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Kính gửi: Bộ phận tuyển dụng [tên công ty]
[Địa chỉ công ty]
Tôi đã rất hào hứng khi nhận được tin tuyển dụng trên [tên website đăng tin tuyển dụng] về việc quý công ty đang có nhu cầu tuyển dụng vị trí [tên vị trí ứng tuyển]. Sau khi đã đọc kỹ mô tả công việc, tôi tự tin bản thân có đầy đủ kinh nghiệm và kỹ năng để đáp ứng mọi yêu cầu mà công ty đặt ra.
Tôi đã có [số năm kinh nghiệm làm việc] năm kinh nghiệm với các vị trí [nêu những kinh nghiệm làm việc mình đã có trước đây]. Do đó, tôi đã học được những kỹ năng nghề nghiệp quan trọng để tự tin ứng tuyển vào công việc hiện tại như: [nêu những kỹ năng nghề nghiệp phù hợp với vị trí ứng tuyển].
Trong quá trình làm việc, tôi đã có một số thành tích khác nhau như: [ghi một vài thành tích nổi bật mà bạn đã đạt được]. Tôi tin bản thân mình có thể mang đến những đóng góp tích cực nhất cho quý công ty và rất mong được công ty đón nhận bằng một cuộc phỏng vấn trực tiếp trong thời gian sớm nhất. Cảm ơn Bộ phận tuyển dụng đã đọc lá đơn này của tôi. Hy vọng chúng ta sẽ gặp mặt nhau trong cuộc phỏng vấn sắp tới.
Trân trọng!
[Họ tên người gửi]
[Ngày sinh]
[Địa chỉ nơi ở]
[Số điện thoại]
[Mail cá nhân]
(Vui lòng tham khảo hồ sơ xin việc đính kèm)



