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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC BAN HÀNH NỘI QUY THI TUYỂN CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC THÀNH PHỐ HÀ NỘI
ỦY BAN NHÂN DÂN THÀNH PHỐ HÀ NỘI 
Căn cứ Luật Tổ chức HĐND và UBND ngày 26/11/2003;
Căn cứ Quyết định số 466/1998/QĐ-TCCP ngày 05/09/1998 của Bộ trưởng - Trưởng Ban Tổ chức cán bộ Chính phủ (nay là Bộ Nội vụ) về việc ban hành Quy chế thi tuyển, thi nâng ngạch công chức, Nội quy thi tuyển, thi nâng ngạch công chức;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ Hà Nội,
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Nội quy thi tuyển công chức, viên chức thành phố Hà Nội.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Điều 3. Chánh Văn phòng UBND thành phố, Giám đốc Sở Nội vụ, Hội đồng tuyển dụng công chức, viên chức, Ban coi thi, cán bộ, nhân viên làm nhiệm vụ coi thi và các thí sinh dự thi chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
 
	 
Nơi nhận:
- Bộ Nội vụ;
- Đ/c Chủ tịch UBND TP;
- Như Điều 3;
- Lưu: VT.
	TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Ngô Thị Thanh Hằng


 
NỘI QUY
THI TUYỂN CÔNG CHỨC, VIÊN CHỨC
(Ban hành kèm theo Quyết định số 94/2006/QĐ-UBND ngày 09/6/2006 của UBND thành phố Hà Nội)
Để đảm bảo kỳ thi tuyển công chức, viên chức được thực hiện nghiêm túc, đúng quy định pháp luật hiện hành, thí sinh tham dự kỳ thi phải tự giác nghiêm chỉnh chấp hành những quy định sau:
Điều 1. 
1. Thí sinh phải có mặt trước cửa phòng thi đúng giờ quy định. Khi được giám thị cho phép vào phòng thi, thí sinh phải xuất trình thẻ dự thi, cùng giấy chứng minh thư nhân dân và ngồi đúng vị trí theo số báo danh của mình. Thí sinh đến chậm quá 15 phút sau khi bóc đề thi thì không được dự thi.
2. Thí sinh phải sử dụng loại giấy thi, giấy nháp, bút viết do Hội đồng tuyển dụng phát. Không được mang vào phòng thi bất cứ tài liệu gì có liên quan đến nội dung thi và vật dụng khác (bút xóa, bút viết, giấy than, thiết bị truyền, phát thông tin: điện thoại di động, máy ghi âm, máy nhắn tin, kim từ điển; chất gây phát, nổ, vũ khí ..), trừ thước kẻ. Các bài thi làm trên giấy và bút mực khác đều không có giá trị.
3. Thí sinh phải ghi đầy đủ, chính xác các mục quy định trong giấy thi. Trong khi làm bài nếu viết sai cần xóa thì chỉ dùng bút viết (do Hội đồng phát) gạch ngang một nét ở giữa phần viết sai. Nếu viết sai nhiều dòng thì gạch ngang ở giữa từ đầu dòng cho đến cuối dòng. Các cách xử lý trái với quy định này đều là vi phạm nội quy thi.
4. Thí sinh phải giữ trật tự, im lặng và không hút thuốc trong phòng thi.
5. Thí sinh không được trao đổi với bất kỳ ai, không được nhìn hoặc chép bài thi của thí sinh khác, không được trao đổi giấy thi, giấy nháp hoặc có bất kỳ một hành động nào khác nhằm đạt được kết quả thi tốt hơn.
6. Nếu thí sinh cần hỏi điều gì thì phải hỏi công khai giám thị phòng thi. Trường hợp đau ốm bất thường phải thông báo cho giám thị phòng thi biết để giải quyết.
7. Sau 1/2 thời gian làm bài, thí sinh mới được phép xin ra ngoài phòng thi và phải được sự đồng ý của giám thị phòng thi.
8. Khi giám thị tuyên bố hết giờ thi, thí sinh phải ngừng làm bài và nộp bài cho giám thị phòng thi, phải ghi rõ số tờ giấy thi đã nộp và ký vào danh sách. Trường hợp không làm được bài, thí sinh cũng phải nộp lại giấy thi. Không được nộp giấy nháp thay giấy thi; nộp thẻ dự thi cho giám thị phòng thi (khi kết thúc buổi thi cuối cùng).
9. Bài thi của thí sinh không có chữ ký của giám thị được xem là không hợp lệ.
Điều 2. Những thí sinh có hành vi vi phạm nội quy thi, tùy theo mức độ vi phạm sẽ bị áp dụng những hình thức kỷ luật sau đây:
1. Nhắc nhở: áp dụng đối với thí sinh có hành vi trao đổi, thảo luận với thí sinh khác, gây mất trật tự trong phòng thi lần thứ nhất, lần thứ hai;
2. Lập biên bản và xử lý kỷ luật:
a. Cảnh cáo: áp dụng đối với những trường hợp sau:
- Mang tài liệu và các vật dụng bị cấm vào phòng thi nhưng chưa sử dụng.
b. Cảnh cáo trừ 40% điểm của bài thi áp dụng đối với các thí sinh vi phạm một trong các lỗi sau:
- Trao đổi, thảo luận với thí sinh khác đã được giám thị nhắc nhở đến lần thứ 3 mà vẫn không chấp hành;
- Giấu tài liệu và các thiết bị truyền, phát, lưu trữ thông tin mang vào phòng thi bị phát hiện đang sử dụng;
- Trao đổi bài thi, giấy nháp với thí sinh khác;
- Chép bài của người khác.
c. Đình chỉ thi và không chấm điểm bài thi: Áp dụng đối với thí sinh vi phạm đã bị lập biên bản cảnh cáo nhưng trong buổi thi đó vẫn cố tình vi phạm nội quy.
d. Hủy bỏ kết quả thi: Áp dụng đối với các trường hợp sau:
- Thí sinh đánh tráo bài thi hoặc đã bị xử lý kỷ luật ở bài thi trước nhưng bài thi sau vẫn cố tình vi phạm nội quy đến mức cảnh cáo hoặc cố tình gian lận trong thi.
- Thí sinh nhờ người khác thi hộ.
Thí sinh vi phạm nội quy bị xử lý kỷ luật bằng hình thức hủy bỏ kết quả thi sẽ không được tham dự bất cứ kỳ thi tuyển công chức, viên chức nào do Thành phố tổ chức trong thời gian ít nhất là 02 năm, kể từ kỳ thi có vi phạm bị hủy bỏ kết quả thi.
Điều 3. Các trường hợp thí sinh vi phạm nội quy thi mà giám thị phòng thi phải lập biên bản thì thí sinh phải ký vào biên bản. Nếu thí sinh không chịu ký vào biên bản thì giám thị coi thi mời thí sinh khác ký vào biên bản để làm chứng và báo cáo với Trưởng Ban coi thi xem xét giải quyết.
Điều 4. Thí sinh vi phạm ở mức độ nghiêm trọng, cố ý gây mất an toàn trong phòng thi thì bị buộc ra khỏi phòng thi và có thể sẽ bị truy tố trước pháp luật.
Điều 5. Thí sinh có quyền tố giác những người vi phạm Nội quy, quy chế thi với giám thị hoặc với Hội đồng tuyển dụng công chức, viên chức.
