	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH ĐỒNG NAI
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 573/QĐ-UBND
	Đồng Nai, ngày 31 tháng 3 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ TRONG TỈNH ĐỒNG NAI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Quyết định số 1085/QĐ-TTg ngày 15 tháng 9 năm 2022 của Thủ tướng Chính phủ về việc ban hành Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống hành chính nhà nước giai đoạn 2022-2025;

Theo đề nghị của Chánh Văn phòng UBND tỉnh Đồng Nai tại Tờ trình số 667/TTr-VP ngày 30 tháng 3 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống hành chính nhà nước thuộc phạm vi chức năng quản lý của UBND tỉnh Đồng Nai (Danh mục và nội dung thủ tục hành chính nội bộ kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Thủ trưởng các Sở, ban, ngành; UBND các huyện, thành phố Long Khánh, thành phố Biên Hòa và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Văn phòng Chính phủ;
- Cục KSTTHC (VPCP);
- Các Bộ, ngành Trung ương;
- TT Tỉnh ủy,
- TT HĐND tỉnh;
- UBMTTQVN tỉnh;
- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh;
- Báo Đồng Nai; Đài PT-TH Đồng Nai;
- Trung tâm kinh doanh VNPT (TĐ 1022);
- Lưu: VT, HCC, HCTC, Cổng TTĐT tỉnh.
	CHỦ TỊCH




Cao Tiến Dũng


Phần I

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ
(Ban hành kèm theo Quyết định số 573/QĐ-UBND ngày 31/3/2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Đồng Nai)

	Stt
	Tên TTHC
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện
	Trang

	I.
	SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ
	
	1

	1
	Hồ sơ đề nghị chấp thuận chủ trương đầu tư dự án do cơ quan nhà nước có thẩm quyền lập
	Đầu tư
	Sở Kế hoạch và Đầu tư
	1

	2
	Thẩm định kế hoạch lựa chọn nhà thầu
	Đấu thầu
	
	4

	3
	Thẩm định chủ trương đầu tư
	Đầu tư công
	
	10

	4
	Thẩm định dự án đầu tư không có cấu phần xây dựng
	
	
	14

	5
	Thẩm định thiết kế, dự toán dự án đầu tư không có cấu phần xây dựng
	
	
	16

	6
	Thẩm định dự án đầu tư có cấu phần xây dựng
	
	
	18

	II.
	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
	
	22

	A.
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ CẤP TỈNH 
	
	22

	7
	Chuyển công tác (gồm: giữa các đơn vị trực thuộc; các đơn vị trực thuộc sở chuyển đến các huyện, thành phố trong tỉnh; các đơn vị trực thuộc sở chuyển đến ngoài tỉnh)
	Giáo dục và Đào tạo
	Sở Giáo dục và Đào tạo
	22

	8
	Tiếp nhận viên chức
	
	
	31

	9
	Giải quyết phép đối với viên chức giữ chức vụ lãnh đạo quản lý và công chức
	
	
	40

	10
	Công chức, viên chức đi nước ngoài
	
	
	41

	11
	Giải quyết nghỉ việc
	
	
	45

	12
	Xét duyệt chính sách hỗ trợ đối với học sinh trung học phổ thông là người dân tộc Kinh
	
	
	47

	13
	Đề nghị miễn giảm học phí, hỗ trợ chi phí học tập, hỗ trợ tiền đóng học phí đối với các đối tượng thuộc diện miễn, giảm học phí ở các cơ sở giáo dục nghề nghiệp và giáo dục đại học tư thục
	
	
	50

	14
	Xác minh văn bằng, chứng chỉ
	Hệ thống văn bằng, chứng chỉ
	
	57

	B.
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ CẤP HUYỆN
	
	58

	15
	Thẩm định thành lập trường tiểu học công lập
	Giáo dục và Đào tạo
	Phòng Giáo dục và Đào tạo; UBND cấp huyện
	58

	16
	Thẩm định thành lập trường trung học cơ sở công lập
	
	
	60

	17
	Thẩm định cho phép trường trung học cơ sở công lập hoạt động trở lại
	
	
	62

	18
	Thẩm định cho phép trường tiểu học công lập hoạt động trở lại
	
	
	64

	19
	Thẩm định việc thành lập Trung tâm học tập cộng đồng các phường, xã
	
	
	66

	20
	Thẩm định Trung tâm học tập cộng đồng các phường, xã hoạt động trở lại
	
	
	68

	21
	Thẩm định thành lập trường Mẫu giáo, Mầm non
	
	
	70

	22
	Thẩm định Cho phép trường Mẫu giáo, Mầm non hoạt động
	
	
	72

	23
	Thẩm định Cho phép trường Mẫu giáo, Mầm non hoạt động trở lại
	
	
	75

	24
	Quy định về Kiểm định chất lượng và công nhận đạt Chuẩn Quốc gia đối với trường tiểu học
	
	
	78

	25
	Hỗ trợ học tập đối với trẻ mẫu giáo, học sinh tiểu học, học sinh trung học cơ sở, sinh viên các dân tộc thiểu số ít người
	
	
	79

	III.
	SỞ NGOẠI VỤ
	
	86

	26
	Cho phép cán bộ, công chức, viên chức đi nước ngoài về việc công thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân tỉnh
	Lĩnh vực Đoàn ra
	Sở Ngoại vụ
	86

	27
	Cho phép cán bộ, công chức, viên chức đi nước ngoài về việc riêng thuộc thẩm quyền giải quyết của Ủy ban nhân dân tỉnh
	
	
	92

	28
	Cho phép cán bộ, công chức, viên chức đi nước ngoài về việc công thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Ngoại vụ
	
	
	98

	29
	Cho phép cán bộ, công chức, viên chức đi nước ngoài về việc riêng thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Ngoại vụ
	
	
	103

	IV.
	SỞ NỘI VỤ
	
	109

	30
	Đề nghị khen thưởng thường xuyên cấp nhà nước (Huân chương, Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ, Cờ thi đua Chính phủ, Chiến sĩ thi đua toàn quốc)
	Lĩnh vực Thi đua - Khen thưởng
	Sở Nội vụ
	109

	31
	Đề nghị khen thưởng theo đợt thi đua hoặc theo chuyên đề cấp nhà nước (Huân chương, Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ)
	
	
	115

	32
	Đề nghị tặng hoặc truy tặng cho cá nhân có quá trình cống hiến trong tổ chức, các cơ quan và đoàn thể (Huân chương)
	
	
	121

	33
	Bổ nhiệm chức vụ lãnh đạo, quản lý đối với cán bộ, công chức, viên chức
	
	
	125

	34
	Bổ nhiệm vào ngạch công chức, xếp lương đối với trường hợp đã có thời gian công tác có đóng bảo hiểm xã hội bắt buộc khi được tuyển dụng
	Lĩnh vực cán bộ, công chức, viên chức
	
	127

	35
	Bổ nhiệm vào ngạch công chức
	
	
	128

	36
	Điều động, tiếp nhận công chức
	
	
	129

	V.
	SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG
	
	131

	37
	Phê duyệt quy hoạch sử dụng đất cấp huyện
	Lĩnh vực Quy hoạch, kế hoạch sử dụng đất
	Sở Tài nguyên và Môi trường
	131

	38
	Phê duyệt kế hoạch sử dụng đất hàng năm cấp huyện
	
	
	134

	39
	Phê duyệt điều chỉnh quy hoạch sử dụng đất cấp huyện
	
	
	137

	VI.
	SỞ TƯ PHÁP
	
	140

	40
	Bổ nhiệm, cấp thẻ Trợ giúp viên pháp lý
	Trợ giúp pháp lý
	Sở Tư pháp
	140

	41
	Miễn nhiệm và thu hồi thẻ Trợ giúp viên pháp lý
	
	
	142

	42
	Cấp lại thẻ Trợ giúp viên pháp lý
	
	
	144

	43
	Bổ nhiệm Giám định viên tư pháp
	
	
	145

	VII.
	SỞ XÂY DỰNG
	
	147

	A.
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP TỈNH
	
	147

	44
	Thẩm định nhiệm vụ, nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch chi tiết của dự án đầu tư xây dựng công trình không theo hình thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND cấp tỉnh
	Lĩnh vực Quy hoạch-Kiến trúc
	Sở Xây dựng
	147

	45
	Thẩm định đồ án, đồ án điều chỉnh quy hoạch chi tiết của dự án đầu tư xây dựng công trình không theo hình thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND cấp tỉnh
	
	
	151

	B.
	THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CẤP HUYỆN 
	
	155

	46
	Thẩm định nhiệm vụ, nhiệm vụ điều chỉnh quy hoạch chi tiết của dự án đầu tư xây dựng công trình không theo hình thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND cấp huyện
	Quy hoạch - Kiến trúc
	Ủy ban nhân dân cấp huyện
	155

	47
	Thẩm định đồ án, đồ án điều chỉnh quy hoạch chi tiết của dự án đầu tư xây dựng công trình không theo hình thức kinh doanh thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND cấp huyện
	
	
	159

	VIII.
	SỞ Y TẾ
	
	163

	48
	Duyệt Báo Cáo Tình Hình Tồn Kho Và Dự Trù Thuốc Methadone Thuộc Thẩm Quyền Quản Lý Của Sở Y Tế
	Dược phẩm
	Sở Y tế
	163

	49
	Đề nghị Xét tặng giải thưởng Hải Thượng Lãn Ông về công tác y dược cổ truyền
	Thi đua Khen thưởng
	
	166

	IX.
	SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN 
	179

	50
	Công nhận xã nông thôn mới (NTM), NTM nâng cao, NTM kiểu mẫu
	Nông nghiệp và Phát triển nông thôn
	Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn
	179

	51
	Công nhận làng nghề truyền thống
	
	
	214

	XI.
	SỞ CÔNG THƯƠNG
	
	216

	52
	Phê duyệt chợ đạt tiêu chuẩn chợ văn hóa
	Quản lý và phát triển chợ
	UBND cấp huyện
	216

	53
	Phê duyệt Nội quy chợ hạng 01, hạng 02, hạng 03
	
	
	221


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN


[image: image1.emf]Thu tuc hanh chinh




_1744022761/Thu tuc hanh chinh.zip


Thu tuc hanh chinh.pdf






















B. LINH VU'C PAU THAU
2. ThAm dinh ké hoach Iya chon nha thau
a. Trinh ty thye hién:
- Budc 1: Chu dau tu gui hd so dén S& K& hoach va Pau tu théng qua Hé
thong quan ly vin ban va diéu hanh ciia tinh.

- Bué6c 2: 86 Ké hoach va Piu tu tiép nhan, gidi quy:ét. C6 bao cao thdm dinh
gtri Uy ban nhén dan tinh phé duyét hodic Gidm doc S& Ke hoach Pau tu phé duyét
theo uy quyén.

- Budce 3: Sé Ké hoach va Dau tur giri két qua dén cht du théng qua Hé thdng
quan ly van ban va diéu hanh cta tinh.

b. Céach thirc thwe hién: Qua Hé théng quéan 1y viin ban va diéu hanh ciia tinh.

c. Thanh phan hd so:

- T& trinh ctia cha d4u tu d& nghi phé duyét ké hoach lua chon nha thau.

- Ban sao Quyét dinh dau tu cta dy 4n.

- Ban sao Quyét dinh duyét dur todn (néu cd).

- Ban sao Vin ban giao vén cho dy an.

d. S$6 lwgng ho so: 01 bd hd so.

d. Théi han giai quyét: Thoi gian thim dinh khéng qué 20 ngay lam viée, ké
tir khi nhan da hé so hop 16 (Piéu 12 Luat Biu thiu sb 43).

e. P6i twong thue hién: T6 chic (Co quan hanh chinh nha nudc).

g. Co quan thye hi€n thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén cép tinh; S& Ké hoach
va Pau tu theo uy quyén.

- Co quan tric tlep thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Dau tu.

h. M4u don, miu t& khai: Mau s6 1 cia Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT

ngay 26/10/2015 cua BY Ké hoach va Pau tu vé& Quy dinh chi tiét v& ké hoach lya
chon nha thau.

i. Phi, I¢ phi: Khdng co.

k. Két qua cda viée thwe hién TTHC: Van ban bao céo thdm dinh hodc
Quyét dinh duyét K& hoach lya chon nha thau Tru'ong hop khong chip thuén, két
qué 12 vdn ban tra 16i khéng chép thuan cta cip c6 thim quyén.

L. Yéu cau hode diéu kién de thwe hién TTHC: Vin ban xéc dinh duge bd
tef vén déu tu cta cp ¢6 thdm quyén.

m. Can cir phap ly ciia TTHC:
- Ludt D4u thau s 43/2013/QH13 dugc Qubce hdi nwde Cong hoa xa hoi chi
nghia Viét Nam khéa XII1, ky hop thir 6 théng qua ngay 26 thang 11 ndm 2013;
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- Nghi dinh sb 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cda Chinh phu vé viée quy
dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cta Lut PAu thdu vé lua chon nha thau.

- Théng tu 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cia Bo Ké hoach va Pau
tu Quy dinh chi tiét vé ké hoach luya chon nha thau.
Quyet dinh 2688/QD-UBND ngay 29/8/2014 cua UBND tinh vé quy dinh
thAm quyén thim dinh, phé duyét hd so diu thiu cac dy an ddu tr si dung vén ngan
sdch trén dia ban tinh Pdng Nai.
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[TEN CO QUAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CHU PAU TU] Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:_ __,ngay__thang ndm___
TO TRINH
Phé duyét ké hoach la chon nha thau
duwan:_ [ghi tén dy dn]

Kinh gri: _[ahi tén nguoi cb thdm quyén]

Cénctt  [Ludt ddu thdu sé 43/2013/QH13 ngay 26 thing 11 ndm 2013];
Can cr__ /Nghi dinh 56 63/201 4/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua
Chjnh phit quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lugt dau thau vé lua chon nha
thdul,
~ Canct _ [ghi 56, thoi gian phé duyét va ngi dung van ban la cdn cik dé Idp
ké hoach lua chon nha thau, bao gom:
- Quyét dinh phé duyét die dn hodic Gidy chimg nhén ddng ky dau tw va cde
tai liéu co lién quan;
- Quyét dinh phé duyét thiét ké, dw todn (néu ¢d);
~ Quyét dinh phén bé vn, giao vén cho di dn;
- Piéu wbe quic 18, théa thudn quéc té d6i véi cdc dy dn sir dung vén ODA,
von vay wu ddi;
- Cdc vdn ban phap ly lién quan]. ,
 [Ghi tén chii ddu tu] trinh [ghi tén nguoi cd tham quyén] xem xét, phé duyét
ké hoach lua chon nha thau trén co s& nhitng ndi dung dwdi day:
L. M6 ta tom tit du 4n
Phdn ndy gidi thiéu khdi qudt thong tin vé du dn nhie sau:
- Tén du an;
- Téng mirc dau tu;
- Tén chu dau tu;
- Ngudn vén;
- Thoi gian thye hién du an;
- Pia diém, quy mé dy 4n;
- Céc thong tin khac (néu co).
IL. Phén cdng viéc da thwe hién

Bang s6 1
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Noi dung cong viéc | Don vi thue Gi tri® Vian ban phe

STT hosic tén géi thiu® | hign® duyét®

N —

Tﬁnﬁ@tlj [két chuyén sang Bang s6 5]
Ghi chu:

(1) Ghi tom it néi dung céng viée hodic tén cdc goi thau da thuc hién.
(2) Ghi cy thé tén don vi thuc hién.

(3) Ghi gid tri ciia phan cdng viée, ghi cu thé dong tién.

 (4) Ghi t2n vin ban phé duyét (Quyét dinh phé duyét két qué lwa chon nha
thau, Quyét dinh giao viéc,...).
IIL. Phin cong viée khong ap dung dwge mdt trong cac hinh thive lwa chon
nhi thiu

Bang s6 2

STT | Néi dung cong viéc | Pon vi thye hi¢n® Gia tri®
1

Téng_gié tri thwe hién [két chuyén sang Bing so 5]
Ghi cha:
(1) M6 ta t6m 1t ndi dung cong viée va khdng bao gbm phdn céng viée da ké
tai Bang 1.
(2) Ghi cu thé tén don vi thue hién (néu c6).

(3) Ghi gid tri ciia phdn céng viéc; ghi cu thé dong tién.
IV. Phén cong viéc thude ké hoach lra chon nha thau
1. Bang tbng hop phin cdng viée thude ké hoach lwa chon nha thiu:

- [Chi dau tu dg’é‘n cdc ndi dung cu thé ciia goi thiu trong Bing s6 3 theo hitémg
dan quy dinh tai Diéu 5 Thong tw nay].

Béing s63

Hinh | Phwong | o\ o; oian Thoi

. . thire thire bitddutd | Loai | 2"

Tén géi Gia Ngudn | lwa Iwa atdauto | ~oal | g e

STT A goi £ ’ chiérc lwa | hop n
thau Y von chogn chon . A hi€én

thau " ° chon nha | dong

nha nha thiu hop

thiu thiu d(’in&
1
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Tong gia goi
thiu /két
chuyén sang
Bing s6 5/
2. Giai trinh ni dung ké hoach lwa chon nha thiu:

Trong Muc ndy cdn gidi trinh cde ndi dung tai Bing sé 3, cu thé nhu sau:

a) Co s phén chia cac géi thiu:__ [gidi trinh co s& phdn chia dw dn thanh
cdic goi thau. Viéc phdn chia diw dn thanh cde goi thau phdi cén cik vao ngi dung dw
an, tinh chdt ciia cong viée, trinh ty thuc hién theo thoi gian va theo cdc nguyén tiic

sau’

+ Dam béo tinh dong b vé mit kp thudt v  cong nghé cua dy dn, khong dugc
chia nhzmg cong viée cria dy én thanh cde goi thau qud nhé, lam mdt sy thdng nhat,

dong bo vé kf thudt va cong nghé;
+ Dam bdo tién dp thic hién du dn;

+ Ddm bdo quy mé hop Iy (phit hop véi diéu kién cia du dn, nang fyc cua
nha thiu hién tai va phit hop voi sy phat trién ciia thi truong trong nude...);

_ Viéc chia dy dn thar'zh cde goi thdu trdi véi quy dinh dé thuc hién chi dinh
théu hodic tao co hdi cho s6 it nha thdu tham gia la khong phit hop véi quy dinh clia
phap ludt vé dau thdu].

b) Gia géi thau;

¢) Ngudn vén;

d) Hinh thitc va phwong thirc lya chon nha thau;

d) Thoi gian bit ddu t6 chirc lua chon nha thiu;

¢) Loai hop dong;

g) Théi gian thuc hién hop ddng.

V. Phiin cong vige chwa dii diéu kién ldp ké hoach lya chon nha thiu (néu

co)
Bang sb 4
STT Noi dung Gia tri
1
2
3
Tong gié tri cic phan cOng vice [két chuyén sang Béing 5o 5]

VI Téng gia tri cic phan cong viée








Bang s6 5

STT

Noi dung

Gid tri

1

Téng gia tri phan cong viéc di thuc hién

Tbng gi4 tri phan cong viéc khong ap dung duge mdt trong

2| céc hinh thitc lya chon nha thiu

3 Tong gia tri phan cdng vi¢e thuge k€ hoach lya chon nha
thau

4 Téng gi4 tri phan cong viée chua du didu kién 14p ké hoach

lua chon nha thau (néu ¢d)

A s - . s A Fy A
Tong gia tri cac phin cing viéc

Tong mirc ddu tw ciia dw an

[ghi téng mikc
dau tw cua dy anj

VIL Kién nghi
Trén co s¢ nhu'ng ndi dung phan tich néu trén, [ghi tén chii ddu ne] @&
nghi_ [ghi tén nguoi c¢6 thém quyén] xem xét, phé duyét ké hoach lua chon nha
thau dw 4n:  / ghi tén du dn].

Kinh trinh [ghi tén ngudi c6 thdm quyén] xem xét, quyét dinh./.

Noﬁ nhin: PAI DIEN HQP PHAP CUA
- Nhur trén; TP A '
T CHU DAU TU
:iiflhg;tham dinh [ghi tén, chitc danh, ky tén va
déng dédu]
PHU LUC TO TRINH

_ (Kémtheo To trinhs6___ngdy thing nim_)
BANG TAI LIEU KEM THEO VAN BAN TRINH DUYET

STT N§i dung Ghi chi
1 Quyét dinh s6 cua  vé viéc phé duyét dw dn Ban chup
2 Quyét dinh s6 ciia  vé viéc phé duyét du todn Badn chup

Céc véin bdn phé duyét tai Bang sb 1 Ban chup
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C. LINH VUC PAU TU CONG

3. ThAm dinh chi trwong diu tw

a. Trinh tw thwe hién:

- Budc 1: Chu ddu tu ndp hd so tai Tru s& S& K& hoach va Pau tu.

- Buéc 2: S& Ké hoach va Dau tu tiép nhén, giai quyét. C6 bao céo thdm dinh
g(ri Hoi dong nhén dén tinh phé duyét.

- Budc 3: So Ke“‘; hoach va Dau tu gii két qua dén chi déu thong qua Hé thdng
quén ly van ban va diéu hanh cia tinh.

b. Cach thire thye hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh dén S& K& hoach
va Dau tu (86 02 Nguyén Vin Tri, phuong Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, Dong
Nai).

¢. Thanh phan hd so:

- T& trinh thim dinh, phé duyét chi treong dau tu;

- HO so béo cdo dé xudt chi: trrong déu tu.

- Van ban ctia cip ¢6 thim quyén cho phép 1ap hd so @& xuét chii trrong dAu tur.

d) S6 lwgng ho so:

- Dy an nhém A 12 10 bd chinh.

- Dy 4n nhém B 1a 06 b chinh.

- Dy 4n nhom C 1a 04 b$ chinh.

d. Thoi han giai quyét:

Téi da 30 ngdy lam viéc ddi v6i dy 4n nhém C va 25 ngay lam viée d6i voi
dy an nhém C ¢ thu héi dat va nhdm B, 45 ngay lam viéc doi voi du an nhém A
(Khoan 6 Diéu 9 Nghi dinh 40/2020/ND-CP).

e. Pbi twong thue hién: TS chic (Co quan hanh chinh nha nuéc).

g. Co quan thue hi¢n thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhén dén tinh, Hoi déng nhéan
dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Piu tu.

h. M5u don, mau t& khai: T trinh theo mAu sb 05, Bo céo d& xuét chu

truong déu tu theo mAu s 04 Nghj dinh 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 ndm 2020
ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot s& didu ciia Luat Dau tur cong.

i. Phi, 1€ phi: khong co.

k. Két qua cia vi¢e thwe hign TTHC: Bao cdo tham dinh ctia S& Ké hoach
va Péu tu hojc cia Hoi dong thdm dinh chii trrong dau tu cla tinh. Trudng hop
khong chip thuén, két qua 13 vin ban tra 1oi khong chip thuan cia cdp c6 thim

quyén.
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l. Yéu ciu hoje diéu kién dé thuwe hién TTHC: Vin ban cla cap c6 tham
quyén cho phép 1ap hd so dé xuét chi truong dau tu.

m. Can ¢ phap Iy ciia TTHC:

- Lujt Pau tu cong sb6 39/2019/QH14 duge Qubc hdi nude Cong hoa x3 hdi
chu nghia Viét Nam khéa XIV, ky hop thir 7 théng qua ngay 13 thidng 6 ndm 2019;

- Nghi dinh 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 ciia Chinh phu Quy
dinh chi tiet thi hanh mdt so di€u clia Luét Pau tu cong.
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Mau s6 05
TEN CO QUAN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S v v e e eeeen, BGAY ... thdng ... ndM ...
TO TRINH
Thim djnh Béo c4o nghién citu tién kha thi, Bio cdo dé xuit chit trrong diu tw dy
D] DN

Kinh giti: (Co quan chd tri thAm dinh).

Can cir Luat Diu tu céng ngay 13 thing 6 nim 2019;

Céc cin cir phap ly khic (c6 lién quan);

(Tén co quan) trinh (Co quan chu tri thdm dinh) thim dinh Béo c4o nghién ciru tién
kha thi/Bao cao dé xuat chi trrong dau tw dy an (Tén dy 4n) véi cée ndi dung chinh sau:

1. THONG TIN CHUNG DU’ AN

1. Tén du 4n:

2. Dy 4n nhém:

3. Cép quyét dinh chu truong diu tu du 4n:

4. Cép quyét dinh dau tu du an:

5. Tén chii du tu (néu co):

6. Dia diém thyuc hién du 4n:

7. Du kién tdng mirc ddu tw du an: (trong @6 lam 18 ngudn vdn dau tu va mic von
cy thé theo timg ngubn, phan ky diu tr sir dung ngudn vén theo thoi gian cu thé, du kién
b tri von).

8. Ngudn vén d& nghj thdm dinh:

9, Nganh, linh vire, chuong trinh sir dung ngudn vén dé nghi thim dinh:

10. Thoi gian thue hién (tién d6 va phan ky dau tw thye hién dy 4n):

11. Hinh thirc dau tu cta dy 4n:

12. Céc thong tin khac (néu cb):

II. DANH MUC HO SO KEM THEO

Kém theo ddy dii cc hd so theo quy dinh tai Diéu 9 clia Nghj dinh nay.

(T'€n co quan) trinh (Co quan chu tri thégn dinh) xem xét, thim dinh Bso c4o nghién
cfru tién kha thi, Bdo céo dé xuét chii truong dau tu du 4n (Tén dir 4n)./.

Noi nhgn: PAI DIEN CO QUAN TRINH
- Nhu trén; Y, ghi 1o ho tén, chite vu va dong ddy
- Co quan quyét dinh chi truong dau tu dy an; ®. & Té(:l nguwdi dai 'dién g déy)

- Céc co quan lién quan khéc;
- Liru:
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Mau s6 04
TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
m—mmm—n Poc ldp - Tw do - Hanh phiac
S8: e, veevee, MGAY ... ... thang ... nam .....
BAO CAO
P& xuit chii trwong dau tw dyw 4n ...ccevveeennnnn.

Kinh giri: (Co quan quyét dinh chu truong déu tu du 4n).

Cin cr Ludt Pau tu cdng ngay 13 thang 6 nam 2019;

Céc cén ¢ phap ly khac (co lién quan);

_ (Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chi trwong déu tu du 4n) Béo céo d8

xuat chu truong dau tw dy an (Tén dy 4n) vai cac ndi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG DU AN

1. Tén du an:

2. Dy 4n nhdm:

3. Cép quyét dinh dau tu dy an:

4. Tén chi dau tu (néu cd):

5. Dia diém thyc hién du 4n:

6. Du kién tong muc_ dau tu dy 4n: (trong d6 lam rd nguon vén dau tu va mirc
vén cu thé theo timg ngudn, phan ky diu tu sir dung ngudn vén theo thai gian cu
thé, dur kién bb tri vdn):

7. Thoi gian thye hién:

8. Cdc thong tin khac (néu cé):

II. NQI DUNG CHU )’E‘)U CUA DU AN: Béo cao ddy du céc ndi dung quy
dinh tai Piéu 31 cua Luét Pau tu cong.

(Tén co quan) trinh (Co quan quyét dinh chi truong dau tu dy 4n) xem xét,
quyét dinh quyét dinh chit truong dAu tu dy an (Tén dy 4n)./.

Noi nhan: - DAIDIEN CO QUAN

-Nhutrén; Ky, ghi rd ho tén, chite vuva déng déiu
- Co quan quyét dinh chii truong diu tu dy 4n; &y, & Té 0 dai did g ddu)
- Céc co quan lién quan khéc; én ngwdi dai di¢n

- Luu..
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4, Thim dinh dw an dhu tw khong c6 ciu phan xiy dung

a. Trinh ty thye hién:

- Budce 1: Cha déu tu ndp hd so tai Try s6 S& Ké hoach va Pau tu.

- Bude 2: S& Ké hoach va Pau tir tiép nhén, giai quyet Cé béo cao thdm dinh
giri Uy ban nhén dén tinh phé duyét hodc Giam déc S& K& hoach Dau ti phé duyét
theo Gy quyén.

- Bude 3: 8& K& hoach va Pu tu giri két qua dén chu dau thong qua Hé théng
quan ly van ban va diéu hanh cta tinh.

b. Cach thirc thye hién:

Truec tiép, qua dich vu buu chinh dén SO Ké hoach va Pau tu (S6 02 Nguyén
Vin Tri, phudmg Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, Pdng Nai).

¢. Thanh phan hd so:

- T¢ trinh thdm dinh du 4n.

- Quyét dinh phé duyét chu truong dAu tu dy 4n diu tu cong.

- Béo cdo nghién ctru kha thi.

- Hb so nang Iyc cha tb chire tu van khao sat, tu van lép Bdo cdo nghién ctru
kha thi.

- Vén ban phdp 1y lién quan.

d. S6 lrgng ho so: 04 bo chinh.

d. Thoi han gidi quyét:

Téi da 30 ngay lam viéc déi véi dy dn nhém B, C va 45 ngay 1am viée ddi véi
du 4n nhém A (Khoan 1 Diéu 19 Nghi dinh 40/2020/ND-CP).

e. Pbi twgng thuce hién: T6 chic (Co quan hanh chinh nha nuée).

g, Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh; S& K& hoach Bau
tr theo ty quyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& Ké hoach va Dau tu.

h. MAu don, méu to khai: khong quy dinh

" i. Phi, 1¢ phi: Thyc hién theo Thong tu 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016
ctia B§ Tai chinh.

k. Két qua ciia viéce thye hién TTHC: Béo cdo tham dinh dy dn déu tur hogc

Quyét dinh duyét dy 4n dau tr. Truong hop khong chép thudn, két qua 1 vin ban
tra 161 khong chép thuin ca cp c6 thAm quyén.

I. Yéu chu hoic diéu kién dé thwe hién TTHC: khong quy dinh.
m . Cin cir phap ly eita TTHC:
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5. Thim dinh thiét ké, dy toan dv An d4u tw khong c6 cAu phan xiy dung:
a. Trinh ty thye hién:
- Budc 1: Ch du te ndp hd so tai Tru s& S& K& hoach va Pau tu,
- Budce 2: S¢ Ké hoach va Pau tu tiép nhén, giai quyét.
- Bude 3: So Ké hoach va Péu tu giri két qua dén cha diu théng qua Hé thdng
quan ly vén ban va di¢u hanh cua tinh.

_b. Cach thire thye hién:Truc tiép, qua dich vu buu chinh ’dén S Ké hogch
va Pau tu (S6 02 Nguyen Vian Tri, phudng Thanh Binh, thanh pho Bién Hoa, Pong
Nai).

¢. Thanh phan hd so:

- T& trinh tham dinh thiét ké.

- Thuyét minh thiét ké, c4c ban v& thiét ké (ndu cé), céc tai lidu khéo sat lién
quan.

- Ban sao quyét dinh chu truong du tu du 4n (trir cée du 4n khéng pha1 phé
duyét quyét dinh chu treong dau tu theo quy dinh tai khoén 6 Pidu 18 Luft Pau tu
cong) va quyét dinh dau tu du 4n kém theo hé so thiét ké dugc phé duyét.

- Béo cdo tdng hop clia chi du tu v& sy phi hop ciia hd so thiét ké so v&i quy
dinh.

- Du toan d4u tu cia dy 4n.

d. S$6 lwgng hd so: 02 bd chinh.

d. Théi han gidi quyét: Téi da 20 ngay lam viéc dbi véi du an nhém C, 30
ngay lam vi€c doi voi dy an nhém B va 40 ngay lam viéc doi v6i dy an nhém A
(Khoan 3 Bicu 30 Nghi dinh 40/2020/ND-CP).

e. P6i twong thue hién: T4 chirc (Co quan hanh chinh nha nudc).

g. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm qpyén quyét dinh: T chire (Co quan hanh chinh nha nuéc)
ty phé duyét sau khi cé Két qua tham dinh cta S& K& hoach va Biu tu.

- Co quan tryc tiép thuc hién tht tuc hanh chinh: S& K& hoach va Dau tu.

h. Miu don, miu to khai: khong quy dinh.

i. Phi, 1€ phi: khong cé.

k. Két qua ciia viée thye hién TTHC: Béo céo thim dinh thiét k&, du toan.
Truong hop khong chip thuan, két qua 1a vin ban tra 10i khong chip thudn cua cép
c6 thdm quyen

L. Yéu ciu hogc diéu kién dé thue hién TTHC: khéng quy dinh.

m. Cian cit phap ly ciia TTHC:
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- Luét Pau tu cong s6 39/2019/QH14 duge Qubc hdi nuée Cong hoa x& hdi
chu nghia Viét Nam khda XIV, ky hop thir 7 thong qua ngay 13 thang 6 ndm 2019 ;
~ Nghi dinh 40/2020/NB-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 cua Chinh phu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cua Luat Pau tu cong.

- Quyét dinh sb 47/2021/QD-UBND ngay 26/10/2021 cia UBND tinh Pong
Nai quy dinh vé tham quyén quyét dinh dau tu; thdm quyen trinh ty tham dinh du
an ddu tw; thAm quydn phé duyét thidt ké va dy toan, thim dinh thiét ké va dy toan
dy 4n ddu tu cong trén dia ban tinh Pdng Nai.
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- Luat PAu tu cong sb 39/2019/QH14 duge Qubc héi nude Cong hoa x4 hoi
chu nghia Viét Nam khoéa XIV, ky hop thir 7 thong qua ngay 13 thang 6 nim 2019;

- Nghi dinh 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 ndm 2020 cta Chinh phtt Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s0 diéu ctua Luét P4u tu cong.

- Quyét djnh sb 47/2021/QD-UBND ngay 26/10/2021 cia UBND tinh Dong
Nai quy dinh vé tham quyén quyét dinh dau tu; tham quyen trinh tu tham dinh du
an dau tu; thdm quyén phé duyét thiét k& va dur toan, thdm dinh thiét k&€ va du toan
dir 4n dAu tu cong trén dia ban tinh Pong Nai.
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6. Thim dinh dy an ddu tw c6 ciu phin xiy dung
a. Trinh ty thwe hién:
- Buée 1: Cha dAu tu ndp hd so tai Try sé S& K& hoach va Dau tu.

- Bude 2: S& K& hoach va Pau tur tiép nhén, giai quyet Cb bio cdo thim dinh
g Uy ban nhén dan tinh phé duyét hodc Giam dbe S& K& hoach Dau tu phé duyét

theo Uy quyén.

- Bude 3: S& K& hoach va Péau tur giti két quéa dén chi diu thong qua Hé thong
quan ly vén ban va diéu hanh cda tinh.

b. Cach thirc thyc hién:

Tryec tiép, qua dich vu buu chinh dén S& K& hoach va Déu tr (86 02 Nguyén
Vin Tri, phuwong Thanh Binh, thanh phb Bién Hoa, Pdng Nai).

¢. Thanh phén hd so:

- T& trinh thdm dinh dy 4n.

- Quyét dinh phé duyét chit treong diu tu du 4n dau tu cong,

- Hb so khao sét x4y dyng phuc vu lap dy an, thiét ké co 56.

- B4o c40 nghién ciru kha thi/Bdo céo kinh t& k§ thuat.

- H so nang lire cGa don vi tw van khao sat, 1ap du 4n.

- Vian ban phap 1y lién quan.

d. S6 lrgng hd so: 06 bd chinh.

d. Théi han giai quyét:

Téi da 30 ngay lam viéc dbi véi dy én nhém C, 40 ngay lam vide dbi véi dy
4n nhém B, 50 ngay lam viéc dbi véi du an phém A (Piéu 59 Luét xay dyung va
Quyét dinh 47/2021/QD-UBND ngay 26/10/2021 cda UBND tinh).

e. Poi twong thwe hién: TS chic (Co quan hanh chinh nha nuéc).

g. Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:

-Co quan cod tharn quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh; S& Ké hoach va
Dau tu theo uy quyén.

- Co quan tryre tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S& K& hoach va Dau tu.

h. MAu don, miu t& khai:

T& trinh theo miu s6 01 Nghi dinh 15/2021/ND-CP ngdy 03 thang 3 ndm 2021
cta Chinh phti Quy dinh chi tiét mét sé néi dung vé quan Iy du 4n ddu tu xiy dung.

i. Phi, 1¢ phi: Thyc hién theo Théng tu 209/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016
ctia B6 Tai chinh huéng dn ché do thu, ndp va quan Iy sir dung phi tham dinh du
én diu tur xay dung.
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k. Két qua cia viéc thye hién TTHC: Béo cdo tham dinh dv én dau tw hodic
Quyét dinh duyét du an dau tu. Truémg hop khéng chép thuén, két qué 1a vin ban
tra 161 khong chip thun cia cép c6 thim quyén.

1. Yéu cau hojc diéu kién dé thwe hi¢n TTHC: Khong quy dinh.

m. Can cw phap 1y cia TTHC: '

- Lugt Xay dung sb 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014 d& dugc sira dbi, bd sung
mdt sé didu theo Ludt s6 03/2016/QH14, Luat s6 35/2018/QH14, Ludt s6
40/2019/QH14 va Luat so: 62/2020/QH14;

- Luét Pau tr cbng s6 39/2019/QH14 dwoc Qudc hdi nude Cong hoa xi hoi
cht nghia Viét Nam khoa XIV, ky hop thtr 7 thong qua ngay 13 thang 6 nam 2019,

- Nghi dinh 40/2020/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2020 cua Chinh phi Quy
dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Dau tu cong;

- Quyét dinh ) 47/2021/Qb-UBND ngay 26/ 10/2021 ctia UBND tinh Dong
Nai quy dinh vé tham quyén quyét dinh dau tu; thim quyen trinh tr tham dinh dy
4n dau tu; thdm quyén phé duyét thlet ké va du toan, thdm dinh thiét k& va du todn

dy an diu tu cong trén dia ban tinh Dong Nai.
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Mau sé 01
TEN TO CHU'C CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Déc lap - Tw do - Hanh phic
S8: ... ' e e e ey NEAY . thdng ... ndM ...
TO TRINH

Thém dinh Béo cao nghién cttu kha thi dau tw xiy dung

Kinh giti: (Co quan chuyén mén vé xiy dung).

Can cu Luat Xay dung sd 50/2014/QH13 d3 duge sta dfii, bd sung mét sb
didu theo Luét s6 03/2016/QH14, Lujt s6 35/2018/QH14, Luét s6 40/2019/QH14 va
Luat so 62/2020/QH14;

Cén cir Nghi dinh s6 /2021/ND-CP ngay thang 03 ndm 2021 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quan ly dy én dau tur xay dyng;

Caccnciphap ly khac cOli€n quan .....ccovvivveeiininarierecic i aieens

(Tén tb chuc) trinh (Co quan chuyén mén v& xdy dung) tham dinh bio cdo
nghién ctru kha thi dau tu xay dung (Tén dy an) véi cac ndi dung chinh sau:

I. THONG TIN CHUNG DU AN

1. Tén duy an:

2. Loai, nhém du an:

3. Loai va céip cong trinh chinh; thdi han sit dung cta céng trinh chinh theo

thiét ke.

4. Nguoi quyét dinh dau tu:

5. Chu dAu tur (néu c6) hoéc tén dai dién tb chirc va céc thong tin d& lién hé
(dia chi, dién thoai,...):

6. Dia diém xay dung:
7. Gi tri tbng muc diu tu:

8. Nguf“m von diu s e (xdc dinh va ghi ro: vén déu tur co‘ng/vé'n nha
nuwdc ngoai dau tw cong/von khdc/thye hién theo phwong thirc PPP)

9. Thoi gian thuc hién:

10. Tidu chuén, quy chudn 4p dung:

11. Nha thau l4p bao céo nghién ctru kha thi:

12. Nha thu khao sét xay dyng:

13. Céc théng tin khac (néu cd):

II. DANH MUC HO SO GUI KEM BAO CAO
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1. Van ban phap 1y: /iét ké cdc vin ban phdp Iy cd lién quan theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 14 ciia Nghi dinh nay.

2. Tai liéu khao sat, thiét ké, tong mitc dau tu:

- Hb so khéo sét x4y dyng phuc vy 1ap dy én;

- Thuyét minh béo c4o nghién ctru kha thi (bao gbm tong mirc dau tw; Danh
muyc quy chuan, tiéu chuén k¥ thudt chi yéu duge lya chon 4p dung).

- Thiét ké co s& bao gdm béan v& va thuyét minh.

3. Ho so nang luc cia cc nha thau:

-Ma ,sé chimg chi ning luc clia nha thau khao sét, nha thau 1ap thiét ké co so,
nha thau tham tra (neu co6);

- Ma sé chimg chi hinh nghé hoat dong xdy dung cua cac chirc danh chi
nhiém khao sat xay dung; chd nhiém, chi tri cac bd moén thiét ke; chii nhiém, chi tri
tham tra;

- Gidy phép hoat dbng x4y dung ciia nha thau nudce ngoai (néu c6).

(Tén t6 chikc) trinh (Co quan chuyén moén vé xdy dung) thAm dinh bao céo
nghién ctru kha thi dau tu xay dung (Tén di dn) voi cac ndi dung néu trén.

Noi nhin: DAIDIEN TO CHUC
- Nhu trén; (Ky, ghi r8 ho tén, chirc vu va dong dau)

- Luu....
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I1. SO GIAO DUC VA PAO TAO

A.THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH

Al LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO

7. Thik tuc Chuyén cdng tac (gdm: giika cic don vi trwe thude; cdc don vi
trwe thudc sé chuyén dén cac huyén, thanh phé trong tinh; cie don vi trye thude
s& chuyén dén ngoai tinh)

a. Trinh tu thuc hién (bao gé‘m ca thoi gian, dia diém thuc hién thi: tuc
hanh chinh): _

* Quy trinh chuyén cong tdc trong cdc don vi truc thude S6 GDDT:

- Budc 1: Vién chic cé nhu céu gui. hé so S¢ Giao dyc va Dao tao hodc Thu
trudng don vi sy nghiép cong 14p c¢6 nhu cdu tuyén dung, tiép nhan.

- Bude 2: Trong trudng hop vién chire dép ing yéu ciu, didu kién, tiéu chuén
cua vi tri viéc 1am va co quan c6 thAm quyén quan ly don vi sy nghiép cong 14p dong
y t1ep nhan, don vi sir nghiép cong 1ap c6 nhu cdu tuyén dung vién chirc ¢ van ban
aé ng,hl don vi sy nghiép cong lap dang str dung vién chirc (don vi noi vién chic di)
c6 ¥ kién vé viéc chuyen cong tac vién chirc.

- Budce 3: Don vi noi vién chie di c6 y kién ddng y hay khong dbng ¥; béo
cao xin y kién clla co quan ¢é tham quyén quén ly don vi sy nghiép cong lap.

- Buéc 4: Ciin ot ¥ kién ctia co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép
cong lap bang van ban, Thi truéng don vi noi vién chie di ban hanh Quyét d;nh

hodc trinh co quan ¢ thim quyén quan 1y don vi sy nghiép cong 13p ban hanh Quyét
dinh chim dit hop ddng 1am viéc va chuyén cong tac dbi véi vién chirc.

- Bude 5: Thu truéng don vi noi vién chue dén ban hanh Quyét dinh hozc
trinh co quan ¢6 thdm quyén quan 1y don vi su nghigp cong 18p ban hanh Quyet dinh
tiép nhén va bd trf cong tac ddng thoi ky két hop ddng 1am viée méi véi vién chire
theo quy dinh.

- Budc 6: Khi chuyén céng tac vién chuc theo y kién cta co quan c6 thfim
quyen quan ly don vi sw nghiép cong lap, don vi noi vién chirc di khéng giai quyet
ché dg trg cap théi viéc va don vi noi vién chirc dén khéng thuc hién quy trinh tuyén
dung m&i dbi véi vién chirc.

* Quy trinh chuyén cong tdc ngoadi tinh:

- Bude 1: Vién chirc ¢6 don giri Thi trudng don vi sy nghiép cong 14p sir dung
vién chire (don vi noi vién chic di)

- Budce 2: Trong trudng hop vién chuc dap ung yeu cau, diéu kién, tiéu chuan

Tht trueéng don v1 su nghiép cong lap dang sir dung vién chirc bao céo xin y kién
ctia $& GDPT vé viée chuyén cong téc vién chirc

- Buéce 3: Sau khi xem xét (néu ddng ¥) S& GDDT c¢é vin ban cho vién chirc
lién hé co quan ¢6 thim quyén quan ly don vi su nghiép cong 1ap ¢6 nhu cau tiép
nh4n vién chirc (UBND huyén, thanh phd hoic co quan ngoai tinh)
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- Bugc 4: Can cir van ban y kién ctia co quan co thim quyen quan ly don vi
su nghiép cdng lap c6 nhu cu tiép nhan vién chic (néu déng ¥ tiép nhan), S& GDDT
ban hanh Quyét dinh chuyén cong téc ddi véi vién chire, Thu trudng don vi sy nghlep
cdng 1ap dang str dung vién chic ban hanh Quyet dinh chdm dat hop dong lam viéc
va céc thi tuc khac dé chuyén cong tac cho vién chirc.

b. Céch thirc thwe hién: Truc tiép; Qua dich vy buu chinh.

c. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén hd so:

- Hé so chuyén céng tde trong cdc don vi tryc thudc S6 GDPT:

+ Vién ban cua co quan, don vi d@ nghj chuyén cong tic, tiép nhan vién chirc
(theo ting trudng hop cu thé).

+ DPon xin thuyén chuyen (theo méu): Phai ghi r8 ly do xin chuyén; noi xin
chuyén dén pha1 ghi cu thé tén trudng...

+ So yéu 1y lich: Khai 3 rang, (jay du, ¢6 xac nhan cua Th trudng don vi
(theo mu 1y lich, so yéu 1y lich) tinh dén ngay ndp hd so khdng qué 6 thang,

+ Quyét dinh tuyén dung vién chirc, quyét dinh bo nhiém vio ngach.

+ Phidu dénh gia xép loai gido vién trong nim lién k& n3m xin chuyén cong
tac (c6 nhan xét cua Thi trudng don vi).

+ Phiéu gido vién tu danh gi4 theo Chudn nghé nghiép trong nam lién k& co
xac nhan cuia Hiéu trudng.

+ Bén sao van bang, chiing chi gdm: Vin bang hoc vén, chuyén mén, ngoai

ngf, tin hoc, chu’ng chi bdi dudng theo chirc danh nghé nghiép, quyét dinh luong,
phu cép thdm nién nha gio... (khdng cin cong chimg).

+ C4c gidy t& wu tién (cong chimg) néu cé.
- Hé so chuyén céng tde ngodi tinh:
Ngoai nhitng gidy t& trén cén bd sung thém:
+ Gidy khém sirc khée.
1 Ban sao cong ching ho khéu thudng tra cta gia dinh (cha, me, vg hoic
chdng) noi xin dén.
+ Gidy dang ky két hon (néu chuyén cong téc theo chong (vo).
+ Giby t& khac theo yéu ciu cia co quan tiép nhan.
* $6 lugng hé so: 02 by
d. Théi han giai quyét: 30 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan di hé so hop 18
¢. Dbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chuc
f. Co quan giai quyét thi tyc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Giam db6¢ S& GD&DT; Thi trwéng
don vi.

- Co quan truc tiép thuc hién thii tuc hanh chinh: Phong T4 chitc cén bd.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai

- Pon xin thuyén chuyén.

- So yéu Iy lich 2c.

j. Yéu cdu, didu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

- Vién chirc d3 duoc tuyén dung, bb nhidm vao hang chirc danh nghé nghiép,
phu hop véi vi tri viée lam hién tai.

- Vién chfrc dugc danh gia xép logi tir “Hoan thanh tt nhiém vu” tré 1én va

dugc dénh gia xep loai tir “ Dat chudn nghé nghlep glao vién & mic khd” trg 1én
trong ndm lién ké nam xin chuyén cong tic dbi véi gido vién.

- Khong dang trong thoi gian xem xét ky ludt hogc dang thi hanh quyét dinh
ky Iuét (trir truong hop chuyén cong tac do nhu cau cong viéc cua S&¢ GDDT).
k. Can cik phap ly ctia thu tuc hanh chinh:
- -Cén cir Luat Vién chitc ngay 15 thang 11 nam 2010.
-Can cir Ludt stta ddi, bd sung mdt sé didu ctia Ludt Can bd, cong chirc va
Ludt Vién chie ngay 25 thang 11 nam 2019.
- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/692020 cua Chinh phli ban hanh Nghi
dinh quy dinh v& tuyén dung, st dung va quan 1y vién chire.
- Théng tu 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cia B truéng B
N&i vu ban hanh Quy ché t§ chitc thi tuyén, xét tuyen cbng chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chirc, thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic; Néi
quy thi tuyén, xét tuyen cdng chire, vién chic, thi néng ngach cbng chie, thi hoaflc
xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire.
- Quyét dinh sb 53/2021/Qb-UBND ngay 01/12/2021 cua UBND tinh Déng

Nai “ ban hanh Quy dinh ve tuyen dung, str dung va quan ly vién chic trén dia ban
tinh Pdng Nai”.
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Biéu miu

_UBND TiNH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA DAO TAO Pdc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PON XIN CHUYEN CONG TAC

Trong tinh O Ngoai tinh O
Kinh gii:

Toiténla: .......ocivvviiiiiiie e eieseeseneene. Nam (nf) ... Sinhngdy: .../ /oL
NOLSINN: oo QUE QUAN: ..oiiiiei i
HO KDAU thUDNE 0 ot eeeeeee et e et e e e e e ereraanens
Pon Vi COMG LAC: .ottt it a e
Thude (huyen, tnh): ... e
NRIEM VU oo e Chire vy voveeiiiiieiiinnn, T e
Thei gian ¢éng tac lién tuc: ...... n#m, trong §6 ¢ ...... nim tai viing cao, vung sau

Thoi gian cdng tac tai don vi: ...... NAM, W vrreeiiiinennnn, T TR
NEACH: wvveevvieieiire e eeiiienee Ma ngach: ..o.ccocevvvnrieennnn Hé s6 Iuong: .............
TEt NZRIEP IUIINE: .. oeeeiveeveieeieeee e e e e e e eeeeevr e Hé: oo,
Chuy8n nganh: .......ocvviiii i e e Nam t6t nghiép: .........
Nam vao nganh: ................ Trinh d§ ngoai ngtt: ....... Trinh d§ tinhoc: .........
KEP 1081 VC CUBSH NAM BQC! ©vvevvevviveeeeeevie ettt aaaaseesemaas e eennne
GHAY t0 U0 BN (DU COY: .ot ee it i et ee et e e eeee e e e e e e e e e s b e e e e e e,

TOM TAT QUA TRINH CONG TAC TRONG NGANH

T ndms:......... (6 (531 1 17: 1 M PP

T nam:......... G 111 TP UUTUUT T OO TR USRI
T ndm:......... dén ndm: .........0 oo, PP P
TG nam:......... dén nam: ......... T e et et s e n et EE e ane et e aante et ae e rar e ianen
T@ ndm:......... QBN DA e e e
T ndm:......... dén nam: ......... e e e e e e e R e e e e e e e e s e

7
~ Y
Tundm:......... L6 (511101 ;1 0 s A P U G
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Nay t6i lam don ndy xin céc clp lanh dao xem xét giai quyét cho t6i dugc chuyén
dén don vi méi:

1. Nguyén vong 1:

------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................
................................................................................................

Néu duge chéap thuén cla céc cdp lanh dao, t6i hira chap hanh tot moi sy phén cong
noi duge nhén cdng tac. ’

veeeeeeeen, BGAY ... thdng... ... nam ...
Ngudi viét don

Y KIEN CUA PON VI CONG TAC

.....................................................................................................

N et h e e s e e a e e e e e e st e
X hl -
ver v eneny, RGAY ... thdng ... ... aam .........

THU TRUONG
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Méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh 56 02/2008/QD-BNV ngay
06/10/2008 ciia BG trwdng BG Nji vu

Co quan, don vj ¢6 thdm quyén quan ly CBCC......... S hiéu can bo, cong chirc: ..........
Co quan, don visit dung CBCC ........ccovvvvenennn.

SO YEU LY LICH CAN BOQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .....c.ccrmrverrerrienirvenneens s
Anhmau | 2) Tén goi Khac:......coovvrviiiiiiininnes s
(4x 6 cm) | 3)Sinh ngay: ... thang ... nam ...... , Gi6i tinh (nam, niX): ....eeeee.s
4)Noisinh: X8 ............... ,Huyén ............ , TINA e
5)Qué quan: X4 ............. ,Huyén ............ , Tinh ......
6)DANTOC: .. , 7) Ton gido: .............
8) Noi dang Ky b0 KAU thudmg tr0: .....vurveeeeeceeeeeesssssrsecsesseceresssesessssssssssessesssessrssssaens
(S6 nha, dudong phd, thanh phé, x6m, thdn, xd, huyén, tinh)
9) Noi & hién nay:

(S6 nha, dwong pho thanh pho X0m, thon x4, huyen unh)

10) Nghé ngh:ep khi duoc tuyén dung: .

11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung

'12) Chirc vu (chuc danh) hién tai: . ettt aaaeanaes

(V& chinh quyén hoc Pang, doan thé, ké ca ChlIC vu klem nhlém)

13) Cong viéc chinh dugce giao:

14) Ngach cong chirc (v1en chuc) ........................... Mﬁ ngach

Bac luong ....... ,He sd:....... Ngay budng:.../.../...... R

Phy cép chirc vy:...... , Phu cdp khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc phé thong (da tot nghiép 16p méy/thu@c hé N30): e,

15.2- Trinh d§ chuyén mén cao nhét: .. “

(TSKH, TS, ThS, ¢t nhan, k¥ su, cao dang, trung clp, so cip, chuyen nganh)

15.3-Ly ludn chinh tri: ...........c....eh00. 15.4-Quan Iy nha nudc: ..ovvciiierriciiinnns

(Cao cip, trung cAp, so clp va frong dwong)  (chuyén vién cao cdp, chuyén vién

chinh, chuyén vién, cén su,........ )

15.5-Ngoaingl:.......cooeiiiiiiiinninn. , 15.6-TIn hOC: «eovvrrccrirniinnnnne e

(Tén ngoai ngtt + Trinh d§ A, B, C, D......) (Trinh d@6 A, B, C,.......)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtc:.../.../......

17) Ngay tham gia td chirc chinh tri - xa hoi: .

(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hbj,..... va lam viée gi trong tb chuc do)

18) Ngay nhép ngit:.../.../...... , Ngay xuét ngii: .../.../...... Quan ham cao nhit: ........

19) Danh hiéu dugc phong ting a0 NHAL ........ccceveurreeesereeeerecersersesmsencermsisssessesseessasnns
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(Anh huing lao déng, anh hung luc lugng vil trang; nha gido, thay thuéc, nghé sinhan dan
vauutd,...) _

20) S& trudng cong tac:
21) Khen thudng: ..o.vcovevneinniaiinn, 22) Ky luat ......................................................
(Hinh thitc cao nhit, nim nao) (ve’ dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhat, nim nao)
23) Tinh trang sitc khoé: ...... , Chidu cao:..., Can naing:... kg, Nhém méu:......
24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sich: e
(Con thuong binh, con Ilét sT, nguoi nhlem chat doc
da cam Dioxin)
25) S6 chting minh nhan AN e Ngay cip: .../.../......
26) 88 80 BHXH: .oorevereveeevecescessesesissessesssessesesssssesessassssssasssssssssssnssssssnsssnesssnssassssensas
27) Pio tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vy, Iy luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc
e Chuyén nganh ddo | Tir thang, nim - | Hinh thirc | o0 04N,
Ien truong tao, bdi dudng dén thang, nam | dao tao chung chi,
o ’ ‘ trinh d¢ gi
vodieiimind
codd vvinimeid e
cod e
ced eeinis —d e
vdii. -
cd e S
e
cid =
cdiiiinmnnd o,
cdviiimd
Y SOOI S

Ghi chii: Hinh thie dao tao: Chinh quy, tai chie, chuyén tu, bdi dudng .../ Van bing:
TSKII, TS, Ths, Ctx nhan, K¥ su ............
28) Toém tit qud trinh cOng tic
©oor s Y Chuc danh, chirc vy, dom vi cong tac (dang, chinh quyen doan
Tu tgiha:ng, nam dén thé, t& chirc xa hoi), k& ca thoi gian dugc ddo tao, bdi dutng vé
ang, nim
chuyén mon, nghiép vy,......
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29) Pic diém lich st ban than:

- Khai r®: bj bit, bi tu (tr ngdy thang ndm nao dén ngay thang ndm nao, & dau), da khai
bao cho ai, nhirng vin d& gi? Ban thin ¢6 1am viée trong ché d6 cfi (co quan, don vj nio,

dia diém, chirc danh, chirc vu, thoi gian lam viée ...

-------------------------------------------------------------------------

)

.................................................................

- Tham gia hoac c6 quan hé véi cdc tb chirc chinh tri, kinh té, x4 h6i ndo & nwdce ngoai

(lam gi, td chirc nao, dat tru s& & dau ........

™

- C6 than nhéan (Cha, Me, Vo, Chéng, con, anh chi em rudt) & nwde ngoai (1am gi, dja chi)?

30) Quan h¢ gia dinh

a) V& ban than: Cha, Me, Vg (hodc chdng), cic con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc
Méi Ho va tén Nam vu, don vi c6ng tac, hoc tép, El(f]' @ (trong,
quan hé ' sinth ngoai nudc); thanh vién cac to chic chinh
tri - X4 hoi ........ )
a) V& bén vo (hoic chdng): Cha, Me, anh chi em ruft
Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc
Mébi Ho vi tén Nim vy, don vi cong tac, hoc tp, noi & (trong,
quan hé ' sinh ngoai nude); thanh vién céc té chirc chinh
tri - X3 hoi ........ )
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31) Dién bién qua trinh hwong ciia cén bd, cong chirc

 Théing/nim

Mi ngach/béc

Hé 56 luong |

32) Nhén xét, danh gid ciia co quan, don vi quén 1y va sit dung cén b§, cong chirc

Nguwoi khai Thii trwéng co quan, don vi quan Iy
T6i xin cam doan nhing o1 va st dung CBCCVC
khai trén ddy la ding sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi rd ho tén)
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8. Tiép nhin vién chirc
a, Trinh ty thwe hién
* Quy trinh tié’p nhdn vién chic trong cdc don vi truc thugc So GDDT:

- Buéc 1: Vién chirc ¢6 nhu cau giri ho so S¢ Gido dyc va Dao tao hogic Th
trudng don vi sy nghiép cong I4p ¢6 nhu ciu tuyén dung, tiép nhéan.

- Bugce 2: Trong truong hop vién chire dap img yéu cAu, diéu kién, tiéu chuin
cua vi tri vige 1am va co quan ¢6 thim quyen quén ly don vi sy ngh1ep cong lap dbng
y tlep nhén, don vi si nghiép cong Iap cé nhu cau tuyén dung vién chitc ¢é vin ban
daé nghi don vi sy nghiép cdng 14p dang st dung vién chire (don vi noi vién chie di)
¢0 ¥ kién vé viéc chuyén cong tac vién chire.

- Budce 3: Pon vi noi vién chie di ¢6 y kién dbng v hay khéng ddng ¥; bio
céo Xin y kién ciia co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép céng lap.

-Bugc 4: Can clry kién cua co quan co thim quyén quan 1y don vi sy pghiép
cong 18p bang van ban, Thu trudng don vi noi vién chie di ban hanh Quyét dinh

hoic trinh co quan ¢6 thim quyen quan ly don vi sy nghiép cong 1ap ban hanh Quyét
dinh chim dit hgp ddng lam vide va chuyén cong tic dbi véi vién chire.

- Bude 5: Thil trudng don vi noi vién chirc dén ban hanh Quyét dinh hodc
trinh co quan ¢6 thAm quyén quan Iy don vi su nghiép cong 14p ban hanh Quyét dinh
tiép nhan va bd tri cdng tac dong thoi ky két hop ddng lam viéc méi véi vién chire
theo quy dinh.

* Quy trinh tiép nhdn vién chike ngodi tinh:

- Bude 1: Vién chirc ¢6 don giri S6 GDDT hodic Thi trudng don vi sy nghiép
cbng 1ap c6 nhu cdu tuyén dung, tiép nhan vién chirc (noi vién chirc dén).

- Bude 2: Thi trudng don vi true thude S& GDDT c6 nhu ciu tiép nhan vién
chire béo cdo, xin ¥ kién S& GDPT veé viée tiép nhan vién chic.

- Buéc 3: Truong hop dong v tiép nhén vién chirc: S& GDDPT c6 vin ban thong
tin dén che don vi sy nghiép ¢6 nhu cu tiép nhan vién chic va co quan ¢ thdm
quyen quan ly don vi s nghiép cong l4p cta tinh khac (noi vién chic dang cong
tac) dé thong nhét viéc ban hanh Quyet dinh cham dit hop ddng va chuyén céng tic
d6i véi vién chirc va thyc hién cdc quy trinh tiép theo.

- Budc 4: Cin ¢t van ban ¥ kién cia co quan c¢6 thdm quyén quan 1y don vi
su nghigp cong l8p cué tinh khac, S& GDDT c6 van ban chi dao d(m Vi su I’lghl(;p
cdng 1ap ban hanh Quyét dinh tiép nhan, thuc hién viéc chuyén xep hang (neu can
thiét), lwong, ky két hop ddng 1am viéc méi dbi v6i vién chike phit hop véi vi tri viée
lam va quy dinh phép luat.

- Budc 5: Truong hop khong dong ¥ tlep nhén (nhu vién churc khéng du diéu
kién, khong 0 on dinh vé s6 luong vién chitc & t& bd mén ciia don vi, don vj tlep nhén
da su dung hét bién ché duoc giao...) S0 GDDT c6 y kién tra Joi bang van ban cho
don vi su nghiép cdng 18p cé nhu cu tlep nhén vién chirc dugc biét.

b. Céch thirc thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh,
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¢. Thanh phan, s lwgng hd so:

* Thémh phan ho so:

- Vin ban cua co quan cd tham quyén quéan Iy don vi su nghiép cong 1dp not
vién chirc cbng téc ddng y cho vién chirc chuyén cong tac;

- Vin ban ciia co quan ¢6 thim quyen quan ly don vi sy nghiép coéng lap noi
¢6 nhu cdu tiép nhan vién chic dong ¥ tiép nhan vién chire

Quyet dinh cua co quan ¢6 thdm quyén quan Iy don vi sy ngh1ep cong lap

noi ¢6 nhu ciu tiép nhan vién chirc dén phén céng cong tac ddi voi vién chirc dén

don vi sy nghiép cong lap;

- So yéu ly lich vién chitc theo quy dinh hién hanh duoc 14p cham nhat 1a 30
ngay, ¢6 xac nhan cla co quan, t6 chirc, don vi noi vién chirc dang cong tac;

- Bén sao céc vin bing, chimg chi, quyét dinh lién quan (c6 céng chitng)

- Gify chimg nhan st khée do co quan y té c6 tham quyén c4p chdm nhét 1a
30 ngay trudc ngay ndp ho so;

- Bén tu nhén xét, dénh gid cta vién chirc dugc dé nghi chuyén cong tac véi
cac ndi dung vé phém chét chinh tri, pham chét dao dirc, trinh d6 va néng lyc chuyén
mén, nghiép vu, qué trinh c¢dng tac cb xac nhén cia nguwodi diung dau co quan, to
chtrc, don vi noi vién chitc cOng tac.

* S6 heong ho so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét: 30 ngay 1am viée k& ti ngdy nhén du hd so hop 18

e. Dbi twgng thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Ca nhén

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Coquan cé thdm quyén quyét dinh: Gidm déc S& GD&DT; Thi trudng don
vi.

- Co quan truc tiép thue hién thit tuc hanh chinh: Phong T chitc can bd.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai

- Pon xin thuyén chuyén.

- So yéu Iy lich.

j- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Vién chirc d duoc tuyén dung, bd nhiém vao hang chirc danh nghé nghiép,
phu hgp voi vi tri viée lam hién tai.

- Vién chirc duge danh gid xep loai tir “Hoan thanh tt nhiém vy” tré 1én va

dugc danh gia xep loai tir Dat chudn nghé nghlep glaO vién & muc khd” trd 1én
trong nim lién k& nim xin chuyén cong tac dbi véi gido vién.
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- Khdng dang trong thoi gian xem xét ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh
ky luat (trlr tredong hop chuyén cong tac do nhu ciu cong viée clia S& GDPT).

k. Can cwr phap ly ciéa thi tue hanh chinh:

- Cén cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ném 2010,

-Cin cir Luft sira ddi, bd sung mot sb didu ctia Ludt Can b, cong chiic va
Luat Vién chitc ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc.

- Quyét dinh s6 53/2021/QP-UBND ngay 01/12/2021 clia UBND tinh Pong
Nai “ ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic trén dia ban
tinh Pong Nai”.
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UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc liap - Tw do - Hanh phiic
PON XIN CHUYEN CONG TAC
Trong tinh [ Ngoai tinh [
Kinh gin:
Toitenla: .....oovveeiiiieiiii e rereeseeeeneen. Nam (niilt) ..., Sinhngay: .../.../......
NOLSINN: e QUEQUAN: ..ot e
HO KhAU thUOnE T8 .. vvsiveeieei e et eree e e e e e e et e e et e e s b s aenaeneaenns
PION Vi CONME LG, ittt et e a s ee e e s e e
Thudc (huygn, tinh): ..o e
NEIEIM VU v ieniiiiiir i it aae e aanaeenn, 0111 VA Y/ ) U TU: v
Thoi gian cdng tac lién tuc: ...... nam, trong d6 ¢o ...... nam tai viung cao, ving sdu
Thoi gian cdng tac tai don vi: ...... nam, tr: .....o......n. e Tt VOO
Ngach: ...oooviiiicnn, Miangach: ... Heé sb hrong: .....ooun.....
Tt NEHIEP tUONE: 1vvvvvvveeeeeeeeiiiee e eeee v e e e HE: .o
Chuy@n nganh: .....ooovvniiivniiiniinirc e Nim tét nghiép: .........
Nam vao nganh: ................ Trinh d0 ngoai ngi: ....... Trinh &6 tin hoc: .........
Xép 1081 VIO CUST DM DOC: - vt eeeneeieseeeete et e et ee e s e e e e e e et r e aereeenane
Gy 1 UU BN (EU CO): v vveeereeeeeeeeeeeeeeeeesesee et eeesee e ee e e e eeees e seereseeen

T ndm:......... Q80 T oot e e e e
T nam:......... QBT DAIN: ©. ool e et e r e e
T ndme......... (20 1 11 1 K OO PPTPPPPI
T ndm:,........ QBN TN <ol et et ettt
Tirndm:......... QBN DEIN ...t et et e
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_ Nay 61 lam don ndy xin céc cip lanh dao xem xét giai quyét cho toi dugce chuyén
dén don vi méi: '

3. Nguyén vong 1:

................................................................................................

..................................................................
................................................................................................

....................................................................................

J( ( n L z I"\l ~ ~ne ” ‘ N\ ; | A N
Neéu duoe chap thuan ciia cac cap lanh dao, t6i hita chap hanh t6t moi sy phin céng
noi duge nhén cdng tac.

Nguwii viét dom

7 X > ~ r
Y KIEN CUA PON VI CONG TAC
!
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

......................................................

-

.......... , Ngay ... thang...... nam ... ......
THU TRUONG
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Mdu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay
06/10/2008 ciia BS trudng B Ngi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan ly CBCC......... S6 hidu can b, cong chic: ..........
Co quan, don vi sit dung CBCC ........ooivinininnnn.

SO YEU LY LICH CAN BQ, CONG CHUC

1) Ho va tén khai sinth (viét chif in D0&): ......eveeerivereerieeserrerncnseesensesanes
Anhmau | 2) Tén goi KBaC! ... e
(4x6cm) |3)Sinhngdy: ... thang ... ndm ...... , Gi6i tinh (nam, niE): ....ceveioneecee,
4)Noi sinh: X& ............... yHuyén ............ M 1+ ¢
5)Quéquan: X& ............. ,Huyén ............ , Tinh oo,
) DANTOC: ..ottt iiiiiriicienarreeaann , 7) Ton gido: .oovvvevreevrenn,

8) Noi dang ky bo khu thudong tri: v

(Sb nha, dudng phd, thanh phé, xom, thon xd, huyen tmh)

9) Noi ¢ hién nay:

(S nha, dudng phO thanh pho xom, thon X4, huyq;n tlnh)

10) Nghé nghlep khi dugc tuyén dung: .

11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyen dung rreereerrraarenassits e aneranas
12} Chirc vy (chuc danh) hién tai: crons

(V& chinh quyén hojc Pang, doan thé, ké ca chuc vu klem nhlc;m)

13) Cong viée chinh dugce giao: .

14) Ngach cdng chirc (vién chuc) .......................... Ma ngach ..........................
Bc lvong:......, He §b:......, Ngay huéng:.../.../......,

Phu cép chirc vu:......, Phu clp khac: ......

15.1- Trinh d6 gido duc phd théng (33 tbt nghiép lop méy/thuéc hé Nd0): ceeveecnrrreane

15.2- Trinh d5 chuyén mén cao nhit: .. cer

(TSKH, TS, ThS, cit nhén, k¥ su, cao dﬁng, trung clp, so cép, chuyen nganh)

15.3-Ly ludn chinh tri: ..................... 15.4-Quan ly nha nudec: .............

(Cao cép, trung cép, so ¢dp va twong duong)  (chuyén vién cao cip, chuyén vién

chinh, chuyén vién, cén su,........ )

15.5-Ngoaingiti....cooevveiiviiinineninnn, , 15.6-Tin hQe: ..ot

(Tén ngoai ngit + Trinh @6 A, B, C, D......) (Trinh dd A, B, C,.......)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thuc..../.../ ......

17) Ngay tham gia t& chirc chinh trf = XAROI: ..ovvevveveriereenronnommmnesorerermsssseesssisnessnens

(Ngay tham gia td chirc: Poan, Hoi,..... va 1am viéc gi trong td chitc d6)

18) Ngay nhdp ngii:.../.../...... , Ngay xuét ngfi: .../.../...... Quin him cao nhét: .......

19) Danh hiéu dugc phong tang cao THAL oo







37
(Anh hing lao ddng, anh himg hyc hrgng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé sTnhén din
vauvuty, ...)
20) SO trIdNE CONG TAC: c..oveveieerierieterincin e ee s srsscansser s s e seanbesrasn s sensresssabaesbracsanaens

21)Khen thuéng: ...t , 22) Ky Iuat: . .
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chmh quyén, doan the hmh thuc cao
nhét, nim nao)
23) Tinh trang stic khoé: ...... , Chiéu cao:..., Can n3ng:....kg, Nhém mau:......
24) La thuong binh hang: ..../......, La con gia dinh chinh sach:
(Con thuong binh, con llet si, nguoi nhlém chat doc
da cam Dioxin)

25)$6 = cép: N
26) $6 sb BHXH: cerreaeneaan

27) Pio tao, bdi duong vé chuyen mon, nthep vy, ly luan chmh tr1, ngoai ngﬁ tin hoc
. . Chuyén nganh dao | Tu thing, nim - | Hinh thue Va'n bang,,
Tén truong tao, boi dudng dén thang, nam dao tao cl‘mng fhlf
i trinh d6 gi

vid i

Y TGO U

cod v,

i e i

codiiiiimi S,

cdeiiiiimed

cidiiiimi i

cod s e

cid e d

cod i

cod s -t

Ghi chii: Hinh thire dao tao: Chinh quy, tai chire, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bing;
TSKH, TS, Ths, Clr nhén, Ky sur ............ :
28) Tom tit qué trinh cong tic
o % Chitc danh, chirc vy, don vj cong tac (dang, chinh quyen doan
Tu tha'ng, n%m den thé, t chirc xa hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, bdi dudng vé
thang, ndm
chuyén mon, nghip vu,......
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29) Pic didm lich sit ban thén:

- Khai r3: bi bat, bj ti (tir ngdy thang nim nao dén ngdy thang nim nio, & dau), di khai
bao cho ai, nhitng vin dé gi? Ban than ¢6 1am viéc trong ché d§ cil (co quan, don vi nao,
dia diém, chire danh, chic vy, thoi gian 1am viée ....)

- Tham gia hodc ¢ quan hé véi cac td chirc chinh tri, kinh té, x4 hoi ndo & nuée ngodi
(fam gi, t0 chirc nao, dat try s¢ & déu .........7):

- C6 thin nhén (Cha, Me, Vo, Chdng, con, anh chi em rudt) & nude ngoai (1am gi, dia chi)?

..........................................................................................................................................

30) Quan hé gia dinh
a) V& ban than: Cha, Me, Vo (hosic chdng), cic con, anh chi em rudt

Qué quén, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Méi Ho v tén Ném | vy, don vi cong tic, hoc tép, noi & (trong,
quan hé¢ ' sinh ngoai nudce); thanh vién céc td chirc chinh

tri - XA hoi ........)

a) V& bén v (hoiic chdng): Cha, Me, anh chj em ruét

Qué quan, nghé nghiép, chirc danh, chirc

Méi Ho v tén Nam | vy, don vi cong téc, hoc tap, noi & (trong,
quan hé ¢ sinh ngoai nudce); thanh vién cic t6 chie chinh

tri - x4 hoi ........ )
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31) Dién bién qud trinh luong cta cén bd, cong chirc

Thing/nam

M2 ngach/béc

Hé 56 hrong

32) Nhan xét, danh gia cha co quan, don vi quan 1y va str dung can bg, cong chire

Nguwdi khai | Thi truwdng co quan, don vi quin ly
T6i xin cam doan nhing 16i va s dung CBCCVC
khai irén day 1a dang sy thét (Ky tén, dong ddu)

(Ky tén, ghi 13 ho tén)
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9. Giai quyét phép d6i véi vién chike giit chite vu linh dao quan Iy va cong chiic

a. Trinh tw thwe hién Khong quy dinb.

b. Cach thée thwe hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh,

¢. Thanh phin, s6 lwgng ho so: Pon xin nghi phép 01 ban.

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dit hé so hop 18

e. Pdi twong thuce hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Gidm déc S& GD&DPT; Thu truéng don
Vi.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong T4 chitc can b.(dbi
vdi céng chire, vién chirc gilt chirc vy lanh dao).

g. Két qua thwye hién thii tyc hanh chinh: Gidy nghi phép

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong.

i. Tén miu don, mau t& khai Khéng quy dinh.

j. Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.

k. Can cit phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 84/2020/ND-CP huéng dan Luét Gido duc 2019;

- Nghi dinh s6 45/2013/NB-CP ngay 10/5/2013 ciia Chinh phii vé viéc quy
dinh chi tiét mot so dieu cia B luat lao dong vé thoi gid lam viée, thoi gio nghi
ngoi va an toan lao dong, v€ sinh lao dong;

- Théng tu scf) 28/2009/TT-BGDDT ngay 21/10/2009 ctia B Gido duc va Dao
tao quy dinh v€ che d lam viée doi voi gido vién pho théng; Thong tu 15/2017/TT-
BGDDT stra d6i quy dinh ché d6 lam vidc dbi véi gido vién phd thong kém theo
Thong tu 28/2009/TT-BGDDT;

- Théng tu s& 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B$ Tai chinh quy dinh
v& ché d6 thanh toén tién nghi phép hang nim dbi véi cén bd, cong chirc, vién chirc,
lao ddng hop dong 1am viée trong céc co quan nha nwée va don vi su nghiép cong
lap; Thong tu 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cia B§ Tai chinh stra d6i Thong tur
141/2011/TT-BTC, '

- Vin ban ban hanh Khung thot gian ndm hoc ctia B Giao dyc va Pao tao.
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10. Cong chite, vién chire di nwéc ngoai

a. Trinh ty thyre hién: Khong quy dinh

b. Céch thite thuc hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh ph?m, s6 luwgng hd so:

* Thanh phén hé so: Hb so, thi tuc di nuée ngoai vé viée riéng (tham quan
du lich, diéu tri bénh, thim than nhén...), gdm co:

- Pon xin nghi phép ciia vién chirc va vin ban chip thuan nghi phép d¢é di
nudc ngodi cua thud tradng don vi.

- Pon xin di nuéc ngoai (theo mau).

- Chuong trinh du lich (néu di theo tour); cic gidy to lién quan dén 1y do di
nudc ngoai neéu khéng thude truomg hop du lich theo tour.

- Néu céc viin ban néu trén viét bing tiéng ndc ngoai phai kém theo bén dich
bang tiéng Viét cla to chirc, co quan ¢6 chirc nang dich thuat ky va dong dau xéac
nhén.

* S6 heong hé so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén dG hd so hop 18

e. D6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Giam déc S& GD&DPT; Thi trudng don vi.

- Co quan truc tiép thuc hién thi tyc hanh chinh: Phong Td chirc cén bd.

g. Két qua thwe hién thii tue hanh chinh: Vin ban déng y.

h. Phi, 1§ phi (néu ¢é): Khéng.

i. Tén mAu don, miu to khai: C6 mAu t& khai (Mau s6 02)

j- Yéu clu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

~Thyc hién nghiém dudng 16, chinh séch ciia Pang, phép luit clia Nha nuéc
Cong hoa x4 hdi chu nghia Viét Nam, céc quy dinh cia nwée s tai; tuén thi phap luat
Québc té, céc diéu uée Quéc té ma Vigt Nam 13 thanh vién. Trong quan hé giao tiép véi
ngu’ou nude ngoai phai tuyét d6i glu’ bi mét Quéc gia, khong phat bleu hoéc lam nhung
viéc phuong hai dén loi ich d4t nude va an ninh Qudc gia; luén d& cao canh giac, chi
ddng phong ngira va dau tranh véi nhu’ng hoat dong chia ré, 161 kéo, chéng dbi ctia cac

thé lyc tha dich, phat hién kjp thoi va béo cao voi Trudng doan (néu di theo doan) hodc
co quan dai dién cia Viét Nam tai nudce sé tai.

- Chép hanh nghiém ché d6 bao quan va st dung tai liéu mét, khi vé nude phai
giao ndp lai ddy du cho co quan quan ly; khéng dugc mang tai liéu mat, tai liéu chua
duge phep luu hanh cta Pang, Nha nude ra nude ngoai néu khong duge phep cla co
quan c6 thAm quyen, khong mang tai liéu phan ddng, nhitng loai hang héa quoc cam,
c4c logi vin hoa pham ddi truy vé nuéc.
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- Chém nhit 14 10 ) (muoi) ngdy lam viée sau khi vé nuéie, cén bo, cong chic, vien
chirc phai c6 bao céo két qué chuyen di cho thi trwéng co quan, don vi trye tlep quin
Iy va co quan ¢6 thim quyén ky quyét dinh cir hodc chép thudn cho di nuée ngoai.

k. Can civ phap Iy ciia tha tuc hanh chinh:

- Thong tu 50 02/2013/TT-BNG ngay 25 thang 6 nim 2013 cta B§ Ngoal giao
vé huorng dan viéc cap, gia han, stra b1, b6 sung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu

va cip cong ham d& nghi cap thj thuc;

- Nghi dinh s6 136/2007/NBD-CP ngay 17 théng 8 nim 2007 ctia Chinh phy vé
xuét canh, nhap cénh ctia cdng din Viét Nam va Nghi dinh s0 94/2015/ND-CP ngay
16 théang 10 ndm 2015 ctia Chinh pht stta doi, bo sung mét s6 diéu ciia Nghj dinh $0
136/2007/ND-CP ngay 17 thang 8 ndm 2007 ctia Chinh phii vé xudt canh, nhap canh
cua cong déan Viét Nam;

- Quyét dinh sb 50/2021/QP-UBND ngay 15 tha.ng 11 nam 2021 cta Uy ban
nhén dan tinh Péng Nai vé ban hanh quy ché quan 1y viéc di nudc ngoai clia can bg,
cong chire, vién chirc tinh Pong Nai.
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MaAu sb 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tw do -~ Hanh phiic

PON XIN PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Kinh gz oot reecseene

1.Thong tin ca nhan:

Hovatén:............... vivivenen. O Nam/ O Ny

Ngay, thang, ndm sinh:...............con.

S ho chibui....oooooiiiieiiiene. Ngay CApiaeeceeeiirnin Noi cap

S6 dién thoai €O QUAN:...vecevcererereeeeererecirerens S dién thoai di dong:.............

L) 51 (o | [ la Péng vién
.................................................................. [0 khong la Pang vién

Pon vi COMZLAC: .. ..o ettt e

2.Pia chi DO AEN: ......iietiiii e e r e e e

3. Thoi gian: Tw: ngay....thang....ndm...........

-

Dén: ngay.....thang.....ndm...........

4. Phuong tién:

5. Muc dich chuyén di:
O Thém than nhan:

MBI QUAN NE: L. eviiiiiiiiiisieeeere e eitie e et e e e e e et e e e s e e e e e e e escaresaeniaes
Dia chi, s6 dién thoai lién hé caathan nhan: ..............oeeviiveniiiiiinnn,
O Tham quan, du lich theo Tour [ Nghién ctru, hoc tép
[0 Tham quan, du lich tu do {*) [ Muc dich khéc (ghi 18)........ocveiunnen.

6. Kinh phi chuyén di: O Ty tic
[1 T4 chire, c4 nhan moi dai tho mot phan
O T4 chirc, ca4 nhin moi dai tho toan phén:
Tén té chirc, ¢4 nhan moi dai tho (néu cd, kem theo thy Moi): ......oovvvevinneen e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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| Péng Nai, ngdy.......thang ... nGm 20u....
Y kién ciia Thii truwéng don vi Ngwoi lam dom
(Ky tén, déng daw) (K tén, ghi 6 ho va tén)

% Ghicha:
a) Noi giri:

- UBND tinh Bdng Nai: Véi c4c trudng hop 1a Phé Giam déc S&, Phé trudng cic ban, nganh cép
tinh va twong dwong trd 1én;

- S& Ngoai vu tinh Déng Nai: Khéng thude ddi twong néu trén;
b) Pia chi noi dén: Chi tiét it nhit dén dia phuwrong cip tinh hogc twong duong;
¢) Hé so kém theo:

O 'Y kién/Vin ban chdp thudn cia don vi quan I¥ truc thuéc UBND tinh;

O Lich trinh chuong trinh tour, phai ¢6 chif ky clia c¢a nhin xin di nuéc ngoai trén cac trang ciia
chuong trinh

(*) Trudng hop di nwée ngoai véi chuurng trinh ty do, khdng theo cac tour thiét ké sin, ngwdi di nude
ngoai can dién vao méu (Bneu mau s6 02 cua Pon nay va ky, ghi rd ho tén).
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11. Giai quyét nghi viée

a. Trinh ty thwe hién (bao gom ca thoi gian, dia diém thue hién thit tuc hanh
chinh):

* Trudng hop vién chirc don phwong chim dirt hop dong lam viée thi phai
thong bao bang vin ban giri cho nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lép biet theo
quy dinh tai khoan 6 Di¢u 29 Luat Vién chirc.

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc k& tir ngay nhén dugc vin ban dé nghi cta
vién chic, néu ddng ¥ cho vién chic théi viée thi nguoi dang dau don vi sy nghiép
cdng lap chdm dirt hop ddng lam viée va giai quyet ché d6 thdi viée cho vién chirc
theo quy dinh. Trudng hep khong ddng ¥ cho vién chitc théi viée thi phai tra 1o vién
chuc bang vin ban va néu rd ly do theo quy dinh.

* Trudmg hop don vi sy nghiép cong 1ap don phuong chim dut hop dong lam
viée  hogc khéng ky tiép hop ddng 1am viéc véi vién chire thi ddng thoi phai giai
quyét ché d6 théi viée cho vién chic theo quy dinh.

b. Cich thite thwre hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phn, s lrgng hd so: Pon xin nghi viée 01 ban

d. Théi han gidi quyét: 05 ngdy Jam viée ké tir ngay nhan di hd so hop 18

e. P6i twgng thire hién thii tue hanh chinh: C4 nhén.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Giam dbc S¢ GD&DT; Thi trudng don vi.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Phong Té chic can bb.

g. Két qua thuye hién thii tuc hanh chinh: Van ban déng ¥.

h, Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: |

* Vién chite duge gidi quyét théi viée trong cde truong hop sau:

- Vién chtc don phwong chim dut hop ddng lam viée theo quy dinh tai khoan
4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luét Vién chirc.

-DPon visy nghlep cong 14p don phuong chim dut hop ddng lam viée véi vién
chure khi ¢6 mét trong cac trudng hop quy dinh tai cac diém c, d va d khoan 1 Pidu
29 Luat Vién chirc va khoan 4 Didu 2 Luét sira dbi, bd sung mét s6 diéu cua Luat

Can bg, cong chirc va Luat Vién chue.

- Pon vi sy nghiép cong 1dp khong ky tiép hop dong 1am vige voi vien chire
khi két thic hgp dong lam vige xac dinh thoi han.

* Vién chitc chua dwoc gidi quyét thdi viée néu thude mét trong cde truong
hop sau:

- Pang trong thoi han xir Iy ki luat, dang bi didu tra, truy 18, xét xir.
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- Chua lam viéc du thdi gian cam két véi don vi sy nghiép cong 18p khi duge
cur di dao tao.

- Chua hoén thanh viée thanh toan cac khoan tidn, tai san thudc trach nhiém
cda vién chirc d6i voi don vi sy nghiép cong lap.

- Do yéu chu céng tic va chua bé tri duge ngudi thay thé,

k. Cén cir phap ly cta thua tuc hanh chinh:

- Cén ¢t Ludt Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010.

- Can ctt Lujt stia doi, bd sung mot sd diéu ciia Luat Céan b, cong chirc va
Luat Vién chirc ngay 25 thang 11 ndm 2019.

- Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chifc.
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12. Xét duyét chinh sich hd tro doi véi hoc sinh trung hoc phd thong 1a
ngudi dian toc Kinh
a. Trinh ty thyc hién
~ Bude 1: Nop hd so (buu dién hodc truc tidp) tai S& GDDT. Cong chuc tiép

nhén hd so c6 trach nhiém hudng din, kidm tra tinh phap 1y, tinh diy du noi dung
hd so, giri hd so lai t6 chic dé hoan chinb;

- Buéc 2: B6 phén tiép nhan va tra két qua chuyén hé so cho Phong chite niing
xtr ly;

- Budc 3: Thém dinh hé so;

- Budc 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.

b. Cach thirc thwe hi€n: Tryuc tiép; Qua dich vu buu chinh cdng ich.

c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén hd so:

- Déi véi hoc sinh trung hoc phd théng la ngudi dan téc thiéu s6, hé so gom:

+ Pon d& nghi hd trg (Méu sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh nay);

+ 86 h¢ khéu (ban sao c6 mang ban chinh dé déi chiéu hogic ban sao c6 chimg
thue tir ban chinh; truong hgp s6 hd khau bj that lac phai co giay xac nhén cua
Truong Cong an x&).

- Déi véi hoc sinh trung hoc phé théng la nguwdi dan téc Kinh, h6 so gom:

+ Pon dé nghi hd trg (MAu sb 02 tai Phu luc kém theo Nghi dinh nay);

+ 86 ho khiu (ban sao ¢d mang ban chinh dé déi chiéu hoic ban sao ¢ chitng
thuc tir ban chinh; trudng hop s ho khiu bj thét lac phai c¢o gidy x4c nhan cia
Trudng Cong an xi);

+ Gié:ly t& chimg minh 14 ho nghéo do Uy ban nhén dan cap x4 clp holc x4c
nhén cho ddi tugng.

- DI véi trieong phé thong ddn téc ban tri, ho so gom:

+ Du toan dé nghi hd tro kinh phi va hd trg gao;

+ Danh sach hoc sinh bén tra dang hoc tai trudng duge Uy ban nhén dén cip
huyén phé duyét;

+ Danh sach hoc sinh bén trti phai tur lo chd &.

- Dbi véi trudmg phd thong c6 td chirc ndu an tap trung cho hoc sinh 1a dbi
twong huéng chinh sach theo quy djnh tai Nghi dinh nay, hé so gbm:

+ Dy toén dé nghi hd tro kinh phi va hd trg gao;

+ Danh séch hoc sinh ban tri thude dién duge hd trg theo quy dinh tai Nghj
dinh nay an, & ban tru tai trudong;

+ Danh séch hoc sirth ban trd phai tu lo chd .
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* $6 hrong ho so: Khéng quy dinh

d. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han S ngay lam viéc, ké tl‘quhi nhén dugc th*) so dé nght hd trg-
cla cic nha trudng, S& Gido duc va Pao tao tong hgp, trinh Uy ban nhan dén cép
tinh phé duyét;

- Trong thdi han 3 ngay lam viée, ké tir khi nhén hd so trinh ctia S& Gido duc
va Pao tgo, Uy ban nhén dan cap tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét;

- S& Gido duc va Dao tao giri két qua phé duyét hoc sinh dugc hudng chinh
sach ho trg d¢ cac truéng thong bao cong khai va t6 chirc trién khai thuc hién.

e. Pbi twong thare hién thii tuc hanh chinh: Truong phd thong dan tdc bén
tri.

f. Co quan giai quyét thii tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao.

- Co quan truc tiép thue hién tha tuc hanh chinh: S& Gido duc va Pao tao.

g. Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh duge hudng chinh sach hd trg dbi véi hoc sinh trung hoc phd
thong 12 ngudi dén toc thiu so.

- 'M<”~)i thang hoc sinh dugce hd trg 15kg gao va hd tro tién #n b‘é’mg 40% mic
lzong t6i thi€éu chung va dugc hudng khong qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.

- D6i véi hoc sinh phai tw lo chd &, mdi théng dugc hd trg tién nha bang 10%
mitc luong t6i thidu chung va dugc hudng khdng qua 9 thang/nam hoc/hoc sinh.

h. Phi, I€ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i. Tén mAu don, miu t& khai: Pon dé nghj hd trg (dimg cho hoc sinh THCS,
hoc sinh THPT hoc ban tru tai céc trudng pho thong & x3, thén dic biét khé khan)
(Mau s6 2)

j. Yéu clu, diéu kién thwe hién thé tuc hianh chinh:

k. Cin cir phap ly caa tha tue hanh chinh:

Nghi dinh sf) 116/2016/ND-CP ngay 18/7/2016 cia Chinh phu vé vide quy
dinh chinh sdch ho trg hoc sinh va trurong pho thong & x4, thon dac biét kho khan.







49
Mau s6 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc 1dp - Tw do ~ Hanh phic

PON PE NGHI HO TRQ
(Dung cho hoc sinh THCS, hge sinh THPT hoe ban trd
tai trwdng pho thong & xé, thon diac biét kho khin)

Kinh gl Traong: .......cooviviiiiiniiiiei e,
Ho va tén hoc sinh: .o eccinereacie
Sinh ngay.............. thang............... nam...........
Dan toc: e virieececiee e
Thudng tra tai thén/bén. ..... Xa.... thuge vung: ....ceevennee..
HUYEN vttt Tinh.uoovornniiininnnn,
Nam hoc...covivivinrnrennne. La hoc sinh 16p:............ Trudng ......eovvveenn
Vi ly do (chon 1 trong 2 1y do sau):
- Nha & xa truong (ghi rd cach noi hoc tap bao nhi€u km): ..........c.oiihi.

- Pia hinh giao thong kho khin: o

Nén em khdng thé di dén trudong va trd vé nha trong ngay.

Vi vy, em lam don ndy dé nghi nha tredng xem xét, trinh c4p 6 thim quyén
dg em dugc huéng chinh sach hd tro tién va gao theo quy dinh tai Nghi dinh
ST I /2016/ND-CP ngay...... thang...... nidm 2016 cua Chinh phi, gom:

1. Tién &n O

2. Tién nha & (d6i véi truong hop hoc sinh phéi tu lo chd &) o

3. Gao: O

ey AGAY ... .. thang... ... nam 20....
Nguwoi lam don
(Ky, ghi ro ho, tén)
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13. D& nghi mién giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tip, hé trg tien dong
hoc phi déi véi cic @6i twong thude di¢n mién, gidm hge phi & cic co sé gido
duc nghé nghiép va gido duc dai hoc tw thuc

a. Trinh tu thwe hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thc hién thit tuc hanh
chinh): |

- Buédc 1: Nop ho so (buu dlen hoic tryc tiép) tai b phén tlép nhan va tra két
qua S&. Cong chuirc uep nhan hé so co trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh phap 1y,
tinth dy du ndi dung hd so, giri hé so lai t6 chitc dé hoan chinh;

- Bude 2: B6 phén tiép nhén va tra két qua chuyén hd so cho Phong chic ning
xu ly;

- Bude 3: Tham dinh hd so;

- Budc 4: Van ban thAm dinh trinh Uy ban nhan dén cép tinh.

b. Céch thite thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich.

¢. Thanh phﬁn, s6 lwgng ho so:

* Thanh phéan hd so:

- Don dé nghi mién, giam hoc phi va hé tro chi phi hoc tdp, hé tro tién déng
hoc phi.

+ Béi’ voi cac d6i teong thude dién duc;g mién, giam hoc phi hoc mzfim non,
gido duc pho thong, gido dyc thuong xuyén: Mau don theo }:’hu luc II; cac do1 tuong
hoc sinh ti€¢u hoc tu thuc dugce hd trg tien déng hoc phi: Mau don theo Phy luc VI;

+ Béiovéri cac dbi tugng thude dién dugce ~h§ trg chi phi hoc tp hoc mam non,
gido duc phd thong, gido duc thudng xuyén: Mau don theo Phu luc IIL

] -,Bé»n sao chirng thuc ho#c ban sao kém bég chinh dé d8i chiéu hgac bén sao
tir s0 goc 'giéy to chimg minh thuge ddi twong mién, gidm hoc phi va ho trg chi phi
hoc tip doi vai cac doi tugng sau:

+ Gidy x4c nhén ctia co quan quan ly ddi twgng ngudi ¢ cong dbi véi dbi
tuong duge quy dinh tai khoan 1 Di€u 15 Nghi dinh nay;

+ Glay xac nhén khuyét tat do Uy ban nhén dan cap x3 clp hodc Quyet dinh

vé viée tro cAp xd hoi cla Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén ddi véi déi tuong
duoc quy dinh tai khoan 2 Pidu 15 Nghi dinh nay;

+ Quyet dinh v& vigc trg cAp x4 hdi cla Chu tich Uy ban nhéan dan cdp huyén
db1 véi dbi tuong duge quy dinh tai khoan 3 Didu 15 Nghl dinh nay;

+ Gidy xéc nhén hd ngheo do Uy ban nhan dén cip x cap cho dbi twong dugc
quy dinh tai khoan 4 Piéu 15 Nghi dinh nay;
+ Gidy chung nhén déi twong duge hudng ché d6 mién hoc phi theo quy dinh

tai Nghi dinh 56 27/2016/ND-CP ngay 06 thang 4 ndm 2016 cta Chinh phu quy dinh
mot sé ché d9, chinh séch dbi véi ha st quan, binh si phuc vu tai ngfi, xuat ngii va
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than nhén cia ha st quan, binh si tai ngii va vin ban hudéng dén coa B Quéc phong
doi voi doi tugng quy dinh tai khoan 7 Bieu 15 Nghi dinh nay,

+ Gié,iy khai sinh va giéy xac nhén hd ngheo hode hé can nghéo do Uy ban
nhéan dén cip xa cap cho d6i tugng duge quy dinh tai khodn 12 Di€u 15 Nghi dinh
nay;

+ GiAy khai sinh va thé Cén cude cong ddn hodc Chimg minh nhan din, Gidy
xdc nhdn théng tin vé cu trit hode Gidy théng bdo sé dinh danh cd nhén va théng tin
céng déan trong Co s¢ dit lidu quoc gia vé dan cu trong trwomg hop co quan, t6 chirc
khing thé khai thdc dwoe thong tin cu tru cua cong ddan trong Co so dit liéu qudc
gia vé ddn cu d6i véi dbi tuong dugc quy dinh tai khoan 5, khodn 8, khoan 15 Picu
15 va diém c khoan 1 va khoan 3 Diéu 16 Nghj dinh sb 81/2021/NP-CP. K& tir nim
hoc 2024 - 2025 (tr ngay 01 thang 9 nam 2024) ddi tugng quy dinh tai khoan 5,
khoén 6 Pidu 15 Nghi dinh s6 81/2021/NP-CP va ké tir nim hoc 2025 - 2026 (tir
ngdy 01 thang 9 nim 2025) déi twgng quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Diéu 15 Nghj
dinh s 81/2021/ND-CP chi phai ndp gidy khai sinh;

+ Bing tbt nghiép trung hoc co s& hodc gidy xac nhan tdt nghiép tam thoi ddi
v6i dbi tugng duoc quy dinh tai khoan 17 Pidu 15 Nghi dinh nay;

+ 86 hudng tro cap hang thang cta cha hodc me bi tai nan lao dfng hodc méc
bénh nghe nghiép do to chirc bao hiém x4 hoi cép dbi voi ddi twong duge quy dinh
tai diém a khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh nay;

+ Gidy xé4c nhén hé can nghéo do Uy ban nhan dén cép x3 ¢ip cho dbi tugng
.duge quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 16 Nghi dinh nay.

- Déi véi tré em mAm non va hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co sé gido
dyc thuong xuyén theo chuong trinh glao duc phé théng vira thude dién dugc mién,
giam hoc phi vira thufc dién duge hd trg chi phi hoc tap, chi phai lam 01 b6 hd so
cac glay td lién quan ndi trén kém don theo mau (Phu luc IV) cua Nghi dinh nay.

- Ngudi hoc thude dién mién, glam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap chi phai
1am 01 b6 hd so nop 14n dau cho c4 thoi gian hoc tap. Riéng dbi vé6i nguoi hoc thude
dién h$ ngheo, hd cén ngheo thi vao mdi du hoc ky phai ngp b sung gidy xdc nhén
hd ngheo, h§ cén ngheo dé lam cin ¢t xem xét mién, giam hoc phi va hd trg chi phi

hoc tap cho ky hoc tiép theo.

Tm(mg hop hoc sinh, sinh vién cd thé Cdn cude cong ddn va duoc cap ma 56
dinh danh cd nhdn, thong tin vé noi thueong tril cd thé khai théc tir viée két noi va
chia sé di¥ liéu vé dén cu véi cdc co s6 gido duc dao tao, Phong GDPT, S¢ GDPT,
Phong LDTBXH, Phong Tdi chinh, S6 Tai chinh, thi cha me (hodc nguoi gidm hg)
tré em, hoc sinh, sinh vién khéng phdi ndp Gidy khai sinh va gidy 16 chimg minh noi
thurong tri.

* 86 luong hd so: Khéng quy dinh

d. Thoi han gidi quyét:
Péi v6i trudng trung hoe phd thong, co s6 gido duc thudng xuyén va céc co
s& gido duc khdac truc thude S& gido duc va Pao tao: Trong vong 10 ngay lam viéc
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k& tir khi nhan dwoc don d& nghi mién, giam hoc ph1 hd trg chi phi hoc tap, Hiéu
truong nha trudng c6 trach nhiém xét duyét hd so va 1ap danh séch hoc sinh dugc
mi&n, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tip giti s¢ gido duc va ddo tao tham dinh.

e. Poi tugng thwe hién thii twc hanh chinh:

Tré em mf’im non, hoc sin]), sinh vién, hoc vién dang hoc tai cac co s& gido
duc thu§e hé thong gido duc quoc dén hodc cha, me (hodc ngudi gidm ho) tré em
mam non, hoc sinh pho thong, hoc vién hoc tai cac co s& gido duc thuong xuyén la
d6i twong dwoc min, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap, hd trg tién déng hoc phi
theo quy dinh ctia Nghi dinh s 81/2021/ND-CP.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: Co quan truc tiép thuc hién
TTHC: S¢ Giao duc va Pao tao/ S& Lao ddng- Thuong Binh va Xi hoi tinh

g. Két qua thurc hién thé tuc hanh chinh: Quyét dinh va danh sach

h. Phi, ¢ phi (néu c6): Khéng quy dinh

i. Tén miu don, miu to khai

- Don & nghi mién, giam hoc phi ddi véi céc dbi trgng thude dién duge mién,
giam hoc phi hoc mam non, gido duc pho thdng, giao dyc thuong xuyén duge quy
dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP.

- Pon dé nghi hd trg chi phi hoc tap d61 v6i cac ddi tugng thude dién duge hd
trg chi phi hoc tdp hoe mam non, gido duc phé thong, gido duc thudng xuyén dugce
quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP.

- Pon dé nghi mién, giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tip ddi véi cac ddi
tuong dugc hudng dong thoi chinh sach mién, giam hoc phi va hé tro chi phi hoc
tap theo quy dinh tai Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP dugc quy dinh tai Phy luc IV
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 81/2021/ND-CP.

j. Yéu clu, didu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Pam bao cac didu kién
theo quy dinh. |

k. Can cir phap ly cita thi tec hanh chinh:

- Nghi dinh 81/2021/ND-CP, ngay 27/8/2021 cua Chinh phu quy dinh vé co
ché thu, quan Iy hoc ph1 d6i véi co s gido duc thude hé théng gido duc qudc dan va
chinh sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tip; gia dich vu trong Iinh vuc
gido duc, dao tao.

- Nghj dinh sé 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 cia Chinh phi sira doi, bo

sung mot so dzeu ciia cde Nghi dinh lién quan dén viée nop, xudt trinh s6 ho khdu,
56 tam trii gidy khi thuc hién thii tuc hanh chinh, cung cdp dich vu cong

- Quyét dinh s6 33 85/Qb-BGDDT ngay 15/10/2021 cua B6 truo‘ng Bo Giao
duc va Pao tao vé cdng bé thu tuc hanh chinh dugc thay thé, linh vuc gido duc va
dao tao thudc hé thdng gido duc quoc dan thudc pham vi, chirc nang quan ly cia B

Gido duc va Pao tao.
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Quyet dinh s6 2573/QD—UBND ngay 29/7/2021 cta Chu tich UBND tinh
Dong Nai v& viéc cong bd thit tuc hanh chinh va quy trinh thuc hién tha tyc hanh
chinh dugc ban hanh mdi, duge sira d01 va bi bai bo thude thim quyen giai quyét
ctia S& Gido duc va Pao tao, UBND cip huyén va UBND cép x4 tinh Pdng Nai.
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. PHULUCLL ,
DON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHI
(Kém theo Nghi dinh 56 81/2021/ND-CP ngdy 27 thang 8 ndm 2021 ciia Chinh phi)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI MIEN, GIAM HQC PHI ?
(Ditng cho cha me (hodc nguoi giam h@) tré em hoc mdu gido va hoc sinh pho
théng, hoc vién hoc tqi co 56 gido duc thuong xuyén cong ldp)

’ 7. ~ 7 b4 k h R ~ ~ -~
Kinh giri: Tén co s& gido duc mam non va pho thong coéng 1ap.

Thudc d6i tuong: (ghi ré déi tiwong dwoc quy dinh tai Nghi dinh $6...)

Cén cir vao Nghi dinh sd .../2021/ND-CP cua Chinh phu, t61 1am don nay dé
nghi dugc xem xét dé duge mién, giam hoc phi theo quy dinh hién hanh.

.y MgAY... thang ... ndm...
Ngwoi lam don (3)
(Ky tén va ghi vo ho tén)

(1) Bbi v6i dbi twong 13 tré em mau gido ghi tén cha me (hodc ngudi giam h), dbi
véi hoc sinhk phd thoéng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thudng xuyén ghi tén ctia hoc sinh,
@ Néu 12 hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thudng xuyén trire tiép
viét don thi khong phai didn dong nay.
(3) Cha me (hoiic ngudi giam hd)/hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co sé gido duc
thudng xuyén.
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. PH},T LUC III ) .
DON DE NGH] HO TRQ CHI PHI HQC TAP
(Keém theo Nghi dinh s6 81/2021/NB-CP ngay 27 thdang 8 nim 2021 cia Chinh phii)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI HO TRQ CHI PHI HQC TAP
(Diing cho cdc doi twong dwoc ho tr chi phi hoc tdp theo quy dinh tai Nghi dinh
50 .../2021/ND-CP)

Kinh gti: Tén co s& gido duc mam non va pho thong.

\\\\

Thudc ddi tugng: (ghi v doi tuong dwoc quy dinh tai Nghi dinh s6
.../2021/ND-CP)

Cin cir vio Nghj dinh s6 .../2021/ND-CP cia Chinh phi, toi lam don nay d&
nghi dugc xem xét d€ dugce cap tién ho trg chi phi hoc tép theo quy dinh hién hanh.

ooy REAY... thang ... nam...
Nguwdi lam don (3)
(Ky tén va ghi vd ho tén)

(1) Déi véi dbi twong 14 tré em méu gido ghi tén cha me (hodic nguoi gidm h), ddi
véi hoc sinh pho thong, hoc vién hoc tai co s¢ gido duc thudng xuyén ghi tén cua hoc
sinh. .

~ (2) Néu Ia hoc sinh phé théng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thudng xuyén truc
tiép viet don thi khong phai dién dong nay.

(3) Cha mg (hodc ngudi gidm hd)/hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co s gido
duc thudong xuyén.
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PHU LUC1V
DON BE NGHI MIEN GIAM HOC PHI VA HO TRQ CHI PHI HQC TAP
(Kem theo Nghi dinh 56 81/2021/ND-CP ngay 27 thdng 8 ndm 2021 cia Chinh phi)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGH] MIEN GIAM HQC PHi VA HO TRQ CHI PHI HQC TAP
(Ditng cho cac a6 tepng duge hiomg dong thoi chinh sdch mién, giam hoc phi vé
hé trg chi phi hoc tdp theo quy dinh tai Nghi dinh 58 .../2021/NP-CP)

’ L] A hd rr k hl ;’\ ~
Kinh giri: Tén co s¢ gido duc mam non va pho thong.

 Thudc ddi tuong: (ghird doi twong dugc quy dinh tai Nghi dinh
56 ....../2021/NP-CP)
Cin ctr vao Nghi dinh s6 .../2021/ND-CP cia Chinh pha, t6i lam don nay dé
nghi dugc xem xét dé dwge mien gidm hoc phi va cép tién ho trg chi phi hoc tap theo
quy dinh hién hanh.

. Ngay... thang ... nam
Ngwoi lam don (3)
(Ky tén va ghi ro ho tén)

(1) Déi véi dbi twong la tré em mau gido ghi tén cha me (hofic ngudi gidm ho), dbi
voi hoc sinh pho théng, hoc vién hoc tai co sé gido duc thudng xuyén ghi tén clia hoc sinh.
~ (2) Néu Ia hoc sinh phd théng, hoc vién hoc tai co s& gido duc thudng xuyeén tryc tiép
viét don thi khong phdi di€n dong nay.
(3) Cha me (hoic ngudi gidm hd)/hoc sinh phd thong, hoc vién hoc tai co s& gido duc
thudmg xuyén.
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A2. HE THONG VAN BANG, CHUNG CHI

14. X4c minh vin bing, chirng chi

a. Trinh tw thwc hién (bao gom ca thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc hanh
chinh):

- Budce 1: Tiép nhédn ¢dng van xac minh vé& céc trudng hop duge cAp bing t6t
nghiép.

- Buéc 2: Chuyén B§ phan xéc minh vin bang.

- Bude 3: Cén bo ciia Phong NV2 xac minh va dy thao vin béan tra 15 két qua
xac minh.

- Buéc 4: Trinh lanh dao ky duyét va tra cho Bo phén tiép nhan tr két qua.

b. Cach thirc thye hién: Truc tiép - Truc tuyén - Qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phin, s6 lwegng hd so:

* Thanh phén hé so: Cong van dé nghi x4c minh bang t6t nghiép.

* 86 lugng hé so: khong quy dinh

d. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén di hd so hop 16,

e. Poi twong thl.ré hién thit tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Gidm déc S& GD&DT.

- Co quan truc tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Nghiép vu 2.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban tra 1oi.

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.

i. Tén mau don, miu t& khai Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

k. Can cir phap ly cia thii tuc hanh chinh: Thong tu 21/2019/TT-BGDDT
ngay 29/11/2019 cua B Giao duc va Dao tao v& viéc ban hanh Quy ché Quan ly
bang tot nghlep trung hoc co s0, bang tot nghiép trung hoc phd thong, bang t6t
nghiép trung cap su pham, bang tbt nghiép cao ding su pham, van bang gi4o duc dai
hoc va chimg chi ctia hé théng gido duc quéc dan.
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B. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP HUYEN
B1. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO
15. Thém dinh thanh lp trudong tién hoc cong lap
a. Trinh tyr thye hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thwe hién thii tuc hanh

chinh):

-Budc 1: Nop hd so (buu dién hosc truc tiép) tai by phan t1ep nhan va tra két
qua cdp huyén. Cong chuc tiép nhan hd so ¢b trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phép 1y, tinh dAy @ ndi dung hd so, giri hd so lai td chie d hoan chinh,

- Buée 2: BO phén tiép nhén va tré két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Pao tao huy¢n xir ly.

- Bude 3: Thim dinh hd so.

- Bué6c 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich.

¢. Thanh phin, s6 lweng hd so:

* Thanh phin hd so: Hb so gtri co quan, t6 chitc thdm dinh, gdm:

- Vin ban d nghi thdm dinh duoc ky tén, déng ddu cia co quan, t chirc 4
nghi thanh 18p theo quy dinh;

- Dy thao t¢ trinh thanh 18p don vi sy nghiép cdng 1ap;

- Du thao d& 4n thanh 1ap don vi su nghiép cong lap;

- Dy théo van ban cla co quan hofic nguoi c6 thdm quyén quyét dinh thanh
1ap don vi su nghiép cong 13p; du thao quy ché t6 chirc va hoat dfng cla don vi sy
nghiép cdng 18p va cac tai liéu khac c6 lién quan (giay t& dat dai, kinh phi, nguon
nhén luc);

- Y kién bang vin ban cua céc co quan, td chirc lién quan vé viéc thanh lap
don vi sy nghiép cong lap;

- Béo céo ctia co quan, t6 chitc dé nghj thanh lap vé vic tiép thu, giai trinh y
kién clia cic co quan, td chirc lién quan;

- Céc ndi dung khac thyc hién theo quy dinh cla phap luét chuyén nganh va
hudng dan cua bd quan Iy nganh, linh vye.

* $6 lugng hé so: 03 bg.

d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

e. Péi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thAm quyén quyét dinh TTHC: UBND c4p huyén/Chi tich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao/Trudng
phong.
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g. Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim dinh.
h. Phi, I¢ phi (néu ¢é): Khéng quy dinh.
i. Tén mau don, miu ¢ khai: Khong quy dinh.
j- Yéu cau, diéu kién thye hién thii tyc hanh chinh:

- Phu hqp v&i quy hoach nganh quoc gia hodic quy hoach mang ludi céc don
vi su nghiép cong lap (néu c6) @ duogc cép co thim quyén phé duyét;

- Pdp vmg du ti€u chi thanh 1ap don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh cda
phap luit chuyén nganh;

- X4c dinh r6 muc tiéu, chirc ning, nhiém vu ctia don vi cung cip dich vu su
nghiép cong, phuc vu quan Iy nha nuéc;

- Pam béo s6 lugng ngudi lam viée t6i thidu 1a 15 ngudi (trir céc don vi sy
nghiép cong 1ap cung g dich vu sy nghiép céng co ban, thiét yeu dwge thanh 14p
theo quy dinh cta phap luit chuyén nganh).

+ Pbi v6i don vi sy nghiép cng 14p ty bao dam chi thuong xuyén, don vi su
_ nghlep cong 13p ty bao dam chi thudng xuyén va chi dau tw, khi thanh l4p céc don
vi ndy thi sO lugng ngudi lam viée la vién chirc 151 thidu dwoc xac dinh theo Pé 4n
thanh 14p. Dbi véi céc don vi sy nghiép tu bao dam chi thudng xuyén va chi diu tu,
hoat dong theo co ché doanh nghiép thi s6 lwong ngudi 1am vige t6i thidu bao gdm
-vién chirc va ngudi lam chuyén mon, nghiép vu theo che d6 hop dong lao dong.

: + D6i véi don vi su nghiép cong 1ap & nude ngoai thi sb lu'ong ngudi lam viée
do Thi tuéng Chinh phit phé duyét trong D& 4n thanh 14p don vi sy nghiép cong lap.

- C6 try s6 lam viée hoge d& an cdp dit xay dung tru s 1am viée da dugc cap
c6 thim quyen phé duyét (trudng hop xay dung tru sé méi); trang thiét bi can thiét
ban dau; ngudn nhan sy va kinh phi hoat déng theo quy dinh cta phap luat.

- Don vi sy nghiép c6ng 13p ¢ nude ngoai: Ngoai viée ddp umg cac diéu kién
quy dinh tai céc diém a, b, ¢, d, @ khoan nay, cdn bao dam phu hop véi chinh sach
dbi ngoai cua Dang, Nha nudc va théa thuén gitra Chinh pht nudc Cong hoa x4 hdi
chu nghia Viét Nam va Chinh phi nudc sé tai vé viéc thanh 14p va hoat dong cua

don vi su nghiép cong 14p.
k. Cin ot phap Iy ciia thi tyuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phi quy dinh vé
thanh lap, to chire lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.
Quyet dinh s 296/QD-UBND ngay 22/01/2020 cia Chu tich UBND tinh

Déng Nai vé viéc cong b B TTHC thuge thim quyen giai quyét ctia S& Gido duc
va Péo tao, UBND cip huyén, UBND cép x4 tinh Pong Nai.
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16. ThAm dinh thanh Iap trwomg trung hoc co s& cong Jap
a. Trinh tw thwe hién (bao gom cé thoi gian, dia diém thue hién thil tuc hamh
chinh):

- Budc 1: Nép hd so (buu dién hogc trye tiép) tai bd phan tlep nhan va tra két
qua cép huyén. Céng chire tiép nhan hd so ¢b trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh

phép 1y, tinh diy da ndi dung hd so, g hd so lai t& chire dé hoan chinh;

- Budc 2: Bo phén tiép nhan va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Pao tao huyén xu ly;

- Bu6ce 3: Tham dinh hd so;

- Buéc 4: Van ban thim dinh trinh Uy ban nhén dan cdp huyén,

b. Céch thire thwe hién: Truc tiép; Qua dich vy buu chinh cong ich.

¢. Thanh phén, s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so: Hé so giri co quan, td chitc thim dinh, gom:

- Vin ban d& nghi thim dinh dugc ky tén, déng ddu cia co quan, 18 chirc dé
nghi thanh 1ap theo quy dinh; ,

- Du thao t& trinh thanh lap don vi sy nghiép céng lap;

- Dy théo d8 4n thanh 13p don vi su nghiép cong ap;

- Du thao van ban cia co quan hodc ngudi c6 tham quyen quyét dinh thanh

1ap don vi sy nghlf;p cdng lap; du thao quy ché tb chirc va hoat dong caa don vi sy
nghiép cdng 14p va céc tai liéu khac 6 lién quan (gidy t& dat dai, kinh phi, ngudn

nhén firc);

- Y kién bang van ban ciia céc co quan, t& chirc lién quan vé viéc thanh lap
don vi su nghiép cong lap;

- Béo cdo cua co quan, tb chitc d& nghi thanh 13p vé viée tiép thu, giai trinh
kién ctia cdc co quan, t§ chirc 1ién quan;

- Céc ndi dung khac thue hién theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
huéng dan ctia b quan 1y nganh, linh vyec.

* §6 luong hd so: 03 bd.

Thei han gidi quyét: 10 ngay, ké tir ngdy nhén da hd so theo quy dinh.

d. P6i twgng thyre hién thu tyc hanh chinh: Uy ban nhéan dén cip x3.

e. Co quan giai quyét thi tyc hanh chinh:

- Co quan thAm quyén quyét dinh: UBND cép huyén/Cha tich

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao/Trudng
phong.

f. Két qua thye hién thit tyc hanh chinh: Vin ban thdm dinh

g. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.
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h. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
i. Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Phu hgp véi quy hoach nganh quoc gla hodc quy hoach mang ludi cac don
vi su nghiép cong lap (néu c6) da duoc clp cb thim quyen phé duyét;

- Bap tng du tiéu chi thanh 14p don vi sy nghiép cong 1dp theo quy dinh cta
phap ludt chuyén nganh;

- Xac dinh rd muc tiéu, chirc ning, nhiém vu ctia don vi cung cép dich vu su
nghiép cong, phyc v quan ly nha nudc;

- Pam bao sé luvong ngudi 1am viée téi thidu 1a 15 ngudi (trir céc don vi sy
nghiép cdng lap cung tmg dich vu su nghiép céng co ban, thiet yéu duge thanh 14p
theo quy dinh cia phap ludt chuyén nganh).

+ Dbi véi don vi su nghiép cong l4p tr bao dam chi thudng xuyén, don vi sy

nghlep cdng 1ép tu bao dam chi thuomg xuyen va chi dau tu, khi thanh 13p céc don
vi nay thi so luong ngudi lam viée 14 vién chire 61 thiéu dwoc xac dinh theo Dé 4n
thanh 1ap. D61 véi cac don vi si nghiép tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu,
hoat déng theo co ché doanh nghiép thi s6 hrong ngu'cn lam viéc t6i thidu bao gdm
vién chirc va ngudi 13m chuyén mén, nghiép vu theo ché d6 hop ddng lao déng.

+Poi véi don vi su nghi¢p cong l4p ¢ nuge ngoai thi sé luong ngudi lam viée
do Thu tuéng Chinh phii phé duyét trong Dé 4n thanh l4p don vi su nghiép cong lap.

_ - C6 tru s& lam viée hodce d8 4n cAp dét xay dung tru s& lam viée da dugc cap
(e thém quyén phé duyét (truong hop xdy dung tru sé mdi); trang thiét bj can thiét
‘ban dau; ngudn nhin sy va kinh phi hoat dong theo quy dinh ctia phép luit.

- Pon vi sy nghiép cdng 18p & nude ngoai: Ngoai viée dap img cac diéu kién
quy dinh tai cdc diém a, b, ¢, d, & khoan nay, can bado dam phu hgp véi chinh sach
d6i ngoai ctia Pang, Nha nudc va thoa thuan gitfa Chinh phu nug¢c Cong hoa xi hoi
chi nghia Viét Nam va Chinh phd nudce s tai vé viée thanh 1p va hoat dong ciia
don vi sy nghiép cong lap.

j- Can cw phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh pht quy dinh vé
thanh 14p, t0 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

Quyet dinh sb 296/QD-UBND ngay 22/01/2020 ctia Chu tich UBND tinh

Pdng Nai vé viéc cong b6 Bo TTHC thude thim quyen giai quyet cua S¢ Giao duyc
va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cap xd tinh Pdng Nai.
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17. Thadm dinh cho phép trwomg trung hoc co s& cong 1ap hoat d@hg tré
lai _
a. Trinh ty thwe hién (bao gom cé thoi gian, dia diém thue hién this tuc hanh
chinh):
- Budce 1: Nop hé so (buu di¢n hogc tryc tiép) tai bo phan tlep nhén va tra két

qué cip huyén. Cong chue tiép nhén ho so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phap ly, tinh day di ni dung hd so, g hd so lai td chitc dé hoan chinh;

- Bude 2: B phan tiép nhén va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Pao tao huyén xur ly; '

- Buéc 3: Thdm dinh hd so;

- Budce 4; Van ban thim dinh trinh Uy ban nhan dén ¢p huyén.

b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich.

¢. Thanh phs’in., s6 lwong ho so:

“* Thanh phén hd so: .

- D4 4n t chirc lai don vi sy nghiép cong lap;

- T4 trinh t& chirc giai thé don vi sy nghiép cong l4p;

- Dy thao vin ban cia co quan hodic ngudi ¢ thAm quyén quyét dinh 5 chirc
lai don vi sy nghiép cong lap.

* Qb Iugng hd so: 03 bd .

d. Thoi han gidi quyét: Thim dinh trong thdi han 20 (Hai muoi) ngy ké tir
ngay nhén du hé so hop 1€.

e. D6i twgng thwe hién thi tye hanh chinh: Uy ban nhén dan cép x4.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén/Chu tich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao/Truéng
phong,.

g. Két qua thyc hién thi tyc hinh chinh: Van ban thim dinh.

h. Phi, J¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén '.mﬁu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

j. Yéu clu, diéu kién thyc hién thit tuc hanh chinh:

-Co didu chinh v& chire ning, nhiém vy, quyén han dé pht hop véi quy hoach
nganh quoc g1a hoéc quy. hoach mang luéi cac don vj sy nghiép cong 18p (néu co)
da dugc cap cd tham quyén phe duyét; dém bao néang cao hiéu qua hoat dong va dép
u.'ng quy dinh vé sb luong ngudi 1am viée t6i thiu quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu

nay,
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- Khéng dap tmg du céc tiéu chi thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap theo quy
dinh chia phap luit;

- Viée t6 chiic lai céc don vi dam bao khéng 1am giam muc do tu chu vé tai
chinh hién c6 ciia don vi; trudng hop thuc hién hgp nhat, sap nhép cac don v‘i su
nghiép cong lap tu chi tai chinh & cac mire d§ khac nhau thi mirc d§ tir chu vé tai
chinh ctia don vi sy nghi¢p cong lap sau khi hop nhit, sap nhap duoc thuc hién theo
quyét dinh cia co quan c6 tham quyén;

- Don vi su nghiép cong 1ap & nwée ngoai: Ngodi viéc dap img mdt trong cac
diéu kién quy dinh tai diém a, b va ¢ khoan nay, cAn bao dam phit hgp véi chinh sach
dbi ngoai ctia Pang, Nha nudc va thoa thudn gilta Chinh phi nude Cong hoa xa héi
chu nghia Viét Nam va Chinh phu nuée sé tai ve viéc t6 chitc lai va hoat dong cua
don vi sy nghiép cong lap.

k. Can cir phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh pht quy dinh vé
thanh lap, t0 chtrc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Quye’t dinh s6 296/QD-UBND ngay 22/01/2020 ctia Chu tich UBND tinh

Péng Nai v8 viée cong b6 B6 TTHC thude thim quyen giai quyét cia S& Gido duc
va Pao tao, UBND cép huyén, UBND cip x4 tinh Poéng Nai.
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18. Thim djnh cho phép trudng tiéu hoc cong 13p hoat ddng tré lai
a. Trinh ty thwe hién (bao gom ca thoi gian, dia diém thuc hién thil tuc hanh
chinh):
- Buéc 1: Nop hd so (buu dién hodc tryc tiép) tai bd phén tlep nhén va tra két

qua cip huyén. Céng chirc tiép nhan hé so c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phéap 1y, tinh diy du ndi dung hd so, giri hd so lai td chitc ¢é hoan chinh;

- Buéce 2: B phédn t1ep nhan va tra két qué chuyen hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xir ly;

- Bude 3: Tham dinh hd so;

- Budc 4: Vin ban thAm dinh trinh Uy ban nhan dan cip huyén.

b. Cach thirc thuc hi¢n: Truc tlep; Qua dich vu buu chinh cong ich.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hé so:

* Thanh phén hd so:

- Dé 4n t6 chirc lai don vi su nghiép cong lap;

- T trinh t& chirc giai thé don vij sy nghiép cong lap;

- Du thao van ban cia ¢o quan hodc nguoi cd thim quyén quyét dinh t8 chirc
lai don vi sy nghiép cong lap

* §6 lugng hd so: 03 bd.

d. Thoi han giai quyét: Tham dinh trong thoi han 20 (Hai muoi) ngay ké tir
ngay nhén da hd 5o hop 1é.

e. P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cAp xa.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén/Chu tich.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Dao tao/Trudng
phong.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Van ban thdm dinh.

h. Phi, I¢ phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i. Tén mAu don, mAu t& khai: Khong quy dinh.

j. Yéu clu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

-Co didu chinh vé& chirc niing, nhiém vy, quyén han dé phu ho‘p voi quy hoach
nganh quoc gia hoac quy hoach mang ludi cac don vi sy nghiép cong lép (néu ¢6)

da dugc cap co tham quyén phe duyét; ddm bao néang cao hiéu qua hoat dong va dép
ung quy dinh vé s luong ngudi lam viée t6i thiéu quy dinh tai diém d khoan 1 Didu

nay;
- Khéng dap ing du cac tiéu chi thanh 14p don vi sy nghiép cong lap theo quy
dinh cta phap luét;
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- Viéc tb chirc lai cac don vi dam bao khéng lam giam mirc d6 ty chu vé tai
chinh hién c6 cha don vi; truong hop thuc hién hop nhat, sdp nhap cac don V‘i Su
nghiép cong 1ap tu chu tai chinh & cac mire d6 khac nhau thi mic d§ tu chu veé tai
chinh cta don vi sy nghiép céng 14p sau khi hop nhét, sép nhap duogc thyuc hién theo
quyét dinh cia co quan c¢6 thim quyén;

- Bon vi su nghlg:p cdng 1ap & nude ngoai: Ngodi viée dap img mét trong céc
diéu kién quy dinh tai diém a, b va c khoén nay, can bao dam phu hgp véi chinh sach
dbi ngoai cua Pang, Nha nudc va thoa thuan glu‘a Chmho phu nudc Cong hoa x3 hoi
chu nghia Viét Nam va Chinh phu nuéc sé tai vé viée to chire lai va hoat dong cia
don vi sy nghiép cong lap.

k. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé
thanh 18p, t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

Quyet dinh s 296/Qb-UBND ngay 22/01/2020 cta Chu tich UBND tinh
Pong Nai vé viée cong b4 B6 TTHC thue thim quyen gidi quyet cia S¢ Giao duc
va Péo tao, UBND cip huyén, UBND cép x4 tinh Dong Nai.
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19. Thim dinh viéc thanh l3p Trung tim hoc tip cong dong cic phuwrong,

-~

xa
a. Trinh ty thwe hién (bao gdm ca thoi gian, dja diém thuc hién thii tuc hanh
chinh):
- Budc 1: Nop hd so (buu dign hodc truc tiép) tai bd phan tlep nhén va tra két
qua cép huyén. Cong chirc tiép nhin hd so ¢6 trach nhiém huéng dfn, kiém tra tinh
phép 1y, tinh ddy da ndi dung hd so, giri hd so lai t6 chirc dé hoan chinh;

- Bude 2: Bd phén tiép nhin va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xir ly;

- Bude 3: Tham dinh hd so;

- Budc 4: Van ban thim dinh trinh Uy ban nhan dén cip huyén.

b. Cach thirc thye hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich.

c. Thanh ph?m, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- T& trinh cta Chi tich Uy ban nhan dén cép x4 dé nghj thanh 13p trung tam
hoc tap cong ddng, trong d6 c6 céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cia Quy

ché nay;
-So yéu 1y lich va ban sao cdc gidy to, vin bﬁng, chimg chi cua nhiing ngudi
du kién lam can bd quan ly trung tam hoc tap cong ddng.
* S6 lugng hd so: 01 ban chinh, 01 ban photo.
. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du
ho so hop 1€.
d. P6i twong thire hién tha tuc hanh chinh: UBND cip x3.
e. Co quan gidi quyét thii tyc hanh chinh:
- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND cp huyén/Chi tich
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao/Truong
phong.
f. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban.
g. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
h. Tén mau don, miu t& khai (Néu c6 va dé nghi dinh kem ngay sau thu tuc
nay): Khéng quy dinh.
i. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Viéc thanh 18p trung tdm hoc tép cong déqg pht hop v6i quy hoach mang
luéi co s& gido duc cia dia phuong; dap Gng nhu cau hoc tp cua cong dong;
- C6 dia diém cu thé, c6 co s& Vat chit, thiét bi, can b quan 1y, gido vién, ké
to4n, thi qui theo quy dinh ciia Quy ché nay.
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- Chu tich Uy ban nhén dan cAp huyén, quén, thi x&, thanh phé thude tinh (sau

déy goi chung la cap huyén) quyet dinh thanh 1dp trung tdm hoc tép cong dong theo
dé nghi ctia Uy ban nhéan dan cp x4.

j- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6: 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nidm 2008 cia BS
trudng Bo Gido dyc va Dao tao ve to chire va hoat dong cia trung tdm hoc tip cong
dong tai xd, phuong, thi tran.

- Théng tu”sf) 40/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ciia B Gido duc va Dao
tao vé viée sira @bi, bd sung mét sé diéu ctia Quy ché té chirc va hoat ddng cua trung
tdm hoc tap cdng déng tai x8, phuong, thi trdn ban hanh kém theo Quyét dinh s
09/2008/0D-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 cia Bé truéng B6 Gido duc va Dao
tao.

- Quyét dinh s6 296/QD-UBND ngay 22/01/2020 cita Chit tich UBND tinh
Péng Nai vé viéc cong bé Bd TTHC thude thdm quyén giai quyét clia S¢ Gido duc
va Dao tao, UBND cap huyén, UBND cap xa tinh Dong Nai.
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20. ThAm dinh Trung tAm hoc tip cong ddng cac phudng, xa hoat dong
tré lai
a. Trinh ty thwe hién (bao gom cé thoi gian, dia diém thure hién thi tuc honh
chinhy:
- Budce 1: Nép hd so (buru dién hoic truc tiép) tai bd phan tlep nhAn va tra két

qué cap huyén, Céng chirc tiép nhén hd so c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra tinh
phép 1y, tinh ddy @i ni dung hd so, giri hd so lai t6 chirc dé hoan chinh;

- Budc 2: B6 phan tiép nhdn va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Pao tao huyén xir ly;

- Budc 3: Tham dinh hd so;

- Budc 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan dan cdp huyén.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich

¢. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén hé so:

- T¢ trinh cua Chu tich Uy ban nhan dén cp x4 dé nghi thanh lap trung tm
hoc tdp cong dbng, trong d6 cé cac ndi dung quy dinh tai khoan 1 Pidu 7 cia Quy

ché nay;

- So yéu 1y lich va ban sao cac gidy to, vin bang, chiing chi ciia nhimg nguoi
du kién 1am can bd quan Iy trung tim hoc tip cong dong,

* §§ luong hd so: 01 ban chinh, 01 ban photo.
_ Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da

ho so hop 1€.

d. Pdi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: UBND cép x&

e. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thém quyén quyét dinh: UBND c4p huyén/Chi tich.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Phong Gido duc va Do tao/Trudng
phong.

f. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thdm dinh.

g. Phi, 1§ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

h. Tén mau don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

i. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Sau thoi gian dinh chi, néu trung tAm hoc tép cong dc‘mg khéc phuc duge
nhung nguyen nhan din den viéc dinh chi thi phong gido duc va dao tao phéi hop
voi cac dom vi ¢6 lién quan 14 chitc kiém tra va trinh Uy ban nhan dén cip huyén ra

quyét dinh cho phép trung tim hoc tip cong dbng hoat ddng trd lai.
j. Céan cit phap ly caa thii tuc hanh chinh: ‘
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- Quyét dinh sb: 09/2008/QD-BGDDT ngay 24 thang 3 nim 2008 cla Bo
trudng B Gido duc va Pao tao v& t8 chuc va hoat ddng ciia trung tdm hoc tap cong
ddng tai x&, phudng, thi trin.

- Théng tu 6 40/2010/TT-BGDDT ngay 30/12/2010 ctia Bé Gido duc va Pao
tao V& viéc sira ddi, bd sung mét s6 diéu cia Quy ché tb chirc va hoat ddng ciia trung
tdm hoc tip cOng ddng tai x&, phudong, thi trdn ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 09/2008/QP-BGDDT ngay 24 thang 3 nam 2008 ciia BS truéng Bd Gido duc va
Pao tao

- Quyét dinh sé 296/QP-UBND ngay 22/01/2020 cta Cha tich UBND tinh
Pdng Nai v& viéc cong bd Bd TTHC thude thim quyén giai quyét cia S& Gido dyc
va Do tao, UBND cép huyén, UBND cip x4 tinh Déng Nai.
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21. Thim dinh thanh 13p trudng Miu gido, MAm non
a. Trinh ty thwe hién (bao gom ca thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh):
- Bude 1: Nop hd so (buu dién hodc tryc tiép) tai bo phan tlep nhan va tra két

qua cip huyf;n Céng chirc tiép nhén hd so ¢6 trach nhiém hudéng dan, kiém tra tinh
phép 1y, tinh diy du ndi dung hd so, giri hd so lai td chire @€ hoan chinh;

- Bude 2: Bo phan tiép nhan va trd két qua chuyén hé so cho Phong Gido duc
va Pao tao huyén xu ly;

- Buéc 3: Tham dinh ho so;

- Budc 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan dén cép huyén.

b. Cach thire thue hi€n: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich

¢. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- T¢ trinh dé nghi thanh l4p cua co ‘quan chu quan dbi vai trudng mAu gido,
trucmg mam non, nha tré cdng 13p; cua t6 chirc hodc ca nhén ddi véi trudmg méu
giao, trudng mam non, nha tré dan 1ap, tu thuc cap néu 0 sy can thiét thgnh lap; tén
truomg mAu gido, trudng mam non, nha tré; dia diém dy kién lam try s& t6 chitc thuc
hién viéc nubi dudng, cham sdc, gido duc tré em;

- B 4n thanh 13p truong mau  giao, truong mam non, nha tré; Xéc dinh sy phu
hop véi quy hoach phét trién kinh té - x& hdi va quy hoach mang luéi co s& gido dyc
cua dia phuong; muc tiéu, nhiém vy, chuong trinh va néi dung glao duc; dt dai, co
s& vt chét, thiét bi; td chirc by mdy hoat déng, di ngil gido vién va cén bd quan Iy;

ngudn lu’c va tai chinh; quy hoach, ké hoach va cac glal phap xdy dyng, phat trién
trudng mau gido, trudng mam non, nha tré trong timg giai doan.

+ Trong dé 4n cin néu rd dy kién tdng sb vbn @8 thuc hién cdc ké hoach va
bao dam hoat dong nudi dudng, chdm séc, gido duc tré em trong 03 ndm dau thanh
13p va cac ndm tlep theo, c6 thuyét minh rd vé tinh kha thi va hop phép cua cac
ngudn von diu tir xdy dung va phét trién trudng miu gido, trudng mam non, nha tré
trong timg giai doan;

- C6 vin ban vé chu truong giao dat hoic hgp dong nguyen tic cho thué dét,
thué pha lam tru s¢ xay dyng trudng mau gi4o, trudng mam non, nha tré véi thoi
han du kién thu8 t&i thiéu 05 nam;

- Béan dy thao quy hoach tong thé mit bang va thiét ké so bo céc cbng trinh
kién triic XAy dung trén khu d4t x4y dung trrdng mau giao, trudng mAm non, nha tré

hoic thiét ké cac cong trinh kién tric (ndu @3 ¢6 truomg s&), bao dam phi hop véi
quy mé gifo duc va tiéu chuén dién tich sir dung phuc vu viéc nuéi dudng, chim

soc, giao dyc tré em.
* §§ lwong hd so: 03 bd.
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d. Th&i han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da
hé so hop 18.

e. Poi twong thye hién thit tuc hanh chinh: UBND cip xa.

f. Co quan gidi quyét thit tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND c4p huyén/Chu tich.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Phong Gido dyc va Péo tao/Trudng
phong.

g. Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Vin ban thim dinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i. Tén méu don, mau to Khai (Véu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thit tuc
nay): Khong quy dinh.

j. Yéu clu, diéu kién thyc hién thii tuc hianh chinh:

- C6 d& 4n thanh 13p trudng mau gido, trudong mam non, nha tré phi hop voi

quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi va quy hoach mang Iudi co sé gido duc cua dia
phuong d3 dugc co quan quéan 1y nha nude c6 thdm quyén phé duyét.

- B¢ 4n thanh 13p trudng miu gido, truong mam non, nha tré xac dinh rd muc
tiéu, nhiém vy, chuong trinh va néi dung gido duc; dht dai, co sg vat chét, thiét bi,
- dia diém dy kién xay dung trtrong, t6 chirc bo may, ngudn lue va tai chinh; phwong
- hudng chién lugc x4y dung va phat trién.

k. Can cit phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
| - Nghj dinh sb 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé
thanh 14p, t0 chure lai, giai the don vi sy nghiép cong 1ap.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cia Chinh phu quy dinh vé
diéu kién dau tu va hoat doéng trong linh vuc gido dyc.

Quyet dinh s6 296/Qb-UBND ngay 22/01/2020 cua Chu tich UBND tinh
Dong Nai vé viéc cong b6 B TTHC thude thim quyen giai quyét cua S& Gido duc
va Do tao, UBND cép huyén, UBND cép x4 tinh Ddng Nai.
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22, Thim dink Cho phép trwirng Min giso, Mam non hoat dong

a. Trinh tw thwe hién (bao gdm cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh):

- Budc 1: Nop hd so (buu dién hogc tryc tiép) tai bo phan tlep nh@n va tra két
qud cép huyén. Céng chuc tiép nhén hd s ¢4 trach nhi¢m huong dan, kiém tra tinh
phép 1y, tinh day & ndi dung hd so, g hd so lai td chirc d& hoan chinh;

- Budc 2: BO phan tiép nhan va tré két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Pao tao huyén xtt ly;

- Bude 3: Tham dinh hd so;

- Budc 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan dén cip huyén.

b. Cach thirc thwe hi¢n: Tryc tiép; Qua dich vy buu chinh cong ich; Khong
quy dinh.

¢. Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- T trinh dé nghj cho phép hoat djng gido duc;

- Ban sao duge cip ter sfi géc2 ban sao dugce chiing thuc tir ban chinh hodc ban
sao kém theo ban chinh dé doi chitu (sau ddy goi chung Ia ban sao ¢6 chimg thyc)
quyét dinh thanh 18p hodc quyét dinh cho phép thanh Idp truong mau gido, trudng
mam non, nha tré;

- Bao céo chi tiét vé tinh hinh trién khai D¢ 4n dAu tu thanh 13p trudng miu
gido, trudng mam non, nha tré. B4o céo cén lam rd nhiing cong viéc cu the da hoan
thanh hodc dang thuc hién: Cic diéu kién dat dai, co s& vt chat, thiét bi, tai chinh
phuc vu hoat dng nudi dudng, cham séc, gido duc tré em; d6i ngli gido vién va can
bd quan ly;

- Danh sach ddi ngfl gido vién trong d6 ghi rd trinh d¢ chuyén mén dugc dao
tao; hop dong lam viéc da dugce ky gilta truong mau giéo, treéng mam non, nha tré
vai tlirng giao vién;

- Danh séach cén b giif chirc vy ldnh dao chu chbt gdm hiéu trudng, cac phé
hiéu trudng, trudng cac phong, ban, t6 chuyén mén trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén
mdn duge dao tao; hop dong lam viéc di duge ky gilta trudng mau gido, truong
mam non, nha tré véi ting cin bd quan 1y;

- Chuong trinh gido dyc mém non, t3i liéu phuc vu cho viéc thuc hién chuong
trinh gido duc mam non;

- Danh muc 36 lugng phong hoc, phong 1am viée, co s& vat chit, thiét bi dap
ung céc diéu kién theo quy dinh;

- Van béan phdp ly xac nhin quyén sir dung dht hoac hop dong thué try s
trudmg mau gido, trudng mam non, nha tré véi thoi han 81 thiéu 05 ném;
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- Céc viin ban phap 1y x4c nhén vé s tién hién c6 do trwdng mau gido, trudng
mam non, nha tré dang quan ly, bao dam tinh hop phép va cam két s& chi sur dung
dé dau tu xay dyng va chi phi cho cac hoat déng thuong xuyen clia trudng mau gido,
truong mam non, nha tré sau khi duge cho phép hoat dong gido duc; phwong &n huy
dong vbn va can dbi von tiép theo dé bao dam duy tri dn dinh hoat dong cua truong
mau gido, trudmg mam non, nha tré trong giai doan 05 nam, bét ddu tir khi duoc
tuyén sinh;

- Quy ché tb chirc va hoat dong, quy ché chi tidu ndi bd ciia trudng miu gido,
truong mam non, nha tré

* 86 lugng hd so: 03 bd.

d. Théi han giai quyét: Trong thdi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay théng
bao ké hoach tham dinh thuc te, Phong Gido duc va Dao tgo chi tr, phoi hop véi
cac phong chuyén mén c6 lién quan té chirc tham dinh thuec té.

e. Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: UBND cép xa.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND cAp huyén,/Chu tich.

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC Phong Gido duc va Pao tao/Trudng
phong.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thim djnh.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

i. Tén mau don, miu t& khai: Khong quy dinh.

j» Yéu ciu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
~ * Cb quyét dinh thanh 1§p hogic quyét dinh cho phép thanh I14p cua Chu tich
Uy ban nhén dan c4p huyén.

* C6 dét dai, truo‘ng sd, co s vat chét, thiét bi dép tmg yéu ciu, duy tri va
phat trién hoat déng gido duc, cu thé:

- Trudmg mAu gido, trudmg mam non, nha tré duoc dat tai khu dan cu phu hop
quy hoach chung, thun lgi cho tré em dén truomg; bao dam céc quy dinh v€ an toan
va v€ sinh moi trudng;

- Dién tich khu d4t x4y dung gbm: Dién tich xdy dung; dién tich sén choi; dién

tich cdy xanh, du:omg di. Dién tich khu dit x4y dung binh quén t61 thidu 12 m2 cho
mét tré em dbi véi khu vye ddng bang, trung du; 08 m2 cho mdt tré em doi véi khu

vuc thanh pho, thi xd va ndi cao.

+ D6i véi noi khé khin vé dt dai, c6 thé thay thé dién tich xdy dung bing
dién tich san x4y dung va bao dam du dién tich theo quy dinh;

+ Tru’ong mau glao truorng mam non, ntha tré dan lap, tu thuc co thé thué

trudng s6, co sO vat chit, thiét bj clia Nha nude, co s& gido duc cong lap khéng sk
dung @ & chirc hoat déng gido duc theo quy dinh ctia phap lut.
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+ Trudng miu gido, trudng mam non, nba tré dén 1ap, tu thue ¢6 thé thué mét
phén hoic toan bd quy nha va co s ha tang ctia Nha nuéce dé td chirc hoat déng giao
duc theo quy dinh cia Chinh phu vé khuyén khich x& hdi héa dbi véi cac hoat déng
trong Iinh vuc gido duc, day nghe y t&, vin hoa, thé thao, méi | truong, giam dinh tu
phép. Trudmg hop thué trang thiét bi gido duc chua sir dung hét cong suat cia co s¢
su nghiép cong lap trong linh vuc gido duc thuc hién theo quy dinh cta phéap luat vé

quan ly, sit dung tai san nha nwée.

- Khuén vién cia trudng mau gido, trudng mim non, nha tré c¢é tudng bao
ngin cach véi bén ngoai;

- Co chu khdi cong trinh gdm:

+ Khdi phong nhém tré, 16p miu gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu,
phong vé sinh, hién choi bao dam theo ding quy chuan quy dinh;

+ Khdi phong phuc vu hoc tép: Phong gido duc thé chit, phong gido duc nghé
thudt hodc phong da chirc ning;

+ Khbi phong t chirc an: Khu vire nha bép va kho;

+ Khéi phong hanh chinh quén tri gdm: Van phong trudng, phong hidu trudng,
phong phé higu truéng, phong hanh chinh quan tri, phong y té, phong bao v¢, phong
danh cho nhén vién, khu v€ sinh cho gi4do vién, can b, nhan vién, khu dé xe cho
gido vién, cén bd, nhan vién;

+ Sén vudn gdm: San choi cia nhém, 16p; sdn choi chung; sin choi - cay
xanh.

- C6 thiét bi, d6 choi, d6 ding, tai lidu chim séc, gido duc tré em theo quy
dinh clia B Gido duc va DBao tao.

* Cé dbi ngii cén bd quan 1y, gido vién va nhan vién du vé sb lugng, hop ly ve
co ciu va dat tidu chudn bao dam thyc hién chuong trinh gido dyc mam non va tb
chirc hoat déng gido duc.

* (6 i ngudn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phét trién
hoat dong gido duc.

* Co quy ché b chirc va hoat dong cua trudng mau gido, trrdng mam non,
nha tré.

k. Cin cit phap 1y caa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phi quy dinh vé
thanh 1ap, tb chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong 13p

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 ciia Chinh phit quy dinh v&
didu kién dau tu va hoat dong trong linh vure gido duc.

Quyet dinh s6 296/Qb-UBND ngay 22/01/2020 caa Chu tich UBND tinh
Dong Nai v& viée cong bé B6 TTHC thudc thim quyen giai quyét ciia S& Gido duc
va Pao tao, UBND cap huyén, UBND cép x3 tinh Pdng Nai.
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23. ThAm dinh Cho phép tru’img Méu giso, MAm non hoat ddng tré lai

a. Trinh ty thye hién (bao gbm cd thoi gian, dia diém thye hién thii tye hanh
chinh):

- Budc 1: Nop hd so (bu'u dién hoc truc tiép) tai bo phan tlep nhan va tra két
qué c4p huyén. Céng chue tiép nhén hé so ¢ trach nhiém huong dan, kiém tra tinh
phép 1y, tinh ddy du ndi dung hd so, giri hd so lai t6 chire @8 hoan chinh;

- Budce 2: Bé phén tiép nhén va tra két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén x1r 1y;

- Buée 3: Tham dinh hd so;

- Budc 4: Vin ban thAm dinh trinh Uy ban nhan dén cép huyén.

b. Cach thire thwe hi¢n: Truc tiép; Qua djch vy buu chinh cong ich.

c. Thanh ph?m, s6 lwong hd so:

* Thanh phan hd so:

- T&r trinh dé nghij cho phép hoat dong gido duc tré lai;

- Ban sao duoc cép tir sd géc ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh hodc ban
sao kém theo ban chinh dé déi chleu (sau ddy goi chung 1a ban sao ¢6 chung thure)
quyet dinh thanh 14p hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap trudng miu gido, trudmg
mam non, nha tré;

- Béo cdo chi tiét vé& tinh hinh trlen khai D& an déu tu thanh 1ap truong mau
gi4o, trrdng mam non, nha tré, Bdo c4o cin 1am rd nhing cdng viée cu thé d& hoan

-thanh hodc dang thuc hién: Cac diéu kién dat dai, co s& vit chét, thiét bi, tai chinh
phuc vu hoat ddng nu6i dudng, chim séc, gido duc tré em; ddi ngil gido vién va cén
bd quan ly;

- Danh séch d6i ngii gido vién trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén mdn dugc dao
tao; hop dong lam viéc da duge ky giita tredng miu gido, trudng mam non, nha tré
véi tng gido vién;

- Danh sach can bg gifr chirc vu lanh dao chu chét gdm hiéu trudng, cac pho
hiéu trudng, truéng cdc phong, ban, t6 chuyén mon trong do6 ghi rd trinh d¢ chuyén
mén dugce dao tao; hqp dong 1am viéc da dugce ky gita truong miu gido, truong
mAm non, nha tré véi ting can bd quén 1y;

- Chutorng trinh gido duc mam non, tai lidu phuc vu cho viéc thue hién chuong
trinh gido duc mim non;

- Danh muc sb luong phong hoc, phong 1am viée, co sé vét chit, thiét bj dap
tmg cdc didu kién theo quy dinh;

- Vén ban phép ly xdc nhan quyén sir dung dét hodc hop dong thué try s&
trudng mau gido, trudng mim non, nha tré véi thoi han t6i thidu 05 nim;

- Cac van ban phap Iy xéc nhén vé sb tién hién c6 do trudng mau gido, truong
mam non, nha tré dang quén ly, bdo dam tinh hop phip va cam két s& chi sir dung
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dé dau tur xay dung va chi phi cho cac hoat dong thudong xuyen clia tredng mau gido,
truong rnam non, nha tré sau khi dugc cho phép hoat déng gido duc; phuong 4n huy
dong von va cin dbi Von tiép theo dé bao dam duy tri on dinh hoat dong cua trudng
mau gido, truong mim non, nha tré trong giai doan 05 nam, bét dau tir khi duoc

tuyén sinh;

- Quy ché t& chirc va hoat dong, quy ché chi tidu ndi bd clia trudng mau gido,
truong mam non, nha tre.

* 8 lwong ho so: 03 bg.

d. Thoi h?n giai quyét: Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay thong
béo ke hoach tham dinh thyc t&, Phong Gido dyc va Dao tao chu tri, phoi hop vdi
cac phong chuyén moén cé lién quan to chitc tham dinh thure t€.

e. D6i tirgng thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x4.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén/Chi tich,

- Co quan truc tiép thye hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao/Trudng
phong.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Vin phong HDND-UBND/Chénh VP.

g. Két qua thwe hién thi tyc hanh chinh: Vin ban tham dinh.

h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

i. 'Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

* C6 quyét dinh thanh 1ap hodc quyét dinh cho phép thanh 18p ctia Chu tich
Uy ban nhan dén c4p huyén.

* C6 dat dai, truomg sd, co s& vat chit, thiét bj dap Gmg yéu cau, duy tr va
phat trien hoat dong giao duc, cu thé:

- Trudng mAu gido, truong mam non, nha tré dugc dit tai khu dén cu phu hop
quy hoach chung, thudn lgi cho tré em dén trudng; bao dam céc quy dinh vé an toan

va vé sinh méi trurong;

- Dién tich khu dit x4y dung gbm: Dién tich xdy dung; dlen tich san choi; dién
tich cay xanh duong di. Dién tich khu dit xAy dung binh quan ti thidu 12 m2 cho
mdt tré em d6i v6i khu vire ddng bing, trung du; 08 m2 cho mot tré em dbi véi khu
vie thanh phé, thi x4 va nii cao.

+ Pbi v6i noi khé khan vé dat dai, c6 thé thay thé dién tich xdy dung bing
dién tich san xay dung va bao ddm du dién tich theo quy dinh;

+ Trurong mAu gido, trudng mam non, nha tré dan lap, tu thuc c6 thé thué
truedng s8, co sd vit chit, thiét bi cia Nha nude, co s& gido dyc cong 1ap khong sir
dung dé td chitc hoat dong gido duc theo quy dinh ctia phép luat.
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+ Trudng mau gido, trudng mam non, nha tré dan l4p, tu thuc c6 thé thué mét
phan hoc toan bd quy nha va co 5o ha tang clia Nha nudc dé to chirc hoat dong gido
duc theo quy dinh ciia Chinh phu vé khuyén khich x4 hoi hoa d6i v6i cac hoat dong
trong linh vuc gido duc, day nghe y té, van hoéa, thé thao, méi truo‘ng, giam dinh tu
phap. Trurong hop thué trang thiét b gido duc chua st dung hét codng suét coa co SO
su nghiép cdng lap trong linh vure gido duc thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé
quan ly, st dung tai san nha nudc.

- Khuén vién ctia trudng miu gido, trudng mam non, nha tré ¢ tudng bao
ngén cach vdi bén ngoai,

-Co cau khéi cong trinh gdm:

+ Khéi phong nhém tré, 16p mau gido: Phéng sinh hoat chung, phong ng,
phong v¢ sinh, hién choi bdo dam theo ding quy chuén quy dinh;

+ Khéi phong phyc vu hoc tdp: Phong gido duc thé chét, phong gido duc nghé
thuét hodc phong da chirc néng;

+ Khéi phong td chic dn: Khu vire nha bép va kho;

+Kh6i phéng hanh chinh quan tri gdm: Van phong trudmg, phong hiu truéng,
phong ph6 higu truéng, phong hanh chinh quén tri, phong y teé, phong bao vé, phong
danh cho nhén vién, khu vé sinh cho gido vién, can bd, nhin vién, khu dé xe cho
gido vién, can bd, nhan vién;

~ + San vuron gdm: Sén choi cia nhém, 16p; san choi chung; sdn choi - cédy
xanh,

' - C6 thiét bi, dd choi, d ding, tai lidu chim séc, gido duc tré em theo quy
dinh cua Bg Giao duc va Pao tao.

* Cé d0i ngti can bg quan ly, gido vién va nhén vién du vé sb lugng, hop ly ve
co cdu va dat tiéu chuin bao dam thye hién chuong trinh gido duc mam non va tb
chirc hoat ddng giéo duyc.

* C6 dt nguodn lyc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién
hoat d6ng giao duc.

* C6 quy ché td chic va hoat déng ca trudng miu gido, trudng mam non,
nha tré..

k. Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé
thanh 18p, 10 chirc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.

- Ngh1 dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cta Chinh phii quy dinh vé
didu kién diu tu va hoat dong trong linh vuc giao duc.

Quyet dinh sb 296/QD-UBND ngay 22/01/2020 cia Chu tich UBND tinh

Pdng Nai vé viéc cong bé B6 TTHC thuge thim quyen giai quyét coa S& Gido duc
va Pao tao, UBND cip huyén, UBND cép x4 tinh Pong Nai.
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24. Quy dinh vé Kiém dinh chit lweng va cong nhan dat Chuén Qubc gia
d6i v&i trwdng ticu hec
a. Trinh ty thye hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thue hién thil tue hanh
chinh).

- Buéc 1: Nop hé so (buu dién hodc tryc tiép) tai b phan tlep nhin va tra két
qua cAp huyén. Cong chirc tiép nhan hd so ¢4 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phép 1y, tinh diy dt ndi dung ho so, gui hd so lai tb chie dé hoan chinh;

- Bude 2: BO phén tiép nhan va tré két qua chuyén hd so cho Phong Gido duc
va Dao tao huyén xir ly;

- Buéc 3: Thdm dinh hé so;

- Buéc 4: Vin ban thim dinh trinh Uy ban nhan dan cép huyén.

b. Cach thire thye hién: Tryc tiép; Qua dich vy buu chinh cong ich.

¢. Thanh phén, s6 lrgng hd so:

* Thanh phén hd so:

- Béo céo tir danh gia;

~ To trinh;

- Phin mém ABOT.

* S lugng ho so: 01 ban chinh.

d. Théi han giai quyét: Thanh 1ap doan danh gi4 ngoai hogc trinh Ch tich
UBND tinh thanh ldp doan danh gia ngoai theo quy dinh trong thoi han 03 (ba) théng
ké tir ngay S¢ GD&DT thédng tin cho Phong GD&DT hodgc truong tiéu hoc biét hd
so d3 dugce chap nhén dé danh gia ngoai (k€ tir ngay nhan da ho so hop 1€, dung thu
tuc). |

e. Déi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cac truong tiéu hoc dé nghi
cong nhén dat kiém dinh chat lvong gido duc.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: S& Gido duc va Pao tao tinh Pong Nai.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao.

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

j- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Céc tiéu chi dam bao
dat yéu cau.

k. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Thong trr 17/2018/TT-BGDDT

ngay 22/8/2018 cia B§ GD&DT ban hanh Quy dinh vé Kiém dinh chét luong gido
duc va cdng nhan dat Chudn qudc gia dbi véi trudmg tidu hoc.







79

25. Hb tro hoc tap ddi véi tré miu gido, hoc sinh tiéu hoc, hoc sinh trung
hoc co s&, sinh vién cac dan tdc thiéu sb it ngudi

a. Trinh tu thwe hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh).

- Budc 1: Nop hé so (buu dién hofic tryc tiép) tai bo phan tiép nhan va tra két
qua cap huyén, Cong chire tiép nhén hé so ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra tinh
phap 1y, tinh day di ndi dung hd so, giri ho so lai td chirc dé hoan chinh;

- Budc 2: B6 phan tiép nhan va tra két qua chuyén hé so cho Phong Gido duc
va Dao tao/ Phong LDTBXH huyén xtt ly;

- Budce 3: Thim dinh hd so;

- Budc 4: Vin ban thdm dinh trinh Uy ban nhan dén cip huyén.

b. Céch thirc thye hién: Truc tiép; Qua dich vu buu chinh céng ich.

¢. Thanh ph?m, s0 lrgng hd so:

* Thanh phan hd so: Don dé nghi hd tro hoc tép (theo mau

* §6 lugng hd so: 01 ban chinh.

d. Thoi han giai quyét:
| - Déi véi hoc sinh hoc tai cdc co s¢ gido duc cong 1ap: Thoi hanra quyét dinh

1a 10 ngay lam vi€c ké tir ngay hét han nhén don.
: - Péi véi hoc sinh hoc tai cac co so gido duc ngoai cong 14p: Thm han ra quyét
- dinh 13 40 ngay 1am viéc ké tir ngay khai giang nim hoc.

e. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Tré méu gido, hoc sinh tidu hoc,
hoc sinh trung hoc phd théng, sinh vién thudc 16 dan tde: Cong, Mang, Pu Péo, Si
La, Co Lao, B6 Y, La Ha, Ngéi, Chut, G Pu, Brau, Ro Mim, Lo L8, Lu, Pa Then,
La Hui dang hgc tap tai cic co s& gido duc thude hé théng gido duc qudc dan.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: Phong Lao déng- Thuong Binh va X4 hoi.

- Co quan trye tiép thuc hién TTHC: Phong Gido duc va Do tao.

g. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh:

Quyet dinh phé duyét danh sach tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dan tdc
thiéu sb rat it nguoi dirge huéng hd trg hoc tép.

- Tré mau gido dan tdc thidu sO rét it ngudi hoc tai cdc co s¢ giao duc méam
non dugc hudng mirc hd tro hoc tap bing 30% muc luong co sd/tré/thang.

- Hoc sinh dén toc thidu sb rit it nguoi hoc tai cac trudng tidu hoc, truong
trung hoc ¢o s¢ dugc huéng mirc hd tro hoc tap bing 40% miic luong co sd/hoc

sinh/thang.
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- Hoc sinh dan toc thidu sé rat it ngudi hoc tai céc truong phd thong dén toc
ban trd hodc 14 hoc sinh ban triz hoc tai trudmg phd théng cdng 1dp ¢6 hoc sinh ban
tri duge hudng murc ho trg hoc tip bang 60% mirc luong co s& /hoc sinb/thang.

- Hoc sinh dén toc thiéu sb rét it ngudi hoc tai cac truong phd théng dan toc
ndi trd duge hudng mirc ho trg hoc tp bang 100% murc luong co sé/hoc sinh/thang.

- Hoc sinh, sinh vién dén toc thidu s6 rét it ngudi hoc tai cac trudng, khoa du
bi dai hoc, cac co s& gido duc dai hoc duge hudng mirc hd trg hoc tép bang 100%
muc luong co sé/ngudi/thang.

Thoi gian duge hwéng hd trg: 12 thang/nam cho ddi twgng c6 thdi gian hoc
dt 9 thang/nam trd 1én; truong hop ddi tweng hoc khdng dii 9 thang/nam thi dugc
hudng theo thdi gian hoc thye té.

h. Phi, 1€ phi (néu ¢6): Khdng quy dinh.

i. Tén méiu don, mau to khai:

Mau s 01: ding cho cha me tré mau gido hodc ngudi chim séc tré miu gido
hoc tai cac co s& giao duc cong 1p tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2017 cua Chinh phu quy dinh chinh sach
uu tién tuyen sinh va hd tro hoc tap dbi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dén tc
thleu sO rit it nguoi, dugc sira d6i, bd sung tai khoan 7 Didu 13 Nghi dinh
s6 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ciia Chinh phu stra ddi, bd sung mot so diéu
ctia cac Nghi dinh lién quan dén viée ndp, xuét trinh 56 hd khau, sé tam trt gidy khi
thue hién thi tuc hanh chinh, cung ¢dp dich vu cong.

Mau s6 02: dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai céc co sé giso duc cong ldp tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghj dinh 6 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2017
cuia Chinh pht quy dinh chinh sach wu tién tuyén sinh va hd trg hoc tap dbi véi tré
mau gi4o, hoc sinh, sinh vién dan tc thiéu sé rit it ngudi, duge stra ddi, b sung tai
khoan 7 Diéu 13 Nghj dinh sb 104/2022/ND-CP ngay 21/12/2022 ctia Chinh phi
stra d6i, bd sung mot s6 didu cla cac Nghi dinh lién quan dén viéc ndp, xut trinh s6
ho khau, s tam trt gidy khi thuc hién thd tuc hanh chinh, cung cép dich vu cong.

M3u s6 03: ding cho cha me tré miu gido hodc ngudi chim séc tré mau gido
hoc tai cdc co s gido duc ngoai cong 14p tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 57/2017/ND CP ngdy 09 thang 5 nam 2017 cta Chinh phi quy dinh chinh séch
uu tién tuyen sinh va hd trg hoc tap dbi véi tré mAu gido, hoc sinh, sinh vién dan toc
thidu sb rit it nguoi

M2u sé 04: ding cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s¢ gido duc ngoai cong
lap tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghj dinh s 57/2017/ND-CP ngay 09 thang 5
nam 2017 ctia Chinh phu quy dinh chinh sach uu tlen tuyen sinh va hé trg hoc tép
dbi véi tré mau gido, hoc sinh, sinh vién dén toc thiéu s0 rat it ngudi

j- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Tré mau glao, hoc sinh
tiéu hoc, hoc sinh trung hoc pho théng, sinh vién thudc 16 dan tdc: Céng, Mang, Pu
Péo, SiLa, C& Lao, B6 Y, La Ha, Ngan, Chiit, O Pu, Brau, Ro Mém, L6 Lo, Ly, Pa
Thén, La Hu dang hoc tép tai cac co sé giao duc thuge hé théng gido duc qubc dan.
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k. Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh;

- Nghi dinh 57/2017/ND-CP ngay 09/5/2017 cia Chinh phu v& quy dinh chinh
sach wu tién tuyen sinh v hd tro hoc tip d6i véi tré mAu gido, hoc sinh, sinh vién
dan tdc thiu sé rit it ngudi

- Nghi dinh s6 104/2022/NP-CP ngay 21/12/2022 clia Chinh phu sua d6i, bd

sung mot soO dleu ctia cac Nghi dinh lién quan dén viée nép, xut trinh sd hd khiu,
s6 tam tra gidly khi thyc hién thu tyc hanh chinh, cung cép dich vu cong

Quyet dinh sb 296/Qb-UBND ngay 22/01/2020 cua Cha tich UBND tinh
Pdng Nai vé viée cong bd thu tuc hanh chinh thugc tham quyen giai quyét cha S&
Giéo duc va Pao tao, UBND cép huyén va UBND cép x4 tinh Déng Nai.
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Miu s6 01

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 13p - Ty do - Hanh phic

DPON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho cha me tré mau gido hodc ngudi chim séc tré mau gido hoc tai cac co
s& gido duc cong lap)

Kinh gii: (Co s& gido dyc)

Ho va tén cha me (hodc ngudi chim SOC): .....covvrcviiiriniiininimnei s .
HGE Khau thirong trl TaE: ...evercvreereeccirriiieeerenesee e csssinesarcssanesanessnesesseseesssnessasasensone

La cha/me (hodc ngudi cham SOC) CUA €M ..eicrieiiineniinriinrinirireencr e s

T6i lam don nay d& nghi c4c cAp quan 1y xem xét, giai quyét cép tién hd tro hoc tép
theo quy dinh va ché d§ hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
CAP XA , -
...... ay....thang....nam....
Noi tré miu gido ¢6 h khéu throng tri HgEY... TRHE-- DA

Ky tén, dén diu
% g déu) Nguwdi lam don

(K, ghi & ho tén)

' Trudmg hop tré mau gido c6 gidy khai sinh hodc thé Can cudc cong dan, Ching
minh nhén dan, Gidy xdc nhdn thong tin vé cw tri, Gzay théng bdo s6 dinh danh cd
nhédn va théng tin céng dan trong Co so dik liéu quoc gia vé dan cu thi np gidy khai
sinh hodc thé Cdn cudc cong ddn, Ching minh nhdn dan, Gidy xdc nhdn thong tin
vé cu tr, Gzay thong bdo $6 dinh danh cd nhdn va théng tin cong ddn trong Co s6
di liéu quoc gia vé dan cu (ban sao ¢6 mang ban chinh dé d6i chiéu hoic ban sao
cd chung thwe tir ban chinh) kém theo don, khong cin xéc nhan ctia Uy ban nhan

dén cap xa.
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MAu sé 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
| Ddc 1ap - Tu do - Hanh phac

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cac co s& gido duc cong 14p)

Kinh gtti: (Co s& gido duc va dao tao)

Ho va t€n hoc sinh, SINH VIEN: ..uviiivevereiiciiniirrnrsiesirisense s e e ercenres sosssesase sone snanessaneenen
HO khau thuong tril ta1: ..c.eeeeceiiiriiriinninisn e ssiis e bess s

T6i lam don nay dé nghi cac cép quan 1y xem xét, giai quyét cip tién hd trg hoc tap
theo quy dinh va ché d¢ hién hanh./.

XAC NHAN CUA UY BAN NHAN DAN
CAPXA!
Noi hoc sinh, sinh vién ¢é hé khau thudng tra

(Ky tén, déng diu) ..,ngay....thang....nfm....

Nguwdi lam don
(Ky, ghi rd ho té€n)

! Trudng hop hoc sinh, sinh vién c6 gidy khai sinh hogc thé Can cude cong dan, Chitng minh nhdn
dan, Gidy xdc nhdn théng fin vé cu tri, Gidy thong bdo 56 dinh danh cd nhin va théng tin cong
dadn trong Co s¢ dit liéu quoc gia vé dén cir thi nop gidy khai sinh hogc thé Can cudc cong dan,
Chu*ng minh nhdn ddn, Gidy xdc nhén thong tin vé cu tr, Gidy thong bdo 56 dinh danh cd nhén
va théng tin cong ddn trong Co s¢ diF liéu qudc gia vé dan cur (ban sao ¢6 mang ban chinh daé dbi
chiéu hodc ban sao ¢6 ching thyc tir ban chinh) kém theo don, khong cln x4c nhén cia Uy ban

nhén dén c4p xA.
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Maiu sé 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHITA VIET NAM
Péc 1dp - Ty do - Hanh phite

DPON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho cha me tré mau gido hodc ngwai chdm séce tré mau gido hoc tai céc co
s& gido duc ngoai cong 14p)

Kinh giri: Phong Gido duc va Dao tao

Ho va tén cha me (hodc ngudi chim SOC): ...vccvveiricncereerinnincnnininnnisinnns

HS khau thuong tritai: ....ooevveevveenenaerceeinnnn Cerereereriebesaabesenarrer e nt e e s ant s reasseranrasnean

Hién dang hoe tai 10P: ..o si s et r et oo sae e seanss s sbes e e emtnons
TONZ . oo veeveerir s eeecee et et e rr e s s esae s et e aosasare e eeesaasebt s shs e b b e Re Tt g e e ns srsasnsbbestsaenesans
Téi lam don nay dé nghi cac cép quén 1y xem xét, giai quyét cp tién hd trg hoc tap
theo quy dinh va ché d6 hién hanh./.

..... ,hgay....thang....nam....
Ngwoi lam don
(Ky, ghi 13 ho tén)
XAC NHAN CUA CO SO GIAO DUC
CO SO GIAO QUC! .. ereeeet e s st e b csear e raeeas ssesres s sresras st snss s s esnaresaesrasins
XAC NNAN CIML: 1oviveevecieree e eecere s sbsa e ess e e s e esseresssesbasaeesreassrarassonrnaasssannesrarsanessassns
Hién 13 tré mAu gi40 dang BHOC ta1i .. e rrveeeerereeeeisereeeereenectesnsssessssese s s s saessesesssans
Céc chi tiét néu trong don 13 phil hop v6i hd so ma co s& gido duc dang quan 1y.
Dang huéng chinh séch ciing tinh chét tai tredng (ndu co), sb tién:......ddng/théng va
dugc hudng......thang/nam.

D& nghi cdc cAp quan ly xem xét, gidi quyét tién hd tro hoc tap theo quy dinh va ché
d) hién hanh./.
..... ,ngay....thang....nam....

Thi trwéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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MAu sb 04
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dge lap - Ty do - Hanh phiic

PON PE NGHI HO TRQ HQC TAP
(Dung cho hoc sinh, sinh vién hoc tai cic co s& gido duc ngoai cong lap)

Kinh giti: Phong Gido duc va Dio tao (461 véi hoc sinh tiéu hoc va
trung hoc co s6); S& Gido duc va Dao tao (d6i véi hoe
sinh trung hoc phé théng); Phong Lao déng - Thuong
binh va Xa hdi (doi véi hoc sinh, sinh vién hoc tai cc co
s& gido duc dai hoc va co s& gido duc nghé nghiép)

Ho va tén hgc sinh, SIND VIEN: ....vciiiiieeeeeretresrierceresreesreeeneracssressasssrsssessessessneeronens

HO Khau thuOng trl 212 .veeeeeeicriserseceioiteeriiesreesessreressssrsssessesssessessssserssssosmssesssns

T6i lam don ndy d& nghi cac cp quén Iy xem xét, giai quyét cép tién hd trg hoc tép
theo quy dinh va ché dd hién hanh./.

..... , ngay....thang....ndm....
Ngudi lam don
(Ky, ghi 3 ho tén)
XAC NHAN CUA €O SO GIAO DUC
CO ST ZIAO QUC ..ttt vttt e nsrne e s s s s e e sae s sssessebenn araassessmvanenen
KAC TINAT CINE: c1vieverieieieiieeie e eeeee e e beestnr e e e et bevesreeassssess et nreesseesassasesnsannessrasiasirnrrenses
Hién 13 boc sinh, sinh vién dang hoc tai 1op................ KRG coivvreevemriierciriineneennn
Céc chi tiét néu trong don Ja ph hop véi hd so ma co s& gido duc dang quan 1y.
Pang hudng chinh sach cung tinh chét tai truong (néu cb), sb tién:........... dbng/thang
va dugc hudng.......c......... thang/nam

Dé& nghi cdc cip quan Iy xem xét, giai quyét tién h trg hoc tap theo quy dinh va ché
6 hién hanh./.
..... ,ngay....thang....ndm....

Tha trwéng don vi
(Ky tén, dong dau)
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III. SG NGOAI VU

A. LINH VUC POAN RA

26. Cho phep can bo, cong chire, vién chire di nuwéc ngodi vé viéc cong
thude thim quyén gidi quyét ciia Uy ban nhén dén tinh

a. Trinh tu thwe hién (bao gom cé thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hanh
chinh): »

- Budc 1: T chire, c4 nhén chudn bj hd so theo quy dinh va gixi hd so qua
duong cong vén tai https://qlvb-songoaivu.dongnai.gov.vn hodc buu dién dén So
Ngoai vu tinh Dong Nai.

- Budc 2: Céng chirc tiép nhan ho so kiém tra tinh hop 1§, day di ciia hd so:

+ Truong hop hd so chua hop 18, chwa ddy da: Céng chirc tlep nhén huéng
din t chite, c4 nhén b sung, hodn thién hd S0 theo quy dinh. Viéc yéu cau bb sung,
hoan thién hd so phai cu thé, ddy du 01 1an dé td chirc, c4 nhén bd sung day dii, chinh
xac. Thoi han giai quyet TTHC duge tinh tir ngay ho so duge bo sung, hoan thién
day dua theo quy dinh.

+ Truong hop hd so hop 18, da diéu kién giai quyét; Coéng chirc tiép nhan tién
hanh nhan gidi quyét hd so.

- Bude 3: So Ngoai vy tlep nh@n va xir 1y hd so, trinh Uy ban nhan dan tinh
tinh xem xét, gi4i quyét trén phin mém quén 1y.

_ - Budc 4: Sau khi nhan duge Quyét dinh chép thuan/vin ban khéng chép thuin
ctia Uy ban nhéan dén tinh, S& Ngoai vu tré ket qua hd so qua dudng buu dién hoic
qua email cong vu cia S& (theo d€ nghi cia to chure, ca nhén).

- Trudmg hop hd so khong di diéu kién giai quyét hodic ydu cdu bd sung, phai
cé vin ban néu rd 1y do, tra lai cho t0 chire, ¢4 nhén ding thoi gian quy dinh.

b. Cach thic thwe hién: Nop hd so qua dudng cong van tai htips:/qlvb-

songoaivu.dongnai.gov.vi hodc qua dudng buu dién dén S& Ngoai vu tinh Dong Nai
(dia chi: Sb 7, dudng V3 Thi Sau, phudng Quyét Thing, thanh phé Bién Hoa, tinh

Péng Nai).

c. Thanh phin, s6 lrgng hd so:

* Thanh phan hd so:

- Van ban d& nghi ctia co quan, don vi tryc tiép quan 1y cén bd, cdng chir,
vién chic (theo Mau s6 01).

- Vin ban chip thuan ciia co quan chit quan cip tinh.

- Cong van, thu moi, giz?'ly chiéu sinh, giéy triéu tdp... cua co quan, t6 chic
mai, d€ nghi hofic cr di nudce ngoai.

- Chuong trinh lam viéc, cong tac, hoc tdp trong thoi gian & nudc ngoat.

* Sb luong hd so: Mot (01) bd.

d. Thoi han gidi quyét:
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- Trong thoi han khong qud 02 ngay lam viée, S& Ngoai vy ¢6 van ban trinh
Uy ban nhan dan tinh kém dy thao Quyet dinh chép thuan cho cén bd, cong chiic,
vién chitc di nuéc ngoai va vin ban xin ¥ kién Ban Thudng vu Tinh ty/Thuong truc
Tinh Gy (néu co).

- 'I:rong thoi han khéng qué 05 ngay 1am viée, Uy ban nhén dan tinh xem xét
giai quyét, xin ¥ kién Ban Thudng vu Tinh uy/Thudng trye Tinh vy d6i v6i nhitng
chirc danh do Tinh iy quan Iy va ban hanh Quyét dinh chap thudn/Van ban khong
chip thun cho can bd, céng chirc, vién chirc di nudc ngoai.

e. Doi twgng thyce hién thi tyc hanh chinh: Céan b, cong chirc, vién chirc;
cac s¢, ban, nganh tryc thude tinh.

f. Co quan giai quyét thit tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan tinh,

- Co quan tryc tiép thye hién thii tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Pdng Nai.
g. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh chap thudn/vén ban

khéng chip thudn céan bb, cong chire, vién chire i nude ngodi vé viée cong cia Uy
ban nhén dan tinh.

h. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong c6.

i. Tén miu don, mau t& khai (Néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Mau sb 01; MAu sé 04.

j. Yéu ciu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:

| - Vin ban & nghi cla co quan, don vi truc tiép quan ly cén bg, cong chue,
vién chirc va vin ban chip thuin cia co quan chii quén cép tinh.

- Céng vin, thu mi, gidy chiéu sinh, glay trigu tép... clia co quan, t& chirc
moi, de nghi hoiic cir di nwéc ngoai (néu bang tiéng nuée ngoai phai kém theo ban
dich tiéng Viét)

- Chuong trinh lam viéc, ¢ong tac, hoc tap... trong thoi gian & nude ngoz‘lj

- Chu tich UBND tinh quyet dinh hodic Wty quyén cho Phé Chit tich UBND
tinh quyet dinh v& viéc di nudc ngoai ciia can bd, cong chirc, vién chirc trong céc co
quan, t6 chire thuge hé théng céc co quan Déng; Nha nuéc; Uy ban Mit tran TS qube
tinh; Hoi ddng nhan dan tinh; Doan dai bidu Québc hoi tinh; don vi sy nghiép thude
tmh té chire chinh trf - x& hdi; td chirc nhan dan; céc co quan, t6 chure khac trong hé
théng chinh tri clia tinh va céc doanh nghiép ¢6 v6n nha nuée true thude tinh vé viée
riéng sau khi c6 y kién théng nhét ctia Tinh ty dbi véi céc chitc danh do Ban Thuong
vy Tinh ty quan ly hogc 4y quyén cho Thudng truc Tinh Gy quan Iy theo quy dinh
phan ¢ip quan Iy cén bd cia Tinh ty.

- Chu tich UBND tinh truc tiép quyet dinh hoac lly quyén cho Phé Chu tich
phu trach truc tiép quyét dinh viéc di nude ngoai vé viée cong hodc viéc riéng dbi
v6i cac chire danh khéng phai xin y kién ciia Ban Thu’ong vu Tinh iy hodic Thudong
tryc Tinh Gy theo quy dinh phén cap quan Iy can bd cua Tinh ay.
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k. Cin cit phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Xut canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam ngdy 22 théng 11 nim
2019. .
- Quyét dinh s6 50/2021/QB-UBND ngy 15/11/2021 clia Uy ban nhan dan
tinh Dong Nai ban hanh Quy ché quan ly viéc di nude ngoai cua can b, cong chire,
vién chirc tinh Pong Nai.
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MAu 56 01
UBND TiNH PONG NAI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc 14p — Tw do — Hanh phiic
Sb: f...... Doéng Nai, ngay ... thdng ... ndm ...

V/v d€ ctr can bo/céng
chic/vién chiic
dio..o...... 17 DU

Kinh giri:
~ Chu tich Uy ban nhén dén tinh;
- S& Ngoai vu.

Thue hién Chi dgo.../Ké hoach ... tai Vin ban ....../Thu moi s6: ... ngay ....
cta .... (Tén co quan/don vi mdi) vE Viée .......eevvnn. ;

Can ctr yéu ciu / P8 phyc vu / hoan thanh nhiém vu /cong tic...dugc giao,
SG¢/Ban/Nganh...(Tén co quan/don vi/ doanh nghiép nha nude) c¢ir 6ng/ba cd tén
dudi di cong tic nude ngoai, cy thé nhu sau:

1. Thanh phan doan:

Cinbd/ c¢ong chirc/ vién chirc

TT | Hovaten | ShUCcvu& |bing _ Béc
Tén co quan | vién | Loai Ngach | Ma ngach I
uong
[

2. NOT@ENI et e et e et e e
3. Tén d6i tic 1am viée (16 chire/CANhANY ... vieiviivi i eeieeeererann
Piachin. oo biénthoai:.....................
4. Myc dich CHUYEI @ ooeeieeiii et e e
5. Théi gian: tir ngay:.../..../201... dén ngay:..../..../201...

6. Kinh phi:
- Ngudn:(Tén ngudn kinh phi ..../Tén chii thé moi dai tho)....v..reeeeserrrecrrecenneces
D& nghi Chu tich UBND tinth /S& Ngoai vu xem xét chip thuan./.

Noi nhin: THU TRUGNG CO QUAN

 Nhur trén; (Ky tén, dong diu)

.............
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Mau s6 04
TEN CO QUAN CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: /BC-...... Dong Nai, ngdy thdng ndm
_ BAOCAO ‘
KET QUA CHUYEN PI NUGC NGOAI
LHOVAEN: . ..o, Nim sinh:......... ;Nam O ; Nt [
2.Chirevur..ooiiiiniii Coquani......c.ooevviiiiiiiiiinniinniiiinins
3. Quyét dinh chap thuin cho di nwée ngoai:
Co quan S6  hiéu, Quéc gia, | Thoi ) gian thuc hién | Kinh phi (ty
ban hanh ngay ky ving, lanh chuyén di (ngay, thang, | tie, dai tho,
tho dén nam) ngén sach,
] nguon quy
Tir ngay Dénngay |cia doanh
| nghié¢p)

4. Thanh phan doan:

a.Canhan: 0 b, Tapthé: O . S6 ngudi cing di: O O
5. Muc dich va muc tiéu chuyén di:

5.1. Muc dich chung: 0 a. Viéccong O b. Viéeriéng [
5.2. Muc tiéu cu thé:

6. Thue hién chuyénodi bing hd chiéq:
a. Cong vu: 0 b. Phéthéng: O c¢.Séhochiéw: OO OO OODO
7. Noi dung, chwong trinh lam viée:

TT | Nuéc dén | Tén, dja chinoi| Thoi gian (tir | Noi dung lam | Két qua
dén ngdy ...dén viéc (dat, chua
ngay...) dat, khéng
dat)
I
2

8. Nhiing phat sinh so véi ndi dung, chwong trinh dang ky dwgc quyét dinh:
9. Thwe hién quy dinh cia Phap luit Viét Nam:
a. O Tét
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b. O Phat sinh va giai quyét........... trverertenta e e ene s ettt e sttt e saans

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

10 Thu’c hlen q“y dlnh cua nu’o‘c den PUPAPVEPINRIRIIE R RIRERSINR QiR el IBR RSO RAANIAntaqatbgibsstinnigone

a. [0 Tot
b. [ Phat sinh va giai qUYEt......ccvrvrrevireriereneenreerenn, creeerenns N crrrerret e aretene

11 Nhiimg két qua cu thé dat dwee trong chuyén di:

....................................................................................................................................

LR R R Y e I R R Y N . ‘e e . *

.................................................

........................................................................................................
« K

13. Y kien de nghi:

......................................

A AR R R L R R R A A L A A A A AR S LR g tvsrbrevy bevdiudbgniay 4vevIRERIaNIRIIS

NGUO!I PI NUGC NGOAI THU TRUONG
(ky ghi t6 ho va tén)

Noi nhan:
- Cha tich UBND tinh;
- S& Ngoai vy;
- Coquan...
- Luu...
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27. Cho phép cin b9, cdng chire, vién chire di nwée ngoai vé viéc riéng
thudc thim quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dén tinh

a. Trinh tw thwe hién (bao gom ca thoi gian, dia diém thiee hién thil tuc hanh
chinh):

- Bubc 1: T8 chire, c4 nhan chuén bj hd so theo quy dinh va giri hé so qua
duong cOng van tai hitps:/qlvb-songoaivu.dongnai.gov.vn hodc buu dién dén So
Ngoai vu tinh Pdng Nai.

- Buéc 2: Cong chirc tiép nhén hd so kiém tra tinh hop 1§, ddy db cia hé so:

+ Trudng hop hd so chua hop 18, chua ddy di: Céng chic tlep nhén hwéng
dan tb chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan thién hd 501 theo quy dinh. Viéc yéu céu b sung,

hoan thién hé so phal cu thé, day da 01 14n dé 16 chirc, c4 nhan bd sung ddy da, chinh
xéc. Thoi han gidi quyét TTHC duge tinh tir ngdy hb so duge bd sung, hoan thién

day dt theo quy djnh.

+ Trudng hop hé so hop 18, du didu kién giai quyét: Cong chire tiép nhan tién
hanh nhén giai quyét hd so.

- Budc 3: So Ngoal vu tlep nhén va xir ly hd so, trinh Uy ban nhan dén tinh
tinh xem xét, giai quyét trén phin mém quan ly.

_ - Butc 4: Sau khi nhén dugce Quyét dinh chép thuén/van ban khong ch 4p thuén
cia Uy ban nhén déan tinh, S& Ngoai vu tra két qua ho so qua dudng buru dién hoac
qua email cong vy clia S¢ (theo dé nghi cia 16 chife, cd nhan).

- Trudmg hop hd so khong di diéu kién gidi quyét hogc yéu ciu b sung, phai
¢6 vian ban néu 10 1y do, tra lai cho t6 chirc, ca nhan ding thoi gian quy dinh.
b. Cach thire thue hién: Nop hd so qua dudng cbng van tai htips://qlvb-

songoaivu.dongnai.gov.vn hodc qua dudng buu dién dén S& Ngoai vu tinh Pong Nai
(dia chi: S5 7, duong V& Thi Sau, phuong Quyét Thing, thanh phd Bién Hoa, tinh

Ddng Nai).
c. Thanh phan, s6 hrong hé so:
* Thanh phén hd so:

- Pon xin di nuéc ngoal vé viée riéng cua can b, cong chire, vién chire, trong
d6 néu rd cac théng tin vé ca nhan (Méu 02).

- Van ban chép thudn cia co quan chi quén tryc thudc tinh.

- Chuong trinh &, di lai va tiép xuc & nuée ngoai du kién, cc van ban c6 lién
quan nhu thuy méi, thu bao lanh... hodc chuong trinh cta ca nhén di nude ngoai
khong theo lich trinh cong ty du lich (Mau 03).

* 86 luong hd so: Mot (01) bd.

d. Thdi han giai quyét:

- Trong thoi han khong qué 02 ngay lam viéc, S& Ngoai vu ¢4 vén ban trinh
Uy ban nhan dan tinh kém dy thao Quyét dinb chip thuén cho cén bg, cong chiic,
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vién chirc di nudc ngoai va viin ban xin y kién Ban Thudmg vu Tinh tiy/Thudng trire
Tinh 1y (néu c6).

- Trong thoi han khong qué 05 ngay 1am viée, Uy ban nhan dan tinh xem xét
giai quyét, xin v kién Ban Thuong vu Tinh uy/Thuong tru’c Tinh Gy @i v6i nhing
chitc danh do Tinh tty quéan Iy va ban hanh Quyét dinh chap thudn/Vin ban khong
chép thuan cho can bd, cong chtre, vién chire di nude ngoai.

e. Poi twong thye hidn thi tuc hanh chinh: Cén bb, cdng chirc, vién chirc
- thudc cac s&, ban, nganh tryc thude tinh.

f. Co quan gidi quyét thia tyc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhén dén tinh.

- Co quan tryc tiép thyuc hién thd tyc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Pong Nai.

g. Két qua thyc hién thé tyc hanh chinh: Quyét dinh chap thuén/van ban
khéng chép thuin can bd, cong chirc, vién chirc di nudce ngoai vé viée riéng ctia Uy
ban nhén dan tinh.

h. Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong c6.

i. Tén miu don, mau to khai (Néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Mau sb 02; Mau s6 3, MAu sé 04.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

- Thanh phén hé so néu bing tiéng nude ngoai phéi kém theo ban dich tiéng
Viét cua co quan c6 chnrc ndng dich thujt.

- Chu tich UBND tinh quyét dinh hodc uy quyen cho Phé Chu tich UBND
tinh quyet dinh v& viée di nude ngoai ciia can bd, cong chire, vién chic trong cac co
quan, t6 chirc thude hé théng céc co quan Déng; Nha nudc; Uy ban Mit trén T6 québc
tinh; Héi dong nhan dan tinh; Boan dai biéu Quéc héi tinh; don vi sy nghi¢p thudc
tinh; tb chéic chinh tri - x4 hdi; td chire nhan dén; céc oo quan, tb chirc khac trong hé
thong chinh trj clia tinh va cic dganh nghiép ¢6 vén nha nuéc true thude tinh vé viée
riéng sau khi c6 y kicn thong nhat cta Tinh iy d6i véi céc chire danh do Ban Thudng
vu Tlnh uy quan ly hojic tiy quyén cho Thudng tryc Tinh ty quan 1y theo quy dinh
phan cip quéan Iy cén b ctia Tinh ay. .

- Cha tich UBND tinh trye tiép quyét dinh hogc uy quyén cho Phé Chi tich

phu trach tryc tiép quyét dinh vide di nudc ngoai vé viée cdng hoic vige riéng dbi
véi cac chitc danh khong phai xin y kién ctia Ban Thudng vu Tinh ty hogc Thudng

tryc Tinh 1y theo quy dinh phén cap quan ly cén bd cua Tinh uy.
k. Ciin cir phap Iy ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat Xut canh, nhap canh cia cong dan Viét Nam ngay 22/11/2019.

- Quyét dinh sb 50/2021/QD-UBND ngay 15/11/2021 ctia Uy ban nhén dan
tinh Pdng Nai ban hanh Quy ché quan Iy viéc di nuwde ngodi ciia can bo, cdng chiic,
vién chirc tinh Pdng Nai.
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M2u s6 02

CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

DPON XIN PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG

Kinh gl voveeeervreeeereeeniecnmecserones e b

1.Théng tin c4 nhan:

| 3 (o R T7: 1 <) o L RO P PPN

Ngay, thang, NAmM Sinh. ..o st aa s e s

SO hd chibu:....oeivieneer i Ngdy CApi..ccvieeenn.., Nm cap

S6 dién thogi CO QUAN.....vcveve e iaesersenens S dién thoai di dong

L8] 111 (R ) O OO (| la ang vién
.................................................................. O khéng 1a Pang vién

DO VI COME T+ ittt ittt teetrereatrenes e rarrnnesaeessresen e et s m e et b arenansasrsens

2. Diachinoi den: ...t s

.............................................................................................................

3. Thoi gian: ti: ngdy.....thang .....ndm
dén: ngay.....thang......nfm

4. Phwong tién:
= XUAL CAINE e vt e ce it e st e et et r e e e e e ee et e e b e e s et raa e et

5. Muc dich chuyén di:
O Tham thén nhan:

M QUAan BE: .ot s
Dia chi, s6 dién thoai lién hé cua thdnnhan: ..........covveiiiiicniiiannin
O Tham guan, du lich theo Tour [ Nghién ctu, hoc tip
B Tham quan, du lich ty do (*) 0 Muc dich khac (ghi 18)....ccovvvverneeannn.

........................................................

6. Kinh phi chuyén di: [ Ty tic
[ T4 chitc, ¢4 nhan mdi dai thg mot phén
[ T4 chirc, cé nhan moi dai the toan phén:
Tén tb chirc, ca nhdn moi dai tho (néu ¢, kém theo thir mai): ............

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Péng Nai, ngay... ....théng.....n0m 20uu..

Y kién cia Thi trudng don vi Nguwoilam don
(Ky tén, déng diu) (Ky tén, ghi rd ho va tén)
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Mau 56 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
Poc ldp — Ty do — Hanh phic

CHUONG TRINH CUA CA NHAN PI NUGC NGOAI
KHONG THEO CHUONG TRINH CONG TY DU LICH (¥)

Negay, | Lich trinh clguyén Dia chi luu Dja diem | Tén co quan, to

STT | thang, di cu the tri & nwée | tham quan | chie, d6i tac
nam ngoai nwdc ngoai | nwde ngoai duw
kién tiép xtic va
trao doi

1
2
3
4

............... ngay.......thang....nam 201..
(Ky tén, ghi rd ho va tén)
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Miu sb 04
TEN CO QUAN CAP TREN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Péc lap — Ty do — Hanh phuc
S6: /BC-...... Pong Nai, ngdy thdng ndm
_ BAOCAO ‘
KET QUA CHUYEN PI NUOC NGOAI

LHOVARN:.....ooovriveiiieiieiiieinenns Nim sinh:......... ; Nam O ; Nix O
2. Chlte Vi Coquan:.......cceeiiiiiiiiiiiniiii i

Co quan|S8  hiéu, | Quéc gia, [ Thoi gian thwc hién | Kinh phi (tir |

ban hanh | ngay ky ving, lanh |chuyén di (ngay, thang, | ttc, dai tho,

thd dén nam) ngén sich,
] ngu("in quy
TU ngay Dénngay |cha doanh

nghiép)

4. Thanh phan doan:

a.Canhan: 0  b.Tapthé: O c. SS ngudi cung di: OO

5. Muc dich va muc tidu chuyén di:

5.1. Muc dich chung: [0 a. Viéccongd b. Viécriéng O
5.2. Muc tidu cu thé:

6. Thue hién chuyél} di bing h chiég:
.Cong v: 0 b.Phéthéng: O ¢. S8 ho chién: OOOOOOO
7. N§i dung, chwong trinh lam viéc:

TT | Nubcdén |Tén, diachinoi | Thoigian (tr | Nidunglam | Két qua

den ngay ...dén viéc (dat, chura
ngay...) dat, khéng
dat)

B |

r . 7 . A X o r ‘ .
8. Nhitng phat sinh so véi n$i dung, chwong trinh ding ky duoe quyet dinh:

9. Thye hién quy dinh ciia Phép luat Viét Nam:
a. O Tot
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b. 0 Phét sinh va giai quyét............ Veeeareearneeenanraranionias rereeesersae e nanasestrae vesrenrens

------------ R R N L L L R R R P R R R R R R

10. Thwe hign quy dinh clia nede dén:.................ccovvvivviiieriniieeeeeenia,
a.0 Tét

b. O Phat sinh VA GIAT QUYEL....e.veecveves oo ress s esesesessssssases s sesesessssssonoses .

- A ; o : q-n----;-----DQOQ‘OAI"O'.:Q.llllc.ll!ﬂ'l!l-ll-I-IIHIQODO.QO.C..'.COOQ IIIIIIIIIIIIIIIIIII
12. Nhan xét, danh gia hi€u qua chuyen di:
....... e
13. Y kien de nghi:

Stdbslervounannnnanar b s b i srsvnrrernessaety R TR PR Ry Y R R R R R PR PR G440t atvavanrrrarrnrRrRanIeaansasis sonm

NGUOI PI NUGC NGOAI THU TRUONG
(ky ghi rd ho va tén)

Noi nhin:

- Chu tich UBND tinh;
- S& Ngoai vy;

- Co quan...

- Lam...
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28. Cho phép cdn b, cong chirc, vién chirc di nwée ngoai vé viéc cong
thudc tham quyén gidi quyét cia S& Ngoai vy

a. Trinh tu thwe hién (bao gdm cd thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc hanh
chinh):

- Budc 1: Té chire, ¢4 nhén chuin bi hd so theo quy dinh va gii hé so qua
duong cong vin tai https://qlvb-songoaivu.dongnai.gov.vn hodc buu dién dén S¢
Ngoai vu tinh Péng Nai.

- Budc 2: Cong chire tiép nhan hd so kidm tra tinh hop 18, day G cia hd so:

+ Tm’orng hop hd so chua hep 18, chwa ddy di: Cong chire tiép nhén hudng
dan td chitc, c& nhén bd sung, hoan thi¢n hd so theo quy dinh. Viéc yéu cau b sung,

hoan thién hd so phai cu thé, dAy di 01 1an dé t6 chirc, ¢4 nhén bd sung day dn, chinh
xéc. Thoi han gidi quyét TTHC duoc tinh tir ngdy hd so dugc bd sung, hoan thién

ddy du theo quy dinh.

+ Truong hop ho so hop 18, du diéu kién giai quyét: Cong chirc tiép nhan tién
hanh nhéan giai quyét hd so.

- Buéc 3: S& Ngoai vu gial quyét hd so va tra két qua hd so qua phdn mém
quén ly viin ban cta S& tai dia chi: hitps:/qlvb-songoaivu.dongnai. gov.vn hodc qua
dudng buu dién hodic qua email cong vy cia S& (theo dé nghj cita tb chirc, ca nhan).

- Trudng hop hd so khoéng du Sileu kién giai quyét hodc yéu cdu bd sung, phai
¢é van ban néu ré 1y do, trd lai cho to chirc, ca nhan dung thoi gian quy dinh.

b. Céch thite thwe hign: Nop hé so qua dudng cong vin tai hitps:/qlvb-
songoaivu.dongnai.gov.vn hodc qua dudng buu dién dén S& Ngoai vy tinh Dong Nai
(dia chi: So6 7, duong V5 Thi Sau, phuong Quyét Thang, thanh pho Bién Hoa, tinh
Dong Nai).

¢. Thanh phén, s6 Twgng hb so:

* Thanh phén hd so:

- Vian ban d§ nghi ctia co quan, don vi trye tiép quan 1y cdn b, cong chiic,
vién chirc (theo Mau s6 01}.

- Vin ban chép thuén cia co quan chi quén cAp tinh.

- Cong vin, thy méi, gidy chidu sinh, gidy tridu tip... ciia co quan, t§ chitc
moi, d& nghi hoic ¢t di nude ngoai. .

- Chuong trinh 1am viéc, cong tac, hoc tép trong thoi gian & nuée ngoai.

* S6 lugng hd so: Mt (01) bb.

d. Thoi han gidi quyet. Khéng qué 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan hé so
hop 18.

e. P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cén bd, céng chirc, vién chirc
thudc cac sd, ban, nganh tryc thudc tinh.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: S& Ngoai vu.

- Co quan tryc tiép thyuc hién th tuc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Déng Nai.

g. Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh chap thuén/vén ban
khéng chip thudn can bd, cng chirc, vién chire di nwdc ngoai vé viée cong ciia Gidm
dbc S& Ngoai vu.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong co.

i. Ten miu dom, mau tor khai (Néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
nay): Miu s6 01; Mau sb 04.

j- Yéu cu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Thanh phan hd so néu bing tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich tiéng
Viét ciia co quan ¢o chic ndng dich thuét.

- Gidm d6c S& Ngoai vu xem xét quyét dinh vide di nudc ngoai ctia céc doan,
can bd, cong chure, vién chire gilt chue vu tir cép trudng phong va tuong dwong tré
xuong.

k. Can ctit phap ly ctia thii tuc hanh chinh:

- Luft Xuét canh, nhip canh cia cong dan Viét Nam ngdy 22 thang 11 nim
2019.

- Quyét dinh s6 50/2021/QD-UBND ngay 15/11/2021 ctia Uy ban nhén dan
* tinh Pong Nai ban hanh Quy ché quan ly viéc di nude ngoai cua can by, cong chite,
* vién chirc tinh Déng Nai.
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MAu sé 01
UBND TiNH PONG NAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sbd: /... Dong Nai, ngay ... thang .... nim ...

V/v d& cur can bd/cong
chirc/vién chirc

di.......... tal..oo.ve..s
Kinh giri: . '
- Chu tich Uy ban nhan déan tinh;
- S Ngoai vu.
Thuc hién Chi dao... /K& hoach ... tai Van ban ....... /Thu moi sb: ... ngdy ....
cia .... (Tén co quan/don vi moi) vé viéc ............... ;

Can ¢t yéu cdu / D& phyc vu / hodn thanh nhiém vu /céng téc...duge giao,
So/Ban/Nganh...(Tén c¢o quan/don vi/ doanh nghiép nha nudc) cir 6ng/ba cé tén
duéi di cong tac nudc ngoai, cu thé nhu sau:

2. Thanh phan doan:

, \ Canbd/ congchic/ vién chirc
X Chirc vy & | Pang ~
TT Ho va tén R o . : N Bic
Tén co quan | vién | Loai Ngach | Méi ngach
luong
I
2. Noi dén........... e R e R
3. Tén dbi tac 1am vide (16 ChUTC/CA NHALL c.vvvevvcecveceeee et r st
Pilachic ..o Dién thoal.....cccvvvvrenerininen
4. MUC Aich CRUYEN B .oocvvoeveceee et eeceeeven s s e sb e srarses
5. Thoi gian: tir ngay:.../..../201... dén ngay:...../..../201
6. Kinh phi:
- Ngudn:(Tén ngudn kinh phi ..../Tén chi thé mdi dai tho)........cevveereerrerrrrnrenne
Pé nghi Chii tich UBND tinh /S& Ngoai vu xem xét chép thuan./.
Noi nhin: - THU TRUONG CO QUAN

- Nhur trén; (Ky tén, déng dau)

-------------
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MAu s6 04

TEN CO QUAN CAP TREN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Péc lip — T do — Hanh phiie
S6: /BC-...... Béng Nai, ngay thdng ndm
) _ BAOCAO ‘

KET QUA CHUYEN DI NUOC NGOAI
LHovatén:.........ocoovvviviinvinininierene. Nam sinh:......... ;Nam O ; Nt O
2.Chfre v ..o CO QUAL ..ot
3. Quyét dinh chip thuin cho di nuée ngoai:

Co quan|S6  hidu,|Qudc gia, | Thdi gian thuc hién | Kinh phi (tw
ban hanh ngay ky ving, lénh chuyén di (ngay, théang, | tac, dai tho,
thé dén nam) ngén sach,
. ngudén quy
T ngay | Pénngay (cia doanh

nghiép)

4. Thanh phan doan:

a:Canhdn: O b.Tapthé: O c. SH ngudi cung di: OO
- 5. Muc dich va muc tiéu chuyén di:

5.1, Muc dich chung: b
5.2. Muc tiéu cy thé:

a. Viéccong OO b. Viéeriéng O

.....................................................................................................................................

6. Thuc hién chuyéq di ba‘ing hd chiéy: )
a. Congvy: O b.Phothéng: O c¢. Sohdéchicu: OO OO ODODO
7. Noi dung, chwong trinh lam viée:

TT | Nudcdén | Tén, dia chinoi| Thoigian (tr | Noi dung lam | Két qua
dén ngdy ...dén viéc (dat, chua
ngay...) dat, khong
dat)
1
2

8. Nhirng phit sinh so véi ndi dung, chwong trinh déing ky duwgc quyét dinh:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

9. Thyc hién quy dinh ciia Phap ludt Viét Nam:

a. OO Tot

b. O Phit sinh va giai quyét

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo








.................. A
10. Thue hién quy dinh ciia nwdc den ..........ccoeeiirinieennne, e enee bttt e saas
a. 0 Tot

b. [3 Phat sinh va gidi qUy&t......cccevvvvrrivvcureuranne e veterr e e era et ne e ene

--------------------------------------------------------------- R R N R R R Y T Y P PR YRS

NGUOI I NUGC NGOAI THU TRUONG
(ky ghi rd ho va tén)

Noi nhin:

- Chtt tich UBND tinh;
- S& Ngoai v,

- Co quan...

- Luu...
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29. Cho phep can bo, cong chirc, vién chive di nwéc ngoai vé viée riéng
thude thim quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu

a. Trinh tw thye hién (bao gom cé thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hinh
chinhy):

- Budc 1: T chirc, c4 nhén chuan b hd so theo quy dinh va gii hé so qua
dudng cong van tai https://glvb-songoaivu.dongnai.gov.vn hoc buu dién dén S&
Ngoai vu tinh Pong Nai.

- Bude 2: Cong chirc tiép nhén hd so kiém tra tinh hop 18, ddy du cia hé so:

+ Trlrong hop hé so chua hop 18, chua day di: Cong chic tiép nhén hudéng
dén té chirc, c4 nhan b sung, hoan thién hé so theo quy dinh. Viéc yéu cau bb sung,
hoan thién hé so phal cy thé, dy da 01 14n dé td chirc, cé nhan bd sung déy da, chinh
xac. Thoi han gidi quyét TTHC duge tinh tir ngay hd so dugc bd sung, hoan thién
diy du theo quy dinh.

+ Trudng hop hé so hop 18, du didu kién giai quyét: Cong chirc tiép nhén tién
hanh nhan giai quyét hd so.

- Buéc 3: S& Ngoai vu gidi quyét hd so va tra két qua hd so qua phin mém
quan 1y vén ban cia S¢ tai dia chi: https:/qlvb-songoaivu.dongnai.gov.vn hodc qua
duong buu dién hodc qua email cong vu cia S& (theo dé nghi cia to chirc, cd nhén).

Truomg hop hd so khong di dqiéu kién giai quyét hodc yéu ciu bd sung, phai
-¢O vdn ban néu rd ly do, tra lai cho t0 chirc, ca nhan dung thoi gian quy dinh.

b. Cach thire thwe hién: Nop hd so qua duong cong vén tai https://qlvb-

son ngoaivu. dongnal gov.vn hodc qua dudng buu dién dén S& Ngoai vu tinh Pong Nai
(d;a chi: 86 7, dwong V& Thi Sau, phudng Quyét Thing, thanh phd Bién Hoa, tinh

Dong Nai).

¢. Thanh phn, s6 lwgng hd so:

* Thanh phén hé so:

- Pon xin di nuée ngoai vé viéc riéng cuia can bd, cong chirc, vién chirc, trong
d6 néu rd cac thong tin vé cd nhan (Miu 02).

- Van ban chz”ip thuédn cua co quan chi quan truc thudc tinh.

- Chuong trinh &, di lai va tiép xtic & nuée ngoai du kién, cdc viin ban ¢6 lién
quan nhu thu moi, thu bao lanh... hodc chwong trinh cua ca nhén di nuée ngoai
khong theo lich trinh cong ty du lich (Mau 03).

* S6 lugng hd so: Mot (01) bd.

d. Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so
hop €.

e. Ddi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cén bg, cong chirc, vién chirc
cua céc sd, ban, nganh truc thuge tinh.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Ngoai vu.
- Co quan tryc tiép thuc hién thd tyc hanh chinh: S& Ngoai vu tinh Ddng Nai.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chap thuén/van ban
khdng chap thudn can bg, cong chic, vién chirc di nude ngoai vé viéc riéng clia

Giém dbc S Ngoai vu.

h. Phi, 1§ phi (néu c6): Khéng cé.

i. Tén miu don, ’mgu to khai (Néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Mau s6 02, Mau s6 3, Mau so 04.

j- Yéu cau, di¢u kién thye hién thé tyc hanh chinh:

- Thanh phan hé so néu viét bing tiéng nuéc ngoai phai kém theo ban dich
tieng Viét clia co quan ¢o6 chirc ning dich thuat.

- Giam dbc S& Ngoai vu xem xét quyét dinh viéc di nudc ngoai cia cac doan,
can b, cong chirc, vién chire gifr chirc vu tir cap truong phong va twong dwong trd
xudng.

k. Can cw& phap ly cia thi tue hanh chinh:

- Luat Xuft canh, nhp canh cita cong dan Viét Nam ngay 22 thang 11 nim
2019.

- Quyét dinh s6 50/2021/QD-UBND ngay 15/11/2021 cia Uy ban nhan dan
tinh Bong Nai ban hanh Quy che quan ly viéc di nwdc ngoai cua can b, cong chire,
vién chirc tinh Pong Nai.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tu do — Hanh phtce

PON XIN PI NUGC NGOAI VE VIEC RIENG
Kinh gui: oot

1.Thong tin ¢4 nhén:

(61111 (7 § e et e rae et e nerer O 1a Pang vién
.................................................................. 01 khong 14 Péng vién

DON VI CONZ TAC! 1eiirviiiriiiiriniiinieniiniciiin e sres s s sessiaesesstsa s re s ne e s r e b eentonnesosanatsesonerarsanes

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3. Thoi gian: tir: ngay....thang .....ndm...........
dén:  ngay....thang.....ndm...........

4. Phwong tién:

5. Muc dich chuyén di:
O Thém than nhén:
MBI QUANL NG: .o e it
Dia chi, sd dién thoai li€én hé ciathdnnhan: ...t

[0 Tham quan, du lich theo Tour O Nghién ciru, hoc 1ap
O Tham quan, du lich tir do (*) 0O Muc dich khac (ghi 18)....cceeerenrenennn
6. Kinh phi chuyén di: O Ty tac
O T6 chric, c4 nhan moi dai tho mot phan
O T4 chirc, c4 nhan moi dai tho toan phin:
Tén td chirc, ¢4 nhin mdi dai tho (nu c6, kém theo thtr MYD): «o.veeeeeeveeressreeenrenriesie s

.....................................................................................................................................................

) Péng Nai, ngay.......thang....nGm 20....
Y kién cita Thi truwéng don vi Nguoi lam don

(Ky tén, déng ddu) (K tén, ghi rd ho va tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap -

Tw do — Hanh phic

CHUONG TRINH CUA CA NHAN DI NUGC NGOAIT
KHONG THEO CHUONG TRINH CONG TY DU LICH (*)

Ngay, | Lich trinh chuyén | Dia chiluutra | PDia diém | Tén ce quan, td
STT | thang, di cu thé & mréc ngoai | tham quan chire, ddi tac
nam nude ngoai | nwdée ngodi du
kién tiép xuc va
trao doi

1
2
3
4

(Ky tén, ghi rd ho va tén)
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TEN CO QUAN CAP TREN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN Péc 1ap — T do — Hanh phiic
S6: /BC-...... Pong Nai, ngay thdng nim
. BAOCAO ‘
KET QUA CHUYEN PI NUOC NGOAI
LHovatén:..........o.ooovvvvvvnnvvieennnnnnn, Nim sinh:......... ; Nam OO0 ;NG [
2.Chire V..o CO QUAN ettt e

3. Quyét dinh chép thuin cho di nwéc ngoai:

Co quan|S6  hibu, | Quéc gia, [Thoi gian thuc hién | Kinh phi (tu
ban hanh ngay ky ving, lanh |chuyén di (ngay, thang, | tiic, dai tho,
thd dén nam) ngan sach,
i nguf’in quy
Tirngay | Dénngay |cha doanh
nghiép)

4. Thanh phan doan:

~a.Canhian: O b.Tapthé: O c. S6ngudicing di: OO
- 5, Muc dich va muc tiéu chuyén di:

5.1. Muyc dich chung: a. Viéccong O b, Viéc riéng [

5.2. Muc tiéu cu thé:

6. Thyc hién chuyén diﬂbfmg hd chiéu: ' ]
a.Congvu: 0  b.Phothong: [0 c.Sohochicu: OO OD0O0OO0O0O0
7. Noi dung, chwong trinh lam viéc:

TT | Nu6c dén [ Tén, djachinoi| Thoigian (tr | Noidung lam |  Két qua

dén ngdy ...dén viée (dat, chua
' ngay...) dat, khong
dat)
1
2

r r » roe A ) - ” ‘ *
8. Nhitng phat sinh so véi ndi dung, chwong trinh ding ky dugc quyet dinh:

9. Thue hién quy dinh cia Phap luit Viét Nam:
a. O Tot
b. 00  Phat sinh VA ZIAl QUYEL....ccveivererrerrercriinernr sttt asr s esrsns s anses

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------







. . £y ’ A

10. Thye hién quy dinh ¢ita nuwee den ........c.coieeiiiiinininiinn s
a. O Tot
b. O Phat sinh va gial qUuyet.......coevnernnncncrcnnnnee et saseeneneenreeaes -
11. Nhu'ng két qua cu thé dat dwgc trong chuyen dl.
12, Nhan xét, danh gia hiéu qua chuyén di:
13 Y klen dé nghl.

NGUOI PI NUOC NGOAI THU TRUONG

(kg ghi & ho va tén)

Noi nhin:

- Chu tich UBND tinh;
- S& Ngoai vu;

- Co quan...

- Lyu...
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IV. SO NOI VU
A. THU TUC HANH CHINH NOQI BQ CAP TiNH
Al. LINH VU'C THI PUA —- KHEN THUONG

30. bé nghi khen thwéng thuong xuyén cip nha nwée (Huan chuong,
Bing khen ciia Thi twéng Chinh phi, Cor thi dua Chinh phi, Chién si thi dua
toan quoc)

a. Trinh ty thue hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thie hién thii tuc hanh
chinh):

- Budc 1: Kiém tra tinh phap ly, tinh dy du ndi dung hé so (bao gbm bang
gidy va ban scan):

+ Trudng hop hd so thiéu hosic khong hop 1¢: Huong dan cu thé (01 l4n, bing
Phiéu huéng dan) dé don vi, dia phurong biét cung cép, bd sung diing quy dinh.

+ Trudng hop hd so ddy du, hop 18: Tiép nhén hd so va chuyén giao hd so vé
Phong Nghiép vu, Ban Thi dua - Khen thudong

- Budc 2: Phong nghlep vu xtt Iy, thAm dinh hd so trinh Lanh dao Ban, Lanh
dao S¢ ky vin ban xin y kién cac co quan c6 lién quan (neu cd) dbng thoi xin ¥ kién
nhan dén trén cong thong tin dién tir.

| - Bué6ce 3: Ban Thi dua - Khen thuéng tham muu Lanh dao Héi ddng Thi dua
- Khen thuréng tinh ky vin ban xin v kién thanh vién Ho6i dong Thi dua - Khen thuéng
tinh va tong hop ¥ kién thanh vién.
- Budc 4: Ban Thi dua - Khen thudng tham muu Lanh dao S& ky vén béan trinh
Bi thu Ban Cén sy Béang UBND tinh - Chu tich UBND tinh ky vén béan xin y kién
Ban Cén su Dang UBND tinh va tdng hop v kién Ban Can su Dang,

- Budce 5: Ban Thi dua - Khen thudng tham muu Linh dao S& ky van ban trinh
Bi thw Ban Céan sy Pang UBND tinh - Chu tich UBND tinh ky vén ban xin y kién
Thuong true Tinh uy.

- Buéc 6: Viin phong Tinh iy kiém tra hd so trinh Thudng trye Tinh dy

- Budc 7: Ban Thi dua - Khen thuéng téng hop ¥ kién Thudng tryc Tinh 1y
va tham muu Lanh dao 8& ky vén ban trinh Chu tich UBND tinh ky ban hanh To
trinh dé nghi khen thudng theo quy dinh.

- Budc 8: Sau khi ¢6 két qua, Ban Thi dua - Khen thudng s& théng béo cho
tap the, cé nhan duoc biét trong vong 10 ngay va tham muu cho Lanh dao tinh tb
chirc L& trao thudng vao thdi gian thich hop.

b. Cach thitc thye hién: Tryc tiép.
c. Thanh phin, s lwrgng hd so:

- Thanh phin hd so:

+ T trinh (01 ban).

+ Bién ban (01 ban).
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+ Béo cdo thanh tich: (05 ban).
+ Pbi v6i tap thé va cé nhan cin hiép y clia B, ban, nganh, doan thé Trung
wong thi ndp 07 ban bdo cao thanh tich.
+ Tém tit thanh tich (01 ban theo mau dinh kém)- (kém file word).

+ Quyet dinh cong nhén pham vi anh huéng va hiéu qua ap dung sang kién
cap toan qudc ddi véi trudmg hop dé nghi xét ting danh hiéu Chién sf thi dua toan

quéc.

+ Viée khen thuong dbi v6i doanh nghiép thude d6i tucmg kiém toén phai c6
Bio cdo két qua kiém todn ciia co quan kiém toan c6 thAm quyén trong thoi gian 05
nam trude thoi diém d& nghj khen thuéng. PSi véi doanh nghiép khéng thuoc doi
tuong kiém todn trong béo cdo thanh tich phai néu cin ct khéng thude 6i twong

kiém toén. |

+ Viéc khen thudng dbi véi cac co quan, tb chire, don vi ¢6 nghia vundp ngén
sach Nha nude va ngudi dang dau cac co quan nay phai co vén ban xac nhan thué
cua co quan quén ly thué.

+ Déi v6i doanh nghiép phéi ¢6 xdc nhin cila co quan Bao hiém x4 héi, S&
Tai nguyén va Moi truong, S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi.

- $6 lwgng hd so: 01 bd (ban chinh)

d. Thoi han gidi quyét: 25 ngay 1am viée tir ngay nhan & hd so theo quy
dinh.

e. Doi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chirc.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thye hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thudng, S& Noi vu.

- Coquan phdi hop thyc hién TTHC: Viin phong UBND tinh; Thanh vién Héi

dong Thi dua - Khen thuéng tinh.

g. Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Td trinh d& nghi khen thuéng cia
Chu tich UBND tinh.

h. Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu t& khai: Theo miu phy luc kém theo Nghi dinh s6
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cfia Chinh phu.

- Méu bdo cdo thanh tich ciia Tép thé (Mau s6 01).

- Mdu bdo cdo thanh tich ciia Cé nhén (Mdu s6 02).

j. Yéu cAu, diéu kién thwc hién thi tuc hianh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Lu4t thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003.
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- Ludt stra d6i, bd sung mét sb diéu ctia Luat thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 nam 2005.
- Ludt stra di, b6 sung mot s6 didu cia Luat thi dua, khen thudng ngay 16
théng 11 ndm 2013.
- Nghi dinh 'sé 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt thi dua, khen thudng.

- Théng tu s6 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctia Bo Néi vu v& quy dinh
chi tiét thi hanh mét s6 di€u clia Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nim
2017 cta Chinh phvt quy dinh chi ti€t thi hanh mt s6 diéu cia Luat Thi dua, Khen
thudng.

- Thong tu s<“')~02/2017/TT-VPC? ngay 31 thang 10 ndm 2017 cua Van phong
Chinh phd huéng dan ve nghiép vu ki€ém soat thu tuc hanh chinh.
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Miu s6 01

DON VI CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc

ooooooooooooooooooooooooo

Péng Nai, ngay.....thang.....ndm....

BAO CAO THANH TICH
_ DENGHIKHEN.......... 7
(Mau béo cdo nay ap dung doi vai tap the)

Tén tip thé a& nghi

(Ghi ddy du béng chir in thudng, khéng viét tt)

1. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

1. Bic diém, tinh hinh:

- Dja diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti;

- Qu4 trinh thanh 14p va phat trién;

- Nhimg dic diém chinh cita don vi, dia phuong (vé diéu kién ty nhién, x& hoi,

co cdu té chire, co s& vat chat), cac to chie dang, doan thé.

2. Chitc ning, nhiém vyu: Chirc néng, nhiém vu duoc giao.

II. THANH TiCH PAT DUQC

1. Béo cao thanh tich cén cur vao chirc ndng, nhiém vy dugc giao clia co quan
(don vi) va doi tuong, tiéu chuan khen thudng quy dinh tai Luét thi dua, khen thudng,
Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thang 7 nam 2017 cua Chinb phil.

N61 dung bao céo,néu rd nhl“n:ng thanh tich xuét séc trong viéc thire hién cac
chi tiéu (nhiém vy) cu thé v& ning sudt, chét lu‘cmg, hi¢u qué cbng tac so vdi cac nam
trude (hodc so véi lan khen thudng trude day); viée dbi méi cdng tac quan 1y, cai

cach hanh chinh; cac giai phap cong tac, sang kién, kinh nghlem dé tai “nghién ctru
khoa hoc va viéc tmg dung vao thyc tién dem lai hidu qua cao v& kinh té, xa hoi doi

voi B, ban, nganh, dia phuong va ca nudc.
2. Nhitng bi¢n phéap hogc nguyén nhén dat duoc thanh tich; cac phong trao thi
dua da duge ap dung trong thuc tien sén xuat, cong tac.
3. Viéc thuc hién chii treong, chinh sach ctia Pang, phép ludt cia Nha nudc.
4, Hoat dong ciia tb chitc dang, doan thé.
III. CAC HINH THUC PA PUGC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua:

" Ty S$6, ngay, thang, nim caa quyet dinh cong nhan
Nam | Danh hiu thi dua danh hi€u thi dua; co quan ban hanh quyet dinh








2. Hinh thirc khen thudng:
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Nig | nh thie khen S8, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen
thuéng thwing; co quan ban hanh quyét dinh
XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG (Ky, dong dau)

(K3, dong ddu)








PON

......

I
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Maiu sb 02

VI CAP TREN CONG HOA XA HO1 CHU NGHIA VIET NAM
Dé{c lap - Tw do - Hanh phuc

-------------------

Déng Nai, ngdy.....thang.....ndm....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG....
(Méu bao cdo nay 4p dung ddi véi ca nhén)

.SOLUQC LY LICH

Ho tén (Ghi diy @i bang chit in thudng, khong viét tit):
Sinh ngay, thing, nim: Giéi tinh:
Qué quan:

Trl quéan:

Don vi cong tac:

Chirc vu (Pang, chinh quyén, doan thé):

Trinh d6 chuyén mon, nghiép vu:

Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thuéng;

II. THANH TiCH PAT PUQC

1

. Quyen han, nhiém vu duge giao hoac dam nhan:

2. Thanh tich dat dugc cia ca nhan:

I
1

iI. CAC HINH THU'C PA PUQGC KHEN THUONG
. Danh hiéu thi dua:

Nam

x S, ngay, thang, nim cia quyét dinh céng nhin
Danh hi¢u thi dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Hinh thirc khen thudng:

Ném Hinh thirc khen S6, ngay, thang, nim céa quyét dinh khen thwémg;
thwréng ¢o quan ban hanh quyét dinh
THU TRUGNG DON V1 NGUOI BAO CAO THANH TiCH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, déng diu)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)
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31. D¢ nghi khen thwéng theo dgt thi dua hodc theo chuyén dé cap nha
nwréc (Huédn chwong, Bang khen ciia Thii twéng Chinh phii)

a. Trinh ty thye hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thwce hién thii tuc hanh
chinh):

~ *Buodc 1: Kiém tra tinh phép ly, tinh ddy ¢t ndi dung hd so (bao gbm bang
giay va ban scan):

+ Truong hop hé so thiéu hosc khéng hop 1€: Hudng dan cu thé (01 4n, bang
Phiéu huéng dan) dé don vi, dia phuong biét cung cép, bd sung ding quy dinh.

+ Trudmg hop hd so ddy di, hop 18: Tiép nhén hd so va chuyén giao ho so vé
Phong Nghiép vy, Ban Thi dua - Khen thudng.

* Buéc 2: Phong nghiép vu xit Iy, tham djnh ho so trinh Lanh dao Ban, Linh
dao S& ky viin ban xin ¥ kien cac co quan c6 lién quan (néu c6) dong thoi xin y kién
nhén dan trén cong thong tin dién tir.

* Budc 3: Ban Thi dua - Khen thudng tham muu Lanh dao Hoi ddng Thi dua
-Khen thudng tinh ky vén ban xin y kién thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thudng
tinh va tong hop y kién thanh vién.

* Budc 4: Ban Thi dua - Khen thudng tham muu Lanh dgo Sé ky van ban
trinh Bi thu Ban Cén sy Dang UBND tinh - Cht tich UBND tinh ky vén ban xin y
- kién Ban Cén sy Pang UBND tinh va tong hop v kien Ban Cén sy Dang.

* Bugc 5: Ban Thi dua - Khen thuéng tham muu Lanh dao S& ky vén ban
. trinh Bi thir Ban Can sy Pang UBND tinh - Chu tich UBND tinh ky vén ban xin y
~ kién Thudng tryc Tinh dy.

* Budgc 6: Van phong Tinh uy kiém tra hd so trinh Thudng trye Tinh ty.

* Buéc 7: Ban Thi dua - Khen thudng tong hop y kién Thuong tryc Tinh ty
va tham muu Lanh dao S& ky vén ban trinh Chu tich UBND tinh ky ban hanh To
trinh d€ nghi khen thuiéng theo quy dinh.

* Budce 8: Sau khi ¢6 két qua, Ban Thi dua - Khen thudng s& thong bao cho
tap thé, c4 nhan dugc biét trong vong 10 ngay va tham muu cho Lanh dao tinh tb
chirc L€ trao thudng vao thai gian thich hop.

b. Cach thire thye hién: Truc tiép.

¢. Thanh phin, sb lugng ho so:

* Thanh phan h so:

- T¢ trinh (01 ban).

- Bién ban (01 ban).

- Béo cdo thanh tich: (05 ban). Di véi tap thé va ¢4 nhén can hiép y cita BY,
ban, nganh, doan thé Trung wong thi ndp 07 ban béao cao thanh tich.

- Tém tét thanh tich (01 ban theo miu dinh kém) (kém file word).
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- Viéc khen thuomg dé6i v6i doanh nghip thudce dbi tuong kiém todn pha1 co
Bio céo két qua kiém toan cia co quan kiém toan ¢6 thdm quyén trong thoi gian 05
nim trude thdi didm d& nghi khen thuéng. P6i véi doanh nghigp khéng thudc ddi
tuong kiém toén trong bdo cdo thanh tich phai néu ciin ¢t khéng thudc dbi tugng

kiém toan.

- Viéc khen thudng dbi v6i cac co quan, t6 chirc, don vi ¢6 nghia vu nop ngén
sich Nha nudce va ngudi dimg dau céc co quan nay phai ¢6 vin ban xac nhén thué
cla co quan quan ly thue.

- Déi v6i doanh nghiép phai ¢6 xac nhin clia co quan Bao hiém x3 héi, S¢ Tai
nguyén va Mdi trudmg, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

* §6 hirong hd so: 01 b (ban chinh)

d. Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viée tir ngay nhan dd hé so theo quy
dinh.

e. POi twgng thwe hién thi tac hanh chinh: ca nhén, td chic.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chii tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thudng, S& Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Vin phong UBND tinh; Thanh vién Hoi
ddng Thi dua - Khen thuéng tinh. _

g. Két qua thwe hién thit tuc hanh chinh: T& trinh dé nghi khen thuéng cia
Cha tich UBND tinh.

h. Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu t¥ khai: Theo mAu phu luc kém theo Nghi dinh sb
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu.

- Mdu bdo cdo thamh tich ciia Tdp thé va cd nhdn (Mdu sé 07).

- Méu bdo cdo thanh tich cho 16 chite nuwée ngoadi (Mdiu s6 08).

- Méu bdo cdo thamh tich ¢é c¢d nhdn nuée ngodi (Mdu s6 09).

j. Yéu clu, diéu kién thwe hién thii tuc hianh chinh: Khéng quy dinh.

k. Cin cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 ndm 2003.

- Luét stra d6i, bd sung mdt s didu cta Luit thi dua, khen thuéng ngay 14
thiang 6 nam 2005.

- Ludt sira d6i, b6 sung mot sb diéu ciia Luét thi dua, khen thudng ngay 16
thang 11 ndm 2013.

= Nghi dinh 56 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 didu ctia Lu4t thi dua, khen thudng.
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- Thong tu 86 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 ctia Bo Noi vy vé quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31 thing 7 nim
2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mdt sb didu ciia Luat Thi dua, Khen
thudng.
- Thong tu s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ctia Vin phong
Chinh pht huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh,
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Méu s6 07

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Pée 14p - Tu do - Hanh phic

Péng Nai, ngay... ... thang....ndm... .....

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG THU'O'NGl
Tén don vi hojdic ¢4 nhiin va chire vu, don vi dé nghl khen thwoéng
(Gh1 ddy du bang chir in thudng, khong viét tit)

1. THONG TIN CHUNG

- Péi v6i don vi: Dia diém try sé chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién
tit; co clu td chire, tong so can b, cdng chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vu
dugce giao.

- D4i véi ca nhén ghi r8: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, ndm sinh; qué quén;
noi thudng tri; nghé nghiép; chirc vy, don vi cdng tac...

II. THANH TICH PAT PUQC

Béo cdo thanh tich phai cén clr vao muc ti€u (nhiém vu), céc chi tiéu vé ning
suat, chit lugng, hiéu qua... da dwoc dang ky trong dot phat ddng thi dua hodc chuyén

d8 thi dua; cdc bién phap, giai phap dat dugc thanh tich xuit sic, mang lai hidu qua

kinh t&, x4 héi, dAn dau phong trao thi dua; nhimng kinh nghiém riit ra trong dot thi

dua...2.

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUOGNG BON VI
KHEN THUONG’ (KY, dong ddu)
(Ky, dong dau)

1 Ghi hinh thirc d& nghi khen thuon;, Chi 4p dung c4c hinh thirc khen thuéng thudc thim quyen ctia bg, nganh, dia
phuong; trudmg hop xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thit tuémg Chinh phi ting Co thi dua ciia Chinh phi, Béng khen
ciia Thi twémg Chinh phu, trudng hop dgc biét xuft sic trinh Tha tuéng Chinh phi @& nghj Chi tich nuwéc tang Husn
chu(mg.

2 Néu la tap thé hojc thit trodng don vi san xuét kinh doanh phai néu v1ec thuc hién nghia vy nop ngén sach nha nudc;
dam bio méi trudng, an todn vé sinh lao dong, an toan vé sinh thirc phim (c6 trich luc va ndi dung x4c ahén clia co
quan nha nudce ¢ thim quyén).

% Pdi v6i c4 nhéin: Ky, ghi rd ho, tén vi ¢6 xéc nhén ciia thi trudng co quan.

4 Pi véi ca nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va cé xdc nhén clia thi trudng co quan.
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Mau sb 08

CO QUAN PE NGHI CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
KHEN THUONG Déc lip - Tw do - Hanh phiic

Pong Nai, ngay .... thang .... ndm 20....

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thuong ........cceeeeue..
(Ap dung ddi véi té chiec)
TOI 0 CIECS - evevreeeee e tee et e e e e e s e e eesan s e raeeraersneenaennens
(Ghi ¥3 ddy di bang chit in thuong, khong viét tit)

I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH:

- T8N 10 ChUIC NUGC NZOAL: ..vecverererreserreresseciseasersresresssossnsessssersseessessssssssessesensanes
- Dja chi tr SO ChINN: woiiiivieceeeec vt ercsrrrc et eeaeseararr e sresne e saransee s eesens
- Dién thoal: ...cvcveveveveriernraceerreeeerasaesenne FaX. coieiiiieicniiieneene
- Pia chi, viin phong dai dién tai Viét Nam (08U CO): ..everevvrererrereeerererrnerennrean
- Pia chi trang thong tin di@n tl: ......ooevevirieiccrininnicierr s e,
- Qué trinh thanh 1Ap VA Phat trE0: cvv.veeeveverececcreee s s s sessessseeses

- 1. THANH TiCH, PONG GOP:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

_ IIL CAC HINH THUC KHEN THUONG DA DUQIC CO QUAN VA TO
CHUC CUA VIET NAM GHI NHAN:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

THU TRUGNG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, déng ddu)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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Mu sb 09
CO QUAN DE NGHI] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHEN THUONG Péc lap - Ty do - Hanh phiic

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghj ting thwong (truy tang) ............... eronsancavraes

(Ap dung doi véi ca nhdn)

I. TOM TAT TIEU SU' VA QUA TRINH CONG TAC:
1. Thong tin cd nhéan:

-Ho vatén: .oveevenreiennn,

- Qubc tich: ..o,

- ChiTC VUL wevveeenrreereennes
- Pia chi noi & hodc try s& lam viEC: ...coovvrvvcvvinrcinnirenn

2. Tém tit qué trinh CONE tAC: cvveveevveverrrreirenns

..............................................................................................................................................

II. THANH TiCH, PONG GOP:
III. CAC HINH THUC KHEN THUONG DA PUQC CO QUAN/TO CHUC CUA
VIET NAM GHI NHAN:

THU TRUONG CO QUAN
PE NGHI KHEN THUONG
(Ky tén, déng ddu)

XAC NHAN CUA CO QUAN TRINH KHEN THUONG
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32. D& nghi ting hoiic truy ting cho c4 nhin ¢6 qua trinh c¢dng hién trong
td chie, cdc co’ quan vi doan thé (Huéin chwrong)

a. Trinh tu thwe hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thue hién thii tuc hanh
chinh):

~ *Budo 1: Kiém tra tinh phép 1y, tinh ddy di ndi dung ho so (bao gom bang

gidy va ban scan):

+ Trudng hop hé so thiéu hoic khong hop 1¢: Hu'érng dan cy thé (01 lan, bing
Phiéu huéng dan) dé don vi, dia phwong biét cung cép, bd sung dung quy dinh.

+ Trudmg hop ho so day da, hop 18: Tiép nhan hd so va chuyén giao hd so vé
Phong Nghiép vy, Ban Thi dua - Khen thuéng.

* Budc 2: Phong nghiép vy xu Iy, thdm dinh hé so trinh Lanh dao Ban, Lanh
dao S¢ ky viin ban xin y kién céc co quan ¢6 lién quan (néu c6) ddng thoi xin ¥ kién
nhan dan trén cdng théng tin dién ti.

* Bude 3: Ban Thi dua - Khen thurdng tham muu Lanh dao Hoi dong Thi dua
- Khen thudng tinh k¥ viin ban xin ¥ kién thanh vién Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
tinh va tdng hop y kién thanh vién,

* Buéc 4: Ban Thi dua - Khen thudng tham muu Lanh dao S& ky vin ban
trinh Bi thu Ban Cén sy dang UBND tinh - Chu tich UBND tinh ky vén ban xin y
kién Ban Cén si Pang UBND tinh va téng hop y kién Ban Can sut Péang.

* Budc 5: Ban Thi dua - Khen thudng tham muu Lanh dao S& ky vin ban
tr1nh Bi thu Ban Can sy dang UBND tinh - Cha tich UBND tinh ky vdn ban xin y
kién Thuémg truc Tinh Gy.

* Budc 6: Vin phong Tinh ty kiém tra hd so trinh Thuong tryc Tinh dy.

* Budc 7: Ban Thi dua - Khen thudng téng hop ¥ kién Thudng trye Tinh dy
va tham muu Linh dao S& ky vén ban trinh Chu tich UBND tinh ky ban hanh Td
trinh d€ nghi khen thudng theo quy dinh.

* Budc 8: Sau khi c6 két qua, Ban Thi dua - Khen thudng s& théng béo cho
tap thé, ca nhn dugc biét trong vong 10 ngay va tham muu cho Lanh dao tinh t6
chuc L€ trao thudng vao thoi gian thich hop.

b. Céch thire thue hién: Truc tiép.

¢. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

+ To trinh (02 ban).

+ Bién ban (02 ban).

+ B4o co thanh tich: (08 bén) va c6 xac nhan clia Ban T4 chitc Tinh uy.

d. Théi han giai quyét: 25 ngay lam viéc tir ngdy nhan du hd so theo quy
dinh.

e. P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: c4 nhan.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND tinh.
- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: Ban Thi dua - Khen thudng, S& Nai vu.
~ -Coquan phéi hop thye hién TTHC: Van phong UBND tinh; Thanh vién H{i

dong Thi dua - Khen thudng tinh.

g. Két qua thuc hién thii tyc hanh chinh: TS trinh dé nghi khen thuéng cua
Chu tich UBND tinh.

h. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

‘i. Tén miu don, miu t& khai: Theo miu phu lyc kém theo Nghj dinh so
91/2017/NP-CP ngay 31/7/2017 ciia Chinh phi. Mdu bdo cdo thanh tich (Mdu sé

03).

j- Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

k. Ciin cit phap Iy cia thit tuc hanh chinh:

- Luat thi dua, khen thuong ngay 26 thang 11 nim 2003,

- Luét stra dbi, bd sung mdt s§ didu cua Lut thi dua, khen thudng ngay 14
thang 6 ndm 2005.

- Lujt stra dbi, bd sung mot sb didu cua Luét thi dua, khen thudng ngay 16
théng 11 ndm 2013.

- Nghi dinh ,sc") 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cia Chinh phi quy dinh chi

tiét thi hanh mot so dieu cia Luét thi dua, khen thudng.

- Thong tu sb 12/2019/TT-BNV ngay 04/11/2019 clia B§ Noi vu vé quy dinh

chi tiét thi hanh mét s diéu cia Nghi dinh 56 91/201 7/ND-CP ngay 31 thang 7 nam
2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu cta Luat Thi dua, Khen

thurdng.

- Thong tur sf")~02/2017/'l" T-VPCP ngay 31 théhg, 10 ndm 2017 cia Vin phong
Chinh phd huéng dan vé nghiép vy ki€m soat thi tuc hanh chinh.
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Miu sb 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Tw do - Hanh phiic

Tinh (thonh phd), ngay... ....thdng... ....ndm... ... ...

i BAO CAO THANH TiCH_
PE NGHI TANG THUONG (TRUY TANG) HUAN CHUONG..........

I. SO LUQC LY LICH

- Ho va tén (Ghi day da béng chit in thudng, khong Vi€t tit): ........cceivveverrrrereerrcenrerireron,
Bi danh?: . evveenssereeessesennsesaraeesnessrensenesssnere NG, T ¢vuseness e teeeenenrnenenereenanmen
- Ngay, thfmg, NAM SR (1ot res et reee s rrrre s rssebs s enesr e g e s sensas
- Qué quan’: .

= NOT ENUOTE TG oveoeereroeeereeereeee e eenenen

- Chirc vu, don vi cong tac hién nay (hoic trude khi nghi huu, tir trdn): ...............

- Chirc vu dé nghj khen thudng (Ghi chitc vu cao nhét dd ddm nhan): ..........ccoveververrennn.
- Ngay, thang, ndm tham gia cOng tac: ......ocvivvvvnrrnnene.

- Ngay, thang, nim vao Péang chinh thirc (hojc ngay tham gia cdc doan thé): .........c...oo....

-Nim nghi huu (hoFe t trAN): ...cvveeeeveeveceeeeee e v eeseneens
IL. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Néu qua trinh tham gia cdch mang, cac chirc vu dd ddm nhdn, thoi gian gitr tirng chirc vu
tir khi tham gia c6ng tic dén kh1 dé nghij khen thudng va danh gid tém tit thanh tich qué

trinh céng tac?,

Tir thang, niim dén| Chikc vu (d4ng, chinh Pon vi chug Hic S6 niim, thing
thing, nim quyén, doan thé) Leong giit chirc vu

I1L. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG?
1. Danh hiéu thi dua:

. o S0, ngay, thing, nim ciia quyct dinh cong nhan danh
Nam | Danh hi¢u thi dua hiéu thi dua; co quan ban hanh quyet dinh

3. Hinh thirc khen thuéng:
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N Hinh thirc khen [Sé, ngay, thang, nim ciia quyét dinh khen thwémg; co
am thudng quan ban hanh quyét dinh

IV.KY LUAT®

THU TRUGNG DON VI NGUOI BAO CAO®
QUAN LY CAN BQ XAC NHAN’ (Ky, ghi rd ho va tén)
(Ky, dong dau)

XAC NHAN CUA CAP TRINH KHEN THUONG
(Ky, dong dau)

! Ghi hinh thirc d& nghi khen thudng.

. Tru&mg hop ¢6 nhiéu bi danh thi chi ghi bi danh thudng ding.

3 Pon vi hanh chinh: X3 (phuong, thi tran), huyén (quan, thi x4, thanh phé thudc tinh), tinh (thanh
phé true thude trung wong) theo dja danh méi.

4 Néu qua trinh tham gia cach mang, cdc chirc vu da dam nhén, thdi gian giir ting chirc vy tir khi
tham gia cong tac dén khi dé ngh1 khen thuéng. Ddi véi trudmg hop da nghi huu (hodc tix trén)
chwa quoe khen thudng thi bdo cdo qua trinh cong tac dén khi nghi huu (hogc tix trén). '
5 Néu céc hinh thire khen thudng (tx Béng khen tré 18n) d& dwoc Pang, Nha nude, bd, ban, nganh,
doap thé trung wong, tinh, thanh phd truce thude trung wong ting hodc phong tang (ghi 16 s quyét

dinh, ngay, thang, ndm ky quyét dmh)
¢ Ghi r6 hinh thirc ky ludt tir canh cdo tré 1én tir khi cOng tac dén khi dé nghi khen thudng (néu

co)

7 Bm véi can bd da nghi huu, trrée khi xac nhan cAn xem xét viée chip hanh chir truong, duomg
16i cia Bang, chinh sach, phap ludt cia Nha nuée tai noi cur trd.

Péi vdi can bd thudc tinh, thanh phé trwe thude trung wong quan 1y do Ban t§ chirc tinh fy hodc
thanh ¢ uy xac nhén.

8 Pi véi can bd da tir tran: Don vi quan ly can b trude khi nghi huu (hoéc tir tran) thi co quan
quan ly can bé trrde khi nghi huu hoge tir tran c6 trich nhiém béo cdo, ké khai qué trinh cbng tic

(ghi 18 hg, tén,.. chirc vu ngudi tom tit qua trinh cong tic).
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A2. LINH VUC CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

33. B4 nhi¢m chitc vu linh dao, quan ly 361 véi can bj, cong chire, vién
chirc

a. Trinh tw thuc hién: Khong quy dinh.

b. Cach thirc thire hign: Khong quy dinh (D& nghij nghién ctru vé& d6 mét cua
hd so <dng tac can bd theo Quyet dinh sb 960/QD-TTg ngay 07/7/2020 cia Chinh
phu vé danh muyc bi mat nha mrée linh virc ndi vu).

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

- T& trinh vé viéc bd nhiém do ngudi dimg déu co quan, t6 chirc ky (01 Ban
chinh).

- Ban tbng hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac bude
trong quy trinh b6 nhi€ém (01 Ban chinh).

- 80 yéu 1y lich do c4 nhén ty khai theo m&u quy dinh, duoc co quan truc tiép
quan ly xac nhén, cd dén dnh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang
(01 Ban chinh).

- Ban tw kiém diém 3 nam cong tic gin nhit (01 Béan chinh).

- Nhén xét, danh gid cla tdp thé lanh dao co quan, t& chirc vé pham chét dao

dure, 161 séng, y thic td chic ky lut, doan ket ndi by, vé nang lyc cong tac, két qua
3 th_l_rc hién chirc trach, nhiém vu trong 3 nim gin nhét (01 Ban chinh).

- Nhén xét ciia chi Uy noi cu trt d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tri ciia ban thin khéc véi noi cu trd cia gia dinh thi phai lay nhén xét cia chi uy
noi ban than cir trd va noi gia dinh cu tra (01 Ban chinh).

- K&t luén cta cip ty cé thdm quyén vé tiéu chudn chinh trj (01 Ban sao y ban
chinh).

- Ban ké khai tai san, thu nhép theo mau quy dinh (01 Ban chinh).

- Ban sao céc vin bing, chimg chi theo yéu cAu ciia tiéu chuén chuc danh bd

nhiém. Trudng hop nhan sy c6 béng t6t nghiép do co s& gido duc nude ngoai chp thi
phai dugce cdng nhan tai Viét Nam theo quy dinh (01 ban sao y cdng chumng).

- Gidy ching nhan sirc khoe cua co s¢'y té c6 thdm quyén cp trong thoi han
06 thang (01 ban chinh).

- Chuong trinh hanh dfng cta can bd, cong chirc, vién chirc néu dugc bd
nhiém chtc vu 1dnh dao, quan 1y ¢6 x4c nhin chia co quan, don vi (01 ban chinh).

- 86 lwong hd s0: 01 bd

d. Théi han giai quyét: Khéng quy dinh.

e. Poi tu’o’ng thire hién thi tuc hanh chinh: Cic 8&, ban, nganh va tuong
duong; Cac don vi su nghiép cdng lap truc thude tinh; UBND cac huyén, thanh phd

thudc tinh.
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f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

* Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

* Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

* Co quan phéi hop thuc hién TTHC:

+ Pon vi ¢6 nhu cau bd nhiém chitc vy 1anh dao, quan 1y dbi v&i can bb, cong
chirc, vién chirc.

+ Ban Té chirc Tinh uy, Ban Ngi chinh Tinh ty, Uy ban Kiém tra Tinh ty.

+ Dédng uy Khéi quan 1y Cép iy cta don vi nhu ciu bd nhiém chirc vy 13nh
dao, quan ly doi vdi can b, cong chiec, vién chirce. |

_ +Céc co quan, don vi ¢6 lién quan khac theo quyét dinth thanh 14p hodc phén

cép quan ly (néu co).

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia UBND tinh bd
nhiém céan bd, cdng chirc, vién chirc gilt chirc vu ldnh dao, quan ly.

h. Phi, 1 phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

j- Yéu ciu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

k. Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Luét Can bd, cbng chirc nim 2008 stra d6i ndm 2019,

+ Ludt Vién chirc ndm 2010 sira dbi nam 2019.

+ Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngéty 25/9/2020.

+ Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020.
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34. B6 nhiém vao ngach cong chite, xep Iwong d6i véi trwong hop da c6
thai gian cong tac c6 dong bio hiém xa héi bat budce khi dwge tuyen dung,

a. Trinh ty thue hién: Khéng quy dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén hd so:

+ Céng vin d& nghi bd nhiém ngach dbi véi cong chirc hét thoi gian tap sy
clia co quan, don vi.

+ Vian ban bfio céo két qua tap sur ctia cong chite tip sw; Ban nhan xét, danh gia
clla nguoi hudng dan tdp su; Ban nhén xét ciia Thu trudng co quan sir dung cdng chirc.

+ Bén sao Quyet dinh tuyén dung clia co quan ¢6 thdm quyen quan Iy cbng
chirc (cap nhat trén phdn mém quén Iy nganh Ngi vu).

+ Ban sao Quyet dinh tlep nhéan va phdn cong cong tac dbi v61 cong chire tap
su cua co quan st dung cong chirc (cdp nhét trén phan mém quan ly nganh No6i vu).

_ tBansao Quyét dinh phan cong ngudi hudng din tap sy (cap nhét trén phan

mém quan ly nganh N§i vu).

- 86 lwong hd so: 01 bd

d. Thori han giai quyét: Khong quy dinh

e. Doi twong thire hién thia tuc hanh chinh: Cac S&, ban, nganh va tuong
durong; UBND céc huyén, thanh phd thudc tinh.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan cé thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan trre tiép thuc hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Pon vi dé nghi.

g Két  qué thye hién thi tgc hanh chinh: Quyét dinh ctia Giam dbc S& Néi
vy vé& vide bd nhiém ngach dbi véi cong chue.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khéng quy dinh.

j. Yéu chu, didu kién thwe hién thit tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Cén c& phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

- Quyét d;nh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 cua Uy ban nhén dén
tinh Pdng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly va phan cép thdm quyén quén ly
cong chirc, vién chirc cac co quan, ban, nganh va don vi sy nghi€p thuéc Uy ban

nhan dan tinh, Uy ban nhin dan cép huyén.
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35. B6 nhiém vao ngach ¢éng chire

a. Trinh tw thwe hién: Khong quy dinh.

b. Cich thire thye hién: Khong quy dinh.

¢. Thanh phén, s6 lrgng hd so:

- Thanh phin hd so:

+ Cong van d& nghj bd nhiém ngach ddi véi cong chirc hét thdi gian tap swr
cua co quan, don vi.

+ Vin ban bdo cdo két qua tap sy clia cong chirc tap sy; Ban nhén xét, danh gia
clia ngudi hudng dan tip sy; Ban nhén xét cuia Thi trudng co quan sit dung cdng chiie.

+ Ban sao Quyet dinh tuyén dung clia co quan ¢6 tham quyén quan Iy cong
chirc (c4p nhat trén phan mém quan Iy nganh N6i vu).

+ Bén sao Quyét dinh tiép nhén va phén cdng cong tac dbi véi cong chire tap
su cua co quan stt dung cong chirc (cap nhat trén phan mém quén 1y nganh Noi vy).

_ +Ban sao Quyét dinh phéin céng ngudi hudng dan tap sy (cap nhét trén phan

méem quan ly nganh N&i vu).

- 86 lugng hd so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

e. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Céac S0, ban, nganh va tuong duong.

- UBND céc huyén, thanh phd thudce tinh.

f. Co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& N&i vy.

- Co quan phéi hop thyc hién TTHC: Pon vi d& nghj.

g Két - qua thye hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh cia Giam déc S¢ Noi
vu vé viée bd nhiém ngach i véi cong chirc.

h. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khéng quy dinh,

i. Tén méu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j» Yéu cdu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
K. Cin cir phap ly ciia thi tue hanh chinh:

- Nghi dinh 56 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

- Quyét dinh s& 27/2012/QD-UBND ngay 05/4/2012 cua Uy ban nhén dén

tinh Ddéng Nai vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly va phan chp thdm quyén quan ly
cong chirc, vién chirc cdc co quan, ban, nganh va don vj sy nghiép thuge Uy ban

nhan dan tmh Uy ban nhan dén cép huyén.







129

36. Pitu ddng, tiép nhin cong chirc

a. Trinh ty thue hién: Khong quy dinh.

_ b. Cach thirc thye hién: Khong quy dinh. Pé nghi nghién ciru v& d6 mat cia
ho so cdng tac cén bd theo Quyet dinh s6 960/QD-TTg ngay 07/7/2020 cha Chinh
phu vé danh muc bi mt nha nuée linh vie ndi vy déi véi chc truomg hop dicu dong,
tiép nhan d€ bd nhiém lanh dao cdp phong.

¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+. Vin ban d& nghi diéu dong cong chirc ciia co quan dang quéan 1y, st dung
cong chirc.

-+ Don xin chuyén cong tac ciia cdng chirc néu rd 1y do thuyén chuyén cong
téc (d6i v6i trudng hop xin chuyén céng tic).

+ Cong van dong ¥ chia co quan ¢ nhu céu tlep nhén cong chirc néu rd: nhu
cAu tiép nhan, bién ché (néu 13 bién ché dugc giao, bién ché thuc hién va xéc nhan
con bién ché dé b6 tri cong tdc dam béao thyc hién 1§ trinh tinh gian bién ché), trinh
d6 chuyén mon dap g yéu cau vi tri viéc 1am dy kien bo tri cong téc.

+ 8o yéu 1y lich Mdu 2C - BNV (c6 ddn dnh va xdc nhdn ciia co quan dang
quan Iy tai thoi diem chuyén céng tdc).

+ Ban tu kiém didm qua trinh c6ng tac ¢ xac nhén clia co quan, don vi.

: + Ban sao Quyét dinh tuyén dyng, cac vin bing, ching chi c6 cbng chimg

(cép nhat trén phan mé&m quan ly nganh Nbi vu).

+ Ban sao Quyét dinh luong gin nhat hién huéng cia cdng chirc (cip nhét
trén phin mém quan 1y nganh N6i vu).

+ Ban md ta céng viée va khung ning luc cia vi tri viée 1am dy kién bd tri
cbng chirc khi tiép nhén.

- S6 lwong hd so: 01 bd

d. Thei han giai quyét: Khéng quy dinh.

e. Pdi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Céc S&, ban, nganh va tuong duong.

- Céc don vi su nghiép cong lap truc thude tinh.

- UBND . c4c huyén, thanh phé thudc tinh.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh.

- Co quan truec tiép thuce hién TTHC: S& Noi vu.

- Co quan phdi hop thye hién TTHC:

+ Pon vi ¢6 nhu ciu tiép nhan cdng chirc.
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+ Pon vi dang quan 1y, st dung cong chirc.
_ g. Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia Gidm doc S& Noi
vu vé viéc diéu ddng cong chire,
h. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.
i. Tén miun don, miu to khai: Khong quy dinh.
j. Yéu clu, didu kién thyc hién thi tye hanh chinh: Khdng quy dinh.
k. Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:
- Nghi dinh sb 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020.

- Quyét dmh sb 27/2012/QD-UBND ngdy 05/4/2012 cua Uy ban nhéin dén
tinh Ddng Nai v& viéc ban hanh Quy dinh quan 1y va phan cap thidm quyén quan ly
cong chirc, vién chiic cac co quan, ban, nganh va don vi sy nghip thuge Uy ban

nhan dan tinh, Uy ban nhén dan cdp huyén.
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V. SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG

LINH VU'C QUY HOACH, K HOACH SU DUNG PAT

37. Phé duyét quy hoach sir dung dit cap huyén

a. Trinh tu thwe hién (bao gém ca thoi gian, dia diém thiee hién thi tuc hanh
chinh):

Theo quy dinh tai khodn 3 Piéu 9 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 ciia Chinh phii (duoc siza ddi bé sung tai Khodn 5 Diéu 1 Nghi dinh so
148/2020/ND-CP). Trink ty thii tuc tham dinh, phé duyét quy hoach sir dung dat cap
huyén:

- Uy ban nhan dan cap huyén guri hd so quy hoach sir dung d4t dén S& Tai
nguyén va Méi truong dé t6 chire thAm dinh.

- Trong thoi han khéng qué 05 ngay ké tir ngy nhén di ho so hop 18, S& Tai
nguyén va Moi trudng c6 trach nhiém gui ho so quy hoach sir dung dat dén cac thanh
vién cua Hoi dong tham dinh quy hoach st dung dat dé lay y kien. Truong hop ho
so khong hop 18, trong thdi han khong qua 05 ngay ke tir ngay nhén dugc ho so, 8¢
Tai nguyén va M6i trudng c6 trach nhiém théng bao bang van ban cho co quan g
ho so.

- Trudng hop cén thiét, trong thdi han khong qué 10 ngay ké tir ngdy nhén du
hé so hop 16, Hoi ddng thAm dinh quy hoach sir dung dét td chirc kiém tra, khéo sat
thuc 5‘1‘1&1 cac khu vuc du ku;n c\huyen muc dich siur dung dat’ ddc biét 1a khu Ve
chuyén myc dich st dung dat trong l0a, dat riung phong hd, dat rirng déc dung, dat
ring san xuat 1a rirng ty nhién.

- Trong thoi han khéng qué 15 ngay ké tir ngdy nhén dugc hé so hop 1€, cac

thanh vién Héi ddng thim dinh quy hoach sir dung dat giri y kién gop y bing vin
ban dén S& Tai nguyén va Mai trudng.

- Trong thdi han khéng qué 10 ngay ké tir ngay két thiic thoi han 13y y kién
gop ¥, SO Tai nguyén va Méi trudng c6 trach nhiém td chirc hop Héi ddng dé thdm
dinh quy hoach sir dung dat va giri Thong bao két qua thdm dinh quy hoach st dung
d4t dén Uy ban nhén dan cap huyén.

- Uy ban nhén dan cép huyén hoan chinh ho so quy hoach sir dung d4t, trinh

Hbi ddng nhan dan cip huyén théng qua, giri hd so quy hoach st dung dat dén S&
T3i nguyén va Mdi trudong dé trinh phé duyét.

- Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngdy nhén du hé so hop 18 S& Tai
ng,uyen va Moi trudng trinh Uy ban nhan dén cap tinh phé duyét quy hoach sit dung
dat cap huyén; tmO'ng hop hd so khéng hop ¢, trong thoi han khéng qua 05 ngay,
co quan nhan hd so ¢6 trach nhiém thdng bao bang vin ban cho co quan gt hd so.

b. Céch thire thuwe hién: Truc tiép.
¢. Thanh phén, s6 lrgng hd so
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* Thanh phén hd so: Theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 4 Thong tu s&
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cua Bd trudng Bo Tai nguyén va Méi truong
quy dinh k¥ thuat viéc 1ap, diéu chinh quy hoach, k& hoach sit dung dét, gdm:

- B1eu quy hoach, ke hoach st dung dat; d1eu chinh quy hoach, ké hoach sir
dung dat cip huyén theo mau quy dinh tai Phu luc sb 03 ban hanh kém theo Théng

tu nay.

- Té trinh, béo cdo thuyét minh tdng hop (kém theo Nghi quyét ctia Hoi dong
nhan dan cip huyén v& viée thdng qua quy hoach sir dung dit) theo mau quy dinh
tai Phu luc s6 04 va Phu luc s6 05 ban hanh kém theo Thong tu ndy.

- Ban db hién trang st dung dat; ban 46 quy hoach sir dung dat, ban db ké
hoach st dung dit nim déu cia 2 quy hoach sir dung dét cap huyén; ban dé diéu chinh
quy hoach sir dung dat ban dd k& hoach sir dung dit nam déu cua didu chinh quy
hoach su dyng d4t cap huyén va cac ban dd chuyén de theo mau quy dinh tai Phu
Iuc s 08 ban hanh kém theo Thong tu ndy.

* S6 luong hd so: Khong quy dinh (theo s6  luong thamh vién hoi dong tham
dinh quy hoach, ké hoach st dung dat cap huyén).

d. Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh tai khoan 3quéu 9 Nghj dinh sb
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 coa Chinh phu (dugc stra doi b sung tai Khoan 5
Diéu 1 Nghi dinh s 148/2020/ND-CP), cu thé:

- Uy ban nhén dan cap huyén gui hé so quy hoach st dung dét dén S& Tai
nguyén va Mbi truong dé 4 chirc thdm dinh.

- Trong thoi han khong qué 05 ngay | ké tir ngay nhan & hd so hop 1€, S& Tai
nguyén va Mot trudng c6 tréch nhiém giri hd so quy hoach sir dung dat dén céc thanh
vién clia Hoi ddng thim dinh quy hoach sir dung dht dé lay v kién. Trudng hop hd
so khdng ho‘p 18, trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay nhén dugce hd so, S&
Tai nguyén va Méi trudng cé trach nhiém théng bao bing vin ban cho co quan guri
hd so.

- Truong hop can thidt, trong thoi han khong qua 10 ngay k& tir ngay nhén da
hé so hop 18, Hoi dong thdm dinh quy hoach sir dung dét tb chic kiém tra, khao sat
thyc dia cac khu vye du kién chuyén muc dich st dung dat, dic biét 1a khu vuc
chuyén muc dich sir dung d4t trdng lha, d4t rimg phong ho, it rimg dic dung, dét
rimg san xudt 13 rimg tu nhién.

- Trong thdi han khéng qué 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18, cac
thanh vién Hoi ddng thdm dinh quy hoach str dung dét giri ¥ kién gép ¥ béng vin
ban dén S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tur ngay két thic thoi han iy y klen
gop v, Sé Tai nguyen va Moi trudng ¢6 trach nhiém t6 chirc hop Hoi dong dé thim
dinh quy hoach st dung dat va giti Thong bao két qua thdm dinh quy hoach sir dung
d4t ¢én Uy ban nhan dén cdp huyén.
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- Uy ban nhan dén cép huyén hoan chinh hé so quy hoach sir dung dat, trinh
Hbi ddng nhan dén cip huyén théng qua, guri hé so quy hoach sir dung dét dén S&
Tai nguyén va Méi truong 8 trinh phé duyét.

- Trong thoi han khdng qua 10 ngay ké tlr ngay nhén dua hd so hop 18 S& Tai
nguyén va Méi trudng trinh Uy ban nthén dén cip tinh phé duyét quy hoach st dung
d4t cAp huyén; truong hop hd so khong hop 1§, trong thoi han khong qua 05 ngay,
co quan nhin hd so ¢6 trach nhiém thong béo bang vin ban cho co quan giri hd so.

¢. D6i twong thye hién thit tye hanh chinh: TS chirc; Uy ban nhén dan cép
huyén, céc S&, nganh la thanh vién cia héi ddng thdm dinh quy hoach, ké hoach sir
dung d4t cip huyén.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh (Theo quy dinh tai diém g
khoéq 3 E?iéu 9 Nghi dinh s6 43:/2014/N-D—CP ngéy 15/5/2014 cta Chinh phit (dugc
stta 61 bo sung tai Khoan 5 Biéu 1 Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP). Trong thot han
khéng qué 10 ngay ké tr ngay nhén da hd so hop 18 S¢ Tai nguyén va M6i trudng
trinh Uy ban nhéan dan cip tinh phé duyét quy hoach st dung dét cdp huyén; trudng
hop hd so khéng hop 18, trong thoi han khéng qua 05 ngdy, co quan nhan hd so ¢6
trach nhiém théng béo bang van ban cho co quan gm hd so).

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng.

g. Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia UBND tinh vé
viéc phé duyét quy hoach st dung dét st dung d4t cdp huyén.

h. Phi, 18 phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

i. Tén mAu don, miu t& khai (Néu ¢ va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
nay): Khong quy dinh.

j- Yéu ciu, diéu kién thyce hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dmh

k. Cin ¢t phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai nam 2013.

- Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb didu cta Luat DAt dai.

- Nghj dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phil sira déi, b
sung mot sé nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat D4t dai.

- Thong tur 6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12 thang 4 nim 2021 ctia B3 trrong
B6 Tai nguyén va Méi trudng quy dinh k¥ thuét viéc lap, didu chinh quy hoach, ké
hoach str dung dt.
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38. Phé duyét ké hoach sir dung dat hang nim cap huyén
a. Trinh ty thire hién (bao gom ca thoi gian, dia dzém thire hién thi tuc hanh
chink): Theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 ctia Chinh phi (duoc sira dbi bd sung tai Khoan 5 Piéu 1 Nghj dinh s0
148/2020/ND-CP), Trinh tu, thu tuc thdm dinh, phé duyét ké hoach sit dung dét hang
nam cap huyén:

- Quy III hang nam, Uy ban nhan dén cip huyén giri hd so ke hoach sir dung
d4t hang nim cua nim sau dén S¢ Tai nguyen va Méi trudng dé t6 chire thim dinh,

- Trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tix ngay nhan du hd so hop 18, S¢ Tai
nguyén va Mi trudmg co trach nhiém giri hé so ké hoach st dung dat hang ném cap
huyén dén céc thanh vién cia H6i ddng thim dinh ké hoach sir dung dat dé 1dy y
kién. Truong hop hé so khéng horp 1¢, trong thoi han khéng qua 05 ngay ké tir ngay
nhén duqc hé so, S& Tai nguyén va M6i truong c6 trach nhiém théng béo bing vin

ban cho Uy ban nhan dan cAp huyén.

- Trong thoi han khéng qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1§, cac
thanh vién Hoi dong tham dinh k& hoach sir dung dit gui v kién thim dinh bng vin
ban dén S& Tai nguyén va Méi truong.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tlr ngay két thiic thoi gian lay v kién,
Sé Tai nguyen va Moi trudng cd trach nhle;m t chirc hop Hoi ddng thdm dinh ké
hoach sir dung dit, gui thong bao Kkét qQua tham dinh ké hoach sir dung dat dén Uy
ban nhén dan cap huyén dé hoan chinh hé so.

- S& Tai nguyén va Méi trudmg c6 trach nhiém téng hop danh muc du 4n cin
thu hdi dit quy dinh tai khoan 3 Didu 62 cia Luat Pét dai dé bdo cdo Uy ban nhan
dén cép tinh trinh Hoi dong nhan dén cép tinh théng qua dong thoi véi quyét dinh
muc von ngén sach nha nude cap cho viéc boi thudmng, giai phong mét bang tai ky
hop cubi nim ciia Hi ddng nhan dén cép tinh.

- Cén olr hé so k& hoach sir dung dét hang nam cip huyén ¢ dugc hoan thién
va Nghi quyét ciia Hoi ddng nhén dan cip tinh, S& Tai nguyén va Méi trudng trinh
Uy ban nhén dén c4p tinh phé duyét thyc hién xong trude ngay 31 thang 12.

b. Céch thire thue hién: Truc tiép.

¢. Thanh phin, sé lwgng hé so

* Thanh phin hd so: Theo quy dinh tai Khoan 4 Didu 4 Théng tu sb
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cua B$ Trudng Bo Tai nguyén va Mai truong
quy dinh k¥ thudt viéc lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach st dyng dat, gdm:

- Biéu ké hoach str dung dét hang nam cap huyén theo mau quy dinh tai Phu
lyc 56 03 ban hanh kém theo Thong tu nay.
- To trinh, bao cdo thuyét minh téng hop theo m&u quy dinh tai Phu luc sé 04
va Phu luc s6 05 ban hanh kém theo Thoéng tu nay.
- Ban dd ké hoach str dung dét hang nim cAp huyén va cac ban d6 chuyén dé
theo mau quy dinh tai Phy luc 56 08 ban hanh kém theo Théng tu nay.
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* 86 luong 1}6 so: Khong quy dinh (theo s6 lugng thanh vién hoi dong thim
dinh quy hoach, ké hoach st dung dat cap huyén).

d. Thoi han gidi quyét:

Theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay
15/5/2014 cua Chinh pha (dugc sira d6i bo sung tai Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6
148/2020/ND-CP cita Chinh phu). Cu theé:

- Quy III hang nam, Uy ban nhidn dan cap huyén gt hd so ke hoach st dung
d4t hang ndm ctia nim sau dén $& T4l nguyén va Moi trudng dé 6 chic thim dinh,

- Trong thdi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhén du hé so hop 18, S& Tai
nguyén va Méi trudng cé trach nhiém giri hd so ké hoach sir dung dat hang ndm cap
huyén dén céc thanh vién cia Hoi dong thdm dinh ké hoach sir dung dét dé lay y
kién. Trudmg hop hé so khéng hop 18, trong thoi han khéng quéa 05 ngay ké tir ngay
nhén duoc hd so, S& Tai nguyen va Mdi trudng cé trach nhiém théng bio bing vin
ban cho Uy ban nhan dan cip huyén.

- Trong thdi han khéng qué 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 18, cac
thanh vién Hdi ddng tham dinh ké hoach sir dung dit giri y kién thdm dinh bang vin
ban dén S& Tai nguyén va Méi trudng.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay két thac thoi gian lay y kién,
S Tai nguyén va Mbi trudng cé trach nhiém t6 chic hop Hoi ddng thdm dinh ké
hoach st dung dat gui thong béo két qua thdm djnh ké hoach sir dung dit dén Uy
ban nhan dén cp huyén dé hoan chinh hd so.
'_ - S¢ Tai nguyén va Mdi trudng ¢6 trach nhi¢m tong hgp danh myc dy 4n cln

thu hdi dit quy dinh tai khoan 3 Piéu 62 cta Lust DAt dai dé bdo cédo Uy ban nhan

dan cAp tinh trinh Hoi ddng nhén dan cip tinh théng qua dong thdi véi quyét dinh
mirc vn ngén sach nha nuée clp cho viée bdi thuong, giai phong mit bang tai ky
hop cudi nam ciia Hi ddng nhan déan cép tinh.

- Can cu hd so k& hoach st dung dét hing nim cip huyén da duoc hoan thién
va Nghi quyét cua Hoi ddng nhén déan cip tinh, S& Tai nguyén va Moi trudong trinh
Uy ban nhan d4n c4p tinh phé duyét thue hién xong trudc ngay 31 thang 12,

e. Pbi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Té chic; Uy ban nhan dan cép
huyén, cac 86, nganh la thanh vién cua hoi ddng thdm dinh quy hoach, ké hoach sit
dung dét cép huyén.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh.

+Theo quy dinh tai diém e khoan 6 Piéu 9 Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay

15/5/2014 ciia Chinh phu (dugc sira d6i bd sung tai Khoan 5 Didu 1 Nghi dinh s6
148/2020/ND-CP cua Chinh phu):
+ Cén cir hd so ké hoach st dung dat hang nam cip huyen da dugc hoan thién

va Nghi quyét cia H01 ddng nban dan cép tinh, S& Tai nguyén va Mdi truong trinh
Uy baa nhén dén cip tinh phé duyét thuc hién xong trwdc ngay 31 thang 12”.
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- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: S& Tai nguyén va Méi trudng.

g. Két qué thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cia UBND tinh vé
viéc phé duyét ké hoach sir dung dat hang nam cap huyén.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i. Tén miu don, mau t& Khai (Néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Khong quy dinh.

j- Yéu ciiu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

k. Cin cit phap ly cia tha tgc hanh chinh:

- Luat Dt dai ndm 2013. |

- Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot sb diéu ciia Luat Dt dai.

- Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ctia Chinh phil sira dbi, bb
sung mot s0 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dat dai.

- Théng tu s6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12 thang 4 nam 2021 cta B trudn
B4 Tai nguyén va Mbi trudng quy dinh k§ thuat vige 18p, diéu chinh quy hoach, ké
hoach st dung dat.
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39. Phé duyét diéu chinh quy hoach sir dung dit cap huyén
a. Trinh tuw thwe hién (bao gom cd thoi gian, dia dié{n thue hién thi tuc hanh
chinh): Theo quy dinh tai khoan 4 Qiéu 9 Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngéy
15/5/2014 ciia Chinh pht (dugc sira dbi bd sung tai Khoan 5 Piéu 1 Nghj dinh s6

148/2020/ND-CP). Trinh ty thu tuc, thdm dinh, phé duy@t dleu chinh quy hoach sir
dung cip huyén thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Cu thé:

- Uy ban nhén dan cép huyén giri hd so quy hoach sit dung dat dén S& Tai
nguyén va Mbi trudng dé t6 chire thim dinh.

~Trong thdi han khéng qué 05 ngay ké tir ngay nhan &t hd so hop 1§, S& Tai

nguyén va Moi truong c6 trach nhiém giri hd so quy hoach sir dung dét dén céc thanh
vién ciia Hoi dong tham dinh quy hoach sir dung dat d€ lay y kién. Trudng hgp ho
so khéng hop 18, trong thoi han khéng qué 05 ngay ké tir ngdy nhéan duoc hd so, S&
Tai nguyén va Méi trudng cb trach nhiém théng béo bing van ban cho co quan giri
hd so. ,
- Truong hop can thiét, trong thi han khéng qua 10 ngay ké tir ngay nhan du
hé so hop 18, Hoi dong thim dinh quy hoach st dung d4t t6 chirc kieém tra, khao sat
thue dia cac khu vue dy kién chuyen myc dich sir dung dét, dic biét 1a khu vuc
chuyén myc dich str dung dét trdng 1Ga, d4t rimg phong hé, dét rimg dic dung, dit
rimg san xuét 13 rimg tu nhién.

: - Trong thoi han khéng qué 15 ngay k& tir ngay nhin dugc hd so hop 18, cac
thanh vién Hoi ddng thim dinh quy hoach st dung dét giri ¥ kién gép ¥ bang vin
ban dén S¢ Tai nguyén va Moéi trudng.

- Trong thoi han khéng qué 10 ngay ké tir ngay két thuc thoi han iy y kién
gép y, S& Tai nguyen va Méi tru’ong c6 trach nhiém t6 chirc hop Héi ddng dé thim
dinh quy hoach str dung dét va giri Thong béo két qua thdm dinh quy hoach st dung
d4t @én Uy ban nhan dan cip huyén.

- Uy ban nhén dan cép huyén hoan chinh hé so quy hoach sir dung dét, trinh
Hoi ddng nhén dén cip huyén théng qua, gii hd so quy hoach str dung dét dén S&
Tai nguyén va Moi trudng dé trinh phé duyét.

- Trong thoi han khéng qué 10 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1§ S& Tai
nguyén va Méi truong trinh Uy ban nhan dan c4p tinh phé duyét quy hoach str dung
d4t cap huyén; mrong hop hd so khdng hop 18, trong thoi han khong qué 05 ngay,
co quan nhan hd so ¢6 trach nhidm théng bio bing vin ban cho co quan gii hé so.

b. Céch thire thue hién: Truc tiép.
¢. Thanh phin, s6 lwgng hd so
* Thanh phin hd so: Theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 4 Théng tu sb

01/2021/TT-BTNMT ngay 12 thang 4 nam 2021 cta B§ trudng B Tai nguyén va
Mbi trudng quy dinh ky thuét viéc lap, diéu chinh quy hoach, ké hoach str dyng dét,

gbm:
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- Biéu quy hoach, ké hoach st dyng dét; diéu chinh quy hoach, ké hoach sir

dung dat cép huyén theo mau quy dinh tai Phu lyc s6 03 ban hanh kém theo Théng
tu nay.

- T¢& trinh, bao cao thuyet minh téng hop (kém theo N ghi quyét cua Hoi dong

nhan dén cap huyén vé viéc théng qua quy hoach st dung dat) theo mAu quy dinh
tai Phu luc s6 04 va Phu luc s6 05 ban hanh kém theo Thong tu nay.

- Ban db hién trang str dung dét; ban dbd quy hoach sir dung dat, ban a6 ké
hoach sir dung d4t ndm dau cia quy hoach sir dung d4t cap huyén; ban d6 diéu chinh
quy hoach str dung dat ban dd ké hoach sir dung dat niam diu cua diéu chinh quy
hoach sur dung d4t cAp huyén va céc ban db chuyén dé theo mau quy dinh tai Phu
luc s6 08 ban hanh kém theo Thong tu nay.

* 86 lwong hé so: Khong quy dinh (theo 56  lieong thanh vién héi dong tham
dinh quy hoach, ké hoach st dung dit cap huyén). :
: d. Thoi han gidi quyét: Theo quy dinh tai khoan 3°Dié‘::u 9 Nghj dinh s6
43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu (dugc sira d6i bd sung tai Khoan 5
Pidu 1 Nghj dinh s6 148/2020/ND-CP), cu thé:

- Uy ban nhan dan cap huyén gt hd so quy hoach st dung dit dén Sor Tai
nguyén va Méi trudng dé tb chirc thdm dinh.

- Trong thdi han khong qué 05 ngay k& tir ngdy nhan da hd so hop 18, S& Tai
nguyén va Mdi trudng cd trach nhiém giri hd so quy hoach st dung dét dén cac thanh
vién ctia Hoi dbng tham dinh quy hoach sir dyng d4t dé 1dy y kién. Truong hop hd
so khéng hop 18, trong thdi han khéng qué 05 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so, S¢
Tai nguyén va Méi trudng ¢6 trach nhiém théng béo bing vin ban cho co quan gii
hd so.

- Truomg hop cén thiét, trong thoi han khong qua 10 ngay k& tir ngdy nhan du
hd so hop 18, Hoi ddng thim dinh quy hoach sir dung d4t td chire kiém tra, khao sat
thue dia cac khu vuc dy kién chuyen muc dich sir dung dat, dic biét 13 khu vuc
chuyén muc dich sir dung dit trng lia, d4t rimg phong hd, d4t rimg dic dung, dat
rimg san xuét 1a rimg tu nhién.

- Trong thdi han khong qua 15 ngay ké tir ngay nhén dugc hd so hop 1€, cac
thanh vién Héi dong thdm dinh quy hoach sir dung dét gii ¥ kién gép y béng vin
ban dén S& Tai nguyén va Mbi trudng.

- Trong thai han khong qua 10 ngay ké tir ngay két thic thoi han 1y y klen
gop v, S& Tai nguyén va Mo6i tmong ¢6 trach nhiém td chue hop Hoi ddng dé thdm
dinh quy hoach str dung dat va giri Théng béo két qua thim dinh quy hoach sir dung
dat dén Uy ban nhén dén cap huyén.

- Uy ban nhén dan cAp huyén hoan chinh hd so quy hoach sir dung dat trinh

Hoi dong nhén dén cip huyén thong qua, g hd so quy hoach sir dung dét dén So
Tai nguyén va Mdi trudng dé trinh phé duysét.

- Trong thot han khéng qué 10 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 1& S& Tai
nguyén va Mdi trudng trinh Uy ban nhén dén cép tinh phé duyét quy hoach sir dung
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dét cAp huyén; trudng hop hé so khong hop 18, trong thoi han khdng qué 05 ngay,
co quan nhan ho so ¢é trach nhiém théng bdo béng van ban cho co quan giri hé so.

e. D6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc; Uy ban nhén dén cp
huyén, cdc 8¢, nganh la thanh vién cia héi ddng tham dinh quy hoach, ké hoach six
dung dt cAp huyén.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh (Theo quy dinh tai diém g
khoan 3 f?iéu 9 Nghi dinh so0 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ctia Chinh pht (dugc
stra d6i bd sung tai Khoan 5 Diéu 1 Nghi dinh s6 148/2020/ND-CP). Trong thoi han
khéng qud 10 ngay ké tlr ngay nhén du hd so hop 18 S& Tai nguyen va Moi trudng
trinh Uy ban nhan dén cp tinh phé duyét quy hoach sir dung d4t cip huyén; trudng
hop hd so khéng hop 18, _trong thoi han khéng qua 05 ngay, co quan nhan hd so ¢
trach nhiém théng bao bing vin ban cho co quan giti hd s0).

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S¢ Tai nguyén va Mai trudng.

g. K&t qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ciia UBND tinh.

h. Phi, 1€ phi (néu ¢6): Khéng quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai (Néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Khong quy dinh.

j- Yéu ciu, diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dijnh.

k. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luat Dét dai nim 2013.

- Nghi dinh ’sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cta Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Dat dai.

- Ngghj dinh s6 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 ciia Chinh phit stra déi, b
sung mét s& nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Dat dai.

- Thong tw s6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12 thang 4 nam 2021 ctia Bo trudng
B¢ Tai nguyen va Mbi trudng quy dinh k§ thuat viée lap, didu chinh quy hoach, ké
hoach st dung_dat
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V1. SO TU PHAP

LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

40. B nhiém, cip thé Tro gitp vién phap ly

a. Trinh tw thve hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc hank
chinh):

- Bude 1: Gidm déc Trung tim tro gilip phap ly nha nude 13p danh sach nhung

nguoi lam viée & Trung tam cé du tiéu chuén quy dinh tai Piéu 19 ctia Luat Tro giap
phap ly gti S& Tu phap dé nghi bd nhiém, cip thé trg gitp vién phép ly.

- Budc 2: Trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir ngay nhén dugc danh sich
ngudi duoc dé nghi b6 nhiém trg glup vién phép 1y, Giam dbc S& Tu phap 1ap hd so
trinh Chit tich Uy ban nhan dan cép tinh.

- Bu6ce 3: Trong thoi han 15 ngay ké tlr ngay nhén duge hd so, Cha tich Uy
ban nhan déin cap tinh xem xét, quyét dinh bo nhiém va cap thé tr¢ giup vién phap
ly; trudng hop tir chdi phéi thong béo bing vin ban va ndu rd 1y do.

b. Cach thire thye hién: Truc tuyén.

¢. Thanh phan, s6 lweng hd so:

* Thanh phén hd so:

- Vin ban ctia Giam déc S& Tu phap @& nghi bd nhiém tro gitip vién phép 1¥;

- Ly lich trich ngang ctia ngudi dugc dé nghi bd nhiém trg gitp vién phap 1y;

- 02 anh mau chan dung c¢& 2 cm x 3 cm;

- Bén sao ¢ ching thyc Bing tbt nghlep dai hoc chuyén nganh Iuét, Bang
thac si luat hodc Bang tién si luat;

- Ban sao ¢6 ching thuc Glay ching nhén kiém tra két qua t3p su hanh nghé
ludt su hodc GiAy chimg nhén kiém tra két qua tap su tro gilip phap ly, truong hgp
dugc mién tap su trg giup phép ly thi phai c6 ban sao c6 chimg thuc gidy to ching
minh 14 ngudi duge mién tap su try giup phap Iy; - Gidy chimg nhan sic khoe.

* 88 lwong hd so: 01 b (luu y: cde gidy 10 trén phdi dwpe ky 56 hode dwoe
chumg thure ban sao dién tw tir ban chinh.)

d. Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhén duoc dé nghi cia Giam dbc
Trung tdm trg givp phap ly nha nuée.

e. Pdi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc lam viée tai Trung
tam trg gitp phap ly nha nude tinh Bong Nai.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Déng Nai.
- Co quan c6 thim quyén gidi quyét: S& Tu phap

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh

h. Phi, 1& phi (néu c6): Khéng.
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i. Tén miu don, miu t& khai (Néu cd va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc
nay): Khong,

j» Yéu clu, dicu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong dén Viét Nam la
vién chirc cia Trung tdm trg gilp phép 1y nha nudc ¢6 da tiéu chuan sau day cé the
tr¢ thanh tro givp vién phap 1y:

- C6 phém chit dao duc tot.

- Co6 trinh d6 ¢t nhan ludt trg 1€n.

- Pi duoc dao tao Qghé luat s hodc dugc mién ddo tao nghé luat su; da qua
th&i gian tip su hanh nghe luat s hodc tap su trg gilp phép Iy.

- Co surc khoée bao dam thyuc hién trg gitup phap ly.

- Khéng dang trong thdi gian bi xir ly ky luét.

k. Can cw phap ly ciia thi tuc hanh chinh: Luit trg gitp phap ly nam 2017,
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41. Mién nhiém va thu hdi thé Tro gitip vién phap ly

a. Trinh tw thue hién

- Bude 1: Gidm dbc Trung tm trg gitp phap ly nha nuée co van ban gii S¢
Tu phép dé nghi mién nhiém, thu hoi thé trg giup vién phdp ly.

- Budr 2: Gidm déc 8& Tu phép lép hd so giri Chi tich Uy ban nhén dén cap
tinh quyét dinh mién nhiém, thu hoi thé trg gitp vién phap ly.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tur ngay nhén dugc ho so dé nghi, Chu
tich Uy ban nhén dan cAp tinh ra quyét dinh mi&n nhiém va thu hdi thé trg givip vién

phép ly.

b. Céch thite thwe hién: Truc tuyén.

¢. Thanh phén, s6 lvgng hé so:

* Thanh phin hd so:

- Vin ban cua Giam dbc S& Tu phép d& nghi mién nhiém, thu hdi thé tro gitp
vién phap 1y;

- Gidy &, tai lidu chimg minh tro gitip vién phép Iy thudc mét trong céc trudng
hop sau:

+ Khéng con d tidu chudn lam trg givdp vién phap 1y quy dinh tai Didu 19 cia
Luat nay;

+ Bi xtt Iy ky luat bing hinh thirc budc théi viée;

+ Chuyén c6ng tdc khac hodc théi viéc theo nguyén vong;

+ Khong thuce hién vu viéc tham gia tb tung trong thoi gian 02 nam lién tuc,
trir trudng hop do nguyén nhéan khach quan;

+ Bi xir ly ky luat bang hinh thirc canh cdo tir 14n thir 02 trd 1én hojic céch
chirc do thye hién hanh vi quy dinh tai diém a, b, d hodic e khoan 1 Piéu 6 ciia Luét
Trg gilip phap ly;

+ Dang bi cam hanh nghé trong thoi gian nhit dinh theo quyét dinh coa co
quan c6 thdm quyén.

* 86 luong hd so: 01 bd (Tuu y: cde gidy to trén phdi duge ky 56 hodge dupe
chimg thye bdn sao dién tir tit ban chinh.)

d. Théi han gidi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhdn dugc dé nghj ciia Gidm ddc
Trung tam tro gitp phap ly nha nudec.

e. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: Vién chirc lam viée tai Trung
tdm tr¢ givp phap ly nha nudc tinh Pong Nai.

f. Co quan giai quyét thia tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh DPéng Nai.

- Co quan ¢6 thdm quyén giai quyét: S& Tu phap

g. Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.
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h. Phi, }& phi (néu c6): Khéng.

i. Tén miu don, mAu to khai (Néu c6 va dé nghi dinh kem ngay sau thi tuc
nay): Khong,.

j- Yéu ciu, diéu ki¢n thwc hién thi tuc hanh chinh:

- Khéng con du tiéu chuin [am tro gitip vién phap ly quy dinh tai Pigu 19 cia
Luét nay;

- Bi xtt Iy ky luat bang hinh thiic budc théi viéc;

- Chuyén cdng tic khac hodc thdi viée theo nguyén vong;

- Khong thye hién vu viéc tham gia td tung trong thoi gian 02 nam lién tuc,
trir truong hop do nguyén nhan khach quan;

- Bi xir Iy ky lu4t bang hinh thirc canh cao tir 14n thir 02 tré 1én hogc cach chire
do thue hién hanh vi quy dinh tai diém a, b, d hodc e khodn 1 Diéu 6 cia Luét nay;

- Pang bi c‘?im hanh nghé trong thoi gian nhit dinh theo quyét dinh cia co
quan ¢ tham quyén,

k. Cin cit phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Ludt trg gitp phap Iy ndm 2017.
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42. Chp lai thé Tro gidp vién phap Iy
a. Trinh ty thwce hién:
- Bude 1: Ngudi d& nghi cép lai thé tro gitip vién phap ly giri don d8 nghi dén
Giam doc Trung tdm trg gitp phap ly nha nuée.
- Buéc 2: Sau khi nhéin dugc don cua nguoi dé nghi cap lai thé trg glup vién
phép 1y, Giam ddc Trung tam trg gitp phap 1y nha nudc 13p h6 so gt Giam déc So

Tu phap.
- Budce 3: Trong thai han 03 ngay lam vige ké tir ngay nhén dugc ho so dé
nghj, Giam déc S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhéan dén c4p tinh ra quyét dinh

cap lai thé trg gitp vién phép ly.

- Bu6ce 4: Trong théi han 05 ngdy lam vige ke tir ngay nhan dugc hd so dé nghi,
Chu tich Uy ban nhén dan cip tinhra quyét dinh cAp lai thé tro giiip vién phap ly.

b. Céch thite thwe hién: Truc tuyén.

¢. Thanh phin, s6 lwong ho so:

* Thanh phin hd so:

- Don dé nghi cép lai thé tro gitip vién phap 1y;

- 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm; |

- Thé trg gitip vién phap Iy bi hu hong hodc xac nhén cia Giam ddc Trung
tdm trg givp phap ly nha nude trong trudng hop thé bi mat.

* 86 lwong hd so: 01 bd (en y: cde gidy to trén phdi dwge ky 56 hodc dwoe
chung thyc ban sao dién ti tir ban chinh.)

d. Théi han gidi quyét: 08 ngay ké tir ngdy nhén dirge dé nghi cia cip lai thé
trg gitp vién phap ly.

e. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chirc 1am viéc tai Trung
tam trg gitp phap 1y nha nudc tinh Dong Nai.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Pdng Nai.

- Co quan ¢6 thdm quyén giai quyét: S Tu phap

g. Két qua thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1& phi (néu ¢6): Khéng.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong.

j- Yéu ciu, didu kién thye hién thi tye hanh chinh: Ngudi da dugc cap the
trg gitp vién phap ly dugc cp lai thé trong trudng hop bi mét hogc bi hu hong.

k. Cin cir phap Iy ciia thii tuc hanh chinh: Luét trg gitp phap [y ndm 2017,
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43. B0 nhiém Giam dinh vién tw phap

a. Trinh ty thwe hién:

- Buée 1: Ngu'orl dimg du ¢ quan chuyén mdn cua Uy ban nhén dan tinh
quan ly linh vyre giam dinh tir phép tiép nhén hd so ctia nguoi dé nghj bd nhiém giam
dinh vién tu phép theo quy dinh tai Luit gidm dinh tu phap.

- Bude 2: Ngucn dimg déu co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dén tinh

quén ly linh vye gidm dinh tu phép chi tri, ph6i hop véi Giam dbc S& Tu phap lva
chon ngum c6 di tidu chudn, dé nghj Chit tich Uy ban nhan dan tinh bd nhiém giam

dinh vién tu phép ¢ dia phuong.
- Budc 3: Trong thoi han 20 ngay, k8 tir ngay nhan duogc hd so hop 18, Chu

tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh bd nhiém  gidm dinh vién tu phap. Trudng hop
tir chdi thi phai théng bo cho ngwdi dé nghi bing vin ban va néu rd 1y do.

b. Cach thire thee hién: Truc tuyén.
¢. Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phén hd so:

~ - Vin ban dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap cia co quen, tb chitc c6
thim quyen dé nghi quy dinh tai khoan 2 Pidu 9 ctia Luat giam dinh tu phap hoéc
don dé& nghi bd nhiém gidm dinh vién tu phap cia ca nhan d& Ia giam dinh vién tw
phép nhung bj mién nhiém do nghi huu hodc théi viéc dé thanh 1ap Vin phong gidm

dmh tu phap.
% . - Ban sao bang tt nghiép dai hoc trd 1€n phu hop vai linh vue chuyén mén
duoc dé nghi bd nhiém.

- So yéu ly lich va Phiéu Iy lich tu phdp. Trudmg hop ngudi duge dé nghi bd
nhiém gla.m dinh vién tu phap dang la cdng chirc, vién chic, 51 quan quén doi, si
quan cong an nhén déan, quan nhan chuyén nghiép, cdng nhéan qudc phong thi khong
cdn c6 Phiéu Iy lich tw phap |

- Gidy xéc nhén vé thoi gian thyc té hoat dong chuyén mén ciia co quan, tb
chitc noi ngudi duge d& nghi bd nhiém 1am viée.

- Chung chi dao tao hodc bdi duéng nghiép vu gidm dinh dbi véi ngudi duge
d& nghj bd nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc phap y, phép y tam than va
k¥ thudt hinh sy.

* 86 lwgng hd so: 01 bd (luu y: cde gidy té trén phai dupce ky s6 hode duoc
chumg thiec ban sao dién tir tie ban chinh.)

d. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tix ngay nhan duge hd

so hop 18 Cha tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh bd nhi¢m giam dinh vién tu
phap. Trudng hop tir chdi thi phai thong bio cho ngudi d& nghi bang van ban va

néu rd ly do.
e. Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Céng chirc, vién chirc lam vige
tai cac co quan nha nude ¢6 linh vyue giam dinh tu phép.
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f. Co quan gidi quyét thit tyc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Péng Nai.

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: S& Tu phap.

g. Két qua thye hién thii tye hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong,

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

j. Yéu cAu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Céng dan Viét :Nam thuong tru tai Viét Nam ¢ du cdc tiéu chudn sau day
c6 thé dwoc xem xét, b6 nhiém gidm dinh vién tu phdp:

+ C6 stc khoe, phdm chét dao duc tot;

+ C¢ trinh d6 dai hoc trd 1én va da qua thyc t& hoat déng chuyén moén & linh
vuc duoc dao tao tir di 05 ndm tré 1én.

+ Truong hop ngudi duge de nghi bd nhiém gidm dinh vién phap y, phap y
tarm thén, k§ thuat hinh su 43 tryc tiép gitp viée trong hoat dong giam dinh & t& chue
giam dinh phap y, phép v tam than, k¥ thuat hinh su thi thdi gian hoat dong thyc té

chuyén mdn tir du 03 ndm tré 1én;

+ Dbi vai ngudi duge dé nghj bb nhiém gidm dinh vién tu phéap trong linh vure
phép y, phap y t4m thén va k¥ thuét hinh sy phai c¢6 chimg chi dd qua déo tao hodc
boi dudng nghiép vu giam dinh.

- Péi véi vide bi nhiém gidm dinh vién ti phdp thuge cde linh vuwe chuyén
nganh thi dp dyng tiéu chudn theo Théng tw ciia cde B chuyén nganh quy dinh.

- Nguoi thugc mot trong cdc trwong hop sau ddy khong dwoc bé nhiém gidm
dinh vién tw phap:

+ MAt ning luc hanh vi d4n sy hodc bi han ché ning luc hanh vi dan sy;

-+ Dang bj truy citu trach nhiém hinh su; da b két an ma chua dugc xoé an

tich vé t§i pham do vé ¥ hogic t6i pham it nghiém trong do cb v; da bi két an v& 61
pham nghiém trong, t61 pham rdt nghiém trong, t0i pham dic biét nghiém treng do

coy;
+ Pang bi ap dung bi¢n phap xur Iy hanh chinh gido duc tai xd, phudng, thi
trén, dua vao co s& cai nghién bét budc hodic dura vio co sé gido duc bét bude.

k. Can cir phap ly ciia thit tuc hanh chinh:

- Luét giam dinh tu phap ndm 2012.

- Luét sira d6i, bd sung mdt sé diéu cia Luat giam dinh tu phap nam 2020

- C4c Théng tu quy dinh vé& ndi dung gidm dinh tu phap trong cac linh vuc do
B§ chuyén nganh quy dinh.
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VIL SO XAY DUNG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH

Al.LINH VUC QUY HOACH - KIEN TRUC

44, Thim dinh nhiém vu, nhiém vu di¢u chinh quy hoach chi tiét cta dw

an dau tu xiy dung cdng trinh khéng theo hinh thirc kinh doanh thude tham
quyén phé duyét ciia UBND cép tinh

a. Trinh tw thwe hién:
_ - Budc 1: Chit dau tu lién hé S& Xay dung ¢é xem hwéng dan thi tuc. Sau do,

chuén bj day @i ho so (theo quy dinh tai thd tuc nay) ndp tai S& Xay dung

- Bude 2: S& Xéy dung kiém tra, huéng din va thong bao cho chu déu tu vé
tinh hop 1€ ctia ho so

- Buoce 3: S¢ Xa’i\y dung tham dinh, l&p to trinh phé d}lyét nhiém vu quy hoach
xay dung va chuyén ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duysét.

- Budc 4: Dén ngay hen tra két qua (hotic sau khi hd so ¢6 két qua trude thoi

han), S& Xay dyng gui thu thong bao cho chi déu tu vé két qua thye h1¢n cua hé so
va tién phi thim dinh nhiém vy. Sau khi ¢6 xdc nhén cha ddu tw d& chuyén tién, S&

Xay dung thyre hién tra két qua cho chit diu tu.
b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép.
¢. Thanh phan, s0 Iwgng hd so':
* Thanh phén hd so:
- Thuyét minh Nhiém vu quy hoach xay dung (03 quyén) dinh kém: Cac ban
v& in mau thu nho A3 (hodc kho 16n hon) véi ty 1€ dam bao doc 15 cz}c 5O liég gom:
Vi tri gi6i han khu dat, danh gia hién trang khu dat, phwong dn co ciu dé xuat (néu

¢6); Quyét dinh chu trrong dau tu, chu truong 14p quy hoach hoédc chép thusn didu
chinh quy hoach ciia cdp cé thim quyén;

- Vin ban phap 1y 02 bd gdm:

+ T& trinh & nghi v& viéc tham dinh, phé duyét ctia cht dau tir (ban chinh)

+ Vian ban tong hop ctia UBND cap x3 vé két qua 14y v kién co quan, tb chue,
ca nhén va cong ddng dan cu c6 lién quan cua dia phuong; Van ban giai trinh, tiép
thu ¥ kién gop y clia co quan, t6 chire, ¢4 nhan va cong dbng dén cu ciia cht dau tu
(neu cd); Cac van ban phap Iy khac c6 lién quan (néu c6); Bién ban thong qua th

dong thdm dinh quy hoach tinh Nhiém vu quy hoach hodc van ban tong hop ¥ kién
thdm dinh cua S& Xay dung va van ban ctia chu dau tu va giai trinh, tiép thu y kién

g6p v dbi hd so néu céb.

+ Dbi v&i hd so Nhiém vu didu chinh tong thé quy hoach xay dung: B sung
vin ban chip thuin chu truong diéu chinh ctia cdp c6 thdm quyén; Quyét dinh phé

duyét quy hoach.
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- So d6 vi trf khu dét xdc dinh ranh dy én theo hé toa d5 VN — 2000 ty 18
1/2000-1/5000 duge UBND cap huyén kiém tra x4c nhén. (2 ban photo).

- Hb so phap nhan va héd so ning luc cta t chirc tu van Iap (01 b9 - dong
thanh tdp), bao gom: Vén ban phép ly chimg minh phéap nhan cta don vi tu van;
Chung chi hanh nghé ctia ngudi chi nhiém, chi tri thiét ké timg bd mén chuyén
nganh; Vin bing, chimg chi dao tao phil hop véi cong viéc dam nhén cia timg c4
nhan tham gia thiét ké;

-Hb so khéo sat xdy dung (tru céc hd so quy hoach vung) (01), bao gom Hb
so ning luc t6 chirc, ca nhan tham gia thyc hién cdng viéc khao sat, hop dong;

- Dy théo Quyét dinh phé duyét nhiém vu (01 béan)

- Dia CD (02 cai — chép toan b file: Ban v& dang file CAD, thuyét minh
Nhiém vu quy hoach, T¢ trinh, dy thao quyet dinh va scan tat ca cac van ban phap
1y ¢6 lién quan).

d. Thoi han giai quyét:

+ Thoi gian thim dinh khéng qué 20 ngay.

+ Thoi gian phé duyét khong qua 15 ngay.

- Nhiém vu quy hoach chi tiét x4y dung khu chirc ning:

+ Thoi gian thim dinh khong qua 15 ngay.

+ Thoi gian phé duyét khdng qua 10 ngay.

e. Poi trgng thue hién thi tyc hanh chinh: Chu dau tu dy 4n (Ban quén ly
du an cip tinh; UBND cép huyén).

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chmh

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhéan d4n tinh.

- Co quan trye tiép thue hién thd tuc hanh chinh: 86 X4y dung.

g, Két qua thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét nhiém vu,
nhiém vu diéu chinh quy hoach chi tiét.

h. Phi, 18 phi (néu c6): Thong tir s6 20/2019/TT-BXD ngay ngay 31 thang 12
nam 2019 cta B6 Xay dung.

i. Tén miu don, miu to khai (Néu 6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Khong cé quy dinh.

j- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh:

- N&i dung bén trong hé so thé hién phai phu hop Quy chuén, tiéu chuén xay
dung Viét Nam hién hanh; quy hoach nganh, quy hoach xy dung cap trén dugc
duyét.

- Bén ngoai hop ghi 1 tén hd so, quy mé dién tich va tén chi dAu tu, thinh
pha.n hé so.

k. Cin eir phap ly cta thi tuc hanh chinh:
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- Luét Quy hoach dé thi sé 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Ludt Nha & sb 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Lujt s6 35/2018/QH14 cia Quéc hoi Stra d8i, bd sung mot sb didu ciia 37
ludt c6 lién quan dén quy hoach;

- Nghi dinh s6 37/2010/NB-CP ngay 07/4/2010 ctia Chinh pht hwéng din vé
1ap, thim dinh, phé duyét va quén Iy quy hoach d6 thi;

- Nghi dinh s6 79/2009/ND-CP ngay 28/9/2009 cua Chinh phtr vé quan ly
chiéu sang do thi;

- Nghj dinh s6 38/2010/NP-CP ngay 7/4/2010 ctia Chinh phii v& Quan ly
khong gian kién triic canh quan db thi;

- Nghi dinh s 39/2010/ND-CP ngay 7/4/2010 cla Chinh phu vé Quan ly
khdng gian xdy dymg ngam dé thi;

- Nghi dinh 6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh pht1 v& Quan 1y cdy
xanh d96 thi;

- Nghj dinh s6 11/2013/NB-CP ngay 14/11/2013 cta Chinh phi vé& Quén ly
dau tu phat trién do thi;

- Nghi dinh sd 44/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 ctia Chinh phii vé& quy dinh chi
tiét mét s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Nghi dinh 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pht vé phét trién
va quan ly nha & x4 hoi;

- Nghi dinh s6 45/2015/NB-CP ngay 6/5/2015 ctia Chinh pha v& hoat déng do -
dac va ban dd;

- Nghi dinh s6 32/2016/ND-CP ngay 6/5/2016 ctia Chinh phit v& Quan 1y do
cao chudng ngai vat hang khong va cac trin dia quan ly, bao vé ving troi Viét Nam;

- Nghl dinh s§ 68/2017/ND-CP ngay 25/05/2017 cua Chinh phu vé quan Iy
phat trién cum cong ngh1ep

- Nghi dinh s 82/2018/NB-CP ngay 22/5/2018 chia Chinh phi vé quy dinh
quan ly khu coéng nghiép va khu kinh té.

- Nghi dinh sb 72/2019/ND-CP ngay 30/08/2019 sira ddi, bo sung mot sé didu

clia Nghl dinh sb 37/2010/ND-CP ngay 07 thang 4 ndm 2010 vé 1ap thdm dinh, phé
duyét va quan ly quy hoach d6 thi va nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngdy 6/5/2015

quy dinh chi tiét mét s6 néi dung vé& quy hoach xay dung;

- Thong tu sb 10/2007/TT-BXD ngay 22/11/ 2007 ctia BS Xéy dung Huong
din Quy hoach xay dung cong s& céc co quan Pang, Nha nuéc, t6 chie chinh tri-
x4 hi cdp tinh, cap huyén, cap x&;

- Thong tu s6 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 cia B6 X4y dung Hwéng dan
vé ndi dung Thiét ké do thi;
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- Thong tu gé 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 cua B X4y dyng Stra ddi,
b6 sung mét 50 diéu clia Thong tu s6 06/2013/TT-BXD ngay 13 thang 5 nam 2013
cta Bo trudng B Xay dung huéng dén vé ndi dung Thiet ke d6 thi; '

- Thong tu sb 10/2016/TT-BXD ngay 15/3/2016 cia B Xay dung Quy dinh
cAm mdc gi6i va quan Iy mée gidi theo quy hoach db thi;

. - Théng tu s6 12/2016/TT-BXD ngay 29/6/2016 cia B Xay dung Quy dinh
vé ho so ciia nhiém vy va d6 an quy hoach xay dung ving, quy hoach d6 thi va quy
hoach xdy dung khu chirc néng dic thu;

- Thongtu s6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B4 Xay dung huéng din
vé niing luc cua td chirc, ¢4 nhan tham gia hoat dong xay dung;

- Thong tu 56 20/2019/TT-BXD ngay ngay 31 théang 12 nim 2019 cia By Xay
dung ctia B6 X4y dung hudng din x4c dinh, quan 1y chi phi quy hoach x4y dung va
quy hoach d6 thj,

- Théng tu 02/2017/TT-BXD ngay 01/3/2017 cia B6 Xéy dung Hudng dan
vé€ quy hoach x4y dung néng thon;

- Thong tr s6 24/2018/TT-BTNMT ngay 15/11/2018 ctia B§ Tai nguyén va
Mbi trudmg quy dinh vé kieém tra, tham dinh, nghiém thu chat [ugng san pham do
dac va ban d6;

- Can ctr Quyét dinh sb 11/2017/Qb-UBND ngay 15/3/2017 vé viéc ban hanh
quy dinh v¢ 14p, tham dinh, phé duyét va to chirc thue hién hé so quy hoach xay
dung trén dia ban tinh Pdng Nai;

- Quyét dinh 6 62/2020/QD-UBND ngay 31/12/2020 ctia UBND tinh vé viéc
stra d0i, bo sung mét s6 diéu cia Quy dinh 1ap, tham dinh, phé duyét va to chire thye
hién hé so quy hoach x4y dung trén dia ban tinh kém theo Quyé€t dinh so
11/2017/Qb-UBND ngay 15/3/2017 ctia UBND tinh

- Céc quy chudn, tiéu chuén xdy dung hién hanh.
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45. Thim dinh d0 4n, @6 4n didu chinh quy hoach chi tiét cita dw an diu
tw xiy dung cong trinh khong theo hinh thirc kinh doanh thude thim quyén
phé duyét ciia UBND cap tinh

a. Trinh tw thye hién (bao gom cé thoi gian, dia diém thuc hién thil tue honh
chinh): _
. -Budc 1: Chu dau tu lién hé S& Xay dung dé xem huéng dén thi tyc. Sau do,
chuan bj day du ho so (theo quy dinh tai thi tuc nay) ndp tai S& Xay dung

- Bugce 2: 8¢ Xay dung kiém tra, hudng dan va thong béo cho chil dau tu vé
tinh hop 1€ cua ho so

- Budce 3: S& Xay dung thdm dinh, 14p t& trinh phé dpyét nhiém vu quy hoach
xay dung va chuyen ho so trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh phé duyét.

- Budc 4: Dén ngay hen tra két qua (hofc sau khi hd so ¢6 két qua trude thoi

han), S& Xay dyng gui thu thdng bdo cho chil dau tu vé két qua thyre hign cua hé so
va tién phi thAm dinh nhiém vu. Sau khi ¢6 xac nhan chu dau tu da chuyén tién, S&

Xay dung thyue hién tra két qua cho cha dau tu.
b. Cach thitc thwe hién: Tryc tiép.
c. Thanh phan, s6 lwong hé so:
* Thanh phan hd so chung:

- Thuyét minh tong hop quy hoach (03 quyén), dinh kém: Céac ban v quy
hoach in mau thu nho khé A3 (hoic khd 16n hon) véi ty 1é dam bao doc r& cac sb
lidu; Quyét dinh chu truorng dau tu, chi truong lép quy hoach (chép thuan diéu chinh
quy hoach) cua cap c¢6 thim quyén; Quyét dinh phé duyét nhiém vu quy hoach cua
c4p cb thdm quyén va céc vin ban khac c6 lién quan (néu cd).

- Véan ban phap 1y 02 bd abm:

+ T& trinh d& nghi thdm dinh, phé duyét ciia chu déu tu (ban chinh).

+ Van ban t(:gng hop cta UBND cip x3 vé két qua l4y ¥ kién co quan, tb Chl'l"c,
ca nhan va cong dong dén cu ¢6 lién quan cua dia phuong; Vin ban giai trinh, tiép

thu y kién gbép ¥ cla co quan, td chitc, ¢4 nhan va oong ddng dan cu ciia chi dau tu
(néu c6); Cac vin ban phap 1y khéc cb lién quan (néu cé);

+ Bién ban thong qua héi dong thdm dinh quy hoach tinh hodc van ban tong
hopy y kién thdm dlnh cia SO Xay dyng va vin ban ciia cha dau tir vé giai trinh, tiép
thu ¥ kién gép v dbi hd so neu co.

- Thuyét minh quy dinh quan ly theo d6 an quy hoach (03 cuon) dinh kém cac
ban v& in mau thu nhé kho A3 v6i ty 1€ dam bao doc 13 sé lidu va céc van ban phap
Iy ¢6 lién quan (nhu thuyét minh tdng hop).

- So dd vi tri khu dit xédc dinh ranh dy 4n theo hé toa d§ VN — 2000 ty 18
1/2000-1/5000 duge UBND cép huyén kiém tra xac nhén. (2 ban photo); Ban v& quy
hoach d thanh phan va ding ty 1€ theo quy dinh (01 bd mau).
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- H6 so phap nhan va hd so ning lwc cia to chic tu van 14p quy hoach (01 bg
- déng thanh tép), bao gom Vin ban phép 1y chimg minh phép nhén cta don vi tu
van; Chimg chi hanh nghé ctia ngudi chit nhiém, chi tri thiét ké timg bd mén chuyén
nganh; Vin bing, chimg chi dio tao phi hop vdi cong viéc dam nhan cia timg c4
nhén tham gia thiét ké;

- Hd so khao st xdy dung (trir cc hd so quy hoach vung) (01 bd), bao gom
Hb so ning luc td chirc, c4 nhan tham gia thwc hién cong viée khéo sét, hop dong;

- bia CD (02 qal — chép toan bd file: Ban v&€ quy hoach dang file CAD, :chuyet
minh téng hop, thuyét minh quy dinh quén ly xy dung, to trinh, du thao quyét dinh
va scan tat ca cac van ban phéap ly co lién quan).

* P61 voi hd so didu chinh quy hoach x4y dung:

-Bé sung van ban chap thuén chi truong diéu chinh cta cip cé tham quyen

(02 ban photo) Quyet dinh phé duyét quy hoach; Ban v& quy hoach stx dung dit va
quy hoach giao théng duge duyét (01 bd photo — ¢ du x4c nhan cta co quan phé

duyét).

d. Théi han giai quyét:

- Thoi gian thim dinh khéng qua 25 ngay.

- Thoi gian phé duyét khdng qua 15 ngay.

e. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Chi ddu tu dy 4n (Ban Quan Iy
dy an cap tinh; UBND cap huyén).

f. Co gquan gidi quyét thia tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

- Co quan truc tiép thye hién thu tuc hanh chinh: S& Xay dyung.

g. Két qua thyc hién thii tue hanh chinh: Quyét dinh phé duyét d6 an quy
hoach.

h. Phi, 18 phi (néu ¢6): Thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay ngay 31 théng 12
nam 2019 cia B§ Xay dung.

i. Tén mau don, mau t& khai (Néu ¢6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tyc
nay): Khong céd quy dinh

j- Yéu cén, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Ni4i dung bén trong hd so thé hién phai phi hop Quy chuén, tiéu chudn xay
dyng Viét Nam hién hanh; quy hoach nganh quy hoach xay dung cip trén dugc
duyét..

- Bén ngodi hop ghi 3 tén hd so, quy mé dién tich va tén chi dau tu, thanh
phan hé so.

k. Cin cw phap ly cia tha tyc hanh chinh:

- Luit Quy hoach d6 thi sé 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;
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- Luét Xéy dung s6 50120 14/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Luat s6 35/2018/QH14 ctia Qudc hoi Stra dbi, bd sung mdt sb didu cua 37
luat ¢6 lién quan dén quy hoach;

- Nghi dinh sb 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 ciia Chinh phii huéng din vé
lap, thdm dinh, phé duyét va quan ly quy hoach d6 thi;

- Nghi dinh s6 79/2009/ND-CP ngdy 28/9/2009 ciia Chinh phti vé& quén ly
chiéu sang d6 thi;

- Nghi dinh sb 38/2010/ND-CP ngay 7/4/2010 ctia Chinh phi vé Quan ly
khoéng gian kién truc canh quan do thi;

- Nghj dinh s 39/2010/ND-CP ngay 7/4/2010 ctia Chinh phu vé Quan ly
khong gian x4y dung ngam dé thi;

- Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh phi v& Quan ly cay
xanh d6 thj;

- Nghi dinh s6 11/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cta Chinh phi vé Quén Iy
dau tu phat trién do6 thi;
- Nghi dinh sb 44/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 cta Chinh phu vé quy dinh chi

ti€t mot s ndi dung vé quy hoach xady dung;

- Nighi dinh 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 cta Chinh pht vé phat trién
va quan ly nha & xa héi;

- Nghj dinh sb 45/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 ctia Chinh phi vé hoat ddng do
dac va ban do;

- Nghj dinh s6 32/2016/ND-CP ngay 6/5/2016 ctia Chinh phii vé Quén ly db
cao chudng ngai vit hang khong va cac trén dja quan ly, bao vé ving tréi Viét Nam;

- Nghi dinh sb 68/2017/ND-CP ngay 25/05/2017 ctia Chinh phii v& quan 1y
phat trién cum cdng nghiép.

- Nghi dinh s 82/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 cua Chinh phu vé quy dinh
quéan ly khu cong ng}nep va khu kinh té.

- Nghij dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/08/2019 sira dbi, bo sung mdt sé didu
ctia Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07 thang 4 ngm 2010 v& lap thim dinh, phé

duyét va quan [y quy hoach do thi va nghi dinh sb 44/2015/ND-CP ngdy 6/5/2015
quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung v& quy hoach xay dyng;

- Théng tu s6 10/2007/TT-BXD ngay 22/11/ 2007 ctia Bo Xéy dyng Huong
din Quy hoach xay dung cdng sé cac co quan Dang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri-
x4 hoi cap tinh, cdp huyén, cap x3;

- Théng tu s6 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 ctta B6 Xay dung Hudng din
vé ndi dung Thiét k& a6 thi;
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- Théng tu sb 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 cia B6 Xay dung Sira d6i,
bd sung mot sb didu ciia Thong tu sb 06/2013/TT-BXD ngay 13 thang 5 ndm 2013
ctia B trudng Bo Xay dung hudng dan vé ndi dung Thiét ké d6 thi;

- Thong tu sb 10/2016/TT-BXD ngay 15/3/2016 cia B X8y dung Quy dinh
cim méc gidi va quan Iy mdc gidi theo quy hoach &6 thi;

- Théng tu sb 12/2016/TT-BXD ngay 29/6/2016 cia B§ Xay dung Quy dinh
ve ho so cia nhiém vy va d6 an quy hoach xay dung vung, quy hoach d6 thi va quy
hoach x4y dyng khu chirc niing déc thi;

. -Théngtu §6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 cta By Xay dung huéng dan
vé ning luc cua to chic, ca nhan tham gia hoat dong x4y dung;

- Théong tu s6 20/2019/TT-BXD ngay ngay 31 thang 12 nim 2019 ciia Bd Xay
dung ctia B§ Xay dung hudng dan xac dinh, quan ly chi phi quy hoach xay dung va
quy hoach @56 thi;

- Théng tu 02/2017/TT-BXD ngay 01/3/2017 cua B6 Xéy dung Huong din
vé€ quy hoach xdy dung néng thon;

- Théng tu sb 24/2018/TT-BTNMT ngay 15/11/2018 ctia B Tai nguyén va
MBbi trudmg quy dinh vé kiém tra, tham dinh, nghiém thu chét luong san pham do
dac va ban d6; _

- Can cir Quyét dinh b 11/2017/QP- UBND ngay 15/3/2017 vé viéc ban hanh
quy dinh v& 1ap, thdm dinh, phé duyét va t6 chirc thuc hién hd so quy hoach xay
dung trén dia ban tinh Pdng Nai;

- Quyét dinh 6 62/2020/QD-UBND ngay 31/12/2020 cia UBND tinh vé viéc
stra d6i, b6 sung mét s0 diéu cia Quy dinh 13p, tham dinh, phé duyét va to chic thue
hién h6é so quy hoach xdy dung trén dia ban tinh kém theo Quyét dinh sb
11/2017/QD-UBND ngay 15/3/2017 cua UBND tinh

- Céc quy chudn, tiéu chudn x4y dung hién hanh.
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

B1. LINH VU'C QUY HOACH - KIEN TRUC

46. Tham dinh nhiém vy, nhiém vy diéu chinh quy hoach chi tiét cia dw
an dau tw xay du‘ng cong trinh khong theo hinh thire kinh doanh thuge thim
quyen phé duyét ciia UBND up huyén

a. Trinh tu thwe hién (bao gom cd thoi gian, dia diém thue hién thi tuc hémh
chinh):

- Bu6e 1: Chi ddu tu lién hé UBND cép huyén dé duoc hudng din tha tuc va
ndp ho so (theo quy dinh tai thi tuc nay).

~ -Bubc 2: Chi dau ur dién day du thong tin va giri UBND cép huyén. B$ phan
tiép nhan va tra két qua cép huyén kiém tra, huong dan va thong bao cho chu dau tu
vé tinh hop 18 ciia hd so.

- Budce 3: Phong Quan 1y d6 thi (hodc Kinh té va Ha tang) thim dinh, 14p tor
trinh phé duyét nlnem vu quy hoach xdy dyng va chuyén hé so trinh UBND cép
huyén ban hanh quyét dinh phé duyét.

- Budc 4: }Dén ngay hen tra két qua (hodic sau khi hd so ¢ két qua trude thoi
han), B phén tiep nhan va tra két qua giri thong bao cho chu dau tu vé két qua thye
hi§n cua ho so va tién phi tham dinh nhiém vi. Chu diu tu truc tiep dén B6 phén
- tiép nhdn va tra két qua cap huyén nhan két qua va nop phi theo quy dinh.

b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép.

¢. Thanh phin, s lwgng hd so:

- Thuyét minh Nhiém vu .quy hoach x&y dyng (03 quyén) dinh kem: Céc ban
v& in mau thu nhé A3 (hoic khd 16n hon) véi ty 18 dam bao doc 1 cac 56 liéu gom
Vi tri gidi han khu dat, danh gia hi¢n trang khu dat, phuong 4n co cu d& xuét (neu
c6); Quyét dinh chu truong dau tu, chu truong [dp quy hoach hodc chip thuan diéu
chinh quy hoach cila cdp c6 thdm quyén;

- Vin ban phap 1y 02 bg gdm: |

+ To trinh d8 nghj vé viéc thdm dinh, phé duyét cita chii déu tur (2 ban chinh)

+ Vin ban tong hop ciia UBND cép xa vé két qua 1dy ¥ kién co quan, t6 chire,
ca nhéan va cong dong dan cu ¢ lién quan cia dia phu(mg, Vin ban giai trinh, tiép
thu ¥ kién gép y ciia co quan, & chiic, ¢4 nhin va cong dong dén cu cia cha déu tu
(neu cd); Céc van ban phdp ly khéc c6 lién quan (néu cb); Bién ban thong qua hoi

ddng thdm nhiém vu quy hoach xdy dung tinh hodc vén ban tong hop y klen thim
dinh cta S¢ X8y dyng va vén ban cta chu dAu tu vé giai trinh, tiép thu y kién gopy

ddi hd so nbu cé.

+ Déi véi hd so nhiém vu didu chinh tong thé quy, hoach xay dung: B sung
vin ban chép thuén chi truong diéu chinh cia cdp cé thim quyén; Quyét dinh phé

duyét quy hoach.
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- So d6 vi tri khu dét x4c dinh ranh du 4n theo hé toa do VN — 2000 do co
quan quén ly dat dai x4c nhén thyc hién. .
- Hb so phap nhén va hd so ning luc cha td chire tu vén 1ap (01 bd - déng

thanh tap), bao gdm: Vian ban phap ly chitng minh phép nhan cua don vi tu van;
Ching chi hanh nghd ciia ngudi chi nhiém, chi tri thiét ké timg bd mén chuyén
nganh; Vin béng, ching chi dao tao phu hop véi cdng viée dam nhan cua timg ca

nhan tham gia thiét ké;

-Hb S0 khao sat xdy dung (tru‘ céc hd so quy hoach viing) (01), bao gom Hb
so ning lge t8 chire, c4 nhan tham gia thyc hién cong viée khao sat, hop dong;

- Dy thao Quyét dinh phé duyét nhiém vu (01 ban)

- Bfa CD (02 cdi — chép toan bf file: Ban v& dang file CAD, thuyét minh
Nhiém vu quy hoach, T¢ trinh, du thao quyét dinh va scan tat ca cdc van ban phap
Iy ¢é lién quan).

d. Thoi han gidi quyét:

- Nhiém vy quy hoach chi tiét diém dan cu ndéng thon:

+ Thoi gian thdm dinh khéng qua 15 ngay.

+ Thoi gian phé duyét khong qué 10 ngay.

- Nhiém vy quy hoach chi tiét dé thi:

+ Thoi gian thdm dinh khéng qua 20 ngay.

+ Thai gian phé duyét khéng qua 15 ngay.

- Nhiém vu quy hoach chi tiét xay dung khu chirc ning:

+ Thoi gian tham dinh khéng qué 15 ngay.

+ Thot gian phé duyét khong qua 10 ngay.

e. D6i twong thye hién thii tye hanh chinh: Cha du tu dy 4n (Ban Quan Iy
dy an cap huyén).

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thidm quyén quyét dinh: Uy ban nhén dan cip huyén.

- Co quan tryc tiép thyre hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan ly D6 thi (hodc

phong Kinh t& Ha ting).

g. Két qua thye hién thii tyc hanh chmh Quyét dinh phé duyét nhiém vy,
nhiém vy diéu chinh quy hoach chi tiét.

h. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Thong tu s§ 20/2019/TT-BXD ngay ngay 31 thing 12
nam 2019 cua Bo X4dy dung.

i. Tén miu don, miu to khai (Néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Khong ¢é quy dinh.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
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- N6i dung bén trong hd so thé hién phai phit hgp Quy chuén, tiéu chuén xay
dung Viét Nam hién hanh; quy hoach ngéanh, quy hoach xdy dung cap trén dugc
duyét.
- Bén ngoai hop ghi rd t&n hd so, quy md dién tich va tén cha du tu, thanh
phan hd so.
k. Can cw phap ly cia tha tuc hanh chinh:
- Luat Quy hoach d6 thi s6 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;
- Luat Xay dung sé 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Ludt Nha & sb 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Ludt s6 35/2018/QH14 cia Qudc hdi Stra doi, b6 sung mét s dieu cia 37
luét ¢ lién quan dén quy hoach;
- Nghi dinh s6 37/2010/NB-CP ngdy 07/4/2010 ciia Chinh phi huéng dan ve
1ap, tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach &5 thi;
- Nghi dinh sb 79/2009/ND-CP ngay 28/9/2009 ciia Chinh phi vé quén ly
chiéu sang d9 thij;
- Nghj dinh sb 38/2010/NP-CP ngay 7/4/2010 cta Chinh pho vé Quéan ly
khong gian kién triic canh quan do6 thi;
| - Nghi dinh s 39/2010/ND-CP ngay 7/4/2010 cta Chinh phi v& Quén Iy
khong gian xdy dung ngam dd thi;
- Nghi dinh s 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 cta Chinh phit vé& Quan Iy cdy
«xanh dé thi;
. -~ Nghi dinh s& 11/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 ctia Chinh phti v& Quan ly
dau tu phat trién do thi;
- Nghi dinh sb 44/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 ctia Chinh phi v€ quy dinh chi
tiét mdt so ndi dung vé quy hoach xady dung;
- Nghj dinh 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pht vé phét trién
va quan ly nha & xa hdi;
- Nighi dinh s5 45/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 ciia Chinh phi vé& hoat dong do
dac va ban do;
- Nghj dinh sb 32/2016/ND-CP ngay 6/5/2016 cita Chinh phii vé Quan ly dd
cao chudng ngai vat hang khdng va céc trin dia quan ly, bao vé ving tréi Viét Nam;
- Nghl dinh s6 68/2017/ND-CP ngay 25/05/2017 cua Chinh pha vé quén ly
phat trién cum cbng nghiép.
- Nighj dinh s 82/2018/ND-CP ngdy 22/5/2018 cia Chinh phu vé quy dinh
quén ly khu coéng nghle;p va khu kinh té.

- Nghi dinh sb 72/2019/NDP-CP ngay 30/08/2019 sira ddi, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh sé 37/2010/ND-CP ngay 07 thing 4 nim 2010 vé 1dp tham dinh, phé
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duyét va quén Iy quy hoach d6 thi va nghi dinh sb 44/2015/ND-CP ngay 6/5/2015
quy dinh chi tiét mét s6 ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Théng tur s6 10/2007/TT-BXD ngay 22/11/ 2007 ctia B Xéy dung Hudng
dan Quy hoach x4y dyng cong so cic co quan Dang, Nha nudc, t6 chitc chinh trj-
x4 hi cap tinh, cap huyén, cép x3;

- Théng tu s6 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 cta B Xay dyng Hudng dan
vé ndi dung Thiét ké d6 thi;

- Thong tu s 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 ciia B Xay dung Sira doi,
bo sung mét s6 diéu cua Thong tu 56~06/2013/’F T-BXD ngay 13 thang 5 ndm 2013
cia B9 trudng Bo Xay dung hudng dan ve ndi dung Thiet ke do thi;

- Thong tur s6 10/2016/TT-BXD ngay 15/3/2016 cia B¢ Xay dung Quy dinh
cdm méc gidi v quan ly mde gi6i theo quy hoach db thi;

- Thang tu sb 12/2016/TT-BXD ngay 29/6/2016 cua B$ Xay dung Quy dinh
vé ho so cda nhiém vy va d6 an quy hoach xay dyng vung, quy hoach d6 thi va quy
hoach x8y dung khu chirc ndng déc tho;

- Thong tu §6 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B6 X4y dung huéng din
ve nang luc ctia t0 chirc, ¢4 nhin tham gia hoat dong xiy dung;

- Théng tur sb 20/2019/TT-BXD ngay ngay 31 thang 12 ndm 2019 cia B6 Xay
dung ctiia Bo X4y dung hudng dan xac dinh, quan ly chi phi quy hoach x8y dung va
quy hoach d6 thi;

- Théng tu 02/2017/TT-BXD ngay 01/3/2017 ctia B6 X4y dung Huéng din
vé quy hoach xdy dung nong thdn;

- Théng tur sb 24/2018/TT-BTNMT ngay 15/11/2018 cia B9 Tai nguyén va
MBéi trudng quy dinh vé ki€m tra, thdm dinh, nghi¢m thu chét lugng séan pham do
dac va ban d6;

- Can cir Quyét dinh s 11/2017/QD-UBND ngay 15/3/2017 vé viéc ban hanh
quy dinh v€ lép, thdm dinh, phé duyét va to chire thwe hién hé so quy hoach xay
dung trén dia ban tinh Dong Nai;

Quyet dinh s6 62/2020/QD UBND ngay 31/12/2020 cta UBND tinh vé viée
stra dbi, bd sung mot sb diéu ctia Quy dinh lap, thdm dinh, phé duyét va td chic thye
hién hd so quy hoach xdy dung trén dia ban tinh kém theo Quyét dinh sb
11/2017/QD-UBND ngay 15/3/2017 cua UBND tinh

- Céc quy chudn, tiéu chuén x4y dung hién hanh.
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47. Tham dinh d5 4n, dd 4n didu chinh quy hoach chi tiét ciia dy 4n diu
tw xiy dyng cong trinh khong theo hinh thite kinh doanh thude thim quyén
phé duyét ciia UBND cap huyén

a. Trinh ty thye hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thue hién thi tuc hanh
chinh):

-Budce 1: Chii ddu tu lién hé UBND cip huyén dé dugc hudéng dan thi tuc va
ndp ho so (theo quy dinh tai thi tuc nay).

- Buéc 2: Chu dau tur dién ddy da théng tin va gui UBND cap huyén. B6 phan
tlep nhan va tra két qua cép huyén kiém tra, huéng din va théng bao cho chi dau tu
vé tinh hop 18 cia hd so. :

- Buéc 3: Phong Quan 1y 6 thi (hodc Kinh té va Ha ting) thim dinh, I3p to
trinh phé duyét nhiém vy quy hoach xdy dung va chuyén ho so trinh UBND cap
huyén ban hanh quyét dinh phé duyét.

- Buéc 4: Dén ngay hen tra két qua (hodc sau khi hd so c6 két qua trudc thoi
han), B6 phan tiép nhén va tra két qua giri théng bao cho chu dau tu ve két qua thue

h1¢n cta hd so va tién phi thdm dinh nhiém vu. Chi dAu tu truc tiép dén B phan
tiép nhan va tra két qua cAp huyén nhén két qua va ndp phi theo quy dinh.

b. Céch thire thye hién: Truc tiép.

c. Thanh phén, s6 lweng hd so:

* Thanh phan hd so chung:

- Thuyet minh tong hop quy hoach (03 quyen) dinh kém: Cac ban v& quy
hoach in mau thu nho khd A3 (hoac khd 1én hon) vai ty 1&é dam bao doc rd cac s
liéu; Quyet dinh chu truong dau tu, chua truong 18p quy hoach (chap thuén diéu chinh

quy hoach) cia cap c6 thim quyén; Quyét dinh pheé duyét nhiém vu quy hoach ctuia
clp ¢6 thdm quyén va céc vin ban khac ¢6 lién quan (néu c6),

- Vin ban phép ly gdm:
+ To trinh dé nghi thim dinh, phé duyét cia chii dau tu (2 ban chinh).

+ Vin bén tong hop ciia UBND cép xa vé két qua lay y kién co quan, 5 chir,
ca nhén va cong ddng dan cu ¢6 lién quan cha dia phlrorng (02 ban photo) Van ban
g1a1 trinh, tlep thu y kién gép ¥ cia co quan, t6 chirc, ¢4 nhan va cong ddng dan cur
cia chil dau tr (néu c6) (2 ban photo); Céc van ban phap 1y khic c6 lién quan (néu

c0) (02 b photo);

+ Bién ban thong qua hoi dbng thAm db 4n quy hoach xay dung tinh hodc van
ban tong hop v kién tham dinh cia S& Xay dung va van ban cua chi dau tu vé giai
trinh, tiép thu y kién gép y ddi hé so néu c6.

- Thuyet minh quy dinh quan Iy theo dd an quy hoach (03 cuon) dinh kém céc
bédn v& in mau thu nho kho A3 v6ity 1€ dam béo doc 16 sb liéu va cac van ban phép
ly cé lién quan (nhu thuyét minh téng hop).
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- H6 so ban v& lién quan: So db vi trf khu dat Xac dmh ranh dy an theo hé toa
dd VN — 2000 ty 18 1/2000-1/5000 dugc UBND cép huyén kiém tra x4c nhan. (2 ban
photo) ; Ban v& quy hoach dii thanh phan va dung ty 1& theo quy dinh (01 b mau).

- Hé so phap nhén va hd so niing lue clia td chire tw van 1ap quy hoach (01 bd
- déng thanh tap), bao gom Vin béan phép ly chimg minh phap nhan cia don vi tu
vén; Chimg chi hanh nghé ctia ngudi cht nhiém, ch tri thiét ké timg bd mén chuyén
nganh; Vian bang, chung chi dao tao phu hop voi cdng viée dam nhén cua ting ca

nhan tham gia thiét ké;

- Hb 50 khao sat xay dung (trir cac hd so quy hoach viing) (01), bao gom Hb
so niing luc t6 chire, c4 nhan tham gia thyc hién cong viée khao sat, hop dong;

- Dia CD (02 cai — chép toan bg file: Ban v& quy hoach dang file CAD, thuyét
minh tong hop, thuyét minh quy dinh quan ly x4y dung, t& trinh, du-thio quyét dinh
va scan tat ca cdc vin ban phap 1y ¢6 lién quan).

* Pbi voi hd so didu chinh quy hoach x&y dung: B sung vin ban chép thuin
cha truong di€u chinh cta cap co thim quyén (02 ban photo); Ban v€ quy hoach sur
dung dat va quy hoach giao thong duge duyét (01 bd photo - ¢6 dau cua co quan
tham dinh, phé duyét).

d. Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thdm dinh khéng qua 25 ngay.

- Thoi gian phé duyét khong qua 15 ngay.

e. P6i twong thare hién thii tuc hanh chinh: Cha dau tu dy 4n (Ban Quan ly
du dn cdp huyén) _

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan cé thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan huyén.

- Co quan truc tlep thurc hién tha tuc hanh chinh: Phong Quan ly D6 thi (hodc
phong Kinh té Ha ting).

g. Ket qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét dd 4n quy
hoach chi tiét.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Thong tu s6 20/2019/TT-BXD ngéy ngay 31 thang 12
nim 2019 cua Bo Xay dung.

i. Tén mau don, miu t& khai (Néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thil tuc
nay): Khong c6 quy dinh.

j- Yéu cAu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Néi dung bén trong hé so thé hién phai phi hop Quy chuén, tiéu chudn xay
dung Viét Nam hién hanh; quy hoach nganh, quy hoach xay dung cap trén dugc
duyét.

- Bén ngoai hop ghi r6 tén hd so, quy mé dién tich va tén chi dau tur, thanh
phén hd so.
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k. Can cir phap ly c¢ia thi tuc hanh chinh:
- Luét Quy hoach db thj sé 30/2009/QH12 ngay 17/6/2009;
- Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;
- Luat Nha & sb 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Lujt s6 35/2018/QH14 cia Quéc hdi Sira ddi, bd sung mét sb didu ctia 37
ludt cd lién quan dén quy hoach;
- Nghj dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 ciia Chinh pht huéng dén v
18p, tham dinh, phé duy€t va quan 1y quy hoach d6 thi;
- Nghi dinh s6 79/2009/ND-CP ngay 28/9/2009 ciia Chinh pht vé& quén ly
chiéu sang d6 thi;
- Nghi dinh sb 38/2010/ND-CP ngay 7/4/2010 ciia Chinh phi vé Quén Iy
khong gian kién tric canh quan d6 thi;
- Nghj dinh s6 39/2010/ND-CP ngay 7/4/2010 cta Chinh pht vé Quén ly
khong gian xay dung ngam d6 thi;
- Nghj dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ctia Chinh phi v& Quén Iy cay
xanh d6 thi;
- Nghj dinh s6 11/2013/ND-CP ngay 14/11/2013 cita Chinh pht v& Quén ly
déau tu phat trién d6 thi;
- Nghi dinh sb 44/2015/NB-CP ngay 6/5/2015 ciia Chinh ph vé quy dinh chi
'tiét mét 0 ndi dung vé quy hoach xdy dung;
- Nghi dinh 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 ctia Chinh pht vé phét trién
va quan ly nha & xa héi;
- Nghi dinh s6 45/2015/ND-CP ngay 6/5/2015 ctia Chinh pht v& hoat déng do
dac va ban do;
- Nighi dinh sb 32/2016/ND-CP ngay 6/5/2016 cta Chinh phti vé& Quan ly 6
cao chudng ngai vat hang khéng va céc trin dia quan ly, bao vé ving troi Viét Nam;
- Nghl dinh s& 68/2017/ND-CP ngay 25/05/2017 cta Chinh pha vé quan ly
phat trién cum con g nghlcp
- Nghi dinh s8 82/2018/ND-CP ngay 22/5/2018 ctia Chinh phii vé quy dinh
quén ly khu céng nghiép va khu kinh té.
- Nghi dinh s6 72/2019/ND-CP ngay 30/08/2019 stra dbi, b0 sung mot s6 diéu

ctia Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07 thing 4 nam 2010 vé l4p thAm dinh, phé
duyét va quén 1y quy hoach db thi va nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 6/5/2015

quy dinh chi tiét mot sé ndi dung vé quy hoach xay dung;

- Thong tu s6 10/2007/TT-BXD ngay 22/11/ 2007 ciia Bo Xéy dung Huong
dan Quy hoach xay dung cdng s& cac co quan Dang, Nha nude, tb chirc chinh tri-
x4 hdi cap tinh, cap huyén, cap xa;
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- Thong tu s6 06/2013/TT-BXD ngay 13/5/2013 cia B9 Xay dung Huéng dan
vé ndi dung Thiét ke d6 thi;

- Théng tu 36 16/2013/TT-BXD ngay 16/10/2013 ctia B4 Xay dyng Stra doi,
bb sung mot sb diéu cta Thong tu s6 06/2013/TT-BXD ngay 13 thang 5 nim 2013
cua Bg truéng Bo Xay dung huong dan vé ndi dung Thiét ké db thi;

~ Thong tu s6 10/2016/TT-BXD ngay 15/3/2016 cua By Xay dung Quy dinh
cim méc gidi va quan Iy mdc gidi theo quy hoach d6 thi;

- Théng tu s6 12/2016/TT-BXD ngay 29/6/2016 ctia Bo Xay dung Quy dinh
vé hd so ciia nhidm vu va dd 4n quy hoach x4y dung ving, quy hoach dd thi va quy
hoach xay dung khu chirc nang déc thu;

- Thongtu 56 17/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016 ctia B X4y dung hudéng dan
vé ndng lyc cla td chirc, cd nhan tham gia hoat dong xay dung;

- Théng tr 6 20/2019/T T-BXD ngay ngay 31 thang 12 nam 2019 cua B Xay
dung ctia B XAay dung hudng dan xac dinh, quan by chi phi quy hoach xay dung va
quy hoach d6 thi;

- Théng tu 02/2017/TT-BXD ngdy 01/3/2017 coa Bé Xay dung Hudng din
vé quy hoach xay dung ndng thon;

- Thong tw s6 24/2018/TT-BTNMT ngay 15/11/2018 ctia B Tai nguyén va
Moi trudng quy dinh vé kiem tra, tham dinh, nghiém thu chat luong san pham do
dac va ban do;

- Céin ot Quyét dinh s 11/2017/QD-UBND ngy 15/3/2017 vé viéc ban hanh
quy dinh vé 14p, tham dinh, phé duyét va t6 chiic thue hién hé so quy hoach xay
dung trén dia ban tinh Pong Nai;

Quyet dinh sb 62/2020/QD-UBND ngay 31/12/2020 ctia UBND tinh vé viéc
stra ddi, bd sung mot s6 didu cta Quy dinh lap, thim dinh, phé duyét va to chire thye
hién hé so quy hoach xdy dung trén dia ban tinh kém theo Quyédt dinh sb
11/2017/QD-UBND ngay 15/3/2017 ctia UBND tinh.

- Céc quy chudn, tiéu chudn xdy dung hién hanh.
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VILSO Y TE

A. LINH VUC DUQC PHAM

48. Duyét bzo cdo tinh hinh ton kho va dw tru thuéc Methadone thude
thim quyén quan Iy ciia S& Y té

a. Trinh ty thwe hién (bao gém cd thoi gian, dia diém thiec hién thit tuc hanh
chinhy:

- Bugc 1: Ngudi yéu cau giai quyét thi tuc chuén bj diy @0 cac gidy to theo
thanh phan, so luong ho so d& dugce quy dinh tai tht tuc nay.

- Bu6e 2: Nop hd so tryc tiép hodic g qua dudng buu dién dén S Y té. Cong
chire tiép nhan ho so ¢6 trach nhiém huéng dan, kidm tra tinh phap ly, tinh ddy da
ndi dung hd so;.

- Bu6c3: Hb so chuyén dén chuyén vién phu tréch thudc phong Nghiép vu dé
tham dinh ho so: ,

+ Hb so dat: ghi sb lu'c,mg thube duoge duyét truc tiép Ién Be’too cdo tinh hinh st
dung, ton kho va dy tru thuéc Methadone. Trinh truéng phong kiém tra va lanh dao
phé duyét.

+ Trudng hop hd so chua dap ting theo quy dinh: soan théng béo bd sung hd
- 50 (néu cu thé cac ndi dung chua dép Gng). Trinh truéng phong kiém tra va lanh dao
- phé duyét.

- Béo cdo tinh hinh sir dung, ton kho va du trit thuéc Methadone dugc chuyén
_ -t61 nhan vién vén thu thude Van phong S déng dau vao 03 ban chinh.

- Buge 4: Chuyén vién phuy trach tra két qua cho 6 khach hang tryc tiép hoic
qua hé thong buu dién.

_ b. Cach thire thye hién: Tryc tiép; Qua dich vu buu chinh hoic ndp truc
tuyén.

¢. Thanh phé‘m, s6 lwgng ho so:

* Thanh phin ho s0 xin phé duyét bdo cdo tinh hinh sir dung, ton kho v dy
trit thuée Methadone, gém co:

- Béo cdo tinh hinh st dung, tn kho va dy trm thubc Methadone (méu s6 3
Phu luc 1 ban hanh kém theo Théng tu s6 14/2015/TT-BYT);

- S lugng: 04 (bdn) ban.

* Thanh phdn h so xin phé duyét ot xudt bdo cdo tinh hinh sit dung, ton kho
va di tri thudc Methadone, gém co:

- Bdo c4o tinh hinh sit dung, ton kho va dy tru thudc Methadone (mAu sb 3
Phuy lyc 1 ban hanh kem theo Thong tu s& 14/2015/TT-BYT). S6 luong: 04 (bbn)
ban chinh ¢6 chit ky truc tiép va ddu cia don vi.

- Vin béan xin phé duyét dt xuét (01 ban);

- C4c tai liéu co lién quan (01 ban).
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d. Thoi han gidi quyét: Khong qué 15 (mudi lim) ngay.

e. D6i twgng thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc.

f. Co quan giai quyét thi tgc- hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S6 'Y té.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Nghiép vu/Trudng
phong.

. Két qua thc hién thit tuc hanh chinh: Ban dy tri thubc Methadone dugc

S& Y té phé duyét.

h. Phi, 1§ phi (néu ¢6): Khong.

i. Tén mau don, miu tor khai (Néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc
nay): Béo céo tinh hinh it dung, ton kho va dy tru thudc Methadone.

j- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
k. Can cit phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luét Dugc ngady 14 thang 6 nim 2005;
- Nghi dinh sd 96/2012/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2012 cua Chinh phu
quy dinh v¢€ di€u tri nghién cac chat dang thudc phién bang thuoc thay the;
- Théng tur s6 14/2015/TT-BYT ngay 25 thang 6 nim 2015 cia B truéng Bd
Y té vé quan Iy thudc Methadone.
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Phu luc 1
BIEU MAU BAO CAO VA DU TRU THUOC METHADONE DANH CHO
TUYEN TINH, THANH PHO/CCO QUAN PAU MOI
(Ban hamh kém theo Thong tw s6 14/2015/TT-BYT ngay 25 thang 6 nim
2015 ctia BS trucmg Bo Y té)

TENDON VI cooeerieeeeiiiriiricieeeeseeeeeseeneeeenanssans

BAO CAO TINH HINH SU DUNG, TON KHO VA DU TRU THUOC
METHADONE

(1t ngay ... théng ... dén ngay .... thang .....)

Ngay hoan thanh bao céo (ngay cubi cting cla thang bao c40)......cevvvrrerennnnnnn.
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Tén (nong | Pon \ . {Tong : 2 [lwgng| hrgng| kho Y dr |lugng
. AL, ky nhap £ -| xuat . |dang| kién A ,.
donvi| d9, [vitinh . $0 Hao | Du |cunoi tra | duyét
X truwdc | trong trong . (tham| ting .
ham 2 \ .7 | hut | thiva | ky | " cho jdy tru
c¢huyén | ky ky ’ gia | théem | . ..
lrgng LA ky toi
sang dieu | trong
tri | ky t6i

D@ G| G Gy |[© [ [ @& O (A A (A2) | 13) [ a4

Tépg
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Noi nhiin: \

TIAY e+ vvverenenrreneneeneeeatrnranaeiianaanes

- Duyét ban du trd ndy gdm ... trang ... khodn.... )
- Ban duy tri nay c6 gid tri k& tir ngay ky ban hanh dén
hét ngaY......ooeeeiiinne

Nguwoi 1ap bao cao Linh dao TTPC Co quan duyét dy tru

(ky va ghi rd ho tén) HIV/AIDS tinh* (ky va ghi ré ho tén)

(ky va ghi 16 ho tén)
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B. LINH VU'C THI PUA KHEN THUONG

49 Pé nghi Xét ting gidi thuéng Hai Thwgng Lan Ong vé cong ticy duge
b truyen

a. Trinh tw thye hién (bao gom ca thoi gian, dia diém fhuc hién thu tuc hanh
chinh):

- Bude 1: Xét chon tai don vi truc tiép quan 1y ca nhin d& nghi xét ting giai
thudng Hai Thuong Lan Ong.

+ Trude ngay 31 thang 8 cia cac nam chin, Cuc Quan ly Y, Duoc ) truyen

ban hanh thong béo vé viéc xét tang giai thudng Hai Thuong Lén Ong giri cdc to
chitc va don vi ¢4 lién quan; dang tai thong bao trén Cong théng tin dién tr B§ Y té

va Trang thdng tin Cuc Quan ly Y, Dugc ¢ truyén.
+ Cin ¢t thong bao cua Cuc Quan ly Y, Dugc cd truyen Bo Y té, S& Y té

trién khai, thong bao cong khai, rong rai ve viéc xét tang giai thucmg Hai Thuong
Lan Ong dén cac dom vi va cdc dbi tuong cé 1ién quan khéc biét vé dbi tugng, tidu

chuén va quy trinh xét ting giai thuéng. »

+ Sau khi da l}ghién cuu, thao luan, nim vitng tiéu chudn, diéu kién quy dinh,
Thu treéng don vi to chirc cho cd nhén tu Gng cir hodc cén b, cong chirc, vién chire,
nguoi lao dong cua don vi ing cr va dé ci.

+ Té chirc Hoi nghi toan thé cong chirc, vién chic va ngudi lao ddng clia don
vi va tien hanh b6 phieu kin. Hoi nghi hop 18 khi c6 it nhat 80% s6 cbng chire, vién
chire, ngudi lao dong c6 mat bo phiéu, ket qua kiém phieu dugc 1gp thanh bién ban.

+ Chi nhiing c4 nhén dat it nl}ét 80% sb phiéu tin nhiém trén téng sb ngudi
tham gia bau méi duoc dua ra Hoi dong co s& quy dinh tai diém a Khoan 1 Piéu 10
Thdng tu nay xem xét.

+ Thong bao cong khai két qua danh sich ca nhén dat s§ phiéu tin nhiém tai
don vi it nhat 07 ngay [am viéc dé can bd, cdng chiic, vién chirc, ngudi lao dong biét
va gép vy kién, sau do6 tap hop trinh H§i dong co s& xem xét.

- Budce 2: Hoi dong cdp co s& tién hanh xét ting dbi véi cdc cd nhan du tiéu
chuin va gul hd S0 dé nghi xét ting giai thuong Hai Thugng Lan Ong v& cong téc y
dugc cb truyén vé thudng truc hoi dong cip Ba.

+ Hoi ddng co s& td chirc hop, nghién ciru hé sa, t6 chie tham tra (neu thiy
cin thiét) va bo phleu tin nhiém. Chi nhiing c& nhén dat it nhit 80% sd phleu tin
nhiém trén tong s0 thanh vién Hoi dong co s& theo quyét dinh thanh 1ap méi duogc
Jap danh sach d& nghi 1én Hoi dong cap Bo.

+ Nhiing trudng hop khéng dat, Hoi dong ¢6 viin bén trinh Chi tich Hoi dong
théng béo cho ¢4 nhan d xuét xét tang giai thudng.

+ Trong vong 15 ngay lam viée ké tlr khi ¢6 két qua tin nhiém, Héi ddng co
s& phai trinh két qua 1én Hoi dong cap B xem xét.

- Budc 3: Sau khi co két qua, So Y te s& thong bao cho ¢4 nhan dugc biét,
tham du L& trao ting giai thuéng do B6 Y té tb chuc.
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b. Cich thitc thye hién: Tryc tiép; qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phz}in, s0 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so: Hb so cua don vi trinh Héi ddng co s&, bao gbm:

- Vin béan dé& xuét ctia don vi cd ¢4 nhan dé nghij xét ting giai thudng;

- Ban bao c4o thanh tich: Bdo cdo thanh tich phai néu r& viéc chap hanh cha
truong, chinh sich cta Pang, phap luit cua Nha nude, qua trinh hanh nghé va tham
nién cdng tac, nang luc va thanh tich trong cong tac y duge o truyén c6 xac nhan
cua don vi cong tic (Mau so 01- Phu fuc 02);

- Céac giéy to chirng nhén hodc chimg minh dat ti€u chudn quy dinh tai Pidu 9
cia Thong tu s6 16/2020/TT-BYT (ban sao cdng chitng hofic xac nhén cua co quan,
t6 chirc nghiém thu, gidi thigu);

- Gidy gi6i thidu clia co quan, doan thé, t6 chire chinh tri, t& chirc chinh tri - xa
hoi, td chitc x3 hdi - nghd nghiép gidi thidu tham gia xét ting gidi thudng (ban phd

t6);

- Gidy x4c nhan cia don vi ¢6 thrfgm quyén vé thoi gian cdng tac cha cé nhén
theo quy dinh tai Piéu 8 clia Thong tu s6 16/2020/TT-BYT (néu cd).

- Bién ban Ho6i ng}ﬂ todn thé can b4, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong
_:cﬁa don vi ¢6 ¢4 nhan dé xuat xét tang.

* Hd so cia [16i ddng co sé trinh 1161 ddng cip BO:

- To trinh gui Héi déng cép B6 (Mau sb 02 - Phy lyc 02);

- Danh sach dé nghi ting giai thuéng Hai Thuong Lan Ong (MAu s6 5 - Phu
luc 02);

- Bién bén két qua bé phiéu kin ctia Hoi dong co sé (MAu sb 03, mau sb 04 -
Phy lyc 02),

- Ban cdo cdo thanh tich cua cac cd nhan ¢é xéc nhan cia Hoi dong CO s3; cac
tai liéu chirng minh thanh tich cua ca nhén trong linh vuc y dugc cd truyén.

* §6 luwong: 02 (hai) bo.

d. Thoi han gidi quyét: Khang quéa 70 (bay muoi) ngly.

e. Déi tugng thue hién thii tuc hanh chinh: T chiec.

f. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S& Y té.

- Co quan truc tiép thuc hién thd tuc hanh chinh: Vin phong Sé.

g: K#ét qua thue hién thi tuc hanh chinh: Td trmh dé nghi khen thuéng ciia
Sé Y té.

h. Phi, 1§ phi (néu ¢6): Khong.

. A 'X - 7\ ) .
i. Tén mau don, mau to khai
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Theo mAu phy lyc kém theo Théng tu s& 16/2020/TT-BYT:

- MAu s6 1: Béo céo thanh tich ctia ¢4 nhan d& nghi xét tiing giai thuéng Hai
Thugng Lan Ong.

- MAu s6 2: T trinh d& nghi xét ting giai thuéng Hai Thuong Lan Ong cho
cé nhén.

- MAu sb 3: Bién ban hop Hoi ddng co s& xét ting giai thudng Hai Thugng
Lan Ong.

- Méu sd 4: Bién ban két qua kiém phiéu bau c4 nhan dé nghj xét ting gial
thuéng Hai Thuong Lan Ong.

- M3u sb 5: Danh sach trich ngang dé nghi xét ting giai thudng Hai Thuong

Lan Ong cho cac ¢4 nhan.

j. Yéu cdu, diéu kién thire hién thi tuc hanh chinh:

Theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu s 16/2020/TT-BYT:

* Pbi voi c4 nhan cdng téc tai cic co sé y té

a) Bao dam cac tiéu chudn chung quy dinh tai Didu 7 ctia Théng twr ndy;

b) Pat mt trong céc tiéu chudn sau:

- Puc két dugce it nhat 01 bai thude hoéc phuong phdp chita bénh hoac séng

“kién k¥ thuat linh vuc duoc ligu va thuoc cé truyen da duoc img dung trong cac don
vi kham chita bénh bing y duoc ¢b truyén c¢ip tinh va duge S& Y té hodc S& Khoa

hoc va Cong nghé céng nhan;

- Chti nhiém it nhét 01 d& tai, dé 4n, du 4n, chuong trinh khoa hoc va céng
nghé linh vire y duoc cb truyén két hop y duge ¢b truyén véi y duge hién dai cép
co 8¢ hogc tham gia it n.hat 01 d@ tai, dé an, dy 4 an, chuong trinh khoa hoc va cong
nghé linh vuc y duoc ¢b truyén, két horp y duge cb truyén véi y duge hién dai cip
bd, tinh, thanh pho trirc thude Trung wong da duoc nghiém thu.

* DSi véi c4 nhan 1am cong tac nghién ctu khoa hoc

a) Bao dam cac tidu chudn chung quy dinh tai Pidu 7 ctia Théng tu nay;

b) Pat dwoc mét trong céc tiéu chuin sau: Chil nhiém it nhat 01 de tai, dé 4n,
dy 4n, chuong trinh khoa hoc va cong nghé linh vuc y, duge cb truyén, két hop v
duge ¢b truyén véi y dugc hién dai clp bd, tinh, thanh phé truc thude Trung uong;
hodc chil nhiém it nhat 03 dé tai, dé 4n, duy 4 an, chuong trinh khoa hoc va c6ng nghé
Itnh vyc y, duoc cb truyén, két hop y duoc cd truyén véi y duge hién dai cép co s&
dd dugc nghiém thu; hodc da cong bo it nhat 02 cong trinh nghién ciru trén céc tap
chi khoa hoc chuyén nganh y duoe ¢6 truyén.

* P51 v6i ¢4 nhan 1am cong tac dio tao
a) Bao dam céc tiéu chun chung quy dinh tai Piéu 7 ciia Thong tur nay;

b) Pat mét trong cdc tiéu chun sau:
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- Chti bién hogc tham gia bién soan it nhit 01 giao trinh dao tao chuyén mén
vé y duogc cb truyén hodic chi bién it nhit 01 sich tham khao linh vuc y duoc ¢d
truyén hodc tham gia bién soan it nh ét 02 sach tham khao Iinh vue y dugce ¢b truyén;
hodic ¢6 it nhdt 02 sang kién, cai tién phwong phép dao tao mang lai hiéu qua cao
trong hoc tdp cua sinh vién va hoc vién trong linh vye y duge ¢6 truyen duoc Hoi
ddng khoa hoc cong nghé nha truomg cong nhan va dugc phd bién 4p dung trong
gidng day ctia nha truong;

- La chi nhiém 01 dé tai, de an, du an, chuong trinh khoa hoc va cong ngh¢
Iinh vue y duoc ¢b truyén, két hop vy, duge cd truyén véi y duge hién dai cap co sg;,
hodic 02 sang kién khoa hoc k¥ thudt linh vuc y, dugce co truyen hodc tham gia dé
tai, dé 4n, dy 4n khoa hoc va cong nghé linh vuc y duge ¢b truyén cip bd, tinh, thanh
phé true thude Trang wong hodc tuong dwong tré 18n dwgc nghidm thu.

* Pi v6i ca nhan cong tac tai cac don vi nudi trong, thu hai, ché bién, san
xudt, kinh doanh duoc lidu, thude duoc lidu, thudc cb truyén

a) Bao dam cac tidu chuén chung quy dinh tai Didu 7 ctia Théng tu nay;

b) Pat mdt trong céc tiéu chudn sau:

- C6 it nhat Olséng I<1en hodc giai phap hitu ich trong qua trinh san xuat ché
bién duoc lidu, thude cd truyén, thude cé ngudn goc tir duoc lidu duge S& Y té hodc
~S& Khoa hoc va Cong nghé cong nhin;
| - Xay dung it nhét 03 quy trinh san xudt thude cb truyén, thudc c6 ngudn gbe
tir duoc liéu;

- Chd nhiém {t nhit 01 dé wi, d¢ 4n, du 4n, chuong trinh khoa hoc va cong
nghé cép co s& trong linh vyue nudi trong, thu hai, ché bién, san xuat, kinh doanh
duge liéu, thudce cd truyen, thuoe duge ligu hodc tham gia dé tai, d€ an, du an khoa

hoc cbng nghé trong linh vuce nubi trong, thu hai, ché bién, san xuat, kinh doanh
duoe lidu, thude ¢ truyén, thude duge liéu cép bg, tinh, thanh phé truc thuge trung

vong trd 1én dugc nghiém thu.

* P6i v6i cd nhan lam cong tic quan ly

a) Bao dam céc tiéu chudn chung quy dinh tai Piéu 7 ca Théng tu nay;

b) Pat duge mot trong cdc ticu chudn sau:

- Tham gia xdy dyng va trién khai céc chu truorng, chinh sach, Van ban quy
pham phap luat nham phét trién y duoc ¢b truyén duoc cip cb tham quyen phé duyét,
cy thé: it nhit 01 Ludt hogc 01 Nghi dinh hogc 04 Théng tu v& phat trién linh vucy
té holic Y dwge ¢d truyén; hodc it nhat 01 Nghi quyet Chi thi, Chuong trinh, Pé 4n,
Dy an duge ciAp Trung vong ban hanh; hode it nhét 02 trong s6 cac van ban 1a Chi
thi, K& hoach, Chuong trinh, D¢ an, Dy an duge oap B9, nganh ban hanh hodc it
nhét 04 tai liéu chuyén mdn linh vyue y duge cb truyén dugc BoY t& phé duyét.

- Tham gia xay dung it nhét 02 trong sé cac van ban sau: Nghi quyet Cht thi,
Ké hoach, Chuong trinh, Dé 4n, Dy 4n linbh vuc v, duoc cb truyén hogic két hop y
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hoc ¢ truyén véi y hoc hién dai va t6 chtre thye hién c6 hiéu qua tai dia phuong (tiy
cap huyén trd 1€n).

- C6 sang kién, giai phap quan ly duge ap dung cd hiéu qua trong linh vyc y
duoe ¢ truyén duge co quan quén 1y cdp huyén ted 1én cong nhén,

* Pbi véi Luong y, Juong dugc, nguoi hanh nghé bing bai thudc gia truyén,
phuong phap chita bénh gia truyén |

a) Bao dam céc tiéu chuin chung quy dinh tai Piéu 7 ctia Thong tu nay;

b} C6 chitng chi hanh nghe do co quan ly nha nude cAp; 1a hoi vién Hoi nghé

nghlep thude linh vye y duge ¢o uyén, duge Hoi nghé nghiép thudc linh vuc y
dugc cb truyén cAp tinh, thanh phd xac nhan vé dao dirc hanh nghé va chuyén mén

nghiép vu.

¢) Pat mdt trong céc tiéu chuin sau:

- Tham gia bién soan it nhat 01 tai lidu gidng day, sach tham khao hodc bién
soan it nhit 01 sach vé hudng dan su dung thuoc nam, bai thudc nam, cac cy thube
san tai dia phuong theo 1y luin cla y duge b truyen duge S& Y té cong nhén va
dugc ap dung tai dia phuong;

- C6 it nhét 01 bai thube, phuong phap diéu tri theo ly luan cla y duoc cb
truyén duge ap dung c6 hidu qué tai dia phuong va duge S& Y té cdng nhén.

* DS v6i ca nhan 1a ngudi nude ngoai lam vige trong linh vuc y duge cb
truyén tai Viét Nam _

a) C6 thoi gian cong tac vé linh vue y duoe cd truyén tai Viét Nam t8i thiéu
tir 10 ndm tré 1€n;

b) C6 nhidu cdng lao, céng hién, nhidu sang kién, sang tao dién hinh, dong
g6p déc biét xudt sac, irng dung hiéu qua trong linh vire y duge ¢d truyén duge co
quan c6 tham quyén cap BQ, tinh, thanh phd truc thudc trung wong cong nhén.,

* Cac dbi twong khic

Céc truong hop duoc xem xét tang giai thudng IIal Thuong Lan Ong ma

khéng cin 4p dung cic quy dinh tai khoan 1, khoan 3 Diéu 7 va cée quy dinh tir
khoan 1 dén khoan 7 Diéu nay, bao gbm:

a) Nhitng ca nhan, bao gdm ca nguoi nrde ngoai hodc ngudi lam y duge cb
truyén tir nhén ¢6 phidu cong lao cong hién dic biét xuat séc hoéc ¢6 nhidu hoat
dong thién n,c%uyen, déng gop to 16n ve vit chit cho sy nghiép bao tn, phat trién 'y
dugc cb truyén, cbng hién nhiéu bai thude quy, phuong phép chua bénh gia truyén
cho Nha nuéce, duge mét co quan, doan thé, t& chiic chinh tri, t6 chitc chinh tr] - xa
héi, td chitc x& hdi - nghé nghiép giot thiéu tham gia xét ting giai thudng va duoc
Uy ban nhén dan tinh hoiic B Y té dé xudt;

b) Nhitng c4 nhan hoat dong trong linh vuc y duge cb truyén da duqc Nha
nudc phong ting danh hi¢u Thay thubc nhan dén, Thay thudc vu t, Nha gido nhan
d4n, Nha gido uu ta, vin tiép tuc ¢ nhiéu thanh tich ndi bat va déng gop xuét sic
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trong linh vire y duoc c6 truyén dén thoi diém xét ting, khéng b sai pham gi tir hinh
thirc canh céo trd [€n lién quan dén y dirc.

K. Cin ¢t phap Iy cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thuéng ngay 26 thang 11 nam 2003; Ludt sua doi, bd
sung mot s6 diéu cua Ludt Thi dua, khen thudng ngay 14 thang 6 nam 2005; Luét
stra d6i, bo sung madt s6 dicu cia Luat Thi dua, khen thudng ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh s691 /2017/ND-CP ngay 31 thing 7 ndm 2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiet thi hanh mdt so dicu ctia Luét Thi dua, khen thudng;

- Thong tw s6 16/2020/1"T-BYT ngay 29/10/2020 ca B§ Y té ban hanh tiéu
clqlué.n va hudng dan xét ting giai thuong Hai Thuong Lan Ong ve€ cong tac y duoc
cO truyén.
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Méu s6 01- Phu luc 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poe 14p - Tw do -~ Hanh phic

Anh

(c6 ddu giap lai)

BAO CAO THANH TICH
Pé nghj xét ting “Giai thwéng Hai Thuong Lin Ong” vé cdng tic ké thira,
~ bdo ton va phat trién nén YDCT Viét Nam

I. Tiéu sir ban than:

L. HO VA T8N .cceerrerine et b e e JAVE: Vi 4 T8 117 S
2. Ngay thang nam sinh:.............cocoiiiiinn DAn tOC:.covvvrienecririercnras
3. QUE UAN: ..oivrevriiireecerinre sttt re bt e s e e csane st e s s saes s r e r e e s Re srae bt es
4. Ch8 G RIBI DAY c.oovovvees e cesvereete e ee et ta ses e sesasassasessss s eressasanens
5. PON VI CONZ TAC: ittt b b e sns bbb as s

6. Chirc danh, don vi cong tac hi¢n nay (D6i véi can bé db nght hueu ghi don vi
cong tac trwde khi nghi huu va hién nay lam gi):

7. Chirc vu hién nay (chinh quyén, doan thé): ........ccemmvrerermrrienrresesrsssesserenns

8. HOC hAM, HOC Vi oiiieeviiieecise ettt e et s rrrne s e s ssnabaestaseseesssenessanes

9, Trinh d6 chuyén mén duoc dao tao: (Ghi ro thoi gian va hé dao tgo: Chinh
quy, chuyén tu, ham thuy, ddic cdch ).

II. Qua trinh cong tac:
(Ghi ¥6 qud trinh cong tde tir ki thodt Iy dén nay; tir ngdy thdng nim dén ngay
thang nam nao, lam gi, don vi nao)

Thdi gian cong tac
(Tix ngay, thdng, nim Chire danh, chire vy, don vi cong tac
dén )
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I1L Tai ning va cong hién:

Néu nhimg thanh tich dac biét ndi bat ctia ¢4 nhan dé dong gop cho cong tac ké
thira, bao tdn va phét trién nén y duge cb truyen Viét Nam (Ké cd vé chuyén mon,
dao tao, nghién ciiu khoa hoc, sén xudt thudc va qudn Iy).

Xac nhan caa thi trueéngdonvi ... , ngay........ thang.....nam......
(Ky tén, déng déu) Ngwoi khai
Ghi chu:

- Bdnh may theo méu, khong qud 3 trang. Anh ciia cd nhan chup trong vong 01 ndm
tro lai.

- Phdn khai khen thudng: Khai tir Chién s§ thi dua co 56, Gidy khen. Phdn khai kyp
ludt: Khai tir hinh thiec canh cdo tro lén, ndm bi ky ludt.
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Maéu 6 02 - Phy luc 02

HOI DONG XET TANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

GIAI THUONG HAI Péc lap - Ty do - Hanh phiic
THUOQNG LAN ONG
Do Vicwceeseunnns , AGAY....c... thang.....ndm...........
TO TRINH

Vé viée dé ngh; dwge xét tang Giai thu(mg Hai Thuong Lan f)ng trong cong
tac ké thira, bao ton, phat trién nén y dugc ¢ truyen Viét Nam

Kinh gii:
- Bo tru’orng BOY t,
- H01 ddng xét ting “Gial thudng Hat Thuo*ng Lan Ong”

cip BO Y té.

Can ct Thong tu s6 /2020/TT-BYT ngay théng nam 2020 cia BS Y té Vé viée
ban hanh tiéu chi va huong din xét ting giai thudng Hai Thugng Lan Ong vé céng
tac Y, dugc b truyén;

Cin cir két qua hop Hoi ddng xét ting gidi thuéng Hai Thuong Lan Ong cip
co sd ngay...... thang ....ndm ;

1. Hoi ddng xét ting gidi thudng Hai Thuong Lan Ong (Téndonvi)........... to
chirc xét duyét theo quy trinh quy dinh (néu tom 13t QUG trinh X6t 1IN eovoreeerorrns

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

2. Xét thanh tich da dat dwgc cia cac ca nhén va két qua bod phiéu kin, Hoi
dong xét tang giai thuong Hai Thuong Lan Ong cap co sG (tén don v1) ......... dé
nghj B trudng ting giai thuéng Hai Thuong Lan Ong cho cdc ¢4 nhan c6 tén trong

Danh sach kém theo.

((Tén don vj)........... xin giri kém theo: Bién ban hop Hoi déng; Bién ban két
qué kiém phiéu; Bdo cdo thanh tich cia cd nhdn).

(Tén don vi) kinh dé nghj B truéng BOY t8, Hoi ddng xét tang gii thudng
Hai Thuong Lan Ong cdp Bo Y té xem xét, quyét dinh.

Noi nhan: THU TRUONG DON VI
- Nhur trén; Ky tén, dong dau
- Luu.
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, . M s6 03- Phuy lyc 02
HOIDPONG XET TANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

GIAI THUONG HAI Péc Jap - Ty do - Hanh phitc
THUQNG LAN ONG
Pon vViwewwisissers , BGAY.ccunee. thang......ndm...........

BIEN BAN HQP HQI PONG CO SO ‘
Xeét ting giai thwong Hai Thwong Lan Ong vé cong tac ké thira, bio ton, phit trién
YDCT Viét Nam

Hoi ¢bng tién hanh hop hdi... gid... phlt, NEAY....cee.uververerrererrensn 18T v,
I. Thanh phén:

L. BFCuvirreieeenenmeeasreseeenennnChil tich Hai ddng

2. D/ueireeesiniisiesnresnnn. Thu ky HOT déng

3. Céc iy vién Hoi dbng:

6. S6 thanh vién Hoi dbng ving mat...........ngudH; 1 d0 VANE ..covvreveeevecrrnrierrerion,

IL. N¢i dung hop:

_Dénh gia ban béo co thanh tich cia dng/ba............. dé nghi xét ting giai thudng
HTLO vé cang tac ké thira, bao tdn va phat trién YDCT VN.

1. Pe......Chu tich Hoi ddng béo cdo ni dung yéu ciu va cac van ban huong dan
thuc hién viéc xét ting giai thuéng HTLO vé céng tic ké thira, béo tdn va phat trién nén
YDCT Viét Nam.

2.Dfe......bdo cdo ban thanh tich cia ong/ba.........d¢ nghi xét ting gidi thudng
HTLO vé cong tac ké thira, bao tdn va phét trién YDCT VN.

3. Hoi ddng cho y kién...

4. Hoi ddng tién hanh bd phleu km (co bién ban ket quad kzem ph ién dmh kem theo)

5. Chu tich Hoi ddng két ludn: Sng/bA.....eerrennnes di tiéu chudn theo quy dinh, giao
cho thu ky Héi dong hoan chinh Hd so theo quy dinh trinh Tha trrdng don vi xem x¢t trinh
B trudng Bo Y té xét ting gzéj thudong HTLO vé cong téc ké thira, bdo tn va phat trién
YDCT Viét Nam cho dng/ba c6 tén trén.

Cudc hop két thiic hdi hdi.........gi0..........phiit, NEAY....coos/orrreeencee. [ooeeerivinin,

Thr ky Chi tog
Ky tén (Ghi r8 ho tén) KY tén, dong diu (Ghi ré ho tén)
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Méu s6 04 - Phu luc 02

HOIPONG XET TANG  CONG HOA XA HQOI CHU NGHTA VIET NAM

GIAI THUONG HAI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
THUQNG LAN ONG
R e e s BEAY......... thang.....ndm...........
BIEN BAN KIEM PHIEU

Xét tang giai thwéng Hai Thwong Lan 6ng vé cong tac ké thira, bao tdn va
phit trién nén y dwge ¢b truyén Viét Nam

1. Hoi ddng xét ting “Giai thwdng Hai Thuong Lan Ong” cép co s& dugc thanh

1ap theo Quyét dinh s6 ngay /..../......... CU cevvvrerererieeieereenenresenrenereernasinans
2. Hoi ddng hop ngay........./......../ & bau cdc ¢4 nhan di tidu chudn xét ting

“Giai thuéng Hai Thuong Lan Ong” .
3. S4 thanh vién dwoc bau vao Ban kiém phiéu ngudi, gdbm cac éng (ba) cd tén

sau.
- Trudmg Ban Kiem phIBU:......c...vveeveiereecereeeeeee e ssevseeemse s ssessesessssrcess s
= CAC Y VICMI.eutiiiiiiiniiiiirneesiiisess e csenesaresenienassnesacecrananesensessearonsonanane
4. Tdng sb thanh vién Héi ddng xét ting theo quyét dinh.............. nguoi
- S6 thanh vién Hoi ddng tham gia b6 phibu.....................ccoe.. ngudi
- $6 thanh vién Hoi ddng khong tham gia bo phidu..................... ngudi
LY 0. iaiiiiieiirtnim e esesr e ser e scaees et neesrasin e are e nens sn e saassenaeee sannie
- S6 phiu phat 1a...cccvvveeeirirrerrieenn, phiéu
-SSphiduthuvé......ocooeeiiiieiniiiiiinns phiéu.
~SSphibuhop 6. ....oiiieeieiiieiiieiienn, phiéu
- 86 phidu khong hop 18....cvvvenneeeennn.nn. phiéu.
5. $6 ¢4 nhén duoc dé nghj xét ting Giai thudng.......... nguoi.

6. Két qua kiém phiéu bau: (X&p theo thi ty sé phiéu tin nhiém tir cao xudng
thép)

Nam sinh . , o
STT| Ho va tén Chitc danh, chire | S6 phicu | 1,
Nam | N [V¥donvicong tic/tin nhiém
) 2) (3) (4) (5) (6)
1
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2,
S6 c4 nhén dat it nhat 2/3 s6 phiéu tin nhiém trén tong s6 thanh vién Hoi dong
theo Quyét dinh thanh [4p la........... nguoi, tr so thir tu 1 dén nhur sau:
TR
D s

Cic iy vién ban kiém phiéu Truéng ban kiém phiéu
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Mdéu sé 05-Phy luc 02

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Iap - Ty do - Hanh phiic

Danh sach de nghj xét ting
Giai thwong Hai Thwong Lian Ong vé cong tac ké thira, bao ton va phat trién
nén y dwge ¢d truyén Viét Nam ciia B4 Y té

(Kém theo To trinh 56 ...../... ngay.....théng ...ndm......)

" Namsinh : : :
STT Ho va tén Chire danh: Chll’fi vu, don vi
Nam Nir cong tac
(1) (2) (3) )
1
2.
3.
4.
S.
Thu trwdng don vi
Ghi chu:

- Cot (4); Chirc danh cong tde hién dang lom hodc trudc khi nghi fuen. Chikc vu: Chi khai
nhitng chirc vu c6 quyét dinh bé nhigm.
- Ddng déu treo (hodc gidp lai) vao cdc trang va ngudi cubi cimg cia danh sdch.
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IX. SG NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

50. Cong nhan xa nong thén méi (NTM), NTM ning cao, NTM kiéu mau

a. Trinh twr thuc hién:

- Bué6c 1: Th chirc danh gia, 1dy v kién

Uy ban nhén dén (viét tit |a UBND) x4 tb chitc c xdy dung bao cdo két qua thue
hién xay du:ng NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau cta x3; giri bao cdo dé lay y
kién tham gia ciia Mit trin TS qudc va cac tb chite chinh tri - x& héi cha x&; bao céo
duoc thong bio, cong b6 cong khai tai tru s¢ UBND x4, nha van hoa cac 4p va trén
hé thong truyén thanh cia x3 it nhat 05 1an trong thoi han 15 ngay dé théng bao rong
rdi va tiép nhan y kién gép y ciia Nhan dan.

UBND x b sung hoan thién bio céo két qua thyc hién xay dyng NTM, NTM
néng cao, NTM kiéu mau ctia x4 khi nhén dugc y kién tham gia bang van ban cua
Mit tran T6 quodc va cac td chitc chinh tri - x3 hoi ciia x3.

- Budc 2: Hoan thién hd so

UBND x4 t6 chirc hop (gdm céc thanh vién Ban quan ly x&, cac Ban phat trién
thén) thdo ludn, bd phibu dé nghi xét, cong nhén x4 dat chudn NTM, NTM néng cao,

NTM kiéu mau; hoan thién hd so khi ket qué vy kién nhét tri cia céc dai bidu du hop
phal dat tir 90% trér 1&n, trinh UBND cép huyén.

- Bu6c 3: Guri hd so d8 nghi xét, cong nhén

UBND cép x3 giri ho so dé nghi xét, cong nhdn cap tinh hoén thanh nhi¢m vu
xdy dung NTM qua buu dién hodc gui truc tiép v& UBND cép huyén

- Budc 4: T chirc thim tra, 13y y kién

Trudng hop xa chwra du didu kién, hd so chua hop 18 dé dé nghi xét, cdng nhén
x4 dat chudn NTM, NTM néng cao, NTM kiéu méu, trong thoi han 10 ngdy lam viée
k& tir ngdy nhan du hd so, UBND cép huyén tra o1 bing vin ban cho UBND x4 va
néu rd ly do.

UBND cép huyén t§ chtrc thdm tra hd so, danh g1a thue té két qua thyc hién
xdy dung NTM, NTM néng cao, NTM kiéu m3u dbi véi ting x& du diéu kién dé aé
nghi xét, cong nhén; xay dung bao cdo ket qué tham tra hd so va mitc 46 dat chuan
NTM, NTM néng cao, NTM kleu mau dm véi timg x&; giri bao cdo dé 14y v kién
tham gla ctia Mt tran T qudc va cac td chirc chinh trf - x& hdi cap huyén; thong
bao rong réi dy thdo bao cdo trén cic phurong tién thong tin dai ching cua huyén; bd
sung hoan thién bao céo ddi véi timg x4 khi nhan dugc y klen tham gia bang van
ban ctia Mt tran T quoc va céc td chirc chinh trj - x4 hoi cAp huyén.

Mt tran TS québc cép huyén chu tr, ph01 hop véi Mat trén T6 qubc xa va cdc
t6 chirc chinh trj - x4 hoi cua x& tién hanh 14y y kién su hai long cta ngum dan trén
dia ban xa dbi véi viée dé nghi cong nhan x& dat chuén NTM, NTM néng cao, NTM

kiéu mau.
- Budc 5: Hoan thién ho so
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UBND cap huyén t& chue hop (gdm céc thanh vién Ban Chi dao cac chuong
trinh MTQG cip huyén - viét tit 1a Ban Chi dao cAp huyén) thao luén, b6 phleu dé
nghj xét, cdng nhan x4 dat chun NTM, NTM nang cao, NTM kiéu méu a6 véi timg
xd; hoan thién hé so khi ket qué v kién nhét trf clia cdc dai biéu dy hop phai dat tir

90% tr& 16n, trinh UBND cép tinh.

- Bude 6: T chire thim dinh, cong nhén

Trudng hop xd chua di diéu kién, hd so chua hop 1¢ dé dé nghj xét, cong nhan
x4 dat chuan NTM, NTM néng cao, NTM ki€u mau, trong thoi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay nhén da ho so, UBND cap tinh tr4 161 bang vin ban cho UBND cép huyén
va néu ro ly do.

Trudng hop x4 do didu kién, ho so hop 18 d& dé nghi xét, cong nhén x& dat
chuin NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau, S¢& Nong nghiép va Phat trién ndng
thon cap tinh c6 van ban dé nghi cc &, nganh cép tinh danh gi4, x4c nhan mic do
dat chuan déi VO‘I cac noi dung, tiéu chi dugc giao phy trach va c6 bao cao bang van
ban. Pdng thoi td chic doan khao sat thuc té dbi véi cac tidu chi cln khio sét thye
té.

S¢ Nong nghiép va Phat trién néng thén cép tinh x4y dung béo céo va béo cdo
UBND cdp tinh vé ket qua tham dinh ho6 so va mirc d§ dat chuan NTM, NTM néng
cao, NTM ki§u mau doi véi tung xa di diéu k’ién d¢é dé nghi xét, cong nhén (trén co
s& bdo cdo bang vén ban cua céc sd, nganh cap tinh dénh gid, xdc nhén mic df dat
chuin ddi vai cac ndi dung, ti€u chi duge giao phu trach).

Chu tich UBND c¢ép tinh thanh 1ap Héi déng tham dinh xét, d& nghi céng nhan
x4 dat chuan NTM, NTM néng cao, NTM kiéu miu (goi chung 13 Hoi ddng thdm
dinh cap tinh), gdm dai dién lanh dao cac s, nganh cdp tinh ¢ 1ién quan. Chu tich
Hoi ddng tham dinh cap tinh 1a mot lanh dao UBND cap tinh phy trach Chwong trinh
MTQG xdy dyng NTM trén dia ban.

Hoi ddng thdm dinh cAp tinh t§ chitc hop, théo lufin, bé phiéu xét, dé nghi
cdng nhén x& dat chudn NTM, NTM néng cao, NTM kiéu miu d01 voi tung xa (cude
hop chi dugc tién hanh khi ¢6 tir 70% trg 1én s6 thanh vién Hoi dong thim dinh cip
tinh du hop) S& Nong nghlep va Phat trién nong thén cap tinh hoan thién hd so khi
két qua ¥ kién nhét tri cia cac thanh vién Héi dong thim dinh cép tinh du hop phai
dat tir 90% trd 18n, trinh Chii tich UBND c4p tinh.

Chi tich UBND cap tinh xem xét, quyét dinh céng nhan x3 dat chudn NTM,
NTM néng cao, NTM kiéu mau trén dia ban.

- Buéc 7: Cong b

Quyét dinh cong nhén x4 dat chufn NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau
dugc cong khai trén béo, dai phat thanh, truyén hinh va trang thong tin dién tit cla
clp tinh.

Chu tich UBND cap huyén cong b xa dat chudn NTM, NTM néng cao, NTM
kidu méu; thoi han t& chitc cong bb khdng qué 45 ngay ké tir ngay quyét dinh cong
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nhén (trir truong hop dia phuong thuc hién phong téa, gidn cach xa hoi do phong
chong dich bénh hoac dia phuong thuc hién khac phuc thiét hai do thién tai).
b. Cich thirc thye hién: Nop trie tiép hojic qua buu dién v& dia chi: Vin

phong Diéu phbi Chuong trinh Néng thén méi (518 dudng Péng Khéi, khu phé 3,
phudng Tan Hiép, TP. Bién Hoa, tinh Pong Nai).

Thaoi gian tlep nhan va tra két qua hd so trong ngay lam viée (trir thir Bay, Chu
nhét va cdc ngay 18, Tét theo quy dinh): Budi sang tir: 7h00 phit dén 11h30 phut;
budi chiéu tir: 13h00 phtt dén 16h30 phiit,

¢. Thanh phan, sb lvgng hd so bao gdm: 01 bd

Hb so givi UBND c¢dp huyén:

- T& trinh ctia UBND x4 dé nghj thém tra, xét, cong nhén xa dat chudn NTM,
NTM néng cao, NTM kiéu méu (ban chinh, theo Mau s6 01 tai Phu lyc I kém theo
Quyét dinh s6 18/2022/Qb-TTg);

- Bién ban cudc hop cua UBND x& dé nghi xét, cong nhén xa dat chuin NTM,
NTM nang cao, NTM kiéu mau (ban chinh, theo Mau s6 16 tai Phy luc I kém theo
Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg);

- Bao cao cuia UBND x& vé két qua thuc hién xéy dung NTM, NTM néng cao,
NTM kiéu'mé’u cla x4 (ban chinh, theo Mau s6 06, Mau s6 07, Mau s6 08 kem theo
‘bicu chi tiét ket qua thyc hién cac tiéu chi x4 NTM, NTM néng cao, NTM ki€u mau
| "tal Phu luc I kém theo Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg);

. - B4o céo cia UBND x3 vé tong hop ¥ kién tham gia ctia Mt trdn Té qudc va

cac tb chuc chinh tri - x8 hgi caa xa 461 véi két qua thue hién xady dyng NTM, NTM
nang cao, NTM kiéu mAu cua xa (bén chinh, theo Mau sb 13 tai Phu lyc I kém theo

Quyét dinh sé 18/2022/QD-1"1'g);

- B4o c40 ctia UBND x4 v¢é tinh hinh no dong xay dung co ban thuéec Chuong
trinh MTQG xay dung NTM trén dia ban x4 (ban chinh);

- I:IinhMénh minh hoa vé két qua thue hién xay dung NTM, NTM néng cao,
NTM kiéu mau cia x4a.

Ho so giki UBND cdp tinh:

- T& trinh ctia UBND cip huyén dé nghl thdm dinh, xét, cong nhén xi dat

chuan NTM, NTM néng cao, N'TM kiéu mau dbi v6i timg x& (ban chinh, theo Mau
3§ 02 tai Phu luc I kém theo Quyét dinh sb 18/2022/QP-TTg);

- Bién ban cudc hop ciia UBND cap huyen d& nghi xét, cdng nhan x4 dat chuan
NTM, NTM néng cao, NTM kidu mdu d6i voi timg x& (ban chinh, theo Mau s6 17
tai Phu luc I kém theo Quyét dinh sé 18/2022/QD-TTg);

- Béo céo cta UBND cép huyén vé két qua tham tra hd so va muc do dat chuan
NTM, NTM néng cao, NTM ki¢u mau dbi voi ting xa (ban chinh, theo MAu sé 21,
Mau s 22, MAu s6 23 kém theo biéu chi tlet thdm tra mirc dd dat chuén timg tiéu
chi x3 NTM, NTM nang cao, N'1'M kiéu mau tai Phy Iuc [ kém theo Quyét dinh sb

18/2022/QD-TTg);
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- Bao cao ciia UBND cép huyén ve téng hop ¥ y kién tham gia ctia Mt tran T6
quoc va cac tb chirc chinh trj - xd hdi cap huyén d6i Voi két qua thdm tra hd so va
mirc 4§ dat chuan NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau déi véi ting x4 (ban chinh,
theo MAu s 27 tai Phu luc I kém theo Quyét dinh sé 18/2022/QP-TTg);

- Béo céo chia Mt trédn TS québc chp huyén vé két qua ldy y kién sur hai long
clia ngudi dén trén dia ban xd doi voi viéc de nghi cdng nhan x& dat chuan NTM,
NTM néng cao, NTM kiéu miu dbi véi timg x& (ban chinh).

- Kém theo hd so ctia UBND xd d4 giri UBND cép huyén.

d. Théi han giai quyét:

- T§ chirc 14y ¥ kién rong rii trén cac phuong tién théng tin dai ching: 15
ngay;

- UBND cép huyén tra 16i tinh hop 18 ciia hd so: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhén ¢d ho so;

- UBND cép tinh tra 16i trd 16i UBND cap huyén vé ho so hop 1€ dé cét, cong
nhan: 10 ngay lam viéc k€ tir ngdy nhéan da ho so;

- Céng b quyét dinh: 45 ngay ké tir ngdy quyét dinh céng nhén.

e. D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: UBND cip x3

f. Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh: UBND ciép tinh

g Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Céng nhén x4 dat chudn NTM, x4
dat chuan NTM néng cao, xa dat chudn NTM ki€u mau theo mau so6 34.1 tai Phu luc
I kém theo Quyét dinh 18/2022/QD-TTg.

h. Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong quy dinh

i. Tén mAu don, mau t& khai:

- T& trinh cuia UBND xa:1 dé nghi thim tra, xét,h' cén}g nhén x3 dat chudn NTM,
NTM nang cao, NTM kiéu mau (ban chinh, theo Mau s6 01 tai Phu lyc I kém theo
Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg);

- Bién ban cudc hop cua UBND x3 d& nghj xét, cong nhén x& dat chuén NTM,
NTM néng cao, NTM kiéu mau (ban chinh, theo Mau sb 16 tai Phu luc I kém theo
Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg);

-Bao c~éo cta UBND xa vé két qua t!n,rc ’hién xay dupg NTI\:I, NTM nang cao,
NTM kiéu mau cua xa (ban chinh, theo Mau s6 06, Mau s6 07, Mau s6 08 kém theo
bidu chi tiét két qua thiyre hién cac tleu chi x NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau
tai Phu lyc I kém theo Quyét dinh s 18/2022/QD-TTg);

" Béo céo ciia UBND x3 vé tong hqp y }(1en tham gia cla Mt tran T4 quéc va
céc t0 chirc chinh tri - x8 hi cua xa doi voi ket qua thye hién x8y dung NTM, NTM
nang cao, NTM kiéu'mau cta xa (ban chinh, theo MAu sb 13 tai Phy lyc I kém theo

Quyét dinh sé 18/2022/QD-TTg);
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- T& trinh ctia UBND cép huyén dé  nghi tham dinh, xét, cdng nhan xi dat
chuan NTM, NTM nang cao, NTM kiéu mau dbi véi timg x@ (ban chinh, theo Mau
s6 02 tai Phy luc I kém theo Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg);

- Bién ban cudc hop cia UBND cap huyén d& nghj xét, cong nhén x3 dat chuan
NTM, NTM nang cao, N1TM kiéu mdu ddi véi timg x3 (ban chinh, theo Mu s6 17
tai Phu luc I kém theo Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg);

- Béo céo cia UBND cip huyén vé két qua tham tra hd so va mirc do dat chuan
NTM, NTM nang cao, NTM kicu mau dbi vOi timg x& (ban chinh, theo Mau s6 21,
Mau sb 22, Mau sb 23 kém theo biu chi t1~et tham tra muc d6 dat chudn timg tiéu
chi x4 NTM, NTM néng cao, N'I'M kiéu mau tai Phu luc I kém theo Quyét dinh so
18/2022/QD-TTg);

- Bao céo ctia UBND ¢ip huyén ve tong hop ¥ y kién tham gia cia Mit trén T
qudc va cic td chirc chinh tri - xi hoi cip huyén doi vm két qua thim tra hd so va
muc do dat ghuan NTM, NTM niing cao, NTM kiéu gnau dbi vé6i timg x4 (ban chinh,
theo Mau s6 27 tai Phu luc I ke theo Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg).

j. Yéu chu, didu Kién thye hin thii tuc hanh chinh:

X& dugc cong nhan dat chuin NTM, dat chudn NTM nang cao, dat chuén
NTM kiéu mau khi:

- Pép g ddy du muc da: chuan theo yéu cau ciia: B9 tidu chi quoc gia vé xa

- NTM giai doan 2021 - 2025 (¢ 151 v61 x3 NTM); B6 tiéu chi qubc gia vé x3 NTM
néang cao giai doan 2021 - 2025 {d5i vdi xANTM néng cao); Quy dinh x4 NTM kiéu

‘mAu giai doan 2021 - 2025 (déi véi xa NTM kiéu mau);

- Khéng ¢é ng dong xiy dung co ban thuge Chuong trinh MTQG xay dung
NTM trén dia ban;

- Co ty 1€ hai long cta neudi dan irén dia ban d('{?i véi két qué xay dung NTM,
NTM néng cao, NTM kicu mau clia x3 dip vmg yéu céu theo quy dinh;

- X& khéng phirc tap vé an ninh, (it tir theo quy dinh cia Bo Céng an.

k. Can cir phép Iy eta tha ryce luinh chinh:

Quyet dinh s 18/2022/C )D-TTg ngay 02/8/2022 cua Thu tuong Chinh phua

ban hanh Quyet dinh quy dinh didu kicn, trinh tw, tha tuc, hd so xét, cong nhén, cong

b6 va thu héi quyet dinh céng i1min dia phuong dat chuan nong thén méi, dat chuin
ndng thén mai nédng cao, dal chudn r:ong thon méi kiéu miu va hoan thanh nhiém

vu xdy dung néng thén mdi giat doan 2021 — 2025.
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Mau s6 01
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA.... Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:./TTr-UBND . , ngay ... thdng ..... ndm 20.....
TO TRINH
pé nghl thim tra, xét, cong nhan xi ....ccconiercnens ... dat chuin nong thon moi/dat

chuan néng thén méi ndng cao/dat ch uAn néng thon méi Kiéu miu nim

ooooooooooooooo

Kinh giri: Uy ban nhén dan huyén/thj x&/thanh phé ............. .
tinh/thanh pho......cooeeeenn.

Can ¢\t (cac van ban chi dao ¢ lién quan cia Trung wong).

Cén cit (cdc vin ban chi dao ¢6 lién quan cla dia phuong).

Can cit Bién ban cudc hop ngdy ....../......./20...... cia UBND X4.............. dé
nghi xét, cong nhan xa dat chuan nong thén mdi/néng thén mdi nang caomdng thén
mdi ki€u mau ndm ......c..eeees

UBND X ............ kinh trinh UBND huyén/thi xd/thanh ph.............. tham tra,
dé nghi xét cong nhan x& dat chuan ndng thén méi/néng thon méi ndng cao/nong
thon mdi ki€éu mau ndm..............

Hb so kém theo T& trinh, gdm cé:

1. Bién ban cudc hop ciia UBND xi.............. 48 nghj xét, cong nhén
XA....corurernnn... dat chuén ndng thon mi/néng thén maéi ndng cao/ndng thon méi kiéu
mau nam.............. (ban chinh).

2. Bao cdo caa UBND xa............. vé két qué thuc hién xay dtmg ndéng thom
mdi/néng thon mdi nang caofnong thén méi kiéu mAunim ........ cla X& .covvevnnnnen,
(bén chinh, kém theo bidu chi tiét két qua thuc hién céc tiéu chi x4 néng thon
md&i/ndng thén mdi nang cao/ndng thon mdi kicu mau).

3. Béo cdo cia UBND xa.............. tng hcrp ¥ kién tham gia ctia Mt trén

T qudc x4, cac td chirc chinh tri - x4 héi ctia xa va nhén dén trong x& d6i véi két
qua thye hién xdy dung nong thén mgi/nong thon méi nang cao/ndéng thén méi kiéu

mAu nam ............. COA X8 cerecrerreraeerne (ban chinh).

4. Bao cdo cua UBND xa............. vé tinh hinh ng dong xay dyng co ban
trong thuc hién xay dung noéng thén méi/ndng thon mdéi nang cao/néng thdén mdi
kidu mAu trén dia ban xa............ (ban chinh).

5. Hinh anh minh hoa v& két qua thuc hién x4y dung néng thon méi/néng thén
méi néng cao/ndéng thon maéi ki€u mau cha xa............

Kinh d& nghi UBND huyén/thi x@/thanh phé ............, tinh/thanh phé
....................... xem xét, tham tra.
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, TM. UBND XA...

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu trén; i . £ g “

) ; (Ky tén, ddng dau, ghi vé ho tén)

...............
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Miu s6 02
UY BANNHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN/THI XA/TP... Déc ldp - Tu do - Hanh phiic
Sb: e, /TTr-UBND .. , hgay ... thang ..... nam 20.....

TO TRINH

Pé nghi thim dinh, xét, cong nhan xa ......cceeuvenes dat chuén nong thon
méi/dat chudn noéng thén méi nang cao/dat chuin ndéng thon méi kiéu mén
NAM cieeioreeness

Ciin ¢t {(cac vdn ban chi dao ¢6 lién quan cta Trung uong).
Can ¢t (cAc van ban chi dao c6 1ién quan cia dia phuong).
Cin c Bién ban cudc hop ngay ......./....../.20........ cta UBND huyén/thi

x&/thanh phd ............... dé nghi xét, cong nhan I —— dat chuén néng thén
m&i/ndng thén méi nang cao/ndng thén mai kidu mau nim ................

UBND huy@n/th; x4/thanh pho ................ kinh trinh UBND tiqnh/thénh ph("i
...................... tham dinh, xét céng nhén xi ...................... dat chuan néng thén

mdi/néng thén méi ndng cao/ndng thén méi kidu mau ndm ................

Hb so kém theo T trinh, gém ¢6:

1. Bién bén cudc hop ctia UBND huyén/thj x&/thanh phé oo, d8 nghi
xét, cdng nhan xd ............ dat chuan ndng thén méi/néng thén méi nang cao/ndng
thon mdi kiéu mau nam ................ (ban chinh).

2. Bao c4o cia UBND huyén/thi x&/thanh phé ............. vé két qua thim tra hd

S0 va mirc d6 dat chuan nong thén méi/ndng thén méi ndng cao/néng thon moq kiéu
MAU NEAM ..o d6i VT XA e (ban chinh, kém theo biéu chi tiét thdm

tra muc do dat timg ti€u chi xd: néng thon mdi/ndng thon maéi ndng cao/ndng thon
méi kidu méu ddi véi xa).

3. Béo cdo cua UBND huyen/thl xd/thanh phd ............. tdng hop ¥ klén tham
gia clia c4c co quan, tb chirc va nhén dan trén dja ban huyén/thj x&/thanh phd dbi véi
két qua thdm tra hd so va muc do dat chuan nong thon méi/nong thén moi nang
cao/ndng thon méi kidu mau nim .............. d6i vOi X4 ......evunn.... (ban chinh).

4. B4o cdo cia Mt trdn TS qubc huyén/thi x&/thanh pho ... vé& két qua
14y ¥ kién su hai long cua ngudi ddn trén diaban xa............. dbi véi V1¢c cong nhan
X8 ecvrerererenns dat chuén néng thén méi/ndng thén méi ning cao/ndng thén méi kidu

MAY NAM ..oveverssenns (ban chinh).
(Kém theo hd so cia UBND X3 ................ nbp dé tham tra)
Kinh dé nghi UBND tinh/thanh phb ................ xem xét, thAm dinh.
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. TM. UBND HUYEN/THI XA/TP...
Noi nhin: | CHU TICH
- Nhw teén; (K tén, dong ddu, ghi rd ho tén)
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MAu sé 06

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA.... Poc 1dp - Ty do - Hanh phie
Sé6:../,BC-UBND .. , Mgay ... thdng ..... ndm 20....
BAO CAO
Két qué thwe hién xay dung nong thon méi dén nim....... CUA XTuirerraearey
huyén/thi xa/thanh pho ........... , tinh/thanh phé .eeereeen.

L Pic diém tinh hinh chung

1. Néu tdng quan vé diéu kién tu nhién, kinh té - x4 hoi cla x4

2. Thuén loi

3. Khé khan

II. Ciin cit trién khai thwe hién

Cin ¢t cac van ban chi dao ¢6 lién quan cia Trung wong va cua dja phuong.

I11. Két qua chi dao thye hién xdy dyng x4 néng thén méi

1. Céng tac chi dao, didu hanh

2. Cong tac truyén théng, dao tao, tap huén

a) Cong tac truyén théng.

'b) Cong tac dao tao, tap hudn.

3. Cong tac chi dao phat tridn san xuit, nganh nghé, ning cao thu nhip cho
ngudi din

a) Cong tic phat trién kinh té ndng thén.

b) Cong tic phat trién cong nghiép, tiéu thii céng nghiép, nganh nghé ndng
thon.

¢) Két qua néng cao thu nhdp, giam nghéo cho ngudi dan.

4. Két qua huy dong ngudn lyc xay dung x4 néng thén méi

Téng kinh phi d& thue hién: .................. triéu dong, trong do:

- Ngén sach trung wong: ................... tridu ddng, chiém ......... Z5

- Ngén sach cép tinh: .................. triéu ddng, chiém .........%;

- Ngén sach cdp huyén: .................. tridu ddng, chiém ........ %,
-Ngansach x&: ..........cceeenn triéu dbng, chiém ......... %;

- Vén 1dng ghép tir cac chwrong trinh, dy 4n: ... tridu ddng, chiém ......... Yo;

-Vontindung: ..........o.veeees triéu dong, chiém .........%;
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- Doanh nghiép: ........ccvvv... tridu dbng, chiém ......... %;
- Nhén dan déng gop: ............... triéu ddng, chiém ......... %.
- Vén huy dong khic (méu c6): ..., triéu ddng, chiém ......... %.

IV. Két qua thwe hién céc tidu chi xd nong thén méi

Tong sb tidu chi xa t§ chirc ty danh gia dat chuin néng thén méi theo quy dinh
.. (tong sb) tiéu chi, dat ......... %, oy thé (cdn danh gid cy thé: khoi lugng

aa thu'c hzen hoan thanh/tong khdi liwong can phdi thue hién, 1 1€ (%) dat chudn,
mike d¢ dat chudn doi véi tirng tiéu chi, chi tiéu):

1. Tiéu chi 88 v..uvne.... V8 tivieeeiienns

a) Yéu clu ctia tidu chi: .......ooovvveeviinerenienn,

b) Két qua thuc hién tiéu chi:

- Tinh hinh t6 chitc trién khai thuc hién: ...........covviiiiiiiniiiinnnn
-Cacnbidung dathuc hién: ........cooooiiiiiiiiiiiiii e, v ervireerens

- Khéi lwong da thyuc hién: ............. s

- Kinh phi d4 thye hién (néu cd): .ovvvvvvvvnnennnnn, triéu ddng.

¢) Ty danh gia: Muc dg dat ti€uchi ...................... (tw danh gid trén co 56

ker qua thwe hign so véi yéu cdu nike dat cia tiéu chi).

n. Tiduchisb ..ocoornne.. V€ triievrrenrrrearrnnarses

a) Yéu CAU CUA tHAU Chl: vevveeviveeeireeeeeereiiieeaaaa

b) Két qua thuc hién tidu chi:

- Tinh hinh t5 chirc trién khai thie hidn: .......vveeveeicece e,
-Cacnfidung dathuc hi€n: .....coovvvviiiiiii

- Khi Jwong d8 thue RI8N: ........cooeiiiiiiiiiiieeeerirriieieeeeiaeerainenas

- Kinh phi d3 thuc hién (néu cé): ............... tridu dong.

c) Ty danh gia: Mirc d§ dat tiéu chi ... (tw danh gid trén co s¢

két qua thuc hién so véi yéu cdu mike dat cia tiéu chi).

V. Danh gia chung

1. Nhitng mat da lam dugce

2. Tdn tai, han ché va nguyén nhan

3. Bai hoc kinh nghiém

4. Nhimg mé hinh xay dung néng thén méi tiéu biéu

VI. Ké hoach nang cao chit lirgng cac tiéu chi xa nong thén méi
1. Quan diém

2. Muyc tiéu
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3. Noi dung, giai phap

| TM. UBND XA ...
Noi nhfin.j CHU TICH
- e : (Ky tén, dong dau, ghi v ho tén)
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BIEU TONG HQP KET QUA THUC HIEN CAC TIEU CHi XA NONG

THON MOI DEN NAM....... .
cita X3 ......., huyén/thj xi/thanh phb ......... , tinh/thanh pho ..........
(Kém theo Béo cdo 56 ..../BC-UBND ngay...thdng...ndm 20... cia UBND x4 .......)
Yéu cdu dat chudn
Tén (Can ghi ré timg tiéu Két qua Két qua tw
TT | tiéu | Noi dung ti€u chi [chi, chi tiéu cu thé quy .~ | danh gia
" oy £ 2| thwe hién .
chi dinh dp dung doi voi ciia xi
ving)
| O
1 1.2 eoieereienieeieniancn
225 ST
2 2.2 eeeereeieirirenrerennes
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Mau s6 07
UY BANNHANDAN  CONG NOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA.... Doc lap - Tw do - Hanh phie
Sé: .../BC-UBND ey NGAY ... thdng ..... ndm 20.....
BAO CAO

Két qua thyc hién xdy dung ndng thén méi ning cao dén nﬁm ceens €T1A XA

......... , huyén/thj x&/thanh phé ........., tinh/thanh phé ...

I. Pic diém tinh hinh chung

1. Néu ton g quan vé diéu kién ty nhién, kinh t& - x3 hdi cia x3

2. Thuén loi

3. Kho khén

IL. Cin cit trién Khai thuce hién

Cin cir cac vin ban chi dao c6 lién quan cia Trung wong va cua dia phuong.
IT1. Két qua chi dao thye hién xiy dung x4 ndng thén méi ning cao

1. Céng téc chi dao, diéu hanh

2. Céng tic truyén thong, dao tao, tip huin

a) Cong tac truyén thong.

b) Céng tac dao tao, tap huén.

3. Cong tac chi dao phat trién sén xuét, nganh nghé, nang cao thu nhap cho

ngudi din

thon.

a) Cong téc phat trién kinh t& ndng thén.
b) Céng tic phat trién cong nghiép, tiéu thii cong nghiép, nganh nghé ndng

¢) K&t qua nang cao thu nhép, giam nghéo cho ngudi dan.
4. Két qua huy dong ngudn lyc xiy dung x4 ndng thén méi nang cao
Tong kinh phi da thyc hién: ............. trigu dong, trong do: ...ccocveneeenn. (cdn

néu cu thé: s6 kinh phi, t 18 (%) cia timg ngudn von).

IV. Két qua thwe hién xiy dung xa néng thén méi ning cao
| PED: ¢ T dd duge cong nhan dat chuin nong thén moi nam .........

(cdn néu cu thé: s6, ky hiéu, ngay thang nam, trich yéu, cdp ¢6 tham quyén quyét
dinh cong vhdn xd dat chudn nong thén méi).

K 2 -A ’ * N ’ ~ N ~ r- -~
2. Két qua thuc hién cac tiéu chi xd néng thon méi ning cao







193

Tdng sb tiéu chi xa td chic tr danh gi4 dat chuin néng thén méi ning cao
theo quy dinh 14 .......\....... (tong sb) tiéu chi, dat .........%, cu thé (cdn ddnh gid cu
thé: khoi Zz:o:ng dda thuce hién hqdn tﬁdnh/to‘ng khoi lwong can phdi thuc hién, 1y 1é
(%) dat chuan, me do dat chudn doi véi tung tiéu chi, chi tiéu):

2.1. Tiéu chis6 ......... vé ......

a) Yéu cau ctia ti€u chi: ........ccoeerreiininnnen.

b) Két qua thuc hién tiéu chi:

- Tinh hinh 16 chiic trién Khai thire 180 ..vvvvesivenceerieeeee e aaanee

- Cac ndt dung da thywe hién: ....oovviiiiiiiiiin e

- Khoi Irgng a8 thire RIS ...vvveevieeeiin e eieeeneeesiieeeeeeieesveeiennnes

- Kinh phi @ thuc hién (néu co): ................. triéu dong.

c) Ty danh gid: Mirc d6 dattiéuchi .................. (tw dianh gid trén co 56 két
qua thyee hién so voi yéu cau muc dat cua tiéu chi),

2.n. Tiduchisb .............. V8 v, :

a) Yéu cAu clia tiu hi: .. ..oovvveneeiierieriiienenan

b) Két qua thuc hién ti€u chi:

- Tinh hinh t& chirc trién khai thye hign: .......ovvevveeriiieniiiiiiiennnn,

- Céacndi dung dEthuc hien: ..vveerveniiiiiiiiiicir e

- Khéi Tuong A thuc BI8N: ....veeueeieeee i it e eeeeviieesire e e eeararn e

- Kinh phi d thuc hién (néu cd): .......oeeene.. triéu ddng.

 ¢) Ty danh gid: Mde d dat tiGuchi ......ooooeeieiniin, (tu ddinh gia trén co s&

két qua thire hién so voi yéu cau imire dat cua tiéu chi).

V. Panh gia chung

1. Nhitng mat da lam duge

2. Tdn tai, han ché va nguyén nhan

3. Bai hoc kinh nghiém

4. Nhitng mé hinh x4y dung néng thén méi tiéu biéu

VI. Ké hoach nang cao chat lugng cac tiéu chi xa néng thdn méi ning cao

1. Quan diém

2. Myc tiéu

3. N6i dung, giai phap

. TM. UBND XA ...
{Vm nhﬁn.: CHU TICH
.............. ! (Ky tén, dong ddu, ghi vd ho tén)
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BIEU TONG HOP KET QUA THUC HIEN CAC TIEU CHI XA NONG
THON MOI NANG CAO DEN NAM .......
CUA XA corvrnananns » huyén/thj xa/thanh phd e , tinh/thanh phé ..........
(Kém theo Bdo cdo s6 .../BC-UBND ngay ...thang... ndm 20... cua UBND xd.....)

Yéu ciu dat chuin
Két qua tw

A e (Cén ghi ¥ tung tiéu £ .
71 | TER 68U | o dung tidu chi | chi, ohi tiéu cu thé | XTI | qanh oig
chi 7 z,| thwe hién .
quy dinh dp dyng doi| ~* : cla xa
voi vitng)
1.1, e
1 1.2.......
P2

2 2.2, vitiervenririnioniines
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Mau s6 08
UV BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA.... Pdc lap - Ty do - Hanh phiic
86:../BC-UBND ... , BgAY ... thang ..... nam 20.....
BAO CAO
Két qua thwe hién xAy dung nong thén méi kiéu mau vé ........... . dén nim ...
ciia X3 ....., huyén/thj xd/thanh phb ....., tinh/thanh phé .......

L Dic diém tinh hinh chung

1. Néu téng quan vé diu kién tv nhién, kinh té - xa hoi cda xa

2. Thuan lgi

3. Kho khan

II. Can cir trién khai thue hién

Can cir cac vén ban chi dao ¢6 lién quan cia Trung uong va cua dia phuong.

IIL Két qué chi dao thue hién xay dung xi néng thon moi kiéu miu

1. Cong tac chi dao, diéu hanh

2. Cong tic truyén thong, dao tao, tap huln

a) Cong tac truyén thong.

b) Céng tac dio tao, tip hudn.

3. Cong tac chi dao phat trién san Xuét, nganh nghé, nang cao thu nhép cho
ngudi din

a) Cong tic phat trién kinh 1& nong thén.

b) Cong tic phat trién cong nghiép, tidu thi cong nghiép, nganh nghé néng
thon.

¢) Két qua néing cao thu nhip, giam nghéo cho ngudi dan.

4. Két qua huy ddng ngudn lrc xay dung x4 nong thon méi kidu mau

Tong kinh phi da thyc hi¢n: ............... triéu ddng, trong do: .............. (cdn
néu cu thé: sé kinh phi, 1y Ié (%) ciia timg nguon von).

TIV. Két qua thwe hién xiy dung xi ndng thon méi ki¢u méu

1. X8 .ooeennen. da duge cong nhén dat chuén néng thon mdéi/ndng thon moi
nang cao nam...... (cdn néu cu thé: 56, kp hi¢u, ngay thang nam, trich yéu, cap co
thém quyén quyét dinh cong nhin xa dat chudn ndng thén méi/néng thén moi ndng

cao).
2. Thu nhép binh quin dau ngudi clia 4.
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3.C6 ....... md hinh thén thoéng minh (cdn ddnh gid cu thé két qua thuc hién
tung mé hinh).
4. Két qua thye hign cdc tidu chi xi nong thén méi kiéu mau ve........ (can néu

cu thé Iinh vuee kiéu mdu cna xd: vé sdn xuat, vé gido duc, vé vin héa, vé du lich, vé
canh quan méi trieong, vé an ninh trét tu,...)

Téng sb tidu chi x4 tb chirc tu danh gia dat chudn néng thén méi kleu mau theo
linh vie........... la..dins (tdng sb) tiéu chi, dat ......... %, cu thé (can danh gid cu
thé: khoi lugng da thwc hién hoan thanh/tong fhéi lieomg cén phdi thiee hién, ty 18
(%) dat chudn, mikc ¢ dat chudn ddi véi tieng tiéu chi, chi tiéu):

4.1. Tibuchisd .......... V& i

a) Yéu céu ctia tiéu chi: ......... e ereee e aaes

b) Két qua thyc hién tiéu chi:

- Tinh hinh t& chirc trién khai thuc hidn: .....coverviieereeviieeeeeins
-Cacndidung dathue hin: ......coocoiiiiiiiiiiiiiii
- Khéi lwong dd thue hién: ..o.oooevvveennen. e e
- Kinh phi d3 thyc hién (néucé): ... triéu dong.

¢) Tu danh gia: Mitc d6 dattiéuchi ................... (tw danh gid trén co sG két
qud thye hién so voi yéu cau muee dat cua tiéu chi).

4.n. Tieuchi s8............ ve W€ £ ounransrnnrannsannoanseons :

a) Yéu cdu cia tiu chi: .........oooieiiiiiiiiiiieeiiieiniae,

b) K&t qua thuc hién tiéu chi:

- Tinh hinh t8 chirc trién khai thuc hidn: «...ovoveeereereeeeeereanneennen.
-Cécndi dung GAthuc hin: ..c..oovviiiiiiiiiiii i

- Khéi lwong da thire hidn: .oooocvvvveviiniceiiiiieeiiieiei e, e
- Kinh phi d3 thyc hién (néu cé): .....oovvvvvneeiennnn. triéu dbng.
c) Tu danh gia: Mic 6 dat tiéu chi ........ creviveennns (te ddnh gid trén co s6

két qua thue hién so véi yéu cau mire dat cila tidu chi).
'V. Panh gia chung
1. Nhitng mit d4 lam duge
2. Tdn tai, han ché va nguyén nhin
3. Bai hoc kinh nghiém
4. Nhimg mé hinh x4y dung nong thén méi tiéu biéu
VI. Ké hoach ning cao chit lwong céc tiéu chi xa néng thén méi kiéu miu
1. Quan diém
2. Muc tiéu
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3. No6i dung, giai phap

. TM. UBND XA ...
J_Vm nhin: CHU TICH
- Luu: VT, ...
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BIEU TONG HQP KET QUA THU'C HIEN CAC TIEU CHI XA NONG
THON MOI KIEU MAU VE... PEN NAM...
CUA XArvnerrenenn , huyén/thi xd/thanh phé ... , tinh/thanh phd ......cecvee.

4

(Kém theo Bdo céo s6...../BC-UBND ngay:.. thang ... nam 20... cua UBND xd.....)

Yéu cau dat chuan
(Can ghi ré ting tiéu | Két qua |Két qua tu

TT t.,'.r enh’ Noi dung tiéu chi|  chi, chi tiéu cy thé thwe | danh gia
ten el UBND cdp tinh quy dink| hién | ciia xa
)
1.1.
1 1.2.
2.1.

oooooooooooooooooooooooo

........................
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Mau s6 13
UY BAN NHAN DAN XA.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....... Pic 13p - Tw do - Hanh phic
SO /BC-UBND , ng&y....-.- -t;;i;é—j.i-;dm 20...
BAO CAO

Tong hop ¥ kién tham gia d6i véi két qua thwe hién xay dung x3 nong thon
maéi/nong thon méi ning cao/néng thon mai kiéu miu dén nim... trén dia ban
X&..., huyén/thi xi/thanh phd..., tinh/thanh pho...

I. Tém tit qud trinh UBND x3 td chire ldy ¥ kién tham gia

II. Tong hep ¥ kién tham gia d6i véi két qua thwe hién xiy dwng x3 nong

A . ~ , . ~ A A 7w A = - ~
thén méi/méng thon méi nang cao/mong thon méi kieu mau nim .........eee.... trén
dia ban x4 ..........

1. Y kién tham gia ctia Mat trdn T6 quoc va cac to chirc chinh tri - x4 hdi cua
xé
- Hinh thire tham gia y kién: ......ooooviiiiiiii
~Y ki€ntham gia: ... e
A A rA - A 7
- D€ xuat, ki€én nghi (n€u cO): ..ovivniii

2. Y kién tham gia ctia céc 6 chirc khdc trén dia ban x3 (c4c t& chiic x4 héi,
doanh nghiép, hop tac x&,....)

- Hinh thitc tham gia ¥ KIEN: ..uvueieieoiee e ereeeiie e eesnee e

c Y KN tham a2 «..ovn e

- D& xudt, kin nghi (08U CO): oovvvviiiii e

3. Y kién tham gia ciia nhin dén trén dia ban xa

- Y KN tham Ia: cvvvve o eeeiiee et

- P& xudt, kién nghj (néu (014 ) PP

II1. Két qua tiép thu y kién tham gia, gidi trinh cia UBND x3

TM. UBND XA...
Noi nhin: CHU TICH
" ereesennene ; (Ky tén, dong dau, ghi v ho tén)
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_ Miusd 16
UY BAN NHAN DAN XA.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Ty do - Hanh phiic

...... , ngay ... thang ..... ndm 20.....

BIEN BAN
Hop 3¢ nghi xét, cong nhan x4a ............. dat chuan nong thon mm/nong thon
méi nang cao/mong thon méi kiéu mau ndm ..

Cin ¢t (ca¢ vin ban chi dao ¢6 lién quan cia Trung uong);

Can ¢ (cac vin ban chi dao c¢6 lién quan ciia dia phuong);

Can clr B4o céo b .......... ngay ... ...t cua UBND x4.......... vE téng
hop y kién tham gia d6i véi két qua thuc hién xay dyng x4 nong thon méi/xa ndng
thén méi nang cao/xa nong thén méi kiéu mau nam ......... cua x4a.

Cin ctt Bdo c40 s6 ........... ngay ..../.c...fei, cua UBND x4 ........... vé két qua

thue hién x4y dyng xa ndng thon moi/xa néng thon méi néng cao/xa nong thon mai
kiéu miu nam ......... cia xa.

Ho6m nay, vao héi ...... gid ...... phit ngay .../ .../ ... tai ........., UBND x&
- (huyén/thj x&/thanh pho ............. , tinh/thanh pho ......cccco..... ) 16 chirc hop
dé nghi x€t, cong nhan x& dat chudn néng thén mdi/ndng thoén méi nang cao/néng
thoén méi kiéu miu nam ......... , CU thé nhu sau:

I. THANH PHAN THAM DU CUQC HQP, GOM CO:

0T (-1 ) H U - Chite vy, don vi cdng tic - Cht tr cudc
hop;

=0ng (BA): creeererreerreereereneereeean, - Chuce vy, don vi ¢dng tac;

- Ong (DAY oo, - Chire vy, don vi cong tac - Thu k¥ cudc
hop.

II. NOI DUNG CUQC HQP

1. UBND x3 béo cdo két qua: Tu danh gia két qué thuc hién xdy dyng x& ndng
thon mm/nong thon méi nang cao/nong thén méi kiéu mau cta x4; tdng hop ¥ kién
tham gia dbi voi két qué thye hién xay dung xd néng thén mai/xa néng thén méi
néng cao/x ndng thon méi kiéu miu ctia xA.

2. Y kién phat biéu thao luén cta cic thanh vién tham dy cude hop vé @& nghi,
x€t cong nhén Xa.........ouee. dat chudn ndng thoén méi/ndng thén méi nang cao/mdng
thén méi kiéu miu nim ........ , cu thé nhv sau:

3. Két qua bd phleu S4 thanh vién tham du cude hop nhét tri d& nghj xét, cong
nhédn xi ........... dat chuén ndéng thon méi/néng thén méi nang cao/ndng thon méi
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kidu miu nim .......... 4. Hong 86 ..ovvverean. thanh vién tham du cudc hop, dat
......... %.

Bién ban két thic hdi ...... gio ...... phit ngdy ...../....../......., 43 théng qua cho
cdc thanh vién tham du cude hop cling nghe va nhét tri ........ %.

Bié€n ban nay dugc lép thanh.......... ban ¢6 gia tri phéap ly nhu nhan: UBND x4
hma ........... ban; dé lam ho so dé nghi xét, cong nhén x& dat chuan néng thon méi
gt UBND huyén/thi x&/thanh pho............ ban.

THU KY CUQC QP CHU TRi CUQC HQP

(Ky, ghi rd ho tén) (Ky tén, dong diu, ghi rd ho tén)







Maiu s6 17

UY BANNHANDAN  CONG I'OA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN/TH] XA/TP... Dic Jap - Tu do - Hanh phiic

....... ngay .... thang ..... nam 20.....

BIEN BAN
H0p dé nghi xét, cong nhin xa....neeens dat chuén nong thon mé’i/nﬁng thon
mdéi ning cao/ndng thén mai kién miu nam .

Can cu (céc vin ban chi dao co [ié€n quan cua Trung uvong);

Céan cir (cdc viin ban chi dao ¢6 lién quan cia dia phuong);
_ Cén ctr Bao cdo 8 oo ngay .../l ciia UBND huyén/thj xd/thanh
pho ....co..ee. vé tdng hop ¥ kién tham gia dbi v6i két qua thim tra hd so Va muc

dé dat chuin néng thén méi/ndng thén mai ning cao/ndng thén méi kiéu mau ndm
................ d6i voiXE ...ovon...

~ Cén cur Bdo céo T, I ngay .../o...fo..... cua UBND huyén/thi x8/thanh
pho vé két qua thdm tra hd so va muc do dat chuédn nong thén mou/nong

thén méi ning cao/ndng thén méi kiéu miu nam . .. dbi vaixa .

Hém nay, vao hoi ...... gio ... phit ngay ..../o.ooes AL i, , UBND
huyén/thi x3/thanh phs .......... (tinh/thanh phd ... ) td chuc hop d2 nghi xet cong
nhén xa .......... dat chuén néng thén mai/nong thon méi ndng cao/ndng thén maoi
kidu mau nam .............. , cu thé nhu sau:

I. THANH PHAN THAM GIA CUOC HQOP, GOM CO:

TG Y- (:Y:) RO - Chirc vy, don vi cdng téc - Chu tri cude
hop;

0T (<7} LT - Chtic vy, don vi cong tac;

N6 TR () H - Chire vu, don vi céng tac - Thu ky cude
hop.

II. NQI DUNG CUQC HQP

1. UBND huyen/th1 xd/thanh phd trinh bay Béo cdo: Két qua tham tra hd so va
murc d6 dat chuén ndng thén mdi/ndng thon méi néng cao/nong thon méi kiéu mau
NEM .covvvveernrens A6l veixa ...ooonnn.. ; tdng hop ¥ kién tham gia dbi véi két qua tham

tra hd so va mirc d6 dat chuin nong thon mdi/néng thon mdi nang cao/ndng thén
m&i kidu miu ndm ................ dbi voixa .............

2. Uy ban Mit trn T6 qudc huyen/thl x#/thanh phé trinh bay Béo c4o két qua
lay ¥ kién su hai long cia ngudi dén trén dia ban xa dbi vai viée cong nhén xa
dat chudn néng thén méi/méng thén méi néng cao/ndng thdn méi kiéu

----------------
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3. Y kién phét biu thao luiin clia cdc thanh vién tham dyu cudc hop vé dé nghi
x€t, cong nhén x3 ............ dat chuan nong thén méi/noéng thén mdi nang cao/ndng
thon mdi ki€u mau ndm .............., cu the nhu sau:

------------------------------------------------

................................................

4, Két qua bo phiéu; & thanh vién tham du cude hop nhét tri dé nghj xét, céng

nhén X4 ............ dat chuén 101 g thén méi/ndng thon méi ndng cao/néng thon méi
kiéu miu nam ......... la ... /tOng 80 .evrvennens thanh vién tham dy cudc hop, dat
......... Ye.

Bién ban két thuc hoi ...... S0 ... phit ngay ..../..... v, , dd thdng qua cho
cac thanh vién tham dy cudc hop cing nghe va nhat tri ........ %.

Bién ban nay duogc lip thanh .......... ban c6 gia tr1 phap ly nhu nhau: UBND
huyén/thi x&/thanh pho luu ........... ban; dé lam hd so d& ngh1 xét, cong nhédn xa dat

chudn ndng thén mdi/néng thén méi nang cao/ndng thon méi kiéu mau giri UBND
tinh/thanh ph6 ........ ban.

THU KY CUQC 1i)p CHU TRI CUOC HQP
(Ky, ghi ro ho ten) (Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
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MAu sé 21

UY BANNHANDAN  CONG 110A XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
HUYEN/THI XA/TP.... Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic

S6: ... /BC-UBND ... , Hgay ... thang ..... nam 20.....
BAO CAQO
K#ét qua thim tra hd so' va mirc 39 dat chuin ndéng thén méi nam ........ dbi voi
xﬁ ........... .0, h“yénlthi Xﬁ/‘l‘l’ 000000000 L] tinh/TP 400040000000

Cian cir (cac van ban chi dao ¢6 1ién quan ciia Trung uong);
Can ¢t (cac vin ban chi dao ¢6 lién quan cia dia phuong);

Cin ¢t d& nghi ctia UBND x4 ............... tai To trinh 6 ....... /TTr-UBND
..... feviideunn.. V€ viée tham tra, d€ nghi xét, cOng nhin xa dat chuan ndng thdn

ngay
moi nim

Cin et két qua tham tra, danh gid cu thé thyc té xay dyng x& nong thon méi
trén dia ban x4 ..........., UBND huyén/thj x&/thanh phd .oveenn ,béo cao két qua
tham tra ho so va mirc d0 dat chuan xd néng thon méi nam....... do1 v XA v ,
cu thé nhu sau:

L KET QUA THAM TRA

Thoi gian thdm tra (i ngay ..../..../o...... B0 NEAY woouverif )

1. Vé hd so

2. V& két qua chi dao thuc hién xay dung x4 ndng thén méi

3. Vé két qua thuc hién va mirc dd dat chudn céc tiéu chi x4 néng thén méi (cdn
ddnh gid tumg chi tiéu, tiéu chi cu thé)

3.1. Tiéu chi 86 ..ouvn.... V8 coererernirn :

a) Yéu ciu clia tiéu chi: v.oovvnvveeeniieeiiiennnn,

b) Két qua thyc hién tiéu chi:

- Tinh hinh t8 chirc trién kKhai thuc hitn: «...vveeeen et eeanans

-Cacndidung dathuchién: ...

~Khéi Tuong thue hidn: .........oooviiriiiiiiiiiieeiee e

- Kinh phi da thuc hién (néu c6); ................. triéu déng.

c) Danh gia: Mirc 46 dat tiuchi ...................... (danh gid trén co s¢ két
qua thiee hién so voi yéu cau mire dat cia tiéu chi).

3.n. Tiéu chi 86 .......... I :

a) Yéu clu cthatibuchi: ......oooeeiiviviinniniiinnnnn

b) Két qua thyc hién tidu chi:
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- Tinh hinh t8 chirc trién khai thurc hiBn: «.ovevveeeeeeeieeeee e,
- Cacndi dung da thyuc hién: ..o

- Khéi lrgng thyuc hién: ..o e,

- Kinh phi d3 thuc hién (néu c6): .evevvenc... triéu dbng.

¢) Panh gia: Muc d0 dattiéuchi ......ooovvnnennnien (danh gid trén co s¢ két qua

thuec hién so véi yéu cau mite dat cua tiéu chi).
4. V& tinh hinh ng dong xdy dung co ban trong thuc hién xiy dung x4 ndng
thén mot

---------------------------------------

---------------------------------------------------

II. KET LUAN
1. V& ho so
2. V& két qua thuc hién va muc 4o dat chuén céc tiéu chi x4 ndng thén maéi

- Tong s6 tiéu chi ndng thon mdi clia X& ..eevevereerennnnn... dd dugc UBND
huyén/thi x&/thanh phé .............. tham tra dat chuan néng thén mai tinh dén thoi
diém tham tra la: ....../19 ticu chi, dat ......... %.

3. V& tinh hinh no dong xdy dung co ban trong thuc hién xdy dwng x& néng
thén maéi

III. KIEN NGHI
Lt et
TM. UBND HUYEN/THI XA/TP...
Noinhgn: CHU TICH
T enendsansane ; (Ky tén, dong dau, ghi vé ho tén)
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BIEU TONG HOP KET QUA THAM TRA MUC PQ PAT CHUAN CAC

TIEU CHI XA NONG TIION MOI DEN NAM.......
351 V6i X3 .1.vvrieeeey huyén/thi xa/thanh pho s , tinh/thanh phb .........
(Kém theo Bdo cdo 56 .../BC-UBND ngav.... théng.... ndm 20..... cia UBND

huyén/thi xa/TP ....... )

Tiéu chuan dat K&t qua
A Lin chuén (Cdn ghi ré [Két qua tu{, z ana
Tén tieu| . o s ca 2s e gaa | ar ... [tham tra cua
TT . | N®i dung ti€u chi [tizng tiéu chi, chi tiéu| danh gia A rer s
chi 2 "1 .o huyen/thi
cu the quy dinh dp | caa xa :
S s xa/TP
dung doi v&i vang)








207

Miu s6 22
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN/THI XA/TP.... Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: ... /BC-UBND ... , gAY .... thdng ..... ndm 20.....
BAO CAO
Két qua tham tra hd so va mire d¢ dat chuin nong thén méi ning cao nim
.......... d0i v6i X ........., huy@n/thi xa/TP ......., tinh/TP ..........

Cén ctr (cdc vén ban chi dao cé lién quan cua Trung wong);
Can cr (cac véan ban chi dao ¢ lién quan cua dia phuong);

Cin clr d& nghi ctia UBND x4&.. . tai To trinh 86 ........... /TTr-UBND ngay
oo vceid erene. VE Viée thAm tra, d& nghl xet cdng nhén x4 dat chuén ndéng thén méi

néng cao nam ........
Can ctr két qua thim tra, d4nh gia cu thé thyc té xiy dung x& néng thén méi

néng cao trén dia ban x3 ........... , UBND huyén/thi x&/thanh phé ......... bdo cao két
qua tham tra hd so va mic 4o dat chuin xa nong thon méi nang cao nam ......... dbi
VOL X8 oo , cu thé nhur sau;

I. KET QUA THAM TRA

Thoi gian thdm tra (1 0gAY «vco/oeoion. AN 0GAY . /o)

1. V& hé so

2. V& két qua chi dao thuc hién xdy dung x3 néng thén mdi ning cao

3.X8 i dd dugc cong nhan dat chuan ndng thén mdi nam . .. (cén

néu cu thé: s6, ky hidu, ngdy thing nim, trich yéu, cap 6 thdm quyén quyet dinh
cong nhdn xd dat chudn néng thén mdi).

4. Vé ket qua thyc hién va mirc d¢ dat chuan cac tiéu chi x& nong thon maoi
nang cao (can ddnh gid tieng chi tiéu, tiéu chi cuy thé)

4.1, TiBU CHE SO wovvereee et erieeannees V& 1ovvveeesreeens

2) Y8U CAU CUA AU CRLL +.evvvs e e e r et e e
b) Két qua thuc hién tiéu chi:

- Tinh hinh t6 chirc tridn khai thiwe DI8N: ...ovveveeeiiie e eee i
~-Céendidung dathuc hin: ...
-Khéi luong thuc hign: ..o
- Kinh phi d3 thuc hién (néu ¢6): ..ue.veeeve. triéu ddng.

¢) Dénh gi: Mitc d6 dat tidy chi .................. (ddnh gic trén co so két qud
thure hién so véi yéu cdu mikc dat ciia tiéu chi).







4.1 Tiéuchf 8 ....ccovviiiennnnnn. VE e

8) YU CAU COATIAU ChI: L.vv e e

b) Két qua thyc hién tidu chi:

- Tinh hinh té chire trién khai thue hidn: ........cceveiiiiiiiiiiiiiiini

-Cécnfidung dathuc hin: ......oooiiiiiiiiiinii

- KOt Twong thire hI8N: ... vvveee vt e e eie e e e e e et eraaes

- Kinh phi d& thuc hién (néu cb): ..ovevuec.... triéu ddng.

c) Déanh gia: Mitrc d6 dat tiéu chi ..............co. (ddnh gid trén co s¢ két
qua thye hién so voi yéu cdu mite dat cua tiéu chi).

5. V& tinh hinh no dong xiy dung co ban trong thure hién x4y dung x& néng
thon méi ndng cao

6. Vé ké hoach nang cao chét lugng cdc tiéu chi x& néng thén méi ning cao

II. KET LUAN

1. V& ho so

2. V& két qua thyc hién va mic d6 dat chudn céc tiéu chi x4 nong thon mdi
nang cao

- Téng sb tiéu chi x4 nong thén méi ning cao cla ¢ ST dad duoc
UBND huyén/thj x&/thanh pho .............. tham tra dat chuan néng thon méi nang cao
tinh dén thoi diém tham tra 1a: ...... /19 tiéu chi, dat .........%.

3. V& tinh hinh n¢ dong x4y dung co ban trong thuc hién xay dung x4 nong
thén mdi ndng cao

I11. KIEN NGHI
T
TM. UBND HUYEN/THI XA/TP...
Noi nhin: CHU TICH
" emeesssaneneey (KY tén, déng déu, ghi v8 ho tén)

™ iriaiiseasacenay
-Luu: VT, v
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BIEU TONG HQP KET QUA THAM TRA MUC PO PAT CHUAN CAC
TLEU CHi XA NONG THON MOI NANG CAO PEN NAM......
d6i voi X3 e, , huyén/thi xa/thanh phb ......, tinh/thanh pho ..........
(Kém theo Bdo cdo 56.../BC-UBND ngay ...... thang.... ndm 20.... cua UBND
huyén/thi x3/TP ....... y,

Tiéu chuan dat lK‘ . 1R
2 2 o~ A n et qua tham
A Len chuan (Can ghi ré |Ket qua tw -
Tén tiéu |, .. o . s n y Ty ra , e tra cua
TT . INOi dung tiéu chilting tiéu chi, chi fiéu} danh gia A el d
chi 2 o " huyén/thi
cu the quy dinh dp cua xé Ty
2. e s xa/TP
dung doi voi ving)
1.1.
1 1.2.
2' 1 *
2 2.2,
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Miu s6 23

UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN/TH] XA/TP.... Pic lap - Tw do - Hanh phic
Sé:..../BC-UBND ... , ngay ... théng ..... ndm 20.....
, BAO CAO ,

Két qua tham tra hd so va mirc 9 dat chuin ndng thén méi kiéu mau vé
........ NAM ...oceeeneddi VO X3 ..eucen..., huyén/thj x3/TP ......, tinh/TP ..........

Cin ctt (cdc vin ban chi dao ¢6 lién quan cta Trung vong);

Can ctt (cac vin ban chi dao c6 lién quan cua dia phuong);

Cin ¢t d8 nghi ciia UBND X3.............. tai TO trinh 80 ... /TTr-UBND
NEAY ...../veurdeno.., V€ Viée tham tra, d€ nghi xét, cong nhén xa dat chuan nong thon
mai kidu mau ve ......... NAM .ooooeevennn, ;

e L3 f: k] X 3 7 - r X /{ n [ d ~ ~ l P4

Cin cir két qua tham tra, danh gia cu thé thyc t€ x8y dung x@ ndng thén méi

kiéu mau vé ........ trén dja ban xa .......... , UBND huyén/thj xa/thanh phd .......... béo
cao két qua tham tra ho so va mic d6 dat chuan x@ néng thon mdi kiéu mau vé
........ nam ..........déi véi x4 ..........., cu thé nhu sau:

I. KET QUA THAM TRA

Thoi gian thdm tra (t0 ngdy .../ fove.. dénngdy /ool

1. V& hd so
2. V& két qua chi dao thue hién x4y dung x4 ndng thén méi kidu mau

3. X8 o dé dugc cong nhan dat chudn néng thén méi nang cao nam
......... (cén néu cu thé: s6, ky hiéu, ngay thang nim, trich yéu, cdp c6 tham quyén
guyét dinh cong nhén xd dat chudn néng thén méi néng cao).

4. V& thu nhap binh quén diu ngudi cia xa.

5. V& mé hinh thén thong minh (cdn danh gic cu thé két qud thuee hién tirng mé
hinh).

6. V& két qué thye hién va mirc d6 dat chudn cdc tiéu ch1 x& néng thén moi kiéu
AU V& o, (can danh gid timg chi tiéu, tiéu chi cu the)

6.1. TIEUChISE covve e eees V& o,

2) YBU CAU CUA U CRI: +.evvvvveeeiii e e ee et eee e et eaeeaen v s
b) Két qua thuc hién tiéu chi:

- Tinh hinh t6 chie tridn khai the hidn: ...........ooooiviiiiiiiie e
-Cacndidung dathuchi€n: ........ooiiiiiiiiiiiiii e eeareees

- Khoi lugng thurc hign: ..o.ovii i e i
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- Kinh phi d4 thuc hién (néu c6): c.veevene...... triéu dong,

c) Panh gid: Muc do dat tidu chi .................. (dénh gi trén co sé két qud
thuc hién so v&i yéu cdu mire dat cua tiéu chi).

6.0, TIBU ChI S8 ...oovvvviivireiiiiiiiicreeeeree, V& e

2) YU CAL CUA HEU ChEE +vvvveee e et e ettt et ee e e e e,

b) Két qua thyc hién tiéu chi:

- Tinh hinh 6 chic trién khai thyre hi€n: ......ovviviiviiieeeiiiee e

-CacnGidung dAthuc hidn: ..o e

- KB Tuomng thire BI&I: .oovvvve e e,

- Kinh phi d3 thyc hién (0éu ¢6): «.evevvrerennes triéu dong.

¢) Panh gia: Mirc d6 dat ti€u chi .................. (dénh gid trén co s6 két qua

thiee hién so voi yéu cau mikc dat cia tiéu chi).

7. V& tinh hinh ng dong xéy dung co ban trong thye hién xdy dung xd nong
thon mAi KiEU AT V& ........ocoviiiiiiiiiiii e eeee e eee e ee e,

8. V& ké hoach néng cao chit [wong céc tiéu chi xa nong thén méi nang cao/kiéu

mau
II. KET LUAN
1. V& ho so
2. Vékét qua thyc hién va mirc d dat chuén céc tiéu chi x& néng thén méi kiéu

- Téng s6 tiéu chi x4 néng thén méi kidu méu vé ........ (1 F: 15 ¢ AR da
duge UBND huyén/thi x3/thanh phd .............. thim tra dat chuan néng thén mdi kidu
mau vé ........... tinh dén thoi diém thim tra 1a: ...../tdng s6 .......... tiéu chi x4 néng

thén méi kiéu mau, dat ......... %.

3. Vé tinh hinh n¢ dong x&y dung co ban trong thyc hién xay dung xd nong
thon méi kidu maAu v8 ..o

III. KIEN NGHI
| R T
- TM. UBND HUYEN/THI XA/TP...
Noi nhgn: CHU TICH
e ’ (Ky tén, déng ddu, ghi vé ho tén)







212

BIEU TONG HQP KET QUA THAM TRA MUC PO PAT CHUAN CAC
TIEU CHI XA NONG THON MOI KIEU MAU VE... PEN NAM...
A0 VI XA vererrrenann , huyén/thi xa/thanh pho ........ , tinh/thanh phé.........
(Kém theo Béo cdo s6.../BC-UBND ngay.... thng ...... ndam 20..... cua UBND
huyén/thi x@/TP....)

Tiéu chun dat K&t qui
A en chulin (Cén ghi 15 |Két qua ty|,, 2 e d08
T | Ten e | e o tieu chi | fime tidu chi chi | danh gia |TRAm fra cia
1 ¢ g g ' 8 huyén/thi

chi tiucuthé UBND | chaxd | " rod
cdp tinh quy dinh)
I 1.2, e
2.1 e

2 2.2, torirereireieinanins
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Miu s6 27
UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
HUYEN/TH] XA/TP.... Doe lap - Tw do - Hanh phuc
4 ....../BC-UBND e NG oo thiing . it 20....
BAO CAO

Tong hop ¥ kién tham gia d6i véi két qui thim tra hod so va mie d9 dat chuin
x4 nong thén mdi/xa néng thon méi ning cao/xi ndng thon méi kiéu miu
nam......... 46i v&i Xa ......., huyén/thj xa/TP ......... , inh/TP ...ccevennne,

I. Tém tit qua trith UBND huyén/thi x3/TP t6 chitc 14y ¥ kién tham gia

---------------------------------------------------------------------------------------------------

II. Tong hop y kién tham gia d5i véi két qua thAm tra hd so va mire dd dat
chuin xa néng thén méi/xa néng thon méi nang cao/xa ndng thdn méi kidu miu
NAM .oovvrirenenonn TR B N

1. Y kién tham gia ciia Mt tran T quéc'vé cac t6 chic chinh tri - xd hoi coa
huyén/thi xa/thanh ph
~Hinh thite tham gia Y Kidn: .......covvieiiiiiiieiiiiiee e
S Y KIEN thAM 1A% et
- D& xuét, kién nghi (N8U CO): +vvvvvvrieeeeeeeeeeee e e et
~ 2.Y kién tham gia ctia c4c don vi, t chire khac trén dja ban huyén/thi x&/thanh
phé (t8n don vi, td chire: ....ovoeeeeeiieiie)

- Hinh thirc tham @ia ¥ KI8N: .....oiivvveriiir s sscee et eesrensaiens
S Y KIEN THAIN BIA2 0 eiiee e ee et
- P& xuét, kién NI (NEU COY: wviiiieit i eeee e
3. Y kién tham gia ctia nhén dan trén dia ban huyén/thj x&/thanh ph

S Y KIBNtham @IA% -.ooeeeeee e
- D& xudt, kién nghi (8U €O): vvvvvvvriirreiieiiiiiiiie ettt

ITl. Két qué tiép thu ¥ kién tham gia, giai trinh cia UBND huyén/thi
xd/thanh pho

TM. UBND HUYEN/THI XA/TP...
Noi nhin: CHU TICH
“veererenens ; (K tén, dong ddu, ghi ré ho tén)
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51. Céng nhan lang nghé truyén thong

a. Trinh ty thue hién:

- Bude 1: UBND cép huyén l4p hd so dé nghi xét cong nhén lang nghé truyén
thong trinh UBND cép tinh xét ¢éng nhan .

- Buge 2: UBND cap tinh thanh 14p Héi ddng xét duyét, chon nhing dbi tuwong
du tiéu chuln dé ra quyét dinh va cip bang cong nhan lang nghé truyén thong.

b. Cach thire thye hién:

- Nép hd so truc tuyén trén trang dich vy cong cua tinh tai dia chi
https://dichvucong.dongnai.gov.vn hodc cong dich vu cong qubc gia tai dia chi
https://dichvucong.gov.vi.

- Nép qua dudng buu dién yé b9 phan mét cura cuia S& Nong nghiép va PTNT
(518 dudmg Pong Khdi, khu phd 3, phudng Tan Hiép, TP. Bién Hoa, tinh Dong
Nai).

Thai gian ti ep nhan va tra két qua hd so trong ngdy lam viéc (trr thu By, Chu
nhat va céc ngay 18, Tét theo quy dinh): Budi sang tir: 7h00 phat dén 11h30 phat;
budi chiu tir: 13100 phut dén 16h30 phiit.

¢. Thanh phén, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so:

- Ban tom tit qué trinh hinh thanh, phat trién cila nghé truyén thdng;

- Bén sao glay chimg nhén, huy chuong da dat dugc trong céc cude thi, trién
1dm trong nudc va quoc t& hoiic ¢ c4c tac phdm ngh¢ thuét cao dugc cép tinh, thanh
phb trd 1én trao ting (neu ¢6). D6i véi nhimng td chire, c4 nhin khong c6 didu kién

tham du céc cude thi, trién 1&m hogc khong c6 tc phim dat giai thudng thi phai ¢6
ban mé ta dic trung mang ban sic vin héa dan tdc ciia nghd truyén théng;

_ -Bansao gidy cong nhan Nghé nhén nghé truyén théng ciia co quan cé thim

quyén (n€u ¢é).

- Danh séach céc hd tham gia hoat dong nganh nghé ndng thon;

- Ban tém tat két qué hoat dong san xuit, kinh doanh ciia céc t6 chitc, ¢4 nhén
tham gia hoat déng nganh nghé ndng thdén trong 02 ndm géan nhat;

- Vin ban bao dam céc diéu kién vé bio vé méi trudng theo quy dinh.

* S6 lwong hé so: 01 bd

d. Théi han giai quyét:

- Thoi han thim tra v& tinh hop 18, dy du cta cac gidy to, tai liéu hd so theo
quy dinh: 05 (ndm) ngay lam viéc.

- Th&i han bb sung hé so: 05 (ndm) ngay lam viéc.

- Thoi han giai quyét sau khi nhén di hd so: 30 (ba muoi) ngay lam viée.

e. Doi twong thwe hién tha tyc hanh chinh: T4 chirc, ¢4 nhan.
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f. Co quan thye hién thia tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh Dong Nai.

- Co quan tryc tiép thye hién TTHC: Chi cuc Phat trién ndng thén va Quan Iy
chat lugng néng lam thiy san.

- Co quan phéi hop (néu c6): Uy ban nhén dén céc huyén, thanh pho.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Bing c¢6ng nhan, Quyét dinh hanh
chinh,

h. Phi, L¢ phi: Khong.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khéng co.

~ j. Yéu clu, diéu ki¢n dé thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Lang nghé truyén
thong dugc cong nhan phai dat cac tiéu chi sau déy:

- C6 t6i thiéu 20% tong s ho trén dja ban tham gia mét trong céc hoat don
hoac cac hoat dong nganh nghé néng thén quy dinh tai Diéu 4, Nghi dinh so
52/2018/ND-CP;

- Hoat dfng san xuét kinh doanh 6n dinh t6i thiéu 02 ndm lién tyc tinh dén
thoi diem dé nghi cong nhén;

- Pép timg cac didu kién bdo v& méi truong lang nghé theo quy dinh ctia phép
luat hién hanh.

' - C6 it nh4t mot nghé truyén théng thdng néng thon (1a nghé dat ca 03 tidu
chi)

+ Nghé dé xuét hién tai dia phuong tir trén 50 nim tr& 1én va hién dang tiép
tuc phat trién tinh dén thoi diém dé nghi céng nhén;

+ Nghé tao ra san phdm mang ban séc vin héa dén tdc;

_ + Nghé gn véi tén tudi cia mot hay nhi¢u nghé nhén hofic tén tudi cla lang
nghé.

k. Can c& phap ly cita thi tuc hanh chinh:

- Nighi dinh sb 52/2018/ND-CP, ngay 12/4/2018 clia Chinh Phti v& Phat trién
nganh nghé néng thon.

- Quyét dinh sb 2767/QD-BNN-KTHT, ngay 12/7/2018 vé cong bd thi tuc

hanh chinh ban hanh thay thé, bi thay thé, bi bai b linh vyuc néng nghlep va phat
trién ndéng thon thude pham vi chirc ning quan ly ctia Bo Nong nghiép va Phét trién

noéng thon.
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XL SG CONG THUONG
THU TUYC HANH CHINH CAP HUYEN
52. Phé duyét che dat tiéu chuin cho viin hoa
a. Trinh ty thye hién:

- Budc 1: TH chirc quan ly cho nfp hd so @& nghi thAm tra, cong nhin chg dat
tiéu chuan van héa tai B phan tiép nhan va tra két qua cia Phong Kinh t&/ Kinh té

va Ha tang

- Bude 2: Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viée ké tlr ngay nhan hd so,
Phong Kinh té/ Kinh t& va Ha tang tb chirc Poan thdm tra thue té va lap hd so trinh
UBND cép huyén phé duyét quyét dinh céng nhin cho dat tidu chuan vin hoa.
Truong hop hd so chua day du, trong vong 05 (nam) ngay, ké tir ngay tiép nhan hd
s0, Phong Kinh té/ Kinh té va Ha tang c6 viin ban yéu cau Té chirc quan 1y cho ndp

bd sung hd so.

- Bude 3: Trong thoi han 07 (bay) ngay lam vige ke tir ngay nhén du hd SO
trinh cua Phong Kinh té/ Kinh & va Ha tng , UBND cép huyén phé duyét quyét
dinh c6ng nhén chy dat tidu chuén vin héa. Trudmg hop tir c1301 phé duygt phai tra
161 bang vin ban va néu rd ly do trong vong 05 (nam) ngay k& tir ngdy ti€p nhan ho
SO.

b. Cach thire thye hién: Truc tiép.

¢. Thanh phin, s6 lugng hd so:

* Ho so dé nghij phé duyét quyét dinh céng nhan cho dat tiéu chudn vin héa

- Van ban dé nghi thim tra, cong nhén che dat tidu chudn vin héa cia Té chite
quan ly chg (cé ky tén, dong dau);

- Hd so chimg minh chg dat tiéu chudn vin héa, gdm cac n6i dung cha yéu:

+ Bang ty chim diém dat tiéu chuén van hoa ctia chg, ¢6 xéc nhan cia dai
dién cac nganh hang;

+ Bién ban hop giita T chirc quéan ly chg véi dai dién nganh hang dang kinh

doanh tax chg, UBND cép x& noi chor dang hoat dong va dai dién clia céc t8 chic,
doan thé ctia cho (nu ¢6) thdng nhat bang chim diém cta cho;

+ Cac tai liéu chu*ng minh viéc chg dat tiéu chudn van héa, TS chic quén ly
cho luu gift tai cho va xuit trinh cho Poan thdm tra khi doan dén [am viéc.

* 8 lugng bd hd so: 09 bd.
d. Thoi han gidi q}lyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay co quan thyc hién tho
tuc hanh chinh nhan di hoé so hop €.

e. P6i twgng thye hién thi tye hanh chinh: T chic quan Iy cho
f. Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND c4p huyén.
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- Co quan tryc tiép thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Kinh t&/ Kinh té va
Ha tang.

- Co quan phdi hop: Phong Kinh t&/ Kinh t€ va Ha tang cin ¢t hé so cua TH
chue quan ly chg gii dén, tién hanh thanh lap Doan tham tra, thanh phén Doan tham
tra bao gébm: DPai dién Phong Kinh t&/ Kinh té va Ha tang , Phong Tal chinh - Ke
hoach, Phong Tai nguyén - Mdi trudng/Quén 1y d6 thj, Phong Y &, Céng an cip

huyén, Phong Canh sat Phong chay chira chay, Tram Thu y, Ddi Quan ly thi truong,
UBND cip x3 d tién hanh thim tra thyc té cho.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cdng nhan cho dat tiéu chuin vin héa va gidy chimg nhén,

- Gidy ching nhan céng nhan chg dat tiéu chuan van hda 6 gid trj tdi da 03
nam ké tir ngay ky.

- V& miu giéy ching nhgn cong nhén che dat tidu chuén vin héa do Ban Thi
dua Khen thuéng tinh huéng dan.

- V& quy céch bang hiéu va treo bang hiéu chg dat tiéu chuén véin héa do S
Vén héa - Thé thao va Du lich hudng dan.

h. Phi, Lé phi: Khong.

i. Tén mAu don, miu to khai: Phq luc Ban hanh kém the‘o Quyét dinh s
52/2015/QB-UBND ngay 22/12/2015 cta Uy ban nhan dan tinh Pong Nai.

j- Yéu cau, diéu kién dé thye hién thi tue hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh: ‘Quyét dinh b 52/2015/Qb-
UBND ngay 22/12/2015 cua UBND tinh Dong Nai v€ ban hanh quy dinh 6 chire,
quan Iy va phat trién cho trén dia ban tinh Pdng Nai.
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PHU LUC

NOI DUNG CAC TIEU CHI CHAM PIEM
CHOQ PAT TIEU CHUAN CHQ VAN HOA
(Ban hanh kem theo Quyet dinh 56 52/201 5/QD-UBND ngay 22/12/2013
ciia Uy ban nhén déan tinh Pong Nai)

L. Tiéu chuin vé diic diém chung, cic bd phin phy trg va k thuit cong
trinh cia chg

1. Cé gidy chimg nhan quyén st dung dat chg;

2. Khéng xay ra tinh trang khiéu kién dong ngudi;

3. Tong dién tich mat bang cua chq pha1 bao dam tbi thiéu khéng nhd hon muc

quy dinh vé chi tiéu s dung dat trén sb didm kinh doanh trong chg, dién tich diém
kinh doanh c6 dinh tbi thiéu trén 3m*diém;

4. Tong 56 diém kinh doanh c¢d dinh dang hoat dong trén téng sé diém kinh
doanh c& dinh theo thiét ké cho dat hiéu suat cao;

5. Béi dé xe (ngoai trdi hodic ¢6 mai che) ph hop véi luu luong ngudi vao
chg, to chic hoéc giao don vi khéc thyc hién git xe cho khach theo diung gid quy
dinh, thuc hién niém yét rd rang, minh bach;

6. Khu vé sinh b tri nam, nit riéng va thuong xuyén dugc don dep sach sé;

7. Khu thu gom réc va xtt ly rac trong ngay hodc ¢6 khu thu gom rac va bao
dam phuong an vin chuyén rac trong ngay vé khu xir ly tip trung cia dia phuong;

8. Phuong 4n va hé théng cép dién bao d¢am cho hoat déng cia cho;

9. H8 théng cé"lp nude sach bao dam cho hoat ddng cuia cho;

10. Hé théng rinh thoat nudc bao dam théng thodng va d& dang thong tic;

11. Céc diém kinh doanh phai ¢é bang hiu; kich ¢&, mau sic bang hiéu dugc
trinh bay va treo thong nhat trong toan khu vuc hodc nganh hang hodc toan chg;

12. C6 hop thu hodic sb gop ¥ & noi thudn tién cho ngudi déng gép v kién.

IL. Tiéu chuén vé T6 chirc quan Iy chg

1. T4 chirc quan ly cho hoan thanh tét nhiém vy, chwong trinh, ké hoach cua
don vi (vé thu, chi, d6ng gdp ngan sach, thanh quyét toan);

2. Thye hién t&t nghia vy thué theo quy dinh;

3. N6i quy che durge UBND tinh/cdp huyén phé duyét, dwgc niém yét cbng khai
dé& diéu hanh hoat dong, xtr ly vi pham;

4. Phuong 4n sép xep nganh nghé, diém kinh doanh tai chg do UBND tlnh/cap
huyen phé duyét; dugc niém yét cong khai va céc diém kinh doanh tai chg dugc sip
xép diing theo phuong an duoc UBND tinh/cdp huyén phé duyét;
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5. Véan ban thanh 1ap T4 kiém tra an toan thyre pham cda chy, T4 kiém tra hoat
ddng cé hiéu qua; _

6. T4 chire quéan 1y cho dugc thanh 1dp dang theo quy dinh, bang hidu cho thé
hién day du tén cho, dia chi va dién thoai;

7. Van phong lam viéc c6 bang hiéu, sach s€, ngén nép, gon gang; c& td québc
dugc treo ding noi quy dinh, ¢6 cdy xanh, cdy kiéng tai vén phong [am viéc, trong

pham vi clia cho;

| 8. Chg ¢6 trang bi can dbi ching dugc co quan ¢6 tham quyén kiém dinh va dit
noi thuan tién dé nguoi mua tu ki€m tra trong luong hang héa mua tai chg;

9. Can d6i chiing hoat dong tdt, thudmg xuyén trong théi gian chg hoat dong;

~10. Céac hang héa, dich vy kinh doanh tai chg khong thuge danh muc mit hang

cam kinh doanh theo quy dinh clia phap ludt; doi voi mat hang, nganh nghé yéu cau
¢6 gidy phép/gidy chimg nhfn di diéu kién kinh doanh thi phai dam bdo cac dieu
kién va dugc co quan cé tham quyen cap giay phép/giay chung nhéan da dicu kién
kinh doanh theo quy dinh; |

I1. Can bg - cong nhén vién mic dbng phuc, deo bang tén, khéng ¢é mui ruou,
bia, khong hat thuoc 14 trong gid lam viée;
- - 12.Cén b, nhén vién quén ly chg, thuong nhén kinh doanh cb dinh tai cho 6
tham gia day d cac budi sinh hoat do T chirc quan 1y che, Té nganh hang va cac
doan thé té chirc trong pham vi chg;

©13. Té chirc quan ly chg thong tin, tuyén truyén tdi cac thuong nhén va moi

ngudi kip thoi biét va thue hién cac chu truong, duong 161 cda Dang, phap luat cua
Nha nuée ¢6 lién quan... (thong qua h¢ thong loa truyén thanh cta chg, t6 chic hop
pho bién truc ti€p hodc giri vin bén t6i tay nhitng ngudi cé lién quan);

14. Tich cuc tham gia, dong gop, tng ho cac cudc van ddng tir thién x& hoi cua
don vi va dia phuong;

15. Thue hién tbt quy ché dan cha tai don vi, cong khai vi€c thu - chi phi chg
va cac khoan thu khéc tai Vin phong Té chirc quan 1y chg;

16. C6 thanh lap céc tb chirc doan thé theo quy dinh, céc to chirc doan thé hoat
ddng dam bao chét lugng, “Trong sach vitng manh”.

I1L. Tiéu chuln d6i v6i cic thuong nhan kinh doanh b dinh tai chy
1. Khong mua ban hang gian, hang gia, hang kém chét lwong, hang khéong ding
quy dinh vé€ tem, nhén, xudt xu;
2. Thuc hién dang ky kinh doanh, ddng thdi thuc hién t6t nghia vy thué theo
quy dinh;
3. Thyc hién 6t viéc niém yét gia (trir hang tu san, tu tiéu) va ban ding gid theo
quy dinh;
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4. Thuong nhan kinh doanh ¢b dinh tham du 1ép tip huin va dugc cép gidy
chimg nhan vé “K¥ niing ban hang”; ¢6 thai d¢ tén tinh, vui vé, hoa nhé véi khach
hang, c¢é phong cach vdn minh, lich sy;

5. Khéng bay hang héa 14n chiém 181 di trong nha 1dng cho, long 18 dudng bén
ngoai nha long chg.

IV. Tiéu chudn v an toan thwe phiim, vé sinh mdi truwdng, an ninh trit tw
va phong chay chira chay

I. Khong dé xay ra hién tuong trom cdp, mée thi, ban hang rong gy mat trat
tu trong pham vi chg;

2. Phuong an phong chay chira chay cho chg dugc co quan ¢ thim quyén phé
duyét;

3. Hang hoa kinh doanh trong cho dugc trng bay gon gang, dep mit theo timg
nganh hang, nhom hang; .

4. Khong bb tri gén nhau céc loai hang héa c6 anh hudng xau dén nhau, khu
bén thuc phdm tuoi sdng, khu dich vu n ubng dugc bd tri riéng;

5. Tung h{ kinh doanh chju trach nhiém gitt sach s&, si thong thoéng phia truée
vi tri quay sap-cia minh;

6. D61 v6i khu vuce kinh doanh hang thuc phdm tuoi séng thi bé mat quiy, sap
phai dugc lam bang gach men hodc bang thép khong gi;

7. Bbi véi khu vuc kinh doanh hang thyc phim tuoi séng cé hé théng thoat
nudéc doc theo cac quay, sap;

8. Khong x4 réc bira bii, khong db nudc bén ra 18i di trong chg va trong pham
vi cho;

9. Khu béan hang thuc phém tuoi sdng phai thong thoang, khd rdo va dam bao
thudng xuyén dugc lam v¢ sinh;

10. Thing réc duoce bd trf & noi thich hgp va c¢é nip day;

11. C6 lyc lwgng béo vé thudng xuyén troﬂg va ngoai gio chg hoat dong dé it
gin an ninh trét tu tai chg va an toan cho khach;

12. Khéng d8 xe chay bén trong nha 16ng chg;

13. Cé day du trang thiét bi phong chéy chita chay theo quy dinh;

14. C6 thanh [ap luc lugng phong chéy chita chay tai chg;

15. Mua bao hiém phong chay chita chdy cvia ¢ho theo quy dinh;

16. Thuyec hién dién tap phong chay chita chiy chg theo quy dinh;

17. Khéng dé tinh trang kinh doanh dong vat, san phim ddng vit ngoai khu quy
hoach ban ddng vat va khu ban thuc pham tuoi song tai cho./.
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53. Phé duyét Noi quy chg hang 01, hang 02, hang 03
a. Trinh ty thyc hién:

- Bude 1 T chirc quan ly ch¢ nép ho so dé ngh1 phe duyét ndi quy cho tai
B& phéan tiép nhan va tra két qua caa UBND cap huyén dbi véi cho hang 01, hang 02
va hang 03 (UBND tinh phan cip UBND cép huyén phé duyét ndi quy che ddi véi
cho hang 01).

- Bude 2: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén da hd so hop 18,
co quan thidm dinh (Phong Kinh t&/ Kinh té va Ha téng) 1ap hd so trinh UBND cép
huyén phé duyét ndi quy chg. Trudng hop chua du hé so hop 1§, trong vong 05 ngay
ké tir ngay tiép nhan hd so, co quan thdm dinh c6 van ban yéu cdu T4 chiic quan ly
chg ndp bd sung hd so

- Bude 3: Trong thoi han 10 ngay lam vige ké tir ngdy nhan dd hd so trinh cta
co quan tham dinh, UBND cdp huyén phé duyét ndi quy chg. Trudng hop tir chbi
phe duyét, phai tra 161 bing vin ban va ndu rd 1y do trong vong 05 ngiy ké tir ngay
tiép nhén hd so.

b. Cach thirc thwe hién: Tryc tiép,

c¢. Thanh phan, s6 lwgng hd so:

- Hd so d& nghi phé duyét ndi quy chg, gom:

+ Cong van d& nghij phé duyét ndi quy cho ctia TS chirc quan 1y cho (c6 ky
tén, dong dau);

+ Ban dy thao ndi quy chg (c6 ky tén, dong déu cia Té chirc quan Iy cho).

- S luong bé hd so: 05 bd.

d. Thoi han giai qyyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngdy co quan thuc hién thi
tuc hanh chinh nhén 4 ho so hop 16,

e. D6i twong thye hién thii tue hanh chinh: Té chirc quan 1y cho.

f. Co quan thyce hién thit tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

- Co quan trye tiép thue hién thi tuc hanh chinh: Phong Kinh té&/ Kinh té va
Ha tang

- Co quan phdi hop: Péi v6i chg hang 01, hang 02, hang 03: Phong Kinh té/
Kinh té va Ha ting thim dinh hd so, tham muu trinh UBND cép huyén phé duyét.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Déi véi chg hang 01, hang 02,
hang 03: Van ban phé duyét ndi quy che duge 18p thanh 06 ban: 01 ban luu tai vén
phong UBND c4p huyén, 01 ban luu tai Phong Kinh té/ Kinh té va Ha tang, 01 ban
gt S¢ Cong Thuong, 01 ban giti Phong Tu phép, 01 ban giri UBND cap x4 noi c6
cho va 01 ban giri T chirc quan 1y chg cho duge phé duyét.

h. Phi, L& phi: Khong c6 quy dinh phi, 1€ phi.
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i. Tén miu don, miu t& khai: Dy théo ndi quy theo khoin 2, Diéu 26, Quyét
dinh s6 52/2015/QD-UBND ngay 22/12/2015 cua Uy ban nhén dan tinh Dong Nai.

j» Yéu cu, diéu kién @é thwe hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

k. Cin cir phdp 1y cita thii tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 52/2015/QP-
UBND ngdy 22/12/2015 cta UBND tinh Dong Nai v€ ban hanh quy dinh t5 chirc,
quén ly va phét trién che trén dia ban tinh Dong Nai, Quyét dinh sita dbi, bo sung s6
03/2019/QD-UBND ngay 11/01/2019 ctia UBND tinh Pdng Nai.
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DU THAO NOI QUY CHQ

Tuy theo tinh hinh hoat dong, d4c diém va quy md cua timg chg, T chirc quan
ly chg du thao ndi quy cho, 14y v kién g6p ¥ cac T truéng nganh hang hodc dai dién
cac nganh hang kinh doanh tai chg, hoan chinh trinh UBND tinh/cp huyén phé
duyét, ndi quy cho duoge the hién céc ndi dung co ban sau:

a) Tén chg, hang chg, dia chi chg, s& dién thoai lién hé Ban Quén 1y cho, don
vi kinh doanh, quan 1y chg;

b) Thoi gian hoat ddng cia chg;

Chi1 ¥ quy dinh cu thé:

- Cho hoat ddng tir...... gid ...... pht dén...... gid.. .. phut hang ngay (trong

d6 a@é nghl xac dinh r chq hop Yo ngay (nira ngay hoac mot budi) dé T chue quan
ly cheg ¢é co so thye hién thu dich vu st dyng dién tich ban hang tai chg theo dling

quy dinh).

- Ngoai gio quy dinh trén, nguoi khéng c6 nhiém vu, khong dwegc vao va & lai
trong chg. Thuong nhén kinh doanh tai cho ¢ nhu ciu vao cho phai duge sy dong
¥ clia ngudi phy trach TH chirc quan ly cho va phai cé su gidm sat chat ch& cua bao
vé trong ca truc (ghi vao sb truc cu thé).

¢) Quyén va trich nhiém ciia ngudi tiéu ding;

'd) Quyén va trach nhiém ctia ngudi ban hang;

Chd y quy dinh cy thé: Trach nhiém cua thuong nhén trong thuce hién niém yét
gid hang hoéa, dich vy; dam bao chét luong, ngudn gbe, xudt xtt hang hoéa bay bén,

thiét bi cén, do;

&) Ngudi ¢6 tréch nhiém tiép nhén, giai quyét yéu ciu, phan anh clia nguoi tiéu
dung;

e) Quyén va nghia vu clia thwong nhén kinh doanh, cn bd, nhan vién va ngudi
tiéu dung tat cho;

g) Quy dinh vé hang hda, dich vu kinh doanh tai chg;

h) Quy dinh v& ngudi dén giao dich, mua bén tai cho;

i) Quy dinh v& bdo dam an toan phong chay chita chay;

k) Quy dinh vé bao dam an ninh, trat ty tai cho;

1) Quy dinh vé& bio dam vé sinh mdi trudng va an toan thuc pham;

m) Yéu céu vé x4y dung chg véin minh thuong mai;

n) Yéu cdu vé td chirc, tham gia c4c hoat dong van hoa, x& hoi tai chy;

0) Quy dinh v& xir Iy c4c vi pham tai chg;

p) Bién phap xtt ly vi pham;

q) Cac quy dinh khac;

r) TS chic thyc hién./,










