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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA BAN QUẢN LÝ CÁC KHU CÔNG NGHIỆP TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính và các văn bản hướng dẫn thi hành;
Theo đề nghị của Trưởng Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 15 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục I) thuộc thẩm quyền giải quyết của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Ninh Bình.

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông

- Cập nhật thông tin, dữ liệu các thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai thủ tục hành chính này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.

2. Sở Thông tin và Truyền thông

- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về thủ tục hành chính trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu thủ tục hành chính; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ thủ tục hành chính trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

3. Văn phòng UBND tỉnh

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các thủ tục hành chính tại Điều 1 Quyết định này tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

Điều 3. Bãi bỏ 15 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính (Phụ lục II ) tại Quyết định số 761/QĐ-UBND ngày 06/10/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh Ninh Bình

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Trưởng Ban Quản lý các khu công nghiệp tỉnh, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Lãnh đạo VP UBND tỉnh;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP4, VP7.
MT01/VP7/QTNB.BQLKCN -CG
	KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH 
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Phu luc
QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET CAC THU TUC HANH CHINH THUQC CHUC NANG QUAN LY
CUA BAN QUAN LY CAC KHU CONG NGHIEP TINH NINH BINH
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so /OD-UBND ngay /6 /2021 cua Chu tich UBND tinh Ninh Binh)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (THUC HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG)
Tong s6 thoi gian cit giam cho 15 quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC ciaa Ban Quan ly cac KCN 14 96 gior

A.LINH VUC QUY HOACH XAY DUNG
1. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy phép xay dwng cho céng trinh
M4 s6 TTHC: 1.009974.000.00.00.H42
1.1. Quy trinh cdp phép xay deng cho cong trinh
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay Iam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
(cat giam 03 budc thuc hién va 02 ngay lam viée = 16 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam: 18 ngay lam viée x 8 gior = 144 gid
Thot gian cét giam lan 1: 08 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 08 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 10%
Dich vu cong truc tuyén mirc do: 3

Buéc | ponyi | Trach nhiém : Thori gian | Biu mau/
thwc huc hia thwc hién Ket qua thuc hién g_‘ £ X
hien thwc hién (144 gio) Ket qua
Trung 1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
tam phuc hudng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc, ca x
X A ik 2 3 : Mau 01, 02,
. vu hanh Can b tiep | nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

Buoc 1 . N 4 03, 04, 05,
chinh nhan 2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so 06
cong vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly quy hoach xay dung. In

phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c& nhan.








Budc
thwc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thuc hign

Thoi gian
(144 gio)

Biéu mau/
Keét qua

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé Ban Quan ly cac
Khu cong nghiép (ky sé giri Buu dién chuyén vé Ban)

- Thanh phan hé so gom:

1. Pon dé nghi cap gidy phép xay dung theo quy dinh tai Mau s6 01
Phu luc I1.

2. Mot trong nhirng gidy to ching minh quyén sir dung dat theo quy
dinh cua phép luat vé dat dai cua nhém Céng trinh hoac toan bo dy
an.

3. Quyét dinh phé duyét du an; van ban théng béo két qua tham dinh
clia co quan chuyén mon vé xay dung va ho so ban vé thiét ké co so
dugce dong dau xac nhan kém theo (néu co); bao cao két qua tham tra
thiét ké xay dung theo quy dinh tai khoan 4 Biéu 41 Nghi dinh nay;
gidy chang nhan tham duyét thiét ké vé phong chay va chira chay va
c4c tai liéu, ban vé dugc tham duyét kém theo theo quy dinh cua phap
luat vé phong chay, chita chay; vin ban két qua thyc hién tha tuc vé
bao vé moi trudng theo quy dinh cua phap luat vé bao vé moi truong
d6i véi truong hop khdng tham dinh bao cao nghién cau kha thi dau
tu xay dyng tai co quan chuyén mon vé xay dung;

4. 02 bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung trién
khai sau thiét ké co so dugc phé duyét theo quy dinh caa phap luat vé
xay dung cua tirng cong trinh trong nhom céng trinh hoac toan bo du
an da duoc phé duyét, gom:

a) Ho so thiét ké xay dung theo quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 43
Nghi dinh nay ddi véi cong trinh khéng theo tuyén;

b) Ho so thiét ké xay dung theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 43








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi . £ " Thei gian | Biéu mau/
mgr(]: thuc hign thwc hién Ket qua thuc hién (144 gio) Két qui
Nghi dinh nay ddi véi cong trinh theo tuyén.
Trudng Phong Quan Iy Quy hoach va Xay dung chuyén cho can b chuyén 4 Mau 04, 05
phong mon.
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Phong - Xu ly, tham dinh ho so.
Quan ly - Xac minh (néu co). x
Busc2| Quy | Chuyénvién |- Niém yét, cong khai (néuce). 108 Mau (?52 04,
hoach va - Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
Xay dung - Soan thao Giay phép xay dung.
Chuyén bao cao Truong phong xem xét.
Truang Trinh Pho Truéng Ban phu trach xem xét quyét dinh 8 x
phong : T Mau 04, 05
Lanh dao
Buoc 3 : Pho Trudng e L~ L oA . 2 xrx . A
Ban Ban phu tréch Xem xét, ky Giay phep xay dung sau d6 chuyén Van thu dong dau 16 Mau 04, 05
- BO phén Van thu cua Ban vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén
Bucca | BO phan | Canb¢van | phanmem 4 Mau 04, 05
uot van thu thu - Gtri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi " PO " Thei gian | Biéu mau/
?ﬂgﬁ thuc hign thwc hién Ket qua thuc hién (144 gio) Két qui
Trung ~
, tam Ehuc Can bo tiép | Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng thong béo va tra két qua cho t6 | Khong tinh Mau 04, 05,
Bwoc 5| vu hanh N , . A N N o 06
chinh nhan chure, ca nhén. Két thac trén phan mém thoi gian

cong.








*Trudng hop hod so qua han xu ly, Trong thoi gian cham nhét 1 ngay truéc ngay hét han xir Iy co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu

xin 18i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang Bo phan TN&TKQ dé giri cho t chirc, c& nhan

- Cac budc va trinh ty cong viéc co thé duoc thay doi cho phi hop véi co cau té chac va viéc phan céng nhiém vu cu thé caa mdi co

quan, t6 chtc thudc hé thong hanh chinh nha nudc

- Tong thoi gian phan bo cho cac bude cong viée khong vuot qua thoi gian quy dinh hién hanh caa thi tuc nay.

1 BIEU MAU Cac mau 01,02,03,04,05,06 ap dung theo ljhéng tu 01/2q018/TT—VPCP ngay 23/11/2018 cia Van
phong chinh phu.

1 Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

2 Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

3 Mau 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

4 Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

5 Mau 05 Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

6 Mau 06 Sé theo ddi ho so

3 HO SO LUU

Ho so luu trit gom thanh phan ¢ Mucl va Két qua thu tuc hanh chinh dugc luu tai Phong Quan Iy quy hoach xay dung xi Iy ho so
trong thoi han 02 nam. Sau d6, chuyén ho so vé phong Luu trit cta co quan dé luu trit theo quy dinh hién hanh.








2. Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh gidy phép xay dung cho cong trinh
M4& s6 TTHC: 1.009977.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay 1am viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
(cat giam 03 budc thyc hién va 02 ngay 1am viéc = 16 gio) Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 18 ngay lam viée x 8 gio = 144 gio
Thoi gian cét giam lan 1: 08 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 08 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 10%
Dich vu cong truc tuyen murc do: 3

Buéc | ponyi | Trach nhiém : Thoi gian |  Biéu miu/
thuc o thuc hién Ket qua thuc hién g_‘ Ao o
hién thuc hién (144 gio) Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chic, cé
nhan bd sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Quy hoach va Xay
dung. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca

Trung tam han
Bude 1 hg:r?((::r\]?rl]h Céanbo tiep | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve Ban Quan ly 4 Mau 01, 02,
cong nhan cac Khu cong nghiép (ky so gtri Buu dién chuyén vé Ban). 03, 04, 05, 06

Thanh phan ho so gom:

a) Pon dé nghi diéu chinh giay phép xay dung theo Miu sé 02 Phu
luc Il;

b) Ban chinh gidy phép xay dung di duogc cap;

c) 02 bo ban vé thiét ké xay dung trong ho so thiét ké xay dung
diéu chinh trién khai sau thiét ké co so dugc phé duyét theo quy
dinh cua phép luat vé xay dung tuong ung theo quy dinh;








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi ) e o -, Thoi gian | Biéu mau/
thr]lérr(: thyc hign thwc hién Ket qua thuc hién (144 gio) Két qua
d) B&o céo két qua tham dinh va van ban phé duyét thiét ké xay
dung di€u chinh (trr nha ¢ riéng l¢) cua chu dau tu, trong d6 phai
o noi dung ve bao dam an toan chiu lyc, an toan phong, chong
chay, no, bao vé moi truong.
Truong - Phong Quan ly Quy hoach va Xay dung chuyén cho can bo 4 Mau 04, 05
phong chuyén mon.
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
Phong - Xu ly, tham dinh ho so.
Quan ly - Xac minh (néu co). N
Buéc 2 | Quy hoach | Chuyénvién | - Niém yet, cong khai (neu cd). 108 Mau 02, 04, 05
va Xay - Lay y kien cdc co quan, don vi (neu co).
dung - Soan thao dieu chinh Giay phép xay dung.
Chuyén bao cao Truong phong xem xét.
Errllréc;]ngg Trinh Pho Truéng Ban phu trach xem xét quyét dinh. 8 Mau 04, 05
. Lanh dao o Xem xét, ky diéu chinh Gidy phép xay dung.
Buot3 | gay Ph6 TruGng | o ¢ 1o phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xdc nhan | 16 M3u 04, 05
Ban phu trach | . A X
trén phan mem.
B85 phan Can bo van | - BO phan Van thu cua Ban vao sb van ban, luu hd so va xac nhan )
Buoc 4 N Phe i trén phan mém 4 Mau 04, 05
van thu thu

- Gui ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu hanh chinh cong








Bwoc

Trach nhiém

Pon vi |, PO -, Thei gian | Biéu mau/
thr]lérr(: thyc hign thwc hién Ket qua thuc hién (144 gio) Két qua
. Trung tdm | Cénbo tiép | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng théng bao va tra két qua cho | Khéng tinh |
BudtS | pypce nhan t6 chure, ca nhan. Két thac trén phan mém gio Mau 04, 05, 06








3. Tén tha tuc hanh chinh: Gia han gidy phép xay dwng cho céng trinh

Ma s6 TTHC: 1.009978.000.00.00.H42

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc

D3 cat giam 03 budc thuc hién, 8 gid thuc hién

(cdt giam 03 budc thyc hién va 8 gid thuc hién. Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 32 gid)

Thoi gian cit giam lan 1: 06 gid
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 8 gio dat 25%
Dich vu cong truc tuyen murc do: 4

3. In phiéu ban giao h so tir Trung thm PVHCC
vé Ban Quan ly cac Khu cong nghiép (ky sb giri
Buu dién chuyén vé Ban)

Thanh phan ho so gom:

a) Pon dé nghi gia han gidy phép xay dung theo
Mau s6 02 Phy luc II;

Buéc Trach nhiém ’ Thai gian Bieu
thuc Pon vi thuc hién thuc hién Ket qua thuc hién - mau/Ket
hién (32 gio) qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan
hd so, kiém tra, hudng dan (néu ho so khong dat
yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo sung
theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quet (scan) va cap
nhat, luu trir ho so vao phan mém va chuyén Ve
Trung tam phuc vu Phong Quan ly Quy hoach va Xay dung . Mau 01,
Buéc 1 hanh chinh cong Cén bo tiép nhan | phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té 2 02, 03,
chtre, ca nhan. 04, 05, 06








10

Buéc Tréach nhiém ’ Thei gian Bieu
thuc Pon vi thuc hién thwc hién Ket qua thuc hién (32 %6’) mau/Ket
hién g qua
b) Ban chinh giay phép xay dung da duoc cap.
Truang ohon - Phong Quan ly Quy hoach va Xay dung chuyén 5 Ma(l;504’
g phong cho can bo chuyén mén.
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
. Phong Quan ly Quy N - X&c minh (néu co). Mau 02,
Budc 2 hoach va Xay dung Chuyen vien - Niém yét, cong khai (néu co). 14 04, 05
- Soan thao gia han Giay phép xay dung.
Chuyén bao cao Truong phong xem xét.
\ p ) p ) £ Mﬁu 04,
Truéng phong Tpnh Phé Trudéng Ban phu trach xem xét quyeét 9 05
dinh.
, ~ . \ Xem xét, ky duyét gia han Glay phép xay dung Mau 04,
Budc 3 Lanh dao Ban Phé "f]mt(; gghBan Chuyén bo phan Vin thu vao so van ban, luu ho 10 05
Phy so va xac nhan trén phan mém.
- B phan Van thu ctia Ban vao s6 van ban, luu MEu 04
. . . ho so va xac nhan trén phan mém ;
Buoc 4 Bo phan van thu Can bo van thu 2 05

- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng








11

Buéc Tréach nhiém ’ Thei gian Bieu
thuc | Don vi thuc hién thuc hign Két qua thuc hién gian | maukét
hié (32 gio) \
én qua
Buée 5 Trung tm Phuc vu Can bé tiéo nhan Trung tam PVHCC thong bao va tra két qua cho | Khong tinh | Mau 04,
hanh chinh céng. > tep e to chue, cd nhan. Keét thdc trén phan meém gio 05, 06








12

4. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai gidy phép xay dung cho cong trinh
Ma s6 TTHC: 1.009979.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 5 ngay lam viéc x 8 gio = 40 gio lam viéc
D3 cat giam 03 budc thuc hién, 8 gid thuc hién
(cdt giam 03 budc thyc hién va 8 gid thuc hién. Tong thoi gian thyc hién sau khi cat giam: 32 gid)
Thoi gian cit giam lan 1: 06 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio
Tong so thoi gian cat giam dat: 8 gid dat 25%
Dich vu cong truc tuyén murc do: 4

Buwéc Trach nhiém

thuc bon vi thuc hién Két qua thuc hién
hign thuc hién

Thot gian
(32 gio)

Biéu mau/
Ket qua
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Buge | pomyj | Trach nhigm : Thoi gian | Biéu mau/
thwc . thwc hién Ket qua thuc hién " £ .
hign thwc hién (32 gio) Ket qua
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra,
huéng dan (néu hod so khong dat yéu cau thi huéng dan td chuc,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Quy hoach va Xay
Trung dung. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca
tam phuc , nhan. ‘ ‘ MU 01. 02
, vu hanh Can bo tiep 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly PN
Buwoc 1 . n ) ~ < n Sy A 2 X 2 03, 04, 05,
chinh nhan cac Khu cong nghi¢p (ky so guri Buu dién chuyén vé Ban) 06
cong Thanh phan ho6 so gom:
Pon dé nghi céap lai gidy phép xay dung, trong d6 néu rd ly do dé
nghi cap lai theo Mau s6 02 Phuy luc I1;
b) Ban chinh gidy phép xay dung da duoc cap ddi véi truong hop
bi rach, nat. Ban cam két tu chiu trach nhiém vé viéc that lac giay
phép xay dung cua chi dau tu ddi véi truong hop bi thét lac gidy
phép xay dung.
Busc2 | Phong Truong phong |- Phong Quan Iy Quy hoach va Xay dyng chuyén cho can bo 5 Mau 04, 05
Quan ly chuyén mon.
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BuéC | ponvi | Trachnhiém : Thoi gian | Biéu mau/
thwc huc hia thwc hién Ket qua thuc hién gl £ .
hign thwc hién (32 gio) Ket qua
Quy Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
hoach va - Xtr ly, tham dinh ho so.
Xay dung ~ .. | -Xé&c minh (néu co). Mau 02, 04,
Chuyenvien | _\jiam yét, cong khai (néu co). 14 05
- Soan thao Giay pheép xay dung.
Chuyén bao cao Trudong phong xem xét.
Truéng phong | Trinh Phé Truong Ban phu trach xem xét quyét dinh. 2 Mau 04, 05
. Lanh dao , \ Xem xét, ky Giay phép xay dung.
Bude 3 Ban Phé Tmor,lg Chuyen b phan Van thu vao s0 vén ban, luu hd so va xac nhan 10 Mau 04, 05
Ban phu trach
trén phan mém.
85 phin - Bo phan Vin thu cia Ban vao s6 vin ban, luu ho so va xac nhan i
Buoc4 | 2 P | Can b van thu | trén phan mém 2 M3u 04, 05
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cng
Trung
tam Phuc o La ik n . f A R N A x
, X Can bo ticp | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua cho | Khong tinh | Mau 04, 05,
Buwoc5 | vuhanh N ORI Lo hai - g PO e
chinh nhan to chrc, c& nhan. Keét thac trén phan mem gio 06

cong.
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Cap gidy phép sira chira, cai tao cho cong trinh

M3 s6 TTHC: 1.009975.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay lam viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
(cat giam 03 buoc thyc hién va 02 ngay lam viéc = 16 gid) Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam: 18 ngay lam viéc x 8 gio = 144 gio

Thoi gian cét giam lan 1: 08 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 08 gio

Téng s6 thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 10%
Dich vu cong truc tuyen murc do: 3

Bwoc

Trach nhiém

a) Pon dé nghi cip gidy phép sira chita, cai tao cong trinh, nha &
riéng Ié theo Mau sé 01 Phu luc 11 Nghi dinh sé 15/2021/ND-CP.
b) Mét trong nhitng gidy to chitng minh vé quyén sé hitu, quan Iy,
st dung cong trinh, nha & riéng Ié theo quy dinh cua phap luat.

¢) Ban v& hién trang cua cac bo phan cdng trinh du kién sta chira,
cai tao da duogc phé duyét theo quy dinh co ty 1€ twong (ing vai ty

Pon vi " FA " Thoi gian | Biéu mau/
thr:lérr(]: thc hién thuc hién Két qua thuc hién (144 gio) Két qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan t6 chuc, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong Quan ly Quy hoach va Xay
Trung dung. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho té chuc, ca
tam phuc ’ nhan. ‘ ‘ M3iu 01
, vu hanh Can bo tiep | 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé Ban Quan ly ’
Buwoc 1 . N p ~ ‘A s A 2 A 4 02, 03, 04,
chinh nhan cac Khu cong nghiép (ky so gui Buu dién chuyén ve Ban).
A \ PG X 05, 06
cong Thanh phan ho so gom:
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Budc
thwc
hién

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thwc hién

Két qua thuc hign

Thoi gian
(144 gio)

Biéu mau/
Keét qua

I& cac ban vé& cua hd so dé nghi cap phép sira chira, cai tao va anh
chup (kich thuéc téi thiéu 10 x 15 cm) hién trang céng trinh va
cong trinh lan can trudc khi stra chira, cai tao.

d) Ho so thiét ké sira chira, cai tao twong ung vai mdi loai cong
trinh theo quy dinh tai Piéu 43 hoic Piéu 46 Nghi dinh s
15/2021/ND-CP.

d) Boi véi cac cong trinh di tich lich sir - van hoa va danh lam,
thiang canh da duoc xép hang thi phai c6 van ban chap thuan vé su
can thiét xay dung va quy mé cong trinh cia co quan quan Iy nha
nude Vé van hoa.

Buwroc 2

Phong
Quan ly
Quy
hoach va
Xay dung

Truong phong

- Phong Quan Iy Quy hoach va Xay dung chuyén cho céan bo
chuyén mon.

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:

- Xtr ly, tham dinh ho so.

- Xé&c minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu cd).

- LAy y kién céc co quan, don vi (néu co).

- Soan thao Giay phép sira chira, cai tao cong trinh.
Chuyén bao cao Trudng phong xem Xét.

108

Mau 02,
04, 05

Truong phong

Trinh Phé Truéng Ban phu trach xem xét quyét dinh.

Mau 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Pon vi " e o " Thei gian | Biéu mau/
?ﬂgﬁ thuc hign thwc hién Ket qua thuc hién (144 gio) Két qui
Buse 3 Lanh dao Phé Truong Xem xét Giay phép sta chira, cal tao cong trinh.
Ban ] Chuyen bo phan Vin thu vao sb van ban, luu hd so va xac nhan 16 x
Ban phu trach Mau 04, 05
trén phan mém.
’ B phan o - ABQ pflan \ian thu cua Ban vao s6 van ban, luvu ho so va xac nhan Mau 04, 05
Buoc 4 van thu Can b van thu | trén phan mém 4
- Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung
, tam Rhuc Can bo tiép Trung tam Phuc vy hanh chinh cong théng béo va tra két qua cho | Khong tinh Mau 04,
Bwéc 5| vu hanh N 2 A A N N e 05, 06
chinh nhan to chrc, c& nhan. Keét thac trén phan mém thoi gian

cong.
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6. Tén tha tuc hanh chinh: Cap gidy phép di doi cong trinh cho cong trinh
M3& sé6 TTHC: 1.009976.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 20 ngay 1am viéc x 8 gio = 160 gio lam viéc
(cat giam 03 budc thyc hién va 02 ngay 1am viéc = 16 gio) Tong thoi gian thyc hién sau khi cit giam: 18 ngay lam viée x 8 gio = 144 gio
Thoi gian cét giam lan 1: 08 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 08 gio
Téng s6 thoi gian cat giam dat: 16 gio dat 10%
Dich vu cong truc tuyen murc do: 3

a) Pon dé nghi cap gidy phép di doi cong trinh theo Mau sé 01
Phu lyc I Nghi dinh s 15/2021/ND-CP.

b) Ban sao gidy to ching minh quyén st dung dat noi cong
trinh s& di doi dén va gidy to hop phap vé s& hitu cong trinh
theo quy dinh cua phap luat.

¢) Ban vé hoan cong cong trinh (néu c6) hoac ban vé thiét ké
mo ta thyc trang cong trinh dwoc di doi, gdm mat bang, mit

BuéC | pon vi Trach nhi¢m . Thoi gian | Biéu mau/
thuc - x thuc hién Két qua thuc hién . £ X
hign thuc hién (144 gio) Két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hd so, kiém
tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to
chirc, c& nhén bo sung theo dung quy dinh 01 Ian duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix
hd so vao phan mém va Chuyen ve Phong Quan Iy Quy hoach
va Xay dung. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to
Trung tam chuc ca nhan.
phuc vu 3. In phicu ban giao ho so tr Trung tdm PVHCC vé Ban Quan Mau 01,
Buwéc 1 | hanh chinh | Can bo tiép nhan Iy cac Khu cong nghi¢p (ky so gui Buu dién chuyén vé Ban). 4 02, 03, 04,
cong Thanh phan ho S0 gom: 05, 06
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Budc
thwc
hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thuc hign

Thoi gian
(144 gio)

Biéu mau/
Keét qua

cat mong va ban vé két cau chiu lyc chinh; ban v& tong mat
bang dja diém cong trinh s& duoc di doi t6i; ban vé mat bang,
mat cat mong tai dia diém cong trinh sé& di doi dén.

d) B4o cao két qua khao sat danh gia chat luong hién trang cua
cong trinh do té chirc, ca nhan c6 du diéu Kién nang luc thuc
hién.

d) Phuong an di doi do t6 chirc, ca nhan c6 da diéu Kién ning
luc thuc hién gom:

- Phan thuyét minh vé hién trang céng trinh va khu vuc cong
trinh s& duogc di doi dén; giai phap di doi, phuong an bd tri st
dung phuong tién, thiét bi, nhan luc; giai phap bao dam an
toan cho cong trinh, nguoi, may mac, thiét bi va cong trinh 1an
can; bao dam vé sinh méi trudng; tién do di doi; to chac, ca
nhan thuc hién di doi cong trinh;

- Phan ban v& bién phap thi cong di doi cong trinh.

Buwoc 2

Phong
Quan ly
Quy hoach
va Xay
dung

Trudng phong

- Phong Quan Iy Quy hoach va Xay dung chuyén cho cén b
chuy&n mon.

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phuy trach tham dinh hé so:

- Xtr ly, thim dinh h so.

- Xac minh (néu co).

- Niém yét, cong khai (néu co).

- LAy y kién céc co quan, don vi (néu co).
- Soan thao Gidy phép di doi cong trinh.

108

Mau 02,
04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Pon vi " PO " Thei gian | Biéu mau/
mgr(]: thuc hién thwc hién Ket qua thuc hién (144 giv) Két qua
Chuyén béo céo Trudng phong xem xét.
Truéng phong | Trinh Phé Truang Ban phu trach xem xét quyét dinh. 8 Mau 04, 05
, Lanh dao . ,
Buoc 3 Ban Pho Truong Ban | Xem xét ky duyét Gidy phep di doi cong trinh, 16 N
phu trach chuyén Vin thu dong dau Mau 04, 05
. pn - B6 phan Vin thu cta Ban vao s6 van ban, luu hd so va xéac x
Buéc 4 I?/gnpthh%::] Cén bo van thu | nhan trén phép mém 4 Mau 04, 05
- Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
Trung tam Mau 04
Buoes Phuc vu Can bb tiéo nhan Trung tam Phyc vy hanh chinh cong thong bao va tra két qua | Khdng tinh 05 06’
hanh chinh YU NAN 1 oho 16 chte, ca nhan. Két thac trén phan mém thoi gian ’

cong.








C. LINH VU'C LAO DONG
1. Tén thii tuc hanh chinh: CAp gidy phép cho ngwoi lao déng nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam
M3 s6 TTHC: 2.000205.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 giod

D3 cat giam 02 budc thuc hién, 05 gio thuc hién. Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 1a 35 gio.
Thot gian cét giam lan 1: 01 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio
Tong s6 thoi gian cit giam dat: 5 gio dat 12,5%

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 3
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Bll’é'c . 7 = A N " - =R =
th Pon Vi Tréach nhjgm Két qua thue hign Thoi g_l‘an Blfu m?u/
hién thuc hién thuc hién 35 gio Két qua
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiem tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huong dan to chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd so
A Vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Doanh nghi¢p. In
Trung tam
huc vu Cén b tiép phleu tlep nhan va hen tra két qua giao cho té chic, ca nhan. ] MEU s6 01
Burdc 1 hz‘fnh chinh nhan 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC Ve Ban Quan ly 02 gic 02. 03 04’
uoc cong ; cac Khu cong nghiép (ky s giri Buu dién chuyén vé Ban) glo 508

Ho so bao gom

1. Vin ban dé nghi cip gidy phép lao dong cua ngudi sir dung lao
dong theo Mau s6 11/PLI Phy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh ph.

2. Giay chtng nhan sac khoe hodc gidy kham siac khoe do co

quan, to chirc y té co tham quyén cua nudc ngodi hoic cua Viét
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Nam cap c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan
stc khoe dén ngay nop hd so hodc gidy chirng nhan co du sirc khoe
theo quy dinh ctia Bo truong Bo Y té.

3. Phiéu ly lich tu phap hodc vin ban x4c nhin ngudi lao dong
nuéc ngodi khdng phai 1a nguoi dang trong thoi gian chip hanh
hinh phat hoac chua dugc x0a an tich hoac dang trong thoi gian bi
truy cau trach nhiém hinh sy cta nudc ngoai hoac cua Viét Nam
cap.

Phiéu 1y lich tu phap hodc vin ban xac nhan nguoi lao dong nuéc
ngoai khdng phai 13 ngudi dang trong thoi gian chap hanh hinh
phat hodc chua dugc x6a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy
ctu trach nhiém hinh su dugc cap khdng qué 06 thang, keé tir ngay
cap dén ngay nop hd so.

4. Van ban, giay to chitng minh 1a nha quan ly, gidm dbe diéu
hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat va mot sé nghé, cong viéc
duogc quy dinh nhu sau:

a) Gidy to chang minh 12 nha quan 1y, giam déc diéu hanh theo
quy dinh tai khoan 4, 5 Biéu 3 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu;

b) Gidy to ching minh 13 chuyén gia, lao dong k¥ thuat theo quy
dinh tai khoan 3, 6 Biéu 3 Nghi dinh s 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chlnh pht, gém: vin bang, ching chi, vén ban xac
nhan cia co quan, to chirc, doanh nghiép tai nudc ngoai vé sé nim
kinh nghiém cua chuyén gia, lao dong ky thuat;

¢) Van ban chitng minh kinh nghiém cua cau thi bong da nudc
ngoai hoic gidy chirng nhan chuyén nhuong quéc té (ITC) cap cho
cau thu bong da nudc ngodi hoic vin ban cua Lién doan Bong da
Viét Nam xac nhan diang ky tam thoi hoac chinh thirc cho cau thu
cua cau lac b thugc Lién doan Bong da Viét Nam;
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d) Giay phép l4i tau bay do co quan ¢6 tham quyén cua Viét Nam
cap hoac do co quan co thAm quyén cia nuéc ngoal cap va duogc
co quan c6 tham quyén cua Viét Nam coéng nhan ddi vai phi cong
nudc ngoai hoac chung chi chuyén mén dwoc phép lam viéc trén
tau bay do B6 Giao thdng van tai cap cho tiép vién hang khong;

d) Gidy chtng nhan trinh do chuyén mon trong linh vuc bao dudng
tau bay do co quan c6 tham quyén cua Viét Nam cip hoic do co
quan c6 tham quyén cia nudc ngoal cap va dugc co quan c6 tham
quyén cua Viét Nam cong nhan d6i véi ngudi lao dong nude ngoai
lam cbng viéc bao dudng tau bay;

e) Giay chiing nhan kha niang chuyén mén hoic gidy cong nhan
gidy ching nhan kha ning chuyén mén do co quan ¢ tham quyén
cua Viét Nam cap cho thuyén vién nudc ngoai;

g) Gidy ching nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va duoc
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich xac nhan d6i véi huan luyén vién
thé thao hozc co téi thiéu mot trong cac bang cap nhu: bang B
huan luyén vién béng da cua Lién doan Bong da Chau A (AFC)
hodc bang huan luyén vién thu mén cip do 1 cua AFC hoac bang
huan luyén vién thé lyc cip d6 1 cia AFC hoic bang huan luyén
vién béng da trong nha (Futsal) cdp d6 1 cua AFC hoic bat ky
bang cip huin luyén twrong duong ctia nude ngoai dugc AFC cdng
nhan:;

h) Vin bang do co quan c6 tham quyén cip dap tmg quy dinh vé
trinh d9, trinh d6 chuan theo Luat Gido duc, Luat Gido duc dai
hoc, Luat Gi4o duc nghé nghiép va Quy ché t6 chirc hoat dong cua
trung tdm ngoai ngr, tin hoc do Bo truong Bo Giao duc va Pao tao
ban hanh.

5. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén tring, mat nhin
thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khéng qué 06
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thang tinh dén ngay nop ho so.

6. Van ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nuéc ngoai
trir nhitng truong hop khdng phai xac dinh nhu cau st dung nguoi
lao dong nudc ngoai.

7. Ban sao c6 chung thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh cua
phap luat.

8. Céc gidy to lién quan dén nguoi lao dong nudc ngoai:

a) P6i v6i nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020
cta Chinh phu phai c6 van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cur
sang lam viéc tai hién dién thuong mai cta doanh nghiép nudc
ngoai do6 trén lanh tho Viét Nam va van ban ching minh nguoi lao
dong nude ngoai da dugc doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén dung
trudc khi 1am viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

b) P6i v6i nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém ¢
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020
ctia Chinh pha phai c6 hop ddng hoic thoa thuan ky két gitta ddi
tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong do phai co thoa thuan
vé Viéc nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc tai Viét Nam;

¢) Pdi v6i nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém d
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020
ciia Chinh phu phai ¢6 hop dong cung cap dich vu ky két giita doi
tdc phia Viét Nam va phia nudc ngoai va van ban ching minh
nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc cho doanh nghiép nudc
ngoai khong co hién dién thuong mai tai Viét Nam duoc it nhat 02
nam;

d) Doi v6i ngudi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém d
khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020
ciia Chinh phii phai ¢6 van ban cua nha cung cap dich vu cir nguoi
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lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé dam phan cung cap dich vy;
d) Déi v6i ngudi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai diém e
khoan 1 Diéu 2 Nghi dinh s§ 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020
ciia Chinh phu phai ¢6 vin ban cua co quan, to chic cir ngudi lao
dong nudc ngoai dén lam viéc cho té chuc phi chinh phu nuée
ngoai, to chirc qudc té tai Viét Nam trir truong hop quy dinh tai
diém a khoan 1 DPiéu 2 Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 ciia Chinh phu va gidy phép hoat dong cua to chirc phi
chinh phii nudc ngoai, to chirc qudc té tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat;

e) Poi voi nguoi lao dong nude ngoai theo quy dinh tai diém i
khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh sé 152/2020/NB-CP ngay 30/12/2020
cta Chinh phu thi phai c6 van ban cua doanh nghiép, co quan, to
chirc nudc ngoai cu nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai
Viét Nam va phil hop véi vi tri du kién 1am viéc.

9. Ho so dé nghi cap gidy phép lao dong dbi vai mot sb truong hop
dac biét:

a) Poi v6i nguoi lao dong nudc ngoai da dugc cap gidy phép lao
dong, dang con hiéu lyc ma c6 nhu cau lam viéc cho nguoi sir
dung lao dong khac ¢ cung vi tri cong viéc va cung chiac danh
cong viéc ghi trong gidy phép lao dong thi ho so dé nghi cap gidy
phép lao dong mai gom: gidy xac nhan cia nguoi su dung lao
dong trude d6 vé viéc ngudi lao dong hién dang lam viéc, cac giay
t& quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 Diéu 9 va ban sao ¢ chuang thuc
gidy phép lao dong da duogc cap;

b) Poi v6i nguoi lao dong nudc ngoai da duoc cap gidy phép lao
dong va dang con hiéu lrc ma thay ddi vi tri cong viéc hoic chic
danh cdng viéc hoic hinh thic 1am viéc ghi trong gidy phép lao
dong theo quy dinh ciia phap luat nhung khong thay doi nguoi sir
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dung lao dong thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong moi gom
cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 9 va gidy
phép lao dong hoac ban sao co Chung thuc gidy phép lao dong da
duoc cap.

10. Hop phap héa lanh su, ching thuc cac gidy to:

Cac gidy to quy dinh tai cac khoan 2,3,4,6va8 Piéu 9 12 01 ban
gbc hoac ban sao ¢ chung thuc, néu cua nude ngoal thi phai dugc
hop phap hoa lanh su, trir truong hop dugc mién hop phap hda
lanh sy theo diéu udc qudc té ma nudc Cong hoa x& hoi chi nghia
Viét Nam va nudc ngoai lién quan déu la thanh vién hoic theo
nguyeén tic co di co lai hodc theo quy dinh cua phéap luat; dich ra
tiéng Viét va chung thuc theo quy dinh ciia phap luat Vit Nam.

Phong
doanh phong YeLNo so chuye y ' 04 gio 05
nghiép
Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so:
- X 1Y, thim dinh hd so.
Phong ... | - Xéac minh (néu co). .‘ Mau s6 02,
Quan Iy Chuyénvien | Nigm yét, cong khai (néu cd). 13 gio 04, 05
doanh - Lay y Kién cac co quan, don vi (néu co).
Budc 2 nghiép Chuyén béo céo Truong phong xem xeét.
Truéng Trinh Phé Trudng ban ky duyét van ban 04 gic Mau s6 04,
phong glo 05
. Pho Truong . 2
Buéc 3 Laré};rc]iao Ban phu trach | Pho Truéng Ban xem xét, ky duyét vin ban 10 gio Mau0550 04,
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Bugc4 | BOPhan Can ti)n,; Va1 vao s6 van ban, ky $0, luu hd so va xac nhan trén phan mém. Giri hd 02 gic Miu s6 04,
uoc vin thu s, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng. gio 05
Trungtam | -4 s tidp ) . o N o L

BUGC 5 Phuc vu nhan Trung tam Phl_,lC vu’han,h chlnh cong thong bao va tra két qua cho | Khong tinh | Mau s6 04,
hanh chinh : to churc, ca nhan. Keét thdc trén phan mem. gio 05

cong.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai giay phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 2.000192.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh 1a 03 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gid

D3 cat giam 02 budc thuc hién, giam 01 gio thuc hién tai Ban Quan ly cac khu cong nghiép

D3 cit giam 02 budc thuc hién, 03 gio thuc hién. Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 1a 21 gio.

Thot gian cét giam lan 1: 01 gio

Thoi gian cit giam lan 2: 02 gio

Tong s6 thoi gian cit giam dat: 3 gio dat 12,5%

Dich vu cong truc tuyen murc do: 3

Budc
thuc
hién

Pon vi Tréach nhiém K&t qui thue hien Thoi gian
thwc hign |  thuc hién gua thue hi¢ 21 gior

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan té chuc, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trix hd so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Doanh nghiép. In
Trung tdm phleu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

phuc vu Can bo tiép . In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly
Budc 1 | hanh chinh nhan cac Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban) 02 gio
cong Ho so bao gom
1. Van ban dé nghi cap lai gidy phép lao dong ciia ngudi sir dung lao
dong theo MAu sé 11/PLI Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh sé
152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020.
2. 02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phong nén trang, mat nhin
thang, ddu dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khdng quéa 06
thang tinh dén ngay nop hd so.

Mau s6 01,
02, 03, 04,
05, 06
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3. Giay phép lao dong con thoi han da duoc cap:

a) Truong hop gidy phép lao dong bi mat theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 12 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 thi phai cd
X4C nhan cia co quan cong an cip xi noi ngudi nude ngoai cu tri
hodc co quan c6 tham quyén cia nude ngoai theo quy dinh cua phap
luat;

b) Truong hop thay d6i noi dung ghi trén gidy phép lao dong thi
phai c6 cac giay to chirng minh.

4. Van ban chap thuan nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai
trir nhitng truong hop khdng phai xac dinh nhu cau st dung ngudi
lao dong nudc ngoai.

5. Giay to quy dinh tai khoan 3 va 4 Diéu 13 1a ban goc hoic ban
sao cO ching thuc trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12
Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020, néu cua nudc
ngoai thi phai hop phap hoéa 1anh sy va phai dich ra tiéng Viét trur
truong hop duoc mién hop phéap hoa lanh sy theo diéu wdc quoc té
ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nudc ngoai lién
quan déu la thanh vién hozc theo nguyén tic co di c6 lai hoic theo
quy dinh cua phép luat.

Buéc 2

Phong
Quan ly
doanh
nghiép

Trudng phong | - Phong QLDN chuyén cho can bo chuyén man. 02 gio Mﬁuoss 04,
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xir Iy, tham dinh h so.
- Xac minh (neu co).
o - Niém yét, cong khai (néu co). . Mau sb 02,
Chuyénvien | _ Léyy Kién cac co quan, don vi (néu co). 08 gio 04, 05

Chuyén bao cao Trudng phong xem xét
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Truéng phong | Trinh Phé Truong ban ky duyét vin ban 03 gior Mﬁuosg’ 04,

Lanhdao | b o Trwong Mau so 04

G Ban 0 ) Pho Truéng Ban xem xét, ky duyét vin ban i au SO U4,
Buge 3 Banphutrach | = "o y dUyet vin ba 04 gio 05

Bugc4 | BOPhaN Cén b van thu | Vao s6 van ban, ky s, luu hd so va xac nhan trén phan mém. Gui ho 02 ai Mau sb 04,
uoc van thu so, két qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong. glo 05
Trung tam | 4 g tiép . . o A : . .

Busc 5 Phuc vu nhan Trung tam Phuc vu hanh chlnh‘cong‘ thong bao va tra ket qua cho t6 | Khong tinh | Mau so 04,

UOCS 1 hanh chinh ; chtic, ca nhan. Két thdc trén phan mém. gio 05. 06

cong.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Xac nhan nguéi lao dong nwéc ngoai khong thudc dién cap gidy phép lao dong
M3 s6 TTHC: 1.000459.000.00.00.H42
Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40 gid

Pi cat giam 02 budc thuc hién, 05 gio thyuc hién. Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 1a 35 gio.
Thoi gian cét giam lan 1: 01 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio
Téng s6 thoi gian cét giam dat: 5 gio dat 12,5%
Dich vu cong truc tuyen murc do: 4

Buéc ' Thoi Bieu
thuc D  thue hia Nguwoi thuc hién Ket qua thuc hién gian mau/Ket
hién on vi thuc hién 35 gty qua
1. Trung tm Phuc vu hanh chinh cang tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng
dan t6 chirc, c& nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy
nhat).
2. Truong hop ho 50 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé phong Quan ly Doanh
Trung tam phuc nghiép. In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to -
vu hanh chinh | Céan bé tiép nhan chuc, ca.r]han\ s . ; .| Mauso 01,
Budc 1 o . : 3. In phiéu ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé Ban | 02 gio | 02, 03, 04,
g Quan ly cac Khu cbéng nghiép (ky so gtri Buu dién chuyén 05, 06

vé Ban)

Ho so bao gom:

a) Van ban dé& nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong theo Mau sb 09/PLI
Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu;

b) Gidy chirng nhan stc khoe hoic gidy kham sic khoe theo
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quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu;

¢) Vin ban chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
ngoai trir nhitg truong hop khdng phai xac dinh nhu cau st
dung nguoi lao dong nuwdc ngoai;

d) Ban sao ¢ ching thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh
cua phap luat;

d) Cac gidy to dé ching minh nguoi lao dong nudc ngoai
khong thugc dién cap giay phép lao dong;

e) Cac gidy to quy dinh tai diém b, c va d khoan nay la 01
ban goc hoic ban sao c6 ching thuc, néu ciia nudc ngoai thi
phai hop phéap hoa lanh sy, dich ra tiéng Viét va cé chang
thyc trire truong hop dugc mién hop phap hoa Ianh sy theo
diéu woc quéc té ma nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam va nudc ngoai lién quan déu Ia thanh vién hoic theo
nguyén tic c6 di c6 lai hoac theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2

Phong Quan ly
doanh nghiép

Truéng phong | - Phong QLDN chuyén cho can bo chuyén man. 04 gio Mauosso 04,
Chuyén vién phuy trach tham dinh h so:
- Xu ly, tham dinh ho so. ,
Chuvénvien |- Xac minh (néu co). 13 gio Mau s6 02,
y - Niém yet cong khai (néu co). g 04, 05
- Lay y kién cac co quan, don vi (néu co).
Chuyén bao cdo Truang phong xem xét.
Mau s6 04,
Truong phong | Trinh Pho Truong ban ky duyét van ban 04 gio 05
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. Phé Trudéng Ban o v .| Mau sb 04,
Budc 3 Lanh dao Ban ohu trach Phé Truang Ban xem xet, ky duyét van ban 10 gio 05
. A s Va0 sb van ban, ky s6, luu hd so va xac nhan trén phan mém. .| MAu sb 04,
Buéc4 | BOphanvan thu | Canbd vanthu | ~oins' oo 44 qua cho Trung tam Phuc vu hanh chinh cong, | 02 919 05
Bude 5 T\:Sr;]%rt]?]rzrmﬁc Can ba tiép nhan | 17UNg tam Phuc vu hanh chinh cong thong béo va tra két qua | Khéng | Mau sb 04,
' > U AN T ko 16 chuc, cd nhén. Két thac trén phan mem. tinh gio 05, 06

cong.
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Pang ky nfi quy lao dgng ctia doanh nghiép

M4 s6 TTHC: 2.001955.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh 12 07 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 56 gio

Pi cat giam 02 budc thuc hién, 05 gio thyuc hién. Tong thoi gian thue hién sau khi cit giam 1a 51 gio.
Thoi gian cét giam lan 1: 01 gio
Thoi gian cit giam lan 2: 04 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 5 gio dat 8,9 %

Dich vu cong truc tuyen murc do: 4

Budc . . e .z x
. A , ) Theot gian éu Ma
thuc r?o'nh‘-’} TrﬁCh ?]hjgm Két qua thuc hién gl Bieu mau/
hién thuc hién thuc hién 51 givr Keét qua
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cang tiep nhan ho so, kiem tra,
husng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chuec,
ca nhan bo sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat). ‘
2. Trudng hop ho so day du, quet (scan) va cap nhat, luu trit ho
SO Vao phan mém va chuyén vé phong Quan ly Doanh nghi¢p.
A In phiéu tlep nhan va hen tra két qua giao cho to chac, ca nhan.
Trung tam
A i A 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC Ve Ban Quan ly
phuc vu Céan bo ticp x )
. N p N cac Khu cong nghi¢p (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban) . Mau 01;
Budc 1 | hanh chinh nhan 02 gio e
coin Ho so bao gom: 02; 03; 04,
g + Cong vin ding ky NQLD theo mau (BM.DN/02.01). 05, 06

+ Quyét dinh ban hanh hoic sira d6i, bé sung NQLP cua DN
theo miu (BM.DN/02.02, BM.DN/02.03).

+ Ban NQLD ciia DN.

+ Cac van ban quy dinh cua don vi c6 lién quan dén ky luat lao
dong va trach nhiém vat chat (néu cd).

+ Kém theo phu luc (néu cd) va mot bién ban ldy y kién tap thé
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lao dong (BM.DN/02.04).

Tprﬁ(\)(:]ngg - Phong Quan ly doanh nghiép chuyén cho can bo chuyén man. 03 gio Mau 04, 05
Chuyén  viéen phy trich  tham dinh  ho  so:
- XIII ly, _tham gmh,ho SO. Mau 02, 04,
\ Chuyen vien | ~ X8 minh (neu co). 16 gic 05
Phong - Niém yét, cong khai (néu c6).
, Quan ly - Lay y kien cdc co quan, don vi (neu co).
Budgc 2 doanh Chuyén bao cdo Truang phong xem Xét.
nghiép
’Er#;\ﬂgg Trinh Pho6 Truong Ban ky duyét van ban 12 gio Mau 04, 05
. Lanh dao | Pho Truong . , G L A e s . x
Budc 3 Ban Ban phy trach Pho Trudng Ban xem xét, ky duyét van ban 14 gio Mau 04, 05
Bugc4 | BOPhan Can tg?r van Vao s6 van ban, luu ho so va xac nhan trén phan mém. Guri ho so, 02 gio MAU 04. 05
van thu két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng. g ’
Trungtam |-~ s i '
Budc 5 Phuc vu nhan P Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng bao va tra két qua cho |  Khong tinh Mau 04, 05,
hanh chinh ' to churc, c& nhan. Két thac trén phan mem. gio 06

cong.








36

5. Tén tha tuc hanh chinh: Piang ky hep dong nhan lao dong thuc tap thoi han dwéi 90 ngay (TTHC méi sira doi)

M4& s6 TTHC: 1.005132. 000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh 12 5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40gio
Pi cat giam 01 budc thuc hién, 04 gio thyuc hién. Tong thoi gian thuc hién sau khi cit giam 1a 36 gio.
Thoi gian cit giam lan 1: 04 gio
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 4 gio dat 10 %
Dich vu cong tric tuyén mic do: 4

Thaoi

Trach nhiém PR n .
thue hien Két qua thuc hién glarl
: ; 36 gior

Budc
thuc | Don vi thuc
hién hién

Biéu mau/Két
qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
Kiém tra, huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng
dan t6 chirc, c& nhan b sung theo dang quy dinh 01 1an duy
nhat).
2. Truong hop ho S0 day du, quet (scan) va cap nhat, luu trir
hd so vao phan mém va chuyen vé Quan Iy Doanh nghiép.
Trung tam In phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t chuc, ca
phuc vu hanh | Cén b tiép nhan nhan. e . . 3
chinh cong 3. an phleg ban giao ho sor_Atu’ Tr}ung tqm PVH(?S: Ve B?n
Quan ly cac Khu cong nghiép (ky so gtri Buu dién chuyén
vé Ban)
Ho so bao gom:
+ Vin ban ding ky Hop dong nhan lao dong thuc tap theo
mau tai Phu luc s6 06 kém theo Thong tu sb 21/2007/TT-
BLDTBXH ngay 8/10/2007 cua B Lao dong - Thuong binh
va X& hoi hudng dan chi tiét mot sé didu cua Luat Nguoi lao
dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong.

Buéce 1 .
ud 02 gio

Mau 01, 02, 03,
04, 05, 06
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+ Ban sao (khéng cong ching) Hop dong nhan lao dong thuc
tap, c6 ban dich bang tiéng Viét;

+ Tai liéu chang minh viéc dua lao dong di lam viéc & nudc
ngoai pht hop véi phap luat caa nuéc tiép nhan lao dong;

+ Ban sao (khong cong chung) Gidy chung nhan diang ky
kinh doanh;

+ Giay xac nhan ky quy caa doanh nghiép do ngan hang
thuong mai noi doanh nghiép Ky quy cap.

Trusng phong | Phong QLDN chuyén cho can bo chuyén man. 04 gio Mau 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh  ho  so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
) o - Xac minh (néu co). 40 gio «
Budc 2 Phong Ouan Chuyén vién ) N!ém yé@, cong khai (néu co). ’ Mau 02, 04, 05
1y doanh - Lay y ki€n cac co quan, don vi (neu co).
nghiép Chuyén bao cao Truong phong xem xét.
Truong phong | Trinh Phé Truong ban Ky duyét vin ban 11 gio Mau 04, 05
Buoc 3 | Lanh dao Ban | © h"pﬁi“t‘iQShBa” Pho Trudng Ban xem xét, ky duyét vn ban 16gis | Mau04, 05
, Bo phan van | Can b van thw | Vao s6 van ban, ky sO, luu ho so va xac nhan trén phan mem. a <
Buoc 4 thu Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. 02 gio Mau 04, 05
, Trung tam L n X .. | Trung tam Phuc vu hanh chinh cbng t‘h(“)ng‘béo va tra két qua ~
BudcS | b cvu Hee | CanbOtiep nhan | o 48 chie, ¢4 nhan. Két thic trén phan mém. Mau 04, 05, 06
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6. Tén thia tuc hanh chinh: Gia han giay phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai Viét Nam
M4 s6 TTHC: 1.009811.000.00.00.H42
Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh 1a 5 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 40gio
D3 cat giam 02 budc thuc hién, 04 gio thuc hién. Tong thoi gian thuce hién sau khi cit giam 1a 35 gio.
Thoi gian cét giam lan 1: 01 gio
Thoi gian cat giam lan 2: 04 gio
Tong s6 thoi gian cét giam dat: 5 gio dat 10 %
Dich vu cong truc tuyén murc do: 3

Budc
thuc
hién

Thot gian
35 gior

Pon vi Trach nhiém

thuc hién thuc hién Ket qua thuc hién

Biéu mau/
Két qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tiép nhan ho so, kiém

tra, huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to

chuc, ca nhan b sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix

hd so vao phan mém va chuyén vé Quan Iy Doanh nghiép. In

Trung tam phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chirc, ca nhan.
phuc vu Can bo tiép 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban

Budc 1 | hanh chinh nhan Quan Iy cac Khu cong nghiép (ky sé giri Buu dién chuyén vé 02 gid

cong Ban)

Ho so bao gom:

1. Vian ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cia nguoi sir

dung lao dong theo Mau sé 11/PLI Phy lyc | ban hanh kém

theo Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua

Chinh phu.

2. 02 anh mau (kich thugc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang, mat

Mau 01, 02,
03, 04, 05, 06
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nhin thang, ddu dé tran, khong deo kinh mau), anh chup khdng
qua 06 thang tinh dén ngay nop hod so.

3. Giay phép lao dong con thoi han da duoc cap.

4. Van ban chip thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong nudéc
ngoai trir nhitng trudng hop khdng phai xac dinh nhu cau sir
dung nguoi lao dong nude ngoai.

5. Ban sao ¢6 chung thuc ho chiéu con gia tri theo quy dinh
cua phap luat.

6. Gidy chtrng nhan stuc khoe hodc giay kham st khoe theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
ngay 30/12/2020 cua Chinh phu.

7. Mot trong cac giay to quy dinh tai khoan 8 Biéu 9 Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 cua Chinh pha chang
minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho ngudi
su dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong da dugc
cap.

8. Giay to quy dinh tai cac khoan 3, 4, 6 va 7 Piéu 17 1a 01
ban goc hoic ban sao ¢ ching thuc, néu cia nuwdc ngoai thi
phai hop phap hoa 1&nh sy va phai dich ra tleng Vigt trir truong
hop dugc mién hop phép hda lanh sy theo didu udc quoc té ma
nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam va nudc ngoai lién
quan déu la thanh vién hoac theo nguyén tic co6 di c6 lai hoic
theo quy dinh cua phap luat.

Budc 2

Phong
Quan ly
doanh
nghiép

Truong phong

- Duyét hd so chuyén cho Chuyén vién.

04 gio

Mau 04, 05
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Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xur ly, tham dinh ho so.

Phong Chuyén vién | - Xac minh (néu cé). 13 gic MAu 02, 04,
Quan ly - Niém yét, cong khai (néu c6). glo 05
doanh - Léyy Kién cac co quan, don vi (néu co).
nghiep Chuyén bao cao Trudong phong xem xét.
Trinh Pho Trudng ban ky duyét van ban . X
Trudng phong rinh FR6 frueng y dUyet van ba 05 gio Mau 04, 05
Budc 3 Lanhdgo | Pho Tmér,]g Ban | pg Truong Ban xem xét, ky duyét van ban 09 gio Mau 04, 05
Ban phu trach
, Bophan | Cénbd van thu | Vao s vin ban, ky s, luu ho so' va xéc nhan trén phan mem, . <
Budcd | o thu Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng. 02 gio Mau 04, 05
Trung tam Can bo tiép 3 X o A : <
Bude 5 Phuc vu nhan Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra két qua |  Khong tinh Mau 04, 05,
uot hanh chinh : cho t6 chuc, ca nhan. Két thic trén phan mém. gio 06

cong.








D. LINH VUC PAU TU ‘ ‘ ] S ‘ ]
3. Tén tha tuc hanh chinh: Thia tuc diéu chinh du an dau tw thugc tham quyen chap thuan chi trwong dau tw cia Uy ban

nhan dan céap tinh. M4 TTHC: 1.009757
Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc
D3 cit giam 2 budc thuc hién, 20 gid thuc hién. Tong thoi gian thire hién sau khi cit giam 14 236 gio.
Cat giam lan 1: 10 gio thuc hién
Cat giam lan 1: 10 gio thuc hién
Tong so thoi gian cat giam dat: 20 gio dat 7,8 %
Dich vu cong truc tuyén murc do: 3
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Buéc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thuc hién

Thot gian
236 gio

Biéu mau
/K&t qua
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Budéc . . . .z x
Ponvi | Trach nhiém £ . " Thoi gian Biéu mau
tr::’rf thyc hign | thuc hién Ket qua thyc hign 236 gir | /K&t qui
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan té chic, ca
nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hé so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hod so vao
phan mém va chuyén vé phong Quan 1y Pau tu. In phiéu tiép nhan va
Trung tam hen tra k_e,t qua glf_lo cho t6 chuc, ca nhan. . o
ohuc vu . In phiéu ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly cac
hanh Cén b tiép Khu cong nghi¢p (ky sb gui Buu dién chuyén vé Ban) N
Buoc 1 chinh nhén Thanh phan hd so can nop: ‘ 4 Mau 01, 02,
cong : - Vin ban dé nghi diéu chinh du an dﬁ}u tu 7 ‘ 03, 04, 05, 06
- B4o cao tinh hinh thuc hién du an dén thoi diém diéu chinh
- Quyét dinh cua Nha dau tu vé viéc diéu chinh du an dau tu ddi véi nha
dau tu 13 to chic
- Giai trinh hodc cung cap céc tai liéu lién quan dén viéc diéu chinh
nhirng noi dung quy dinh tai cac diémb, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu
33 Luat Pau tu (néu o)
- Céc tai lieu khac co lién quan (néu co)
Busc2 | Prong Truong | oivén hé so cho can b chuyén mon. 4 Mau 04, 05
Quan ly phong
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Buoc

thurc Ponvi | Trach nhiém K&t qua thu hien Thai gian Biéu méu
miae | thuchign | thyc hign quia thuc hie 236 gitr IKét qua
bau tu Chuyén vién phu trach tham dinh h so:
- Xu ly, tham dinh ho so.
- Xac minh (néu co).
~ .. | -Layy kién cic co quan, don vi Mau 02, 04,
Chuyénvien | _ Lap béo céo tham dinh. w ‘ , 128 05
- Soan thao Van ban dé nghi chinh stra, bo sung, giai trinh ho so (néu
co)
Chuyén Trudng phong xem Xét.
Tru:‘ong Tpnh Lanh dao Ban phu trach phong Quan ly Pau tu xem xét quyét 16 Mau 04, 05
phong dinh.
Lanh dao Lanrl:udt?éoc?lan - Xem xét, ky dyyét Bao cao thém dinh triph UBND tinh
Budc 3 : P , - Truong hop dé nghi chinh stra bo sung ho so, Lanh dao Ban ky duyét 24 Mau 04, 05
Ban phong Quan oo AT A \ r o RA A .
Iy Dau tu van ban yéu cau chinh stra, bo sung ho so dy an
Budc 4 UI?ND Cheip th_lian d{eu Chl!’lh chu tru’gng dau tu hodac Van ban khdng chap 56 MAiu 04, 05
tinh thuan dicu chinh chu truong dau tu
B85 ohan | Canbovan | CU Quyetdinh chap thuan dieu chinh chu truong dau tu hoge Van ban )
Budc 5 vénptﬁu thu khong chap thuan diéu chinh chu trrong dau tu hoac Van ban dé nghi 4 Mau 04, 05

chinh stra, bo sung hd so cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Buoc

thurc Ponvi | Trach nhiém K&t qua thu hien Thai gian Biéu méu
miae | thuchign | thyc hign quia thuc hie 236 gitr IKét qua
Trung tm LA ik A . A N A et Ap 2 A x
. Céan bo ticp | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong théng bao va tra két qua cho to Khong tinh | Mau 04, 05,
Budc 6 Phl_lC vu A , . A X , A A A P
nhan chuc, ca nhan. Két thac trén phan mém. gio 06

HCC
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6. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh dy én dau tw trong trwdng hep nha dau tr chuyén nhwong mdt phan hogc toan
bo dw an dau tw doi véi du an dau tw thugc tham quyen chap thuan cha trwong dau tw cia UBND cap tinh hoiac Ban Quan ly

Ma TTHC: 1.009762.000.00.H42

a. Truong hop 1: Péi véi cac dw an thudc tham quyen chip thuan diéu chinh chi trwong dau tw cia UBND tinh

Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc

D3 cat giam 2 budc thuc hién, 20 gio thuc hién. Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 14 236 gio.
Cat giam lan 1: 10 gio thuc hién

Cat giam lan 2: 10 gio thuc hién

Tong so thoi gian cat giam dat: 20 gio dat 7,8 %

Dich vu cong truc tuyén mirc do: 3

Budc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
(236 gio)

Biéu mau/
Ket qua
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Buéc , . - .z x
Ponvi | Trach nhiém PO n Thoi gian | Biéu mau/
UC | thyc hign | thye hign Ket qua thyc hign (236 giv) | Kétqua
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng tiép nhan ho so, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan b6 sung theo diing quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé phong Quan ly Pau tu. In phiéu tiép nhan va
hen tra kqt qua giao cho t6 chirc, c& nhan. .
. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé Ban Quan ly cac
Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban)
A Thanh phan hd so can nop: x
Trung tam - Van ban dé nghi diéu chinh du an dau tu Mau 01, 02,
phuc vu LA ik . : 2 3 03, 04, 05,
. . . Can bo tiep | - B&o cdo tinh hinh thyc hién dy an dén thoi diém dicu chinh
Budéc 1 | hanh chinh N 4 06
cong nhan - Hop ddng hoac hop. ddng nguyeén tic vé viéc chuyén nhuong mot phan

hoac toan b dy an_ dau tu

- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ciia Nha dau tu chuyén nhuong va
nhan Chuyén nhuong

- Ban sao Giay ching nhan dang ky dau tu, Quyet dinh chap thuan chu
truong dau tu, Quyet dinh Chap thuan nha dau tu

- Ban sao Hop dong BCC (ddi véi du an dau tu theo hinh thic hop dong
BCC)

- Ban sao mét trong cac tai liéu chirmg minh nang luc tai chinh cia Nha
dau tu nhan chuyén nhuong

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co)
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Bworc

thue Ponvi | Trach nhiém K&t QUi thue hien Thoigian | Biéu mau/
mae | thuchign | thuc hign quia thuc hie (236 giv) | Kétqua
Truong 2 1A 1A A A Mau
ohong - Chuyén ho so cho can bo chuyén mon. 4 04, 05
Chuyeén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong - Xlil’ ly, .thﬁm (?inh,hé SO. A
Bu6c2 | Quanly | Chuyénvién |~ Xac minh (neu co). . 130 Mau
Diu tu - Lay y Kién cac co quan, don vi ‘ 7 ‘ 02, 04, 05
- Laquéo cao tham dinh hoac Van ban d¢ nghi chinh sira, b6 sung ho so
chuyén Trudng phong xem xét.
Trudng Trinh Lanh dao Ban phu trach phong Quan 1y Pau tu xem xét quyét Mau
: : 14
phong dinh. 04, 05
Lanh dao ban 7 N
Buéc 3 Lanh dao phu trach - Xem xét, ky duyét !Béo cao tham dinh trinh UBND tinh hoac Van ban 24 Mau
Ban phong Quan | deé nghi chinh swra, b6 sung, giai trinh 04, 05
Iy Pau tu
Busca | UBND Quyet dinh chap thuan diéu chinh chu trrong dau tr hogc van ban -~ Mau
tinh khong chap thuan diéu chinh chua truong dau tu 04, 05
e b o Guri Quyét dinh chap thuan diéu chinh chu treong ddu tu hodc Vin ban x
Budgc 5 Egnp?h@:? Can tg?x Va1 khong chap thuan didu chinh chu truong dau tu hodic Van ban d& nghi 4 OTa(l)JS

chinh stra, b6 sung, giai trinh cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Bworc

thue Ponvi | Trach nhiém K&t QUi thue hien Thoigian | Biéu mau/
mae | thuchign | thuc hign quia thuc hie (236 giv) | Kétqua
Trung tam ) . . x
Budc 6 Phuc vu Canbg tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao va tra ket qua cho to Khéng tinh Mau
hanh chinh nhan chuec, ca nhan. Két thic trén phan mém. gio 02, 04, 05

cong.
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b. Trudng hop 2: Poi véi cac dw an thude tham quyén chap thuan diéu chinh chi truong diu tw ciia Ban Quan ly

Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay lam viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc
D3 cat giam 2 budc thyc hi¢n, 10 gio thuc hién. Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 1a 190 gio.
Cat giam lan 1: 10 gio thuc hién

Cét giam lan 1: 5 gio thyc hién
Cat giam lan 1: 5 gio thuc hién

Tong s6 thoi gian cét giam dat: 10 gio dat 5 %
Dich vu c¢ong tryc tuyén muc do: 3

Buéc
thwc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
190 gior

Biéy mau/
Keét qua
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Bworc

thue Ponvi | Tréch nhigm Két qua thuc hién Thoi gian Biéu mau/
hian thwc hién thwc hién : : 190 gio Ket qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, c& nhan b
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dua, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Pau tu. In phiéu tiép nhan va
hen tra két qua giao cho to chirc, c& nhan.
. In phiéu ban giao ho so tur Trung tam PVHCC vé Ban Quan Iy cac
Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban)
A Thanh phan hd so can nop: x
T[;l;?lg t/im ’ - Vian ban dé nghi diéu chinh du an dé}u tu q ‘ M%%Ol,
. s Can bo tiep | - B&o cdo tinh hinh thyc hién dyu an dén thoi diém dicu chinh '
Budc 1 | hanh chinh N 4 03, 04, 05,
cong nhan - Hop ddng hoac hop. ddng nguyeén tic vé viéc chuyén nhuong mot phan 06

hoac toan b dy an_ dau tu

- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ciia Nha dau tu chuyén nhuong va
nhan Chuyén nhuong

- Ban sao Giay ching nhan dang ky dau tu, Quyet dinh chap thuan chu
truong dau tu, Quyet dinh Chap thuan nha dau tu

- Ban sao Hop dong BCC (ddi véi du an dau tu theo hinh thic hop dong
BCC)

- Ban sao mét trong cac tai liéu chirmg minh nang luc tai chinh cia Nha
dau tu nhan chuyén nhuong

- Céc tai liéu khac c6 lién quan (néu co)








51

Bworc

thue Ponvi | Trach nhiém K&t QUi thue hien Thoi gian | Biéu méu/
mae | thuchign | thuc hign quia thuc hie 190 gir | Két qua
Truong 2 A . A A A Mau
ohong - Chuyén ho so cho can bo chuyén mon. 4 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
- Xu ly, tham dinh ho so.
N - Xac minh (néu co).
Phong - L4y y Kién céc co quan, don vi Mau
Bude 2 %‘g‘g Chuyenvien || apbao céo tham dinh. ‘ 1401 02,04, 05
- Soan thao Quyet ;ﬁnh chap t‘huefm diéu chinh chu truong dau tw hodc
Van ban khong chap thuén dieu chinh chu truong dau tu hodc Vian ban dé
nghi chinh stra, b6 sung ho so chuyén Trudng phong xem xet.
Trudng s . . PP , £ o Mau
ohong Trinh Lanh dao Ban phu trach phong Quan ly Dau tu xem xét quyét dinh. 14 04, 05
) Lanh daoban | oyt ky duyet Quyét dinh chép thuan didu chinh chi trrong diu fu S
, Lanh dao phu trach . e 4o A Z P , \ X S e Mau
Budc 3 \ , hodac Van ban khdng chap thuan diéu chinh chu truong dau tu hodc Van 24
Ban phong Quan SN b WA s 04, 05
A ban d¢ nghi chinh sua, bo sung, giai trinh
Iy Pau tu
e b o Guri Quyét dinh chap thuan diéu chinh chu treong dau tu hodc Vin ban x
Budc 4 Egnp?h@:? Can tgou Va1 khong chap thuan diéu chinh chi trrong dau tu hodc Van ban dé nghi 4 OTa(l)JS

chinh stra, b6 sung, giai trinh cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
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Bworc

thue Ponvi | Trach nhiém K&t QUi thue hien Thoi gian | Biéu méu/
mae | thuchign | thuc hign quia thuc hie 190 gir | Két qua
Trung tam ) . . x
Bude 5 Phuc vu Canbg tiep | Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng thong bao va tra ket qua cho t6 chirc, | Khong tinh Mau
hanh chinh nhan ca nhan. Két thuc trén phan mem. gio 04, 05, 06

cong.
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7. Tén thi tuc hanh chinh: Thi tuc diéu chinh dy 4n diu tw trong truwong hop nha dau tw nhan chuyén nhwong dy 4n dau tw
la tai san bao dam ddi véi dur an dau tu thudc tham quyén chap thuan chi trwong dau tu cia UBND cép tinh hodc Ban Quan Iy

a) Truwong hop 1: Piéu chinh dy 4n dau tw thudc thAm quyén chap thuin dau tu cia UBND tinh
Ma TTHC: 1.009763.000.00.H42
Téng thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 32 ngay 1am viéc x 8 gio = 256 gio lam viéc

D3 cat giam 2 budc thuc hién, 20 gio thuc hién. Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 14 236 gio.
Cat giam lan 1: 10 gio thuc hién
Cat giam lan 1: 10 gio thuc hién
Cat giam lan 1: 10 gio thuc hién
Tong s6 thoi gian cét giam dat: 20 gio dat 7,8 %

Dich vu cong truc tuyén muc do: 3

Buéc Ponvi | Trach nhigm K&t qua thue hien Thoi gian Biéu mau/
thuc hién | thuc hién | thuc hién dua Fhut hien ‘ 7 236 gioy két qua
1. Trung tam ’Phu‘c vu hanh chinh céng tiép nhan ho s0, kiém tra,
huong dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trix hd so
vao phan mém va chuyén vé phong Quan Iy Pau tu. In phiéu tiép
Trung tam nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan. . M3u 01 02
Phuc vu LA eik . In phiéu ban giao hd so tr Trung tam PVHCC ve Ban Quan ly T
. \ ] Can bo tiep 03,
Buéc 1 | hanh chinh N cac Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban) 04
A nhan 04, 05, 06
cong tinh Thanh phan hd so can nop: ‘
Ninh Binh - Vin ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;

- Hop dong chuyén nhuong dy an dau tu gitta bén nhan bao dam va
nha dau tu nhan chuyén nhuong;

-Hop dong cho vay hoic hop dong cap tin dung hoic hop dong
mua ban no (néu co);

- Hop dong hoic vin ban xac nhan giao dich bao dam (néu co);
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Budc
thuc hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Két qua thuc hién

Thoi gian
236 gio

Biéu mau/
ket qua

- Vin ban xac nhan trang dau gia trong truong hop bén nhan bao
dam, co quan thi hanh 4n dan su ban dau gia tai san (néu co);

- Ban sao tai liéu vé tu cach phap 1y ctia nha dau tu chuyén nhwong
va nha dau tu nhan chuyén nhuong;

- Ban sao Gidy ching nhan ding ky dau tu; Quyét dinh chap thuan
chu truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu co);

- Ban sao mét trong cac tai liéu sau cua nha dau tu nhan chuyén
nhwong: bao cdo tai chinh 02 nim gan nhét hoic béo céo kiém toan
vén cha s hitu cia nha dau tu, cam két hd tro tai chinh caa cong ty
me, cam két hd tro tai chinh caa to chuc tai chinh, bao 18nh vé ning
lyc tai chinh cua nha dau tu, tai liéu thuyét minh ning luc tai chinh
ctia nha dau tu;

- Vin ban xac nhan caa bén nhan bao dam vé tinh trang phép ly cua
tai san bao dam.

Budc 2

Phong

Quan ly
bau tu

Truong
phong

Chuyén hé so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu

04

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:

- Xem xét, tham dinh ho so

- Xac minh (néu co)

- Xin y kién tham dinh cua cac so, nganh lién quan theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Piéu 33 caa Nghi dinh s 31/2021/ND-CP dé
lay y kién vé nhitng ndi dung diéu chinh dy an dau tu.

- Soan thao B4o cdo tham dinh trinh UBND tinh hoic Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so hodc Van ban dé nghi giai trinh noi dung
hd so.

Chuyén Trudng phong xem Xeét.

126

Mau 02, 04,
05
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Buéc Ponvi | Trach nhigm K&t QUi thue hien Thoi gian Biéu mau/
thwc hién | thuc hién thwc hién ‘ g : ’ 236 gio ket qua
- Xem xét lai ho so va cac van ban du thao do Chgyén vién trinh.
Tru‘ong - TArmh Ijanh dao Ban phu trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, 24 MAiu 04, 05
phong phé duyét.
Lanh dao Ban Xe\m xe_tA, ky Aduye_:t ?ao f:ao Ehanf d;r]h_ hqac Pfll_eu yéu cau boksung
~ . hoan thién ho so/Van ban yéu cau giai trinh ngi dung trong ho so
. Lanh dao phu trach A :
Budc 3 \ , (chit ky dién tr). 18 Mau 04, 05
Ban phong Quan
Iy Pau tu
-Bo ph‘én Van thu cua Ban vao sd van ban, luu ho so va xac nhan
trén phan mem.
. Bo phan Can bd van | - Giri hd so va Bao céo tham dinh cho UBND tinh hoic gui Phiéu x
Bude 4 Vin thu thu yéu cau bo sung hoan thién ho so, Van ban yéu cau giai trinh noi 04 Mau 04, 05
dung trong ho so (chir ky dién tir) cho Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
Xem xét ho so va Bao cao tham dinh do Ban Quan ly cac khu céng
. , nghiép trinh. x
Bugc5 | UBND tinh Guri két qua xur ly vé Ban Quan ly cac khu céng nghiép va Trung o6 Mau 04, 05
tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Trung tam . v + Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cdng thong bao va tra két qua cho A x
, Phuc vu Céan bo tiep IV Khoéng tinh Mau 04, 05,
Budc 6 \ ; N to chuc, ca nhan. =
Hanh chinh nhan gio 06

cong

+Két thic ho so trén phan mém.
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b) Trwong hep 2: Piéu chinh dy an dau tw thudc tham quyén chap thuan dau tw cia Ban Quan ly cac khu cong nghiép
M3& sé6 TTHC: 1.009763.000.00.00.H42

Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 25 ngay 1am viéc x 8 gio = 200 gio lam viéc

D3 cat giam 2 budc thuc hién, 10 gio thuc hién. Tong thoi gian thuc hién sau khi cat giam 1 190 gio.
Cit giam lan 1: 10 gio thuc hién
Cat giam lan 1: 5 gio thuc hién
Cat giam lan 1: 5 gio thuc hién
Tong s6 thoi gian cat giam dat: 10 gio dat 5 %
Dich vu cong truc tuyén murc do: 3

. . . A Thoi gian R X
Buwéc Pon vi Trach nhiém £ . = - Bieu mau/
thyc hign | thuchién |  thuc hign Ket qua thyc hign 190 gi két qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chic,
ca nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong_hop ho so day du, queét (scan) va cap nhat, luu trix ho
so vao phan mém va chuyen ve phong Quén 1y Pau tu. In phiéu
Trung tam tlep nhan va hen tra kqt qua giao cho t6 chuc, ca nhgn
Phuc vu LA eik 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve Ban Quan ly x
Budoc 1 | hanh chinh Can b? tiep cac Khu cong nghiép (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Ban) 04 gio Mau 01, 02,
A nhan 03, 04, 05, 06,
cong tinh Thanh phan ho so can nop:
Ninh Binh - Vin ban dé nghi diéu chinh du an dau tu;

- Hop dong chuyén nhuong du 4n dau tu giira bén nhan bao dam
va nha dau tu nhan chuyén nhuong;

-Hop ddng cho vay hoic hop ddng cap tin dung hoic hop dong
mua ban no (néu co);

- Hop dong hodc vin ban xac nhan giao dich bao dam (néu co);
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Buéc
thuc hién

Don vi
thwc hién

Trach nhiém
thwc hién

Két qua thuc hign

Thoi gian
190 gior

Biéu mau/
ket qua

- Vin ban xac nhén trang dau gia trong truong hop bén nhan bao
dam, co quan thi hanh 4n dén sy ban dau gia tai san (neu co);

- Ban sao tai liu vé tu cach phap ly cua nha dau tu chuyén
nhuong va nha dau tu nhan chuyén nhuong;

- Ban sao Gidy chang nhan dang ky dau tu; Quyét dinh Chap
thuan chu truong dau tu; Quyét dinh chap thuan nha dau tu (néu
co);

- Ban sao mot trong cac tai liéu sau cia nha dau tu nhan chuyén
nhuong: bao cdo tai chinh 02 nim gan nhat hoic béo céo kiém
toan von chu sé hitu ctia nha dau tu, cam két hd tro tai chinh cua
cong ty me, cam két hd tro tai chinh cua to chuc tai chinh, bao
lanh vé nang luc tai chinh cia nha dau tu, tai liéu thuyét minh
nang luc tai chinh cia nha dau tu;

- Vin ban xac nhan ctia bén nhan bao dam vé tinh trang phap ly
cua tai san bao dam.

Budc 2

Phong
Quan ly
bau tu

Trudng phong

Chuyén hd so da tiép nhan cho chuyén vién Phong Quan 1y Pau tu

04 gio

Mau 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:

- Xem xét, tham dinh hd so

- Xac minh (néu co)

- Xin y kién tham dinh cta céc so, nganh lién quan theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Piéu 33 caa Nghi dinh s 31/2021/ND-CP dé
lay y kién vé nhitng noi dung diéu chinh du an dau tu.

- Soan thao Bao cdo tham dinh, Quyét dinh chap thuan diéu chinh
cha truong dau tu hodc Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so

130 gid

Mau 02, 04,
05
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Buéc Ponvi | Trach nhiém Két qua thuc hién T{g)(')l gilgn Biéu mau/
thuc hién | thuc hién thwc hién : : ket qua
hodc Vin ban dé nghi giai trinh ndi dung ho so hoic Vin ban tir
chéi diéu chinh quyét dinh chu truong dau tu.
Chuyén Truéng phong xem Xét.
- Xem xét lai hd so va cac van ban dy thao do Chuyén vién trinh.
Truéng phong | - Trinh Lanh dao Ban phy trach Phong Quan 1y Pau tu xem xét, 24 gio Mau 04, 05
phé duyeét.
Lanh dao Ban | Xem xét, ky duyét Quyet dinh chap thuan diéu chinh chua truong
. Lanh dao phu trach dau tu hodc Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so/Vian ban yéu . x
Bude 3 Ban phong Quan ly | cau giai trinh noi dung trong hd so/ Vin ban tir chdi (chix ky dién 24 gio Mau 04, 05
Pau tu tir).
B phan , -Bo ph‘ém Van thu cua Ban Va0 s6 van ban, luu ho so va xac nhan _ N
Budc 4 Vin thu Can b6 véan thu | trén phan mem. 04 gio Mau 04, 05
- Gri ho so va két qua cho Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
’ TFr,llf]?l% Sium Cén b tiép + Truxng t{im P,hucﬂvu Hanh chinh cdng thong béo va tra két qua Khong tinh | Mau 04, 05,
Budc 5 \ . N cho t6 chuec, c& nhan. >
Hanh chinh nhan gio 06

cong

+ Két thic ho so trén phan mém.
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