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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 424/QĐ-UBND
	Ninh Bình, ngày 28 tháng 05 năm 2021


QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG, UBND CẤP HUYỆN, UBND CẤP XÃ TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH NINH BÌNH
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH NINH BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Công Thương.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt 143 Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương, UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình (phụ lục ban hành kèm theo Quyết định này).

Điều 2. Tổ chức thực hiện

1. Giao Sở Công Thương chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông, UBND cấp huyện triển khai thực hiện

- Cập nhật thông tin, dữ liệu các TTHC được công bố tại Quyết định này vào Hệ thống phần mềm Một cửa điện tử tỉnh Ninh Bình theo đúng quy định; Niêm yết, công khai TTHC này trên Trang thông tin điện tử của đơn vị.

- Trong thời hạn 10 ngày kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực, hoàn thành việc xây dựng quy trình điện tử và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống phần mềm Một cửa điện tử của tỉnh.

3. Sở Thông tin và Truyền thông

- Thực hiện nghiêm túc, đầy đủ, kịp thời việc cấu hình, cập nhật quy trình điện tử giải quyết các TTHC tại Điều 1; công tác bảo mật, bảo đảm an toàn thông tin, dữ liệu về TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chủ trì theo dõi, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu TTHC; việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết hồ sơ TTHC trên Cổng dịch vụ công, hệ thống Một cửa của tỉnh. Báo cáo kết quả về UBND tỉnh (qua Văn phòng UBND tỉnh).

3. Văn phòng UBND tỉnh chủ trì thực hiện

- Công khai danh mục, quy trình nội bộ giải quyết các TTHC tại Điều 1 tại Trung tâm Phục vụ hành chính công và trên Cổng Thông tin điện tử tỉnh.

- Tổ chức kiểm soát việc thực hiện tiếp nhận, giải quyết, trả kết quả giải quyết TTHC theo quy trình đã được phê duyệt của các cá nhân, cơ quan, đơn vị liên quan; kịp thời báo cáo kết quả thực hiện về UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh.

4. Chủ tịch UBND các huyện, thành phố

- Phối hợp với Sở Công Thương, Sở Thông tin và Truyền thông thực hiện rà soát, cập nhật đầy đủ, kịp thời thông tin, dữ liệu các TTHC tại Điều 1 thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, cấp xã; xây dựng và cấu hình quy trình điện tử giải quyết TTHC trên hệ thống Một cửa điện tử của tỉnh.

- Chỉ đạo, tổ chức thực hiện việc tiếp nhận, giải quyết và trả kết quả giải quyết TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, cấp xã theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành và thay thế Quyết định số 331/QĐ-UBND ngày 27/6/2019 của UBND tỉnh Ninh Bình về phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Sở Công Thương, thẩm quyền giải quyết của UBND cấp huyện, UBND cấp xã trên địa bàn tỉnh Ninh Bình.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Công Thương, Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công, Chủ tịch UBND các huyện, thành phố, Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn; Thủ trưởng các cơ quan và tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Cục Kiểm soát TTHC, VPCP;
- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh;
- Chánh VP, các Phó CVP;
- Trung tâm Tin học - Công báo;
- VNPT Ninh Bình;
- Lưu: VT, VP5, VP11.
MT01/VP11/QTNB.CT
	KT. CHỦ TỊCH
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PHU LUC
QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG
THUONG, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA TREN PIA BAN TIiNH NINH BINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /ODP-UBND ngay /05 /2021 ciia Chii tich UBND tinh Ninh Binh)

I.THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Pi thue hién cit giam dwoc 02 bwéc tai mi quy trinh va cit giam thoi gian 1a 413 gio so véi quy dinh
THU TUC HANH CHINH CAP TiNH THUC (HIEN TAI TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG) (152)

A. QUY TRINH TTHC PHAT SINH NHIEU HO SO

I. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC (31) (Pi thuc hién cit giam dwoc 115 gio)
1.Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy phép san xuit rwou cong nghiép (quy mé dwéi 3 triéu lit/nim)

- Mi s6 TTHC: 2.001646.000.00.00.H42

- Ti}ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat gidam: 116 gio (gidm 04 gio)

- S6 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . <R x £
Don vi cn® Ae n gian Biéu mau/Keét
thue ‘A thwe hién NOi dung thuc hi¢n -
on thuc hién : * : 116 qua
hién ‘ * .\
: i
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
Trung tam dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bd M
. . 3 ‘ au:
r ~ ~ L4 h 1 l’\ h’\ . .
Bu]’(fc hph}ll;c ﬁluh Chuyén vién sung theo dung quy d}l:l 01 lan duy nhat) ‘ 4gid | 01,02,03,04,05,
anh chin 2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao 06
cong phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.








Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién gio

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong Thuong
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So)

HO so bao gﬁm:

1. Bon dé nghi cap Gidy phép san xuét ruou cong nghiép;

2. Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy to co
gia tri phap 1y tuong duong;

3. Ban sao Ban cong b san pham ruou hodc ban sao Gidy tiép nhan
ban cong bd hop quy hodc Gidy xac nhan cong bd phit hop quy dinh
an toan thuc pham (d6i voi rugu chua cd quy chuan k¥ thuat); ban
sao Giéy ching nhan co sé du diéu kién an toan thuc phém hoac ban
sao mot trong cac gidy ching nhan sau: Thyc hanh san xuét tot
(GMP), Hé théng phan tich méi nguy va diém kiém soét téi han
(HACCP), Hé thong quan 1y an toan thuc pham (ISO 22000), Tiéu
chuan thyc pham qudc té (IFS), Tiéu chuan toan cau vé an toan thuc
pham (BRC), Hé théng an toan thuc pham (FSSC 22000);

4. Ban sao Quyét dinh phé duyét bao cao danh gia tac dong moi
truong hodc gidy xac nhan dang ky ké hoach bao vé méi truong hoic
gidy xac nhan diang ky ban cam két bao vé moéi truong do co quan
c¢6 tham quyén cap;

5. Ban 1iét ké tén hang hoa rugu kém theo ban sao nhan hang hoa
ruou ma doanh nghiép san xuét hodc du kién san xut;

6. Ban sao bang cip, gidy chung nhan chuyén mon va quyét dinh
tuyén dung hodc hop ddng lao dong cua can bo ki thuat.

S6 lwong ho so: 01 bo








Thoi

Buge Pon vi Trach nhi¢m N o gian | Biéu mauw/Két
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién 116 qua
hién : j gio
Truéng phong Trudng phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xr 1y | 4 gio Mau: 04, 05
Chuyén vién phu tréch thim dinh hd so: %/Ililihgjv (Zi é);n
Bude Phong Quén Chuyén vién - Xt ly, .thém dinh ho so. 80 gior pillflC dap hodc
ly Con - Xac minh. . Az
2 y-ong Du théo vin ban hodc oidv phép trinh Trud he (¢ du thao cap giay
nghiép u thao van ban hodc gidy phép trinh Truong phong xem xét. phép
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 16 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buwée | Lanh dao Giam dbc So A 1 Ae .. | ban phuc déap
3 3G Phé duyét két qua 8 gio hodic cp gidy
phép
Bub B6 phin Vin th B phan Van thu cua so vao 50, dong dau vin ban, luu ho so va xac N
woe > Phie an thu nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua Trung tdm Phyc vu hanh | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu
chinh cong
, Trung tam o n - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ’
Buoc phuc vu Chuyén vién 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va , < X
5 hanh chinh dap hoac cap
A két thic trén phan mém X .
cong gidy phep








2.Tén thi tuc hanh chinh: Cap sira d6i, bd sung Giay phép san xuat ruwou cong nghiép (quy mé dwdi 3 triéu lit/nim)
- Mi s6 TTHC: 2.001636.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 52 gio' (giam 04 gio)

- S0 budc thwe hién TTHC dugc cat giam: 02 bude

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
Don vi on” e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc thue hién thuc hi¢n Noi dung thwe hién gian ui
hién we e (ghi 10 ho tén) 52 gior q
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, c4 nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
Trung tim tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. M
Buoc phuc vu Chuyén vién 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong Thuong 4 gic 01.02.03 O 4.05
1 hénh Chinh k¥ A orv B dié h A A N gIG YyJ&, U, U, )
A ( y s0 gui Buu di¢n chuyén vé o) 06
cong Ho so bao gom:
1. Pon dé nghi cap sira doi, bo sung gidy phép theo Mau s6 02 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP
2. Ban sao Gidy phép san xuat ruou cong nghiép da cap
3. Cac tai liéu chtirng minh nhu cau stra d6i, b sung
S6 lwong hoé so: 01 bod
Phong Qus Truong phong Truéng phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xir Iy | 4 gio Mau: 04, 05
. ong Quan
Buoc R ) : ; : ~
2 ly Cong Chuvén vidn Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
nghiép Y - Xt 1y, thim dinh hd so. 32 gio | Du thao vin ban

- Xac minh.

phuc dap hoac
4








Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce thue hién thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian ui
hi€én : J (ghi 10 ho tén) 52 gior q
Du thao van ban hodc giay phép trinh Truéong phong xem xét. du thao cap giay
phép
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhqdao Giam doc So Phé duyét két qua 4 gio baI} ph}lC d_elp
3 So hoac cap giay
phep
Bude B6 phan Vin th B06 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘56, déng dau van ban, luu ho so va xac N
0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
. Trung tam A - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc Phuc vu Chuyén vién A Y S S 2 g A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va . < O Z
5 hanh chinh L opr A S dap hoac cap
A két thic trén phan mém % .
cong gidy phép








3.Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép san xuit ruou cong nghiép (quy méd dwéi 3 triéu lit/nim)

Chia lam 02 truwong hop nhu sau:

3.1.Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép san xuit ruou cong nghiép (quy méd dwdi 3 triéu lit/nam)(truwong hop cip lai
do hét thoi gian hiéu lwc thwe hién nhw cdp méi)

- Mi s6 TTHC: 2.001630.000.00.00.H42.1

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 116 gio (giam 04 gio)

- S6 buére thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘A Thoi
Buoc . Trach nhi¢m . <X x £
Don vi n At o n gian Biéu mau/Keét

thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
o thue hién ‘ : : : : 116 qua
hién gio

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
Trung tam - 4 \ . A \ A A Q2 (A A1y
Buée phuc vu Chuyén vién 3.In Phleu ban giao ho so tur Tmng tam PVHCC vé S& Cong Thuong . Mau:

] hanh chinh (ky s0 glri Buu di¢n chuyen vé So) 4gio | 01,02,03,04,05,
cong Ho so bao gom 06
1. Pon dé nghi cap Gidy phép san xuit rugu cong nghiép; .
2. Ban sao Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy td co
gia tri phap 1y twong duong;
3. Ban sao Ban cong b6 san pham ruou hodc ban sao Gidy tiép nhan
ban céng bd hop quy hodc Gidy xac nhan cong bd phu hop quy dinh
an toan thuc pham (d6i voi rugu chua cd quy chuan k¥ thuat); ban
sao Giéy chiing nhan co sé du diéu kién an toan thuc phém hoac ban








Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 116 qua
hién s
: gidy
sao mot trong cac gidy chimg nhan sau: Thuc hanh san xuat t6t
(GMP), Hé théng phan tich méi nguy va diém kiém soat téi han
(HACCP), Hé thong quan 1y an toan thuc pham (ISO 22000), Tiéu
chuan thyc pham qudc té (IFS), Tiéu chuan toan cau vé an toan thuc
pham (BRC), He thong an toan thuc pham (FSSC 22000);
4. Ban sao Qu ét dinh phé duyét bao cao danh gla tac dong moi
tru’O’ng hodc gidy xac nhén dang ky | ké hoach bao vé moi trudng hodc
gidy xac nhan dang ky ban cam két bao vé moi truong do co quan
c6 tham quyén cap;
5. Ban li¢t k€ tén hang hoa rugu kem theo ban sao nhén hang hoa
rugu ma doanh nghiép san xuat hodc dy kién san xuét;
6. Ban sao bang cp, glay chirng nhan chuyen mén va quyét dinh
tuyen dung hoac hgp dong lao dong cua can bo ky thuat.
S6 lwgng hd so: 01 bd
Trudng phong Truong phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xir Iy | 4 gio Mau: 04, 05
. , Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Mau: 94’ (32’ 0,5 ;
.| Phong Quén A i o A 4 A Dy thdo van ban
Buoc oA Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. . . s -
ly Cong R 80 gio | phuc dép hodc
2 nghié - Xac minh. du thao cip gié
Shep Du thdo van ban hodc gidy phép trinh Truong phong xem xét. . phépp slay
Truong phong | 1y, va¢ dy thao, trinh Giam dée xem xét quyét dinh. 16 giy | Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanhqdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gic baI} phA}lc d&p
3 So hodc cap giay
phép

7








Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién gan Bicu maou/Ket
. thwe hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién s
) gidy
Bube B6 phan Vian th B phan Van thu cta sé vao so, dong dau van ban, luu ho so va xac
> P an thu nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu N . n
hanh chinh cong
. Trung tam N i - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau; 01’7 04, 0,5 ;
Buoc Phuc vu Chuyén vién R A N \ I . A 06 van ban phuc
\ , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va , < A
5 hanh chinh Ly op A X dap hoac cap
o két thic trén phan mém £ .
cong giay phép








3.2.Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép san xuit ruou cong nghiép (quy méd dwéi 3 triéu lit/nim)(Truwong hop bi
mit hodc bi héng)

- Mi s6 TTHC: 2.001630.000.00.00.H42.1

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cit giam: 52 gio' (giam 04 gio)

- S0 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A . ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién : : : : : . qua
hién 52 gio
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
Trung tim tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ¢4 nhan. Ma
. A i . N 5 au:
Buoc | phuc vy Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 oio | 01.02.03.04.05
1 hanh chinh A oo A 2 A ax g1o ,UZ2,05,04,0)5,
n (ky s0 gui Buu dién chuyén vé So) 06
cong Ho so bao g?)m:
1. Bon dé nghi cap lai Gidy phép san xuat ruou(Mau sé 03 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 105/2017/NB-CP ngay 14/9/2017 ctia Chinh
phi vé kinh doanh ruou)
S6 lwong ho so: 01 bo
, Truong phong VU N
BI/;O'C Truéng phong Quan 1y cong nghi€p chuyén cho chuyén vién xtr ly 4 gio Méu: 04, 05








Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
oA thue hién : ; .\ qua
hién ‘ : 52 giv _
Phqng AQuan Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Mau: 94’ 92’ 0,5 ;
1y Cong - Xt 1y, thém dinh hd so Du thao van ban
nghiép Chuyén vién | Xac n;inh : ' 32 gio | phuc dap hoac
Duy thao van ban hodc gidy phép trinh Truéng phong xem xét. du tha;)h(éell)p slay
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhqdao Giam doc So Phé duyét két qua 4 gio baI} ph}lC d_a}p
3 So hoac cap giay
phép
Bub Bb phan i th B6 phan Vian thu gﬁa sd vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
le ¢ vénptﬁu Van thw nhén trén phin mém. Gii hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid |  MAu: 04,05
hanh chinh cong
, Trung tam A i - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ’
Buoc Phuc vu Chuyén vién A A N S R 4o s 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va . . %
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
n két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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4.Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy phép ban budn ruwou trén dia ban tinh, thanh phé true thudc Trung wong
- Mi s6 TTHC: 2.001624.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gid
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 116 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Pon vi on At - gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 116 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
, Trung tam L 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc Phuc Vi Chuyén vién (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh A A
. HO so bao gom: 06
cong

1. Pon dé nghj cip Gidy phép ban budn ruou theo Mau sé 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 17/2020/ND-CP.

2. Ban sao Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy td co
gia tri phap ly twong duong.

3. Tai liéu vé hé thong ban budn rugu gém mot trong hai loai sau:

a) Ban sao hop dong nguyen tac, thu xac nhan hoic ban cam két
tham gia hé thong phan ph01 ruou kém ban sao Gidy phép ban 1é
rugu cua thuong nhan du kién tham gia h¢ thong ban buoén ruou;
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : 116 qua
hién ity
b) Ban sao Gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh cua doanh
nghiép hoac Gidy ching nhan dang ky dia diém kinh doanh cua
doanh nghi¢p d¢ kinh doanh rugu.
4. Tai li¢u lién quan dén nha cung cép ruou: ,
a) Ban sao cac van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic cua
thwong nhén san xuat trong nudc, thuong nhan phan pho6i hodc
thuong nhén ban budn khac, trong d6 ghi rd cac loai rugu du kién
kinh doanh phu hop v6i hoat dong cua thuong nhan san xuat, thuong
nhan phan phoi hodc thuong nhan ban budn khac; ) ’
b) Ban sao Gidy phep san xuat ruou, Gidy phép phan phoi hodc Giay
phép ban budn rugu ctia cac nha cung cap rugu.
S6 lwong hé so: 01 bo
Trudng phong Truéng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir Iy | 6 gio Mau: 04, 05
. \ Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 94’ 92’ 0,5 ;
Phong Quén Chuvén vie XO 19, thAm dinh ho so Du thao van ban
Iy Thuong uyen viel -~ X4e Z,r’linh ' ' 86 gio | phuc dap hoac
mat Duy thao van ban hodc gidy phép trinh Truéng phong xem xét. du tha;)hcé;p glay
Trudng phong | 1y,vat qur thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 8 gid | Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanhqdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gic baI} phA}lc d.eip
3 So hodc cap giay
phép
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién gan Bicu maou/Ket
. thwe hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién s
) gidy
Bube B6 phan Vian th B phan Van thu cta sé vao so, dong dau van ban, luu ho so va xac
> P an thu nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu N . n
hanh chinh cong
. Trung tam N i - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau; 01’7 04, 0,5 ;
Buoc Phuc vu Chuyén vién R A N \ I . A 06 van ban phuc
\ , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va , < A
5 hanh chinh Ly op A X dap hoac cap
o két thic trén phan mém £ .
cong giay phép
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5.Tén thi tuc hanh chinh: Cép sira do6i, b6 sung Gidy phép ban budn rwou trén dia ban tinh, thanh phé trwe thudc Trung

wong.
- Mi s6 TTHC: 2.001619.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gido = 56 gio
- Tong thoi gian thuce hién TTHC sau khi cat giam: 54 gio (giam 02 gio)
- So buéc thwe hién TTHC dugc cat giam: 02 bude
Bugc Don vi Trach nl.1A1§m s - T.h Ol | Biéu mauw/Két
thuce on thuc hién NOi dung thue hién gian -
‘n thuc hién : . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
. 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam LA o1 chuvén vé S¢ Mau:
Buée Phuc vu Chuyén vién (k}; sO guri Bu’l;l\ dién chuyén vé S¢). 4 oid 01.02.03 (-)4 0
] hanh chinh HO so bao gom: g1o ) ,06’ U9,
cong 1. Pon dé nghi cip sira doi Gidy phép ban budn rugu theo Mau sb

02 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP;
2. Ban sao Gidy phép di duogc cap;
3. Cac tai liéu chtimg minh nhu cau sira doi, bo sung.

S6 lwong ho so: 01 bo
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
oA thue hién : ; : ’ .\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truéng phong | _ Truong phong Quan 1y Thuong maichuyén cho chuyén vién xt 1y | 4 gid Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: ggﬁhgj’v%i’ l?;r;
Iy Thuong Chuyén vién | - Xl,r 1y, ! ham dinh ho so. 34 gio phﬁc dap hoac
mai - Xac minh. : dy thao cép gid
: Du thdo van ban hodc gidy phép trinh Truong phong xem xét. : phépp slay
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buoc | Lanh dao Giam déc So . a1 Ae . ban phuc dap
3 3 Phé duyét ket qua 4 gio holic c4p gidy
phép
Bud B6 phan _— B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
woe © Pl Van thu nhdn trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
. Trung tam oA - Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 X
Buoc Phuc vu Chuyén vién R A 2 1% , 2 4 A s 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va . . %
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
n két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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6.Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép ban budn rwou trén dia ban tinh, thanh phd true thudc Trung wong

Chia lam 02 truwong hop nhu sau:

6.1. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép ban buén ruwou trén dia ban tinh, thanh phd true thudc Trung wong (fruong
hop cdp lai do hét thoi gian hiéu lwc thwe hién nhw cdp méi)

- Mi s6 TTHC: 2.000636.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thye hi¢n TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 116 gio (giam 04 gio)

- S6 buée thue hién TTHC duoc cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém T.h o S
thue Don M thue hiél.l NOi dung thuc hién glan Biéu mavu/Ket
hién thue hién 116 qua
€ gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung tim pl}én mém va chuyén \’/é Phong chuyénqmén. Thu phi (néu c6), in phiéu -
Burée Phuc vu Chuyén vién tiép nhél.n, va hen Fré k@t qua giao cho t6 chuc, ca nh?tn. N Mau:
] hanh chinh 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong (k}f sO guri Buu dién chuyén vé S¢). 06

Ho so bao gom:

1. Pon dé nghi cap Gidy phép ban budn ruou theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 17/2020/ND-CP.

2. Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to co
gia tri phap ly twong duong.

3. Tai liéu vé hé thong ban budn ruou gdm mdt trong hai loai sau:
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a) Ban sao hop dong nguyén tac, thu xac nhan hoic ban cam két
tham gia hé théng phan phdi ruou kém ban sao Gidy phép ban 1&
ruou cua thuong nhan du kién tham gia h¢ théng ban buon ruou;

b) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh ctia doanh
nghiép hodc Gidy chung nhan ding ky dia diém kinh doanh cua
doanh nghiép dé kinh doanh rugu.

4. Tai liéu lién quan dén nha cung cap rugu:

a) Ban sao cac van ban gi6i thiéu hodc hop dong nguyén tic cua
thuong nhan san xuit trong nudc, thuong nhan phan phdi hoic
thuong nhan ban budn khéc, trong d6 ghi 16 cac loai rugu du kién
kinh doanh pht hop véi hoat dong ctia thuong nhan san xuét, thuong
nhan phéan phéi hoic thuong nhan ban budn khéc;

b) Ban sao Gidy phép san xuat ruou, Gidy phép phan phdi hoic Gidy
phép ban budn rugu ctia cic nha cung cap rugu.

S6 lwong ho so: 01 bo

Trudng phong Trudng phong Quan 1y Thuong maichuyén cho chuyén vién xir 1y 6 gio Mau: 04, 05
. , Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Mau: 94’ 92’ 0,5 ;
Phong Quén Chuvén vie X0 19, tham dinh hd so Du thao van ban
Iy Thuong uyen viel Y : ' 86 gid | phuc dap hoac
mai - Xac minh. . du thao cap gia
: Du thao van ban hodc giay phép trinh Truéng phong xem xét. : phépp slay
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanh dao Giam déc SO . a1 Ae N ban phuc dap
3 3 Phé duyét két qua 8 g10 hoiic cdp giy
phép
Bube B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sf), déng dau van ban, luu ho so va xac N
p Vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05

hanh chinh cong
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Buwoc

Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho, to chic va ca
nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va
két thuc trén phan mém.

Mau: 01, 04, 05,
06 van ban phuc
dap hodc cap
gidy phép
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6.2. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép ban buén rwou trén dia ban tinh, thanh pho truc thudc Trung wong (Truwong
hop cdp lai gidy phép do bi mét hodc bi héng)

- Mi s6 TTHC: 2.000636.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi on” At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian A
.n thuc hién : * : ‘ * . qua
hién 54 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan. Mau:
Buorc Phuc vu Chuyén vién ST U A A Qi CA .\ :
R 3. In phi€u ban giao ho so tr Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 gio | 01,02,03,04,05
1 hanh chinh S A A 2 X ax NS
. (ky s6 guri Buu dién chuyén veé S¢). 06
cong A A
Ho so bao gom:
1. Pon dé nghi cap lai Gidy phép ban budn rugu theo Mau s6 03 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP;
2. Ban gbc hoic ban sao Gidy phép dd duogc cip (néu cb);
S6 lwong ho so: 01 bo
P}}c‘)ng Quan Truéng phong | Trudng phong Quan Iy Thuong maichuyén cho chuyén vién xir 1y . x
Iy Thuong : 4 gio Mau: 04, 05
mai
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : o\ qua
hién ‘ : 54 giv _
Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Mau: 94’ 92’ 0,5 ;
A A s LA 4 X Du thao van ban
Chuyén vién | - Xu 1y, tham dinh ho so. .y . e <
Y 34 gid | phuac dap hodc
- Xac minh. : du thao cép gid
Du thdo van ban hodc gidy phép trinh Truong phong xem xét. : phépp slay
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhqdao Giam doc So Phé duyét két qua 4 gio baI} ph}lC d_a}p
3 So hoac cap giay
phép
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa sO vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
o P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong
, Trung tam A i - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui Ol’q 04, 0,5 )
Buoc Phuc vu Chuyén vién R A 2 1. , 2 4 A s 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va . . x
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
n két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy phép mua ban nguyén liéu thudc 14

- Mi s6 TTHC: 2.000626.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thyce hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.
- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat gidam: 76 gio (giam 04 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi oA At ‘n . Biéu mau/Keét
thue ‘A thwe hién NOi dung thuc hién gian -
‘n thwe hién : : : o\ qua
hién j * 76 gio
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S¢& Cong Thuong .
Bude hue vu Chuvén vien | (K¥ 80 gui Buu dién chuyen vé S6). Mau:
] hgnﬁ chinh Y Ho so bao g(k)m:, , , 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong 1. Pon dé nghi cap Giay phép mua ban nguyén li¢u thudc 14 (theo 06

mau tai Phy luc 7 kém theo Théng tu s6 21/2013/TT-BCT ngay 25
thang 09 nam 2013).

2. Ban sao Gidy chtng nhan dang ky kinh doanh

3. Bang ké dién tich, so dd, kho tang, van phong lam viéc va céac khu
phu trg khéc

4. Ban sao hop dong nguyén tic hodc thoa thuan nhap khau ty thac
nguyén liéu thude 14 v6i doanh nghiép san xuét san pham thude 14,
doanh nghiép ché bién nguyén liéu thudc 14 hoic nguyén tic hoic
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce ‘n thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
n thuc hi¢n . qua
hién ‘ : 76 giv
thoa thuan hop dong xuat khau uy thac nguyén liéu thudc 14 véi
doanh nghiép du diéu kién dau tu trong cay thudc 13, doanh nghiép
che bién nguyén liu thudc 14.
SO lwgng ho so: 01 bd
Truéng phong Trudng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xr ly | 4 gio Mau: 04, 05
. ) Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 94’ 92’ O? )
Buoce PI}Ol’lg Quan Chuyén vién - X1 1y, tham dinh ho so. . Dy Fhao,van lzan
P ly Thugng - X4c minh. 52 gio dph;:lc” dae hogflf
mal Dy thao vin ban hodc gidy phép trinh Trudng phong xem xét. Y a;hi’:?ap glay
Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhvdao Giam doc So Phé duyét tham dinh hd so S gicy ban phic dap
3 So hodc cap giay
phép
Bube B6 phan Vin th B6 phan Vian thu gﬁa 80’ vao so, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
> Pl an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ A
hanh chinh cong
. Trung tam N i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thong bao cho, t6 chirc va céa Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién 06 van ban phuc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va , - x
5 hanh chinh dap hoac cap
A két thiic trén phan mém X .
cong gidy phep

22








8.Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép mua ban nguyén li¢u thudc 14

Chia lam 02 truwong hop nhu sau:

8.1. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép mua ban nguyén li¢u thudc 14 (Truwong hop Gidy phép mua bdn nguyén liéu

thuéc ld da dwoe cip hét higu lwc: HO so, thim quyén, trinh tw, thii tuc cAp lai nhw ddi véi truwong hop cip 1an diu)

- Mi s6 TTHC: 2.000622.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC: 10 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 80 gio.

- Tong thoi gian thyc hién TTHC sau khi cit giam: 76 gio (giam 04 gio)
- S6 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi on s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién j * 76 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dtng quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tim tiép nhén va hen tra két qua giao cho td chire, ca nhan. x
Buée phuc vu Chuyén vién 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong N Mau:
7| hanh chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 4gio | 01,02,03,04,05,
cong Ho6 so bao gom: 06

1. Pon d& nghi cip Gidy phép mua ban nguyén liéu thube 14 (theo
mau tai Phu luc 7 kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-BCT ngay 25
thang 09 nam 2013).

2. Ban sao Gidy chting nhan ding ky kinh doanh

3. Bang ké dién tich, so dd, kho tang, vin phong lam viéc va cc khu
phu trg khéac
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 76 giv
4. Ban sao hop dong nguyén tic hoic thoa thuin nhap khau ty thac
nguyén liéu thude 14 v6i doanh nghiép san xuat san pham thudc 14,
doanh nghiép ché bién nguyén liéu thudc 14 hodc nguyén tic hodc
thoa thuan hop dong xuat khau uy thac nguyén liéu thube 14 véi
doanh nghiép du diéu kién dau tu tréng cay thudc 14, doanh nghiép
ché bién nguyén liéu thude 14.
S6 lwong hé so: 01 bo
Truong phong | - Truéng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xtr 4 gic Mau: 04, 05
ly Mau: 04, 05
Phong Quén ] . X :
¥ Th Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: (,)4’ 92’ 075 ’
Burd y thuong . RPN Du thio vin ban
uoc mai Chuyén vién | - Xu Iy, tham dinh ho so. -\ RPN
2 - _ X4c minh 52 gio | phic dap hoe,.l,c
Dy thao van ban hodc gidy phép trinh Trudng phong xem xét. du tha;)hz;p slay
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanhvdao Gidm doc So Phé duyét két qua 8 gic batl ph}lc df:}p
3 So hodc cap giay
phép
Bube B6 phan Van th B9 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
4 VE;).Ilp'[HII an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05

hanh chinh cong
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘n thwe hién : ; . . ¢ n qua
hién ‘ : 76 giv
. Trung tam A n Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau; Ol’q 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A C 1A bt (A 2 LAg o2 2 4 s A 06 van ban phuc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . < X
5 hanh chinh Ly o oA S dap hodc cap
o két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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8.2. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép mua ban nguyén liéu thuoc 14(Trwong hop Gidy phép mua bdn nguyén liéu
thuéc ld da dwoc cdp bi mdt, bj tiéu hiiy toan bg hodc mét phan, bi rdch, ndt hodc bi chdy)

- Mi s6 TTHC: 2.000622.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hi¢n TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 116 gio (giam 04 gio)

- S0 bwée thue hién TTHC duge cat giam: 02 budc

. . ‘A Thoi
Buaéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Ket
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién -
.n thue hién 116 qua
hién .\
€ gi
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
’ Trung tam L tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. Mau:
Buoc Phl.lC V}.l Chuyén vién 3.In phié}l ban g.iao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Cong Thuong | 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). 06
cong HO so bao gom: , ,
1. Bon dé nghi cap lai Giay phép mua ban nguyen liéu thudc la (theo
mau tai Phu luc 38 kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-BCT ngay 25
thang 09 nam 2013). ’ o
2. Ban sao Giay phép mua ban nguyén li¢u thudc 1a da dugc cap (néu
c0) :
S0 luwgng ho so: 01 b
Buroe PI}ong Quan Trudng phong | - Truéng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir .\ Mau: 04, 03
1y Thuong , 4 gio
2 ) ly A
mai Mau: 04, 05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : 116 qua
hién s
: gid
Chuyén vién phu tréch thim dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
Chuyén vién | - Xt 19, thim dinh hd so | Dy thao van ban
uye ~X4e rr’linh : ’ 88 gio | phuc dap hodc
Dy thao van ban hodc gidy phép trinh Truéng phong xem xét. du tha};)hze;)p s1ay
Trudng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhwdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gio ba{1 ph}lc dﬁp
3 So hodc cap giay
phep
Bude B6 phan Vin th B0 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
: phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong
. Trung tam A n Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong Thong bao cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A O S S 2 1 A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va . . X
5 hanh chinh Ly s A S dap hoac cap
A két thic trén phan mém £ .
cong giay phép
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Cip sira d6i, bé sung Gidy phép mua ban nguyén li¢u thudc 14
- Mi s6 TTHC: 2.000204.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hi¢n TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 116 gio (giam 04 gio)

- So buéc thwe hién TTHC dugc cat giam: 02 bude

. . ‘n Thoi
Buaéc . Trach nhiem . <R x £
Don vi cn” ne .n gian Biéu mau/Keét
thuc .n thuc hi¢én NOi dung thwe hién -
‘A thue hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién .
( gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
’ Trung tam L tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtc, c4 nhan. Mau:
Buoc Phl.lC vu Chuyén vién 3. ’In Phi?p ban g.i?.O ho S0 tur ;melg tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 gid | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So). 06
cong HO so bao gom: o ’
1. Don d€ nghi Cép sura d61, bo sung Gidy pheép mua ban nguyén li¢u
thudc 1a (theo mau tai Phu luc 28 kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-
BCT ngay 25 thang 09 nam 2013). ’ ,
2. Ban sao Gidy phép mua ban nguyén li¢u thudc la da dugce cap.
3. Cac tai li€u chirng minh nhu cau stra doi, bo sung.
S0 lwong ho so: 01 b
Budre P}}c‘)ng Quan Trudng phong | - Truong phong Quén Iy Thuwong mai chuyén cho chuyén vién xtr . x
2 Iy Thuong Iy : 4 gio Mau: 04, 05
mai
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién .
: gid
Chuyén vién phu trach thAm dinh hb so: Mau: 04, 02, 05;
Chuyén vién | - Xt 19, thim dinh hd so | Dy thao van ban
uy ~X4e rr’linh : ’ 88 gio | phuc dap hodc
N Y s \ . , du thao cap giay
Dy thdo van ban hodc gidy phép trinh Truéng phong xem xét. phép
Trudng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhwdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gio ba{1 ph}lc dﬁp
3 So hodc cap giay
phep
Bude B6 phan Vin th B0 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
: phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong
. Trung tam A n - Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S 2 4o A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va . . X
5 hanh chinh Ly s A S dap hoac cap
A két thiic trén phan mém. £ .
cong giay phép
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10. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Giiy phép ban buén san pham thudc la

- Mi s6 TTHC: 2.000190.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
- Tong thoi gian thuc hign TTHC sau khi cat giam: 116 gio' (giam 04 gio)

- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém T.h ol S
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién X
hién thue hién : : : : : 116 qua
¢ oil
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu o), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong .
Buoc phuc vu Chuyén vién (k}"/ 50 gui Bm} di¢n chuyén vé 56). .\ Mau:
) hanh chinh Ho so bao gom: 4 giv | 01,02,03,04,05,
cong 1. Pon dé nghi cap Gidy phép ban budn san pham thudc 14. 06

2. Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép hodc Glay ching
nhan dang ky kinh doanh va Gidy chung nhan ma sO thué.

3. Ban sao van ban gioi thiéu cua cac Nha cung cap san pham thudc
1a hodc cua cac thuong nhan phan phéi san pham thudc 14, trong d6
ghi 10 dia ban du kién kinh doanh.

4. Bang k& danh sach thuong nhan, ban sao Gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép hoac Glay chimg nhén dang ky kinh doanh va Glay
chimg nhan mi sb thué, Gidy phép kinh doanh san pham thudc 14 (néu
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 116 qua
hién .
: , gid
da kinh doanh) cua cac thwong nhén da hogc s& thudc hé thong phén
phoi san pham thudc la trén dia ban.
SO lwgng ho so: 01 bd
T A h A _ 2 by 9 4 . R A N N .
ruong phong 1S]Tru:(mg phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir 4 it Miu: 04, 05
Buce | Phong Quan Chuyén vién phu trach thdm dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
woe |\ oy ' R YRR PR AN Dy thdo van ban
2 y thuong Chuyén vién - X1 1y, tham dinh ho so. 28 oic h d4p hod
mal - Xac minh. glo dp 11110 ap 1oag
Dy thao vin ban hodc gidy phép trinh Truéng phong xem xét. wt a;hi’:?)p glay
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanhvdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gid ba{l ph}lc dg}p
3 So hodc cap giay
phép
Bude Bb phan Vin th B6 phan Vian thu gﬁa 80’ vao so, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
9 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong
. Trung tam A in Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng Thong bao cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 )
Buoc phuc vu Chuyén vién A Y S T AT 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . < x
5 hanh chinh Lo oA S dap hodc cap
A két thiic trén phan mém 2 .
cong gidy phep
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11. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép ban budn san phim thudc 14

Chia ra lam 02 trwong hgp nhu sau:

11.1. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Giay phép ban budn san pham thudc 14 (Truwong hop gidy phép ban buén sin phim thuéc
Id hét thoi han higu lic)

- Mi s6 TTHC: 2.000167.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyce hi¢n TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
- Tong thoi gian thyc hién TTHC sau khi cat giam: 116 gio (giam 04 gio)
- S6 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <R x £
Don vi cn” e ‘n gian Biéu mau/Keét
thue .n thwe hién NOi dung thuc hién A
‘A thue hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién .\
( gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung tim phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu <
Buée phuc vu Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. N Mau:
7 | hanh chinh 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC v& S& Cong Thuong | 4 810 | 01,02,03,04,05,
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
Ho so bao gf“)m:
1. Pon dé nghi cap Gidy phép ban budn san pham thude 14.
2. Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hoic Gidy chimng
nhan dang ky kinh doanh va Giay chirng nhian ma s6 thué.
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : ; : : ; 116 qua
hién s
: gid
3. Ban sao van ban gidi thi€u ctiia cac Nha cung cap san pham thudc
14 hodc cua cac thuong nhan phan phoi san pham thuoc 14, trong dé
ghi 10 dia ban du kién kinh doanh.
4. Bang ké danh sach thuong nhan, ban sao Gidy chiing nhan dang ky
doanh nghiép hoac Giay ching nhan dang ky kinh doanh va Giay
chiimg nhan ma s6 thué, Giay phép kinh doanh san pham thudc 14 (néu
da kinh doanh) cta cac thuong nhan da hoac sé thudoc hé thong phan
phoi san pham thuoc 14 trén dia ban.
S6 lwong hé so: 01 bd
TI'lIéTl h ! _ 5 \ 3 , . A A ‘A 5 4 1(‘), -
g phong 1S]Tru:(mg phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir g Méu: 04, 05
Buse | Phong Quan Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
woe | ' YR YRR AN Dy thdo van ban
2 y thuong Chuyén vién | - Xtr Iy, tham dinh ho so. 88 gic hic dao hod
mai - X4c minh, B0 PRUC 9ap Hoar
Dy thao van ban hodc gidy phép trinh Trudng phong xem xét. dy tha;h(é;p glay
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhvdao Gidm doc So Phé duyét két qua S gic batl ph}lc d'.':}p
3 So hodc cap gidy
phep
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién gan Bicu maou/Ket
. thwe hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién s
) gid
Bube B6 phan Vian th B phan Van thu cta sé vao so, dong dau van ban, luu ho so va xac
> P an thu nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu N , n
hanh chinh cong
. Trung tam N i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau; 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién ~ O S SR 2 e A 06 van ban phuc
\ , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va , < A
5 hanh chinh Ly op A X dap hoac cap
o két thic trén phan mém £ .
cong giay phép
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11.2. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy phép ban budn sian pham thudc 1a (Truwong hop gidy phép bin buén sin phim
thuéc ld bi mdt, bj tiéu hiiy toan bé hodic mét phan, b rdch, ndt hodc bj chdy)

- Mi s6 TTHC:2.000167.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 116 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . . X x £
Don vi ens e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 116 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
. tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
Trung tam 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong Thuong Mau:
Buérc phuc vy Chuyén vién k¥ 6 ori Buu dién chuvén vé Sé \ :
; N ot ( y 50 guri Buu di¢n chuyén vé o). 4 giy | 01,02,03,04,05,
ani chin Ho6 so bao gom: 06
cong

1. Van ban dé nghi cap lai.

2. Ban sao Gidy phép ban budn san pham thudc 1a da duoc céap
(néu co).

3. Bao c4o két qua kinh doanh cua doanh nghiép.
S6 lwong ho so: 01 bd
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Bicu maou/Ket
‘n thwe hién : ; : : ; 116 qua
hién s
* gid
Tru’ 6’1’1 h ) _ 5 \ 5 ’ . A A [N 5 . N
g phong 1}’,Tru:(mg phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién xt 4 it Miu: 04, 05
Buce | Phong Quan Chuyén vién phu trach thdm dinh hd so: Mau: 04, 02, 05
woe |\ oy ' YO YRR AN Dy thdo van ban
2 y thuong Chuyén vién - X1 1y, tham dinh ho so. 28 oic h d4p hod
mat - Xac minh. glo dp 11110 ap 1oag
Dy théo vin ban hodc gidy phép trinh Trudng phong xem xét. wt a;hi’:?)p glay
Truéng phong Duyét du théao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhvdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gid ba{l ph}lc dg}p
3 So hodc cap giay
phép
Bude B& phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
, Trung tam A i Trung tAim Phuc vu hanh chinh céng Thong bao cho, t6 chirc va ca Maui Ol’q 04, 0,5 )
Buoc phuc vu Chuyén vién A N N S R 1 . 1A 06 van ban phuc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va . < &
5 hanh chinh Lo o S dap hodc cap
A két thic trén phan mém 2 .
cong gidy pheép
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12. Tén thii tuc hanh chinh: Cap sira ddi, bo sung Gidy phép ban buén sin pham thudc la
- Mi s6 TTHC: 2.000176.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 116 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Pon vi on At - gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 116 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
) 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam _ (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién :
7 hant chinh Ho so bao gom: 4 gi> | 01,02,03,04,05,
anh chin 1. Vin ban dé nghi stra ddi, bd sung. (Don dé nghi cap stra doi, bd 06
cong sung Gidy phép ban budn san pham thudc 14 (theo mAu Phu lyc 48

kém theo Thong tu 6 21/2013/TT- BCT))

2. Ban sao Gidy phép ban budn san pham thudc 14 da duoc cap.
3. Cac tai liéu ching minh nhu cau stra doi, bo sung.

4. Bao céo két qua kinh doanh ctia doanh nghiép.

S6 lwong hoé so: 01 b
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Bicu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 116 qua
hién .
* gid
Trudéng phong , . . 1 : 2 N .\ x
Truong phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién x Iy | 4 gio Mau: 04, 05
Buce | Phong Quan Chuyén vién phu trach thdm dinh hd so: Mau: 04, 02, 05
woe |\ oy ' YO YRR AN Dy thdo van ban
2 y thuong Chuyén vién - X1 1y, tham dinh ho so. 28 oic h d4p hod
mai - Xéc minh, g10°7) PALC dap hoav
Dy théo vin ban hodc gidy phép trinh Trudng phong xem xét. dy tha;hza;p glay
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhvdao Giam doc So Phé duyét k &t qua 8 gid ba{l ph}lc dg}p
3 So hodc cap giay
phép
Bude B& phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
, Trung tam A i Trung tAim Phuc vu hanh chinh céng Thong bao cho, t6 chirc va ca Maui Ol’q 04, 0,5 )
Buoc phuc vu Chuyén vién A N N S R 1 . 1A 06 van ban phuc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va . < &
5 hanh chinh Lo o S dap hodc cap
A két thic trén phan mém 2 .
cong gidy pheép
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13. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin du diéu kién diu tw trong ciy thudc 14
- Mi s6 TTHC: 2.000637.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 76 gio (giam 04 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 76 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tim (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). MG
Buoce phuc vu Chuyén vién Ho so bao gom: . au-
\ ’ X [ 4 <A J A 5 * A [N A A A 4 glG 01’02’037043057
1 hanh chinh 1. Bon dé nghi cap Giay ching nhin du di€u kién dau tu trong cay 06
cong thudc 14 theo mau tai Phu luc 1 kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-

BCT ngay 25 thang 09 nam 2013.

2. Ban sao Gidy chtig nhan dang ky kinh doanh

3. Ban sao hop dong dau tu trong cay thude 14 véi nguoi trong cay
thudc 14 va ban ké téng hop di¢n tich tréng, du kién san luong
nguyén li€u 14 thudc 14, theo mau tai Phu luc 5 kém theo Thong tu
s6 21/2013/TT-BCT ngay 25 thang 09 nim 2013.

S6 lwong ho so: 01 bd
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue thwe hién thue hién NOi dung thuc hién gian ui
hién e me 76 sity q
Truong phong Truong phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xa ly | 4 gio Mau: 04, 05
o Chuyén vién phu trach thim dinh hd so: Mau: 04, 02, 05
, Phong Quan N RO ) X Du thao van ban
Budce e Chuyén vién | - Xu ly, tham dinh ho so. -\ N <
5 ly cong e minh 48 gid | phuc dap hodc
hié - . ) , £ X
TP Du thao van ban hoac gidy phép trinh Truéong phong xem xét. dy tha;)hc(:é;p elay
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Budc | Lanh dao Giam doc So Phé duvet két aua R oid ban phuc dap
3 So ye q & hoac cap giay
phép
Bud B6 ohan _— B phan Van thu cta sé vao s0, déng dau van ban, luu ho so va xac N
L;ac ?ptha Van thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
van i hanh chinh cong
. Trung tam A n - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc Phuc vu Chuyén vién A C 1A et (A s D T 2 4o A 06 van ban phuc
o nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va , < K
5 hanh chinh Ly p A XA dap hoac cap
A két thic trén phan mém £ .
cong giay phép
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14. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhan du didu kién diu tu trong ciy thudc 14

Chia 1am 02 truwong hop cu thé nhu sau:

14.1. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chimg nhan du diéu kién dau tw trong ciy thudc 14 (Truong hop Gidy chitng nhin di
diéu kién trong cdy thuéc ld hét hiéu luc, Ho so, tham quyén, trinh tw, thii tuc cdp lgi nhw déi véi truong hop cap lan dau)

-Ma s6 TTHC: 2.000640.000.00.00.H42.2

- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

- Tong thoi gian thyc hién TTHC sau khi cat giam: 76 gio' (giam 04 gio)

- SO buée thye hién TTHC dwgc cat giam: 02 budc

Buée . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi on” At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue . thwe hién NOi dung thuc hién gian A
.n thuc hién : * : : : . qua
hién : ; 76 gio
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tAm 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong M
, A vid (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). _ au:
BL;O’C hPhlflilC]fY’uh Chuyén vién y g ) y ) 4gid | 01,02,03,04.05,
anh chin Ho6 so bao gom: 06
cong

1. Pon dé nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién dau tu trong cay
thudc 14 theo mau tai Phy Iyc 1 kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-
BCT ngay 25 thang 09 nam 2013.

2. Ban sao Gidy chting nhan ding ky kinh doanh

3. Ban sao hop dong dau tu trong cay thudc 14 v6i ngudi trong cay
thubc 14 va ban ké tong hop dién tich trong, dy kién san lugng
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
oA thue hién .\ qua
hién ‘ : 76 giv
nguyén li¢u 14 thudc 14, theo mau tai Phu luc 5 kém theo Thong tu
s6 21/2013/TT-BCT ngay 25 thang 09 nam 2013.
S6 lwong ho so: 01 bo
Truong phong Trudng phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xr 1y | 4 gio Mau: 04, 05
A n , 2 e A Mau: 04, 02, 05;
Bud Phong Quén o e Chl{ye,n vienp hp tracih tham dinh ho so: Dy thdo van ban
uwoc IV 06 Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. . . s -
2 y ;Q?g - X4c minh. 48 gio | phuc dap hog}c’:
HEHIEP Dy thao vin ban hodc gidy phép trinh Trudng phong xem xét. dy tha;)hc(:é;p slay
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanhvdao Giam doc So Phé duyét két qua S gicy barvl phAuc d'a}p
3 So hodc cap giay
phép
Bude Bb phan Vin th B9 phan Véq thu gﬁa s& vao s0, déng dau van ban, luu ho so va xac N
M phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
. Trung tam A n - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc Phuc vu Chuyén vién A A S SR R 1, 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . < Z
5 hanh chinh Ly o o S dap hodc cap
A két thuc trén phan mém X .
cong gidy phep
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14.2. Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién diu tu trong cay thudc 14 (Truwong hop Gidy chimg nhan
di dwoc cAp bi mat, bi tiéu hity toan bd hoiic mdt phin, bi rach, nat hoic bi chay)

- Mi s6 TTHC: 2.000640.000.00.00.H42.2

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 116 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoce cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . <X x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 116 qua
hién : .\
¢ gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu .
Bude }Ff‘ru}rllg}tle’m}ll Chuyén vién tiép nhan va hen tra ké‘t qua giao cho to chirc, c4 nhan. 405 | o1 OZl\:I)gu(:M 05
] anh chin 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong glo 2U£,U2,U%,UD,
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S). 06
HO so bao gom: N
1. Van ban dé nghi cap lai theo méu tai Phy luc 36 kém theo Thong
tu 6 21/2013/TT-BCT ngay 25 thang 09 nam 2013. ’
2. Ban sao Gidy chiing nhén du di€u kién dau tu trong cay thudc la
da dugc cap (néu co)
S0 lwong ho so: 01 b
Budc Truéng phong Truéne phe 0 10 e hicpchuvén cho chuvén vien xi I< \ Mau: 04
5 - Truong phong Quan 1y cong nghiépchuyén cho chuyén vién xur ly | 8 gio au: 04, 05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién s
: gid
Chuyén vién phu trach thAm dinh hb so: Mau: 04, 02, 05;
Chuyén vién | - Xt Iy, thim dinh hd so. | Dy thao van ban
Phong Quan Y Xée minh. 80 gio | phuc dap hoac
ly cong Dy théo vin ban hodc gidy phép trinh Trudng phong xem xét. dAu, tha? cap la}
nghiép giay chirng nhan
Trudng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 12 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhwdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gio bim p}luc 'da'p;
3 So hodc caplai giay
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B0 phén Van thu cta s6 vao ‘sé, dong dau vin ban, luu ho so va xac N
: phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong
. Trung tam A n - Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc Phuc vu Chuyén vién A A S 2 4o A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va . o R 1.
5 hanh chinh Ly s A S dap hoac caplai
A két thic trén phan mém £ , A
cong gidy chung nhan
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15. Tén thii tuc hanh chinh: Cép sira d6i, bo sung Gidy chirng nhin di diéu kién dau tw trong ciy thuoc la
- Mi s6 TTHC: 2.000197.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hi¢n TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 116 gio (giam 04 gio)

- So buéc thwe hién TTHC dugc cat giam: 02 bude

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
116
giy

Bieéu mau/Ket
qua

Buwoc

Trung tam
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).
HO so bao gom:_ o N
1. Van ban dé nghi sua doi, bd sung; (theo mau tai Phu luc 26
kém theo Thong tu s6 21/2013/TT-BCT ngay 25 thang 09 nam
2013). , o ,
2. Ban sao Gidy ching nhén du di€u kién déu tu trong cay thuoe
la da duoc cap; ‘ o
3. Cac tai liéu chimg minh nhu céu sura doi, bo sung.
S0 lugng ho so: 01 b

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Bwoc

Trudng phong

Truéng phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xir Iy

8 gio

Mau: 04, 05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 116 qua
hién .
: gid
Chuyén vién phu tréch thim dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
Chuyén vién | - Xt Iy, thim dinh hd so. | Dy thao van ban
Phong Quan Y Xée minh. 80 gio | phuc ddp hodc
ly cong Dy théo van ban hodc gidy phép trinh Truéng phong xem xét. du thao cap glay
nghiép phép
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 12 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhwdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gio ba{1 ph}lc dﬁp
3 So hodc cap giay
phép
Bude B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
: phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong
. Trung tam A n - Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc Phuc vu Chuyén vién A A S 2 4o A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va . . X
5 hanh chinh Ly s A S dap hoac cap
A két thic trén phan mém £ .
cong giay phép
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16. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy xac nhan di diéu kién lam tong dai Iy kinh doanh xiing diu thudc tham quyén cip

cia S¢& Cong Thuong.

- Mi s6 TTHC: 2.000674.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoce cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Budc . Trach nhiém . <R x X
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thue ‘A thuc hién NoOi dung thwe hi¢n .
.n thwe hién 156 qua
hién : .
C gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chic, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu cb),
in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Trung tam 3. In phi¢u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Cong Thuong Mau:
Buorc Phl.lC vu Chuyén vién (k}}\/ sO gui Bu’l}{ dién chuyén vé So). 4gid | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh Ho so bao gom: 06
cong

1. Pon dé nghi cap Gidy xéac nhén du diéu kién lam tong dai
Iy kinh doanh xang dau theo MAu s6 7 tai Phy luc kém theo Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP ;

2. Ban sao Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép;

3. Ban sao giéy to ch}’mg minh dao tao nghi¢p vu cua can bo
quan ly, nhan vién tryc tiép kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 5
bicu 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP;

47








Thoi

Buoe | b on vi Trach nhigm N A gian | Biéu miuw/Két
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién 2
‘n thwe hién : : : : * 156 qua
hién : j gio
‘ 4. Ban ké co s& vat chat ky thuat phuc vu kinh doanh xang
dau theo quy dinh tai Khoan 2 va 3 Diéu 16 Nghi dinh s6
83/2014/ND-CP, kém theo cac tai li¢u chiing minh;
5. Danh sach hé thong phan phdi xing dau cta thuong nhan
theo quy dinh tai Khoan 4 Biéu 16 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP,
kem theo cac tai liéu chimg minh; ,
6. Ban goc van ban xac nhén cua thuong nhén cung cap xang
dau cho tong dai ly co thoi han to1 thi€u mot (01) nam, trong do
ghi rd chung loai xang dau.
SO lwong ho so: 01 bd
Trudng phong inru’Gng phong Quan ly Thuong maichuyén cho chuyén vién xir 4 gid Miu: 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
.| Phong Quan L - Xt ly, tham dinh hd so. Du thao van ban
Bbgo’c Iy Thuong Chuyénvién | xa¢ minh. ) l?g phuc dap hoac
mai Dy thdo van ban hodc gidy xac nhan trinh Trudng phong xem & du thao cap gidy
X€t. Xn
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
, ~ . L as Mau: 04, 05; van
Buge: | Lanh dao | Glam 06 50 pyg quygt két qua 12.gir | ban phic dap
hodc cap gidy xn
Buée B6 phan Vin th B6 phan Van thq cﬁa‘ s& vao sQ, dc’)ng,dﬁu van ban, luu ho so va N
4 Va;mp thu an thu xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdim Phuc | 4 gio Mau: 04,05

vu hanh chinh cong
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Thoi

Budc . Trach nhiém . I ST S
Don vi ns e en gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién 2
. thwe hién ‘ : : ‘ : 156 qua
hién .y
: gior
. Trung tam A A - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va Mau; 01’7 04, 0,5 X
Buoc phuc vu Chuyén vién A I s T AL R 06 van ban phuc
\ , ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu c0d); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan , <z
5 hanh chinh 1 Ae b A A N dap hoac cap
A va két thuc trén phan mém L A
cong giay xac nhén
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17. Tén thii tuc hanh chinh: Cap b6 sung, sira doi Gidy x4c nhan di diéu kién 1am tong dai 1y kinh doanh xiing dau thudc thim
quyén cép ciia S& Cong Thwong

- Mi s6 TTHC: 2.000666.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S0 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéce

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Bic¢u mau/Ket
qua

Buwoc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu o),
in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hod so tir Trung tam PVHCC vé So Cong
Thuong (ky so giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao gom

1. Pon dé nghi cép bo sung, stra d6i Gidy xac nhan du diéu
kién 1am tong dai Iy kinh doanh xing dau theo Mau s6 7 tai Phy
luc keém theo Nghj dinh s6 83/2014/ND-CP;

2. Ban goc Gidy xé4c nhén du diédu kién lam tong dai 1y kinh
doanh xing dau da duoc cap;

3. Cac tai li¢u chung minh yéu cau bo sung, sira doi.
S0 lugng ho so: 01 b

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Trudng phong Quan Iy Thuong mai chuyén cho chuyén vién
xur ly

4 gio

Mau: 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién Noi dung thue hién glan Bicu mavu/Ket
‘n thwe hién : : : : : 156 qua
hién .
i X glO’ ~
Chuyén Vitf:n phu trégh tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Chuvén vié - Xt ly, tham dinh ho so. 124 Du thao van ban
Phong Quan Uyen vieh | _ X4c minh. ] 5 phtc dap hodc
Iy Thuong Du thdo van ban hodc gidy xac nhan trinh Trudng phong xem & du thao cap giay
mai X€t. xn
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
. ~ Y S Mau: 04, 05; vin
BLgO’C Lanélédao Giam doc 8o Phé duy¢ét két qua 12 gio ban phuc dap
hodc cap gidy xn
Bude Bb phan Vin th B6 phan Van thq cﬁq s& vao sQ, déng,déu van ban, luu ho so va N
o P an thu xé4c nhan trén phin mém. Gri ho so, két qua cho Trung tm Phuc | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu \ RN
vu hanh chinh cong
. Trung tam oA - Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc Maui 01’, 04, 0,5 X
Buoc phuc vu Chuyén vién 06 van ban phuc
\ , va ca nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho to chirc, ca , < A
5 hanh chinh dap hodc cap
n nhan va két thac trén phan mém N A
cong gidy xac nhan
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18. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy xac nhan di diéu kién 1am tong dai ly kinh doanh xing dau thudc tham quyén cip

ciua S¢& Cong Thuong.

- Mi s6 TTHC: 2.000664.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S0 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Buoéc . Trach nhiém . <R x £
Don vi «n e .n gian Biéu mau/Keét
thuc on thuc hién NOi dung thwe hién X
‘n thwe hién 156 qua
hién : : s
giy
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
’ Trung tam o tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan. Mau:
Buoc Phl_lC Vu Chuyén vién 3.In Phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 gid | 01,02,03,04,05
1 hanh chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
cong HO so bao gom: , ‘ 7
1. BPon dé nghi cﬁp lai Giay xac nhan du di€u kién lam tong dai
1y kinh doanh xdng dau theo Mau s6 7 tai Phu luc kem theo Nghi
dinh s6 83/2014/ND-CP.; , ‘ w
2. Ban goc hodc ban sao Giay xac nhan du di€u kién lam tong
dai ly kinh doanh xang dau (néu c9);
S0 lugng ho so: 01 b
Buoc Truong phong | - Truong phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién xtr 4 giv Mau: 04. 05
2 Iy 7
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Bicu maou/Ket
.n thwe hién ‘ : : ‘ : 156 qua
hién .
) gidy
Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
N s LA 4 X Du thao van ban
. \ Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. 124 e -
Phong Quan Sy R phuc dap hodc
I¥ Th - Xac minh, ) 819 | 4y thao cip gil
yT uong Dy thdo van ban hodc gidy xac nhan trinh Trudng phong xem xé&t. : “n p slay
mai
Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
, ~ . L oz Mau: 04, 05; van
Broe Lanélédao Gidm doc S0 |y quyet két qua 12 gier | ban phic dap
hodc cap gidy xn
Bube B& phan i th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
y 2 P Van thu nhdn trén phan mém. G ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
, Trung tam A i - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui Ol’q 04, 0,5 )
Buoc phuc vu Chuyén vién A Y SN S XA 4o oA s 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , - X
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
n két thic trén phan mém o A
cong gidy xac nhan
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19. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy x4c nhin da diéu kién 1am dai 1y ban 1é xiing diu.
- Mi s6 TTHC: 2.000673.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 160 gio

- Tong thoi gian thye hi¢n TTHC sau khi cat giam: 156 gio' (giam 04 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

. . ‘n Thoi
Buoéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cnl ne .n gian Biéu mau/Keét
thuc o thuc hién NOi dung thwe hién R
‘A thue hi¢én : ; : : ; 156 qua
hién : .
¢ gilr
1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t chuc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu co), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhén.
A 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam DA o 2 A s Mau:
Bude phuc vu Chuyén vién (ky so6 gtri Buu dién chuyén vé S¢). . au:
. , k k 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh Ho so bao gom: 06
cong

1. Pon dé nghi cap Gidy xac nhan du diéu kién lam dai 1y ban 1é
xang dau Mau sb 9 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 83/2014/ND-
CP;

2. Ban sao Gidy chirng nhan ding ky doanh nghiép;

3. Ban sao gidy to chimg minh do tao nghiép vu cta can bd quan
Iy, nhan vién tryc tiép kinh doanh theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu
19 Nghi dinh s 83/2014/ND-CP;

54








Thoi

Budc . Trach nhiém . I ST S
Don vi ons A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién 2
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
: gid
4. Ban ké co s vat chat k¥ thuat phuc vu kinh doanh xang dau theo
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 Nghi dinh s 83/2014/ND-CP, kém
theo cac tai li¢u chiing minh;
5. Ban gdc van ban xac nhan cta thuong nhin cung cip xing dau
cho dai 1y ¢ thoi han t6i thiéu mot (01) ndm, trong d6 ghi & chung
loai xang dau.
S6 lwgng hd so: 01 b
Trudng phong inru’Gng phong Quan Iy Thuong maichuyén cho chuyén vién xur 4 it Miu: 04, 05
‘ q Chuyén vién phy trach thdm dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
.| Phong Quén N ROV S X Du thao van ban
Buwoc , Chuyén vién - Xt 1y, tham dinh ho so. 124 . -
Iy Thuong R -y phuc dap hodc
2 mai - Xdc minh. £ 819 1 du thao cép gid
: Dy thdo van ban hodc gidy xac nhan trinh Trudng phong xem xé&t. ' “n b glay
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
, ~ . L oz Mau: 04, 05; vin
Bbgo’c Lanshédao Gidm doc So Phé duyét két qua 12 gio ban phl’lc Qép
hodc cap giay xn
Bué Bb phan Vin th B6 phén Van thu cua s¢ vao s6, dong dau van ban, luu ho so va N
P I an thu xéc nhan trén phin mém. Giti ho so, két qua cho Trung tam Phuc | 4 gio |  Mau: 04,05

vu hanh chinh cong
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Thoi

Budc . Trach nhiém . I ST S
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién 2
. thwe hién ‘ : : ‘ : 156 qua
hién .
: gid
. Trung tam A A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t0 chirc va Mau; 01’7 04, 0,5 X
Buoc phuc vu Chuyén vién e 1A L 1A s A s , T X \ ' . 1A 06 van ban phuc
\ , ca nhan; thu phi, 1€ phi (n€u co6); Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan , <z
5 hanh chinh 1 A b n \ N dap hoac cap
A va két thuc trén phan mém L A
cong giay xac nhén
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20. Tén thi tuc hanh chinh: Cap bé sung, sira d6i Gidy xac nhan dia diéu kién 1am dai 1y ban 16 xiing dau.

- Mi s6 TTHC: 2.000669.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S0 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéce

Buéc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu mau/Két
qua

Buwoc

Trung tdm
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng din to chirc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hod so
vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu co),
in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong
Thuong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so bao g(‘*)m; 7 i ) .

1. Pon d€ nghi cap b6 sung, sira d6i Gidy xac nhan du di€u ki¢n
lam dai 1y ban 1¢ xang dau theo Mau sb 9 tai Phu luc kém theo
Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP;

2. Ban gbc Gidy x4c nhan du diéu kién lam dai Iy ban 1é xing
dau d3 duoc cép; w

3. Céc tai li¢u chimg minh yéu cau bo sung, sira doi.

S0 lugng ho so: 01 b

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Trudng phong Quan Iy Thuong maichuyén cho chuyén vién
xur ly

4 gio

Mau: 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién Noi dung thue hién glan Bicu mavu/Ket
‘n thwe hién : : : : : 156 qua
hién .
i v X glO’ ~
Chuyén Vitf:n phu trégh tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Chuvén vié - Xt ly, tham dinh ho so. 124 Du thao van ban
Phong Quan Uyen vieh | _ X4c minh. ’ 5 phtc dap hodc
Iy Thuong Du thdo van ban hodc gidy xac nhan trinh Truédng phong xem & du thao cap giay
mai X€t. xn
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
: < Y g Mau: 04, 05; véan
BLgO’C Lanélédao Gidm doc So Phé duy¢ét két qua 12 gio ban phuc dap
hodc cap gidy xn
Bude Bb phan Vin th B6 phan Van thq cﬁq s& vao sQ, déng,déu van ban, luu ho so va N
o P an thu xé4c nhan trén phin mém. Gri ho so, két qua cho Trung tm Phuc | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu \ RN
vu hanh chinh cong
. Trung tam oA - Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc Maui 01’, 04, 0,5 X
Buoc phuc vu Chuyén vién 06 van ban phuc
\ , va ca nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho to chirc, ca , < A
5 hanh chinh dap hodc cap
n nhan va két thac trén phan mém N A
cong gidy x4c nhan
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21. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy x4c nhan du diéu kién 1am dai Iy ban 1é xing dau.
- Mi s6 TTHC: 2.000672.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 160 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 156 gio' (giam 04 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc
thuc
hi€én

DPon vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

Noi dung thue hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu mau/Ket
qua

Buwoc

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chuc,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu
c6), in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to churc, ca
nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong
Thuong (ky sé giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so bao gf)m

1. Pon dé nghi cap lai Glay xac nhan du diéu kién lam dai Iy
ban lé xang dau theo Mau s6 9 tai Phy luc kém theo Nghi dinh
s6 83/2014/ND-CP;

2. Ban gdc hodc ban sao Gidy xac nhan du diéu kién lam dai ly
ban 1¢ xang dau (néu co).

S6 lwong hod so: 01 b

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Trudng phong Quan Iy Thuong mai chuyén cho chuyén vién
xur ly

4 gio

Mau: 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién Noi dung thue hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : : 156 qua
hién .y
i v X glO’ ~
Chuyén Vitf:n phu trégh tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Chuvén vié - Xt ly, tham dinh ho so. 120 Du thao van ban
Phong Quan uyen vien - Xac minh. ’ S phtc dép hoefu;
Iy Thuong Du thdo van ban hodc gidy xac nhan trinh Trudng phong xem & du thao cap giay
mai X€t. X0
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
: < Y g Mau: 04, 05; vin
BLgO’C Lanélédao Gidm doc So Phé duy¢ét két qua 12 g10 ban phuc dap
hodc cap gidy xn
Bude Bb phan Vin th B6 phan Van thu C}ia séf Vao so, d‘c')ng dé}l van ban, Iuu ho so N
o P an thu va x4c nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tam | 4 giy | Mau: 04,05
4 van thu \ ; A
Phuc vu hanh chinh cong
. Trung tam oA - Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 churc Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién 06 van ban phuc
\ . va ca nhan; thu phi, 1€ phi (neu ¢6); Tra két qua cho t6 chirc, ca , < A
5 hanh chinh dap hodc cap
n nhan va két thac trén phan mém N A
cong gidy xac nhan
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22. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhén cira hang di diéu kién ban 1é xing dau.
- Mi s6 TTHC: 2.000648.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Buoéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cnl e ‘n gian Biéu mau/Keét
thue ‘A thwe hién NOi dung thue hién -
‘n thwe hién : ; : : ; 156 qua
hién : o
¢ gilr
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhén hd so, kiém tra,
huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc,
c4 nhan bo sung theo dung quy dinh 01 1dn duy nhat).
2. Truong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho
so vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu
c6), in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chuc, ca
Trung tam nhan. x
) h Ch e 16 4 N . 2 . R s , R Mau:
Buorc phuc vu uycn vien 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong | 4 gid | 01,02,03,04,05,
1| hanh chinh Thuong (k§ s6 gui Buu dién chuyén vé S6). 06
cong

Ho so bao g(‘“)m:

1. Pon dé nghi cip Gidy ching nhan ctra hang du diéu kién ban
1¢ xang dau theo Mau s6 3 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s
83/2014/Nb-CP;

2. Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép ctia thuong
nhan chu s& hitu cira hang ban 1é xing dau;

3. Ban k¢ trang thiét b cta cta hang ban 1¢ xang dau theo quy
dinh tai Khoan 3 Piéu 24 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP va tai
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ons e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : 156 qua
hién .y
: ‘ gil
liéu ching minh tinh hop phép vé xay dung cua ctra hang ban
1¢ xang dau; ’ ‘
4. Ban sao chung chi hodc gidy to tuong duong vé dao tao
nghiép vu ctia can b quan 1y va nhén vién cira hang theo quy
diph tai thén 4 Bicu 24 Nghi dinh s6 83/2014/ND-CP.
SO lwgng ho so: 01 bd
Trudng phong ;gﬁgong phong Quan ly Thuong maichuyén cho chuyén vién 4 gid Méu: 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
. | Phong Quan L - Xtr Iy, tham dinh ho so. Duy thao vian ban
BL;UC 1y Thuong Chuyénvién | _ Xéc minh. ) 1?;: phuc dap hoac
mai Du thao van ban hodc gidy ching nhan trinh Trudng phong & du thao cap gidy
xem Xé€t. cn
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
: < Y S Mau: 04, 05; vin
BLgO’C Lanshédao Gidm doc So Phé duyét két qua 12 gi¢ | ban phuc dap
hodc cap gidy cn
Bude Bb phan Vin th B6 phan Van thu cua so Vao so, d‘(’)ng dﬁ}l van ban, luu ho so N
4 a;mp thu an thu va xac nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm | 4 gio Mau: 04,05
M Phuc vu hanh chinh cong
, Trung tam o n - Trung tam Phyc vu hanh chinh cong Thong bao cho td chirc Maui 01’7 04, 0,5 ’
Buoc phuc vu Chuyén vién 06 van ban phuc
\ , va ca nhén; thu phi, 1 phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chuc, ca , < X
b} hanh chinh dap hodc cap
n nhan va két thuc trén phan mém X . A
cong gidy chirng nhan
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23. Tén thi tuc hanh chinh: Cap bo sung, sira d6i Gidy chirng nhan cira hang du diéu kién ban 1é xing dau

- Mi s6 TTHC: 2.000645.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Buéc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu mau/Ket
qua

Bwoc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan to chuc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu co), in
phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, c4 nhén.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

HOo so bao gf“)m:

1. Bon d& nghi b sung, stra d6i Gidy chtng nhan ctra hang du
diéu kién ban 1é xang dau theo MAu sd 3 tai Phu luc kém theo Nghi
dinh s 83/2014/ND-CP;

2. Ban gbc Gidy chimg nhan cira hang du diéu kién ban 1¢ xang
dau d3 duoc cép;

3. Cac tai liu ching minh yéu cau bo sung, sira doi.

S6 lwong ho so: 01 bo

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Truéng phong Quén 1y Thuong maichuyén cho chuyén vién xir
ly

4 gio

Mau: 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Bicu mavu/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
i v X glO’ ~
Chuyén Vitf:n phu trégh tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Chuvén vié - Xt ly, tham dinh ho so. 124 Du thao van ban
Phong Quan uyen vien - Xac minh. ’ 5 phtc dép hoaflg
Iy Thuong Du thdo van ban hodc gidy chung nhan trinh Trudéng phong xem & du thao cap giay
mai xét. cn
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
, ~ . L s Mau: 04, 05; vin
Buge | Larh dgo | Giamdoe SO pyg quyet két qua 12 gir | ban phic dap
hodc cap giay cn
Bude Bb phan Vin th B6 phan Van thl‘l' cﬁq s& vao sQ, déng’déu van ban, luu ho so va N
o P an thu x4c nhén trén phin mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu \ . A
vu hanh chinh cong
, Trung tam A i - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Théng bao cho, t6 chirc va Maui 01’, 04, 0,5 g
Buoc phuc vu Chuyén vién . 1A L 1A s A s s 1A , ' A 06 van ban phuc
\ , ca nhan; thu phi, I¢ phi (n€u c6); Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan , . A
5 hanh chinh 1Ay b o S dap hoac cap
n va két thac trén phan mém X . A
cong gidy chung nhan
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24. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhén cira hang di diéu Kién ban 1é xing dau.
- Mi s6 TTHC: 2.000647.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio

- Tong thoi gian thye hign TTHC sau khi ciit giam: 156 gio (gidm 04 gio)
- So buédc thwe hién TTHC dugc cat giam: 02 bude

Buéc
thuc
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu mau/Ket
qua

Buwoc

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho SO, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chic, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop ho so dy du, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so
vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu cb),
in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong Thuong
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so bao gém:

1. Pon dé nghi cap lai Gidy chting nhan cira hang du diéu kién
ban 1¢ xang dau theo MAu s6 3 tai Phuy luc kem theo Nghi dinh $6
83/2014/Nb-CP;

2. Ban gbc hoic ban sao Gidy chimg nhan ctra hang du diéu kién
ban 1¢ xing dau (néu co)

S6 lwong hé so: 01 b

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Truong phong Quan 1y Thuong maichuyén cho chuyén vién xir
ly

4 gio

Mau: 04, 05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . I ST S
Don vi cn” A n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién 2
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .y
i d X glO. ~
Chuyén Vitf:n phu trégh tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Chuvén vié - Xt ly, tham dinh ho so. 120 Du thao van ban
Phong Quan Uyen vieh | _ X4c minh. ’ I phtc dap hodc
Iy Thuong Du thdo van ban hodc gidy chung nhan trinh Trudéng phong xem & du thao cap giay
mai X€t. xn
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
, ~ . L s Mau: 04, 05; vin
Buge | Larh dgo | Giamdoe SO pyg quyet két qua 12 gir | ban phic dap
hodc cap giay cn
Bude Bb phan Vin th B6 phan Van thl‘l' cﬁa‘ s& vao SQ, d(’)ng,déu van ban, luu ho so va N
o P an thu x4c nhan trén phin mém. G hd so, két qua cho Trung tim Phuc | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu \ . A
vu hanh chinh cong
, Trung tam A i - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng béo cho, t6 chic va Maui 01’, 04, 0,5 g
Buoc phuc vu Chuyén vién oA Y S ST A, . A e . 1A 06 van ban phuc
\ , ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu c0); Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan , . A
5 hanh chinh 1Ay b A A dap hoac cap
n va két thac trén phan mém X . A
cong gidy chung nhan
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25.Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhén, ra soat Biéu miu ding ky gia thudc thaim quyén giai quyét ciia S& Cong Thwrong.
- Mi s6 TTHC: 1.001005.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngdy lam viéc) x 08 gio = 40 gid
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 38 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi S S
DPon vi A At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién gian -
‘n thwe hién : ; ) ’ ’ .\ qua
hién : j 38 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
Trung tim 3.In Phiéu ban giao hd so tur "‘frung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong iy
g an vid (ky so gtri Buu dién chuyén vé So) _ :
B L;"’C hPhﬁ‘ChV,‘-‘h Chuyén vién ‘ ] 4 i | 01,02,03,04,05,
ani chin Ho6 so bao gom: 06
cong

1. Biéu miu ding ky gia theo hudng dan tai Phuy luc s6 01 ban hanh
kém theo Thong tu sb 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi dung vé
Cong van giri Biéu mau ding ky gia; Bang ding ky gia cu thé va
Thuyét minh co ciu tinh gia hang héa, dich vu dang ky gia).

2. D6i voi truong hop Biéu miu giri qua duong thu dién tir: Ban scan
Biéu mau dang ky gia theo hudng dan tai Phy lyc s6 01 ban hanh
kém theo Thong tu sb 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi dung vé
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 38 giv
Cong van gui Biéu mau ding ky gia; Bang ding ky gia cu thé va
Thuyét minh co cdu tinh gia hang héa, dich vu dang ky gia).
3. 01 phong bi ¢6 dan tem, ghi r0: tén, dia chi cua thuong nhan, ho
tén va s6 dién thoai cla nguoi truc tiép ¢6 trach nhiém cua don vi;
S6 lwgng hd so: 02 b
Truong phong , . . 1, : 2 N . x
Trudng phong Quan Iy Thuong mai chuyén cho chuyén vién xu Iy | 4 gio Mau: 04, 05
Buce | Phong Quan Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
1y Thuong An via - X1 1Y. thim di 5 x
2 : Chuyen vién Xu ly, tham d;nh ho so. s x .
mai i Xéc minh. ‘ | 22 gio | Mau: 04, 02, 05;
Ho6 so dép tng y€u cau chuyén trudng phong xem xét
Trudng phong Xe:m xe:[ chuyén Van thu BPong dau cong van dén c6 ghi ngay 4 gio Mau: 04,05
thang nam..
Bube B6 phan Vin th B6 phén Van thu cua so d()ng dau van ban, luu hd so va xac nhan N
> Pl an thu trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdim Phuc vu hanh | 4 gio Mau: 04,05
3 van thu . A
chinh cong
Trung tam A \ , A A , X o4
Bude phuc vu Chuyén vién TrlAm'g tam Pt,u‘lCA vu ,hanAh ch,m'h coqngA’Thorvlg bao ;cho,’ to c}’mc va ca Miu: 01, 04, 05,
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va
4 hanh chinh L opr A XA 06
cong két thuc trén phan mém
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26.Tén thii tuc hanh chinh: Tiép nhén, ra soat Biéu miu ké khai gia thudc thim quyén giai quyét ciia S Cong Thuong.
- Ma s6 TTHC: 2.000459.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 01 (ngay lam viéc) x 08 gio = 08 gio
- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 07 gio (gidm 01 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budc

Buwéc . Trach nhiém Thoi I S S
Pon vi ns s . n . Biéu mau/Keét
thuc o thuc hi¢n Noi dung thwe hién gian 2
n thuc hién ‘ : : : : . qua
hién j * 7 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din to chirc, ca
nhan bo sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so
vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6),
in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong
’ Trung tam L Thuong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién N X 2 0is | 01.02.03.04.05
I | hanh chinh Ho so bao gom: & e
cong 1. Biéu mau ké khai gia theo hudng dan tai Phu luc s6 02 ban

hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi
dung vé Cong van giri Biéu mau ké khai gia; Bang ké khai murc
gi4) hodc Thong bao muc gia tai Phy lic sb 03 ban hanh kém
Thong tu s6 08/2017/TT-BCT.

2. Bdi véi trudong hop Biéu mau gui qua dudng thu dién tir: Ban
scan Biéu mau ké khai gia theo hudng dan tai Phuy luc s6 02 ban
hanh kém theo Thong tu s6 08/2017/TT-BCT (trong d6 cac ndi
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu maw/Két
thue o thue hién Noi dung thue hién gian R
9 thue hién : : : : ) . qua
hién ‘ : 7 gio
dung vé Cong vin giri Biéu mau ké khai gia; Bang ké khai mirc
gi4) hoic Thong bao murc gia tai Phy lac s6 03 ban hanh kém
Thong tu s6 08/2017/TT-BCT.
3. 01 phong bi ¢6 dan tem, ghi 10: tén, dia chi cia thuong nhan,
ho tén va sb dién thoai cua nguoi truc tiép coO trach nhiém cua
don vi;
S6 lwgng hd so: 02 b
T 9 h \ I \ 9 , . A A A N
ruong phong )](“lx;ui(;ng phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién 1 gios Miu: 04, 05
Buse Phong Quan o C?(l%ylé’n V}iﬁl’l p;u ﬁrﬁgh tham dinh ho so:
) Iy Thuong | Chuyénvién |- X‘}’ Yt ﬁm Inh no so. 2 gid | MAu: 04, 02, 05;
mai - Xac minh. . 7
Ho6 so dép tng y€u cau chuyén trudng phong xem xét
Egl?;égnplgzgf f}(lzﬁqunég r;hUYén Vin thu Péng ddu cong van dén c6 ghi ngay 1 it Miu: 04.05
Hoan B
Bude B6 phan Vin th B6 phan Van thq cua s& QOng d?}u van ban, luu ho so va xac X
M phe an thr nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 1 gio Mau: 04,05
3 van thu \ , A
hanh chinh cong
Trung tam A \ , n A . L
. A i Trung tdam Phyc vy hanh chinh cong Thong bdo cho, t6 chiic va x
Buoc P huc VY Chuyén vien ca nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho to chirc, ca nhan Mau: 01, 04, 05,
4 hanh chinh 1A et aon A A 06
cong va ket thic trén phan mém
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II. LINH VU'C XUC TIEN THUONG MALI (06) (Pi thue hién cit giam dwoc 08 gid)

1. Tén thi tuc hanh chinh:Ping ky hoat dong khuyén mai d6i véi chwong trinh khuyén mai mang tinh may rii thue hién
trén dia ban 1 tinh, thanh phé truc thudc Trung wong

- Mi s6 TTHC: 2.000004.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat giam: 38 gio' (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién : : . qua
hién ‘ j 38 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén méon. Thu phi (néu c6), in phiéu
A tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tam Mau:
Budc phuc vu Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong .\ :
\ , . i A 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh (ky sb guri Buu dién chuyén vé S&). 06
cong

Ho so bao gdm:
1. 01 Bang ky thuc hién chuong trinh khuyen mai theo Mau s
02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2018/ND CP;

2. 01 Thé 1é chwong trinh khuyen mai theo Mau sé 03 Phy luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP;

3. Mau bang chtng xac dinh trang thuong hodc mo ta chi tiét vé
bang chimg xéac dinh tring thudéng;
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 38 giv
4. 01 Ban sao khong can chimg thyc gidy to ve chat lugng cua
hang héa khuyén mai theo quy dinh cua phap luat.
So lwgng ho so: 01 bo
Truong phong | Trudng phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién xtr Iy | 4 gid Mau: 04, 05
Phong Quan |  Chyyen vien | CRUYen vién phu trach tham dinh ho so: | Mau: 04, 02, 05;
Iy Thuong - Xtr ly, tham dinh. 22 gio Du théo vin ban
mai Du thao van ban trinh truong phong xem xét. i
Truéng phong Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 2 gi0 Mau: 04,05
Buoc Lanhqdao Pho Giam doc Phé duyét thim dinh hd so 4 it Mau: 04: 05; van
3 So ban
Bude Bb phan Vin th B6 phan Vian thu gﬁa 80’ vao so, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
9 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
Trung tam A \ , A A , Ao
Budc | phucve | Chuyenvien | TrUng tam Phuc vy hagh chinh cong Thong bio cho. & chic va ci Miu: 01, 04, 05,
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va < 1z
5 hanh chinh Lo A S 06van ban
cong két thuc trén phan mém.
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2. Tén thi tuc hanh chinh: Ping Ky sira ddi, bo sung ndi dung chwong trinh khuyén mai ddi véi chwong trinh khuyén mai
mang tinh may rii thwe hién trén dia ban 1 tinh, thanh phé trwc thudc Trung wong

- Mi s6 TTHC: 2.000002.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gior = 40 gid

- Tong thoi gian thyue hién TTHC sau khi cit giam: 38 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi S
Don vi on A - . Bi¢u mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 38 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu Miu:
BL?O"C h:r?l?ilzlllrllh Chuyén vién | tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. 4 gioy 01’02’03’(') 4,05,
cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong 06
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao gﬁm: i )
- Bang ky stra do1, b6 sung ndi dung chuong trinh khuyén mai theo
Méu sO 06 lgan hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP.
S0 luwgng ho so: 01 b
Truong phong . \ e : 2 A iAoty .\ x
Phong Quén Trudéng phong Quén 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xu ly | 4 gio Mau: 04, 05
ly Thuong o Chuyén vién phy trach tham dinh hé so: x
mai Chuyén vién Xt Iy, thim dinh. 22 gic Mau: 04, 02, 05;

Du thdo van ban trinh truéng phong xem xét.

Du thao van ban
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi Al e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 38 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S& xem xé&t quyét dinh. 2 gio Mau: 04,05
Buoc Lanh’dao Pho6 Giam doc Phé duyét thim dinh hd so 4 giv Mau: 04: 05; van
3 So ban
Bude Bb phan Vin th B9 phan Van thu gﬁa s& vao ‘s(), déng dau van ban, luu ho so va xac N
o P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu \ f A
hanh chinh cong
Trung tdm
Bude phuc vu Chuyén vién - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
\ , nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va < 1.
5 hanh chinh 06van ban
ohng két thac trén phan mém.
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao hoat ddng khuyén mai
- Mi s6 TTHC: 2.000033.000.00.00.H42

- Tfmg thoi gian thyc hién TTHC: }(héng.

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
thure Don M thuc hién Noi dung thuc hién gian Biéu maou/Ket
hién thuc hi¢n qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
Trung tAm pl}ﬁn mém va chuyén \’/é Phong chuyénvm(”)n. Thu phi (néu ¢6), in phiéu Miu:
Buoc phuc vu Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. 01.02.03 0 4.05
1 hanh chinh . ) . NSO
cbng 3.In Phiéu ban giao ho s tir Trung tam PVHCC vé S& Cong Thuong 06
(ky so gtri Buu dién chuyén vé S6).
Ho so bao gf“)m:
- Thong béo thuc hién khuyén mai theo M4u s 01 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP.
S6 lwgng hd so: 01 bd
Phong Quan Trudng phong Truéng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir Iy Mau: 04, 05
1y Thuong . N
mai Chuyén vién Mau: 04, 02, 05,

Kiém tra ho so, tong hop theo ddi

06
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thong b4o sira d6i, b6 sung ndi dung chwong trinh khuyén mai

- Mi s6 TTHC: 2.001474.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thwe hién TTHC: khong.
- S6 buéc thue hién TTHC dwoce cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi on” e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién : : : : : qua
hién
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
R phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tam £ A A o R 4 oA x
. A in tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtic, ca nhan. Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién 01.02.03.04.05
1 hanh chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong T 06’ T
cong (ky sb gtri Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao gf“)m:
- Thong bao stra do1, bo sung nd1 dung chuong trinh khuyén maitheo
Mau s6 06 Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 8§1/2018/ND-
CP.
So lwong ho so: 01 b
Phong Quan Truong phong Truéng phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir ly Mau: 04, 05
BL;OC Iy Thuong R A
mai Chuyén vién Mau: 04, 02, 05,

Kiém tra ho so, tong hop theo ddi

06
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Ping Ky to chirc hdi chg, trién 1im thwong mai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.000131.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budce thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc
thue
hi€én

DPon vi
thuc hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
54 gio

Biéu mau/Ket
qua

Buwoc

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so bao gdm:

1.01 DBang ky t6 chtrc hoi chg, trién 1am thuong mai theo Mau s6 10
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP.

2.01 Bén sao khong can ching thuc Gidy chimg nhén déng ky doanh
nghiép, Gidy chiing nhan dang ky dau tu, Quyét dinh thanh lap hoac
cac quyét dinh khac c6 gia tri phap 1y twong duong theo quy dinh
cua phap luat.

S6 lwong ho so: 01 bd

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Trudng phong

Truéng phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir ly

5 gio

Mau: 04, 05

77








Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi en” e ‘n . Biéu mau/Ket
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
oA thue hién : ; .\ qua
hién ‘ : 7 ‘ 54 giv
‘ 7 Chuyén vién Chl{ye’n vién pI,u,J trach tham dinh ho so: | Mau: 04, 02, 05
Phong Quan - X ly, xem xeét. 32 816 Duy thao van ban
1y Thuong Dy thdo van ban trinh truong phong xem xét. :
mal Truong phong Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S& xem xé&t quyét dinh. 5 gio Mau: 04,05
Buoc Lanhwdao Ph6 Giam doc Phé duyét thim dinh hd so 4 gio Mau: 04: 05; van
3 So ban
Bude B6 phan Vin th B6 phéan Véq thu gﬁa s& vao ‘56, déng dau van ban, luu ho so va xac N
0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu A , R
hanh chinh cong
Trung tdm A \ . A A , A4y,
Bue | phucva | Chuyénvien | Lun8tm Phucvuhinh chinh cong Thong bio cho, b chic va M 01, 04,05,
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va o1
5 hanh chinh Lo e S 06van ban
cong két thuc trén phan mém.
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Ping Ky sira di, bo sung ndi dung to chirc hi che, trién 1im thwong mai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2000001.000.00.000.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gidy = 56 gio

- Tong thoi gian thyue hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
. phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tAm &0 oAt va hen tra két aud eiao cho t6 chite. ¢4 nha Mau:
Bude phuc vu Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. . :
\ , g N . A N 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao g(‘ﬁm: o i 7
01 Dang ky stra doi, bo sung nd1 dung td chirc hdi chg, trién lam
thuong mai theo Mau s6 13 Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh
s0 81/2018/ND-CP.
S0 lwong ho so: 01 bo
Trudéng phong X . A : 2 A A a1y \ x
Phong Quén Truong phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xu ly | 5 gio Mau: 04, 05
ly Thuong i Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
mai Chuyén vién - Xt 1§, xem xét. 32 gio Mau: 04, 02, 05;

Du thao van ban trinh truéng phong xem xét.

Du thao van ban
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi Al e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S& xem xé&t quyét dinh. 5 gio Mau: 04,05
Buoc Lanh’dao Pho6 Giam doc Phé duyét thim dinh hd so 4 giv Mau: 04: 05; van
3 So ban
Bude Bb phan Vin th B9 phan Véq thu gﬁa SO vao ‘s(), déng dau van ban, luu ho so va xac N
o P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ f A
hanh chinh cong
Trung tdm
Bude phuc vu Chuyén vién - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
\ , nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va < 1.
5 hanh chinh 06van ban
ohng két thac trén phan mém.
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III. LINH VUC HOA CHAT (06) (P4 thwe hién cit giam dwoe 12 gio)

1.Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy chirng nhin di diéu kién sian xuit héa chét san xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong linh
vue cong nghiép

- Ma s6 TTHC: 2.001547.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 12 (ngay lam viéc) x 08 gi = 96 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 94 gio' (giam 02 gio)
- S0 buée thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi on” At ‘n . Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian X
‘n thuc hién : : : ‘ * . qua
hién ‘ j 94 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
Trung tim tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan. Vi
Budc phU.C vu Chuyén vién 3. 1In phléu ban giao h@ SO tu Trung tam PVHCC Vé S& Céng Thuzcrng 4 oidy 01.02.03 04 05
1 hanh chinh S A A A as g ,U2,05,04,0),
. (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). 06
cong

HOo so bao gf“)m:

1. Van ban dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién san xuat hoa
chat san xuét, kinh doanh c6 diéu kién trong linh vyc cong nghiép
theo mau quy dinh tai khoan 7 Piéu 10 Nghi dinh 113/2017/ND-CP;
2. Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy chimg
nhan diang ky hop tac xi hodc Gidy ching nhan dang ky ho kinh
doanh;
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Budc . Trach nhiém Thoi X vk
Don vi Al A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
.n thwe hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 94 giv

3.Bansao Quyét dinh phé duyét hodc Xéac nhan céc tai li¢u 1ién quan
dén bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luat dugc co quan
quan Iy nha nude c6 tham quyén ban hanh;

4. Ban sao Gidy chimg nhan thim duyét thiét ké vé phong chay va
chita chdy va van ban chip thuan nghiém thu h¢ thng phong chayva
chira chay cta co quan c6 tham quyeén dbi Vi timg co sO san Xudt
thudc ddi twong phai tham duyét thiét ké vé phong chdy va chira
chay;

5. Bién ban kiém tra an toan vé& phong chay va chita chay hodc vin
ban hodc van ban ctia co quan c6 thAm quyén chtrng minh ¢am bao
du diéu kién an toan vé phong chay va chira chay dbi voi timg co s
san xuat khong thudc ddi twong phai tham duyét thiét ké vé phong
chay va chira chay;

6. Ban vé téng thé hé théng mat béng nha xudng, kho chtra, ng1 dung
ban v& phai dam bao cac thong tin vé vi tri nha xuéng, kho tang, khu
vuc chira hoa chat, dién tich va duong vao nha xuong, khu vire san
xudt va kho hoa chit; Ban sao gidy to ching minh quyén st dung
d6i v6i thira dat xay dyng nha xudng, kho chira hodc Hop dong thué
nha xuong, kho chuira;

7.Ban ké khai thlet bi k¥ thuat, trang bi phong ho lao dong va an toan
clia co s& san xuat hoa chat;

8. Ban sao bang dai hoc tré 1én chuyén nganh héa chat ciia Giam doc
hodc Phé Giam dbc ky thuat hoac can bd ky thuat phu trach hoat
dong san xuit hoa chit cua co s& san xuat;

9. Ban sao ho so huan luyén an toan hoa chat theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 34 ciia Nghj dinh 113/2017/ND-CP;

10. Phiéu an toan hoa chét cua cac hoa chét nguy hiém trong co s
san xudt theo quy dinh.
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Buéc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAw/K&t
thuc n thuc hién Noi dung thuc hién gian .
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : ] . 94 giv
SO lwgng ho so: 01 bd
Truéng phong | 080 cho chuyén vien xir Iy 4gi | Mau: 04, 05
Phong K ??(lllrylen vién pl:ll,l tra;ch tham dinh ho so: Miu: 04, 02, 05:
R o n y, xem x¢&t, tham dinh. R
thuat an Chuyén vién _ X4c minh: 70 i Du thao van ban
toan va moi ., . X , N \ . g hoac du thao
\ Du thdo van ban, dy thao gidy chung nhantrinh Trudéng phong xem X \ A
truong <6t gidy chung nhan
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Busc | Lanhdgo | GismddeSO | o oo ey | D 05 van
3 S € duyet ket qua g10 an hoac giay
chiing nhan
Bub B6 phan Vin th B6 phan Vian thu gﬁa 80’ vao so, d(’)ng dau van ban, Iuu ho so va xac N
woe © Pl an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu A , n
hanh chinh céng
Burd Tnﬁni’z tam Chuveén vién - Trung tam Phuc vu hér}h chinh cong Thong béoq cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
”go'c hgnllil 111111 N uyenv nhan; thu phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho t5 chirc, ca nhan va 06van ban hogc
Céflg két théc trén phan mém giy chimg nhan
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2. Tén thii tuc hanh chinh:Cip lai gidy chirng nhin di diéu Kién sian xuit hoa chat san xuat, kinh doanh cé diéu kién trong

linh vue cong nghiép

- Mi s6 TTHC: 2.001175.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gidr = 40 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 38 gio' (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi oA At ‘n . Biéu mau/Keét
thue ‘A thwe hién NOi dung thuc hién gian -
.n thuc hién : * . qua
hién ‘ j 38 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tm ti€ép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, ¢4 nhan. iy
BuGe | phuc vy Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC v& S& Cong Thuong | 4 ois | 01.02.03.04.05
I | hanh chinh b o . L2 aq 8 e DU
N (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6). 06
cong R N
HO so bao gom:
1. Vin ban dé nghi cap lai Gidy chimg nhén;
2. Ban chinh Gidy chtng nhan di duoc cap trong truong hop Gidy
ching nhan bi sai sot hodc co thay do6i vé thong tin cua to chirc, ca
nhan; phan ban chinh con }al ¢6 thé nhan dang duoc cua Glay ching
nhan trong truong hgp Gidy chirng nhan bi hu hong;
S0 lwong ho so: 01 bo
Pgl?lgf By | Truong phong | chuyyén cho chuyén vién xir ly 4gi | Mau: 04, 05
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
on thuc hién : * . qua
hién ‘ : 38 giv
toan va moi Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
oAt va Mo JELVIen P e e Mau: 04, 02, 05;
truong A oA - Xt ly, xem xét, tham dinh. R
Chuyén vién . ... | Du thdo van ban
- Xac minh; 20 gio - ,
NV . X , N \ . hodc du thao
Du thdo van ban, du thado gidy chiing nhantrinh Trudéng phong xem X , A
<&t giay chirng nhan
Truong phong | 1y, vat i thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gidy Mau: 04,05
. ; Mau: 04, 05; van
Buoc Lanh dao Giam doc So n NPT . -0 U, Y
X Phé duy¢t két qua 4 gio ban hodc giay
3 So . n
chiing nhan
Bub B6 phan Vin th B phan Van thu cta sé vao so, dong dau van ban, luu hé so va xac
woe 0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
| Trungtm ~ .. |- Trungtim Phuc vu hanh chinh cong Thong béo cho, té chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S SR 2 1. . 1A < 1 <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh Ze LA S % . .
obng két thic trén phan mém gidy chung nhan
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3. Tén tha tuc hanh chinh: Cap diéu chinh gidy chirng nhin da diéu kién sin xuat hoéa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu
kién trong linh vuc cong nghiép
- Ma so TTHC: 2.001172.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 12 (ngay lam viéc) x 08 gi = 96 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 94 gio' (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
Don vi oA At ‘n . Biéu mau/Keét
thue ‘A thwe hién NOi dung thuc hién gian -
‘n thuc hién : : : ‘ * . qua
hién : j 94 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. Miu:
. A i au:
Buoc phuc vu Chuyén vién .; N A N A .\
] hanh chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 gi0 | 01,02,03,04,05,
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
Ho so bao g‘(‘*)m: . , ‘
1. Van ban dé nghi di€u chinh Gidy chimg nhan du di@u kiép;
2. Ban chinh Gidy ching nhan du diéu kién da dugc cap; giay to, tai
liéu chimg minh viéc dap ung duoc di€u kién san xuat, kinh doanh
d@i vO1 cac p(f)i dung diéu chinh;
S0 lwong ho so: 01 bo
Phong Ky | Truong phong | Chyyén cho chuyén vién xir Iy 4gio | Miu: 04,05
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
on thuc hién : * . qua
hién ‘ : 94 giv
toan va moi Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
oAt va Mo JELVIen P e e Gl Mau: 04, 02, 05;
truong A oA - Xt ly, xem xét, tham dinh. R
Chuyén vién . ... | Du thdo van ban
- Xac minh; 70 gio - ,
NV . X , N \ . hodc du thao
Du thdo van ban, du thao gidy chiing nhantrinh Trudéng phong xem X , A
<&t giay chirng nhan
Truong phong | 1y, vat i thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gidy Mau: 04,05
. ; Mau: 04, 05; van
Buoc Lanh dao Giam doc So n NPT . -0 U, Y
X Phé duy¢t két qua 8 gio ban hodc giay
3 So . n
chiing nhan
Bub B6 phan Vin th B phan Van thu cta sé vao so, dong dau van ban, luu hé so va xac
woe 0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
| Trungtm ~ .. |- Trungtim Phuc vu hanh chinh cong Thong béo cho, té chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S SR 2 1. . 1A < 1 <
\ . nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh Ze LA S % . .
odng két thic trén phan mém gidy chung nhan
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cip gidy chirng nhin di diéu kién kinh doanh héa chit san xuit, kinh doanh c6 diéu kién trong

linh vue cong nghiép

- Ma so TTHC: 1.002758.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 12 (ngay lam viéc) x 08 gio = 96 gid
- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat giam: 94 gio' (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi oA At ‘n . Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian X
‘n thuc hién : : : ‘ * . qua
hién ‘ j 94 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
Trung tam . 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Bude | phuc vu Chuyén vién | (kg 56 giri Buu dién chuyén vé So). 4 iy | 01,02,03,04,05
1 hanh chinh . . A
cong HO so bao gom: 06

1. Vian ban dé nghi cap Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh
hoa chit san xuat, kinh doanh cé diéu kién trong linh vuc cong
nghi¢p theo mau quy dinh tai khoan 7 Piéu 10 Nghi dinh
113/2017/ND-CP;

2. Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép hoac Gidy chimg
nhan ding ky hop tac xa hodc Gidy chimg nhan dang ky ho kinh
doanh;

3. Ban ké khai vé tung dia diém kinh doanh;
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Budc . Trach nhiém Thoi X vk
Don vi Al A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
.n thwe hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 94 giv

4. Ban sao Quyét dinh phé duyét hodc Xéac nhan céc tai li¢u 1ién quan
dén bao vé moi truong theo quy dinh cua phap luat duoc co quan
quan Iy nha nude c6 tham quyén ban hanh;

5.Ban sao Gidy chtng nhan tham duyét thiét ké vé phong chay, chita
chay va van ban chip thuan nghiém thu hé théng phong chay, chira
chay ctia co quan c6 thAm quyén dbi voi ting kho chira hoa chét
thudc dbi twong phai tham duyét thiét ké vé phong chay va chira
chay;

6. Bién ban kiém tra an toan vé& phong chay va chita chay hodc vin
ban hodc van ban ctia co quan c6 thAm quyén chtrng minh dam bao
du diéu kién an toan vé phong chay va chita chay ddi voi timg kho
chira hoa chat khong thudc dbi twong phai tham duyét thiét ké vé
phong chay va chira chay;;

7. Ban vé tong thé hé thong mit bang cua timg dia diém kinh doanh,
ndi dung ban v& phai dam bao cac théng tin vé vi tri kho chira, khu
vuc chira hoa chat, dién tich va duong vao khu vuc kho hoa chét;
Bén sao gidy to ching minh quyén s dung dbi voi thira dat xay
dung kho chira hodc Hop dong thué kho d6i v6i trudong hop thué kho
luu trir hodc Hop dong hay thoa thudn mua ban hoa chét trong trudong
hop str dung kho cua td chure, ¢4 nhan mua hodc ban hoa chit;

8. Ban ké khai thiét bi k¥ thuat, trang bi phong hg lao dong va an
toan cua tung dia diém kinh doanh hoa chat;

9. Ban sao bang trung cap tré 1én vé chuyén nganh héa chét cua
nguoi phu trach vé an toan hoa chat;

10. Ban sao ho so huan luyén an toan hoa chét theo quy dinh tai
khoan 4 Diéu 34 cta Nghi dinh 113/2017/ND-CP;

11. Phiéu an toan hoa chét cua cac hoa chét nguy hiém trong co s
kinh doanh theo quy dinh.
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hlgn ¢ ¢ ] ] 94 g10
SO lwgng ho so: 01 bd
Truong phong Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 4 gid Mau: 04, 05
Phong K& Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so: MEw: 04. 00, 05
ong By .. |-Xuly, xem xét, thAm dinh. e T
thuat an Chuyén vién | X4c minh: 70 ity Dy thdo van ban
toan va moi s e 1. .k , N \ \ & hoac du thao
. Du thao van ban, du thdo gidy chung nhantrinh Trudng phong xem y ; n
truong <&t gidy chung nhan
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buroc Lanh dao Giam dbc S& ha 5t két qus . Mba}l : 1?41 05;. yan
3 S Phé duyét két qua 8 g0 an hoac giay
ching nhan
Bud B6 ohan i th B phan Van thu cta sé vao s0, déng dau van ban, luu ho so va xac N
woe © pha Van thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
Burs T“ﬁng tam Chuvén vieg | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thong béo cho, t6 chirc va cd Mau: 01, 04, 05,
Lg"’c hgnﬁlihviih WYERVIER | nhan; thu phi, 18 phi (néu co); Tra két qua cho b chitc, c4 nhan va 06 van ban hogc
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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5. Tén tha tuc hanh chinh: Cap lai gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh héa chat sin xuat, kinh doanh cé diéu kién
trong linh vuc cong nghiép
- Ma so TTHC: 2.001161.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gidr = 40 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cit giam: 38 gio' (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi oA At ‘n . Biéu mau/Keét
thue ‘A thwe hién NOi dung thuc hién gian -
‘n thuc hién : : : ‘ * . qua
hién ‘ j 38 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tm tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. MiEw
Bude | phucvu Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC v& S& Cong Thuong | 4 ois | 01.02.03.04.05
I | hanh chinh o b ot ” 3 o3 g S
N (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6). 06
cong R N
Ho6 so bao gom:
1. Van ban dé nghi cap lai Gidy ching nhan;
2. Ban chinh Gidy ching nhan di duoc cap trong truong hop
Gidy chitng nhan bi sai s6t hodc co thay d6i vé thong tin cta to chiic,
ca nhan; phan ban chinh con 12_11’ ¢ thé nhan dang dugc cua Glay
ching nhan trong truong hop Giady chiing nhan bi hu hong;
S0 lwong ho so: 01 b
Pf;l?lgf Ry | Truéng phong | cyyén cho chuyén vien xir Iy 4gid | Mu: 04, 05
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thue ‘n thuc hién NoOi dung thwe hi¢n gian .
oA thuc hién : * : : : . qua
hién ‘ : 38 giv
toan va moi Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x
‘ Yo Pl trach tharm ¢ Mu: 04, 02, 05;
truong A oA - Xt ly, xem xét, tham dinh. R
Chuyén vién . ... | Du thdo van ban
- Xac minh; 20 gio - ,
.1, . A , A \ . hodc du thao
Du thao van ban, du thdo gidy ching nhantrinh Trudng phong xem X , A
<&t giay chirng nhan
Truong phong | 1y, vat i thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gidy Mau: 04,05
Buoc Lanh dao Giam doc So n NPT . Ma}l i 041 05’. yan
X Phé duy¢t két qua 4 gio ban hodc giay
3 So . n
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B phan Van thu cta sé vao so, dong dau van ban, luu hé so va xac
> Plie an thu nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua Trung tm Phuc vu hanh | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu ; A
chinh cong
| Trung tam .. |- Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong Thong bao cho, td chirc va c& Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S SR 2 1. . 1A < 1 <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh Ze LA S it , A
oong két thuc trén phan mém giay chirng nhéan
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Cép diéu chinh gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh héa chat san xuat, kinh doanh c6 diéu
kién trong linh vuc cong nghiép
- Ma so TTHC: 2.000652.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 12 (ngay lam viéc) x 08 gi = 96 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 94 gio' (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
Don vi oA At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue ‘A thwe hién NOi dung thuc hién gian -
‘n thuc hién : : : ‘ * . qua
hién : j 94 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. Miu:
. A i au:
Buoc phuc vu Chuyén vién o . A N .\
] hanh chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 gi0 | 01,02,03,04,05,
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
Ho so bao g‘(‘*)m: . , ‘
1. Van ban dé nghi di€u chinh Gidy chimg nhan du di@u kiép;
2. Ban chinh Gidy ching nhan du diéu kién da dugc cap; giay to, tai
liéu chimg minh viéc dap tmg dugc diéu kién kinh doanh d61 voi cac
ndi dung di€u chinh;
S0 lwong ho so: 01 bo
Phong Ky | Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xir Iy 4gio | Miu: 04,05
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
on thuc hién : * . qua
hién ‘ : 94 giv
toan va moi huyén vién phu trach tham dinh ho so: x
oAt va Mo Chuyen vien phy trach tham dj Mau: 04, 02, 05;
truong A oA - Xt ly, xem xét, tham dinh. R
Chuyén vién . ... | Du thdo van ban
- Xac minh; 70 gio - ,
NV . X , N \ . hodc du thao
Du thdo van ban, du thado gidy chiing nhantrinh Trudéng phong xem X , A
<&t giay chirng nhan
Truong phong | 1y, vat i thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gidy Mau: 04,05
. ; Mau: 04, 05; van
Buoc Lanh dao Giam doc So n NPT . -0 U, Y
X Phé duy¢t két qua 8 gio ban hodc giay
3 So . n
chiing nhan
Bub B6 phan Vin th B phan Van thu cta sé vao so, dong dau van ban, luu hé so va xac
woe 0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
| Trungtm ~ .. |- Trungtim Phuc vu hanh chinh cong Thong béo cho, té chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S SR 2 1. . 1A < 1 <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh Ze LA S % ) .
obng két thic trén phan mém gidy chung nhan
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IV. LINH VU'C KINH DOANH KHI (24) (P4 thuc hién cit giam dwoc 48 gio)
1.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin du diéu ki¢n thwong nhan kinh doanh mua ban LPG
- Mi s6 TTHC: 2.000142.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 118 gio (giam 02 gio)
- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budéc

. . - Thoi
Budc . Trach nhiém . . X x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 118 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tam P N . . N Mau:
Buée phuc vu Chuyén vién 3.In Phleu ban giao ho S0 tur "‘frung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 4 oic 01.02 0%4 05
] hanh chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé). glo e
cong Ho so bao gf“)m:

1. Gidy dé nghi cap Gidy chtng nhan du diéu kién thuong nhan kinh
doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo Mau s6 03 tai Phu luc kém
theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

2. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hop tic xa/hd kinh
doanh.

3. Ban sao Gidy chiig nhan két qua kiém dinh k¥ thuét an toan lao
dong bon chira.
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Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
118
gio

Biéu mau/Két
qua

4. Tai liéu chtrng minh dép tmg cac diéu kién vé phong chay va chita
chay.

5. Ddi véi thuong nhan kinh doanh mua ban LPG kinh doanh LPG chai
ngoai cac gidy to quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Piéu 38 Nghi dinh sb
87/2017/ND-CP phai b sung cac gidy to sau:

a) Ban sao Giéy chirng nhan kiém dinh chai LPG con hiéu luc;

b) Ban sao Gidy chtng nhan hop quy dbi véi chai LPG.

6, P6i v6i thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua dudng dng
ngodi cac gidy to quy dinh tai khoan 2,3,4 Diéu 38 Nghi dinh sO
87/ND-CP phai bd sung tai lieu ching minh c6 dudng éng van
chuyen khi hodc hgp dong thué duong 6ng van chuyén khi; ban sao
Gidy chirng nhéan kiém dinh duong 6ng con hiéu lyc va tai liéu chimg
minh c6 tram cap khi dap Gmg cac quy dinh vé an toan, phong chay
va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2017/ND-CP va phap
luat c6 lién quan.

S6 lwong ho so: 01 bo

Buwoc

Phong Quan
1y Thuong
mai

Trudéng phong

- Chuyén cho chuyén vién xir Iy

4 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hé so:

- Xt 1y, xem x¢ét, tham dinh.

- Xac minh;

Du thao van ban, du thao giéy chirng nhantrinh Truong phong xem
x¢ét.

94 giy

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban
hoac du thao
gidy chimg nhan

Trudng phong

Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh.

4 gio

Mau: 04,05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi A s - gian Bi¢u mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
hién s
: gidy
. P Y Mau: 04, 05; van
Buroc Lanh dao Giam doc So n N " \ Y
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . ~
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phan Van thu cua sé vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac
- Phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu . A
hanh chinh cong
| Trung tam ~ .. | Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho, td chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A T R S 2 1 . A - 14 <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Xy op A X % , A
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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2. Tén thii tuc hanh chinh:Cép lai Gidy chimg nhéin di diéu kién thwong nhén kinh doanh mua banLPG

- Mi s6 TTHC: 2.000136.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio' (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
.n thuc hién . qua
hi¢n : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu Miu:
BL?O'C hal,)rllll?c(::ﬁlh Chuyén vién | tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. 485 | 01,02,03,04,05,
cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong 06
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
H(‘A), so bao gﬁm: ) o
Giay dé nghi cap lai Giay ching nhén theo Mau s6 12 tai Phu luc
ké,m theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
So luwgng ho so: 01 b
Truong phong | _ cpyvén cho chuyén vién xir Iy 4gi | Mau: 04, 05
Buge | T1Ong Quan Mau: 04, 02, 05;
, | WyThuong | . . .. | Chuyénvién phu trach thim dinh ho so: Dﬁhéo e b
mai Y - Xt Iy, xem xét, thdm dinh. 32giy | b

- Xac minh;

}}oéc du thao
gidy chung nhan
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Du thdo van ban, du thido gidy chiing nhantrinh Trudng phong xem
Xet.
Truéng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buée | Lanhdao | GiamdbeSG | o .\ s | Mau: 04, 05; van
\ Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giay
3 So , A
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
- phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu . A
hanh chinh cong
, Trung tam A A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A N S 2 g A . 1 <
. . nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Ky bt A XA & , A
cong két thuc trén phan mém gidy chirng nhan
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3. Tén thii tuc hanh chinh: Cép diéu chinh Giiy chirng nhan di diéu kién thwong nhin kinh doanh mua bin LPG
- Mi s6 TTHC: 2.000078.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thyc hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tdm tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. M
. A A ) . . au:
Buéc | phuc vy Chuyén vién | 3 11 phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S Cong Thuong | 4 giss | 01,02,03,04,05
1 hanh chinh ;A g A 2 X oo NS
. (ky s6 gtri Buu dién chuyén veé S¢). 06
cong . .
Ho so bao gom:
1. Giéy dé nghi diéu chinh Giéy chimg nhan theo Mau s6 12 tai Phu
luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP;
2. Gidy to, tai liéu lién quan ching minh ndi dung thay doi.
S0 lwong ho so: 01 bo
Buoe Truong phong | _ oy vén cho chuyén vien xir Iy 4gic | Miu: 04,05

100








Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
oA thuc hién : * . qua
hién ‘ j 7 ‘ 54 gio
Chl{ye’n vién pI,u,J traxch tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05:
A en - Xt ly, xem xét, tham dinh. R
. , Chuyén vién . .. | Du thao van ban
Phong Quan - Xac minh; 32 gio - ,
; Duy théo vin ban, du thao gidy chimg nhantrinh Trudng phong xem hodc d thao
ly Thu’p’ng h v > UL glay g nhe g phong gidy chimg nhan
mai xet.
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buoc Lanh dao Giam déc So n NPT . Ma}l : 041 05;. yan
X Phé duy¢t két qua 8 gio ban hodc giay
3 So . n
chiing nhan
Bub B6 phan Vin th B0 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
woe 0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , o
hanh chinh cong
| Trungtm « .. |- Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong Thong béo cho, té chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A N S 2 g A < 1 <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh Ze LA S it , A
oong két thuc trén phan mém giay chirng nhan
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Cép Gidy chirng nhin dia diéu kién tram nap LPG vao chai
- Mi s6 TTHC: 2.000073.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi ciit giam: 118 gio' (gidm 02 gio)
- So buéc thwe hién TTHC dugc cat giam: 02 bude

. . - Thoi
Buoéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cnl e .n gian Biéu mau/Keét
thuc on thuc hién NOi dung thwe hién X
‘A thue hi¢én : ; : : ; 118 qua
hién : .\
€ gilr
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tim 3.In Phiéu ban giao hd so tur "‘frung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong My
; an vie (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S¢). _ :
BL;O'C hph}ll_lc}\lf}lh Chuyén vién ‘ : 4gid | 01,02,03,04,05,
anh chin Ho so bao gom: , ‘ 06
cong 1. Giay dé nghi cap Giay chung nhan du diéu kién tram nap theo

Mau s6 07 tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP

2. Ban sao Gidy chiig nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xi/ho
kinh doanh.

3. Tai liéu chtrng minh tram nap duogc cap c6 tham quyén cho phép
dau tu xay dyng.

4. Tai liéu chimg minh dap tng cac diéu kién vé phong chay va chita
chay.

S6 lwong ho so: 01 bd
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
LA thue hién 118 qua
hién : j gio
Truong phong | _ cpyyén cho chuyén vién xir Iy 6giv | Mau: 04, 05
Phone K¢ Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
, 18 By A - Xt ly, xem xét, tham dinh. T
Buoc thuat an Chuyén vién _ X4c minh: 90 i Du thao van ban
2 toan va moi ., . X , N \ . g hoac du thao
\ Du thdo van ban, dy thao gidy chung nhantrinh Trudng phong xem X \ A
truong <6t gidy chirng nhan
Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
, ~ . L s Mau: 04, 05; van
BLgO’C Lanélédao Gidm doc So Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giéy
chuing nhén
Bud B6 oha i th B6 phan Vian thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
woe © phanl Van thu nhdn trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
Bub Tnﬁni tam Chuveén vién - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong béoq cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
Lg ¢ hgn}lil clril.rll h Y nhén; thu phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va 06van ban hodc
obng két thic trén phan mém gidy chung nhan
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5. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chitng nhin di diéu kién tram nap LPG vao chai
- Mi s6 TTHC: 2.000207.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
thue Don b thue hién NOi dung thuc hién gian Bicu ma?u/Ket
hién thuc hién 54 giy qua
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so déy dua, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao
’ Trung tam o pl}én mém va chuyén \’/é Phong chuyénqm()n. Thu phi (néu ¢6), in phiéu Miu:
BL§0'c h:rllll?i lﬁh Chuyén vién | tiép nhan’ va hen tra ke‘t qua giao cho to chure, ca nh‘an. 485 | 01,02,03,04,05,
cong 3. Tn phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong Thuong 06
(ky s0 g1 Buu dién chuyén vé S6).
H so bao g(‘*)m,: , o
- Gidy dé nghi cép lai Gidy chimg nhan theo Mau s6 12 tai Phy luc
ké’m theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP.
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong | _ cyyv8n cho chuyén vien xir Iy 4gid | Mau: 04, 05
Phong Ky A A . X - X
Buéde thudt an Chl%ye,n vién pl}u traxch tham dinh ho so: M3u: 04, 02, 05:
2 toan va moi Chuyén vién i §u ly, Xim XCt, tham dinh. 37 gic Du thao van ban
truong - Aac minhy 8191 hodc du thao

Dy thao van ban, du thao gidy ching nhantrinh Truéng phong xem
X€t.

gidy chimg nhan
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | GiamdbeSG | o x i .1z | Mau: 04, 05; van
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . n
ching nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A . < 12 <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lo n S X , N
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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6. Tén thii tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién tram nap LPG vao chai
- Mi s6 TTHC: 2.000201.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budce thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thue thuc hién thuc hién NoOi dung thwe hi¢n gian ui
hién we e 54 gioy 1
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
Trung tim phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu N
. A A tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. Mau:
B e hphﬁclf,‘-lh Chuyén vien B o ‘ 4 gi> | 01,02,03,04,05,
ani chin 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
cong (ky s guri Buu dién chuyén vé So).
Hb SO b‘ao g(‘“)m:‘ ) o
- Giay dé nghi di€u chinh Giay chirng nhan theo Mau s6 12 tai Phu
luc kém theo Nghi dinh87/2018/ND-CP.; w
- Gidy t0, tai liu lién quan chitng minh ndi dung thay doi
S0 luwgng ho so: 01 b
Phong K5 Trudng phong | _ 980 cho chuyén vien xir Iy 4gid | Miu: 04, 05
Buoc thuat an . . Au: :
SN A A Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 94’ (22’ O?- ’
2 toanvamoi | Chuyén vién | Xi 19, xem xét. tham dinh 30 iy | DY théo vén ban
truong Y ’ — & hoac du thao

- Xac minh;

gidy chimg nhan
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi Al e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Du thdo van ban, du thido gidy chiing nhantrinh Trudng phong xem
Xet.
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | Giam dbc So N | Maw: 04, 05; van
\ Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giay
3 So . A
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
- phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
, Trung tam A A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A N S 2 g A . 1 <
. . nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Ky ol g S & , A
cong két thuc trén phan mém gidy chirng nhan
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7. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy chirng nhin di diéu kién tram nap LPG vao xe bon

- Mi s6 TTHC: 2.000194.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buaéc . Trach nhi¢m . <X x £
Don vi n” e .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
‘A thue hién ‘ : : ‘ : 118 qua
hién : : .
€ gilr
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
Trung tam . 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc Phuc v Chuyén vién | 1y ¢§ giri Buu dién chuyén vé S6). 4¢id | 01,02,03,04,05
1 hanh chinh . \ T 6’ T
cong Ho so bao gom: 0

1. Gidy dé nghi cip Gidy chimg nhan du diéu kién tram nap theo
Mau s6 07 tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

2. Ban sao Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép/hop tac xa/hod
kinh doanh.

3. Tai liéu chimg minh tram nap dugc cdp c6 tham quyén cho phép
dau tu xdy dung.

4. Tai liéu chimg minh déap tng cac diéu kién vé phong chdy va chira
chay.

108








Thoi

Buge Pon vi Trach nhi¢m N o gian | Biéu mauw/Két
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : 118 qua
hién : j gio
So lwong ho so: 01 bd
Truong phong Chuyén cho chuyén vién xu ly 6 gio Mau: 04, 05
Phone K¢ Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
, Ag Y A A - Xt ly, xem xét, tham dinh. RO
Buoc thuat an Chuyén vién _ X4c minh: 90 i Du thao van ban
2 toan va moi ., . X , N \ . g hoac du thao
\ Du thdo van ban, dy thao gidy chung nhantrinh Trudng phong xem X \ A
truong <6t gidy chirng nhan
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
Bude | Lanhdao | GidmddcSo | 0 oooe ; 1\4;“‘ 34105 o
3 3 Phé duyét két qua 8 gio an hodc giay
chung nhén
Bud B6 oha i th B6 phan Vér{ thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
woce © phanl Van thu nhdn trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
Bub Tn}llni tam Chuvén vién - Trung tam Phuc vu hanh chinh cﬁng Thong béoq cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
u,;_ ¢ hgnllil clYilill h Y nhan; thu phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va 06van ban hodc
oong két thuc trén phan mém giay chirng nhan
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8. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy chirng nhin dia diéu kién tram nap LPG vao xe bon
- Mi s6 TTHC:2.000187.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budce thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi n s - . Bi¢u mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘A thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu Miu:
Bb;é'c h:r?}lll(;};]:rllh Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. 4 gid 01,02,03’(')4’05’
cong 3.In Phiéu ban giao hd so tur Tmng tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
(ky s0 g1 Buu dién chuyén vé S6).
Ho so bao g(‘“)m,: ) o
- Gidy d€ nghi cap lai Gidy chung nhén theo Mau s6 12 tai Phu luc
keém theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP
S0 lwong ho so: 01 b
Truong phong | _ yyv8n cho chuyén vien xir Iy 4gid | Mau: 04, 05
Phong Ky r— ——
Bude | thuatan C;‘{yle}“ M pl}tl :;%Ch g?fllﬁl dinh ho so: Miu: 04, 02, 05;
2 toan va moi Chuyén vién : ch Zr’liﬁfl xet, tham G- 32 oidy Du thdo van ban
truong ’ g hodc du thao

Dy thao van ban, du théo gidy ching nhantrinh Truéng phong xem
xét.

gidy chimg nhan
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | GiamdbeSG | o x i .1z | Mau: 04, 05; van
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . n
ching nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A . < 12 <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lo n S X , N
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Cip diéu chinh Gidy chirg nhin di diéu kién tram nap LPG vio xe bon

- Mi s6 TTHC: 2.000175.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
. phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tAm &0 oAt va hen tra két aud eiao cho t6 chite. ¢4 nha Mau:
Bude phuc vu Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan. . :
\ , g N . A N 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao g(k)m:, ‘ ) o
1. Giay dé nghi cap diéu chinh Giay chiing nhan theo Mau s6 12 tai
Phu lyc kém theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP. 7
2. Giay to, tai liéu lién quan chimg minh ndi dung thay doi;
S0 lwong ho so: 01 bo
Truong phong | 2 A a1 . x
Phong K§ Chuyén cho chuyén vién xtr ly 4 gid Mau: 04, 05
Buoc thuat an . . Au: :
S a A A Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 94’ (22’ Ojj X
2 |toanvamoi| - Chuyénvien | "yt s em xét, thim dinh 32 giy | D thao van ban
truong Y ’ — & hoac du thao

- Xac minh;

gidy chimg nhan
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Du thdo van ban, du thido gidy chiing nhantrinh Trudng phong xem
Xet.
Truéng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buée | Lanhdao | GiamdbeSG | o .\ . ic | Mau: 04, 05; van
\ Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giay
3 So , A
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
- phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu . A
hanh chinh cong
, Trung tam A A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A N S 2 g A . 1 <
. . nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Ky bt A XA & , A
cong két thuc trén phan mém gidy chirng nhan
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10. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Giiy chirng nhan du diéu kién tram nap LPG vao phuong tién van tai
- Mi s6 TTHC: 2.000196.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio (giam 02 gio)

- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budce

. . ‘n Thoi
Buaéc . Trach nhiém . <X x £
Pon vi on At - gian Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién X
.n thue hién 118 qua
hién .\
€ gi
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
R 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong
Trung tam (ky s giti Buu dién chuyén vé S&) Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién y g o y ’ 40is | 01.02.03 O 105
1 hanh chinh Ho so bao gom: g ’ ’06’ e
cong 1. Giay dé nghi cap Gidy chirng nhan du diéu kién tram nap theo

Mau s6 07 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP.

2. Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xi/ho
kinh doanh.

3. Tai liéu chimg minh tram nap duogc cap c6 thAm quyén cho phép
dau tu xdy dung.

4. Tai liéu chimg minh dap ung cac diéu kién vé phong chay va chira
chay.

S6 lwong ho so: 01 bo
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
LA thue hién 118 qua
hién : j gio
Truong phong | _ cpyyén cho chuyén vién xir Iy 6giv | Mau: 04, 05
Phone K¢ Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
, 18 By A - Xt ly, xem xét, tham dinh. T
Buoc thuat an Chuyén vién _ X4c minh: 90 i Du thao van ban
2 toan va moi ., . X , N \ . g hoac du thao
\ Du thdo van ban, dy thao gidy chung nhantrinh Trudng phong xem X \ A
truong <6t gidy chirng nhan
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
, ~ . L s Mau: 04, 05; van
BLgO’C Lanélédao Gidm doc So Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giéy
chuing nhén
Bud B6 oha i th B6 phan Vian thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
woe © phanl Van thu nhdn trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
Bub Tnﬁni tam Chuveén vién - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong béoq cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
Lg ¢ hgn}lil clril.rll h Y nhén; thu phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va 06van ban hodc
obng két thic trén phan mém gidy chung nhan
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11. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién tram nap LPG viao phwong tién van tai
- Mi s6 TTHC:1.000425.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thyuc hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budc

Budée . Trach nhiém Thoi S S
DPon vi on” At - . Biéu mau/Keét
thue .n thwe hién NOi dung thuc hién gian X
cn thuc hién : * : ‘ * . qua
hién 54 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu Miu:
Bbﬁé’c hfr}lll?ilrllrllh Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan. 4 gid 01’02,03’64,05’
cong 3.In Phiéu ban giao hd so tur "‘frung tam PVHCC vé So Cong Thuong 06
(ky so gtri Buu dién chuyén vé S6).
Ho so bao g(k)m,: ) o
- Gidy d€ nghi cap lai Gidy chung nhén theo Mau s6 12 tai Phu lyc
kém theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong | _ yyv8n cho chuyén vien xir Iy 4gid | Mau: 04,05
Phong Ky huven vien ohu trach tham dinh o so-
Bude | thuitan Cruyen vicn ph frash (ham dinh hO so- Mu: 04, 02, 05
2 toan va moi Chuyén vién : ch }r]r’n);Zm xet, tham cina. 32 oid Du thao van ban
truong ’ & hoic du thdo

Dy thao van ban, du thao gidy ching nhantrinh Truéng phong xem
X€t.

gidy chimg nhan
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | GiamdbeSG | o x i .1z | Mau: 04, 05; van
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . n
ching nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A . < 12 <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lo n S X , N
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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12. Tén thii tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chirg nhéin di diéu kién tram nap LPG vao phwong tién vén tii
- Mi s6 TTHC: 2.000180.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.
- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat giam: 54 gio (giam 02 gio)

- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
Don vi on” e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc ‘n thwe hién NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién : : : ) * .\ qua
hién ‘ j 54 gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
R phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
Trung tam A ha 1 h 5 kA ’ - h A hii 4 nha M?lu
Buée phuc vu Chuyén vién tiep nhan va hen tra ket qua giao cho to chuc, ca nhan. N .
\ . » _ N . N 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S& Cong Thuong 06
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao g(‘“)m:, . ) o
1. Gidy dé nghi cap di€u chinh Giay chirng nhan theo Mau s6 12 tai
Phu luc kem theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP. q
2. Gidy to, tai liéu lién quan chimg minh ndi dung thay do;
S0 luwgng ho so: 01 b
Truong phong | X A A a1 | x
Phong K§ Chuyén cho chuyén vién xtr 1y 4 gio Mau: 04, 05
Buoc thuat an . 2 L. A Au: ;
N o n Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 94’ (32’ O? ’
2 |toanvamor| - Chuyénvién | "y om xét, tham dinh 32 gi | D¥ thao van ban
truong Y ’ T g hoac du thao

- Xac minh;

gidy chimg nhan
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Du thdo van ban, du thido gidy chiing nhantrinh Trudng phong xem
Xet.
Truéng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buée | Lanhdao | GiamdbeSG | o .\ . ic | Mau: 04, 05; van
\ Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giay
3 So , A
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
- phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu . A
hanh chinh cong
, Trung tam A A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A N S 2 g A . 1 <
. . nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Ky bt A XA & , A
cong két thuc trén phan mém gidy chirng nhan
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13. Tén thii tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG
- Mi s6 TTHC: 2.000166.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 118 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buoéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cnl e .n gian Biéu mau/Keét
thuc on thuc hién NOi dung thwe hién X
‘n thwe hién : ; : : ; 118 qua
hién : .\
€ gilr
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tim 3.In Phiéu ban giao hd so tur "‘frung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong My
g an vie (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). _ :
BL;O'C hph}ll_lc}\lf}lh Chuyén vién ‘ : 4gid | 01,02,03,04,05,
anh chin HO so bao gom: ‘ 06
cong 1. Giay dé nghi cap Giay chirng nhan du diéu kién thuong nhan

kinh doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo Mau sb 03 tai Phy luc
keém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.

2. Ban sao Gidy ching nhén ding ky doanh nghiép/hop tac xa/ho
kinh doanh.

3. Ban sao Gidy chimg nhan két qua kiém dinh k¥ thuét an toan lao
d6ng bon chua.

4. Tai liéu chirmg minh dép Gng cac diéu kién vé phong chdy va chita
chay.
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién s
i 7 7 glo’
5. Béi voi thu’ong nhan kinh doanh mua ban khi qua duong 6ng
ngoai cac gidy to quy dinh tai khoan 2,3,4 Di€u 38 Nghi dinh s6
87/ND-CP phai b sung tai lieu chung minh c6 dudng éng van
Chuyen khi hodc hop ddng thué duong 6ng van chuyén khi; ban sao
Gidy chung nhén kiém dinh duong 6ng con hi¢u lyc va tai li¢u chirmg
minh c6 tram cap khi dap ting cac quy dinh vé an toan, phong chay
va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2017/ND-CP va phép
lu@t co lién quan. ’
6. Doi voi thuong nhén kinh doanh mua ban LNG ngoai cac gidy to
quy dinh tai khoan 2, 3, 4 Di€u 38 Nghi dinh 87/2018/ND-CP phai
bo sung va tai li€éu chirng minh c6 tram cap LPQ hodc tram nap LNG
vao phuong ti€n van tai dap img cac quy dinh v€ an toan, phong chay
va chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2017/ND-CP va phap
luat co lién quan.
So lugng ho so: 01 b
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xur 1y 4 gio Mau: 04, 05
‘ 7 Chl%ye,n vién pl}u tr%ch tham dinh ho so: Miu: 04, 02, 05:
, Phong Quan aen - Xt ly, xem xét, tham dinh. N
Buoc , Chuyén vién A ... | Du thdo van ban
5 Iy Thuong - Xac minh; ’ 94 gi0 hodic du thio
mai Du thdo van ban, du thao gidy chiing nhantrinh Trudéng phong xem AN A
<6t gidy chung nhan
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | Gidm déc S6 A LA | Mau: 04, 05; van
3 35 Phé duyét ket qua 8 gio ban hodc gidy

chirng nhan
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Bicu maou/Ket
.n thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
hién s
) gidy
Bube B6 phan Vian th Bd phan Van thu gﬁa s& vao ‘s(), déng dau van ban, luu ho so va xac
> P an thu nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
| Trungtam . .. |-Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thong b4o cho, t chirc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A A SR TR < 1x <
\ , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Leor U it , A
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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14. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirng nhan di didu kién thwong nhan kinh doanh mua bian LNG
- Mi s6 TTHC: 2.000156.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budce thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘A thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so déy dua, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu Miu:
BL§0'C h:rllll?zgllrllh Chuyén vién | tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. 4 i | 01,02,03,04,05,
cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong 06
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
H so bao g(k)m,: , o
- Giay de nghi cap lai Giay chiing nhan theo Mau s6 12 tai Phu luc
ké’m theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong | _ cyyv8n cho chuyén vien xir Iy 4gid | Mau: 04, 05
.| Phon an an vié : A di N ey N
Buée i T}% Qu Chl%ye,n vién pl}u traxch tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05:
P y Thuong Chuvén vién - Xt 1y, xem xé&t, tham dinh. Du thio vin ban
mai Y - X4c minh; 32giy | v

Dy thao van ban, du thao gidy ching nhantrinh Truéng phong xem
X€t.

}}oéc du thao
gidy chung nhan
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | GiamdbeSG | o x i .1z | Mau: 04, 05; van
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . n
ching nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A . < 12 <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lo n S X , N
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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15. Tén thii tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban LNG
- Mi s6 TTHC: 2.000390.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thyue hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién j * 54 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu o), in phiéu
Trung tam _ tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién ) . . 4 gic 01.02.03.04.05
) hanh chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong | * 81© e
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao g?)m:
1. Giéy dé nghi diéu chinh Giéy chimg nhan theo Mau s6 12 tai Phu
luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP;
2. Gidy to, tai liéu lién quan ching minh ndi dung thay doi.
S0 lwong ho so: 01 b
Truong phong | cpyyén cho chuyén vién xir Iy 4gis | Mau: 04, 05
Bube Phong Quan
Iy Thuong : Chuyén vién phu trach thim dinh hd so: x
2 ' AN iA y phu tra 1 : - .
mai Chuyen vien | "X 1§, xem xét, tham dinh. 3 giy | MU 04 02, 05;

- Xac minh;

Du thao van ban
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; o\ qua
hién ‘ : ] 54 giv
Du thdo van ban, du thido gidy chiing nhantrinh Trudng phong xem hodc dy thao
Xét. giay chirng nhan
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buwéc | Lanhdao | Gidm déc So e i a LA | Mau: 04, 05; van
\ Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giay
3 So . A
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
- phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
. Trung tam A i - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca
Buoc phuc vu Chuyén vién A A A SR X o4 oA
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va
5 hanh chinh Ky ol g S
cong két thuc trén phan mém
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16. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin du diéu kién tram nap LNG vao phuong tién van tai
- Mi s6 TTHC: 2.000196.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 118 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

. . - Thoi
Buoéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cnl e .n gian Biéu mau/Keét
thuc on thuc hién NOi dung thwe hién X
‘A thue hi¢én : ; : : ; 118 qua
hién : .\
€ gilr
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.
Trung tim 3.In Phiéu ban giao hd so tur "‘frung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Miw
g an vie (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). _ :
B e hPhl‘l-lc}Y,‘-lh Chuyén vien . . 4 giv | 01,02,03,04,05,
anh chin HO so bao gom: , ‘ 06
cong 1. Giay dé nghi cap Giay chirng nhan du diéu kién tram nap theo

Mau s6 07 tai Phu luc kém theo Nghi dinh sé 87/2018/ND-CP.

2. Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tac xi/ho
kinh doanh.

3. Tai liéu chtrng minh tram nap dugc cap c6 tham quyén cho phép
dau tu xdy dung.

4. Tai liéu chimg minh dap ung cac diéu kién vé phong chay va chira
chay.

S6 lwong ho so: 01 bo
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
LA thue hién 118 qua
hién : j gio
Truong phong | _ cpyyén cho chuyén vién xir Iy 6giv | Mau: 04, 05
Phone K¢ Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
, 18 By A - Xt ly, xem xét, tham dinh. T
Buoc thuat an Chuyén vién _ X4c minh: 90 i Du thao van ban
2 toan va moi ., . X , N \ . g hoac du thao
\ Du thdo van ban, dy thao gidy chung nhantrinh Trudéng phong xem X \ A
truong <6t gidy chirng nhan
Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
, ~ . L s Mau: 04, 05; van
BLgO’C Lanélédao Gidm doc So Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giéy
chuing nhén
Bud B6 oha i th B6 phan Vian thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
woe © phanl Van thu nhdn trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong.
Bub Tnﬁni tam Chuveén vién - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong béoq cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
Lg ¢ hgn}lil Cﬁ?ill h Y nhén; thu phi, 1¢ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va 06van ban hodc
obng két thic trén phan mém gidy chung nhan

128








17. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién tram nap LNG viao phuong tién van tai
- Mi s6 TTHC: 2.000376.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 buéce thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budéc

Budée . Trach nhiém Thoi S S
DPon vi on” At - . Biéu mau/Keét
thue .n thwe hién NOi dung thuc hién gian X
cn thuc hién : * : ‘ * . qua
hién 54 giv
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu Miu:
Bbﬁé’c hfr}lll?ilrllrllh Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan. 4 gid 01’02,03’64,05’
cong 3.In Phiéu ban giao hd so tur "‘frung tam PVHCC vé So Cong Thuong 06
(ky so gtri Buu dién chuyén vé S6).
Ho so bao g(k)m,: ) o
- Gidy d€ nghi cap lai Gidy chung nhén theo Mau s6 12 tai Phu lyc
kém theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong | _ yyv8n cho chuyén vien xir Iy 4gid | Mau: 04,05
Phong Ky huven vien ohu trach tham dinh o so-
Bube | thuatan CX‘{Yle,n vien ph trach tham dinh h6 so: Miu: 04, 02, 05;
2 toan va moi Chuyén vién : ch }r]r’n);Zm xet, tham cina. 32 oid Du thao van ban
truong ’ & hoic du thdo

Dy thao van ban, du thao gidy ching nhantrinh Truéng phong xem
X€t.

gidy chimg nhan

129








Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | GiamdbeSG | o x i .1z | Mau: 04, 05; van
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . n
ching nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A . < 12 <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lo n S X , N
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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18. Tén thii tuc hanh chinh: Cap diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién tram nap LNG vao phwong tién véan tai
- Mi s6 TTHC: 2.000371.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.
- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat gidam: 54 gio (giam 02 gio)

- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
Don vi on” e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc ‘n thwe hién NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién : : : ) * .\ qua
hién ‘ j 54 gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
R phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
Trung tam A ha 1 h 5 kA ’ - h A hii 4 nha M?lu
Buée phuc vu Chuyén vién tiep nhan va hen tra ket qua giao cho to chuc, ca nhan. N .
\ . » _ N . N 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S& Cong Thuong 06
cong (ky sb gtri Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao g(‘“)m:, . ) o
1. Gidy dé nghi cap di€u chinh Giay chirng nhan theo Mau s6 12 tai
Phu luc kem theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP. q
2. Gidy to, tai liéu lién quan chimg minh ndi dung thay do;
S0 luwgng ho so: 01 b
Truong phong | X A A a1 | x
Phong K§ Chuyén cho chuyén vién xtr ly 4 gio Mau: 04, 05
Buoc thuat an . 2 L. A Au: ;
N A Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau 94’ (32’ O? ’
2 |toanvamor| - Chuyénvién | "y om xét, tham dinh 32 gi | D¥ thao van ban
truong Y ’ T g hoac du thao

- Xac minh;

gidy chimg nhan
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Du thdo van ban, du thido gidy chiing nhantrinh Trudng phong xem
Xet.
Truéng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buée | Lanhdao | GiamdbeSG | o .\ . ic | Mau: 04, 05; van
\ Phé duyét két qua 8 gio ban hoac giay
3 So , A
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
- phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu . A
hanh chinh cong
, Trung tam A A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A N S 2 g A . 1 <
. . nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Ky bt A XA & , A
cong két thuc trén phan mém gidy chirng nhan
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19. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin du diéu kién thwong nhin kinh doanh mua bin CNG
- Mi s6 TTHC: 2.000354.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hi¢n TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio' (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buoéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cnl e .n gian Biéu mau/Keét
thuc o thuc hién NOi dung thwe hién X
‘A thue hi¢én : ; : : ; 118 qua
hién : .\
€ gilr
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tim 3.In Phiéu ban giao hd so tur "‘frung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong My
g an vie (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). _ :
Buoc phuc vu Chuyén vién ‘ : 4gid | 01,02,03,04,05,
1 hanhAChlnh HO so bao gom: 06
cong 1. Giay dé nghi cap Giay chiing nhan du di€u kién thuong nhéan kinh

doanh mua ban LPG/LNG/CNG theo Mau s 03 tai Phu luc kém
theo Nghi dinh 87/2017/ND-CP.

2. Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/hop tic xa/hd kinh
doanh.

3. Ban sao Gidy chimg nhan két qua kiém dinh k¥ thuét an toan lao
d6ng bon chura.

4. Tai liéu chtrng minh dép tmg cac diéu kién vé phong chay va chita
chay.
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Budc
thuc
hién

Don vi

thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
118
gio

Biéu mau/Két
qua

5. Pdi v6i thuong nhan kinh doanh mua ban khi qua dudng ong
ngodi cac gidy to quy dinh tai khoan 2,3,4 Diéu 38 Nghi dinh sO
87/ND-CP phai b sung tai lieu ching minh c6 dudng éng van
chuyen khi hodc hop dong thué duong Ong van chuyén khi; ban sao
Glay ching nhan kiém dinh duong ong con hi¢u lyc va tai liéu ching
minh ¢6 tram cap khi dap tmg cac quy dinh vé an toan, phong chay
va chita chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2017/ND-CP va phép
luét c6 lién quan.

6. Ddi v6i thuong nhéan kinh doanh mua ban CNG ngoai gidy to quy
dinh tai khoan 2.4 Diéu 38 Nghi dinh 87/2017/ND-CP phai b6 sung:
+ Tai liéu chig minh c6 xe bon CNG di duoc kiém dinh con hiéu
luc;

+ Tai liéu chiing minh c6 tram céip CNG hodc tram nap CNG vao
phuong tién vén tai dap Gmg cac quy dinh vé an toan, phong chay va
chira chay theo quy dinh tai Nghi dinh 87/2017/ND-CP va phap luét
c6 lién quan;

+ Tai liéu chting minh c6 tram nén CNG dap tGng cac quy dinh vé
an toan, phong chdy va chira chdy theo quy dinh tai Nghi dinh
87/2017/ND-CP va phap luat co6 lién quan.

S6 lwong hé so: 01 bo

Buworc

Phong Quan
Iy Thuong

mai

Trudéng phong

- Chuyén cho chuyén vién xir Iy

4 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:

- Xtr ly, xem xét, thim dinh.

- Xac minh;

Du thao van ban, du thao giéy chirng nhantrinh Trudng phong xem
Xét.

94 gidy

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban
hoac du thao
gidy chimg nhan
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
hién s
: gio
Truong phong Duyét dy thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buroc Lanh dao Giam dbc So n N " Ma}l : 041 05;. yan
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . A
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phan Van thu cta s6 vao o, dong dau van ban, luu ho so va xac N
9 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
, Trung tam A n - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién < 1 <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh £ , A
cong két thuc trén phan mém giay chirng nhan
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20.Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG
- Mi s6 TTHC: 2.000279.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budce thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘A thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so déy dua, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu Miu:
BL§0'C h:rllll?zgllrllh Chuyén vién | tiép nhan va hen tra két qua giao cho to churc, ca nhan. 4 i | 01,02,03,04,05,
cong 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong 06
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
H so bao g(k)m,: , o
- Giay de nghi cap lai Gidy ching nhan theo Mau s6 12 tai Phu luc
ké’m theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP.
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong | _ cyyv8n cho chuyén vien xir Iy 4gid | Mau: 04, 05
.| Phon an an vié : A di N N
Buée i T}% Qu Chl%ye,n vién pl}u traxch tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05:
P y Thuong Chuvén vién - Xt 1y, xem xé&t, tham dinh. Du thio vin ban
mai Y - X4c minh; 32giy | v

Dy thao van ban, du thao gidy ching nhantrinh Truéng phong xem
X€t.

}}oéc du thao
gidy chung nhan

136








Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | GiamdbeSG | o x i .1z | Mau: 04, 05; van
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . n
ching nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buodc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 g A . 9
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lo n S X , N
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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21.Tén thii tuc hanh chinh: Céap diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién thwong nhan kinh doanh mua ban CNG

- Mi s6 TTHC: 1.000481.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio' (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc
thue
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
54 gio

Biéu mau/Ket
qua

Buwoc

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so,
kiém tra, huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi
huéng dan to chirc, c4 nhan bd sung theo diing quy dinh 01
lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cip nhat, luu
trit ho so vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén mon.
Thu phi (néu c6), in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao
cho t6 Chl:l’C, ca nhan. ‘ .

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé So
Cong Thuo‘ng‘(k}? s0 guri Buu dién chuyén vé S¢).

Ho so bao gom:

1. Gidy dé nghi diéu chinh Gidy chtng nhan theo Mau
s6 12 tai Phu luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP;
2. Gidy to, tai liéu lién quan chimg minh noi dung thay
doi. .

So lwong ho so: 01 b

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Chuyén cho chuyén vién xir Iy

4 gio

Mau: 04, 05
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAw/K&t
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
hién thuc hi¢n 54 oidy qua
. 7 ‘ gi
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x '
o | Chuyénvien | XU 1Y, xemxét, thim dinh. Dot i bie
Phong Quan Y - X4c minh; 32 gio hodc du tha
ly Thuong Dy théo vin ban, du thao gidy chimg nhantrinh Trudng oac i t a0
mai phong xem xét. gidy chimg nhin
Truong phong | Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
, ~ . L s Mau: 04, 05; van
Buge | Larh deo | GiamdOe SO pyg quyet két qua 8 gid | bén hodc giy
© chung nhén
Bube B6 phan Vin thu Bo phan Vin thu ciia so vao so, , dong dau van ban, luu . N
4 van thu hd so va xac nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua | 2 gio Mau: 04,05
cho Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
Bube T;‘;i% iilm Chuyén vién | Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 Mau: 01, 04, 05,
5 hanh chinh chue va cd nhan; thu phi, 1€ phi (néu c0); Tra két qua cho Q6,Vén ban hoac
odng t6 chirc, ca nhan va két thuc trén phin mém gidy chung nhan
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22. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy chirng nhin da diéu kién tram nap CNG vao phwong tién vén tai
- Mi s6 TTHC: 2.000163.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 118 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

. . - Thoi
Buoéc . Trach nhiém . <R x £
Don vi ns ne ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc on thuc hién NoOi dung thwe hién R
‘A thue hi¢én : ; : : 118 qua
hién : .
¢ gilr
1. Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng din (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chic, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhét).
2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so
vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu cb),
in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.
Trung tim 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong N
. A <A (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buée | phuc vu Chuyén vién ysog LGS y .
] hanh chinh Ho so bao gom: ’ ‘ 4 giv | 01,02,03,04,05,
obng 1. Giay dé nghi cap Giay chimg nhan du diéu kién tram nap theo 06

Mau s6 07 tai Phu Iyc kém theo Nghi dinh s 87/2018/ND-CP.
2. Ban sao Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép/hgp tac xa/ho
kinh doanh.

3. Tai liéu ching minh tram nap dugc cap co tham quyén cho
phép dau tu xay dyung.

4. Tai liéu ching minh dép tng cac diéu kién vé phong chay va
chira chay.

S6 lwong hé so: 01 bd
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Thoi

Buoe | b on vi Trach nhigm N A gian | Biéu miuw/Két
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién 2
‘n thwe hién : : 118 qua
hién : j gio
Truong phong | _ cpyyén cho chuyén vién xir Iy 6gio | Mau: 04, 05
Phong K Chuﬂye’n vién pl}u tra}ch tham dinh ho so: Miu: 04, 02, 05
, R o n - Xt ly, xem xét, tham dinh. .
Buoc thuat an Chuyén vién _ X4c minh: 90 widy Du thao van ban
2 toan va moi ., . X , N \ . & hoac du thao
\ Du thdo van ban, dy thdo giay chung nhéntrinh Trudng phong iy \ A
truong . gidy chirng nhan
xem xet.
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
, ~ . L s Mau: 04, 05; vin
BLgO’C Lanélédao Gidm doc So Phé duyét két qua 8 gio ban hoic gidy
chung nhén
Bud B6 oha i th B6 phan Van thl‘l’ cﬁa‘ s& vao SQ, d(’)ng,déu van ban, luu ho so va N
L;ac gnp thgﬁ’l Van thu x4c nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdim Phuc | 4 gio Mau: 04,05
M vu hanh chinh cong
Bub Tn}llni tam Chuveén vién - Trung tam Phuc vu ha‘mh chinh cong Ihéng bao 9h0, t6 chirc va Mau: 01, 04, 05,
Lg ¢ hgnllil ﬁ]llrll h Y ca n}}én; thu phi, lé‘phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan O6van ban hoac
Céflg va két thiic trén phin mém gidy chimg nhan
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23. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirng nhin du diéu kién tram nap CNG vao phwong tién vén tai
- Mi s6 TTHC: 1.000444.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budc

Budée . Trach nhiém Thoi R X X
DPon vi on” At - . Biéu mau/Keét
thuc thuc hién thuc hién NoOi dung thwe hién gian ui
hién we e 54 gioy 1
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
Trung tAm 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao N
Bude phuc vu Chuyén vién phan mém va chuyén vé Phong chuyén mon. Thu phi (néu c6), in phi¢u Mau:
] hanh chinh tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan. 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
(ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao gom: ) o
- Gidy d€ nghi cap lai Gidy chung nhén theo Mau s6 12 tai Phu lyc
kém theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong | _ cpyvén cho chuyén vien xu Iy 4gid | Miu: 04,05
|| e o o o i i G 8 Vi 04,005
Budc | thudtan Chuyén vién s : — .. | Du thao van ban
2 toan va moi - Xac qmml}; , . . , . 32819 |y e du théo
truong )I()Gj thdo van ban, du thdo gidy chirng nhantrinh Trudng phong xem gity chimg nhan
Truong phong | Duyé€t du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce ‘n thue hién NoOi dung thwe hi¢n gian .
on thuce hién ‘ * : ‘ * .s qua
hién : : 54 giv
, ~ . L s Mau: 04, 05; van
Buroc Lanh dao Giam doc So n N " \ Y
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 S& . n
chiing nhan
Bude B6 phan Vin th B6 phan Van thu cua sé vao s, dong dau van ban, luu ho so va xac
M Pl an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu . , o
hanh chinh cong
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A 1A s (K s D R 2 4 A . 1 <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh L s en 10 vt , i
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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24.Tén thii tuc hanh chinh: Céap diéu chinh Gidy chirng nhan di diéu kién tram nap CNG vao phuwong tién van tai
- Mi s6 TTHC:2.000211.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budce thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. - '
\ . o : . ) 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanhA chinh 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
cong (ky s6 gui Buu dién chuyén vé So).
HO so bao gom: , o
1. Giay d€ nghi cap di€u chinh Gidy chirng nhan theo Mau s6 12 tai
Phuy lyc kem theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP. q
2. Giay to, tai liéu lién quan chirng minh ndi dung thay doi;
So lwong ho so: 01 bo
Truong phong | _ cyyvén cho chuyén vién xir Iy 4gi | Mau: 04, 05
Phong Ky r— ——
Buéc | thuatan C;‘fyle,“ vien pl?f gf‘fh g?flfll dinh h6 so: Mau: 04, 02, 05;
2 toan va moi Chuyén vién : ch Zr’liﬁfl xet, tham ¢ind. 32 oidy Du thao van ban
truong ’ g hodc du thao

Dy thao van ban, du thao gidy ching nhantrinh Truéng phong xem
xét.

gidy chimg nhan
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | GiamdbeSG | o x i .1z | Mau: 04, 05; van
. Phé duyét két qua 8 gio ban hodc gidy
3 So . n
ching nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A . < 12 <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lo n S X , N
cong két thic trén phan mém gidy chung nhan
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V. LINH VUC QUAN LY CANH TRANH (05) (Pa thyec hién cit giam dwoc 14 gio)
1. Tén thi tuc hanh chinh: Ping ky hoat ddng ban hang da cép tai dia phwong

- Mi s6 TTHC: 2000.309.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi ciit giam: 54 gio (gidm 02 gio)
- So buéc thwe hién TTHC dugc cat giam: 02 bude

Budc . Trach nhiém Thoi S
Don vi on s - . Bi¢u mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
ti€p nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, ¢4 nhan.
i 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam (ky sb giri Buu dién chuyén vé So). Miu:
Buoc phuc vu Chuyén vién | H) so bao gdm: .\ '
1o a0 gom: ) o P ~ | 4go | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 1.Don dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong theo Mau 06
cong s0 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP

ngay 12 thang 3 nam 2018 ctia Chinh phii vé quan Iy hoat dong kinh
doanh theo phuong thirc da cép.

2. 01 ban sao gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép hodc gidy to
c6 gid tri phap ly tuong duong.

3. 01 ban sao gidy chiing nhan dang ky hoat dong ban hang da cap.

4. 01 ban sao gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh (néu
cO) hoac 01 van ban uy quyén cho nguoi dai dién tai dia phuong,
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Buéc
thue
hi€én

DPon vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
54 givv

Biéu mau/Ket
qua

kém theo 01 ban sao dugc chung thuc chung minh nhan dan/can
cudce cong dan hodc ho chiéu cua nguoi dai dién d6 trong truong hop
doanh nghi¢p khong c6 truy sé chinh, chi nhanh, van phong dai dién
tai dia phuong.

5. Danh sach ngudi tham gia ban hang da cip cu tré tai dia phuwong
dén thoi diém ndp hd so trong trudng hop doanh nghiép di c6 hoat
dong ban hang da cip tai dia phuong trudc thdi diém Nghi dinh sb
40/2018/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2018 ctia Chinh phu vé quan
Iy hoat dong kinh doanh theo phuong thirc da cap c6 hiéu luc (danh
sach ghi r0: Ho tén, ngay thang nam sinh, dia chi noi cu tra (thuong
tra hodc tam tra trong truong hop khong cu tra tai noi thuong tra),
sO ching minh nhén dan hodc s6 can cudc cong dan hodc s ho
chiéu, s6 hop dong tham gia ban hang da cap, ma s6 nguoi tham gia,
dién thoai lién hé ctia ngudi tham gia ban hang da cap) t6i S& Cong
Thuong noi doanh nghiép du kién hoat dong.

S6 lwong ho so: 01 bo

Phong Quan
Iy Thuong
mai

Trudng phong

Truéng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir Iy

4 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hé so:

- X1r 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh.

Du thao van ban hodc du thdo xac nhan dang ky trinh truéng
phong xem xét.

36 gid

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban
hoac du thao xac

nhan dang ky

Trudng phong

Duyét du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh.

2gi0

Mau: 04,05

Buwoc

Lanh dao
So

Phoé Giam dbc

Phé duyét két qua

4 gio

Mau: 04, 05; vin

ban hoac xac
nhan dang ky
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
.n thuc hi¢n : : : : : o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Bude B4 phan Vin th B6 phan Van thu cua sé vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac
2 Ple an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu ) , n
hanh chinh cong
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A, < 1z <
. , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6van ban hoac
5 hanh chinh Lo A 5 A , A o4 ,
cong két thic trén phan mém xac nhan dang ky
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2. Tén thii tuc hanh chinh: Ping Ky sira ddi, bo sung ndi dung hoat ddng ban hang da cép tai dia phwong
- Mi s6 TTHC: 2.000631.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi n s - . Bi¢u mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tim (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). .
. A A N N Mau:
Buoc Phuc vy Chuyénvién | H$ so bao gdom: 4gid | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 5 ) . _ o
cong 1. Pon dang ky sua do1 bo sung ndi dung hoat dong ban hang da 06

cap tai dia phuong theo Mau s6 09 tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2018 ctia Chinh
phu vé quan 1y hoat dong kinh doanh theo phuong thirc da cap.

2. 01 ban sao gidy chting nhan ding ky doanh nghiép hoic gidy to
c6 gid tri phap ly tuong duong.

3. 01 ban sao giéy chirng nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, gidy ching nhan ding ky dia diém kinh doanh (néu
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
n thuc hi¢n . qua
hién ‘ : 54 giv
c6) hodc 01 van ban uy quyén cho nguoi dai dién tai dia phuong,
kém theo 01 ban sao dugc chung thuc chiung minh nhan dan/can
cuoc cong dan hoac ho chiéu cua nguoi dai dién do trong truong hop
doanh nghiép khong cé tru s& chinh, chi nhanh, van phong dai di¢n
tai dia phuong.
S6 lwgng hd so: 01 b
Trudng phong Truéng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xir Iy | 4 gio Mau: 04, 05
‘ q Chl}ye’n vién phu trach tham dinh ho so: Miu: 04, 02, 05
, Phong Quan N - X1 ly, tham dinh. N
Buoc , Chuyén vién .0 ... | Du thdo van ban
2 1y Thuong - Xac minh. 36810 | 1 e dur théo xéc
mai Dy thao van ban hoac dy thao xac nhan dang ky trinh truéng phong L ae ,
. nhan dang ky
xem xet.
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 2 gio Mau: 04,05
Buwéc | Lanhdao | PhoGiamdbe |, . . . . c | Mau: 4, 05 van
\ Phé duyét ket qua 4 gio ban hodc xac
3 So A as ,
nhén dang ky
Bud B6 phan Van th B6 phan Vian thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
uoc N phe an thur nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong
, Trung tam nen - Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong béo cho, td chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A Y S A R 4o s 1a s < 1o <
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh Ly ol oA S . A 3x ,
cong két thuc trén phan mém xac nhan dang ky

3. Tén thii tuc hanh chinh: Cham dit hoat dong ban hang da cap tai dia phwong
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- Mi s6 TTHC: 2.000619.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cit giam: 76 gio' (giam 04 gio)
- S0 bude thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
thuce Don ! thue hién NOi dung thuc hién gian Biéu maou/Ket
.n thuc hién . qua
hién : j 76 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so déy dua, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
’ Trung tam L 3.In phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc Phuc V}:l Chuyen vien (k}:’ sO g&l Bu’lil dlél’l Chuyén \%S Sé’) 4 gl(‘)' 01,02’03’04’05,
1 hanh chinh Ho so bao gﬁm: 06
cong 1. Théng bao cham diit hoat dong ban hang da cip tai dia phuong theo
Mau s6 11 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2018/ND-
CP ngay 12 thang 3 nam 2018 ctia Chinh phu vé quéan 1y hoat dong
kinh doanh theo phuong thirc da cap.
2. B4o c4o theo Mau sb 16 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
sO 40/2018/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2018 cua Chinh phil vé
quan 1y hoat dong kinh doanh theo phuong thirc da cap.
S6 lwong ho so: 01 bo
Bube Phong Quén Truong phong Truéng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xirly | 5 gio Mau: 04, 05
2 y Tmh;rio'n 8 Chuyén vién | Chuyén vién phu trach thim dinh h6 so: 54 it Mau: 04, 02, 05;

- Xir Iy, tham dinh.

Du thao van ban
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
Pon vi cn” At ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 76 giv
- X4c minh. ) ‘ hodc du thao xac
Du thao van ban hodc dy thdo xac nhan tiép nhan ho so thong bao nhan
trinh truong phong xem xét.
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Lanh dao Soxem xét quyét dinh. 5 gio Mau: 04,05
Buoc Lanh dao Pho Giam dbc n N . Mal}: 04105; van
\ Phé duyét két qua 4 gio ban hodc xac
3 So A
nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa SO vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
0P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
, Trung tam A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién . 1 8
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va O6van ban hodc
5 hanh chinh . A ax ,
cong két thac trén phan mém. xac nhan dang ky
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4. Tén thi tuc hanh chinh: Thong bao t6 chirc hdi nghi, hdi thio, dio tao vé ban hang da cip
- Mi s6 TTHC: 2.000609.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thyre hi¢n TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.

- Tong thoi gian thye hi¢n TTHC sau khi cat giam: 38 gio' (giam 02 gio)

- S0 budce thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
thuc Don b thue hién NOi dung thuc hién gian Bicu ma?u/Ket
.n thuc hién . qua
hién 38 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong
(ky sb gtri Buu dién chuyén vé So).
Trung tam HOo so bao gdm: ‘ Mau:
Bude | phuc vy Chuyén vién 1. Thong béo 6 chire hoi nghi, hoi théo, dao tao vé ban hang da | 4 oix | 01.02.03.04.05
1 hanh chinh cap theo Mau sd 12 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 8 06
cong 40/2018/ND-CP ngay 12 thang 3 nam 2018 cta Chinh phi vé quan Iy

hoat dong kinh doanh theo phwong thirc da cip.

2. N1 dung, tai li¢u trinh bay tai hoi thdo, ) lugng nguoi tham
gia du kién.

3. Danh sach béao cao vién tai hdi nghi, hdi thdo, dao tao kém
theo hop ddng thué khoan cua doanh nghiép, trong d6 quy dinh rd
quyén han, trach nhiém, ndi dung bao cao cia bdo cao vién.

4. 01 ban chinh vin ban uy quyén trong truong hop doanh
nghiép Gy quyén cho c4 nhan thyc hién dao tao hodc to chirc hoi
nghi, hdi thio.
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
oA thue hién : ; .\ qua
hién ‘ : ] . 38 giv
SO lwgng ho so: 01 bd
Truong phong | Truong phong Quan ly Thuong mai chuyén cho chuyén vién xtr Iy | 4 gio Mau: 04, 05
‘ q Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: )
Pl}ong Quan Chuyén vién - Xt ly, tham dinh, x4c minh. ‘ ) 21 i Mau: 04, 02, 05;
ly Thuong Du thdo vin ban yéu cau stra d6i bo sung nodi dung ho so (néu cé) trinh 19| Dy thao van ban
mal truong phong xem xét.
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S& xem xé&t quyét dinh. 3gio Mau: 04,05
Buoc Lanhwdao Ph6 Giam doc Phé duyét thim dinh hd so 4 it Mau: 04: 05; van
3 So ban
B6 phan Vin thu cua s0 vao so, d(’)ng dau van ban, Iuu ho so va xac
Buoc B6 phan Vian thu nhan trén phan meém. Gu1 ho so, keét gué choﬂ Trung tam Phuc VUL 5 i Mau: 04.05
4 van thu hanh chinh cong (n€u c6 van ban yéu cau stra do1 bd sung ndi dung hod & U
S0O)
Trung tam - Trung tam Phuc vy hanh chinh cong; Tra két qua cho t6 churc, ca N
Buoc phuc vu Chuyén vién | nhan va két thuc trén phin mém (néu ¢ vin ban yéu ciu sira d6i bd Mau: 01, 04, 05,
5 hanh chinh sung ndi dung hd 50). 06 van ban
cong - Vo s0 theo ddi tiép nhan va tra két qua xu 1y cong viéc
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5. Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky hop dong theo miu, diéu kién giao dich chung thudc thim quyén ciia S¢ Cong thuong

- Mi s6 TTHC: 2.000191. 000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)
- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . . X x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce .n thuc hién NOi dung thwe hién .
‘A thue hién : ; : : ; 156 qua
hién : .
C gio
1. Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
. 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Cong Thuong
Trung tdm N S ‘ 2 TS X .
, N (ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S¢). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién N X 40is | 01.02.03.04.05
] hanh chinh Ho so bao gom: g ’ ’06’ U9,
cong 1. Trong truong hop giri hd so bang phuong tién dién tir:

- 01 ban scan mau Dy thao hop dong theo mau hay dy thao diéu kién
giao dich chung duoc déng diu cua to chirc, ca nhan kinh doanh vao
trang dau va giap lai toan bd vin ban;

- 01 ban mém Du thao hop dong theo mau hay dy thao diéu kién
giao dich chung dang Microsoft Word;

2. Trong trudng hop giri hd so bang phuong thirc khéc:
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
¢ gily
- 01 ban ctng Du thao hop ddng theo mau hay dy thao diéu kién
giao dich chung c6 déng diu cta to chirc, c4 nhan kinh doanh vao
trang dau va giap lai toan b van ban;
- 01 ban mém Dy thao hop ddng theo mau hay diéu kién giao dich
chung dang Microsoft Word.
S6 lwong hé so: 01 bo
Truong phong Trudng phong Quan 1y Thuong mai chuyén cho chuyén vién xtr 1y | 4 gio Mau: 04, 05
Phéng Quan Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: N
Ny Tﬁum Chuyén vién | - Xt Iy, thAm dinh. 130 | Mau: 04, 02, 05;
y o & - X4c minh. gid | Duy thao vin ban
: Dy théo van ban trinh truong phong xem xét.
Truong phong Duyét du thdo, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
Buoc Lanhvdao Ph6 Giam doc Phé duyét thim dinh hd so 8 gic Mau: 04: 05; van
3 So ban
Bude Bb phan Vin th B9 phan Van thu cua so vao s0, déng dau van ban, luu ho so va xac N
9 P an thu nhdn trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
Trung tam A \ , A A . I
Buoc phuc vu Chuyén vién TrlAmg tam PI,H'ICA Vi h an}l Ch,l nh cczngA’Thor}g bao N ho,, 10 C},IIIC vaca Mau: 01, 04, 05,
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va < 12
5 hanh chinh Lo oA S 06van ban
cong két thiic trén phan mém.

156








VI. LINH VUC DAU KHI (03) (P4 thuc hién cit giam dwoc 12 gio)

1.Tén thii tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét b6 sung, diéu chinh quy hoach déi véi dw 4n diu tw xay dung cong trinh
kho xiing dau cé dung tich kho tir trén 210m3 dén dud6i 5.000m3

- Mi s6 TTHC: 2.000453.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 50 (ngay lam viéc) x 08 gid = 400 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 396 gio (giam 04 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . X% £
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thue on thwe hién NOi dung thuc hién -
.n thwe hién 396 qua
hién s
€ gilr
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
. tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
, Trung tam L 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc Phl.lc Vi Chuyén vién | (ky ¢ giri Buu dién chuyén vé S§). 4 gid | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 06
cong Ho so bao gom:

1. Van ban dé nghi bo sung, diéu chinh quy hoach dbi véi dy an dau
tu xay dung kho xdng dau ctia thuong nhan theo mau tai Phy lyc 1
Thong tu sb 39/2013/TT-BCT ngay 31/12/2013 cua Bo Céng
Thuong;

2. Ban sao c6 chung thyc Van ban chép thuan vé dia diém dau tu
cua cap c6 tham quyén tai dia phuong;
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Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi

gian
396

gio

Biéu mau/Két
qua

3. Ban sao c6 chimng thuc Gidy ching nhén dang ky doanh nghiép
c6 dang ky nganh nghé kinh doanh xang dau/LPG/LNG;

4. B40o c4o so bd su can thiét ciia du an dau tu, can ddi cung cau
xang dauw/LPG/NLG khu vuc, su phu hop vé vé dja diém, quy mo;
dung tich; cac yéu cau vé k¥ thudt an toan: Phuong an phong chay,
chira chay, phuong &n bao v€ moi truong, khodng cach an toan
cong trinh kho xang dau, kho LPG, kho LNG:; tién d6 cua du 4n
dau tu; tinh toan phuong an kinh doanh va hi¢u qua dy an dau tu;

5. Phuong an cong ngh¢ du kién ap dung, cac thiét bi cong nghé
chinh doi vé1 cong trinh kho xang dau, kho LPG, kho LNG;

6. Hé théng k¥ thuat va ha tang k¥ thuat chi yéu ciia cong trinh;
7. Phuong an thu xép von dau tu;

8. Ban sao c6 ching thuc cam két tai trg von vay ctia ngan hang, t6
chure tin dung (néu ¢0);

9. Ban sao c6 chting thuc bao cao tai chinh doanh nghiép ba (3)
nam gan nhat doanh nghiép da hoat dong trén ba (3) nam, bao céo
tai chinh ctia doanh nghiép hai (2) nim gan nhét hodc mot (1) ndm
gan nhat d6i véi doanh nghiép moi hoat dong duoc hai (2) nim
hodc mot (1) nam. Doanh nghiép méi thanh 13p hoac hoat dong
dudi mot (1) ndm khong phai ndp bao cao tai chinh doanh nghiép;
10. Danh myc cac tiéu chuan quéc gia (TCVN), quy chuan ky thuat

qudc gia (QCVN) di dugc ap dung hodc cac tiéu chuan qudc té
tuong duong phu hgp vé1 quy dinh phap luat hién hanh;
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién 396 qua
: gily
11. Cac ban v& thiét ké chii yéu cua cong trinh (ban v& mit bang,
ban vé& so d6 cong nghé, ban vé& két ndi voi ha ting ki thuat khu
vuc (giao thong, do thi...).
S6 lwgng hd so: 09 b, trong d6 mot (1) bd bao gdm céc tai lidu hop
1& theo quy dinh trén va tdm (8) bo 12 ban chup tir bo Ho so gdc.
Trudng phong Chuyén cho chuyén vién xu 1y 4 gio Mau: 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Quan Chuvén vién - Xt ly, xem xét, thérp dinh; xac minh. ’ N
Iy Thuong Y Du théo to trinh, quyét dinh tham muu truéng phong, gidm doc 20 gid | Mau: 04, 02, 05
mai tham muu UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
Buoc tham dinh du 4n dau tu xdy dung cong trinh kho xing dau.
2 Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanshédao Giam doc So Phé duyét két qua 4 gioy Mau: 04, 05
B¢ phan Vin thu B6 phan Van thu cua s¢ vao $0, déng ﬂéu,gfri t(:)’ trinh dén van thu _ N
van thu van phong UBND tinh hodc B phan ti€p nhan ho so cua Van phong | 4 gio Mau: 04, 05
UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC
Vin thu VP B0 phan tié:p nhén ho S0 cua .Vén phong UBND tinh tai Trung tdm
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua 1ién thong cho Van thu VP UBND tinh
Buoc phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét 48 gio
3 Lanh dao N ) o . . .
Vin phong - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho L.'fmh dao Phong Phu trach
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
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Thoi

Budée . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 396 qua
hién .
: gily
Phong Chuyén vién phu trach linh vie cia VPUBND tinh xur Iy ho so, trinh
chuyén mon Léanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét ban hanh Quyét
VPUBND dinh thanh lap H61 dong tham dinh dy an dau tu xay dung cong trinh
tinh kho xang dau
< B0 phan van thuw VP UBND tinh gui Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
Van thu VP 2 . R R R . < A aA oz
. tham dinh du an dau tu xay dung cong trinh kho xang daudén So
UBND tinh o
Cong thuong
Sau khi UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thim
dinh dy 4n dau tu xdy dung cong trinh kho xang dau. Chuyén vién Ly x
gt ho so dy an qﬁu tu xay dung cong trinh kho xang dau dén céc 40gio | Mau: 04, 02,05
Chuyén vién | thanh vién Hoi dong tham dinh dé lay y kién.
Phong Quén z X P ; : :
Iy Thuong Tong hop ¥ kién du thao van ban, tham muu truéng phong trinh
mai Gi’ém doc trinh Chﬁq tich Ho1 ‘déng tham dinh vé yiéc to chuac hop | 120 Mau: 04.05
‘ tham dinh xem x¢ét b6 sung, diéu chinh quy hoach d61 voidu ancong | gio B
Buée trinh kho xang dau
4 Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanh dao | QUM AOCSY | phg duygt két qua 4giv | Miu: 04,05
B6 phan Vin th Bd phan Van thu ctua sé vao $0, doéng gléu,gfri tc:)’ trinh dén van thu N
van thu cia an thu van phong UBND tinh hozc B phan tiép nhan hd so ctia Van phong | 4 gid Mau: 04,05
So UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC
, 9 B phan tiép nhan ho so ctia Van phong UBND tinh tai Trung tim "
BLgO'c E%ll\}d[l)utzi HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh 48 gio Mau: 04,05

phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 396 qua
* gio
Lanh dao . ) o . . )
Vin phong - La~1nh dao VP‘UBNDA '[11’11;1 phén cong clio Lg{lh dao Pl,long Phu trach Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Chl})}lé?lnrgrl on Chuyén vién phy trach linh vie cia VPUBND tinh xu Iy hé so, trinh N
VPUBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét t chirc hop Hoi Mau: 04,05
tinh dong tham dinh dy 4n dau tu xay dung cong trinh kho xang dau
Phong Hop Hoi dong
A on | tham dinh du an iy Teifien o TTAS AA 2 4. (o aA A n .
chuyén moén & v d K&t luén cua Hoi dong tham dinh dw an dau tu xay dung cong trinh Miu: 04.05
VPUBND | dautrxay dung |y, yvsn0 diu O
tinh cong trinh kho
xang dau
Vin thu VP Bo phén van thu VP UBND tinh gui Thong bao Két luan luan cua
UBND tinh Hoi dong tham dinh dy an dau tu xay dung cong trinh kho xang dau Mau: 04,05
dén S& Cong thuong
lignptlﬁ Van thu Chuyén két luan dén Giam déc 2gi0 | Mau: 04,05
Lansllédao Gidm d6c 86| _ Duyét van ban chuyén cho phong Chuyén mén 4 gio Mau: 04,05
Buée Truong phong | _ cyyvén cho chuyén vién xir Iy 4giy | Mau: 04,05
6
- Dy théo to trinh trinh UBND tinh Ninh Binh xem xét, phé duyét
Chuyén vién Quyé‘f dinh b6 surAlg, di@zu chinh q}:ly hovach, L , B ]
- Truong hop khong bd sung, di€u chinh quy hoach doéi véi du an | 26 gio Mau: 04,05

dau tu xay dung cong trinh kho xing dau, du thao vin ban thong bao
cho Chu dau tu va néu 10 ly do
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Thoi

Budée . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 396 qua
hién .
i 7 7 glO’
- Chuyén truéng phong xem xé&t, trinh giam doc
Lanélédao Gidm doc So Phé duyét két qua 4 gid Mau: 04,05
- B6 phan Vin thu cia s vao s, dong dau,gtri to trinh dén van thu
B phan Vin th van phong UBND tinh hozc B phan tiép nhan ho so ctia Vin phong N
van thu cua an thu UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC (khi di vao hoat dong) 4 gio Mau: 04,05
So - Hodc Van ban khong dong y chuyén dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S¢ dé tra cho to chirc, c4 nhan.
Vin thu VP B6 phan tiép nhan ho so ciia Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND finh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lanh dao
Vin phong - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach Mau: 04.05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach ’
Buoc Phon 40 gio
7 chu é(; rgn on Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND ‘ginh XU 13'@ ho so, tril}h N
Y Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh Quyét dinh bo sung, di€u Mau: 04,05
VPUBND ,
, chinh quy hoach
tinh
Van thu VP B0 phén van thu VP UBND tinh guri Quyét dinh bd sung, diéu chinh Miu: 04.05
UBND tinh quy hoach dén S& Cong thuong 7
Bude B? phan Vin thu Béo céo @am d(?c xu 1y, chuyén phong chuyén mon va Trung tdm 4 gio Méu: 04,05
8 van thu Phuc vu hanh chinh cong
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 396 qua
hién : j gio
Trung tam A \ . A n , A1y
A A - Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va cé x
hgl}ll'l (c::lrllrll h Chuyén vien nhﬁn; thu phi, 1§ phi (n€u cd); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va Mau: 0(;,604’ 05,
cong két thuc trén phan mém
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2.Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh, phé duyét bé sung, diéu chinh quy hoach d6i véi dw 4n dau tw xAy dung cong trinh

kho LPG c6 dung tich kho dudi 5.000m3.

- Mi s6 TTHC: 2.000433.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 50 (ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 396 gio (giam 04 gid)
- S0 budce thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cn” e .n gian Biéu mau/Keét
thuc on thuc hién NOi dung thwe hién X
‘A thue hi¢én ‘ ; : : ; 396 qua
hién : .
: gilr
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢& Cong Thuong .
. A <A (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buée | phuc vu Chuyén vién ysog L G y "
1 hanh chinh Ho so' bao gom: ) . ) 4g0 | 01,02,03,04,05,
obng 1. Vin ban dé nghi bo sung, diéu chinh quy hoach d6i véi du 4n dau 06

tu xay dung kho LPG cua t6 chuc, ca nhan: theo mau tai Phu luc 1
Thong tu s6 39/2013/TT-BCT ngay 31 thang 12 nam 2013;

2. Ban sao co6 chimng thuc Glay chung nhén quyen su dung dat va
Vin ban chap thuan vé dia diém dau tu cta cap co tham quyén tai
dia phuong noi c6 dy 4n dau tu xay dyng cong trinh kho LPG phu
hop v6i quy hoach xdy dung hodac Thda thuan vé dja diém dau tu
xay dung cong trinh kho LPG chua c6 trong quy hoach xay dung
ctia cp c6 tham quyén;
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thue hién
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3. Ban sao c6 ching thuc Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép
c6 dang ky nganh nghe kinh doanh LPG;

4. Bao cao so bd su can thlet ctia dy 4n dau tu, can dbi cung cau LPG
khu vye, sy phu hop vé vé dia diém, quy mé; dung tich; cac yéu cau
vé k¥ thuat an toan: Phuong an phong chay, chira chdy, phuong an
bao vé mdi truong; tién do cua du an dau tu; tinh toan phuong an
kinh doanh va hiéu qua dy an dau tu;

5. Phuong 4n cong nghé du kién ap dung, cac thiét bi cong nghé
chinh d4i véi cong trinh kho LPG;

6. Hé thong ki thuat va ha tang k¥ thuat cha yéu cua cong trinh;

7. Phuong an thu xép vén dau tu; Ban sao c6 chung thuc bao cao tai
chinh doanh nghiép 03 nim gan nhat doanh nghiép da hoat dong trén
03 niam, bao céo tai chinh ctua doanh nghiép 02 nim gan nhat hoic
01 nam gan nhat ddi v4i doanh nghiép mai hoat dong duge 02 nim
hodc 01 nam. Nhitng doanh nghiép mai thanh 13p hodc hoat dong
duoi 01 nam khong phai ngp bao cao tai chinh doanh nghiép;

8. Danh myc cac tiéu chuén quoc gia (TCVN), quy chuan ky thuat
qudc gia (QCVN) di dugc ap dung hoic cac tiéu chuan qudc té
tuong duong phu hop véi quy dinh phép luat hién hanh va khoang
cach an toan cong trinh LPG;

S6 lwong ho so: 09 bo, trong d6 mot (1) bd bao gdm cac tai liéu hop
1€ theo quy dinh trén va tdm (8) b 1a ban chuyp tr bo HO so géc.

Bwoc

Phong Quén
1y Thuong

mai

Trudéng phong

Chuyén cho chuyén vién xtr Iy

4 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
- Xt 1y, xem xét, tham dinh; xac minh.

20 gio

Mau: 04, 02, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 396 qua
hién .y
' , , gior
Duy thao to trinh, quyét dinh tham muu truéng phong, giam doc
tham muu UBND tinh ban hanh Quy€t dinh thanh lap Hoi dong
tham dinh du an dau tu xay dung cong trinh kho xang dau.
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanshédao Gidm doc 56 Phé duyét két qua 4 gid Mau: 04, 05
N . B6 phan Van thu cua s¢ vao $0, dong déu,gfri to trinh dén van thu
B phan Van thu in phong UBND tinh hodc Bo phan tiép nhan hd so cia Van phong | 4 gis |  Mau: 04, 05
van thur van phong UB. inh hoge B phan tiép nhan ho so cua Van phong gio au: 04,
UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC
Vin thu VP B¢ phan tiép nhaﬁn ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Lanh dao
Vin phong - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach
’ UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach '
BLgO'C Phong Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xu 1y hé so, trin}l 48 gio
chuyén moén Léanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem x¢t ban hanh Quyét
VPUBND dinh thanh l‘élp Hoi dong tham dinh dy an dau tu xay dung cong trinh
tinh kho xdng dau
< B0 phéan van thu VP UBND tinh gtri Quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong
Van thu VP 2 . , A A A \ < A 1A s
UBND tinh tham dinh dy an dau tu xay dung cong trinh kho xang dau dén S¢&

Cong thuong
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 396 qua
hién .
: gily
- Sau khi UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham
dinh du an dau tu xay dung cong trinh kho xing dau. Chuyén vién .y x
gtri ho so dy an giﬁu tu xay dung cong trinh kho xang dau dén céc 40gio | Mau: 04, 02, 05
Chuyén vién | thanh vién Hoi dong tham dinh dé lay y kién.
Phong Quén 7 7 I . - ;
Iy Thuong - Tong hop y kién dy thao van ban, tham muu trudng phong trinh
mai Givém doc trinh Chﬁ7 tich HoO1 ‘déng tham dinh vé Yiéc to chuc hop | 120 Mau: 04.05
: tham dinh xem x¢t b6 sung, di€u chinh quy hoach doi voidyancong | gio T
Bude trinh kho xang dau
# Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Lanélédao GAmM d0e 50| pys quyet két qua 4gi6 | Mau: 04,05
B phan Vin th Bo phan Vin thu cia s¢ vao sd, dong ﬂéu,gfri to trinh dén van thu N
van thu cua an thu van phong UBND tinh hoac B0 phén ti€ép nhan hé so cua Van phong | 4 gio Mau: 04,05
S& UBND tinh tai Trung tam phuc vu HCC
Vin thu VP B0 phéan tié:p nhan ho so ctia Vian phong UBND tinh tai Trung tim
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lanh dao N ) o . . ,
Buwée | Vin phong - Le~1nh dao VP UBNDA tlnIAl phéan cong chAo Le.lflh dao P},long Phy trach | 4g gidy Mau: 04,05
5 UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
chlfhé%nrgn on Chuyén vién phy trach linh vie cia VPUBND tinh xu Iy hé so, trinh N
y Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét 5 chirc hop Hoi Mau: 04,05
VPUBND A 2 S A A . < A
tinh dong tham dinh dy an dau tu xay dung cong trinh kho xdng dau
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 396 qua
hién .
: gily
Phong Hop Hoi dong
chuyén mon g}iam dmAh (jju an | gét luan cua Hoi dong tham dinh dy 4n dau tu xay dung cong trinh Mau: 04.05
VPUBND | dautrxay dung |y, van0 diu $ V%
tinh cong trinh kho
xang dau
< B0 phén van thu VP UBND tinh gui Thong bdo K&t luan luan cua
Van thu VP Ao 2N 2 . . ) A A . < X X
. Hoi dong tham dinh dy 4n dau tu xay dung cong trinh kho xang dau Mau: 04,05
UBND tinh L Qo
dén S Cong thuong
B(L) phan Vén thu Chuyén két luan dén Giam ddc 2 gio Mau: 04,05
van thu
Lansllédao Gidm doc 56| _ Duyét van ban chuyén cho phong Chuyén méon 4 gio Mau: 04,05
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xtr 1y 4 gio Mau: 04,05
- Dy théo to trinh trinh UBND tinh Ninh Binh xem xét, phé duyét
’ Quyét dinh b6 sung, diéu chinh quy hoach,
Buoc Chuyén vién | - Truong hop khong b6 sung, diéu chinh quy hoach ddi voi du an . x
6 26 gio Mau: 04,05
dau tu xdy dung cong trinh kho xang dau, du thao vin ban thong bao
cho Chu dau tu va néu rd ly do ,
- Chuyén truéng phong xem xét, trinh giam doc
Lanélédao Giam doc So Phé duyét 1t qué 4 gioy Miu: 04,05
B6 phan Vin th - B0 phan Van thu cua so vao so dong dau,gu:l to trinh dén van thu N
van thu cua an thu van phong UBND tinh hodc Bo phan tiép nhan hd so cia Vian phong | 4 gid Mau: 04,05
S& UBND tinh tai Trung tam phuc vu HCC cong.
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 396 qua
j gio
- Hodc Van ban khong dong y chuyén dén Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong dé tra cho t6 churc, c4 nhén.
Vin thu VP B§ phan tié:p nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Lanh dao . ) o . . ) N
Vin phong - La}nh dao VP‘UBNDA tlnl;l phén cong chAo Lg{lh dao Pl}ong Phu trach Mau: 04,05
’ UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach N
Buoc Phong : 40 gio
7 chuvén mon Chuyén vién phu trach linh vie cia VPUBND tinh xur 1y ho so, trinh N
VPyUBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh Quyét dinh bd sung, diéu Mau: 04,05
tinh chinh quy hoach
Van thu VP B0 phén van thu VP UBND tinh guri Quyét dinh bd sung, diéu chinh Mau: 04.05
UBND tinh quy hoach dén S& Cong thuong B
B6 phan Vian thu Bao cao Giam ddc xur 1y, chuyén phong chuyén mén va tra két qua . x
van thu hodc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 4 gl Mau: 04,05
Bbf?éc Trung tam - Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 churc va ca x
phuc vu Chuyén vién & Yo vy & 1hons N Mau: 01, 04, 05,
. . nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chiic, c4 nhan va
hanh chinh 06
cong két thac trén phan mém
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3.Tén thii tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét b sung, diéu chinh quy hoach d6i véi dw 4n dau tw xAy dung cong trinh kho
LNG c6 dung tich kho dwéi 5.000m3.

- Mi s6 TTHC: 2.000427.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 50 (ngay lam viéc) x 08 gio = 400 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat giam: 396 gio (giam 04 gio)
- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém T.h ol S S
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién -
hién thue hién 396 qua
¢ gil
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu o), in phiéu
Trung tim tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. .
Bude phuc vu Chuyén vién 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong _ Mau:
7| hanh chinh (ky s0 gui Buu dién chuyén vé So). 4gio | 01,02,03,04,05,
cong Ho so bao gom: 06

1. Vian ban dé nghi bo sung, diéu chinh quy hoach ddi voi dy 4n dau
tu xay dung kho LNG cua t6 chuc, ca nhan: theo mu tai Phu luc 1
Thong tu s6 39/2013/TT-BCT ngay 31 thang 12 nam 2013;

2. Ban sao c6 chimg thyc Glay ching nhan quyen st dung dat va
Vin ban chap thuan vé dia diém dau tu cta cdp c6 thim quyén tai
dia phuong noi c6 du 4n dau tu xay dung cong trinh kho LNG phu
hop véi quy hoach xiy dung hodc Théa thuin vé dia diém dau tu
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xdy dung cong trinh kho LNG chua c6 trong quy hoach xay dung
clia cAp c6 tham quyén;

3. Ban sao c6 ching thuc Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép
c6 dang ky nganh nghé kinh doanh LNG;

4. B4o cao so bd su can thiét cia du an dau tu, can dbi cung cau
LNG khu vyc, su phu hop vé vé dia diém, quy mo; dung tich; cac
yéu cau vé ky thuat an toan: Phuong an phong chay, chira chay,
phuong 4n bao vé moi trudng; tién do cua du 4n dau tu; tinh toan
phuong an kinh doanh va hiéu qua du an dau tu;

5. Phuong an cong ngh¢ du kién ap dung, cac thiét bi cong ngh¢
chinh d6i v6i cong trinh kho LNG;

6. Hé thong ky thuat va ha tang k¥ thuat cha yéu cua cong trinh;

7. Phuong an thu xép vén dau tu; Ban sao c6 chung thyc bao cdo tai
chinh doanh nghiép 03 niam gan nhat doanh nghiép di hoat dong trén
03 nam, bao céo tai chinh ctua doanh nghiép 02 nim gan nhat hoic
01 nam gén nhat dbi véi doanh nghi¢p mdéi hoat dong duge 02 nam
hodc 01 nam. Nhitng doanh nghiép mai thanh 13p hodc hoat dong
duoi 01 nam khong phai ngp bao cao tai chinh doanh nghiép;

8. Danh muc cac tiéu chuan qudc gia (TCVN), quy chudn ky thuat
qudc gia (QCVN) di dugce ap dung hodc cac tiéu chuan qudc té
twong duong phu hop véi quy dinh phép luat hién hanh va khoang
cach an toan cong trinh xang dau;

S6 lwong ho so: 09 bo, trong d6 mot (1) bd bao gdm cac tai liéu hop
1¢ theo quy dinh trén va tam (8) bd 12 ban chup tir bd Ho so goc.

Buworc

Trudng phong

- Chuyén cho chuyén vién xur ly

4 gio

Mau: 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién 396 qua
) gily
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
Chuyén vién - Xt ly, xem xét, thérp dinh; xac minh. ’ N
Phong Quan Dy thao to trinh, quyét dinh tham muu truong phong, giam doc 20 gio | Mau: 04, 02, 05
ly Thuong tham muu UBND tinh ban hanh Quy¢t dinh thanh lap Hoi dong
mai tham dinh dy 4n dau tu xay dung cong trinh kho xang dau.
Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanélédao Gidm doc So Phé duyét két qua 4 gid Mau: 04, 05
B6 phan Vin thur Bd phan Van thu cua s vao S0, déng gléu,giri tc:r trinh dén van thu _ N
van tﬁu van phong UBND tinh hoac B0 phan ti€p nhan ho so cia Van phong | 4 gio Mau: 04, 05
UBND tinh tai Trung tdam phuc vu HCC
Vin thu VP B0 phan tié:p nhan ho SO cua .Vén phong UBND tinh tai Trung tdm
UBND finh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lanh dao N ) o . . )
Vin phong - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach
’ UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach N
BLgO’C Phong Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xu 1y hé so, trin}l 48 gio
chuyén mon Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét ban hanh Quyét
VPUBND dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh du 4n dau tu xay dung cong trinh
tinh kho xang dau
Vin thy VP B¢ phén van thu VP UBND tinh gfriAQuyé‘t dinh thanh lap‘AH(}iAdén{g
UBND tinh tham dinh dy 4n dau tu xay dyng cong trinh kho xang dau dén S¢&

Cong thuong
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 396 qua
hién .
: gily
- Sau khi UBND tinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham
dinh du an dau tu xay dung cong trinh kho xing ddu. Chuyén vién .y x
gtri ho so dy an giﬁu tu xay dung cong trinh kho xang dau dén céc 40gio | Mau: 04, 02, 05
Chuyén vién | thanh vién Hoi dong tham dinh dé lay y kién.
Phong Quén 7 7 I . - ;
Iy Thuong - Tong hop y kién dy thao van ban, tham muu trudng phong trinh
mai Givém doc trinh Chﬁ7 tich Ho1 ‘déng tham dinh vé Yiéc to chuac hop | 120 Mau: 04.05
: tham dinh xem x¢t b6 sung, di€u chinh quy hoach doi voidyancong | gio T
Bude trinh kho xang dau
# Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Lanélédao GAmM d0e 50| pys quyet két qua 4gi6 | Mau: 04,05
B phan Vin th Bo phan Vin thu cia s¢ vao sd, dong ﬂéu,gfri to trinh dén van thu N
van thu cua an thu van phong UBND tinh hoac B0 phén ti€ép nhan hé so cua Van phong | 4 gio Mau: 04,05
S& UBND tinh tai Trung tam phuc vu HCC
Vin thu VP B0 phéan tié:p nhan ho so ctia Vian phong UBND tinh tai Trung tim
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lanh dao N ) o N . )
Buwée | Vin phong - Le~1nh dao VP UBNDA t1nIA1 phéan cong clio Lgflh dao Pl,long Phy trach | 4g gidy Mau: 04,05
5 UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
chlfhé%nrgn on Chuyén vién phy trach linh vie cia VPUBND tinh xu Iy hé so, trinh N
y Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét 5 chirc hop Hoi Mau: 04,05
VPUBND A 2 A A A . < A
tinh dong tham dinh dy 4n dau tu xay dung cong trinh kho xdng dau
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 396 qua
hién .
; gidy
Phong }?Qp (I;Iglll ‘316“{%
chuyén mon fi lam ¢ du an | gét luan cua Ho1 dong tham dinh dyu &4n dau tu xay dung cong trinh Mau: 04.05
VPUBND | dautrxay dung |4y, van0 diu N
tinh cong trinh kho
xang dau
< B0 phén van thu VP UBND tinh gui Thong bdo K&t luan luan cua
Van thu VP Ao 2N 2 . . ) A N . < Y X
. Hoi dong tham dinh dy 4n dau tu xay dung cong trinh kho xang dau Mau: 04,05
UBND tinh L Qo
dén S Cong thuong
B(L) phan Vén thu Chuyén két luan dén Giam ddc 2 gio Mau: 04,05
van thu
Lansllédao Gidm d6c 86| _ Duyét van ban chuyén cho phong Chuyén mén 4 gio Mau: 04,05
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xur 1y 2 gio Mau: 04,05
- Du thdo to trinh trinh UBND tinh Ninh Binh xem xét, phé duyét
Buoc Quyét dinh b6 sung, diéu chinh quy hoach,
6 Chuyénvién | - Truong hop khong b6 sung, diéu chinh quy hoach ddi voi du an 26 gidy MEu: 04.05
dau tur xdy dung cong trinh kho xang dau, du thao van ban thong bao & B
cho Chu dau tu va néu 15 1y do ,
- Chuyén truéng phong xem xét, trinh giam doc
Truong phong | _ cpyvén cho chuyén vien xi Iy 2gi0 | MAu: 04,05
Lanshédao Gidm doc S0 | by quyet két qua 4gic | Mau: 04,05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién 396 qua
: gio
- B6 phan Vin thu ctia so vao so, dong dau,gui to trinh dén van thu
B0 phan g van phong UBND tinh hozc B phan tiép nhan hd so ctia Van phong
van thu cia Vin thu UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC 4 gio Mau: 04,05
So - Hodc Vin ban khong ddng y chuyén dén Trung tam phuc vu HCC
dé tra cho t6 chirc, ca nhan.
Vin thu VP B6 phan tiép nhaﬁn ho SO cua .Vén phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Lanh dao . ) o . . )
Vin phong - Lanh dao VP UBND tinh phéan cong cho La_mh dao Phong Phu trach Mau: 04,05
, UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach N
Buoe 1 pong , ‘ 40 gios
7 chuyén mén Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh XU l}'/q ho so, trir}h N
VPUBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh Quyét dinh bo sung, di€u Mau: 04,05
tinh chinh quy hoach
Vin thu VP B phan vén thu VP UBND tinh guri Quyét dinh b sung, diéu chinh M- 04.05
UBND tinh quy hoach dén S& Cong thuong B
A 1A g Béao cédo Giam doc xur 1y, chuyén phong chuyén mén va chuyén Bo
]\Bzgnp gﬁ? Van thu phan Tiép nhén va tra két qud hodc Trung tdm Phuc vu hanh chinh | 4 gio Mau: 04,05
Buoc A cong
8 Trung tam - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 chirc va ca x
phuc vu Chuyén vién & o vy g 1hong N Mau: 01, 04, 05,
hanh chinh nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho to churc, ca nhan va 06
oong két thac trén phan mém
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VII. LINH VU'C AN TOAN THUC PHAM (10) (P thwe hién cit giam dwoc 28 gid)
1.Tén thi tuc hanh chinh: Cip Gidy chirng nhin da diéu kién an toan thwe pham ddi v6i co sé san xuit, kinh doanh thue
pham do S& Cong Thuwong thuc hién
- Mi s6 TTHC: 2.000591.000.00.00.H42
Chia thanh 02 trwong hop:
1.1. Tén thii tuc hanh chinh: Cip Gidy chimg nhéin di diéu kién an toan thwe phim ddi véi co sé' san xuét, kinh doanh thue
phiam do S& Cong Thwong thuc hién (d6i véi san xuit thue pham)
-Ma s6 TTHC: 2.000591.000.00.00.H42 o 7
- Tong thoi gian thye hién TTHC: 20 (ngay lam viéc) x 08 gid = 160 gio (theo quy dinh tinh 5 ngay giai quyét ke tr ngay keé tur
khi c6 két qua tham dinh thyc t€ tai co s¢ la “Pat”).
- Tong thoi gian thye hi¢n TTHC sau khi cat giam: 156 gio' (giam 04 gio)
- So buée thue hién TTHC dwge cat giam: 02 budc

3.In phiéu ban giao hd so tir Trung tdam PVHCC vé So Cong Thuong
(ky s6 gtri Buu dién chuyén vé S¢).

HOo so bao gf“)m:

1. bon nghi;

. . - Thoi
Buéc . Trach nhi¢m . <R x £
Don vi n” e ‘n gian Biéu mau/Ket
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién X
. thue hién 156 qua
hién s
¢ oil
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
, Trung tam L 2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao Mau:
BL;OC hg:ﬁl erllrll h Chuyén vién phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu | 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. 06
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
.n thwe hién 156 qua
hién ity
2. Ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy chtng
nhan diang ky doanh nghiép hodc Gidy chimg nhan dau tu theo quy
dinh cua phap luat;
3.Ban thuyét minh vé co s& vat chét, trang thiét bi, dung cu bao dam
diéu kién vé sinh an toan thuc phém theo mau
4. Danh sach tong hop dit stic khoe do chii co s¢ xac nhan hoic gidy
xac nhan du stc khoe cua chu co sé va nguoi truc tiép san xuat, kinh
doanh thuc pham do co s&' y té cip huyén trd 1én cép
5. Giéy xac nhan da duoc tap huén kién thic vé an toan thuc phém
cuia nguoi truc tiép san xuat, kinh doanh thuc phém cO xac nhan cua
chu co so.
S6 lwong hé so: 01 bo
Trudng phong Truéng phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xir Iy | 4 gio Mau: 04, 05
| Phong Quan o Chu?yé,n Viél’l phu trach th?m.djnh %16 SO Mau: 94, (22, 0?;
Buoc Iy Cong Chuyén vién - XU ly, thfll’l’l (Ehnh t?uc 't? tai 0’0 s0. o q ‘ 120 Du t?ao van ban
2 nghiép Dy thdo van ban hodc gidy chung nhan trinh Trudéng phong xem gio .l}oac du thao
' X€t. gidy chung nhén
Trudng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 16 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; vin
Bbgac Lanshédao Giam doc So Phé duyét Kbt qui 8 gic h(];);é’l gg}l’ccgza .
nhan
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Bicu maou/Ket
. thwe hién ‘ : : ‘ : 156 qua
hién .
) gidy
Bube B6 phan Vian th B phan Van thu cta sé vao so, dong dau van ban, luu ho so va xac
> P an thu nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu N . n
hanh chinh cong
. Trung tam N i Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, to chirc va ca Mau; 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién ~ AR S S 2 1 g 1A 06 van ban phuc
\ , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va , Y
5 hanh chinh Ly op A X dap hoac giay
o két thic trén phan mém . A
cong chiing nhan
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1.2. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhan dii diéu kién an toan thue pham doi véi co sé kinh doanh thue pham
do S¢& Cong Thwong thure hién (d6i v6i co sé kinh doanh thye phim)

- Mi s6 TTHC: 2.000591.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid (theo quy dinh tinh 5 ngay giai quyét ké tir ngay ké tir
khi c6 két qua tham dinh thyc té tai co sé 1a “Dat™).

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S0 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéce

. . - Thoi
Buwoc . Trach nhi¢m . <X x £
Don vi «n e .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
.n thue hién 156 qua
hién : : .
: gilr
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
. ti€ép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chure, ¢4 nhan.
, Trung tam L 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc Phuc vu Chuyén vién | (ky 56 giri Buu dién chuyén vé S). 4giy | 01,02,03,04,05,
1 hanhAchlnh HO so bao gom: 06
cong 1. Bon dé nghi theo mau s6 01a Muc I tai Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP;

2. Bao sao Gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoic Gidy ching nhan
dang ky doanh nghiép hoac Gidy chimg nhan dau tu theo quy dinh cua
phép luit.

3.Ban thuyét minh vé co s& vat chit, trang thiét bi, dung cu bao dam
diéu kién vé sinh an toan thuc phém;
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién gio
4. Danh sach tong hop du sirc khoe do chu co s xac nhan hoic gidy
xac nhan du stc khoe cua chu co sé va nguoi truc tiép san xuat, kinh
doanh thuc pham do co s& y té cap huyén trd 1én cap;
5. Giéy xac nhan da duogc tap huén kién thic vé an toan thuc phém
ctia ngudi truc tiép san xudt, kinh doanh thuc phdm c6 xac nhan cia
CO SO.
S6 lwong hé so: 01 bo
Truéng phong | _ Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir 1y 4 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén Vif::n phu trach thém dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
5 Tlglu’on Chuyén vién - X1 1y, tham dinh thuc te tai co so. 124 | Du thao van ban
y mai & Du thao van ban hodc gidy ching nhén trinh Trudéng phong xem gio hodc du thao
: X€t. gidy chirng nhan
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 10 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vin
Buwée | Lanh dao Giam dbc So A1 Ae .. | ban phuc dap
3 35 Phé duyét két qua 10 gio hodc gidy chimg
nhan
Bube B6 phan Van th B9 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
: phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
. Trung tam A Trung tim Phuc vy hanh chinh céng Thong bao cho, t6 chic va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién N Y S S 2 1 s 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . Y
5 hanh chinh Ly oo o S dap hodc giay
A két thuc trén phan mém , A
cong ching nhén
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2.Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhin di diéu kién an toan thue pham d6i véi co sé sian xuat, kinh doanh thue
pham do S& Cong Thuwong thuc hién

- Mi s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

Chia thanh cac truong hop:

2.1. Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy chimg nhén di diéu kién an toan thuc phim d6i véi co sé san xuit, kinh doanh thue pham
do S¢ Cong Thuong thuce hién (d0i véi sin xudt thuc phim truong hop gidy chirng nhén bi mdt hodc bi hong)

-Ma s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyce hién TTHC theo quy dinh: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

- Tong thoi gian thye hi¢n TTHC sau khi cat gidam: 22 gio' (giam 02 gio)

- So buée thue hién TTHC dwoec cat giam: 02 buéc

Buée . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi on” At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue . thwe hién NOi dung thuc hién gian A
‘n thwe hién : ; j ’ ’ .\ qua
hién j j 22 giv
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
Trung tam 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao x
‘ A en A X \ A . ADLs N A Y SN A Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién phan mém va chuyén vé Phong chuyén mon. Thu phi (néu c6), in phi¢u 4 oic
\ . . . , . gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chuc, ¢4 nhan. 06
cong 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S¢& Cong Thuong
(ky s6 guri Buu dién chuyén vé S6).
Ho so bao gom:
Don dé nghi cap lai
S0 lwong ho so: 01 bo
Buoc Trudng phong Trud he 0 10 08 hiep chuvén cho chuvén vien xi 1< 7 it u: 04
5 ruong phong Quan ly cong nghi€p chuyén cho chuyén vién xtr 1y gio Mau: 04, 05
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAw/K&t
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 7 ‘ 22 giv
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
. . Chuyén vién - Xt ly, tham dinh thyc té tai co so. R oid du:. théz) i%i ’
Ph‘?ng 9“‘“‘ Du thdo van ban hodc gidy chung nhan trinh Trudéng phong xem & hi %A Y
ly Cg}lg XGt. chimng nhan
nghiep T ong phon : : N
g phong Duy¢t du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 04 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buwéce | Lanh dao Giam dbc So A 1 Ae .. | ban phuc déap
3 3 Phé duyét ket qua 2 gio hodic giy chimg
nhan
Bud B6 phan _— B9 phan Van thu cua so vao ‘sé, déng dau van ban, luu ho so va xac N
”jf'c Vgnptﬁu Van thw nhan trén phin mém. Gui hd so, két qua cho Trung tm Phuc vu | 2 gid | MaAu: 04,05
hanh chinh cong
. Trung tam A Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng Thong béo cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién ~ N S A, 2 1 A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (n€u co); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , Y
5 hanh chinh L, o X a dap hodc giay
A két thic trén phan mém . A
cong chung nhén
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2.2. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Giiy chirng nhin di diéu kién an toan thuc pham doi v6i co sé san xuat, kinh doanh thue
pham do S& Cong Thuong thye hién (trudng hop do thay ddi dia diém sin xuit; thay déi, bd sung quy trinh san xuit va khi Gidy
chirng nhin hét hiéu lwc)

- Mi s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 160 gid (theo quy dinh tinh 5 ngay giai quyét ké tir ngay ké tir
khi c6 két qua tham dinh thuc té tai co s& 1a “Dat™).

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S6 buée thue hién TTHC duwoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buwoc . Trach nhiém . <R x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién -
.n thue hién 156 qua
hién .\
: oil
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dtng quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu o), in phiéu
Trung tam tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. Miu:
Buée phuc vu Chuyén vién 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 4 oid 01.02 Ogu(') 4.05
] hanh chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S&). glo SRV
cong Ho so bao gom:

1. Pon d¢ nghi cap lai;

2. Ban sao Gidy chung nhan ding ky kinh doanh hodc Gidy ching
nhan ding ky doanh nghiép hodc Gidy chimg nhan dau tu theo quy
dinh cta phap luat;

3.Ban thuyét minh vé co s& vat chat, trang thiét bi, dung cu bido dam
diéu kién vé sinh an toan thuc phém theo mau
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Thoi

Buge Pon vi Trach nhi¢m N o gian | Biéu mauw/Két
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién : j gio
4. Danh sach tong hop du sirc khoe do chii co so xac nhan hodc gidy
xac nhan du stc khoe cua chu co sé va nguoi truc tiép san xuat, kinh
doanh thuc pham do co s& y té cip huyén trd 1én cip
5. Giéy xac nhan da duogc tap huén kién thie vé an toan thuc phém
ctiia nguoi truc tiép san xuat, kinh doanh thyuc phém cO xac nhan cua
chu coso.
S0 lwgng ho so: 01 b
Truéng phong Trudng phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xr 1y | 4 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén Vif::n phu trach th:flm dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
Buoc 5 (gjén Chuyén vién - X1 1y, tham dinh thuc te tai co so. 120 | Du thao van ban
2 Z hié & Du thao van ban hodc gidy ching nhén trinh Trudéng phong xem gio hodc du thao
hiep X€t. gidy chirng nhan
Truéng phong Duyét du thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 16 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanh dao Giam dbc So . N N ban phuc dap
3 35 Phé duyét két qua 8 gio hodc gidy chimg
nhan
Bube Bb phan Vin th B9 phan Van thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
4 VE;).Ilp tﬁu an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
hanh chinh cong
. Trung tam A e - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A Y S S R o1, 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . Y
5 hanh chinh Lo oA S dap hodc giay
A két thic trén phan mém , "
cong ching nhén
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2.3. Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai Giay chirng nhin di diéu kién an toan thwe phim doi véi co sé san xuat, kinh doanh
thwe pham do S¢ Cong Thwong thwe hién (trwong hop thay déi tén co sé nhung khong thay doi chii co sé, dia chi, dia diém va toan

bé quy trinh sin xudt)

- Mai s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 22 gio (giam 02 gio)

- S6 buére thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi on s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién gian -
.n thuc hién . qua
hién : j 22 gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu Miu:
Buoc phuc vu Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan. 4 oic 01.02.03 64 05
\ , T . \ \ g10 ,U2,U5,U4,00,
1 hanh chinh 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
cong (ky s6 guri Buu dién chuyén veé S¢).
Ho so bao gom:
1. Bon dé nghi cap lai; . 7
2. Giay chung nhan co sé du diéu kién an toan thuc pham da duoc
cap (ban sao co xac nhan cua co s0).
S0 lugng ho so: 01 b
Buoc Trudéng phong Trud he 0 19 co hiep chuvén cho chuvén vien xit I$ 7 git Mau: 04. 05
5 ruong phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xu Iy gio au: 04,
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 7 ‘ 22 giv
o Chl{ye’n vién phu trach thflm'dlnh %10 SO Miu: 04, 02, 05;
. . Chuyén vién - Xt ly, tham dinh thyc te tai co s0. R oid du thio ik
Ph‘?ng 9“‘“‘ Du thdo van ban hodc gidy chung nhan trinh Trudéng phong xem & I a0 glay
ly Cong X6t ching nhan
nghiép —— ' , , i
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buwéce | Lanh dao Giam dbc So A 1 Ae .. | ban phuc déap
3 3 Phé duyét két qua 2 gio hodic giy chimg
nhan
Bud B6 phan _— B9 phan Van thu cua so vao ‘sé, déng dau van ban, luu ho so va xac N
L;UC 0 ptﬁu Van tinr nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
van hanh chinh cong
. Trung tam A - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S Y 2 g A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (n€u co); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , Y
5 hanh chinh L, o X a dap hodc giay
A két thic trén phan mém . A
cong chung nhén
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2.4. Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhan di diéu kién an toan thuc phim d6i véi co' sé san xuit, kinh doanh
thue pham do Sé& Cong Thwong thue hién (trwong hop thay déi chii co sé nhung khong thay doi tén co sé, dia chi, dia diém va toan

bé quy trinh sin xudt)

- Mi s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 24 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 22 gio (giam 02 gio)
- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Buée . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi A At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian A
‘n thwe hién : ; j ’ ’ .\ qua
hién : j 22 giv
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tAm 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢& Cong Thuong M
. Y SRR . n 2 A Qo au:
Buéc | phucvu | Chuyénvien | (ky s0 gii Buu dién chuyén vé So). )
I | hanh chinh Ho so' bao gom: g0 | 010205.04,05,
cong 1. Pon d¢ nghi cap lai; 06

2. Gidy chtng nhén co so du diéu kién an toan thyc pham da
duoc cap (ban sao co xac nhan cia co so);

3.Gidy x4c nhan du strc khoe cuia chii co sé do co sd v té cap
huyén tro 1én cip (ban sao ¢ xac nhan cia co sO);

4, Giéy xac nhan da duoc tap huén kién thirc vé an toan thuc
pham/Giy x4c nhan kién thirc an toan thuc pham ciia chii co s& (ban
sao cO xac nhan cua co sé).

S6 lwong ho so: 01 bd
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 22 giv
Trudng phong Truong phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xir Iy | 2 gio Mau: 04, 05
.| Phong Quan . |Chuyénvién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Buoc . oA Chuyén vién - Xt ly, tham dinh thuc t€ tai co sé. . Y
Iy Cong y 8 gio du thao giay
2 A Du thao van ban hodc gidy chiing nhan trinh Truong phong xem L A
nghiép <ot chung nhan
Trudng phong Duy¢t du thao, trinh Gidm dbc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buwéc | Lanh dao Giam dbc So A 1 Ae .. | ban phuc déap
3 3 Phé duyét ket qua 2 gio hodic giy chimg
nhan
Burd B6 phan i th B0 phéan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, déng d4u vin ban, luu ho so va xéac N
L;UC (;)pth' Van thu nhdn trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
van i hanh chinh cong
. Trung tam A - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S Y 2 g A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , Y
5 hanh chinh L, o o X a dap hodc giay
A két thic trén phan mém . A
cong ching nhén
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2.5. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chig nhin di diéu Kién an toan thuc pham d6i véi co sé sin xuit, kinh doanh thuc
pham do Sé Cong Thwong thwe hién (d6i véi kinh doanh thuc phim triweong hop gidy chirng nhin bi mét hodc bi héng)

- Mi s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 03 (ngay lam viéc) x 08 gior = 24 gid.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat giam: 22 gio' (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi oA At ‘A . Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian X
‘n thuc hién : : : : : . qua
hién 22 gio
1. Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
T @ 2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
rung tam A A N 2 A Dl A A Y N -4 X .
Bude phuc vu Chuyén vién pﬁmn mém va chuyén ve Phong chuyenqmon. Thu phi (néu ¢0), in phiéu B Mau:
] hanh chinh tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chire, ca nh:ém. 4 gio | 01,02,03,04,05,
obng 3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
(ky so gtri Buu dién chuyén vé S6).
Ho so bao gom: o
1. Pon dé nghi cap lai theo Mau s6 01b Muc I Phu luc ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP.
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong | 1y6n6 phong chuyén cho chuyén vién xir Iy 2gid | Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén vién phu trach thélm dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
Iy Thuong Chuyén vién - Xt 1y, tham dinh thuc t§ tai co so. R oidy du; thé:) i% ’
mai Dy thdo van ban hodc gidy chung nhan trinh Trudéng phong xem & cin’rng n%lﬁt}l,
x¢Et. :
Trudng phong | Duyét du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 3 gid Mau: 04,05
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne ‘n . Biéu mau/Keét
thuce ‘n thue hién NoOi dung thwe hi¢n gian .
on thuce hién ‘ * : : * . qua
hién : : 22 giv
Mau: 04, 05; vin
Buoc | Lanh dao - Giam déc¢ So: A e 1 Ae .\ ban phtc dap
3 35 Phé duyét ket qua 3 gio hodic gidy chimg
nhan
Bude B6 phan Vin th B0o phéan Véq thu gﬁa s& vao ‘56, déng dau van ban, luu ho so va xac N
0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu A , R
hanh chinh cong
. Trung tam - Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chic va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc Phuc vu A en R s 1A 1 s A L 1 2 \ Z 1 P 06 van ban phuc
. ] Chuyén vién nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va . Y
5 hanh chinh Xy ot A S dap hoac giay
A két thic trén phan mém . A
cong chung nhén
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2.6. Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin di diéu kién an toan thwe pham ddi v6i co sé san xuiat, kinh doanh
thwe pham do S¢ Cong Thwong thwe hién (Trwong hop co sé thay doi dia diém kinh doanh; thay doi, b6 sung mdt hang kinh doanh
va khi Gidy chitng nhan hét hiéu lyc)

- Mi s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 160 gid (theo quy dinh tinh 5 ngdy giai quyét ké
tr ngay ké tir khi 6 két qua tham dinh thuc té tai co s& la “Pat”).

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S6 buée thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Buwoc . Trach nhiém . <R x £
Don vi .n e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 156 qua
hién : : .
€ gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
. ti€p nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, ¢4 nhan.
, Trung tam L 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc Phuc vu Chuyén vién | (ky 56 giri Buu dién chuyén vé Sé). 4gi> | 01,02,03,04,05,
1 hanhAChmh HO6 so bao gom: 06
cong 1. Bon dé nghi theo mau s6 01b Muc I tai Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP;

2. Bao sao Gidy chimg nhan dang ky kinh doanh hoic Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép hodc Gidy ching nhan dau tu theo quy dinh cua
phap luat.

3.Ban thuyét minh vé co s& vat cht, trang thiét bi, dung cu bdo dam
diéu kién vé sinh an toan thuc phém;
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
: ] gio
4. Danh séach tong hop du suc khde do chu co sé xac nhan hoac giay
xac nhan du stc khoe cua chu co sé va nguoi truc tiép san xuat, kinh
doanh thuc pham do co so y té cap huyén trd 1én cép;
5. Giéy xac nhan da duogc tap huén kién thic vé an toan thuc phém
ctia ngudi truc tiép san xudt, kinh doanh thyc pham c6 xac nhén cua
CO SO.
S6 lwong hé so: 01 bo
Truéng phong | _ Trudng phong chuyén cho chuyén vién xu 1y 4 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén Vif::n phu trach th:flm dinh hé so: Mau: 04, 02, 05;
5 Tlglu’on Chuyén vién - X1 1y, tham dinh thuc te tai co so. 124 | Du thao van ban
y mai & Du thao van ban hodc gidy ching nhén trinh Trudéng phong xem gio hodc du thao
: X€t. gidy chirng nhan
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 10 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vin
Buwée | Lanh dao Giam dbc So A1 Ae .. | ban phuc dap
3 35 Phé duyét két qua 10 gio hodc gidy chimg
nhan
Bube B6 phan Van th B9 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
: phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
. Trung tam A - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A A Y S S R 1, 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . Y
5 hanh chinh Ly oo o S dap hodc giay
A két thuc trén phan mém , A
cong ching nhén
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2.7. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirng nhan di diéu kién an toan thue phim doi véi co sé san xuat, kinh doanh
thwe pham do S¢ Cong Thwong thwe hién (Truong hop co sé cé thay déi tén co sé nhung khong thay déi chii co sé,dia chi, dia diém
va toan by mat hang kinh doanh)

- Ma s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

- Tong thoi gian thye hi¢n TTHC sau khi cat giam: 22 gio' (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc
thue
hi€én

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
22 gio

Biéu mauw/Keét
qua

Bwoc

Trung tdm
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhélq va hen tra ké:t qua giao cho t6 chuc, ca nh?tn.

3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6).

HO so bao gf“)m: o

1. Pon dé nghi theo mau s6 01b Muc I tai Phu luc ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP;

2., Giéy chiig nhén co s du diéu kién an toan thuc phém da duoc
cap (ban sao c6 xac nhan cua co §6);

3. Tai liéu chirng minh sy thay doi tn co s6.

S0 lwong ho so: 01 bo

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Trudng phong

- Trudng phong chuyén cho chuyén vién xu 1y

2 gio

Mau: 04, 05
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue on thue hién NOi dung thuc hién gian -
oA thue hién .\ qua
hién ‘ : 22 giv
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
he . Chuyén vién - Xt ly, tham dinh thyc té tai co so. R oid du:. théz) i%i ’
P ong Quan Du thdo van ban hodc gidy chung nhan trinh Trudéng phong xem & I a0 glay
Iy Thuong X6t ching nhan
mai Trome ohe )
ruong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 3 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buwéce | Lanh dao Giam dbc So A 1 Ae .. | ban phuc déap
3 3 Phé duyét ket qua 3 gio hodic giy chimg
nhan
Bude B6 phan Vin th B0 phéan Véq thu gﬁa s& vao ‘56, déng dau van ban, luu ho so va xac N
p vénptﬁu an thu nhén trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdim Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
hanh chinh cong
. Trung tam A - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A Y S 2 g A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (n€u co); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , Y
5 hanh chinh L, o X a dap hodc giay
A két thic trén phan mém . A
cong chung nhén
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2.8. Tén thii tuc hanh chinh: Cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién an toan thwe pham doi véi co s san xuat, kinh doanh
thwe pham do S¢ Cong Thuwong thuwe hién (Trwong hop thay déi chii co sé nhung khong thay déi tén co s6, dia chi, dia diém va toan
by mat hang kinh doanh)

- Mi s6 TTHC: 2.000535.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.

- Tong thoi gian thye hi¢n TTHC sau khi cat giam: 22 gio' (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc Pon vi Trach nhiém Thoi

thue o thue hién NOi dung thuc hién gian
.n thuc hién .\

hién : j 22 gio

Biéu mauw/Keét
qua

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, cd nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhélq va hen tra ké:t qua giao cho t6 chuc, ca nh?tn.

Trung tam ?k ’In Phi?p];oén giflo h}(;) S0 tur :l"l*sun)g tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Min:
2 An vid sO gui Buu dién chuyén vé So). '
BL;OC hgfﬁ Zﬁlh Chuyén vien HZ s0’gb§10 gom: ’ , 4 gio | 01,02,03,04,05,

cong 1. Bon de nghi theo mau s6 01b Muc I tai Phu luc ban hanh kém theo 06

Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP;

2. Giéy ching nhan co sé du diéu kién an toan thuc phém da duoc
cap (ban sao c6 xac nhan cia co sd);

4. Danh sach tong hop du sitc khoe do chii co s xac nhan hoic gidy
xac nhan du stc khde cua chu co sé va nguoi tryc tiép san xuat, kinh
doanh thue pham do co sy té cap huyén tré 1én cip (ban sao c6 xac
nhan cuda co sé);
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 22 giv
5. Gidy xac nhan da dugc tap huan kién thirc vé an toan thuc pham
ctia ngudi truc tiép san xudt, kinh doanh thyc pham c6 xac nhén cta
CO SO.
S6 lwong ho so: 01 bd
Trudng phong Trudng phong chuyén cho chuyén vién xir 1y 2 gio Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: MEw: 04. 00, 05
ong Chuyén vién | - Xir Iy, thdm dinh thuc té tai co sé. N P Ve U9
Iy Thuong S Y , A s . \ 8 g0 du thao giay
. Du thao van ban hodc gidy chiing nhan trinh Truong phong xem . A
mai <&t ching nhan
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 3 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vén
Buwée | Lanh dao Giam dbc So A L Ae .. | ban phuc déap
3 3 Phé duyét ket qua 3 gio hodc gidy chimg
nhan
Bude Bb phan Vin th B9 phan Van thu cua so vao s0, déng dau van ban, luu ho so va xac N
p Vﬁrll) o an thur nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tim Phyc vu | 2 gid Mau: 04,05
hanh chinh cong
. Trung tam A e Trung tim Phuc vy hanh chinh céng Thong bao cho, t6 chic va ca Maui 01’7 04, 0,5 X
Buoc phuc vu Chuyén vién ~ Y S S 2 1 s 1A 06 van ban phuc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . Y
5 hanh chinh Ly o o X a dap hodc giay
A két thuc trén phan mém , ~
cong chirng nhan
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VIIL. LINH VU'C GIAM PINH THUONG MAI (02) (P4 thue hién cit giam dwoc 04 gio)

1.Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky ddu nghiép vu giam dinh thwong mai.
- Mi s6 TTHC: 1.005190.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi S
Don vi on s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thue hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam (ky sb giri Buu dién chuyén vé So). Miu:
Bude | phuc vu Chuyénviéen | HOso bao gom: 5 . 4 gid | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 1. Ban chinh Pon dang ky dau nghi€p vu thuc hién theo mau tai Phu 06
cong luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy ching
nhén dau tu trong cac truong hop sau

- Ban sao ¢ chimg thuc ddi voi truong hop ndp hd so truc tiép hoic
qua duong buu dién

- Ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu d6i véi truong hop ndp
hé so tryc tiép

3. Cac mau dau nghi¢p vu hodc ban thiét ké cac mau dau nghi¢p vu
ma doanh nghiép dang ky
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi cn” At ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
SO lwgng ho so: 01 bd
Truong phong | Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 2gid | Mau: 04, 05
. ) Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: II\)/ILﬁhgj,V%i’ é);r;
Bude Pl}ong Quan|  Chuyénvién |- Xt 1y, xem xét, thim dinh. 34 oitr | hodc du thio
2 . u thao van ban, dy thao thong bao xac nhantrinh Iruon on N i’ ,
ly Thuong Du théo vin ban, dy thio thong bao x4c nhantrinh Trudng phong &
mai com xét thong bao xac
’ nhan
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Lanh dao S& xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
, ~ s £ Mau: 04, 05; vin
Bzgoc Lanshédao Phé Gidm doc Phé duyét két qua 8 gid | ban hoac thong
bao xac nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
0 Pl an thu nhdn trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
, Trung tim - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mauj 01’9 04, QS,
Buoc phuc vu A n 06van ban hoac
\ . Chuyén vién | nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va A s
5 hanh chinh thong bao xac
n két thuc trén phan mém A
cong nhan
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2.Tén thii tuc hanh chinh: Ping ky thay doi dau nghiép vu giam dinh thuwong mai.
- Mi s6 TTHC: 2.000110.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gid = 56 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 54 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 54 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). .
: Ho so bao gom: Mau:
Buoc phuc vu A i > g 5 o » . . .
] hanh chinh Chuyén vién | 1. Ban chinh Pon ding ky dau nghiép vu thuc hién theo mau tai Phy | 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong luc ban hanh kém theo Thong tu nay 06

2. Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép hoic Gidy ching
nhan dau tu trong cac trudng hop sau

- Ban sao ¢ chimg thuc ddi voi truong hop ndp hd so truc tiép hodc
qua duong buu dién

- Ban chup kém theo ban chinh dé déi chiéu ddi v6i truong hop nop
hd so tryc tiép.

3. Cac mau dau nghi¢p vu hodc ban thiét ké cac mau dau nghié¢p vu
ma doanh nghiép dang ky.

S6 lwong ho so: 01 bo
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi Al e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
Trudng phong Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 2 gio Mau: 04, 05
Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Bude Phong Quan Chuvén vien - Xt ly, xem xét, tham dinh. Du thao van ban
5 Iy Thuong Y - Xac minh; 34 gio hodc du thao
mai Du thao van ban, du thao thong bao xac nhantrinh Trudng phong thong bao xac
xem xét. nhan
Truéng phong Duyét du théao, trinh Lanh dao SO xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
, ~ L ez £ Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhwdao Ph6 Giam doc Phé duy¢ét két qua 8 gi0 | ban hoac thong
3 So . A
bao xac nhan
Bube B6 phan Vin th B0 phéan Van thu cua so vao ‘56, déng dau van ban, Iuu ho so va xac N
9 P an thu nhdn trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
. Trung tam - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 chirc va ca Mauj 01’7 04, Oﬁ’
Buoc phuc vu A i A A N S 2 06van ban hoac
\ , Chuyén vién | nhan; thu phi, 1€ phi (n€u cd); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va A .
5 hanh chinh L, o o Ao A thong bao xac
A két thic trén phan mém A
cong nhan
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IX.LINH VUC VAT LIEU NO CONG NGHIEP, TIEN CHAT THUOC NO (08) (P4 thwe hién cit giam dwoe 19 gio)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin huin luyén k¥ thuit an toan vét li¢u no cong nghiép thudc tham quyén
giai quyét ciia S¢ Cong Thuwong

- Mi s6 TTHC: 2.000229.000.00.00.H42

Chia lam 02 truwong hop nhu sau:

1.1.Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chirng nhin huin luyén ky thuét an toan vat liéu nd cong nghiép thudc thAm quyén
giai quyét ciia S&' Cong Thwong(Truwong hop ho so dé nghi huén luyén, kiém tra, cip gidy chirng nhin hudn luyén ky thudt an toan

vit ligu né cong nghiép)

- Mi s6 TTHC: 2.000229.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S6 buée thwe hién TTHC duoc cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cn” ne ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hi¢n NOi dung thwe hién .
‘n thwe hién : ; : 156 qua
hién ‘ : s
C gi0
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Bud Tn}llng tam Chuvén via phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu Mau:
Lt]’O'C ha}:nlll.l Zl;lllrll h uyen vien tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. 4 gio | 01,02,03,04,05,
obng 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S¢& Cong Thuong 06

(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so bao gom:

1. Gidy dé nghi huan luyén, kiém tra, cip gidy chirmg nhan huan luyén
k¥ thuét an toan (Mau s6 01 tai Phy luc IINghi dinh sb 71/2018/ND-
CP);
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Thoi

Budée . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
: gio
2. Danh sach nguoi dé nghi dugc hudn luyén, kiém tra, cip gidy
chtng nhan huin luyén k¥ thuat an toan (Mau sé 02 tai Phu lyc II
Nghi dinh sb 71/2018/ND-CP);
3. 02 anh (3x4 cm) cua nguoi trong danh sach dé nghi huan luyén,
kiém tra, cap gidy chimg nhan huan luyén k¥ thuét an toan;
4. Tai liéu chig minh dap tmg cac quy dinh vé trinh d6 chuyén mén
theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP.
S6 lwong hod so: 01 b
Truéng phong | 080 cho chuyén vien xir Iy 8 giv | Maiu: 04, 05
. - Chuyén vién phu trach tham dinh hé so: Mau: 04, 02, 05;
Phong Ky _ Xt I, tham dinh h so Du thao ké
Buoc thuat an A oA > ham el 2 A 1R 2 12X . 120 j <
Y Chuyén vién - Thong bao ké hoach huan luyén, ki€ém tra cho t6 chirc dé€ nghi; .\ hoach hoac du
2 toan va moi A £ NPT ) gio A .k
fruon T6 chirc huan luyén, kiém tra; thao cap giay
& Dy thdo gidy chiing nhan trinh Trudng phong xem xét. ching nhan
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Buoc Lanh dao Giam doc S& R a1 A \ .. | Mau: 04, 05; cép
3 35 Phé duyét két qua 12 gio gidy chimg nhan
Bube Bb phan Vin th B9 phan Van thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
> P an thu nhan trén phan mém. Guri hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh cong
, Trung tam a e Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong béao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién R CIA v s A 2 1 X \ 2 1 LA s IRy
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6cap giay
5 hanh chinh L pr A XA , A
cong két thuc trén phan mém ching nhan
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1.2.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Giiy chirng nhan huian luyén ky thuit an toan vit liéu n6 cong nghiép thudc tham quyén giai
quyét ciia S& Cong Thwong(Truwong hop hé so dé nghi kiém tra, cap gidy chitng nhdn hudn luyén ky thudt an toan vit ligu né cong

nghi¢p)

- Mi s6 TTHC: 2.000229.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio = 160 gio.
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . <A Thoi
Buwoc . Trach nhiém . <R x £
Don vi n” e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién -
.n thue hién 156 qua
hién .\
€ gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, cd nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén méon. Thu phi (néu c6), in phiéu
A tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
’ Trung tam o 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc Phl_lC V}l Chuyén vién (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). 4 gid | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh A A
A Ho so bao gom: 06
cong

1. Gidy dé nghi kiém tra, cip gidy chimg nhan huan luyén k¥ thuat an
toan (Mau s6 01 tai Phu luc IINghi dinh s6 71/2018/ND-CP);

2. Danh sach ngudi dé nghi dugc kiém tra, cap gidy chiing nhan huan
luyén k¥ thuat an toan (Mau s6 02 tai Phu luc II Nghi dinh s6
71/2018/ND-CP);

3. 02 anh (3x4 cm) cta nguoi trong danh sach dé nghi huén luyén,
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Thoi

Budée . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién s
: gily
kiém tra, cdp gidy chimg nhan huan luyén k¥ thuat an toan;
4. Tai liéu huan luyén chi tiét phu hop cho timg dbi tuong theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Diéu 9 ctua Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP;
5. Tai liéu chig minh d4p Gmg cac quy dinh vé trinh d6 chuyén mén
theo quy dinh tai Diéu 4 Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP.
S6 lwgng hd so: 01 b
Truong phong Chuyén cho chuyén vién xu ly 8 gio Mau: 04, 05
. N Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
Bube Pglll?ll;‘% ;iy - Xt ly, tham (zﬁnh hd 50. 7 7 ‘ 120 Mau: 04, ()2, O§;
o aa Chuyén vién | - Thong bao ké hoach huan luyén, kiém tra cho t6 chic dé nghi; -y Dy thao cap giay
2 toan va moi LA b 1A : g10 . A
truon T6 chuc kiém tra; chiing nhan
& Dy thdo gidy chiing nhan trinh Truéng phong xem xét.
Truéng phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Buoc Lanh dao Giam doc S& R N .. | Mau: 04, 05; cép
3 3 Phé duyét két qua 12 gio oidy chirmg nhan
Bude B& phan Vin th B9 phan Van thu cua so vao s0, déng dau van ban, luu ho so va xac N
> PHie an thu nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ f A
hanh chinh cong
| Trung@m .. |- Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Théng béo cho, t chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S SR 2 1. s 1A Sy
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6cap giay
5 hanh chinh Ly ol g S . A
cong két thuc trén phan mém chimg nhan
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2.Tén thii tuc hanh chinh: Cép lai Gidy chirng nhin huin luyén ky thuit an toan vt liéu nd cong nghiép thudc tham quyén giai
quyét ciia S6 Cong Thwong

- Mi s6 TTHC: 2.000210.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 03 (ngay lam viéc) x 08 gio = 24 gio.
- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cat giam: 22 gio' (giam 02 gio)

- S0 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST
Don vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thue hién gian -
.n thuc hién . qua
hién : j 22 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. = '
\ , > ) . N 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
HO so bao gom: , o
1. Don d¢€ nghi cap lai Giay chimg nhan (mau s6 01 Phu luc I Nghi
dinh s6 71/2018/ND-CP); ‘ , ,
2. 02 anh (c& 3x4 cm) cua nguoi dé nghi cap lai Giay chung nhén;
S0 lwong ho so: 01 bo
Trudéng phong % A A o 1e \ x
Phong K§ Chuyén cho chuyén vién xtr ly 4 gid Mau: 04, 05
Buoc thuat an . ) Au: :
Soa A Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 94’ 92’ O,S ’
2o jloamvamol oy envien |- Xa Iy, tham dinh hd so 5 gioy | D thao van ban
truong Y Yy ' ' & hodc du thao

- Xac minh.

gidy chimg nhan
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi Al e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; o\ qua
hién ‘ : ] 22 giv
Dy thdo van ban hodcgiay ching nhan trinh Trudng phong xem
Xet.
Truong phong | Duyét du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 3 gio Mau: 04,05
Buéc | Lanhdgo | GidmdéeSS | oo« o s . | Mau: 04, 05; van
\ Phé duy¢t két qua 4 gi0 | ban hoaccap giay
3 So . A
chiing nhan
Bude B6 phin Vin th B06 phéan Véq thu gﬁa s& vao ‘56, déng dau van ban, luu ho so va xac N
0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gur1 ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
, Trung tam o en - Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chic va ca Mau: 0} ’ OL}’ 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A A SR X o4 oA, 06van ban
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va o A X
5 hanh chinh L, o o S hodccap giay
A két thuc trén phan mém , A
cong chirng nhan
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3.Tén thi tuc hanh chinh: Cip Gidy chirng nhin huin luyén ky thuit an toan tién chat thudc no
- Mi s6 TTHC: 2.000221.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 18 (ngay lam viéc) x 08 gio = 144 gio.

- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 142 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoe cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Budc . Trach nhiém . XX £
Pon vi on At - gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
‘A thue hién 142 qua
hién : .\
C gi
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
R 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam (ky so gui Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién | Hd so bao som: .\ '
o S0 bao gom:, PR . | 4g0o | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 1.Giay dé nghi kiém tra, cap giay chung nhan huan luyén ky thuat 06
cong an toan (Mau s6 01 tai Phuy luc II Nghi dinh so 71/2018/ND-CP);

2. Danh sach ngudi dé nghi duoc klem tra, cap gidy chimg nhan huan
luyén k¥ thuat an toan (Mau s6 02 tai Phu luc II Nghi dinh sO
71/2018/ND-CP);

3. 02 anh (3x4 cm) ctia nguoi trong danh sach dé nghi huén luyén,
kiém tra, cap gidy ching nhan huan luyén k¥ thuat an toan;

4. Tai liéu huan luyén chi tiét quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 14
ctia Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP.

S6 lwong ho so: 01 bo
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Thoi

Buoe | b on vi Trach nhigm N A gian | Biéu mau/Két
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : 142 qua
hién : j gio
Truong phong | _ cpyyén cho chuyén vién xir Iy 8giv | Maiu: 04, 05
\ ~ Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
e | oong B - Xt Iy, thém dinh hd so. o (g | Mu: 04,02, 05;
L; ¢ tod saran o Chuyén vién - Thong bao ké hoach kiém tra cho t6 chire dé nghi; N Du thao giay
Oi?u\?nmm - T6 chutrc kiém tra; g ching nhan
& Du thdo gidy chiing nhan trinh Truéng phong xem xét.
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Buoc Lanh dao Giam dbc S& n a1 A \ .. | Mau: 04, 05; cép
3 3 Phé duyét két qua 8 gio ciky chimng nhin
Burd B6 ohan i th B0 phéan Véq thu gﬁa s& vao ‘56, déng dau van ban, luu ho so va xac N
woce © pha Van thu nhdn trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
e | ong tam Chuvén vieg | - Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thong bdo cho, 16 chirc va cd Miu: 01, 04, 05,
L;O’C he‘rl)nl? (czzlz/lLrllh uyen vien nhén; thu phi, 1& phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va O6cap giay
obng két thic trén phan mém chung nhéan
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4.Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy chirng nhin huin luyén k§ thuét an toan tién chat thudc no
- Mi s6 TTHC: 2.000172.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 22 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc Pon vi Trach nhiém Thoi
thure o n thuc hién Noi dung thuc hién gian

‘n thuc hi¢n : : . ! ¢ n
hién : j 22 giv

Bieéu mau/Ket
qua

1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhén, va hen tra ké"t qua giao cho t6 chuc, ca nh@n.
Trung tam 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Buoc phuc vu Chuyén vién | (ky so giri Buu dién chuyén ve S0).

1 hanh chinh Ho so bao gom:
cong 1. Gidy d¢ nghi kiém tra, cdp gidy chung nhan huan luyén ky thuat
an toan (Mau s6 01 tai Phy luc II Nghi dinh s6 71/2018/ND-CP);
2. Danh sach nguoi gé nghi duoc cap lai gidy chung nhan huan luyén
ky thuat an toan (Mau s6 02 tai Phu lyc II Nghi dinh s6 71/2018/ND-
CP
3. ())2 anh (3x4 cm) cua nguoi trong danh sach dé nghi huan luyén,
kiém tra, cap gidy ching nhén huan luyén k¥ thuat an toan;
S6 lwong ho so: 01 bo

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buoc | Phong K¥ Trudéng phong
2 thuat an

- Chuyén cho chuyén vién xur 1y 4 gio

Mau: 04, 05
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 22 giv
toan \(a moi Chl{ye’n vién phu tracih tham dinh ho so: Miu: 04, 02, 05;
truong A en - Xt ly, tham dinh ho so. . ok
Chuyén vién . 5 gio Du thao giay
- Xac minh, chiing nhan
Du thao gidy chung nhan trinh Truéong phong xem xét. & e
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 3 gio Mau: 04,05
Buoc Lanh dao Giam dbc So n N .. | Mau: 04, 05; cép
3 35 Phé duy¢t két qua 4 gio aidy chimg nhan
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa SO vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
0P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu \ f A
hanh chinh cong
, Trung tam A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién Y
. , nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va O6cap giay
5 hanh chinh . n
cong két thuc trén phan mém ching nhan
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5.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy phép sir dung vt liéu n6 cong nghiép thudc tham quyén giai quyét ciia S& Cong Thwrong
- Mi s6 TTHC: 2.001434.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 38 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi S S
Don vi A At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién gian -
.n thuc hién : * : ‘ * . qua
hién 38 giv
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan.
3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tim (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6). .
Buoc phuc vu Chuyén vién Ho so bao gom: . Mau:
] hanh chinh 1.Vin ban dé nghi cap Gidy phép sir dung vét liéu no cong nghigp; | 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong 2. Ban sao Quyét dinh thanh lap hoic ban sao Gidy chtng nhan ding 06

ky doanh nghiép. Doanh nghiép c¢6 von dau tu nudc ngoai phai co
ban sao Gidy chtng nhan dau tu hoic ban sao Gidy phép thau do co
quan c6 tham quyén céap theo quy dinh cta phap luat;

3. Ban sao Gidy chtng nhan du diéu kién vé an ninh, trat ty;

4. Ban sao Gidy phép tham do, khai thac khoang san, dau khi ddi voi
doanh nghiép hoat dong khoang san, dau khi; ban sao quyét dinh
trang thau thi cong cong trinh, ban sao hop ddng nhan thau hodc vin
ban ty quyén, giao nhiém vu thyc hién hop dong thi cong cong trinh
ctia to chirc quan 1y doanh nghiép;

211








Budc . Trach nhiém Thoi X vk
Don vi Al e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
on thuc hién : * . qua
hién ‘ : 38 giv

5. Thiét ké, ban v& thi cong cac hang muyc cong trinh xay dung, thiét
ké khai thac mo c6 st dung vat liéu nd cong nghiép ddi véi cong
trinh quy mo cong nghiép; phuong an thi cong, khai thac d6i voi
hoat dong xay dung, khai thac thu cong. Thiét ke hodc phuong an
do chi dau tu phé duyét phai bao dam diéu kién vé an toan theo tiéu
chuan, quy chuan k¥ thuat;

6. Phuong 4n né min duoc 1anh dao doanh nghiép ky duyét. Truong
hop nd min trong khu vuc dan cu, co sé kham bénh, chira bénh, khu
vuce ¢6 di tich lich sir - van hoa, bao tdn thién nhién, cong trinh an
ninh, quéc phong hoic cong trinh quan trong khac cta qubc gia, khu
vuce bao vé khac theo quy dinh cua phéap luat thi phwong an nd min
phai duoc co quan c6 tham quyén quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu
41 cua Luat Quan ly, st dung vi khi, vat licu nd va cong cu ho tro
dong ¥ bang vin ban;

7. Ban sao van ban nghiém thu vé phong chay va chira chay d6i voi
kho vat liéu n6 cong nghiép va diéu kién bao dam an toan theo tiéu
chuan, quy chuan k¥ thuat;

8. Truong hop t6 churc, doanh nghiép dé nghi cAp phép sir dung vat
liéu n6 cong nghiép khong c6 kho hodc khong c6 phuong tién vén
chuyén, ho so dé nghi cap gidy phép phai c6 ban sao hop dong
nguyén tic thué kho, phuong tién van chuyén vat liéu nd cong
nghiép voi t6 chirc, doanh nghiép c6 kho, phuong tién van chuyén
vat liéu nd cong nghiép bao dam didu kién vé an toan theo tiéu
chuan, quy chuan ky thuat, phong chay va chira chay hodc ban sao
hop dong nguyen tac voi to chirc duoc phép kinh doanh vét liéu no
cong nghiép dé cung tmg vat liéu nd cong nghiép dén cong trinh theo
ho chiéu ndé min;
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Budée Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
oA thue hién .\ qua
hién ‘ : 38 giv
9. Quyet dinh b6 nhiém ngudi chi huy n6 min cua lanh dao doanh
nghiép va danh sach thg min, nguoi lién quan truc ti€p dén st dung
vat liéu nd cong nghiép; Gidy phép lao dong cua nguoi nudc ngoai
1am viéc c6 lién quan dén sir dung vat liéu n6 cong nghiép (néu €0);
ban sao chtng chi chuyén mén, gidy chimg nhin huén luyén vé ki
thuat an toan trong hoat dong vat liéu nd cong nghiép cua nguoi chi
huy n6 min va déi ngii thg min;
10. Gidy gioi thi¢u kém theo ban sao théCan cude cong dén, Ching
minh nhﬁm dan, HO chiéu hodac Ching minh Céng an nhan dan cua
nguc‘ﬁ dén li‘én hé.
SO lwgng ho so: 01 bd
Truéng phong | _ cyyyén cho chuyén vién xir Iy 4gi6 | Mau: 04, 05
Phong K Chuﬁye’n vién phu tracih tham dinh ho so: Miu: 04, 02, 05:
. A - Xtr ly, tham dinh ho so. .
Buoc thuat an o n 2 X .. | Du thao van ban
s A Chuyén vién | - Kiém tra, thdm dinh. 20 gio ’ .k
2 toan va moi . e 1 < .k s , . hodc du thaogiay
\ Du thdo van ban hodc du thaogiay phép trinh Truéng phong xem .
truong <&t phép
Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
, ~ . L as Mau: 04, 05; vin
B”g”" Lanshédao Gidm doc S0 | s quvet két qua 4gi | ban holic gidy
phep
Bube Bb phan Vin th B9 phan Vian thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
4 VE;).Ilp tﬁu an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 2 gio Mau: 04,05

hanh chinh cong
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘n thwe hién : ; . ) ¢ n qua
hién ‘ : 38 giv
, Trung tam A A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién R AT \ 1 X \ PO oA . 1x <
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6van ban hoac
5 hanh chinh Ly o oA S % .
cong két thuc trén phan mém giay phép

214








6.Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép sir dung vit liéu né cong nghiép thudc thim quyén giai quyét ciia S& Cong

Thuwong

- Mi s6 TTHC: 2.001433.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 38 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi on” At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian A
‘n thwe hién : ; j ’ ’ .\ qua
hién : j 38 giv
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudong hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tim (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6). .
; A A HOo so bao g(‘“)m: Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién Al . . N » . .
] hanh chinh 1. Béo cdo hoat dong st dqu vat liéu n6 cong nghiép trong thoi han | 4 810 | 01,02,03,04,05,
ohng hi¢u Iyc ctia Giay phép da cap; 06

2. Vin ban dé nghi cap Gidy phép str dung vt liéu nd cong nghiép;
3. Ban sao Quyét dinh thanh lap hoic ban sao Gidy chung nhan ding
ky doanh nghiép. Doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai phai co
ban sao Giéy ching nhéan dau tu hodc ban sao Gidy phép thau do co
quan c6 thAm quyén cap theo quy dinh cia phap luat;

4. Ban sao Glay chimg nhan du diéu kién vé an ninh, trat tu;

5. Ban sao Gidy phép tham do, khai thac khoang san, dau khi d6i véi
doanh nghiép hoat dong khoang san, dau khi; ban sao quyét dinh
trang thau thi cong cong trinh, ban sao hop dong nhan thau hodc van
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Budc . Trach nhiém Thoi X vk
Don vi Al A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuc on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
.n thwe hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 38 giv

ban ty quyén, giao nhiém vu thuc hién hop dong thi cong cong trinh
ctia to chirc quan 1y doanh nghiép;

6. Thiét ké, ban v& thi cong cac hang muc cong trinh xay dung, thiét
ké khai thac mo c6 str dung vat liéu nd cong nghiép di véi cong
trinh quy mo cong nghiép; phuong an thi cong, khai thac d6i voi
hoat dong xay dung, khai thac thu cong, Thiét ke hodc phuong an
do cha dau tu phé duyét phai bao dam diéu kién vé an toan theo tiéu
chuan, quy chuan k¥ thuat;

7. Phuong an nd min dugc 1anh dao doanh nghiép ky duyét. Truong
hop nd min trong khu vuc dan cu, co s& kham bénh, chira bénh, khu
vuce ¢6 di tich lich sir - van hoa, bao ton thién nhién, cong trinh an
ninh, qudc phong hoic cong trinh quan trong khéac ciia qubc gia, khu
vue bao vé khac theo quy dinh cua phéap luat thi phwong an ndé min
phai dugc co quan c6 tham quyén quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu
41 cua Luat Quan ly, st dung vii khi, vat licu nd va cong cu ho tro
dong y bang vin ban;

8. Ban sao van ban nghiém thu vé phong chay va chira chay d6i voi
kho vat liéu n6 cong nghi¢p va diéu kién bao dam an toan theo tiéu
chuan, quy chuan ky thuat;

9. Truong hop t6 churc, doanh nghiép dé nghi cip phép sir dung vat
liéu no6 cong ngh1ep khong co kho hodc khong c6 phuong tién van
chuyén, ho so dé nghi cap gidy phép phai co ban sao hop dong
nguyén tic thué kho, phuong ti¢én véan chuyén vat liéu nd cong
nghiép voi t6 chirc, doanh nghiép c6 kho, phuong tién van chuyén
vat liéu nd cong nghi¢p bao dam diéu kién vé an toan theo tiéu
chuan, quy chuan ky thuat, phong chay va chita chay hodc ban sao
hop dong nguyén tic vai to chirc duge phép kinh doanh vat liéu nd
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ j 7 7 ’ 38 gio
cong nghi€p dé€ cung tmg vat liéu nd cong nghiép dén cong trinh theo
ho chiéu,n() min; q 7
10. Quyét dinh bé nhiém ngudi chi huy nd min cta lanh dao doanh
nghiép va danh sach thg min, nguoi lién quan tryc ti€p dén su dung
vat liéu nd cong nghiép; Gidy phép lao dong cua nguoi nudc ngoai
1am viéc c6 lién quan dén st dung vat liu nd cong nghiép (néu €0);
ban sao chimg chi chuyén mon, gidy chung nhan huan luyén vé ki
thuat an toan trong hoat dong vat liéu n6 cong nghi€p cua nguoi chi
huy nQ min va doi ngii tho min;
11. Gidy gidi thiéu kem theo ban sao théCan cude cong dan, Chimg minh
nhan dan, Ho chiéu hoac Chimg minh Céng an nhan dan ctia ngudi dén
lién h¢. .
SO lwgng ho so: 01 bd
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 4 gio Mau: 04, 05
Phong K Chl%ye,n vién phu tragh tham dinh ho so: Miu: 04, 02, 05:
, R - Xt ly, tham dinh ho so. N
Buoc thuat an A 2 P .. | Du thao van ban
SN Chuyén vién | - Ki€m tra, tham dinh. 20 g10 g . g
2 toan va moi . e 1, < Y s . \ hodc dy thaogiay
\ Du thdo van ban hodc du thaogidy phép trinh Trudéng phong xem .
truong <6t phép
Trudng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
: < WY Mau: 04, 05; vén
B e Lanélvdao Gidm dO¢ 56| pya quyét két qua 4gi5 | ban hoic gidy
? phep
Bub B6 phan i th B6 phan Vér} thu gﬁa SO Véo‘sé, dér}g dau van ban, luu ho so va xac N
L; ¢ Vénptﬁu Van thir nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua Trung tdm Phuc vy hanh | 2 gio Mau: 04,05

chinh cong
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘n thwe hién : ; . ) ¢ n qua
hién ‘ : 38 giv
, Trung tam A A - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién R AT \ 1 X \ PO oA . 1x <
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6van ban hoac
5 hanh chinh Ly o oA S % .
cong két thuc trén phan mém giay phép
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7.Tén thii tuc hanh chinh: Thu hdi Gidy phép sir dung vét liéu no cong nghiép thudc tham quyén giai quyét ciia sé Cong thuwong
- Mi s6 TTHC: 1.003401.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
- Tong thoi gian thuce hién TTHC sau khi cat giam: 39 gio (giam 01 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi cn” e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thwe hién : : : . qua
hién ‘ j 39giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
. phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu o), in phiéu
Trung tam - & A \ s 1 A , A , , A A5
Bude phuc vu Chuyén vién ti€ép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chure, ca nhan. Mau:
C 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdim PVHCC vé S& Cong Thuong | 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh A S A 2 X as
N (ky so gui Buu dién chuyén vé So). 06
cong A A
Ho so bao gom:
1.Vin ban d¢ nghi thu hoi;
2. Giay gioi thiéu kém theo ban sao the Can cude cong dan, Ching
minh nhéan dan, HG chi€u, Chiing minh Cong an nhan dan hoac giay
ching minh do Quén ddi nhan dan cap cua nguoi dén lién hé.
So lwong ho so: 01 b
Tm(}ng phbng ) 2 A 1 .\ Mau: 04
Phong K§ Chuyén cho chuyén vién xtr ly 4 gio au: 04, 05
Buoc thuat an . ) au: :
e Chuyén vién phu trach thdm dinh hé so: Mau: 04, 02, 05;
2 toan va moi o O ) N . Dy thao quyeét
truong Chuyén vién - Xu ly, tham dinh h6 so. 20 gio dinhthu hoieid
Du thao quyét dinhthu hoi gidy phép trinh Trudng phong xem xét. ' phép slay
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi cn” ne .n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; . qua
hién ‘ : 39giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
, N e x o Mau: 04, 05;
BL;O’C Lanshédao Gidm doc S Phé duyét két qua 4 gio | quyét dinhthu hdi
gidy phep
Bude Bb phan Vin th B6 phan Vin thu cua s¢ vao s6, dong dau van ban, luu hd so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A A SR R X, 4
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va 06quyét dinhthu
5 hanh chinh Lo n S A. LK ,
cong két thic trén phan mém hoi giay phép
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B. QUY TRINH TTHC PHAT SINH HO SO (THEO QUY)

I. LINH VUC CONG NGHIEP NANG (1) (Pa thuc hién cit giam dwoc 04 gio)

1.Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy xac nhan wu dii dyw 4n san xuit sin phim cong nghiép hd tre thuéc Danh muc sian phim
cong nghiép hd tro wu tién phat trién ddi véi cac doanh nghiép nhé va vira

-Ma s6 TTHC: 1.001158.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyce hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio = 240 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 236 gio' (giam 04 gio)

- So buée thue hién TTHC dwoc cat giam: 02 buéc

. . - Thoi
Budc . Trach nhiém . . X x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 236 qua
hién .
C gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, c4 nhan bo
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
Trung tim tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan. .
phuc vu Chuyén vién 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong _ Mau:
Buoc I | 3 1 chinh (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong Ho so bao gom: 06

- Vin ban dé nghi xac nhan vu dai;

- Gidy chimg nhan dang ky doanh nghiép hoic Gidy chimg nhan
dang ky kinh doanh;

- Thuyét minh dy 4n:

+ Trudng hop du an duoc thuc hién 1an dau hodc hoat dong doc lap:
Bao céo (du an) dau tu theo quy dinh hi¢n hanh ctia phép luat vé dau
tu va xay dung;
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Budc
thuc
hién

Don vi

thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi

gian
236

gio

Biéu mau/Két
qua

+ Truong hop du 4n dang san xuat:

++ Thuyét minh hién trang quy trinh san xuat, co s¢ vét chat (nha
xudng), may moc thiét bi (bang ké danh muc va cong suat may moc,
thiét bi chuyén nganh cho cac cong doan chinh phu hop véi san
pham va quy mo dang san Xudt cua co so; thiét bi do ludng, kiém tra
chat lugng...); cong suat san xuat; Bao cao kiém toan doc lap nim
gan nhat trude thoi diém ndp hod so xin xac nhan wu dai (hodc bao
cao tai chinh);

++ Du an dau tu mo rong quy mé, d6i méi céng nghé co tng dung
thiét bi mai, quy trinh san xuit méi theo quy dinh hi¢n hanh cua
phap luat vé dau tu va xay dung.

- Quyét dinh phé duyét bao cdo danh gia tac dong méi trudong (ddi
voi du an dau tu mo1) hodc cam két bao vé mdi truong theo quy dinh
phap luat bao vé mdi truong hodc xac nhan hoan thanh cong trinh,
bién phap bao vé moi trudong (d6i voi du an dang hoat dong).

- Glay ching nhan phu hop ti€u chuan k¥ thuat cta Lién minh Chau
Au (cac tiéu chuan do Uy ban tiéu chuan héa Chau Au CEN -
European Committee for Standardization ban hanh) hodc twong
duong (néu co) do to chirc chimg nhén duoc phép hoat dong ching
nhan theo quy dinh cta phap luat vé chét lugng san pham hang hoa
cap.

S6 lwgng hé so: 06 bo bao gé)m: 01 bd chinh va 05 b sao

Buwoce 2

Phong Quén

Iy Cong
nghiép

Trudng phong

Truéng phong Quan ly cong nghiép chuyén cho chuyén vién xir ly

4 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:
- Xtr ly, tham dinh ho so.
- Du thdo bao cado, Gidy xac nhan;

208
gio

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban
phuc dap hodc
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién s1an Bicu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 236 qua
hién s
: gily o
Chuyén béao cao Truong phong xem xét. du thao cap giay
xac nhan wu dai
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam dbc xem xét, quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; van
Buce 3 | anhdao | GiamdocSG | pa g et két qua g gio | Danphucddp
So hodc cap giay
xac nhan wu dai
B6 phin Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
Buoc 4 0 Pl an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
van thu . A
hanh chinh cong
A Mau: 01, 04, 05,
Trung tam A \ , A A , X 4« « 1a ,
A i Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng Thong bao cho, t6 chuc va ca 06 van ban phuc
, Phuc vu Chuyén vién o s A vt s A L 1 A \ P LA s , < %
Buwoc 5 \ . nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 churc, cad nhan va dap hoac cap
hanh chinh Lo oA S ey A
A két thuc trén phan mém gidy xac nhan vu
cong dai
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II. LINH VUC THUONG MAI QUOC TE (21) (P4 thuc hién cit giam dwoc 61 gio)
1.Tén thii tuc hanh chinh:Cap Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién ciia thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.000063.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 7 (ngay lam viéc) x 8 gio = 56 gio
- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cit giam: 52 gio' (giam 04 gio)
- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi on” At ‘n . Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian X
‘n thuc hi¢n : : : ‘ * o\ qua
hién ‘ j 52 gio
1. Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé S¢). X .
Buoc phuc vu Chuyén vién | Hé so bao 6m : Mau:
O g 4 giv | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 1. Bon dé nghi cdp Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién 06
cong theo mau cua Bo Cong Thuong do dai dién c6 thim quyén cia

thuong nhan nudce ngoai ky;

2. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hodc gidy to co gia tri
tuong duong cua thuwong nhan nudc ngoai;

3. Vin ban cua thuong nhan nude ngoai ct/bd nhiém nguoi
dimg dau Van phong dai dién;

4. Ban sao bao c4o tai chinh c6 kiém toan hodc vin ban xac
nhan tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai
chinh gan nhét hodc gidy to c6 gia trj twong dwong do co quan, to
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Buéc
thuce
hi€én

DPon vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
52 gity

Biéu mau/Ket
qua

chtrc ¢ tham quyén noi thuong nhin nudc ngoai thanh 1ap cap hoic
xac nhan, chig minh sy tdn tai va hoat dong cua thuwong nhan nudc
ngoai trong nam tai chinh gan nhat;

5. Ban sao ho chiéu hodc gidy chimg minh nhan dan hoic thé
can cude cong dan (néu 1a nguoi Viét Nam) hodc ban sao ho chiéu
(néu 13 nguoi nudc ngoai) cua nguoi dimg dau Vin phong dai dién;

6. Tai licu vé dia diém du kién dit tru s& Van phong dai dién
bao gom:

- Ban sao bién ban ghi nhé hoac thoa thuan thué dia diém hoic
ban sao tai liéu chimg minh thuong nhan c6 quyén khai thac, sir dung
dia diém dé dat tru s& Van phong dai di¢n;

- Ban sao tai liéu vé dia diém du kién dat tru sé Vin phong dai
dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh 07/2016/ND-CP va quy
dinh phap luat co lién quan.

- Thanh phan hé so quy dinh tai Khoan 2, 3, 4, 5 (d6i véi
truong hop ban sao ho chiéu cia nguoi dung dau Vin phong dai dién
1a ngudi nudc ngoai) phai dich ra tiéng Viét va chimg thuc theo quy
dinh cta phap luat Viét Nam. Ban sao Gidy dang ky kinh doanh hoic
gidy to co gia tri twong duong cia thuong nhan nudc ngodi phai
duoc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cua Viét Nam &
nudc ngoai chirng nhan hoac hgp phap hoa lanh sy theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam.

S6 lwong ho so: 01 bo

Bwoc

Phong Quan
ly Xuat
nhap khau

Trudng phong

Truéng phong Quan 1y Xuit nhap khiu chuyén cho chuyén vién
phu trach xtr ly

4 gio

Mau: 04, 05
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi A s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
n thuc hi¢n ‘ : . qua
hién ‘ : 7 ‘ 52 giv _
Chuyén Vién phu trégh tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Chuvén vien - Xt ly, tham dinh ho so. Du thao van ban
Y - Xac minh. ) 8 gi0 | phuc dap hodc
Truong hop phai xin ¥ kién cua Bo Cong thuong bao cao Truong du thao cap gidy
phong xem xé&t, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh phép
Buoc Bo Cong Van ban dong y cap phep hodc khong dong y cap phép (40 gio)
2.1 thuong (khong tinh vao thoi gian giai quyét ciia So)
- Pbi voi truong hop xin ¥ kién cia B0, sau khi ¢ van tra 101 cua Mau: 04, 05: vin
‘ q Chuyén vién B9, du’, thdo van ban hoac du thao giay phép trinh Truéng phong . béan phiic d ép
Phong Quan xem xét 22gi0 | 4o ic ok
, X Ko o re o s n Y Y S , p gidy
ly Xuat - Boi1 voi truong hop khong phai xin y kién cua B, néu ho so dap phép
Bude nhap khau ung y€u cau, du thao gidy phép trinh Truong phong xem xét.
3 Truong phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; vén
Lanhvdao Giam doc So Phé duyét két qua 4 gio ban phuc dap
S¢ hodc cap giay
phép
Bube B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhdn trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
Trune tim . Mau: 01, 04, 05,
, & A e Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chire va ca 06 van ban phuc
Buoc phuc vu Chuyén vién . -z
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va dap hodc cap
5 hanh chinh Yy A
o két thac trén phan mém gidy xac nhan uu
cong e
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2.Tén thi tuc hanh chinh: Cap lai Gidy phép thanh lap vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.000450.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 5 (ngay lam viéc) x 8 gid =40 gio
- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 38 gior (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
Don vi cn” . - . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thue hién gian -
.n thuc hién . qua
hién ‘ j 38 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu o), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
i 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyénvién | Hd so b A : au-
] hanh chinh 0 s0'bao gom: . 4 gio | 01,02,03,04,05,
anh chin 1. Truong hop cap lai theo quy dinh tai Khoan 1 Bi¢u 18 Nghi 06
cong

dinh 07/2016/ND-CP, ho 5o 01 bg bao gom:

a) bon de nghi cap lai Gidy phép thanh 1ap Vin phong da1 dién
theo mau ciia B4 Cong Thuong do dai dién c6 thdm quyén cia
thuwong nhan nudc ngoai ky;

b) Thong bao vé viéc chadm dut hoat dong Van phong dai di¢én guri
Co quan cap Gidy phép noi chuyén di theo quy dinh tai Piém a
Khoén 1 Diéu 36 Nghi dinh 07/2016/ND-CP;

¢) Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién da dugc cap;
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 38 giv
d) Tai liéu vé dia diém du kién dat tru s¢ Vin phong dai dién noi
chuyén dén theo quy dinh tai Piém e khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh
07/2016/ND-CP.
2. Truong hop cap lai theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi
dinh 07/2016/ND-CP, ho so 01 bd bao gdm: Pon dé nghi cap lai
Gidy phép thanh 1ap Chi nhanh theo mau ctia B6 Cong Thuong do
dai dién c6 thAm quyén ctia thuong nhan nude ngoai ky.
S6 lwong ho so: 01 bo
Trudéng phon 3 > an 1V Xuét nha 4 & &n Vie ~
g phong Tru’orr}g ph(?ng Quan ly Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién 2 gio Miu: 04, 05
phu trach xur ly
Buée Phong Q,uén Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 94’ 92’ 075 ;
.~k Du th b
ly Xuat A “ A _ B ’, A . A I_I a0 van oan
2 q Chuyén vién Xt ly, tham dinh ho so. .\ Y -
nhap khiu _ X4c minh. 20 gid | phtc fiap Ahoac'
Chuyén bao c4do Trudng phong xem xé&t. du t'hAao cap lai
gidy phép
Truong phong Duyét du thdo, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanhqdao Giam doc So Phé duyét k & qui 4 gio bvan ghuc .Cl’ap;
3 S& hodc cap lai gidy
phép
Bube B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sf), déng dau van ban, luu ho so va xac N
p Vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05

hanh chinh cong
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
oA thuc hién : * : : : . qua
hién ‘ : 38 giv
. Trung tam A n - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong béo cho, t6 chirc va ca Mau; Ol’q 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A 1A Lt (A A 2 4o s A 06 van ban phuc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va , « A a.
5 hanh chinh Ly o oA S dap hoac cap lai
o két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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3.Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh Gidy phép thanh lap vin phong dai dién ciia thwong nhin nwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.000347.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 5 (ngay lam viéc) x 8 gid = 40 gio
- Tong thoi gian thuce hién TTHC sau khi cat giam: 38 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi cn” e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién ‘ : . qua
hién ‘ j 38 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(ky sb gtri Buu dién chuyén vé So).
Trung tam Ho so bao gdém: MAu:
Buoc phuc vu Chuyén vién 1. Don de nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién | 4 .5 | 01.02.03 O 4.05
1 hanh chinh theo mau cua Bo Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén cia 8 06
cong thuong nhan nudc ngoai ky;

2. Cac tai liéu chtirng minh vé ndi dung thay d6i, cu thé:

- Trudng hop thay d6i tén goi hodc dia chi dit tru s¢ cua thuong
nhan nudc ngoai: Ban sao tai liéu phap Iy do co quan co tham quyén
cap chting minh su thay doi tén goi hoic dia chi dat tru sé ciia thuong
nhan nudc ngoai.

- Truong hop thay d6i nguoi dimg dau ciia Van phong dai dién: Vian
ban ctia thuong nhan nudc ngoai ct/bd nhiém nguoi dung dau moéi
cua Van phong dai di¢n; ban sao hd chiéu hoic giéy ching minh
nhan dan hoic thé cin cude cong dan (néu 1 nguoi Viét Nam) hoidc
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
thue Don M thue hién NOi dung thuc hién gian Bicu maou/Ket
‘n thwe hién .\ qua
hién 38 giv
ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nudc ngoai) cua ngudi dimg dau moi
ctia Vian phong dai dién; gidy to ching minh nguoi ding dau cii cua
Vian phong dai dién da thuc hién nghia vu thué thu nhdp ca nhan dén
thoi diém thay doi.
- Trudng hop thay doi ndi dung hoat dong ctia Van phong dai dién,
thay ddi dia chi dat tru s& cia Vian phong dai dién trong mot tinh,
thanh phé truc thudc Trung wong hodc trong khu vuc dia ly thudc
pham vi quan ly ciia mdt Ban quan 1y: Ban sao bién ban ghi nhé
hodc thoa thuan thué dija diém hodc ban sao tai liéu ching minh
thuong nhan c6 quyén khai thac, str dung dia diém dé dat tru s& Van
phong dai dién; ban sao tai liéu vé dia diém du kién dat tru s& Van
phong dai dién.
3. Ban chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién.
S6 lwong ho so: 01 bo
Truong phong Tru:omg phoqng,Quan 1y Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién 2 gio Méu: 04, 05
phu trach xur ly
Buce | Phong Quan Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
2 ly Xuat Chuvén via - Xir Iy, thAm dinh ho so. Du th4o vin ban
nhép khau uyen vieh - Xac minh. 8 gio phuc dap hoac
Truong hop phai xin ¥ kién ctia B Cong Thuong bao céo Trudng du thao diéu
phong xem xét, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh chuyén chinh gidy phép
Buoc B6 Cong Vin ban dong y cap phép hoic khong dong ¥ cap phép (40 gio)
2.1 thuong (khong tinh vao thoi gian giai quyét cta So)
. | Phong Quan A A - P6i v6i trudng hop xin ¥ kién ciia B, sau khi ¢6 van tra 10i cia Ma?. 04’,05’ van
Bude o Chuyén vién N , e . R A , . .\ ban phuc dap
3 l}: Xua‘g B9, dl_I, thdo van ban hodc du thao gidy phép trinh Trudng phong 12 gio hodc didu chinh
nhap khau xem x€t gidy phép
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
oA thue hién : .\ qua
hién ‘ : 38 giv
- Poi véi truong hop khong phai xin y kién ctia B, néu ho so dap
ung yéu cau, dy thdo gidy phép trinh Truong phong xem xét.
Truong phong | 1y, at dur thio, trinh Gidm déc xem xét quyét dinh. 4¢id | Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Lanh dao Giam ddc So A e . ban phuc dap
35 Phé duy¢t két qua 4 gio hodic fii 34 chinh
gidy phep
Bude B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
- phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu \ A
hanh chinh cong
, Trung tam o n Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho td chirc va cé Maui 01’7 04, 0,5 ’
Buoc phuc vu Chuyén vién 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho to chic, ca nhan va , DI
5 hanh chinh dap hoac dicu
A két thiic trén phan mém , .z .
cong chinh gidy phép
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4.Tén thi tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép thanh lip vin phong dai dién ciia thwong nhin nuwéc ngoai tai Viét Nam
- Mi s6 TTHC: 2.000327.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 5 (ngay lam viéc) x 8 gid =40 gio
- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 38 gior (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién gian Biéu ma?u/Ket
.n thuc hién : : . qua
hién ‘ j 38 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so déy dua, quét (scan) va cap nhat, luu triv ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong
(ky sb gtri Buu dién chuyén vé So).
Trung tdm Hb so0' bao gom: MAu:
Budc phuc vu Chuyén vién 1. Bon dé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Vin phongdaidiéntheo | 4 o | 01.02.03 O 4.05
1 hanh chinh mau cta Bo Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén cia thuong 8 06
cong nhan nude ngoai ky;

2. Ban sao Gidy ding ky kinh doanh hodc gidy to c¢6 gia tri tuong
duong cua thuong nhan nudc ngoai;

3. Ban sao bao cao tai chinh co kiém toan hodc van ban xac nhan
tinh hinh thyc hién nghia vu thué hodc tai chinh trong nam tai chinh
gan nhat hodc gidy to ¢6 gia tri tuong dwong do co quan, t6 chirc co
thAm quyén noi thuong nhan nude ngoai thanh 1ap cap hoac xac
nhan, chung minh sy tdn tai va hoat dong cua thuong nhan nudc
ngoai trong ndm tai chinh gan nhét;

4. Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién da dugc cap.
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 38 giv
SO lwgng ho so: 01 bd
Trudéng phon : : an 1V Xuét nha 4 & &1 vie «
g phong Tru’ong phoﬂngr Quan 1y Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién 2 gio Miu: 04, 05
phu trach xtr 1y
. .| Phong Quan A oiA : 1 P N
Buée 1§ Xuét _Chl{ye,n vién php tracih tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05:
2 A 2 Xu 1y, tham dinh ho so. Du théo vin ban
nhap khau Chuyén vién | - X4c minh. . 4 Phao van b
. R S L \ 8 gid | phuc dap hoac
Truong hop phai xin y kién cua B§ Cong thuong bao cdo Truong N
. e . Z . X 4 2 , du thao gia han
phong xem xé&t, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh chuyén buoc . X .
57 gidy phép
Buoc B§ Cong Vin ban dong y cap phép hoic khong dong v cap phép (40 gid)
2.1 thuong (khong tinh vao thoi gian giai quyét cua S&)
- Péi v6i truong hop xin ¥ kién cia B¢, sau khi c6 van tra 1oi clia Mau: 04, 05; Dy
‘ 7 Chuyén vién Bo, du: thao van ban hodc du thao giay phép trinh Truéng phong . thf’lO valn béfl
Phong Quan xem xet. ’ o 12 gid | phuac dap hodc
Iy Xuat - Poi voi truong hop khong phai xin ¥ kien cta Bg, néu ho so dap du thao gia han
Bude nhap khau ung yéu cau, du thao giay phép trinh Truéng phong xem xét. gidy phép
3 Truong phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; vin
Lanhqdao Giam doc So Phé duyét k & qui 4 gio ‘tzan phuc dap;
So hodc gia han giay
phép
Bube B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sf), déng dau van ban, luu ho so va xac N
4 Vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05

hanh chinh cong
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘n thwe hién : ; . . ¢ n qua
hién ‘ : 38 giv
. Trung tam A n Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau; Ol’q 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A C 1A bt (A 2 LAg o2 2 4 s A 06 van ban phuc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . S
5 hanh chinh Ly o oA S dap hoac cap gia
o két thic trén phan mém X .
cong han gidy phép
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5.Tén thii tuc hanh chinh: Cham dit hoat dong ciia Vin phong dai dién ciia thwong nhan nwéc ngoai tai Viét Nam thude
thAm quyén cip ciia Co quan cap Gidy phép

- Mi s6 TTHC: 2.000314.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 5 (ngay lam viéc) x 8 gio = 40 gid

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 38 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi A At ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian A
.n thuc hién : * : ‘ * . qua
hién 38 gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tim (ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S6). .
Bude phuc vu Chuyén vien | HO so bao gom: . i o | 440 | 01 Ozl\ggu(.) 405
] hanh chinh 1. Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Van phong dai dién, Chi gl WU,
cong nhanh theo mau ctia B Cong Thuong do dai dién c6 tham quyén 06

cua thuong nhan nudce ngoai ky, trr truong hop quy dinh tai Khoan
5 Piéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND- CP;

2. Ban sao vin ban cua Co quan cap Gidy phép khong gia han Gidy
phép thanh 1ap Vin phong dai dién (ddi véi trudng hop quy dinh tai
Khoéan 4 Piéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP) hoic ban sao Quyét
dinh thu hoi Gidy phép thanh 1ap Vian phong dai dién cta Co quan
cap Gidy phép (ddi voi truong hop quy dinh tai Khoan 5 Didu 35
Nghi dinh 07/2016/ND-CP);
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
oA thue hién : ; : .\ qua
hién ‘ : 38 giv
3. Danh sach cht ng va sd ng chua thanh toan, gém ca ng thué va
no tién doéng bao hiém x4 hoi;
4. Danh sach ngudi lao dong va quyén loi twong tng hién hanh cua
nguoi lao dong;
5. Ban chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién.
S6 lwong hé so: 01 bo
Truong phong Trudng phong Quan 1y Xuét nhap khau chuyén cho chuyén vién . x
phu tréch xt I§ 2 gio Mau: 04, 05
Buoc Phong Quén o Chl{yé,n Vici:n php trécih tham dinh ho so: Mau: Q4, 021 05;
2 e Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so. ... | Du thdo Thong
1y Xuat - Xéc minh, 20810 | p4o chém dit
nhgp khau Chuyén bao cédo Trudong phong xem xét. hoat dong
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
, ~ . L as Mau: 04, 05;
BLgO’C Lanshédao Gidm doc 56 Phé duyét két qua 4 gio | Thong béo chim
dat hoat dong
Bube B6 phan Vin thur B(;) phélfl Véri thu Sﬁa SO Xéo 56, déng dﬁ'u{ van ban, luu IAl(‘A) SO va xac B ]
4 Va;m tﬁu: nhdn trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
hanh chinh cong
Trung tam - TAru'ng tam l?hl,lAC Vi hél?h chiflh cq@ng Thf{ng bélo;choz t6 chﬁ’c }/2‘1 ca‘i Miu: 01, 04, 05,
, A e nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va o ,
Buoc Phuc vu Chuyén vién két thiic trén phan mém. O6AThor}g bao
> hang:SIcllglnh - Cong bd trén trang thong tin dién tir cua S& vé viéc cham dit hoat Chan:ig:; hoat

dong cua Van phong dai dién.
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6.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Giay phép kinh doanh cho to chirc Kinh té cé von dau tw nuéc ngoai dé thue hién quyén phan

phoi ban 1é hang héa

- Mi s6 TTHC: 2.000255.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 8 gio = 80 gio
- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cit giam: 76 gio' (giam 04 gio)
- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi R X ok
Don vi oA At ‘n . Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian X
‘n thuc hién : : : : : . qua
hién 76 gio
1. Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tAm 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong .
: A i (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Budc phuc vu Chuyén vién ys08 y o Y .
] hanh chinh Ho so bao gom: , o 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong 1. Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau s6 01 tai Phu luc 06

ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);
2. Ban giai trinh ¢6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu;

3.Tai liéu cua co quan thué ching minh khong con ng thué qua han;
4. Ban sao Gidy chtg nhan dang ky doanh nghiép;

5. Ban sao Giéy chirng nhan dang ky dau tu dy 4n hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang
héa (néu co).
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi A s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘n thwe hién : : o\ qua
hién ] . 76 giv
SO lwgng ho so: 01 bd
Tmén hbn 5 \ 5 ’ A A A A A ‘A N
g phong Tru’0‘ng phovng,Quan ly Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién 4 gio Méu: 04, 05
phu trach xur ly
Buge | Phong Quan Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: Mau: 94’ 92’ 075 ;
1V Xuét A A s A A Du thdo van ban
2 y ; Chuyén vién | - Xtr ly, tham dinh ho so. . Y 9
nhap khiu A 46 gio | phtc dap hoac
¢ - Xac minh. dur thio cAp i
Chuyén béao cdo Truong phong xem xét. ¥ a;hcé;p glay
Truong phong | 1y, ot dur thio, trinh Gidm déc xem xét quyét dinh. 10 gio | Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhqdao Giam doc So Phé duyét két qua 8 gic baI} phA}lc d&p
3 So hodc cap giay
phep
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
.n thwe hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 76 giv
Bude B4 phan Vin th B0 phan Van thu cta sé vao s6, dong dau van ban, luu hé so va xac
2 Ple an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu . .
hanh chinh cong
. Trung tam A A Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chic va ca Mau; 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A O N \ 2 1 C oA 06 van ban phuc
. , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va , < %
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
o két thuc trén phan mém X .
cong giay phép
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7.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nuéc ngoai dé thue hién quyén nhap
khéu, quyén phan phéi ban buén cic hang hoéa 1a dau, mé bdi tron.

- Mi s6 TTHC: 2.000370.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 28 (ngay lam viéc) x 8 gio = 224 gio

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 220 gio (giam 04 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi n” ne .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
‘n thue hién ‘ : : 220 qua
hién .\
( gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong .
. A <A (ky sb guri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién ysog 3o y .\
] hanh chinh Ho so bao gom: ’ o 4 giov | 01,02,03,04,05,
cong 1. Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau s6 01 tai Phu lyc 06

ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);
2. Ban giai trinh ¢6 noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu;

3. Tai li¢u cua co quan thué ching minh khong con ng thué qué han;
4. Ban sao Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép;

5. Ban sao Gidy chtng nhan diang ky dau tu dy 4n hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa (néu co).
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 220 qua
hién : : s
: gidy
So lwgng ho so: 02 bo
TI'II(STI hbn A A X ¢ A A A A A * A N
g phong Tru’O’r}g ph?ng Quan ly Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién 4 it Miu: 04, 05
phu trach xtr 1y
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
. ) - Xt ly, thdm dinh ho so.
Phong Quan - X4c minh.
131 XuaE Chuyén vién | Truong hop khong cap Gidy phép kinh doanh, S& Cong Thuong phai 56 oid Mau: 04, 02, 05;
Burde nhap khau c6 van ban tré 10i va néu 15 1y do. ’ , 19| Dy thao vin ban
5 Truong hop dap ng dicu kién, du thao van ban lay y kién Bo
Cong Thuong gui kém ho so.
Trinh truéng phong xem xét dy thdo van ban
Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhqdao Giam doc So Phé duyét k &t qua 4 gio Mau: 04: 05; van
So ban
B6 phan Van thu Bo phélq Van thu cia sé vao s, dg’)ng gléu,giri hd so kém van ban 4 iy van ban va hd su
van thu lay y kién B§ Cong Thuong chuyén dén & guri kém
Bude | Bo Cong C6 van ban chp thuan cap Gidy phép kinh doanh; truong hop tir 120 Vin ban
2.1 thuong choi phéi c6 vin ban tra 11 va néu 1d 1y do gio
Mau: 04, 05; van
| Phong Quén Chuyén vién | Sau khi ?é ¥y kién cua Bé, du thé9 van ban hodc Gidy phép kinh 10 gio béfl phA}'lC d«’:}p
Buoc Iy Xuat doanh trinh truéng phong xem xét. hodc cap giay
3 nhap khau - - Nphep
Trudng phong | Duyét du thdo, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 220 qua
* gio
’ Mau: 04, 05; vin
Lanhwdao Gidm doc S Phé duyét két qua 4 gid bal} P h}l ¢ dﬁ}p
So hodc cap giay
phép
Bude Bb phan Vin th B6 phan Vin thu gﬁa sd vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
p vénptﬁu an thu nhén trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdim Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
hanh chinh cong
. Trung tam A A - Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thong béo cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 X
Buoc phuc vu Chuyén vién ~ A S A A 2 1. 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , . %
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
n két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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8.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nuéc ngoai dé thue hién quyén phén
phoi ban 1é cic hang hoéa 1a gao; dwong; vat pham ghi hinh; sach, bao va tap chi.

- Mi s6 TTHC: 2.000362.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 28 (ngay lam viéc) x 8 gio = 224 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 220 gio' (giam 04 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi n” ne .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
‘n thue hién ‘ : : 220 qua
hién .\
( gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong .
. A <A (ky sb guri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién ysog 3o y .\
] hanh chinh Ho so bao gom: ’ o 4 giov | 01,02,03,04,05,
cong 1. Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau s6 01 tai Phu lyc 06

ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);
2. Ban giai trinh ¢6 noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu;

3. Tai li¢u cua co quan thué ching minh khong con ng thué qué han;
4. Ban sao Giay chiig nhan dang ky doanh nghiép;

5. Ban sao Gidy chtng nhan diang ky dau tu dy 4n hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban
hang hoa (néu co).
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 220 qua
hién s
* gidy
So lwgng ho so: 03 bd
deﬂ hbn 2 pY 2 s A A R A A [N 9 N
g phong ;l;]mong phong Quan Iy Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xur 4 it Miu: 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh hd so:
. ) - X1 1y, tham dinh ho so.
Phong Quan - X4c minh.
131 XuaE Chuyén vién | Truong hop khong cap Gidy phép kinh doanh, S& Cong thwong phai 56 i Mau: 04, 02, 05;
Burde nhap khau c6 van ban tré 10i va néu 15 1y do. ’ , 19| Dy thao vin ban
5 Truong hop dap ng dicu kién, du thao van ban lay y kién Bo
Cong Thuong gui kém ho so.
Trinh truéng phong xem xét dy thdo van ban
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhqdao Giam doc So Phé duyét két qua 4 gio Mau: 04: 05; van
So ban
B6 phan Van thu Bo phélq Van thu ciia s& vao s, dg’mg giéu,giri hd so kém van ban 4 iy van ban va hd su
van thu lay y kién B§ Cong Thuong chuyén dén budc 2.1 & guri kém
Bude | Bo Cong C6 van ban chp thuan cap Gidy phép kinh doanh; truong hop tir 120 Vin ban
2.1 thuong choi phdi c6 vin ban tra 161 va néu 1d 1y do gio
Mau: 04, 05; van
| Phong Quén Chuyén vién | Sau khi ?é ¥y kién cua Bé, du thé9 van ban hodc Gidy phép kinh 10 gio béfl phA}'lC d«’:}p
Buoc Iy Xuat doanh trinh truéng phong xem xét. hodc cap giay
3 nhap khau - - Np hep
Trudng phong | Duyét du thdo, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 220 qua
* gio
’ Mau: 04, 05; vin
Lanhwdao Gidm doc S Phé duyét két qua 4 gid bal} P h}l ¢ dﬁ}p
So hodc cap giay
phép
Bude Bb phan Vin th B6 phan Vin thu gﬁa sd vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
p vénptﬁu an thu nhén trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdim Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
hanh chinh cong
. Trung tam A A - Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thong béo cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 X
Buoc phuc vu Chuyén vién ~ A S A A 2 1. 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , . %
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
n két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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9.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Giay phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von dau tw nwéc ngoai dé thue hién cac dich
vu khic quy dinh tai khoan d, d, e, g, h, i Piéu 5 Nghi dinh 09/2018/ND-CP.

- Mi s6 TTHC: 2.000351.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 28 (ngay lam viéc) x 8 gio = 224 gio

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 220 gio (giam 04 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi n” ne .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
‘n thue hién ‘ : : 220 qua
hién .\
( gior
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong .
. A <A (ky sb guri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién ysog 3o y .\
] hanh chinh Ho so bao gom: ’ o 4 giov | 01,02,03,04,05,
cong 1. Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau s6 01 tai Phu lyc 06

ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);
2. Ban giai trinh ¢6 noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu;

3. Tai li¢u cua co quan thué ching minh khong con ng thué qué han;
4. Ban sao Giay chiing nhan dang ky doanh nghiép;

5. Ban sao Gidy chtng nhan diang ky dau tu dy 4n hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa (néu co).
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 220 qua
hién s
* gidy
So lwgng ho so: 02 bo
deﬂ hbn 2 pY 2 s A A R A A [N 9 N
g phong ;l;]mong phong Quan Iy Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xur 4 it Miu: 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
. ) - X1 1y, tham dinh ho so.
Phong Quan - X4c minh.
131 XuaE Chuyén vién | Truong hop khong cap Gidy phép kinh doanh, S& Cong thwong phai 56 i Mau: 04, 02, 05;
Burde nhap khau c6 van ban tré 10i va néu 15 1y do. ’ , 19| Dy thao vin ban
5 Truong hop dap ng dicu kién, du thao van ban lay y kién Bo
Cong Thuong gui kémho so.
Trinh truéng phong xem xét du thdo van ban
Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhqdao Giam doc So Phé duyét k &t qua 4 gio Mau: 04: 05; van
So ban
B6 phan Van thu Bo phélq Van thu ciia s¢ vao s, dg’)ng giéu,giri hd so kém van ban 4 iy van ban va hd su
van thu lay y kién B§ Cong Thuong chuyén dén budc 2.1 & guri kém
Bude | Bo Cong C6 van ban chp thuan cap Gidy phép kinh doanh; truong hop tir 120 Vin ban
2.1 thuong choi phéi c6 vin ban tra 11 va néu 1d 1y do gio
Mau: 04, 05; van
| Phong Quén Chuyén vién | Sau khi ?é ¥y kién cua Bé, du thé9 van ban hodc Gidy phép kinh 10 gio béfl phA}'lC d«’:}p
Buoc Iy Xuat doanh trinh truéng phong xem xét. hodc cap giay
3 nhap khau - - Np hep
Trudéng phong | Duyét du thdo, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 220 qua
* gio
’ Mau: 04, 05; vin
Lanhwdao Gidm doc S Phé duyét két qua 4 gid bal} P h}l ¢ dﬁ}p
So hodc cap giay
phép
Bude Bb phan Vin th B6 phan Vin thu gﬁa sd vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
p vénptﬁu an thu nhén trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdim Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
hanh chinh cong
. Trung tam A A Trung tim Phyc vu hanh chinh cong Thong bao cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 X
Buoc phuc vu Chuyén vién ~ : 1A v A 2 AL 2 1 s 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , . %
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
n két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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10.Tén thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép Kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von diu tw nuéc ngoai.
- Mi s6 TTHC: 2.000340.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 5 (ngdy lam viéc) x 8 gid = 40 gio
- Tong thoi gian thue hién TTHC sau khi cit giam: 38 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi S S
DPon vi on” At ‘n . Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién gian -
.n thuc hién : * : ‘ : . qua
hién : j 38 giv
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
Trung tim tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. <
Bude phuc vu Chuyén vién 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong . Mau:
] hanh chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong HO so bao gom: , o 06
1. Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh (Mau so6 03 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);
2. Ban sao G1ay chu’ng nhan dang ky doanh nghlep(dm vO1 trudong
hop cép lai do t6 chirc Chuyén dja diém dit tru s& chinh tir mot
tinh/thanh phd truc thudc Trung wong dén mot tinh/thanh phé truc
thugc Trung wong khac).
S0 luwgng ho so: 01 b
.. | Phong Quan : \ , \ s 1 vAe LA 2 2 N
Buo 8 Trudng phon . N
1/; c 1},: Xué‘g g phong ’ll;lruong phong Quan Iy Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xtr 2 gio Méu: 04, 05
nhép khau
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 38 giv
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 94’ 92’ 0,5 ;
A A s LA 4 X Du thao van ban
Chuyén vién | - X1 1y, tham dinh ho so. .y . e <
A 18 gid | phuc dap hodc
- Xac minh. ST PN
Chuyén bao céo Trudong phong xem xét dy thao cap lai
) giay phép
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; van
Buoc Lanhwdao Giam doc So Phé duyét k & qui 4 gid bvan ghuc .dapA,
3 So hodc cap lai gidy
phép
Bude Bb phan Vin th B9 phan Van thu cua so Véo‘sé, dér}g dau van ban, luu ho so va xac N
> Plie an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua Trung tam Phuc vu hanh | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu , A
chinh cong
. Trung tam A n Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng Thong béo cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A D IR ot K i e 1 K oo 2 1 iAo 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va . o Ao
5 hanh chinh L, o S dap hodc cap lai
A két thic trén phan mém X .
cong giay phép
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11.Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh Gidy phép kinh doanh cho to chirc kinh té cé von diu tw nwéc ngoii.

- Mi s6 TTHC: 2.000330.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 28 (ngay lam viéc) x 8 gio = 224 gio
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 220 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘A Thoi
Budc . Trach nhiém . XX £
Pon vi on At - gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 220 qua
hién : .
C gi
1. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tim (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). .
: A oia Ho so bao gdm: Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién < U _; oo x _ .
7 hanh chinh 1. Don dé nghi diéu chinh Giay phép kinh doanh (Mau s6 02 tai Phu | 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong luc ban hanh keém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 06

15/01/2018);

2. Trudng hop thay d6i ndi dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu
11 trir trudng hop chuyén dia diém try so chinh: Ban sao Giay chung
nhan diang ky doanh nghiép ghi nhan noi dung diéu chinh.

3. Trudng hop thay d6i noi dung quy dinh tai cac diém b, ¢, d va d
khoan 1 Diéu 11 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018:

+ Ban giai trinh ghi cac nodi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 cia
Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018;

+ Tai li¢u ctia co quan thué chirng minh khong con ng thué qua han;
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 220 qua
hién s
' , , gior
+ Ban sao Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép; Giay chirng
nhén dang ky dau tu du an hoat dong mua ban hang héa va cac
hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa (néu co).
So lwgng ho so: 02 bo
Tmén h(‘)n 5 \ 5 ’ A A A A A [N 5 N
g phong ll;lruong phong Quan ly Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xtr 4 gio Mau: 04, 05
Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so:
. ) - X1 1y, tham dinh ho so.
Phong Quan - X4c minh.
ly Xuat Chuyén vién | Truong hop khong cap Gidy phép kinh doanh, S& Cong thwong phai 56 gid Mau: 04, 02, 05;
Bude nhap khau c6 van ban tré 10i va néu 15 1y do. , , 19| Dy thao van ban
5 Truong hop dap tng di€u kién, du thao véan ban lay y kién Bo
Cong Thuong guri kem ho so.
Trinh truéng phong xem xét du thao van ban
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhqdao Giam doc So Phé duyét 1t qui 4 gio Mau: 043 05; van
So ban
B6 phan Vin thu B6 phén Van thu cua s6 vao s0, dong gléu,gfri hé so kém vin ban 4 gidy van ban va ho su
van thu lay y kién B§ Cong Thuong chuyén dén budc 2.1 g guri kém
Budc | Bo Cong C6 van ban chap thuan cip Gidy phép kinh doanh; truong hop tir 120 Vin bé
Ko 4 ar gy . S " an ban
2.1 thuong chodi phéi c6 van ban trd 101 va néu 10 ly do glo
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : 220 qua
) gid
Mau: 04, 05; vin
: 7 Chuyén vién | Sau khi c6 y kién ctia B9, du thao van ban hoic Giy phép kinh .| ban phiic dap
Ph&/n}g(l%lian doanh trinh truéng phong xem xét. 10 gio hoéq Adiéu cfhitlh
. nhap khau : : gidy phep
BLgO’C . Truong phong Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; van
Lanélédao GiAm d6¢ 56| pys quyet két qua 4 gio h‘;?(‘: %?g;ci?lﬁh
gidy phép
Bude B6 phan Vian thy B0 phéan Véq thu Sﬁa SO V.éo ‘sé, déng d4u vin ban, luu ho so va xéac . N
4 van thu nhén trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
hanh chinh cong
Trung tam A . , A A , X 4o Mﬁui 01’7 04, 0,5 ’
Bude phuc vu Chuyén vién TrlAmg tam P%u_ch vu ’hanA’h ch}nh cczngAThO{lg bao ;cho,’ to C}’ILI'C va cd 06 van ban pPuc
5 hanh chinh nhan; thu phi, 1& phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va fi‘ap hoac cap
cong két thuc trén phan mém di€u chinh giay
phép
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12.Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép kinh doanh dong thoi véi gidy phép 1ap co sé ban 1é dwoc quy dinh tai Piéu 20
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP
- Mi s6 TTHC: 2.000272.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 8 gio = 160 gio

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 156 gio (giam 04 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém T.h ol I ST S
Don vi n” ne .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
hi én thue hién ‘ : : : : 156 qua
¢ gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra, hudng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén méon. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong <
Buoc phuc vu Chuyén vién (ky s6 giri Buu dién chuyen vé 50). .\ Mau:
] hanh chinh Ho so bao gom: ’ o 4 giov | 01,02,03,04,05,
cong 1. Pon dé nghi cap Giay phép kinh doanh (Mau s6 01 tai Phu lyc 06

ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);
2. Ban giai trinh ¢6 noi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018 cua Chinh phu;

3. Tai li¢u cua co quan thué ching minh khong con ng thué qué han;
4. Ban sao Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép;

5. Ban sao Gidy chimg nhan ding ky dau tu dy an hoat dong mua
ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban hang
hoa (néu co).
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Budc
thuc
hién

Don vi

thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu mau/Két
qua

6. Pon dé nghi cip Gidy phép lap co so ban 1¢ (Mau s6 04 Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP).

7. Bén giai trinh ¢6 nd1 dung:

+ Dija diém 1ap co s& ban 1é: dia chi co s& ban 1¢; mo ta khu vuc
chung, ¢o lién quan va khu vyc sir dung dé lap co sé ban 1¢; giai
trinh viéc dap umg diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu 22
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap co
s& ban 1¢é;

+ Ké hoach kinh doanh tai co s& ban 1¢: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi trudng; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu
qua kinh té - x3 hoi ctia ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc 1ap co so ban 1é: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s¢ bao cdo tai chinh da duge kiém toan ciia
nam gan nhat trong truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam
tr¢ 1én; giai trinh v& von, ngudn von va phuong an huy dong vén;

kém theo tai liéu vé tai chinh;

-8. Gidy chimg nhan ding ky dau tu dy an 14p co sé ban 1é (néu cd)
S6 lwong hd so: 02 bo

Buworc

Phong Quén

1y Xuét

nhap khau

Trudng phong

Truong phong Quan 1y Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xir
ly

4 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:

- X1r 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh.

Truong hop khong cap Gidy phép kinh doanh, S Cong thuong phai
c6 van ban trd 161 va néu ro 1y do.

56 gio

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
i 7 7 glO’
Truong hop dap ing diéu kién, du thao van ban lay y kién Bo
Cong Thuong gui kém ho so.
Trinh truéng phong xem xét dy thao van ban
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Lanhwdao Giam doc So Phé duyét k & qui 4 it Mau: 04: 05; van
So ban
B6 phan Vin thu B0 phén Van thu cua s6 vao s0, dong gléu,gﬁ:i hd so kém vian ban 4 iy vin ban va ho su
van thu lay ¥ kién B§ Cong Thuong chuyén dén buorc 2.1 & gui kém
Buoc | B Cong C4 van :b‘én’chfip tl}uénocé‘p G‘iéyAphéNp kinh doanh; truong hop tir | 5¢ it Vin ban
2.1 thuong cho6i phai c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do
Mau: 04, 05; van
Chuyén vién | Sau khi c6 ¥ kién ctia B9, du thao vin ban hodc Gidy phép kinh .. | ban phuc dap
)\ 2 o < < 1 0 - U\ ]
Pho,ng QAuan doanh trinh truéng phong xem xét. glo hodc diéu chinh
ly Xuat A4 ohe
A z gidy phép
Buée nhip khau Trudéng phong : ; ey : x
3 Duyét du thao, trinh Giam doc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vin
Lanh dao Giam dbc So e . ban phuc dap
3 Phé duyét két qua 4 gid hodic ,di 3y chinh
gidy phép
Bube B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sf), déng dau van ban, luu ho so va xac N
4 Vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05

hanh chinh cong
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Thoi

Budée . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 156 qua
) gio
Trune Am q Mau: 01, 04, 05,
Bube hu{c%: vu Chuvén vidn Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, to chire va ca 06 van ban phuc
s hgnh- e Y nhén; thu phi, 1 phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va dap hodic cip
con két thic trén phan mém dieu chinh giay
s phép
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13.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Gidy phép lap co s ban 1é thir nhit, co sé ban 1é ngoi co sé ban 16 thir nhit thudc truwong
hop khong phai thye hién thi tuc kiém tra nhu cu kinh té (ENT)

- Mi s6 TTHC: 2.000361.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 8 gio = 160 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . . X x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 156 qua
hién : .
C gi
1. Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day di1, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
. tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan.
) Trung tam L 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Bude | phuc vy Chuyén vién (ky so giri Buu dién chuyén vé S). 48 | 01,02,03,04,05,
1 hanhAChlnh Ho so bao gom: ’ o 06
cong 1. Pon dé nghi cap Giay phép 1ap co s¢ ban 1¢ (Mau s6 04 Phu luc

ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP).

2. Ban giai trinh ¢6 ndi dung:

+ DPia diém 1ap co s& ban 1é: dia chi co s& ban 1¢; mo ta khu vuc
chung, c6 lién quan va khu vuc sir dung dé 1ap co so ban 1¢; giai
trinh viéc dap ung diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 22
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap co
SO ban 1é;
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Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Biéu mau/Két
qua

+ Ké& hoach kinh doanh tai co s ban 1é: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi trudng; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu
qua kinh té - x4 hoi ctia ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc lap co sé ban 1é: bao cdo két qua hoat
dong kinh doanh trén co s6 bdo cdo tai chinh da duge kiém toén ciia
nam gan nhat trong tru:o*ng horp da thanh 1p ¢ Viét Nam tir 01 nam
tr¢ 1€n; giai trinh v€ von, nguon v6n va phuong an huy dong vén;
kém theo tai liéu vé tai chinh;

3. Tai liéu cta co quan thué chimg minh khong con no thué qua han.
4. Ban sao: Giéy chimg nhén déng ky doanh nghiép, Giafly chung
nhén dang ky dau tu du an 14p co so ban 1€ (n€u cd), Giay phép kinh
doanh.

S6 lwong hd so: 02 bo

Buwoc

Phong Quan
ly Xuat
nhép khau

Trudéng phong

Truéng phong Quan 1y Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién
phu trach xr 1y

4 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hé so:

- X1r 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh.

Truong hop khong cip Gidy phép kinh doanh, S Céng Thwong phai
c6 van ban trd 161 va néu ro 1y do.

Truong hop dap tng diéu kién, du thao van ban 13y ¥ kién B
Cong Thuong gtri kémho so.

Trinh truéng phong xem xét dy thdo van ban

56 gid

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban

Trudng phong

Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh.

4 gio

Mau: 04,05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 156 qua
) , gio
Lanh’dao Giam doc So Phé duyét Kbt qui 4 gio Mau: 04: 05; van
N ban
Bd phan Vin thu Bé phélq Van thu cua so vao sé, d{mg gléu,gfri ho so kém vin ban 4 oid vin ban va ho su
vin thu ldy v kién Bo Cong Thuong chuyén dén budc 2.1 & otri kém
. Bo Co . o _
Buoc P Long Co van ban chap thuan cap Gidy phép kinh doanh; truong hop tur .\ < 1
thuong (L O o R R A ) Y 56 gio Van ban
2.1 choi phai ¢6 van ban tra 161 va néu 10 1y do
Mau: 04, 05; van
Chuyén vién | Sau khi c¢6 ¥ kién ctia B9, du thao van ban hoic Gidy phép kinh .. | ban phuc dap
) : D, UL : 10 P :
th,nil%lian doanh trinh truédng phong xem xét. £lo hodc diéu chinh
nh}ailp khau gidy phép
Bbgo’c . Trugng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vin
Lanh dao Giam dbc So A e . ban phuc dap
3G Phé duyét két qua 4 gio hodic ,diéu chinh
gidy phép
Bube B& phan Vin th B9 phan Véq thu gﬁa s& vao s0, déng dau van ban, luu ho so va xac N
4 Vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
hanh chinh cong
Trune tAm 7 Mau: 01, 04, 05,
Bube hu% vu Chuvén vién Trung tam Phuc vy hanh chinh céng Thong bao cho, t6 chirc va ca 06 van ban phuc
5 hgnﬁ chinh y nhan; thu phi, 1& phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va dap hodc cap
oon két thiic trén phan mém di€u chinh giay
8 phep
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14.Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép ldp co sé ban 1é ngoai co sé ban 1é thir nhét thudc truwong hop phai thwe hién thi
tuc kiém tra nhu cau kinh té (ENT)

- Mi s6 TTHC: 1.000774.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 55 (ngay lam viéc) x 8 gio = 440 gio

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cit giam: 439 gio (giam 01 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Budc . Trach nhiém . . X x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 439 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tAm Phuyc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
’ Trung tam L 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc PhU.C V}:l Chuyen vien (k}:’ sO g&l Bu'l:l dlél’l chuyén ve Sé’) 4 glb’ 01’02’03’04,05’
1 hanh chinh Ho so bi‘lO gﬁm;r ’ N , 06
cong 1. Pon dé nghi cap Giay phép 1ap co s¢ ban 1¢ (Mau s6 04 Phu luc

ban hanh kém theo Nghi dinh).

2. Ban giai trinh c6 ndi dung:

+ Pia diém lap co so ban 1é: dia chi co s& ban 1é; mo ta khu vuc
chung, c6 lién quan va khu vyc st dung dé 1ap co s& ban 1¢; giai
trinh viéc dap ung diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 22
Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé dia diém lap co
s& ban 1é;
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Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi

gian
439

gio

Biéu mau/Két
qua

+ K& hoach kinh doanh tai co s& ban 1é: trinh bay ké hoach kinh doanh
va phat trién thi truong; nhu cau veé lao dong; danh gia tac dong, hi¢u
qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc 1ap co s¢ ban 1é: bao cao két qua hoat
dong kinh doanh trén co s¢ bao cdo tai chinh da dugc kiém toén ciia
nim gan nhat trong truong hop dé thanh lap ¢ Viét Nam tur 01 nam
tré 1€n; giai trinh vé von, ngudn v6n va phuong an huy dong vén;
kém theo tai liéu vé tai chinh;

3. Tai liéu ctia co quan thué chimg minh khong con no thué qué han.
4. Ban sao: Gidy chtrng nhan ding ky doanh nghiép, Gidy chtng nhan
dang ky dau tu du 4n 13p co s ban 1é (néu c6), Gidy phép kinh doanh.
5. Ban giai trinh cé4c tiéu chi ENT quy dinh tai diém c, d va d
khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.

S6 lwong hé so: 02 bo

Buwoc

Phong Quan
ly Xuat
nhép khau

Trudéng phong

- Trudng phong Quan 1y Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién
xur ly

2 gio

MaAu: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hé so:

- X1r 1y, tham dinh ho so.

- X4c minh.

Truong hop khong cap Gidy phép kinh doanh, S& Cong thuong phai
c6 van ban trd 161 va néu ro 1y do.

Truong hop dap tmg diéu kién, dy thao van ban to trinh béo cdo
truéng phong trinh giam dbe phé duyét tham muu UBND tinh
thanh lap hoi dong ENT.

18 gio

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban

Trudng phong

Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh.

2 gio

Mau: 04,05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
LA thue hién : ; : : ; 439 qua
hién : : s
) gidy
Lanhqdao Giam doc So Phé duyét Kbt qui 2 gid Mau: 04: 05; van
So ban
B6 uha - B6 phan Van thu vao s6 van ban, luu hd so va xac nhén trén phén
OPN | Can bg van thy | mem. Mau: 04,05
van thu . e T A A et .
- Gui ho so, to trinh lién thong t61 VP UBND tinh.
Buoc - - - -
2.1 - Tiép nhan ho so, phan loai, trinh lanh dao va cac cap c6 tham
UBND Vin phong quyén phé duyét. x
, , A , Mau: 04,05
tinh UBND tinh - Chuyén ho so cho bd phan Vin thu VP UBND tinh vao so vin
ban, luu ho so. Gui két qua td1 Van thu S& Cong Thuong.
B(L) phan AR Chuyén két luan dén Giam ddc 1 gio Mau: 04,05
van thu
Lansllédao Gidm doc S Duyét van ban chuyén cho phong Chuyén mén 2 gio Mau: 04,05
’ Trudéng phong T’ru’orng phong Quan Iy Xuat nhap khauchuyén cho chuyén vién xu 2 gio Mau: 04,05
Buoc ly
2.2 \ . - Trudng hop van ban két luat dé xuat khong cp phép, du thao van
Phong Quan it A A~ S ) . . Y
¥ Xuit L ban tra 161 va néu ro 1y do bao cdo trudng phong trinh Gidm doc xem q .
nh}a,ilp hiu Chuyén vién X6ét. 10 gio van ban va ho su

- Truong hop vin ban két luan dé xuat cap phép, du thao vin ban lay
v kién Bg grikém ho so trinh trudng phong, Gidam doc xem xét va
chuyén dén buoc 2.3

guri kém
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 439 qua
¢ gio
Buoc | B Cong C4 van ban clzép thudn c‘é.p (‘}iéAy phép kinh doanh; trudng hop tir | ¢ it Vin ban
2.3 thuong ch6i phai ¢6 van ban tra 16i va néu rd 1y do
Mau: 04, 05; vin
Phong Quan Chuyén vién | Sau khi coy k}en cua B9, du tl}ao van ban hodc Giay phép kinh | gidr Ea{l Ph}w d_i}P
1§ Xuit doanh trinh truédng phong xem xét. oac ;%p glay
A z phep
. nhép khau : : ) ) n
BLgO’C Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; van
Lanhdao | Gidmdoc SO | b 4ot 1t qua 4 gio | Danphucdip
So hoac cap giay
phep
Bube B& phan Vin th B9 phan Véq thu gﬁa s& vao s0, déng dau van ban, luu ho so va xac N
4 Vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
hanh chinh cong
. Trung tam A n - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S 2 4o A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va , < K
5 hanh chinh Ly op A XA dap hoac cap
A két thic trén phan mém £ .
cong giay phép
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15.Tén thi tuc hanh chinh: Piéu chinh tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru sé chinh, tén, dia chi ciia co sé ban 1é, loai hinh
ciia co' s& ban 1é, diéu chinh giam dién tich ciia co sé ban 1é trén Gidy phép 1ap co sé ban 1é

- Mi s6 TTHC: 2.000339.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio =40 gio

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 38 gior (giam 02 gio)

- S0 bwde thue hién TTHC duge cat giam: 02 budc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi on” e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian X
‘n thuc hién : : : ‘ * o\ qua
hién ‘ : 38 gio
1. Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, c4 nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tdm (ky s0 gtri Buu dién chuyén vé S¢). S
Buére phuc vu Chuyén vién | Ho so bao gdm: -\ Mau:
P hanh chinh ‘ . ) o 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong 1. Pon dé€ nghi di€u chinhGiay phép 14p co sé ban 1¢ (Mau s6 05 Phu 06

luc ban hanh kém theo Nghi dinh).

2. Truong hop thay doi tén, dia chi try s¢ chinh: Ban sao Giy phép
kinh doanh ghi nhan ndi dung di€u chinh.

3. Truong hop thay do6i dia chi cua co sO ban I¢: Ban sao van ban
ctia co quan c6 thim quyén cip phudng, x4, thi tran xac nhan viéc
thay d6i dia chi.

4. Truong hop giam dién tich co so ban 16: Cac gidy to ¢6 lién quan.
S6 lwong ho so: 01 bo
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Trudéng phong

Trudng phong Quan 1y Xuét nhap khau chuyén cho chuyén vién

phu trach xir Iy 2 g0 Mau: 04, 05
Buge | Phong Quan Chuyén vién phu tréch thim dinh hd so: yau o 02
2 ly Xuat Chuyén vién | - Xir Iy, thdm dinh hd so. .| Pyihaovanb
nhap khau _ Xéc minh 18 gid | phuc dap hgac
Chuyén bé(; cao Truong phong xem xét du thég dicu
Y & Phong ' chinh gidy phép
Truong phong | 1y ot dir thio, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 6gio | Mau: 04,05
, Mau: 04, 05; van
Buroc Lanh dao Giam doc So n N . ban phuc da
3 S Phe duyetket qua 480 | | 2 didu chinh
gidy phép
Bude B6 phan Vin th B0 phéan Véq thu gﬁa s& vao ‘56, déng dau van ban, luu ho so va xac N
4 Vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tam Phyc vu | 4 gio Mau: 04,05
hanh chinh cong
Bube Tnﬁﬁ% :f;m Chuvén vien Trung tdm Phuc vu ha‘lnh chinh céng,Th()ng bao pho, td chirc va ca B/éalfleiu(l) 11);?14’}?55
s hgnh- e Y nhan; thu phi, 1 phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chitc, c4 nhan va 1 bone dpiéu
R két thuc trén phan mém , P VA )
cong chinh gidy phép
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16.Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é thir nhat trong trung tim thwong mai; ting dién dich co sé
ban 1é ngoai co' s¢ ban 1é thir nhat dwec 14p trong trung tim thwong mai va khong thudc loai hinh cira hang tién loi, siéu thi mini,
dén mirc duéi 500m2

-Ma s6 TTHC: 2.000334.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio =40 gio

- Tong thoi gian thye hi¢n TTHC sau khi cat giam: 38 gio' (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi I S S
Don vi Al . - . Bi¢u mau/Keét

thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién gian -

oA thuc hién .\ qua

hién : j 38 gio

1.~Trur1’g tﬁm Phuc vu hanh chinh‘ cong tiép nhan ho 50, kiém tra, hué‘ng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, c4 nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong

Trung tam (ky s6 giri Buu dién chuyén vé S¢). Mau:

Buoc phuc vu Chuyén vién
1 hanh chinh
cong

H("i so bao g("im: 4 gl(‘)’ 01,02,03,04,05,
1. Pon dé nghi diéu chinhGiay phép lap co s¢ ban 1¢ (Mau s6 05 Phu 06

luc ban hanh kém theo Nghi dinh).

2. Ban giai trinh c6 ndi dung:

-Piadiém 1ap co sé ban 1€: dia chi co s& ban 1¢; mo ta khu vuc chung,
c6 lién quan va khu vuc st dung dé 1ap co s ban 1é; kém theo tai
lidu vé dia diém lap co so ban 1¢;

- B4o cdo tinh hinh hoat dong kinh doanh cta co s ban 1¢ trong nam
gan nhét.

3. Tai liéu cta co quan thué chirg minh khong con ng thué qua han.
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thuc .n thue hién Noi dung thuc hién gian -
oA thue hién : ; : ’ .\ qua
hién ‘ : ] . 38 giv
SO lwgng ho so: 01 bd
Truong phong Trudng phong Quan 1y Xuét nhap khau chuyén cho chuyén vién xtr 2 gio Mau: 04. 05
ly T
Buge | Phong Quan Chuyén vién phu tréch tham dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
IV Xuét A s A e X Duy théo van ban
2 Y ' Chuyén vién | - Xt 1y, tham dinh ho so. . I 9
nhap khau . 18 gio | phuc dap hoac
P - Xdc minh. du théo diéu
Chuyén bao cao Trudéng phong xem xét. chinh gidy phép
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Buwée | Lanh dao Giam dbc So A1 Ae .. | ban phuc déap
3 35 Phé duyét két qua 4 gio hodic fii 3y chinh
gidy phép
Burd B6 ohan i th B6 phan Van thu gﬁa s& VE‘IO‘S(A), d(’)r}g dau van ban, luu ho so va xac N
Zac ?nptﬁu Van thu nhan trén phan mém. Gui hod so, két qua Trung tdam Phuc vu hanh | 4 gio Mau: 04,05
va chinh cong
. Trung tam A n - Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Thong bao cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A C 1A e (A N 2 4o A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . SIS
5 hanh chinh L opr A S dap hoac diéu
A két thuc trén phan mém , .z .
cong chinh gidy phép
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17.Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh ting dién tich co' sé ban 1é thir nhat khéng nam trong Trung tim thwong mai.
- Mi s6 TTHC: 2.000322.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 8 gio = 160 gio
- Tong thoi gian thuce hién TTHC sau khi cat giam: 156 gio (giam 04 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budc

. . - Thoi
Buaéc . Trach nhiem . <X x £
Don vi ns e n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X

o thue hién ‘ : : : : 156 qua
hién gio

1.~Trur1’g tﬁm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho 50, kiém tra, hué‘ng
dan (n€u ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chire, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.

3.In phleu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& Cong Thuong
(ky s0 g1 Buu dién chuyén vé S6).
Trung tdm

: Ay vid Hb so bao gom: Mau:
Budc huc vu Chuyén vién 102 . . x 2 .\
P IR srp V) g I. Pon dé nghj didu chinh Gidy phép lap co so ban 1¢ (Mau sé 05 | 4 gio | 01,02,03,04,05,

Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh). 06
2. Ban giai trinh c6 nd1 dung:

-Piadiém 1ap co s& ban 1¢: dia chi co s& ban 1¢; mo6 ta khu vuc chung,
c6 lién quan va khu vyc st dung dé 1ap co s ban 1é; kém theo tai
lidu vé dia diém lap co so ban 1¢;

- B4o céo tinh hinh hoat dong kinh doanh cta co s ban 1¢ trong nam
gan nhét.

3. Tai liéu cta co quan thué chirng minh khong con ng thué qua han.
4. Ban giai trinh viéc dap Gng diéu kién quy dinh tai diém c khoan

1 Pidu 22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.

cong
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
* gidy
So lugng ho so: 02 b
deﬂ hbn 2 pY 2 s A A R A A [N 9 N
g phong ;l;]mong phong Quan Iy Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xur 4 ity Miu: 04, 05
Chuyén vién phu trach tham dinh ho so:
Phong Quan - Xu ly, tham dinh ho so.
1y Xuét A in - X4c minh. ‘ x _
nhap khiu Chuyén vien Truong hop khong dap tmg di€u kién, S¢ Cong thuong phai ¢6 van | 56 gio g[l?lihgj,v(;’l?;ti
Buoc ban tra 101 va néu 16 ly do.Truong hop dap ung di€u kién, dy thao :
2 van ban lay y kién B Cong Thuong gtri kém ho so.
Trinh truong phong xem xét du thao van ban
Truong phong Duyét du thdo, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhvdao Giam doc So Phé duyét k & qua 4 gio Mau: 04: 05; van
So ban
B6 phan Vian thu Bo phan Van thu cua sé vao sé, d(’)pg dau, gui hd so kém vén ban léy 4 iy van ban va hd su
van thu v kién B§ Cong Thuong chuyén dén buoc 2.1 & gui kém
Buoc | Bo Cong C6 van vl{)én’ clgép thudn c‘é.p Qié}l p}~1é1? kinh doanh; truong hop tir | . it Vin ban
2.1 thuong chdi phai ¢6 vin ban tra 16i va néu 16 1y do
Mau: 04, 05; van
Chuyén vién | Sau khi c6 y kién ctia B, du thao van ban hozc Gidy phép kinh .. | ban phuc déap
)\ 2 o v ¢ 10 - X ]
Budc Pho,ng Qﬂuan doanh trinh truong phong xem xét. 8191 hoic diéu chinh
ly Xuat A4 ohé
3 A 2 glay phep
nhép khau Trudng phong _ , .. : x
Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 156 qua
hién .
: gio
Mau: 04, 05; van
Lanh dao Giam ddc So A e 1 Ae .\ ban phic dap
35 Phé duyét ket qua 4 gid hodic ,diéu chinh
gidy pheép
Bude B6 phan Vin th B0 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
0 Phe an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
Trune t4m 9 Mau: 01, 04, 05,
. 5 N - Trung tam Phuc vy hanh chinh cong Thong béo cho, t6 chirc va ca 06 van ban phuc
Buoc phuc vu Chuyén vién A A A SR R , < X
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c6); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va dap hoac cap
5 hanh chinh Ky b A A A - , vt
o két thic trén phan mém dieéu chinh giay
cong phép
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18.Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh ting dién tich co sé ban 1é khac va truong hop co sé ngodi co sé ban 1é thir nhit thay
ddi loai hinh thanh cira hang tién loi, siéu thi mini.

- Mi s6 TTHC: 2.002166.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 55 (ngay lam viéc) x 8 gio = 440 gio

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 438 gio (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cn” ne .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
‘n thue hién ‘ : : : : 438 qua
hién .
: gior
1.~Trur1’g tﬁm Phuc vu hanh chinh‘ cong tiép nhan ho 50, kiém tra, hué‘ng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chtc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so déy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
) 3.In phleu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S& Cong Thuong
| Trungtam | (ky s6 giri Buu dién chuyén v& So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién "
] hanh chinh Ho so bao gom: 4 giv | 01,02,03,04,05,
cong 1. Don dé nghi diéu chlnhGlay phep 1ap co s& ban 1¢ (Mau s6 05 Phu 06

luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP).

2.Béo c4o tinh hinh hoat dong kinh doanh cua co s¢ ban I¢ trong
nam gan nhat;

3.Ban giai trinh ¢6 no1 dung:

+ Dia diém 1ap co so ban 1¢: dia chi co s¢ ban 1&; mo ta khu vuc
chung, co lién quan va khu vuc st dung dé lap co so ban l¢; giai
trinh viéc dap g diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Dleu 22
Ngh1 dinh s 09/2018/ND-CP; kém theo tai lidu vé dia diém lap co
sO ban 1¢;
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Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi

gian
438

gio

Biéu mau/Két
qua

+ K& hoach kinh doanh tai co s¢ ban I€: trinh bay k& hoach kinh doanh
va phat trlen thi truong, nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu
qua kinh té - xa hoi cua ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc lap co sO ban 1é: bao cao ket qua hoat
dong kinh doanh trén co s& bdo cdo tai chinh da duoc kiém toén ciia
nam gan nhat trong tru:o*ng horp da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam
tr¢ 1én; giai trinh vé von, ngudn von va phuong an huy dong von;

kém theo tai li¢u ve tai chlnh

4. Tai li¢u cua co quan thué chirng minh khong con ng thué qua han.

5.Ban giai trinh c4c tiéu chi ENT quy dinh tai diém c, d va d khoan

2 Dleu 23 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP.

S6 lwong ho so: 02 bo

Buwoc

Phong Quan
ly Xuat
nhap khau

Trudng phong

Truong phong Quan 1y Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xir
ly

2 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phu trach tham dinh h6 so:

- Xtr Iy, tham dinh hd so.

- X4c minh.

Truong hop khong dép ung diéu kién, S& Cong thuong phai c¢6 vin
ban tra 161 va néu ro 1y do.

Truong hop dap Gng diéu kién, du thao vin ban to trinh bao céo
truong phong trinh giam déc phé duyét tham muu UBND tinh
thanh 1ap hoi dong ENT.

16 gio

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban

Trudng phong

Duyét du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh.

4 gio

Mau: 04,05

Lanh dao
So

Giam doc So

Phé duyét két qua

2 gio

Mau: 04, 05; vin
ban
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 438 qua
hién s
: gily
Bo phan Vin thu B0 phan Van thu cua so vao s6, dong dau,guri to trinh BO phan tiép 7 iy Mau: 04.05
van thu nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam phuc vu HCC & o
B§ phan tié:p nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
- Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach Mau: 04.05
- Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach 56 gio ’
Bude chlf}:%?lnri on Chuyén vién phuy trach linh vyc cia VPUBND tinh xur ly hd so, trinh N
Y Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhthanh Mau: 04,05
2.1 VPUBND A rra: 42
, ldp Hoi dong ENT
tinh
Van phong hHélg?l%g ENT Hoi1 déng ENT danh gié c:élc ti€u chi ENT, Chu tich Ho1 déng ENT Mau: 04.05
UBND tinh | 0P dani glacac | .4 a4 ban két luan dé xuit. 240 S
tiu chi o
Vin thu VP BO phan van thu VP UBND tinh giri két luan cia Hoi dong ENT vé | © Mau: 04,05; vin
UBND tinh S¢ Cong thuong ban két luan
B? phan Van the Chuyén két luan dén Giam ddc 2 gio Mau: 04,05
van thu
Lanshédao Gidm doc S Duyét vin ban chuyén cho phong Chuyén mén 2 gio Mau: 04,05
Buoc ; . : : v K 1A z z A
27 Trudng phong T’ru’O‘ng phong Quan ly Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xur 2 gid Miu: 04,05
Phong Quan ly
l}'i Xué‘g Chuyén vién - Tm(mg hop VFlIl E)ér} két 11’121‘[ (?é xué:c khéng cap ‘phép,. du’ thflo van | vin ban va hd su
nhép khau ban tra 16i va néu 18 1y do bao cdo truéng phong trinh Gidm doc xem | 8 gio

X€t.

guri kéem
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Thoi

Budée . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 438 qua
' I gior
- Truong hop van ban ket luén dé€ xuat cap phep, du thao van ban lay
¥y kién Bo guikem ho so trinh truong phong, Giam doc xem xét va
chuyén dén budc 2.3
Budc Bo Cong Cé; yén q‘t')én’ clzép Ehuér} c‘é_p ?ﬂé}/ pf}ég kinh doanh; truong hop tur 80 gio Vin ban
2.3 thuong choi phai ¢6 vin ban tra 16i va néu rd 1y do
Mau: 04, 05; van
Phong Quén Chuyén vién Sau khi coy k}en cua B9, du t},lao van ban hodac Giay phép kinh 8 gid ba}rll Izhliic P‘ap
IV XuAt doanh trinh truéng phong xem xét. nogc dicu
o h}ép Khiu chinhgidy phép
B Lgac . Trugng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; van
Lanh dao Giam dbc So A e . ban phuc dap
35 Phé duyét két qua 4 gio hodic ,di 34 chinh
gidy phép
Bude B6 phan Vin th B0 phén Van thu cta s6 vao 50, dong dau vin ban, luu ho so va xac N
4 Vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua Trung tdm Phyc vu hanh | 2 gid Mau: 04,05
chinh cong
, Trung tam o n Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ’
Buoc phuc vu Chuyén vién 06 van ban phuc
\ . nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . IR
5 hanh chinh dap hoac diéu
A két thic trén phan mém o A .
cong chinh gidy phép
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19.T¢n thii tuc hanh chinh: Cip lai Gidy phép lap co sé ban 1é

- Mi s6 TTHC: 2.000665.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio =40 gio
- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 38 gior (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
Don vi cn” . - . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thue hién gian -
‘n thuc hién : : ) ) * . qua
hién ‘ j 38 gio
1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho 50, kiém tra, huong
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chtrc, ca nhan bod
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao
Trung tam phan mém va chuyén vé Phong chuyén mon. Thu phi (néu co), in phiéu Maiu:
Buoc phuc vu Chuyén vién tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. . au-
] hanh chinh ) 4 gio | 01,02,03,04,05,
anit 3.In phleu ban giao ho so tu Trung tam PVHCC vé S& Cong Thuong 06
cong (ky so gui Buu dién chuyén vé So).
Ho so bao gﬁm: ) o
Don dé nghi cap lai Gidy phép lap co sé ban 1€ (Mau s6 06 Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh).
S0 lugng ho so: 01 b
Trudéng phon ; \ T SN 2 2 A n . X
g phong ’11;,]ru0’ng phong Quan Iy Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xur 2 gio Méu: 04, 05
.| Phong Quan
Buoc o % ? ‘ - :
2 | lyXuat Chuyén vién phy trach tham dinh hé so: pau: o, 02, 0%
nhap khau | chyyen vien | - Xir Iy, thim dinh hd so. | e el YA D
_ X4c minh. 18 gid | phuc fiap Khoac.
Chuyén bao céo Trudong phong xem xét. du t.hAao cap lai
giay phép
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; o\ qua
hién ‘ : 38 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
’ Mau: 04, 05; vin
Buoc Lanhqdao Gidm doc So Phé duyét két qua 4 giv bvan pAhuc .dapi
3 So hodc cap lai giay
phép
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa SO vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
0P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ f A
hanh chinh céng
. Trung tam A A Trung tim Phyc vu hanh chinh cong Thong bao cho, to chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién n AN I 2 AL o 2 1 s 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va , . %
5 hanh chinh L, o A S dap hoac cap
A két thic trén phan mém . . .
cong laigidy phép
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20.Tén thii tuc hanh chinh: Gia han Gidy phép lap co sé ban 1é

- Mi s6 TTHC: 1.001441.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 8 gio =40 gio
- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 38 gior (giam 02 gio)

- S0 budce thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi ST S
Don vi cn” e - . Bi¢u mau/Keét

thuce on thuc hién NOi dung thue hién gian .

‘n thuc hién : : . qua

hién ‘ j 38 gio

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan ho 50, kiém tra, huong
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chtrc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mon. Thu phi (néu co), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.

3.In phleu ban giao hd so tu Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(ky so gtri Buu dién chuyén vé S6).
Trung tdm

Buoc huc vu Chuyén vién HJ so bao gom: ; x s Mau:
] hgnﬁ chinh Y 1. Pon d¢ nghi gia han Giay phép 1ap co s¢ ban 1é (Mau s6 07 Phu | 4 gio | 01,02,03,04,05,

luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/N b-CP) 06
2.Ban giai trinh c6 nd1 dung:

+ DPia diém 1ap co so ban 1é: dja chi co so ban 1¢; m6 ta khu vuc
chung, c6 lién quan va khu vuc st dung dé 1ap co so ban 1¢; giai
trinh viéc dap ung diéu kién quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 22
Nghi dinh nay; kém theo tai liéu vé dia diém 1ap co s6 ban 1¢;

+ Ké hoach kinh doanh tai co sé ban 1é: trinh by ké hoach kinh doanh
va phat trién thi trudng; nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hiéu
qua kinh té - x4 hoi ctia ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc 1ap co so ban 1é: bao cao két qua hoat

cong
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi on s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 38 giv
dong kinh doanh trén co s¢ bao cao tai chinh da dugc kiém toan cua
nam gan nhat trong truong hop da thanh 1ap ¢ Viét Nam tir 01 nam
trd 1€n; giai trinh v€ von, nguon vbn va phuong an huy dong von;
kém theo tai liéu vé tai chinh;
3. Tat liéu cua co quan thué ching minh khong con n¢ thué qua han.
4. Ban sao Gidy chiing nhan dang ky doanh nghi¢p, Gidy chimg nhan
dang ky dau tu dy an 1dp co s& ban 1€ (néu c6), Giay phép kinh doanh.
SO lwong ho so: 01 bd
Tmé’n h(‘)l’l 2 ! 2 4 A A A A A A 9 N
g phong Il;lrLrO’ng phong Quan Iy Xuat nhap khau chuyén cho chuyén vién xtr 2 gio Miu: 04, 05
Buoe | Phong Quan Chuyén vién phu trach tham dinh hd so: Mau: 94’ 92’ O,S ;
2 ly Xuat Chuyén vién | - Xir Iy, thim dinh hd so. | Dy thao vén ban
nhap khéu Xicminh. 18 gio phucﬂdap. hodc
Chuyén bao céo Trudong phong xem xét. du t}.l;a o sla han
gidy phép
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05; vén
Buoc Lanh dao Giam déc So A a1 Ae . ban phuc dap
3 3 Phé duyét két qua 4 gio hodc gia han gidy
phep
Bube Bb phan Vin th B9 phan Van thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
p vénptﬁu an thu nhan trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tim Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05

hanh chinh cong
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘n thwe hién : ; . . ¢ n qua
hién ‘ : 38 giv
. Trung tam A n Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau; Ol’q 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A C 1A bt (A 2 LAg o2 2 4 s A 06 van ban phuc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va . ..
5 hanh chinh Ly o oA S dap hoac gia han
o két thic trén phan mém X .
cong gidy phép
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21.Tén thii tuc hanh chinh: Céap Giay phép lap co s ban 1é cho phép co s ban 1é dwge tiép tuc hoat dong
- Mi s6 TTHC: 2.000662.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 55 (ngay lam viéc) x 8 gio = 440 gio
- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 436 gio (giam 04 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

. . ‘n Thoi
Buaéc . Trach nhiem . <R x £
Don vi cn” ne .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
‘n thue hién ‘ : : : : 436 qua
hién .
: gior
- Kiém tra va yéu cau stra d6i, bd sung néu hd so chua du va hop
Buéc B cong Lanh dao; 1€. 120 1A so
1 thuong Chuyén vién | - Néu ho so du va hop 1¢, Bo Cong Thuong xem xét va giri hd so gio
té1 Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ninh Binh.
1. Trun’g tﬁm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhéan ho 50, kiém tra, hué‘ng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng dan to chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 l1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
R tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
Trung tam . . ) Mau:
Buée phuc vu Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong N au.
> | hanh chinh (ky sb giri Buu dién chuyén vé S¢). 4 gio 01,02,%36’04,05 ,
cong HO0 so bao gdm:

1.Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co so ban 1¢ (Mau s6 08 Phu luc
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP)

2.Ban giai trinh co sé ban 1€ c6 nd1 dung:

- Pia diém 1ap co so ban 1¢: dia chi co s ban 1¢; mo ta khu vuc
chung, c6 lién quan va khu vuc st dung dé 1ap co s& ban 1¢; giai
trinh viéc dap ung diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 22
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Budc
thuc
hién

Don vi

thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi

gian
436

gio

Biéu mau/Két
qua

Nghi dinh s 09/2018/ND-CP; giai trinh céc tiéu chi ENT quy dinh
tai cac diém ¢, d va d khoan 2 Diéu 23 Nghi dinh, trong truong hop
dé nghi cap Gidy phép lap co s ban 1é cho co sé ban 1é quy dinh tai
khoan 1 Biéu 23 Nghi dinh s 09/2018/ND-CP; kém theo tai liéu vé
dia diém 1ap co s ban 1¢;

-Tinh hinh kinh doanh ctia co s& ban 1¢; ké hoach kinh doanh va phat
trién thi truong; nhu cau vé lao dong; danh gia tdc dong, hi€u qua kinh
té - xa hoi cta ké hoach kinh doanh ciia co s¢ ban 1¢;

- Két qua hoat dong kinh doanh ciia co s& ban 1¢ trén co sé bao cao
tai chinh da dugc kiém toan ciia nim gan nhat;

3. Bao c4o tong hop vé két qua hoat dong kinh doanh ctia to chirc kinh
té trén co sd bao cdo tai chinh di dugc kiém toan ctia nim gan nhat;
ké hoach tai chinh; kém theo tai liéu vé tai chinh;

4.Tai liéu ctia co quan thué chimg minh khong con no thué qua han;
5. Ban sao: Gidy chimg nhan diang ky doanh nghiép, Gidy ching
nhan diang ky dau tu du 4n 1ap co so ban 1é (néu c6), Gidy phép kinh
doanh (néu co).

S6 lwong ho so: 02 bo

Buwoc

Phong Quan

Iy Xuat

nhap khau

Trudéng phong

Truéng phong Quan 1y Xuit nhap khiu chuyén cho chuyén vién
phu trach xur ly

4 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh ho so:

- Xir Iy, thim dinh ho so.

- Xac minh.

Truong hop khong dé xuatcap phép, Sé Cong thwong phai co van
ban tra 101 va néu 10 1y do.

124
gio

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban

284








Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 436 qua
hién s
i X 7 7 glO’
Truong hop dé xuatcap phép, du thdo van ban gui B Cong
Thuong
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Lanhwdao Giam doc So Phé duyét 1t qui 8 gio Mau: 04: 05; van
So ban
I?zgnpt};il Van thu Bo phan Vin thu cua s¢ vao sb, dong dau,gtri BO Cong Thuong 4 gio Mau: 04,05
Bude | Bo Cong - C6 van ban chap thuan cap Gidy phép kinh doanh; trudng hop tir | 120 s
AN - -y Vién ban
3.1 thuong choi phai ¢6 van ban tra 161 va néu 16 1y do g1o
B¢ phan Vanthw | o vén két luan dén Giam dée 4gid | Miu: 04,05
van thu
Lanshédao Gidm doc 86| _ Duyét vin ban chuyén cho phong Chuyén mén 8 gio Mau: 04,05
Trudng phong ;(grll},l;’ong phong Quan ly Xuat nhdp khau chuyén cho chuyén vién 4 gio Miu: 04,05
Buoc Phe , Mau: 04, 05; vin
3.2 lo,n)gi QAuan Chuyén vién - Sau khi ¢6 y kién cua B9, du thao van ban hoac du thao Giay 18 id ban ph}'lc dap
h}i ESE phép lap co s& ban 1€ trinh trudng phong xem xét. & hodc cap phép
nhap Khat gidy phép
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 6 gio Mau: 04,05
Lanhdao | Giam doc S¢ A A .| Mau: 04, 05; van
3 Phé duy¢t két qua 4 g10 ban phiic dép
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién san Bicu maou/Ket
. thwe hién ‘ : : ‘ : 436 qua
hién .
: gid ‘
hodc dicu chinh
gidy pheép
Bube B6 phan Vin th B0 phéan Van thu cta so vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
0P an thu nhan trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tam Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ ! A
hanh chinh cong
. Trung tam N - Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng Théng béo cho, t6 chirc va ca Maui 01’7 04, 0,5 ;
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S S R 1, 1A 06 van ban phuc
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 churc, ca nhan va , . A
5 hanh chinh Lo o S dap hodc diéu
A két thic trén phan mém o1 ek .
cong chinh giay phép
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ITI. LINH VU'C QUAN LY AN TOAN PAP, HO CHUA THUY PIEN (15) (Pa thyc hién cit giam dwoc 38 gid so véi quy

dinh)

1.Tén thi tuc hanh chinh: Cipgidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao vé dap, hd chira thity dién trén dia ban thudc
thAm quyén cap phép cia Uy ban nhéin dan cip tinh (trir dip, hd chira thily dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi dinh
56 114/2018/ND-CP)

- Mi s6 TTHC: 2.001640.000.00.00.H42

Chia thanh cac truong hgp nhu sau:

1.1.Tén thi tuc hanh chinh: Capgidy phép cho cic hoat dong trong pham vi biao vé dap, hd chira thiyy dién trén dia ban
thudc thAm quyén cap phép ciia Uy ban nhan din cép tinh (trir dp, hd chira thitly dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi
dinh s6 114/2018/ND-CP) (d6i v6i cac hoat dong: (i) XAy dung cong trinh méi; (i) Lap bén, bai tip két nguyén li¢u, nhién lidu, vat
lidu, vét tw, phwong tién; (iii) Khoan, dao khio sat dia chit; thim do, khai thac khodng séan, vét liéu xay dung, khai thac nuéc duoi
dat; (iv) Nudi trong thity san; (v) Xay dung cong trinh ngim)

- Mi s6 TTHC: 2.001640.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thwe hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio = 200 gid.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 198 gio (giam 02 gio)
- S0 bude thue hién TTHC dwge cit giam: 02 budc

. . - Thoi
Buwoc . Trach nhi¢m . <R x £
Don vi n s - gian Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thue hién -
.n thue hién 198 qua
hién .
€ oil
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
Trung tim huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan M
Buoc phuc vu Chuyén vién | bo sung theo ding quy dinh 01 lan duy nhat). . au-
] hanh chinh ‘ A . o A A ‘ 4 gio | 01,02,03,04,05,
" 2. Truong hop ho so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao 06
cong

phan mém va chuyén vé Phong chuyén mon. Thu phi (néu ¢0), in phiéu
ti€p nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, ca nhan.
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Budc
thuc
hién

Don vi

thue hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
198
gio

Biéu mau/Két
qua

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé Sé).

- Ho so bao gﬁm:

1. Pon dé nghi cap gidy phép theo miu quy dinh tai Phu luc III ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 67/2018/ND-CP;

2. Ban v& thiét ké thi cong dbi véi cac hoat dong: (i) Xay dung cong
trinh méi; (ii) Lap bén, bai tap két nguyén liéu, nhién liéu, vat lidu, vat
tu, phuong tién; (iii) Khoan, dao khao sat dia chét; tham do, khai thac
khoang san, vat li¢u xay dung, khai thac nude dudi dat; (iv) Xay dung
cong trinh ngam;

3. So hoa vi tri khu vuyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép;
4. banh gia anh hudng ctua hoat dong dén viéc van hanh va an toan
cong trinh thuy dién;

5. Vin ban thoa thuan cua to chirc, c4 nhan khai thac cong trinh thuy
dién;

6. Vin ban thoa thuan vé str dung dat lau dai hodc c¢6 thoi han véi
chu str dung dat hop phap.

S6 lwong ho so: 01 bo

Buwoc

Phong Quan

Iy Nang
luong

Trudng phong

- Chuyén cho chuyén vién xir Iy

8 gio

Mau: 04, 05

Chuyén vién

Chuyén vién phy trach tham dinh hd so:
- Xt 1y, tham dinh ho so, kiém tra x4c minh.
Du thdo van ban hodc to trinh to trinh trinh Truéng phong xem xét.

100
gio

Mau: 04, 02, 05;
Du thao van ban
hoac to trinh

Trudng phong

Duyét dy thaotrinh Giam ddc xem xét quyét dinh.

4 gio

Mau: 04,05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 198 qua
: gily
Lanstlédao Gidm doc So Phe duyét két qua 4 gio trilr\l/{la% B();\lI,DOfl,n )
B¢ phan Vin thu B0 phén Van thu cua s6 vao s0, dong déu., guri to trinh B phan tiép . N
van thu nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam phuc vu HCC | 2 gi¢ Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan tiép nhaﬁn ho SO cua .Vén phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Lanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Van phong (VP3) Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buoc Phong Chuveén vidn phu trach Tinh , h i 19 o inh | 72 gio Au: 04
3 chuyén mén huyén vién phu trac linh vye cua VPI;BND tin xurlyho so, truz Ma}l. O; ,05%
VPUBND Lal:lh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Du thao cap giay
tinh phép. phép
Bo phan van thu VP UBND tinh giri gidy phép cho Bo phan tiép
Van thu VP nhan ho so ctia Vian phong UBND tinh tai Trung tim HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy phép vé S& Cong thuong dong thoi giri gidy phép cho can bo cap gidy phép
tiép nhan ctia So tai Trung tim phuc vu hanh chinh cong
. A 1A g - Nhén Giay phép hodc van ban Bao cdo Giam doc S¢;
BZ(TC Iignp gﬁ? Van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mén; 4 gid Mau: 04,05
- X4c nhin trén phan mém.
Bube T;l}ll?l% ;[]?lm Chuyén vién - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hanh chinh nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan va O6van .bém hodc
cong két thac trén phan mém cap gidy phép
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1.2.Tén thii tuc hanh chinh: Capgidy phép cho cic hoat dong trong pham vi biao vé dap, hd chira thily dién trén dia ban
thudc thAm quyén cap phép ciia Uy ban nhan din cép tinh (trir dp, hd chira thity dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi
dinh s6 114/2018/ND-CP) (doi véi hoat dpng xd nuwdc thdi vao cong trinh thiiy dién)

- Mi s6 TTHC: 2.001640.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thye hién TTHC: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio =240 gio.

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 238 gio (giam 02 gio)

- S0 bwéde thue hién TTHC duge cat giam: 02 budc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <R x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién X
.n thue hién : : : : : 238 qua
hién .
€ gio
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén méon. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tam 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong x
Buoc phuc vu Chuyén vién (ky sb gtri Buu dién chuyén vé So). : Mau:
1o X A 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh Ho so bao gom: 06
cong 1. Bon dé nghi cap giay phép theo mau quy dinh tai Phu luc III ban

hanh kém theo Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP;

2. Ban db ty 1¢ 1/5.000 khu vuyc xir Iy nuéc thai, vi tri xa nuéc thai
vao hé thong cong trinh thuy dién;

3. Vin ban théa thuan cua to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thay
dién;

4. Ban v& thiét ké thi cong, quy trinh van hanh hé thong xir 1y nudc
thai;
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién 238 qua
: gily
5. Két qua phan tich chat luong nudc cua cong trinh thiy dién tai vi
tri xa nudc thai; két qua phan tich chét lugng nudce thai trude va sau
khi xir Iy dbi véi trudng hop dang xa nudce thai vao cong trinh thuy
dién;
6. Dé an xa nudc thai vao cong trinh thity dién dbi véi truong hop
chua xa nudc thai; bao cdo hi¢n trang xa nudc thai ddi véi truong
hop dang xa nudc thai vao cong trinh thuy dién;
7. Ban sao gidy to quyén st dung dat khu vuc dat hé thong xu 1y
nudce thai.
S6 lwong ho so: 01 bo
Truéng phong | _ cyyyén cho chuyén vién xir Iy 8 giv | Maiu: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phy trach thémq dinh ho so: 140 Mau: 04, 02, 05;
Iy Nang Chuyén vién | - Xt Iy, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. .y Du théo van ban
luong Du thao van ban hodc to trinh trinh Truong phong xem xét. £10 hodc to trinh
BLSOC Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lansflédao Giam doc So Phé duyét két qua 4 it trilr\l/{la%. ];);,D()fl,n )
B6 phan Vin thu B@Aphéfl Vénq thu f:ﬁa S(i)’ Va0 0, dénqg déu., gui to t{inh B6 phan tiép B ]
van thu nhan ho6 so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 2 gio Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Bude | Vin the VP B6 phan tié;p nI‘Além ho ;SO 01:1a .Yén Izh(‘)ng UBI?ID tinh tai Trung t?lm B ]
3 UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh | 72 gio Mau: 04,05

phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 238 qua
hién : : s
: gidy
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Vian phong (VP3) Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
 rhong Chuyén vién phu tréch Iinh vyre ciia VPUBND tinh xit Iy hd so, trinh Mau: 04,05
CV?SBNB Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Du théao cap giay
tinh phep. phép
B¢ phan van thu VP UBND tinh gtri giay phép cho Bg phan tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy phep vé S¢ Cong thuong dong thoi gui gidy phep cho can bo cap giay phép
tiép nhan ctia So¢ tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
Bude Bb phan _— - Nhan qGiﬁy phép hoejc van ban Bao cao Giam doc So; N
2 P Van thu _ Chuyén 01 ban dén phong chuyén mén; 4¢iy | Mau: 04,05
4 van thu , A A A A
- Xac nhan trén phan mém.
| Trungtam .. |-Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thong b4o cho, t chitc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién ~ A N SR 2 1. . 1A < 1 <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (n€u co); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lt e A S SOy .
oong két thic trén phan mém cap giay phép

293








1.3.Tén thii tuc hanh chinh: Cap gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao vé dap, ho chira thity dién trén dia ban
thudc thim quyén cap phép ciia Uy ban nhan din cép tinh (trir dp, hd chira thitly dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi

dinh s6 114/2018/ND-CP) (doi véi hoat dpng trong cdy lau nim)
- Mi s6 TTHC: 2.001640.000.00.00.H42
- T(R)?ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio
- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 78 gio' (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi on s ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thwe hién gian -
.n thuc hién . qua
hién : j 78 gio
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh coéng tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan
b sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
X phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Burd Tn}llng tam Chuvén vie tiép nhén va hen tra két qua giao cho td chtre, ca nhan. Mau:
woc | phuc vu UYERVIEN 1 3 Tn phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 giy | 01,02,03,04,05,
1| hanh chinh (k{ s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
cong

Ho so bao gom:

1. Bon dé nghi cép gidy phép theo mau quy dinh tai Phy lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP;

2. So hoa vi tri khu vuyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép;
3. Banh gi4 anh hudéng cua hoat dong dén viéc van hanh va an toan
cong trinh thuy dién;
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 78 giv
4. Van ban thoa thuan cua t6 chure, ca nhan khai thac cong trinh thuy
dién.
S0 lwgng ho so: 01 bo
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phu trach thrflmq dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Iy Néng Chuyén vién | - Xt ly, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 32 gi¢ | Du thdo van ban
luong Du thao van ban hodc to trinh trinh Truong phong xem x&t. hoac to trinh
Buoc . \ ] . N
2 Truong phong Duyét du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanh dao Giam doc So . e 1Ay . Mau: 04, 05;
So Phe duyét ket qua 4819 | (inh UBND tinh
Bophan | Vanthe | phong UBND i ti Trung im phoc v HOC | 2 gio | Miu: 0405
van thur nhan ho so cua Van phong ) tinh tai Trung tam phuc vy gio au: 04,
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan ti{:p nhéln ho Y cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Lénh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Buoc | Van phong (VP3) .y Mau: 04,05
. . 20 gio
3 UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phy trach
chfhé%ni o Chuyén vién phy trach linh vyre ctia VPUBND tinh xir 1y ho so, trinh Méu: 04,05
VP}{JBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Dy thao cap gidy
tinh phép. phép
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 78 giv
B6 phan van thu VP UBND tinh guri gidy phep cho B phan tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy phép vé S¢ Cong thuong dong thoi gui gidy phep cho can bo cap giay phép
tiép nhén cua S¢ tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong
, A 1A 5 - Nhan Gidy phép hoic vin ban Bao cao Giam doc So;
Buoc B(L) phan Vén thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mén; 4 gio Mau: 04,05
4 van thu , A e A Y
- Xac nhan trén phan mém.
, Trung tam A n - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién < 1 <
N , nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6van ban hoac
5 hanh chinh SOy .
cong két thac trén phan mém cap giay phép
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1.4.Tén thi tuc hanh chinh: Capgidy phép cho cic hoat dong trong pham vi biao vé dap, hd chira thily dién trén dia ban
thudc thAm quyén cap phép ciia Uy ban nhan din cép tinh (trir dp, hd chira thity dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi
dinh s6 114/2018/ND-CP) (doi véi hoat dpng du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu)

- Mi s6 TTHC: 2.001640.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cn” ne .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
‘n thue hién ‘ : : : : 118 qua
hién .
( gior
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén méon. Thu phi (néu c6), in phiéu
X tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
’ Trung tam L 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc Phuc V}l Chuyen vien (k};\/ sO gfl’l Bll'l;l: dlén ChU.Yén % Sé’) 4 gl(‘), 01,02’03’04’05,
1 hanh chinh HO so bg‘[o gom:, ) N 06
cong 1. Bon dé nghi cap giay phép theo mau quy dinh tai Phu luc III ban

hanh kém theo Nghi dinh s 67/2018/ND-CP;

2. Du an dau tu dugc phé duyét;

3. So hoa vi tri khu vuyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép;
4. Panh gia anh hudng ctua hoat dong dén viéc van hanh va an toan
cong trinh thuy dién;

5. Vin ban thoa thuan cua to chirc, c4 nhan khai thac cong trinh thity
dién.

297








Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘A thue hién : ; : : ; 118 qua
hién : : s
i gidy
S0 lwgng ho so: 01 b
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xur 1y 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén Vif::n phu trégh thémq dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
Iy Nang Chuyén vién | - X1 1y, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio | Du thao van ban
luong Du thao van ban hodc to trinh trinh Truong phong xem x&t. hoac to trinh
Buoc . . ) ) i
P Truong phong | 1y\v4 i thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gidy Mau: 04,05
Lanh dao Gidm doc S¢ A e .| Mau: 04, 05;
S& Phe duyt ket qua 489 | 1inh UBND tinh
B9 phan Van thu B}?Apht? D ot thl\I/“C - }Slé Vé%?&?)é?g 1? ?u %ﬁi . ginh ]}316 phalhté:ég 2 gi¢ Mau: 04,05
van thur nhan ho so cua Van phong D tinh tai Trung tam phuc vu gio au: 04,
hodc Vian thuVP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan ti{:p nhaﬁn ho Ny cua Van phong UBND tinh tai Trung tm N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Budc | Van phong (VP3) . Mau: 04,05
, . 32 gio
3 UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phy trach
Chfhé‘;ni o Chuyén vién phy trach linh vy cita VPUBND tinh xtr 1y hd so, trinh Miu: 04,05
VP}{JBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Du thédo cap giay
tinh phép. phép
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién s
: ’ ’ gily
Bo phan van thu VP UBND tinh gtri giay phép cho Bg phan tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy pheép vé So Cong thuong dong thoi gui gidy phep cho can b cap giay phép
tiép nhan cuaa S¢ tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
Bub Bb phan Vin th - Nhén Gidy phép hodc van ban Bao cao Giam doc So; N
woe 0 Phe an thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén moén; 4 gio Mau: 04,05
4 van thu
- X4c nhan trén phin mém.
, Trung tam A A - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién < 1 <
\ , nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh SO ,
oong két thuc trén phan mém cap giay phép
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1.5.Tén thi tuc hanh chinh: Capgidy phép cho cic hoat dong trong pham vi biao vé dap, hd chira thily dién trén dia ban
thudc thAm quyén cap phép ciia Uy ban nhan din cép tinh (trir dp, hd chira thity dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi
dinh s6 114/2018/ND-CP) (déi véi hoat dong ciia phwong tién thiiy nji dia, phwong tién co gidi, triv xe mé 16, xe gin mdy, phwong

tién thuy noi dia tho so)

- Mi s6 TTHC: 2.001640.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thyce hién TTHC theo quy dinh: 07 (ngay lam viéc) x 08 gio = 56 gio.
- Tong thoi gian thuce hién TTHC sau khi cat giam: 54 gio (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi A s - . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thwe hién gian -
. thwe hién : : : : : qua
hién ‘ : 54 gio
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tim tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan. .
Bude phuc vu Chuyén vién 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé So Cong Thuong _ Mau:
7| hanh chinh (ky s0 gui Buu dién chuyén vé So). 4gio | 01,02,03,04,05,
cong Ho6 so bao gom: 06

1. Bon dé nghi cap gidy phép theo miu quy dinh tai Phu lyc III ban
hanh kém theo Nghi dinh s 67/2018/ND-CP;

2. Ban sao gidy chtng nhan dang ky phuong tién co gidi duong bo;
phuong tién duong thuy noi dia;

3. So hoa vi tri khu vuyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cap phép;
4. Banh gia anh hudng ctua hoat dong dén viéc van hanh va an toan
cong trinh thuy dién;
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
DPon vi A s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 54 giv
5. Van ban théa thuén cua t6 churc, cd nhan khai thac cong trinh thuy
dién.
S0 lwgng ho so: 01 b
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 4 gid Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phu trach thrflmq dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Iy Nang Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 20 gio' | Du thao van ban
luong Du thdo van ban hoac td trinh trinh Truong phong xem xét. hodc t0 trinh
Buo i 2 . . X
L;Uc Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 2 gio Mau: 04,05
Lanhdao | Giém doc S¢ AL A .| Mau: 04, 05;
S¢ Phe duyt ket qua 489 | {tinh UBND tinh
B6 phan Vin th Bo phélp Van thu cua so vao so, dong dau, gui to trinh Bo phan tiép N
vénp oo an thu nhan ho so ctia Vin phong UBND tinh tai Trung tAm phuc vu HCC | 2 gid Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B phén ti€p nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lénh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Van phong (VP3) Mau: 04,05
BL;(}C UI?}ZD tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach 16 gidy
v 2 Chuyén vién phy trach linh vyre ctia VPUBND tinh xir 1y hd so, trinh Méu: 04,05
VP}{JBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Dy thao cap giay
tinh phép. phép
Van thu VP B6 phan van thu VP UBND tinh gtri giay phép cho B§ phan tiép Mau: 04,05
UBND tinh nhan ho so ciia Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gtri cap giay pheép
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi Al A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 54 giv
gidy pheép vé So Cong thuong dong thoi gui gidy phep cho can b
tiép nhan cuia S¢ tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
Bude B6 phan Vin th - Nhén Gidy phép hodc van ban Bao cao Giam doc So; N
)P an thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mén; 2 gio Mau: 04,05
4 van thu
- X4c nhan trén phin mém.
, Trung tam A A - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién . 8
\ , nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh SO .
cong két thuc trén phan mém cap giay phép
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1.6.Tén thii tuc hanh chinh: Cap gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao vé dap, ho chira thity dién trén dia ban
thudc thim quyén cap phép ciia Uy ban nhan dén cép tinh (trir dp, hd chira thitly dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi
dinh s6 114/2018/ND-CP) (doi véi hoat dpng né min va cic hoat dong giy né khdc)

- Mi s6 TTHC: 2.001640.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém T.h ol I ST S
thue Don M thuc hién Noi dung thuc hién gan Bicu mavu/Ket
hién thue hién 118 qua
( gior
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén méon. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tAm tiép nhan va hen tra ké:t qué giao cho t6 chuc, ca nhan. -
Burée phuc vu Chuyén vién 3.In phiéu ban giao ho S0 tur Trung tam PVHCC vé Sé Cong Thuong . Mau:
] hanh chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong Hb so bao gom: 06

1. Bon dé nghi céap gidy phep theo mau quy dinh tai Phuy lyc III ban
hanh kem theo Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP;

2. Ban sao ho chiéu n6 min;

3. So hoa vi tri khu vyc tién hanh cac hoat dong dé nghi cip phép;
4. Panh gia anh hudng ctua hoat dong dén viéc van hanh va an toan
cong trinh thuy dién;
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Thoi

Budée . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién : : s
: gidy
5. Van ban thda thuan cta to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thuy
dién. .
So lwgng ho so: 01 bo
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xur 1y 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén Vif::n phu trégh thémq dinh hd so: Mau: 04, 02, 05;
Iy Nang Chuyén vién | - X1 1y, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio | Du thao van ban
luong Du thao van ban hodc to trinh trinh Truong phong xem x&t. hoac to trinh
Buoc ) . ) ) i
2 Truong phong | py,vat dyr thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 4gid | Mau: 04,05
Lanhdao | Gidm doc S A e .| Mau: 04, 05;
S& Phe duyt ket qua 489 | 1inh UBND tinh
B phan Van thu B}?Apht? S sorct thl\I/“C . fﬁ Vé%sﬁsﬁ?)(ﬁi{g 1? 2tm %ﬁi o ginh ]}316 phalhté:ég 2gi6 | Maiu: 04,05
van thur nhan ho so cia Van phong ) tinh tai Trung tam phuc vu gio au: 04,
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan ti{:p nhaﬁn ho Ny cua Van phong UBND tinh tai Trung tm N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Budc | Van phong (VP3) . Mau: 04,05
, . 32 gio
3 UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phy trach
Chfhé?lni o Chuyén vién phu trach linh vie ctia VPUBND tinh xit Iy ho so, trinh Mau: 04,05
VP}{JBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Dy thao cap giay
tinh phép. phép
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién s
: ’ ’ gily
Bo phan van thu VP UBND tinh gtri giay phép cho Bg phan tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy pheép vé So Cong thuong dong thoi gui gidy phep cho can b cap giay phép
tiép nhan cuaa S¢ tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
Bub Bb phan Vin th - Nhén Gidy phép hodc van ban Bao cao Giam doc So; N
woe 0 Phe an thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén moén; 4 gio Mau: 04,05
4 van thu
- X4c nhan trén phin mém.
, Trung tam A A - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién < 1 <
\ , nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh SO ,
oong két thuc trén phan mém cap giay phép
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2.Tén thi tuc hanh chinh: Céplaigiay phép cho cac hoat dong trong pham vi bio vé dap, hd chira thiy dién trén dia ban
thudc thAm quyén cip phép ciia Uy ban nhan dén cap tinh(trir dap, ho chira thily dién quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 22 Nghi
dinh s6 114/2018/ND-CP)

- Mi s6 TTHC: 2.001607.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thyce hién TTHC: 03 (ngay 1am viéc) x 08 gio = 24 gi0.
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi S
thue Don M thue hiéfl NOi dung thuc hién gian Bicu ma?u/Ket
hién thuc hién 24 giv qua
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,

huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca nhan

b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so déy dua, quét (scan) va cap nhat, luu triv hd so vao

phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu

tiép nhélq va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhﬁn.

Trung tim 3. ’In Phi?g ban g.i?.O ho so tu Imqng tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong M
Bubc | phucvu | Chuyénvién | (450 B o ién chuyenve 5o) 4gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh 0 S0 bao gom: L . . 06
cong * Truong hop gidy phép bi mat, bi rach, hu hong, ho so bao gdm:

- Pon @& nghi cap lai giéy phép

* Truong hop tén cua chu gidy phép da dugc cap bi thay d6i do

chuyen nhuong, sap nhap, chia tach, co cau lai to chirc, hd so bao

gom:

- Pon dé nghj cap lai Gidy phép. 7 , ,

- Tai liéu ching minh vi€c thay do1 tén chu Giay phep truc tiép.

S0 luwgng ho so: 01 b

Trudng phong | - Chuyén cho chuyén vién xr 1y 1 gio Mau: 04, 05
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thue thue hién thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian ui
hién e e 24 giv q
Phong Quan Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Iy Nang Chuyén vién - Xt ly, tham dinh, kiém tra x4c minh. 8 gid | Du thao van ban
luong Dy thdo van ban hodc to trinh trinh Truéng phong xem xét. hodc to trinh
BL;OC Trudng phong Duy¢t du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 0.5 gio Mau: 04,05
Lanh dao Giam dbc So n N . Mau: 04, 05;
S6 Phé duyét két qua 119 | trinh UBND tinh
Bb phan Vin th B0 phén Van thu cua s6 vao so, dong dau, gui to trinh B phan tiép N
vénptﬁu an thu nhén hd so ciia Van phong UBND tinh tai Trung tim phuc vu HCC | 1 gid Mau: 04,05
hodc Van thuVP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan ti@p nhaﬁn ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND finh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Van phong (VP3) Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Budc ) X \ ~
3 chlf)hé(;nr%l o Chuyén vién phy trach linh vyc ciia VPUBND tinh xir Iy ho so, trinh | 8 €10 | Mau: 04,05
VP}{JBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Du thao cap gidy
tinh phép. phép
B) phan van thu VP UBND tinh giri gidy phép cho B phén tiep i
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy phép vé So Cong thuong dong thot gui gidy phep cho can b cap giay phép

tiep nhan cua S¢ tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi Al A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thue ‘n thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
A thuc hién . qua
hién ‘ : 24 giv
. A 1A - Nhén Giay phép hodc van ban Bao cdo Giam doc S¢;
Buac B(L) phan Van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 0.5 gio Mau: 04,05
4 van thu . A A A
- Xac nhan trén phan mém.
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A, < 1z <
. , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6van ban hoac
5 hanh chinh L opr A S SOy .
cong két thic trén phan mém cap giay phép
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3.Tén thi tuc hanh chinh: Cép gia han, diéu chinh gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi biao vé dap, hd chira thiy
dién trén dia ban thudc thim quyén cip phép ciia Uy ban nhin dan cép tinh(trir dip, ho chira thiy dién quy dinh tai diém a khoén

3 Pi¢u 22 Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP)

- Mi s6 TTHC: 2.001587.000.00.00.H42

Chia thanh 03 trwong hgp nhu sau:

3.1.Tén thii tuc hanh chinh: Cépgia han, diéu chinh gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi biao vé dap, ho chira thiy
dién trén dia ban thudc thim quyén cap phép ciia Uy ban nhin dan cép tinh(trir dip, ho chira thiy dién quy dinh tai diém a khoén
3 Piéu 22 Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP) (Péi vdi hoat dpng: (i) Xdy dung cong trinh méi; (ii) Lap bén, bdi tdp két nguyén li¢u, nhién
liéu, vit liéu, vit tw, phwong tién; (iii) Khoan, dao khdo sdt dia chit; thim do, khai thdc khodng sén, vit liéu xdy dung, khai théc nwéc

dwdi dit; (iv) Xd nwéc thdi vao cong trinh thiiy dign, triv xd nwéc théi véi quy mé nhé va khéng chira chit djc hai, chét phéng xa; (v)

Xay dung cong trinh ngam)
- Mi s6 TTHC: 2.001587.000.00.00.H42
- Ti:‘)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
- Tf)ng thoi gian thyc hién TTHC sau khi cat giam: 116 gio (giam 04 gio)
- S0 buéde thue hién TTHC dwge cat giam: 02 budc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhi¢m . <X x X
Don vi cn” Ae n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hi¢n A
o thue hién ‘ : : : : 116 qua
hién .\
’ i
1. Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan t6 chire, ca nhan
Trung tam b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat). Miu:
Buoc Phuc vu Chuyén vién 2. Trudng hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao | 4 gio | 01,02,03,04,05
1 hanh chinh N PN o T ,U2,05,04,05,
cong phan mém va chuyén vé Phong chuyén mon. Thu phi (néu cd), in phiéu 06

tiép nhan va hen tra két qua giao cho td chtrc, ca nhan.
3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(ky s6 g1 Buu dién chuyén vé S¢).
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Thoi

Budée . Trach nhiém . S S
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
hién thwe hién 116 qua
: gily
Ho so bao gﬁm:
1. Bon dé nghi gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép theo mau quy
dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 67/2018/NP-
CP;
2. Ban v& thiét ké thi cong bd sung hodc Dy an dau tu bd sung dbi
v6i truong hop dé nghi Diéu chinh nodi dung gidy phép quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 6 va Khoan 10 Piéu
13 Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP;b4o c4o phan tich chét lugng nude
thai dbi vé6i truong hop dé nghi Diéu chinh ndi dung gidy phép quy
dinh tai Khoan 4 Piéu 13 Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP.
3. B4o céo tinh hinh thyc hién gidy phép dugc cap;
4. Van ban thoa thuan cua t6 chirc, ca nhan khai thac cong trinh thay
dién.
S6 lwong hé so: 01 bo
Truong phong | _ cpyvén cho chuyén vien xu Iy 8¢iv | Mau: 04,05
Phong Quén Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
ly Ning Chuyén vién | - Xur ly, thim dinh, kiém tra xac minh. 64 gio | Du thao vin ban
luong Du thao van ban hodc t0 trinh trinh Truong phong xem xét. hodc to trinh
BLSOC Trudng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Lansh(}dao Giam doc So Phé duyét két qua 4 it triﬁm{j ];);,D()fl,n h
Bo phin Van tha B0 phan Vin thu cta s6 vao s0, dong déu., giri to trinh B phan tiép | ]
van thu nhdn ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 4 gio Mau: 04,05

hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
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Thoi

Budée . Trach nhiém . R XX
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 116 qua
) ) ‘ gio
Vin thu VP B phén tiép nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phéan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Van phong (VP3) Mau: 04,05
’ UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buroc Phong A 11 ) , . 1o 1A . 24 gid x
3 chuven mon Chuyén vién phy trach linh vire cia VPUBND tinh xur Iy ho so, trinh g1o Mau: 04,05
VP}{JBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Dy thao cap giay
tinh phep. phép
B6 phén van thue VP UBND tinh giri gidy phép cho B phan tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy phep vé S¢ Cong thuong dong thot gui gidy phep cho can bo cap gidy phép
tiép nhan cuia S¢ tai Trung tdm phuyc vy hanh chinh cong
. A 1A 5 - Nhan Giéy phép hoic vin ban Béo cdo Giam doc So;
BZUC ]?/gnp‘gi? Vin thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén moén; 4 gio Mau: 04,05
- X4c nhan trén phin mém.
Bude Tnﬁi% iilm Chuven vien |~ Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hgnﬁ chinh Y nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va 06van ban hoac
cong két thuc trén phan mém cap giay phép
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3.2.Tén thi tuc hanh chinh: Cip gia han, diéu chinh gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao vé dap, ho chira thiy

dién trén dia ban thudc thim quyén cip phép ciia Uy ban nhin dan cép tinh(trir dip, ho chira thiy dién quy dinh tai diém a khoén
3 Piéu 22 Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP) (Déi véi hoat dpng: (i) Trong cdy ldu nam; (i) Hoat djpng ciia phwong tién thiyy néi dia,

phwong tién co gioi)

- Mi s6 TTHC: 2.001587.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thwe hién TTHC: 05 (ngay 1am viéc) x 08 gid = 40 gio.
- So buée thue hién TTHC dwoc cat giam: 02 buéc

Budc
thuc
hién

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
40 gio

Bieéu mau/Ket
qua

Trung tam

Buoc phuc vu
1 hanh chinh

cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 14n duy nhat).

2. Trudong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong Thuong
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).

Ho so bao g?)m:

1. Bon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung gidy phép theo mau quy
dinh tai Phu luc I1I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 67/2018/ND-
CP;

2. Ban vé& thiét ké thi cong b sung hodc Dy an dau tu bd sung d6i
v6i truong hop dé nghi Diu chinh nodi dung gidy phép quy dinh tai
Khodn 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 6 va Khoan 10 Diéu
13 Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP;bao cao phén tich chat luong nudc

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
9 thue hién : : : ’ ’ ey qua
hién ‘ : 40 giv
thai doi voi truong hop d€ nghi Di€u chinh néi dung gidy phep quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 13 Nghi di’nh SO 67/2018/ND-CP.
3. Bao cdo tinh hinh thue hién gidy phép dugc cap;
4. Van ban thoa thuan cua t6 chirc, ca nhan khai thac cong trinh thuy
dién.
So lwgng ho so: 01 b
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xu 1y 1 gio Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Iy Nang Chuyén vién | - X1 1y, tham dinh, ki€m tra xac minh. 16 gio | Du thdo van ban
luong Du thdo van ban hodc t0 trinh trinh Truong phong xem xét. hodc to trinh
Buo \ : . . «
e Trudng phong | 1y vat dur thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 1giv | Mau: 04,05
Lanhdao | Giém doc S¢ A e .. | Mau: 04, 05;
S& Phe duyt ket qua 2819 | trinh UBND tinh
A 1A g Bo phan Vin thu cua so vao sb, dong dau, giri to trinh B phan tiép
]?/gnpgﬁ? Van thu nhan ho so ctia Vin phong UBND tinh tai Trung tim phuc vu HCC Oig Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong) &
Vin thu VP B6 phan tiép nhan ho so ciia Van phong UBND tinh tai Trung tam
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Bude Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach . <
3 Van phong (VP3) 15 gio Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Phon Chuyén vién phuy trach linh vie cia VPUBND tinh xur Iy ho so, trinh Mau: 04,05
ons Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Dy thao cap gidy
chuyén mon phép phép
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; o\ qua
hién ‘ : 40 giv
VPUBND
tinh
B0 phén van thue VP UBND tinh guri gidy phép cho B¢ phén tiép N
Vian thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy pheép vé So Cong thuong dong thoi gui gidy phep cho can b cap giay phép
tiép nhan ctia So¢ tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
. A 1A 5 - Nhan Giéy phép hodc van ban Bao cao Giam dbc So;
Budc B(;) phan Vin thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén moén; OI? Mau: 04,05
4 van thu gio
- Xé4c nhén trén phan mém.
. Trung tam o i - Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Théng bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién . 9
\ , nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lk .
cbng két thuc trén phan mém cap giay phép
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3.3.Tén thi tuc hanh chinh: Cip gia han, diéu chinh gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi bao vé dap, ho chira thiy

dién trén dia ban thudc thim quyén cip phép ciia Uy ban nhin dan cép tinh(trir dip, ho chira thiy dién quy dinh tai diém a khoén
3 Piéu 22 Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP) (Déi véi hoat dpng: (i) Du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu; (ii)
Nudi trong thiiy san; (iii) N6 min va cdc hoat dong gdy né khdc)

- Mi s6 TTHC: 2.001587.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.

- Tf)ng thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 78 gio (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi on s - . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
. thwe hién : : : : : qua
hién ‘ : 78 gio
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tim tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan. .
Bude phuc vu Chuyén vién 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong _ Mau:
7| hanh chinh (ky s0 gui Buu dién chuyén vé So). 4gio | 01,02,03,04,05,
cong Ho so bao gom: 06

1. Bon dé nghi gia han, diéu chinh noi dung giéy phép theo mau quy
dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Nghi dinh s6 67/2018/ND-
CP;

2. Ban v& thiét ké thi cong bo sung hodc Du an dau tu bo sung doi
v6i truong hop dé nghi Didu chinh nodi dung gidy phép quy dinh tai
Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3, Khoan 4, Khoan 6 va Khoan 10 Diéu
13 Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP;b4o c4o phan tich chét lugng nudc
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Budc Don vi Trach nhiém Thoi Bidu mAuw/Kéat
thue o thue hién NOi dung thuc hién gian -
‘n thwe hién o\ qua
hién 78 giv
thai d6i v6i truong hop dé nghi Diéu chinh ndi dung gidy phép quy
dinh tai Khoan 4 Diéu 13 Nghi dinh s6 67/2018/ND-CP.
3. Bo c4o tinh hinh thuc hién gidy phép duoc cip;
4. Vian ban thoa thuan cta to chirc, ca nhan khai thac cong trinh thuy
dién.
S6 lwgng hd so: 01 bd
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xu 1y 4 gio Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
ly Nang Chuyén vién | - Xt ly, tham dinh, kiém tra x4c minh. 36 gid | Du thao vin ban
luong Du thdo van ban hodc t0 trinh trinh Truong phong xem xét. hodc to trinh
BL;UC Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 2 gio Mau: 04,05
Lanshédao Giam doc So Phé duyét két qua 4 ity trilr\l/{lallli ];);,D()fl,n )
B6 phan Vin thur B0 phén Van thu cua s6 vao s, dong déu., giri to trinh Bo phan tiép . N
van thu nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 2 gi¢ Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B0 phéan tié:p nhan ho SO cua .Vén phong UBND tinh tai Trung tdm N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Buée Lvénh d‘@O - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N <
3 Van phong (VP3) 24 gio Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phéan cong cho Chuyén vién phu trach
Phong Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xu 1y hf) 50, trinh Mau: 04,05
A Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Dy thao cap gidy
chuyén mon phép. phép
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A s ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
oA thue hién : ; .\ qua
hién ‘ : 78 giv
VPUBND
tinh
B0 phén van thue VP UBND tinh guri gidy phép cho B¢ phén tiép N
Vian thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh gidy pheép vé So Cong thuong dong thoi gui gidy phep cho can b cap giay phép
tiép nhan ctia So¢ tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
Bube B6 phan _— - Nhén Gidy phép hodc van ban Bao cao Giam doc So; N
0P Van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén moén; 2 gio Mau: 04,05
4 van thu
- Xé4c nhén trén phan mém.
. Trung tam o i - Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong Théng bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién . 9
\ , nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtic, c4 nhan va 06van ban hodc
5 hanh chinh Lk .
cbng két thuc trén phan mém cap giay phép
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4.Tén thi tuc hanh chinh: Thim dinh, phé duyét quy trinh vin hanh ho chira thily dién thudc thAm quyén phé duyét cia
Uy ban nhén dén cép tinh

- Mi s6 TTHC: 2.001322.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 236 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc
thue
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
236

gi

Biéu maw/Két
qua

Bwoc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, c4 nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao h so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong
(ky sb gtri Buu dién chuyén vé So).

Ho so bao g?)m:

1. To trinh dé nghi phé duyét;

2. Dy thao quy trinh;

3. Bao c4o thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat;

4. Ban d6 hién trang cong trinh;

5. Vian ban gop ¥ kién cua cac co quan, don vi lién quan;

6. Cac tai liéu lién quan khac kém theo (néu co).

S6 lwong hé so: 01 bd

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Chuyén cho chuyén vién xir Iy

8 gio

Mau: 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : ; : : ; 236 qua
hién s
i 7 Y glO’ ~
Chuyén Vi{:n phu trécl} tham dinh ho so: 164 Mau: 04, 02, 05;
Phong Quan Chuyén vién - Xt ly, tham dinh, kiém tra x4c minh. 5 Du thao van ban
Iy Nang Duy thao van ban hodc to trinh trinh Truong phong xem xét. & hodc to trinh
lrong Truong phong Duyét du thao, trinh Giam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanh dao Giam doc S AL .| Mau: 04, 05;
S& Phe duyt ket qua 8810 | 1inh UBND tinh
B6 phan Vin thu BQAphaP Vanv thu cua O vao so, dor{g dau., gui to t{lnh B0 phan tiép B .
van thu nhén ho so cua Van phong UBNI? tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 4 gio Mau: 04,05
hoac Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phén tiép nhaﬁn ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Van phong (VP3) Mau: 04,05
’ UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buoc Phong A L 11~ \ . 2 14 1 A ) 40 oidy X .
3 chuyén mén Chuyén vién phuy trach linh vue cia VPUBND tinh xur 1y ho so, trinh g Mau: 04,05
VPUBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Dy thao quyét
tinh phép. dinh
B0 phén van thue VP UBND tinh guri gidy phép cho B phén tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm HCCva giri Mau: 04,05
UBND tinh quyét dinhvé S¢ Cong thuong dong thoi gui cho can b ti€p nhan quyét dinh
cua S¢ tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong
, i ] - Nhan quyét dinh bao cdo Giam doc So;
BL:ZOC Egnpgi? Vén thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gio Mau: 04,05

- X4c nhan trén phan mém.
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi en” e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 236 qua
hién .
: gid
| Trungtam . .. |-Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Thong b4o cho, t& chirc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A C 1A bt (oA L R 1o s 1A+ < 1o <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh X, pr s S X,
cong két thuc trén phan mém quyét dinh
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5.Tén thii tuc hanh chinh: Piéu chinh quy trinh van hanh hd chira thiy dién thudc thAm quyén phé duyét ciia Uy ban nhén
din cap tinh

- Mi s6 TTHC: 2.001292.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gid = 240 gio.

- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cat giam: 236 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budc
thue
hién

Don vi
thuc hién

Trach nhiém
thue hién

NOi dung thuc hién

Thoi
gian
236

gi

Biéu maw/Két
qua

Bwoc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 14n duy nhat).

2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.

3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong
(ky sb gtri Buu dién chuyén vé So).

Ho so bao g?)m:

T& trinh dé nghi diéu chinh;

Du thao quy trinh;

Béo cao thuyét minh két qua tinh toan k¥ thuat;

Ban d6 hién trang cong trinh;

Vin ban gop y kién ctia cac co quan, don vi lién quan;

. Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co).

S6 lwong hé so: 01 bd

A S

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Chuyén cho chuyén vién xir Iy

8 gio

Mau: 04, 05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 236 qua
hién s
i 7 Y glO’ ~
Chuyén Vi{:n phu trécl} tham dinh ho so: 164 Mau: 04, 02, 05;
Phong Quan Chuyén vién - Xt ly, tham dinh, ki€ém tra x4c minh. 5 Du thao van ban
Iy Nang Duy thao van ban hodc to trinh trinh Truong phong xem xét. & hodc to trinh
lrong Truong phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhdao | Giém doc S¢ AL .| Mau: 04, 05;
S& Phe duyt ket qua 8810 | 1inh UBND tinh
B6 phan Vin thu BQAphaP Vanv thu cua O vao so, dor{g dau., gui to t{lnh B0 phan tiép B .
van thu nhén ho so cua Van phong UBNI? tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 4 gio Mau: 04,05
hoac Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phén tiép nhaﬁn ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Van phong (VP3) Mau: 04,05
’ UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buoc Phong A L 11~ \ . 2 14 1 A ) 40 oidy X .
3 chuyén mén Chuyén vién phuy trach linh vue cia VPUBND tinh xur 1y ho so, trinh g Mau: 04,05
VPUBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Dy thao quyét
tinh phép. dinh
B0 phén van thue VP UBND tinh guri gidy phép cho B phén tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdam HCCva giri Mau: 04,05
UBND tinh quyét dinh vé S& Cong thuong dong thoi guri cho can b tiép nhan quyét dinh
cua S¢ tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong
, i ] - Nhan quyét dinh bao cdo Giam doc So;
BL:ZOC Egnpgi? Vén thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gio Mau: 04,05

- X4c nhan trén phan mém.
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 236 qua
hién .
: gid
| Trungtam . .. |-Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Thong b4o cho, t& chirc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A C 1A bt (oA L R 1o s 1A+ < 1o <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh X, pr s S X,
cong két thuc trén phan mém quyét dinh
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6.Tén thii tuc hanh chinh: Thim dinh, phé duyét phwong an vng phé thién tai cho cong trinh ving ha du dap thiy dién
thudc thim quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dén cap tinh

- Mi s6 TTHC: 2.001313.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 160 gio.

- Tfmg thoi gian thyce hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio' (giam 04 gio)
- S0 budce thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

Budc
thuc
hi€én

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Bieéu mau/Ket
qua

Buwoc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chirc, c4 nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
HOo so bao gf“)m:

1. To trinh dé nghi phé duyét phuong an;

2. Du thao phuong én;

3. Bao cao két qua tinh toan k¥ thuat;

4. Vin ban gop y kién cta cac co quan, don vi lién quan;

5. Cac tai liéu khac lién quan kém theo (néu co).
S6 lwong hoé so: 01 b

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Chuyén cho chuyén vién xur ly

8 gio

Mau: 04, 05
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Thoi

Budée . Trach nhiém . S S
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
i 7 Y glO’ ~
Chuyén Vi{:n phu trécl} tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Phong Quan | Chuyén vién |- Xt ly, tham dinh, kiém tra x4c minh. 92 gid | Du thao van ban
Iy Nang Duy thao van ban hodc to trinh trinh Truong phong xem xét. hodc to trinh
lrong Truong phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhdao | Giédm doc S& AL .| Mau: 04, 05;
S& Phe duyt ket qua 8810 | 1inh UBND tinh
B6 phan Vin thu BQAphaP Vanv thu cua O vao so, dor{g dau., gui to t{lnh B0 phan tiép B .
van thu nhan hoé so cua Van phong UBNI? tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 4 gio Mau: 04,05
hodc Vian thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B¢ phan tiép nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lénh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Van phong (VP3) Mau: 04,05
’ UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buoc Phong A A L s \ , . 1 1A . 32 oidy x
3 chuyén mén Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xur 1y h,o SO, trlr}h g Mau: 04,05
VPUBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Du thao quyét
tinh phép. dinh
B0 phén van thue VP UBND tinh guri gidy phép cho B phén tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdam HCCva giri Mau: 04,05
UBND tinh quyét dinh vé S& Cong thuong dong thoi guri cho can b tiép nhan quyét dinh
cua S¢ tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong
, i ] - Nhan quyét dinh bao cdo Giam doc So;
BL:ZOC Egnpgi? Vén thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gio Mau: 04,05

- X4c nhan trén phan mém.
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 156 qua
hién .
: gid
| Trungtam . .. |-Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Thong b4o cho, t& chirc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A C 1A bt (oA L R 1o s 1A+ < 1o <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh X, pr s S X,
cong két thuc trén phan mém quyét dinh
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7.Tén thi tuc hanh chinh: Tham dinh, phé duyét phwong an ng phé véi tinh hudng khin cip ho chira thiy dién thudc tham
quyén phé duyét cia Uy ban nhan dén cip tinh

- Mai s6 TTHC: 2.001300.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 20 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 160 gio.

- Tfmg thoi gian thyce hién TTHC sau khi cit giam: 156 gio' (giam 04 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

Budc
thuc
hi€én

Don vi
thue hién

Trach nhiém
thuc hién

Noi dung thuc hién

Thoi
gian
156
gio

Bieéu mau/Ket
qua

Buwoc

Trung tam
phuc vu
hanh chinh
cong

Chuyén vién

1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
hudng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chirc, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phiéu ban giao hd so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Coéng Thuong
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So).
HOo so bao gf“)m:

1. T& trinh dé nghi phé duyét;

2. Du thao phuong an tmg phé véi tinh hudng khan cap;

3. Bao cao két qua tinh toan k¥ thuat;

4. Vin ban gop y kién cia cac co quan, don vi lién quan;

5. Céac tai liéu lién quan khac kém theo (néu co).
S6 lwong hé so: 01 b

4 gio

Mau:
01,02,03,04,05,
06

Buwoc

Trudng phong

- Chuyén cho chuyén vién xur ly

8 gio

Mau: 04, 05
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Thoi

Budée . Trach nhiém . S S
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién NOi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 156 qua
hién .
i 7 Y glO’ ~
Chuyén Vi{:n phu trécl} tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
Phong Quan | Chuyén vién |- Xt ly, tham dinh, kiém tra x4c minh. 92 gid | Du thao van ban
Iy Nang Duy thao van ban hodc to trinh trinh Truong phong xem xét. hodc to trinh
lrong Truong phong Duyét du thao, trinh Gidam dbc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhdao | Giédm doc S& AU e .| Mau: 04, 05;
S& Phe duyt ket qua 8810 | 1inh UBND tinh
B6 phan Vin thu BQAphaP Vanv thu cua O vao so, dor{g dau., gui to t{lnh B0 phan tiép B .
van thu nhan hoé so cua Van phong UBNI? tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 4 gio Mau: 04,05
hodc Vian thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B¢ phan tiép nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Lénh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Van phong (VP3) Mau: 04,05
’ UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buoc Phong A A L s \ , . 1 1A . 32 oidy x
3 chuyén mén Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xur 1y hp SO, tI‘lI}h g Mau: 04,05
VPUBND Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Du thao quyét
tinh phép. dinh
B0 phén van thue VP UBND tinh guri gidy phép cho B phén tiép N
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdam HCCva giri Mau: 04,05
UBND tinh quyét dinh vé S& Cong thuong dong thoi guri cho can b tiép nhan quyét dinh
cua S¢ tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong
, i ] - Nhan quyét dinh bao cdo Giam doc So;
BL:ZOC Egnpgi? Vén thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gio Mau: 04,05

- X4c nhan trén phan mém.
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Thoi

Budc . Trach nhiém . R XX
Don vi ns e cn gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién NOi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : : : 156 qua
hién .
: gid
| Trungtam . .. |-Trung tim Phuc vy hanh chinh cong Thong b4o cho, t& chirc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A C 1A bt (oA L R 1o s 1A+ < 1o <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va 06van ban hoac
5 hanh chinh X, pr s S X,
cong két thuc trén phan mém quyét dinh
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8.Tén thi tuc hanh chinh: Phé duyét phwong 4n cim méc chi giéi xac dinh pham vi bao vé dip thiy dién
- M4 s6 TTHC: 2.001384.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 25 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 200 gio'
- Tong thoi gian thyc hién TTHC sau khi cat giam: 196 gio' (giam 04 gio)

- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 budéc

. . ‘A Thoi
Buaéc . Trach nhiém . <R x £
Don vi cn” ne .n gian Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién X
‘n thue hién ‘ : : : : 196 qua
hién .
( gior
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
- " 2. Truong hop hd so déy dua, quét (scan) va cap nhat, luu triv ho so vao
rung tam A A \ A A \ " A ;K N X X .
Bude phuc vu Chuyén vién Pl:an mAem \‘/a chuy?n \:6 th)n.g chuyenlmm?. Th}l ph} (néu co), in phi€u B Mau:
] hanh chinh tiép nhaq va hen tra kqt qua giao cho t6 chuc, ca nh?n. 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 06
(ky s gtri Buu dién chuyén vé S¢).
HO so bao gom:
1. Van ban dé€ nghi phé duyét;
2. Phuong an cam moc chi gioi;
So lwong ho so: 01 b
Truong phong |\ v&n cho chuyén vién xir Iy 8 giv | Miu: 04, 05
Buge | Phong Quan Chuyén vién phy trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
5 ly Néang Chuyén vién - Xtr ly, thdm dinh, ki€ém tra x4c minh. 24 g1 | Du thao van ban
luong Dy thdo van ban hodc td trinh trinh Truong phong xem xét. hodc to trinh
Truong phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : 196 qua
i 7 glo’ ~
Lanstlédao Giam doc So Phe duyét két qua S gic trilr\l/{la% B();\lI,DOfl,n )
B¢ phan Vin thu B0 phén Van thu cua s6 vao s0, dong déu., guri to trinh B phan tiép . N
van thu nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 4 gio Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan tiép nhaﬁn ho SO cua .Vén phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Van phong (VP3) Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Buoc Phong L o } i R 140 <
3 chuyén mén Chuy(in vién ph}l tragh hn‘h vue cua VPUBND tinh xir %y ho s, tham gidy Maui 04’05;
VPUBND muu t6 chirc tham d;ph va trinh Lanh dao VPUBND tinh va UBND Dy thgo quyét
tinh tinh xem xét quyét dinhcap phép. dinh
Bo phan van thu VP UBND tinh giri gidy phép cho Bo phan tiép
Van thu VP nhan ho so ctia Vian phong UBND tinh tai Trung tim HCCva gui Mau: 04,05
UBND tinh quyét dinh vé S& Cong thuong dong thoi giri cho can bo tiép nhan quyét dinh
ctua So tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
, A 1A . - Nhén quyét dinhbdo cdo Gidm doc So;
BZ(TC Iignp gﬁ? Van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gid Mau: 04,05
- X4c nhin trén phan mém.
Bube T;l}ll?l% ;[]?lm Chuyén vién - Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hanh chinh nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chtc, c4 nhan va O6van béq hodc
cong két thac trén phan mém quyét dinh
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IV. LINH VUC PIEN (17) (P4 thue hién cit giam dwoc 46 gio' so v6i quy dinh)

1.Tén thii tuc hanh chinh: Cap gidy phép hoat dong tuw vin chuyén nganh dién thudc thAm quyén cap ciia dia phuwong
- Mi s6 TTHC: 2.001561.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 120 gio.
- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi ciit giam: 118 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . <X x £
Don vi on” ne ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thwe hién .
‘A thue hién : ; 118 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong :
Buoe phuc vu Chuyén vién (ky Sé giri Buu dién Chuyén Vé So). . Mau:
1o ; s 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh Ho so bao gom: 06
cong

1. Vin ban dé nghi capgidy phép hoat dong dién luc theo Mau 01
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-
BCT.

2. Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Quyét dinh
thanh 1ap hodc Gidy chirng nhan thanh 1ap (d6i voi cac to chirc khong
c¢6 Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép) cua t6 chtrc dé nghi cap
gidy phép.

3. Danh sach trich ngang chuyén gia tu vin dam nhiém chtrc danh
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Thoi

Budée . Trach nhiém . S S
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
.n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién s
gily
chu nhiém, chire danh giam sat truong va cac chuyén gia tu van khac
theo Mau 3a quy dinh tai Pbu lug ban hanh kém theo Thong tu s
21/2020/TT-BCT; ban sao bang t6t nghiép dai hoc tro 1én, chimg chi
hanh nghé hoat dong xay dung, hop dong lao dong xéac dinh thoi han
hodc khong xac dinh thoi han cta cac chuyén gia tu van. )
4. Tai liéu chimg minh kinh nghiém cua cac chuyén gia tu van
(Quyét dinh phan cong nhi¢m vy, gidy xac nhan cia cac don vi co
du an ma chuyén gia da thyc hién hodc cac tai li€u c6 gia tri twong
duong).
S6 lwgng hod so: 01 b
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xu 1y 8 gio Mau: 04, 05
Phc‘zng ?uén Chuyén vién phu trach thémq dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
Iy Nang Chuyén vién | - Xt Iy, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio Dul{[.hé ’ o t’rinh’
luong Dy thdo to trinh trinh Trudng phong xem xét. 4 Hhao
Budc - - .
2 Chuyén vién | Duyét du thdo, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhdao | Giém doc S¢ A e .. | Mau: 04, 05;
S& Phe duyt ket qua 429 | ttinh UBND tinh
B6 phan Vin thu B@Aphékn Vr?mq thu f:ﬁa S(j)’ vao sO, dér}g déq,gfri to trAinh B6 phan tiép 3 .
van thu nhan ho6 so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 2 gio Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Bude | Van the VP B phan tlEp nIgan ho S0 cua .Yan Izhong UBI?ID tinh tai Trung t?m . ]
3 UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh | 32 gio Mau: 04,05

phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

Biéu maw/Két

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién gan .
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
¢ gio
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Vén phong (VP3) Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Chllifhé(;lnl’gn on Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xur 1y h§ SO, trh}h Dul\/t[}?;l; (\);fién
VPUBND Lar,lh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap hoéc dur tho cAp
, phép. X .
tinh giay phép
B¢ phan van thu VP UBND tinh gtri giay phép cho Bg phan tiép
Vin thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva giri 01 Mau: 04,05
UBND tinh gidy phép (hodc véan ban) vé S¢ Cong thuong dong thoi gui 01 giay van ban hodc cap
phép (hoac van ban) cho can bo ti€p nhan ctia S¢ tai Trung tam phuc gidy phép
vu hanh chinh cong
, A A 5 - Nhén Giay phép hoic vin ban Bao cio Giam ddc So;
Bbfc ]?/gnp gi? Vin thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén moén; 4 gio Mau: 04,05
- Xé4c nhan trén phan mém.
Bube Tr;ll?l‘(é iilm Chuveén vién - Trung tdm Phyc vy hanh chinh c¢6ng Théng bao cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hgnﬁ chinh Y nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho to chirc, ca nhan va O6van ban hoac
cong két thac trén phan mém cap giay phép
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2.Tén thii tuc hanh chinh: Cép sira ddi, bo sung gidy phép hoat dong tuw vin chuyén nganh dién thudc thim quyén cap ciia
dia phuwong

- Mi s6 TTHC: 2.001632.000.00.00.H42

Chia thanh 02 trwong hop nhu sau:

2.1.Tén thii tuc hanh chinh: Cip sira ddi, bé sung gidy phép hoat ddng tw van chuyén nganh dién thudc thim quyén cip ciia
dia phwong (Truwong hop thay doi tén, dia chi tru sé ciia don vi dwoc cip gidy phép)

- Mi s6 TTHC: 2.001632.000.00.00.H42

- Ti}ng thoi gian thyce hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio' (gidam 02 gio)

- S0 buéc thyc hién TTHC dwge cat giam: 02 budc

. . - Thoi
Buwoc . Trach nhi¢m . <R x £
Don vi en” e ‘n gian Biéu mau/Ket

thuce ‘n thuc hién NOi dung thue hién X
.n thue hién 118 qua
hién gi

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hé so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng din t6 chirc, ca nhan bo
sung theo dung quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
Trung tim pl}én mém va chuyén \’/é Phong chuyénqm()n. Thu phi (néu ¢6), in phiéu -
Bude phuc vu Chuyén vién tiép nhén va hen tra két qua giao cho t6 chirc, ca nhan. . Mau:

7 | hanh chinh 3. In phiéu ban giao h so tir Trung tim PVHCC vé& S& Cong Thuong | 4 g10 | 01,02,03,04,05,
(ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
Ho so bao gf“)m:
1. Van ban dé nghi cpgidy phép hoat dong dién luc theo Mau 01
quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-
BCT;
2. Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Quyet dinh
thanh 1ap hodc Gidy chirng nhan thanh lap cta to chirc dé nghi cp

cong
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién s
: , gily
gidy phep.
S0 lugng ho so: 01 b
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: x _
N ~ R . 1 2 . A .2 , . . Mau: 04, 02, 05,
Iy Néng Chuyén vién | - Xt ly, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio Du thio t& trinh
luong Du théo to trinh trinh Trudéng phong xem xét. :
Buoc . . . . N
P Truéng phong | 1y, vt i thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 4 gidy Mau: 04,05
Lanh dao Giam ddc S& R N . Mau: 04, 05;
S6 Phé duyét két qua 4819 | 1inh UBND tinh
A 1A . B6 phan Van thu cua sé vao S0, doéng dau, g to trinh BO phan tiép
]?/gnp ‘Bi? Vin thu nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 2 gio Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan ti{:p nhéln ho Y cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Buoc | Van phong (VP3) 32 gic Mau: 04,05
3 UBND tinh - Lanh dao Phong phéan cong cho Chuyén vién phu trach
Chl});glni on Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xu 1y h@) 50, trinh Dulvt[;l;(:) (\)/A;’l?ién
VPUBND Llilr,lh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap hoéc du thao cAp
tinh phep- gidy phé
y phcp
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
: gid
Bo phan van thu VP UBND tinh giri gidy phép cho Bé phan tiép
Vin thu VP nh;fm hé so ctia Vian phong UBND tinh tai Trung tam HCC\{é gfri.(’)l Mau: 04,05 ’
UBND tinh gidy phep (hodc van ban) vé S¢ Cong thuong dong thoi gui 01 giay van ban hodc cap
phép (hodc van ban) cho can bg ti€p nhan ctuia S¢ tai Trung tam phuc giay phép
vu hanh chinh cong
, A A 5 - Nhan Giay phép hoac van ban Bao cdo Gidm doc So;
BZOC I?/gnpt};il Van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gio Mau: 04,05
- X4c nhan trén phan mém.
Bude T;Eﬁ% Ejlm Chuyén vién - Trung tam Phuc vu hétr}h chinh cong Thong béov cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hanh Chii’lh nl}ﬁn; thu phi, 1¢ phi (néu co); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va O6van .b’ém hoac
cbng két thic trén phan mém cap giay phép

337








2.2.Tén thi tuc hanh chinh: Cép sira ddi, b sung gidy phép hoat dong tw van chuyén nganh dién thudc tham quyén cap
ciia dia phwong (Truong hop té chirc dé nghi cip gidy phép nhin chuyén giao tai san tiv don vi da dwoc cdp gidy phép hoat dong
dién luc)

- Mi s6 TTHC: 2.001632.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyce hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 118 gio (giam 02 gio)
- S0 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéce

. . A Thoi
Budc . Trach nhiém . <X x £
Don vi n s - gian Biéu mau/Keét

thuce on thuc hién NOi dung thue hién R
.n thwe hién : ; : : 118 qua
hién j gio

1. Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi huéng dan t6 chuc, ca
nhan bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).

2. Truong hop hd so ddy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so

vao phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu cb),

in phiéu tiép nhan va hen tra két qua giao cho to chirc, ca nhan.

’ Trung tam o 3.1n phiéu ban giao hd so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:

Buoc PhU.C V}:l Chuyen vien (k}‘/ sO glIl Bll'l‘l dlén chuyén % SO’) 4 glb’ 01’02’03’04’05’
1 hanh chinh HO so bao gﬁm; 06

cong 1. Vian ban dé nghi cép giéy phép hoat dong dién lyc theo Mau 01

quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-

BCT;

2. Ban sao Glay chu’ng nhan dang ky doanh ngh1ep, Quyet dmh

thanh 1ap hoac Glay chirng nhan thanh lap cua t6 chirc dé nghi cap

glay phép;

3. Tai liéu chung minh vi¢c chuyén giao tai san; tai liéu chung

minh viéc chuyén giao nhan sy hoac tai li¢u vé doi ngill truc tiép
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién gan Bieu mavu/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién .5
: ’ gil
quan ly ky thuét, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van theo cac
quy dinh tuong l'mg tai khoan 3 Diéu 6, khoan 3 Dbiéu 7, khoan 3
Diéu 8, khoan 3 Diéu 9 Thong tu 21/2020/TT-BCT trong truong
hgp co su tl}ay do1 nhan su.
So lwgng ho so: 01 b
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xu 1y 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phuy trach tham dinh h so: % ,
N ~ R " 1 2 . A .2 , . . Mau: 04, 02, 05,
ly Nang Chuyén vién | - Xt ly, tham dinh ho so, ki€ém tra x4c minh. 60 gio i s
SRR \ \ \ . Du théo to trinh
luong Du théo to trinh trinh Truong phong xem xét.
Bude Truéng phon . - . 5
2 g phong Duy¢t du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhdao | Giém doc S¢ A A .| Mau: 04, 05;
S6 PhE duytket qua 4819 | 1inh UBND tinh
Bb phan Vin th Bgf) phan Van thu cua s& vao s0, dong dau, gui to trinh Bo phan N
V2;11’1p thﬁ an thu tiép nhan ho so cia Van phong UBND tinh tai Trung tAm phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
HCC hoac Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B phén ti€p nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND finh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thw VP UBND Mau: 04,05
tinh phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢t
Buse | LAanhdao - Lanh dao VP UBND tinh phén cong cho Lanh dao Phong Phy ' ~
3 Vian phong trach (VP3) 32 g1o Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Phon Chuyén vién phy trach linh vyc cia VPUBND tinh xtr 1y ho so,
& trinh Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quycét Mau: 04,05

chuyén mon

dinhcap phép.
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién gan Bieu mavu/Ket
. thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
hién .5
: gio
VPUBND Du thdo van ban
tinh hodc du thao cap
giay phép
B¢ phan van thu VP UBND tinh gui gidy phep cho Bo phén ti€p N
< nhén ho so cia Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva guri Mau: 04,05
Van thu VP < 1 - X
. 01 glay phép (hodc vin ban) vé S Cong thuong ddng thoi gui 01 van ban hoac cap
UBND tinh X .
gidy phép (hodc vin ban) cho can bo tiép nhin cia So tai Trung gidy phép
tam phuc vu hanh chinh cong
, N g - Nhan Giéy phép hodc van ban Bao cdo Giam dbe So;
Buac B(;) phan Vin thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mén; 4 gio Mau: 04,05
4 van thu , A oA A A
- Xé4c nhan trén phan mém.
. Trung tam o i - Trung tam Phyc vu hanh chinh c¢6ng Thong bao cho, t6 chirc va Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién . _
\ , ca nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan 06van ban hoac
5 hanh chinh SO .
cong va két thuc trén phan mém cap giay phép
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3. Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép hoat dong phat dién d6i véi nha may dién c6 quy md cong suat dwdi 03MW dit
tai dia phuong

- Mi s6 TTHC: 2.001617.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 118 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . <X x £
Don vi on” ne ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
‘n thwe hién 118 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
T A 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC ve S¢ Cong Thuong
rung tam S S n 2 A s x
, A oA (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién 3 ; N
] hanh chinh Ho so bao gom: o N 4 gio | 01,02,03,04,05,
ohng 1. Van ban dé nghi capgiay phép hoat dong dién lyc theo Mau 01 06

quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-
BCT.

- Ban sao Giéy ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh
thanh 1ap, Gidy chting nhan thanh 1ap (d6i Vol t6 chirc khong co Glay
ching nhan diang ky doanh nghiép) ctia t6 chic dé nghi cip gidy
phép.

2. Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat, doi ngil
truong ca nha may di¢n theo Mau 3b quy dinh tai Phy luc ban hanh
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Thoi

Buoéc . Trach nhiém . <X x £
Don vi cn” A n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
. thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
hién gio

kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-BCT; ban sao bang tot nghiép va
hop ddng lao ) dong voi chu dau tu hodc don vi quan 1y van hanh cta
nguoi tryc tiép quan ly ky thuat, do1 ngii truong ca nha may dién; tai
lidu vé& két qua tap huan sat hach dat yeu cau vé an toan va gidy
chimg nhan véan hanh dugc cap diéu do c6 quyén diéu khién cap theo
Quy trinh diéu do hé théng dién qudc gia do B6 Cong Thuong ban
hanh cua d¢i ngii trudng ca nha may dién.

3. Ban sao Quyét dinh phé duyét chu truong dau tu nha may dién,
du 4n dau tu cla co quan c6 tham quyén.

4. Ban sao Quyét dinh phé duyét Bao cdo danh gia tic dong moi
trudong hodc van ban xac nhan K& hoach bao vé moi truong du an
dau tu nha may dién cta co quan c¢6 thim quyén theo quy dinh cta
phap luat vé moi truong.

5. Ban sao Quyet dinh phé duyét Quy trinh van hanh hé chua cia co
quan c6 tham quyén. (d6i voi nha may thuy dién)

6. Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh lap dat to may hodc h¢
thdng pin ning lugng mit troi; ban sao tai lidu xac dinh thong sb
chinh ctia nhamay dién (thong sd tua bin, may phat hodc tAm pin, bo
chuyén d6i; may bién ap chinh).

7. Ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh lap dit hé théng ha tﬁng
cong nghé thong tin, ha tang vién thong phuc vu van hanh thi trudng
dién; ban sao bién ban nghiém thu hoan thanh lap dit hé thong
SCADA phuc vu van hanh hé thong dién va thi truong dién (ddi voi
nha may tham gia thi truong di¢n).

8. Ban sao bién ban nghi¢m thu dap thuy di¢n; phuong an bao vé
dap va hd chtra nudc, phuong an tng pho thién tai, phuong an tmg
pho véi tinh hudng khan cép (d6i v6i nha may thuy dién).
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thuc hi¢n 118 qua
hién ‘ * oridy
9. Truong hop nha may dién, t6 may phat dién du phong khong noi
ludi va chi phat dién dé ban dién cho khach hang khi sur co_ mat dién
tir ludi dién qudc gia, hd so dé nghi cap gidy phép duge mién trir ndi
dung quy dinh tai Khoan 10 Diéu 7 Thong tu s 21/2020/TT-BCT.
Truong hop nha may dién c6 hoat dong ban 1¢ dién truc tiép cho
khach hang str dung dién, ho so dé nghi c6 thém cac ndi1 dung sau:
Danh sach khach hang; so d luéi dién cung cip dién cho khach
hang.
S6 lwong ho so: 01 bo
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xu 1y 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén vién phu trach thrflmq dinh ho so: Miu: 04. 02. 05
ly Nang Chuyén vién - Xtr ly, thdm dinh ho so, ki€m tra x4c minh. 60 gio Du t.héoj © t’rinI;
luong Dy thdo to trinh trinh Truong phong xem xét. i
BL;UC Truéng phong Duy¢t du thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lansflédao Giam doc So Phé duyét két qua 4 it trilr\l/{la%. ];);,D()fl,n )
B6 phan Vin thur B0 phén Van thu cua s6 vao s0, dong dau, gui to trinh Bo phan tiép N
RN nhdn ho6 so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 2 gio Mau: 04,05
van thu hodc Vian thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B§ phan tié:p nhéan ho S0 cua .Vén phong UBND tinh tai Trung tdm N
UBND finh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
Buoc phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét 32 gio
’ \?;r? E}?E?r(l)g - Lanh dao VP UBND tinh phéan c6ng cho Lanh dao Phong Phu trach Mau: 04,05
UBND tinh (VP3)
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

Biéu maw/Két

Don vi oA e - gian
Lliglf thue hién thuc hi¢n Noi dung thwe hién 118 qué
) gily
- Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
chlilhé(l)lnrgn on Chuyén vién phu trach linh vye cia VPUBND tinh xur ly ho so, trinh Dul\/t[ﬁz(; (‘);;’I?ién
VPUBND Lanh dao VPUBND tinh vi UBND tinh xem xét quyét dinhcép hodc du thio cAp
tinh phep. giay phep
B0 phan vian thu VP UBND tinh giri gidy phép cho Bo phan tiép
Vin thu VP nh,ém hd so ctia Vin phong UBND tinh tai Trung tam HCCYé gfri'(,)l Mau: 04,05 ,
UBND tinh gidy phép (hoac van ban) vé S¢ Cong thuong dong thoi gui 01 giay van ban hodc cap
phép (hodc van ban) cho can b tiép nhan cua So tai Trung tdm phuc gidy phép
vu hanh chinh cong
Bude B6 phan Vin thur - Nhéan Glay phép hodc van ban Bao cao Giam doc Sd; . N
4 van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gio Mau: 04,05
- X4c nhan trén phin mém.
Bude T;l}llﬁ% :fllm Chuyén vién | Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hanh chinh nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho to chirc, ca nhan va O6van .lzgén hoac
cong két thuc trén phan mém cap giay phép
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4.Tén thi tuc hanh chinh: Cip sira ddi, b sung gidy phép hoat dong phat dién ddi véi nha may dién c6 quy méd cong suit
dwdi 03MW dat tai dia phuwong

- Mi s6 TTHC: 2.001549.000.00.00.H42

Chia thanh 02 truwong hop nhu sau:

4.1.Tén thi tuc hanh chinh: Cép sira ddi, bo sung gidy phép hoat dong phat dién ddi véi nha may dién cé quy md cong suat
du6i 03MW dit tai dia phwong (Truwong hop thay doi tén, dia chi tru sé ciia don vi dwoc cip gidy phép)

- Mi s6 TTHC: 2.001549.000.00.00.H42

- Ti:‘)ng thoi gian thyce hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio' (giam 02 gio)

- So buée thue hién TTHC dwge cat giam: 02 budc

Budc . Trach nhiém T.h ol S
thuc Don M thue hién Noi dung thuc hién glan Biéu ma?u/Ket
hién thuc hién 118 qua
C gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
hudng din (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung t4m pl}ﬁn mém va chuyén Yé Phong chuyénqmén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu -
Bube phuc vu Chuyén vién tiep nhén, va hen tra ké‘t qua giao cho t6 chure, ca nh:éln. N Mau:
] hanh chinh 3. In phieu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong 4 gio | 01,02,03,04,05,
cbng (ky s0 gui Buu dién chuyén ve So). 06
Ho so bao gom:
1. Van ban dé nghi cpgidy phép hoat dong dién luc theo Mau 01
quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Théong tu s6 21/2020/TT-
BCT;
2. Ban sao Gidy chung nhéan dang ky doanh nghiép, Quyet dinh
thanh l4p hodc Gidy chimg nhéan thanh 13p cia to chirc dé nghi cp
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thuc Don i thuc hién N6i dung thuc hién gan Bicu maou/Ket
‘n thwe hién 118 qua
hién : j gio
gidly phép.
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xtr ly 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén vién phuy trach thémq dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
Iy Nang Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio Du t'héo’ o t’rinh’
luong Du théo to trinh trinh Trudng phong xem xét. :
B 4 9 \ , 14 . . X
L;Uc Truong phong Duyét dy thao, trinh Giam doc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanh dao Giam ddc So R N . Mau: 04, 05;
S6 Phé duyét két qua 4219 | inh UBND tinh
A 1A . B6 phan Van thu cua sé vao S0, doéng dau, g to trinh BO phan tiép
Bgnpgi‘ Vin thu nhan hd so ciia Vin phong UBND tinh tai Trung tim phuc vu HCC | 2 gio | Mau: 04,05
M hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan tiép nhan ho so ciia Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND finh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Lénh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Buoc | Van phong (VP3) 32 gic Mau: 04,05
3 UBND tinh - Lanh dao Phong phéan cong cho Chuyén vién phu trach
Chl});glni on Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xu 1y h@) 50, trinh Dulvt[;l;(:) (\)/A;’l?ién
VPUBND L}ellgh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap hoéc dur thao ¢ T
tinh Phep- gidy phép
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
: gid
Bo phan van thu VP UBND tinh giri gidy phép cho Bé phan tiép
Vin thu VP nh;fm hé so ctia Vian phong UBND tinh tai Trung tam HCC\{é gfri.(’)l Mau: 04,05 ’
UBND tinh gidy phep (hodc van ban) vé S¢ Cong thuong dong thoi gui 01 giay van ban hodc cap
phép (hodc van ban) cho can bg ti€p nhan ctuia S¢ tai Trung tam phuc giay phép
vu hanh chinh cong
, A A 5 - Nhan Giay phép hoac van ban Bao cdo Gidm doc So;
BZOC I?/gnpt};il Van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gio Mau: 04,05
- X4c nhan trén phan mém.
Bude T;Eﬁ% Ejlm Chuyén vién - Trung tam Phuc vu hétr}h chinh cong Thong béov cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hanh Chii’lh nl}ﬁn; thu phi, 1¢ phi (néu co); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va O6van .b’ém hoac
cbng két thic trén phan mém cap giay phép
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4.2.Tén thi tuc hanh chinh: Cép sira ddi, b6 sung gidy phép hoat dong phat dién ddi véi nha may dién c6 quy mé cong suat dudi
03MW dit tai dia phwong (Truwong hop té chivc dé nghi cap gidy phép nhin chuyén giao tai san tiv don vi da dwoc cdp gidy phép
hoat dong dién luc)
- Mi s6 TTHC: 2.001549.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio-.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 118 gio' (giam 02 gio)
- S0 bwéc thwe hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Budc . Trach nhiém . <X x £
Don vi on” ne ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce on thuc hién NOi dung thwe hién .
‘A thue hi¢én : ; 118 qua
hién ‘ : .
€ gilr
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ca nhan.
Trung tam . 3. In phi€u ban giao h6 so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong Mau:
Buoc PhU.C V}:l Chuyen vien (kX sO gu’l Bll'l}l: dlén chuyén % SO’) 4 gl(‘)’ 01’02,03’04,05’
1 hanh chinh Ho so bao gom: . ) ) 06
cong 1. Véan ban dé nghi cap gidy phép hoat dong dién luc theo

Mau 01 quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu )
21/2020/TT-BCT;

2. Ban sao Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép, Quyét
dinh thanh 13p hoac Giéy chirng nhan thanh 13p cua t6 chuc dé nghi
cép gidy phép;

3. Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san; tai liu ching
minh viéc chuyén giao nhan sy hodc tai liéu vé doi ngil truc tiép
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Thoi

Buge Pon vi Trach nhi¢m N o gian | Biéu mauw/Két
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién : : ity
quan ly k¥ thudt, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van theo cac quy
dinh tuong }'Ing tai khoan 3 Biéu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 3 Diéu 8,
khoan 3 Diéu 9 Thong tu 21/2020/TT-BCT trong truong hop c6 su
thay doi nhan su.
So luwgng ho so: 01 bd
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xur 1y 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén vién phu trach thrflmq dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
Iy Nang Chuyén vién | - Xur 1y, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio Du fhéos o t’rinh’
luong Du théo t0 trinh trinh Truong phong xem xét. '
Buo \ : . . «
e Truong phong | st dy thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh, 4giv | Miu: 04,05
Lanhdao | Giém doc S¢ A e .| Mau: 04, 05;
So Phe duyt ket qua 489 | ttinh UBND tinh
B6 phin Vin th Bo phélp Van thu cua s¢ vao so, dong dau, gui to trinh Bo phan tiép
Vénptﬁu an thu nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC | 2 gio Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan tiép nhan ho so ciia Van phong UBND tinh tai Trung tam
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
Buée Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Van phong VP3 32 gio Mau: 04,05
3 : (VP3)
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Phon Chuyén vién phuy trach linh vie cia VPUBND tinh xur Iy ho so, trinh N
& Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap Mau: 04,05

chuyén mon

phép.

349








Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Bicu maou/Ket
. thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
hién s
: gid
VPUBND Du thao van bégn
tinh hoac du thdo cap
gidy phép
Bo ph@n van thu VP UBND tinh g1 gidy phép cho B§ phan tiép N
< nhén hd so cia Van phong UBND tinh tai Trung tdm HCCva gtri 01 Mau: 04,05
Van thu VP LK . . e i, X Q2 A X e o LA < 1.2 < X
UBND tinh gidy phép (hodc véan ban) vé S¢ Cong thuong dong thoi gui 01 giay van ban hodc cap
phép (hodc van ban) cho can b tiép nhan cua So tai Trung tdm phuc gidy phép
vu hanh chinh cong
Bude Bb phan i th - Nhan qGiéy phép hoaic van ban Bao cao Giam doc So; N
o P Van tinr _ Chuyén 01 ban dén phong chuyén mén; 4¢id | Mau: 04,05
4 van thu . A oA A A
- Xé4c nhan trén phan mém.
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S S 2 1. . 1A < 12 <
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, ca4 nhan va O6van ban hodc
5 hanh chinh IO S SOy .
cong két thic trén phan mém cap gidy phép
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5.Tén thii tuc hanh chinh: Cép gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia phwong
- Mi s6 TTHC: 2.001535.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cit giam: 116 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Pon vi on At - gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 116 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 churc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tim (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). .
. A A Mau:
Buoe | phucvu | Chuyenvien py (o bao gbm: | 4o | 0102030405,
cong 1. Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong dién luc theo Mau 01 06

quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-
BCT.

2. Ban sao Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép, Quyét dinh
thanh 1ap hodc Gidy chimg nhan thanh 1ap cia t6 chirc, ca nhan dé
nghi cap gidy phép.

3. Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quéan 1y kinh doanh, quan
Iy k¥ thuat theo Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 21/2020/TT-BCT; ban sao bang t6t nghiép hodc gidy
chtng nhan tot nghiép.
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 116 qua
hién .
: gid
So lwgng ho so: 01 bo
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xur 1y 8 gio Mau: 04, 05
\ \ Chuyén vién phu trach tham dinh hé so: Mau: 04, 02, 05;
.| Phong Quan s LA 4 A R
Buoc v Nin Chuven vién - Xt ly, tham dinh ho so. ) ) 38 oidy Du thao van bap
2 }llu.’O’n & Y Du thao van ban hoac du thao cap giay phép trinh Truéng phong & hodc dy thao cap
ng xem Xxeét. gidy phep
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | Gidm déc So A LA | Mau: 03, 05 van
3 35 Phé duyét két qua 8 gio ban hodc cap
giay phép
Bude B6 phin Vin th B6 phéan Vér} thu"cﬁa SO Véq SO, d(’)pg dau van ban, luu h(} SO va xac N
p vénptﬁu an thu nhén trén phin mém. Gui hd so, két qua cho Bo phan Tiép nhan va | 4 gio Mau: 04,05
trd két qua hoac Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
| Trungtam .. |-Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thong b4o cho, t chitc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S S 2 g A < 1o <
5 hanh chinh n}}an, thu phi, 1¢ phi (n€u c6); Tra két qua cho to6 chirc, cad nhan va O6yan ban hoac
cong két thuc trén phan mém cap giay phép
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6.Tén thi tuc hanh chinh: Cép sira doi, bo sung gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cip dién ap 0,4kV tai dia phwong
- Mi s6 TTHC: 2.001266.000.00.00.H42
Chia thanh 02 trwong hgp nhu sau:

6.1.Tén thii tuc hanh chinh: Cip sira d6i, b6 sung gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cap dién ap 0,4kV tai dia phwong

(Trwong hop thay déi tén, dia chi tru sé ciia don vi dwoc cip gidy phép)
- Mi s6 TTHC: 2.001266.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi ciit giam: 116 gio (giam 04 gio)
- S6 buére thue hién TTHC duoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Budc . Trach nhiém . . X x £
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Ket
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién 116 qua
hién ‘ : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng din (néu ho so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 14n duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit ho so vao
A phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
’ Trung tam L tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, ¢4 nhan. Mau:
Buoc Phl_lC V}l Chuyén vién 3.In Phié}l ban g.iao ho Sy tur Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 gid | 01,02,03,04,05,
1| hanh chinh (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
cong Ho so bao gom:

1. Van ban dé nghi capgidy phép hoat dong dién lyc theo Mau 01
quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-
BCT;

2. Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép, Quyét dinh
thanh 1ap hodc Giay chiing nhén thanh lap cua t6 chire d€ nghi cap
gidy phép.
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 116 qua
hién .
: ’ ‘ gid
So lwgng ho so: 01 bo
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xur 1y 8 gio Mau: 04, 05
\ \ Chuyén vién phu trach tham dinh hé so: Mau: 04, 02, 05;
.| Phong Quan s LA 4 A R
Buoc v Nin Chuven vién - Xt ly, tham dinh ho so. ’ ’ 38 oidy Du thao van bap
2 }llu.’O’n & Y Du thao van ban hodc du thao cap giay phép trinh Truéng phong & hodc dy thao cap
ng xem Xxet. gidy phep
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | Gidm déc So A LA | Mau: 03, 05 van
3 35 Phé duyét két qua 8 gio ban hodc cap
giay phép
Bude B6 phin Vin th B6 phéan Vér} thu"cﬁa SO Véq SO, d(’)pg dau van ban, luu h(} SO va xac N
p vénptﬁu an thu nhén trén phin mém. Gui hd so, két qua cho Bo phan Tiép nhan va | 4 gio Mau: 04,05
trd két qua hoac Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
| Trungtam .. |-Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thong b4o cho, t chitc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S S 2 g A < 1o <
5 hanh chinh n}}an, thu phi, 1¢ phi (n€u c6); Tra két qua cho to6 chirc, cad nhan va O6yan ban hoac
cong két thuc trén phan mém cap giay phép
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6.2.Tén thii tuc hanh chinh: Cip sira d6i, bo sung gidy phép hoat dong ban 1é dién dén cép dién ap 0,4kV tai dia phwong (Truong

hop 6 chikc dé nghi cdp gidy phép nhén chuyén giao tdi sin tiv don vi di dwoc cép gidy phép hoat dpng dién luc)

- Mi s6 TTHC: 2.001266.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay 1am viéc) x 08 gio' = 120 gio.
- Tong thoi gian thye hign TTHC sau khi cit gidm: 116 gio (giam 04 gid)

- S0 buée thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budc

Budc . Trach nhiém T.h ol S S
Don vi ns e ‘n gian Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hién NOi dung thwe hién X
hién thue hién 116 qua
¢ gil
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén méon. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, ca nhan.
Trung tAm 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong <
Buée phuc vu Chuyén vién (ky s6 gui Buu dién chuyén vé S¢). . Mau:
/ | hanh chinh HO so bao gom: ) 4 gi> | 01,02,03,04,05,
cong 1. Van ban d& nghi cap gidy phép hoat dong dién lyc theo Mau 01 06

quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-
BCT;

2. Ban sao Giay ching nhan dang ky doanh nghiép, Quyet dinh
thanh 1ap hoac Gidy chtng nhéan thanh lap cua to chire dé nghi cp
gidy phép;

3. Tai liéu ching minh viéc chuyén giao tai san, tai liéu ching minh
viéc chuyén giao nhan sy hodc tai li¢u vé doi ngil truc tiép quan ly
ky thuét, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van theo cac quy dinh tai
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 116 qua
hién .
' ‘ ‘ ‘ | g
khoan 3 Diéu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 3 Diéu 8§, khoér} 3 Diéu 9
Thong tu 21/2020/TT-BCT trong trudng hop c6 sy thay doi nhan sy.
SO lwgng ho so: 01 bd
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xur 1y 8 gio Mau: 04, 05
\ \ Chuyén vién phu trach tham dinh hé so: Mau: 04, 02, 05;
.| Phong Quan s LA 4 A R
Buoc v Nin Chuven vién - Xt ly, tham dinh ho so. ) ) 38 oidy Du thao van bap
2 }llu.’O’n g y Du thao van ban hodc du thao cap giay phép trinh Trudng phong g hoac du: thdo cap
ng xem xét. giay phép
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Bude | Linhdao | GidmdécSO | .\ . | Mau: 04, 05; van
3 35 Phé duyét két qua 8 gio ban hodc cap
gidy phép
Bude B6 phin Vin th B6 phéan Vér} thu"cﬁa SO Véq SO, d(’)pg dau van ban, luu h(} SO va xac N
p vénptﬁu an thu nhén trén phin mém. Gui hd so, két qua cho Bo phan Tiép nhan va | 4 gio Mau: 04,05
trd két qua hoac Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
| Trungtam .. |-Trung tim Phuc vu hanh chinh cong Thong b4o cho, t chitc va c4 Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S S 2 g A < 1o <
5 hanh chinh n}}an, thu phi, 1¢ phi (n€u c6); Tra két qua cho to6 chirc, cad nhan va O6yan ban hoac
cong két thic trén phan mém cap giay phép
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7.Tén thi tuc hanh chinh: Cép gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cip dién ap 35 kV tai dia phwong
- Mi s6 TTHC: 2.001249.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.
- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio (giam 02 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

. . - Thoi
Buéc . Trach nhiém . <X x £
Pon vi on At - gian Biéu mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién .
‘n thwe hién : ; 118 qua
hién : .\
C gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén moén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tim (ky so gtri Buu dién chuyén vé S6). .
Buoc phuc vu Chuyén vién H0 so bao gom: ) . . : Mau:
7 hanh chinh 1. Van ban dé nghi cap giay phép hoat dong di¢n luc theo | 4 gi0 | 01,02,03,04,05,
cong Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so 06

21/2020/TT-BCT.

- Ban sao Gidy chting nhan ding ky doanh nghiép, Quyét dinh
thanh 1ap hoic Gidy chting nhan thanh lap cua t6 chirc dé nghi cap
gidy phép.

2. Danh sach trich ngang nguoi truc tiép quan 1y k¥ thuat, doi
ngil truéng ca van hanh theo Mau 3b quy dinh tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu sé 21/2020/TT-BCT; ban sao béng t6t nghiép,
thé an toan dién, glay ching nhan van hanh duoc cap diéu do co
quyén diéu khién cdp cho ngudi co tén trong danh sach theo Quy
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién : : ity
trinh diéu d6 hé thong dién qudc gia do B6 Cong Thuong ban hanh.
3 Danh muyc cac hang muc cong trinh Iudi dién chinh do t6
chtrc dang quan ly. Truong hop mua ban, sap nhap, ban giao khong
hoan von tai san ludi dién phai c6 Bién ban nghi€ém thu theo quy
dinh hoac Bién ban ban giaq tai san. ‘
4. Ban sao tai liéu vé dam bao di€u kién phong chay, chira
chéy theo quy dinh. o ‘ o
5. Ban sao Thoa thuan dau noi hoac Hop dong dau noi vao hé
thong dién quoc gia; Ban d6 ranh gidi ludi dién va pham vi hoat
dong. .
S0 lwgng ho so: 01 b
Trudng phong | _ cpyvén cho chuyén vien xir Iy 8 giv | Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phu trach thélmq dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
Iy Nang Chuyén viéen | - Xt Iy, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio Du t.héoa . t’rinh,
luong Du théo t0 trinh trinh Truong phong xem xét. '
Buo ; A . . «
g Truong phong | 1y, va¢ dyr thao, trinh Giam dée xem xét quyét dinh. 4gid | Miu: 04,05
Lanhdao | Gidm doc S¢ A e .| Mau: 04, 05;
S6 Phe duyét ket qua 4219 | (inh UBND tinh
B6 phan Vin th B6 phan Van thu cua sé vao so, dong dau, gui to trinh Bo phan tiép
Vénptﬁu an thu nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam phuc vu HCC | 2 gio Mau: 04,05
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
. < Bo phan tiép nhan ho so ctia Van phong UBND tinh tai Trung tim
B e E%ll\%“tﬁ HCC chuyén hé so, két qud lién thong cho Vin thu VP UBND tinh | 32 gié | Mau: 04,05

phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

Biéu maw/Két

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién gan .
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
¢ gio
Léanh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach .
Vén phong (VP3) Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach
Chllifhé(;lnl’gn on Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xur 1y h§ SO, trh}h Dul\/t[}?;l; (\);fién
VPUBND Lar,lh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap hoéc dur tho cAp
, phép. X .
tinh giay phép
B¢ phan van thu VP UBND tinh gtri giay phép cho Bg phan tiép
Vin thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva giri 01 Mau: 04,05
UBND tinh gidy phép (hodc véan ban) vé S¢ Cong thuong dong thoi gui 01 giay van ban hodc cap
phép (hoac van ban) cho can bo ti€p nhan ctia S¢ tai Trung tam phuc gidy phép
vu hanh chinh cong
, A A 5 - Nhén Giay phép hoic vin ban Bao cio Giam ddc So;
Bbfc ]?/gnp gi? Vin thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén moén; 4 gio Mau: 04,05
- Xé4c nhan trén phan mém.
Bube Tr;ll?l‘(é iilm Chuveén vién - Trung tdm Phyc vy hanh chinh c¢6ng Théng bao cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hgnﬁ chinh Y nhan; thu phi, 1¢ phi (neu c6); Tra két qua cho to chirc, ca nhan va O6van ban hoac
cong két thac trén phan mém cap giay phép
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8.Tén thii tuc hanh chinh: Cap Sira ddi, bé sung gidy phép hoat dong phan phéi dién dén cip dién ap 35 kV tai dia phwong

- Mi s6 TTHC: 2.001724.000.00.00.H42

Chia thanh 02 trwong hgp nhu sau:

8.1.Tén thi tuc hanh chinh: Cép Sira d6i, b sung gidy phép hoat dong phan phéi dién dén cp dién ap 35 kV tai dia phwong
(Trwong hop thay déi tén, dia chi tru sé ciia don vi dwoc cap gidy phép)

- Mi s6 TTHC: 2.001724.000.00.00.H42

- T(f)ng thoi gian thye hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio = 120 gio.

- Tong thoi gian thye hién TTHC sau khi cat giam: 118 gio' (giam 02 gio)

- So buée thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . XX £
Don vi on” e ‘n gian Biéu mau/Keét

thuce .n thuc hién NOi dung thwe hién .
.n thwe hién : ; : : ; 118 qua
hién j gio

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng

dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd

sung theo dung quy dinh 01 lan duy nhat).

2. Trudong hop ho so day di, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao

phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu

’ Trung tam L tiép nhan va hen tra ké‘t qua giao cho t6 chtc, ca nhan. Mau:

Buoc Phl_lC V}l Chuyén vién 3.In phléu ban giao ho SO tur Tmng tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong 4 gidy 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh (ky sb gtri Buu dién chuyén vé So). 06

cong Ho so bao gom:

1. Van ban dé nghi cpgidy phép hoat dong dién luc theo Mau 01

quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2020/TT-

BCT;

2. Ban sao Gidy ching nhéan dang ky doanh nghiép, Quyet dinh

thanh 1ap hoac Gidy chimg nhéan thanh 13p cta to chirc dé nghi cp

gidy phép.
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién 118 qua
hién : : ity
So lwong ho so: 01 bd
Truong phong | _ Chuyén cho chuyén vién xu 1y 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén vién phuy trach thémq dinh ho so: Mau: 04. 02. 05:
Iy Nang Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio Du t'héo’ © t’rinh’
luong Du théo to trinh trinh Trudng phong xem xét. :
B 4 9 \ , /4 . . X
L;Uc Truong phong Duyét dy thao, trinh Giam doc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Lanh dao Giam ddc So R N . Mau: 04, 05;
S6 Phé duyét két qua 4219 | inh UBND tinh
A 1A . B6 phan Van thu cua sé vao S0, doéng dau, g to trinh BO phan tiép
Bgnpgi‘ Vin thu nhan hd so ciia Vin phong UBND tinh tai Trung tim phuc vu HCC | 2 gio | Mau: 04,05
M hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan tiép nhan ho so ciia Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND finh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Lénh dao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach N
Buoc | Van phong (VP3) 32 gic Mau: 04,05
3 UBND tinh - Lanh dao Phong phéan cong cho Chuyén vién phu trach
Chl});glni on Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xu 1y h@) 50, trinh Dulvt[;l;(:) (\)/A;’l?ién
VPUBND L}ellgh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap hoéc dur thao ¢ T
tinh Phep- gidy phép
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don M thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién ‘ : : ‘ : 118 qua
: gid
Bo phan van thu VP UBND tinh giri gidy phép cho Bé phan tiép
Vin thu VP nh;fm hé so ctia Vian phong UBND tinh tai Trung tam HCC\{é gfri.(’)l Mau: 04,05 ’
UBND tinh gidy phep (hodc van ban) vé S¢ Cong thuong dong thoi gui 01 giay van ban hodc cap
phép (hodc van ban) cho can bg ti€p nhan ctuia S¢ tai Trung tam phuc giay phép
vu hanh chinh cong
, A A 5 - Nhan Giay phép hoac van ban Bao cdo Gidm doc So;
BZOC I?/gnpt};il Van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mon; 4 gio Mau: 04,05
- X4c nhan trén phan mém.
Bude T;Eﬁ% Ejlm Chuyén vién - Trung tam Phuc vu hétr}h chinh cong Thong béov cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hanh Chii’lh nl}ﬁn; thu phi, 1¢ phi (néu co); Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan va O6van .b’ém hoac
cbng két thic trén phan mém cap giay phép
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8.2.Tén thii tuc hanh chinh: Cip Sira ddi, bd sung gidy phép hoat dong phan phdi dién dén cap dién ap 35 kV tai dia phuong

(Trwong hop té chive dé nghi cip gidy phép nhin chuyén giao tai san tiv don vi di dwoc cdp gidy phép hoat dong di¢n luc)

- Mi s6 TTHC: 2.001724.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 15 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 120 gio.

- Tfmg thoi gian thyc hién TTHC sau khi cit giam: 118 gio' (giam 02 gio)
- So buée thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém T.h ol I S S
thuc Don M thue hién Noi dung thuc hién glan Biéu maqu/Ket
hién thue hién 118 qua
€ gio
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh coéng tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
Trung tim tiép nhélq va hen tra ké:t qua giao cho t6 chuc, ca nh?tn. <
Bude phuc vu Chuyén vién 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong . Mau:
7| hanh chinh (ky 50 giri Buu dién chuyén ve So). 4gio | 01,02,03,04,05,
cong Ho so bao gom: 06

1. Van ban dé nghi cip gidy phép hoat dong dién luc theo
Mau 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu sd
21/2020/TT-BCT;

+ Ban sao Glay ching nhén dang ky doanh nghiép, Quyet
dinh thanh Iap hoac Gidy chimg nhan thanh 1ap cta to chic dé nghi

cap glay phép; w
2. Tai liéu chiing minh viéc chuyén giao tai sn, tai liéu chung
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 118 qua
hién s
: : : 810
minh viéc chuyén giao nhan sy hodc tai liu vé d@i ngil truc tiép
quan ly k§ thudt, quan 1y van hanh, chuyén gia tu van theo cac quy
dinh tai khoan 3 Dicu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 3 Diéu 8, khoan 3
biéu 9 Thong tu 21/2020/TT-BCT trong truong hop cé su thay doi
n}}ﬁn sw.
So lwgng ho so: 01 bo
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xu 1y 8 gio Mau: 04, 05
Phong Quén Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: x _
;T ~ R " 1 2 . A .2 , . . Mau: 04, 02, 05,
Iy Néng Chuyén vién | - Xt ly, tham dinh ho so, kiém tra xac minh. 60 gio Du thio t& teinh
luong Du théo to trinh trinh Trudng phong xem xét. .
Buo i . . . x
L;Uc Trudng phong Duyét dy thao, trinh Giam doc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Lanhdao | Giém doc S¢ o A LA .| Mau: 04, 05;
S6 Phé duyét két qua 4219 | inh UBND tinh
Bophin | vanthu | gt i phong UBKID i i Trung tim phuc v HCC | 2 i | M 04,05
van thu nhan ho so cta Van phong ) tinh tai Trung tam phuc vy gio au: 04,
hodc Van thu VP UBND tinh (khi trung tdm chua hoat dong)
Vin thu VP B6 phan tiép nhan ho so ciia Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND finh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
Buée phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét 32 gic
~ 10
3 Lénh dao - Lanh dao VP UBND tinh phéan c6ng cho Lanh dao Phong Phu trach s .
Van phong (VP3) Mau: 04,05
UBND tinh

- Lanh dao Phong phéan cong cho Chuyén vién phu trach
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
hién thwe hién 118 qua
* gio
chlifhéinrgn on Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xur 1y hé 80, trinh Dulvt[}?z(:) (\)j;fién
VPUBND L}e:rrlh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét quyét dinhcap hoéc dur thao cp
tinh PHep- idy phé
glay phep
B6 phén van thue VP UBND tinh giri gidy phép cho B phén tiép N
Vin thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCCva gui 01 Mau: 04,05
UBND tinh gidy phép (hodc van ban) vé S¢ Cong thuong dong thoi gui 01 giay van ban hodc cap
phép (hodc van ban) cho can bg ti€p nhan cua Sé tai Trung tam phuc giay phép
vu hanh chinh cong
, A A 5 - Nhan Gidy phép hoic vin ban Bao cao Giam doc So;
BZOC Egnpgﬁ:l Van thu - Chuyén 01 ban dén phong chuyén mén; 4 gio Mau: 04,05
- Xé4c nhan trén phan mém.
Bube Tnﬁﬁ% iilm Chuveén vién - Trung tam Phuc vu hér}h chinh cong Thong béoq cho, t6 churc va ca Mau: 01, 04, 05,
5 hgnﬁ chinh Y nhan; thu phi, 1& phi (néu c6); Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan va O6van ban hoac
cong két thic trén phan mém cap gidy phép
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9. Tén thii tuc hanh chinh: Cép thé Kiém tra vién dién lwc cho cac d6i twong thudc tham quyén cap cia S& Cong Thwong.
- Mi s6 TTHC: 2.000543.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thyc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio = 40 gio.
- Tong thoi gian thyc hién TTHC sau khi cat giam: 38 gio (giam 02 gio)

- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi cn” e ‘n . Bi¢u mau/Keét
thuc on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién ‘ : ) * * . qua
hién ‘ j 38 gio
1. Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trir ho so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
3. In phicu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong
Trung tam (k}}'\/ sO gui Bu’li di.én chuyén vé So). A
, o Ho so bao gom: Mau:
Budc phuc vu Chuyén vién . o, B o 40iy | 01.02.03.04.05
] hanh chinh 1. Van ban dé nghi cap thé Kiém tra vién dién lyc. glo SRV
cong 2. Ban sao vin bang chuyén mén hodc quyét dinh ning bac

lrong cong nhan.

3. Giéy ching nhan dat yéu cau sat hach Kiém tra vién dién
luc.

4.02 anh ¢6 2 x 3 cm.

5. Ban khai qué trinh cong tac c6 xac nhan cia co quan, don
Vi.
S6 lwong hé so: 01 bd
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Budée . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi A A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce ‘n thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
oA thue hién .\ qua
hién ‘ : 38 giv
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 6 gio Mau: 04, 05
\ . Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Mau: 94’ 92’ 0,5 ;
.| Phong Quan o LA 4 A Du thdo vén ban
Buoc Iy Nan Chuyén vién - Xu ly, tham dinh ho so. X x 20 gio hodc du thao
2 y & Y Du thdo van ban hoac du thao quyét dinh cap thé trinh Trudng & %o a1 A
luong . . quyét dinh cap
phong xem xét. \
thé
Truong phong Duyét dy thao, trinh Giam ddc xem xét quyét dinh. 4 gio Mau: 04,05
Buroc Lanh dao Giam déc So n NPT . ME}U: 043 05; van
X Phé duy¢t két qua 4 gid | ban hoac quyét
3 So . z ,
dinh cap thé
Bub B6 phan i th B0 phén Van thu cta s¢ vao ‘sé, dong déau van ban, luu hd so va xac N
woe 9 P Van thu nhdn trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
. Trung tam A n - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 chirc va ca Mauj 01’7 04, QS,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A S SR R 1 s 1A 06van ban hoac
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (néu co); Tra két qua cho t6 churc, cd nhan va X, 4 x
5 hanh chinh L opr A S quyét dinh cap
A két thic trén phan mém ,
cong thé
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10.Tén thi tuc hanh chinh: Huén luyén va cAp méi thé an toan dién.

- Mi s6 TTHC: 2.000621.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.
- Tong thoi gian thwe hién TTHC sau khi cit giam: 76 gio' (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoe cit giam: 02 budc

Budée . Trach nhiém Thoi S S
DPon vi on” At - . Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién gian -
.n thuc hién : * : ‘ * . qua
hién 76 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhin hd so, kiém tra, huéng
dan (néu ho so khong dat yéu cau thi huéng din t6 chirc, ca nhan bd
sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
Trung tm tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. Mau:
Buorc phuc vu Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Cong Thuong . '
\ , S A 2 X s 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh (ky s6 guri Buu dién chuyén veé S¢). 06
cong Ho so bao gom:
1. Vin ban dé nghi ctiia ngudi sir dung lao dong: Ghi day du
ho tén, cong viéc va bac an toan hién tai ctia nguoi lao dong;
2. 02 anh (2x3)cm va thé an toan dién cii (néu cd) ctia nguoi
lao dong.
S6 lwong hoé so: 01 b
Truong phong | _ 980 cho chuyén vien xir Iy 8 giv | Miu: 04, 05
.| Phong Quan
Buoc Iy Nang
2 ~ oA , A . A . /- .
luong Chuyén vién Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so: 44 gid Mau: 04, 02, 05;

- Xtr 1y, tham dinh hd so.

Du thao van ban
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
n thuc hi¢n . qua
hién ‘ : ’ , 76 giv ’
Du thao van ban hodc du thao quyét dinh cap thé Trudng phong hodc dy thao cap
xem xét. giay phép
Trudng phong Duyét du thao, trinh Giam déc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | Gidm déc So et A A s | Mau: 04, 05; van
3 35 Phé duyét két qua 8 gio ban hogc cap
giay phép
Bude B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
M phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
, Trung tam o e - Trung tam Phuc vu hanh chinh cng Thong bao cho, td chire va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A N S 2 g A . 1 <
. . nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6van ban hoac
5 hanh chinh Ky ol g S FOY .
cong két thic trén phan mém cap giay pheép
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11.Tén thi tuc hanh chinh: Cép lai thé an toan dién.

- Mi s6 TTHC: 2.000643.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.
- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi ciit giam: 76 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoc cit giam: 02 buéc

Budée . Trach nhiém Thoi S S
DPon vi on” At - . Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién gian -
.n thuc hién : * : ‘ * . qua
hién 76 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chic, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
Trung tAm Plzan mAem Ya chuy?n \A’/e th)ﬂg chuyenxmorll. Th}l ph} (néu c6), in phi€u .
Bude phuc vu Chuyén vién tiép nha.nA va hen Fra ke} qua giao cho Ato chue, ca nhkan.q A . :
] hanh chinh 3. In phicu ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S¢ Cong Thuong | 4 g10 | 01,02,03,04,05,
cong (ky s6 giri Buu dién chuyén vé So). 06
Ho so bao gom:
+ Vin ban dé nghi cua nguoi st dung lao dong: Ghi day du ho tén,
cong viéc va bac an toan hi¢n tai cua nguoi lao dong;
+ 02 anh (2x3)cm va thé an toan dién cii (néu co) ciia ngudi lao dong.
S6 lwong hé so: 01 bo
Truong phong | _ 080 cho chuyén vien xir Iy 8 giv | Miu: 04, 05
.| Phong Quan . T X x
Buoc Iy I%Ie‘lQn o Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Mau: 04, 02, 05;
2 _ 5 17 A . A 5 - 5
luong Chuyén vién Xt ly, tham dinh ho so. 44 gic Du thao van ban

Du thao van ban hodc dy thao quyét dinh cip thé Truong phong
xem Xet.

hoac du: thao cép
giay phép
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi cn” e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
‘A thue hién : ; : : ; o\ qua
hién ‘ : 76 giv
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm ddc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Buorc Lanh dao Giam ddc S& R a1 A , . Mal}: 04’V05;;Van
3 35 Phé duyét ket qua 8 gio ban hodc cap
gidy phep
Bude Bb phan Vin th B0 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
2 P an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gid Mau: 04,05
4 van thu \ f A
hanh chinh céng
, Trung tam A oA - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Thong bao cho, t6 chirc va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S 2 1. s 1A . < 1z <
N , nhén; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6van ban hoac
5 hanh chinh L b A 0 SO .
cong két thic trén phan mém cap giay phép
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12. Tén thii tuc hanh chinh: Huin luyén va cép sira d6i, bé sung thé an toan dién.

- Mi s6 TTHC: 2.000638.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 10 (ngay lam viéc) x 08 gio = 80 gio.
- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi ciit giam: 76 gio (giam 04 gio)

- S6 buéc thue hién TTHC dwoe cit giam: 02 budc

Budée . Trach nhiém Thoi S S
DPon vi on” At - . Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién gian -
.n thuc hién : * : ‘ * . qua
hién 76 giv
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trir hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu ¢6), in phiéu
Trung tm tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chirc, c4 nhan. Mau:
Buorc phuc vu Chuyén vién | 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tdm PVHCC vé S¢ Cong Thuong . '
\ , S A 2 X s 4 gio | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh (ky s6 guri Buu dién chuyén veé S¢). 06
cong Ho so bao gom:
1. Vian ban d& nghi ctia nguoi sir dung lao dong: Ghi day du ho tén,
cong viéc va bac an toan hi¢n tai cua nguoi lao dong;
2. 02 anh (2x3)cm va thé an toan dién cii (néu c6) ctia ngudi lao
dong.
S6 lwong hoé so: 01 b
Truong phong | _ 980 cho chuyén vien xir Iy 8 giv | Miu: 04, 05
.| Phong Quan
Buoc Iy Nang
2 ~ oA , A . A . /- .
luong Chuyén vién Chuyén vién phuy trach tham dinh ho so: 44 gid Mau: 04, 02, 05;

- Xtr 1y, tham dinh hd so.

Du thao van ban
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Budc . Trach nhiém Thoi I S S
DPon vi Al e ‘n . Biéu mau/Keét
thuce ‘n thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian -
n thuc hi¢n . qua
hién ‘ : ’ , 76 giv ’
Du thao van ban hodc du thao quyét dinh cap thé Trudng phong hodc dy thao cap
xem xét. giay phép
Trudng phong Duyét du thao, trinh Gidam déc xem xét quyét dinh. 8 gio Mau: 04,05
Buéc | Lanhdao | Gidm déc So et A A s | Mau: 04, 05 van
3 35 Phé duyét két qua 8 gio ban hogc cap
giay phép
Bude B6 phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dau van ban, luu ho so va xac N
M phe an thu nhan trén phan mém. Guri ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 4 gio Mau: 04,05
4 van thu \ , A
hanh chinh cong
, Trung tam o e - Trung tam Phuc vu hanh chinh cng Thong bao cho, td chire va ca Mau: 01, 04, 05,
Buoc phuc vu Chuyén vién A A N S 2 g A . 1 <
. . nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va O6van ban hoac
5 hanh chinh Ky ol g S FOY .
cong két thic trén phan mém cap giay pheép
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13. Tén thi tuc hanh chinh: Cap thé Kiém tra vién dién luc cho cac ddi twong thudc thim quyén cap cia S&& Cong Thuong

truong hop thé bi mat hoic bi hong thé.

- Mi s6 TTHC: 2.000526.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 giv = 40 gio.

- Tfmg thoi gian thyc hién TTHC sau khi cit giam: 38 gio (giam 02 gio)
- S0 buéc thue hién TTHC dugc cat giam: 02 budéc

Budc . Trach nhiém Thoi I ST S
Don vi oA At ‘n . Biéu mau/Keét
thue o thwe hién NOi dung thuc hién gian X
‘n thuc hién : : : ‘ * o\ qua
hién ‘ : 38 gio
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so day dii, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
. tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tam 3. In phi¢u ban giao ho so tir Trung tim PVHCC vé S& Cong Thuong Mau:
Bucc | phuc vy Chuyén vién KV 6 i Buu dién chuvén vé S¢ " :
; N h h" N ( y s6 guii Buu dién chuyén vé 0). 4 giy | 01,02,03,04,05,
ancc‘)rcl n Ho so bao gom: 06
8 1. Vian ban dé nghi cap lai thé ctia don vi quan 1y Kiém tra vién dién
luc.
2. Pon dé nghi cép lai thé ciia Kiém tra vién dién luc.
3.02 anh ¢& 2 x 3 cm.
4. Thé Kiém tra vién dién luc ddi v6i truong hop thé bi hong.
S6 lwong hé so: 01 bo
Buoe Truémg phong | _ cpyvén cho chuyén vién xir 1y 4gic | Mau: 04,05
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Buéc . Trach nhiém Thoi . X x £
Pon vi en” e ‘n . Biéu mau/Ket
thuce thue hién thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian ui
hién e me 38 gioy q
Chuyén vién phy trach thAm dinh ho so: )
Phong Quan Chuyén vién - Xt ly, tham dinh ho 50. 20 gio | Mau: 04, 02, 05;
1y Ning Du thao van ban hodc cap thé Trudng phong xem xét.
luong ; \ . . x
Truong phong Duy¢t du thao, trinh Gidm doc xem xét quyét dinh. 4 gid Mau: 04,05
Buoe | Lanhdao | GUmMAOCST | prg quyet két qua 4gi5 | Mau: 04, 05;
Bude Bb phan Vin th B6 phan Véq thu gﬁa s& vao ‘sé, d(’)ng dAu van ban, luu hd so va xac N
p vénptﬁu an thu nhén trén phan mém. Gui hd so, két qua cho Trung tdim Phuc vu | 2 gid Mau: 04,05
hanh chinh cong
Trung tam A \ , A A . X 1. s g
Bube phuc vu Chuyénvién | TArung tam I?hl_ic i ha?h c@nh cong Thqng baoxchoz to c¥1u’c va ca Miu: 01, 04, 05,
\ . nhan; thu phi, 1€ phi (néu co6); Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan va
5 hanh chinh Lo n A 06
cong két thuc trén phan mém
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V. LINH VUC CONG NGHIEP PIA PHUONG (01) (Pa thuc hién cit giam dwoe 02 gié so véi quy dinh)

1. Tén thi tuc hanh chinh: Cap Gidy chimg nhan san phim cong nghiép nong thon tiéu biéu cip tinh

- M4 s6 TTHC: 2.000331.000.00.00.H42
- Tong thoi gian thuc hién TTHC theo quy dinh: 30 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 240 gio.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi ciit giam: 238 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC duwgc cat giam: 02 buéc

. . ‘n Thoi
Budc . Trach nhiém . <X x £
Don vi nl At ‘n gian Biéu mau/Keét
thue ‘A thwe hién NOi dung thuc hién -
‘n thwe hién ‘ : : : ; 238 qua
hién : .
: gilr
1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd SO, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
bd sung theo ding quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Truong hop hd so day du, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c¢6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chuc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phiéu ban giao ho so tir Trung tam PVHCC veé S¢& Cong Thuong .
. A <A (ky sb guri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buée | phuc vu Chuyén vién ysosg L G y "
ot R Ho6 so bao gom: 4 ¢gi0 | 01,02,03,04,05,
1 hanh chinh gom , oo . P . 06
cong 1.Phiéu dang ky tham gia binh chon san pham cong nghiép nong

thon tiéu biéu (Mau s6 01);

2. Phiéu thuyét minh vé san pham dang ky binh chon (Mau
s6 02);

3. 03 anh cuia san pham, kich thudc (9x12) cm;

4. Gidy chung nhan san pham cong nghiép nong thon tiéu
biéu cip huyén con gia tri (néu co);

5. Ban sao céc tai liu khac c6 lién quan dén san pham (néu
c6) theo quy dinh tai Thong tu s6 26/2014/TT-BCT ngay 28/8/2014:
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thure Don M thuc hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
LA thue hién : ; : : ; 238 qua
hién : : ity
chimg chi, ching nhan vé tiéu chuan chat luong cua san pham; glay
chimg nhéan du diéu lién an toan v¢ sinh thuc pham; gidy khen, bang
khen cho san pham va cac gidy to lién quan khac.
S0 lugng ho so: 01 b
Truong phong Truong phong Quan 1y cong nghiép chuyén cho chuyén vién xir Iy | 4 gio Mau: 04, 05
Phong Quan Chuyén vién phu trach tham dinh ho so: Xir ly, xac minh. Mau: 04. 02. 05:
ly Cong A e Du thdo to trinh, quyét dinh thanh 1ap Hoi dong binh chon san N ez
A Chuyén vién PO A N A 1AL A, . ) . 16 gio du thao giay
nghiép pham cong nghi€p nong thon ti€u bi€u cap tinh trinh Truong phong . A
chirmg nhan
(QLCN) xem X¢t. :
Buo ; . . . x
e Truong phong | 1y, et dyr thao, trinh Giam dée xem xét quyét dinh. 2gi6 | Miu: 04,05
- NS Mau: 04, 05; to
Lansflédao Gidm doc S Phé duyét két qua 2 gio trinh, du thao
quyét dinh
B6 phan Vin th Bd phan Van thu cta s vao so, dong ,dﬁu,giri t(:y trinh dén van thu N
VE;).Ilp thu an thu van phong UBND tinh hodc B phan ti€p nhan ho so cua Van phong | 2 gio Mau: 04,05
UBND tinh tai Trung tam phuc vu HCC (khi di vao hoat dong)
Vin thu VP B6 phan tiép nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
Buoc phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duy¢ét 30 gio
5 Lvanh d‘ao - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach x
Van phong . Mau: 04,05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach B
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Bwoc

Trach nhiém

Thoi

thue Don ! thue hién NOi dung thuc hién glan Biéu maou/Ket
‘n thwe hién : : : : ; 238 qua
hién ity
VP3 Chuyén vién phu trach linh vuc cia VPUBND tinh xtr 1y ho so, trinh
VPUBND L?lnh d:';lo VAPUBAND; tlnh‘va UBN]? t1nhX xem x¢ét ba.nA har}h quyAet Miu: 04,05
tinh dinh thanh ,lap Ho1 dong binh chon san pham cong nghiép nong thon
tiéu bi€u cap tinh
Vin thu VP Bo phan vin thu VP UBND tinh gtri Quyét dinh thanh lap Hoi dong N
UBND tinh binh chon san phim cong nghiép nong thon tiéu biéu cip tinh dén Mau: 04,05
S¢ Cong thuong
BO phan Vanthe 1 1i&s nhan chuyén Giam dée phé duyét 2gi | Mau: 04,05
van thu
Lanshédao Gidm doc 56 | _ Duyét vin ban chuyén cho phong Chuyén méon 2 gi0 Mau: 04,05
(QLCN) Trudng phong | _ Trudéng phong Quan 1y cong nghiép dé xuit hop hdi binh chon 2 gio Mau: 04,05
Hop hoi Cac thanh vién q 7 120 3
Bude | dongbinh Binh chon cac san pham cong nghiép nong thon tiéu bieu it Mau: 04,05
hon
4 e : : :
Tong hop két qua binh chon cua Hoi dong ‘
Chuyén vién Du thaf) to tglnh tArlnh UB.IA\ID 'Elnh phAe dg}/ct 1.<Zet qLAla I:I(_)l d?ng binh 14 gio Miu: 04,05
chon san pham cong nghiép ndng thon tiéu biéu cap tinh da binh
(QLCN) chon.
Truong phong | 1y, va¢ dy thao, trinh Giam dée xem xét quyét dinh. 2gi | Miu: 04,05
Linhdao | Giam doc S& A A .| Mau: 04, 05; t&
35 Phé duyét két qua 2 gio trinh
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Thoi

Budée . Trach nhiém . S S
Don vi cn” A ‘n gian Biéu mau/Keét
thuc ‘n thwe hién Noi dung thwe hién X
‘n thwe hién : : : : ; 238 qua
hién : : s
: gily
B6 phan Vin th Bo phan Vin thu ctia s¢ vao sd, dong dau g to trinh dén vin thu N
Vémp thur an thu van phong UBND tinh hoic B phan tiép nhan ho so ctia Van phong | 2 gid Mau: 04,05
UBND tinh tai Trung tdm phuc vu HCC (khi di vao hoat dong)
Vin thu VP B¢ phan tiép nhan ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam N
UBND tinh HCC chuyén ho so, két qua lién thong cho Van thu VP UBND tinh Mau: 04,05
phan loai, trinh 1anh dao VP UBND phé duyét
Lanh dao
Vin phong - Lanh dao VP UBND tinh phan cong cho Lanh dao Phong Phu trach Mau: 04.05
UBND tinh - Lanh dao Phong phan cong cho Chuyén vién phu trach ’
Buoc VP3 Chuyén vién phu trach linh vire cia VPUBND tinh xt 1y ho so, trinh 30 oids
5 Lanh dao VPUBND tinh va UBND tinh xem xét ban hanh quyét & x
VPUBND : A Ar LAr iz 1 ) P A A . Mau: 04,05
tinh dinh phé duyét ket qua binh chon san pham cong nghiép nong thon
tiéu biéu cap tinh
B6 phan van thu VP UBND tinh guri gidy phep cho B phan tiép
Van thu VP nhén ho so cua Van phong UBND tinh tai Trung tam HCC va gui Mau: 04.05
UBND tinh quyét dinh vé S¢ Cong thuong dong thoi gui quyet dinh cho can bo B
tiép nhén cua S¢ tai Trung tdm phyc vy hanh chinh cong
, A A g - Nhéan Glay phép hodc vin ban Béo cao Giam ddc So;
Buac B(L) phan AR - Chuyén 01 ban dén phong chuyén moén; 2 gio Mau: 04,05
6 van thu
- X4c nhan trén phin mém.
Trung tam p
Bube phuc vu Chuyén vién | Trung tdm Phyc vy hanh chinh c6ng Thong bao cho, o chirc va ca Miu: 01, 04, 05,
\ , nhan; thu phi, 1€ phi (neu c6); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va %o 41
7 hanh chinh 06 quyét dinh
cbng két thic trén phan mém
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VI. LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE (01) (Pa thuc hién cit giam dwoc 02 gio' so véi quy dinh)

1.Tén thii tuc hanh chinh: CAp thong bao xAc nhin cong bd san pham hang héa nhém 2 phu hop véi quy chuin ky thuit
twong wng

- Mi s6 TTHC: 2.000046.000.00.00.H42

- Tong thoi gian thue hién TTHC theo quy dinh: 05 (ngay lam viéc) x 08 gio' = 40 gio.

- Tong thoi gian thuc hién TTHC sau khi ciit giam: 38 gio (giam 02 gio)
- S0 budc thue hién TTHC dwgc cat giam: 02 buéc

Budc . Trach nhiém Thoi % S S
Don vi on s - . Bi¢u mau/Keét
thuce o thuc hién NOi dung thwe hién gian -
‘n thuc hién . qua
hién : j 38 gio
1. Trung tdim Phyc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so, kiém tra,
huéng dan (néu hd so khong dat yéu cau thi hudng dan to chire, ca nhan
b6 sung theo diing quy dinh 01 1an duy nhat).
2. Trudng hop ho so diy di, quét (scan) va cap nhat, luu trit hd so vao
phan mém va chuyén vé Phong chuyén mén. Thu phi (néu c6), in phiéu
tiép nhan va hen tra két qua giao cho t6 chtrc, c4 nhan.
Trung tim 3. In phi€u ban giao ho so tir Trung tam PVHCC vé S¢ Cong Thuong .
. A i (ky sb guri Buu dién chuyén vé So). Mau:
Buoc phuc vu Chuyén vién ysog 3o Y .\
] hanh chinh Ho so bao gom: i 4 gio | 01,02,03,04,05,
cong 1. Ban cong bod hgp quy theo mau quy dinh tai Phu luc I cia Thong 06

tw s6 48/2011/TT-BCT.

2. Ban sao ching chi chung nhén sy phu hop cua san pham, hang
hoa voi quy chuan k¥ thuat twong ung do t6 chic ching nhan hop
quy cap.

3. Ban mé ta chung vé san pham, hang hoa.

4. Cac tiéu chuan lién quan tryc tiép dén phan bon (Tiéu chuan Viét
Nam, Tiéu chuan co s& hodc ap dung Tiéu chuan nudc ngoai) hoidc
cac quy dinh ky thuét khac.
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Budc . Trach nhiém Thoi R XX
Don vi Al A ‘A . Bi¢u mau/Keét
thuce on thuc hi¢n NOi dung thwe hién gian X
.n thuc hi¢n : o\ qua
hién ‘ : _ 7 38 giv
5. Ban hudng dan su dung san pham, hang hoa.
S0 lwgng ho so: 01 b
Truéng phong | _ Chuyén cho chuyén vién xtr Iy 3 gio Mau: 04, 05
Phong K¥ Chuyén vién phy trach tham dinh hd so: Mau: 074’ 021 05;
A A i s . Du théo thong
thuat an Chuyén vién | - Xur 1y, xem xét. .y s A
N SO Y , A s . . 22 gid | béo xac nhan
toan va moi Du thdo van ban, dy thao gidy chung nhantrinh Trudng phong xem o £
\ . cong bd quy
truong xet.
hoach
Truéng phong Duyét du thao, trinh Gidam ddc xem xét quyét dinh. 3 gio Mau: 04,05
Mau: 04, 05;
Buoc | Lanh dao Giam doc So A e U Ap oz .\ thong bao xac
3 3 Phé duyét ket qua 4 gio nhén cong bé
quy hoach
Bude Bb phan Vin th B0 phén Van thu cta s6 vao s6, dong dau van ban, luu ho so va xac N
9 P an thu nhdn trén phan mém. Gui ho so, két qua cho Trung tdm Phuc vu | 2 gio Mau: 04,05
4 van thu \ . A
hanh chinh céng
. Trung tam A A - Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Théng bao cho, t6 chirc va ca Mau:AOI, 0,4 ’ O?’
Buoc phuc vu Chuyén vién A A SN S A oo oA s 06 thong bdo xéc
. , nhan; thu phi, 1€ phi (néu c06); Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan va A A X
5 hanh chinh Lo A S nhan cong bo
A két thic trén phan mém
cong quy hoach
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