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QUYẾT ĐỊNH 
QUY ĐỊNH CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG CỦA TRUNG TÂM TƯ LIỆU THỐNG KÊ
Điều 1. Vị trí và chức năng.
Trung tâm Tư liệu thống kê là đơn vị sự nghiệp có thu trực thuộc Tổng cục Thống kê, có tư cách pháp nhân, có con dấu riêng, được mở tài khoản tại Ngân hàng và Kho bạc Nhà nước.
Tên giao dịch quốc tế: Statistical Documentation Center viết tắt là SDC
Trụ sở đặt tại Tổng cục Thống kê, Hà Nội; có Chi nhánh đại diện đặt tại số 101 Pasteur, Quận 1, Thành phố Hồ Chí Minh.
Trung tâm Tư liệu thống kê có chức năng tập hợp, lưu giữ, quản lý các tư liệu thống kê đã công bố; phổ biến các loại thông tin thống kê này đến các đối tượng dùng tin theo cơ chế phù hợp; là đầu mối thực hiện dịch vụ thống kê theo quy định của pháp luật và quy chế của Tổng cục.
Điều 2. Nhiệm vụ và quyền hạn.
1. Thu thập, hệ thống hoá, cập nhật, lưu giữ và quản lý các tư liệu thống kê đã đuợc công bố, bao gồm:
1.1. Kết quả các cuộc điều tra và tổng điều tra;
1.2. Các số liệu thống kê, báo cáo phân tích và dự báo thống kê;
1.3. Các tài liệu về phương pháp thống kê, chế độ báo cáo, phương án điều tra, báo cáo của các chuyên gia thống kê, của các đoàn nghiên cứu, khảo sát;
1.4 Các sách, báo, tạp chí, bản tin thống kê trong nước và quốc tế.
2. Chủ trì xây dựng, biên tập, cập nhật nội dung và quản lý các trang thông tin điện tử (Website) thống kê.
3. Xây dựng và quản lý Thư viện tư liệu thống kê.
4. Làm đầu mối thực hiện dịch vụ thống kê theo quy định của pháp luật về thống kê và quy chế của Tổng cục, bao gồm:
4.1. Dịch vụ về thông tin thống kê kinh tế - xã hội. Phát triển và quảng bá các hình thức dịch vụ thông tin: phục vụ tra cứu tư liệu tại chỗ, cung cấp các ấn phẩm, cung cấp thông tin qua trang thông tin điện tử, qua FAX, điện thoại, e-mail và qua các vật mang tin khác như đĩa mềm, CD_ROM...;
4.2. Dịch vụ tư vấn về phương pháp thống kê;
4.3. Dịch vụ điều tra thống kê.
5. Thực hiện hợp tác với các tổ chức, cơ quan, đơn vị trong và ngoài nước để tiếp nhận, nâng cao trình độ nghiệp vụ, kinh nghiệm quản lý và phát triển dịch vụ thống kê.
6. Quản lý tài chính, tài sản, quản lý tổ chức, bộ máy, biên chế được giao; thực hiện chế độ tiền lương, các chính sách, chế độ đãi ngộ, khen thưởng, kỷ luật và các chế độ chính sách khác đối với viên chức thuộc phạm vi quản lý của Trung tâm theo quy định của Nhà nước và của Tổng cục Thống kê;
7. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Tổng cục trưởng Tổng cục Thống kê giao.
Điều 3. Tổ chức và hoạt động.
1. Tổng cục giao biên chế và bảo đảm kinh phí hoạt động tương ứng với nhiệm vụ được giao; thực hiện chính sách cán bộ và quyết định tuyển dụng, điều động viên chức trong biên chế của Trung tâm (điều động viên chức ra ngoài Trung tâm). Giám đốc Trung tâm được tuyển dụng lao động hợp đồng ngoài biên chế theo quy định của Nhà nước và hướng dẫn của Tổng cục để thực iện các dịch vụ theo cơ chế hoạt động của đơn vị sự nghiệp có thu.
2. Trung tâm Tư liệu thống kê gồm có 4 phòng và 1 chi nhánh đại diện:
2.1. Phòng Biên tập và quản lý Website thống kê;
2.2. Phòng Quản lý tư liệu và thư viện thống kê;
2.3. Phòng Phát triển sản phẩm và dịch vụ thống kê;
2.4 Phòng Kế toán, hành chính;
2.5 Chi nhánh đại diện tại thành phố Hồ Chí Minh.
3. Trung tâm Tư liệu thống kê có Giám đốc, các Phó Giám đốc do Tổng cục trưởng Tổng cục Thống kê bổ nhiệm và miễn nhiệm.
Giám đốc chịu trách nhiệm trước Tổng cục trưởng Tổng cục Thống kê về toàn bộ các hoạt động của Trung tâm.
Phó Giám đốc giúp việc Giám đốc và chịu trách nhiệm trước Giám đốc về nhiệm vụ được giao.
4. Phòng, Chi nhánh có Trưởng phòng (hoặc Trưởng Chi nhánh), nếu có từ bốn viên chức trong biên chế trở lên được bố trí một Trưởng phòng (hoặc Trưởng Chi nhánh) và một Phó Trưởng phòng (hoặc Phó Trưởng Chi nhánh). Trưởng phòng (hoặc Trưởng Chi nhánh), Phó Trưởng phòng (hoặc Phó Trưởng Chi nhánh) do Tổng cục trưởng Tổng cục Thống kê bổ nhiệm và miễn nhiệm.
Trưởng phòng (hoặc Trưởng Chi nhánh) chịu trách nhiệm trước Giám đốc Trung tâm về toàn bộ các hoạt động của Phòng (hoặc Chi nhánh). Phó Trưởng phòng (hoặc Phó Trưởng Chi nhánh) giúp việc và chịu trách nhiệm trước Trưởng phòng (hoặc Trưởng Chi nhánh) về nhiệm vụ được giao.
5. Viên chức, người lao động có nghĩa vụ thực hiện và chịu trách nhiệm về các nhiệm vụ được giao.
6. Chức năng, nhiệm vụ và mối quan hệ giữa các Phòng, Chi nhánh thuộc Trung tâm do Giám đốc quy định theo hướng dẫn của Tổng cục Thống kê.
Điều 4. Hiệu lực thi hành.
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Điều 5. Trách nhiệm thi hành.
Vụ trưởng Vụ Tổ chức cán bộ, Chánh Văn phòng, Vụ trưởng Vụ Kế hoạch tài chính, Giám đốc Trung tâm Tư liệu thống kê và Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc Tổng cục Thống kê chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
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