UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DPONG NAI Pic lap - Ty do - Hanh phic
$6:519/4 /Qb-UBND Dong Nai, ngay 1| thang /| ndm 2022
QUYET PINH

Vé viée cong b thii tue hanh chinh duge ban hanh méi, duge tllay thé va
bi bii bo thude tham quyén gidi quyét ciia Sé Ngoai vu tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cir Ludt T 6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sika doi, b6 sung mot sé dieu cua Ludt T6 chirc Chinh phit va Lugt Té chike
chinh quyén dja phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cin cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nim 2010 ctia Chink
phu vé kiem sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14 théng 5 néim 2013 ciia Chinh
phii vé sika doi, bé sung mét sé diéu cua cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Cain cit Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thing 8 naim 2017 ciia Chinh
phii sia doi, b6 sung mét s6 diéu ctia cdc nghi dinh lién quan dén kiém sodt thil tuc
hanh chinh;

Cén cie Thong tr 56 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nim 2017 cia By
truong, Chi nhi¢m Vén phong Chinh phii huong dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 1061/QD-BNG ngay 14 thing 4 nim 2017 cia Bé
Ngoai giao vé viéc eong bé thii tuc hémh chinh trong linh viee lanh su thuée pham
vi quan Iy cua Bg Ngoai giao;

Can cit Quyét dinh s6 729/0P-BNG ngay 10 thdng 4 nam 2020 ciia B¢
Ngogi giao vé viée edng bé cdc thii tue himh chinh vé 16 chike va quan ly hgi nghi,
hoi thao quoc té tai Viét Nam;

Can cir Quyét dinh 56 1228B/0D-BNG ngay 29 thang 6 ndm 2020 ctia Bé
Ngoai giao vé viéc cong bé thii tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuee lanh Su
thuge pham vi ehike néng quan Iy cia Bg Ngoai giao;

Cén cit Quyét dinh s 2408/QD-BNG ngay 21 thing 10 nam 2020 cua B¢
Ngoai giao vé viée cong bé thii tue hémh chink dugc thay thé trong linh vuc lanh
su thugc pham vi chire ning quan ly ctia B¢ Ngoai giao;

$6 02, duomg Nguyén Vin Tri, phudng Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, Déng Nai
50 di¢n thoai: (02513) 822 501 - S5 fax: (02513) 823 854




Can cir Quyer dinh 56 1 78/0D-UBND ngay 16 thdng 01 ndm 2020 clia Chui
I;ch UBND tinh Bang Nai vé viée cong. bé B thii tuc hanh chinh thuéce tham
quyén gidi quyét ciia S Ngoai vu tinh Pong Nai;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Ngoai vu tai To trinh s6 2624/TTr-SNgV
ngay 02 thang 11 nam 2022,

QUYLET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay cac thu tuc hanh chinh duge ban
hanh méi, duoc thay the va bj bai bd thudc tham quyén giai quyét cia S& Ngoai
vu tinh Bong Nai, cu thé nhu sau:

1. Ban hianh méi: 04 thi tuc hanh chinh cap tinh thudc linh vire Hi nghi, hoi
thao qudc té va linh vuc Cang téc lanh su.

2. Thay the 03 thi tuc hanh chinh thugc linh vire Lanh sy da dugc ban hanh
tai Quyét dmh s6 178/QD-UBND ngay 16/01/2020 cta Chu tich UBND tinh vé

viéc cong bd B thu tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét ctia S& Ngoai vu
tinh Ddng Nai.

3. Bii bo: 09 thu tuc hanh chinh cép tinh (06 thu tuc hanh chinh déc tha, 01
tha tuc hanh chinh thudc Iinh vue Lanh su va 02 tha tuc hanh chinh thu@c linh
vire Chimg nhén lanh sur, hop phap héa lanh su) dé dugce ban hanh tai Quyét dmh
sb 178/QP-UBND ngay 16/01/2020 ctia Cha tich UBND tinh vé viée cong bé B
tha tuc hanh chinh thude tham quyén giai quyet cua S¢ Ngoai vu tinh Pong Nai.

(Danh muc va ngi dung thu tuc hanh chinh dinh kém).

Trutng hop thi tyc hanh chinh céng b tai Quyet dinh ndy da dugc co quan
Nha nude ¢6 thim quyén ban hanh méi, sira d6i, bo sung, thay thé hodc bii bo,
huy bo thi 4p dung thuc hién theo vidn ban phap luat hién hanh.

Dleu 2. Quyet dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, thay thé Quyét
dinh sb 178/QD-UBND ngay 16 thang 01 ndm 2020 cta Chu tich Uy ban nhan
dén tinh Péng Nai.

Piéu 3. S& Ngoai vy ¢6 trach nhiém td chie niém yet cong khai céc thu
tuc hanh chinh d3 dugc céng bd thuge thim quyen giai quyet tai tru s lam viéc,
trén Trang thnng tin dién tir; tai Bo phéan tiép nhan hd so va tra két qua cuia co
quan, don vi.

Vin phong Uy ban nhén dan tinh c6 trach nhiém chu tri , phoi hr,rp S¢ Ngoai
vu cap nhat ndi dung thti tuc hanh chinh di dugc cong bd 1én Co s¢ dit liéu quéc
gia vé thu tuc hanh chinh,

S& Ngoai €6 trach nhiém xdy dung, diéu chinh quy trinh thi.rc hién thu tuc
hanh chinh dugc ban hanh méi, thi tuc hanh chinh dugc thay thé lam co s¢ dé So
Thong tin va Tmyen thdng trién khai cip nhit ndi dung trén Phan mém Mét cira
dién tir (Egov) cta tinh.

S& Théng tin va Truyén thong co trdch nhiém chi tri, phéi hop véi S& Ngoai



vu thye hién cép nhét ndi dung cac thu tyc hanh chinh da duge cong b trén phan
meém Mot cira dién tir cua tinh (Egov) thuc hién tich hop 1én Cdng dich vu cng
Qubc gia, Cdng dich vu céng ciia tinh theo quy dinh.

Diéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc céc S&: N gam
vu, Thong tin va Truyén thong; Trung tim hanh chinh cong tinh va céc td chirc ca
nhén ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 4;

- Cuc Kiém soat thil e hanh chinh (VPCP);
- Bf Ngoai giao;

- TT. Tinh uy;

- TT. HEND tinh;

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac Pho Chi tich UBND tinh;

- Dii Fh:it thanh truyén hinh Dong Nai; 4
- Bio Ddng Nai; Cao Tién Diing
- Trung tdm kinh doanh VNPT (1022);

- Lwu: VT, THNC, HCC, Cong TTBT tinh.




THU TUC

GOAI VU TINH PONG NAI

UOQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA

(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 AN /QP-UBND ngayg/ /A4 /2022

ctia Chit tich Uy ban nhén dan tinh Péng Nai)

Phén I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MOl

S6 ho so

STT| 1rHC

Tén thi tuc hanh chinh

Trang

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Linh vwe Hji nghi, hoi thio qudc té

1 2.002311

Th tuc cho phép t6 chire hdi nghi, hoi théo quéc té
thudc tham quyén cho phép cua Thua tuéng Chinh
phu

2 | 2.002312

Thu e cho phép t6 chirc héi nghi, héi thao quéc té
khong thudc tham quyén cho phép cua Thu tudng
Chinh pha

3 | 2.002313

Thu tuc cho chu truong ding cai to chire hoi nghi, hoi
thio qubc té thude thdm quyén cho phép cia Thu
tudng Chinh phi

11

4 | 2.002314

Thu tuc cho chu truong déng cai to chire hoi nghi, hoi

thao quéc té khong thudc thim quyén cho phép cua
Thu tuéng Chinh phu

13
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2. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE

thuc

Sé ha Tén VBQPPL
S6 ho so Tén thi tuc quy dinh ndi
STT| TTHC | Tén TTHC ci T'IF:E C hanh chinh dung sira d%i, Trang
cii X thay the bo sung, thay
thay the thé
THU TUC HANH CHINH CAP TINH
Linh vue Lanh sy
Thu tuc cap hé| Luat Xuét
Thi tuc clp ho chiéu'rtlgoai giao, lcémh, nhé:p
chiéu ﬁgoai giaol i) chicu g iy c%nh :;:_1'1 e
1005409 | hd chiéu cong vu | (khong gan chip| dan VietNam | g
ta} alic-60 Guan | 2.002352 | dign tu) ta1 E.:U (Luat so
tﬁ:}ng e quan trong nugc 49/2019/QH14
cua B Ngoai ngay
giao 22/11/2019);
Thi tue gia han|  1hongtw
| Thi tuc gia han ho chiéu ngoai | S0 04/2020/TT-
| ho chidu ngoai giao, ho chiéu 23;50;§agﬂa
giao, ho chieu cong vu (khong S z
2400501 cong vu tai cdc b gan chip di{f_:‘n tr) | BO truong Bo el
co quan trong tai co quan trong| 1Yg0al giao
nuée nusc  cia B | huong dan vice
Ngoai giao cap, gia han,
huy gia tri sur
Thi tuc cép cdng| dung hd chiéu
e o o ham d& nghj phia | D803 giao, h
T nuéc ngoai cép| Chicucongvu
2.000807 | €018 MAM I C4¢ 1 5 005354 | 4hi thye tai co| VACAPCONE | 26
T el quan trong nudc ham dé nghi
e cia By Ngoai| Phianude
giao ' " | ngoai cap thi




3

3. THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

STT

A A
So ho so

TTHC Tén thi tuc hanh chinh

THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. Linh vue Lanh sw

Thi tuc sira doi, bd sung hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong

LA vu tai cac co quan trong nudc

[1. Linh vire Chirng nhén lanh su, hgp phap héa lanh sw

[ g ]

Thu tuc chung nhan 1anh su, hop phap hoa lanh su giiy to,

1.001308 NS TR e . .
tai li¢u tai cac co quan ¢ trong nudc

3

Thi tuc chimg nhan xuét trinh gidy to, tai liéu tai cac co

2238 quan & trong nudc

I11. Thi tuc hanh chinh dac tha

Tha tue cho phep cac td chire, ca nhan nudce ngoai vao lam vigce tai tinh

1 thudc thim quyen giai quyét ctia Uy ban nhan dén tinh ]

5 Thu tuc cho phep céc to chuc ca nhin nudc ngoai vao lam viéce tai tinh |
thude tham quyeén giai quyét ciia S& Ngoai vu

6 Thu tyc cho phép can bq, c¢ong chirc, vién chue di nudc ngoai vé viée
cong thude tham quyén giai quyét cia Uy ban nhan dén tinh

- Thu tuc cho phép can by, cdng chice, vién chie di nuée ngoai vé viée ,[
riéng thudc tham quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan tinh

g Thu tuc cho phép cdn bg, cbng chire, vién chire di nude ngoai vé viée
cong thuge tham quyén giai quyét cia S& Ngoai vu

9 Thu tuc cho phép cén bf, cong chire, vién chire di nude ngoai vé vige
riéng thudc tham quyén giai quyét ciia S& Ngoai vu




-

Phan 11
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

I. THU TUC HANH CHINH BAN HANH MO

Linh vie Héi nghi, héi thio quoc té

1. Thi tuc cho phép to chire hi nghi, hdi thio quée té thude tham quyén
cho phép ciia Thu twéng Chinh pha

a) Trinh ty thywe hién thi tuc hanh chinh:

- Buge 1: Pon vi tc:- chirc giri hd so xin phép té chirc hoi nghi, hdi thao quc-c te
cho S& Ngoai vu tinh Bang Nai. Thoi han it nhat 14 40 ngay trudc ngay du kién to
chue.

- Bude 2: Cong chitc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 18, diy du ciia hd so va
chuyén Van thu nhdp hd so vao phén mém quan ly. Truong hop hé so can sira do,
bé sung, S& Ngoai vu thong bao trirc tiép hodc bang vin ban cho don vi t6 chirc
trong thdi han 02 ngay lam viée dé yéu céu hoan thién hd so.

- Buée 3: Sau khi nhén duge ddy du hod so, S Ngoai vu tham muu Uy ban
nhan dén tinh lay v kién bang van ban clia Bd Ngoai giao; B Cnng an; cac co
quan, dia phuong lién quan. Co quan, dia phumlg duoc laj,.r y kién c6 trach nhiém
tra loi bang van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhan dugc vin
ban dé nghi.

- Bue 4: Sau khi 6 ddy du y kién bang van ban ciia B Ngoai giao; B§ Cong
an; cdc co quan, dia phuong lién quan, S Ngoai vy tham muu Uy ban nhan dan
tinh trinh Tha tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh cho phép t6 chirc hdi nghi, hoi
thao qudc té.

- Bugc 5: Sau khi nhan dwoc v kién ciia Thii twéng Chinh phu, S¢ Ngoai vu
tham muu Uy ban nhan dan tinh tra 1&i bang vén ban cho don vj t6 chire, dong gii
Bd Ngoai giao, B Cong an va cac co quan, dia phuong co lién quan.

b) Céch thire thyre hién thi tuc hanh chinh: Nop hé so qua dudng buu dién
cho So Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, dwong V& Thi Sau, pfuro*ng Quyer
Théng, thanh phé Bién Hoa, tinh Dong Nai) holic ndp truc tuy én dén S& Ngoai vu
tai  Trang dich wvu cOng tinh Pong Nai theo dja chi
hitps://dichvucong. dongnai.gov.vin

¢) Thanh phén, s6 lrgng ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Céng van xin phép 16 chiic.
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+ Pé an td chie theo Miu 01 tai Quyet dinh sé 06/2020/Qb- TTg ngay
21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé td chirc va quan Iy héi nghi, héi thao qudc
té tai Viét Nam.

+ Vin ban ¢ ¥ kién clia céc co quan lién quan trong truémg hop cac quy dinh
phép luét khéc cé yéu cau.

+ Vian ban déng ¥ chi truong dang cai té chirc hoi nghi, hi thao quoc té (néu
co).

- 86 lwgng hd so: Mot (01) bo.

d) Théi han gidi quyét thii tuc hanh chinh: Khong cé.

e) Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Co guan, t& chie Viét Nam; td
chuc nude ngoai.

f) Co quan thye hién tha tue hanh chinh:

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Ngoai vu.

- Co quan c6 tham quyén: Bo, co quan ngang B6, co quan thude Chinh phu,
Uy ban nhén dén tinh.

g) Két qua thyre hién thi tue hanh chinh: Van ban tra 161 don vi to chirc vé
viéc cho phép 6 chirc hdi nghi, héi thao qudc te.

h) Phi, Ié phi' Khéng cé.

i) Tén mau don, miu tor Kkhai: Mau 01 vé Dé an tb chic hoi ngh|, hdi thao
quéc té kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cia Thu twdng
Chinh phi vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam (dink kém
hiéu mdu).

j) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cac hoi nghi, hdi thao quic té thude tham quyén cho phép clia Thu tudng
Chinh phu duoc néu tai khoan 1, Bteu 3 Quyet dinh sb 06/2020/QD-TTg ngay
21/02/2020 cua Thu tum'lg Chinh phii v& té chitc va quan ly hoi nghi, hoi thao québc
té tai Viét Nam, bao gbm:

- Hoi nghi, hoi thao qudc t€ ¢6 thanh vién tham dy 14 ngudi dimg déu hogc
quan chire cap Bo truong hoac tuong duong tré Ién cua cée nude, cdc vung lanh
thé, céc to chire quoc té.

- Hoi nghi, hdi thao quéc té c6 chu de ndi dung lién quan dén cac van dé ve

chu quyen an ninh quoc gia, an ninh, quoc phong, dan tgc, 16n giao, quyen con
nguoi hodc thudc pham vi bi mat nha nude theo quy dinh phéap luat vé bao vé bi

mét nha nudc.
k) Co so phap ly thwe hién tha tuce hanh chinh:
- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngdy 21/02/2020 ctia Thi tréng Chinh phil
veé 10 chirc va quan 1y hdi nghi, héi thao quoc té tai Viét Nam.
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- Quyet dinh s6 72 EHQB-BNG ngay 10/4/2020 cua Bé Ngoai giao ve vu;-c
cong bb cac tha tuc hanh chinh ve td chitc va quan 1y hdi nghi, héi thao quéc té tai
Viét Nam.

Quye:t dinh sb 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 cta Uy ban nhan dan tmh
Pong Nai vé viée uy quyén cho phép to chic va quan Iy héi nghi, héi thao quuc té
trén dia ban tinh Déng Nai.



Miu sb 01

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
54- Doc lap — Tw do — Hanh phiic

Dia diém, ngay .... théng.... ndm ..

_ PE AN
To chire hdi nghi, hi thio qude té vé ...

1. LY DO, MUC PiCH TO CHUC HOI NGHI, HOI THAO

1. Béi canh, 1y do té chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia té chirc

II. THONG TIN CU THE VE HQI NGHI, HOI THAO

1. Thoi gian, dia diém t6 chirc hdi nghi, hdi thao

2. Dia diém tham quan, khao sat (néu ¢6)

3. Hinh thirc va cong nghé 6 chire (néu 12 hdi nghi, héi thao tryc tuyén)

4, Thanh phén tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan, 1o chirc, ca nhén tai trg (néu cd)

5. Dy kién thanh phén va s8 ligng tham du: s6 luong va co céu thanh phén
dai biéu, bao gom ca dai bidu Viét Nam va dai biéu c6 quéc tich nudce ngoai

6. Théng tin vé bdo cao vién/dién gia ngudi nude ngoai: vé 1y lich trich
ngang va trinh d¢ chuyén moén

111. NQI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

_ IV. CAC HOAT PONG BEN LE HQI NGHI, HQI THAO (NEU RO

THOI GIAN, PIA PIEM, NOI DUNG)

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HOI THAO

VI. NGUON KINH PHI TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhur trén; (Chir ky, dong dau)
Luu: .

Ho va tén



Miu s6 02
TEN CO QUAN/TO CHU'C
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
S Péc 14p — Ty do — Hanh phiic

Dia diém, ngay .... thang.... nam...

BAO CAO
Két qua héi nghi, hdi thio qubc té vé ...

I. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HOI THAO

1. Tén hoi nghi, héi thao.

2. Muc dich h§i nghi, hoi thao.

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc hdi nghi, hdi thao,

4. Noi dung, chuong trinh va cong tac tuyen truyén cua hdi nghi, héi thao.

5. Nguoi chi tri va dong chi tri (néu co)

6. Co quan, don vi chju trach nhi¢m t6 chire (ca phia Viét Nam va nudc ngoai).

7. Théng tin vé bao cdo vién.

8. Thanh phan tham du, s6 lugng, co cdu thanh phin dai biéu Viét Nam va dai biéu
c6 qudc tich nude ngoai.

9. Tdng kinh phi (gdm kinh phi tir ngén sich nha nuée, do nude ngoai tai trg, do
nguon khac).

1. KET QUA HOI NGHI, HQI THAO

1. Két qua hoi nghi, hoi thao.

2. Panh gi vu diém, han ché,

3. Nhitng vudng m dc, vin dé phat sinh trong hdi nghi, héi thao da hodc chua duge
xir Iy (néu cd).

4. Céc vin ban, tuyén b duoc ky két hodic dua ra tai hdi nghi, hoi thao {né‘u co)
111 PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhur trén; (Chir ky, dong dﬁu)
- Luu: ...

Ho va tén
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2 Thii tye cho phép to chirc hgi nghi, hdi thio qubc té khong thudc tham
quyén cho phép ciia Tha twong Chinh phu

a) Trinh tw thue hién tha tuc hanh chinh:

* Truong hqrp 1: Thu tue cho phép to chire hoi nghi, hoi thao quuc té
thuge thim quyén cho phép ciia Chii tich UBND tinh

- Bude 1: Pon vj t6 chirc giri hé so xin phép. to chirc hoi nghi, hoi thao quoc
te: cho 8¢ Ngoai vy tinh Pong Nai. Thoi han it nhét la 30 ngay truée ngay du kién
tb chirc.

- Buge 2: Cong chire tiép nhén hé so kiém tra tinh hop 18, déy du cta hd so va
chuyén Vin thu nhép hd so vao phin mém quén 1y. Truomg hop héd so cin sira di,
bé sung, 8¢ Ngoai vu thong béo true tiép hodc bing van ban cho don vj t6 chire
trong thoi han 02 ngay lam viéc dé yéu ciu hoan thién h so.

- Budc 3: Sau khi nhin dugc ddy di hd so, S& Ngoai vu 1y y kién bing vin
ban cua cac co quan, dia phm:mg co lién quan. Co quan, dia phur.mg duoc iay y

kién c6 trach nhiém tra 1o bang van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir
ngay nhdn dugce van ban dé nghi.

- Budc 4: Sau khi c6 day du y kicn bing van ban cta cac co quan, dia phuong
lién quan, S& Ng{lal vy trinh Cht tich Uy ban nhén dén tinh vén ban tra 167 cho don
vi 16 chire, dong giri cac co quan, dia phuong lién quan.

* Trudng hﬁ'p 2: Thi tuc cho phép té chirc hoi nghi, hoi thao quoc te
thugc thim quyén cho phép ciia Giam doc Sé Ngoai vu theo Quyet dinh su
469l}fQD-UHND ngay 16/11/2021 cua Chu tich UBN]} tinh vé viéc iy quyén
cho phép tb chirc va quan Iy hdi nghi, hoi thao qudce té trén dia ban tinh.

- Buge 1 Pon vi 16 chire giri hd so xin phép t6 chire hdi nghi, hoi thao quoc
te cho S& Ngoai vy tinh Pong Nai. Thoi han it nhat la 30 ngay trudc ngay du kién

to chirc.

- BuGe 2: Cong chirc tiép nhan hé so kiém tra tinh hop 18, ddy da cia ho so va
chuyén Vin thu nhip hé so vao phan mém quan 1y. Trudng hop hd so cin sira doi,
bo sung, S& Ngoai vu théng bdo truc tiép hodc bing vin ban cho don vi to chic
trong thoi han 02 ngay lam viée dé yéu ciu hoan thién hd so.

- Buge 3: Sau khi nhan duoc ddy di hd so, So Ngoai vu ldy v kién bé‘mg van
ban cua cdc co quan, dia phuong ¢6 lién quan. Co quan, dia phuong duoc lay v

kién c6 trach nhiém tra 1o bang van ban trong thai gian khéng quéa 15 ngay ke tir
ngay nhan duoc van ban dé nghi,




10

- Bude 4: Sau khi 6 day duy kién bang viin ban cta céc co quan, dia phuong
lién quan, S& Ngoai vu tra 1o bing vin ban cho don vi to chirc, dong gui cac co
quan, dia phuong lién quan.

b) Cach thirc thye hi¢n thu tuc hanh chinh: Noép hé so qua dudng buu dién
cho S& Ngoai vu tinh Pdng Nai (dia chi. Sé 7, dwong Vi Thi Sciu, pkutm,g Quyét
Thing, thanh phé Bién Hoa, tinh Bang Nai) hoﬁc nép truc tuyén dén S¢ Ngoai vu
tai Trang dich wvu céng tinh Poéng Nai theo dia chi
https://dichvucong. dongnai. gov.vin

¢) Thianh phén, s6 lwong hé so:

- Thanh ph:’in ho so:

+ Cong vén xin phép o chirc.

+ Dé 4n td chic theo Mau 01 tai Quyet dinh sb 06/2020/QP-TTg ngay
21/02/2020 cia Thu twéng Chinh phi vé t6 chite va quan 1y hoi nghi, hdi thio quéc
té tai Viét Nam.

+ Vin ban ¢ ¥ kién clia céc co quan lién quan trong trudmg hop céc quy dinh
phap ludt khac co yéu cau.

+ Van ban ddng ¥ chu truong diing cai td chitc hoi nghi, héi thao quée té (ncu

co).

- S6 hrgng ho so: Mot (01) ba.

d) Théi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: Khong c6.

¢) Pdi twong thwe hién thi tyc hanh chinh: Co quan, t chirc Viét Nam; t6
chic nude ngoai.

f) Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén déan tinh, S& Ngoai
Vi

o) Két qua thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Van ban tra 1&1 don vi td chire vé
viée cho phép t6 chirc héi nghi, hoi thao qudc té.

h) Phi, 1€ phl. Khéng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Méu 01 vé D& 4n t6 chirc hdi nghi, hdi thao

quédc té kem the-::n quet dl,nh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng
Chinh phu vé to chirc va quan ly hdi nghi, hdi thdo quoe té tai Viét Nam (dinh kém

biéu mdu).
j) Yéu cu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:
- Céc hdi nghi, hdi thao qudc té khong thude cac truong hop néu tai khoan 1,

Bwu 3 Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuong Chinh phu
vé tb chire va quan ly hoi nghi, héi thdo quoc té tai Viét Nam nhu dudi diy:
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+ Hoi nghi, hoi thio qudc té co thanh vién tham dy 13 nguoi dimg dau hodc
quan chuc cap B truong hodc twong duong trd lén cia céc nudce, cac ving lanh
thd, cdc to chirc quoc té.

+ Hoi nghi, héi thao quoc té ¢6 chu de ndi dung lién quan dén céc van de vé
chu quyen an ninh quéc gia, an ninh, quéc phong, dan toe, ton gido, qu}en con
ngudi hodc thude pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap luat vé bao vé bi
mét nha nuoc,

k) Can eir phap Iy thwe hién tha tue hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ciia Thi: tuéng Chinh phu
vé 16 chitc va quén ly hdi nghi, hdi thao quée té tai Viét Nam.

- Quyét dinh s6 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 cia B§ Ngoai giao vé viéc
cong bo céc thu tuc hanh chinh vé 16 chirc va quan Iy hoi nghi, héi thao quoc té tai
Viét Nam.

Quyet dinh sd 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 cua Uy ban nhin din tinh
Péng Nai vé viéc ty quyén cho phép to chitc va quan ly hdi nghi, héi thao quéc té
trén dia ban tinh Pdng Nai.



y 4
Miu so 01

TEN CO QUAN/TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Die ldp — Tw do — Hanh phuc

Dia diém, ngay ... thang.... ndm ...
_ PE AN ‘
To chirc hdi nghi, hi thio quoe té veé ...

L LY DO, MUC DICH TO CHUC HQI NGH], HOI THAO

1. B&i canh, 1y do té chirc

2. Muc dich, du kién két qua

3. Danh nghia tb chic

II. THONG TIN CU THE VE HOI NGHI, HOI THAO

1. Thoi gian, dia diém t& chirc hdi nghi, hoi théo

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu cd)

3. Hinh thirc va cong nghé 16 chirc (néu 1a hoi nghi, hoi thio truc tuyén)

4. Thanh phén tham gia t6 chuc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuoc
ngoai, co quan, td chire, cd nhan tai trg (néu o)

5. Du k:en thanh phan va s6 lwong tham du.' s6 lm;mg va co cdu thanh phan
dai biéu, bao gbm ca dal biéu Viét Nam va dai biéu cé quoc tich nucrc ngoai

6. Thong tin vé bdo cdo vién/dién gid ngudi nudc ngoai: vé 1y lich trich
ngang va trinh dé chuyén mon
[1L. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC
_IV. CAC HOAT DONG BEN LE HOI NGHI, HOI THAO (NEU RO
THOI GIAN, PIA DIEM, NOI DUNG)
V. KE HOACH TUYEN TRUYEN HOI NGHI, HQI THAO
VL. NGUON KINH PHIi TO CHUC

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhur trén; (Chir ky, dong dau)

=L e

Ho va tén
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Miu s6 02
TEN CO QUAN/TO CHUC
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
] S Péc lap — Tw do — Hanh phiic

Bia diém, ngay .... thdng.... nim...

" BAO CAO
Két qua héi nghi, hji thao quﬁc té veé ...

I. THONG TIN CHUNG VE HOI NGHI, HOI THAO
. Tén hdi nghi, héi thao.

2. Muc dich héi nghi, héi thao.

3. Thoi gian, dja diém td chirc hoi nghi, hoi thao.

4. N6i dung, churong trinh va cong tac tuyén truyén cia hdi nghi, hdi thao.

5. Ngudi chii tri va dong chu tri (néu co)

6. Co quan, don vi chju trach nhiém t6 chirc (ca phia Viét Nam va nudc ngoai).

7. Théng tin vé béo cdo vién.

8. Thanh phén tham du, sd luong, co cdu thanh phdn dai biéu Viét Nam va dai biéu
c6 qude tich nwde ngoai.

9. Téng kinh phi (gf"}m kinh phi tir ngan sach nha nudc, do nude ngoai tai trg, do
nguon khac).

II. KET QUA HOI NGHI, HQI THAO

1. Két qua hdi nghi, hoi thao.

2. Péanh gia wru diém, han ché.

3. Nhiing viréng mic, van dé phat sinh trong hdi nghi, héi thao da hodc chua dugc xit
ly (néu co).

4. Cdc vin ban, tuyén bd duoc ky két hoic dua ra tai hoi nghi, héi théo (néu co)

1II. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhan; THU TRUONG CO QUAN/TO CHUC
- Nhu trén; (Chir ky, déng dau)
- Luu: ...

Ho va tén
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_ 3. Thi tyc cho chi truong ding cai td chirc hdi nghi, hoi thao qudc té thude
thim quyen cho phép cua Thi twéng Chinh phi
a) Trinh tu thuwe hién thi tuc hanh chinh:

- Bm::rc I: Don vi té chire giri hd so xin chii trong dé ding cai t6 chirc hdi nghi,
héi thao qudc té cho S& Ngoai vu tinh Déng Nai.

- Bude 2+ Cong chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 18, ddy du cua ho so va
chuyén Van thur nhap hd so vao phan mém quan Iy. Trudng hop hd so can sira doi, bo
sung, So Ngoai vu thong bao truc tiép hodic bang vin ban cho don vi to chirc trong
thori han 02 ngay lam viéc dé yéu cau hoan thién hé so.

- Buge 3: Sau khi nhén dugc day di hd so, S& Ngoai vy tham muu Uy ban nhan
dan tinh ldy v kién bing vin ban ctia Bo Ngoai glao, Bo Cung an; cac co quan, dia
phwrong lién quan. Co quan, dia phuong dugc lay y kién c6 trach nhiém tra 161 bing
van ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngay nhéin dugc vin ban dé nghi.

- Buoe 4: Sau khi co day du y kién bang viin ban cua B) Ngoai giao; Bg Cong
an; céc co quan, dja phuong lién quan, S& Ngoai vu tham muu Uy ban nhan dan tinh
trinh Thu tuéng Chinh phu xem Xét, quyét dinh cho phép vé chi truong ding cai to
chire héi nghi, hoi thao quoc té.

- Budge 5: Sau khi nhan dugce y kjen ctia Thi tuéng Chinh phi, S& Ngoai vy
tham muu Uy ban nhan dan tinh tra i biing vin ban cho don vi t6 chirc, dong gui Bo
Ngoai giao, Bo Cong an va cac co quan, dia phuong c6 lién quan.

b) Cach thire thwe hién thii tuc hanh chinh: Nép hé so qua dwdng buu dién
cho S& Ngoai vy tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, duong Vo Thi Sau, phwong Quyét
Théng, thanh pho Bién Hoa, tinh Déng Nai) hodc ndp tryc tuyén dén So Ngoai vu tai
Trang dich vu cong tinh Pdng Nai theo dia chi hups:/dichvucong.dongnai.gov.vn

¢) Thanh phan, s lrgng ho so:

- Thanh phan ho so: Cong vin xin chi truong dé déng cai to chirc hoi nghi, hdi
thao quoc 1e trong d6 néu rd Iy do, muc dich, cha dé, dy kien thanh phan tham duy va
du kien ngudn kinh phi.

- S6 lwgng hd so: Mot (01) bd.

d) Théi han gidi quyét thia tuc hanh chinh: Khong c6.

e) P6i twong thwe hién thii tue hanh chinh: Co quan, to chirc Viét Nam; to
chirc nude ngoai.

f) Co quan thue hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thuce hién TTHC: Sé& Ngoai vu.

- Co quan c6 tham quyén: Bo, co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, Uy
ban nhan dan tinh.

o) Két qua thye hién thii tyc hanh chinh: Van ban tra lo1 don vi to chirc vé
viéc cho phép vé chu truong dang cai t6 chire hdi nghi, hdi thao quéc té.

h) Phi, 1€ phi: Khong co.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

D Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tyc hanh chinh: Céac hoi nghi, héi thao
quoc té thugc tham quyen cho phép cua Thu tuéng Chinh phua duge néu tai khoan 1,
BIEU 3 Quyét dinh s6 06/2020/QB-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
vé t6 chirc va quan 1y hoi nghl héi thao quoc té tai Viét Nam, bao gom:

- Hoi nghj, hoi thiao qudc té c6 thanh vién tham du 12 ngudi dimg dau hoic quan
chirc cap B trudng hodc tuong duong trd 1én cua cac nudc, cac vung lanh tho, céc to
chirc quéc té.

- Hoi nghi, hoi thao quéc té co chu dé, ndi dung lién quan dén cée van dé vé chu
quyén an ninh quéc gia, an ninh, qudc phong, dan toc, ton gido, quyen con nguoi
hodc thuéc pham vi bi mét nha nudc theo quy dinh phép luit vé bao vé bi mit nha
nuoc.

k) Co sor phaip Iy thye hién thi tyc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thi twéng Chinh phu vé
to chirc va quan Iy hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam.

Quyet dinh sb 729/QD-BNG ngiy 10/4/2020 cua B Ngoai giao ve v1¢c cong
b6 céc thu tyc hanh chinh vé t6 chie va quan ly héi nghi, hoi thao qudc té tai Viét
Nam.

Quyet dinh s6 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 cua Uy ban nhan din Lmh
Ddng Nai vé viéc iy quyén cho phép 16 chirc va quan ly héi nghi, héi thao quoc té
trén dja ban tinh f]ong Nai.

*Lua y:

- Viée xin chu truong ding cai td chirc hoi nghij, hdi thao qunc té tly thudc vao
nhu ciu cua don vi to chirc, khong pha1 la quy trinh bt buge can thuc hién trude khi
xin phép t6 chirc héi nghi, héi thao quée té.

- Sau khi dugce cho phép vé chi truong déang cai t6 chirc hdi nghi, hoi thao quoc
té, don vi to chuc co trach nhiém xay dl,rng Dé an t6 chirc va xin phép ngudi c6 thim
quyeén vé viée t6 chirc hdi nghi, hoi thao quoc té theo quy dinh.
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4, Thi tuc cho chi trrong ding cai to chire hoi nghi, hoi thao quoc té khong
thude thim quyén cho phép ciia Thii twong Chinh phi

a) Trinh ty thue hién thu tuc hanh chinh:

* Truwong hop 1: Thii tue cho chii trwong ding cai to chire hdi nghij, hji thao
quoe té thude tham quyén cho phép cua Chu tich UBND tinh

- Bude 1: Don vi t6 chirc giri hco so xin chu truong ding cai to chirc hdi nghi, hoi
théao quoc té cho S& Ngoai v tinh Pong Nai.

- Budre 2: Cong chiic tiép nhan hé so kiém tra tinh hop 1€, day du cua hd so va
chuyén Vin thu nhap ho so vao phan mém quan ly. Trutmg hop ho so cdn sira déi, bo
sung, So Ngoai vu thong bao truc IIEP hodc bi’mg viin ban cho don vi to chic trong
thoi han 02 ngay lam vige dé yéu céu hoan thién ho so.

- Bude 3 Sau khi nhan duge diy di hd so, S& Ngoai vu ldy ¥ kién bing vin ban
cuia cac co quan, dia phuong c6 lién quan. Co quan, dia phuong dugc lay v kién cé
trdch nhiém tra 101 bing van ban trong th&i gian khéng qua 15 ngay ké tir ngdy nhdn
duoc van ban dé nghi.

- Bude 4: Sau khi ¢é diy du y kién bang van ban cua cic co quan, dia phuong
lién quan, SO Ngoal vu trinh Chu tich Uy ban nhin dén tinh véin ban tra 1oi cho don vi
to chiie, déng giii cée co quan, dia phuong lién quan.

* Trm:rng hop 2: Thu tuc cho chu trwong dang cai to chire hi nghi, hcu thao
qunc té thuge tham quyen cho phép cia Giam ddc S Ngoai vu thea Quyét dmh
S0 4690!QD-UBND ngay 16/11/2021 cuia Chu hch UBND tinh vé viée ay quyen
cho phép t6 chire va quén 1y hfi nghi, hji thao quoc té trén dia ban tinh.

- B_ua'c_ 1: Pon vj td chire gt ho‘ so xin chu truong dang cai té chire hoi nghi, héi
thao quoc té cho S¢ Ngoai vu tinh Dong Nai.

- Buge 2: Cong chitc tiép nhan hé so kiém tra tinh hop I¢, day dii ctia hé so va
chuyén Van thu nhéap ho so vao phan mém quan ly. Truong hop ho so can sira déi, bd
sung, So Ngoai vu thong béo truc t:ep hodc bang viin ban cho don vi to chic trong
thi han 02 ngay lam viéc dé yéu céu hoan thién hd so.

- Buge 3: Sau khi nhan duge day du hé so, S& Ngoai vu lay y kién bang van ban
clia cdc co quan, dia phuong ¢6 lién quan. Co quan, dia phm:mg duoc 14y ¥ kién c6
trach nhiém tra 1oi bing vin ban trong thdi gian khong quéa 15 ngay ké tir ngay nhén
duoc van ban dé nghi.

- Bude 4: Sau khi c6 diy du y kién bang vin ban ciia cic co quan, dia phuong
lién quan, S& Ngoai vu tra 101 bing van ban cho don vi td chirc, dong g cac co
quan, dia phuong lién quan.

b) Cach thire thye hién thi tuc hianh chinh: Nop ho so qua duong buu dién
cho S& Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: 86 7, dwong Va Thi Sdu, phu'cmg Quyer
Théng, thanh phé Bién Hoa, tinh Pong Nai) hodc ndp truc tuy én dén So Ngoai vu tai
Trang dich vu céng tinh Dong Nai theo dia chi https:/dichvucong.dongnati.gov.via
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¢) Thanh phan, sb lrgng ho so:

- Thanh phén hd so: Cong van xin chi truong dé dang cai t6 chirc héi nghi, hoi
thao quoc te trong d6 néu rd ly do, muc dich, chu dé, dy kién thanh phin tham du va
dur kién nguén kinh phi.

- S6 lwgng hd so: Mot (01) bo.

d) Thoi han gidi quyét thi tuc hanh chinh: Khéng co.

e) Doi twgng thye hién thii tue hanh chinh: Co quan, t6 chie Vigt Nam; to
chirc nudc ngoai.

f) Co' quan thye hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dén tinh, S& Ngoai vu.

g) Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Vin béan tra 16 dcrn vi to chirc vé
viéc cho phép vé chu truong ding cai t6 chirc hoi nghi, héi thao quoc té.

h) Phi, 1€ phi: Khong c6.

i) Tén mau don, méu to khai: Khong cé

i) Yéu cau, dieu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cac hoi nghi, hji thao qubc té khong thude céc trudng hop néu tai khoan 1,

Bleu 3 Quyel dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chinh phu
vé td chirc va quan 1y hoi nghl héi thao qudc té tai Vidt Nam nhu dudi day:

+ Hoi nghi, hgi thao quoc té 6 thanh vién tham du la nguoi ding diu hodc quan
chire cap BG truong hodc tuong duong trd [én cua cac nude, cac ving lanh thd, cac t6
chire quc té.

+ Hoi nghi, hm thao quoc té co chu dé, néi dung li€én quan dén cac van dé vé chu
quyen an ninh quoc gia, an ninh, qunc phong, dan tdc, ton gléa, quyen con nguoi
hoac thudc pham vi bi mat nha nudce theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mat nha
nuoe.

k) Co sor phép ly thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 ctia Thu tudng Chinh phii vé
t chirc va quan Iy hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam.

Quyet dinh sO 729/QD-BNG ngay 10/4/2020 cua B Ngoai glao ve viéc cong
b6 cac thi tuc hanh chinh vé té chite va quan Iy hdi nghi, hdi thao qudc té tai Viét
Nam.

Quyel dinh sb 4690/QD-UBND ngay 16/11/2021 cua Uy ban nhén dén tinh
Pong Nai vé viée uy quyén cho phép 10 chirc va quan ly hdi nghi, hoi thao quédc té
trén dia ban tinh Ddng Nai.

* Luu y:

- Viée xin chu truong dang cai t6 chirc hdi nghi, hoi thao quoc té tiy thude vao
nhu cau cua don vi t6 chiic, khong phai 1a quy trinh bat budc can thue hién trudc khi
xin phép t chirc h6i nghi, hoi thao quéc té.

- Sau khi duge cho phép vé chi truong dang cai td chire hoi nghi, hoi thao quac
té, don vi tb chirc ¢6 trach nhiém xdy dung Dé an t6 chirc va xin phép nguoi c6 thim
quyén vé viéc t6 chirc hoi nghi, hdi thao quoc té theo quy dinh.
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2. THU TUC HANH CHINH PUQC THAY THE
Linh vue Lanh su
1. Thii tuc cAp hd chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu (khéng gin chip dién
tir) tai co’ quan trong nude cuia Bo Ngoai giao
a) Trinh ty thye hién thu tuc hanh chinh:
- Buge I: T6 chirc, c& nhan chudn bj ho so theo quy dinh va giri hé so qua duong
buu dién dén S& Ngoai vu tinh Pong Nai.
- Bude 2: Cong chirc tiép nhan hé so kiém tra tinh hop 1é, diy du cla hé so:
+ Truéng hop hd so chua hop 18, chura day di: Cong chic tiép nhén hudng dan
to chirc, cd nhan bo sung, hoan thién hé so theo quy dinh va tra lai hé so kém “Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thi¢n hd so”. Vige yéu cau bd sung, hoan thién hd so pha; cu

thé, diy du 01 lan dé t6 chure, ca nhan b6 sung day du, chinh xdc. Théi han giai quyét
TTHC duge tinh tir ngay hé so dugce bb sung, hoan thién diy du theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so hop 1§, du cfleu ki¢n giai quyet Cong chirc tiép nhan tien
hanh nhan ho so, in “Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua™.

- Buge 3: S& Ngoai vu tinh Péng Nai chuyen hé so den B¢ phan tiep nhan ho
so, tra két qua ctia S& Ngoai vu thanh pho Ho Chi Minh (goi tat 1a Bo phan tlep nhén)
qua djch vy buu chinh cong ich cua VNPost dé giai quyét theo tham quyen.

- Budc 4: Sau khi nhan két qua giai quyét TTHC tir S¢ Ngoai vu thanh phd Hb
Chi Minh, céng chirc tlep nhén ctia S& Ngoai vu tinh Pong Nai kiém tra lai c4c théng
tin va tra két qua cho t6 chie, cd nhan.

b) Cach thirc thuwe hién thi tue hanh chinh: Nop hd so qua dudng buu dién
dcn S& Ngoai vu tinh Pbng Nai (dia chi: S6 7, duong Vo Thi Sau, phwong Quyét
Théing, thanh pho Bién Hoa, tinh ﬂong Nai).

¢) Thanh phan, s hrgng hd so:

Thanh phin hd so:

- Tor khai dé nghi cap gia han hé chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu va cong
ham dé nghi phla nudc ngoai cap thi thue.

- 02 anh gmng nhau, ¢& 4cm x 6¢m, nén mau tr:‘fmg, dau deé tran, khéng deo kinh
mau, chup khong qua 01 nam (01 anh dan vao T& khai va 01 anh dinh kém).

- 01 ban chinh vin ban cir hodc cho phép can bg, cong chire, vién chirc quan ly,
sy quan, quan nhan chuyén nghiép di nudc ngoai.

- Trudng hop vo, chéng va con dudi 18 twbi di thdm hodc di theo thanh vién co
quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngodi, co quan théng tan va bao chi nha nude cla
Vigt Nam thuromg tril 0 nudc ngoal quy dinh tai khodn 14 Diéu 8 va khoan 5 Diéu 9
Luat Xuét canh, nhadp canh cua cong dan Viét Nam:

+ Vin ban c6 y kién déng v ciia Vu To chirc cin bd Bd Ngoai giao.

+ 01 ban chup Gldy khai sinh hodc Ban sao trich lyc khai sinh hodc Glav chimg
nhéan viéc nudi con nudi dbi vdi con dudi 18 tudi (xuat trinh ban chinh dé déi chiéu).
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- 01 ban chup Gidy chimg minh nhan dan hodic Can cuéc cong dan hoc Gidy
chirng minh s¥ quan doi véi luc lugng vii trang (xuat trinh ban chinh dé doi chieu).

- Gir.flg gidi thigu cua co quan, tfi' chie déi voi truong hop nguai dai dién nop
thay va xuat trinh gidy 1o thy than dé doi chiéu.

- Ho chiéu ngoai giao hodc ho ch:eu c6ng vu hét gia tri duge cép trong vong 08
nam (neu co). Trm:mg hop mit ho chiéu thi ngp 01 béan chinh vin ban théng bao mét
hé chiéu Co quan quan 1y hd chiéu.

- Trudng hop d& nghj cp ho ChlEll ngoai glao hé chiéu céng vu theo quy dinh
tal Khoan lS Diéu 8 va Khoan 6 Biéu 9 Luat Xudt canh, nhép canh cua cong dan Viét
Nam thi c.an bé sung 01 ban chinh van ban dé nghi giri Bé Ngoai giao clia co quan cé
tham quyén quy dinh tai Dieu 11 Luat Xuat canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam.

S6 lrgng ho so: M6t (01) bd.

d) Théi han gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so hop 1€,
So Ngoai vu tinh B{mg Nai giri ho so cho Bé phén tiép nhén ho so, tra két qua cia Sa
Ngoai vu thanh ph6 H6 Chi Minh qua dich vu buu chinh céng ich cia VNPost.

- Trong thot han khong qua 03 ngay lam vige ké tir ngay nhén day du hé so hop
I¢, B§ phan tiép nhan hé so, tra két qua cua So Ngoa; vu thanh phé H6 Chi Minh
chuyen hé so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho S& Ngoai vu tinh

dong Nai.

- Sau khi nhén duoc két qua tir B phén tiép nhan hé so, tra két qua cia So
Ngoai vu thanh pho H6 Chi Minh, S& Ngoai vu tinh Pang Nai tra két qua cho to
chirc, ca nhan.

¢) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam thuée dién
quy dinh tai Dieu 8, 9, 10 cua Luét Xuat canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam.

f) Co quan thire hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phd Hé Chi Minh.

- Co quan truc tiép thye hién thi tuc hanh chinh: S6 Ngoai vu Pong Nai.

g) Két qua thyre hién thi tuc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu (khong gén chip dién tir) c6 thoi han tir 01- 05 nam.

h) Phi, 1€ phi thue hién tha tuc hanh chinh:

- Céip méi ho chiéu: 200.000d5ng/quyén/IAn.

- Cép lai ho chiéu do héng hoiic bi mét: 400.000 déng/quyén/lan.

- Phi gm hé so qua buu dién: 275,000 déng/buu gui (d3 bao gom thué VAT theo
Hop dong sO 29710/CPN ngay 29/7/2010 g]ﬁa Cuyc Lanh sy - B Ngoai giao va Cong
ty C6 phan Chuyén phat nhanh buu dién ve viéc cung cép va sir dung cac dich vu buu
chinh).

i) Mau don, to khai:
- Tér khai dé nghi cAp, gia han h§ chiéu ngoai giao, ho chiéu cng vu va cong ham dé
nghi phia nudc ngoai cép thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban hanh kem theo Thong tu
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sn 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 clia B¢ truéng Bo Ngoai giao lurcmg dan vige
cap, gia han, huy gia tri su dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cip cong
ham dé nghij phia nuéc ngoai cép thj thuec.

- Hoic t& khai dién tr (c6 ma vach) duge in tir Cong dich vu céng ctia Bo Ngoai
giao tai dia chi http://dichvucong. mofa.gov.vn.

i) Yéu cdu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan co tham quyén cir ngum mang ho ch1eu ngoai giao, ho chiéu céng vu
di cong tdc nudc ngoai: quy dinh Piéu 11 Luat Xuit canh, nhip canh ctia cdng dén
Viét Nam.

- Vin bén cir hodc cho phép cén bg, cong chirc, vién chirc quan 1y, sy quan, quan
nhan chuyén nghiép di nudc ngoai: quy dinh tai Piéu 4 Thnng tu sra 04/2020/TT-

BNG ngay 25/9/2020 cua By tnmng B) Ngoai glao hudng dan viéc cp, gia han, huy
gia trj su dl,mg ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cép cong ham dé nghi phia

nudc ngoai cap thi thuc

- Van ban uy quyen cho ngum dimg dau don vi truc thude trong viéc cir hojc
cho phép di céng tac nudc ngoai: quy dinh tai Piéu 5 Thong tu s6 04/2020/T T-BNG
ngay 25/9/2020 cua B¢ truong B Ngoai giao huong cian viée cép, g1a han, hty gia trj
str dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy va cap cong ham dé nghi phia nudéc
ngodi cap thi thuec.,

Nt Nguai thude dién'dugc cz‘ip hé chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu: quy dinh tai
Piéu 8,9 va 10 Luat Xuat canh, nhdp canh cta cong dan Viet Nam.

- T¢ khai de nghi cap, gia han ho chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vy va con
ham dé nghi phia nuéc ngoai cdp thi thuc: quy dinh tai biéu 7 Thung tu so
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B truong Bé Ngoai giao hucmg dan viéc cap,
gia han, hiy g1a tri sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cap cong ham
dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thue.

k) Co so phap 1y thue hién thu tuc hanh chinh:

- Ludt Xuét canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam (Luat s6 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019).

- Théng tur s6 219/2016/TT-BTC ngdy 14/11/2016 ctia B§ trudng Bé Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché o thu, ndp, quan Iy va sir dung phi, 1& phi trong linh vire XUuAt,
nhép canh, qua canh va cu tri tai Viét Nam.

- Th[}ng tr sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong Chinh phu
hudng dan thi hanh mot 50 quy dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phi vé thye hién co ché mot cira, mot clra lién théng trong giai
quyét thu tuc hanh chinh,

- Thong tur sr_'- 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo trucmg B¢ Ngoai giao
hudng dan viée cép, gia han, huy gla tri str ch,mg ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong
vu va cép cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cdp thi thue.

- quet dinh sb 2408/QD-BNG ngay 21/10/2020 cia B§ Ngoai giao vé viée
cong bé thu tuc hanh chinh duge thay thé trong linh vare 1anh sy thude pham vi chirc
néng quan ly cua Bo Ngoai giao.
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- Quyét dinh s6 37/2013/QD-UBND ngay 21/6/2013 ciia UBND tinh Bong Nai
vé viéc ban hanh quy dinh st dung va quan Iy hd chiéu ngoai giao, hd chiéu céng vu
cia can bg, cong chire tinh Don



20

Mau 01/2020/NG-XNC
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM _Njﬁhﬂﬁh;@%xgﬂ »

Poc lap - Ty do - Hanh phiic trin, khong dea kinh mu,
-Anh chup cich diy khing

3 3 qud | ndm.
TO KHAI DE NGH] -Din 1 anh vio khung ndy.
"I CAP ' GIA HAN [1 HQ CHIEU NGOAI GIAO = HQ CHIEU CONG VU -Dong dau gidp lai ‘*‘“:1 e
S CONG HAM BE NGHI PHiA NUGC NGOAI CAP TH] THUC ﬁfﬁﬁf%ﬁ'ﬂ’:ﬁ P
(Doc kj laedng dén & mit sau tricoe khi dién 10 khai) Lo '

I. Thong tin ci nhan:
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Z, .Smh nga}' ........... théng........nim .................. 3. Gidi tinh C Nam [ Nir
5 S6 CMNDF l"hé can cudc cong dan ...................... Ngay AP vrrd vevend e
6. CG quan GO IECE. i isansimssssissmnssasomsm s s b ass S AR VTS 7. S dién thm.u

a. Cong chucw 1én chuc' lual bac ....... ngach.....,.,....

b. Cén bg (bau cir, phé chuén, bo nhlém)

c. Cd.p bic, ham (luc lugng vil trang): ..
9. Pa dugc cﬁp hé chiéu ngoai giao $O......... cﬁp 10 (RO JSUEY SO, ¢ | (R E TS
hodic/va hd chiéu cong Vi $0....c..vv. cﬁp 11025 PO S RS, ;. | S

10. N§i dung dé nghi: O Cép mai lan ddu; O Cﬁp lai ho chiéu dn hong, mat

[ Cap lai do hét han, hét trang hodc thay ddi thong tin (chirc danh, nhén than,...)
(1 Cép lai ho chiéu co gin chip dién tr

11. Loai hé chiéu mudn cép: O ¢6 gin chip dién tir; O khong c6 gin chip dign ti.
12. Thong tin gia dinh:

Gia dinh | Ho va tén Nim sinh | Nghé nghiép | Dia chi

Cha

Me

Vo/chong

Con
I1. Théng tin chuyen di:

1. Di dén:.. ..du dinh xudt canh ngay...
2. Dé nghi cf:i]'_l' cnng 'ham xin thi thyc nhdp ¢anh ...oeeeeerieiiienens QUA CANNL...cv.vereeeceseessasesasnaens:
ISehenEeR. oinsvsaiaysoiva tai DSQITLSQECQBD - wotdi...
3. Chirc danh (bing tiéng Anh) clia nguai xin th thuc cin ghl tron g céng ham. e

Téi xin cam doan nhitg 1&i khai trén la ding su that va xin chiu hoan toan trach nhiém trudc phap
ludt.

XAC NHAN seivimi B s e s rhdng nam.....
Ongiba... . ;
- La edn b, céng cﬁ:w ViER cﬁ:m: Ky quaﬂ qnan niicin chuyén nghiép va Nglrﬂ’l dE ng]"
whitng 161 khai trén phis hop véi thong tin trong ho so qudn [V odn b, fny va gﬁi ro hp !EPI)

- Buoe phép di tham, di theo think vién Co quan dal dign Fiét Nam &
madic ngodi hodc di theo hinh trink cdng tdc cia cdn b, cdng chire, vien
chire, sFquan, gudn nhdn chigeén nghiép
e Y o hdRE L ondm
(Newdl co .rh.fm quyén kv, gr‘u rdhg tén, u‘m‘c Vi Ve dﬂhg ddu)
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s

HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng din chung:

Té khai phai dwoc dién chinh xéc va ddy du. Truong hop chi dé nghi gia han ho
chiéu ngoai giao, hg chiéu cong vu hodc cip cong ham thi Tér khai khong cén ¢6 anh va xéc
nhan ciia co quan, t& chirc. Trirong hop chi dé nghi cép cong ham thi khong can dién diém
10, 11, 12 phén I trong Té khai.

Huéng din cu thé:

Phdn tiéu dé: Dénh diu x vao 6 vudng thich hop.

1. Phén I Théng tin cd nhan:

- Biém 1: Viét chit in hoa theo ding ho va tén ghi trong CMND/CCCD;

- Diém 6: Ghi rd don vi cong téc tir cAp Phong, Ban tré lén;

- Piém 8: Ghi rd chire vy hién nay: (vi du: Pho Vu truéng, Truong phong...).

+ Muc a: Ghi rd cong chire, vién chire quan ly loai (vi du: A1, A2), béc (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh cia can bd va nhiém ky céng téc (vi du: Uy vién Uy
ban Thuong vu Quéce héi nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc ¢: Ghi rd cap bac, ham (vi du: Dai t4, Thiéu twéng...).

2. Phan Il Théng tin chuyén di:

- Piém 1: Ghi 3 tén nuée hodc viing lanh thd noi dén hodc qué canh.

- Diém 2: Ghi rd tén nuée xin thi thue nhép canh, xin thi thue qua canh. Trudmg
hop xin thi thue Schengen thi ghi ré tén nude nhip canh diu tién. Ghi rd tén Pai st quan,
Tong Lanh sy quan hodc Co quan dai di¢n nudc ngoai noi nop hé so xin thi thye.

3. Phian xic nhin:

- Co quan, td chirc noi nguoi dé nghi cép hé chiéu dang cong tac, lam viéc xdc
nhén Ta khai va déng ddu giap lai anh. Trudmg hop ngudi dé nghi cap hd chiéu cé hd
chiéu ngoai giao, hd chiéu cdng vu ¢ii con gié tri va khong c6 su thay ddi vé chirc danh,
chire vu hodic Co quan, t& chirc noi cong tic, lam viée so voi thoi diém cdp hé chiéu trudce
diy ciing nhu khong thay di co quan cdp ho chiéu thi To khai khéng cin c6 xéc nhén.

- Trudmg hop ngudi dé nghi cap cong ham da duge cap ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu edng vu con gia tri thi To khai khéng can c¢o xéc nhén,

- Trudmg hop v, chong di theo hanh trinh céng tic; vo, chong va con dudi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tin, bdo chi nha nuéc cua
Viét Nam thuong trii & nude ngoai ma khong thude bién ché ciia co quan, té chire nao thi
Co quan, t6 chie tryc tiép quan ly nhéan sy ctia nguoi duge cir di céng tac nude ngoai xac
nhan To khai.



i)

[ A

2. Thil tuc gia han hd chiéu ngoai giao, h{ chiéu e¢dng vu (khdng gin chip
dién tir) tai co' quan trong nudce ciia B Ngoai giao

a) Trinh tu thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Budc I: T6 chirc, ¢4 nhan chuan bj ho so theo quy dinh va giri hé so qua dudmg
buu dién dén So Ngoai vu tinh Pong Nai.

- Bude 2: Céng chirc tiép nhan hd so kiém tra tinh hop 18, day du ctia ho so:

+ Frucmg hop hé6 so chua hop 18, chua day du: Cong chire tiép nhén hudong dan
to chu-.:: ca nhan bé sung, hoan th1¢n hé so theo quy dinh va tra lai hd so kém “Phiéu
yéu cdu bd sung, hoan thi¢n hé so”. Viée véu cau bd sung, hoan thién hé so phai cu

thé, day du 01 lan dé to chtre, ca nhén b6 sung day du, chinh xéc. Thoi han giai quyét
TTHC duge tinh tir ngay ho so dugc bo sung, hoan thién day du theo quy d]nh

+ Truong hop ho so hop 1¢, du diéu kién giai quyet Cong chirc tiép nhan tién
hanh nhén ho so, in ‘Glay tiép nhan ho so va hen tra két qua”.

- Bude 3: S& Ngoai vu tinh Dong Nai chuyen hé so den B phan tiép nhgn hé
so, tra két qua cia S& Ngoal vu thanh phd Ho Chi Minh (goi tat la Bo phan tiép nhan)
qua dich vu buu chinh cong ich cia VNPost dé giai quyét theo tham quyén.

- Bude 4: Sau khi nhén két qua giai quyét TTHC tir S& Ngoai vu thanh phd Ho
Chi Minh, cong chire t:ep nhén ctia S& Ngoai vu tinh Pong Nai kiém tra lai céc thong
tin va tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan.

b) Cach thire thye hign thu tuc hanh chinh: Nop hé so qua dudong buu dién
den S& Ngoai vu tinh DPong Nai (dia chi: Sé 7, duomg Vo Thi Sau, phuong Quyét
Théng, thanh phé Bién Hoa, tinh Péng Nai).

¢) Thanh phin, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Tér khai dé nghi cip., gia han ho chiéu ngoal giao, ho chiéu cbng vu va cong
ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thue.

+01 anh c& 4cm x 6cm, nén mau tring, diu dé trén, khong deo kinh mau, chup
khong qua 01 nam (dan vao T khai).

+ 01 ban chinh van ban cir hodc cho phép cén bg, cong chire, vién chirc quan ly,
sy quan, quan nhéan chuyén nghiép di nudc ngoa.

+ Ho chiéu ngoai giao hodc hd chiéu céng vu con gid tri st dung dudi 01 nam va
chua duge gia han.

+ Glay gioi thi¢u cua co quan, t6 chuc doi véi truong hop ngudi dai dién ndp
thay va xudt trinh gidy to tiy than dé déi chiéu.

- S6 lwgng hé so: Mot (01) bd.
d) Thoi han giai quyét
- Trong thoi han khoéng qua 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhin du hd so hop 18,

S& Ngoai vu tinh Bong Nai giti hd so cho B phén tiép nhan hoé so, tra két qua clia S&
Ngoai vy thanh phd H6 Chi Minh qua dich vu buu chinh céng ich ciia VNPost.
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- Trong thoi han khéng qud 02 ngay lam viée ké tir ngay nhén day di ho so hep
I¢, B¢ phan tiép nhan hé so, tra két qua cua So Ngoai vu thanh phdé H6 Chi Minh
chuyen hd so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho S& Ngoai vu tinh
Dong Nai.

- Sau khi nhan dugc két qua tir BO phén tiép nhan hé so, tra két qua cua S¢&
Ngoai vu thanh phé H6 Chi Minh, S& Ngoai vu tinh Déng Nai tra két qua cho t6
chirc, ca nhén,

e) Doi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: Cong dén Viét Nam thugc dién
quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luét Xuét canh, nhép canh cua cong dan Viét Nam.

f) Co quan thuye hién thi tue hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: S Ngoai vu thanh phd Hé Chi Minh.

- Co quan tryc tiép thue hién thii tuc hanh chinh: S& Ngoai vu DPong Nai.

g) Két qua thye hién thi tyc hanh chinh: Ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu (khéng gan chip dién tir) duge gia han tir 01-03 nam.

h) Phi, 1€ phi thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Gia han hé chiéu: 100.000 dong/quyén/lan.

- Phi gm ho so qua buu du—;n 275.000 déng/buu giri (da bao gém thué VAT theo

Hop dong s0 29710/CPN ngay 29/7/2010 glua Cuc Lanh sur - BO Ngual giao va Cong
ty C6 phan Chuyén phat nhanh buu dién vé viée cung cép va str dung céc dich vu buu

chinh).

i) Mau don, to khai:

- Torkhai dé nghij cap, gia han hg c}'neu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cong ham dé

g,hl phia nude ngoai cap thi thuc theo mau 01/2020/XNC ban hanh kém theo Thong tu

s0 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 coa Bg tn.ra:mg Bo Ngoai giao hudng dan viéc
cip, gia han, huy gla trj s dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cép cong
ham dé nghi phia nuéc ngoai cép thi thure.

- Hodc t& khai dién tir (c6 ma vach) duoe in tir Cong dich vu céng ctia Bé Ngoai
giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

j) Yéu céu, didu kién thu’c hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyen ctr ngudi mang hd chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy
di cong tac nude ngoai theo quy dinh tai Didu 11 Luat Xuat canh, nhap canh cua cong
dan Viét Nam.

- Van ban cir hoac cho phép can bd, cong churc, Vjén chuc quan ]}?,’sjf quan, quan
nhan chuyén nghiép di nude ngoai: quy dinh tai Diéu 4 Thong tur s 04/2020/TT-

BNG ngay 25/9/2020 cua Bo truong Bo Ngoai giao hudng dan viéc cép, gia han, huy
gia trj sur dung h{ chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cAp cong ham dé nghi phia

nuoc ngoal cap thi thuc,

- Van ban tiy quyén cho ngudi dimg dau don vi truc thuge trong viée cir hodc
cho phép di cong tic nudc ngoai: quy dinh tai Diédu 5 Thong tu 0 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cua B9 truang B Ngoai giao hudng dan viée cap, gia han, hiy gié tri
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sit dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vy va cdp cong ham dé nghi phia nuéc
ngodi cép thi thyc.

- Nguoi thuge dién duge gia han ho chiéu ngoai glao ho chiéu céng vu: quy
dinh tai Diéu 8,9 va 10 Luét Xuat canh, nhdp canh ctia cong dan Viét Nam; cé hd
chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu con gia tri sit dung dudi 01 nim va chua dugc gia
han.

- To khai dé nghi cép, gia han hg chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cong
ham dé nghi phia nude ngoai cép thi thuc: quy dinh tai Diéu 7 Thnng ftw s0
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo truong B Ngoai giao hudng dan viéc cap,
gia han, huy gid tri su dung hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu va cap cong ham
dé nghi phia nudc ngoai cap thi thue; khéng cin xéc nhan cua co quan, to chire noi

cong tdc, lam viéc.

k) Co s& phap ly thue hién thu tuc hanh chinh:

- Ludt Xuat canh, nhip canh ciia cong ddn Viét Nam (Luat sb 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019).

- Théng tu sb 219/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cta Bo truong Bo Tai chmh
quy dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va sir dung phi, 1€ phi trong Iinh vuc XUuit,
nhap canh, qua c:anh va cu tri tai Viét Nam.

- Thong tu s0 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cta Vin phong Chinh phu
huéng dan ve nghlep vu kiém sodt thii tuc hanh chinh.

- Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh ph
huéng dan thi hanh mét se quy dinh cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP nga}f
23/4/2018 cua Chinh phu ve thire hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi
quyét thi tuc hanh chinh,

- Théng tr so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B tru{mg Bo Ngoai giao
hucmg dan viée cap, gia han, huy gia tri sir dung hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu va cap cong ham dé nghi phia nudéce ngoai cap thi thuc.

- Quyét dinh s6 2408/QD-BNG ngay 21/10/2020 cita B Ngoai giao vé viée
c6ng bé thi tuc hanh chinh duge thay thé trong linh vyc lanh su thuge pham vi chirc
nang quan ly cua Bo Ngoai giao.

- Quyét dinh sb 37/2013/QD-UBND ngay 21/6/2013 ctia UBND tinh Pong Nai
vé viéc ban hanh quy dinh st dung va quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu
cta cdn bd, cong chire tinh Pdng Nai.
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HUONG DAN CACH PIEN TO KHAI

Huéng din chung:

T& khai phai duge dién chinh xédc va day di. Truomg hop chi dé nghi gia han ho
chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu hoic cap cong ham thi Té& khai khong cén ca anh va xdc
nhin cta co quan, 1 chirc. Truomg hop chi dé nghi cap cong ham thi khéng cin dién diém
10, 11,12 phan I trong To khal.

Huéng din cu thé:

Phan tiéu dé: Danh diu x vao 6 vudng thich hop.

1. Phan I Théng tin cd nhin:

- Diém 1: Viét chif in hoa theo ding ho vé tén ghi trong CMND/CCCD;

- Diém 6: Ghi rd don vi cOng tac tir cap Phong, Ban trd 1én;

- Piém 8: Ghi rd chie vu hién nay: (vi du: Phé Vu trudng, Truéng phong...).

+ Muc a: Ghi rd eong chire, vién chirc quan ly loai (vi du: Al, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh ctia can b va nhiém ky cong téc (vi du: Uy vién Uy
ban Thudéng vu Qubc hdi nhiém ky 2011 —2016...).

+ Muc ¢: Ghi rd cép bac, ham (vi du: Dai t4, Thiéu twéng...).

2. Phén Il Théng tin chuyén di:

- Pidm 1: Ghi rd tén nuéce hodc ving lanh thd noi dén hodic qua canh.

- Piém 2: Ghi rd tén nudce xin thi thuc nhdp canh, xin thj thuc qua canh. Truong
hop xin thi thuc Schengen thi ghi ré tén nudc nhap canh dau tién. Ghi rd tén Dai sir qun,
Téng Lanh sy quan hodic Co quan dai dién nude ngoai noi ndp hd so xin thi thue.

3. Phan xdc nhin:

- Co quan, t6 chirc noi ngudi dé nghi cip hé chiéu dang cong téc, lam viéc xac
nhan T& khai va dong ddu giap lai anh. Truéng hop nguoi dé nghi cép hé chiéu cé hd
chiéu ngoai giao, hé chiéu c6ng vu cil con gia tri va khong co sur thay dm vé chirc danh,
chite vu hodic Co quan, to chire noi cong tac, lam viéc so voi thoi ﬁlém cép hd chiéu trude
day ciing nhu khéng thay déi co quan cap hd chiéu thi T& khai khong cin ¢6 x4c nhén.

- Trudng hop ngudi dé nghi cip cong ham da duoc cép ho chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu con gia tri thi To khai khéng cén cd xdc nhén.

- Trudmg hop vy, chéng di theo hanh trinh céng tac; vg, chéng va con dudi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan thong tan, bao chi nha nuwoc cua
Viét Nam thuong trii & nude ngoai ma khong thuge bién ché cia co quan, td chirc nao thi
Co quan, t6 chirc truc tiép quan 1y nhan su cua ngudi duge cir di cong tdc nude ngoai xac
nhan To khai.
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3. Thii tuc caAp cong ham dé nghj phia nwéc ngoai cap thi thwe tai co quan
trong nuwdc cua By Ngoai giao

a) Trinh tu thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Budge 1: T6 chire, c nhan chudn bj ho so theo quy dinh va giri ho so qua dudng
buu dién dén S& Ngoai vu tinh Pong Nai.

- Bude 2: Cong chie tiép nhén ho so kiém tra tinh hop 18, day du cta ho so:

+ Trudng hop hé so chua hop 18, chua day di: Cong chiic tiép nhéan huong dan
to chire, cd nhén b sung, hoan thlen hé so theo quy dinh va tra lai ho so kém “Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so”. Vige yéu cau b sung, hoan thién hd so phaz cy

thé, ddy di 01 lan dé t5 chirc, ca nhan bd sung day du, chinh x4c. Théi han giai quyét
TTHC duoge tinh tir ngay hé so dugc bd sung, hoan thién day du theo quy dinh.

4 Trmbfng hcrp ho so hop 1€, du diéu kién giai quyet Céng chirc tiép nhén tién
hanh nhén hé so, in “Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua”.

- Buoe 3: S& Ngoai vu tinh Ddng Nai r.:huyen ho so den Bo phan tiép nhan hé
so, tra két qua cua S& Ngoai vu thanh phé Hb Chi Minh (goi tat 1a Bo phén tiép nhan)
qua dich vu buu chinh ¢éng ich clia VNPost dé giai quyét theo tham quyen.

- Bude 4: Sau khi nhén két qua giai quyét TTHC tir S& Ngoai vu thanh phé Hé
Chi Minh, céng chirc ttep nhan cua S Ngoai vu tinh Déng Nai kiém tra lai cc théng
tin va tra két qua cho té chirc, cé nhan.

b) Cach thire thye hign tha tyc hianh chinh: Ngp hé so qua dudng buu dién
dén S& Ngoai vu tinh Pong Nai (dia chi: S6 7, dwong V5 Thi Sau, phucng Quyét
Théing, thanh phé Bién Hoa, tinh ch'g Nai).

c) Thanh phan, so hrong ho so:

Thanh phin hd so:

- To khai de nghi cap, gla han hd chiéu ngoai giao, hd chiéu coéng vu va cong
ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thue.

- 01 anh ¢& 4cm x 6cm, nén mau tring, ddu dé trin, khéng deo kinh mau, chup
khong qua 01 nim (dan vao T khai).

- 01 ban chinh van ban hodc quyét dinh ctr hodc cho phép cong chie, vién chire,
s¥ quan, quan nhan chuyén nghiép ra nudc ngoai.

- Truong hop vo, chéng va con dudi 18 tubi di tham hodc di theo thanh vién co
quan dai dién Viét Nam ¢ nudce ngodi, co quan théng tan va bdo chi nha nudc cua
Viét Nam thudmg trii & nuée ngoai quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat Xuat canh, nhap
canh cua cong din Viét Nam.:

+ Van béan ¢6 ¥ kién ddng y cua Vu T6 chirc can bd Bd Ngoai giao.

+ 01 ban chup Giay khai sinh hogc Ban sao trich luc khai sinh hoze Giay chimg
nhan viéc nuéi con nudi doi vdi con dudi 18 tudi (xudt trinh ban chinh dé déi chiéu).

+ Ho chiéu con gia tri sir dung trén 6 thang, ké tir ngay du kién xuat canh.

+ 01 ban sao thu moi (néu cd).

- S6 lwong ho so: Mot (01) bo.
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d) Thoi han gidi quyét thii tue hanh chinh:
- Trong thoi han khéng qua 02 ngay lam viéc ke tir ngay nhan du l"lO so hop lg,

S& Ngoai vu tinh Bong Nai giri hd so cho B phan tiép nhén hd so, tra két qua cua S&
Ngoai vu thanh phoé H6 Chi Minh qua dich vu buu chinh cng ich cia VNPost.

- Trong thoi han khéng qud 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan day du hd so hop
I, BO phén tiép nhan hd so, trd két qua cua So Ngoai vu thanh ph H6 Chi Minh
chuyen hé so cho Pon vi chuyén mén giai quyét va tra két qua cho S& Ngoai vu tinh
Bnng Nai.

- Sau khi nhan duge két qua tir B phan tiép nhan hd so, tra két qua cua S0
Ngoai vu thanh phn H& Chi Minh, S& Ngoai vu tinh DPdng Nai tra két qua cho to
chirc, ca nhan.

e) Doi twgng thuwe hién thi tyc hanh chinh: Cong dan Viét Nam thuoc dién
quy dinh tai Diéu 8, 9 va 10 Luat Xuat canh, nhip canh cta cong dén Viét Nam.

f) Co quan thue hién thi tue hanh chinh:

- Co quan co thdm quyén quyét dinh: S& Ngoai vu thanh phé Ho Chi Minh.

- Co quan truc tiép thuc hién th tue hanh chinh: S& Ngoai vu Béng Nai.

~ g) Két qua thyc hi¢n thi tyc hanh chinh: Cong him dé nghi phia nudc ngoai
cap thi thuc.

h) Phi, 1€ phi thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Cép cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thyec: 10.000déng/ban/lan.

- Phi giri ho so qua buu dién: 275.000 déngfbuu gtri (d@ bao gém thué VAT theo
Hop dnng s0 29710/CPN ngay 29/7/2010 gma Cuc Lanh su - B Ngoai giao va Cdng
ty C6 phan Chuyén phét nhanh buu dién vé viéc cung cap va st dung céc djch vy buu
chinh).

i) MAu don, to khai:

- To khai dé nghi cép, gia han hé chléu ngoai giao, ho chiéu cng vu va cong ham dé

i phia nurde ngoai cép thi thuc theo méu 01/2020/XNC ban hanh kém theo Thong tu
50 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua Bo truung B Ngoai giao huong dan viéc
cdp, gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cép cong
ham d& nghi phia nudc ngoai cap thi thuc.

- Hodc to khai dién tir (c6 ma vach) duge in tir Cdng dich vu cdng cta Bo Ngoai
giao tai dia chi http://dichvucong.mofa.gov.vn.

i) Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tue hianh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén ctr nguoi mang ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
di céng tac nude ngoai: quy dinh tai Diéu 11 Luat Xuat canh, nhép canh cia cong dén
Viét Nam.

- Vin ban ctr hodc cho phép cén b, cong chirc, vién chire quan 1y, sy quan, quéan
nhén chuyén nghiép di nudc ngoai: quy dinh tai Piéu 4 Théng tu so 04/2020/TT-
BNG ngay 25/9/2020 cta B truomg Bé Ngoai giao huong dan viée cip, gia han, huy
gid tri sir dung ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu va cép cong ham dé nghi phia
nude ngoai cap thi thyre.
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- Van ban uy quyén cho ngui:fi ding dau don vi truc thude trong viéc cur hodc
cho phép di cong téc nude ngodi: quy dinh tai Diéu 5 Thong tu sb 04/2020/TT-BNG
ngdy 25/9/2020 cua Bo mmrng Bo Ngoai giao hudng dan viée cép, gla han, huy gia tri
su dung hé chiéu ngoai giao, hé chiéu cong vu va cip cong ham dé nghi phia nudc
ngoai cap thi thure.

- Nguodi thude dién duge cdp cong ham dé nghi phia nudc ngoai cp thi thue:
quy dinh tai Piéu 8,9 va 10 Luat Xuét canh, nhp canh cua cong dan Viet Nam.

- T& khai d& nghi cép, gia han hg chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cong
ham dé nghi phia nuéc ngoai cp thi thuec: quy dinh t:;u Piéu 7 Thong tur so
04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B§ truong Bo Ngoai giao huéng dan viée cép,

gia han, huy gia tri si dung hg chiéu ngoai giao, ho chiéu céng vu va cap cong ham
dé nghi phia nuée ngoai cap thj thue; khéng can xdc nhan cia co quan, t6 chire noi

cong tac, lam viéc.

k) Co sé phap Iy thye hién tha tuc hanh chinh:

- Luat Xuét canh, nhip canh ciia céng dan Viét Nam (Luét sé 49/2019/QH14
ngay 22/11/2019).

- Théng tu s6 219/2016/TT-BTC ngay 14/11/2016 cia B truong Bo Tai chinh
quy dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va sir dung phi, 1é phi trong linh vuc xudt,
nhdp canh, qua canh va cu tra tai Viét Nam.

- Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 30/10/2017 cua Vin phong Chinh phu
huéng dén vé nghlep vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

- Thong tr s0 01e’2018ﬁTT—VPCP ngay 23/11/2018 cua Vin phong Chinh phu
huéng din thi hanh moét so quy dinh ctia Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong giai
quyét thu tuc hanh chinh.

- Théng ur so 04/2020/TT-BNG ngay 25/9/2020 cua B§ truong Bo Ngoai giao
hudng dan viée cap, gia han, huy gi tri st dung ho chiéu ngoai giao, h¢ chiéu cong
vu va cap cong ham dé n ghj phia nuée ngoai cap thi thue.

- Quyet dinh s6 2408/QP-BNG ngay 21/10/2020 cua B$ Ngoai giao vé viéc
cong bd thii tuc hanh chinh duoc thay thé trong linh vyc lanh sy thuée pham vi chirc
nang quan ly ctia B§ Ngoai giao.

- Quyét dinh s6 37/2013/QD-UBND ngiy 21/6/2013 ctia UBND tinh Ddng Nai
vé viéc ban hanh quy dinh sit dung va quan 1y hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu
clia can bo, cong chirc tinh Pdng Nai,

A
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HUONG DAN CACH DIEN TO KHAI

Hudng din chung:

T khai phai duoe dién chinh xdc va day du. Truéng hop chi dé nghi gia han hé
chiéu ngoai giao, h§ chiéu cong vu hodc cap cong ham thi To khai khong can ¢6 anh va xac
nhdn cilia co quan, t6 chire. Trudmg hop chi dé nghi cap cong ham thi khong can dién diém
10, 11, 12 phan I trong Té khai.

Huing dén cu thé:

Phan tiéu dé: Panh déu x vao 6 vuong thich hop.

1. Phin I Théng tin cd nhin:

- Piém 1: Viét chit in hoa theo dung ho v tén ghi trong CMND/CCCD:;

- Diém 6: Ghi r6 don vi cong tac tir cip Phong, Ban trd lén;

- Diém 8: Ghi ré chirc vy hién nay: (vi du: Phé Vy trudng, Trudng phong...).

+ Muc a: Ghi r6 cong chire, vién chirc quan ly loai (vi du: A1, A2), bac (vi du: 1/9,
3/8) ngach (vi du: chuyén vién, chuyén vién chinh).

+ Muc b: Ghi rd chirc danh ca cén bd va nhiém ky cong téc (vi du: Uy vién Uy
ban Thudng vu Quéc héi nhiém ky 2011 - 2016...).

+ Muc ¢: Ghi ré cap bac, ham (vi du: Dai t4, Thiéu tuéng...).

2. Phan II Théng tin chuyén di:

- Diém 1: Ghi 5 tén nudc hojic viing lanh thé noi dén hoic qua canh.

- Diém 2: Ghi rd tén nuée xin thj thue nhap canh, xin thj thuc qua canh. Truong
hop xin thi thuc Schengen thi ghi rd tén nuéc nhip canh dau tién. Ghi rd tén Dai sir quan,
Téng Lanh sy quan hodc Co quan dai dién nude ngodi noi nop hé so xin thi thure.

3. Phiin xdc nhan:

- Co quan, 16 chirc noi ngudi dé nghi cdp ho chiéu dang cong tac, lam viéc xac
nhdn To khai va déng diu gidp lai anh. Truéng hop ngudi dé nghi cip hé chiéu ¢6 hd
chiéu ngoai giao, h chiéu cong vu cil con gia tri va khong c6 su thay déi vé chirc danh,
chire vy hodc Co quan, to chirc noi cong téc, lam viée so véi thoi diém cp hé chidu trude
day ciing nhu khéng thay d6i co quan cﬁp hé chiéu thi To khai khong cén ¢6 xdc nhan.

- Trudng hop ngudi dé nghi cip cong ham da dwoc cap hé chiéu ngoai giao, hd
chiéu cong vu con gia trj thi Tor khai khong cin ¢6 xac nhén.

- Trudng hop vo, chong di theo hanh trinh céng tac; vg, chong va con dudi 18 tudi
di tham, di theo thanh vién Co quan dai dién, co quan théng tdn, bdo chi nha nude cua
Viét Nam thuong trd ¢ nuée ngoai ma khoéng thude bién ché cia co quan, t& chirc ndo thi
Co quan, t6 chire truc tiép quan ly nhén sy cia nguoi duge cir di cong tac nude ngodi xic
nhan To khai.
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