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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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	Số: 3115/QĐ-UBND
	Phú Thọ, ngày 04 tháng 12 năm 2019


QUYẾT ĐỊNH
V/V PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH PHÚ THỌ
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về Thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ tại Tờ trình số 51/TTr-SKHCN ngày 02/10/2019,

QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Phú Thọ.

Điều 2. Giao Giám đốc Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ xây dựng quy trình điện tử đối với việc giải quyết thủ tục hành chính; cập nhật đầy đủ, chính xác, kịp thời trên Cổng dịch vụ công trực tuyến, Cổng thông tin điện tử tỉnh.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký ban hành. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc Sở: Khoa học và Công nghệ, Thông tin và truyền thông; Thủ trưởng các sở, ban, ngành và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như điều 3;
- Cục KSTTHC - Văn phòng Chính phủ;
- Bộ KH&CN;
- CT, các PCT;
- CVP, các PCVP;
- Cổng Thông tin điện tử tỉnh;
- Trung tâm Phục vụ hành chính công;
- CV: Phòng NC-KSTTHC, VX2;
- Lưu: VT, NC2 (Tr-22b).
	CHỦ TỊCH




Bùi Văn Quang


PHỤ LỤC

QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC PHẠM VI CHỨC NĂNG QUẢN LÝ CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 3115/QĐ-UBND ngày 04 tháng 12 năm 2019 của Chủ tịch UBND tỉnh Phú Thọ)
PHẦN I: DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH:
	LĨNH VỰC/THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	TRANG

	A. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA UBND TỈNH DO SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TIẾP NHẬN

	I
	SỞ HỮU TRÍ TUỆ
	

	1
	Thủ tục tuyển chọn, giao trực tiếp tổ chức chủ trì dự án thuộc Chương trình phát triển tài sản trí tuệ giai đoạn 2016-2020 (đối với dự án địa phương quản lý)
	5

	2
	Thủ tục đề nghị thay đổi, điều chỉnh trong quá trình thực hiện dự án thuộc Chương trình phát triển tài sản trí tuệ giai đoạn 2016-2020 (đối với dự án địa phương quản lý)
	6

	3
	Thủ tục đề nghị chấm dứt hợp đồng trong quá trình thực hiện dự án thuộc Chương trình phát triển tài sản trí tuệ giai đoạn 2016-2020 (đối với dự án địa phương quản lý)
	7

	4
	Thủ tục đánh giá, nghiệm thu và công nhận kết quả thực hiện dự án thuộc Chương trình phát triển tài sản trí tuệ giai đoạn 2016-2020 (đối với dự án địa phương quản lý)
	8

	5
	Thủ tục cho phép đăng ký quyền sử dụng chỉ dẫn địa lý
	9

	6
	Thủ tục trao quyền sử dụng chỉ dẫn địa lý
	10

	7
	Thủ tục thu hồi quyền sử dụng chỉ dẫn địa lý
	11

	II
	GIÁM ĐỊNH VIÊN TƯ PHÁP
	

	8
	Bổ nhiệm Giám định viên tư pháp
	12

	9
	Miễn nhiệm Giám định viên tư pháp
	13

	III
	QUẢN LÝ CÔNG NGHỆ
	

	10
	Thủ tục đăng ký hưởng chính sách hỗ trợ đối với các doanh nghiệp vừa và nhỏ đầu tư đổi mới, hiện đại hóa công nghệ trong các lĩnh vực ưu tiên phát triển tỉnh Phú Thọ.
	14

	B. THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TIẾP NHẬN

	I
	SỞ HỮU TRÍ TUỆ
	

	11
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp
	15

	12
	Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp
	16

	II
	DOANH NGHIỆP KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
	

	13
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận doanh nghiệp khoa học và công nghệ
	17

	14
	Thủ tục thay đổi nội dung, cấp lại Giấy chứng nhận doanh nghiệp khoa học và công nghệ
	18

	III
	ĐĂNG KÝ HOẠT ĐỘNG KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
	

	15
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ
	19

	16
	Cấp lại giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ
	20

	17
	Thay đổi, bổ sung nội dung Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động của tổ chức khoa học và công nghệ
	21

	18
	Cấp giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	22

	19
	Cấp lại giấy chứng nhận hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ
	23

	20
	Thay đổi, bổ sung nội dung GCN hoạt động cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức KH&CN
	24

	IV
	AN TOÀN BỨC XẠ
	

	21
	Thủ tục cấp giấy phép tiến hành công việc bức xạ (sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế)
	25

	22
	Thủ tục gia hạn giấy phép tiến hành công việc bức xạ (sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế)
	26

	23
	Thủ tục sửa đổi, bổ sung giấy phép tiến hành công việc bức xạ (đối với thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế)
	27

	24
	Thủ tục cấp lại giấy phép tiến hành công việc bức xạ (đối với thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế)
	28

	25
	Thủ tục cấp mới và cấp lại chứng chỉ nhân viên bức xạ (người tế) phụ trách an toàn cơ sở X-quang chẩn đoán trong y
	29

	26
	Thủ tục phê duyệt kế hoạch ứng phó sự cố bức xạ và hạt nhân cấp cơ sở (đối với công việc sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế)
	30

	V
	CHUYỂN GIAO CÔNG NGHỆ, NHIỆM VỤ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
	

	27
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký chuyển giao công nghệ
	31

	28
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký gia hạn, sửa đổi, bổ sung nội dung chuyển giao công nghệ
	32

	29
	Thủ tục đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước
	33

	30
	Thủ tục thẩm định kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước mà có tiềm ẩn yếu tố ảnh hưởng đến lợi ích quốc gia, quốc phòng, an ninh, môi trường, tính mạng, sức khỏe con người
	34

	31
	Thủ tục đánh giá đồng thời thẩm định kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước mà có tiềm ẩn yếu tố ảnh hưởng đến lợi ích quốc gia, quốc phòng, an ninh, môi trường, tính mạng, sức khỏe con người
	35

	32
	Giao quyền sở hữu, quyền sử dụng kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ sử dụng ngân sách nhà nước
	36

	VI
	TIÊU CHUYỂN ĐO LƯỜNG CHẤT LƯỢNG
	

	33
	Công bố sử dụng dấu định lượng
	37

	34
	Điều chỉnh nội dung bản công bố sử dụng dấu định lượng
	38

	35
	Đăng ký kiểm tra nhà nước về đo lường đối với phương tiện đo, lượng của hàng đóng gói sẵn nhập khẩu
	39

	36
	Đăng ký công bố hợp chuẩn dựa trên kết quả chứng nhận hợp chuẩn của tổ chức chứng nhận.
	40

	37
	Đăng ký công bố hợp chuẩn dựa trên kết quả tự đánh giá của tổ chức, cá nhân sản xuất, kinh doanh
	41

	38
	Đăng ký công bố hợp quy đối với các sản phẩm, hàng hóa, dịch vụ, quá trình, môi trường được quản lý bởi các quy chuẩn kỹ thuật quốc gia do Bộ Khoa học và Công nghệ ban hành dựa trên kết quả chứng nhận hợp quy của tổ chức chứng nhận.
	42

	39
	Đăng ký công bố hợp quy đối với các sản phẩm, hàng hóa, dịch vụ, quá trình, môi trường được quản lý bởi các quy chuẩn kỹ thuật quốc gia do Bộ Khoa học và Công nghệ ban hành dựa trên kết quả tự đánh giá của tổ chức, cá nhân sản xuất, kinh doanh.
	43

	40
	Kiểm tra nhà nước về chất lượng sản phẩm, hàng hóa nhóm 2 nhập khẩu
	44

	41
	Xét tặng giải thưởng chất lượng quốc gia
	45

	42
	Cấp giấy xác nhận đăng ký hoạt động xét tặng giải thưởng chất lượng sản phẩm, hàng hóa của tổ chức, cá nhân
	46

	43
	Cấp mới giấy phép vận chuyển hàng nguy hiểm là các chất oxy hóa, các hợp chất oxit hữu cơ (thuộc loại 5) và các chất ăn mòn (thuộc loại 8) bằng phương tiện giao thông cơ giới đường bộ, đường sắt và đường thủy nội địa
	47

	44
	Cấp bổ sung giấy phép vận chuyển hàng nguy hiểm là các chất oxy hóa, các hợp chất ô xit hữu cơ (thuộc loại 5) và các chất ăn mòn (thuộc loại 8) bằng phương tiện giao thông cơ giới đường bộ, đường sắt và đường thủy nội địa.
	48

	45
	Cấp lại giấy phép vận chuyển hàng nguy hiểm là các chất oxy hóa, các hợp chất ô xít hữu cơ (thuộc loại 5) và các chất ăn mòn (thuộc loại 8) bằng phương tiện giao thông cơ giới đường bộ, đường sắt và đường thủy nội địa
	49

	VII
	ĐĂNG KÝ KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
	

	46
	Đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp tỉnh, cấp cơ sở sử dụng ngân sách Nhà nước và nhiệm vụ khoa học và công nghệ do quỹ nhà nước trong lĩnh vực khoa học tài trợ thuộc phạm vi quản lý của tỉnh, thành phố thuộc trung ương
	50

	47
	Đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách Nhà nước
	51

	48
	Đăng ký thông tin kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ được mua bằng bằng ngân sách Nhà nước thuộc phạm vi quản lý của tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.
	52

	49
	Tuyển chọn, giao trực tiếp tổ chức, cá nhân chủ trì thực hiện nhiệm vụ KH&CN sử dụng NSNN cấp tỉnh
	53

	50
	Đánh giá, nghiệm thu kết quả thực hiện nhiệm vụ KH&CN có sử dụng NSNN
	54

	51
	Công nhận kết quả thực hiện nhiệm vụ KH&CN cấp tỉnh
	55


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHAN II: NOI DUNG CU THE TUNG

’

QUYET THU TUC HANH CHINH:

QUY TRINH NOI BO GIAI

A, THU TUC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND
TINH DO SO KHOA HOC VA CONG NGHE TIEP NHAN:

L LINH VUC SO HUU TRi TUE;
1. Thii tue tuyén chon,

giao truwe tiép td chire chi tri dy 4n
trinh phat trién tai san tri tu¢ giai doan 2016-2020 (doi véi dyr

thudc Chuong
an dja phwong

quéan ly):
T Trich tw/Ngi dung cong viée Trich nhiém Théi gian ’
’ ‘ gidi quyét thwe hién
Ti€p nhan ho so, quét (scan) va [uu triy Céng chic, vién chirc
Buéc 1 | hd so dién t, chuyén phong chuyén | tai Trung tAm phyc| 01 ngay
mdn xt Iy hd so (chuvén béan dién tr | vu hanh chinh cdng
—— ——-hgay-saukhitiép-nhéin hd S0
Budc 2 | Giao viéc cho chuyén vién thu Iy h s¢ Trudng Phong 01 ngay
chuyén mén
Xem xét,.thim dinh, x0 Iy hé so; tham
muu thanh I8p HD tu vn va T4 thim |
Budc 3 | dinh kinh phi; T chie hop cac Hoi Cdng chirc 20 ngay
dong (d6i v6i truong hop UBND tinh | phong chuyén mén
Uy quyén cho Giam dbc S& KH&CN
thanh 1ap Hoi ddng).
Buéc 4 | Hoan thién hd so theo Kt Iuén cia cic T3 chire, ¢4 nhan
Hoi dbng.
Xem xét, trinh Lanh dao S& két qua xir
Butce 5 | 1y ho so, du thao két qua thye hién Lénh dao Phong 01 ngay
TTHC (sau khi t8 chtre, ¢4 nhan hodn
thién ho so theo két luan ol cdc Hoi
déng).
Buée 6 | Xem XCt qua trinh X1t 1y, trinh két qua Lanh dao S& 02 ngay
gidi quyét TTHC,
Vao s8 van ban, huu tri¥, chuyén hd so cho Van thu, ¢6ng chirc
Bu6c 7 | b6 phan mét cvva tai Trung t4m Phuc vu duoc giao xir Iy hdso | 0,5 ngay
hanh chinh cong.
Céng chic, vién chire
Buéc 8 | Chuyén hé so sang UBND tinh. tai Trung tdm phuc 0,5 ngay
vu hanh chinh cong

Buée 9 | UBND tinh.

Bu6c 10 | Nhan két qua tir Van phong UBND tinh

Budce 11

ua cho 16 chiie, ca nhén,

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

Xéac nhén két qua gidi quyet TTHC; tra két

Coéng chirc, vién chire

tai Trung t4m phuc

vy hanh chinh céng
- el clunh cong

05 ngay

01 ngay








2. Tha tuc dé nghi thay ddi, diéu chinh trong qua trinh thye hién dy an thude
Chuong trinh phat trién tai san tri tug giai doan 2016-2020 (d6i véi dr an dia

phuong quan ly):

TT " Trinh tw/Noi dung cdng viéc Trach nhiém Thoi gian
' ‘ gidi quyet thye hién

Tiép nhén ho so, Kiém tra, hu6ng dan, :
quét (scan) va luu trir hd so dién tir, | Cong chirc, vién chic

Bude 1 | chuyén phong chuyén mdn xo 1y hd so | tai Trung tdm phuc 01 ngay
(chuyén ban dién tIr ngay sau khi tiép | vuhanh chinh cong
nhin hd s0).

Buée 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chure xir ly Trudng Phong 01 ngay

chuyén mon

Yom xét, tham dinh, xir ly ho so, 1dp du
thao két qua thyc hién TTHC trioh Lanh 04 ngay
dao Phong (trwdng hop thay ddi thoi
. gian).

Bude3 . & tham dinh, xir Iy ho so, lap du
théo két qua thyc hién TTHC trinh Lanh 09 ngay
dao Phong (trudng hop thay dbi, diéu
chinh khéc). '

~Xem xét, trinh Lanh dao S¢& két qué xur

Budc4 |1y hd so, dur thdo két qua thue hién Lanh dao Phong 01 ngay
TTHC.
Bude 5 | Xem xét qua trinh xi 1, trinh két qua Lénh dao S& 02 ngay
gial quyét TTHC.
Vao 56 van ban, Juu triy, chuyen hs so| Vin thu, cong chic
Budc 6 | cho bd phan mot cira tai Trung tdm Phuc duge giao x ly hodso | 0,5 ngay
vy hanh chinh cOng.

Cong chirc dugc
giao xtr 1y ho so

——}-C6mng chire, vién chic

Buge 7 | Chuyén hd so sang UBND tinh tai Trung tdm phuc 0,5 ngay
vu hanh chinh cong !
UBND tinh (d6i voi truong hop thay 4,5 ngay
Bude 8 | ddi thoi gian).
UBND tinh (d8i v6i truomg hop thay _ 14,5 ngay
abi, didu chinh khéc ).
Cong chue, vién chic
Budc 9 | Nhan két qua tr Vin phong UBND tiph. | tai Trung tdm phyc | Ol ngay
__lvu hanh chinh cdng
Yo nhan K&t qua gii quyét TTHC; tra ket | Cong chitc, vién chirc
Buéc 10 | qué cho 10 chite, cong dan. tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong
Thng thoi gian gidi quyet TTHC 15 hosc 30
L ’ : ngay
_ Déi véi trudong hop thay ¢bi thoi gian: ‘15 ngay. Tov

_ Dbi véi trudmg hop thay dbi, diéu chinh khac: 30 ngay.







_—

3. Thi tue dé nghi cham dit hg
Chwong trinh phat tridn taj san

phrong quan Iy):

[ TT ’ Trinh tw/Ni dung cong viéce

Trach nhiém
gidi quyét

Bude 1

Buée 2

Kiém tra, huémg din, tiép nhin hd 50,
quet (scan) va hru it hd so dién o,
chuyén phong chuyén mén xit Iy hd so
(chuyén hé so dién ti ngay sau khi tiép
nhén hd so),

Cong chire, vién chire
tai Trung tAm phuc
Vi hanh chinh céng

Duyét ho so chuyén cho cdng chirc xir
ly.

Buge 3

Budc 4

Truéng Phong

Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so, lap du
thdo ket qua thuc hién.

Cong chire dugc
giao xtt Iy hé so

: —Xem%eét,—tr—i—ni‘k’!:ﬁn#daeScfyfl@ét—quéaefr—

Iy hd so, du thao két qua thye hién
TTHC.

Budc 5

Buée 6

Lénh dao Phong

Xem xét qua trinh xiy ly, trinhI_’ét_qué
gidi quyét TTHC,

Vio so vin bén, luu o, chuyén hé so cho

bé phan mét ctra tai Trung tAm Phuc Vi

hanh chinh cong.

Budc 7

Buée 9

Bude 8

Chuyén hé so sang UBND tinh.

Lénh dao S¢

Vin thu, cong chitc
dugc giao xit 1y hd so

‘T__',‘T"——
Cong chire, vién chire

tai Trung tdm phue
vu hanh chinh céng

UBND tinh.

Nhan két qua tir Vin phong UBND tinh

Xac nhén két qua gidi quyét TTHC; tra
ket qué cho t8 chie, cbng dén

_"_§—:_T,‘—_—'_—
Cong chirc, vién chire

tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng

Céng chire, vién chire
tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng

0,5 ngay

!
e ——

—

—_

DU

|

02 ngay

|

p ddng trong qua trinh thye hién dy 4n thugc

tri tug giai doan 2016-2020 (d6i véi du 4n dia

Thoi gian
thue hién

0,5 ngay

1,5 ngdy

0,5 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

0,5 ngay

0.5 ngay

—

-







4. Thii tuc danh gid, nghiém thu va cdng nhin Kkét qua thue hién d dn thude
Chuong trinh phat trién tai san tri tué giai doan 2016-2020 (36 véi dir an dia
phwrong quén Iy): ‘

T | Trinh tu/Noi dung cdng viée Trach nhiém Thoi gian |
gidi quyét thie hién

Kim ira, huong dan, tiép nhén ho so,
quét (scan) va huu trit hd so dién tir, Céng chirc, vién chire
Buéc 1 | chuyén phong chuyén mon xur 1y hdso |tai Trung tdm phuc 01 ngay
(chuyén ho so dién tir ngay sau khi tiép |vu hanh chinh cong

phén hé 50). tinh

Buéc 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chic XU Trudng Phong 0,5 ngay
ly. L chuyén moén

Bude3 | Xem xét, tham dinh, xir 1y ho so; tham
muu thanh 13p hoi ddng va td chirc hop Céng chirc dugc 39 ngay

noi ddng (dbi-véi tudng hop UBND giao xit 1y hd so
tinh Uy quyén cho Gidm dbc So
| KH&CN thanh 14p Hoi ddng).
Budc4 | Hoan thién hd so theo 5t luan hoi dong | To chifc, cé nhén
Xem xét, trinh Lanh dao S& két qua xir
Iy hd so, du thao két qua thuc hién
Buée 5 | TTHC (sau khi t6 chirc, cé nhan hoan Isnh dao phong 01 ngay
thién hd so theo K&t ludn cia Hoi
ddng).
K tor trinh trinh UBND phé duyét Kkét Lanh dao S& 02 ngay
va giai quyét TTHC. . |
Vao sd vin béan, luwu trir, chuyén hd so Vin thu, cong chic
Budc 7 | cho bd phin mdt cira tai Trung tam’| dugc giao xtr 1y hdso | 0,5 ngay
Phuc vu hanh chinh cOng. :
- -Cong-chite,-viénchare T 7 "
Buoc 8 Chuyén hd so sang UBND tinh. tai Trung tdm phuc 0,5 ngay
vy hanh chinh cong
TUBND tinh. 05 ngay
Cbng chire, vién chirc
Nhén két qué tir Vin phong UBND tnh. | tai Trung tém phye | 0,5 ngay '
vu hanh chinh cdng
Céng chizc, vién chuc
tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong

Xéac nhan kétqqué. giai quyét TTHC; tra
Bude 11 | két qua cho td chirc, cong dan

i quyét TTHC








5. Cho phép diing ky quyén sir dung chi din dia Iy:

Trich nhiém

Théi gian | .
thue hién

chic ta Trung | 0,5 ngay
tam phuc vu hanh ,
chinh cong

Truéng Phong 0,25 ngay
Céng chire duge
giao xir 1y hé so 0,5 ngay

Kiém tra, huéng din, tiép nhén ho so, quét
(scan) va luu tiir hd so dién tr, chuyén
phong chuyén mén xir Iy hd so (chuyén hd
so dién tr ngay sau khi tiép nhén hd SO).
0 cOng chire xiv Iy,
Xem xét, thim dinh, xir Iy ho s0, lap du
théo két qua thue hién TTHC trinh Lanh
dao Phong.

Xem xét, trinh Lanh dao S& két qua xtr ly
hd so, dy thao két qua thuc hién TTHC.
Xen} X€t qua trinh xtr 1y, trinh két qua giai

quvéet TTHC.

Buge 5°
Vo s6 vin ban, Iuu trii, chuyén hé so cho [Vin thu, cdng chiic

Bude 6 | bp phan mét cira tai Trung tdm Phuc Vit [duge giao xi Iy hd
hanh chinh cdng, SO

’ Cong chirc, vién
Bude 7 Chuyén hé so sang UBND tinh,

chirc  taj Trung
tAm phuc vy hanh

chinh cong
Budée 10

qua gidi quyét TTHC: tra két
e, cdng dan

Céng chitc, vién
chire  tai Trung
tdm phuc vy hanh
chinh cong

qué cho té ch








6. Trao quyén chi dan dia 1y

11 |

Budce 1

Budce 3

Budc 4

Budc 6

BuGe 7

Budc 9

Budc 2

Buoc 5

Trinh tu/Noi dung cong viée

I ey
Kidm tra, réng dan, tiép nhén ho so, quet
(scan) va luu trr hd so dién fir, chuyén
phong chuyén mon X 1y hd so (chuyén ho
so dién tir ngay sau khi tiép nhén hd so).
Duyét ho so chuyén cho cong chirc Xt Iy
Yem xét, tham dinh, xir Iy ho so, 1ap du
thao két qua thyc hién TTHC trinh Lanh

dao Phong.

1 so, dur thao két qua thyc hién TTHC.

Cong chiec,
che tai Trung tAm
phuc vu hanh chinh

Yem xét, trinh Lanh dao S két qua xir Iy Lanh dao Phong

Xem xét qué trinh xur 1y, trinh két qué giai
uyét TTHC.
Vio sb van ban, luu trif, chuyén ho so cho
bd phin mét clra tai Trung tAm Phuc vu

Chuyén h3 so sang UBND tinh.

UBND tinh.

Nhén két qua tix Vin phong UBND tinh.

X4c nhan két qua giai quyét TTHC; tra ket
fqué-ehe—té-chﬁc,—céngdﬁn

ai quyéet TTHC

HCC.

]

Trach nhi¢m Thoi gian

thuc hién

jai quvét
vién

cOng
Trudng Phon
Céng chuc duge
giao xu ly hé so

Lianh dao S&

Vin thu, cdng chirc
duge giao xir ly hd
5O
Céng chirc, vién
chirc tai Trung tam
phuc vu hanh chinh
cong

Cong chie, Vvién

chirc tai Trung tAm
phuc vu hanh chinh

e

0,5 ngay

| M

0,5 ngay

03 ngay

s ——

0,5 ngay

. ]

01 ngay

0.5 ngay

. - —

0,5 ngay

. —

03 ngay

0,5 ngay

cOng
Céng chirc, vién
_chire—tai-—Trung tam

cOng

phuc vu hanh chinh








7. Thu hoi quyén sir dung chi dn dia Iy

[ TT Trinh tu/Noi dung cong vide Tréch nhigm Thi gian |
gidi quyét thue hién | -
Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hé so, quet | Cong chite, vién chire
Buéc 1 | (scan) va luu trif hd so dién tr, chuyén tai Trung tam phuc| 0,5 ngay
phong chuyén mén xir Iy hd so (chuyén h vu hanh chinh cong
50 dién tr ngay sau khi tiép nhén hd 50).
Buéc 2 | Duyét hd so chuyén cho cong chire xir ly. Trudng Phong 0,5 ngay
: Xem xét, thim dinh, xit Iy ho so, l&p du Céng chirc duge
Buéc 3 | thio két qua thuc hién TTHC trinh Lanh giao xir Iy hd so 03 ngay
dao Phong.
Budc 4 | Xem x¢t, trinh Lanh dao S& két qua xir Iy Lanh dao Phong 0,5 ngay
hd s0, du thao két qud thie hién TTHC. .
Bube 5 | Xem xét qué rinh xit Iy, trinh két qua giai Lanh dao S¢ 01 ngay
quyét TTHC. L
Vo s6 viin ban, luu i, chuy€n ho so cho | Vin thu, cong chuic
Bu6c 6 | bd phan mét cia tai Trung tdm Phuc wy duoce giao xiv Iy ho so 0,5 ngay
: hanh chinh céng.
Cong chite, vién chire
Buwdc 7 | Chuyén hd so sang UBND tinh tai Trung tAm phuc 0,5 ngay
.| vu hanh chinh céng
Buéc 8 | UBND tinh. 03 ngay
Bude 9 | Nhan két qua tir Van phéng UBND tinh. 0,5 ngay
Bude 10 [ Xdc nhan két qua giai quyét TTHC va ird Céng chite, vién chirg |
két qua cho t3 chire, cong dan tai Trung tdm phyc
‘ vu hanh chinh céng _
Tong thoi gian gii quyst TTHC 10 ngay

5







IL. LINH VU'C GIAM PINH VIEN TU PHAP:

8. B4 nhiém giam dinh vién Tir phap:

N ——

TT Trinh tu/Noi dung edng viéc Trich nhiém Thoi gian
1 o . gidi quyét thuce hién
Kiém tra, hung din, tiep nhdn ho 50, QUE ) 0 cyire, vien chire
Bude 1 (scan) va luu trit hé so d‘le,m i, chﬁuyer‘l tai Trune €A h 0.5 ng3
X A A on ek 271 | 18 g tdm phuc ,5 ngay
phong chuyén mon xu Iy ho so (Chuyén ho tanh chinh c8
so dién t ngay sau khi ti€p nhén ho 5G). vy hanh chinh cOng
Budc 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chire xir 1y Chanh Vin phong 0,5 ngay
Xem x¢l, thim dinh, xir 1y hd so, 1ap du Cong chire duoc
Bude 3 | thao két qua thuc hién TTHC trinh Lanh . Lk 11 ngay
. giao xu 1y hd so
dao Phong. -

. Xem xét, trinh Linh dao S& két qua xir ly " o \ .
Buéc 4 ho so, du thao két qua thuc hién'TI'HC. Lanh dgo Van phong 01 ngay
Budc 5 z(f;gtx% %;Jétrmh xtr ly, trinh két qua glal Lanh dao S& 02 ngay
Bude 6 | 'Vao sb van ban, luu trit, chuyén ho so cho | Van thur, cong chirc

bd phén mot cira tai Trung tam Phuc vu | duge giao Xt Iy hdoso | 0,5 ngay
hanh chinh cong.
Céng chirc, vién chic
Budc 7 | Chuyén hd so sang UBND tinh tai Trung tAm phuc 0,5 ngay
vu hanh chinh coéng
Budc 8 | UBND tinh. 03 ngay
Budc 9 | Nhan két qua tir Van phong UBND tinh. 01 ngay
Céng chire, vién chuc
Bude 10 | Xac nhin két qua giai quyét TTHC; tr két |tai Trung tdm phuc
qua cho b chirc, cong dén vu hanh chinh cong
TAng thoi-gian gidi-quyet TTHC 20 ngay—

~—

I








9. Mién nhiém Gidm dinh vién Tuw phap:

TT Trinh tw/Ngi dung cdng viée Trach nhiém Thot gian
gidl quyét thue hién
Ki€m tra, huéng ddn, ti€p nhan hé so, quét | . e .
. oA X Céng chire, vién chire
. (scan) va luu trii ho so dién tit, chuyén . . .
Budée | A AL AT iapa | @ Trung tdm phuc 0,5 ngay
phong chuyén mén xit ly 1o so (chuyén hb . P
Pn o Y S vu hanh chinh céng :
so dién t ngay sau khi t1€p nhén ho so). |
Buéc2 | Duyét hd sg chuyén cho céng chire xir ly Chanh Van phong 0,5 ngay
Z . PP - T —————% | M Mpdy |
Xem xét, tham dinh, xit 1y h6 so, lap du Céng chite duoc
Bude 3 | thao két qua thye hien TTHC trinh Lank NSRS T
. £1a0 xir Iy ho so
dao Phong. .
\ Xem xét, trinh Lanh dao So két qua xi ly . - \ \
Buded |15 s, dy thio két qua thyc hien TTHC, ~ | 4nh dao Van phong | 01 ngay
. Xem xét qud trinh xir Iy, trinh két qua gidi Lanh dao S¢ .
Budc 5 uyCFFHE Ol ngay | _
Buéc 6 | Vao sb vin ban, luu trit, chuyén hd socho | Vin thu, céng chite
b0 phén mét cira taj Trung tdm Phyc vu duge giao Xt Iy hd so 0,5 ngay
hanh chinh cong,
A g T ———
\ Cong chirc, vién chic
Buge 7 | Chuyén hé so sang UBND tinh. tai Trung tim phuc | 0,5 ngay
vu hanh chinh cong
Buéc 8 | UBND tinh. 02 ngay
BT 4 ]y ) “———_“_,_T_
Budc 9 | Nhan két qua tir Viin phong UBND tinh. 0,5 ngay
___“—'_T*T—,T A S 7—1__17_—7_‘_,\—*,—‘—*‘—
Xac nhan ket qua giai quyét TIHC va 13 Cong chitc, vién chie
Bude 10 | két qua cho t6 chirc, cong dan tai Trung tAm phuc
: vy hanh chinh cong
Téng thoi gian uyét TTHC : 10 néﬁi

)

1%







I1L. LINH VUC QUAN LY CONG NGHE:

10. Thi tuc dang Ky

nho dau

trién tinh Pha Tho:

A hwong chinh sich w8 tro dbi v6i cac doanh nghiép vira va
tw dbi méi, hién dai hoa cong ngh¢ trong cac linh vue wu tién phat

TT Trinh tu/Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
gidi quyét thie hién
Théng bao cho doanh nghigp dugc hd tro
Bude 1 | chudn bi hd so (Chidm nhét sau 03 ngay | S& Khoa hoc va Cong
ké tir ngay UBND tinh phé duyét Danh nghé
muc du an dbi méi cong nghe).
Kidm tra, huéng dan, tiép nhdn hd so, | Cong chuc, vién chire
quét (scan) va lra trir hd so dién tr, | tai Trung tdm phuc
Buge 2 | chuyén phong chuyén mdn xt Iy hd so| vuhanh chinh cong 01 ngay
(chuyén hd so dién tir ngay sau khi tiép
nhan hds0).
Budc 3 | Duyét 1 so chuyén cho cong chire xiI ly Trudng Phong 01 ngay
Yem xét, tham dinh, xit 1y ho so; td chirc
Buéc 4 | kiém tra, to chirc hop Hoi ddng thdm dinh |  Cong chirc dugc 40 ngay
va gii Bién ban hop Hbi ddng t6i céc giao X ly hé so
doanh nghiép.
Bu6c 5 | Hoan thién hd so theo Két luan cia Hoi Doanh nghiép
ddng thim dinh.
Bio cao linh dao S& két qua kiém tra,
thdm dinh du an; xdy dung du thao to
Bu6e 6 | trinh UBND tinh phé duyét kinh phi (sau Lianh dao phong 07 ngay
khi cac doanh nghiép hoan thién hd so
theo K&t luan cia Hoi dong tham dinh)
Bude 7 | Ky t trinh trinh UBND tinh phé duyét Lanh dao S¢& 02 ngay
B kinh phi. — |
Va0 sb van ban, luu rir, chuyén ho so cho | Vin thu, cdng chirc
Budc & | bd phin mdt cia tai Trung tam Phuc vu dirgc giao xir 1y hoso | 0, ngay
hanh chinh cbng.
Cang chirc, vién chic 0,5 ngay
Budgc 9 Chuyén hd so sang UBND tinh. tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong.
Buoe 10 | UBND tinh. 07 ngay
Buac 11 | Nhin ket qua tir Van phong UBND tinh. 01 ngay
Xac nhan két qua giai quyet TTHC; tra két | Cong chic, vién chirc
Budc 12 | qua cho b chirc, cong dan tai Trung tAm phuc
vu hanh chinh cong
" Toug thoi gian gidi quyet TTHC | 60 ngay |

Tv







B. THU TyC HANH CHINH THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
KHOA HOC VA CONG NGHE:

L LINH VUC SO HT'U TRi TUE:

11. Tha tuc edp Gidy ch ing nhén t6 chie du didu ki€n hoat dgng gidm dinh sé&
hiru cdng nghiép:

T | Trinh tw/N6i dung cong vice Tréch nhigm Thori gian
gidi quyét thire hién
Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hé so,

quét (scan) va hru triy hd so dién ¥, | Céng chite, vién chiic
Buée 1 | chuyén phong chuyén mén xir Iy hd so tai Trung tam phuc | 0l ngay
(chuyén hd so dién tr ngay sau khi tiép | vu hanh chinh céng
nhan hd so).
Buéc2 | Duyét hd so chuyén cho cong chire xir ly Truéng Phong 01 ngay
chuyén mén

—“H*_“Xelmﬁhémﬂrmﬁ?hﬁ‘mﬁ@pﬁﬁ_‘w&uc woT | T
| Bude3 | thao két qua thye hien TTHC trinh Lank giao xit Iy h so 21 ngay
dao Phong.
Buée 4 Xem xét, trinh Lanh dao S§ phé duyét Lénh dao Phong 02 ngay

ket qud giai quyét TTHC. '

Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao So 04 nga
Véo s& viin ban, luu trit, chuyén két qua | Van thu, cdng chiic
Bu6c 6 | gidi quyét TTHC cho BG phén mét cira tai duge giao xr ly hd so | 01 ngay
Trung t4m Phuc vu hanh chinh cong.

Buée 7 | Xac nhan két qua gidi quyét TTHC; tra két Cdng chirc, vién chire

qua cho t5 chic, cbng dan. tal Trung tam Phuc
‘ Vit hanh chinh cong

Tong thoi gian gizi quyét TTHC








12. Tha tuc cip lai Gidy ch

s& hitu coéng nghiép:

dng nhan tb chirc dii dibu ki¢n hoat dgng gidm dinh

TT Trinh tu/Néi dung cdng viée Trach nhiém Thoi gian
gidi quyét thire hién
KGi&m tra, hudmg dan, tiép nhan ho so, quét | Cong chirc, vién chirc -
Budc 1 | (scan) va luu trlr hd so dién ti, chuyén tai Trung tAm phuc 01 ngay
phong chuyén mén xir 1y hé so (chuyén hd | vu hanh chinh cong :
so dién tir ngay sau khi tiép nhén hd s0)-
Budc 2 | Duyét hd so chuyén cho céng chirc xir Iy Trudng Phong 01 ngay
chuyén mon
Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, lap du Cong chic duge
Buée 3 | thao két qua thyc hién TTHC trinh Lanh giao xit Iy ho so 07 nghy
dao Phong.
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao 8o phé duyét ket Lanh dao Phong 02 ngay
qua giai quyét TTHC.
Bu6c 5 | Phe duyét két qua gidi quyét TTHC. Linh dao S& 03 ngay
Vio s6 van ban, luu trit, chuyén két qua | Vin thu, cdng chic
Budc 6 | giai quyét TTHC cho B phin mdt cira tai | dugc giao xir Iy hoso | 01 ngay
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.
Bute7 | Xac nhan két qua gidi quyet TTHC; trd Két | Cong chiic, vién chire
qua cho td chtrc, cong dan tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
| Téng thoi gian giai quyét TTHC 15 ngiy

T








IL LINH VUC DOANH NGHIEP KHOA HOC VA CONG NGHE:

13. Thi tuc cip Giay chirng nhin doanh nghiép khoa hoc va ¢ong nghé:

T Trinh ty/N6i dung cong vide Trach nhiém Théi gian
gidi quyét thurc hién
Kiém tra, hudng dan, tlep nhén hd so, Cobng chire, vién chirc
quét (scan) va luu trit hd so dién ti, | tai Trung tdm phuc
Bude 1 chuyen phong chuyén moén xit 1y hd 80 | vu hanh chinh cong 0,5 ngay
(chuyen hé so dién tor ngay sau khi tiép
nhén hd sor)
Buée 2 | Duyét ho so chuyén cho cOng chire x Iy Truéng Phong 0,5 ngay
chuyén mén
Xem xét, thim tra, xir ly hé so, lap du
- thio két qua thyc hign TTHC trinh Lanh 07 ngay
dao Phong. Céng chire duoc
— — - Buwéc3 | Hose: _Xﬁm_xeu_tham‘tta xit 1y hd so; ~ giaoxt Iy hdso .
mo1 chuyén gia, thanh 18p hoi dong tu 12 ngay
véan; lap du thao két qua thyc hién TTHC
trinh Lanh dao Phong.
Budc 4 | Xem xét, trinh Lénh dao S¢ phé duyét Léanh dao Phong 0,5 ngay
két qua giai quyct TTHC. :
Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Linh dao S& 01 ngay
Vao sb vén ban, Iuu trlf, chuyén két qua | Vin thu, céng chirc
Buéc 6 | gidi quyét TTHC cho B0 phin mét ctra tai | durge giao xir 1y hd so 0,5 ngay
Trung t4m Phuc vu hanh chinh céng.
X4c nhan két qua giai quyét TTHC; tra két Cdng chire, vién chire
Bude 7 | qua cho tb che, cOng dan. tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 hoic 15
| ngay

e







14. Thu tuc thay ddi ndi dung, cap lai Gidy chitng nhin doanh nghiép khoa
hoc va céng nghg:

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
oidi quyét thuee hién
Kiém tra, hwéng dan, tlep nhan hd so,
quét (scan) va luu trit hd so dién tu, Cong chirc, vién chire | 0,5 ngay
Bude 1 chuyen phong chuyén mén xi 1y hd SO tai Trung tdm phuc
(chuyen hd so dién or ngay sau khi tiép | vu hanh chinh céng
nhén hd 50).
Budc 2 | Duyét ho so chuyen cho cong chirc x1t ly Trudng Phong 0.5 ngay
Xem xét, thim tra, xr 1y hd so, lap du
thao két qua thyc hién TTHC trinh Lanh 02 ngay -
dgo Phong. Cong chuc dugce
Bude 3 Xem xét, thim tra, xur 1y hé so, yéu cau giao xi 1y hd so
bd sung san phim hinh thanh tir két qua
khoa hoc va céng nghé; 1ap du thao két 07 ngay
qua thyc hién TTHC trinh Lanh dao
Phong.
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét Linh dao Phong 0,5 ngay
két qua giai quyet TTHC.
Budc 5 | Phé duyet két qua gidi quyét TTHC Linh dao Sé& 01 ngay
vao s van ban, luu trit, chuyén két qua | Van thu, cong chirc
Buoc 6 | glat quyét TTHC cho B phéan mdt cira tai | dirge giao xit ly hdso | 0,5 ngly
Trung tdm Phuc vy banh chinh cong.
Budc 7 | Xéc nhdn ket qua giai quyet TTHC va tra | Céng chiic, vién chic
két qua cho td chirc, cong dan tai Trung tdm Phuc
' : vu hanh chinh cng
Tdng théi gian gidi quyét TTHC 5 hogc 10
ngay

e

1%








U1 LINH VU'C DANG KY HOAT PONG KHOA HOC VA CONG NGHE:

15. CAp gidy chimg nhan din
cbng nghé:

g ky hoat dong tan diu cho t3 chive khoa hge va

TT Trinh tw/N§i dung cong viée Trach nhiém Théi gian
, ’ ‘ gidi gugét thyc hién
Ki€m tra, huéng dan, tip nhan hd sa, quét -
(scan) va luu trit hé so dién tr, chuyén Cong chire, vién chire :
Buoc 1 | phong Quan Iy khoa hoc xir Iy hd so tai Trung tdm phuc| 01 ngay
(chuyén hd so dién t ngay sau khi tiép | vu hanh chinh cdng
nhin h S0O).
Bude 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chric xir Iy Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xét, thim dinh, xir Iy ho so, lap du Cong chire duoc '
Budce3 | thio két qua thue hién TTHC trinh I.4nh giao xir Iy hd so 10 ngay
dac Phong
Buéc 4 | Xem x&, trinh Lanh dao S& phé duyét két Lanh dao Phong 01 ngay
qua gidi quyét TTHC.
BuGe 5 | Phé duyét két qua giai quydt TTHC. Lénh dao S& 02 ngay
Vao s6 van ban, luu trry, chuyén két qua | Van thu, cOng chirc
Bude 6 | gidi quyét TTHC cho Bb phan mot cira tai | dugc giao xir Iy h so | 0,5 ngay
Trung t4m Phyc vy hanh chinh cong.
‘Budce 7 | Xdc nhin két qué gidi quyét TTHC; tra két Cdéng chirc, vién chirc
qua cho té chirc, cong dan. tai Trung tim phuc
vU hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay







16. Chp lai gidy chimg nhin ding ky hoat don

hd z r h Pl
g ctia t0 chirc khoa hoc va cong

nghé:
T Trinh tu/Nbi dung coag viéc Trach nhiém Thot gian
gidi quyét thuc hién
Kiém (ra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) va luu trir hé so dién to, chuyén Cong chirc, vién chirc
Buéc 1 | phong Quan 1y khoa hoc xir ly ho so|tai Trung tdm phuc | Ol ngay
(chuyén hd so dién tr ngay sau khi tiép | vu banh chinh cong
nhén hd s0).
Bugc 2 | Duyét hd so chuyén che cong chirc xi 1y Trudng Phong 0,5 ngay
Yem xét, tham dinh, xir Iy hd so, 1ap du |  Cong chic duge
Budo3 | thao két qua thuc hién TTHC tinh Lanh |  giao xirly hd so 05 ngay
dao Phong
Budcd | Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két | Lanh dao Phong 01 ngay
qua giai quyét TTHC.
Budc s | Phe duyét két qua giai quyét TTHC. Lianh dao S& 02 ngay
Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua | Vin thu, cong chirc
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho B phan mét cira tai durge giao xtr Iy hd so | 0,5 ngay
. Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng.
Bude 7 | Xac nhén két qua giai quyét TTHC; tra két | Cong chirc, vién chizc
qua cho td chirc, cong din tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

W








17. Thay d6i, bé sung ngi dun

chire khoa hoc va ¢ong nghé:

g Gidy chirng nhin ding ky hoat djng ciia t6

T Trinh ty/N§i dung cng viée Trach nhiém Thri gian—[
gidi quyét thuwe hién
Kiém tra, huéng din, ti€p nhén hd so, quét
(scan) va luu it hd so dién t, chuyén Cong chire, vién chire | 01 ngay
Buéc 1 | phong Quan Iy khoa hoc xiv ly hd 0 tal Trung tdm phuc '
(chuyén hd so dién tor ngay sau khi tiép | vy hanh chinh cong
nhdn hd $0).
Buéc 2 | Duyét ho so chuyén cho cbng chirc xur ly Truéng Phong 0,5 ngay
Xemn xét, thim dinh, xt Iy hd so, lap du Coéng chirc duoe
Budc 3 | thio két qua thuc hién TTHC trinh Linh giao xir Iy hd so 05 ngay
dao Phong.
Bu6c 4 | Xem xét, trinh Linh dao S& phé duyét két Lénh dao Phong 01 ngay
qua gidi quyét TTHC.
Bu6c3 | Phé duyét EW\C TTHC. Lanh dao S& 02 ngay
Vao s6 vin ban, hwa trlt, chuyén két qua | Van thu, Céng chitc '
Butce 6 | gidi quyét TTHC cho B& phén mét cira tai | duoe giao xtr Iy hd s 0,5 ngay
Trung t&m Phuc vu hanh chinh cdng.
X4c nhan két qué giai quyét TTHC; tri két Cong chure, vién chire
Buéc 7 | qui cho té chire, cong dan. tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh chng
Tong thoi gian giai quyét TTHC 10 ngay








18. Cép giz”ix chimg nhin hoat dong lin diu cho van phong dai dién, chi
nhanh cia to chire khoa hoe va cong nghé:
TT Trinh tw/N§i dung cdng viée Trach nhiém Thi gian
gidi quyét thue hién
Ki&m tra, rong dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) va luu trix hd so dién i, chuyén | Céng chirc, vién chirc
Buéc 1 | phong Quan ly khoa hoc xu ly hd so| tai Trung tAm phuc 01 ngay
(chuyén hd so dién tir ngay sau khi tiép { vy hanh chinh cong
nhéan hb s0).
Bude 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chirc xir Iy Trudng Phong 0,5 ngay
Yem x<t, thim dinh, xir Iy hd so, lap du |  Cong chire duge
Buée3 | thdo két qua thuc hién TTHC trinh Lanh | giao x¥ Iy hd so 10 ngay
dao Phong.
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két Lanh dao Phong 01 ngay
qué gidi quyét TTHC.
Budo 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Linh dao S& 02 ngay
Vao sb6 vin bén, luu tri, chuyén két qua | Vén thw, cong chirc
Bude 6 | gidl quyét TTHC cho Bd phén mdt cira tai | duoc giao xir Iy hdso | 0,5 ngay
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.
Bude 7 | Xac nhan két qua giai quyet TTHC; trd két | Cong chire, vién chirc
qué cho td chirc, cong dén tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cong
| Tdng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay
1%








19. Cip lai gidy chirng nhin hoat djn

.

t0 chirc khoa hoc va cong nghé:

g cho viin phong dai dién, chi nhanh clia

" TT Trinh tw/Noi dung cdng viée Trach nhigm Théi gian
o . . gidi quyét thue hién
Kiem tra, huéng din, tiep nhan ho so, quét
(scan) va lun trii hd so dién try, chuyén Céng chirc, vién chire
Buée 1 | phong Quan Iy khoa hoc xit Iy hd so tai Trung tdm phuc | 0] ngay
(chuyén hé so dign tr ngay sau khi tiép | vu hanh chinh cdng
nhén hd $0).
Budc 2 | Duyét hd so chuyén cho cong chirc xi Iy Truéng Phong 0,5 ngay
Xem xét, tham dinh, xir Iy hd so, lp dy | Cong chiic dirge giao
| Bude3 | thio két qua thye hien TTHC trinh Lagh xtt Iy hd so 05 ngay
dao Phong
Buéc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S¢ phé duyét két Lé&nh dao Phong 0I ngdy
qua gidi quyét TTHC.
' " | Bu6c5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lénh dao S& 02 ngay
Va0 s6 van ban, Tnu trir, chuyén k&t qué | Vin thu, cong chirc
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho B6 phén mét cira tai dugc giao xir ly hd so 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng.
Xac nhén két qua gidi quyét T TTHC; tra két Cong chne, vién chire
Budc 7 | qua cho td chire, cong dan tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh céng

Tong thoi gian giai quyét TTHC

10 ngay







20. Thay ddi, b6 sung ndi dung GCN hoat ddng cho van phong dai dién, chi

nhénh ciia t6 chire KH&CN:

TT Trinh ty/Néi dung cdng viée Tréich nhi€ém Thoi gian
gidi quyét thwc hién

Kiém tra, huong dn, tiép nhén hd so, quét
(scan) va luu trir hd so dién b, chuyén | Cong chirc, vién chic

Buoc 1 | phong Quéan ly khoa hoc xt 1y hd so| tai Trung tdm phuc 01 ngay
(chuyén hd so dién tr ngay sau khi tiép | vu hanh chinh cong
nhan hd so). ‘

Budc 2 | Duyét hd so chuyén cho cong chire xir Iy Trudng Phong 0,5 ngay
Yem xét, tham dinh, xu 1y ho so, 1ap dw) Cong chirc durge

Buéc 3 | thao két qua thye hign TTHC trinh Lanh giao xir Iy hd so 05 ngay
dao Phong.

Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Kkét Lanh dao Phong 01 ngay
qué giai quyét TTHC.

Bude 5 | Phe duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S 02 ngy
Va0 sb van ban, luu trit, chuyén két qua | Vin thu, cong chire

Budc 6 | giai quyét TTHC cho B phan mot cira tai | durgc giao xur ly hoso | 0,5 ngdy
Trung tim Phyc vu hanh chinh cong.
Yac nhan két qua giai quyét TTHC; tra két | Cong chirc, vién chirc

Bude 7 | qui cho t6 chirc, céng din tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh c6ng
B Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay |
B








Budéce 2

__Budcd |

IV. LINH VU'C AN TOAN BRUC XA:

21. Thi tuc e4p gidy phép tién hanh con
chan dodn trong y

r

té):

Trinh tw/Néi dung cdng viée

Trich nhiém
gidi quyét

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan hd 50, |
quét (scan) va luu &t hd so dign i,
chuyén phong Quén 1y khoa hoc Xt Iy hd
5o (chuyén hd so dién b ngay sau khi tiép
nh4n hd so).

Cﬁng»cht’rc, vién chic
fat Trung tadm phuc
vu hanh chinh cong

Duyét h so chuyén cho cOng chire xit ly

Truéng Phong

Xem x’ét, tham dinh, xtr Iy ho so, 18p du
thao két qua thuc hién TTHC trinh Lanh
dao Phong

Céng chire duoc
giao x1t ly hé so

két qua giadi quyét TTHC.

__}gemﬁx.ét,_tr.inhTLﬁr.lh-dao_Sé_phé_duyétﬁ‘Linh-dao_Bhén-g_m

Lanh dao S¢&

Phé duyét két qua giaj quyét TTHC.
Vao s6 vin ban, luu tri, chuyén kmé
gidi quyét TTHC cho B4 phén mét cira tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Vin thu, cong chire
duoce giao xir Iy hd so

Xac nhan ket qua giai quyét TTHC: tra k&t
qué cho t6 chtrc, céng dan

Cong chite, vién chirc
tai Trung tdm phuc

Théi gian
thire hién

0,5 ngiy

—01lngay

03 ngay

— ]

vu hanh chinh ¢én

g vi€c bire xa (s dung thiét bj X-quang

01 ngay

19 ngay

0,5 ngay

T







22. Thu tue gia han giéy

quang chién dodn trong y té):

phép tién hanh cong viée bire xa(si dung thiét bi X-

Trach nhiém

TT Trinh tu/Noi dung cdng vige Thoi gian
: gidi quyét thyre hién

Kiém tra, huong dan, tiép nhdn hé so,
quét (scan) va hra trit hd so dién tir, | Cong chire, vién chire

Bude 1 | chuyén phong Quén Iy khoa hoe xtt 1y hd | tai Trung tdm phuc| Ol ngay
so (chuyén hd so dién ti¥ ngay sau khi tiép | vu hanh chinh cong '
nhén hd s50). A

Bude 2 | Duyét hd so chuyén cho cong chire i ly Trudng Phong 0,5 ngay
Xom xét, tham dinh, x 1y hd so, 1ap dw | Cong chire duge

Bude 3 | thao két qua thuc hién TTHC trinh Lanh giao xur ly hd so 18 ngay
dao Phong

Bugc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S phé duyét Lanh dao Phong 02 ngay
két qua gidi quyét TTHC.

Buéc 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Linh dao S¢& 03 ngay
Vio so vin ban, luu tri, chuyén két qua | Van thu, cOng chirc 7

Buéc 6 | gidi quyét TTHC cho B9 phin mét cira tai | dugc giao xtt Iy ho so | 0,5 ngay
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong. |
Xac nhan két qué gidi quyét TTHC; tra két | Cong chure, vién chire

Buéc 7 | quicho td chirc, cong din tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh c6ng
| Téng thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay








23. Thia tyc stra d6i, b sung giay phép tidn hanh cong viée bitc xa (457 véi thidys
bi X-quang chin dodn Irongy te):

vl hanh chinh céng

h__h‘_# N . 2. T - &2 |

Tong thdi gian gial guyet TTHC 07 néﬁi
Th

F TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trich nhidm Thoi gian
gidi quyét thue hign
Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, quét
(scan) va luu trit hd so dién ¥, chuyén Cong chire, vién chire
Buée 1 | phong Quan Iy khoa hoc xir Iy hd so tai Trung tdm phuc 0,5 ngay
(chuyén hd so dién tir ngay sau khi tiép vu hanh chinh c6ng
nhén hd so).
Buéc 2 | Duyét hm:huyén cho céng chire xit ly Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xét, thim dinh, xtr Iy hd so, lap du Cong chire duge
Bude3 | thao két qua thue hien TTHC trinh Lanh giao xir Iy hd so 3,5 ngay
dao Phong '
Buédc 4 | Xem X€t, trinh Ianh dao S& phé duyétkét | Lanh dao Phong 0,5 ngay
qud gidi quyét TTHC. N
Bude 5 | Phé duyét k&t qua giai quydt TTHC, Lénh dao Sé& 1,5 ngay
Vio 56 vin ban, lyu trif, chuyén két qud | Vin thy, cong chire
Buéc 6 | gidi quyét TTHC cho B0 phan mét cua tai | duge glaoxirly héso | 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, ‘ '
Xéc nhdn két qua giai quyét TTHC; tra két Cdng chic, vién chire
Buéc 7 | qua cho td chirc, cong dan tai Trung tAm phuc








24. Thu tuc cap lai g

- quang chiin dodn trong y té):

jAy phép tién hanh cong viée birc xa (dbi voi thiét bi X-

TT Trinh tu/N§i dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian -
: gidi quyét thue hién
Kim tra, huong dan, tiép nhén hd so, quét
(scan) va luu trix hd so dién tu, chuyén | Cong chic, vién chirc
Buéc 1 | phong Quan 1y khoa hoc xit ly hd so| tai Trung tdm phuc 0,5 ngay
(chuyén hd so dién tir ngay sau khi tiép | vu hanh chinh cong
nhén hd sa).
Bude 2 | Duyét hd so chuyén cho cong chire xir Iy Trudng Phong 0,5 ngay
Xom xét, tham dinh, xi Iy ho so, 1ap dy |  Cong chuc dugc
Budc 3 | thao két qua thuc hién TTHC trinh Lanh giao xur ly hd so 3,5 ngay
dao Phong
Budc 4 | Xem xét, trinh Linh dao S& phé duyét két Lanh dao Phong 0,5 ngay
qué gidi quyét TTHC.
Buéc 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC. Linh dao S& 1,5 ngay
Vao sd van ban, luu i, chuyén két qua | Van thw, cong chirc
Bude 6 | giai quyét TTHC cho Bo phin mot cira tai | dugce giao xir Iy hdoso | 0,5 ngdy
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cOng.
Budc 7 | Xac nhan két qua giai quyet TTHC; tra k&t | Cong chiic, vién chirc
qua cho tb chrc, cong din tai Trung tdm phuc
vy hanh chinh céng
| 07 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC








25. Thi tyc cap méi va cip lai chirng chi nhén vién bire x

toian co ¢ X-quang chén dodn trong y té):

a (nguwoi phu trich an

TT Trinh tw/Noi dung cbng viée Trach nhiém Thoi gian |
: gidi quyét thure hién
Ki€m tra, huéng din, tiép nhan h3 so, quét
(scan) va luou trii hd so dién to, chuyén Cong chiic, vién chire
Budc 1 | phong Quéan 1y khoa hoc xtr Iy hé so| tai Trung tdm phuyc 0,5 ngay
(chuyén hd so dién tir ngay sau khi tiép | vy hanh chinh cong
nhén hd 50).
Bu6e 2 | Duyéthd so chuyén cho cong chire xir Iy Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xét, tham dinh, xit Iy h so, ldp dw|  Coéng chirc duge
.| Bude 3 | thio két qua thyc hién TTHC trinh Lanh giao xtr Iy hd so 3,5 ngay
dao Phong
- | Bu6c 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét két L&nh dao Phong 0,5 ngay
: qué gidi quyét TTHC.
Budc 5 | Phé duyét két qua piai quyét TTHC. Lanh dao S¢ 1,5 ngay |
Vao s6 van ban, luu trlt, chuyén két qui | Vin thu, cdng chirc
Budce 6 | gidi quyét TTHC cho B0 phén mét ctia tai | dwge giao xt Iy ho sor 0,5 ngay
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong.
Bude 7 | Xéc nhn két qua gidi quyét TTHC; 4 Kt Cong chire, vién chirc
qué cho t6 chite, cong din : tai Trung tdm phyc
vu hanh chinh cong
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 07 ngay |








26. Thit tuc phé duyét ké hoach wng pho sw ¢ bire xa va hat nhéin cip co s&

(d‘é'i vai cong vige sic dung thiét bi X-quang chén dodn trong y té):

TT Trinh tu/N§i dung cdng viée Trach nhiém Thoi gian-
gidi quyét thuc hién
Kidm tra, hudng dan, tiép nhan ho so, quét
(scan) va hru trit hd so dién t, chuyén Céng chire, vién chirc
Bu6c 1 | phong Quén Iy khoa hoc xir Iy hd so| tai Trung tdm phuc 0,5 ngay
(chuyén hd so dién tir ngay sau khi tiép | vu hanh chinh céng
, nhén hd s0).
Budc 2 | Duyét 1 so chuyén cho cong chic xir Iy Trudng Phong 0,5 ngay
' Xem xét, thim dinh, xu Iy ho so, lap du Cong chirc duge
Buge 3 | thao két qui thuc hién TTHC trinh Lanh |  glao xirly hd so 3,5 ngay
dao Phong
Budc 4 | Xem xét, trinh Linh dao S& phé duyét két Lanh dac Phong 0,5 ngay
quéa gidi quyét TTHC. .
Bude 5 | Phé duyét két qua gii quyét TTHC. Lianh dao S& 1,5 ngay
Vao sO vin ban, hru triy, chuyén két qua | Vin thu, cbng chirc
Budo 6 | gidi quyét TTHC cho B§ phan mot cira tai | duge giao xir Iy hd so | 0,5 ngay
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cOng,
Xac nhan két qua gial quyét TTHC; tra két | Cong chire, vién chire
Buédc 7 | qua cho td chirc, cong dan tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh cong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC _

07 ngay

Ty








V. LINH VUC CHUYEN GIAO CONG NGHE, NHIEM VU KHOA HQC VA
CONG NGHE:

27. Thii tuc cdp Gidy chirng nhén ding ky ch uyén giao cong nghé:

TT Trinh tw/N§i dung cong viée Trach nhiém Thoi gian

gidi quzét thwe hién

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd 50, quét
(scan) va luu trir hd so dién ti, chuyén Cong chic, vién chire
Budc 1 | phong Quan ly khoa hoc xir Iy hd so tai Trung tdm phuc 0,5 ngay
(chuyén hé so dién tt ngay san khi tiép | v hanh chinh cdng
nhén ho so).
Buéc 2 | Duyét ho so chuyén cho cdng chire x|y Truéng Phong 0,5 ngay
Xem xét, thim dinh, xir Iy hd so, lap du Cong chire duge
Bude 3 | thdo két qua thye hign TTHC trinh Lanh giao xtt Iy hd so 02 ngay
dao Phong
-Bude 4 | Xem xét, trinh Lanh da0-So-phé duyst két ——Lanh-dao Phong — —055-ngdy————
qua gidi quyét TTHC. '
Budc 5 | Phé duyét két qua giai quydt TTHC, Lanh dao S6 ~ 01ngay
vao sd van ban, luu trit, chuyén két qua | Vin thu, cong chirc
Bu6e 6 | giai quyét TTHC cho B6 phan mot civa tai | duoc giao x1r Iy hd so 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng,
Buéc 7 | Xéc nhan két qua gidi quyét TTHC va tra Cong chire, vién chire

két qué cho 13 chite, cong dén tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng
Tong thoi gian gidi quyét TTHC ' 05 ngay

%







28. Tha tuc cap Gidy ching n
chuyén giao cong nghé (Tri treong hop thude thém qu

Céng nghé):

hin dang ky gia han, stra_doi, bo sung ndi dung
yén ctia Bo Khoa hoc va

TT

Trinh tu/Ndi dung cong viée

Trach nhiém
giai quyet

Thoi gian
thue hién

Kidm tra, huéng dan, tiép nhén hd so,
quét {scan) va luu trit hd so dién ti,

Cong chirc, vién chirc

~ Tong thoi gian giai quyét TTHC

Budc 1 | chuyén phong Quén ly khoa hoc xtr Iy ho | tai Trung tdm phuc | 0,5 ngay
so (chuyén hé so dién tr ngay sau khi tiép | vu hanh chinh cong
nhén hd s0).

Budc 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chirc xur 1y Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xet, tham dinh, x0r Iy ho so, lap du Cong chirc duge

Buéc 3 | thao két qua thye hién TTHC trinh Lanh | giao xtrly ho so 02 ngay
dao Phong

Bugc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S& phé duyét Lanh dao Phong 0,5 ngay
két qua giai quyét TTHC.

Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lénh dao SO 01 ngy
V3o S8 van ban, hwu trit, chuyén két qua | Cong chirc duge giao

Budc 6 | gidi quyt TTHC cho Bo phén mot cira tai xir 1y hd so 0,5 ngay
Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong.

Bude 7 | Xac nhan két qua giai quyét TTHC; tra két | Cong chirc, vién chirc
qué cho 1 chire, cong dén tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh cong :
B 03 ngay

i1 %

e ——








29. Thi tue danh gid kbt qud thyc hién nhiém vuo kho

Khéng st dung ngén sach nha nude:

[ TT

Trinh tw/Ngi dung cbng viée

- Trach nhigm
gidi quyét

Y-S s A < A Py A
Kiém tra, hudng dan, t1i€p nhén hd so,
quét (scan) va hru trit hd so dién tir,

Cong chirc, vién chite

a hoc v céng nghé

Théi gian
thire hién

Bude 1 | chuyén phong chuyén mon xi Iy hd so | tai Trung tdm phuc | 0,5 ngay
(chuyén hd so dién tir ngay sau khi tiép | vu hanh chinh cong
nhéin hd S0).

Bude 2 | Duyét hé so chuyén cho cbng chire xir ly Trudng Phong

Buéce 3

Xem Xe€t, thim dinh, xt Iy ho so, ldp du
thao két qua thuc hién TTHC trinh Lanh
dao Phong (truémg hop dic cach)

Xem-xét, thim dinh, xtt Iy hd so, lép du
thao két qua thuc hién TTHC trinh Lanh

Coéng chire dugc
giao xr 1y hd so

0,5 ngay

01 ngay

41 ngay

—dae—PJ;@‘)ﬁg—@qﬂu@ngh—gplda@ﬁg—d&c—&é@h—)

Téng thi gian gidi quyét TTHC

BuGe 4 | Xem xét, trinh Ianh dao S& phé duyét Lanh dao Phong
két qué giai quyét TTHC.,
Bude 5_| Phé duyét két qua giai quyét TTHC. L#nh dao S¢
Vo sb vin ban, luu irir, chuyén két qua | Van th, cong chire
Bude 6 | gidi quyét TTHC cho B6 phin mét cira tai duge giao xr Iy hé so
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Xéc nhén két qua giai quyét TTIIC; tra k& Céng chitc, vién chic
Buéc 7 | qua cho t8 chire, cong dan tai Trung tAm phuc

vu hanh chinh cdng

' ngay

01 ngay

1,5 ngay
0,5 ngay

]

05 ngay
hodc 45

Th







30. Thi tue thim dinh két qua thue hién nhiém v
khong sér dung ngén sach nha nirGe ma c6 tiem an

ich quoc gia, quoc phong, an ninh, mdi trwdng, tinh mang,

u khoa hoc va cong nghé
yéu t6 anh hwéng den lgi
strc khoe con

nguoi:
TT Trinh tu/Nji dung cong vige Trach nhiém Thoi gian—1'
gidl quyét thire hién
Ki&m tra, huong dan, tiép nhan ho so,
quét (scan) va hni trl¥ hé so dién t, | Cong chirc, vién chirc
Buéc 1 | chuyén phong Quan ly khoa hoc xi ly hd | tai Trung tdm phuc| 01 ngay
so (chuyén hd so dién tir ngay sau kbi tiép | vu hanh chinh céng
nhén ho s0).
Budce 2 | Duyét hd so chuyén cho cong chire xir 1y Trudng Phong 0,5 ngay
Yem xét, tham dinh, xtr ly ho so, 1ap du Cong chirc duge
Buéc3 | thio két qua thue hign TTHC trinh Lanh giao xir Iy hd so 38 ngy
dao Phong
Budc 4 | Xem xét, trinh Lanh dao S phé duyét Linh dao Phong 02 ngay
két qua gii quyét TTHC.
AuacS | Phé duyét két qua giai quyet TTHC. Lanh dao S& 03 ngay
Va0 sb van ban, luu trir, chuyén két qua | Van thu, cong chuc
Bude 6 | giai quyét TTHC cho B phdn mét cira tai | duge giao xtt Iy ho so | 0,5 ngdy
Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong.
Xac nhian két qua giai quyét TTHC; trd ket | Cong chiic, vién chirc
- Bude 7 | quacho td chitc, cong dén tai Trung tdm phuc
' vu hanh chinh céng
THng thoi gian gidi quyét TTHC 45 ngay

- T








31. Tha tyc dinh gis ddng thdi thim a
hoc va cong nghd khong sir dung ngin
anh huéng dén loi ich quée gia,

sirc khde con ngudi:

inh két qud thyc hién nhiém vu khoa
sach nha nudc md cé tiém an y€u to
quoc phong, an ninh, mai truedng, tinh mang,

T Trinh ty/Néi dung cdng viée Tréch nhiém Théi gian
‘ gidi quyét thwe hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) va Iuu trit hd so dién n¥, | Cong chire, vién chire
Buéc 1 | chuyén phong Qudn 1y khoa hoc xir Iy hd | tai Trung tdm phuc! 01 ngay
so (chuyén hd so dién tir ngay sau khi tidp | vy hanh chinh cong
nhin hd s0).
. | Bu6c2 | Duyét ho so chuyén cho cbng chuic xir ly Trudng Phong 0,5 ngay
~ Xem xét, thim dinh, xtr 1y hd s0, 1dp du Cong chic dugc
Bude3 | thao két qud thuc hién TTHC trinh Lanh giao xt Iy hd so 38 ngay
: dao Phong
Budc4 | Xem xét, trinh Linh dao S& phé duyét Lanh dao Phong 02 ngay
két qua giai quyét TTHC. :
Budc5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC, Lanh dao S& 03 ngay
Vao s6 vin ban, hwu trix, chuyén két qud | Vin thy, cng chite
Buéc 6 | giai quyét TTHC cho B phén mét cua tai | duge giao xir lyhdso| 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng.
Xac nhén két qua gii quyét TTHC va tra Cdng chitc, vién chirc
Bude 7 | két qua cho t6 chue, céng dan tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh céng

Tong thi gian giai quyét TTHC

45 ngay
T







32. Giao quyén s& hifu, quyén sir dung két qua nghién ciru khoa hoc va phit
trién cdng nghé sir dung ngéin sach nha nwoe:

TT Trinh tw/N§i dung cong viéc . Trach nhi¢m Thoi gian
gidi quyét thuwe hién
Kiém tra, hudng din, tiép nhdn ho so, quét :
(scan) va luu irlt hd so dién t, chuyen Céng chirc, vién chirc
Bude 1 | phong Quan Iy khoa hoc xir ly hd so | tai Trung tam phuc | 01 ngay
(chuyen hd so dién tir ngay sau khi tiép | vu haoh chinh cong
nhin hd 50).
Bude 2 | Duyét ho so chuyen cho cong chic xi ly Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xét, thAm dinh, x@ 1y hd so, 13p du Cong chirc duoc
Buéc 3 | thiao két qua thyc hién TTHC trinh Lanh giao xir ¥ ho so 23 ngay
dao Phong
Buéc 4 | Xem xét, trinh Lénh dao S& phé duyét két Lanh dao Phong 02 ngay
qua gidl quyet TTHC.
Buée 5 | Phé duyet két qua gii quvc,L TTHC. Lanh dao S¢ 03 ngay
Vao s6 véan ban, luu 4, chuyén két qua | Van thu, cong chirc
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho B§ phén mot cira tai | duge giao xir 1y héso | 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chmh cong.
Xac nhén két qua giai quyét TTHC; tra két | Cong chire, vién chirc
Buée 7 | qué cho tb chitc, cong dén tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh c6ng
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 30 ngay








VI LINH VU'C TIEU CHUAN PO LUONG CHAT LUONG:
33. Cong bb siv dung dau dinh lugng:

[T Trinh ty/Ngi dung cong vide Trach nhiém Thai gian
' gidi quyét thuwe hién
Kiém tra, huong din, tiép nhan bd 50,
queét (scan) va Iuu vao hd so dién tir Cong chirc, vién chirc
Bu6c 1 | chuyén phéng Quan ly do ludng, Chi cuc | tai Trung tAm phyc| 0,5 ngay
TCDLCL xir 1y ho so (chuyén hé so dién | vu hinh ohinh cong
t& ngay sau khi tiép nhén hd 50}
Buéc 2 | Duyét hd so chuyén cho cdng chire xit ly Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xét, tham tra, xtt ly hd so, lap du Phé truéng
<+ Budce3 | thio két qua thue hign TTHC trinh Lanh phong/Chuyén vién | 02 ngay
L dao Phong
f Buéc4 | Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé Lénh dao Phong 0,5 ngay
| duyeét két qua giai quyét TIHC. R S
Buéc 5 | Phé duyét két qué giai quyét TTHC. Lé&nh dao Chi cuc 01 ngay
Vao s6 vin ban, luu tri, chuyén két qua | Vin thu, cong chire
Buée 6 | gidi quyét TTHC cho B phén mot cira tai | duge giao x0 Iy hé so 0,5 ngay
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.
Xéc nhén ket qua giai quyét TTHC: tra k&t Céng chire, vién chire
Buéc 7 | qua cho td chire, cdng dén tai Trung tdm phuc
| vy hanh chinh céng
Tfing thoi gian gidi quyét TTHC ﬁ 05 ngay

T







34. Didu chinh ndi dung ban cong b sir dung diu dinh lurong:

T | Trinh tu/Noi dung céng viée Trach nhiém Thi gian
gidi quyét thure hién
Ki&m tra, huong dan, tiép nhén ho so, quét
(scan) va hru vao hd so dién tif chuyén | Cong chire, vién chirc
Buéc 1 | phong Quan ly do hromg, Chi cuc |tar Trung tam phuc | 0,5 ngay
TCDLCL xi 1y hd so (chuyén hd so dién | vy hanh chinh cong
tir ngay sau khi tiép nhin hb s50).
Buoc 2 | Duyét hd so chuyén cho cdng chire xir ly Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, 1ap dur Pho trudng
Budc 3 | thao két qua thuc hign TTHC trinh Lanh phong/Chuyén vién 02 ngay
dao Phong '
Budc 4 | Xem xét, trinh Iinh dao Chi cuc phé Linh dao Phong 0,5 ngay
duyét két qua gidi quyét TTHC.
Bude 5 | Phé duyét kit qua giai quyét TTHC. Linh dao Chi cuc 01 ngay
Vao s van ban, luu frit, chuyén két qua | Vén thu, cong chirc
Bude 6 | giai quyét TTHC cho Bd phin mét cra tai | dugc giao xr ly hoso{ 0,5 ngay
Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng.
<o nhan k&t qua giai quyét TTHC va tra | Cong chirc, vién chirc
Buéc7 | két qua cho tb chuc, cong dan tai Trung tam phuc
| vu hanh chinh cong
B Thng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay








35. Ding ky kiém tra nhi nuée ve d

hang déng 6i sin nhip khiu:

o hwdng ddi véi phwong tién do, lrong cia

Tong théi gian gigi quyét TTHC

T Trinh tw/Ni dung edng viée Trach nhiém Thdi gian |
gidi quyét thire hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ha s0, quét | Cong chirc, vién chire
(scan) va luu vao hd so dién tor chuyén tai Trung tAm phyc
Buéc 1 |phong Quan ly: do luomg, Chi cuc vu hanh chinh céng | 0,125 ngay
TCBLCL xir ly ho so (chuyén hd so dién
tir ngay sau khi tiép nhan hd 50).
Bugc 2 | Duyét ho so chuyén cho cdng chire xit Iy Trudng Phong | 0,125 ngay
. Xem xét, thim tra, xit 1y hd so Phé trudng 0,25 ngay
Bude 3 \ A a
phong/Chuyén vign
Buéc 4’| Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc x4c Lanh dao Phong 0,125 ngay
nhan vdo ban ding ky kiém tra.
Budc 5 | Xdc nhén vio ban dang ky kiém tra. Lénh dao Chi cuc 0,25 ngay
Buéc 6 | Tra Ban dang ky kiém tra da duoc xac Phé trudng 0,125 ngay
nhdn cho td chic, cong din phong/Chuyén vién
Tham muwu Quyét dinh thanh lgp doan | Céanb dugce giao 07 ngay
Bude 7 | ki€m tra, ra théng béo kidm tra, thue hién thyc hién
kiém tra
Budc 8 | Phé duyét vé két qua kiém tra Lénh dao Chi cye 1,5 ngay
Vao s6 vin ban, hru trlt, chuyen két qua | Van thu, cdng chirc
Budc 9 | gidi quyét TTHC cho B§ phin mét cira tai duoc giao xir 1y h so 0,5 ngay
Trung tAdm Phuc vu hanh chinh cong. ,
- Xac nhén két qua gidi quyét TTHC; trd két | Cong chic, vien ohire
Bué6cl0 | qua cho td chire, cong dén tai Trung tam phue
vy hanh chinh céng

| 10ngay

h







36. Pang ky cong b6 hop chuén dwa

td chirc chitng nhan:

trén két qua chimg nhén hop chuin ciia

TT Trinh tu/Ni dung cong viéc Trach nhiém Thii gian
oidi quyét thire hién

Ki%m tra, hudng dan, tiép nhén ho so, quét
(scan) va luu vao hd so dién tir chuyén | Cong chirc, vién chirc

Rude 1 | phong Quén ly tiéu chudn chit lwong, Chi | tai Trung tdm phuc| 0,5 ngay
cuc TCBLCL (chuyén hd so dién tir ngay | vu hanh chinh cdng
sau khi tiép nhin hé s0).

Buéc 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chitc xir ly Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xét, thim tra, x 1y hd so, lap du Pho truong

Buge3 | thao két qua thyc hién TTHC trinh Lanh’ phong/Chuyén vién | 02 ngly
dao Phong

Budc 4 | Xem xét, trinh Léanh dao Chi cuc phé Lanh dao Phong 0,5 ngay
duyét két qua giai quyét TTHC.

Bude 5 | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao Chi cuc 01 ngay
Vo s van ban, luu trir, chuyén két qua | Van thu, cong chirc

Budc 6 | giai quyét TTHC cho B§ phan mét cira tai | dugc giao xir by hdso | 0,5 ngay
Trung tim Phuc vy hanh chinh cdng.
Xac nhan két qué giai quyét TTHC va tra | Cong chirc, vién chuc

Buéc 7 | két qua cho td chirc, cong din tai Trung tdm phuc

vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay

—








37. Pang ky cong bd hgp chuin du

ohin sin xuit, kinh doanh:

a trén ket qua tw dinh gia cha 8 chire, o4

TT Trinh tu/Noi dung cbng viée Trach nhiém Thoi gian
gidi quyét thuc hién
Kiém tra, huong dAn, tiép nhin ho so, quét | Céng chiic, vién chire
(scan) va huu viao hd ly dié’n t chuyén | tai Trung tdm phuc 0,5 ngay
Bude 1 | phong Quan ly tiéu chudn chét luong, Chi | vi hanh chinh cng
cuc TCOLCL (chuyén hd so dién ti ngay
sau khi tiép nhan ho 50).
Bude 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chire x1r Iy Trudng Phong 0,5 ngay .
Xem xét, thim tra, xir ly hé so, lap du Phé trutng
Bude 3 | thio két qua thye hién TTHC trinh Linh phong/Chuyén vién 02 ngay
" [ dao Phong
Bu6e 45| Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé Lanh dao Phong 0,5 ngay
© | duyét két qua giai quyét TTHC.
BUGC S| "Ph¢ duyét ket qua gidi quyst TTHC. L&nh dao Chi cuc 01 ngay
| Vao sd vin bén, huu trit, chuyén két qua | Van thu, cong chirc
Buéce 6 | gidi quyét TTHC cho B& phén mgt cia tai | duoc giao xtr lyhdso | 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.
Xéc nhan ket qua giai quydt TTHC va tra | Cong ohire, vien ohie
Bude 7 | két qua cho t6 chtie, céng dan tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh cfng
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay

B








38. Pang ky cong bd hop quy dbi voi cac san pham, hang hoa, dich vu, qua
trinh, méi truong dwge quan Iy béi cae quy chuan ky thuit quoc gia do B
Khoa hoc va Cong ngh¢ ban hanh dua trén két qua chimg nhin hop quy cia
td chirc chitng nhan:

Thoi gian

TT Trinh tw/N0i dung cong viéc Trach nhiém
gidi quyét thye hién
Kiém tra, huéng dan, t1ep nbén hb so, quét | Cong chirc, vién chirc '
, (scan) va hm vao hd so dién tir chuyén |tai Trung tdm phuc |-
Bude 1 | phong Quén ly ticu chuan chit hugng, Chi | vu hanh chinh cong 0,5 ngay
cuc TCOLCL (chuyen hd so dién tir ngay
sau khi t1ep nhan hd s0).
Budc 2 | Duyét ho so chuyen cho cong chirc xu ly Trudng Phong 0,5 ngay
Xem xét, tham tra, xi 1y hd so, lap dy Pho truong
Buge 3 | thio két qua thyc hién TTHC trinh Lanh phong/Chuyén vién 02 ngay
dao Phong
Buéc4 | Xem xét, trinh Linh dao Chi cuc phé Lanh dao Phong 0,5 ngay
duyét két qua gidi quyet TTHC
Budc 5 | Phé duyet két qué giai quyét TTI—IC Lanh dao Chi cuc 01 ngay
Vao s6 van ban, fua trit, chuyén két qua | Vin thu, cong chirc
Budc 6 | gidi quyét TTHC cho B§ phén mot clra tai | duge giao xu ly héso | 0,5 ngay
- | Trung tAm Phuc vi1 hanh chinh cong. :
Xac nhin ket qua giai quyét TTHC va tra | Cong chic, vién chiic
Buée 7 | két qua cho td chitc, cong dan tai Trung tdm phuc
' vu hanh chinh cong
Téng théi gian gidi quyét TTHC 05 ngay








39. Piing ky cong bd hgp quy d6i véi céce sin phim, hang héa, dich vy, qua trinh,
mdi trudng dwgc quan Iy béi cac quy chuin k§ thuit qubc gia do B Khoa hoc
va Cong nghé ban hanh dua trén két qué tw danh gid cfia t chirc, c4 nhan san
xudt, kinh doanh:

TT Trinh tu/Noi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
gidi quyét thue hién
Kiém tra, huong din, uep nhin hd so, quét | Cong chic, vien chic
(scan) va luu vao hd so dién tor chuyén | tai Trung tdm phuc
Buéc 1 | phong Quan Iy tiéu chudn chét lwong, Chi | vu hianh chinh cong 0,5 ngay
cac TCDLCL (chuyen hd so dién i ngay
sau khi tlep nhén hd so).
Budc 2..| Duyét hé so chuyen cho ¢dng chire xtr ly Trudng Phong 0,5 ngay
£| Xem xét, thim tra, xtt Iy hd so, lap du Phé trudng
Bude 3* | théo két qua thwe hién TTHC trinh Lanh phong/Chuyén vién 02 ngay
* | dao Phong '
Bu6c 4. | Xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé Lénh dao Phong 0,5 ngay
duyét két qua gia quyét TTHC ,
Bude 5 | Phé duyet két qua giai quyét TTHC. -Lanh dao Chi cuc 01 ngay
Vo s6 van ban, luu trit, chuyén két qua | Van thu, cong chire
Budc 6 | giai quyét TTHC cho B& phin mét cira tai | duoc giao xtrly hd so | 0,5 ngay
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Xac nhin ket qua giai quydt TTHC va tra Cong chire, vién chire
Budce 7 | két qua cho td chtrc, cong dén tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh ¢ong _
Téng thai gian gidi quyét TTHC ' 05 ngay

I








40. Kiém tra nha nwée vé chit lrong san phim, hang héa nhém 2 nhip Khiu:

vu hanh chinh cong

TT Trinh ty/Ni dung cong viéc Tréach nhiém Thoi gian
giai quyét thuc hién
Kiém tra, hudng dan, tlep nhén b sa, quet Cong chirc, vién chirc
(scan) va hru vao hd so dién tir chuyén | tai Trung tdm phuc
Buge 1 | phong Quéan ly ti€u chuén chét trgng, Chi| vu hanh chinh céng | 0,125 ngay
cuc TCOLCL (chuyen hd so dién tir ngay
sau khi tiép nhan hd s0).
Budc 2 | Duyét hd so chuyén cho cong chite xir ly Trudng Phong 0,125 ngay
Xem xét, thdm tra, xur ly hé so, lép du Pho trudng
Budc 3 | thao két qua thyc hién TTHC trinh Lanh | phong/Chuyén vién | 0,25 ngay
dao Phong : _
Bugc 4 | Xem xét, trinh Lénh dao Chi cuc phé I.anh dao Phong 0,125 ngay
duyét két qua giai quyet TTHC.
Budc 5 | Phé duyet két qua giai quyét TTHC. L#nh dao Chi cuc 0,25 ngay
Vao sb van ban, hru trix, chuyen két qué | Vin thu, cong chirc
Budc 6 | gigi quyét TTHC cho B phin mét cira tai | duge giao xi ly hd se | 0,125 ngay
Trung t4m Phuc vy hanh chinh cong.
Xac nhén ket qua giai quyet TTHC va trd | Cong chirc, vicn chirc
Bude 7 | két qua cho t chiic, cong dén tai Trung tdm phuc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

01 ngay








41. THU TUC XET TANG GIAI THUONG CHAT LUONG QUOC GIA:

TT

Trinh tu/N§i dung cong viée/Trach nhi¢m gidi quyét/Thoi gian thyc hién

Bude 1

Cong chiic, vién chic tai bd phin mét cira cia Trung tim hanh chinh c8ng (cdn
b¢ do S6: KH&CN cir sang) kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd 0, quét (scan) va
luu vao ho so dign tir, chuyén bd phén chuyén mén xit Iy

Bude 2

Phong QLTCCL tiép nhin hd so tir TT hanh chinh cong, tham mwu thanh 1ap
hi déng S& tuyén dé trién khai cc noi dung cdng vie:

| doanh nghiép duoc dé nghi trao ting Giai thuong Chét lwgng Québc gla.
| + Thong bio bang vin ban két qua danh gia va cac thong tin phén hdéi khéc cho

+ Tiép nhén ban ding ky va hd so tham du Giai thuéng Chét hwong Québc gia
ciia td chirc doanh nghiép.

+ Tién hanh xem xét, danh gid trén hd so va danh gia tai chd td chtrc, doanh
nghiép tham du. |
+ Lap hé so danh gia va d& xuit voi Hoi ddng qubc gia danh sach céc td chire,

18 chire, doanh nghiép sau khi c6 két qua dénh gid ciia Hoi ddng sotuyén

Héi déng so tuyén quyét dinh danh sach céc td chirc, doanh nghiép dwoc dé xuét |
x¢t tang Giai thudng Chat lugng Quéc gia va gl cdc ho so lién quan cho Hoi

Budéce 3

ddng quéc gia (théng qua Téng cuc Tiéu chiudn Po ludmg Chét lugng)

Hoi déng qudc gia ¢6 nhidm vu xem xét va thim dinh hé so cia céc 15 chic,
doanh nghiép tham du dugc Hoi ddng so tuyén dé xudt trao gidi va céc hd so
lién quan ctia Hoi dong so tuyén. Trong truong hop cin thiét, Hoi ddng quéc gia
cir doan d4nh gia tién hanh danh gia, thdm dinh tai chd ddi véi doanh nghiép dé
bd sung cac thong tin lam co s& cho viée xét chon va trao gidi. Cin cir két qua
dénh gi4, thdm dinh hd so va tai td chire, doanh nghiép, Hoi ddng qudc gia quyét
dinh danh sich céc t§ chue, doanh nghiép dugc d& xut ting Gii thuéng Chét
lugng Qubc gia.

- Héi déng quéc gia va Téng cuc Tiéu chuén Do luong Chét lwong dé nghi danh
séch cdc to chirc, doanh nghiép du didu kién trao gidi va 1ap hd so frinh Bo Khoa
hoc va Cong nghé xem xét, dé nghj Thi tudng Chinh phi trao ting Giai thudng
Chét lugng Qubc gia

Budce 4

B¢ Khoa hoc va Cong nghé (Téng cuc Tiéu chudn Do ludng Chét lugng phéi
hop v6i Vin phong B Khoa hoc va Cong nghé) hoan chinh hd so dé nghi trao
ting Giai thuéng Chét lugng Quéc gia cho cdc t6 chire, doanh nghiép &4 didu
kién trinh Thti twéng Chinh phu

Bude 5

Téng cuc Tiéu chudn Po ludng Chit hrong ¢6 trach nhiém théng béo két qua xét
thudng cho Héi ddng so tuyén va cdc t6 chite, doanh nghiép dat giai sau khi c6
quyét dinh trao giai ctia Thi tuéng Chinh phu.

Téng cuc Tiéu chudn Do luéng Chét lwong t6 chire 1€ trao gidi cho cdc t6 chirc,
doanh nghiép dat Giai thudng Chit lwgng Quéc gia sau khi c6 quyét dinh trao
gidi cia Thi tuéng Chinh pho.

(1







42. Cap gidy xic nhin dang ky hoat ddng xét ting gidi thwong chét lrong san
phim, hang hoa ciia t6 chirc, ca nhén:

TT Trinh tw/NOi dung edng viéc Trach nhiém Thei gian
giai quyét thwe hién
Kiém tra, huéng dén, tlép nhan hd so, | Coéng chirc, vién chirc
quet (scan) va luu vao hd so dién tir | tai Trung tdm phuc
Buéc 1 chuyen Chi cuc TCDLCL xir ly hd so' | vu hanh chinh cbng 01 ngay
(chuyén hd so dién tir ngay sau khi tiép
nhén hd s0).
Budc 2 Duyét hd so chuyén cho phong| Léanh dao Chicuye 0,5 ngay
QLTCCL xir ly
Bus Phan cdng cho can bd xem xet, thdm tra, Trréng phong 0,5 ngay
uéc 3
: xt 1y hd so, lap dir thio két qua
Xem xét, thim tra, xir Iy hé so, lap du Pho trudng
Budc 4 | thao két qua thuc hién TTHC trinh Lanh phong/Chuyén vién 05 ngay
dao Phong
Bio cio Lanh dao Chi cuc trinh lanh Lanh dao Phong
Budc 5 |dao S& phé duyét két qua giai quyét 02 ngay
TTHC. '
Budo 6 | Trinh Lanh dao S& Phé duyét két qua | Lanh dao Chicuc 03 ngay
thuc hién TTHC '
Buéc 7_| Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢& 2,5 ngay
Vio s0 vén ban, luu trt, chuyén két qua | Van thu, cong chirc
Budc 8 | giai quyét TTHC cho BS phin mét cira duogc giao xir Iy hd so | 0,5 ngay
tai Trung tdm Phuc vy hanh chmh cong. :
Xac nhan ket qua giai quyét TTHC; trd | Cong chic, vién chirc
Buéc 9 | két qua cho tb chire, cong dén tai Trung tdm phuc
. vu hanh chinh ¢éng
T8ng thoi gian gidi quyét TTHC 15 ngay

Tw








43. Cap méi gidy phép vén chuyén hang nguy hiém 13 cac chit oxy héa, cac
hop chét oxit hitu co (thudc loai 5) va céc chit an mon (thufe loai 8) bing
phuong tién giao théng co giéi dudng bd, dwong sit va duing thiy ndi dia:

TT ‘Trinh tu/NGgi dung cong viée Trach nhiém Thoi gian
gidi quyét thue hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so,
quét (scan) va luu vao hé so dién tix | Céng chirc, vién chitc
Budc I | chuyén phong Quan Iy tiéu chuan chit | tai Trung tdm phue { 0,5 ngay
hrong, Chi cuc TCPLCL (chuyén hd so | vu hanh chinh cbng
dién t ngay sau khi tiép nhan hd so).
Budc 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chire xir ly Trudng Phong 0,5 ngay
“ 1 Xem xét, thim tra, x&r Iy hd so, lap du Phé truéng
Buéc 3--| thao két qua thyc hién TTHC trinh Lanh phong/Chuyén vién 02 ngay
dao Phong
Buée4 Xemo A.L.»L, trinh-ank dau Chic cuc phé Fanh d':o Ph&‘Jug ’c ngay
duyét két qua giai quyét TThC :
BudeS | Phé duyet két qua giai quyét TTHC. Lanh dao Chi cuc 01 ngay
Vao sb vén ban, uu trit, chuyén két qua | Van thy, cdng chirc
Budc 6 | giai quyét TTHC cho B phén mdt cta | duge giao xt [y hd so | 0,5 ngay
tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cng.
Xac nhén | cet qua gidi quyét TTHC; tra Cong chire, vién chirc
Bude 7 | két qua cho td chitc, cong dan tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh coéng
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay

—
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44, Cap bd sung gidy phép van chuyén hang nguy hiém la cdc chit oxy hoa,
cac hop chit 6 xit hiru co (thudce loai 5) va cac chat in mon (thude loai 8) bing
phwong tién giao thong co gidgi dwong bd, dudng sit va dwong thity ndi dia:

TT Trinh tw/No6i dung cbng vite Trach nhiém Thoi gian
9 sidi quyét thurc hién
Kiém tra, hwéng dan, ti€p nhan ho so, | Cong chirc, vién chirc
quét (scan) va luu vao hé so dién tir |tai Trung tdm phuc
Budc 1 | chuyén phong Quan ly fiéu chuan chét | vu hanh chinh ¢ong 0,5 ngay
hrong, Chi cuc TCBLCL (chu jen hd so
dién tir ngay sau khi tiép nhén hd so).
Bude2 | Duyét hd so chuyén cho cdng chire xir Iy Trudng Phong 0,5 ngay
Xem x6ét, thAm tra, xiF ly hd so, lap du Pho trudng
Budc 3 | thio két qua thyc hién TTHC trinh Lanh | phong/Chuyén vién 02 ngay
dao Phong
Budéc4 | Xem xét, trinh Linh dao Chi cuc phé Lanh dao Phong 0,5 ngay
duyét két qua giai quyét TTHC.
Budc S | Phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao Chi cuc 01 ngay
Vao sb van ban, luu trit, chuyén két qua | Van thu, cong chirc '
Buéc 6 | giai quyét TTHC cho B6 phén mdt cira | duge giao xir ly hbso | 0,5 ngay
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Xéc nhén két qua gidi quyét TTHC; tra | Céng chirc, vién chire
Budc 7 | két qua cho t6 chire, cong dén tai Trung tim phuc
vy hanh chinh cong
Téng thvi gian gidi quyét TTHC 05 ngay








45. Cap fai glay phép vin chuycn hang nguy hiém 13" cae chit oxy héa, cac hop
chat & xit hiru co (thude loai 5) va cic chit an mon (thude loai 8) bang
phwong tién giao thong co giéi dudng bd, dwdng sit va dwong thiy ndi dia:

TT Trinh tu/N§i dung céng viée Trach nhiém Théi gian
gidi quyét thire hién
| Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
quét (scan) va luu vao hé so dién o | Cong chirc, vién chirc
Budc 1 | chuyén phong Quan Iy tidu chuin chét | tai Trung tdm phuc| 0,5 ngay
lugng, Chi cuc TCDLCL (chuyén hd so | vu hanh chinh cong
dién tir ngay sau khi tiép nhan hd so). |
Budc 2 Duyet hé so chuyén cho cong chire xir 1y Trudéng Phong 0,25 ngay
“ | Xem xét, tham tra, xi ly ho so, lap du Pho trurimg
Budge 3! | thao két qua thuc hién TTHC trinh Lanh . A 0,25 ngay
phong/Chuyén vién
. | dao Phong
..+ | Aem xét, trinh Lanh dao Chi cuc phé ~ \ .
Bude 4 duyet két qui giéi quyet TTH C. P Lanh dao Phong 0,25 ngay
Budc 5 | Phé duyet két qua giai quyét TTHC. Léanh dao Chi cuc 0,5 ngay
Vao s6 van ban, luu tri, chuyén két qua | Vin thu, cdng chic
Budc 6 | giai quyét TTHC cho B6 phin mdt cla | duge giao xir lyhdso | 0,25 ngay
tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cng. '
Xéc nhén ket qui gidi quyét TTHC; tra | Cong chirc, vién chirc
Buée 7 | két qua cho t& chie, cOng dén tal Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng
Téng thoi gian gidi quyét TTHC | 02ngy

™








VIL PANG KY KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG

NGHE:

46. Ding ky két qua thywe hién phiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cap
co s& sir dung ngan sach Nha nwée va nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ do quy
nha nudc trong linh vire khoa hoc tai trg thudc pham vi quan ly cia tmh
thanh pho thudc Trung wong:

TT Trinh tw/N§i dung céng viée Trach nhiém Thi gian
giai quyét thye hién
Kiém tra, huéng din, tiép nhdn ho so,
tIPp nhdn hd so, quét (scan) va luu vao
hd so dién tr chuyén cho Phong Hanh | Cong churc, vién chirc
Budce 1 chinh - tbng hop, Trung tAm {mg dung |tai Trung tdm phuci 0,5 ngay
va Thong tin KHCN xir Iy hé SO (chuyen vu Hanh chinh cbng
hd so dién tir ngay sau khi tiép nhan hd ‘
50).
Budc 2 Duyét chuyén hd so cho vién chitc xit 1y Trudng phong 0,5 ngay
, Xem xét, thim tra hd so, Xt Iy ho so, dur Vién chire dugc
Budce 3 thao két qua thuc hign TTHC trinh ldnh giao xir Iy hé so 02 ngay
dao phong '
Buoc4 Xem xét, trinh l&nh dao Trung tam mng Lanh dao phong 0,5 ngay
dung phé duyét két qua giai quyet TTHC
Budce 5 Phé duyét két qua giai quyet tha tuc | L&nh dao Trung tdm 01 ngay
hanh chinh.
V30 56 vin ban, luu trif, chilyén két qua | Vin thu, vién chirc
Budéc 6 giai quyét TTHC cho Bo phén mét cita | dugc grao xir ly hdso | 0,5 ngay
tai Trung tAm Phuc vu hanh chmh cong.
Budc 7 Xac nhdn ket qué giai quyet TTHC,; trd | Cong chirc, vién chitc
két qua cho t chirc, cong dén tai Trung tam phuc
, vu-hanh-chinh cong S
Téng thoi gian gidi quyét TTHC 05 ngay








47. Ding ky két qua thuc hién phiém vu khoa hoc vj ¢bng nghé khong siv
dung ngén sdch Nha nuée:

Kiém tra, huéng dan, tiep nhén hé so,
tiép nhdn hé so, quét (scan) va lru vao
hd so dién tr chuyén cho Phéng Hanh
chinh - téng hop, Trung tam Ung dung
va Thong tin KHCN xir Iy hd so (chuyén
hé so dién tlir ngay sau khi tiép nhéan hd
sS0).
Duyét chuyén hd so cho vi€n chire xit Iy
Xem xét, thdm tra hy 80, XU Iy hé so, dy
thdo két qua thyc hién TTHC trinh lanh
délO h(‘)n
XenT %ét; trinh Tanh 40 ITung 1A Ung
dung phé duyét két qua giai quyét TTHC
Phé duyst két qua gidi quyét thi tuc
hanh chinh

Vio s6 vén ban, hru tri, chuyén két qua
gidi quyét TTHC cho Bg phin mét cira
tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cdp g,
Xac nhan két qua gidi quyét TTHC; tra | Cén
két qué cho tb chire, céng dan

Cong chitc, vign chirc
tai Trung tdm phyc
vu Hanh chinh cbng

Lénh dao phong

Vién chirc duge
giao xir Iy ho so

Van thu, vién chire

dugce giao xir Iy hd so

g chie, vién chire
tai Trung tam phuc
vu hanh chinh cong








48. Pang ky ‘thfmg tin két gquéd
dwge mua bing ngin sach Nha

pho thude Trung wong:

nghién ciru khoa hoc va phat trién cbng nghé -
nuée thude pham vi quan Iy ciia tinh, thanh

e ——

TT Trinh tu/Noi dung céng viée Trach nhiém Thoi gian
gidi quyét thue hién
Kiém tra, huéng din, tiép nhén hd so,
tiép nhan hd so, quét (scan) va luu Va0
hd so dién tit chuyén cho Phong Hanh | Cong chire, vién chirc
Budc1 | chinh — tdng hop, Trung tdm ng dung | tai Trung tim phuc | 0,5 ngay '
va Thong tin KHCN xt ly hd so (chuyén | vu Hanh chinh cong
1d so dién tir ngay sau khi tiép nhan hd
50).
Budc 2 Duyét Chllé'nhé so cho vién chirc xir Iy Trudng phong 0,5 ngay
Yem xé&t, tham tra ho so, xt 1y b so, du | Vién chirc dugc giao
Bubc3 | thao két qua thyc hign TTHC trinh 1anh xir Iy ho so 02 ngay
dao phong
Budc 4 Xem xé&t, trinh 1anh dao Trung tdm Ong Lanh dao phong 0,5 ngay
dung phé duyét két qué giai guyét TTHC N
Bude 5 Phé duyét két qua gid quyét thi tuc Lanh dao Trung tdm 01 ngay
hanh chinh
Va0 55 van ban, luu trit, chuyén két qua | Van thu, vién chie
Buée 6 gial quyét TTHC cho B phan mot cira | dugce giao xur Iy hdso | 0,5 ngay
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Xac nhan két qua gidi quyét TTHC va tra | Cong chirc, vién chic
Bude 7 két qua cho 14 chitc, cong ddn tai Trung tdm phuc
: vu hanh chinh cong |
Tane thoi gian giai quyét TTHC 05 ngay |








VIL LINH VU'C QUAN LY. KHOA HOC:

49. Tuyén chon, giao truwe tiép tb chire, c4 nhin chi tri thwe hién nhiém vu
KH&CN sir dung NSNN cAp tinh:
TT | Trinh tw/N§i dung cong viée Trich nhiém Théi gian |
gidi quyét thue hién
Thdng béo cho o chirc, ca nhan tham gia
tuyén chon, giao trirc tiép chit tri thue hién
nhiém vy KHCN chudn bi hd so (chdm | S& Khoa hoe va Cong
nhit 10 ngay lam viéc ké tir ngdy Danh nghé
muc nhiém vu KHCN duge Chu tich
UBND tinh phé duyét) |
Kiém tra, huong dén, tiép nhan hd 50, quét
{scan) va lwu tritr hd s dién tr, chuyén Cong chire, vi€n chirc
Bude 1 -p phong Quan Iy Khoa hoc xir ly hd so tai Trung tdm phuc 01 ngay
' (chuyén hd so dign tiy ngay sau khi tiép nhn | vu hanh chinh cong
0750)
Bude 2 | Duyét hd so chuyén cho cdng chire xur ly Trudng phong 01 ngay
: chuyén mon
Xem xét, thim dinh, xtt Iy hé so; tham Cong chire dwoc giao
Bude 3 muu thanh 18p Hoi dong thim dinh thuyét xtt Iy hé so 63 ngay
minh va T4 chire Hop Hoi ddng
Bude 4 | Hoan thién hd so theo K&t luan cua Hoi | Té chirc, c4 nhan
déng thdm dinh thuyét minh
Tham muu thanh 13p T8 thAm dinh kinh
Buée 5 | phi va T8 chire Hop T4 thidm dinh kinh phi Céng chitc duge giao 10 ngay
(sau khi t3 chitc ¢4 nhan hoan thién hd so Xt 1y hd so
theo K&t ludn ciia H6i ddng thim dinh)
Bude 6 | Hoan thién hd so theo K&t luan cia T8 | I3 chitc, ¢4 nhén
thdm dinh kinh phi
Xem x¢t, trinh Lanh dao S& k&t qua xir Iy
Bude 7 | hd so, du thao két qua thwe hién TTHC Phong chuyén mén 02 ngay
(sau khi t6 chure ca nhan hoan thién b3 so
theo K&t lugn ciia T4 thim dinh kinh phi)
Buée 8 | Xem xét qua trinh xi I, trinh két qué gii Lanh dao S& 03 ngay
quyét TTHC.,
Buée 9 | Vio sé van ban, o i, chuyén ho so cho bd | Vin thw, cong chrc 01 ngay
phén mot ca tai Trung tdm phuc vy hanh dugc giao xtr 1y hd so
chinh cong.
Cong chirc, vién chirc T
Buéc | Chuyén hd so sang UBND tinh, tai Trung tdm phuc | 01 ngay
10 vu hanh chinh céng
Buée 11| UBND tiah. - - 07ngay |
Budc 12 | Nhan k&t qua tr Vin phong UBND tinh. 01 ngay
Bude 13 | Xée nhan két qua giai quyét TTHC; tra k&t Céng chirc, vién chire
qué cho 14 chir, cong dén. tai Trung. tdm phyc
vu hinh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC P








50. Panh gi4, nghiém thu két qua

thwe hién nhiém vu KH&CN co sir dung

NSNN:
TT Trinh tw/Ndi dung cdng viéc Trach nhiém Thoi gian
giai quyét thue hién
Kidm tra, huéng din, tiep nhén ho so, Cong chirc, vién chtc
quét (scan) vi hru trit hd so dién ti, tiép nhéan hd so tai
Budc 1 chuyen phong Quén 1y Khoa hoc xir Iy | Trung tam phuc vu| 01 ngay
: ho SO (chuyen hd so dién tr ngay sau khi | hanh chinh cong
tiép nhdn h so). "
Budc 2 | Duyét hé so chuycn cho cdng chite xtr Iy | Trudng phong QLKH | 01 ngay
Xem xét, thim dinh, xi ly hd so; tham Cong chuc dugc
Buéc3 |muu thanh lap HOi dbng danh gia, giao xir ly hd so 115 ngay
nghiém thu va t4 chie Hop.
Kem xét, trinh Lanh dao SO két qua xir Lanh dao Phong
Buocd |ly hd so, du théo két qua thire hién chuyén moén 02 ngay
TTHC. :
Budc 5 | Phé duyét két qua gidi quyét TTHC Linh dao 8¢ 02 ngay
Vao sb vén ban, Tuu trit, chuyén két qua Cong chirc duge '
Buoc 6 | giai quyet TTHC cho Bd phén mdt cia giao xir ly hé so 01 ngay
tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong.
Xac nhén ket qué giai quyét TTHC va tra | Cong chirc, vién chirc
Budc7 | két qué cho t6 chire, cong ddn tai Trung tdm phuyc
vu hanh chinh céng
Téong thi gian gidi quyét TITHC 122 ngay

Tov’








51. Céng nhan két qui thire hién nhiém vu KH&CN cip tinh:

TT Trinh tu/Noi dung cong vide Trach nhiém Thoi gian
’ ' giai quyét thue hién
Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho SO,
quét (scan) va luu trir hd so dién t, | Cong chire, vién chirc
Budéce 1 chuyen phong chuyén mén xi 1y hd so |tai Trung tdm phuc | 0,5 ngay
(chuyen hé so dién ngay sau khi tiép | vu hanh chinh cong
nhén hd sor)
Budc 2 | Duyét ho so chuyén cho cong chirc xa ly Trudng Phong 0,5 ngay
chuyén mén
Xem xét, thim tra, xit Iy hd so, lap duw Céng chire duge
Buéde 3 . | thao két qua thuc hién TTHC trinh 1.anh giao xir Iy hd so 05 ngay
dao Phong,
Butc 4.1 Xem xét, trinh Lénh dao S& phé duyét Lanh dao Phong 02 ngay
| két qua giai quyét TTHC,
Budc 5| Phé ctuyet ket qué giat quyet TTHC, anh dz0 S& I,5ngdy
Vao s6 vin ban, luu trit, chuyén két qua | Van thu, cdng chic
Bude 6 | giai quyét TTHC cho B phan mét cira | dugc gigo x& Iy héso | 0,5 ngay
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.
Xéc nhin kct qua gidi quyét TTHC va tra Céng chire, vién chire
Budce7 | két qua chio tb chie, cong dan tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay

i)
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