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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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	Số: 2686/QĐ-UBND
	Vĩnh Long, ngày 02 tháng 11 năm 2016


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUẨN HÓA THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH VĨNH LONG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương, ngày 19/6/2015;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP, ngày 08/06/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 48/2013/NĐ-CP, ngày 14/5/2013 của Chính phủ về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 05/2014/TT-BTP, ngày 07/02/2014 của Bộ Tư pháp về hướng dẫn công bố, niêm yết thủ tục hành chính và báo cáo về tình hình, kết quả thực hiện kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 08/QĐ-TTg, ngày 06/01/2015 của Thủ tướng Chính phủ ban hành kế hoạch đơn giản hoá TTHC trọng tâm năm 2015;

Căn cứ Quyết định số 142/QĐ-BKHCN, ngày 25/01/2016 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 371/QĐ-BKHCN, ngày 09/03/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 1482/QĐ-BKHCN, ngày 17/6/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 1490/QĐ-BKHCN, ngày 18/6/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 2776/QĐ-BKHCN, ngày 12/10/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 3956/QĐ-BKHCN, ngày 31/12/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 3943/QĐ-BKHCN, ngày 31/12/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 3978/QĐ-BKHCN, ngày 23/12/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 3592/QĐ-BKHCN, ngày 10/12/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 4093/QĐ-BKHCN, ngày 31/12/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Căn cứ Quyết định số 4098/QĐ-BKHCN, ngày 31/12/2015 của Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Xét đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ tại Tờ trình số 680/TTr- SKHCN, ngày 20/10/2016 và Công văn số 952/STP-KSTTHC, ngày 14/9/2016 của Giám đốc Sở Tư pháp,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này 61 ( Sáu mươi mốt ) thủ tục hành chính (TTHC) được chuẩn hóa trong các lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ, Năng lượng nguyên tử, an toàn bức xạ và hạt nhân, Sở hữu trí tuệ, Tiêu chuẩn Đo lường chất lượng thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Vĩnh Long (có phụ lục chi tiết kèm theo).
Điều 2. Bãi bỏ các thủ tục hành chính thuộc các lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ tại các quyết định:

+ Quyết định số 1944/QĐ-UBND, ngày 20/8/2009 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long về việc công bố bộ TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở KH&CN tỉnh Vĩnh Long.

+ Quyết định số 1571/QĐ-UBND, ngày 16/8/2011 của Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long về việc công bố TTHC mới ban hành, sửa đổi, bổ sung, thay thế và bãi bỏ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở KH&CN tỉnh Vĩnh Long.

+ Quyết định số 404/QĐ-UBND, ngày 20/3/2012 của Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long về việc công bố TTHC mới ban hành, sửa đổi, bổ sung, thay thế thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở KH&CN tỉnh Vĩnh Long.

+ Quyết định số 757/QĐ-UBND, ngày 15/5/2012 của Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long về việc công bố TTHC mới ban hành, sửa đổi, bổ sung thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở KH&CN tỉnh Vĩnh Long.

+ Quyết định số 1585/QĐ-UBND, ngày 01/10/2012 của Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long về việc công bố TTHC được thay thế thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở KH&CN tỉnh Vĩnh Long.

+ Quyết định số 1389/QĐ-UBND, ngày 22/9/2014 của Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long về việc công bố TTHC thẩm quyền giải quyết của Sở KH&CN tỉnh Vĩnh Long.

+ Quyết định số 2399/QĐ-UBND, ngày 13/11/2015 của Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long về việc công bố TTHC thẩm quyền giải quyết của Sở KH&CN tỉnh Vĩnh Long.

Điều 3. Giao Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ:

- Niêm yết công khai đầy đủ danh mục và nội dung các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết tại trụ sở, cổng thông tin điện tử của đơn vị.

- Tổ chức thực hiện đúng, đầy đủ nội dung của các thủ tục hành chính được công bố kèm theo Quyết định này.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ, Giám đốc Sở Tư pháp, Thủ trưởng các sở, ban, ngành tỉnh; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố và các cá nhân, tổ chức có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Quyết định có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát TTHC, Bộ Tư pháp;
- TT.TU, TT.HĐND tỉnh;
- UBMTTQ VN tỉnh VL;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- LĐVP UBND tỉnh;
- Phòng TH, VHXH;
- Lưu: VT, 1.20.05.
	KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH 




Lê Quang Trung


DANH MỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH CHUẨN HÓA THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TỈNH VĨNH LONG 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2686/QĐ-UBND, ngày 02/11/2016 của Chủ tịch Ủ y ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long)

	STT
	Tên thủ tục hành chính

	I
	Lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ

	1
	Cấp Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động lần đầu cho tổ chức khoa học và công nghệ

	2
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên của tổ chức khoa học và công nghệ

	3
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên cơ quan quyết định thành lập, cơ quan quản lý trực tiếp của tổ chức khoa học và công nghệ

	4
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính của tổ chức khoa học và công nghệ

	5
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở chính (dẫn đến thay đổi cơ quan cấp giấy chứng nhận) của tổ chức khoa học và công nghệ

	6
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi vốn của tổ chức khoa học và công nghệ

	7
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi người đứng đầu của tổ chức khoa học và công nghệ

	8
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ của tổ chức khoa học và công nghệ

	9
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp Giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ bị mất

	10
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp Giấy chứng nhận của tổ chức khoa học và công nghệ bị rách, nát

	11
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động lần đầu cho văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	12
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi tên văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	13
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi địa chỉ trụ sở văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	14
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi người đứng đầu văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ

	15
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi thông tin của tổ chức khoa học công nghệ ghi trên giấy chứng nhận hoạt động văn phòng đại diện, chi nhánh

	16
	Cấp Giấy chứng nhận trong trường hợp đăng ký thay đổi, bổ sung lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ của văn phòng đại diện, chi nhánh

	17
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động của văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ trong trường hợp Giấy chứng nhận hoạt động bị mất

	18
	Cấp Giấy chứng nhận hoạt động của văn phòng đại diện, chi nhánh của tổ chức khoa học và công nghệ trong trường hợp Giấy chứng nhận hoạt động bị rách, nát

	19
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký hợp đồng chuyển giao công nghệ (trừ những trường hợp thuộc thẩm quyền của Bộ Khoa học và Công nghệ)

	20
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận đăng ký sửa đổi, bổ sung hợp đồng chuyển giao công nghệ (trừ những trường hợp thuộc thẩm quyền của Bộ Khoa học và Công nghệ)

	21
	Thủ tục đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ cấp tỉnh, cấp cơ sở sử dụng ngân sách nhà nước và nhiệm vụ khoa học và công nghệ do quỹ của Nhà nước trong lĩnh vực khoa học và công nghệ tài trợ thuộc phạm vi quản lý của tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương.

	22
	Thủ tục đăng ký kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước

	23
	Thủ tục đăng ký thông tin kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ được mua bằng ngân sách nhà nước thuộc phạm vi quản lý của tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.

	24
	Thủ tục đánh giá, xác nhận kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước

	25
	Thẩm định kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước mà có tiềm ẩn yếu tố ảnh hưởng đến lợi ích quốc gia, quốc phòng, an ninh, môi trường, tính mạng, sức khỏe con người.

	26
	Đánh giá đồng thời thẩm định kết quả thực hiện nhiệm vụ khoa học và công nghệ không sử dụng ngân sách nhà nước mà có tiềm ẩn yếu tố ảnh hưởng đến lợi ích quốc gia, quốc phòng, an ninh, môi trường, tính mạng, sức khỏe con người.

	27
	Thủ tục bổ nhiệm giám định viên tư pháp

	28
	Thủ tục miễn nhiệm giám định viên tư pháp

	29
	Thủ tục đặt và tặng giải thưởng về khoa học và công nghệ của tổ chức, cá nhân cư trú hoặc hoạt động hợp pháp tại Việt Nam.

	30
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận doanh nghiệp khoa học và công nghệ.

	31
	Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận doanh nghiệp khoa học và công nghệ

	32
	Thủ tục sửa đổi, bổ sung Giấy chứng nhận doanh nghiệp khoa học và công nghệ

	33
	Giao quyền sở hữu, quyền sử dụng kết quả nghiên cứu khoa học và phát triển công nghệ sử dụng ngân sách nhà nước

	34
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Sàn Giao dịch công nghệ vùng

	35
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Trung tâm giao dịch công nghệ

	36
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Trung tâm xúc tiến và hỗ trợ hoạt động chuyển giao công nghệ

	37
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Trung tâm hỗ trợ định giá tài sản trí tuệ

	38
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Trung tâm hỗ trợ đổi mới sáng tạo

	39
	Cấp giấy chứng nhận đăng ký hoạt động Cơ sở ươm tạo công nghệ, ươm tạo doanh nghiệp khoa học và công nghệ

	II
	Lĩnh vực Năng lượng nguyên tử, an toàn bức xạ và hạt nhân

	40
	Thủ tục khai báo thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế

	41
	Thủ tục cấp giấy phép tiến hành công việc bức xạ (sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế)

	42
	Thủ tục gia hạn giấy phép tiến hành công vi-+ệc bức xạ (sử dụng thiết bị X- quang chẩn đoán trong y tế)

	43
	Thủ tục sửa đổi, bổ sung giấy phép tiến hành công việc bức xạ (sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế)

	44
	Thủ tục cấp lại giấy phép tiến hành công việc bức xạ (sử dụng thiết bị X-quang chẩn đoán trong y tế)

	45
	Thủ tục cấp và cấp lại chứng chỉ nhân viên bức xạ (người phụ trách an toàn cơ sở X-quang chẩn đoán trong y tế)

	46
	Thủ tục phê duyệt kế hoạch ứng phó sự cố bức xạ hạt nhân cấp cơ sở (đối với công việc sử dụng thiết bị X-quang y tế)

	III
	Lĩnh vực sở hữu trí tuệ

	47
	Thủ tục cấp Giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp

	48
	Thủ tục cấp lại Giấy chứng nhận tổ chức đủ điều kiện hoạt động giám định sở hữu công nghiệp

	49
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH
PUQC CHUAN HOA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH VINH LONG

I. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé

1. Thii tuc cap Gidy chirng nhin ding ky hoat dong lan dau cho t6 chirc khoa hoc va
cong nghé

a. Trinh tu thuc hién:
- Buée 1: Tiép nhin hé so

‘ T6 chure khoa hoc va cong nghé dé nghi cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong l?tn
dau gui ho so vé So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Dia chi: so 111, Nguyén
Hué, phuong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Budc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhén hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* D6i voi truomg hop np trye tiép:

+ Trudng hop hd so thiéu hoic chua hop I¢, trong thot han nam (05) ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc ho so, cong chuc tiép nhan hd 80 hudng dan tryc tiép cho nguoi nop
bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh hd so trong thoi han
30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, déy du, s¢ khong yeu cau to chtc nop ho so bé
sung qua 01 1an. Qu4 thoi han 30 ‘ngay, néu t6 chirc khong hoan thién ho so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, céng chirc tiép nhan hd so co quyén hiy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so day di va hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao sb theo
ddi hd so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu so 03 ban hanh kém
theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phleu kiém
soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xt Iy ( theo mdu sé6 04 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi véi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han nim (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gui qua email cho nguoi nop biét
dé bo sung hoan chinh hd so dang thoi gian va dam bao huéng din rd rang, day du, s&
khéng yéu cau to chirc ndp hd so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6 chuac
khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong gii trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép
nhan hd so c6 quyén hay tiép nhan ho so.

+ Neu hé so day du va hop 1€ theo quy dinh, B6 phan tiép nhén’h(x) so s€ nhap thong
tin vao SO theo doi ho so (theo mau so 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), gtri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua qua duong buu dién







cho nguoi ndp (theo mdu s6 03 ban hinh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015), lap Phi€u ki€m soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mén xu
Iy (theo mau so6 04 ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/0QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xr Iy ho so
Phong chuyén mdn phan céng Cong chirc tham dinh va trinh cdp c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.

Néu t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ dap ing céc didu kién theo quy dinh, trong Vong 15
ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so, S¢ Khoa hoc va Cong nghé s& cip Gidy ching
nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Truong hop khong cip Gidy ching nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé s& ¢6 vin ban
trd 161 va néu 10 ly do.
- Buéc 4:Trd két qui
‘ T6 chirc khoa hoc va cong nghé nhan két qua giai quyé:[ TTHC tai Bo phan tiép nhan
ho so cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua, dong phi, 1é phi thuc hién TTHC.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qué giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién ¢6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.
- Thoi gian t;’é’p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thu hai dén thir sau hang tuan (true cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
¢. Thanh phan hb so"
+ DPon dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

+ Bdn sao (cé chitng thwe hop phdp) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong
nghé¢;

+ Piéu 1& t chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ hodc Quy ché to
chic va hoat dong do co quan nha nudc cd tham quyén ban hanh (doi véi té chue khoa
hoc va cong nghé cong lap);

+ Ho so vé nhan luc cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* P6i voi td chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang danh sach nhén luc dugc co
quan quyét dinh thanh 1ap hodc quén ly truc ti€ép xac nhan.

* i voi t chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap:
¢ Bang danh sich nhan luc.

e D461 voi nhan luc chinh thic: Pon xin dé nghi dugc lam viéc chinh thuc; So yéu 1y
lich c6 xé4c nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong noi cu tra
hodc ctia co quan, t6 chic noi nguoi d6 lam viéc trudc khi chuyén sang lam viéc tai to







chtrc khoa hoc va cong nghg; truong hop nhan lyc chinh thirc khong phai la cong dan Viét
Nam thi phai ¢6 1y lich tu phap cta co quan c6 thidm quyén ciia nudc ngoai xac nhan trong
thoi han khong qua 01 nim va dugce hop phap hoa lanh su; ban sao cac vin bang dao tao
(c6 ching thuc hgp phap).

e Ddi v6i nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi dugc lam viéc kiém nhiém; So yéu ly
lich ¢6 x4c nhén trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh quyén dia phuong noi cu tri
hodc cua co quan, to chitrc noi ngudi d6 dang 1am viée chinh thuc; truong hop nhan luc
chinh tharc khong phai la cong dan Viét Nam thi phai co Iy lich tu phap cua co quan c6
thAm quyén clia nude ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm va duoc hop phap
hoa 1anh su; ban sao cac vin bang dao tao (co chimg thuc hop phap); van ban cho phép
lam viéc ki€ém nhiém ctia co quan, t6 chirc noi c4 nhan dang lam viéc chinh thtrc.

+ HO so cua nguoi dung dau to chirc khoa hoc va cong nghé:

* Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thuc (déi v6i to chirc khoa hoc va cong nghé
ngoai cong lap).

* Ban sao kém theo Bdn chinh Quyét dinh bo nhiém cua co quan, to chiic ¢6 thim
quyén (tru to chirc do ca nhan thanh 1ap).

* Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan ciia co quan, t6 chitc ¢6 tham quyén (trir to chirc do
ca nhan thanh 1ap).

* Ban sao cac van bang dao tao (co chung thuc hop phap).

* So yéu 1y lich c6 xac nhén trong thoi han khong qua 01 nim cua chinh quyén dja
phuong noi cu tra hodc clia co quan, t6 chirc noi nguoi d6 lam viéce trude khi chuyén sang
lam viéc tai to chtrc khoa hoc va cong nghé,truong hop ngudi ding dau to chirc khoa hoc
va cong ngh¢ khong phai la cong dan Viét Nam thi phai ¢6 1y lich tu phap cua co quan c6
thAm quyén cta nudc ‘ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop phap
hoéa lanh su (d6i véi td chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).

+ Ho so vé co s& vat chit - ky thuat ctia td chirc khoa hoc va cong ngh¢: Phai co cac
giay to sau:

* Pbi v6i td chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang ké khai co s& vat chat - ki
thuat duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan ly truc tiép xac nhan.

* P6i voi td chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap: Bang ké khai co so vt chét
- k¥ thuét; Bién ban hop cua nhiing nguoi sang lap/cac bén gop von hop tac ghi rd nhiing
noi dung sau: ti 1¢ gop Von tong s6 von (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam), trong
d6 so6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat trong
01 nam theo s6 lugng nhan lyc va quy mé hoat dong cua t6 chirc;Cam két gop von (bang
tién _va tai san) cua tung ca nhan/cac bén gop von hop tac (neu ¢6);Gidy to ching minh
quyén s& hiru hodc quyén st dung dbi voi phan von di cam két gop.

s Hb so vé tru s& chinh ciia to chtrc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong cac
gidy to sau:
* Ban sao (co chimg thyc hop phap) glay t& chimg minh quyén sé hitu nha, quyén st
dung dét cua t6 chtrc khoa hoc va cong nghé dbi véi dia diém noi dit try s chinh;

* Ban sao (co chimg thyc hop phap) gidy to chirng minh quyén sé hitu nha, quyén st
dung dét hodc gidy to chirng minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho thué,
cho mugn kém theo hop dong thué, muon dia diém lam tru s& chinh; truong hop ban sao
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hop ddng khong c6 chimg thuc hop phap, t6 chirc c6 thé xuat trinh ban chinh dé ngudi tiép
nhan ho so doi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 luong ho so: 02 bd.
d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day di va hop 1é.
d. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc khoa hoc va céng nghé do UBND tinh quyét dinh thanh 1ap;

- T6 chire khoa hoc va cong nghé do t6 chirc chinh trj, t chirc chinh tri - x3 hoi, td
chtrc xa hoi, to chire xa hdi - nghé nghiép cua tinh thanh lap;

- T6 chirc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, t6 chirc khac, ca nhan thanh 1ap.
e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan diang ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé.

h. Phi, 1& phi: 2.300.000 dong, bao gom:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 2.000.000 dong.

- L& phi cdp Gidy chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va céng nghé: 300.000
dong.

i. Tén miu don, mau to Khai: (quy dinh tai cdc phu luc dinh kém Théng tw s6 03/2014/TT-
BKHCN ngay 31/3/2014 cuia B¢ truong Bé Khoa hoc va Cong nghé )

- Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé ( mdu 5);
- Bang danh sach nhan luc (mcfu 8);

- Pon dé nghi dugc 1am viée chinh thirc (mdu 9);

- Pon d& nghi dugc 1am viée kiém nhiém (mau 10);

- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dﬁu) (mci~u 11);

- Bang ké khai co s¢ vat chat-k¥ thuat (mdu 12).

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Diéu I& t6 chirc va hoat déng:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdom tén day du, tén giao dich qudc té va
tén viét tit (néu co), duoc viét bing cac chir cai trong Bang chit céi tiéng Viét, c6 thé kém
theo cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat 4m dugc. Tén day di bao gom hinh
thirc cua t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua td chirc khoa hoc va cong nghé.

Tén goi ctia t6 chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong dugc tring
1ap véi td chtrc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc st dung tir ngit, ky hi€u vi pham
truyén thong lich sir, van héa, dao dirc va thuan phong my tuc cua dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s& hiru tri tué cta cac to chire, ca nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.
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+ Muyc ti€u, phuong hudéng hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ khong
duogc vi pham céc quy dinh tai Biéu 8 cua Luat khoa hoc va cong nghé va cic van ban
phap luat khac co lién quan.

+ Tru s& chinh c6 dia chi duoc xac dinh 16 theo dja danh hanh chinh, c6 sb dién
thoai, so fax va dia chi thu di¢n tr (néu co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chtrc nang, nhi€ém vu va quyén han cta t6 chic khoa hoc va cong nghé phu hop
muc ti€u, phuong huéng hoat dong.

+ Linh vyc hoat dong, thugc mot trong cac linh vyc nghién ctru khoa hoc, phat trién
cong ngh¢, trién khai thuc nghiém, san xuat thir nghiém; san xuat, kinh doanh san pham la
két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu khoa hoc va cong nghé.

Truong hop to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap thi linh vuc hoat
dong theo quy dinh tai Khoan 4 Di¢u 20 Luat khoa hoc va cong nghé.

+ Co cau t6 chic, nhiém vu va quyén han cia cac chitc danh trong bd may lanh dao
va cac co quan khac cua t6 churc khoa hoc va cong nghé.

+ Von di€u I¢ cua to chiic, bao gdm tién mat va cac tai san khac quy ra tién; nguyén
tdc tdng giam von hoat dong va cac nguyén tac ve tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh tu, thi tuc sap nhép, chia, tach, giai thé (néu co).
+ Cam két tuan thi phép lut.

+ Piéu 18 cua to chirc khoa hoc va cong nghé¢ dugc co quan, t6 chirc thanh lap phé
duyét. Chirc nang, nhiém vy chu yéu quy dinh trong diéu 18 phai phu hop véi nganh, linh
vuc hoat dong cua co quan, to chtrc chii quan d6. Viéc stra d6i, bd sung diéu 1¢ do co quan,
t6 chtrc phé duyét diéu 18 quyét dinh hodc duoc quy dinh trong diéu 18.

+ Pbi v6i to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap, quy ché to chic va hoat dong do
co quan nha nudc cd tham quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu I¢ cua t6 chirc.

+ Piéu 1& cua to chirc khoa hoc va cong ngh¢ thanh 1ap dudi hinh thirc gop vbn hop
tac phai c6 chir ky cua cac bén gop Von hop tac va duoc mot bén 1a co quan, to chirc phé
duyét theo uy quyén cta cac bén gop von hop tac con lai.

+ Diéu 1¢ cua to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap phai c6 chir ky
cua ca nhan hodc cac ca nhan thanh lap, duoc co quan cép gidy ching nhan tham dinh
trude khi cp va c6 hiéu luc ké tir ngdy duoc cap Gidy ching nhan. Linh vuc hoat dong
ctia to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhéan thanh lap theo quy dinh cta Thu tudng
Chinh phu.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ bao gom tén ddy du, tén giao dich quoc té va
tén viét tit (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chi cai tleng Viét, c6 the kem
theo cac chir cai F, J, Z, W, chir s va ky hi¢u, phat am dugc. Tén day du bao gom hinh
thirc cua t6 chice khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua té chirc khoa hoc va cong nghé.
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+ Tén goi cua to chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khéng dugc trang
lap voi td chtrc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duoc sur dung tir ngit, ky hi€u vi pham
truyén thong lich str, vin hoa, dao dic va thuan phong my tuc ctia dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s& hiru tri tué cua cac to chire, ca nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gdm hinh thic cia to chic (vién, trung tAm...) va
tén riéng cua td chirc; phan tén riéng phai phu hgp véi linh vue dang ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé chinh cua t6 chuec.

+ Tén giao dich qudc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai
duoc dich tir tén ti€ng Viét twong ing; phan tén riéng co thé gitt nguyén hodc dich theo
nghia tuong ting sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu to6 chic khoa hoc va cong nghé co tén viét tat (ke ca tieng Viét va
tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gdm nhiing chir cai dau cua cac tur 1a yeu to
chinh cua tén (cum tu) do.

+ Té chtrc khoa hoc va cong ngh¢ phai ty chiu trach nhiém vé viéc lya chon tén cua
to churc minh, bao gom tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich quoc té va tén viet tat.

- Nhan lwc khoa hoc va céng nghé:

+ MJi to chire khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat 05 (ndm) nguoi c6 trinh do dai
hoc tré 1én bao gdm 1am viéc chinh thirc va kiém nhiém, trong do6 c6 it nhat 30% co trinh
d6 chuyén mén phi hop véi linh vuc chu yéu xin ding ky hoat dong va it nhat 40% lam
viéc chinh thirc.

Truong hop thanh lap t6 chic khoa hoc va cong nghé dé phat trién nganh khoa hoc
va cong nghé moi thi to chirc khoa hoc va cong nghé phéi c6 it nhat (mot) ngudi cé trinh
do dai hoc tr¢ 1én thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc chinh thtrc.

+ Ngudoi dimg dau t6 chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai ¢ trinh do dai hoc
tré 1én, c6 nang luc chuyén mon phu hop va cé it nhat 01 nam kinh nghiém tham gia quan
ly.

Ddi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé cong lap duoc thanh 1ap dudi hinh thic vién,
ngudi dimg dau phai co trinh d6 tién si. Trudng hop thanh 14p vién cong lap trong mot sb
nganh, linh vuc dic thu, trinh d6 nguoi dimg dau do Bo truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va c¢d von nudc
ngoai phai co trinh d6 dai hoc trd 1én, ¢6 kinh nghiém quan ly, nang luc chuyén mén phu
hop va phai lam viéc theo ché dd chinh thure.

+ T6 chtrc khoa hoc va cong nghé dugc t6 chitrc dudi hinh thic vién phai c6 it nhat
mdt ngudi ¢ trinh do tién s phu hgp vai linh vue chu yéu xin dang ky hoat dong va lam
viéc theo ché do chinh thirc.

+ Can bo, cong chirc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cac to chirc khoa hoc
va cong ngh¢ ngoai cong 1ap phai tuan thu quy dinh cua phap luat vé can bg, cong chire,
Vvién chuc.

- Tru so chinh:

Tru sé chinh 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh
th6 Viét Nam. Tru sé chinh c6 dia chi duoc xac dinh gom s6 nha, tén phd (ngd pho) hodc
tén xa, phuong, thi trin, huyén, quéan, thi x4, thanh phd thudc tinh, tinh, thanh phé truc
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thudc Trung vong; sb dién thoai, sb fax va dia chi thu dién tu (néu co).

- Co 6 vt chat - ky thudt:

+ Co quyén s& hiru hodc quyén st dung try s, nha xucng, phong thi
nqhiém, may moc thiét bi, tai san tri tué,, cac phuong tién vat chat - ky thuat khac
dé thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua toé chire khoa hoc va céng nghé.

+ Tong s6 von ghi trén Gidy ching nhén cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ la tong

gia tri co s& vat chit - ky thut quy ra tlen tai thoi diém dang ky hoat dong. S6 vén nay 1a
mot phan hodc toan bd von diéu 1¢ cua t6 chice khoa hoc va cong nghé.

I. Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.
- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngdy 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia B truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh ctia to chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ctia Bo truéng BO Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ndp va quan ly str dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 1¢ phi cap gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.







03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé)  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

, ngay thang nam

PON DANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tit bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du bang tiéng nude ngoai (néu cd):

Tén viét tat bang tiéng nudc ngodi (néu co):
2. Tru sé chinh:

bia chi:

bién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chuc:

Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hodc “Bién ban ctua Hoi dong sang 1ap ngay » 361 v6i to chirc do c4 nhan thanh
lap).
4. Nguoi ding diu:

Ho va tén:

Ngay sinh: Gi0i tinh:

bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu ¢d):

CMND: s: noi cap: ngay cap:

(Ho chiéu: so: noi cap: ngay cap: , d6i voi nguoi nudc ngoe‘li)

5. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé: ghi tom tat(can cit vao quyét dinh thanh
Ip va diéu 1é t6 chirc va hoat ddng ciia té chikc).

6. Tong s6 von:
S tién: dong
7.Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung hd so ding ky hoat dong.

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy ching nhén dugce cap, ding quy dinh cta phap
luat va chiu trach nhi¢m vé moi hoat dong cua to chue.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta to chirc khoa hgc va cong nghé:

Nam sinh Trinh Che d? lam ANm ,
do viec cong tac
. . Chinh | Kiém cua
£ dao tao, N N o .
So o L Chuyén | thiec | nhiém | nguoi
Ho va tén chue R : \ oA
TT : - nganh lam viéc
Nam | Nir danh Kid ‘
Iem
khoa cn
nhiém
hoc £,
: (néu co0)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP
(néu c6) VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ré ho, tén va dong déu)

...... ngay thang nam
NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

DON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

()

Kinh gui: ...l
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
bia chi thuong tru: Dién thoai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chuc va hoat dong cua ...... M) t6i thay kha nang, trinh
do va dicu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viée chinh thurc.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam vi¢éc chinh thirc va chi lam viéc chinh thuc tai
...... ) ké tir khi t6 chure bt dau hoat dong.

Néu duoc chap nhan, t6i xin hira s& chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché
cua to chure, hoan thanh tot nhiém vy dugc giao va thyc hién diing cac quy dinh cua phép
luat c6 lién quan.

..... ,ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

W Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thirc.
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MAu 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

()]

Kinh gui: ...
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Hién dang 1am viéc theo ché do chinh thirc tai . . . . .
Sau khi nghién ciru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua . . . W o1 thay kha nang, trinh
do va dicu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viée ki€ém nhi¢m.
Vay t61 [am don nay xin dugc lam viéc kiém nhiém tai . . O Néu duoc chép nhan,
toi xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 churc, hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cta phap luat co lién quan.

..... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

( ) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam vigc kiém nhiém;
2 Ghi tén co quan, t6 chirc noi cd nhén hién dang lam viéc chinh thirc (néu cd).
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G101 tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tra: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
bén ......... (Tén truong, nuoc)
6. Qua trinh cong tac:
Tw .......... Chirc vu Linh vwe chuyén mon Noi cong tac
Peén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (logi tiéng, trinh dg)
8. Nhirng cong trinh di cong bé:

(Ghi I’Q cac Cf)ng trinh, bgii béo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu da cong bé, noi cong bé,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban 1y
lich khoa hgc, né€u sai t61 xin chiu trach nhiém trude phap luét.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngiy thing  ndm
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, """ NGUOL KHAI
_TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c¢) (k5 va ghi 16 ho, tén)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HOC "
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)
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MaAu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cta to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co sé vat S6 | Pon | Trigia Nguén
TT | chat-ky thuat l:g tl"r?h (triéu Trong nwéc Nwdc ngoai
ong) | Nha | Té | ca| Té | ca
nwée | chire | nha | chit | nhéan
n C
| | Tru s, nha xuong,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
1 Vébn bang tién®
1
2
TONg S0: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngdy thing ndm
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP VE NOI (kb va ghi ré ho, tén)

DUNG BANG KE KHAI ( néu ¢6 )
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

(l)de VOl té chire khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp va cé von nudc ngodi: ké khai 6
von bang tzen bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién
céng va tién chi hoat déng bé may...) cua té chire it nhdt trong 01 ndm.
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2. Thii tuc cip Gidy chirng nhin trong trwong hop ding ky thay doi tén cia to chic
khoa hoc va cong nghé.

a. Trinh ty thye hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

T chirc khoa hoc va céng nghé dé nghi cip Gidy chimg nhan trong truong hop ding
ky thay doi tén gui ho so tai S0 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long (Dia chi: so 111,
Nguyén Hué, phuong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ hé so

B6 phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctua hd
so, cu thé nhu sau:

* Doi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoa ¢ chua hop 1¢, cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho nguoi ndp bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé6 01 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan
chinh ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, déy dua, sé khong yéu
cau to chtrc nop hod so bo sung quéa 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6 chic khong hoan
thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so co
quyén hity tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho so day du va hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so  nhap vao SO
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén moén xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngdy 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac gui qua email cho nguoi nop biét
dé bd sung hoan chinh ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudéng dan 1d rang, day
du, s& khong yéu cau td chirc ndp hd so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6
chtrc khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc
tiép nhan ho so c6 quyén hay tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du va hop 18 theo quy dinh, B$ phén tiép nhan hod so s& nhap
thong tin vao S6 theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), gui Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo madu
s6 03 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) qua dudng buu
dién cho ngudi ndp, lap Phleu kiém soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong Cong chuce tham dinh va trinh cip c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhan va tra két qua.
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Néu t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ dap tng cac diéu kién theo quy dinh cua thu tuc,
trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh
Vinh Long s& cip Gidy chimg nhén dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.

Truong hop khong cap Gidy ching nhan, S¢ Khoa hoc va Cong nghé nghé tinh
Vinh Long s€ ¢ van ban tra 161 va néu rd 1y do.

- Buéc 4: Tra két qud
T churc khoa hoc va cong ngh¢ nhan két qua tai B phan tiép nhén hd so va hen tra

két qua ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

, + Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
ti€p nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, I¢ phi thuc hién TTHC.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sot hodac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dlng.

- Thoi gian tiép nhédn ho so va trao tra két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tw thue hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).

b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phén, s6 lwong hd so:
- Thanh phén ho so:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cip lai gidy ching nhan ( theo mau);
+ Gidy chung nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da duoc cip;

+ Bén sao (c6 chung thuc hop phap) Quyét dinh cta cap c6 thim quyén vé viéc doi
tén to chirc khoa hoc va cong nghé.

- S6 luwong ho so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc ho so day du va hop 16.
d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc khoa hoc va cong nghé da dugc S& Khoa hoc va Cong nghé cip Gidy ching
nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

e. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé.

h. Phi, 1& phi: 800.000 dong, bao gom:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 500.000 dong.
- L& phi cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000
dong.
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i. Tén mau don, mau to' khai:

- Pon dé nghi thay doi, bo sung, cAp lai gidy chimg nhan (Mdu 13 ban hanh kém theo
Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN).

K. Yéu ciu, diéu ki¢n thure hi¢n thii tuc hanh chinh:.

+ Tén tb chirc khoa hoc va cong nghé bao gém tén diy du, tén giao dich qudc té va
tén viét tat (néu co), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét, c¢6 thé kém
theo cac chir cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat am dugc. Tén dﬁy du bao gé)m hinh
thirc ca to chie khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua té chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua td chirc phai pht hop véi linh vuc hoat dong chinh, khéng duoc tring
lap voi t6 chire khoa hoc v cong nghé khac, khong dugc str dung tir ngir, ky hiéu vi pham

truyén thong lich str, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc cia dan toc, bao dam khong
x4m pham quyén s& hiru tri tué cta cac t6 chirc, ca nhan dang duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tleng Viét: bao gdm hinh thirc cia to chic (vién, trung tam...)
va tén riéng cua to chirc; phan tén riéng phai phu hop vai linh vuc dang ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé chinh cia to chirc.

+ Tén giao dich quéc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghe bang tiéng nudc ngoai
dugc dich tir tén tiéng Viét tuong ung; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hodc dich theo
nghia twong tng sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tit: néu to chuce khoa hoc va cong nghé co tén viét tit (ké ca tleng Viét
va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tit phai bao gdm nhitng chir cai dau cia cac tir 1a yéu t6
chinh cuta tén (cum tir) do.

- T6 chuc khoa hoc va cong ngh¢ phai ty chiu trdch nhiém vé viéc lya chon tén cuia
to churc minh, bao gom tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich quoc té va tén viet tat.

. Can cr phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.
- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chire khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ciia Bo truong BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y str dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 18 phi cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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MAu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c5) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ VAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH

...... ngay thang nam

~ DON DPE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONGY

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén té chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dc”b’/ du bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng

nuoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l):

Sb: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:

bia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
d(f)ng(l) :

(T 6 chirc ]choa hoc va céng iggh_é/va“n phong dai c‘z’i_én/chi igha'nh liét,ké mot hodc mot S,é
noi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc li do dé nghi cap lai Giay chung nhan/Giay
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kem theo.
- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cap, dung quy dinh cua phép luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI BPUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy ching nhdn’doi véi té chire khoa hoc va c¢ong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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3. Thii tuc cAp Gidy chirng nhén trong trwong hop ding ky thay déi tén co quan
quyét dinh thanh lap, co quan quan ly trwe tiép cia to chirc khoa hoc va cong nghé.

a. Trinh ty thuc hién
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chirc khoa hoc va cong nghé dé nghi cap Gidy chung nhén trong truong hop
dang ky thay doi tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co quan quan ly truc tiép nop hod so tai
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: sé 111, Nguyén Hué, phuong 2,
thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd
so, cu thé nhu sau:

* Déi voi trieong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chwa hop 18 , cong chire tiép nhan hd so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bod sung hoan chinh hé so trong thoi
han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, déy du, s€ khong yéu cau t6 chirc ndp ho so
bo sung qua 01 1an. Qué thdi han 30 ‘ngay, néu t6 chirc khong hoan thién ho so theo yéu
cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢ quyén huy tiép nhan
ho so.

+ Truong hop hd so day da va hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so nhap vao sd
theo ddi ho so ( theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi trweong hop ndp qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 1¢, trong thdi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gii qua email cho nguoi np biét
dé bd sung hoan chinh hd so trong thoi gian va dam bao huéng dan rd rang, day du, s€
khong yéu cau to chirc ndp ho so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6 chue
khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép
nhan ho so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du va hop I¢ theo quy dinh, B phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So6 theo ddi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), gui Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mdu s 03 ban
hanh kem theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTq, ngay 25/3/2015) qua duong buu dién cho
nguoi nop, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xir 1y
( theo mau s6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).
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- Buée 3: X Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong Cong chure tham dinh va trinh cdp c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyet hd so cho B6 phan tlep nhan va hen tra két qua.
Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so diy da va hop 18, S& Khoa
hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé.
Truong hop khéng cip Gidy ching nhin, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long s€ c6 van ban tra 101 va néu 10 1y do.
- Buécd:Trd két qud
T chic nhan két qua tai B phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua cua S Khoa hoc
va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, 18 phi thuc hién TTHC.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu phat hién ¢
sai sot hodac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dling.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio- dén 17
gio tir thur hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).

b. Cach thire thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

¢. Thanh ph?ln, ) luwgng ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy ching nhan (theo mau);
+ Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé di duogc cap;

+ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh doi tén co quan quyét dinh thanh
1ap, co quan quan 1y truc tiép cua té chic khoa hoc va cong ngh¢ hoac thay doéi co quan
quan ly truc ti€p cua td chirc khoa hoc va cong nghé.

-S6 lugng h so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
d. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc khoa hoc va cong nghé da dugc S& Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy ching
nhan hoat dong khoa hoc va cong nghe.

e. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé.

h. Phi, 1& phi: 800.000 dong, bao gdm:
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- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 500.000 dé)ng.

- L& phi cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000
dong.

i. Tén miu don, miu to kKhai:
- Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai gidy ching nhan (theo Mdu 13 ban hanh kém
theo Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN)
k. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khoéng.
I. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngdy 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tur 56‘03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bg truong Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ huong dan dicu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhénh ctia t6 chure khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ’ncf)p yél quan ly st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va I¢€ phi cap gidy chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.
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MAu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c4) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ VAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH

...... ngay thang nam

~ DON DPE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONGY

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

2. Tén tb chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dc”b’/ di bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l):

Sb: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
d(f)ng(l) :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot sO
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy ching nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kem theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cip, dung quy dinh cua phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI BPUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy ching nhdn’doi véi té chire khoa hoc va c¢ong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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4. Thi tuc cAp Gidy chirng nhén trong truomg hop ding ky thay doi dia chi tru sé
chinh cta t6 chirc khoa hgc va cong nghé.

a. Trinh ty thye hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T chirc khoa hoc va céng nghé dé nghi cip Gidy chimg nhan trong truong hop ding
ky thay d61 dia chi try so chinh guri h6 so tai S0 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long
(Pia chi: so 111, Nguyen Hué, phuong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ hé so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctua hd
so, cu thé nhu sau:

* Doi voi trieong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chua hop 18 , cong chire tiép nhan hd so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bod sung hoan chinh hé so trong thoi
han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, sé khong yéu cau to chirc ndp ho so
b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chitc khong bd sung ho so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, céng chirc tiép nhan hd so co quyén hiy tiép nhan hd
SO.

+ Truong hop ho so day du va hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so  nhap vao S6
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi véi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 1¢, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngdy 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac gui qua email cho nguoi nop biét
dé b6 sung hoan chinh ho so trong thoi gian 30 ngay va dam bao hudéng dan 1o rang, day
du, s€ khong yéu cau to chtrc ndp hd Y bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chue khong bd sung ho so theo yéu cau va khong gii trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép
nhan hd so c6 quyén hay tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day dil va hop 1é theo quy dinh, Bo phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két qua (theo madu s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015) hoic gti qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so
kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt Iy ( theo mdu sé 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).
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- Buée 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong Cong chirc tham dinh va trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhén va tra két qua.

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so day di va hop 1é, néu to
chure khoa hoc va cong nghé dap tiing cac dleu kién theo quy dinh cua thu tuc, S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cdp Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé.

Truong hop khong cap Gidy chimg nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long s€ c¢6 van ban tra 101 va néu ro 1y do.
- Buéc 4:Trd két qud
T chtrc khoa hoc va cong ngh¢ nhan két qua tai Bo phzfmq tiép nhén hd so va hen tra
két qua cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
ti€p nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, I¢ phi thuc hién thu tuc hanh chinh.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phét hién c6
sai sot hodac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dlng.

- Thoi gian {iép nhdn hé so va trao tra két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thic thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phz"in, ) luwgng ho so:
- Thanh phan hd so:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy ching nhan (theo mdu);
+ Gidy chimg nhan diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé di duogc cap;
o f Hb so vé tru s& chinh ctia to chtrc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong cac
gidy to sau:
* Ban sao (co chitng thuc hop phdp) gidy to ching minh quyén sé hiru nha, quyén
st dung dét cua t chirc khoa hoc va cong nghé ddi v6i dia diém noi dit tru sé chinh;

* Ban sao (co chung thuc hop phdp) gidy t& chimg minh quyén s& hiru nha, quyén
st dung dat hodc gidy to ching minh quyén dugc phép cho thué, cho mugn cua bén cho
thué, cho muon kém theo hgp dong thug, muon dia diém lam try s6 chinh; truong hop ban
sao hop dong khong c6 chung thuc hop phap, t6 chtrc c6 thé xuét trinh ban chinh dé nguoi
tiép nhan hd so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

-S6 lugng hd so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18.
d. Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh:
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T chirc khoa hoc va cong nghé da dugc S& Khoa hoc va Cong nghé cip Gidy ching
nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé.
h. Phi, 1 phi: 1.300.000 dong, bao gdbm:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.
- Léphi cip Gidy ching nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000
dong.

i. Tén mau don, mau to' khai:

Pon dé nghi thay d6i, bo sung, cp lai gidy chimg nhan (theo Mdu 13 ban hanh kém
theo Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN)

K. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam vi¢c riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong 1anh
tho Viét Nam. Tru so chinh c6 dia chi duoc xac dinh gbm s6 nha, tén phd (ngd phé) hodc
tén xa, phuong, thi tran huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong; s dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

. Can cr phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.
- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan diéu kién thanh lap va ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chure khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ciia Bo truong BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y str dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 1¢ phi cap gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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MAu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c5) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN/ VAN Doc lap - Tw do - Hanh phic
PHONG DPAI DIEN/CHI NHANH

...... ngay thang nam

~ PON PE NGHI THAY DOL BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONGY

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

3. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd‘)’/ dii bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat d(f)ng(l):

Sé: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia td chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dugc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giay chirng nhén hoat
d@ng(l) :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot s6
néi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy ching nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kém theo.

- Hoat dong theo diing nodi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cap, dung quy dinh cta phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy chirng nhdn’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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5. Thu tuc cap Glay chu'ng nhan trong trweong hop dang ky thay doi dia chi tru s&
chinh (din dén thay déi co quan cap giay chirng nhan) ciua t6 chirc khoa hoc va cong
nghé.

a. Trinh ty thye hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

- Truong hop t6 chie khoa hoc va cong nghé da duoc So Khoa hoc va Cong nghe
tinh Vinh Long cap gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé néu co
thay doi dia chi tru so chinh sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac thi t6 chuc
khoa hoc va cong nghé phai nop ho so dang ky ‘thay d6i dia chi tru s chinh tai S& Khoa
hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (BPia chi: sé 111, Nguyén Hué, phuong 2, thanh phé
Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Trudng hop Td chirc khoa hoc va cong nghé chuyén dia chi tru s¢ chinh tir tinh,
thanh phd truc thudc trung wong khac dén tinh Vinh Long thi T6 chtc khoa hoc va cong
nghé phai ndp hd so dé nghi cap gidy chung nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé méi tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Bia chi: sé 111, Nguyén Hué,
phwong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1é hé so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* Doi véi trieomg hop ndp truec tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chwa hop 18 , cong chire tiép nhan hd so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bod sung hoan chinh hd so trong thoi
han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, déy du, s€ khong yéu cau t6 chirc nop hod 80
bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to chire khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong gii trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so co6 quyén hiy tiép nhan ho
SO.

+ Truong hop ho so day du va hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so nhap vao S6
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mdu sé 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mén xtr 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Poi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 16, trong thdi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so sé& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi np biét
dé b6 sung hoan chinh hd so trong thoi gian 30 ngay va dam bao hudéng dan 1o rang, day
du, s& khong yéu cau to chirc ndp hd Ny b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chtrc khong bo sung hd so theo yéu cau va khong giai trinh Iy do cham tré, cong chirc tiép
nhan ho so c6 quyén huy tiép nhan ho so.
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+ Néu hd so day du va hop 18 theo quy dinh, B phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao S6 theo ddi hd so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hod
so va hen tra két qua (theo mdu sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg,
ngay 25/3/2015) hoic gti qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so
kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xi 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buwéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mén phan cong Cong chirc thim dinh va trinh cip c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyéet ho so cho B phan tiép nhan va tra két qua.

+ Neu S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long 1a co quan d3 cép gidy glay ching
nhan cho t6 chirc khoa hoc va céng nghé thi trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir khi
nhan duoc hd so day du va hop 16, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& ¢6 vin ban
xac nhan cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé di hoan tat thu tuc dong thoi giri ban sao Gidy
chimg nhan va ho so ding ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé cho S& Khoa hoc
va Cong nghé tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac, noi to chie khoa hoc va céng nghé
chuyén tru s¢ dén.

+Néu Té churc khoa hoc va cong nghé chuyén dia chi tru so chinh tir tinh, thanh phé
tryc thudc trung wong khac dén tinh Vinh Long thi trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir
khi nhan duogc hd so ddy du va hop 1é cua to chirc khoa hoc va cong nghé va hd so cia S¢
Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phd truc thudc trung wong khac (noi t6 chirc khoa hoc va
cong nghé di dwoc cdp gidy chimg nhdan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé), So
Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cip gidy chimg nhan méi cho t6 chic
khoa hoc va cong nghé.

- Buéc 4 :Trd két qud

- Néu S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long 14 co quan da cép gidy gidy chung
nhén cho t6 chirc khoa hoc va cong nghé thi S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
khong tra két qua cho to chirc khoa hoc va cong nghé ma giri két qua giai quyét cho S
Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh phé truc thudc trung wong khac, noi to chirc khoa hoc va
cong ngh¢ chuyén tru s& dén; déng thoi s€ thong bao qua dién thoai cho t6 chirc, ¢4 nhan dugc
biét dé theo ddi viéc xir ly.

- Néu S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long la co quan ma t6 chirc khoa hoc va
cong ngh¢ dé nghi cap gidy gidy chirg nhan méi (do thay déi dia chi tru so chinh tir tinh,
thanh phé truc thudc trung wong khdc dén tinh Vinh Long) thi t6 chirc khoa hoc va cong
nghé nhan két qua giai quyét TTHC tai Bo phan tiép nhan ho so va hen tra két qua cta So
Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, 1€ phi thyc hién thu tuc hanh chinh.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sOt hodc khong diung thi yéu cau chinh lai cho dung.
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- Thoi gian tg'é'p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tw thu hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢. Thanh phén, s6 lwong hd so:
- Thanh phan hd so:

* Truong hop So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long la co quan da cdp gidy
chitng nhan cho té chirc khoa hoc va cong nghé (noi di).:

+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cip lai gidy ching nhan ( theo mdu);
+ Gidy chimg nhdn ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé di duoc cap;
+ Béo cdo tinh hinh hoat dong ctia to chirc khoa hoc va cong nghé (theo madu,).

* Triwong hop S¢ Khoa hoc va Céng nghé tinh Vinh Long la co quan ma té chike
khoa hoc dé nghi cap giay chung nhdn moi (noi dén):
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy ching nhan (theo madu );
+ Hod so vé try so chinh ctia t6 chirc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong
cac giay to sau:

* Ban sao (co chirng thyc hop phap) gidy to ching minh quyen s¢ hiru nha,
quyén sir dung dat cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé d6i voi dia diém noi dat tru s
chinh;

* Ban sao (Co chitng thuc hop phdp) gidy to ching minh quyén sé hiru nha,
quyén st dung dat hodc gidy to ching minh quyén duogc phép cho thué, cho mugn cua bén
cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam try sé chinh; truong hop
ban sao hop dong khong c6 chimg thuc hop phap, t6 chie ¢6 thé xuat trinh ban chinh dé
ngudi tieép nhan ho so doi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

+ Thong tin vé Gidy ching nhan cii (s, ngay va co quan cap) duoc ghi trén Gidy
chting nhan mai dé bao dam tinh lién tuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

-S6 luong ho so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét:

- Néu t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ nop ho so cho S& Khoa hoc va Cong nghé tinh
Vinh Long (noi di) thi thoi gian giai quyét 1a 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so
day du va hop 18.

- Néu to chure khoa hoc va cong nghé nop hé so cho S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh
Vinh Long (noi dén) thi thoi gian giai quy¢t la 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho
so day du va hop 1€.

d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chtc khoa hoc va cong nghé

e. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
- Co quan tryc tiép thuc hién: So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

- Co quan phdi hop thue hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh, thanh pho tryc thude
trung wong khac (noi to chirc khoa hoc va cong nghé di dugc cap gidy ching nhan ding ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢)
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g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chtng nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé (doi vdi trieong hop té chire khoa hoc va cong nghé chuyén tru sé chinh
dén tinh Vinh Long) .

_ h. Phi, 1¢ phi: 1.300.000 dong ( doi véi truong hop T(f chitc khoa hoc va cong nghé
deé nghi So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long cap gidy chirng nhdn moi) bao gom:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.
- Lé phi cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000
dong.

i. Tén miu don, mau to khai:

- Pon d¢ nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhan (theo Mdu 13 ban hanh kém
theo Thong tu so 03/2014/TT-BKHCN);

- B4o cdo tinh hinh hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé (Mdu 18 hodc Mdu 19
phu luc ban hanh kém theo Thong tuw so 03/2014/TT-BKHCN).
K. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam vi¢c riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong 1anh
tho Viét Nam. Tru so chinh c6 dia chi duoc xac dinh gbm s6 nha, tén phd (ngd phé) hodc
tén xa, phuong, thi tran huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong; s dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

. Can cr phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.
- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia Bo truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to chic khoa hoc va cong nghé,
van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chure khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ciia Bo truong BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly sir dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 1¢ phi cap gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Maiu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ., ngay thang nam

~ DON DPE NGHI THAY POIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinhVinh Long

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén ddy di bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).

2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l):

Sé: do: cip ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
d@ng(l) :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot sO
néi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy ching nhdn/Gidy
chirng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cac tai li¢u
kem theo.

- Hoat dong theo diing nodi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhén hoat déng(l) duoc
cap, dung quy dinh cua phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy chirng nhdn’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):

TEN TO CHUC KH&CN

MAu 18

03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO

, ngay

thang nam

Tinh hinh hoat ddng ciia té chirc khoa hoc va cong nghé cong lap, nim...

Kinh gutri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/Tp...

2. Gidy chirng nhén ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
(Ghi ré s0, ngay cap cac Gidy chitng nhdn ding ky hoat déng KH&CN lan dau, cdc lan
thay doi, bo sung, gia han)
3. Viin phong dai dién/Chi nhanh (néu c6):
a) Pia chi:
b) Gidy chimg nhéan hoat dong: (ghi 6 s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé
Khoa hoc Xa hoi
Khoa hoc Nong nghi¢p

5. Nhirng ndi dung thay doi trong Gidy chirng nhin chwa ding ky:

Khoa hoc Ty nhién O
Khoa hoc Y duogc N
Khoa hoc Nhan van O
Tén to chitc KH&CN 0
Tru s& chinh [
Tong s6 von [
Quyét dinh thanh lap O

6. Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

Co quan quyét dinh thanh lap
Co quan quén 1y tryc tiép
Nguoi ding dau t chirc
Linh vyc hoat dong

(IR

I I B A

Don vi: nguoi

T | Phanloai | Ché @ lam viéc | Gi6i tinh P tudi

T | nhan lyc
Chinh | Kiém | Nam | Nir <45 |>45va<60 | Trén 60
thirc | nhiém

1 |TS

2 | ThS

3 | bH, Cb

Téng 50

7.Co sé vat chit - ky thuit:

a) Tong s6 von (triéu dong):

b) Tong s6 vén tai thoi diém hién tai (¢riéu dong (tam tinh)):

8.Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nim:

Domn vi: triéu dong
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TT Noi dung S6 tién

1 | Tong kinh phi chi thuong xuyén

2 | Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, du an cap quc
gia, cap b, cap tinh va cap co so

3 | Tong kinh phi thu su nghiép ]
(thong qua cdc hop dong chuyén giao cong nghé, dp dung ket
qua nghién cuu, ban san p,hdm, dao tao, dich vu khoq hoc vg‘z
cong nghé khac va san xudt - kinh doanh cac san pham la ket
qua nghién cuu)

4 | Tong doanh thu

5 | S6 tién nop thué

6 | Thu nhap binh quan thang cua can bg, cong nhan vién

9.Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a) Bang tong hop:
TT Noi dung S6 lwong
1 | Dé tai, du 4n thyc hién
2 |Hop déng dich vu khoa hoc va cong ngh¢ thuc hi¢n
3 | Céc hoat dong khac
4 | Bang sang ché doc quyén duoc cip
5 | Bang giai phap hitu ich doc quyén dugc cp
6 | Bai bao di duoc ding trén tap chi chuyén nganh qubc té
7 | Bai bdo da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudc
b) Bang chi tiét:
Danh muc d@ tai, dw an KH&CN thwe hién trong nim
TT | Téndaé Linh vuec Thoi gian | Kinh phi Nguon Két qua
tai, du 4an nghién thyc hién (tr.dong) | kinh phi | (cong nghe,
ciru (ter... den ...) san pham...)
1
2
3
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Danh muc hop dong dich vu KH&CN thye hién trong nim

Loai hinh dich vu KH&CN Giatri| Thoi | Déitac
TT | Tén HD gian ky HD
Hop | Chuyén | Dich | Tu | Dao tao Khéc (;r. thue
dong | giao vu | van | chuyén dong) hién
cong ky mon, (tir ...
nghé | thuat nghiép den ...
vu
1
2
3

Cac hoat dong khac cia don vi trong nam:

10. Panh gia chung:

11. Kién nghi, dé xuit:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi r6 ho, tén va dong dcfu)
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MAu 19
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néuc6) CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

...... ngay thang nam
BAO CAO
Tinh hinh hoat dong ciia to chirc khoa hgc va cong nghé¢ ngoai cong lap,
¢6 von nwdc ngoai, nam...

Kinh guri: S Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp...

1.Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chir in hoa):

2. Gidy chirng nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

(Ghiro s, ngay cap cdc Gidy chitng nhdn ding ky hoat déng KH&CN lan dau, cdc lan
thay doi, bo sung, gia han)

3.Vin phong dai dién/Chi nhanh (néu cd):

a) Pia chi:

b) Gidy chimg nhéan hoat dong: (ghi 6 s6, ngay cdp va co quan cdp)

4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu cia don vi:

Khoa hoc Tu nhién O Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé O
Khoa hoc Y duoc O Khoa hoc Xa hoi O
Khoa hoc Nhan van O Khoa hoc Nong nghi¢p O
5.Nhirng ndi dung thay ddi trong Gidy chitng nhan chwa ding ky:

Tén t6 chirc KH&CN 0 Co quan quyét dinh thanh lap 0
Tru s& chinh O Co quan quan 1y tryc tiép O
Tong s6 von O Nguoi ding dau to chirc O
Quyét dinh thanh lap O Linh vyc hoat dong O

6.Nhan lwe khoa hgc va cong nghé:
Don vi: nguoi

T | Phan loai Ché @9 1am Gi6i tinh P tudi
T | nhan luc viéc

Chinh | Kiém | Nam | Nir | <45 | >45va<60 Trén 60
thic | nhiém

TS

ThS

PH, CP

Tong so

(Doi voi to chirc khoa hoc va cong nghé co nguoi nuwdc ngoai lam viéc chinh nhiém
hodac kiém nhiém: ké khai cu thé thong tin cua tung nguoi: ho va tén, gioi tinh, quoc tich,
80 ho chiéu, ngay va noi cap, chirc danh va ché do lam viéc)

7.Co sé vt chat - ky thuat:

a) Tong s6 von (triéu dong):
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b) Tong s6 vén tai thoi diém hién tai (¢riéu dong (tam tinh)):

8.Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nam:
DPon vi: trieu d(fng
TT Noi dung S tién
1 | Tong kinh phi chi thudong xuyén
2 Tong kinh phi do thyc hién chuong trinh, dé tai, dy an cap
qudc gia, cip bo, cip tinh va cap co s&
3 | Tong kinh phi do tai trg ctia t chuc, ca nhan
4 | Toéng kinh phi thu su nghiép
(thong qua cac hop dong chuyen giao cong nghé, ap dung
két qud nghién ciru, bdn san pham dao tao, dich vu khoa
hoc va céng nghé khdc va san xudt - kinh doanh cdc san
phdm la két qua nghién cuu)
5 | Téng doanh thu
6 | S6 tién nop thué
7 | Thu nhap binh quan thadng cua can bg, cong nhan vién

9. Tinh hinh hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a.Bang tong hop:
TT Noi dung S6 lwong
1 | Dé tai, dy én thuc hién
2 | Hop déng dich vu khoa hoc va cong ngh¢ thyc hi¢n
3 | Céc hoat dong khac
4 | Bang sang ché doc quyén duoc cap
5 | Bang giai phap hitu ich doc quyén duoc cp
6 | Bai bdo di duoc ding trén tap chi chuyén nganh quéc té
7 | Bai bdo da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong nudce
b)Bang chi tiét:

Cic d@ tai, dw an KH&CN thue hién trong nim
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T Tén dé | Linh vuc Thoi gian Kinh phi Ngudn Két qua
tai, du nghién thue hién | (1r.dong) kinh phi (cong nghe,
an ciru (ter ... den ...) san pham...)
1
2
3
Cac hop dong dich vu KH&CN thuc hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN Giatri| Thoi Poi
TT| Tén , : HD gian. Ehl.l’c tac ky
Hop | Chuyén | Dich | Tu | Dao |Kha | (. hi¢n HD
dong glao vu | van tao C | dong) (tor ...
cong k§ chuyén dén ...)
nghé thuat mon,
nghiép
vu
1
2
3

Cac hoat dong khac cta don vi trong nam:

10. Panh gia chung:
11. Kién nghi, dé xuit:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHU'C
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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6. Thii tuc cap Gidy chirng nhin trong truwong hop ding ky thay ddi von ciia to chirc
khoa hoc va cong nghé.

a. Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so

T6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ dé nghi cp Gidy ching nhan trong truong hop dang
ky thay d6i von nop hd so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi- s6 111,
Nguyén Hué, phwong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buée 2:Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* Péi véi trieong hop nép truc tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chwa hop 18 , cong chire tiép nhan hd so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh hd so trong thoi
han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, déy du, s€ khong yéu cau t6 chirc nop hod Y
bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to chirc khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so c6 quyén hiy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop ho SO day da va hop I¢ thi cong chirc tlep nhan hdso  nhap vao S6
theo ddi ho so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Poi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gui qua email cho nguoi np biét
dé b6 sung hoan chinh hd so trong thoi gian 30 ngay va dam bao hudéng dan 1o rang, day
du, s& khong yéu cau to chtrc ndp ho Y bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chirc khong bd sung hd so theo yéu cau va khéng giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép
nhan ho so co quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so ddy du va hop 18 theo quy dinh, BO phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi hd so (theo madu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu
tiép nhan ho so (theo mdu sé6 03 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua dudng buu dién, 1ap Phleu kiém soat hd so kém theo hd so
chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so
Phong chuy&n mén phan cong Cong chirc thim dinh va trinh cdp c6 thim quyén
quyet dinh va chuyén két qua giai quyet hd so cho B phén tiép nhan va hen tra ket qua.
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Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so day du va hop 18, néu to
chuc khoa hoc va cong nghé dap tng cac dleu kién theo quy dinh cua thu tuc, S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cdp Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé.

Truong hop khong cap Gidy ching nhan, So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long s€ c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.
- Buéc 4:Trd két qud
T6 chirc khoa hoc va cong nghé nhan két qua tai BO phan tiép nhan ho so va hen tra
két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
ti€p nhan ho so va hen tra két qua , dong phi, I¢ phi thuc hién thu tuc hanh chinh.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hoac khong ding thi yéu cau chinh lai cho dling.

- Thoi gian tg'é'p nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio den 11 gio va 13 gio dén 17
gio tw thue hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Céch thic thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phan hé so:

+ Pon dé nghi thay d6i, bo sung, cap lai gidy chirng nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé ( theo mau);,

+ Gidy chirng nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da dugc cap;
ot HO so vé co s& vat chat - k¥ thuat cua td chirc khoa hoc va cong nghé: Phai co6 cac
giay to sau:
* D6i véi 16 chire khoa hoc va cong ngh¢ cong ldp: Bang ké khai co so vat chat -
k¥ thuat duoc co quan quyét dinh thanh lap hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo madu)

* Doi v6i 16 chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp: Bang ké khai co 80 vat
chat - k¥ thuét ( theo mdu); Bién ban hop cua nhiing nguoi sang lap/cac bén gop vbn hop
tac ghi rd nhirng noi dung sau: ti 1¢ gop von; tong s6 von (bang tién va tai san quy ra dong
Viét Nam), trong do s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong
xuyén it nhat trong 01 ndm theo s6 luong nhan lyc va quy mé hoat dong cua t6 chirc; Cam
két gop von (bang tién va tal san) cua tung ca nhén/cac bén gop von hop tac (neu co);
Gidy to chirng minh quyén s& hiru hoic quyén str dung dbi voi phan von di cam két gop.

-S6 luong hd so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so ddy du va hop

A

I€.

d. Poi twong thywce hién thi tuc hanh chinh:
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T6 chirc khoa hoc va cong nghé di dugec S¢ Khoa hoc va Cong nghé cip Gidy
chuing nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé.
h. Phi, 1 phi: 1.300.000 dong, bao gdbm:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.
- L& phi cp Gidy ching nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000
dong.
i. Tén mau don, mau to khai:
- Pon d& nghi thay doi, b sung, cap lai gidy chimg nhan (Mau 13 tai Phu luc ban hinh
kem theo Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN);

- Bang ke khai co so vat chét - ky thuat (Md~u 12 tai Phu luc ban hanh kem theo Thong tw
50 03/2014/TT-BKHCN );
k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Co quyén s¢ hitu hodc quyén str dung tru sé, nha xudng, phong thi
nghi,ém, may moc thiét bj, tai san tri tu_é,, cac phuong tién vat chat - ky thuat khac
dé thuc hién chirc ndng, nhiém vu cua té chire khoa hoc va céng nghé.

- Tong s6 von ghi trén Gidy ching nhan cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ la tong

gia tri co s& vat chat - ky thut quy ra tlen tai thoi diém dang ky hoat dong. S6 von nay 1a
mot phan hodc toan bd von diéu 1é cua t6 chic khoa hoc va cong nghé.

I. Can cur phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong ngh¢.

- Thong tur 56‘03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bg truong Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ huong dan dicu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chire khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ’n(f)p yél quan ly st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va I¢€ phi cap gidy chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.
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Maiu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ., ngay thang nam

~ DON DPE NGHI THAY POIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinhVinh Long

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén ddy du bang tiéng Viét, tiéng nwéc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).

2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l):

Sé: do: cip ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhin hoat
d@ng(l) :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot sO
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy ching nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cac tai li¢u
kem theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chitng nhan hoat déng(l) duoc
cap, dung quy dinh cua phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy chirng nhdn’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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MaAu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cta to chirc khoa hgc va cong nghé:

S6 | Loai co sé vat S6 Pon | Tri Nguén
TT | chat-ky thuat | lwong tl";l !h gla Trong nwéc Nudc ngoai
gg;ej Nha | Té | ca | Té | ca
& | nwée | chire | nhan | chire | nhan
| Tru so, nha
xuong, phong thi
nghiém, may
moc thiét bi, tai
san khac...
1
2
Il | Vén bing tién™®
1
2
TONg S0: .................... dong

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ..., ngay thang —nam
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (ky va ghi o ho, tén)
(néu cé) VE NQI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi ré ho, tén va déng déu)

W Béi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp va c6 von nude ngoai: ké khai 50
von bang tiéen bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tien luong, tién
cong va tien chi hoat dong bé may...) cua té chire it nhat trong 01 nam.
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7. Thu tyc cap Gidy ching nhin trong truong hop ding ky thay ddi ngudi dimg dau
cua to chirc khoa hgc va cong nghé.

a. Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

T6 chirc khoa hoc va cong nghé dé nghi cp Gidy ching nhan trong truong hop ding
ky thay d6i ngudi ding dau ndp hd so tai S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia
chi: s6 111, Nguyén Hué, phwong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* D6i voi truomg hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chwa hop 18 , cong chire tiép nhan hd so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bod sung hoan chinh hd so trong thoi
han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, déy du, s€ khong yéu cau t6 chirc nop hod Y
bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to chirc khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢ quyén hily tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so day da va hop 18 thi cong chuc tiép nhan ho so nhap vao sd
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Poi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 1¢, trong thdi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gui qua email cho nguoi np biét
dé b6 sung hoan chinh hd so trong thoi gian 30 ngay va dam bao hudéng dan 1o rang, day
du, s& khong yéu cau to chirc ndp hod Y bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chirc khong bd sung hd so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép
nhan ho so co quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so day du va hop 18 theo quy dinh, Bo phan tiép nhin ho so s& nhap thong
tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-
TTg, ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd
SO (theo mdu so 03 ban hanh kem theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015)
hodc guri qua duong buu dién, lap Phleu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho
Phong chuyén mon xt 1y (theo mdu sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so
Phong chuy&n mén phan cong Cong chirc tham dinh va trinh cdp c6 thim quyén
quyet dinh va chuyén két qua giai quyet hd so cho B phén tiép nhan va hen tra ket qua.
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Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so day du va hop 18, néu to
chuc khoa hoc va cong nghé dap tng cac diéu kién theo quy dinh cua thu tuc, S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh long s& xem xét va cip Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé.

Truong hop khong cap Gidy chimg nhin, S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long s€ co van ban tra 101 va néu rd 1y do.

- Buéc 4:Trd két qua

T chirc khoa hoc va cong nghé nhéan két qua tai Bo phan tiép nhan hd so va hen tra

két qua ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, 1€ phi thyc hién thu tuc hanh chinh.

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhén.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sOt hoac khong ding thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tieiv nhédn hé so va trao tra két qua = Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thur sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

¢. Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Thanh phan hd so:
+ Pon dé nghi thay doi, bd sung, cap lai gidy ching nhan ( theo mau 13);
+ Gidy chiing nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da dugc cap;
+ Hb so ctia ngudi ding dau to chire khoa hoc va cong nghé:

* Pon dé nghi dNIIQC lam viéc chinh thurc (déi voi to chie khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap) (theo mau );

7 * Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém cia co quan, t6 chirc cd
tham quyén (trur t6 chirc do c& nhan thanh lap).

* Ly lich khoa hoc (cua nguoi dung dau) ¢ xac nhan cua co quan, t6 chirc c6 thim
quyén (trr to chic do ¢4 nhan thanh 1ap) (theo mau);

* Béan sao cac van bang dao tao (cé chitng thuee hop phdp).

* So yéu 1y lich c6 xac nhan trong thoi han khéng qua 01 ndm ctia chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cua co quan, t6 chirc noi nguoi do lam viée trude khi chuyén sang
lam vi¢ce tai to6 chuc khoa hoc va cong nghé, truong hop ngudi ding dau té chirc khoa hoc
va cong ngh¢ khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap cua co quan c6
tham quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm va dugc hgp phap
hoa lanh sy (461 véi té chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).

- S6 luong ho so: 02 bd.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc hd so ddy du va hop

A

I€.
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d. Pi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:
T6 chirc khoa hoc va céng nghé di duoc S& Khoa hoc va Cong nghé cip Gidy
chirng nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.
e. Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long.
g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé.
h. Phi, 1& phi: 800.000 déng, bao gom:

- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 500.000 dong.

- L& phi cAp Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va coéng nghé: 300.000
dong.

i. Tén mau don, mau to khai:

- Pon dé nghi thay ddi, bd sung, cap lai gidy ching nhan ( Mdu s6 13 phu luc ban hanh
kem theo Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN);

- Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thitc (Mdu s6 9 phu luc ban hanh kém theo Thong tw
50 03/2014/TT-BKHCN ),

- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi dimg dau) (Mdu s6 11 phu luc ban hanh kém theo Thong tu
50 03/2014/TT-BKHCN );

K. Yéu cau, diéu Kkién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Ngudi dimg dau to chiic khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai c¢é trinh d6 dai hoc
tr¢ 1én, c6 nang lyc chuyén mon phu hop va ¢ it nhat 01 ndm kinh nghiém tham gia quan
ly.

Déi véi to chire khoa hoc va céng nghé cong 1ap duoc thanh 1ap dudi hinh thic vién,
nguoi ding dau phai co trinh d6 tién si. Truong hop thanh lap vién cong lap trong mot o
nganh, linh vie déc thu, trinh d§ nguoi ding déu do B¢ truong B Khoa hoc va Cong
ngh¢ xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap va co vén nudce
ngoai phai co trinh d6 dai hoc trd 1én, ¢6 kinh nghiém quan ly, nang lyc chuyén mén phu
hop va phai lam viéc theo ché do chinh thure.

- Can bg, cong chuc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong céc to chic khoa hoc va
cong ngh¢ ngoai cong lap phai tuan thu quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong chirc, vién
chuec.

. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctua Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cuia Luat Khoa hoc va Cong ngh¢.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia B truong Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ hudng dan di€u kién thanh 1221[3 va dang ky hoat dong cua t6 churc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhénh cua t6 chire khoa hoc va cong nghé.
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- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua B6 truong BO Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ’n(f)p yé quan ly st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va I¢€ phi cap gidy chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.
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Maiu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ., ngay thang nam

~ PON BE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh guri: S6¢ Khoa hoc va Cong nghé tinhVinh Long

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd){ dii bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat d(f)ng(l):

Sb: do: cip ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dugc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giay chirng nhén hoat
d@ng(l) :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot s6
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc Ii do dé nghi cdp lai Gidy ching nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kém theo.

- Hoat dong theo diing nodi dung Gidy ching nhan/Giy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cap, dung quy dinh cta phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy chirng nhdn’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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MAu 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

()

Kinh gui: ...l
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
bia chi thuong tru: Dién thoai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Diéu 18 to chirc va hoat dong cua ... Y. t6i thay kha nang, trinh
do va dicu kién ctia minh phu hgp véi vi tri lam viée chinh thue.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam vi¢éc chinh thirc va chi lam viéc chinh thuc tai
...... @ ké tir khi t& chuc bt ddu hoat dong.

Néu duoc chap nhan, t6i xin hira s& chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché
cua t0 chirc, hoan thanh tot nhiém vy duogc giao va thuc hién ding cac quy dinh ctua phap
luat c6 lién quan.

...... ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

W Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thirc.
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw.......... Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chire vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngii: (loi tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh di cong bé:

(Ghi rQ cac céng trinh, bg‘zi bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu di cong bé, noi cong bé,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban ly
lich khoa hoc, n€u sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngdy thing  ndm
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, """’ NGUOT KHAI
_TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (k5 v ghi 16 ho, tén)
VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC ”
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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8. Thii tuc cip Gidy chirng nhin trong truwong hop ding ky thay déi, bo sung linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé cua to chirc khoa hoc va cong nghé.

a. Trinh tu thuc hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

T chirc khoa hoc va céng nghé dé nghi cip Gidy chimg nhan trong truong hop ding
ky thay dodi, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ ndp ho so tai S& Khoa hoc
va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: so 111, Neuyén Hué, phwong 2, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so
B6 phan tiép nhén hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* Déi Vi trieomg hop ndp triee tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 18, cong chuc tiép nhan hd so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh hd so trong thoi
han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, déy du, s€ khong yéu cau t6 chirc nop hod Y
bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to chirc khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so co6 quyén hiy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop ho SO day da va hop I¢ thi cong chirc tlep nhan hd so  nhédp vao S6
theo ddi ho so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTyg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi trweong hop ndp qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gui qua email cho nguoi np biét
dé b6 sung hoan chinh hd so trong thoi gian 30 ngay va dam bao hudéng dan 1o rang, day
du, s& khong yéu cau to chtrc ndp ho SO bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chtrc khong bo sung hd so theo yéu cau va khong giai trinh Iy do cham tré, cong chirc tiép
nhan ho so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu sé6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu
tiép nhan ho so (theo mdu sé6 03 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua dudng buu dién, 1ap Phleu kiém soat hd so kém theo hd so
chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/QD-TTg, ngay 25/3/2015).
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- Buée 3: X Iy ho so

Phong chuyen mon phan céng Cong chirc tham dinh va trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhén va tra két qua.

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so day du va hop 18, néu to
chure khoa hoc va cong nghé dap img cac di€u kién theo quy dinh cta tha tuc, S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh Vinh Long s€ xem xét va cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé.

Truong hop khong cip Gidy chimg nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé s& ¢ van ban
tra 101 va néu ré ly do.
- Buéc 4:Trd két qua

T6 chire khoa hoc va cong ngh¢ nhan két qua tai BO phan tiép nhan ho so va hen tra
két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhén ho so va hen tra két qua , dong phi, 1€ phi thyc hién tha tuc hanh chinh.

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhén.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tir thir hai dén thir sau hang tuan (trir cdc ngdy nghi theo quy dinh).

b. Céch thic thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién

c. Thanh phan, s6 luwong hé so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon d& nghi thay ddi, bd sung, cip lai gidy ching nhan hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ ( theo mau );

+ Gidy chiing nhan ding ky hoat dong khoa hoc va c6ng nghé da duoc céip,

+ Ban sao (co ching thue hop phap) quyét dinh cua cap c6 tham quyen vé viéc thay
d6i, bd sung linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé; hd so vé nhén luc va
co s¢ vat c}lat - k¥ thuat dé dép tng hoat dong trong linh vyc thay d6i, bo sung theo quy
dinh tai Diéu 6 Thong tu 03/2014/TT-BKHCN (néu co).

- §6 lwong hé so. 02 bo.

d. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day dii va hop
18.
d. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc khoa hoc va cong nghé da dugc S& Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy ching

nhan hoat dong khoa hoc va cong nghe.

e. Co quan thyuce hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa
hoc va cong nghé.

h. Phi, 1 phi: 1.800.000 dong, bao gdbm:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 1.500.000 dong.

- L& phi cAp Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va coéng nghé: 300.000
dong.

i. Tén mau don, mau to khai:

Don d& nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy ching nhan ( Mdu s6 13 phu luc ban hanh
kém theo Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN );
k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cia té chirc khoa hoc va cong nghé khong
dugc vi pham cac quy dinh tai biéu 8 cta Luat khoa hoc va cong ngh¢ va cac van ban
phép luat khac co lién quan.

- Chirc nang, nhiém vu va quyén han cua to chirc khoa hoc va cong nghé phu hop
muc tiéu, phuong huéng hoat dong.

- Linh vyc hoat dong, thudc mot trong cac linh vuc nghién ctru khoa hoc, phat trién
cong nghé, trién khai thyc nghiém, san xuat thir nghiém; san xuat, kinh doanh san pham 1a
két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu khoa hoc va cong nghé.

- Truong hop td chirc khoa hoc va cong ngh¢ do ca nhan thanh 13p thi linh vuc hoat
dong theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 20 Luat khoa hoc va cong nghé.

- Piéu 1¢& cia to chirc khoa hoc va cong nghé¢ dugc co quan, t6 chtrc thanh 1ap phé
duyét. Chirc nang, nhiém vy chu yéu quy dinh trong diéu 18 phai phu hop voi nganh, linh

vuc hoat dong cua co quan, to chtrc chii quan d6. Viéc stra d6i, bd sung diéu 1¢ do co quan,
t6 chtrc phé duyét diéu 18 quyét dinh hodc dugc quy dinh trong diéu 16.

- Déi véi to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap, quy ché td chic va hoat dong do
co quan nha nudc cd tham quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu I¢ cua t6 chirc.

- Piéu 18 cua td chic khoa hoc va cong ngh¢ thanh lap dudi hinh thirc gop vbn hop
tac phai c6 chir ky cua cac bén gop Von hop tac va duoc mot bén 1a co quan, to chirc phé
duyét theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.

- Piéu 18 cua to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh lap phai c6 chir ky cua
c4 nhan hodc cic ca nhan thanh l4p, dugc co quan cip gidy ching nhan tham dinh trudce
khi cap va c6 hiéu luc ké tir ngdy dugc cip Gidy chimg nhan. Linh vuc hoat dong cua to
chirc khoa hoc va cong nghé do c4 nhan thanh 14p theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh
phu.

- Nhén Ilyc khoa hoc va cong nghé:

+ Mdi t6 chirc khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat 05 (nim) ngudi co trinh do dai
hoc tré 1én bao gém lam viéc chinh thtc va kiém nhiém, trong d6 co it nhét 30% c6 trinh
d6 chuyén mén phu hop véi linh vue chu yéu xin ding ky hoat dong va it nhat 40% lam
viéc chinh thirc.
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+ Truong hop thanh lap t6 chtrc khoa hoc va cong nghé dé phat trién nganh khoa
hoc va cong ngh¢ méi thi t6 chic khoa hoc va cong nghé phai co6 it nhat (mdt) nguoi cod
trinh d0 dai hoc trd 1€n thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc chinh thirc.

+ Nguoi ding dau t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap phai co trinh d6 dai hoc
tr¢ 1én, co nang lyc chuyén mon phu hop va cé it nhat 01 ndm kinh nghiém tham gia quan
ly.

Pbi v6i t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap dugc thanh 1ap dudi hinh thie
vién, nguoi ding dau phai co trinh d6 tién si.

+ Nguoi dung dau to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai cé trinh do
dai hoc tr¢ 1en, c6 kinh nghiém quan ly, nang lyc chuyén mon phu hop va phai lam viéc
theo ché do chinh thirc.

+ Té churc khoa hoc va cong nghé duoc t6 chirc dudi hinh thire vién phai c¢ it nhét
mot nguoi ¢6 trinh do tién si phu hop voi linh vue chu yeu xin dang ky hoat dong va lam
viéc theo ché do chinh thirc.

+ Can b, cong chire, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cac t6 chirc khoa hoc

va cong nghé ngoai cong 1ap va c6 vén nude ngoai phai tuan thi quy dinh cta phap luat vé
can b, cong chuec, vién chuec.

I. Can ctr phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh sb 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phti quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sO diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia B truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cua to chitc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ctia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y str dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 1¢ phi cap gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Maiu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG PAI DIEN/
CHINHANH ... , ngay thang nam

~ DON PE NGHI THAY POIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinhVinh Long

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd)f dii bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nudc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat d(f)ng(l):

Sb: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia td chirc/tru sé viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi duoc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giay chirng nhin hoat
dong® :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodac mot 56
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kém theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cap, dung quy dinh cta phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy ching nhdn’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.

63







9. Thi tuc cip Gidy ching nhén trong truong hep Gidy chirng nhin ciaa té chirc
khoa hoc va cong nghé bi mat.

- Buéc 1: Tiép nhin ho so

T6 chirc khoa hoc va cong nghe dé nghi cip lai Gidy chting nhan trong truong hop
Gidy ching nhén bi mat ndp hd so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia
chi: s6 111, Nguyén Hué, phwong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ hé so

B0 phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cta hd so,
cu thé nhu sau:

* D6i voi treomg hop np trye tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 1¢, cong chire tiép nhan hd so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) ) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh hd so va dam
bao hudng dan rd rang, dy di, s& khong yéu cau to chirc ndp ho so bo sung qua 01 1an.

+ Truong hop ho so day da va hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so  nhép vao Sb
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu so 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén moén xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 1€, trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir
ngay nhén dugc hé so, BO phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac guri qua email cho ngudi nop blet
dé b6 sung hoan chinh hd so va dam bao huéng din 6 rang, day di, s& khong yéu cau to
chtrc ndp hd so bd sung qua 01 1an.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, Bo phan tiép nhan ho so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi hd so (theo mdu sé6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan
Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mdu sé6 03 ban hanh kém theo Quyet dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) hoic giri qua duong buu dién, 1ap Phiéu kiém soat ho
so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén moén xur 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén moén phan cong Cong chirc thim dinh va trinh cip c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhén va tra két qua.

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day du va hop 18, néu t6
chure khoa hoc va cong nghé dap tiing cac diéu kién theo quy dinh cua thu tuc, S Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cap Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé.
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Truong hop khong cip lai Gidy ching nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé s& ¢ vin
ban tra 101 va néu 1o ly do.
- Buéc 4: Tra két qud
, T chirc khoa hoc va cong ngh¢ nhan két qua tai Bo phé}n tiép nhan ho so va hen tra
két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
ti€ép nhdn ho so va hen tra két qua, dong 1€ phi thuc hién thu tuc hanh chinh.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sOt hoac khong ding thi yéu cau chinh lai cho dling.

- Thoi gian {ié’p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thu hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Céch thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwong hd so:
- Thanh phén hé so:
+ Don dé nghi thay doi, bd sung, cap lai gidy chimg nhén hoat dong khoa hoc va
cong nghé (theo mau),
+ X4ac nhan cua co quan cong an;
+ Giay bién nhan ctia co quan béo, dai da dang thong bao nay.
- §6 lwong ho so. 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so day da va hop

d. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc khoa hoc va cong nghé di duoc So Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy
chirng nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢.

h. Lé phi: 300.000 dong ( 1& phi cip lai gidy ching nhan ).
i. Tén méu don, mau to khai:

Pon d nghi thay dbi, b sung, cap lai gidy ching nhan (Mdu sé 13 phu luc ban hanh
kem theo Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN );

k. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Truong hop mat Gidy ching nhan, t6 chirc khoa hoc va cong nghé phai dé nghi cp
lai sau khi da khai bdo véi co quan cong an noi mat va thong bao trén phuong tién thong
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tin dai chung.

Cham nhit 1a 30 ngay ké tir ngdy diang thong bao, t6 chirc khoa hoc va cong nghé
ndp ho so de nghi cap lai Giay ching nhan.

I. Can cw phap ly cua thua tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngdy 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu 56‘03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ huong dan di€u kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua Bg truong Bo Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ’n(f)p yz‘l quan 1y st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va I¢€ phi cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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MAu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ., ngay thang nam

~ DON PE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinhVinh Long

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd‘g’/ dii bang tiéng Viét, tieng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l):

Sb: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia td chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
d(f)ng(l) :

(Té chiec khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot sO
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cuia Pon dé nghi nay va céc tai liéu
kem theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cip, dung quy dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy ching nhdn’doi véi té chire khoa hoc va c¢ong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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10. Thi tuc cip Gidy chirng nhén trong truomg hop Gidy chitng nhin cia té chirc
khoa hoc va cong nghé bi rach, nat.

a. Trinh ty thye hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

T6 chirc khoa hoc va cong nghé dé nghi cip lai Gidy chting nhan trong truong hop
giay chung nhan bi rach, nat ndp ho so tai S& Khoa hoc va Céng nghé tinh Vinh Long
(Pia chi: s6 111, Nguyén Hué, phirong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so
B6 phan tiép nhén hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* Doi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Trudng hop hé so thiéu hodc chua hop 18 , cong chuc tiép nhan hd so hudng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh hé so va dam
bao huéng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to chirc ndp ho so bd sung qua 01 lan..

+ Truong hop ho so day du va hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so nhap vao S6
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Péi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mdu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) gii
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi nop b1et
dé b6 sung hoan chinh ho so va dam bao huéng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop ho so bd sung qua 01 lan.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu sé6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), thong bdo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan
Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyet dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) hoic giri qua duong buu dién, 14p Phiéu kiém soat hd
so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mén xu 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cdng Coéng chuce tham dinh va trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phén tiép nhan va tra két qua.
Trong vong 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du va hop 18, S& Khoa
hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cap Gidy chung nhén dang ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé.
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Truong hop khong cép lai Gidy ching nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé s& c6 vin
ban tra 101 va néu 1o ly do.
- Buéc 4:Trd két qua
T chirc khoa hoc va cong ngh¢é nhan két qua tai Bo phan tiép nhan ho so va hen tra
két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhén ho so va hen tra két qua, dong 1€ phi thuc hién tha tuc hanh chinh..

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sOt hodic khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao trd két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tir thit hai dén thir sau hang tuan (triv cdc ngdy nghi theo quy dinh).

b. Céch thire thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién .
c. Thanh phan, so lwong ho so:
- Thanh phdn ho so.

+ Pon dé~nghi thay d6i, bo sung, cap lai gidy chiing nhan hoat dong khoa hoc va
cong nghé (theo mau);

+ Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da duoc cap bi
rach, nat.

- §6 lwong ho so: 02 b.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16.
d. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc khoa hoc va cong nghé di duge S¢ Khoa hoc va Cong nghé cip Gidy
chirng nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.

e. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

g. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢.

h. Lé phi: 300.000 dong (Lé phi cap lai gidy chting nhan )
i. Tén miu don, mau to khai:

Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy chimg nhén (Mdu s6 13 Phy luc ban hanh
kem theo Thong tw s6 03/2014/TT-BKHCN).

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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L. Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong ngh¢.

- Thong tu sfS 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B truong B Khoa hoc va
Cong ngh¢ huong dan diéu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong
nghé¢, van phong dai dién, chi nhanh cuta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua B9 truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ,n(f)p yé quan ly st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va I¢€ phi cap giay chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.
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Miu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG PAI DIEN/
CHINHANH ... , ngay thang nam

~ DON DE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinhVinh Long

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd‘g’/ dii bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nudc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy ching nhin hoat d@ng(l):

Sb: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
dong® :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot sO
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg nhdn/Gidy
chirng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cac tai li¢u
kem theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy chimg nhin/Gidy chirng nhan hoat d{)ng(l) duoc
cip, dung quy dinh cua phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy ching nhdn’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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11. Thii tuc cip Gidy chirng nhian hoat dong lan dau cho Vin phong dai dién, Chi
nhanh cia To chirc Khoa hgc va cong nghé

a. Trinh ty thye hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

Vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé dé nghi cip Gidy
chirng nhan hoat dong lan dau nop hd so tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long
(Pia chi: s6 111, Nguyén Hué, phirong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1é hé so
B0 phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop phép cua
ho so, cu thé nhu sau:

* Doi voi treomg hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chua hop 1¢, cong chire tiép nhan hé so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bod sung hoan chinh hé so trong thoi
han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, sé khong yéu ciu t6 chirc ndp ho so
b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chitc khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, céng chirc tiép nhan hd so co quyén hiy tiép nhan hd
sO.

+ Trudng hop ho so day da va hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao SO
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu h6 so thiéu hoic chua hop I¢, trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc ho so, Bo phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngdy 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét
dé b6 sung hoan chinh ho so trong thoi gian 30 ngay va dam bao hudéng dan 1o rang, day
du, s€ khong yéu cau to chtrc ndp hd SO bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chuce khong bd sung ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép
nhan hd so c6 quyén hay tiép nhan ho so.

+ Néu ho so ddy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao S6 theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi nop dén nhan
Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mdu s6 03 ban hanh kém theo Quyet dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) hodc gui qua duong buu dién, lap Phleu kiém soét hd

so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén moén xir 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).
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- Buéc 3: Xir Iy ho so

'Phong chuyén mén phan cong Cong chue thim dinh va trinh cap c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhén va tra két qua.

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du va hop 1&, néu Vin
phong dai dién, chi nhanh dap ung cac di€u kién theo quy dinh cuta thu tuc, S& Khoa hoc va
Cong nghé s€ xem x¢€t va cap Gidy chirng nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghe.

Truong hop khong cip Gidy chimg nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé sé& c6 vin ban
trd 161 va néu 10 ly do.
- Buéc 4: Tra két qud

Van phong dai di¢n, chi nhanh dén nhan két qua tai Bo phéan tiép nhéan hd so va hen tra

két qua ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, 1¢ phi thuc hién thi tuc hanh chinh.

+ CONng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thai tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trao tra két qua  Tir 07 gio den 11 gio va 13 gio dén
17 gio tir thir hai dén thir sau hang tudn (trir cdc ngdy nghi theo quy dinh).

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
¢. Thanh phén, s6 lweng hd so:
- Thanh phan hé so bao gom:

- Pon dang ky hoat dong van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chic khoa hoc va
céng nghé ( theo mau),

- Ban sao (cé chung thuc hop phidp) Quyét dinh thanh
lép van phong dai dién, chi nhénh;

- Ban sao (c6 chiung thuc hop phdp) Gidy chting nhan va
biéu 1lé td chtc va hoat dbébng cua td chuc khoa hoc va céng
nghé chu quan.

- H) so vé nhén lyc cua van phong dai di¢n, chi nhanh cua td chtrc khoa hoc va
cong ngh¢:

+ Dbi v6i van phong dai dién, chi nhanh cua to chic khoa hoc va cong nghé cong
1ap va co s& gido duc dai hoc: Bang danh sédch nhan lyc dugc co quan quyét dinh thanh 13p
hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo madu).

+ D6i voi van phong dai dién, chi nhanh cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai
cong 1ap va ¢ von nudc ngoai:

- Bang danh sach nhan lyc.
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+ Déi v6i nhan lyc chinh thite: Pon xin dé nghi duoc 1am viéc chinh thirc (theo
mau); So yéu ly lich ¢6 xac nhan trong thot han khoéng qua 01 ndm cua chinh quyen dia
phuong noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi nguoi d6 lam viée trude khi chuyén sang
lam viéc tai td chtrc khoa hoc va cong ngh¢; truong hop nhan lyc chinh thirc khong phai la
cong dan Viét Nam thi phai co6 1y lich tu phap cta co quan c6 tham quyén cia nude ngoai
xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa 1anh su; ban sao cac van
bang dao tao (co chirng thuc hop phap).

N + D6i voi nhan lyc kiém nhiém: Pon dé& nghi duoc 1am viée kiém nhiém (theo
mau); So yéu ly lich c6 x4ac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh quyén dia
phuong noi cu tri hoac cua co quan, t6 chirc noi nguoi d6 dang lam viéc chinh thtc;
truong hop nhan lyc chinh thic khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai co 1y lich tu
phap cia co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qué 01
nam va dugc hop phap hoa lanh sy. va ban sao cac van bang dao tao (co ching thuc hop
phap); Van ban cho phép lam viéc kiém nhiém ctia co quan, to chirc noi ca nhan dang lam
viéc chinh thirc.

- HO so cua nguoi dung dau van phong dai di¢n, chi nhanh cta td chirc khoa hoc va
cong nghé:

* Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thirc (theo mau );

* Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to chic cd
tham quyén.

* Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cta co quan, to chirc c6 tham quyén ( theo mdu);

* Ban sao cac van bang dao tao (cé chitng thuee hop phdp).

* So yéu 1y lich c¢6 x4c nhéan trong thoi han khong qua 01 nim cua chinh quyén dia
phuong noi cu trd hodc cua co quan, t chirc noi nguoi do lam viée truge khi chuyén sang
lam viéc tai van phong dai dién, chi nhanh (theo mau),

- Hd so vé tru s¢ ctia van phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 mot trong céc gidy to
Sau:

* Ban sao (co ching thuc hop phdp) gidy to ching minh quyén s& hitu nha, quyén

st dung dat cua t chirc khoa hoc va cong nghé ddi v6i dia diém noi dit tru sé chinh;

* Ban sao (co ching thuc hop phdp) gidy to ching minh quyén s& hitu nha, quyén
st dung dat hodc gidy to ching minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam try s¢ chinh; truong hop ban
sao hop dong khong c6 chimg thyc hop phap, to chire c6 thé xuét trinh ban chinh dé nguoi
tiép nhan ho so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

-S6 lugng hd so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1é.

d. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T chtc khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hoat dong vian phong
dai dién/chi nhanh.

h. Phi, I¢ phi: 2.300.000 dong, bao gdm:
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- Phi thdm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 2.000.000 déng.

- Lé phi cip Gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000 dong.

i. Tén mau don, méu to khai:

- bon dang ky hoat dong Van phong dai dién/chi nhanh (Mdu 14 ban hanh kém theo
Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN).

_ - Bang danh sach nhan lyc (ap dung nhu dbi véi to chire khoa hoc va cong nghé)

(Mau 8 ban hanh kem theo Thong tu so 03/2014/TT-BKHCN).

- Pon xin lam viéc chinh thic (Mdu 9 ban hanh kém theo Théng tie s6 03/2014/TT-
BKHCN).

- Pon xin lam viéc kiém nhiém (Mdu 10 ban hdanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN).

- Ly lich khoa hoc cua nguoi ding dau van phong dai dién, chi nhanh (4p dung nhu
d6i voi to chic khoa hoc va cong nghd) (Mdu 11 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN).

K. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Linh vue hoat dong cua van phong dai dién, chi nhanh phai phu hop véi linh vuc
hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Viéc thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh duoc quy dinh trong Diéu 18 t6 chic
va hoat dong cua t6 chire khoa hoc va cong nghé.

- Vin phong dai dién phai co it nhat 02 (hai) ngudi c6 trinh d6 cao dang trd 18n; chi
nhanh phai c6 it nhat 03 (ba) ngudi co trinh do dai hoc trd 18n, trong d6 it nhat 01 (mot)
ngudi cé trinh d6 chuyén mén trong linh vuc chii yéu xin diang ky hoat dong. Nguoi dung
dau phai co trinh d§ dai hoc tr¢ Ién va lam vi¢c chinh thirc tai van phong dai dién, chi
nhanh.

- Tru s van phong dai dién, chi nhanh:

Tru sé 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh thd
Viét Nam. Try s ¢6 dia chi dugc xac dinh gf)m s6 nha, tén phd (ngd phd) hoic tén x3,
phuong, thi tran huyén, quén, thi x4, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong; s6 dién thoai, s fax va dia chi thu dién tir (néu co).

. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Khoa hoc va Cong ngh¢.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia Bo truong Bé Khoa hoc va Cong
ngh¢ hudng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong ctia to chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chure khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu sb 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ctia Bo trueéng BO Tai chinh quy dinh
muc thu, ché d6 thu, ndp va quan ly st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 1¢ phi cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Maiu 14
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic

...... ngay thang nam

DPON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh/tp ...

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé:
2. Giay chirng nhin ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:
Sb: do: cap ngay:
3. Tru sé chinh:
Dia chi: (ghi theo théng tin trén Gidy chitng nhdn dang ky hoat dong khoa hoc va céng
ngh¢)
bién thoai: Email:
4. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé:
5. Ngwoi dirng dau to chirc:
Ho va tén:
Chtre vu:
6. Tom tit qua trinh thanh lap va hoat dong cia té chirc:
So lwge vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu va hoat dong cua 16 chirc khoa hoc
va cong nghé.
D& nghi dugc cdp Gidy chimg nhin hoat dong van phong dai dién/chi nhanh tai
tinh/thanh pho..... voi ndi dung cu thé nhu sau:
Tén van phong dai dién/chi nhanh:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tat (néu c6):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tru sé& van phong dai dién/chi nhanh:
Dbia chi:
bién thoai: Email:
Quyét dinh thanh lap vin phong dai dién/chi nhanh:
Tén co quan/td chic:
Quyét dinh thanh lap s6:  ngay:
Ngudi dirng dau vin phong dai dién/chi nhanh:
Ho va tén:
Ngay sinh: Gidi tinh:
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bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu cé):
CMND: s noi cip:  ngay cap:
(Hb chiéu: sé: noi cAp: ngay cdp: , ddi v6i ngudi nude ngoai).
Chure danh:

Linh vuwc hoat ddng: ghi tom tit (cdn cit quyét dinh thanh ldp van phong dai dién/chi
nhanh).
Cam két
- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung ho so dang ky hoat dong.
- Hoat dong theo ding ndi dung ‘Giéy chirng nhan hoat dong dugc cép, ding quy dinh
cua phap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua van phong dai dién/chi nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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Poc lap - Tu do - Hanh phic

MaAu 8

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh Trinh Che d? lam ANO’I ,
do viéc cong tac
<. Chinh | Kiém cia
Y dao tao, R B n ..
So <A . Chuyén | thirc | nhiém | nguoi
Ho va tén chue L ¢ . A
TT : - nganh lam viéc
Nam | Nir danh ki
Iém
khoa cn
nhiém
hoc £,
: (né€u co0)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngdy thing nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO

QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP
(néu c6) VE NQI DUNG BANG

DANH SACH

(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

()

Kinh gui: ...l
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d§ va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chtc va hoat dong cua ...... M) t6i thay kha ning, trinh
d6 va dicu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viée chinh thire.

Vay t6i lam don nay xin duogc lam vi¢éc chinh thirc va chi lam viéc chinh thuc tai
...... @ ké tir khi t& chuc bt ddu hoat dong.

Néu duoc chap nhan, t6i xin hira s& chdp hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché
cua to chure, hoan thanh tot nhi€ém vy dugc giao va thyc hién ding cac quy dinh cua phap
luat c6 lién quan.

..... ,ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

W) Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thirc.

79







MAu 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

()]

Kinh gui: ...
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:
Hi¢n dang lam viéc theo ché d6 chinh thirc tai . . . . .
Sau khi nghién ctru Didu 18 t& chirc va hoat dong cua . . . ), toi thdy kha nang, trinh
do va dicu kién ctia minh phu hgp véi vi tri lam viée ki€ém nhi¢m.
Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc kiém nhiém tai . . O Néu duoc chép nhan,
toi xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chirc, hoan thanh tot
nhi¢m vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cta phép luat c¢6 1ién quan.

..... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

@

(Z)Ghi tén to chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhan xin lam viéc kiém nhiém,

Ghi tén co quan, to chirc noi cd nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu co).
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguwoi dirng dau to churc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: G161 tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tra: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han c6 lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vwe chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (logi tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh di cong bo:

(Ghi r6, cac céng trinh, bg‘zi bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu di cong bé, noi cong bé,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyuc ciia ndi dung ban Iy
lich khoa hoc, n€u sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngdy thing  ndm
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, ’NGU’(‘)I KHAI
_TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (k) va ghi 6 ho, tén)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC "
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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12. Thii tuc cip Gidy chimg nhan trong trwomg hop ding ky thay ddi tén vin phong
dai dién, chi nhanh cta to6 chirc khoa hoc va cong nghé.
a. Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Tiép nhin hé so

Vian phong dai dién, chi nhanh cua td chirc khoa hoc va cong nghé¢ co6 nhu cu thay
do6i tén ndp ho so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: so 111, Nguyén
Hué, phuong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buée 2: Kiém tra tinh hop 1é hé so
Bo phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop phap cia
hd so, cu thé nhu sau:

* Doi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 18 , cong chirc tiép nhan ho so hudéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh hé so va dam
bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to chirc ndp ho so bd sung qua 01 lan..

+ Truong hop hd so day du va hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so nhap vao sd
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mdu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) gii
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi nop b1et
dé b6 sung hoan chinh hd so va dam bao hudéng din 6 rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop ho so bd sung qua 01 lan.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu sé6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu
tiép nhan ho so (theo mdu s6 03 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua dudng buu dién, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém theo hd so
chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buge 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong Cong chure tham dinh va trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dl}’g(: hp SO day dua va hop 1€, So
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long s€ xem xét va cap Giay chung nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢ cho Van phong dai dién, chi nhanh.
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Truong hop khong cip Gidy chimg nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé s& ¢6 vin ban
trd 101 va néu 1o ly do.
- Buéc 4 : Trd két qui
Vin phong dai dién, chi nhanh nhan két qua tai BO phan tiép nhan ho so va hen tra két
qua ctia S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tyc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua, dong phi, 1¢ phi thuc hi¢n thu tuc hanh chinh.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trao tra két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tir thit hai dén thir sau hang tuan (triv cdc ngdy nghi theo quy dinh).

b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢. Thanh phan, so lwong ho so:
- Thanh phan hé so bao gom:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chung nhan hoat dong (theo mau);
+ Gidy ching nhan diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé di duogc cap;

+ Quyét dinh vé thay ddi tén van phong dai dién, chi nhanh ctua t6 chtrc khoa hoc
va cong nghé,;

+ Ban sao (cé chung thuc hop phép) Gidy ching nhan va
piéu 1lé td chuc va hoat dbébng cua td chiic khoa hoc va cdéng
nghé chu quan.

- §6 lwong ho so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so day du, hop 1¢.

d. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
- Co quan tryc tiép thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hoat dong vian phong
dai dién/chi nhanh.

h. Phi, I¢ phi: 800.000 dong, bao gom:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 500.000 dong.
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- Lé phi cAp Gidy chimg nhdn diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000 dong.

i. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong (Mdu s6 13 phu
luc ban hanh kem theo Thong tu so6 03/2014/TT-BKHCN ).

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.

. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngdy 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu 56‘03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua B truong Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ hudng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua o chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chure khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua B¢ truong Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ’ncf)p yél quan Iy st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va I¢€ phi cap gidy chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghe.
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MAu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péc 1ap - Tw do - Hanh phc
VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ., ngay thang nam

~ DON PE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG"

Kinh gtri: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinhVinh Long

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd)f dii bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nudc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat d(f)ng(l):

Sb: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia td chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dugc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giay chirng nhén hoat
dong® :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot $6
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kém theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cap, dung quy dinh caa phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
PAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy chirng nhdn’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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13. Thi tuc cip Gidy chirng nhan trong truong hop ding ky thay déi dia chi tru sé
Van phong dai dién, Chi nhanh cia To chirc khoa hoc va cong nghé.

a. Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

Vin phong dai dién/Chi nhanh cia T6 chirc khoa hoc va cong nghé c6 nhu cau thay
doi dia chi tru s& nop hd so tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long (Pia chi: $6
111, Nguyén Hué, phwong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2:Kiém tra tinh hop 1¢
B6 phan tiép nhan hd so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop phép cua
hd so, cu thé nhu sau:

* Doi voi truong hop nop tryc tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 18 , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh hd so trong thoi
han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, déy du, s€ khong yéu cau t6 chirc nop hod Y
bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to chirc khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong gii trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so co6 quyén hiy tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop ho SO day da va hop 1€ thi cong churc tlep nhan hd so  nhap vao sd
theo ddi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTyg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi truong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gii qua email cho nguoi np biét
dé bd sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngdy va dam bao hudéng din 1d rang, day
du, s& khong yéu cau to chtrc ndp hd Ny bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chirc khong bd sung hd so theo yéu cau va khéng giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép
nhan ho so co quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so ddy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu sé6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau
s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngdy 25/3/2015 qua duong buu
dién cho nguoi ndp, lap Phleu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mon xu 1y (theo mdau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015).

- Buwéc 3: Xir Iy ho so
Phong chuy&n mén phan céng Céng chirc tham dinh va trinh cip c6 thim quyén
quyet dinh va chuyén két qua giai quyet ho so cho B phén tiép nhan va tra két qua.
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Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so day da va hop 18, néu
Vin phong dai dién, chi nhanh dap {mg cac diéu kién theo quy dinh cua thu tyc, S& Khoa
hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cip Gidy ching nhan ding ky hoat dong
khoa hoc va cong nghé.

Truong hop khéng cap Gidy chimg nhin, S& Khoa hoc va Cong nghé s& co vin
ban tra 161 va néu ro 1y do.
- Buéc 4 :Tra két qud
Vian phong dai dién/chi nhanh nhan két qua tai Bo phan tiép nhén ho so va hen tra
két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhén ho so va hen tra két qua , dong phi, 1€ phi thyc hién tha tuc hanh chinh.

+ Cong chic tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tyc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhén.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trao trd két qua  Tir 07 giodén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tir thir hai dén thir sau hang tudn (trir cdc ngdy nghi theo quy dinh).

b. Céch thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién .
c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phéan hé so bao gom:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong ( theo mau );.
+ Gidy chiig nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé di dugc cap;

+ Ho so vé tru s& ctia van phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 mot trong cac gidy to
Sau:

* Ban sao (c6 chirng thire hop phdp) glay t& chitng minh quyén s& hitu nha, quyén
st dung dét cua t chirc khoa hoc va cong nghé ddi v6i dia diém noi dit tru sé chinh;

* Ban sao (c6 chirng thire hop phdp) gidy td chimng minh quyén so hitu nha, quyén
st dung dat hodc gidy to ching minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hgp dong thué, muon dia diém lam tru s¢ chinh; truong hop ban
sao hop ddng khong cé chimg thyuc hop phap, to chire c6 thé xuét trinh ban chinh dé nguoi
tiép nhan hd so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- §6 lwong ho so. 02 bd.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay l1am viéc ké tir khi nhan ho so dy du va hop 18.

d. Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh cia to
chue khoa hoc va cong ngh¢.

e. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan ¢ thdm quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thuc hi¢n: S6 Khoa hoc va Céng nghé tinh Vinh Long.

f. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hoat dong van phong
dai dién/chi nhanh.

h. Phi, 1& phi: 1.300.000 dong, bao gdm:

- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.

- L& phi cAp Gidy chimg nhén ding k¥ hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000 dong.

i. Tén mau don, miu to khai:

Don dé nghi thay doi, b6 sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong ( Mdu s6 13 phu
luc ban hanh kem theo Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN)

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Tru s& van phong dai dién, chi nhanh:

Tru s& 1a noi lam vi¢e riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh thd Viét
Nam.’ Tru s& ¢o6 dia chi dugc xac dinh gém s0 nha, tén pho (ngd ph@) hodc tén xa, phuong,
thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh pho thudc tinh, tinh, thanh pho tryc thudc Trung wong;
s0 dién thoai, sO fax va dia chi thu dién tir (n€u co).

I. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia B truong Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ huong dan dicu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua Bg truong B Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ’n(f)p va quan ly st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong vé khoa hoc,
cong ngh¢ va 1€ phi cap giay chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Miu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG PAI DIEN/
CHINHANH ... , ngay thang nam

~ DON DE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinhVinh Long

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd‘g’/ dii bang tiéng Viét, tieng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng

nudc ngodi (néu co)).
2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l):

Sb: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:

bia chi:

Dién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
dong® :

(T 6 chirc ]choa hoc va céng r;gh_é/vdn phong dai c‘z’ién/chi i?hdnh li_ét,ké mot hodac mot S,OA,
noi dung deé nghi thay doi, bo sung hodc li do dé nghi cap lai Gidy chung nhan/Giay
chirng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cac tai li¢u
kem theo.
- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cap, diang quy dinh cta phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy ching nhdan”déi véi to chire khoa hoc va cong ngh¢; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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14. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin trong truwong hop ding ky thay d6i Nguoi ding
dau Van phong dai dién, Chi nhanh cia To chirc khoa hgc va cong nghé.

a. Trinh ty thye hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

Vin phong dai dién/chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé dé nghi cap Gidy
ching nhan trong truong hop dang ky thay d6i ngudi dung dau ndp ho so tai S& Khoa hoc
va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: so 111, Neuyén Hué, phuong 2, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long).

- Buée 2:Kiém tra tinh hop 1¢

Bo phan tiép nhan hd so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop phap cua
ho so, cu thé nhu sau:

* Déi voi trieong hop ndp truc tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 18 , cong chirc tiép nhan hd so huéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bod sung hoan chinh hd so trong thoi
han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, sé khong yéu cau t6 chirc ndp ho so
bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu t6 chirc khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so co6 quyén hiy tiép nhan ho
SO.

+ Trudng hop hd so diy du va hop 1¢ thi cong chirc tiép nhan ho so nhép vao s6
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 16, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hoac thdng bao qua dién thoai hoac giri qua email cho nguoi nop biét
dé bd sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudéng din 1d rang, day
du, s& khong yéu cau to chtrc ndp hd Ny bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chuc khong bd sung hd so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chic tiép
nhan ho so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so ddy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau
50 03 ban hanh kem theo Quyet dinh 09/2015/0P-TTqg, ngay 25/3/2015) qua dudng buu
dién cho ngudi ndp, 1ap Phleu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mén xiu 1y (theo mdau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015).
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- Buéc 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong Cong chue tham dinh va trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho BO phan tiép nhan va tra két qua.

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du va hop 16, néu
Vin phong dai dién, chi nhanh dap tmg diéu kién theo quy dinh cta thu tuc, S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh Long s& cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé. Trudng hop khong cap Gidy ching nhan, S& Khoa hoc va Coéng nghé s& ¢ vin ban
trd 161 va néu 10 ly do.
- Budc 4: Tra két qud
Vian phong dai di¢n/chi nhanh dén nhan két qua tai BO phan tiép nhéan hd so va hen
tra két qua ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
ti€ép nhan ho so va hen tra két quda, dong phi, I¢ phi thuc hién thu tuc hanh chinh.

+ CONng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhén.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua gidi quyét thu tyc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sOt hoac khong ding thi yéu cau chinh lai cho ding.
- Thoi gian tz:é:z? nhdn hé so'va trao tra két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién .
¢. Thanh phén, s6 lweng hd so:
- Thanh phdn hé so bao gom:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chang nhan hoat dong (theo mau);
+ Gidy chiig nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da dugc cap;

+ Ho so cua nguoi dung dau vin phong dai dién, chi nhanh cuta td chirc khoa hoc
va cong nghé:

* Pon dé nghi dugc lam viéce chinh thire (theo mau);

* Ban sao (c6 chting thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém cua co quan, to chirc
c6 tham quyén.

* Ly lich khoa hoc ¢6 x4ac nhan ctia co quan, to chirc c6 tham quyén (theo mau);
* Ban sao cac vin bang dao tao (cé chitng thiee hop phdp).

* So yéu ly lich c6 x4c nhan trong thoi han khong qué 01 ndm cua chinh quyén
dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, t6 chirc noi nguoi do lam viéc trude khi chuyén
sang lam vi¢c tai to churc khoa hoc va cong ngh¢.

- S6 luong ho so: 02 bd.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan hd so day du, hop 1¢.

d. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh cia to
chuc khoa hoc va cong nghé.
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e. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hoat déng vin phong
dai dién/chi nhanh.

h. Phi, 1 phi: 800.000 dong, bao gom:

- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 500.000 dong.

- L& phi cip Gidy chimg nhdn ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000 dong.
i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chimg nhan hoat dong ( Mau s6 13 phu
luc ban hanh kem theo Thong tur s6 03/2014/TT-BKHCN);

- Pon xin 1am viéc chinh thitc (Mdu sé6 9 ban hanh kém theo Théng tw s
03/2014/TT-BKHCN);

- Ly lich khoa hoc cua nguoi dung dau vin phong dai dién, chi nhanh (ap dung nhu
d6i v6i to chic khoa hoc va cong nghé) (Mdu sé 11 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN).

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:
Nguodi ding dau phai c6 trinh d0 dai hoc trd 1€n va lam viéc chinh thirc tai van
phong dai dién, chi nhanh.
I. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.
- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia B truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ctia B6 truéng BO Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché do thu, ndp va quan 1y sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 18 phi cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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MAu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ..., ngay thang nam

~ DON DPE NGHI THAY POI, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONGY

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinhVinh Long

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dcfy dii bang tiéng Viét, tieng nudc ngodi; tén viét tat bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l):

Sb: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia td chirc/tru sé viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
d(f)ng(l) :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc mot 50
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kem theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat déng(l) duoc
cip, dung quy dinh cua phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy ching nhdn’doi véi té chire khoa hoc va c¢ong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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MAu 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

()

Kinh gui: ...l
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
bia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chtc va hoat dong cua ...... M) t6i thay kha ning, trinh
d6 va dicu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viée chinh thirc.

Vay t6i lam don nay xin dugc lam vi¢éc chinh thirc va chi lam viéc chinh thuc tai
...... @ ké tir khi t& chuc bt dAu hoat dong.

Néu duoc chap nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché
cua to chure, hoan thanh tot nhi€ém vy dugc giao va thyc hién ding cac quy dinh cua phap
luat c6 lién quan.

...... ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

W' Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thikc.
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chirc)
1. Ho va tén:
2. Ngay sinh: Gidi tinh:
3. Qudc tich:
4. Noi dang ky ho khau thuong tra: bién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, Iinh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chire vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (logi tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh di cong bé:

(Ghi rQ cac céng trinh, bg‘zi bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu di cong bé, noi cong bé,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban ly
lich khoa hoc, n€u sai t6i xin chiu trach nhi€ém trudc phép luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngdy thing  ndm
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, " NGUOT KHAI
_TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) (k5 va ghi 16 ho, tén)
VE NQI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA HQC ”
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
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15. Thii tuc cAp Gidy chirng nhin trong trwomg hop ding ky thay doi thong tin cia to
chirc khoa hoc cong nghé ghi trén giay chirng nhan hoat dong vian phong dai dién, chi
nhanh.

a. Trinh ty thwce hién:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so

Vin phong dai dién/chi nhanh cua t6 chue khoa hoc va cong nghé dé nghi cap Glay
ching nhan do c6 sy thay doi thong tin cua to chic khoa hoc va cong nghé ghi trén giay
chtrng nhan ndp hd so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Bia chi: s6 111,
Nguyén Hué, phwong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2:Kiém tra tinh hop 1¢

B6 phan tiép nhan hd so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop phap cua
ho so, cu thé nhu sau:

* Doi véi trieomg hop ndp truec tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 18 , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bod sung hoan chinh hd so trong thoi
han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, déy du, s€ khong yéu cau t6 chirc nop ho Y
bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to chirc khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so c6 quyén hity tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop ho SO day da va hop 1€ thi cong churc tlep nhan hd so  nhap vio sd
theo ddi ho so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh keém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Péi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gii qua email cho nguoi np biét
dé bd sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngdy va dam bao hudéng dan 1d rang, day
du, s& khong yéu cau to chtrc ndp hd Ny bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chtrc khong bo sung hd so theo yéu cau va khong giai trinh Iy do cham tré, cong chirc tiép
nhan ho so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, BO phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau
50 03 ban hanh kem theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTqg, ngay 25/3/2015) qua dudng buu
dién cho nguoi ndp, lap Phleu kiém soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mén xu 1y (theo mdau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015).
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- Buéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon phan cong Cong chuc tham dinh va trinh cip c6 thidm quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhén va tra két qua.

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du va hop 18, So Khoa
hoc va Cong nghé s& xem xét va cip Gidy chirng nhan diang ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

Truong hop khong cip Gidy chimg nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé s& ¢6 vin ban
trd 161 va néu 10 ly do.
- Buéc 4:Trd két qui

Vin phong dai dién/chi nhanh dén nhan két qua tai Bo phén tiép nhan ho so va hen tra
két qua ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

~ +Kh dép nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Phiéu ti€ép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, 1€ phi thuc hi¢n TTHC.

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sot hodac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.
- Thoi gian t{é}) nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tir thir hai den thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Céch thic thwe hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.
c. Thanh phén, s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so bao gdom:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chang nhan hoat dong (theo mau);
+ Gidy chimg nhan diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé di dugc cap;

+ Ban sao (cé ching thuc hop phédp) Gidy chtng nhan va
piéu 1lé& td chuc va hoat dbébng cua td chitc khoa hoc va céng
nghé chu quan.

- S6 luong ho so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 8.
d. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh.
e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hoat dong van phong
dai dién/chi nhanh.

h. Lé phi 12 800.000 dong, bao gdm:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 500.000 dong.
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- Lé phi cdp Gidy chimg nhéan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000 dong.

i. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chimg nhan hoat dong ( Mau s6 13 phu
luc ban hanh keém theo Thong tu so6 03/2014/TT-BKHCN ).

k. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khoéng.

I. Can cwr phap ly cia thia tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngdy 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong ngh¢.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ctia B trudong Bé Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Théng tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ctia BO truong BO Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ndp va quan ly str dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 1é phi cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Maiu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ., ngay thang nam

~ DON DE NGHI THAY DOL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®

Kinh gutri: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén ddy du bang tiéng Viét, tiéng nwéc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).

2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l):

Sb: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhin hoat
dongV :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot sO
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cac tai li¢u
kem theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chiig nhan hoat déng(l) duoc
cip, dung quy dinh caa phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI BPUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy ching nhdn’doi véi té chire khoa hoc va c¢ong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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16. Thii tuc cip Gidy chirng nhan trong trudong hop ding ky thay déi, bé sung linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia van phong dai di€én, chi nhanh.

a. Trinh ty thye hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

Vin phong dai dién/chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé dé nghi cap Gidy
chtng nhan trong trudng hop ding ky thay déi, bo sung linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé ndép hod so tai S& Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long (BPia chi: sé 111,
Nguyén Hué, phwong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2:Kiém tra tinh hop 1¢ ho so
Bo phan tiép nhén ho so va hen tra két qua kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, cu thé
nhu sau:

* Péi véi trieong hop nép truc tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 18 , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh hd so trong thoi
han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, sé khong yéu cau to chirc ndp ho so
bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu t chirc khong bd sung hd so theo yéu cau
va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢ quyén hily tiép nhan hod
SO.

+ Truong hop hd so day du va hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so nhap vao sd
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh keém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop I¢, trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc ho so, BO phan tiép nhan ho so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gui qua email cho nguoi np biét
dé bd sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngdy va dam bao hudéng din 1d rang, day
du, s& khong yéu cau to chirc ndp hod o bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to
chuc khong bd sung hd so theo yéu cau va khéng giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép
nhan ho so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu sé6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mau
s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) qua dudng buu
dién cho nguoi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mon xiu 1y (theo mdau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015).
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- Buée 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon phan cong Cong chirc tham dinh va trinh cdp c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhén va tra két qua.

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so day du va hop 1¢, néu
Van phong dai dién, chi nhanh dap tng céac di¢u kién theo quy dinh cua thu tuc, S& Khoa
hoc va Cong nghé s€ xem xét va cap Gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong
nghé.

Truong hop khong cap Gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
cho Van phong dai di¢n/chi nhanh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ s€ c6 van ban tra 101 va
néu rd ly do.

- Buéc 4: Tra két qud

Vin phong dai dién/chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé dén nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan ho so va hen tra két qua cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai
Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, 18 phi thuc hién TTHC.

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhén.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sot hodic khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tir thir hai dén thir sau hang tudn (trir cdc ngdy nghi theo quy dinh).

b. Céch thic thwe hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.

¢. Thanh phz"in, 50 luwgng ho so:

- Thanh phan ho so bao gdom:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy chang nhan hoat dong (theo mau );
+ Giay chung nhan ding ky hoat dong khoa hoc va céng nghé da duoc cap;

+ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) quyét dinh cta cép c6 tham quyen Ve viéc
thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé; hd so vé nhan
luc va co sé vat chat - k§ thuat dé dap tmg hoat dong trong linh virc thay doi, bo sung theo
quy dinh tai Diéu 6 Thong tw 03/2014/TT-BKHCN (néu c6).

- Sb lugng ho so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1.

d. Pdi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh:S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhén hoat dong vin phong
dai dién/chi nhanh.

h. Lé phi 13 1.800.000 dong, bao gom:

- Phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc va cong nghé: 1.500.000 dong.

- L& phi cAp Gidy chimg nhén ding k¥ hoat dong khoa hoc va cong nghé: 300.000 dong.

i. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghj thay doi, bo sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong (Mdu s 13 phu
luc ban hanh kem theo Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN)

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

- Linh vue hoat dong cua van phong dai dién, chi nhanh phai phu hop véi linh vuc
hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Van phong dai dién phai c6 it nhat 02 (hai) nguoi cé trinh d6 cao dang tro 1én; chi
nhanh phai ¢6 it nhat 03 (ba) nguoi c6 trinh d6 dai hoc tro 1én, trong d6 it nhat 01 (mot)
nguoi o trinh d6 chuyén mon trong linh vie chu yeu xin dang ky hoat dong. Nguoi dimg
dau phai c6 trinh d6 dai hoc tré 1én va lam viéc chinh thuc tai van phong dai dién, chi
nhanh.

I. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cia Chinh phi quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tur 56‘03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bg truong Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ huong dan dicu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s0 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua B6 truong Bo Tai chinh quy dinh
muc thu, ché do thu, ’nép yél quan 1y st dung phi thdm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va I¢€ phi cap giay chiimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Mau 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC KH&CN/ Doc lap - Tw do - Hanh phic
VAN PHONG !‘)AI DIEN/
CHINHANH ..., ,ngay thang nam

~ DON DE NGHI THAY DOIL, BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONGY

Kinh gtri: S& Khoa hgc va Cong nghé tinh Vinh Long

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd‘g’/ dii bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy ching nhin hoat d@ng(l)

Sb: do: cap ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
dong(l)

(To 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc mot sO
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy chimg nhdn/Gidy
chirng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ciia Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kem theo.

- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan/Gidy chimg nhan hoat d(f)ng(l) duoc
cip, dung quy dinh caa phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI
PUNG PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI
NHANH
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

W Ghi “Gidy ching nhdn’doi véi té chire khoa hoc va c¢ong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.

17. Thii tuc cap Gidy chitng nhin hoat dong van phong dai dién, chi nhanh caa to chirc
khoa hgc va cong nghé¢ trong truong hgp Glay chirng nhan hoat dong bi mét.
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a. Trinh ty thue hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

Vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 chtc khoa hoc va cong nghé dé nghi cap lai
Gidy chirmg nhan trong truong hop Gidy chimg nhan hoat dong bi mat ndp ho so tai S
Khoa hoc va Céng nghé tinh Vinh Long (Pia chi: sé 111, Neuyén Hué, phuong 2, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buée 2: Kiém tra tinh hop 1¢

B6 phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd
so, cu thé nhu sau:

* Déi voi treomg hop ndp true tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 1¢ , cong chirc tiép nhan hd so hudng din
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh hd so va dam
bao hudng dan rd rang, day du, sé khong yéu cau to chitc ndp hd so bd sung qua 01 1an.

+ Truong hop hd so day du va hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so  nhap vao SO
theo ddi hd so (theo mdu so 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 1€, trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir
ngay nhén dugc hé so, BO phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién ho so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0D-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac guri qua email cho ngudi nop blet
dé bo sung hoan chinh hd so va dam bao huéng din 6 rang, day di, s& khong yéu cau to
chtrc ndp hd so bd sung qua 01 1an.

+ Néu ho so day da va hop 1& theo quy dinh, Bo phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyér dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau
s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015 ) qua duong buu
dién cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mén xur 1y (theo mau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015).

- Buée 3:Xiv Iy ho so

Phong chuyén mén phan cong Cong chirc thim dinh va trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B6 phan tiép nhan va tra két qua.

Trong vong 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so day du va hop 18, néu
Van phong dai dién, Chi nhanh dap tmg diéu kién theo quy dinh cua thu tuc, S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cap Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé. Trudng hop khong cip Gidy chimg nhin, S& Khoa hoc va Cong nghé sé& c6
van ban tra 161 va néu 1o ly do.
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- Buéc 4 :Tra két qud

Van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé dén nhan két qua
tai Bo phan tiép nhan ho so va hen tra két qua ciia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhin phai tra lai
Phiéu ti€p nhan ho so va hen trd két qua, dong phi, 1€ phi thyc hién thu tuc hanh chinh.

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai s6t hoac khong ding thi yéu cau chinh lai cho dung.
- Thoi gian l‘z,'é’p nhén ho so va trao tra két qua = Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tir thir hai den thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Céch thic thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwgng ho so:
- Thanh phan hé so bao gom:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy ching nhan hoat dong (theo mau);
+ Xéc nhan cia co quan cong an;
+ Gidy bién nhéan cta co quan bao, dai di dang thong bao nay.

So luwong ho so: 02 bo.

. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 18.
. P6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh.
. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

[¢]

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyuc hién: So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hoat dong van phong
dai dién/chi nhanh.

h. Lé phi: 300.000 dong (1¢ phi cip lai gidy chimg nhén)
i. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong (Mdu s6 13 phu
luc ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN )

k. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Truong hop mét Gidy chimg nhan, vin phong dai dién, chi nhanh phai dé nghi cap
lai sau khi da khai b4do v4i co quan cong an noi mat va thong bao trén phuong tién thong
tin dai ching.

~ Cham nhat 13 30 ngay ké tir ngdy dang thong bdo, van phong dai dién, chi nhanh nop
ho so dé nghi cap lai Gidy ching nhén.
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I. Can c&r phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngdy 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong ngh¢.

- Thong tu s6‘03/2014/TT-BKHCN ngdy 31/3/2014 ctia B trudng Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ huong dan dicu kién thanh lap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghe,
van phong dai di¢n, chi nhanh cua t6 chire khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua Bg truong B Tai chinh quy dinh
mure thu, ché do thu, ’n(f)p yz‘l quan 1y st dung phi tham dinh di€u kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va I¢€ phi cap gidy chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢.
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Maiu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néucé) CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHU'C KH&CN/ Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG DAI DIEN/
CHINHANH ., ngay thang nam

~ PON PE NGHI THAY DOL BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONGY

Kinh guri: S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén dd){ dii bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng
nuoc ngodi (néu co)).
2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat d(f)ng(l):

Sb: do: cip ngay:

3. Tru s& chinh ciia to chirc/tru s& viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dugc thay ddi, bo sung, cap lai Gidy chirng nhan/Giay chirng nhén hoat
d@ng(l) :

(T 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hodc mot s
néi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy ching nhdn/Gidy
chitng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cac tai li¢u
kém theo.

- Hoat dong theo diing nodi dung Gidy ching nhan/Gidy ching nhan hoat déng(l) duoc
cap, dung quy dinh cta phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG
DPAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy chirng nhdn’’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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18. Tha tuc cap lai Glay chirng nhian hoat dong cia van phong dai dién, chi nhanh
ciia to chirc khoa hoc va cong ngh¢ trong truwong hop Gidy chirng nhan hoat dong bi
rach, nat.

a. Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

Vin phong dai dién, chi nhanh cta t6 chic khoa hoc va cong nghé dé nghi cap lai
Gidy chimg nhan trong truong hop Gidy ching nhén hoat dong bi rach, nat nop hd so tai
S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: s6 111, Nguyén Hué, phwong 2,
thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ hé so

B6 phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctua hd
so, cu thé nhu sau:

* Doi véi trieomg hop ndp truec tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hoic chua hop 1¢ , cong chirc tiép nhan ho so hudéng dan
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh ho so va dam
bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to chirc ndp ho so bd sung qua 01 lan..

+ Truong hop hd so day du va hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so nhap vao sd
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kem
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mén xtr Iy (theo mdu s6 04 ban hanh
kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mdu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) giri
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi nop b1et
dé b6 sung hoan chinh hd so va dam bao hudéng din 6 rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop ho so bd sung qua 01 lan.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu sé6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau
s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) qua dudng buu
dién cho nguoi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén
mon xu 1y (theo mdau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so

'Phong chuyén mén phan cong Cong chire thim dinh va trinh cap c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Trong vong 10 ngay lam viée ké tor ngay nhan dugc hd so day du va hop 18, S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ s€ xem xét va cap Giay chung nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong
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nghé. Trudng hop khong cap Gidy ching nhan, S& Khoa hoc va Cong nghé s& co vin ban
trd 101 va néu 1o ly do.
- Buéc 4 : Trd két qud
Vian phong dai dién, chi nhanh cua td chtrc khoa hoc va cong nghé nhan két qua tai
B6 phan tiép nhan hd so va hen tra két qua cua S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long, cu thé nhu sau:

, + Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
ti€p nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, I¢ phi thuc hién TTHC.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sot hodac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dlng.
- Thoi gian t{é}) nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tir thir hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién .
¢. Thanh phan, s6 lwong ho so:
- Thanh phdn hé so bao gom:
+ Pon dé nghi thay doi, bo sung, cap lai gidy ching nhan hoat dong ( theo mau );
+ Giéy chiing nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da dugc cép.
- 86 lwong ho so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir khi nhan du ho so hop 1.

d. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh cua t6
chtrc khoa hoc va cong nghé.

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long..

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan hoat dong van phong
dai dién/chi nhanh.

h. Lé phi: 300.000 dong (1¢ phi cap lai gidy chtrng nhan).
i. Tén mau don, miu to khai:

Pon dé nghj thay doi, b sung, cap lai Giay ching nhan hoat dong (Mdu s 13 phu
luc ban hanh kem theo Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN )

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong.
I. Can cir phap ly cuaa thu tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- I\NIghi dinh s 08/,2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Khoa hoc va Cong ngh¢.
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- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 ciia B truong Bo Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan diéu kién thanh lap va ding ky hoat dong ciia t chirc khoa hoc va cong nghé,
van phong dai dién, chi nhanh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ctia Bo truong BO Tai chinh quy dinh
mure thu, ché d6 thu, ndp va quan ly str dung phi thAm dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 1¢ phi cap gidy ching nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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~ PON PE NGHI THAY DOL BO SUNG, CAP LAI
GIAY CHUNG NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG®Y

Kinh gtri: S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢/Tén viin phong dai dién/chi nhanh:
(Ghi tén ddy di bang tiéng Viét, tiéng nudc ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét, tiéng
nuwoc ngodi (néu co)).

2. Gidy chimg nhan/Gidy chirng nhin hoat d@ng(l)

Sb: do: cip ngay:

3. Tru s& chinh cia t6 chirc/tru sé viin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:
bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay ddi, bo sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhéin hoat
dong”)

(To 6 chitc khoa hoc va cong nghé/van phong dai dién/chi nhanh liét ké mot hoac mot sO
néi dung dé nghi thay doi, bo sung hodc li do dé nghi cdp lai Gidy ching nhdn/Gidy
chuirng nhan hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Pon dé nghi nay va cdac tai li¢u
kem theo.

- Hoat dong theo ding nodi dung Gidy ching nhan/Gidy chiing nhan hoat déng(l) duoc
cip, dung quy dinh caa phap lut.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI BPUNG
PAU VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

W Ghi “Gidy chitng nhdn’doi véi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy chitng nhdn
hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.

19. Thii tuc cap Glay chirng nhin ding ky hop dong chuyén giao cong nghé (trir nhirng
trwong hop thudc thim quyén cia Bo Khoa hoc va Cong nghé)

a. Trinh tw thuwce hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chirc, ca nhan c6 nhu cau dang ky hop dong chuyén giao cong ngh¢ (¢rur nhing
truong hop thugc tham quyén ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy chitng nhdn ding
ky hop dong chuyen giao cong ngh¢) nop ho so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long (Pia chi: sé 111, Nguyén Hué, phuong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).
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- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

Bo phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop phép cua
ho so, cu thé nhu sau:

* Déi voi treong hop ndp truc tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 18, cong chirc tiép nhan hd so hudng din
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bo sung hoan chinh hd so va dam
bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu ciu to chirc ndp hd so bd sung qua 01 1an.

+ Truong hop ho so ddy du va hop 1¢ thi cong chuc tiép nhan hdo so nhédp vao S6
theo ddi hd so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

* Péi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 1€, trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tur
ngay nhan dugc ho so, B phan tiép nhan ho so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo madu sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngdy 25/3/2015) gui
qua dudng buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac gui qua email cho ngudi nop blet
dé b6 sung hoan chinh ho so va dam bao huéng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to
chire, ca nhan nop ho so bd sung qua 01 1an.

+ Néu ho so diy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau
s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) qua dudng buu
dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mén xur 1y (theo mau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so
Phong chuyé&n mén phan céng Cong chitc tham dinh va trinh cap c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho Bo phan ti€p nhan va hen tra két qua.
Trong vong 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dy da va hop 18, néu to
chtrc, ¢4 nhan dép g céc diéu kién theo quy dinh cua thu tuc, S& Khoa hoc va Cong ngh¢
tinh Vinh Long s€ xem xét va cap Giay chimg nhan dang ky hop dong chuyén giao cong
ngh¢.
Truong hop khong cip Gidy ching nhan, S Khoa hoc va Cong nghé s& ¢ van ban
trd 101 va néu 1o ly do.
- Buéc 4:Trd két qua
Céc td chirc, ca nhan dén nhan két qua tai B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, 1€ phi thyc hién thu tuc hanh chinh.
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+ COng churc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

- Thoi gian tié;z? nhén hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thire thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hé so bao gom:
+ Pon dé nghi dang ky hop dong chuyén giao cong nghé (theo mdu);

+ Ban goc hodc ban sao ¢ chimg thuc hgp dong chuyén giao cong nghé bang
tleng Viét va tiéng nudc ngoai. Trong truong hop cac bén tham gia chuyén giao cong nghe
13 to chure, ca nhan Viét Nam thi chi can ban hop dong chuyén giao cong nghé bang tleng
Viét. Hop dong phai duogc cac bén ky két, dong dau va c6 chit ky tit cta cac bén, dong diu
giap lai vao cac trang cua hop dong va phu luc néu mot trong cac bén tham gia hop dong
1a to chtrc.

- §6 lwong ho so: 03 bd ho so, trong d6 cé it nhat 01 bo ho so gde.
d. Thoi han gidgi quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day du va hop 16.
d. Poéi twong thue hign thii tuc hanh chinh:

Té chirc, ca nhan co nhu cau dang ky hop dong chuyén giao cong ngh¢ (trur nhitng
truong hop thugc tham quyén ciia B6 Khoa hoc va Cong nghé cap Gidy chitng nhéan ding
ky hop dong chuyén giao cong nghé).

e. Co quan thwc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

g Két qui thuc hign thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhin dang ky hop dong
chuyén giao cong ngh¢.

h. Phi: Déi véi cac Hop ddng chuyén giao cong nghé dang ky lan dau thi phi thAm
dinh Hop dong chuyén giao cong ngh¢ duoc tinh theo ty 1¢ bang 0,1% (mot phan nghin)
téng gia tri cuia Hop dong chuyén giao cong nghé nhung t6i da khéng qua 10.000.000
(mudi tridu) dong va tdi thiéu khong dudi 3.000.000 (ba triéu) dong.

i. Tén méu don: Don dé nghi dang ky hop dong chuyén giao céng nghé ( theo mau
Phu luc V, Nghi dinh so 133/2008/NP-CP, ngay 31/12/2008 cua Chinh phu ).
k. Yéu cdu, diéu ki¢n thuc hién thii tuc hanh chinh:

Trong truong hop c6 nhu cau dang ky hop dong chuyén giao cong nghé¢, trong thoi
han 90 ngay ké tur ngay ky két hop ddng chuyén giao cong nghé, bén nhan coéng nghé
(trong truong hop chuyén giao cong nghé tir nudc ngoai vao Viét Nam) thay mdt cac bén
phai gtri hd so dén co quan c6 thim quyén cip Gidy ching nhan ding ky hop ddng chuyén
giao cong nghé.
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I Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Chuyén giao cong nghé ngay 29/11/2006

- Nghi dinh s6 133/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mét sd diéu ctia Luat Chuyén giao cong ngh¢, dugc sua doi, bd
sung mot s6 diéu theo Nghi dinh sé 103/2011/ND-CP ngay 15/11/ 2011 va Nghi dinh sb
120/2014/ND-CP ngay 17/12/2014;

- Thong tu s6 200/2009/TT-BTC ngay 15/10/2009 cua Bo Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, ndop, quan ly va str dung phi tham dinh Hgp dong chuyén giao cong nghé.
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Miu
Pon dé nghi diing ky hop ddng chuyén giao cong nghé
(Ban hanh theo 133/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Vinh Long, ngay... thang... nam...

'DPON PE NGHI PANG KY
HOP PONG CHUYEN GIAO CONG NGHE

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh (thanh phd)...

I. Cac bén tham gia hop dong chuyén giao cong nghé:

1. Bén giao cong nghé:

Tén (t6 chire, c4 nhan):

bia chi:

Tel: - Email: : Fax:

Céc linh vuc san xuat, kinh doanh chinh:

Tén nguoi dai dién: ; Churc danh:

2. Bén nhén cong nghé:

Tén (t chirc, ca nhan):

bia chi:

Tel: : Email: ' Fax:

Céc linh vuc san xuat, kinh doanh chinh:

Tén nguoi dai dién: ; Chtrc danh:
I1. N§i dung hop dong chuyén giao cong nghé:

1. San pham cta cong nghé duoc chuyén giao

- Tén, ky hiéu san pham.

- Tiéu chuén chét lugng (theo tiéu chuan co s&, Viét Nam, quéc té. . ).
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- San lugng:
- Ty 18 xuét khau (néu xac dinh duoc):

2. Noi dung chuyén giao cong nghé:

No6i dung Co Khoéng Ghi chd
+ Bi quyét cong nghé O i
+ Tai liéu k¥ thuat O mi
+ DPao tao O ]
+ Tro gitip ky thuat O O
+ Li xang cac ddi tuong so hitu cong nghiép (sdng O O Sb dang ky:
ché, giai phap hitu ich, nhan hiéu hang hoa...)

III. Céc vin bian kém theo Pon dé nghi ding ky hop dong chuyén giao cong nghé:
- Hop d6ng bang tiéng Viét 0, sb luong ban:......
- Hop d6ng bang tiéng (nudc ngoai).... 0, s luong ban:. ...
- Cac van ban khac:

+ Gidy ching nhan dau tu (hoic Gidy phép dau tu, Pang ky kinh doanh, Pang ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé, ....) ciia cadc bén tham gia hgp dong. O

+ Gidy x4c nhan tu cach phap 1y cua nguoi dai dién cic bén tham gia hop dong.
+ Vin ban chap thuin ctia co quan co tham quyén quyét dinh dau tu dbi véi hop
ddng chuyén giao cong nghé (néu co6 sir dung vén nha nudc). O

+ Glay uy quyen (trong trudng hop Gy quyén cho bén thtr ba thyc hién thi tuc ding
ky hop dong chuyén giao cong nghé). m

Chung t61 xin cam doan nhiing 161 khai trén day l1a dung sy that, néu sai xin chiu
trach nhi¢m trude phap luat.

TM. CAC BEN
BEN NHAN
(chit ky, tén, chirc vu ngudoi ky va dong dau)
d6i voi chuyén giao cong nghé trong nude hoic

chuyén giao cong nghé tir nudc ngoai vao Viét Nam
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Hoac
BEN GIAO
(chit ky, tén, chirc vu ngudi ky va déng dau)

do1 véi chuyén giao cong nghé tir Viét Nam ra nude ngoai

Luu y: D6i v6i 6 trdng o, néu ¢6 (hodc dung) thi danh dau X vio trong 6 tréng.
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20. Thi tuc cAp Gidy chirng nhin ding ky sira doi, b6 sung hop dong chuyén giao
cong nghé (trir nhirng truwong hop thugc tham quyén ciia B¢ Khoa hoc va Cong nghgé)

a. Trinh tw thuwc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

Té chirc, ca nhan c6 nhu ciu ding ky bo sung, stra doi hop dong chuyen giao cong
nghé ndp ho so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: s6 111, Nguyén
Hué, phuong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Budc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd
so, cu thé nhu sau:

* Doi voi treong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hoic chua hop 1¢ , cong chirc tiép nhan ho so hudng d an
va viét vao Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh hé so va dam
bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to chirc ndp hd so bd sung qua 01 1an.

+ Truong hop hd so day du va hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so nhap vao sd
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi trweong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop 1€, trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tur
ngay nhan dugc ho so, BO phan tiép nhan ho so sé& viét Phiéu hudng dan hoan thién ho so
(Theo mdu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) gui
qua dudng buu dién hoic thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho ngudi ndp biét
dé b6 sung hoan chinh hd so va dam bao hudéng din 6 rang, day du, s& khong yéu cau to
chtic, ¢4 nhan ndp ho so bo sung qua 01 lan.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo mau
50 03 ban hanh kem theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTyg, ngay 25/3/2015) qua duong buu
dién cho nguoi ndp, lap Phleu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mén xiu 1y (theo mdau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015).

- Buwéc 3: Phong chuyén mén phan cong Cong chiic tham dinh va trinh cap c¢6 thim

quyén quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phén tiép nhan va tra két qua.

Trong vong 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day da va hop 1¢, So

Khoa hoc va Céng nghé tinh Vinh Long s& xem xét va cip Gidy ching nhan ding ky bd

sung, stra d6i hop dong chuyén giao cong nghé. Trudng hop khong cip Gidy ching nhén,
S& Khoa hoc va Cong nghé s& c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.
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- Budc 4: Tb chirc, ca nhan dén nhan két qua tai BO phén tiép nhan ho so va hen tra
két qua ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhén két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi, 1& phi thuc hién thi tuc hanh chinh.

+ Cong chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién co

sai s6t hoac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.
- Thoi gian ti,é'p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thir hai den thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hé so bao gom:
_~ tDon dé nghi dang ky sira doi, bd sung hop dong chuyén giao cong nghé (theo
mau),

+ Ban goc hodc ban sao co chimg thyc hop dong chuyén giao cong nghé bo sung,
stra d6i bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai. Trong truong hop cac bén tham gia chuyén
giao cong nghe la t6 chirc, ca nhan Viét Nam thi chi can ban hop dong chuyen giao cong
ngh¢ sura d01 bd sung bang tiéng Viét. Hop dong phai duoc cac bén ky két, dong dau va

¢6 chit ky tit clia cac bén, dong dau giap lai vao cac trang cua hop dong va phuc luc néu
mot trong cac bén tham gia hgp dong 1a to chirc.

- §6 lwong ho so 03 bd ho so, trong d6 01 bd hd so gbe va 02 bod sao chup.
d. Thoi han gidi quyét: 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
d. Doi twong thuee hign thii tuc hanh chinh:

Té chire, ¢4 nhan c6 nhu cau diang ky bd sung, sura d6i hop dong chuyén giao cong
ngh¢ doi voi nhiing truong hop khong thude tham quyén do Bo Khoa hoc va Cong nghé
cap Giay chung nhéan diang ky bd sung, stra do1 hop dong chuyén giao cong nghé.

e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

& Két qud thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhin ding ky bd sung, stra
doi hop dong chuyén giao cong nghé.

h. Phi: Béi véi cac Hop dong chuyen giao cong nghé dé nghi ding ky stra doi, bd

sung thi phi tham dinh Hop dong chuyén giao cong ngh¢ dugc tinh theo ty 16 bang 0,1%

(mdt phan nghin) tong gia tri cua Hop dong stra d6i, bd sung nhung téi da khong qua
5.000.000 (nam triéu) dong va tdi thiéu khéng dudi 2.000.000 (hai triéu) dong.
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i. Tén méu don: Pon d& nghi dang ky sira (ri(;)i, bd sung hop ddng chuyén giao cong
nghé ( mau don ban hanh kem theo Nghi dinh so 103/2011/ND-CP, ngay 15/11/2011 cua
Chinh phu)

k. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Chuyén giao cong nghé ngay 29/11/2006.

- Nghi dinh s6 133/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Chuyén giao cong nghé, dugc sira dbi, bd sung
mot sd diéu theo Nghi dinh sé 103/2011/ND-CP ngay 15/11/ 2011 va Nghi dinh s
120/2014/ND-CP ngay 17/12/2014;

- Thong tu s6 200/2009/TT-BTC ngay 15/10/2009 cua B Tai chinh quy dinh muc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi tham dinh Hop dong chuyén giao cong nghé.

120







Mau
Pon dé nghi ding Ky sira doi, bd sung hop ddng chuyén giao cong nghé
(Ban hanh theo Nghi dinh sé 103/2011/ND-CP ngay 15/11/2011 cia Chinh phiy)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

Tinh (thanh phé), ngay ... thang ... nam ... ..

) ) ] PON PE NGHI PANG KY
SUA POI, BO SUNG HQP PONG CHUYEN GIAO CONG NGHE

Kinh giri: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh (thanh phd) ..................

I. CAC BEN THAM GIA HQP PONG CHUYEN GIAO CONG NGHE:

1. Bén giao cong nghé:

TN (10 ChTC/CA TNAN): ..ot
DA CRI: e ———————————
Tel:............... sEmail: ... FAX
Céc linh vuc san xuat, kKinh doanh Chinh: ......ooovevieeeeeeeeeeeeee e,
Ténnguoidaidién: ..., ;Chicdanh: ..o
SO CMT/NG CHIEU: .ot
2. Bén nhan cong nghé:

TN (10 CHTC/CA TNAN): ...t
D 1 -1 e] 1| OO RRRTOPPP
Tel:oooooooo L sEmail: oo Fax
Céc linh vuc san xuét, kinh doanh Chinh: .........oooeee e
Ténnguoi daidién: ..o, ;Chicdanh: oo
SO CMT/NG CHIEUL .ottt
II. HOP PONG CHUYEN GIAO CONG NGHE PA PUQC CAP PANG KY

1. Gidy chtng nhan dang ky:

=S8 GONE .ottt

= INZAY CAP: oottt ettt ettt
NOT CAP? ettt ettt e e,
2. TENCONGZ NENE: ..ottt ettt be e e bbe e et e e e e e e ebn e e sareesnbeennne e

3. Noi dung chuyén giao cong nghé (néu cu thé ndi dung chuyén giao: Bi quyét cong nghé,
tai liku ky thuat, dao tao, tro giap ky thuat va ciac doi tugng SHCN):







4. San pham cua coéng nghé chuyén giao:
-Sanpham (tén, Ky ma hiBu SAN PRAM): ......vveveeeeeeeeeee e

- Ti€u chuan chat lugng san pham (ti€éu chuan qudc té, ti€u chuan VN hay tiéu chuan co s¢

STY1E XUAL KDAUT oottt neenees
5. Dang chuyén giao cong nghé:

- Doc quyén m Khéng doc quyén i

- Puoc chuyén giao lai O Khong dugc chuyén giao lai O

6. Pham vi lanh th6 céng nghé dugc chuyén giao:

- LAnh thd GUgC ChUYEN ZIA0T ...
- Viing, mién dugc chuyén giao (mién Bic, mién Trung, mién Nam): ..........coceeveeunene..
(Ghi cu thé dia ban chuyén giao)

7. Gia cong nghé chuyén giao:

- Phuong thirc thanh tOAN: .........cccoooiiiiii e
LY L O o) 11 S TSP PR OPPPPTRPP
8.Thoi han hop dong chuyén giao cON NZNE: .........cvvvevieeeeeeeeeeeeeeeeeee e
9.Thoi han hiéu lyc ctia hop dong chuyén giao cONg NENE: .......cvoveevvveeeeeeeeeeeeeeeeerereiees
10.S6 1an bo sung, stra d6i hop dong chuyén giao cong nghé: ..........ocoovvevvvveeeeeeeeeeennnn.
= STA 0L, DO SUNG JAN 15 1o
+NOL dUNG STA AOT, DO SUNE: .ot eeeeeeens
+S6 GCN dang KY STa 01, DO SUNE: ...,
~STra 01, DO SUNZ TAN 27 co.eveeeeceeeeese ettt n et s s esn et s e s aenees
NGO dUNE STA AOT, DO SUNE: ..o es e
+ SO GCN dAng Ky STa AOL, DO SUNE: ..ot
I1I. HOP PONG CHUYEN GIAO CONG NGHE SUA POI, BO SUNG

- N6i dung stra ddi, bo sung (néu cu thé bd sung, stra doi diéu khoan nao trong hop dong
chuyén giao cong ngh¢):

- NOi dung stra 61, DO SUNE KNAC: ...t

-Ly do stra doi, bo sung hop dong chuyén giao cong NENE: .........ovovveveeeeeeeeeeeeeeeeeeenens

Mirc phi (néu co - néu 1o sy thay d6i phi chuyén giao cong nghé khi c6 su stra d6i, bo sung
hop dong chuyén giao cONG NZNE): ..oovviiiiiiiiieiieee e

IV. CAC VAN BAN KEM THEO PON DE NGHI PANG KY BO SUNG, SUA POI
HQP PONG CHUYEN GIAO CONG NGHE:
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- Hop dong CGCN stra doi, bo sung bang tiéng Viét, s6 luong ban: .......ccoeveeevcereeeeenn.
- Hop dong CGCN sira doi, bo sung bang tiéng (nudc ngoai), sé lugng ban: .....................
- C4c van ban khac:

+ Gidy ching nhan dang ky hop dong chuyén giao cong ngh¢ va Glay chirng nhan dang
ky stra doi, bd sung hop dong chuyén giao cong nghé da duogc cip (néu co).

+ Vin ban chip thuan cta co quan c6 thim quyén quyét dinh dau tu dbi véi hop dong
chuyén giao cong ngh¢ stra doi, bo sung nhirng ndi dung thudc tham quyén chap thuan cua
co quan quyét dinh dau tu (néu c6 str dung von nha nudce).

+ Glay uy quyen (trong truong hop uy quyen cho bén thr ba thuc hién thu tuc dang ky hop
dong chuyén giao cong nghé stra d6i, bo sung).

Chung t61 xin cam doan nhirng 101 khai trén day la ding su that va chiu trach nhi¢m trudc
phap luat./.

TM. CAC BEN
BEN NHAN
(Chit ky, tén, chirc vu nguoi ky va dong ddu)
déi véi chuyén giao cong nghé trong nuée hodc chuyén giao
cong nghé tw nudc ngoai vao Viét Nam

Hoac
BEN GIAO
(Chiz ky, tén, chirc vu nguroi ky va dong ddu)
doi véi chuyén giao cong nghé tir Viét Nam ra miede ngodi

21. Thii tuc diing Ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép tinh,
cap co s& sit dung ngan sach nha nwéc va nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy
ciua Nha nwéce trong linh vuc khoa hgc va cong nghé tai tr¢ thu¢c pham vi quan ly
ciia tinh, thanh pho tryc thudc trung wong.
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a. Trinh ty thye hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

+ Doi véi két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong co nhu cau dang
ky bao ho quyén so hitu cong nghiép hoac da dang ky bao ho quyén so hitu cong nghiép
truoc khi nghiém thu chinh thiec

Trong thoi han 30 ngay ké tir khi nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ dugc nghiém
thu chinh thire, t6 chirc chii tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh, cap co sd co sir
dung ngan sach nha nudc thugc pham vi quéan ly cua tinh, nhi€ém vu khoa hoc va cong
nghé do quy ctia Nha nuéc trong linh vic khoa hoc va céng nghé thudc pham vi cép tinh
quan 1y tai trg phai thuc hién ding k¥ va giao nop ho so vé Trung tim Thong tin va Théng
ké Khoa hoc Cong ngh¢ thuoc S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long ( dia chi: 339B,
dp Tan Xudn , xa Tan Ngdi, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long )

+ Doi véi két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé déng ky bdo ho quyén
$0 hitu cong nghiép sau khi nghiém thu chinh thuc

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi ndp don diang ky bao hd quyén sé hiru
cong nghiép, nhung khong mudn hon 60 ngay ké tir ngay dugc nghiém thu chinh thuc, t6
chtrc chu tri nhiém vy khoa hoc va cong nghé cap tinh, cap co sé co sir dung ngan sach
nha nudc thudoc pham vi quan 1y cia tinh, nhiém vu khoa hoc va cong nghé do quy cua
Nha nudc trong linh vuc khoa hoc va cong nghé thudc pham vi cép tinh quan 1y tai tro
phai thyc hién dang ky va giao nop ho so vé Trung tim Thong tin va Théng ké Khoa hoc
Cong nghé thudc Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: 339B, dp Tdn Xudn
, xd Tdan Ngdi, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long )

- Budc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd
so, cu thé nhu sau:

* Déi voi trieomg hop ndp truc tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 1€, trong thoi han nam (05) ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc ho so, vién chure tiép nhan ho so huéng dan va Vlet vao Phiéu hudng
dan hoan thién ho so (theo mdu s6 09 ban hanh kém theo Théng tw sé6 14/2014/TT-BKHCN
ngay 11/6/2014) dé nguoi nop bd sung hoan chinh h6 so trong thoi han 30 ngay va dam
bao hudng dan 1o rang, day du, s€ khong yéu cau to chirc nop hd so bd sung qua 01 lan.
Qua thoi han 30 ngay, néu t6 chirc chu tri khong bd sung hod so theo yéu cau, vién chirc
tiép nhan ho so c6 quyén hay bo viée tiép nhan hd so.

+ Trudng hop hd so day du va hop 1¢ thi vién chuc tiép nhan hdo so nhép vao S6
theo ddi hd so (theo mdu so 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén moén xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Poi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu hd S0 thiéu hozc chua hop 1€, trong thoi han nam (05) ngay lam viéc }(é tur
ngay nhjin d}t(jC ho6 so, B phan tiép nhan ho solsé viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so (
theo mau so 09 ban hanh kéem theo Thong tw so 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014) giri
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qua dudng buu dién hoic thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho ngudi ndp biét
dé bd sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day
du, s& khong yéu cau t6 chirc chi tri ndp hd so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay,
néu to chire chu tri khong bo sung ho so theo yéu cau, Trung tAm Thong tin va Thong ké
Khoa hoc Céng nghé tinh Vinh Long c6 quyén hity bo viéc tiép nhan ho so.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, B phan tiép nhan hd so s& nhap
thong tin vao S6 theo ddi hd so (theo mdu sé6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0b-TTyg, ngay 25/3/2015), gui Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua (theo madu
s6 03 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) qua duong buu
dién cho nguoi ndp, lap Phleu kiém soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén
mén xu 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong Vién chirc thAm dinh va trinh cdp c6 tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so day du va hop ¢,
Trung tdm Thong tin va Thong ké Khoa hoc Cong nghé tinh Vinh Long s€ xem xét va cap
G1ay chtirng nhan dang ky két qua thuc hién nhi¢m vy khoa thrva cqng ngh¢ cho td chirc
chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé; truong hop khong cap Giay chirng nhan s€ co
van ban tra 161 va néu ro ly do.

- Buéc 4: Tra két qud

Tb chtre chu tri nhér} két qua tai B phan tiép nhan hd so va hen tréqké't qua cua

Trung tdm Thong tin va Thong ké Khoa hoc Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tyc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tyc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sOt hoac khong ding thi yéu cau chinh lai cho ding.
- Thoi gian tz:é';? nhdn ho so va trao tra két qua = Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Céch thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phén, s6 hrong hd so:
- Thanh phé hé so gom:

+ 01 Phiéu dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé sir dung
ngan sach nha nudc (theo mau);

+ 01 ban gidy Béo céo tong hop két qua thuc hién nhiém vu (d3 hoan thién sau khi
nghiém thu chinh thtrc), bdo cdo dong bia ciing, gdy vudng, trén trang bia bén trong c6 xéc
nhan cua t6 chirc chu tri nhiém vu vé viéc da hoan thién két qua thuc hién nhiém vu sau
khi nghiém thu chinh thue.

125







+ 01 ban dién tir Bao cao téng hop két qua thyc hién nhiém vu (file hoan chinh,
khong tach riéng cac file chuong, muc,...); 01 ban dién tor Bao cdo tom tat két _qua thuce
hién nhiém vu; 01 ban dién tr phu luc tong hop s6 lidu diéu tra, khdo sat, ban do, ban vé,
anh, tai liéu da phuong tién, phan mém (néu co). Ban dién tur phai s dung dinh dang
Portable Document (.pdf) va phai st dung phong chir tiéng Viét Unicode (Time New
Roman) theo tiéu chuan Viét Nam (TCVN 6909:2001), ban dién tir phai thé hién dung voi
ban gidy, duoc ghi trén dia quang va khong duoc dit mat khau.

+ 01 ban sao Bién ban hop Hoi dong nghiém thu chinh thire két qua thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé, vin ban xac nhan vé sy thoa thuin cia cac tac gia vé viéc xép
thir tur tn trong danh sach tac gia thyc hién nhiém vy (néu co).

+ 01 Ban sao don diang ky bao hd quyén sé hiru cong nghiép (néu c6) kém theo ban
chinh dé d6i chiéu khi giao nop.

+ 01 Phiéu mo ta cong nghé (theo mdu) dbi véi nhiém vu khoa hoc va céng nghé ma
san pham bao gdm quy trinh cong nghé.

+ Pbi voi ho so dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé cap tinh,
ngoai cac quy dinh trén, td chtrc chu tri nhiém vu ¢6 trach nhiém ndp thém 01 Béo cdo
tong hop két qua thyc hién nhiém vy (ban gidy va ban dién tir), Bio cdo tom tat két qua
thyc hién nhiém vu (ban dién tir) cho co quan dang ky.

-So lwong hé so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day da va hop
1€.
d. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chic chu tri nhiém vy khoa hoc va
cong nghé.
e. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

- Co quan tryc tiép thyc hién: Trung tdm Thong tin va Théng ké Khoa hoc Cong
nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky két qua thuc
hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢.

h. L¢ phi: Khong.
i. Tén mau don, mau to khai:

- Phiéu dang k};/ két qua thyc hi¢n nhiém vu khoa hoc ya‘l cong ngh¢ st dung ngan
sach nha nudc (mau 5 ban hanh kem theo Thong tw so 14/2014/TT-BKHCN ngay
11/6/2014)

- Phiéu mod ta cong nghé (mdu 8 ban hanh kém theo Théng tw so 14/2014/TT-
BKHCN ngay 11/6/2014 ).

- Giéy bién nhan ho so dang ky }{ét qua thyc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé
(mau 9 ban hanh kéem theo Thong tw so 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 )

k. Yéu cau diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khong

|. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat khoa hoc va cong nghé ngay 18/6/2013.
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- Nghi dinh sé 11/2014/ND-CP ngay 18/2/2014 ctia Chinh phu vé hoat dong thong
tin khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu sb 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu gitt va cong bo thong tin vé nhiém vu
khoa hoc va cong ngh¢.

Mau 5
14/2014/TT-BKHCN
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CO QUAN CHU QUAN CUA TO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC CHU TRI NHIEM VU7 Déc lap - Tw do - Hanh phiic
TOCHUCCHUTRI ... , ngay..... thdng .... nam... .....
NHIEM VU

(Poi voi nhiém vu co mang noi
dung bi mdt nha nudc, dong dau
xdc dinh do madt cua nhiém vu tai

day)

7 ] PHIEU PANG KY ]
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC

1. Tén nhiém vy (3

.........................................................

2. Cap quan Iy nhiém vu: O Quéc gia O Bo O Tinh O Co so

3. Mtrc 40 bao mat: O Binh thuong 0O Mat O Téi mat O Tuyét mat
4. M2 sO nhi@m Vi (NEU COY:.vuvvnrrrrrerrreersiieesseeeeseeseseeseneenes e

5. Thudc chuong trinh/dé tai/du 4n (08U CO):uuvrnriiieeeeeeeee e,

M3 s6 chuong trinh/dé tai/dy an (08U CO): w.vvvvvvvveeeieeeeeee e,

6. TO chirc chil tri NhICM VU: ...ocuiiiii e e e e e e e

Ho va tén thil trieOng: .....c.cooviviiiiiiiiiieieceesee e, Gioi tinh: ONam
ONir

DHA CHI™ oo, Tinh/thanh pho: ...................
Dién thoqi: .........ccoovvvviiiiiiiiiiiiiinnnn.. FaX i
WEDSITE: e

7. Co quan cAp trén truc tiép ctia t& chirc Chil trl: ...
DA CRI: e

Dién thogi: ..........cccocou... Website (néu c6):

8. Chu nhiém nhiém vu:

HO VA 11, v e Giogi tinh: ONam  ONw
Trinh d6 hoc VAR: ... e, Chuee danh khoa hoc: Chirc vu: .........

(1) Ghi tén by, nganh hodc Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong 1a co
quan cha quan cua to chirc chu tri nhiém vy khoa hoc va céng nghé.

(2) Ghi tén diy du cua td chirc cha tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé

(3) Ghi dung nhu tén nhiém vu dugc ghi trong quyét dinh phé duyét hodc hop ddng thuc
hién nhiém vu.
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bién thoai: .................. Fax:

E-mail .o

9. Tong kinh phi (tri6u AONE) & ...veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
Trong do, tir ngdn sach Nha nuwdc (triéu dong): ......covcvveveevcrvnene.

10. Thoi gian thyc hién: ...... thang, bat dau tir thang ...... /... két thuc: ...... /.......

11. Danh s&ch ca nhan tham gia nhiém vu (ghi ho tén, chirc danh khoa hoc va hoc vi,
gi6i tinh): 4

SO.cciiiiiiiiiinne,

ngay....... thang ...... nam
(o1 R PP PPPRP 5
13. Hop nghiém thu chinh thitc ngay ..... thang ........ nam .......... tai: .............

14. San pham giao ndp (ghi s6 lugng cu thé):
14.1. Bao cao tong hop két qua thyuc hién nhiém vu (quyén + ban dién

14.2. B4o céo tom tat két qua thuc hién nhiém vu (ban di€n tr): ......................
14.3. Phu luc (quyén + ban dién tlr): ..........ooevenieiieiiieeiiieeein.

14.4. BN A0 (QUYEI, t0): .ot

14.5. BAN V& (QUYEIL 1) «veeeee et

14.6. Anh (QUYEN, ChiCC): ....neee e

14.7. Tai li€u da phuong ti€n: .........coiiiiiiiii i e,

14.8. Phan mém (bao gom ca M3 NgUON MO): ....oovneeeneeieeeiieeeieeeeeen,
149. Tailiéukhac: ...

15. Ngay ...... thang ....... nam ....... dang ky két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRi CHU NHIEM NHIEM VU
NHIEM VU ’ (Ky va ghi ré ho tén)
(Thu truong ky, ghi ro ho tén va dong dau)

(4) Ghi theo Thuyét minh ban dau. Néu c6 su thay ddi, ngudi nop can ¢ thém 01 van ban
c6 diu do cua co quan c6 tham quyén xac nhan va giai thich vi sao thay ddi. Ngudi nop
can mang theo Thuyét minh ban goc dé ddi chiéu khi dén dang ky.

(5) Ghi tén co quan ban hanh quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng danh gi4, nghiém thu.
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Mau 8
» q 7 , 14/2014/TT-BKHCN
CO QUAN CHU QUAN CUATO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHUC CHU TRI NHIEM VU Déc lap - T do - Hanh phiic
TO CHUC CHU TRi ‘ , ;
NHIEM VU e , ngay..... thang .... nam... .....

PHIEU MO TA CONG NGHE

1. Tén cong nghé:

2. Thudc nhiém vy khoa hoc va cong nghé:

3. To chirc chu tri nhiém vu (néu co):

4. Co quan chil quan cua to chtrc chu tri nhiém vu (néu co):
5. Pon vi quan 1y nhiém vuy:

6. Chu nhiém nhiém vu:

7. Tén san pham:

8 Mo ta (so lugc quy trinh san Xuat; san pham va dic tinh ky thuét; linh vyc ap dung; yéu
cu nguyén vat liéu; yéu ciu nha xudng, nhién liéu...; yéu cau nhan luc ):

9. Cong suit, san lugng:
10. Mtrc do trién khai (néu co):

11. So liéu kinh te (don gia thanh pham gia thlet bi, phi dao tao, phi van hanh, phi ban
quyén, phi bi quyét, ty 1& xuat khau san pham...néu c6):

12. Hinh thirc chuyén giao (chia khoa trao tay, lién doanh, ban thiét bi, ban li-xang ...):
13. Dang tai liéu (cong nghé, du an, tién bo k§ thuat...) :

14. Dia chi lién hé :

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRIi CHU NHIEM NHIEM VU
NHIEM VU (Ky va ghi ré ho tén)

(1) Ghi tén by, nganh hoic Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thugc trung wong 1a co
quan cha quan cua to chire chi tri nhiém vu khoa hoc va cong ngheé.

(2) Ghi tén diy du cua td chie chu tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.

130








(Thii triedng ky, ghi ré o tén va déng ddu)

Mau 9
q 14/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN CO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET

QUAN PANG KY? NAM
TEN CO QUAN PANG KY? Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
............. ngay..... thang .... nam... .....

_ ~ GIAY BIEN NHAN HO SO PANG KY
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

2. TO ChUC ChU tH NIIEIM VI vttt s et e en s e et esen s eee s enenneen o ene
3. Ho VA t8N NGUOT NOP DO SO c.vvrevrrereeeeeseveeteeteseestssessss st ses s sensenaeses oo o,
4. Dién thoal HEN h&: ... e
5. Tinh trang ho so:

STT Thanh phan trong ho so Hop | Chuwa hop 1€ (Ghi rd ndi
1€ | dung can sira doi, bo sung)

5.1 | Phiéu ding ky két qua thyc hién nhiém vy
khoa hoc va cong nghé

5.2 | Bao cao téng hop (Ban giéy)

5.3 | Tai liéu dang dién tu (dia CD/DVD)
- Bo c4o tong hop
- B4o c4o tom tat

5.4 | Phu luc (quyén + ban dién tir):

5.5 | Ban dd (quyén, to):

5.6 | Anh (quyén, chiéc):

5.7 | Tai liu da phuong tién

5.8 | Phan mém (bao gdbm cd ma nguodn):

5.9 | Ban sao Bién ban hop Hoi dong nghiém
thu chinh thirc

5.10 | Xac nhan vé viéc sap xép thu tu tén trong
danh sach tac gia thuc hién nhiém vu

5.11 | Chung tur x4c nhan ndp don dang ky bao
ho quyén s hitu cong nghiép (néu co)

5.12 | Vin ban chirg nhan két qua da duogc thim

(1) Ghi tén bo cha quan hoic Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chi
quan cua co quan cap diang ky tai bo, nganh hoic dja phuong.

(2) Ghi tén diy du cta co quan diang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé.

131








dinh ctia co quan quan 1y nha nudc vé
khoa hoc va cong nghé (doi véi két qud
thuc hién nhiém vu khong su dung ngan
sach nha nudc)
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6. Thoi han d& nghi bo sung ho SO (NEU CO): wevuvrrvrrereerereieeeeeeeeeeseeee e,

7. Ngay hen tra GiAy ching nhAN: .........o.cvoeeeeeeeeeeee e
Ghi cha: bé nghj mang theo gjéy nay khi NGUOI NHAN HO SO
dén bo sung ho so hodc lay Gidy chung (Ky va ghi ro ho tén)
nhan.
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22. Thii tuc ding ky két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir
dung ngan siach nha nwéc

a. Trinh tu thuc hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

T6 chire, ca nhan thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong str dung ngan sach
nha nudc sau khi dugc co quan quan ly nha nude vé khoa hoc va cong nghé cap Tinh c6
thim quyén cong nhan , duoc khuyén khich diang ky két quatai ~ Trung tdm Théng tin va
Théng ké Khoa hoc Cong nghé thuéc S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi:
339B, dp Tan Xudn, xd Tan Ngdi, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long)

- Buée 2: Kiém tra tinh hop 1é hé so

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh day du, hop 1é ctia hd
s0, cu thé nhu sau:

- P6i v6i truong hop giri triee tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 1¢ , trong thdi han nam (05 ) ngay lam viéc
ké tur ngay nhan duoc hd so, Vién chirc tiép nhén hd so huéng dan va viét vao Phiéu hudng
dan hoan thién ho so (theo mdu s6 09 ban hanh kém theo Théng tw s6 14/2014/TT-BKHCN
ngay 11/6/2014) dé nguoi nop bd sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao
huéng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau t6 chic ndp ho so b0 sung qua 01 lan Qua
thot han 30 ngay, néu t6 chirc chu tri khong bd sung ho so theo yéu cau, vién chirc tiép nhan
ho so co quyén hity bo viéc tiép nhan hd so.

+ Truong hop hd so day di va hop 18 thi Vién chire tiép nhan hd so nhap vao S6 theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/201 5/0D-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, lap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han nim (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so, Bo phan tiép nhén ho so sé& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(theo mau s6 09 ban hanh kém theo Théng tw s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014) giri
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gui qua email cho nguoi nop biét
dé bd sung hoan chinh ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan 13 rang, day du,

s& khong yéu cau t6 chirc chu tri ndp hd so bo sung qué 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to
chire chi tri khong bd sung hd so theo yéu cau, Trung tam Thong tin va Théng ké Khoa hoc
Cong nghé tinh Vinh Long c6 quyén hay bo viée tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day da va hop 1é theo quy dinh, B phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua ( theo mdu sé 03 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) qua dudng buu dién cho ngudi
nop, lap Phiéu kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xir 1y (theo
mau so 04 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

134







- Buée 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mdn phan cdng vién chirc thAm dinh hd so va trinh co quan ¢6 tham
quyén quyét dinh va chuyén két qua giai quyet hd so cho Bo phéan tlep nhan va tra két qua.

Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ho so ddy da va hop I¢, Trung
tam Thong tin va Thong ké Khoa hoc Cong nghé TINH Vinh Long s& xem xét va cap Gidy
chtng nhan dang ky két qua thye hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé .

Trudng hop khong cap Gidy chimg nhan, Trung tim Théng tin va Thong ké Khoa hoc
Cong ngh¢ s€ c6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

- Buéc 4 :Tra két qud
Tb chire, c4 nhan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan hd so va hen tra két qua cua

Trung tdm Thong tin va Théng ké Khoa hoc Cong nghé tinh Vinh Long cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thil tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong ding thi yéu cau chinh lai cho diang.
- Thoi gian tz"é’p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hé so: gdm co:

+ 01 Phiéu dang ky két qua thyc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé khong su
dung ngan sach nha nudc ( theo mau );

+ 01 ban gidy Bao cao tong hop két qua thuyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé va cac bao céo, tu liéu lién quan khac (néu cd); Ban gidy bao cao tong hop lget qua
phai dugc dong bia cling, gdy vuong, trén trang bia 16t bén trong c6 xac nhan cua td chirc,
ca nhan chu tri nhiém vu.

‘ + 01 vin ban chimg nhan két qua da dugc cong nhan cua co quan quan 1y nha nuéce
ve khoa hoc va cong nghé c6 tham quyén.
- 86 lwong ho so: 01 b

d. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16 theo quy
dinh.

d. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: TS chtic chu tri va ca nhan chii nhiém
nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong stir dung ngan sach nha nuée.

e. Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
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- Co quan tryc tiép thuc hién: Trung tdm Thong tin va Théng ké Khoa hoc Cong nghé
tinh Vinh Long.

g. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong st dung ngan sach nha nuédc.

h. L¢ phi: Khong.
i. Tén miu don, miu to khai:

- Phiéu dang ky ké~t qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢ khong su dung
ngan sach nha nudc (mau 6 ban hanh kem theo Thong tw so 14/2014/TT-BKHCN ngay
11/6/2014);

- Gifiy bién nhan hd so dang k}'/’ két qua thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé
(mau 9 ban hanh kem theo Thong tw s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014).

K. Yéu cau diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Khong
. Can cr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luat khoa hoc va cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/2/2014 cta Chinh phi1 vé hoat dong thong tin
khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu sd 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 cua B6 truong B Khoa hoc va
Cong ngh¢ Quy dinh vé vi¢c thu thap, dang ky, luu git va cong bo thong tin vé nhiém vuy
khoa hoc va cong nghé.
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MaAu 6

14/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

(Néu nhiém vu ¢é mang ndi dung bi
mat
nha nuoc, dong dau xdc dinh d6 mat
cua nhiém vy tai day)
PHIEU PANG KY
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén nhiém vu'10’;

2. Murc d6 bao mat: [ Binh thuong O Mat O T6i mat O Tuyét mat

3. To chirc chu tri nhiém vu (néu cd):
Ho va tén thu truong:
Dia chi: Tinh/thanh pho:
bién thoai: Fax:
Website:

4. Co quan cap trén tryc tiép cua td chirc chu tri (néu co):
Dia chi:
Dién thoai: Website (néu co):

5. Chu nhiém nhiém vu:
Ho va ten: Gioi tinh:
Trinh d6 hoc van: Chure danh khoa hoc:
Chitc vu:
Dién thoai: Fax:
E-mail:

6. Tong kinh phi (triéu dong) :

7. Thoi gian thyc hién: thang, bat dau tir thang ... / ...
két thuc: ... /....

8. D(an)h sach ca nhan tham gia nhi€ém vy (ghi ho tén, chirc danh khoa hoc va hoc
vi):'11

10

€) Ghi dung nhu tén nhiém vu dugc ghi trong quyét dinh phé duyét hodc hop dong thyc hién nhiém vy khoa

hoc va cong nghé.

11

) Ghi dung theo tht tu trong Van ban xac nhan ve sy thoa thudn cua cac tac gia ve viéc sap
x€p thu tu tén trong danh sach tac gia thuc hién nhiém vu (néu c6) hoic theo thir tu do chii nhigm

nhiém vu khoa hoc va cong nghé quy dinh.
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9. Vian ban chtng nhan két qua di dugc cong nhén cua
ngay..... thang .... nam‘12)
10. San pham giao ndp (ghi s6 lwong cu thé):
10.1. B4o céo tong hop két qua thyc hién nhiém vu (quyén + ban dién tir):
10.2. Bo c4o tom tit két qua thyc hién nhiém vu (ban dién ti):
10.3. Tai liéu khac:

11. Ngay ..... thang .... nim ... dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé

XAC NHAN CUA TO CHUC CHU TRi CHU NHIEM NHIEM VU
NHIEM VU (néu ¢6)13 ’ (Ky va ghi 16 ho tén)
(Thu truong ky, ghi ro ho tén va dong dau)

12

() Ghi tén co quan nha nudc cé thAm quyén thAm dinh va cong nhan Kkét qud thuc hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé.

13

() Ghi tén dﬁy du cua td chue cha tri nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
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MAiu 9

14/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN CHU QUAN Poc lap - Tw do - Hanh phuc
CO QUAN DANG KY14 ‘ , ]
TEN CO QUAN PANG KY159 , ngay..... thang .... nam... .....

' _ GIAY BIEN NHAN HO SO PANG KY
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE

2. TO ChrC ChU 1 NIIEIM VU vttt ettt et e et en e et en e eeeneen e
3. HO VA t&N NGUOT NOP O SOT cvvvirverievreeieteseieeeeseeeess et tsses st s enessessensssnesnensenees e
4. Di1€n thoal HEN & ....oveeeiii e, e

5. Tinh trang ho so:

STT Thanh phin trong ho so Hop1é | Chuwra hop 18 (Ghi rd ndi
dung can sira doi, bo sung)

5.1 | Phiéu diang ky két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢

5.2 | Bao cdo tong hop (Ban giy)
5.3 | Tai liéu dang di¢n tu (dia CD/DVD)

- B4o céo tong hop

- Bao cao tom tat

5.4 | Phu luc (quyén + ban dién tir):

5.5 | Ban dd (quyén, to):
5.6 | Anh (quyén, chiéc):

14

) () Ghi tén b chu quan hodc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong chu quan cua co quan
cap dang ky tai by, nganh hodc dia phuong.
15

() Ghi tén day du ctia co quan dang ky két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
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5.7

Tai li¢u da phuong tién

5.8 | Phan mém (bao gém ca ma ngudn):

5.9 |Ban sao Bién ban hop Hoi dong
nghiém thu chinh thirc

5.10 | X4c nhan vé viée sép Xép tho tu tén
trong danh sach tidc gid thuc hi¢n
nhiém vu

5.11 | Chung tir xac nhan nop don dang ky
bdo hd quyén so& hitu cong nghiép
(n€u cd)

5.12 | Van ban ching nhan két qua da dugc

tham dinh ciia co quan quan 1y nha
nuéc vé khoa hoc va cong nghé (doi
Vi két qua thyc hién nhiém vu khong
st dung ngdn sdach nha nuoc)

6. Thoi han dé nghi bo sung ho SO (NEU CO): ovvvervrevereererieeesceeseeeeee s

Ghi chu: Bé nghi mang theo gidy nay khi dén

b6 sung ho so hodc 1dy Gidy chimg nhan.

NGUOI NHAN HO SO
(Ky va ghi ro ho tén)
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23. Thii tuc diing ky thong tin két qua nghién ciru k  hoa hoc va phat trién cong nghé
dwgc mua bang ngan sach nha nwéc thugc pham vi quan ly ciaa tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong.

a. Trinh ty thye hién:
- Buéc I1:Tiép nhin ho so

Trong thoi han 30 ngay ké tir khi két qua nghien ctru khoa hoc va phat trién cong nghé
dugc mua bang ngan sach nha nudc thude pham vi quan ly cua tinh , thanh phé truc thude
Trung wong, t6 chirc mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé bang ngan
sach nha nudc phai ndp hd so dang ky thong tin két qua nghién ctru va phat trién cong nghé
tai Trung tAm Thong tin va Thong ké Khoa hoc Céng nghé tinh Vinh Long (dia chi: 339B,
dap Téan Xudn, xd Tan Ngdi, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long )

- Bugc 2: Kiém tra tinh hop 16 hé so

Bo phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua xem x€t va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so:
* Doi véi truong hop ndp truec tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 1¢, vién chirc tiép nhan ho so huéng dan va
viét vao Phiéu huéng dan hoan thién hd so (theo mdu sé 09 ban hanh kém theo Théng tw s6
14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014) dé nguoi ndp bd sung hoan chinh hd so trong thoi han
30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, ddy di, s& khong yéu cau to chirc ndp ho so bo sung
qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngdy, néu to chirc khong bd sung hd so theo yéu cau mic du da
duoc nhic nhé qua dién thoai va khong co6 giai trinh viéc cham tré, vién churc tiép nhén ho
s0 ¢6 quyén hay bo viée tiép nhan hd so.

+ Truong hop ho 50 day du va hop 1¢ thi vién chuc tlep nhan hoé so nhap vao S6 theo
déi hod so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0b-TTy, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xit 1y ( theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hoic chua hop I¢, trong thoi han nam (05) ngay lam viéc ké tur
ngay nhén dugc hé so, BO phan tiép nhan ho 50 8¢ viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(theo mdu so 09 ban hanh kém theo Théong tw sé 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014) giri
qua duong buu dién hoic thong bao qua dién thoai hodc glri qua email cho ngudi ndp biét
dé bd sung hoén chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, déy du,
s¢ khong yéu cau to chirc ndp ho so b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngdy, néu to chirc
khong bo sung hd so theo yéu cau mic du di duoc nhic nhd qua dién thoai va khong co giai
trinh viéc cham tré, Trung tim Thoéng tin va Thong ké Khoa hoc Cong nghé tinh Vinh Long
c6 quyén hay bo viée tiép nhan ho so.

+7Né’u ho so dﬁy du va hop 1€ theo quy dinh, B$ phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao S6 theo doi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua ( theo mau so 03 ban hanh
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kem theo quét dinh 09/2015/0D-TTg, ngf":ly 25/3/2015 ) qua dudng buu dién cho nguoi
nop, lap Phiéu kiém soat h6 so kem theo ho so chuyén cho Phong chuyén mén xur ly (theo
mau s0 04 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).
- Buée 3: Xir Iy ho so
Phong Chuyén mon phan cong vién chire tham dinh va trinh co quan c6 thAm quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phén tiép nhan va hen tra két qua.
Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd so day du va hop 1¢ theo
quy dinh, Trung tdm Thong tin va Thong ké Khoa hoc Céng nghé tinh Vinh Long s& thong
bao bang vin ban xac nhan viéc dang ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong nghé dugc mua bing ngan sach nha nudc. ,
Truong hop khong xac nhan, Trung tam Thong tin va Thong ké Khoa hoc Cong nghé
s€ cO van ban tra 101 va néu ro 1y do
- Buéc 4: Trd két qud
Tb chirc nhétn két qua tai B phan tiép nhan ho so va hen tra ké:t qua cua Trung tam
Thong tin va Thong ké Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thil tuc hanh chinh, néu phat hién co sai
sot hodc khong dang thi yéu cau chinh lai cho diung.
- Thoi gian t{é’p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thu hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phdn hé so: , 7
01 Phi€u dang ky thong tin két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢
dugc mua bang ngan sach nha nudc (theo madu, in 2 mdt, néu in 2 to déng dau gidp lai).
- §6 lwong hé so : 01 bd
d. Thoi gian giai quyét: nim (05 ) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duogc hd so day du
va hop 1€

d. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc mua két qua nghién cru khoa
hoc va phat trién cong nghé.

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién: Trung tim Théng tin va Thong ké Khoa hoc Cong nghé
tinh Vinh Long
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g. Két qua thu tuc hanh chinh: Vin ban xdc nhan viéc dang ky thong tin két qua
nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé dugc mua bang ngan sach nha nuédc.

h. L¢ phi: Khong.
i. Tén miu don, miu to khai:

o Phiéu dang ky thong tin kéy qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé
(Mau 7 ban hanh kem theo Thong tw so 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014)

k. Yéu céu diéu kién thue hi¢n thii tuc hanh chinh: Khéng
L. Can cw phap ly cuaa thi tuc hanh chinh:
- Luat khoa hoc va cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 11/2014/ND-CP ngay 18/2/2014 cta Chinh phu vé& hoat dong thong
tin khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014 cua B truong B Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé viéc thu thap, dang ky, luu gitt va cong bo thong tin vé nhiém vu
khoa hoc va cong nghé.
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Mau 7
TT 14/2014/TT-BKHCN ngay 11/6/2014
CO QUAN CHU QUAN CUA TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

MUA KET QUA NGHIEN CUU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
. . KHOA HAQC o e, ngay..... thang .... Nam... .....
VA PHAT TRIEN CONG NGHE16’

TO CHUC MUA KET QUA NGHIEN
CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN
CONG NGHE17

(Néu két qua nghién ciru khoa hoc va phdt

trién cong nghé c6 mang néi dung bi mdt

nha nuoc, dong dau xdc dinh do mdt cia
nhiém vy tai day)

PHIEU PANG KY THONG TIN KET QUA
NGHIEN CUU KHOA HQOC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
PUQC MUA BANG NGAN SACH NHA NUOC

1. Tén két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

2. Mtic d6 bao mat: O Binh thudng OMat DOTéimat O Tuyét mat
3. Chii nhiém nhiém vu nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (néu cd):

Ho va tén: Gioi tinh:

Trinh d6 hoc van: Chure danh khoa hoc:

Churc vu:

Dién thoai: Fax:

E-mail:

4. Tb chirc chu tri nhiém vy nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé (néu cé):
Ho va tén thu truong:
Dia chi:

Tinh/thanh pho:
bién thoai:

Fax:

(16 Ghi tén Bo, nganh hogc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong la co
quan cha quan cua to chirc mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién céng nghé.

(17) Ghi tén ddy du cua td chie mua két qua nghién ctiu khoa hoc va phat trién cong nghé.
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Website:

5. T6 chirc mua két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién céng nghé:
Ho va tén thu truong:

Dia chi: Tinh/thanh pho:
Dién thoai: Fax:
Website:

6. Tong kinh phi mua két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé (triéu dong) :
Trong do, tir ngdn sach Nha nwéce (triéu dong):

7. Hinh thlrc mua:
O Quyén s& hitu két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé
O Quyén st dung két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé

8. Linh vyc nghién ctru:

9. Tém tat thong tin két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong ngheé:

10. Pia chi, pham vi tmg dung két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé:

11. Ngay ...... thang ....... nam ....... dang ky két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién
cong nghé.

THU TRUONG TO CHUC MUA KET QUA
NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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24. Thi tuc danh gia, xac nhian két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé
khong st dung ngan sach nha nwdéc

a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so:

T6 chire, ¢4 nhan ¢6 nhu cau dénh gia, xac nhan két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va
cong ngh¢ khong str dung ngan sach nha nudc ndp ho so tai S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh
Vinh Long (dia chi: 111 Nguyén Hué, phuong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long ).

- Bude 2: Xir Iy ho so:

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua c6 trach nhiém xem xét vé thanh phén hd so
dé xac dinh thudc truong hop dac cach hay khong dac cach duoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu
13 Thong tu 02/2015/TT-BKHCN dé yéu cau to chirc, ca nhan bd sung hd so ( néu thiéu),
xéac dinh ngay tra két qua.

* Doi véi trieomg hop ndp truec tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 18 , trong thdi han nim (05) ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so , cong chire tiép nhan hd so hudng dan truc tiép cho nguoi ndp
bang Phiéu huéng din hoan thién ho so (Theo mdu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh hd so trong thoi han
30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to chic ndp hd so bo sung
qua 01 1an. Qua thoi han 30 _ngay, néu t6 chirc khong hoan thién ho s0 theo yéu cau va
khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢ quyén huy tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 18 thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao s6 theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (Theo mau sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop givi qua dwong buru dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 1¢, trong thoi han niam (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so, Bo phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu huong dan hoan thién ho so
(Theo mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gti qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh ho so dang thoi gian va dam bao hudng dan rd rang, day di, sé khong yéu
cau t6 chic nop hd so bd sung qué 01 lan.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, Bo phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va

hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015 ) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mdn phan cong Cong chic thim dinh ho so. Viéc tham dinh dugc thuc
hién nhu sau:

+ Dbi v6i hod so thude cac truong hop duge quy dinh tai Khoan 1 Piéu 13 Thong tu
02/2015/TT-BKHCN (duwoc dic cdch): trong thoi gian 05 ngdy 1lam viéc ké tir ngdy nhdn
dugc day di hd so hop 18 theo quy dinh, phong chuyén méon tham muu Lanh dao So cip
Gidy x4c nhan ma khéng phai thyc hién thu tuc danh gia.

+ Dbi voi hd so khong thude cac trudng hop duge quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13
Thong tu 02/2015/TT-BKHCN va S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long khong du
diéu kién danh gia, xac nhan (chuyén gia chuyén nganh, cdc diéu kién ky thudt danh gid san
pham): phong chuyén méon tham muu Lanh dao S& giri cong van (kém theo h so) dé nghi
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢ chu tri thyc hién danh gia, cap gidy x4c nhan dong thot thong
bao cho to chirc, ca nhan dé nghi biét vé co quan thuc hién danh gia va cip gidy xac nhan
két qua. Bo Khoa hoc va Cong nghé sé chuyén két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cho S
Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long tra cho to chitc, ca nhén.

+ Pdi v6i hd so khong thude cac trudong hop duoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Théng
tu 02/2015/TT-BKHCN va S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long du diéu kién danh
i (chuyén gia chuyén nganh, cdc diéu kién ky thudt danh gid san phdm): phong chuyén
mon tham muu Lanh dao S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long chu tri t6 chirc viéc
danh gia.

Quy trinh thuc hién viéc danh gid gdm cac budc sau:

* S¢ dang tai thong tin vé viéc danh gia két qua thuc hién nhiém vu trén trang thong
tin dién tr ciia S& trong thoi han 10 ngay lam viéc.

* Trong thoi han 15 ngay lam viée, co quan truc tiép thuc hién danh gia ban hanh
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va to chuyén gia tu van danh gia két qua thyc hién nhiém vu.
Quy trinh 1am viéc cua Hoi dong duogc quy dinh tai biéu 10, biéu 11 Thong tu 02/2015/TT-
BKHCN.

~ * Phién hop Hoi ddng dugc t6 chirc trong thoi han 15 ngay lam viée ké’ tor ngay co
Quy¢ét dinh thanh 1ap Hoi dong va chi dugc tién hanh khi bdo ddm c6 mat it nhat 3/4 thanh
vién Ho1 dong tham duy.

* Trén co s& két luan cua Hoi déng danh gia, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc bién ban danh gid ctia Hoi déng, co quan thuc hién danh gid s€ xem xét,
quyét dinh cip Gidy xac nhan két qua thuc hién nhiém vu khong st dung ngan sach nha
nudc

* Trong truong hop Lanh dao Sé khong nhat tri véi két qua danh gia ciia Hoi dong
danh gia, S thong béo bang van ban cho to chirc, ca nhan d& nghi biét (trong d6 néu rd 1y
do khong dong ¥ véi két luan ciia Hoi dong) va xem xét, thuc hién danh gia lai két qua thuc
hién nhiém vu. Thoi gian danh gid lai va tra 101 t6 chirc, ca nhan dé nghi duoc thuc hién
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trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc Bién ban danh gia cua Hoi dong danh
gia.

* Sau 03 ngay lam viéc ké tir khi cip Gidy xac nhén két qua thue hién nhiém vu, co
quan truc tiép thuc hién danh gia s& dang tai thong tin vé viéc cip Gidy xac nhin ket qua

thuc hién nhiém vu trén trang thong tin dién tr ciia don vi. Thong tin ding tai bao gom cac
thong tin trong Gidy xac nhan danh gia.

+ Pi v6i ho so khong thude cac truong hop dugc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 13 Thong
tur 02/2015/TT-BKHCN: thoi gian tra két qua cho to chirc, ca nhan 13 45 ngay ké tir ngay
nhan duoc ho so day du va hop 18.

- Buéc 4: Tra két qud
T6 chirc nhan két qua tai Bo phan tiép nhan hd so va hen tra két qua ciia S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tyc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi thuc hién tha tuc hanh chinh.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sOt hodc khong diang thi yéu cau chinh lai cho dling.

- Thoi gian t{é'p nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio ti thue hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép hodc qua dudng buu dién.
C. Thanh phin, so lwong hoé so:
- Thanh phan ho so:

* Déi véi treong hop dic cach:

+ Gidy dé nghi danh gi4, thAm dinh két qua thuc hién nhiém vu (theo mdu );

+ Ban sao Bang khen, Gidy khen, Vian ban cho phép 4p dung ctia co quan c6 thim
quyén (Bo Khoa hoc va Cong nghé, cac Bg, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu,
Uy ban nhdn dan tinh, thanh pho truc thuéc Trung wong)

* Déi voi truong hop khéng dic cdch:

+ Gidy dé nghi danh gia, tham dinh két qua thyc hién nhiém vu (theo mau)
+ Béo cdo két qua thuc hién nhiém vu (theo mdu );

+ Céc tai liéu khac (néu c6) lién quan dén két qua thyc hién nhiém vu (hop dong
thuc hién nhiém vy, quyét dinh giao nhi¢m vu,...).

- §6 lwong ho so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét:
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- Péi voi trudong hop dic cach: 05 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so day du,
hop I¢.

- Pbi voi truong hop khong dac cach: 45 ngay lam viéc lam viéc ké tir ngdy nhén
dugc ho so day du, hop I¢.

Trong do :
+ Diang tai thong tin vé viée danh gia: 10 ngay 1am viéc
+ Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng: trong 15 ngay lam viéc.
+ Phién hop Hoi dong dugc t6 chirc trong thoi han 15 ngay lam viée
+ Cép Gidy xac nhan két qua : trong 05 ngay lam viéc.

d. Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c& nhan.

€. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan ¢é tham quyén quyét dinh: Bo Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh Long;
- Co quan truec tiép thwc hién: So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
0. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan két qua thuc hién nhiém vu.
h. Phi, L¢ phi:
+ Péi véi truong hop dic cach: khong thu phi, 18 phi.
+ Pdi véi truong hop khong dic cach: murc phi do to chirc, ca nhan chi tra.
Mtc phi cho viée t6 chirc danh gia thuc hién theo Quyét dinh s6 16/2016/QD-
UBND ngay 09/5/2016 cua UBND tinh Vinh Long ban hanh quy dinh vé dinh mirc xay
dung dy toan kinh phi d6i voi nhiém vu khoa hoc va Cong nghé cap tinh co sir dung ngén
sach nha nudc va cac van ban tai chinh hién hanh cta tinh Vinh Long c6 lién quan dén ndi
dung chi khéng dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 16/2016/QP- UBND ( ap dung voi truong
hop ho so do S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long truc tiép t6 chire viéc danh gid va
cdp gidy xdc nhdn )
* Cac noi dung phuc vu viéc danh gia bao gom: q ) o
‘ + Chi thu lao thué chuyén gia tu van danh gia, tham dinh, viét nhan xet vé ho so
deé nghi danh gia, tham dinh két qua thuc hién nhiém vy;
+ Chi phi hop hoi dong danh gia, hoi dong tham dinh, t6 chuyén gia tu van;
+ Chi phi van phong pham phuc vu hop héi dong
+ Céc khoan chi khac phat sinh trong qué trinh danh gia, thim dinh

i. Tén méu don, mau to khai:

- Gidy dé nghi danh gia, tham dinh két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ khong su dung ngan sach nha nudce ( quy dinh tai phu luc 1 kem theo Thong tu 02
/2015/TT-BKHCN ngay 06 thang 3 nam 2015)
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- B4o cdo két qua thyc hién nhiém vy khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngan
sach nha nudc trong linh vuc khoa hoc xa hoi va nhan van ( quy dinh tai phu luc 3a kem
theo Thong tw 02 [2015/TT-BKHCN ngay 06 thang 3 nam 2015)

- Béo céo két qua thyc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong str dung ngan
sach nha nudc trong linh vyc khoa hoc k¥ thuédt va cong nghé (quy dinh tai phu luc 3b kem
theo Thong tw 02 12015/TT-BKHCN ngay 06 thdang 3 nam 2015)

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong

L. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghg;

- Nghi dinh sb 08/2014/ND- CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 02/2015/TT-BKHQN ngay 06 thang 3 nam 2015 cua B¢ Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh viéc danh gid va tham dinh két qué thuc hién nhiém vy khong st dung
ngan sach nha nuédc.
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Phu luc 1 - GBN
02/2015/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

’ _ GIAY DPE NGHI PANH GIA, THAM PINH
KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén déanh gid, tham dinh)

Can ct Thong tu sb ...... /2015/TT-BKHCN ngay ... thdng ... nam 2015 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc danh gid va tham dinh két qua thuc hién
nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong str dung ngan sach nha nudc;

............... (Tén té chikc, cd nhdn)..... dé nghi:
[ Panh gia két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
[0 Tham dinh két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
[0 Pic cach xac nhan két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
Thong tin vé két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢:

L1 La don vi chi tri thyc hién nhiém vu.
[J La don vi ing dung két qua thyc hién nhiém vu.

[1 La c4 nhan chi tri thye hién nhiém vu

18

_ Truong hop t6 chirc dé nghi danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé: ké khai thong tin
v€ t0 chirc chu tri thuc hién nhi€ém vu va ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu.
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(1 La c4 nhan ing dung két qua thwe hién nhiém vu:

Té chtic/cad nhan cam két:
1. Tinh chinh x&c va trung thuc cta hd so gui kém theo;

2. Tuadn thu cdc quy dinh phédp luidt vé s& hitu tri tué va
cadc quy dinh phédp luédt khac cdé6 1lién quan;

3. Pam bdo kinh phi danh gi4, thldm dinh theo ding quy
dinh.

Liét ké hd so gtri kém theo (Quy dinh tai Diéu 8, Diéu 13, Diéu 20 Théng tu nay):

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHUC/CA NHAN DPE NGHI
(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la to chirc)
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Phu luc 3a - BCKHXHNV
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

TRONG LINH VUC KHOA HQC XA HQI VA NHAN VAN

|. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

3. Thoi gian thye hién: tir thang .... /nam .... dén thang .... /nam....
4. T6 chirc/ca nhan thwe hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to chirc chii tri thwe hién nhiém vu:

DPiénthoai: ... Fax: oo
E-mail: ... WebSIte: ..o

Ngudidai dien phap 1y: ..o

4.2. Thong tin vé ca nhén chi tri thue hién nhiém vu:

HoO VI, o oo
Ngay, thang, ndm sinh: ......................... ... Gioitinh: ...
S6 Chirng minh nhan dan/HO chiCu: ...........oooveeiiie i,
Chtrc danh Khoa ROC (U CO): ..o..veee e
DA O oo
Noi ¢ong tac (néu cé):

Dia chi CO qUAN (U CO): ..o
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5. Danh sach cac thanh vién tham gia thwe hién nhiém vu:

(Ghi nhitng nguoi co dong gop khoa hoc va chu tri thuc hién nhitng noi dung chinh
thudc té chire chii tri va t6 chirc phoi hop tham gia thic hién nhiém vu, ké ca chii nhiém
nhiém vu)

TT Ho va tén Té chire cong tac N§i dung cong viéc tham gia

6. Cac to chirc phoi hop chinh thie hién nhiém vu (néu cd):
(kém gidy x4c nhan cua cac t6 chtrc phdi hop thuc hién nhiém vy)
B.1. TO ChIIC 15 ..ooeiiiiiiiei e
Diénthoai: ... Fax: ..o
DA Chii
Nguodidai dien phap 1y: ..o
Co quan chtl QUAN (U CO): ..o,
B.2. TO CHEC 2.
biénthoai: ..........................l Fax: .o
DA Chi: o
Nguoi dai di€n phap 1y ...

Co quan chil QUAN (U CO)....ooee e,

Il. BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC KHOA HQC
XA HOI VA NHAN VAN

1. MUC PiCH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU
1.1. Muc dich nghién ctru
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1.2. P6i twong nghién ciru
1.3. Pham vi nghién ctru
2. TONG QUAN VAN PE NGHIEN CUU

2.1.Tong quan tinh hinh nghién ciru va luin gidi nhirng ndi dung nghién ctiru
cia nhiém vu

2.1.1. Téng quan tinh hinh nghién ciru thuéc linh vwe ciia nhiém vu
a) Tinh hinh nghién ctru & nudc ngoai

b) Tinh hinh nghién ctru ¢ trong nudc

2.1.2. Ludn gidi vé nhitng néi dung nghién civu ciia nhiém vu

( Nhitng dinh hieéng ndi dung chinh can thuwce hién cia nhiém vu)

2.2. Céch tiép can, phwong phap nghién ciru

(N8u rd cdch tiép cdn van dé nghién ciru, phwong phdp nghién civu gan véi tieng ndi
dung chinh cua nhiém vu)

2.2.1. Cdch tiép cin
2.2.2. Phwong phap nghién cuu
3.NOI DUNG VA HOAT PONG TRIEN KHAI NHIEM VU

(Liét ké cdac noi dung nghién cuu, cdc hoat dong dé trién khai, cac chi tiéu danh
gid, két qua cia hoat déng).

TT Noi dung CA4c hoat dong trién Két qua LU
oA . e n To chire, ca nhan
nghién ciru khai n¢i dung nghién dat dwgc ‘n
. thuc hién
curu
1
2
3

4. KET QUA CUA NHIEM VU
4.1. Két qua ciia nhiém vu va chat lwong dat dwoc

(Liét ké cac dang két qua cua nhiém vu va cdc chi tiéu, ngi dung khoa hoc da dat
duwoc)

4.2. Tac dong va lgi ich mang lai ciia két qua nhiém vu:

4.2.1. Déi véi linh viec KH&CN c6 lién quan
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(N&u nhitng dw kién déng gop vao cdc linh viec khoa hoc c¢éng nghé ¢ trong nwéc va
quoc té)

4.2.2. Poi vdi t6 chirc chii tri va cdc co sé ieng dung két qud nghién civu

(Néu nhitng tac dong tich cuc trong viéc ndang cao nang lyc, trinh do trong nghién
curu, ung dung cua toé chue chu tri)

4.2.3. Poi vdi kinh té - xa hoi

(Néu nhitng tdac dong dw kién cia két qua nghién civu doi véi sw phdt trién kinh té -
xa hoi)

4.2.4. Cac tac dong khac

5. Tai ligu tham khao

Liét ké cac tai li¢u tham khao lién quan.

6. Phu luc

(Cdc phu luc lién quan trvc tiép dén nhiém vu can thiét lam sang té va hoan chinh
bao céo)

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHU'C/CA NHAN DPE NGHI
(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la to chirc)
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Phu luc 3b - BCKHKTCN
02/2015/TT-BKHCN

BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC
VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

TRONG LINH VUC KHOA HQC KY THUAT VA CONG NGHE

I. THONG TIN CHUNG VE NHIEM VU

2. San pham chinh ctia nhim vu: ...
3. Thoi gian thwe hién: tir thang ... /ndm .... dén thang .... /nam. ...
4. T6 chirc/ca nhan thwe hién nhiém vu:

4.1. Thong tin vé to chirc chii tri thwe hién nhiém vu:

Piénthoai: ... Fax: oo,
E-mail: ... Website: ...
Nguoi di€n phap 1y oo

4.2. Thong tin vé ca nhan chii tri thue hién nhiém vu

HoO VI o oo
Ngay, thang, nam sinh: ...........................l. Giditinh: ...
S6 Chirng minh nhan dan/HO chiCu: ............oooviiiie i,
Chtrc danh Khoa ROC (U COY: ....veeee e
DA O oo

NOT CONG tAC (MU CO) oo

Dia chi CO qQUAN (U CO): ..o
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5. Danh sach cac thanh vién tham gia thyc hién nhiém vu:

(Ghi nhitng ngueoi cé dong gop khoa hoc va chii tri thiee hién nhitng néi dung chinh thuéc t6
churc chu tri va to chirc phoi hop tham gia thyc hién nhiém vu)

TT Ho tén Tb chtrc cong tac Noi dung cong viéc tham gia

1

6. Cac to chirc phoi hop chinh thye hién nhiém vu (néu cd):
(kém gidy xdc nhdn cia cdc té chirc phéi hop thuwce hién nhiém vi)
6. 1. TO Chife 1: ...

biénthoai: ... Fax: ..o

Nguoi dai di€n phap 1y: ..o

Co quan cht qUAN (U CO): ..o e,

biénthoai: ...l Fax: oo

Dia Chi o

Il. BAO CAO KET QUA THUC HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE
KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA NUGC TRONG LINH VUC KHOA HOQC
KY THUAT VA CONG NGHE

1. MUC PiCH, POI TUQNG VA PHAM VI NGHIEN CUU
1.1. Muc dich nghién ctru

1.2. P6i twong nghién ciru
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1.3. Pham vi nghién ciru

2. QUA TRINH NGHIEN CUU VA HOAN THIEN CONG NGHE

2.1. Hoat dong nghién ciru

2.1.1. Cac hinh thirc nghién ciru

2.1.2. Cac phwong phadp nghién cwu, ky thudt sw dung

- Phuong phap nghién ctru.

- Thiét ké nghién ctru: (Chi ré thiét ké nghién ciru ciia nhiém vu la gi (nghién ciru
mo td, nghién ciru phan tich...), dong thoi can co so do nghién ciru dé minh hoa)

2.1.3. Cdc hoat déng trién khai thuwe hién va két qua dat dwoc

TT | Noi dung nghién | Céc hoat dong trién khai Két qua T6 chtic, c4 nhan
cuu ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién

1

2

2.2. Hoat ddng san xuat thir nghiém (néu cd)

2.2.1. Quy mé, pham vi, dia diém trién khai sin xudt thiv nghiém

2.2.2. Tién d trién khai thwe hién

TT | Noi dung nghién
ciru

Céc hoat dong trién khai
nd1 dung nghién ctru

Két qua
dat duoc

T6 chtre, ca nhan
thuc hién

2.2.3. Két qud sin xudt thir nghiém

2.3. Hoat dong trién khai thwe nghiém (néu cd)

2.3.1. Phwong dn higu chinh két qua nghién civu ciia nhiém vu

2.3.2. Phwong dn sdn xudt cdac san phdm cua nhiém vu o dién rong

2.3.3. Tién d¢ trién khai thwe hién

TT Noi dung Cac hoat dong trién khai Két qua Tb chirc,ca nhan
nghién ctru ndi dung nghién ctru dat duoc thuc hién

1

2
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3. SAN PHAM CUA NHIEM VU
3.1. Vé san pham khoa hoc

3.1.1. Danh muc sin phim da hoan thanh

1T

Tén san pham | MO0 ta tinh nang,
cong dung cua
san pham

M5 ta mot s6 dic Ghi chu
tinh no1 bat, co
ban cta san pham

1

2

3.1.2. Danh muc sin phim khoa hoc dw kién itng dung, chuyén giao (néu cé)

TT

Tén san pham Thot gian du
kién ing dung

Co quan du kién Ghi chd
ung dung

1

2

3.1.3. Danh muc sin pham khoa hoc di dwoc ing dung (néu co)

TT

Tén san Thoi gian tng dung
pham

Tén co quan ing dung | Ghi chd

3.2. Tiéu chuén ky thuit, chit lwgng sin phim

TT

Tén san | Chi tiéu khoa hoc da dat
pham duoc

Dia chi img dung .
) Ghi chu
(néu co)

1

2

3.3. Tinh wu viét ctia san pham

(Panh gia mot so chi tiéu kinh té - ky thudt cua cac san pham, cong nghé cua nhiém
vu so VoI cdc san pham twong ty trong va ngodi nudc,; so sanh voi cac phwong an nhdp
cong nghé hodc mua san pham twong tw dé danh gia hiéu qua cua nhiém vy nhu: trinh do
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khoa hoc va céng nghé, tinh phit hop, hiéu qua kinh té, ...)

3.4. Tiém néing &ng dung, thwong mai héa cia san phidm (khd nding vé thi truong,
khd nang vé kinh té, ...)

4. CAC LOI ICH MANG LAI VA TAC PONG CUA KET QUA NGHIEN
CcUuU

4.1. P6i v6i linh vire khoa hoc va cong nghé cé lién quan

4.2. Pbi v6i noi ing dung két qua nghién ciru

4.3. Pbi véi kinh té - xa hoi va méi trwomg

5. Tai liéu tham khao

Liét ké cac tai li¢u tham khao lié€n quan.

6. Phu luc

(Cdc phu luc lién quan triee tiép dén nghién ciku can thiét lam sang té va hoan chinh
bao céo)

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la to chirc)
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25. Thi tuc thim dinh két qua thwc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé khong sir
dung ngan sach nha nwéc ma cé tiém an yeéu to anh huwdéng den loi ich quoc gia, quoc
phong, an ninh, moi trwong, tinh mang, sirc khée con nguoi

a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T chirc, ca nhan tng dung két qua thyc hién nhiém vu ma c6 tiém an yéu té anh
huong dén loi ich qudc gia, quéc phong, an ninh, moi truong, tinh mang, strc khoe con
ngudi thudc cic trudng hop duoc quy dinh tai Diéu 14, Diéu 15, Diéu 16 Thong tu
02/2015/TT-BKHCN ngay 06 thang 3 nam 2015 trudc khi tmg dung phai 1ap hd so dé nghi
thim dinh gtri dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: so 111 Nguyén Hué
, phwong 2 thanh phé Vinh Long , tinh Vinh Long )

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1é ho so

Bd phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* Doi véi trieong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chua hop 1€ |, trong thoi han ndm (05) ngay lam viéc
ké tur ngay nhan dugc hd so , cong chirc tiép nhan ho s0 hudng dan tryc tiép cho nguoi nop
bang Phiéu hudng din hoan thién hd so (Theo mdu so6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/QDP-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh ho so trong thoi han
30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to chic ndp ho so bd  sung
qua 01 1an. Qua thoi han 30 _ngay, néu t6 chirc khong hoan thién ho so theo yéu cau va
khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so c¢6 quyén huy tiép nhan hd so.

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao s theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ndm (05) ngay lam viée ké tur
ngay nhan dugc hd so, Bo phan tiép nhan ho so sé& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) gtri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hé so dung thoi gian 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, diy du, s&
khong yéu cau to chirc ndp hd so bo sung qua 01 lan.

+ Néu hd so day du va hop 1é theo quy dinh, Bo phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao SO theo ddi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bdo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 14p Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xu 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg, ngay 25/3/2015).
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- Buéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuy&n mén phan cdng Cong chic thim dinh ho so. Viée tham dinh dugc thuc
hién nhu sau:

+ Dbi véi ho so ma S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long khong du diéu kién
tham dinh (chuyén gia chuyén nganh, cdc diéu kién ky thudt danh gid san pham) hodc két
qua thyc hién nhi€ém vu thudce 02 linh vyc tré 1én dugce quy dinh tai cac biéu 14, biéu 15 va
Diéu 16 Thong tu 02/2015/TT-BKHCN thi Phong chuyén mén s& tham muu Lanh dao S&
giri cong van (kém theo hé so) dé& nghi B6 Khoa hoc va Cong nghé chu tri t6 chtrc thim dinh
ho so dong thoi s& thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé nghi biét vé co quan c6 tham quyén
thuc hién thdm dinh va cip gidy xac nhan két qua. B6 Khoa hoc va Cong nghé s& chuyén
két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long dé tra
cho t6 chire, c4 nhan.

+ Poi v6i hd so ma S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long du diéu kién tham
dinh (chuyén gia chuyén nganh, cac diéu kién ky thudt danh gid san phdm) hodc két qua
nhiém vu khoa hoc cong ngh¢ thudc 01 trong 03 linh vuc dugc quy dinh tai Piéu 14, biéu
15 va Piéu 16 Thong tu 02/2015/TT-BKHCN, Phong chuyén mén s& tham muu Lanh dao
S& t6 chire viée tham dinh ho so.

Quy trinh tham dinh gém cac budc sau:

* Co quan thyc hién thdm dinh ban hanh Quyét dinh thanh 14p Hoi dong va to
chuyén gia tu van danh gia két qua thyc hién nhiém vu trong thoi han 15 ngay lam viéc.
Quy trinh 1am viéc cua Ho1 dong dugc quy dinh tai Bicu 10, Diéu 11 Thong tu 02/2015/TT-
BKHCN.

~ * Phién hop Hoi dong duoc t0 chirc trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay ¢6
Quyét dinh thanh 13p HOi dong va chi dugc tién hanh khi c¢6 dai dién co quan quan ly
chuyén nganh vé€ linh vyc can tham dinh.

* Nhiém vu cua cac thanh vién Ho1 déng tham dinh 1a phan tich, xem xét két qua
thuc hién nhi€ém vu theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 17 Thong tu 02/2015/TT-BKHCN;
Cho ¥ kién vé mitc d6 anh hudng dén loi ich qubc gia, quoc phong, an ninh, mdi truong,
tinh mang, strc khde con nguoi.

* Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tur ngay nhén dugc bién ban tham dinh cua
Hoi dong tham dinh, co quan tryc tiép thim dinh hd so s& xem xét, quyet dinh viéc cap Gidy
xac nhan tham dinh két qua thuc hién nhiém vu. Truong hop khéng cip Gidy x4c nhan, co
quan tryc tiép tham dinh s& thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

* Trong trudng hop khong nhét tri voi két qua tham dinh cia Hoi dong tham dinh,
co quan truc tiép thAm dinh s& thong bao bang vin ban cho t6 chirc, ca nhan dé nghi biét
(trong d6 néu rd 1y do khong dong v voi két luan cua Hoi dong) va xem xét, thuc hién tham
dinh lai két qua thyc hién nhiém vu. Thoi gian tham dinh lai va tra 10i to chiic, ca nhan dé
nghi dugc thuc hi¢n trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc bién ban thim
dinh cua Ho1 déng tham dinh.
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- Buéc 4 : Trd két qud
Céc t6 chuc, ca nhan nhan két qua tai B phan tiép nhan hd so va hen tra két qua cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhin phai tra lai
Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua va dong phi thuc hién thu tuc hanh chinh.

+ Codng chire tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sot hodc khong dting thi yéu cau chinh lai cho dung.
- Thoi gian tz"é’p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thire thue hién: nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phén, s6 hrong hd so:
- Thanh phan hé so bao gom:

+ Giéy dé nghi danh gia, tham dinh c~1"1a td chtrc, c4 nhan ung dung két qua thyc
hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé ( theo mau);

+ Vin ban cho phép tmg dung ctia t6 chtrc, ca nhan chu tri két qua thyc hién nhiém
VUL

+ Tai liéu vé két qué thyc hi¢n nhiém vu: Thuyét minh nhiém vu khoa hoc va cong
nghé da dugc phé duyét (néu c6); Bao cao két qua thuc hién nhiém vu va cac tai liéu kém
theo; Quyét dinh thanh 1ap Ho1 déng nghiém thu két qua nghién ctru va Bién ban danh gia cua
Hoi dong nghiém thu céc cap (néu co).

+ Thuyét minh chi tiét viéc ung dung két qua thyc hién nhiém vu vao san xuét, doi
song.

+ Ban sao Dy 4n dau tu ung dung két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé (néu co).

+ Ban sao quyét dinh thanh l4p, dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (dbi vai
to chirc khoa hoc va cong ngh¢) hoac dang ky hoat dong san xuat, kinh doanh (d6i voi
doanh nghié€p) cua t6 chuc dang ky img dung; Ban sao Chiing minh thu nhan dan déi véi ca
nhan dang ky ing dung.

+ Ban chinh tém tit hoat dong khoa hoc va cong nghé, san xuét kinh doanh cua to
chuc, ca nhan dang ky ung dung.

+ Ban sao Giéy x4c nhan két qua thyc hién nhiém vu (néu o).

+ Ban sao Giéy x4c nhan thim dinh két qua thyc hi¢n nhiém vu da duogc cép (néu
co).
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+ Nhitng tai liéu khéac co6 lién quan dén két qua thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va
cong nghé can tham dinh.

- So luong ho so 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét:
45 ngay 1am viéc 1am viée ké tir ngady nhan dugc hd so day du, hop 16.
Trong do:
+ Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va td chuyén gia tu van: trong thoi gian
15 ngay lam viéc
+ Phién hop Hoi dong duge t6 chirc trong thoi han 15 ngay lam viée
+ Cép Gidy x4c nhan trong thoi han 05 ngay 1am viéc

+ Tham dinh lai trong trudng hop co quan tham dinh khong nhét tri voi két qua
tham dinh ctia Ho1 dong tham dinh thyuc hién trong thoi han 05 ngay lam viée

d. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c& nhan.
e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: B6 Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ tinh Vinh Long;

- Co quan truc tié}) thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

0. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan tham dinh két qua thyc hién
nhiém vu.

h. Phi, Lé phi: do t6 chirc, c4 nhan dé nghi chi tra

Mirc phi cho viée t6 chirc thAim dinh thuc hién theo Quyét dinh sé 16/2016/QD-
UBND ngay 09/5/2016 cia UBND tinh Vinh Long ban hanh quy dinh vé dinh muc xay
dung du toan kinh phi ddi véi nhiém vu khoa hoc va Cong nghé cép tinh c6 s dung ngan
sach nha nudc va cac van ban tai chinh hién hanh cua tinh Vinh Long c6 lién quan dén noi
dung chi khéng dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 16/2016/QP- UBND ( ap dung voi truong
hop ho so do S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long truc tiép 16 chikc viéc tham dinh
va cdp gidy xdc nhén )

* Céac ndi dung phuc vu viéc danh gid bao gém:
+ Chi thu lao thué chuyén gia tu van danh gia, thadm dinh, viét nhan xét vé hd so
dé nghi danh gia, tham dinh két qua thyc hién nhiém vy;
+ Chi phi hop hoi dong danh gia, hoi dong tham dinh, t6 chuyén gia tu véan;
+ Chi phi van phong pham phuc vu hop hoi dong
+ Cac khoan chi khac phat sinh trong qua trinh danh gi4, thim dinh

i. Tén méu don, mau to khai:
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- Giéy dé nghi danh gia, tham dinh két qua thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong
nghé khong st dung ngan sach nha nudc ( quy dinh tai phu luc 1 ban hanh kem theo Thong
tw 02/2015/TT-BKHCN );

- Vian ban cho phép sir dung két qua thuc hién nhiém vu ( quy dinh tai phu luc 2 ban
hanh kém theo Thong tw 02/2015/TT-BKHCN );

- Thuyét minh chi tiét viéc ung dung két qué’ thuc hién phiém vu khoa hoc va cong
ngh¢ khong st dung ngan sach nha nudc vao san xuat va doi song ( quy dinh tai phu luc 7
ban hanh kem theo Thong tu 02/2015/TT-BKHCN );

K. Yéu cdu, diéu ki¢n thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong
. Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé;

- Nghi dinh s 08/2014/ND- CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu sd 02/2015/TT-BKHCN ngay 06 thang 3 nam 2015 cua B Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh viéc danh gid va tham dinh két qua thyc hién nhiém vy khong st dung
ngan sach nha nuédc.
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Phu luc 1 - GDN
02/2015/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

' GIAY PE NGHI PANH GIA, THAM PINH
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE KHONG SU
DUNG NGAN SACH NHA NUOC

Kinh gui: (Tén co quan c¢é tham quyén danh gid, tham dinh)

Can ct Théng tu sb ... /2015/TT-BKHCN ngay ... thang ... nam 2015 cua Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc danh gia va tham dinh két qua thuc hién
nhiém vy khoa hoc va cong nghé khong str dung ngan sach nha nudc;

............... (Tén t6 chirc, cd nhan)..... dé nghi:
[0 Panh gia két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
[0 Tham dinh két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
[0 Pic cach xac nhan két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
Thong tin vé két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

[J La don vi chu tri thwe hién nhiém vu.
[0 La don vi irng dung két qua thywc hién nhiém vu.

19

_ Truong hop t6 chirc dé nghi danh gia két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé: ké khai thong tin
v€ t0 chirc chu tri thuc hién nhi€ém vu va ca nhan chu tri thuc hién nhiém vu.
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[J La ca nhan chi tri thywe hién nhiém vu

[0 La c4 nhin ting dung két qua thye hién nhiém vu:

Té chtic/cad nhan cam két:
1. Tinh chinh x&c va trung thuc cta hd so gui kém theo;

2. Tuadn thu cdc quy dinh phédp ludt vé s& httu tri tué
cadc quy dinh phédp luédt khac c6 1lién quan;

va

3. Pam bdo kinh phi danh gi4, thdm dinh theo dung quy

dinh.
Liét ké hd so giri kém theo (Quy dinh tai Piéu 8, Piéu 13, Diéu 20 Thong tu nay):

......... , ngay...... thang ...... nam 20....

TO CHUC/CA NHAN DPE NGHI
(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la to chirc)
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Phu luc 2 - VBCPSD
02/2015/TT-BKHCN

VAN BAN CHO PHEP SU DUNG KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU
Kinh gui: (Tén co quan c¢é tham quyén danh gid, tham dinh)

Ching t6i 12 (Tén t6 chitc chii tri két qua thwc hién nhiém vu;dia chi; dién thoai;
email... ) hodac (Ca nhdn chu tri két qua thwc hién nhiém vy, dia chi; so chung minh thu;
dién thogi...) 1a chu tri nhiém vu (7én nhiém vu):

1. Pong ¥ cho: T6 chic/ca nhan (Ten/Thong tln) dugc st dung két qua thuc hién
nhiém vu néu trén dé tng dung vao san suat va doi song tai ...(Tén tinh, thanh pho img
dung).

,2. Két qua thyc hién nhiém vu trén da duogc thuc hién danh gia, thadm dinh nhu sau (liet
ké néu co):

- Puoc cap Giay xac nhan két qua thyc hién nhigm vu ’

- Bugc cap Giay xac nhan tham dinh lan 1 tai tinh, thanh pho...

- buoc cap Giay xac nhan tham dinh lan 2 tai tinh, thanh pho...

HEEEN

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac cua céc thong tin trén.

TO CHUC/CA NHAN CHU TRI NHIEM VU
(Ho, tén, chir ky,; déng dau neu la té chic)
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Phu luc 7 - TMUDKQ
02/2015/TT-BKHCN

THUYET MINH CHI TIET VIEC UNG DUNG KET QUA THUC HIEN

NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA

NUOC VAO SAN SUAT VA POI SONG

I. THONG TIN CHUNG

1 | Tén két qua nhiém vu:

2 | Thoi gian nghién ctru: .......... thang

(Ttr thang ... /ndm ... &én thang ... /nam ...)

3 | To chirc/ca nhan chi tri két qua nhiém vu

| QT2 T () SR
Ngay, thang, ndm sinh: .............ccoecienen. Gioi tinh: Nam / Nir:

Chirc danh khoa hoc: .......oooovviiiiiiiiiiiiiiiiie, Chlirc VU....oooeeiieeeiieeeeeeee,
Dién thoai to chiTC: vevvveveveverrereenn. Nha riéng: ................. Mobile: .......oovvviviiiiiinnnns
FaX: oo E-mail:

Dia Chi NhA TIENE: .oeoeeiiieeeee ettt etee et eeseeenee e

II. MUC PiCH, NQI DUNG KH&CN VA PHUONG AN TO CHU'C THUC HIEN UNG
DUNG

4

To chire, ca nhan rng dung ket qua nhiém vu

TEN tO ChIC, CAMNAN: ..o
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Dién thoai: .......cooovveviiiiiiiiee, FaX: oo
WV BDISITE: .t b e r e nre s
Di1a chi TN AUNE: ..oooiie
S8 A1 KIOAIL ..ot e e eee e s e
Kho bac nha nudc/NZaAn hang: .......ccceiieiiiiiiiiicec e
TEn co qUAN ChU QUAN: ....oooiiiiieiieece e et e e e e

5. Linh vuc anh hwéng:
- Loi ich qudc gia, qudc phong, an ninh
- M61 truong
- Tinh mang, strc khoe con nguoi
- Khac

HimNin

6. Pia diém tng dung: Toan quc [ ]; Lién tinh [ ]; Tinh...... [ ]

7 | Muc dich wng dung

8 | Tong quan tinh hinh nghién ciru ing dung, luin giai vé muc tiéu va nhimg ndi
dung ing dung

8.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru wng dung (Phdn tich, danh gid tinh hinh nghién
ciru ung dung trong nudc thuoc linh vuc nghién cuu cua két qua nhiém vy, dac biét phai
néu cu thé dwoc nhitng két qua nhiém vu KH&CN ¢6 lién quan dén linh viee ting dung)

8.2 Luan giai veé viéc dat ra muc tiéu va nhirng ndi dung can nghién ctru rng dung
(Ludn giai va cu thé hoa muc tiéu dat ra cua két qua nghién ciru va nhitng noi dung can
thuc hién dé dat dwoc muc tiéu deé ra)
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9 | Phwong an phdi hop véi cac co sé san xuét trong nwéc

(Trinh bay ré phuong dn phoi hop: cac co so san xudt hodc nhitng nguoi su dung két qua
nghién civu; kha ning déng gép vé nhdn lic, tai chinh, co sé ha tang-néu cd)

10 | Phwong an hop tac quoc té (néu cd)

(Trinh bay ré phwong dn phdi hop: tén déi tac nuwée ngoadi; ndi dung hop tdc, hinh thirc thyc
hién. Phan tich v6 Iy do can hop tac va du kién két qua hop tac, tac dong cua hop tdac doi
Vo1 ket qua nghién ciru )

11 | Kha nang ung dung

11.1 Kha ning vé thi trwdmg (Nhu cdu thi trieong trong va ngodi nude, néu tén va nhu
cau khach hang cu thé néu co, diéu kién can thiét dé co thé dwa san pham ra thi truong)

11.2 Kha niing vé wng dung cac két qua nghién ciru vao san xuit kinh doanh (Khd
nang canh tranh vé gida thanh va chat lwong san pham)
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13 | San pham khi ng dung két qua thuce hién nhi¢m vu

13.1. M6 ta diic tinh ciia san pham

(M0 ta mét sé ddc tinh néi bdt, co ban cia san pham)
13.2. Tiéu chuan k¥ thuit, chat lwong sin pham

(Ké khai day di, phit hop véi nhitng két qud da néu tai muc 13.1)
13.3. Tinh wu viét ciia san pham

(Pdnh gid mét sé chi tiéu kinh té - ky thudt cia cdc san pham, cong nghé ciia nhiém vu so
Vi cdc san phdam twong tw trong va ngodi niede; so sanh véi cde phwong dn twong tw dé
danh gia hiéu qua cua nhiém vy nhw: trinh do khoa hoc va cong nghé, tinh phu hop, hiéu
qua kinh te, ...)
13.4. Tiém ning vng dung, thwong mai héa ciia sin pham
(Kha ndng vé thi trwong, khd nang vé kinh té, ...)

14 | Tac dong va loi ich mang lai ciia két qua nghién ctru

14.1 Péi véi linh vee KH&CN ¢4 lién quan

(N&u nhitng dy kién déng gép vao cdc linh vuee khoa hoc cong nghé & trong nwede va quoc

14.2. Déi véi loi ich quéc gia; qudc phong an ninh; méi truwong; siec khée con nguwoi;
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kinh té - xa hgi
(Néu nhiing tdac dong du kién cua két qua nghién cuu doi voi sy phat trién kinh té - xa hoi;
an ninh quoc phong, moi truong va suc khoe con nguoi)

14.3. Dy bdo rui do va phwong dan khdc phuc khi ieng dung két qua nhiém vu KH& CN
vao sdan xudt va doi song.

......... , ngay...... thang ...... nam 20....
TO CHUC/CA NHAN UNG DUNG

(Ho va tén, chit ky;dong dau néu la té
chirc)
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26. Thi tuc Panh gia dong thoi thim dinh két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va
cong nghé khong sir dung ngan sach nha nwéc ma c6 tiem an yéu to Anh hwéng den lgi
ich quoc gia, quoc phong, an ninh, méi trwong, tinh mang, sirc khée con nguoi.

a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so

T6 chie, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu duge danh gia va tham dinh két qua thyc hién nhiém vu
ma c6 tiém an yéu t6 anh huong dén loi ich quéc gia, qudc phong, an ninh, méi trudng, tinh
mang, stc khoe con nguoi hodc truong hop két qua thuc hién nhiém vu chua c6 dia chi ing
dung ndp hd so tai S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: s6 111 Nguyén Hué
, phuwong 2 thanh phé Vinh Long , tinh Vinh Long) dé danh gia va thim dinh trude khi tng
dung.

- Bwéc 2: Kiém tra tinh hop 1é hé so

B6 phan tiép nhéan ho so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so,
cu thé nhu sau:

* Doi véi trieomg hop ndp truec tiép:

+ Trudng hop hd so thiéu hoidc chua hop I¢ , trong thot han nam (05) ngay lam viée ké
tir ngay nhan duoc hd so, cong chuc tiép nhan hd so hudng dan tryc tiép cho nguoi nop
bang Phiéu hudng din hoan thién hd so (Theo mdu so6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/QDP-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh ho so trong thoi han
30 ngay va dam bao hudéng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to chic ndp hd so bo sung
qua 01 1an. Qua thoi han 30 ‘ngay, néu t6 chirc khong hoan thién ho so theo yéu cau va
khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so co quyén huy tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so dy dit va hop 16 thi cong chirc tiép nhan ho so  nhap vao s6 theo
ddi hd so ( theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xit 1y ( theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/Q0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han nim (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, Bo phan tiép nhan ho so sé& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) gtri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hé so dang thoi gian va dam bao huéng dan rd rang, day du, sé khong yéu
cau t6 chirc ndp ho so bo sung qua 01 lan.

+ Néu hd so day du va hop 16 theo quy dinh, Bo phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua ( theo mdu sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngay
25/3/2015 ) hodc giri qua dudong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xu 1y ( theo mau s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so
Phong chuy&n mén phan cong coéng chirc tham muu viée danh gia, tham dinh..
Viéc danh gia, tham dinh thuc hién nhu sau:

+ D6i v6i ho so ma So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long khong du didu kién
danh gia, tham dinh (chuyén gia chuyén nganh, cic diéu kién ky thudt danh gid san phdm)
hoac két qua thuc hién nhiém vu thudc 02 linh vuc tré 1én duoc quy dinh tai céac Piéu 14,
Piéu 15 va Diéu 16 Thong tu 02/2015/TT-BKHCN thi phong chuyén mon tham muu Lanh
dao S& Khoa hoc va Cong ngh¢ gui cong van (kem theo ho 50) dé nghi B Khoa hoc va
Cong nghé chu tri to chirc danh gia dong thoi tham dinh, dong thoi thong bao cho t6 chirc,
c4 nhan dé nghi biét vé co quan c6 thim quyén thuc hién tham dinh va cdp gidy xac nhin
két qua. Bo Khoa hoc va Cong nghé s& chuyén két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho S
Khoa hoc va Cong nghé tra cho to chirc, ca nhan.

+ Pdi v6i hd so ma So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long du diéu kién dénh
gia, thAm dinh (chuyén gia chuyén nganh, cdc diéu kién kj thudt ddnh gid san pham) hodc
két qua nhiém vu khoa hoc cong nghé do6 thudc 01 trong 03 linh vuc dugc quy dinh tai Diéu
14, Piéu 15 va Piéu 16 Thong tu 02/2015/TT-BKHCN thi Phong chuyén mén s& tham muu
Lanh dao S¢ Khoa hoc va Cong nghé¢ chu tri t6 chtrc danh gia, tham dinh hd so.

Quy trinh tham dinh gff)m cac budc sau:

* Co quan thyc hién danh gia, thim dinh ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
va to chuyén gia tu van danh gia két qua thuc hién nhiém vu trong thoi han 15 ngay 1am
viéc. Quy trinh lam vi¢c cuia Hoi d@)ng dugc quy dinh tai Diéu 10, biéu 11 Thong tu
02/2015/TT-BKHCN.

* Phién hop Hoi dbng duoc t6 chirc trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay c6
Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va chi duoc tién hanh khi co dai dién co quan quan ly
chuyén nganh vé linh vuc can tham dinh.

* Nhiém vu cta cac thanh vién Hoi ddng danh gia, thim dinh 13 phan tich, xem xét
két qua thuc hién nhiém vy theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 17 Thoéng tu 02/2015/TT-
BKHCN:; Cho y kién vé muc d6 anh hudng dén loi ich qudc gia, qudc phong, an ninh, moi
truong, tinh mang, sttc khde con nguoi.

* Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bién ban thadm dinh cua
Hoi d@)ng tham dinh, B6 Khoa hoc va Cong ngh¢/S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long s€ xem xé&t, quyét dinh cép Giﬁy xac nhan tham dinh két qua thyc hién nhiém wvu.
Trudng hop khong cip Gidy xac nhan tham dinh s& thong bao bang vin ban néu 3 1y do..

* Trong trudng hop khong nhat tri v6i két qua tham dinh cta Hoi dong tham dinh,
co quan tryc tiép tham dinh s& c6 thong bao bang vin ban cho to chirc, ca nhan dé nghi biét
(trong d6 néu 1 1y do khong dong v v6i két luan cua Hoi ddng) va xem xét, thuc hién thim
dinh lai két qua thyc hién nhiém vu. Thoi gian tham dinh lai va tra 10i to chiic, ca nhan dé
nghi dugc thyc hién trong thoi han 15 ngay lam vi¢e ké tir khi nhan dugc bién ban thim
dinh cua Hoi dong tham dinh.
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- Buéc 4 : Tra két qui
Céac to churc, c4 nhan nhan két qua tai B phan tiép nhan hd so va hen tra két qua S&
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, dong phi thuc hién tha tuc hanh chinh.

+ COng chic tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diang.

- Thoi gian tiép nhdn hé so va trao trd két qua  Tir 07 gio-dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thu hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).

b. Cdch thikc thwe hign: nop truc tiép hoic giri qua dudng buu dién.
C. Thanh phdn, so lwong hé so:
- Thanh phan hé so bao gom:
+ Giay dé nghi danh gia, tham dinh két qua thyuc hién nhiém vu (theo madu);

+ Béo cao két qua thyc hién nhiém vu theo mau quy dinh tai Phu lyc 3a hodc Phu
luc 3b kem theo Thong tu nay va cac tai li¢u lién quan (ban vé, thiét ke, so do, anh chup
mau san pham, bdo cdo phan tich,.),

+ Céc tai liéu khac (néu c6) lién quan dén két qua thuc hién nhiém vu (giai thuong vé
khoa hoc va cong nghé, hop dong thuc hién nhiém vy, quyét dinh giao nhiém vuy,...);

+ Vin ban cho phép tng dung cia t6 chirc, ca nhan chu tri két qua thyc hién nhiém
vu.( theo mau );

+ Tai liéu vé két qué thuc hi¢n nhiém vu: Thuyét minh nhi¢m vu khoa hoc va cong
nghé da dugc phé duyét (méu co); Bao cao két qua thuc hi€n nhi€ém vu va cac tai liéu kém
theo; Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong nghiém thu két qua nghién ctru va Bién ban danh gia cua
Hoi dong nghiém thu cac cap (néu cd);

+ Thuy~ét minh chi tiét viéc ung dung két qua thuc hién nhiém vu vao san xuét, doi
song (theo mau );

+ Bén sao Dy an dau tu ung dung két qua thyc hi¢n nhiém vu khoa hoc va cong nghé
(néu co),

+ Ban sao quyét dinh thanh l4p, ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (ddi véi to
chuc khoa hoc va cong ngh¢) hodc dang ky hoat dong san xuat, kinh doanh (d6i véi doanh
nghiép) cua té chirc dang ky trng dung; Ban sao Chiing minh thu nhan dan d6i vdi ca nhan
dang ky trng dung;
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+ Ban chinh tém tit hoat dong khoa hoc va cong nghé, san xuét kinh doanh cua to
chtrc, ca nhan dang ky irng dung;
+ Ban sao Gidy xac nhan két qua thyuc hién nhiém (néu cd);
+ Ban sao Giéy x4c nhan thAm dinh két qua thuc hién nhiém vu da dugc cép (néu
c0);
+ Nhiing tai li¢u khac co lién quan dén két qua thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé can tham dinh.
- §6 lwong ho so: 01 bo.
d. Thoi han gidai quyét: 45 ngay 1am viéc lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so day di,
hop 1€, trong do:
+ Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong va té chuyén gia tu van: trong thoi gian
15 ngay lam viéc
+ Phién hop Hoi dong dugc t6 chirc trong thoi han 15 ngay lam viéc
+ Cép Gidy xac nhan trong thoi han 05 ngay lam viéc
q + Tham dinh lai trong truong hop co quan tham dinh khong nhat tri voi két qua
tham dinh ctia Hoi dong tham dinh thuc hién trong thoi han 05 ngay lam viée
d. Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, c& nhan.
e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: B6 Khoa hoc va Cong nghé/S¢ Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh Long;
- Co quan truc tié}) thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
0. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy xac nhan danh gia va tham dinh két
qua thyc hién nhiém vu.
h. Phi, Lé phi: do t6 chirc, c4 nhan dé nghi chi tra
Mtrc phi cho viéc t0 chirc danh gia thuc hién theo Quyét dinh s6 16/2016/Qb-
UBND ngay 09/5/2016 cua UBND tinh Vinh Long ban hanh quy dinh vé dinh mirc xay
dung dy toan kinh phi d6i voi nhiém vu khoa hoc va Cong nghé cap tinh c6 st dung ngan
sach nha nudc va cac van ban tai chinh hién hanh cua tinh Vinh Long c6 lién quan dén néi
dung chi khéng dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 16/2016/QP- UBND ( ap dung voi truong

hop ho so do 8¢ Khoa hoc va Céng nghé tinh Vinh Long truc tiép té chire viéc danh gid va
cdp gidy xdc nhdn)

* Céac ndi dung phuc vu viéc danh gid bao gém:
+ Chi thu lao thué chuyén gia tu van danh gia, thadm dinh, viét nhan xét vé hd so
dé nghi danh gia, tham dinh két qua thyc hién nhiém vy;
+ Chi phi hop hoi dong danh gia, hoi dong tham dinh, t6 chuyén gia tu van;
+ Chi phi van phong pham phuc vu hop hoi dong

+ Cac khoan chi khac phat sinh trong qua trinh danh gia, thim dinh.

I. Tén mau don, mau to khai:
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- Giéy dé nghi danh gia, tham dinh két qua thuc hién nhi¢m vu khoa hoc va cong nghé
khong str dung ngan sach nha nudc (quy dinh tai phu luc 1 ban hanh kem theo Thong tu
02/2015/TT-BKHCN );

- Vin ban cho phép sir dung két qua thuc hién nhiém vu (quy dinh tai phu luc 2 ban
hanh kem theo Thong fir 02/2015/TT-BKHCN );

- Thuyét minh chi tiét viéc ung dung két qua ﬂ:ll_l’C hién nhiém vu khoa hoc va cong
nghé khong str dung ngan sach nha nudc vao san xuat va doi song (quy dinh tai phu luc 7
ban hanh kem theo Thong tu 02/2015/TT-BKHCN );

K. Yéu cdu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
. Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé;

- Nghi dinh s 08/2014/ND- CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

- Théng tu sd 02/2015/TT-BKHCN ngay 06 thang 3 nam 2015 cua B Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh viéc danh gia va tham dinh két qué thuc hién nhiém vy khong st dung
ngan sach nha nuédc.
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Phu luc 1 - GBDN
02/2015/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

_ ] GIAY PE NGHI PANH GIA, THAM DINH ]
KET QUA THU'C HIEN NHIEM VU KHOA HQOC VA CONG NGHE KHONG SU
DUNG NGAN SACH NHA NUOC

Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén déanh gid, tham dinh)
Can ctt Thong tu s6 ... /2015/TT-BKHCN ngay ... thang ... nam 2015 cia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh viéc danh gia va tham dinh két qua thuc hién
nhi¢m vy khoa hoc va cong nghé khong sir dung ngan sadch nha nudc;

............... (Tén t6 chirc, cd nhan)..... dé nghi:
[ Panh gia két qua thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
[0 Thiam dinh két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
[0 Pic cach xac nhan két qua thwe hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé.
Thong tin vé két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢:

20 Trwong hop td chirc dé nghi danh gia két qua thyc hién nhiém vu khoa hoc va

céng nghé: ké khai théng tin vé t6 chirc chi tri thyc hién nhiém vu va cd nhan chd tri
thwe hién nhiém vu.
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1 La don vi chi tri thye hién nhiém vu.

[0 La don vi ing dung két qua thwc hién nhiém vu.

[J La ca nhan chi tri thywe hién nhiém vu

[0 La c4 nhén wng dung két qua thwe hién nhiém vu:

Té chtic/cad nhan cam két:
1. Tinh chinh x&c va trung thuc ctua hd so gui kém theo;

2. Tuadn thu cdc quy dinh phidp luadt vé s& hitu tri tué va
cac quy dinh phép luédt khac c6 1ién quan;

3. Pam bdo kinh phi danh gia, thdm dinh theo dung quy
dinh.

Liét ké hd so gtri kém theo (Quy dinh tai Piéu 8, Piéu 13, Diéu 20 Théng tu nay):

........ , ngay... thang ... nam...

TO CHUC/CA NHAN PE NGHI
(Ho, tén, chit ky; déng dau néu la té chikc)
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Phu luc 2 - VBCPSD
02/2015/TT-BKHCN

VAN BAN CHO PHEP SU DUNG KET QUA THUC HIEN NHIEM VU
Kinh giri: (Tén co quan cé tham quyén déanh gid, tham dinh)

Chang ti 1a (Tén t6 chire chii tri két qua thwc hién nhiém vu;dia chi; dién thoai;
email... ) hodc (Ca nhdn chu tri ket qua thwc hién nhiém vu, dia chi; so chung minh thu,
dién thogi...) 1a chu tri nhiém vu (7én nhiém vu):

1. Pong v cho: T6 chic/ca nhan (Ten/Thong tln) dugc str dung két qua thuc hién
nhiém vy néu trén dé ung dung vao san suat va doi song tai ...(Tén tinh, thanh phé ing
dung).

2. Két qua thuc hién nhiém vu trén da duoc thuc hién danh gia, thim dinh nhu sau (/iét
ké neu co):

- Pugc cap Gidy xac nhan két qua thuc hién nhiém vu

- Pugc cap Giay xac nhan tham dinh lan 1 tai tinh, thanh pho...

- Bugc cap Giay xac nhan tham dinh lan 2 tai tinh, thanh pho...

HEEEN

Chung t6i cam két vé tinh chinh xac cua cac thong tin trén.

TO CHUC/CA NHAN CHU TRI NHIEM VU
(Ho, tén, chir ky,; dong dau neu la té chuic)
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Phu luc 7 - TMUDKQ

02/2015/TT-BKH

THUYET MINH CHI TIET VIEC UNG DUNG KET QUA THUC HIEN

NUOC VAO SAN SUAT VA DOI SONG

I. THONG TIN CHUNG

CN

NHIEM VU KHOA HQC VA CONG NGHE KHONG SU DUNG NGAN SACH NHA

Tén ket qua nhiém vu:

Thoi gian nghién ciru: .......... thang
(Ttr thang ... /ndm ... dén thang ... /nam ...)

To chirc/ca nhan chi tri két qua nhiém vu

Ngay, thang, ndm sinh: ...........ccccoeeeennee. G161 tinh: Nam / Nir:
Chtrc danh khoa hoc: .........coovvviviiiiiiiiiiiieieee Chiric VU....oooovveeeeeeeeeeeeee
Pién thoai to chirc: v.vveveveeeeeeeeeenn.. Nha riéng: ................. Mobile: ..o,
FaX: coeeiieece e E-mail:

Dia Chi NhA TIENE: ...eviiiiiiieeee e
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II. MUC PICH, NOI DUNG KH&CN VA PHUONG AN TO CHUC THUC HIEN UNG
DUNG

4 | To chirc, ca nhan ing dung két qua nhiém vu

TEN 10 CHUC, CA TNAIL .o et e e e e e et eeeeeeeeee e et et et eeeeeeens
Diénthoai: .....cccoovvvviiiiiiii, FaX: oo

VVBIDSTER. ..ttt bbbt
Dia Chi Ung dUNE: ..ot e e e naae e
SO A1 KNOAN: ...vvoeveeieieies ettt
Kho bac nha nudc/Ngan hang: ........cccoovviiiiiiiiieeeee e
TEN CO qUAN ChU QUAN: ...oiiiiiiieieiecee et e e e e e bbb

5. Linh vuc anh hwéng:
- Loi ich qubc gia, qudc phong, an ninh
- Moéi trudong
- Tinh mang, strc khoe con nguoi
- Khac

LOoUO

6. Pia diém tng dung: Toan qudc [ ]; Lién tinh [ ]; Tinh...... [ ]

7 | Muc dich wng dung

8 | Tong quan tinh hinh nghién ciru ing dung, luin giai vé muc tiéu va nhimng ndi
dung ung dung

8.1. Tong quan tinh hinh nghién ciru &ng dung (Phdn tich, danh gia tinh hinh nghién
clru ung c{ung trong nuoc thugc linh vuc nghién ciu cua ket qugi nhiém vu, ddac biét phai
néu cu thé duoc nhirng ket qua nhiém vu KH&CN co lién quan deén linh vic ttng dung)
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8.2 Luan gidi veé viéc dat ra muc tiéu va nhirng ndi dung can nghién ctru rng dung
(Ludn giai va cu thé hoa muc tiéu dat ra cua két qua nghién ciru va nhitng noi dung can
thue hién dé dat dwoc muc tiéu deé ra)

9 | Phwong 4n phdi hop véi cac co sé san xuit trong nuéce

(Trinh bay ré phuong dn phoi hop: cac co so san xudt hodc nhitng nguoi sir dyng két qua
nghién ciru; khd ndng déng gop vé nhdn lie, tdi chinh, co sé ha tang-néu cd)

10 | Phwong an hop tac quoc té (néu cd)

(Trinh bay ré phwong dn phdi hop: tén déi tac nwée ngoadi; ndi dung hop tdc, hinh thirc thyc
hién. Phan tich vo Iy do can hop tac va du kién két qua hop tac, tac dong cua hop tdac doi
VvOi két qua nghién ciru )

11 | Kha nang ung dung

11.1 Kha niing vé thi trwomg (Nhu cdu thi trieong trong va ngodi nude, néu tén va nhu
cau khdch hang cu thé néu co, diéu kién can thiét dé co thé dwa san pham ra thi truong)

11.2 Kha niing vé wng dung cac két qua nghién ctru vao san xuat kinh doanh (Khd
nang canh tranh vé gia thanh va chat lwong san pham)
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13 | San phim khi ing dung két qua thwe hién nhiém vu

.1. M ta dic tinh ciia sain pham
(Mo ta mot s6 ddc tinh néi bdt, co ban cia san phcfm)
13.2. Tiéu chuin k¥ thuit, chit hrong san pham
(Ké khai day di, phit hop véi nhitng két qud da néu tai muc 13.1)

13.3. Tinh wu viét ciia sin pham

(Pdnh gid mét sé chi tiéu kinh té - ky thudt ciia cdc san pham, cong nghé ciia nhiém vu so
VOi cdc san phdm twong tw trong va ngoai nwoc, so sanh voi cdc phwong an tuwong tw dé
danh gia hiéu qua cua nhiém vy nhw: trinh do khoa hoc va cong nghé, tinh phu hop, hiéu
qua kinh te, ...)
13.4. Tiém ning ing dung, thwong mai héa ciia sain phim
(Kha néng vé thi trwong, kha nang vé kinh té, ...)

14 | Tac ddng va loi ich mang lai ciia két qua nghién ctru
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14.1 Péi véi linh vwee KH&CN ¢4 lién quan

(N8u nhitng du kién déng gép vao cdc linh vuee khoa hoc cong nghé & trong nuée va quoc
té)

14.2. Déi véi loi ich quéc gia; quoc phong an ninh; méi truwong; sicc khée con nguoi;
kinh té - xa hgi

(Néu nhitng tac dong du kién ciia két qua nghién citu doi véi sw phdt trién kinh té - xd hoi;
an ninh quoc phong; moi truong va suc khoe con nguoi)

14.3. Dw bdo riii do va phwong dn khéc phuc khi teng dung két qua nhiém vu KH&CN
vao sdan xudt va doi song.

......... , ngay...... thang ...... nam 20....
TO CHUC/CA NHAN UNG DUNG

(Ho va tén, chir ky;dong dau néu la t6 chirc)
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27. Thii tuc bo nhiém giam dinh vién tw phap
a) Trinh ty thuwe hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

Céc c& nhan trong tinh ¢6 nhu ciu dugc UBND Tinh cap quyét dinh gidm dinh tu
phap trong hoat dong khoa hoc va cong nghé 1ap ho so theo dung quy dinh giri S& Khoa hoc
va Cong nghé tinh Vinh Long (Bia chi: sé 111, Nguyén Hué, phwong 2, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long)

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ hé so

B6 phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhéan va kiém tra tinh hop I¢ cua hd
so, cu thé nhu sau:

* Péi véi trieomg hop ndp truec tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudng din
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng din hoan thién ho so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop hd S0 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chirc khong hoan thién hd
s0 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 quyén huy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop | ho S0 day di va hop 1é thi cong chirc tlep nhan hd so nhap vio so theo
ddi hod so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xir 1y ( theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Déi voi trwong hop giri qua dwong buu dién:
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+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhin hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho ngudi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hé so dang thoi gian va dam bao hudng dan rd rang, day du, sé khong yéu
cau to chirc ndp hd so bd sung qua 01 lan.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, Bo phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao S6 theo ddi hd so (theo madu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mdau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/201 5/0D-TTyg, ngay
25/3/201 ) hodc guri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém theo
hd so chuyén cho Phong chuyén mén xit 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

- Bude 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mén tham dinh }16 so dong thoi chuyén cho cac co quan Nha nudc co
tham quyén tham dinh, xem xeét, quyét dinh va chuyén két qua giai quyét cho B phén tiép
nhan ho so va hen tra két qua trong thoi gian 20 ngay lam viéc tinh tir ngay nhén dugc ho so
hop 1€, cu thé nhu sau:

+ Phong chuyén mén thim dinh déng thoi tham muu Lanh dao S¢ phat hanh cong
van (kem theo ho so) cho S& Tu phap Tinh cho y kién vé tinh phap 1y ctia ho so trong thoi
gian 07 ngay lam viéc.

+ Trong thoi gian 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc y kién gop y cua So Tu
phap, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long tong hop va trinh Chu tich UBND tinh
xem x¢ét, quyét dinh. UBND Tinh s& chuyén két qua giai quyet vé S& Khoa hoc va Cong
nghé dé tra cho ca nhan. Truong hop tir choi, UBND tinh Vinh Long s& c6 van ban trd 161 va
néu ly do.

- Budc 4: Trd két qui

C4 nhan nhan két qua tai B phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua cia So Khoa hoc

va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hod so va hen tra két qua.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sOt hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhédn hé so va trao tra két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (troe cdc ngay nghi theo quy dinh).

b) Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
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¢) Thanh phan, s6 lwong hd so:
- Thanh phan ho so:

+ Cbng vidn dé nghi bd nhiém gidm dinh vién tu phép
cua Thu trudng don vi;

+ Ban sao bang tbét nghiép dai hoc trd 1lén phu hop véi
linh vuc chuyén mén dé& nghi bd nhiém;

+ So yéu 1y lich va Phiéu 1y lich tu phép;

+ Gidy x&c nhadn vé thoi gian thuc té hoat déng chuyén
mén noi ngudi duoc dé nghi bd nhiém lam viéc.

- 86 luong hé so: 03 bd hd so.
d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
Trong do:
+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé va S¢ Tu phap tham dinh: 07 ngay lam viéc

+ S& Khoa hoc va Cong nghé tong hop ho so trinh Cha tich UBND Tinh xem xét,
quyét dinh, chuyén két qua cho cd nhan: 13 ngay lam vi¢c

d) Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh:
C4 nhan (Ngudi mudn tré thanh giam dinh vién tu phap).
e) Co quan thue hién thii tuc hanh chinh, co quan phoi hop:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long .

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Céng nghé tinh
Vinh Long.

- Co quan phdi hop: S¢ Tu phap, Thu truong don vi ciia nguoi duoc dé nghi bod
nhi¢m giam dinh vién tu phép,

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh bd nhiém giam dinh vién tu phap.

h) L¢ phi: Khéng.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam c6 du cac tiéu chuan sau day c6 thé
duoc xem xét, bo nhiém gidm dinh vién tu phap trong hoat dong khoa hoc va cong nghé:

+ Co suc khoe, phém chit dao durc tdt;

+ Co6 trinh d§ dai hoc tr¢ 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén moén ¢ linh vuc
duoc dao tao tir du 05 nam tré 1én.

- Nguoi thudc mot trong cac trudng hop sau day khong duge bd nhiém giam dinh
vién tu phap trong hoat dong khoa hoc va cong nghé:

+ Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;
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+ Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dé, bi két 4n npé chug dugc x04 an tich veé toi
pham do v6 y hodc t0i pham it nghiém trong do c0 y; da bi két an ve€ toi pham nghiém trong,
t01 pham rat nghiém trong, t61 pham dic biét nghiém trong do co y;

+ Dang bi ap dung bién phap xu Iy hanh chinh gido duc tai xa, phuong, thi tran, dua
vao co s¢ cai nghién bat budc hoac dua vao co sé¢ gido duc bat budc.

- Ngoai quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 4 Thong tu s6 35/2014/TT-BKHCN,

giam dinh vién tu phap trong linh vuc cong nghe, thiét bi, may moc, ning luong nguyén tir
phai c6 bang tdt nghiép dai hoc hodc sau dai hoc thudc cac nganh sau:

- Nganh k¥ thuat dbi voi giam dinh tu phap trong linh vuc cong nghé, thiét bi, may
mac;
- Mot trong cac nganh vat 1y hat nhan, cong nghé hat nhan, héa phong xa ddi voi
giam dinh tu phap trong linh vuc nang lugng nguyén tir.
1) Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat gidm dinh tu phap ngay 20/6/2012;
- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién
phdp thi hanh Luat giam dinh tu phap;
- Théng tu sb 35/2014/TT-BKHCN ngay 11/12/2014 ciia B truéng Bo Khoa hoc va Cong
ngh¢ quy dinh vé gidm dinh tu phap trong hoat dong khoa hoc va cong nghé.
28. Thii tuc mién nhiém giam dinh vién tu phap
a) Trinh ty thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so
Co quan, t6 chirc dd bo nhiém giam dinh vién tu phap trong hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ hodc giam dinh vién tu phap trong hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ néu co yéu
cau d€ nghi mién nhiém lap ho so theo quy dinh dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long ( Dia chi: so 111, Nguyen Hué, phwong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long)
- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phéan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctua hd
s0, cu thé nhu sau:

* D6i voi trweong hop ndp trye tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chua hop 18, cong chire tiép nhan hd so huéng dan
tryc tiép cho nguoi ndp bang Phiéu huéng dan hoan thién ho so' (Theo mdu s6 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguol nop bd sung hoan chinh
hd so va dam bao huéng din 16 rang, day du, s& khong yéu cau to chirc ndp ho so bd sung
qua 01 lan.

+ Truong hop hd so day du va hop 16 thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao s theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (Theo mau sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
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hd so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mén xit 1y ( theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Déi voi truong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03 ) ngay lam viée ké tir ngay
nhan duoc hd so, Bo phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo
mdu s6 01 ban hinh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac gui qua email cho nguoi nop biét dé bd
sung hoan chinh hd so va dam bao huéng dan rd rang, ddy du, s& khong yéu cau td chirc nop
ho so bd sung qua 01 lan.

+ Néu hd so ddy du va hop 1é theo quy dinh, B phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hod so (theo madu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua ( theo mdu sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015 ) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xur 1y ( theo mau s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mén tham dinh ho so dong thoi chuyén cho cac co quan Nha nude c6
thAm quyén tham dinh, xem xét, quyét dinh va chuyén két qua giai quyét cho Bo phan tiép
nhan ho so va hen tra két qua trong thoi gian 10 ngay 1am viéc tinh tir ngdy nhan da ho so
hop 1€, cu thé nhu sau:

+ Phong chuyén mon tién hanh tham dinh hd so dong thoi tham muu Lanh dao S&
Khoa hoc va Cong nghé gtri cong van (kem theo ho so) cho S& Tu phép co6 y kién viéc mién
nhi¢m giam dinh vién tu phap trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

+ Trong thoi han 07 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc y kién bang vin ban cua S&
Tu phép, S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long tong hop ho so trinh Chu tich UBND
tinh Vinh Long xem xét, quyét dinh va diéu chinh danh sach gidm dinh vién tu phap trén
cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan tinh Vinh Long, dong thoi gii B6 Tu phap dé
diéu chinh danh sach chung vé giam dinh vién tu phap.

Uy ban nhan dan tinh Vinh Long chuyén két qua giai quyét cho S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ dé tra cho td chirc, ca nhan. Truong hop tir choi, UBND tinh Vinh Long s€ c6
van ban tra 101 va néu 1y do.
- Buéc 4: Tra két qud
Co quan, t6 chirc hodc c4 nhan nhan két qua tai B phan tiép nhéan hé so va hen tra két
qua cua S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua va dong phi, 1€ phi thyc hién thu tuc hanh chinh.

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.
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+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phét hién co sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dang.
b) Céch thire thire hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, sé lwgng hd so:
- Thanh phan hé so
+ Vin ban d nghi mién nhiém giam dinh vién tu phap cta don vi di dé nghi bd
nhiém nguot do.
+ Vin ban, gidy to chimg minh gidm dinh vién tu phap thudc mot trong cac truong
hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, Luét giam dinh tu phap: ‘
* Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Bi€u 7 ctia Luat giam dinh tu
phap;
* Thudoc mot trong céc truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 ctia Luat giam dinh
tu phap; ’
* Bi xtr Iy ky luat tir hinh thirc canh cao tré 1én hoac bi xir phat hanh chinh do ¢6 y
vi pham quy dinh cua phép luat vé gidm dinh tu phap;
* Thuc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 ciia Luat giam dinh tu phap;

* Theo dé nghi cua giam dinh vién tu phap la céng chure, vién chirc co quyét dinh
nghi viéc dé huong ché d6 huu tri hodc thoi viéc.

- S6 luong hé so: 03 b.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é theo quy
dinh. Trong do:

+ S¢ Khoa hoc va Cong nghé va S¢ Tu phap tham dinh : 03 ngay lam viéc

1 So Khoa hoc va Cong ngh¢ téng hop, trinh Chu tich UBND tinh Vinh Long
quyét dinh, chuyén két qua cho S& Khoa hoc va Céng nghé tra cho co quan, t6 chuc, ca
nhan: 07 ngay lam viéc

d) Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh:
Co quan, to chtrc dd bo nhiém giam dinh vién tu phap hodc Giam dinh vién tu phap.
e) Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh
Vinh long.

- Co quan phdi hop: S6 Tu phap, Thua trudong don vi di dé nghi b nhiém giam dinh
vién tu phap.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

Quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phap.
h) L¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, miu t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
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Viéc mién nhiém giam dinh vién tu phéap trong hoat dong khoa hoc va cong nghé
dugc thuc hién trong céac trudong hop sau day:

- Khong con du tidu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cta Luat Gidm dinh tu phap;

- Thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 cua Luat Giam dinh tu
phap;

- Bi xur Iy ky luat tir hinh thirc canh cao tré 1€n hoac bi xir phat hanh chinh do cd y vi
pham quy dinh cua phap luat vé giam dinh tu phap;

- Thuc hién mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cia Luat Giam dinh tu phap;
- Theo dé nghi ctia gidm dinh vién tu phap 1a cong chirc, vién chirc ¢6 quyét dinh
nghi viéc dé hudng ché do huu tri hodc thoi viéc.
[) Céan c&r phap ly cta thi tuc hanh chinh:
- Luat gidm dinh tu phap ngay 20/6/2012;
- Nghi dinh s6 85/2013/ND-CP ngay 29/7/2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Luat giam dinh tu phap;

- Théng tu s6 35/2014/TT-BKHCN ngay 11/12/2014 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong ngh¢ quy dinh vé giam dinh tu phap trong hoat dong khoa hoc va cong nghé.

29. Thi tuc dit va ting giai thuéng vé khoa hoc va cong nghé ciia té chirc, ¢4 nhan cw
tru hoac hoat dong hop phap tai Viét Nam

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1: Tiép nhdgn hé so

T6 chire, ca nhan trong nudc, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, td chire quéc té,

to chirc, ca nhan nudc ngoai cu tri hodc hoat dong hop phap tai Viét Nam duoc dat va tang
giai thudng cho t6 chirc, ca nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé tai Viét Nam déap ting
diéu kién, ti€u chuan tdng giai thudng. Trudce khi to6 chirc xét tang gidi thudng, néu tru so
chinh cuia t6 chirc hoac noi ¢4 nhan cu trit dong trén dia ban tinh Vinh Long thi t6 chirc, ca
nhan phai ngp ho so déng ky giai thuong cho Uy ban nhan dan tinh Vinh Long thong qua S¢
Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: so 111 Nguyén Hué, phuong 2, thanh pho
Vinh Long, tinh Vinh Long) xem xét tham dinh.

- Budc 2: Kiém tra tinh hop I¢ ho so

B6 phan tiép nhén hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* D6i voi truong hop np trye tiép:

+ Truong hop ho 80 thié u hodc chua hop 1€ , cong chuc tiép nhan 136 so huong dan
truc ti€p cho nguoi nop bang Phiéu hudng dan hoan thién ho so (Theo mdu so6 01 ban hanh
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kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
hd so va dam bao huéng din 13 rang, day du, s& khong yéu cau t6 chirc ndp ho so bd sung
qua 01 1an.

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 16 thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao s theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua (Theo mau sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xi 1y ( theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi véi trieong hop giri qua dwong buru dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, BO phan tiép nhin ho so s& viét Phiéu huéng din hoan thién ho so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bo
sung hoan chinh hé so va dam bao hudéng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau to chirc nop
ho so bd sung qua 01 lan.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, Bo phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So6 theo ddi hd so (theo madu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thdng bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua ( theo mdu sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015 ) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xu 1y ( theo mau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy hé so

Phong chuyén mon phan cong cong chirc tham dinh va trinh cap c6 tham quyén guyét
dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho BJ phan tiép nhan va tra két qua, cu thé nhu
sau.

+ Trong thoi han 15 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hod so dang ky giai thuong
cua to chuc, ca nhan, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long s€ tham dinh ho so va
trinh Chua tich UBND tinh Vinh Long xem xét quyét dinh.

+ Trong 10 ngay lam viéc, Chii tich Uy ban nhan déan tinh Vinh Long s& tra 10i bang
van ban, truong hop khong dong ¥ s€ co trd 101 bang van ban va néu rd ly do.

- Buéc 4:Trd két qui
T chirc, ca nhan nhan két qua tai B phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua cua So
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hod so va hen tra két qua .

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.
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+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.
- Thoi gian tiép nhdn hé so vd trao trd két qua: Tir 07 gio dén 11 giova 13 gio- dén 17
gio tuw thur hai dén thir sau hang tuan (trie cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Céch thirc thuwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hé so:
+ Pon dang ky dit va ting giai thuong vé khoa hoc va cong nghé (theo mau );

+ Quy ché xét ting giai thuong quy dinh vé tén giai thudng, nguyén tic, diéu
kién, tiéu chuan xét tang giai thuong.

- 86 lwong ho so 02 bd
d) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.
Trong do:
+ S& Khoa hoc va Cong nghé tham dinh: 15 ngay lam viéc.

+ Chu tich Uy ban nhan déan tinh Vinh Long quyét dinh, chuyén két qua cho S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢ trd cho t6 churc, cd nhan: 10 ngay lam viéc.

d) Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan déan tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 10i cia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh Vinh Long.

h) Lé phi: Khong
i) Tén miu don, miu to khai:

Ban dang ky dat va tdng giai thuong vé khoa hoc va cong nghé (Mdu biéu A-DK2 ban
hanh kem theo Thong tw so 31/2014/TT-BKHCN ngay 06/11/2014)

K) Yéu cau, diéu Kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, khen thuong ngdy 26/12/2003, Luét sira d6i, b sung mot s6 diéu cia
Luat Thi dua, khen thuong ngay 14/6/2005 va Luat stra doi, bd sung mot s6 di€u cua Luat
Thi dua, khen thuéng ngay 16/11/2013;

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013;

- Nghi dinh s6 78/2014/ND-CP ngay 30/7/2014 ciia Chinh phii v& Giai thuéng Ho Chi
Minh, Giai thuéng Nha nudce va cac giai thuong khac vé khoa hoc va cong nghé;
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- Thong tu s6 31/2014/TT-BKHCN ngay 06/11/2014 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh mot sb diéu cua Nghi dinh sé 78/2014/ND-CP ngay 30/7/2014 cia
Chinh phu vé Giai thuong H6 Chi Minh, Giai thuong Nha nudc va cic giai thuong khac vé
khoa hoc va cong nghé.
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MAu biéu A-DK?2
31/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

..., Ngay ... thang ... nam 20...

BAN PANG KY
PAT VA TANG GIAI THUONG VE KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Thong tin to chirc/ca nhan ding Ky giai thwéng:
Poi véi t chirc
Tén to chirc:

bia chi lién hé:

S6 Quyét dinh thanh lap:
Linh vuc dang ky hoat dong chinh (dang ky kinh doanh):
Ho va tén nguoi dimg dau to chic:
Poi véi ca nhan
Hovatén: ..., Qudc tich:

Ngay, thang, ndm sinh:

Noi ¢ hién nay:
Dia chi lién hé:
biénthoai: ........oooviiiiiii Fax:......oooooviiii, E-mail:
2. DPang ky giai thwéng:
2.1. Tén va y nghia giai thudng:
2.2. Linh vyc dang ky giai thudéng:
2.3. Muc dich dat va tang giai thuong:
2.4. Quy mo Giai thudng:
2.5. Nguon kinh phi:
2.6. B6i tuong ap dung cho gii thudng:
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2.7. Tom tat nguyén tic, diéu kién xét ting, tiéu chuan xét ting giai thudng:
(Kém theo Quy ché xét ting gidi thuéng vé khoa hoc va cong nghé)
T6i/Chiing toi cam két:
a) Tén giai thuong moi khong trung hodc tuong tir gay nham 1an voi tén giai thuong
vé khoa hoc va .cong ngh¢ da co; hodc da duoc su dong y cua t6 chtrc, ca nhan hoic dai dién

hop phap cua to chire, ca nhan hodc co quan c6 thAm quyén (trong truong hop ding ky giai
thuong stir dung tén cua t6 churc, ca nhan);

b) Khong vi pham loi ich ctia Nha nuée, quyén, loi ich hop phap cua td chire, ca
nhan; khong trai véi dao dic, thuan phong my tuc cua dan tdc.

TO CHUC/CA NHAN
(Ky, ghi ro ho tén)
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30. Thii tuc cip Gidy chirng nhian doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so

Doanh nghiép co tru s¢ chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long c6 nhu cau cap gidy
chimg nhan doanh nghiép KH&CN nép ho so tai S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long (dia chi: so 111 Nguyén Hué , phuong 2 thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long ).

- Budc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 cta hd so,
cu thé nhu sau:

* D6i voi truong hop np trye tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1é , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho ngudi ndp bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bo sung hoan chinh
ho so trong thoi gian 30 ngay lam viéc va dam bao huong dan rd rang, day du, s€ khong yéu
cau t6 chirc ndp hod so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chie khong hoan
thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chic tiép nhan hd so co
quyén hity tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho so day da va hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao So theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (Theo mau sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giri qua dwong buru dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han nim (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so, B phan tiép nhéan ho so sé& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) gtri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc guri qua email cho nguoi nop biét dé bd
sung hoan chinh ho so trong thoi gian 30 ngay lam viéc va dam bao huong dan rd rang, day
du, s& khong yéu cau to chirc ndp hd S0 bd sung qua 01 1an. Qué thdi han 30 ngay, néu t0
chirc khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chiic tiép
nhan ho so ¢6 quyén hay tiép nhan ho so.

+ Néu ho so ddy du va hop 1é theo quy dinh, B phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao 86 theo ddi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hod so va
hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).
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- Buée 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong cong chirc thAm dinh va trinh cap c6 thim quyén quyét
dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhén va tra két qua.

Néu doanh nghiép dap ung diéu kién theo quy dinh cta thu tuc, trong thoi han 30 ngay
lam vi¢c ké tir ngay nhan don day du va hop 1€, S6 Khoa hoc va Cong nghé s€ xem xét va
cap Giay chung nhan doanh nghi€p khoa hoc va cong ngh¢.

- Buéc 4:Trd két qui

Cac doanh nghi¢p nhan két qua tai Bo p}}én tiép nhan ho so va hen tra két qua cua S¢o

Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diang.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tuw thir hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).

b. Cach thie thwe hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién.
c. Thanh phan, so lwong hoé so:
- Thanh phan ho so:
+ Gidy dé nghi chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (theo mau);
+ Ban sao Gidy Chtng nhan ding ky doanh nghiép (Bdn sao c¢é chitng thuc trong
truong hop Ho so dwoc g qua dwong buu dién);
_ t Dy an san xudt, kinh doanh (nhitng néi dung lién quan dén két qua KH&CN la co
so dé nghi chirng nhdan doanh nghiép KH&CN).).
+ Pdi v6i doanh nghiép thanh lap tir viée chuyén d6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé

cong lap, trong hd so phai c6 thém Quyét dinh phé duyét Dé an chuyén ddi ctia co quan
quéan 1y nha nude c6 tham quyén.

-So luwong hé so 01 bo.
d. Thoi han gidgi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Truong hop khong cAp Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, trong
thoi han 5 ngay lam viée, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long c6 van ban tra 101 va
néu rd ly do.

d. Doi twong thuee hi¢n thii tuc hanh chinh:
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Céc doanh nghiép dugc thanh 13p theo Luat doanh nghiép va cé du diéu kién dé dugc

cong nhan la doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢.
e. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé.

h. L¢é phi: Khong.

i. Tén mdu don, méu to khai:

Gidy dé nghi chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé (mdu Ban hanh kém
theo Thong tu lién tich so 17/2012/TTLT-BKHCN-BTC-BNV ngay 10/9/2012)

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

‘Doanh Nghiép duwoc cong nhdn la doanh nghiép khoa hoc va cong nghé khi dap vng
cac dieu kiéen sau:

+ Doi tuong thanh lép doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé hoan thanh vi¢c wom
tao va lam chu cong nghé tir két qua khoa hoc va cong nghé dugc so hiru, st dung hop phap
hodc s¢ hitu hop phap cong nghé dé truc tlep san xudt thudc cac linh vuc: cong nghé thong
tin - truyén thong, dic biét cong nghé phan mém tin hoc; cong ngh¢ sinh hoc, dac biét cong
nghé sinh hoc phuc vu néng nghiép, thuy san va y té; cong nghé ty dong hoa; cong nghé vat
liéu mai, dac biét cong nghé nano; cong nghé bao vé mai truong; cong nghé nang luong
mai; cong nghé vii tru va mot s6 cong nghé khac do Bo Khoa hoc va Cong nghé quy dinh.

+ Chuyén giao cong nghé hodc truc tiép san xuét trén co sd cong nghé d3 wom tao
va lam chu hay s& hitu hgp phap cong nghé theo quy dinh trén.

. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu lién tich sb 06/2008/TTLT-BKHCN-BTC-BNV ngay 18/6/2008 cia lién
B6 Khoa hoc va Cong nghé¢, Bo Tai chinh va Bo N@i vu huéng dan thyc hién Nghij dinh so6
80/2007/NB-CP ngay 19/5/2007 cua Chinh phu vé doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu lién tich sb 17/2012/TTLT-BKHCN- BTC-BNV ngay 10/9/2012 cua B
Khoa hoc va Cong nghé¢, Bo Tai chinh, B Noi vu vé stra doi, bé sung Thong tu 1ién tich s{)
06/2008/TTLT-BKHCN- BTC-BNV ngay 18/6/2008 huéng dan thuc hién Nghi dinh s6
80/2007/NB-CP ngay 19/5/2007 ctia Chinh phu vé doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé.
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Miu
Gidy dé nghi chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢

(Ban hanh kém theo Théng tu lién tich s6 17/2012/TTLT-BKHCN-BTC-BNV ngay
10/9/2012 cuia Lién B9 Khoa hoc va Cong nghé, B Tai chinh, B Noi vu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI CHUNG NHAN
DOANH NGHIEP KHOA HQC VA CONG NGHE.

Kinh @uric........ ..o
1. Tén doanh Nhi€p: ...cccuviiieiiiiee e et
= TEN VIt tAL (IEU CO): vovvrvereeeseeeeeeeeeeeees e e e st sa s nanneanes
- Tén giao dich bang tiéng NUGC NGOAT (MU CO): wvuvvvevvrrereieeseerererseee e,
- Tén viét tit theo tiéng NUOC NZOAT (U CO): vvvvervrvrrrereerresreseeiereseesesen e,

2. Tru s¢ chinh:

= X
S EMAIL s
3. bai di¢n doanh nghiép:

R 5 (0 T 2 1 1< o ST
- S6 chting minh nhan dan........ ... do.......... cip ngdy..... thang...... nim 20....
- HO KDAU thUONE T <.t n st nee s esn st
= ChO O MBI NAY: .ottt

4. Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép: so....... ngay..... thang..... nam 20.., do................
cap.
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5. Quyét dinh phé duyét dé an chuyén doi to chirc va hoat dong dé thanh lap doanh nghiép
KH&CN (néu cd) so......... ngay...... thang..... nam 20..., do........ cap.

(Chi yéu cau déi véi doanh nghiép KH&CN dwge thanh Idp trén co sé chuyén toan b to
chirc t6 chiee KH&CN cong lap)

6. Két qua KH&CN thudc quyén so hitu hoic sir dung hop phép:
- Tén két quac............. Ngudn gbc tai chinh......... Linh vuc ..ccooveeiiiens
- Ban sao cac gidy to chimg minh quyén s& hitu hoic sir dung hop phap nhu:

Vin bing bao ho, quyét dinh giao quyén s dung hodc s hiru két qua KH&CN, hop
dong,.........

7. Qua trinh wom tao va lam chu cong ngh¢ cua doanh nghiép: (Gidi trinh ro viéc sw dung
ket qua KH&CN)

- Tu nghién ctru hodc nhan chuyén giao két qua KH&CN sau d6 wom tao va lam chu cong
ngh¢ va chuyén giao cong nghé¢ do;

- Tu nghién ctru hodc nhan chuyén giao két qua KH&CN sau d6 wom tao va lam chil cong
nghé va truc tiép san xuit trén co so cong nghé do.

8. Danh muc cac san pham hang hoa hinh thanh tir két qua khoa hoc va cong nghé:.......

9. Phan cam doan: Cam doan nhting 101 khai trén la dung va hoan toan chiu trach nhiém vé
cac ndi dung ke khai trong H6 so dang ky chirng nhan doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé.

............. ,ngay.....thang..... nam 20.....

DAI DIEN DOANH NGHIEP
(Ky, ghi 18 ho tén va déng diu)
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31.Thii tuc cap lai Gidy chimg nhin doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé
a. Trinh tw thuc hién:
- Budc 1:Tiép nhin ho so

Céac doanh nghiép khoa hoc va cong nghé co tru s¢ chinh dong trén dia ban tinh Vinh
Long bi mat Gidy ching nhan doanh nghiép KH&CN hoic Gidy ching nhan doanh nghiép
KH&CN bi rach, nat hodc bi tiéu huy dé nghi cdp lai Gidy chung nhan doanh nghiép
KH&CN, ndp ho so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: sé 111 Nguyén
Hué, phwong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Bwdc 2: Kiém tra tinh hop 1é hé so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
xac dinh viéc doanh nghiép dé nghi cip lai gidy chimg nhan 1a do bi mat hay gidy ching
nhan rach, nat hodc bi tiéu huy dé xac dinh viéc bd sung thanh phan hd so theo diing quy
dinh (néu ho so chua day dii), cu thé nhu sau:

* Doi véi trieong hop ndp truec tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 16 , cong chirc tiép nhan ho so huéng din
tryc tiép cho ngudi ndp bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh
ho so trong thoi han 30 ngdy va dam bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau t6
chtrc ndp hd so bd sung qua 01 1an. Qué thoi han 30 ngay, néu t6 chirc khong hoan thién hd
so theo yéu cu va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 quyén hiy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop hod so day du va hop 18 thi cong chire tiép nhan hd so nhap vao So theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xir 1y ( theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi voi treomg hop giki qua dwong buwu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han nim (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, Bo phan tiép nhan ho so sé& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015 ) giri qua

duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc guri qua email cho nguoi nop biét dé bd
sung hoan chinh hd so va dam bao huéng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau td chirc nop
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ho so bo sung qua 01 lan. Qué thoi han 30 ngdy, néu t6 chirc khong hoan thién ho so theo
yéu cau va khong giai trinh ly do cham tré, cong chirc tiép nhén ho so c6 quyén huy tiép
nhan ho so.

+ Néu ho so déy du va hop I¢ theo quy dinh, B4 phén tiép nhan ho so s& nhdp thong
tin vao SO theo ddi hd so (theo madu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTyq,
ngay 25/3/2015) thong bao qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua ( theo mau sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015 ) hoac guri qua duong buu dién cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém so4t hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xur 1y ( theo mau sé6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QD-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so
~ Phong chuyén mon phan cong cong chue tham dinh va trinh cap co thAm quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho B) phén tiép nhan va tra két qua
Néu doanh nghiép dap tng diéu kién theo quy dinh dbi véi timg truong hop cu thé
cua thu tyc, trong thoi han 10 ngay lam viéc k& tir ngay nhan duoc ho so hop 1€, S6 Khoa
hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s€ xem xét va cap lai Giay chirng nhan cho doanh nghiép.
- Buéc 4:Trd két qud

Cac doanh nghiép nhan két qua tai Bo pqhén tiép nhan hd so va hen tra két qua cua S¢&

Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
ti€ép nhan ho so va hen tra két qua..

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dang thi yéu cau chinh lai cho dung.
- Thoi gian tiép nhan hé so vd trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (troe cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thire thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, sé lwong hé so:
- Thanh phan ho so:
* Truong hop Gidy chitng nhdn doanh nghiép KH&CN bj mat:
+ Vin ban dé nghi cip lai Gidy chimg nhan doanh nghiép KH&CN cua ngudi dai
di¢n theo phép luat cia doanh nghiép;
+ Vin ban, tai liéu ching minh doanh nghiép da thong bao vé viéc mat Gidy ching

nhan doanh nghiép KH&CN trén phuong tién thong tin dai ching trong trudng hop mat
Giay chung nhan doanh nghi¢p KH&CN;

* Triong hop Gidy chitng nhdn doanh nghiép KH&CN bi rdch, ndt:
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+ Vin ban dé nghi cap lai Gidy ching nhan doanh nghiép KH&CN ciia nguoi dai
dién theo phép luat ctia doanh nghiép;
+ Ban chinh Gidy chirmg nhan doanh nghiép KH&CN di duoc cap.
* Truong hop Gidy chirng nhdn doanh nghiép KH&CN bj tiéu hiy:
~ + Nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép ¢6 van ban dé nghi dé duoc cip
lai Gidy chirng nhan doanh nghi¢p KH&CN trong dé néu ro 1y do.

-So luong ho so: 01 b.
d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
d. Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

- Co quan tryc tiép thuc hién: S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

2. Két qua thwe hign thii tuc hanh chinh: Giiy chimg nhan doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé.

h. L¢ phi: Khong.

i. Tén mdau don, méu to khai: Khong

k. Yéu cdu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:

- Trudng hop Gidy ching nhan doanh nghiép KH&CN bi mét, doanh nghi¢p KH&CN
co trach nhiém khai bao v6i co quan cong an xa, phuong, thi tran noi mat va théng bao it
nhat 03 (ba) lan trén phuong tién thong tin dai chung. Trong thoi han 30 (ba muoti) ngay ké
tir ngay c6 thong bdo 1an cudi, doanh nghi¢p dang ky cap lai Gidy chirng nhan doanh nghiép
KH&CN.

- Truong hop Gidy ching nhan doanh nghiép KH&CN bi rach, nat, doanh nghiép
KH&CN dang ky cap lai.

- Trudng hop Gidy ching nhan doanh nghi¢ép KH&CN bi ti€u huy, nguoi dai dién theo
phap luat cua doanh nghi¢p c6 van ban dé nghi dé dugc cap lai Gidy chiing nhan doanh
nghiép KH&CN trong d6 néu 1o ly do.

l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s 06/2008/TTLT-BKHCN-BTC-BNV ngay 18/6/2008 cua lién
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢, BO Tai chinh va Bo Noi1 vu hudng dan thuc hién Nghi dinh so6
80/2007/NB-CP ngay 19/5/2007 ctia Chinh phu vé doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu lién tich sb 17/2012/TTLT-BKHCN- BTC-BNV ngay 10/9/2012 cua B
Khoa hoc va Cong ngh¢, B Tai chinh, B Noi vu vé sura doi, bc:) sung Thong tu lién tich s@
06/2008/TTLT-BKHCN- BTC-BNV ngay 18/6/2008 hudéng dan thyc hi¢én Nghi dinh so
80/2007/NB-CP ngay 19/5/2007 ctia Chinh phu vé doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé
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32.Thii tuc sira ddi, bo sung Gidy chirng nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé
a.. Trinh tw thuc hién:
- Buwdc 1: Tiép nhin hé so

Cac doanh nghiép c6 try s¢ chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long da duoc cap glay
ching nhan doanh nghiép khoa hoc va cong nghé néu trong qua trinh hoat dong c6 thay ddi
thong tin lién quan dén tén goi, dang ky doanh nghiép, ngudi dung dau doanh nghiép ndp ho
so tai S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long (dia chi: so 111 Nguyen Hué, phuong 2,
thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long) dé duoc cap bo sung, sira d6i Gidy ching nhan doanh
nghiép KH&CN.

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1é ho so

Bd phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so,
cu thé nhu sau:

* Déi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc ndp hod S0 b6 sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to chire khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chtrc tiép nhan hd so c6 quyén hay
tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho Y day du va hop 18 thi cong chirc tlep nhan hd so nhdp vao S6 theo
ddi hod so (theo mau 50 02 ban hanh keém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/201 5/0D-TTyg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi nop, lap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi truong hop givi qua drong bueu dién:

+ Néu hd S0 thiéu hodc chua hop 1€, trong thoi han ndm (05) ngay lam viée ké tur
ngay nha~n dq’qc ho so, Bo phan tiép nhar} ho so s€ viét Phiéu hudng dan hoan thién ho so
(Theo mau so 01 ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015 ) giri qua
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duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, day du, s€
khéng yéu cau to chirc ndp hod 50" bd sung qua 01 1an. Qu4 thoi han 30 ngay, néu to chtrc
khong hoan thién hd so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tr&, cong chirc tiép nhan
hé so ¢6 quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so day du va hop 16 theo quy dinh, Bd phén tiép nhan ho so s& nhap théng
tin vao SO theo ddi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg,
ngay 25/3/2015) thong bao qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua (theo mdau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/201 5/0b-TTy, ngay
25/3/205) hoic gtri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém theo
ho so chuyén cho Phong chuyén mon xit 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/QDb-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buwéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyen mon phan Cong cong chirc tham dinh va trinh cap c6 tham quyén quyét
dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhan va hen tra két qua.

Néu doanh nghiép dap ng diéu kién theo quy dinh, trong thdi han 10 ngay lam viée
ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1€, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ s¢ xem xét va cap sura doi,
bo sung Giay chirng nhan cho doanh nghiép.

- Buéc 4: Trd két qua
Cac doanh nghiép nhan két qua tai B phan tiép nhéan ho so va hen tra két qua cua S¢
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua .

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong ding thi yéu cau chinh lai cho diung.
- Thoi gian tiép nhan hé so vd trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (trir cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Céch thire thue hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién.
c. Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Vian ban dé nghi cip stra d6i, b6 sung Gidy chimg nhan doanh nghiép KH&CN cua
nguoi dai dién theo phép luat cia doanh nghiép;

+ Ban chinh Gidy chtng nhan doanh nghiép KH&CN d3 duoc cip;

+ Vian ban, tai liéu ching minh vé viéc thay dbi thong tin lién quan dén dang ky
doanh nghiép.
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- §6 lwong hoé so: 01 bo.
d. Thoi han gidgi quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d. Déi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.
e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
g. Két qua thwc hién thii tuc hanh chinh: Gidy ching nhan doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé.
h. L¢ phi: Khong.
i. Tén méu don, mdu to khai: Khong
k. Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

Céac doanh nghiép khoa hoc va cong nghé thay do6i thong tin lién quan dén tén goi,
ding ky doanh nghiép, ngudi ding dau doanh nghiép dé& nghi cip bd sung, stra d6i Gidy
ching nhan doanh nghi¢p KH&CN.

l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu lién tich s6 06/2008/TTLT-BKHCN-BTC-BNV ngay 18/6/2008 cua lién
B6 Khoa hoc va Cong ngh¢, B Tai chinh va B6 No1 vu hudng dan thuc hién Nghi dinh sb
80/2007/NB-CP ngay 19/5/2007 ctia Chinh pha vé doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu lién tich s6 17/2012/TTLT-BKHCN- BTC-BNV ngay 10/9/2012 cua Bo
Khoa hoc va Cong nghé, Bo Tai chinh, B Noi vu vé stra doi, bd sung Thong tu lién tich )
06/2008/TTLT-BKHCN- BTC-BNV ngay 18/6/2008 huéng dan thuc hién Nghi dinh s
80/2007/ND-CP ngay 19/5/2007 ctia Chinh phti vé doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

210







33. Thii tuc giao quyén s& hitu, quyén sir dung két qua nghién ciru khoa hoc va phat
trién cong nghé sir dung ngan sach nha nwéc cap tinh

a. Trinh ty thye hién:

- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chirc ¢6 nhu cau duoc giao quyén sd hiru, quyén st dung ddi voi két qua thyc hién

nhiém vu khoa hoc va cong nghé 1ap hd so giri cho UBND tinh Vinh Long théng qua don vi
thu 1y ho so 1a S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (s6 111 dwong Nguyén Hué,
phuong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 18 ctia ho so, cu
thé nhu sau:

* Doi véi treomg hop ndp truec tiép:

+ Truong hop hé so thiéu hoidc chua hop 1€ , trong thoi han nam (05) ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc hd so, cong chirc tiép nhan ho s0 huong dan truc tiép cho nguoin Op
bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo madu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh hd so trong thoi han
10 ngay va dam bao hudng din rd rang, day du, sé khong yéu cau to chirc ndp hd so bo sung
qua 01 lan.

+ Truong hop ho Sy day di va hop 1¢ thi cong chirc tlep nhan hd so nhép vao S6 theo
ddi hod so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Déi voi treong hop giri qua dwong buwu dién:
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+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han nim (05) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so, B phan tiép nhéan ho so sé& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo madu sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) gtri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hé so trong thdi han 10 ngay va dam bao hudng din rd rang, day du, s&
khong yéu cau t6 chirc ndp hd so bd sung qua 01 lan.

+ Néu ho so ddy du va hop 1é theo quy dinh, B phén tiép nhan hd so s& nhap thong
tin vao S6 theo ddi hd so (theo madu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mdau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua dudng buu dién cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xu Iy (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Qua thoi han quy dinh ma t6 chirc dé nghi giao quyén khong thuc hién hodc thuc
hién khong day du yéu cau hoan thién hd so theo quy dinh , S¢ Khoa hoac va Coéng nghé s&
gui thong bao bang van ban néu 1 1y do tir chdi dé nghi giao quyén . Trong truong hop cd
van ban giai trinh 1y do khach quan cia t6 chitc dé nghi giao quyén S& Khoa hoac va Cong
nghé s& xem xét gia han thoi gian hoan thién hod so twong tng véi thoi gian can thiét khic
phuc 1y do khéach quan.

- Bwée 3: Xir Iy ho so

Phong Chuyen mon phan Cong cong chure tham dinh va trinh cip c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho B phan tiép nhan va hen tra két qua.

Viéc thAm dinh nhu sau:

- Trong thoi han 20 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 1¢ , S Khoa hoc
va Cong nghé tinh Vinh Long s€ t6 chirc thuc hién:
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+ Panh gia hd so , dam phan véi to chitc dé nghi giao quyén vé thoa thuin giao
quyén néu can thiét va két luan vé viéc hd so dé nghi giao quyén dap tmg hodc khong dap
ung yéu cau dua trén cac diéu kién quy dinh tai Piéu 39 Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP.
Trong trudng hop can thiét, d& xuit Chu tich UBND tinh Vinh Long ra quyét dinh thanh lap
Hoi dong tu van giao quyeén.

+ D& xuét phuong an giao quyén hoic tong hop dé xuét giao quyén cua Hoi dong
tu van giao quyén trinh Chu tich UBND tinh Vinh Long xem xét , trong dé néu 13 viéc giao
hoic khéng giao, ndi dung, diéu kién giao quyén s hitu, quyén st dung két qua nghién ciru
va dy thao Thoa thuan giao quyén, du thao Quyét dinh vé viéc giao quyén s& hitu, quyén sir
dung két qua nghién ctu

+ Trong trudng hop can thiét, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long trao d6i
v6i to chirc dé nghi giao quyén dé thong nhat vé ndi dung du thao Thoa thuan giao quyén.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc dé xuat phuong an giao quyén
cta S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long , Chu tich UBND tinh Vinh Long xem xét
ky két Thoa thuan giao quyén va ky Quyét dinh giao quyén hodc thong bao tir chdi dé nghi
giao quyén, trong d6 néu 13 1y do tir chéi.

- Bugc 4:Trd két qua
T6 chirc nhan két qua tai B9 pbén tiép nhan ho so va hen tra két qua cua S Khoa hoc
va COng ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phét hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dang.

- Thoi gian tiép nhén ho so va trao trd két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tuw thir hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phdn, so lwong hé so-
- Thanh phan ho so:
+ Pon dé nghi giao quyén s& hitu, quyén sir dung két qua nghién ctru (theo mau);
+ B4o c4o kha nang g dung, thwong mai hoa két qua nghién ctru (theo mau);
+ Du thao Thoa thugn vé viée giao quyén s hiru, quyén st dung két qua nghién ctu
(sau day viét tat 1a Thoa thuan giao quyén) (theo mau);
+ Cac tai li¢u khéc ¢6 lién quan.
- 86 lwong ho so: 02 bo.
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d. Thoi han gidgi quyét: 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so day di va hop 18
theo quy dinh:
+ Thuc hién danh gia trong 20 ngay.
+ Ra quyét dinh giao quyén hodc thong bao tir chdi giao quyén trong 05 ngay.
d. Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh:
- T chirc chu tri thue hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé;
- Doanh nghiép khoa hoc va cong nghé¢;
- T6 chire khac.
e. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long.
g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh giao quyén so hitu, quyén sir

dung két qua nghién ctru khoa hoc va phat trlen cong ngh¢ st dung ngan sach nha nudc
hodc hodc thong béo tir chéi dé nghi giao quyén, trong d6 c¢6 néu 13 1y do tir chéi.

h. L¢é phi: Khong.
i. Tén mdu don, mdu to khai:

- Pon d& nghi giao quyén (mdau 1 phu luc Ban hanh kém theo Théng tw sé
15/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014);

- B4o c4o kha ning tmg dung va thuong mai hoa két qua nghién ctru (Mdu 2 Phu luc
Ban hanh kém theo Théng tw sé 15/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014);

- Dy thao thoa thuén giao quyén (Mdu 3 Phu luc Ban hanh kém theo Théng twr s6
15/2014/TT-BKHCN);

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- Théa thudn giao quyén

+ Thoa thuan giao quyén ky két giita S& Khoa hoc va Cong nghé va to chirc dugc
giao quyén 1a vin ban kém theo Quyét dinh giao quyén va duoc thuc hién theo Mau 3 trong
Phu lyc ciia Thong tu sé 15/2014/TT-BKHCN.

+ Khi c6 thay d6i vé ndi dung Thoa thudn giao quyén , S& Khoa hoc va Cong nghé va
t6 chirc dugc giao quyén thuc hién ky két van ban thoa thuan stra d6i  , bd sung Thoa thuén
giao quyén.

+ Thoa thudn, vin ban thoa thuan stra d6i, b6 sung Thoa thun giao quyén (néu co) 1a
mot phan ndi dung cua Quyét dinh giao quyén.

- Thanh Idp Hoi dong tw van giao quyén

Chu tich UBND tinh Vinh Long ra quyét dinh thanh lap Ho i dong tu van giao quyén
dua trén dé xuat cia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long trong cac truong hop sau :

+ Két qua nghién ctru c6 tim quan trong dic biét doi voi qudc phong, an ninh;
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+ Két qua nghién ctru can duoc ung dung rong rdi dé dap ung nhu ciu phong bénh,
chita bénh, dinh dudng cho nhan dan hodc dap Gmg cac nhu cau cip thiét cia xa hoi;

+ Phuong an tmg dung, thwong mai hoa két qua nghién ctru c6 lién quan dén chuyén
giao quyén sé hitu, quyén sir dung doc quyén cho t6 chire, ca nhan nuée ngoai hoic cac hoat
dong khac c6 kha ning dan dén tinh trang lo1 dung doc quyén, han ché canh tranh hodc khai
thac khong hiéu qua két qua nghién ciru;

+ Cin ct dinh gia két qua nghién ctru can dugc lam r3;
+ Pon vi thu ly ho so dé nghi giao quyén chinh 13 t6 chirc dé nghi giao quyén ;
+ C6 tir hai t6 chtrc tro 18n dé nghi giao quyén sé hitu hodc quyén sir dung doc quyén
két qua nghién clru;
+ Nhitng van dé chuyén mon khac can duoc lam ro dé phuc vu viéc xem xét phuong
an giao quyeén. 7
- Dinh gia ket qua nghién curu khoa hoc va phat trién cong nghé, tai san tri tué sw dung
ngan sach nha nuoc
+ Chu tich UBND tinh Vinh Long, t6 chirc dugc giao quyén so htru, quyén sir dung

két qua nghién ctru c6 quyén dinh gia két qua nghién ctru trong giao quyén va trong hoat
dong tung dung, thuong mai hoa két qua nghién ctru do.

+ Viéc dinh gid thyc hién theo Thong tu lién tich s6 39/2014/TTLT-BKHCN-BTC
ngay 17 thang 12 nam 2014 cua lién B KH&CN va B Tai chinh quy dinh viéc dinh gia
két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, tai san tri tué sir dung ngan sach nha
nudc.

+ Pai dién chu sd hitu nha nudc, to chic duoc giao quyén sd hitu, quyén st dung két
qua nghién ciru dugc st dung kinh phi sy nghiép khoa hoc va cong ngh¢ hodc kinh phi hoat

dong thuong xuyén dé tra cho chi phi thué chuyén gia, to chirc tu van, dich vu dinh gia két
qua nghién ctru, tai san tri tué€ st dung ngan sach nha nudc theo quy dinh hién hanh.

- Déi voi nhimng két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong ngh¢ cua Dy an san
xuat thtr nghiém, néu trong hop dong nghién ctu da quy dinh 16 quyén s¢ hitu, quyen sur
dung hop phép ciia to chic chu tri nhiém vu thi khong phai tién hanh tha tuc giao quyén.

. Can cw phap ly cua thiu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huong din thi hanh mét sb diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 15/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 cia B truong B Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh trinh ty, thu tuc giao quyén s& hiru, quyén sir dung két qua nghién ctru
khoa hoc va phat trién cong nghé sir dung ngan sach nha nudc.

- Thong tu lién tich s6 39/2014/TTLT-BKHCN-BTC ngay 17 thang 12 nam 2014
quy dinh viéc dinh gia két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé, tai san tri tué
sir dung ngén sach nha nudc.
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Maiu 1

15/2014/TT-BKHCN
TEN TO CHUC NOP PON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI GIAO QUYEN SO HUQUYEN SU DUNG KET QUA NGHIEN CU'U

KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE SU DUNG
NGAN SACH NHA NUOC

Kinh gl .ooooiiiie 21
(ThONG QU ..., 22y
1. TO CHUC PE NGHI GIAO QUYEN
1. Tén to chirc:

2. Thuoc loai hinh:

T chitc chu tri [ ]
Doanh nghiép KH&CN [ |
T chirc khac [ ]

3. bia chi:
4, S6 dien thoai: ....c..ovvvveeeiin Fax: .o
S Emall: L

1. KET QUA NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGAR
1. Tén nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

3. Tén, dia chi cua tac gia:
I11. NOI DUNG PE NGHI GIAO QUYEN
1. Pham vi giao quyén so hitu/quyén sir dung:

21
22
23

Ghi tén va chtrc danh cua dai dién chu so htru nha nudc.
Ghi tén don vi thy 1y hd so dé nghi giao quyén.

Trong noi dung vin ban nay viét tit 1a két qua nghién ciru.
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—

a) Toan bd quyén so hiru []
b) Mot phan quyén so hiru [
¢) Toan bd quyén st dung []
d) Mot phan quyén st duyng [

2. M6 ta dbi teong két qua nghién ciru va ndi dung quyén dé nghi giao:

IV. TAI LIEU LIEN QUAN KEM THEO PON

THU TRUONG PON VI
.......................................... - b ghi 3 ho, 18 vé démg i)

..........................................

24
Mb ta ndi dung giao quyén d6i véi két qua nghién ciru:
a) Doi voi dang két qua |:
- Quyén s¢ hiru tri tué dbi vai: Mau (model, maket); San pham; Vat liéu; Thiét bi, may méc; Day chuyén, cong
nghé; Gidng cay trong;
- Quyén so hiru/sir dung ddi vai gidng vat nudi va cac ddi tuong khac.
b) Béi vé6i dang két qua I1:
Quyén so hitu/sir dung d6i véi: Nguyén ly tng dung; Phuong phap; Tiéu chuan; Quy pham; Phan mém may
tinh; Ban v& thiét ké; Quy trinh cong nghé; Cac loai khac.
¢) i véi dang két qua I11:
Quyén s¢ hiru/str dung ddi véi: So @, ban dd; Sé lidu, co so dit liéu; Bao cdo phan tich; An liéu du béo
(phwong phap, quy trinh, mo hinh...); D& an, quy hoach; Luan chung kinh té - ki thuat, béo c4o nghién ciu kha thi;
Céc loai khac.
d) Béi voi dang két qua 1V:
Quyén s6 hitu/str dung dbi voi: Bai bao; Sach chuyén khao; Tai lidu, luan vian, luan 4n 13 két qua tham gia
dao tao sau dai hoc; Cac loai khac.
25
Liét ké cac tai li¢u lién quan kem theo don nhu: )
Quyét dinh thanh 1dp t6 churc; diéu 1€ t6 chuc va hoat dong; danh sach nhan lyc, hd so ngudi lam viéc chinh
nhiém, kiém nhiém; i )
Gidy ching nhan dang ky hoat dong cua t0 chirc khoa hoc va cong nghé ; Gidy ching nhan dang ky kinh doanh
cua doanh nghiép hodc Giay ching nhin doanh nghiép khoa hoc va cong nghé ; .
) Van ban cép’ kinh phi cho viéc thyc hién nhiém vy }(hoa hoc va cong nghg¢; thoa thudn phén chia quyén so hitu
két qua nghién ctru doi v6i nhiém vy dugc hinh thanh tir nhi€u nguon kinh phi khac nhau;
Dy thao thoa thuan giao quyén theo Mau 3 trong Phu lyc cua Thong tu nay; o
Thoa thuén phan chia lgi nhuan véi tac giad (cac dong tac gid) va cac bén lién quan néu dugc giao quyen (néu cd);
Tai liéu lién quan dén don vi dé nghi giao quyén ddng s hiru (néu co).
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Mau 2

15/2014/TT-BKHCN
TEN TO CHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NOP BAO CAO Poc lap — Ty do — Hanh phiic
...... ngay ... thang ... nam .....

'BAO CAO KHA NANG UNG DUNG HOAC THUONG MAI HOA
KET QUA NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE
SU DUNG NGAN SACH NHA NUOC

Kinh gUri: cooeiiiii 2

(ThONg qQUA ..o, )27

I. TO CHUC PE NGHI GIAO QUYEN
1. Tén to chirc:

2. Thuoc loai hinh:

T6 chirc chu tri ]
Doanh nghiép KH&CN [ ]
T6 chirc khac ]

3. bia chi:

4, S6 dieén thoai: .....co.ovvevveeiei Fax: .o
S EMall: L

1. KET QUA NGHIEN CUU KHOA HOC VA PHAT TRIEN CONG NG2H

1. Tén nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

26
27
28

Ghi tén va chtrc danh cua dai dién chu so htru nha nudc.
Ghi tén don vi thy 1y hd so dé nghi giao quyén.

Trong noi dung vin ban nay viét tit 1a két qua nghién ciru.
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3. Tén, dia chi cua tac gia:

l1l. TIEM NANG UNG DUNG , THUONG MAI HOA CUA KET QUA
NGHIEN CUU

1. Mo ta tiém nang ing dung, thuong mai héa ciia két qua nghién ciru dé nghi giao:

3. Giai trinh tiém nang dugc bao hd q uyén so httu tri tué doi voi két qua nghién cliru
hoac doi voi giai phap cong nghé dugc hoan thién dya trén két qua nghién ctru:

IV. NANG LUC UNG DUNG, THUONG MAI HOA KET QUA NGHIEN CUU
CUA TO CHUC PE NGHI GIAO QUYEN

Ning lyc Gng dung, thuong mai hoa két qua nghién ctru cia to chic dé nghi giao
quyén dugc thé hién nhu sau31:

Phuong an ng dung, thuong mai hoa két qua nghién ctru32:
a) Chuyén giao cong nghé; []

b) Pau tu nghién ciru khoa hoc, phat trién va hoan thién cong nghé, wom tao cong
nghé, vom tao doanh nghié¢p khoa hoc va cong ngh¢; L]

¢) Thanh lap, gop von dé thanh lap doanh nghiép, t6 chic khoa hoc va cong nghé;
d) Ung dung trong san xuét, kinh doanh; [ ]

29

Panh gia kha nang dugc ung dung , thuong mai hoa cua phan quyén két qua nghién ctru dé nghi giao. Vi du,
cong ngh¢ tao ra tir két qua nghién ctru dang c6 nhu cau & thi trudng trong nudc hodc trong khu vue.
30

Néu rd gid trj két qua nghién ctru sau khi dugc dinh gia, phuong phap dinh gia, cac thong tin sir dung khi
dinh gia. Kém theo bao cao két qua dinh gia chi tiét.
31

Pugc danh dau nhiéu lya chon ciing mot lic. Doi voi mdi phuong an danh dau, cung cap tai liéu mé ta tinh
kha thi cua phuong an do.
32

Tai liéu kém theo can thé hién déi tic hodc linh vuc, dja ban diu tw, san xuét, kinh doanh. Trong d6 phuong
an ung dung, thuong mai hoa ket qua nghién ctru nham san xuat, kinh doanh tai Viét Nam dugc vu tién trong danh gia
ho so d€ nghi giao quyén.
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d) Cung cap dich vu cong phuc vu loi ich cong dong, an sinh x3 hoi; [ ]
€) Phuong an KRAC:........c.ccoovviieieieeeeeeeeeeeee e, []

2. Phuong an vé bo may, nhan lyc, co s¢ vat chét - k¥ thuat phuc vu trng dung, thuong
mai hoa két qua nghién cuu:

a) D3 hinh thanh td chuc xtc tién va hd trg chuyén giao cong nghé , trung tim hd tro

dinh gia tai san tri tu¢, trung tam hd trg d6i méi sang tao; ]
b) C6 dy 4n thanh 1ap td chirc xtc tién va hd trg chuyén giao céng nghé , trung tdm hd
trg dinh gia tai san tri tué, trung tdm hd trg doi moéi sang tao; []
¢) Hop tac, lién két véi to chirc khac di thanh 1ap cac to chiic ndi trén; ]

d) Ky két thoa thuan véi trung tdm , san giao dich cong nghé vé viéc thuong mai hoa
két qua nghién ciru; L]

d) Dang st dung nhan lyc c6 kinh nghiém va trinh do chuyén mon trong tng dung,
thwong mai héa két qua nghién ctru: L]

Kinh nghiém va trinh @0 chuy€n mon: ............ccccovvriniiiiice,

e) Du kién bd sung nhan luc ¢6 kinh nghiém va trinh do chuyén mén trong tng dung,
thuong mai hoa két qua nghién curu: []

Kinh nghi¢m va trinh d§ chuy€n mon: ...........cccooeevenieiinieeeeee e

g) C6 co so vat chét - ki thuat dé img dung, thuong mai hoa két qua nghién ctru; ]

h) Dy kién b6 sung co s& vat chat - ky thudt dé tmg dung, thuong mai hoa két qua
nghién clu;

1) Phuong an khac cho by may, nhan lyc: ]

V. PE XUAT PHAN CHIA LOI NHUAN TAO RA TU VIEC THUONG MAI
HOA KET QUA NGHIEN CUU

1. Loi nhuan sau thué tao ra tir thwong mai héa két qua nghién ciru duoc dé xuat phan
chia theo quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2014 cta
Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia Luét khoa hoc va cong
nghé, cu thé nhu sau:

- Tac gia duoc hudng khoan tién twong Gmg voi....... %33 loi nhuan sau thué tir thuong

33

Téi thiéu 1a 30% loi nhuan sau thué theo quy dinh tai Diéu 43 Luat khoa hoc va cong nghé.
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mai két qua nghién ctru, dugc thanh toan mot 1an hodc dinh ky........ trong thoi gian.......nam,
ké tir khi 6 loi nhuan;

Nguoi méi gidi (néu c6) duge huong khoan tién tuong Gng voi......% 34 loi nhun sau
thué tir thuong mai két qua nghién ciru, dugc thanh toan mot 1an hodc dinh ky........ trong
thoi gian......ndm, ké tir khi c¢6 loi nhuan.

2. Sau khi phan chia cho tac gia va nguoi moi gidi (néu o), phﬁn lo1 nhuan con lai duoc
dé xuat phan chia nhu sau:

a) Pai dién chu s¢ hitu nha nude duge hudng:

- Khoan tién tuong g voi.......%35 loi nhudn con lai d6i v6i khoan thu tir chuyén
giao cong nghé, duoc thanh toan mot 1an hodc dinh ky........ trong thoi gian......ndm, ké tir khi
¢0 lo1 nhuan;

- Khoan tién tuong ung voi....... %36 loi nhuan con lai d6i v&i khoan thu tir cac hoat

dong khac, dugc thanh toan mdt lan hoic dinh ky........ trong thoi gian......nam, ké tir khi c6
loi nhuan.
D) v 37 duoc hudng phan con lai.
THU TRUONG PON VI

(ky, ghi r6 ho, tén va dong dd'u)

34 ,

Toi da la 10%.
35 ,

Toi da 1a 10%.
36 ,

Toidala 10% .
37

Ghi tén té chtrc dé nghi giao quyén.

222







Méau 3
15/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

THOA THUAN
Vé viéc giao quyén sé hiru, quyén sir dung két qua nghién ciru khoa hoc va phat trién
cong nghé sir dung ngan sach nha nwéc

Can cwr Ludt khoa hoc va cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013;

Can cir Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 ndm 2014 cia Chinh phii
quy dinh chi tiét va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt khoa hoc va cong nghé;

Can cit Théng tw s6 15/2014/TT-BKHCN ngay 13 thang 6 nam 2014 ciia BY trucng Bo
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh trinh tw, thii tuc giao quyén sé hitu, quyén sir dung két qua
nghién civu khoa hoc va phat trién céng nghé sir dung ngdn sach nha nuée;

Can cir xem xét cua......... 38 doi vé6i ho so dé nghi giao quyén so hitu, quyén sir dung két
qua nghién curu khoa hoc va phat trién cong nghé cua......... 39

Pai dién chu s¢ hiru nha nudce va t6 chic duoc giao quyén thong nhat ndi dung giao quyén
theo quy dinh trong Thoa thuén nay, cu thé nhu sau:

I. PAI DIEN CHU SO HU'U NHA NUGC

II. TO CHUC PUQC GIAO QUYEN

TEN O CHUIC: - et e e e e e e

38
Ghi tén don vi thy 1y hd so dé nghi giao quyén.
39

Ghi tén té chtrc dé nghi giao quyén.

223







1. KET QUA NGHIEN CUU KHOA HQC VA PHAT TRIEN CONG NGHE40

Tén nhiém vu khoa hoc va cong nghé:

IV. NOI DUNG THOA THUAN

A. Phwong 4n giao quyén

1. Pham vi giao quyén s& hiru/quyén sir dung:

a) Toan bd quyén sé hitu []

b) Mot phan quyén so hiru [

¢) Toan bo quyén st dung [ ]

d) Mot phan quyén sit dung [

2. M6 ta dbi tuong két qua nghién ctru va ndi dung quyén dé nghi giao:

B. Phuong an phén chia l¢i nhuén:

1. Loi nhuén sau thué tao ra tir thuong mai hoa két qua nghién dugc phan chia theo
quy dinh tai Diéu 42 Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2014 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat khoa hoc va cong nghe¢, cu thé
nhu sau:

Tac gia duoc hudng dugc hudng khoan tién twong tGng véi:....... %41 loi nhuan sau

40
Trong ndi dung van ban nay viét tat 1a két qua nghién ctru.
41
Tbi thiéu 1a 30% loi nhuan sau thué theo quy dinh tai Diéu 43 Luat khoa hoc va cong nghé. Trong truong
hop khong c6 thoa thuin hodc khong thoa thuin duge véi tac gia két qua nghién ctru, t6 chirc dugc giao quyén c6 trach
nhiém tra cho tac gia 30% loi nhuan sau thué thu dugc tir thwong mai hoa két qua nghién ciru.
Luu y: theo quy dinh tai Diéu 135 Luat so hitu tri tug, mirc thi lao danh cho tac gia sang ché, kiéu déng cong
nghiép, thiét ké b tri theo thoa thuan giira cha s¢ hitu d6i tuong trén va tac gia. Truong hop co nhiéu tac gia tao ra ddi
tuong néi trén, cac dong tac gia tu thoa thuan viéc phan chia sé tién thii lao do chii s& hitu chi tra.
Trudng hop khong c6 thoa thuan vé thu lao danh cho tac gia (dong tic gid) sang ché, kiéu dang cong nghiép,
thiét ké bd tri thudc pham vi két qua nghién ctru hodc tao ra tir két qua nghién ctru, mirc loi nhuan sau thué chia cho tac
gia (ddng tac gia) két qua nghién ciru theo quy dinh tai Didu 43 Luat khoa hoc va cong nghé phai dap ung quy dinh vé
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thué tir thwong mai két qua nghién ctru, duoc thanh toan mét 1an hodc dinh ky........ trong
thoi gian.......nam, ké tir khi c6 loi nhuan;

Ngudi méi gisi (néu c6) duoe hudong duge huong khoan tién trong ing véi:...... %42
loi nhuan sau thué tir thuong mai két qua nghién ctru, dugc thanh toan mot l4n hodc dinh
ky.......trong thoi gian......nam, ké tir khi ¢6 loi nhudn.

2. Sau khi phén chia cho tac gia va ngudi méi gidi (néu c6), phan loi nhuan con lai dugc dé
xuét phan chia nhu sau:

a) Pai dién chu s¢ hiru nha nude duge hudng:

- Khoan tién tuong tng voi.......%43 loi nhudn con lai d6i v6i khoan thu tir chuyén
giao cong nghé, duoc thanh toan mot 1an hodc dinh ky........ trong thoi gian......ndm, ké tir khi
c6 loi nhuan va tong s6 khong vuot qua gid tri két qua nghién ctru ghi trong Quyét dinh giao
quyen;

- Khoan tién tuong ung voi....... %44 lgi nhuan con lai ddi v6i khoan thu tir cac hoat
dong khac, dugc thanh toan mét lan hodc dinh ky........ trong thoi gian.....nam ké tir khi c6
loi nhuan va tong s6 khong vuot qua gia tri két qua nghién ctru ghi trong Quyét dinh giao
quyén.

D) v 45 dugc hudng phan con lai.

3. Viéc phan chia lgi nhuan cho dai dién chu s& hitu nha nuéc duge thyc hién trong
vong .... ké tir ngay t6 chitc duoc giao quyén nhan dugc so tién thu duoc tir thwong mai hoa
két qua nghién ctru hodc khi két thuc ndm tai chinh néu tu sir dung, gép von bang két qua nghién
ctru trong san xuét, kinh doanh4 6.

Phuong an phan chia lgi nhuan cho cac bén con lai dugc thuc hién theo théa thuan
gitra cac bén lién quan.

4. Trong truong hop t6 chirc dugc giao quyén st dung két qua nghién ctru trong san
xudt, kinh doanh, cic bén xac dinh dong gop cua két qua nghién ctru trong tong loi nhuan
tao ra cho to churc theo mot trong cach thirc nhu sau:

murc thi lao t&i thiéu danh cho tac gia (ddng tac gia) sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bd tri theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu 135 Luat s¢ hiru tri tué:
- 10% so tlen lam loi ma chu s¢ hiru thu duge do st dung sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bo tri; hodc
- 15% tong s6 tién ma chu s¢ hitu nhan duoc trong mdi 1an nhan tién thanh todn do chuyén giao quyén sir dung
sang ché, kiéu dang cong nghiép, thiét ké bd tri.

42 ,

Téi da 1a 10%.
43 ,

Téi da 1a 10%.
44

Téi da 13 10%. Dai dién chii s6 hitu nha nudc xem xét khong thu khoan nay d6i véi truong hop to chire dugc
giao quyén sir dung két qua nghién ciru dé dau tu nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé, wvom tao cong nghe,
wom tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé; thanh lap, gop vbn thanh 1ap doanh nghiép, t6 chirc khoa hoc va cong
nghé; ing dung trong san xuét, kinh doanh; cung cip dich vu cong phuc vu loi ich cong ddng, an sinh x4 hoi.

45

Ghi tén t6 chirc dé nghi giao quyén.
46

Thu tuc ndp khoan thu cho dai dién chu sé hiru nha nuéc thuc hién theo huéng dan cua Bo Tai chinh va Bo
Khoa hoc va Cong nghé vé quan ly, xur ly tai san dugc hinh thanh trong qua trinh thyc hién cac nhi€ém vu khoa hoc va
cong ngh¢ sir dung ngan sach nha nudc.
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a) Céac bén tu thoa thuan vé gia tri dong gop tir két qua nghién ciru trong tong loi
nhuan tao ra la....... %;

b) Céac bén yéu cau hodc thué trung tdm ho trg dinh gia tai san tri tu¢ dé xac dinh
dong gop nay sau khi tao ra loi nhuan tir sit dung két qua nghién ctru dé san xuét, kinh
doanh.

C. Quyén va nghia vu ciia to chirc dwoe giao quyén

1. C6 quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu 41 Nghi dinh s 08/2014/ND-CP
ngay 27 thang 01 ndm 2014 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé
diéu cua Luat khoa hoc va cong nghé.

2. Phai thuc hién viéc phan chia lgi nhudn theo thot gian, cach thirc thoa thudn béi cac
bén va theo quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 ndm 2014
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat khoa hoc va
cong nghé.

3. C6 quyén dinh gia két qua nghién ciru, tai san tri tué trong thuong mai hoa két qua
nghién ctru, tai san tri tué d6. Phuong phap dinh gia tuan theo huéng dan ctia Bo Khoa hoc
va Cong nghé va Bo Tai chinh vé dinh gia két qua nghién ctru, tai san tri tué st dung ngin
sach nha nudc.

4. Néu dugc giao quyén so hitu:

Phai thuc hién ding ky bao hd quyén so hitu tri tué déi voi két qua nghién ctru hodc
dbi tugng dugc phat sinh tir két qua nghién ctru c¢6 kha ning dugce bao hd quyén sé hiru tri
tué trong thoi han...... ké tir ngay Quyét dinh giao quyén c6 hiéu luc.

Trong thoi gian ......nam ké tir ngay Quyét dinh giao quyén c6 hiéu luc phai co y
kién cta dai dién chu s¢ hitu nha nuée trude khi chuyén nhuogng cho bén thi ba.

Phai cAp quyén str dung mién phi, khong doc quyén, khong chuyén giao thir cap két
qua nghién ctru v6i diéu kién, thoi han hop 1y cho co quan, t6 chitc do Nha nuée chi dinh dé
dap tng nhu ciu phong bénh, chita bénh, dinh dudng cho nhan din hoic dap Gng cic nhu
cau cp thiét cua xi hoi.

5. Uu tién viéc khai thac, stt dung két qua nghién ctru dugc giao dé phuc vu san Xuét,
kinh doanh tai Viét Nam.

6. Uu tién giao két qua nghién ctru thudc pham vi quyén so hitu, sitr dung ciia minh cho
nha khoa hoc tré tai ning theo quy dinh dé thanh 1ap hodc gop vén thanh 1ap doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 24 Nghi dinh 40/2014/ND-CP ngay
12 thdng 5 nam 2014 cta Chinh pht quy dinh viéc stir dung, trong dung ca nhan hoat dong
khoa hoc va cong nghé.

7. T6 chirc, ca nhan vi pham quy dinh ctia Quyét dinh giao quyén, Thoa thuin giao
quyén va cac quy dinh khac lién quan dén viéc giao quyén bi xir Iy theo quyét dinh cia dai
dién chu s¢ hitu nha nudc va chiu trach nhiém hanh chinh, dan sy theo quy dinh hién hanh.

47

" Ghi nhirng quyén va ngh|a vu khac (néu cd). Vi du: Quyén va nghia vu lién quan dén xac lap, duy
tri, chuyén giao, bao vé quyen s& hiru tri tué va cac chi phi cé lién quan dugc thyc hién trwedc va sau khi
dwoc giao quyén dbi voi két qua nghién clru.
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D. Quyén va nghia vu ciia dai dién chi sé hitu nha nuéc

- Pugc hudng phan phan chia loi nhuan tao ra tir thwong mai hoa két qua nghién ctru
theo quy dinh tai Piéu 42 Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2014 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sb diéu cia Luét khoa hoc va cong
nghé va theo thoa thuén nay.

- C6 quyén luu lai ban sao tai liéu bao cdo nghiém thu cua két qua nghién ctru khi
giao.

- C6 quyén giao quyén sir dung mién phi , khong doc quyén , khong chuyén giao thir
cap két qua nghién ctru voi diéu kién, thoi han hop ly cho t6 chic, co quan nha nude dé dap
g nhu cau phong bénh, chita bénh, dinh dudng cho nhan dan hoic dap tng cac nhu ciu
cap thiét cta xa hoi.

- Ddi v6i sang ché, co quyén bat budc chuyén giao , str dung nhan danh Nha nudc véi
cac diéu kién theo quy dinh cia Luat S¢ hitu tri tué.

- C6 quyén dugc cai tién, nhan thong tin cai tién két qua nghién ciru da giao.

- C6 quyén chi dinh don vi dtng tén chi vin bang bao ho va thuc hién nghia vu lién
quan dén xac lap, duy tri, bao vé quyén so hitu tri tué trong truong hop dai dién chi so hiru
nha nuéc khong hoic chua giao quyén so hitu cho t6 chirc khac.

- Co6 quyén stra d6i, bo sung hoidc chidm dut, hay bo hiéu luc Quyét dinh giao quyén
hodc budc to chirc dugc giao quyén chuyén giao quyén cho to chiic khac trong trudng hop
c¢6 vi pham vé thil tuc giao quyén hodc trong qua trinh thuc hién Quyét dinh giao quyén.

G. Hiéu luc

1.Théa thuén ndy c6 hiéu lyc trong thoi han tir ngy ky két dén khi két thuc thoi han
thyc hién quyén va nghia vu cia cac bén quy dinh trong Thoa thuan nay.

2.Thoa thuan nay c6 thé chdm dit hiéu luc trude thoi han trong cac trudng hop sau:

a) Hai bén cung nhét tri chdm dat hiéu luc Thoa thuan trude thoi han do ¢6 tinh huéng
khach quan trong qua trinh thyuc hién Thoa thuan;

b) Mot trong hai bén ¢ vi pham trong qua trinh thyc hién Thoa thuan va khong chdm
dit vi pham trong thoi han hop 1y theo yéu cau ctia bén con lai thi bén con lai c6 quyén don
phuong chiam dut hiéu lyc Thoa thuan nay trude thoi han;

¢) Quyét dinh giao quyén bi chim dut hodc hiy bé hiéu Iuc do c6 vi pham trong thu tuc
giao quyeén.

48

Ghi nhirng quyén va nghia vu khac (néu co).
49

Vi du: trach nhiém boi thuong thié:[ hai cua bén vi pham ddi v6i bén con lai va bén thir ba; trudng hop mién trach
nhiém doi véi bén gay thiét hai hodc khong thé thyc hién nghia vu theo théa thuén do nguyén nhan khach quan.
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3. Khi ¢ tinh hudng can sira d6i, b6 sung Thoa thuin ndy, mot trong hai bén théng bao
cho bén con lai vé ndi dung va 1y do can stra ddi, bd sung. Moi sira d6i, bd sung Thoa thuin nay
phéi duoc 1am bang van ban va do dai dién c6 tham quyén ciia hai bén ky két.

4. Théa thudn nay va cac van ban sira doi, bd sung (néu c6) 1a mot phan ndi dung khong
tach roi ciia Quyét dinh giao quyén.

...... ,ngay... thang....ndm...

THU TRUONG TO CHUC PENGHI ~ DAI DIEN CHU SO HU'U NHA NUGC
GIAO QUYEN (ky, ghi 76 ho, tén va déng ddu)
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

34. Thi tuc cip Gidy chitng nhan ding ky hoat dong San giao dich cong nghé viung
a. Trinh ty thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

‘ Té chuc khoa hoc va cong nghé ¢6 tru s& chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long c6 nhu
cau cap giay chung nhan dang ky hoat dong San giao dich cong nghé¢ vung, ndp 02 bd ho so

228







cho S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long (Bia chi: s6 111, Nguyén Hué, phuong 2,
thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* Doi voi trweong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1€ , cong chire tiép nhan h6 s0 huong d an
tryc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng dan hoan thién ho so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop hod S0 b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngdy, néu to chire khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so c6 quyén hiy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop ! ho S0 day du va hop 1¢ thi cong chirc tlep nhan hé so nhap vao So6 theo
déi hod so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0b-TTy, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, BO phén tiép nhin ho so s& viét Phiéu huéng din hoan thién ho so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thdng bao qua dién thoai hodc giri qua email cho ngudi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, s€
khong yéu cau to chirc nop hod 50 bd sung qua 01 1an. Qué thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién hd so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tr&, cong chirc tiép nhan
h so co quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu ho so ddy du va hop 1é theo quy dinh, Bo phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao SO theo ddi hod so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bdo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hod so va
hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 14p Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xu 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so

Hb so day du va hop 1é dugce chuyén phong Chuyén mén xtr Iy nhu sau:
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+ Néu t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ dap tmg cac yéu ciu cla quy dinh hién hanh, S¢
Khoa hoc va Cong nghé s& giri hd so va vin ban dé nghi Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé thuéc Bo Khoa hoc va Cong nghé tham dinh va ¢ y kién
bang van ban.

+ Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé s& gui ¥ kién bang
van ban trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Trong trudng hop
can stra d6i, bd sung hd so hodc x4ac nhén tinh hop 1€ cia cac tai liéu trong hd so, Cuc Phat trién
thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé gtri thong bao nodi dung yéu cau va an dinh
thoi han khong quéa 10 ngay 1am viéc cho t6 chirc, ca nhan lién quan dé hoan thién ho so, dong
thoi giri thong bao nai trén cho Van phong Pang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé ( thude
Bo Khoa hoc va Cong nghé) va Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long biét va phdi hop
thuc hién.

+ Sau khi ¢6 ¥ kién bang vin ban chap thuan cua Cuc Phat trién thi trudng va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé thuoc B§ Khoa hoc va Cong nghé, S6 Khoa hoc va Cong nghé
s& 1ap ho so trinh Chu tich UBND tinh Vinh Long ra quyét dinh cdp gidy chiing nhan dang
ky hoat dong San giao dich cong ngh¢ vung.

- Buéc 4: Tra két qud
T chtrc khoa hoc va cong nghé nhan két qua tai B phan tiép nhéan hd so va hen tra két
qua cua S¢ Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua va dong phi, 1¢ phi thuc hién tha tuc hanh chinh.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong ding thi yéu cau chinh lai cho diung.

- Thoi gian,tié'p nhdn ho so vd trao trd két qua = Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tuw thir hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thic thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién
¢. Thanh ph?m, ) lwgng hé so:
- Thanh phan hé so:
+ Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo madu);
+ Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong nghé;
+ Van ban chép thuan cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong nghé;
+ DPiéu 1é td chirc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ hodc Quy ché to
chire va hoat dong do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh;
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+ Bang danh sach nhén lyc duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xac
nhén (theo mdu);
+ Ho so cuia ngudi dimg dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
++ Quyét dinh b6 nhiém ciia co quan, t6 chirc c6 thim quyén;
++ Ly lich khoa hoc c6 x4c nhan cta co quan, to chirc c6 tham quyén(theo mau);
++ Ban sao cac vin bang dao tao (cé chirng thie hop phdp);
++ So yéu 1y lich c6 x4c nhén trong thoi han khéng qua 01 nim cia chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cta co quan, to chirc noi ngudi dé 1am viéce trude khi chuyén sang
lam viéc tai t6 chic khoa hoc va cong nghé.
+ Bang ké khai co s& vat chat - k§ thuat dugc co quan quyét dinh thanh 1ap hoic quan Iy
truc tiép xac nhan (theo mdu);
+ Ho so vé try sé chinh cua to chitc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong cac gidy
to sau:

++ Ban sao (¢ chitng thuc hop phdp) gidy to ching minh quyén sé hiru nha, quyén sir
dung dat ctia to chtrc khoa hoc va cong ngh¢ dbi v6i dia diém noi dat tru sé chinh;

++ Ban sao (cé chitng thuc hop phdp) gidy to chimg minh quyén so hitu nha, quyén st
dung dat hodc gidy to ching minh quyén duoc phép cho thué, cho muon ctia bén cho thué,
cho mugn kem theo hop déng thué, muon dia diém lam tru sé chinh; truong hop ban sao
hop dong khong ¢ ching thuc hop phap, to chirc co thé xuat trinh ban chinh dé ngudi tiép
nhan hd so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 lwong ho so 02 bd.
d. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

- 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghi¢p khoa hoc va cong nghé thudéc Bo Khoa hoc va Cong nghé co6 trach nhiém gui y kién
bang van ban.

- 15 ngay lam viéc ké tir khi ¢6 ¥ kién chip thuan bang vin ban ctia Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghié€p khoa hoc va cong ngh¢, S& Khoa hoc va Céng nghé tinh Vinh
Long lap ho so trinh Chu tich UBND tinh Vinh Long ban hanh quyét dinh cap gidy chung
nhan.

d. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé cong lap thuéc UBND tinh Vinh Long.

- T6 chtrc khoa hoc va cong nghé cong 1ap thudc co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan tinhVinh Long.

e. Co quan thuce hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh
Long
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- Co quan phéi hop thyc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé -thudc Bo Khoa hoc va Cong nghé
g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ching nhan ding ky hoat dong San giao
dich cong ngh¢ vung.

h. Lé phi: 2.300.000 dong, bao gom:
- Phi tham dinh diéu kién hoat dong: 2.000.000 dong.
- Lé phi cap Gidy chtrng nhan: 300.000 dng.

i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (mdu s 05 ban hanh kém theo Thong
ti s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014);

- Bang danh sach nhan luc (mdu so 08 ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2014/TT-
BKHCN ngay 31/3/2014);

- Ly lich khoa hoc (cta ngudi dimg dau) (mdu sé 11 ban hanh kém theo Théng tw so
03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014);

- Bang ké khai co s¢ vat chat-ky thuat (mdu s6 12 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014);

k. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé:

+ Tén to chie khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich quc té va tén
viét tit (néu co), duoc viét bang cac chit cai trong Bang chir cai tiéng Viét, c6 thé kém theo
cac chit cai F, J, Z, W, chit s va ky hi¢u, phat am dugc. Tén dﬁy du bao gém hinh thirc ctua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cia to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi ctia to chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong duoc trung lap
v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong duoc s dung tir ngir, ky hiéu vi pham
truyén thdng lich str, van hoa, dao dirc va thuin phong my tuc cua dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s6 hiru tri tué cta cac to chirc, ca nhan dang duogc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gdm hinh thirc ciia to chtic (vién, trung tdm...) va tén
riéng cta to chirc; phan tén riéng phai pht hop véi linh vuc ding ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé chinh cua t6 chc.

+ Tén giao dich quéc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai dugc
dich tir tén tiéng Viét twong tng; phan tén riéng c6 thé giir nguyén hodc dich theo nghia
twong g sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu t6 chirc khoa hoc va cong nghé co tén viét tat (ké ca tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai), thi tén viét tit phai bao gdm nhing chir cai dau cta cac tir 1a yéu t6 chinh
cua tén (cum tur) do.

+ Té chirc khoa hoc va cong ngh¢ phai ty chiu trach nhiém vé viée lua chon tén cua to
chirc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va tén viét tat.
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- Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhit 05 nguoi co trinh d§ dai hoc trd 1én, trong do coé it nhat 40% lam viéc
chinh thirc, 30% co chimg chi, chimg nhan hoan thanh khoa hoc vé: tu van, méi gidi, xic
tién chuyén giao cong nghé; quan tri tai san tri tu¢; danh gia, dinh gia cong nghé; dinh gia
tai san tri tug;

+ Ngudi ding dau phai c6 trinh d6 dai hoc trd 1én, c¢6 chimg chi, chimg nhin hoan
thanh khéa hoc vé mét trong cac k¥ nang: tu van, méi gidi, xuc tién chuyén giao cong nghé;
quan trj tai san tri tué; danh gia, dinh gia cong nghé; dinh gia tai san tri tué va co it nhat 03
nam kinh nghiém cong tac lién quan dén thwong mai hoa cong nghé, tai san tri tué.

- Tru so chinh:

Tru s& chinh 14 noi [am viéc riéng biét dé giao dich, li€n lac va duogc dat trong lanh thd
Viét Nam. Tru sé chinh c6 dia chi duoc xac dinh gdm s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc tén
X3, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phd thudc tinh, tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong; s6 dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

- Co s6 vt chat - ky thuat:

+ C6 quyén sir dung mit bang dién tich ti thiéu 500m2 trong thdi han tir 05 nam trd 1én
cho cac muc dich: gi6i thiéu, tu van, dam phan chuyén giao cong nghé, tai san tri tué va cac
hoat dong khac phuc vu chtrc ndng ctia san giao dich cong nghg;

+ C6 co so dir liéu hodc c6 quyén str dung, khai thic co s dir liéu vé ngudn cung va
cau cong nghé, tai san tri tué; vé to chirc, c4 nhan mdi gidi cong nghé; t6 chirc, chuyén gia
danh gia, dinh gia cong nghé, tai san tri tu¢; t6 chirc, chuyén gia hé tro k¥ thuat, tu van
chuyén giao cong ngh¢, s& hitu tri tug, ti€u chuén, do luong, chét luong;

+ Co6 quy trinh k¥ thuat, quy trinh quan 1y giao dich cong nghé, tai san tri tu¢ bao dam
quyén va loi ich cua cac t6 chuc, ca nhan tham gia giao dich cong nghé, tai san tri tug¢;

+ C6 trang tin dién tir riéng hodc c6 quyén sir dung trang tin dién tir chung vé giao dich
cong nghé, tai san tri tué;

+ C6 bang giao dich dién tr va bién phap k¥ thudt bdo dam cho cac bén thuc hi¢n giao
dich cong nghé, tai san tri tu¢ va cap nhat thong tin vé giao dich cong nghé, tai san tri tug.

I. Can ci phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phii quy dinh vé thanh lap, to
chuee lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap.

- Thong tu sé 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo trudng B6 Khoa hoc va
Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va
cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
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- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 ciia Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh 1ap , hoat dong ctia to chirc trung gian cta thi trudng
khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 cua Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
mue thu, ché do thu, ndp va quan ly st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa
hoc, cong nghé va 1¢ phi cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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S.

MAu 5

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cé) ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc lap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay thang nam
03/2014/TT-BKHCN

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé

. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngodi (néu co):

. Tru sé chinh:

bia chi:
bién thoai: Email:

. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/to chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay
(Hozc “Bién ban cua Hoi dong sang 1ap ngay ”, ddi véi t6 chiic do ca nhan thanh lap).

. Nguoi ding dau:

Ho va tén:

Ngay sinh: Gioi tinh:

bién thoai: Email:

Trinh d6 dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu co):

CMND: sé: noi cap: ngay cap:

(Hb chiéu: so: noi cap: ngay cip: , d6i voi nguoi nudc ngoéi)

Linh vyc hoat dong khoa hoc va cong nghé: ghi tom tat (can cit vao quyét dinh thanh

ldp va diéu ¢ t6 chire va hoat ddng ciia t6 chirc).

6.

7.

Tong s0 von:

Sb tién: dong

Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung hd so ding ky hoat dong.

- Hoat dong theo dtng ndi dung Gidy chimg nhan duoc cip, dung quy dinh ctia phap luat

va chiu trach nhi€ém vé moi hoat dong cua t6 chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh Che (.i? lam N(’)'l c(‘))ng
i A viec tac cua
Trinh dg Shh 3 T ae ol
50 Ho va tén dao tao, chirc | Chuyen th e hl'e“m lz‘u;gl viéc
LN Na _ | danhkhoa | nganh rc | nhigm 1 vig
Nu kiém
m hoc er
. nhiém
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, ST DAL DIEN CTUA TE
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cd) NGUO1 'CHI’IéN CUATO
VE NOI DUNG BANG DANH SACH L .
. > hi 16 ho, t
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau) (ky va ghiro ho, tén)

...... ngay thang nam
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gi6i tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tru: Pién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (logi tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(Ghi rq cac Cﬁng trinh, b,éi béo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di cong bé, noi cong bo,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban 1y
lich khoa hoc, n€u sai to1 xin chiu trach nhi€m trudce phap luéat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA
HOQC
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)

....,ngay thang nam
NGUOI KHAI
(ky va ghi ro ho, tén)
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MaAu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 | Loai co sé vat S6 Pon | Tri Nguén
TT | chat-ky thuat | lweng tl'Vn!h gra Trong nudc Nude ngoai
g;ei Nha | Té | ca | Té | ca
& | nwée | chire | nhan | chire | nhan
| Tru s&, nha
xuodng, phong
thi nghi¢m,
may moc thiét
bi, tai san
khéc...
1
2
Il | Vbn bang tién™
1
2
Tong sé: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET ... .. ,ngdy thang nam
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC ~ NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) VE NOI DUNG (ky va ghi ro ho, tén)

BANG KE KHAI
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

WDéi véi té chire khoa hoc va céng nghé ngodi cong ldp va c6 von nwde ngoai: ké khai sé
von bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién cong
va tién chi hoat dong bo may...) cua to chuc it nhat trong 01 nam.
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35. Thii tuc Cap gidy chirng nhin ding ky hoat dong Trung tim giao dich cong
nghé
a. Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T chirc khoa hoc va cong nghé co try s& chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long ¢6 nhu
cau cip gidy ching nhan ding ky hoat dong Trung tdm giao dich céng nghé ndp hod so tai
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: s6 111, Nguyén Hué, phwong 2, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

Bo phéan tiép nhan hd so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, cu
thé nhu sau:

* Doi voi trieong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 16 , cong chirc tiép nhan hé so hudng din
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng din hoan thién ho6 so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan 1 rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop hod S0 b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngdy, néu to chire khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 quyén hiy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho Y day du va hop 18 thi cong chire tlep nhan ho so nhap vao S6 theo
déi hod so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0b-TTy, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, BO phan tiép nhin ho so s& viét Phiéu huéng din hoan thién ho so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, déy dua, sé
khong yéu cau to chirc ndp ho 50 bd sung qua 01 lan. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién hd s0 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tr&, cong chirc tiép nhan
ho so ¢6 quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so d?ty du va h(ijIé theo quy dinh, B phan tiép nhan hd so s& nhap thong
tin vao S6 theo doi ho so (theo mau so 02 ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bdo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va

hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).
- Buéc 3: Xir Iy ho so
Hb so day du va hop 1é duge chuyén cho phong chuyén mon xir 1y nhu sau:

+ Néu t6 chtrc khoa hoc va cong nghé dap (mg cac yéu cau ciia quy dinh hién hanh, S&
Khoa hoc va Cong nghé giri hd so va van ban dé nghi Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé thudéc Bo Khoa hoc va Cong nghé tham dinh va co y kién bang
van ban.

+ Cuc Phat trién thi trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé s& gui v kién bang
van ban trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18. Trong trudng hop
can stra doi, bo sung hd so hodc xac nhan tinh hop 1€ cua cac tai liéu trong hd so, Cuc Phat trién
thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé giri thong bao nodi dung yéu cau va an dinh
thoi han khong quéa 10 ngay 1am viéc cho t6 chirc, ca nhan lién quan dé hoan thién ho so, dong
thoi gui thdng bao ndi trén cho Van phong Pang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (thudc
Bo Khoa hoc va Cong nghé) va Sé Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long biét va phéi hop
thuc hién.

+ Sau khi ¢6 y kién bang vin ban ciia Cyc Phét trién thi truong va doanh nghiép khoa
hoc va cong nghé, S& Khoa hoc va Cong nghé s€ lap hd so trinh Chu tich UBND tinh Vinh
Long ra quyét dinh cp gidy ching nhan dang ky hoat dong Trung tim giao dich cong nghé.

- Buéc 4: Tra két qud
T chtrc khoa hoc va cong nghé nhan két qua tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua

ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua va dong phi, 1€ phi thyc hién thu tuc hanh chinh

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.
- Thoi gian ti,é'p nhdn hé so va trao tra két qua  Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (troe cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
¢. Thanh phén, s6 lweng hd so:
- Thanh phdn ho so.
+ Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mdu);
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+ Ban sao (c6 chimg thyc hop phap) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong
nghg;

+ Piéu 1é t6 chtrc va hoat dong cua td chirc khoa hoc va cong ngh¢ hodc Quy ché t6
chtrc va hoat dong do co quan nha nudce c6 thAm quyén ban hanh (d6i véi t6 chirc khoa hoc
va cong nghé cong l1ap);

+ HO so vé nhan lyc cua t6 chic khoa hoc va cong nghé:

++ POi Vi t6 chite khoa hoc va c¢ong nghé cong ldp: Bang danh sach nhan lyc duoc
co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo mau);

++ Doi véi t6 chire khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp:

« Bang danh sach nhan luc (theo mdu);

« P6i v6i nhan lyc chinh thic: Pon xin dé& nghi duoc 1am viée chinh thice (theo
mau); So yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm cua chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cta co quan, to chirc noi ngudi d6 1am viée trude khi chuyén sang
lam viéc tai t6 chitc khoa hoc va cong nghé; truong hop nhan luc chinh thirc khong phai 1a
cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap cta co quan c6 thim quyén cta nudc ngoai
xac nhan trong thoi han khong qua 01 ndm va dugc hop phap hoa lanh su; ban sao cac van
bang dao tao (c6 chtng thuc hop phap);

« D6i v6i nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (theo mau);
So yéu 1y lich ¢6 xac nhédn trong thoi han khong qua 01 nim cua chinh quyén dia phuong
noi cu tri hodc clia co quan, to chirc noi ngudi d6 dang lam viéc chinh thirc; trudng hop
nhan lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap cua co
quan c6 thAm quyén cta nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop
phap hoa lanh sy; ban sao cac van bang dao tao (c6 chung thuc hop phéap); van ban cho
phép lam viéc kiém nhiém ciia co quan, t6 chirc noi c4 nhan dang 1am viéc chinh thic;

+ Ho so ciia nguoi dirng dau t6 chire khoa hoc va cong nghé:

++ Pon dé nghi dugc lam vi¢c chinh thirc (déi véi to chire khoa hoc va cong ngh¢
ngoai cong 1ap) (theo mau);

++ Bén sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh bo nhiém cua co quan, to chiic co
thAm quyén (trir to chire do ca nhan thanh 1ap).

++ Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhan cua co quan, t6 chirc c6 tham quyén (trir to chire do
ca nhan thanh 1ap) (theo mau);

++ Ban sao cac vin bang dio tao (co ching thuc hop phap).

++ So yéu 1y lich ¢6 x4c nhan trong thoi han khong qua 01 nim cua chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cua co quan, t6 chitc noi ngudi d6 1am viée trude khi chuyén sang
lam viéc tai to chtrc khoa hoc va cong nghé, truong hop nguoi ding dau t6 chirc khoa hoc
va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai co 1y lich tu phép cua co quan cé
thAm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va dugc hop phap
hoéa 1anh su (d6i v6i to chic khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).
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+ H6 so vé co s vit chat - kj thudt ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé: Phdi c6 cdc

gidy 1o sau:

++ Déi vdi 16 chire khoa hoc va céng nghé cong ldp: Bang ké khai co so vét chat - k¥
thuat duoc co quan quyét dinh thanh lap hodc quan 1y truc tiép xac nhan( theo madu );

++ DG voi 16 chive khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp: Bang ké khai co so vat chét
- k¥ thudt (theo mau); Bién ban hop cua nhitng ngudi sang 1ap/cac bén gdp von hop tac ghi
1d nhitng ndi dung sau: ti 16 gop von; tong sé von (bang tién va tai san quy ra dong Viét
Nam), trong d6 s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thudng xuyén it
nhit trong 01 nim theo sb lwong nhan luc va quy mé hoat dong cua to chirc; Cam két gop
vbn (bang tién va tai san) cta tirng c4 nhan/cac bén gop von hop tac (néu co); Gidy to ching
minh quyén s& hiru hodc quyén st dung dbi voi phan von di cam két gop.

+ Hb so vé tru sé chinh ciia té chirc khoa hoc va cong nghé: Phdi c¢6 mét trong cdc
gidy to sau:

++ Ban sao (c6 chitng thwe hop phdp) gidy to chimg minh quyén sé hiru nha, quyén sir
dung dét cua to chuice khoa hoc va cong ngh¢ ddi véi dia diém noi dat tru so chinh;

++ Ban sao (c6 chitng thue hop phdp) gidy to chig minh quyén s hitu nha, quyén sir
dung dat hodc gidy to ching minh quyén duoc phép cho thué, cho muon ctia bén cho thué,
cho mugn kem theo hop déng thué, muon dia diém lam tru sé chinh; truong hop ban sao
hop dong khong cé ching thuc hop phap, t6 chirc c6 thé xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép
nhan hd so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

-S6 luong ho so: 02 bo.
d. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

- 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1&, Cuc Phat trién thi truong va
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé guri y kién bang van ban.

- 15 ngay lam viéc ké tir khi c6 y kién Cuc Phét trién thi truong va doanh nghiép
khoa hoc va cong nghé, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long lap ho so trinh Chi
tich UBND tinh Vinh Long ban hanh quyét dinh cp gidy ching nhan.

d. Doi twgng thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: ,

- T6 chuce khoa hoc va cong ngh¢ do UBND tinh Vinh Long quyét dinh thanh 1ap;

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do td chie chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi, t6
chire x4 hoi, t6 chirc xa hoi - nghé nghiép & tinh Vinh Long thanh lap;

- T churc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, td chirc khac, ¢4 nhan thanh 1ap.

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh Vinh Long

- Co quan truc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh
Vinh Long

- Co quan phéi hop thuc hién: Cuc Phat trién thi truong va doanh nghié¢p khoa hoc va
cong ngh¢ thuoc Bo Khoa hoc va Cong nghe.
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g. Két qua thuc hi¢n thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan dang ky hoat dong Trung
tam giao dich cong nghé.

h. Lé phi: 2.300.000 dong, bao gom:

- Phi tham dinh diéu kién hoat dong: 2.000.000 dong;

- Lé phi cap gidy chirng nhan: 300.000 dong.

i. Tén miu don, mau to khai:

- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (mdu 5 ban hanh kém theo Théng tw
s6 03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang danh sach nhén luc (mdu 8 ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2014/TT-BKHCN
ngay ngay 31/3/2014)

- Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thac (mdu 9 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Pon d& nghi duoc lam viéc kiém nhiém (mdu 10 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014);

- Ly lich khoa hoc (ctia nguoi ding dau) (mdu 11 ban hanh kém theo Théng ti s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang ké khai co s¢ vat chat — k¥ thuat (mdu 12 ban hanh kém theo Théng ti s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

k. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén to chic khoa hoc va cong nghé bao gom tén diy du, tén giao dich qubc té va tén
viét tit (néu co), duoc viét bang cac chit cai trong Bang chir cai tiéng Viét, c6 thé kém theo
céc chit cai F, J, Z, W, chit s va ky hi¢u, phat am duogc. Tén déy du bao gém hinh thirc cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cia té chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua td chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong dugc trung 1ap
v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong dugc sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham
truyén thong lich sir, vin hoa, dao dirc va thuan phong my tuc ciia dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s& hiru tri tué cta cac to chire, ¢4 nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gdm hinh thirc ciia to chirc (vién, trung tim...) va tén
riéng ctia to chirc; phan tén riéng phai phi hop véi linh vue dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé chinh cua t6 chc.

+ Tén giao dich quéc té: tén to chitc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai dugc
dich tir tén tiéng Viét twong ung; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hodc dich theo nghia
turong tng sang tiéng nudc ngoai.
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+ Tén viét tit: néu t6 chirc khoa hoc va cong nghé c6 tén viét tat (ké ca tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai), thi tén viét tit phai bao gdm nhiing chit cai dau ciia cac tir 1a yéu t6 chinh
cua tén (cum tur) do.

+ T6 chuc khoa hoc va cong nghé phai ty chiu trach nhiém vé viéc lua chon tén cia to
chtrc minh, bao gdm tén diy du bang tiéng Viét, tén giao dich quéc té va tén viét tit.

- Nhdn lyc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 nguoi co trinh do dai hoc tr¢ 1én, trong do6 co it nhat 40% lam viéc
chinh thirc, 30% co chimg chi, chimg nhan hoan thanh khoa hoc vé: tu van, méi gidi, xic
tién chuyén giao cong ngh¢; quan tri tai san tri tu¢; danh gid, dinh gid cong nghé; dinh gia
tai san tri tug;

+ Nguoi ding dau phai c6 trinh d6 dai hoc trd 1én, c¢6 chimg chi, chimg nhan hoan
thanh khoa hoc vé mét trong cac k¥ nang vé: tu van, moi gidi, xac tién chuyén giao cong
nghé; quan tri tai san tri tu¢; danh gid, dinh gid cong ngh¢; dinh gia tai san tri tu¢ va co it
nhit 01 nam kinh nghiém cong tac lién quan dén thuong mai hoa cong nghé, tai san tri tué.

- Tru so chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dit trong lanh thd
Viét Nam. Tru sé chinh c6 dia chi duoc xac dinh gdm sb nha, tén phd (ngd phd) hoic tén
xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong; s6 dién thoai, sb fax va dia chi thu dién ti (néu co).

- Co s6 vt chat - ky thudt.

+ C6 quyén st dung mat bang dién tich tbi thiéu 300m2 trong thoi han tir 03 nam trd
1én cho cac muc dich: giéi thiéu, tu van, ddm phan chuyén giao cong nghé, tai san tri tué va
cac hoat dong khac phuc vu chirc ndng cia trung tdm giao dich cong ngh¢;

+ Co6 co sé dir liéu hoac ¢o quyén st dung, khai thac co s¢ dir li¢u vé nguén cung cong
nghé va nhu cdu thuong mai hoa két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, tai
san tri tué cta to chirc khoa hoc va cong nghé, doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, ca
nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

+ Co6 quy trinh k¥ thuat, quy trinh quan 1y giao dich cong nghé, tai san tri tu¢ bao dam
quyén va loi ich ciia cic to chirc, ca nhan tham gia giao dich cong nghé, tai san tri tué.

+ C6 trang tin dién tir riéng hodc co quyén sir dung trang tin dién tir chung vé giao dich
cong nghé, tai san tri tué.

. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngdy 27/1/2014 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh sé 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 ctia Chinh phi quy dinh vé thanh lap,
to chuec lai, giai thé don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu sb 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo truong B Khoa hoc va
Cong ngh¢ hudng dan di€u kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.
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- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 cua B truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh 14p, hoat dong cua t6 chirc trung gian cia thi trudong
khoa hoc va cong ngh¢.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ciia B trudong Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp va quan 1y sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 18 phi cap gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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MAu 5

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cé) ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc lap - Tw do - Hanh phic

..... , ngay thang nam
03/2014/TT-BKHCN

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngodi (néu co):

. Tru sé chinh:

bia chi:
bién thoai: Email:

. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/to chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hodc “Bién ban cua Hoi ddng sang 1ap ngay » @61 voi t6 chirc do ca nhan thanh
lap).
4. Nguoi dieng diu:

Ho va tén:

Ngay sinh: G161 tinh:

bién thoai: Email:

Trinh do dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu co):

CMND: sb: noi cap: ngay cap:

(Ho chiéu: sé: noi cap: ngay cip: , dbi voi ngudi nudc ngoai).
5. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢: ghi tom tit (can cit vao quyét dinh thanh

lap va diéu 1 t6 chike va hoat dong ciia t6 chirc).

6.

7.

Tong s von:

Sb tién: dong

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc cua ndi dung hd so dang ky hoat dong.

- Hoat dong theo diing noi dung Gidy chimg nhan dugc cap, diing quy dinh ctia phap luat

va chiu trach nhi¢m vé moi hoat dong cua t6 churc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc l1ap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

.. Ché d¢ 1am Noi
Nam sinh vide cong tac
Trinh d Chinh | Kiém | cua
£ dao tao, N B n .
So o L Chuyén | thiéc | nhiém | nguoi
Ho va tén chue L : \ A
TT : - nganh lam viéc
Nam | Nir danh Kid ‘
iém
khoa hoc A
: nhi¢ém
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHU'C QUAN LY TRUC TIEP
(néu c6) VE NQI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

...... ngay thang nam
NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gui: ... ™)
Tén toi la:
Ngay sinh: Gioi tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Piéu 1é t6 chitc va hoat dong cua ... W o1 thay kha nang, trinh
do va dicu kién ctia minh phu hgp véi vi tri lam viée chinh thuec.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thuec tai ......
@ ké tir khi t& chuc bat ddu hoat dong.

Néu dugc chip nhan, toi xin htra s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua
to churc, hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua phép luat co
lién quan.

..... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

Y Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhdn xin lam viéc chinh thirc.
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MaAu 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

()

Kinh gli: ..o
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thirc tai . . . . .
Sau khi nghién ctru Diéu 18 to chirc va hoat dong cua . . . ™ t6i thay kha nang, trinh do
va di€u kién ctia minh phu hgp véi vi tri lam viée ki€ém nhi¢m.
Vay to1 lam don nay xin dugc lam vi¢c kiém nhiém tai . . D Néu duoc chép nhan, to1
xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 churc, hoan thanh t6t nhi¢m
vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cta phép luét c6 lién quan.

..... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

1 con A 1 . A Ao i
O Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhdan xin lam viéc kiém nhiém;
2 . A R ’ . ’ A  a \ A ’ ’ A ’
@ Ghi tén co quan, to chirc noi cda nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu co).
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gi6i tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tra: Pién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (logi tiéng, trinh dg)
8. Nhiing cong trinh d cong bb:
(Ghi rd cac cong trinh, bai bao, bao céo khoa hoc tiéu biéu dd cong bo, noi cong bo,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).
T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban 1y
lich khoa hoc, n€u sai to1 xin chiu trach nhi€ém trudce phap luat.
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA
HOC ,
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

....,ngay thang nam
NGUOI KHAI
(ky va ghi ro ho, tén)
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MaAu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 | Loai co sé vat S6 |Pon| Tri Nguén
T chat - ky thuat | luong t'v !h gla Trong nudc Nudc ngoai
n (triéu . x . 2 .
ding) Nha | To Ca To Ca
nwéc | chire | nhan | chiv | nhan
C
| Tru s&, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
I Vén bang tién™
1
Tong sd: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET ... . ,ngdy  thang  nam
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC NGUOI })AI DIEN CUA TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu co) (ky va ghi rd ho, tén)

VE NOI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

del VO té chirc khoa hoc va cong nghé ngodi céng ldp va c6 von nuwoc ngoai: ké khai 56
von bang tién bao dam dv kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién lrong, tién cong
va tién chi hoat dong bé mdy...) ciia t6 chike it nhat trong 01 ném.
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36. Thi tuc Cip gidy chitng nhin ding ky hoat dong Trung tim xic tién va hd trg
hoat dong chuyén giao cong nghé
a. Trinh ty thyce hién:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so

T chirc khoa hoc va cong nghé co try s& chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long c¢6 nhu
cau cap gidy ching nhan ding ky hoat dong Trung tm xuc tién va hd tro hoat dong chuyén
giao cong nghé ndp hd so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: sé 111,
Nguyén Hué, phwong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buée 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, cu
thé nhu sau:

* D6i voi treong hop ndp trye tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so huéng din
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan 1 rang, day du, sé khong yéu cau to
chtrc nop hod S0 b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngdy, néu to chire khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so ¢ quyén hay
tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao SO theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/201 5/0D-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi np, lap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, BO phan tiép nhin ho so s& viét Phiéu huéng din hoan thién ho so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngdy va dam bao hudng dan rd rang, day dua, s€
khong yéu cau to chirc ndp ho 50 bd sung qua 01 lan. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hé so ¢6 quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu hé so déy du va hop 1¢ theo quy dinh, B phan tiép nhan hd so s& nhdp thong
tin vao SO theo ddi ho so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTyg,
ngay 25/3/2015), thong bdo qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).
- Buée 3: Xir Iy ho so

Hb so ddy du va hop 1é dugc chuyén phong Chuyén mén xi Iy nhu sau:

+ Néu t6 chirc khoa hoc va cong nghé dap g cac yéu cau cua quy dinh hién hanh, So
Khoa hoc va Cong nghé giri hd so va vin ban dé& nghi Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé thudc Bé Khoa hoc va Cong nghé tham dinh va co ¥ kién bang
van ban.

+ Cuc Phat trién thj truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé sé gtri ¥ kién bang vin
ban trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16. Trong truong hop can
stra d6i, bd sung hd so hodc x4c nhan tinh hop 1€ cua cac tai li¢u trong hd so, Cuc Phat trién thi
trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé giri thong bao ndi dung yéu cau va an dinh thoi
han khong quéa 10 ngay 1am viéc cho to chtic, ca nhan lién quan dé hoan thién ho so, dong thoi
gui thong bdo noi trén cho Van phong Pang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ (thuoc Bo
Khoa hoc va Cong nghé) va S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long biét va phdi hop thuc
hién.

+ Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban ctia Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé, S¢ Khoa hoc va Cong nghé sé 1ap hd so trinh UBND tinh Vinh Long ra quyét
dinh cap gidy ching nhan dang ky hoat dong Trung tdm xtc tién va hd trg hoat dong chuyén
giao cong ngh¢.

- Buéc 4: Tra két qud

T chtrc khoa hoc va cong ngh¢ nhan két qua tai B phan mot cura ciia S¢ Khoa hoc va

Cong nghé cy thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua va déng phi, 1¢ phi.

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phét hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio den 11 gio va 13 gio- dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (trur cdc ngay nghi theo quy dinh).

b. Cach thire thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phin, s6 lrgng ho so:
- Thanh phan ho so:
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+ Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mdu);

+ Ban sao (c6 chimg thyc hop phap) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong
nghg;

+ Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé hodc Quy ché t6
chirc va hoat dong do co quan nha nuéc c6 tham quyén ban hanh (d6i véi to chirc khoa hoc
va cong nghé cong 1ap);

+ Ho so vé nhan luc cia té chire khoa hoc va cong nghé:

++ Doi vdi 16 chite khoa hoc va cong nghé cong Idp: Bang danh sach nhan luc duogc
co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo mau);

++ D6 Vi 16 chire khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp:

« Bang danh sach nhan luc (theo mdu)

« P6i voi nhan lyc chinh thirc: Pon xin d& nghi dugce 1am viéc chinh thic (theo
mau); So yéu 1y lich c¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cua chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cta co quan, to chirc noi ngudi dé 1am viéce trude khi chuyén sang
lam viéc tai to chic khoa hoc va cong ngh¢; truong hop nhan lyc chinh thirc khong phai la
cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap cta co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai
xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop phép hoa lanh sy; ban sao cac van
bang dao tao (c6 ching thue hop phéap)

« Ddi v6i nhan lyc kiém nhiém: Pon dé nghi dugc lam viéc ki€ém nhiém (theo mcfu);
So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong
noi cu tra hodc cia co quan, t6 chirc noi nguoi d6 dang lam viée chinh thire; trudng hop
nhan lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai co ly lich tu phap ctua co
quan c6 thAm quyén ctia nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop
phap hoéa lanh sy; ban sao cic van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap); vin ban cho
phép 1am viéc kiém nhiém cuia co quan, t6 chiic noi c4 nhan dang 1am viéc chinh thirc.

+ Ho so ciia ngueoi diing ddu té chite khoa hoc va cong nghé:

++ Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thirc (d6i voi t6 chic khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap) (theo mau).

++ Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Quyét dinh bod nhiém ciia co quan, to chirc ¢6
thAm quyeén (trtr to chire do ¢4 nhan thanh 1ap).

++ Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhén ctia co quan, to chirc ¢6 thAm quyén (trir to chirc do
c4 nhan thanh 1ap) (theo mau).

++ Ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phép).

++ So yéu Iy lich ¢6 x4c nhan trong thoi han khong qua 01 nam cta chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cta co quan, t chirc noi ngudi d6 1am viée trude khi chuyén sang
1am viéc tai to chtrc khoa hoc va céng nghé, truong hop nguoi ding dau td chirc khoa hoc
va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phéi c6 1y lich tu phap cua co quan cé
thAm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va duge hop phap
hoéa 1anh su (d6i v6i to chic khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).
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+ Ho 50 vé co s6 vit chat - ky thudt ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé: Phai c6 cac gidy

to sau:

++ DOi Vi t6 chite khoa hoc va cong nghé cong ldp: Bang ké khai co so vat chat - k¥
thuat duoc co quan quyét dinh thanh lap hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo mdu)

++ DG vdi 16 chire khoa hoc va cong nghé ngodi céng ldp: Bang ké khai co so vat chat
- k¥ thuat (theo mau); Bién ban hop cta nhitng ngudi sang 1ap/cac bén gdp von hop tac ghi
rd nhitng ndi dung sau: ti 1& gop von; tong sé vén (bang tién va tai san quy ra dong Viét
Nam), trong d6 s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thudng xuyén it
nhat trong 01 ndm theo s luong nhan lyc va quy mé hoat dong cua t6 chirc; Cam két gop
vbn (bang tién va tai san) cua tirng c4 nhan/cac bén gdp von hop tac (néu cd); Gidy to ching
minh quyén s& hiru hodc quyén str dung ddi v6i phan von da cam két gop.

+ Ho6 so vé try sé chinh ciia té chike khoa hoc va cong nghé: Phai ¢ mot trong cac gidy

to sau:

++ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s hitu nha, quyén sir
dung dat ctia t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ dbi v6i dia diém noi dat tru sé chinh;

++ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s& hitu nha, quyén st
dung dat hodc gidy to ching minh quyén duoc phép cho thué, cho muon ctia bén cho thué,
cho mugn kem theo hop déng thué, muon dia diém lam tru sé chinh; truong hop ban sao
hop dong khong cé ching thuc hop phap, t6 chirc c6 thé xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép
nhan hd so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

-S6 luong ho so: 02 bo.

d. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc.

- 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1€, Cuc Phat trién thi truong va

doanh nghiép khoa hoc va cong nghé c¢o trach nhiém giri y kién bang van ban.

- 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc van ban cta Cuc Phét trién thi truong va
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, S& Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long trinh
UBND Tinh ra quyét dinh cip gidy ching nhan dang ky hoat dong Trung tim xtic tién va hd
trg hoat dong chuyén giao cong nghé.

d. Déiﬁ tuwgng thwe hién thi tuc hanh chinh: ’

- T6 chure khoa hoc va cong nghé do UBND tinh Vinh Long quyét dinh thanh lap;

- T chirc khoa hoc va cong nghé do td chtrc chinh tri, t6 chire chinh tri - x3 hoi, td chic
xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép ¢ Vinh Long thanh lap;

- T6 chtrc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, t6 chirc khac, ca nhan thanh lap.

e. Co quan thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long.
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- Co quan phdi hop thuc hién thi tuc hanh chinh: Cyc Phat trién thi trudng va doanh
nghiép khoa hoc va cong ngh¢ thuoc B Khoa hoc va Cong nghé.

g. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chiimg nhan diang ky hoat dong Trung 4m
xuc tién va hd tro hoat dong chuyén giao cong nghé.
h. Lé phi: 2.300.000 dong, bao gom:

- Phi tham dinh diéu kién hoat dong: 2.000.000 dong;

- Lé phi cép gidy chtrng nhan: 300.000 dng.

i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (mdu 5 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang danh sach nhén luc (mdu 8 ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2014/TT-BKHCN
ngay ngay 31/3/2014)

- Pon d¢ nghi dugc lam viéc chinh thuc (mdu 9 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Pon d& nghi duoc lam viéc kiém nhiém (mdu 10 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014);

- Ly lich khoa hoc (ctua ngudi ding dau) (mau 11 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang ké khai co s& vat chat — k¥ thuat. (mdu 12 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
- Piéu ¢ t6 chirc va hoat dong:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich qudc té va tén
viét tat (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chit cai tiéng Viét, co thé kém theo
céc chit cai F, J, Z, W, chit s va ky hi¢u, phat am duogc. Tén déy du bao gém hinh thirc cua
t6 chtrc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cua to chtrc khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua td chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong dugc trung 1ap
v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong duoc sir dung tir ngit, ky hidu vi pham
truyén thong lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc ciia dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s& hiru tri tué cta cac to chire, ¢4 nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé khéng duoc vi
pham céc quy dinh tai Diéu 8 ctia Luat khoa hoc va cong nghé va cac vin ban phap luat
khac co lién quan.

+ Tru s& chinh c6 dia chi duoc x4c dinh 15 theo dia danh hanh chinh, c6 sé dién thoai, sb
fax va dia chi thu dién tir (néu co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chirc ning, nhiém vu va quyén han cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé phu hop muc
tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong dich vu khoa hoc va cong nghé.
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+ Co cAu to chtrc, nhiém vy va quyén han ctia cac chirc danh trong by may lanh dao va
cac co quan khéac cua to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Vbn diéu 16 cua to chirc, bao gém tién mit va cac tai san khac quy ra tién; nguyén tic
taing giam von hoat ddng va cac nguyén tic vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh ty, thi tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

+ Cam két tuan thii phéap lut.

+ Piéu 1¢ cua td chirc khoa hoc va cong nghé duoc co quan, to chirc thanh 1ap phé duyét.
Chtrc ning, nhiém vu chil yéu quy dinh trong diéu 1¢ phai phu hop v6i nganh, linh virc hoat
dong cua co quan, to chirc chii quan do. Viée sira doi, bd sung diu 1¢ do co quan, to chirc
phé duyét diéu 1& quyét dinh hoic duoc quy dinh trong diéu 8.

+ Dbi véi td chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap, quy ché to chire va hoat dong do co
quan nha nude c6 thim quyén ban hanh co thé thay thé diéu 1é cua to chirc.

+ Diéu 18 cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé thanh 1ap dudi hinh thirc gop vn hop tac
phai co chit ky clia cac bén gop von hop tac va duge mot bén 1a co quan, to chire phé duyét
theo uy quyén cua cac bén gbp von hop tac con lai.

+ Piéu 1¢ cia to chuc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap phai c¢6 chit ky cua ca
nhan hodc cic ca nhan thanh 1ap, duoc co quan cip gidy chimg nhan tham dinh trude khi
cip va co hiéu luc ké tir ngay duoc cp Gidy chung nhan. Linh vyuc hoat dong cta to chirc
khoa hoc va cong ngh¢ do cd nhan thanh 1ap theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu.

+ Pbi voi t chirc khoa hoc va cong nghé c6 vén nude ngoai phai dap tmg:

++ Muc dich, nd1 dung, linh vuc hoat dong phu hop véi quy dinh cia phép luat, yéu
cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phat trién kinh té - x4 hoi ciia Viét Nam;

++ Puogc Bo truong B6 Khoa hoc va Cong nghé cho phép thanh lap;

++ Puoc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc trung uong (sau ddy goi chung 1a
Uy ban nhén dén cap tinh) cho phép dit tru so 1am viéc tai dia phuong.

- Tén té chikc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich qudc té va tén
viét tat (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chit cai tiéng Viét, co thé kém theo
céc chit cai F, J, Z, W, chit s va ky hi¢u, phat am duogc. Tén déy du bao gém hinh thirc cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cia to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua td chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong duogc trung 1ap
v6i to chie khoa hoc va cong nghé khac, khong duge sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham
truyén thong lich sir, vin hoa, dao dirc va thuan phong my tuc ciia dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s& hiru tri tué cta cac to chire, ¢4 nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gdm hinh thirc ciia to chirc (vién, trung tim...) va tén
riéng ctia to chirc; phan tén riéng phai pht hop véi linh vuc dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé chinh cua t6 chc.

+ Tén giao dich quéc té: tén to chitc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai dugc
dich tir tén tiéng Viét twong ung; phan tén riéng c6 thé giit nguyén hodc dich theo nghia
trong Ung sang tiéng nudc ngoai.
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+ Tén viét tit: néu t6 chirc khoa hoc va cong nghé c6 tén viét tat (ké ca tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai), thi tén viét tit phai bao gdm nhiing chit cai dau ciia cac tir 1a yéu t6 chinh
cua tén (cum tur) do.

+ Té chitrc khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhi€ém vé viéc lua chon tén cua to
chtrc minh, bao gdm tén diy du bang tiéng Viét, tén giao dich quéc té va tén viét tit.

- Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 nguoi co trinh d§ dai hoc tr¢ 1én, trong do co it nhat 40% lam viéc
chinh thirc, 30% co chimg chi, chimg nhan hoan thanh khoa hoc vé: tu van, méi gidi, xic
tién chuyén giao cong ngh¢; quan tri tai san tri tu¢; danh gid, dinh gid cong nghé; dinh gia
tai san tri tug;

+ Nguoi ding dau phai c6 trinh d6 dai hoc trd 1én, c¢6 chimg chi, chimg nhan hoan
thanh khoa hoc vé mét trong cac k¥ nang vé: tu van, moi gidi, xac tién chuyén giao cong
nghé; quan tri tai san tri tu¢; danh gia, dinh gia cong nghé; dinh gia tai san tri tué¢ va co it
nhat 01 nam kinh nghiém cong tac lién quan dén thuong mai hoa cong nghé, tai san tri tué.

- Tru so chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dit trong lanh thd
Viét Nam. Tru sé chinh c6 dia chi duoc xac dinh gdm sb nha, tén phd (ngd phd) hoic tén
xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong; sd dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

- Co s6 vdt chat - ky thudt:

+ C6 co so dit liéu hodc c¢6 quyén sir dung, khai thac co so dir liéu vé ngudn cung cong
nghé va nhu cdu thuong mai hoa két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, tai
san tri tué cta to chirc khoa hoc va cong nghé, doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, cé
nhan hoat dong khoa hoc va cong ngh¢;

+ Co6 quy trinh k¥ thudt, quy trinh quan 1y giao dich cong nghé, tai san tri tu¢ bao
dam quyén va loi ich cta cac to chirc, ci nhan tham gia giao dich cong nghé, tai san tri
tué.

. Can c&r phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cta Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap, to
chuee lai, giai thé don vi sy nghiép cong 1ap.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé, van phong dai di€n, chi nhanh cta t6 chire khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 ciia B¢ truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh lap, hoat dong cua td chirc trung gian cua thi truong
khoa hoc va cong nghé.
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- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ciia Bo truong Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 18 phi cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Mau 5

TT 03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... , ngay thang nam

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQOC VA CONG NGHE
Kinh guri: B Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu co):

. Tru sé chinh:

bia chi:
bién thoai: Email:

. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/to chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hodc “Bién ban cua Hoi ddng sang 1ap ngay », d6i voi t6 chitc do ca nhan thanh
lap).
4. Nguoi dieng diu:

Ho va tén:

Ngay sinh: G161 tinh:

bién thoai: Email:

Trinh do dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu ch):

CMND: sb: noi cap: ngay cap:

(Ho chiéu: sé: noi cap: ngay cip: , dbi voi nguoi nudce ngoéi)
5. Linh vyre hoat dong khoa hoc va cong nghé: ghi tom tit (can cit vao quyét dinh thanh

lap va diéu 1 t6 chike va hoat déng ciia t6 chirc).

6.

7.

Tong sb von:

Sb tién: dong

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cua ndi dung hd so dang ky hoat dong.

- Hoat dong theo diing noi dung Gidy chimg nhan dugc cap, diing quy dinh ctia phap luat

va chiu trdch nhi¢m vé moi hoat dong cua to churc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh Che (.i? lam N(’)'l c(‘))ng
i A viec tac cua
Trinh dg Shh 3 T ae ol
50 Ho va tén dao tao, chirc | Chuyen th e hl'e“m lz‘u;gl viéc
LN Na _ | danhkhoa | nganh rc | nhigm 1 vig
Nu kiém
m hoc er
. nhiém
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngdy thing  nim
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO N (:y7¢51 PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (ks va ghi 16 ho, tén)
(néu c6) VE NQI DUNG BANG "
DANHSACH
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)
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MAu 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phiic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

€))

Kinh gui: ...
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Piéu 1é t6 chitc va hoat dong cua ...... W o thay kha nang, trinh
do va dicu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viée chinh thire.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thurc va chi lam viéc chinh thuec tai ......
W) ké tir khi td chire bt dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, toi xin htra s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua
to chirc, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua phép luat co
lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

(1) Ghi tén 16 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhdn xin lam viéc chinh thirc
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MaAu 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

()

Kinh gli: ..o
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thuong tra: bién thoai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thirc tai . . . . .
Sau khi nghién ctru Diéu 18 to chirc va hoat dong cua . . . ™ t6i thay kha nang, trinh do
va di€u kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viée kiém nhiém.
Vay t61 lam don nay xin dugc lam vi¢c kiém nhiém tai . . D Néu duoc chép nhan, to1
xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 churc, hoan thanh t6t nhi¢m
vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan.

..... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

(2) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhdn xin lam vige kiém nhiém;
2 Ghi tén co quan, t6 chikc noi c¢d nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cd).
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gi6i tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tru: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
Pen ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (logi tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(Ghi rq cac Cﬁng trinh, b,di béo, bao cdo khoa hoc tiéu biéu di cong b6, noi cong bé,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban 1y
lich khoa hoc, n€u sai to1 xin chiu trach nhi€m trudce phap luéat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA
HOQC
(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)

....,ngay thang nam
NGUOI KHAI
(ky va ghi rd ho, tén)
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Mau 12

03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 | Loai co sé vat S6 |Pon| Tri Nguén
T chat - ky thuat | luong W gla Trong nudc Nudc ngoai
tinh (triéu N Z . Z p
din ) Nha | To Ca To Ca
& | nwée | chiee | nhan | chi | nhan
C
| Tru s&, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
I Vén bang tién™
1
Tong sd: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET .....,ngay thang nam

PINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO

CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6) VE NOQI

DUNG BANG KE KHAI

(ky, ghi 16 ho, tén va déng ddu)

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky va ghi ro ho, tén)

Poi véi té chire khoa hoc va cong nghé ngodi cong ldp va ¢ von nwée ngodi: ké khai sé
von bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién cong
va tién chi hoat dong bo may...) cua chuec it nhat trong 01 nam.
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37. Thi tuc Cap gidy chirng nhn ding ky hoat dong Trung tAm hd trg dinh gia tai san
tri tué

a. Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Tiép nhin hé so

T6 chuc khoa hoc va cong nghé cé tru s& chinh déng trén dia ban tinh Vinh Long ¢

nhu cau cip gidy chimg nhan ding ky hoat dong Trung tdm hd trg dinh gia tai san tri tué
ndp ho so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: sé 111, Nguyén Hué,
phuwong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhéan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, cu
thé nhu sau:

* Déi voi treong hop ndp true tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so huéng din
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan 1 rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop hod S0 b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngdy, néu to chire khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so c6 quyén huy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho s0 day du va hop 18 thi cong chire tlep nhan ho so nhap vao S6 theo
déi hod so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0b-TTy, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan dugc hd so, BO phan tiép nhin ho so s& viét Phiéu huéng din hoan thién ho so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, déy dua, sé
khong yéu cau t6 chirc ndp hod 50" bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién hd s0 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tr&, cong chirc tiép nhan
ho so ¢6 quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so d?ty du va h(ijIé theo quy dinh, B6 phan tiép nhan hd so s& nhap thong
tin vao S6 theo doi ho so (theo mau so 02 ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bdo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va

hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 14p Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so

Hb so ddy du va hop 1é dugc chuyén phong Chuyén mén xi Iy nhu sau:

+ Néu t6 chtic khoa hoc va cong nghé dap g cac yéu cau cua quy dinh hién hanh, So
Khoa hoc va Cong nghé giri hd so va vin ban dé nghi Cuc Phat trién thi trudng va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé thudc Bé Khoa hoc va Cong nghé tham dinh va co ¥ kién bang
van ban.

+ Cuc Phat trién thi tredng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé s& gtri ¥ kién bang vin
ban trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18. Trong trudng hop can
stra d6i, bd sung hd so hodc x4c nhan tinh hop 1€ cua cac tai li¢u trong hd so, Cuc Phat trién thi
trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé giri thong bao ndi dung yéu cau va an dinh thoi
han khong quéa 10 ngay 1am viéc cho t chtic, ca nhan lién quan dé hoan thién hd so, dong thoi
gui thong bdo noi trén cho Van phong Pang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ (thuoc Bo
Khoa hoc va Cong nghé) va S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long biét va phdi hop thuc
hién.

+ Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban ctia Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé, S¢ Khoa hoc va Cong nghé sé 1ap hd so trinh UBND tinh Vinh Long ra quyét
dinh cap gidy ching nhan..

- Buéc 4: Tra két qud
T6 chire khoa hoc va cong ngh¢ nhan két qua tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua va dong phi, I¢ phi..

+ Cong chtrc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phét hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gioden 11 gio va 13 gio- dén 17
gio twr thur hai dén thir sau hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc gui qua duong buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan hé so:
+ Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mdu);
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+ Ban sao ( ¢6 chung thuc hop phap) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢;

+ Diéu 1& t6 chtrc va hoat dong cua td chuc khoa hoc va cong nghé hodc Quy ché td
chtrc va hoat dong do co quan nha nudce c6 thAm quyén ban hanh (d6i véi t6 chirc khoa hoc
va cong nghé cong lap). Pdi voi co s6 gido duc dai hoc, diéu 1¢ thyuc hién theo quy dinh cua
Thu tuéng Chinh phu;

+ Ho so vé nhan lyc cta t6 chire khoa hoc va cong nghé:

++ D6i v6i td chie khoa hoc va cong nghé cong lap va co sd gido duc dai hoc: Bang
danh sach nhan lyc dugc co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép x4c nhan (theo
mau); .

++ Dbi voi t6 chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va ¢ vén nudc ngoai:

* Bang danh sach nhén luc (theo mau);

Poi véi nhdn lyc chinh thirc: Pon xin d& nghi dugc 1am viéc chinh thirc(theo
madu); So yéu Iy lich c6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cua chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cta co quan, to chirc noi ngudi dé 1am viéce trude khi chuyén sang
lam viéc tai to chic khoa hoc va cong ngh¢; truong hop nhan lyc chinh thirc khong phai la
cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap cia co quan c¢6 thim quyén cua nudc ngoai
xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop phép hoa lanh sy; ban sao cac van
bang dao tao (c6 chung thuc hop phap);

Déi véi nhdn liee kiém nhiém: Pon dé nghi dugc lam viée kiém nhiém (theo mdu);
So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qué 01 niam ciia chinh quyén dia phuong
noi cu tra hodc cia co quan, t6 chirc noi nguoi d6 dang lam viée chinh thire; trudng hop
nhan lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai co ly lich tu phap cua co
quan c6 thAm quyén ciia nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop
phap hoa lanh sy; ban sao cac van bang dao tao (c6 chung thuc hop phéap); van ban cho
phép lam viéc kiém nhiém ciia co quan, t6 chic noi c4 nhan dang 1am viéc chinh thic.

+ Ho so cia nguwoi dieng dau t6 chire khoa hoc va cong nghé:

++ Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thuc (déi véi to chuc khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap va co von nudc ngoai) (theo mau)

++ Ban sao ( ¢6 ching thuc hop phap) Quyét dinh bé nhiém cia co quan, t6 chirc c6
thAm quyeén (trir to chire do ca nhan thanh 1ap).

++ Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cia co quan, t6 chirc c6 thim quyén (trir to chirc do ca
nhan thanh 14p) (theo mau).
++ Ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

So yéu 1y lich c6 xac nhan trong thoi han khéng qua 01 nim cia chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cila co quan, to chiic noi ngudi d6 lam viée trude khi chuyén sang
1am viéc tai to chtrc khoa hoc va coéng nghé, truong hop nguoi ding dau td chire khoa hoc
va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai co 1y lich tu phép cua co quan cé
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thAm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va dugc hop phap
hoéa 1anh su (d6i véi to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap va co von nudc ngoai).
+ Ho 50 vé co s6 vit chat - ky thudt ciia t6 chire khoa hoc va cong nghé: Phai c6 cac gidy

to sau:

++ P6i v6i to chie khoa hoc va cong nghé cong 1ap va co sé gido duc dai hoc: Bang ké
khai co s vt chét - k§ thuat dugc co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép xac
nhan (theo madu)

++ Ddi véi t chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap va c6 vén nude ngoai: Bang
ké khai co s& vat chit - k§ thuat (theo mau); Bién ban hop cta nhitng ngudi sang lap/cac
bén gop von hop tac ghi rd nhitng ndi dung sau: ti 18 gop vén; tong sd von (bang tién va tai
san quy ra dong Viét Nam), trong d6 s6 von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat
dong thuong xuyén it nhit trong 01 nim theo sb lugng nhan luc va quy mé hoat dong cua to
chtre; Cam két gop von (bang tién va tai san) cia timg ca nhan/cac bén gép vén hop tac (néu
¢6); Gidy to ching minh quyén sé hitu hodc quyén sir dung dbi voi phan von da cam két
gop.

+ Ho so vé tru s& chinh ciia té chitc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong cac gidy

to sau:

++ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s hitu nha, quyén sir
dung dat ctia to chtrc khoa hoc va cong ngh¢ dbi v6i dia diém noi dat tru sé chinh;

++ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén sé hiru nha, quyén sir
dung dit hodc gidy to ching minh quyén duoc phép cho thué, cho muon cta bén cho thué,
cho muon kém theo hop déng thué, muon dia diém 1am try sé chinh; truong hop ban sao
hop dong khong c6 ching thue hop phap, to chirc c6 thé xuét trinh ban chinh dé ngudi tiép
nhan ho so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- §6 lwong ho so: 02 bd.

d. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

- 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan dugc ho so hop 1€, Cuc Phat trién thi truong va
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé c6 trach nhiém giri y kién bang vin ban.

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc y kién bang vin ban ctia Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghiép khoa hoc va cong ngh¢, S& Khoa hoc va Cong nghé¢ tinh Vinh
Long trinh UBND tinh Vinh Long ra quyét dinh cap gidy chirg nhan.

d. Poi twong thyce hién thi tuc hanh chinh:
- T6 chtrc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh Vinh Long quyét dinh thanh 1ap;
- T6 chtrc khoa hoc va cong nghé do to chirc chinh tri, to chtrc chinh tri - X hoi, to
chtrc x4 hoi, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép ¢ Vinh Long thanh lap;
- T churc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, td chire khac, c4 nhan thanh 1ap.
e. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Vinh Long
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- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long

- Co quan phéi hop thuc hién tha tuc hanh chinh: Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong ngh¢ thuoc Bo Khoa hoc va Cong ngh¢

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:
Gidy chung nhan ding ky hoat dong Trung tAm hd tro dinh gia tai san tri tué.
h. Lé phi: 2.300.000 dong, bao gom:
- Phi thdm dinh diéu kién hoat dong: 2.000.000 dong;
- Lé phi cap gidy chtrng nhan: 300.000 ddng.
i. Tén mau don, miu to khai:

- Pon diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (mdu 5 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang danh sach nhén luc (mdu 8 ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2014/TT-BKHCN
ngay ngay 31/3/2014)

- Pon d& nghi duoc lam viéc chinh thic (mdu 9 ban hanh kém theo Théng tw so
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- bon dé nghi dugc lam viéc ki€ém nhiém (md~u 10 ban hanh kem theo Thong tw s0
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014);

- Ly lich khoa hoc (cua ngudi dimg dau) (mdu 11 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang ké khai co s¢ vat chat — k¥ thuat. (mdu 12 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Piéu 1¢ t6 chirc va hoat dong:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich qubc té va tén
viét tit (néu co), duoc viét bang cac chit cai trong Bang chit cai tiéng Viét, c6 thé kém theo
céc chit cai F, J, Z, W, chit s va ky hiéu, phat am duoc. Tén déy du bao g@)m hinh thirc cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cia to chirc khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua t6 chirc phai phu hgp v6i linh vuc hoat dong chinh, khong dugc trung 1ap
v6i to chie khoa hoc va cong nghé khac, khong duge sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham
truyén thong lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc ciia dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s6 hiru tri tué cta cac to chirc, ca nhan dang dugc bao ho tai Vi¢t Nam.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong cua to chitc khoa hoc va cong nghé khong duogc vi
pham céc quy dinh tai Diéu 8 cta Luat khoa hoc va cong nghé va cac vin ban phap luat
khac co lién quan.

+ Tru s& chinh c6 dia chi dugc xac dinh 16 theo dia danh hanh chinh, c6 sé dién thoai, sb
fax va dia chi thu dién tir (néu co).

+ Nguoi dai dién.
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+ Chirc nang, nhiém vu va quyén han cta t6 chitc khoa hoc va cong nghé phu hop muc
tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vyc hoat dong dich vu khoa hoc va cong ngh¢.

+ Co cAu to chire, nhiém vy va quyén han cua cac chirc danh trong bd may lanh dao va
cac co quan khéac cua to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Vén diéu 18 cua t6 chirc, bao gém tién mit va cac tai san khac quy ra tién; nguyén tic
tang giam von hoat dong va cac nguyén tic vé tai chinh khac.

+ Diéu kién, trinh ty, thu tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

+ Cam két tuan thu phap luat.

+ Piéu 1¢ cta to chire khoa hoc va cong nghé dugc co quan, to chirc thanh 1ap phé duyét.
Chtrc ning, nhiém vu chil yéu quy dinh trong diéu 1¢ phai phu hop vé6i nganh, linh vuc hoat
dong cua co quan, td chire chu quan do. Viéc stra ddi, bd sung diéu 1é do co quan, td chire
phé duyét diéu 1& quyét dinh hoic dugc quy dinh trong diéu 1¢.

+ Ddi véi to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap, quy ché to chirc va hoat dong do co
quan nha nude c6 thim quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1é cua to chirc.

+ Piéu 1é cua to chtic khoa hoc va cong nghé thanh lap dudi hinh thic gép von hop tac
phai co chit ky ciia cac bén gop von hop tac va duge mot bén 1a co quan, to chirc phé duyét
theo uy quyén cia cac bén gbp vn hop tac con lai.

+ Piéu 1é cua to chic khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap phai c¢6 chir ky cia
c4 nhan hodc cac ca nhan thanh 1ap, duoc co quan cip gidy chimg nhan thim dinh trude khi
cip va c6 hiéu luc ké tir ngay duoc cAp Gidy chung nhan. Linh vyuc hoat dong cta td chirc
khoa hoc va cong ngh¢ do ca nhan thanh 18p theo quy dinh ctia Thu tudng Chinh phu.

+ Pbi voi t chirc khoa hoc va cong nghé c6 vén nude ngoai phai dap tng:
++ Muc dich, noi dung, linh vuc hoat dong phu hop véi quy dinh ctia phap luat, yéu
cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phat trién kinh té - x4 hoi ciia Viét Nam;
++ Puogc Bo trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé cho phép thanh lap;
++ Pugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung uong (sau day goi chung
1a Uy ban nhan dén cap tinh) cho phép dit tru so 1am viéc tai dia phuong.
- Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé:

+ Tén to chic khoa hoc va cong nghé bao gdm tén diy du, tén giao dich qubc té va tén
viét tit (néu c6), duoc viét bang cac chir cai trong Bang chit cai tiéng Viét, co thé kém theo
cac chit cai F, J, Z, W, chit s6 va ky hiéu, phat am dugc. Tén ddy du bao gdm hinh thtc cta
t6 churc khoa hoc va cong ngh¢, tén riéng cua td churc khoa hoc va cong nghe.

+ Tén goi cua td chirc phai phu hop voi linh vuc hoat dong chinh, khong duogc trung 1ap
v6i to chire khoa hoc va cong nghé khac, khong duge sir dung tir ngit, ky hiéu vi pham
truyén théng lich str, van hoa, dao dtc va thuan phong my tuc cua dan tdc, bao dam khong
xam pham quyén s& hiru tri tué cta cac to chire, ¢4 nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day di bang tiéng Viét: bao gom hinh thirc cta t6 chire (vién, trung tim...) va tén
riéng cua to chirc; phan tén riéng phai phu hop véi linh vuc dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé chinh cua t6 chc.
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+ Tén giao dich qudc té: tén to chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai
dugc dich tir tén tiéng Viét twong mg; phan tén riéng cé thé gilt nguyén hoic dich theo
nghia twong tmg sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu t6 chtrc khoa hoc va cong nghé c6 tén viét tat (ké ca tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai), thi tén viét tit phai bao gdm nhiing chit cai dau ciia cac tir 1a yéu t6 chinh
cua tén (cum tur) do.

+ Té chirc khoa hoc va cong ngh¢ phai ty chiu trach nhiém vé viée lua chon tén cua to
chtrc minh, bao gdm tén diy du bang tiéng Viét, tén giao dich quéc té va tén viét tit.

- Nhdn luc khoa hoc va cong nghé: Co it nhét 05 nguoi co trinh d§ dai hoc trd 1€n, trong
d6 co it nhit 40% lam viéc chinh thirc, 30% co6 ching chi, ching nhan hoan thanh khéa hoc
vé dinh gié tai san tri tué; dong thoi phai c6 it nhat 01 (mot) ngudi ¢6 thé thim dinh vién vé
gia do B Tai chinh cap.

+ Nguoi ding dau to chirc phai co trinh do dai hoc trd 1én, ¢6 ching chi, ching nhan
hoan thanh khoa hoc vé dinh gia tai san tri tué€ va co it nhat 01 nam kinh nghiém cong tac
lién quan dén dinh gia tai san tri tué.

+ Phai c6 it nhat 01 (mot) ngudi c6 thé tham dinh vién vé gia do Bo Tai chinh cap ddi véi
két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, tai san tri tué sitr dung ngan sach nha
nude Phai co it nhat 01 (mot) nguoi c6 thé tham dinh vién vé gia do BO Tai chinh cap.

- Tru so chinh:

Tru s& chinh 14 noi [am viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh thd
Viét Nam. Tru so chinh ¢6 dia chi dugc x4c dinh gdm sd nha, tén phd (ngd phd) hoic tén
x3, phuong, thi tran, huyén, quéan, thi xa, thanh phd thudc tinh, tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong; s dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

- Co s& vdt chat - ky thudt:

+ Co hé thong tu liéu, tai liéu chuyén mon, phuong tién k¥ thuat can thiét dé thuc hién
dich vu hd trg dinh gia tai san tri tué;

+ C6 quy trinh k¥ thuat dinh gié tai san tri tug.

1. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18/6/2013.

- Luat Gia ngay 20/6/2012.

- Nghi dinh sb 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 cta Chinh phii quy dinh chi tiét va
huong dn thi hanh mét s diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cua to chirc khoa hoc va
cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 ciia B¢ truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh lap, hoat dong cua td chirc trung gian cua thi truong
khoa hoc va cong nghé.
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- Thong tu lién tich s6 39/2014/TTLT-BKHCN-BTC ngay 17/12/2014 cua Bo Khoa
hoc va Cong nghé va Bo Tai chinh quy dinh viéc dinh gia két qua nghién ctru khoa hoc va
phat trién cong nghé, tai san tri tué str dung ngan sach nha nudc.

- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ciia B truong Bo Tai chinh quy dinh
murc thu, ché do thu, ndp va quan 1y sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 1¢ phi cap gidy chimg nhan diang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé
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MAu 5

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu cé) ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

..... , ngay thang nam
03/2014/TT-BKHCN

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu co):

. Tru sé chinh:

bia chi:
bién thoai: Email:

. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/to chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hodc “Bién ban cua Hoi dong sang 1ap ngay » 361 voi t6 chirc do ca nhan thanh
lap).
4. Nguoi dieng diu:

Ho va tén:

Ngay sinh: G161 tinh:

bién thoai: Email:

Trinh do dao tao: Chirc danh khoa hoc (néu co):

CMND: sb: noi cap: ngay cap:

(Ho chiéu: sé: noi cap: ngay cip: , dbi voi ngudi nudc ngoai).
5. Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢: ghi tom tit (can cit vao quyét dinh thanh

lap va diéu 1 t6 chike va hoat dong ciia t6 chirc).

6.

7.

Tong s von:

Sb tién: dong

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thyc cua ndi dung hd so dang ky hoat dong.

- Hoat dong theo diing noi dung Gidy chimg nhan duoc cap, ding quy dinh ciia phéap luat

va chiu trach nhi¢m vé moi hoat dong cua t6 churc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nim sinh Che d? lam N(’)’l cong
5 A viec tac cua
, Trinh do chinn s e -
SO | o va ten dao tao, chirc | Chuyén | = n hlim 12‘11;(;1 e
LI Na | . | danhkhoa | nganh uc | mhigm 1 Vig
Nir kiém
m hoc c
) nhi¢ém
(néu cé)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP
(néu c6) VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

...... ngay thang nam
NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gui: ... ™)
Tén toi la:
Ngay sinh: Gioi tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Piéu 1é t6 chitc va hoat dong cua ... W o1 thay kha nang, trinh
do va dicu kién ctia minh phu hgp véi vi tri lam viée chinh thuec.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thirc va chi lam viéc chinh thuec tai ......
@ ké tir khi t& chuc bat ddu hoat dong.

Néu dugc chip nhan, toi xin htra s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua
to chtrc, hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua phép luat co
lién quan.

.v...,ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

1 e A A ’ N A~ ~ . ) A~ . N . A ’ ’
) Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc chinh thurc.
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MaAu 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

()

Kinh gli: ..o
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thirc tai . . . . .
Sau khi nghién ctru Diéu 18 to chirc va hoat dong cua . . . ™ t6i thay kha nang, trinh do
va di€u kién ctia minh phu hgp véi vi tri lam viée ki€ém nhi¢m.
Vay to1 lam don nay xin dugc lam vi¢c kiém nhiém tai . . D Néu duoc chép nhan, to1
xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 churc, hoan thanh t6t nhi¢m
vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cta phép luét c6 lién quan.

..... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi o ho tén)

(3) Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhdn xin lam vige kiém nhiém;
2 Ghi tén co quan, t6 chikc noi c¢d nhan hién dang lam viéc chinh thirc (néu cd).
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gi6i tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tru: Dién thoai: Email:

Chd & hién nay:
5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

Tw .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
ben ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (logi tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh di cong bd:
(Ghi ro cdc cong trinh, bai bao, bao cdo khoa hoc tiéu biéu da cong bo, noi céng bo,
nam cong bo, nha xudt ban (néu co)).
T61 cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban 1y
lich khoa hoc, n€u sai to1 xin chiu trach nhi€ém trudce phap luat.
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET bINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu c6)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA
HOC )
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

....,ngay thang nam
NGUOI KHAI
(ky va ghi ro ho, tén)
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MaAu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 Loai co sé vat S6 |Pon | Tri Nguén
TT | chat-ky thuat | lwong tl"rll !h gia Trong nuéc Nudc ngoai
ggf‘)‘ Nha | Té | ca | Té | ca
& | nwée | chire | nhan | chw | nhan
C
| Tru s&, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
Il | Vbén bang tién"?
1
Tong sd: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC QUYET .. ... ,ngdy thang nam
DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, TO CHUC NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
QUAN LY TRUC TIEP (néu c¢6) VE NOI DUNG (ky va ghi ré ho, tén)

BANG KE KHAI
( ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)
WPéi voi t6 chive khoa hoc va céng nghé ngodi cong Idp va c6 von nude ngodi: ké khai sé
von bang tién bdo dam di kinh phi hoat dong thwong xuyén (bao gom tién lwong, tién cong
va tién chi hoat ddng b may...) cia té chire it nhdt trong 01 ndm.

279







38. Thii tuc Cép gidy chirng nhin ding Ky hoat dong Trung tim hd tro' d6i méi sang tao
a. Trinh tw thuwc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

To chire khoa hoc va cong ngh¢ c6 tru so chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long ¢6 nhu
cau cép gidy chung nhan ding ky hoat dong Trung tam h0 tro d6i méi sang tao ndp hod so tai
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (Pia chi: s6 111, Nguyén Hué, phwong 2, thanh
phé Vinh Long, tinh Vinh Long)

- Bwéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so
Bo phéan tiép nhan hd so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, cu
thé nhu sau:

* Doi véi truong hop nép truec tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho nguodi ndp bang Phiéu hudéng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bo sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, déy du, s& khong yéu ciu to
chtrc nop hod 80 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chie khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 quyén huy
tiép nhan hd so.

+ Truong hop hd so day da va hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao S6 theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhin hd so s& viét Phiéu hudéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién ho 50 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chire tiép nhan
hé so ¢ quyén hiy tiép nhan hd so.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, B phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao 86 theo ddi ho so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hod so va
hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).
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- Buwéc 3: Xir Iy ho so

Hb so day du va hop 1é duge chuyén phong Chuyén mon xt Iy nhu sau :

+ Néu t6 chire khoa hoc va cong nghé dap tmg cac yéu cau cua quy dinh hién hanh, S¢
Khoa hoc va Cong nghé giri hd so va vin ban dé nghi Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé thudéc Bo Khoa hoc va Cong nghé tham dinh va co y kién bang
van ban.

+ Cuc Phét trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé sé giri ¥ kién bang van
ban trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16. Trong truong hop can
stra doi, bd sung hd so hodc xac nhan tinh hop I¢ cua céc tai liéu trong hd so, Cuc Phat trién thi
trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé giri thong bao ndi dung yéu cau va an dinh thoi
han khong quéa 10 ngay 1am viéc cho to chtic, ca nhan lién quan dé hoan thién ho so, dong thoi
gui thong bdo noéi trén cho Van phong Dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (thuoc Bo
Khoa hoc va Cong nghé) va S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long biét va phdi hop thuc
hién.

+ Sau khi ¢6 ¥ kién bang vin ban cta Cyc Phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé, S¢ Khoa hoc va Cong nghé sé& 1ap hd so trinh UBND tinh Vinh Long ra quyét
dinh cap gidy ching nhan.

- Buéc 4:Trd két qud
- T6 chitc khoa hoc va cong nghé nhan két qua tai Bo phan tiép nhan hd so va hen tra két
qua cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua va dong phi, 1¢ phi.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian t,z'é'p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (troe cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc guri qua duong buu dién.
c. Thanh phdn, so lwong hé so:
- Thanh phan ho so':
+ Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);
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+ Ban sao ( ¢6 chung thuc hop phap) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong
nghg;

+ Diéu 1& t6 chtrc va hoat dong cua td churc khoa hoc va cong ngh¢ hodc Quy ché td
chtre va hoat dong do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh (d6i véi t6 chirc khoa hoc
va cong nghé cong lap). Pdi voi co s6 gido duc dai hoc, diéu 1¢ thyuc hién theo quy dinh cua
Thu tuéng Chinh phu;

+ Ho so vé nhén lyc cta to chirc khoa hoc va céng nghé:

++ D6i v6i td chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap va co so gido duc dai hoc: Bang
danh sach nhan lyc duge co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y tryc tiép xac nhan (theo
mau);

++ Ddi voi to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap va ¢ von nudc ngoai:

* Bang danh sach nhan luc (theo mau);

Poi véi nhdn lye chinh thire: Pon xin dé nghi dugc 1am viéc chinh thic (theo madu);
So yéu 1y lich ¢6 xac nhéan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong
noi cu tri hodc cua co quan, t6 chirc noi ngudi d6 1am viée trude khi chuyén sang lam viée
tai to chitc khoa hoc va cong nghé; trudng hop nhan lyc chinh thitc khong phai 1a cong dan
Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap ciia co quan c6 thAm quyén ctia nudc ngodi xac nhan
trong thoi han khéng qua 01 nim va dugc hop phap hoa lanh su; ban sao cac vin bang dao
tao (c6 chung thuc hop phap);

Doi véi nhan liee kiém nhiém: Pon dé nghi duoc 1am viée kiém nhiém (theo madu); So
yéu 1y lich c6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cta chinh quyén dia phuong noi
cu tri hodc clia co quan, to chirc noi ngudi d6 dang lam viée chinh thirc; trudng hop nhan
luc chinh thirc khong phai 14 cong dan Vi¢t Nam thi phai co6 1y lich tu phap ctia co quan cé
thAm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va dugc hop phap
hoa lanh sy; ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap); van ban cho phép lam
viéc ki€ém nhiém cta co quan, t6 chirc noi c4 nhan dang lam viéc chinh thuc;

+ Hb so cta ngudi dung dau td chitc khoa hoc va cong nghé:

++ Pon dé nghi dugc lam vi¢c chinh thuc (déi véi td chirc khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap va cé von nudc ngoai) (theo mau);

++ Ban sao ( c6 chimg thyc hop phap) Quyét dinh b6 nhiém cia co quan, t6 chirc co
thAm quyeén (trir to chire do ca nhan thanh 14p).

++ Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cua co quan, to chirc ¢6 tham quyén (trir to chirc do
ca nhan thanh 1ap) (theo mau);
++ Ban sao cac vin bang dao tao (c6 chimg thuc hop phép).

So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thdi han khong qua 01 nim cia chinh quyén dia
phuong noi cu tra hodc ctia co quan, to chirc noi ngudi d6 lam viée trude khi chuyén sang
lam viéc tai to chtrc khoa hoc va céng nghé, truong hop nguoi ding dau t6 chirc khoa hoc
va cong nghé khong phai la cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap ctia co quan co
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thAm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va dugc hop phap
hoéa 1anh su (d6i v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap va co von nudc ngoai)
+ Ho so vé co sé vat chat - k¥ thuat cua to chire khoa hoc va cong nghé: Phai c¢6 cac gidy
to sau:
++ P6i v6i to chie khoa hoc va cong nghé cong 1ap va co sé gido duc dai hoc: Bang ké
khai co s vat chét - k§ thuat dugc co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép xac
nhan (theo mau);
++ Pdi véi td chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap va co vén nude ngoai: Bang
ké khai co so vat chat - k¥ thuat (theo mau); Bién ban hop cia nhitng ngudi sang lap/cac
bén gop von hop tac ghi rd nhitng ndi dung sau: ti 16 gop vén; tong sb von (bang tién va tai
san quy ra dong Viét Nam), trong d6 sé von gop bang tién phai bao dam du kinh phi hoat
dong thuong xuyén it nhat trong 01 nim theo sb lugng nhan luc va quy mé hoat dong cia to
chtrc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cla timg ca nhan/cac bén gbp von hop tac (néu
c6); Gidy to ching minh quyén sé hitu hodc quyén sir dung ddi voi phan von da cam két
gop.
+ Ho so vé tru so chinh cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong céc gidy
to sau:
++ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to ching minh quyén s hitu nha, quyén s
dung dét cua td chuce khoa hoc va cong ngh¢ ddi véi dia diém noi dat tru s& chinh;
++ Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s& hitu nha, quyén st
dung dat hodc gidy to chimg minh quyén duge phép cho thué, cho muon cua bén cho thugé,
cho mugn kem theo hop déng thué, muon dia diém lam tru sé chinh; truong hop ban sao
hop dong khong cé ching thuc hop phap, t6 chirc c6 thé xuét trinh ban chinh dé nguoi tiép
nhan ho so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.
- S6 lugng ho so: 02 bd.
d. Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc.

- 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Cuc Phat trién thi truong va
doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé thudoc B§ Khoa hoc va Cong nghé c6 trach nhiém guri
¥ kién bang vin ban.

- 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc ¥ kién bang vin ban cta Cuc Phat trién thi
truong va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, S& Khoa hoc va Cong nghé sé& lap hd so
trinh UBND tinh Vinh Long quyét dinh cap gidy chiing nhan

d. Doi twong thiee hi¢n thii tuc hanh chinh:

- T6 chire khoa hoc va cong nghé do UBND tinh Vinh Long quyét dinh thanh 1ap;

- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do td chie chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi, td
chtre x4 hoi, t6 chire xa hoi - nghé nghiép & tinh Vinh Long thanh 1ap;

- T4 churc khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, td chirc khac, ¢4 nhan thanh 1ap.
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€. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh
Vinh Long.
- Co quan phéi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé thudc Bo Khoa hoc va Cong nghé
9. Két qua thuwe hign thii tuc hanh chinh:
- Gidy chung nhan ding ky hoat dong Trung tdm hd trg d6i méi sang tao.
h. Lé phi: 2.300.000 dong, bao gdbm:
- Phi thdm dinh diéu kién hoat dong: 2.000.000 déng;
- Lé phi cap gidy chirmg nhan: 300.000 dong.
i. Tén miu don, miu to khai:
- Pon dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (mdu 5 ban hanh kém theo Théng tir
50 03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang danh sach nhan luc (mdu 8 ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2014/TT-
BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thicc (mau 9 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Pon dé& nghi duoc 1am viéc kiém nhiém (mdu 10 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014);

- Ly lich khoa hoc (ctia ngudi dimg dau) (mdu 11 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang ké khai co so vat chat — k§ thudt (mau 12 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

k. Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong:

+ Tén to chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich qudc té va
tén viét tat (néu co), dugc viét bang cac chir cai trong Bang chi cai tiéng Viét, co thé kém
theo cac chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi¢u, phat am duogc. Tén dﬁy du bao gém hinh thuc
ctia to chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cia to chirc khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua td chirc phai phu hop véi linh vyc hoat dong chinh, khong dugc trung
lap véi td chirc khoa hoc va cong nghé khéc, khong dugce sur dung tir ngit, ky hiéu vi pham
truyén théng lich str, vin hoa, dao dirc va thuin phong my tuc cta dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s6 hiru tri tué cta cac to chirc, ca nhan dang duogc bao ho tai Viét Nam.

+ Muc tiéu, phuong huéng hoat dong cta to chirc khoa hoc va cong nghé khong
dugc vi pham cac quy dinh tai Diéu 8 ciia Luat khoa hoc va cong nghé va cac vin ban phap
luat khac c6 lién quan.
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+ Tru s& chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh rd theo dia danh hanh chinh, c6 s dién
thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu o).

+ Nguoi dai dién.

+ Chirc nang, nhiém vu va quyén han cia t6 chic khoa hoc va cong nghé phu hop
muc tiéu, phuong hudéng hoat dong.

+ Linh vyc hoat dong dich vu khoa hoc va cong ngh¢.

+ Co céu td chirc, nhiém vu va quyén han cua céac chuc danh trong bd may lanh dao
va cac co quan khac cua td chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Vén diéu 1¢ cua t6 chirc, bao gom tién mit va cac tai san khac quy ra tién; nguyén
tic ting giam von hoat dong va cic nguyén tic vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh ty, thil tuc sap nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

+ Cam két tuan tha phap luat.

+ Piéu 18 cua to chirc khoa hoc va cong nghé dugc co quan, to chirc thanh 1ap phé
duyét. Chtc ning, nhiém vu chil yéu quy dinh trong diéu 1& phai phu hop vdi nganh, linh
vuc hoat dong cua co quan, td chirc chu quan do. Vi¢c sua doi, bo sung diéu 1é do co quan,
t6 chirc phé duyét diéu 18 quyét dinh hodc dugc quy dinh trong diéu 18.

+ Pbi v6i t chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap, quy ché td chirc va hoat dong do
co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh cé thé thay thé diéu 1¢ cua t6 chuc.

+ Piéu 1¢é cua to chirc khoa hoc va cong nghé thanh 1ap dudi hinh thire gop vén hop
tac phai c6 chit ky ciia cac bén gbp vén hop tac va duoc mot bén 1a co quan, to chirc phé
duyét theo uy quyén cta cac bén gop von hop tac con lai.

+ Piéu 18 cua to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap phai c6 chir ky
clia ca nhan hodc cac ca nhan thanh lap, dugc co quan cap gidy chimg nhan tham dinh trudc
khi cdp va co hiéu luc ké tir ngay dugc cap Gidy ching nhan. Linh vuc hoat dong cua to
chtrc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap theo quy dinh cta Thu tuéng Chinh phu.

+ Pbi voi td chire khoa hoc va cong nghé c6 vén nude ngoai phai dap tng:

* Muc dich, nd1 dung, Iinh vuc hoat dong phu hgp voi quy dinh ctia phap luat, yéu
cau phat trién khoa hoc va cong nghé va phat trién kinh té - xa hoi ctia Viét Nam;

* Pugc Bo trudng Bo Khoa hoc va Cong nghé cho phép thanh lap;

* Pugc Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong (sau dy goi chung la
Uy ban nhan dan cép tinh) cho phép dat tru s¢ lam viéc tai dia phuong.

- Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gém tén ddy du, tén giao dich qubc té va
tén viét tat (néu cod), dugc viét bang cac chir cai trong Bang chir cai tiéng Viét, co thé kém
theo cac chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi¢u, phat am dugc. Tén déy du bao gém hinh thirc
ctia to chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cta to chirc khoa hoc va cong nghé.
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+ Tén goi cua to chirc phai phu hop véi linh vuce hoat dong chinh, khong dugc trung
1ap voi td chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong dugc st dung tur ngit, ky hiéu vi pham
truyén théng lich sir, van hoa, dao dtrc va thuan phong m¥ tuc cua dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s6 hiru tri tué cta cac to chirc, ca nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day du bang tiéng Viét: bao gdm hinh thirc cia t6 chirc (vién, trung tdm...) va
tén riéng cua to chirc; phan tén riéng phai phu hop véi linh vuc diang ky hoat dong khoa hoc
va cong nghé chinh cua to chirc.

+ Tén giao dich qudc té: tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai
dugc dich tir tén tiéng Viét twong Ung; phan tén riéng c6 thé giir nguyén hodc dich theo
nghia twong tng sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tit: néu to chtrc khoa hoc va cong nghé c6 tén viét tat (ké ca tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gom nhiing chir cai dau cua cac tir 12 yéu t6 chinh
cua tén (cum tur) do.

+ T6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ phai tu chiu trach nhiém vé viéc lua chon tén cua
t6 chtrc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va tén viét tat.

- Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 nguoi co trinh d6 dai hoc trd 1én, trong d6 c6 it nhat 40% lam viéc
chinh thttc, 30% c6 chiing chi, chimg nhan hoan thanh khéa hoc vé d6i méi séng tao, quan
tri tai san tri tug;

+ Nguoi dimg dau t6 chic phai co trinh d6 dai hoc tré 1én, c6 it nhat 01 nim kinh
nghiém cong tac lién quan tu van k¥ thuat, doi mdi sang tao, quan tri tai san tri tué.

- Tru s& chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dat trong lanh
thé Viét Nam. Try so chinh c6 dia chi duoc xac dinh gdm sb nha, tén phd (ngd phd) hoic
tén xa, phuong, thi tran, huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong; s dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

- Co s6 vt chat - ky thuat:

+ Co hé théng tu liéu, tai liéu chuyén mon, phuong tién ky thuat can thiét dé cung
cép dich vu tu van, hd tro ky thuat, ddi méi sang tao cho doanh nghié¢p;

+ C6 quy trinh k¥ thuat, quy trinh quan 1y bao dam quyén va loi ich cho cac bén tham
gia hoat dong dich vu tu vén, hd tro k¥ thuat, ddi méi sang tao.

I. Can cr phap ly cda thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 cta Chinh pht quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/NB-CP ngay 28/6/2012 cta Chinh phu quy dinh vé thanh lap,
td chuc lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.
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- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cia Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé hudng dan diéu kién thanh 1ap va ding ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé, vin phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 ctua Bo truéng B Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh lap, hoat dong cua td chirc trung gian cua thi truong
khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu sb 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ciia Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh mtrc thu, ché do thu, ndp va quan ly sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa
hoc, cong nghé va 1é phi cip gidy ching nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Mau 5

TT 03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... ,Ngay thdng ndam

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh guri: S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du bang tiéng nude ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngodi (néu cd):

. Tru sé chinh:

bia chi:

bién thoai: Email:
. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chtc:
Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hoic “Bién ban cua Hoi dong sang 1ap ngay » d6i v6i to chirc do ca nhan thanh
1ap).
4. Nguoi ding dau:

Ho va tén:

Ngay sinh: Gioi tinh:

bién thoai: Email:

Trinh d¢ dao tao: Churc danh khoa hoc (néu co):

CMND: sé: noi cap: ngay cap:

(Hb chiéu: so: noi cap: ngay cip: , d6i voi nguoi nudc ngoéi)
5. Linh vire hoat dong khoa hoc va cong nghé: ghi tom tat (can cit vao quyét dinh thanh

ldp va diéu I t6 chire va hoat ddng ciia t6 chirc).

6. Tong sb von:

So tién: dong

7. Cam két:

- Chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung hd so ding ky hoat dong.
- Hoat dong theo ding ndi dung Gidy ching nhan duoc cip, dung quy dinh ctia phap lujt

va chiu trach nhi€ém vé moi hoat dong cua t6 chirc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh Che (.i? lam N(’)'l c(‘))ng
i A viec tac cua
Trinh dg Shh 3 T ae ol
50 Ho va tén dao tao, chirc | Chuyen th e hl'e“m lz‘u;gl viéc
LN Na _ | danhkhoa | nganh rc | nhigm 1 vig
Nu kiém
m hoc er
. nhiém
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP
(néu c6) VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

...... ngay thang  nam
NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)

290







MAu 9
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gui: ..o, o
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d va chuyén nganh dao tao:

Sau khi nghién ciru Piéu 1é t6 chitc va hoat dong cua ...... W o thay kha nang, trinh
do va dicu kién ctia minh phu hop véi vi tri lam viéc chinh thure.

Vay t61 lam don nay xin dugc lam viéc chinh thurc va chi lam viéc chinh thuec tai ......
W) ké tir khi td chire bt dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, toi xin htra s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché caa
to chirc, hoan thanh tot nhiém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua phép luat co6
lién quan.

..... , ngay thang nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

Y Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cd nhdn xin lam viéc chinh thirc.
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MaAu 10
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

()

Kinh gti: ..o
Tén toi la:
Ngay sinh: Gidi tinh:
Dia chi thuong tru: bién thoai:

Trinh d va chuyén nganh dao tao:
Hién dang lam viéc theo ché d6 chinh thirc tai . . . . .
Sau khi nghién ctru Diéu 18 to chirc va hoat dong cua . . . @ t5i thay kha nang, trinh do
va di€u kién ctia minh phu hgp véi vi tri lam viée ki€ém nhi¢m.
Vay to1 lam don nay xin dugc lam vi¢c kiém nhiém tai . . O Néu duoc chép nhan, to1
xin htra s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chuc, hoan thanh tot nhiém
vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cta phép luét co6 lién quan.

..... , ngay  thang  nam
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

4 Con LR A e A A
(2) Ghi tén to chuc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan xin lam viéc kiém nhiém,
@ Ghi tén co quan, to chirc noi cd nhdan hién dang lam viéc chinh thurc (néu co).
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Mau 11
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:

2. Ngay sinh: Gidi tinh:

3. Qudc tich:

4. Noi dang ky ho khau thuong tru: bién thoai: Email:
Chd & hién nay:

5. Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngdn han cé lién quan):

Tw .......... Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pén ......... (Tén truong, nuoc)

T .......... Chirc vu Linh vuc chuyén mon Noi cong tac
bén ......... (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngi: (logi tiéng, trinh dg)
8. Nhitng cong trinh da cong bd:
(Ghi rQ cac céng trinh, bfii bao, bao cao khoa hoc tiéu biéu da cong b6, noi cong bé,
nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).
T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cia ndi dung ban ly
lich khoa hoc, n€u sai t6i xin chiu trach nhi€ém truge phap luét.
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO QUAN,
TQ CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé)
VE NOI DUNG CUA BAN LY LICH KHOA
HOC )
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

....,ngay thiang nam
NGUOI KHAI
(ky va ghi ro ho, tén)
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MaAu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cua to chirc khoa hoc va cong nghé:

S6 | Loai co sé vat S6 |Pon| Tri Nguén
T chat - ky thuat | luong W gla Trong nudc Nudc ngoai
tinh (triéu \ 2 p 2 ,
din ) Nha | To Ca To Ca
& | nwée | chiee | nhan | chi | nhan
C
| Tru s&, nha xudng,
phong thi nghiém,
may moc thiét bi,
tai san khac...
1
2
I Vén bang tién™
1
2
Tong sd: .................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC . ... ,ngay thang nam
QUYET DINH THANH LAP HOAC CO QUAN, NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP (néu cé) (ky va ghi ro ho, tén)

VE NQI DUNG BANG KE KHAI
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

WPdi véi 6 chire khoa hoc va céng nghé ngodi cong ldp va c6 von nude ngoai: ké khai sé
von bang tién bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién luong, tién cong
va tién chi hoat dong bo may...) cua to chuec it nhat trong 01 nam.
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39. Thi tuc Cap gidy chirng nhin ding ky hoat dong Co sé wom tao cong nghé, wom
tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé

a. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chuc khoa hoc va cong nghé c6 tru s& chinh déng trén dia ban tinh Vinh Long c¢6
nhu cau cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong Co s& wom tao cong nghé, wom tao doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé ndp hd so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
(Pia chi: so 111, Nguyén Hué, phieong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long)

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

B phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1¢ cta ho so, cu
thé nhu sau:

* D6i voi truomg hop np trye tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1é , cong chirc tiép nhan hd so  huéng dan
tryc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc ndp ho so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6 chirc khong hoan thién hod
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so c6 quyén hiy
tiép nhan hd so.

+ Truong hop | hd Y day du va hop 18 thi cong chire tlep nhan hd so nhap vao S6 theo
ddi hod so (theo mau SO 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giri qua dwong buru dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhin ho so s& viét Phiéu hudéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hoidc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khong yéu cau to chirc nép hod 50" bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hé so ¢ quyén hiy tiép nhan hd so.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, B phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).
- Buée 3: Xir Iy ho so

Hb so ddy du va hop 1é dugce chuyén phong Chuyén mén xtr Iy nhu sau

+ Néu t6 chire khoa hoc va cong nghé dép umg cac yéu cau cta quy dinh hién hanh, S¢
Khoa hoc va Cong nghé giri hd so va vin ban dé nghi Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong nghé thudéc Bo Khoa hoc va Cong nghé tham dinh va co y kién bang
van ban.

+ Cuc Phat trién thi trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé sé giri y kién bang van
ban trong thoi han 05 ngdy lam viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16. Trong truong hop can
stra doi, bd sung hd so hodc xac nhan tinh hop I¢ cua céc tai li€u trong hé so, Cuc Phat trién thi
trudng va doanh nghiép khoa hoc va cong nghé giri thong bao ndi dung yéu cau va an dinh thoi
han khong qua 10 ngay 1am viéc cho t6 chirc, ca nhan lién quan dé hoan thién hd so, dong thoi
gtri thong bao ndi trén cho Van phong Pang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (thudc Bo
Khoa hoc va Cong nghé) va S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long biét va phdi hop thuc
hién.

+ Sau khi ¢ y kién bang vin ban cua Cuc Phat trién thi truong va doanh nghiép khoa hoc
va cong nghé, S& Khoa hoc va Cong nghé sé 1ap hd so trinh UBND Tinh ra quyét dinh cip
gidy ching nhan.

- Buéc 4: Tra két qud
T chitc nhan két qua tai Bo phan tiép nhan hd so va hen tra két qua cua S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua va dong phi, 18 phi.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thil tuc hanh chinh, néu phat hién cé sai
sOt hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.
- Thoi gian {ié'p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (troe cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thirc thwre hién: Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién.
¢. Thanh phén, s6 lweng hd so:
- Thanh phan ho so':
+ Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé ( theo mau );
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+ Ban sao ( ¢6 chung thuc hop phap) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc va cong
nghe;

+ Piéu 1¢ to chirc va hoat dong cia to chic khoa hoc va cong nghé hoic Quy ché to
chtrc va hoat dong do co quan nha nudce c6 tham quyén ban hanh (d6i véi t6 chirc khoa hoc
va cong nghé cong l1ap);

+ HO so vé nhan lyc cua td chire khoa hoc va cong nghé:

++ Pdi voi t6 chitc khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang danh sach nhan luc dugc
co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo mau);
++ Dbi v6i to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap:

« Bang danh sach nhan lyc. (theo mau);

« Déi véi nhén lyc chinh thire: Pon xin d& nghi dugc 1am viée chinh thie (theo
mau); So yéu 1y lich ¢6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim cua chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cta co quan, to chirc noi ngudi dé 1am viéce trude khi chuyén sang
lam viéc tai to chic khoa hoc va cong ngh¢; truong hop nhan lyc chinh thirc khong phai la
cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap ciia co quan c¢6 thim quyén ciia nudc ngoai
xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop phap hoa lanh syu; ban sao cac van
bang dao tao (co ching thuc hop phap);

« D6i v6i nhan lwc kiém nhiém: Pon dé nghi dugc lam viéc kiém nhiém (theo mdu);
So yéu 1y lich ¢6 xac nhéan trong thoi han khong qua 01 nam cua chinh quyén dia phuong
noi cu tra hodc ciia co quan, to chirc noi ngudi d6 dang lam viéc chinh thirc; trudng hop
nhan lyc chinh thirc khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai c6 1y lich tu phap cua co
quan c6 thAm quyén ctia nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dugc hop
phap héa lanh sy; ban sao cic van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap); vin ban cho
phép 1am viéc kiém nhiém ciia co quan, to chitc noi c4 nhan dang 1am viéc chinh thic;

+ Ho so ciia ngudi dimg dau to chirc khoa hoc va céng nghé:

++ Pon dé nghi dugc lam viéc chinh thirc (déi voi td chie khoa hoc va cong nghé
ngoai cong 1ap) (theo mau);

++ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh bod nhiém cia co quan, t6 chirc co
tham quyén (trir to chirc do ca nhan thanh 1ap).

++ Ly lich khoa hoc ¢6 xac nhan cua co quan, to chirc ¢6 tham quyén (trir to chitrc do
ca nhan thanh 1ap) (theo mdu );

++ Bén sao cac vin bang dao tao (c6 ching thuc hop phép).

So yéu ly lich c6 xac nhan trong thoi han khong qua 01 niam cia chinh quyén dia
phuong noi cu tri hodc cta co quan, t chirc noi ngudi d6 1am viée trude khi chuyén sang
lam viéc tai to chtrc khoa hoc va cong nghé, truong hop nguoi ding dau t6 chirc khoa hoc
va cong nghé khong phai 1a cong dan Viét Nam thi phai co 1y lich tu phép cua co quan cé
thAm quyén cua nudc ngoai xac nhan trong thoi han khong qua 01 nim va duge hop phap
hoéa 1anh su (d6i v6i to chic khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap).
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+ HO so vé co so vat chat - k§ thudt cta to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai co céac

giéy to sau:

++ P6i v6i to chie khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké khai co so vat chét - ki
thuat duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc tiép xéac nhan (theo mau );

++ DPdi v6i to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap: Bang ké khai co sé vat
chét - k¥ thuat (theo madu); Bién ban hop cua nhitng nguodi sdng 1ap/cac bén gop von hop tac
ghi rd nhitng nd1 dung sau: ti 1€ gop von; téng s6 von (b?mg tién va tai san quy ra déng Viét
Nam), trong do s6 von gop br:ing tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it
nhat trong 01 ndm theo s6 lugng nhan lyc va quy mo hoat dong cua t6 chuc; Cam két gop
von (bﬁng tién va tai san) cua tirng ca nhan/cac bén gép von hop tac (néu co); Giéy td chung
minh quyén s& hiru hoac quyén st dung dbi véi phén von dd cam két gop.

+ Ho so vé try s chinh cia to chirc khoa hoc va cong nghé: Phai co mot trong céac gidy

to sau:

++ Ban sao (c6 ching thuc hop phap) gidy t& chimg minh quyén so hitu nha, quyén
su dung dét cua to chirc khoa hoc va cong nghé dbi vé6i dia diém noi dat tru sé chinh;

++ Ban sao (c6 ching thue hop phap) gidy to chimg minh quyén sé hitu nha, quyén
sit dung dat hodc gidy to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho muon ciia bén cho
thué, cho muon kém theo hop déng thué, muon dia diém lam tru so chinh; truong hop ban
sao hop dong khong c6 chimg thuc hop phap, to chiic c6 thé xuét trinh ban chinh dé nguoi
tiép nhan ho so d6i chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 lwong ho so 02 bd.
d. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc

+ 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Cuc Phat trién thi truong va
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé c¢o trach nhiém giri y kién bang van ban.

+ 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban ciia Cuc Phat trién thi truong va
doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tham muu trinh UBND
tinh Vinh Long quyét dinh viéc cip gidy chirng nhan

d. Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh:
- T6 chirc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh Vinh Long quyét dinh thanh lap;
- T6 chure khoa hoc va cong nghé do t6 chtic chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hi, to chirc
x4 hoi, td chuc x3 hoi - nghé nghi¢p ¢ Vinh Long thanh 1ap;
- T chire khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, td chtrc khac, c4 nhan thanh lap.
e. Co quan thyuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh
Long.

- Co quan phéi hop thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Cuc Phat trién thi truong va doanh
nghiép khoa hoc va cong ngh¢ thuéc B Khoa hoc va Cong nghé.
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g. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh:
Gidy chimg nhdn ding ky hoat dong Co sé wom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép
khoa hoc va cong ngh¢.
h. Lé phi: 2.300.000 dong, bao gom:
+ Phi thAm dinh diéu kién hoat dong: 2.000.000 déng;
+ L¢ phi cap giay chimng nhan: 300.000 dong.

i. Tén miu don, miu to khai:

- Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (mdu 5 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang danh sach nhén luc (mdu 8 ban hanh kém theo Théng tw sé 03/2014/TT-BKHCN
ngay ngay 31/3/2014)

- Pon dé nghi dugc 1am viéc chinh thic (mdu 9 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Pon d& nghi duoc lam viéc kiém nhiém (mdu 10 ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014);

- Ly lich khoa hoc (ctua ngudi ding dau) (mau 11 ban hanh kém theo Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

- Bang ké khai co so vat chat — k¥ thuat. (mdu 12 ban hanh kém theo Théng tw so
03/2014/TT-BKHCN ngay ngay 31/3/2014)

k. Yéu ciu, diéu ki¢n thyc hi¢n thi tuc hanh chinh:
- Tén t6 chirc khoa hoc va céng nghé:

+ Tén to chic khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich quc té va tén
viét tit (néu co), duoc viét bang cac chit cai trong Bang chir cai tiéng Viét, c6 thé kém theo
céc chit cai F, J, Z, W, chit s va ky hi¢u, phat am duogc. Tén d?ly du bao gSm hinh thic cua
t6 chirc khoa hoc va cong nghé, tén riéng cia to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua td chirc phai phu hop v6i linh vuc hoat dong chinh, khong dugc trung 1ap
v6i t6 chirc khoa hoc va cong nghé khac, khong duoc sir dung tir ngir, ky hidu vi pham
truyén thong lich sir, van hoa, dao dirc va thuan phong my tuc ciia dan toc, bao dam khong
xam pham quyén s& hiru tri tué cta cac to chire, ¢4 nhan dang dugc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén day di bang tiéng Viét: bao gdm hinh thirc ctia t6 chire (vién, trung tim...) va tén
riéng ctia to chirc; phan tén riéng phai phu hop véi linh vyc dang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé chinh cua t6 chc.

+ Tén giao dich qudc té: tén to chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc ngoai
dugc dich tir tén tiéng Viét twong tmg; phan tén riéng cd thé giit nguyén hoic dich theo
nghia tuong g sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tat: néu td chirc khoa hoc va cong nghé c6 tén viét tit (ké ca tiéng Viét va
tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gdm nhiing chir cai dau cua cac tir 1a yéu t6 chinh
cua tén (cum tur) do.
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+ Té chirc khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhi¢m vé viéce lua chon tén cua to
chtrc minh, bao gdm tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc té va tén viét tat.

- Nhdn lyc khoa hoc va cong nghé:

+ C6 it nhat 05 nguoi ¢ trinh d6 dai hoc trd 1én, trong d6 cé it nhat 40% lam viéc
chinh thtrc, 30% co6 ching chi, chiing nhan hoan thanh khoa hoc vé cac k¥ nang: vom tao
hodc quan ly hoat dong wom tao cong nghé, wom tao doanh nghi€p khoa hoc va cong ngh¢;
quan tri doanh nghiép; tu vin dau tu; tu van tai chinh;

+ Ngudi ding dau phai c6 trinh d6 dai hoc trd 1én, c¢6 chimg chi, chimg nhén hoan
thanh khoa hoc vé& mot trong cac k¥ ning néu tai Diém a Khoan nay, c6 it nhat 01 nim kinh
nghiém cong tac lién quan dén mot trong cac linh vuc: wom tao, thuong mai héa cong nghe;
wom tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé; phat trién doanh nghiép; dau tu; tai chinh.

- Tru so chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam viéc riéng bi¢t dé giao dich, lién lac va dugc dit trong lanh thd
Viét Nam. Tru s¢ chinh c6 dia chi duoc xac dinh gdm sb nha, tén phd (ngd phd) hodc tén
X3, phuong, thi tran, huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, tinh, thanh ph tryc thuodc
Trung wong; s6 dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu co).

- Co s6 vt chat - ky thuat:

+ C6 quyeén sir dung mit bang dién tich t6i thiéu 100 m? trong thot han tr 01 nam tré
1én dé thiét 1ap khong gian 1am viéc chung cho céc d6i twong duoc wom tao;

+ C6 quyeén st dung hop phap phong thi nghiém, co s¢ san xuat thir nghiém, trang thiét
bi can thiét cho hoat dong uom tao trong linh vuc lién quan;

+ C6 co so dir liéu hodc co quyén su dung, khai thac co so dir li¢u vé cong nghé, ddi
trong wom tao, chuyén gia cong nghé, chuyén gia tu van cho cac hoat dong wom tao lién
quan;

+ Co quy trinh wvom tao cong ngh¢, wom tao doanh nghi¢p khoa hoc va cong nghé.

. Can c&r phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/1/2014 cta Chinh pha quy dinh chi tiét va
huong din thi hanh mét s diéu cua Luat Khoa hoc va Cong nghé.

- Nghi dinh s6 55/2012/ND-CP ngay 28/6/2012 cia Chinh pht quy dinh vé thanh lap,
td chue lai, gidi thé don vi su nghi¢p cong lap.

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31/3/2014 cta Bo truong Bé Khoa hoc va
Cong nghé huéng dan diéu kién thanh l1ap va dang ky hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua td chure khoa hoc va cong nghé.

- Thong tu s6 16/2014/TT-BKHCN ngay 13/6/2014 ciua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé diéu kién thanh 1ap, hoat dong cua to chirc trung gian cua thi trudng
khoa hoc va cong nghé.
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- Thong tu s6 187/2009/TT-BTC ngay 29/9/2009 ciia B truong Bo Tai chinh quy dinh
mirc thu, ché d6 thu, ndp va quan 1y sir dung phi tham dinh diéu kién hoat dong vé khoa hoc,
cong nghé va 18 phi cap gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé.
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Mau 5

TT 03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

..... , ngay thang nam

PON PANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh guri: S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat bang tiéng Viét (néu cd):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tat bang tiéng nudc ngoai (néu co):

. Tru sé chinh:

bia chi:

bién thoai: Email:
. Co quan/to chirc quyét dinh thanh lap:

Tén co quan/td chic:
Quyét dinh thanh 1ap s6: ngay

(Hodc “Bién ban cua Hoi ddng sang 1ap ngay » dbi v6i to chtrc do ca nhan thanh
1ap).
4. Nguoi dieng diu:

Ho va tén:

Ngay sinh: G161 tinh:

bién thoai: Email:

Trinh do dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu co):

CMND: sb: noi cap: ngay cap:

(Ho chiéu: sé: noi cap: ngay cip: , dbi voi ngudi nude ngoéti)

S.

Linh vuc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢: ghi tom tit (can cit vao quyét dinh thanh

lap va diéu 1 t6 chikc va hoat déng ciia t6 chirc).

6.

7.

Tong sb von:

Sb tién: dong

Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc cia noi dung ho so dang ky hoat dong.

- Hoat dong theo ding néi dung Gidy ching nhan dugce cap, dang quy dinh ciia phap luat

va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua to chuc.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 8
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh Che (.i? lam N(’)'l c(‘))ng
i A viec tac cua
Trinh dg Shh 3 T ae ol
50 Ho va tén dao tao, chirc | Chuyen th e hl'e“m lz‘u;gl viéc
LN Na _ | danhkhoa | nganh rc | nhigm 1 vig
Nu kiém
m hoc er
. nhiém
(néu co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP
(néu c6) VE NOI DUNG BANG DANH SACH
(ky, ghi ré ho, tén va déng ddu)

...... ngay thang nam
NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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40. Thii tuc khai bso thiét bi X-quang chan doan trong y té
a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chtrc, ¢4 nhan c6 tru s& chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long c6 thiét bi X-quang
chan doan trong y té duoc lép dat, st dung thuc hién viéc khai bao tai S6 Khoa hoc va Cong
nghé tinh Vinh Long (Pia chi: s6 111, Nguyén Hué, phuwong 2, thanh pho Vinh Long, tinh
Vinh Long).

- Buwde 2: Kiém tra tinh hop 1é hé so

B phan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é ctia ho so,
cu thé nhu sau:

* Doi voi treong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu ciu to
chtrc ndp ho so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6 chirc khong hoan thién hod
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so c6 quyén hiy
tiép nhan hd so.

+ Truong hop ho S0 day di va hop 18 thi cong chirc tlep nhan hd so nhép véo so theo
ddi hod so (theo mau SO 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giri qua dwong buru dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhin hd so s& viét Phiéu hudéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngdy va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién ho 50 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hé so ¢6 quyén huy tiép nhan hé so.

+ Néu ho so ddy du va hop 1é theo quy dinh, B phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua duong buu dién cho nguoi ndp, lap Phiéu kiém soat ho so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).
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- Buéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuy&n mén phan céng coéng chirc thim dinh va trinh cdp c6 thim quyén quyét
dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho BO phan ti€p nhan va hen tra két qua.

Trong vong 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc phiéu khai bao da co day du
thong tin va hop 1€ theo mau quy dinh, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s€ xem
x€t va cap Gidy xac nhan da khai bao cho t6 chire, cd nhan.

- Budc 4: Tra két qua

T chirc, ca nhan nhan két qua tai BO phan tiép nhan ho so va hen tra két qua cua S&

Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dang.

- Thoi gian tiép nhdn ho so vd trao tra két qua : Tir 07 gio den 11 gio va 13 gio dén 17
gio tuw thir hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phén, sé lwong hé so:
- Thanh phan hé so:
Phiéu khai bao thiét bi X quang chan doan y té (theo madu);
- §6 lwong ho so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so khai béo.

d. Boz twgng thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Té chue, ca nhan c6 thiét bi X-quang chan
doan y t& v6i cong suét trén mirc mién trir khai béo.

e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Giay x4c nhan khai bao

h. Lé phi: khong.

i. Tén méu don, méu to khai: Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan y t€ (mdu
kém theo Théng tw s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010)

k. Yéu cau, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh: khdng.
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. Can cw phap ly ciia thu tuc hanh chinh:
- Luat nang lugng nguyén tu

- Théng tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua B truéng B Khoa hoc va
Cong nghé cua husng dan vé viéc khai bao, cap giay phép tien hanh cong viéc buc xa va
cap ching chi nhan vién buc xa.
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Miu
Phiéu khai bio thiét bi X-quang chin doan y té
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua B0 truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU KHAI BAO THIET BI X-QUANG CHAN POAN Y TE

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO
1.Tén t chirc, ca nhan:
2. Dia chi:
3. Dién thoai: 4. Fax:
5. E-mail:
II. PAC TINH CUA THIET BI

. Tén thiét bi:

. Ma hiéu (Model):

. Hang, nudc san xuat:

1
2
3
4. Nam san xut:
5. Di¢n ap cuc dai (kV):
6. Dong cuc dai (mA):
7. Muyc dich str dung:
"] Soi, chup chan doan tong hop (] Soi chan doan c6 ting sang truyén hinh
1 Chup can thiép 1 Chup rang
] Chup vi ] Chup cat 16p CT
"1 Bo mat d§ xuong "] Chyp thu y
1 Muc dich khac (ghi r0):
. C6 dinh hay di dong:
1 C dinh 1 Di dong
9. Noi dit thiét bi c¢b dinh (ghi rd vi tri phong ddt thiét bi):
III. DAU BONG PHAT TIA X
1. Ma hiéu (Model):

2. S6 séri (Serial Number):

o0
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3. Hang, nudc san xuét:

4. Nam san xut:

IV. BAN PIEU KHIEN

1.M3 hi¢u (Model.:

2.S6 séri (Serial Number):

3.Hang, nudc san xuat:

IV. BO PHAN TANG SANG (d6i véi thiét bi ting sang truyén hinh)
1. Ma hiéu (Model.:

2. S séri (Serial Number):

3. Hang, nudc san xuat:

L, ngay.... thang... nam....
NGUOI LAP PHIEU NGUOI BPUNG PAU TO CHUC/
(Ky, ghi rd ho tén) CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

308







1. Thu tuc cAp gidy phép tién hanh cong viéc bire xa (si dung thiét bi X-quang chan dodn
trong y té)

a. Trinh tu thuc hién:
- Buéc 1:Tiép nhin ho so

Té chirc ¢o tru s¢ chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long, ca nhan cu tra trén dia ban
tinh Vinh Long tién hanh cac cong viéc birc xa thudc cac truong hop quy dinh tai khoan 2
Dleu 1 cia Thong tu so 08/2010/TT-BKHCN, ngay 22//7/2010 phai lam thu tuc dé nghi cip
gidy phép trude khi tién hanh cong viée tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia
chi: s6 111 dwong Nguyén Hué, phuong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long)

- Budc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

Bd phan tiép nhén hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* D6i voi treong hop ndp trye tiép:

+ Trudng hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chuc tiép nhan hd so huéng dan
tryc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu ciu to
chtrc nop hod S0 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chue khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so ¢6 quyén huy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so diy da va hop 16 thi cong chirc tiép nhan hd s o nhap vao sb theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giki qua dwong buru dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hgp 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhdn dugc ho so, Bo phan tiép nhan ho so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015 ) gui qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hé so co quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hod so d?}y du va hop 1¢ tl}eo quy dinh, BO phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao S6 theo doi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai d€ ngudi ndop dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
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hen tra két qua ( theo mdu s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015 ) hodc guri qua duong buu dién cho ngudi nop, lap Phicu kiem soat ho so kem
theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtw 1y ( theo mau so 04 ban hanh kem theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).
- Buée 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong cong chirc tham dinh va trinh cap c6 tham quyén quyét
dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bd phan tiép nhan va tra két qua

Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1€ theo quy dinh, So
Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s€ xem xét va cap gidy phép tién hanh cong viéc
buic xa (str dung thiét bi X- -quang chan doan trong v té).

Truong hop khong cap gidy phép, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& tra 1oi
bang van ban va néu rd ly do.
- Bugc 4: Tra két qud
Céc t0 chuc, c4 nhan nhan két qua tai Bo phffm tiép nhan hod so va hen tra két qua cua
S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua , ndp phi, I¢ phi.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diang.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao tra k ét qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tuw thur hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).

b. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

c. Thanh phan, so lwong ho so:
- Thanh phan ho so:
+ Pon dé nghi cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa ( theo mau);
+ Phiéu khai bao nhan vién birc xa va ngudi phu trach an toan (theo mdu);
+ Phiéu khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té (theo mau);
+ B4o c4o danh gia an toan (theo mau);

+ Bén sao quyét dinh thanh 1ap t6 chirc, gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, glay
chtng nhan dau tu hodc gidy ding ky hanh nghé. Trudng hop cac loai gidy to nay bi that lac
phai c6 xac nhén cua co quan ky quyet dinh thanh 1ap hodc cap gidy chung nhan dang ky
kinh doanh, gidy chimg nhén ddu tu, gidy ding ky hanh nghé;

+ Ban sao tai liéu cua nha san xuat cung cap thong tin nhu duoc khai trong phiéu
khai bao thiét bi X-quang chan doan trong y té. Truong hop khéng co tai liu cua nha san
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Xuit vé cic thong tin da khai bao, t6 chuc, c nhan dé nghi cap gidy phép phai tién hanh xéac
dinh lai cac thong s k¥ thuat cta thiét bi X-quang chan doan trong y té;

+ Ban sao hop dong dich vu xac dinh liéu chiéu xa ca nhan véi to chire, ca nhan duoc
cap giay dang ky hoat dong dich vu do li€u chi€¢u xa ca nhan;

+ Ban sao ching chi nhan vién burc xa cua nguoi phu trach an toan. Truong hop chua
c6 chimg chi, phai ndp ho so dé nghi cip ching chi nhan vién birc xa theo quy dinh tai Diéu
22 ctia Thong tu 08/2010/TT-BKHCN cung hd so dé nghi cap gidy phép tién hanh cong
viéc bure xa;

+ Ban dich cac tai liéu tiéng nudc ngoai.
- §6 lwong ho so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

d. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan st dung thiét bi X-
quang chan doan trong y te.

e. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

g. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sir
dung thiét bi X-quang chan doan trong y t&).

h. Phi, 1¢ phi:
- Phi thim dinh an toan:

+ Thiét bi X-quang chup ring: 1.500.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bi X-quang chup vi: 1.500.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bi X-quang di dong: 1.500.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bi X-quang chan doan thong thuong:  2.000.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bi do mat d6 xwong: 2.000.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bi X-quang ting sang truyén hinh: 4.000.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bi X-quang chup cit 16p vi tinh: 6.000.000 dong/1 thiét bi
+ Hé thiét bi PET/CT: 12.000.000 dong/1 thiét bi
- Lé phi cép gidy phép: 100.000 dong

Truong hop t6 chire, cd nhdn dé nghi cdp phép tién hanh nhiéu thiét bi birc xa thi
muec nop phi dwoc tinh nhw sau:

+ Pbi vai giéy phép tién hanh coéng viéc birc xa st dung tir 2 — 3 thiét bj X-quang thi
ap dung mirc ndp bang 95% muc ndp quy dinh 6 trén.

+ Déi voi gidy phép tién hanh cong viéc burc xa st dung tir 4 — 5 thiét bi X-quang thi
ap dung mirc ndp bang 90% muc ndp quy dinh 6 trén.

+ Pbi voi gidy phép tién hanh cong viéc buic xa str dung tir 06 thiét bi X-quang trd 1én
thi 4p dung murc ndp bang 85% muc ndp quy dinh & trén.
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i. Tén mdu don, méu to khai:
+ Don dé nghi cip gidy phép tién hanh cong viéc buc xa (mdu Ban hanh kém theo
Thong tw s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010);
- Phiéu khai bao nhan vién birc xa va ngudi phu trach an toan (mau Ban hanh kém theo
Thong tw s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010);
+ Phi’éu khai béo thiét bi X-quang chan doan trong y té (mdu Ban hanh kém theo
Thong tw s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010);
+ Bao cdo danh gia an toan dbi voi cong viée st dung thiét bi X-quang chan doan
trong y t€ (mau Ban hanh kem theo Thong tw s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010).
k Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: khong
. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Nang luong nguyén tir nam 2008 s6 18/2008/QH12, ngay 03/06/2008.

- Théng tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé caa huéng dan vé viéc khai bao, cap gidy phép tién hanh cong viéc bic xa va
cap chang chi nhan vién bic xa cia B Khoa hoc va Cong nghé hudéng dan vé viéc khai
béo, cap gidy phép tién hanh cong viéc buic xa va cap chiing chi nhan vién bt xa.

- Thong tu s6 76/2010/TT-BTC, ngay 17/5/2010 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1& phi trong linh vuc ning lugng nguyén tir.
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Miu
DPon dé nghi cap gidy phép tién hanh céng viéc birc xa
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua B truong B6 Khoa hoc va Cong ngh¢)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

. Tén t6 chirc52/c4 nhan dé nghi cap gidy phép:

. Bia chi:

. Bién thoai: 4. Fax:
. E-mail:

AN O W N —

. Nguoi ding dau té chirc53:
- Ho va tén:
- Chtre vu:
- S6 gidy CMND / Ho chiéu:

7. Bé nghi cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa sau:

TT | Tén cong viéc birc xa Noi tién hanh cong viéc bure xa

1

50Ghi r8 tén (cac) cong viéc birc xa dé nghi cp gidy phép.

*1Ghi & tén co quan cé thdm quyén cap gidy phép theo quy dinh tai Didu 23Théng tu 08/2010/TT-BKHCN.

52 . N . . . o e . A - L. , P a
To chirc dé nghij cap gidy phép la té chirc cé quyét dinh thanh 1ap hodc dang ky kinh doanh, cé con dau riéng do co quan cong an

c6 thdm quy@én cip va phai tryc tiép tién hanh cdng viéc birc xa.

5313 nguoi dai dién theo phap lujt cda t8 chire. Trudng hop ca nhan dé nghi cp gidy phép thi chi can khai S6 gidy CMND / HO

chiéu.
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8. Cac tai liéu kém theo:
(1)
(2)

TOi cam doan cdc khai bao la dung sy thét, bao dam chap hanh nghiém chinh cac quy dinh
cua phap luat vé an toan birc xa va céac diéu kién ghi trong giay phép.

NGUOI BPUNG PAU TO CHUC/ CA NHAN DE NGHI
CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

Miu
Phiéu khai bao nhin vién birc xa
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua Bo truong B6 Khoa hoc va Cong ngh¢)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU KHAI BAO NHAN VIEN BUC XA

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO

1. Tén t6 chirc, ca nhan:

2. Dia chi:

3. Dién thoai: 4. Fax:
5. E-mail:

II. NGUOI PHU TRACH AN TOAN

1. Ho va tén:
2. Ngay thang ndm sinh: 3. Gi0i tinh:
4. S6 CMND / Hp chiéu: Ngay cép: Noi cap:

5. Trinh d6 nghiép vu:
6. Phong/khoa/phan xudng dang lam viéc:
bién thoai:
8. S6 quyét dinh bd nhiém phu trach an toan54: Ky ngay:

9. Giay chiing nhan dao tao vé an toan btrc xa:

54Néu chua co quyét dinh bd nhiém ngudi phu trach an toan thi khdng phai khai muc nay.
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- S6 gidy chung nhan:

- Ngay cap:

- Co quan cip:

1. NHAN VIEN BUC XA KHAC

Toéng sb: ....... nhan vién
A n Noi l[am
< ... | DPaotaoan | Chirng chi ChuAy en COP g viéc khac
<.~ | Nam | Gidi A A mon Vi€c L LA
TT | Hovatén | . ] toan nhan vién A \ co tiep
sinh | tinh , , nghi¢p | dam .
buc xa buc xab5 o xuc voi
vu nhiém .
burc xa
1 S6 chung S6 chung
nhan: chi:
Ngay cép: Ngay cép:
Co quan cap: Co quan
cap:
2
3
..... ngay.... thang... nam....
NGUOI LAP PHIEU NGUOI BPUNG PAU TO CHUC/

(Ky, ghi ro ho tén)

CA NHAN KHAIBAO
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)

55Chi ap dung ddi véi nhitng nhan vién dam nhiém céng viéc quy dinh tai Diéu 28 Luat

NLNT.
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Miu
Phiéu khai bio thiét bi X-quang chin doan y té
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU KHAI BAO THIET BI X-QUANG CHAN POAN Y TE

I. THONG TIN TO CHUC, CA NHAN KHAI BAO
1.Tén td chirc, ca nhan:
2. Pia chi:
3. Dién thoai: 4. Fax:
5. E-mail:
II. PAC TINH CUA THIET BI

. Tén thiét bi:

. Ma hiéu (Model):

. Hang, nudce san xuat:

1
2
3
4. Nam san xuét:
5. Dién ap cuc dai (kV):
6. Dong cuc dai (mA):
7. Muc dich str dung:
(] Soi, chup chan doan tong hop (] Soi chan doan c6 ting sang truyén hinh
1 Chup can thi¢p 1 Chup rang
] Chup vu [ Chuyp cat 16p CT
1 Do mat do xuong 1 Chyp thu y
] Muc dich khac (ghi 10):
. C6 dinh hay di dong:
[1Cb dinh [ Di dong
9. Noi dat thiét bi c¢b dinh (ghi ré vi tri phong ddt thiét bi):
I11. DAU BONG PHAT TIA X
1. Ma hiéu (Model):

2. Sb séri (Serial Number):

oe]

3. Hang, nudc san xuat:
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4. Nim san xut:

IV. BAN PIEU KHIEN

1.Ma hiéu (Model.:

2.S6 séri (Serial Number):

3.Hang, nudc san xuit:

IV. BO PHAN TANG SANG (d6i véi thiét bi ting sang truyén hinh)
1. Ma hiéu (Model.:

2. Sb séri (Serial Number):

3. Hang, nudc san xuat:

w.., NGAY.... thang... nam....

NGUOGI LAP PHIEU NGUOI BPUNG PAU TO CHUC/
(KY, ghi 6 ho tén) CA NHAN KHAI BAO
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)
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Miu
Bao cao danh gia an toan
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua Bo truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢)

.. TEN TO CHUC, CA NHAN PE NGHI CAP GIAY PHEP...

(trang bia chinh.

BAO CAO DANH GIA AN TOAN

(TEN CONG VIEC BUC XA PE NGHI CAP GIAY PHEP)

(bia danh), thang ... nam ...
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... TEN TO CHUC, CA NHAN BE NGHI CAP GIAY PHEP...

(trang bia phuy)

BAO CAO DPANH GIA AN TOAN

(TEN CONG VIEC BUC XA PE NGHI CAP GIAY PHEP)

TO CHUC, CA NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Nguoi dang dau to chirc ky, ghi ho tén, dong dau)
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(bia danh), thang ... nam ...
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BAO CAO PANH GIA AN TOAN
(St dung thiét bi X-quang chan dodn trong y té)

Phén L. T4 chirc, c4 nhin dé nghi cip gidy phép

- Tén t6 chirc dé nghi cap gidy phép; dia chi noi dit tru so chinh; dia chi gui thu (néu
khac so véi dia chi noi dat try s¢ chinh); dién thoai lién lac, s6 fax, e-mail; dia chi noi tién
hanh cong viéc burc xa.

- Ho tén, chtc vu, dia chi lién lac (s6 dién thoai c6 dinh, s6 dién thoai di dong, s6 fax,
dia chi, e-mail) cua ngudi dung dau t6 chuec.

- Ho tén, chirc vy, dia chi lién lac (sé dién thoai c6 dinh, sb dién thoai di dong, s6 fax,
dia chi, e-mail) cia Lanh dao dugc phan cong trach nhiém td6 chic quan ly an toan (néu
khéac vo1 nguoi dung dau to chuc).

- Ho tén, dia chi lién lac (sd dién thoai ¢ dinh, s6 dién thoai di dong, s fax, dia chi, e-
mail), trinh d6 chuyén mén, chirng nhan dao tao an toan birc xa (sb gidy ching nhén dao tao
an toan burc xa, noi cip va ngdy cip gidy ching nhan); sd va ngay ky quyét dinh bo nhiém
cta ngudi phu trach an toan.

Phén II. T6 chirc quan Iy an toan birc xa

- Trinh bay so dd t6 chiic cac phong ban, don vi trong co sd va vi tri cia phong, ban,
don vi truc tiép tién hanh cong viéc buc xa.

- Néu r6 chinh sach quan 1y an toan birc xa ctia co s (quan diém va cam két trong viéc
bdo dam an toan birc xa).

- Li¢t ké cac van ban quy pham phép luat dugc st dung lam cén ctr khi xdy dung
chuong trinh quan 1y an toan burc xa tai co so.

Phén III. Cac bién phap bao dam an toan birc xa

- M6 ta cach thirc 1ap hd so quan 1y cho ting thiét bi X-quang; quy dinh vé kiém ké,
kiém tra dinh ky d6i voi céc thiét bi X-quang.

- Mo ta bién phép bao vé chong ghié'u ngoai, bao gébm: cac bién phap kiém soat ngudi
ra vao phong dat thiét bi X-quang (kiém soat hanh chinh, sir dung bién canh béo, tin hi¢u
canh bao); thiét ké cua phong dat thiét bi X-quang va thuyét minh tinh todn che chan buc
xa; cac trang thi€t bi bado ho c4 nhan chong buc xa hién co.

Déi vai truong hop st dung thiét bi X-quang di dong, mé ta quy trinh tién hanh chup
va bién phap bao v¢€ chong buc xa trong qua trinh chup.

- M6 ta chi tiét quy trinh van hanh thiét bj X-quang va quy trinh stra chira, bao dudng.

Phan IV. Kiém soat lieu chiéu xa nghé nghi€p va sirc khoé nhan vién birc xa

- Néu 13 quy dinh ndi bd vé viéc sir dung lidu ké ca nhan; tan suat do, danh gia liéu
chiéu xa c4 nhan; don vi cung cép dich vu do, danh gia chiéu xa c4 nhan; cach thuc 1ap va
quan ly ho so liéu chiéu xa c4 nhan cua nhan vién buc xa; quy dinh vé viéc thong bao két
quéa danh gia liéu chiéu xa ca nhan cho nhan vién birc xa.

- Liét ké danh sach nhan vién buc xa dugc do, danh gia liéu chiéu xa cé nhan.
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- Néu rd quy dinh vé kiém tra stuc khoé khi tuyén dung va kiém tra stc khoé dinh ky
cho nhan vién burc xa, tan suat kiém tra.

- Liét ké danh sdch nhan vién birc xa da dugc kham sirc kho khi 1ap ho so dé nghi cap
giay pheép.
Phian V. Bio dam an toan birc xa d6i v6i bénh nhén
- Noi quy an toan buc xa ddi véi bénh nhan.
- Cac quy dinh vé kiém tra cac thiét bi X-quang, néu rd tan sut kiém tra.
- Két qua kiém tra cua ting thiét bi khi 14p hd so dé nghi cip gidy phép.
Phin VI. Ké hoach trng pho s cd birc xa
Trinh bay ké hoach Gmg pho su ¢ birc xa, bao gdm céac ndi dung:
- Liét ké cac tinh hudng sy cb buc xa c6 thé xay ra.
- Phan cong trach nhiém xt 1y khi ¢6 su cb xay ra.
- Quy trinh tng pho cho tirng tinh hudng su ¢é.
- Quy dinh vé huan luyén.
- Quy dinh 1ap va luu giir ho so vé su cd.
- Ho va tén ngudi dugc phan cong phu trach ing pho sy cb.
Phan VII. Céc tai liéu kém theo
- So dd mat bing téng thé khu vuc noi lép dat, st dung thiét bi X-quang.
- Ban v& thiét ké xdy dung phong dat may X-quang.
- Ban sao quyét dinh bo nhiém nguoi phu trach an toan.
- Ban sao nd1 quy an toan btrc xa.
- Ban sao quy trinh van hanh, sir dung thiét bj X-quang.
- Ban sao bién ban do kiém tra an toan bt xa.

- Két qua doc lidu ca nhan cua nhan vién buc xa trong thoi gian thoi han cua gidy phép
(ap dung do61 vai truong hop gia han giay phép).

- Ban sao bién ban kiém tra thiét bi X-quang do t6 chue duoc phép kiém tra thuc hién.
- Ban sao ké hoach tng pho su cd.

- Danh sach nhan vién birc xa méi so v6i hd so d& nghi cip phép lan trude (4p dung
doi véi truong hop gia han giay phép).
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BAO CAO DANH GIA AN TOAN
(Sir dung thiét bi X-quang chan dodn trong y té)
Phén L. Té chirc, ca nhan dé nghi cap gidy phép

- Tén t6 chirc dé nghi cap gidy phép; dia chi noi dit tru s¢ chinh; dia chi gii thu (néu
khac so véi dia chi noi dat tru s& chinh); dién thoai lién lac, s6 fax, e-mail; dia chi noi tién
hanh cong viéc burc xa.

- Ho tén, chire vu, dia chi lién lac (s6 dién thoai ¢ dinh, s6 dién thoai di dong, sé fax,
dia chi, e-mail) cua ngudi dung dau t6 chuec.

- Ho tén, chtc vu, dia chi lién lac (s6 dién thoai c6 dinh, s6 dién thoai di dong, s6 fax,
dia chi, e-mail) cia Lanh dao dugc phan cong trach nhi¢m t6 chic quan ly an toan (néu
khéac vo1 nguoi dung dau to chuc).

- Ho tén, dia chi lién lac (sd dién thoai cd dinh, sb dién thoai di dong, s6 fax, dia chi, e-
mail), trinh d6 chuyén mon, ching nhan dao tao an toan buc xa (sb gidy ching nhén dao tao
an toan buc xa, noi cap va ngdy cap gidy ching nhan); s6 va ngay ky quyét dinh bo nhiém
cuia nguo1 phu trach an toan.

Phan II. Td chirc quan Iy an toan birc xa

- Trinh bay so dd t6 chirc cac phong ban, don vi trong co sd va vi tri cia phong, ban,
don vi truc tiép tién hanh cong viéc buc xa.

- Néu rd chinh sach quan 1y an toan birc xa cta co so (quan diém va cam két trong viéc
bao ddm an toan buc xa).

- Li¢t ké cac van ban quy pham phép luat dugc st dung lam cén ctr khi xdy dung
chuong trinh quéan 1y an toan burc xa tai co so.

Phén III. Cac bién phap bao dam an toan birc xa

- M6 ta cach thirc 1ap ho so quan 1y cho ting thiét bi X-quang; quy dinh vé kiém ké,
kiém tra dinh ky d6i voi céc thiét bi X-quang.

- Mo ta bién phép bao vé chong chiéu ngoai, bao gom: cac bién phap kiém soat ngudi
ra vao phong dat thiét bi X-quang (ki€ém soat hanh chinh, sir dung bién canh béo, tin hi¢u
canh béo); thiét ké cua phong dat thiét bi X-quang va thuyét minh tinh todn che chan buc
xa; cac trang thiét bi bao ho ca nhan chong birc xa hién co.

Déi v6i truong hop st dung thiét bi X-quang di dong, mo ta quy trinh tién hanh chup
va bién phap bao v¢€ chong buc xa trong qua trinh chup.

- M6 ta chi tiét quy trinh van hanh thiét bi X-quang va quy trinh sira chita, bao dudng,

Phan IV. Kiém soat lidu chiéu xa nghé nghiép va sitc khoé nhan vién birc xa

- Néu 6 quy dinh noi bd vé viéc sir dung lidu ké ca nhan; tan suat do, danh gia lidu
chi€u xa cé nhan; don vi cung cap dich vu do, ddnh gia chiéu xa cad nhan; cach thuc lap va
quan ly ho so liéu chiéu xa ca nhan cia nhan vién buc xa; quy dinh vé viéc thong bao két
qua danh gia liéu chiéu xa c& nhan cho nhan vién btrc xa.

- Li¢t ké danh sach nhan vién buc xa dugc do, danh gia li€u chiéu xa ca nhan.
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- Néu 10 quy dinh vé kiém tra stuc khoé khi tuyén dung va kiém tra stc khoé dinh ky
cho nhan vién burc xa, tan suat kiém tra.

- Liét ké danh sach nhan vién birc xa da duoc kham sirc kho khi 1p ho so dé nghi cap
giay phép.
Phian V. Bio dam an toan birc xa d6i v6i bénh nhén
- Noi quy an toan buc xa ddi véi bénh nhan.
- Cac quy dinh vé kiém tra cac thiét bi X-quang, néu rd tan suat kiém tra.
- Két qua kiém tra cua ting thiét bi khi 14p hd so dé nghi cap gidy phép.
Phian VI. Ké hoach trng pho s cd birc xa
Trinh bay ké hoach mg pho su ¢ birc xa, bao gdm céac ndi dung:
- Liét ké cac tinh hudng sy cb buc xa c6 thé xay ra.
- Phan ¢6ng trach nhiém xt 1y khi ¢6 su cb xay ra.
- Quy trinh tng pho cho timg tinh hudng su cb.
- Quy dinh vé huan luyén.
- Quy dinh 1ap va luu giir hd so vé su cd.
- Ho va tén ngudi dugc phan cong phu trach ing pho sy cb.
Phén VII. Céc tii liéu kém theo
- So @6 mit bang tong thé khu vuc noi lp dat, st dung thiét bj X-quang.
- Ban v& thiét ké x4y dung phong dit may X-quang.
- Ban sao quyét dinh bo nhiém nguoi phu trach an toan.
- Ban sao nd1 quy an toan btrc xa.
- Ban sao quy trinh van hanh, sir dung thiét bj X-quang.
- Ban sao bién ban do kiém tra an toan birc xa.

- Két qua doc liéu c4 nhan cua nhan vién buic xa trong thoi gian thoi han ctia gidy phép
(ap dung do61 vai truong hop gia han giay phép).

- Ban sao bién ban kiém tra thiét bi X-quang do t6 chue duoc phép kiém tra thuc hién.
- Ban sao ké hoach tng pho su cd.

- Danh sach nhan vién birc xa méi so voi ho6 so dé nghi cap phép lan trude (4p dung
doi voi truong hop gia han gidy phép).
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42. Thi tuc gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (sit dung thiét bi X-quang
chan dodn trong y té)

a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so

T6 chic ¢o try sé chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long, ca nhén cu tra trén dia ban
tinh Vinh Long c6 yéu cau gia han glay phép tién hanh coéng viéc birc xa (sit dung thiét b
X-quang chan doan trong y t¢) nop ho so tai S& Khoa hoc va cong nghé tinh Vinh Long (dia
chi: s6 111 dwong Nguyén Hué , phwong 2, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* Déi voi treong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho ngudi ndp bang Phiéu hudng dan hoan thién hod so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bo sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, déy du, s& khong yéu ciu to
chtrc nop hod 80 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chie khong hoan thién ho
s0 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 quyén huy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so day da va hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao S6 theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giri qua dwong buru dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhin hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién ho 50 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hé so co quyén huy tiép nhan hd so.

+ Néu ho so df?ly da va hQ”p~lé tbeo quy dinh, Bo phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao S6 theo doi ho so (theo mau so 02 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hod so va

hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).
- Buée 3: Xir Iy ho so
Phong chuyén mon phan cong cong chirc thAm dinh va trinh cip ¢6 tham quyén quyet
dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho BJ phan tiép nhan va tra két qua
Trong thoi han 60 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so hop 1€ theo quy dinh, néu

t6 chirc, ca nhan dap tng diéu kién theo quy dinh cua thu tuc, S0 Khoa hoc va Cong ngh¢
tinh Vinh Long s€ xem xét va cap gidy phép gia han tién hanh cong viéc buc xa.

Truong hop khong cap gidy phép, S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& tra
161 bang van ban va néu rd ly do.
- Budc 4:Trd két qu
Céac t chirc, c4 nhan nhan két qua tai B pl}an tiép nhan ho so va hen tra két qua cua
S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua , nop phi, 18 phi.

+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diang.

- Thoi gian,tié'p nhdn ho so vd trao trd két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tuw thur hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc gti qua dudng buu dién .
c. Thanh phdn, so lwong hé so:
- Thanh phan ho so:
+ Pon dé nghi gia han gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (theo madu);

+ Phi€u khai bdo d6i véi nhan vién buc xa hodc nguoi phu trach an toan birc xa maéi
so v6i ho so dé nghi cap hodc gia han giay phép lan trudc;

+ B4o c4o danh gia an toan biic xa (twong tmg véi cong viée birc xa dé nghi gia han);
+ Bdn sao giay phép di dugc cip va sap hét han.
- 86 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidgi quyét: 60 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hod so hop 16.

d. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ¢4 nhan cd yéu cau gia han gidy
phép ti€n hanh cong vi¢c buc xa.

e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
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- Co quan tryc tiép thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

9. Két qud thuec hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (gia
han).

h. Phi, I¢ phi:

- Phi thim dinh an toan:

+ Thiét bj X-quang chup ring: 1.125.000 ddng/1 thiét bi
+ Thiét bi X-quang chup vu: 1.125.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bi X-quang di dong: 1.125.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bi X-quang chan doan thong thuong: 1.500.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bj do mat d6 xwong: 1.500.000 ddng/1 thiét bi
+ Thiét bj X-quang ting sang truyén hinh: 3.000.000 dong/1 thiét bi
+ Thiét bj X-quang chup cit 16p vi tinh: 4.500.000 dong/1 thiét bi
+ Heé thiét bi PET/CT: 9.000.000 dong/1 thiét bi

- Lé phi cAp phép: 100.000 dong
i. Tén mau don, méu to khai:
bon Qé nghi gia han gidy phép tién hanh cong viéc buic xa (theo mdu 06-11/ATBXHN -
Thong tw so 08/2010/TT-BKHCN ).

k. Yéu cau, dteu ki¢n thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: 60 ngay truéc khi gidy phép het
han, nguoi dugc cap gidy phép phai dé nghi gia han glay phép. Néu ngudi dugc cap gidy
phép d¢ nghi gia han sau thoi gian quy dinh nay, thi ho so dé nghi gia han gidy phép s&
khong dugce xem xét va co sd phai 1am thi tuc xin cip gidy phép méi.

L. Can cir phdp ly cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Ning luong nguyén tir ndm 2008 s6 18/2008/QH12, ngay 03/06/2008.

- Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN, ngay 22//7/2010 ctia Bo Khoa hoc va Cong nghé
huéng dan vé viéc khai bao, cap gidy phép tién hanh cong viéc blrc xa va cip chung chi
nhan vién burc xa.

- Thong tu sb 76/2010/TT-BTC, ngay 17/5/2010 cua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 1¢ phi trong linh vyc ning lugng nguyén tir.

327







Miu
Pon dé nghi gia han gidy phép tién hanh céng viéc birc xa
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua B0 truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA
Kinh gui: cevvviiiiniinnnnnens ] P
. Tén t6 chirc / ca nhan dé nghi gia han gidy phép:
. Bia chi:
. Pién thoai: 4, Fax:
. E-mail:

AN O1 W N =

. Nguoi ding dau t6 chirc57:
- Ho va tén:
- Chuc vu:
- S6 gidy CMND / Ho chiéu:
7. D& nghi gia han gidy phép sau:
- Sb gidy phép:
- Cap ngay:
- C6 thoi han dén ngay:
8. Cac ta1 liéu kém theo:
(1)
)

T6i cam doan cac khai bao 1a diing sy that, bao dam chap hanh nghiém chinh cac quy dinh
cua phép luat vé an toan btrc xa va céc dicu kién ghi trong gidy phép.

..... , hgay .... thang ... nam ...

56
Ghi r3 tén co quan c6 thim quyén cip gidy phéptheo quy dinh tai Diéu 23Théng tu 08/2010/TT-BKHCN.

57

La ngudi dai dién theo phép luat cia t6 chirc. Truong hop c4 nhan dé nghi cép gidy phép thi khong phai khai muc nay.
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'NGUOI PUNG PAU TO CHUC/
CA NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

43. Thi tuc sira d6i, bo sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (d@oi véi thiét bi X-
quang chan dodn trong y té )

a. Trinh tw thuc hién:
- Buée 1:Tiép nhin ho so

T6 chire ¢6 tru sé chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long, ca nhan cu tra trén dia ban
tinh Vinh Long c6 nhu ciu sira doi, bo sung gidy phép tién hanh cong viéc blic xa ndp ho so
tai S& Khoa hoc va cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: s6 111 Nguyén Hué , phuwong 2
thanh phé Vinh Long , tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, cu
thé nhu sau:

* Doi véi truong hop ndp truec tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1 , cong chirc tiép nhan ho so hudéng din
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop hod S0 b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngdy, néu to chire khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chitc tiép nhan ho so c6 quyén huy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho s0 day du va hop 18 thi cong chire tlep nhan ho so nhap vao S6 theo
déi hod so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0b-TTy, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Déi voi truong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhan ho so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, déy dua, sé
khong yéu cau to chirc ndp hod 50" bd sung qua 01 lan. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién hd so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tr&, cong chirc tiép nhan
ho so ¢6 quyén hiy tiép nhan ho so.
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+ I}Iéu ho so d?ly da va hQ”pNIé theo quy dinh, Bo phan tiép nhén hd so s& nhap thong
tin vao S6 theo doi ho so (theo mau so 02 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi nop dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua (theo mau so6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua duong buu dién cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so kém
theo ho so chuyén cho Phong chuyén moén xur 1y (theo mau so 04 ban hanh kem theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Budc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mdn phan cong cong chire thAm dinh va trinh cap €O thAm quyén quyét
dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho BJ phan ti€p nhan va tra két qua

Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho s0 hop 1€ theo quy dinh cua
thi tuc, S& Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long sé& cap gidy phép tién hanh cong viéc bic
xa (sira doi, bo sung).

Truong hop khong cap gidy phép, S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& tra
161 bang van ban va néu rd ly do.

- Buéc 4 : Trd két qud

Céac to chtre, ca nhan nhan két qua tai Bgf) phan tiép nhan hd so va tra két qua cua S¢o
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, ndp 1€ phi theo quy dinh.

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dling.

- Thoi gian t{é'p nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thu hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién
c. Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:
+ Pon dé nghi stra d6i, bo sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (theo madu );
+ Ban gbc gidy phép can stra doi;

+ Cac van ban xac nhan thong tin sira d6i cho céac truong hop thay doi tén, dia chi,
s0 dién thoai, so fax.

+ Ban sao hop dong chuyen nhuong ddi voi truong hop giam sd lugng ngudn thiét
bi X-quang chan doan trong y té.

- S6 lwong ho so: 01 bo.
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d. Thoi han gidgi quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

d. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan ¢ yéu cau sira doi, bd
sung giay phép tién hanh cong viéc buc xa.

e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
- Co quan tryc tiép thyuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

g Két qud thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (stra
doi, bo sung).

h. Phi, I¢ phi:

- Phi thdm dinh an toan: khong

- Lé phi cap phép: 100.000 dong
i. Tén mau don, méu to khai:

bon dé nghi stra ddi, bd sung gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (mdu kém theo
Thong tu so 08/2010/TT-BKHCN)

k. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: khong.
. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Nang luong nguyén tir nim 2008 sé 18/2008/QH12, ngay 03/06/2008.

- Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN, ngay 22//7/2010 cua B Khoa hoc va Cong
nghé hudng dan vé viéc khai bao, cap giay phép tién hanh cong viéc buc xa va cap chung
chi nhan vién buc xa.

- Thong tu sd 76/2010/TT-BTC, ngay 17/5/2010 cta Bo Tai chinh quy dinh murc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung phi, 1€ phi trong linh vuc nang luong nguyén tu.
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Miu
Pon dé nghj sira doi, b6 sung (}iz“iy phép tién hanh cong viéc birc xa
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua Bo truong B6 Khoa hoc va Cong ngh¢)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON DE NGHI SUA POIL, BO SUNG GIAY PHEP
TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

Kinh glri: ceveeieneiinneennnns 31 T
. Tén to chirc / ca nhan dé nghi sira doi, bo sung gidy phép:
. Dia chi:
. Bién thoai: 4. Fax:
. E-mail:

AN O1 W N =

. Nguoi ding dau té chirc59:
- Ho va tén:
- Chtre vu:
- S6 gidy CMND / Ho chiéu:
7. Pé nghi stra d6i, bo sung gidy phép sau:
- S6 gidy phép:
- Ngay cép:
- C6 thoi han dén ngay:

8. Cac ndi dung dé nghi stra d6i, bo sung:

58
Ghi r3 tén co quan c6 tham quyén cép gidy phéptheo quy dinh tai Diéu 23Théng tu 08/2010/TT-BKHCN.

59

La ngudi dai dién theo phép luat cia t6 chirc. Truong hop c4 nhan dé nghi cép gidy phép thi khong phai khai muc nay.
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1)

9. Cac tai liéu kém theo:

(1)
T6i cam doan cac khai bao 1a ding sy that, bao dam chdp hanh nghiém chinh cac quy dinh
ctia phéap luat vé an toan birc xa va cac diéu kién ghi trong gidy phép.
..... , ngay .... thang ... nam
NGUOI BPUNG PAU TO CHUC/
CA NHAN DE NGHI CAP GIAY PHEP

(Ky, ghi ré ho tén va déng dau)

44. Tha tuc cz‘!p lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (d6i voi thiét bi X-quang chan
doan trong y té)

a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so

T6 chirc ¢o tru s¢ chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long, ¢4 nhan cu tra trén dia ban
tinh Vinh Long c6 nhu cau cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa ndp ho so tai So
Khoa hoc va cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: sé 111 Nguyén Hué , phirong 2 thanh pho
Vinh Long, tinh Vinh Long)

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhén ho so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so,
cu thé nhu sau:

* Doi véi truong hop ndp truec tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1 , cong chirc tiép nhan ho so hudng din
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thot han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc ndp hd so bd sung qua 01 1an. Qu4 thoi han 30 ngay, néu td chirc khong hoan thién hod
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 quyén hiy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho so day da va hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao S6 theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Déi voi truong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir ngay
nhan duoc hd so, Bo phan tiép nhan ho so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
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sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khoéng yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qué 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién hd s0 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hd so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so d?ly du va h(_)‘pNIé theo quy dinh, Bo phan tiép nhan hd so s& nhap thong
tin vao S6 theo doi ho so (theo mau so 02 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé ngudi nop dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua dudng buu dién cho ngudoi nfp, lap Phiéu kiém soat hd so kém
theo ho so chuyén cho Phong chuyén moén xur 1y (theo mau so 04 ban hanh kem theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buwée 3: Xir Iy ho so
~ Phong chuyén mon phan cong cong chirc tham dinh va trinh cap co tham quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho B) phén tiép nhén va tra két qua

Trong thoi gian 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1¢, néu to chuc, ca
nhan dép tng du cac diéu kién theo quy dinh cua thu tuc, S6 Khoa hoc va Cong nghé tinh
Vinh Long s€ xem xét va cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (cip lai). Truong hop

khong cap gidy phép, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& tra 10i bang van ban va
néu rd ly do.

- Bugc 4: Tra két qud
T6 chire, c4 nhan nhan két qua tai B phan tiép nhan hd so va hen tra két qua cua S¢&
Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, ndp I¢ phi thuc hién thu tuc hanh chinh.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dang thi yéu cau chinh lai cho dung.

- Thoi gian tiép nhén ho so vd trao tra  két qua: Tir 07 gio-dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).

b. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi cap lai gidy phép tién hanh cong viéc burc xa (theo mau);

+ Xac nhan cua co quan céng an vé viéc khai bio mét gidy phép va giéy’bién nhén
cua co quan bdo, dai vé vi¢c nhan dang thong bao mat gidy phép khi dé nghi cap lai giay
phép do bi mat;

+ Ban gbc gidy phép khi dé nghi cip lai do bi rach, nat.
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- §6 lwong hé so: 01 bo.
d. Thoi han gidgi quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so hop 16.
d. Doi twgng thuce hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ¢4 nhan c6 yéu cau cap lai gidy
phép tién hanh cong viéc birc xa.
e. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Céng nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long
2. Két qua thuee hign thii tuc hanh chinh: Gidy phép tién hanh cong viéc birc xa (cap lai).
h. Phi, I¢ phi:
- Phi tham dinh: khong.
- Lé phi cap phép: 100.000 dong
i. Tén mau don, méu to khai:
Don gTé nghi cép lai gidy phép tién hanh cong viéc buc xa (Mdu ban hanh kém theo
Thong tu so 08/2010/TT-BKHCN)

k. Yéu cau, diéu kién thwce hién thii tuc hanh chinh: Khi mat gidy gidy phep, to chuc,
c4 nhan dugc cip phai khai bao ngay véi co quan cong an noi mat, co quan cap gidy phép
Va théng béo trén phuong tién thong tin dai ching. Sau 30 ngay ké tir ngay thong bao, néu
t0 chure, ca nhan da dugc cap gidy phép khong tim dugc, thi dé nghi co quan c6 tham quyén
cap lai gidy gidy phép.

. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Luat Ning luong nguyén tr nim 2008 s6 18/2008/QH12, ngay 03/06/2008.

- Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN, ngay 22//7/2010 cua B6 Khoa hoc va Cong nghé
hudéng dan vé viéc khai bao, cap gidy phép tién hanh cong viéc birc xa va cip chung chi
nhan vién buc xa.

- Thong tu s6 76/2010/TT-BTC, ngay 17/5/2010 cta Bo Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 18 phi trong linh vuc ning luong nguyén t.
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AN O1 W N =

Mau

Pon dé nghi cap lai gidy phép tién hanh cong viéc birc xa
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua Bo truong B6 Khoa hoc va Cong ngh¢)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP TIEN HANH CONG VIEC BUC XA

Kinh gtr: ......

. E-mail:

. Nguoi dting dau to chirc:

- Ho va tén:
- Chtre vu:
- S6 gidy CMND / H6 chiéu:

. Dé nghi cap lai gidy phép sau:

- S6 gidy phép:
- Ngay cép:
- C6 thoi han dén ngay:

. Ly do dé nghi cap lai:

. Cac tai liéu kém theo:

. Tén to chirc / c4 nhan dé nghi cép lai gidy phép tién hanh cong viéc buc xa:
. Dia chi:

. Bién thoai:

4. Fax:
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1)
)

T6i cam doan cac khai bao 1a ding su thét, bao dam chép hanh nghiém chinh cac quy dinh
cta phap luat vé an toan buc xa va cac diéu kién ghi trong gidy phép......, hgay .... thang ...
nam ...
'NGUOI PUNG PAU TO CHUC/
CA NHAN DE NGHI CAP GIAY,PHEP
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

45. Thi tuc cap va cap lai chirng chi nhén vién bire xa (nguoi phu trach an toan co sé X-
quang chan doan trong y té)

a. Trinh tw thuwce hi¢n:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chirc ¢o tru s chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long, ca nhan cu tra trén dia ban
tinh Vinh Long c6 yéu cau cap ching chi nhan vién burc xa (nguoi phuy trach an toan co so
X-quang chan doan trong y té) ndp ho so tai S& Khoa hoc va cong nghé tinh Vinh Long (dia
chi: s6 111 dwong Nguyén Hué, phuong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long)

- Bude 2:Kiém tra tinh hop 1é hé so

B6 phéan tiép nhan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd
s0, cu thé nhu sau:

* D6i voi trweong hop ndp trye tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo mdu s 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu ciu to
chire ndp hd S0 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chire khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so c6 quyén hay
tiép nhan ho so.

+ Truong hop | hd Sy day du va hop 16 thi cong chirc tlep nhan hd so nhap vao S6 theo
ddi hod so (theo mau 50 02 ban hanh keém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/201 5/0D-TTyg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi nop, lap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giri qua dwong buru dién:
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+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thdi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhin hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc théng bdo qua dién thoai hodc giri qua email cho ngudi ndp biét dé bd

sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, s€
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qué 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién hd s0 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hd so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so d?ly du va h(_)‘pNIé theo quy dinh, Bo phan tiép nhan hd so s& nhap thong
tin vao SO theo ddi ho so (theo mau so 02 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi nop dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2915) hoacﬂ gui qua duong buu dién cho nguodi nop, lap Phiéu kiém soéat hd so kem
theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xu 1y (theo mdau so 04 ban hanh kem theo Quyét
dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon phan cong cong chure tham dinh va trinh cip c6 tham quyén quyét
dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho B9 phan tiép nhan va tra két qua.

Trong thoi gian 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so day di va hop 1¢ theo quy
dinh, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long s€ cap chimg chi nhan vién birc xa (trur
nguoi phu trach an toan co so X-quang chan doan trong y t€). Truong hop khong cép chimg
chi, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long s€ trd 161 bang van ban va néu rd 1y do.

- Buéc 4: Trd két qua

Céc t6 chtrc, c4 nhan nhan két qua tai Bo p}}én tiép nhan ho so va hen tra két qua cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, ndp I¢ phi thuc hi¢n thu tuc hanh chinh.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sOt hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian tiép nhdn hé so vd trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (troe cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thikc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, so lwong hé so:
- Thanh phan ho so
+ Pon dé nghi cap ching chi nhan vién buc xa (theo mau );
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+ Ban sao giéy chung nhéan dao tao an toan buc xa tai co s¢ dugc Bo Khoa hoc va
Cong ngh¢ cho phép dao tao;

+ Bdn sao vin bang, ching chi chuyén mon phu hop vé6i cong viée dam nhiém;
+ Rhiéu kham strc khoe tai co s0' y té tir cAp huyén tré 1én duoc cip khong qua 6
thang tinh dén thoi diém ndp ho so d€ nghi cap chung chi nhan vién buc xa;
+ 03 anh cd 3x4.
- §6 lwong ho so: 01 bo.
d. Thoi han gidgi quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.

d. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh: T6 chic, ci nhan ¢ yéu cau cip ching chi
nhan vién buc xa (nguoi phu trach an toan co s¢ X-quang chan doan trong y té).

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Ching chi nhan vién birc xa.

h. Lé phi: 100.000 dong

i. Tén mau don, méu to khai:
~ bon dé nghi cap ching chi nhan vién birc xa (mdu don Ban hanh kém theo Théng tir
50 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 )
k. Yéu cdu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: khong.
. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:
- Luat Nang lugng nguyén tir nam 2008 s6 18/2008/QH12, ngay 03/06/2008.

- Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN, ngay 22//7/2010 ctiia B Khoa hoc va Cong nghé
hudéng dan vé viéc khai bao, cap gidy phép tién hanh cong viéc blrc xa va cip ching chi
nhan vién buc xa.

- Thong tu s6 76/2010/TT-BTC, ngay 17/5/2010 cua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi, 1€ phi trong linh vuc nang lugng nguyén tir.
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Miu
Pon dé nghi cip ching chi nhan vién birc xa
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010
cua B0 truong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Aon gt PON PE NGHI CAP CHUNG CHi NHAN VIEN BUC XA
Kinh glri: cevvviiniinnnnennne. O N
4 nhan dé nghi cap chirng chi nhan vién bic xa:
2. 86 gidy CMND / Ho chiéu: Ngay cap: Noi cap:
3. Dia chi:
4. Dién thoai: 5. E-mail:

6. Tén to chirc noi lam viéc:
7. D€ nghi cap ching chi nhan vién buc xa dé ddm nhiém cong viéc sau:
1 K¥ su truong 16 phan trng hat nhan;

1 Trudng ca van hanh 16 phan tng hat nhan;

60

Ghi rd tén co quan c6 thim quyén cdp chiing chitheo quy dinh tai Diéu 23Théng tu 08/2010/TT-BKHCN.
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Nguoi phu trach an toan;

Nguoi phu trach ty xa;

Nguoi phu trach tmg phé sy ¢b bire xa, sy ¢b hat nhan;

Nguoi quan 1y nhién liéu hat nhéan;

Nhan vién van hanh 16 phan tng hat nhan;

Nhén vién van hanh may gia tc;

Nhan vién van hanh thiét bi chiéu xa st dung nguén phong xa;

Nhan vién san xuat dong vi phong xa;

N I Y O I B O

Nhan vién chup anh phong xa cong nghiép.
8.

(')

ac tai liéu kém theo:
(1)
T61 cam doan céac khai bao 1a ding su that.
..... , ngay .... thang ... nam
NGUOI BE NGHI
( Ky, ghi ro ho tén )

46. Thii tuc phé duyét ké hoach vng pho swr ¢6 birc xa va hat nhan cap co sé (doi véi
cong viéc sur dung thiét bi X-quang chan doan trong y té)

a. Trinh tw thuwc hi¢n:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so

T6 chtrc, ca nhan c6 yéu ciu phé duyét ké hoach ing pho su ¢ btrc xa va hat nhan
cAp co sO (ddi véi cong viée sir dung thiét bi X-quang chan dodn trong y té) giri ho so theo
quy dinh tai S& Khoa hoc va cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: s6 111 dwong Nguyén Hué,
phuong 2, thanh phé Vinh Long, tinh Vinh Long).

- Budc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phéan tiép nhan ho so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ ctua hd
s0, cu thé nhu sau:

* Doi voi truomg hop np trye tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép n han ho so huéng dan
truc tiép cho ngudi ndp bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, déy du, s& khong yéu cau to
chire ndp hd S0 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chire khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so c6 quyén hay
tiép nhan ho so.

+ Trudng hop }16 S0 day du va hop 1é thi cong chirc ti,é’p nhan hd so nhdp vao S6 theo
doi ho so (theo mau so 02 ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg, ngay
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25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo madu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/201 5/0D-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi np, 1ép Phiéu kiém soat
ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Déi voi truong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chwa hop 16, trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir ngay
nhan duoc hd so, Bo phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, day du, s€
khéng yéu cau to chirc nop hod 50" bd sung qué 01 1an. Qu4 thoi han 30 ngdy, néu to churc
khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hé so ¢ quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, Bo phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTyq,
ngay 25/3/2015) thong bao qua dién thoai dé ngudi nop dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua duong buu dién cho nguoi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so kém

theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buwéc 3: Xir Iy ho so
- Phong chuyén mon phan cong cong chirc tham dinh va trinh cip c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua gidi quyét ho so cho B phan tiép nhan va hen tra két qua.

- Trong thoi gian 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh
cua thu tuc, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long s&€ phé duyét ké hoach tg pho su
co cap co s6. Truong hop khong dong y phé duyét, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long sé€ tra 161 bang van ban va néu 1o ly do.

- Budc 4 :Tra két qua
- T6 chtrc, ¢4 nhan nhéan két qua tai Bo phﬁtn tiép nhan hd so va hen tra két qua cua
S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dung.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gic dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).

b. Cdch thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién.
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c. Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so-:
+ Cong van dé nghi phé duyét ké hoach mg pho su ¢b birc xa va hat nhan cip co
SO
+ 03 Ban ké hoach tng pho su ¢ birc xa va hat nhan cap co s (ban ké hoach phai
c6 chit ky cia nguoi dung dau co sé va dau cua co s, co6 dau giap lai cac trang va c6 trang
bia cing).

- §6 lwong ho so: 01 bd

d. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18 theo quy
dinh.

d. Doi twgng thuc hién thii tuc hanh chinh: T chirc, ca nhan d& nghi phé duyét ban ké
hoach trng pho su c6 cap co sé.

e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long.

g. Két qua thwce hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét ké hoach tng pho sy
cO cap co sO.

h. Lé phi: khong.
i.Tén mau don, méu to khai: khong
k.Yéu cdu, diéu kién thuwe hi¢n thii tuc hanh chinh: khong.
. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Nang luong nguyén tr nam 2008 s6 18/2008/QH12, ngay 03/06/2008.

- Thong tu sd 25/2014/TT-BKHCN ngay 08/10/2014 cua B¢ truong B Khoa hoc va
Cong ngh¢ quy dinh viéc chuan bi tng pho va tng pho su c6 burc xa va hat nhan, 1ap va phé
duyét ké hoach trng phd sy ¢6 birc xa va hat nhan.

- Thong tu sci) 08/2010/TT-BKHCN ngay 22/7/2010 cua B truong B Khoa hoc va
Cong ngh¢ hudng dan viéc khai bao, cap phép va cap chimg chi nhan vién buc xa.
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47. Thi tuc cip Gidy chirng nhéin t6 chirc di diéu kién hoat dong giam dinh sé hiru
cdng nghiép

a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin ho so
T chtic ¢6 yéu cau cap Gidy chung nhan du diéu kién hoat dong giam dinh s0 hiru

cong nghiép ndp hd so tai S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: sé 111
dwong Nguyén Hué , phwong 2, thanh phé Vinh Long , tinh Vinh Long).

- Budc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

* Déi voi trieong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hodc chua hop 1¢ , cong chire tiép nhan ho so hudng dan
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng dan hoan thién ho so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh
hé so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng din rd rang, diy du, s& khong yéu cau to
chirc ndp hd so bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu t6 chirc khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so co quyén hay
tiép nhan ho so.
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+ Truong hop ho Sy day di va hop 18 thi cong chirc tlep nhan hd so nhép vao S6 theo
ddi hod so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Déi voi truong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngdy lam viée ké tir ngay
nhan duoc hd so, Bo phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hoidc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, day du, s€
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qua 01 1an. Qué thoi han 30 ngdy, néu to chuc
khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hé so ¢ quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, Bo phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTyq,
ngay 25/3/2015) thong bao qua dién thoai dé ngudi nop dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mdu so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0b-TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Bwde 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mén phan cong cong chic tham dinh va trinh cap c¢6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phén tiép nhan va hen tra két qua.

Trong thoi gian 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 18 theo quy dinh, néu
t6 chic dap ung cac diéu kién theo quy dinh cua tha tuc, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh
Vinh Long s& cap Gidy chtrng nhan cho t6 chtrc giam dinh.

Néu t churc khong dap tmg cac diéu kién quy dinh, So Khoa hoc va Cong ngh¢ ra
thong bao tir chbi chap nhan ho so, trong do néu rd ly do va an dinh thoi han 1 thang ké tir
ngay ra thong bao dé to chirc ndp hd so sira chira thiéu sot hoic ¢ y kién phan ddi. Khi hét
thdi han dd 4n dinh ma t6 chirc ndp ho so khong sira chira thiéu sot hodc sira chita thiéu sot
khong dat yéu cau, khong c6 ¥ kién phan dbi hodc c6 ¥ kién phan d6i nhung khong xac
dang thi S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chéi cap Gidy chimg nhan t6 chirc
giam dinh, trong d6 néu rd 1y do tir chdi.

- Buéc 4 : Trd két qui

T6 chirc nhan két qua tai B phan tiép nhan hd so va hen tra két qua cua S& Khoa hoc
va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, ndp phi, 1¢ phi thuc hi¢n thu tuc hanh chinh.
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+ Cong chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho dang.

- Thoi gian t{é;D nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phén, sé liwgng ho so:
- Thanh phan hé so':

+ 02 To khai yéu cau cap/cap lai giay chiing nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong
giam dinh s¢ hitu cong nghi€p ( theo mau );

+ Ban sao Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép (d6i voi doanh nghiép), Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh (d61 vé1 hgp tac xa, lién hi€p hop tac xa), Giay chiing nhin
dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ (do6i véi don vi su nghiép 1a t6 chuc khoa hoc va
cong nghé), Quyét dinh thanh 1dp va Gidy dang ky hoat dong (néu phép luat quy dinh phai
dang ky hoat dong - doi véi don vi sy nghiép khong phai 1a t6 chirc khoa hoc va cong nghé)
hodc Giay dang ky hoat dong do61 vé1 to chirc hanh nghé luat su (xudt trinh ban chinh dé doi
chiéu, trie truong hop ban sao da dwoc chitng thuc);

+ Ban sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong giita t6 chirc va giam
dinh vién s¢ hitu cong nghiép hoat dong cho t6 chure (xudat trinh ban chinh dé doi chiéu, trir
truong hop ban sao da dwoc chieng thiec);

+ Béan sao chuing tir ndp phi, 1€ phi (truong hop ndp phi, 1¢ phi qua dich vu buu
chinh hodc nop truc ti€p vao tai khoan cia S6 Khoa hoc va Céng nghé).

-So luong hé so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir nhan duoc ho so hop 16 theo quy dinh.
d. Doi twong thiee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic.
e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thyc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
g. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cap/tir chdi cap Gidy ching nhan t6 chirc dii diéu kién hoat dong giam
dinh s& hiru cong nghié¢p;

- Gidy chirng nhén t6 chirc du diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu cong nghiép.
h. Phi, I¢ phi: 800.000 d, bao gom:
+ Lé phi cap Gidy chirmg nhan t6 chtrc giam dinh SHCN: 200.000 dong.
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+ Phi tham dinh ho so yéu cau cap Gidy chimg nhan t0 chirc gidm dinh SHCN:
300.000 dong.

+ L¢ phi cong bd Quyét dinh ghi nhan t6 chic gidm dinh s¢ hitu céng nghiép
150.000 dong.

_ +Lé phi dang ba Quyét dinh ghi nhan t0 chirc gidm dinh s¢ hitu cong nghiép : 150.000
dong.

i. Tén mdu don, mdu to khai: Mau to khai yéu cau cap/cap lai Gidy chimg nhan to
chire du di€u kién hoat dong giam dinh so hiru cong nghiép (Phu luc III- Mau to khai ban
hanh kém theo Thong tuw so 18/2011/TT-BKHCN ngay 22/07/2011).

k. Yéu cdu, diéu ki¢n thyc hién thii tuc hanh chinh:

- Piéu kién thanh 1ap T6 chirc gidm dinh:
+ C6 nhan luc, co s& vat chét - k¥ thuét dap tng yéu cau dbi vai td chire hoat dong
gid m dinh theo quy dinh ctia phap luat;
+ Co6 chuce nang thuc hién hoat dong giam dinh vé sO hiru cong nghiép dugc ghi
nhan trong Gidy ching nhan diang ky kinh doanh, Gidy ching nhan dang ky hoat dong;
+ Nguoi ding dau to chirc hodc ngudi duoc ngudi dimg dau t6 chie Gy quyén co
Thé giam dinh vién s& hiru cong nghiép.
- T chirc giam dinh s& hiru cong nghi¢p chi dugc thuc hién hoat dong gidm dinh
trong linh vyc da dang ky hoat dong.
l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luft S¢ hitu tri tug s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dwoc sira doi, bo sung theo

Luat so 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009;

- Nghi dinh s6 105/2006/ND-CP ngay 22/9/2006 quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Lut So hiru tri tué vé vé bao ho quyén s¢ hiru tri tu¢ va quan Iy nha
nuée vé sé hitu tri tug, duoc sira d6i, bo sung theo Nghi dinh s6 119/2010/ND-CP;

- Thong tu sé 01/2008/TT-BKHCN ngay 25/02/2008 cua B Khoa hoc va Cong nghé
huéng dan viéc cip, thu hoi thé giam dinh vién so hitu cong nghiép va glay ching nhan t6
chuc du dleu kién hoat dong giam dinh s¢ hitu c6ng nghiép, dugc stra d6i, bd sung theo
Thong tu s6 04/2009/TT-BKHCN ngay 27/3/2009, Thong tu s6 18/2011/TT-BKHCN ngay
22/7/2011 va Théng tu s6 04/2012/TT-BKHCN ngay 13/02/2012;

- Thong tu s6 22/2009/TT-BTC ngay 04/02/2009 ciia Bo Tai chinh quy dinh mic thu,
ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi, 18 phi s¢ hitu céng nghiép.
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PHU LUC 11161
MAU TO KHAI YEU CAU CAP/CAP LAI GIAY CHUNG NHAN TO CHUC bU
PIEU KIEN HOAT PONG GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 18/2011/TT-BKHCN ngady 22 thang 7 nam 2011 ciia B6
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

~ TOKHAI DAU NHAN DON
YEU CAU CAP/CAP LAI GIAY CHUNG (Diing cho cén bé nhéan don)
NHAN TO CHUC bU DPIEU KIEN HOAT
PONG

GIAM DPINH SO HUU CONG NGHIEP
Kinh giri: [Co quan cdp Gidy ching nhan]

Ch thich: Trong T khai nay ngwdi khai don danh déu “x” vao 6 vuéng [ néu céc thong tin ghi sau cac 6
vudng la phu hop; Tredng hop yéu cau cap lai Giay chirng nhan td chtre da dieu kién hoat dong giam dinh
SHCN thi chi phai khai nhirng thong tin lién quan dén ly do yéu cau cap lai Giay chirng nhan

61 Mau to khai nay duoc thay thé theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 2 cta cia Thong tu sb
18/2011/TT-BKHCN stra ddi, bd sung mot sé quy dinh ctia Thong tu s6 01/2007/TT-BKHCN ngay
14/02/2007, dwoc sira doi, bo sung theo Thong tu sb 13/2010/TT-BKHCN ngay 31/7/2010 va
Thong tu s6 01/2008/TT-BKHCN ngay 25/02/2008, dwoc sira ddi, bd sung theo Thong tu sb
04/2009/TT-BKHCN ngay 27/3/2009, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay 05 thang 9 nim 2011
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[Dia chi co quan cap Gidy ching nhan]
Té chtrc dudi day yéu cau cap/cap lai Gidy ching
nhan t6 chic di diéu kién hoat dong giam dinh
sO hiru cong nghiép

Q TO CHU'C YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN
Tén day du:
Dia chi: bién thoai:
@ NOI DUNG YEU CAU
[0 Cép Gidy chtng nhan lan dau
[J Cép lai Gidy chting nhan S6 Gidy chirng nhan da cap:
Ly do cap lai: [J Gidy ching nhan bi mat [J Gidy ching nhan bi 15i
[J Giay chiing nhéan bi hong [J Thay di thong tin trong Gidy chng
nhan
® DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC
Stt Ho va tén S6 Thé giam dinh vién | Chuyén nganh
@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU
(Danh cho cdn bg nhan don)

[J To khai theo mau H
[] Ban sao GCN dang ky doanh nghiép, GCN L]
dang ky hoat dong khoa hoc va cdng nghé hoac
Gidy dang ky hoat dong doi voi to chirc hanh
nghé luat su [

[J Ban gbc dé ddi chiéu O
[] Ban sao quét dinh tuyén dung hoic hop d@)qg
lao dong gitra to chirc va gidm dinh vién thude to
chtre (trir trudng hop cap lai) O C’én‘bcf) nhan dor}

[ Ban gbe dé déi chiéu 0 (Ky va ghi 16 ho ten)

[J Ban sao chimg tir ndp phi, 18 phi (néu nop phi,
1€ phi qua dich vu buu chinh hodc nop truc ti€p
vao tai khoan cua Cuc SHTT)
® CAM KET CUA NGUOI KHAI DPON

T61 xin cam doan céc thong tin, tai liéu trong don 1a dung sy that va hoan toan chiu trach
nhiém trudce phéap luat.
Khai tai .......... ngay ... thang ... nam ...
Chir ky, ho tén nguoi khai don
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(ghi ré chirc vu va dong dau)
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48. Thii tuc cap lai Gidy ching nhén to chirc di diéu ki¢n hoat dong giam dinh sé hiru
cong nghiép

a. Trinh tu thyc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin héo so

T chtic ¢6 yéu cau cip lai Gidy ching nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong gidm
dinh so hitu cong nghiép trong truong hop Gidy ching nhan bi mét, bj 16i, bi hong (rach,
ban, phai mo...) dén muc khong sir dung dugc; hodc co su thay d6i lién quan dén cac thong
tin da duoc ghi nhan trong Gidy chirng nhén, ndp hd so tai S& Khoa hoc va coéng nghé tinh
Vinh Long (dia chi: sé 111 Nguyén Hué , phwong 2 thanh phé Vinh Long , tinh Vinh Long).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ hé so

B6 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd
s0, cu thé nhu sau:

* Doi voi trieong hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho ngudi ndp bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu ciu to
chtrc nop hod 80 bd sung qua 01 lan. Qua thoi han 30 ngay, néu to chirc khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 quyén hity
tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho Sy day di va hop 18 thi cong chirc tlep nhan hd so nhép vao S6 theo
ddi hod so (theo mau SO 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giri qua dwong buru dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so, Bo phan tiép nhan ho so s& viét Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015 ) gui qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién hé so theo yéu cau va khong gidi trinh 1y do cham tré, cong chrc tiép nhan
hé so co quyén huy tiép nhan hd so.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, Bo phéan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).
- Buwéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mdn phan cong cong chire tham dinh ho so va trinh cdp c6 thim quyén
quyét dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bo phan tiép nhan va hen tra két qua.

Néu ho so dap g cac yéu cau theo quy dinh, trong thoi han 15 ngay lam viée ké tur
ngay nhan day du ho so hop 1¢, S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long s¢€ ra quyét dinh
cap lai Giday ching nhan t6 chirc du di€u kién hoat dong giam dinh s¢ hitu cong nghiép;

Truong hop hd so khong dap ung cac yéu cau theo quy dinh, S& Khoa hoc va Cong
nghé s€ ra thong bao tir choi chap nhan h(”)? so, trong d6 c6 néu 16 1y do de t6 chirc ndp ho so
sira chira hodc co y kién phan doi. Néu t6 chirc ndp ho so khong stra chira thi€u sot, hoac
sira chita khong dat yéu cau, khong co y kién phan doi hogc y kién phan doi khong xac
dang, S& Khoa hoc va Cong nghé ra quyét dinh tir chdi cap lai Gidy chtng nhan t6 chuc
giam dinh (néu ro 1y do).

- Buéc 4: Tra két qud

Céc t6 chirc nhan két qua tai B phan tiép nhéan ho so va hen tra két qua cua S Khoa
hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua, ndp phi, 1€ phi theo quy dinh.

+ COng chtrc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dang thi yéu cau chinh lai cho dung.

- Thoi gian t{é’p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thive thuwe hién: Nop truc tiép hodc qua duong buu dién .
c. Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hé so':

+ 02 To khai yéu cau cip/cép lai gidy chimg nhan to chirc du diéu kién hoat dong
giam dinh sé hitu cong nghiép ( theo mdu );

+ Ban gbc Gidy ching nhan da duoc cép (trir trudng hop bi mat );

+ Ban sao Gidy chiimg nhan ding ky doanh nghiép (d6i v6i doanh nghiép), Gidy
ching nhan dang ky kinh doanh (d6i v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa), Gidy ching nhan
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (ddi véi don vi sy nghiép 1a té chirc khoa hoc va
cong nghé), Quyét dinh thanh lap va Gidy diang ky hoat dong (néu phap luat quy dinh phai
dang ky hoat dong - ddi v6i don vi sy nghiép khong phai 14 t6 chic khoa hoc va cong nghé)
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hoic Gidy dang ky hoat dong ddi véi t6 chire hanh nghé luat sw (xudt trinh ban chinh dé déi
chiéu, trir truong hop ban sao dd dwoc chimg thiee);

+ Bén sao quyét dinh tuyén dung hodc hop dong lao dong giita t6 chirc va giam
dinh vién s& hitu cong nghi¢p hoat dong cho to chuc (xuat trinh ban chinh dé doi chiéu, tru
truong hop ban sao da dwoc chieng thiec);

+ Ban sao chimg tir ndp phi, 18 phi (déi véi truong hop ndp phi, 1é phi qua dich vu
buu chinh hodc nop truc tiép vao tai khoan cua So Khoa hoc va Cong nghé).

- S6 lwong ho so: 01 (bo).
d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan day du hd so hop 1é.
d. Doi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: To chirc
e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long
g. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:
- Quyét dinh cap lai/tir chdi cap lai Gidy chirng nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong
giam dinh s¢ hitu cong nghiép;
- Gidy chimg nhén t chirc du diéu kién hoat dong giam dinh so hitu cong nghiép.
h. L¢ phi:
- L¢ phi cong bo Quyét dinh cap lai Gidy ching nhan t6 chirc du di€u kién hoat dong
giam dinh: 150.000 dong.

- L¢é phi dang ba Quyét dinh cap lai Gidy ching nhan t6 chirc du diéu kién hoat dong
giam dinh: 150.000 dong.

i. Tén mdu don, mdu to khai: T khai yéu ciu cip /cap lai Gidy chimg nhn t6 chirc
du diéu kién hoat d(f)gg giam dinh s& hitu cong nghi€p (Phu luc III- Mau to khai ban hanh
kém theo Théng tir sé 18/2011/TT-BKHCN ngay 22/07/2011).

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Diéu kién cap lai Gidy chimg nhan t6 chuc di diéu kién hoat dong gidm dinh vién so
hiru cong nghiép:

- Giy chtng nhan bi mat, bi 18i, bi hong (rach, ban, phai mo...) dén mirc khong sir
dung duoc;

- Co sy thay ddi vé thong tin da duoc ghi nhan trong Gidy chimg nhan.
. Can cwr phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luft S¢ hitu trf tug s6 50/2005/QH11 ngay 29/11/2005, dwogc sira doi, bo sung theo
Luat s6 36/2009/QH12 ngay 19/6/2009;

- Nghi dinh s6 105/2006/ND-CP ngay 22/9/2006 quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat Sé hiru tri tué vé vé bao ho quyén s¢ hiru tri tu¢ va quan 1y nha
nudce vé sé hitu tri tué, duge sira doi, bd sung theo Nghi dinh s6 119/2010/ND-CP;
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- Thong tu s6 01/2008/TT-BKHCN ngay 25/02/2008 ciia Bo Khoa hoc va Cong nghé
huéng dan viée cip, thu hoi thé giam dinh vién s& hitu cong nghiép va gidy ching nhan to
chitc da diéu kién hoat dong giam dinh s& hitu cong nghi¢p, dugc stra doi, bd sung theo
Thong tu sé 04/2009/TT-BKHCN ngay 27/3/2009, Thong tu sé 18/2011/TT-BKHCN ngay
22/7/2011 va Théng tu s6 04/2012/TT-BKHCN ngay 13/02/2012;

- Théng tu s6 22/2009/TT-BTC ngay 04/02/2009 cua Bo Tai chinh quy dinh mirc thu,
ché d¢ thu, ndp, quan 1y va st dung phi, 1¢ phi s& hitu cong nghiép.
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PHU LUC 11162
MAU TO KHAI YEU CAU CAP/CAP LAI GIAY CHUNG NHAN TO CHUC U
PIEU KIEN HOAT PONG GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP
(Ban hanh kém theo Théng e s6 18/2011/TT-BKHCN ngady 22 thang 7 nam 2011 ciia B6
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

TO KHAI DAU NHAN DON
YEU CAU CAP/CAP LAI GIAY CHUNG (Diing cho cén bo nhén don)
NHAN TO CHUC bU PIEU KIEN HOAT
PONG

GIAM PINH SO HUU CONG NGHIEP

Kinh gui: [Co quan cép Glay ching nhan]
[Pia chi co quan cap Gidy chimg nhan]
T6 chtc dudi day yéu cau cap/cap lai Gidy chung
nhén t6 chirc du diéu kién hoat dong giam dinh
s¢ hiru cong nghiép

Q TO CHUC YEU CAU CAP GIAY CHUNG NHAN
Tén day du:
Dia chi: bién thoai:
) NOI DUNG YEU CAU
[J Cap Gidy chting nhan lan dau
[J Cép lai Gidy chtng nhan S6 Gidy chimg nhan da cap:
Ly do cap lai: [J Gidy ching nhan bi mat [J Gidy ching nhan bi 156i
[0 Giay chimg nhén bj hong (] Thay ddi thong tin trong Gidy ching
nhan
® DANH SACH GIAM PINH VIEN THUQC TO CHUC

Stt Ho va tén S6 Thé giam dinh vién | Chuyén nganh

Chd thich: Trong To khai nay nguoi khai don danh dau X" vao 6 vudng [ néu cac thong tin ghi sau cac 6 vudng 1a phu
hop; Trudng hop yéu cau cap lai Gidy ching nhan t6 chtrc du didu kién hoat dong giam dinh SHCN thi chi phai khai
nhitng thong tin lién quan dén 1y do yéu cau cap lai Gidy chimg nhan

62 Mau to khai nay duoc thay thé theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 2 cta cia Thong tu sb
18/2011/TT-BKHCN stra d6i, bd sung mot s6 quy dinh caa Théng tu sé 01/2007/TT-BKHCN ngay
14/02/2007, dwoc sira doi, bo sung theo Thong tu sb 13/2010/TT-BKHCN ngay 31/7/2010 va
Thong tu s6 01/2008/TT-BKHCN ngay 25/02/2008, dwoc sira ddi, b sung theo Thong tur sb
04/2009/TT-BKHCN ngay 27/3/2009, c6 hiéu lyc ké tir ngay 05 thang 9 nim 2011
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@ CAC TAI LIEU CO TRONG PON KIEM TRA DANH MUC TAI LIEU
(Danh cho can bo nhan don)
[J To khai theo mau n
[1 Ban sao GCN ding ky doanh nghiép, GCN L]
dang ky hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ hoac
Gidy dang ky hoat dong doi voi to chirc hanh
ngh¢ luat su L]
] Ban géc dé dbi chiéu O
[] Ban sao qué't dinh tuyén dung hoic hop df)qg
lao dong gitra to chirc va giam dinh vién thugc t6 A
chure (trir truong hop cap lai) L] C’an‘b(_)hr.lhe_}nhdor}
[J Ban gbc dé ddi chiéu ] (Ky va ghi 16 ho tén)
(] Ban sao chiing tir ndp phi, 1& phi (néu ndp phi,
I¢ phi qua dich vu buu chinh hodc ndp truc tiép
vao tai khoan cua Cuc SHTT)
® CAM KET CUA NGUOI KHAI PON

To1 xin cam doan cac thong tin, tai liéu trong don 1a ding sy that va hoan toan chiu trach

nhi¢m trude phap luat.

ngay ... thang ... nam ...

Chﬁ’ ky, ho tén nguoi khai QOn
(ghi ro chirc vu va dong dau)
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49. Tha tuc ding ky chi tri thwe hién dw 4n do Trung wong iy quyén cho dia phwong
quan ly thugec Chuwong trinh ho trg phat trién tai san tri tué

a) Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

Céc don vi c¢6 nhu cu ding ky chu tri thuc hién du an do Trung uong uy quyén cho
dia phuwong quan 1y thuoc Chuong trinh hd trg phat trién tai san tri tué ndp hd so tai SO
Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: sé 111 Nguyén Hué , phuong 2 thanh pho
Vinh Long , tinh Vinh Long) .

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1é ho so

B0 phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so,
cu thé nhu sau:

*Poi véi truong hop ndp trec tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
truc tiép cho ngudi ndp bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bo sung hoan chinh
hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, déy du, s& khong yéu ciu to
chtrc nop hod S0 b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chie khong hoan thién ho
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so ¢6 quyén huy
tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so day da va hop 1é thi cong chirc tiép nhan ho so nhap vao So theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hod so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giri qua dwong buru dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhin hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién ho 50 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chire tiép nhan
hé so co quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so df?ly du va hop 18 tbeo quy dinh, Bo phan tiép n}lein ho so s& nhap thong
tin vao SO theo doi ho so (theo mdu so 02 ban hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTq,
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ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc gui qua dudng buu dién cho nguoi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xut Iy (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon phan cong cong chirc tham dinh va trinh cap c6 tham quyén quyét
dinh va chuyén két qua giai quyét hd so cho Bd phan tiép nhan va hen tra két qua

- Viéc tham dinh duoc thuc hién nhu sau:
+ M6 cong khai cac hd so dé xem xét, danh gia hinh thirc hd so.
+ Thanh 1ap Hoi dong chuyén mén va Hoi dong tham dinh dy toan kinh phi du 4n
+ T chuc hop Héi déng chuyén moén va Hoi déng tham dinh du toan kinh phi du an.

+ Hoan thién ho so ding ky dé dap tng cac yéu cau theo kién nghi ctia Hoi dong
(né€u co).

+ Trinh Chu tich Uy ban nhén tinh Vinh Long phé duyét két qua tuyén chon, xét
chon don vi chu tri thuc hién du an.

- Buéc 4: Tra két qud
Céc t6 chtrc nhan két qua tai Bo phan tiép nhén hd so va hen tra két qua cua S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thil tuc hanh chinh, néu phat hién co sai
sot hodc khong ding thi yéu cau chinh lai cho diung.

- Thoi gian {ié’p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (tree cdc ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thikc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢) Thanh phén, sé lwong ho so.
- Thanh phan ho so:

+ Phiéu ddng ky chu tri thyc hién dy an (theo mdu);

+ Thuyét minh dy an (theo madu);

+ Ly lich khoa hoc cia Chu nhiém dy an;

+ Thuyét minh vé kha ning chi tri thyc hién du an ciia don vi dang ky chi tri thyc
hién du an;
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+ Giéy xac nhan phéi hop thyuc hién dy éan;

+ Tai liéu chirmg minh di hoan thanh dung han viéc thanh quyét toan cac dé tai, du
an c6 st dung ngan sadch nha nudc da dugc Bo Khoa hoc va Cong nghé giao thuc hién (néu
c0);

+ Tai liéu chimg minh kha nang huy dong vbn tur ngudn khac (truong hop kinh phi
thuwee hién dir én can huy dong tir nguén khdc ngodi nguon kinh phi ciia Chiong trinh).

* Ho so phai dugc niém phong va ghi rd bén ngoai cac thong tin lién quan dén don vi
dang ky chu tri va dy an dang ky chu tri.

* Trudc ngay hét han n6p hd so, don vi ding ky chu tri thuc hién dy 4n c6 quyén rat
ho so, thay ho so méi, b sung hodc sﬁ:a} do1 ho so da p(f)p. Mot stra doi, bd sung ho so phai
dugc ndp trong thoi han va 1a b phan cau thanh cua ho so.

- S6 lwong Hé so: 13 BO (01 ban géc va 12 ban sao).
d) Thoi hgn gidi quyét: 60 ngay (ké tir khi c6 thong bao cua Bo Khoa hoc va Cong
nghé vé viéc tuyén chon );.
d) Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: t6 chtc, ca nhan
e) Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long
- Co quan truc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long
0) Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h) L¢é phi: khong.
i) Tén méu don, mau to khai:
- Phiéu ddng ky chu tri thuc hién du an ( Phu luc I Ban hanh kém theo Théng tw sé
03/2011/TT-BKHCN).
- Thuyét minh du an ( Phu luc Il Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2011/TT-
BKHCN).
- Gidy xac nhan phoi hop thyc hién dw an (Phu luc IV — Ban hanh kém theo Quyét
dinh so 11/2006/0P-BKHCN ngay 01/6/2006 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé).

K) Yéu ciu, diéu ki¢n thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Piéu kién vé quyén ddng ky chii tri, chit nhiém dw édn va phoi hop thye hién dw dn:

+ Mbi don vi chi duoc dong thoi dang ky chi tri thuc hién t6i da 03 du an thudc
Chuong trinh, trong d6 khong qua 02 du an cung loai.

+ Mbi ca nhan khong duge dong thoi dang ky lam cha nhiém qua 01 dy an thudc
chuong trinh.

+ Mbi don vi, ca nhan chi dugc dong thoi dang ky phdi hop thuc hién toi da 03 du an
thudc Chuong trinh, trong d6 khong qua 02 du an cung loai.

+ Cac don vi khong dugc dang ky chu tri thuc hién du an néu chua hoan thanh dung
han viéc quyét toan cac dé tai, du an c6 st dung kinh phi nha nuéc dugc B§ Khoa hoc va
Cong ngh¢ giao thuc hién.

- Piéu kién doi voi Pon vi chu tri thuc hién du an:
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+ Pang ky chu tri thuc hién dy an theo quy dinh;

+ C6 tu cach phép nhan, c6 chirc nang hoat dong phu hop voi linh vuc cua du an;

+ C6 @u nang luc (co so vdt chat, tai chinh, nhédn Iyc), kha nang phdi hop, lién két
véi céc to chire, ca nhan khac dé thuc hién thanh cong du an;

+ C6 kha ndng huy dong tai chinh cho thuc hién dy an;

+ C6 ¢4 nhan 1am chu nhiém dy 4n dap tmg cac diéu kién quy dinh.

- Diéu kién doi véi Chii nhiém dy an:

+ C6 nang luc hanh vi dan sy day da va chuyén mén phu hop véi linh vuc cia du an;

+ C6 kinh nghiém, kha ning to chirc, quan 1y thyc hién dy 4n;

+ C6 du thoi gian dé thuc hién nhiém vu cta chu nhiém dy an.

|) Cén cir phap ly ciia thii tuc hanh chinh:
- Thong tu sd 03/2011/TT-BKHCN ngay 20 thang 4 nam 2011 cia Bo truong B

Khoa hoc va Cong ngh¢ hudng dan tuyén chon va quan 1y du an thudc Chuong trinh hd tro
phat trién tai san tri tué¢ giai doan 2011-2015

- Thong tu lién tich s6 112/2011/TTLT/BTC-BKHCN ngay 02 thang 8 nim 2011 cua
lién Bo Tai chinh va B6 Khoa hoc va Cong nghé hudng dan quéan Iy tai chinh doi véi
Chuong trinh ho trg phat trién tai san tri tu¢ giai doan 2011-2015.
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Phu luc IT
PHIEU PANG KY CHU TRI THUC HIEN DU AN

(Ban hanh kém theo Théng tu sbé 03/2011 /TT-BKHCN
ngay 20 thang 4 ndm 2011 cua BS6 Khoa hoc va Céng nghé)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

_ PHIEUDANG KY
CHU TRI THUC HIEN DU AN
thugc Chuong trinh ho trg phat trién tai san tri tué

Kinh gui: Cuc Sé hiru tri tué¢ (*)

(Vin phong Chuong trinh hé tro phdt trién tai san tri tué)

386 Nguyén Trai, Thanh Xuan, Ha Noi

Don vi dudi day dang ky chu tri thyc hién du an:

Don vi dang ky chu tri thuc hién du an
L1 ST STOT ST O PP P URPPPTSTTPPRPPPPPPOR
DA CHI: o bbb re e

SO A1 KNOAN: oo,
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Dai dién phap 1y (cua don vi dang ky chii tr1): ..o,
3. Céanhén dang ky chi nhiém dy an

Hovatén: ..o, ChlIC VU oo
Hoc ham:..........ccooveiiiiiiic, HOC VI
Diachiioooiiiic e, Dién thoaii.......ccovviiiiiicccc e,
4. Tailiéu kém theo
(i) Thuyét minh du an (........... bén);
(if) Ly lich khoa hoc ctia cht nhiém du an (......... ban);

duan (........ ban);

(iv) Tai liéu x4c nhan vé sy dong ¥ cia cac don vi, ca nhan phdi hop thuc hién dy 4n
(crreennn ban);

(v) Tai liéu chimg minh kha ning huy dong kinh phi tir ngudn khac dé thuc hién du an
(oo ban).

Chuing téi cam doan nhiing ndéi dung va théng tin ké
khai trong H6 so la dtng su that va cam két thuc hién day
da tradch nhiém cua don vi chu tri thuyc hién dy an khi
duoc tuyén chon.

Cé nhéan dang ky chi nhiém du an Pon vi
dang ky chu tri thuc hién du an
(Ho, tén va chir ky) (Ky va dong dau)
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M&u 3- TMDA
Phu luc III

THUYET MINH DU AN

(Ban hanh kém theo Théng tu sé 03/2011/TT-BKHCN
ngay 20 thang 4 ndm 2011 cua BS6 Khoa hoc va Céng nghé)

THUYET MINH DU AN
thugc Chwong trinh hd tro phat trién tai san tri tué

I. THONG TIN CHUNG VE DU AN
LUTENAW AN ..o

I O 1 IV 1171 11 22O

4. Don vi dang ky cha tri thue hién du an:

SO AL KNOAN: et e e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e earaeraaareans
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Dai dién phap 1¥: oeeeeiii Chlic vUu: ..o,
5. Ca nhan ding ky chi nhiém du an:

HoO WV t8: e e

DOmN VI COM G tAC: L et e e e e
(511 (oI 741 E RSO PP PPPPPURR
Hoc ham:.....ocoiiiiiie e Hocvioooii
Dién thoai:...ccouvvveeiiiiiiiiii Email: ...

Téng kinh phi thuc hi€n du an:........ccoooeiiiiiiiiee e tricu déng
Trong do:

- TU ngan SACh TruNG WONE:....ccuviieiiieiie et triéu dong
- Tt ngan sach dia phuong:.........cooviiiiiiiiie e triéu dong
= KD PRT GOT TN+ oo triéu dong

I1. PHAN THUYET MINH CHI TIET
1. Can ¢t xay dung du dn
(Can cit phdp Iy: Chu truong, chinh sach, quy hoach phat trién kinh té - x3 hoi ciia nganh,
dia phuong, Quyét dinh phé duyét Danh muc cac duy an;
Cdn cit thyee tién: Nhu cau ciia doanh nghiép, nganh, dia phuong; van dé va nhiém vy dit ra
can giai quyét va tinh cap thiét can xay dyung va trién khai dy an).

3. N§i dung cia du an (Céc ndi dung va cac hang muc cong viéc cu thé phai thyc hién dé
dat dugc muc ti€u cua du an):
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4. Phuong an trién khai du 4n

2) Phuong 4n t& chirc thre DG ........oveeieeee et

5. Tién d6 thuc hién dy an

Cong viéc thuc hién cac Muc tiéu/két qua/san pham | Thoi gian (bit dau

STT ndi dung dy an phai dat va két thac)

6. Pon vi, ca nhan phdi hop thue hién du 4n

Tén don vi, ca

nhan; A A Két qua/san pham Thoi gian
STT |  Canhan Mot dung cong vice y (bét ddu va két
(Co quan cong : ¥ phai dat thuc)
tac)
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7. San pham, két qua cia du 4n

STT

Két qua, san pham va céac
tiéu chi danh gia chu yéu

DPon vi do

Mirc phai dat

Ghi chu

8. Kinh phi thwe hién duw an va ngudn huy dong cho cac khoén chi

Du toan va phan chia kinh phi thwe hién du dn

Pon vi: tri¢u dong

Trong do:
2 A o Thué Nguyén . Chi quan
STT | Ngudn kinh phi T_ong 50 Chi E)hl khoan vat liéu, M? y ly du an
Kinh phi | lao dong A g moc, C
£ chuyén nang A va chi
truc tiép 2 thiét bi ,
mon luong khac
Téng
Trong do:
Ngan sach
1
Trung wong
5 Ngan sach dia
phuong
3 | Kinhphi d6i
ung
Trong do:

Khoin 1. Chi tiét khoin chi phi lao dgng truec tiép, thué khoan chuyén mén

Don vi: triéu dong

STT

Noi dung
chi

bon vi

S6 lwong

Pon gié

Thanh tién

Nguon von

TU bP

Khéac
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Téng

Khoin 2. Chi tiét khoin nguyén vit li¢u, ning lwong

Don vi: triéu dong

Néi . ) _ . Ngudn von
STT duna chi bonvi | S6 lwgng | Pon gid Thanh tien
ungchi TU | PP Khac
Téng
Khoin 3. Chi tiét khoan may méc, thiét bj
Pon vi: triéu déng
oi bon . y . Ngudn vén
STT | Yo dune " | s lwgng | Pongia | Thanh tién
cni Vi TU | PP Khéc
T(R)ng

Khoin 4. Chi tiét khoan chi quén 1y dw 4n va cac khoan chi khac

(Cong tac phi: luu trd, di lai...; t6 chitc va quan 1y du an; chi phi kiém tra, nghiém thu dy an; chi

phi t6 chirc hdi nghi; viét bao cao; in an tai liu va cac khoan chi khac)

Pon vi: triéu dong

STT

Néi dung
chi

Pon vi

S6 lwong

Pon gia

Thanh tién

Ngubn von

TU

bP

Khéac
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Tong

9. DP6i twong tham gia/hwdng lgi/sir dung két qua cia dy an (Tiéu chi lya chon dbi
tuong tham gia’hudng 19i/str dung két qua cua du an; du kién s6 luwgng, danh sach doi tuong
tham gia/huong 19i/str dung két qua ctia du an):

10. Dy kién hiéu qua kinh té - x3 hoi (Phan tich hiéu qua kinh té - xa hdi truc tiép cta dw
an va theo kha nang nhan r¢ng tir mé hinh cia dy an):

11. Dy bao rui ro va giai phap phong ngira (Dw bao cac rii ro c6 thé xay ra gy anh
hwéng toi hiéu qua cia du an; cac giai phap phong ngira, giam thieu va khac phuc rii
ro):

Ngay.......thang......... nam ......... Ngay........ thang.......... nam .........
Céa nhan dang ky Donvidangky
chii nhiém dy 4n chi tri thyc hién dy 4n
(Ho, tén v chit ky) (KY tén va déng dau)

50. Thii tuc cong bo sir dung diu dinh lugng

a. Trinh tw thuwc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so
Céac Co s néu co dang ky try so chinh ¢ tinh Vinh Long va dap ung cac yéu cau quy

dinh tai Diéu 10, Diéu 11 ctua Thong tu s 21/2014/TT- -BKHCN ngay 15/7/2014 gu’l ban cong
b sir dung ddu dinh lugng trén nhan hang déng goéi san dén Chi cuc Tiéu chuan Po luong
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Chét lugng tinh Vinh Long (dia chi: 86 3394, dp Tdn Xudn, xd Tan Ngdi, TP Vinh Long,
tinh Vinh Long, dién thogi: 0703.822063; Fax: 0703.825618)

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

Cong chuc tai B phan tiép nhén ho so va hen tra két qua tiép nhéan hd so kiém tra tinh
hop 1€ ho so, cu thé nhu sau:

* Doi voi treomg hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1€ , cong chire tiép nhan h6 s0 hudng dan
tryc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao huéng dan 1o rang, day du, sé khong yéu cau to
chtrc nop hod S0 b6 sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chirc khong hoan thién hd
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so c6 quyén hiy
tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao So theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viée ké tir ngay
nhan dugc hd so, BO phan tiép nhin ho so s& viét Phiéu huéng din hoan thién ho so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho ngudi nop biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, s€
khong yéu cau to chirc nop hod 50 bd sung qua 01 1an. Qu4 thoi han 30 ngay, néu to chuce
khong hoan thién hd so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
h so co quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu ho so ddy du va hop 1é theo quy dinh, Bo phén tiép nhan hd so s& nhap thong
tin vao SO theo ddi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg,
ngay 25/3/2015), thdng bao qua dién thoai dé nguoi nop dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xtt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/Q0D-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mén phan cong cong chtc thaim dinh va trinh cdp c6 thim quyén
quyéet dinh va chuyén két qua giai quyéet hd so cho B phén ti€ép nhan va tra két qua.
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Trong thoi gian 05 ngdy lam viéc ké tr ngdy nhan dugc ban cong bo hop 1€, ding
quy dinh, Chi cuc Ti€u chuan Po luong Chat lugng tinh Vinh Long s€ ky xac nhan, dong
dau ti€ép nhén vao ban cong bo cua co so.

- Budc 4: Trd két qua
Cég co s& nhan ké:c qua tai Bo phan tiép nhan hé so va hen tra két qua cua Chi cuc
Ti€u chuan Po luong Chat luong tinh Vinh Long cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi y€u cau chinh lai cho dung.

- Thoi gian t{é'p nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thu hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phin, sé lwong ho so:
- Thanh phan hé so:
Ban cong bé sir dung ddu dinh lugng trén nhan hang dong goi sin (theo mau).
- S6 lwong ho so: 02 ban

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc ban cong bd hop 18, ding
quy dinh.

d. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po ludong Chat luong tinh
Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuin Do luong Chét luong tinh
Vinh Long.

e. Déi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Co s& san xuit, nhap khau hang déng goi
san nhom 1.

g. Két qua ciia viéc thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban cong bd st dung dau dinh
luong trén nhan hang dong goi san.

h. L¢é phi: Khong

_i. Tén mdu don, 1o khai: Ban cong bo st dung dau dinh luong trén nhan hang dong goi
san (Mau 1. CBDDL ban hanh theo Thong tu so 21/12014/TT-BKHCN )
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k. Yéu cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
Co s¢ déap ting cac diéu kién sau day dugc chiing nhan du diéu kién sir dung dau dinh
lugng trén nhan cua hang dong goi san
Poi v6i co sb san xuit

1. BPugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat.

2.C6 du co so vat chat ki thuat dap Gmg cac yéu cau sau dy:

a) Co du phuong tién dinh lugng hang dong goi san (461 voi co so san xuat hang
dong goi san), phuong tién do dé ty danh gia sy phu hop vé luong cia hang dong g0l san
(d6i v6i co s¢ thuc hién ty danh gia sy phu hop v& luong cta hang dong goi san); cac
phuong tién do dugc dinh ky kiém dinh, hiéu chuén theo quy dinh;

b) C6 mat bing lam viéc, diéu kién moi truong va diéu kién khéc theo yéu cau quy
dinh tai Khoan 4 Dicu nay.

3. C6 du nhan vién k¥ thudt thyc hién cac bién phap kiém soat vé do ludng quy dinh
tai Khoan 4 Dicu nay.
4. Ban hanh va thyc hién cac bién phap kiém soat vé do luong dbi voi phuong tién

do, phuong tién dinh luong, viée thyc hién phép do (sau day viét tat 1a bién phap klem soat
vé do luong) dé bao dam yéu cau k¥ thuat do luong dbi voi luong ciia hang dong gbi san.

5. Luu giit day du ho so két qua kiém dinh, hiéu chuan phuong tién do, hd so danh
gia ky thuat do luong doi voi lugng cua hang dong goi san (do co so ty danh gia hodc do co
quan chimg nhian quy dinh tai DPiéu 16 cia Thong tu s6 21/2014/TT-BKHCN ngay
15/7/2014 dugc co sé thué thuce hién).

Poi v6i co sé nhip khau

1. Phai thé hién du dinh luong trén nhan hang dong goi san nhom 2.

2. Ban hanh va thue hién cac bién phap kiém soat vé do ludng dé bao dam yéu cau
k¥ thuat do luong déi vt lugng ciia hang dong goi san.

L Can cw phap ly:

- Luat bo luong ngay 11/11/2011

- Nghi dinh 86/2012/ND-CP ngay 19/10/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Do luong

- Nghi dinh 89/2006/ND-CP ngay 30/8/2006 ctia Chinh phu quy dinh vé nhan hang
hoa

- Thong tu s6 21/2014/TT-BKHCN ngay 15/7/2014 cua B9 trudng B Khoa hoc va
Cong ngh¢ quy dinh vé do luong doi voi lugng cia hang hoa dong goi san.
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M4iu 1. CBDPL
21/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN CONG BO SU DUNG DAU PINH LUQNG
TREN NHAN HANG PONG GOI SAN

SO: v
Tén co s& san xuat, nhap khau:
bia chi tru sé chinh:
Piénthoai: ...l s Fax: oo ; Email:

CONG BO
Str dung ddu dinh luong “V” trén nhin hang déng goi sin sau day:
TT Tén hang dong goi san Luong danh dinh| Khdi lugng bao bi
(Qn)
Chi cyc Tiéu chuin Do luong Chat ... ,ngay ... thang ... ndm ...
lugng tinh ........ da ti€p nhén ban Nguoi ding dau co sé san xuat
cong bo. Lan ti€p nhan: ............... (nhap khu)
........... , ngay ... thang ... nam ... (Ho tén, chit kY, dong du)

(Ho tén, chit ky, dong dau)

Ghi chii: Ban cong bd nay gém 02 ban, Co sé gitt 01 ban va Chi cuc luu 01 ban.
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51. Thi tuc diéu chinh ndi dung ciia ban cong bé sir dung dau dinh lwong

a. Trinh tw thuwc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

Co s6 ¢ tru s¢ chinh dong trén dia ban tinh Vinh Long ¢6 nhu cau chirng nhan lai,
diéu chinh ndi dung cua ban cong bd sir dung d4u dinh luong guri hd so dén Chi cuc Tiéu
chuén Po ludng Chit luong tinh Vinh Long (dia chi: S6 3394, dp Tdn Xudn, xa Tdn Ngdi,
TP Vinh Long, dién thoagi: 0703.822063; Fax: 0703.825618 )

- Buée 2: Kiém tra tinh hop 1é hé so

Cong chure tai BO phan tiép nhén ho so va hen tra két qua tiép nhén ho so kiém tra
tinh hop 1€ ho so, cu thé nhu sau:

* Doi voi treomg hop ndp truc tiép:

+ Truong hop hd so thi éu hodc chua hop 18 , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
truc tiép cho ngudi ndp bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bo sung hoan chinh
ho so trong thoi han 30 ngdy va dam bao hudng din 1 rang, diy du, s& khong yéu cau to
chtrc ndp ho so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6 chirc khong hoan thién hod
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so c6 quyén hiy
tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 16 thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao So theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/201 5/0D-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, lap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi triuong hop givi qua dweong bueu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so, Bo phan tiép nhin hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day dua, sé
khong yéu cau to chirc nép hd 50 bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chuc
khong hoan thién ho 50 theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan
hé so co quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day du va hop 1é theo quy dinh, B phén tiép nhan hd so s& nhap thong
tin vao S6 theo ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mau so6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so

Phong chuyén mon phan cong cong chirc tham dinh va trinh cap c6 tham quyén quyét
dinh va chuyén két qua giai quyét ho so cho Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Néu hd so dap tmg cac Q1eu kién theo quy dinh, trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tur
khi nhan dugc ban cong b day du va hop 1€, Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong s€
ky xac nhan, dong dau ti€ép nhan vao ban cong bod cua co so.

- Buéc 4: Tra két qud

Co s& nhan két qua tai B phan tiép nhan hd so va hen tra két qua cua Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat lugng tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hod so va hen tra két qua.

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho diang.

- Thoi gian tiép nhan hé so vd trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thir hai den thir sau hang tuan ( trie cdc ngay nghi theo quy dinh ).

b. Cdch thirc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.

c. Thanh phan, s6 lwong hé so:

- Thanh phan ho so:
Ban cong bd sir dung dau dinh lugng trén nhan hang dong goi sin ( theo madu );
- S6 lwong ho so: 02 ban

d. Thoi han gidgi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1¢, day du theo quy
dinh.
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d. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po ludong Chat lwong tinh
Vinh Long.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuin Do luong Chét lugng tinh
Vinh Long.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Co s& san xuat, nhap khau hang déng gbi sén nhom 1.

f. Co quan thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Chi cuc Tiéu chuin Do ludng Chét luong
tinh Vinh Long.

g. Két qua ciia viéc thie hi¢n thii tuc hanh chinh: Ban cong bd st dung dau dinh
lugng trén nhan hang dong gobi san

h. L¢é phi: Khong

i. Tén mau don, to khai:

Ban cong b st dung dau dinh luong trén nhan hang dong goi san (Mdu 1 — CBDPL
kem theo Thong tw so 21//2014/TT-BKHCN ngay 15/7/2014 ).

k. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Co s& dap tng cac diéu kién sau day dugc chimg nhan du diéu kién sir dung dau
dinh lurgng trén nhan cua hang dong goi san:

* Poi v6i co sé san xuit
1. Bugc thanh 1ap theo quy dinh cia phép luét.
2.C6 du co sé vat chat ki thuat dap Gmg cac yéu cau sau day:

a) Co du phuong tién dinh luong hang dong goi san (d6i v6i co s6 san xuat hang
dong goi san), phuong tién do dé ty danh gia sy phu hop vé luong cia hang dong 801 san
(d6i voi co so thuc hién ty danh gia sy phu hop v& luong cta hang dong goi san); cac
phuong tién do dugc dinh ky kiém dinh, hiéu chuan theo quy dinh;

b) C6 mat bang 1am viéc, diéu kién moi truong va diéu kién khac theo yéu cau
quy dinh tai Khoan 4 Diéu nay.

3. C6 du nhan vién k¥ thuat thuc hién cac bién phap kiém soat vé do luong quy
dinh tai Khoan 4 Diéu nay.
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4. Ban hanh va thyc hién cac bién phap kiém soat vé do luong dbi voi phuong
tién do, phuong tién dinh luong, viéc thuc hién phep do (sau day viét tat 1a bién phéap kiém
soat vé do luong) dé bao dam yéu cau ky thuat do luong ddi voi lugng ciia hang dong goi
san.

5. Luu gitt day du hd so két qua kiém dinh, hiéu ghuén phuong tién do, hd so
danh gia ky thuat do luong doi voi lugng cua hang dong goi san (do co so tu danh gia hodc
do co quan ching nhan quy dinh tai Diéu 16 ctia Thong tu s6 21/2014/TT-BKHCN ngay
15/7/2014 dugc co so thué thuc hién).

* Po6i v6i co sé¢ nhap khau:
1. Phai thé hién dau dinh luong trén nhan hang déng goéi san nhom 2.
2. Ban hanh va thyc hién céc bién phép kiém soét vé do luong dé bao dam yéu cau
k¥ thuat do luong doi voi lugng cua hang dong géi san.
. Can cw phap ly:
- Luat Bo luvong ngay 11/11/2011.
- Nghi dinh 86/2012/ND-CP ngay 19/10/2012 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Do ludng.
- Nghi dinh 89/2006/ND-CP ngay 30/8/2006 ciia Chinh phii quy dinh vé nhan hang
hoa.

- Thong tu s6 21/2014/TT-BKHCN ngay 15/7/2014 cua B¢ trudng B Khoa hoc va
Cong nghé¢ quy dinh vé do luong doi voi luong ctia hang hda dong goéi san.
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M4iu 1. CBDPL
21/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN CONG BO SU DUNG DAU PINH LUQNG
TREN NHAN HANG PONG GOI SAN

SO: i
Tén co so san xuat, nhap khau:
bia chi tru sé chinh:
Piénthoai: ...l sFax: oo ; Email:

Dia chi vin phong giao dich (néu co):

CONG BO

St dung dau dinh luong “V” trén nhan hang déng goi san sau day:

TT Tén hang déng goi sian Luong danh dinh Khéi luong bao bi
(Qn)

Chi cuc Tiéu chuian Po lwong Chat ... , ngay ... thang ... nam ...
lwgng tinh ........ da tiep nhan ban Nguwoi dirng dau co s6 san xuat
cong bo. Lan tiép nhan: ............... (nhap khiu)

"t ton e i dom dd) (Ho tén, otk déng di

Ghi chii: Ban c¢éng bé nay gom 02 ban, Co sé giit 01 ban va Chi cuc luu 01 bdn.
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52. Thii tuc diing ky kiém tra nha nwéc vé do lwong ddi véi phwong tién do, lrgng ciia
hang dong goéi san nhap khau

a. Trinh tw thuc hién:
- Buée 1: Tiép nhin hé so
Co s& nhap khau lap ho so dang ky kiém tra khi nhap khau theo quy dinh va nop hd
so true tiép tai Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat luwgng tinh Vinh Long (dia chi: So 3394,

cfp Tdn Xudn, xa Tan Ngai, TP. Vinh Long, tinh Vinh Long, dién thoai: 0703.3822063; Fax:
0703.825618)

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ho so

Cong chuec tai B phan tiép nhan hd so va hen tra két qua tiép nhan hd so kiém tra tinh
hop 1€ ho so, cu thé nhu sau:

+ Truong hop hd so khong day du, hop 1¢, Cong chic tiép nhan hd so xac nhan céc
hang myc ho so khong day du, khong hop 1¢ trong phiéu tiép nhan ho so (mau 2 PTNHSDK
tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tw sé 28/2013/TT-BKHCN), yéu cau co s¢ nhap khau
bd sung, hoan thién ho so trong thoi han ndm (05) ngay lam viéc va viée yéu cau bd sung,
hoan thién hd so thuc hién khong qua 01 14n. Qua thoi han trén ma co s& van chua bd sung
du ho so thi co s& nhap khau phai ¢6 van ban gui co quan kiém tra néu 1 1y do va thoi gian
hoan thanh. Cac budc kiém tra tiép theo chi dugc thuc hién sau khi co s nhap khau hoan
thién day du ho so.

+ Truong hop ho so day du va hop 1€: cong chire tiép nhan ho so 1ap phiéu tiép nhan
hé so ding ky kiém tra nha nuGe vé do luong (2 ban) ( theo Mdu 2. PTNHSPK tai Phu luc
ban hanh kém theo Thong te 56 28/2013/TT-BKHCN ) va ky tén, dong dau vao ban dang ky
kiém tra cua co s6 nhap khau; gui PhiCu tiép nhan ho6 so cho nguoi nop, Lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mén xu Iy (theo mau so 04 ban hanh
kem theo Quyét dinh 09/2015/QD-TTg, ngay 25/3/2015

- Bude 3: Xir Iy ho so

- Trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan day du hd so hop 18,
Phong chuyén mén tham muu Lanh dao Chi cyc Tiéu chuan Do luong chat lugng tinh Vinh
Long thong bao bang vin ban cho co s nhap khau vé viéc kiém tra dbi voi phuong tién do,
luong ciia hang dong géi san khi nhap khau.

- Trong thdi han mudi (10) ngay lam viée ké tir ngay co s& nhap khau nhan dugc vin
ban théng bao viéc kiém tra, Chi cuc Tiéu chuan Po ludong chat lugng tinh Vinh Long tién
hanh viéc kiém tra va ra thong bao két qua kiém tra nha nuéc vé do ludng ddi véi co so
nhap khau.

- Budc 4: Tra két qua
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Co s¢ nhap khéau nhan két qua kiém tra tai Bo phan tiép nhéan hd so va hen tra két qua
tai Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai
Phiéu tiép nhan ho so.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tyc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sOt hodc khong diang thi yéu cau chinh lai cho dling.

- Thoi gian tiép nhdn ho so va trao trd két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thue hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).

b. Céch thikc thwe hi¢n: Nop truc tiép
c. Thanh phén, so lwong hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Gidy “Pang ky kiém tra nha nuéc vé do luong”; ( theo mau);

+ Ban chinh hodc ban sao c6 kém ban chinh dé ddi chiéu: Hop dong, to khai hang
hoa nhép khau; danh myc hang hoa (packing list); giay chirng nhén xuat xt (C/O) (néu co);
th}lyét minh k¥ thuat cua Rhuong tién do (bang tiéng Anh hodc ti€ng Viét hoac ca hai tho
tieng) (truong hop nhap khau phuong tién do).

-S6 lugng ho so: 01 bd

d. Thoi han gidgi quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
d. Doi twong thue hién thii tuc hanh chinh: co s& nhap khau co:

- Phuong ti¢n do phai phé duyét mau thugc Danh myc phuong tién do nhém 2;

- Hang dong goi san thugc Danh muc hang dong go61 san nhom 2.

- Phuong ti¢n do, hang dong gob1 san thudc mot trong cac truong hop sau day:

+ Co thong bao cua co quan thyc hién kiém tra trén thi trudng, trong sir dung vé

viéc khong phu hop voi yéu cau k¥ thuat do ludng quy dinh va dé nghi ting cudng kiém tra
khi nhap khau;

+ Theo yéu cau ctia co quan quan ly nha nuéc vé do luong;

+ Thong tin, canh bdo cua t6 chirc, cd nhan trong nudc, nudc ngoai vé phuong ti€n
do, hang dong go6i san khong bao dam yéu cau k¥ thuat do luong cé nguy co xdm pham
quyén va loi ich chinh dang cua t6 chuc, ¢4 nhan khac;

+ Két qua khao sat vé do luong ddi v6i phuong tién do, hang dong goi san trén thi
truong, trong st dung phat hién sy khong bao dam yéu cau ky thuat do luong theo quy dinh

e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cyc Tiéu chuin Po ludong Chat lwong tinh
Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat luong tinh
Vinh Long.

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Thong bao két qua kiém tra nha nudc vé do
luong.

h. Phi, L¢ phi: khong

i. Tén mau don, mau to khai:

Gidy diang ky kiém tra nha nuéc vé do ludng ( Mau 1 ban hanh kém theo Thong tw s6
28/2013/TT-BKHCN ngay 17/12/2013)

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Do luong ngay 11 thang 11 nam 2011;

- Nghi dinh 5O 86/2012/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2012 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Po luong;

- Théng tu s6 28/2013/TT-BKHCN ngay 17/12/2013 cua B truéng Bo Khoa hoc va
Cong ngh¢ quy dinh kiém tra nha nudc vé do ludng.
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Mau 1. PKKT
TT 28/2013/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PANG KY KIEM TRA NHA NUOC VE PO LUONG

Kinh gui: ..., (Tén Co quan kiém tra) ...............cccoeeon...
Co sONhAP KNAU: ....oouiii e

DA G Lo
DPiénthoai: ... Fax: ..o

Ding ky kiém tra nha nuédc vé do luong dbi voi (phuwong tién do, lwong ciia hiang dong géi
san) sau:

S6 | Tén doi twong, | Dc tinh k| Xuét xt, | Khoi lugng/| Cira khau| Thoi gian nhap
TT| nhan hiéu, kiéu thuat Nha san sO lugng nhap khau
loai xuat
Dia diém luu giit (phuong tién do, hang dong goi sAN):...........ccooieeiiiieeeeiinnn...

Ho6 so kem theo gom c6 cac ban sao (c6 xac nhan sao y ban chinh cta co s¢ nhap khau) sau
day:

0 Hop dong (Contract) so:

0 Danh muc hang hoa (Packing list): ...

0 T khai hang hoa nhap KhAu sO: ......ouiienieie e

0 Gidy ching nhan Xudt XT (C/O) SO: «...evve et

Chung t6i xin cam doan va chju trach nhiém cac dbi tuong nhap khau phu hop véi yéu cau
k¥ thuat do luong quy dinh.
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Vao s6 dang ky: s6:..... / () ..., NgAY... thang ... nam....
Ngay ... thang ... nam ... PAI DIEN CO SO NHAP KHAU
PAI DIEN CO QUAN KIEM TRA (ky tén, déng ddu)
(ky tén, dong dau)

(): Viét tdt tén co quan kiém tra.

53. Tha tuc ding ky cong bd hop chuin dia trén két qua chimg nhan hop chuén cua t chirc chimg
nhén

a. Trinh tw thwce hién:

- Buéc 1:Tiép nhin hé so

T6 chitc, ca nhéan trong tinh ¢6 nhu cau dang ky cong bb san pham, hang hoa, dich vy,
qua trinh, mdi truong phu hop voi ti€u chuan tuong ung, ndp ho so dang ky cong b hop
chuan cho Chi cyc Tiéu chuan Po ludng Chat luong tinh Vinh Long (dia chi: S6 3394, dp
Tdn Xudn, xa Tan Ngai, TP Vinh Long, dién thoai: 0703.822063; Fax: 0703.825618)

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop I¢ ciia ho so

B6 phan tiép nhan hd so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua hd so, cu
thé nhu sau:

* Doi véi truong hop ndp truec tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 1& , cong chirc tiép nhan ho so hudéng din
truc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng din hoan thién hod so (Theo mdu sé 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi nop bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 15 ngay va dam bao hudng dan 1o rang, day du, s& khong yéu cau to
chtrc nop hod Yy bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 15ngay, néu to chtrc khong hoan thién hd
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so ¢ quyén hay
tiép nhan ho so.

+ Truong hop h6 s0 day du va hop 18 thi cong chire tiép nhan ho so nhap vao S6 theo
déi hod so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo madu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/201 5/0D-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi np, 1ép Phiéu kiém soat
ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Déi voi trwong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu‘ hd so thiéu hoac chua hop 1€, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc }(é tor ngay
nhén dL,r()’c hé so, B phan tiép nhan h,(A) so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) gui qua
duong buu dién hodc thong bao qua di¢én thoai hodc gui qua email cho ngudi ndp bict de bo

sung hoan chinh hd so trong thoi han 15 ngy va dam bao huéng dan rd rang, day dua, s€
khong yéu cau to chirc nop hd so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 15 ngay, néu to chirc
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khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong gidi trinh 1y do cham tré, cong chuc tiép nhan
hd so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu ho so ddy du va hop 1é theo quy dinh, B phén tiép nhan hd so s& nhap thong
tin vao 86 theo ddi ho so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi nop dén nhan Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (theo mdau so 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so kém
theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xu Iy (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

- Bwée 3: Xir Iy ho so

Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir khi nhan du hd so hop 1¢, Phong chuyén mon
tham muu trinh Lanh dao Chi cuc Tiéu chuin do ludong chat lugng tinh Vinh Long phé
duyét, chuyén két qua giai quyét cho Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

- Buéc 4 : Trd két qui

T6 chic, c4 nhan nhan két qua tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Chi cuc
Ti€u chuan Po luong Chat luong tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu

tiép nhan ho so va hen tra két qua va nop 1é phi.

+ Cong chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hoic khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian {ié’p nhdn hé so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio- dén 17
gio tu thur hai dén thir sau hang tuan (troe cdc ngay nghi theo quy dinh).

b. Cdch thikc thwe hign: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién

c. Thanh phdn, so lwong hé so:
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- Thanh phan h so bao gom:

+ Ban chinh Ban cong bb hop chuan (theo mau);

+ Ban sao y ban chinh gidy t& chirng minh vé viéc thyc hién san xuat, kinh doanh cta
t6 chirc, ca nhan cong bd hop chuan (Gidy ding ky doanh nghiép hodc Gidy ddng ky kinh
doanh hodc Pdng ky ho kinh doanh hodc Gidy chirng nhdn dau tw hodc Quyét dinh thanh
ldp hodc Gidy to khdc theo quy dinh ciia phdp ludt).

+ Bén sao y ban chinh Tiéu chuan sir dung 1am cin cir dé cong bd.

+ Ban sao y ban chinh Gidy chtng nhan hop chuan do t6 chtc ching nhan di ding ky

cap kém theo mau dau hop chuan.

- S6 lwong hé so: 02 bo (01 b6 nép cho Chi cuc;, 01 b do té chire, cd nhén luu).

d. Thoi han gidi quyét:
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

d. Doi twong thue hi¢n thii tuc hanh chinh:

T6 chitrc, ca nhan ¢6 nhu cau ding ky cong bd san pham, hang hoa, dich vy, qua trinh,
moi truong phu hop vai ti€u chuan tuong tng.

e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po ludng Chét lwong tinh Vinh
Long

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Chi cuc Tiéu chuan Do ludong Chét luong
tinh Vinh Long.

g. Két qua thuee hién thii tuc hanh chinh: Thong bao tiép nhan hd so cong bd hop chuan.
h. Lé phi: L¢& phi cip gidy dang ky cong bd hop chudn: 150.000d/tiéu chudn cong bé.

i. Tén méu don, méu to khai: Ban cong bd hop chuan ( Mau 2.CBHC/HQ ban hanh kém
theo Thong tw so 28/2012/TT-BKHCN)
k. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Chat lugng san pham, hang héa ngay 21 thang 11 nam 2007.

- Nghi dinh so 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 ndm 2007 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s diéu cua Luat Tiéu chuin va Quy chuan k§ thuat.

- Nghi dinh 5O 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2008 cua Chinh phu quy dinh
chi ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Luat Chat lugng san pham, hang hoa.

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 ctua B§ truong B
Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé cong bd hgp chuan, cong bé hop quy va phuong thuce
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danh gia sy pht hop véi tiéu chuan, quy chuan ky thuat.

- Thong tu s6 231/2009/TT-BTC ngay 19/12/2009 cia Bo trudng B6 Tai chinh quy
dinh ché dd thu, ndop va quan ly sit dung 1€ phi trong linh vyc ti€éu chuan do luong chat
lugng.
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. Miu
Ban cong bo hop chuan/hgp quy
(Ban hanh kem theo Thong tw so 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN CONG BO HQOP CHUAN/HQP QUY

Ten t8 ChUC, CANMNAN: ...t

DA Chi: oo

Piénthoai: ... Fax: .o

E-mail: ..o
CONG BO:

San phém, hang hoa, qua trinh, dich vu, méi trudng (zén goi, kiéu, loai, nhén hiéu, ddc
trung ky thudt,... )

hop...):

..................................................................................................... (Tén to
chtric, ca nhan) .... cam két va chiu trach nhi¢m vé tinh phu hgp cta .... (sdn pham, hang
hoa, qua trinh, dich vy, moi truong)........ do minh san xuat, kinh doanh, bao quan, van

chuyén, st dung, khai thac.

............. , ngay ...... thang ...... nam ....
Pai dién To chirc, ca nhan
(Ky tén, chirc vy, dong dau)
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54. Thi tuc diing ky cong bd hop chuin dwa trén két qua tw danh gia caa to chirc, ca
nhén sin xuét, kinh doanh

a. Trinh tw thuwce hién:

- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T chtic, ca nhan trong tinh c6 nhu cau ding ky san pham, hang héa, dich vu, qua
trinh, moi trudng pht hop véi tiéu chuan tuong tng nop ho so tai Chi cuc Tiéu chuan Po
ludng Chat lwong tinh Vinh long (dia chi: S6 3394, dp Tdan Xudn, xd Tén Ngdi, TP Vinh
Long, dién thoai: 0703.822063; Fax: 0703.825618).

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua sé€ ti€p nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, cu
thé nhu sau:

* Doi véi trieomg hop ndp truec tiép:

+ Truong hop hd so thiéu hodc chua hop 16 , cong chirc tiép nhan ho so huéng din
truc tiép cho nguodi ndp bang Phiéu hudng dan hoan thién ho so (Theo mdu s6 01 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh
hd so trong thoi han 15 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to
chirc ndp hd so bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 15 ngay, néu to chirc khong hoan thién hd
so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan ho so ¢6 quyén hiy
tiép nhan ho so.

+ Trudng hop ho so ddy du va hop 1é thi cong chirc tiép nhan hd so nhap vao So theo
ddi hd so (theo mdu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mau s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phiéu kiém soat
hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi truong hop givi qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so, Bo phan tiép nhan ho so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo
mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015 ) giri qua
duong buu dién hoidc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi ndp biét dé bd
sung hoan chinh hd so trong thoi han 15 ngdy va dam bao hudng dan rd rang, day dua, s€
khong yéu cau to chirc ndp ho 50 bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 15 ngay, néu to chuc
khong hoan thién hd so theo yéu cau va khong giai trinh Iy do cham tré, cong chirc tiép nhan
ho so ¢6 quyén hiy tiép nhan ho so.

+ Néu hé so day du va hop 1¢ theo quy dinh, B phén tiép nhan ho so s& nhdp thong
tin vao SO theo ddi hod so (theo madu sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTyg,
ngay 25/3/2015), thong bdo qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd so va
hen tra két qua (theo mau s6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P- TTg, ngay
25/3/2015) hodc giri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 14p Phiéu kiém soat hd so kém
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theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu s6 04 ban hanh kém theo Quyét
dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).
- Bwdc 3: Xir Iy ho so
Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 1&, Phong chuyén mon
tham muu trinh Lanh dao Chi cuc Tiéu chudn do ludng chét luong tinh Vinh Long phé
duyét, chuyén két qua giai quyét cho Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan.

- Buéc 4 : Tra két qui
To chirc, ca nhan nhan két qua tai Bo phan tiép nhan ho so va hen tra két qua ctua Chi
cuc Tiéu chuan bo luong Chat lugng tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua va ndp phi, 1¢ phi thuc hién tha tuc hanh chinh.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao cho
nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phat hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian t{é'p nhdn ho so va trao tra két qua : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio ti thu hai dén thir sau hang tuan (trie cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc gui qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, so lwong ho so:
- Thanh phan hé so bao gom:
+ Ban chinh cong bd hop chuan (theo mau );

s Bén sao y ban chi,nh giéy tc‘{ chl’mg minh vé viéc thuc hién san xuét,,kinh doanh cua
t6 chirc, ca nhan coéng b6 hop chuan (Gidy dang ky doanh nghiép hodc Giay dang ky kinh
doanh hodc Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh hodc Gidy chimg nhén dau tu hoac
Quye¢t dinh thanh 13p hoac Giay to khéac theo quy dinh ctia phap luat).

+ Ban sao y ban chinh tiéu chuan sir dung lam cin ctr dé cong b.

+ Truong hop t6 chirc, ca nhan cong bd hop chuén chua duoc t6 chitc ching nhan da
dang ky cap Gidy ching nhan phu hop tiéu chuan vé h¢ thong quan ly (ISO 9001, ISO
22000, HACCP...), thi hd so ding ky cong bd hop chuan cua to chirc, ca nhan phai co quy
trinh san xuit kém theo ké hoach kiém soat chit luong dugc xay dung, ap dung va ké hoach
giam sat hé thong quén 1y.

 + Truong hop t6 chuc, c4 nhan cong bé hop chuéq duogc to chirc ching nhan d3 diang ky
cap Gidy chung nhan phu hop ti€u chuan vé hé¢ thong quan ly (ISO 9001, ISO 22000,
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HACCP...), thi ho so ding ky cong bd hop chuan ctia to chirc, c4 nhan phai c¢6 ban sao y ban
chinh Gidy chimg nhan phu hop tiéu chuin vé hé thong quan 1y con hiéu lyc.

_ 1 Bdo cao danh gia hop chu’an kem theo ban sao y ban chinh Phiéu lget qua tho nghiém
mau trong vong 12 thang tinh dén thoi dieém ndp ho so ding ky cong bo hgp chuan cua to
chtc thtr nghiém da dang ky.

Trong qué trinh xem xét ho so, néu can thiét s€ xem xét, déi chi¢u vdi ban goc hodc yéu
cau bo sung ban sao c6 chirng thuc.

- S6 lwong ho so: 02 bd (01 b ndp cho Chi cuc; 01 b do t chire, ca nhan luu).
d. Thoi han gidgi quyét:
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
d. Poi twong thue hign thii tuc hanh chinh:

T chtic, ca nhan ¢6 nhu cau dang ky cong bo san pham, hang hoéa, dich vy, qué trinh,
moi truong phu hop vai tiéu chuan tuong ung.

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét lugng tinh
Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat luong tinh Vinh Long.
g. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh:

Théng bao tiép nhan ho so cong bd hop chuan.
h. Lé phi: 150.000 dong
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i. Tén mau don, méu to khai:
- Ban coéng bd hop chuin (Mdu kéem theo Théng tw sé 28/2012/TT-BKHCN ngay
12/12/2012). 7 ’ N ,
- Ké hoach kiém soat chat lugng (Mau kém theo Thong tw so 28/2012/TT-BKHCN ngay
12/12/2012). 7 N ,
- Mau bao cao danh gia hop chuan (Mau kem theo Thong tw so 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012).
k. Yéu cau, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: Khong.
L. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
- Luat Chat luong san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 ndm 2007.
- Luét tiéu chuan quy chuan k¥ thuat ngay 29 thang 6 nim 2006.
- Nghi dinh s 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 nam 2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luét Tiéu chuin va Quy chuan k¥ thuat.
- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2008 cua Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Chat lugng san pham, hang hoa.
- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nim 2012 cia Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé céng bd hop chuan, cong bd hop quy va phuong thic
danh gia su phu hop véi tiéu chuan, quy chuan k§ thuat.
- Thong tu s6 231/2009/TT-BTC ngay 19/12/2009 cia Bo truong Bo Tai chinh quy
dinh ché do thu, ndp va quan ly sir dung 1¢ phi trong linh vuc tiéu chuan do luong chat
lugng.
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] Miu .
Ban cong bo hop chuan/hgp quy
(Ban hanh kem theo Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

BAN CONG BO HOP CHUAN/HQP QUY

T&N t0 Chlc, CA NNAN L...oiiis ottt

Daa CI: Lo,

Piénthoai: ... Fax: o

e 4
CONG BO:

San pham, hang hoa, qué trinh, dich vu, méi trudng (tén goi, kiéu, logi, nhin hiéu, dic trung ky
thudt,... )

hang hoa, qua trinh, dich vu, méi truong)........ do minh san xuat, kinh doanh, bao quan, vin
chuyén, su dung, khai théc.

...... Ngay .....thang ...ndm .....
Pai dién T6 chirc, ca nhan
( Ky tén, chue vy, dong déu)
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Mau

KE HOACH KIEM SOAT CHAT LUQNG

KE HOACH KIEM SOAT CHAT LUQNG
San pham/hang hoa/dich vu/qué trinh/moéi tradnNg: ...........oeeeiee ]

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012)

K¢ hoach kiém soat chit lwong

Cac Tie
ua Ieu . A s

t?inh Cacchi | chuan/ | Tan lele;rb! Phwong .

san | tléugiam | quy | suatlay nghiém/ phap Biéu/ghi Ghi chi
xuat | satkiém | chuan | mau/co Kidm thir/kiém chép
cu thé soat k§ mau tra tra

thuat
1) 2) 3) (4) () (6) () (8)
...... Ngay .....thang ...ndm .....

Pai dién To6 chirc

( Ky tén, chirc vy, dong dau)

392







Mau
BAO CAO PANH GIA HOP CHUAN/HQP QUY
(Ban hanh kem theo Thong tw so 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012)

TEN CO QUAN CHU QUAN(éu c5) ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, CA NHAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

SO v , ngay ... thang .... nam .....

BAO CAO
PANH GIA HOP CHUAN/HQP QUY
L. NAY AANN @IA: .oeiiiiiiiiiiie e
2. Dia M GANN ZIA: ...vveveieiecee ettt
3. TN SANPRAIL ...ttt n sttt ettt en s
4. Sb hiéu tiéu chuan /quy chuan k§ thudt 4p dung: ........co.ccovveveeereeeesrerseeeeseeenn,
5. Tén t6 chirc thir NGhiGM SAN PRAM: .......cvvveeereeseseieeeeeeeese ettt

6. Panh gia vé két qua thir nghiém theo tiéu chuan /quy chuin k¥ thuat 4p dungva hiéu luc
viéc ap dung, thuc hi€n quy trinh SAN XUAL: ......ccveiiiiiiiiie e

7. Cac 101 dung KhAc (U CO): .v.vuvvvreesieeeeeeeee et
8. Két luan:

[JSan pham phu hop tiéu chuan/quy chuan k¥ thuat.

[ISan pham khong phithgp tiéu chuan/quy chuan k¥ thuat.

Nguwoi danh gia Xac nhén ciia linh dao t6 chirc, ca nhin
(ky va ghi ro ho tén) (ky tén, chirc vu, dong dau)
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55. Thii tuc ding ky cong bd hop quy ddi véi cac san pham, hang héa, dich vu, qua
trinh, méi trudng dwge quan 1y béi cac quy chuén k¥ thuit qudc gia do Bé Khoa hoc
va Cong nghé ban hanh dwa trén két qua chirng nhén hop quy cia té chirc chirng
nhin

a. Trinh tw thuwc hién:

- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chirc, c4 nhan trong tinh ¢6 nhu cau cong bd hop quy dbi v6i cac san pham, hang
hoa, dich vy, moi truong phu hop voi quy chuan ky thuét tuong tng nop hd so cho Chi
cuc Tiéu chuan Po luong Chit lwong lugng tinh Vinh long (dia chi: S6 3394, dp Tén
Xudn, xda Tan Ngai, TP Vinh Long, dién thoai: 0703.822063; Fax: 0703.825618);

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

Bo phén tiép nhan hd so va tra két qua ( B¢ phdn mét cira) Chi cuc Tiéu chuan Po
luong Chat lugng s€ tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cia ho so, cu thé nhu sau:

* Doi véi truong hop ndp truec tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 18 , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho nguoi ndp bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mdu sé6 01 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan
chinh hd so trong thoi han 15 ngay va dam bao hudng dan rd rang, déy du, s€ khong yéu
cau to chtrc nop hod so bo sung quéa 01 1an. Qua thoi han 15 ngay, néu t6 chie khong hoan
thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc tiép nhan hd so c6
quyén hity tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho Y déy du va hop I¢ thi cong chirc tiép nhanhd so  nhap vao S6
theo ddi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Theo mdu so 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén moén xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 1¢, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac guri qua email cho nguoi nop biét
dé bo sung hoan chinh ho so trong thoi han 15 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day
du, s& khong yéu cau td chire ndp hd so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 15 ngay, néu t6
chtrc khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc
tiép nhan ho so c6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu ho so diy di va hop 18 theo quy dinh, Bo phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi ho so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi nop dén nhan Phiéu tiép nhan hd

so va hen tra két qua (theo mdu sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg,
ngay 25/3/2015) hoic gti qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat hd so
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kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xir I (theo mau sé6 04 ban hanh kém theo
Quyet dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

- Bwde 3: Xir Iy hé so
Trong thoi gian 05 ngdy lam viée ké tir khi nhan da ho so hop 1¢, Phong chuyén mén
tham muu trinh Lanh dao Chi cuc Tiéu chuin do ludng chat lwong tinh Vinh Long phé
duyét, chuyén két qua giai quyét cho Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua.

- Buéc 4: Tra két qud
T chure, ca nhan nhan két qua tai B6 phan tiép nhén ho so va tra két qua cua Chi cuc
Tiéu chuan Po luong Chat luong tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:
+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhin phai tra lai Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua va nop phi, 1¢ phi.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién c6
sai sot hodic khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.
- Thoi gian tz:é:z? nhdn hé so va trao tra két qua = Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan hé so bao gom:
+ Ban chinh ban cong bd hop quy ( theo mdu );

+ Ban sao y ban chinh gidy to ching minh vé viéc thuc hién san xuat, kinh doanh ciia
t6 chirc, ca nhan cong bd hop quy (Gidy dang ky doanh nghi¢p hoac Gidy dang ky kinh
doanh hodc dang ky h¢ kinh doanh hoéc Gidy chimg nhan dau tu hodc quyét dinh thanh
1ap hodc Gidy to khac theo quy dinh cta phap luat).

+ Ban sao y ban chinh gidy ching nhan phu hop quy chuan k¥ thuét twong ung do t6
chtre chimg nhén dugc chi dinh cap kem theo mau dau hop quy cua t6 chirc chirng nhan
duoc chi dinh cap cho t6 chire, ca nhan.

Trong qua trinh xem xét ho so, néu can thiét s€ xem xét, doi chiéu véi ban goc hoac
yéu cau bo sung ban sao c6 cong ching.

- S6 lwong ho so 02 b (01 bd ndp cho Chi cuc; 01 bd do t6 chirc, ca nhan luu)

d. Thoi han gidi quyét:
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.
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d. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan thuc hién ding ky cong
b6 hop quy san pham, hang hoa, dich vu, qua trinh, méi trudng phu hop v6i quy chuan ky
thuat quoc gia twong ung do B§ Khoa hoc va Cong nghé ban hanh.

e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:Chi cuc Tiéu chuan Po ludng Chat luong tinh Vinh
Long

- Co quan tryc tiép thuc hién: Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong tinh Vinh Long

g. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh:
Thong béo tiép nhan hd so cong bd hop quy.

h. Lé phi: 150.000 dong

i. Tén mau don, madu to khai:

Ban cong bd hop quy ( Mdu Ban hanh kém theo Théng tw sé 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012).

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Chat luong san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 nim 2007.

- Luat tiéu chuan quy chuan k¥ thuat ngay 29 thang 6 nam 2006.

- Nghi dinh 5O 127/2007/ND-CP ngay 01 thang 8 ndm 2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuat.

- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2008 ctua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so di€u cua Luat Chat lugng san pham, hang hoa.

- Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 nam 2012 cua Bo truong B
Khoa hoc va Cong ngh¢ quy dinh vé cong bo hop chuén, céng bo hop quy va phuong thire
danh gia sy phu hop voi ti€éu chuan, quy chuan ky thuat.

- Théng tu sO 231/2009/TT-BTC ngay 19/12/2009 cua Bo trudng B6 Tai chinh quy
dinh ché dd thu, ndp va quan ly stt dung 1¢ phi trong linh vuc ti€u chuan do ludong chat
luong.
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] Maiu .
Ban cong bo hop chuan/hgp quy
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

BAN CONG BO HQP CHUAN/HQP QUY

TEN O ChTC, CANNAN: ...\ eee e

DA Ch: oo

biénthoai: ... FaX: oo

T 3 1
CONG BO:

San phém, hang hoa, qua trinh, dich vy, méi trudong (tén goi, kiéu, loai, nhan hiéu, ddc trung
ky thudt,... )

(Tén to chirc, ca nhan) .... cam két va chiu trach nhiém vé tinh phu hop cua .... (san

van chuyén, st dung, khai théc.

...... Ngay .....thang ....nam .....
Pai dién T6 chirc, ca nhan
( Ky tén, chuc vu, dong déu)

56. Thii tuc ding ky cong bo hop quy ddi véi cac san pham, hang héa, dich vu, qua
trinh, méi trueomg dugc quan 1y béi cac quy chuan ki thuit quéc gia do Bd Khoa hoc
va Cong nghé ban hanh dua trén két qua tw danh gia ciia to chirc, ca nhan san xuit,
kinh doanh
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a. Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chuc, ca nhan thyc hién cong bd hop quy c4c san pham, hang hoa, dich vu, qua
trinh, moi trudng phu hop véi quy chuan k¥ thuat tuong tmg nop ho so tai Chi cuc Tiéu
chuan Po luong Chat luong tinh Vinh Long (dia chi: S6 3394, dp Tdn Xudn, xd Tan Ngdi,
TP Vinh Long, dién thoai: 0703.822063; Fax: 0703.825618.

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

B6 phén tiép nhan hd so va tra két qua ( B phdn mét cira) Chi cuc Tiéu chuin Po
luong Chat lugng s€ tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cta ho so, cu thé nhu sau:

* D6i voi truomg hop ndp trye tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 1¢ , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho nguoi ndp bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo mdau sé6 01 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan
chinh hd so trong thdi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu
cau to chtrc ndp hd so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chirc khong hoan
thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chire tiép nhan hd so c6
quyén hity tiép nhan ho so.

+ Truong hop hd so day du va hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so  nhap vao S6
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén moén xtt Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 1§, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc ho so, B phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015 ) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac gui qua email cho nguoi nop biét
dé bo sung hoan chinh ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudéng dan 1d rang, day
du, s& khong yéu cau td chirc ndp hd so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6
chie khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chiic
tiép nhan ho so c6 quyén hay tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day dil va hop 1é theo quy dinh, Bo phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két qua (theo mdu sé6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg,
ngay 25/3/2015) hodc gui qua dudng buu dién cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém soat ho so
kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

- Bude 3: Xir ly ho so
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Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan du hd so hop 18, Phong chuyén mén
tham muu trinh Lanh dao Chi cuc Tiéu chuan do luong chét luong tinh Vinh Long phé
duyét, chuyén két qua giai quyét cho Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua

- Buéc 4 : Trd két qui

T chirc, ca4 nhan nhan két qua giai quyét TTHC tai B phan tiép nhéan hd so va hen
trd két qua cua Chi cuc Ti€u chuan Do luong Chat lugng tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua va ndp phi, 18 phi.

+ COng churc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thii tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sOt hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian {ié’p nhdn hé so va traotra két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tw thu hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).

b. Cdch thirc thwe hién: Nop tryc tiép hoic giri qua dudng buu dién.

c. Thanh phin, s6 lwong hé so:
- Thanh phédn hé so bao gom:
+ Ban cong bd hop quy (Theo mau ).
~+ Ban sao y ban chinh ,giéy to' chimg minh vé viéc thuc hién san xut, kinh doanh
cua to chure, ca nhan cong bo hop quy (Gidy dang ky doanh nghiép hoac Giay dang ky
kinh doanh hodc Bang ky h¢ kinh doanh hodc Giay chimg nhan dau tu hodc quyet dinh
thanh 1ap hoac Giay to khac theo quy dinh cia phap luat).

+ Truong hop t6 chirc, ca nhan coéng bd hop quy chua duge t6 chirc chimg nhan da
dang ky cip gidy ching nhan phu hop tiéu chuan vé hé thong quan ly (ISO 9001, ISO
22000, HACCP...), thi hé so ding ky cong b hop quy cua t6 chirc, c4 nhan phai co quy
trinh san xuét kém t}leo ké hoach klem~s0at chat lugng duoc xay dung, ap dung va ké
hoach gidm sat hé thong quan 1y (theo mau ).

+ Truong hop t6 chirc, ca nhan cong b hop quy dugc t6 chirc chimg nhan d3 dang ky
cAp gidy chimg nhan phu hop tiéu chuin vé hé thong quan ly (ISO 9001, ISO 22000,

HACCP...), thi hé so ding ky cong bd hop quy cua t6 churc, c4 nhan phai c6 ban sao y ban
chinh gidy chimg nhan phu hop tiéu chuan vé hé théng quan 1y con hiéu luc.

+ Ban sao y ban chinh Phiéu k’et qua thir nghiém mAu trong vong 12 thang tinh dén
thoi diém ndp ho so dang ky cong bo hop quy cua td chue thir nghiém da dang ky.

+ Bao cédo danh gia hop quy kém theo mau déu hop quy va cac tai liéu co lién quan;
trong qua trinh xem xét ho so, néu can thiét s& xem xét, doi chiéu véi ban gbc hoic yéu
cau bo sung ban sao co cong ching (theo mau).

- S6 luong ho so: 02 b (01 bo ndp cho Chi cuc, 01 bd do td chtrc, ca nhan luu).
d. Thoi han gidi quyét:
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05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 theo quy dinh
d. Doi twong thure hién thii tuc hanh chinh:

Té chirc, ca nhan thuc hién ding ky cong bd hop quy san pham, hang hoa, dich vu,
qua trinh, moi truong phu hop véi quy chuan ky thuat quoc gia tuong ing do B§ Khoa hoc
va Cong ngh¢ ban hanh.

e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuén Do ludng Chat lugng tinh Vinh
Long

- Co quan truc tiép thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat luong tinh Vinh Long
2. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh:

Thong béo tiép nhan hd so cong bd hop quy.

h. Lé phi: 150.000 dong

i. Tén mau don, méu to khai:

- Ban cong bd hop quy (Mdu Ban hanh kém theo Théng tw sé 28/2012/TT-BKHCN
ngay 12/12/2012).

- K& hoach kiém soat chat lwong (Mdu Ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2012/TT-
BKHCN ngay 12/12/2012).

- MAu bao cdo danh gia hop quy (Mdu Ban hanh kém theo Théng tir s6 28/2012/TT-
BKHCN ngay 12/12/2012).

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:Khong.

. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Chat luong san pham, hang hoa ngay 21 thang 11 nam 2007.

- Luat tiéu chuan quy chuan k¥ thuat ngay 29 thang 6 nim 2006ngay 29 thang 6 nim
2006.

- Nghi dinh s 127/2007/NB-CP ngay 01 thang 8 nim 2007 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Tiéu chuan va Quy chuan k¥ thuat.

- Nghi dinh s6 132/2008/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2008 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mét s diéu cua Luat Chét lugng san phém, hang hoa.

- Thong tu sé 28/2012/TT-BKHCN ngay 12 thang 12 niam 2012 cta Bo trudong B
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé cong bd hop chuin, cong bd hop quy va phuong thire
danh gia su phu hop véi tiéu chuan, quy chuan k§ thuat.

- Théng tu s6 231/2009/TT-BTC ngay 19/12/2009 cta B truong Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 thu, ndp va quan 1y s dung 1é phi trong linh vuc tiéu chuin do luong chat
lugng.
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] Mau .
Bién cong bo hop chuan/hgp quy
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAN CONG BO HQOP CHUAN/HQP QUY

T8N t0 ChUC, CANNAN: ..o\ e

DA Gt oo,

Piénthoai: ... FaX: oo

e 4 3 1
CONG BO:

San phém, hang hoa, qua trinh, dich vy, méi truong (zén goi, kiéu, logi, nhén hiéu, ddc trung
ky thudt,... )

..... (Tén t6 chiic, c4 nhan) .... cam két va chiu trach nhiém vé tinh phu hop cia .... (san
véan chuyén, str dung, khai thac.
...... Ngay .....thang ....ndm .....

Pai dién T6 chirc, ca nhan
( Ky tén, chirc vy, dong dau)

401








KE HOACH KIEM SOAT CHAT LUQNG
(Ban hanh kem theo Thong tw so 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012)

Mau

KE HOACH KIEM SOAT CHAT LUQNG

San pham/hang hoa/dich vu/qua trinh/méi tradng: ....................................]
. K& hoach kiém soat chit lrong
Cac Tia
A Ieu X
qué A 3 iét bi
trinh | Cacchi | chuan/ Tan Tllllfl,trb! Phuong
san | tleugiam | quy | suatlay nghiém/ phap Biéulghi Ghi chi
xuit | sat/kiém | chuan | mau/cé Kidm thir/kiém chép
cu thé soat ky mau tra tra
) thuat
(1) ) ®3) (4) ©) (6) () (8)
...... Ngay .....thang ....ndm .....
Pai dién To chirc
( Ky tén, chue vu, dong déu)
Mau

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012)

BAO CAO PANH GIA HQP CHUAN/HQP QUY
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TEN CO QUAN CHU QUAN(néu cd) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC, CA NHAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

SO it , ngay ... thang .... nam .....

BAO CAO
PANH GIA HQP CHUAN/HQP QUY
L. INGAY GANN 1AL o.eiiiiiie s
2. Dia HEM GANN GIA: ...ttt

3. T8N SANPRAINL ..ottt ettt n s es et

5. Tén t6 chirc thir nghim SAN PRAM: .....c..ovecvecvceceeeeeeee et

6. DBanh gia vé két qua thtr nghiém theo tiéu chuéin /quy chuin k¥ thuat &p dungva hiéu luc viéc ap
dung, thyre hi€n quy trinh SAN XUAL: ......eeiiiiiiiiiiieiee e

8. Két luan:
[ISan pham phui hop tiéu chuan/quy chuan k¥ thuat.
[1San pham khong phu hop tiéu chuan/quy chuan k¥ thuat.

Nguwoi danh gia Xic nhén ciia lanh dao t6 chirc, ca nhan
(ky va ghi ro ho tén) (ky tén, churc vu, dong dau)
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57. Thii tuc xét ting gidi thwéng chit hrgng qudc gia
a. Trinh tw thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

- T6 chirc, doanh nghiép dang ky tham dy Giai thuéng Chét luong Quéc gia trudce
ngay 01 thang 5 va nop ho so tham dy trudc ngay 15 thang 6 hang nam tai Chi cuc Tiéu
chuan Po ludng Chit luong tinh Vinh Long ( dia chi: S6 3394, dap Tan Xudn, xa Tan
Ngdai, TP.Vinh Long, tinh Vinh Long ) dién thogi: 0703.822063; Fax: 0703.825618.

- Buéc 2: Kiém tra tinh day di ciia hé so

Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua tiép nhan hd so, kiém tra tinh phap 1y va noi
dung ho so:

* D6i voi treong hop ndp trye tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 18 , cong chirc tiép nhan ho so hudng dan
tryc tiép cho nguoi ndp bang Phiéu huéng din hoan thién hd so (Theo mau sé6 01 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/QP-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan
chinh hd so trong thdi han 30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu
cau to chtrc ndp hd so bo sung qua 01 lan. Qua thoi han 30 ngay, néu to chize khdng hoan
thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chire tiép nhan hd so c6
quyén hity tiép nhan ho so.

+ Truong hop ho so day du va hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so  nhap vao S6
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xtr Iy (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/Q0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hoic chua hop 1§, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc ho so, B phan tiép nhan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015 ) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hoac gui qua email cho nguoi nop biét
dé bo sung hoan chinh ho so trong thoi han 30 ngay va dam bao hudéng dan 1d rang, day
du, s& khong yéu cau td chirc ndp hd so bo sung qué 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6
chire khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chirc
tiép nhan ho so c6 quyén huay tiép nhan ho so.

+ Néu ho so day dit va hop 1é theo quy dinh, Bo phan tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao So theo ddi hd so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), thong bao qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hod
so va hen tra két qua (theo mdu sé6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg,
ngay 25/3/2015) hodc gui qua dudng buu dién cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém soat hd so
kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).
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H6 so day du dugc chuyén dén Hoi dong so tuyén dé thue hién cac bude tiép theo.
- Buée 3: X Iy ho so:

Hoi déng‘so tuyén (do Téng cuc Tiéu chuan Po ludng Chat lugng quyét dinh thanh
lap trén co s& dé€ nghi cia Giam doc S¢& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long c6 nhiém
vu:

+ Tiép nhan ban ding ky va ho so tham dy Giai thuong Chat luong Qudc gia ciia to
chtrc, doanh nghiép.

+ Tién hanh xem xét, danh gia trén hd so va danh gia tai chd td chirc, doanh nghiép
tham du.

+ Lap ho so danh gia va dé xut voi Hoi dong qudc gia danh sach cac t6 chic,
doanh nghiép dugc dé nghi trao tang Gidi thuong Chét luong Qudc gia.

+ Thong bao bang vin ban két qua dénh gia va cac thong tin phan hoi khac cho t6
chtrc, doanh nghiép sau khi c6 két qua danh gia cua Hoi dong so tuyén.

Cian cir va két qua danh gia trén hd so va danh gia tai to chirc, doanh nghiép, Hoi
dong so tuyén quyét dinh danh sach cac to chuc, doanh nghiép duoc dé Xuét x€ét tang Giai
thuong Chat luong Quéc gia va gui cac hd so lién quan cho Hoi dong qudc gia (thong qua
Tong cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong) trude ngay 01 thang 8 hang nam.

Hoi dong quoc gia (do Bo truong B Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh thanh lap
theo d¢é nghi cua Tong cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng ) c6 nhiém vu xem xét va
tham dinh ho so cta cac to chirc , doanh nghiép tham dy dwgc Hoi déng SO tuyén dé xuat
trao giai va cac ho so lién quan cﬁa Hoi dong so tuyén. Trong trudng hop can thiét , Hoi
ddng qudc gia cir doan danh gia tién hanh danh gia  , thim dinh tai chd dbi v6i doanh
nghiép dé bd sung cac thong tin lam co so cho viée xét chon va trao giai . Can cur két qua
danh gia, tham dinh ho so va tai to chuc, doanh nghiép, Hoi dong quoc gia quyet dinh
danh sach cac t6 chirc, doanh nghiép duoc dé xuét ting Giai thuong Chat luong Qudc gia.

Trude ngay 01 thang 10 hang nim, Tong cuc Tiéu chuan Po ludng Chét luong gui
léy y kién cua Uy ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong ddi vai cac to chur,
doanh nghiép du diéu kién dé hiép y trao Giai thuong Chat lugng Qudc gia. Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd truc thudc Trung wong c6 vin ban tra 10i trong thoi gian 15 ngay ké tir
khi nhan dugc vin ban dé nghi hiép y.

Hoi ddng quéc gia va Tong cuc Tiéu chuin Do ludng Chét luong dé nghi danh sach
cac to chuc, doanh nghiép du diéu kién trao giai va lap ho so trinh B6 Khoa hoc va Cong
nghé xem xét, d& nghi Thu tuéng Chinh phu trao ting Giai thuong Chat luong Qudc gia
trudc ngay 01 thang 11 hang nam.

B6 Khoa hoc va Cong nghé (Téng cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng phdi hop voi
Vién phong Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ ) hoan chinh ho so dé nghi trao tang Giai thuong
Chat lugng Quoc gia cho cac t6 chuc , doanh nghiép d @ diéu kién trinh Thu tuéng Chinh
phil trudc ngay 15 thang 11 hang nam.

Buéc 4: Thong bdo két qua:

‘ Téng cuc Tiéu chgén Do luong Chét luong thong bao két qua xét ghu:é’ng cho Hoi
dong so tuyén va cac to chirc , doanh nghiép dat giai sau khi c6 quyét dinh trao giai cta
Thu tudng Chinh phu.

Téng cuc Tiéu chuan Po ludng Chat luong t6 chire 18 trao giai cho cac t6 chire , doanh
nghiép dat Giai thuéng Chét luong Qudc gia vao thang 12 hing nim sau khi c6 quyét dinh
trao giai cua Thu tuéng Chinh phu
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b. Cdch thirc thwe hién: Nop truc tiép.
c. Thanh phan, so lwong hé so:

- Thanh phén hé so:

+ Ban dang ky tham du Giai thuéng Chat luong Quéc gia ( theo mdu );

+ Béo cdo gidi thiéu chung vé to chirc, doanh nghiép.

+ Bao cao ty danh gia theo bay ti€u chi cua Giai thuong Chét luong Quoc gia.

+ Tai liéu chimg minh vé viéc ap dung hé théng quan 1y chat lugng tién tién (ban sao
chirng chi hodc tai liéu lién quan).

+ Tai liéu chitng minh vé sy phu hop ctia san pham , hang hoéa chinh véi cac tiéu
chuan, quy chuén k¥ thuat twong Gng (ban sao).

+ Bdo cao danh gia tac dong moi truong hodc ban cam két bao vé méi trudng dugc
phé duyét va cac két qua quan tric hing nim theo quy dinh ctia phap luat trong 03 nim
gan nhat (ban chinh hodc ban sao)

+ Xac nhan két qua thuc hién nghia vu thué véi Nha nude va thuc hién ché do bao
hiém xa hoi ddi voi nguoi lao dong hang nam trong 03 nim gan nhét (ban chinh hoic ban
sao).

+ Céc tai lidu ching minh khéac vé két qua hoat dong san xuat , kinh doanh cia to
chtic, doanh nghiép trong 3 nim gan nhat, néu c6 (ban sao).

- §6 lwong hd so: 05 ban in va 01 dia CD.
d. Thoi han gidi quyét:

- Hoi dong so tuyen quyét dinh danh sach cac t6 chirc, doanh nghiép dugc dé xuat xét
tang Giai thuong Chat luong Quoéc gia va giri cac ho so lién quan cho Hoi dong qudc gia
truoc ngay 01 thang 8 hang nam.

- Hoi dong qudc gia va Tong cuc Tiéu chuan Do luong Chét luong dé nghi danh sach
cac t6 chire, doanh nghiép du diéu kién trao giai va 1ap ho so trinh B6 Khoa hoc va Cong
nghé xem xét, dé nghi Thi tuéng Chinh phu trao ting Giai thuong Chat lugng Qudc gia
trudc ngay 01 thang 11 hang nam.

- B6 Khoa hoc va Cong nghé hoan chinh ho so dé nghi trao ting Giai thuong Chat
lwong Qudc gia cho cac to chitc , doanh nghiép du diéu kién trinh Thu tuéng Chinh phu
trudc ngay 15 thang 11 hang nam.

- Téng cuc Tiéu chuan Po ludng Chét lwong to chic L8 trao giai cho to chirc, doanh
nghiép dat giai vao thang 12 hang nim sau khi co6 quyét dinh trao giai cia Thu tudng
Chinh phu.

d. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Chi cuc Tiéu chuan Do ludng Chat luong tinh Vinh Long.(Tiép nhan)
- Ho1 déng SO tuyén (Thyc hién)

- Hoi dong qudc gia. (Thyce hién)

- Tong cuc Tiéu chuan Po luong Chat luong. (Thyc hién)

- B6 Khoa hoc va Cong ngh¢. (Thuc hién)

e. Doi twong thuc hi¢n thii tuc hanh chinh: T6 chirc, doanh nghiép tham du Giai
thuong Chat lugng Qudc gia.

2. Két qua ciia vigc thwe hign thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh trao giai ctia Thu tuéng Chinh phii:
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+ Giai Vang Chét luong Quéc gia.
+ Giai Bac Chat luong Quoéc gia.
+ Clp va Giay chirng nhan.

h. L¢ phi: khong.

i. Tén mdu don, mdu to khai: Ban dang ky tham dy Giai thuong Chat lugng Quoc
gia ( phu luc 11, Thong tw so 17/2011/TT-BKHCN, ngay 30/06/2011 cua B¢ truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé).

k. Yéu cau hodic diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc, doanh nghiép du diéu kién tham du Giai thuéng Chét luong Quéc gia 1a
cac t6 chire, doanh nghiép co tu cach phap nhan d hoat dong san xuat , kinh doanh va dich
vu lién tuc tai V i€t Nam va khong vi pham cac quy dinh cua phap luat trong thoi gian it
nhat 36 thang, tinh dén ngay 01 thang 5 ctia nim tham duy.

- Truong hop t6 chtrc , doanh nghiép da dat Giai Vang Chét luong Quéc gia , néu
dap tng dicu kién trén daythi sau 03 nam ké tir nam dugc Thu twong Chinh phu tang Giai
Vang Chat lugng Qudc gia ti€p tuc dugc tham du lai Giai thuéng Chat lugng Quoc gia.

- Truong hop t6 chuc, doanh nghi¢p da dat Giai Bac Chét luong Quoc gia , néu dép
g diéu kién néu trén thi dugc tiép tuc tham du lai Giai thuong Chét luong Qudc gia.

. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Chat luong san pham, hang hoa ngay 21/11/2007.
- Nghi dinh sé 132/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phii quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cua Luat Chat luong san pham, hang hoa.
- Thong tu s6 17/2011/TT-BKHCN ngay 30/6/2009 cta Bo truong Bé Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh vé Giai thuong Chat lugng Qudc gia.
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Phu luc III
MAU BAN PANG KY THAM DU GIAI THUONG
CHAT LUQNG QUOC GIA
(Ban hanh kém theo Théng tu so: 17 /2011/TT-BKHCN ngay 30 thang 6 nam 2011
cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

] ~ BAN DANG KY THAM DU
GIAI THUONG CHAT LUQNG QUOC GIA NAM 20......

1. Tén t6 chirc, doanh NGRIBP: .......c..cvceeeeeeeresesee ettt neenes
TEN 120 ICK: 1oiiiiiiii i
LR T TN 11T

2. DP1a chitru SO ChinNh: ...
Diénthoaii.......cccovivvvveiiiiie Fax: .o
Emaili.....ccooviii WEDSITE: ...t e
M SO tHUE: ..ottt ettt ettt
TORE T 41 OO
Tal NZAN MANE: ....ooiiiii e

3. Ho va tén TOng iam dOC/GIAM AOC: .......c.vvveereerereserereesesesesssesseseesesssssee s sensensnes
Dién thoaii.....cccoovvvvviiiiiiiiii 3 A1 AONE: o
FaX e Email: ..o,

4. Ho vaten nguot lEN R&:......cviiiiiiiii e
ChlrC VUi Don Vit oo
Dién thoai:......cccoovvvvveiiiiii 3 AT AONE: (i
FaX e Email: ..o,

5. Linh viuc hoat dOng chinh: .......cccoiiiiiiiiii e

6. Néu to chirc, doanh nghiép truc thudc mot t6 chirc, doanh nghiép khac, xin cung cap
céc thong tin sau:

Tén t6 chirc, doanh nghiép ma don Vi trirc thUGC: .....cveveevverveeeeeeeees e
DA Ch e
Dién thoai:.......cccvviiviiiieiiee, FaX: oo
Emaili ... WEDSITE: ..ot e
7. S6 lugng nhan vién chinh thic trong 3 nim gan nhat, ké ca nam tham du (c6 hop dong
lao dong tw 01 nam tro lén):
Nam 20.................. Nam 20.................. Nam 20..................
8. Céc nam dat Giai thuong Chat luong Viét Nam / Giai thuong Chat luong Qudc gia:







9. Doanh thu trong 3 nim gin nhét, ké ca nim tham dy:
Nam 20.................. triéu VND Nam 20.......cccu... triéu VND
Nam 20.................. tricu VND (udc tinh cua ndm tham dy)

10. Céc dia diém san xuét, kinh doanh chinh:

11. Cac hé thdng quan 1y dang ap dung:
ISO 9001 [ ISO 14001 [ ISO 22000 [ GMP [
HACCP [ ISO 17025 [ SA 8000 [ OHSAS 18001 [J
KT < bbbttt

Chung toi cam doan nhitng thong tin trén la hoan toan chinh xdc.

Ngay thang nam
TONG GIAM POC/GIAM POC
(Ky tén, dong dau)

58. Thii tuc cAp Gidy xac nhan ding ky linh vire hoat ddng xét ting giai thwéng chat
lwgng san pham, hang hoa ctia t6 chirc, ca nhan

a. Trinh tw thwce hi¢n:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chie, c4 nhan trong tinh c6 nhu cau cap Gidy xac nhan dang ky linh vyc hoat dong
x¢t tang giai thuong chat luong san pham, hang ho4, trudc khi t chirc xét ting giai thuong
it nhat 02 thang, don vi t6 chic xét thuong phai 1ap ho so ding ky tai S& Khoa hoc va
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Cong nghé tinh Vinh Long (dia chi: 111 dwong Nguyén Hué, phuwong 2, thanh phé Vinh
Long, tinh Vinh Long)

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so

B phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, cu
thé nhu sau:

* D6i voi triomg hop np trye tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hodc chua hop 1€ , cong chire tlep nhan hd s0 hudng dan
tryc tiép cho nguoi nop bang Phiéu huéng dan hoan thién hd so (Theo mdu sé 01 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan
chinh hd so trong thdi han 30 ngay va dam bao huéng dan rd rang, day du, s¢ khong yéu
cau to chirc ndp ho so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chirc khong hoan
thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chure tiép nhan ho so c6
quyén hity tiép nhan hd so.

+ Truong hop ho so day du va hop 16 thi cong chire tiép nhan hd so  nhap vao S6
theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh keém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat ho so kém theo ho so chuyén cho Phong chuyén mon xtt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh
kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

* Péi voi trwong hop giri qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 16, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so, BO phan tiép nhéan ho so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién ho so
(Theo mdu s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015 ) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho nguoi nop biét
dé bd sung hoan chinh hd so trong thoi han 30 ngdy va dam bao hudéng din 1d rang, day
du, s& khong yéu cau to chirc ndp ho so bo sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu t6
chtrc khong hoan thién hé so theo yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, cong chic
tiép nhan ho so ¢6 quyén huy tiép nhan ho so.

+ Néu hd so diy du va hop 18 theo quy dinh, Bo phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao SO theo ddi ho so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), thong béo qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan hd
so va hen tra két qua (theo mdu sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg,
ngay 25/3/2015) hoic giri qua dudong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat ho so
kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xir 1y (theo mau sé 04 ban hanh kém theo
OQuyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015).

- Buéc 3: Xir Iy ho so

Hb so diy di va hop 18 duge chuyén cho Chi cuc tiéu chuan Po luong chat luong
thAm dinh va trinh Lanh dao S& Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long phé duyét.

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so day du va hop 18, néu To6
chtrc, cd nhan dap ung cac diéu kién theo quy dinh cua thu tuc, S& Khoa hoc va Cong ngh¢
tinh Vinh Long s& xem xét va cap Gidy xac nhan ding ky hoat dong xét tang giai thuong
chat lugng san pham, hang hoa.
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Truong hop tir chdi, S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long s& théng béo ly do
bang van ban.

- Buéc 4: Tra két qud

T chuc, ca nhan nhan két qua tai B phan tiép nhén hd so va tra két qua cua S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhin phai tra lai Phiéu
tiép nhan hod so va hen tra két qua

+ COng chirc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Ngudi nhan kiém tra lai két qua giai quyét thi tuc hanh chinh, néu phét hién c6 sai
sot hodc khong dung thi yéu cau chinh lai cho ding.

- Thoi gian ti’é’p nhdn hé so va trao tra két qud : Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén 17
gio tu thu hai dén thir sau hang tuan (true cdc ngay nghi theo quy dinh).

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
¢. Thanh phan, s6 lwong ho so:
-Thanh phan hé so:

+ Gidy ding ky hoat dong xét ting giai thuong chat lugng san phdm, hang hoa
(theo mdu);

+ Bén sao Quyét dinh thanh 14p hodc ban sao Gidy phép kinh doanh/Gidy déng ky
hoat dong (d61 vo1i to chirc);

+ Van ban, quyét dinh ciia co quan quan 1y nha nudc c6 thim quyén cho phép to
chtrc giai thudng (néu co);

+ Danh sach can bo, nhan vién tham gia t6 chirc hoat dong xét ting giai thuong
(tén, chtrc danh, trinh dg, kinh nghi¢ém t6 churc hoat dong xét tang giai thudng chat lugng
san pham, hang hoa, Quyét dinh tuyén dung/Hop dong lao dong);

+ K& hoach va thoi gian xét ting giai thudng;

+ Quy ché xét thudng;

+ Dur kién danh sach thanh vién Hoi dong xét thudng (trinh do, chuyén mon);

+ B4o cdo vé kha nang tai chinh dé bao dam t6 chirc thanh cong hoat dong xét ting
giai thudng, gom cac ndi dung sau: du kién kinh phi chi cho toan b hoat dong xét tang

giai thudng, murc chi cho ting hoat dong va ngudn kinh phi sir dung;

+ MAu ho so moi ding ky dé duogc xét ting giai thudng.
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-S6 lirong ho so: 01 bd.

d. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viée tinh tir ngdy nhan dugc hd so ddy da va hop
1¢ theo quy dinh.

d. Doi twong thuwe hign thii tuc hanh chinh:

- Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, to chirc chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, t6 chire xa hoi, t6 chirc xa hoi - nghe nghiép, Ho1, Hiép hoi, don vi t6
chtrc hoi cho trién 1dm, t6 chirc, ci4 nhan c6 nhu cdu t6 chirc hoat dong xét ting giai
thudng chat lugng san phim, hang hoa.

e. Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long

- Co quan phdi hop thuc hién: Chi cuc Tiéu chuan Po ludong Chit luong tinh Vinh
Long

g. Két qua ciia vige thwe hign thii tuc hanh chinh:

- Gidy xac nhan dang ky hoat dong xét ting giai thuong chat luong san pham, hang
hoa.

h. L¢é phi: Khong
i. Tén mdu don, to khai:

Mau don dé nghi cap Giély xac nhan dang ky hoat dong x¢t tang giai thuong chat
lugng san pham, hang héa (Mdu ban hanh kem theo Thong tw so 06 /2009/TT — BKHCN
ngay 03/4/2009).

k. Yéu cdu, diéu kién thuwce hién thii tuc hanh chinh:

- Doi voi don vi to chuee xét thuong:

Puoc thanh 13p theo quy dinh cta phép luit, c6 chlic nang to chire hoat dong xét
tdng giai thudng, cé tru sd, con dau va tai khoan doc lap.

- Doi voi ca nhan:.
+ Phai c6 nang lyc hanh vi dan su day du, c6 tai khoan doc 1ap.

+ Co du nang lyc tai chinh dé bao dam t6 chirc thanh cong hoat dong xét ting giai
thudng:

Truong hop st dung kinh phi tir ngan sach nha nudc dé to chirc xét ting giai
thudng chat lugng san pham, hang hod, don vi t6 chirc xét thudng phai dugce co quan nha
nude cd tham quyen cho phép to chic xét tdng gidi thudng bang van ban va viéc su dung
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kinh phi cho hoat dong t6 chtrc xét ting giai thuong phai tuan thi cac quy dinh cta Luét
Ngan sach Nha nudc va cac quy dinh vé quan 1y tai chinh hién hanh ctia Nha nudc.

+ C6 du can bo, nhan vién c6 nang lyc chuyén mon, kinh nghiém vé to chic hoat
dong xét tdng giai thudng chat lugng san pham, hang hoa.

+ Hoat dong xét thuong phai dap ung cac nguyén tic xét thuong quy dinh tai
khoan 3 Muc I ciia Thong tu s6 06/2009/TT-BKHCN.
+ Pi xay dung ké hoach va xac dinh thoi gian to chic hoat dong xét ting giai
thuong.
- C6 Quy ché xét thuéng phiy hop doi véi linh viee xét thuéng, gdbm cac ndi dung chinh
Sau:
+ Tén cua giai thudng, muc dich xét thudng;
+ Pbi twong xét thuong;
+ Muc thudng va hinh thuc tang thuong;
+ Piéu kién va nguyén tic xét thuong;
+ Ti€u chi xét thudng;
+ Nhiém vu ctia Hoi dong xét thuong;
+ Trinh ty, thu tuc xét thudng;
+ No1 dung danh gia, can ctr danh gia, phuong phap danh gia va két qua danh gia su
phu hop cta san pham, hang hoa véi ti€u chi xét thudng;
+ Quy dinh vé chi phi ding ky d& dugc xét téng
giai thudng.
+ Quy ché xét thudng c6 thé duoc sira doi, bo sung khi can thiét.
- Héi dong xét thudng bao gdm cac chuyén gia cé trinh do, ning luc vé linh vuc xét
thudng.

. Can ciwr phap ly cua thu tuc hanh chinh :
- Luét Chat luong san pham, hang hoa ngay 21/11/2007.
- Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/11/2003 va Luat stra doi, bd sung mot sé diéu
cua Luat Thi dua, Khen thuong ngay 14/6/2005.
- Nghi dinh s6 42/2010/ND-CP ngay 15/4/2010 cua Chinh phu quy dinh chi t‘iét thi
hanh mot s6 di€u cua Luat Thi dua, Khen thudng va Luét stra doi, bo sung mot s6 di€u cua
Luat Thi dua, Khen thuéng

- Quyét dinh s 51/2010/Qb-TTg ngay 28/7/2010 cta Thu tu:ong Chinh phu vé viéc
ban hanh Quy ché quan 1y t6 chirc xét t6n vinh danh hi¢u va trao giai thuéng cho doanh
nhan va doanh nghiép.

- Théng tu s6 06/2009/TT-BKHCN ngay 03/4/2009 ctua Bo truong Bo Khoa hoc va
Cong nghé huéng din vé diéu kién, thu tuc xét ting giai thuong chat luong san pham,
hang ho4 cua t6 chirc, ca nhan.
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Mau

_ GIAY PANG KY HOAT PQNG XET TANG ]
GIAI THUONG CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

(Ban hanh kém theo Théng tw s6: 06 /2009/TT - BKHCN
ngay 03 thang 4 nam 2009 cua B¢ truong Bo Khoa hoc va Cong nghé)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIA,Y DANG KYW ]
HOAT PONG XET TANGGIAI THUONG
CHAT LUQNG SAN PHAM, HANG HOA

Kinh guri: Tong cuc Tiéu chudn Po lwong Chat lwong/Sé Khoa hoc va Cong nghé ...

1. TEN tO ChTC/CA MNAN ...\,

2.P1achi HEN 1acC: ...

biénthoai: ..................... Fax: ................... E-mail: ..............

3. Ho khau thuong tra tai (d@6i véi ca nhan):

’ 4. Quyét dinh thanh lap/Glay phep kinh doanh/Glay phép hoat dong (doi véi t6 chirc):
O S , Co quan cap: ................. cap ngay .. UUUUUUURN ¢ | FSSUSRUURR

5. Ho so kém theo:

6. Sau khi nghién ctru cac diéu kién to churc hoat dong xet tang giai thuong chat
lugng san pham, hang hoa quy dinh tai Thong tu s6: 06/2009/TT-BKHCN ngay
03/4/2009 cua B¢ truong B6 Khoa hoc va Cong nghe, ......(tén t6 chirc/ca nhan).... nhan
thay c6 du cac dieu kién dé to chirc hoat dong xét tang doi voi giadi thudng sau:

m reerereeeneeeons (tén gidi thudng)

TR (thot gian xét tang giai thudng)

Dé nghi (To ong cuc Tiéu chudn Po lwong Chat lwong/Sé Khoa hoc va Cong nghé
...) xem xet va cap Gidy x4c nhan ding ky hoat dong xét ting giai thuong chit luong san

pham, hang hoa.

...(Tén t6 chirc/cé nhdn)... cam két thuc hién dung cac quy dinh vé hoat dong xét
tang giai thuong chat lwong san pham, hang hoa.

Pai dién Té chirc/Ca nhin
Ky, ghi ré ho tén (déng ddu néu la té chirc)

59. Thu tuc cip gidy phép van chuyén hang nguy hiém la cic chat 6xy hoa, cac hop chit 6 xit hitu
co (thudc loai 5) va cac chat an mon (thudc loai 8) bang phwong tién giao thong co gidi duong bd
va duong thuy noi dia

a. Trinh tu thuc hién:
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- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T6 chire, c4 nhan trong nudc va ngoai nude (sau day goi tat 1a doanh nghiép) thuc
hién viéc van chuyén va doanh nghiép khac lién quan dén van chuyén hang nguy hiém
gdm céc chit 6xy hoa, cac hop chat 6 xit hitu co (thudc loai 5) va cac chit dn mon (thuoc
loai 8) duoc quy dinh tai Khoadn 1 Piéu 4 Nghi dinh 104/2009/ND-CP, Khoan 1 Pieu 4
Nghi dinh 29/2005/ND-CP, Khoan 1 Piéu 22 Nghi dinh 14/2015/NP-CP bang phuong
tién giao thong co gidi duong b va duong thuy ndi dia trén dia ban tinh Vinh Long ndp
hd so dé nghi cip phép van chuyén hang nguy hiém tai Chi cuc Tiéu chuin Do luong Chat
lugng tinh Vinh Long (dia chi 3394, dp Tan Xudn, xa Tan Ngdai, TP Vinh Long, tinh Vinh
Long; Dién thoai: 0703 822 063, Email: cctcdlcl.skhen@vinhlong.gov.vn)

+ Trueong hop ndp hé so truc tiép: dbi voi cac tai lidu trong thanh phan hd so chua
duogc chirng thuc tir ban chinh, doanh nghiép phai xuat trinh ban chinh dé doi chiéu.

+ Truong hop ndp hé so qua dwong buu dién: cac tai liéu trong thanh phan hd so
doanh nghiép phai ndp ban sao da dugc chung thyuc tir ban chinh.

- Buéc 2:Kiém tra tinh ddy dii ciia hé so

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é ciia hd so,
cu thé nhu sau:

* Doi véi truong hop ndp triec tiép:

+ Truong hop ho so thiéu hoic chua hop 1€, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc
ké tur ngay nhan duoc hd so, cong chuc tiép nhan ho s0 huong dan truc tiép cho nguoi nop
bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mau s6 01 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0Db-TTg, ngay 25/3/2015) dé ngudi ndp bd sung hoan chinh h6 so trong thoi han
30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau to chic ndp ho so bd
sung qua 01 lan. Qua thoi han 30 ngay, néu to chirc, ca nhan khong hoan thién_ ho so theo
yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, vién chuc tiép nhan ho so c6 quyén huy tiép
nhén hd so.

+ Trudng hop ho so dy dit va hop 1€ thi cong chirc tiép nhan hd so  nhéap vao S6
theo ddi hd so (theo mdu so 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh keém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xt 1y ( theo mdu sé6 04 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi voi trieomg hop giri qua dwong bueu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chwa hop 18, trong thoi han ba (03) ngay 1am viéc ké tir
ngay nhéan dugc ho so, BO phan tiép nhéan ho so sé& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua duong buu dién hodc thong bao qua dién thoai hodc gii qua email cho nguoi np biét
dé bd sung hoan chinh hd so ding thoi gian va dam bao huéng dan rd rang, day du, s€
khong yéu cau to chirc ndp ho so bo sung qua 01 lan. Qua thoi han 30 ngay, néu to chic,

c4 nhan khong hoan thién hd so theo yéu cdu va khong giai trinh 1y do cham tré, cong
chtrc tiép nhan ho so c6 quyén hiy tiép nhan hd so.

+ Néu ho so day du va hop 1& theo quy dinh, B6 phan tiép nhan ho so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
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09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015), théng bao qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mau sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) hodc giri qua duong buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu
kiém soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu soé 04 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buwéc 3: Xir Iy ho so

Hb so day du va hop 1& duoc chuyén cho phong chuyén mén thim dinh va trinh
Lanh dao Chi cuc phé duyét cu thé nhu sau:

+ Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc hé so day da va hop 18, Chi
cuc Tiéu chuin Po luong Chét luong tinh Vinh Long s& cAp Gidy phép van chuyén hang nguy
hiém cho doanh nghiép.

+ Trudng hop hd so dé ‘nghi van chuyen hang nguy hiém c6 s6 luong 16n hon muc
quy dinh tai cgt 7 Phu lyc 1 vé ngudng khéi luong can xay dung phuong 4n tng ctru khan
cap ban hanh kem theo Thong tu s6 44/2012/TT-BCT ngay 28/12/2012 cua B9 Cong
thuong quy dinh danh myc hang cong nghiép nguy hiém phai dong goi trong qua trinh van
chuyén va van chuyen hang cong nghiép nguy hiém bang phuong tién giao thong co gidi
duong bo, duong sat va duong noi dia, Chi cyc Tiéu chuan Po luong Chat luong tinh Vinh
Long sé tién hanh tham dinh thuc té tai tru s& hodc kho, bai tap két hang ctia doanh nghi¢p
trong thoi gian 10 (muoi) ngdy 1am viée ké tir ngay thong bao cho doanh nghiép:

* Truong hop doanh nghiép khong phai thuc hién hanh dong khic phuc dé hoan
thién hd so cip Gidy phép van chuyén hang nguy hiém thi trong thot han 02 ngay lam viéc
ké tir ngay co Bién ban tham dinh thyc té, Chi cuc sé cip Gidy phép van chuyén hang
nguy hiém cho doanh nghiép.

* Truong hop doanh nghiép phai thyc hién hanh dong khic phuc dé hoan thién hd
so cip Gidy phép van chuyén hang nguy hiém thi thoi han khic phuc t6i da khong quéa 30
ngay lam viéc, ké tir ngay c6 Bién ban tham dinh thyc té.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay Chi cuc nhan dugc bao cdo bang vin
ban ctia doanh nghiép dé nghi cap Gidy phép van chuyen hang nguy hiém véi ndi dung da
hoan thanh hanh dong khic phuc, Chi cyc t6 chuc tham dinh bo sung két qua hanh dong
khic phuc. Viéc tham dinh b sung do T6 tham dinh thuc hién theo quy dinh tai diém c
khoan 1 Piéu 5 Thong tw 09/2016/TT-BKHCN.

~ Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay co két qua tl}ém dinh bd sung, Chi
cuc cap hodc tur choi cap Giay phép van chuyén hang nguy hiém cho doanh nghiép.
Truong hop tir choi cap thi van ban tir choi ¢é néu 16 1y do.
- Buéc 4 :Trd két qua
Doanh nghiép nhan két qua tai B phan tiép nhan ho so va hen tra két qua cia Chi
cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua .

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguoi nhan.
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+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sOt hodc khong diung thi yéu cau chinh lai cho dung.

- Thoi gian tiép nhan hd so va trao tra két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cac ngay nghi theo quy dinh).

b. Cdch thirc thue hién: Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phén, sé lwong ho so:
- Thanh phan ho so:
1. Bon d& nghi cp gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém (theo mau );

7 2. Gidy chtng nhén t6 chirc, ca nhan dugc phep hoat dong kinh doanh hang nguy
hiém hoac dugc phép kinh doanh van chuyén hang hda theo quy dinh cua phap luat hién
hanh;

3. Ban ké khai cac thong tin vé hang nguy hiém (theo mdu);

4. Gidy phép diéu khién phuong tién van chuyén con thoi han hiéu lyc ciia nguoi
diéu khién phuong tién van chuyén phu hop véi loai phuong tién dung dé van chuyén
hang nguy hiém.;

5. Gidy dang ky phuong tién van chuyén, Gidy chiing nhan kiém dinh an toan k¥
thuat va bao vé moi truong cua phuong tién van chuyén con thoi han hiéu lyc do co quan
c6 thAm quyén cip; Glay ching nhin bao hiém bat budc trach nhiém dén sy cua chu
phuong tién van chuyén con thoi han hiéu lyc do co quan Béo hiém cip cho chu phuong
tién;

Truong hop doanh nghiép c6 hang nguy hiém can van chuyén phai thué phuong
tién van chuyén, doanh nghiép phai nép kém theo ban sao hop dong thuong mai hoic ban
sao van ban thoa thuan vé viéc van chuyén hang nguy hiém co chit ky, dong dau xac nhan
(néu co) cua cac bén ky hop dong hodc vin ban thoa thuan, trong d6 néu chi tiét cac thong
tin vé phuong tién van chuyén (loai phuong tién van chuyén, bién kiém soat, trong tai).

6. Chirng chi huin luyén an tg)ém lao dong — \{é sinh lao ’d(f)ng con thoi han hiéu luc
cua nhitng nguoi tham gia van chuyén hang nguy hiém dugc cap theo quy dinh tai Thong
tu 27/2013/TT-BLDTBXH;

7. Giéy ching nhén da tham gia, hoan thanh khoa dao tao va huan luyén ky thuat an
toan hoa chat con thoi han hiéu lyc do S¢ Cong thuong cap cho ngudi diéu khién phuong
tién van chuyén, nguoi ap tai va ngudi tham gia van chuyén hang nguy hiém;

8. Phiéu an toan hoa chat cta hang nguy hiém can van chuyén bang tiéng Viét cia
doanh nghiép san xuat, nhap khau hang nguy hiém theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 29
Luat Hoa chat, kém theo ban sao bang ngdn nglr nguyén goc cua doanh nghiép san Xuét
hang nguy hiém (néu c6). Noi dung Phiéu an toan hoa chét theo quy dinh tai Thong tu
28/2010/TT-BCT ;

9. Giay chtrng nhan phu hop tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat hodc Phiéu két qua thir
nghi¢m, két qua ki€ém dinh doi voi vat ligu bao goi, phuong tién chira hang nguy hiém theo
quy dinh tai Biéu 5, Diéu 6 Thong tu 44/2012/TT-BCT;

10. Phuong an tmg ctru khan cép su c6 hoa chat trong van chuyén hang nguy hiém

dugc co quan c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh tai Bleu 9 Thong tu 44/201/TT-BCT
d6i voi hang héa bat budc phai lap phuong an tmg ctru khan cip theo quy dinh;
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11. Phuong an lam sach thiét bj va bao dam cac yéu cau vé bao vé mdi trudng sau
khi két thac van chuyén da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét theo cac quy dinh hién
hanh vé bao vé moi trudng (theo mau).

Truong hop doanh nghiép dé nghi cip Gidp phep van chuyén hang nguy hiém c6 st
dung nhiéu ngudi dicu khién phuong tién van chuyen hoic sir dung nhiéu phuong tién dé
van chuyén hang nguy hiém hodc st dung nhiéu nguoi ap tai hoac nhiéu loai hang nguy
hiém thi trong hd so dé nghi cAp Gidy phép van chuyén hang nguy hiém, doanh nghiép can
cung cap day du cac tai lidu 4,5,6,7,8,9,10 twong Gmg dbi véi tung truong hop tang thém
(d6i voi hang héa bat budc phai lap phuong an ting ctru khan cp theo quy dinh).

- §6 lwong ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so day du, hop 16
theo quy dinh.

Truong hop hd so dé nghi van chuyén hang nguy hiém c6 s lugng 16n hon muc
quy dinh: Chi cuc Tiéu chuén Do luong Chat lugng tinh Vinh Long s€ tién hanh tham dinh
trong thoi gian 10 (mudi) ngay lam viée ké tir ngay thong bao cho doanh nghiép:

+ Néu doanh nghiép khong phai thuc hién hanh dong khic phuc:

Thoi han giai quyét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 bién ban tham dinh thuc té.

+ Néu doanh nghiép phai thyc hién hanh dong khac phuc:

Thoi han cho doanh nghiép khic phuc 1a 30 ngay.

Chi cyc tham dinh b6 sung trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duogc bao cdo bang van ban cia doanh nghiép da hoan thanh hanh dong khac phuc

Chi cuc cap hodc tir chdi cap bo sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém
cho doanh nghiép thoi han gidi quyét 1a 02 ngay lam viée

d. Doi twong thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: Doanh nghi¢p thuc hi¢én viéc véan
chuyén va doanh nghi¢p khéac cé li€n quan dén viéc van chuyén hang nguy hiém bang
phuong tién giao thong co gidi duong by, duong thuy ndi dia trén dia ban tinh Vinh Long.

e. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po ludng Chat luong
tinh Vinh Long

- Co quan truc tiép thuc hién: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét luong tinh Vinh
Long

2. Két qud thuwe hién thii tuc hanh chinh: Giay phép van chuyén hang nguy hiém.
h. Lé phi: khdng.
i. Tén méu don, mau to khai:

- Don dang ky cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém (Mdiu 1.PPK Ban hanh
kem theo Thong tw so 09/2016/TT-BKHCN ngay 09 thang 06 nam 2016).

- Danh muyc tén, khbi luong hang nguy hiém va lich trinh van chuyén hang nguy
hiém; Danh sach phuong tién van chuyén, ngudi diéu khién phuong tién van chuyén va

nguoi ap tai hang nguy hiém (Mdu 2.DMHNH-LT-PT-NPKAT Ban hanh kém theo Théng
tw s6 09/2016/TT-BKHCN ngay 09 thang 06 nam 2016).

418







- Phwong 4n 1am sach thiét bj va bao dam cac yéu cau vé bao vé méi trudng sau khi
két thiic van chuyén hang nguy hiém (Mdu 3. PALSTB Ban hanh kém theo Théng tir s6
09/2016/TT-BKHCN ngay 09 thang 06 nam 2016).

k. Yéu cdu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh: khong

L. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 104/2009/ND-CP ngay 09/11/2009 cua Chinh phu quy dinh danh
muc hang nguy hiém va van chuyén hang nguy hi€ém bang phuong tién giao thong co gidi
duodng bo.

- Thong tu sb 09/2016/TT-BKHCN ngéy 09/6/2016 cua 36 trudng Bo Khja hoc va
Cong ngh¢ “ Quy dinh trinh ty, thu tuc cap giay phép van chuyén hang nguy hiém la cac
chat ooxxy hoa, cac hop chat 6 xit hiru co (thude loai 5) va cac chat an mon (thudc loai 8)
bang phuong ti¢n giao thong co gio1 duong by, duong sat va duong thuy ndi dia.
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Mau 1.DPK
TT 09/2016/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

' PON PE NGHI CAP 1
GIAY PHEP VAN CHUYEN HANG NGUY HIEM

Kinh glri: .o

Tén to6 chic/ca nhian d& nghi cap Gidy phép vén chuyén hang nguy hiém:

Pé nghi quy co quan xem xét va cip Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a cic chat nguy
hiém sau:

s o £ a Khéi lugng
STT Tén hang S6 UN Loainhom | S0 hibunguy | 05 o 1vén
nguy hiem hang hiém (dur kién)
- L
2

Hb so dé nghi cap Gidy phép van chuyén hang nguy hiém bao gém:
1.

2.

....(tén to chirc, c4 nhan)...cam két bao dam an toan khi tham gia giao thong va thyc hién day du
cac quy dinh cua phap luat vé van chuyén hang nguy hiém.
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...ngay...thang....nam
Dai dién to chirc/ca nhan
(ky tén, dong dau )

Ghi chii: Pé nghi cdp loai hinh ndo thi ghi logi dé (cap méi/cdp bé sung phwong tién giao
thong dwong bo/dwong sat/ dwong thuy noi dia)

Méu 2.DMHNH-LT-PT-NPKAT
TT 09/2016/TT-BKHCN

DANH MUC TEN, KHOI LUQONG HANG NGUY HIEM VA LICH TRINH VAN
CHUYEN HANG NGUY HIEM; DANH SACH PHUONG TIEN VAN CHUYEN,
NGUOI PIEU KHIEN PHUONG TIEN VAN CHUYEN VA NGUOI AP TAI
HANG NGUY HIEM

ST Tén Khoi Chu Phuong Tai Thoi Lich trinh van chuyén | Ngu | Ngu
T hang | lugng | phuong | tiénvan | trong gian biém | biém | Pbiém | 01 | 0idp

nguy | van | tiénvan | chuyén | phwon | van nhan | trung | giao | diéu | tai
hiém | chuyé | chuyén gtién | chuyé | hang | chuyé | hang | khién | hang
n n(dy n phuo | nguy
kién) ng | hiém

tién

Q1 @ ®) (4) () (6) ) (8) ©® | 109 | 31 | (12)
1
2

Ghi chu:

(2): Ghi 13 tén hang nguy hiém, loai, nhém hang, s6 UN va s6 hiéu nguy hiém theo quy
dinh

(3): Ghi 16 khéi lugng hang nguy hiém can véan chuyén

(4): Ghi 3 tén chu s¢ hiru phuong tién (dia chi, néu o).

(5,6): Ghi 13 loai phuong tién, bién kiém soat, tai trong clia phuong tién(theo dung Gidy
dang ky phuong ti¢n).

(7,8,9,10): Ghi day du thong tin vé dia chi noi di, noi dén bao gém tir diém nhan hang dén
kho ctia t6 chtrc, ca nhan va tir kho dén cac dia diém khéac (néu c6).

(11,12): Ghi 5 ho tén va sé Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéu, ngay cép, noi cip cua
ngudi didu khién, ngudi ap tai.

Dai dién t0 chirc/ca nhan
(Ho tén, chir ky, dong dau )
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Mau 3. PALSTB
q TT 09/2016/TT-BKHCN
TEN TO CHUC/CA NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PHUONG AN LAM SACH THIET BI VA BAO PAM CAC YEU CAU VE BAO VE
MOI TRUONG SAU KHI KET THUC VAN CHUYEN HANG NGUY HIEM

1. Vi tri thuc hién qua trinh téy rira, lam sach phuong tién van chuyén, bao bi, vat chira,
thiét bi st dung trong qua trinh van chuyén.

2. Co s vat chat sir dung cho qua trinh tay rira, 1am sach phwong tién van chuyén, bao bi,
vat chira, thiét bi sir dung trong qua trinh van chuyén.

3. Xur 1y chét thai ran, long thu dugc sau khi tay rira, lam sach phuong tién van chuyén,
bao bi, vat chua, thiét bi sir dung trong qua trinh van chuyén.

4. Céac hoat dong bao v¢ moi truong khéac co lién quan.

(Cac néi dung trén phai dugc xac nhén cua So Tai nguyén va M6i truong noi dat vi tri
thue hién tiy ria theo quy dinh cua Ludt Bao vé moi trudng va cac vin ban hudng dan thi
hanh Luét nay).

Chii phwong tién van chuyén
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60. Thu tuc cip lai Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a cac chat 6xy hoa, cac hop chét 6 xit
hitu co (thudc loai 5) va cac chat an mon (thudc loai 8) bang phuong ti¢n giao thong co gidi duong
bo va duong thuy ndi dia
a. Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

T chirc, ca nhin trong nudc va ngoai nudce (sau day goi tat 1a doanh nghiép) c6 Gidy
phép van chuyen hang nguy hiém con hiéu luc nhung bi mat, that lac, hu hong. Doanh
nghiép c¢6 nhu cau cap lai ndp ho so tai Chi cuc tai Chi cyc Tiéu chuan Po ludong Chét
lwong tinh Vinh Long (dia chi 3394, dp Tdn Xudn, xd Tan Ngdi, TP Vinh Long, tinh Vinh
Long; Dién thoai: 0703 822 063, Email: cctcdlcl.skhen@vinhlong.gov.vn).

- Buéc 2:Kiém tra tinh ddy dii ciia hé so

B6 phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhén va kiém tra tinh hop 1€ cua ho so, cu
thé nhu sau:

* D6i voi treong hop ndp trye tiép:

+ Trudng hop hod so thiéu hoic chua hop 1€, trong thot han ba (03) ngay lam viée ké
tir ngay nhan duoc ho so, cong chuc tiép nhan ho 80 hudng dan tryc tiép cho nguoi nop
bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0Db-TTg, ngay 25/3/2015) dé nguoi nop bd sung hoan chinh h6 so trong thoi han
30 ngay va dam bao hudng dan rd rang, day du, s& khong yéu cau td chic ndp hd so bd
sung qua 01 lan. Qua thoi han 30 ngay, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thién ho so theo
yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, vién chuc tiép nhan ho so c¢6 quyén hiy tiép
nhén hd so.

+ Truong hop ho Y déy du va hop I¢ thi cong chirc tiép nhanhd so  nhap vao S6
theo ddi ho so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (Theo mdu sé 03 ban hanh kém
theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) trao cho ngudi ndp, lap Phiéu kiém
soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xt Iy ( theo mdu sé6 04 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Doi voi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu ho so thiéu hodc chua hop 18, trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so, BO phan tiép nhéan hd so s& viét Phiéu huéng dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngdy 25/3/2015) gui
qua dudng buu dién hoic thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho ngudi ndp biét
dé bo sung hoéln chinh hé so dung thoi gian va dam bao huéng din rd rang, déy da, sé
khong yéu cau td chirc ndp hd so bd sung qua 01 1an. Qua thdi han 30 ngay, néu to chuc,
ca nhan khong hoan thién ho s0 theo yéu cau va khong giai trinh Iy do chdm tré, cong
chtre tiép nhan ho so c6 quyén hiy tiép nhan hd so.

+ Néu ho so day du va hop 18 theo quy dinh, B$ phén tiép nhan hod so s& nhap
thong tin vao SO theo ddi hd so (theo mdu s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015), thong bdo qua dién thoai dé ngudi ndp dén nhan Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua (theo mdau sé 03 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) hoic gtri qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu
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kiém soét ho so kém theo hé so chuyén cho Phong chuyén mén xt 1y (theo mdu sé 04 ban
hanh kem theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

- Buée 3: Xir Iy ho so
Hb so day du dugc chuyén cho phong chuyén mén thim dinh va trinh Lanh dao Chi

cuc phé duyét.

Trong thoi gian 02 (hai ) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18, Chi cuc Tiéu
chuin Po ludng Chat luong s& cap lai Gidy phép van chuyén hang nguy hlem cho doanh
nghiép. Thoi han hiéu luc cua Gidy phép van chuyen hang nguy hiém cép lai dugc ghi
theo hiéu luc ciia Gidy phép van chuyén hang nguy hiém da cap.

- Buéc 4 :Tri két qua
T chitc, ca nhan nhan két qua tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua Chi

cuc Tiéu chuan Po ludng Chat lugng tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, ngudi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan ho so va hen tra két qua.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhén.

+ Nguoi nhin kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, néu phét hién c6
sai sot hodac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dlng.
- Thoi gian t;’élv nhdn hé so va trao tra két qua: Tir 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thue hién: Nop truc tiép hoic giri qua dudng buu dién.
c. Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:
+ Pon dé nghi cap lai Gidy phép van chuyén hang hoa nguy hiém (theo mdu);

+ Bao cao hoat dong van chuyen hang nguy hiém d6i voi khdi luong da thuc hién
theo Gidy phép van chuyén da duoc cap (theo mau).

+ Ban chinh Gidy phép van chuyén hang nguy hiém bi hu hong ddi véi truong
hop Giay phép van chuyén bi hu hong (néu co).

- 86 lwong ho so: 01 bo.
d. Thoi han gidi quyét: 02 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop 18.

d. Déi tuwgng thire hi¢n thii tuc hanh chinh: Doanh nghi€p c6 nhu g?lu cap lai Gidy
phép van chuyén hang nguy hiém do Gidy phép van chuyén hang nguy hiém con hiéu luc
bi mat, that lac, hu hdng.

e. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
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- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po ludng Chit luong
tinh Vinh Long

- Co quan truc tiép thuc hién: Chi cuc Tiéu chuin Po luong Chat luong tinh Vinh
Long

g. Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Gidy phép van chuyén hang nguy hiém( cap
lai)
h. Lé phi: khdng.
i. Tén méu don, méu to khai:

- Pon dé nghi cap lai Qiéy phép van chuyén hang hoa nguy hiém (Mdu 5.PPKL
Ban hanh kem theo Thong tw so 09/2016/TT-BKHCN ngay 09 thang 06 nam 2016).

- Bao cao hoat dong van chuyen hang nguy hiém ddi véi khéi luong d3 thuc hién
theo Gidy phép van chuyén da duoc cip (Mdu 6. BCHPVC Ban hanh kém theo Théng tw s6
09/2016/TT-BKHCN ngay 09 thang 06 nam 2016).

k. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: khong
l. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 104/2009/ND-CP ngay 09/11/2009 cua Chinh phu quy dinh danh
muc hang nguy hiém va van chuyén hang nguy hiém bang phuong tién giao thong co gidi
duong bo.

- Thong tu sb 09/2016/TT-BKHCN ngéy 09/6/2016 cua Bﬁ) trudng Bo Khﬂia hoc va
Cong ngh¢ “ Quy dinh trinh ty, thu tuc cap giay pheép van chuyén hang nguy hiém la cac
chat ooxxy hoa, cac hop chat 6 xit hiru co (thudc loai 5) va cac chat an mon (thude loai 8)
bang phuong tién giao thong co gidi duong bg, dudng sat va duong thuy noi dia.
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Mau 5. PDKL
TT 09/2016/TT-
BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

’ PON PE NGHI CAP LAI )
GIAY PHEP VAN CHUYEN HANG NGUY HIEM

Kinh gui: ..o
Tén to chic/ca nhian d& nghi cdp Gidy phép vén chuyén hang nguy hiém:

Dé van chuyén hang nguy hiém, t6 chuc/ca nhan...(ghi tén t6 chuc, ca nhan) da duge Chi cuc
Tleu chuin Po luong Chat luong cép Gidy phep  van chuyén hang nguy hiém
..ngdy...thang....nam....Hang nguy hiém d3 duoc cip Gidy phép van chuyén, cu thé:

A s N RN Khéi luong
STT en haf‘;g S6 UN L931 nhom S.Og hiéu nguy van chuyén
nguy hiém hang hiem (du kién)
: :
2

...(ght 10 ly do, vi dy nhu: so xuat danh mat/bi that lac/bi hu hong...) Glay phép van chuyen
hang nguy hlem (ban gdc) di dwoc Quy Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chat luong cap néu
trén,...(ten t6 chure, ca nhan)...dé nghi Quy Chi cuc xem xét cip lai Gidy phép véan chuyén hang
nguy hlem néu trén.

Hb so dé nghi cép lai Gidy phép van chuyén bao gdm:

1.
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Tb chirc, c4 nhan cam két bao dam an toan khi tham gia giao thong va thuc hién day du cac quy
dinh cua phap luat vé van chuyén hang nguy hiém, xin chiu trach nhiém truéc phap luat vé noi

dung néu trén./.

...ngay...thang....ndm
Dai dién t0 chirc/ca nhan
(ky tén, dong dau )

Mau 6. BCHPVC
TT 09/2016/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN TO CHUC/CA NHAN
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO HOAT PONG VAN CHUYEN HANG NGUY HIEM
(trngady.../.../...dén.../.../...)
Kinh gtri:....... (Tén co quan quan Iy nha nude co tham quyén cap
Gidy phép van chuyén hang nguy hiém)

1. Théng tin chung:

Tén chi phuong tién van chuyén hang nguy hiém/chut hang nguy
hiém:.......coooooeeiiii,
bia
O
bién
thoai:.............. Fax............o.... Bmaili.......ooooiiiiiniiiinin
Gidy phép van chuyen hang nguy hiém sé.............. ngay........ thang........ nam.......
2. Tinh hinh chung vé viéc van chuyen hang nguy hiém trong ky bao céo.
3. Thong ké cac ndi dung van chuyén hang nguy hiém trong ky bao cao.
Lich trinh van chuyén Nguoi -
Ten | Khéi |, | Thoi 7 | it | N
hang lugng | ... 8 gian biém | biém | Diém khién P
STT " tién van N R . hang
nguy van P van nhan trung giao | phuong
- 2 chuyén 2 N X s A A nguy
hiém | chuyén chuyén | hang | chuyén | hang | tién van hid
2 1€m
chuyén
1

4. Bao cao vé viéc lam sach va boc, xoa hét biéu trung, béo hiéu nguy hiém trén phuong
chuyén sau khi k& thuc viéc van chuyén hang nguy
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5. Bao céo két qua thuc hién Ké hoach phong ngira va ung pho su cd moi truong trong van
chuyén hang nguy hiém trong ky béo

6. Ké&é hoach van chuyén hang nguy hiém trong ky bao cdo

7. Cac van dé khac (néu
[¢70) P

8. Két luan va kién
107 1L

Chii phuong tién van chuyén hang
nguy hiéem/Chua hang nguy hiém

61. Thu tuc cAp bo sung gidy phép van chuyén hang nguy hiém 13 cac chat 6xy hoa, cic hop chat 6
xit hitu co (thudc loai 5) va cac chit an mon (thudc loai 8) bang phuong tién giao thong co gidi
duong bd va duong thiy noi dia

a. Trinh ty thuc hién:
- Buéc 1: Tiép nhin hé so

To chue, ca nhén trong nuéc va ngoai nude (sau day goi tat 1a doanh nghiép) da
duoc cip Gidy phep van chuyén hang nguy hiém khi c6 nhu ciu thay 601 bo sung noi
dung ghi trong Gidy phép (nhu bd sung danh muc hang nguy hiém cin van chuyén,
phuong tién tham gia van chuyén, ngudi diéu khién phuong tién van chuyen nguoi ap tai
hang nguy hiém, nguoi tham gia van chuyén hang nguy hiém) ndp ho so dé nghi cap gidy
phép bd sung tai Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chét luong tinh Vinh Long (dia chi 3394,
dp Tan Xudn, xa Tan Ngai, TP Vinh Long, tinh Vinh Long, Dién thoai: 0703 822 063;
Email: cctcdlcl.skhcn@vinhlong.gov.vn).

+ Truong hop ndp hé so truc tiép: dbi véi cac tai liéu trong thanh phan ho so chua
dugc ching thuc tir ban chinh, doanh nghié¢p phai xuat trinh ban chinh dé doi chiéu.
+ Truwong hop nép hé so qua dwong buwu dién: cac tai liéu trong thanh phan ho so
doanh nghiép phai ndp ban sao da dugc chung thuc tir ban chinh.
- Buéc 2:Kiém tra tinh ddy dii ciia ho so

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua tiép nhan va kiém tra tinh hop 1é cua hod so,
cu thé nhu sau:

* D6i voi truong hop ndp true tiép:

+ Trudng hop ho so thiéu hoic chua hop 1€ , trong thoi han ba (03) ngay lam viéc ké
tir ngay nhan dugc ho so, vién chirc tiép nhan ho so huong dan truc tiép cho nguoi nop
bang Phiéu hudng dan hoan thién hd so (Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh
09/2015/0D-TTg, ngady 25/3/2015) dé nguoi ndp bd sung hoan chinh hd so trong thoi han
30 ngay va dam bao hudng din 13 rang, day du, s& khong yéu cau td chirc ndp hd so bd
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sung qua 01 lan. Qua thdi han 30 ngay, néu t6 chirc, ca nhan khong hoan thién hd so theo
yéu cau va khong giai trinh 1y do cham tré, vién chuc tiép nhan ho so c¢6 quyén hiy tiép
nhén hd so.

+ Truong hop hd so day di va hop 18 thi vién chirc tiép nhan ho so nhap vao So theo
ddi hd so (theo mau s6 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay
25/3/2015) va viét Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua (Theo mdu s6 03 ban hanh kém
theo Quyet dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015) trao cho nguoi ndp, 1ap Phleu kiém
soat hd so kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xt Iy ( theo mdu sé6 04 ban
hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015).

* Poi véi trieong hop giki qua dwong buu dién:

+ Néu hd so thiéu hodc chua hop 16, trong thdi han ba (03) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc hd so, BO phan tiép nhéan hd so sé& viét Phiéu huong dan hoan thién hd so
(Theo mau sé 01 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0P-TTg, ngay 25/3/2015) gui
qua dudng buu dién hoic thong bao qua dién thoai hodc giri qua email cho ngudi ndp biét
dé bo sung hoan chinh ho so dung thoi gian va dam bdo huéng dan rd rang, déy dua, sé
khong yéu cau to chirc ndp hd so bd sung qua 01 1an. Qua thoi han 30 ngay, néu to chic,
ca nhan khong hoan thién ho so theo yéu cau va khong giai trinh ly do chdm tré, vién chirc
tiép nhan ho so c6 quyén hay tiép nhan ho so.

+ Néu hd so day di va hop 18 theo quy dinh, Bo phén tiép nhan ho so s& nhap thong
tin vao S6 theo ddi ho so (theo mau sé 02 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D-
TTg, ngay 25/3/2015), thong bdo qua di¢n thoai dé nguoi ndp dén nhan Phiéu tiép nhan ho
so va hen tra két qua (theo mdu sé6 03 ban hanh kém theo Quyét dinh 09/2015/0D- TTg,
ngay 25/3/2015) hoic gti qua dudng buu dién cho ngudi ndp, 1ap Phiéu kiém soat ho so
kém theo hd so chuyén cho Phong chuyén mon xt 1y (theo mdu sé 04 ban hanh kém theo
Quyét dinh 09/2015/0D-TTg, ngay 25/3/2015).

* Buwéc 3: Xiv Iy ho so

Ho so day du dugc chuyén cho phong chuyén mén tham dinh va trinh Lanh dao Chi
cuc Ti€u chuan Po luong chat lugng phé duyét.

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day di1 ho so hop 1é theo quy dinh, Chi
cuc Tiéu chuan Po ludng Chét luong tinh Vinh Long s& cap bd sung Gidy phép van chuyén
hang nguy hiém cho doanh nghiép .

Truong hop ho so thay doi, b0 sung ndi dung gidy phép nhu bd sung danh muc hang
nguy hiém can véan chuyen ¢ s6 lwong 16n hon mirc quy dinh tai cot 7 Phu lyc 1 vé
ngudng khéi luong can xay dung phuong an tmg ctru khan cp ban hanh kém theo Thong
tu s6 44/2012/TT-BCT ngay 28/12/2012 cua B Cong thuong quy dinh danh myc hang
cong nghiép nguy hiém phai dong géi trong qua trinh vén chuyén va véan chuyén hang
cong nghiép nguy hiém bang phuong tién giao thong co gidi dudng bo, duong sat va
duong ndi dia, Chi cuc Tiéu chuan Do ludng Chét lugng tinh Vinh Long s& tién hanh tham
dinh thyc té tai tru sé hodc kho, bii tap két hang cua doanh nghiép trong thoi gian 10 (mudi)
ngdy 1am viéc ké tir ngay thong bao cho doanh nghiép:

- Truong hop doanh nghi€p khong phai thyc hién hanh dong khic phuc dé hoan thién
ho so cap Gidy phép b sung thi trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 Bién ban

tham dinh thuc té, Chi cuc s& cdp bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém cho
doanh nghiép.
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- Truong hop doanh nghiép phai thuc hién hanh dong khic phuc dé hoan thién ho so
cip bd sung Gidy phép thi thoi han khic phuc t6i da khong qua 30 ngay lam viéc, ké tir
ngay c6 Bién ban thim dinh thuc té.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy Chi cuc nhan dugc bao céo bang vin ban
cua doanh nghi€p d¢ nghi cap bo sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém voi ndi
dung da hoén, thanh hanh dong khac phuc, Chi cuc t6 chic tham dinh b6 sung két qua
hanh dong khac phuc.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 két qua thAm dinh b sung, Chi cuc

cap hodc tir chdi cap bo sung Gidy phep van chuyén hang nguy hiém cho doanh nghiép.
Truong hop tir chdi cip thi vin ban tir chdi ¢ néu rd 1y do.

- Buéc 4 :Tri két qud
Doanh nghi¢p nhan két qué tai bo phan tiép nhan h(f) so va hen tra két qua cua Chi cuc
Tiéu chuan Po luong Chat luong tinh Vinh Long, cu thé nhu sau:

+ Khi dén nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, nguoi nhan phai tra lai Phiéu
tiép nhan hd so va hen tra két qua.

+ COng chuc tra két qua kiém tra lai két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va trao
cho nguo1 nhan.

+ Nguoi nhan kiém tra lai két qua giai quyét tha tuc hanh chinh, néu phat hién co
sai sOt hoac khong dung thi yéu cau chinh lai cho dling.

- Thoi gian tjép nhan ho so va trao tra két qua : Tur 07 gio dén 11 gio va 13 gio dén
17 gio tw thur hai dén thir sau hang tuan (true cac ngay nghi theo quy dinh).
b. Cdch thirc thuwe hign: nop truc tiép hoic guri qua dudng buu dién
c. Thanh phdn, sé lwong ho so:
- Thanh phan hé so:
1. Pon d& nghi cap bd sung gidy phép van chuyén hang hod nguy hiém (theo mau );

2. Gidy chtng nhan t6 chtic, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh hang nguy
hiém hodc dugc phép kinh doanh van chuyén hang héa theo quy dinh ctua phap luat hién
hanh;

3. Ban ké khai cac thong tin vé hang nguy hiém (néu cé thay doi b6 sung);

4. Giay phép diéu khién phuong tién van chuyén con thoi han hiéu lyc cia nguol
diéu khién phuong tién van chuyen phu hop véi loai phuong tién dung dé van chuyén
hang nguy hiém. (néu cé thay doi b6 sung);

5. Giay ding ky phuong tién van chuyén, Gidy chiing nhan kiém dinh an toan k¥
thuat va bao vé moi truong cua phuong tién van chuyén con thoi han hi¢u luc do co quan
c6 thAm quyén cip; Glay ching nhin bao hiém bit budc trach nhiém dan sy cua chu
phuong tién van chuyen con thoi han hiéu lyc do co quan Béo hiém cip cho chu phuong
tién (néu c6 thay doi bé sung);

Truong hop doanh nghiép c6 hang nguy hiém can van chuyén phai thué phuong
tién van chuyén, doanh nghi¢p phai nop kém theo ban sao hgp dong thuong mai hoac ban
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sao vin ban thoa thuan vé viéc van chuyén hang nguy hiém c6 chir ky, dong déu xac nhan
(néu ©0) cua cac bén ky hop d6ng hodc vin ban thoa thuén, trong d6 néu chi tiét cac thong
tin vé phwong tién van chuyén (loai phuong tién van chuyén, bién kiém soat, trong tai).

6. Ching chi hun luyén an toan lao dong — vé sinh lao dong con thot han hiéu luc
ctia nhitng ngudi tham gia van chuyén hang nguy hiém dugc cap theo quy dinh tai Thong
tu 27/2013/TT-BLDTBXH (néu cé thay déi bo sung);

7. Gidy chimg nhén di tham gia, hoan thanh khéa ddo tao va huén luyén k¥ thuét an
toan hoa chat con thoi han hiéu luc do S& Cong thuong cip cho nguoi didu khién phuong
tién van chuyén, nguoi ap tai va nguoi tham gia van chuyén hang nguy hiém (néu cé thay
doi bo sung):;

8. Phiéu an toan hoa chat cua hang nguy hiém can van chuyén bang tiéng Viét cta
doanh nghi¢p san xuat, nhap khau hang nguy hiém theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 29
Luat Hoa chat, kém theo ban sao biang ngdn ngit nguyén gdc cua doanh nghiép san xuét
hang nguy hiém (néu co6). Noi dung Phiéu an toan héa chat theo quy dinh tai Thong tu
28/2010/TT-BCT (néu co thay déi bé sung) '

9. Gidy chimg nhan phu hop tiéu chuan, quy chuan k¥ thuat hoic Phiéu két qua thu
nghiém, két qua kiém dinh d6i véi vat liéu bao géi, phuong tién chira hang nguy hiém theo
quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6 Thong tu 44/2012/TT-BCT (néu cé thay déi bé sung);

10. Phuong an ng ctru khan cip su c6 hoa chét trong van chuyén hang nguy hiém
dugc co quan c6 thim quyén phé duyét theo quy dinh tai Piéu 9 Thong tu 44/201/TT-BCT
d6i voi hang hoa bat bude phai 1ap phuong an tng ctiru khan cap theo quy dinh (néu cé
thay déi b6 sung);

11. Phuong 4n lam sach thiét bi va bao dam céc yéu cau vé bao vé méi truong sau
khi két thac van chuyén da duoc co quan c6 thim quyén phé duyét theo cac quy dinh hién
hanh vé bao vé moi trudng (theo mau,).

Truong hop doanh nghi¢p dé nghi cip Gidp phep van chuyén hang nguy hiém c6 st
dung nhiéu ngudi diéu khién phuong tién van chuyen hodc sir dung nhiéu phuong tién dé
van chuyén hang nguy hiém hodc st dung nhiéu nguoi ap tai hodc nhiéu loai hang nguy
hiém thi trong h6 so dé nghi cip Gidy phép van chuyén hang nguy hiém, doanh nghiép can

cung cap day du cac tai lidu 4,5,6,7,8,9,10 twong tmg dbi véi tung truong hop tang thém
(d6i voi hang héa bat budc phai lap phuong an ting ctru khan cap theo quy dinh).

- S6 lwgng ho so: 01 bo.

d. Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day du, hop 1¢
theo quy dinh.

Truong hop ho so dé? nghi van chuyén hang nguy hiém co s6 lugng 16n hon mure
quy dinh: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chat lugng tinh Vinh Long s€ tién hanh tham dinh
trong thoi gian 10 (muoi) ngay lam viée ké tir ngay thong bao cho doanh nghiép:

+ Néu doanh nghiép khong phai thuc hién hanh dong khac phyc:
Thoi han giai quyét 1a 02 ngay lam viéc ké tir ngay c6 bién ban tham dinh thyc té.
+ Néu doanh nghiép phai thyc hién hanh dong khéc phuc:
Thoi han cho doanh nghiép khic phuc 1 30 ngay.

Chi cyc tham dinh b6 sung trong thoi gian 03 ngay lam viéc lgé tor ngay nhan
duogc bao cdo bang van ban cia doanh nghiép da hoan thanh hanh dong khac phuc

431







Chi cuc cap hodc tir chdi cip bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém
cho doanh nghiép thoi han giai quyét 1a 02 ngay lam viéc

d. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép thuc hién viéc van
chuyén va doanh nghiép khac c6 lién quan dén viéc van chuyén hang nguy hiém bang
phuong tién giao thong co gidi duong bo, duong thuy noi dia trén dia ban tinh Vinh Long
da dugc cip Gidy phép van chuyén hang nguy hiém nhung c6 nhu cau thay d6i, bd sung
ndi dung ghi trong Gidy phép (nhu bd sung danh muc hang nguy hiém can vén chuyén,
phuong tién tham gia van chuyén, ngudi diéu khién phuong tién van chuyén, nguoi ap tai
hang nguy hiém, nguoi tham gia van chuyén hang nguy hiém).

e. Co quan thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: Chi cuc Tiéu chuin Po ludng Chit luong
tinh Vinh Long

- Co quan truc tiép thuc hién: Chi cuc Tiéu chuan Po luong Chét lugng tinh Vinh
Long

& Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh: Giy phép van chuyén hang nguy hiém (
cap bo sung).

h. L¢é phi: khong.

i. Tén mdu don, méu to khai:

- Pon ding ky cip bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém (Mdu 1.PPK
Ban hanh kem theo Thong tw so 09/2016/TT-BKHCN ngay 09 thang 06 nam 2016).

- Danh muc tén, khdi lugng hang nguy hiém va lich trinh van chuyén hang nguy
hiém; Danh sach phuong tién van chuyén, nguoi diéu khién phuong tién van chuyén va
nguoi ap tai hang nguy hiém (Mdu 2.DMHNH-LT-PT-NPKAT Ban hanh kém theo Théng
tw s0 09/2016/TT-BKHCN ngay 09 thang 06 nam 2016).

) - Phuong an lam sach thiét bi va bao dam cac yéu cau vé bao vé moi trudng sau khi
két thuc van chuyén hang nguy hiém (Mdu 3. PALSTB Ban hanh kem theo Thong tu so
09/2016/TT-BKHCN ngay 09 thang 06 nam 2016).

K. YU cdu, diéu kién thuc hign thii tuc hanh chinh: khong

. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 5O 104/2009/ND-CP ngay 09/11/2009 cua Chinh phu quy dinh danh
muc hang nguy hi€ém va van chuyén hang nguy hiém bang phuong ti¢n giao thong co gidi
duong bo.

- Thong tu sb O9/2016/TT-BKHCN ngéy 09/6/2016 cua 36 trudng Bo th)a hoc va
Cong ngh¢ “Quy dinh trinh ty, thu tuc cap giay phep van chuyén hang nguy hiém la cac
chét oxy hoa, cac hgp chat 6 xit hitu co (thude loai 5) va cac chat an mon (thudc loai 8)
bang phuong tién giao thong co gidi duong bd, duong sat va dudng thuy ndi dia.
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Mau 1.DPK
TT 09/2016/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phuc

~ DON DE NGHI CAP BO SUNG ﬂ
GIAY PHEP VAN CHUYEN HANG NGUY HIEM

Kinh glri: ..o

Tén to chtrc/ca nhan dé nghi cdp bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém:

bé nghi quy co quan xem x¢ét va cap b sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém 1a cac chit
nguy hiém sau:

s o £ a Khéi lugng
STT Tén hang S6 UN Loainhom | S0 hibunguy | 05 o 1vén
nguy hiém hang hiém (dur kién)
- L
2

Hb so dé nghi cap bd sung Gidy phép van chuyén hang nguy hiém bao gdm:
1.

2.

....(tén t6 chirc, c4 nhan)...cam két bao dam an toan khi tham gia giao théng va thyc hién day du
cac quy dinh cua phap luat vé van chuyén hang nguy hiém.
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...ngay..

.thang....nam

Pai di¢n td chirc/ca nhan
(ky tén, dong dau )

Ghi chii: Pé nghi cdp loai hinh ndo thi ghi loai d6 (cap méi/cdp bé sung phwong tién giao
thong dwong bo/dwong sat/ dwong thuy noi dia)

Maéu 2.DMHNH-LT-PT-NPKAT
TT 09/2016/TT-BKHCN

DANH MUC TEN, KHOI LUQGNG HANG NGUY HIEM VA LICH TRINH VAN
CHUYEN HANG NGUY HIEM; DANH SACH PHUONG TIEN VAN CHUYEN,

NGUOI PIEU KHIEN PHUONG TIEN VAN CHUYEN VA NGUOI AP TAI

HANG NGUY HIEM

ST Tén Khoi Chu Phuong Tai Thoi Lich trinh van chuyén Ngu | Ngu

T hang | luong | phuong | tiénvén | trong gian Diém | Diém | Diém | 061 | oidp

nguy van | tiénvan | chuyén | phuon | vén | nhan | trung | giao | diCu | tai

hiém | chuyé | chuyén gtién | chuyé | hang | chuyé | hang | khién | hang

n n(du n phuo | nguy

kién) ng | hiém

tién

A1 @ 3) (4) () (6) () (8) 9 | @10 | A1) | (12)
1
2

Ghi chu:

(2): Ghi 16 tén hang nguy hiém, loai, nhém hang, s6 UN va sb hiéu nguy hiém theo quy

dinh

(3): Ghi 16 khéi lugng hang nguy hiém can véan chuyén
(4): Ghi 10 tén chu s¢ hitu phuong tién (dia chi, néu cd).
(5,6): Ghi 13 loai phuong tién, bién kiém soat, tai trong clia phuong tién(theo dung Gidy

dang ky phuong ti¢n).

(7,8,9,10): Ghi day du thong tin vé dia chi noi di, noi dén bao gém tir diém nhan hang dén
kho cua t6 chirc, ca nhan va tir kho dén céac dia di€ém khac (n€u co).
(11,12): Ghi 0 ho tén va s6 Gidy chimg minh nhan dan/H¢ chi€u, ngay cap, noi cap cua

nguoi di€u khién, nguoi ap tai.

Pai dién to chirc/ca nhéin
(Ho tén, chir ky, dong dau )
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Mau 3. PALSTB
TT 09/2016/TT-BKHCN

TEN TO CHUC/CA NHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHUONG AN LAM SACH THIET BI VA BAO PAM CAC YEU CAU VE BAO VE
MOI TRUONG SAU KHI KET THUC VAN CHUYEN HANG NGUY HIEM

1. Vi tri thyc hién qua trinh tiy rtra, 1am sach phuong tién van chuyén, bao bi, vat chura,
thiét bi str dung trong qua trinh van chuyén.

2. Co so vat chat sir dung cho qua trinh tay rira, 1am sach phuong tién van chuyén, bao bi,
vat chira, thiét bi sir dung trong qua trinh van chuyén.

3. Xu 1y chét thai ran, 1ong thu dugc sau khi tay rira, lam sach phuong tién van chuyén,
bao bi, vat chira, thiét bi sir dung trong qua trinh van chuyén.

4. Cac hoat dong bao v¢ moi truong khéac co lién quan.

(Cac noi dung trén phai duoc xac nhan cua S Tai nguyén va Moi truong noi dét vi tri
thuc hién tdy ria theo quy dinh cua Ludt Bao vé moi trudng va cac van ban hudng dan thi
hanh Luat nay).

Chii phuong tién van chuyén
hang nguy hiem/Cha hang
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