	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH SÓC TRĂNG 
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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	Số: 2596/QĐ-UBND
	Sóc Trăng, ngày 23 tháng 10 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ LAO ĐỘNG - THƯƠNG BINH VÀ XÃ HỘI TỈNH SÓC TRĂNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH SÓC TRĂNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về việc thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tỉnh Sóc Trăng tại Tờ trình số 76/TTr-SLĐTBXH ngày 09 tháng 10 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 63 quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tỉnh Sóc Trăng.

Điều 2. Giao Sở Lao động - Thương binh và Xã hội chịu trách nhiệm:

1. Tổ chức triển khai thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

2. Trên cơ sở nội dung quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này, chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông tổ chức thực hiện việc xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh theo quy định của Chính phủ tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP, Nghị định số 107/2021/NĐ-CP và hướng dẫn của Văn phòng Chính phủ tại Thông tư số 01/2018/TT-VPCP.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký và bãi bỏ các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tỉnh Sóc Trăng, cụ thể:
1. Quy trình từ số 7 đến số 11, từ số 28 đến số 50, số 53, từ số 56 đến số 59, từ số 72 đến số 74 được ban hành kèm theo Quyết định số 215/QĐ-UBND ngày 08/01/2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh;

2. Quy trình số 12 và số 14 được ban hành kèm theo Quyết định số 267/QĐ-UBND ngày 02/02/2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh;

3. Quy trình từ số 24 đến số 37 được ban hành kèm theo Quyết định số 343/QĐ-UBND ngày 09/02/2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội, Sở Thông tin và Truyền thông, tỉnh Sóc Trăng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Văn phòng Chính phủ (để báo cáo);
- Ủy ban nhân dân cấp huyện (để p/h);
- Ủy ban nhân dân cấp xã (để p/h);
- Cổng TTĐT tỉnh (đăng tải);
- Trung tâm PVHCC;
- Lưu: VT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Huỳnh Thị Diễm Ngọc


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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INH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC

YEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO LAO PONG -

THUON G BINH VA XA HOI

ém theo Quyét dinh 562596 /OP-UBND ngay?23 thang 10 nam 2023
ciia Chi tich Uy ban nhén dan tinh Séc Trang)

Quy trinh s6 01

Thu tuc: Thanh Iap hji dong trwong cao ding cong lap tryc thugc Uy ban nhéin
din cip tinh

Cac . Thoi
Buwéc - 4 ia Tr?fh gian £ 553 z
thye Noi dung cong viéc nhlt;l.ll ko Keét qua/san pham
hién b
Thanh 1ip hdi dong truwong nhiém ky diu tién
Truong  Cao dang cong lap
chuédn bj day du hd so theo quy Truon Khico | s
Budc | dinh ndp tai Trung tdm Phuc vu ne Ho so hoan thién theo
1 | hanh chinh cong - S6 19, Tran o dél?g nlgu quy dinh.
Hung Pao, Phudng 3, thanh phé | °"&'@P | cau
Séc Tréang, tinh S6c Trang.
* Kiém tra, tiép nhan hd 50
- Trudng hop nhén tryc tiép: Cac biéu mau thuc
+ Néu hd so day du, lap Glay hién theo huéng din
tlep nhan va hen tra két qua trao tai Thong tu sb
cho ngum ndp hd so. 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hd so chua day da thi ngay 23/11/2018 cua
hudng dfm ng}rm ;n(_)p hd so bd Nhan vién Vin phong Chinh
sung, hoan thién ho so. Buu dién phu), bao gom:
- Truong hop ndp qua dich vu lam viee - Gidy tiép nhan hd so
buu chinh céng ich hodc hinh : 4 va hen tra két qua —
tai Trung 0.5 : % of
Buée thirc phu hop khéc: t4m Phyuc | ngly mau  sO OI/theu
) + Néu ho so day du: Tién hanh hiiah 12 hudéng dan h~oén thién
vu am X x  Z
XU ly theo quy dinh. ‘ bl viee hoé so — mau so6 02
+ Néu ho so chua day da: Gui 2 ; duoc trao cho cé nhédn
vin ban yéu cau ngudi nop hé so ("‘l:'(r):r% nop h§ S0O..
bd sung, hoan thién hd so. tém)g - Phiéu kiém soat qua

* Thyc hién nhép ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
tinh va chuyén h6 so TTHC kém
theo Phi{éu l§iém soat qud trinh
giai quyet ho so mau so6 05 dén
Phong Quan Iy gido duc nghé
nghiép (QLGDNN)

trinh giai quyet ho so
— mau sO0 05 (kem
theo hd so TTHC).

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
duoc cép nhat dir licu.




































ban nhén din cép tinh

Quy trinh s6 02

thé chii tich, thu‘ ky, thanh vién hoi dong trwong cao ding cong lap

4 Thoi
as & i Tri“'h gian £ 2
thie N§i dung cong viéc nhlglg dige Két qua/san pham
hién Mhyehien | yien
Truong Cao dang cong lap
chuan bi diy du ho so theo quy e Khi \
Budce dlr}h ndp tai Trung tam - Sé 19, &in f(“)n c6 | HO so hoan thién theo
1 |Tran Hung BDPao, Phudng 3, ‘lga € | nhu quy dinh.
thanh phé Séc Trang, tinh Séc P cu
Trang.
* Kiém tra, tiép nhan ho so: Cac biéu mau thuc
- Trudong hop nhan truc tiép: hién theo huéng din
+ Néu ho so day du, lap Gidy tai Théng tu sb
tiép nhan va hen tra két qua trao 01/2018/TT-VPCP
cho ngudi ndp ho so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chua diy du thi Van phong Chinh
huéng dan ngudi nop ho so bd phit), bao gom:
sung, hoan thién ho so. - Gidy tiép nhan hd
- Truong hop ndp qua dich vu so' va hen tra két qua
buu chinh cong ich hodc hinh | Nhanvién | 0,5 |- mau s6 01/Phiéu
Budc | thire pht hop khac: , Buu dién | ngay | hudng dan hoan thién
2 + Néu ho so day du: Tién hanh | 1am viéc tai | lam | hé so — mau s6 02
xu ly theo quy dinh. Trung tdm | viéc | dugc trao cho cd nhén
+ Néu hd so Cchua diy du: Guri nop ho so.
vin ban yéu cau ngudi nop hd so - Phiéu kiém soat qua
b6 sung, hoan thién hé so. trinh giai quyet ho so
* Thue hién nhdp ho so vao Hé — mau s6 05 (kém
théng thong tin giai quyét TTHC theo h6 so TTHC).
tinh va chuyén h6 so TTHC kém - Hé thong thong tin
theo Phleu kiém soat qua trinh giai quyét TTHC tinh
giai quyét hd so miu s6 05 dén dugc cdp nhat dir
Phong QLGDNN liéu.
Giai quyet hé so:
- Néu hd so khong hop 1é: Soan " " g
thao van ban tir ﬁlofglal quyét | Cong chircc | 05 Cong i dl‘{ thao
2 . A 5o quyét dinh hodc van
Budc | (néu rd ly do). thu ly ho so | ngay bén tir chéi ke
£ o 4 4 1 an tr choi kem theo
3 |- Néu ho so hgp Ié: Soan thao Phong lam Phiu kidm sot qué
cong van dy thao Quyéet dinh | QLGDNN | viéc

trinh Lanh dao Phong QLGDNN
xem xét ho so.

trinh giai quyét hd so.
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Quy trinh s6 03

ien nhiém, cach chirc chii tich, thtr ky, thanh vién hoi dong trudng cao

truc thugc Uy ban nhén dan cip tinh

dao Phong QLGDNN xem xét hd
SO.

: Thoi
Buée (e gian £ 2
. N¢i dung cong viéce nhiém N Keét qua/san pham
ga thwe hién | | .-
hién hién
Truong Cao déng cong l4p chuan .
bi ddy du ho so theo quy dinh nép | Trudng e 3
Budce 2 c6 |HO6 so hoan thién
: tai Trung tdm - S6 19, Tran Hung | cao dang ahi: | o auy ik
Dao, Phuong 3, thanh phd Soéc | cong lap ol 00 Gk
Trang, tinh Soc Trang.
* Kiém tra, tiép nhén hd s0: Céc biéu mau thuc
- Truong hop nhén tryc tiép: hién theo huéng dan
+ Néu ho so day du, 1ap Gidy tiép tai Thong tu s6
nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp ho so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu ho so chua ddy da thi hudng Van phong Chinh
din ngudi ndp hd so bd sung, hoan phu), bao gom:
thién ho so. - Gidy tiép nhan hd
- Truong hgp ndp qua dich vu buu Nhan vién so' va hen tra két qua
chinh céng ich hodc hinh thirc phu Buu dién 0,5 |- mau ~sc‘> 01/Phiéu
Bude | hop khéc: ‘ | P—— éc ngay | hudéng dan hoan thi¢n
+ Né A ) Ty R . A . wik 4
o | i gy L i S
_21 Né o tdm : ? ik
éu hd so' chua ddy du: Giri van nhan ndp ho so.
ban yéu cau nguon nop hd so bd - Phiéu kiém soat qua
sung, hoan thién hd so. trinh giai quyét ho so
* Thyc hién nhap ho so vao Hé - mau s6 05 (kém
théng théng tin giai quyét TTHC theo hé so TTHC).
tinh va chuyen h6 so TTHC kém - H¢ thong théng tin
theo Phiéu klem soat qua trinh giai giai quyét TTHC tinh
quyét hd so mau s 05 dén Phong dugc cap nhat dir
QLGDNN liéu.
Giai quyet hd so: ) ] ,
e | | |ERCTE BT
. chirc thu TN TR
Budc | (néu rd ly do). My ngay | ban tir chéi kem theo
3 | - Néu ho so hop 1é: Soan thao cé by hoisy 13 Phiéu kié it qua
op 1é: Soz cong Phong am iéu kiém soat qué
van du thao Quyét dinh trinh Lanh QLGDNN viéc | trinh gidi quyét ho

SO.
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)1 1ap hoi dong trromg trung cip cong lap

Quy trinh s6 04

N§i dung cong viée

Trach
nhiém
thue hién

Thoi
gian
thue
hién

Két qué/san phim

Thanh lap hdi dong treong nhiém ky diu tién

Trudng  trung cap cong lap

trinh Lanh dao Phong QLGDNN
xem xé€t ho so.

chuén bi ddy du hé so theo vy | Trrem Khi ‘
Budc | dinh ndp tai Trung tam - S6 19, " cég c6 | HO so hoan thién theo
1 | Tran Hung Dao, Phudong 3,| . g l‘p nhu | quy dinh.
thanh ph Séc Trang, tinh Soéc cong P | cau
Trang.
* Kiém tra, tiép nhén ho so: Gic Bl ol thue
- Truong hop nhén truc tiép: hién theo huéng din
+ Néu hd so day du, lap Gidy cai Thong tr sb
tlrel:p nhéan va hel? tra két qua trao 01/2018/TT-VPCP
cho ngudi ndp ho so. ; "
+ Néu hd so chua day da thi zg; Y 23}/12;/2018(:}1?3}2:
huéng dan ngudi nop ho so bd ph), ba% gox%l
sung, hoan thién ho so. ' A Glay tiép nhan hd so
ing b 10 o G0 | i |3 e 1
Budéce | thie phu hop kl‘:’iC' B dien ng’ay w0 l/Ph!éu
2 |+ Néu hd so dly di: Tién hanh | 2@ VI€C | 15, | huéng dan hoan thién
tai Trung ho so — mau so 02
X Ty theo quy dini tam ¥ibe dugc trao cho ca nhan
+ Néu hd so chua day du: Giri nol; oy
van ban yéu cau nguoi nop hé - Phiéu kiém sodt qua
ior bd sung. hoar} thlgn ho s0. trinh gidi quyét hd so—
Thuc hi¢n nhdp ho e He mau s6 05 (kém theo
thong thong tin giai quyet TTHC hd so TTHC)
tinh va chuyén h6 so TTHC kém - Hé théng 'thc‘)ng tin
theo Phi€u kiém soat qua trinh gidi quyét TTHC tinh
giai quyét ho so mau so6 05 dén duoc cap nhat di lieu
Phong QLGDNN ahs ek o
Giai qllllyet hé so: e
- Néu hd so khong hop 1€: Soan n . .
thao van ban tir chdi giai quyét clg’r(::nt%\u O§ (q:uo;ft (;Ilinh h(g;c ts;g
AR | (eI d°)h & Soan thio | ¥ 1050 | 12 I ban tir chéi kem theo
3 |- Neéuho so hop Ig: Soan thio | 0 | lam | el s
cong vin dy thao Quyét dinh | oy ooy | vie | okl gi o
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Quy trinh 56 05

ay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong trung cap cong

Budc Trich | oo : ;
P Noi dung cong viéc nhiém tghu'c Két qua/san pham
o thwe hién | .-
hién hién
Truong trung cap cong lap
chudn bi ddy du hd so theo Truom Khi )
Buéce | quy dinh ndp tai Trung tam - oo cég c6 | H6 so hoan thién theo quy
1 S6 19, Tran Hung ~ bao, céng lﬁp nl}u dinh.
Phuong 3, thanh phd Séc 4P | chu
Trang, tinh S6c Tring.
* Kiém tra, tiép nhan hd 50
- Truong hop nhan tryc tiep:
4 Neu ho so day du, lap Gidy
ey e s b ks aud Céc biéu mau thc hién theo
+ Néu hd so chua day du thi gllrg:)gl Sd[?r,lr_t\a;l)ggong t;[ ZO
huéng dan nguoi ndp ho so £ay
bd sung, hoén thién hd so. 23/11/2018 cua Van phong
- Trutmg hop nfp qua dich vy -C glll;h I:}::U)n]ti:;) ﬁgr;lo va hen
buu chinh cong ich hogc hinh | Nhan vién b ;
" > : 8 0,5 |tra két qua — miu sb
.. | thirc phu hop khac: Buu dién £ . 4
Budc e 2 ohb . .. | ngay |01/Phiéu huéng din hoan
+ Néu hd so day du: Tién | lam viéc - &k
2 . lam | thién ho so — mau s6 02 dugc
hanh xtr 1y theo quy dinh. tai Trung fias ok ha ha
+ Néu hd so chua day du: Guri tdm e ?)hce & Ea P n:)p 2 if inh
vin ban yéu cau ngudi ndp ho = Z2UCh IS Soal. qiet il
o il sung, hodn th1§:n o giai quyet hd so — méu sé 05
* Thyuc hién nhép hd so vao (kerrl thecg ho so:l“ THC.)
Hé thong thong tin giai quyet -qut 'tlhl?;{% tt};rc:l?g d::c %‘;l
TTHC tinh va chuyep ho By gh}“/t dit liu e
TTHC kém theo Phi€u kiém ? 5y
soat qua trinh giai quyet hé so
miau s6 05 dén Phong
QLGDNN
Giai quyet hd so:
- Néu hd so khong hop 1¢: Cén ,
Soan thao van ban tir chdi ol t%lu 05 | Cong vén dy thao quyét dinh
Budce | giai quyet (néu ro ly do). 1 bl aor ngay | hodc van ban tir choi kém
3 |- Néu hé so hop 1&: Soan thao )l;h(‘)n lam |theo Phiéu kiém soat qua
cong van du thao Quyét dinh & viéc | trinh giai quyét ho so.
QLGDNN

trinh  Lanh dao  Phong
QLGDNN xem xét ho so.
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Quy trinh s6 06
e-nhi¢m, cach chire chii tich, thw ky, thanh vién hgi ddng truwong
ap
S N@i dung cong viéc nhiém th Két qua/san pham
! ia e
hié thwe hién hié
en ién
Trudng trung cap cong 1ap chuin
Buée bi ddy du hd so theo quy dinh njp Truc‘mg Khi co HB so hodn thién
1 tai Trung tim - S6 19, Tran Hung | trungcap | nhu thesiany dink
Pao, Phuong 3, thanh phd Soéc | cong lap cau Ll
Trang, tinh Séc Trang.
* Kiém tra, tiép nhdn ho so: Céac biéu mau thuc
- Truong hop nhén truc tiép: hién theo huéng din
+ Néu hd so day du, lap Gidy tlep tai Thong tu sb
nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi nop hé so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chua day du thi Vian phong Chinh
huéng dan nguoi ndp hd so bd phu), bao gém:
sung, hoan thién hd so. - Gidy tiép nhan hd
- Trudmg hgp ndp qua dich vu buu so va hen tra két qua
chinh cdng ich hogc hinh thirc phit | Nhan vién | o | - méau s6_01/Phiéu
B hop khac: ) ' Buu dién ng,ay huéng dan  hoan
) + Néu ho so day du: Tién hanh xir | lam viéc 18m thién ho so — mau so
ly theo quy dinh. tai Trung 02 dugc trao cho ca
+ Néu ho so chua day du: Guri van tam ¥ige nhan ndp hd so.
ban yéu cau ngudi nop hé so bd - Phiéu kiém soat
sung, hoan thién hd so. qua trinh giai quyet
* Thyc hién nhdp hd so vao Hé hd so — mau s 05
thong théng tin giai quyét TTHC (kém theo hd so
tinh va chuyen h6 so TTHC kém TTHC).
theo Phiéu kiém sodt quéa trinh - H¢ thdng thong tin
giai quyét hd so miu s6 05 dén giai quyét TTHC
Phong QLGDNN tinh dugc cdp nhét
dir lidu.
Giai quyét hé so:
- Néu hd so khong hop Ié: Soan Céng Cong vén dy thao
thao van ban tir chdi giai quyét chive i 05 | quyet dinh hodc van
Buéc | (néu rd ly do). %t &g ngay | ban tlr choi kém theo
y ho so % . v
3 |- Néu hd so hop 1&: Soan thao Phong lam | Phi€u kiém soét qua
cong van du thao Quyét dinh trinh QLGDNN viéc | trinh giai quyét ho
Lanh dao Phong QLGDNN xem S0.
xét ho so.
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trinh Lanh dao Phong QLGDNN
xem xét ho so.

4 AN Quy trinh s6 07
{Phu t g nhan hji ddng quén tri trwdmg trung cip tw thuc
) Sl Tidch | Thod
“Bwéc s M o o gian Ké 2/san pha
e Noi dung cong viéc nhiém Hovee et qua/san pham
5 thuc hién i
hién ; ; hién
Cong nhén hdi dong quén tri nhiém ky dau tién
Truong  trung c\ép tu thuc
chuan bi day du ho so theo quy e Khi A
Buéc | dinh nop tai Trung tim - S5 | - Cég c6 | Hbd so hoan thién theo
1| 19, Trin Hung Pgo, Phudmg 3, | " ﬁmcp nhu | quy dinh.
thanh pho Séc Trang, tinh Soc ; cau
Trang.
* Kiém tra, tiép nhan hd S0
- Trudong hgp nhén tryc tiép: . ez = .
+ Néu hd so ddy di, lap Gidy tch‘;f) b‘;‘;;“a“ ‘g‘;ﬁ h‘f;;
tiép nhan va hen trd két qua Thong g ) =
trao cho nguoi ndp ho so. :
+ Néu ho so chua day di thi (2);;%(1)/1280? g -V(I:E;P n\%gi
huong dan ngudi ndp ho so bd hong Chinh phd), bao
sung, hoan thién ho so. g 6m'g Pa%
- Trudong hop ndp qua dich vu g gtk ;
buu chinh cong ich hoic hinh | Nhan vién s A s e
= : ) - 0.5 | hen tra két qua — mau so
.| thirc pht hop khéc: Buu dién ) £ : x
Budc f 8 et 45 v ngay | 01/Phiéu huéng dan
+ Néu ho so day du: Tién hanh | lam viéc o aad S =
2 s y . lam | hoan thién hd so — mau
xu ly theo quy dinh. tai Trung . 502 d ¢ ba ol
+ Néu hd so chua ddy du: Giri | tim iy i(})lan " “ﬁ% S;a" o 5
¥Hn ban yeu e npiol nhp 1o - Phiéﬁp kiém .soét ua
so bo sung, hoan thién ho so. : g b
P trinh giai quyét ho so —
Thyc hi¢n nhép ho so b mau s 05 (kém theo hd
Hé¢ thong thong tin g1a1 quyet so TTHC)
TTHC tinh va chuyer} ho Ry - Hé thén. Hbne tin oidi
TTHC kem theo Phiéu kiém o TT%IC ti%nh dﬁ'oc
soat qua trinh giai quyet ho so Zléy nhat dit lidu :
mdu s6 05 dén Phong S o
QLGDNN
Giai quyet hé so:
- Néu hd so khong hop 1€: Soan Cén A 3 £
g Cong van du thao quyét
| théo van ban tir chdi gidi quyet| ppeghy | % | ginh hoge van ban ti
Budce | (néu rd ly do). IV h ngay chéi ke th Phié
3 - Néu hé so hop 1&: Soan thao )I;hf)so lam k.;m e L h -
cong van du thao Quyét dinh ong viéc - sc;at S TR £t
QLGDNN x quyét ho so.
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Quy trinh s 08

hay ’thé chii tich, thwr ky, thanh vién hdi dong quén tri trudng trung
¢; cham dirt hoat dong hdi ddng quin tri

; Thoi
Trach fan ) i
Noi dung cong viéc nhiém & Keét qua/san pham
24 thue
thue hién o
A i hién
Truong trung cép tu thuc chudn bi day Truon Khi )
Budc | di hd so theo quy dinh ndp tai Trung - cég ¢6 | H6 so hoan thién theo
1 tdm - S6 19, Tran Hung Pao, Phudng s tghucp nhu | quy dinh.
3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc Tring. ; cau
* Kiém tra, tiép nhan hd 50 Cac biéu mau thue
- Truong hop nhén truc tiép: hién theo huéng dan
+ Néu ho so day du, 18p Gidy ti€p nhén tai Thong tu sO
va hen tra ket qua trao cho ngudi nop 01/2018/TT-VPCP
héso. : ] ngay 23/11/2018 cua
+ Néu ho so chua day du thi huong dan Van phong  Chinh
ngudi ndp ho so bd sung, hoan thién ho phu), bao gom:
SO. - Gidy tiép nhan ho so
- Truong hop ndp qua dich vu buu | Nhan vién 0.5 va hen tra két qua =
Bud chinh coéng ich hodc hinh thirc phu hgp | Buu dién > |mau  s6  01/Phiéu
udc - G < ngay : x . s
) khac: . ) ) lam viéc 3 hgong dan h~oan !Zhl@l’l
+ Néu ho so day da: Tién hanh xir ly | tai Trung “r{ie hé so — mau s6 02
theo quy dinh. tam " | dugc trao cho cé nhén
Neu hé so chua day da: Giri van ban nop ho so.
yéu caq ngudi ndp hd so bd sung, hoan - Phi€u kiém soét qua
thién ho so. trinh giai quyet ho so —
* Thue hién nhap ho so vao Hé théng mﬁu s0 05 (kém theo
thong tin giai quyét TTHC tinh va h6 so TTHC).
chuyen h6é so TTHC kém theo Phiéu - Hé thong thong tin
klgm soat qua trinh giai quyét hd so giai quyét TTHC tinh
mau s0 05 dén Phong QLGDNN dugc cép nhat dir liu.
Giai quyet hé so:
- Néu hd so khong hop 1é: Soan thao Céng chirc | 09 Cong vin du thao
.| vin ban tir chéi giai quyét (néu rd ly ek quyét dinh hodc véan
Buéc thulyhd | ngay |..7 .. . z. ..
3 do). . 12 ban tir choi kém theo
- Néu hd so hop 1¢&: Soan thao cong vin sarBlong 4M | phiu kiém soat qué
e QLGDNN | viéc

dy thiao Quyét dinh trinh Lanh dao
Phong QLGDNN xem xét ho so.

trinh giai quyét ho so.
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nhin hi¢u trwéng trwdmg trung cip tw thuc

Quy trinh s6 09

dao Phong QLGDNN xem xét hd
SO.

Trich | ) :
N§i dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thue .. | thue
iR thuc hién |  .;
hién hién
Truong trung cdp tu thuc chuén bj Khi
B | S ‘0K 16 s dheo: quy Gl nop tat. | Tebepy | o fpl o fiolie iy
1 Trung tam - S6 19, Tran Hung Dao, | trung cap whis. [ alvaoydini
Phuomg 3, thanh phd Soc Trang, | twthuc | "3 THEER
tinh Séc Trang.
* Kiém tra, tiép nhan hd so: Céc biéu mau thuc
- Truomg hop nhén truc tiép: hi¢n theo hudng dan
+ Néu hd so diy du, lap Gidy tiép tai Thong tu sO
nhan va hen trd két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp hé so. ngay  23/11/2018
+ Néu hd so chua ddy du thi huéng cia Van phong
dan ngudi ndp ho6 so bd sung, hoan Chinh  phu), bao
thién ho so. gom: ‘
- Trudng hop ndp qua dich vu buu - Gidy ti€p nhén ho
chinh c6ng ich hodc hinh thic phu T so va hen tra két qua
- Nhan vién x % R
hop khac: ‘ ’ Buu dién 0.5 |- mau s6_01/Phi€u
Budc | +Néu hé so dy du: Tién hanh xirly | =\ | ngay | huong dén  hoan
) am viéc ; e £
2 | theo quy dinh. ! 2 Tt lam | thién ho so — mau so
+ Néu ho so chua day du: Giri van | g viéc | 02 duoc trao cho cé
. A A S A 2 tam ars g gl
ban yéu cau ngudi ndp ho so bod nhan nop ho so.
sung, hoan thién hd S0. - Phiéu ki€m soét
* Thuc hién nhdp hd so vao Hg qué trinh giai quyet
théng théng tin giai quyét TTHC hd so — mau s 05
tinh va chuyen hé so TTHC kém (kém theo hd so
theo Phiéu klem soat qua trinh giai TTHC).
quyét ho so mau s 05 dén Phong - H¢ thong thong tin
QLGDNN giai quyét TTHC
tinh dugc cdp nhat
dir liéu.
Giai quyét ho so:
- Néu ho so khong horp 1&: Soan thao Cén Cong vidn du thao
vin ban tir chdi giai quyét (néu o ly i 05 | quyét dinh hodc van
" chirc thu 5 e : B e
Buéce | do). Y hdso | &Y ban tr choi kém
3 | - Néu h so hop 1¢: Soan tho cong | 4, 0> | lam |theo Phiéu kiém
vin dy thiao Quyét dinh trinh Lanh QLGDI%N viéc |soat qué trinh giai

quyét ho so.
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Quy trinh s6 10

«“T'héi cong nhén hi¢u trwémg truéng trung cap tr thuc

Trich | 0|
Noi dung cong viée nhié¢m tghu'c Két qua/sian phim
thure hién hi én
Trudng trung cép tu thuc chudn bj Khi
. | day du ho so theo quy dinh ndp tai | Trudng A : o
Budc A P A z ¢c6 |HO6 so hoan thién
: Trung tam - S6 19, Tran Hung | trung cap b | e e ey
Pao, Phuong 3. thanh phé Soc| trthue | i e
Trang, tinh So6c Trang.
* Kiém tra, tiép nhén ho so: Céc biéu mau thyc
- Truong hop nhan tryc tiep: hién theo hudng dan
+ Neéu ho so déy du, 1ap Giay tiep tai Thong tu soO
nhén va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi nop ho so. ! ngay  23/11/2018
+ Neéu ho so chua day du thi cia Van phong
huéng dan ngudi ndp ho so bo Chinh  phu), bao
sung, hoan thién ho so. g(‘)m:’ ) )
- Trudng hop ndp qua dich vu buu - Gidy ti€p nhén h(?
chinh cong ich hodc hinh thirc pht Nhan vién so va hen tra ket qua
hop khéc: 3 e 0,5 |- miu s6 01/Phiéu
Budc |+ Néu hd so day du: Tién hanh xur }?;rrnu 3:22 ngay | huéng dan hoan
2 ly theo quy dinh. tai Trung lam | thién hd so — mau sc?
+ Néu ho so chua day du: Giri van iim viée | 02 dugc trao cho ca
ban yéu céu ngudi ndp hé so bd nhan nop ho so.
sung, hoan thién hd $0. - Phi€u kiém soat
* Thuc hién nhép hé so vao H¢ qua trinh giai quyet
théng thong tin giai quyet TTHC hd so — miu s6 05
tinh va chuyén ho so TTHC kem (kém theo hd so
theo Phi€u kiém soat qua trinh TTHC).
giai quyét hé so mau so6 05 dén - H¢ thong thong tin
Phong QLGDNN giai quyet TTHC
tinh dugc cdp nhat
dir lidu.
Giai quyet hé so: . O
- Néu hd so khong hop 1€: Soan Céng Cong dvanrl; : u thao
thao van ban tir chdi giai quyét hitve thik 05 | quyét di 950 van
Bude | (néu rd ly do). I hd 5 ngay |ban tr chéi kém
3 - Néu hd so hop 1é: Soan thao Phoiig lam the’o P’hlel.} kltErB
cong van du thao Quyét dinh trinh QLGDNN viéc |soat qua trinh giai

Lanh dao Phong QLGDNN xem
x€ét ho so.

quyét ho so.
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Quy trinh sb 11

anh lip phan hiéu ciia trwdong trung cip cong lap true thude tinh,
ruc thugc trung wong; cho phép thanh lip phan hiéu cia trwong

thuc trén dia ban
Trick | Dhot .
Néi dung céng viée nhigm | B | Két qua/sin phim
thuc hién e
_ hién
Truong trung cap cong lap, tu
thuc chuin bi ddy du hod so theo| Truong Khi
Budc | quy dinh ndp tai Trung tim - S& | trung cap ¢6 |HO so hoan thién
1 19, Tran Hung Dao, Phuong 3, | cong lap, nhu | theo quy dinh.
thanh phdé Séc Tring, tinh Séc| tu thuc cau
Trang.
* Kiém tra, tiép nhén hd so: Cac biéu mau thuc
- Truong hop nhén truc tiép: hién theo huéng dan
+ Néu ho so day du, lap Gidy tiép tai Thong tu s
nhin va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp hd so. ngdy  23/11/2018
+ Néu hd so chwa diy du thi cia Van phong
' huéng dan ngudi ndp hd so bd Chinh pht), bao
sung, hoan thién hd so. gom:
- Trudng hop ndp qua dich vu buu - Gidy tiép nhan hd
chinh céng ich hodc hinh thirc phu Nhan vié so va hen tra két qua
hop khéc: M | 05 |- miu sé 01/Phié
oP A T Buu dién : =it
Budc | + Néu ho so day da: Tién hanh xir lam vié ngdy |huéng dan hoan
) 3 am viéc
2 | ly theo quy dinh. tai Trun lam | thién hd so — mau sb
+ Néu ho so chua day du: Gri van | S viéc | 02 dugc trao cho ca
. s ik R 3 2 tam o g A
ban yéu cau nguodi ndp hd so bd nhan ndp ho so.
sung, hoan thién hd so. - Phiéu kiém soat
* Thyuc hién nhap hd so vao Hé qua trinh giai quyet
théng thong tin giai quyét TTHC hd so — méu s 05
tinh va chuyén hd so TTHC kém (kém theo hd so
theo Phiéu kiém soat qua trinh TTHC).
giai quyét hd so mau s6 05 dén - Hé thong thong tin
Phong QLGDNN giai quyét TTHC
tinh dugc cdp nhat
dir liéu.
Giai quyet hé so: Coéng van du thao
- Néu hd so khong hop 1¢: Soan | Cong chue | 01 quyét dinh hodc van
Budc | thio vin ban tir chdi giai quyét | thulyhd | ngay |ban tir chdi keém
3 (néu rd ly do). so Phong | lam |theo Phiéu kiém
- Néu hd so hop 1é: Soan thao | QLGDNN | viéc soat qua trinh giai

cong van du thao Quyét dinh trinh

quyét ho so.
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2n va doanh nghiép

Quy trinh s6 12

ham dirt hoat dong lién két dao tao véi nuwée ngoal cia truwong trung
m gido duc nghé nghiép, trung tAm gido duc nghé nghiép - gido duc

T

; Thoi
Trach p
Noi dung cong viée nhiém | B4° | Két qui/sin phim
thwe hign | too e
hién
Truong trung cép, trung tadm va ;
doanh nghiép chuin bj diy dit hd trz;“":ég Khi |
Budc | so theo quy dinh ndp tai Trung trung tér% cd6 |HO so hoan thién
1 tim - S6 19, Tran Hung Pao, Vil dgo o nhu | theo quy dinh.
Phudng 3, thanh phdé Séc Tring, hia cau
tinh S6c Trang. nghisp
* Kiém tra, tiép nhan ho so: Cac biéu mau thuc
- Truong hop nhan truc tiép: hién theo hudéng dan
+ Néu hé so day du, lap Gidy tiép tai Thong tu sb
nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp ho so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chua diy dn thi Véan phong Chinh
huéng dan ngudi ndp hé so bd phit), bao gom:
sung, hoan thi¢n ho so. - Gidy tiép nhan hé
- Truomg hop ndp qua dich vu Nhén vién so' va hen tra két qua
buu chinh cong ich hoac hinh = 0.5 |~ mau so0 01/Phiéu
; X : 7 Buu dién 5 : .
Budc | thire phu hop khéc: ; fas vl ngay | huong dan hoan
2 + Néu hé so déy du: Tién hanh xir Wi lam | thién hd so — miu sb
tai Trung ;
ly theo quy dinh. ehine viéc | 02 duge trao cho ca
+ Néu hd so chua day du: Gui nhan ndp ho so.
vin ban yéu cau ngudi ndp hod so - Phiéu kiém soat qua
b sung, hoan thién h so. trinh giai quyet ho so
* Thuc hién nhap hd so vao Hé — mau s6 05 (kem
thdng thong tin giai quyét TTHC theo h6 so TTHC).
tinh va chuyén hd so TTHC kém - Hé th(‘)’ng thong tin
theo Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét TTHC tinh
giai quyét hd so mau sb6 05 dén dugc cdp nhat dir
Phong QLGDNN liéu.
Giai quyét ho so:
- Néu hd so khong hop 1&: Soan Cong vin du thao
thao van ban tir chdi giai quyét | Congchirc | 04 | quyét dinh hodc vin
Buge | (néurd 1y do). thuly hd | ngay | ban tir chdi kém theo
3 |- Néu hd so hop 1¢&: Soan thao | soPhong | lam | Phiéu kiém soat qua
cong van du thao Quyét dinh trinh | QLGDNN | viéc |trinh giai quyét hd

Lanh dao Phong QLGDNN xem
xét ho so.

SO.
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Quy trmh s6 13

!

Trinh Lanh dao Phong QLGDNN
xem xét ho so.

i : Thoi
i Trach :
N¢i dung cong viée nhiém tglllan Két qué/san phim
thire hién %
hién
T4 chirc, ca nhan chuén b day du ;
hé so theo quy dinh ndp tai Trung : B A y
Budce thm - S6 19, Trin Hibg Do, T(") ch(fc, c6 | HOso .hoz‘m thién theo
I | Phudng 3, thinh phé Séc Trang, | c37hén | nhu | quy dinh.
tinh S6c Trang. o
* Kiém tra, tiép nhan ho so: : -4 x
rtng o i e g
+ Néu ho so day du. lap Gidy tiép ! tai Thong tr sb
223’; 1":0;‘1’; tsr; ket qué trao cho | 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hd so chua ddy da thi r\l/g.ay 23{]1.. 1/2018Ch(’:rl$
huéng dan ngudi nop ho so bd p]i? ) b:o(;?)%n ;
sung, hoan thié¢n ho so. N Glav tiép nhan i3 o
- Truéng hop ndp qua dich vu buu va hen tra két qua —
chinh ¢ong ich hodc hinh thirc pht | Nhan vién | 0.5 miu s&  01/Phidu
Budc | hop khac: i : Buu dién | ngay g d8n hodn itk
2 |+ Neu ho so day da: Tién hanh xtr | tai Trung | lam 5 s0 — sl &4 03
ly theo quy dinh. tam viéc diicit G ohi 68 FhEs
+ Neéu ho so chua day di: Gui van né}; .
ban yéu céu ngudi ndp h¢ 50 bd - Phiéu ki'ém soét qué
sung, hoan thién ho so. ! trinh giai quyét hd so
* Thue hién nhap ho so vao Hé l —rallu 55 05 (ke thso
thng thong tin giai quyét TTHC | | hé so TTHC)
tinh va chuyen hé so TTHC kém | - He théng ';hc‘mg o
theo Phiéu kiém soat qua trinh | i .quyét TTHC tinh
%‘;‘éﬂ‘é“(y)‘;fG}g’NsN" mdu 56 05 dén duoc cap nhit dir liéu.
Giai quyét hé so:
- Néu ho so khong hop 1é: Soan thao g
vin ban tir chdi giai quyét (néu rd ly Cong 01 Du thao van ban lay y
Bude do). ‘ cht’xq thu gy klép hodac vidn ban tu
3 |- Néu hd so hop 1&: Soan thac van | ly ho so 1am choi kém theo Phiéu
ban lay y kién cac co quan lién quan Phong kiém soat qué trinh
(Hoi dong tham dinh). QLGDNN Wi giai quyét hd so.
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Quy trinh sb 14

g, tach, sap nhap trung tam giao dyc nghé nghiép, truong trung cip
g thudc tinh, thanh pho truwe thude trung wong va trung tim giao duc
troong trung cip tw thuc trén dia ban tinh, thanh phé tryc thuje

Cac p Thoi
Buére - A :l:raCh gian £y s s z
Hime Noi dung céng viéc nhlgln thue thye Keét qua/san pham
Y hién b9
hién _ hién
Trung tdm gido duc nghé
nghiép, truomg trung cip cong
lap truc thudc tinh, thanh phé
truc thude trung wong va trung
tim gido duc nghé nghiép,
Budc | truong trung cap tu thuc trén dia | T chirc, c4 | Khicé |Hd so hoan thién
1 | ban tinh, thanh phd truc thudc nhin nhu cdu | theo quy dinh.
trung wong chuén bi ddy du hd
so theo quy dinh ndp tai Trung
tam - S6 19, Tran Hung Pao,
Phudng 3, thanh phd Séc Tring,
tinh S6c Trang.
* Kiém tra, tiép nhén hé so:
- Trudng hop nhén truc tiép: Céc biéu miu thuc
+ Néu hé so day du, 1ap Gidy hién theo huéng dan
tiép nhan va hen tra két qua trao tai Thong tr sb
cho ngudi ndp hd so. 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hd so chwa ddy du thi ngay 23/11/2018 cua
huéng dan ngudi ndp hd so bd Vin phong Chinh
sung, hoan thién hd so. phti), bao gdm:
- Trudng hop ndp qua dich vu - Gidy tiép nhan hd
buu chinh céng ich hodc hinh so va hen tra két qua
thirc phii hop khéc: Nhan vién 0,5 |- méu sé 01/Phiéu
Bude |+ Néu ho so ddy du: Tién hanh | Buudién | ngay |huéng din  hoan
2 | xirly theo quy dinh. lam viéc tai | lam | thién hd so — mau sb
+ Néu hd so chua ddy du: Giri | Trung tim viéc | 02 dugc trao cho cé

vin ban yéu ciu ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién hd so.

* Thuc hién nhép hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh va chuyén hé so
TTHC kém theo Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hod so
miu s6 05 @dn Phong
QLGDNN.

nhén ndp [16 S0.

- Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so
— mau sé 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
dugc cap nhat dir
liéu.
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Quy trinh s6 15

\lal thé trung tim gide duc iw‘w nghiép, trwong trung cap cong Iap
\tinh, thanh phé tryc thude trung wong va trung tim gido duc nghé
g trung cap tw thue trén dia ban tinh, thanh phd trwc thude trung

Cac ; Thoi
Buoc A A g :I,:rach gian X 2.2 2
thyre N@i dung cong viéc llhlelﬁ thue e Két qua/san pham
hién hién | }ien
€ ¢
Trung tdm gidgo duc nghé
nghiép. truong trung cip cong
lap truc thudc tinh, thanh phd
tryc thude trung uong va
trung tdm gido duc ’nghé
.| nghi€p, truong trung cédp tu Khi ¢6 A P
BU9¢ | thyc trén dia ban tinh, thanh | Téchie | mhu |Ho SO hoan thitn
pho truc thudc trung wong cau il
chuidn bi ddy di ho so theo
quy dinh ndp tai Trung tdm -
S6 19, Tran Hung Dao,
Phuong 3, thanh phd Séc
Trang, tinh Séc Trang.
* Kiém tra, tiép nhén ho so: Céac biéu mau thuc
- Trudng hop nhén tryc tiép: hién theo huéng din
+ Neu hé so day du, lap Gidy tai Thong tu s6
tiép nhan va hen tra két qua 01/2018/TT-VPCP
trao cho ngudi ndp hd so. ngay 23/11/2018 cta
+ Néu ho so chua day di thi Van phong Chinh
huéng din ngudi nop hd so phii), bao gom:
bd sung, hoan thién ho so. - Gidy tiép nhan ho
- Truong hop ndp qua dich vu so va hen tra két qua
buu chinh céng ich hodc hinh — — mau s 01/Phiéu
p . Nhén vién 0,5 x z
Bude Wiy Pl g ke o2 Buu dién ngay hu.'érng A il s
cu ho ay du: Tie N hién ho so — mau s6
2 +, Neu’ h? s iy (.iu Ben lam viéc tai lam Lty "
hanh XU ‘ly theo quy\d;nh. Trune tAm vide 02 duoc trao cho ca
+ Néu hd so chua ddy dui: Giri & " | nhan nop hd so.
van ban yéu cu ngudi ndp hd - Phiéu kiém soat
so bd sung, hoan thién hd so. qua trinh giai quyet
* Thyc hién nhép hd so vao hé so — méiu s6 05
Hé théng théng tin giai quy ét (kém theo hd so
TTHC tinh va chuyén hd so TTHC).
TTHC kém theo Phiéu kiém - Hé théng thong tin
soat qua trinh giai quyet hd so giai quyét TTHC
miu s6 05 dén Phong tinh duoc cép nhét
QLGDNN. dir lidu.
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Quy trinh s6 16

tham dirt hoat dong phan hiéu ciia trwong trung cip cong lap tru'c
‘thanh phé truc thude trung wong va phéan hiéu ciia trwdng trung cap
dla ban tinh, thanh phé trwe thujc trung wong

+ Néu hé so chua day du: Gui
vin ban yéu ciu ngudi ndp hd
s0 bd sung, hoan thién hd so.

* Thyc hién nhap hd so vao
Hé¢ thong thong tin giai quyet
TTHC tinh va chuyén hé so
TTHC kém theo Phiéu kiém
sodt qua trinh giai (}uyet ho so
miu sd 05 dén Phong
QLGDNN.

i Thoi
Trach S ) )
No6i dung cong viéc nhiém thwe g Két qua/san pham
thuce
hién .
hién
Trung tam gido duc nghé
nghiép, trudng trung cap cong
lap truc thudc tinh, thanh pho
truc thudc trung wong va
trung tdm gido duc nghé Khi
nghi¢p, trudng trung cap tu : . A X I}
Bitse thuc trén dia ban tinh, thanh | T6 chirc o | Ho s hoan thién theo
1 nhu | quy dinh.
pho truc thude trung wong it
chuin bi ddy du hd so theo
quy dinh ndp tai Trung tam -
S6 19, Tran Hung Dao,
Phuong 3, thanh pho Soéc
Trang, tinh S6¢ Trang.
* Kiém tra, tiép nhan hd s0:
- Truong hop nhén truc tiép: S -
: 2 Neu hé so day du, 1ap Gidy G biea il thgc h"-“"?
theo huéng dan tai
tiép nhan va hen tra két qua Théng i ok
trao cho ngudi ndp hd so.
+ Néu ho so chwa day du thi 01{2018/TT-VPCP .
hudng din ngudi nop hé so i %3/11/2918 i
bd sung, hoan thién hd so. ;’an %ho?g Gl phud,
- Trudng hop ndp qua dich vu i a((;%orrtl: & nhan h
buu chinh cong ich hodc hinh o sl e i
thirc phi hop khéc: Nhén vién 0.5 |va hen tra két qua -
Buéce A B Buu dién ngay | mau sO0 01/Phiéu hudng
+ Néu ho so day da: Tién . ] x )
2 hanh xi Iy theo quy inh. lam viéc tai | lam | dan hoan thién ho so -
y e Trung tim | viéc |mau s6 02 dugc trao

cho ¢4 nhan ndp ho so.

- Phiéu kiém soat quéa
trinh giai quyét hé so —
mau s6 05 (kém theo ho
so TTHC).

- Hé¢ thong thong tin
giai quyét TTHC tinh
dugc cap nhat dir liéu.
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Quy trinh sb 17

itén trung tim gijo duc nghé ng hiép trudmg trung cip cong lap truc
tinh, hénh phé trye thude trung vong va trung tAm giso duc nghé nghiép,
g cap tw thyc trép dia ban tink, thanh phd true thuje trung wong

; Thoi
Trach :
Néi dung cong viée nhiém tgl::‘: Két qua/san phim
thuc hién hién
Trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cip cong
lap truc thudc tinh, thanh phé
truc  thudc trung wong va
trung tim gido duc nghé :
. | nghiép. truomg trung cdp tu| ..: ki 3 .
Budc hg 'p’A di % .gi t;\ iy 10 chire, ¢6 | HO so hoan thién theo
| | Eecten dia ban tnb, SN g ihen | by | quy dioh.
phé_tryc thude trung wong ahkin
chuan bi day du ho so theo
quy dinh ndp tai Trung tam -
S6 19, Tran Hung BPao,
Phuong 3. thanh phd Séc
Trang, tinh Séc Trang.
* Kiém tra, tiép nhén ho so:
- Trudmg hop nhén trye tiép: Cac biéu mau thuc
+ Néu hé so day du, 1ap Gidy hién theo huéng dan
tiép nhan va hen wra két qua tai Thong tu sO
trao cho ngudi ndp ho so. 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hé so chua diy du thi ngay 23/11/2018 cua
huéng din ngudi ndp hé so Vin phong  Chinh
bd sung, hoan thién ho se. phu), bao gom:
- Trudomg hop ndp qua dich vu - Gidy tiép nhén hd so
buu chinh cong ich hodc hinh | Nhén vién 02 va~ hen tga két qua =
Bude thire phu hop khac: | Buudién i mau  s6  01/Phiéu
) + Néu hd so day c¢o: Tién| lam viée [am huong dan hoan thién
hanh xir ly theo quy dinh. tai Trung Vil hé so — mau sé6 02
+ Néu hé so chua day da: Gui tam duogc trao cho ca nhan

van ban yéu cau nguoi nop ho
50 bd sung, hoan thién hd so.

* Thyc hién nhdp ho so vao
Heé thong thong tin giai quyet
TTHC tinh va chuyén hé so
TTHC kém theo Phiéu kiém
soét qué trinh giai quyét ho so
mau sO0 05 dén Phong
QLGDNN.

ndp hoé so.

- Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét ho so —
mau sé 05 (kém theo
hé so TTHC).

- Hé théng théng tin
giai quyét TTHC tinh
duogc cap nhat dir liu.
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Quy trinh so 18

glay chirng nhin diang ky hoat dong gido duc nghé nghiép déi voi
3 cap, trung tam glao duc nghe nghlep, trung tim gido duc nghé

Thoi
Budc - " g hIrécIl; gian Ké 2/sin pha
e N§i dung cong viéc n "i,m‘ thue thwe ét qua/san pham
hién i hién
Truong trung cép tu thuc chuén
bi dy du hd so theo quy dinh T Khi )
Bu6e | nfp tai Trung tam - S6 19, frung ck ;%tu c6 | H6 so hoan thién theo
1 Tran Hung Dao, Phuong 3, it nhu | quy dinh.
thanh phé Séc Trang, tinh Soc X cau
Trang.
* Kiém tra, tiép nhan hé so:
- Truomg hop nhén tryc tiép: Cac biéu mau thuc
+ Néu hé so ddy du, lap Gidy hién theo huéng dan
tiép nhan va hen tra két qua tai Thong tu sb
trao cho ngudi nop hd so. 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hd so chua day da thi ngay 23/11/2018 cua
huéng dan ngudi ndp hd so bd Van phong  Chinh
sung, hoan thién hd so. phu), bao gom:
- Trudong hop ndp qua dich vu - Gidy tiép nhan hd so
buu chinh céng ich hoic hinh Nhén via va hen tra két qua —
; : p an vién 0.5 x £ o2
Buée thirc phu hop khéc: - Bruditn |ngly mau  so 01/Ph{eu
5 | Néu ho so day di: Tién hanh i it | 13 huéng dan hoan thién
am viéc tai | lam A w ..k
xur ly theo quy dinh. Tt | vite hé so — mau so 02
+ Néu hd so chua day du: Giri £ ¢ dugc trao cho cé nhan
vin ban yéu ciu nguoi nop hé nop ho so.
so bd sung, hoan thién ho so. - Phiéu kiém so4t qua
* Thyc hién nhép hd so vao Hé trinh giai quyét hd so —
thong thong tin giai quyet mau s6 05 (kém theo
TTHC tinh va chuyén hé so h6 so TTHC).
TTHC kém theo Phléu kiém - Hé théng théng tin
soat qua trinh giai quyet hé so gidi quyét TTHC tinh
miu s6 05 dn Phong dugc cap nhat dir liéu.
QLGDNN
Giai quyét ho so: g R
- Néu ho so khong hop 18: Soan | cano chie | 04 | O1Y chimg nhan hoje
Bude thao van ban tir choi giai quyét thu 19 b so | ngdy van ban_ A’tu' c.h:ox ker}l
3 (néu rd ly do). Phong 1am thef) 1\’h1eu‘ ’l.<1em ‘soa‘ht
- Néu hé so hop 1é: Soan thao QLGDNN | viéc qué trinh giai quyét ho
Gidy chtmg nhén trinh Lanh dao ™~ | s0.
Phong QLGDNN xem xét ho so.
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Quy trmh 5619
Cap| | gidy chu'ng nhin ding ky bd sung hoat dong gido duc nghe nghiép
( trung cip, trung tam gléo duc nghe nghiép, trung tam gido duc

; Thoi
Trach faiss
N§i dung cong viée nhiém gla Két qud/sian pham
o thue
thwe hién ‘s
: ’ hién

* Pbi vai cac truong hop: (i) B& sung nganh, nghé, trinh d6 dao tao méi (trir trudng
hop tw chu quyét dinh mé nganh, nghé dao theo quy dinh); (ii) Vuot quéa 10% tong quy
md tuyén sinh/nam cua cac nganh, nghé trong ciing nhom nganh, nghe tai timg dia
diém dwoc cip trong glay chimg nhén déng ky hoat dong gido duc nghé nghiép, gidy
chimg nhin ding ky bd sung hoat dQng gido duc nghé nghiép; (iii) Chia, tach, sap
nhdp trudng trung cép, trung tdm gido duc nghé nghiép, trung tdm gido duc nghé
nghiép - gido duc thuong xuyén va doanh nghié€p; (iv) Thanh Iap phén hiéu c6 to chire
hoat dong dao tao hodc bd sung dia diém dao tao ngoai dia dlem dao tao dugc cap
trong gidy ching nhan ding ky hoat dong gido duc nghe nghiép, gidy ching nhan ding
ky bd sung hoat dong gido duc nghé nghiép; (v) Chuyén tru s& chinh hodc phan hiéu
hodc dia diém dao tao dén noi khac, ma phan hiéu hodc dia diém dao tao 1a noi truc

tiép to chirc dao tao

Trudng trung cép tu thuc chudn .
bi dly du ho so theo quy dinh | Trwomg | S0 | ,
Bude | h 0. o e A £ | c6 |Hb sohoan thién theo
1 nop tai Trung tdm - SO 19, Tran | trung cap nhu | quy dinh.
Hung Dao, Phuong 3, thanh | tuthuc A :
pho Soc Trang, tinh Séc Trang. e
* Kiém tra, tiép nhén hé so: Cac biéu mau thyuc
- Truong hop nhén tryc tiép: hién theo huéng dan
+ Neu hé so ddy du, 1ap Gidy tai Thong tu sb
tiép nhan va hen tra két qua 01/2018/TT-VPCP
trao cho ngudi ndp hd so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chua diy du thi Van  phong  Chinh
huéng dan ngudi ndp ho so bd phu), bao gom:
sung, hoan thién ho so. Nhan vién 05 |- Gidy tiép nhan hd so
Ritse | - Truong hop ndp qua dich vu | Buu dién ng:ay va hen tra két qua =
5 buu chinh cong ich hodc hinh | lam viéc B mau  s6  01/Phiéu
thirc phu hop khac: i tai Trung vide huéng dan hoan thién
+ Néu ho so day da: Tién hanh tam " |hd so0 — mau so 02
xu ly theo quy dinh. dugc trao cho ca nhén
+ Néu hd so chua diy du: Gui ndp hd so.
vin ban yéu cau ngudi ndp hd - Phiéu kiém soat qua
so bd sung, hoan thién hd so. trinh giai quyét ho so -
* Thyc hién nhép hd so vao He mau s6 05 (kém theo
théng thong tin giai quyet hd so TTHC).
TTHC tinh va chuyén ho so - Hé théng théng tin
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Quy trinh s6 20

tho phép thanh lap trudmg trung cip, trung tim gido duc nghe nghiép
Ut nréc ngoai; trwomg trung cap, trung tim gido duc nghe nghiép co
nuwdc ngoai hoat djng khong vi lgi nhuin

; . Thoi
Burbic Trach o i
- Nbi dung céng viée nhiém |2 Két qua/san phim
thue ; o thue
- thue hién o
hién : hién
Té chirc, c4 nhan chuin bi day X
di hd so theo quy dinh ndp tai | ..z K 3
Budc 8 - b4 p To chic,ca| c6 | HO so hoan thién theo
) Trung tdm - Sé 19, Tran Hung nhén nhu | quy dinh
Pao, Phuong 3, thanh phé Séc ol Rt
Trang, tinh S6c Trang.
* Kiém tra, tiép nhén hé so: il B8 willy i
;T;]u ong hop nhdn tryc tiép: hién theo huéng dan

éu hd so diy du, lap Gidy pi Thong e 48
tiép nhan va hen tra két qua trao 01/2018 /T’lg VPCP
cho ngudi nop hd so. : 4 "
+ Néu hd so chua dly di thi - odlmerna ooy
hudng dan ngudi ndp ho so bd P .
sung, hoan thién hé so P bao gom:

o T e - Gidy tiép nhan hd so
~ Trimg hop nilp qua. dich i va hen tra két qua —
buu chinh cong ich hogc hinh | Nhanvien | 0.5 | % 1€ 01/q1>h"

Budc | thire phit hop khac: Buudién |ngly | o o2 T
2 |+ Néu ho so day du: Tién hanh | tai Trung | lam hd 85 _ il 55 02
xu ly theo quy dinh. tam vige Aot oo 6. gk
+ Néu ho so chua diy du: Gui ik
ndp ho so.
vin ban yéu ciu ngudi ndp hd so - Phiby bt wokh ek
b6 sung, hoan thién ho S0. ekl R el B 6qsor
* Thyc hién nhdp hod so vao Hé —mﬁug % 0% (ykém h
théng théng tin giai quyét TTHC oo =
. 5 g % ho so TTHC).
tinh va chuyén h6 so TTHC kém - Hé théne thone ti
theo Phiéu kiém soat qua trinh . & MU
giai quyét hd so mau so 05 dén @1 Gy L IHC dink
3 dugc cap nhat dir lidu.
Phong QLGDNN T g
Giai quyét hé so:
- Néu hé so khong hop 1¢: Soan
thao vin ban tir chdi giai quyét Cénechitic | 6i Du thao van ban ldy y
Bude (néu rd ly do). thugl' 13 | nok kién hodic vin ban tir
3 - Néu hd so hop 1€: Soan thio so.Plzlén Ifmy chpl kém theo Phiéu
van ban lay y kién cac co quan QLGDNT%J viée kiém soat qud trinh
lién quan (Hoi dong tham dinh). " | gidi quyét ho so.
Trinh  Lanh  dao  Phong
QLGDNN xem xét ho so.
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Quy trinh s 21

a2y cép, trung tAm gido duc nghé nghiép

Thoi
T ian
NGi dung cong viéc nhign tglnrc Két qua/san phim
there hién &5
hién
Trung tdm gido duc ngf}é
nghi¢p, truong trung cép
cong lgp truc thude tinh,
thanh pho truc thudc frung
uong va trung tam gido duc Khi
: nghé nghiép, truong ftrung £ % 2 A £ i
Budc z L e T T0 chie, c6 | HO so hoan thién theo
1 cap tu thyc trén dia ban tinh, ot iikhn b | e s
thanh pho truc thugc trung 5 " % Ll
uvong chuan bi day du ho so
theo quy dinh ndp tai Trung
tam - SO 19, Tran Hlmg. Pao,
Phuong 3. thanh phd Soc
Trang, tinh Séc Trang.
* Kiém tra, tiép nhan ho 50
- Truong hop nhén truc dep
+ Néu hd so day du, lép g REEL i
Glay tlep nhén va hen tra ke‘t t(l?li(:) b';‘:rdr::au tggﬁ hlfr;
qua trao cho nguoi ndp hod i & v
b Thong tu s0
+ Néu ho so chua déy du thi g;ﬁ?}%g'vfip n\%gﬁ
huong dan ngudi nop ho so hng Chinh phi), bao
bd sung, hoan thién hé so. gém & paw),
- Truong hop ndp que dich
vu buu chinh céng ich hodc | Nhan vién 0.5 vaC;l:r}\I t:’::ie?hir; h(:nzz
| hinh thite phil hop khac: Buudién | .
Budc L o & £ g 1nie TN IBs ngay | s6 01/Phiéu huéng dan
+ Néu ho so day du: Tién | lam viée h b 203 x
2 ; lam | hoan thién ho so — mau
hanh xtr ly theo quy dinh. tai Trung £ :
+ Néi i 45 chits da) dit: it viéc | s0 02 dugce trao cho cé

Gri van ban yéu cau nguoi
ndp hd so bd sung, hoan
thién ho so.

* Thuc hién nhap hd so vao
Hé théng thoéng tin giai
quyét TTHC tinh va chuyén
hé so TTHC kém theo Phiéu
kiém soat qua trinh giai
quyét hd so miu sé 05 dén
Phong QLGDNN.

nhan ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so —
mau s6 05 (kém theo hd
so TTHC).

- Hé théng thong tin giai
quyét TTHC tinh dugc
cap nhat dir liéu.






















Quy trmh 50 22

Thoi

Trach : )
Noi dung cong viée nhiém tgl:?rl: Két qua/san phim
thuc hién i
hién
Truong trung cép tu thuc chuin bj Khi
Bittic diy du hd so theo quy dinh nfp tai Truc‘mg o5 |Hb s hedn fhikn
1 Trung tdm - S6 19, Tran Hung | trung cép nhu | theo quy dinh.
Pao, Phuong 3, thanh pho Soc | tuthuc it ;
Trang, tinh S6c Tring.
* Kiém tra, tiép nhén hd so: Céc biéu mau thuc
- Trudng hop nhén tryc tiép: hién theo huéng dén
+ Néu ho so diy du, lap Gidy tiép tai Thong tu sO
nhén va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp hé so. ngay  23/11/2018
+ Néu hd so chwa day du thi hudng cua Vian phong
dan ngudi ndp ho so bd sung, hoan Chinh pha), bao
thién ho so. gbdm:
- Truong hop ndp qua dich vu buu - Giéy tiép nhan hd
chinh cong ich hodc hinh thirc phu Nhan vie so va hen tra két qua
; an vién & " g :£
hop khac: j ’ Buu dién 0.5 |- mau so6_01/Phi€u
Bude | + Néu ho so day da: Tién hanh xtr | |, .. ngay | huéng dan hoan
i " lam viéc = bk % .k
2 | ly theo quy dinh. i tat Trin lam | thién ho so — mau so6
+ Néu ho so chua day dua: Giri van | . g viéc | 02 duoc trao cho ca
A X A A 2 tam PRSI
ban yéu cau nguoi nép ho so bd nhén ndp ho so.
sung, hoan thién hd so. - Phiéu kiém sodt
* Thyc hién nhap hod so vao H¢ qua trinh giai quyet
thong thong tin giai quyét TTHC h6 so — mau sé 05
tinh va chuyen ho so TTHC kém (kém theo hd so
theo Phiéu klem soat qua trinh giai TTHC).
quyét hd so méu sb 05 dén Phong - H¢ théng thong tin
QLGDNN gidi quyét TTHC
tinh dugc cdp nhat
dir lidu.
Giai quyet hé so:
- Néu hd so khong hop 1é: Soan Cong 04 Gidy ching nhan
Bude thio vin ban tir chdi giai quyet chire thy fighy hogc vén ban .gir
3 (néu rd 1y do). ) 1y ho so o chodi kém theo Phieu
- Néu ho so hop 1¢: Soan thao Giay | Phong vide kiém sodt qua trinh
chimg nhéan trinh Lanh dao Phong | QLGDNN : giai quyét ho so.

QLGDNN xem xét hd so.
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Quy trinh s6 23

“Cho phép thanh lap phan hiéu ciia trudong trung cz‘ip ¢6 von diu tw nwéc
(o)

5 Thoi
Trach A
No¢i dung cong viéc nhiém ﬁ:?l: Két qua/sian phim
thuc hién sa
hién
Truong trung cip cong 1dp, tu thuc Truong
Buée chuin bi diy du hd so theo quy | trungcdp | Khicé M s Bedn o
1 dinh ndp tai Trung tdm - S6 19, | ¢6 von dau nhu ool

Trin Hung Pao, Phuong 3, thanh | tu nuée cau ey

phd Séc Trang, tinh Soc Trang. ngoai

* Kiém tra, tiép nhdn ho so: Céac biéu mau thyc

- Truong hop nhan truc tiép: hién theo hudng

+ Néu ho so day du, 1ap Gidy tiép dan tai Thong tu s6

nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP

nguoi ndp hb S0. ngay  23/11/2018

+ Néu hd so chua dy du thi hudéng cua Van phong

dan ngudi nop hd so bd sung, hoan Chinh phua), bao

thién hd so. gbm:

- Truong hop ndp qua dich vu buu - Gidy tiép nhan hd

chinh c6ng ich hodc hinh thirc phu so va hen tra két

hop khic: ‘ ' Nhanvién | . [qud — mau  so
B + Né€u ho so day du: Tién hanh xir | Buu dién néay 01/Phi€u huéng dan
) ly theo quy dinh. lam viéc S hoan thién hé so —

+ Néu hd so chua day du: Guri véan | tai Trung mau sd 02 duoc

ban yéu cau ngum nop hd so bd tam ke trao cho ca nhan

sung, hoan thién h so. nop hod so.

* Thuc hién nhap hd so vao H¢ - Phiéu kiém soat

thong thong tin giai quyét TTHC qué trinh giai quyet

tinh va chuyen h6é so TTHC kém hd so — mau sé 05

theo Phiéu kxem soat qua trinh giai (kém theo hd so

quyét hd so mau sé 05 dén Phong TTHC).

QLGDNN - Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC
tinh dugc cap nhat
dir liu.

Giai quyet hd so: Céng van du thao

- Néu ho so khong hqp I¢: Sogn thao Cong chirc 01 quyét dinh hodc van

Bt | 7 chdi gidl quyet (a8 1 | "'t hd | nghy [bdn ty chéi kem
3 - Néu hd so hqp 18: Soan thao cong | 59 Phong lam the’o P ,hiél‘} kié:rn
van dy thio Quyét dinh trinh Lanh dao QLGDNN | viée soat‘ qua trinh giai

Phong QLGDNN xem xét hé so. quy€t ho so.






















Quy trmh s6 24

iai thé tr wong trung cip, trung tim gido duc nghé nghlgp co von dﬁu
1., chim dirt hoat d6ng phar hidu clia trudng trung cap cé von diu

s Thoi
Budée i gian ik :
N@i dung cong viéc nhiém thwe Két qua/san pham
thue i thuwe
o hién ia
hién hién
Trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cap cong
1ap truc thudc tinh, thanh phd
truc thudc trung wong va
trung tam gido duc nghé Khi
.| nghiép, truong trung céap tu X 2 " i
Budce A 5 % c¢6 | HO so hoan thién theo
thuc trén dia ban tinh. thanh TO chitc i
1 £ & nhu | quy dinh.
pho_truc thugc trung uong cin
chuan bi day du ho so theo
quy dinh ndp tai Trung tim -
S6 19, Tran Hung Dao.
Phuong 3, thanh phé Séc
Trang, tinh S6¢ Trang.
* Kiém tra. tiép nhin hé S0 i .
- Truong hop nhén tryc tiép: Cac bi€u mau thuc
+ Néu hé so day dua, 1&p Gidy hi¢n theo huéng dan
tiép nhan va hen tré} két qua tai Théong tu so
trao cho nguoi ngp ho so. 01/2018/TT-VPCP
+ Neéu ho so chua day du thi ngay 23/11/2018 cua
huéng dan ngudi ndp ho so Vian phong Chinh
bd sung, hoan thién ho so. phu), bao gom:
- Trudng hop ndp qua dich vu - Gidy tiép nhan ho so
buu chinh coéng ich hodc hinh o am va hen tra két qua —
’ . " Nhan vién 0,5 x % ok
Buée thirc phtt hop khac: ] Biiditn | mghy mau s 01/Ph¥eu
+ Neéu ho so day au 16n | {0, . : huéng dan hoan thién
2 : e v b lam viéctai | lam X v
hanh xir ly theo quy dink. THnbim | vide ho so — mau s6 02
+ Néu hd so chua diy di: Gui & ¥ | duge trao cho c4 nhan
vén ban yéu cau ngudi nop ho nop hé so.
so bo sung, hoan thién hé so. - Phiéu kiém soét qua
* Thyuc hién nhép ho so vao trinh giai quyét ho so —
H¢ thong thong tin giai quyét mau s6 05 (kém theo
TTHC tinh va chuyén ho so ho so TTHC).
TTHC keém theo Phicu kiém - H¢ thong thong tin
sodt qua trinh giai quyet ho so giai quyet TTHC tinh
mau sb 05 dén Phong dugc cap nhat dir lidu.
QLGDNN.
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Quy trinh s6 25

n tru0'ng trung cép, trung tim gido duc nghé nghiép c6 von dau tir

Buée s a ia Iréch ::311 £ i 2
thye N§i dung céng viéc nhlgl.rl thuc thye Keét qua/san pham
hién ""-"? hién
Trung tdm gido duc nghé
nghiép, truong trung cip
cong lap tryc thudc tinh,
thanh phé truc thude trung
uong va trung tam gido duc Khi
z i ; i
Buge | Dh€ nghilp, trubng tung) . . c6 |Hd so hoan thién theo
1 cap tu thuc trén dia ban tinh, |  TO chirc by |y
thanh pho truc thudc trung Sl e
uong chuan bi day du hd so e
theo quy dinh ndp tai Trung
tam - S6 19, Trén Hung
Dao, Phuong 3, thanh phd
Séc Trang, tinh Séc Trang.
* Kiém tra, tiép nhan hd s0:
- Truong hop nhén truc tiép:
+ Néu hd so diy du, 1ap
Gidy tiép nhan va hen tra két Céac biéu mau thuc hién
qua trao cho ngudi ndp hd theo hudng dan tai Thong
s0. tu so 01/2018/TT-VPCP
+ Néu ho so chua day da thi ngay 23/11/2018 clia Vin
l;lgéng d?;ln nglé?iﬁ ml'jlp hé so p[lbng Chinh phu), bao
0 sung, hoan thién ho so. gom:
- Truong hgp ndp qua dich - Gidy t1ep nhan ho S0 va
T et | g, | g [T et
BUOC | . Néu hd so dly dn: Tibn | Budien | 88 | e b8 so — min sb 02
. hanh xir ly theo quy dinh. S | i dugc trao cho cd nhéan
+ Néu ho so chua day d: Humgen: | ik nop ho so.
Gui van ban yéu cau ngudi - Phiéu kiém soat qua
nop hd so bd sung, hoan trinh giai quyét hd so =
thién hd so. mau s0 05 (kém theo ho
* Thyc hién nhép hd so vao so TTHC).
Hé thong thong tin giai - He¢ théng thong tin giai
quyet TTHC tinh va chuyen quyét TTHC tinh duoc
hd so TTHC kém theo Phiéu cép nhat dir liéu.
klem soat qua trinh giai
quyét hd so mau s 05 dén
Phong QLGDNN.






















at dong khong vi lot nhaan

ho phép thanh lip trdong trun
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Quy trinh s6 26

g cip, trung tim gido duc nghé nghiép

i : Thoi
Buéc Tedeh | oan :
Noéi dung cong viée nhiém g Két qua/san phém
thue .~ | thue
‘s thywe hién | .-
hién hién
TO chirc, ca nhan chuan bi day du Khi

hdé so theo quy dinh np tai

Budc T {6 chire, | ¢6 | Ho so hoan thién theo
1 rung tam - §6 19, Trin g cdnhan | nhu uy dinh
Dao, Phuong 3. thanh pho Séc : A i
Trang, tinh S6c Trang. e
* Kiém tra, tiép nhan hd 50! Cie b i ‘g
- TRenehop ahin Gueleg: hién theo huéng dan
+ Néu ho so day du, 1ap Giay tiep tai  Thén 6 &b
nhén va hen tra két qua trao cho 01/2018 /T"[g- VPCP
ngudi ndp ho so. 5 x
+ Néu hd so chua dly di thi ol e P
huéng dan ngudi nop hd so bd WL )
Y phu), bao gém:
sung, hoan thién ho so. o (nay tlep i hd so
- Truéng hop nfp qua dich vy !va hen tra két qua —
buu chinh coéng ich hodc hinh | Nhan vién | 0,5 ]mﬁu. 6 01/Phiéu
Bugc | thire phu hop khac: : Buu dién | ngay Wisiia d%a. Tiodi Hiisa
2 |+ Néu ho so day du: Tién hanh | tai Trung | lam hd so — min 96 02
1k Ty theo quy diub, te vike duoc trao cho cé nhéan
+ Néu hd so chua day da: Gii né}; % Yol
van ban yéu cau ngudi nop ho so - Phiéu k.i &m sobt qua
b6 sung, hoan thién ho se. trinh gidi quyét hd so'—
* Thuc hién nhép hé so vao Hé mfn sb 05 (kem theo
théng thong tin giai quyét TTHC hé so TTHC)
tinh va chuyen ho so TTHC kém . Hé théng .th(“)ng tin
theo Phlgu lglem sodt qué trinh 31 quvét TTHC tinh
giai quyét ho so mau s6 05 dén guorc(i:éy nhét dit lidu
Phong QLGDNN P SRp R A
Giai quyét ho so:
- Néu hé so khong hop 1¢: Soan
thio van ban tir chdi giai quyét| Cong | o, |Dy thao van ban lay y
Bude (néu’rﬁ ly do). cht’xq thu ngdy kié_x} hodc van bantu'
3 |- Néu ho so hop lé: Soan thao | ly ho so i chdi kém theo Phiéu
van ban ldy y kién cac co quan | Phong vide kiém soat qua trinh
lién quan (Héi dong tham dinh). | QLGDNN " | giai quyét ho so.

Trinh Lz"m!l dao Phong QLGDNN
xem xé€t ho so.






















&3

sang hoat dong khong vi 1¢i nhuén

Quy trinh s6 27

ng nhan triwomg trung cép, trung tam gido duc nghe nghiép tw thuc,
g cap, trung tam giao duc nghé nghiép c6 vén diu tw nwéc ngoai

Cac : Thoi
p Trach .
Bado Noi dung cong viéc nhiém - Két qua/san phfim
thue i thue
ik thue hién ‘8
hién i 4 hién
T chirc, ca nhan chudn bi day
Buéce di ho 5o theo guy dioh nop 14l T4 chire, B ed Ho so hoan thién theo
1 Trung tdm - S& 19, Tran Hung P— nhu i Wik,
Dao, Phuong 3, thanh pho Soc cau :
Trang, tinh Soc Trang.
* Kiém tra, tiép nhén h so: Cac biéu mau thuc
- Trudng hop nhan tryc tiép: hién theo huéng dan
+ Néu hd so day du, lap Gidy tai Thong tu sb
tiép nhan va hen tra két qua trao 01/2018/TT-VPCP
cho ngudi ndp ho so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hé so chwa day da thi Van phong Chinh
huéng din ngudi nop h6 so bd phu), bao gom:
sung, hoan thién hd so. - Gidy tiép nhan hd
- Trudong hop ndp qua dich vu so va hen tra két qua
buu chinh cong ich hodc hinh | Nhanvién | 0.5 |- méau s6 01/Phiéu
Bude | thirc phu hop khéc: Buu dién | ngay | huéng din hoan thién
2 |+ Néu ho so diy du: Tién hanh | tai Trung | lam | hd so — mau s6 02
xu ly theo quy dinh. tam viéc | dugc trao cho ca
+ Néu hd so chua day du: Guri nhan nop hd so.
vin ban yéu céu ngudi nop hd so - Phiéu kiém soat qué
b6 sung, hoan thién hd so. trinh giai quyet ho so
* Thuc hién nhép hd so vao He — mau s6 05 (kém
thong thong tin giai quyét TTHC theo hd so TTHC).
tinh va chuyén ho so TTHC kém - Hé théng théng tin
theo Phiéu kiém sodt qua trinh giai quyét TTHC tinh
giai quyét hd so mau sb 05 dén dugc cép nhat dir
Phong QLGDNN lidu.
Giai quyét ho so:
- Néu hé so khong hop 1¢: Soan
thdo vin ban tir chbi giai quyét| Cong |5 | Du thao van ban lay
Bude (néu rd ly do). chire thy ng,ay y kién hodc van ban
3 - Néu hd so hgp 1€: Soan thao | 1y ho so Y tr chéi kem theo
van ban lay y kién cac co quan | Phong vide Phi€u kiém soat qua
lién quan (Hoi dong tham dinh). | QLGDNN : trinh giai quyeét ho so.

Trinh Lanh  dao

( Phong
QLGDNN xem xét ho so.
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Quy trinh s6 28

SGERY quyét ché a9 tro cAp wu d%i dbi voi than nban 1t si

phiéu tra 10i néu 15 Iy do
(trinh 1anh dao Phong ky

b Thoi
T'rach ish ) )
Wi N§i dung cong vigc nhiém thye tgh 5 Keét qua/san pham
s hién 74
hién hién
* Trwdong hop binh thwong
Cbong dan chuén bi diy di hd
so theo quy diph adp tal \
Budc | Trung tam - S6 19, Tran Céne dén Khi qé HO6 so hoan thién
1 Hung Dao. Phuong 3, thanh i nhu cau | theo quy dinh.
phé Soéc Trang, tinh Sdc
Trang.
* Kid -4 pe B A , "
Kigantes, uep ahian by se; Cac bidu mau thuc
- Trudng hop nhan truc tiép: i . %
£ 2 W e hién theo huéng dan
+ Neéu ho so day du, lap Giay : A %
tiép nhan va hen tra két qua L
trarc)) cho ngudi ndp hd s: i GLE0LS S I-VECE
+ Néu hé so chua day da thi = 23/1.1/2018 o
: % G b Van phong Chinh
huéng dan nguoi nép ho so b, bao obm:
bo sung, hoan thién ho so. f’ Gi;“i e ég ‘nl.lén ho
* Truomg: bg-nop-qua dich SO véyhen fré két qua
vu buu chinh céng ich hodc _ gk b 01/Ph2éu
hinh thirc phu hop khac: Nhén vién T
Budc |+ Néu ho so day du: Tién| Buudién 01 o g
4 e : : S e, S thién ho so — mau so
2 hanh xr ly theo quy dinh. lam viéc tai | ngay 0. dove . oo ¢k
+ N€u h6 so chua day ¢i:| Trung tim T T
Giri van ban yéu cau ngudi 2 Phié?Jp kiém. sndt
nop hé so bd sung, hoan + trinh oidi £
thién hd so. el e L
* Thyc hién nhép hé so vao ?l?é;lo ;h;gauh%o (5)(5,
HE thong thong tin giai quyet TTHC)
TTHC tinh va chuyén ho sc - Heé th.(‘)n théne tin
TTHC kem theo Phiéu kiém 3 ot mi
soat qua trinh giai quyét ho ﬁ - d?ro); cio nhat
so0 mau s6 05 dén Phong dir lidu. P
Ngudi ¢6 cong (NCC). ==
* Gidi quyét ho so: Cong Gidy chimg nhan va
chirc chuyén moén tiep nhan, du thao quyet dinh
Budc thém,dinh kiém tra ho so: Cong chire 12 hoac van ban r chéi
3 - Kiém tra chua hop i€ c6| thuly hdso | ngay |keém theo Phiéu kiém

soat qua trinh giai
quyét ho so.
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Quy trinh 56 29

idi quyét ché dé wu dai ddi voi vo hodc chong liét si lay chong hoic vo

Trach | Thoi
N§i dung cong viée ntll‘:igl ﬁ:z‘; Két qué/san pham
hién hién
* Truwong hop So LD-TB&XH noi thwdong tri clia ca nhian dong thoi la S& LD-
g hop
TB&XH noi quan ly hd so gbe liét si
Cong dan chuén bj ddy du hd so
Budc theo quy dinh ndp tai Trung tdm - Cong Khi cé b s Haln il
1 SH 19, Tran Hung Pao, Phuong 3, dan nhu theo quy dinh
thanh ph Séc Trang, tinh Soc cau =
Trang.
* Kiém tra, tiép nhdn ho so: E:gl :)hl:(l: hﬁgﬁgtgg;
- Truong hop nhén truc tiép: gt Thong tr sb
+ Néu hd so day du, lap Gidy tiép 01/2018 TT-VPCP
nhén va hen tra két qua trao cho ngay 23/11/2018 ciia
ngudi ndp ho so. :
+ Néu ho so chwa day du thi hudng V;:ll ) t?atongm G
din ngudi ndp hd so bd sung, hoan ? Gidy tle%) nhan hd
thikn %10 e " k Nhén so va hen tra két qua
- Truong hop ndp qua dich vu buu |~ .. — mau sd 01/Phiéu
chinh céng ich hodc hinh thic phu Riii fiidhe dih - hodn
Buéc | hop khac: Kb 0.5 LB o 2
TR | N EA Rl 4 . | dién lam A thién h6 so — mau so
2 |+ Néu ho so day da: Tién hanh xur vifie 4] DEY | oo aiviie fsi clio: o4
b ko quy-djnh, Trung nhan ndp hd so.
+ Néu hd so chua day du: Guri van tAm - Phidu kiém sodt
ban yéu cau ngudi nop hd so bd qué trinh giai uyét
sung, hoan thién hd so. " i sqo 05
* Thuc hién nhap hd so vao He (ki theo hA 6
thong théng tin giai quyét TTHC TTHC)
tinh va chuyen h6é so TTHC kém - He th;“'m théne tin
theo Phiéu klem soat qua trinh giai # au % A T'lg'HC
quyét hd so miu sb 05 dén Phong E S d?ro); cip nhit
NCC. drlieu.
* Giai quyét h6 so: Cong chire : £
chuyén mon tiép nhéan, thdm dinh Cén }?;ct::?l g:r)xlitr g;lrg:
Budc | kiém tra hé so: 28 06 . o
& i ek chirc thu ; kém theo Phiéu
3 |- Kiém tra chwa hop 18 ¢6 phiéu tra 1y hd so NgAy i oo s qué trinh
10i néu r6 ly do (trinh lanh dao 5 e it s
Phong ky duyét) giri v& Trung tam. g4y :




































98

Quy trinh 56 30

. Trich | Thoi
Noi dung cong viée l n,;‘é:’ tg‘i?:; Két quéa/san pham
hién hién
i Cé nhan 13p ban khai day di hd
|50 e quy Sinn giden BOJ oo | BBLES | oot thith o
Budel | phan tiép nhén ho so va tea ket da nhu dinh
qua thuéc UBND cép x& noi cu | o cau |9 G-
tra.
Bire | DO €1 XA Kle ahgn @80 82| wearyy | o5 | o s tionn it theo
44 “gh.*’ I3p danh sach. cép xa ngay | quy dinh
Gtri Phong LD-TB&XH © o
Phong LD-TB&XH ké tir ngay
nhan di gidy to, c6 trach nhiém
kiém tra, 14p danh sach kém gidy
to quy dinh. Phong A o aa
Bl;’dc Gui diy di hd so theo quy dinh | LD- 07 , e Sg. h}? NI i 1
vé S& LD-TB&XH thong qua | TB&XH | "84 |90 G-
Trung tim - S6 19, Tréan Hun2|
Pao, Phuong 3, thanh phé Séc |
Trang, tinh Séc Tring. l
Kiém tra, tiép nhan hé so: Céac biéu mau thuc
- Truomg hop nhén tryc tiép: hign theo hwéng dan
+ Néu ho so day du, lap Giay tiep tai Thong tu so
nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi nop ho so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chwa diy da thi Van phong Chinh
huéng din ngudi ndp héd so bod Nhin phit). bao gom:
sung, hoan thién ho so. » - Gidy tiép nhan hd
- Trudomg hop ndp qua dudong buu \gen so va hen tra két qua
Buéc | dién hozc hinh thirc phu hop diénuluém 01 |- miu sé 01/Phiéu
4 khac: ‘ : vféc tad ngay | hudng dan hoan thién
+ Néu ho so day da: Tién hanh Titing hé so — mau s6 02
xu ly theo quy dinh. témg dugc trao cho cé nhan

+ Néu ho so chua day du: Gui
van ban yéu cau ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan thién hd so.

* Thyc hi¢n nhdp hé so vao Hé
théng théng tin giai quyét TTHC
tinh va chuyen hd so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qua trinh

nop hé so.

- Phiéu kiém sodt
qua trinh g1a1 quyet
hé so — mau sé 05
(kém theo hd so
TTHC).

- Hé théng théng tin
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lir nha nwéc “Ba me Viét Nam anh hung”

Quy trinh s6 31

idi quyet ché d9 wu dai doi vé'l trueong hop ting hoic truy ting danh

Trach | Thoi
N¢i dung cong viée ntl;:;l: tgl:?rt Két qua/san phim
hién hién
Ca nhan 1ap ban khai day du hd T
rong
so theo quy dinh gui dén Bo Cé o ik 5o hodn thidi theo
Budcl | phan tiép nhén hd S0 va tra két dcing hg.wh o sdo ik *
qua thudc UBND cip x3 noi cu = - e
: chinh
tru.
Budce UBND Ce,lp A .r:han dugcA han UBND 05 Hd so hoan thién theo
’ kha.l ¢ trach nhiém xéac nhan " T ik o dink
Giri Phong LD-TB&XH. P By | AR
Phong LD-TB&XH ké tir ngay
nhan du gidy to, c6 trach nhiém
lap danh sach kém gidy to quy
dinh. Phong A 4 sa
BI;GC Gui day di hd so theo quy dinh | LD- 07 i sdqn?loan RHGUIEIER
vé S& LD-TB&XH thong qua | TB&XH | &% | auy i
Trung tdm - S6 19, Tran Hung
Pao, Phuong 3, thanh phd Séc
Tréang, tinh S6¢ Trang.
Kiém tra, tiép nhan hd so: Cic biéu méu thuc
- Trudng hop nhén truc tiép: hién theo huéng dan
+ Néu hd so day du, lap Gidy tai Théng tr s
tiép nhan va hen tra két qua trao 01/2018/TT-VPCP
cho ngudi np hd so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chwa day da thi Van phong  Chinh
huéng din ngudi ndp hd so bd | Nhén phu), bao gom:
sung, hoan thién hé so. vién - Gidy tiép nhan hd so
B | Truong hop ndp qua dudng | Buu 01 va hen tra két qua ‘'
4 buu dién hodc hinh thic phu | dién lam ok mau  s6  O1/Phiéu
hop khac: vigctai | "*® | huéng din hoan thién
+ Néu ho so day dia: Tién hanh | Trung hé so — méu sb 02
xur ly theo quy dinh. tdm dugc trao cho ca nhan
+ Néu hd so chua day du: G nop ho so.
van ban yéu cau ngudi nop ho - Phiéu kiém soat qué
so bd sung, hoan thién hé so. trinh giai quyét hd so —
* Thuc hién nhép hd so vao Hé mau sb 05 (kém theo
théng thong tin giai quyet hd so TTHC).
TTHC tinh va chuyén hé so - Hé thong thong tin
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Quy trinh s6 32

uyet ché a9 wu Gii d6i voi Anh | hiing lre lwgng vii trang nhan dan,
hg lao/dong trong théi kv khang chién hién khong cong tac trong quén

*
Cac " Thoi
Buéc Txaeh gia(:;I £ z
N¢i dung cong viée nhiém thye Két qud/san pham
thue S thue
i hién s
hién : hién
Ca nhan lap ban khai day di hd ;
Khi
so theo quy dinh gui dén Bo Rt hoan  thid
Budcl phan t1ep nhan hd SO va wé két Cong déan o O R
nhu | theo quy dinh.
qué thuoc UBND cép xa noi cu A
cau
tra.
Budc k‘LBND, cdp x4 nhdn dugc ban |y ek | 05 |HA so hoan thien
) ai ¢ trach nhiém xac nhan & soav | thes ety il
Giri Phong LD-TB&XH. gy L A
Phong LD-TB&XH ke tir ngay
nhén du gidy to, co trz‘i,ch phiém
lap danh sach kém gidy t& quy
. dll’lh \ - A 3 o
B9 | Giri dy d hd s0 theo quy dinh P?g"ﬁ;g‘ A il e e
vé S LD-TB&XH thong qua 4 e
Trung tam - SO 19, Tréan Hung
Dao, Phuong 3, thanh pho Soc
Trang, tinh S6¢ Trang.
Kiém tra, tiép nhan hé so: Céc biéu mlu thyc
- Trudng hop nhén truc tiép: hi¢n theo hudéng dan
+ Neu hé so day du, 1ap Gidy tai Thong tu so6
tiép nhan va hen tra két qua 01/2018/TT-VPCP
trao cho nguoi nop ho S0 ngay 23/11/2018 cua
+ Néu ho so chua day du thi Van phong  Chinh
huéng dan ngudi ndp ho so bo phu), bao gom:
sung, hoan thién ho so. Nhan vién - Gidy tiép nhén hd
Budc | - Truong hop ndp qua dudng | Buu dién 01 |so vahen tra két qua
4 buu dién hodc hinh thirc phu | lam vigc tai | ngay |- mau s6_01/Phiéu
hop khéc: Trung tam huéng dan hoan

+ Néu hd so diy dua: Tién hanh
xur ly theo quy dinh.

+ Néu hd so chua day du: Guri
vin ban yéu ciu nguoi nop hd
so bd sung, hoan thién ho so.

* Thuc hién nhdp ho so vao He
théng thong tin giai quyét

thién hd so — mau s
02 dugc trao cho ca
nhan ndp hd so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so — mau so 05
(kém theo hd so
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Quy trinh sb 33

'ong nhin thwong binh, nguwdi hwéng chinh sach nhw thwong binh

vin ban yéu cau ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién hd so.

* Thuc hién nhap hd so vao
Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh va chuyén hd so
TTHC kém theo Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so
mau s6 05 dén Phong NCC.

; Thoi
Trach Sug ) k
N§i dung céng viéc nhiém tgh 3 Két qué/san pham
thue hién h.'ir
ién
Co quan, don vi c6 thdm
quyén cdp giay chirng nhan bi
thuong trong thoi gian 20
ngay ké tir ngay nhan du gidy | Co quan,
tq co' trach nhiém kiém tra, | don vi cO
cap giay chimg nhan bi thuong tham Khi \
Budée | theo Mau s0 35 Phu luc I Nghi | quyéncap | c6 | Ho so hoan thi¢n theo quy
1 |dinh s6 131/2021/ND-CP dén giay nhu | dinh.
S¢ LD-TB&XH noi nguoi bi | chimng cau
thuong thuong tra, ndp tai | nhén bi
Trung tam tinh S6c Trang (SO | thuong
19, Tran Hung Dao, Phuong
3, thanh pho So6c¢ Trang, tinh
Séc Trang).
* Kiém tra, tiép nhan hd S0
- Truong hop nhén truc tiép:
3 Neu ho so day da, 1ap Gidy -2 x
tiép nhan va hen tra két qua Cdo ity ‘mau. e hicn
trao cho ngudi nop 48 s theo hudéng dan tai Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP
+ Néu ho so chua day dua thi
huéng din ngudi nop hd so bd ngay 23/11/2018 cia Vin
phong Chinh phi), bao
sung, hoan thién hd so. gdm:
- Truomg hop nép qua dich vu
buu chinh cong ich hodc hinh - 4 - Gidy tiép nhan ho ki
thire phit hop khéc: Nhén vién hen tra két qua — mau sé
Bude | + Néu hé so diy di: Tién hanh | B dién | o, | 0/Phicu huéng din hoin
& 1z - lam viéc .| thién h0 so — mau so 02
2 | xurly theo quy dinh. 2 ngay
R p tai Trung dugc trao cho c4 nhin ndp
+ N€u hé so chua day du: Gui - Libsd

- Phiéu kiém soét qué trinh
gidi quyét hd so — miu sb
05 (kém theo hd so
TTHC).

- H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dugc cap
nhat dir liéu.
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Quy trinh sb 34

hém giam dinh lai ty 1 ton thwong cor thé ddi voi trudng hop con sot
g, con sot manh klm khi hoic cé ty 1é ton thu'O'ng co thé tam thoi hodc
giam dinh b6 sung vét thwong va diéu chinh ché d¢ dbi véi truwong hop
5-ai ngil, cong tic trong quin dji, cong an

Trs Thoi
rach .
N§i dung cong viéc nhiém tglln?rl:: Két qué/san pham
thue hién e
hién
Cong dan chuén bi day du hd so theo Khi
Bude | quy dinh ndp tai Trung tam - S6 19, Céne dén c6 |HO so hoan thién
1 Tran Hung Pao, Phuong 3, thanh g nhu | theo quy dinh.
phd Séc Tring, tinh Soc Tring. cau
* Kiém tra, tiép nhéan ho so: Cac biéu mau thuc
- Trudng hop nhén tryc tiép: hién theo huéng din
+ Néu hé so diy du, lap Gidy tiép tai- Thong tu sb
nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi np hd so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu ho so chwa dy du thi huéng Vin phong Chinh
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan phu), bao gom:
thién hd so. - Gidy tiép nhén hb
- Truong hop ndp qua dich vu buu Nhan vién so' va hen tra két qua
chinh ¢6ng ich hodc hinh thirc phu i — mau sO0 01/Phiéu
i : Buu dién 2 x 3
Bugce | hop khac: i ' T 01 |huéng dan hoan
2 | + Néu ho so day da: Tién hanh xur ly s Tohesie ngay | thi¢én hé so — mau sb
theo quy dinh. o g 02 dugc trao cho ca
+ Néu ho so chua day du: Giri van nhan ndp ho so.
ban yéu cau ngudi ndp hd so bd - Phiéu kiém soét qua
sung, hoan thién hd so. trinh giai quyét hd so
* Thyuc hién nhap hd so vao Hé — mau s6 05 (kém
théng thong tin gidi quyét TTHC theo hd so TTHC).
tinh va chuyén ho so TTHC kém - Hé thdng thong tin
theo Phiéu kiém soat qua trinh giai giai quyét TTHC tinh
quyét hd so mau sd 05 dén Phong duoc cap nhat dir
NCC. ligu.
* Giai quyét ho so: Cong chuc
chuyén mon tiép nhén, thim dinh Gidv oisi thicu i
kiém tra hd so: e : leu. gla.m
- Kiém tra chua hop 1é c6 phiéu tra Cong Gy Kgn g van
BUuot | s 2. . 12 3 » . 06 | ban tir choi kém theo
3 16i néu ro ly do ‘(tr\mh lanh dao | chirc thy neav | Phidu kidm sodt qua
Phong ky duyét) giri vé Trung tam. | Iyhéso | "> q

- Kiém tra hop 1€, cap giay gidi thiéu
giam dinh y khoa, trinh Lanh dao
Phong NCC xem x¢ét ho so.

trinh giai quyét hod
SO.
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Quy trmh so 35

h binh
Trach | Thoi
N§i dung cong viéc ntl;:;lcn tgl;?rl: Két qua/sin phim
hién hién
Céng dan chuén bj day du hd i
i
fige (S0 eo quy dinhiep gt Tamg | | Coe” | ek ol it dhes
: tdm - S6 19, Trén Hung Dao, | Cong dan nhu | quy digh,
Phudng 3, thanh phd Soc i ;
Tréang, tinh S6c¢ Tréng.
* Kiém tra, tiép nhén hé so:
- Truomg hop nhén tryc tiép: Céc biéu mau thuc hién
+ Néu ho so day du, Iap Gidy theo huéng din tai
tiép nhin va hen tra két qua Thong tu 56
trao cho ngudi ndp hd so. 01/2018/TT-VPCP ngay
+ Néu hd so chua day du thi 23/11/2018 cta Vian
huéng dan ngudi ndp hd so bd phong Chinh phu). bao
sung, hoan thién hd so. gbm:
- Trudng hop ndp qua dich vu| Nhén - Gidy tiép nhan hd S0
buu chinh cong ich hodc hinh | vién Buu va hen tra két qua — mau
Buéce | thire phu hgp khac: diénlam | 01 |[sd 01/Phiéu hudng dan
2 |+ Néu hd so day du: Tién hanh | viéctai | ngdy |hoan thién hd so — miu
xu ly theo quy dinh. Trung s6 02 duge trao cho cé
+ Néu hd so chua day du: Gui tam nhan ndp hd so.
vin ban yéu cau nguoi nop hd - Phiéu kiém soat qud
so bd sung, hoan thién hd so. trinh giai quyét hd so —
* Thuc hién nhdp hd so vao Hé mau sd 05 (kém theo hd
théng thong tin giai quyet so TTHC).
TTHC tinh va chuyen ho Y - H¢ thong thong tin giai
TTHC kém theo Phleu kiém quyét TTHC tinh duoc
soat qua trinh giai quyét hd so cap nhat dir li¢u.
mau s 05 dén Phong NCC.
* Giai quyét ho so: Cong chirc
chuyén mén tiép nhan, thim dinh
kiém tra h so: :
- Kiém tra chua hop 1& ¢6 phiéu Du thao quyét dinh hodc
Buge | 161 néu 3 ly do (trinh lanh dao | Cong van ban tir choi kém
udc . : B g 05 X .2 :
3 Phong ky duyét) gii vé Trung chire thy gt theo Phxeu- }<1em _soat
tam. ly ho so gay qua trinh giai quyét ho
- Klem tra hop 1€, soan quyét dinh SO.
trg cép thuong tat, trinh Lanh dao
Phong NCC xem xét, kiém tra noi
dung quyét dinh.
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Quy trinh 56 36

i 1 quyét ché do d6i voi thwong bink dang hwéng ché d9 mit sirc lao

Ni dung cong viéc

Trach
nhiém
thure
hién

Thoi
gian
thue
hién

Két qua/san
pham

* Pbi voi hd so thwong binh dang hwdng ché d mat sirc lao dong luu tai S& LD-
TB&XH

Cong dan chuan bi day du ho so

: % P & Khi
Budc th;e b gmh P o Trung‘tam s | . ¢6 | Hd so hoan thién
1 S6 19, Trén Hung Dao, Phuong 3, | Cong déan B | e iR
thanh phé Séc Trang, tinh Soc : R
. cau
Trang.
Céac biéu mau thuc
* Kiém tra, tiép nhan ho so: glxen t.heo Ahuong
: A oL an tai Thong tu
LI ORI NP E - s6  01/2018/TT-
+ Neéu ho so day du, lap Gidy tiép VPCP ngay
ghgiraly i\:}? ph}elg St(l;a két qua trao cho 23/11/2018  ciia
+ Néu ho so chua day du thi huong Vli? ) %I;gngonclhmh
dan ngudi ndp ho so bd sung, hoan P Gi g ha
thién hd so - Giay tiép nhan
& a g " . . hé so va hen tra
- Trudmg hop ndp qua dich vu buu | Nhén i oul = gk gk
chinh ¢6ng ich hodc hinh thirc phi | vién Buu o /P(llliéu s
Budc |hopkhac: ’ dignlam | 05 | 25 TS
2 + Néu ho so day da: Tién hanh xtr | viéc tai ngay N s'é 0
Iy fheo quy dinh. Triog dugc trao cho ca
+ Néu hd so chua day du: Giri van tam nhan 160 ha
an ndp ho so.
ban yéu cau ngudi nop ho so bd Phaby bibm sobt
sung, hoan thién hd 50. ik 1ok i
* Thuce hién nhap ho so vao Hé qu &t hd so — nglau
thong thong tin giai quyet ITHC (s]oy()S (kém theo hd
tinh va chuyen hé so TTHC kém so TTHC)
theo Ph1\eu klerp soat qua trinh giai - He th &; thén
quyét hd so mau sé 05 dén Phong ; g BARE ARehp
NCC tin glar  quyect
' TTHC tinh duogc
cap nhét dir liéu.
* Giai quyét h6 so: Cong chic Cén Du théo quyét
Buége | chuyén mén tiép nhan, thdm dinh cht’rct% 06 | dinh hodc van ban
3 klem tra hd so: 1¥ hd S(‘;l ngay |tor choi kém theo

- Kiém tra chwa hop 1é ¢6 phiéu tra

Phiéu kiém soat
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Quy trinh s6 37

ong nhan doi voi ngwdi bi thwong trong chién tranh khéng thude quén

Trach !
N§i dung cBng vige nhiém | Thoi gian Keét qua/sin
: o thue thwe hién pham
hién
il | 8 B0 nhn oy Ay ch Y Cong | Khiconhu |Ho so hoan thién
1 S th? e fi;nh i Ll dan cau theo quy dinh.

cap xa noi thuong tru.

UBND cip xa xac nhan ban

khai, niém yét cong khai danh

sach (05 ngay).

Niém yet thong bao va lap bién

ban két qua niém yét cong khai

(40 ngay).

Té chirc hop Hoi dong X4ac

nhan ngudi cé cdng cap xa va

gii hd so dén UBND cép

huyén (12 ngay).

* Truong hop nguoi bi thuong - Truong hop

trude khi bi thuong thuong tri nguoi bi

¢ dia phuong khéac thi trong thuong huong

thoi gian 03 ngay lam viéc ¢o trd  tai dia

vin ban dé nghi Uy ban nhan phuong noi bi | Ban khai, danh

dan cdp x3 noi nguoi bi thuong thuong 1a 60 | sach niém yét, bién
Buibe thuong trd trude khi bi thuong UBND ngay. ‘ ban két qua niém

) thuc hién cac thu tuc quy dinh chpxa |- Tru.ong hop yét cong khai, bién

tai diém a, diém b khoan 2 nguoi bi | ban hop Hoi dong

Diéu 81 Nghi dinh sb thuong trudc | x4c nhén ngudi co

131/2021/ND-CP . khi bi thuong | cong

Trong thoi gian 03 ngay lam thuong tra &

viée ké tir ngay nhan dugc di dia  phuong

gidy to theo quy dinh tai diém khic 1a 63

a, diém b khoan 2 Piéu 81 ngay.

Nghi dinh s6 131/2021/NP-CP
, Uy ban nhan dan cip xa noi
nguoi bi thuong thuong tri; giri
bién ban hop Hoi dbng xac
nhén ngum co cong, bién ban
két qua niém yét cong khai,
kém theo gidy to, hd so quy
dinh tai khoan 1 Piéu 81 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP dén
Uy ban nhén dan cép huyén
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Quy trinh s6 38

Ap s6 theo doi, cip ph|r0'ng tién trog giup, dung cu chinh hinh, phwong
phuc hoi chirc ning dbi véi truong ho’p dang sng tai gia dinh hoic

b'¢' nudi dudng tap trung tai cac co s’ nudéi dudng, diéu dudng do dia

quan ly
Cac Trach | Thoi
?I:T: N§i dung cong viéc nt:l;:l tgl:?rl: Két qua/san pham
hién hién hién
Cong dan chuén bj diy di hd
so theo quy dinh giri vé:
a) Phong LD-TB&XH dbi véi .
. | cac truong hop dang séng tai Kl’n A . ”
Bube | —.. . i n . ¢c6 | HO so hoan thién theo
1 gia dinh. _ " Cong dén ki | dsat
b) Co so nudi dudng, diéu A quy &
dudng d6i véi cac truong hop s
dang dugc nudi dudng tap
trung.
Phong LD-TB&XH ldp danh
sach ngudi dugc cip sb theo
ddi phuong tién trg gitp, dung Danh sich nguoi dugc
cu chinh hinh, phuong tién, Phon cap s6 theo doi phuong
Budc | thiét bi phuc héi chirc ning giri LD-g 12 | tién tro giup, dung cu
2 | S6 LD-TB&XH, ndp tai Trung TB&XH ngay | chinh hinh, phwong ti¢n,
tim tinh Séc Tring (S6 19, thiet bi phuc hoi chirc
Tréan Hung Dao, Phuong 3, nang
thanh pho Séc Trang, tinh Soc
Trang)
* Kiém tra, tiép nhén hd so: Céc biéu mau thuc hién
- Trudng hop nhén tryc tiép: theo huéng dan tai Thong
+ Néu ho so ddy du, lap Gidy tr s 01/2018/TT-VPCP
tiép nhan va hen tra két qua ngay 23/11/2018 cia Van
trao cho ngudi nop hd so. phong Chinh phu), bao
+ Néu hd so chua day da thi| Nhén gbm:
huéng dan nguoi nop ho so bd | vién Buu - Gidy tiép nhan hd so va
Budc | sung, hoan thién hd so. dién lam 01 | hen tra két qua — miu sb
3 - Truong hgp ndp qua dich vu | viéctai | ngay 01/Phiéu hudéng dan hoan
buu chinh cong ich hodc hinh | Trung thién hd so — mau sb 02
thirc phu hop khéc: tam dugc trao cho c4 nhéan
+ Néu ho so ddy du: Tién hanh ndp hd so.
xir Iy theo quy dinh. - Phiéu kiém soat qua

+ Néu hd so chua ddy du: Guri
van ban yéu ciu nguoi nop hd
so bo sung, hoan thién ho so.

trinh gidi quyét hé so —
mau s6 05 (kém theo ho
so TTHC).
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Quy trinh s6 39

p nhin nguoi c6 cong vao co s nudi dudng, diéu dudng ngudi cb

$7 ’ A

) J ; O“ e
quan ly
TP

; Thoi
Bu'é'c - " - Tr?fh gian X Z
N§i dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thue i thue
o thue hién sa
hién hién
.| Cong dan chuén bi ddy du ho so Khi c6 | ;3 .
B theo quy dinh ndp cho UBND | Cong dan | nhu Ho 5 hodan thign theo
1 g o A quy dinh.
cap xa cau
A P 2 . A 05
Buée , UBND cap xa tham dinh ho so UBND ighy ‘
) kém to trinh gii Phong LD- s s a T& trinh kém hé so
TB&XH P -
viéc
Phong LD-TB&XH kiém tra,
xac minh 1ap van ban kém ho so
gui S6 LD-TB&XH noi quan ly : 07
; 3 ERPA 2 .| Phong .
Budc | hd so nguoi ¢d cong, ndp tai ngay A oo o o 3
S g = X LD- ; Cong van kém ho so
3 Trung tam tinh Soéc Trang (S6 TB&XH lam
19, Tran }-lung Pao, Phuong 3. viéc
thanh pho Soc Trang, tinh Séc
Trang).
* Kiém tra, tiép nhén ho so: _ e
- Trudmg hop nhén truc tiep: Cac biéu mau thgc hién
+ Neéu ho so day du, lap Giay tiep theo huéng dan tai
nhén va hen tra két qua trao cho Thong tu s0
ngudi nop ho so. ‘ 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hd so chua ddy du thi ngay 23/11/2018 cua
huéng dan ngudi ndp ho so bo Vian phong Chinh phu).
sung, hoan thién ho so. . bao gom: ;
- Trudong hop ndp qua dich vu buu .Nhan - Gidy tiep nhén ho so
chinh céng ich hogc hinh thie pht | viénBuu | 0,5 | va hen tra ket qua -
Budce | hop khac: dién lam | ngay | mau sb 01/Phieu hudéng
4 + Néu hd so ddy du: Tién hanh xtr | viéc tai lam | dan hoan thién ho so —
ly theo quy dinh. Trung viec |mau so 02 dugc trao
+ Néu hd so chua day du: Gui van tam cho ¢4 nhan ndp hé so.

ban yéu ciu ngudi nop hé so bd
sung, hoan thién hd so.

* Thuc hién nhap hd so vao Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh va chuyen ho so TTHC kém
theo Phiéu kiém soét qua trinh giai
quyét hd so miu sb 05 dén Phong
NCC.

- Phiéu kiém soét qua
trinh giai quyét hd so —
mau s6 05 (kém theo
hé so TTHC).

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
dugc cdp nhat dir ligu.
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Quy trinh s6 40

ngum c6 cong ddi véi trweong hop dang du’g'c nudi dudng tai co s
, diéu dudng ngwdi c6 cong do tinh quén 1y vé nudi dudng tai gia dinh

g Thoi
Trach ; '
Noi dung cong viéc nhiém tgl:?rl; Két qua/san phim
thwe hién g
: hién
Cong dan chuan bj day di hd Khics | .
Bugce | so theo quy dinh giri Giam doc Céngdin | nhu H6 so hoan thién theo
1 | co sé nudi dudng, dicu dudng cAy | qwy dinh.
nguodi co cong.
Giam déc
Giam déc co s& nudi dudng, co SO
diéu dudng nguodi cé cong co nuoi 05
Bud6ce | van ban gui S¢ LD-TB&XH, | dudng, ngay " g oy
2 |noptai Trung tim - S6 19, Trdn | didu | lam | COngVAnkémhoso
Hung Dao, Phuong 3, thanh | dudng viéc
phé Séc Trang, tinh S6c Trang. | nguoi co
cong
* Kiém tra, tiép nhan ho so: .2 x
g p i e i ey
< Neu hé so day du, lap Gidy 6 Thioe * f &
tiép nhan va hen tra két qua 01/2018 /T’Ig- VPCP
trao cho ngudi nfp hd so. ngdy 23/11/2018 cia
+ Néu hé so chwa day du thi V%ir? hon Chinh
huéng dan ngudi nop hé so bd hi bp g
sung, hoan thién ho so. P (E: J, b gonmh ha
- Truong hop ndp qua dich vu| Nhén i Ely Hep & L AL N0
buu chinh céng ich hoic hinh | vienBuwu | 0,5 | Y& hen trd két qua -
. v 2 mau s6  01/Phiéu
Bude | thire phu hop khac: dién lam | ngay futinae ks Tkt sl
2 |+ Néu ho so ddy du: Tién hanh vige tai lam P B N
hé so — mau so 02
xu ly theo quy dinh. Trung viéc Hroe tanicho: ok 1l
+ Néu hd so chua day du: Gui tam :

van ban yéu cau ngudi nop hd
50 bd sung, hoan thién hd so.

* Thyc hién nhép hd so vao H¢
théng théng tin giai quyet
TTHC tinh va chuyen hé so
TTHC kém theo Phleu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
mau s6 05 dén Phong NCC.

ndp hd so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so —
mau sé 05 (kém theo
hé so TTHC).

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
dugc cap nhat dir liéu.
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Quy trinh sé 41

Ap bo sung hoéc cip lai gidy chirng nhén nguoi c6 cong do nganh LD-
in Iy va gidy chirng nhan than nhan liét si

; Thoi
Budc Lxden gian P z
N§i dung cong viéc nhiém thwe Két qua/sian pham
thue i thue
in hién ia
hién hién
.| Cong dan chudn bj diy da hd el IUPE
Budce con Tt ety ikl o BN €fo di ¢6 | HO6 so hoan thién theo
1 £ S e S R g nhu | quy dinh.
cap xa 9
cau
UBND cip xa xac nhan don dé
nghi. l4p danh sach kém don ,
gui S6¢ LD-TB&XH n¢p tai| UBNDcap | 05 Dk a6k ki Ha
Trung tdm - S6 19, Tran Hung xa ngay
Dao, Phuong 3. thanh phd Soc
Trang, tinh S6c Trang.
* Kiém tra, tiép nhan ho 0 G il wl
~"TEuinE o Hign et 1ep: hién theo huéng dan
+ Neu hd so day du, lap Gidy W Thoas 6r 48
tiép nhan va hen tra két qua 01/2018 /T”lg- VPCP
trao cho ngudi ndp ho 0. 5 g
+ Néu hd so chua diy di thi ol e Wy
hudéng dan ngudi nop ho so bd phi) b.:)o gér%r
Sl h i thiénAhc‘) i 3 Gifiy tiép sl i s
- Trudong hop ndp qua dich vu va hen tra két qua —
buu chinh cong ich hodc hinh | Nhan vién miu sé&  01/Phiéu
Budc thl’rc'phﬁ‘hqp khéc: ’ Buu dién 0,5 hodis dBn Bodn fhids
2 | + Neéu ho so day du: Tién hanh | 1am viéc tai | ngay hd si e At (')2
xu ly theo quy dinh. Trung tdm

+ Néu hd so chua day du: G
van ban yéu ciu ngudi nop ho
so bd sung, hoan thién ho so.

* Thuc hién nhap hd so vao Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh va chuyén ho so
TTHC kém theo Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét hd so
mau s6 05 dén Phong NCC.

dugc trao cho ca nhan
ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so —
mau sé 05 (kém theo
hd so TTHC).

- Hé thong théng tin
giai quyét TTHC tinh
dugc cap nhat dir liéu.
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Quy trinh s6 42
g nhén va gidi quyét ché do wu dai ngwoi hoat dong cich mang
s Trach | Thoi
l::.?cc Noi dung cng viée “t:';'c“ Bwe | Kétquilsin phim
hién hién hién
* Poi voi nguoi hoat dong cach mang trwde ngay 01 thang 01 nim 1945
. Khi
Budc | Cong dan chuan bj ddy du hé so Cong dan | Ho so hoan thién theo
1 theo quy dinh giri UBND cap xa. & nhu | quy dinh.
cau
UBND cép xa x4c nhan bén khai
Buéc | va gii ho S0 dén co quan c¢6 | UBND 05 | Cong vdn xéc nhan kém
2 | thdm quyén cdp quyét dinh cong | clpxa | ngay | hd so
nhin
Co quan ¢6 thém quyén xem xét, C
ban hanh quyet dinh cong nhan ol
c6 tham
Buée va chuyén hdé so dén S& LD- quydn 20 ’
3 TB&XH tai Trung tdm - S6 19, | - & .| Quyét dinh cong nhén
Trin Hung Dgo, Phuomg 3,| 2P 4WYet | ngay
g g dinh cong
thanh phd Séc Trang, tinh Séc | ., .
nhan
Trang.
* Kiém tra, tiép nhan hd S0 3 . .
- Truong hop nha.n truc tiép: Cac bieu mau thuc hién
+ Néu hd so ddy du, lap Gidy tiép theo hudéng dan tai Thong
nhén va hen tra két qua trao cho tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngudi nop hd so. ngay 23/11/2018 ctuia Vian
+ Néu hd so chua diy du thi huéng phong Chinh phi), bao
din ngudi nop hé so bd sung, hoan gém
thién ho so. _ A - Gidy tiép nhan hd S0 va
- Truong hop ndp qua dich vu buu .I:Ihan hen tra két qua — mau sb
. i o I8 10,6 bawhitinde phi v B.uu 01/Phiéu huéng din hoan
Bitge | bop khic: 3 £ flgnlim: | 15 thién h6 so — mau sé 02
4 + Neéu ho so day du: Tién hanh xtr | viéctai | ngay d ¢ h b o8
Iy theo quy dinh. Trung lj’Q‘C ‘Atrao cho ca an
+ Néu hd so' chua diy du: Guri van tam nop ho so.
ban yéu cau ngum nop hd so bd - Phi€u kiém soat qua
sung, hoan thién hd so. trinh giai quyét ho so -
* Thyue hién nhap hd so vao H¢ mau sd 05 (kém theo hd
théng théng tin %1a1 quyét TTHC so TTHC).
tinh va chuyen hé so TTHC kém = He thong thong tin giai
theo Phiéu klem soat qua trinh giai quyet TTHC tinh dugc
%lgce;t hd so miu sé 05 dén Phong cap nhat dir liéu.
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ban yéu ciu nguodi ndp hd so bd
sung, hoan thién hé so.

* Thuc hién nhap hd so vao Hé
thong théng tin giai quyét TTHC
tinh va chuyén hdé so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so mau sé 05 dén Phong
NCC.

Gic Trach | Thoi
]t;l:(:: N§i dung cong viée ntll':li:l tgl;?rl: Két qua/san pham
hién hién hién
a/ Pdi véi ngwoi hoat ddng khang chién bi nhiém chét ddc hoéa hoc
Céng dén chudn bj day di ho so Khi |
Budc | theo quy dinh ndp tai UBND cap Céne dén c6 | HO so hoan thién theo
1 x4. & nhu | quy dinh.
cau
Bugc | UDND ¢dp X@ kiém tra, xdc nhdn |\ yp\py | 05 | Ban khai 44 xéc nhdn,
2 L kuac 8 M ol el koo cipxd | ngay | danh sach kém ho so
t& giri Phong LD-TB&XH. p g8y
Phong LD-TB&XH kiém tra, 1dp
< danh sach kém gidy t& gui So LD- | Phong 07 )
TB&XH ndp tai Trung tam - S6 19, Lb- .| Danh sédch kém ho so
3 > ngay
Trén Hung Dao, Phuong 3, thanh | TB&XH
pho Soc Trang, tinh S6c Trang.
% 1A <4 w X ) "
b TR T Cic biéu mdu thue
- Trudng hop nhén truc tiép: - : x
£ =3 Sk hién theo hudéng dan
+ Néu ho so day du, lap Giay bién T The £
nhin va hen tra két qua trao cho o e MR
ng{:bi e 1B ais 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hé so chua diy du thi huéng Hgly 22112018 i
x A e Bt 2 . Van phong Chinh
dan nguoi ndp ho so bo sung, hoan ) ban odn:
thién hd so. i I
- Truong hgp ndp qua dich vu buu | Nhén ;2‘1 I}ilynnfr% kén J)ésg
chinh cong ich hodc hinh thirc phu | vién Buu mau ¢ <& 01/(}’hiéu
G| D S : dienlam | Ol |y one don hoan thién
4 |+ Néuhd so ddy di: Tién hanh xir | viéctai | ngdy ||+ 55 -
e oY g dugc trao cho ca nhén
+ Neu ho so chua day du: Gui van tam :

ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
— mau sb 05 (kém theo
hé so TTHC).

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
duogc cép nhat dir liéu.
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+ Néu ho so chua day du: Giri
vin ban yéu cau ngudi nop hd
so bd sung, hoan thién hd so.

* Thuc hién nhdp ho so vao
Hé thng thong tin giai quyet
TTHC tinh va chuyén hd so
TTHC kém theo Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét ho so
mau s6 05 dén Phong NCC.

Quy trinh s6 44
g nhén va gidi quyét ché d9 con dé cita nguwdi hoat déng khéang chién
t doc héa hoc
Budc ATAER ;:3: £ 2
N§i dung céng viéc nhiém Ket qua/san pham
thue .| thwe
w: thue hién ik
hién hién
Cong dan chuan bi day du ho Khi
Buédc | so theo’ quy dinh ndp tai Cone dan c6 | HO so hoan thién theo
1 UBND cép xa. g nhu | quy dinh.
cau
UBND cép xa kiém tra, xdc
Bu6c | nhan ban khai va 1dp danh | UBND 05 |Ban khai da xéc nhén,
2 sach kém gidy t& gii Phong | cép xa ngay | danh sach kém hd so
LD-TB&XH.
Phong LB-TB&XH kiém tra,
lap danh sach kém gidy to gt Phong
Bude | S¢ LD-TB&XH nop tai Trung LD- 07 Suniks ok i A
A 2 5 s anh sach kem ho so
3 tam - S6 19, Tran Hung Dao, TB&XH | N8y
Phuong 3, thanh pho Soc
Trang, tinh Séc Trang.
* Kiém tra, tiép nhan ho so:
- Truong hop nhén tryc tiép: Céc biéu mau thuc hién
+ Neu ho so day du, lap Gidy theo huéng dan tai
bién nhan va hen tra két qua Thong tu s6
trao cho ngudi ndp ho so. 01/2018/TT-VPCP ngay
+ Néu ho so chua day di thi 23/11/2018 cia Van
huéng dan ngudi ndp hd so bd phong Chinh phu), bao
sung, hoan thién ho so. gom:
- Trudong hgp ndp qua dich vu Nhén vié - Gidy tiép nhan hd Y
: e s o an vién
buu chinh céng ich hodc hinh Buu dién va hen tra két qua — mau
Budce | thirc phu hop khac: ' fis vite 01 |s6 01/Phiéu hudéng dgn
4 + Néu ho so déy du: Tién hanh : i ngay | hoan thién h6é so — mau
o : tai Trung X ;
xtr ly theo quy dinh. t4m s6 02 dugc trao cho ca

nhén ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so —
mau s6 05 (kém theo hd
so TTHC).

- Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh dugc
cap nhat dir li¢u.
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Quy trinh sb 45

ng nhan va giai quyét che do nguwoi hoat dong cach mang, khang
g to qudc, 1am nghia vu quéc té bi dich bit tu, day

Trach | Thoi
N§i dung cong viéce ntl:;::n tgl:?rl; Két quéa/san phadm
hién hién
" . AT TR Khi
.| Cong dan chuan bi day du ho so . A 5 o
Buige theo quy dinh ndp cho UBND cép Cong dan il = N G thiso
1 . : nhu | quy dinh.
= cau
. | UBND cap x@ tham dinh ho so
PU9° |kém 1o trinh gii Phong LB-| UPND | %% 1 yrinh kem hé so
TB&XH capxa | ngay
Phong LD-TB&XH kiém tra, xdc
minh l4p vin ban kém hé so gui
Buse | SO LP-TB&XH noi quan Iy hé so | Phong
udce 07 % L
3 ngudi c6 cong, ndp tai Trung tdm LD- e Cong van kém ho so
tinh Séc Trang (S6 19, Tran Hung | TB&XH | "&¥
Pao, Phuong 3, thanh phé Soc
Trang, tinh S6¢ Trang).
* Kiém tra, tiép nhén hd so: Cac bicu mau  thye
- Trudmg hQ’p nhan truc tiép: hién theo huéng dan
+ Néu hé so day du, lap Gidy tiép tai Thong tu so
nhin va hen trd két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi np hé so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu ho so chua diy du thi huéng Vian phong Chinh
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan phi), bao gom:
thién ho so. ) . - Gidy tiép nhan hd so
- Truong hop ndp qua dich vu buu -I:Ihan va hen tra két qua —
chinh cdng ich hodc hinh thirc phu | vién Buu miu  s&  01/Phidu
Buéc | hop khdc: ) diénlam | 0.5 hirding ‘A hicha thid
4 | +Néuhd soday da: Tién hanh xir Iy | vigc tai | ngay | 5oe can hoan fhien
theo quy dinh. Trun hé so — mau so 02
g > ik
+ Néu hé so chua day du: Gui van t4m d‘ch ann cho ca nhan
ban yéu cau ngu'm ndp hd so bd nop ho so.
sung, hoan thlen ho S0O. - Phiéu kiém soat qua
* Thyuc hién nhap hd so vao H¢ trinh giai quyét hd so —
thdng thong tin giai quyét TTHC mau s6 05 (kém theo
tinh va chuyen h6é so TTHC kém hd so TTHE).
theo Phiéu luem soat qua trinh giai - Hé théng thong tin
quyét hd so miu sé 05 dén Phong giai quyét TTHC tinh
NCC. dugc cap nhat dit liéu.
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Quy trinh s6 46

1 quyét ché d¢ ngu'm hoat dong khang chién giai phéng dan tdc, bio

; Thoi
= Trach fun )
N§i dung cong viéc nhiém g Két qué/sian phim
thue i | thye
i thyc hién | .2
hién hién
. | Cong dan chuin b ddy i hd el (A W
Budc : . R " c6 | HO6 so hoan thién theo
1 so theo quy dinh ndp cho | Cong dan e i
UBND cép xa unll R Ry
cau
.| UBND cép xa thim dinh hd so
P99 | kém to tinh gii Phong LD- oo 9 | Totrinh kém ho so
TB&XH P gay
Phong LD-TB&XH kiém tra,
xac minh ldp van ban kem ho
so gui S¢ LD-TB&XH noi g
Buéc | quan Iy hd so ngudi c6 cong FIOR 07 ;
& A g = Lb- ... | Cong van kém ho so
3 |ndp tai Trung tam tinh Séc TB&XH | ey
Trang (SO 19, Tran Hung Dao,
Phuong 3, thanh phd Séc
Trang, tinh Soc Trang).
* Kiém tra, tiép nhgn ho so: Cac biéu miu thyuc hién
- Trudmg hop nhén tryc tiép: theo huéng dan tai
+ Néu ho so day du, 1ap Gidy tiép Thong ki s.("')
nhén va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP ngay
ngudi ngp hé so. ) > -
+ Néu hd so chua ddy du thi i s M
huéng dan ngudi nop hd so bd Chinh phu), bao
sung, hoan thién ho so. i B e .
- Tru'(‘)'ng ho-p nép qua dlCh vu buu Nhan - Glay tlep ’nhal? ho §0
chinh céng ich hogc hinh thire phu | vién Buu va hen tré ket qua — mau
Budc | hop khae: , diénlam | 0,5 |s6 Ol/Phiéu huéng dan
4 | + Neuho so day du: Tién hanh x{r | viéc tai | ngay hgém thién hé so — mau
ly theo quy dinh. Trung s0 02 duge trao cho cé
+Néu ho so chua day du: Gui van tAm nhén ndp hd so.

ban yéu cau ngum nop hd so bd
sung, hoan thién hd so.

* Thuc hién nhap ho so vao Hé
thong thong tin giai quyét TTHC
tinh va chuyen h6 so TTHC kém
theo Phlpu lgem soat qua trinh
giai quyét ho so mau so 05 dén
Phong NCC.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so —
mau s 05 (kém theo hd
SO TTHC)

- H¢ thong thong tin giai
quyét TTHC tinh dugc
cap nhat dir liéu.
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Quy trinh s6 47

' quyet ché d¢ hd tro aé theo hoc dén trinh d dai hoc tai cc co so

Trach | Thoi
Noi dung cong viéc ntl;:;'cn tgl:?rll Két qua/sian phim
hién hién
a) Truong hop hd so ngudi c6 cong dang do quan dji, cong an quan ly
Ca nhan gui don dé nghi theo
Mau s6 20 Phu luc I Nghi dinh
s6 131/2021/ND- CP kém giay
xac nhan theo Mau sb 41 Phu luc Khi
Budc | 1 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP Cong dan | <8 HO so hoan thién theo
1 gui dén co quan, don vi quan ly nhu | quy dinh.
nguai co cong vao dau nim hoc cdu
dau tién cua gido duc phd théng
hodc dau khéa hoc cta gido duc
nghé nghiép, dai hoc.
Co quan, don vi quan 1y nguoi
¢é cong thudec Bo Qudc phong,
Bo Cong an c6 tréch nhiém dé | C7 U2
Budc | nghi co quan quan ly hé so xé4c 5 p 12 L. g E
2 |nhan va giri dén Phong LD- e Iy’ ngay Iy SR
TB&XH noi ngudi hoc thuong | "8 €©
tri kém theo ban sao hd so ngudi =AE
cO cong.
Phong LD-TB&XH thim dinh
hé so, 1ap danh séch kém gidy to
B theo quy dinh giri S& LD-| Phong 05 ‘
3 TB&XH, ndp tal Trung tam tinh LD- i Danh sach kem ho so
Séc Trang (S6 19, Tran Hung | TB&XH | "&%
Pao, Phudng 3, thanh phd Soc
Trang, tinh Soc Trang).
* Kiém tra, tiép nhén hd s0: Cac biéu miu thuc
- Truong hop nhan tryc tiép: Nhan hién theo hudéng dan
+ Néu hd so day du, lap Gidy e R tai Thong tu s
Buée tiép nhan va hen tra két qua trao diénlam | 0.5 01/2018/TT-VPCP
4 cho ngudi ndp hé so. vietai ng,éy ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chua day da thi Tx.'un-g Van phong  Chinh
huéng dan ngudi ndp hd so bd tAm phu), bao gom:
sung, hoan thién ho so. - Gidy tiép nhan hd so
- Trudong hgp ndp qua dich vy va hen tra két qua —
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ban yéu cau ngudi nop hd so bd
sung, hoan thién hd so.

* Thuc hién nhap ho so vao Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
tinh va chuyen hdé so TTHC kém
theo Phleu klem soat qua trinh giai
quyét hd so miu sé 05 dén Phong
NCC.

&> ‘ Quy trinh s 48
fp MU quyét ché d§ ngwoi c6 cong gitp do cach mang
SR = |
- Cae i Trach | Thoi
thyre Ngi dung céng viéc l ntl;:;:‘ tgl:?rl: Két qua/san phadm
hién hién hién
.| Cong dan chuan bi day du ho so Khi ¢co N i
Bul'oc th~eo quy dinh ndp cho UBND cép | Cong dan n}xlu :lizo i](:ly 121(,):; i
xa ! ciu
.| UBND cap xa tham dinh ho so :
BU0 | kem to trinh gii Phong LB-| o002 | 9 | Totrinh kem b so
TB&XH el B
Phong LD-TB&XH kiém tra, xéc
minh 14p van ban kém ho so giri S&
Buge | LP-TB&XH noi quan Iy hé so| Phong
ude A PN e 3 07 . i e AR
3 | ngudi cb cong, nop tai Trung tam LD- o Cong van kém ho so
tinh S6c Trang (S6 19, Trin Hung | TB&XH | "8
Dao, Phuong 3, thanh phé Séc
Trang, tinh Séc Trang).
' Cac biéu mau thuc
* Kiém tra, tiép nhan ho so: hién theo hudéng dan
- Trudng hop nhan truc tiép: tai Thong tu )
+ Néu hd so day du, lap Gidy tiép 01/2018/TT-VPCP
nhan va hen tra két qua trao cho ngay  23/11/2018
ngudi ndp ho so. cua Van phong
+ Néu ho so chua day di thi huéng Chinh phi), bao
dan ngudi nop hd so bd sung, hoan gom:
thién ho so. - Gidy tiép nhan ho
- Trudong hgp ndp qua dich vu buu |  Nhéan so va hen tra két qua
chinh c6ng ich hodc hinh thirc phu | vién Buu — méu s6 01/Phiéu
Budc | hop khac: diénlam | 0,5 |huéng dan hoan
4 |+ Néu hd so ddy du: Tién hanh xir | viéctai | ngay | thién hd so —mau sd
ly theo quy dinh. Trung 02 duogc trao cho ca
+ Néu hd so chua day du: Gii vin tam nhan ndp ho so.

- Phiéu kiém sodt
qua trinh giai quyet
hé so — mau s6 05
(kém theo hd so
TTHO).

- Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC
tinh dugc cdp nhat
dir liéu.






















169

Quy trinh s6 49

: ? ai quyet phu cap dac blgt hﬁng théng don véi thwong bmh cé ty 1€ ton

Trach Thoi
Noi dung cdng viéc ntlll:i'cn tgl::l; Két qué/san pham
hién | hién
Céng dan chuén bj ddy du hd so
Hid | ooy fniuneptgl Tng @me= | [ BI0GE | g s i e
. S6 19, Traq Hung Pao, Phuong | Cong dan nhu v Bk *
3, thanh phé Séc Trang, tinh Soc cau | W Gmh-
Trang.
* Kiém tra, tiép nhan ho S0 . .2 x
- Truong hop nhén truc t1ep gﬁ:‘ tbhl::: h??’:l tgg;
+ Néu ho so ddy du, 1ap Gidy tiép ¥ x £ 0
nhan va hen tra két qua trao cho . Inong Ir o
ngudi nopch(‘s o s 01/2018/TT-VPCP
+ Néu '116 so chua day du thi nvg;y 231/1:3111/2018Ch(’::11ﬁ
hudéng dan nguodi nop ho so bd hi) bpo ofrgn :
sung, hoan thién ho so. ? Gla; ?leg aligelid e
- Truong hop ndp qua dich vu| Nhan i e 1 ol i =
buu chinh céng ich hoic hinh | vién Buu e Ol/%hiéu
Budc | thirc phu hop khéc: dién lam 0,5 . x g )
£. 43 § o ot o e ; huéng dan hoan thién
2 + Néu ho so day du: Tién hanh | viéc tai N8Y |13 so — miu s& 02
B0y theoquy dpl, g dugc trao chouceiS nhén
+ Néu hd so chua diy di: Gui| tam gt
véan ban yéu cau ngudi ndp hod so 2 (;?hle’(ilsl(:.é ¢
bo sung, hoan thién ho so. i, S0dt qua
53 3 trinh giai quyét hd so
Thyc hién nhép ho so vao H¢ — 1l 8605 (ki theo
thong thong tin giai quyét TTHC hd so TTHC).
tinh va chuyen hé so TTHC kém " HE il thibi B
theo Phiéu kiém soét qua trinh o T g
£ 43 x 2 £ giai quyét TTHC tinh
giai quyét ho so mau s6 05 dén : K3 aien
Phong NCC. dugc cap nhat dir ligu.
* Giai quyét hb so: Cong chire
chuyén mén tiép nhén, thim dinh )
kiém tra h so: ’ Du thao quyét dinh
Buse. |- Kiém tra chwa hop 1¢ ¢6 phiéu | Cong 06 hogc van ban tir choi
3 tra 16i néu ro ly do (trinh lanh | chic thu s kém theo Phiéu kiém
dao Phong ky duyét) gui vé | ly ho so 8 | soat qua trinh giai
Trung tam. quyét ho so.

- Kiém tra hop ¢, soan quyét
dinh diéu chinh tro cép thuong
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Quy trinh s6 50

Trach | Thoi
N¢i dung cong viée n:;:;:‘ tgl:?rl; Két qua/sin phim
hién hién
Coéng dan chuén bi ddy du hd so ;
theo quy dinh ndp tai Trung tdm - = 5 ;
: , " c6 |HO6 so hoan thién
Bude 1 | S6 19, Trin Hung Pao, Phudng 3, | Cong dan nhu | theo quy dinh
thanh phd Séc Trang, tinh Soc A s
cau
Trang.
* Kiém tra, tiép nhén hd so: Cac biéu miu thuc
- Trudng hop nhén truc tiép: hién theo huéng dan
+ Néu hd so dy du, 1ap Gidy tiép tai Thong tu sd
nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp hod so. ngay 23/11/2018 cuia
+ Néu hd so chwa diy du thi Vian phong Chinh
huéng din ngudi nop hd so bd phu), bao gém:
sung, hoan thién hd so. - Gidy tiép nhén hd
- Trudong hop ndp qua dich vu buu | Nhén so va hen tra két qua
chinh cong ich hodc hinh thirc pha | vién Buu — mau s6 01/Phiéu
Buge 2 |hopkhdc: . dignlam | 0,5 |huéng dan hoan
+ NéEu hd so day du: Tién hanh xr | viéctai | ngay | thién ho so — mau sd
ly theo quy dinh. Trung 02 dugc trao cho ca
+ Néu ho so chua day di: Giri van | tim nhan ndp hd so.
ban yéu ciu ngudi nop hd so bd - Phiéu kiém soat qua
sung, hoan thién ho so. trinh giai quyet ho so
* Thyc hién nhap ho so vao Hé — mau so 05 (kem
théng thong tin giai quyét TTHC theo hé so TTHC).
tinh va chuyen h6é so TTHC kém - H¢ théng thong tin
theo Phleu klem soat qua trinh giai giai quyét TTHC tinh
quyét hd so mau sb 05 dén Phong dugc cdp nhat dir
NCC. liéu.
* Giai quyét hd so: Céng chirc
chuyén moén tiép nhén, thim dinh
kiém tra ho so: " £
- Kiém tra chua hop 1& ¢6 phiéu tra Cé Du. th%o q}lyet‘ d;n:l?
1 e o = g » ong hodc van ban tir choi
Bude 3 o ney 56 Ly da (.tm}h lanh. dge chure thu 5 kém theo Phiéu kiém
Phong ky duyét) gtri vé Trung tam. v hd so ngay k 2 e
_ Kibni tra hoo 16, soari aavet dink | 1O 8¢ soat qua trinh giai
= ORP ov 20U Uy O et ho so.
hudng lai trg cap thuong tat, trinh e
Lanh dao Phong NCC xem xét,
kiém tra ndi dung quyét dinh.
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Quy trinh s6 51

g trg cap khi nguwoi ¢6 cong dang hwéng tro cap wu di tir trin

+ Néu hd so chua day du: Gui
vin ban yéu ciu nguoi ndp hé
so bd sung, hoan thién hd so.

* Thyc hién nhap hd so vao Hé
thong thong tin giai quyét
TTHC tinh va chuyen ho so
TTHC kém theo Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyét hd so

Trich | Lnoi
N§i dung cong viéc nhiém th:?r': Két qua/san pham
thwe hién va
hién
a) Trg cip mjt lan
Céng dén chuan bi ddy du h so Khicd | pa <o hoan thién
Buéce 1 | theo quy dinh ndp cho UBND | Coéng ddn | nhu th :
F A eo quy dinh.
cap xa cau
UBND cép xa tham dinh ho so ; 5 A
Buoc2 | kem 1o thinh gii Phong Lp.| UPND | 05 |Danh sich kém hd
TR&XH cap xa ngay |so
Phong LD-TB&XH kiém tra,
xac minh 1ap vin ban kém hd so
gui S¢ LD-TB&XH noi quan ly .
Phong " 2 A
Buée 3 hdé so ngudi co cong, ndp tai LD- 07 Cong van kém ho
Trung tim tinh Séc Tring (S6 TB&XH | D& |so
19, Trin Hung Dao, Phuong 3,
thanh phé Séc Trang, tinh Soc
Trang).
* Kiém tra, tlép nhéan hd 50 Cac biéu miu thuc
- Truong hop nhén truc tiép: hién theo hudng
+ Néu hd so ddy du, lap Gidy dan tai Thong tu s6
tiép nhan va hen tra két qua trao 01/2018/TT-VPCP
cho ngudi ndp hd so. ngay  23/11/2018
+ Néu hd so chua day da thi cuia Vian phong
huéng dan ngudi nop hd so bd Chinh pht), bao
sung, hoan thién ho so. gbm:
- Trudng hop ndp qua dich vu | Nhén vién - Gidy tiép nhan hd
buu chinh cong ich hodc hinh | Buu dién 05 |50 va hen tra két
Buéce 4 | thire phu hop khac: lam viéc " |qud - mau sb
+ Néu hd so ddy du: Tién hanh | tai Trung | "©% | 01/Phiéu huéng dén
xir Iy theo quy dinh. tam hoan thién hd so —

mau s6 02 duoc
trao cho ca nhan
nop ho so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hé so — mau sb 05
(kém theo hd so
TTHC).
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g tinh hinh théin nhén trong hé so liét si

Quy trinh s6 52

Trach | Thoi
?::cc Noi dung cong viéc n:;:;;n ﬁ:;l; Két qué/san pham
hién hién hién
. x oo e & Khi
" Lang tn c!xuan tf! Gty AiLho sy " " ¢6 | Ho so hoan thién theo
Buée 1 | theo quy dinh ndp cho UBND | Cong dén ;
£ nhu | quy dinh.
cap xa A
cau
UBND cap xa tham dinh ho s0, | ;onr | s ‘
Buéc 2 | xac nhan ban khai, ldap danh R . Danh sach kém ho so
séch giri Phong LD-TB&XH WS |
Phong LD-TB&XH kiém tra,
xé4c minh lap danh sach kém h
so guri S&¢ LD-TB&XH noi quan S
ly hd so ngudi c6 cong, nodp tai Pl 07 3
Bired [ 50 2 S8R 0SSR T Rl D . | Danh sach kém hd so
Trung tam tinh Séc Trang (SO TB&XH | N&dy
19, Tran Hung DPao, Phuong 3,
thanh phé Séc Trang, tinh Soc
Trang).
* Kiém tra, tiép nhén ho so: Céac biéu mau thuc
- Truong hop nhan truc tiép: hién theo huéng dén
+ Néu hd so diy du, lap Gidy tai Thong tu sb
tiép nhén va hen tra két qua trao 01/2018/TT-VPCP
cho ngudi ndp hé so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chwa diy du thi Vin phong Chinh
huéng dan ngudi ndp ho so bd phi), bao gom: _
sung, hoan thién ho so. - Giay tiép nhan ho
- Truong hop ndp qua dich vu | Nhén so' va hen tra két qua
buu chinh cong ich hodc hinh | vién Buu — mau s6 01/Phiéu
Buge 4 | thire phit hop khéc: ' dignlam | 0,5 |huéng dan hoan thién
+ Néu ho so day du: Tién hanh | viéctai | ngay | ho so — mau so 02
xur ly theo quy dinh. Trung duoc trao cho cé nhén
+ Néu hd so chua ddy du: Gui tam nop ho so.

vin ban yéu céu ngudi nop hd
s0 bd sung, hoan thién hd so.

* Thyc hién nhap hé so vao Hé
théng thoéng tin giai quyét
TTHC tinh va chuyén ho so
TTHC kém theo Phiéu kiém
soat qué trinh giai quyét hd so
mau s6 05 dén Phong NCC.

- Phiéu kiém soat qué
trinh giai quyét hé so
— mau s6 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh
dugc cadp nhat dir
lidu.
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Quy trinh s6 53

doi, bo sung thong tin ca nhén trong hd so ngwdi ¢é cong

Trach Thoi
N§i dung cong viéc ntl;:;::n tgl:?rl; Két qua/san phim
hién hién
Coéng dan chudn bi day di ho so
i teo quy @nb pip tad Tmag| =~ (EHOG)k o heln il theo
uoc 1 | tdm - SO 19, Tran Hung Pao, | Cong dan | nhu .
Phuong 3, thanh phé Séc oy | 9vY dinh.
Trang, tinh Séc Trang, .
* Kiém tra, tiép nhan ho so:
- Trudong hop nhan truc tiép: Céac biéu méu thuc hién
+ Néu ho so day du, lap Gidy theo huéng dan tai
tiép nhan va hen tra két qua trao Thong tur 50
cho ngudi np hé so. 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hd so chua day du thi ngay 23/11/2018 cua
huéng din ngudi nop hd so bd Van phong Chinh phu),
sung, hoan thién ho so. bao gém:
- Truong hop nop qua dich vu| Nhén - Gidy tiép nhan ho so
buu chinh cong ich hodc hinh | vién Buu va hen tra két qua —
Bugc 2 | thie phit hop khac: diénlam | 01 | méu s6 01/Phiéu huéng
+ Néu hé so day da: Tién hanh | viéctai | ngdy |dan hoan thién ho so —
xur 1y theo quy dinh. Trung mau sd 02 dugc trao
+ Néu ho so chua day du: Gii tam cho ca nhan ndp ho so.
van ban yéu ciu ngudi ndp hd - Phiéu kiém soét qua
so bd sung, hoan thién ho so. trinh giai quyét hd so —
* Thyc hién nhap ho so vao Hé mau s6 05 (kém theo hd
théng thong tin giai quyet so TTHC).
TTHC tinh va chuyen ho so - H¢ thong thong tin
TTHC kém theo Phiéu kiém giai quyét TTHC tinh
soat qua trinh giai quyét hd so dugc cép nhat dir liéu.
mau s6 05 dén Phong NCC.
* Giai quyét hd s0: Cong chire
chuyén mon tlep nhan, thdm
dinh kiém tra ho so:
- Kiém tra chua hop 1¢ ¢6 phiéu Du thao coéng vin dé
tra 161 néu rd ly do (trinh lanh Cong 06 nghi hodc van ban tir
Buge 3 | dao Phong ky duyét) gui vé | chuc thu % choi kém theo Phiéu
Trung tam. 1y ho so N84Y | kidm soat qua trinh giai

- Kiém tra hop 1€, soan cong
van dé nghi, trinh Lanh dao
Phong NCC xem xét, kiém tra
ndi dung cong van.

quyét hd so.
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Quy trinh s6 54

uyén hd so khi nguwoi hwong trg cip wu dai thay dbi noi thwong tra

N§i dung cong viéc

Trach
nhiém
thue
hién

Thoi
gian
thuce
hién

Két qué/san pham

a/ Di chuyén hd so khi ngudi hwéng trg cép wu dai di

Budce

Cong dan chuan bj diy di ho so
theo quy dinh ndp tai Trung tdm
- 86 19, Tran Hung Pao, Phuong
3, thanh phd Séc Trang, tinh Soc
Trang, .

Cong dan

Ho so hoan thién theo
quy dinh.

Budc

* Kiém tra, tiép nhén ho so:

- Truong hop nhén truc tiép:

+ Néu ho so day du, lap Gidy
tiép nhén va hen tra két qua trao
cho ngudi ndp hd so.

+ Néu hd so chua ddy du thi
huéng din nguoi nép hd so bd
sung, hoan thién hd so.

- Trudong hop ndp qua dich vu
buu chinh coéng ich hodc hinh
thirc phu hgp khac:

+ Néu hd so day du: Tién hanh
xur ly theo quy dinh.

+ Néu hé so chua diy du: Gui
vin ban yéu cau ngudi ndp hd so
b6 sung, hoan thién h so.

* Thyc hién nhép hé so vao Hé
thdng thong tin giai quyét TTHC
tinh va chuyen hé so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so mau sé 05 dén
Phong NCC.

Nhan
vién Buu
dién lam

viéc tai

Trung

tam

0.5
ngay

Céac biéu mau thuc hién
theo huéng dan tai
Thong tu s6
01/2018/TT-VPCP

ngay 23/11/2018 cua
Van phong Chinh phu),
bao gom:

- Gidy tiép nhan hé so
va hen tra két qua —
mau sb 01/Phiéu huéng
dan hoan thién hd so —
mau sb 02 duoc trao
cho ¢4 nhén nop ho so.

- Phiéu kiém sodt qua
trinh giai quyét hd so —
mau s6 05 (kém theo hd
so TTHC).

- Hé théng théng tin
giai quyét TTHC tinh
duoc cap nhat dir licu.

Bude

* Giai quyét hd so: Cong chirc
chuyén mén tiép nhén, thim dinh
kiém tra ho so:

- Kiém tra chua hop 18 c6 phiéu
tra 161 néu rd ly do (trinh lanh
dao Phong ky duyét) giri vé
Trung tam.

- Kiém tra hop I&, soan phiéu bao
di chuyén, trinh Lanh dao Phong

Cong
chl’:q thu
ly ho so

06
ngay

Phiéu bdo di chuyén
hoac van ban tir choi
kém theo Phiéu kiém
soat qua trinh giai quyét
ho so.
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Quy trinh s6 55

trich luc hoic sao hd so nguoi ¢é cong véi cich mang

Trach Thoi
G i is nhiém gian £ G s 2
Noi dung cong viéc thre thye Keét qui/san pham
hién hién
Cong dan chuidn bi ddy du ho so
Budc th;e i gmh e Trung‘tam K - " s HO6 so hoan thién
1 S6 19, Tran Hung Dao, Phuong 3, | Cong dan | nhu theo quy dinh
thanh phé Séc Trang, tinh Séc cau Sl
Trang, .
* Kiém tra, tiép nhan hd so: C.aac e oo thl_zIC
A % hién theo huéng dan
~TRuomg hop nin boge 05p: £ tai Thong tu sb
+ Neéu ho so day du, 1@p Giay tiep 01/2018/TT-VPCP
nhan va hen tra két qua trao cho ngay 23/11/2018 cia
nguc‘yi L Van phong Chinh
+ Néu ho so chua day du thi huéng b} fanebm:
dan ngudi ndp hod so bd sung, hoan Puij e gome
& 1A ' 4 - Giay tiép nhan ho
= !10 gi=s x A . so va hen tra két qua
- Truong hop ndp qua dich vu buu | Nhén _ miu sé 01/Phidu
chinh céng ich hodc hinh thirc phu | vién Buu h x
. o uéng dan  hoan
Budc | hop khac: dién lam 0,5 T
2 + Néu hd so day da: Tién hanh xtr | viéc tai ngay 02 Ao b ‘cho el
ly theo quy dinh. Trung o mian ke ser
+ Néu ho so chua day du: Gui van tam i Phié?xp kiém' soikh
ban yéu céu ngudi nop hdé so bd qué trinh gidi quyét
sung, hoan thién hd so. o PP
* Thuc hién nhdp hd so vao H¢ (kém theo hd so
thong thong tin giai quyét TTHC TTHC)
tinh va chuyen h6é so TTHC kém - Hé th;")n thaic i
theo Ph{eu klen3 soat qua trinh giai 2 ou %,t T’%HC
quyét hoé so mau s6 05 dén Phong ﬁ Gt d?m}cl: ¢4p nhit
A dit liéu.
* Giai quyét ho so: Coéng chuc
chuyén mén tiép nhén, thdm dinh ) )
kiém tra ho so: ) Trich luc ho so, gidy
- Kiém tra chua hop 1€ c6 phicu tra Con t0 dugc sao hoac
Bu6c | 161 néu o ly do (trinh lanh dao sl t%lu 06 | vén ban tir ch6i kém
3 Phong ky duyét) guri vé Trung tam. Iy hd e ngay | theo Phiéu kiém soat

- Kiém tra hqp le, lap trich luc hd
s0, sa0 mot sO gidy t¢, trinh Lanh
dao Phong NCC xem xét, kiém tra
ndi dung.

qua trinh giai quyét
ho so.
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b ‘ ’ Quy trinh s6 56
g ky hop dong lao dong truwe tiép giao két
4
Trach T.h i £ s
s a s o gian Keét qua/san
Noi dung cong viéc nhiém 2
i thue pham
thue hién ia
hién
Ngudi lao dong chuin bi diy di hd Khi
. AR A i
Bk |52 Meoquy dinhubp tal Trungtam- |y oo | b | 18: 50 Holin 'Hiin
1 %0 14 Ten Himg Sye, purong = don nhu | theo quy dinh.
thanh phé So6c Trang, tinh Séc vng By C e A
Trang, .
* Tiép nhéan kiém tra tinh ddy du cia Cac biéu mau thuc
ho so: hi~én theo hudng
- Truong hop nhén tryc tiép: dan tai Thong tu
+ Néu ho so day du, lap Gidy tiép so  01/2018/TT-
nhan va hen tra két qua trao cho VECP ngay
ngudi ndp hé so. 23/11/2018  cua
+ Néu ho so chua day du thi huéng Van phong Chinh
dan nguoi ngp hd so bd sung, hoan phu), bao gom:
thién ho so ‘ - Giay tiép nhan
- Trudng hop hd so ndp qua dich vu hé so va hen tra
buu chinh cong ich hodc hinh thirc | Nhan vién 01 két qua — mau s6
| phu hgp khéc: Buu dién 01/Phiéu  hudng
Budce (e 3 % . ngay | ,x 3
+ Néu ho so day du: Tién hanh xir ly | lam viéc dan hoan thién ho
2 ¥ lam = 4
theo quy dinh. tai Trung vise |S¢ — mau sb 02
+ Néu hd so chua day da: Gui van tam ¢ dugc trao cho ca
ban yéu cau ngudi ndp ho so bd nhan nop ho so.
sung, hoan thién hp SO. i - Phiéu kiém soat
Thuce hién nhép ho So vao Hé thong qua trinh  giai
thong tin giai quyét TTHC tinh va quyet hd so — miu
chuyen ho so TTHC kém theo Phiéu s6 05 (kém theo hd
klem soat qua trinh giai quyét hé so so TTHC).
mqu s6 05 dén Phong Viéc lam — - Hé thong thong
Tién luong - An toan lao dong (VL- tin gidi  quyeét
TL-ATLD). TTHC tinh duogc
cap nhat dir lidu.
Giai quyet hé so: R
- Néu ho so khong hop 1€: Soan thao Cong Du. feho s i
- nhan ding ky hop
van ban tir chdi giai quyét (néurd ly | chirc thu 1,5 A P4
¢ < .| dong ca nhan hodc
Budce | do). ly hd so | ngay & 2.
£ 4oy & i iR ; ; van ban tir choi
3 - Néu ho so hgp 1¢é: Du thao gidy | Phong lam g oZ
: % . \ i R .. | kém theo Phiéu
xac nhan dang ky hgp dong cd nhan. | VL-TL- | viéc kidm sodt aud tenh
Trinh Lanh dao Phong VL-TL-| ATLD o
ATLD xem xét hd so. BN '
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Quy trinh s6 57

ng ky hop dong nhan lao ddng thwe tip thoi han dwéi 90 ngay

: Thoi
Trach :
N¢i dung cong viéc nhiém ;gl:?r: Két qua/ san pham
thue hién i
5 : hién
Doanh nghiép chuén bi day di Khi
Bus hé so theo quy dinh ndp tai ¢ A v e
udc Trung tim - sé 19 Trin Hung Doa.rklh c6 |HO 50 hoan thién theo
y Pao, phudong 3, thanh phd Séc nighicp nlgu Sy
Trang, tinh S6c Trang, . B
* Kiém tra, ti€p nhén ho so: K x
- Truong hop nhén truc tiép: }C]:ﬁ:l tb}::g hﬁg:x lggrcl
+ Néu ho so diy du, lap Gidy taic Thén tf 6
tiép nhén va hen tra két qua trao " g
cho ngudi nop hé so. 01{2018/TT-VPCP 3
+ Néu hd so chua ddy du thi o T
huéng din nguoi ndp hd so bd ;m bp o -
sung, hoan thién hé so. pht), bao gom; B3
- Truomg hop hd so ndp qua dich - Gidy tiép nhdn ho so
vu buu chinh céng ich hodc hinh | Nhanvién | o1 | Y3 Dhen i k‘(")tl/‘fl,‘;la »
Bude | thirc pht hop Khac: ' Buu dién | ngay g:f;n dS:n hodin thg:
2 |+ Néu hb so ddy di: Tién hanh | lam viée tai | lam |5 Sg iy o
xu ly theo quy dinh. Trung tdm | viéc s s dhie ol Al
+ Néu hd so chua ddy du: Giri 50 ho
vin ban yéu ciu ngudi nop hd so n(_l))% o s;: 2
b sung, hoan thién hd so. - nh‘e“ e S°a;f qua
Thuc hién nhdp hd so vao Hé tnh g1t qu)(l)zt iso
thdng thong tin giai quyét TTHC t_hei)nﬁl:) scs)'oTTHcg S
tinh va chuyen hé so TTHC kém - Hé théne théne ti
theo Phiéu kiém sodt qua trinh e by B oy
giai quyét hd so mau s6 05 dén e b 9 reh
Phong VL-TL-ATLD. dugc cap nhat dir lidu.
Giai quyet hd so:
- Néu hd so khong hop 1¢: Soan
thdo van ban tir chdi giai quyét
(néu o 1y do). Cong chirc L5 Dy thao Cong van
Bikse | Néu hé so ’hqp 1é: soan thao | thuly hé ng’ay chap thuap hodc van
3 Cong van chap thuan d¢ doanh | so Phong i ban tir ch6i kém theo
nghi¢p dua nguodi lao dong di| VL-TL- vige Phi€u kiém soat qua
lam viéc & nudc ngoai theo hinh ATLD trinh giai quyét ho so.

thirc thuc tp ning cao tay nghé.
Trinh Lanh dao Phong VL-TL-
ATLD xem xét ho so
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Quy trinh s6 58

an lai tién ky quy cua doanh nghiép dwa ngudi lao dfng di dao tao,
trinh d9, ky ning nghé ¢ nwée ngoai (hop ddng dwéi 90 ngay)

Trach Thoi
N§i dung cong viéc ntl;:l?cn ﬁ::: Két qua/ san phim
hién | hién
Doanh nghiép chudn bi day du
Pt hdé so theo quy dinh ndp tai Ptk Khi ¢6 nh sz Bedn $hisa
1 Trung tam - S6 19, Trén Hung sghie nhu thia ainy ik
Pao, Phuong 3, thanh phd Séc ghep cau e
Trang, tinh S6c Trang.
* Kié A 3 . %
i ;(rﬁ(rrnngﬁoge:hrfﬁﬁatrrlu}:: otxs:p Cac bi€u mau thyc
+ Neu hé so day du, lap Gidy ::;;n ?;gnhuo?f dzg
tiép nhan va hen tra két qua trao 01/2018 /T”%—VP Cp
cho ngudi ndp hd so. "
+ Néu hd so chua day da thi %%a? 2311:):1/2013&;1;
huéng dan ngudi nop ho so bd hi), b]:lo ogm
sung, hoan thién 136 SO. ? Gidy ti f nhan hd
= TOUing lop 10 g0 20 quB|  apa SO vayhen It)ra két qua
Gien Sy buy. (el eing ek vién Buu — mau sb OllPh?éu
Bud hodc hinh thirc phu hgp khac: e ; x g
U6C | L Néu hd so diy di: Tién hanh dién lam 0.5 | hudng dan hoan thién
2 xit Iy theo quy d); il viéc tai ngay |hd so — mau so 02
+ Néu hd so chua day du: Guri Tt?rgg gﬁgﬁ ngratc]) 3 Szho =
vin ban yéu céu cong dan bd i Phiéu'lrc)iém sc;ét o
sung, hoan thién hd so. ek e
* Thyc hién nhap hd so vao Hé = m?fl Sg {) 5 (kem
thong thong tin giai quyeét theo h so TTHC)
TTHC tinh va chuyén ho6 so - Hé théne thén ; tin
TTHC kém theo Phiéu kiém oo o oy
soat qua trinh giai quy€t ho so gu cq }éﬁ nhat  dix
mau sé 05 dén Phong VL-TL- ]iég i
ATLD. .
Giai quyet hé so:
- Néu ho so khong hop 1¢: Soan | Cong Dy thao Thong béao
thao van ban tir chdi giai quyét chie thu chap thuén hoac van
Budce | (n€urd ly do). 1y ho so 1.5 | ban tir chdi kém theo
3 - Néu ho so hop 1€: Soan thao | Phong ngdy | Phiéu kiém soat qua
Thong bao chap thuén. VL-TL- trinh giai quyét ho
Trinh Lanh dao Phong VL-TL- | ATLD SO.
ATLD xem xét ho so.
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Quy trinh s6 59
)/glay phép hoat dong cai nghién ma tiay tw nguyén
Trach | Thoi
Noi dung cong viéc ntl;:;'cn tgl::: Két qua/san pham
hién hién
Co sd& cai .nghién‘ma tﬁ)‘/ tur
nguyén chuan bi day da ho so | Cosocai | Khi ‘
Bugc | theo quy dinh ndp tai Trung | nghién ¢6 | HO so hoan thién theo
1 tim - S0 19, Trdn Hung Dao, | matiy tw | nhu | quy dinh.
Phuong 3, thanh pho Soc| nguyén cau
Trang, tinh S6c Trang. .
* Kiém tra, tiép nhan hd S0 i
- Trudng hop nhan truc tiép: Céc bicu mau thyc
+ Neu hé so diy du, lap Gidy hién theo huéng dan
tiép nhan va hen tra két qua trao tai Thong tu sO
cho ngudi ndp hd so. 01/2018/TT-VPCP
+ Néu hd so chua day du thi ngay 23/11/2018 cua
huéng dan nguoi nop hé so bd Van phong  Chinh
sung, hoan thién ho so. phu), bao gém:
- Trudong hop ndp qua dich vu Nhan - Gidy tiép nhan ho so
buu chinh céng ich hodc hinh | .. va hen tra két qua —
thirc phit hop khéc: Ve miu sé O1/Phiéu
Budce SR e S IR dién lam 0.5 : x : ok
+ Néu ho so day da: Tién hanh i .. | hwéng dan hoan thién
2 viéctai | ngay |, x X
xur ly theo quy dinh. Tt ho so0 — mau s6 02
+ Néu hd so chua day du: Guri témg duge trao cho ca nhén
vin ban yéu ciu ngudi ndp ho nop ho so.
so bd sung, hoan thién hd so. - Phiéu kiém’soa’gt qua
* Thyce hién nhap ho so vao HE trinh giai quyet ho so —
thong théng tin giai quyét mau so6 05 (kem theo
TTHC tinh va chuyén ho so h6 so TTHC).
TTHC kém theo Phi€u kiém - Hé thong thong tin
soat qua trinh giai quyet ho so gidi quyét TTHC tinh
mz‘t'u sO 05 dén Phong Phong duogc cap nhat dir ligu.
chong t€ na xa hoi (PCTNXH)
Giai quyét ho so:
~B0R0 60 BUONE 0D v SOML) s Cong van du thio
thao van ban tir choi giai quyét ; S A
; RN chirc thu quyét dinh hodc vin
Buge | (néu rd ly do). 1Y ho 09 S S
£ ¢ T % y ho so .| ban tir chéi kém theo
3 - Néu ho so hop 1€: Soan thao S ngay ik L2 . p
i : L e Phong Phiéu kiém soat qua
ctig; wan dieiiie Quys b st trinh giai quyét hd so
trinh  Lanh  dao  Phong Falan '
PCTNXH xem xét ho so.
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Quy trinh s6 60

lai gidy phép hoat dong cai hghién ma tiy tw nguyén

Trach | Thoi
N¢i dung cong viéc ntlll:i:l tg:::; Két quéa/san pham
hién hién
Co s& cai nghién ma tay tu
nguyén chudn bi ddy du hd so | Cosdcai | Khi
Budce | theo quy dinh ndp tai Trung tam - | nghién ¢6 | Hb so hoan thién theo
1 S6 19, Tran Hung Pao, Phuong | matiy tr | nhu | quy dinh.
3, thanh phd Séc Trang, tinh Séc | nguyén céu
Trang.
* Kiém tra, tiép nhén ho so: Cac biéu miu thuc
- Truomg hop nhén tryc tiép: hién theo huéng dan
+ Néu ho so day du, 1ap Giay tiép tai Théong tu so
nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
ngudi ndp hd so. ngdy 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chua diy du thi Vin phong Chinh
huéng dan ngudi ndp hd so bd phu), bao gém:
sung, hoan thién hd so. - Gidy tiép nhan ho
- Truong hop ndp qua dich vu| Nhéan so va hen tra két qua
buu chinh cong ich hodc hinh | vién Buu — mau s6 01/Phiéu
Buge | thire phu hop khac: ] diénlam | 0,5 |huong dan hoan thién
2 + Néu ho so day da: Tién hanh | viéctai | ngdy |ho so — mau so 02
xir ly theo quy dinh. Trung dugc trao cho cé
+ Néu ho so chua diy du: Gui tdm nhan ndp ho so.
vin ban yéu ciu ngudi ndp hd so - Phiéu kiém soat quéa
bo sung, hoan thién hd so. trinh giai quyét ho so
* Thuc hién nhap hd so vao Hé — mau sb 05 (kém
thdng thong tin giai quyét TTHC theo hd so TTHC).
tinh va chuyén hé so TTHC kém - Hé théng thong tin
theo Phleu kiém soat qua trinh giai quyét TTHC tinh
giai quyet h6 so mau s6 05 dén dugc cdp nhat dir
Phong PCTNXH liéu.
Giai quyet hé so:
- Néu hd so khong hop 1¢: Soan
thao vin ban tir chdi giai quyet Coéng Cc‘mg van du thao
- (néu rd ly do). chire thu 04 quyét dinh hodc van
3 - Néu h6 so hgp 1&: Soan thao | ly ho so srssik ban tir choi kem theo
cong van du thao Quyét dinh | Phong | "% | Phiéu kiém sodt qua
trinh Lanh dao Phong PCTNXH | PCTNXH trinh giai quyét hd so.

xem xé€t ho so.
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Quy trinh s 61

u hdi Gidy phép hoat dong cai nghién ma tiy trong truwong hop co s&
6 van ban dé nghi dirng hoat dong cai nghién ma tiy tw nguyén

Trach | Thoi
N¢i dung cong viéc ntlllnl;cm tgl::: Két qué/san pham
hi¢n hién
Co o cngieamasly 1w | oy | i |
Buée Tl 580 o 5 X nghién c6 | Ho so hoan thién theo
1 Bk n0p t. Livng tim = 56 19, ma tuy tr | nhu | quy dinh
Trin Hung Dao, Phuong 3, thanh el o i
phd Séc Trang, tinh Soc Trang. AEIY hoe
* Kiém tra, tiép nhén hd so: Cac biéu méu thuc
- Trudng hop nhén truc tiép: hién theo huéng din
+ Néu ho so day du, lap Gidy tiép tai Théng tu s
nhan va hen tra két qua trao cho 01/2018/TT-VPCP
nguoi nop. hd so. ngay 23/11/2018 cua
+ Néu hd so chua day du thi Vén phong  Chinh
huéng dan ngudi ndop hd so bd phu), bao gom:
sung, hoan thién ho so. - Gidy tiép nhan ho
- Truong hop ndp qua dich vu buu |  Nhan so va hen tra két qua
chinh cong ich hoic hinh thirc phii | viénBuu | 02 |- méu sé 01/Phiéu
Budc | hop khéc: dién lam | gio | huéng dan hoan thién
2 |+ Néu hd so day du: Tién hanh xir | viéctai | lam |hd so — mau sé 02
ly theo quy dinh. Trung viéc | dugc trao cho ¢4 nhan
+ Néu ho so chua day du: Giri vin tam nop ho so.
ban yéu cdu ngudi nop hd so bd - Phiéu kiém soat quéa
sung, hoan thién hd so. trinh giai quyét ho so
* Thue hién nhap hd so vao Hé — mau s6 05 (kém
théng thong tin giai quyét TTHC theo hd so TTHC).
tinh va chuyén hd so TTHC kém - Hé théng thong tin
theo Phiéu kiém soét qua trinh giai giai quyét TTHC tinh
quyét hd so mau sé 05 dén Phong dugc cap nhat dir
PCTNXH liéu.
Giai quyet hé so:
- Néu hd so khong hop 1&: Soan
thao van ban tir chéi giai quyet Cong 0.5 Coéng van du thao
Birdic (néu rd ly do). chuc thu ng,ay quyet dinh hodc van
3 |- Néu hd so hop 1&: Soan thao | ly hoso in ban tir choi kém theo
cong vin du thao Quyét dinh trinh | Phong viee Phiéu kiém soat qua
Lanh dao Phong PCTNXH xem | PCTNXH "~ | trinh giai quyét ho so.

xét ho so.
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Quy trinh s6 62

*‘3 dung cac bién phap can thiép khin cip hoiic tam thoi cach ly tré em
ong hodic ngudi giy ton hai cho tré em

Tho
i
N¢i dung cong viéc T:;frll 'l'llllé:m gtl:: Két qua/san pham
c
hién
Céc co quan, td chire, co so gido | Céc co quan,
duc, gia dinh, ca nhan néu phat td chirc, co s&
hién hodc c6 thong tin vé hanh | gido duc, gia
vi xdm hai tré em hodc tré em c6 | dinh, cd nhan ’
A . 2 o A £ vy 1 OA Khi
Buéc | H8uY co bi xam hai cl:nuan bi da){ néu phat hién o | 1S s hedn hidn
dd hd so theo quy dinh ndp tai | hodc co thd : p
1 quy Cinf nop tai | Moac ©o ONE | 1hu | theo quy dinh.
Trung tdm - s6 19 Tran Hung | tin v€ hanh vi A =G
Pao, phuong 3, thanh phd Séc | xam hai tré em | "
Trang, tinh S6c Trang. hodc tré em cé
nguy co bi
xam hai
* Kiém tra, tiép nhén ho so: Céc biéu miu thuc
- Truong hop nhén truc tiép: hién theo huéng dén
+ Néu héd so day du, lap Gidy tai Thong tu sb
tiép nhan va hen tra két qua trao 01/2018/TT-VPCP
cho ngudi ndp hd so. ngay 23/11/2018
+ Néu hd so chua day da thi cia Van phong
huéng din nguoi nop hd so bd Chinh phu), bao
sung, hoan thién ho so. gom:
- Truong hop hd so ndp qua - Gidy tiép nhan hd
dich vu buu chinh cong ich hoic so va hen tra két qua
hinh thirc phit hop khac: Nhan vién — mau sé 01/Phiéu
Buéc | + Néu hé so ddy du: Tién hanh | Buudiénlam | 02 |huéng din hoan
2 | xu ly theo quy dinh. viéc tai Trung | gio | thién hd so — mau s6

+ Néu hd so chua ddy du: Guri
van ban yéu cau ngudi ndp ho
so bd sung, hoan thién hd so.

* Thyuc hién nhap hé so vao Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC tinh va chuyén hd so
TTHC kém theo Phléu kiém
soat qua trinh giai quyet hé so
miu s6 05 dén BTXH,
TE&BDG.

tam

02 duogc trao cho ca
nhan ndp hd so.

- Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyet
hd so — mau s6 05
(kém theo hd so
TTHC).

- Hé thdng thong tin
giai quyét TTHC
tinh dugc cdp nhat
dir ligu.
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am dirt viéc chim séc thay thé cho tré em

Quy trinh s 63

: Thoi
Bu6 s 2 o Tr?fh gian £ s 2
thye Noi dung cong viéc nhiém e Két qua/san pham
o thuc hién | .-
hién . : hi¢én
Co so trg giup xa hoi chuan bi day Khi
Budc di ho so e iy duih oy G Cq'sc’r Tl e Ho so hoan thién theo
1 Trung tdm - s6 19 Trén Hung Dao, | gilp xa il |tk
phudong 3, thanh phé Séc Tring, hoi X L
tinh Soc Trang. e
* Kiém tra, tiép nhan ho so: o = .
- Truong hop nhén truc tiép: t(\lé}c t;:eu hmz'lu lgg"
+ Néu hd so diy di, lap Gidy tiép e
nhan va hen tra két qua trao cho g Thong o w0
ng{rdi nép o Y 01{2018/TT-VPCP ’
+ Néu ho so chua diy di thi huéng an;Iy 23}/11\ 1/2018Ch(fu;
dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan VLS .
thién hd so. P, bacgon:
- Truomg hop ho so ndp qua dich vu |  Nhén 2 Gl;y tiép nlilan ho so
buu chinh céng ich hodc hinh thic | vienBuu | 02 | VY2 Pen ud f)tl,‘}}’}f‘. g
Bude | phi hop khac: , dién lam | gio l‘:‘::n ;:n e th;gﬁ
2 |+ Néuh so ddy d: Tién hanh xir | vigetai | lam | 3708 T DN (A
ly theo quy dinh. Trung viéc duge trao cho ca nhn
+ Néu hod so chua ddy du: Guri van tam ha
ban yéu ciu ngudi ndp hd so bd n%},)h g
sung, hoan thién ho so. - Phicu kiém sodt qua
* Thuc hién nhip hd so vao Hé Hinh £ ch]ylf o hct>hso
thong thong tin giai quyét TTHC ;oms?yu"li(l)‘HC)( RIS
tinh va chuyen h6é so TTHC kém . T2 thlag thbns &
theo Phiéu kiém soat qua trinh giai e B
quyét ho so mau sé 05 dén BTXH, Bt qupst T THLE
TE&BDG. dugc cép nhat dir liéu.
Giai quyét hd so: Soan dy thao| Cong
quyét dinh. chircthu | 02 |Du thao quyét dinh
Budc | Trinh Lanh dao Phong BTXH, | Iyhéso | ngay |kém theo Phiéu kiém
3 | TE&BPG xem xét ho so. Phong lam |soat qua trinh giai
BTXH, viéc quyet hd so.
TE&BDG
Lanh dao Phong BTXH, TE&BDG | Lanh dao | 01 |Du thio quyét dinh
Budc | xem xét, ky x4c nhan du thao quyét | Phong | ngay | kém theo Phiéu kiém
4 | dinh. BTXH, lam |soat qua trinh giai
Trinh Lanh dao Sé. TE&BDG | viéc quyet hd so.


















