UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 245 /QD-UBND Kon Tum, ngay /7 thang5 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i; phé duyét méi,
sira doi, bdi b6 quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh
nganh Tai nguyén va Méi trwong tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KON TUM

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; Ludt
sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va Ludt T 6 chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 48/2013/NP-CP ngdy 14 thing 5
nam 2013 va Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngay 07 thang 8 niam 2017 ciia Chinh
phii vé sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 thing 12 nam 2021 ciia Chinh phi
sika doi, b6 sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP;

Can cit Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thing 10 ndm 2017 ciia Bé
triecng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia bé
triecng, Chii nhiém Van phong Chinh phii vé hieéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé6 438/0D-BTNMT ngay 01 thing 3 nam 2023 ciia Bé
trucng Bo Tai nguyén va Méi truong vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thi tuc hanh chinh sira d6i, b6 sung trong linh viee Tdi nguyén mede thudc
pham vi chirc nang quan ly nha nuwoc cua Bo Tai nguyén va Moi truong;

Can cit Quyét dinh s6 544/0P-UBND ngay 11 thang 10 ndm 2021 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban
hanh; thi tuc hanh chinh dwoc sira d6i, bo sung, thay thé; thii tuc hanh chinh bi bdi
bé nganh Tai nguyén va Moi truong thudc tham quyén gidi quyét ciia co quan hanh
chinh Nha nwoc cac ccfp trén dia ban tinh Kon Tum;
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Can cit Quyét dinh so 680/0P-UBND ngady 04 thang 11 nam 2022 ciia Chii
tich Uy ban nhdn dan tinh vé viéc cong b6 Danh muc thi tuc hanh chinh bi bdi bé
trong linh viee moi trwong va linh vuc Tai nguyén nwoc dap dung trén dia ban tinh
Kon Tum;

Can cir Quyét dinh 115/0D-UBND ngay 17 thang 3 ndm 2023 cia Chii tich Uy
ban nhéan dén tinh vé viéc cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh; thi
tuc hanh chinh dwoc siva doi, b6 sung thudc linh vue Tai nguyén niede dp dung trén
dia ban tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh s6 209/0D-UBND ngay 28 thang 4 nam 2023 ciia Chii tich
Uy ban nhén dan tinh Kon Tum vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh duge
stra doi, bo sung linh vuee Tai nguyén nwde dp dung trén dia ban tinh Kon Tum;

Theo dé nghi cia Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi truwong tai To trinh so
161/TTr-STNMT ngay 10 thang 5 niam 2023 vé viéc céng bé Danh muc thii tuc hanh
chinh dwoc sira doi; phé duyét moi, sua doi, bdi bo quy trinh noi bo thuc hién cac
thu tuc hanh chinh cua nganh Tai nguyén va Moi truong tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bé Danh myc thu tuc hanh chinh duoc stra doi; phé duyét moi,
stra 461, bi bo quy trinh ndi bo trong giai quyét thi tuc hanh chinh nganh Tai nguyén
va Méi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum, cu thé:

1. Cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh duoc stra ddi nganh Tai nguyén va
MBoi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (C6 Phy luc s6 01 kém theo).

2. Phé duyét méi, stra d6i quy trinh ndi bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh
cua nganh Tai nguyén va Moéi truong ap dung trén dia ban tinh Kon Tum (Co Phu
luc s6 02 kém theo).

Piéu 2. T4 chirc thyc hién:

1. S& Tai nguyén va Mai truong; Vian phong Uy ban nhan dan tinh phan cong
cong chtrc, vién chue thuc hién cac bude xtr Iy cong viée quy dinh tai cac quy trinh
noi bd ban hanh kém theo Quyét dinh nay.

2. Van phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thiét
1ap ciu hinh quy trinh dién tu; déng thoi td chue thuc hién viée cap nhat thong tin,
dir liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét hd so, tra két qua thi tuc hanh chinh 1én
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va:

1. Stra d6i thu tuc hanh chinh sé 1, khoan I, Muc A phu luc kém theo Quyét
dinh 115/QD-UBND ngay 17 thang 3 nim 2023 cua Chu tich Uy ban nhin dan
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tinh vé viéc cong b6 Danh muc thu tuc hanh chinh mé&i ban hanh; thi tuc hanh
chinh duoc stra ddi, b6 sung thudc 1inh vuc Tai nguyén nude ap dung trén dia ban
tinh Kon Tum.

2. Thay thé cac quy trinh noi bo sé: 17, 18, 21, 23, 26, 27, 28, 30, 32, 34 khoan
I muc A; 38 khoan Il muc A; 56, 57, 58, 59, 60, 61, 64, 65, 66, 67, 71 khoan III muc
A;3 ph?m I muc B; 14, 15 phﬁn II muc B; bai bd cac quy trinh s6: 62, 63 khoan III
muc A; 85, 86, 87 khoan V muc A phuc luc kém theo Quyét dinh sé 438/QD-UBND
ngay 10 thang 8 ndm 2021 cta Chu tich Uy ban nhén dan tinh vé viéc phé duyét quy
trinh no1 bd trong giai quyet thu tuc hanh chinh nganh Tai nguyén Va Moi trudong
thudc tham quyén giai quyét ctia co quan hanh chinh nha nuéc cac cip trén dia ban
tinh Kon Tum.

3. Thay thé quy trinh s6 5 muc A Quyét dinh sé 626/QD-UBND ngay 02 thang
12 nam 2021 cua Cha tich ﬁy ban nhan dan tinh vé viéc phé duyét mai, diéu chinh,
bii bo quy trinh ndi bo trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Moi
truong thudc thim quyén giai quyét cia co quan hanh chinh nha nude cac cép trén
dia ban tinh Kon Tum.

4. Thay thé quy trinh s6 1 muc A Quyét dinh s6 368/QD-UBND ngay 24 nim
6 ndm 2022 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé phé duyét, sira doi quy trinh noi
bd trong giai quyét thu tuc hanh chinh nganh Tai nguyén va Moéi trudng thudc tham
quyén giai quyét cua co quan hanh chinh nha nudc cac cip trén dia ban tinh Kon
Tum.

Pi¢u 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc S¢ Tai nguyén va
MBoi trudng; Chi tich Uy ban nhan din céc huyén, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong, thi tran va cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 4 (d¢ t/hién);

- Cuc Kiém soat TTHC - VPCP (dé b/cdo);
- So Tai nguyén va Moi truong;

- Van phong UBND tinh;

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cong;

- Vién thong Kon Tum (dé p/hop);

- UBND céc huyén, thanh phd (@ t/hién);
-Luu: VT, TTHCC ..t

ay
s

Lé Ngoc Tuan



Phu luc s6 01:

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:245/0P-UBND ngay!7 thang 5 ndm 2023 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Kon Tum)

S6 ho . Cach thirc thuc hién
; SOt ran thii ¢ d}')‘!a Phi, I¢ phi [ B
T | ¢ himh clllﬁ:ﬁ Thai han gidi quyst tlllelrncl (nléugcl()')) "| cancirphip 1y Trye | Tryc | chinh
hanh hi én tiép | tuyén | cong
chinh : ich
I | Linh vuc Tai nguyén nwéc
10 ngay lam viéc, ké tr | Trung - Luat tai nguyén
1.0115 |Péang ky khai théac ngéyq nhén dugc to khai | tdm Phuc Khéng quy nudce 2012 ’
1 | 16.H34 |su dung" nudc mat, | cua to chirc, ca nhan (Pang | vu hanh dinh - Nghi dinh so0 X X X
nudc bién ky khai thac st dung nuéc | chinh ’ 02/2023/NDb-CP
mat) cong tinh ngay 01/02/2023
Trung - Luat tai nguyén
- , e, tam Phuc R nuoc 2012
2 11;)11{5 fﬁ;‘fggfﬁ;mac 15 ngay 1am viéc vu hanh Kh‘(’i?th“y - Nghi dinh s§| x X X
' chinh i 02/2023/NDb-CP
cong tinh ngay 01/02/2023




Phu luc s6 02:

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
NGANH TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 245 /QD-UBND ngay/7 thiang 5 nam 2023
ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Kon Tum)

PHAN I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A. Quy trinh thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén gidi quyét ciia cip tinh

STT Linh vue/Tén Thu tuc hanh chinh Ghi chua
I Linh vye Tai nguyén nuéc
I.1 | Quy trinh méi
1 |Ping ky khai thac sir dung nudc mit, nudc bién S‘O Tfl niguyen
va Md1 truong
. .y o Tai &
2 | Pang ky khai thac nuéc dudi dat 50 Tai nguyen
va Md1 truong
- Uy ban nhan
.z : dan tinh
3 Tra lai giay phép tai nguyén nudc ) asné lTéli nguyén
va Moi truong
1.2 | Sira ddi bd sung
4 Cép giay phép thim do nudc dudi dat d6i voi cong trinh [S¢ Tai nguyén va
c6 luu lwong dudi 3.000m?*/ngay dém Moi trudong
Gia han, diéu chinh noi dung gidy phép thim do nudc dudi | , ... n
A, 2A: oe A ) , . 3+ | S6 Tai nguyén
5 dat doi voi cong trinh c6 luu lugng dudi 3.000m°/ngay | ., ..
) va Mo1 truong
dém
6 Cép gidy phép khai thac, str dung nudc dudi dat doi véi | Uy ban nhan dén
cong trinh ¢6 luu lugng dudi 3.000m?/ngay dém tinh
Gle} ‘hanz d1elj‘ch1r’11‘1 glfly pheP khai ’thac, su dung nuo,c‘ Uy ban nhan dan
7 duéi dat do1 véi cong trinh c6 luu luong dudi tinh
3.000m*/ngay dém
Cép gidy phép khai thac, sir dung nudc mit cho san xuét | - Uy ban nhan
ndéng nghiép, nudi trong thuy san dbdi véi hd chia, dép | dan tinh
dang thuy lgi c¢6 luu lwong khai thac dudi 2m? /gidy va | - S& Tai nguyén
dung tich toan b dudi 20 triéu m?, hodc luu lwong khai | va Moi  truong
2 thac tir 2m3/gidy trd 1én va dung tich toan bo dudi 3 triéu | cdp gidy phép

m?, hodc ddi vai cong trinh khai thac, sir dung nudc khac
v6i luu luwong khai thac dudi 5 m?/gidy; phat dién vdi cong
suat lap may dudi 2.000 kw; cho cac muc dich khac voi
lwu luong dudi 50.000 m3/ngay dém; cip gidy phép khai
thac, st dung nudc bién cho muc dich san xuit bao gém

khai thac, su
dung nudc bién
(Tinh Kon Tum
khong co bién,
do do khong thuc




ca nudi tréng thiy san, kinh doanh, dich vy trén dat lién
voi luu luwong dudi 1.000.000 m? /ngay dém

hién cdp gidy
phép)

Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac, sir dung nudc
mit cho san xuét néng nghiép, nuéi trong thuy san ddi véi
ho chira, dap dang thuy loi c¢6 luu luong khai thac dudi
2m?/gidy va dung tich toan by dudi 20 triéu m?, hodc luu
luong khai thac tir 2m3/gidy trd 1én va dung tich toan bo
duéi 3 triéu m?, hodc dbi véi cong trinh khai théc, str dung
nudc khac voi Iuu lugng khai thac dudi 5m?/gidy; phat
dién véi cong suat lap may dudi 2.000 kw; cho cac muc
dich khac véi luu luong dudi 50.000 m3/ngay dém; cap
gidy phép khai thac, str dung nuéce bién cho muc dich san
xuét bao gém ca nuoi tréng thuy san, kinh doanh, dich vu
trén dat lién vai luu luong dudi 1.000.000 m? /ngay dém

- Uy ban nhan
dan tinh

- S¢ Tai nguyén
va Moi truong
gia han, diéu
chinh gidy phép
khai thac, su
dung nudc bién
(Tinh Kon Tum
khéng c6 bién,
do do khong thuc
hién  gia han,
diéu chinh gidy
phép)
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Cép lai gidy phép tai nguyén nudc

- Uy ban nhan
dan tinh

- S¢ Tai nguyén
va Moi truong
cap lai gidy phép
thim do nudc
dudi dat; khong
thuc hién cép lai
gidy phép khai
thac, s dung
nuée bién (Tinh
Kon Tum khong
6 bién)
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Lay y kién Uy ban nhén dan cap tinh d6i v6i cac du an dau
tu ¢6 chuyén nude tir ngudn nude lién tinh, dy 4n dau tu
xay dung ho, dap trén song sudi thudc truong hop phai xin phép

Uy ban nhan dén
tinh

12

Cép gidy phép hanh nghé khoan nudc duéi dat quy mé
vira va nho

S¢ Tai nguyén
va Moi truong

13

Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc dudi dat quy mo
vira va nho

S¢ Tai nguyén
va Moi truong

14

Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép hanh nghé khoan
nude dudi dat quy mo vira va nho

S¢ Tai nguyén
va Mo truong

II

Linh vue khoang san

1.1

Quy trinh sira doi

Cép, diéu chinh Giay phép khai thac khoang san; cap Gidy
phép khai thac khoang san & khu vuc c¢6 dy an dau
tu xay dung cong trinh.




Il | Linh vuc it dai
1.1 | Quy trinh sira ddi, bd sung
Ping ky bién dong vé st dung dat, tai san gan lién véi dat
do thay ddi thong tin vé ngudi duoc cap Gidy chirmg nhan Vian phong
(d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy td nhan than, dia chi); | Dang ky dat dai
1 giam dién tich thira dét do sat 1¢ tu nhién; thay ddi vé han | hodc Chi nhanh
ché quyén str dung dat; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay Vian phong
d6i vé tai san gan lién v6i dat so v6i ndi dung da dang ky, | Dang ky dat dai
cip Gidy chirng nhan.
) Cép d6i Gidy ching nhé}n ql}yén su d}lﬂg dat, quyén sohiru | SO Tai nguyén
nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat va Moi trudng
S¢ Tai nguyén
va Moi truong/
UBND cép
3 Pinh chinh Gidy ching nhan di cap huye_:‘n (do% ;VOI
trrong glay
chirng nhan do
UBND huyén
cép)
Piang ky va Cip gidy chimg nhan quyén st dung dat, U}?ND cap tlrih
4 NN NN .z i .. az.1n. axr | hoac UBND cap
quyen so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat lan dau .
huyén
Cép Gidy chung nhan quyén st dung dit, quyén s¢ hitu | UBND cp tinh
5 nha & va tai san khac gin lién véi dit cho nguoi di ding | hodc UBND cép
ky quyén str dung dat 1an dau huyén
ing k. ¢ip Gily chiig nhin quyen st dung 8 0960 | 1y e i
sO hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat 1an dau doi - P
6 P N S n A .. | hoac UBND cap
véi tai san gan lién voi dat ma chu s¢ hitu khong dong thoi huyén
la nguoi st dung dat i
, | Pangky thay d6i tai san gan lién voi dat vao Gidy chimg | S¢ Tai nguyén
nhén da cap va Moi trudng
Ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén
2 sO hiru nhé} O va tai san lfhéc gin lién’ voi dat cho nguoi | So Tai nguyén
nhan chuyén nhuong quyén st dung dat, mua nha ¢, cong | va Moi trudng
trinh x4y dung trong cac du 4n phat trién nha &
S¢ Tai nguyén
Ding ky, cip Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén | va Moi trudng
so hitu nha & va tai san khac gan lién v6i dat di véi truong | hodc Vin phong
9 hop da chuyén quyén st dung dat trudc ngay 01/7/2014 | Pang ky dét dai
ma bén chuyén quyén da dugc cap Gidy chimg nhan nhung | hodc Chi nhanh
chua thuc hién thu tuc chuyén quyén theo quy dinh Vian phong

Ding ky dat dai




Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sd hiru tai
san gan lién voi dat trong cac truong hop chuyén doi,
chuyén nhuong, cho thué, cho thué lai, thira Kké, tang cho,

S¢ Tai nguyén
va Moi truong

gop von bang quyén str dung dit, quyén sé hiru tai san gin | hodc Vin phong
10 | lién véi dat; chuyén quyén sir dung dat, quyén so hiru tai | Dang ky dat dai
san gan lién voi dat ciia vo hodc chong thanh cua chung | hodc Chi nhanh
vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén nhuong, Vian phong
thira ké, ting cho quyén st dung dat da c6 Gidy chimg | Pang ky dét dai

nhan

Ding ky bién dong quyén st dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v6i dat trong cac truong hop giai quyét tranh
chép, khiéu nai, t6 cdo vé dat dai; xur 1y no hop d(‘A)ng thé
chap, gop vbn; ké bién, ddu gia quyén str dung dat, tai san

S¢ Tai nguyén
va Méi truong

s A AL AR ap- ) : hodc Van phon
11 | gan lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap O;C v , pA ong
A A 1 \ A L1« R . ». | Dang ky dat dai
nhép t6 chuc; thoa thudn hop nhat hodc phan chia quyén . .,
\ T S S , hoac Chi nhanh
su dung dat, tai san gan lién véi dat cua hd gia dinh, cua . .
vo va chong, ciia nhom ngudi s dung dét; ding ky bién van phop £
- ’ ' ’ Y Pang ky dat dai

dong ddi véi truong hop hod gia dinh, c4 nhan dwa quyén
st dung dét vao doanh nghiép

S¢ Tai nguyén
va Méi truong
hodc Van phong
Ding ky dét dai

12 | Chuyén nhuong von dau tu 13 gia tri quyén st dung dat

B. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét ciia cip huyén

STT Linh vuc/Tén Thi tuc hanh chinh Ghi chu
I | Linh vuc Tai nguyén nude
I.1 | Quy trinh sira d6i, b6 sung
< , s . e 2k Uy ban nhan dan
1 | Dang ky khai thac nude dudi dat £ A
cap huyén
Lay ¥ kién Uy ban nhan dén cip x4, cAp huyén d6i véi cac | Uy ban nhan dan

du 4n dau tu c6 chuyén nude tir nguon nudc ndi tinh cap huyén

II | Linh vuc dat dai

II.1 | Quy trinh sira ddi, bo sung:

Uy ban nhan dén
cip huyén

Chuyén muc dich sir dung dat phai dwgc phép cta co quan
nha nudc c6 tham quyén doi véi ho gia dinh, ca nhan




- PHANII
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BQ

A. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cap tinh:
I. Linh vuc Tai nguyén nuéc.
I.1. Quy trinh méi ban hanh.

Quy trinh s6 01:
Thii tuc: Ding ky khai thic nuée miit. S6 hd so TTHC: 1.011516.H34
T —
rinh Trich T-hO’l
tw Noi dung cong viéc nhiém thwe | 2" | Két qua/sin phim
thue ! g cong vi¢ h e | the q p
hién : hién
1.1. Kiém tra, xdc thwe tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan Cone chite
ding ky trén Céng DVCQG. ‘Ag .
, . , 2 vién chirc . 2 »
(Luu y: Truong hop uy quyén ” . To khai/Phiéu tiep
oo Lo .~ 7| tiép nhén A 1A A i
thi dang ky tai khodn cua N , nhan ho so va hen tra
.. . B ho so cua 172 A ] .
Buée nguoi uy quyén). donvilim | nea két qua (kem theo
o1 | 1:2Sbhéahd so TTHC: e[ NS toan bo ho so ciia
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia Trune am | vise | [T
cac thanh phan hd so. & i S6 hoa ho so & bude
+ Phan loai thanh phan hd so | LW VY tiép nhan
NS P hanh chinh p 0
can so hoa. cbne tinh
+ Scan hodc sao chyp chuyén &
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phan xu 1y.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san — Nudc
To khai/Phiéu kiém
Lanh dao 01 soat quy trinh giai
Buéc | Duyét ho so, chuyén cho cong - ngay 2 q d . £
02 | chite xit I§ phong lam quyet ho so (kem theo
Y TNKS-N vide toan bo hé so ciia
i TTHC)
0o | To khai/Phiéu kiém
. | Cong chirc kiém tra, thidm | Chuyén . |soat quy trinh giai
Buwoc . 0 17 1A \  a \ ngay A1 A \
03 dinh, xtr Iy ho so va tham muu | vién phong lam quyet ho so (kem theo
Lanh dao phong chuyén mon TNKS-N vide toan bé ho so cia
i TTHC)
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Lanh dao Phong xem xét ho so

(Truong hop hd so chua hop 16 0 |To khai/Vin
thi c6 van ban néu ro ly do va | Lanh dao .| ban/Phiéu kiém soat
, X, , , ~ 2 | ngay . £
Bué hudéng dan t6 chirc, cd nhan bo phong am | 4 trinh giai quyeét
(l; 4 ¢ sung, chinh stra, hoan chinhhé | TNKS-N vide ho so (kém theo toan
so. Truong hop hd so hop 1¢ " | b hé so cia TTHC)
trinh 1anh dao S¢&
;l:)nChf(’);s T}fﬁ}f hlighsiyu?nzz T6 chirc, ca | Khong tinh vao thoi gian
e nhan. TTHC
co).
Lanh dao 02
Buéce | . - A . S¢ Tai ngay , A o .
Lanh dao s& xac nhan to khai . : Xac nhan To¢ khai
05 nguyénva | lam
Moi trudong | viéc
Buéce | Van the Sé Tai nguyén va
06 | Méi trwong
Lay dau Vin ban (Truong hop Vin ban/Phiéu kiém
Buée hd so chwa hop 18 thi c¢6 vin soat quy trinh giai
06.1 ban néu 16 1y do) chuyén cho | Vin thu S¢ quyét hd so (kém theo
" | lanh dao phong chuyén mén | Tainguyén | 01 |toan bé ho so ciia
va Tb chirc, ca nhan vaMoéi | ngay | TTHC)
Lay dau chuyén két qua cho truong lam
Bué lanh dao phong chuyén moén viéc | To khai c6 xac nhan
0‘; zc cta S¢ va cong chuc cua Van cta So Tai nguyén va
™ | phong lam viéc tai Trung tim Moi trudong
va luu trit ho so theo quy dinh
: . 3 Cong chuc
Chuyén tra két qua ve bd pha 1/2 N
tié[l)1 yr?lrllérjavéle til; ak‘g q(ill?a) ‘?zﬂ phong ngay To khai/Phicu kiém
: : TNKS-N ft trinh oidi
Trung tam Phuc vu hanh chinh N S. lam | > £ qliy T glat
N duogc giao .. | quyet ho so
cong tinh Y viéc
xu ly
Truong hop ho so trude hodc | Chuyén
dung han: Xac nhén trén phan | vién phong Van ban/Quyét
.| mém mot cura dién tr va thong | TNKS-N dinh.../ Phiéu xin 16i
Buéc , 2 , , n Z n . \ . \ .1 K
07 bao t6 chtic, cd nhan dén nhén | dugc giao va hen lai ngay tra két
két qua. XU 01 qua. Phiéu kiém soat
5 ly/Chuyé . trinh giai it
Truong hgp hd so qua han: ym u.);en ngay q1A1y mh glat quye
R A as . vién ti€p : ho so
Cham nhat mot ngay lam viéc A 1A lam X .. £
] o R ; nhan ho so e (Kéet qua gidi quyet
tredc ngay hét han, cong chirc , . | viéc . x
. R R ) cua don vi TTHC duoc ky so va
phong chuyén moén duoge giao | .. .. . L X
o A lam viéc tai luu triv trén Hé thong
xtr Iy c6 trach nhiém giri thong A 1n . D, ;
bo phan thong tin giai quyeét

bao hoac van ban xin 101 dén to
churc, cd nhan (chuyén cho can

tiép nhan
va tra két

TTHC cua tinh)
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bo cua don vi lam viéc tai bo qua.
phdn tiép nhdn), trong dé néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thyc hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén phan
mém mot cira dién tur.
Cong chure,
vién chirc To khai c6 xac nhan
tiép nhan | Theo | cuia S& Tai nguyén va
X , 2 i | hdsocua ia Moi trudn
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca 1 gldy P 7g £
Budée o . a1 donvilam | hen | (Két qua giai quyét
nhan va thu phi, 1€ phi theo n \ A
08 ) L, viéc tai tra | TTHC duoc ky so va
quy dinh (néu co). o X N pra g X
Trung tam | k&t | luu trir trén Hé thong
Phuc vu qua | théng tin giai quyét
hanh chinh TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02:
Thii tuc: Ping ky khai thac nuée duéi dat. S6 ho so TTHC: 1.011517.H34
T?l:lh Trach Til::
: Ndi dung cong viéc nhigm | 2 Két qué/san pham
thue n thuc
. thwe hién N
hién : : hién

1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cta c nhan,
t6 chirc. Trudng hop t6 chirc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao Cong
hodc huéng dan ding ky trén | chirc, vién
Cong DVCQG. (Luu y: Truong | chuc tiép

: ; To khai/Phiéu tié
hop uy quyén thi dang ky tai | nhanho N ai/Phieu tiép

nhan ho so va hen tra

khoan cua nguoi vy quyén). SO cua 01 z \ .
Buéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: don vi lam | ngay | <& qud (kem theo
.2 o ten aen e on : toan bo ho so cua
01 |+ Kiém tra @: 11§u dién tr ctia | viéc tai lam TTHC)
cac thanh phan ho so. o Trung tdm | viéc 6 hoa hd so & bude
+‘ Phé}n loai thanh phan ho so | Phuc vu i ép nhan
can so hoa. hanh :
+ Scan hodc sao chup chuyén chinh
thanh tép tin trén hé théng cong tinh
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.

Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san — Nudc

To khai/Phiéu kiém

Lanh dao 01 soat quy trinh gidi
Budéc | Duyét hd so, chuyén cho cong L ngay ‘ 1 ‘Ay . &
02 | chire xir 19 phong lam quyét ho so (kem theo
Y TNKS-N vice toan bé hé so cua
i TTHC)
N L2 2 g Chuyén 06 TG, khai/Phic:é:u kié{g
, | Cong chtrc kiém tra, tham dinh, A . |soat quy trinh giai
Bude | , .7 . . . vién ngay 1A )
03 xur Iy ho so va tham muu Lanh hon lam quyét ho so (kem theo
dao phong chuyén mon T%KSgN vide toan bé ho so ciia
i TTHC)
Lanh dao phong chuyén mon
o o hop 1 th o6 »in bin o |10 Khail Vin
Buge | o0 O v MOP € T €O VAR DO anhdao | ¢ | ban/Phiéu kiém sodt
04 néu 16 ly do va huéng dan to hon DAY | | thinh oidi quvit
chirc, ca4 nhan bd sung, chinh phong lam quy gtat quy

\ . , A . TNKS-N " | hd so (kém theo toan
sua, hoan chinh ho so. Truong viéc b6 hd sor ciia TTHC)

hop hd so hop 16 trinh lanh dao
S&
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T6 chirc, ca nhan chinh sta, bo | - T6 chire, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu o). | ca nhén. TTHC
Lanh dgo | )
Budc S0 Tai nga
Lanh dao s& xac nhan to khai nguyén va g Y | Xac nhan To khai
05 .. lam
Moi oA
. viéc
truong
Buéc | Van thw S& Tai nguyén va
06 | Moi trwong
Lay dau Vin ban (Trudng hop Vin ban/Phiéu kiém
Buée h(i) SO ~ch1’1a hop 1€ thiA c6 van lzén Vin thu soétA’ qliy trir{h giai
néu 10 ly do) chuyén cho lanh \ roa quyéet ho so (kem theo
06.1 . n A\ o2 So Tai : J ,
dao phong chuyén moén va To nouven va 01 |toan bo ho so cua
chure, ca nhan £ 1\}/116i ngay | TTHC)
Lay dau chuyén két qua cho \ lam
~ \ A A 9 tmong A \ . /4 4 A
Bude lanh dao phong chuyén moén ctia viec | To khai c6 xac nhan
06.2 S¢ va cong chuire ciia Van phong cua S¢ Tai nguyén va
| lam viéc tai Trung tdm va luu Maoi truong
trit ho so theo quy dinh
Cong
Chuyén tra két qua vé by pha h 01 kg
ooyen fra Kt dua Ve Do Pham | Ghe .| To Khai/Phiéu kiém
tiép nhan va tra két qua tai phong gAY | o ouv trinh oidi
Trung tdm Phuc vy hanh chinh | TNKS-N lam A q ‘Ay g
A . .. | quyét ho so
cong tinh duoc giao | viéc
xu ly
Truong hop ho so trude hoic
, & 1op . A oon A Chuyén
ding han: Xac nhan trén phan vien
mém mot ctra dién tir va thong hon
béo to chirc, ca nhan dén nhan phong
L . TNKS-N 5 \ £
két qua. duoc iao Vian ban/Quyét
Buéc | Truong hop ho so qua han: 8 dinh.../Phiéu xin 16i
A A A \ \ [N Xu N . \ N X
07 | Cham nhat mét ngay lam viéc 1%/Chuvén va hen lai ngay tra két
trude ngay hét han, cong chire z,/ién ti}i 01 qua. Phiéu kiém soat
phong chuyén moén dugc giao n e? .| quy trinh giai quyét
s e e A nhan h0 | ngay |
xu Iy ¢o trach nhi€ém guri thong , : ho so
Lo 1. . Tx. 2 7| socua lam 4 S g
bao hoac van ban xin 101 dén t6 s .. | (Két qua giai quyét
, . A 2 , | donvilam | viéc .
chuc, ¢4 nhan (chuyén cho can| ., .. . TTHC duoc ky so va
. Do i .| viéc tai bd A
bo cua don vi lam viéc tai bo . luu trir trén Hé thong
s | , . . | phantiép . . p;
phdn tiép nhan), trong d6 néu rd A thong tin giai quyet
. . \ .+ .. | nhinva o
1y do qua han va hen lai ngay tra X TTHC cua tinh)
X \ . . tra két
két qua (thoi gian hen lai thuc qué

hién khong qud mét lan). Cap
nhét ho so trén phan mém mot
ctra dién tur.
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Cong
chuc, vién )

Lz To khai ¢ xdc nhan
chuc ticp cita S Tai nguyén va
nhan ho Theo . g1y

<o ciia i Mo1 truong
.| Trakét qua cho td chirc, c4 nhan s glay (Két qua gidi quyét
Buéc | 1A 1 . donvilam | hen S
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh a ., | TTHC dwoc ky so va
08 L, viéc tai tra ok
(néu c9). A r. | luu triv trén H¢ thong
Trung tam | ket théng tin gidi quyét
Phuc vu qua
o TTHC cua tinh
hanh )
chinh
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03:

Thii tuc: Tra lai gidy phép tai nguyén nwéc. S6 hd so TTHC: 1.011518.H34

3.1. Tham dinh va quyét dinh chap thuin tra lai gidy phép tai nguyén nuéc

thudc thim quyén ciia S& Tai nguyén va Méi truwong (gidy phép thim doé nwée duoi

dit ddi voi cong trinh 6 luu lwong dudi 3.000m3/ngay dém; Gia han, chinh ndi

dung gidy phép thim do nwée dwéi dat doi véi cong trinh c6 lwu lwong dudi
3.000m3/ngay dém)

Trinh Trach Thoi
tltll;c Noi dung cong viéc ntllllllilcn tgli?rll Két qué/san pham
hién hién hién

1.1. Kiém tra, xic thwc tai

khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cta ca nhan,

t6 chirc. Truong hop td chuc, ca

nhan chua c6 tai khoan thi tao R

< . X o4 e Cong
hqac huong dan dang ky trén hite
Céng DVCQG. (Luu y: Trieong CVién’

hop uy quyén thi dang ky tdi Phiéu tiép nhan hd so

, 2 htre tai \ . 1A \
khodn cua nguoi uy quyén). CTlrIlfn a 01 va hen tra két qua
Budéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: témg ngdy | (kém theo toan bé ho

01 |+Kiém tra dir liéu dién tir cia cac lam | so cua TTHC)
\ X ) Phuc vu ‘A I A ) .
thanh phan ho so. viéc | SO hoa ho so ¢ budce

A . N A A by hanh e n
+ Phéan loai thanh phan ho so can , tiép nhan
X1 s chinh
s0 hoa. o
+ Scan hoac sao chup chuyén ti nhg

thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b
phan xu ly.

Chuyén hd so dén Phong Tai
nguyén khoang san - Nudc

- Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lénh

01 Phiéu kiém soat quy

, | Phuc vu hanh chinh cong tinh. dao \ . L1 x
Budc .2 Y LM - 2 . ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xtr Iy ho so va chuyén | phong : . N
02 Cong churc phong thuc hién TNKS lam | (kem theo todn bg ho
£ chiurc phong Tve fieh. N viée | so ciia TTHC)
Vin ban/Bao cdo két
Con qua thim dinh ho so/
U " | 03 |Dy thao T trinh/
, | Cong churc x4ac minh, tham dinh, chirc . X , 1
Buwée | ..~ 11k \ \ ngay | Gidy phép/Phic¢u
xu 1y ho so. Trinh 1anh dao phong | phong - 2 , .
03 , lam | kiém soat quy trinh
xem xét. TNKS- A LA \
N viéc | gidi quyet ho so (kem

theo toan bé ho so
cua TTHC)
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Td chie, ¢4 nhan chinh stra, bd | TH chir, Khoéng tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu c6). | c4 nhan. | TTHC
Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung lién quan dén hd | Lanh Vin ban/Béo céo két
so va trinh lanh dao Sé. dao qua thdm dinh ho so/
+ Truong hop bd sung, hoan| phong 01 |To trinh/Du thao
Bude | thién ho so va khong du didukién | Tai ngdy | Gidy  phép/Phiéu
04 | dé cip phép. Lanh dao phong chi | nguyén lam | kiém soat quy trinh
dao, chuyén lai cho coéng chic | khoang | viéc | giai quyéthd so (kém
duoc giao xu ly, tham dinh hd so san - theo toan bé ho so
hoan thién van ban chuyén linh | Nudc cua TTHC)
dao phong trinh 1anh dao So.
Lanh dao S& xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky - Vin ban/Bio céo
duyét hoic c6 y kién khac két qua tham dinh hd
o , , L 02
Bué thi cong chtrc thy Iy du thdo van Linh neav | 5%
(l;s | ban thé hién ¥ kién chi dao trinh da0 S& lgrg - Gidy phép duoc ky
Lanh dao Phong hodc Lanh dao j vice theo quy dinh/Phiéu
S¢ ky duyét. i trinh (kéem theo toan
- Néu dong y, Lanh dao So ky bé ho so ciia TTHC)
duyét ho so va chuyén Van thu.
Buéc | Van thu Sé Tai nguyén va Moi
06 | truwong:
.| LAy s6 chuyén két qua cho lanh | Van thu Vin ban/Béo céo két
Budc \ R N 2T 01 2 1R . A
dao phong chuyén mén va lanh | SO Tai N qua tham dinh ho so.
06.1 \ A ngay
dao So nguycn 1am
2y B A A AU 5 va Moi A .
Lay s0 chuyén }<et qua (iho laanl‘l om vide | Gidy phép duoe ky
, | dao phong chuyén mén cua Sé va g . A
Buéce | . . - . . theo quy dinh/Phiu
cong chirc cua Van phong lam . . .
06.2 . R . 1 trinh (kem theo toan
viéc tai Trung tdm va luu trit ho o ,
i bo ho so cua TTHC)
so theo quy dinh.
Cong Gidy  phép/Phiéu
Phong chuyén mon cua S&| chic kiém soat quy trinh
chuyén két qua vé Trung tdm | phong giai quyét ho so (kem
Phuc vu hanh chinh cong tinh TNKS- 01 theo toan b ho so
Buéc N ngay | cua TTHC)
07 | Truong hop ho so truéc hodc | Cong lam
ding han: Trung tdm Phuc vu | chuec, viée
hanh chinh cong tinh xac nhén vién
két qua trén phin mém mot cira | chirc tai
dién tir, thong bao tra két qua cho | Trung
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t6 chtrc, ca nhan va thu phi, 18 phi tam
theo quy dinh (néu o). Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh.
- Cong
\ ht
Truong hop ho so qua han: Cham ch;lc
nhit mot ngay lam viéc trudc prong
N o . .. | TNKS-
ngay hét han, cong chuc, vién
, \ N N duoc
churec phong chuyén moén co6 trach | . )
oA YA . . .| glaoxu
nhiém gui thong bao hodc van I
ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan C}(:).n
(chuyén cho cin bg ciia don vi | " Phiéu xin 18i va hen
lam viéc tai Trung tdm/bé phdn Vién’ lai nedv tra kit ué'
tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do .. ursay qua.
, . o . . | chirctai
qué han va hen lai ngay tra két
, o . . A Trung
quéd (thoi gian hen lai thuc hién Am
khéng qud mét lan). Cong chirc,
A . A 1A .| Phucwvu
vién chuc ti€p nhan ho so cap hanh
nhét hd so trén phén mém mot ,
P chinh
cua dién tur. .
cong
tinh.
Cong
chte, Gidy phép cua S& Tai
vién nguyén va  Moi
chuctai | Theo |truong hodc Thong
Buée Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan | Trung gidy | béo
08 va thu phi, 1€ phi theo quy dinh tam hen | (Két qua gidi quyét
(néu co). Phuc vu | tra két | TTHC duwoc ky s6 va
hanh qua | luu trie trén Hé thong
chinh théng tin gidi quyét
cong TTHC cua tinh)
tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam vige

3.2. Tham dinh va quyét dinh chip thuan tra lai gidy phép tai nguyén nudéc
thudc thim quyén cia Uy ban nhin dan tinh (gidy phép khai thac, sit dung nwéc
dwo6i dat ddi voi cong trinh 6 lwu lwong dwéi 3.000m*/ngay dém; Gia han, diéu
chinh ndi dung gidy phép khai théc, sit dung nwéc dwéi dit; gidy phép khai thac,
st dung nwéc méit cho sin xuit ndéng nghiép, nudi trong thiy sian véi lvu lweng
dud6i 2m?/gidy; phat dién véi cong suét Iip may dudi 2.000kw; cho cac muc dich
khac véi hru lwgng duéi 50.000m3/ngay dém; Gia han, diéu chinh ndi dung gidy
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phép khai thac, sit dung nwéc mit cho sian xuat nong nghiép, nudi trong thiy sin
v6i lwu lwgng dwéi 2m?/gidy; phat dién véi cong suit lip may dwéi 2.000 kw; cho

cac muc dich khac v6i luu lwgng duédi 50.000 m*/ngay dém)

Tl;::h Trach 2:: ] .
‘ NOi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc A thuc
N thuc hién e
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t0 chire. Trudong hop
td chire, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodac hudng
din diang ky trén Céng Cong
DVCQG. (Luu y: Truwong | chuc, vién
hop u Y q’uy e th‘l .dvang kyﬁ‘taz chﬂu:c tiep Phiéu tiép nhan ho so va
khoan,cua nguwoi uy quyén). | nhan ho so 12 |hen tra két qua (kém
., | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: cua don vi . ; . N .
Budc 2 A arA s N ngay | theo toan by ho so cua
01 +7 Kle’m tr‘a dur llfu d:en tr la‘m viéc lam | TTHC)
cta cac thanh phan ho so. tai Trung A L LA ik
+ Phan loai thanh phan hd | tam Phyc viee Soﬂhoa ho so'gbude tip
5. A1 . nhan
SO can sO hoa. vu hanh
+ Scan hoac sao chup | chinh cong
chuyén thanh tép tin trén hé tinh
thdng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong
Tai nguyén khoang san -
Nudce
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao 1/2 | Phiéu kiém soat quy
Buéc | cong tinh; phong ngdy |trinh gidi quyét ho so
02 |- Kiém tra, xir Iy ho so va | TNKS-N lam | (kém theo toan bé hé so
chuyén Céng chic phong viéc | cua TTHC)
thuc hién
Vian ban gop y/Bédo céo
| Congchte | két qua tham dinh ho
Buére Cong chtrc Xéc‘minh, tham phong ng’éy so/Du , thao Tb
03 dinh, xtr ly ho so. Trinh | TNKS-N lam triph/Giﬁy phép/Phicu
lanh dao phong xem xét. duogc giao n kiém soat quy trinh giai
xur ly viee quyét hd so (kém theo
toan bé ho so)
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To chirc, ca nhan chinh sira,

Khong tinh vao thoi gian TTHC

¢ k T; h
bo sung, hoan chinh ho so ?C EIC’
Lo ca nhan.
(néu co).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so
+ Néu dat yéu cAu, Lanh
dao phong thong nhat thif ) .\ 4 Dy thio To trinh/Gidy
chuyén ho so cho Lanh dao . .. 172 i X 2 ,
. \ e R phong Tai . phép/Phiéu kiém soat
Budc | S& xem xét, tham tra neuven ngay trinh oidi i hd
04 |+ Néu khong théng nhét thi | "BV | yy |9 IO ST qUyet 1o
o1 X , ;| khoang san n so (kem theo toan bo ho
c6 y kién chi dao, chuyén . viéc ,
i . , , - Nudc so cua TTHC)
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chirc chinh stra, hoan
thién vin ban chuyén ho so
cho Lanh dao Phong xem
xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong
ky duyét hoic co6 y kién
khéc thi chuyén vién thy Iy 1/2 | To tinh/Dy thio Gidy
Bugre | I thao van ban the hien ¥y o 40 | noay | phép/ Phiéu trinh (ke
woe kién chi dao trinh Lanh dao . g Y | PP . . g A e;n
05 Phone hodic Lanh dao S& k¢ So lam | theo toan by ho so cua
nenot - Y viée | TTHC)
duyét.
- Néu dong y, Lanh dao So
ky duyét hd so va chuyén
chuyén vién xuru ly.
Chuyén hé so trinh
UBND tinh:
- Chuyén vién lay sb vin | Cong churc 12
Bué ban va luu trit hd so theo phong nod To trinh/Dy thao Gidy
(‘)" 6° quy dinh. TNKS-N émy phép (kém theo toan bé
- Chuyén hd so Trung tdm | duogc giao vide ho so ciia TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong xu ly i
tinh (Bo phan tiép nhan Van
phong UBND tinh).
Buére Tiép nhin va xir Iy tai Vin phong Uy
07 ban nhin dan tinh, Uy ban nhin dan 05 ngay lam viéc
tinh
] Lanhdao | 1/2 | Phiéu tiép nhan va xir ly
Budce A A — \ \ A \ N
07.1 Phan cong xtr ly phong ngay | ho so (kem theo toan bo
) Nong lam | h6 so ciia TTHC)
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nghiép, viéc
TNMT
Cong chuc Phiéu yéu cau sira doi,
hon 02 bd sung, hoan thién hd
Bude | Kiém tra xir Iy hd so P . g ngay & \ P
Nong : so/Dy  thao Giay
07.2 P lam , £ . \
nghiép, vide phép/Phiéu trinh (kem
TNMT i theo toan bg ho so)
Lanh dao
I;\}Ilg:llgg 1/2 |Dy  thio  Gidy
Buéc . N .. ° .| ngay |phép/Phiéu trinh (Kem
Trinh h hiép, T .
07.3 ho so iggJ;gr’l Vzl lam | theo toan bé ho so cua
Mbi viec | TTHC)
truong
, | Trinh Lanh dao Van phong . 1/‘2 Du, .Ehao . Gl‘a Y
Buéc em xét. cho ¥ kién Lanh dao | ngay | phép/Phiéu trinh (kem
07.4 > CHOY Vin phong | lam | theo todn b6 hé so ciia
viéc | TTHC)
Bué Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao noéll Giay phép duoc ky theo
YO | xem xét, phé duyét UBND g Y quy dinh/Phiéu trinh
07.5 . lam ; NP
tinh n (kem theo toan bg hé so)
viée
Buie | (% e eun vin phong | VA7 0
07.6 | o0& CMC PIOTS | UBND Gidy phép/Phibu trinh
lam viéc tai Trung tdm va tinh
Iuru trit hd so theo quy dinh.
- Trudng hop ho so trudc Cong
hoac dung han: Trung tdm | chuc, vién
Phyc vu hanh chinh cong | chuc tiép
tinh x4c nhan két qua trén | tai Trung
phﬁn mém mdt ctra dién ti, | tAm Phuc
o a1 A 2 . 12
thong bao tra két qua cho to | vu hanh nod
chure, cd nhan va thu phi, 1€ | chinh cong g Y
, . I , lam
phi theo quy dinh (n€u co). tinh. vide
- Trudng hop ho so qua| -Céng i
han: Cham nhét mot ngay | chuc dugc
lam viéc truéc ngay hét | giao xu ly.
han, cong chtrc, vién chiic - Cong
phong chuyén moén c6 trach | chuc, vién Phiéu xin 15i va hen lai
nhiém giri thong bio hodc | churc tiép ngay tra két qua.
van ban xin 13i dén t6 chire, | nhan ho so
ca nhan (chuyén cho can bé | cia don vi
cua don vi lam viéc tai| lam viéc
Trung tam/b¢ phdn tiép | tai Trung




21

nhdn), trong dé néu ro ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quda mot
lan). Cong chic, vién chic
tiép nhén ho so cap nhat hd
so trén phdn mém mot cura
dién tu.

tam Phuc
vu hanh
chinh céng
tinh.

Buoc

09

Tra két qua cho td chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu cb).

Cong
chure, vién
chtre tiép
nhéan hd so
cua don vi
lam viéc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh cong
tinh

Gidy phép ctia UBND
tinh hodc Thong bao
(Két qua gidi quyét
TTHC duwoc ky s6 va heu
triv trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC ciia
tinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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I.2. Quy trinh sira déi, b sung:

Quy trinh sb 04:

Thii tuc: Cap gidy phép thim do nuwée dwédi dat déi véi cong trinh c6 hru

lwgng duwéi 3.000m3/ngay dém. S6 hd so TTHC: 1.004232.000.00.00.H34

Trinh Trach T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhi¢m thye | 5" Két qua/san pham
thue : : ilién : thuc
hién : hién
1.1. Kiém tra, xic thue
tai khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chirc. Trudng hop
td chuc, ca nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Lwu y:| Cong chirc,
Truong hop uy quyén thi | vién chirc
ding ky tai khodn cua | tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so va
ngueoi 1y quyén). hd so cua 01 hen tra két qua (kém theo
Bude | 1.2. S6 héa hd so TTHC: | donvilam | ngay |todan bé hé so cua
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir |  viéc tai lam | TTHC)
cta cac thanh phan ho so. | Trung tim | viéc | S6hoa hd so & bude tiép
+ Phan loai thanh phén hd | Phuc vu nhan
so can sb hoa. hanh chinh
+ Scan hodc sao chup | coOng tinh
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong
Tai nguyén khoang san -
Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung | Lanh dao
tam Phuc vu hanh chinh | phong Tai 02 | Phiéu kiém soat quy
Buwdc | cong tinh. nguyén ngdy |trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xtr Iy hd so va | khoang san | 1am | (kém theo todn b hé so
chuyén Cong chirc phong - Nude viéc | cua TTHC)
thuc hién.
. , Vin ban/Béo céo két qua
Cong chuc 2 A .
R L, 2 i 24 tham dinh ho so/Du thao
Buére Cong chuc xac‘mlnh, tham phong ngdy |To trinh/ Gidy phép/
dinh, xt¢ 1y ho so. Trinh | TNKS-N N iy .2 ,
03 . . , ) lam | Phiéu ki€ém soat quy
lanh dao phong xem xét. duogc giao A . " L 1A
y 1 A viéc |trinh gidi quyét ho so
xur ly ho so

(kém theo toan bg hé so
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cua TTHC)

T6 chirc, ca nhan chinh

sira, bo sung, hoan chinh 1o ChlAIC’ ca Khong tinh vao thoi gian TTHC
hd so (néu co). nhan.
Lanh dao phong xem xét:
+ Céc ndi dung lién quan
dén hd so va trinh 1anh dao
S6. Vin ban/Béo céo két qua
+ Trudng hop bd sung, | Lanh dao 05 tham dinh hd so/ TS
Bude hoan :[hién ho S0 V’E‘I khong | phong Tai ngay trinh/Du ’ thég Giay
04 du dicu kién dé cap phép. nguyén lam phép/Phicu kiém , soé‘t
Lanh dao phong chi dao, | khoang san n quy trinh giai quyét ho
chuyén lai cho cong chirc - Nudce VIE g0 (kém theo toan bé ho
dugc giao xtr Iy, tham dinh so ciia TTHC)
hd so hoan thién vin ban
chuyén lanh dao phong
trinh 1anh dao Sé.
Lanh dao S& xem xét:
- Néu Lanh dao So khong
ky duyét hodc c6 y kién e e
khéc thi cong chl'rcz thu ly 0 éuze;ﬁé;agﬁgz 6023 ket
, | du thdo van ban thé hién ¥ N \ . X , S
Buge kién chi dao trinh Lanh Lanh dao ngdy |- Gidy phep 'duqc .l?y
05 dao Phong ﬁoéc Lanh dao So la‘?m theo quy dinh/Phiéu
Sér Ky duyét. : : viéc tri)nh (k?m theo toan bo
- Néu déng ¥, Lanh dao S ho s ciia TTHC)
ky duyét hd so va chuyén
Van thu.
Buwéce | Van thuw S¢& Tai nguyén
06 | va Moi truwong:
Buére Lay sb chuyén két qua cho ) 9 Vi}n bép/BéQ cdo két qua
06.1 lanh dao phong chuyén V‘a.n thu %0 0} tham dinh ho so.
*" | mén va lanh dao So Tainguyén | ngay
LAy sb chuyén két qua cho | V@ Méi lé}{n
lanh dao phong chuyén truong VIEC | Gidy phép duogc ky theo
Bwée | mon cuia S¢ va cong chirc quy dinh/Phiéu trinh
06.2 |cua Van phong lam viéc (kém theo toan bg hé so

tai Trung tdm va luu trir ho
so theo quy dinh.

cua TTHC)
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. A A ) , Cong chtc L , e L2
Phong chuyén moén ctia S& I;g(‘)n Giay phép/Phiéu kiém
chuyén két qua vé Trung TIIiIKSgN soat quy trinh giai quyét
tim Phyc vu hanh chinh | % hd so (kém theo todn b
cong tinh xu ﬁ’ ho so ciia TTHC)
\ P , | Cong chirc,
Truong hop ho so trudce Viél’%chﬁ’c
hoac dung han: Trung tam tiéo nhan
Phuc vu hanh chinh cong W pso cﬁa
tinh xac nhan két qua trén s
N A o o ... | donvilam
phan mém mdt cua dién vide tai
tu, thong bao tra két qua o
2 1 g 1A Trung tam
cho t6 chirc, ca nhan va thu Phuc vu
phi, 1¢ phi theo quy dinh hénﬁ chiﬁh
(néu o). cong tinh
Truong hop ho Ah - o
, ruon 0 so qua han: \
Budc . 8 ?p A q‘ . ngay
Cham nhat mot ngay lam <
07 o , A A lam
viéc trudc ngay hét han, Cone chie | vide
cong chuc, vién chirc duocg 120 |
phong chuyén moén cé xulg
trach nhiém guri thong bao Cér}ll.
hodc vin ban xin 161 dén to chite Vigén
chtre, ca nhan (chuyén cho Chl'IC; &
can bo cua don vi lam viéc nhan hd Spc Phiéu xin 16i va hen lai
tai Trung tam/bo phan tiep . i ngay tra két qua.
. TP cuadonvi
nhan), trong dd néurd ly | .. .. .
, . .| lam viéc tai
do qua han va hen lai ngay R
- , N Trung tam
tra két qua (thoi gian hen Phue vu
lai thuc hién khong qua )
A R , o hanh chinh
mot lan). Cong chuc, vién cone tinh
chuc tiép nhan hd so cap g ol
nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.
Cong chuec,
vién chirc Gidy phép cua S¢ Tai
tiép nhan nguyén va Moi truong
N , Theo - n ,
A : +, .| hosocua P hodc Thong bao
, | Tra két qua cho to6 chtrc, ca o giay ) . £
Bubc | han va thu phi, 18 phi theo | 40V 1AM | (K qua  giai - quyet
08 va thu phl, e p viée tai N | TTHC dwoc iy 56 va heu
quy dinh (néu co). . traket | . A
Trung tam ud tri¢ trén H¢ thong thong
Phuc vu d tin giai quyét TTHC cua
hanh chinh tinh)
cong tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 05:

Gia han, chinh ndi dung gidy phép thim doé nwéc dwéi dit doi véi cong trinh
¢6 lwu lwgng dwéi 3.000m3/ngay dém. S6 ho so TTHC: 1.004228.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tltll;.l;’c Noi dung cong viéc ntllllll_ilcn tgli?rl; Két quéa/san phim
hién hién hién

1.1. Kiém tra, xac thuc tai

khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cta ca nhan,

t6 chirc. Trudng hop t6 chirc, ca

nhan chua c6 tai khoan thi tao R

< . X oax L n Cong

hqac hudéng dan dang ky trén hite

Cong DVCQG. (Luu y: Truong Cvién’

hop uy quyén thi dang ky tai chiic tai

khoan ciia nguoi ity quyén). Trun 01 Phiéu tiép nhan ho so va

Buéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: N8 1 ngay | hen tra két qua (kem
¥ ~ 10 Ao tam \ \ A7 A ,

01 |+ Kiém tra dir li€u dién tir cua lam | theo toan bo ho so cua

céc thanh phan hd so. Phue 1 Gise | rTHO)
R e N A vu hanh
+ Phan loai thanh phan ho so ,
A A chinh
can so hoa. R
- 2 cong
+ Scan hodc sao chup chuyén )
: Up Yy tinh

thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.

Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc

- Tiép nhan ho so tir Trung tim | Lénh
Phuc vu hanh chinh cong tinh. dao

02 |Phiéu kiém soat quy

Buge | _ Kiém tra, xt 1y hd so va | phong ngay tm‘lh glal qlfyet AhO; 50
02 chuyén Cong chtrc phong thuc | TNKS lam | (kém theo toan bo ho so
Y & e phong T viéc | ciia TTHC)
hién. N
Vin ban/Bio cao két
Cong 20 qua thdm dinh ho so/Du
Cong chic xic minh, tham | chirc nod thao To  trinh/Gidy
dinh, x@r 1y hd so. Trinh lanh | phong | 27 | phép/Phibu kiém soat
. , lam . L 1A
, | dao phong xem xét. TNKS- n quy trinh gidi quyét ho
Budc viéc . s A A
03 N so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
To
To chuc,‘ ca n}lan ihmh s?a, 1?0 ChLE'C, Khong tinh vao thdi gian TTHC
sung, hoan chinh ho so (néu co). ca

nhan.
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Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung li€én quan dén ho

Lanh .
so va trinh 1anh dao So. d?) Van ban/Bao cao két
+ Truong hop bd sung, hoan hé)n 05 qua tham dinh ho so/ T&
Buge | thién hd so va khong di diéu pTéig oay | mNh/DY thio  Gidy
04 kién dé cép phép. Lanh dao neuven 1§my phép/Phiéu kiém soat
phong chi dao, chuyén lai cho klgloZi]n vide | awy trinh giai quyét hd
cong chuc duoc giao xu ly, <an g i so (kém theo toan bo ho
tham dinh hd so hoan thién van Nude so cua TTHC)
ban chuyén lanh dao phong
trinh 1anh dao S&.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Linh dao S¢ khong ky . g
duyét hoic c6 y kién khac ) Yan ;ban/B a0 Sao ket
N , , . s 02 | qua tham dinh ho so.
, | thi cong chtrc thu Iy dy thdo van N . X ] ,
Bude |, .. % . . Lanh ngay |- Gidy phép dugc ky
ban thé hién y kién chi dao trinh \ - ) £
05 ~ . e dao S¢ | lam |theo quy dinh/Phicu
Lanh dao Phong hodc Lanh dao o . . . A
So ki duyét viéc | trinh (kem theo toan bo
- Néu dong y, Lanh dao S¢ ky ho so ciia TTHC)
duyét ho so va chuyén Van thu.
Buédc | Van thw S& Tai nguyén va
06 | Méi truong:
S T2 Vian :
Bué Lay s0 chuyén két qua cho lanh thur S& Vian ban/Béo cdo ket
0‘; lc dao phong chuyén moén va lanh Tai qua thdm dinh ho so.
Goss nauen
Lay so chuyén két qud cho lanh | 3 Mai i , ,
\ A A g Giay phép dugc ky theo
Bugc | 330 Phong chuyén mon clia S0 | trrong quy dinh/Phiéu trinh
va cong chirc cia Van phong : e a2
06.2 | . N R . 01 (kem theo toan bo ho so
lam viéc tai Trung tdm va luu ciia TTHC)
trit hd so theo quy dinh. ngay
C6ng lam
chirc vige
Truong hop hod so trude hodc | vién
ding han: Trung tdm Phuc vu | chtrc tai
, | hanh chinh cong tinh xac nhan | Trung
Buoéce || ; Y A A A ny A
07 két qua trén phan mém mot cra | tam
dién ti, thong bao tra Kkét qua | Phuc
cho t chtre, ¢4 nhan va thu phi, | vu hanh
1¢ phi theo quy dinh (néu co). chinh
cong

tinh.
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Truong hop hdé so qua han:
Cham nhat mot ngay lam viéc
trede ngay hét han, cong chirc,
vién chirc phong chuyén mon cé
trach nhiém gui thong bao hodc
van ban xin 15i dén td chire, ca
nhan (chuyén cho cin bé cua
don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn), trong
d6 néu 10 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot
lan). Cong chirc, vién chirc tiép
nhén hd so cap nhat ho so trén
phﬁn mém mot cira dién ti.

- Cong
chire
duoc

giao X

ly.

- Cong
churec,
vién

chuec tai

Trung
tam
Phuc

vu hanh
chinh
cong
tinh.

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua.

Buoc
09

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh
(néu cd).

Cong
churec,
vién
chure tai
Trung
tam
Phuc
vu hanh
chinh
cong
tinh

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Gidy phép cua So Tai
nguyén va Moi truong
hodc Thong bao

(Két qua giai quyét
TTHC duwoc ky so va
hew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

31 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 06:

Thii tuc: Cap gidy phép khai thac, sir dung nwéc dwéi dat ddi véi cong trinh
¢6 luu lwgng duéi 3.000m>/ngay dém. S6 hd so TTHC: 1.004223.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tu .. N o nhiém | gian £ N 2
thure Noi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan
dién tu:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan, to
chtre. Trudng hop t6 chirc, ca nhan
chua co6 tai khoan thi tao hoac Con
huéng dan ding ky trén Cong cht’rf
DVCQG. (Luu y: Truong hop iy A
p v e ron , , vicn A A A )Y
quyén thi dang ky tai khoan cua chite tai Phiéu tiép nhan ho
ngueoi iy quyén). Trun : 01 | sovahen tra két qua
Bude | 1.2. S6 héa hd so TTHC: tamg ngay | (kém theo toan bo
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tir ciia cac lam | 46 so ciia TTHC)
\ A A Phuc vu ‘n A4 s A ) .
thanh phan ho so. : viéc | SO hoa ho so ¢ budc
N C s A LA A A hanh 2 R
+ Phan loai thanh phan ho so can s6 , tiép nhan
. chinh
hoéa. o
+ Scan hodc sao chyp chuyén thanh I nhg
tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho b
phén xtr ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
A A A <\ A Lﬁnh + A R ’
- Tiép nhan ho so tr Trung tam dao 01 | Phiéu kiém soat quy
Budc | Phuc vu hanh chinh cong tinh; h(:)n ngdy | trinh giai quyét hd
02 |- Kiém tra, xir Iy hd so va chuyén rll“)NKSg lam | so (kem theo toan
Cong churc phong thuc hién N viéc | bé ho so ciia TTHC)
Cong Yén bé:n g(’)pz }'//Bxéo
chite cao k?t qua tham
R L. 2 e \ . 18 | dinh ho so/ Du thao
Cong chure xac minh, tham dinh, xt | phong neav | Té trinh/ Gidv phén/
ly ho so. Trinh 13nh dao phong xem | TNKS- g Y L 4.2 y,p P
, lam | Phiéu kiém soat quy
, xet. N dlIQ’C Cn . e, 4 A
Budée . , | viéc |trinh gidi quyét ho
giao xu N )
03 K so (kem theo toan
y b6 hé so ciia TTHC)
Té Khong tinh vao thoi gian
T6 chirc, c& nhan chinh stta, b6 | .~ | TTHC
chure, ca

sung, hoan chinh ho so (néu co).

nhan.
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Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén ho

o Lanh
+Néu dat yéu céu, Lanh dao phong da:10 Du .Ehao To
£ Y 2 phong 02 | trinh/Giay = phép/
, | thong nhat thi chuyén hé so cho .. < AR ,
Budce | . \ L2 Tai ngay | Phiéu kiém soat quy
04 Lanh dao S& xem xét, tham tra neuvén | am | thnh oidi quvét hd
+ Néu khong thong nhét thi co ¥ & y o g quy .
£ , . . khoang | viéc |so (kem theo toan
kién chi dao, chuyén lai cho cong \ - ,
, A , , , san - bo ho so cua TTHC)
chuc thu ly. Cong chirc chinh stra, ,
\ A o , 2 X Nudc
hoan thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao S¢ xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong ky duyét
hodc c¢6 v kién khéc thi chuyén vién 02 |To trinh/Dy thao
Budc | thu Iy du thao van ban thé hién y | Lanh | ngay | Gidy phép/ Phiéu
05 | kién chi dao trinh Lanh dao Phong | dao S¢ | lam | trinh (kem theo toan
hodc Lanh dao S& ky duyét. viée | bé ho so ciia TTHC)
- Néu dong y, Lanh dao S¢ ky duyét
hd so va chuyén chuyén vién xur 1y.
Chuyén hé so trinh UBND tinh: Con
- Chuyén vién liy s6 van ban va luu "© 1 01 |To trinh/Du thao
, o ) chuc . . , .
Budre | trit ho so theo quy dinh. hon ngay | Giay phép (kem
06 |- Chuyén hd so Trung tAm Phuc vu ll“)NKSg lam | theo toan bé ho so
hanh chinh céng tinh (B6 phan tiép N viéc | cua TTHC)
nhan Van phong UBND tinh).
Buée | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban N n
07 | nhan dén tinh, Uy ban nhén dén tinh 11 ngay tam vige
Lanh
dao 01 | Phiéu tiép nhan va
Buéc A o Phong | ngdy |xt&r 1y hd so (kéem
07.1 | Phan cong xuly Nong | 1am | theo todn b6 hé so
nghiép, | viéc | cua TTHC)
TNMT
Cong Phiéu yéu cau stra
chuc 04 | d6i, bd sung, hoan
Bude | Kiém tra xir 1y ho so Phong | ngay | thiénho so/ Dy thao
07.2 Noéng | lam | Gidy phép/ Phiéu
nghiép, | viéc | trinh (kem theo toan
TNMT b ho so ciia TTHC)
Lanh |61 | Dy thao Gidy phép/
Buée ‘ dao | iy | Phidu trinh  (Kem
Trinh ho so Phong . « a2
07.3 Nén lam | theo toan bo ho so
& | viec | ciia TTHC)

nghiép,
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TNMT
, | Trinh Lanh dao Van phong xem Lanh O} DI'I. }hao qlay phefp/
Buéc xét, cho ¥ kién dao ngdy | Phiéu trinh ({cem
07.4 ’ Vian lam | theo toan bé hé so
phong | viéc | cua TTHC)
| Trinh Lanh dao UBND tinh xem | "ot | 02 | Gidy phep duoc ky
Buée | n n dao ngay | theo quy dinh/Phiéu
07.5 | Xt Phe duyet UBND | lam | trinh (kém theo ton
tinh viée | bé ho so ciia TTHC)
Gidy phép/ Phiéu
op | frinh (Két qua gidi
Buée | 2z . x . quyet TTHC duoc
07.6 LAaY S‘O chuy~e " ;ket qua ve Tmng Van thu ngay ky s6 va lweu trit trén
tam va luu trit ho so theo quy dinh. lam Y4 . :
vide H¢ thong ,thong tin
i giai quyet TTHC
cua tinh)
- Trudng hop hé so trude hoic dung
han: Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh xic nhan két qua trén
phﬁn mém mdt cira dién tu, thong
béo tra két qua cho to chirc, c4 nhan
va thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu | Céng
o). chue,
- Trudng hop ho so qua han: Cham |  vién Gidy  phép/Phiéu
nl}ét mot ngay lam viéc trude ngay | chirc tai 01 kiém soeit, quy trinh
, | hét han, cong chtrc, vién chtc | Trung . gidi quyet hd so/
Budc \ R N n n ngay A axe
3 ph9ng chuyén mon ¢ trach n.h1¢I~I.1 tam lam P}.neu xin 101 va hen
gtri thong bao hodc van ban xin 16i | Phuc vu o lai ngay tra két qua
dén t6 chuc, c4 nhan (chuyén cho| hanh | V0 | (kém theo todn bé
can bo cua don vi lam viéc tai | chinh hé socia T THC)
Trung tam/bo phdan tié'p nhdn), | cong
trong do néurd Iy do qua han vahen | tinh.
lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong quda mot lcfn).
Cong chure, vién chic tiép nhan hd
so cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot ctra dién tu.
Cong Gidy phép hoic
chttc, | Theo | Thong bao
Bude | Tra két qua cho t6 chirc, canhan va |  vién gidy | (Két qua gidi quyét
09 | thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu | chirc tai | hen | TTHC duoc ky sé
co). Trung | trakét | va Leu triv trén Hé
tam qua | thong thong tin gidi
PVHCC quyét TTHC ciia
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| tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép khai thac, sir dung nuéc

dwoi dit ddi véi cong trinh ¢ luu lwgng dwéi 3.000m*/ngay dém. S6 hod so TTHC:
1004211.000.00.00.H34

Tl;:h Trach Til::
‘ Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san pham
thue oA thue
N thuc hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoic huéng din
dang ky trén Cong DVCQG. Cong
(LW )f Tru"o”ng‘i.zap uy qw e9n churc, vién Phiéu tiép nhan hd so
thi dang ky tai khoan cua L . L Ae o s
. 3 chuc tai 01 | va hen trd két qua (kem
, | nguoi uy quyén). R \ A g A ,
Buéc e Trung tdm | ngay | theo toan b ho so cua
1.2. S0 hoa ho so TTHC: -
01 2 o~ m aen Phuc vu lam | TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua . n 'y A , .
, \ X 1A hanh viéc | SO hdéa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tién nhan
+ Phan loai thanh phén hd so R , p 0
A A1g cong tinh
can so0 hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé théng
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phan xur 1y.
Chuyén ho so dén Phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan hd so tir Trung
' t?m Phuc vu hanh chinh cong Lnh dao O} P?neu ‘kvl.em s?at ‘Aquy
Buéc | tinh; . ngay | trinh gidi quyét ho so
. 2 s 1 1A \ Phong \ \ \ a7 A
02 |- Kiém tra, x Iy ho so va TNKS.N lam | (kem theo toan bo ho so
chuyén Céng chirc phong thire viéc | cua TTHC)
hién
Cong me bé}’l g(’)}a }'//Béo céc:
, két qua tham dinh ho
A . 2 chirc 14 . .
Buére Cong chuc xac minh, tham phong ngay so/Du , thao "1?0‘
dinh, xt Iy hd so. Trinh lanh : trinh/Giay phép/Phiéu
03 . , TNKS-N | lam 2 , .
dao phong xem xét. . .. | kiém soat quy trinh giai
duoc giao | viéc £ 1A .
< ¢ quyet ho so (kem theo
Y toan bé hé so)
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To6 chuc, ca nhan chinh stra,

Khong tinh vao thoi gian TTHC

¢ . Tx h
bd sung, hoan chinh ho so (,) ¢ IAIC’
L, ca nhan.
(néu co).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so
+ Néu dat yéu cAu, Lanh dao Lanh dao
phong théng nhit thi chuyén hon ”l;éi 0 Dy thao T¢ trinh/Gidy
i hd so cho Lanh dao SO xem P gA . phép/ Phiéu kiém soat
Budce | 2 nguyeén ngay . £ 1A
04 X€t, :[ham tra ’ khoding am | AW trinh giai quyét hq
+ Néu khong thong nhat thi co sin vide |59 (kem theo toan bo ho
¥ kién chi dao, chuyén lai cho , " | socua TTHC)
A , ;A , Nudc
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Phong xem xét.
, | Trinh Lanh dao S¢ xem xét . O% To, trmh/,?‘-f tl‘lao Glfly
Buéc Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kem
05 Sé& lam | theo toan bé ho so cia
viéc | TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND
tinh:
- ‘Chuyelj Vien lay s van pan C0{1g O% T trinh/Dy thio Gidy
Budce | va luu trir ho so theo quy dinh. chuc ngay , . .
2 1A A \ . phép (kem theo toan bo
06 |- Chuyén ho so Trung tdm | phong lam hé so ciia TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS-N | viéc
(B6 phan tiép nhan Vian phong
UBND tinh).
Buéc | Tiép nhén va xir Iy tai Vin phong Uy ban N T
07 | nhin dén tinh, Uy ban nhén dan tinh 10 ngay lam vige
Lanh dao
. 01 ALk AN s
i phong .| Phiéu tiép nhan va xur ly
Buwédc A Y1, . ngay N R o
Phan cong xur ly Nong - ho so (kem theo toan bo
07.1 o lam A ,
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
Cong Phiéu yéu cau stra doi,
chuc 03 | bd sung, hoan thién ho
Bude | Kiém tra xir Iy hd so phong ngdy | so/Du thao Gidy phép/
07.2 Nong lam | Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viéc | toan b¢ ho so cua
TNMT TTHC)
Buée | ..., . » Lanhdao | 01 |Du thao Gidy phép
07.3 | Trinh o so phong | ngay | /Phiéu trinh (Kém theo
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Nong lam | toan bé hé so ciia
nghiép, viéc | TTHC)
TNMT
, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao O? DI‘I. £ tha(? G1a}‘/ phép
Budc , ok - ngay | /Phiéu trinh (kem theo
xem xét, cho y kién Vian : . N .
07.4 phong lam |toan bo ho so cua
viéc | TTHC)
, | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao O% Giay phep du(:yi: ky tl:lCO
Budc . n R ngdy | quy dinh/Phiéu trinh
xem x€t, phé duyét UBND . : A A
07.5 tinh lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh
Buée L:fly s6 ’chuvyén vké't qué c‘ho Vin thu O% (Két qua gia’z,i ?uyé:t
cong chirc cia Van phong lam ngay | TTHC duoc ky so va
076 | ..~ . N .| UBND N A Py
vige tai Trung tam va luu trr tinh lam | luu trir trén Hé thong
ho so theo quy dinh. vi€c | thong tin gidai quyet
TTHC cua tinh)
- Truong hop ho so trude hodc
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh x4c nhan
két qua trén phan mém mot
ctra dién tir, thong bao tra két| - Cong
qua cho t6 chirc, ca nhan va | chirc duge
thu phi, 1¢€ phi theo quy dinh | giao xtr
(néu co). 1y.
- Truong hop ho so qua han: | - Cong
Cham nhit mot ngay lam viéc | chtc, vién Gidy phép/Phiéu kiém
truc ngdy hét han, cong | chirc tiép 01 | soat quy trinh giai quyét
Bude | chuc, vién chirc phong chuyén | nhanhd | ngay | ho so/ Phiéu xin 15i va
08 | mon co6 trach nhiém guri thong |  so cua lam | hen lai ngay tra két qua
béo hodc vin ban xin 16i dén | don vi viéc | (kem theo toan bo ho so
t6 chirc, ca nhan (chuyén cho | lam viéc ciia TTHC)
can bo ciua don vi lam viéc tai | tai Trung
Trung tam/b¢ phdn tiép | tam Phuc
nhan), trong d6 néu rd ly do | vu hanh
qué han va hen lai ngy tra két chinh
qua (thoi gian hen lai thyc | cOng tinh.
hién khéng qua mét lan).
Cong chirc, vién chuc tiép
nhén ho so cap nhat ho so trén
phan mém mét cira dién tir.
Bude | Tra két qua cho to chuc, ca Cong Theo | Gidy phép ctia UBND
09 |nhan va thu phi, 18 phi theo | chirc, vién | gidy | tinh hodc Thong bao
quy dinh (néu cb). chuc tai hen | (Két qua gidi quyét
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Trung tim | tra | TTHC duoc ky s6 va
Phuc vu Két | luu triv trén Hé thong
hanh qua | thong tin gidi quyét
chinh TTHC cua tinh)
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 31 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 08:

Cip gidy phép khai thac, sir dung nwéc mit cho san xuit néng nghiép, nudi
trong thiy san ddi véi hd chira, dap dang thuy lgi cé lwu lwong Kkhai thac dwéi
2m%/gidy va dung tich toan bd dwdi 20 triéu m3, hodc luu lwong khai thac tir
2m?/gidy tré 1én va dung tich toan bd dwdi 3 tri¢u m?, hodic ddi véi cong trinh khai
thac, sir dung nuée khac véi lwu lwgng khai thac dudi Sm®/gidy; phat dién véi cong
suat lip may duwéi 2.000 kw; cho cic muyc dich khic véi luu lugng dudi
50. 000m3/ngay dém; cip glay phép Kkhai thac, sit dung nwéc bién cho muc dich san
xuit bao gom ca nuoi trong thiy sdan, kinh doanh, dich vu trén dit lién véi luu

lwong dwéi 1.000.000m*/ngay dém. S6 hé so TTHC: 1.004179.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tltll;c Noi dung cong vige ntlllll;? t%ll::rt Két qua/san pham
hién hién hién

1.1. Kiém tra, xac thwe tai

khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cua ca nhan,

t6 chue. Trudong hop t6 chir, ca Cong

nhan chua co6 tai khoan thi tao hi

hodc huéng din ding ky trén | © e,

Céng DVCQG. (Luu y: Truong | . © o,

, y L . .+, | chuc tiép 2k .1
hop uy quyén thi dang ky tai han ha Phiéu tiép nhan ho so
khoan cua nguoi uy quyén). n an» © 01 |va hen tra két qua

Buéc | 1.2. Sé héa hé so TTHC: 32:12 ngay | (kém theo toan bé ho
01 |+ Kiém tra d& li‘éu dién tir cua lam Viéc lam s0 cua T T‘HC)
cac thanh phan ho 0. | Trur.lg viéc Sc} hoa ho so & budc
+ Phan loai thanh phan ho so can | tiép nhan
s6 hoa. tam P‘huc
+ Scan hoic sao chup chuyén Ve ITanh
thanh tép tin trén hé théng AChm%l
Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo | <01 41N
phan xtr ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhdn ho so tir Trung tAm Lanh dao 01 | Phiéu kiém sqét quy
Budc Phug vu hanh chin‘h cong tinh;q h(‘)né ngay | trinh giai quyét hd 50
02 | -Kiém tra, xtr Iy ho so va chuyén TpNKS-N lam | (kem theo toan bo ho
Cong chuc phong thuc hién viéc | so cua TTHC)
7 Cong 13 Van l?én gépﬂ}'// Bao
Buée Cong Chﬁ"C xac minh, tham dinh, churc ngiy 02:10 két qua tham dinh
03 xr Iy ho so. Trinh lanh dao | phong lam ho so/ Du’ thao To
phong xem xé&t. TNKS-N .. | trinh/  Giay phép/
duoc VIS | Phidu kiém sodt quy
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giao xu trinh giai quyét ho so
Iy (kém theo toan b hé
so cua TTHC)
T4 chirc, ca nhan chinh stra, bd | T6 chirc, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu o). | ca nhan. | TTHC
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén
hd so
+ Néu dat yéu cAu, Lanh dao | Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén hd | phong 02 Du thao T’(‘r trigh/ Gidy
. | so cho Lanh dao S& xem xét, Tai . phép/ Phiéu kiém soéat
Buéc 2 N ngay \ £, 1A
04 tharr} tra , , nguyén | - | quy trinh giai quyét ho
+ Néu khong thong nhat thi c6 y | khoang .. | sO (kéem theo toan bo
kién chi dao, chuyén lai cho| san- | ''°° |hd so cia TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chuc | Nude
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
02 | T& trinh/Duy thao Gidy
Buwée | Trinh Lanh dao S& xem xét Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kéem
05 Sé lam | theo toan bé ho so ciia
viéc | TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND R
. Cong
tinh: o chite
- Chuyén vién lay s0 van ban va . 01 |To trinh/D u thao
Bude | luu trit hd so theo quy dinh. phong 1 iy | Gidy phép (kem theo
P : TNKS-N | 3 . Ny .
06 |- Chuyén ho so Trung tim Phuc duoc lam | toan bo ho so cua
vu hanh chinh cong tinh (B¢ . viéc | TTHC)
A LA A 9 N giao Xu
phan tiép nhadn Van phong I
UBND tinh). Y
Buwéce | Tiep nhan va xir ly tai Van phong Uy ban N on
07 | nhin dén tinh, Uy ban nhén dan tinh 11 ngay lam vige
) L;Téfgo 01 f’hiig tiép n(l;é.n Vélhxﬁ:
woe A 1 . ngay |[ly hd so (kem theo
07.q | Phancong xuly N}cl’.rig lam |toan bo hé so cia
r}iﬁ%’ viée | TTHC)
Cong Phiéu yéu cdu stra doi,
chuc 04 |bd sung, hoan thién hd
Bude | Kiém tra xir Iy hd so phong | ngdy |so/Duy  thao  Gidy
07.2 Noéng | lam | phép/Phiéu trinh (kéem
nghiép, viée | theo toan bé ho so cia
TNMT TTHC)
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Lanh dao

phong

Nong 01 |Du  thao  Gidy
Budc . A nghiép, | ngay | phép/Phiéu trinh (Kém
07.3 Trinh ho so Tai lam | theo toan bé ho so cia

nguyén | viéc | TTHC)

va Moi

truong

, | Trinh Lanh dao Van phong xem | Lanh dao 0} Du. A’thao‘ Gla}‘] pheép

Buédce |, 1A B ngay | /Phiéu trinh (kem theo
x¢ét, cho ¥ kién Vian - . A A ,
07.4 hon lam | toan bo ho so cua
PRONE | viee | TTHO)

, | Trinh Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao 0? Gidy phép .du’qc .lfy
Budc <6t phé duvet UBND | &%y theo quy dinh/Phiéu
07.5 | XH PRC AU oo | lam | tinh (kem theo toan

viéc | bé ho so ciia TTHC)
Bt | an phong et | VI |
07.6 a vanphons amvice | gypnp | "84 1 Gi4y phép/Phiéu trinh
Trung tam va luu trir ho so theo , lam
. tinh o
quy dinh. viéc
- Trudng hop ho so trudc hoic
ding han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh x4ac nhéan
két qua trén phan mém mot cira Co
dién tir, thong béo tra két quéa cho i orng
2 4. C A . chuc
to chirc, ca nhan va thu phi, 1€
. . L, duoc
phi theo quy dinh (n€u co). . ,
. X - giao xu
- Truong hop hd so qua han: I
Cham nhét mot ngdy 1am viéc C}(:)'n Gidy phép/Phiéu kiém
trude ngay hét han, cong chic, chl'Icg 01 |soat quy trinh gidi
Budce | vién chirc phong chuyén mon co Vién, ngdy | quyét hd so/ Phiéu xin
08 | trach nhiém gui thong bao hoac ... | lam |15i va hen lai ngay tra
c v . oxe oz 2o | chiretai .
van ban xin 101 dén t6 chuec, ca Trun viéc | két qua (kem theo toan
nhan (chuyén cho cin bg cia | , g bé ho so ciia TTHC)
oA j . | tam Phuc
don vi lam viéc tai Trung tam/bo .
o i . _ | vuhanh
phdn tiep nhan), trong d6 néu ro chinh
1y do qua han va hen lai ngay tra .
X 5 e . cong
két qua (thoi gian hen lai thuc ,
A A , ” A n tinh.
hién khong qua mot lan). Cong
chure, vién chirc tiép nhén hd so
cap nhat ho so trén phén mém
mot ctra dién tu.
Budre | Tra két qua cho to chiic, cd nhdan | Cong Theo | Gidy phép cia UBND
09 | va thu phi, 1€ phi theo quy dinh | chuc, gidy | tinh hodc Thong béao
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(néu cd). vién hen | (Két qua gidi quyét
chuctai | tra | TTHC duoc ky s6 va
Trung két | Lueu triv trén Hé thong
tam Phuc | qua | thdng tin gidgi quyét
vu hanh TTHC cua tinh)
chinh
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 36 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 09:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac, sir dung nwée mét cho san

xuit néng nghiép, nudi trong thity san doi véi ho chira, dip dang thuy lgi c6 luu
lwgng Khai thac dwéi 2m®/gidy va dung tich toan b dwdi 20 triéu m®, hodc luu
lwong khai thac tir 2m®/gidy tré 1én va dung tich toan bd duwéi 3 triéu m?, hoic ddi
v6i cong trinh khai thac, sir dung nwéc khac véi luu lwgng khai thac duéi Sm?/giy;
phat dién véi cong suit lip may dwéi 2.000 kw; cho ciac muc dich khac véi lwu
lwong dwéi 50.000 m/ngay dém; cap gidy phép khai thac, sir dung nuéc bién cho
muc dich san xuit bao gdm ca nudi trong thity san, kinh doanh, dich vu trén dat
lien véi lwu lwong duwéi 1.000.000 mP/ngdy dém. S6 hé so TTHC:

1.004167.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
twr A A nhiém | gian o . .
thye Noi dung cong viéc thue thue Két qui/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua cé nhan, R
A . \ 2 , p COl’lg
to chirc. Truong hop to chirc, ca chite
nhan chua c6 tai khoan thi tao Viél’l’
hodc huéng dan ding ky trén chite (i
Céng DVCQG. (Luu y: Truong | < s P
) 3 R . < | nhan ho ALk A 1A
hop uy quyén thi dang ky tai so cla Phiéu ti€ép nhan ho so
khoan ciia nguoi ity quyén). don vi 01 va hen tra két qua (keém
Buwéc | 1.2. S6 héa hé so TTHC: lim viee | DEAY | theo toan bg hé so ciia
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tir coa | . lam | TTHC)
s o 1a tai Trung | ., A op g
cac thanh phan ho so. Am viéc | S6 hdéa & budc tiép
+ Phan loai thanh ph?m hd so nhan
A X1, Phuc vu
can so0 hoa. )
< 2 hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén ,
A e A 1A chinh
thanh tép tin trén hé thong .
s X as 1eA 32 2 cong
+ Ky s06 tai liéu dé chuyén cho ,
A A o1 tinh
bo phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so'tir Trung m |y =101 | phidy kidm sodt quy
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; . \ .Y £, 1A
Buéc .2 1. LA . dao ngay | trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra, x¢ ly ho so va : : \ N
02 chuvén Céne chite nhone thirc phong lam | (kem theo toan by ho
e g PRonE T TNKS-N | viee | so ciia TTHC)
hién
. | Cong chirc x4c minh, thdm COl:lg 14} Yan Pan »gOp; y/Bao
Buoéc | .. 1, LA . ~ chtc ngay | cdo két qua tham dinh
dinh, x 1y ho so. Trinh lanh . : N \ \
03 da0 phone xem xét phong lam | hd6 so/Duy thao To
a0 prong ' TNKS-N | viéc | trinh/Gidy phép/Phiéu




42

kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so cua

TTHC)
T chie, ca nhan chinh sira, bd | T chic, Khong tlr}rhT\gg thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu o). | ca nhan.
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van d& lién quan
dén hod so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén hd N Dy thao To trinh/Gidy
N \ , Lanh 02 , 1R ,
, | so cho Lanh dao S& xem xét, . phép/ Phic¢u kiém soat
Budc 2 dao ngay . £ x
04 tharrrl tra ’ ’ phong am |4 trinh gidi quyét ho
+ Néu khong thong n}lét thicoy TNKS.N | viee |5 (kem theo toan bo
kién chi dao, chuyén lai cho j ho so cua TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
02 | To trinh/Dy thao Giay
Buwée | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh ngdy | phép/ Phiéu trinh (kém
05 dao So lam | theo toan bé hé so cuia
viec | TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND
tinh:
s Chuzlen‘AV1en lay s6 Vag ban va Corrlg 0% Té trinh/Dy thao Gidy
Buwére | luu trit ho so theo quy dinh. chuc ngay , . .
PO . . : phép (kem theo toan
06 |- Chuyén ho so Trung tdm Phuc | phong lam bé hd so ciia TTHC)
vu hanh chinh cong tinh (B§ | TNKS-N | viéc i
phan tiép nhdn Vin phong
UBND tinh).
Buwdce | Tiep nhan va xir ly tai Van phong Uy ban - n
07 | nhin dén tinh, Uy ban nhén dan tinh 10 ngay lam vige
Lanh
dao 01 Phiéu tiép nhan va xu
Budc A L phong ngay |ly ho so (kem theo
07.1 | hancong xirly Nong | lam |toan b6 hé so cia
nghiép, viéc | TTHC)
TNMT
Bude | Kiém tra xir Iy hd so Cér,lg 0? P};ié’u yeu c%ﬂm S{I.E} déi{
07.2 chtc ngay | bo sung, hoan thién ‘l”IO
phong lam |so/Duy  thio Giay
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Nong viéc | phép/Phiéu trinh (kém
nghiép, theo toan bj ho so ciia
TNMT TTHC)
Lanh
dao 01 Dy thiao Gidy phép/
Buéc Trinh hd so phf‘)ng ngéy Ph‘ié'u trinh A(Ke‘m the70
07.3 Nong lam | toan bo ho so cua
nghiép, viéc | TTHC)
TNMT
, | Trinh Lanh dao Van phong xem Lanh 0% DI'I. R tha? Gla}‘] phép/
Buéde |, L1k B ngay | Phiu trinh (kem theo
xét, cho y kién dao Van : . P ,
07.4 phong lam | toan bo ho so cua
viec | TTHC)
| Trinh Lanh dao UBND tinh| 2 02| Gidy phep duoc ky
Budée xem xét, phé duyét dao ngay |theo quy dinh/Phiéu
07.5 ’ i UBND lam | trinh (kém theo todn
tinh viée | bg ho so ciia TTHC)
Buére Llil?l o) ?hu\};?n keli ‘qua ;:‘ho coEg Vin thu 01
07.6 | C1UC cua van puong fam Ve | ypnpy | D83 Gidy bhép/Phiéu trinh
tai Trung tdm va luu trit ho so , lam
] tinh o
theo quy dinh. viéc
- Truong hop hd so trude hoic
ding han: Trung tam Phuc vu | - Cong
hanh chinh cong tinh x4c nhén | chuc
két qua trén phan mém mét cira | duoc
dién tir, thong bao tra két qua | giao xur
cho td chirc, ca nhan va thu phi, ly.
1¢ phi theo quy dinh (néu co). - Cong
- Truong hop ho so qua han: | chiec,
Cham nhit mot ngay lam viéc | vién Gidy phép/Phiéu kiém
true ngay hét han, cong chirc, | chirc tiép | 01 soat quy trinh giai
Budéc | vién chirc phong chuyén mén co | nhan hd | ngay | quyét hd so/ Phiéu xin
08 | trach nhi¢ém gui thong bao hodc | so cua lam | 16i va hen lai ngdy tra
van ban xin 151 dén t6 chie, ca | donvi | viéc | két qua (kém theo toan
nhan (chuyén cho cdan b ciia | 1am viéc bé ho so ciia TTHC).
don vi lam viéc tai Trung | tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn), trong tam
d6 néu ro 1y do qua han va hen | Phuc vu
lai ngay tra két qua (thoi gian | hanh
hen lai thuc hién khong quda mot | chinh
lan). Cong chirc, vién chirc tiép |  cong
nhén hd so cap nhat hd so trén tinh.
phan mém mét cira dién tir.
Bude | Tra két qua cho to chirc, cinhan | Cong Theo | Giay phép ciia UBND
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09

va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(néu cd).

chue,
vién
chuec tai
Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

gidy

hen
tra két

qua

tinh hoac Thong bao
(Két qua gidi quyét
TTHC duoc ky s6 va
leu triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

31 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10:

Thi tuc: Cap lai gidy phép tai nguyén nuwéc. S6 hd so TTHC:
1.000824.000.00.00.H34

10.1: Tham dinh ho so va cép lai gidy phép tai nguyén nwée thudc thim

quyén ciia S¢ Tai nguyén va Méi truong (gidy phép thim do nuéc dwdi dat dbi voi

cong trinh c6 lvu lwgng dwéi 3.000m?*/ngay dém; Gia han, chinh ndi dung gidy phép

thim do nwée dwéi dat ddi véi cong trinh ¢ lwu hrong dwéi 3.000m?*/ngay dém)

Trinh Thoi
I:l:’l Trach ia(:l1
: Noi dung cong viéc nhigm | S Két qué/san pham
thuce on thuce
N thwe hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chirc, cd nhan chua c6 tai R
2 i1 < . x Cong
khoan thi tao hodc huéng dan chite
dang ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luwu y: Truong hop iy quyén vien chirc Lz 3
C o L ooae , ., | tiép nhan Phiéu ti€ép nhén ho so va
thi dang ky tai khoan cua | | , R \ .
.. A ho so cua 01 hen tra két qua (kem
, | nguoi uy quyén). . . . a2 ,
Budc AT don vi ngay | theo toan by ho so cua
1.2. S0 h6a ho so TTHC: N -
01 .2 ~tn aen . | lamviéc lam | TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua ) o A, o x .z
i . o tai Trung | viéc | SO hoa hd so & budc ti€p
cac thanh phan ho so. R R
R o o tam Phuc nhan
+ Phéan loai thanh phan ho so .
A A4, vu hanh
can so hoa. ,
< 2 chinh
+ Scan hodc sao chyp chuyén | , |
N cong tinh
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
' Lanh dao O% P%neu 'kql'em sAroat Aquy
Budce A Y1 . ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xtr ly phong : . S A
02 TNKS-N lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Vin ban/Béo céo két
. qua tham dinh ho so /Du
A i z Cong 09 A Ao
, | Cong chirc xac minh, tham , . thao To trinh/Giay phép/
Buéce | . PR N chirc ngay 2 2 :
03 dinh, xt 1y ho so. Trinh lanh hon lam Phiéu kiém soat quy
dao phong xem xét. pIong n trinh giai quyét hd so
TNKS-N viée . . . A
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
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To6 chtrc, ca nhan chinh stra,

bd sung, hoan chinh hd so I;)ri}}iﬁurf, Khong tinh vao thoi gian TTHC
(néu co). '
Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung lién quan dén
hd so va trinh lanh dao Sé. Vin ban/Béo cdo két
+ Truong hop bo sung, hoan 01 quéa tham dinh hd so/ To
Buge | thién hd so va khong da diéu | Lanh dao oy | tinh/Dy - thao Gidy
04 kién dé cap phép. Lanh dao | phong 1§rrf] phép/Phiéu kiém soat
phong chi dao, chuyén lai | TNKS-N vide | qwy trinh giai quyét hod
cho cong chirc dugc giao xur i so (kém theo toan bé ho
ly, thim dinh hd so hoan so ctia TTHC)
thién van ban chuyén lanh
dao phong trinh lanh dao S¢.
- Vian ban/Bao céo két
02 | qua tham dinh ho so.
Bude | Trinh Lanh dao S¢ xem xét | Lanh dao | ngay |- Gidy phép duoc ky
05 So lam |theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kém theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Lay s6 chuyén két qua cho
lanh dao phong chuyén moén 01 Gidy phép duoc ky theo
Buwdc | cia S& va cong chirc cua Van Vin thu ngdy |quy dinh/Phiéu trinh
06 | phonglam viéc tai Trung tdm lam | (kém theo toan bg ho so
va luu trit hd so theo quy viéc | cua TTHC)
dinh.
Truong hop ho so trude hoidc o
dung han: Trung tam Phyc vy | horng
hanh chinh coéng tinh xéc © uc.
A 1A y A X N duogc giao
nhéan két qua trén phan mém oY
mot ctra dién tir, thong bao Xgér};'
tra két qua cho to chirc, ca , & . , .z .
nhan va thu phi, 1€ phi theo chic, Gidy phép/Phicu klel,n
uy dinh (néu cé;) ' vién chitc | 01 | soat quy trinh giai quyét
Budc %rl}rlon T— s.0’ pr— tiép nhan | ngay |ho so/ Phiéu xin 15i va
07 Cham gnhéf mot nqé lz:ur; hésocua | lam | hen lai ngay tra két qua
o S . .hAt hg Y N don vi viéc | (kem theo toan bo hé so
Viee o NEay ACLAam, CONE 1 1 viee ciia TTHC)
chuc, vién chuc phong .
A N A tai Trung
chuyén moén co6 trdch nhi¢ém |
A . . . .. | tam Phuc
gui thong bao hodc van ban .
. X. 3k 2 , , n vu hanh
xin 101 dén t6 chuc, c4 nhan L
(h”?h'b”7d chinh
chuyén cho cdan bo cua don cong tinh.

vi lam viéc tai Trung tam/bo
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phdn tiép nhdn), trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngdy tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhéan hd so cap nhat
hd so trén phan mém mot cira
dién tu.

Buwoc
08

Tra két qua cho td chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu c6).

Cong
chuec,
vién churc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Gidy phép cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong
hodc Thong bao

(Két qua gidai quyét
TTHC dugc ky s6 va leu
trit trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC ciia

tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

16 ngay lam viéc

3.2: Tham dinh ho so va cip lai gidy phép tai nguyén nuéc thudc thim quyén
ciia Uy ban nhén dén tinh (gidy phép khai théc, sit dung nwéc dwéi dat doi véi cong
trinh c6 lwu lwgng dwéi 3.000m?/ngay dém; Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép
khai thac, sit dung nwéc dwéi dat ddi véi cong trinh cé lwu lwong duwdi
3.000m*/ngay dém; gidy phép khai thac, sit dung nwée mit cho san xuit néng
nghiép, nudi trong thiy san véi lwu lwong duéi 2m3/gidy; phat dién véi cong suit
lip may duwéi 2.000kw; cho cac muc dich khac véi lwu lwong dudi 50.000m3/ngay
dém; Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nuwéc mit cho sin
xuit ndng nghiép, nudi trong thity san véi lru hrgng dwéi 2m?/gidy; phat dién véi
cong suit lip may dwéi 2.000 kw; cho cac muc dich khac véi luu lwong dudi 50.000
m’/ngay dém)

- |
’ Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thue n thue
N thuc hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai Cong
khoan dién tu: chue,
Kiém tra tai khoan cia ca | vién chuc
nhan, to chire. Trudng hop to | tiép nhan 1/2 | Phiéu tiép nhan ho so va
Bude | chirc, ca nhan chua c6 tai | hdsocua | ngay | hentrakétqua (keém theo
01 | khoan thi tao hodc huéngdan | don vi lam |foan b6 hé so cia
dang ky trén Cong DVCQG. | 1am viéc viéc | TTHC)
(Luwu y: Trwong hop ity quyén | tai Trung
thi dang ky tai khoan cua | tdm Phuc
ngueoi 1y quyén). vu hanh
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1.2. S6 héa hd so TTHC: chinh
+ Kiém tra dir liéu dién tor cong tinh
ctia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so
can sd hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Chuyén h so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
] Lanh dao O} P%neu ,lfl,em sAoat auy
Budc Phan cone xir 1% hon ngdy |trinh gidi quyét ho so
02 gxuly TiIKSgN 1am | (kém theo toan bé hé so
viéc | cua TTHC)
Cong Vfln ba:m %(')p }'/'/ Béokcéo
7 chite 05 két qua tham dinh ho sq/
Cong chirc xac minh, tham hon nod Du thao To¢ trinh/Giay
dinh, xit 1y hd so. Trinh lanh | P08 | D83 | ypen/ Phidu kiém sodt
N , TNKS-N lam N . e A
, | dao phong xem xét. . A quy trinh gidi quyét ho
Buéc duoc giao | viéc . N
Lo S0 (kem theo toan bo ho
03 xu ly
s0)
Té chire, c4 nhan chinh sira, o Khong tinh vao thoi gian TTHC
2 \ , N To chtre,
bo sung, hoan chinh h6 so| , .
T ca nhan.
(néu co).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao
phong théng nhit thi chuyén | phong 01 Dy thio To trinh/Gidy
.| hd so cho Lanh dao S& xem Tai . phép/ Phiéu kiém soat
Bude | , 2 R ngay \ £
04 x¢ét, tham tra nguyén am |4 trinh gidi quyét ho
+ Néu khong théng nhat thi | khoang viee |59 (kém theo toan bg ho
c¢6 v kién chi dao, chuyén lai san - i so cua TTHC)
cho cong chuc thu ly. Cong | Nudc
churc chinh stra, hoan thién
van ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.
01 |To trinh/Du thao Gidy
Budc | Trinh Lanh dao S¢ xem xét | Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kém
05 Sé& lam | theo todn bé ho so cua
viec | TTHC)
Buéc | Chuyén hé so trinh UBND Cong 12 | Td trinh/Dy thao Giay
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06 | tinh: chtrc ngay | phép (kem theo toan bo
- Chuyén vién iy s6 van ban | phong lam | 46 so ciia TTHC)
va luu trit hd so theo quy | TNKS-N/ | viéc
dinh. Van thu
- Chuyén hd so Trung tim
Phuc vy hanh chinh c6ng tinh
(B phan tiép nhin Vin
phong UBND tinh).
Buée Tiép nhén va xir Iy tai Vin phong Uy
07 ban nhin dan tinh, Uy ban nhin dén | 07 ngay lam viéc
tinh
Lanh dao
. 1/2 A A A
, phong . Phiéu ti€p nhan va xu ly
Budc A A .1 o ngay A \ N
Phan cong xtur ly Nong : ho so (kem theo toan bo
07.1 A lam 2 ,
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
Cong Phiéu yéu cau stra doi,
churc 2,5 |bd sung, hoan thién hd
Bude | Kiém tra xir Iy ho so phong ngdy |so/ Dy thiao Gidy
07.2 Noéng lam | phép/Phiéu trinh (kém
nghiép, viée | theo toan b hé so ciia
TNMT TTHC)
Larfl}(“)f"-‘o 1/2 |Du thiao Gidy phép/
Bude | . . .. PUONS | yoay | Phibu trinh (Kém theo
Trinh ho so Nong ) . . A ,
07.3 nghiép lam | toan by ho so cua
TNMT viec | TTHC)
| Trinh Lanh dao Van phong | Lanhdao | /> | D¥ thio Gidy phep/
Budc , A B ngay | Phiéu trinh (kem theo
xem x€t, cho y kién Van - . R ,
07.4 hon lam |toan bo ho so cua
PRONE | vise | TTHO)
, | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao O% Gidy ph.ep duc:rf ky tl}eo
Buéc . . n ngay |quy dinh/Phiéu trinh
xem x€t, phé duyét UBND - : . oA A
07.5 tinh lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Gidy phép/Phiéu trinh
Buére Lfly sO c,huyeqn ke‘E qua (‘:ho Vin thu 1/‘2 (Kéet qua gfaz; C{uyet
07.6 | N8 chic cia Van phong UBND ngay | ITHC duoc ky so va luu
" | 1am viéc tai Trung tAm va luu tinh lam | trir trén Hé thong thong
trit hd so theo quy dinh. viée | tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)
Budge | - Truong hop ho so truée | - Cong 12 | Gidy phép/Phiéu kiém
08 | hodc dung han: Trung tam chuce ngdy |soédt quy trinh giai quyét
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Phuc vu hanh chinh c6ng tinh | dugc giao | lam hd so/ Phiéu xin 13i va
xac nhan két qua trén phan | xirly. viéc | hen lai ngay tra két qua
mém mot ctra dién tir, thong | - Cong (kém theo todn bo ho so
béo tra két qua cho to chir, chirc, cua TTHC).
ca nhan va thu phi, 1€ phi theo | vién chirc
quy dinh (néu cd). tiép nhan
- Truong hop hd so qua han: | ho so ciia
Chim nhat mét ngay lam | donvi
viée trude ngay hét han, cong | 1am viéc
chicc, vién chitc phong | tai Trung
chuyén moén c6 trach nhiém | tdm Phuyc
gui thong bao hoac van ban | vu hanh
xin 16i dén td chirc, c4 nhan chinh
(chuyén cho cdn bé cia don | cong tinh.
vi lam viéc tai Trung tam/bo
phdn tiép nhdn), trong 6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cong chirc, vién
churc tiép nhéan hd so cap nhat
hd so trén phan mém mét cira
dién tu.
Cong . , ,
chite Giay phép cuia UBND
a1 Theo | tinh hodc Thong bao
) LA 2 .. |viénchac | 4 S p
Buéc | Tra két qua cho to chuc, ca tai Trung giay | (Ket qua giai  quyet
09 | nhan va thu phi, 1¢ phi theo | hen | TTHC duoc ky so va luu
. R tam Phuc £ . N X B
quy dinh (néu o). vu hanh tra két | trir trén H¢ ;hong thong
T qua | tin giai quyét TTHC cua
chinh ,
A tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

16 ngay lam viéc
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Quy trinh so6 11:

Thii tuc: Lay y kién Uy ban nhéan dén cép tinh déi véi cac du an dau tw c6
chuyén nwéc tir ngudn nwéc lién tinh, dw an diu tw xiy dung hd, dip trén song
sudi thudc truong hop phai xin phép. S6 hd so TTHC: 1.001740.000.00.00.H34

11.1: Poi véi cac du 4n khong c6 chuyén nwée tir nguon nwdée lién tinh

Trin Trach | Thoi
h tw . R n nhiém gian P L 2
thue Noi dung cong viéc thue thue Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xdc thwe tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chic, cd nhan chua c6 tai| Cong
khoan thi tao hodc huéng dan | chuc,
ding ky trén Cong DVCQG. vién
Luu y: Truong hop i on | chuc tié g .
( W )j rm,fng‘ . op uy quye7n ¢ UAC lip Phiéu tiép nhan ho so va
thi dang ky tai khoan cua | nhan ho A
. A , 01 | hen tra két qua (kem theo
Buéc nguor Uy quye‘n). socua ngdy |toan b ho so ciia
1.2. So héa ho so TTHC: don vi - i
01 2 o ren men o N lam | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir ciia | lam viéc o . x . .z
. . Y ) viéc | SO hoa ho so ¢ budc tiep
cac thanh phan ho so. tai Trung nhan
+ Phén loai thanh phén hd so | tam Phuc )
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hoac sao chup chuyén chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu 1y.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tAm | Lanh g
epn afl OSG, Y Eung»am an‘ dao 01 | Phiéu kiém soat quy
Bué Phuc vu hanh chinh cong tinh; | phong nody | trinh eidi quvét hd so
YOC | Kidm tra, xir 1y hd so va | TNKS-N | "84 | i gl quycet ho
02 chuvén Cone chite phone thuc lam | (kem theo toan bo ho so
Y g chie phong tn viée | ciia TTHC)
hién
Du thao Van ban/Van
) : Co 24 | bé op v cua UBND
Cong chirc xac minh, tham Or,lg . qan go.p; Y .(X:ua .
. 1, 1M N chuce ngay | tinh/Phiéu ki€m soat quy
, | dinh, xt 1y ho so. Trinh 1anh . : . £ 1A
Buéce . , phong lam | trinh giai quyét ho so
dao phong xem xét. n . v a2
03 TNKS-N | viéc | (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
Td chtrc, c4 nhan chinh sira, bo | To chire, Khong tinh vao thoi gian TTHC
sung, hoan chinh hd so (néu | ca nhan.
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co).

Lanh dao phong xem xét:
No6i dung va cac van de lién
quan dén ho so

NG A A ~ ~
p; 8 g~ \ Y P "g 01 |ban gép y cua UBND
, | ho so cho Lanh dao S& xem Tai . , 2T ;
Buée | , . : . ngay | tinh/Phicu kiém soat quy
0g | thamua NEUYEN | 1am | trinh giai quydt hd so
+ Néu khong thong nhat thi c6 | khoang o . gl q ‘y A
X ) 2 q . ) viéc | (kem theo toan bo ho so
y kién chi dao, chuyén lai cho san - ciia TTHC)
cong churc thu ly. Cong chic | Nudce
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lianh dao
Phong xem xét.
Van ban/Duy thao Van
01 ban gop y cua UBND
Buwée | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay tl.n;h/Phle,:u trmh{ Phl.eH
\ . kiém soat quy trinh gidi
05 Sé& lam Lo .
.. | quyét hd so (kem theo
VIEC \ A A ,
i toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén hd so trinh UBND
tinh: Cong
- Chuyén vién lay sb vin ban chtrc 01 | Van ban/Du thio Van
Bude | va luu trit ho so theo quy dinh. | phong | ngay |ban gop y cuia UBND
06 |- Chuyén hd so Trung tdm | TNKS- | lam |tinh (kém theo todin bé
Phuc vy hanh chinh cong tinh | N/ Van | viéc ho so ciia TT. HC)
(B6 phan tiép nhan Vin phong thu
UBND tinh).
Buée Tiép nhén va xir Iy tai Vin phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan déan | 11 ngay lam viéc
tinh
Lanh dao
. 01 Ak A A,
, phong .| Phiu ti€p nhan va xu ly
Budc A .1 N ngay | . i . . A
Phan cong xur ly Nong - ho so (kem theo toan bo
07.1 o lam A ,
nghiép, .. | ho so cua TTHC)
TNMT | V¢
COI,lg Phiéu yéu cau stra doi,
chuc 02 2 . A 1A
. . 2 Y1 1A . .| bd sung, hoan thién ho
Buwéce | Kiém tra xtr 1y ho so phong | ngay \ -
07.2 Nén lam so/Du thao Vian
: Ne | M an/Phidu trinh  (kém
nghiép, | viéc

TNMT

theo toan bg ho so)
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Lanh dao

2 iy
Bué phong nOé Du thdo Van ban/Phicu
YOC | Trinh hé so Nong | "5 | tinh (Kém theo todn bé
07.3 A lam A ,
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
Lanh dao 03 Dy thao Vin ban/Phiéu
Buodc | Trinh Lanh dao Van phong o ngay N R R i
07.4 | xem xét, cho ¥ kién Van lam trinh (kém theo toan b
) ’ y phong - | ho so ciia TTHC)
viée
| Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanhdao | 02 | van ban duoc ky theo
Budc , n R ngay | quy dinh/Phiéu trinh
xem x€t, phé duyét UBND : : . g oA A
07.5 tinh lam | (kém theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
e KT
07.6 | e’ ANPRORE AT pND | 8% | vian ban/Phiéu trinh
viéc tai Trung tam va luu trix , lam
b . tinh . n
ho so theo quy dinh. viéc
- Trudng hop ho so trudce hodc
ding han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh x4c nhan Co
két qua trén phan mém mot | ?ng
o aiA a1 a1 X chuce
ctra dién tir, thong bao tra ket
) 2 , , A \ dlIQC
qua cho t6 chuc, ca nhan va . ,
C 1A s . giao xur
thu phi, 1€ phi theo quy dinh I
(néu o). }i
. X p - Cong
- Truong hop ho so qua han: ,
R LA < 1a n chur,
Cham nhat mot ngay lam viéc n
1 | J4 ~ , vien
tredc ngay hét han, cong chure, chite tié 12
Budc | vién chuc phong chuyén mon R ;p ngay
e o Y ; nhan ho N
08 | co trach nhiém guri thong bao <o cila lam
hodc van ban xin 16i dén t6 ) viéc | Van ban/Phiéu kiém
, L 1A 2 , don vi . \ ‘s £
chue, canhan (chuyén chocan | ., ., soat quy trinh giai quyéet
P C oo | lam vige 3 2 x
bo cua don vi lam viéc tai tai Trun ho so/ Phiéu xin 101 va
Trung tam/bg phdn tiép nhin), tém Phug; hen lai ngay tra két qua
trong dé néu ro ly do qua han - (kém theo todn bg ho so
; S 1A ., | vuhanh )
va hen lai ngay trd két qua . cua TTHC).
o . . o chinh
(thoi gian hen lai thuc hién R
A , ~ A ~ cong
khong qua mot lan). Cong ,
, “A , X A X tlnh
chuc, vién chire ti€p nhan ho
so cép nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tur.
Bude | Tra két qua cho t6 chuc, ca| Cong Theo | Van ban cua UBND tinh
09 | nhan va thu phi, 1€ phi theo | chuec, gidy | hoic Thong bao
quy dinh (néu cb). vién hen | (Két qud gidi quyét
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chuc tai tra | TTHC dwoc ky s6 va leu
Trung két | triv trén Hé thong thong
tam Phuc | qua | tin gidi quyét TTHC ciia

vu hanh tinh)
chinh
cong tinh
Tong thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc

11.2: Pé6i véi cac du 4n c6 chuyén nurée tir ngudn nwée lien tinh, dy an diu
tw xay dung ho, dap trén dong chinh thudc luu vue song lién tinh:

Trinh Trach | Thoi
¢ hig i , )
thl;_l;’c Noi dung cong viéc nthllilcn f::: Két qua/san pham
hign hién | hién

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chirc. Trudng hop to chirc,
ca nhan chua c6 tai khoan thi | Cong
tao hoic hudng dan ding ky | chuc,
trén Céng DVCQG. (Luwu y:| vién
Truong hop iy quyén thi dang | chic tiép

Lo . , . A 1A Phicu ti€ép nhan ho so
ky tai khodn cua ngwoi uy | nhan ho

01 | vahen tra két qua (kem

.| quyén). so cua . N ,
Buoc | 5 S6 héa hd so TTHC: donvi | "8Y | theo toanbj ho sorcua
01 2 . 1A giA en N lam | TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua | lam viéc o P , ,
, \ A LA ) viéc | SO hoa ho so & budc
cac thanh phan ho so. tai Trung tiéo nhan
+ Phan loai thanh phﬁn hd so | tim Phuc p 0
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
, Lanh dao 0} P%ueu 'kql.em s?at kquy
Budc A A 1 . ngady | trinh gidi quyét ho so
0 Phan cong xtur ly phong lam | (kém theo toan bo hd
TNKS-N em theo toan bo ho

viéc | so cua TTHC)
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Sﬁf Dy thio Vén ban/Vin
. : 4 an gop v cua UBND
Cong chic xac minh, tham | phong n Z ::31?11111 /I%E?éz Clllieén[lj “oit
dinh, xit Iy hd so. Trinh lanh | TNKS-N | 754 et Bem . Sod
420 phone xem x&t duoc lam | quy trinh giai quyét ho
Budge | 0 PHORE ' iao.xfr viéc | so (kem theo toan bo
03 £ " 1 sor ciia TTHC)
T4 chirc, ca nhan chinh sta, b6 | ., Khong tinh vao thi gian TTHC
\ , N : | To chuec,
sung, hoan chinh h6 so (néu| , . .
] ca nhan.
o).
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so
+ A A A ~ ~
Neu dz_gt yéu Acauf LanhX dac: LanI} dao Du thio Van ban/Vin
phong thong nhat thi chuyén hé | phong N
~ \ , .. 01 ban gop y cua UBND
.| so cho Lanh dao S& xem xét, Tai . , X 2 ,
Budc 2 . ngdy | tinh/Phiéu kiém soat
04 than} tra ; ; etyen lam | quy trinh giai quyét hd
+ Néu khong théng nhét thi ¢ | khoang | o v Ay
X , 2 ; ) viéc | so (kem theo toan bo
y kién chi dao, chuyén lai cho san - hé so ciia TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chic | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Van ban/Dyu thao Van
01 ban gép v cua UBND
Buwde | Trinh Lanh dao S& xem xét Lanh dao | ngay tl.n;h/Phlel,l trinh/ Ph‘l cu
\ . kiém sodt quy trinh
05 S& lam PR \
o giai quyét ho so (kem
viée S A A ,
; theo toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: Cong
- Chuyén vién lay sé vinbanva | chirc 01 | Van ban/Du thao Vin
Bude | luu trit ho so theo quy dinh. phong ngay | ban gop y cia UBND
06 |- Chuyénho so Trungtdm Phuc | TNKS- | lam | tinh (kém theo toan bé
vu hanh chinh cong tinh (B6 | N/Van | viéc | ho so ciia TTHC)
phan tiép nhan Vian phong thu
UBND tinh).
Buée Tiép nhin va xir Iy tai Vin phong Uy
07 ban nhin déan tinh, Uy ban nhin dén | 17 ngay lam viéc
tinh
Bube | ook Lanhdao | 01 | Phiéu tiép nhan va xir
07.1 gxuly phong | ngay |1y hdso (kém theo toan
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Néng lam | b hé so ciia TTHC)
nghip, | viéc
TNMT
Corrlg Phiéu yéu cAu stra déi,
chuc 06 2 . A 1A
, 2 Y s LA . . bd sung, hoan thién ho
Budce | Kiém tra xur Iy ho so phong ngay \ -
07.2 Nén lam so/Du  thao Vian
: e ™| ban/Phiéu trinh (kém
nghiép, VIC | theo todn bé hd 50)
TNMT ‘
Lanh dao 0
Bué phong nod Duy thao Vian ban/Phiéu
0‘; 3c Trinh hd so Nong lgrr?] trinh (Kem theo toan
) nghiép, | .| bo hé so ciia TTHC)
TNMT i
Lanhdao | > | Dy thio Van bin/Phiéu
Bwéce | Trinh Lanh dao Van phong L ngay N . . oA
07.4 | xem xét, cho ¥ kién Vén lam trinh (kém theo todn bo
' » (RO Y phong " | 16 so ciia TTHC)
viéc
, | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao O% van bgn duc_)"cA ky tl‘leo
Buéc . . R ngay | quy dinh/Phiéu trinh
xem x€t, phé duyét UBND N : N
07.5 tinh lam | (kem theo toan bo ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Phiéu trinh
Buére Lfly sO ,chu?/en vket qua c‘ho Vin thu O} (Ket qua gla,l cA]’uye‘t
cong chure cia Van phong lam ngay | ITHC duoc ky so va
07.6 | ..~ . A .. | UBND N N A Tra g X
viéc tai Trung tam va luu trir ho tinh lam | luu triv trén Hé thong
so theo quy dinh. viéc | thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
- Trudng hop ho so trudc hodc | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chuc
hanh chinh cong tinh x4c nhan | duogc
két qua trén phan mém mot cira | giao xur
dién tir, thong bao tra két qua ly.
cho t6 chirc, c4 nhan va thu phi, | - Cong Vin ban/Phiéu kiém
1¢ phi theo quy dinh (néu co). chuec, 01 soat quy trinh gidi
Buéc | - Truong hop ho so qua han: vién ngdy | quyét hd so/ Phiéu xin
08 | Cham nhét mot ngay lam viée | chuc tiép | 1am | 15i va hen lai ngay tra
trude ngay hét han, cong chie, | nhan hd | viée | két qua (kem theo todn
vién chtrc phong chuyén mon | so cua b ho so ciia TTHC).
c6 trach nhiém guri thong bao | don vi
hodc van ban xin 16i dén té | lam viéc
chtrc, ca nhan (chuyén cho cdn | tai Trung
bo cua don vi lam viéc tqi | tam Phuc
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), | vu hanh
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trong do néu 10 1y do qué han | chinh
va hen lai ngay tra két qua (thoi | cong
gian hen lgi thuc hién khong tinh.
qud mét lan). Cong chirc, vién
chuc tiép nhén ho so cap nhat
ho so trén phin mém mot cira
dién tu.

Cong
chuec, Van ban cua UBND
vién Theo | tinh hoac Thong bao
Budce | Tra két qua cho to chic, ca | chuctai | gidy | (Két quda gidi quyét
09 | nhan va thu phi, I1¢ phi theo quy | Trung hen | TTHC dwoc ky s6 va

dinh (néu co). tam Phuc | tra két | luw triv trén Hé thong
vu hanh qua | théng tin gidgi quyét
chinh TTHC cua tinh)
cong tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: 67 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 12:

Thii tuc: Cap gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dit quy mé vira va
nhé. S6 hé so TTHC: 1.004122.000.00.00.H34.

Trinh Thoi
I;;’l Trach ia(:l1
: Ndi dung cong viéc nhigm | 2 Két qué/san pham
thuc A thuc
N thuce hién .
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua c6 tai R
s < . x Cong
khoan thi tao hoac hudng dan chite
ding ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luwu y: Trieong hop 1y quyén vieh chie L )
v . STHOns nop wy qUYEN | & nhan Phiéu tiép nhan hd so
thi dang ky tai khoan cua | | , . 1 A s
.. A ho so cua 01 | vahen tra két qua (kem
, | nguoi uy quyén). . \ . ,
Budc O don vi ngay | theo toan bo ho so cua
1.2. S0 hoa ho so TTHC: N :
01 .2 A ttA ae lam viéc lam | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia ) o ' N , ,
, . N tai Trung | viéc | SO héa ho so & budc
cac thanh phan ho so. ; . X R
R o A LA tam Phuc tiép nhan
+ Phan loai thanh phéan ho so .
A A1 vu hanh
can so0 hoa. ,
< 2 chinh
+ Scan hoac sao chup chuyén cone tinh
thanh tép tin trén hé théng g
+ Ky sd tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu 1y.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
, Lanh dao O? P%neu .kql.em s?at kquy
Buéce A A e . ngdy | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xtr ly phong N . N
02 TNKS-N lam | (kem theo toan by ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Bao céo két
qui tham dinh ho
. : Co 14 /D tha T¢
Cong chire xie minh, tham | o8 | :r(;nh;lGié he /Phiéz
dinh, xit 1y hd so. Trinh linh ! say | Ay pRepital
e | dao phong xem xét phong lam | kiém soat quy trinh
Budge | € ' TNKS-N | vide |giai quyét hd so (kem
03 theo toan bé ho so ciia
TTHC)
T chire, ca nhan chinh stra, bo T4 chite
sung, hoan chinh hd so (néu ch nhén, Khong tinh vao thoi gian TTHC

co).
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Lanh dao phong xem xét:
+ Céac ndi dung lién quan dén
hd so va trinh 1anh dao Sé.

Vin ban/Bdo cdo két

+ depg hop bd sung, hoa:m ;;lagﬁlgd?;i 01 qua tham dinh ho sg/
Bude thién hfS 50 va khong du diéu nguyén ngdy To trinh/]?u thf]lo Giay
kién dé cap phép. Lanh dao , N phép/Phiéu kiém soat

04 . , Y khoéang lam T
phong chi dao, chuyén lai cho \ o quy trinh giai quyéet ho
cépg chirc d}m’c giao xu ly, Ifl?;lé’-c viee s0 (kem theo toan bo
tham dinh ho so hoan thién ho so cua TTHC)
vin ban chuyén lanh dao
phong trinh 1anh dao So.

- Vin ban/Bao cdo két
02 | qua tham dinh hd so.
Buwde | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngdy |- Gidy phép dugc ky
05 So lam |theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Vin ban/Bao céo két
qua tham dinh ho so/
Gidy phép duoc ky
Lay s6 chuyén két qua cho | Van thu 01 theo quy dinh/Phiéu
, | lanh dao phong chuyén moén | So Tai . trinh (kem theo toan bo
Buée | |, . s A ngay A ,
06 | cua So va cong chyc cua Van nguyén lam ho $0' cua T THC) ,
phong lam viéc tai Trung tam | va Moi o (Ket qua giai quyét
va luu trir hd so theo quy dinh. |  trudng VI rrHC dipe ky s6 va
leu triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Trudng hop ho so trude hodc | - Cong

ding han: Trung tam Phuc vu chuce

hanh chinh cong tinh xac nhédn | phong

két qua trén phan mém mot | TNKS-N

ctra dién tir, thong bao tra két duoc giao

qua cho to chuic, ca nhan va | xuly. Gidy phép/Phiéu kiém

thu phi, 1¢ phi theo quy dinh | - Coéng 01 soat quy trinh giai

Buée | (néu cb). chie, | ngay | quyét hd so/ Phiéu xin

07 | Truong hop hod so qua han: | vién chic | 1am | 16i va hen lai ngay tra
Cham nhat mot ngay lam viéc tiép nhan | viée |két qua (kem theo toan
trude ngay hét han, cong chire, | hd so cua b6 ho so ciia TTHC).
vién chirc phong chuyén moén |  don vi
co trach nhiém gui thong bao | lam viéc
hodc van ban xin 16i dén t6 | tai Trung
chtre, ca nhan (chuyén cho can | tam Phuc
bo cua don vi lam viéc tai | vuhanh
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Trung tam/bg phén tiép nhin), chinh
trong d6 néu ro 1y do qua han | cong tinh.
va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién
khéng qua mot lan). Cong
chte, vién chirc tiép nhan hd
so cép nhat hd so trén phan
mém mot cira dién tur.
Cong Gidy phép cua S¢ Tai
'Shlrl'C,’ Theo ngljyén Yé M(?i truong
L X , 2 i . | vién chuc X hodc Thong bao
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca ) giay ; L. £
Buéc N . a1 tai Trung (Ket qua giai quyét
nhan va thu phi, 1€ phi theo | . hen S
09 uy dinh (néu ¢o) tam Phuc A két TTHC duoc ky so va
quy & ' vu hanh | lwu triv trén Hé théng
, qua . . £
chinh thong tin giai quyét
cong tinh TTHC cua tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

21 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13:

Thii tuc: Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dat quy mé vira va
nhé. S6 hé so TTHC: 1.004253.000.00.00.H34

Tl;;lh Trach E:: ] .
‘ Noi dung cong viéc nhiém Keét qua/san pham
thuc .. | thue
N thuc hién N
hién : * | hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chirc. Trudng hop t6 chirc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao Cong
hodc huéng dan dang ky trén chuec,
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong | vién chirc
hop iy quyén thi dang ky tai | tiép nhan Phiéu tiép nhan hd so
khoan ciia nguoi ity quyén). hésoctia | 01 |vahen tra két qua (keém
Budéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: donvi | ngay | theo toan bé ho so ciia
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tr cua | lam viéc | lam | TTHC)
cac thanh phan hd so. tai Trung | viéc | S6 héa hd so & budc
+ Phan loai thanh phﬁn hd so | tam Phuc tiép nhan
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén chinh
thanh tép tin trén hé théng cong tinh
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu 1y.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
' Lanh dao 0} P%lié'u .kvi'ém s?ét Aquy
Budce A Y1 . ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xtr ly phong : . A A
02 TNKS-N le-1m (kem theo toan bo ho so
vigce | cua TTHC)
Vin ban/Bao cao két
. quéa tham dinh ho so/
Cong chic xac minh, tham C}(l)r,lg Oé} Dy thao To trinh/Gidy
dinh, x@t 1y hd so. Trinh lanhdao | < —C | "8 | phép/Phidu kidm soat
Bude | phong xem xét. phong le‘trAn quy trinh giai quyét ho
TNKS-N | viéc . N
03 so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
T6 chire, ca nhan chinh sira, b6 | T6 chtre, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu c¢6). | ca nhan. | TTHC
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Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung lién quan dén ho

so va trinh 1anh dao So. Lanh dao Vian ban/Bdo cdo két
+ Truong hop bd sung, hoan | phong 01 qua tham dinh hd so/
Buge | thién ho so va khong du diéu Tai noy | TO trinh/Dy théo Gidy
kién dé cip phép. Lianh dao | nguyén g Y phép/Phiéu kiém soat
04 N R 2 . , lam . A e A
phong chi dao, chuyén lai cho | khoang vide | Uy trinh giai quyet ho
cong chuc dugc giao xu ly, san - ™ | so (kém theo toan bé ho
tham dinh ho so hoan thién van Nudc so cua TTHC)
ban chuyén linh dao phong
trinh 1anh dao S&.
- Vin ban/Béo cdo ket
02 | quatham dinh hd so.
Buwde | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay | - Gidy phép duoc ky
05 So lam |theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
7 . , . a an/Ba 20 két
Lay s0 chuyén két qua cho lanh Vaqn b?n/ a‘o ca(; ©
. N 01 | qua tham dinh ho so/
, | dao phong chuyén moén cia S& . £ . ,
Bude | . . ., . . . ngay | Giay phép dugc ky
va cong chuc cia Van phong | Van thu : . £
06 \ N . . lam |theo quy dinh/Phic¢u
lam viéc tai Trung tdm va luu o . . .
it hd so theo auv dinh viéc | trinh (kem theo toan bo
quy ¢ hé so ciia TTHC)
Truong hop ho so trudc hodc
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém mot cira .
Ao A . LA . | -Cong
dién ti, thong bao tra két qua ,
2oy A , chuc
cho t6 churc, ca nhan va thu phi, he
1¢ phi theo quy dinh (néu co). prong
Truong hop hd so qua han: TNKS-N
R & ;Qp R ) q1‘1 .| duogc giao Giéy phép/ Phiéu kiém
Cham nhat mdt ngay lam viéc Y , .
\ 1k . , xu ly. 01 |sodt quy trinh gidi
, | trudc ngay hét han, cong chure, R . £ 1A A
Budce | .. . . ~ ., | -Cong | ngay |quyéet ho so/ Phiéu xin
vién chirc phong chuyén mon cé , : X o \
07 , A A , . chue, lam | 101 va hen lai ngay tra
trach nhiém guri thong bao hoac | .. , o A .
LS 2, . | vién chuc | viéc | két qua (kem theo toan
van ban xin 101 dén to churc, ca ) A ,
R 2 , ., | tai Trung bo ho so cua TTHC).
nhan (chuyén cho can bo cua |
. A . tam Phuc
don vi lam viéc tai Trung .
. A Lk ) vu hanh
tam/bo phdn tiép nhdn), trong ,
d6 néu 1o 1y do qué han va hen chinh
) “ | cong tinh.

lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot
lan). Cong chirc, vién chuc tiép
nhén hd so cap nhat hd so trén
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phan mém mot cura dién tur.

Giay phép hoic Thong

Cong Theo
; : chure gidy baor ;
Tra két qua cho to chirc, ca nhan ’ (Ket qua gidai quyet

5 i 1én chu h D S
Buoe va thu phi, 1€ phi theo quy dinh vien chue @fl TTHC duoc ky so va
09 £ tai Trung | trd AT
(néu co). . ;. | luu triv trén H¢ thong

tam ket théng tin gidi quyét
PVHCC | qua g un gar gy

TTHC cua tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 11 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hanh nghé khoan nuéc
dwd6i dit quy mé vira va nhé. S6 ho so TTHC: 2.001738.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
tltll;;c Noi dung cong viéc ntlllll;:l flllil:; Két qué/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chirc. Truong hop to chirc, ca
nhan chua c¢6 tai khoan thi tao | Cong
hodc huéng dan ding ky trén | chuc,
Coéng DVCQG. (Luu y: Truong | vién chirc
hop iy quyén thi dang ky tai | tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so
khoan ciia nguwoi ity quyén). hésocia | 01 va hen tra két qua
Budéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: donvi | ngay | (kém theo toan bé ho
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tir cua | lam viéc | 1am | so ciia TTHC)
cac thanh phan hd so. tai Trung | viéc | SO hoéa & budc tiép
+ Phan loai thanh phén hd so | tim Phuc nhan
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé théng cong tinh
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu 1y.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
Phén cong xir Iy Lanhdao | 01 |Phicu kiém soat quy
Budée phong ngdy | trinh giai quyét hd so
02 TNKS-N | 1am | (kém theo toan bé ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Béo céo két
) o ) Cong 0o | qud théfn d@ hé‘ so/
Cong chuc Xac minh, tham hite nod Du, thao TO, tru}h/
dinh, xt 1y hd so. Trinh linh p‘;bng 1§my Giy phép/Phiéu kiém
Bude | dao phong xem xét. TNKS-N | viée soatA qliy trln‘h giai
03 quyéet ho so (kem theo
toan bé ho so)
T6 chirc, ca nhan chinh sira, b | T chue, | Khéng tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu ¢d). | ca nhan. | TTHC
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Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung lién quan dén ho

so va trinh 1anh dao So. Lanh dao Vin ban/Béo céo két
+ Truong hop bd sung, hoan | phong 01 qua thdm dinh ho so/
Buge | thién ho so va khong du didu |  Tai noqy | TOtrinh/Dy thao Gidy
04 kién dé cap phép. Lanh dao | nguyén lgmy phép/Phiéu kiém soat
phong chi dao, chuyén lai cho | khoang vide | quwy trinh giai quyét
cong chuc duoc giao xu ly, san - i hd so (kém theo todn
tham dinh hd so hoan thién van | Nuédc bé hé so cia TT. HC)
ban chuyén lanh dao phong
trinh 1anh dao S&.
- Vin ban/Bo céo ket
02 | qua tham dinh hd so.
Buwde | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngdy |- Gidy phép duoc ky
05 S& lam |theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kem theo toan
b ho so cuia TTHC)
; ; ] ) = /B P k'(t
Lay s0 chuyén két qua cho lanh | Van thu Va,n bim/ a0 ca? ©
. N \ o s 01 qua tham dinh ho so/
, | dao phong chuyén moén cia S¢ | So Tai X 2 , ,
Bude | . . , . . . ngay | Gidy phép dugc ky
va cong chirc cia Van phong | nguyén - . X
06 \ N . . s lam | theo quy dinh/Phicu
lam viéc tai Trung tdm va luu | va Moi o . : .
trit hd so theo quy dinh truon viée | trinh (kem theo toan
quy ¢ & b6 hé so ciia TTHC)
Truong hop hod so trude hoic .
, A - Cong
ding han: Trung tdm Phuc vu ,
\ . A , A chuc
hanh chinh céng tinh x4ac nhan hon
két qua trén phan mém mat cira phong
i s N , , 1A , | TNKS-N
dién tir, thong bao tra két qua duo
cho t chtre, ca nhan va thu phi, . C{I
1¢ phi theo quy dinh (néu co). g1al(3 X
Truong hop hd so qua han: ] C}(;n Gidy phép/Phiéu kiém
Cham nhit mot ngay 1am viéc chﬁ:cg 01 soat quy trinh giai
true ngay hét han, cong chic, | .. ., . quyét ho so/ Phiéu xin
Cn , . .~ ., |vienchuc | ngay | . . C o,
vién chirc phong chuyén monco | .« . - 161 va hen lai ngay tra
, NSRRI , .| tiepnhdn | lam J ; .
trach nhi€ém gui thong bao hodc | | , o ket qua (kem theo
. .o Tx. o oo " | hosocua| viéc . S ]
van ban xin 101 dén to chur, ca don vi toan bo ho so cua
nhan (chuyén cho cin bé cua | . .. TTHC).
. o . lam viéc
don vi lam viéc tai Trung )
A A ga A - tai Trung
tam/bo phan tiép nhan), trong |
A a1 , . tam Phuc
d6 néu 10 1y do qua han va hen .
VA o vy hanh
lai ngay tra két qua (thoi gian ,
. . . A chinh
hen lai thuc hién khong qua mot R
A . s W cong
lan). Cong chirc, vién chuc tiép tinh

nhan ho so cdp nhat ho so trén
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phan mém mot cura dién tur.

Buoc
09

Cong
Tra két qua cho t6 chire, ca nhan fhuc,’
\ C 1A . vién chirc
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh | .
L. tai Trung
(néu co). .
tam
PVHHC

Theo
gidly
hen

tra két
qua

Gidy phép hoic
Thong béo (Két qud
gidi quyét TTHC durge
ky s6 va luu triv trén
Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC cua
tinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

16 ngay lam viéc




67

II. Linh vuc khoang san
IL.1. Quy trinh sira d6i, b6 sung
Quy trinh s6 15:
Cip, didu chinh Gidy phép khai thac khoang sin; cAp Gidy phép khai thac
khoing san ¢ khu vwc c¢6 dw 4n diu tw xdy dung cdng trinh: Ma TTHC

1.004446.000.00.00.H34

Tl;:,lh Trach Til::
: Ndi dung cong viéc nhigm | 5 Két qué/san pham
thue - thue
e thuc hién N
hién : : hién
15.1. Cip Giay phép khai thac khoang san
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop to
chtitc, cd nhan chua c6 tai .
c s < . x Cong
khoan thi tao hoac huéng dan chite
ding ky trén Céng DVCQG. | .. .,
(Luu y: Trieong hop iy quyén Vin chuc L 3
\ )j .. , ] tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so
thi dang ky tai khoan cua | | i . . X \
ngudi iy quyén) hosocia | 01 |va hen tra két qua
Budc 1.2. S5 héa hd so TTHC: fion VAI ngay (kem7 theo toan bo ho
1 2 o~ ten aa o lam viéc lam | so cua TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tur cia ) o A , ,
L N tai Trung | viéc | SO hoa hd so & budce
cac thanh phan ho so. - i A
R o N tam Phuc tiép nhan
+ Phéan loai thanh phan ho so .
ey vu hanh
can soO hoa. i
o 2 chmh
+ Scan hodc sao chyup chuyén cone tinh
thanh tép tin trén hé thong &
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
Lanh dao 01 |Phiéu kiém soat quy
Budc A A o phong ngdy | trinh giai quyét hd so
Ph 1 .
2 A cong XLy TNKS - | 1am | (kém theo toan b ho
N viéc | so cua TTHC)
Phong chuyén mén ra soat ho Con
so; di kiém tra hién trang; léy chﬁ:g 45 | Bién ban kiém tra
Budc | ytham gia gdp y cua cac nganh hon ngay |thuc dia, Van ban
3 c6 lién quan (S¢ GTVT, So 1PNKSg lam | tham gia y kién.
NN&PTNT ddi véi cat, soi); N viée
thdm dinh h so.
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- Cong
chure,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, To
T6 chirc tinh, trinh phé duy¢t | TNKS-N; trinh, dy thao phé
tién trang dau gia/ tién cdp | Lanh dao duyét tién, Quyét dinh
quyén khai thac khoang san So. phé duyét, Thong bao
- UBND thu tién
tinh.
- Cuc
Thué tinh
Cong
chuc
Truong hop ndi dung hd so | duge giao
CI}U’@. b?o dam’ theo ciuy dinh c? z(u 1y; Van ban dé nghi bé
van ban hudng dan cho t6 | Lanh dao , .
, L oA TR \ . sung, chinh stra ho so.
chtric, ca nhan bd sung, hoan | phong
chinh ho so. TNKS-N
; Lanh
dao S¢.
T6 chirc, ca nhan chinh sira, bo | T6 chire, | Khong tinh vao thoi gian
sung hd so (néu co). canhan. | TTHC
Du thao To¢ trinh va
L) : Dy th ét dinh
Khi ho so da hoan thién, Cong . l{ a0 ’Quye ‘dm’ ’
, . o ta s Cong 09 | Gidy phép khai théc
chuc dugc giao xu 1y lap To , . , \ £
. A \ " , chuc ngay | khoang san/ Phicu
trinh va Dy thdao Giay phép i : 2 , .

) , ) , . duoc giao | lam | kiém soat quy trinh
khai “thic khodng san trinh | =G0 | et | oigi quydt hd so (ke
Lanh dao phong chuyén mon. Y ' glal q y o 59 (rem

theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac vin d& lién
quandenhoso i Du thio T& trinh va
- Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao \ L e
. X L s 2 . Dy thao Quyét dinh,
phong thong nhat thi chuyén | phong 2z , .
A ~ \ .. 05 | Giay phép khai théc
B h6 so cho Lanh dao S& xem Tai K f , X
Budc A . ngay | khoang san/Phiéu
xét, tham tra. nguyén : .2 , .

4 £ n £ IR , lam | kiém soat quy trinh
- Néu khong thong nhat thi c6 | khoang n L1 A .
Lk , 2. \ viéc | gidi quyet ho so (kem
v kién chi dao, chuyén lai cho san - A ,

R , s A , , theo toan bo ho so cua
cong chuc thy ly. Cong chitc | Nudc TTHC)
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
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To trinh va Du thao

01 f , o
Buwéce | Trinh Lanh dao S& xem xét Lanh dao | ngay G1a¥ phepq khai ﬂ.l?c
, N khoang san/ Phicu
5 Sé lam \ . \
vide trinh (kéem theo toan
| b6 hé so ciia TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: N S S . To trinh va Dy théao
- Chuyén vién lay s0 van ban Cong 01 . , .
. \ ~ 1A . , . Giay phép khai thac
Bude | va luu trir ho so theo quy dinh. chuc ngay . ; .
P . i : khoéang san (kem theo
6 - Chuyén ho6 so Trung tdm | duoc giao | lam . P .
. , R , Y .A toan bo ho so cua
Phuc vu hanh chinh cong tinh xur ly viéc TTHC)
(B0 phan tiép nhdn Van phong
UBND tinh).
Buéce | Tiép nhén va xir Iy tai Vin phong Uy ban N n
7 nhan dén tinh, Uy ban nhén dan tinh 10 ngay lam vige
Lanh ALk
;ﬁbfg" 1/2 | Phiéu tiép nhan va xir
Buéc o . ngdy |1y hd so (kém theo
07.1 Phan cong xir Iy nlglcl)iréri lam | foan bé hé so cua
TNMT viéc | TTHC)
Cong Phiéu yéu cau stra doi,
chuc 05 | bo sung, hoan thién hd
Bude | Kiém tra xir 1y ho so phong ngdy | so/ Du thao Gidy phép
07.3 Nong lam | /Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viéc |toan bé ho so cua
TNMT TTHC)
Laﬁgfao 01 | Dy thao Gidy phép /
Buéc . A P N g ngdy | Phiéu trinh (Keém theo
Trinh ho so Nong N . JE ,
07.4 nghiép lam | toan bo ho so cua
TNMT viec | TTHC)
, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao 1"5 DI'I. Athao‘ Glay‘ phép /
Buéc , ok B ngay | Phiéu trinh (kem theo
xem x€t, cho y kién Vian - . .2 ,
07.5 hon lam | toan bo ho so cua
PRONE | Viee | TTHC)

Bué Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao nl ’: Gidy phép/ Phiéu
0‘;’ 6c xem x¢ét phé duyét UBND lgrrfl trinh (kem theo toan
: tinh ~ | b6 hé so ciia TTHC)

viée
Buée Lfly sO ,chu?len vket qua c‘ho Vin thu 1/‘2 C}‘lay phép/  Phiéu
07.7 cong chuc cia Van phong lam UBND ngay tnn,h ’
) viéc tai Trung tdm va luu trir tinh lam | (Két qua giai quyet
hé so theo quy dinh. viéc | TTHC dwoc ky 56 va
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liew triv trén Hé thong
théng tin giai quyét
TTHC cua tinh)

- Trudng hop ho so trude hodc
dang han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém mot

cua dién ti, thong bao tra Két | - Cong
qua cho to chirc, ca nhan va thu churc
phi, I¢ phi theo quy dinh (n€u | duoc giao
o). xur ly.
- Truong hop ho so qua han: | - Cong Gidy phép khai thac
Cham nhit mot ngay lam viéc chtre, khoang san/ Phiéu
trrde ngay hét han, cong chuc, | vién chie | 02 | kiém soat quy trinh
Bud6ce | vién chirc phong chuyén mén | tiép nhan | ngay |gidi quyét hd so/
8 ¢6 trach nhiém gui thong bao | hd soctia | lam | Phiéu xin 16i va hen
hodc van ban xin 16i dén to | donvi viéc |lai ngay tra két qua
chtrc, ¢4 nhan (chuyén cho cdn | 1am viéc (kém theo toan bo ho
bé cua don vi lam viéc taqi | tai Trung so cua TTHC).
Trung tam/bo phan tiép nhan), | tam Phuc
trong d6 néu r6 1y do qua han | vu hanh
va hen lai ngay tra két qua| chinh
(thoi gian hen lai thuc hién | cong tinh.
khong qud mot lan). Cong
chtrc, vién chirc ti€ép nhan hd
so cép nhat hd so trén phan
mém mét cira dién tir.
Con <k p . .
, £ Giay phép khai thac
chure, f ,
n , Theo | khoéng san
. . LA x .. |viénchuc | ) S p
Buéce | Tra két qua cho to chic, ca tai Trun giay | (Ket qua giai quyeét
9 nhén va thu phi, 1€ phi theo quy | . g hen | TTHC duwoc ky s6 va
. P tam Phuc L X A a4
dinh (néu co). . tra két | luu trit trén Hé thong
vu hanh \ . . .. )i
chinh quad | thong tin giai quyeét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

75 ngay lam viéc

15.2. Diéu chinh gidy phép khai thic khoing san

Buoc

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudong hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan

Cong
chure,
vién churc
tiép nhan
ho so cua

don vi

1/2
ngay
lam
viéc

Phiéu tiép nhan ho so
va hen tra két qua
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

S6 hoa hd so ¢ bude
tiép nhan
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ding ky trén Cong DVCQG. | 1am viéc
(Luu y: Trieong hop iy quyén | tai Trung
thi dang ky tai khoan cua | tam Phuc
nguoi iy quyén). vu hanh
1.2. S6 héa hd so TTHC: chinh
+ Kiém tra dit liu dién tir cua cong tinh
cac thanh phan hd so.
+ Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
' Lnh dao 1/? P%lié'u klém s?ét ‘Aquy
Buéc A A L . ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xtur 1y phong : . . A
2 TNKS-N lgm (kem theo toan by ho
viec | so cua TTHC)
Phong chyen m'oﬂn ra soat 1}0 Co’ng Bién ban kidm tra
so; di ki€m tra hién trang; lay chirc ) . ,
y tham gia gop y cua cac nganh | duoc giao thuc C.ha’ Yan ban
A 2 .. X o tham gia y kién.
c6 lién quan; tham dinh ho so. xu ly.
- Cong
chue,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, To
Tb chuc tinh, trinh phé duyét | TNKS-N; trinh, dy thao phé
tién cip quyén khai thac | Lanh dao 20 | duyét tién, Quyét dinh
| khoang san (néu co) So. ngay | phé duyét, Thong bao
Buoe _UBND | lam | thutién
3 tinh. | viée
- Cuc
Thué tinh
Cong
Truong hop nodi dung hd so| chirec,
cljua b?o dam, theo ciuy dinh c? Lanl‘l dao Vian ban da nghi chinh
van ban hudéng dan cho to phong , 2 N
chirc, ¢4 nhan bd sung, hoan | TNKS-N; stra, bo sung ho so
chinh hd so. Lanh dao
Sé.
T6 chirc, ca nhan chinh sira, bo | T6 chire, | Khong tinh vao thoi gian
sung ho so (néu co). canhan. | TTHC
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Khi ho so da hoan thién, Cong

Du thao To trinh va
Dy thio Quyét dinh

chtic phong chuyén moén lap COl:lg O? diéu chinh/ Phiéu
N . \ < chire ngay | ..z , .
To trln‘h va Dy thao Quyét duoe giao | lam kiém soat quy trinh
dinh di€u chinh trinh Lanh dao o n gidi quyéet ho so (kem
\ A A xu ly. viéc TN .
phong chuyén mon. theo toan bg ho so cua
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac vin d& lién
quan dén hé so
- Néu dat yéu cu, Lanh dao | Lanh dao Du thao To¢ trinh va
pl}éng thong nhat thi chuyén | phong 01 Dg thao Quyét dir}h
B ho so cho Lanh dao S& xem Tai . diéu chinh/ Phiéu
Budc . 2 R ngay .2 , X
4 xét, ’tham tra. , , nguyén lam k%e'm soat quy trinh
- Néu khong thong nhat thi c6 | khoang n gidi quyéet ho so (kem
v kién chi dao, chuyén lai cho san - viee theo toan bé ho so ciia
cong chuc thy ly. Cong chitc | Nudc TTHC)
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
01 To t,rin}.1 va Du: thao
Buéc | Trinh Lanh dao S xem xét Lanh dao | ngay QuyeF ;dmh (‘i1eu Chl?h
5 35 lam / Phlel‘l t{lnli (kezn
vide theo toan bo ho so cua
i TTHC)
Chuyén ho so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién 1dy sd van ban | Céng 01 |To trinh va Dy thao
Bude | va luu trit ho so theo quy dinh. chuce ngdy | Quyét dinh diéu chinh
6 - Chuyén hd so Trung tam | dugc giao | 1am | (kém theo toan bé ho
Phuc vu hanh chinh cong tinh xu ly viéc | so cua TTHC)
(B0 phan tiép nhan Vian phong
UBND tinh).
Budc | Tiep nhan va xir ly tai Van phong Uy ban - o
7 nhén dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 10 ngay lam vige
L;Illlléjgo 1/2 f’hiil% tiép n(l;én Véhxfr
Buéc A A 1 N ngay |ly ho so (kem theo
74 | nancongxuly N}‘l’fg lam | toan by hé so cia
rﬁnﬁ% vidge | TTHC)
Buée | Kiém tra ni Qung hd so: Cong 05 Pbiéu yéu cau sira d(x)i‘,
7 + Truong hop ho so chua hop churc ngay | bo sung, hoan thién hf)
) 1€ thi bao cédo Lanh dao phong | phong lam |so/ Du thao Quyét
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(kem van ban tra loi). Lanh | Nong viéc | dinh /Phiéu trinh (kém
dao phong chuyén tra hd so | nghiép, theo toan b hé so ciia
cho Trung tdm. Cong chirc cia | TNMT TTHC)
Trung tim théng bio dén td
chirc, c4 nhan dé tra hd so.
+ Truong hop hd so hop 18 lap
hd so trinh Lanh dao phong
xem xet.
L;nggao 01 | Dy thao Quyét dinh /
Buwéce | Lanh dao phong xem xét Nong ngay | Phiéu trinh (Kém theo
7.3 nghiép. I%En toan bo ho so cua
TNMT viec | TTHC)
01 | Du thao Quyét dinh /
Budc 3 Lanh dao ngay Pﬁiéu trirfli Zke‘m .theo
Trinh ho so Vian - . A2 ,
7.4 phong lam |toan bo ho so cua
viéc | TTHC)
Bue Trinh Linh dao UBND tinh | Lanh dao ng;y Quyét dinh/ Phiéu
55 |Xem x€t, phé duyét UBND lam trinh ‘ (kem theo toan
) tinh .. | bo ho so cua TTHC)
viéc
LAy s0 vian ban va lu'l} trfr’hé SO 12
Budce | theo quy dinh. Chuyén két qua | Van thu . 2 . £
7.6 | cho cong chirc cua Van phong | UBND ngay Quyet dinh/ Phiéu
lam viéc tai Trung tam va luu tinh 12}1}1 trinh
< 1A . viéc
trir ho so theo quy dinh. i
- Trudng hop ho so trude hoidc
dang han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
Bude | két qua trén phan mém mot Cong
8 | cira dién t, thong bao tra két |  chuc,
qua cho td chirc, ca nhan va thu | vién chuc Quyét dinh, Giéy
phi, 1& phi theo quy dinh (néu tiép nhan phép khai thac khoang
co). hdsocta | 01 |san/ Phiéu kiém soat
- Trudng hop hd so qua han: | don vi ngdy |quy trinh giai quyét
Ch&m nhit mot ngdy 1am viée | lam viéc | lam | hd so/ Phiéu xin 15i va
trudc ngay hét han, cong chuc, | tai Trung | viéc | hen lai ngay tra két
vién chirc phong chuyén mon | tdm Phuc qua (kem theo toan bo
c6 trach nhiém g thong bao | vu hanh hd so ctia TTHC).
hodc van ban xin 15i dén t6 chinh
chtre, ¢4 nhan (chuyén cho cdn | cong tinh.

bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn),
trong d6 néu 1o ly do qué han
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va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién
khong qud mét lan). Cong
chure, vién chuirc tiép nhan hd
so cdp nhat hd so trén phﬁn
mém mot cira dién tir.

Buoc

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong
chure,
vién chirc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Quyét dinh diéu chinh
(Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay lam viéc

15.3. Cép gidy phép khai thac khoang san & khu vuce ¢6 du 4n dau tw xiy dung
cong trinh

1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai Con
khoan thi tao hodc huéng dan chl'rég
ding ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luu y: Trieong hop ity quyén vien chire . \
i dilj;’l ky tai ' hodn ciia tiép nhan Phi€u ti€p nhan ho so
. dg uyén) hdsocia | Ol |[va hen tra két qua
Budc 1g2 < flgaia TTHE: donvi | ngay | (kém theo toan b6 hd
01 T e ten aen v | lamviéc | lam | so cua TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tur cua ) o L1, 1a , ,
céc thanh phin hd so tai Trung | viéc | SO hoa hd so & budce
. P . N tam Phuc tiép nhan
+ Phéan loai thanh phan ho so .
A X4, vu hanh
can sO hoa. éhi oh
+ Scan hodc sao chup chuyén | ,
\ N e A 1A 1A cong tinh
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
. X A 1A . R Lanh dao
- Tiép nhan ho so tr Trung tdm . A 1R ,
Phuc vu hanh chinh cong tinh; phong 01 | Phieu kiém s9at vy
Buéc Ki érr; tra. xit 10 0o so Vefl Tai ngay | trinh gidi quyéet ho so
02 | e Ch&cy b e | DEUYEN | 1am | (kém theo toan bg ho
hiény & CHUC PRONE T | v hoang | vide | so ciia TTHC)
i san -
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Nudc
Con Bién ban kiém tra/
Phong chuyén moén ra soat hd chﬁf Phiéu kiém soat quy
s0; di kiém tra hién trang, thAm duoc eiao trinh giai quyét hd so
dinh hd so. ;A lg: (kém theo toan bé hé
v so cua TTHC)
- Cong
chure,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, To
Tb chuc tinh, trinh phé duyét | TNKS-N; 20 trinh, dy thao phé
tién cap quyén khai thac | Lanh dao nod duyét tién, Quyét dinh
khoang san (néu co) So. lgrrfl phé duyét, Thong bao
-UBND | . |thu tién
tinh. '
- Cuc
Budc ThU.é tinh
03 Cong
Truong hgp ndi dung hd so chure,
cljua bflO dam, theo (luy dinh c? Lanl? dao Vin ban dd nghi b 5
van ban hudéng dan cho t6 | phong sune. chinh sia hd so
chtre, ca nhin bd sung, hoan | TNKS-N & '
chinh ho so. ; Lanh
dao So
Tb chirc, ca nhan chinh sira, bd | To chc, Khong tinh vao thoi gian
sung hd so (néu co). canhan. | TTHC
Du thao To¢ trinh va
Khi hd so d3 hoan thién, Cong R Gidy phép khai thac
, . 1 1A s Cong 04 , \ "
chuc dugc giao xu 1y lap To , . | khodng san/ Phiéu
. A \ 1’ , chuc ngay |, .z , .
trinh va Du thao Gidy phép i 5 kiem soat quy trinh
o , \ . duoc giao | lam PR .
khai thac khoang san trinh . n giai quyet ho so (kem
N . N xu ly. viée S ,
Lanh dao phong chuyén mon. theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Not duA’ng Ya cdc van d¢ lien Lanh dao Dy thao ToO trinh va
quan den ho so hon Gidy phép khai thac
- Néu dat yéu cu, Lanh dao P "g 02 y p epq -
, . £ L s R Tai ) khoang san/ Phiéu
Buwéc | phong thong nhat thi chuyén n ngay |, .z , .
A . \ nguyeén : kiém soat quy trinh
4 ho so cho Lanh dao S& xem g lam PR .
A khoang n giai quyet ho so (kem
xét, tham tra. ) viéc SR ,
£ R £ I san - theo toan bo ho so cua
- Néu khong thong nhat thi c6 Nudc TTHC)
v kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thy ly. Cong chirc
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chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.

Lanh dao S& xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong
thdng nhat hodc c¢6 y kién khac

To trinh va Du thao

thi chuyén vién thu 1y du thao 01 X , .,
. P TR , . . Giay phép khai thac
Buwée | van ban thé hién y kién chi dao | Lanh dao | ngay . \ "
) ~ . - \ : khoang san/ Phiéu
5 trinh Lanh dao Phong hoac Sé lam . . .
~ i A .. | trinh (kem theo toan
Lanh dao S¢ ky duyét. V€S | 5 hd sor ctia TTH o)
- Néu dong y, Lanh dao S¢ ky -
duyét ho so va chuyén chuyén
vién xur 1y.
Chuyén ho so trinh UBND
anh: . Té trinh va Dy thao
- Chuyén vién lay s6 van ban Cong 01 .z , .
. \ ~ 1A . , . Giay phép khai thac
Buwdéc | va luu trit ho so theo quy dinh. chuc ngay . , .
2 N R ; : khoang san (kem theo
6 - Chuyén h6 so Trung tdm | dugc giao | lam . R ,
. , A , Y o toan bo ho so cua
Phuc vu hanh chinh cong tinh xur ly viéc
N A ik A s \ TTHC)
(B0 phéan tiép nhan Van phong
UBND tinh).
Buéce | Tiép nhén va xir Iy tai Vin phong Uy ban - o
7 nhan dén tinh, Uy ban nhén dan tinh 10 ngay lam viee
L;I}ll};fgo 1/2 | Phiéu tiép nhan va xir
Buéc A A o n ngay |1y hd so (kém theo
74 | Fhancong xtrly nlgﬁgi lam |toan bo hd so cia
TNMT viec | TTHC)
Cong Phiéu yéu cau stra doi,
chirc 05 |bd sung, hoan thién hd
Bude | Kiém tra xir 1y ho so phong ngdy | so/ Dy thao Gidy phép
7.2 Nong lam | /Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viée | toan bé ho so cua
TNMT TTHC)
Laﬁgfao 01 | Dy thao Gidy phép /
Buéc . A P N £ ngdy | Phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so Nong : . P ,
7.3 nghiép lam | foan b6 ho so cua
TNMT viec | TTHC)
i Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao 1"5 DI'I. Athao‘ G1ay‘phep /
Buéc , ok B ngay | Phiéu trinh (kem theo
xem xét, cho y kién: Vian - . .2 ,
7.4 hon lam | toan bo ho so cua
PRONE | Viee | TTHC)
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1 e 4
Budre Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao n ’: Giay phép / Phiéu
55 |Xem xét phé duyét UBND lgnfl trinh (kem theo toan
) tinh .| b6 ho so ciia TTHC)
viée
Lay s6 chuyén két qua ch 12 | ..z g
mave | e e e | 12 iy i | i
76 |8 C AnPhons tam | ypNp | "8 thinh (kem theo toan
viéc tai Trung tdm va luu trix ] lam A ,
A ) tinh n bo ho so cua TTHC)
ho so theo quy dinh. viéc
- Trudng hop ho so trude hoidc
dang han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhin
két qua trén phan mém mot
cua dién ti, thong bao tra két | - Cong
qua cho t6 chirc, ca nhan va thu chuc
phi, 18 phi theo quy dinh (néu | dugc giao
co). xu ly
- Trudng hop hd so qua han: | - Cong Gidy phép khai thac
Cham nhit mot ngay lam viéc chur, khoéng san/ Phiéu
truede ngdy hét han, cong chirc, | vién chitc | 02 | kiém so4t quy trinh
Bude | vién chirc phong chuyén mén | tiép nhan | ngay |gidgi quyét hd so/
8 ¢6 trach nhiém gui thong bao | hdsocua | lam | Phiéu xin 16i va hen
hodc van ban xin 18i dén t6 | donvi viéc |lai ngay tra két qua
chtre, ¢4 nhan (chuyén cho cdn | 1am viée (kém theo toan bd hd
bé cua don vi lam viéc tai | tai Trung so cua TTHC).
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | tim Phuc
trong d6 néu r6 1y do qua han | vu hanh
va hen lai ngay tra két qua| chinh
(thoi gian hen lai thuc hién | cong tinh.
khéng qud mét lan). Cong
chire, vién chuc tiép nhan ho
so cép nhat hd so trén phan
mém mot ctra dién tir.
Co .z .
orng Giay phép khai thac
chure, f ,
n , Theo | khoéng san
. . LA x .., |viénchuc | ) S 5
Buéce | Tra két qua cho to chirc, ca tai Trun giay | (Ket qua giai quyet
10 nhén va thu phi, 1€ phi theo quy | . g hen | TTHC duwoc ky s6 va
) P tam Phuc L X A a4
dinh (n€u co). . tra két | luu trit trén Hé thong
vu hanh \ . . . )i
chinh quad | thong tin giai quyeét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

42 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 16:

Thii tuc: Ping ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién véi dat do thay
d6i thong tin vé nguwoi dwoc cap Gidy chimg nhin (ddi tén hoic gidy to' phap nhan,
gidy to nhén than, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16 tw nhién; thay déi vé
han ché quyén sir dung dit; thay d6i vé nghia vu tai chinh; thay doi vé tai san gin
lién véi dit so véi ndi dung di ding ky, cip Gidy chirng nhian. Ma TTHC:
1.004227.000.00.00.H34

16.1. Pdi v6i to chire:

16.1.1. Truong hop xac nhin thay déi vae Gidy chirng nhén di cap

Tr —
rinh Trach T.hm
tw Noi dung cong vige nhiém thee | 200 | Két qui/san phim
thuc L g cong vi¢ h i, ! thuc q p
hién ) hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
t6 chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
din dang ky trén Cong Gidy tiép nhan hod so
DVCQG. CLu’u‘ )5.; Trwf}n:g Cong chitc, vaq hin Atré ; ké}
hop uy quyén thi dang ky tai n , qud/phiéu yéu cau bo
L, o - A vién chirc . N N
khoan cua nguoi uy quyén). tiéo nhan hd 0,25 | sung hoan thién ho
Budc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: b e ngdy |so/phiéu kidm sodt
.2 ~ ten 4n_ .. | soOtal Trung : . L4 )
01 |+ Kiém tra dir li¢u dién tor | , lam | quy trinh giai quyét ho
s 1 x tam Phuc vy | . , o
cua céc thanh phan ho so. . ;i viéc | so (kem theo toan bo
A s »_ . x | hanh chinh \
+ Phan loai thanh phan ho o ho so)
so can sd hoa. & - Hb so duoc s6 hoa tai
+ Scan hodc sao chup budc tiép nhan.
chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai.
Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budc A A Vin phong | ngdy | trinh giai quyét hd so
Ph Ty . .
02 an cong xuly Pang ky dit | 1am | (kém theo toan bé hé
dai viéc | so cua TTHC)
Kiém tra tinh day du hop 16 | Canbo, 02 |Du thio Vin ban/
Bude | ciia hd so, hoan chinh ho so | vién chirc ngay | Phiéu chuyén thong
03 | theo quy dinh. Vian phong lam | tin dia chinh/ xac nhan
- Trich do dia chinh thira dat | Pang ky dat | viéc |[hd so/ To trinh/ Dy
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d6i v6i truong hop cé thay
doi vé dién tich thira dét, tai
san gin lién v&i dat hodc
truong hop dd cép Gidy
ching nhan nhung chua cé
ban dd dia chinh, chua trich
do dia chinh thura dat;

Truong hop dang ky thay
dbi dién tich xay dung, dién
tich str dung, tﬁng cao, két
cAu, cép (hang) nha hoac
cong trinh xdy dung ma
khong phu hop véi gidy
phép xay dung hodc khong
¢ gidy phép xdy dung ddi
vl truong hop phéi xin
phép thi giri phiéu ly ¥ kién
clia co quan quan ly, cép
phép xay dung theo quy
dinh cta phap luat vé xay
dung;

- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh dbi véi truong
hop phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh cta phap luat;

dai

thao Quyét dinh thu
héi /in Gidy ching
nhan/ Phiéu kiém so4t
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Buoc
04

Co quan thué xac dinh va
ban hanh thong bao nghia
vu tai chinh

Co quan
thué

03
ngay
lam
viéce

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Buwoc
05

Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh, ndp
ching tir cho B6 phan mot
cua.

Durng tinh thoi gian

Buoc
06

Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai
chinh, by phan Tiép nhan va
Tra két qua xac nhan hoan
thanh thué chuyén chtng tur
thanh toan vé& co quan
chuyén mon.

Cén bd tiép
nhén hd so
tai Trung
tam PVHCC

0,25
ngay
lam
viéc

Chung tir hoan thanh
nghia vu tai chinh

Buoc

Hoan thién ho so ghi ndi

Can b0,

2,5

Giday ching nhan
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07 |dung xic nhan bién dong | Viénchuc, | ngay |/Phiéu kiém soat quy
vao Gidy chimg nhan da cip | Van phong | lam | trinh giai quyét hd so
theo quy dinh; Diang ky dit | viéc | (kém theo toan bg ho
Truong hop phai cap Gidy dai so cua TTHC)
ching nhan quyén st dung
dat, quyén s hiru nha & va
tai san khac gin lién voi dat
thi in Giéy ching nhan, du
thao to trinh, trinh Lanh dao
Vin phong ding ky dét dai
ky trinh S¢ Tai nguyén va
Moi trudng ky GCN. Dong
thoi tham muu ban hanh
Quyét dinh thu hdi GCN da
cap.

+ A hr h,\
Lanhago | o1 | iy ching ohin
Bué Vin ohon nod /Phiéu kiém soat quy
woe Ky duyét ho so. . P , % g Y| trinh giai quyét hd so

08 bang ky dat | lam . . a2

dai vide (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bo ho so Giay ching
dé luu trit trén co so dir lidu. nhan/Phiéu kiém soat
- Chuyén két qua két vé Can bo , quy trinh giai quyét hd
Trung Tam hanh chinh cong | vién chuc so (kem theo toan b¢
dé tra cho ngudi st dung | Vin phong ho so ciia TTHC)
dat. Dong thoi luu trit hd so | Dang ky dat (Két qua gidi quyét
TTHC dién tir trén Hé thong | dai/ Vanthu | 0.5 | TTHC duwoc ky s6 va
Budc | thong tin giai quyét TTHC don vi Ngay | lyy triv trén Hé thong
09 | cua tinh. lam | thong tin giai quyét
viéc | TTHC ciia tinh)
- Truong hop hd so trud : y
vruorrlg op 10 S,O ruc;c Cén b9, vién Giay ching
hoac ding han: Xac nhan , ~ A axe ]
n N N churc duoc nhan/Phiéu xin 101 va
trén phan mém mat ctra dién ) ) . . 1 X
R L2, ) giao thuc hen lai ngay tra két
tor va thong bao to6 chuc, ca hien 0
nhan dén nhan két qua. ' qua.
Cong chitc, Gié}: Fhﬁng Anhém
n , quyeén su dung dat
vién chic Trong | (Két qua gidi quyét
, | Tra ket qua cho t6 chuce, c4 | ti€p nhan ho o g 1 Mg , g
Buoc N Lo 1 ) gid0 | THCC dién tu dwoc
nhan va thu phi, 1€ phi theo | so tai Trung . RN .
10 : L . hanh | tra vé tai khoan cua to
quy dinh (néu co). tam Phuc vu , , C oA a1}
. i chinh | chirc, ca nhan nop ho
hanh chinh .z !
N so trén cong DVC, hé
cong tinh

thong théng tin gidi
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‘ quyét TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
churc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thye hién khong quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi sie dung ddt
thue hién nghia vu tai chinh)

16.1.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhan

Trinh Thoi
:ll;l Trach ia(:l1
: Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san pham
thuc A thue
N thuc hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan ctia ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
t chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoac hudng
din ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truo
9 ( ;W y erong, Cong chuec, N N .
hop uy quyén thi dang ky vien chite Giay ti€ép nhan ho so va
tai khoan cua nguwoi uy | .. . hen tra két qua/phiéu
A tiép nhan 0,25 A A LR \
Buée quyén). hd so tai neqy | YEU €U bd sung hoan
1.2. S6 héa hd so TTHC: ¢ 59 | thien hd so/phibu kidm
01 2 w ton an ., | Trungtam | lam , . £
+ Kiém tra dit li€u dién tr n soat quy trinh giai quyét
s X 1A Phuc vy vige | 1 . A
cua céc thanh phan ho so. ] , hé so (kem theo toan bo
~ s »_ . x | hanh chinh \
+ Phéan loai thanh phan ho . ho so)
A A4, cong
so can soO hoa.
+ Scan hodc sao chuyp
chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
Chuyén hdé so dén Vin
phong Ping ky dat dai.
- Tiép nhan ho so tir Trung | Lénh dao 0,25 |Phiéu kiém soat quy
Bude | tAm Phuc vu hanh chinh | Vin phong | ngay |trinh giai quyét hd so
02 | cong tinh; Dang ky lam | (kém theo toan bé hé so
- Kiém tra, xir Iy hd so va |  dat dai viéc | cita TTHC)
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phan cong Can bo, vién
chirc thyuc hién.

Kiém tra tinh day du hop 16
ctia hd so, hoan chinh hd so
theo quy dinh.

- Trich do dia chinh thira
dat dbi véi trudong hop co
thay d6i vé dién tich thua
dat, tai san gan lién véi dat
hoic truong hop dd cip
Gidy chting nhin nhung
chua c6 ban dd dia chinh,
chua trich do dia chinh thira
dat;

Truong hop ding ky
thay d6i dién tich xay dung,

Dy thdo Vin ban/Phicu
chuyén thong tin dia

di’én ti,ch su ,dung, téng cao, | Canbd, 0 chinh/xac nhan hd sq/
Buére két cau, cap (hang) nha | vién chic ngiy To trinh/ Dl,{ thao Quy’ét
03 hoac cong trinh xay dur}g Vian phong lam dinh thu hoi /ip quéy
ma khong phu hop véi giay | Dang ky n ching nhan/ Phiéu kiém
phép xay dung hoac khong dat dai VISE 1 soat quy trinh giai quyét
c6 gidy phép xay dung ddi hd so (kém theo toan bo
v6i truong hop phai xin hé so ciia TTHC)
phép thi guri phiéu ldy y
kién clia co quan quan ly,
cap phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay
dung;
- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i voi truong
hop phai ndp tién st dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat;
. | Co quan thué xac dinh va O? P?neu .kql‘em S;0at ‘Aquy
Budc . . , . Co quan ngay |trinh gidi quyét hd so
ban hanh thong bao nghia J < . S A
04 VU 3 chinh thué lam | (kém theo toan bo ho so
: viéc | cua TTHC)
Nguoi sir dung dat thyc Dung
Budc | hién nghia vu tai chinh, ndp tinh
05 | ching tir cho B phan mot thoi

cua.

gian
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Sau khi nguoi s dung dat

hoan thanh nghia vy tai | Can bd tiép
, A A ik Ay A 1A 0,25
, | chinh bo phén ti€ép nhan va | nhan ho so . , . ) .
Buée |, . ., . . . ngdy | Ching tr hoan thanh
tra két qua xac nhan hoan | tai Trung - N N
06 . ) 2 , . N lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chung tir tam vide
thanh toan vé co quan| PVHCC '
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi nodi
dung x4c nhan bién dong
vao Gidy chung nhan di
cap theo quy dinh;
Truong hop phai cap Gidy
chimg nhan quyén st dung | (. 4o Du thio To trinh/ Gidy
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va n , 01 ] R 1R
, N .z 1. .. 2z | Vién chuec, . ching nhan /Phiéu kiém
Budce | tai sdn khac gan lién véi dat Vin phon NZAY | 4t quv trinh eidi quvét
07 |thiin Giéy chiing nhan, dy - p ’g lam A d y‘ & q Y .
N ; N bang ky n ho so (kem theo toan bo
thdo tO trinh, trinh Lanh 4t dai vi€e | eia TTHC)
dao Vin phong ding ky dat
dai ky trinh S& Tai nguyén
va Moi truong ky GCN.
Pong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cap.
Lanh dao 01 ToA trm}?/AGlay‘; chun’g
B - . . nhan /Phiéu kiém soat
Budc , At 1A Van phong | ngay . £ 1A
Ky duyét ho so. . , : quy trinh giai quyét ho
08 bang ky lam . A
4t dai viee |59 (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
Lanh dao
- K% 4 hi han: 5 Tai g y
y; Gla.}i ¢ m,lg n aP ’ SOA a . Giay ching nhan/Phiéu
Chuyén Giay ching nhan | nguyén va 02 2 , .
. ~ 17 N A e . .| kiém soat quy trinh giai
Budce | da ky cho by phan Van thu. Moi ngay IR .
< . L2 \ : quyet ho so (kem theo
09 |- Vanthu dong dau, vaosé | trudng/ lam : J ,
e LA \ 2 . 1A o toan bo ho so cua
theo ddi hd so va chuyén | Cén bo, vi€e | oy o)
cho Van phong dang ky. Vin thu
thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Vin Gidy chung nhan/Phiéu
thu S¢ Tai nguyén va Moi 1A kiém soat quy trinh giai
. i Can bo , £ 1A .
trrong thyuc hién: n , 0,25 | quyét hd so (kem theo
, , A vién chuc . : S .
Budce | - Quét (scan) toan by ho so Vin phon ngay |toan by ho so cua
10 | dé luu triv trén co so dit | o PO | 77HE)
lidu; Da,ng ky viee | (Két qua gidi quyét
C dat dai i

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh

TTHC duwoc ky s6 va luu
triv trén Hé thong thong
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cong dé tra cho ngudi sir
dung dat. Dong thoi luu trix
ho so TTHC dién ti trén Hé
thng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- Trudng hop ho so trude
hoac dung han: Xac nhan | Céan bo,
trén phdn mém mot cira | vién chirc
dién tr va thong bao t6 | duoc giao
chirc, c4 nhan dén nhan két | thyc hién
qua.

tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Gidy chirmg nhan/ Phiéu
xin 16i va hen lai ngay tra
két qua.

Cong chuec,
vién chirc
Tra két qua cho t0 chtrc, ca | tai Trung

B;r;rc nhan va thu phi, 1€ phi theo | tam Phuc
quy dinh (néu o). vu hanh
chinh cong
tinh

Gidy ching nhan quyén
str dung dat

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw dwoc tra
Vé tai khoan ciia té chite,
cd nhan nép hé so trén
cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chim nhit mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
churc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc vin ban xin 13i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thue hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém

mot cira dién tu.

10 ngay lam viéc (Khong tinh

Téng thoi gian giai quyét TTHC: thoi gian nguoi sie dung dat thuc

hién nghia vu tai chinh)

16.2. Pdi v6i ho gia dinh, ca nhan

16.2.1. Truong hop xic nhin thay doi vao Gidy chirng nhan di cap

Trinh Thoi
tw A n en IréCh gia(: X 5 o 2
thure Noi dung cong viéc nhlgl‘.li thuc thure Két qua/san pham
hién hien hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong chirc,
khoan dién ti: vién chuc 0,25 | Gidy tiép nhan hd so
Bude | Kiém tra tai khoan cua ca | tiépnhanhd | ngdy | va hen tra két qua
01 nhan, t6 chirc. Truong hop té | so tai Trung | lam | (kém theo toan bd
chitc, ca nhan chua c6 tai | thm Phuc vu | viéc | hd so cua TTHC)
khoan thi tao hodc hudng HCC/Bo
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dan diang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong
hop 1y quyén thi dang ky tdi
khoan ciia nguoi ity quyén).
1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién t
ctia cac thanh phan h so.

+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.

+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.

Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

phan
TN&TKQ
cip huyén

., | Lanh dao Chi nhinh Vin Lanl} dao Fhl O’? P%neu k.l em soa;[ q“¥
Budée hone Dane kv dat dai xit 1< nhanh Van | ngay | trinh gidi quyét ho
02 E 3 ch gy Y phong Pang | lam | so(kém theo toan b
ky datdai | viéc | hd so ciia TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop 1&
ctia ho so
-Thyc hién nghigp wvu
clzuyenimonhve q§ng lfy b1§n Can PQ’ VI 03 | Phiéu kiém soat quy
, | dong dat dai. Gui thong tin |  chuc Chi A . PR
Budc . , 2 z , . ngay | trinh gidi quyét ho
dia chinh dén co quan thué | nhanh Van - . o
03 2, .. A , . . lam | so (kém theo toan bo
dé xac dinh va thong bao thu | phong Pang A A \
- o Lo - s Ae g viéc | ho so cua TTHC)
nghia vu tai chinh doi véi | ky dat dai
trurong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop hd so chua
A 5 thx t \ 1\ ., ,
diy du th rong ngdy lam Phiéu chuyén thong
viéc ¢6 van ban d¢ nghi co 03 ) ) , .
. - A . n . |tin dia chinh (kem
Bwéc | quan tai nguyén va Moi « | ngay . .
04 | trong bé sung hoan thién hd | €O 9Uan thue | | theo toan bo ho so
& & ; M g TTHO)
SO. viée
+ Trudng hop hd so di hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vu tai chinh.
. | Nguoi str dung dat thye hién | Cong chtre, | 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Budc - o . A , . . £ 1A
05 nghia vu tai chinh (thoi gian | vién chiic ngady | trinh gidi quyét ho
ma nguwoi sir dung dat thwe | tiép nhdn hd | 1am | so (kém theo toan bé
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hién nghia vu tai chinh so tai B viée | ho so cua TTHC)
khéng tinh vdao thoi gian gidi | phén tiép
quyét ho so). nhén va tra
Sau khi Nguoi sir dung dat | két qua cip
thuc hién nghia vu tai chinh huyén
nop chimg tir dén Bo phéan
tiép nhan va tra két qua cua
cp huyén hodc thanh toan
truc myén trén céng dich vu
cong qubc gia. Can bo tiép
nhan hd so xac nhan hoan
thanh thué, in bién nhan lan
2.
Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky Dét dai.
Cén b9, vién Lz
. 3 P 1,5 | Phiéu kié at
Bué Hoan thién ho so, trinh 1anh chtrc Chi n ’3‘1 trirllflu llaelm Slfaétqﬁg
woe dao Chi nhanh Van phong | nhanh Van g Y ‘g q y‘ .
06 xem xét, duyét ho so hong Pan lam | 50 (kem theo toan b
St PRONE VANE | Jisc | 16 sor ciia TTHC)
ky dat dai
Bubc | Linh dao Chi nhanh kidm | nhanh Van | ngay | oo o om soarquy
Ay 1A . - . trinh gidi quyét ho
07 tra, duyét ho so. phong Pang | lam . A
1o dit dai vide so (kém theo toan bo
Y i hd so cia TTHC)
; Gidy chu ha
- Quét (scan) toan bo ho so la.}i ¢ m}g 1 a’n
2 - s e pen /Phiéu kiém soat
a6 luu trir trén co s X Gu; | 0 s ian uy trinh giai quyét
- Chuyén két qua két vé s ALy TR slal quy
Trune Tam hanh chinh con chtrc Chi ho so (kem theo toan
g e "& | nhanh Vian b6 hd so cia TTHC)
de tra cho nguoi sir dung dat. . - X L. £
A . - phong Pang (Ket qua giai quyéet
Dong thoi luu trf ho so oA L
A A TTA A ky dat TTHC duoc ky so va
TTHC dién tir trén H¢ thong e - . .
, R .. z dai/Van thu luvu triv trén Hé
Buéc | thong tin gidi quyét TTHC . 0,5 £ . L
08 ctia tinh don vi . | thong thong tin gidi
) ngay quyét TTHC ciia
lam |,
.. | tinh)
viéc Z
) . i Giay chu han/
Truong hop hd so trude | Can bg, vién liy C. un:g n aP
. 4 , R , . Phiéu xin 161/ Phiéu
hodc dung han: Xac nhan chue Chi 2 , )
A A A N , y kiém soat quy trinh
trén phan mém mot ctra dién | nhanh Van e Z N
s A A C A 4 . \ < giai quyét ho so
tor va thong bao to6 chuc, ca | phong Dang ) . .
nhan dén nhén két qua ky dat dai (kém theo toan b
an ket qua. Y hé so ciia TTHC)
Bude | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong churec, Giay chirng nhan
09 nhan va thu 1¢ phi theo quy | vién chiic (Két qua gidi quyét
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dinh (néu co).

tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu
HCC/Bo
phan
TN&TKQ
cip huyén

THCC dién twr duoc
tra vé tdi khodn ciia
16 chire, cd nhdn nop
ho so trén cong

DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mot ngay lam viéce trude ngay hét han, cong
churc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xur ly ¢6 trach nhiém giri thong bao
hodc vin ban xin 18i dén td chue, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi su dung dat thue hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
50)

16.2.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhin

Trinh Thoi
tw As ~ cn IréCh gia(: £ 2 2 P4
thure Noi dung cong viéc llhl(;l.ll thuc thure Két qua/san pham
hién hi¢n hién
1.1. Kiém tra, xdc thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chte. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng | Cong chuec,
din ding ky trén Cong | vién chic
DVC7QG. (A‘Luu‘ y.‘v T ru"’on:g‘ tiép ghan ho 025 | Gidy tiép nhan hd so
, | hop uy quyén thi dang ky tai | so tai Trung . . , \
Budc Lo . A . ngdy |va hen tra két qua
01 khoan,cua nguoi iy quyén). | tam Phuc vu lam | (kém theo toan bo
1.2. S6 hoa ho so TTHC: HCC/Bo A A \ i
2 A A . viéc | ho so cia TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tu phan
clia cac thanh phan ho so. TN&TKQ
+ Phan loai thanh phan ho so | cap huyén
can sb hoa.
+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
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cho bd phan xur ly.
Chuyén hd so d&én Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

., | Lanh dao Chi nhinh Vin Lﬁn}} dao Fhi 0’2,5 P?iéu k.i ém SOé} qu¥
Budée phong Dang ky dét dai xir Iy nhénh Van | ngay | trinh gidi quyet ho
02 hd so ph(‘)ng bang | lam 50 (kém theo toan bd
ky dat dai viéc | ho so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop 18
ctia ho so
-Thyc hién nghi€p wvu
cljuyénimén‘vé dﬂé‘ng lfy bién Can PO’ Vi.én 02 | Phiéu kiém soat quy
Bubre dgng dat da}. Gtri thong tll’} chue Chi ngay | trinh giai quyét hod
dia chinh dén co quan thué¢ | nhénh Vian N . o
03 2, .. A i . . lam | so (kém theo toan bo
de xac dinh va thong béao thu | phong Pang o A \
nghia vu tai chinh ddi voi | ky dat dai viee | ho sorcua TTHC)
trurong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop hd so chua
d%y dﬁ, thj tro?g ?géy 1 am Phiéu chuyén thong
viéc ¢6 van ban d¢ nghi co 03 ) : , .
. - A X n . |tin dia chinh (kem
Bwée | quan tai nguyén va Moi ;| ngay . P
04 truong bé sung hoan thién Co quan thué lam th7e0 toan bo ho so
A .. | cua TTHC)
ho so. viéc
+ Trudng hop hd so di hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vu tai chinh.
Nguoi st dung dat thyc hién
nghia vu tai chinh (thoi gian
ma nguoi s dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh
khong tinh vao thoi gian giai | Cong chirc,
quyét ho so). vién chirc
Sau khi Nguoi st dung dat | tiép nhanhd | 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Buéc | thuc hién nghia vu tai chinh so tai BO ngdy | trinh giai quyét hd
05 | nop chung tir &én Bo phan | phan tiép lam | so (kém theo toan bo
tiép nhan va tra két qua ciia | nhanvatra | viéc | k6 so ciia TTHC)
cap huyén hoic thanh toan | két qua cap
truc myén trén céng dich vu huyén

cong qudc gia. Can bo ti€p
nhan ho so xac nhan hoan
thanh thue€, in bién nhan lan
2.
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Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky Dat dai.

Can bg, vién

N . 1 | Phiéu kiém soat
Bué Hoan thién ho so, trinh lanh churc Chi nOa trirllflu 11;:1m iothﬁg
woe dao Chi nhanh Van phong | nhénh Vin g Y ‘g q y‘ .
06 xem xét, duyét ho so hong Pan lam | so (kem theo todn bg
> AU phone BaNE | Visc | hé so ciia TTHC)
ky dat dai
Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 0,5 | Phiéukiém soat quy
Bude | tra, duyét ho so. Chuyén hd | nhanh Vin | ngay | trinh giai quyét hd
07 so cho Van phong PBang ky | phong Pang | lam | so (kém theo toan b
dat dai tinh ky datdai | viéc | hd so ctia TTHC)
| Tiép nhan hd so tir Chi| onhdao | 0,25 §PhiCukiém sodt quy
Budée . N ., .~ | Vanphong | ngay |trinh gidi quyéet ho
nhanh phan cong cho can bd . . X : . 1A
08 thue hién Dang ky dat | lam | so (kém theo toan bd
o dai viéc | hd so cua TTHC)
A en Giay chung
i Thuc hién tham tra ho so, Can b © ‘ilen O‘ nhan/Phicu kiem
Budc . N B . chirc Van ngay . . .
trinh 1anh dao Van phong . - : soat quy trinh giai
09 Y S phong Pang | lam PR g
Dang ky dat dai phé duyét. v .. | quyét ho so (kém
ky dat dai viéc RN
theo toan bo ho so)
- Ky Gidy chimg nhén. i ho
33G1ayc }mg nA an o Lanh dao 01 Glily y c 1'1;ng
, - Van thu doéng dau, vao so B . . nhan/Phicu kiem
Buédc o1 A . 2 Van phong | ngay . .
theo d6i ho so va chuyén cho . Y : soat quy trinh giai
10 C - . . bang ky dat | lam s .
Chi nhanh Van phong dang . .. | quyét ho so (kém
. dai viéc RN
ky. theo toan b ho so)
Giay chung
nhan/Phiéu  kiém
- Quét (scan) toan bd hd so soat quy trinh giai
dé luu trix trén co so dit lidu; s A en quyét hd so (kém
24k . 4 s .| Canbg, vién L
- Chuyeén két qua két vé Bo chite Chi theo toan b ho so)
phan mot cira dé tra cho ) B (Két qua gidi quyét
o £ N nhénh Van By
nguoi s dung dat. Dong hone Din TTHC duoc ky so va
thoi luu trit hd so TTHC dign | P05 08 hew i trén HE
. en O n i ky dat dai 0,5 ) . .
Bué tor trén HE thong thong tin nod thong thong tin giai
woe giai quyét TTHC cua tinh. g Y quyét TTHC cua
11 lam |,
.. | tinh)
viée
Cong chue, Giay ching
Truong hop hd so trudc | vién chirc nhan/Phiéu xin 16i
hoac dung han: Xac nhan tiép nhéan hd va hen tra két
trén phin mém mot cira dién | so tai Trung qua/Phiéu kiém soat
tir va thong bao to chic, ca | tdm Phuc vu quy trinh giai quyét
nhan dén nhan két qua. HCC/Bo hé so (kém theo toan

phan

b6 hd s0)
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TN&TKQ
cap huyén

Budc
12

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong churec,
vién chirc
tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu
HCC/Bo
phan
TN&TKQ
cap huyén

Gidy chirng nhan

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw dwoc
trd vé tai khoan ciia

Gio 2 a4
K t6 chure, ca nhdn ngp
hanh B i 2
chinh ho so trén cong
DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mét ngay lam viéce trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xur ly ¢6 trach nhiém giri thong bao
hodc vian ban xin 18i dén td chirc, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phan tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mot lcfn). Cap nhat hd so trén phﬁn mém

mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi s dung dat thue hién
nghia vy tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
s0)

16.3. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai sin gin lién véi dit do thay doi
thong tin vé ngudi duge cAp Gidy chirng nhin (d6i tén hodc gidy to' phap nhan,
gidy to' nhan thén, dia chi)- Theo Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 ciia
Thu twéng Chinh phu.

16.3.1. Ddi véi to chire:

16.3.1.1. Trwong hop x4ac nhan thay ddi vao Gidy chirng nhén da cip

Nhap thong tin Pon dang ky
bién dong dat dai, tai san gan
lién véi dat (Pon ding ky) va

Trinh Thoi
It:’l Trach ia(:l1
: Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san pham
thuc . thuc
N thuc hién N
hién : : hién
Nguoi sir dung dat nop ho so
truc tuyén tai dia chi:
Buée https://dichvucong.kontum.go Nauoi sir
v.vil J4
1 dung dat
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kiém tra thong tin céng dan
qua Co s& dir liéu Qudc gia vé
dan cu.

+ Trudng hop 1: Néu xéc thuc
thanh cong thi luu thong tin
Don dang ky;

+ Trudng hop 2: Néu xéc thuc
khong thanh cong thi Hé¢
thong thong bao cho ngudi sir
dung dat dé cap nhat lai thong
tin trén Pon dang ky.

- Pinh kém hé so: Ban chup
hoic ban quét (scan) Gidy
ching nhan di cap (ndi dung
thong tin phai day di, ro rang,
chinh x4c nhu ban gbc);

- Chon phuong thirc guri ban
gbc Gidy chuing nhan va nhan
két qua thuc hi¢n thu tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh
cong ich hodc tryc tiép tai Co
quan tiép nhan ho so va tra két
qua giai quyét thu tuc hanh
chinh;

- Chon xé4c nhan thay do6i vao
Gidy chimg da cip hodc cip
méi Gidy chimg nhan quyén
str dung dét, quyén so hitu nha
& va tai san khac gén lién voi
dat.

- Chon giri h6 so: Vin phong
Ping ky dat dai dé tiép nhén,
giai quyét ho so.

Buwéc

Nhén vién tiép nhan ho so dat
dai tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tiép nhan ho
sO cua nguoi su dung dat tai
dia chi:
http://dichvucong.kontum.go

v.vn ¢6 trach nhiém kiém tra
thong tin ho so va thong bao
qua tai khoan trén Cong Dich
vu cong qubc gia, hodc hom
thu dién t&r, hodc tin nhin

Cong chuec,
vién chirc
tiép nhan
hd so tai
Trung tam

Phuc vu
HCC

0,5
ngay
lam
viéce

Gidy tiép nhan hd so
va hen tra két qua
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
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SMS cho nguoi st dung dat,
cu thé nhu sau:

- Trudng hop 1: HO so khong
dat yéu cAu, can bd thong bao
16 1y do tir chdi ho so.

- Trudng hop 2: Hb so chua
dfiy du, chua hop 1€, can bd
gri thong bao bd sung, hoan
thién hd so theo quy dinh.
Truong hop 3: Ho so day du,
hop 18, can b tiép nhan ho so
va giri Phiéu tiép nhén va tra
két qua

Pbi v6i truong hop hd so day
du, hop 18, can b tiép nhan ho
so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh giri hd so day
da, hop 16 dén Vin phong
Ding ky dét dai

Lanh dao Van phong Bang ky
dat dai truy cap vao Cong dich

R T .. '~ .| Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soat quy
B vu cong cua B§ Tai nguyén va . R X R ... PR
Budéc n . . . .. | Van phong | ngay | trinh gidi quyét ho so
Moi truong (sau day goi la B . - . . R
3 Céng Dich vu cong) thue hién dang ky lam | (kem theo toan bo ho
Ong VICh VU CONSJTALC MEN | 44t dai | viec | so ciia TTHC)
viéc phan cong xt 1y ho so
cho can bo thuc hién
Céan bg dugc phan cong gii
quyét truy cap vao Cong Dich
vu cong kiém tra, d6i chiéu
cac thong tin trong hd so ding
ky ctia nguoi sir dung dat voi
co so dit lidu dat dai hodc hd
luru trir tai Van phong Ba y
solwutrlr tar Van phong Bang |-\ Théng bao/ Phiéu
ky dat dai va thyc hién cac o , 03 2 , X
, " n vién churc .| kiém soat quy trinh
Buge | cong vice sau: Vian phong | 2% | giai quyét hd so (kem
4 + Truong hop céc thong tin 3 P ’g lam |24 y e ,
chua phit hop, chua chinh xac | Dan8 kY | e, | heo todn bo hdso ciia
pu 1O dét dai * | TTHC)

thi goi thong tin qua Cong
dich vu cong dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua thu tuc
hanh chinh dé théng bao cho
nguoi su dung dét hoan thién,
bd sung hd so.

+ Truong hop cac thong tin
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phu hop, chinh xac thi giri nd1
dung thong tin thong qua
Céng dich vu cong dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua
thii tuc hanh chinh dé thong
bao cho ngudi sir dung dat.

* Noi dung thong bdo cho
nguoi sir dung dat cdc thong
tin, gom: (1) Ho so ding ky
ciia nguwoi sir dung dat di diéu
kién dé gidi quyét; (2) Nép cdc
khoan phi, l¢ phiva cdc khoan
gid, phi khic (néu cé, trong
trwong hop nhdn két qua tai
nha hodc nhdin két qua qua
dich vu buu chinh cong ich),
(3) Nop ban goéc Gidy chirng
nhan (Thoi han, dia diém
nép); (4) Viéc tra két qua chi
dwge gidi quyét khi nguoi sir
dung dat da hoan thanh cdc
khoan nghia vu tai chinh.

Can bd giai quyét cap nhat
thong tin thay doi cia nguoi
st dung dat vao co so dit liéu
dét dai/ H6 so dia chinh

Budc

Tho1i gian cho nguoi st dung
dat thanh toan cic khoan phi,
1¢ phi (néu c6).

Nop Ban gbc Gidy chimg
nhén truc tiép hodc théng qua
dich vu buu chinh cong ich
cho Vin phong Ping ky dat
dai.

(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so)

Budc

Sau khi nhan dugc ban goc
Gidy chitng nhan do nguoi sir
dung dét ndp, can bd giai
quyét kiém tra viéc thuc hién
thanh toan cac khoan phi, 1¢
phi va cac khoan gia, phi khac
(néu co) thong qua Cong dich
vu cong. Néu dd hoan thanh

Cén bo,
vién chirc
Vian phong
Dang ky
dét dai

02
ngay
lam
viéc

Gidy chimg nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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nghia vu tai chinh thi can bo
giai quyét chuan bi ho so theo
quy dinh va thuc hién xéc
nhan thay d6i trén Gidy ching
nhén, in ndi dung xdc nhan
trén Gidy chimg nhan d¢ trinh
lanh dao Van phong dang ky

dat dai ky duyét
Giday chimg nhan/
Lanh A gz j
, | Lanh dao Van phong Dang ky % fiao O"S Phiéu kiém soat quy
Buée | . .. .x , ... 2 | Van phong | ngay | . £ LA
dat dai, kiém tra, ky duyét ho | __ Lk : trinh giai quyét ho so
7 dang ky dat | lam \
SO dai vide (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
. Giay cht han/
Chinh ly, cap nhat bién dong 1'?121 ct;ung ’n ¢
« LA ) , r e Phiéu kiém soat quy
vao ho so dia chinh, co sé dir . A 1A
n ahe s A trinh gidi quyét ho so
liéu dat dai, scan ho so. (kém theo todn bi hé
- Chuyén két qua két vé& Trung , i
. . g n 2. so cua TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra (Kt . . 5
cho nguoi sir dung dat. Pong | Can b, o 4 gla,l q;uy e‘
. ~ 1 X n n , 0,5 | TTHC duwoc ky so va
.| thot luu trir ho so TTHC dién | vién churc ) - . X
Buée |, . ia4 N B . ngay | luu triv trén Hé thong
tu trén H¢ thong thong tin gidi | Van phong . ) o, %
8 | quyét TTHC cia tinh Dingky | om | fhong tin gidi quyel
vy ’ dét%iaiy viéc | TTHC cua tinh)
. A . “ Giay chimg nhan/
Truong hop hod so trude hodc G . % x
, . A en A Phiéu xin 16i/ Phiéu
ding han: Xac nhan trén phan .2 , .
A e o AL en A A kiém soat quy trinh
mém mot cua dién tir va thong a1 quvét hd so (kém
béo t6 chire, c4 nhan dén nhan gl q y P ,
&t qud theo toan bo ho so cua
qua- TTHC)
, . Giay chirng nh3
Tra két qua giai quyet tha tuc | Cong chire, (1221 ¢ uuc.’ing idian it
hanh chinh cho ngudi st dung | vién chuc 7 Mg , thed
£ . i . > N .. | THCC dién tr dwoc
, | dat theo hinh thirc nguodi st | ti€p nhan Gio . A .. ., 2
Budc L an . X . . tra vé tai khoan cua to
dung dat da lya chon (quadich | ho so tai hanh , . a A A
9 . 2 ) K ] chure, ca nhan ngp ho
vu BCCI hodc truc tiép tai co | Trung tdm | chinh 2 B
" NP so trén cong DVC, hé
quan tiép nhan va tra két qua). | Phuc vu hine théne tin eidi
Thu phi, 1& phi (néu co). HCC & mong &

quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qué han: Cham nhéat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xt Iy ¢ trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhédn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thire hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.
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Téng thoi gian giai quyét tha tuc
hanh chinh

07 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi su dung
dat thue hién nghia vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho so)

nhin khong con dong dé xic nhan thay doi

16.3.1.2. Truong hop in méi Gidy ching nhan do trang IV Gidy ching

Trinh
tw
thuce
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém
thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qué/san
pham

Budc

Nguoi sit dung dat nop ho so truc
tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.kontum.gov.v
n

Nhap thong tin Pon dang ky bién
dong dit dai, tai san gin lién voi
dat (Pon ding ky) va kiém tra
thong tin cong dan qua Co sé dir
liu Quéc gia vé dan cu.

+ Truong hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh cong thi Hé thong
thong bao cho nguoi str dung dat
dé cap nhat lai thong tin trén Bon
dang ky.

- Pinh kém ho so: Ban chup hodc
ban quét (scan) Gidy chirng nhan
da cip (ndi dung thong tin phai
day du, rd rang, chinh xac nhu
ban gbc);

- Chon phuong thirc giri ban gbc
Gidy ching nhan va nhan két qua
thuc hién thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich hodc
tryc tiép tai Co quan tiép nhan ho
so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Chon xac nhan thay ddi vao
Gidy chimng da cép hodc cap méi

Nguoi st
dung dat
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Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru nha & va tai san
khac gén lién véi dit.

- Chon gui hd so: Vian phong
Ding ky dat dai d¢é tiép nhan, giai
quyét hd so.

Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hod so cua ngudi
st dung dit tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.v

n ¢6 trach nhiém kiém tra thong
tin hd so va thong bao qua tai
khoan trén Céng Dich vu cong
quéc gia, hoac hom thu dién ttr,

hodc tin nhan SMS cho ngudi sir | Cong
dung dét, cu thé nhu sau: churc, vién Gidv tién nhan hd
- Trudng hop 1: HO so khong dat | chactiép | 0,5 y‘ p X
. A A 1A A f 1. A 1A . so va hen tra ket
Buwéc | yéu cau, can bg thong bdo ro ly | nhan ho | ngay . .
NN . . qué (kem theo toan
2 do tir choi ho so. SO tai lam K 5 .
\ N N . o b0 hO so cua

- Truong hop 2: HO so chua day | Trung tam | viéc TTHC)

dua, chua hop 1€, can bo gui thong | Phuc vu

béo bd sung, hoan thién hd so HCC

theo quy dinh.

Trudng hop 3: Hd so diy du, hop

1€, can bd tiép nhéan hd so va gui

Phiéu tiép nhan va tra két qua

Dbi voi truong hop ho so day du,

hop 1€, can bo tiép nhén ho so va

tra két qua giai quyét tha tuc hanh

chinh giri hd so ddy da, hop 18

dén Vian phong Dang ky dét dai

Lanh dao Van phong Pang ky dat

dai truy cdp vao Cong dich vu | Lanh dao 0.5 Phiéu kiém soat
, | cong cua BO Tai nguyén va Moi Vian >~ | quy trinh giai quyét

Buéc . R Sy R . \ ngay N \

3 trrong (sau day goi la Cong Dich | phong lam ho so (kem theo
vu cong) thuc hién viéc phan | dang ky vide toan bo hé so cua
cong xir Iy ho so cho can bo thuc | dét dai i TTHC)
hién
Can bd dugc phan cong gidi | Can bg, 03 Thong bao/ Phiéu

.| quyét truy cép vao Cong Dich vu | vién chuc _ | kiém soat quy trinh
Buoc R L2 z. e , o ngay - z by
cong kiém tra, doi chi€u céc Vian : gidi quyét ho so

4 a A - ., . lam \ . .
thong tin trong ho so ddng ky cia |  phong vide (kem theo toan bo

nguoi su dung dat véi co so dir

Pang ky

hé so ciia TTHC)
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liéu dat dai hodc ho so luu trit tai
Vin phong Ping ky dat dai va
thuc hién cac cong viéc sau:

+ Truong hop céac thong tin chua
phu hop, chua chinh xéac thi goi
thong tin qua Cong dich vu cong
dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua tha tuc hanh chinh dé thong
béo cho nguoi sir dung dét hoan
thién, bd sung hd so.

+ Truong hop céac thong tin phu
hop, chinh xac thi gii ndi dung
thong tin thong qua Cong dich vu
cong dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua tha tuc hanh chinh dé
thong bao cho nguoi sir dung dat.
* Noi dung thong bao cho nguoi
sir dung dat cdc thong tin, gom:
(1) Ho so ding ky ciia nguoi sir
dung dat du diéu kién dé giai
quyét; (2) Nop cdc khodan phi, 1é
phi va cac khoan gia, phi khac
(néu cé, trong truong hop nhdn
két qua tai nha hodc nhan két qua
qua dich vu buu chinh cong ich);
(3) Nép bdan goéc Gidy chimg
nhin (Thoi han, dia diém nép);
(4) Viéc tra két qua chi duoc gidi
quyét khi nguoi sir dung dat da
hoan thanh cac khoan nghia vu
tai chinh.

Cén bo giai quyét cap nhat thong
tin thay d6i ciia ngudi sir dung dét
vio co so dit ligu dat dai/ Ho so
dia chinh

dat dai

Buwoéc

Thoi gian cho nguoi st dung dat
thanh toan cac khoan phi, 1¢ phi
(néu c).

Nop Ban gbc Gidy ching nhén
truc tiép hoac thong qua dich vu
buu chinh cong ich cho Vian
phong Pang ky dat dai.

(Khong tinh vao thoi gian giadi
quyét ho so)
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Sau khi nhan duoc ban goc Gidy
ching nhan do ngudi sir dung dat
ndp, can bo giai quyét kiém tra
viéc thuc hién thanh toan cac

Can bo Gidy ching nhan/
khoan phi, 1é phi va cac khoan .Aan Q,’ 1?1?/ ¢ g?g n ar,l
R S vién chuc 03 | Phieu ki€ém soat
i gia, phi khac (n€u c6) thong qua - . . £
Budc 2 . n L oamt s Vian ngay | quy trinh gidi quyét
Cong dich vu cong. Néu da hoan . : N .
6 . - N < phong lam | ho so (kem theo
thanh nghia vu tai chinh thi cén - , n e a2 ,
N ) 2 A bangky | viéc | toan by ho so cua
bd gidi quyet chuan bi hd so theo Jo
) . a X dat dai TTHC)
quy dinh va thuc hién in Giay
ching nhan mai, 1ap to trinh [anh
dao Vin phong ding ky déat dai
ky duyét
, Gidy ching nhan/
Lanh dao Van phong Pang ky dat | Lanh dao liy ¢ g’ilg t ar}
. LR , a1 A \ - 0,5 | Phieu kiém soat
Bué dai, kiém tra, ky duyét ho so, to | Van nod uv trinh eidi quvét
Y9 trinh cap Gidy chung nhan. phong g Y qky g‘ q“y
7 . s . N , | lam | ho so (kem theo
Trinh S& Tai nguyén va Moi | dang ky n e a2 .
fruon it dai viéc | toan bo ho so cua
& TTHC)
I3
anh dao |4y
Budc 50 Tai nga
Xem xét ky Gidy chirng nhan nguyén va g Y
8 e lam
Moi A
. viéce
truong
Gidy ching nhan/
1 1e A A 1A an \ Phiéu kiém soat
Chinh ly, cap nhat bién dong vao av trinh eidi quvit
hé so dia chinh, co s6 dit lidu dét Any TR slatquy
) A hoé so (kem theo
dai, scan ho so. . A7 A ,
2 £ v 1 A, A toan bo ho so cua
- Chuyén két qua két vé Trung
A1 , o 2, TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra cho o X .. )
w L A . Can b0, (Ket qua giai quyét
nguoi su dung dat. Pong thoi luu | , .
= 1A in oo | vienchac | 0,5 | TTHC duwoc ky so
A trir ho so TTHC dién tir trén Hé N . . o i
Budc Z N £ Van ngay | va luu trir trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC . : x T
9 ctia tinh phong lam | thong thong tin gidi
’ DPangky | viéc | quyet TTHC cua
dat dai tinh)

Truong hop ho so trude hodc
diang han: Xac nhan trén phﬁn
mém mdt ctra dién tir va thong
béo td chirc, c4 nhan dén nhan
két qua.

Gidy ching nhén/
Phiéu xin 18i/ Phiéu
kiém soat quy trinh
giai quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
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Buwdc
10

Tra két qua giai quyét thii tuc
hanh chinh cho ngudi st dung dat
theo hinh thirc ngudi sir dung dét
da lva chon (qua dich vu BCCI
hodc tryc tiép tai co quan tiép
nhan va tra két qua). Thu phi, 1&
phi (néu co).

Cong
chure, vién
chuc tiép
nhén hé so
tai Trung
tam Phuc
vu HCC

Gio
hanh
chinh

Gidy chirng nhan

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw duoc
trd vé tai khodn cia
16 chire, cd nhdn
nép hé so trén cong

DVC, hé théng
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugce giao xur ly c6 trach nhiém gui thong béo
hodc vén ban xin 15i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thure hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh

chinh

10 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi su
dung dat thuc hién nghia vu tai chinh
khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho

50)

16.3.2. Doi v6i ho gia dinh, ca nhan
16.3.2.1. Truong hop xic nhin thay d6i vao Gidy chirng nhan da cap

Trinh
tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém

thue hién

Thoi
gian
thue
hién

Két qua/san
ph?lm

Budc

Nguoi str dung dat ndp hd so truc
tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.kontum.gov.vn
Nhap thong tin Pon ding ky bién
dong dat dai, tai san gin lién voi dat
(Pon dang ky) va kiém tra thong
tin cong dan qua Co so dir li¢u
Qudc gia vé dan cu.

+ Truong hop 1: Néu xéac thuc
thanh cong thi luu thong tin BDon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh cong thi Hé thong
thong béo cho nguoi sir dung dat dé
cap nhat lai thong tin trén Pon

Nguoi
dung dat

su
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dang ky.

- Pinh kém ho so: Ban chup hoac
ban quét (scan) Gidy ching nhan
da cap (ndi dung thong tin phai day
da, rd rang, chinh xac nhu ban
200);

- Chon phuong thire gui ban gbc
Gidy chimg nhan va nhan két qua
thuc hi€n thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich hodc
tryc tiép tai Co quan tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Chon xac nhan thay dbi vao Gidy
ching dd cip hoic cap moi Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu nha & va tai san khac
gén lién voi dat.

- Chon gui hd so: Chi nhanh Vin
phong Piang ky dat dai dé tiép
nhan, giai quyét ho so.

Budc

Nhén vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so cia ngudi st
dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.vn
¢6 trach nhiém kiém tra thong tin
ho so va thong bao qua tai khoan
trén Codng Dich vu céng qudc gia,
hodc hom thu dién tt, hodc tin nhin
SMS cho nguoi st dung dét, cu thé
nhu sau:

- Truong hop 1: Hb so khong dat
yéu cau, can bo théng bao 13 1y do
tir chbi ho so.

- Trudng hop 2: Ho so chua day du,
chua hgp 1€, can bo giri thong béo
bd sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

Truong hop 3: HO so day du, hop
18, can bo tiép nhan ho so va gui
Phiéu tiép nhan va tra két qua

Pbi voi truong hop hd so diy du,
hop 1¢, can bd tiép nhan hd so va

Cong chure,
vién chirc
tiép nhan
hd so tai

TTPVHCC

hoac Bo
phan tiép
nhan va tra
két qua cta
cap huyén

0,5
ngay
lam
viéc

Gidy tiép nhéan
hd so va hen tra
két qua (kém
theo toan bd hd
so cua TTHC)
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tra két qua giai quyét thu tyc hanh
chinh guri h6 so day du, hop 1¢ dén
Chi nhanh Vin phong Ding ky dét
dai

Budc

Lanh dao Chi nhanh Van phong
Ping ky dat dai truy cip vao Cong
dich vu cong cta Bo Tai nguyén va
Moi trudng (sau ddy goi 1a Cong
Dich vu cong) thuc hién viéc phan
cong xir 1y hd so cho can bo thuc
hién

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

0,5
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh gidi
quyét ho so (kém
theo toan bé hé
so cua TTHC)

Budc

Cén bo duoc phan cong giai quyét
truy cdp vao Cong Dich vu cong
kiém tra, ddi chiéu cac théng tin
trong hd so dang ky cua nguoi st
dung dit voi co so dir liéu dat dai
hogc hd so luu trit tai Chi nhanh
Vin phong Dang ky dat dai va thuc
hién cac cong viéc sau:

+ Truong hop cac thong tin chua
phu hogp, chua chinh xac thi goi
thong tin qua Cdng dich vu cong
dén Bo phéan tiép nhan va tra két
quéa thi tuc hanh chinh dé thong
bao cho ngudi str dung dat hoan
thién, bd sung hd so.

+ Truong hop céc thong tin phu
hop, chinh x4c thi gi ndi dung
thong tin thong qua Cong dich vu
cong dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua thi tuc hanh chinh dé théng
bao cho ngudi sir dung dat.

* Noi dung thong bao cho nguoi su
dung ddt cdc thong tin, gom: (1)
Ho so dang ky ciia nguoi sir dung
dat aui diéu kién dé gidi quyét; (2)
Nop cac khoan phi, Ié phi va cdc
khoan gid, phi khdc (néu cé, trong
truong hop nhdn két qud tai nha
hodic nhdn két qua qua dich vu buu
chinh céng ich); (3) Nép ban goc
Gidy chitng nhdn (Thoi han, dia
diém ndp), (4) Viéc tra két qua chi
duge giai quyét khi nguoi sir dung

Can bo,
vién chirc
Chi nhanh
Van phong
Pang ky
dat dai

03
ngay

viéc

Thong bao/
Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét ho so (kém
theo toan bé ho
so cua TTHC)
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ddt da hoan thanh cdc khodn nghia
vu tai chinh.

Céan bo giai quyét cap nhat thong
tin thay d6i cua ngudi st dung dat
vao co s¢ dit lidu dét dai/ Ho so dia
chinh

Thoi gian chd ngudi st dung dat
thanh toan cac khoan phi, 1¢ phi
(néu cb).

Nop Ban gbc Gidy chimg nhan truc

Blg(rc tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich cho Chi nhanhVan
phong Ping ky dat dai.
(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so)
Sau khi nhin dugc ban goc Gidy
ching nhin do ngudi sir dung dat
nop, can bo giai quyét kiém tra viéc
thuc hién thanh todn cac khoan phi, Gid chim
1& phi va cic khoan gi4, phi khic | Can bo, & o8
L, R 2 ) o , nhan/ Phiéu
(néu co6) thong qua Cong dich vu | vién chirc 02 Kidm  sodt qu
Bude | cong. Néu di hoan thanh nghia vu | Chinhanh | ngay | . d A’y
1, ., N as £ - . - trinh giai quyét
6 tai chinh thi can bd gidi quyét | Van phong | lam N .
PR . . - , .. | h0 so (kem theo
chuan bi ho so theo quy dinh va | Dang ky viéc . .2
A A 2. A I toan bo ho so
thuc hién xac nhan thay doi trén dat dai ,
A , N , cua TTHC)
Giay chung nhan, in ndi dung xac
nhan trén Gidy chimg nhan dé trinh
lanh dao Chi nhanhVan phong
dang ky dat dai ky duyét
Giay ching
Lanh dao nhan/  Phiéu
_ , 0,5 R .

Bué Chi nhanh nod ki€ém soat quy
U9 | Kidm tra, ky duyét ho so Van phong g Y | trinh gidi quyét
7 < ;24 lam A \

dang ky dat .. | ho so (kem theo
) viée . P
dai ; toan bo ho so
cua TTHC)
Chinh 1y, cip nhét bién dong vao Giay chung
hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat | Céan bo, nhén/ Phiéu
dai, scan ho so. vién chirc 0,5 kiém soat quy

Bude | Chuyén két qua dén Trung tdm | Chinhanh | ngay | trinh giai quyét
8 Phuyc vy hanh chinh cong tinh hodc | Van phong | 1am | hd so (kém theo

Bo phan tiép nhan va tra két qua | Pangky viée toan bé ho so
cta cap huyén. Dong thoi luu triv | dat dai cua TTHC)

hd so TTHC dién tt trén Hé théng
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thong tin giai quyét TTHC cua tinh.

Truong hop ho so trude hodc dung
han: Xac nhan trén phﬁn mém mot
ctra dién tur va thong bao td churc,
c4 nhan dén nhan két qua.

Giay ching
Cong chue, nhan
vién chire (Két qua gidi
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh | tiép nhan quyét THCC
chinh cho ngudi st dung ’dét theo | ho so tai Gid di?n twr duoc tra
Budce | hinh thirc nguoi st dung dat da lya | TTPVHCC hanh V(? tai khoan cua
9 chon (qua dich vu BCCI hodc tryc | hodc Bo hinh to chd"c:, ca nhdn
tiép tai co quan tiép nhén va tra két | phan tiép cin nop ho so trén
qua). Thu phi, 18 phi (néu co). nhan va tra cong DVC, hé
két qua cia thong théng tin
cap huyén gidi quyét TTHC

tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugce giao xur ly c6 trach nhiém gui thong béo
hodc van ban xin 16i dén td chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong @6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thire hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

07 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi sw
Téng thoi gian giai quyét tha tuc hanh | dung ddt thuc hién nghia vu tai chinh
chinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho
50)

16.3.2.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhin do trang IV Gidy chirng nhan
khong con dong dé xac nhan thay d6i

Trinh Trach | Thoi
tu e n o nhiém | gian £ N 2
thure NoOi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hién hién
Ngudi st at nop ho so t :
, glf(ﬂ sur dung da nop 0 SO ruF Nauoi
Bwéce | tuyén tai dia chi: sit dun
1 https://dichvucong.kontum.gov.vn de{t £
Nhép théng tin Pon ding ky bién
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dong dat dai, tai san gan lién v6i dat
(Pon dang ky) va kiém tra thong tin
cong dan qua Co s& dir liéu Quéc
gia vé dan cu.

+ Truong hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh cong thi Hé théng
thong bao cho ngudi sir dung dat dé
cap nhat lai thong tin trén DPon dang
ky.

- Pinh kém hd so: Ban chup hodc
ban quét (scan) Gidy ching nhan da
cap (noi dung thong tin phai day du,
r rang, chinh x4c nhu ban gdc);

- Chon phuong thirc gtri ban gbc
Gidy chting nhan va nhan két qua
thyc hién thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh céng ich hodc
tryc tiép tai Co quan tiép nhan h so
va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Chon xac nhan thay d6i vao Gidy
ching da cip hoic cap méi Gidy
chung nhin quyén st dung dit,
quyén sé hiru nha & va tai san khac
gin lién voi dat.

- Chon giri hd so: Chi nhanh Vin
phong Dang ky dat dai dé tiép nhan,
giai quyét ho so.

Buéc

Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhin hd so cua nguoi sir
dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.vn
c6 trach nhiém kiém tra thong tin hd
so va thong bdo qua tai khoan trén
Cong Dich vu cong qudc gia, hoic
hom thu dién ttt, hodc tin nhin SMS
cho nguoi st dung dét, cu thé nhu
sau:

- Trudng hop 1: H) so khong dat
yéu cau, can bo thong bao rd 1y do

Cong
chuec,
vién
chtrc
tiép
nhan ho
SO tai
TTPVH
CC hoac
B phan
tiép
nhan va
tra két

0,5
ngay
lam
viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qué (kem theo toan
b0 hd so cua
TTHC)
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tur cho1 ho so.

qua cua

- Trudng hop 2: Ho so chua ddy du, cap

chua hop 1€, can bd gt thong bao | huyén

bd sung, hoan thién hd so theo quy

dinh.

Truong hop 3: HO so day du, hop

1€, can bo tiép nhan hd so va gui

Phiéu tiép nhan va tra két qua

Dbi v6i trudng hop ho so day du,

hop 1€, can bd tiép nhén ho so va tra

két qua giai quyét thu tuc hanh

chinh giri hd so day du, hop 1& dén

Chi nhanh Vin phong Pang ky dét

dai

Lanh dao Chi nhanh Van phong | Lanh

Ding ky dat dai truy cap vao Cong | dao Chi 0.5 Phiéu kiém soé}t
, | dich vu cong ctia B6 Tai nguyén va | nhanh "~ | quy trinh giai quyét

Budc ae ~ R B ngay |, \

3 Mo1 truonAg (sau day. ig()l lil Cor}g Va‘n lam ho‘ SO ) (ke}m Zh€90
Dich vu cong) thuc hién viéc phan | phong .. | toan by ho so cua
cong xir 1y hd so cho can bd thuc | ding ky VIEC THC)
hién dat dai
Céan bd dugc phan cong giai quyét
truy cép vao Cong Dich vu cong
kiém tra, ddi chiéu cac thong tin
trong hd so diang ky cua ngudi s
dung dat v6i co s dir liéu dat dai
hogc hd so luu trit tai Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai va thuc
hién cac cong viéc sau: Can bg,

+ Truong hop cac thong tin chua | vién
phu hop, chua chinh xac thi géi| chuc Thong bao/ Phiéu
n . 2 . A . 02 2 , .
, | thong tin qua Cong dich vu cong Chi .| kiém soat quy trinh
Buéc £ A LA i K AN 21 R X . ngay A A

4 deén B phan tiép nhe_1?n vatrakétqua | nhéanh lam | 814 quyet ho so
tht tuc hanh chinh dé thong bdo cho |  Van .. | (kém theo toan bo
ngudi st dung dat hoan thién, bd | phong VI hé sorciia T THC)
sung hd so. Pang ky
+ Truong hop cic thong tin phu | dat dai

hop, chinh xéac thi giri ndi dung
thong tin thong qua Céng dich vu
cong dén BO phan tiép nhan va tra
két qua tha tuc hanh chinh dé thong
bao cho nguoi sir dung dat.

* Noi dung thong bao cho nguoi s
dung ddt céc théng tin, gom: (1) Ho
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so dang ky ciia nguoi sie dung dat
i diéu kién dé gidi quyét; (2) Nop
cdc khoan phi, 1¢ phi va cac khoan
gid, phi khdc (néu c6, trong trirong
hop nhdan két qua tai nha hodac nhan
két qud qua dich vu bwu chinh cong
ich); (3) Nép ban goc Gidy chimg
nhén (Thoi han, dia diém ndp); (4)
Viéc tra két qua chi dwoc gidi quyét
khi nguoi sit dung dat da hodn
thanh cac khodan nghia vu tai chinh.
Cén bo giai quyét cap nhat thong tin
thay d6i cua ngudi st dung dat vao
co so dir lidu dat dai/ Ho so dia
chinh

Thoi gian chd ngudi st dung dat
thanh todn cac khoan phi, 1€ phi
(néu cb).

Nop Ban gbc Gidy chung nhén truc

Blg(rc tiép hodc thong qua dich vu buu

chinh cong ich cho Chi nhanh Van

phong Ping ky dat dai.

(Khong tinh vao thoi gian gidi

quyét ho so)

Sau khi nhin dwoc ban gbc Gidy

cIAlung’nhaAn do ngugl Slf dung <‘iAat Cién bo.

ndp, can b gidi quyet kiém tra viéc vien

thyc hién thanh toan cac khoan phi, chite Giéy chimg nhén/

1€ phi va cac khoan gid, phi khac Chi 02 |Phiéu kiém soat
Bude | (néu co) thong qua Cong dich vu , ngdy | quy trinh giai quyét

A L oax 1 s . . nhénh - X .

6 cong. Néu da hoan thanh nghia vu Vin lam | ho so (kem theo
tai chinh thi can bo giai quyét chuan hon viée | toan bg hé so ciia
bi ho so theo quy dinh va thyc hién Bpén 1% , TTHC)
in Giéy ching nhidn mdi, lap to dét%iaiy
trinh 1anh dao Chi nhanh Van
phong ding ky dat dai ky duyét

Lanh % , .
Lanh dao Chi nhanh Van phong | dao Chi Gli}/ Chl%’?g nharrl/
< s eA. 4c 1R , n , 01 | Phieu ki€ém soat
, | Bang ky dat dai, kiém tra, ky duyét | nhanh . . iy £
Budce | » NS , . 3 ngdy | quy trinh giai quyét
ho so, to trinh cap Giay ching nhan. | Van : X .

07 2 LA < . B . lam | hO so (kem theo

Chuyén ho so t61 Van phong Pang | phong n « LA A ,
Y - , | viéc | toan bo ho so cua
ky dat dai dang ky

dat dai

TTHC)
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Lanh

dao Vin 0,5 |Phiéu kiém soat
Budc Tiép nhan hd so tir Chi nhanh phan | 7| ngay | quy trinh giai quyét
R 1A " phong N A i
08 | cong cho can bd thuc hién . , | lam |ho so (kém theo
bang ky viéc | toan bo hod so)
dat dai - -
A 2 A . L Can bé, e ,
Thuc hién thdm tra ho so, in Giay vien Giay chung
chung nhéan trinh lanh dao Van , 02 | nhan/Phiéu  kiém
, . - e xe n . chuc . . . .
Budc | phong Dang ky dat dai phé duyét. N ngay | soat quy trinh giai
\ A A £ ‘s Van \ A A \
09 | Truong hop yéu cau cap mdoi GCN . lam | quyét ho so (kém
N . . phong - 1A
dong thoi tham muu ban hanh Pang ky viéc | theo toan bd ho so
Quy¢t dinh thu héi GCN da cap 4t dai cua TTHC)
- Ky Giy chimg nhan Lanlt 0"5 Gl?y " Chl.I;ng
. 9 , L. 2 .. | dao Van | ngay | nhan/Phiéu  kiém
Budce | - Van thu dong dau, vao so theo doi hon am | sodt quv trinh widi
10 | hd so va chuyén cho Chinhanh Van | P 008 | M0 AUy &
hone dine k¢ dat dai bPang ky | viéc | quyét ho so (kém
phong dang ky ’ dét dai theo toan bd hd so)
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s dir liéu dét dai, Gidy ching nhan/
scan hd so. Phiéu xin 18i/ Phiéu
Chuyén két qua dén Trung tam | Cén bo, kiém soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh Cong |  vién giai quyét hd so
chirc, vién chic tiép nhan hd so tai | chuc 01 (kem theo toan bo
.| TTPVHCC hoic B9 phan tiép nhan | Chi .| h6 so ciia TTHC)
Buéc \ L 1A . J4 A by , ngay £ T £
1 va tra két qua cua cap huyén. Pong | nhanh lam (Ket qua giai quyet
thoi luu trit hé so TTHC dién tirtrén | Van vise | TTHC duoc ky 56
Hé théng thong tin giai quyét | phong i va luu tri trén Hé
TTHC cua tinh. Pang ky théng thong tin gidi
Trudng hop ho so trudc hodc dung | dét dai quyét TTHC cia
han: Xac nhan trén phﬁn mém mot tinh)
ctra dién tur va thong bao td churc,
c4 nhan dén nhan két qua.
Cong Gidy ching nhan
chuec, (Két qua gidi quyét
vién THCC dién tir duwoc
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh | chtc trd vé tai khodn ciia
chinh cho nguoi s dung dat theo tiép Gio 16 chirc, cd nhdn
Budce | hinh thirc nguoi st dung dat da lya | nhan hd hanh nop hé so trén C(fng
12 chon (qua dich vu BCCI hoac truc | so tai chinh DVC, hé théng
tip tai co quan tiép nhan va tra két | TTPVH théng tin gidi quyét
qué). Thu phi, 1& phi (néu co). CC hodc TTHC tinh)
B6 phéan
tiép

nhan va
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tra két
qua cua
cap
huyén

Trudng hop ho so qua han: Chiam nhat mot ngdy 1am viée trudc ngay hét han, cong
churc, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xtr Iy c6 trach nhiém guri thong béo
hodc vin ban xin 18i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhén), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thire hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

10 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi su
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh | dung ddt thuc hién nghia vu tai chinh

chinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho
50)
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Quy trinh s6 17:
Thii tuc: CAp ddi Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &
va tai san Khéc gin lién véi dat. Ma TTHC: 1.004199.000.00.00.H34
17.1. i vé6i to chire

T:‘;“‘ Trach Til::
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san phim
thue . thuc
N thuc hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chic, cad nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan
ang ky trén Coéng D . Y )
dang ,y rer} Cong OVCQ? Cong churec, Giay tiép nhan ho so
(Luu y: Truong hop uy quyén A , . , £
e . .. , , vién chuc va hen tra keét
thi dang ky tai khoan cua| ., . Y S
.. A tiép nhan 0,5 | quad/phiéu yéu cau bo
Buge | 8101 quye‘n) ' hésotai | ngdy |sung hoan thién hd
1.2. S0 héa ho so TTHC: N < £ N \
01 2 ~ ten an oo | Trungtdm | lam |so/phiéu kiém soat
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua o \ Zo1a
L N Phuc vu viéc | quy trinh gidi quyét ho
cac thanh phan ho so. . , . « g
. s X x hanh chinh so (kem theo toan bo
+ Phan loai thanh phan hé so . A
A X, cong ho so)
can so0 hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Chuyén hd so dén Vian phong
Ding ky dét dai.
Lanh dao 0,5 | Phiéu kiém soat quy
Budée A A Y Vin phong | ngay | trinh giai quyét ho so
Ph 1 .
02 an cong xu ly Pangky | lam | (kém theo toan bé hé
dat dai viéc | so ctia TTHC)
Iq(wnl tra tinh day dua hop 1€ Dy thio Van ban
cua ho so: . X s A
Truong hop hd so chua da huéng din/xdc nhan
| TUONE NOP MO SO CATA Gy g | hd so/Du thio Quyét
du theo quy dinh thi c6 van ban n , 03 . Ae s "%
. . x oA 1A 2 | vién churc .| dinh thu hoi/in Giay
Buéc | hudng dan ngudi ndp ho so bo B . ngay , R £
. . A , Vén phong | ching nhan/Phiéu
03 | sung (thoi gian khong qua 03 - , lam 2 . .
N Pang ky .. | kiém soat quy trinh
ngay lam viéc). I viéc | ... £, 1A \
. A X 4 dat dai gidi quyet ho so (kem
- Truong hop ho so day du theo a2 .
uy dinh thi thuc hién cac con theo toan bj h6 so ciia
qu g S ¥ g TTHC)
viéc sau:
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Thuc hién nghiép vu vé dang
ky bién dong, chinh 1y ho so
dia chinh,co s dir lidu dat dai,
in Gidy chimg nhan; Dong thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu hoi GCN di cip.

T& trinh/ Gidy ching

Lanh dao 01 . N h
. , A 1A 2 s . . . | nhan/Phiéu kiém soat
Buéc | Ky duyét ho so chuyén lanh | Van phong | ngay . LM
1 ek . n - , : quy trinh giai quyét ho
04 | dao S¢ ky Giay chirng nhan. bang ky lam . .
4t dai vide so (kem theo toan bo
™| h6 so ciia TTHC)
Lanh dao
- Iiy G1a,y chu’nAg nh?n;’Chuyer} So :Fal ‘ Gidy chimg
Giay chung nhan da ky cho bd | nguyénva | 01 . Az ,
, N " . nhan/Phiéu kiém soat
Buwée | phan Van thu. Moi ngay . £ 1A
< . % s A \ N quy trinh gidi quyét ho
05 |- Van thu dong dau, vao s6| truong/ lam . .
~: 1A \ 2 A .. | SO (kem theo toan bo
theo doi ho so va chuyén cho Can bo, viéc R ,
< \ < , ) ho so cua TTHC)
Vén phong dang ky. Van thu
thuc hién.
e Gty _cing
o guyen v & nhén/Phiéu kiém soat
thy hicn: uy trinh gidi quyét hd
- Quét (scan) toan bd hd so dé quy . gatq y .
oA g 1eA so (kem theo toan bo
Iuu trir trén co s& dir li€u; N ,
LS s A A ho so cua TTHC)
- Chuyén két qua két vé Trung 1 £ L £
- \ , n ;. .| Canbg, (Ket qua giai quyeét
Tam hanh chinh cong dé tra e ] 01 Lox
B e £ A vién chirc . TTHC dwoc ky so va
Buéc | cho nguoi st dung dat. BDong Van phone | "8 | L trit trén HE thén
06 | thoi luu trir hd so TTHC dién | oo PIODE | gy | fiw 1 frem Bie fhong
A A 1 A A C . Pang ky . thong tin giai quyét
tur trén HE thong thong tin giai 4t dai VIEC | e i tin )
quyét TTHC cua tinh. arcal cua fn
- Truémg h()’p’ ho s? truf'wc hO?C Gidy chimg
ding han: Xac nhan trén phan R A oaxe X
A N nhan/Phiéu xin 101 va
mém mot cura dién tir va thong hen lai neiv fra két
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan C 53y
£ ) qua.
két qua.
Céng chitc, G1a¥ qchu:ng Anh.@tn
o , quyeén su dung dat
vién chirc ’ .. i
’ q tiép nhan (Ket qua giai quyét
, | Tra két qua cho to chuc, ca X i Gio | THCC dién tw dwoc
Buéde | A ho so tai . Sy
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy - hanh | tra vé tai khoan cua to
07 ) L, Trung tam ] , A . A
dinh (néu co). chinh | chirc, ca nhdan nop ho
Phuc vu .z B
. , so trén cong DVC, hé
hanh chinh hé o ;i o
cong tinh ong thong tin gidi

quyét TTHC tinh)
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Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chuc phong chuyén mon dugc giao xtr Iy ¢o trach nhi¢m guri thong bao hodc
van ban xin 151 dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho cdn bé cia don vi lam viéc tai Trung
1Gm/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong quda mot lcfn). Cap nhat ho so trén phﬁn mém mot cira

dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

17.2. P6i véi ho gia dinh, c4 nhan

Trinh Trach T.hm
tw Noi dung cong viéc nhiém thye | 500 Két qué/san phim
thue 0 g cong vi¢ iﬁén ! thue q p
hién : hién
1.1. Kiém tra, xdc thue tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chtre. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng
din diang ky trén Cong . ,
DVCQG. (Luu 3 Truong | SO0 e
, 2 , | vién chuc
hop uy quyén thi dang ky tai | .. Y
L, o . A tiép nhan ho 2 s
khoan cua nguoi uy quyén). <o tai Trun 0,5 | Giay tiép nhan ho so
Bude | 1.2. S6 héa hd so TTHC: | o &1 ngay |va hen tra két qua
R < tin a.n_ .. | tam Phuc vu : . R
01 + Kiém tra dir liéu dién tu R lam | (kém theo toan bd ho
, , \ b A HCC/Bo A
cua cac thanh phan ho so. . viéc | s0)
+ Phan loai thanh phan ho so phan
A Aol TN&TKQ
can so hoa. A huven
+ Scan hoac sao chup et
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vian phong PBang ky dat dai.
Lanhdao |5 | phigu kidm soét qu
Buge | LA deo Chil nhénh Van | Chinhanh | S| oS CE T e
0 plgong Dang ky dat dai xu 1y Vvan phrong lam | (kém theo toan bo hd
ho so bang ky dat o
] viéc | s0)
dai
Buge | - Kiem tra tinh daydahoplé| Canbo, 2,5 | Phiéu kiém soat quy
53 €| caahd so vién chirc ngdy | trinh giai quyét ho so
- Thyc hién nghi€¢p vu | Chinhénh lam | (kém theo toan bd hd
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chuyén mén vé cap doi Gidy | Vian phong | viéc | so)
ching nhan; trinh 1anh dao | Pang ky dat
Chi nhanh ky duy¢t. dai
Lanh dao Chi nhénh kiém | Lanh dao g ,
. A ., 0,5 | Phicu kiém soat quy
Bugc | I duyethoso Chinhach 1oy | winh gii quyét bé so
Chuyén hd so cho Vin | Vin phong g Y . gl q y X LA
04 . g ke 4 5 . .2 | lam | (kém theo toan bd ho
phong Dang ky dat dai Dang ky dat A
. viéc | sO)
dai
| Tiép nhan hd so tir Chi Lvanh d‘ao 0,\5 P%neu ,lil.em s?at ‘Aquy
Budc , N , . .| Vanphong | ngay | trinh gidi quyet ho so
nhanh phan cong cho can b | __ A N ) C A A
05 o bang ky dat | lam | (kém theo toan bd ho
thuc hién ] A
dai viéc | s0)
Thuc hién tham tra ho so, in
Giay (ihu’ng‘ nhan vtrmh ’lanAh Cién b6, Gidy chimg
dao Van phong Pang ky dat A , 01 ~ A1z .
i ) R R . vién chuc . nhan/Phiéu kiém soat
Budce | dai phé duyét Truong hop B . ngay . £ oA
A X & . \ Van phong : quy trinh giai quyét ho
06 | yéu cau cap mdoi GCN dong | . A lam . S
.. . bang ky dat o so (kém theo toan bd
thoi tham muu ban hanh dai viéc 1 so ciia TTH Q)
Quyét dinh thu hdi GCN da
cp.
- K}j giay ch@g nlgan. | Lanh dao 01 Gl'ily L chu’n’g
, | - Van thu dong dau, vao so . K . nhan/Phiéu kiém soat
Buéc o2 . 2 Vian phong | ngay . I
07 theo d6i ho so va chuyén cho Dane kv dat | 1am | T trinh giai quyét ho
Chi nhanh Van phong dang s A so (kém theo toan bo
i dai viéc X
ky. ho s0)
Vao s6 theo ddi, Scan hod so
dé luu trit co s dit ligu dét
dai.
huyén két két qua vé _
¢ uyenA e ket qud ‘Ve Phiéu kiém soat quy
Trung tdm phuc vu hanh .\ L1 A
, A g A trinh gidi quyéet ho so
chinh cong hodc B{ phan L . R
tiéo nhan va trd két qua Can bg, (kém theo toan bd ho
;p C N ‘Aq | vién chirc 0,5 |socua TTHC)

Bu bong thoi luu trit ho so Chi nhanh N (Két L. 5
Y9¢ | TTHC dién tir trén Hé théng | 1 1 an | N8AY | (Rel qua giat quyet
08 n . P Vian phong lam | TTHC duwoc ky so va

thong tin giai quyet TTHC | __ A o N e X
o bang ky dat | viéc | luu trir trén Hé thong

cua tinh. dai théng tin gidi quyét

Truong hop ho so trude TTHgC ciia fn h) 4

hodc dung han: Xac nhan

trén phén mém mét cira dién

tir va thong béo to chirc, ca

nhan dén nhan két qua.

Bude | Tra két qua cho to chirc, ca | Cong chire, | Gid | Gidy chimg nhan
09 | nhan va thu I¢ phi theo quy | vién chic hanh | (Két qua gidi quyét
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dinh (néu co). chinh | THCC dién tir duwoc

tra vé tai khoadn cua to

tiép nhan ho
so tai Trung

tam Phuc vu chire, ca nhan nop ho

HCC/Bo SO trén céng DVC, hé
phan thong théng tin gidi
TN&TKQ quyét TTHC tinh)

cap huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy ¢ trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 15i dén t6 chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mot ldn). Cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: | 07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18.

Thii tuc: Pinh chinh Gidy chimg nhin di cip. Mi s6 hd so TTHC:
1.004193.000.00.00.H34
14.1. Doi véi to chirc.

Trinh , Thoi
tw Trach ian
‘ Noi dung cong viéc nhiém thuce g Két qué/san phim
thuc hién thuc
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td6 chuc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac N A 1A \
. X e s A n , Giay ti€ép nhan ho so va
huéng dan dang ky trén | Cong chtrc, .1 X \ 1A
2 , o , hen tra két qua/phicéu
Cong DVCQG. (Luu y:| viénchuc A A 12 \
. , p |k A 1A yéu cau bd sung hoan
Truong hop uy quyén thi | tiépnhan ho | 0,5 a1 A A1z
. - L g , . . thién ho so/phiéu kiém
Bwéc | dang ky tai khoan cua | sotai Trung | ngay , . z
s p . - soat quy trinh giai quyét
01 | nguoi uy quyén). tam Phuc vu | lam hé s0 (kém theo toan b
1.2. S6 héa hé so TTHC: | hanh chinh | viéc | -
R ~ tn aia o A ho so)
+ Kiém tra dir li€u dién tur cong A g .
. . XA Ho so duoc so hoa tai
cua cac thanh phan ho so. bude tiép nha
A . \ X X uoc liep nnan
+ Phan loai thanh phan ho P 1K
so can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liu dé chuyén




114

cho bd phan xur ly.
- Chuyén hé so dén Vin
phong Ping ky dét dai

- Tiép nhan ho so tir Trung

tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buéc | cong tinh; Vin phong | ngdy |trinh giai quyét ho so
02 |- Kiém tra, xr 1y ho so va | Pang ky dat | 1am | (kém theo toan b ho so
phan cong cho Céan bd, dai viéc | cua TTHC)
vién churc thuc hién
- Kiém tra tinh ddy du hop
1& ctia hd so hoan chinh hd
so theo quy dinh.
-Kiém tra, 1ap bién ban két
luan v& ndi dung va
nguyén nhan sai sot; 1ap hd
so trinh co quan c6 tham
quyén thyc hién dinh chinh
vao Gidy chiémg nhén, Lap bién ban/ Xac nhan
Gidy chirng nhan quyén so LA ho so/ Td trinh/ Dy thao
N . - - i Can bo , 4.5 Lo '
hiru nha ¢, Gidy ching o , X Quyéet dinh thu héi /in
. A A e opm A vién chirc | ngay ¥ . N .;
Buwéc | nhan quyén s¢ hitu cong B . - Giay chiing nhan/ Phiéu
. . . %z | Vanphong | lam 2 ; .
03 | trinh xdy dung da cap c6 | . . X n kiém soat quy trinh giai
. 1A bang ky dat | viéc PR .
sai sot; Chinh Iy ndi dung ) quyet ho so (kem theo
c \ A . p dai \ a A )
sai sOt vao ho so dia chinh, toan bo ho so cua
co s& dir lidu dat dai; TTHC)
Truong hgp nguoi sir dung
dat co6 nhu cau cap méi
Gidy ching nhan thi in méi
gidy ching nhan dong thoi
du thao Quyét dinh thu hoi
GCN da cap.
Trinh 1anh dao Van phong
Ding ky dét dai phé duyét.
oy | To trinh/ Dy tho Quyét
Ko duvét hd so chuvéy | Lanhdao | | dinh thu hdéi / Giay
Buge | 0 WY N0 SO CMUYCN | shong | Y | chimg nhan/ Phiéu kiém
lanh dao S& ky Giay chung | . Y lam , . e £
04 nhan bang ky dat vide soat quy trinh giadi quyét
- dai " | ho so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)
- Ky Gidy chimg nhén;| Lénh dao Phiéu kiém soat quy
A <A , A 5 N\ e 02 \ co. A A
Bude Chuyén Giay chiing nhan So Tai nod trinh gidi quyét hd so;
da ky chobd phén Van thu. | nguyén va g Y Gidy chimg nhan (kém
05 < . A R A \ lam N Py )
- Van thu dong dau, vao s6 | Mdi truong/ vide theo toan by ho so cua
theo ddi hd so va chuyén | Can b, Vin i TTHC)
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cho Van phong dang ky. thu thuc
hién.
Tiép nhan két qua tir Van
thu S& Tai nguyén va Moi
treong thuc hién:
- Quét (scan) toan bo ho so
dé luu trit trén co so dit | Can bo,
liéu; vién churc
- Chuyén két qua két vé | Vin phong .z X
. ay chirng nhan/Phié
Trung tdm hanh chinh | Pangky dat | 0,5 G‘1ay:(': u:‘n & an/ 1?11
n ' e . . xin 101 va hen lai ngay
, | cong dé tra cho nguoi st dai ngay L 1A \ Py
Budc L A . N : tra két qua/ Phicu kiém
06 dung dat. Bong thoi luu trir lam sodt quv trinh oidi quvit
hé so TTHC dién tir trén vige | oo duy tRA Sl qUYe
N X . ) ho so (kem theo toan bo
Hé¢ thong thong tin giai hé so ciia TTHC)
quyét TTHC cua tinh.
- Trudng hop ho so trus
vruorrlg op ho S,U rucjc Cén bo.
hodc dung han: Xac nhan o ,
A A A ne vién chirc
tréen phan mem mot cua B .
A ie A . .z | Van phong
dién tor va thong bao to Dine k¢ dat
chire, c4 nhan dén nhan két %iaiy
qua.
Giay chig nhan quyén
1 dung dat
Cong chuc, su;ung ? £
o , (Ket qua giai quyét
vién chirc o .
4k , 2., ok o x .. | THCC dién tir dwoc tra
, | Tra két qua cho t0 chtrc, ¢4 | ti€p nhan ho | Gio 3. ..,
Buéc A s A . . vé tai khoan cua to chirc,
nhan va thu phi, 1€ phi theo | so tai Trung | hanh e .
07 ) L R , ca nhan nop ho so trén
quy dinh (néu co). tam Phuc vu | chinh cine DVC  hé  thén
hanh chinh tho”;ftgg tin ) gid.i c]uye:gtr
ong tinh .
cong i TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
churc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy ¢ trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qud mot ldn). Cap nhat hd so trén phﬁn mém

mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: | 10 ngay lam vige

18.2. Pdi véi hd gia dinh, c4 nhén
18.2.1. Truong hop Gidy chirng nhan do S& Tai nguyén va Méi truwong cap
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Trinh Thoi
tltll;_l;’c Noi dung cong viéc Tl;::l llllliléflm flﬁrl; Két qua/san pham
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chtrc. Trudng hop
td chuc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
Truong hop uy quyén thi | Cong chirc,
ding ky tai khodn ciia | vién chuc tiép Gidy tiép nhan hd so
ngueoi 1y quyén,). nhan hdsotai | 0,5 |va hen tra két qua
Budéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: Trung tam ngay | (kém theo toan bd hd
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir Phuc vu lam | so cia TTHC)
cua cac thanh phﬁn hd so. | HCC/Bo phan | viéc Ho so duoc s6 héa tai
+ Phan loai thanh phan ho | TN&TKQ cip buée tiép nhdn
so can s6 hoa. huyén
+ Scan hodc sao chuyp
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
+ Ky s6 tai liu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai
| Tiép nhan ho so tir bo phan Lénl} dao g:hi o,; P?iéu klem s?ét quy
Budc N R - nhénh Van ngay | trinh giai quyét ho so
mot cua cap huyén phan . . : . A
02 cong cén bé xit 1§ hd s phong Pang lam | (kém theo toan bd ho
i ky dat dai viéc | so cia TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop
1é cuia hd so
- Kiém tra , 1ap bién ban
ket ludn vé noi dung va | o e |05 |
nguyén nhan sai x6t; chinh hite Chi .| Phieu kiém soat quy
Buwéce | Iy ndi dung sai xot vao © ’uc vl ngay trinh gidi quyét ho so
A . A 1A . nhénh Van lam . AR
03 | Giay chung nhan ho so dia hone Di .. | (kém theo toan bd ho
chinh, co s¢ dir li¢u dia P (,)ng; ang VI | s cua TTHC)
ky dat dai

chinh.

Truong hop yéu ciu cép
mdi Gidy chimg nhan hoan
thién hd so, trinh lanh dao
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Chi nhéanh Van phong xem
xét, duyét hd so. D@)ng thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu héi GCN da cip.

Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budc | tra, duyét ho so nhénh Van ngdy | trinh giai quyét hd so
04 | Chuyén hd so cho Vin| phong Pang lam | (kém theo toan bd hd
phong Pang ky dat dai ky dat dai viéc | so cua TTHC)
| Tiép nhan hd so tir Chi| Lanhdao van | > | Fliéu kiém soat quy
Bude , A , . . ngay | trinh giai quyét ho so
nhanh phan cong cho can | phong Pang N . . R
05 b3 thue hicn 1 dat dai lam | (kém theo toan b ho
T i Y viéc | so cua TTHC)
Thyc hién tham tra hé so,
in Gidy ching nhan (doi | 1 o) L Giss ching  nhan/
voi truong hop cap méi) | Céan bg, vién noav | Phidu kidm soat qu
Buwde | trinh 1anh dao Van phong chirc Van g Y . X ;q Y
< s i Ee a1 A n . - lam | trinh gidi quyét ho so
06 | Dang ky dat dai phé duyét. | phong Pang n \ A LA
A e Y viéc | (kém theo toan bd ho
Dong thoi tham muu ban ky dat dai so ctia TTHC)
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cap.
0,5 | Giay chtmg
Bué Ky x4c nhan ndi dung dinh | Lanh dao Van | ngay nhan/Phiéu kiém soat
:)r7c chinh hoic ky méi Gidy | phong Pang lam | quy trinh giai quyét hd
ching nhan. ky dat dai viéc | so (kém theo toan bd
hé so cia TTHC)
VflO $0 tlzeo déj, sEapAhé s? Gi éy chimg  nhan/
dé luu trir co so dir liéu dat G 1z .
dai Phiéu kiém soat quy
Chuyén két qua dén Trung tm,l? stal q?u.ye‘t ho so’{
R A Phi€u xin 101 va hen lai
tam Phuc vu HCC/B0 phan A .z AN
N R A Cén bg, vién 0,5 | ngay tra két qua. (kém
mot ctra cap huyén. Bong , ) . AL A ,
, . - 12 chuc Chi ngay | theo toan bd ho so cua
Buwéce | thoi Iuu trir ho so TTHC , B -
A e A A nhénh Vian lam | TTHC)
08 | dién tr én HE thong phong Pang viéc (Két qua giai quyét
thong tin giai quyét TTH L ' ,
Ong Hn gl quye ¢ ky dat dai TTHC dwoc ky so va

cua tinh.

Truong hop ho so trudc
hodc dung han: Xac nhan
trén phin mém mot cua
dién tir va thong bao td

Dew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
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chirc, ca nhan dén nhan keét
qua.

Giay chimg nhan (Két
quda gidi quyét THCC
dién tir dwoc tra vé tai
Gio | khoan ciia t6 chire, cd

Cong chuec,
vién chtrc ti€p
1 Ae 2, | nhan hd so tai
Tra két qua cho t6 chtrc, ca

) T ta \
Buoe nhan va thu I¢ phi theo quy fung fam hanh | nhan nop ho so trén
09| dinh (néu co) Phucvu: | b | edng DVC, hé thén
! : HCC/Bo phan ng LV, e thong
mét cira cép thong tin giai quyét
RN TTHC tinh)
huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhédn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thue hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

18.2.2. Pi v6i trwomg hop Gidy chirng nhin do Uy ban nhan din huyén cap

Tn >
rinh Trich T.hm

tw Noi dung cong viéc nhiém thue gtan Két qua/san pham
thuc 0 g g VI em thy thue q p

N hién N

hién : hién

1.1. Kiém tra, xic thue tai
khoan dién tu:

Kiém tra tdi khoin cua cé
nhan, t6 chic. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai

x 0 h
khoan thi tao hoac hudng dan (ilcl)gf c(::hll':(f’
dang ky trén Céng DVCQG. | .. .. . » Gidy tiép nhan hd
, . , s | tiépnhan ho | 0,5 . o2
, | (Luu y: Truong hop uy quyén R ) so va hen tra ket
Bube |, ding ky tai khoan cia| OB | MEY | s kem theo toan
01 g phan Tiép | lam |3

b0 hd so cua
TTHC)

ngueoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit li¢u dién tir cua
cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé théng

nhan vatra | viéc
két qua cap
huyén
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+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phan xur ly.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dét dai

Lanh dao 0.5 Phiu kiém soat
, Tiép nhan hd so tir bd phan | Chi nhanh . quy trinh giai quyét
Budc ne o & R A . . ngay N .
mat ctra cap huyén phan cong | Van phong : hd so (kem theo
02 , A 1 1A < v lam \ A 1A ,
can bd xu 1y ho so Pang ky dat vide toan by hd so cua
dai i TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop 1é
ctia hd so
- Kiém tra , 12p bién ban Kkét
ludn vé ndi dung va nguyén
nhan sai x6t; chinh Iy ndi dung
sai X6t vao vao Gidy chung | Canbd, vién | 03 | Phiéu kiém soat
Bué nhan ho so dia chinh, co s dit | chtrc Chi ngdy | quy trinh giai quyét
Y€ | fisu dia chinh. nhanh Van | lam |hd so (kém theo
03 \ A A A 7. \ - A B A A 5
Truong hop yéu cau cap mdi | phong Pang | viéc |toan by ho so cua
Gidy ching nhan hoan thién | ky dét dai TTHC)
hd so, trinh lanh dao Chi nhanh
Vin phong xem xét, duyét hd
so. Pong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu héi GCN
da cap
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, | Lanh dao 01 |Phiéu kiém soat
Buére duyét hd so Chinhanh | ngdy | quy trinh giai quyét
04 Chuyén hd so cho Phong Tai | Vianphong | lam |hd so (kém theo
nguyén va Mbi truong tham | Dang ky dat | viéc |toan bo hd so cua
tra. dai TTHC)
To trinh/ du thao
0 Quyét  dinh/Gidy
Bude | Tham tra hd so trinh Uy ban Phon{g Ta} ngay Ch:I ne n han/Ph‘l cu
L . nguyén va - kiém soat quy trinh
05 nhan dan huyén e lam cy L 1A
Moi trudong vide | &4 quyét ho so
i (kem theo toan bo
hé so)
Kiém tra, dAUYCt’hO’ SO, tr}nh To trinh/ dy thio
UBND huyén ky dinh chinh % . £
. A ., 01 | Quyét dinh/Giay
Giay ching nhan do sai sot. y . \ . ~ A
, . X .. ~.z_ | Vanphong | ngady |ching nhan/Phiéu
Buge | Truong hop cap méi Gidy UBND ca lam | kiém soat quy trinh
06 | chimg nhan thi UBND huyén cap | A xem soat quy |
huyén viéc | giai quyet hd so

ban hanh quyét dinh thu hoi
gidy ching nhén cii va ky Gidy
chirng nhan maoi.

(kem theo toan bo
ho so)
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: &t dinh/Gia
Xéc nhéan ndi dung dinh chinh 01 Ql,lye danh/G%'c:y
do sai sot hodc ngay chimg  nhan/Phicu
5 ' .. | UBND c4 kiém soat quy trinh
Bude UBND huyén ban hanh quyét . “P 1 am 1em soa A’quy krln
07 : N X , . huyén o giai quyet ho so
dinh thu hoi giay chirng nhan viéc \ N
s ek , N (kem theo toan bé
cli va ky Giay chirng nhan méi. 7o)
. s . | Cong cht &t dinh/Gia
Ti€p nhan Quyét dinh, chuyén Oflg ¢ uc Qu’ye {n %ily
. L 4 X Phong Tai 0,5 |ching nhan/Phiéu
Bué giao Quyét dinh thu hoi cho nguyén va | ngdy | kiém soat quy trinh
YO | Chinhanh Vin phong Dangky | "8 gay | Aacm Sodt quy
08 L s Moi truong | lam | giai quyét hd so
dat dai . n . N,
duoc giao viéc | (kem theo toan bo
xur ly hé so ciia TTHC)
Vo s6 theo ddi, scan ho so dé Phiéu kiém soat
luu trit vao co so dir liéu dat quy trinh giai quyét
dai. hé so/ Phiéu xin 18i
Chuyén két qua dén bo phan va hen lai ngay tra
At 5 A h A ) D,‘\ th‘ . . A ». \
mo Cli.’a Cflp uyén On.% ({1 Cén b6, vién ke:c quei (liem th?o
Iuvu trir ho so TTHC dién tir , ) 0,5 |toan by hd so cua
. A A A R L. churc Chi )
Buéc | trén HE thong thong tin gidi , . ngay | TTHC)
x . nhanh Van N PP
09 quyét TTHC cua tinh. hone Din lam | (Két qua giai quyét
Phong DANg | isc | TTHC dwoe ky s6
- < - — ky dat dai . N R
Truong hop ho so trude hoac va luu trit trén Hé
dung han: Xéac nhdn trén phan thong thong tin gidi
mém mot cira dién tir va thong quyét TTHC ciia
béo t6 chirc, c4 nhan dén nhan tinh)
két qua.
Giay chung nhan
(Két qua gidi quyét
Cong chuec, THCC dién tu dwoc
] , . A h ) ) ¢ > A ¢ N kh » »
, Tra két qua cho to chuc, cé '\A,nen cA uck Gio ’;a ve ,az c?an CLfa
Buéc . N, tiép nhan ho . t0 chirc, ca nhan
nhan va thu 1€ phi theo quy I hanh o1 A .z
10 dinh (néu co) so B0 phan chinh | 9P ho so trén cong
i ' mot cira cip DVC, hé thong
huyén théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugce giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thye hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.
(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 13i).
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Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19:

Thi tuc: Ping ky va Cép gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén s&

hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit 1an ddu. Ma sé hd so TTHC:
1.003003.000.00.00.H34.

19.1. P6i vai tb chire

Trinh Thoi
l;: Trach ian
‘ Noi dung cong viéc nhiém g Két quéa/san phim
thue .. | thue
N thuc hién N
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xdc thye tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chuc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan Gidy tiép nhan hd so va
dang ky trén Cong DVCQG. | Cén bo, hen tra két qua/phiéu
(Luwu y: Trieong hop 1y quyén | cong chirc 0.5 yéu cau bd sung hoan
Buge | T dang kj tdi khoan cia tiép nhan noqy | thi€n hd so/phiéu kiém
01 ngueoi 1y quyén). hd so tai 1§my soat quy trinh giai quyét
1.2. S6 héa hd so TTHC: Trung tim | .. | hodso (kém theo todn bg
. . tn A e viée | | »
+ Kiém tra dir li¢u dién t&r ctia | phuc vu " | ho so).
cac thanh phﬁn hd so. HCC HO so duogc s6 hoa tai
+ Phan loai thanh phan hd so buéc tiép nhan
can sb hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur 1y.
Lanh dao | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budc A 1 Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
Ph | .
02 an cong xaly Pangky | lam | (kém theo todn bé hé
datdai | viéc | so)
Kiém tra tinh day da hop 18
ctia hd so:
- Trudng hop hd so chwa diy
da th dinh thi c6 va
oeo iy I AN e VAR canbe, | 14 |
ban hudng dan nguoi ndp ho N , .| Phieu kiém soat quy
. x . . . Vién chue, | ngay | £ LA
Budc | so bo sung (thoi gian khong | . . : trinh giai quyét ho so
. A Vian phong | lam . M
03 | qua 03 ngay lam viéc). - , .. | (kem theo toan b ho so
. N x .. | DPangky | viéc |,
- Truong hop hd so day du Jo cua TTHC)
. s A dat dai
theo quy dinh thi thuc hién céac
cong vi¢e sau:
+ Trich lyc ban d6 dia chinh
hoac trich do dia chinh thira
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dat & noi chua c6 ban do dia
chinh.

+ Kiém tra, xac nhan so do
tai san gin lién véi dét; xac
minh thuyc dia trong truong
hop can thiét.

- Gui phiéu lay y kién co
quan quan 1y nha nuéc d6i véi
loai tai san dang ky di véi
trrong hop chu sé hiru tai san
gan lién voi dat khong c6 gidy
to hoac hién trang tai san cé
thay doi so véi gidy to theo
quy dinh.

- Cap nhat thong tin thura dét,
tai san gan lién v4i dat, dang
ky vao ho so dia chinh, co s&
dir liéu dit dai (néu co);

- Guri 86 ligu dja chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh (¢
trwong hop khong thudc doi
tuwong phai nop nghia vu tai
chinh hodc dwoc ghi no theo
quy dinh cua phap ludt);

Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop ho so chua day
du thi trong 02 ngay lam viéc

Thong bao nghia vu tai
chinh vé dat dai; Quyét
dinh mién/giam nghia
vu tai chinh vé dat dai;

e 1a aA . .. 03 | Vin ban dé nghi xac
, | ¢o6 van ban dé nghi co quan tai . ) . 2
Budc M A s 2 Coquan | ngay | dinh hodc bd sung
nguyén va Mai truong bo sung J N n i
04 LAl LA thué lam | théng  tin (trong
hoan thién ho so. viee | trurome h hat hié
\ A ~ A T at hién
+ Truong hop ho so da hop 1€ i 2 £ ’.op p , .
. Lo , ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong bao S S
N o thiéu can cir dé xdc dinh
nghia vu tai chinh. N ..
nghia vu tai
chinh vé dat dai)
Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh Can by 0.5
bo phéan tiép nhan va tra két | tiépnhan |
Buge | o Pran HCP Al va | HSPIRAN oy | Chimg tir hoan thanh
qua xac nhan hoan thanh thué | ho so tai N N e 1,
05 |. .. A 1A 2 K lam | nghia vy tai chinh
in bién nhan lan 2 chuyén | Trung tam ac
; \
ching tor thanh toan vé co| PVHCC i

quan chuyén mon.
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- Hoan thién ho so: Dy thao

Duy thao To trinh/ Gidy

To trinh, ghi ndi dung xac gan b('),’ O? ching nhan /Phiéu
A R ) . , ...z | Viénchuc, | ngay | .; i .
Buwdc | nhan tai Pon dang ky, in Giay | _,. . - ki€m soat quy trinh giai
; NN Vian phong | lam 2 LA .
06 | chiing nhan dé trinh 1anh dao - , .. | quyet hd so (kem theo
< . < A .| DPangky | viéc : s i
Vian phong Dang ky dat dai 4t dai toan bo hoé so cua
xem Xxét. TTHC)
Lanh dao 0? ToA trmh./;Gla}{; cern’g
, B . ngay | nhan /Phiéu ki€m soat
Buéc , e 1 A Vian phong | 7 . L4
Ky duyét ho so. - , lam | quy trinh gidi quyét ho
07 Pang ky . . a2
4t dai viéc | so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Ky Gidy cht han; s y
};] E}y c’ung fl M Lanh dao | 03 | Giay chung nhan/Phicu
Chuyén Giay ching nhan da \ s e . .2 , .
, , N So Tai ngay | ki€m soat quy trinh giai
Budc | ky cho b phan Van thu. o - PR .
B , z .z | nguyénva | lam | quyét ho so (kem theo
08 |- Van thu dong dau, vao so . A ; R ,
A . 2 Moi viéc | toan bo ho so cua

theo doi ho so va chuyén cho frwon TTHC)

Van phong dang ky. g

Tiép nhén két qua tir Van thu

S¢ Tai nguyén va Moi truong

thyc hién: Gidy chting nhan/Phiéu

- Quét (scan) toan bo hd so dé xin 16i va hen lai ngay

luu trén co so dit lidu dat dai; tra két qua/Phiéu kiém

- Chuyén két qua vé Trung 0.5 soat quy trinh giai quyét
Bué Tam hanh chinh cong dé tra | Can bd, n ;31 ho so (kém theo toan bg

Yo | cho ngudi st dung dat. Pong | vién chirc g Y hé sorciia T THC)

09 x ~ 1A A . lam A , L. A
thoi luu trlr hd so TTHC dién | duoc giao vide (Két qua giai quyét
tu trén HE thong thong tin gidi | thuc hién * | TTHC dwoc ky s6 va
quyét TTHC cua tinh. hew triv trén Hé thong
- Trudng hop ho so trude hodc thong tin gidi quyét
dung han: Xac nhén trén phan TTHC cua tinh)
mém mot cira dién tir va thong
béo tb chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

Giay ching nhan quyén

Cén bo, sudmngdat

cone chite (Ket qua gidi quyét

| Tra két qua cho td chirc, ca | .. £ N THCC dién tw duwoc tra
Buwoc . R Lo tiép nhan JO 7 ] -
nhan va thu phi, 1€ phi theo i vé tai khoan cua to

10 . L, tai Trung , , i i B
quy dinh (néu o). - chwre, ca nhan nop ho

tam phuc so trén cong DVC, hé
Vu HCC g 2 .

thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xwr Iy ¢é trach nhiém guri thong bao
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hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

30 ngay lam viéc (khong tinh
Téng thoi gian giai quyét TTHC: thoi gian ngwoi sic dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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19.2. P6i véi ho gia dinh ca nhan.

19.2.1. Quy trinh cdp Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit cho ho gia dinh, c4 nhin khong cé gidy to vé
quyén sir dung dit hodc c6 gidy to vé quyén sir dung dat theo Picu 100 ciia Luat

dit dai (d6i véi trudng hop ting dién tich)

Trinh Thoi
lt.ll:’l Trach ian
‘ Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san phim
thuc oA thue
N thuc hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chuc. Truong hop to
chic, ca nhan chua co tai
khoan thi tao ho#ic huéng din
ding ky trén Cong DVCQG.
e ,y rer{ one . Q; Cong chuc,
(Luu y: Truong hop uy quyén n ,
< g ;s . ., | vién chtc gz .
thi dang ky tai khoan cua fiéo nhan Phiéu kiém soat quy
nguoi 1ty quyén). h6p o t-ai 0,25 | trinh giai quyét hd so
Buéc | 1.2. S6 héa héd so TTHC: Bs hﬁ.n ngay | (kém theo todan bo ho
01 +Kiém tra ditliéu dién tir caa | ., p . lam | so cua TTHC)
, . Lo tiép nhan o N i, )
cac thanh phan ho so. N viéc | HO so duoc so hoa tai
R o 1 va Tra két .z .
+ Phéan loai thanh phan ho so o budc ti€p nhan
by A 1.7 qua cua
can so hoa. Ap huvén
+ Scan hodc sao chup chuyén P huys
thanh tép tin trén hé théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phén xur ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh van phong Pang ky
dat dai
. Lanh P
Lanh dao Chi nhanh van Clelli nhzi(il 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bude | phong Pang ky dat dai kiém vin phon ngdy | trinh giai quyét ho so
02 tra, xir Iy hd so va chuyén Dérli k,g lam | (kém theo toan bé ho
Cén bo, vién chirc thuc hién. WERY 1 Viee | so ciia TTHC)
dat dai
Can b0, Vin ban/ Phiéu kiém
2 N P vién chuc 01 i .
, Kiém tra ho so, chuyén ho so ., .| soat quy trinh giai
Buoc L ~ .z | Chinhanh | ngay P .
dén Uy ban nhan dan cap xa | . : quyet ho so (kem theo
03 AR LA 1A van phong | lam : L i
de lay y kién xéac nhan - , .. | toan bo ho so cua
Pang ky viée | oy )
dat dai
Buwoc |- Xac nhan hién trang su | UBND xa, | Thoi | Thong bao niém yét,
04 dung dit, hién trang tai san | phuong, gian | Vin ban gop y/Phiéu
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gan lién voi dat so v6i nodi
dung ding ky, ngudn gdc va
thoi diém s dung dat, tinh
trang tranh chip, su phu hop
v6i quy hoach, so do nha &
hodc cong trinh xdy dung;
thuc hién niém yét. Xac nhan
tinh trang tranh chip tai san
dbi v6i truong hop khong co
gidy to, thoi diém tao lap tai
san, thudc hay khong thudc
treong hop phai cip phép xay
dung, sy phu hop quy hoach
d6i v6i nha ¢, cong trinh xay
dung.

Dbi v6i dat nong nghiép: Xac
nhan hd gia dinh, cd nhan
trec tiép san xudt nong
nghiép.

- Thyc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chip, ngudn goc
va thoi diém su dung dat
trong 15 ngay.

thi tran
(Can bo
dia chinh)

15
ngay
lam
viéc

kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so (kem
theo toan bé hé so cia
TTHC)

- Ky ho so; Ky két qua niém
yét cong khai va Van ban tra
101 cac nodi dung ciia Phiéu 1ay
¥ kién;

- Guri hd so dén Chi nhénh
van phong Pang ky dét dai

Lanh dao
UBND xa,
phuong

02
ngay
lam
viéc

Bién ban két thuc
niém yét, Vin ban gop
y/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan b ho
so cua TTHC)

Buoc
05

- Kiém tra ho so:

(1) Trudong hop 1 hd so hop
1€:

+ X4c nhan hd so du diéu
kién cdp Gidy chting nhan
vao Pon dang ky.

+ Chuyén ho so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va
Moi trudng.

(2) Trudng hop 2 hd so chua
du diéu kién can bd sung: Chi
nhéanh Van phong dang ky
d4t dai c6 Van ban yéu cau bd

Chi nhanh
Vian phong
Pang ky
dét dai

01
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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sung, hoan thién hd  so;
chuyén BO phan mot cira
thong bao cho cong dan; tiép
nhan ho so b sung.

(3) Trudong hop hd so khong
dt diéu kién: dy thao Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.

Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chung nhan lan dau co6
pht hop véi quy hoach, ké
hoach sir dung dat va dam
béo cac diéu kién duge cép
Gidy ching nhan theo quy
dinh cta phap luat.

Phiéu kiém soat quy

(1) Truong hop 1 hd so hop | Lanh dao/ trinh giai quyét hd so
Buge | € Chuyén 01 | (kém theo toan bo ho
WO 1+ Xac nhan hd so du diéu | vién Phong | ngay | so cia TTHC)/ Phiéu
06 Y S . A - A N A A TR \
kién cap Giay chung nhan. Tai nguyén | lam | yéu cau bo sung, hoan
+ Chuyén hd so cho Chi va Moi viéc | thién hd so hoac Phiéu
nhéanh Van phong ding ky treong tir chdi giai quyét hod
dat dai dé thyc hién chuyén SO
thong tin dia chinh.
(2) Trudng hop 2 hd so chua
da diéu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong ¢6 Van ban yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.
Cén bo, Phiéu kiém soat quy
Gui sb liéu dia chinh dén co | vién chuc 0,5 | trinh giai quyét ho so/
Bude |quan thué dé xic dinh va | Chinhanh | ngdy |Phiéu chuyén thong
07 | thong bdo thu nghia vu tai | Van phong | lam | tin dia chinh (kem theo
chinh Pang ky viéc |toan b¢ hé so cia
dat dai TTHC)
Co quan thué tiép nhan hd so T‘}.long, béo ‘Ang}:la vy
. S N tai chinh veé dat dai;
+ Truong hop ho so chua day £ . .x
. N Quyéet dinh  mién/
du thi trong 02 ngay lam viéc . . ..
e pa aX : 03 |gidm nghia vy tai
B c6 van ban dé nghi co quan ) , N S e
Budc | .. NS ;| Coquan | ngay | chinh vé dat dai; Van
tai nguyén va Moi truong bo 2 - Y aX C .
08 . 1A thué lam | ban d€ nghi xac dinh
sung hoan thién ho so. o . L2 N
viéc | hodc bd sung thong tin

+ Trudng hop hd so da hop 18
thi co quan Thué thong béo
nghia vu tai chinh.

(trong truong hop
phat hién ho so co sai
sot hodc thieu can cuwr
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dé xdc dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai)

Nguoi sir dung dat thuc hién

Buoe nghia vy tai chinh, ndp ching Dung tinh thoi gian
09 \ A LA Al
tur cho B phan mot cura.
- Sau khi Nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh | . ,
R , « 14 oA 1~ | COng chic,
ndp ching tr dén BO phéan n ,
tiép nhan va tra két qua cua vien chie . 3 .
. : tiép nha Giay ngp tién; Phi¢
cap huyén hoac thanh toan lfp %n 0,25 .1Xay nQI? et 1 e
. LAl 2 . ho so cia . | kiém soat quy trinh
Buwéc | truc tuyén trén cong dich vy | . . | ngay | .. £ 1A \
. L .- . .z |taiBophan | giadi quyet ho so (kem
10 cong qudc gia. Can b ticp | .. n lam a2 ,
R N . R . tiép nhan o theo toan bo ho so cua
nhén hd so x4c nhan hoan v tra k&t | Viee TTHC)
thanh thué, in bién nhan lan .
qua cua
2 cap huyén
Chuyén h so dén Chi nhanh | <P "¢
Vin phong Ding ky Dét dai.
Ho’an thIGAII ho‘ SO }n Giay Vien chitc 01 Glf.:l?/ ctlxlung ’nhan/
, chung nhan trinh lanh dao ., .| Phiéu kiém soat quy
Buéc . . . . Chi nhéanh | ngay | |, PR
Chi nhanh Van phong Péang | _,_ . - trinh gidi quyét ho so
11 WX ., . Vian phong | lam . . R
ky dat dai xét duyét. Dine k¢ vide (kem theo toan bo ho
gxy j so cua TTHC)
Lanh dao 0.5 Giay chimg nhan/
.| Ky duyét hd so chuyén hd so | Chi nhanh ’” | Phiéu kiém soat quy
Budc P . .. N \ . K ngay R L1 A
dén Phong Tai nguyén va | Van phong - trinh gidi quyét ho so
12 A - , lam . . A
Moi truong. Pang ky vide (kem theo toan bo ho
dat dai " | socua TTHC)
2 . A . .| Lanh dao | 0,25 Gliy (flxnmg ’nhan/
, Tiép nhan ho so tu Chi . . .| Phiéu kiém soat quy
Budc , N , . .| Phong Tai | ngay | | £ 1A
nhanh, phan cong cho cén bo o - trinh gidi quyét ho so
13 2 A nguyén va | lam . . . A
tham tra ho so. Mai truone | viee (kem theo toan bo ho
£ i so cua TTHC)
Kiém tra ho so:
(1) Trudong hop hd so du diéu L Dy thao TO trinh;
. T .| Canbo/ . . R
kién du thao to trinh hoac cone chite 01 | Gidy ching nhan;
Bude | Vin ban thim dinh trinh lanh ‘g .. | ngay | Phiéu kiém soat quy
R Phong Tai N . PO
14 dao phong. nguyén va lam | trinh gidi quyé€t ho so
2) Trudng hop hd so ch ) ié ‘ in bo ho
(2) Truong hop ho so chua Mbi truong viéc | (kem theo toan b ho

day du, c6 van ban dé nghi
Chi nhanh Van phong déang

so cua TTHC)
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ky dat dai hoan thién ho so.

TS trinh, Gidy ching

Kiém tra, duyét hd so,| Lanh dao 0,5 R 2 h
. 2 1A F— . \ .. . nhan/Phiéu kiém soat
Bwéce | chuyén ho so dén Van phong | Phong Tai | ngay 4y trinh eidi quvét hd
15 | HDND va UBND huyén nguyén va | lam | 40 M 81alQuUyetao
Mai truon vide so (kém theo toan bd
g i hé so cia TTHC)
Chuyén
vién/Lanh Gidy ching nhan
dao Van 01 /Phiéu kiém soét qu
Buéc | Tham tra hd so, trinh Lanh f)hbng ngay trinh gidi quyét hé)qsg
16 | dao UBND huyén HDND vi f; (kém theo toan bo hd
UBNDcép |~ |socua TTHC)
huyén
Giay chung nhan
01 /Phiéu kiém soéat qu
Bude | Ky Gidy ching nhan UBND cép | ngay | . £ ‘Aq Y
17 huyén lam trinh giai quyét ho S0
i vide (kém theo toan bd ho
i so cua TTHC)
idy ch han;
o . | Congchic | 025 | Sy ching nhan;
, Chuyén Giay chirng nhén dén . .. .| Phicu kiém soat quy
Buéc o, . . . phong Tai | ngay | . £, 1A
Chi nhanh Van phong Pang N : trinh gidi quyét ho so
18 , A " nguyénva | lam . N
ky thyc hi¢n nghiép vu Mai truon vide (kem theo toan bo ho
& ’ so cua TTHC)
- Cép nhat ho so dia chinh, co
s& dir lidu dat dai; scan Giéy
ching nhéan dé luu trir. Gidy ching nhan;
- Chuyén két qua dén BO Phiéu kiém soat quy
phan mot cira UBND cap trinh giai quyét hd so
huyén.Pong thoi luu trir hd Chi nhénh 0,25 | (kém theo todan bo ho
Buéc |so TTHC dién ti trén HE | __ . ngay | so cua TTHC)
2 A z, | Vanphong | % 4 S p
19 thong thong tin giai quyeét Dine kv lam | (Két qua giai quyét
TTHC ciia tinh. XY 1 Viee | TTHC dwoc ky s6 va
Trudng hop ho so trudc lwu triv trén Hé thong
hodc dung han: X4c nhan théng tin gidi quyét
trén phin mém mot cira dién TTHC cua tinh)
tir va théng bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong chue, Giay chirng nhan
, Tra két qua cho to chirc, ca V! fn ChIAIC Gio (Ket quaﬂgzai quyet
Buoc N ., tiép nhan . THCC dién tw dwoc
nhan va thu 1€ phi theo quy A . | hanh NN .,z
20 dinh (néu c6) ho so tai chinh trd vé tai khoan cua to
: ' B9 phan chire, cd nhan nép ho

tiép nhan

SO trén céng DVC, hé
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va tra két thong théng tin gidi
qua quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can b,
vién chirc dugc giao xir 1y c6 trach nhiém giri théng bao hodc van ban xin 15i dén t6
chuc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/BS phdn tiép nhdn ho so), trong d6
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khong qud
mét lan).

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi sit dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
Téng thoi gian giai quyét TTHC: khong tinh thoi gian xem xét
xie Iy doi véi truong hop sir
dung dat c¢6 vi pham phdp ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh)

19.2.2. Quy trinh cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién v6i dt cho hd gia dinh, ca nhan cé gidy to vé quyén
sir dung dit theo Piéu 100 ciia Luit dat dai (dién tich khong thay doi, hoic thay

doi giam dién tich).
Trinh B Thoi
tuw Trach ian
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san phim
thue : : A thue
on thuc hién on
hién : ) hién
1.1. Kiém tra, xc thwe tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca R ,
Al X 1 X ;| Cong chirc,
nhan, t6 chic. Truong hop to n ,
. A . ... | vién chtrc 4z .
chuc, cd nhan chua c6 tai| .. . Phicu kiém soat quy
s < . x tiép nhan . PR
khoan thi tao hodc huéng dan 1 so tai 0,5 | trinh giai quyét ho so
Bude | ding ky trén Cong DVCQG. S ngay | (kém theo todan bo ho
. ‘ , ;| BOphan N ,
01 (Luu y: Truong hop uy quyén | ., . lam | so cua TTHC)
< ge Lo . , tiép nhan o \ PR
thi dang ky tai khoan cua Vi tra Két viéc | HO so duoc so hoa tai
ngueoi 1y quyén). ud cila buéc tiép nhan
1.2.S8 hoa hd so TTHC: | &0 0
+Kiém tra dit lidu dién tircha | P
cac thanh phan hd so.
+ Phén loai thanh phan ho so
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can sd hoa.

+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé théng
+Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xtr 1y.

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dét dai.

Lanh dgo Chi nhinh Van | 20980 16 5| pridy kiém soat quy
. . < AR ae 1R Chi nhanh . . PR
Budce | phong Pang ky dat dai. kiém | __ . ngay | trinh gidi quyét ho so
. 1s LA A A Vian phong ) . v g a2
02 tra, xr Iy ho so va phan cong Dine k¢ lam | (kem theo toan by ho
can bg, vién chirc thuc hién. Z £ .y viéc | so cua TTHC)
dat dai.
Kiém tra ho so, thuc hién
trich do, kiém tra hién trang
thira dat.
(1) Truong hop 1 hd so hop
1€:
+ Xéc nhan hé so du diéu kién
cdp Gidy ching nhan vao Bién ban kiém tra hién
Don dan;g kyi ) ‘ Vien chire trang/‘Phle}{ .k1emA’soa‘At
+ Chuyén ho so dén Phong Chi nhanh 04 | quy trinh gidi quyéet ho
, | Tai nguyén va Moi truong 5 ) ngay | so (kem theo toan bo
Budc : A Vian phong : A ,
03 (2) Truong hgp 2 ho so chua Dine k¢ lam | k6 so cua
da didu kién can bd sung: Co | 22 | vide | TTHC)/Phibu yéu ciu
«  va A A2 dat dai. 2 AR
Van ban yéu cau bd sung, bd sung, hoan thién ho
hoan thién hd so; chuyén Bo so hodc Phiéu tir chbi
phan mdt cura thong bao cho giai quyét hod so
cong dan; tiép nhan ho so bd
sung.
(3) Truong hop hé so khong
dt didu kién: dy thao Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thiic quy trinh.
Lanh dao 0.5 Bién ban kiém tra hién
Bué Tiép nhin hd so phan coéng | Phong Tai R ’é trang/ Phiéu kiém soat
Y€ | ¢ho can bd, cong chuc thuc | nguyén va g Y quy trinh giai quyét hd
04 A . lam . .
hién. Moi truong vide |59 (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)
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Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chimg nhan lan dau c6
pht hop vé6i quy hoach, ké
hoach str dung d4t va dam bao
cac diéu kién dugc cip Gidy
ching nhén theo quy dinh cia
phap luat.

(1) Trudong hop 1 ho so hop

Phiéu kiém soat quy

1€: Cgém f}?éc 03 | trinh giai quyét ho so/
Bude | + Xac nhan hd so du diéu kién ‘g .. | ngay | Phiéu chuyén théng
I , N Phong Tai N s , .
05 cap Gidy ching nhan. ~ . | lam | tindiachinh (kéem theo
U . | nguyén va o . R ,
+ Chuyén ho so cho Chi Mai truone | VI toan bo ho so cua
nhanh Vin phong diang ky dit £ TTHC)
dai dé thyc hién chuyén thong
tin dia chinh.
(2) Trudong hop 2 ho so chua
da didu kién cin bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong c6 Van ban yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.
Cén bo, Phiéu kiém sodt quy
Gui s liéu dia chinh dén co | viénchirc | 02 | trinh giai quyét hd so/
Budc | quan thué dé xac dinh va | Chinhanh | ngay | Phiéu chuyén thong
06 | thong bao thu nghia vu tai | Van phong | lam | tin dia chinh (kém theo
chinh Pang ky viéc |toan b¢ ho so cia
dat dai TTHC)
Thong bao nghia vu
; tai chinh vé dat dai;
Co quan thué tiép nhan ho so al CA i ve .ga da b
\ A A Quy¢ét dinh mién/giam
+ Truong hop ho so chua day - o A
y s N nghia vu tai chinh vé
du thi trong 02 ngay lam viéc 03 X e 1a A
s 1 2 RS .| dat dai; Van ban d¢
, c6 van ban dé nghi Chi nhanh ngay e . L2
Buéc - \ - X .| Co quan : nghi xac dinh hoac bd
Van phong Pang ky dat dai R lam n )
07 2 e Lea LA thué .. | sung thong tin (trong
bd sung hoan thién ho so. vi€e | o B it hion
+ Truong hop hd so da hop 18 yons nop phat e
. ' , ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong bdo . L 2d
nehia vu tai chinh thieu can cw dé xdc
& j ’ dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai)
Bud Nguoi sir dung dat thue hién
(1)1’8 ¢ nghia vu tai chinh, nop ching Durng tinh thoi gian

tr cho B phan mot cua.
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- Sau khi Nguoi st dung dat

thuc hién nghia vu tai chinh | Cong chirc,
nop chung tir dén Bo phan | vién chirc
tiép nhan va tra két qua cua | tiép nhan 0.5 Gidy nop tién; Phiéu
Buée cap huyén hodc thanh toan | hd so cta n ’3‘1 kiém soat quy trinh
09 truc myén trén céng dich vu | tai B6 phan lgnil giai quyét hd so (kem
cong qudc gia. Can bd tiép | tiép nhan vide theo todn bé ho so ciia
nhan hd so xdc nhan hoan | va tra két i TTHC)
thanh thué, in bién nhan 1an 2. qua cua
Chuyén hd so dén Chi nhanh | cép huyé n
Vin phong Ding ky Dét dai.
Horém thiéAn h@{ SO }n Gidy Vien chitc 03 Giéy L ch@g
Bué ching nhan trinh lanh dao Chinhanh | nea nhan/Phiéu kiém soat
Y€ | Chi nhanh Vian phong Pang | __ . g Y quy trinh giai quyét hd
10 e Van phong | lam
ky dat dai xét duyét. Dine k¢ vide |59 (kem theo toan bo
gxy j hé so ciia TTHC)
Lanhdgo | Giay chimg
Buge | K duyet ho so chuyén ho so | Chi nhanh o nhan/Phiéu kiém soat
1 dén Phong Tai nguyén va | Vin phong légni] quy trinh giai quyét hd
Moi trudng. Pang ky vide |59 (kem theo toan bo
dat dai " | ho so ciia TTHC)
N Giay chimg nhan/
.| Tiép nhan hd so tir Chi nhéanh, La‘nh da?. 0} Phiéu kiém soat quy
Budéc Phong Tai | ngay . £, 12
phan cong cho Cong chuc ~ - trinh gidi quyét ho so
12 : ; nguyén va | lam \
tham tra ho so. Mai truone | viee (kem theo toan bo ho
g j so cua TTHC)
Kiém tra ho so:
(1)Tru’b’nghqph6 so du diéu Y
kién dy thio to trinh hodc | Cénbd/ Durthio To trinh;Gildy
VY N R , 03 | chiing nhan; Phiéu
, | Van ban tham dinh trinh lanh | cong chirc . .2 , .
Budée dao phon Phone Tai | M€Y ki€ém soat quy trinh
13 2 p . & A % . | lam | giai quyét ho so (kem
(2) Truong hop ho so chua | nguyén va vise | theo toan b6 hé so cii
day du, co vian ban dé nghi | Méi truong i T;IO{ Cc;an ofosocud
Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai hoan thién hd so.
Kiém tra, duyét ho so, chuyén ~ T trinh, Gidy ching
Bué ho so dén Vian phong HDND- ;f:il d"l?;i noz nhan/Phiéu kiém soat
Yo 1 UBND huyén {” . g Y quy trinh giai quyét ho
14 nguyén va | lam
Mai truone | viee | 3¢ (kém theo toan bd
£ i hé so cia TTHC)
Chuyén 02 | Gidy chung nhan
Budc | Tham tra hd so, trinh Lanh | vién/Lanh | ngay |/Phiéu kiém soat quy
15 | dao UBND huyén dao Vin lam | trinh giai quyét ho so
phong viéc | (kém theo toan bd hod
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HDND va so cua TTHC)
UBND cap
huyén
02 Giday chung nhan
g : /Phiéu kiém soat
Buéce | Ky Gidy chung nhan UBND cap | ngay | . teu . '1em Sf) a ‘Aquy
16 huyén lam trinh giai quyét ho 50
i vide (kém theo toan b ho
i so cua TTHC)
Giday chimg nhan;
2 .z . 0 ht 1 3 Ly i
, | Chuyén Giay ching nhan dén Cor‘lg ¢ u:c O‘ Phicu kiém soat quy
Buée L . . - phong Tai | ngay | . £ 1A
Chi nhanh Van phong Pang ~ N trinh gidi quyét ho so
17 , A A nguyénva | lam . N
ky thyc hién nghiép vu Mai truon vide (kem theo toan bo ho
£ i so cua TTHC)
- Cap nhat ho so dja chinh, co
so dit liéu dat dai; scan Gidy Gidy chimg nhan/
ching nhan dé luu trit. Phiéu xin 156i/ Phiéu
- Chuyén két qua dén B6 phan kiém soat quy trinh
mot cira UBND cip huyén. giai quyét ho so (kem
Pong thoi luu trit ho so _ 01 | theo toan bg hé so ciia
. Ao A A A Chi nhanh .
Buéc | TTHC dién tur trén HE thong | A ngay | TTHC)
o L. % Vian phong ) £ L £
18 thong tin gidi quyét TTHC Dine k¢ lam | (Két qua giai quyét
cua tinh. gxy viéc | TTHC duwoc ky so va
Trudng hop hd so trude hoidc lwew triv trén Hé thong
dung han: Xé4c nhan trén phan théng tin gidi quyét
mém mot ctra dién tor va TTHC cua tinh)
thong bao t6 chuc, c4 nhan
dén nhan két qua.
Cong chue, Giay chirng nhan
vién chirc (Két qud gidai quyét
, , tiép nha .| TH ién tii
i Tra két qua cho to chuc, ca 1§p 31.1 Gio ,C;C ‘c'iz-en tu’ c?‘u’gc;
Budc . L ho so tai K trd vé tai khoan cua to
nhan va thu I¢ phi theo quy A hanh , L A a1 A
19 dinh (néu c6) B0 phan chinh chire, ca nhan nop ho
: ) tiép nhan so trén cong DVC, hé
va tra két thong théng tin gidi
qua quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong hd so thi can bo,
vién chirc dugc giao xir 1y c6 trach nhiém giri théng bao hodc van ban xin 15i dén t6
chuc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/BS phdn tiép nhdn ho so), trong d6
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thiee hién khong qud

mét lan).

(Truong hop 16i chdm tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi sir dung ddt
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thuc hién nghia vu tai chinh)

Quy trinh sb 20:

Thii tuc: Cip Gidy chiing nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va
tai san khac gin lién véi dit cho nguwoi da ding ky quyén sir dung dit 1in diu . Ma
s6 hd so TTHC: 2.000983.000.00.00.H34

20.1. Quy trinh ddi véi to chire

Trinh Thoi
l:l:’l Trach ian
th;.rc Noi dung cong viéc nhiffl::iné ltlhl.l’c tghqc Két qua/san pham
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huodng
ddn ding ky trén C& Y S
an dang Xy r’en c‘mg Giay tiép nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong . i . Lz
, PUEN . ... | Cong chuec, hen tra két qua/phiéu
hop uy quyén thi dang ky tai o , A A 1R \
o . P vién chirc yéu cau bo sung hoan
khoan cua nguoi uy quyén). | .. ~ x| 05 a1 A 1z
i v, Tx tiép nhan ho \ thién ho so/phiéu kiém
Buwéce | 1.2. S6 hoa ho so TTHC: ) ngay , . . £
.2 ~ 1in 4.n_ ., | sOtal Trung . soat quy trinh giai quyét
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tr | lam X . L
., . N tam Phuc vu o ho so (kem theo toan bo
cua cac thanh phan ho so. . i viéc 3
. .o x» . | hanh chinh ho so)
+ Phéan loai thanh phan ho n P Ja .
N cong Ho so dwoc so hoa tai
so can so hoa. .z .
B buoc tiep nhan
+ Scan hodc sao chyp
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
- Chuyén hd so Vin phong
Ding ky dét dai
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buwdc | cong tinh; Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xir Iy hd so va | Pangky dat | 1am | (kém theo toan b hé so
phan cong Can b, vién dai viéc | cua TTHC)

chirc thuc hién
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Kiém tra tinh day du hop 1¢
ctia hd so, hoan chinh ho so
theo quy dinh.

- Trich do dia chinh thira
dat d6i véi truong hop co
thay d6i vé dién tich thira
dat, tai san gin lién voi dat
hodc truong hop dd cép
Gidy ching nhian nhung
chua c6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh thira
dat;

Truong hop dang ky thay
d6i dién tich xay dung, dién

Duy thdo Vin ban/Phiéu
chuyén théng tin dia
chinh/x4c nhan hd so/

tich st ta két in bo :
ich s dung, tang cao, ket|  Canbo, |5 o | o yinh/ Dur thao Quydt
, | cau, cap (hang) nha hodc| vién chirc : ) . . T
Budc | . . A \ < \ ngady | dinh thu hoéi /in Giay
cong trinh xay dung ma | Van phong : , . .
03 n . ek . Y lam | ching nhin/ Phicu
khong phu hop véi giay | Pang ky dat n 2 , .
e A < A ) viéc | kiém soat quy trinh giai
phép xay dung hodac khong dai £ 1A )
¢6 gidy phép xay dung déi quyet ho so (kem theo
“g y‘p p xdy g ) toan b6 ho so ciia
véi truong hop phdi xin TTHC)
phép thi giri phiéu 14y ¥ kién
ciia co quan quan ly, cép
phép xay dung theo quy
dinh cua phap luat vé xdy
dung;
- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i véi truong
hop phai nop tién sir dung
dat, tién thué dét theo quy
dinh cua phép luat;
- Phiéu kiém soat quy
03 trinh giai quyét hd so
C thué xac dinh va : ;
Budc bac; q}fﬁl ﬂ?gnxagéou; }:]12 Co quan rﬁ“g (kém theo todn b6 hé so
04 Jlanh ong & thué M g TTHO).
vu tai chinh viéc X 2 R
- Phiéu chuyén thong
tin
Sau khi nguoi str dung dat | Can b tiép
\ \ - .. A 1A 0,5
, | hoan thanh nghia vy tai| nhan ho so . i . . .
Buéc , Y . X ngay | Ching tu hoan thanh
chinh bg phan tiép nhén va | tai Trung ) - g
05 1A iy A . . lam | nghia vu tai chinh
tra két qua xac nhan hoan tam vide
thanh thué chuyén ching tr | PVHCC i
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thanh todn vé co quan
chuyén mon.

Hoan thién ho so in Gidy

Dy thao To trinh/ Gidy

Cén bd y
ching nhan, du thao to .Aan Q,’ 05 |ching nhan /Phicu
B ) ) N 3 Vién chitrc, ] .2 , . .
Buwére | trinh, trinh Lanh dao Van B . ngay | kiém soat quy trinh giai
. y sz <., | vanphong | % 2 1A .
06 | phong dang ky dat dai ky | . . .z, | lam | quyét ho so (kem theo
. B ~ s~ | Dangky dat o : o -
trinh S& Tai nguyén va Moi1 dai viéc |toan bo ho so cua
treong ky GCN. TTHC)
Dy thao Vin ban/ Phiéu
2 o, . chuyén thong tin dia
Kiem tra va ky duy&t ho so -y p q00 | 02 | chinh/ X4c nhan hd sof
.| do can bo, vién churc thuc - \ . .z ,
Budce || .. Van phong | ngay | To trinh/ in Gidy ching
hién; - Y . R A1k ,
07 2 e~ . ., | Pangky dat | lam | nhan/ Phiéu kiém soat
Chuyén lanh dao S¢ ky ) A . L, 1A
Gidv chime nhan dai viéc | quy trinh giai quyét ho
y chung nhan. so (kém theo toan bé hd
so cua TTHC)
ek , ~__| Lanh dao
- Ky Giay chimg nhin;| g Phibu kiém sodt quy
Chuyén Giay ching nhan da o 03 . Cre O
, , R, nguyén va .| trinh giai quyét ho so;
Buéce | ky cho bd phan Van thu. s ngay 4 , R .
- , ..z | Mot truong/ : Giay chung nhan (kem
08 |- Van thu dong dau, vao s6 | ., , . - lam A ,
o 1M . ;| Can by, Van . theo toan bo ho so cua
theo ddi hd so va chuyén viéc
cho Vian phong dang ky thu thye ITHO)
phong dang Ky. hién.
Tiép nhan két qua tir Van
thu S& Tai nguyén va Mot
trud ién: X .
ruorn’g thure hl@n\ A LA Phic€u xin 101 va hen lai
- Quét (scan) toan bo ho so . , n A
% <A . s ia Giay chung nhan/Phiéu
dé Iuu trir trén co so dir liéu .. N .
I Cén b, xin 101 va hen lai ngay
dat dai. N , ” £ , e R
21k . 14 x| viénchuc tra két qua/Phiéu kiém
- Chuyén ket qua ket ve Vian phon soat trinh giai quyét
Trung Tam hanh chinh cong . p , % \ quy . & quy‘
: ., bangkydat | 02 |ho so; (kem theo toan
, | dé tra cho nguoi su dung ) . 2 .
Budc | .z » . o dai ngay | bo ho so cua TTHC)
09 dat. Bong thoi luu trir ho so 1
TTHC dién ti trén Hé théng ?:1 Kb qui gidi quyls
R z vig et qua giai quyé
th t t TTHC :
qong_:,r gl quye TTHC dwoc ky so va
cua tinh. L N X
lvu triv trén Hé thong
] th A t . 9. A't
~ Truong hop hd so truse | Can bo, TTOch C;’; tl,ilh‘;’ aHye
hoac ding han: Xac nhan | vién chuc
trén phdn mém mot ctra dién | Vian phong
tlr va thong bao t6 chirc, ca | Dang ky dat
nhan dén nhan két qua. dai
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Cong chuec,
vién chirc
Tra két qua cho to chirc, ca | tiép nhan ho

B;l’(())’ ¢ | nhan va thu phi, 1¢ phi theo | so tai Trung
quy dinh (néu o). tam Phuc vu

hanh chinh

cong tinh

Gio
hanh
chinh

Gidy chimg nhan quyén
sir dung dat

(Két qua gidi quyét
THCC dién tir dwoc tra
vé tai khoan cua 16
chike, cd nhdn ndp hé so
trén céng DVC, hé
théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur ly c6 trach nhiém gui thong béao
hodc vin ban xin 13i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhédn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thue hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém

mot cura dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguwoi s dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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Trinh Trach | Thoi
twr A n o nhiém | gian X L 2
thue NOi dung cong viéc thue thure Keét qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chuc. Truong hop to chuc, Con
ca nhan chua c¢6 tai khoan thi O, &
< . X < , chuc,
tao hodc hudng dan ding ky vien
trén Cong DVCQG. (Luwu y: chitc
Truong hop i on thi da y o
éwizg k}i])? ;’;y ZZZ ez; L;d’imZZg tiép Phiéu kiém soat quy
: EWOL W1 hhan hd | 0,25 | trinh giai quyét hd so
Buée | 910 , so tai B | ngdy | (kém theo toan bg hé so
1.2. S0 h6a ho so TTHC: N X , ’
01 .2 ~ ren aia i phan lam | ciia TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua L o N o )
L N tiép viéc | HO so dugc so hoa tai
céc thanh phan ho so. nhan va bude tiép nhan
+ Phan loai thanh phﬁn hd so T p g
A A1z tra ket
can so hoa. ud ot
+ Scan hodc sao chup chuyén q I
ol A et tA LA A cap
thanh tép tin trén hé thong huvén
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho | Y°
bd phan xu 1y.
- Chuyén hé so dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai
Lanh
Lanh dao Chi nhanh Van daO,Chl 0,25 Phiéu kiém soat quy
. \ o ik g iR nhanh . . PR
Budce | phong dang ky dat dai kiém tra, B ngay | trinh gidi quyét ho so
017 1A \ 2 . A Van N \ . A
02 xtr 1y ho so va chuyén Cén bg, . lam | (kem theo toan bo ho so
R , o phong o ,
cong chuc thuc hién. g . | viéc | cua TTHC)
dang ky
dat dai
Can b0,
VI 101 | Van ban/ Phiéu kiém
2 N 2 chirc Chi . , .
, Kiém tra ho so, chuyén ho so , ngay |soat quy trinh gidi
Buéc JO " A A~ 2R nhanh \ £, 1A \
03 dén Uy ban nhan dan cap xa dé Vin lam | quyét ho so (kem theo
liy y kién x4c nhan . viéc |toan bé hé so cua
phong TTHC)
dang ky
dét dai
i - Xac nhan hién trang st dung | UBND | Thoi | Thong bdo niém yét,
Buoc z Ca e z Y - . o ) , , e
04 dat, hién trang tai san gan lién xa, gian | Van ban goép y/Phicu
v6i dat so v6i ndi dung ding | phuong, 15 | kiém soét quy trinh giai
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ky, ngudn gdc va thoi diém sir
dung dat, tinh trang tranh chép,
su phu hop véi quy hoach, so
d6 nha ¢ hodc cong trinh xay
dung; thyc hién niém yét. Xac
nhan tinh trang tranh chép tai
san d6i véi treomg hop khong
c6 gidy to, thoi diém tao lap tai
san, thudc hay khong thudc
truong hop phai cap phép xay
dung, su phu hgp quy hoach
dbi voi nha &, cong trinh xay
dung.

Déi v6i dat nong nghiép: Xac
nhéan hd gia dinh, ca nhan tryc
tiép san xuat nong nghiép.

- Thue hién niém yét cong khai
két qua kiém tra hd so, xac
nhan hi¢én trang, tinh trang
tranh chép, ngudn gbc va thoi
diém st dung dat trong 15
ngay.

thi tran

(Can bo
dia

chinh)

ngay
l[am
viéc

quyét hd so (kém theo
toan b6 ho so cua
TTHC)

- Ky ho so; Ky két qua niém yét
cong khai va Van ban tra 101
cac ndi dung cua Phiéu lay y
kién;

- Gtri hé so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai

Lanh
dao
UBND
x4,
phuong

02
ngay
lam
Viéc

Bién ban két thuc niém
yét, Vin ban gop
y/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bg hé so
cua TTHC)

Buoc
05

- Kiém tra ho so:

(1) Truong hop 1 hd so hop 1é:
+ Xéc nhan hd so di diéu kién
cip Gidy ching nhan vao Pon
dang ky.

+ Chuyén hd so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va
Moi trudng.

(2) Truong hop 2 hd so chua
du diéu kién can bo sung: Chi
nhanh Vin phong ding ky dat
dai c6 Vian ban yéu ciu bd
sung, hoan thién hd so; chuyén
B phan moét ctra thong bao
cho cong dén; tiép nhan ho so
b sung.

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dt dai

01
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bg hé so
ciia TTHC)/ Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thi¢n
hd so hodc Phiéu tur
chéi giai quyét ho so
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(3) Truong hop ho so khéng du
diéu kién: dy thdo Phiéu tir
chéi tiép nhén giai quyét hd so.
Két thiic quy trinh.
Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chimg nhan lan dau co
pht hop v&i quy hoach, ké
hoach str dung dat va dam bao
cac diéu kién duoc cap Gidy
chung nhan theo quy dinh cua | Lanh
phép luat. dao/ Cén Phiéu kiém soat quy
(1) Trudong hop 1 hd so hop 18: | bg, cong 01 |trinh giai quyét hd so
Buge | T Xdc nhan hd so du didu kién | chic | ngdy | (kém theo toan bé ho so
:;’ 6 ¢ cap Gidy chirng nhan. Phong lam | ciia TTHC)/ Phiéu yéu
+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Tai viéc | cAubd sung, hoan thi¢n
Vin phong diang ky dit dai dé | nguyén hd so hodc Phiéu tur
thuc hién chuyén thong tin dia | va Mbi chéi giai quyét ho so
chinh. truong
(2) Trudng hop 2 hd so chua
da didu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong c¢6 Vian ban yéu cau bo
sung, hoan thién ho so.
Can b0,
vién Phiéu kiém soat quy
C g : hirc Chi trinh giai quyét hd so/
, | - Gui s0 li¢u dia chinh dén co ¢ uc: ! 0,5 m.l; glal q?ye n © sg
Buéc I <A nhénh .| Phiéu chuyén thong tin
quan thué dé xac dinh va thong y ngay | .. , .
07 , . N Vian : dia chinh (kem theo
bao thu nghia vu tai chinh . lam . P .
phong vide toan by ho so cua
dang ky i TTHC)
dét dai
Thong bao nghia vu tai
4 ; hinh vé dt dai; Quyét
Co quan thué tiép nhan ho so - Vida .(Tal’ Quy~e
\ A A dinh mién/gidam nghia
+ Truong hop ho so chua day o, X 2h a s
Y s s o vu tai chinh vé dat dai;
dua thi trong 02 ngay lam viéc 03 L. ax .,
Y . .. .| Van ban dé nghi xac
, | c6 van ban dé nghi co quan tai ngay | .. g 2
Budée N M AAc e 2 Co quan . dinh hodc bd sung
nguyén va Moi truong bd sung ) lam . .
08 a1 A thué .. |thong  tin (trong
hoan thién ho so. VIEC | sne how phit hicn
+ Trudmg hop hd so da hop 18 Lo nop prat e
. £ on , ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong bao Z L 22 .
nehia vu ti chinh thieu can cw dé xac
& j ’ dinh nghia vy tdi
chinh vé dat dai)
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Buéc Nguoi str dung dat thuc hién
09 nghia vu tai chinh, ndp chimg Durng tinh thoi gian
ttr cho B phan mot cua.
Cong
chuec,
- Sau khi Nguoi sir dung dat | vién
thuc hién nghia vy tai chinh churc
ndp chimg tir dén Bo phan tiép tiép
nhan va tra két qua cua cp | nhan hd 0.25 Gidy nop tién; Phiéu
, | huyén hoac thanh toan truc | so cua "~ | kiém soat quy trinh giai
Budc LA 2 . R S oA ngay £ 1A )
tuyén trén cong dich vu cong | tai BO : quyet ho so (kem theo
10 J4 . , A L K N X N lam . n A ,
quoc gia. Can b ti€p nhan ho | phan vide toan by ho so cua
so x4c nhan hoan thanh thué, in tiép i TTHC)
bién nhén 1an 2. nhan va
Chuyén hd so dén Chi nhanh | tra két
Vin phong Ping ky Pit dai. qua cua
cap
huyén
\ A A e Vién X , ~
Hoan thién hé so In Giay , . Gidy chung nhan/
, A . o . chuc Chi L L2 ,
i ching nhan trinh 1anh dao Chi ] 01 | Phiéu kiém soat quy
Buéc . < \ < 3k nhéanh . X £ 1A
nhanh Van phong Pang ky dat B ngay | trinh gidi quyet ho so
12 . A Van N . \ g ap A
dai xét duyét. phong lam | (kem theo toan bo ho so
i¢ ta TTH
DPang ky viéc | cua C)
Lanh
dao Chi | o . Gidy chung nhan/
Buée Ky duyét hd so chuyén hd so | nhanh n ’3‘1 Phiéu kiém soat quy
13 dén Phong Tai nguyén va Moi Vian lgrg trinh giai quyét ho so
treong. phong | .. | (kém theo todn bg hé so
Dang ky i cua TTHC)
dét dai
Lanh
dao 0.25 Gidy chung nhan/
, Tiép nhan hd so tir Chi nhanh, | Phong - Phiéu kiém soat quy
Buéc N 1A LR .. ngay \ £, 1A
phan cong cho can bo tham tra Tai : trinh gidi quyét ho so
14 3 . lam . A A
ho so. nguyén | .. (kem theo toan bo ho so
va Moi i cua TTHC)
truong
Kiém tra hd so: Can bo/ Du thao To trinh;Giéy
(1) Trudng hop hd so da diéu | cong 01 chung nhdn; Phiéu
Buwéc | kién du thdo to trinh hodc Van |  chtic ned kiém soat quy trinh giai
15 | ban tham dinh trinh ldnh dao | Phong 1§my quyét hd so (kém theo
phong. Tai vide toan b hé so ciia
(2) Trudng hop ho so chua diy | nguyén i TTHC)
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du, c¢6 van ban dé nghi Chi | va Mai
nhanh Vin phong dang ky dat | truong
dai hoan thién hd so.
Lanh
Kiém tra, duyét ho so, chuyén dao 0.5 To trinh, Giéy chirng
. | hd so dén Vin phong UBND | Phong ’~ | nhan/Phiéu kiém soat
Bude R .. ngay . Y
huyén Tai - quy trinh gidi quyét ho
16 . lam . S
nguyén | .. |sO (kém theo toan bo
va Moi " | hd so cia TTHC)
truong
Chuyén
vién/
Lanh < K , A
dao Van 01 /(I}’lhai}éu k(;}élglngsoét nhjn
BuGe | Tham tra hd so, trinh Lanh dao | phong | ngay trinh eidi quvét h@)qsg
17 | UBND huyén HDND | lam | 00 81l quyet 1o so
v vide (kém theo toan bd ho
UBND so cua TTHC)
cap
huyén
Gidy chimg nhan
uBND | °! | /Phidu kiém soat qu
Budc | Ky Gidy ching nhan z ngay | . J ‘Aq Y
18 cap lam trinh gidi quyet ho so
huyén vide (kém theo toan bd hod
i so cua TTHC)
Cong
chirc 0.25 Gidy chung nhan;
Bué Chuyén Gidy chung nhan dén | phong n’é Phiéu kiém soat quy
l1r9c Chi nhénh Van phong Dang ky Tai limy trinh giai quyét ho so
thuc hién nghi€p vu nguyén vide (kem theo toan bo ho so
va Moi i cua TTHC)
truong
Gidy chirng
s nhan/Phiéu  xin 18i
- Cap nhat ho so dia chinh, co éil?/ 1.e2u XH} ol
o e 1A aKe g X Phiéu kiém soat quy
s& dir ligu dat dai; scan Giay . . £ 1A
, A 22 - Chi trinh gidi quyét ho so
ching nhan dé luu tri. ) 0,25 . AR
, I Y ah oA 1 nhanh . (kem theo toan bo ho so
Budce | - Chuyén két qua dén Bo phan B ngay ,
e z A Vian : cua TTHC)
20 mot cra UBND cap huyén. hon lam (K 4 .
Dong thoi luu trir ho so TTHC pv g’ viéc qua & , ? Y .
A a2 . .. | bangky TTHC duwoc ky so va
dién tu trén HE thong thong tin - Y X
2 P luu trir trén H¢ thong
gidi quyeét TTHC cua tinh. . . . %
thong tin gidai quyét
TTHC cua tinh)




145

Cong
chuec,
vién Gidy chirng nhan
chirc (Két qua gidgi quyét
Ca o | tié .. | THCC dién tir duwoc trd
, | Tra két qua cho to chire, ca N p | Gio P L s
Buoc N o, nhén ho . vé tai khodan cua to
nhan va thu 1€ phi theo quy . . | hanh , s e A A
21 ) o, so tai BO , chire, ca nhan nop ho
dinh (néu co). . chinh .z B
phan so trén cong DVC, hé
tiép théng théng tin gidi
nhén va quyét TTHC tinh)
tra két
qua

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong hd so thi can bo,
vién chtc duge giao xur Iy ¢6 trach nhiém giri théng bao hodc vin ban xin 161 dén td
chuc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/BS phdn tiép nhdn ho so), trong d6
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qué (thoi gian hen lai thiee hién khéng qud
mét lan).

(Truong hop 161 chdm tré thudc pham vi giai quyét cua don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian ngwoi sir dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh;
Téng thoi gian giai quyét TTHC: khong tinh thoi gian xem xét xur
Iy doi véi trieong hop sir dung
dat ¢é vi pham phdp ludt, thoi
gian trung cau giam dinh)
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Quy trinh s6 21:

Thi tuc: Ping ky, cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru

nha & va tai san khac gin lién véi dit 1an diu ddi voi tai san gin lién véi dit ma

chii s& hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dat. Mi s6 ho so TTHC: 1.002255.
000.00.00.H34

21.1. Quy trinh giai quyét ho so' ddi véi té chirc

Trinh Trach | Thoi
twr A n o nhiém | gian B S 2
thure NOi dung cong viéc thue thure Keét qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop to
chic, cd nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan Con
dang ky trén Cong DVCQG. , £
. \ , P chtre, CA X A A \
(Luu y: Truwong hop uy quyén | ., , Giay ti€p nhan ho so va
oo L .~ ~ . | vién chtrc . X A
thi dang ky tai khoan cua| .; n hen tra két qua/phicu
.. B tiepnhan | 0,5 | ~ 5 2 .
Bude nguoi uy quyén). 1 so tai | neay | YU cau bo sung hoan
1.2. S6 héa hé so TTHC: A M8 thien hd so/phidu kiém
01 2 o rn mem o Trung lam , . J
+ Kiém tra dir liu dién tr cia | .. | soat quy trinh gidi quyét
s Y tdm Phyc | viéc | & . .
cac thanh phan ho so. . ho so (kem theo toan bo
A 1 A A vu hanh \
+ Phan loai thanh phan ho so , ho so)
X A1 r chinh
can sO hoa. o
+ Scan hoac sao chup chuyén £
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu 1y.
- Chuyén hd so Vin phong
Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung tm | Lanh g
e ’c.lfl © SG, Y fung»am an vdao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; Van . . . Lo x
Budc . 2 Y A SR . ngay | trinh gidi quyét hd so
-Kiémtra, xtr 1y ho so vaphan | phong N . S A
02 . e a , B , | lam | (kem theo toan bo ho so
cong Can bg, vién chirc thyc | Pang ky o ,
o I viéc | cua TTHC)
hién dat dai
Kiém tra tinh day du hop 18 Dy thao Vin ban/Phicu
ciia hd so, hoan chinh hd so | Canbd, chuyén thong tin dia
theo quy dinh. vién chirc | 13,5 | chinh/xac nhan hd so/
Budc - Trich do dia chinh thira dat Vién ngdy | Td trinh/ Dy thao Quyét
03 | d6i v6i truong hop co thay d6i | phong | lam | dinh thu hdi /in Gidy
vé dién tich thira dt, tai san | Pangky | viéc | ching nhan/ Phiéu kiém
gan lién véi dat hoic truong | dat dai so4t quy trinh giai quyét
hop di cap Gidy chung nhan hé so (kém theo toan bé
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nhung chua c6 ban dd dia
chinh, chua trich do dia chinh
thia dat;

Truong hop dang ky thay
ddi dién tich xay dung, dién
tich st dung, téng cao, két cau,
cip (hang) nha hoic cong trinh
xay dung ma khong phu hop
v6i gidy phép xay dung hoic
khéng c6 gidy phép xay dung
d6i véi truong hop phai xin
phép thi giri phiéu 14y y kién
clia co quan quan 1y, cap phép
xdy dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung;

- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai
chinh ddi véi truong hop phai
nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cta phéap
luat;

hé so ciia TTHC)

03 |- Phiéu kiém soat quy
Buére C‘cr quanA thue ?;ac d1n~h va ba‘g Co quan ngay tnr‘lh giai qlfyet Ahoﬁ‘ SO
04 hanh thong bao nghia vu tai thud lam | (kem theo toan bo ho so
chinh viéc | cua TTHC).
- Phiéu chuyén thong tin
Sau khi nguoi st dung dat | Canbo
hoan thanh nghia vu tai chinh tiép nhan | 0,5
Bude | bd phan tiép nhan va tra két | ho sotai | ngay | Chung tir hoan thanh
05 | qua xac nhan hoan thanh thué | Trung lam | nghia vy tai chinh
chuyén chung tir thanh toan vé tam viée
co quan chuyén mon. PVHCC
. N A . e Can bf),
Hoan thin ho so in Gidy |y Dy thio T& trinh/ Gidy
ching nhan, du thao td trinh, , 05 , N A2
i . N 3 . chuec, . ching nhan /Phiéu kiém
Budc | trinh Lanh dao Van phong . ngay , . £
y AL a1 s y s Vian - soat quy trinh giai quyét
06 | dang ky dat dai ky trinh S& Tai . lam A . NN
neuvén va Moi truone ke phong vide hé so (kem theo toan bo
swy & % pangky | V' | h6 so ciia TTHC)
GCN. Lo
dat dai
Kiém tra va ky duyét ho so do | Lanh dao | 02 | Dy thao Vian ban/ Phiéu
Buwde | can bo, vién chirc thuc hién; Van ngay chuyén thong tin dia
07 | Chuyén lanh dao So ky Gidy | phong lam | chinh/ X4c nhan hd so/
ching nhan. DPiang ky | viéc | To trinh/ in Gidy ching
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dat dai nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
Lanh dao
y s Taj
- Ky Giady ching nhan; 50 fu . .2 ,
2 £ , ~ .. | nguyén Phiéu kiém sodt quy
Chuyén Giay ching nhan da A 03 . JO
, , N va Moi .| trinh gidi quyét ho so;
Budce | ky cho b phan Van thu. . ngay | .. , . .
- , £ .z | truong/ : Giay ching nhan (kém
08 |- Van thu dong dau, vao so 1A lam . A A ,
e . 2 Can b0, o theo toan bo ho so cua
theo doi ho so va chuyén cho . viéc
Vin phone dine k¢ Van thu TTHC)
phong dang Ky. thue
hién.
Tiép nhan két qua tir Vin thu
S¢ Tai nguyén va Moi truong
thyuc hién: .z iy
ve et . .| Ccanbo, Gidy chimg nhan/Phidu
- Quét (scan) toan by ho so dé | .. , L Txe S
A r e 1A vién chuc xin 101 va hen lai ngay
Iuu trir trén co s& dir liéu; N 44 YA
2 AL a1 K. A Vién tra két qua/Phiéu kiém
- Chuyén két qua két vé Trung hon At trinh oiai &
Tam hanh chinh céng dé tra pv g, S(; quy‘ 8 quyeA
. X A bPangky | 02 | ho so (kem theo toan bo
Bué cho nguodi st dung dat. Bong dhtdai | ngay | hd so ciia TTHC)
Y€ | thor Iuu trit hd so TTHC dign sayfojocua lity
09 r A TrA A N lam | (Ket qua giai quyét
tur trén HE thong thong tin gidi o S
P o viéc | TTHC duoc ky so va luu
quyet TTHC cua tinh. Py A
—— trir trén Hé thong thong
. \ 1« | Canbo, T .
- Truong hop ho so trude hodc | ., , tin giai quyet TTHC cua
, , A A 1| vién churc ]
ding han: Xac nhén trén phan Vin tinh)
mém mot cira dién tir va thong hon
béo tb chirc, ca nhan dén nhan R g,
e qui Dang
aua. dat dai
Cong Gidy chimg nhin quyén
chuec, st dung dét
vién chirc (Két qua gidi quyét
, : tiép nha . | THCC di¢n tir duoc tra
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca le;pn 31.1 Gio | ;.. l'e,n w u:;o’c ’ra
Budc K . o ho so tai K vé tai khoan cua to chire,
nhan va thu phi, 1& phi theo hanh | ", p
10 uy dinh (néu c6) Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
quy & ' tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh théng tin gidi quyét
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat moét ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugce giao xir 1y c6 trach nhiém guri thong bao
hodc vian ban xin 18i dén td chtrc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong 46 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
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qua (thoi gian hen lai thire hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguwoi siv dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

21.2. Quy trinh giai quyét hd so' ddi véi ca nhan.

Trinh Trach | Thoi
tltll.L;c Noi dung cong viéc ntlllll;lcn ﬁl:l: Két qué/san phim
hién hién hién

1.1. Kiém tra, xdc thuc tai

khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cua ca

nhan, t6 chirc. Truong hop to

chicc, cd nhan chua c6 tai| Cong

khoan thi tao hodc huéng dan | chuc,

dang ky trén Cong DVCQG. |  vién

(Lwu y: Trieong hop ity quyén | chirc

thi dang ky tai khoan cua tiép Phiéu kiém soat quy

ngueoi 1y quyén). nhan hd | 0,25 |trinh giai quyét hd so
Buée | 1.2. S6 hoéa ho so TTHC: so tai BO | ngay | (kém theo toan bé ho so

01 +Kiém tra dit liéu dién tir cua phan lam | cua TTHC)

cac thanh phﬁn ho so. tiép viéc | HO so duoc sb hoéa tai

+ Phan loai thanh phén hd so | nhan va budc tiép nhan

can sb hoa. tra két

+ Scan hoic sao chup chuyén | qua cua

thanh tép tin trén hé thong cap

+ Ky sb tai liéu dé chuyén | huyén

cho bd phan xur ly.

- Chuyén hd so dén Chi

nhanh Van phong dang ky

dat dai

N ) , . Lanh 2 2 ,
Lanh dao Chi nhanh Van . | 0,25 |Phicu kiém soat quy
. \ < Y dao Chi . . A
Buwéc | phong dang ky dat dai kiém , ngay | trinh gidi quyét ho so
1o 1A . 2 nhanh : . AR
02 tra, xor 1y h6 so va chuyén Vin lam | (kem theo toan bo ho so
Cén b0, cong chirc thuc hién. viéc | cua TTHC)

phong
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dang ky
dat dai
Cén bd,
vién 01
4 5 : s |chtcChi| . |Van ban/ Phiéu kiém
i Kiém tra ho so, chuyén ho so ] ngay i . . A
Buée | ;. - ~ 2 .| nhéanh - soat quy trinh giai quyét
dén Uy ban nhan dan cap xa - lam 5 . K i
03 dé 14y ¥ kién xdc nhan Vian vide hq so (kem theo toan bo
: phong i ho so cua TTHC)
dang ky
dét dai
- Xac nhan hién trang sur
dung dét, hién trang tai san
gin lién voi dat so v6i nodi
dung diang ky, ngudn gbc va
thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap, sy phu hop
v6i quy hoach, so dd nha &
hodc cong trinh xdy dung;
thuc hién niém yét. Xac nhan
tinh trang tranh chép tai san
d6i v6i truong hop khong c6 | UBND
gidy to, thoi diém tao 1ap tai Xa, 15 | Thong bao niém yét, Vin
san, thudc hay khong thudc | phuong, | ngiy |ban gép y/Phiéu kiém
truong hop phai cap phép xay thi lam | soat quy trinh gidi quyét
dung, sy phu hop quy hoach | trfin(Cdn | viéc | hd so (kém theo toan bo
.| d6i v6inha o, cong trinh xay | bé dia ho so ciia TTHC)
Budc ,
04 dl_J{gg. o ' chinh)
D061 voi dat ndong nghiép: Xac
nhan hg gia dinh, ca nhan
trec tiép san xudt nong
nghiép.
- Thyc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chép, ngudn gdc
va thoi diém st dung dit
trong 15 ngay.
i }( Y P 089 Ky ‘ketvqua qmen?l Lanh 02 | Bién ban két thuc niém
yét cong khai va Van ban tra X o e Lt r DL A
e . , A X dao ngay | yét, Van ban gop y/Phicu
101 cac ndi dung cua Phiéu lay : 2 , ; iy
¢ kién: UBE\ID le‘trAn k1en: soz:t quy tr‘mh giai
_ Giri h so dén Chi nhanh | & | Viéc | quyet ho so (kem theo
phuong toan bg ho so cua TTHC)

Vin phong ding ky dat dai
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- Kiém tra ho so:

(1) Trudong hop 1 hod so hop
1¢:

+ Xéac nhan hd so du didu
kién cip Gidy chung nhan
vao Pon dang ky.

+ Chuyén hd so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va

Phiéu kiém soat quy

) Chi . L
Moi trudng. ,1 trinh gidi quyét ho so
i . N nhanh 01 . R
Budce | (2) Truong hop 2 ho so chua Vin nod (kem theo toan bo ho so
05 | dudiukiéncinbd sung: Chi | - 8| cig TTHC)/ Phiéu yéu
. B . < .| phong | lam | 5 e
nhanh Van phong dang ky dine k¢ | viee, | AU bo sung, hoan thién
d4t dai co Vin ban yéu cu bd détgdaiy " | hé so hodc Phiéu tir chéi
sung, hoan thién hd so; giai quyét hod so
chuyén B phidn mot cira
thong bao cho cong dan; tiép
nhan ho so b sung.
(3) Truong hop hd so khong
dt diéu kién: du thao Phiéu tir
chéi tiép nhan giai quyét ho
so. Két thiic quy trinh.
Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chimg nhén lan dau co
phu hop véi quy hoach, ké
hoach str dung dat va dam
béo cac diéu kién duogc cép
Qay E:hung nhgin theo quy Lénh
dinh cia phap luat. , X .2 .
(1) Truong hop 1 hd so h dao /Can Phiéu kiém soat quy
. g 1P P bo,cong | 01 |trinh gidi quyét hd so
le: 3 chic ngdy | (kém theo toan bé ho so
Buéce |+ Xac nhan hd so da didu : gay | (M 0 ho S
Y, , . Phong lam | cua TTHC)/ Phiéu yéu
06 | kién cap Giay chung nhan. N n X 1R . A
2 N ) Tai viéc. | cau bo sung, hoan thién
+ Chuyén h6 so cho Chi n A y NS
, - . B , | nguyén h6 so hodc Phiéu tir choi
nhanh Van phong dang ky va Moi 41 quvét ho so
dit dai dé thuc hién chuyén , glat quy
truong

thong tin dia chinh.

(2) Truong hop 2 hd so chua
da diéu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
tredng cd Vin ban yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.
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Can bo,
vién . .
ey . ; . Phicu kié At
- G sO liéu dia chinh dén co | chirc Chi . eu .ql.em an N quy
. L 2R s . , 0,5 | trinh gidi quyéet ho so/
Buéc | quan thué dé xac dinh va | nhanh it - 3 R )
R , . .. B ngady | Phiéu chuyén thong tin
07 thong bao thu nghia vu tai Vian . . , . .
chinh hon lam | dia chinh (kém theo toan
PUONE - ise | b6 hé so ciia TTHC)
dang ky
dét dai
Thong bdo nghia vu tai
‘ hinh v& dat dai; Quyét
Co quan thué tiép nhan ho so e Ve.: e .qal’ Quy~e
\ A N dinh micn/giam nghia
+ Truong hop ho so chua day g N sk 4
N « s Cn vu tai chinh vé dat dai;
du thi trong 02 ngay lam viéc 03 . ax .
s ea aA : \ Vin ban dé nghi xac dinh
, | co6 van ban d€ nghi co quan ngay . 2 . )
Buée | .. NN ; | Coquan : hodac bo sung thong tin
tai nguyén va Moi truong bo z lam
08 oA LA thue o (trong
sung hoan thién ho so. viée . (a7 A
. A . . truong hop phat hién ho
+ Truong hop ho so da hop 1€ Loy Y
. 'R , SO co sai sot hodc thiéu
thi co quan Thué thong béo e a2 .. N
N e can cir dé xac dinh nghia
nghia vu tai chinh. .
vu tai
chinh vé dat dai)
i Nguoi st dung dat thuc hién
Budc . oo, R , \ . e
09 nghia vu tai chinh, nop chung Durng tinh thoi gian
tur cho B§ phén mot cua.
Cong
. . . htrc,
- Sau khi Nguoi st dung dat © .lfc
n - N vién
thuc hién nghia vu tai chinh ]
A , N A chuc
ndp ching tor dén BO phan i
tiép nhan va tra Kkét qua cua R P N
z n o , nhan hO e R A L
cap huyén hodc thanh toan so cla 0,25 | Giay nQp tién; Phiéu
Bude | tryc tuyén trén cong dich vu tai BS ngdy | kiém soat quy trinh giai
10 cong qudc gia. Can bo tiép 'hén‘ lam | quyét hd so (kém theo
nhan hd so xac nhan hoan p‘ A viéc | toanbé hé sociia T THC)
\ Z . . n A tiep
thanh thué, in bién nhan lan RN
) nhan va
o xn ‘ . tra két
Chuyén ho so dén Chi nhanh lr;; cfia
Vin phong Dang ky Dat dai. q J
cap
huyén
Hoan thién hd so In Gia Vien
! 7110 8O Y| chite Chi Gidy ching nhan/Phiéu
, ching nhan trinh lanh dao ] 01 2 , .
Buéc . 5 . 3 nhanh . | kiém soat quy trinh giai
Chi nhanh Van phong Dang - ngay I .
11 W0 dét dai xét duvet Vian lam quyet hd so (kem theo
Y yet phong | | todn bg ho so ciia TTHC)

Pang ky
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Lanh
dao Chi . .
N L : idy chu han/Phig
, | Ky duyét ho so chuyén ho so | nhanh O"S C}.llay © }J:ng " aP/ l.e}.l
Buée | . A .. N B ngady | ki€ém sodt quy trinh giai
dén Phong Tai nguyén va Van : IR .
12 Mbi truon hon lam | quyét ho so (kem theo
© & PUONE | Vise | toan b6 hé so ciia TTHC)
Dang ky
dét dai
Lanh
420 |55 | Gidy chimg nhan/ Phiéu
. | Tiép nhan hd so tr Chi| Phong . 2 Y , & TS .
Buéc , A A 1A N ngay | kiém sodt quy trinh giai
nhéanh, phan cong cho cén bo Ta1 N L1 x .
13 thim tra hd so nouven lam | quyét ho so (kem theo
' BUYER 1 Viee | toan bé hé so ciia TTHC)
va Moi
truong
Kiém tra ho so: 1
(1) Truong hop hd so du didu ngnb‘-’/
kién du thao to trinh hoac chﬁi Du thao To trinh;Giéy
. | Van ban tham dinh trinh lanh . 01 | chtmg nhéan; Phiéu kiém
Buwéc . Phong . ) . g Z
dao phong. N ngay | soat quy trinh gidi quyét
14 . \ Tai ; \ X oA
(2) Truong hop hd so chua neuven lam | ho so (kem theo toan bo
ddy di, co vin ban d& nghi | 22 | viée | hé so ciia TTHC)
. < \ o va Moi
Chi nhanh Van phong dang frwomn
ky dét dai hoan thién hd so. £
Lanh
Kiém tra, duyét hd  so, dao 0.5 To trinh, Giéy ching
.| chuyén ho so dén Vin phong | Phong ’~ | nhan/Phiéu  kiém soat
Buéc R .. ngay \ . Zo1x
UBND huyén Tai : quy trinh giai quyét ho
15 R lam . AP
nguyén | .. |sO (kém theo toan bd ho
va Moi j so cua TTHC)
truong
Chuyén
vién/
Lanh
dao Van | 01 | Gidy ching nhan /Phiéu
Budc | Thdm tra hd so, trinh Lanh | phong | ngiy | kiém soat quy trinh giai
16 | dao UBND huyén HDND | lam | quyét hd so (kém theo
va viéc | toan bo hd so cua TTHC)
UBND
cap

huyén
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01 | Gidy chimg nhéan /Phiéu
. ;A , A UBND . 2 , .
Buéc | Ky Giay ching nhan oA ngay | ki€ém soat quy trinh gidi
17 hu Ié)n lam | quyét ho so (kém theo
y¢ vidc | toan b hd so cia TTHC)
Cong
chtc ; .
L . 0,25 | Giay chu han; Phié
, | Chuyén Giay chiing nhan dén | phong . .1Xay ¢ l,mg i ar}, l.e}.l
Budéc T, - . - .. ngady | ki€ém sodt quy trinh giai
Chi nhanh Van phong Pang Tai - PR .
18 145 thuc hién nghiép vu nguyén | 2M | quyet ho so- (kem iheo
Y e Hen ENEp Vi BUYER 1 Viee | toan bé hé so ciia TTHC)
va Moi
truong
s Gidy chiing nhan/Phié
- Cap nhat ho so dia chinh, co .1ay: un% n afl 16}1
r A 1A e 4 .z xin 10i/ Phi€u kiém soat
so dir li¢u dat dai; scan Giay oy trinh eidi quvét ho
ching nhan dé luu trit. Chi wy . & q Y N
2 X . 4k . , 0,25 | so (kem theo toan bo ho
, |- Chuyén két qua dén BO | nhanh . ,
Budc . A I B ngay | so cua TTHC)
phan mét cta UBND cap Vian : ) .. P
19 n A .. Y . lam | (Ket qua giai quyét
huyén. Dong thoi luu trlt ho | phong A LA
R . . , | viec | TTHC duoc ky so va luu
so TTHC di¢n t trén H¢ | Pang ky A N .
thong thong tin giai quyét trik trén He thong thong
TTHC cta tinh. llvl’l giai quyét TTHC cua
tinh)
Cong
chue,
vién Gidy chung nhan
chirc (Két quda gidi quyét
.| Tra két qua cho t6 chirc, ca t}ep | Gio T{_]CC a"z,evn tuj dtiac t’ra
Buoc N o, nhéan ho . vé tai khoan cua to chuc,
nhan va thu 1€ phi theo quy . -~ | hanh S A A 2 .
20 dinh (n Sy co ) so tai B chinh cd nhan nop ho so trén
: ) phan cong DVC, hé thong
tiép théng tin gidi quyét
nhén va TTHC tinh)
tra két
qua

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong hd so thi can bo,
vién chte duge giao xur Iy ¢6 trach nhiém giri théng bao hodc vin ban xin 161 dén to
chuc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/B phdn tiép nhdn ho so), trong do
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qué (thoi gian hen lai thiee hién khong qud

mét lan).

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh; khong




155

tinh thoi gian xem xét xir Iy doi
Véi trieong hop sir dung dat ¢é vi
pham phap ludt, thoi gian trung
cau gidm dinh)
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Quy trinh s6 22:
Thii tuc: Ping ky thay doi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da
cap. Mi s6 ho so TTHC: 2.000976.000.00.00.H34

22.1. Quy trinh giai quyét hd so' ddi véi to chire

Trinh Trach | Thoi
tw ~ A nhiém | gian L
thure Noi dung cong viéc thue | thue Keét qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, cd& nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan Con
dang ky trén Cong DVCQG. | f Gidy tiép nhan hd so va
(Luu y: Truong hop ity quyén i hen tra két qua/phiéu yéu
N P , , vien X 2 \ ‘A
thi dang ky tai khoan cua . cau bo sung hoan thién
<, 3 chuctai | 0,5 N X 2 )
Buée nguoi uy quyén). Trun ned hé so/phiéu ki€m soat
1.2. S6 héa hd so TTHC: e MEAY ) oy trinh giai quyét hd
01 2 o en aea e tam lam . L2
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia .. | SO (kem theo toan bo ho
, . XA Phuc vu | viéc
cac thanh phan ho so. hanh 50)
+ Phan loai thanh phﬁn hd so , HO so duge sb hoa tai
oz chinh o X A
can soO hoa. . budc ti€p nhan
< 2 cong
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
- Chuyén hd so dén Vin phong
Ding ky dat dai
Lanh
. A A A \ A daO A A 4
- Tiép nhan ho so tir Trung tam Vin 0,5 | Phicu ki€ém soat quy
Buwéc | Phuc vu hanh chinh cong tinh; hon ngdy | trinh giai quyét hd so
02 - Kiém tra, xr ly ho so Can bo, P . & lam | (kem theo toan bo ho so
.A , Cn Pang . ,
vién churc thuc hién Y viéc | cua TTHC)
ky dat
dai
- Kiém tra tinh day du hop 18 | Can bo,
cua hd so vién i 2 R .
+ Truong hop hd so chua hop | chtc 04 Phleu c%myen .‘Ehong. tin
. U : . . | dia chinh/Phieu kiém
Bwéc | 1€ thi bao cao Lanh dao don vi | Van ngay sodt quv trinh eidi quvét
03 | (kém van ban tra 16i). Lanh | phong | lam |00 duY tinh glal quyet
. IS - .. | ho so (kem theo toan bo
dao don vi chuyén trd hd so | Dang viéc B ,
A LA A o 4R 1 . Ak ho so cua TTHC)
cho by phan m¢ ctra dé thong | ky dat
bao dén t6 churc, cAnhantrahd | dai
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SO.

+ Truong hop hd so hop 1é
thuc hién nghi€p vu chuyén
moén vé ding ky b sung tai san
gan lién v6i dat.

+ Truong hop chu sé hitu tai
san gin lién véi dit khong co
gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay dbi so voi gidy to quy
dinh giri phiéu liy y kién co
quan quan 1y xay dung ddi véi
loai tai san dang ky (Trong thoi
gian khong qua 05 ngay lam
viéc co quan quan ly tai san co
trach nhiém tra loi bang Van
ban cho Van phong Dang ky
dat dai; thoi gian nay khéng
tinh vao thoi gian gidi quyét ho
50).

- Cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co s dir
ligu dét dai.

- Chuyén théng tin cho co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh.

.| Co quan thué xac dinh va ban Co O? P%ueu .k»l.em sAroat ,‘\quy
Buée |, n . . .. ngay | trinh giai quyét ho so
hanh thong bdo nghia vu tai | quan N . oo
04 chinh thué lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Bué Nguoi st dung dét thuc hién
(l;s ¢ nghia vu tai chinh, ndp ching Dung tinh thoi gian
tir cho B phan mdt cua.
. : . | Canbd
Sau khi nguoi st dung dat '?i% ©
hoan thanh nghia vu tai chinh R P r | 0,5
. A va A A .oz | nhAnho . . N .
Buwéce | bo phan tiép nhan va tra két . | ngay | Ching t0 hoan thanh
. A \ \ J SO tai \ ~ o1
06 qua xac nhan hoan thanh thué Trun lam | nghia vu tai chinh
chuyén ching tir thanh toan vé témg viéc
co quan chuyén mon. PVHCC
Hoan thién ho so: Dy thao To | Canbd, | 2,5 | Dy thao To trinh/ Gidy
Bude | trinh, ghi noi dung xdc nhantai | Vién | ngdy | chimg nhan /Phiéu kiém
07 Pon dang ky, in Gidy ching | chic, lam | soat quy trinh giai quyét
nhan dé trinh 13nh dao Van| Vian viéc | ho so (kem theo toan bo
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phong Piang ky dat dai xem | phong hé so ciia TTHC)
X€t. Dang
ky dat
dai
Lanh
dao o |TO trinh/Gidy  ching
Bué Van ned nhan /Phiéu kiém soat
woe Ky duyét ho so. phong g Y quy trinh giai quyét hod
08 - lam . A
Pang viee | 5° (kem theo toan bo ho
ky dat ™ | so ciia TTHC)
dai
Lanh
dao S&
- Ky Gidy chtng nhén; Chuyén Tai Gidy chung nhan/ Quyét
Gidy chimg nhan da ky cho bo | nguyén 02 |dinh thu héi GCN da
Bwéce | phan Van thu. va Moi | ngay | cAp/Phiéu kiém soat quy
09 - Vin thu dong diu, vao s6 | truong/ | lam |trinh giai quyét hd so
theo ddi hd so va chuyén cho | Canbo, | viée | (kém theo toan bé ho so
Van phong dang ky. Van thu cua TTHC)
thuce
hién.
Tiép nhan két qua tr Van thu
S¢ Tai én va Moi truc .z ;
O ai nguyen va Mot uong | 4, e, Gidy chimg nhan/ Quyét
thuc hién: o ; x- N
, A 2 vién dinh thu hoi GCN da
- Quét (scan) toan bo ho so dé i R 2. X A
n r i 1t A AR 3 chuc cap/Phiéu xin 161/ Phiéu
lIuu trén co s& dir liéu dat dai; . 2 , . .
21X Y Vian ki€m soat quy trinh giai
- Chuyén két qua vé Trung hon & 1o (kem th
Tam hanh chinh cong dé tra | Poore | gp | UYSH 1O SO (Rem theo
i e, X N bang . toan bo ho so cua
Buéc | cho nguoi st dung dat. Bong ko dde | P8 | )
10 | thi luu trit hd so TTHC dién fiai lam | o i o
tir trén Hé thong thong tin giai viéc o qua glafr q‘uy ¢
P N TTHC duoc ky so va luu
quyéet TTHC cua tinh. N A iAo 4 A
- < - — triv trén Hé thong thong
- Trudong hop ho so trude hoac o £ ,
, | o N tin giai quyét TTHC cua
ding han: Xac nhan trén phan tink)
mém mdt cira dién tir va thong
béo t6 chuc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong Giay chimg nhan quyén
churec, st dung dat
Buge | T két qua cho td chirc, ca| vién | Gio | (Két qua gidi quyét
1 nhéan va thu phi, 1€ phi theo quy | churc tai | hanh | THCC dién twr dwoc tra
dinh (néu co). Trung | chinh | vé tai khodn ciia t6 chirc,
tam cd nhdan nép hé so trén
Phuc vu cong DVC, hé thong




159

hanh
chinh
cong

théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

- Trudng hop ho so qua han: Chdm nhit mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
churc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc vin ban xin 13i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thue hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguwoi sir dung dat thye
hién nghia vu tai chinh)

22.2. Quy trinh giai quyét hd so' @di véi hd gia dinh ca nhan

Tri —
rinh Trich T.hO’l
tw A n oA oA glan £ . X
Noi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thuc A thuc
e thuc hién o
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua co tai R ,
s < . x| Cong chuc,
khoan thi tao hodc hudéng dan . , A g A LA
§ e 2 vién chirc Giay tiép nhan ho so
dang ky trén Cong DVCQG. " . \ . £
(Luw v+ Truomg hop iy quyén tiep nhan va h¢,n tra ‘ ke:[
C o A ho so tai qué/phiéu yéu cau bo
thi dang ky tai khoan cua . \ A A
. 2 Trung tam sung hoan thién ho
nguwot y quyen). Phucva | O |sofphiéu kiém sodt
Buéc | 1.2. S5 héa hd so TTHC: JHEVH | gy | SOPTICE RIEI - SOT
2 ~1:n 2:n_ .~ | hanh chinh - quy trinh giai quyét ho
01 + Kiém tra dit li€u dién tr cua R , lam . . .
. Y cong tinh/ n so (kem theo toan bo
cac thanh phan ho so. A viéc A
R s A1 x B6 phan ho s0)
+ Phéan loai thanh phan h6so | ., A A TS
N A, tiép nhan HO so duoc so hoa tai
can so0 hoa. ok oA A
- 2 va tra ket budc ti€p nhan
+ Scan hoac sao chup chuyén g
NN qua cap
thanh tép tin trén hé thong .
A s 1A 2 2 hu}’@n
+ Ky s0 tai ligu dé chuyén
cho b phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang ky
dét dai
Lanh dao ; :
. . 0,5 | Phiéu kié at
Buée Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh ng’éy trirlliugiélfrcilu;gtah 6qlslz
hong Dang ky dat dai xtr 1y | Vin phe :
02 Eé‘:;g ang ky dat dai xur 1y Vggnp El?g lam | (kém theo toan bé ho
L85 | vige | so cia TTHC)
dat dai
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Budc
03

- Kiém tra tinh day du hop 18
ctia ho so

+ Trudng hop ho so chua hop
1€ thi bao cao Lanh dao don
vi (kém van ban tra loi). Lanh
dao don vi chuyén tra ho so
cho bd phan md ctra dé thong
bao dén td chirc, ca nhan tra
hd so.

+ Trudng hop hd so hop 1¢
gii hd so dén UBND x3,
phudong kiém tra x4c nhén
hién trang tai san gan lién véi
dat so v6i noi dung ké khai
dang ky.

thuc hién nghi€p vu chuyén
moén vé ding ky bd sung tai
san gan lién voi dat.

+ Truong hop chu sé hitu tai
san gan lién v6i dat khong c6
gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so véi gidy to quy
dinh guri phiéu iy ¥ kién co
quan quan 1y xdy dung ddi
voil loai tai san dang ky
(Trong thoi gian khong qua
05 ngay lam viéc co qaun
quan ly tai san co trach
nhiém tra 1oi bang Van bdn
cho Van phong Pang ky ddt
dai; thoi gian nay khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
50).

- Cap nhat thong tin thura dat
vao hd so dia chinh, co s& dit
ligu dat dai.

Trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét hod so

Can bg,
vién chirc
Chi nhanh
Van phong

Dang ky

dat dai

03
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)

Budc
04

UBND x4, phuong kiém tra
xac nhan hién trang tai san
gan lién v6i dat so véi noi
dung ké khai dang ky; truong
hop khong co gidy to quy
dinh tai cac Diéu 31, 32, 33

UBND cép
xa

02
ngay
lam
viéc

Bién ban kiém tra, xac
nhan so d6 nha &/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bg ho
so cua TTHC)
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va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi xac nhan
tinh trang tranh chip quyén
s6 hitu tai san; di v&i nha 6,
cong trinh xay dung thi xac
nhén thoi diém tao lap tai san,
thuoc hay khong thude
tredng hop phai cip phép xay
dung, su phu hop véi quy
hoach dugc duyét; xadc nhan
so d0 nha ¢ hodc cong trinh
xdy dung néu chua cé xac
nhén cua to chirc ¢ tu cach
phap nhan vé hoat dong xay
dung hoac hoat dong do dac
ban db.

Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dat dai.

Budc
05

- Kiém tra ho so ding ky; xac
minh thuc dia trong truong
hop can thiét; xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu
kién duoc cip Gidy ching
nhin quyén st dung dit,
quyén s& hiru nha & va tai san
khac gén lién voi dat vao don
dang ky.

- Truong hop chu sé hiru tai
san gan lién v6i dit khong co
gidy t& hodc hién trang tai san
c6 thay doi so véi gidy to quy
dinh tai cac Diéu 31, 32, 33
va 34 cua Nghi dinh
43/2014/NDb-CP thi gui
phiéu 14y y kién co quan quan
ly nha nudc d6i voi loai tai
san do. (Trong thoi gian
khong qua 05 ngay lam viéc
co quan quan ly tai san co
trach nhiém tra loi bang Van
ban cho Chi nhdanh Van
phong Pdng ky ddt dai; thoi
gian nay khong tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so).

Can bo Chi
nhanh Van
phong
Dang ky
dat dai

02
ngay
lam
viéc

Bién ban kiém tra, xac
nhin so d6 nha &/
Phiéu chuyén thong
tin/Phiéu  kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
ho so ciia TTHC)
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- Cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co s dix
lidu dét dai.

Trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét hd so chuyén dén co
quan thué

Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop hd so chwa day

Budc n ) gA.‘ q : | Coquan g Y | tin dia chinh (kem
nguyén va Moi truong bo £ lam « g oaq A ,
06 . a1 thue o theo toan bo ho so cla
sung hoan thién ho so. viéc TTHC)
+ Trudng hop ho so dd hop 16
thi co quan Thué théng bao
nghia vu tai chinh.
Bué Nguoi sir dung dét thuc hién
(1)1’7 ¢ nghia vu tai chinh, ndp chimg Dung tinh thoi gian
tur cho B phan mdt cua.
_ kh N 5 /\t
Sau ‘Al Ngu~01 s d‘l%ng fia Cong chirc,
thuc hién nghia vu tai chinh o ,
A , NPV A vién chuc
ndp chung tr dén B phan | ., .
X .,z . tiép nhan
tiép nhan va tra két qua cua X : A1k ,
cAo huvén hodc thanh fodn ho so tai 0,5 | Phiéu kiém soat quy
Buge | 0P TUYEL 10ac Al TTPVHCC | ngay | trinh gidgi quyét hd so
truc tuyén trén cong dich vu o N . \ R
08 K L. R hoac Bo lam | (kem theo toan by ho
cong quoc gia. Can bo tiep NI o ,
R A , R ) phan tiép viéc | so cua TTHC)
nhan ho so xac nhan hoan ahén v tra
thanh thué, in bién nhan 1an 2. kéf‘ uVél cui
Chuyén hd so dén Chi nhénh | * qhu .
Vin phong Dang ky Dit dai. P huys
Can bo,
| Hoan thién h so, trinh lanh | “1o0 €hU¢ | 0,5 | Phicu kiém sodt quy
Budée L - . Chi nhanh | ngay | trinh gidi quyét hod so
dao Chi nhanh Van phong - . N \ soga g A
09 e xét. duvet hd so Van phong | lam | (kem theo toan bo ho
» Uy Dang ky viéc | so cua TTHC)
dat dai
Lanhdao 1 05 ) b Lidm sodt qu
_|Kiém tra hd so, ky duyét| Chinhanh | ngay | . o o0 59t qWY
Budée 2 x B A - . : trinh gidi quyét ho so
chuyén ho so cho Van phong | Van phong | lam . N
10| bang ky dit dai Pangky | viee | (kem theo toan bo ho
gYy ) & 4 j so cua TTHC)
dat dai
Bwéce | Lanh dao Van phong Dang | Lanh dao 0,5 | Phiéu kiém soat quy
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11 ky dat dai tiép nhan ho so xir | Van phong | ngay | trinh giai quyét hod so
1y cho cén b thuc hi¢n Dang ky lam | (kém theo toan bo ho
dat dai viéc | so cua TTHC)
Thuc tham tra hd so, in Giéy
ching nhan trinh Lanh dao Can bo, 01 Az ,
b A b  aAe g A , .| Phiéu kiém soat quy
, | Van phong Dang ky dat dai | viénchuc | ngay | . £ 1A
Budée n n . N B . : trinh gidi quyét hod so
phé duyét. Truong hop phdi | Van phong | lam . N
12 B i N .. - , o (kem theo toan by ho
cap moi GCN. Dbong thoi | Pang ky vi€e | i TTH )
tham muu S& ban hanh Quyét dat dai sorcud
dinh thu hdi GCN di cép.
Lanh dao O,‘S Gl‘iy 913ung ’nhan/
, . . ngay | Phiéu kiém soat quy
Buée K , R Van phong : . L4
Ky Giay ching nhan - , lam | trinh gidi quy€t ho so
13 Dang ky . R \ R
it dai viéc | (kem theo toan by ho
so cua TTHC)
- . ) Cén bo Gliy ctlxnmg ’nhan/
- Thuc hién scan ho so, cap n . Phiéu kiém soat quy
e e 1A AAe g vién chtrc . P
nhat dir 1iéu dat dai. . trinh giai quyét ho so /
2 . 1 X s A oA Chi nhanh X . ix-
- Chuyén tra két qua vé BO Vin ohon 0,5 | Phiéu xin 161
Bude | phan tiép nhan va tra qua cp Dénp k,g ngdy | (Két qud gidi quyét
14 | huyén. Pong thoi luu trit hd défiaiy lam | TTHC dwoc ky 56 va
so TTHC dién tir trén Hé . viéc | luu triv trén Hé thong
p K i .. | duoc giao ) . o X
thong thong tin giai quyét <t 19/Vin thong tin giai quyét
TTHC cua tinh. yrvar TTHC cua tinh)
thu don vi
Cong chu y
9?g © I,IC’ Giay chirng nhan
vién chuc (Két qua gidi quyét
t-/\ h/\
lll%psr; o THCC dién tir dwgc
.| Tra két qua cho to chuec, ca ; Gid | trd vé tai khodn cia té
Budée A N TTPVHCC . , e .
15 nhan va thu I¢ phi theo quy hodic bd hanh | chitc, ca nhan nop ho
dinh (néu co). " ¢ | chinh |so trén cong DVC, hé
phan tiép £ . C
N thong thong tin gidi
nhan v tra uyét TTHC tinh)
két qua cap 7y
huyén

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chure, vién chire phong chuyén mon duge giao xur 1y c6 trach nhiém guri thong bao hoac
van ban xin 156i dén td chirc, ca nhan (chuyén cho can b cua don vi lam viéc tai Trung
tGm/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot Idn). Cép nhat hd so trén ph'?m mém mdt cira

dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viée (khong ké
thoi gian ngwoi sir dung dat
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thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 23:
Thii tuc: Ping ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat cho ngwoi nhan chuyén nhwong quyén sir
dung dit, mua nha é, cong trinh xiy dung trong cic duw 4n phat trién nha é. Ma s6
hé so TTHC: 1.002273.000.00.00.H34
23.1. Quy trinh giai quyét ho so' dbi véi té chirc

Trinh Trach | Thoi
tw nhiém | gian ; 2
’ Noi dung cong viéc ’ Keét qud/san pham
thuc ’ g gVi§ thuc thuc 1 P
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhan,
t6 chirc. Trudng hop td chirc, ca R
A L a , . Cong
nhan chua c6 tai khoan thi tao , L Lk Y
- , X ae . chuec, Giady ti€p nhan hd so
hodc hudéng dan ding ky trén n . \ P
2 - . vién va hen tra  két
Cong DVCQG. (Luu y: Truong , s 1A A A2
, P . . .| chirc qué/phiéu yéu cau bo
hop uy quyeén thi dang ky tai £ . n A
. s p t1ep sung hoan thién ho
khoan cua nguoi uy quyén). x| 0,5 " 2 ,
i e, oo nhan ho .| so/phieu kiém soat
Buéce | 1.2. So héa ho so TTHC: ) ngay . fo1 A
2 ~ tn aen e so tai : quy trinh giai quyét ho
01 + Kiém tra dir liéu dién tr cua lam . . i
L s PR Trung o so (kem theo toan bo
cac thanh phan ho so. . viéc 3
+ Phan loai thanh phin hd so | " ho s0)
X X4 P Phuc vu Ho so dugc sb hoa tai
can so hoa. . A A
. 2 hanh budc ti€ép nhan
+ Scan hoac sao chup chuyén ,
Nl A e eA 1A LA chinh
thanh tép tin trén hé thong .
s R as 1eA . 32 2 cong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xu ly.
- Chuyén hé so dén Vin phong
Ding ky dat dai

- Tiép nhan ho so tir Trung tim | Lanh

Phuc vu hanh chinh cong tinh; | dao Van 0.5 | Phieu kiém sodt quy

Bude - Kiém tra, xu ly hd so va phong ngay m{lh gl qu3fet h? S‘i
02 2 . N B .| lam | (kem theo toan bo ho
chuyén phong Chuyén mon/Cén | Bang ky n ,
A . A 2.~ . | viec |socua TTHC)
b0, vién chirc thuc hién dat dai
- Trudng hop ho so chua day da
theo quy dinh thi c6 van ban | Céan bd, Du thao Van ban
huéng dan nguoi ndp hd so bd | vién 04 | hudng dan/Phiéu
, sung (thoi gian khong qua 03| chuc . | chuyén Thong tin dia
Buéc N A ¥ ngay , A1z )
ngay lam viéc). Van : chinh/Phiéu kiém soéat
03 . A A \ R lam . - z Y
- Truong hop ho so day du theo | phong viee | Uy trinh giai quyét ho

quy dinh thi thuc hién cac cong | Pang ky so (kem theo toan bo
viéc sau: dat dai hé so ciia TTHC)
+ Kiém tra cac gidy to phap 1y
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trong ho so; xac nhan du diéu
kién hay khong du diéu kién cap
Gidy chirng nhan quyén sir dung
dét, quyén s& hiru nha & va tai
san khac gin lién v6i dat vao
don dang ky;

+ G s6 liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh (néu co);

03 | Théng bao/Phiéu kiém

Budce | Co quan thué xac dinh va ban | Co quan | ngdy |soat quy trinh giai
04 | hanh thong bao thué thué lam | quyét ho so (kem theo
viée | toan bo hé so)
Bué Nguoi st dung dat thuc hién
:;’5 ¢ nghia vu tai chinh, ndp chiing tir Dung tinh thoi gian
cho BG phan mdt cua.
Cén bd
Sau khi ngudi sir dung dat hoan tiép 0.5
Bude thanh nghia \iu tai i:hmh‘b(.) pl‘lan nhan ho ngay | Chimg tir hoan thanh
TN&TKQ x4c nhén hoan thanh | so tai : - 1,
06 P 2 , . . lam | nghia vy tai chinh
thu€ chuyén chirng tir thanh toan | Trung vide
vé co quan chuyén mén. tam i
PVHCC
\ A A 5 \ Cén béa 5 \ \
Hoan thién ho so: Du thao To o Du thao To¢ trinh/
. A , R . Vién 2,5 x , R
trinh, ghi ndi dung xac nhéan tai , A Giay chung nhan
, g .. .z , chtec, ngay oz ,
Buéc | Pon dang ky, in Gidy chung Vin lam /Phiéu kiém soat quy
07 |nhan dé trinh lanh dao Van : .. | trinh giai quyét hd so
. S S ., | phong | viéc ; a3
phong Pang ky dat dai xem xét. | , (kem theo toan bo ho
Dang ky o ciia TTHC)
dét dai >
Lanh 01 To trinh/Gidy ching
Bué dao Van nod nhén /Phiéu kiém soét
woe Ky duyét ho so. phong g Y quy trinh giai quyét hd
08 B .| lam . . .
bang ky viee |5© (kem theo toan bo
dat dai " | ho so ciia TTHC)
- Iiy G1a’y cthnAg nh~an;’ Chuyer3 Lanhq 02 | Gidy ching nhan/
Giay chung nhan da ky cho by | dao S¢& . A ez ,
, N N ngay | Phiéu kiém soat quy
Buwoéc | phan Van thu. Tai : . PR
b \ I . lam | trinh gidi quyét ho so
09 - Van thu dong dau, vao so theo | nguyén n . . .2
e A . o N 2" . | viéc | (kem theo toan by ho
doi hd so va chuyén cho Van | va Méi ,
\ < , . so cua TTHC)
phong dang ky. trudng
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- Quét (scan) toan bo ho so dé

) e Cén bo, .
luu trén co s¢ dir lidu dat dai; i?éno Giay ching nhan/
- Chuyén két qua vé Trung Tam chite Quyét dinh thu hdi
phuc vu hanh chinh cong. Dong N GCN di cdp /Phiéu
o <A .| Van 2 . .
thoi luu trlt hé so TTHC dién tir . kiém soat quy trinh
R A A . . .,.| phong IR .;
trén HE thong thong tin giai | . , | 01 | giai quyéthd so/Phiéu
i 1 > Pang ky . Cox .
Budc | quyét TTHC cua tinh. <. = . | ngay |xin 101 (kém theo toan
dat dai - R
10 lam | bg ho so)
. V A A K/(t ” .o A’t
- Truong hop ho so trudc hodc 1(:’:n viee | (Ret qua gza’z qA’uye‘
. ] N N N chuc TTHC dwoc ky so va
ding han: Xac nhén trén phan y A X
A NP Vian luu triv trén Hé thong
mém mot cira dién tir va thong phong thng tin gidi quy &
Ea}? toéchuc, ca nhan dén nhan Pang ky TTHC ciia tinh)
et qua. dét dai
Cong
chue, Gidy chimg nhan
vién quyén st dung dit.
chuec tai (Két qud gidi quyét
Buére Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan Trung | Gio THCC diéen tw duoc
1 va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh tam hanh | tra vé tai khodn ciia t6
(néu co). Phuc vu | chinh | chire, cd nhéin nép ho
hanh SO trén céng DVC, hé
chinh théng théng tin gidi
cong quyét TTHC tinh)
tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc vin ban xin 18i dén td chtrc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tdm), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (#hoi gian hen
lai thuc hién khong qud mot lcfn). Cap nhat ho so trén phén mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéce (khong ké
thoi gian nguoi sir dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh)

23.2. Quy trinh giai quyét ho so' ddi véi hd, gia dinh, ca nhén

Trinh Trach | Thoi
tltll.t;c Noi dung cong viéc ntllllllilcn ﬁi?:i Két qué/san phim
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong 0,5 | Giay tiép nhan ho so
Buéc | khoin dién tir: chuc, | ngdy |va hen tra két
01 Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, vién lam | qua/phiéu yéu cau b
t6 chirc. Truong hop to chirc, ca | chirc viéc |sung hoan thién hd
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nhan chua c6 tai khoan thi tao tiép so/phiéu kiém soat
hoic huéng din dang ky trén | nhan hd quy trinh giai quyét hd
Cong DVCQG. (Luwu y: Truong | so tai so (kem theo toan bo
hop 4y quyén thi dang ky tai | Trung ho so)
khoan ciia nguwoi ity quyén). tam Hb so duoc s hoa tai
1.2. S6 héa hé so TTHC: Phuc vu budc tiép nhan
+ Kiém tra dit li¢u dién tir cua | HCC/BO
cac thanh phan hd so. phan
+ Phan loai thanh phan hd so | TN&TK
can s hoa. Q cip
+ Scan hodc sao chup chuyén | huyén
thanh tép tin trén hé théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai
Lanh
dsﬁéiﬁl 0,5 | Phiéu kiém S?ét quy
Buoéc | Lanh dao (;hi nhéanh Vép phong Vin ngay | trinh gidi quyét ho 50
02 Dang ky dat dai xu 1y ho so . lam | (kém theo toan bd ho
phong A
Pang ky viéc | sO)
dét dai
- Kiém tra tinh day du hop 1é ctia
hd so.
-Thuc hién nghi¢p vu chuyén | Cén bo,
mfm vé dang ky ky bién dong vién 04 Phiéu chuyén th6r,1g
dat dai; dang ky vao ho so dia | chie Chi . |tin dia chinh/Phiéu
Bwde | chinh, co s& dir liéu dia chinh; | nhanh ligzly kiém soat quy trinh
03 Gui thong tin dia chinh dén co Vin .. | gidl quyét ho so (kem
quan thué dé xac dinh va thong | phong VI theo toan b6 hd so cua
bdo thu nghia vu tai chinh di | Dang ky TTHC)
v6i truong hop phai thuc hién | dat dai
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop hd so chua day du
thi trong ngay lam viéc ¢6 van 03 . 2 R
ban dé rglghig C(}; quan téii nguyén ngay P'hleu. chuyén - thong
Buée | . ... 2 .| Coquan 5 tin dia chinh (kem
04 Va. AMoi truong b6 sung hodn thué le.l{n theo todn bé hé so ciia
thién ho so. viéc

+ Truong hop hd so di hop 1é
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.

TTHC)
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Nguoi st dung dat thuc hién

B(l)rg ¢ nghia vy tai chinh, ndp chiing tir Dung tinh thoi gian
cho BO phan mét cua.
Cong
churec,
- Sau khi Nguoi str dung dat | vién
thuc hién nghia vu tai chinh ndp churc
cl;ung '[Lf dén ]3() TN&TK’Q cua t}ep . Gidy nop tién/ Phidu
cap huyén hodc thanh toan tryc | nhan ho 0,5 2 , .
. I L. . .| kiéem soat quy trinh
Buéce | tuyén trén cong DVC quoc gia. | so tai ngay a0 quvét hd so (ke
06 Céan bo tiép nhan hd so xac nhan | Bo phan | lam glal q y L efn
\ \ Lo n R X o theo toan bo ho so cua
hoan thanh thué, in bién nhan tiép viéc
A Al s TTHC)
lan 2. nhan va
Chuyén hd so dén Chi nhanh | tra két
Vin phong Pang ky Pét dai. qua cua
chp
huyén
Can bo,
vién )5
.| Hoan thién ho so, trinh lanh dao chuc’ Chi ngay P%neu .lil.e o s?at ‘Aquy
Budée . - . . nhanh : trinh giai quyét ho so
Chi nhanh Van phong xem xét, B lam . oA A
06 Juvet hd so Vién vide (kem theo toan by ho
4 ' phong " | so ciia TTHC)
bang ky
dt dai
Lanh
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, djﬁégﬁl 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Bude | duyét ho so Vin ngdy | trinh giai quyét hd so
07 Chuyén hd so cho Vin phong phong lam | (kém theo toan bo hd
Dang ky dat dai Pang kY viéc | s0)
dat dai
Lanhv 0,5 |Phiéu kiém soat quy
, . X N A \ . , dao Van . . ey £ A
Buwéc | Tiep nhan ho so tr Chi nhanh . ngay | trinh giai quyét ho so
A A .. | phong X . A A
08 phan cong cho can bd thuc hién DPang ky lam | (kém theo toan bd hd
ditdai | V|50
Thyuc hién thdm tra ho so, in | Can bo,
Gidy chung nhan trinh 1anh dao vién Gidy chung nhan/
- \ - , A . ™ , 02 4 « R ,
Buée Van phong Pang ky dat dai phé | chuc nod Phiéu ki€ém soat quy
09 duyét. Truong hop yéu ciu cap Vian lgrril trinh giai quyét hd so
méi GCN dong thoi tham muu | phong vide (kém theo toan bo ho
ban hanh Quyét dinh thu hdi | DPang ky " | so cia TTHC)
GCN d3 cap dat dai
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- Ky Gidy ching nhan Lanh 0,5 | Gidy chung nhéan/
. | - Van thu dong diu, vao sd theo | dao Van | ngdy | Phiéu kiém soat quy
Budc ~e LA \ 2 . \ \ \ A, 1A
10 doi ho so va chuyén cho Chi | phong lam | trinh giai quyét ho so
nhanh Vin phong ding ky dat | Pangky | viée | (kém theo toan bd hd
dai. dat dai 50)
- Quét (scan) toan bo ho so dé
luu trén co s¢ dit ligu dat dai; Gik b
- Chuyén két qua vé Trung Tam Ay N ’g
. , R R A nhan/Phiéu kiém soat
phuc vu hanh chinh cong/Bo | Can bg, trinh oidi S ho
phan TN&TKQ cip huyén. vién q;l};kr‘mm ﬁllal qtuz; b?
Péng thori lwu trit hd so TTHC | chie Chi | 0,5 |9 Lon Fe0 10an bo
. A oA TTA 1A N , ) h6 so cua TTHC)
Budce | dién tu trén HE thong thong tin | nhanh ngay (K 9 .. 5
11 giai quyét TTHC cua tinh. Van lam e qud gza’z qA,My e‘
. X . v . A TTHC dwoc ky so va
Truong hop ho so trude hodac | phong viéc ok
, , A oA N < , luu triv trén Hé thong
dang han: Xac nhan trén phan | Pang ky . . )
A e aeA e A A Lo thong tin giai quyét
mém mat ctra dién tr va thong | dat dai TTHC ciia tinh)
bao to chiic, c4 nhan dén nhan
két qua.
Cong
churec,
vién
chuc 4 , A
£ Giay chung nhan
tiep A . . X
R (Ket qua giai quyet
nhan ho N
X , 2, . ) . THCC dién tw duwoc
i Tra két qua cho t6 chiic,canhan | sotai | Gid ,ox L. ..
Budc \ A 1y . £ . tra vé tai khoan cua to
va thu 1€ phi theo quy dinh (néu | Trung | hanh , S A
12 , . , chirc, ca nhan nop ho
o). tam chinh .z .
so trén cong DVC, hé
Phuc vu thong thong tin gidi
HCC/Bo X ,
phan quyet TTHC tinh)
TN&TK
Q cap
huyén

Truong hop ho so qua han: Chim nhit mot ngdy 1am viée trude ngdy hét han, cong
churc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phan tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mot ldn). Cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguoi s dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s 24:

Thii tuc: Ping ky, cAp Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha ¢ va tai san khac gén lién véi dat ddi véi trwong hop da chuyén quyén sir dung
dit truée ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhén
nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh. M s6 ho so TTHC:
1.002993.000.00.00.H34

24.1. Quy trinh giai quyét hd so' ddi véi to chire
24.1.1. Trwong hop x4ac nhin thay déi vao Gidy chirng nhin da cip

Trinh Trach | Thoi
t hié i . 2
thl.g:c Noi dung cong viéc nthlfrlcn ﬁ:?:: Keét qué/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop 6
A g op f). Cong
chirc, ca nhan chua co tai chite
khoan thi tao hoic hudng dan Vién’
dang ky trén Céng DVCQG. chite Giéy tiép nhan ho so va
(Luu y: Truong hop iy quyén " hen tra két qua/phiéu yéu
N ;N , ) tiep A 2 | cn
thi dang ky tai khoan cua N cau bo sung hoan thién
. b nhan hO 0,5 A e 4 ,
, | nguoi uy quyén). : .| h0 so/phiéu kiém soat
Buéc FaAEN SO tai ngay . I
01 1.2. S6 héa ho so TTHC: Trun am | 9w trinh giai quyét ho
+Kidm tra di licudién tircia | 2 | M I so (kém theo toan b6 hé
. \ A 1A tam viéc
cac thanh phan ho so. Phuc vu T | s0)
+ Phan loai thanh phan ho so - H6 so dugc sd hoa tai
can sb hoa. , buéc tiép nhan
- 2 Chlnh
+ Scan hodc sao chup chuyén .
| A s ~ A 1 A cong
thanh tép tin trén hé thong
+Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
- Chuyén hd so dén Van
phong Ping ky dét dai
- Tiép nh4n ho so tir Trung Linh
tam Phyc vy hanh chinh cong dao Vin 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buéc | tinh; .h(‘)n ngdy |trinh giai quyét hd so
02 - Kiém tra, xr Iy hd so va Dpén 1% .| 1am | (kém theo toan bé ho so
phan cong Cén bo, vién chie | 22 | viée |cia TTHC)
o dat dai
thuc hién
- Kiém tra tinh day di hop 16 | Canbo, | 02 |Dy thio Vian ban/xac
Buéc | cta hd so. vién ngay | nhan ho so/ To trinh/ Du
03 |- Gui thong bao dén nguodi| chuc lam |thao Quyét dinh huy
chuyén quyén dé biét; truong Van viéc |Gidy chung nhin di
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hop khong 15 dia chi cia | phong | (thoi | cap/in Gidy ching nhan/
nguoi chuyén quyén thi phai | Pangky | gian | Phiéu kiém soat quy
thuc hién ddng thoi viéc niém | ditdai | thdng | trinh giai quyét hd so
yét va ding tin trén phuong bdo | (kém theo toan bg ho so
tién thong tin dai chung cua 30 | cua TTHC)
dia phuong ba s6 lién tiép (chi ngay
phi dang tin do nguwoi dé nghi khong
cap Gidy chimg nhén tra). tinh
Sau thoi han 30 ngay, ké tir vdo
ngay thong bao hoac dang tin thoi
lan dau tién trén phuong tién gian
thong tin dai ching cua dia gidi
phuong ma khéng c6 don dé quyét
nghi gidi quyét tranh chap. ho
- Gui thong tin cho co quan 50)
thué xac dinh nghia vu tai
chinh.
: . 03 |Phiéu kié it
, | Co quan thué xac dinh va ban . . e ql.em sAroa A awy
Buéce | . R , N .. | Coquan | ngay |trinh gidi quyét hd so
hanh thong bao nghia vu tai £ . \ v opapA
04 chinh thue lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
. e 4 Can b6
Sau khi nguoi st dung dat i
hoan thanh nghia vu tai chinh . P A 0,5
o Lo aa ok oo« | nhanho |
Bwéc | b phan tiép nhan va tra ket : ngay | Chimg tr hoan thanh
.y A \ \ A SO tai . ~ \so1s
05 qua xac nhan hoan thanh thué lam | nghia vu tai chinh
2 , . , Trung o
chuyén ching tir thanh toan A viéc
& huyén mén.
ve co quan chuyén mon PVHCC
Can bo,
. A 2 . e Vlén e , R 4
Hoan thi¢n ho so ghi ndi chite 02 | Giay chiing nhén /Phiéu
Bude | dung xac nhan bién dong vao . ngay | kiém soat quy trinh giai
. % . A ax £ Vian : Y .
06 | Giay ching nhan da cap theo phong lam | quyét hd so (kem theo
quy dinh; Dang ky viéc | toan bo ho so cua TTHC)
dét dai
daI:)ail/I;n 01 | Gidy ching nhan /Phiéu
r . < \ k A rt t 3 h [
Buéc Ky duyét hd so. phong ngi_;ay 1en2 soei quy r‘m giai
07 Dine ke lam | quyét ho so (kem theo
VB Vise | toan bé hé so ciia TTHC)
dat dai
- Quét (scan) toan bo ho sodé | Canbd, | 0,5 | Gidy ching nhan/Phiéu
Bude | luu trit trén co so dir liéu dat | vién ngay | kiém soat quy trinh giai
08 dai; chtrc lam | quyét hd so (kém theo
- Chuyén két qua két vé| VPDKD | viéc | toan b ho so ciia TTHC)
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Trung Tam hanh chinh cong
dé tra cho nguoi str dung dat.

Truong hop hd so trude hoidc
dung han: Xé4c nhén trén phan
mém mot cra dién ti va
thong béo to chuc, ca nhan
dén nhan két qua.

duoc
giao
thuc
hién

(Két  qud gidi quyét
TTHC duwoc ky s6 va luu
triv trén Hé thong thong
tin gidgi quyét TTHC ciia
tinh)

Buoc
09

Tra két qua cho to chtc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu c6).

Cong
chuec,
vién
churc tai
Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

Gio
hanh
chinh

Gidy ching nhan quyén
sir dung dt

(Két qud gidi quyét
THCC dién tw duoc tra
vé tai khodn ciia té chire,
cd nhdn ndp ho so trén
cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon duge giao xur ly c6 trach nhiém gui thong béao
hodc van ban xin 16i dén td chtre, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tdm), trong d6 néu 15 1y do quéa han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thiee hién khéong qud mét lan). Cép nhat hd so trén phan mém mot cira dién ti.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong ké thoi
gian nguoi sik dung dat thuwce hién
nghia vu tai chinh)

24.1.2. Trwomg hop in méi Gidy chirng nhén

Trinh
tw
thuc
hién

NOi dung cong viéc

Trach
nhiém
thuc hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham
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1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai

khoan thi tao hoic huéng dan Cong
dang 1’<y trer} Cong ]?VCQ(E. chu’c, V.1A’en Gidy tiép nhan hd so
(Luu y: Truong hop uy quyén | chuc ti€p . \ P
. e . s, , , A A va hen tra két
thi dang ky tai khoan cua | nhan ho A A A2
. A : 0,25 | qué/phiéu yéu cau bd
Buge |81 AW e‘n) ’ so tal ngdy |sung hoan thién hd
1.2. S0 h6a ho so TTHC: Trung : ” N ,
01 2 oA aea ae . lam | so/phiéu kiém soat
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua | tam Phuc vide uv trinh eidi quvét hd
cac thanh phﬁn ho so. vu hanh i gcy (ke 51 qt y b6
+ Phan loai thanh phan hd so chinh A em theo fodn oo
A A1 ~ ho SO’)
can so hoa. cong
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Chuyén hé so dén Vian phong
Ding ky dét dai
- Tiép nhan ho so tir Trung tam | Lanh d y
tepn afl OSO, Y fung qam an 3 % 0,25 | Phiéu kiém soat quy
. | Phuc vu hanh chinh cong tinh; Vian . . Z 42
Budc 2 Y LA A . ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xtt Iy ho so vaphan | phong : . ..
02 . sy , - , lam | (kem theo toan bo ho
cong Céan bo, vién chuc thuc | Pang ky n ,
A I viéc | so cua TTHC)
hién dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 1¢ 02
ctia ho so. ngay
- Gui thong bio dén nguoi lam
chuyén quyén dé biét; truong viée
hrkding Gasielont || 01y i v b
Cn Y N awy e en p cn A ngzn nhan hd so/ T trinh/
hién dong thoi viée niém yét | Can bd, | thong \ J
N A " n , , Dy thdo Quyét dinh
va dang tin trén phuong tién | vién chuc | bdo , % , .
. o . S N . huy Giay chung nhan
Budc | thong tin dai ching cua dia Van 30 P A .
'R . . . | da cap/in Giay ching
03 phuong ba so lién tiép (chi phi | phong ngay . A1z .
. ; . gA L g , . nhan/ Phiéu kiém soat
dang tin do nguoi dé nghi cap | Pang ky | khong . £1 A
J , . L a s , quy trinh gidi quyét ho
Giay chung nhan tra). dat dai tinh . .
“ \ 2 . so (kem theo toan bo
Sau thoi han 30 ngay, ké tir vao A ,
\ o . o ae .. | ho so cua TTHC)
ngay thong bao hodc dang tin thoi
lan dau tién trén phuong tién gian
thong tin dai chung cua dia giadi
phuong ma khong c6 don dé quyét
nghi giai quyét tranh chip. hé so)
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- Gui thong tin cho co quan
thué xac dinh nghia vy tai
chinh.

i Co quan thué xac dinh va ban O? P?ueu .lil.e m s?at ;quy
Buéce |, . n , N .. | Coquan | ngay | trinh gidi quyét ho so
hanh théng bao nghia vu tai J . . . A A
04 chinh thué lam | (kem theo toan bo ho
viéc | so cua TTHC)
Sau khi nguoi st dung dat | Céanbo
hoan thanh nghia vu tai chinh tiép nhan | 0,25
Bude | bo phan tiép nhan va tra két | hdsotai | ngay | Chiémg tir hoan thanh
05 qua xac nhan hoan thanh thué | Trung lam | nghia vu tai chinh
chuyén chiig tir thanh toan vé tam viée
co quan chuyén mon. PVHCC
In Gidy chung nhan, duthao 16|~ (., 1\ o Dy thio To trinh/
trinh, trinh Lanh dao Van Cn Sz , A
\ < Ay a1 s Vién 02 | Giay ching nhan
, | phong dang ky dat dai ky trinh , g ) 1A .
Buéce y ren e N iae chuc, Van | ngay | /Phi€u ki€ém soat quy
S¢ Tai nguyén va Moi truong . - . L, 1A
06 , A . phong lam | trinh giai quyé€t ho so
ky GCN. bong thoi tham muu g , n . v oga g2
R .. ». | Pangky | viéc | (kem theo toan bo ho
ban hanh Quyét dinh thu hoi it dai so ciia TTHC)
GCN da cép.
Lanh dao To trinh/Gidy ching
5 01 . AR ,
Buére Van nod nhan /Phieu kiém soat
Ky duyét ho so. phong g Y quy trinh giai quyét hd
07 L .| lam X o
Dang ky vide | 5€ (kem theo toan bo
dat dai " | hé so ciia TTHC)
Lanh dao
) K}: G??y clrlung P han~; 50 :Fal . Gidy chiung nhan/
Chuyén Giay ching nhan da | nguyénva | Ol ez ,
. , A 1A xrx N .| Phiéu kiém soat quy
Buéce | ky cho bd phan Van thu. Moi ngay | . £ 1A
. , £ 2 . : trinh gidi quyét ho so
08 - Van thu doéng dau, vao s6 | trudng/ lam . e a2
~: 1A N 2 A n (kem theo toan bo ho
theo doi ho so va chuyén cho | Can bd, viéc so ciia TTHC)
Vian phong dang ky. Vin thu
thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Van thu
S¢ Tai nguyén va Moi truong
thuc hién: Cén bo
- Quét (scan) toan bd hd sodé | . ) Gidy chimg nhéan/
DR \ 1 e vién chuc | 0,25 2 1.2 .
, | luu tri trén co s¢ dir ligu; .| Phiéu kiém soat quy
Buoc Cn Ca n VPDKD ngay . o z A
- Thuc hién nghiép vu chuyén ) : trinh gidi quyét ho so
09 A2 X duoc giao | lam . R
mon veé luu trir ho so. thue hien | viee (kem theo toan bo ho
- Chuyén két qua két vé Trung i i i so cua TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra
cho nguoi sir dung dét.
Truong hop ho so trude hodc | Vién chirc
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dung han: Xéac nhan trén phan | duoc giao
mém mot clra dién tir va thong xu ly
béo tb chire, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chtrc, vién
X , 2 , , chuc tai .y
i Tra két qua cho to6 chuc, ca j Gi0 . , R
Buéce N A 1. Trung . Giay ching nhan
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hanh X z
10 ) L, tam Phuc , quyen su dung dat
dinh (néu co). . chinh
vu hanh
chinh
cong tinh

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén moén dugce giao xur Iy ¢d trach nhiém guri thong bao
hodc vian ban xin 18i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qud mot lcfn). Cap nhat ho so trén ph?m mém mot ctra dién tir.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong ke
thoi gian nguwoi siv dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

24.2. Quy trinh giai quyét ho so' ddi véi ca nhan

Trinh Thoi
It:’l Trach ian
’ Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san phim
thuc . thuc
on thuc hién on
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop Cong
td chirc, c4 nhan chua c6 tai | chirc, vién
khoan thi tao hodc hudng | chuc tiép
in dang ky trén Cong | nhan hd 2 s ;
i dan dang ky r’en C(fng an no o) 0, ‘5 Giay ti€p nhan ho so va
Buwoc | DVCQG. (Luu y: Truong | tai Trung | ngay 1 A s
01 | hop iy quyén thi ding ky tai | tam Phye | lam | "o & ket qua (kem theo
,op’yq’y s i .| toan bo ho so ctia TTHC)
khoan cua nguoi uy quyén). | va HCC/ | viéc
1.2. S6 héa hd so TTHC: B0 phan
+ Kiém tra dit liéu dién tor | TN&TKQ
ctia cac thanh phan h so. cap huyén
+ Phén loai thanh phan ho
so can sb hoa.
+ Scan hoac sao chup
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chuyén thanh tép tin trén hé
théng

+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Bang ky
dét dai

Lanh dao % .2 ,
o | Lanh dgo Chi nhanh Van | Chi nhanh n‘;’; E‘;;“ ggi“;‘uy%‘t’athéq‘;yy
hong Dang ky dét dai xir Iy | Van phe :
02 Eéosr;g ang ky datdarxuly Bagnp Er,lg lam | (kém theo toan bd ho so
L8 vige | ciia TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 18 o1
ctia ho so ned
- Gri théng bao dén nguoi 1§my
chuyén quyén dé biét; A
. A xoar ps viée
trrong hop khong ro dia chi (th.di
clia nguoi chuyén quyén thi :
. A A . gian
phai thyc hién dong thoi .
A Ly s . 1A thong
viéc niém yét va dang tin | Cén bo, bio
trén phuong tién thong tin | vién chirc 30
dai chung cua dia phuong ba | Chi nhanh .
A 1+ A « X . 4 ~ . b4 A ngay
s0 lién ti€p (chi phi dang tin | Van phong .
N .4 L - , khong
do nguoi dé nghi cdp Giay | Dang ky ,
, . L, o4 - tinh
chitng nhan tra). dat dai vio
Sau thoi han 30 ngay, ké tur .. £ ek .
. . ; M thoi | Phieu kiém soat quy
Buée | &Y thong bao hodc dang . . L 1A
wée | . e gian |trinh giai quyét ho so
03 tin lan dau tién trén phuong . . 1A A
A A . , giai | (kém theo toan bd ho so
tién thong tin dai chiing cia I
. \ n , quyét | cua TTHC)
dia phuong ma khong co o
don dé nghi giai quyét tranh 50)
chap
Thuc hién nghiép vu chuyén
mén vé ding ky ky bién
d6 A . a f oy 1A
ong dat d’al, dang 1q<y VNao.IAm Cén bo.
so dia chinh, co so dir liéu vien chire 01
dia chinh; Gui thong tin dia ., .
. £ ¢ .2 | Chinhanh | ngay
chinh dén co quan thué dé | _ _ . -
L « A , Van phong | lam
xac dinh va thong bdo thu - , A
- 1 . .| Dangky viéc
nghia vu tai chinh doi voi I
. - n dat dai
truong hop phai thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh
Bude | Co quan thué tiép nhan hé | Co  quan| 03 | Phiéu chuyén thong tin




179

thué

04 |so ngay | dia chinh (kem theo toan
+ Truong hop ho so chua lam | b6 ho so cita TTHC)
day du thi trong ngay lam viéc
viéc ¢ van ban dé nghi co
quan tai nguyén va Moi
truong bd sung hoan thién
hd so.

+ Truong hop hd so da hop

1é thi co quan Thué thong

bao nghia vu tai chinh.

- Nguoi str dung dat thuc

hién nghia vy tai chinh (¢thoi

gian ma nguoi sir dung dat

thuc hién nghia vu tai chinh

khong tinh vao thoi gian Cong

gidi quyét ho so). chuc, vién

- Sau khi Nguoi sir dung déat | chire tiép

thﬂuc h1¢’n ng}‘na Yu ta1A ch1r3h nhan ho SO 025 | Phibu kim sodt quy
Buéc o chung tir deq B0 phan fal ngdy |trinh giai quyét hd so

tiép nhan va tra két qua cia | TTPVHCC N . A

05 P R - , . n lam | (kem theo toan b ho so

cap huyén hodc thanh toan | hodc Bo .A ,

L a2 . N viéc | cua TTHC)

truc tuyén trén cong dich vu | phan tiép

cong qudc gia. Can bo tiép | nhan va tra

nhan hd so xac nhan hoan | két qua cip

thanh thué, in bién nhan lan |  huyén

2.

Chuyén hd so dén Chi

nhénh Van phong Pang ky

Dit dai.

Hoan thién ho so, du thao | Céan bd,

Quyét dinh huy Gidy chimg | viénchtc | 01 |Phiéu kiém soat quy
Budc | nhan khong thu hdi duoc, | Chinhanh | ngay |trinh gidi quyét hd so

06 |trinh lanh dao Chi nhanh | Vin phong | 1am | (kém theo toan bé ho so
Van phong xem xét, duyét | Dang ky viéc | cua TTHC)
ho so. dét dai

N ) , 2 Lanh dao X .2 ,
Lanh dao Chl nhanh kiém Chi nhénh 0,5 | Phieu ki€ém soat quy
Budc | tra, dl%yét h‘(A) SO Van phong ngay | trinh giai quyét h6‘ SO
07 | Chuyén hd so ’cho Vién Pang ky lam | (kém theo toan bd ho so
phong Pang ky dat dai 4t dai viéc | cua TTHC)
| Tiép nhan hd so tir Chi Lvﬁnh d‘ao O,‘S P%liéu klém sA’oét ‘Aquy
Bude , . , . . | Van phong | ngay | trinh gidi quyét ho so
nhanh phéan cong cho can bo - , . \ NP
08 thue hién Da,ng ky lam | (kém theo toan bd ho so
i i dat dai viéc | cua TTHC)
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Cén b9,

Thuc hién thAm trahd so, in | .. _, 01 | Gidy chung nhan/Phiéu
3 R A 1oa vién chire . 2 . ol
Budc | Gidy ching nhan trinh lanh | _ | . ngay | kiém soat quy trinh giai
i < ., .z | Vanphong |~ £ 1A .
09 | dao Van phong bBang ky dat - , lam | quyét ho so (kém theo
e Pangky | o [dWe o s €
dai phé duyét. I viéc | toan bd ho so cuia TTHC)
dat dai
- Ky Giay chiing nhan dong
thoi ky Quyét dinh hity Gi y o
0,1 yQuAye dl? vy Gla‘}{ Lanh dao 0,5 | Giay chirng nhan/Phiéu
, | chirng nhan khong thu hoi 3 . . 2 , .
Budc Van phong | ngay | kiém soat quy trinh giai
duoc. - , . 1A \
10 - , . 2| Dangky lam | quyét ho so (kém theo
- Van thu dong dau, vao so o o NI ,
e 1A . 2 dat dai viéc | toan b0 ho so cia TTHC)
theo doi ho so va chuyén
cho Van phong dang ky.
- Quét (scan) toan bd ho so
dé luu trén co sé dix liéu dat
dai; X , . X
- Chuyén két qua vé Trung C}'lxay ch}mg nha‘n/ Phl_e}.l
R . , kiém soat quy trinh giai
Tam phyuc vu hanh chinh L P .
cong/Bo phan TN&TKQ Can bo, quyet ho so (kém theo
z gbe N Phg N .. vién chirc 0,5 |toan bdhd socua TTHC)
, | cap huyén. Pong thoi luu ., \ £ . £
Bude |, .. » on oo .~ | Chinhanh | ngay | (Két qua giai quyét
trir ho so TTHC dién tr trén - . : . 4
11 A A n ) ... | Vanphong | lam | TTHC dvoc ky so va luu
H¢ thong thong tin gidi . , n N a gra X .
£ . bangky | viéc | trir trén Hé thong thong
quyet TTHC cua tinh. Lo . £ ,
- ~ - dat dai tin giai quyet TTHC cua
Truong hop ho so trudc tinh)
hodc diang han: Xac nhan
trén ph::in mém mot cira dién
tir va thong bao td chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong
chue, vién Gidy chimg nhan
chuc tiép (Két qua gidi quyét
.| Tra két qua cho t6 chirc, ca nh%m ho so Gio T{_]CC a"z,evn tu: a"u;o’c t’ra
Buoc . L, tai Trung . vé tai khoan cua to chiec,
nhan va thu I¢ phi theo quy | - hanh A A g2 .
12 dinh (n ‘u ) tam Phuc chinh cd nhan nop ho so trén
- ' vu HCC/ cong DVC, hé thong
B phan théng tin gidi quyét
TN&TKQ TTHC tinh)

cap huyén

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud mot ldn). Cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

| 10 ngaty 1am vige (Khong ké thoi




181

gian nguoi sir dung dat thuwce hién
nghia vu tai chinh)
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Quy trinh sb 25:

Thi tuc: Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién v6i dat trong cac truong hop chuyén déi, chuyén nhwong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, tiing cho, gop von bing quyén sir dung dit, quyén s& hiru tai sin gin
lién véi dit; chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién voi dit cia
vo hodic chong thanh ciia chung vo va chdng; ting thém dién tich do nhin chuyén
nhwong, thira ké, ting cho quyén sir dung dat da c6 Gidy chirng nhan. Mi sb hd so
TTHC: 2.000889.000.00.00.H34

25.1. Quy trinh gii quyét hd so' dbi véi to chire

25.1.1. Chuyén doi, chuyén nhwong, cho thué, cho thug lai, thira ké, ting cho,
g6p von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat.

25.1.1.1. Truong hop xac nhin thay ddi vao Gidy chirng nhén da cap

Tn "
rinh Trich T.hm
tw ne " on oA glan X 5 X
NOi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thue o thue
on thuc hién on
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng
din ding ky trén Cong Con Gidy tiép nhan ho so va
DVCQG. (Luu j: Truomg | ién hen tra két qua/phiéu
hop ity quyén thi ding ky tai g yéu ciu bod sung hoan
Lo, . h chuec tiép a2 A 1R
khoadn cua nguoi uy quyén). han hd so 0,5 thién ho so/phiéu kiém
Budéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: . ngdy | soat quy trinh gidi quyet
2 o v 4en_ ., | tal Trung : N . e
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir | lam | ho so (kém theo toan bo
L . NS tam Phuc o 3
cua cac thanh phan ho so. vu hanh viéc | ho s0)
+ Phan loai thanh phan hd | ,° . H6 so dugc s6 hoa tai
NS chinh cong .k A
so can sO hoa. budce tiép nhan
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
- Chuyén hoé so dén Vin
phong Ping ky dét dai
- Tiép nhan ho so tir T 1
. tp nhian 1o S(‘y I’lf.l’lg Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soat quy
.| tam Phuc wvu hanh chinh . . . . LA
Buée | . . Van phong | ngay | trinh giai quyét ho so
cong tinh; B , : . N
02 2 R .| Dangky lam | (kem theo toan bo ho so
- Kiém tra, xtr Iy ho so va I o ,
Al A A e dat dai viéc | cua TTHC)
phan cong cho Céan bd, vién
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chirc thuc hién

Kiém tra tinh day du hop 18
ctia ho so:
- Trudng hop hd so chua

A as ) . , | Lanh dao Du thao Van ban hudéng
day du theo quy dinh thico | _ . . x , iy
o , x .. | Van phong dan/ Du thdo phicu
van ban hudéng dan nguoi - , 02 2 R o
ndp hd so bo sung hodc néu Ding ky ngay chuyén Thong tn dia
Buge | (00 1000 200N TR | daedai | T8 chinh/xc nhan b so/
03 o €0 KhONS SIAL AUYSHycan by, | °' | Phibu kiém soat quy
(thoi gian khong qua 03| .. . viéc . P
g vién chuc trinh giai quyét ho so
ngay lam viéc). . .
Truom h(;’ 3 so div di duoc giao (kem theo toan bo ho so
8 0P 10 50 T4y T thuc hign ciia TTHC)
theo quy dinh thi gt thong
tin dja chinh cho Cuc thué
xac dinh nghia vu tai chinh.
Co quan thué xac dinh va
ban hanh thong bao nghia
vu tai chinh.
Truong hop phat hién hd so 03 £ 2 ,
.| 6 sai sot hodc thiéu cin cir ngay P%neu .lfl.em s:) at kquy
Buée | , .. . < 1 Co quan - trinh giai quyét ho so
xac dinh nghia vu tai chinh A lam . R
04 thi trong thoi gian 02 ngay thué vide (kem theo toan bo ho so
lam viéc co quan thué cé cua TTHC)
vin ban dé nghi Vin phong
Ding ky dat dai xac dinh va
b sung thong tin.
Nguoi st dung dat thyc
Buwde | hién nghia vu tai chinh, ndp .
v v 2 v D\ tr h th\
05 | ching tir cho BO phan mot thg tinh Thot glan
cua.
Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai Can bo
chinh b phan tiép nhan va | tiép nhan 0.5
Buoc Loz, N X i ngay | Ching tr hoan thanh
tra két qua x4c nhan hoan | ho so tai : . e
06 . £ 2 , . - lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chung tir | Trung tdm vide
thanh toan v& co quan| PVHCC i
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi ndi | Cén bo, 0 Giéy ching  nhan
Bué dung xic nhan bién dong | Vién chuc, nod /Phiéu kiém soat quy
:7 ¢ | vao Gidy ching nhan da cdp | Van phong lgmy trinh giai quyét ho so
theo quy dinh. Pang ky vide (kém theo todn bé ho so
dat dai " | ciia TTHC)
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Lanh dao 0‘1 Gla‘}i (?leung ’ nhan
i B . ngay | /Phiéu ki€ém soat quy
Buoc , o Vian phong : \ £ 1A
Ky duyét ho so. B , lam | trinh giai quyét ho so
08 Pang ky o . A A
4t dai viéc | (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
Tiép nhan két qua tr Vian
thu S& Tai nguyén va Moi
truong thuc hién:
- Quét (scan) toan bo hd so Cén bb Gidy chting nhan/Phiéu
de luu trit trén co sé dir lidu; e kiém soat quy trinh giai
2 X s 1A x| vién chirc z X .
- Chuyén két qua ket vé | _ _ . quyet hd so (kem theo
1 R Vian phong : JE .
Trung Tam hanh chinh cong 5 , toan by ho so cua
x .. N Pang ky 0,5
, | dé trd cho nguoi st dung Fo . TTHC)
Buéde | ., . N dat dai ngay i L. 4
09 dat. BDong thoi luu trit ho so lam (Ket qua giai quyet
TTHC dién tr trén Hé thong vide TTHC duwoc ky s6 va
thong tin giai quyét TTHC i lwu triv trén Hé thong
cua tinh. théng tin gidi quyét
- True 0 ; . TTHC cuia tinh
l:mm}g hop ho S,O tru:?’c Vien chite cua tinh)
hodc diang han: Xac nhéan . .
~ A 2 PO ‘A Vian phong
trén phan mém mat ctra dién - ,
N A . 2 .. | Dangky
to va thong bao to chuc, ca I
A 2k N dat dai
nhan dén nhan két qua.
Cong Qiéy Chlil'rig nhan quyén
A st dung dat
chirc, vién (Két qua gidi quyét
chuec tiép 1 o gﬂ 7y .
. 1A , 2, , N . THCC dién tir duwoc tra
, | Tra két qua cho to6 chirc, ca | nhan ho so Gio T ) f P
Budc A C 1A s X . vé tai khodn cua to
nhan va thu phi, I¢ phi theo | tai Trung hanh , . e
10 . o ~ , chire, ca nhan nop ho
quy dinh (néu o). tam Phuc | chinh . 2 .
. so trén cong DVC, hé
vu hanh thong théng tin gidi
hinh c6 ;
¢ H; nlclong quyet TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur ly c6 trach nhiém gui thong béao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thue hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh)
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25.1.1.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhan

Trinh Thoi
I;;l Trach ia(:
: Noi dung cong viéc nhigm | 5 Két qué/san pham
thuc A thuc
N thuc hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chire. Trudng hop to
churc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng Con
din ding ky trén Cong , g‘A Gidy tiép nhan ho so va
) . chure, vién .k V) 4k
DVCQG. (Luu y: Truong chite tié hen tra két qua/phicu
hop 1y quyén thi dang ky tai . P yéu cdu bd sung hoan
, , v p: nhan ho ‘A Y . X -2
khoan cua nguoi uy quyén). ) 0,25 | thi¢én ho so/phiéu kiém
, Xy z A SO tai \ , \ )
Budc | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: Trune Am ngdy | soat quy trinh gidi quyét
01 |+ Kiém tra di liéu dién tu g lam | hd so (kém theo toan bé
TR A A Phuc vu i |
cua céac thanh phan ho so. hanh viéc | ho so)
+ Phén loai thanh phan ho so , H6 so dugc s6 hoa tai
N chinh ik A
can so hoa. . budc ti€p nhan
< cong
+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Ping ky dét dai
-AT1ep nhan ho sc?’ tur Tw}ng Lanh dao g . ’
tam Phuc wvu hanh chinh Vin 0,25 |Phiéu kiém soat quy
Buwée | cong tinh; . ngdy |trinh giai quyét ho so
2 1 1A . | phong N \ A
02 |- Kiém tra, xu ly ho so va Dine k¢ lam | (kem theo toan bo ho so
phan cong cho Can bo, vién | 2 Y | viee | ciia TTHC)
, n dat dai
churc thyuc hién
quemktra tinh day du hop 1€ Lanh dao D:,I thdo Van bvan huqr:g
cta ho so: Vin dan/ Dy thido phicu
- Trudng hop ho so chua day hon chuyén Thong tin dia
da theo quy dinh thi ¢6 van pv g’ 02 chinh/xac nhan hd so/
. . o ..~ x| Dangky . - , £
Budc | ban huéng dan ngudi ndp ho I ngay | To trinh/Du thdo Quyét
2 c A, dat dai - . w %
03 | so bo sung hodc néurd ly do A lam | dinh thu hoi/in Giay
~ e X N /Canb(_), CA , ~ e L2
khong giai quyét (thoi gian vien chire | Vi© ching nhan/Phiéu kiém
khong qua 03 ngay lam ) sodt quy trinh giai quyét
. duoc giao A \ A
viéc). . ho so (kem theo toan bo
thuc hién

- Trudng hop hd so day du

hé so ciia TTHC)
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theo quy dinh thi gui thong
tin dia chinh cho Cuc thué
xac dinh nghia vu tai chinh.

Co quan thué xac dinh va
ban hanh thong bao nghia vu
tai chinh.

Trudng hop phat hién ho so

., A, 03 | Phiéu kiém soat quy
, | cO sai sot hodc thi€u can cur . . PR
Buée | , .. . . 1 Coquan | ngay |trinh gidi quyét ho so
xac dinh nghia vu tai chinh £ N ) a2
04 thi trone thoi eian 02 ned thué lam | (kem theo toan bo ho so
L1 TOng HOL glan L2 Nedy viée | ciia TTHC)
lam viéc co quan thué c6 van
ban dé nghi Vian phong Diang
ky dat dai xac dinh va bo
sung thong tin.
Nguoi st dung dat thyc
Budc | hién nghia vu tai chinh, ndp . , .
05 | ching tr cho Bo phan mot Dimg tinh thoi gian
cua.
Sau khi ngudi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai| Céanbd
chinh b phin fiép nhan va | tiépnhan | >
Budgc | O DO Phan UEp nhan vaj uep mah o0 Chang i hoan thanh
tra két qua xac nhan hoan | ho so tai N N e
06 . ) 2 , . K lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén ching tr | Trung tam vide
thanh toan v& co quan| PVHCC -
chuyén mon.
In Giéy chirng nhan, du thao Cén bb
to trinh, trinh Lanh dao Van Vién" 02 | Du thao To trinh/ Gidy
Bué phong dang ky dat dai ky chite. Vin ngay | chimg nhin /Phiéu kiém
W€ | trinh So Tai nguyén va Moi . lam | soat quy trinh giai quyét
07 . , A .. | phong N 3 , R
truong ky GCN. DBong thoi Dine k¢ viéc | ho so (kem theo toan bo
tham muu ban hanh Quyét dét%iaiy hé so ciia TTHC)
dinh thu hi GCN di cip.
Lanh dao To trinh/Giéy chiing
y 01 . A R .
Buére Van o nhan /Phiéu kiém soat
Ky duyét ho so. phong g Y quy trinh giai quyét hd
08 .. | lam . A
bang ky vice |59 (kem theo toan bo ho
dat dai " | 5o ciia TTHC)
Buéc |- Ky Gidy chimg nhédn; | Lanh dao 01 Giay chirng nhan/ Phiéu
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09 | Chuyén Gidy ching nhan da | S¢ Tai ngay | kiém soat quy trinh giai
ky cho b phan Van thu. nguyén va | lam | quyét ho so (kém theo
- Van thu dong déu, vao sb Moéi viee |toan bé hé so cua
theo d5i hd so va chuyéncho | truong/ TTHC)
Vian phong dang ky. Cén b9,
Van thu
thuc hién.
Tiép nhéan két qua tir Vin thu
S6¢ Tai nguyén va Moi
treong thuc hién: Cén bg, Gidy ching nhin/Phiéu
- Quét (scan) toan bd ho so | vién chic kiém soéat quy trinh gidi
dé luu trix trén co so dit lidu; Vian quyét hd so (kém theo
- Thyc hién nghi¢p vu| phong 0.25 todn bé ho so ciia
.| chuyén mén vé luu trir h so. | Pang ky o TTHC)
Buoéc 2 Z s 1A, LA £, o4 ngay X . . )
0 |- Chuyén két qua ket vé | datdai lam (Ket qua giai quyet
Trung Tam hanh chinh cong vide TTHC dwoc ky s6 va heu
dé tra cho ngudi sir dung dat. i triv trén Hé thong thong
- Truong hop hd so trude | Vién chirc tin gidi quyét TTHC ciia
hodc dung han: Xac nhén Vian tinh)
trén phan mém mot cira dién | phong
tir va thong bao td chirc, ca | Dang ky
nhan dén nhan két qua. dat dai
Co X N
, ong:A Giay chung nhan quyén
chure, vién , £
Lk st dung dat
chuec tiép £ L £
nhan ho (Ket qua giai quyet
Buse | T két qua cho t6 chuc, ca o tai Gid | THCC dién tir dwoc tra
nhan va thu phi, 1& phi theo “ | hanh | vé tai khodn ciia t6 chirc,
11 . L, Trung tam ) A . A .
quy dinh (néu o). chinh | cd nhan nop ho so trén
Phuc vu 2 i )
. cong DVC, hé thong
hanh théng tin gidi quyét
hinh
A TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thue hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi giai quyét ctia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 13i).

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh)
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25.1.2. Cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat

Trinh Thoi
l:l:’l Trach gian
thue NOi dung cong viéc . gngvl?éc thure Két qua/san pham
hién g Vi¢ hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
ddn dang ky trén C6 Co o ‘
an_ cang oy r’en (?ng , ongA Giay tiep nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong | chuc, vién A
, PUUPR A Lk hen tra két qué/phiéu yéu
hop uy quyén thi dang ky tai | chuec tiép N . A
L v A A 1A cau bo sung hoan thién
khoan cua nguoi uy quyén). | nhan ho 0,25 W3 sofohidy kidm soat
Buéc | 1.2. S6 hoa hd so TTHC: SO tai ngay . P I
2  en aen . - quy trinh giai quyét ho so
1 + Kiém tra dit li¢u dién tir | Trung tam | lam : N
s A 1A .~ | (kém theo toan bo ho so)
cua cac thanh phan ho so. Phuc vu viéc N L, )
R s Y \ HO6 so duoc s6 hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho so hanh bude tiép nhan
can s6 hoa. chinh p I8
+ Scan hodc sao chup | cong tinh
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai lidu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Piang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung | _ .
: Lanh Sy
tam Phuc vu hanh chinh ar\lféjao 0,25 | Phiéukiém soat quy trinh
Buwéc | cong tinh; . ngdy | giai quyét hd so (kem
2 e 1A .| phong ; A A .
2 - Kiém tra, xtr ly ho so va Dine k¢ lam | theo toan b ho so cua
phan cong cho Cén bg, vién ) gy viéc | TTHC)
, A dat dai
chirc thuc hién
14 . . r V' & h’ « L L
Du thido két qua giai quyet 1envc He 1,5 | Giay chung nhan/ Phiéu
. , . ) ; Van . 2 . o
Buwée | thu tuc hanh chinh, trinh . ngay | kiém soat quy trinh giai
< < . < phong ; £ 1A ;
3 lanh dao Van phong DPang Dine k¢ lam | quyét ho so (kem theo
ky dét dai LY Vise | toan bé hé so ciia TTHC)
dat dai
Lanh dao | 0,5 |Gidy chimg nhan/ Phiéu
Bude | Phé duyét két qua giai quyét Van ngdy | kiém soat quy trinh giai
4 tha tuc hanh chinh phong lam | quyét ho so (kem theo
DPiang ky | viéc |toan bg ho so ciia TTHC)
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dat dai
- Vao s0, dong dau; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dit lidu dat
dai.
- Chuyén két qua dén Trung % , . £
tam Phyc vu hanh chinh G‘1;ay Chl,mg nhe_ln‘/ Phl.e}%
N A . - kiém soat quy trinh giai
cong tinh. Bong thoi luu trir | _ ., , [ \
A A . a_ i | Vién chirc quyet hd so (kem theo
ho so TTHC dién tir trén Hé . 0,5 LA ,
, £ R . £ Vian .| toan bo ho so cua TTHC)
Budc | thong thong tin gidi quyét . ngay ) .. e
5 | TTHC ctia tinh phong -\ | (Ker  qua gidi quyet
' bang ky .. | TTHC duwoc ky s6 va luu
I viée A A X .
- < - dat dai i trie trén Hé thong thong
Truong hop ho so trude tin gidi quyét TTHC ciia
hoac ding han: Xac nhan b 5 w
trén phan mém mot cira
dién tir va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhan két
qua.
Cong Giay ching nhan
chuc, vién (Két qua gidi quyét
chc tiép THCC dién tir dwoc tra
Tra két qua giai quyét thit | nhanhd .. | vé tai khodan ciia 6 chire,
, \ , e ) Gio ] . S )
Budce | tuc hanh chinh cho nguoi sur SO tai hanh cd nhdn nop ho so trén
6 dung dat. Thu phi, 1& phi | Trung tim chinh cong DVC, hé thong
(néu cd) Phuc vu théng tin  gidi quyét
hanh TTHC tinh)
chinh
cong tinh

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mén dugc giao xt Iy ¢ trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhén), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thiee hién khong quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh ‘

03 ngay lam viéc

25.2. Quy trinh giai quyét hd so' ddi véi ca nhan
25.2.1. Chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gép von
bang quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién voi dit.
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T1;1;1h Trach Til;(:
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san phim
thue .| thue
N thuc hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop to
chic, ca nhan chua co tai R
. < . x Cong
khoan thi tao hoac hudéng dan , S
- A 2 chure, vién
dang ky trén Cong DVCQG. Lk
. . , + | chuec tiép A LK s
(Luu y: Truong hop uy quyén A 1A Giay tiép nhan ho so
C e L , , nhén ho . D :
thi dang ky tai khodn cua <o tai 005 | V2 hen tra két qua
.| nguoi iy quyén). : | (kém theo toan bd hd
. ; TTPVHC
B(‘;’fc 1.2. S6 héa hd so TTHC: b bo | L | so ctia TTHC)
+ Kiém tra dit li¢u dién tircva | - ./ .| HO so dugc s6 héa tai
s PO phan tiép | viéc .z A
cac thanh phan ho so. N budc ti€p nhan
. s A LA nhan va
+ Phan loai thanh phan ho so T
A A1 tra ket
can so0 hoa. i o
+ Scan hodc sao chup chuyén qhu énp
thanh tép tin trén hé thong v
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bo phan xtr 1y.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky dét dai
Lanh dao
|Lanh dao Chi nhénh Van Chi nvhanh O,‘S P%neu ‘kql.em s?at ‘Aquy
Budc hone Pine k¢ dat dai ohin Vian ngay | trinh gidi quyét ho so
02 Eﬁn i S ﬁé s-z P phong | 1am | (kém theo toan bo hd
g Y Pang ky | viéc |socua TTHC)
dét dai
- Kiém tra tinh ddy du hop 1¢
ctia hd so 1A
+ Trudng hop ho so chua hop (ian b('),’
A s a1 . x 2| viénchic 02 gz .
1¢ thi c6 van ban yéu cau bo ., .| Phiéu kiém soat quy
. A a1 Chi nhanh | ngay | . PR
Buéc | sung ho so hodc néu rd 1y do B : trinh gidi quyét ho so
A 2 oo Van lam . LA A
03 khong gidi quyét (thoi gian . .. | (kem theo toan bg ho
B , e phong viée .
khong qua 03 ngay lam viéc). Dine k¢ so cua TTHC)
+ Truong hophd sohop 18 lap | g 2>
4 2 A . \ dat dai
phicu chuyén thong tin trinh
lanh dao Chi nhanh ky duyét .
.| Co quan thug tiép nhan ho so 03 | Phiéu chuyén thong
Buée . A 1A Co quan \ . , .
+ Truong hop phat hién ho so z ngay | tin dia chinh (kém theo
04 Loy < A, thué . \ PR ,
0 sai sot hoac thi€u can cir xac lam | foan bo ho so cua
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dinh nghia vu tai chinh thi
trong thoi gian 02 ngay lam
viée co quan thué c6 vin ban
dé nghi Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat dai x4c dinh va bd
sung thong tin.

+ Trudng hop hd so da hop 16
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.

viéc

TTHC)

Ngudi st dung dét thuc hién

B:;’g ¢ nghia vu tai chinh, ndp ching Dung tinh thoi gian
tur cho B phan mdt cua.
- Sau khi Nguoi st dung dat ’Cong:A
o . N chure, vién
thuc hién nghia vu tai chinh X
o s A oA 1A A | chuc tiép
ndp chung tir dén BJ phan tiép o1
A \ . 1 A P Je nhan ho
nhan va tra két qua cua cap . A1z ,
. B ; socuatai | 0,5 |Phiéu kiém sodt quy
i huyén hoac thanh toan truc . . PR
Buéc LA 2 . n TTPVHC | ngay | trinh gidi quyét ho so
tuyén trén cong dich vu cong - : \ v a7 A
06 L. .z . x| Choac lam | (kem theo toan bo ho
quoc gia. Can bg ti€ép nhan ho A n ,
, N ) R ; | BO phan viéc | so cua TTHC)
so xac nhin hoan thanh thué, | R
en Y tiép nhan
in bién nhan lan 2. va tra két
Chuyén hd so dén Chi nhanh qui cisa
Van phong Pang ky Dat dai. chp huyén
Can bo,
R Cn A N ~ vién chtrc 01 L L2 ,
Hoan thién ho so, trinh lanh ., .| Phiéu kiém soat quy
. Do < N Chi nhanh | ngay | . PRI
Buwéc | dao Chinhédnh Van phong xem B : trinh gidi quyét ho so
1, o LA Vian lam . . a2
07 xét, ky duyét ho so. . o (kem theo toan bo ho
phong VIS o ciia TT HC)
Dang ky
dét dai
Lanh dao 0.5
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, | Chi nhanh o Phiéu kiém soat quy
Bude | duyét hd so. Chuyén hd so cho Vian lirrfl trinh giai quyét hod so
08 | Vin phong Ding ky dat dai| phong vide (kém theo toan bd hd
tinh Pang ky i so cua TTHC)
dét dai
Lanh dao X X
2 ) . : Phicu ki¢ At
. | Tiép nhan ho so tir Chi nhanh Van O"S . o elem soan duy
Budée N . . ngay | trinh gidi quyét ho so
phan cong cho can bd thuc | phong : . A
09 hidn Dine k¢ lam | (kém theo toan b ho
i < gxy viéc | so cua TTHC)
dat dai
Bude | Thyc hién tham tra ho so: Cén bo, 01 |Giay ching
10 - Truong hop hd so da diéu | vién chirc | ngay | nhan/Phiéu kiém soat
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kién trinh 1anh dao x4c nhan Vian lam | quy trinh giai quyét hd
chinh 1y bién dong hoic ky | phong viéc | so (kem theo toan bd
gidy chimg nhin méi. Pang ky hd so cia TTHC)
- Truong hop khong du diéu | dat dai
kién 1ap phiéu tra lai cho chi
nhanh bo sung hoan thién hd
SO.
_Ky giy chimg nhan. Lénhv dao 0,‘5 Gie:iy L ch@g
i - ; R Van ngay | nhan/Phiéu kiém soat
Buéce | -Van ‘Ehu dong dau, Vvao so theo hon lam trinh oidi quvét hd
11 | ddi hd so va chuyén cho Chi| PIO"& | fam ) duy tinh glal quyet i
nhénh Van phong dang ky. Daﬂng k‘y viee S(I (ken? theo toan bo
dat dai hé so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bd ho so dé
luu trén co s& dit liéu dat dai;
- Chuyén két qua vé Trung Giay ching
Tam phuc vu hanh chinh nhan/Phiéu kiém soét
cong/Bo phan TN&TKQ cip | Cén bo, quy trinh giai quyét hd
huyén. Dong thoi luu trix h(k)’ so | vién churc 025 |59 (kém theo toan bo
Buére TTHC ‘diéll’l 'thl’ tré,n H¢ thong | Chi nhanh n;;éy ho S0 cua TTHC) ’
- thong tin giai quyét TTHC cua Van lam (Ket qua giai quyét
tinh. phong o TTHC duoc ky so va
Pang ky VI e triE trén H¢ thong
Truong hop hod so trude hodc | dat dai théng tin gidi quyét
dung han: Xéac nhan trén phan TTHC cua tinh)
mém mot cira dién tir va thong
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chure, vién
chuc tiép Gidy chirng nhan
nhan hod (Két qud gidi quyét
| Tra két qua cho 16 chitc, ca | SOl |Gy | THCC dien ni duge
Budéc N ., TTPVHC | | trd vé tai khoan cua to
nhan va thu 1€ phi theo quy B hanh , . A A g2
13 dinh (néu o). C hodc chinh chure, cd lghan nop ho
’ B6 phéan so trén cong DVC, hé
tiép nhan thong théng tin gidi
va tra két quyét TTHC tinh)
qua cap
huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xir ly c6 trach nhiém gtri thong bao
hodc vin ban xin 13i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 18 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thue hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
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mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi s dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh)

25.2.2 . Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dét

Tr —
rinh Trich T.hm
tw Noi dung cong viéc nhiém thye | 50 Két qua/san pham
thue 0 g cong vi¢ h e ! thuc q p
hién * hién
Cong chuec,
. . vién chirc
-Tiép nha a kiém t y \ g \
’\lep n a’n va fdem Ar a tiép nhan ho Giay tiép nhan ho so va
hé so; quét (scan), nhap . 1 Ee a1
dit lidu trén phin mim SO tai 0,25 | hen trd két qua (kém theo
Buge | oo oen P TTPVHCC | ngdy | toan bd hd so cia TTHC)
mot ctra dién tu. . oA \ N I .
01 R < ) hoidc Bo lam | HO so duoc sO hoa tai
- Chuyén ho so dén Chi N n ik A
, - . . phan tiép viéc | budc ti€p nhan
nhanh Van phong Péang N
iAo nhan va tra
ky dat dai TR
két qua cap
huyén
Lanh dao 0.25
Bué Lanh dao Chi nhanh Van | Chi nhanh n’ 3 Phiéu kiém soat quy trinh
woe phong Pang ky dit dai | Vin phong g Y giai quyét hd so (kém
02 1A g A lam TR
xur Iy ho so Dang ky dat n theo toan b ho so)
] vigc
dai i
- Kiém tra tinh day du
hop 1€ cia hd so
B A’Xac Anhan I‘lol du.I;lg Can PQ’ VI‘CII 1,5 | Phiéu kiém soat quy trinh
Bué bién dong vao Gidy | chuc Chi ned idi quyét hd so (kém
woe ching nhéan da cép; chinh | nhanh Van g Y |8 q y o ,
03 . N . . . lam | theo toan b0 ho so cua
1y cap nhat bién dong vao | phong Pang viée | TTHO)
hd so dia chinh, co s¢ dit | ky dét dai -
ligu dat dai; trinh lanh
dao Chi nhanh ky duyét.
Lanh dao 0.5
. |Lanh dao Chi nhanh| Chinhanh ’~ | Phiéu kiém soat quy trinh
Budc | | .; . - . ngay A A .
ki€m tra, duyét ho so Van phong : gidi quyet ho so (kém
04 o X lam A
Dang ky dat vice theo toan b ho so)

dai
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- Quét (scan) toan bd hd
so dé luu trén co so dir
lidu dét dai;
- Chuyén két qua vé Gidy chimg nhan/Phiéu
Trung Tam phuc vy hanh kiém soat quy trinh giai
chinh cong/B6 phan quyét hd so (kém theo
TN&TKQ cip huyén. | Can bo, vién toan bo hd so ctia TTHC)
A N ~ 1A , . 0,5
, | Pong thoi luu trir hd so | chirc Chi .
Bwédc A o , N ngay Z y . )
05 TTHC di¢n tir trén HE | nhanh Van lam (Ket  qua gidi quyét
thong thong tin giai | phong Ping vide TTHC duoc ky s6 va luu
quyét TTHC cua tinh. ky dat dai i triv trén Hé thong thong
Truong hop ho so trude tin giai quyét TTHC cua
hoac diung han: Xac nhan tinh)
trén phan mém mot cira
dién tr va théng bao to
chirc, ca nhan dén nhéan
két qua.
ong chy .z
C(?{lg ¢ I,IC’ Giay chirng nhan
vién chire (Két qua gidi quyét
tiép nhan ho
R THCC di¢n tir dugc trd
Buée T’ra k?t ql‘la choA to f:huc, TTPVHCC G‘IO’ ve’ tai lfhoaif cuci 10 chu:c,
ca nhan va thu I¢ phi theo e n hanh cd nhdan nop ho so trén
06 . e , hOé_lC BO , 2 N e
quy dinh (néu o). han tié chinh | cong DVC, hé thong
nI;léﬁ va tli 4 théng tin gidai quyét
X . Z TTHC tinh)
két qua cap
huyén

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur ly c6 trach nhiém gui thong béao
hodc vin ban xin 13i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 6 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thue hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém

mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: ‘ 03 ngay lam viéc

25.2.3. Chuyén quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit cia
vo hoidc chong thanh cia chung vg va chong

Trinh Thoi
tw Trach nhiém | gian . 2
‘ Noi dung cong viéc : Keét qua/san pham
thuc : g EVIs thuc hién thuc 1 P
hién hién
Buée | 1.1. Kiém tra, xac thuc | Codng chic, 0,5 | Giay tiép nhan ho so va
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01 | tai khoan dién ti: vién chirc tiép | ngay |hen tra két qua (kém
Kiém tra tai khoan cua c4 | nhan hd so tai | lam | theo toan bd hod so cua
nhan, t6 chtre. Trudong hop | TTPVHCC | viée | TTHC)
td chirc, c4 nhan chua c6 | hoic Bo phan Ho so duoc sb hoa tai
tai khoan thi tao hoac tiép nhan va budc tiép nhan
huéng dan dang ky trén | tra két qua
Céng DVCQG. (Luu ¥:| caphuyén
Truong hop iy quyén thi
dang ky tai khodn cua
ngueoi 1y quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:
+Kiém tra dit lidu dién tir
ctia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd
so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chyp
chuyén thanh tép tin trén
hé théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
- Chuyén hé so dén Chi
nhanh Vian phong Dang
ky dat dai
| Lanh dao Chi nhanh Van Lanl} dao ?hl 0,? P%neu .kﬂl'em s?at ‘Aquy
Budc \ - . +Z. 4. . | nhanh Van ngay | trinh gidi quyét ho so
phong Pang ky dat dai xt . < X \ \ A 1A

02 A phong Pang | lam | (kém theo toan bd ho

1y ho so Y S n
ky dat dai viéc | s0)
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ ctia hd so truong hop hd
so chua hop 1€ thi ¢6 van
ban yéu cau bd sung hd so
hodc néu rd 1y do khong LA en £ , A £
e z . Cén b9, vién Giay chirng nhan /Phiéu
gidi quyét (thoi gian , . 2,5 2 , .
Buée | khone aud 03 nedv lam chuc Chi nod kiém soat quy trinh giai
woe o &4 i nhanh Van g Y quyét hd so (kém theo
03 | viéo). . 3 lam . A 1A ,
, A A .z | phong DPang .. |toan bo ho so cua
-Xac nhan ndi dung bién Y Viéc
o \ " , ky dat dai TTHC)
dong vao Gidy chung
nhan da cap; chinh 1y cap
nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dit ligu dat
dai.
.| Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 01 | Gidy chirng nhan /Phiéu
Budc Ap 1A . < \ - 2 . \

04 tra, duyét ho so nhanh Van | ngay klen’l soat quy trinh giai

phong Bang | lam | quyét hd so (kem theo
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ky dat dai

viéc

toan b ho so)

- Quét (scan) toan b ho so
dé luu trir trén co so dir
liéu;

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh
cong dé tra cho nguoi s

Can bg, vién

Giay chimg nhan/Phiéu
kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo

dung dat. Béng thoi luu chite Chi 0,5 |toan bd hd so cua
Bude | trit ho so TTHC dién tir . ngay | TTHC)
A TIA LA A : nhanh Van N y L y
05 |trén H¢ thong thong tin hone Din lam | (Ket qua giai quyet
giai quyét TTHC cua tinh. p K % .g viéc | TTHC duoc ky 6 va
- < - ky dat dai s . g
Truong hop ho so trudce luu triv trén Hé thong
hoac ding han: Xac nhan thong tin giai quyét
trén phdn mém mot cira TTHC cua tinh)
dién tir va théng bao t6
chitc, c& nhan dén nhan
két qua.
Cong chuec, Gi%y cht’n;g nhén 2
vién chirc tié (Ket "qua giai quyet
1 CeTep THCC dién tir dwgc trd
L : .., | nhanho so tai . R . , g
, | Trakét qua cho to chuc, ca Gio |ve tai khodn cua to
Budc N N TTPVHCC . S A A
06 nhan va thu 1€ phi theo hodc B3 bhan hanh | chirc, ca nhan nop ho so
quy dinh (néu c6). A BOPRAN L pinh | rén cong DVC, hé

tiép nhan va
tra két qua
cap huyén

thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc vin ban xin 13i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuce hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 26:

Thi tuc: Ping ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat trong cic trudong hop giai quyét tranh chip, khiéu nai, to cio vé dat
dai; xir Iy no hop dong thé chip, gop von; ké bién, ddu gia quyén sir dung dit, tai
san gin lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhét, sap nhip té chirc; théa
thuin hop nhit hoic phin chia quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat ciia hd
gia dinh, ciia vo' va chdng, cia nhém nguoi sir dung dit; ding ky bién dong ddi voi
trueong hop ho gia dinh, c4 nhin dwa quyén sir dung dit vao doanh nghi¢p. Mi s6

hd so TTHC: 2.000880.000.00.00.H34

26.1. Ddi véi to chire
26.1.1. Trwong hop x4ac nhin thay ddi vao Gidy chirng nhén

Trinh Thoi
lt:’l Trach ian
) Noi dung cong viéc nhiém g Két quéa/san phim
thue - thue
N thuc hién e
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xdc thie tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cia ca
nhan, t6 chtc. Trudng hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng R
x < s A 2 Cong
dan dang ky trén Cong chite. vien
DVCQG. (Luu y: Truong g
, Ao o | chue tiép Y S .
hop uy quyén thi dang ky tai nhan ho Giay tiép nhan ho so va
khoan ciia nguoi ity quyén). sc;’ ai 0,5 | hen tra két qua/phiéu yéu
Budée | 1.2. S6 hoéa ho so TTHC: ‘ ngdy |cau bd sung hoan thién
.2 ~ qen v A R Trung N A e LR ,
01 + Kiém tra dir liéu dién tor | . lam | hdé so/phiéu kiém soat
., . N tam Phuc o . P
cua céc thanh phan ho so. . viéc | quy trinh gidi quyét ho so
R o 1 | vuhanh ; NPy
+ Phan loai thanh phan ho , (kem theo toan bo ho so)
A A1 7 chinh
so can s0 hoa. o
+ Scan hodc sao chup &
chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir T
) iép nhan ho sc‘r u I'l{.l’lg Lanh dao
tam Phuc vu hanh chinh - 0,5 X 2 ,
i K , Van X Phiéu ki€ém soat quy
Budc | cong tinh; . ngay . IR
2 1 LA .| phong . trinh giai quyét hd so
02 - Kiém tra, xtr 1y ho so va - , lam . o .
R R , A bang ky o (kem theo toan bo ho so)
phan cong Cén bd, vién Lo viée
, A dat dai
churc thuc hién
Budc |- Kiém tra tinh day du hop | Canbo, 02 | Dy thio Phiéu chuyén
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1€ cua ho so, hoan chinh ho

03 vién chttc | ngay |thong tin dia chinh/xéac
so theo quy dinh. Vian lam | nhan ho so/ TO trinh/ Dy
- Trich do dja chinh thira dit | phong | viéc |thao Quyét dinh thu hoi
d6i v6i truong hop chua c6 | Dang ky /in Gidy chung nhan/
ban d6 dija chinh, chua trich |  dét dai Phiéu kiém soat quy
do dia chinh thira dat hodc trinh giai quyét hd so
nhin quyén st dung mot (kém theo toan bo ho so)
phan thira dit da cip Gidy
chirng nhan;
- Gtri thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh d6i
voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh va thong bdo thu
nghia vu tai chinh.
. | Co quan thué xac dinh va 0? P%neu .lf{em Sioat ‘Aquy
Budéc . R , . | Coquan | ngay |trinh gidi quyét hd so
ban hanh thong bdo nghia ) . \ S A
04 VU 3 chinh thué lam | (kem theo toan bo ho so
' viéc | cua TTHC)
S . N o A
‘au khl‘ nguoi Sl;l' dung dz‘l"[ Cén bo
hoan thanh nghia vu tai| .
, A LA A - .| tiép nhan 0,5
i chinh by phan tiép nhan va X ) . , . . .
Budéc Y 1k ., . . hé sotai | ngay | Ching tor hoan thanh
tra két qua xac nhén hoan - . o
05 . A 2 , . Trung lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chung tir n o
thanh toan vé co quan tam viee
A A PVHCC
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi noi Cagjb * Dy thao T trinh/ Gidy
, N Y n Vién 02 , n e .2
, | dung xac nhan bién dong , . . chiing nhan /Phic¢u kiém
Buwée | . T... , ~ .~ 4| chtc, Van | ngay , . £
vao Giay chuing nhan da cap . : soat quy trinh giai quyét
06 . phong lam | . g
theo quy dinh; Dine k¢ | vide ho so (kem theo toan bo
z &%y * | ho so ciia TTHC)
dat dai
Lanh dao 01 TOo trinh/Gidy chung
Bué Van nod nhan /Phiéu kiém soat
woe Ky duyét ho so. phong g Y quy trinh giai quyét hd so
07 - , lam . N
Pang ky vide (kem theo toan by ho so
dat dai * | ciia TTHC)
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- Quét (scan) toan bd hd so | Can b,
dé luu trix trén co so dit lidu; | vién chirc
- Chuyén két qua két vé | duogc giao 0.5
Trung Tam hanh chinh céng | thuc hién - i , . iy
2 g . & L ngay | Giay chung nhan/ Phi¢u
dé trd cho nguoi st dung | (thuoc . 2 . .
£ A . T . lam | kiém soat quy trinh giai
dat. Bong thoi luu trir ho so Van vide wvét 1o so/ Phidu xin
Budc | TTHC dién tir trén Hé théng | phong O ye o Ten A
n . . P . , 161 va hen lai ngay tra két
08 thong tin giai quyét TTHC | Pang ky o T
o SR qua (kem theo toan bg ho
cua tinh. dat dai)
. X : 50)
- Truong hop ho so trudc
hodc dung han: Xac nhan
trén ph'?ln mém mdt ctra dién
tir va théng bao to chue, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong Giay ching nhan quyén
chue, vién sir dung dat
chuc tiép (Ket qua giai quyet
ke : .. | nhanhd .. | THCC di¢n tir duoc trd
i Tra két qua cho to chuc, ca T Gio 3. l‘e,n u= u; ¢ ,ra
Buoc N o SO tai . vé tai khoan cua to chirc,
nhan va thu phi, 1€ phi theo hanh A a A .
09 uy dinh (néu co) Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
uy a ' tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh thong tin gidi quyet
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
churc, vién chirc phong chuyén moén duoc giao xt Iy c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thye hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh)

26.1.2. Trwong hop in méi Gidy chieng nhin

Trinh Thoi
tltll.;c Noi dung cong viéc T:;;ll I:iléﬁm fl:?rll Két qué/san pham
hién hién
Bude 1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong chl’Ic: 0,25 | Gidy tiép nhan ho 50
khoan dién ti: vién chuc tiép | ngay |va hen tra két
01 Kiém tra tai khoan ctia c4 | nhan hd sotai | lam | qué/phiéu yéu ciu bd
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nhan, to chirc. Truong hop | Trung tim viéc |sung hoan thién ho
td chirc, ¢4 nhan chua 6 tai | Phuc vu hanh so/phiéu kiém soat
khoan thi tao hodc hudéng | chinh cong quy trinh giai quyét
din dang ky trén Céng hd so (kém theo toan
DVCQG. (Luu y: Truwong b6 ho so)
hop iy quyén thi dang ky tai Hb so dugc s6 hoa tai
khoan ciia nguoi ity quyén). bude tiép nhan
1.2. S6 héa ho so TTHC:
+ Kiém tra dit liéu dién tr
ctia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan ho
so can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung
tim Ph hanh chinh Phiéu kiém sot
, aﬂm 7 uc vu hanh chin Lanh dao Van O,? ‘ 1€u wliem scga fluy
Buwéc | cong tinh; hone Din ngay | trinh gidi quyéet ho so
02 |- Kidm tra, xit Iy hd so va | PO PE N 3 | kem theo toan b6 hé
A A , A ky dat dai n
phan céng Can bg, vién viéc | so)
chtre thuc hién
- Kiém tra tinh day da hop
1& ctia hd so, hoan chinh h
so theo quy dinh.
- :’f.r101’1. do d‘la chinh thira da:[ Dy thao Phiéu
doi voi truong hop chua cé 2 1A C
s AX e 1 . chuyén thong tin dia
ban do dia chinh, chua trich i i . N
do dia chinh thira dt hodc chinh/xdc nhan ho
nhén. uvén st dun mét Céan bd , vién 02 | so/ To trinh/ Dy thao
Buge | o) duyen su QUIE MBL | phevan | ngay | Quydt dinh thu hdi
phan thura dat da cap Giay X - - ek , ~
03 , . phong Pang lam | /in Giay chirng nhan/
chirng nhan; v o A 1R ,
ky dat dai viéc | Phiéu kiém soat quy

- Gui thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh.

trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bg ho
s0)
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Bué Co quan thué xac dinh va nOz E?rl;u Elenl S(é)f;l g‘z
roe ban hanh thong bao nghia | Co quan thué g Y . glalq y I
04 vu tai chinh lam | (kem theo toan bo ho

i viéc | so cua TTHC)
Sau khi nguoi str dung dat
ho:cm thAanhA ngh:a Vlg. ta} Céin bo tip 0.25
i chinh by phan tiép nhan va N . \ , NP \
Buéc 1A . n .| nhan ho so tai | ngay | Chung tir hoan thanh
tra két qua xac nhan hoan . - N w1
05 . I 2 , . Trung tam lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chung tir n
, A PVHCC viéc
thanh todn v€ co quan
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi noi
dung xac nhan bién dong
vao Gidy ching nhan da cip
theo quy dinh;
Truong hop phai cép Gidy
ching nhin quyén st dung Dy thado To trinh/
dat, quyén so hitu nha & va | Canbo, Vién | 1,5 | Gidy chimg nhan

Bude | tai san khac gan lién voi dat | chirc, Vian ngdy | /Phiéu kiém soat quy

06 | thi in Gidy chimg nhan, dy | phong Pang | lam | trinh gidi quyét ho so
thao to trinh, trinh Lanh dao |  ky dat dai viée | (kém theo todn b ho
Vin phong dang ky dat dai so cua TTHC)
ky trinh S¢ Tai nguyén va
Méi trudng ky GCN. Pong
thoi tham muu ban hanh
Quyét dinh thu héi GCN da
cap.
To trinh/Gidy chimg
Bt Lanhdao Van ||y e i
Ky duyét ho so. phong Pang g Y z q y‘A g‘
07 i Ae s lam | quyét ho so (kem
ky dat dai n s g 7 A
viéc | theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Ky Giay chimg nhan; | Lanh dao S& Gidy chimg nhan/
Chuyén Gidy chimg nhén | Tai nguyén 01 | Phiéu kiém soat quy

Buwéc | da ky cho b phan Van thu. va Moi ngdy | trinh giai quyét hd so

08 |- Vinthu déng dau, vao s6 | trwong/ Can | lam | (kém theo todn bé ho
theo ddi hd so va chuyén bo, Van thu viéc | so cua TTHC)
cho Van phong dang ky. thuc hién.
Tiép nhan két qua tr Vin | Can b, vién 0.5 Gidy chung nhan/

Buéc | thu So Tai nguyén va Moi | chirc duoc ’~ | Phiéu kiém soat quy

N oA . A ngay . . X A

9 truong thuc hién: giao thuc hién | 3 trinh gidi quyét ho
, . A1 A n o lam e . X. N

- Quét (scan) toan bd ho so | (thuoc Van vide so/Phiéu xin 101 va

dé luu trir trén co sé dir liéu;

phong Dang

hen lai ngay tra két
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Budéc
10

- Chuyén két qua két vé | ky dat dai) qua (kém theo todn
Trung Tam hanh chinh cong b6 ho so)
dé tra cho nguoi st dung (Két qua gidi quyét
dat. Dng thoi luu trix ho so TTHC duwoc ky s6 va
TTHC dién tir trén HE théng Luu trit trén Hé thon fed
thong tin giai quyét TTHC théng tin gidi quyét
cua tinh. TTHC cua tinh)
- Trudong hop hd so trude
hoac dung han: Xéc nhén
trén phén mém mot ctra dién
tir va thong béo to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

Cong chuec,

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi theo
quy dinh (néu c6).

vién chire tiép

nhén ho so tai
Trung tam

Phuc vu hanh

chinh cong

tinh

qlo Gidy ching nhéan
hanh én str dung dat
chinh | TV vne

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xu ly co6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 churc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyrc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi sir dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh)

26.2. Quy trinh giai quyét ho so’ ddi v6i ca nhan
26.2.1. Truomg hop xic nhén thay ddi vao Gidy chirng nhin da cip

Trinh Trich T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhiém thye | 2" Két qué/san phim
thue : j ilién : thwe
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai | Cong chuc,
khoan dién ti: vién chirc Gidy tiép nhan ho so va
Kiém tra tai khoan cua ca tiép nhan 0,5 |hen tra két qua (kém
Bude | nhan, t6 chirc. Truong hop | hd so tai ngdy | theo toan bo ho so cua
01 | t6 chirc, c4 nhan chua co tai | Trung tim lam | TTHC)
khoan thi tao hoac hudéng | Phuc vu viec | HO so duge sd hoéa tai
din diang ky trén Cong | HCC/Bo budc tiép nhan
DVCQG. (Luu y: Truong phan
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hop ity quyén thi dang ky tdi
khoan ciia nguwoi ity quyén).
1.2. S6 héa hé so TTHC:
+ Kiém tra dit ligu dién tir
ctia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho
so can sb hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng

+ Ky sd tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Vian phong Pang ky
dat dai

TN&TKQ
cap huyén

Lanh dao

Buge | LAh dao Chi nhinh Van | Chi nhinh n%sy fﬁ;;“g;“guys;ailéq‘g
02 Eg‘:;g Bang ky dat daixtr ly Vggnphlzr,‘g lam | (kém theo toan bo hd so
) g ‘y viéc | cua TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop
1é cua hd so
“Th A o n
ve hien mghiep WU g b, PR
chuyén mon vé dang ky n , Phiéu chuyén thong tin
- R R ) .| vién chirc 02 : , . 2
, | bién dong dat dai. Gui ., . dia chinh/Phiéu kiém
Buédc . A , z Chi nhanh | ngay ) . 2
thong tin dia chinh dén co - . : soat quy trinh giai quyét
03 LAz . . | Van phong lam \ . AR
quan thué¢ dé xac dinh va Dine k< vide ho6 so (kém theo toan bo
thong bdo thu nghia vu tai | g oY *“ | hd so ciia TTHC)
. IO ) dat dai
chinh do61 véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
Co quan thué tiép nhan ho
SO
+ Trudng hop hd so chua
day du thi trong ngay lam
viéc ¢ vin ban dé nghi co Phiéu chuyén thong tin
.. n N 03 , . \
, | quan tai nguyén va Moi A dia chinh (kéem theo
Buéc . 2 . o n Co quan ngay \ JRS ,
04 treong bo sung hoan thién thud lam toan bo ho so cua
hd so. vise | TTHC)

+ Trudng hop hd so di hop
1€ thi trong thoi gian 5 ngay
lam viéc co quan Thué
thong bido nghia vy tai
chinh.
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Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vy tai chinh (thoi
gian ma nguoi sir dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh
khong tinh vao thoi gian
gidi quyét ho so)

Sau khi Nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

Cong chuec,
vién chirc

. i SR tiép nhan 0,5 |Phiéu kiém soat quy
, | nOp chung tir dén BO phén | . ) . PR
Buéc | .; N . .1t 5, . |hosotaiB0 | ngay |trinh gidi quyét ho so
tiép nhén va tra két qua cua A ik X \ oA A
05 cAn huven hodc thanh todn phéan tiép lam | (kem theo toan bo ho so
b ALyEn foac than? nhanvatra | viée | cia TTHC)
truc tuyén trén congdichvu | . .~ ,
. . .z | kétquacap
cong quoc gia. Can bo tiep huvén
nhén hd so xac nhan hoan uye
thanh thué, in bién nhan 1an
2.
Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
Pit dai.
Can bo,
s ién ch Phiéu kié At
, | Hoan thién ho so, trinh 1anh vien ¢ ’uc O"S . el .ﬂl.em S;O 2 ‘Aquy
Buéc ., . . Chinhanh | ngay | trinh giadi quyét ho so
dao Chi nhanh Van phong 5 ) : . A
06 em xét. duvét hd so Van phong | lam | (kem theo toan bo ho so
> AU Pang ky | viéc | ciia TTHC)
dat dai
Lanh dao Chi nhanh kiém éﬁ?ﬁh‘z‘; 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budre | tra, duyét hd so. Chuyén hd B . ngdy | trinh giai quyét hd so
< . < , | Van phong N \ oA LA
07 | socho Van phong Dang ky B , lam | (kém theo toan by hod
P Dang ky A
dat dai tinh o viéc | s0)
dat dai
| Tiép nhan hd so tir Chi Lvanh d‘ao O,‘S P%ueu .kﬂl'em s?at ‘Aquy
Budc , N , | Van phong | ngay | trinh gidi quyét ho so
nhanh phan cong cho cén - , N A s 1A 1A
08 R n Dang ky lam | (kém theo toan by hd
b6 thuc hién o .
dat dai viéc | s0)
Cén bo, o1 Giay chimg nhan/Phiéu
Bué Thuc hién thim tra hd so, | vién chirc ned kiém so4t quy trinh giai
Y€ | tinh lanh dao Van phong | Van phong g Y quyét hd so (kém theo
09 . y the 4t 1A R B , lam A Y ,
Dang ky dat dai phé duy¢t. Dang ky vide toan by ho so cua
dat dai " | TTHC)
- Ky gidy chimg nhan. Lanh dao 0,5 | Gidy chimg nhan/Phiéu
Budc | - Van thu déng diu, vao s | Van phong | ngay | kiém soat quy trinh giai
10 |theo ddi hd so va chuyén | Pangky lam | quyét hd so (kém theo
cho Van phong dang ky. dat dai viéc | toan b hd so)
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- Quét (scan) toan bd ho so
dé luu tri trén co s& dix lidu;
- Chuyén két qua két vé
T Tam ph hanh iy 2
rEmg arri P uCA e a13 Phicu kiém soat quy
chinh ~ cong/BO  phan trinh gidi quyét hd so
TN&TKQ cép huyén. Déng Can bo, . & q‘y .
.. o o n , (kém theo toan bd ho so
thoi Iuu trir ho so TTHC | vién churc 0,5 ,
. A A TTA LA R . . cua TTHC).
Budéce | dién tr trén HE thong thong | Chi nhanh | ngay (Két L. 5
11 |[tin giai quyét TTHC cua | Van phong | lam o qua gzc,n f,]uy e‘
, - , n TTHC duoc ky so va
tinh. Dang ky viée Y Py
- < - Lo lvu triv trén Hé thong
Truong hop hd so trude dat dai thong tin gidi quyét
hodc dang han: Xac nha
odc ding han: Xdc nhan TTHC cia tinh)
trén phan mém modt cua
dién tor va thong bao td
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.
Cong cht iy
(.)Elg © I,IC’ Giay chung nhan
vién chire (Két qua gidi quyét
tiép nha .
b THCC dién tir duoc tra
.| Tra két qua cho td chuc, ca R Gio | ve tai khodn cua t6
Budc A A s Trung tam . s
nhan va thu I¢ phi theo quy hanh | chirc, cd nhan nop ho so
12 ) L, Phuc vu ;i . 2 .
dinh (néu co). . | chinh | tén cong DVC, hé
HCC/ B(_) A a . ..
phan thong thong tin gidi
: ot TTHC ti
TN&TKQ quyet C tinh)
cap huyén

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
churc, vién chic phong chuyén mon dugce giao xir Iy ¢6 trach nhi¢m guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Téng thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi suw dung dat thuc hién
nghia vy tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho so)

26.2.2. Trwomg hop in méi Gidy chirng nhén

Trinh
ty
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhi¢m thuc
hién

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham
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1.1. Kiém tra, xdc thwe tai
khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cia c4
nhan, t6 chirc. Trudong hop td
chirc, cd nhan chua co tai
khoan thi tao hoic huéng dan

dang ky trén Cong DVCQG. | Cong chirc,
(Luu y: Trwong hop iy quyén | vién chirc
thi ding ky tdi khodn cia | tiép nhan hd Gidy tiép nhan hd so
ngueoi 1y quyén). so tai 0,25 |va hen tra két qua
Budéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: TTPVHCC | ngay | (kém theo toan bd hd
01 |+Kiém tradi liéu dién tir cia hoac bo lam | so cia TTHC)
cac thanh phﬁn hd so. phan tiép viée | HO so dugce sb hoa tai
+ Phan loai thanh phﬁn hd so | nhan va tra budc tiép nhan
can sd hoa. két qua cap
+ Scan hoic sao chup chuyén huyén
thanh tép tin trén hé théng
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Piang ky
dét dai
Lanh dao . :
. o 25 | Phicu ki¢ At
Buée Lanh dao Chi nhanh Van | Chinhanh gééi/ trh:lugié:ierclllu;gtah 6qlslg
02 Eg";;g Bing ky dat dai xir ly f;iln plilf’ggt lam | (kém theo toan bo hd
8 Y viéc | so cua TTHC)
dai
- Kiém tra tinh day du hop 18
ctia hd so
+ \ A
Tunghop s chiahay |y
1€ thi c6 van ban yéu cau bd P n , Lz ,
N A vién chuc 02 Phiéu kiém soat quy
, | sung ho so hodc néu 6 ly do . \ . Ao LA
Budc n z . . Chinhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
khong gidi quyét (thoi gian y A N ) s pa LA
03 . ) « as Vian phong | lam | (kém theo toan bg ho
khong qua 03 ngay lam viéc). | __ Y n ,
. X . | Pang ky dat | viéc | socua TTHC)
+ Truong hop ho so hop 1€ ]
A £ 2 o . dai
13p phiéu chuyén thong tin
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét ho so
Co quan thué tiép nhan ho so:
+ Truong hop phat hién hd so 03 | Phiéu chuyén théng
Bude | c6 sai sot hodc thiéu cin ¢t | Co quan ngay | tin dia chinh (kém theo
04 | xac dinh nghia vu tai chinh thué lam | foan b6 hé so cia
thi trong thoi gian 02 ngay viéc | TTHC)

lam viéc co quan thué c6 van
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ban dé nghi Vin phong Ding
ky dat dai xac dinh va bo
sung thong tin.

+ Trudng hop hd so di hop 16
thi co quan Thué théng bao
nghia vu tai chinh.

- Nguoi sir dung dat thyc
hién nghia vu tai chinh (thoi
gian ma nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

khong tinh vao thoi gian giai | Cong chirc,
quyét ho so). vién chirc
- Sau khi Ngudi st dung dat | tiép nhan hd
thuc hién nghia vu tai chinh SO tai 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bude | nop chimg tir dén BO phan | TTPVHCC | ngay | trinh giai quyét ho so
05 tiép nhan va tra két qua cua hoiac BO lam | (kem theo toan bo ho
cdp huyén hodc thanh toan | phan tiép viéc | so cua TTHC)
truc tuyén trén céng dich vu | nhan va tra
cong qudc gia. Can bo tiép | két qua cp
nhan hd so xdc nhan hoan huyén
thanh thué, in bién nhan lan
2.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Pang ky DAt dai.
Cén bg,
.| Hoan thién hd so, trinh ldnh V1§n ch,u’c O% P%ueu ‘kql.em s?at ‘Aquy
Budc L, N \ Chinhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
dao Chi nhanh Van phong - . - . v a2
06 cem xét. duvet hd so Vian phong | lam | (kem theo toan by ho
> U Pang ky dat | viéc | so ciia TTHC)
dai
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, Laph d’ao 01 | Phiéu kiém soat quy
. Y 2 1A Chi nhanh . . PR
Buwéce | duyét ho so. Chuyén ho so 5 ) ngay | trinh gidi quyét ho so
< \ b , 4%, | Van phong N \ s 1A LA
07 | cho Van phong Pang ky dat Pine k¢ dat lam | (kém theo toan b ho
dai tinh %iaiy viéc | so cua TTHC)
| Tiép nhan hd so tir Chinhanh | nhdao | 0,25 Phieu kiém sodt quy
Budc han cone cho can bé thue Vian phong | ngay | trinh giai quyét ho so
08 Eién & > Y Bang ky dat | 1am | (kém theo toan bo hd
i dai viéc | so cua TTHC)
Thuc hién tham tra hd so: Can bo, 01 Giéy ching
. | - Truong hop ho so du diéu | vién chirc . | nhan/Phiéu kiém soat
Bwoc A L , n o \ ngay \ R
09 kién in Gidy ching nhin | Van phong am | 9 trinh gidi quyét ho
trinh 1anh dao Van phong | Pang ky dat visge |59 (kém theo toan bo
DPing ky dit dai ky gidy dai i hd so cia TTHC)
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ching nhan.

- Truong hop khong du didu
kién 1ap phiéu tra lai cho chi
nhanh bd sung hoan thién hd
SO.

uiychingnbin g | 05 |G chig
, | -Van thu déng dau, vao so B A . nhan/Phiéu kiém soat
Budc .12 . 2 Vian phong | ngay . 2L )
10 theo doi ho so va chuyén cho Dane kv dat | 1am | Y trinh giai quyét ho
Chi nhanh Van phong dang gdaiy viee |59 (kém theo toan bd
ky. " | hd so cia TTHC)
- Quét (scan) toan bo ho so dé
luu trén co s dir liéu dat dai;
- Chuyén két qua vé Trung Phiéu kiém soat quy
Tam phuc vu hanh chinh trinh giai quyét hod so
cong/Bo phan TN&TKQ cdp | Cén b, (kém theo toan b hd
huyén. Bong thoi luu trir ho vién chirc 0,5 |socuaTTHC)
Buéc | so TTHC dién tir trén Hé Chinhanh | ngay | (Két qua gidi quyét
11 | thong thong tin giai quyét Vian phong | lam | TTHC duwoc ky s6 va
TTHC cua tinh. Ding ky dat | viéc | Luu trit trén Hé thong
Truong hop hd so trudc dai théng tin gidi quyét
hoac dung han: Xac nhan TTHC cua tinh)
trén phﬁn mém mot ctra dién
tir va thong bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
C(.)I}g Chl,rc’ Gidy chirng nhan
vién chuc (Két qud gidi quyét
tiép nhan hd
R THCC dién tir dwoc
Buére Tr? ke‘E qua c}m t(} chue, cé TIPVHCC G‘IU tra’ve ta,l khoAan cAua to)
nhan va thu 1¢ phi theo quy . . |hanh | chirc, ca nhan nop ho
| I hoac Bo : .z ]
dinh (néu co). N chinh | so trén cong DVC, hé
phan tiép

nhan va tra
két qua cap
huyén

thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mét ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xir 1y co6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 18i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thie hién khong qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian gidi quyét cua co
quan thué va thoi gian nguoi




209

s dung dat thuwe hién nghia vu
tai chinh)
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Quy trinh s6 27:

Thii tuc: Chuyén nhwong von dau tw la gia tri quyén sir dung dat. M s6 ho
so TTHC: 1.001009.000.00.00.H34

Trinh Thoi
I;;’l Trach ia(:l1
thue Noi dung cong viéc nhiém fhu’c Két qué/san pham
N thwe hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién ti:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodac hudng
ddn ding ky trén Co Co o ‘
an cang Ky r’en ?ng , ongm Giay tiép nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong | chuc, vién O R
, PR o Lz hen tra két qua/phiéu yéu
hop uy quyén thi dang ky tai | chic tiép N . A
Lo . . A A 1A cau bo sung hoan thién
khoan cua nguoi uy quyén). | nhan ho 0,25 A £ 2 ,
i . -3 ) . hé so/phicu kiém soat
Budce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: SO tai ngay v trinh oidi quvét hd so
01 + Kiém tra dir li€u dién tir Trung lam d y & ‘q yA 3
L s XA . A (kem theo toan bo ho so)
cua céc thanh phan ho so. tam Phuc viéc N L, ;
R o A1 . HoO so duogc so hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho | vu hanh Lz R
N ) budc ti€p nhan
so can so hoa. chinh
+ Scan hoac sao chup cong
chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.
- Chuyén hd so d&n Vin
phong Ping ky dét dai
-AT1ep nhan ho sc‘w tur Trlfng Lanh dao g . ’
tam Phuc vu hanh chinh Vin 0,5 Phiéu kiém soat quy
Buwée | cong tinh; hon ngdy |trinh gidi quyét hd so
02 |- Kiém tra, xtr ly hd so va Dpén E , lam | (kem theo toan bo ho so
phan cong cho Can bg, vién dét %iaiy viéc | cua TTHC)
churc thuc hién
Dy thao Phiéu chuyén
- Kiém tra tinh ddy du hop Cén b6 thong tin dia chinh/xac
1¢ cua hd so, hoan chinh hd vien ch-l'l.ic 03 nhén ho so/ T trinh/ Du
Bué so theo quy dinh. Vin ned thao Quyét dinh thu hoi
(‘)"3“ - G théng tin dja chinh | éﬁi’ /in Gidy ching nhan/
cho Cuc thué xac dinh ];)én E vice Phiéu kiém soat quy
nghia vu tai chinh. dit %Taiy i trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bé hé so
cua TTHC)
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03 - Phiéu kiém soat quy
Buée Co qu‘an thuAé Xéc’djnh \:él Co quan ngéy tﬁflh giai q?yét Ah(k)ﬁ‘ Ny
04 ban hanh thong bao nghia thud lam | (kem theo toan bo ho so
vu tai chinh viéc | cua TTHC).
- Phiéu chuyén thong tin
S‘au khl nguoi Sl~l’ dung dé‘l'.[ Cén bo
hoan thanh nghia vy tai| ., K
, N X - .| tiecpnhan | 0,25
, | chinh by phan tiép nhan va X ) R i . . .
Buwéoce | ., . . A \ hdésotai | ngay |Chung tor hoan thanh
o5 | '™ ket qua xdc nhan hoan| “. lam | nghia vy tai chinh
thanh thué chuyén ching tir . & o & i
thanh toan vé co quan tam viee
A A PVHCC
chuyén mon.
Hoan thién hd so ghi ndi
dung xac nhan bién dong
vao Gidy chirng nhan di cap
theo quy dinh;
Truong hop phai cap Gidy
chimg nhin quyén s dune | Cin00. || b i 1w Gy
dat, quyén s¢ hitru nha ¢ va Vién 01 , R A 1R
, N C LA . X , < . chirng nhén /Phiéu kiém
Budce | tai san khac gan lién véi dat | chue, Van | ngay , . £
ek . A . - soat quy trinh gidi quyét
06 | thi in Giay chirng nhan, du phong lam X . T
SN . ~ - , n ho so (kem theo toan bo
thdo to trinh, trinh Lanh dao | Pang ky Viéc N ,
< \ < P £ o4 ho so cua TTHC)
Vian phong dang ky dat dai | dat dai
ky trinh S& Tai nguyén va
Moi trudng ky GCN. Pong
thoi tham muu ban hanh
Quyét dinh thu hdi GCN da
cap.
Lanh dao 0.5 TO trinh/Gidy chung
Bué Van n ’3‘1 nhan /Phiéu kiém soat
woe Ky duyét ho so. phong g Y quy trinh giai quyét hd so
07 L , lam : NP
Pang ky via (kem theo toan by ho so
dét dai | ciia TTHO)
Lanh dao
- Ky Gidy ching nhan;| So& Tai
Chuyén Gidy chung nhan | nguyén va 01 Gidy chimg nhan/Phiéu
Budc | da ky cho b phén Van thu. Moi ngdy |kiém soat quy trinh giai
08 |- Vinthu dong dau, vaosd | trudng/ lam | quyét hd so (kém theo
theo ddi hd so va chuyén | Canbod, | viéc | ftoan bé ho so ciia TTHC)
cho Van phong dang ky. Van thu
thuc hién.
. | Tiép nhan két qua tr Van | Can bg, 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budce \ s N , ) . L, 1A
09 thu S¢ Tai nguyén va Méi | vién chttc | ngay | trinh gidi quyét ho so;
treong thuc hién: Van lam | Gidy chung nhdn (kém
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- Quét (scan) toan bo hd so | phong viéc | theo toan bé hé so ciia
dé luu trit trén co so dit liéu; | Dang ky TTHC)
- Chuyén két qua két vé | détdai (Két qud gidi quyét
Trung Tam hanh chinh TTHC duwoc ky s6 va leu
cong dé tra cho nguoi sir triv trén Hé thong théng
dung dat. Pong thoi luu trix tin gidi quyét TTHC ciia
hd so TTHC dién tir trén Hé tinh)
thng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.
- Truong hop ho so trude | Cén bo,
hodc dung han: Xac nhan | vién chirc
trén phan mém mot cira Vian
dién tor va thong bao t6| phong
chtre, ca nhan dén nhan két | Ding ky
qua. dat dai
Cong Giay chimg nhan quyén
chue, vién sir dung dat
chuc tiép (Két qua gidi quyét
| Tra két qua cho td chire, ca nhan ho Gio T{_ICC dz_eza tu: du;o’c t,r “
Buoc N D a , so tai . vé tai khoan cua to chire,
nhan va thu phi, 1€ phi theo hanh , i i 3 .
10 quy dinh (néu co). Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
i tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh théng tin giai quyét
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Chim nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur ly ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vian ban xin 18i dén td chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thie hién khong qud mot lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh thoi
gian nguoi sir dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh)
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B. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cip huyén
I. Linh vuc Tai nguyén nuéc
L.1. Quy trinh sira d6i, b6 sung
Quy trinh s6 01:
Thii tuc: Ping ky khai thac nwéc duwéi dit. S6 hd so TTHC:
1.001662.000.00.00.H34

Trinh Thoi
l:l:’l Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san phim
thuc oA thue
N thwe hién N
hién : : hién

1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodac hudng
din diang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong | Cong chirc

\ y Td khai/Phiéu kié
hop 1y quyén thi ding ky tai | tiép nhan O khai/Phiéu - kiém

soat quy trinh giai

khodn cua nguoi uy quyén). | ho so cua 1/2 Lo
" A s . uyét ho so (kem theo
Budce | 1.2. S0 héa ho so TTHC: | donvilam | ngay q y . A‘(k ,
2 o S : toan bo ho so cua
01 |+ Kiém tra dir li¢u di¢n tir | viéc tai bo lam TTHC)
cua cac thanh phan ho so. phan tiép viéc P N , ,
. . Y R SO hoa ho so & budc
+ Phan loai thanh phan ho | nhan va tra 1 R
N L tiép nhan
so can so hoa. két qua

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
théng

+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.

- Chuyén hé so dén phong
chuyén mén

To khai/Phiéu kiém

Lanh dao 01 , .
soat quy trinh giai

yc | Duyét ho huyén ch h¢ ‘ o

Buoc uyeA (?A so,q c’uyen cho p onAg ngay quyét hd so (kem theo

02 chuyén vién xur 1y. chuyén lam : JRR ]
men vide toan bo ho so cua

i TTHC)

g : T khai/Phicu kié
Chuyén vién ki€m tra, tham 03 soiit 31 tlreigh 1ei;ri1

Budce | dinh, xur 1y ho so va tham Chuyén ngay A qky ) &
~ . X - quyet ho so (kem theo

03 |muu Lanh dao phong vién lam : IR ]
R R o toan bo ho so cua

chuyén mon viée

TTHC)
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Lanh dao phong chuyén
mon xem xét hd so (Truong
hop ho so chua hop 18 thi co

T& khai/Vin ban/Phiéu

van ban néu ro ly do va| Lanh dao 01 2 , .
. X R 4., . . . ki€m soat quy trinh giai
hudng dan t6 chirc, ca nhan phong ngay IR .
. 2 . , . n N quyet ho so (kem theo
Budéc | b0 sung, chinh stra, hoan chuyén lam : R .
, X . N M o toan by ho so cua
04 | chinh ho so. Truong hop ho mon viée | o)
so hop 1& trinh UBND cip
huyén (qua van phong
UBND cép huyén)
T6 chirc, c4 nhan chinh stra, '
2 . ] N To churce, . , . ..
bd sung, hoan chinh hd so . Khong tinh vao thoi gian TTHC
X . ca nhan.
(n€u co).
op | T khai/Van ban/Phiéu
Buére Vin phong UBND cap | Vin phong nod kiém soat quy trinh giai
05 huyén trinh  UBND céap | UBND cip énfl quyét hd so (kém theo
huyén. huyén vide toan b6 hé so cua
' TTHC)
02
Budéc I‘JBND. cap huyén xac nhan UBNDA cap ngay Xéc nhan To khai
06 | to khai huyén lam
viéc
Lay ddu Vin ban (Truong 2;1? Zir;/m;ierlllh k:;igil
hop hd so chua hop 16 thi ¢d 12 C 5
, Sfp OWSGC }Ia 0~p ¢’ 1O Van thu /‘ quyet ho so (kem theo
Buwéc | vin ban néu 1o ly do) z ngay : S .
2 N . UBND cap - toan bo ho so cua
07 | chuyén cho lanh dao phong . lam
A A s A 4o huyén n TTHC)
chuyén moén va T chuc, ca viéc . ., R
hin To khai c6 x4c nhan
ctia UBND cip huyén
Chuyén
vién phong 01
Chuyén tra két qua vé bod chuyén \ 1z .
N A x oa LA . ngdy | Phieu kiém soat quy
phan ti€p nhan va tra két | moén duogc N . L1 x
\ . , lam | trinh gidi quyét ho so
qua giao xu vide
ly/Van thu i
Buéc don vi
08 |- Truong hop ho so trudc | Chuyén Vian ban/Quyét
hodc dung han: X4c nhan | vién phong dinh.../Phiéu xin 15i va
trén phin mém mot cra| chuyén hen lai ngay tra két
dién tir va thong bao t6 | mon dugc qua. Phiéu kiém soat
chirc, c4 nhan dén nhan két | giao xur quy trinh giai quyét ho
qua. 1y/Chuyén SO
- Truong hop hd so qua| vién tiép (Két qud gidi quyét
han: Chdm nhit mot ngay | nhan hd so THCC dién tir duoc tra
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lam viéc trudc ngay hét
han, chuyén vién phong
chuyén moén dugc giao xu
1y ¢6 trach nhiém guri thong
bao hodc van ban xin 16i
dén t0 chuac, c4 nhan
(chuyén cho can bé ciia don
vi lam viéc tai bo phan tié})
nhan), trong d6 néu 1o 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phan mém mét cira dién tir.

cua don vi
lam viéc tai
bd phan
tiép nhan
va tra két
qua.

vé tai khodn cia t6
chike, cd nhdn nép ho
SO trén céng DVC, hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Budéc
09

Tra két qua cho td chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu c6).

Chuyén
vién tiép
nhén hd so
cua don vi
lam viéc tai
bd phan
tiép nhan
va tra két
qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 15i
va hen lai ngay tra két
qua.

(Két qud gidi quyét
THCC dién tir duorc tra
vé tai khodn cia 16
chike, cd nhdn nép ho
SO trén céng DVC, hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02:

Thii tuc: Lay y kién Uy ban nhan din cap xi, cAp huyén ddi v6i cac dw an
diu tw c6 chuyén nwéc tir ngudén nwéc ndi tinh. S6 hd so TTHC:
1.001645.000.00.00.H34

2.1: Pdi véi cac dw an khong ¢é chuyén nudée tir ngudn nwée ndi tinh

Trinh
tw
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thyuc
hién

Thoi
gian
thue
hién

Két qué/san phim

Buoc
01

1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chtrc. Trudng hop
td churc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Céng DVCQG. (Luu y:
Truong hop iy quyén thi
dang ky tai khodan cua
ngueoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit ligu dién tir
ctia cac thanh phan h so.

+ Phén loai thanh phan hd
so can s6 hoa.

+ Scan hoac sao chuyp
chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky sb tai lidu dé chuyén
cho bd phan xu ly

- Chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Tai nguyén va
Mobi truong

- Dbi véi ho so ndp tai bd
phan tiép nhan va tra két
qua cip xi thi trong thoi
han 02 ngay lam vi¢c, bd
phan tiép nhan va tra két
qua cip xa phai chuyén hd
so dén Phong Tai nguyén
va Moi truong

Cong chure
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai by phan
tiép nhan va
tra két qua

02
ngay
lam
viéc

Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (keém theo
todn bo ho so ciia TTHC)
S6 hoa ho so & budc tiép
nhan

Buwoc
02

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xu ly.

Lanh dao
phong
chuyén mon

01
ngay
lam

Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so (kem
theo toan bo ho so cua
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viéc | TTHC)
Chuyén vién kiém tra, 05
Bude | tham dinh, xt 1y ho so va N .. |Mgay | o
' h B

03 | tham muu Lanh dao phong Chuyén vien lam Van ban/Bdo cdo
chuyén moén viéc
Lanh dao phong chuyén
moén xem xét hd  so. 03

, | Truong hop hd so chwa| Lanh dao .
Buoéc R , . X ngay e .
hop 1€ thi c6 van ban néu phong - Vian ban

04 < 1 s x , N lam
0 1y do va huéng dan chi | chuyén mon n

A X P , V1EC
dau tu bo sung, chinh stra, i
hoan chinh ho so.
H6 so hop 18, phong o L
chuyén mon td chttc cac| Lanh dao 1% Va’n bafl tonﬂrg h('yl? y k:en
20 1s o . . ngay | /Bédo cao két qua tong
budi lam viéc, cudc hop phong N .z .
. o 'S N lam | hop y kién (kem theo
Budc | vOi cac co quan, tO chirc ¢6 | chuyén mon n L s ,
i Lk viéc | toan bo ho so cua TTHC)

05 | lién quan cho y kién

Té chic, ci nhan chinh L Khong tinh vao thoi gian TTHC
, 2 \ , - T6 chuec,
sta, bd sung, hoan chinh o
A £ ca nhan.
ho so (néu co).
Phong ‘chuyén mon bdo | 02 | Van ban téng hop ¥ kién
, | cdokét quatonghopy kién | Lanh dao . R . 2
Buée | p . ngay | /Béo cado két qua tong
va tham muu UBND cap phong N . X .

06 n B . N lam | hop y kién (kem theo
huyén (qua van phong | chuyenmon | G | b5 h6 sociia TTHC)
UBND cip huyén) i i

’ “1 ohe 1 “1 ban 260 ¢ /Bao o4
| van phong UBND cép Van p 01}g O‘ V:ll’l bzqm %op v/ aro C.EAIO
Budc n . UBND cap | ngay | két qua tong hop y kién
huyén tham muu, trinh n N . v A A
07 UBND cép huvén huyén lam | (kem theo toan bo ho so
cap uyen. viée | ciia TTHC)
02
Budc U‘BNDV caﬁp huyén ban UBNDA cap ngay Vin ban
08 | hanh van ban huyén lam
viéc
Chuyén vién
. . 3 h¢ 1
Chuyén tra két qua vé bo |  Phone | Ol G ‘
N ~  + .. s | chuyén mén | ngay | Phiéukiém soat quy trinh
, | phan ti€p nhan va tra ket . N L LA
Budc U duogc giao lam | giai quyét ho so
09 |14 xir 1y/Van | viée
thu don vi
- Trudng hop ho so trude | Chuyén vién Van ban/Quyét
hoac dung han: Xac nhan phong dinh.../Phiéu xin 15i va

trén phan mém mdt cura

chuyén mon

hen lai ngay tra két qua.
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dién t@¢ va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

- Truong hop ho so qué
han: Chdm nhit mot ngay
lam viéc trudc ngay hét
han, chuyén vién phong
chuyén moén dugc giao xur
Iy c¢6 trach nhi€ém gui
thong bao hodc van ban xin
16i dén t6 chirc, ca nhan
(chuyén cho cdn bé ciia
don vi lam viéc tai bo phdan
tiép nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thwc hién khong
qud mét lan). Cap nhat hd
so trén phan mém mot cira
dién tur.

duoc giao
XU
1y/Chuyén
vién tiép
nhan hd so
cua don vi
lam viéc tai
b6 phan tiép
nhan va tra
két qua.

Phiéu kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw duoc tra
vé tai khodn ciia to chire,
cd nhén ndp ho so trén
cong DVC, hé thong
théng tin  gidi quyét
TTHC tinh)

Buwoc
10

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu cb).

Chuyén vién
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai bo phan
tiép nhan va
tra két qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két qua.
(Két qua gidi quyét
THCC dién tw duoc tra
vé tai khodn ciia t6 chikc,
ca nhin nép ho so trén
cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

2.2: Doi véi cac du an ¢6 chuyén nwée tir nguon nwédc néi tinh:

Trinh i Thoi
Trach .
tw ne n en en gian £ 0 o Z
Noi dung cong viéc nhiém Két qua/san pham
thuc . thuc
N thuc hién N
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xdc thuc tai Cong Phiéu tiép nhan ho so va
khoan dién ti: chuctiép | 02 |hen tra két qua (kem
Bude | Kiém tra tai khoan cua ca | nhanhd | ngdy | theo toan bg hé so ciia
01 |nhan, to chic. Truong hop t6 | soctia | lam | TTHC)
chirc, c4 nhan chua c6 tai| donvi viéc | SO0 hda ho so & budce tiep
khoan thi tao hodc huéng dan | 1am viéc nhan
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dang ky trén Cong DVCQG. | tai bd
(Luwu y: Trwong hop ity quyén | phan tiép
thi dang ky tai khoan cua | nhanva
ngueoi 1y quyén). tra két
1.2. S6 héa ho so TTHC: qua
+Kiém tra dit liéu dién tir ctia
cac thanh phan hd so.
+ Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu 1y
- Chuyén hd so dén Linh dao
Phong Tai nguyén va Moi
truong
-Ddi v6i ho so ndp tai bd phan
tiép nhan va tra két qua cap xa
thi trong thoi han 02 ngay lam
viéc, bd phan tiép nhan va tra
két qua cép xa phai chuyén hd
so dén Phong Tai nguyén va
Moi trudong
Lanhdao | 0l |[Phiéu kiém soat quy
Budce | Duyét hd so, chuyén cho| phong | ngdy |trinh giai quyét hd so
02 | chuyén vién xtur ly. chuyén lam | (kém theo toan bé ho so
mon viéc | cua TTHC)
Buére Chuyén Vién‘ kiém tra, tham Chuyén n(g):y
dinh, x1r Iy h6 so va tham muu S : Van ban/Bao cao
03 . . A vién lam
Lanh dao phong chuyén mon A
viéc
Lanh dao phong chuyén moén
xem xét h so. Truong hop hd | Lanh dao 03
Budc | so chua hop 1€ thi c6 van ban | phong | ngay | ... .,
e X . .~ | Van ban
04 | néurd ly do va huong dan chi | chuyén lam
dau tu bd sung, chinh stra, mon viéc
hoan chinh ho so.
' Hci) SO Xh(_)p }é, plrl(‘)ng Sl.luy‘én Linh dao | 23 Vé’n bé{’l t(;)nAg hQ’g}'/kXié'n
Bwéce | mon t6 chirc cac budi lam he .| /Bado cao két qua tong
05 | viéc, cudc hop voi ciac co P onAg ngay hop ¥ kién (kém theo
2, ea chuyén lam . 2 ,
quan, t0 chirc c6 lién quan cho . .. |toan bo ho so cua
mon viéc

¥ kién

TTHC)
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To chire, ca nhan chinh stra, bo

Khong tinh vao thoi gian TTHC

‘ ) Tx h
sung, hoan chinh ho so (néu ,O ¢ }I ©
. ca nhan.
co).
P}:ong qchlxlyen mon, bgc: ca? Lanh dao | 02 Va’n ba? tonAg h()‘[? y k:en
, | két qua tong hop y kién va . .| /Bao cao két qua tong
Budc £ N phong ngay . X .
tham muu UBND cap huyén . - hop y kién (kem theo
06 - . x chuyén lam . P ,
(qua van phong UBND cap mon vide toan by ho so cua
huyén) " | TTHC)
Vian
’ ) 51 ban «6p ¢ /Bo c4
Bué Van phong UBND cap huyén | phong noé IYéin Ezn t%)ip ié arok(izgl(i
Y| tham muu, trinh UBND cép | UBND | 2% | ¥4 EWpye
07 huvén chp huvén lam | (kem theo toan bo ho so
yen. PRUWYEN | Viee | ciia TTHC)
02
Buéc I{BN]? cap huyén ban hanh ;UBNDA ngay Vin ban
08 | van ban cap huyén | lam
viéc
Chuyén
vién
phong 01
Chuyén tra két qua vé bo phan | chuyén | ngay | Phiéu kiém soat quy
tiép nhéan va tra két qua moén duoc | lam | trinh giai quyét hd so
giao xur | viéc
1y/Van
thu don vi
- Truong hop ho so trude hodc | Chuyén
dung han: Xac nhan trén phan vién
ém mot ctra dién tir va thd h¢ _
rn’emxrn(_) ’cu:a’ lenA V;a Or}g p onAg Vian ban/Quyét dinh.../
, | bdo to chilrc, cd nhan dén nhén | chuyén 2. oaxs )
Bwée |, ., . Phi€u xin 101 va hen lai
két qua. mon dugc . 1A , X
09 - X - : \ ngay tra két qua. Phicu
- Trudong hop ho so quéa han: | giao xu 2 ; .
A VA , . kiém soat quy trinh giai
Cham nhat mdt ngay lam viéc | ly/Chuyén 1vét hd so
trudc ngay hét han, chuyén | vién tiép a )j L £
ién phong chuyén mon dugc | nhan hd (Ket ~qua giai  quyet
VIER PAORE CHUYER MO uee | THCC di¢n tir dugc trd
giao xur ly co6 trach nhiém guri | so cua ' ..z,
R , SRR ) vé tai khoan cua to chirc,
thong bao hoac van ban xin 1oi | don vi A .
I U 2 N ca nhan ngp ho so trén
dén t6 chure, ca nhan (chuyén | lam viéc 2 N 4
C . i A cong DVC, hé thong
cho can bo cua don vi lam viéc tai bo home  tin widi auver
tai bo phan tié}? nhdn), trong | phén tiép & , & w
A a1y , \ A a TTHC tinh)
doé néu rd ly do qua han va hen | nhén va
lai ngay tra két qua (thoi gian |  tra két
hen lai thuc hién khong qua qua.

mét lan). Cap nhat hd so trén
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phan mém mot cura dién tur.

Buoc
10

Tra két qua cho to chirc, ca
nhan va thu phi, 1 phi theo
quy dinh (néu c6).

Chuyén
vién tiép
nhén hd
SO cua
don vi
lam viéc
tai bo
phan tiép
nhan va
tra két
qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 13i va
hen lai ngay tra két qua.
(Két qua gidi  quyét
THCC dién tw dwoc tra
vé tai khodn ciia t6 chite,
cd nhdn ngp ho so trén
cong DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

40 ngay lam viéc
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IL Linh vuc Dat dai
I1.1. Quy trinh sira d6i b sung
Quy trinh s6 03:
Thii tuc: Chuyén muc dich sir dung dat phai dwoc phép ciia co quan nha
nuée c6 thAm quyén ddi véi hd gia dinh, ca nhan. M s6 1.000798.000.00.00.H34.
3.1. D6i v6i trudng hop chuyén muc dich sir dung dit xac nhén trén trang
3, trang 4 ciia Gidy chirng nhén.

Trinh B Thoi

tlu’ Trach gian

: Noi dung cong viéc nhiém thwe Két quéa/san phim
thue 01 dung g Vi€ 1€ n th thue qu p

o hié¢n n
hién : hién

1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, cd nhan chua cé tai
khoan thi tao hodc huéng dan
dang ky trén Cong DVCQG.

(Luu y: Truong hop iy quyén C(A.)Elg Chl,j:c’ Ak A 1A
thi ding ky tai i khodn cia | VieR chu:c‘ Giay tiép nhan’ ho so
., A tiepnhan ho | 0,25 |va hen tra két qua
Buée ’i’gzm’;o”ig:ﬁ”)s TTHC: sotai B | ngay | (kém theo toan b6 hd
01 - ) phan tiép lam | so ciia TTHC)

+ Kiém tra dit liéu dién tir cia
cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.

- Chuyén hd so dén Phong
Tai nguyén va Moi truong

nhan va tra viéc | SO hoa ho so & budc
két qua cap tiép nhan
huyén.

Lanh dao Phong Tai nguyén | Lanh dao 0,25 | Phiéu kiém soéat quy

Bude | va Mbi trudng xir 1y hd so, | Phong Tai ngay | trinh giai quyét ho so
02 |chuyén hd so cho can bd| nguyén va lam | (kém theo toan bé ho

chuyén moén Moi truong | viéc | so cua TTHC)

- Cong chirc thim dinh ho so. | Cong chirc
- Lap bién ban xac minh thyc | phong Tai
dia' nguyén va
- Lap phiéu trinh (néu co). Moi truong
- Du thao két qua thu tuc | duoc giao

02 Phiéu kiém soat quy
ngay | trinh giai quyét ho so
lam | (kém theo toan bé ho
viéc | so cua TTHC)

Buoc
03

1 Piém b, muyc 2, diéu 6. HS so xin chuyén muc dich sir dung dét (Thong tw s6 30/2014/TTBTNMT, ngay 02/6/2014
cua Bo Tai nguyén va Moi truong).
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hanh chinh trinh lanh dao xu ly
phong xem xét.
Chi nhéanh Van phong Pang | Chi nhanh 01
ky dat dai cdp huyén trich | Vin phong | ngay
luc, trich do dia chinh thira | Bang ky dat | lam
dét dai viéc
Xem xét két qua giai quyét| Lanh dao 02 Phiéu kiém soat quy
Buwéce | thu tuc hanh chinh. Trinh | Phong Tai ngdy | trinh giai quyét ho so
04 | lanh dao Van phong Uy ban | nguyén va lam | (kém theo toan bé ho
nhan dan cip huyén. Moi truong | viéc | so cua TTHC)
Lanh dao Véan phong Uy ban \];é?hli‘i? 02 Phiéu kiém soat quy
Budc | nhan dan cdp huyén xem xét U ”pban g ngay | trinh giai quyét ho so
05 | ho so trinh Lanh dao Uy ban }] . lam | (kém theo toan bg ho
A in A n nhan dan n ,
nhan dan cap huyén. z R viéc | so cua TTHC)
cap huyén.
] 01 | Phiéu kiém soat quy
, , ~ ~ £ ~ Uy ban | . AL LA
Buwéc | Uy ban nhan dan cap huyén g ngay | trinh gidi quyét ho so
, I nhan dan : . . oA
06 | xem xét, quyéet dinh. chp huvén lam | (kem theo toan by ho
PRUYEN- - Viee | so ciia TTHC)
Lay so,, chuyenX Quyét Ch’nh \fan thui/ 0.5 | Phiéu kiém sodt quy
, | cho phép Chuyén muc dich | Cong chuc ) . L 1A
Buédc | | L, s T1A X . \ .. ngdy | trinh gidi quyéet ho so
st dung dat va Ho so dén Chi | phong Tai : . e a2
07 . < . < , ~ lam | (kéem theo toan bé ho
nhanh Van phong Pang ky | nguyén va n ,
£ . % N S viéc | so cua TTHC)
bat dai cap huyén. Moi truong
, | Lanh dao Chi nhanh Van Lvanh d? ° 0’%5 P%neu El.e o s?at fluy
Budc hone Pane kv Dt dai i Van Phong | ngay | trinh giai quyé€t ho so
08 Eu ; r“f o 1'gh6yso P| Pangky dét | lam | (kem theo toan b6 hd
yER R dai viéc | so ciia TTHC))
Cén bd.
. | Chuyén théng tin dia chinh Vl?n cl}uc 0’? P%ueu kql.e m s?at fluy
Buéce | . . T Chinhanh | ngay | trinh gidi quy¢€t ho so
dén Chi Cuc thué dé xac dinh - . N . g A
09 nohia vu tai chinh Vian phong lam | (kem theo toan bo ho
& i bang ky viec | so cua TTHC)
Dit dai
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop hd so chua day
du thi trong ngay lam viéc c6 03 Phiéu chuyén thong
Bué van ban d& nghi Chi nhanh Co quan nod tin dia chinh (kem
;rO ¢ | van phong Dang ky dat dai th?,lé 1§rrf] theo toan bo hé so
bd sung hoan thién ho so. vide cua TTHC)

+ Trudng hop hd so da hop 16
thi co quan Thué thong béo
nghia vu tai chinh.
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Bude | Nguoi sir dung dit thyc hién | Nguoi st | Khong tinh vao thoi gian giai
11 | nghia vu tai chinh dung dat | quyét hd so
- Sau khi Nguoi st dung dat
thuc hién nghia vy tai chinh R ,
R . N ~ .~ | Congchuc,
ndp ching tr dén BJ phan o ,
X 1k s vién chirc
tiép nhan va tra két qua cua tiéo nhan hd
cép huyén hodc thanh toan p L. 0,25
p £ A R . SO cua tai .
Buéce | truc tuyén trén cong dich vu N ngay
. A e B0 phén .
12 | cong qudc gia. Can b tiep | ., . lam
Al 1A , R .| tiép nhan va .
nhan ho so xac nhan hoan tra kit qud Viéc
thanh thué, in bién nhgn lan | oo 4
cua cap
2 huyén
Chuyén hd so dén Chi nhanh ye
Vin phong Ping ky Dt dai.
N ién ch idy cht ha
Thuc hién in ndi dung xéc VIG.BHC’U’C 01 Glé.l;y c.;u:ng ’n an/
, NP , . Chi nhanh . Phicu kiém soat quy
Buwde | nhan vao Giay chung nhan. Vin nhon DAY | ot aiat quvit ho so
13 | Trinh lanh dao Chi nhanh ky | o0 PRONE | jay | T B1a1 GUYCL RO 5O
Juvét hd so bang ky vide (kem theo toan bo ho
Y6 Pit dai " | 50 ciia TTHC)
Lanh dao 0.5 Giay ching nhan/
, Chi nhanh ’~ | Phiéu kiém soat quy
Budce .2 , Y . . ngay . £, 1A
Kiém tra ky duyét ho so Van phong : trinh gidi quyét ho so
14 L, lam . N
Pang ky vide (kem theo toan bo ho
Dit dai " | so ciia TTHC)
Can bo,
Quét (scan), Gidy ching | vién chirc A1z ,
nhan QSD dit; Vao s6 theo | Chi nhanh P%ueu kql.e m s?at fluy
~ A AU A 2 A Tya y A trinh giai quyé€t ho so
doi, chuyén ket két qua ve Bo | Van phong . A LA
. ik N : - , (kém theo toan b ho
phan ti€p nhan va trd két qua | DPang ky so ctia TTHC)
ciia UBND cép huyén. Pit dai cip
huyén
Tra két qua cho ngudi st | Cong chuc, Phiéu kiém soat quy
A \ ’ A 7 ‘A , 0,5 <\ oo 4 A
Buée dung dat va thu phi, 1€ phi | vién chuc nod trinh giai quyét ho so
16 theo quy dinh (néu co). phong 1§my /Van  ban/ Quyét
- Truong hop hd so trudc | chuyén mon vide dinh/ Gidy ching

hoac dung han: Xac nhan
trén phﬁn mém mot ctra dién
tr va thong bdo nguoi su
dung dat dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua han:
Chim nhit mdt ngay lam
viée trude ngay hét han, cong
chuc, vién chiuc phong

duoc  giao
xu ly/ Cong
chirec, vién
chuc  tiép
nhan hd so
tai B phan
tiép nhan va
tra két qua

nhan /Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua.

(Két qua gidi quyét
THCC dién twr duoc
trda vé tai khodan cia
16 chirc, cd nhan nép
hé so trén cong DVC,
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chuyén mon dugc giao xu ly
c6 trach nhi€ém g1 thong bao
hodc vin ban xin 16i dén
ngudi st dung dat (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu 1o ly
do qué han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mét ctra dién tu.
(Truong hop 16i cham tré
thudc pham vi giai quyét caa
don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 151).

cap huyén.

hé thong théong tin
gidi quyét TTHC
tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian ngwoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

3.2. Quy trinh thue hién d6i v6i trudng hop chuyén muc dich sir dung dat
cAp méi Gidy chirng nhén.

Trinh Thoi
tw ne A IréCh gian T P, z

thue Noi dung cong viéc nhle_:r-ri thuc thure Keét qua/san pham
hién hien hién

1.1. Kiém tra, xdc thwe tai

khoan dién ti:

Kiém tra tai khoan cia ca

nhan, t6 chirc. Trudng hop td

chiic, ca nhan chua c6 tai | Cong chuc,

khoan thi tao hodc huéng dan | vién chirc Gidy tiép nhan hd so

dang ky trén Cong DVCQG. | tiép nhanhd | 0,25 |va hen tra két qua
Bude | (Luu y: Triwong hop iy quyén | so tai Bo ngdy | (kém theo todn bg ho

01 |thi dang ky tai khoan cua | phan tiép lam | so ciia TTHC)

ngueoi 1y quyén). nhan vatra | viéc | S6 hoa hd so & budc

1.2. S6 héa hd so TTHC: két qua cap tiép nhan

+ Kiém tra dit liéu dién tir cia huyén.

cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so

can sb hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén
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thanh tép tin trén hé thong

+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.

- Chuyén hd so dén Phong
Tai nguyén va Moi truong

Lanh dao Phong Tai nguyén | Lanh dao 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bude | va Moi truong xir Iy ho so, | Phong Tai | ngdy | trinh giai quyét hd so
02 |chuyén hd so cho can bd | nguyén va lam | (kém theo toan bé ho
chuyén mon Moi truong | viéc | so cua TTHC)
- Cong chirc thim dinh ho so. R ,
A viA 1A . Cong chuc
- Lap bién ban xac minh thyc . ..
dia? phong Tai 02
~ N L, nguyén va ngay
- Lap phiéu trinh : : N
PP 1qeu rin (n? b c?) Moi truong | lam | Phi€u kiém soat quy
, |- Du thdo két qua thu tuc . A . L LA
Buoéc |, . , . . duoc giao viéc | trinh giai quyét ho so
hanh chinh trinh lanh dao Y . R
03 . , xu ly (kem theo toan bo ho
phong xem xé&t. o ciia TTHC)
Chi nhanh Van phong Pang | Chi nhanh 01 s
ky dat dai cdp huyén trich | Vin phong | ngay
luc, trich do dia chinh thira | Dang ky dat | lam
dét dai viée
Xem xét két qua giai quyét | Lanh dao 01 Phiéu kiém soat quy
Bude | thii tuc hanh chinh. Trinh | Phong Tai | ngiy | trinh giai quyét hd so
04 | lanh dao Van phong Uy ban | nguyén va lam | (kém theo toan bé ho
nhan dan cip huyén. Moi truong | viéc | so cua TTHC)
Lanh dao Van phong Uy ban Lﬁgﬂ VSI} 01 Phiéu kiém soat quy
Budge | nhan dan cdp huyén xem xét Il)aan fhﬁlzl ngdy | trinh giai quyét ho so
05 | ho so trinh Lanh dao Uy ban .z lam | (kém theo toan bé ho
N R dan cap " ,
nhan dan cap huyén. . viéc | so cua TTHC)
huyén.
) q o | Uy ban nhan 01 P%neu El.em s?at fluy
Buwéce | Uy ban nhan dan cap huyén Nz ngay | trinh gidi quyét ho so
\ L. s dan cap N . . a2
06 | xem xét, quyét dinh. huvén lam | (kem theo toan bo ho
Yt viéc | so ciia TTHC)
Lay so,’ chuyenZ Quyet d1’nh Yan thu’/ 0.5 | Phiéu kiém soat quy
, | cho phép Chuyén muc dich | Cong chirc . . Y
Buéce | L, Trh £ : . .. ngay | trinh gidi quyét ho so
st dung dat va Ho so dén Chi | phong Tai : . N
07 , - . y , N lam | (kem theo toan bo ho
nhanh Van phong Pang ky | nguyén va n ,
L oa . £ R e viéc | so cua TTHC)
Dat dai cap huyén. Moi truong

2Piém b, muc 2, didu 6. HO so xin chuyén muc dich sir dung dt (Thong tu s6 30/2014/TTBTNMT, ngay
02/6/2014 ctua Bo Tai nguyén va Mai truong).
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, | Lanh dao Chi nhanh Van Lvanh d‘a © O"S P%neu kvl.e o s?at fl w
Buéc hone Dine kv DAt dai i Vian Phong | ngay | trinh gidi quyét ho so
08 Eu éf o 1'gh<‘3yso P| Pang ky dit | 1am | (kém theo toan bé hé
TRAEY dai viée | so ciia TTHC))
Can bo.
: o ién chu Phiéu kié At
, | Chuyén thdéng tin dia chinh Vle?n c’uc O’,S . el .ql.e m s?a fluy
Buéce | . : 2 a2 . Chinhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
dén Chi Cuc thué dé xac dinh - . : \ < a2
09 nehia vu tai chinh Vian phong lam | (kem theo toan bo ho
& i Ding ky Pat | viéc | so ciia TTHC)
dai

Co quan thué tiép nhan ho so

+ Trudng hop hd so chua day
du thi trong ngay lam viéc c6 03 Phiéu chuyén thong
.| vin ban d& nghi Chi nhanh . tin dia chinh (kem

Buéc - \ - L iAe 4 Co quan ngay . . a

10 Van phong DPang ky dat dai thué lam theo toan bo ho so
bd sung hoan thién ho so. n cua TTHC)
. A ~ . viéc
+ Truong hop ho so da hop 1€ i
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.
Bude | Nguoi sir dung dat thyc hién | Nguoi st | Khong tinh vao thoi gian giai
11 | nghia vu tai chinh dung dat | quyét hd so
Sau khi nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh. Vien chite
Chi nhanh Van phong Pang Chi nhanh 1,5 | Phiéu kiém soat quy
Bude | ky dit dai cap huyén in Gidy . . ngdy | trinh giai quyét hd so
, R N Van phong . , N
12 | ching nhan QSD dat. Bong Dine kv Dit lam | (kem theo toan bo ho
thoi tham muu ban hanh gdaiy viéc | so cua TTHC)
Quyét dinh thu hdi GCN da
cap.
Tham dinh GCN, trinh Lanh | Léanh dao 01 Phiéu kiém soat quy

Buéc | dao UBND cip huyén ky | Phong tai ngdy | trinh giai quyét ho so

13 | gidy ching nhan nguyén va lam | (kém theo toan bé ho
Moi truong | viéc | so cua TTHC)

Bt Lanhdao | o i quye s

14 | K Gidy ching nhan [}fif lam | (kém theo todn bé hd
Y6 viéc | so cua TTHC)
Quét (scan), Gidy chimng | Can bo, vién AR .

Buge | 1hAn QSD dit; Vao sb theo | - chirc Chi no’s frl:;u i:le“:l ng; (f“;(yy
YOC | 461, chuyén két két qua v Bo | nhanh Van | o0y | T 1AL GUYE 1O SO
15 N R : R . lam | (kém theo toan bd ho

phan tiép nhan va tra két qua | phong Pang vide | so ciia TTHC)
ciia UBND cép huyén. ky Dt dai i
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cap huyén

Tra két qua cho ngudi st
dung dit va thu phi, 1& phi
theo quy dinh (néu c9).

- Truong hop ho so trude
hodc dung han: Xéic nhan
trén phﬁn mém mot cira dién
ter va thong bao nguoi su
dung dat dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua han:
Cham nhiat mot ngay lam
viée trudc ngay hét han, cong
chic, vién chic phong
chuyén moén duogc giao xu ly
c6 trach nhi€ém g1 thong bao
hodc van ban xin 16i dén
ngudi st dung dat (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu 1o ly
do qué han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat hd so trén
phﬁn mém mot cira dién tu.
(Truong hop 16i cham tré
thudc pham vi giai quyét cia
don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i).

Cong chuec,
vién  chuc
phong

chuyén mon
duoc giao xur

ly/ Cong
chuc, vién
chuc  tiép

nhan hd so
tai B phan
tiép nhan va
tra két qua
cip huyén.

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
/Van  ban/ Quyét
dinh/ Gidy chung
nhan /Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua.

(Két qua gidi quyét
THCC dién tr duoc
trd vé tai khodn ciia
16 chirc, cd nhéan ngp
hé so trén cong DVC,
hé thong thong tin
gidi quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéce (Khong ké
thoi gian nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)




