	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH KON TUM
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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	Số: 245/QĐ-UBND
	Kon Tum, ngày 17 tháng 5 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI; PHÊ DUYỆT MỚI, SỬA ĐỔI, BÃI BỎ QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG TỈNH KON TUM
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KON TUM
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;
Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 và Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP;
Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ về hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 438/QĐ-BTNMT ngày 01 tháng 3 năm 2023 của Bộ trưởng Bộ Tài nguyên và Môi trường về việc công bố thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực Tài nguyên nước thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước của Bộ Tài nguyên và Môi trường;
Căn cứ Quyết định số 544/QĐ-UBND ngày 11 tháng 10 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung, thay thế; thủ tục hành chính bị bãi bỏ ngành Tài nguyên và Môi trường thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính Nhà nước các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum;
Căn cứ Quyết định số 680/QĐ-UBND ngày 04 tháng 11 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính bị bãi bỏ trong lĩnh vực môi trường và lĩnh vực Tài nguyên nước áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum;
Căn cứ Quyết định 115/QĐ-UBND ngày 17 tháng 3 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc lĩnh vực Tài nguyên nước áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum;
Căn cứ Quyết định số 209/QĐ-UBND ngày 28 tháng 4 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung lĩnh vực Tài nguyên nước áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường tại Tờ trình số 161/TTr-STNMT ngày 10 tháng 5 năm 2023 về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi; phê duyệt mới, sửa đổi, bãi bỏ quy trình nội bộ thực hiện các thủ tục hành chính của ngành Tài nguyên và Môi trường tỉnh Kon Tum.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi; phê duyệt mới, sửa đổi, bãi bỏ quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Tài nguyên và Môi trường áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum, cụ thể:

1. Công bố Danh mục thủ tục hành chính được sửa đổi ngành Tài nguyên và Môi trường áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum (Có Phụ lục số 01 kèm theo).

2. Phê duyệt mới, sửa đổi quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính của ngành Tài nguyên và Môi trường áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum (Có Phụ lục số 02 kèm theo).

Điều 2. Tổ chức thực hiện:

1. Sở Tài nguyên và Môi trường; Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh phân công công chức, viên chức thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình nội bộ ban hành kèm theo Quyết định này.

2. Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh phối hợp với các đơn vị có liên quan thiết lập cấu hình quy trình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả thủ tục hành chính lên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành và:

1. Sửa đổi thủ tục hành chính số 1, khoản I, Mục A phụ lục kèm theo Quyết định 115/QĐ-UBND ngày 17 tháng 3 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc công bố Danh mục thủ tục hành chính mới ban hành; thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung thuộc lĩnh vực Tài nguyên nước áp dụng trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

2. Thay thế các quy trình nội bộ số: 17, 18, 21, 23, 26, 27, 28, 30, 32, 34 khoản I mục A; 38 khoản II mục A; 56, 57, 58, 59, 60, 61, 64, 65, 66, 67, 71 khoản III mục A; 3 phần I mục B; 14, 15 phần II mục B; bãi bỏ các quy trình số: 62, 63 khoản III mục A; 85, 86, 87 khoản V mục A phục lục kèm theo Quyết định số 438/QĐ-UBND ngày 10 tháng 8 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc phê duyệt quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Tài nguyên và Môi trường thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

3. Thay thế quy trình số 5 mục A Quyết định số 626/QĐ-UBND ngày 02 tháng 12 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc phê duyệt mới, điều chỉnh, bãi bỏ quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Tài nguyên và Môi trường thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

4. Thay thế quy trình số 1 mục A Quyết định số 368/QĐ-UBND ngày 24 năm 6 năm 2022 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về phê duyệt, sửa đổi quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính ngành Tài nguyên và Môi trường thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan hành chính nhà nước các cấp trên địa bàn tỉnh Kon Tum.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Tài nguyên và Môi trường; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố; Chủ tịch Ủy ban nhân dân các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 4 (để t/hiện);
- Cục Kiểm soát TTHC - VPCP (để b/cáo);
- Sở Tài nguyên và Môi trường;
- Văn phòng UBND tỉnh;
- Trung tâm Phục vụ hành chính công;
- Viễn thông Kon Tum (để p/hợp);
- UBND các huyện, thành phố (để t/hiện);
- Lưu: VT, TTHCC.LTLH.
	CHỦ TỊCH




Lê Ngọc Tuấn


PHỤ LỤC SỐ 01:
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 245/QĐ-UBND ngày 17 tháng 5 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum)

	STT
	Số hồ sơ thủ tục hành chính
	Tên thủ tục hành chính
	Thời hạn giải quyết
	Địa điểm thực hiện
	Phí, lệ phí
(nếu có)
	Căn cứ pháp lý
	Cách thức thực hiện

	
	
	
	
	
	
	
	Trực tiếp
	Trực tuyến
	Bưu chính công ích

	I
	Lĩnh vực Tài nguyên nước
	
	
	
	
	
	

	1
	1.011516.H34
	Đăng ký khai thác sử dụng nước mặt, nước biển
	10 ngày làm việc, kể từ ngày nhận được tờ khai của tổ chức, cá nhân (Đăng ký khai thác sử dụng nước mặt)
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh
	Không quy định
	- Luật tài nguyên nước 2012

- Nghị định số 02/2023/NĐ-CP ngày 01/02/2023
	x
	x
	x

	2
	1.011517.H34
	Đăng ký khai thác nước dưới đất
	15 ngày làm việc
	Trung tâm Phục vụ hành chính công tỉnh
	Không quy định
	- Luật tài nguyên nước 2012

- Nghị định số 02/2023/NĐ-CP ngày 01/02/2023
	x
	x
	x


PHỤ LỤC SỐ 02:
QUY TRÌNH NỘI BỘ TRONG GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NGÀNH TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 245/QĐ-UBND ngày 17 tháng 5 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Kon Tum)
PHẦN I
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
A. Quy trình thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp tỉnh
	STT
	Lĩnh vực/Tên Thủ tục hành chính
	Ghi chú

	I
	Lĩnh vực Tài nguyên nước
	

	I.1
	Quy trình mới
	

	1
	Đăng ký khai thác sử dụng nước mặt, nước biển
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	2
	Đăng ký khai thác nước dưới đất
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	3
	Trả lại giấy phép tài nguyên nước
	- Ủy ban nhân dân tỉnh

- Sở Tài nguyên và Môi trường

	I.2
	Sửa đổi bổ sung
	

	4
	Cấp giấy phép thăm dò nước dưới đất đối với công trình có lưu lượng dưới 3.000m3/ngày đêm
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	5
	Gia hạn, điều chỉnh nội dung giấy phép thăm dò nước dưới đất đối với công trình có lưu lượng dưới 3.000m3/ngày đêm
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	6
	Cấp giấy phép khai thác, sử dụng nước dưới đất đối với công trình có lưu lượng dưới 3.000m3/ngày đêm
	Ủy ban nhân dân tỉnh

	7
	Gia hạn, điều chỉnh giấy phép khai thác, sử dụng nước dưới đất đối với công trình có lưu lượng dưới 3.000m3/ngày đêm
	Ủy ban nhân dân tỉnh

	8
	Cấp giấy phép khai thác, sử dụng nước mặt cho sản xuất nông nghiệp, nuôi trồng thủy sản đối với hồ chứa, đập dâng thuỷ lợi có lưu lượng khai thác dưới 2m3/giây và dung tích toàn bộ dưới 20 triệu m3, hoặc lưu lượng khai thác từ 2m3/giây trở lên và dung tích toàn bộ dưới 3 triệu m3, hoặc đối với công trình khai thác, sử dụng nước khác với lưu lượng khai thác dưới 5 m3/giây; phát điện với công suất lắp máy dưới 2.000 kw; cho các mục đích khác với lưu lượng dưới 50.000 m3/ngày đêm; cấp giấy phép khai thác, sử dụng nước biển cho mục đích sản xuất bao gồm cả nuôi trồng thủy sản, kinh doanh, dịch vụ trên đất liền với lưu lượng dưới 1.000.000 m3/ngày đêm
	- Ủy ban nhân dân tỉnh

- Sở Tài nguyên và Môi trường cấp giấy phép khai thác, sử dụng nước biển (Tỉnh Kon Tum không có biển, do đó không thực hiện cấp giấy phép)

	9
	Gia hạn, điều chỉnh giấy phép khai thác, sử dụng nước mặt cho sản xuất nông nghiệp, nuôi trồng thủy sản đối với hồ chứa, đập dâng thuỷ lợi có lưu lượng khai thác dưới 2m3/giây và dung tích toàn bộ dưới 20 triệu m3, hoặc lưu lượng khai thác từ 2m3/giây trở lên và dung tích toàn bộ dưới 3 triệu m3, hoặc đối với công trình khai thác, sử dụng nước khác với lưu lượng khai thác dưới 5m3/giây; phát điện với công suất lắp máy dưới 2.000 kw; cho các mục đích khác với lưu lượng dưới 50.000 m3/ngày đêm; cấp giấy phép khai thác, sử dụng nước biển cho mục đích sản xuất bao gồm cả nuôi trồng thủy sản, kinh doanh, dịch vụ trên đất liền với lưu lượng dưới 1.000.000 m3/ngày đêm
	- Ủy ban nhân dân tỉnh

- Sở Tài nguyên và Môi trường gia hạn, điều chỉnh giấy phép khai thác, sử dụng nước biển (Tỉnh Kon Tum không có biển, do đó không thực hiện gia hạn, điều chỉnh giấy phép)

	10
	Cấp lại giấy phép tài nguyên nước
	- Ủy ban nhân dân tỉnh

- Sở Tài nguyên và Môi trường cấp lại giấy phép thăm dò nước dưới đất; không thực hiện cấp lại giấy phép khai thác, sử dụng nước biển (Tỉnh Kon Tum không có biển)

	11
	Lấy ý kiến Ủy ban nhân dân cấp tỉnh đối với các dự án đầu tư có chuyển nước từ nguồn nước liên tỉnh, dự án đầu tư xây dựng hồ, đập trên sông suối thuộc trường hợp phải xin phép
	Ủy ban nhân dân tỉnh

	12
	Cấp giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất quy mô vừa và nhỏ
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	13
	Cấp lại giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất quy mô vừa và nhỏ
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	14
	Gia hạn, điều chỉnh nội dung giấy phép hành nghề khoan nước dưới đất quy mô vừa và nhỏ
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	II
	Lĩnh vực khoáng sản
	

	II.1
	Quy trình sửa đổi
	

	1
	Cấp, điều chỉnh Giấy phép khai thác khoáng sản; cấp Giấy phép khai thác khoáng sản ở khu vực có dự án đầu tư xây dựng công trình.
	

	III
	Lĩnh vực Đất đai
	

	III.1
	Quy trình sửa đổi, bổ sung
	

	1
	Đăng ký biến động về sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất do thay đổi thông tin về người được cấp Giấy chứng nhận (đổi tên hoặc giấy tờ pháp nhân, giấy tờ nhân thân, địa chỉ); giảm diện tích thửa đất do sạt lở tự nhiên; thay đổi về hạn chế quyền sử dụng đất; thay đổi về nghĩa vụ tài chính; thay đổi về tài sản gắn liền với đất so với nội dung đã đăng ký, cấp Giấy chứng nhận.
	Văn phòng Đăng ký đất đai hoặc Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai

	2
	Cấp đổi Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	3
	Đính chính Giấy chứng nhận đã cấp
	Sở Tài nguyên và Môi trường/ UBND cấp huyện (đối với trường giấy chứng nhận do UBND huyện cấp)

	4
	Đăng ký và Cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất lần đầu
	UBND cấp tỉnh hoặc UBND cấp huyện

	5
	Cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho người đã đăng ký quyền sử dụng đất lần đầu
	UBND cấp tỉnh hoặc UBND cấp huyện

	6
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất lần đầu đối với tài sản gắn liền với đất mà chủ sở hữu không đồng thời là người sử dụng đất
	UBND cấp tỉnh hoặc UBND cấp huyện

	7
	Đăng ký thay đổi tài sản gắn liền với đất vào Giấy chứng nhận đã cấp
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	8
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất cho người nhận chuyển nhượng quyền sử dụng đất, mua nhà ở, công trình xây dựng trong các dự án phát triển nhà ở
	Sở Tài nguyên và Môi trường

	9
	Đăng ký, cấp Giấy chứng nhận quyền sử dụng đất, quyền sở hữu nhà ở và tài sản khác gắn liền với đất đối với trường hợp đã chuyển quyền sử dụng đất trước ngày 01/7/2014 mà bên chuyển quyền đã được cấp Giấy chứng nhận nhưng chưa thực hiện thủ tục chuyển quyền theo quy định
	Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Văn phòng Đăng ký đất đai hoặc Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai

	10
	Đăng ký biến động quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trong các trường hợp chuyển đổi, chuyển nhượng, cho thuê, cho thuê lại, thừa kế, tặng cho, góp vốn bằng quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất; chuyển quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất của vợ hoặc chồng thành của chung vợ và chồng; tăng thêm diện tích do nhận chuyển nhượng, thừa kế, tặng cho quyền sử dụng đất đã có Giấy chứng nhận
	Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Văn phòng Đăng ký đất đai hoặc Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai

	11
	Đăng ký biến động quyền sử dụng đất, quyền sở hữu tài sản gắn liền với đất trong các trường hợp giải quyết tranh chấp, khiếu nại, tố cáo về đất đai; xử lý nợ hợp đồng thế chấp, góp vốn; kê biên, đấu giá quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất để thi hành án; chia, tách, hợp nhất, sáp nhập tổ chức; thỏa thuận hợp nhất hoặc phân chia quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền với đất của hộ gia đình, của vợ và chồng, của nhóm người sử dụng đất; đăng ký biến động đối với trường hợp hộ gia đình, cá nhân đưa quyển sử dụng đất vào doanh nghiệp
	Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Văn phòng Đăng ký đất đai hoặc Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai

	12
	Chuyển nhượng vốn đầu tư là giá trị quyền sử dụng đất
	Sở Tài nguyên và Môi trường hoặc Văn phòng Đăng ký đất đai


B. Quy trình thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của cấp huyện
	STT
	Lĩnh vực/Tên Thủ tục hành chính
	Ghi chú

	I
	Lĩnh vực Tài nguyên nước
	

	I.1
	Quy trình sửa đổi, bổ sung
	

	1
	Đăng ký khai thác nước dưới đất
	Ủy ban nhân dân cấp huyện

	2
	Lấy ý kiến Ủy ban nhân dân cấp xã, cấp huyện đối với các dự án đầu tư có chuyển nước từ nguồn nước nội tỉnh
	Ủy ban nhân dân cấp huyện

	II
	Lĩnh vực đất đai
	

	II.1
	Quy trình sửa đổi, bổ sung:
	

	1
	Chuyển mục đích sử dụng đất phải được phép của cơ quan nhà nước có thẩm quyền đối với hộ gia đình, cá nhân
	Ủy ban nhân dân cấp huyện
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PHAN II
NOI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOI BO

A. Quy trinh thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén gidi quyét ciia cip tinh:
I. Linh vwe Tai nguyén nwéc.
I.1. Quy trinh méi ban hanh.

Quy trinh s6 01:
Thi tuc: Ping ky khai thac nwée méit. S6 hé so TTHC: 1.011516.H34
T -
rinh Trach T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhiém thwe | 2" | Két qua/sian phim
thuc L g cong vi¢ iﬁén ¢ the q P
hién * hién
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoac hudéng dan Cone chite
dang ky trén Cong DVCQG. 718 GG,
, . , A vién chuc . g »
(Luu y: Truong hop uy quyén ” . To khai/Phiéu tiép
N L s , , tiép nhan R . -
thi dang ky tai khodan cua A i nhan ho so va hen tra
. A ho so cua 1/2 J RN
Buée nguoi uy quyén,). don vilam | nea két qua (kem theo
o1 | 1:2- S8 hoa hd so TTHC: et | e | toan b6 k6 so ciia
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua Truﬁ t'élm vide TTHC)
cac thanh phan ho so. & i S6 hoa ho so & bude
+ Phan loai thanh phan hd so | ¥ V¥ tiép nhan
L an ok P hanh chinh ep
can sO hoa. cone tinh
+ Scan hodc sao chup chuyén &
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bod phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san — Nudc
To khai/Phiéu kiém
Lanh dao 01 soat quy trinh giai
Buéc | Duyét ho so, chuyén cho cong . ngay £ 1 ‘Ay . g
02 | chite xir IS phong lam quyét ho so (kem theo
Y TNKS-N 6 toan b hé so cua
VIS rTHC)
0w | T khai/Phiéu kiém
. | Cong chirc kiém tra, tham | Chuyén . | soat quy trinh giai
Budce | . 1 LA . n N ngay £ 1A S
03 dinh, xtr Iy h6 so va tham muu | vién phong lam quyét ho so (kem theo
Lanh dao phong chuyén mon TNKS-N vide toan bé ho so cia
| TTHC)
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Lanh dao Phong xem xét ho so

(Truong hop hd so chua hop 16 0o | To khai/Vin
thi ¢6 van ban néu ro 1y do va | Léanh dao | ban/Phiéu kiém soat
, X 2 , , o 2 N ngay \ Je
Bué hudng dan t6 chure, cd nhan bo phong am | 9w trinh giai quyét
(l)r 4 ¢ sung, chinh stra, hoan chinh hd | TNKS-N vide hd so (kem theo toan
so. Truong hop hd so hop 16 " | bg ho so ciia TTHC)
trinh 1anh dao S¢
T6 chtrc, ¢4 nhan chinh sira, b6 | o
sfnc ”;O :2 I;h?;‘}f ﬁg‘ Si”?nez Té chitc, ci | Khong tinh vio thoi gian
i~ nhan. TTHC
co).
Lanh dao 02
Buwéec | | . . A s . So Tai ngay , P .
Lanh dao so xac nhan to khai N N Xac nhan To khai
05 nguyén va | lam
Moi truong | vige
Budc | Van thuw Sé Tai nguyén va
06 | Moi trwong
Lay dau Van ban (Trudng hop Vin ban/Phiéu kiém
Buée hd so chua hop 1 thi c6 van soat quy trinh giai
06.1 ban néu 15 1y do) chuyén cho | Vin thu So quyét ho so (kem theo
"> | lanh dao phong chuyén mon | Tainguyén | 01 |foan b hé so ciia
va T chtre, c4 nhan va Mbi ngay | TTHC)
Lay dau chuyén két qua cho truong lam
Bué lanh dao phong chuyén mon viéc | To khai c6 xac nhan
YO | cia Sova cong chuc cua Van cua S¢ Tai nguyén va
06.2 \ NN . A
phong lam vi¢c tai Trung tam Moi truong
va luu trit hd so theo quy dinh
. . N Cong chuce
huyén tra két qua vé bo pha 1/2 S
. : TNKS- . inh i
Trung tdm Phuc vu hanh chinh N S.N lam soatA qliy trinh - glal
N duoc giao .. | quyét ho so
cong tinh Y viée
xur ly
Truong hop ho so trude hodc |  Chuyén
dung han: Xac nhan trén phan | vién phong Vian ban/Quyét
. | mém mot cira dién tir va thong | TNKS-N dinh.../ Phiéu xin 16i
Budc L dA L A Ak A . \ Sy 2 1A
07 bao t6 chirc, cd nhan dén nhan | duoc giao va hen lai ngay tra két
két qua. XU 01 qua. Phiéu kiém soat
, 1y/Chuyé trinh gidi quyét
Truong hop hd so qué han: y.A u.}ien ngay qlgy rinh glal quye
R S s i vién tiép N ho so
Cham nhat mét ngay lam viéc N lam P ... x
i L R ; nhan ho so o (Két qua giai quyét
trude ngay hét han, cong chirc | . | viec S
. R R ) cua don vi TTHC duoc ky so va
phong chuyén moén dugc giao | ., .. . N gra o £
L, n R lam viéc tai lwu trir trén Hé thong
xur Iy ¢ trach nhiém guri thong A 1A ) o, £
bd phan thong tin giai quyét

bao hoac van ban xin 101 dén to
chuc, ca nhan (chuyén cho can

tiép nhan
va tra két

TTHC cua tinh)
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bo cua don vi lam viéc tai bo qua.
phdan tiep nhdn), trong dé néu
r0 1y do qué han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot
lan). Cap nhat ho so trén phan
mém mét cira dién tur.
Cong chue,
vién chirc To khai c6 xac nhan
ticp nhan | Theo | ciia S& Tai nguyén va
1A \ I .| hosocua idy | Moi truon
, | Tra két qua cho t6 chuc, ca s slay s ,g £
Budc N s A donvilam | hen | (Két qua gidai quyét
nhan va thu phi, 1€ phi theo on \ A
08 ) L, viéc tai trd | TTHC duoc ky so va
quy dinh (néu co). R X N iAo X
Trung tam | két | luu trit trén Hé thong
Phuc vu qua | théng tin gidi quyét
hanh chinh TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 02:
Thii tuc: Diing ky khai thac nuéc duéi dat. S6 hd so TTHC: 1.011517.H34
Tl:l:’lh Trach Til::
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san pham
thuc en thuc
N thwe hién o
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca nhén,
t6 chirc. Trudng hop td chiec, ca
nhan chua co6 tai khoan thi tao Cong
hodc huéng dan dang ky trén | chuc, vién
ong D . (Luu y: Truo hire tié S
Congv VCQA\G (‘W,y ru:O’n:g' ¢ u’Ac tleP To khai/Phiéu tiép
hop uy quyén thi dang ky tai | nhan ho N . ]
., . B , nhan ho so va hen tra
khoan cua nguoi uy quyén). SO cua 01 K&t qui (kem theo
Buéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: don vilam | ngay | o, 4@ X ,,
2 o ten an e on N toan bo ho so cua
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tr cua | viéc tai lam TTHC)
cac thanh phén ho so. Trung tdm | viéc PR . ,
. s A LA S6 hoa hd so & budc
+ Phén loai thanh phan hé so | Phuc vu . R
A A1 N tiép nhan
can so hoa. hanh
+ Scan hoac sao chup chuyén chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san — Nudc
To khai/Phiéu kiém
Lanh dao 01 soat quy trinh gidi
Buéc | Duyét ho so, chuyén cho cong . ngay £ q‘Ay . &
02 | chirc xir Iy phong lam quyét ho so ( kem theo
) TNKS-N vide toan bo ho so cua
i TTHC)
To khai/Phiéu kié
N .| Chuyen | o |TO khal/PhiCu kiém
, | Cong chuc kiém tra, tham dinh, X .| sodt quy trinh giai
Buwoe | T \ N vién ngay o .
03 xur ly ho so va tham muu Lanh hon lam quyét ho so (kem theo
dao phong chuyén mén TpNKSgN vide toan b hé so cia
" | TTHC)
Lanh dao phong chuyén moén
¢t ho so (Truong hop hd .
Z(f?hffat ho Solré( tl? ﬁgvaﬁpbéﬁ 0p | 1o  Khay ~Van
Buge | 0 O oo 0P ¢ B €O VAL DAy ahdao | - | ban/Phiéu kiém soat
néu 10 1y do va hudéng dan to R ngay . £
04 , S A 12 , phong N quy trinh gidi quyét
chtrc, cd nhan bd sung, chinh lam N R .
, . . N . TNKS-N o ho so (kem theo toan
sua, hoan chinh hd so. Truong vige

hop hd so hop 18 trinh ldnh dao
S&

bé hé so ciia TTHC)
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T6 chirc, ca nhan chinh sira, bd | - T6 chic, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu co). | c4 nhan. TTHC
Lanh
anh dso |,
Budc S0 Tai nga
Lanh dao s& xac nhan to khai | nguyén va | =Y | Xéc nhan Té khai
05 A lam
Mobi A
. viéc
truong )
Buée | Van thw Sé Tai nguyén va
06 | Moi truong
Lay dau Vin ban (Truong hop Vin ban/Phiéu kiém
Buére h(i) SO ~chl/ra hop 1€ th‘i co van ljén Vin thu soétA qliy trh}h giai
néu rd 1y do) chuyén cho lanh \ s quyét ho so (kem theo
06.1 . . N S¢ Tai : . .
dao phong chuyén moén va To HoUVen v 01 |toan bo ho so cua
chure, ca nhan 5 1\}/7161 ngay | TTHC)
Lay dau chuyén két qua cho . lam
~ \ A A truong A \ C A
Buée lanh dao phong chuyén mon ctia viéc | To khai c6 xac nhan
06.2 S& va cong chirc cua Van phong cua So Tai nguyén va
| lam viéc tai Trung tdm va luu Moi truong
trit ho so theo quy dinh
Cong
Chuyén tra két qua vé bd pha ht 1 ek 1k
. A’uyenA e F q?a ‘ie Q];O an © \u:c O\ To khai/Phicu kiém
tiécp nhan va trad két qua tai phong ngay | .. trinh  gidi
Trung tdm Phuc vu hanh chinh | TNKS-N lam B qliy g
N . .~ | quyét ho so
cong tinh dugc giao | viée
xu ly
Truong hop ho so trudc hoidc
, & 19p . A X Chuyén
ding han: X4c nhan trén phan a0
N i i
mém mot cua dién tir va thong \1/1(\)n
béo t6 chitc, ca nhan dén nhéan phong
L TNKS-N 5 , £
két qua. duoc giao Vian ban/Quyét
Buéce | Truong hop hd so qua han: B dinh.../Phiéu xin 13i
A A A v 1a ‘n Xu \ . » 1 A
07 | Cham nhat mot ngay lam viéc 19/Chuvén va hen lai ngay tra két
truéc ngdy hét han, cong chirc i]/ién ti}é 01 qua. Phiéu kiém soat
phong chuyén moén dugc giao A P . | quy trinh giai quyét
> s o A nhan ho | ngay | s
xtr Iy c6 trach nhiém gui thong \ N ho so
, T T SO cua lam p L P
bao hoac van ban xin 161 dén to . .~ | (Két qua giai quyét
A 2 , | donvilam | viéc SN
chuc, ca nhan (chuyén cho can | .. .. . TTHC duwoc ky so va
. o n .| viéc tai bo A
bo cua don vi lam viéc tai bo 2 luu trir trén Hé thong
IS . ~ _~ | phantiép . S x
phdan tiep nhan), trong d6 néu 1o A thong tin giai quyét
, , \ .« .. | nhanva o e
1y do qua han va hen lai ngay tra ok TTHC cua tinh)
£ . . , tra ket
két qua (thoi gian hen lgi thuc qua

hién khéng qua mét lan). Cap
nhat ho so trén phan mém mot
cura dién tu.
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Bwoc
08

Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan
va thu phi, I¢ phi theo quy dinh
(néu co).

Cong
churc, vién
chue tiép
nhén ho
SO cua
don vi lam
viéc tai
Trung tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong tinh

Theo
gidly
hen

tra
két
qua

To khai ¢6 xac nhan
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong

(Két qua gidi quyét
TTHC dugc ky s6 va
liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03:

Thi tuc: Tra lai gidy phép tai nguyén nuéc. S6 hd so TTHC: 1.011518.H34

3.1. Tham dinh va quyét dinh chép thuin tra lai gidy phép tai nguyén nuwéc

thudc tham quyén ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong (gidy phép thim do nuéc duéi
dat ddi véi cong trinh 6 luu lwong duéi 3.000m*/ngay dém; Gia han, chinh ndi
dung gidy phép thim do nuwéc dwoi dat ddi voi cong trinh cé luu lwong duéi

3.000m*/ngay dém)
Trinh Trach | Thoi
tltlli,ll”c Noi dung cong viéc ntlllll;lcn ﬁll?rré Két qua/san phim
hién hi¢én hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chirc. Truong hop to chic, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao R
< . X as A Cong
hodc hudong dan diang ky trén he
Céng DVCQG. (Luu y: Truong | oo
) A v ge P vien A LA A 1A
hop uy quyén thi dang ky tai chirc tai Phiéu tiép nhan ho so

khodn ctia nguwoi 1y quyén). 01 |va hen tra két qua

. R Trun . \ v a7 A
Budce | 1.2. So hoa ho so TTHC: tﬁmg ngay | (kem theo toan bo ho
01 | +Kiém tra dir liéu dién tir cta cac lam | so ciia TTHC)
\ A A Phuc vu ‘A £ 1« A , .
thanh phan ho so. . viéc | SO hoa ho so & bude
A © 1 A A A hanh e ~
+ Phan loai thanh phéan ho so can . tiép nhan
o chinh
s0 hoa. cong
+ Scan hodc sao chup chuyén
i upciy tinh

thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phén xu ly.

Chuyén hd so dén Phong Tai
nguyén khoang san - Nudc

- Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh

01 Phiéu kiém soat quy

, | Phuc vu hanh chinh cong tinh. dao . . . L LA
Bwoc 2 R ‘ 2 : ngay | trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra, xur Iy ho so va chuyén | phong N . e a2
02 | Cong chirc phong thyc hién TNKS- | [am | (kem theo todn by ho
g Chtic prong tiwe fuen. N vidc | so ciia TTHC)
Vin ban/Bao céo két
Con qua thim dinh h so/
N "6 | 03 |Dy thao To trinh/
, | Cong chlrc xac minh, tham dinh, chirc X T , X
Bwoc R . N . . ngay | Gidy phép/Phiéu
xur 1y ho so. Trinh lanh dao phong | phong N 2 . .
03 . lam | kiém soat quy trinh
xXem Xé€t. TNKS- o O .
N viéc | giai quyét ho so (kem

theo toan bé hé so
cua TTHC)
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T6 chirc, ca nhan chinh sira, bo | To chirc, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu c6). | cd nhan. | TTHC
Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung lién quan dén hé | Lanh Vin ban/Bao céo két
so va trinh lanh dao So. dao qua thdm dinh hd so/
+ Truong hop bd sung, hoan | phong 01 | To trinh/Dy thao
Budre | thién hd so va khong du diéukién | Tai ngdy | Gidy  phép/Phiéu
04 | dé cap phép. Lanh dao phong chi | nguyén lam | kiém soat quy trinh
dao, chuyén lai cho cong chirc | khodng | viéc | giai quyét hd so (kem
dugc giao xtr Iy, thAm dinh hd so |  san - theo toan bé hé so
hoan thién vin ban chuyén lanh | Nudc cua TTHC)
dao phong trinh lanh dao So.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong ky - Van ban/Bao cao
duyét hoic c6 y kién khac 0 két qua tham dinh ho
Bué thi cong chire thu 1y du thdo van Lanh noay | 5%
45| bin thé hién y kién chi dao trinh | | (Y| - Gidy phep duge ky
Lanh dao Phong hoac Lanh dao : n theo quy dinh/Phiéu
L A viéc . : .
S¢ ky duyét. i trinh (kem theo toan
- Néu dong y, Lanh dao So ky bé ho so ciia TTHC)
duyét ho so va chuyén Vin thu.
Budc | Van thu Sé Tai nguyén va Moi
06 | truong:
. | Lay sb chuyén két qua cho lanh | Vian thu Vin ban/Béo céo két
Buoc R R n g~ 5 \ - 01 , 2 . A
dao phong chuyén moén va lanh | SO Tai N qua tham dinh ho so.
06.1 \ A ngay
dao S¢o nguyén lam
2 <& A K&t auA = va Moi A .
Lay so‘ chuyén E(et q}la gho loanl‘l e vige | Giy phép duoc ky
, | dao phong chuyén mon ctia S¢ va g : A
Budc | . - \ . theo quy dinh/Phiéu
cong chuc cia Van phong lam . : .
06.2 . . . o) trinh (kem theo toan
viéc tai Trung tdm va luu trt ho P ,
: bo ho so cua TTHC)
so theo quy dinh.
Cong Giay phép/Phiéu
Phong chuyén moén cua S& | chuc kiém soat quy trinh
chuyén két qua vé Trung tdm | phong giai quyét hd so (kem
Phuc vu hanh chinh cong tinh TNKS- 01 theo toan bé hé so
Buéc N ngay | cua TTHC)
07 | Truong hop ho so trudc hoic | Cong lam
dang han: Trung tdm Phuc vu | chiec, viéc
hanh chinh cdng tinh xac nhan vién
két qua trén phﬁn mém mét cira | chuc tai

dién tir, thong bao tra két qua cho

Trung
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t6 chirc, ca nhan va thu phi, 16 phi | tdm
theo quy dinh (néu co). Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh.
- Cong
3 chtrc
Truong hop ho so qué han: Cham hon
nhit mot ngay lam viéc trudc prong
1A A , .. | TNKS-
ngay hét han, cong chutc, vién
, \ R o N duoc
chtrc phong chuyén moén cé trach | . \
A ye A . .. | glaoxu
nhiém g1 thong bao hodc van ¥
ban xin 16i dén td chuc, ca nhan C}(:).n
(chuyén cho can bo cua don vi , & N T
o PR chue, Phiéu xin 161 va hen
lam viéc tai Trung tam/bo phan vien lai nedv (ra két ué.
tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do . sy -
. . .« ... | chtctai
qua han va hen lai ngay tra két i
, o . . Trung
qua (thoi gian hen lai thuc hién GAm
khéng qua mot lan). Cong chic,
.A . X i .| Phuc vu
vién chirc ti€p nhan hd so cap hanh
nhat hd so trén phan mém mot ,
s aea chinh
ctra dién tu. N
cong
tinh.
Cong
chuc, Gidy phép ctia S6 Tai
vién nguyén va  Moi
chuc tai | Theo |truong hodc Thong
Budbe Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan | Trung gidy | bdo
08 va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh tam hen | (Két qua gidi quyét
(néu co). Phuc vu | trakét | TTHC duwoc ky sé6 va
hanh qua | leu triv trén Hé thong
chinh théng tin gidi quyét
cong TTHC cua tinh)
tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

3.2. Tham dinh va quyét dinh chap thuin tra lai gidy phép tai nguyén nuéc
thudc thim quyén ciia Uy ban nhan dén tinh (gidy phép khai thac, sir dung nuéc
dw6i dit dbi véi cong trinh c6 lwu hrong dwéi 3.000m3/ngay dém; Gia han, diéu
chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nwée dwéi dat; gidy phép khai thac,
sit dung nwéc mit cho san xuét ndng nghiép, nudi trong thiy san véi lwu lwong
dwéi 2m®/gidy; phat dién véi cong suat lip may dudi 2.000kw; cho cac muc dich
khac v6i luu lwong dwéi 50.000m>/ngay dém; Gia han, diéu chinh ndi dung gidy
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phép khai thic, sir dung nwéc mit cho san xuat nong nghi¢p, nudi trong thity sin
v6i Iwu lwong dwéi 2m3/gidy; phat dién véi cong suat lip may dwéi 2.000 kw; cho

cac muc dich khac v6i luu lwgng duéi 50.000 m*/ngay dém)

T::;lh Trach 2:: ’ ]
) Noi dung cong viéc nhi¢m Keét qud/sian pham
thuc . thuc
N thwe hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudong hop
td chire, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac huodng
dan ding ky trén Cong Cong
DVCQG. (Luu y: Truong | chuc, vién
hop u Y qfly e th‘z‘c’ztang ky}taz chAu:c tiep Phiéu tiép nhan ho so va
khoanrcua nguoi uy quyén). | nhan ho so 172 |hen tra két qua (kem
.| 1.2.S0 héa ho so TTHC: | cuadonvi . i a2 ,
Budc 2 ~ 1A g AL N ngay | theo toan bo ho so cua
o1 +q K1e’m tr‘a dtr hfu d:en tu Ia.m viéc am | TTHC)
cua cac thanh phan ho so. tai Trung . P .z
+ Phan loai thanh phén hd | tdm Phuc M SoAhoa ho s0'¢ bude tiep
X L4, . nhan
so can sO hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup | chinh cong
chuyén thanh tép tin trén hé tinh
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén hd so dén phong
Tai nguyén khoang san -
Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao 1/2 | Phiéu kiém soat quy
Buwéc | cong tinh; phong ngly |trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xir Iy hd so va | TNKS-N | lam | (kém theo toan bé hé so
chuyén Céng chirc phong viéc | cua TTHC)
thuc hién
Van ban gop y/Béo céo
| Congehire | két qua tham dinh hd
Buére Cong chuc xéc‘minh, tham phong ng’ﬁy so/Du , thao "I:(‘y
03 dinh, xtr 1y hd so. Trinh | TNKS-N lam triph/Giéy phép/Phiéu
lanh dao phong xem xét. duogc giao A kiém sodt quy trinh giai
xu ly viee quyét hd so (kem theo
toan bé ho so)
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To chirc, ca nhan chinh sira,

Khong tinh vao thoi gian TTHC

bd sung, hoan chinh ho so T? Chirc’
X . ca nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
+ Néu dat yéu cdu, Linh
hong thong nhét thi .
dao 13 On;g ong 11 at. th Lanh dao Dy thdo To trinh/Giady
chuyén ho so cho Lanh dao R N 172 , % 2 h
. \ v 2 phong Tai . phép/Phiéu kiém soat
Buwoéc | S6 xem xét, tham tra neuven DAY | o thinh oidl quvét ho
04 | + Néu khong thong nhét thi g y \ am | 4% . 8 q Y Jy
L 1A , ;| khoang san o so (kem theo toan bo ho
co y kién chi dao, chuyén . viéc ,
: A , , - Nudce so cua TTHC)
lai cho cong chuc thu ly.
Cong chuc chinh stra, hoan
thién van ban chuyén ho so
cho Lanh dao Phong xem
x€t.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong
ky duyét hodc c6 ¥ kién
khdc thi chuyen vién thy 1y 1/2 | To trinh/Dy thio Gidy
, | du thao van ban thé hién y . . . Ay .
Buwée | ;. . . Lanh dao | ngay | phép/ Phi€u trinh (kem
kién chi dao trinh Lanh dao , N « oA A ,
05 Phone hoic Linh dao S& k< So lam | theo toan bo ho so cua
N8 108 1050y viéc | TTHC)
duyét.
- Néu dong ¥, Lanh dao S
ky duyét hd so va chuyén
chuyén vién xtru ly.
Chuyén hdé so trinh
UBND tinh:
- Chuyén vién ldy sb vin | Cong chuc o
Bué ban va luu trit hd so theo phong nei To trinh/Du thao Gidy
(‘)" ) ¢ | quy dinh. TNKS-N 1§n? phép (kém theo todn b¢
- Chuyén hd so Trung tdm | duoc giao vide hé so ciia TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong xu ly i
tinh (B phan tiép nhan Van
phong UBND tinh).
Bude Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhin dan 05 ngay lam viéc
tinh
] Lanhdao | 1/2 | Phiéu tiép nhan va xir ly
Buoc A A . 1e N N A N N
07.1 Phan cong xur ly phong ngay | ho so (kem theo toan bo
. Nong lam | 46 so ciia TTHC)
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nghiép, viéc
TNMT
Cong chuc Phiéu yéu cau sta doi,
hon 02 bd sung, hoan thién hd
Bude | Kiém tra xir 1y ho so P ) & ngay & 1o¢ o
Nong N so/Du  thao Giay
07.2 n lam . A S
nghiép, vide phép/Phiéu trinh (kem
TNMT = | theo toan b ho so)
Lanh dao
h¢ 2
I;Ig;lgg 12 |Du  thio  Gidy
Budc . A .. © .| ngay |phép/Phiéu trinh (Kém
Trinh h hiép, T .
073 | MO I;ggul;gr’l VZI lam | theo toan by ho so cua
Mo viec | TTHC)
truong
, | Trinh Lanh dao Van phong N 1/\2 DI'I, .Ehao . Gl\a Y
Budc xem xét. cho ¢ kidn Lanh dao | ngay | phép/Phiéu trinh (kem
07.4 » CHOY Vanphong | 1am | theo toan bé ho so ciia
viec | TTHC)
01 2
Buére Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao nei Giay phép dugc ky theo
xem xét, phé duyét UBND g 4 quy dinh/Phiéu trinh
07.5 , lam : . a3
tinh o (kem theo toan bo ho so)
viéc
Buie | " e saa Van phong | V37
07.6 | o8 T1C ! PRONE | UBND Giky phép/Phiéu trinh
lam vi¢c tai Trung tam va ,
~ 1A . tinh
luru trit ho so theo quy dinh.
- Trudng hop ho so trude Cong
hodc ding han: Trung tam | chuc, vién
Phuc vu hanh chinh cong | chuc tiép
tinh xac nhan két qua trén | tai Trung
phan mém mot ctra dién tir, | tdm Phuc
A a1 Ay 2 \ 172
thong bao tra két qua cho t6 | vu hanh Hodl
chtrc, ca nhan va thu phi, 1€ | chinh cong g y
. . L, , lam
phi theo quy dinh (néu c0). tinh. vide
- Trudong hop ho so qua| -Cong i
han: Cham nhat mot ngay | chuc dugc
lam viéc trudc ngay hét | giao xir ly.
han, cong chuc, vién chuc - Cong
phong chuyén mon c6 trach | chuc, vién Phiéu xin 15i va hen lai
nhiém giri thong bao hodc | chirc tiép ngay tra két qua.
vin ban xin 18i dén t6 chirc, | nhan hd so
ca nhan (chuyén cho cdn bé | cta don vi
cua don vi lam viéc tai| lam viéc
Trung tam/bé phdn tiép | tai Trung
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nhan), trong d6 néu 1o 1y do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong quda mot
lan). Cong chirc, vién chirc
tiép nhén hd so cap nhat hd
so trén phan mém mot cira
dién tu.

tam Phuc
vu hanh
chinh cong
tinh.

Buwoce
09

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, I¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong
churc, vién
chuc tiép
nhén ho so
cua don vi
lam viéc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh cong
tinh

Theo
gidly
hen tra
két
qua

Gidy phép cia UBND
tinh hoac Thong bao
(Két qua giai quyét
TTHC dwoc ky s6 va lieu
triv trén Hé thong théng
tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc








22

I.2. Quy trinh sira ddi, bo sung:

Quy trinh s6 04:

Thi tuc: Cip gidy phép thim do nuwée dwéi dat ddi véi cong trinh 6 lwu

lwgng duéi 3.000m’/ngay dém. S6 ho so TTHC: 1.004232.000.00.00.H34

Trinh Trach T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhi¢m thwe | 500 Két qua/san pham
thuc ’ : ilién ’ thuc
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:| Cong chic,
Truong hop 1y quyén thi | vién chic
diang ky tai khoan ciia | tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so va
nguoi 1y quyén). hd so cta 01 hen tra két qua (kém theo
Budée | 1.2. S6 héa hd so TTHC: | donvilam | ngay |toan b ho so cia
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tir | viéc tai lam | TTHC)
clia cac thanh phan ho so. | Trung tim | viéc | SO héa ho so & budc tiép
+ Phan loai thanh phén hd | Phuc vu nhan
s0 can s6 hoa. hanh chinh
+ Scan hoac sao chup | cong tinh
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén ho so dén phong
Tai nguyén khoang san -
Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung | Lanh dao
tam Phuc vu hanh chinh | phong Tai 02 | Phiéu kiém soat quy
Buwéc | cong tinh. nguyén ngy |trinh giai quyét ho so
02 |- Kiém tra, xtr Iy hd so va | khoangsan | 1am | (kém theo toan b ho so
chuyén Cong chirc phong - Nudce viéc | cua TTHC)
thuc hién.
. , Vin ban/Béo céo két qua
Cong chuce T A .
R . 2 > 24 tham dinh ho so/Du thao
Buére Cong chuc xac‘mlnh, tham phong ngdy | To trinh/ Gidy phép/
dinh, xu 1y ho so. Trinh | TNKS-N N . .2 ,
03 - . , : lam | Phiéu kiém soat quy
lanh dao phong xem xét. duoc giao o . s L. LA
A viéc | trinh gidi quyét ho so
xtr 1y ho so

(kém theo todan bé ho so





https://dichvucong.kontum.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/85507
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cua TTHC)

T6 chirc, ca nhan chinh

stta, bé sung, hoan chinh | j::; @ | Khong tinh vao thoi gian TTHC
ho so (néu co). '
Lanh dao phong xem xét:
+ Céc ndi dung lién quan
dén ho so va trinh 13nh dao
So. Vin ban/Béo céo két qua
+ Truong h0‘p bd sung, | Lanh dao 05 thAim dinh hd so/ "lj(‘y
Buére hoan Fhién ho 50 V,El khong | phong Tai ngay trinh/Du ’ thécz Giay
04 da diéu ki¢n dé cap phép. nguyén am phép/Phiéu kiém ’ so@t
Lanh dao phong chi dao, | khoang san n quy trinh giai quyét ho
chuyén lai cho cong chirc - Nudce VIC | 5o (kém theo toan b ho
dugc giao xir Iy, tham dinh so ciia TTHC)
hd so hoan thién van ban
chuyén lanh dao phong
trinh 1anh dao So.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao So khong
ky duyét hoac co6 y kién e, g
i i hic 1 o | o &
, | du thao van ban thé hién y . N X g L
Budc || ., , . . Lanh dao ngay |- Giay phép duoc ky
kién chi dao trinh Lanh \ N : .
05 dao Phong hogc Lanh dao S& lgm theo quy dinh/Phiéu
S& Ky duyét. : : Vigce triA‘Hh ﬂc?m theo toan bo
- Néu ddng ¥, Lanh dao So ho so cia TTHC)
ky duyét hd so va chuyén
Van thu.
Budc | Van thu S¢ Tai nguyén
06 | va Moi truong:
Buée Lay s6 chuyén két qua cho ] q Va'}n bén/Bég céo két qua
06.1 lanh dao phong chuyén V\a'n thu %0’ 0} tham dinh ho so.
*" | mo6n va lanh dao S& Tai nguyén | ngay
LAy s6 chuyén két qua cho | V& Moi lé}m
lanh dao phong chuyén | truong Vi€ | Gidy phép duoc k¥ theo
Bwéc | mdn ctia S& va cong chirc quy dinh/Phiéu trinh
06.2 | cua Vin phong lam viéc (kém theo toan bé ho so

tai Trung tim va luu trit ho
so theo quy dinh.

cua TTHC)
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Con Chl:l'C e , X LR
Phong chuyén mon ctua Sé hgbn Giay phép/Phiéu ki€ém
chuyén két qua vé Trung paong soat quy trinh giai quyét
A \ . TNKS-N A . R
tam Phuc vu hanh chinh duoe iao ho so (kem theo toan bo
cong tinh 8 hé so ciia TTHC)
xu ly.
; Cong churc,
Truong hop ho so trudce .Ag ,
N . vién chuc
hodc dung han: Trung tam tién nhan
Phuc vu hanh chinh cong ‘Ap ;
, , N Y A ho so cua
tinh xac nhan két qua trén o
N N N o don vi lam
phan mém mot ctra dién o
, A , . 1A ) viec tai
ta, thong bao tra két qua R
. . Trung tam
cho t6 chirc, ca nhan va thu
hi, 1 phi theo quy dinh | . 1¥C VY
s u N .
p A ,’p quy & hanh chinh
(n€u o). o
cong tinh.
Trudng hop ho A h 01
, ruon 0 so qua han: .
Buoc . & (3]3 . q‘ : ngay
Cham nhat mot ngay lam N
07 o , . p lam
viéc trudc ngay hét han, . , o
R , n .| - Cong chtrc | viéc
cong chie, vién chuc :
. . N . | duoc giao
phong chuyén moén c6 .1
, A A , xu ly.
trach nhiém gui thong bao R
e e oox. o o | -Cong
hodc van ban xin 161 dén to6 A
. .. 2 churc, vién
chtrc, ca nhan (chuyén cho .z
., T chuc tiép L ixe :
can bo cua don vi lam viéc N Phiéu xin 101 va hen lai
) w na 1A .z | nhanho so N
tai Trung tam/bo phan tiep , . ngay tra két qua.
. Jo 0 .0, | cuadonvi
nhan), trong @6 néu ro 1y | .. o
, . .| lam viéce tai
do qua han va hen lai ngay R
1 . N Trung tam
tra két qua (thoi gian hen
. . i’ .| Phucvu
lai thwc hién khong qua . .
A . , n hanh chinh
mot lan). Cong chuc, vién N
LA A 1A n cong tinh.
chtrc ti€p nhan ho so cap
nhat ho so trén phan mém
mot ctra dién tir.
Cong chuec,
vién churc Giay phép cua So Tai
tiép nhan nguyén va Moi truong
A , Theo < N .
s A : ., .| hosocua P hodc Thong bao
, | Tra két qua cho to chtrc, ca 1 giay % L .. X
Budc A N don vi lam (Ket qua giai quyét
nhan va thu phi, 1€ phi theo o hen T
08 ) L, viéc tai .+ z. | TTHC duoc ky so va luu
quy dinh (n€u co). R trakét | . .
Trung tam ul trit trén H¢ thong thong
Phuc vu E tin giai quyét TTHC cua
hanh chinh tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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Quy trinh s 05:

Gia han, chinh ni dung gidy phép thim do nuéc dwéi dat ddi véi cong trinh
¢6 luu lwong duwéi 3.000m?/ngay dém. S6 hé so TTHC: 1.004228.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tw nhiém ian . 2
thi,rc Noi dung cong viéc thll_;’c tgllu,rc Keét qua/san pham
hién hi¢én hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chire. Truong hop to chic, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao N
< . X e o Cong
hodc hudéng dan dang ky trén chite
Cong DVCQG. (Luu y: Truong .
hop 4y quyén thi dang ky tai .
., A chuc tai ALk A 1A .
khoan cua nguoi uy quyén). Trung;g 01 | Phiéu tiép nhén ho so va

Buéc | 1.2. So6 héa ho so TTHC: ngdy |hen tra két qua (kem

.2 ~ 1:na Ao tam N \ A 7 R ,
01 |+ Kiém tra dir li€u dién tir cua Phuc lam | theo toan bo ho so cua
cac thanh phén hd so. i vicc | TTHC)
R C 1 A LA vu hanh

+ Phan loai thanh phan ho so ,

A Aqs chinh
can so hoa. cong
+ Scan hodc sao chup chuyén

j P Y tinh

thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.

Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khodng san - Nudc

- Tiép nhan ho so tir Trung tdm | Lanh
Phuc vu hanh chinh c¢ong tinh. dao

02 |Phiéu kiém soat quy

5 g : ' ay |trinh gidi quyét ho
Buge | _ Kiém tra, xtt ly ho so va| phong n{;ay r1r‘1 sldl qlfye . O; 50
02 chuyén Cong chirc phong thuc | TNKS lam | (kem theo toan bg ho so
el & e pRong Ht viée | ciia TTHC)
hién. N
Vin ban/Bio cao két
Cong by | qud thAm dinh ho so/Du
Cong chuc xac minh, tham | chirc ned thio To trinh/Gidy
dinh, xit Iy hd so. Trinh linh | phong | "% | phép/Phiéu kiém sodt
. , lam . £, 1.2
, | dao phong xem xét. TNKS- A quy trinh giai quyét ho
Budc viee . N
03 N so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
To
1o chu:c,‘ ca n,h an ihmh Slla’ l’)o chu/’c, Khong tinh vao thoi gian TTHC
sung, hoan chinh ho so (néu co). ca

nhan.





https://dichvucong.kontum.gov.vn/thu-tuc-hanh-chinh/-/tra-cuu-thu-tuc/chi-tiet-tthc/detail_tthc/thutuc/85511
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Lanh dao phong xem xét:
+ Cac noi dung lién quan dén hod

Lanh .
50 va trinh lanh dao So. P Vin ban/Bio cdo két
+ Truong hop bd sung, hoan h(:)n 05 qua tham dinh hd so/ To
Buge | thign hd so va khong du diéu pmg Coay | nh/Dy thao  Gidy
04 kién dé cip phép. Lanh dao neuven 1§rrf/ phép/Phiéu kiém soat
phong chi dao, chuyén lai cho kﬁozn viee | AW trinh giai quyét hd
cong chirc dugc giao xu ly, <an _g i so (kém theo toan bo ho
tham dinh hd so hoan thién vin Nude so ciia TTHC)
ban chuyén linh dao phong
trinh 1anh dao S¢.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong ky o
duyét hoic c6 y kién khac ] \(an Xban/.B a0 Sao ket
A . , .o 02 | qua tham dinh ho so.
, | thi cong chirc thu 1y du thdo van 5 N A , ,
Budc |, , i LA 4. . Lanh ngay |- Giay phép duogc ky
ban thé hi¢n y kién chi dao trinh \ N ) »
05 ~ . - v~ dao S¢ | lam |theo quy dinh/Phiéu
Lanh dao Phong hodc Lanh dao n . . N
S6 ky duyét vigce trl‘nh (kem theo toan bo
- Néu ddng ¥, Lanh dao S& ky h6 so ciia TTHC)
duyét ho so va chuyén Vin thu.
Budc | Van thw S& Tai nguyén va
06 | Moi truwong:
A A A A 5 Vén 5 4
Buére Lay s0 chuyén két qua cho lanh thu S& Vian ban/Bao cao két
06.1 dao phong chuyén moén va lanh Tai qua thim dinh ho so.
" | dao S A
— — nguyen
Lay so chuyén két qua cho lanh | 3 Mo X , ,
. | dao phong chuyén mon cua SO | tryon Gidy phep duqf ky tl}eo
Buée | . o 8 . g quy dinh/Phiéu trinh
va cong chuc cua Van phong . <A A
06.2 | . L . . 01 (kem theo toan bo ho so
lam viéc tai Trung tdm va luu ciia TTHC)
trir ho so theo quy dinh. ngay
C6ng lam
chuc, | Viée
Truong hop hd so trude hodc | vién
ding han: Trung tam Phuc vu | chuec tai
Bué hanh chinh c6ng tinh xac nhan | Trung
07 “ | Két qua trén phin mém mot cira | tAm
dién tur, thong bao tra két qua | Phuc
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, | vu hanh
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). chinh
cong

tinh.
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Truong hop hd so qua han:
Cham nhét mot ngay lam viéc
trudc ngay hét han, cong chuc,
vién chirc phong chuyén mén co
trach nhiém guri thong bao hodc
van ban xin 13i dén td chuec, ca
nhan (chuyén cho cdin bé cia
don vi lam viéc tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn), trong
dé néu rd 1y do qua han va hen
lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua mot
lan). Cong chirc, vién chuc tiép
nhéan hd so cap nhat hd so trén
phén mém mét cira dién tur.

- Cong
chirc
duoc

giao xu

ly.

- Cong
churc,
vién

chure tai

Trung
tam
Phuc

vu hanh
chinh
cong
tinh.

Phiéu xin 13i va hen lai
ngay tra két qua.

Bwoc
09

Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(néu co).

Cong
chuec,
vién
chure tai
Trung
tam
Phuc
vu hanh
chinh
cong
tinh

Theo
gidly
hen

tra két
qua

Gidy phép cua S Tai
nguyén va Moi trudong
hodc Thong bao

(Két qua gidi quyét
TTHC duoc ky sé6  va
lew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

31 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06:

Thii tuc: Cip gidy phép khai thac, sir dung nwée dwéi dat doi véi cong trinh
¢6 lwu lwgng dudi 3.000m3/ngay dém. S6 ho so TTHC: 1.004223.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tu . " T nhiém | gian £ N 2
thire NOi dung cong viéc thue thure Keét qua/san pham
hién hi¢én hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai khoan
dién ti:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan, to
chtrc. Trudng hop t6 chirc, c nhan
chua co6 tai khoan thi tao hoac Con
huéng din ding ky trén Cong chﬁ:cg
DVCQG. (Luu y: Truong hop uy Vién,
quyén thi dang ky tai khodn cia chite tai Phiéu tiép nhan ho
nguoi 1y quyén). Trun j 01 | sovahen tra két qua
Budec | 1.2. S6 héa hd so TTHC: tﬁmg ngdy | (kém theo todn bé
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tr ciia cac lam | 46 so ciia TTHC)
. A A Phuc vu A A1 x A , ,
thanh phan ho so. i viéc | SO hoa ho so & budc
A s A 1A x_ «| hanh 2 N
+ Phan loai thanh phan ho so can so ) ti€ép nhan
. chinh
héa. con
+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tinhg
tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho bo
phén xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
» R N . R Lanh AR ,
- Tiép nhan ho so tr Trung tam 01 | Phiéu kiém soat quy
. \ . A , dao N \ £, 1A
Budce | Phuc vu hanh chinh cong tinh; hon ngay | trinh giai quyét ho
02 |- Kiém tra, xit 1y hd so va chuyén | Por'C | am | so (kem theo toan
Cong chuirc phong thuc hién N viéc | bg ho so ciia TTHC)
Cong Yén ba}n g(')l? }'//Bléo
chite céo k@t qua tham
R L. 2 4. , . 18 | dinh ho so/ Du thao
Cong chtrc x4c minh, tham dinh, x&t | phong noiv | Té trinh/ Gidy phén/
ly ho so. Trinh 1anh dao phong xem | TNKS- g y N y,p p
. lam | Phiéu ki€ém soat quy
.| xét. N duoc o . P
Budc o xir | VIee trinh gid1 quyét ho
03 s so (kem theo toan
y b6 hé so ciia TTHC)
T4 Khong tinh vao thoi gian
T6 chic, ¢4 nhan chinh stra, bd , , | TTHC
chtre, ca

sung, hoan chinh ho so (néu co).

nhan.
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Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va céc van dé lién quan dén ho

o Lanh
. ) D tha T¢
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao phong d?o u: .4 a0 . y
£ 2 s 2 1A phong 02 | trinh/Gidy  phép/
, | thong nhat thi chuyén ho so cho .. . A 1R .
Budc | | . \ Sz Tai ngay | Phi€u kiém soat quy
04 Lanh dgo S6 xem xét, tham tra nguyén | l1am | trinh giai quyét hd
+ Néu khong théng nhit thi c6 v | "% ” St AyeR 7
£ , . N khodng | viéc |so (kem theo toan
kién chi dao, chuyén lai cho cong ) o )
] T , , , san - bo ho so cua TTHC)
chtrc thu ly. Cong chirc chinh stra, Nude
hoan thién vin ban chuyén hd so
cho Lanh dao Phong xem xét.
Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S& khong ky duyét
hoaccoy kién khéc thi chuyén vién 02 |T¢o trinh/Du thao
Buéc | thu 1y dy thao van ban thé hién y| Linh | ngay |Gidy phép/ Phiéu
05 | kién chi dao trinh Lanh dao Phong | dao S¢ | lam | trinh (kém theo toan
hodc Lanh dao S¢ ky duyét. viéc | bé ho so cia TT. HC)
- Néu dong y, Lanh dao So ky duyét
hd so va chuyén chuyén vién xtr Iy.
Chuyén hd so trinh UBND tinh: s
_ Chuyén vién liy s6 vin ban va luu "© | 01 |To trin/Dy thio
, ~ 1 A . chuc . <X , .
Buwoc | trir ho so theo quy dinh. hon ngay | Giay phép (kem
06 |- Chuyén ho so Trung tam Phuc vu 'lI“)NKég lam | theo toan bé ho so
hanh chinh cong tinh (Bo phén tiép N viéc | cua TTHC)
nhan Van phong UBND tinh).
Buéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban N n
07 | nhén dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 11 ngay lam vige
Lanh
dao 01 | Phiéu tiép nhan va
Buée | . . . ., Phong | ngay |xu 1y hd so (kem
071 | Phancongxurly Nong | 1am | theo todn b6 hé so
nghi¢p, | viéc | cua TTHC)
TNMT
Cong Phiéu yéu cau sura
churc 04 | d6i, bo sung, hoan
Bude | Kiém tra xir 1y ho so Phong | ngay | thién ho so/ Dy thao
07.2 Noéng | lam | Gidy phép/ Phiéu
nghi€p, | viéc | trinh (kéem theo toan
TNMT bé ho so ciia TTHC)
Lanh o1 | Dy thao Gidy phép/
Buéc 5 dao ngdy | Phiéu trinh (Kém
07.3 | TTinhhoso ilgfg lam | theo toan bg hé so
& | viec | cia TTHO)

nghiép,
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TNMT
, | Trinh Lanh dao Van phong xem Lanh O} Dl.lt Athao qlay P hezp /
Budc xét, cho ¥ kién dao ngay | Phiéu trinh ( {cem
07.4 ’ Vian lam | theo toan bo ho so
phong | viéc | cua TTHC)
| Trinh Lanh dao UBND tinh xem| 2t | 02 | Gidy phép duge ky
Budc xét, phé duyét dao ngay | theo quy dinh/Phiéu
07.5 i UBND | lam | trinh (kem theo toan
tinh | viéc | b6 ho so ciia TTHC)
Gidy phép/ Phiéu
01 trinh, (Két qua gidi
Buée | ;. T .. |quyet TTHC duoc
07.6 I:ay S? Chuy~e N ;ket qua ve Tr.ung Van thu nigay ky s6 va luu trir trén
tam va luu trit ho so theo quy dinh. lam g i i
vide H¢ thong fhong tin
i giai quyét TTHC
cua tinh)
- Truong hop ho so trudce hodc ding
han: Trung tam Phuyc vu hanh chinh
cong tinh xac nhan két qua trén
phan mém mot cira dién tir, thong
béo tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu | Cong
cO). chur,
- Trudng hop ho so qua han: Cham |  vién Gidy  phép/Phiéu
nl,lét mot ngay lam viéc trudc ngay | chuc tai 01 kiém soét, quy trinh
, | hét han, cong chirc, vién chuac | Trung . gidi quyét ho so/
Budc . R N n A ngay A ik
3 ph(.)ng chuyén moén c¢o trach n.h1¢r~r? tam lam Pl.ueu xin 101 va hen
gui thong bao hodc van ban xin 161 | Phuc vu n lai ngay tra két qua
dén to chirc, ca nhan (chuyén cho | hanh viee (kem theo toan bo
can bo cua don vi lam viéc tai | chinh ho so cia T THC)
Trung tam/b6 phdn tiép nhdn),| cong
trong do néurd ly do quahan vahen |  tinh.
lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot ldn).
Cong chirc, vién chtrc tiép nhan hod
so cap nhat hd so trén phan mém
mot ctra dién tu.
Cong Gidy phép hoic
chtitc, | Theo | Thong bdo
Bude | Tra két qua cho t6 chic, canhan va | vién gidy | (Két qua gidi quyét
09 | thu phi, 1& phi theo quy dinh (néu | chtc tai | hen | TTHC duoc ky s
co). Trung | trakét | va luu trir trén Hé
tam qua | thong théng tin gidi
PVHCC quyét TTHC ciia








32

‘ tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 07:

Thi tuc: Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nwéc

dwéi dat ddi voi cong trinh c6 luu lwong duéi 3.000m3/ngay dém. S6 hé so TTHC:
1004211.000.00.00.H34

Trinh Thoi
:::’l Trach ia(:l,1
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san phdm
thuc .n thuc
N thwe hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xc thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoac hudéng dan
dang ky trén Cong DVCQG. Cong
Luu y: Truo " 2 . g ;
( w u)j rwc?’ng‘l?ap uy 9w e7n chuc, vién Phiéu ti€p nhan ho so
thi dang ky tai khoan cua , . ) 1 X N
B ) chuc tai 01 | va hen tra két qua (kem
Budoe | 5 p v auny x Trung tAm | ngdy | theo toan bg ho so ciia
1.2. S0 hoa ho so TTHC: N
01 2 o tem aen o Phuc vu lam | TTHC)
+ Kiém tra dir licu dién tir cia - N ' A , .
, R Ao hanh viéc | SO hoa ho so & budc
cac thanh phan ho so. chinh tién nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | b ne
A A cong tinh
can so hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén ho so dén Phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung
’ t?m Phuyc vu hanh chinh cong Lanh dao O} Pl‘neu .kql.em s?at kquy
Budce | tinh; R ngay | trinh gidi quyét hd so
2 1o LA . | Phong N , a2
02 |- Kiém tra, xu ly ho so va TNKS.N lam | (kém theo toan bo ho so
chuyén Cong chirc phong thuc viéc | cua TTHC)
hién
Cong me béfl g(’)P }'//B.éo cé(;
, két qua tham dinh ho
n , . : 2 chuc 14 . )
Buére Cong chtic Xac minh, tham hon nei so/Du ’ thao "ljor
dinh, xir 1y hd so. Trinh lanh | PO | 084 1s01/Gidy  phép/Phiéu
03 . , TNKS-N | lam 2 , . oy
dao phong xem xét. . .. | kiém soat quy trinh giai
dugc giao | vigc Y .
< K quyét ho so (kem theo
Y toan bé hé so)
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TO chirc, ca nhan chinh stra,

Khong tinh vao thoi gian TTHC

bd sung, hoan chinh hd so T? Chirc’
X ca nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
+ Néu dat yéu ciu, Lanh dao Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén hon '_l;éli 0 Dy thdo To trinh/Gidy
.| hd so cho Lanh dao S& xem P gA ~ | phép/ Phiéu kiém soat
Buoce | 2 nguyén ngay . £ LA
04 x¢€t, tham tra Khodn am | 9wy trinh giai quyét ho
+ Néu khong thong nhit thi co <in & vice |59 (kém theo toan bé ho
¥ kién chi dao, chuyén lai cho , " | so ciia TTHC)
A , . A , Nuoc
cong chuc thu ly. Cong chiic
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén ho so cho Lanh dao
Phong xem xét.
02 | To trinh/Du thao Gidy
Trinh Lanh ) :
Buge | o0 dao S xem xet Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kem
05 Sé& lam | theo todn bo hé so cua
viéc | TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND
tinh:
|- Chuyen vien ly s vin ban | Cong ) 01 peoni b thao Gidy
Bude | va luu trir ho so theo quy dinh. chuc ngay e . a
2 1A n . N phép (kém theo toan bo
06 |- Chuyén hd so Trung tam | phong lam hé so ciia TTHC)
Phuc vu hanh chinh cong tinh | TNKS-N | viéc
(B0 phén tiép nhan Vin phong
UBND tinh).
Buéc | Tiép nhan va xir Iy tai Viin phong Uy ban . s o
07 | nhén dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 10 ngay lam vige
Lanh dao
R 01 A LA A x oy
A phong .| Phiéu tiép nhan va xu ly
Budc A A 1o A ngay | . x \ _—
Phan cong xu ly Nong N ho so (kem theo toan bo
07.1 o lam p .
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
Cong Phiéu yéu cau sira doi,
chtic 03 | bd sung, hoan thién hd
Buée | Kiém tra xr Iy hd so phong ngdy | so/Dy thao Gidy phép/
07.2 Noéng lam | Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viéc |todn b6 ho so cua
TNMT TTHC)
Budc . A Lanh dao 01 |Du thao Gidy phép
07.3 | rinhhoso phong | ngay | /Phiéu trinh (Kem theo
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Néng lam | toan b6 hé so cua
nghiép, viec | TTHC)
TNMT
, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao O} Du. ;tha? Gla}f phép
Budc , ok B ngay | /Phi€u trinh (kem theo
xem x¢ét, cho y kién Van N . B 3 ]
07.4 phong lam | foan bo ho so cua
viéc | TTHC)
| Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanhdao | 02 | <iayphep dugcky theo
Budc xem xét, phé duyét UBND ngay | quy dmh/PhleuA tr}mh
07.5 i tinh lam | (kém theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh
Bube L?ly s6 ’chu}/én Vké’t c!ué c‘ho Vin thu 0\1 (Két qua gid,i i]uyé:t
07.6 C.Oflg Cl:lll’C cua VAan pl}ong lan~1 UBND n{gay TTHC ~d‘u’aAc ky Aso A,va
vige tai Trung tdm va luu trix tinh lam | luu triv trén Hé thong
ho so theo quy dinh. viéc | thong tin gidai quyét
TTHC cua tinh)
- Truong hop ho so trude hodc
dang han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém mot
cua dién tu, thong bao tra két| - Cong
qua cho t6 chirc, ca nhan va | chirc duoc
thu phi, 1€ phi theo quy dinh | giao xur
(néu co). ly.
- Trudng hop hd so qua han: | - Cong
Cham nhat mot ngay 1am viéc | chirc, vién Gidy phép/Phiéu kiém
truéc ngay hét han, cong | chic tiép 01 | soatquy trinh giai quyét
Buéc | chire, vién chie phong chuyén | nhanhd | ngay | hd so/ Phiéu xin 16i va
08 | moOn ¢ trach nhiém gui thong | so cua lam | hen lai ngay tra két qua
bao hodc vin ban xin 16i dén | donvi | viéc | (kém theo toan bé ho so
t6 chirc, ca nhan (chuyén cho | 1am viéc cua TTHC)
can bo cua don vi lam viéc tai | tai Trung
Trung tam/b6 phdn tiép | tam Phuc
nhdn), trong d6 néu ro 1y do | vu hanh
qué han va hen lai ngay tra két chinh
qua (thoi gian hen lai thuc | cong tinh.
hién khong qud mot lan).
Cong chirc, vién chuc tiép
nhén ho so cap nhat ho so trén
phém mém mot ctra dién ti.
Budge | Tra két qua cho to chirc, ca Cong Theo | Gidy phép ciia UBND
09 | nhan va thu phi, 1& phi theo | chirc, vién | gidy | tinh hodc Thong bao
quy dinh (néu co). chuec tai hen | (Két qua gidi quyét
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Trung tim | tra | TTHC duwoc ky s6 va
Phuc vu két | luu trit trén Hé tho”'ng
hanh qua | thong tin gidi quyét
chinh TTHC cua tinh)
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 31 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 08:

Cip gidy phep khai thac, sir dung nuéc mit cho sian xuit ndéng nghiép, nudi
trong thuy san dbi v6i ho chira, dap dang thuy lgi cé luu lwgng khai thac dwéi
2m’/gidy va dung tich toan bd dwéi 20 triéu m?, hodc luu lwong Kkhai thac tir
2m°/gidy tré 1én va dung tich toan bd dwdi 3 triéu m3, hoic déi véi cong trinh khai
thac, sit dung nuwée khac véi luu lwgng Khai thac dwéi Sm¥/gidy; phat dién véi cong
suat lip may dwéi 2.000 kw; cho cac muc dich khic véi lwu lwong dwéi
50.000m>/ngay dém; cip gidy phép khai thac, sir dung nwée bién cho muc dich san
xuit bao gém ca nudi trong thiy san, kinh doanh, dich vu trén dit lién véi luu
lwong dudi 1.000.000m>/ngay dém. S6 ho so TTHC: 1.004179.000.00.00.H34

Trinh Trach | Thoi
tw nhiém | gian ; 2
: Noi dung cong viéc ; Keét qui/san pham

thuc oraung g VIe thuc thuc qua/san p
hién hi¢n hién

1.1. Kiém tra, xac thuc tai

khoan dién tu:

Kiém tra tai khoan cua ca nhan,

t6 chirc. Truong hop to chirc, ca Con

nhan chua co6 tai khoan thi tao , &

< . X oax A chuec,

hodc huéng dan dang ky trén vien

Cong DVCQG. (Luu y: Truong | ., ...

, 3 ol . .. | chac tiép N a4 A
hop uy quyén thi dang ky tai nhan ho Phiéu tiép nhan ho so
khodn ciia ngueoi 1ty quyén). so; cia 01 |va hen tra két qua

Buéc | 1.2. So6 héa ho so TTHC: donvi | M€Y | (kem theo toan bg ho
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tor cua | .. .. | lam |so cia TTHC)
s A 1A lamviée | . I U
cac thanh phan ho so. . viéc | SO hoa hd so & budc
. o P x| tai Trung A
+ Phén loai thanh phan hd so can | tiép nhan
P tam Phuc
s0 hoa. \
. 2 vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén .
\ et A LA chinh
thanh tép tin trén hé thong N
cong tinh

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho b
phén xtr 1y.

Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc

- Tiép nhan ho so tir Trung tdm 01 |Phiéu kiém soat quy

Lanh s o

Buwdée | Phuc vu hanh chinh cong tinh; an\ dao ngay | trinh gidi quyét ho so

" 1o A s x | phong N s a2

02 | - Kiém tra, xur 1y ho so va chuyén TNKS-N lam | (kem theo toan bo ho
Cong chirc phong thyc hién viéc | so cua TTHC)

Cong 13 Van ban gbép y/ Béo

Bué Cong chirc xac minh, tham dinh, chue ned co két qua tham dinh

(1;3 “ I xur ly hd so. Trinh lanh dao | phong lgrri/ hé so/ Dy thao To

phong xem xét. TNKS-N trinh/  Gidy phép/

viéc e .2 ,
duoc " | Phiéu ki€m soat quy
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giao xu trinh giai quyét ho so
ly (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
T6 chirc, ca nhan chinh sira, b | T6 chire, | Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh hd so (néu c6). | cd nhan. | TTHC
Lanh dao phong xem xét: Noi
dung va cac van dé lién quan dén
ho so
+ Néu dat yéu cdu, Lanh dao | Lanh dao
phong théng nhat thi chuyén hd | phong 0y | Duthao To trir}h/Giéy
, | so cho Lanh dao S¢& xem xét, Tai .| phép/ Phiéu ki€ém soat
Budc 2 N ngay \ £, 1A
04 than} tra ’ , nguyén | - | quy trinh gidi quyét ho
+ Néu khong thong nhat thi c6 y | khodng .. | 80 (kem theo toan bo
kién chi dao, chuyén lai cho san - M ho sociia T THC)
cong chuc thu ly. Cong chic | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Linh dao
Phong xem xét.
02 | To trinh/Dy thao Gidy
Buwéce | Trinh Lanh dao S& xem xét Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kem
05 N lam | theo toan bé ho so ciia
viéc | TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND R
, Cong
tinh: o chite
- Chuyén vién lay s van ban va R 01 |To trinh/D y thao
Buéc | luu trit hd so theo quy dinh. phong ngay | Gidy phép (kéem theo
PR A TNKS-N | \ A2 .
06 |- Chuyén ho so Trung tam Phuc duoc lam | toan bo ho so cua
vu hanh chinh coéng tinh (B$ ., viéec | TTHC)
A ik A 9 . giao xu
phan tiép nhdn Van phong ¥
UBND tinh). Y
Budce | Tiep nhan va xir ly tai Van phong Uy ban N n
07 | nhén dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 11 ngay lam vige
L;‘ﬁgfgao 0l fhiil} tiép I}I]ian Véhxﬁ
Budc A .1 N ngay |ly ho so (kem theo
07.1 | Fhancongxuly Nﬁﬂg lam |toan b6 hd so ciia
Iﬁ\lﬁ% viée | TTHC)
Cong Phiéu yéu ciu stra doi,
chtic 04 | bd sung, hoan thién ho
Buéce | Kiém tra xir Iy hd so phong | ngay |so/Duy  thiao  Gidy
07.2 Néng | lam | phép/Phiéu trinh (kém
nghi¢p, | viéc | theo toan bo ho so cia
TNMT TTHC)
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Lanh dao
phong
Néng 01 |Dy  thao  Gidy
Budc . A nghiép, | ngay | phép/Phiéu trinh (Kem
Trinh h : \
07.3 | RSO Tai | lam | theo toan bj hd so ciia
nguyén | viéc | TTHC)
va Moi
truong
1 D h» - A hr
, | Trinh Lanh dao Van phong xem | Lanh dao O\ ¥ ;t ac3 Gla-‘( pHep
Budc | 1A B ngay | /Phi€u trinh (kem theo
x¢€t, cho ¥ kién Vién N . A )
07.4 hon lam | toan bo ho so cua
PRONE | Viec | TTHC)
2 - A ) ’
, | Trinh Lanh dao UBND tinh xem | Lanh dao O\ Gidy phep d Hoe .ljy
Budc <&t phé duvét UBND | M&&Y theo quy dinh/Phiéu
07.5 | *HPRE A o | lam | winh (kem theo toan
viéc | b6 ho so ciia TTHC)
Bt | 0 van phong tam i | V0 |
07.6 avanphong lamviee | ypnp | "8 | GiAy phép/Phibu trinh
Trung tdm va luu trr ho so theo tinh lam
quy dinh. vige
- Trudng hop ho so trudc hoic
dang han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phan mém mot cira Co
dién tir, thong bao tra két qua cho | ?ng
2 , , A \ ;1A chirc
to chuc, cd nhan va thu phi, 1¢
, . L, duoc
phi theo quy dinh (néu c0). . \
; T - giao Xu
- Truong hop ho so qua han: ¥
Cham nhit mot ngdy 1am viéc C}(A,).n Gidy phép/Phiu kiém
trude ngay hét han, cong chirc, chL'rcg 01 |soat quy trinh giai
Bwdc | vién chirc phong chuyén mon co vién’ ngay | quyét ho so/ Phiéu xin
08 | trach nhiém giri thong bio hoac ... | lam |1di va hen lai ngay tra
v oxe a2 | chietal | oo a0 .
van ban xin 101 dén to chuc, ca Trun viéc | két qua (kem theo toan
nhan (chuyén cho cin bé cia| . £ bé ho so ciia TTHC)
. ; .| tam Phuc
don vi lam viéc tai Trung tam/bo .
N X i . _ | vuhanh
phan tiep nhan), trong d6 néu rd chinh
1y do qua han va hen lai ngay tra R
£ \ . . . cong
két qua (thoi gian hen lai thuc ,
. . AR N tinh.
hién khong qud mot lan). Cong
chtrc, vién chtic tiép nhan ho so
cap nhat hd so trén phﬁn mém
mot ctra dién tir.
Buéc | Tra két qua cho to chirc, canhdn | Coéng | Theo | Gidy phép cia UBND
09 | va thu phi, I¢ phi theo quy dinh | chuec, gidy | tinh hoic Thong béo
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(néu co).

t

vién
chure tai
Trung
am Phuc
vu hanh
chinh

cong tinh

hen | (Két qua gidi quyét
tra | TTHC duwoc ky s6 va
két | luu trir trén Hé thong
qua | thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

36 ngay lam viéc
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Quy trinh sb 09:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh gidy phép khai thac, sit dung nuwéc mét cho sin

xuit ndng nghiép, nudi trong thiy san ddi véi hd chira, dip dang thuy loi c6 luu
lwgng Kkhai thac dwéi 2m3/gidy va dung tich toan by dwdi 20 triéu m3, hoic luu
lwong khai thac tir 2m?/gidy tré 1én va dung tich toan b duwéi 3 triéu m?, hoic ddi
v6i cong trinh khai thac, st dung nwée khac véi luu lwgng khai thac dwéi Sm’/gidy;
phét dién véi cong suit lip may duwdi 2.000 kw; cho ciac muc dich khac véi luu
lwong dwdi 50.000 m*/ngay dém; cAp gidy phép khai thac, sir dung nwée bién cho
muc dich sin xuit bao gdm ca nudi trong thiy sin, kinh doanh, dich vu trén dit
lin véi lwu lwong duwéi 1.000.000 m*ngay dém. S6 ho so TTHC:

1.004167.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
tw ne A nhi¢ém | gian Ke 2 z
thire NOi dung cong viéc thire thure Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xic thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, .
2 . \ 2 , , Cong
t6 chure. Truong hop t6 chuc, ca chite
nhan chua c6 tai khoan thi tao Vién’
hodc huéng dan ding ky trén chite tié
Céng DVCQG. (Lueu y: Trueong | < e " P
) 3 Ll . < | nhan ho A LA A LA
hop uy quyén thi dang ky tai <o olia Phiéu tiép nhan ho so
khodn ciia ngueoi 1ty quyén). don vi 01 va hen tra két qua (kem
Budc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: lim viee | DAY | theo toan bg ho so ciia
01 |+ Kiém tra dit liéudién ttcoa | ., | lam |TTHC)
, \ A A tai Tl‘ung  n ) ;s , e
cac thanh phan ho so. . viéc | SO hoa & budc tiép
A . \ X A tam R
+ Phéan loai thanh phan ho so nhan
X Aq Phuc vu
can so hoa. <
< 2 hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén j
\ N chinh
thanh t€p tin trén hé thong R
» R e qia aA 2 cong
+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho ,
A LA oty tinh
bd phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan ho so tir Trung tA S
epn a‘n © ssy v Amn“’f am Lanh 01 Phiéu kiém soat quy
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; . . .. PRBEN
Budc 2 s LA . dao ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xr 1y ho so va R N . N
02 chuvén Céne chite phone thuc phong lam | (kem theo toan bo ho
oy 8 Phong tWC | TNKS-N | vide | so ciia TTHC)
hién
: : 0 14 a : op y/Ba
| Cong chitc xdc minh, thim| CO"8 4| Van ban gp y/Bdo
Buéce | .. o, 1A . N chuc ngay | cao két qua tham dinh
dinh, x 1y ho so. Trinh lanh R N \ , .
03 dao phone xem xét phong lam | ho so/Dy thio To
A0 PRONS ‘ TNKS-N | viéc | trinh/Gidy phép/Phiéu
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kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kém
theo toan b ho so cia
TTHC)

Khong tinh vao thoi gian

T6 chire, ca nhan chinh stra, bd | T chur, TTHC
sung, hoan chinh hd so (néu ¢d). | c4 nhan.
Lanh dao phong xem xét: NOi
dung va cic van dé lién quan
dén ho so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao
phong théng nhét thi chuyén hd - Dy thao To trinh/Gidy
o Y , Lanh 02 , 4 LR ,
, | so cho Lanh dao S¢& xem xét, . phép/ Phiéu kiém soat
Budc 2 dao ngay . £, 1A
tham tra R N quy trinh giai quyét ho
04 A LA 2 4 o .. | phong lam , o
+ Néu khong thong nhat thi co y TNKSN | vige |5© (kem theo toan bo
kién chi dao, chuyén lai cho i ho so cia TT. HC)
cong chtc thu ly. Cong chuc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
02 | TO trinh/Du thao Giay
Budce | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh ngay | phép/ Phiéu trinh (kem
05 dao S& lam | theo toan bé ho so cia
viéc | TTHC)
Chuyén hd so trinh UBND
tinh:
e Chuzlenkwen lay so Van' ban va Co?g O} Tér trinh/Dy tho Gidy
Buwdc | luu trit ho so theo quy dinh. churc ngay 3 R R
2 1A ~ R N phép (kéem theo toan
06 |- Chuyén ho so Trung tam Phyc | phong lam b6 hd so ciia TTHC)
vu hanh chinh cong tinh (BO | TNKS-N | viéc i
phan tiép nhan Vin phong
UBND tinh).
Buéc | Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy ban N o
07 | nhén dan tinh, Uy ban nhan dén tinh 10 ngay lam vige
Lanh
dao 01 | Phiéu tiép nhan va xir
Budc A A Y phong ngdy |1y hd so (kém theo
Ph | .
07.1 | ancongxuly Nong | lam |toan b6 hé so ciia
nghiép, | viéc | TTHC)
TNMT
Buéc | Kiém tra xr 1y hd so Co?g O? PElleu yeu C?u Su.? d01;
07.2 chuc ngay | bo sung, hoan thién ho
) phong lam |so/Dy thao  Gidy
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Noéng | viéc |phép/Phiéu trinh (kem
nghiép, theo toan bo hé so ciia
TNMT TTHC)
Lanh
dao 01 |Du thio Gidy phép/
Budc Trinh h so phf)ng n{;éy Ph‘iéu trinh (A‘Kém the)o
07.3 Nong lam | toan bo hoé so cua
nghiép, viec | TTHC)
TNMT
, | Trinh Lanh dao Van phong xem Lanh O} Dl.lt A tha? Gla}\, phép/
Buédc | 1k - ngay | Phiéu trinh (kéem theo
xét, cho y kién dao Van N . o .
07.4 phong lam | foan bo ho so cua
viec | TTHC)
| Trinh Lanh dao UBND tinh| 0P | 02 | Gidy phép duoe ky
Buéc xem xét, phé duyét dao ngay |theo quy dinh/Phiéu
07.5 ’ i UBND lam | trinh (kéem theo toan
tinh viéc | bé hé so ciia TTHC)
Buée L}a:?l sO f:hu\};?n ke}: ‘qua ;:‘ho co_rzg Vin thu 0}
07.6 | CUC cud van puong fam wiee | gy | N8 Giay ohan/Phiu trinh
tai Trung tdm va luu trir ho so ] lam
i tinh i n
theo quy dinh. viéc
- Trudng hop ho so trude hodc
dung han: Trung tdm Phuc vu | - Cong
hanh chinh c6ng tinh xac nhan | chuc
két qua trén phan mém mot ctra | dugce
dién to, thong bao tra két qua | giao xur
cho t6 chrc, ca nhan va thu phi, ly.
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). - Cong
- Truong hop hd so qua han: | chi,
Cham nhat mot ngay lam viéc |  vién Gidy phép/Phiéu kiém
trude ngay hét han, cong chuc, | chuctiép | 01 |soat quy trinh gidi
Buéc | vién chic phong chuyén méncé | nhan hd | ngay | quyét ho so/ Phiéu xin
08 | trach nhiém guri thong bao hodc | so cua lam | 16i va hen lai ngay tra
van ban xin 16i dén t6 chirc, ca | donvi | viéc |kétqua (kem theo toan
nhan (chuyén cho cdn bg cia | 1am viéc bé ho so ciia TTHC).
don vi lam viéc tai Trung | tai Trung
tam/bg phdn tiép nhdn), trong tam
d6 néu rod 1y do qua han va hen | Phuc vu
lai ngay tra két qua (thoi gian | hanh
hen lai thuc hién khong qua mot | chinh
lan). Cong chirc, vién chirc tiép | cong
nhan ho so cap nhat hd so trén tinh.
phan mém mot cira dién tir.
Bude | Tra két qua cho to chirc, cAnhan | Cong Theo | Giay phép cia UBND
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09

va thu phi, 1¢ phi theo quy dinh
(néu co).

chuec,
vién
chure tai
Trung
tam
Phuc vu
hanh
chinh
cong
tinh

gidy

hen
tra két

qua

tinh hodc Thong bao
(Két qua gidi quyét
TTHC dwge ky s6 va
heu triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

31 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 10:

Thia tuc: Cap lai gidy phép tai nguyén nuéc. S6 ho so TTHC:
1.000824.000.00.00.H34

10.1: Thim dinh hd so va cép lai gidy phép tai nguyén nuwéc thudce thim

quyén ciia S& Tai nguyén va Méi trudong (gidy phép thim do nwéc dwéi dat ddi vei

cong trinh c6 hru lwong dwéi 3.000m?/ngay dém; Gia han, chinh ngi dung gidy phép

thim do nwéc duéi dat ddi véi cong trinh 6 lwu lwong dwéi 3.000m>/ngay dém)

Trinh Thoi
:::’l Trach ia(:l,1
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san phdm
thuc . thuc
N thwe hién .
hi¢n ’ : hi¢n
1.1. Kiém tra, xdc thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua co tai .
s < . x Cong
khoan thi tao hodc huéng dan chite
dang ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luwu y: Truong hop 1y quyén vien chie Lk 3
Coo e T T TR tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so va
thi dang ky tai khodn cua | | s i R . s
ngurdi iy quyén) ho so cua 01 hen tra két qua (kem
Budoe | 5 X Y q Y NS don vi ngay | theo toan bg hé so cia
1.2. S0 hoa ho so TTHC: N N
01 2 o~ en aen e lam viéc lam | TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua ) oA 1 1A e ik
L N tai Trung | viéc | SO hda ho so & budc ti€p
cac thanh phan ho so. N .
R o A LA tam Phuc nhan
+ Phan loai thanh phan ho so .
X A4, vu hanh
can soO hoa. .
o 2 chinh
+ Scan hoac sao chup chuyén | .,
\ N cong tinh
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
’ Lanh dao O} Pl‘neu .kql.em sAroat ‘Aquy
Budc A A 1 N ngay |trinh gidi quyét ho so
Phan cong xu ly phong N \ a2
02 TNKS.N lam | (kém theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Vin ban/Bao cdo két
. qua thdm dinh ho so /Dy
o s 2 Cong 09 r s g X .
, | Cong chtiic x&c minh, tham , . thao To trinh/Gidy phép/
Budce | .. D NN chirc ngay L .2 .
03 dinh, xur 1y ho so. Trinh lanh hon lam Phiéu kiém soat quy
dao phong xem xét. prong A trinh giai quyét hd so
TNKS-N | viéc . N
(kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
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TO chirc, ca nhan chinh stra,

) \ T6 chi .
bd sung, hoan chinh ho so ?C FC’ Khong tinh vao thoi gian TTHC
L. céa nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem xét:
+ Cac nodi dung lién quan dén
hd so va trinh 13nh dao So. Vian ban/Béao céo két
+ Truong hop bd sung, hoan 01 quéa tham dinh ho so/ T
Buge | hién hd so va khong du diéu | Lanh dao oy | trinh/Dy - thio Gidy
04 kién dé cap phép. Lanh dao | phong lirg phép/Phiéu kiém soat
phong chi dao, chuyén lai | TNKS-N vide | AWy trinh giai quyét hod
cho cong chuc dugce giao xtr i so (kém theo toan bé ho
ly, thim dinh hd so hoan so ciia TTHC)
thién van ban chuyén lanh
dao phong trinh 1anh dao So.
- Vin ban/Béo cdo két
02 | qua tham dinh ho so.
Buéc | Trinh Lanh dao S& xem xét | Lanh dao | ngay |- Gidy phép dugc ky
05 Sé lam |theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Lay s6 chuyén két qua cho
lanh dao phong chuyén mon 01 | Gidy phép dugc ky theo
Buwéc | cua So va cong chirc cua Van g ngdy |quy dinh/Phiéu trinh
NP . Van thu N : . a1 A
06 | phong lam vi¢c tai Trung tdm lam | (kem theo toan bo ho so
va luu trit hd so theo quy viéc | cua TTHC)
dinh.
Truong hop ho so trude hodc R
, A - Cong
dang han: Trung tdm Phuyc vu ]
N . ~ , . churc
hanh chinh cong tinh xac :
N A x| dugc giao
nhan két qua trén phan mém .
N , xur ly.
mot ctra dién tir, thong bao .
s 1A » 2 P . - Cong
trd két qua cho to6 chuc, ca , 2 , X .2
A C A s chuec, Giay phép/Phiéu kiém
nhan va thu phi, 1€ phi theo | .. , , . J
. L, vién chuc 01 soat quy trinh giai quyét
, | quy dinh (néu c9). A . R A A x
Budc - < - tiép nhan | ngay | ho so/ Phiéu xin loi va
Truong hop ho so qué han: | | ) N Al
07 R % R . : hosocua | lam | hen lai ngay tra két qua
Cham nhat mot ngay lam . A . N
o ) Y . don vi viéc | (kem theo toan bo ho so
viéc trudc ngay hét han, cong | .. .. ,
, o , . lam viéc cua TTHC)
chicc, vién chtic phong .
A A s .A tai Trung
chuyén mon cé trach nhiém |
b A , . . .., | tam Phuc
gtri thong bao hodc van ban .
o 1X: 4A LA 1 PRI vu hanh
xin 101 dén t6 chirc, ca nhan )
(ch 50 cho can bé ciia d chinh
chuyén cho can bo cua don cong tinh,

vi lam viéc tai Trung tam/bo
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phdn tiép nhdn), trong d6 néu
r0 1y do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Coéng chirc, vién
chirc tiép nhén hd so cap nhat
ho so trén phan mém mot cira
dién tu.

Bwoc
08

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong
chuec,
vién chuc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Gidy phép cua S¢ Tai
nguyén va Moi truong
hodc Thong bao

(Két qua gidgi  quyét
TTHC dwoc ky s6 va luu
trit trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC ciia

tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc

3.2: Tham dinh h so va cép lai gidy phép tai nguyén nwéc thudc thim quyén
ciia Uy ban nhén déin tinh (gidy phép khai thac, sit dung nwéc dwdéi dat ddi véi cong
trinh c6 luu hrong dwéi 3.000m’/ngay dém; Gia han, diéu chinh ndi dung giay phép
khai thac, sit dung nwéc dwéi dat ddi véi cong trinh cé lwu lwong dwéi
3.000m*/ngay dém; gidy phép Kkhai thac, sit dung nwéc méit cho sin xuit nong
nghiép, nudi trong thiy san véi luu lwong dwéi 2m?/gidy; phat dién voi cong suat
lip may duwéi 2.000kw; cho cic muc dich khac véi lru lwgng dudéi 50.000m>/ngay
dém; Gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép khai thac, sir dung nwée méit cho san
xuit nong nghiép, nudi trong thiy san véi luu lwong duéi 2m?/gidy; phat dién véi
cong suit lip may duwéi 2.000 kw; cho cac muc dich khac véi lwu lwong dwéi 50.000
m’/ngay dém)

Tl;;lh Trach ;l:: ] )
) Noi dung cong viéc nhi¢m Keét qud/san pham
thue on thue
.n thuc hién on
hién : * hién
1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong
khoan dién tir: chuc,
Kiém tra tai khoan cua ca | vién chuc
nhan, t6 chirc. Truong hop t6 | tiép nhan 1/2 | Phiéu tiép nhan hd so va
Buéc | chirc, ca nhan chua c6 tai | hd socia | ngay | hen tra két qua (kém theo
01 | khodn thi tao hoic huéng dan | don vi lam | foan b¢ ho so cia
dang ky trén Cong DVCQG. | lam viéc | viée | TTHC)
(Lwu y: Triwong hop iy quyén | tai Trung
thi dang ky tai khodan cua | tam Phuc
nguoi 1y quyén). vu hanh
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1.2. S6 héa ho so TTHC: chinh
+ Kiém tra dit liu dién tu cong tinh
ctia cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.
Chuyén hé so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
’ Lanh dao O} Pl‘neu .kql.em sAroat ‘Aquy
Budc A A 1 R ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xtr 1y phong N . A A
02 TNKS-N lam | (kém theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Cong me bzitn %c')p }'1'/ Béo‘A céo
chite 05 két qua tham dinh ho so/
Cong chtc xac minh, thim hon ned Dy thao To trinh/Gidy
dinh, xir 1y hd so. Trinh lanh | _PPOR& | D81 opeo/ Phidu kidm sodt
. , TNKS-N lam . e 4 A
, | dao phong xem xét. . o quy trinh gidi quyét ho
Bude dugc giao | viée . RO
Lo so (kem theo toan bo ho
03 xu ly
50)
Té chiic, ¢4 nhan chinh sira, L Khong tinh vao thoi gian TTHC
2 . , A T6 chire,
bo sung, hoan chinh h6 so o
T ca nhan.
(n€u c9).
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén ho so
+ Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao
phong thong nhat thi chuyén | phong 01 Dy thio To trinh/Gidy
.| hd so cho Lanh dao S¢ xem Tai . phép/ Phiéu kiém soat
Buée | ,, . : . ngay . L, 1A
04 Xe€t, t’ham tra , nguyén am | 9wy trinh giai quyét hq
+ Néu khong thong nhat thi | khodng vide |59 (kem theo toan bo ho
¢6 y kién chi dao, chuyén lai san - i so cua TTHC)
cho cong chtc thu 1y. Cong | Nudc
chirc chinh stra, hoan thién
vin ban chuyén hd so cho
Lanh dao Phong xem xét.
01 | To trinh/Dy thio Giay
Buéc | Trinh Lanh dao S& xem xét | Lanh dao | ngay | phép/ Phiéu trinh (kem
05 S lam | theo toan bg hé so cua
viec | TTHC)
Buéc | Chuyén hé so trinh UBND | Cong 1/2 | To trinh/Du thao Gidy
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06 | tinh: chuc ngay | phép (kem theo toan bo
- Chuyén vién 14y sé vain ban | phong lam | 46 so ciia TTHC)
va luu trit hd so theo quy | TNKS-N/ | viéc
dinh. Van thu
- Chuyén hoé so Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh
(BO phan tiép nhan Vin
phong UBND tinh).
Buée Tiép nhan va xir Iy tai Vin phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan | 07 ngay lam viéc
tinh
Lanh dao
R 172 Ak A x s
, phong . Phiéu tiép nhan va xu 1y
Buoc A Y 1 A ngay A \ \ i
Phan cong xu ly Nong N hoé so (kém theo toan bo
07.1 o lam A ,
nghiép, ae ho so cua TTHC)
TNMT |
Cong Phiéu yéu cau stra doi,
chue 2,5 | bd sung, hoan thién hd
Buéc | Kiém tra xur 1y hd so phong ngady |so/ Du thao Gidy
07.2 Néng lam | phép/Phiéu trinh (kém
nghiép, viéc | theo toan bg hé so cia
TNMT TTHC)
Lanh iy
arlllbl;iao 1/2 | Dy thao Giay phép/
Buée | . . ., PAONE | hoay | Phiéu trinh (Kem theo
Trinh ho so Nong N . . A ,
07.3 nghiép lam | toan bo ho so cua
TNMT viec | TTHC)
1/2 |Du thio Gidy phé

, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao /\ u’A t a(? Gla}\] phep/

Budc , A - ngay | Phi€u trinh (kem theo
xem x¢ét, cho y kién Vian N . . ,
07.4 hon lam |toan bo ho so cua
PRONE 1 Viee | TTHC)

, | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao O? Gidy phep du(’,’f ky tl}eo
Budc xem xét. phé duvet UBND ngay | quy dinh/Phiéu trinh
07.5 > e quys o am | (kém theo toan b6 hé so

viéc | cua TTHC)
Giay phép/Phiéu trinh
Buée Lfly sO c’huyeqn ke‘E qua ?ho Vin thu 1/\2 (Két qua gfaz; q‘uyet
cong chtic cia Van phong ngay | TTHC duoc ky so va luu
07.6 |.. ~ .. . N UBND N Py .
lam viéc tai Trung tam va luu , lam | trie trén Hé thong thong
~ 1A . tinh n .. £ ,
trt ho so theo quy dinh. viéc | tin giai quyét TTHC cua
tinh)
Buée | - Truong hop ho so trudc | - Cong 1/2 | Gidy phép/Phiéu kiém
08 | hoac dung han: Trung tam chtrc ngdy | soat quy trinh giai quyét
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Phuyc vu hanh chinh cong tinh | dugc giao | 1am | hd so/ Phiéu xin 13i va
xac nhan két qua trén phan | xuly. viéc | hen lai ngay tra két qua
mém mot cira dién tu, thong | - Cong (kém theo todn b ho so
bao tra két qua cho to churec, chuc, cua TTHC).
canhan va thu phi, I¢ phi theo | vién chuc
quy dinh (néu co). tiép nhan
- Truong hop ho so qué han: | hd so cla
Chim nhit mot ngdy lam | donvi
viéc trude ngay hét han, cong | 1am viée
chic, vién chiac phong | tai Trung
chuyén mon c6 trach nhiém | tdm Phuc
g thong bao hodc van ban | vu hanh
xin 161 dén t6 chuc, ca nhan |  chinh
(chuyén cho cdn bé ciia don | cong tinh.
vi lam viéc tai Trung tam/bo
phan tiép nhdn), trong d6 néu
r0 ly do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qua
mét lan). Cong chirc, vién
chure tiép nhan ho so cap nhat
ho so trén phan mém mot cira
dién tur.
cC}?Llf Gidy phép cia UBND
..+, | Theo | tinh hoac Thong bao
] L . L, , | vién chirc " ) .. X
Buwoc | Tra két quéa cho té chuc, ca tai Trung giay | (Ket qua giai  quyet
09 | nhén va thu’ phi, 1€ phi theo te;tm Phuc h@n, TTHC duoc k)ﬁivo” va luu
quy dinh (néu co). vu héﬂh tra két | trir trén He fho”ng thong
T qua | tin giai quyét TTHC cua
chinh )
A tinh)
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11:

Thii tuc: Lay y kién Uy ban nhén dén cap tinh déi v6i cac dw 4n du tw cé
chuyén nwéc tir ngudn nuwée lién tinh, dw 4n diu tw xiy dung hd, dip trén song
sudi thudc truong hop phai xin phép. S6 ho so TTHC: 1.001740.000.00.00.H34

11.1: Doi véi cac du an khong cé chuyén nwée tir nguon nwée lién tinh

Trin Trach | Thoi
h tw e R o n nhiém | gian ,( N 2
thure NOi dung cong viéc thure thure Két qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuec tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Truong hop t6
chic, ca nhan chua co6 tai| Cong
khoan thi tao hoic huéng dan | chue,
dang ky trén Cong DVCQG. vién
Luu y: Truong hop i on | chure tié o ;
o T b | S S0 i g i i
.. ?g 3 o, 01 | hen tra két qua (kem theo
Buge | "8 quye‘n). SO cua ngly |toan bé ho so cia
1.2. SO0 héa ho so TTHC: don vi N :
01 2 o~ ten mem e . .. lam | 7TTHC)
+ Kiém tra dir 1iéu dién tr cia | lam viéc o O Y
s A 1A . viéc | SO hoa ho so & budce tiep
cac thanh phan ho so. tai Trung nhan
+ Phan loai thanh phan hd so | tAm Phuc '
can sd hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bod phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
- Tiép nhan h6 so tir Trung tim | Lanh g
phl ar‘l OSO, Y 1:ungqam an\ dao 01 |Phiéu kiém soat quy
Bué Phuc vy hanh chinh cong tinh; | phong noav | trinh eidi auvét hd so
YOC | Kiém tra, xir 1y hd so va | TNKS-N | "E2Y | trinh gial quyet o
02 chuvén Cone chite bhone thue lam | (kem theo toan bo ho so
n Y & phong th viéc | cua TTHC)
hién
Du thdao Van ban/Van
. . 0 24 3 Op v ct BND
Cong chirc xac minh, tham COPg . b?an go.p; y .ciua U N
: 1, LA N chuc ngay | tinh/Phiéu kiém soat quy
, | dinh, xr Iy ho so. Trinh lanh . N . PR
Budc dao phone xem xét phong lam | trinh gidi quyét ho so
03 | HOPHORE ‘ TNKS-N | viéc | (kém theo todn b6 hé so
cua TTHC)
T6 chirc, c4 nhan chinh stra, bo | T6 chire, | Khong tinh vao thoi gian TTHC
sung, hoan chinh hd so (néu | cd nhan.
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co).

Lanh dao phong xem xét:
No6i dung va cac van dé lién
quan dén ho so

+ A A A ~ ~
p; 8 g~ \ Y P \.g 01 |ban gép y cua UBND
, | ho so cho Lanh dao S¢ xem Tai . , Az ,
Buéc | , R ngay | tinh/Phiéu kiém soat quy
04 x :[ham fra . BBV lam | trinh giai quyét hd so
+ Néu khong thong nhat thi c6 | khodng n . st d ‘y X A
X , ' ) vi¢c | (kem theo toan bo ho so
¥ kién chi dao, chuyén lai cho san - ciia TTHC)
cong chuc thu ly. Cong chiic | Nudce
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Van ban/Du thao Van
01 ban gép ¥y cua UBND
Bwoc | Trinh Lanh dao S& xem xét Lanh dao | ngay tlgh/Phle,u trmh{ Phl.eP
, N kiém soat quy trinh giai
05 So lam L 1A N
.. | quyét hd so (kem theo
viéc : R ,
i toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén hé so trinh UBND
tinh: Cong
- Chuyén vién ldy s6 vin ban chuc 01 | Van ban/Dy thdao Van
Buéc | va luu trit hd so theo quy dinh. | phong | ngay | ban gép y cua UBND
06 |- Chuyén hd so Trung tdm | TNKS- | lam |tinh (kém theo toan bé
Phuc vu hanh chinh cong tinh | N/ Van | viéc ho so ciia TT. HC)
(B0 phan tiép nhan Vin phong thu
UBND tinh).
Buée Tiép nhin va xir 1y tai Vin phong Uy
07 ban nhan dan tinh, Uy ban nhan din | 11 ngay lam viéc
tinh
Lanh dao
R 01 ALk A a1
, phong .| Phiéu tiép nhan va xu 1y
Budc A A iy ~ ngay A \ \ ]
Phén cong xu Iy Nong N hoé so (kem theo toan bo
07.1 n lam 2 ,
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
COPg Phiéu yéu ciu stra dé)i,
chuc 02 2 . A 1A
. 2 1 1A R . | bo sung, hoan thién ho
Buwoc | Kiém tra xur Iy ho so phong | ngay \ .
07.2 N6 am so/Du thao Vian
' NE | M /Phiu  trinh  (kem
nghi¢p, | viéc

TNMT

theo toan bé ho so)
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Lanh dao 0
) phong ~ | Dy thao Vin ban/Phiéu
Buoc . A N ngay | . \ N
Trinh ho so Nong N trinh (Kem theo toan bo
07.3 o lam A ,
nghiép, vide ho so cua TTHC)
TNMT i
Lanh dao 03 Dy thao Vin ban/Phiéu
Bwoéc | Trinh Lanh dao Van phong . | ngay | . N
07.4 | xem xét. cho ¥ kién Van lam trinh (kem theo toan bo
) ’ y phong .. | ho so ciia TTHC)
viéc
| Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao | 2 | van ban duoc ky theo
Budc e xét. phé duvét UBND | "8&Y | duy dinh/Phi€éu trinh
07.5 > PAe Gl o1 | 1am | (kém theo todn bg o so
viéc | cua TTHC)
Liy s6 chuyén két qua ch 172
Buoe | hie eua van phong lam | VI | gy
07.6 | e’ ANPRORB AT pND | 8% | vian ban/Phiéu trinh
viéc tai Trung tam va luu trir ] lam
N , tinh A
ho so theo quy dinh. vige
- Truong hop ho so trudc hodc
dang han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan Co
két qua trén phan mém mot | (?ng
) ‘A ) N , .1 A churc
cua dién tu, thong bao tra két
5 2 , , A \ dugc
qua cho t6 chuc, cd nhan va ) \
C 1A et : giao xu
thu phi, I¢ phi theo quy dinh Iy
(néu co). Y
. X p - Cong
- Truong hgp ho so qua han: ,
A J4 ~ \ \ A ChlIC,
Cham nhat mét ngay lam viéc A
. 1A . , vién
trude ngay hét han, cong chic, Lz 1/2
, .A > . N .| chtrc tiep N
Buwée | vién chuc phong chuyén moén ~ . | ngay
e o e ;i nhan ho N
08 | co trdch nhiém gtri thong bao “o olia lam
hodic van ban xin 16i dén t6 .| viéc |Vian ban/Phiéu kiém
, L 1A 2 , don vi , . . X
chtrc, ca nhan (chuyén chocan | ., .. soat quy trinh gidi quyét
. C s lamvige 3 xR
bo cua don vi lam viéc tai ) ho so/ Phiéu xin 101 va
3 N oA A ) tai Trung . \ . 1 A .
Trung tam/bo phan tiép nhan), tAm Phuc hen lai ngay tra két qua
trong d6 néu rd 1y do qua han | = © . - (kém theo todn bo ho so
va hen lai ngay tra két qua L cua TTHC).
. . o chinh
(thoi gian hen lai thuc hién .
« . A 7 A A cong
khong qud mot lan). Codng ,
. i ik A 1 X tinh.
chure, vién chtrc tiép nhén ho
so cap nhat hd so trén phﬁn
mém mot ctra dién ti.
Buée | Tra két qua cho to chirc, ca| Codng | Theo | Vin ban cua UBND tinh
09 |nhan va thu phi, 1& phi theo | chtrc, | gidy |hoic Thong bao
quy dinh (néu co). vién hen | (Két qua gidi quyét
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chire tai
Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

tra
két
qua

TTHC dwoc ky s6 va lwu
triv trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

40 ngay lam viéc

11.2: Pdi v6i cac di an c6 chuyén nude tir ngudn nuwée lién tinh, dw 4n diu
tw xay dung ho, dap trén dong chinh thudc luru vee song lién tinh:

Trinh Trach Thoi
t hié i p 2
thll:rrc Noi dung cong viéc nthl:.:’lcn ﬁi:l Ket qui/sian pham
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xdc thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia c nhan,
t6 chirc. Truong hop to chic,
ca nhan chua c6 tai khoan thi | Cong
tao hoic hudng dan diang ky | chic,
trén Cong DVCQG. (Lwu y:| vién
Truong hop i n thi dang | chic tié s ;
’ gHor Uy | Hhdn 01 | va hen tra két qua (kém
Buoc quyen)’. 3 socua ngly | theo toan bg ho so ciia
1.2. S0 héa ho so TTHC: don vi N i
01 2 ~ ten e o . D lam | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tr cua | lam viéc o A , ,
L R ) viéc | SO hoa ho so & budc
cac thanh phan ho so. tai Trung tién nhan
+ Phan loai thanh phin hd so | tim Phuc P e
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
1 | Phiéu kié At
’ Linh dao O\ ‘ 1eu .ql‘em s?a ‘Aquy
Budc A A .1 R ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xu ly phong N . . oA
02 TNKS-N lam | (kem theo toan bo ho
viéc | so cua TTHC)
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Sﬁgcg Dy thao Vén ban/Vin
Cong chuc xic minh, thdm | phong n4§1 Eir}ll /ﬁﬁ?éz C;aéILJBiz
dinh, xir Iy hd so. Trinh lanh | TNKS-N | "84 et e Sod
. , lam | quy trinh giai quyét ho
, | dao phong xem xét. duoc . . . .
Buéc 120 it vigc | so (kem theo toan bo
03 5 N hé so ciia TTHC)
Tb chirc, ca nhan chinh sira, bd | .., ., Khong tinh vao thot gian TTHC
\ , A : | To chtre,
sung, hoan chinh ho so (néu R
, ca nhan.
co).
Lanh dao phong xem xét: NoOi
dung va cac van dé lién quan
dén ho so
+ Né du cau, Lanh Lanh
Neu d?t yéu A’cauj an ) da(z an\ dao Dy thio Vin ban/Vin
phong thong nhat thi chuyén h6 | phong N
~ ) . .. 01 ban gop y cua UBND
, | so cho Lanh dao So xem xét, Tai . , X 2 ,
Bwoc 2 R ngay | tinh/Phiéu kiém soat
04 | thamtra o NEUYEN | am | quy trinh giai quyét hd
+ Néu khong thong nhat thi c6 | khodng o Y . y .
ok , 2 } , viéc | so (kem theo toan bo
v kién chi dao, chuyén lai cho san - e so ciia TTH )
cong chuc thu ly. Cong chic | Nudc
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
Van ban/Du thao Van
01 ban goép y cua UBND
Budce | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay tl,n;h/Phlel,l trinh/ Ph}eu
\ N kiém soat quy trinh
05 S& lam £ 1A R
A giai quyét ho so (kem
viéc a2 ,
i theo toan bo ho so cua
TTHC)
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: Cong
- Chuyén vién ldy sé vanbanva | chirc 01 | Vin ban/Dy thao Vin
Budre | luu trir hd so theo quy dinh. phong ngay | ban gép y cia UBND
06 |- Chuyén hd so Trung tim Phuc | TNKS- lam | tinh (kém theo toan bo
vu hanh chinh cong tinh (B | N/ Vian | viéc |46 so ciia TTHC)
phan tiép nhan Vin phong thu
UBND tinh).
.| Tiép nhén va xir Iy tai Vin phong Uy
Buwoc A N > A a1 . n
07 ban nhan din tinh, Uy ban nhan din | 17 ngay lam viéc
tinh
I Lanhdao | 01 | Phiéu tiép nhan va xu
Phan cong xur ly R . ;1A A s
07.1 phong ngay |1y ho so (kem theo toan
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Néng 1am | b6 hé so ciia TTHC)
nghiép, viéc
TNMT
Coflg Phiéu yéu cau sira doi,
chuc 06 2 oA 1A
. ¥ 1 LA R . bo sung, hoan thi¢n ho
Budéce | Kiém tra xtr 1y ho so phong ngay \ .
07.2 Nén lam so/Du  thao  Van
' P81 ™M I pan/phibu trinh (kem
nghilp, | VI€C | o odn bé h so)
TNMT '
Lanh dao 0
Bué phong | | Dythao Van ban/Phiéu
0‘; 3c Trinh ho so Nong lgnf trinh (Kem theo toan
) nghiép, .. | b6 ho so ciia TTHC)
TNMT | V¢
Lanhdao| > | Dy thao Van ban/Phiéu
Bwoc | Trinh Lanh dao Van phong . ngay N . N
07.4 | xem xét, cho y kién Van lam tinh (kém theo toan bg
' > G0 Y phong " 16 so ciia TTHC)
viéc
, | Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao O? Van ba.n du:c_ri ky t}‘leo
Budc xem xét. phé duvét UBND | P&ay |auy dinh/Phiéu trinh
07.5 > e quys o | Tam | (kém theo toin bo ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Phiéu trinh
Buére LAéy sd ,chu}/én vkét q!ué c‘ho Vin thu O} (Két qua gid,i guyé}‘
cong churc cua Van phong lam ngay | TTHC duwoc ky so va
07.6 | .. " . Ao ..+ | UBND N Lz
viéc tai Trung tdm va luu trir ho tinh lam | luu triv trén Hé thong
so theo quy dinh. viéc | théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
- Trudng hop hod so trude hodc | - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu chirc
hanh chinh cong tinh xac nhén duoc
két qua trén phan mém mot cira | giao xir
dién tir, thong bao tra két qua ly.
cho t6 chire, ca nhan va thu phi, | - Cong Vin ban/Phiéu kiém
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). chuc, 01 soat quy trinh gidi
Buéc | - Truong hop hd so qua han: vién ngdy | quyét hd so/ Phiéu xin
08 | Cham nhit mot ngay lam viéc | chic tiép | 1am | 15i va hen lai ngay tra
trudc ngay hét han, cong chirc, | nhan hd | viéc | két qua (kem theo toan
vién chuc phong chuyén mén | so cua bé ho so ciia TTHC).
c6 trach nhiém gui thong bao | don vi
hodc van ban xin 186i dén t6 | lam viéc
chtic, ca nhan (chuyén cho cdn | tai Trung
bo cua don vi lam viéc tai | tam Phuc
Trung tam/bg phdn tiép nhdn), | vu hanh
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trong d6 néu rd 1y do qua han | chinh
va hen lai ngay tra két qua (thoi | cong
gian hen lai thuc hién khong tinh.
qud mét lan). Cong chuc, vién
chure tiép nhan hd so cap nhat
hd so trén phan mém mét cia
dién tur.
Cong
churc, Van ban cua UBND
vién Theo | tinh hoac Thong bao
Buéc | Tra két qua cho t6 chirc, ca | chuctai | gidy | (Két qud gidi quyét
09 | nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy | Trung hen | TTHC duogc ky sé6 va
dinh (néu co). tam Phuc | tra két | luu trit trén Hé thong
vuhanh | qua |théng tin giai quyét
chinh TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

67 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 12:

Thii tuc: Cap gidy phép hanh nghé khoan nwéc dwéi dit quy mé vira va
nhé. S6 hd so TTHC: 1.004122.000.00.00.H34.

co).

Trinh Thoi
:::’l Trach ia(:l,1
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san phim
thuc .n thuc
N thwe hién o
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua c6 tai .
s < . x Cong
khoan thi tao hoac hudng dan chite
dang ky trén Cong DVCQG. | ..
(Luu y: Truong hop iy quyén vien chie L ;
oo . . , ., | ti€p nhan Phiéu ti€p nhan ho so
thi dang ky tai khodan cua N ) . S x N
ngurdi iy quyén) ho so cua 01 | vahen tra két qua (kem
Budée | o p v auny y don vi ngay | theo toan bé ho so ciia
1.2. S0 hoa ho so TTHC: N N
01 2 e~ ten aem n lam viéc lam | TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tur cua } N L1 s 1A , .
, R A4 a tai Trung | viéc | SO hoa hd so ¢ budc
cac thanh phan ho so. N " A
. o X 1A tam Phuc tiép nhan
+ Phan loai thanh phan ho so .
X Aq, vu hanh
can soO hoa. j
< X chinh
+ Scan hodc sao chyp chuyén | ,
\ N cong tinh
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bod phan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
’ Linh dao O} Pl‘neu .kql.em s?at ;quy
Budc A A . 1 N ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xur ly phong N \ s oA g A
02 TNKS-N lam | (kem theo toan by ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Bao céo két
qua thim dinh hd
. : 0 14 D tha T¢
Cong chie xac minh, tham S}?:rlcg nga flf:ilh;rGla hép/Phid
dinh, xir 1y hd so. Trinh lanh ! say | TRVRTAY pAepE
cc | dao phong xem xét phong lam | kiém soat quy trinh
Buge | C40D ) TNKS-N | viéc | giai quyet ho so (kem
03 theo toan bé hé so cia
TTHC)
T4 chire, ¢4 nhén chinh sira, bd Té chite
sung, hoan chinh hd so (néu ch nhﬁn’ Khong tinh vao thoi gian TTHC
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Lanh dao phong xem xét:
+ Cac ndi dung lién quan dén
ho so va trinh 13nh dao Sé.

Vin ban/Bdo cdo két

+ Truc‘rpg hop bd sung, hoz:m Iila;?gd"l%;i 01 qua tham dinh hd sg/
Budre thién h?) 50 va khong du diéu nguyén | ngay To trinh/]?u th:&O Giay
kién dé cap phép. Lanh dao g, N phép/Phiéu kiém soat

04 . , ' khoang lam . L4 n
phong chi dao, chuyén lai cho \ A quy trinh giai quyét ho
cépg chtrc d}l’()’C giao xu 1y, If;ll;ld-c viee S0 (kem theo toan bo
tham dinh hé so hoan thién ho so cua TTHC)
vin ban chuyén lanh dao
phong trinh lanh dao Sé.

- Vin ban/Béo cdo két
02 | qua thim dinh ho so.
Buwoéc | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay |- Gidy phép dugc ky
05 S& lam |theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Vin ban/Béo cdo két
qua tham dinh hd so/
Gidy phép duoc ky
Lay s6 chuyén két qua cho| Van thu 01 theo quy dinh/Phiéu
, | lanh dao phong chuyén moén | So& Tai . trinh (kém theo toan bo
Bwoe | . .0 o . s e R ngay A ,
06 | 42 So va cong chyc cua Van | nguyén lam ho so cua TTHC) ’
phong lam viéc tai Trung tdm | va Moéi A (Két qua giai quyeét
va luu trir ho so theo quy dinh. | trudng VI rrHC dioc ky 56 va
liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Truong hop ho so trudc hodc | - Cong

dang han: Trung tam Phuc vu chure

hanh chinh cong tinh x4c nhan | phong

két qua trén phan mém mot | TNKS-N

cua dién tu, thong bao tra két duoc giao

qua cho t6 chirc, cd nhan va | xuly. Gidy phép/Phiéu kiém

thu phi, 1€ phi theo quy dinh | - Cdng 01 |sodt quy trinh giai

Bude | (néu co). chuec, ngdy | quyét hd so/ Phiéu xin

07 | Truong hop hd so qua han: | viénchic | 1am | 16i va hen lai ngay tra
Cham nhit mot ngay 1am viéc | tiép nhan | viéc | két qua (kém theo toan
trude ngay hét han, cong chire, | hd so ctia bé hé so ciia TTHC).
vién chiic phong chuyén moén | don vi
c6 trach nhiém gii thong bao | lam viéce
hodc van ban xin 15i dén t6 | tai Trung
chtrc, ca nhan (chuyén cho can | tm Phuc
bo cua don vi lam viéc tagi | vuhanh
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Trung tam/bé phdn tiép nhdn), | chinh
trong do6 néu ro ly do qua han | cong tinh.
va hen lai ngay tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién
khéng qud mot lan). Cong
chtre, vién chirc tiép nhin hod
so cdp nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tur.
Cong Gidy phép ctia S¢ Tai
.?hﬁ’c’, Theo nglvlyén Yé M(?i trudng
. X , 2, , | vién chuc P hodc Thong bao
, | Tra két qua cho to chuc, ca ) glay ) . . £
Bude | han va thu phi, 1¢ phi theo | ™ TTNE | Yoy | (Rer qua giai quyer
09 | (néull o P tam Phyc | ° | TTHC due ki 56 va
Uy ’ vu hanh | lueu triv trén Hé théng
, qua A . . 5. A
chinh thong tin giai quyet
cong tinh TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

21 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 13:

Thii tuc: Cép lai gidy phép hanh nghé khoan nuéc dwéi dit quy méd vira va
nhé. S6 hd so TTHC: 1.004253.000.00.00.H34

T::;lh Trach 2:: ] .
) NOi dung cong viéc nhi¢m Keét qua/san pham
thuc . | thue
N thwe hién N
hi¢n ’ * | hién
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chac. Truong hop t chirc, ca
nhan chua c6 tai khoan thi tao Cong
hodc huéng dan ding ky trén chuc,
Cong DVCQG. (Luwu y: Treong | vién chirc
hop 4y quyén thi ding ky tai | tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so
khodn ciia nguwoi 1y quyén). hdsocaa | Ol |vahen tra két qua (kem
Buéc | 1.2. So6 héa ho so TTHC: donvi | ngdy | theo toan bé hé so cia
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir caa | lam viéc | lam | TTHC)
cac thanh phan ho so. tai Trung | viéc | S6 hoa hd so & bude
+ Phan loai thanh phﬁn hd so | tim Phuc tiép nhan
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hodc sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
’ Linh dao O} Pl‘liéu .lfi.ém s?ét kquy
Buée A A Y R ngay | trinh gidi quyét ho so
Phan cong xtr 1y phong N . S A
02 TNKS-N lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Vin ban/Bio cdo keét
A o ; Cong 04 | Qud thﬁém fnnt} ho §?/
Cong chic xdc minh, tham hi .| Du thdo To trinh/Giay
dinh, xir Iy hd so. Trinh linhdao | © e | "8 | phép/Phidu kiém sodt
Buwéc | phong xem xét. phong lz}in quy trinh giai quyét hd
TNKS-N | viéc . N
03 so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
T6 chire, ca nhan chinh stra, bd | T6 chir, Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh ho so (néu ¢6). | cd nhan. | TTHC
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Lanh dao phong xem xét:
+ Céc ndi dung lién quan dén ho

so va trinh 1anh dao So. Lanh dao Vian ban/Bao cdo két
+ Truong hop bd sung, hoan | phong 01 qua thAm dinh hd so/
Buge | tién ho so va khong du didu|  Tai Hoay | TO trinh/Dy thao Gidy
kién dé cip phép. Lanh dao | nguyén g y phép/Phiéu kiém soat
04 . . 2 . L lam . - X A
phong chi dao, chuyén lai cho | khodng vide | AWy trinh giai quyét ho
cong chirc dugc giao xu 1y, san - | so (kém theo toan bé ho
tham dinh ho so hoan thién van |  Nude so ciia TTHC)
ban chuyén linh dao phong
trinh 1anh dao S¢.
- Vian ban/Béo cdo két
02 | qua tham dinh ho so.
Buwoéc | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay | - Gidy phép duoc ky
05 S& lam | theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
Lz ) . a an/B3 20 ké
L4y s chuyén két qua cho lanh Van ban/Bio cao ket
. N o , 01 | qua tham dinh ho so/
, | dao phong chuyén mon cia S& . % . ,
Buéc | | . . - . - ngay | Giady phép dugc ky
va cong chuc cua Vian phong | Van thu N . A
06 . N R . lam |theo quy dinh/Phiéu
lam vi¢c tai Trung tdm va luu o . . o
it hd so theo quv dinh vi¢c | trinh (kem theo toan bo
quy G- hé so ciia TTHC)
Truong hop hd so trude hoic
dang han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh x4c nhén
két qua trén phﬁn mém mét cira N
A n , Y 1A , | -Cong
dién t, thong bao tra két qua ,
R o1 A . churc
cho t6 chtrc, ca nhan va thu phi, hon
1¢ phi theo quy dinh (néu co). prong
Truong hop hd so qua han: TNKS-N
rong TP N0 SOqua A 4466 giao Gidy phép/ Phiéu kiém
Cham nhat mdt ngay lam viéc . , .
, N n , xu ly. 01 |[soat quy trinh giai
, | trude ngay hét han, cong chirc, R R LA o
Budc | .. ) . . . .| -Cobng | ngay |quyet ho so/ Phiéu xin
vién chirc phong chuyén mon cé , N X C
07 , NS , s chue, lam | 101 va hen lai ngay tra
trach nhiém gtri thong bao hodc | .. , A L. s .
R T ., | vién chuc | viéc | két qua (kem theo toan
van ban xin 101 dén to6 chuc, ca ) .2 ,
R P i ., | tai Trung bo ho so cua TTHC).
nhan (chuyén cho can bo cua |
. o . tam Phuc
don vi lam viéc tai Trung .
. N A X . vu hanh
tam/bo phdn tiep nhdn), trong h
d6 néu 18 1 do qué han va hen | O
6 néu ro ly do qua han va hen céng tinh.

lai ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong qud mot
lan). Cong chirc, vién chirc tiép
nhéan hd so cap nhat hd so trén
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phan mém mat ctra dién tu.

Giay phép hoic Thong
bao
(Két qud gidi quyét

Cong Theo

21 A ) R4 f 1A chirc i
Tra két qua cho t6 chire, ca nhan ’ gldy

Budc | s thu phi, 1¢ phi theo quy dinh | V1 ¢ | D0 i o ki 56 va
09 L, tai Trung | tra Y N X
(néu co). R .. | lwu triv trén Hé thong
tam ket théng tin gidi quyét
PVHCC | qua g bn e quy

TTHC cua tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 11 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14:

Thii tuc: Gia han, diéu chinh ngi dung gidy phép hanh nghé khoan nuéc
du6i dit quy mé vira va nhé. S6 hé so TTHC: 2.001738.000.00.00.H34

Trinh Trach Thoi
tltlli,ll”c Noi dung cong viéc ntllllll(;;n ;gli?rlz Két qué/san phim
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta ca nhan,
t6 chire. Truong hop to chic, ca
nhan chua c6 tai khodn thi tao | Cong
hodc huéng dan ding ky trén | chiec,
Cong DVCQG. (Luu y: Trwong | vién chiic
hop iy quyén thi dang ky tai | tiép nhan Phiéu tiép nhan hd so
khodn ciia nguoi 1ty quyén). hésocia | 01 va hen tra két qua
Buéc | 1.2. So6 héa ho so TTHC: don vi ngdy | (kém theo todn bé ho
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tir cua | lam viéc | lam | so ciia TTHC)
cac thanh phan ho so. tai Trung | viéc |S6 hoa & bude tiép
+ Phan loai thanh phﬁn hd so | thm Phuc nhan
can sb hoa. vu hanh
+ Scan hoic sao chup chuyén | chinh
thanh tép tin trén hé thong cong tinh
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
Phan cong xu ly Lanhdao | 01 |Phiéu kiém soat quy
Buéc phong ngay | trinh giai quyét hd so
02 TNKS-N | lam | (kém theo todn bé ho
viéc | so cua TTHC)
Vin ban/Béo cao két
A . ; Cong 0o | qud théfn din‘h hé‘ so/
Cong chuc xac minh, tham hite ned Du’ thao T(r’ tr11}h/
dinh, xtt Iy hd so. Trinh lanh p‘i}bng 1§my Giy phép/Phiéu kiém
Buéc | dao phong xem xét. TNKSN | viée soatA’ qliy tI‘ll’{h giai
03 quyét ho so (kem theo
toan bé hé so)
T6 chite, ca nhan chinh sta, bd | T chure, Khong tinh vao thoi gian
sung, hoan chinh ho so (néu ¢d). | cd nhan. | TTHC
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Lanh dao phong xem xét:
+ Céc ndi dung lién quan dén ho

so va trinh 1anh dao So. Lanh dao Vian ban/Béo cdo két
+ Truong hop bd sung, hoan | phong 01 qua thim dinh hd so/
Buge | tién h6 so va khong du diéu |  Tai oy | T trinh/Duy thao Gidy
04 kién dé cip phép. Lanh dao | nguyén 1§rri/ phép/Phiéu kiém soat
phong chi dao, chuyén lai cho | khodng viee | AW trinh giai quyét
cong chuc duogc giao xu 1y, san - i hd so (kém theo toan
tham dinh hd so hoan thién van | Nudc b6 hé so ciia TTHC)
ban chuyén lanh dao phong
trinh 1anh dao S¢.
- Vin ban/Béo cdo két
02 | qua tham dinh ho so.
Buwoéc | Trinh Lanh dao S¢ xem xét Lanh dao | ngay |- Gidy phép duoc ky
05 S& lam |theo quy dinh/Phiéu
viéc | trinh (kem theo toan
bé hé so ciia TTHC)
I , 9 , ~ 3 Br y k,(
LAy s chuyén két qua cho 1anh | Van thu Van ban/Bdo cdo ket
\ A A s \ o 01 qua tham dinh ho so/
, | dao phong chuyén moén ctia S¢ | So Tai . Iy , ,
Budc | . . - . R ngay | Giay phép duogc ky
va cong chuc cia Van phong | nguyén N : A
06 . N R . . lam |theo quy dinh/Phiéu
lam vi¢c tai Trung tdm va luu | va Moi o . : .
it hd so theo quv dinh fruon viéc | trinh (kem theo toan
quy G- £ b ho so ciia TTHC)
Truong hop ho so trudc hodc .
, A - Cong
dang han: Trung tam Phuc vu ,
\ . Ao . A chuce
hanh chinh cong tinh xac nhan he
két qua trén phan mém mot clra paong
cn R , . 1A , | TNKS-N
dién tu, thong bio tra két qua duo
cho t6 chirc, ca nhan va thu phi, iao;ﬁ:
1¢ phi theo quy dinh (néu c6). £ ¥
Truong hop hd so qué han: C%'n Giy phép/Phiéu kiém
Cham nhat mot ngay lam viéc chircg 01 soat quy trinh giai
trude ngay hét han, cong chic, | .. ., R quyét ho so/ Phiéu xin
.A S . . . |viénchic | ngay | x.7 . C .
vién chirc phong chuyén ménco | .« . N 161 va hen lai ngay tra
. NS , .| tiepnhan | lam J : .
trach nhiém gtri thong bao hodc | | j i két qua (kem theo
e e Tx.oix 2 o, , | hdsocua | viéc . SR ]
van ban xin 101 dén t6 chuec, ca don vi toan bo ho so cua
nhan (chuyén cho can bo cua | . TTHC).
. o n ) lam viéc
don vi lam viéc tai Trung :
Y Y ) tai Trung
tam/bo phdn tiep nhdn), trong |
A w1 . . tam Phuc
d6 néu 16 1y do qué han va hen .
S 1A , .. vu hanh
lai ngay trd két qua (thoi gian )
. o ] o chinh
hen lai thuc hién khong qua mot .
A A . W cong
lan). Cong chuc, vién churc ti€p tinh

nhan ho so cép nhat ho so trén
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phan mém mat ctra dién tu.

Bwoc
09

Cong

. , chtc
Tra két qua cho to chtrc, canhan | ..,
. o, ; vién chuc
va thu phi, 1€ phi theo quy dinh | .
L tai Trung
(néu co). R
tam
PVHHC

Theo
gidy
hen

tra két
qua

Giay phép hoic
Thong béo (Két qua
gidi quyét TTHC duoc
ky s6 va luu trie trén
Hé thong thong tin
gidi quyét TTHC ciia
tinh)

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

16 ngay lam viéc
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II. Linh vuc khoang san
IL.1. Quy trinh sira d6i, bé sung
Quy trinh s 15:
Cip, diéu chinh Giay phép khai thac khoang san; cap Gidy phép khai thac
khoang sin & khu vwc ¢6 dw an diu tw xdy dung cong trinh: Ma TTHC
1.004446.000.00.00.H34

Trinh Thoi
:1:’1 Trach ian
) Noi dung cong viéc nhi¢m g Két qua/san phdm
thuce n thue
N thwe hién N
hién : : hién
15.1. Cap Giay phép khai thac khodng sin
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chuic, ca nhan chua co tai .
s < . x Cong
khoan thi tao hodac hudéng dan chite
ding ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luu y: Truong hop iy quyén vien chic L ;

i e TTWONE MOp WY QU | Gdns nhan Phiéu tiép nhan hd so
thi dang ky tai khoan cua N ) . . .z ]
neudi gy quyén) hosocua | 0l |va hen trd két qua

5 , 7 don vi 2 sm theo toan by ho
Bude 11 3. 86 héa hd so TTHC: donvi | ngdy | (kem theo lodn bg ho
1 2 N lam viéc lam | so cua TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir cua ) o 1. 1A \ .

. \ Y tai Trung | viéc | SO hda hd so & budc

cac thanh phan ho so. - £ .
. o Y tam Phuc ti€ép nhan
+ Phéan loai thanh phan hoé so .
A A1s vu hanh
can so hoa. .
< 2 chinh
+ Scan hoac sao chup chuyén | . |

\ N cong tinh
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.

Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
Lanh dao 01 | Phiéu kiém soat quy
Bworc e n L phong ngay | trinh giai quyét ho so
Ph | .
2 an cong xu 1y TNKS - | lam | (kém theo todn bé hé
N viéc | so cua TTHC)
Phong chuyén mén ra soat ho Con
so; di kiém tra hién trang; léy chﬁf 45 |Bién ban kiém tra
Bwéc | ytham gia gop y ctia cac nganh hon ngay |thuc dia, Van ban
3 |co lign quan (S& GTVT, Sé TPNng lam | tham gia y kién.
NN&PTNT ddi véi cat, soi); N viée
tham dinh ho so.
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- Cong
chue,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, TS
T6 chic tinh, trinh phé duyét | TNKS-N; trinh, du thao phé
tién trang déu gia/ tién cip | Lanh dao duyét tién, Quyét dinh
quyén khai thac khoang san So. phé duyét, Thong bao
- UBND thu tién
tinh.
- Cuc
Thué tinh
Cong
chuc
Truong hop nodi dung hd so | duoc giao
hura bao dam th inh ¢6 1y, 5 2
cvua b?o dam, theo ciuy din C(z zcu: V; Van ban d& nghi bd
van ban huong dan cho t6 | Lanh dao . , s
, . A LA . . sung, chinh stra ho so.
chure, cd nhan bo sung, hoan | phong
chinh ho so. TNKS-N
; Lanh
dao S¢.
Tb chirc, ca nhan chinh sira, bd | T6 chirc, Khong tinh vao thoi gian
sung hd so (néu co). canhan. | TTHC
Du thao To trinh va
. : Dy ths ét dinh
Khi ho so da hoan thién, Cong . u; a0 ’Quye ‘dm’ ’
, : o 1A roo Cong 09 | Giay phép khai thac
chtic duoc giao xur 1y 1ap To , . . , £
R . , x , chuce ngay | khoang san/ Phiéu
trinh va Dy thdo Gidy phép : N 2 , .
. , \ . dugc giao | lam | kiém sodt quy trinh
khai thac khoang san trinh Y n £ LA .
N . N xur 1y. viéc | gidi quyét ho so (kem
Lanh dao phong chuyén mon. A ,
theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
A h,‘\
quandeénhoso ~ Du thio T& trinh va
- Néu dat yéu cau, Lanh dao | Lanh dao , L e
. £ Lo 2 R Du thao Quyét dinh,
phong thong nhat thi chuyén | phong x . o
A ~ \ .. 05 | Giay phép khai thac
i ho so cho Lanh dao S& xem Tai R f , -
Budc R R ngay | khoang san/Phiéu
xét, tham tra. nguyén N 2 , .

4 J . z I g lam | kiém soat quy trinh
- Néu khong thong nhat thi c6 | khodng o LA .
LA , 2 1. , viéc | gidi quyéet ho so (kem
y kién chi dao, chuyén lai cho san - 1A A ,

R , L n , , theo toan bo ho so cua
cong chuc thu ly. Cong chic | Nudc TTHC)
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
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To trinh va Du théao

01 .z . .
Bwdce | Trinh Lanh dao SO xem xét Lanh dao | ngay G1a}’/ phepq khai t}.liw
, N khoang san/ Phiéu
5 So lam . . N
vide trinh (kem theo toan
" | b6 ho so ciia TTHC)
Chuyén ho so trinh UBND
tinh: N S R To trinh va Dy thao
- Chuyén vién lay s0 van ban Cong 01 .z , s
. . 1A . , . Giay phép khai thac
Bwéc | va luu trit ho so theo quy dinh. chuc ngay . , .
2 1A n : N khoéng san (kem theo
6 - Chuyén ho so Trung tam | dugc giao | lam . o ]
. , R , Y o toan bo ho so cua
Phuc vu hanh chinh cong tinh xu ly viéc TTHC)
(B6 phén tiép nhan Vin phong
UBND tinh).
Bwéc | Tiép nhan va xirly tai Vin phong Uy ban . s o n
7 nhan dan tinh, Uy ban nhan din tinh 10 ngay lam vigc
L;nggo 172 | Phiéu tiép nhan va xt
Buéc N . ngay |1y ho so (kém theo
07.1 Phan cong xir Iy nlgl(l)ir;i lam | todn b ho so cia
TNMT viec | TTHC)
Cong Phiéu yéu cau sira doi,
chuc 05 | b sung, hoan thién hd
Buéc | Kiém tra xir 1y ho so phong ngay | so/ Du thao Gidy phép
07.3 Néng lam | /Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viec |toan bé ho so cia
TNMT TTHC)
Laﬁ;j‘f‘o 01 | Du thao Gidy phép /
Budc . A P n 5 ngay | Phiéu trinh (Kém theo
Trinh ho so Nong N . A 7 A ,
07.4 nghiép lam | foan b6 ho so cua
TNMT viec | TTHC)
1 D hq - K hr
, | Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao ’\5 l'li;t ao‘ Glay\p %/
Budc . ;s A 5 ngay | Phicu trinh (kem theo
xem xé&t, cho y kién Van N R PR ,
07.5 hon lam | toan bo ho so cua
PRORE | viee | TTHC)

Bué Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao nl ’; Gidy phép/ Phiéu
0‘; 6c xem x¢ét phé duyét UBND lgnil trinh (kem theo toan
' tinh .| b6 hé so cia TTHC)

viéc
Budre Lfly sO ’chu?yen vket c!ua c‘ho Vin thu 1/\2 G\lay phép/  Phicu
cong chirc cua Van phong lam ngay | trinh
07.7 A . . .| UBND N ) .. 2
viéc tai Trung tam va luu triv tinh lam | (Két qua giai quyét
hé so theo quy dinh. viéc | TTHC duwoc ky s6 va
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liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

- Trudng hop ho so trude hodc
ding han: Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
két qua trén phin mém mot

ctra dién tir, thong bao tra két | - Cong
qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu chuc
phi, 1€ phi theo quy dinh (néu | dugc giao
cO). xu ly.
- Trudng hop hd so qua han: | - Cong Giay phép khai thac
Cham nhat mot ngay lam viéc chue, khoang san/ Phi€u
trude ngay hét han, cong chie, | vién chic | 02 | kiém soat quy trinh
Buwoéc | vién chic phong chuyén moén | ti€p nhén | ngay | gidi quyét ho so/
8 c6 trach nhiém gui thong béo | hdo soctia | lam | Phiéu xin 16i va hen
hodc van ban xin 18i dén t6 | don vi viéc |lai ngay tra két qua
chire, ca nhan (chuyén cho can | 1am viée (kém theo toan bo ho
bo cua don vi lam viéc tai| tai Trung so cua TTHC).
Trung tam/bé phén tiép nhdn), | tam Phuc
trong d6 néu rd ly do qua han | vy hanh
va hen lai ngay tra két qua | chinh
(thoi gian hen lai thuc hién | cOng tinh.
khéng qud mét lan). Cong
chtc, vién chic tiép nhan ho
so cdp nhat hd so trén phﬁn
mém mot cira dién tur.
Con . X p . ,
, £ Giay phép khai thac
chuec, . ,
i , Theo | khodng san
. 1A x ., |vienchue | IR 4
Buoc | Tra két qua cho t6 chuc, ca tai Trun giay | (Két qua giai quyét
9 nhan va thu phi, I¢ phi theo quy | . g hen | TTHC duoc ky s6 va
. L, tam Phuc L% . . X
dinh (n€u o). . tra ket | luu trir trén Hé thong
vu hanh \ ) . s x
chinh qua | thong tin giai quyét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

75 ngay lam viéc

15.2. Piéu chinh gidy phép khai thac khoang sin

Bwoc

1.1. Kiém tra, xac thwe tai
khoan dién tur:

Kiém tra tai khoan cia ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chic, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huéng dan

Cong
chuec,
vién chirc
tiép nhan
hd so cla
don vi

12
ngay

N

lam
viéc

Phiéu tiép nhan ho so
va hen tra két qua
(kém theo toan bo ho
so cua TTHC)

S6 hoa hd so & budc
tiép nhan








71

ding ky trén Cong DVCQG. | lam viéc
(Luu y: Truwong hop ity quyén | tai Trung
thi dang ky tai khoan cua | tam Phuc
nguroi 1y quyeén). vu hanh
1.2. S6 héa hd so TTHC: chinh
+ Kiém tra dit liéu dién ti cta cong tinh
cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén ho so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
, Linh dao 1/\2 P%liéu Ei.ém s?ét Aquy
Buoc A A 1 . ngay | trinh giai quyét ho so
Phan cong xtr 1y phong N \ « A g A
2 TNKS-N lam | (kem theo toan bo ho
viéc | so cua TTHC)
Phong c}:uyen mF)An ra soat 120 Colng Bien ban kidm ftra
so; di ki€m tra hién trang; lay chuce . . \
y tham gia gop y ciia cac nganh | dugc giao thyc C'ha,’ Xan ban
¢6 lién quan; tham dinh ho so. xu ly. tham gia y kién.
- Cong
chure,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, Td
T6 chic tinh, trinh phé duyét | TNKS-N; trinh, duy thdo phé
tién cdp quyén khai thac | Lanh dao 20 | duyét tién, Quyét dinh
.| khoang san (néu cb) So. ngay | phé duyét, Thong bao
Bugc “UBND | lam | thutién
3 tinh. viéc
- Cuc
Thué tinh
Cong
Truong hop ndi dung hd so| chc,
clgu:a b?o dam, theo cluy dinh ccg Lanl\l dao Vin ban da nghi chinh
van ban hudng dan cho to6 phong , N N
chtic, c4 nhan bd sung, hoan | TNKS-N; sua, b sung ho so
chinh hd so. Lanh dao
Sé.
T6 chirc, ca nhan chinh stra, bd | T6 chirc, | Khong tinh vao thoi gian
sung hd so (néu co). cdnhan. | TTHC
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Khi hé so d3 hoan thién, Cong

Du thao T¢ trinh va
Du thao Quyét dinh

chttc phong chuyén moén lap Co?g 0? diéu chinh/ Phiéu
s . \ X chire ngay | .z . .
To trlr}h va Du thao Quyét dwoc giao | lam kiém soat quy trinh
dinh di€u chinh trinh Lanh dao o n gidi quyét ho so (kem
R N xu ly. viéc a2 ,
phong chuyén mon. theo toan bo ho so cua
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Noi dung va cac van dé lién
quan dén hd so
- Néu dat yéu ciu, Lanh dao | Lanh dao Dy thao TO trinh va
phbng théng nhat thi chuyén | phong 01 Dl_:l’ thao Quyét dir}h
i ho so cho Lanh dao S& xem Tai . diéu chinh/ Phiéu
Budc e A R ngay |, .z , .
4 xet,’tham tra. ’ nguyén lam k%ern soat quy trinh
- Néu khong thong nhat thi c6 | khodng n gidi quyét ho so (kem
y kién chi dao, chuyén lai cho san - VI | theo toan bé ho so ciia
cong chuc thu ly. Cong chac | Nudc TTHC)
chinh stra, hoan thién van ban
chuyén hd so cho Lanh dao
Phong xem xét.
01 To t,rinh va Du thao
Bwéc | Trinh Lanh dao S& xem xét Lanh dao | ngay Quye‘F Admh c‘heu Chlflh
5 . lam / Phlel‘l tl;lnli ( ke7m
vide theo toan bo ho so cua
i TTHC)
Chuyén hd so trinh UBND
tinh:
- Chuyén vién lay s6 van ban | Cong 01 |To trinh va Dy thao
Buée | va luu trir ho so theo quy dinh. chuc ngay | Quyét dinh diéu chinh
6 - Chuyén hd so Trung tim | duoc giao | 1am | (kém theo todn bé hé
Phuc vu hanh chinh cong tinh xu ly viéc | so cua TTHC)
(B0 phan tiép nhan Vin phong
UBND tinh).
Budc | Tiep nhan va xirly tai Van phong Uy ban N o
7 nhan dén tinh, Uy ban nhéan dan tinh 10 ngay lam vigc
L;ngg’?‘o 12| Phiéu tiép nhan va xir
Buéc Phn cong xtt 1§ Néng ngay |ly ho so ( {cém theo
7.1 nghiép, lé.lin toan bo ho so cua
TNMT vigc | TTHC)
Buée |- Kiém tra noi Qung ho so: Cong 05 P}}iéu yéu cdu stra d(x)i‘,
79 + Truong hop ho so chua hop chuc ngay | bo sung, hoan thién h§
) 1€ thi bdo cdo Lanh dao phong | phong lam |so/ Du thdo Quyét
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(kem van ban tra loi). Lanh Nong viéc | dinh /Phiéu trinh (kém
dao phong chuyén tra hd so| nghiép, theo todn bé hé so ciia
cho Trung tdam. Cong chttc cia | TNMT TTHC)
Trung tim théng bao dén to
chirc, ca nhan dé tra hd so.
+ Truong hop hd so hop 18 lap
h6 so trinh Linh dao phong
xem Xxét.
La‘ﬁgfao 01 | Dy thao Quyét dinh /
Bwoéc | Lanh dao phong xem xét b N 5 ngay | Phi€u trinh (Kém theo
Nong N . A 7 A ,
7.3 nghiép, le'lin toan bo ho so cua
TNMT viec | TTHC)
, Lanh dao 0 1 Dy Athéo‘ Quyé:[ dinh /
Buéc . N - ngay | Phi€u trinh (kém theo
Trinh ho so Van N . A .
7.4 phong lam |toan bo ho so cua
vigc | TTHC)
Budre Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao ngélly Quyét dinh/ Phiéu
25 | Xem xét, phé duyét UBND lam trinh‘( kem theo toan
tinh o bo ho so cua TTHC)
viéc
Lay s van ban va 111:1} tr&’h(k) SO 2
Budc | theo quy dinh. Chuyén két qua | Van thu N £ . A
7.6 | cho cong chuc cia Van phong | UBND n\gay Q\u yet dinh/ Phicu
lam vi¢c tai Trung tam va luu tinh la}{n trinh
LA . viéc
trir ho so theo quy dinh. i
- Trudng hop ho so trudc hoic
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh xac nhan
Buéc | két qua trén phin mém mot Cong
8 | ctra dién to, thong bao tra két |  chuc,
qué cho t6 chtrc, c4 nhan va thu | vién chtrc Quyét dinh, Giay
phi, 1& phi theo quy dinh (néu | tiép nhan phép khai thac khoang
c0). hd so cla 01 san/ Phiéu kiém soat
- Trudng hop ho so qua han: | don vi ngdy | quy trinh giai quyét
Cham nhit mot ngay lam viéc | lam viéc | lam | ho so/ Phiéu xin 18i va
trude ngay hét han, cong chuc, | tai Trung | viée |hen lai ngay tra két
vién chtic phong chuyén moén | tdm Phuc qua (kem theo toan bd
c6 trach nhi€ém gui thong bdo | vu hanh hd so ctia TTHC).
hodc van ban xin 16i dén t6 chinh
chtrc, ca nhan (chuyén cho cdn | cong tinh.

bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhan),
trong do néu ro ly do qua han
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va hen lai ngiy tra két qua
(thoi gian hen lai thuc hién
khéng qud mét lan). Cong
chte, vién chuc tiép nhan ho
so cdp nhat hd so trén phén
mém mét cira dién tu.

Bwoc

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong
chure,
vién chuc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh
cong tinh

Theo
gidly
hen

tra két
qua

Quyét dinh diéu chinh
(Két qua gidi quyét
TTHC dwoc ky s6 va
liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 ngay lam viéc

15.3. Cap gidy phép khai thac khoang san & khu vue ¢é dw 4n dau tu xdy dung
cong trinh

1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chuic, ca nhan chua co tai .
s 9 . x Cong
khoan thi tao hodac hudéng dan chite
ding ky trén Cong DVCQG. | .. .,
(Luu y: Truwong hop iy quyén vien chirc Lz 3
Cge L .0 T tiép nhan Phiéu tiép nhan ho so
thi dang ky tai khodn cua | | i . . 1A \
nguedi iy quyén) hosocua | 0l |va hen trd két qua
Buge | o0 AW donvi | ngay | (kém theo toan b6 hé
1.2. S0 héa ho so TTHC: N N ,
01 2 < ten aen o | lamviéc | lam |so cua TTHC)
+ Kiém tra dir li€u dién tir ciia ) o i, 1A , ,
. \ Y tai Trung | viéc | SO hda hd so & budc
cac thanh phan ho so. - £ .
R s A LA tam Phuc tiép nhan
+ Phéan loai thanh phan hoé so .
A A1s vu hanh
can s hoa. .
< 2 chinh
+ Scan hoac sao chup chuyén | . |
\ N cong tinh
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Chuyén hd so dén phong Tai
nguyén khoang san - Nudc
g 3 Lanh d
- Tiép nhan ho so tir Trung tdm an . a0 L 1R ,
. . . , phong 01 Phiéu kiém soat quy
i Phuc vu hanh chinh cong tinh; .. . . L 1A
Budc 2 s LA : Tai ngay | trinh giai quyét ho so
- Kiém tra, xr 1y hé so va R N . a2
02 chuvén Céone chite phone thue | PEUYén lam | (kém theo toan bo ho
Y & CAUCPRONEIUC |y hodng | viée | so cia TTHC)
hién san -
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Nudce
Con Bién ban kiém tra/
Phong chuyén mén ra soat ho chﬁf Phiéu kiém soat quy
s0; di kiém tra hién trang, tham : trinh giai quyét hd so
. A duoc giao . A
dinh ho so. <t I (kem theo toan bo ho
Y so cia TTHC)
- Cong
chue,
Lanh dao
phong Bién ban tinh tién, T&
T6 chic tinh, trinh phé duyét | TNKS-N; 5o |trinh, du thao phe
tién cidp quyén khai thac | Lanh dao ned duyét tién, Quyét dinh
khoang san (néu cb) So. lgrr? phé duyét, Thong bao
-UBND | . |thutién
, viéc
tinh. i
- Cuc
Buoc Thl.lé tinh
03 Cong
Truong hop nodi dung hd so chue,
hura bao dam th inh c6 | Lanh 5 .2
cvua b?o dam, theo ciuy din C(z an\ dao Van ban d& nghi bé
van ban hudong dan cho t6| phong sune. chinh sira hd so
chtrc, c4 nhan bd sung, hoan | TNKS-N & '
chinh hd so. : Lanh
dao S&
T chirc, ca nhéan chinh stra, bd | T6 chire, Khong tinh vao thoi gian
sung ho so (néu co). canhan. | TTHC
Du thao To¢ trinh va
Khi ho so d3 hoan thién, Cong . Gidy phép khai thic
, . 1 1A o Cong 04 , \ £
chic duoc giao xur 1y lap To , . | khoang san/ Phiéu
. . , x , chuc ngay | . .; , .
trinh va Dy thdo Gidy phép : N kiém sodt quy trinh
C . \ R duoc giao | lam PR .
khai thac khoang san trinh it IS viee | &l quyét ho so (kem
Lanh dao phong chuyén mon. 4 i theo toan bé ho so ciia
TTHC)
Lanh dao phong xem xét:
Not duAn g x;a cdc van de lién Lanh dao Dy thao T¢ trinh va
quan dén ho so hon Gidy phép khai thic
- Néu dat yéu cau, Lanh dao P \.g 02 y P pq .z
. . £ L. s 2 Tai .| khoang san/ Phicu
Bwéc | phong thong nhat thi chuyén R ngay |, .: , .
A . \ nguyén N kiém sodt quy trinh
4 ho so cho Lanh dao S& xem . lam P .
2 khoéng n gidi quyét ho so (kem
xét, tham tra. , viéc A ,
Z R Z Lo, san - theo toan bo ho so cua
- Néu khong thong nhat thi co Nude TTHC)
¥ kién chi dao, chuyén lai cho
cong chuc thu ly. Cong chuc
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chinh stra, hoan thién van ban
chuyén ho so cho Lanh dao
Phong xem xét.

Lanh dao Sé xem xét:
- Néu Lanh dao S¢ khong
thdng nhit hodc c6 y kién khac

To trinh va Du théao

thi chuyén vién thu 1y du thao 01 .z , o
. S S , . . Giay phép khai thac
Bwdéc | van ban thé hién ¥ kién chi dao | Lanh dao | ngay , , "
. ~ . - \ N khoang san/ Phiéu
5 trinh Lanh dao Phong hoac S& lam N R .
N 1, N o trinh (kem theo toan
Lanh dao So ky duyét. V€S | 13 <o evia TTH )
- Néu ddng ¥, Lanh dao So ky ‘
duyét ho so va chuyén chuyén
vién xu ly.
Chuyén ho so trinh UBND
amh: . Té trinh va Dy thao
- Chuyén vién lay s0 van ban Cong 01 X , .
. . ~ 1A . , . Giay phép khai thic
Bwéc | va luu trir ho so theo quy dinh. chuc ngay . ) .
2 1A A : N khoang san (kem theo
6 - Chuyén h6 so Trung tim | dugc giao | lam . R )
. , R , Y o toan bo ho so cua
Phuc vu hanh chinh cong tinh xu ly viéc
A A A . . TTHC)
(B0 phén tiép nhian Van phong
UBND tinh).
Bwéc | Tiép nhan va xirly tai Vin phong Uy ban N n
7 nhan dén tinh, Uy ban nhén dan tinh 10 ngay lam vige
L;nggo 172 | Phiéu tiép nhan va xt
Budc A A 1 N ngay |1y ho so (kém theo
7.4 | Fhancongxily nzl‘l’i‘;i lam | toan bo hé so cia
TNMT viecc | TTHC)
Cong Phiéu yéu cau sira doi,
chuc 05 | b sung, hoan thién hd
Buée | Kiém tra xir Iy ho so phong ngay | so/ Dy thao Gidy phép
7.2 Néng lam | /Phiéu trinh (kém theo
nghiép, viec |toan bé ho so cia
TNMT TTHC)
Lanh iy
ar;l(\)fao 01 Dy thao Giay phép /
Buée | ... . . PUOTIE 1 hoay | Phiu trinh (Kem theo
Trinh ho so Nong N . LA ,
7.3 nghiép lam | toan b6 ho so cua
TNMT viec | TTHC)
i Trinh Lanh dao Van phong | Lanh dao 1’\5 Dl.li Athao‘ Glay\phep /
Budc , Lk B ngay | Phi€u trinh (kem theo
xem xé&t, cho y kién: Vién N . YA )
7.4 hon lam | toan bo ho so cua
PRONE | Viec | TTHC)
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1 L e
Budre Trinh Lanh dao UBND tinh | Lanh dao n ’; Giay phép / Phicu
25 | Xem xét phé duyét UBND lgrr? trinh (kem theo toan
’ tinh . bé ho so ciia TTHC)
viéc
Lay s6 chuyén két qua ch 172 - y
maie | LB S o K v |2 TGy i 1 i
7.6 |0 SNPRONE B UBND | "% | trinh (kem theo toan
viéc tai Trung tam va luu tri ] lam A ,
A . tinh o bo ho so cua TTHC)
ho6 so theo quy dinh. viéc
- Truong hop ho so trudce hodc
ding han: Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng tinh xac nhan
két qua trén phin mém mot
cua dién tir, thong bao tra két| - Cong
qua cho t6 chirc, c4 nhan va thu chuc
phi, 1& phi theo quy dinh (néu | dugc giao
o). xu ly
- Truong hop hd so qua han: | - Cong Gidy phép khai thac
Cham nhat mot ngay lam viéc chue, khodng san/ Phiéu
truée ngdy hét han, cong chirc, | vién chie | 02 | kiém soat quy trinh
Budc | vién chic phong chuyén mén | tiép nhan | ngdy | gidi quyét hd so/
8 c6 trach nhiém guri thong bao | ho socia | lam | Phiéu xin 156i va hen
hodc van ban xin 18i dén t6 | don vi viéc |lai ngay tra két qua
chtrc, ca nhan (chuyén cho can | 1am viéc (kém theo toan bd hd
bo cua don vi lam viéc tai| tai Trung so cua TTHC).
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), | tam Phuc
trong d6 néu ro ly do qua han | vu hanh
va hen lai ngay tra két qua| chinh
(thoi gian hen lai thuc hién | cong tinh.
khéng qud mét lan). Cong
chte, vién chire tiép nhan hd
so cap nhat hd so trén phén
mém mot ctra dién ti.
Co 2 :
O,H & Giay phép khai thac
churc, , .
i . | Theo | khodng san
. C LA x .. .| viénchic | O 4
Bwéce | Tra két qua cho t6 chuc, ca tai Trun gidy | (Ket qua giai quyét
10 | nhan vathu phi, 1€ phitheoquy | & hen | TTHC duwoc ky s6 va
) FE tam Phuc L X o A g 4
dinh (néu co). . tra két | luu trir trén Hé thong
vu hanh , . ; s £
chinh qua | thong tin giai quyét
N TTHC cua tinh)
cong tinh

Tong thoi gian giii quyét TTHC

42 ngay lam viéc
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III. Linh vuc Pat dai.
Quy trinh s6 16:
Thi tuc: Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dit do thay
d6i thong tin vé ngudi dwoc cAp Gidy chirng nhén (ddi tén hoic gidy to phap nhan,
gidy to' nhan thin, dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16' tw nhién; thay déi vé
han ché quyén sir dung dat; thay doi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gian
lién v6i dat so véi ndi dung di ding ky, cdp Gidy ching nhan. Ma TTHC:
1.004227.000.00.00.H34
16.1. D6i véi to chiic:

16.1.1. Truomg hop xac nhan thay doi vao Gidy chirng nhan di cip

n v
rinh Trach T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhi¢m thwe | 200 Két qua/san phim
thue L g cong vi¢ ilién ! thue q P
hién : hi¢én
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chirc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
din diang ky trén Cong Gidy tiép nhan hd so
DVCOQG. (qu )5.; Trw?’ng Cong chi, vaw hqin Atré ‘A ké}
hop uy quyén thi dang ky tai n , qué/phiéu yéu cau bo
Lo . A vién chirc . A A
khoan cua nguoi uy quyén). tién nhan hd 0,25 |sung hoan thién ho
Bude | 1.2. S6 hoa hd so TTHC: P e ngdy |so/phiéu  kidm soat
¥ ~ 1:n 2:n_ .. | sOtal Trung N . P
01 |+ Kiém tra dir li€u dién to | lam | quy trinh gidi quyét ho
s 1A tam Phuc vy | . , S
cua céc thanh phan ho so. . , viéc | so (kéem theo toan bo
A s »_ . | hanh chinh h
+ Phéan loai thanh phan ho o ho so)
so can sb hoa. £ - Ho6 so duoc s hoa tai
+ Scan hodc sao chuyp budc tiép nhan.
chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky sd tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén ho so dén Van
phong Dang ky dt dai.
Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budc n 1 Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
Pha | . .
02 an cong xu 1y Pang ky dat | 1am | (kém theo todn bé hé
dai viéc | so cua TTHC)
Kiém tra tinh ddy di hgp 16 | Céanbo, 02 |Du thio Vin ban/
Buéc | cia hd so, hoan chinh hd so |  vién chire ngdy | Phiéu chuyén thong
03 | theo quy dinh. Van phong lam | tin dia chinh/ xac nhan
- Trich do dia chinh thtra dit | Dang ky dat | viéc |hd so/ To trinh/ Du
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d6i voi trudng hop co thay
doi vé dién tich thira dat, tai
san gin lién véi dat hoic
truong hop di cip Gidy
chirng nhan nhung chua c6
ban dd dia chinh, chua trich
do dia chinh thira dat;

Truong hop dang ky thay
d6i dién tich xay dyng, dién
tich st dung, tang cao, két
cAu, cép (hang) nha hodc
cong trinh xay dung ma
khong phu hop véi gidy
phép xay dung hodc khong
c6 gidy phép xay dung dbi
voil truong hop phdi xin
phép thi gtri phiéu Iy y kién
clia co quan quan ly, cap
phép xay dung theo quy
dinh cia phap luat vé xay
dung;

- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bdo thu nghia
vu tai chinh ddi vé6i truong
hop phai ndp tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luét;

dai

thio Quyét dinh thu
hdi /in Gidy chimng
nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)

Bwoc
04

Co quan thué x4c dinh va
ban hanh thong bdo nghia
vu tai chinh

Co quan
thué

03
ngay

N

lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Buwoc
05

Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh, nop
chung tir cho Bo phan mot
cua.

Dturng tinh thoi gian

Bwoc
06

Sau khi nguoi s dung dat
hoan thanh nghia wvu tai
chinh, b phan Tiép nhan va
Tra két qua xac nhan hoan
thanh thué chuyén ching tir
thanh toan vé& co quan
chuyén mon.

Cén bd tiép
nhén hd so
tai Trung
tam PVHCC

0,25
ngay
lam
viéc

Chung tr hoan thanh
nghia vu tai chinh

Bwoc

Hoan thién hd so ghi ndi

Can bo,

2,5

Gidy chimg nhan
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07 |dung xac nhan bién dong | Viénchac, | ngay |/Phiéu kiém soat quy
vao Gidy chimg nhin dd cdp | Vin phong lam | trinh giai quyét hd so
theo quy dinh; Ping ky dat | viéc | (kém theo toan b ho

Truong hop phai cap Gidy dai so cua TTHC)
chtng nhan quyén st dung
dat, quyén s& hitu nha ¢ va
tai san khac gan lién v4i dat
thi in Gidy chirng nhan, du
thao to trinh, trinh Lanh dao
Vin phong ding ky dat dai
ky trinh S& Tai nguyén va
Moi truong ky GCN. Dong
tho1 tham muu ban hanh
Quyét dinh thu hoi GCN da
cép.
4 hr h;\
Lanhdao | o1 |91y ching nhan
Bué Vin ohon ned /Phiéu kiém soat quy
roe Ky duyét ho so. - P , ‘? g Y| trinh giai quyét ho so
08 Dang ky dat lam ) . Ja
dai vide (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bo ho so Giéy ching
dé luu trit trén co s¢ dit lidu. nhan/Phiéu kiém soat
- Chuyén két qua két vé Can bg , quy trinh giai quyét ho
Trung Tam hanh chinh cong | vién chirc so (kem theo toan bo
dé tra cho nguoi sit duyng | Vin phong hé so ciia TTHC)
dat. Dong thoi luu trir ho so | Pang ky dat (Két qud gidi quyét
TTHC dién tir trén Hé thong | dai/ Vanthu | 0.5 | TTHC dwoc ky s6 va
Budc | thong tin giai quyét TTHC don vi NgAY | Ly trir trén Hé thong
09 | cia tinh. lam | thong tin giai quyét
viéc | TTHC ciia tinh)
- Truong hop hd so trud : 4
Vru’or}g op ho S,O ru’(A)’c Can b0, vién Giay ching
hodc dung han: Xac nhén , . T
R o N chuc duoc nhan/Phiéu xin 101 va
trén phan mém mot cura di¢n ) o . 1k
s\ 1A , 2, , | giao thuc hen lai ngay tra ket
tir va thong bao t6 chuc, ca hicn ua
nhan dén nhan két qua. ' qua.
Cong chic, Gié}: qchl'rng Anhém
n \ quyeén su dung dat
vién chire Trong | (Két qud gidi quyét
| Tra két qua cho td chirc, ca | tiép nhanhd | o8 qua st gy
Buéc . [ ) gio | THCC dién tu duoc
nhan va thu phi, 1¢ phi theo | so tai Trung X LA . .z
10 . o R hanh | tra ve tai khoan cua to
quy dinh (n€u co). tam Phuc vu , L a2
R i chinh | chure, ca nhan nop ho
hanh chinh .2z p
R , so trén cong DVC, hé
cong tinh

thong théng tin gidi
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‘ quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngdy hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phin mém
mot ctra dién tr.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian ngwoi st dung dat
thwe hién nghia vu tai chinh)

16.1.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhan

Trinh . Thoi
l;:’l Trach ian
: Noi dung cong viéc nhié¢m & Két qua/san pham
thue : : Yo thuc
s thwe hién o
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, x4c thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chic. Truong hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoac huodng
dan diang ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truo
9 ( ;W y Vru’o*ng’ Cong chure, N A 1A .
hop uy quyén thi dang ky vien chite Giay tiép nhan ho so va
tai khoan cua nguoi uy | .. . hen tra két qua/phiéu
A tiep nhan | 0,25 A A2 \
Budbe quyen)’. ] hd so tai ngay yéu cau bo sung hqan
1.2. S0 héa ho so TTHC: R N thién ho so/phiéu kiém
01 2 ~ ven a:n_ .. | Trungtdm | lam , . £
+ Kiém tra dir li€u dién tu o soat quy trinh gidi quyét
. \ A 1A Phuc vu Viee A \ \ A
cua cac thanh phan ho so. . . ho so (kem theo toan bo
A s » . » | hanh chinh 3
+ Phén loai thanh phan ho R ho so)
A A1 cong
so can so hoa.
+ Scan hoac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai lidu dé chuyén
cho by phén xu ly.
Chuyén hd so dén Vin
phong Ping ky dét dai.
- Tiép nhan ho so tir Trung | Lanhdao | 0,25 |Phiéu kiém soat quy
Buée | tim Phuc vy hanh chinh | Van phong | ngay | trinh giai quyét hd so
02 | cong tinh; Pangky | lam | (kém theo todn bo hé so
- Kiém tra, xir Iy hd so va |  dat dai viéc | ciia TTHC)








82

phan cong Cén bd, vién
chirc thuc hién.

Kiém tra tinh day di hop 18
ctia hd so, hoan chinh ho so
theo quy dinh.

- Trich do dia chinh thira
dat d6i voi truomg hop c6
thay doi vé dién tich thira
dat, tai san gin lién v6i dat
hodc truong hop di cip
Gidy chung nhan nhung
chua c6 ban dd dia chinh,
chua trich do dia chinh thira
dat;

Truong hop dang ky
thay d6i dién tich xay dung,

Dy thdo Van ban/Phiéu
chuyén thong tin dia

di,én tif:h s ’dung, tﬁng cao, | Canbo, 0 chinh/xac nhan hd sq/
Buée két cau, cap (hang) nha | vién chuc ngay To trinh/ Dl,{ thao Quyf:t
hodc cong trinh xay dung | Van phong N dinh thu héi /in Giay
03 AP . e X - , lam , . A 1R
ma khong phu hop véi gidy | Pang ky o ching nhan/ Phiéu kiém
phép xay dung hoac khong dat dai VIS ot quy trinh giai quyét
c6 gidy phép xdy dung d6i hé so (keém theo toan bo
véi truong hop phai xin hé so ciia TTHC)
phép thi giri phiéu lay y
kién ctia co quan quan 1y,
cap phép xdy dung theo quy
dinh cua phap luat vé xay
dung;
- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xic
dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh d6i vé6i trudong
hop phai nop tién sir dung
dat, tién thué dat theo quy
dinh cua phép luat;
| Co quan thué x4c dinh va 03 | Phicu kiem soit quy
Budéc X o , - Co quan ngay | trinh gidi quyét hd so
ban hanh thong bao nghia X N . NS
04 vu tAi chinh thue lam | (kem theo toan bo ho so
i viéc | cua TTHC)
Nguoi sir dung dét thuc Dung
Buwoéc | hién nghia vu tai chinh, ndp tinh
05 | chung tir cho BO phan mot thoi

cua.

gian
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Sau khi nguoi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai

Can b tiép

- % 3 0,25
, | chinh b0 phan ti€p nhan va | nhéan ho so . , . . .
Buédc |, ., . . . ngay | Chung tu hoan thanh
trd két qua xac nhén hoan | tai Trung N N 1,
06 . R 2 , . R lam | nghia vu tai chinh
thanh thué€ chuyén ching tur tam vide
thanh todn vé co quan| PVHCC i
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi ndi
dung x4c nhan bién dong
vao Gidy chimg nhan da
cap theo quy dinh;
Truong hop phai cip Gidy
hirmg nha én st g
ching nhan quyén st dung | . o Du thio Té trinh/ Gidy
dat, quyén sé hiru nha ¢ va N , 01 , n A 1R
. o . . ¢ 1x_ ..z | Viénchuec, . ching nhan /Phiéu kiém
Buwoc | tai san khac gan lién véidat | | . ngay , . £
e R , . Vian phong N soat quy trinh giai quyét
07 | thi in Gidy ching nhan, du . . lam \ . A
N . N bang ky o ho so (kéem theo toan bo
thao to trinh, trinh Lanh 4t dai viéc 16 so ciia TTH )
dao Vin phong ding ky dat
dai ky trinh S& Tai nguyén
va Moi truong ky GCN.
Pong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN d4 cép.
Lanh dao 01 TorA trmh'/AGlay'x chung
Bude Vin phon Hod nhan /Phiéu kiém soat
Ky duyét ho so. . P ’g g y quy trinh giai quyét hd
08 Dang ky lam . s
4t dai viee |59 (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
Lanh dao
- Ky Giay cht han; y Tai ., 4
y; Gla}; ¢ u’1}g n aP ’ SOA al . Giay chirng nhan/Phic¢u
Chuyén Giay chung nhéan | nguyén va 02 2 , .
. ~ v N A < N R kiém soat quy trinh giai
Buwoéc | da ky cho bo phan Van thu. Moi ngay IR .
- . L. 2 . N quyéet ho so (kem theo
09 |- Vanthu dong dau, vaosd | trudong/ lam : S .
o 1A . 2 LA o toan bo ho so cua
theo doi ho so va chuyén | Can bo, viéc TTHC)
cho Van phong dang ky. Van thu
thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Van Gidy chimg nhan/Phiéu
thu S¢ Tai nguyén va Moi L kiém soat quy trinh giai
. - n Céan bo, I X
truong thyuc hién: n , 0,25 | quyét ho so (kem theo
, , A vién chuc R : S ,
Bwée | - Quét (scan) toan bo ho so Vin ohon ngay |toan bo ho so cua
10 | dé luu trit trén co sé dit | ‘oD 08 | lam | TTHC)
lidu; Pangky | Viee | (Két  qua gidi quyét
cu; dAt dai s qua giait quy

- Chuyén két qua két vé
Trung Tam hanh chinh

TTHC duwoc ky s6 va leu
triv trén Hé thong thong
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cong dé tra cho ngudi sur
dung dat. Dong thoi luu trix
hé so TTHC dién tir trén Hé
théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.

- Trudng hop hd so trude

tin gidi quyét TTHC ciia
tinh)

hoac dung han: Xac nhan Can b9, X , R X
A A 8 3 Ar A 1, Giay ching nhan/ Phiéu
trén phan mém mdt cua | vién chirc TR .
T .2 . xin 161 va hen lai ngay tra
dién t@¢ va thong bao t6 | duoc giao 1t qua
chtic, ca nhan dén nhan két | thyc hién qua-
qua.
Gidy ching nhin quyén
Cong chuec, str dung dat
vién chuc (Két qua giai quyét
.| Tra két qua cho t6 chirc, ca | tai Trung THCC dién tw dwoc tra
Buoc A s r 1A s A PR s, 2 4,
1 nhan va thu phi, 1€ phi theo | tdm Phuc vé tai khoan cua to chirc,
quy dinh (néu co). vu hanh cd nhan ndp hé so trén
chinh cong cong DVC, hé thong
tinh théng tin gidi quyét

TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chdm nhat mét ngay 1am viéc trude ngay hét han, cong
chure, vién chic phong chuyén mén duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phin mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian ngueoi siv dung dat thye
hién nghia vu tai chinh)

16.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan
16.2.1. Trudng hop xdc nhén thay doi vao Gidy chirng nhén da cap

Trinh Tréch T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhiém thue | 290 | Két qua/sin pham
thuc ’ : ilién ’ thuc
hi¢n : hi¢én
1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong chirc,
khoan dién tir: vién chic | 0,25 | Gidy tiép nhan ho so
Buéc | Kiém tra tai khoan cta ca | tiépnhanhd | ngay |va hen tra két qua
01 | nhan, to chtrc. Trudng hopto | sotai Trung | lam | (kém theo toan bo
chitc, c4 nhan chua c6 tai | tim Phuc vu | viéc | ho so cua TTHC)
khoan thi tao hodc hudng HCC/Bo
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dan ding ky trén Cong
DVCQG. (Luu y: Truong
hop iy quyén thi ding ky tdi
khoan ciia ngueoi 1ty quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:

+ Kiém tra dit ligu dién tr
ctia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.

+ Scan hodac sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.

Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

phan
TN&TKQ
cap huyén

, | Lanh dao Chi nhanh Van Lﬁn},l dao ?hi O’\S P}‘liéu klém SOé} quzl
Budc phong Ding ky dét dai xit Iy nhanh Van | ngay | trinh gidi quyét ho
02 1 so phc‘mg bang | lam 50 (kém theo toan bd
ky dat dai viéc | ho so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day da hop 1é
ctia hd so
-Thyc hién nghiép wvu
cl}uyénﬂmén'vé ({éﬂg lfy bién Can PO’ Vi.én 03 | Phiéu kiém soat quy
Buée d9ng dat da}. Gui thong tin chic Chi ngay | trinh gidi quyét hd
dia chinh dén co quan thu€¢ | nhanh Van N . A
03 I A , . . lam | so (kém theo toan bd
deé xac dinh va thong bao thu | phong Dang A A \
nghia vu tai chinh déi voi | kydatdai | V¢ |NOsocua TTHE)
truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhin ho so
+ Truong hop hd so chua
diy du thi wong. ngly lim Phiéu chuyén thong
viéc c6 van ban dé nghi co 03 o , A
Bwéce | quan tai nguyén va Moi ;| ngay tin dia ‘ChmAh (fem
04 | truong bd sung hoan thién hd Co quan thu¢ lam theo toan bg ho so
' .. | cua TTHC)
SO. viéc
+ Trudong hop hd so da hop
1¢ thi co quan Thué thong
bao nghia vu tai chinh.
Budre Nguoi str dung dat thuce hién | Coéng chirc, | 0,25 | Phiéu kiém SOé:[ quy
05 nghia vu tai chinh (thd”i gian Yién chuc ‘ ngay |trinh gidi quyét ho
ma nguoi s dung dat thuc | tiép nhan hdé | lam | so (kéem theo toan bo
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hién nghia vu tai chinh so tai BO viec |hosocua T THC)
khéng tinh vao thoi gian gidi | phan tiép
quyét hé so). nhan va tra
Sau khi Nguoi sir dung dat | két qua cip
thuc hién nghia vy tai chinh huyén
nop chimg tir dén Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia
cdp huyén hodc thanh toan
truc tuyén trén céng dich vu
cong qudc gia. Can bo tiép
nhan hd so xac nhan hoan
thanh thué, in bién nhan 1an
2.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky Dat dai.
Can bg, vién . .
: 3 o 1 Phicu kié i
Bué Hoan thién ho so, trinh lanh chuc Chi n ’: trirlliu iléeim S:)aéjftqlﬁg
woc dao Chi nhanh Van phong | nhanh Van g y ‘g q y‘ R
06 cem xét. duvét h hone Din lam | so (kem theo toan bo
» QUYELRO 50 P (,) % 2 _g viéc | hé so ciia TTHC)
ky dat dai i
~ : Gidy chang nhan/
Lanh h 01 a2 )
, ~ o 2 an, dao ? ! .| Phi€u kiém soat quy
Buwéc | Lanh dao Chi nhanh kiém | nhédnh Van | ngay | . £ 1A
e 1A . y N trinh gidi quyét ho
07 tra, duyét ho so. phong Pang | lam o (kém theo toan b
ky dat dai vige hé so ctia TTHC) |
. G-,( h, h,\
- Quét (scan) toan bd ho so /Pllelli}e:':u ¢ lggfn nsoa;
48 It rén co 5o AT ligws | 0y o uy trinh giai quyét
- Chuyén két qua két veé L ATy TR SHAT Ry
Trune Tam hanh chinh con chic Chi ho so (kém theo toan
une e "© | nhanh Vin b6 hd so ciia TTHC)
dé tra cho nguoi s dung dat. . . £ .. £
A . X phong Dang (Ket qua gidi quyét
bong thoi luu trr ho so oA oAy
R . X ky dat TTHC duwoc ky so va
TTHC dién tu trén H¢ thong o . " .
i . L. X dai/Van thu lvu triv trén Hé
Bwéc | thong tin gidi quyét TTHC ) 0,5 h . .
. don vi _ | thong thong tin gidi
08 | cuatinh. ngay quyét TTHC ciia
1?2(1: tinh)
\Y4 7
. . " | Giay chq han/
Truong hop hd so trudc | Can b, vién Pﬁ?gu ;ﬁ‘ogl / gh?e?u
hodc dung han: Xéac nhan chirc Chi Kidm sodt quv trinh
trén phén mém mot ctra dién | nhanh Van B qu étq i]l b so
tir va thong bao t6 chic, ca | phong Pang %kém C%[h}elo todn b
nhan dén nhan két qua. ky dat dai : -
: ho so cia TTHC)
Buéc | Tra két qua cho to chuc, ca | Cong chuc, Giay chung nhan
09 | nhan va thu 1€ phi theo quy | vién churc (Két qua gidi quyét
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dinh (néu co).

tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu
HCC/B6
phan
TN&TKQ
cap huyén

THCC dién tu duoc
tra vé tai khoan cia
16 chirc, cd nhan nop
ho so trén cong

DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chic phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 18i dén td chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thiee hién khéng qud mot lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi st dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
50)

16.2.2. Truomg hop in méi Gidy chirng nhan

thure Noi dung cong viéc Ilhl@l.ll thuc thure Két qua/san pham
hién hi¢n hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Truong hop to
churc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoac hudng | Coéng churc,
din dang ky trén Codng| vién chic
DVEQG. (L y: Truwong | ipnhanhd | ) | is s han hd so
, | hop uy quyén thi dang ky tai | so tai Trung R . . ok ,
Budc L . A . ngay | va hen tra két qua
o1 khoanrcua nguoi uy quyén). | tam Phuyc vu lam | (kém theo toan bo
1.2. S0 héa ho so TTHC: HCC/Bdo A A , i
2 e en an s . viéc | ho so cia TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tur phan
clia cac thanh phan ho so. TN&TKQ
+ Phan loai thanh phan hd so |  cip huyén
can sd hoéa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
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cho bg phan xur 1y.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dét dai.

| Lanh dao Chi nhanh van | LA0h deo Chi | 0.25 | Phieu kiém soit quy
Buéc phong Dang ky dat dai xtr 1y nhanh Van | ngay | trinh giai quyét ho
02 h so ph(‘)ng’ Dang | lam S0 (kém theo toan bo
ky dat dai viéc | ho so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day du hop 18
ctia hd so
-Thyc hién nghiép wvu
cfAluyen Amon.ve dfl.ng lfy blefn Can ij, VI 02| Phiéu kiém sodt quy
Buée dgng dat da}. Gui thong tin chirc Chi ngay | trinh gidi quyét hod
dia chinh dén co quan thué¢ | nhanh Van N . o
03 X e A , . - lam | so (kém theo toan b
deé xac dinh va thong bao thu | phong Pang o A \
nghia vu tai chinh déi véi| kydatdai | V6¢ | DO s0cua TTHC)
truong hop phai thyc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop hd so chua
d%y dﬁ, thvi tro?g ?géy 1 am Phiéu chuyén thong
viéc ¢6 van ban dé nghi co 03 ) ; , .
Bwéc | quan tai nguyén va Moi ;| ngay tin dia ‘chmAh (fcem
04 truong bd sung hoan thién Co quan thue lam theo toan bo ho so
A | .. | cua TTHC)
ho so. viéc
+ Trudng hop hd so da hop
1¢ thi co quan Thué thong
bdo nghia vu tai chinh.
Nguoi str dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh (thoi gian
ma ngwoi s dung ddt thuc
hién nghia vu tai chinh
khong tinh vao thoi gian giai | Cong chuc,
quyét hé so). vién chuc
Sau khi Nguoi sir dung dat | tiép nhanho | 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Buwdéce | thuc hién nghia vu tai chinh | so tai B ngay |trinh giai quyét hod
05 | ndp chimg tir dén Bo phan | phan tiép lam | so (kém theo toan bo
tiép nhan va tra két qua cia | nhanvatra | viéc | hé so ciia TTHC)

cap huyén hodc thanh toan
truc tuyén trén céng dich vu
cong qudc gia. Can bo tiép
nhan hd so xdc nhan hoan
thanh thué, in bién nhan lan
2.

két qua cap
huyén
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Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky Dt dai.

Can bg, vién

1 ) 1 | Phiéu kiém so4
Bué Hoan thién ho so, trinh 1anh chtrc Chi noé trirllflu iléeim ioaéttqﬁg
o dao Chi nhanh Van phong | nhanh Van g y ‘g q y‘ i
06 xem xét, duyét ho so hong Pan lam | 50 (kem theo toan b
- GUYe P , % .g viée | ho so ciia TTHC)
ky dat dai
Lanh dao Chi nhanh kiém | Linh dao Chi | 0,5 | Phiéu kiém soat quy
Buéc | tra, duyét ho so. Chuyén hd | nhanh Van | ngay | trinh giai quyét hd
07 so cho Van phong Pang ky | phong Pang | lam | so (kem theo toan bg
dat dai tinh ky datdai | viéc | hd so cua TTHC)
. ; .| Lanhd 0,25 | Phiéu kiém soat
, Tiép nhan ho so tu Chi Van ‘2_10 . . e 1 ,e m soaA’ qu}:
Budc h A . .~ | Vanphong | ngay |trinh gidi quyét ho
nhédnh phan cdng cho can bd . L7 N . R
08 thue hién Dang ky dat | lam | so(kem theo toan bg
i i dai viéc | ho so cia TTHC)
Ao Gidy ching
, | Thuc hién tham tra ho so, Can ,b(')’ \i1en O\ nhan/Phieu  kiém
Buée . N - . chtrc Van ngay . . .
trinh 1anh dao Véan phong . - N soat quy trinh gidi
09 . y he a1 A n phong Pang | lam Foe .
Dang ky dat dai phé duyét. Y .. | quyét ho so (kéem
ky dat dai viée o
theo toan bd ho so)
_ KI '/( hl h}\ . '/’\ h 4
}:Glayc }Ing nA’ an o Linh dao 01 Gle}y g C u:Ang
, | - Van thu dong dau, vao so B . .| nhan/Phiéu  kiém
Buéc o2 . 2 Van phong | ngay . .
theo doi ho so va chuyén cho B - N soat quy trinh gidi
10 C 1, - . - Dang ky dat | lam oa .
Chi nhanh Van phong dang ; .. | quyét ho so (kem
) dai viéc LA LA
ky. theo toan bd ho so)
Gidy ching
nhan/Phiéu  kiém
- Quét (scan) toan bd hd so soat quy trinh gidi
dé luu trit trén co so dit lidu; A en quyét hd so (kém
PSR . 4. x| Cénbg, vien s
- Chuyén keét qua két vé Bo chite Chi theo toan bd ho so)
phan modt cira dé tra cho , B (Két qua gidi quyét
.. £ N nhanh Van L
nguoi su dung dat. Dong hone Din TTHC duoc ky so va
thi T trit hd so TTHC dign | PO7S 2208 hew  triv trén  H¢
A A A A . ky dat dai 0,5 £ . D
Bué to trén HE thong thong tin ned thong thong tin giadi
woe giai quyét TTHC cua tinh. g y quyét TTHC ciia
11 lam ,
n tinh)
viéc
Céng chtre, Giay chimg
Truong hop hd so trudc | vién chic nhan/Phiéu xin 15i
hoic ding han: Xac nhan | tiép nhan hd va hen tra két
trén phan mém mot ctra dién | so tai Trung qua/Phiéu kiém soat
tr va thong bao to chuc, ca | tm Phuc vu quy trinh giai quyét
nhan dén nhan két qua. HCC/Bb h6 so (kém theo toan

phan

b6 ho s0)
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TN&TKQ
cap huyén

Buoc
12

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu I¢ phi theo quy
dinh (néu co).

Cong chue,
vién churc
tiép nhan ho
so tai Trung
tam Phuc vu
HCC/Bo
phan
TN&TKQ
cap huyén

Giay chirg nhan

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw duoc
trd vé tai khodn ciia

Go | 2 ,, .

N 10 chure, cd nhan ngp
hanh A ) g
chinh ho so trén cong

DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Chim nhat mot ngay lam viéce trude ngay hét han, cong
chuce, vién chure phong chuyén mon dugc giao xtr 1y c6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 15i dén td churc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phan tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thie hién khong qud mot lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi su dung dat thuce hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
50)

16.3. Piing ky bién dong vé sir dung dat, tai san gin lién véi dat do thay doi
thong tin vé nguoi dwoc cAp Gidy chirng nhén (doi tén hoic gidy to phap nhan,
gidy to nhan than, dia chi)- Theo Quyét dinh s6 06/QP-TTg ngay 06/01/2022 ciia
Thu twéng Chinh phi.

16.3.1. D6i véi to chirc:

16.3.1.1. Trudong hop xac nhin thay déi vao Gidy chimg nhin da cip

Nhap thong tin Pon dang ky
bién dong dat dai, tai san gin
lién voi dat (Pon dang ky) va

Trinh , Thoi
l;:’l Trach ian
: Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thuc . thuc
o thuc hién on
hién : : hién
Nguoi st dung dat ndp ho so
truc tuyén tai dia chi:
Buére https://dichvucong.kontum.go Ngusi sir
v.vn %
1 dung dat
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kiém tra thong tin cong dan
qua Co s¢ dit liéu Quéc gia vé
dan cu.

+ Trudng hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin
Pon dang ky;

+ Trudng hop 2: Néu xé4c thyc
khong thanh cong thi H¢
thdng thong bao cho ngudi sir
dung dat dé cap nhat lai thong
tin trén Pon dang ky.

- Pinh kém hd so: Ban chup
hoic ban quét (scan) Gidy
chting nhan di cap (ndi dung
thong tin phai day du, rd rang,
chinh xac nhu ban gdc);

- Chon phuong thuc giri ban
gbc Gidy chiing nhan va nhan
két qua thuc hién thi tuc hanh
chinh qua dich vu buu chinh
cong ich hodc truc tiép ta1 Co
quan tiép nhan ho so va tra két
qua giai quyét thii tuc hanh
chinh;

- Chon xac nhan thay ddi vao
Gidy chimg di cap hoidc cap
moi Gidy ching nhan quyén
str dung dat, quyén s¢ hiru nha
& va tai san khac gin lién véi
dat.

- Chon giri hd so: Vin phong
Ding ky dat dai dé tiép nhan,
giai quyét ho so.

Bwoc

Nhan vién tiép nhan ho so dat
dai tai Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong tiép nhan hd
so cliia ngudi sir dung dat tai
dia chi:
http://dichvucong.kontum.go

v.vn ¢6 trach nhiém kiém tra
thong tin ho so va thong bao
qua tai khoan trén Céng Dich
vu cong qudc gia, hoic hom
thu dién tir, hodc tin nhin

Cong chuec,
vién chirc
tiép nhan
ho so tai
Trung tam

Phuc vu
HCC

0,5
ngay

lam
viéc

Gidy tiép nhan ho so
va hen tra két qua
(kém theo toan bd hd
so cua TTHC)
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SMS cho nguoi str dung dat,
cu thé nhu sau:

- Truong hop 1: HO so khong
dat yéu cau, can bo thong bao
16 1y do tir chdi hd so.

- Trudng hop 2: HO so chua
day du, chua hop 16, can bd
guri thong bao bd sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.
Truong hop 3: HO so day du,
hop 1¢, can bo tiép nhan ho so
va gtri Phiéu tiép nhan va tra
két qua

Pbi v6i truong hop ho so day
du, hop 18, can bo tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh giri hd so day
da, hop 1& dén Vian phong
Ding ky dat dai

Lanh dao Van phong bang ky
dat dai truy cap vao Cong dich

n oA s .| Lanhdao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
, | vucong cua B¢ Tai nguyén va B . N . .. PR
Budc n \ n . .. | Van phong | ngay | trinh giai quyét ho so
Moi truong (sau day goi la - , : . . R
3 Céng Dich vu cong) thue hién dang ky lam | (kém theo toan bo ho
A 8 . A g AP dat dai viéc | so cua TTHC)
viéc phan cong xt 1y ho so
cho can b0 thuc hién
Cén bd dugc phan cong giai
quyét truy cap vao Cong Dich
vu cong kiém tra, d6i chiéu
cac thong tin trong hd so ding
ky cta nguoi sit dung dat véi
co s& dit liéu dat dai hodc hd
luu trir tai Van phong Ba X
so'luu trtr tar Van phong Bang |-,y o Thong béo/ Phidu
ky dat dai va thyc hién cac o , 03 2 , .
. . A vién chirc .| kiém soat quy trinh
Buwdce | cong viec sau: . . ngay 1A .
. , . .| Van phong N gidi quyét ho so (kem
4 + Truong hop cac thong tin - , lam SR .
chua phu hop, chua chinh xac Ding ky viéce theo toan bg ho so cua
Pt hop, dht dai * | 1THC)

thi goi thong tin qua Cong
dich vu cong dén Bo phan tiép
nhan va tra két qua thu tuc
hanh chinh dé thong bao cho
ngudi sir dung dat hoan thién,
b sung ho so.

+ Truong hop cac thong tin
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phu hop, chinh xéc thi giri ndi
dung thong tin thdong qua
Céng dich vu cong dén BO
phan tiép nhan va tra két qua
thii tuc hanh chinh dé thong
bao cho nguoi st dung dat.

* Noi dung thong bdo cho
nguoi sir dung ddt cdc thong
tin, gom: (1) H6 so dang ky
clia nguwoi sir dung dat di diéu
kién dé gidi quyét; (2) Nép cdc
khoan phi, Ié phi va cdac khoan
gid, phi khdc (néu cé, trong
trwong hop nhdn két qua tai
nha hodc nhdn két quda qua
dich vu buu chinh cong ich);
(3) Nop ban goc Gidy chiing
nhan (Thoi han, dia diém
nép); (4) Viéc tra két qua chi
dwoc gidi quyét khi nguoi sir
dung dat da hoan thanh cdc
khoan nghia vu tai chinh.

Can bd giai quyét cap nhat
thong tin thay doi ctia nguoi
su dung dat vao co s6 dit liéu
dat dai/ Hd so dia chinh

Bwoc

Thoi gian chd nguoi st dung
dat thanh toan cac khoan phi,
1& phi (néu co).

Nop Ban gdc Gidy chung
nhan truc tiép hoac thong qua
dich vu buu chinh cong ich
cho Vian phong Pang ky dat
dai.

(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét hé so)

Bwoc

Sau khi nhan duoc ban gdc
Gidy chimg nhan do ngudi sir
dung dat nop, can bo gidi
quyét kiém tra viéc thuc hién
thanh todn céc khoan phi, 1¢
phi va cac khoan gid, phi khac
(néu co) thong qua Cong dich
vu cong. Néu dd hoan thanh

Can bo,
vién churc
Van phong
Dang ky
dat dai

02
ngay

N

lam
viéc

Gidy chung nhan/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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nghia vu tai chinh thi can bd
giai quyét chun bj hd so theo
quy dinh va thyc hién xac
nhén thay ddi trén Gidy chimg
nhdn, in ndi dung x&c nhéan
trén Gidy chirmg nhan dé trinh
lanh dao Van phong dang ky

dat dai ky duyét
. Gidy chimg nhan/
Lanh & 0,5 a2 i
, | Lanh dao Van phong Pang ky %n ) a0 "~ | Phi€u kiém soat quy
Buwée | ;. . .7 .z , ~. .3 | Van phong | ngay | . £ LA
dat dai, kiém tra, ky duyét ho | __ Y N trinh giai quyét ho so
7 dang ky dat | lam :
SO dai vide (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
- idy cht ha
Chinh 1y, cap nhat bién dong Gle.l?] c';ung ’n an/
« A L, . i Phiéu kiém soat quy
vao ho so dia chinh, co s& dur . L
A ak e A trinh gidi quyét ho so
li¢u dat dai, scan ho so. (kém theo todn bj h
- Chuyén két qua két vé Trung , i
N . , A U so cua TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra (Két qud gidi quyét
cho ngudi sir dung dat. Béng Can b0, 7 s , qA Y .
.. R o o , 0,5 | TTHC duoc ky so va
| thot lyu trtr ho so TTHC dién | vién chuc N - X
Buée | . . .. N . ngay | luu trir trén Hé thong
tu trén HE thong thong tin giai | Van phong N i . o :
8 | quybt TTHC ctia tinh Dangky | M |thong fin gidi quyet
qauy ’ dét%iaiy viéc | TTHC ciia tinh)
. A . < Gidy chung nhan/
Truong hop ho so trude hodc e 1R “x
, , A oA N Phiéu xin 16i/ Phiéu
ding han: X4c nhan trén phan 2 , .
A N o AtA A 1A kiém soat quy trinh
mém mot ctra di€n tir va thong e £ 1A .
LA 4 g 1A 4k R gidi quyét ho so (kem
bao to chirc, ca nhan dén nhan A ,
1t qua theo toan bo ho so cua
qua- TTHC)
, . g Giay chimg nha
Tra két qua giai quyét thu tuc | Cong chuec, (1221 ¢ L:gng ?dfm s
hanh chinh cho nguoi st dung | vién chire 9 Mg , "W
£ . . e i N .. | THCC dién tw duoc
, | dat theo hinh thirc nguoi sir | ti€p nhan Gio L2 .. 2
Buéc L an . X ) R tra ve tai khoan cua to
dung dat da lya chon (qua dich | ho so tai hanh , .2
9 . X . N J chire, ca nhan nop ho
vu BCCI hodc truc ti€ép tai co | Trung tam | chinh . 4 .
X L , so trén cong DVC, hé
quan ti€p nhan va tra két qua). | Phuc vu thimo thome tin eidi
Thu phi, 18 phi (néu co). HCC & rong &

quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qué han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao

hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tdm/bo phén tiép nhdn), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.
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07 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi sir dung
dat thuce hién nghia vu tai chinh khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho so)

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc
hanh chinh

16.3.1.2. Truwong hop in méi Gidy chimg nhin do trang IV Giiy chirng
nhén khéng con dong dé xac nhan thay ddi

Trinh , Thoi
Trach . X v a
tuw e R o " gian Két qua/san
NOi dung cong viéc nhiém 2
thuwe ’ ’ . thwe pham
on thuc hién o
hi¢n hi¢n

Nguoi sir dung dat ndp ho so truc

tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.kontum.gov.v
n

Nhap thong tin Pon dang ky bién
dong dat dai, tai san gan lién véi
dat (Pon ding ky) va kiém tra
thong tin cong dan qua Co s¢ dir
lidu Qudc gia vé dan cu.

+ Truong hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh cong thi Hé thong
thong bao cho ngudi st dung dat
dé cap nhat lai thong tin trén Pon
dang ky.

- Pinh kém hd so: Ban chup hoac
ban quét (scan) Gidy chirg nhan
d3a cap (ndi dung thong tin phai
day du, rd rang, chinh xac nhu
ban gdc);

- Chon phuong thire giri ban gdc
Gidy chirng nhan va nhan két qua
thuc hi¢n thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich hodc
tryc tiép tai Co quan tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh;

- Chon xé4c nhan thay ddi vao
Gidy ching di cap hodc cip moi

Nguoi su
dung dat

Bworc
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Gidy chtng nhan quyén sir dung
dat, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat.

- Chon giri hd so: Vin phong
Ding ky dat dai dé tiép nhan, giai
quyét ho so.

Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan hd so cua nguoi
st dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.v

n cé trach nhiém kiém tra thong
tin hd so va thong bao qua tai
khoan trén Cong Dich vu cong
quéc gia, hodc hom thu dién tu,

hoic tin nhan SMS cho nguoi st Cong
dung dét, cu thé nhu sau: chuc, vién Gidv tiép nhin hd
- Trudong hop 1: HO so khong dat | chirc tiép 0,5 y‘ P X
. A A A A C a1 A 1A . so va hen tra két
Bwéc | yéu cau, can bg thong bao ro 1y | nhan hd | ngay AR .
A A . N qua (kém theo toan
2 do ttr choi ho so. SO tai lam K N ]
\ A A R .. |bd ho so cua
- Truong hop 2: HO so chua ddy | Trung tdm | vi¢c TTHC)
da, chua hop 1€, can bo gtri thong | Phuc vu
bao bd sung, hoan thi¢n ho so HCC
theo quy dinh.
Trudng hop 3: Ho so day du, hop
1€, can bo tiép nhan ho so va guri
Phiéu tiép nhan va tra két qua
Déi voi trudong hop hd so day du,
hop 1€, can bo tiép nhéan ho so va
tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh giri hd so day du, hop 18
dén Van phong Dang ky dét dai
Lanh dao Vian phong Pang ky dat
dai truy cap vao Céng dich vu | Lanh dao 0.5 Phiéu kiém soat
, | cong cua B9 Tai nguyén va Méi Van "~ | quy trinh giai quyét
Budc \ A <y A . N ngay A N
3 truong (sau day goi la Cong Dich | phong lam ho so (kem theo
vu cong) thuc hién viéc phan | dang ky vide toan bg hé so cia
cong xir Iy hd so cho can bo thuc | dét dai i TTHC)
hién
Can bd duoc phin cong giai | Can b, 03 | Thong bao/ Phiéu
Buére quyét truy cap vao Cong Dich vu | vién chirc ned kiém soat quy trinh
u cong kiém tra, d6i chiéu cac Vién g y giai quyét hd so
4 o A, N lam ; R
thong tin trong ho so dang ky cua |  phong vide (kem theo toan bo
ngudi st dung dat véi co so dir | Dang ky i hé so ciia TTHC)
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liéu dat dai hodc ho so luu trit tai
Vin phong DPang ky dat dai va
thyc hién cac cong viéc sau:

+ Truong hop céc thong tin chua
phu hop, chua chinh x4c thi goi
thong tin qua Cong dich vu cong
dén B phan tiép nhan va tra két
qua thi tuc hanh chinh dé thong
bao cho ngudi str dung dat hoan
thién, bd sung hd so.

+ Truong hop céac thong tin phu
hop, chinh xac thi gui nd1 dung
thong tin thong qua Cong dich vu
cong dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua thu tuc hanh chinh dé
thong bao cho ngudi str dung dat.
* Noi dung thong bao cho nguoi
st dung dat cdc théng tin, gom:
(1) Hé so déing ky ciia nguoi sir
dung dat du diéu kién dé gidi
quyét; (2) Nop cdc khodn phi, 1¢
phi va cac khoan gia, phi khadc
(néu cé, trong trieong hop nhdn
két qua tai nha hodc nhan két qua
qua dich vu buu chinh cong ich);
(3) Nép bdan goc Gidy ching
nhdn (Thoi han, dia diém ndp);
(4) Viéc tra két qua chi dwoc gidi
quyét khi nguoi sir dung dat da
hoan thanh cac khoan nghia vu
tai chinh.

Céan bo giai quyét cap nhat thong
tin thay d6i ctia nguoi sir dung dat
vao co so dit lidu dat dai/ HO so
dia chinh

dat dai

Buworc

Thoi gian chd ngudi st dung dat
thanh toan cac khoan phi, 1¢ phi
(néu co).

Nop Ban goc Gidy chimg nhan
truc tiép hodc thong qua dich vy
buu chinh céng ich cho Van
phong Dang ky dit dai.

(Khong tinh vao thoi gian giadi
quyét ho so)
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Sau khi nhan dugc ban goc Gidy
chtng nhan do ngudi sir dung dat
ndp, can bd giai quyét kiém tra
viéc thuc hién thanh toan cac

Can bo Gidy ching nhan/
khoan phi, 1& phi va cac khoan | o0 0% Ay ciie mhd
Y SN vién chuce 03 | Phiéu kiém soat
, | gia, phi khac (néu c6) thong qua - . . )
Budc 2 . A £ axq s Van ngay | quy trinh giai quyét
Cong dich vu cong. Néu da hoan N N N .
6 A . N < phong lam | h0 so (kem theo
thanh nghia vu tai chinh thi can - , n . A A ,
N £ IS Dang ky | viéc | toan bo ho so cua
bd giai quyet chuan bi ho so theo 4t dai TTHC)
quy dinh va thyc hién in Gidy
chirng nhan méi, lap to trinh 1anh
dao Vian phong ding ky dat dai
ky duyét
, '/’\ hV h}\
Lanh dao Van phong Pang ky dat | Lanh dao Gle.l?] ¢ ur}g t ar}/
.2 , X . B 0,5 |Phiéu ki€m soat
Buée dai, kiém tra, ky duyét ho so, to | Van ned v trinh eidi quvét
trinh cap Gidy chirng nhan. phong g y |4 ‘Ay g\ quy
7 . . et R . e | e .| lam | ho so (kem theo
Trinh S¢& Tai nguyén va Moéi | dang ky o . oA g A ,
truon dét dai viéc | toan bo ho so cua
& TTHC)
13
anh 420 |y
Budc 50 Tai nga
Xem xét ky Gidy chtng nhan nguyén va g y
8 - lam
Mobi A
. viéc
truong )
Gidy chimg nhéan/
e ax Phiéu kiém soét
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao v trinh eidi quvét
hé so dia chinh, co s dit liu dat ANy TR St Uy
) A ho so (kem theo
dai, scan ho so. NP ,
2 £ T toan bo ho so cua
- Chuyén két qua két vé Trung
A T , A s TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra cho Ca £ .. £
. JOREN .. Cén bo, (Keét qua giai quyét
nguoi s dung dat. Pong thoi luu | , .
X o . . | vién chtrc 0,5 | TTHC duwoc ky so
.| trtr ho so TTHC dién ti trén HE N N . N .
Budc £ Y £ Van ngay | va luu triv trén H¢
thong thong tin gidi quyét TTHC . N £ DT
9 ctia tinh phong lam | thong thong tin giai
' bangky | viéc | quyéet TTHC cua
dat dai tinh)

Trudng hop hd so trude hodc
dung han: Xac nhan trén phan
mém mot cira dién tir va thong
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

Gidy chung nhan/
Phiéu xin 15i/ Phiéu
kiém soat quy trinh
gidi quyét hd so
(kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
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Bworc
10

Tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho nguoi str dung dat
theo hinh thic ngudi sir dung dét
da lya chon (qua dich vu BCCI
hodc truc tiép tai co quan tiép
nhan va tra két qua). Thu phi, 1¢
phi (néu co).

Cong
chuc, vién
chuc tiép
nhén ho so
tai Trung
tam Phuc
vu HCC

Gio
hanh
chinh

Gidy chitng nhan

(Két qua gidi quyét
THCC diéen tu duoc
trd vé tai khodn ciia
16 chirc, c4 nhén
nép ho so trén cong

DVC, hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mdt ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén moén dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bé phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh

chinh

10 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi su
dung dat thwe hién nghia vu tai chinh
khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho

50)

16.3.2. Poi v6i ho gia dinh, ca nhéan
16.3.2.1. Trudong hop xac nhén thay déi vao Gidy chirng nhin da cip

Trinh , Thoi
Trach . £ -
tu ne R n o gian Keét qua/san
’ Noi dung cong viéc nhi¢m 2
thue n thuc pham
.n thuc hién o
hi¢n : j hi¢n
Nguoi st dung dat ndp ho so truc
tuyén tai dia chi:
https://dichvucong.kontum.gov.vn
Nhap thong tin Pon ding ky bién
dong dat dai, tai san gin lién voi dat
(Pon ding ky) va kiém tra thong
tin cong da Co s¢ dir 1i¢ .
Bt i 78 0 €0
1 g ' dung dat

+ Truong hop 1: Néu xac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh cong thi Hé théng
thong bao cho ngudi st dung dat dé
cap nhat lai thong tin trén Pon





https://dichvucong.daklak.gov.vn/
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dang ky.

- Pinh kém ho so: Béan chup hodc
ban quét (scan) Gidy ching nhan
d3 cAp (ndi dung thong tin phai day
da, rdo rang, chinh xdc nhu ban
gbe);

- Chon phuong thirc giri ban gdc
Gidy chung nhan va nhan két qua
thyc hién thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh céng ich hoac
tryc tiép tai Co quan tiép nhan hd
so va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Chon xé4c nhan thay d6i vao Gidy
chting di cdp hodc cip méi Gidy
ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu nha & va tai san khac
gan lién vai dat.

- Chon giri hd so: Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai dé tiép
nhan, giai quyét ho so.

Bwoc

Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tam phuc vy hanh chinh
cong tiép nhan ho so cua nguoi sir
dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.vn
c¢6 trach nhiém kiém tra thong tin
hd so va thong bao qua tai khoan
trén Cong Dich vu cong qudc gia,
hogc hom thu dién tir, hogc tin nhin
SMS cho ngudi st dung dat, cu thé
nhu sau:

- Trudng hop 1: HO so khong dat
yéu cau, can bo thong béo rd 1y do
tir chéi ho so.

- Trudng hop 2: HO so chua ddy du,
chua hop 1€, can by gui thong bao
bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.

Truong hop 3: Hd so day du, hop
1€, can bd tiép nhan ho so va gui
Phiéu tiép nhan va tra két qua

Poi voi trudong hop ho so day du,
hop 1€, can bo tiép nhan hod so va

Cong chue,
vién chirc
tiép nhan
ho so tai

TTPVHCC
hoac Bo
phan tiép

nhan va tra

két qua cua
cap huyén

0,5
ngay

lam
viéc

Gidy tiép nhan
hd so va hen tra
két qua (kém
theo toan bd hod
so cua TTHC)





http://dichvucong.daklak.gov.vn/
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tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh giri hd so ddy du, hop 18 dén
Chi nhanh Vin phong Diang ky dat
dai

Bworc

Lanh dao Chi nhanh Van phong
Ding ky dat dai truy cap vao Cong
dich vu cong cuia Bo Tai nguyén va
Moi trudng (sau day goi 1a Cong
Dich vu cong) thuc hién viéc phan
cong xir 1y hd so cho can bo thuc
hién

Lanh dao
Chi nhanh
Van phong
dang ky dat
dai

0,5
ngay
lam
Viéc

Phiéu kiém soat
quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan b ho
so cua TTHC)

Bworc

Céan bd duoc phan cong giai quyét
truy cdp vao Céng Dich vu cong
kiém tra, d6i chiéu cac thong tin
trong hd so ding ky cta ngudi sir
dung dat véi co so dit lidu dat dai
hogc hd so luu trit tai Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai va thuc
hién cac cong viéc sau:

+ Truong hgp cac thong tin chua
phu hop, chua chinh xéac thi goi
thong tin qua Cong dich vy cong
dén Bo phan tiép nhan va tra két
qua thu tuc hanh chinh dé thong
bao cho ngudi sit dung dat hoan
thién, bo sung hd so.

+ Truong hop céc thong tin phu
hop, chinh x4c thi giri ndi dung
thong tin thong qua Cong dich vu
cong dén Bo phan tiép nhan va tra
két qua thu tuc hanh chinh dé thong
bao cho nguoi st dung dat.

* Noi dung thong bao cho nguoi su
dung dat cdc théng tin, gom: (1)
Ho so ddng ky ciia nguwoi sir dung
dat du diéu kién dé giai quyét; (2)
Nop cdc khoan phi, Ié phi va cac
khodn gid, phi khdc (néu cé, trong
trwong hop nhdan két qua tai nha
hodc nhdn két qua qua dich vu buu
chinh céng ich); (3) Nép ban goc
Gidy chitng nhdn (Thoi han, dia
diém ndp); (4) Viéc trd két qua chi
duoe gidi quyét khi nguoi sit dung

Can bo,
vién chirc
Chi nhanh
Van phong

Dang ky

dat dai

03
ngay
lam
Viéc

Thong bao/
Phiéu kiém soét
quy trinh giai
quyét hd so (kem
theo toan bé ho
so cua TTHC)
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ddt dd hoan thanh cdc khodn nghia
vu tai chinh.

Céan bo giai quyét cap nhat thong
tin thay ddi ctia nguoi sir dung dat
vao co sd dit liéu dat dai/ HO so dia
chinh

Thoi gian cho ngudi st dung dat
thanh toan cac khoan phi, 1€ phi
(néu co).

Nop Ban gbc Gidy chirng nhan tric

Bl;O’C tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich cho Chi nhdnhVan
phong DPing ky dét dai.
(Khong tinh vao thoi gian giai
quyét ho so)
Sau khi nhan duoc ban gbc Gidy
chtng nhan do ngudi str dung dat
ndp, can b giai quyét kiém tra viéc
thuc hién thanh toan cac khoan phi, X ,
At oox e r ot s LA Giay chung
1€ phi va cac khoan gia, phi khac | Cén bg, . 2
L R 2 ) N , nhan/ Phiéu
(néu co) thong qua Cong dich vu | vién chuc 02 idm sodt au
Buée | cong. Néu di hoan thanh nghia vu | Chinhanh | ngay | o S04 44y
N . A ean £ - . N trinh gidi quyét
6 tai chinh thi cdn b{ gidi quyét | Van phong | lam A .
2 1. o1 a ) . . , D ho so (kem theo
chuan bi ho so theo quy dinh va | Dangky viéce . P
N R 2. £ toan bo ho so
thuc hién xac nhan thay doi trén dat dai ,
T , N , cua TTHC)
Gidy chirng nhan, in ndi dung xac
nhan trén Gidy chirg nhan dé trinh
lanh dao Chi nhanhVan phong
dang ky dat dai ky duyét
Gidy ching
Lanh dao nhan/  Phiéu
, ) 0,5 2 .
, Chi nhanh .| kifm soat quy
Budc .2 , a1 A . . ngay . z
Kiém tra, ky duyét ho so Vian phong | trinh giai quyét
7 Lo | lam |y s
dang ky dat .. | ho so (kem theo
i viéc . A A
dai i toan bo ho so
cua TTHC)
Chinh ly, cap nhat bién dong vao Giéy chung
hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dit | Can b, nhan/ Phiéu
dai, scan ho so. vién chirc 0,5 kiém soét quy
Buéc | Chuyén két qua dén Trung tdm | Chinhdnh | ngdy | trinh giai quyét
8 Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc | Van phong | lam h so (kém theo
Bo phan tiép nhan va tra két qua | DPangky | viéc toan bg ho so
cta cip huyén. DPong thoi luu trir dat dai cua TTHC)

hd so TTHC dién tr trén Hé thong
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thong tin giai quyét TTHC ciia tinh.

Truong hop hd so trude hoic dung
han: Xac nhan trén phén mém mot
ctra dién tir va thong bao to chire,
c4 nhan dén nhan két qua.

Bworc

Tra két qua giai quyét tha tuc hanh
chinh cho nguoi str dung dat theo
hinh thtrc ngudi sir dung dat da luya
chon (qua dich vu BCCI hoac tryc
tiép tai co quan tiép nhan va tra két
qua). Thu phi, 1& phi (néu c6).

Cong chue,
vién chuc
tiép nhan
hd so tai

TTPVHCC
hoac Bo
phan tiép

nhan va tra

két qua cua
cap huyén

Gio
hanh
chinh

Gidy ching
nhan

(Két qud gidi
quyét THCC

dien tw duoc tra
vé tai khodn ciia
16 chire, cd nhén
nép hé so trén
cong DVC, hé
thong théng tin
gidi quyét TTHC
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.

chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh

07 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi sir
dung dat thuc hién nghia vy tai chinh
khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho

50)

16.3.2.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhén do trang IV Gidy chitng nhan
khong con dong dé xac nhin thay doi

Trinh Trach | Thoi
tw . R A nhiém gian z L P
. . K h
thire NOi dung cong viéc thure thure €t qua/san pham
hién hi¢n hi¢én
Ngudi sir dung dat nop ho so t :
’ glfo’l sir dyng dat nop ho so 1'1.ch Nauoi
Bwéc | tuyén tai dia chi: |
. st dung
1 https://dichvucong.kontum.gov.vn it
Nhap thong tin Pon dang ky bién
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dong dét dai, tai san gén lién véi dat
(Pon ding k) va kiém tra thong tin
cong dan qua Co s& dir liéu Qudc
gia vé dén cu.

+ Truong hop 1: Néu xéac thuc
thanh cong thi luu thong tin Pon
dang ky;

+ Truong hop 2: Néu xac thuc
khong thanh coéng thi Hé thong
thong bao cho ngudi sir dung dat dé
cap nhat lai thong tin trén Pon dang
ky.

- Pinh kém hd so: Béan chup hoac
ban quét (scan) Gidy chirng nhan da
cap (ndi dung thong tin phai day du,
rd rang, chinh xac nhu ban goc);

- Chon phuong thirc giri ban gdc
Gidy chting nhan va nhan két qua
thuc hién thu tuc hanh chinh qua
dich vu buu chinh cong ich hoac
tryc tiép tai Co quan tiép nhan ho so
va tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh;

- Chon x4c nhan thay doi vao Gidy
ching di cép hoic cdp méi Gidy
chimg nhan quyén st dung dit,
quyén s& hiru nha & va tai san khac
gan lién voi dat.

- Chon gitri hd so: Chi nhanh Vin
phong Ding ky dét dai dé tiép nhan,
giai quyét ho so.

Bwoc

Nhan vién tiép nhan ho so dat dai
tai Trung tam phuc vu hanh chinh
cong tiép nhan ho so clia ngudi sir
dung dat tai dia chi:
http://dichvucong.kontum.gov.vn
c6 trach nhiém kiém tra thong tin ho
so va thong bdo qua tai khoan trén
Cong Dich vu cong quéc gia, hodc
hom thu dién tir, hogc tin nhdn SMS
cho ngudi st dung dat, cy thé nhu
sau:

- Trudong hop 1: HO so khong dat
yéu cau, can bd thong bdo 13 1y do

Cong
chuec,
vién
chirc
tiép
nhén ho
SO tai
TTPVH
CC hoac
B9 phéan
tiép
nhan va
tra két

0,5
ngay
lam
viéc

Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két
qua (kém theo toan
b0 hd so cua
TTHC)





http://dichvucong.daklak.gov.vn/
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tir choi ho so.

qua cua
- Trudng hop 2: HO so chua day du, cap
chua hop 1€, can by gui thong bao | huyén
bd sung, hoan thién ho so theo quy
dinh.
Truong hop 3: HO so day du, hop
18, can bo tiép nhan hod so va gui
Phiéu tiép nhan va tra két qua
Pbi véi truong hop hd so diy dua,
hop 1€, can bd tiép nhén hd so va tra
két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh guri hd so ddy du, hop 1¢ dén
Chi nhanh Vin phong Piang ky dat
dai
Lanh dao Chi nhanh Van phong | Lanh
Ping ky dat dai truy cap vao Cong | dao Chi 0.5 Phiéu kiém soé}t
, | dich vu cong ctia B6 Tai nguyén va | nhanh "~ | quy trinh giai quyét
Budc n \ A C 1 A < ngay A S
3 M01 truonAg (sau day‘ Agol lfl CorAlg Va\n lam ho‘ soA (kim theio
Dich vu cong) thyc hién viéc phan | phong .. | toan bo ho so cua
cong xur 1y ho so cho can bo thyc | ding ky V€ rrHC )
hién dat dai
Can bd dugc phan cong giai quyét
truy cdp vao Cong Dich vu cong
kiém tra, d6i chiéu cac thong tin
trong hd so ding ky ciia ngudi sir
dung dét véi co so dir liéu dat dai
hogc hd so luu trit tai Chi nhanh
Vin phong Pang ky dat dai va thuc
hién cac cong viéc sau: Can bo,
+ Truong hop cac thong tin chua | vién
phu hop, chua chinh xac thi géi| chuc Thong bao/ Phiéu
. : 2 : . . 02 2 , .
, | thong tin qua Cong dich vy cong Chi .| kiém soat quy trinh
Buoce | .. . . ..z vt A A , ngay | .,. L 1A
4 dén Bo phan tiép nhqn vatrakétqua | nhédnh am | &4 quyét hd so
thu tuc hanh chinh dé thong bao cho Van n (kem theo toan bo
ngudi sit dung dat hoan thién, b | phong | ' o | hé so ciia TTHC)
sung ho so. Dang ky
+ Truong hop cac thong tin phu | dét dai

hop, chinh x&c thi gui ndi dung
thong tin thong qua Cong dich vu
cong dén B phan tiép nhan va tra
két qua thu tuc hanh chinh dé thong
béo cho nguoi st dung dat.

* Noi dung thong bdao cho nguoi sir
dung ddt cdc théng tin, gom: (1) Ho
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so dang ky ciia nguoi sir dung dat
i diéu kién dé giai quyét; (2) Nop
cdc khoan phi, 1¢é phi va cdc khoan
gid, phi khéc (néu cé, trong truong
hop nhan két qua tgi nha hodc nhdn
két qud qua dich vu buu chinh cong
ich); (3) Nép ban goc Gidy chiing
nhdn (Thoi han, dia diém ndp); (4)
Viéc tra két qua chi dwoc gidi quyét
khi ngwoi sir dung dat dia hodn
thanh cac khoan nghia vu tai chinh.
Can b giai quyét cap nhat thong tin
thay d6i ctia nguoi stir dung dat vao
co s& dit liéu dat dai/ Ho so dia
chinh

Thoi gian chd ngudi sir dung dat
thanh todn cac khoan phi, 1€ phi
(néu co).

Nop Ban gdc Gidy chirng nhén truc

BI;O'C tiép hodc thong qua dich vu buu
chinh cong ich cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai.
(Khong tinh vao thoi gian giadi
quyét hé so)
Sau khi nhan duoc ban gbc Gidy
clzung’nhaAn do ngu:?l SE dung (?I?.t Cén bo,
ndp, can bd gidi quyet ki€ém tra viéc vien
thuc hién thanh toan cac khoan phi, chite Giéy chirng nhéan/
1¢ phi va céc khoan gid, phi khdc | " - 02 |Phiéu kiém soat
Buéc | (néu co) thong qua Cong dich vu . ngly | quy trinh giai quyét
A L s T N nhanh N A A
6 cong. Néu da hoan thanh nghia vu Vin lam | ho so (kem theo
tai chinh thi can bo giai quyét chuan hon viéc | todan bé ho so ciia
bi hd so theo quy dinh va thuc hién Dpén lf , TTHC)
in Gidy chung nhan méi, 1ap to dét%iaiy
trinh l1anh dao Chi nhanh Van
phong ding ky dét dai ky duyét
Lanh 4 , A
Lanh dao Chi nhanh Van phong | dao Chi Gle.‘?' chu'?rxlg nhar,l/
< AR 4 1A , . . 01 |Phiéu kiém soat
, | Pang ky dat dai, kiém tra, ky duyét | nhanh . . Y. z
Budec |, 1 A eA , . B ngay | quy trinh giai quyét
ho so, to trinh cap Gidy chung nhan. | Van N A .
07 S e . b . lam | ho so (kem theo
Chuyén ho so té1 Van phong Pang | phong A « A A ,
YO . , | viéc | toan bo ho so cua
ky dat dai dang ky

dat dai

ITHC)
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Lanh iy 2
too v | 05 | Phidu kiém soat
Bude | Tiép nhan hd so tir Chi nhanh phan | - . ngly | quy trinh giai quyét
. . 1A n phong : s .
08 cong cho can bd thuc hién . , | lam | hdé so (kéem theo
biang ky viéc | toan bo ho so)
dat dai - -
A 2 A . L Can bé, e ,
Thuc hién tham tra ho so, in Giay vien Giay ching
chiing nhan trinh lanh dao Van ] 02 | nhan/Phiéu  kiém
. . <  the A A n chuc R , .
Buéce | phong Dang ky dat dai phé duyét. y ngay |soat quy trinh giai
\ A A £ r Van N A A \
09 | Truong hop yéu cau cap mdi GCN . lam | quyét hé so (kém
A N . phong A « 1A LA
dong thoi tham muu ban hanh DPang ky viéc | theo toan bd ho so
Quyeét dinh thu h61 GCN da cap 44t dai cua TTHC)
. Lanh 0,5 |Gia ht
- Ky Giay ching nhéan o - R I?y £ ¢ u;n 8
. < . £ 2 .. | dao Van | ngay |nhan/Phicu kiém
Buwoc | - Van thu dong dau, vao so theo doi hon am | sodt quv trinh eidi
10 | ho so va chuyén cho Chi nhanh Vin p, £ , n . q }i g‘
hone dine kv dit dai Pang ky | viéc | quyét ho so (kem
phong dang xy ) dat dai theo toan bo ho so)
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co so dit liéu dat dai, Gidy chimg nhéan/
scan hd so. Phiéu xin 13i/ Phiéu
Chuyén két qua dén Trung tam | Cén bd, kiém soat quy trinh
Phuc vu hanh chinh cong tinh Cong |  vién gidi quyét hd so
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so tai | chire 01 (kem theo toan bo
.| TTPVHCC hogc B0 phan tiép nhan | Chi .| h6 so ciia TTHC)
Buoc \ a1 A . . £ N A . ngay ) v g X
g | Ve tra két qua cia cap huyén. Pong | nhanh lam (Két qua giai quyét
thoi lwu trithd so TTHC dién trtrén | Van vise | TTHC duoc ky 56
Hé¢ thong thong tin giai quyét | phong i va luu triv trén Hé
TTHC cua tinh. Pang ky théng thong tin gidi
Trudng hop hod so trude hodc ding | dét dai quyét TTHC ciia
han: X4c nhan trén phin mém mot tinh)
ctra dién ttr va thong bao t6 chirc,
c4 nhan dén nhan két qua.
Cong Gidy chung nhan
chuc, (Két qua gidi quyét
vién THCC dién twr dwoc
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh |  chuc trd vé tai khodn ciia
chinh cho ngudi st dung dit theo tiép .. | 16 chitc, ca nhdn
P \ , e A, 3~ A TA Gio A p A R
Budce | hinh thic nguoi st dung dat da lya | nhan ho hanh | 9P ho so trén cong
12 chon (qua dich vu BCCI hoac truc | so tai ) DVC, he théng
AL % A v 1A chinh . . b;
tiép tai co quan ti€p nhan va tra két | TTPVH thong tin giai quyét
qua). Thu phi, 18 phi (néu co). CC hoic TTHC tinh)
B9 phéan
tiép

nhan va
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tra két

qua cua
cap

huyén

Trudng hop ho so qua han: Chadm nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢d trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong 6 néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qud mot ldn). Cép nhat hd so trén phén mém
mot ctra dién tir.

10 ngay lam viéc (Thoi gian nguoi su
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh | dung ddt thuc hién nghia vy tai chinh

chinh khéng tinh vao thoi gian gidi quyét ho
50)
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Quy trinh s6 17:
Thii tuc: Cap d6i Gidy chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &
va tai san khac gin lién véi dit. Ma TTHC: 1.004199.000.00.00.H34
17.1. P6i véi to chirc

Trinh , Thoi
l;:,l Trach ian
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qué/san pham
thuc ‘n thuc
. thwe hién o
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xic thuwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop t6
chirc, cd4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huéng dan
ding ky trén Céng DVCQG. g ;
ang ’y rer‘l ong ) Q » | Cong chirc, Giay ti€p nhan ho so
(Luu y: Truong hop uy quyén o , . \ £
.2 . .. , , vién churc va hen tra  két
thi dang ky tai khodn cua| .. n Y
. A tiép nhan 0,5 | qua/phiéu yéu cau bd
Buge | 810N W9 e‘n) ' hdsotai | ngay | sung hoan thién hd
1.2. S6 hoa ho so TTHC: N N X PR
01 2 < ten a:n .o | Trungtdm | lam |so/phiéu kiém soat
+ Kiém tra dir li€u dién tir cia o . L1 A
s A1 Phuc vu | viéc | quy trinh gidi quyét ho
cac thanh phan ho so. . . . . A
. s A hanh chinh so (kem theo toan bo
+ Phan loai thanh phan ho so . B
A A cong ho so)
can so hoa.
+ Scan hoac sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
Chuyén ho so dén Vin phong
Ding ky dat dai.
Lanhdao | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budc A A _— Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
Ph | .
02 an cong xuly Pangky | lam | (kém theo toan bé hé
ditdai | viéc |so cua TTHC)
K';\ 14 h /‘\ 2 h 1/\
7leni tra tinh day du hop 1¢ Dy thao Vin ban
cua ho so: , x K
\ A A huéng dan/xac nhan
- Truong hop ho so chua day LA A \ X
, : R Can bo, ho so/Dy thdo Quyét
da theo quy dinh thicé vanban | ., , 03 . Ao "%
, . x A 1A 2 | Vvién chirc .| dinh thu hoéi/in Giay
Buwdéc | huong dan nguoi ndp hd so bo | . ngay , . £
. . . Vian phong | chung nhan/Phicu
03 sung (thoi gian khong qud 03 - , lam 2 , .
« gs o a bang ky .. | kiém soat quy trinh
ngay lam viéc). L viéc R .
. A X an dat dai giai quyet ho so (kem
- Truong hop ho so day du theo S a2 .
uy dinh thi thyc hién céc con theo todn b ho sorciia
q.’\}] g < - g TTHC)
viéc sau:
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Thuc hién nghiép vu vé ding
ky bién dong, chinh 1y hd so
dia chinh,co s¢ dit liéu dat dai,
in Gidy chung nhan; Dong thoi
tham muu ban hanh Quyét

dinh thu héi GCN d4 cap.
Linh dao 01 TOA trmh./A GlaX chu’ng
i , o P - . . | nhan/Phiéu kiém soat
Buwéc | Ky duyét hdo so chuyén lanh | Van phong | ngay . £ 1A
RO , . y , N quy trinh giai quyét ho
04 | dao S¢ ky Giay chirng nhan. bang ky lam . . .
4t dai vide so (kem theo toan bo
" | hé so ciia TTHC)
Lanh dao
_ K ’ <A h ’ h,\ . h A 9 T N\ e ',
.A’y Gla}/c unign ~an,’C uyel3 SGA ai \ Gidy chitg
Giay chung nhan da ky cho by | nguyénva | 01 . N b
, . N . | nhan/Phiéu kiém soat
Bwéc | phan Van thu. Moi ngay v trinh eidi quvét hd
05 |- Van thu dong ddu, vao s6 | truong/ lam |1V . slatq y .
. 1A . 2 A .. | so (kem theo toan bo
theo doi ho so va chuyén cho Can bo, viéc A ,
< . < , ) hé so cua TTHC)
Vién phong dang ky. Vin thu
thuc hién.
ety 8 nhan/Phiéu kiém sodt
thyc hién: uy trinh giai quyét hd
- Quét (scan) toan bo ho so dé quy . glald y ;
A r 1 1e A so (kem theo toan bo
lIuu trir trén co so dir liéu; B ,
X 1A s 1A, A ho so cua TTHC)
- Chuyén két qua két vé Trung LA £ L. £
A . ; n ;. - | Canbd, (Két qua giai quyet
Tam hanh chinh cong dé tra n , 01 .o
, e z N vién chuc . TTHC dwoc ky so va
Bwéc | cho nguodi st dung dat. Bong Van phone | "2 | L triv trén HE thén
06 | thoi luu trir h so TTHC dign | ' PPONE |y |t I tren e thong
A TTA 41 A ~ .. ...l Dangky .. | thong tin giai quyét
tur trén HE thong thong tin gidi 4t dai VIEC | oy i i )
quyét TTHC cta tinh.
- Truc‘mg h()’p, ho S(j tru’f'fc ho?c Giky chimg
diang han: X4c nhan trén phan A A ax. .
N N nhan/Phiéu xin 101 va
mém mot ctra dién tir va thong hen lai nedv tra két
bao td chirc, ca nhan dén nhan T gay
A ’ qua.
két qua.
‘/( hV h}\
Cong chuec, G1a3; C e A’n an
o , quyén su dung dat
vién chuc 1 . . Z
tién nhan (Ket qua giai quyét
.| Tra két qua cho & chuc, ca| & o0 | Giy | THCC dién tir duoc
Budrc . A ho so tai X .
nhan va thu phi, 1¢ phi theo quy R hanh | tra vé tai khoan cua to
07 . L, Trung tdm j , A
dinh (néu co). chinh | chire, ca nhdan nop ho
Phuc vu a2 .
. . so trén cong DVC, hé
hanh chinh himo thone ti i
cong tinh ng thong tin gidi

quyét TTHC tinh)
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Trudng hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chirc phong chuyén mon dugc giao xur 1y c6 trach nhi¢m guri thong bao hoac
vén ban xin 16i dén td chtrc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai Trung
tGm/bg phdn tiép nhdn), trong d6 néu 13 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qud mot lcin). Cép nhat hd so trén ph@in mém mdt cira
dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

17.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan

o —
rinh Trach T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhi¢m thye | 22" Két qua/san phim
the 0 g cong Vvi¢ h e ! thue q P
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky tfén C(A}ng Cong chitc,
DVCQG. (Luu y: Truong o ,
, \ s . 2| wvién chuic
hop uy quyén thi dang ky tai | .. A LA
L . p ti€p nhan ho gz s
khoan cua nguoi uy quyén). <o tai Trun 0,5 | Giay tiép nhan ho so
Buéc | 1.2. S6 héa hé so TTHC: o &1 ngay |va hen tra két qua
R < 1en 1.n_ ., | tam Phuc vu N . R
01 |+ Kiém tra dor liéu dién tur R lam | (kém theo toan b ho
, , \ A A HCC/Bo  n
cua céc thanh phan ho so. . viéc | s0)
+ Phan loai thanh phan hd so | ___ P1an
A A4, TN&TKQ
can so hoa. chp huvén
+ Scan hodc sao chup P huye
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Ding ky dét dai.
Lanhdao | s prigy kidm sodt qu
Bude Lanh dao Chi nhanh Van | Chi nhdnh ng’ély trinh gidi quyét héqsg
hong Dang ky dét dai xir ly | Vin phe \
02 |PhongDangkydatdaixuly | Vanphong | 0 g oo toan bo hé
ho so Dang ky dat A
) vigc | sO)
dai
Bué - Kiém tra tinh day di hop 1¢ | Céan b9, 2,5 | Phiéu kiém soat quy
33 “ | cia hd so vién chuc ngay | trinh giai quyét hd so
- Thuc hién nghi¢p vu | Chinhdnh lam | (kém theo toan bd hd
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chuyén mon vé cap doi Gidy | Vianphong | viéc | so)
ching nhan; trinh 1anh dao | Pang ky dét
Chi nhanh ky duyét. dai
Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao g ,
e 1A - 0,5 | Phiéu kiém soéat quy
Buoc tra, duyet ho so Chi nhdnh ngay | trinh giai quyét hd so
Chuyén hd so cho Vian| Vin phong g y . glal q y Y
04 \ < G E, s . . X lam | (kém theo toan bg ho
phong Pang ky dat dai biang ky dat n
dai viéc | s0)
4 ; .| Lanh ,5 | Phiéu kié ;
, | Tiép nhan hé so tu Chi van d‘ao 0\5 . e 'vl'em S? at ‘Aquy
Budc . A , . .| Vanphong | ngay | trinh gidi quyét ho so
nhanh phan cong cho can bd | . Y N \ s 1A 1A
05 o bang ky dat | lam | (kém theo toan bd ho
thuc hién ; o
dai viéc | s0)
Thuc hién tham tra ho so, in
idy ching nhan trinh lanh .
Giay cv u‘ng‘n an vtrm ,an; Cén bo, Giy chimng
dao Van phong Dang ky dat P , 01 . A 1R ,
i ) R R . vién chuc . nhan/Phiéu kiém soat
Buwoc | dai phé duyét Truong hop B . ngay ) LA
A A 2 . A Van phong N quy trinh giai quyét ho
06 | yéu cau cap moi GCN dong . .z lam . 8 K
. . bang ky dat n so (kém theo toan bo
tho1 tham muu ban hanh dai viéc h so ciia TTH Q)
Quyét dinh thu hoéi GCN da
cép.
- K}: giay chlrrng n}:an. .| Lanh dao 01 Glily L chun’g
, | - Van thu déng dau, vao so _ . . nhan/Phiéu kiém soat
Budc o1 A . 2 Vin phong | ngay . £, 1A
07 theo ddi ho so va chuyén cho Dine kv dat | am | 9% trinh giai quyét ho
Chi nhanh Van phong dang ind A so (kem theo toan bd
) dai viéc N
ky. ho so0)
Vo s6 theo dbi, Scan ho so
dé luu trit co s& dir lidu dat
dai.
Chuyén két két qua veé L
uyenA e qua ‘Ve Phiéu kiém soat quy
Trung tdm phyc vy hanh \ L1 A
. o < N 1A trinh gidi quyét ho so
chinh cong hoac B§ phan A . R
tiép nhan va tra két qua Can bo, (kém theo toan bo ho
P mhall X AU Sien chie 0,5 |socua TTHC)
, | Pong thoi luu trr ho so . . £ .l 4
Buodc A A YA A Chi nhanh | ngay | (Két qua giai quyét
TTHC dién t trén H¢ thong . \ N A
08 n L. P Vanphong | lam | TTHC duwoc ky so va
thong tin giai quyét TTHC . - i N A g X
o c bang ky dat | viéc | luu triv trén Hé thong
cua tinh. dai théng tin giai quyét
Truong hop hé so trude TTHgC i tfn n) d
hodc ding han: Xé4c nhan
trén phﬁn mém mét cira dién
tir va thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Bude | Tra két qua cho to chuc, ca | Congchic, | Gio | Gidy ching nhan
09 | nhan va thu 18 phi theo quy | viénchiac | hanh | (Két qud gidgi quyét
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dinh (néu co). tiép nhan ho | chinh | THCC dién tir dwoc
so tai Trung trd vé tai khodn ciia t6
tam Phuc vu chure, cd nhdn nop ho
HCC/B6 SO’ trén céng DVC, hé
phan thong théng tin gidi
TN&TKQ quyét TTHC tinh)
cap huyén

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phin mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

07 ngay lam viéc

Quy trinh s6 18.

Thii tuc: Pinh chinh Gidy chimg nhin di ciap. Ma sé6 hd so TTHC:
1.004193.000.00.00.H34
14.1. Poi véi to chirc.

Trinh . Thoi
Trach .
tw Noi dung cong viéc nhi¢m thye | 5" Két qua/san pham
the L g cong Vi¢ .hién L thwe q P
hién : hi€én
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
to chtrc, ca nhan chua co
tar khoan thi tao hoac N A LA \
. X e A R , Giay ti€ép nhan ho so va
huéng dan dang ky trén | Cong churc, . 1k Yy
2 , o , hen tra két qud/phiéu
Cong DVCQG. (Luu y:| viénchuc A A 1A \
N , Ao Lk A LA yéu cau bd sung hoan
Truong hop uy quyén thi | tiép nhan hdé | 0,5 n LA A 1R
. - L . , . . thién ho so/phiéu kiém
Bwéce | dang ky tai khoan cua | so tai Trung | ngay . . £
. X R N soat quy trinh giai quyét
01 | nguoi uy quyén). tam Phuc vu | lam hd so (kém theo toan b
1.2. S6 héa hd so TTHC: | hanhchinh | viéc | '
N AL aiA o R ho so)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cong 2 Ja .
L, . 143 Ho so dwoc so hoa tai
cua céc thanh phan ho so. bude tiéo nhin
+ Phan loai thanh phan hd P e
so can s hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
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cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dét dai

- Tiép nhan ho so tir Trung

tam Phuc vu hanh chinh | Lanh dao 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budce | cong tinh; Vin phong | ngdy | trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xir Iy ho so va | Pang ky dat | 1am | (kém theo todn bo hé so
phan cong cho Can bJ, dai viéc | cua TTHC)
vién chire thuc hién
- Kiém tra tinh day du hop
1& ctia hd so hoan chinh hd
so theo quy dinh.
- Kiém tra, 1ap bién ban két
luan vé ndi dung va
nguyén nhan sai sot; 1ap ho
so trinh co quan c6 tham
quyén thuc hién dinh chinh
vao Gidy chung nhan, Lap bién ban/ Xac nhan
Gidy chting nhan quyén so . a ho so/ To trinh/ Dy thao
N . X , Can bo , 4,5 L . X. .
hittu nha ¢, Giay chuing A , .| Quyét dinh thu hoi /in
. A A e e o vién chitc | ngay S , B\ T
Budéce | nhdn quyén sé hitu cong B . N Giay ching nhan/ Phiéu
. . - z_ | Vanphong | lam 2 , .
03 | trinh xay dung da cap co6 | . - o kiém soat quy trinh giai
. , N Dang ky dat | vigc PR .
sai sot; Chinh 1y ndi dung . quyét ho so (kem theo
1A o dai : R .
sai sOt vao ho so dia chinh, toan bo ho so cua
co s& dit liéu dat dai; TTHC)
Truong hop nguodi st dung
dat c6 nhu cau cip méi
Gidy chung nhan thi in méi
gidy ching nhan dong thoi
du thao Quyét dinh thu hoi
GCN d3 cap.
Trinh lanh dao Van phong
Ping ky dat dai phé duyét.
0 T& trinh/ Du thao Quyét
Ko duvét hd so chuvdp | HAmhdao | Ll dinh  thu hoéi / Gidy
Buge | o CWYE 1O SO CWYEN |y shong | "% | chimg nhan/ Phiéu kiém
lanh dao S¢ ky Giay chung | . . X lam . . e )
04 nhan Dang ky dat vide soat quy trinh giai quyeét
- dai " | ho so (kém theo todn b
hé so ciia TTHC)
- Ky Gidy chimg nhan; | Lanh dao Phiéu kiém soat quy
2 e , A R 02 \ £ A
Buére Chuyén Giay chirng nhan So Tai nei trinh giai quyét ho so;
N da ky cho bg phan Van thu. | nguyén va g Y Gidy chung nhan (kem
05 < : A LR A- \ lam \ . )
- Van thu dong dau, vao s6 | Moi truong/ vide theo toan bo ho so cua
theo doi hd so va chuyén | Can bo, Vin i TTHC)
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cho Van phong dang ky. thu thuc
hién.
Tiép nhan két qua tir Vin
thu S& Tai nguyén va Moi
truong thyc hién:
- Quét (scan) toan bd ho so
dé luu trit trén co s¢ dit Can b0,
liu; vién chirc
- Chuyén két qua két vé | Vin phe 2 .
uyeri © (\lua © ,Ve vanp ,0 nig Giay ching nhan/Phiéu
Trung tdm hanh chinh | BPang ky dat | 0,5 L Tx o
N P . . R xin 101 va hen lai ngay
, | cong dé trd cho nguoi su dai ngay Y 1k \ AR
Bwoc Z N . N N tra két qua/ Phiéu kiém
06 dung dat. BPong thoi luu tri lam S0t quv trinh eidi quvit
hd so TTHC dién tr trén Viéc \ q y‘ & q Y .
Hé thong thong tin giai ho so (kem theo toan bo
C 5 so ctia TTH.
quyét TTHC cua tinh. hé so cua ©
_ T \ h h/\ r
rucng hop G so udc |,
hoac ding han: Xac nhan Cn ,
A A A e vién chuc
trén phan mém modt clra B .
A e a1 . .z | Vanphong
dién tor va thong bao to Dine k¢ dat
chire, ca nhan dén nhan két %iaiy
qua.
Gidy ching nhan quyén
5 /\t
Cong chuec, sy fi yng d? . X
o , (Két qua giai quyeét
vién chtrc L .
A , 2 4 N N .. | THCC dién tir dwoc tra
, | Tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 | tiép nhan hé | Gio e s a o,
Bwoc . L n o, : N vé tai khoan cua to chire,
nhan va thu phi, 1€ phi theo | so tai Trung | hanh A2 .
07 . L, . . cd nhan nop ho so trén
quy dinh (néu co). tam Phuc vu | chinh céne DVC  hé  thén
hanh chinh tho”;agg tin ’ gid.i quye}gf
ong tinh
cong tn TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén duoc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao

hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiep nhan), trong dé néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém

mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ’ 10 ngay lam viéc

18.2. Poi v6i ho gia dinh, c4 nhan
18.2.1. Truomg hop Gidy ching nhan do S Tai nguyén va Méi trudng cap
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Trinh Thoi
tl:ic Noi dung cong viéc T:ﬁ::; Ililil;m ﬁi?l: Két qua/san pham
hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc
tai khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua co
tai khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Céng DVCQG. (Luu y:
Truong hop iy quyén thi | Coéng chic,
diang ky tai khodn ciia | vién chuc tiép Gidy tiép nhan hd so
nguoi 1y quyén). nhainhdsotai | 0,5 |va hen tra két qua
Budée | 1.2. S6 héa hd so TTHC: | Trung tim | ngay | (kém theo toan bd hd
01 |+ Kiém tra dit liéu dién tu Phuc vu lam | so cua TTHC)
cua cac thanh phﬁn hd so. | HCC/Bo phan | viéc Ho so duwoc s6 héa tai
+ Phan loai thanh phan hd | TN&TKQ cép budc tiép nhin
so can s6 hoa. huyén
+ Scan hodc sao chyp
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dét dai
| Tiép nhan hd so tir bd phan Lﬁn}; dao g:hi 0,§ Pl‘liéu .kqi.ém s?ét quy
Budc ne o K . - nhanh Van ngay | trinh giai quyét ho so
mot ctra cap huyén phan . - N . « 1A LA
02 cong can bo xit Iy hé so phong’ Dang lam | (kém theo toan b ho
i ky dat dai viéc | so cua TTHC)
- Kiém tra tinh day da hop
1é ctia hd so
- Kiém tra , 1ap bién ban
ket luan ve nGi dung va | v e |05 |
nguyén nhan sai x6t; chinh hite Chi .| Phiéu kiém soat quy
Buwoc | Iy ndi dung sai x6t vao © ’IIC vl n{;ay trinh giai quyét ho so
iy , A 1A . nhanh Van lam . Y
03 | Giay ching nhén ho so dia hone Di .. | (kém theo toan bd ho
chinh, co s& dir liu dia P ?n% agg VI | 5o cua TTHC)
ky dat dai

chinh.

Truong hop yéu cau cip
méi Gidy ching nhan hoan
thién hd so, trinh lanh dao
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Chi nhanh Van phong xem
xét, duyét hd so. Dong thoi
tham muu ban hanh Quyét
dinh thu héi GCN d4 cap.

Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budre | tra, duyét hd so nhénh Van ngay | trinh giai quyét ho so
04 | Chuyén hd so cho Vin| phong Ping lam | (kém theo toan bd hd
phong Pang ky dét dai ky dat dai viéc | so cua TTHC)
. ; : ,5 | Phiéu kié ;
, | Tiép nhan hdé so tor Chi| Lanh dao Van 0\5 ‘1eu .71'em S? at xquy
Bwoc b N . . . ngay | trinh giai quyét ho so
nhidnh phan cong cho cidn| phong Pang N . . oy
05 b5 thue hien 10 dAt dai lam | (kém theo toan bd ho
? I G Y vide | so cia TTHC)
Thuc hién tham tra ho so,
1n’ ,Gla}f chimg nhA’an (d,(,n S A n 02 | Gidy ching nhan/
voi truong hop cap mdi) | Cén bg, vién neiv | Phidu kidm soat qu
Buwoc | trinh 1anh dao Van phong chtrc Van g y . £ ‘Aq Y
< s Ee 4t 1A n . - lam | trinh gidi quyét ho so
06 | Dang ky dat dai phé duyét. | phong Pang A . Y
A . Y viéc | (kém theo toan bd ho
Pong thoi tham muu ban ky dat dai so ciia TTHC)
hanh Quyét dinh thu hoi
GCN da cép.
0,5 | Gidy chung
.| Ky x4c nhan noi dung dinh | Lanh dao Vin | ngay | nhan/Phiéu kiém soat
Buadc . e ek ) - N . £, LA
07 chinh hoac ky méi Giay | phong Pang lam | quy trinh giai quyét ho
chirng nhan. ky dat dai viéc | so (kém theo toan bo
ho so cia TTHC)
V?.O %) tlzeo déj, S(N:aI‘lAh(‘A) s? Gi éiy chimg  nhan/
dé luu trir co so dir liéu dat ez ,
dai Phiéu kiém soat quy
Chuyén két qua dén Trung trn.ﬂ} glal qkye‘t ho SO(
. . Phiéu xin 101 va hen lai
tam Phuc vu HCC/B0 phéan s A en a1k AN
ae o g n A Cén bg, vién 0,5 | ngay tra két qua. (kem
mot cua cap huyén. Bong , ) N\ oA ,
) . ~ 1A chtrc Chi ngay | theo toan bd ho so cuia
Bude | thoi luu trir ho so TTHC ) - N
n A A A nhénh Van lam | TTHC)
08 | dien tr tén HE thong phong Pang viéc (Két qua giai quyét
thong tin gidi quyét TTH o ' ,
ong tin gidi quyet TTHC |5y 02, 4o TTHC dueoc ky 56 va

cua tinh.

Truong hop ho so trude
hodc ding han: Xac nhan
trén phin mém mot cira
dién tir va thong bao t6

liew triv trén Hé thong
théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
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chirc, ca nhan dén nhan ket
qua.

Giay chimg nhan (Két
qua gidi quyét THCC
dién tir dwoc tra vé tai
Gio | khodn ciia t6 chirc, cd

Cong chuec,
vién chuec tiép
s 1 Ae . : .. .| nhanhd so tai
Tra két qua cho to chtrc, ca i i

Ie T a \
Bude nhan va thu I¢ phi theo quy rung tam hanh | nhdn nop ho so trén
99| dinh (néu co) Phucvu: 1 b | cong DVC, hé thén
! : HCC/Bo phan ne BT Te thong
mét cira cép thong tin giai quyét
S TTHC tinh)
huyén

Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chure, vién chirc phong chuyén mén duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phén tiép nhdn), trong d6 néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thyc hién khong qud mot ld‘n). Cép nhat hd so trén phén mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 10 ngay lam viéc

18.2.2. Poi véi trudong hop Gidy chirng nhan do Uy ban nhin din huyén cip

Trinh , Thoi
Trach .
tw NOi dung cong viéc nhiém thue | 52" | Két qua/san phim
thue ( g cong vi¢ h . ! thue q P
hién : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khodn cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co tai Cone chire
khoan thi tao hodc hudng dan Viérff Chli’C’
ding ky trén Cong DVCQG. | .. .. . » Gidy tiép nhan hd
, \ , » | tiepnhanho | 0,5 . o
, | (Luvu y: Truong hop uy quyén S . | so va hen tra ket
Buéc . e .. , , so tai BO ngay s .
thi dang ky tai khoan cua A R N qua (kéem theo toan
01 . A phanTiep | lam | . “ % 7
nguoi 1y quyén). nhan va tra | viee b0 ho so cua
1.2. S6 héa hd so TTHC: Y | TTHC)
2 < 1a aa . . | kétquacap
+ Kiém tra dir li€u dién tir ciia R
s A 1A huyén
cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hé so
can sd hoa.
+ Scan hoidc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
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+ Ky s0 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Ping ky dit dai

Lanhdao | Phicu kiem soat
Buére Tiép nhan hd so tir bd phan | Chinhdnh N ’é quy trinh giai quyét
mot ctra cap huyén phan céng | Van phong g Y 1hd so (kem theo
02 . A o 1r 1A < , A lam \ A 1A )
can bo xu 1y ho so bang ky dat oe toan bd ho so cua
dai VIS L TTHO)
- Kiém tra tinh day du hop 16
ctia hd so
- Kiém tra , 1ap bién ban két
ludn vé& noi dung va nguyén
nhan sai x6t; chinh 1y ndi dung
sai x0t vao vao Gidy ching | Canbd, vien | 03 | Phiéu kiém soat
Bud nhan ho so dia chinh, co sd dit | chuc Chi ngay | quy trinh giai quyét
9 | ligu dia chinh. nhinh Van | lam |hd so (kém theo
03 \ A A A r.: \ - * A \ A A 5
Truong hop yéu cau cap méi | phong Pang | viéc | toan bo hd so cua
Gidy ching nhan hoan thién | ky dat dai TTHC)
hd so, trinh 1anh dao Chi nhanh
Vin phong xem xét, duyét hd
so. Pong thoi tham muu ban
hanh Quyét dinh thu hdi GCN
da cap
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, | Lénh dao 01 |Phiéu kiém soat
Buére duyét ho so Chi nhanh | ngay | quy trinh giai quyét
04 Chuyén hd so cho Phong Tai | Vanphong | lam |hd so (kém theo
nguyén va Moi truong thim | Pang ky dat | viéc |toan bo hd so cua
tra. dai TTHC)
To trinh/ du thao
0 Quyét  dinh/Gidy
q ‘ : Phong Tai ht han/Phié
Buwéce | Tham tra ho so trinh Uy ban OnAg a\l ngay c‘lrng n an/ 1 cu
. R nguyén va N kiém soat quy trinh
05 | nhan dan huyén T lam e 4 LA
Moi truong n gidi quyét ho so
viéc . N
i (kem theo toan bo
hé so)
Kiém tra, duyét hd so, trinh
b v 9 T\ b)Y h hv
UBND huyén ky dinh chinh O trinh/ du tho
-z , n ., 01 | Quyet dinh/Giay
Giay chirng nhan do sai sot. g . . b ~ X
. \ X e ik Vian phong | ngay | ching nhan/Phiéu
Bugc | Truong hop cap méi Gidy UBND c4 lam | kiém soat quy trinh
06 chtirng nhan thi UBND huyén . P n ;q J A
huyén viéc | giai quyét ho so

ban hanh quyét dinh thu hoi
gidy chimg nhan cii va ky Gidy
chung nhan mai.

(kem theo toan bo
ho so)
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Xéc nhan ndi dung dinh chinh o1 | Quet dinh/Gidy
do sai sot hodc ngay chimg  nhan/Phicu
r ¢ i B D A k-i\ , \ h
Buge UBND huy¢n ban hanh quyét UBN . “P | Jam 1em soatAquy ktrm
07 : Aok , . huyén n gidi quyét ho so
dinh thu héi giay chiing nhan viéc \ N
A1 ek , ~ iy (kem theo toan bo
cli va ky Giay chirng nhan mai. ho)
y s . | Cong chu &t dinh/Gia
Tiép nhan Quyét dinh, chuyén 01\1g ¢ uc Qu,ye {n %Eﬂ}y
: L, 4 N Phong Tai 0,5 | chung nhan/Phiéu
, | glao Quyét dinh thu hoi cho . N .2 . .
Buwoc . o . o , | nguyen va ngay | kiém soat quy trinh
Chi nhanh Van phong Pang ky A N e I
08 I Moi truong | lam | gidi quyét ho so
dat dai . A X N,
dugc giao viéc | (kem theo toan bo
xur 1y hé so ciia TTHC)
Vo so theo ddi, scan ho so dé Phiéu kiém soat
Iuu trit vao co so dit liéu dat quy trinh giai quyét
dai. hé so/ Phiéu xin 1
Chuyén két qua dén bo phan va hen lai ngay tra
At 5 A h A . D,\ thx . . A 5 ) \
mo 01i:a c?p uyén ongA ({1 Cén b6, vién ke‘t quai (liem th?o
lvu trir hdé so TTHC dién tir , ) 0,5 |toan by ho so cua
. n A A R . chuc Chi i}
Budce |trén HE thong thong tin gidi ) . ngay | TTHC)
. o nhanh Van N X .. £
09 | quyét TTHC cua tinh. . g lam | (Keét qua giai quyét
phong Dang A '
v viéc | TTHC duoc ky so
- < - - ky dat dai . N .
Truong hop ho so trude hodc va luu trit trén H¢
dung han: Xac nhan trén phan thong théng tin gidi
mém mét ctra dién tir va thong quyét TTHC cia
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan tinh)
két qua.
Giay chtng nhan
(Két qua gidi quyét
Cong chue, THCC dién tw duoc
, R A h 4 . 2 /‘\ N . 2 ?
| Tré két qua cho 1§ chic, ¢ | L onCNUC | G | A Ve tai khodn cila
Buée A N tiép nhan ho . t6 chuwe, ca nhan
nhan va thu 1€ phi theo quy oA hanh oA .2
10 dinh (néu c6) so BO phan chinh | 9P ho so trén cong
' ) mot cira cap DVC, hé thong
huyén théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chuc, vién chirc phong chuyén mon duge giao xu 1y c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phén tiép nhdn), trong 6 néu 18 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tir.
(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 16i).
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 19:
Thi tuc: Ping ky va Cép gidy ching nhin quyén sir dung dat, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit 1in diu. Ma s6 hé so TTHC:

1.003003.000.00.00.H34.
19.1. Déi véi tb chire

Trinh Thoi
:::’l Trach ia(:l,1
) NOi dung cong viéc nhiém g Két qua/san phdm
thuc .n thuc
N thwe hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudong hop t6
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan Gidy tiép nhan hd so va
dang ky trén Cong DVCQG. | Cén b, hen tra két qua/phiéu
(Luu y: Truong hop iy quyén | cong chirc 0.5 yéu cau bo sung hoan
Buéec thi dang ky tai khodan cua | tiép nhan . ’é thién ho so/phiéu kiém
o1 nguoi 1y quyén). hd so tai lin? soat quy trinh giai quyét
1.2. S6 héa hé so TTHC: Trung tim | ., | ho so (kém theo toan bo
2 . A aeA e viéc | | i
+ Kiém tra dir li¢u dién tr cua | phuc vu " | ho so).
cac thanh phﬁn ho so. HCC Ho so duoc s6 hoa tai
+ Phan loai thanh phan hd so bude tiép nhan
can sd hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
Linhdao | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Budc A A _— Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
Ph | .
02 an cong xuly Pangky | 1am | (kém theo todn bé hd
datdai | viée | so)
Kiém tra tinh day du hop 1¢
ctia ho so:
- Trudng hop ho so chua day
4 th h thi ¢ Vi
du theo quy dinh thi €0 VA0 s | g |
ban huéng dan ngudi nop hod | .., , .| Phieu kiém soat quy
. 2 .. . Vién chtic, | ngay | ., PN
Bwoc | so bd sung (thoi gian khong | . . N trinh gid1 quyét hd so
. N Vian phong | lam . R
03 | qud 03 ngay lam viéc). . , .. | (kem theo toan bo ho so
. A x .. | Dangky | viéc ,
- Truong hop ho so day du I cua TTHC)
: . AT dat dai
theo quy dinh thi thuc hién cac
cong viéc sau:
+ Trich lyc ban d6 dia chinh
hoac trich do dia chinh thtra
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dat & noi chua c6 ban dd dia
chinh.

+ Kiém tra, xac nhan so dd
tai san gin lién voi dat; xéac
minh thyc dia trong truong
hop can thiét.

- Gui phiéu lay ¥ kién co
quan quan 1y nha nuée ddi véi
loai tai san ding ky ddi véi
truong hop chu so hitu tai san
gin lién v4i dat khong co gidy
to hodc hién trang tai san co
thay d6i so véi gidy to theo
quy dinh.

- Cap nhat thong tin thira dat,
tai san gan lién voi dat, dang
ky vao hd so dia chinh, co s&
dir liéu dat dai (néu co);

- Gri 56 liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh va thong
bao thu nghia vu tai chinh (trur
triwong hop khéng thudc doi
twong phai nop nghia vu tai
chinh hoac dwoc ghi no theo
quy dinh cua phap luqt);

Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop hd so chua day
dua thi trong 02 ngay lam vi¢c

Thong bao nghia vy tai
chinh vé dat dai; Quyét
dinh mién/giam nghia
vu tai chinh vé dét dai;

R Y . 03 | Van ban dé nghi xac
, | c6 van ban dé nghi co quan tai R , g b
Buéc o AN AAr e 2 Coquan | ngay | dinh hodac bo sung
nguyén va Méi truong bd sung X N R :
04 A LA thué lam | thong tin (trong
hoan thién ho so. viéc | trwong hop phat hién
+ Trudng hop ho so da hop 1€ ’ R & ’.p p , .
. PR . ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong bdo T S
N e thiéu can cir dé xac dinh
nghia vu tai chinh. - ..
nghia vu tai
chinh vé dat dai)
Sau khi nguoi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai chinh | Cén bo 0.5
bo phan tiép nhan va tra két | tiépnhan |
Buge | o Pran Hep nhan va F| USRI sy | Chimg tir hoan thanh
qua xac nhan hoan thanh thué¢ | ho so tai : . e
05 ) o Y 2 ; lam | nghia vu tai chinh
in bién nhan lan 2 chuyén | Trung tdm ac
, \ , A \4
chiung tor thanh toan vé co| PVHCC i

quan chuyén mon.
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- Hoan thién ho so: Dy thao

Du thao To trinh/ Giéy

. Cén b 06 iy
To trinh, ghi ndéi dung xac ‘Aan ('),’ .| chung nhan /Phiu
, . ) . . .z | Vién chuc, | ngay |, .. , .
Bwoéc | nhan tai Pon dang ky, in Giay | . . N kiém soat quy trinh giai
. N . Vién phong | lam Y .
06 | ching nhan dé trinh lanh dao - , .. | quyéet hd so (kem theo
< \ < LA .| DPangky | viéc : SR i
Vian phong Pang ky dat dai 4t dai toan bo ho so cua
xem Xét. TTHC)
Linh dao 0? TOA trlnh'/AGlay.A chun,g
i . . ngay | nhan /Phiéu ki€ém soat
Budc , e LA Vén phong | 7 . £, 1A
Ky duyét ho so. - , lam | quy trinh gidi quyét ho
07 bang ky e . . a2
4t dai viéc | so (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
- Ky Gidy chd han; g .
R C, g ML L anh dao | 03 | Giay ching nhan/Phicu
Chuyén Giay ching nhan da \ s . 2 , .
i , A So Tai ngay | kiém soat quy trinh gidi
Budce | ky cho b phén Van thu. | I .
B , £ .z | nguyénva | lam | quyét ho so (kem theo
08 |- Van thu dong dau, vao sb n A : R ,
. . 2 Mobi viéc | toan bo ho so cua

theo doi ho so va chuyén cho fruon TTHC)

Vién phong dang ky. £

Tiép nhan két qua tir Vin thu

S¢ Tai nguyén va Moi truong

thuc hién: Gidy ching nhan/Phiéu

- Quét (scan) toan bd hd so dé xin 16i va hen lai ngay

Iuwu trén co so dir lidu dat dai; tra két qua/Phiéu kiém

- Chuyén két qua vé Trung 0.5 soat quy trinh giai quyét
Bué Tam hanh chinh cong dé tra | Can bo, 0 ’51 hd so (kém theo toin bo

¢ cho nguoi st dung dat. Pong | vién chire g Y\ hé sociia T THC)

09 . ~ 1A . . lam £ , .5 A
thot luu trit hd so TTHC dién | duoc giao vide (Ket qua giai quyét
tir trén Hé thong thong tin giai | thuc hién * | TTHC duoc ky s6 va
quyét TTHC cua tinh. lhew triv trén Hé thong
- Trudng hop ho so trude hodc théng tin gidi quyét
dung han: X4c nhan trén phan TTHC cua tinh)
mém mot cira dién tir va thong
béo t6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.

Giay chig nhan quyén

Cin bo, sudyngdat

cone chite (Két qua giai quyét

.| Tra kbt qua cho té churc, ca | Cop2 THCC dién tir duoc trd
Bwédc A . o ] ti€p nhan . , i !
nhan va thu phi, 1¢ phi theo . vé tai khoan cua to

10 ) L, tai Trung , . e A
quy dinh (n€u co). . chure, ca nhan nop ho

tm phuc so trén cong DVC, hé
vu HCC & s

théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viéc trude ngay hét han, cong
chuc, vién chtiic phong chuyén mén dugc giao xtr Iy c¢d trach nhiém giri thong bao
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hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong quda mot ldn). Cap nhat hd so trén phén mém
mot ctra dién tir.

30 ngay lam viéc (khong tinh
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: thoi gian nguwoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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19.2. Poi v6i ho gia dinh ca nhan.

19.2.1. Quy trinh cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén s& hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dit cho hd gia dinh, ca nhan khéng c6 gidy to vé
quyén sir dung dat hoic c6 gidy to vé quyén sir dung dat theo Piéu 100 ciia Luat

dit dai (d6i voi treong hop ting dién tich)

Trinh Thoi
tw Trach gia(l)l’l ; 2
) NOi dung cong viéc nhiém Keét qud/sian pham
thuc .n thuc
N thwe hién i
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xic thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan
dang l,<y trer} Cong PVCQE}' Cong chitc,
(Luu y: Truong hop uy quyén an chi
thi dang ky tai khoan cua :ilgn ;hgrf Phiéu kiém soat quy
nguoi ’Liy quyé:n). h 6p50 t.ai 0,25 | trinh giai quyét hd 50
Budc |1.2. Sﬁ hoa ho so TTHC: B5 phén ngay | (kem theo toan bo ho
01 + Kiém tra dl? liél} dién tir cua i é'p nhén lam so cua TTH C)’
cac thanh phan ho so. e X viéc | HO so duogc so hoa tai
+ Phan loai thanh phan hd so | '® 11 K&t bude tiép nhan
can sb hoa. 9ua cua}
+ Scan hoic sao chup chuyén cap huyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dn Chi
nhanh van phong Pang ky
dat dai
Lanh dao Chi nhanh van éﬁfﬁhﬁ’l 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bwoéc | phong Pang ky dat dai kiém | | he ngay | trinh gidi quyét ho so
02 | tra, xir Iy hd so va chuyén Vgip 8 | lam | (kém theo toan b hd
Can bo, vién chirc thyc hien. | Dar8 XY | Viee | sorciia TTHC)
dat dai
) ‘ o v?;ncﬁc oy | Van bn/ Phidu kiém
Buére K,léI? tra ho so, chuyén hf) 9| Chi nhénh ngay soét’ quy trinh giai
03 d@n ’Uy bal:l nhan dan cap xa vin phong | Iam quyét ho so (kém theo
de lay y kién xac nhan s , .. | toan bo ho so cua
Da,ng ky viée | e )
dat dai
Budc |- Xac nhan hién trang sit | UBND x4, | Thoi | Thong bao niém yét,
04 | dung dat, hién trang tai san | phudng, gian | Van ban gop y/Phiéu
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gan lién voi dat so voi ndi
dung ding ky, ngudn gbc va
thoi diém sir dung dat, tinh
trang tranh chap, sy phu hop
v6i quy hoach, so d6 nha &
hoac cong trinh xay dung;
thuc hién niém yét. Xac nhan
tinh trang tranh chép tai san
d6i v6i truong hop khong co
gidy to, thoi diém tao lap tai
san, thugc hay khong thudc
truong hop phai cip phép xay
dung, su phu hop quy hoach
d6i voi nha &, cong trinh xay
dung.

Déi voi dat nong nghiép: Xac
nhan h{ gia dinh, c4 nhan
tryc tiép san xuat nong
nghiép.

- Thyc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chip, ngudn gbc
va thoi diém sir dung dat
trong 15 ngay.

thi tran
(Can bo
dia chinh)

15
ngay
lam
viéc

kiém soat quy trinh
giai quyét hd so (kem
theo toan b ho so ciia
TTHC)

- Ky hd so; Ky két qua niém
yét cong khai va Vin ban tra
101 cac ndi dung cua Phiéu lay
¥ kién;

- Gtri hd so dén Chi nhanh
van phong Piang ky dat dai

Lanh dao
UBND x4,
phuong

02
ngay
lam
viéc

Bién ban két thic
niém yét, Vin ban gop
y/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bwoc
05

- Kiém tra ho so:

(1) Truong hop 1 hd so hop
1¢:

+ X4c nhan hd so du diéu
kién cdp Gidy chimg nhan
vao Pon dang ky.

+ Chuyén ho so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(2) Truong hop 2 ho so chua
du diéu kién can bo sung: Chi
nhianh Van phong dang ky
dat dai c6 Vin ban yéu cau bd

Chi nhéanh
Vian phong
Dang ky
dat dai

01
ngay

N

lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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sung, hoan thi¢n hd so;
chuyén B6 phan mot cua
thong bao cho cong dan; tiép
nhan hd so bd sung.

(3) Truong hop hd so khong
d diéu kién: du thao Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.

Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chung nhan 1an dau c6
phu hop véi quy hoach, ké
hoach st dung dat va dam
bao cac diéu kién duogc cép
Gidy ching nhan theo quy
dinh cua phap luat.

Phiéu kiém soat quy

(1) Truong hop 1 hd so hop | Lanh dao/ trinh giai quyét ho so
Bué 1¢: Chuyén 01 | (kém theo toan bé ho
YO+ xac nhan ho so du diéu | vién Phong | ngay |so ciia TTHC)/ Phiéu
06 * A A <A Ja A e A N A A A \
kién cap Giay chiing nhan. Tai nguyén | lam | y€u cau b6 sung, hoan
+ Chuyén ho so cho Chi| vaMdi | viéc | thién ho so hoic Phiéu
nhanh Vian phong dang ky | truong tir chbi giai quyét hd
dat dai dé thuc hién chuyén SO
thong tin dia chinh.
(2) Truong hop 2 ho so chua
da diéu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong ¢6 Van ban yéu cau bo
sung, hoan thién hd so.
Can bo, Phiéu kiém soat quy
Gui sb liéu dia chinh d&én co | vién chirc 0,5 | trinh giai quyét hd so/
Buéc | quan thué dé xac dinh va | Chinhdnh | ngay | Phiéu chuyén thong
07 thong bio thu nghia vu tai | Van phong | lam | tin dia chinh (kem theo
chinh Pangky | viéc |todan b6 ho so cia
dat dai TTHC)
o N Tho A hi
Co quan thué ti€p nhan ho so .. ong’ bdo ‘Ang:a vy
\ A A tai chinh vé dat dai;
+ Trudng hop ho so chua day £ : X
Y s N o Quyét dinh mién/
du thi trong 02 ngay lam vi¢c Y . .-
e 1 aA : 03 |giam nghia vu tai
, | c6 van ban dé nghi co quan R , N
Buédc | .. NN ;| Coquan | ngay |chinh vé dat dai; Van
tai nguyén va Moi trudong bo ) N Y ah C ..
08 . a2 thué lam | ban dé nghi xac dinh
sung hoan thién ho so. A o A
viéc | hodc bo sung thong tin

+ Trudng hop ho so dd hop 16
thi co quan Thué thong bao
nghia vy tai chinh.

(trong truong hop
phat hién ho so co sai
sot hodc thiéu can cir
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dé xdac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai)

Nguoi st dung dat thuc hién

B;)r;)’ ¢ nghia vu tai chinh, ndp chiing Dung tinh thot gian
tir cho BO phan mét cura.
- Sau khi Nguoi str dung dat
thyc hién nghia vu tai chinh . .
R i o~ 4. | Cong chuc,
ndp ching tor dén B phan | ., ,
X N o vién churc
tiép nhan va tra két qua cua | n A £
A . . ) ti€p nhan Giay nQp tién; Phiéu
cap huyén hodc thanh toan N ] 0,25 |, .z \ .
. LA 2 ) ho so cua R kiém soat quy trinh
Bwoc | tryc tuyén trén cong dich va | . | ngay | ... PR .
n L . . .z |taiBophan | gial quyét ho so (kem
10 cong quoc gia. Can bd tiep | ., n lam o A ,
R \ . R . tiép nhan o theo toan bo ho so cua
nhan ho so xac nhan hoan va tra két viéc TTHC)
thanh thué, in bién nhan lan L
qua cua
2 cap huyén
Chuyén hd so dén Chi nhanh | P "¢
Vin phong Dang ky Dét dai.
Hoan thién hd so In Gia . idy ch ha
oran t 1¢An o‘ SO ~n Giay Vien chirc 01 Gl?,?/ (:.Rung ,n an/
, | chting nhan trinh 1anh dao . .| Phiéu kiém soat quy
Buée . - . - Chi nhdnh | ngay | | £ LA
Chi nhanh Van phong Péang | ) N trinh gidi quyét ho so
11 Ry s s . Vin phong | lam . R
ky dat dai xét duyét. Dine k¢ vide (kem theo toan bo ho
gy i so cua TTHC)
Lanh dao 0.5 Gidy ching nhan/
. | Ky duyét ho so chuyén hd so | Chi nhénh ” | Phiéu kiém soat quy
Buoc | _; . . A~ x| us . ngay | . 2 LA
dén Phong Tai nguyén va | Van phong N trinh giai quyét ho so
12 e By , lam . g2
Moi truong. bang ky vide (kem theo toan bo ho
dat dai | so ciia TTHC)
£ n A . .| Lanhdao | 0,25 Glz.l?, c‘lllung ’nhan/
, | Tiep nhan hé so tu Chi . .. .| Phiéu kiém soat quy
Buéc ; N , . .| Phong Tai | ngay ) LA
nhanh, phan cong cho can bo N N trinh giai quyét ho so
13 2 X nguyén va | lam . . R
tham tra ho so. Mbi truome | vise (kem theo toan bo ho
& i so cua TTHC)
Kiém tra ho so:
(1) Trudng hop hd so du diéu . Dy thao TO trinh;
- O < Can b/ . , R
kién du thao to trinh hoac cone chirc 01 | Giay ching nhén;
Bude | Vin ban tham dinh trinh lanh 18 C1UC | oay | Phibu kiém soat quy
. Phong Tai N . L1 A
14 dao phong. nguyén va lam | trinh gidi quyét ho so
2 T \ h h/‘\ h ] A \ \ A /:
(2) Truong hop ho so chua M truong vi¢c | (kem theo toan bo ho

day du, c6 van ban dé nghi
Chi nhédnh Van phong dang

so cua TTHC)
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ky dat dai hoan thién ho so.

T& trinh, Gidy chung

Kiém tra, duyét hd so,| Lanh dao 0,5 . k1 a ,
. 2 1A £ e . . .. N nhan/Phiéu kiém soat
Bwoc | chuyén ho so dén Van phong | Phong Tai | ngay av trinh oidi auvét h
15 HDND va UBND huyén nguyén va | lam quy . glalq y K
Mbi truome | vise | 5© (kem theo toan bd
& i hd so cia TTHC)
Chuyén
vién/Lanh Gidy chung nhan
daoVan | O | /Phidu kiém sodt qu
Buwéc | Tham tra hd so, trinh Lanh I')hf)l’lg ngay trinh gidi quyét h éqsg
BND huyé¢ 12 N
16 | dao UBND huyen HDND va V’i‘:“: (kém theo toan bo hd
UBNDcép | |soctia TTHC)
huyén
Gidy chung nhan
Ol | /Phiéu kidm sodt qu
Buéc | Ky Gidy ching nhan UBND cap | ngay | . £ ;q Y
17 huvén lam trinh gidi quyét ho so
y§ vide (kém theo toan bo hd
i so cua TTHC)
o | Congchic | 025 |G1dy ching nhan;
, Chuyén Giay chirng nhan dén R .. .| Phiéu kiém soat quy
Buwéc T, . . - phong Tai | ngay | . P
Chi nhanh Van phong Dang . N trinh gidi quyét ho so
18 , A " nguyén va | lam . R
ky thyc hién nghi¢p vu Mbi truon vide (kem theo toan bo ho
& i so cua TTHC)
- Cap nhat ho so dia chinh, co
so dir lidu dat dai; scan Gidy
ching nhéan dé luu trir. Gidy chting nhan;
- Chuyén két qua dén BO Phiéu kiém soat quy
phan mot ctra UBND céip trinh giai quyét hd so
huyén.Pong thoi luu trir ho Chi nhant | 025 | (kem theo toan bg ho
Buéc | so TTHC dién tor trén HE | __ \ ngay | so cua TTHC)
£ n C ey .. | Vanphong | B .. 4
19 thong thong tin gidi quyét Dine k¢ lam | (Ket qua giai quyeét
TTHC ciia tinh. XY | viee | TTHC duoc ky 56 va
Trudng hop ho so trudce luew trie trén Hé thong
hodc dung han: Xac nhéan théng tin gidi quyét
trén phan mém mat cira dién TTHC cua tinh)
tir va thong bao t6 chuc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong chuc, Gidy chirng nhan
i ) A h J . KA’ 5 .o A
| Tra két qua cho t chire, ca | VSR MUC | i | (REE qua gidi quyét
Buoc N . tiép nhan . THCC diéen tw dwoc
nhan va thu 1€ phi theo quy A . | hanh YN .2
20 ) o, ho so tai J tra ve tai khoan cua to
dinh (néu co). A chinh , s
B9 phéan chure, ca nhan nop ho

tiép nhan

SO’ trén céng DVC, he
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va tra két thong théng tin gidi
qua quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can b,
vién chirc duoc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hoic vin ban xin 15i dén to
chtc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/BS phdn tiép nhdn hé so), trong d6
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud
mét lan).

(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi s dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: khong tinh thoi gian xem xét
xit Iy doi véi truong hop sie
dung dat ¢é vi pham phap ludt,
thoi gian trung cau gidm dinh)

19.2.2. Quy trinh cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién v6i dt cho hd gia dinh, c4 nhéan c6 gidy to vé quyén
sir dung dat theo Piéu 100 ciia Luit dat dai (dién tich khong thay ddi, hoic thay
ddi giam dién tich).

Trinh , Thoi
l;:’l Trach gian
thire NOi dung cong viéc nhiém thire Két qua/san pham

thuce hién
hién * : hién

1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khodn cua ca

» . | Cong chuc,
nhan, t chitc. Truong hop t | —oxo

, . A »* ... | Vvién chuc A iR ,
chtic, ca nhan chua c6 tai| . Phiéu kiém soat quy

s < v . x| tipnhédn I
khodn thi tao hodc hudéng dan b3 so tai 0,5 | trinh gidi quyét ho so
Buwoc | ding ky trén Cong DVCQG. N ngay | (kem theo toan bo ho
, ‘ , ; | BOphan N ,
01 (Luu y: Truong hop uy quyén | ., . lam | so cua TTHC)

oo C .~ . | ti€p nhan A 3 IS
thi dang ky tai khoan cua VA tra két viéc | HO so duoc so hoa tai
nguot uy quyén). o budce ti€p nhan

guoi uy quyen) qui cita p nh?

1.2. S6 héa hd so TTHC:

+ Kiém tra dit liéu dién tir cua
cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so

cap huyén
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can sb hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dét dai.

: Lanh d N
Lanh dao Chi nhanh Van a.n /ao 0,5 | Phiéu kiém soat quy
. \ - A, ae 1R Chi nhanh N . PR
Budc | phong Pang ky dat dai. kiem | __ . ngay | trinh gidi quyét ho so
1 LA A Van phong | . v ga g A
02 | tra, xu ly ho so va phan cong Diine k¢ lam | (kem theo toan bo ho
cén bd, vién chirc thuc hién. MEXY | viee |so ciia TTHC)
dat dai.
Kiém tra ho so, thuc hién
trich do, kiém tra hién trang
thira dat.
(1) Truong hop 1 hd so hop
1¢:
+ Xéc nhan ho so du diéu kién
cip Gidy chimg nhin vao Bién ban kiém tra hién
bon dan;g kyi ) \ Vien chite trang/‘Phlepq ‘klemA’soa;t
+ Chuyén h6 so dén Phong Chi nhanh 04 | quy trinh giai quyét ho
, | Tai nguyén va Méi truong - . ngay | so (kem theo toan bo
Budc : A Vian phong | A ,
03 (2) Truong hop 2 ho so chua Dine k¢ lam | ho SO cua
du diéu kién can bod sung: Co J & .y viéc | TTHC)/Phiéu yéu cau
o ) n X 2 dat dal. 2 . C A Y
Véan ban yéu cau bd sung, b6 sung, hoan thién ho
hoan thién hd so; chuyén Bo so hodc Phiéu tir chbi
phan mot cua thong bao cho giai quyét hd so
cong dén; tiép nhan hd so bd
sung.
(3) Truong hop hd so khong
dt diéu kién: du thao Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
s0. Két thiic quy trinh.
Lanh dao 0.5 Bién ban kiém tra hién
Bude Tiép nhan hd so phan cong | Phong Tai a ’é trang/ Phiéu kiém soat
cho cén bd, cong chirc thuc | nguyén va g y quy trinh giai quyét ho
04 A R lam . A
hién. Moi truong vide |59 (kem theo toan bo

hé so ciia TTHC)
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Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chting nhan lan dau c6
phu hop véi quy hoach, ké
hoach stir dung d4t va dam bao
cac diéu kién duoc cap Gidy
chirng nhan theo quy dinh cua
phap luat.

(1) Trudong hop 1 ho so hop

Phiéu kiém soat quy

Can bo/ s e
1¢: célimc}?ﬁ:c 03 | trinh gidi quyét ho so/
Bude | + Xdc nhan ho so di didu kién \g .. | ngay | Phiéu chuyén thong
£ - , " Phong Tai : C. , .
05 cap Giay chung nhan. ~ . | lam | tindiachinh (kém theo
2 A . nguyen va N \ " A ,
+ Chuyén hé so cho Chi Mbi truome | V16€ toan bo ho so cua
nhanh Vin phong dang ky dat & TTHC)
dai dé thuc hién chuyén thong
tin dia chinh.
(2) Truong hop 2 hd so chua
da diéu kién can bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong ¢6 Vin ban yéu cau bd
sung, hoan thién hd so.
Can bo, Phiéu kiém soat quy
Gui s6 lidu dia chinh dén co | viénchiic | 02 | trinh giai quyét ho so/
Bude | quan thué dé xac dinh va| Chinhanh | ngay | Phiéu chuyén thong
06 |thong bdo thu nghia vy tai | Van phong | lam | tin dia chinh (kém theo
chinh Pangky | viéc |todan b6 ho so cia
dat dai TTHC)
Thong bdo nghia vu
o . 3 chinh A 34 .
Co quan thué tiép nhan ho so tai e ve .gat qqal’
\ A A Quy¢t dinh mién/giam
+ Truong hop hd so chua day - o A
1 N A nghia vu tai chinh vé
du thi trong 02 ngay lam viéc 03 Z e 1.
e 1o X S N dat dai; Van ban dé
, | c6 van ban dé nghi Chi nhanh ngay .. 2
Buédc - . B WX .| Co quan N nghi x4c dinh hoac bo
Vién phong DPang ky dat dai X lam R .
07 2 . 20 thué o sung thong tin (trong
bo sung hoan thién ho so. viéc : S
. A ~ R truong hop phat hién
+ Trudng hop ho so da hop 1€ A ., .
. PR . ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong bao s
nohia v ai chinh thieu can cw dé xac
& . ' dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai)
Bud Nguoi st dung dat thyc hién
;)rS ¢ nghia vu tai chinh, ndp ching Dung tinh thoi gian

tr cho B§ phén mot ctra.
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- Sau khi Nguoi sir dung dat

thuc hién nghia vu tai chinh | Cong chure,
nop chung tir dén Bo phan | vién chirc
tiép nhan va tra két qua cua | tiép nhan 0.5 Gidy nop tién; Phiéu
. | cAp huyén hodc thanh toan | ho so ciia "~ | kiém soat quy trinh
Buoc LA 2 ) C o~ 1A | DEAY | .. L LA .
09 truc tuyén trén cong dich vu | tai B§ phan am gial quyét ho so (kem
cong qudc gia. Can bo tiép | tiép nhan vide theo toan b hé so ciia
nhan hd so xac nhan hoan | va tra két i TTHC)
thanh thué, in bién nhan 1an2. | qua cua
Chuyén hd so dén Chi nhanh | cip huyé n
Vin phong Piang ky Dat dai.
Ho’én thiéAn hff)‘ SO En Giay Vien chite 03 Gia:iy L Chlfl’l’l’g
, ching nhéan trinh lanh dao . . | nhan/Phiéu kiém soat
Buéc . - . . Chi nhanh | ngay . £, 1A
Chi nhanh Van phong Pang | _ . . N quy trinh giai quyét ho
10 i oae . Vian phong | lam . .
ky dat dai xét duyét. Dine ke vice |5© (kem theo toan bo
EXY " | 16 so ciia TTHC)
Lanh dao 01 Giay ching
.| Ky duyét hd so chuyén hd so | Chi nhdnh . | nhan/Phiéu kiém soat
Buoc z . .. R N < . ngay . £¢ 1A
dén Phong Tai nguyén va | Vanphong | quy trinh giai quyét ho
11 e L lam . .
Moi truong. bang ky viee |5 (kem theo toan bo
dat dai * | h6 so ciia TTHC)
N Giay chimg nhan/
X 3 . Lanh 1 Z 4.2 :
, Tiép nhan ho so tir Chi nhanh, a\n da?. O\ Phiéu ki€ém soat quy
Buéc . . . , Phong Tai | ngay . £, LA
phan cong cho Cong chirc R N trinh gidi quyét ho so
12 2 X nguyén va | lam . e a1 A
tham tra ho so. Mbi truome | vise (kem theo toan bo ho
5 i so cua TTHC)
Kiém tra ho so:
1) Trudmg hop hd so du dié .
(1) Truonghop ho so dudieu | Dy théo T& trinh:Gidy
kién du thao to trinh hoac | Can bg/ , . £
M S C1o1s A , 03 |chung nhan; Phiéu
, Vién ban tham dinh trinh 1anh | cong chirc N 2 , .
Buéc \ R .. | ngay |kiém soat quy trinh
dao phong. Phong Tai N g PO .
13 . A ~ . | lam | giai quyét ho so (kem
(2) Truong hgp ho so chua | nguyén va A A A ,
PP ) o viéc | theo toan bo ho so cua
day du, c6 van ban dé nghi | Moi truong TTHC)
Chi nhadnh Van phong dang
ky dat dai hoan thién ho so.
K:em trfl, duy@t h(‘) s0, chuyén Linh dao 0 TO’A trmh.,A Gla‘z chu:n;g
, | hd sodén Van phong HDND- . . .| nhan/Phiéu kiém soat
Bwédc N Phong Tai | ngay . 1A
UBND huyén . N quy trinh giai quyét ho
14 nguyén va | lam . . K
Mbi truome | vise | 3¢ (kém theo toan bd
& i hd so cua TTHC)
Chuyén 02 |Gidy chimg nhan
Buée | Thim tra ho so, trinh Lanh | vién/Linh | ngdy | /Phiéu kiém soat quy
15 dao UBND huy¢n dao Van lam | trinh giai quyét ho so
phong viéc | (kém theo toan bd hd
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HDND va so cua TTHC)
UBND cép
huyén
Gidy chung nhan
02 /Phiéu kiém soat qu
Buée | Ky Gidy ching nhan UBND cép | ngay || oo e soat quy
16 huyén lam trinh giai quyét ho S0
i vide (kem theo toan bo ho
i so cua TTHC)
Y ht han:
e | congchic | o1 |Gy chung nhan;
, | Chuyén Gidy ching nhan dén R .. .| Phiéu kiém soat quy
Buéc L y . 3 phong Tai | ngay | . £ LA
Chi nhanh Van phong Dang . N trinh giai quyét ho so
17 , A " nguyén va | lam . R
ky thyc hién nghiép vu Mbi truome | viee (kem theo toan bo ho
& i so cua TTHC)
- Cap nhat ho so dija chinh, co
so dit liéu dat dai; scan Gidy Gidy chimg nhan/
ching nhén dé luu trir. Phiéu xin 16i/ Phiéu
- Chuyén két qua dén B phan kiém soat quy trinh
mot cra UBND cdp huyén. giai quyét hd so (kem
Pong thoi lwu trit hd so| . 01 | theo toan b6 ho so ciia
. Ao A A A Chi nhanh .
Buwéc | TTHC dién tir trén HE thong - . ngay | TTHC)
R . £ Vian phong N i L. ‘
18 |thong tin gidi quyét TTHC Dine ke lam | (Ket qua gidai quyét
ciia tinh. XY | viee | TTHC duoc ky 56 va
Truong hop ho so trude hoic D triv trén Hé thong
dung han: Xac nhan trén phan théng tin gidi quyét
mém mot cira dién to va TTHC ciia tinh)
thong béo to chirc, ca nhin
dén nhan két qua.
Cong chuc, Gidy chirng nhan
vién chirc (Két qud gidi quyét
, q tiép nha .. | THCC dién nr d
, Tra két qua cho té chtrc, ca 1ip n aI.l Gio .2 “z.en ,w ,MOC;
Bwoc N ., ho so tai N tra ve tai khoan cua to
19 nhan va thu 1¢ phi theo quy B3 vhan hanh chiie. ¢d nhan nép hd
dinh (néu c6). PR i ’ P

tiép nhan
va tra két
qua

SO’ trén céng DVC, hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Trudng hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can bo,
vién chire duoc giao xir 1y ¢ trach nhiém giri théng bao hodc van ban xin 151 dén t6
chtc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/BS phdn tiép nhin hé so), trong d6
néu 5 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thiee hién khéng qud

mét lan).

(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguwoi s dung dat
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thuc hién nghia vu tai chinh)

Quy trinh s6 20:

Thii tuc: Cip Gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gin lién voi dit cho ngudi di ding ky quyén sir dung dit 1in dau . Ma
s6 ho so TTHC: 2.000983.000.00.00.H34

20.1. Quy trinh dbi véi to chirc

chirc thuc hién

Trinh Thoi
rm Trach . ol
tw Noi dung cong viéc nhiém thwe | 2" Két qua/san phim
thwe 0 g cong vi¢ h e ! thue q P
hién : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thyc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
t6 chire, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
dan dang ky trén Con XX A 1A \
& & , . g Giay tiép nhéan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong| . , X \ A
, Ay e . «.| Cong chuec, hen tra két qud/phiéu
hop uy quyén thi dang ky tai A , A A 1A X
L, .. 3 vién chuc yéu cau bd sung hoan
khoan cua nguoi uy quyén). | .. .21 0,5 on A NS
, A1, T tiép nhan ho .| thién ho so/phiéu kiém
Buéce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: ) ngay ) . . )
.2 ~ 1:n 1~ .. | SO tal Trung N sodt quy trinh giai quyét
01 + Kiém tra dir liéu dién to | lam 3 . A
N N tam Phuc vu .. | ho so (kem theo toan bo
cua cac thanh phan ho so. . . viéc B
R .o x x| hanh chinh ho so)
+ Phan loai thanh phan ho R A £ .
N cong Ho so dwoc so hoa tai
so can so hoa. .z .
5 budrc tiep nhan
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
- Chuyén hd so Vin phong
Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung
tam Phuc vu hanh chinh| Linhdao | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buwéc | cong tinh; Vin phong | ngay | trinh gidi quyét hd so
02 |- Kiém tra, xr Iy ho so va | Pang ky dat | 1am | (kém theo toan bé ho so
phan cong Can bo, vién dai viéc | cua TTHC)
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Kiém tra tinh day du hop 1é
ctia hd so, hoan chinh hd so
theo quy dinh.

- Trich do dia chinh thtra
dat d6i véi truong hop c6
thay d6i vé dién tich thira
dat, tai san gan lién v&i dat
hoic trudng hop dd cip
Gidy chimg nhan nhung
chua c6 ban do dia chinh,
chua trich do dia chinh thira
dat;

Truong hop dang ky thay
d6i dién tich xay dung, dién

Dy thao Vin ban/Phiéu
chuyén thong tin dia
chinh/x4ac nhan hd so/

7 h 5 A k,( r A g
tich su dung, tdng cao, ket | Canbo, |53 o | 1o b D thao Quyét
, | cau, cap (hang) nha hodc | vién chiic . . Xe "%
Budc | < R . - . ngay | dinh thu héi /in Gidy
cong trinh xay dung ma | Van phong N , . A
03 R . Lz . . .~ | lam |chung nhan/ Phiéu
khong phu hop voi gidy | Pang ky dat n 2 , .
A . . . viéc | kiém soat quy trinh giai
phép x4y dung hodc khong dai L 1A A
¢6 giky phép xdy dung déi quyet ho so (kem theo
’.g y‘p p xay g ) toan b¢ ho so cua
vol truong hop phai xin TTHC)
phép thi giri phiéu 1y y kién
clia co quan quan ly, cap
phép xay dung theo quy
dinh cta phap luit vé xdy
dung;
- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia
vu tai chinh ddi voi truong
hop phai ndp tién st dung
dat, tién thué dit theo quy
dinh cua phép luét;
03 |- Phiéu kiém soat quy
: : trinh giai quyét ho
, | Co quan thué xac dinh va ngay r1r\1 sldl qL}ye . 0; 50
Budc ban hanh théne béo nehia Co quan lam (kem theo toan bo ho so
04 e ons & thué M cia TTHC).
vu tai chinh viéc X 2 R
- Phiéu chuyén thong
tin
Sau khi ngudi str dung dat | Can bo tiép
\ \ - .. A 1A 0,5
, | hoan thanh nghia vu tai| nhan ho so N , . . .
Budc , N A A A . ngay | Ching tr hoan thanh
chinh bd phan ti€ép nhan va | tai Trung N - o1
05 Y 1A . . . R lam | nghia vu tai chinh
tra két qua xac nhan hoan tam vide
thanh thué chuyén chung tir | PVHCC i
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thanh todn vé co quan
chuyén mon.

Hoan thién ho so in Gidy

Duy thao To trinh/ Giay

Céan bo iy
ching nhén, du thao to ‘Aan ('),’ 05 |ching nhan /Phiéu
o | : < .| Vién chuec, X PRy .
Buwoc | trinh, trinh Lanh dao Van B . ngay | kiém soat quy trinh giai
. < . i 4. 1. | vanphong | < 2 LA S
06 | phong dang ky dat dai ky | . . % | lam | quyét ho so (kem theo
. r s ~ ...~ | Dangky dat A : S ,
trinh S¢& Tai nguyén va Moi dai vigc |toan bo ho so cua
truong ky GCN. TTHC)
Dy thdo Vin ban/ Phicu
. o Ap 1A chuyén théng tin dia
K k h .
iem tra va ky duyet hO SOy 5 p gao | 02 | chinh/ Xéc nhan hé sof
, | do can bo, vién chuc thuc B . . o . X ,
Budc |, .. Vian phong | ngay | To trinh/ in Gidy chiing
hién; - - N . A 1R ,
07 2 s , .. | bangkydat | lam | nhan/ Phiéu kiém soat
Chuyén lanh dao S¢ ky . A . L, 1A
Gidv chime nhan dai viéc | quy trinh gidi quyét ho
y Chung nhan. so (kém theo toan bg hd
so cua TTHC)
. Lanh dao
- Ky Giay chq han; : .z 2
Y, Gliy © ,ung ri a S¢ Tai Phiéu kiém soat quy
Chuyén Giay chirng nhan da NN 03 . JO
, , . nguyén va .| trinh gidi quyét ho so;
Buwoéc | ky cho bd phan Van thu. ~. . ngay X , R .
B , L. 2| Moitruong/ | Giay chung nhan (kem
08 |- Van thu dong dau, vao s6 | ., ., . « = lam NS ,
. 1A . ;| Can bg, Van o theo toan bo ho so cua
theo doi ho so va chuyén viéc
cho Vin phong ding ky thu thyc TTHC)
phong cang &- hién.
Tiép nhan két qua tir Vin
thu So Tai nguyén va Moi
truong thyuc hién: . ~
rong te men. - Phiéu xin 13i va hen lai
- Quét (scan) toan bo ho so .z , n .z
2 A r 1 1iA Giay chung nhan/Phiéu
dé luu trir trén co so dir liéu . n C Xe . .
I Céan bo , xin 161 va hen lai ngay
dat dal. A , , z , 4 4
I . 14 x| viénchuc tra két qua/Phiéu kiém
- Chuyén ket qua ket ve Van phon at trinh giai quyét
Trung Tam hanh chinh cong . P , % scz quy R & quy\e
2L e bPangkydat | 02 | ho so; (kem theo toan
, | dé trd cho nguoi st dung . R R ,
Buwée | .z . . . A dai ngay | bo ho so cua TTHC)
09 dat. Bong thoi luu trit ho so Iam
TTHC dién tir trén Hé théng Vzi‘éc Ké qus gidi quyés
thong tin giai quyét TTHC ' !
?on% i glat quye TTHC duoc ky so va
cua tinh. N '
luu trit trén Hé thong
_ th A~ Z' o A't
Tratg hop 1 50 e | Can®o o n sl e
hodc dung han: Xac nhan | vién chic
trén phan mém mot cira dién | Van phong
tir va thong bao to chuc, ca | Pang ky dat
nhan dén nhan két qua. dai
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Bwoc
10

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Cong churec,
vién chuc
tiép nhan hd
so tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong tinh

Gio
hanh
chinh

Gidy chirng nhan quyén
str dung dat

(Két qua gidi quyét
THCC dién tir dwoc tra
vé tai khodn cia t6
chire, cda nhan nop ho so
trén ccfng DVC, he
théng théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hod so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam vi€c (khong tinh
thoi gian nguwoi sit dung dat
thue hién nghia vu tai chinh)








20.2. Quy trinh di véi ho gia dinh, ca nhan
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Trinh Trach | Thoi
tu e N . nhiém | gian £ Y 2
thire NOi dung cong viéc thue thure Két qua/san pham
hién hi€én hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan,
t6 chirc. Trudng hop to chirc, Con
ca nhan chua c6 tai khoan thi ) g
< r x < , ChlIC,
tao hoac hudong dan dang ky vien
trén Cong DVCQG. (Luu y: chitc
Truong hop i n thi da g R
k)’;w;‘;ig ksg dzy ZLLZ er; L;diazg tiep Phiéu kiém soat quy
A & Y nhanhdé | 0,25 |trinh giai quyét hd so
Buoe |1 en)’. 3 so tai BO | ngay | (kém theo toan bg ho so
1.2. S0 héa ho so TTHC: L N , '
01 .2 ~ en aen i phan lam | cua TTHC)
+ Kiém tra dir liéu dién tir cua 2 o N L, .
s N tiép viéc | HO so dugc so hoa tai
cdc thanh phan ho so. nhéan va budc tiép nhan
+ Phan loai thanh phén ho so : Y p 0
A A tra két
can soO hoa. 4 ctia
+ Scan hodc sao chyp chuyén q I
NN cap
thanh tép tin trén hé¢ thong huvén
+ Ky sb tai liéu dé chuyén cho | 2°
bod phan xu ly.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dét dai
Lanh
: hi 1 a
Lanh dao Chi nhdnh Van dao,C ! 0,25 | Phiéu kiém soat quy
, \ o Ak c1 2 nhanh R . PR
Budce | phong dang ky dat dai kiém tra, B ngay | trinh gidi quyét hd so
017 1A \ 2 , A Vian N \ \ A7 A
02 xur ly ho so va chuyén Can bg, . lam | (kem theo toan bo ho so
R , o phong A ,
cong churc thuc hién. g , | viéc | cua TTHC)
dang ky
dat dai
Cén bo,
VI |01 | Van ban/ Phiéu kiém
. X A 2 A chure Chi N , .
, Kiém tra ho so, chuyén ho so B ngay |soat quy trinh giai
Buoec Lo n n z o~ 22 nhanh o z X N
03 dén Uy ban nhan dan cap xa dé Vin lam | quyét ho so (kem theo
lay y kién x4c nhan . viéc |toan b¢ ho so cua
phong
< , TTHC)
dang ky
dat dai
Bude | Xéc nhan hién trang st dung | UBND | Thoi | Thong bao ni€ém yét,
04 dat, hién trang tai san gin lién X4, gian | Van ban goép y/Phiéu
v6i dat so voi ndi dung dang | phudng, 15 | kiém soat quy trinh giai
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ky, ngudn goc va thoi diém sir
dung dat, tinh trang tranh chp,
su phu hop vo1 quy hoach, so
d6 nha & hodc cong trinh xdy
dung; thuc hién niém yét. Xac
nhén tinh trang tranh chép tai
san ddi véi truong hop khong
c6 gidy to, thoi diém tao 1ap tai
san, thuoc hay khong thudc
truong hop phai cip phép xdy
dung, su phu hop quy hoach
d6i voi nha ¢, cong trinh xdy
dung.

Déi v6i dat nong nghiép: Xac
nhan h§ gia dinh, ca nhan truc
tiép san xuat nong nghiép.

- Thue hién niém yét cong khai
két qua kiém tra ho so, xac
nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn goc va thoi
diém st dung dat trong 15
ngay.

thi tran
(Can bo
dia
chinh)

ngay

lam
viéc

quyét hd so (kem theo
toan bo ho so cua

ITHC)

- Ky ho so; Ky két qua niém yét
cong khai va Van ban tra 101
cac ndi dung cia Phiéu ldy ¥
kién;

- Gtri h6 so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dét dai

Lanh
dao
UBND
Xa,
phuong

02
ngay
lam
viéc

Bién ban két thiic niém
yét, Vian ban gbp
y/Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bg hé so
cua TTHC)

Bwoc
05

- Kiém tra ho so:

(1) Trudng hop 1 hd so hop 1é:
+ X4c nhan ho so du diéu kién
cap Gidy ching nhin vao Pon
dang ky.

+ Chuyén ho so dén cho Chi
nhianh Phong Tai nguyén va
Moi truong.

(2) Truong hop 2 ho so chua
du diéu kién can bo sung: Chi
nhdnh Vin phong dang ky dat
dai c6 Vian ban yéu cau bd
sung, hoan thi¢n ho so; chuyén
Bd phan moét ctra thong béo
cho cong dan; tiép nhan hd so
b sung.

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

01
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo todn bg ho so
ciia TTHC)/ Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién
hd so hogc Phiéu tir
chéi giai quyét hd so
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(3) Truong hop hd so khéng du

diéu kién: du thao Phiéu tir

chéi tiép nhan giai quyét ho so.

Két thuc quy trinh.

Kiém tra xem thira dat cip

Gidy ching nhéan lan dau c6

phu hop véi quy hoach, ké

hoach sur dung dat va dam bao

cac diéu kién duoc cip Gidy

chtirng nhan theo quy dinh cua | Lanh

phap luat. dao/ Can Phiéu kiém soat quy

(1) Trudong hop 1 hd so hop 18: | bd, cong | 01 | trinh giai quyét hd so
Buée + Xac nhan ho so du diéu kién | chirc ngay | (kém theo toan b ho so

06 cap Gidy ching nhan. Phong | 1am | cia TTHC)/ Phiéu yéu
+ Chuyén hd so cho Chi nhanh Tai viéc | caubd sung, hoan thién
Vin phong dang ky dat dai dé | nguyén hé so hodc Phiéu tir
thuc hién chuyén thong tin dia | va Mbi chdi giai quyét hod so
chinh. truong
(2) Truong hop 2 hd so chua
da diéu kién can bo sung:

Phong Tai nguyén va Moi
truong c¢6 Vian ban yéu cau bo
sung, hoan thién hd so.
Can bo,
vién Phiéu kiém soat quy
g : hirc Chi trinh giai quyét hd
, | - Gt s6 liéu dia chinh dén co ¢ ch/ Chi 0,5 m.lg gldl q?ye . © sg/
Buéc T A nhédnh | Phi€u chuyén thong tin
quan thué dé xac dinh va thong . ngay | .. , R
07 , - N Vian N dia chinh (kem theo
bao thu nghia vu tai chinh N lam . P ,
phong vide toan by ho so cua
dang ky i TTHC)
dat dai
Thong bao nghia vu tai
o . hinh X 4 . Je
Co quan thué tiép nhan ho so e Vidat .dqal’ Quy~e !
. X N dinh mién/gidm nghia
+ Truong hop hd so chua day o1 A 4 4.:
s N o vu tai chinh vé dat dai;
du thi trong 02 ngay lam viéc 03 L. 1A .
s 12 aX . . .| Van ban dé nghi xac
, | ¢o6 van ban d€ nghi co quan tai ngay | .. - 2
Buéc N 2 Coquan | dinh hodc bd sung
nguyén va Moi truong bo sung J lam R .

08 LAl LA thué .. | thdbng  tin  (trong
hoan thién ho so. Vi€e | e how phét hicn
+Tm6nghgphésodﬁhqplé B € pp , .

. PR . ho so co sai sot hodc
thi co quan Thué thong bao 2 Y
nohia vu tai chinh thiéu can cuw dé xdc

& . ' dinh nghia vy tai

chinh vé dat dai)
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.| Nguoi st dung dat thuc hién
Buaéc - o A , \ . N
09 nghia vu tai chinh, ndp chung Durng tinh thoi gian
tor cho BO phan mot cura.
Cong
chue,
- Sau khi Nguoi st dung dat vién
thyc hién nghia vu tai chinh churc
ndp chung tir dén B phan tiép tiép
nhan va tra két qua cta cip | nhan hd 0.25 Gidy nop tién; Phiéu
, | huyén hodc thanh todn tryc | so cua "~ | kiém soat quy trinh giai
Buodc £ n 2 . n C A ngay J4 A N
10 tuyén trén cong dich vu cong | tai B lam quyét ho so (kem theo
quéc gia. Can bo tiép nhan hd | phéan vide toan bé hé so cua
so xac nhan hoan thanh thué,in | tiép * | TTHC)
bién nhén lan 2. nhan va
Chuyén ho so dén Chi nhanh | tra két
Vin phong Pang ky Dét dai. qua cua
cap
huyén
: 5 iy Vié %
Hoan thién ho so In Giay , en Giay chung nhan/
, N . | chtrc Chi Z R ,
, | chiing nhan trinh 1anh dao Chi B 01 | Phiéu kiém soat quy
Budc . - . - L 4k nhinh R . L, LA
nhanh Van phong Pang ky dat B ngay | trinh gidi quyét hd so
12 ., n Van N \ A A
dai xét duyét. phong lam | (kém theo toan bo ho so
¢ ia TTH
Dang ky viéc | cua C)
Lanh
dao Chi 0.5 Gidy ching nhan/
. | Ky duyét ho so chuyén ho so | nhéanh "~ | Phiéu kiém soat quy
Buéc ) . .. N\ Npas B ngay . 4 LA
13 dén Phong Tai nguyén va Moi Vian . trinh gidi quyét ho so
truong. phong vide (kém theo toan bg ho so
Dang ky i cua TTHC)
dat dai
Lanh
dao 0.25 Gidy ching nhan/
.| Tiép nhan ho so tir Chi nhanh, | Phong "~ | Phiéu kiém soat quy
Buwdc N 1A 1R .. ngay \ £, 1A
phan cong cho can bd tham tra Tai N trinh gidi quyét ho so
14 A N lam \ \ A7 A
ho so. nguyén | .. (kem theo toan bo ho so
va Moi i cua TTHC)
truong
Kiém tra ho so: Can bo/ Du thao To trinh;Giéy
(1) Trudng hop hd so du didu | cong 01 ching nhan; Phiéu
Bugc | kién dy thao t trinh hoge Van | chie | o kiém soat quy trinh giai
15 |ban tham dinh trinh lanh dao | Phong 1§my quyét hd so (kem theo
phong. Tai vide toan b¢ ho so cua
(2) Truong hop ho so chua diy | nguyén i ITHC)
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du, c6 van ban dé nghi Chi| va Moi
nhanh Vian phong ding ky dit | truong
dai hoan thién hd so.
Lanh
Kiém tra, duyét ho so, chuyén dao 0.5 To trinh, Giéy ching
. | hd so dén Vian phong UBND | Phong N nhan/Phiéu kiém soat
Budc R .. ngay . £ 1A
huyén Tai N quy trinh gidi quyét ho
16 R lam . S
nguyén | .. |SO (kém theo toan b
va Moi " | hd so ctia TTHC)
truong
Chuyén
vién/
Lanh e , ~
Buéc | Tham tra hd so, trinh Lanh dao | phong | ngay trinh oidi quvét h (‘A)qsg
17 | UBND huyén HDND | lam | ['H0 slal quyet ho so
va vide (kém theo toan b ho
UBND so cua TTHC)
cap
huyén
01 Gidy chimg nhan
. BND Phiéu kié ;
Buwoc | Ky Gidy ching nhan v }\I ngay / . ed .7.lem sAroat kquy
18 cap lam trinh giai quyét ho S0
huyén vide (kém theo toan bd ho
i so cua TTHC)
Cong
chuc 0.25 Gidy ching nhén;
.| Chuyén Gidy ching nhan dén | phong "~ | Phiéu kiém soat quy
Buadc DT < \ < , < ngay ) £ 1A
19 Chi nhanh Van phong Pang ky Tai lam trinh gidi quyét ho so
thyc hién nghiép vu nguyén vide (kem theo toan bo ho so
va Moi i cua TTHC)
truong
Giay ching
s han/Phiéu xin 15i
- Cap nhat ho so dia chinh, co n 221?/ 1.exu Xn,l oy
r e 1em . e 4 X Phiéu kiém soat quy
s¢ dir liéu dat dai; scan Giay ) . L LA
, o ax N Chi trinh gidi quyét ho so
chung nhan dé luu trir. . 0,25 . a2
i PR s R nhanh R (kem theo toan bo ho so
Buwoc | - Chuyén két qua dén B phan B ngay )
R , x R Van N cua TTHC)
20 | mdt cua UBND cap huyén. hon lam (Két qud gidi quyét
DPong thoi luu trit hé so TTHC pv g, viéc qua & , q Y .
A A ta & . .. | bangky TTHC dwoc ky so va
dién tur trén H¢ thong thong tin - 2
B Lo lwu triv trén Hé thong
giai quyét TTHC cua tinh. J . . £
thong tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
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Cong
chue,
vién
chirc
tiép
nhén ho
so tai BO
phan
tiép
nhan va
tra két
qua

Tra két qua cho to chuc, ca
nhan va thu 1€ phi theo quy
dinh (néu cé).

Bwoc
21

Gi0
hanh
chinh

Gidy chimg nhan

(Két qud gidi quyét
THCC dién twr duoc tra
vé tai khodn cia to
chure, ca nhan nop ho
SO’ trén céng DVC, hé
thong thong tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can b,
vién chirc duoc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao hoic vin ban xin 18i dén to
chtc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/BS phdn tiép nhdn ho so), trong d6
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud

mét lan).

(Truong hop 18i cham tré thudc pham vi giai quyét ciia don vi nao thi don vi d6 viét

Phiéu xin 1)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh;
khong tinh thoi gian xem xét xiw
Iy doi véi triong hop sit dung
ddt c¢é vi pham phdp ludt, thoi
gian tring cdu gidm dinh)
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Quy trinh s6 21:

Thii tuc: Ping ky, cAp Gidy chirng nhian quyén sir dung dat, quyén sé hiru

nha ¢ va tai san khac giin lién véi dat 1an diu doi véi tai san gin lién véi dat ma

chii s¢ hiru khong dong thoi 1a nguoi sir dung dit. Ma s6 ho so TTHC: 1.002255.
000.00.00.H34

21.1. Quy trinh giai quyét ho so' ddi véi té chirc

Trinh Trach | Thoi
tu nhiém | gian ; 2
Y Ae A oA . KAt rd 2 hA
thure NOi dung cong viéc thire thire et qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua co6 tai
khoan thi tao hoic huéng dan Con
dang ky trén Céng DVCQG. ns
. . , A chtre, Y A A \
(Luu y: Truong hop uy quyén | ., , Giay tiép nhéan ho so va
N L s , , | vién chtrc S T
thi dang ky tai khoan cua | .. . hen tra két qua/phiéu
L, 3 tiép nhan | 0,5 i N 2 .
Budre nguoi iy quye‘n). hd so tai | ngay yéu cau bo sung hqan
1.2. S0 héa ho so TTHC: i N thién ho so/phiéu ki€ém
01 2 ~ tn A Trung lam , . £
+ Kiém tra dir 1i€u dién tir cua | .. | soat quy trinh giai quyét
, \ A 1A tam Phuc | viéc A . \ B
cac thanh phan ho so. . ho so (kem theo toan bo
A 1 A A vu hanh \
+ Phan loai thanh phan ho so . hé so)
A A1, chinh
can so hoa. on
+ Scan hodc sao chup chuyén &
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
- Chuyén hd so Vin phong
Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung tm | Lanh d .
fepn é.lfl © SO, . IA'ung qam an 3 a0 0,5 | Phiéu kiém soat quy
, | Phuc vu hanh chinh cong tinh; Vian . . . L A
Bwoc 2 N A . ngay | trinh gidi quyét hd so
- Kiém tra, xirly h6 so vaphan | phong N . A
02 . A a , . , | 1lam | (kem theo toan bo ho so
cong Can bg, vién chuc thyc | Dang ky o ,
. Lo viéc | cua TTHC)
hién dat dai
Kiém tra tinh day du hop 1é Dy thao Vin ban/Phiéu
cta ho so, hoan chinh hd so | Canbd, chuyén thong tin dia
theo quy dinh. vién chirc | 13,5 | chinh/xac nhan hd so/
Budc - Trich do dia chinh thtra dét Vién ngay | T trinh/ Dy thao Quyét
03 | dbi voi truong hop co thay d6i | phong | 1am | dinh thu hoéi /in Gidy
vé dién tich thura dét, tai san | Pangky | viéc | chung nhan/ Phiéu kiém
gan lién voi dat hodc truong | dat dai soat quy trinh gidi quyét
hop da cap Gidy chimg nhan ho so (keém theo toan bé








147

nhung chua c6 ban d6 dia
chinh, chua trich do dia chinh
thura dat;

Truong hop dang ky thay
d6i dién tich xay dung, dién
tich st dung, téng cao, két ciu,
cap (hang) nha hodc cong trinh
xay dung ma khong phu hop
v6i gidy phép xay dung hoic
khéng co gidy phép xdy dung
d6i véi truong hop phai xin
phép thi gui phiéu iy ¥ kién
clia co quan quan 1y, cip phép
xdy dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung;

- Gui thong tin dia chinh
cho co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai
chinh ddi véi truong hop phai
nop tién sir dung dat, tién thué
dat theo quy dinh cua phap
luat;

hé so ciia TTHC)

03 |- Phiéu kiém soat quy
Buére Cf) quanA thué f(éc dinNh va ba‘g Co quan nzjgéy tl‘il‘lh gidi ql‘lyé't Ah?)} SO
04 hanh thong bdo nghia vu tai thué lam | (kem theo toan bo ho so
chinh viéc | cua TTHC).
- Phiéu chuyén thong tin
Sau khi nguoi st dung dat | Canbo
hoan thanh nghia vu tai chinh | tiép nhan | 0,5
Buéc | bo phan tiép nhan va tra két | hosotai | ngdy | Ching tr hoan thanh
05 | qua x4c nhan hoan thanh thué | Trung lam | nghia vu tai chinh
chuyén chtng tir thanh toan vé tam viéc
co quan chuyén mon. PVHCC
X A 1A : g Can bo,
Hoan thién ho so in Gidy | (.. Dy thao T trinh/ Gidy
chtiing nhan, dy thao to trinh, ) 05 , R 42
, . N - . churc, R chirng nhan /Phiéu kiém
Buéce | trinh Lanh dao Van phong - ngay , . £
- . W Ca Y e Van N soat quy trinh glal quyet
06 | dang ky dat dai ky trinh S& Tai . lam | . .
nouven va Mo truone ke phong vide hé so (kem theo toan bo
gy g Pang ky ™| hé so ciia TTHC)
GCN. I
dat dai
Kiém tra va ky duyét ho so do | Lanh dao | 02 | Dy thdo Vian ban/ Phiéu
Bwde | can bo, vién chuc thuc hién; Van ngay chuyén thong tin dia
07 | Chuyén lanh dao S& ky Gidy | phong | lam | chinh/ Xac nhan hd so/
chung nhan. Pang ky | viéc | To trinh/ in Gidy ching
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dat dai nhan/ Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét hd
so (kém theo toan b ho
so cua TTHC)
Lanh dao
2 S¢ Tai
- Ky Giay chung nhan; © fu A .2 .
2 .z , . .. | nguyén Phiéu kiém soat quy
Chuyén Giay chung nhan da . 03 . R
. , A A < va Moi .| trinh gidi quyét hd so;
Buwoc | ky cho bd phan Van thu. . ngay | ..z , A .
s j ) .z | truong/ N Giay chung nhan (kem
08 |- Van thu dong dau, vao sb L lam N ,
oy . 2 Can b0, o theo toan bo ho so cua
theo doi1 ho so va chuyén cho . viéc
Van phong dang ky Van thu TTHC)
phong dang Ky. thure
hién.
Tiép nhan két qua tir Van thu
S¢ Tai nguyén va Moéi truong
thyc hién: iy g
gemens - | Canbo, Giy chimg nhan/Phiu
- Quét (scan) toan bo ho sodé | .. , s Txe C
. A \ s 1s A vién chtrc xin 101 va hen lai ngay
luu trir trén co sé dir liu; . . 1A AR
2oa A AN Vian tra két qua/Phiéu ki€m
- Chuyén két qua két vé Trung hon soat trinh eidi ¢
Tam hanh chinh cong dé tra| Pro"8 atquy tnA glat quyet
. ) N Dangky | 02 | ho so (kém theo toan bo
, | cho nguot sit dung dat. Pong I . 2 ,
Buée g ~ 1A A datdai | ngay | 4o so cua TTHC)
thot luu trir hd so TTHC dién N £ L £
09 A TTA A N lam | (Két qua giai quyét
t trén H¢ thong thong tin giai . A
£ N viéc | TTHC duoc ky so va luu
quyét TTHC cua tinh. N A a1 X A
— triv trén Hé thong thong
. 3 . 1« | Canbg, Ty .
- Truong hop ho so trude hodc | ., , tin giai quyet TTHC cua
, , A + | vién chuc ,
ding han: Xac nhan trén phan Vin tinh)
mém mét cira dién tir va thong hon
bao td chirc, c4 nhan dén nhan R g’
két qua Dang ky
' dat dai
Cong Giay chimg nhan quyén
chuc, str dung dat
vién chtrc (Két qua giai quyét
, : tiép nha .| THCC dién tir duoc tra
, | Tra két qua cho to chic, ca 1ipn aI.l Gio 3. z,evn w M;OC ,ra
Buoc N IR ho so tai . veé tai khoan cua to chuec,
nhan va thu phi, I¢ phi theo hanh | , . ., .
10 uy dinh (néu co) Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
quy & ' tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh théng tin gidi quyét
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chuc, vién chuc phong chuyén mon dugce giao xtr 1y cé trach nhiém gui thong bao
hodc vin ban xin 15i dén t6 chtrc, ¢4 nhan (chuyén cho can bé ciia don vi lam viéc tai
Trung tam/bg phén tiép nhdn), trong d6 néu 16 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
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qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot ldn). Céap nhat ho so trén phﬁn mém

mot ctra dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi sie dung dat
thyc hién nghia vu tai chinh)

21.2. Quy trinh giai quyét ho so ddi v6i ca nhan.

Trinh Trach

twr ne A e nhiém
thure NOi dung cong viéc thire
hién hién

Thoi
gian
thuc
hi¢n

Két qua/san pham

1.1. Kiém tra, xc thuc tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, to chirc. Trudng hop to
chic, ca nhan chua c6 tai| Cong
khoan thi tao hodic huéng dan | chirc,
dang ky trén Cong DVCQG. | vién
(Lwew y: Trieong hop ity quyén | chuc
thi dang ky tai khodan cia | tiép
nguoi 1y quyén). nhan ho
Buéc | 1.2.S6 héa ho so TTHC: | so tai BO
01 + Kiém tra dir liéu dién tir cia phan

céc thanh phan ho so. tiép

+ Phan loai thanh phﬁn hd so | nhan va
can sb hoa. tra két
+ Scan hodc sao chup chuyén | qua cia
thanh tép tin trén hé thong cap

+ Ky so tai liéu dé chuyén | huyén
cho bd phan xur 1y.

- Chuyén hd so dén Chi
nhdnh Vian phong dang ky

Phiéu kiém soat quy
0,25 |trinh giai quyét hd so
ngay | (kém theo toan bg hé so
lam | cua TTHC)

viec | HO so duoc sd hoa tai
budc tiép nhan

dat dai
. Lanh
Lanh dao Chi nhianh Vian )
. \ . 4k C 2 dao Chi
Bwoc | phong dang ky dat dai kiém .
A . 2 nhanh
02 |tra, xt ly ho so va chuyén Vin

Cén b, cong chirc thyuc hién.

phong

0,25 | Phiéu kiém soat quy
ngdy |trinh giai quyét hd so
lam | (kém theo toan bé ho so
viéc | cua TTHC)
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dang ky
dét dai
Can b,
vién 01
4 A . .» |chicChi| . |Van ban/ Phiéu kiém
, Kiém tra ho so, chuyén ho so h ngay , . o\ )
Buwoe | .. » ~ 1~ z_ .| nhanh N soat quy trinh giai quyét
dén Uy ban nhan dan cap xa _ lam \ . : i
03 dé lfiy y kién x4c nhan Van Viéc hO\ S0 (kem theo toan bo
. phong i ho so cua TTHC)
dang ky
dét dai
- Xac nhan hi¢n trang su
dung dét, hién trang tai san
gin lién véi dat so voi ndi
dung dang ky, nguon gbc va
thoi diém st dung dat, tinh
trang tranh chap, sy phu hop
v6i quy hoach, so d6 nha &
hodc cong trinh xdy dung;
thuc hién niém yét. Xac nhan
tinh trang tranh chap tai san
d6i v6i truong hop khong c6 | UBND
gidy t0, thoi diém tao lap tai x4, 15 | Thong bao niém yét, Vin
san, thudc hay khong thudc | phuong, | ngay |ban gop y/Phiéu kiém
truong hop phai cap phép xay thi lam | soat quy trinh giai quyét
dung, su phu hop quy hoach | trin(Cdn | viéc | hd so (kém theo toan bé
.| d6i v6i nha 6, cong trinh xay | b dia hé so ciia TTHC)
Budc ,
04 du’,r‘lg. o . chinh)
D41 véi dat nong nghiép: Xac
nhan hy gia dinh, c4 nhan
tryc tiép san xuidt nong
nghi¢p.
- Thyc hién niém yét cong
khai két qua kiém tra ho so,
xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gdc
va thoi diém st dung dét
trong 15 ngay.
- Ky hosos Ky két qua niem | o1 60| Bign ban két thic niém
y€t cong khai va Van ban tra . Y
N \ A X dao ngay | yét, Van ban gop y/Phiéu
161 cac ndi1 dung cua Phiéu lay N .2 , ; e
¢ kién: UBE\ID lé.lfn kler? soa‘}t quy tr\lnh giai
- Giui hd so dén Chi nhanh | viée | quyet ho so (kem theo
phuong toan bg ho so cua TTHC)

Vin phong dang ky dét dai
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- Kiém tra ho so:

(1) Truong hop 1 hd so hop
1¢:

+ X4c nhan hd so du diéu
kién cap Gidy chimg nhan
vao bon dang ky.

+ Chuyén ho so dén cho Chi
nhanh Phong Tai nguyén va

Phiéu kiém soat quy

A Chi . L 1A
Moi truong. . trinh gidi quyét hd so
i . N nhanh 01 R R A
Budce | (2) Truong hop 2 ho so chua Vin Hodl (kem theo toan bo ho so
05 | du didukién cAnbé sung: Chi | ' S\ ciia TTHC)/ Phiéu yéu
) _ . . , | phong lam v g . n
nhanh Van phong dang ky dine k¢ | viee, | AU bo sung, hoan thién
d4t dai co Vin ban yéu ciu bd détgdaiy *“ | hé so hodc Phidu tir chéi
sung, hoan thién hd so; giai quyét hd so
chuyén B6 phan mot cua
thong bdo cho cong dan; tiép
nhan hd so bd sung.
(3) Truong hop hd so khong
du diéu kién: du thao Phiéu tir
chdi tiép nhan giai quyét hd
s0. Két thiic quy trinh.
Kiém tra xem thira dat cap
Gidy chimg nhan lan dau co
phu hop vé6i quy hoach, ké
hoach st dung dat va dam
bao cac diéu kién duogc cép
Qlay cfhung nhaAn theo quy Lanh
dinh cua phap luat. . " ¥ .
(1) Truomg hop 1 hd so h dao /Cén Phiéu ki€ém soat quy
e g Hop P bd, cong | 01 |trinh giai quyét hod so
i ; > ht 2 sm theo toan bg ho
Buéc |+ Xac nhdan ho so du dicu ¢ u ¢ négay (k?em eo foan OA 0 fa
Y, , . Phong lam | cua TTHC)/ Phi€u yéu
06 | ki¢n cap Gidy chung nhan. .. o X2 . A
2 N ) Tai viéc. | cau bod sung, hoan thién
+ Chuyén ho so cho Chi R A y NN
, g . 5 , | nguyén ho so hoac Phiéu tir choi
nhanh Van phong ding ky va M6i 45 quvét ho so
dét dai dé thuc hién chuyén ‘ slatqhy
truong

thong tin dia chinh.

(2) Truong hop 2 ho so chua
da diéu kién cin bd sung:
Phong Tai nguyén va Moi
truong c¢6 Van ban yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.
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Cén bo,
vién . .
e : ; : Phiéu kié At
- Gu1 s6 liéu dia chinh dén co | chire Chi . ed 'w%em ioa N quy
] Loz, .. . h 0,5 |trinh gidi quyét ho so/
Buwoc | quan thué dé xac dinh va| nhanh ) X 2 R )
o , - . B ngay | Phi€éu chuyén thong tin
07 thong bio thu nghia vu tai Van N ) , R .
chinh hon lam | dia chinh (kem theo toan
PUORS 1 Vise | b6 hd so ciia TTHC)
dang ky
dat dai
Thong bdo nghia vu tai
‘ hinh vé& dat dai; Quyét
Co quan thué ti€p nhan ho so o Ve.; 2 .,al Quyf:
\ A A dinh mién/gidm nghia
+ Trudng hop ho so chua day 1, N 4k .
L s N o vu tai chinh vé dat dai;
du thi trong 02 ngay lam viéc 03 . ax .
e 14X : . Vian ban dé nghi xac dinh
, | c6 van ban dé nghi co quan ngay . L2 n .
Bwoce | .. e . . | Co quan N hoac bé sung thong tin
tai nguyén va Moi truong bo J lam
08 \ a1 A thué o (trong
sung hoan thién ho so. viéc . S a A
\ A ~ n truong hop phat hién ho
+ Truong hop ho so da hop 1€ L « 1.k
. PR , so co sai sot hodac thiéu
thi co quan Thué thong bao S S ~
- N can cur de xac dinh nghia
nghia vu tai chinh. ..
vu tai
chinh vé dat dai)
Bué Ngudi su dung dat thuc hién
(1)1’9 ¢ nghia vu tai chinh, ndp chiing Durng tinh thot gian
tir cho BO phan mét ctra.
Cong
: : . ht
- Sau khi Nguoi st dung dat © .Lfc’
A - N vién
thyc hién nghia vu tai chinh ]
A , 2k DA LA churc
ndp chung tor dén B phan ié
tiép nhan va tra két qua cia | P |
P A B . | nhan ho £ . A £
cap huyén hodc thanh toan <o ciia 0,25 | Giay nQp tién; Phiéu
Buéc | truc tuyén trén cong dich vu (a1 Bo ngay | kiém soat quy trinh giai
10 | cong qudc gia. Can bo tiép .hén' lam | quyét hd so (kém theo
nhan hd so xac nhan hoan P L viéc | toan bg ho so ciia TT. HC)
\ L o 1 A 1A tiep
thanh thué, in bién nhan lan R
5 nhan va
T . tra két
Chuyén ho so dén Chi nhanh f:':i cza
Vin phong Dang ky Dét dai. q I
cap
huyén
Hoan thién hd so In Gié Vién
, 110 S0 LAY hire Chi Gidy chémg nhan/Phiéu
i ching nhén trinh 1anh dao j 01 2 , ‘
Budc ., - . - nhinh R ki€ém sodt quy trinh giai
Chi nhanh Van phong Bang B ngay I .
11 10 dAt dai xét duvet Vién lam quyét ho so (kem theo
Y T phong vide toan b hé so ciia TTHC)

Dang ky
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Lanh
df:_lO Chi e , ~ e
. | Ky duyét hd so chuyén hd so | nhénh O’\S G'1;ay ch}mg nha‘n /Phl.ef
Budce | .f . .. N 3 ngay | kiém soat quy trinh giai
dén Phong Tai nguyén va Van N Y R
12 Mbi truon hon lam | quyét ho so (kem theo
& PYONS 1 Vise | toan b6 hé sor ciia TTHC)
Pang ky
dat dai
Lanh
G20 | 495 | Gily chimg nhan/ Phiéu
. Tiép nhan hd so tr Chi Phong ’\ 2 y , & i .
Bude , A A A .. ngay | kiém soat quy trinh giai
nhanh, phan cong cho can bd Tai N X, 1A .
13 thim tra hd so nouven lam | quyét hd so (kem theo
' g yA. viéc | toan bé ho so ciia TTHC)
va Moi
truong
Kiém tra ho so: . a
(1) Truong hop hd so du didu Cz‘gnb‘-’/
kién du thao to trinh hoac chl'ri Du thao To trinh;Giéy
i Vin ban thim dinh trinh 1anh . 01 | chung nhan; Phiéu kiém
Buée . Phong N . Sp e %
dao phong. .. ngay | soat quy trinh gidi quyét
14 \ A Tai N A \ \ «
(2) Truong hop ho so chua neuven lam | ho so (kem theo toan bo
day di, co6 van ban dé nghi g ym viéc | ho so ciia TTHC)
. 1. < \ o va Moi
Chi nhanh Van phong dang ruon
ky dét dai hoan thién hd so. &
Lanh
Kiém tra, duyét hd  so, dao 0.5 To trinh, Giéy ching
. | chuyén ho so dén Vin phong | Phong ” | nhan/Phiéu  kiém soat
Budc R .. ngay . £ LA
UBND huy¢n Tai N quy trinh gidi quyét ho
15 R lam . s 1A LA
nguyén | ... |sO (kém theo toan b hd
va Moi i so cua TTHC)
truong
Chuyén
vién/
Lanh
dao Vian | 01 | Gidy ching nhdn /Phiéu
Bude | Thim tra ho so, trinh Linh | phong | ngay |kiém soat quy trinh gidi
16 | dao UBND huyén HDND | lam | quyét ho so (kém theo
va viéc | toan bo hd so ctia TTHC)
UBND
chp

huyén
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01 | Gidy ching nhan /Phiéu
. R . A UBND . 2 , .
Budéce | Ky Gidy ching nhan ok ngay | kiém soat quy trinh giai
17 hu En lam | quyét ho so (kém theo
e viéc | toan bo ho so cua TTHC)
Cong
chuc . .
L ; 0,25 | Giay chq han; Phié
, | Chuyén Giay chiing nhan dén | phong R '1;ay © l,mg i ar} l.ef
Budc S < \ < .- ngay | kiém soat quy trinh giai
Chi nhanh Van phong Béang Tai N I .
18 ky thyc hién nghiép vu nguyén lam | quyét ho so (kem theo
Y P AEHIED Vi g yA. viée | toan b ho so cia TTHC)
va Moi
truong
s idy ching nhan/Phié
- Cap nhat ho so dia chinh, co G_lay: un% n afﬂ 16}1
r dm 1in ahe 4 y xin 161/ Phiéu ki€ém soat
s¢ dir li¢u dat dai; scan Giay 4y tinh eidi quvét hd
chirng nhan dé luu trit. Chi quy . g q Y R
21z . 4k n . 0,25 | so (kem theo toan bo ho
, |- Chuyén két qua dén B0 | nhanh R ,
Buoc . Ae ) B ngay |so cua TTHC)
phan mdt cra UBND cap Van N ) .. b
19 n A .. 1A . lam | (Ket qua gidai quyét
huyén. Pong thoi luu trir ho | phong o LA
SR n B , | viéc | TTHC dvoc ky so va luu
so TTHC dién tr trén H¢ | Pang ky - T i
théng thoéng tin giai quyét frit trén He thong thong
TTHC cta tinh. tzvn giai quyét TTHC cua
tinh)
Cong
churc,
vién Gidy chung nhan
chuc (Két qud gidi quyét
: : tié .| THCC dién tir duoc tra
| Tra Két qua cho 16 chue, ca| P, | giy | THCC dien ik duge tra
Bwoc . ., nhan ho . ve tai khoan cua to chire,
nhan va thu 1€ phi theo quy . -~ | hanh A a2 A )
20 dinh (n u co ) so tai B chinh cd nhan nop ho so trén
' ’ phan cong DVC, hé thong
tiép thong tin gidi quyét
nhan va TTHC tinh)
tra két
qua

Trudng hop dén thoi han tra két qua nhung chua giai quyét xong ho so thi can bo,
vién chire duoc giao xir 1y ¢ trach nhiém giri théng bao hodc van ban xin 161 dén t6
chtc, ca nhan (chuyén cho Trung tam PVHCC/BS phdn tiép nhin hé so), trong d6
néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen lai thire hién khéng qud

mét lan).

(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ciia don vi nio thi don vi d6 viét
Phiéu xin 151)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

30 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh; khong
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tinh thoi gian xem xét xir 1y doi
Véi trieong hop sir dung ddt cé vi
pham phdp ludt, thoi gian trung
cau giam dinh)
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Quy trinh s6 22:
Thii tuc: Piing ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chirng nhan da
cAp. Ma s6 hd so TTHC: 2.000976.000.00.00.H34

22.1. Quy trinh giii quyét ho so ddi véi to chire

Trinh Trach | Thoi
tu nhiém | gian ; 2
% Ae A A . KAt rd 2 hA
thure NOi dung cong viéc thue | thue et qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xic thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop to
chirc, cd4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc huéng dan Con
ding ky trén Cong DVCQG. | Cg Gidy tiép nhan hd so va
(Lwu y: Trieong hop iy quyén A hen tra két qua/phiéu yéu
© s L , , vién X 12 \ a
thi dang ky tai khoan cua . cau bo sung hoan thién
., A chuctai | 0,5 \ X 2 ,
Buée nguoi uy quyén,). Trung | ngay hé so/phiéu klem’soa‘t
1.2. S0 héa ho so TTHC: R N quy trinh giai quyét ho
01 2 ~ tn aiA e tam lam . .
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua .. | s0 (kem theo toan bo ho
, . A 1A Phuc vu | viéc
cac thanh phan ho so. hanh 50)
+ Phan loai thanh phﬁn hd so ) Ho so dugc sb hoa tai
v chinh LA A
can soO hoa. R budce ti€p nhan
< 2 cong
+ Scan hoac sao chyp chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phan xur ly.
- Chuyén h so dén Vin phong
Ding ky dat dai
Lanh
A At x A dao A 1iR .
- Ti€p nhan ho so tir Trung tam 3 0,5 | Phiéu kiém soat quy
. \ , N Van N . PN
Bwoéce | Phuc vu hanh chinh cong tinh; hon ngay | trinh gidi quyét ho so
02 | -Kidmtra, xt 1y hdso Canbs, | Poor® | 1am | (keém theo todn bé hé so
o , n bang n ,
vién chire thuc hién Y vigc | cua TTHC)
ky dat
dai
- Kiém tra tinh day du hop 1& | Céan bo,
ctia hd so vién . .
3 Phicu chuyén thong ti
+ Truong hop hd so chua hgp | chue | 04 | o0 cnuyen “nong Hn
. A s Lt g~ . - . | dia chinh/Phiéu kiém
Buwdce | 1€ thi bao cao Lanh dao don vi Van ngay S0t quv trinh eidi quvét
03 (kem van ban tra loi). Lanh | phong | lam \ q y‘ & q Y .
) 2 o - o ho so (kem theo toan bo
dao don vi chuyén trd ho so| BDang viéc 3 ,
A S X ho so cua TTHC)
cho by phan mo cua dé thong | ky dat
bao dén to chirc, ca nhan tra hd dai
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SO.

+ Truong hop hd so hop 18
thuc hién nghiép vu chuyén
mon vé ding ky b sung tai san
gin lién véi dat.

+ Truong hop chu sé hiru tai
san gan lién véi dat khong co
gidy t& hodc hién trang tai san
c6 thay dbi so voi gidy to quy
dinh gui phiéu iy y kién co
quan quan ly xay dung dbi véi
loai tai san dang ky (Trong thoi
gian khong qud 05 ngay lam
viéc co quan quan ly tai san co
trach nhiém tra loi bang Vin
ban cho Van phong Pang ky
ddt dai; thoi gian nay khong
tinh vdo thoi gian gidi quyét ho
50).

- Cap nhat thong tin thira dat
vao hd so dia chinh, co s¢ dit
liéu dat dai.

- Chuyén théng tin cho co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh.

: . Phiéu kié '
, Co quan thué xac dinh va ban Co 0\3 . eu ‘71.em sA’oat kquy
Buée . R , . .. ngay | trinh gidi quyét ho so
hanh thong bao nghia vu tai | quan N . A
04 chinh thué lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
Buge | Neudi st dung dat thyc hién
(1)1’5 ¢ nghia vu tai chinh, n¢p ching Dung tinh thoi gian
tor cho BO phén mot cura.
. : . | Can bo
Sau khi nguodi s dung dat Zlé ©
hoan thanh nghia vu tai chinh nhénph6 0,5
Buéc | bd phan tiép nhan va tra két © . | ngay | Ching tu hoan thanh
. A . . £ | sotal N - o1,
06 qua xac nhan hoan thanh thué j lam | nghia vu tai chinh
2 , \ . » | Trung  n
chuyén ching tir thanh toan veé Am viéc
huyén mon.
co quan chuyén mon PVHCC
Hoan thién ho so: Dy thao To | Canbo, | 2,5 | Dy thao To trinh/ Gidy
Buéc | trinh, ghi ndi dung xdc nhantai | Vién | ngdy | ching nhan /Phiéu kiém
07 Pon ding ky, in Gidy chung | chic, lam | soat quy trinh giai quyét
nhan dé trinh 1anh dao Van| Vian viéc | hd so (kém theo toan bo
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phong DPing ky dat dai xem | phong hé so ciia TTHC)
X€t. bang
ky dat
dai
Lanh
dao 01 Té  trinh/Gidy ching
Bué Van | nhan /Phiéu kiém soat
roe Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét hd
08 - lam . v A A
Pang vide | 5© (kem theo toan bo ho
ky dat " | socua TTHC)
dai
Lanh
dao S&
- Ky Giay ching nhan; Chuyén Tai Gidy chtng nhan/ Quyét
Gidy chimg nhan da ky cho bd | nguyén | 02 |dinh thu hdoi GCN da
Buwdéc | phan Van thu. va Mbi | ngay | cap/Phiéu kiém soat quy
09 - Vian thu dong diu, vao s6 | truong/ | 1am | trinh giai quyét hd so
theo ddi hd so va chuyén cho | Can bo, | viéc | (kém theo todn bé hé so
Vian phong dang ky. Van thu cua TTHC)
thuce
hién.
Tiép nhan két qua tir Van thu
S¢ Tai én va Moi truc 2 ;
o a Anguyen va VIOLIUONE | c4n bo, Giay chung nhan/ Quyét
thuc hién: o ; X N
, P 2 vién dinh thu hoi GCN da
- Quét (scan) toan b ho so dé , z A . % .
. e vem . aZ 4. churc cap/Phiéu xin 101/ Phiéu
Iuu trén co so dir liéu dat dai; . 2 , . s
2% . x Vian kiém soat quy trinh giai
- Chuyén két qua vé Trung hon & hd so (kem th
Tam hanh chinh cong dé tra | Do e | p | dUWYet DO SO (kem fheo
, e z N Pang . |toan bo ho so cua
Bwéc | cho nguodi st dung dat. Bong o dde | P8 | C)
10 | thoi luu trit hd so TTHC dién | > | lam | L
A TrA 1A N dai .. | (Kéet qua giai quyét
tur trén HE thong thong tin gidi vige S
P O TTHC duoc ky so va luu
quyét TTHC cua tinh. N s A X A
- < - — triv trén H¢ thong thong
- Trudong hop ho so trudce hodc e X ,
, , A X tin giai quyet TTHC cua
dang han: X4c nhan trén phan tin)
mém mot cira dién tir va thong
béo t6 churc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong Gidy chimg nhan quyén
churc, su dung dat
Buée Tra két qua cho t6 chirc, cd | vién Gio | (Két qua gidi quyét
1 nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | chtic tai | hanh | THCC dién tur duoc tra
dinh (néu co). Trung | chinh | vé tai khodn ciia té chirc,
tam cd nhdn ndp hé so trén
Phuc vu cong DVC, hé thong
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hanh
chinh
cong

thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chuc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phin mém
mot ctra dién tr.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian ngueoi sir dung ddt thuce
hién nghia vu tai chinh)

22.2. Quy trinh giii quyét ho so' ddi véi ho gia dinh c4 nhén

Trinh , Thoi
It:'l Trach ian
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thuc en thuc
N thwe hién o
hién : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chirc, ca nhan chua c6 tai R ,
y s 5 , x| Cong chir,
khoan thi tao hoac hudéng dan o , N A 1A
5 e R vién chuc Giay ti€p nhan ho so
dang ky trén Cong DVCQG. | ., N \ . X
(Luu Y- Treomg hop iy qu n tiép nhan va hen tra k&t
e HE op W que ho so tai qua/phiéu yéu cau bd
thi dang ky tai khoan cua R N i A
< N Trung tam sung hoan thién ho
nguOl Uy quyen). Phuc vu 0.5 so/phiéu  kiém soat
Buée |1.2. 6 héa hd so TTHC: JHEVH ) gy | SO/PRICU KIEM - SOT
2 ~1:n 2:n_ .~ | hanh chinh N quy trinh gidi quyét ho
01 + Kiém tra dir liéu dién tir cia . , lam . .
L X cong tinh/ n so (kem theo toan bo
cac thanh phan ho so. A vige 3
R o N B6 phan ho so)
+ Phén loai thanh phan h6 so | ., . A IO
N A4, ti€ép nhan Ho6 so duoc so hoa tai
can so hoa. a1 A Y A
- 2 va tra két budc tiep nhan
+ Scan hoac sao chup chuyén . £
1A i A 1A A qua cap
thanh tép tin trén hé thong R
N ST 2 huyén
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho b phén xtr ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang ky
dat dai
Lanh dao X X
. C , Phicu kié at
Buée Lanh dao Chi nhanh Van | Chi nhanh n(;ésy trirllflugié:ie?u;gtah 6qlslg
hong Ding ky dat dai xir ly | Vin phe ;
02 [P el dat dai xur ly ng;f bos | 1am | (kém theo toan bg ho
£y viéc | so cua TTHC)

dat dai
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Buoce
03

- Kiém tra tinh day di hop 1é
ctia hd so

+ Trudng hop ho so chua hop
1¢ thi bao cao Lanh dao don
vi (kem van ban tra loi). Lanh
dao don vi chuyén tra hd so
cho bd phan mo ctra dé thong
bao dén t6 chirc, ca nhan tra
hé so.

+ Trudong hop hd so hop 18
giri hd so dén UBND x4,
phuong kiém tra xac nhan
hién trang tai san gan lién véi
dat so voi noi dung ké khai
dang ky.

thuc hién nghi¢p vu chuyén
mon vé ding ky bd sung tai
san gan lién voi dat.

+ Truong hop chu sé hitu tai
san gan lién voi dat khong co
gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to quy
dinh giri phiéu lay y kién co
quan quan ly xay dung d6i
vol loai tai san dang ky
(Trong thoi gian khong qua
05 ngay lam viéc co qaun
quan ly tai san co trach
nhiém trd loi bang Van ban
cho Van phong Pang ky dat
dai, thoi gian nay khong tinh
vdo thoi gian gidi quyét ho
50).

- Cap nhat thong tin thira dat
vao hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dat dai.

Trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét ho so

Can bo,
vién chirc
Chi nhanh
Vian phong

Dang ky

dat dai

03
ngay
lam
viéc

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hod so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)

Bworc
04

UBND x4, phuong kiém tra
xac nhan hi¢n trang tai san
gan lién véi dat so voi noi
dung ké khai dang ky; truong
hop khong cé gidy to quy
dinh tai cc Diéu 31, 32, 33

UBND cép
xa

02
ngay
lam
viéc

Bién ban kiém tra, xac
nhan so dd nha &/
Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét hd so
(kém theo toan bé ho
so cua TTHC)
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va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi xac nhan
tinh trang tranh chap quyén
s& hiru tai san; ddi véi nha o,
cong trinh xay dung thi xac
nhén thoi diém tao lap tai san,
thuoc hay khong thudc
truong hop phai cap phép xay
dung, su phu hop véi quy
hoach dugc duyét; xdc nhan
so d0 nha ¢ hodc cong trinh
xay dung néu chua cé xac
nhan cta to chirc ¢6 tu cach
phap nhan vé hoat dong xay
dung hodc hoat dong do dac
ban do.

Chuyén hd so d¢én Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai.

Bworc
05

- Kiém tra ho so dang ky; xac
minh thuc dia trong trudong
hop can thiét; xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu
kién dugc cip Gidy ching
nhan quyén st dung dat,
quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién v6i dat vao don
dang ky.

- Truong hop chu s¢ hiru tai
san gan lién voi dat khong co
gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay doi so voi gidy to quy
dinh tai cac biéu 31, 32, 33
va 34 cua Nghi dinh
43/2014/ND-CP thi gui
phiéu lay y kién co quan quan
Iy nha nude dbi v6i loai tai
san d6. (Trong thoi gian
khong qua 05 ngay lam viéc
co quan quan ly tai san co
trach nhiém tra 1oi bang Vin
ban cho Chi nhanh Van
phong Pang ky dat dai; thoi
gian nay khong tinh vao thoi
gian gidi quyét ho so).

Cén bo Chi
nhanh Van
phong
Dang ky
dat dai

02
ngay
lam
viéc

Bién ban kiém tra, xac
nhan so d6 nha &/
Phiéu chuyén thong
tin/Phiéu kiém soat
quy trinh giai quyét ho
so (kem theo toan bo
hé so ciia TTHC)
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- Cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co sé dit
lidu dat dai.

Trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét hd so chuyén dén co
quan thué

Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop hd so chua ddy

1 thi t ay lam viéc ¢ X .
dlj 17r0n% ngay ‘am vige C‘(? 0\3 Phiéu chuyén thong
, | van ban dé nghi co quan tai ngay | . : , .
Budc n « A . : | Coquan N tin dia chinh (kem
nguyén va MOoi truong bo J lam oA A ,
06 . o 1A thué o theo toan bo ho so cua
sung hoan thién ho so. viéc
\ \ ~ A TTHC)
+ Truong hop ho so da hop 1€
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.
Bué Nguoi st dung dat thuc hién
57 ¢ nghia vu tai chinh, nop chung Durng tinh thoi gian
tr cho BO phan mdt cura.
N kh - z
Sau .A1 Ngufn su d\gng fiat Cong chitc,
thuc hién nghia vu tai chinh o ,
A . Y N vién chtrc
ndp chung tor dén B phén | n
% A . 1k . tiép nhan
tiép nhan va tra két qua cua X . A ez ,
chp huven hoic thanh todn ho so tai 0,5 | Phiéu kiém soat quy
Buge | P UYER OAC Al TTPVHCC | ngay | trinh gigi quyét hd so
truc tuyén trén cong dich vu S N . « a2
08 N L. , X hoac Bo lam | (kem theo toan by ho
cong quoc gia. Can bo ticp N A )
R N , . ) phan tiép viéc | so cua TTHC)
nhan ho so xac nhan hoan nhn va tra
thanh thué, in bién nhn lan 2. | - Véwﬁa
Chuyén hé so dén Chi nhénh | * q;lu ;
Vin phong Pang ky Dat dai. p AUy
Can bo,
.| Hoan thién hd so, trinh lanh vien ch/ch O’\S Pl‘neu .kql.e m s?at ‘Aquy
Budc . , - ) Chi nhanh | ngay | trinh giai quyét ho so
dao Chi nhanh Van phong | _ _ . N . . A A
09 e xét. duvet hd so Van phong | lam | (kem theo toan bo ho
» GUYS bang ky viéc | so cua TTHC)
dat dai
Lanhdao | 0.5 1 prig 1idm sodt qu
| Kiém tra hd so, ky duyét| Chinhanh | ngay | . o o S9at quy
Budc 2 LA - . B . N trinh giai quyét hd so
chuyén hé so cho Van phong | Van phong | lam . . A
10| Bing ky dit dai Pangky | vige | (vom theo toan bg ho
&% % &%y i so cua TTHC)
dat dai
Bwéc | Lanh dao Van phong Pang | Lanh dao 0,5 | Phiéu kiém soat quy
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11 ky dét dai tiép nhan ho so xtr | Vin phong | ngay | trinh giai quyét hd so
1y cho can bo thyc hién DPangky | lam | (kém theo todn bé ho
dat dai viéc | so ciia TTHC)
Thuc tham tra hd so, in Giéy
chiing nhan trinh Lanh dao Can b0, 01 X .2 ,
< . <  the 4 N , .| Phiéu kiém soat quy
, | Van phong Dang ky dat dai | viénchuc | ngay | | £, 1
Bworc R R . . - . N trinh giai quyét ho so
phé duyét. Truong hop phai | Van phong | lam . A A
12 Z . N .. . , o (kem theo toan bo ho
cap mo1 GCN. Dong thoi | Dang ky viée | ia TTH )
tham muu S& ban hanh Quyét dat dai
dinh thu héi GCN d4 cap.
Lanhdao | O Gidy = ching nhin/
, B . ngay | Phiéu kiém soat quy
Buéc ek , R Van phong N . £ 1A
Ky Giay ching nhan - , lam | trinh gidi quyét ho so
13 bang ky A . . A A
it dai viéc | (kem theo toan bo ho
so cua TTHC)
Cén b Gidy chting nhéan/
- Thyc hién scan hd so, cap vien ch{’rc Phiéu kiém soat quy
nhat dir liéu dat dai. .y trinh giai quyét ho so /
2 . 1 A s A A Chi nhanh X . X
- Chuyén tra két qua vé Bo Vin ohon 0,5 | Phi€u xin 161
Bwéc | phan tiép nhan va tra qua cip Dér? K ’g ngay | (Két qud gidi quyét
14 | huyén. Pong thoi luu trit hd détgdaiy lam | TTHC duoc ky 56 va
so TTHC dién tir trén Hé . viéc | lueu triv trén Hé thong
X n ) .. | duoc giao . i b
thong thong tin giai quyét it [9/Van thong tin giai quyet
TTHC caa tinh, yrvar TTHC ciia tinh)
thu don vi
C(.)I}g ch}rc, Gidy chimg nhan
vién chirc (Két qua gidi quyét
t"( h/\
L THCC dién tir dugc
. | Tra két qua cho to chirc, ca - Gid | trd vé tai khodn ciia t6
Budc Ao A 1. TTPVHCC N , S e a1 A
nhan va thu 1€ phi theo quy . A hanh | chirc, cd nhdan nop ho
15 : £ hodc bo ) 2 ;
dinh (n€u c9). N chinh | so trén cong DVC, hé
phan tiép

nhan va tra
két qua cap
huyén

thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop hd so qua han: Chim nhat mot ngdy 1am viéc truéc ngay hét han, cong
chuec, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xu ly o6 trach nhi¢ém guri thong bao hodc
van ban xin 16i dén td chtc, c4 nhan (chuyén cho can b cua don vi lam viéc tai Trung
tGm/bg phdn tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi
gian hen lai thuc hién khong qua mot lc”in). Cap nhat hd so trén ph?ln mém mot cira

dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viée (khéng ké
thoi gian nguoi sir dung dat








164

thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 23:

Thi tuc: Ping ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru

nha & va tai san khac gin lién véi dit cho ngwoi nhin chuyén nhwong quyén siv
dung dit, mua nha &, cong trinh xiy dung trong cac du 4n phat trién nha . Ma s6

hé so TTHC: 1.002273.000.00.00.H34
23.1. Quy trinh giai quyét hd so' ddi voi té chirc

Trinh Trach | Thoi
tw N A nhi¢ém | gian A o z
thure NOi dung cong viéc thure thire Keét qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cta c4 nhan,
t6 chtrc. Truong hop t6 chic, ca R
A s , ) Cong
nhan chua c6 tai khoan thi tao , XX A LA
< . X s e chue, Giay ti€ép nhan ho so
hodac hudéng dan dang ky trén A . \ X
R ; . vién va hen tra két
Cong DVCQG. (Luu y: Truong , LA A A 1A
, A . a0 , | chuc qua/phiéu yéu cau bd
hop uy quyén thi dang ky tai " . A A
. . p tiép sung hoan thién ho
khoan cua nguoi uy quyén). x| 05 k . ,
, v, o2 nhan ho N so/phiéu  ki€ém soat
Buwéc | 1.2. S0 héa ho so TTHC: : ngay . £1 A
.2 A xeA so tai N quy trinh giai quyét ho
01 + Kiém tra dir liéu dién tir cua lam . . .
L s PO Trung .. | so (kem theo toan bo
cac thanh phan ho so. R Viéc B
+ Phan loai thanh phin hé so | _ ™ ho s0)
N A, P Phuc vu HO6 so duge s6 hoa tai
can so hoa. X A A
. 2 hanh budc tiep nhan
+ Scan hodc sao chup chuyén )
\ A e A LA X chinh
thanh tép tin trén h¢ thong .
Y SECIE TN A X cong
+ Ky s06 tai li¢u dé chuyén cho
bod phan xu ly.
- Chuyén hd so d&én Vin phong
Ding ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung ta Lanh S
epn a‘n © S? Y Arun{g am anv 0,5 | Phiéu kiém soat quy
, Phuc vy hanh chinh cong tinh; | dao Van N . . L LA
Budc 2 AR . . ngay | trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra, xir 1y ho6 so va | phong N . . oA g A
02 2 . R R , - , | lam | (kem theo toan bo ho
chuyén phong Chuyén mon/Cén | Bang ky n ,
A . A 2. . . | viec |socua TTHC)
bg, vién churc thuc hién dat dai
- Trudng hop ho so chua day du
theo quy dinh thi c6 van ban | Can bd, Du thao Van ban
huéng din ngudi ndp hd so b | vién 04 hudng dan/Phiéu
, sung (thoi gian khong quad 03 | chiic | chuyén Théng tin dia
Buwédc NP o . ngay , A 1R i
ngay lam viéc). Van N chinh/Phiéu ki€ém soat
03 \ A X ) N lam \ £, 1 A
- Truong hop ho so day du theo | phong .. | quy trinh gidi quyét ho
. \ cA A < , | VIEC \ \ ]
quy dinh thi thuc hién cac cong | Bang ky i so (kem theo toan bo
viéc sau: dat dai hé so ciia TTHC)
+ Kiém tra cac gidy to phap 1y
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trong hod so; xac nhan du diéu
kién hay khong du diéu kién cip
Gidy ching nhan quyén sir dung
dat, quyén s hitu nha & va tai
san khac gan lién voi dat vao
don dang ky;

+ Gii sb liéu dia chinh dén co
quan thué dé xac dinh nghia vu
tai chinh (néu c6);

03 | Théng bao/Phiéu kiém

Bude | Co quan thué xac dinh va ban | Co quan | ngay |soat quy trinh giai
04 hanh thong bao thué thué lam | quyét ho so (kém theo
viéc | toan bo ho so)
Buée Nguodi st dung dat thuc hién
05 nghia vu tai chinh, ndp ching tur Dung tinh thot gian
cho B6 phan mot cura.
Can bo
Sau khi ngudi str dung dat hoan tiép 0.5
thanh nghia vy tai chinh bd phan | nhan ho ’
) ' T T 3 hirng tir hoan thanh
Bube |\ &TKQ xdc nhan hoan thanh | sotai | "&eY | Chumg ur hoan than
06 £ 2 , . , lam | nghia vu tai chinh
thu€ chuyén chung tir thanh toan | Trung vide
vé co quan chuyén mon. tam i
PVHCC
\ ‘A A 5 \ Cén béa 5 \ 3
Hoan thién ho so: Du thao To o Du thao To¢ trinh/
. A oA .. | Vién 2,5 iy , R
trinh, ghi nd1 dung x4c nhén tai , . Giay ching nhan
. < o X , chuc, | ngay AN .
Buwoc | Pon dang ky, in Gidy ching - N /Phiéu kiém soat quy
. 2 N - Van lam . L 1A
07 nhan dé trinh lanh dao Van . .. | trinh gid1 quyét ho so
. C i ah o4 ., | phong | viéc s a2
phong Dang ky dat dai xem xét. | . , (kem theo toan bo ho
Dang ky so cua TTHC)
dat dai
Lanh 01 TS trinh/Gidy chung
Buére dao Van nei nhan /Phiéu kiém soat
Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét hd
08 .. | lam . .
bang ky vice |59 (kem theo toan bo
dat dai ™| ho so ciia TTHC)
- Iiy Gle}y chu’nAg nh~an;’ ChuyerAl Lanhq 02 |Gidy chimg nhan/
Giay ching nhan da ky cho b | dao S& . Y 2 ,
, N .. ngay | Phi€u kiém soat quy
Budc | phan Van thu. Tai N . PO
Ny , L 2 R lam | trinh gidi quyét ho so
09 |- Van thu dong dau, vao so theo | nguyén A . . A
Y 1A . 2 ¥ L. viéc | (kem theo toan bo ho
doi hé so va chuyén cho Van | va Mbi ,
\ < , . so cua TTHC)
phong dang ky. truong
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- Quét (scan) toan bd hd so dé

. e Cén bd iy
luu trén co s¢ dir li¢u dat dai; iriléno’ Giay chung nhan/
- Chuyén két qua vé Trung Tam chite Quyét dinh thu hoi
phuc vu hanh chinh céng. Pong N GCN di cap /Phiéu
o < 1A A .. | Van 2 . .
thot luu trit ho so TTHC dién tur . kiém soat quy trinh
A A LA o . .,.| phong I o
trén H¢ thong thong tin gidi | . . | 01 | gidi quyét ho so/ Phiéu
3 % T bang ky X R X
Budce | quyét TTHC cua tinh. <, . | ngay |xin loi (kem theo toan
dat dai N A1 2
10 lam | b9 ho so)
. V A [N K,(t ” .. A’t
- Truong hop ho so trude hodc 1?n vice | (Rt qua gla,l q;uy e‘
, . A A N chuc TTHC dwoc ky so va
dang han: Xac nhén trén phan - N A rrA A
A NP Van luu trit trén Hé thong
mém mdt ctra di¢n tr va thong hon héne tin eidi auvét
béo td chirc, c4 nhan dén nhan pv g’ g , g g
két qua ang ky TTHC cua tinh)
’ dat dai
Cong
chue, Gidy chung nhan
vién quyén sir dung dét.
chuc tai (Két qud gidi quyét
Buée Tra két qua cho td chirc, ca nhan Trung | Gio THCC diéen tw duoc
u va thu phi, 18 phi theo quy dinh | tdm | hanh | trd vé tdi khoadn ciia t6
(néu co). Phuc vu | chinh | chite, cd nhdn nép ho
hanh so trén cong DVC, hé
chinh thong théng tin gidi
cong quyét TTHC tinh)
tinh

Truong hop hod so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong chuyén mén duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lcin). Cép nhat hd so trén phén mém mot ctra dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viée (khéng ké
thoi gian nguwoi siv dung dat
thue hién nghia vu tai chinh)

23.2. Quy trinh giai quyét ho so ddi véi hd, gia dinh, c4 nhin

Trinh Trach | Thoi
tl::.r.rc Noi dung cong viéc ntllllllilcn fli?rll Két qué/san pham
hién hi¢n hi¢én
1.1. Kiém tra, xac thwe tai | Cong 0,5 | Giay tiép nhan ho so
Budéc | khoan dién tir: chuec, ngdy |va hen tra két
01 Kiém tra tai khoan ctia c4 nhan, vién lam | qua/phiéu yéu cau bd
t6 chtrc. Truong hop t6 chic, cd | chic | viéc |sung hoan thién hd
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nhan chua c6 tai khoan thi tao tiép so/phiéu  kiém soat
hoic huéng din ding ky trén | nhan hd quy trinh giai quyét hd
Cong DVCQG. (Luwu y: Truong | so tai so (kem theo toan bo
hop iy quyén thi dang ky tai | Trung hé so)
khodn ciia ngueoi 11y quyén). tam Hb so duoc s6 hoa tai
1.2. S6 héa ho so TTHC: Phuc vu bude tiép nhan
+ Kiém tra dit liéu dién tir ctia | HCC/Bo
cac thanh phan ho so. phan
+ Phan loai thanh phan hd so | TN&TK
can sd hoa. Q cip
+ Scan hodc sao chup chuyén | huyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Chuyén hd so dén Chi nhdnh
Vin phong Piang ky dat dai
Lanh
dj}?ﬁi}}lu 0,5 | Phiéu kiém sg)ét quy
Budéce | Lanh dao (;hi nhanh Véy phong Vin ngay | trinh gidi quyét ho 50
02 | Dang ky dat dai xt ly ho so . lam | (kem theo toan bd ho
phong A
Dang ky viéc | sO)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 1¢ ctia
hé so.
-Thyc hién nghi€p vu chuyén | Can bo,
rn,(A)n vé dang ky ky bién dong vién 04 Phiéu chuyén thf)r}g
dat dai; dang ky vao ho so dia | chuc Chi ngay tiq dia chinh/Phiéu
Bwéde | chinh, co s& dir li€u dia c,hinh; nhanh lam kiém so;it quy trinh
03 | Gui thong tin dia chinh dén co | Van .. | gidi quyét ho so (kém
quan thué dé xac dinh va thong | phong VI | theo toan bd ho so clia
bao thu nghia vu tai chinh d6i | Pang ky TTHC)
v6i truong hop phai thuc hién | dat dai
nghia vy tai chinh theo quy
dinh.
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Truong hop ho so chua day du
thi trong ngay lam viéc c6 van 03 g :
ban dé rg;ghig CZ quan te‘ii nguyén ngay Phiéu ‘chuyén thong
Buée | .. 7, 2 .| Coquan N tin dia chinh (kem
04 Va. AMoi truong b6 sung hoan thué lz}in theo toan bé ho so cuia
thién ho so. Vigc

+ Truong hop hd so di hop 18
thi co quan Thué thong bao
nghia vy tai chinh.

TTHC)
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Nguoi st dung dat thuc hién

B:)r;)’ ¢ nghia vu tai chinh, ndp ching tir Durng tinh thoi gian
cho B phan mot cua.
Cong
chue,
- Sau khi Nguoi st dung dét vién
thyc hién nghia vu tai chinh ndp churc
himg tir dén Bo TN&TKQ ct tié . . .
cAu’ng 1{ env © ,Q cua 1ep A Giay ndp tién/ Phiéu
cap huyén hoac thanh toan tryc | nhén ho 0,5 2 ] .

. I L. . . | kiem soat quy trinh
Bwéc | tuyén trén cong DVC qudc gia. | so tai ngay iai quyét h so (kem
06 Canbo tiép nhan ho so xac nhan | B phan | lam glal q y A .

\ \ I R 2 o theo toan bo ho so cua
hoan thanh thué, in bién nhan tiép Viéc
A A TTHC)
lan 2. nhan va
Chuyén hd so dén Chi nhanh | tra két
Vin phong Pang ky Pt dai. qua cua
cap
huyén
Cén bo,
vién )5
N hire Chi | 7 | Phiéu kié ;
, | Hoan thién ho so, trinh 1anh dao ¢ u:c, Chi ngay | . e .ql.e m s?at kquy
Budc C 1. - . . nhinh N trinh giai quyét ho so
Chi nhanh Van phong xem xét, _ lam . . oA
06 Juvet hd so Van vide (kem theo toan bo ho
ys ‘ phong *° | 50 ciia TTHC)
Dang ky
dat dai
Lanh
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, dj}?ﬁi}}lu 0,5 | Phiéu kiém soat quy
Bude | duyét hd so Vin ngly | trinh giai quyét hd so
07 Chuyén hd so cho Vin phong phong lam | (kém theo toan bo hd
bang ky dat dai Dang ky viéc | so)
dat dai
Lanh A 12
an B 0,5 | Phiéu kiém soat quy
. <L A A \ . , dao Van N X . A LA
Bwéce | Tiép nhan ho so tir Chi nhanh . ngay | trinh gidi quyét ho so
Ao A ., | phong N . 1A 1A
08 phan cong cho can b thuc hién Dang ky lam | (kém theo toan bd ho
dhtdai | V€ |59
Thyuc hién thim tra ho so, in | Can b,
Gidy ching nhan trinh 13nh dao vién 0 Gidy chimg nhan/
Buée Vin phong Dang ky dat dai phé |  chirc Hod Phiéu kiém soat quy
09 duyét. Trudng hop yéu cau cip Vian 1§rrf] trinh giai quyét hd so
méi GCN ddng thoi tham muu | phong vide (kém theo toan bd hod
ban hanh Quyét dinh thu hoi | Pang ky " | so cia TTHC)
GCN di cap dat dai
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- Ky Gidy ching nhan Lanh 0,5 | Gidy ching nhan/
.| - Van thu déng diu, vao sé theo | dao Van | ngay | Phiéu kiém soat quy
Buéc ~e LA \ 2 . N N \ £, 1 A
10 doi hd so va chuyén cho Chi | phong lam | trinh gidi quyét ho so
nhanh Vin phong ding ky dit | Pangky | viéc | (kém theo toan bd hd
dai. dat dai 50)
- Quét (scan) toan bo ho so dé
Iuu trén co so dir liéu dat dai; X ,
PO ~ Giay ching
- Chuyén két qua vé Trung Tam . Y .
. , A R L nhan/Phiéu kiém soat
phuc vu hanh chinh c6ng/B¢ | Can bd, av trinh eidi auvét hd
phan TN&TKQ cip huyén. vién go};kém tgheoqto}?;n b3
Pong thoi luu trit hdé so TTHC | chie Chi| 05 | -
. A A TTA LA AL h . | ho socua TTHC)
Budce | dién tu trén HE thong thong tin | nhanh | ngay (K&t .. 9
11 | giai quybt TTHC cia tinh. Van | lam | ;¢ 4ua stab guye!
: p . v . A TTHC duoc ky so va
Truong hop hd so truéc hodc | phong viéc o
, , A A < , luu triv trén H¢ thong
ding han: Xac nhan trén phan | Dang ky . . £
A R Fo thong tin gidi quyet
meém mot ctra dién tr va thong | dat dai .
L, T R TTHC cua tinh)
bao to6 churc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chure,
vién
chuc X . A
id Giay chiing nhan
R P N (Két qua gidi quyét
nhan ho L
X , 2, . A ) . THCC dién tw dwoc
i Tra két qua cho t6 chuc, cdnhan | sotai | Gio Lox . .,z
Budc . A 1 : ) . tra vé tai khoan cua to
va thu 1€ phi theo quy dinh (néu | Trung | hanh , s A a2
12 . N h chire, ca nhan nop ho
co). tim | chinh o g
so trén cong DVC, h¢
Phuc vu thong théng tin gidi
HCC/Bo £ ,
phan quyet TTHC tinh)
TN&TK
Q cap
huyén

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao

hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian ngwoi si dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)
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Quy trinh sb 24:

Thi tuc: Ping ky, cAp Gidy chimg nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gin lién véi dat déi véi truong hop di chuyén quyén sir dung
dit truéc ngay 01/7/2014 ma bén chuyén quyén dia dwoc cip Gidy chirng nhin
nhung chwa thye hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh. Mi s6 ho so TTHC:
1.002993.000.00.00.H34

24.1. Quy trinh giai quyét hd so dbi véi té chirc
24.1.1. Truong hop xac nhan thay ddi vao Gidy chimg nhin da cap

Trinh Trach | Thoi
tu nhiém | gian ; 2
Y NAo d A oA ry KAt -)/ > h/\
thire 0i dung cong viéc thre thire €t qua/san pham
hién hién hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tu:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudong hop to .
, A 5 op ..| Cong
chirc, ca nhan chua co tai chite
khoan thi tao hoic huéng dan Vién’
dang ky trén Cong DVCQG. chitc Gidy tiép nhan hd so va
(Luu y: Trieong hop uy quyén 2 hen tra két qué/phiéu yéu
< ge R , ) t1ep A 2 \  n
thi dang ky tai khodn cua N cau bo sung hoan thi¢n
L A nhan ho 0,5 N X 2 ,
, | nguoi uy quyén). . . | hd so/phiéu kiém soat
Budc O so tai ngay . L 1A
01 1.2. S0 hoa ho so TTHC: Trun lam quy trinh giai quyét ho
+Kiémtraditlidudientirota | % | 0 | so (kém theo toan b ho
, R A 1A tam VI1EC
cac thanh phan ho so. Phuc vu 50)
+ Phan loai thanh phén hd so h.émh. Hb so dugc sd hoa tai
can s6 hoa. , budc tiép nhan
« 2 chinh
+ Scan hodac sao chup chuyén .
NN cong
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s tai lidu dé chuyén cho
bd phéan xur ly.
- Chuyén hd so dn Vin
phong Pang ky dét dai
- Tiép nhdn ho so tir Trung Lanh
tdm Phuc vy hanh chinh cong dao Vin 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buéc | tinh; N ngly |trinh giai quyét hd so
2 1 1A . | phong N \ A A
02 - Kiém tra, xa 1y ho so va - . | lam | (kem theo toan bo ho so
A s men . | Pang ky o ,
phéan cong Can bg, vién chirc 2. o . | viec | cua TTHC)
n dat dai
thue hién
- Kiém tra tinh day du hop 16 | Can b, 02 | Du thao Van ban/xac
Bude | cua ho so. vién ngay | nhan ho so/ To trinh/ Dy
03 |- Gui thong bao dén nguoi| chuc lam |thiao Quyét dinh huy
chuyén quyén dé biét; truong | Vin viéc | Gidy chung nhan da
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hop khong rd dia chi cua| phong | (thoi | cap/in Gidy ching nhan/
ngudi chuyén quyén thi phai | Pangky | gian | Phiéu kiém sodt quy
thuc hién dong thoi viéc niém | dat dai | thong | trinh giai quyét hd so
yét va dang tin trén phuong bdo | (kém theo todn bg ho so
tién thong tin dai ching cua 30 | cua TTHC)
dia phuong ba s6 lién tiép (chi ngay
phi dang tin do nguweoi dé nghi khong
cap Gidy chimg nhdn tra). tinh
Sau thoi han 30 ngay, ké tur vao
ngay thong bao hoac dang tin thoi
lan dau tién trén phuong tién gian
thong tin dai chung cua dia giai
phuong ma khong co don dé quyét
nghi giai quyét tranh chép. hé
- Gui thong tin cho co quan 50)
thué xac dinh nghia vuy tai
chinh.
, . 03 |Phicu kic it
, | Co quan thué x4c dinh va ban 3 . e 71.em ioa ‘Aquy
Buoc . n , . .. | Coquan | ngay | trinh gidi quyét ho so
hanh théng bao nghia vu tai J N . a2
04 chinh thué lam | (kem theo toan bo ho so
viéc | cua TTHC)
. o ;. | Cénbd
Sau khi nguoi st dung dat qé
hoin thanh nghta vy tai chinh | P . | 0,5
Budc | bd phan tiép nhan va tra két T ngay | Ching to hoan thanh
, A X \ £ SO tai N ~ Y
05 qué xé&c nhan hoan thanh thué lam | nghia vu tai chinh
2 . . , Trung o
chuyén chung tu thanh todn Am viéc
vé co quan chuyén mon. PVHCC
Can bo,
R A A . e Vlél’l L , A 4
Hoan thién hd so ghi ndi chite 02 | Giay ching nhan /Phiéu
Buéc | dung xac nhan bién dong vao L ngay | kiém soat quy trinh giai
- A , A ~ A Van N £ b N
06 Giay ching nhan da cap theo N lam | quyét ho so (kem theo
uy dinh; Phong 1 e | todn b6 hd sorciia TTHC)
q y . > Déng ky v B
dat dai
L~ h 4 e
daoal\l/én 01 | Giay ching nhan /Phiéu
r . < N k A r 3\ h © o
Buée Ky duyét hé so. phong n{gay 1en2 soritt quy tr\m giai
07 Dine k¢ lam | quyét hd so (kem theo
i £ y viée | toan bé hé so ciia TTHC)
dat dai
- Quét (scan) toan b ho so dé | Canbd, | 0,5 | Gidy chiung nhan/Phiéu
Bude | luu trit trén co sé dir liéu dat | vién ngay | kiém soat quy trinh gidi
08 | dai; chtc lam | quyét hd so (kem theo
- Chuyén két qua két vé| VPPKD | viéc | toan b ho so ciia TTHC)
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Trung Tam hanh chinh céng | duoc (Két  qua gidi quyét
dé tra cho ngudi sir dung dit. giao TTHC dwoc ky s6 va liru
Trudng hop ho so trude hodc | thuc triv trén Hé thong thong
dung han: X4c nhan trén phan |  hién tin giai quyéet TTHC cua
mém mot cta dién tor va tinh)
thong bao to chirc, ca nhan
dén nhan két qua.
Con A , A A
, & Giay chung nhan quyén
chue, \ X
A st dung dat
vien £ , .. £
. (Két qua giai quyét
chuc tai ca ,
X 1A \ I , .. | THCC dién twr dwoc tra
, | Tra két qua cho t6 chirc, ca| Trung Gio 3. L,
Budc A C 1A A . Vé tai khoan cua to churc,
nhan va thu phi, I¢ phi theo tam hanh .. A .
09 . L, . cd nhdn nop ho so trén
quy dinh (néu co). Phuc vu | chinh | . J
. cong DVC, hé thong
hanh home i 5
, ong tin giai quyé
chinh ,
R TTHC tinh)
cong
tinh

- Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xir 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tdm), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen

lai thie hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém mot ctra dién tir.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong ké thoi
gian ngueoi sir dung dat thuce hién
nghia vy tai chinh)

24.1.2. Truwong hop in méi Gidy chirng nhén

Trinh
tr
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Th‘ .
Trach ia:
nhiém g Két qué/san pham
. thuc
thuc hién o
: : hién
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1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chic, ca nhan chua co tai

khoan thi tao hodc huéng dan Cong
ang ky trén Cong D . | chirc, vié Y 3
dang ,y rer} Cong ,VCQ(;] ¢ u’c, \{1/(611 Giay tiép nhan ho so
(Luu y: Truong hop uy quyén | chic tiép . \ P
< e L. , , N 1A va hen tra keét
thi dang ky tai khoan cua | nhanho iAo A A 1A
o A . 0,25 | qud/phiéu yéu cau bo
Buge | S0 AW e‘n) ' s tal ngdy |sung hoan thién hd
1.2. So héa ho so TTHC: Trung N £ N ,
01 2 ~ tea aia i . lam | so/phiéu kiém soat
+ Kiém tra dir liéu dién tir cia | tam Phuc vide v trinh idi quvét ha
cac thanh phan ho so. vu hanh i goy (kém tg;zeo %‘ozn Iy
+ Phan loai thanh phﬁn ho so chinh R i
A A, R ho so)
can so hoa. cong
+ Scan hodc sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Chuyén hé so dén Vin phong
Ping ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir Trung tm | Lanh d g
epn ar‘l OSO, " fungvam anv a0 0,25 | Phiéu kiém soat quy
, | Phuc vy hanh chinh cong tinh; Van R . £ 1A
Bwoc 2 o,y R . ngay | trinh gidi quyét ho so
- Kiém tra, xir Iy ho so va phan | phong N . . a1 A
02 R ] N , - , lam | (kem theo toan bo ho
cong Can bg, vién chuc thuc | Pang ky n ,
o I viéc | so cua TTHC)
hién dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 1¢ 02
ctia ho so. ngay
- Giri thong bao dén nguoi lam
chuyén quyén dé biét; truong viéce
hrkping aciet o (041 g i Vi i
.Py N qauy N P a2 . a ngm nhan hd so/ T& trinh/
hién dong thoi viéc niém yét | Can b0, | thong \ L 4
N A " e , , Dy thao Quyét dinh
va dang tin trén phuong tién | vién chtiic | bdo , " , n
. A . . o 3 huy Giay chung nhan
Buwéc | thong tin dai ching cua dia Van 30 A ek ,
XA A A . .| da cap/in Giay chung
03 phuong ba s0 lién ti€p (chi phi | phong ngay . A 1R h
. . . A L B , i nhan/ Phiéu kiém soat
dang tin do nguoi dé nghi cap | Dang ky | khong . 41 A
Z , . IO ) quy trinh giai quyét ho
Gidy chung nhdn tra). dat dai tinh . o
. . 2. . so (kem theo toan bo
Sau thoi han 30 ngay, ké tu vao 3 ,
. A , o as L .. | hoso cua TTHC)
ngay thong bio hoac dang tin thoi
lan dau tién trén phuong tién gian
thong tin dai ching cua dia giai
phuong ma khong co6 don dé quyét
nghi giai quyét tranh chap. hé so)
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- Gui thong tin cho co quan
thué xac dinh nghia vu tai
chinh.

. | Co quan thué xac dinh va ban O? Pl‘neu .kql.e m S? A ‘Aquy
Budc |, . n , - ..| Coquan | ngay | trinh gidi quyét ho so
hanh thong bao nghia vu tai £ N . ey
04 chinh thué lam | (kem theo toan bo ho
viéc | so cua TTHC)
Sau khi nguodi st dung dat| Canbod
hoan thanh nghia vu tai chinh tiép nhan | 0,25
Budc | bo phan tiép nhan va tra két | hdosotai | ngdy |Chung tir hoan thanh
05 | qua x4c nhan hoan thanh thué | Trung lam | nghia vu tai chinh
chuyén chimg tir thanh toan vé tam viéc
co quan chuyén mon. PVHCC
I 4 h r h;\ h o \
n Gidy chung nhan, dwthao o} -,y Dy thio To trinh/
trinh, trinh Lanh dao Van N e . A
. - Al a1 s Vién 02 | Giay ching nhan
. | phong dang ky dat dai ky trinh , 5 R E 1z ,
Budc \ s A N AAr s chtic, Van | ngay | /Phiéu kiém soat quy
S¢ Tai nguyén va Moi truong . N . L
06 , A .. phong lam | trinh giai quyét ho so
ky GCN. Bong thoi tham muu s , A A s A
. X . | Pangky | viéc | (kem theo toan bo ho
ban hanh Quyét dinh thu hoi 4t dai so ciia TTHC)
GCN da cép.
Lanh dao 01 To trinh/Gidy chung
Buée Van nei nhan /Phiéu kiém soét
Ky duyét ho so. phong g Y quy trinh giai quyét ho
07 - , lam . .
Dang ky vice | 5€ (kem theo toan bo
dat dai ™| hé so ciia TTHC)
Lanh dao
_ K I4 . /’\ h 7 h/\ . 2 T\ . L
y Glay chung nhan; | SoTar Gidy ching nhan/
Chuyén Giay chung nhan da | nguyénva | 01 AR ,
. , A 1A s N .| Phiéu kiém soat quy
Buwoc | ky cho bd phan Van thu. Moi ngay . L. Lo a
- . £ .2 \ N trinh giai quyét ho so
08 - Van thu dong dau, vao s6 | truong/ lam . 1.
o 1A . 2 A n (kem theo toan bo ho
theo doi ho so va chuyén cho | Can bo, viéc so ciia TTHC)
Vian phong dang ky. Vian thu
thuc hién.
Tiép nhan két qua tir Vin thu
S¢ Tai nguyén va Moi truong
thuc hién: A
, A ez | Canbo, . : .
- Quét (scan) toan bo ho so dé | ., , Giay chang nhan/
DR r e 1A vién chue | 0,25 G 1z ,
, | luu trir trén co so dir liu; .| Phiéu kiém soat quy
Buéc A o . VPDKD | ngay . PR
- Thyuc hién nghiép vu chuyén . N trinh giai quyét ho so
09 A2 o duoc giao | lam . R
mon vé luu trit ho so. thue hien | viee (kem theo toan bo ho
- Chuyén két qua két vé Trung i i i so cua TTHC)
Tam hanh chinh cong dé tra
cho ngudi sir dung dit.
Trudng hop ho so trude hoic | Vién chirc
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dung han: Xéac nhan trén phan | duogc giao
mém mat cura dién tur va thong xu ly
b4o 6 chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
churc, vién
1A , o . | chuc tai .\
i Tra két qua cho to6 chuc, ca G100 X , R
Budc A a1 Trung . Giay chung nhan
nhan va thu phi, 1€ phi theo quy | . hanh L £
10 } L, tam Phuc , quyén s dung dat
dinh (n€u c9). . chinh
vu hanh
chinh
cong tinh

- Trudng hop ho so qua han: Chadm nhat mot ngay lam viéce trude ngay hét han, cong
chuce, vién chic phong chuyén mén dugc giao xtr ly c6 trach nhiém gui thong béo
hodc vin ban xin 18i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két qua (thoi gian hen
lai thuc hién khong qua mot lan ). Cap nhat h so trén phén mém mot ctra dién ti.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong ké
thoi gian nguwoi s dung dat
thue hién nghia vu tai chinh)

24.2. Quy trinh giii quyét ho so' ddi véi ca nhéan

Trinh Thoi
It:’l Trach iaor’ll
’ Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thue on thwe
on thuc hién on
hién : * hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t chtrc. Trudng hop Cong
td chirc, c4 nhan chua c6 tai | chuc, vién
khoan thi tao hoic huéng | chuc tiép
an dang ky trén CO han hd 2 o ;
’ dan dang ky 1,ren C(?ng nhén ho so 0, \5 Gidy tiép nhan hd so va
Bwoc | DVCQG. (Luu y: Truong | tai Trung | ngay DA
, PP A N hen tra két qua (kém theo
01 | hop uy quyén thi dang ky tai | tdm Phuc | lam N )
o o 3 .. | toan bg ho so cua TTHC)
khoan cua nguoi uy quyén). | vu HCC/ | viéc
1.2. S6 héa ho so TTHC: Bo phan
+ Kiém tra dit lidu dién tr | TN&TKQ
ctia cac thanh phan hd so. cap huyén
+ Phan loai thanh phan hd
5o can s6 hoa.
+ Scan hodc sao chup
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chuyén thanh tép tin trén hé
théng

+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.

- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai

Lanhdao | & | phidu kiém soat qu
Buge | L4 dgo Chinhanh Van | Chinhanh | /= [ C0E CE héqsz
hong Pang ky dét dai xtr 1y | Van phe :
02 | pso B Te AR Xy ot bes | 1am | (kém theo toan bo hé so
) g y viéc | cua TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop 18 01
ctia hd so Hod
- Guri thong bao dén ngudi 1§my
chuyén quyén dé biét; o
. N , viéc
truong hop khong rd dia chi (th.d’i
ctia ngudi chuyén quyén thi ;
- cnaA . gian
phai thuc hién dong thoi .
o 1 e ) L thong
viéc niém yét va dang tin | Céan bg, béo
trén phuong tién thong tin | vién chirc 30
dai chiing cua dia phuong ba | Chi nhdnh .
P S e < . ngay
s0 lién ti€p (chi phi dang tin | Van phong N
e oA . A . L o , khong
do nguoi de nghi cap Giay | Dang ky )
’ A » X . fll’lh
chung nhdn tra). dat dai .
. \ IR vao
Sau thoi han 30 ngay, ké tu .. X .2 .
. R ] M thoi | Phicu kiém soat quy
, | ngay thong bdo hodc dang . . L 1A
Bwoc | .° 5 . gian | trinh giai quyét ho so
tin lan dau tién trén phuong . . s LA LA
03 A A ., \ giai | (kém theo toan bd ho so
tién thong tin dai chung cua £ ,
) . . , quyét | cua TTHC)
dia phuong ma khong co o
don dé nghi giai quyét tranh
x 50)
chap
Thuc hién nghiép vu chuyén
mdén vé ding ky ky bién
d6 A . a ;s A
ong dat d’al, dang 17<y V~aO.}30 Cén bo.
so dia chinh, co s& dir liéu Cn ,
. ] e o a .. . | vién chirc 01
dia chinh; Gui thong tin dia . .
. B ¢ .2 | Chinhdnh | ngay
chinh dén co quan thué dé | _ _ . N
L < A , Vian phong | lam
xac dinh va thong bdo thu 3 , A
N o, .. ,.| Dbangky viéc
nghia vu tai chinh do6i véi L a s
\ - P dat dai
truong hgp phéi thuc hién
nghia vu tai chinh theo quy
dinh
Buéc | Co quan thué tiép nhan ho | Co  quan| 03 | Phiéu chuyén thong tin
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04 |so thué ngay | dia chinh (kem theo toan
+ Truong hop hd so chua lam | b6 ho so ciia TTHC)
day du thi trong ngay lam viéc
viéc ¢ van ban dé nghi co
quan tai nguyén va Moi
truong bd sung hoan thién
hd so.

+ Trudng hop hd so da hop

1¢ thi co quan Thué thong

bao nghia vu tai chinh.

- Nguoi st dung dat thuc

hién nghia vu tai chinh (thoi

gian ma nguwoi s dung ddt

thwe hién nghia vu tai chinh

khong tinh vao thoi gian Cong

gidi quyét ho so). chuc, vién

- Sau khi Nguoi st dung dat | chuc tiép

th}rc hlf_’:n ngl‘na \;1_1 tai Chll;lh nhan ho SO 025 | Phibu kidm soat quy
Budc nop chung i deq B¢ phan tal ngy |trinh gidi quyét ho so

ti€p nhan va tra két qua cia | TTPVHCC N . s

05 P n B , . oA lam | (kem theo toan by ho so

cap huyén hodc thanh toan | hodc Bo o ,

£ oA R . N viéc | cua TTHC)

truc tuyén trén cong dich vu | phan tiép

cong qudc gia. Can bo tiép | nhan va tra

nhan hd so xac nhin hoan | két qua cip

thanh thué, in bién nhan 1an |  huyén

2.

Chuyén hd so dén Chi

nhanh Van phong Péang ky

Dit dai.

Hoan thién ho so, du thao | Cén bd,

Quyét dinh hity Gidy chung | viénchac | 01 |Phiéu kiém soat quy
Bude | nhan khong thu hdi dugc, | Chinhanh | ngay | trinh giai quyét hd so

06 |trinh lanh dao Chi nhanh | Vin phong | 1am | (kém theo toan bé hé so
Vién phong xem xét, duyé¢t | Dang ky viéc | cua TTHC)
ho so. dat dai

N ) , 2 Lanh dao 2 2 )
Lanh dao th nhanh kiém Chi nhanh 0,5 | Phiéu kiém sodt quy
Buwéc | tra, dl%yét h@ SO Van phong ngay |trinh gidi quyét h6‘ SO
07 | Chuyén ho so ,cho Van Dang ky lam | (kém theo toan bo ho so
phong Pang ky dat dai 4t dai viéc | cua TTHC)
| Tiép nhan hd so tir Chi Lwénh d‘ao O,? P%lié'u klém S;Oét ‘Aquy
Budc , A . .| Vanphong | ngay |trinh gidi quyét hd so
nhénh phan cong cho can bd . , N . AR
08 thue hicn Dapg ky lam | (kém theo toan bd ho so
i i dat dai viéc | cia TTHC)
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Thuc hién tham tra hd so, in .Cfm b('),’ 01 | Gidy chung nhan/Phiéu
i i i . . vién chuc . .2 , .
Budéce | Gidy ching nhan trinh 1anh | _ . ngay | kiém soat quy trinh giai
S ... . | Vanphong | 7 £ 1A :
09 | dao Van phong Dang ky dat . , lam | quyét ho so (kém theo
C 1A duve Dang ky - S AiA
dai phé duyét. Loa s viéc | toan bd ho so cua TTHC)
dat dai
- Ky Gidy chung nhan dong
hoi ky Quyét dinh hay Gia . g
t O,l yQuAyet dlil uy Gli}., Lanh dao 0,5 | Giay chung nhan/Phiéu
, | chimmg nhan khong thu hoi - . . 2 , .
Budce Vin phong | ngay | kiém soat quy trinh giai
dugc. c N £ 1A .
10 - , ;. 2| Dangky lam | quyét ho so (kém theo
- Van thu dong dau, vao so B ; o NP ,
o A . 2 dat dai viéc | toan b ho so cua TTHC)
theo do1 hd so va chuyén
cho Van phong dang ky.
- Quét (scan) toan bd ho so
dé Iuu trén co sé dit ligu dat
dai; 4 , R £
- Chuyén két qua vé Trung G'1Xay ch}rng nha‘n /Phl.e}%
. . , kiém soat quy trinh giai
Tam phuc vu hanh chinh L PR .
cong/Bo phan TN&TKQ Cén b9, quyét ho so (kem theo
ORgEO phdl IR vién chitc | 0,5 | toanbd hd so cia TTHC)
, | cap huyén. Pong thoi luu . . £ L. £
Buoe |, ., & .~ ...~ | Chinhanh | ngay | (Két qua giai quyét
trir ho so TTHC dién tr trén . \ N S
11 A A N . .,. | Vanphong | lam | TTHC duwoc ky so va luu
H¢ thong thong tin giai . , o ~ A gra g X .
2 o bang ky vi€c | trit trén Hé thong thong
quyét TTHC cua tinh. L, o4 . £ ,
- < - dat dai tin giai quyét TTHC cua
Truong hop hd so trudc tinh)
hodc dung han: X4c nhan
trén phﬁn mém mot cira dién
tir va thong bao t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong
chuc, vién Gidy chung nhan
chuc tiép (Két qud gidi quyét
: : han ho .. | THCC di¢n tir duoc tra
, | Tra két qua cho t6 chtrc, ca n a:m 050 Gio B CC z_e?n w u;'UC ,m
Bwoc N ., tai Trung N ve tai khoan cua to chire,
nhan va thu I¢ phi theo quy | . hanh 1A .
12 dinh (n iy ¢6) tam Phuc chinh cd nhdan nop ho so trén
' ) vu HCC/ cong DVC, hé thong
B9 phéan théng tin gidi quyét
TN&TKQ TTHC tinh)

cap huyén

Truong hop ho so qué han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chitc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém gui thong bao

hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

| 10 ngay 1am vige (Khong ké thoi
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gian nguoi sir dung dat thiee hién
nghia vu tai chinh)
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Quy trinh s6 25:

Thii tuc: Ping Ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dit trong cac truwong hop chuyén déi, chuyén nhwong, cho thué, cho thué
lai, thira ké, ting cho, gép von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dit; chuyén quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit caa
vo hodc chdng thanh ciia chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén
nhwong, thira ké, tiing cho quyén sir dung dit di c6 Gidy chirng nhan. Mi sb hé so
TTHC: 2.000889.000.00.00.H34

25.1. Quy trinh giai quyét hé so ddi voi té chire

25.1.1. Chuyén ddi, chuyén nhwong, cho thué, cho thug lai, thira ké, ting cho,
g6p von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat.

25.1.1.1. Truong hop xac nhin thay déi vao Gidy chimg nhén da cap

phan cong cho Céan b9, vién

Trinh Thoi
tir Trach ian
thl.rc Noi dung cong viéc nhiél.nA tghu’c Két qué/san pham
o thuc hién o
hi¢n : : hién
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tur:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudong hop
t6 chtrc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hoac hudng
din ding ky trén Cong Con Gidy tiép nhan hd so va
DVCQG. (Luu y: Truomg | Vgién hen tra két qua/phiéu
hop iy quyén thi dang ky tdi L yéu cau bod sung hoan
Lo . A chuec tiép R Az
khoan cua nguoi uy quyén). nhan hd so 0,5 | thién ho so/phiéu kiém
Buéc | 1.2. S6 héa hé so TTHC: : ngdy | soat quy trinh giai quyét
.2 ~ tn 3.~ .. | tal Trung N N . N
01 |+ Kiém tra dir liéu dién to | lam | ho so (kem theo toan bo
R , . X X tam PhuC “ A A
cua céc thanh phan ho so. vu hanh viéc | ho so)
+ Phan loai thanh phén hd AP HO so duoc sb hoa tai
A L1, chinh cOng o )
so can so hoa. budc ti€p nhan
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thdng
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so d&én Vin
phong Pang ky dit dai
- Tiép nhan ho so tir Trun > . 2
. b e . , & Lanh dao 0,5 Phiéu kiém soat quy
, |tam Phuc vu hanh chinh | __ . . . PN
Bwée | ., Vian phong | ngay | trinh giadi quyét ho so
cong tinh; - , N . R
02 Kidm tra. xit 1v ho so va bang ky lam | (kem theo toan bo ho so
X0 Y datdai | viee | cua TTHC)
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chirc thuc hién

Kiém tra tinh day du hop 1é
ctia ho so:
- Trudng hop hd so chua

A ) . , | Lanh dao Dy thao Van ban hudng
day du theo quy dinh thicé | _,_ A x , z
. , x .. | Van phong dan/ Dy thdo phiéu
van ban hudng dan nguoi . , 02 2 . .
ndp hd so bd sung hodc néu Bing ky nga chuyén Thong tin dia
Budc rc~;p1' do khon giéi. avét dat dai 1§my chinh/xac nhan hd so/
03 y . % 8 q 4 /Can bd, o Phiéu kiém soat quy
(thoi gian khong qua 03| ., . viéc . £ 1A
nedy lam viée) vién chuc trinh giai quyét ho so
gTr):J: on h‘ 1'16 <o div di duoc giao (kém theo toan bg ho so
& 1OP 10 5094 U thire hign ciia TTHC)
theo quy dinh thi gui thong
tin dia chinh cho Cuc thué
xac dinh nghia vu tai chinh.
Co quan thué xac dinh va
ban hanh thong bio nghia
vu tai chinh.
Truong hop phat hién ho so 03 | phidy kidm sodt au
.| co sai sot hodc thiéu can ctr ngay . P kq 4
Budce | , .. - 1 Co quan N trinh giai quyét hd so
xac dinh nghia vu tai chinh A lam . T
04 thi trong thot gian 02 ngay thué viéc (kem theo toan bo ho s
lam viéc co quan thué co cua TTHC)
van ban dé nghi Van phong
Ping ky dat dai xac dinh va
b6 sung thong tin.
Nguodi st dung dat thuc
Buwoc | hi¢n nghia vu tai chinh, ndp .
v 1 9 3 D\ tr h th\
05 | chung tor cho B phan mot g i thot glan
cua.
Sau khi ngudi sir dung dat
hoan thanh nghia vu tai| Canbd
chinh b3 phin tiép nhin va | tépuhn | O
Buge | o ¢ DAl HED Hhan 3 PRI | joay | Ching tir hoan thanh
tra két qua xac nhén hoan | ho so tai N N .,
06 . z 2 , . ; lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chiing tir | Trung tam vide
thanh toan vé co quan| PVHCC i
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi nji | Can bg, 0 Giéy chung  nhén
Bué dung x4c nhan bién dong | Vién chuec, ned /Phiéu kiém soat quy
(1)r7c vao Gidy ching nhan di cap | Van phong lgrril trinh giai quyét ho so
theo quy dinh. Pangky | L. | (kém theo toan bg hé so
dat dai " | ciia TTHC)








184

Lanh dao 0\1 Gié.); c.};u'mg , nhéan
) B . ngay |/Phiéu ki€ém soat quy
Buéc , 1) Van phong N . L s
Ky duyét ho so. B , lam | trinh gidi quyét ho so
08 bang ky A X S a2
44t dai viéc | (kem theo toan bo ho so
cua TTHC)
Tiép nhan két qua tir Vin
thu S¢& Tai nguyén va Moi
truong thuc hién:
- Quét (scan) toan bd hd so Cén bo Gidy chtrng nhan/Phiéu
dé luu trit trén co so di lidu; | .. . kiém soat quy trinh giai
21X . 1z x| vién chic PR .
- Chuyén két qua két vé | _ _ . quyét ho so (kem theo
A s . . .| Van phong X A )
Trung Tam hanh chinh cong B , toan bo hoé so cua
2. e bang ky 0,5
, | dé tra cho nguodi st dung I R TTHC)
Buéc | .z » o ~ A dat dai ngay p L y
09 dat. Pong thoti luu trir ho so lam (Ket qua giai quyét
TTHC dién tr trén Hé thong .. | TTHC dwoc ky s6 va
NIRRT £ viéc . N4
thong tin giai quyét TTHC i luu triv trén Hé thong
cua tinh. théng tin gidi quyét
- Truc 5 ; . TTHC ciia tinh
”l:rum}g hop ho S’G tru:(A)c Vien chite cua tinh)
hoac dung han: Xac nhan | _ _ .
A A <. » 4.~ | Vanphong
trén phan mém mat ctra dién . ,
ovoa 2o, | Dangky
tir va thong bao t6 chure, ca B ]
Y Lz . dat dai
nhan dén nhan két qua.
Cong G}éy chl'InAg nhan quyén
f o oa st dung dat
che, vién (Két qua gidi quyét
chuc tiép 1 . g9 7w ,
X , 2., , N . THCC dién tw duoc tra
, | Tra két qua cho t6 chuc, cd | nhan ho so |  Gio X .. , .z
Budc A . A 1y . . vé tai khoan cua to
nhan va thu phi, 1€ phi theo | tai Trung hanh , , i i R
10 . L R J chire, ca nhan nop ho
quy dinh (néu co). tam Phuc | chinh . 2 .
. so trén cong DVC, hé
vu hanh thong théng tin gidi
hinh ¢6 3
¢ Hiinflong quyet TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thue
hién nghia vu tai chinh)
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25.1.1.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhin

Trinh Thoi
:::’l Trach ia(:l,1
) Noi dung cong viéc nhi¢m g Két qué/san phim
thuce .n thuc
N thwe hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xéc thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop t6
chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng Con
din dang ky trén Cong ) gm Gidy tiép nhan hd so va
, . chuc, vién . X Y
DVCQG. (Luu y: Truong chite tié hen tra két qud/phicu
hop iy quyén thi dang ky tai . P yéu ciu bo sung hoan
, , N A nhan ho Cn Y X L2
khoan cua nguoi uy quyén). . 0,25 | thién ho so/phicu ki€ém
; L., N SO ta1 R ) \ X
Buwdce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: A ngay | soat quy trinh gidi quyét
2 ~ 1n 3.n .. | Trung tam N A . v
01 |+ Kiém tra dir liéu dién tur lam | ho so (kem theo toan bo
, \ A 1A Phuc vu . A
cua cac thanh phan ho so. hanh viéc | ho so)
+ Phan loai thanh phén ho so h HO so duoc sb hoa tai
oz chinh (X A
can sO hoa. R budc tiep nhan
< cong
+ Scan hodc sao chyp
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dét dai
- Tiép nhan ho so tir T
A 1€p nhan ho S(? tu rlfng Lanh dao y . ,
tam Phuc vu hanh chinh Vin 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Buwée | cong tinh; . ngy |trinh gidi quyét hd so
2 1A . | phong N , A
02 |- Kiém tra, x@t Iy ho so va Dine ke lam | (kém theo toan bo ho so
phan cong cho Can bg, vien | .22 | viée | cia TTHC)
, A dat dai
chirc thuc hién
K-R ’ h A 5 h l;\ D hw - 5 h r
vlemktra tinh day du hop 1€ Linh dao :,rt do Van kzan uqr:g
cua ho so: Vin dan/ Du thao phiéu
- Truong hop hd so chua day hon chuyén Théng tin dia
du theo quy dinh thi c6 van pv g’ 02 | chinh/xdc nhan hd so/
3 T o~ x| Dangky X N . %
Buwoc | ban hudng dan nguoi ndp ho I ngay | To trinh/Du thdo Quyét
2 . A a1y dat dai N ) o 7
03 | so bo sung hoac néu ro ly do A lam | dinh thu hoi/in Giay
n . 4 e /Canb(), A , n L L2
khong gidi quyé€t (thoi gian vien chie | Vi€ chirng nhan/Phiéu ki€ém
khong qud 03 ngay lam . soat quy trinh giai quyét
B duogc giao A . T
viéc). o hé so (kem theo toan bo
thue hién

- Trudng hop hd so day du

hé so ciia TTHC)
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theo quy dinh thi giri thong
tin dia chinh cho Cuc thué
xac dinh nghia vu tai chinh.

Co quan thué xac dinh va
ban hanh thong bado nghia vu
tai chinh.

Truong hop phat hién hd so

., A e, 03 |Phiéu kiém soat quy
, | co sai sot hodc thiéu can cu R ) PR
Bude | , .. . o, Coquan | ngay |trinh gidi quyét ho so
xac dinh nghia vu tai chinh 2 N . A A
04 thi trone thoi ian 02 ned thué lam | (kem theo toan by ho so
o1 Tong Hot glan Ue neay viée | ciia TTHC)
lam viéc co quan thué c6 van
ban dé nghi Van phong Pang
ky dat dai xac dinh va bd
sung thong tin.
Nguoi st dung dat thuc
Buwdce | hién nghia vu tai chinh, ndp .
v 4 9 v D\ tr h th\
05 |ching tr cho Bo phan mot tng HNA that glan
cua.
Sau khi ngudi st dung dat
hoan thanh nghia vu tai| Céanbo
chinh b$ phan tiép ohén va | tidp nhan | 0>
Budge | o 00 PRl HEP MR Va i HEP BRI ooy | Chimg tir hoan thanh
tra két qua xac nhan hoan | ho so tai N . N
06 \ % 2 , \ R lam | nghia vy tai chinh
thanh thué chuyén ching tir | Trung tam vide
thanh todan vé co quan| PVHCC i
chuyén mon.
In Gidy chting nhan, du thao Cén bo
to trinh, trinh Lanh dao Van | ~C. " 02 | Dy thao T trinh/ Gidy
Bué phong dang ky dat dai ky chite. Vin ngay | chimng nhan /Phiéu kiém
Y9 | tinh Sor Tai nguyén va Moi § lam | soat quy trinh giai quyét
07 . , N .. phong o A . N
truong ky GCN. Dong thoi Dine k¢ viéc | ho so (kem theo toan bo
tham muu ban hanh Quyét dét%iaiy hé so ciia TTHC)
dinh thu héi GCN d4 cap.
Lanh dao 01 To trinh/Gidy chung
Buére Van nei nhan /Phiéu kiém soat
Ky duyét ho so. phong g Y quy trinh giai quyét ho
08 . , lam . s A
bang ky viee |59 (kem theo toan bo ho
dat dai " | so cuia TTHC)
Buée |- Ky Gidy chimg nhan; | Lanhdao | 01 | Gidy ching nhan/ Phicu
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09 | Chuyén Gidy chimg nhan da | S& Tai ngay | kiém soat quy trinh giai
ky cho bg phan Van thu. nguyén va | lam | quyét hd so (kém theo
- Van thu déng du, vao s6 | Mbi viéc |toan b6 hé so cia
theo doi hd so va chuyén cho | truong/ TTHC)
Vién phong dang ky. Cén bg,
Van thu
thuc hién.
Tiép nhéan két qua tir Vin thu
S¢ Tai nguyén va Moi
truong thuc hién: Céan bo , Gidy ching nhan/Phiéu
- Quét (scan) toan bd hd so | vién chirc kiém soat quy trinh giai
dé luu trir trén co so dit lidu; Vian quyét hd so (kém theo
- Thyc hién nghi€p vu| phong 0.25 toan b ho so cua
.| chuyén mén vé luu trit ho so. | Pang ky ”. TTHC)
Buoc 2 £ .1 A A £ . ngay J y . J
0 |- Chuyén két qua két veé | datdai lam (Kéet qua giai quyet
Trung Tam hanh chinh céng oe TTHC dwoc ky s6 va luu
dé tra cho ngudi st dung dat. vie triv trén Hé thong théng
- Truong hop hd so trude | Vién chic tin gidi quyét TTHC ciia
hoac dung han: Xac nhan Van tinh)
trén phan mém mot ctra dién | phong
tr va thong bao t6 chirc, ca | Pang ky
nhan dén nhan két qua. dat dai
Fjongw Gidy ching nhan quyén
chure, vién \ X
X su dung dat
chuc tiép £ L. £
nhan ho (Ket qua giai quyét
Buge | T két qua cho to chirc, ca o tai Gio | THCC dién tir dwoc tra
Y9 | hhan va thu phi, 1& phi theo Y| hanh | vé tai khoan ciia t6 chire,
11 . L, Trung tam J . 1A .
quy dinh (néu co). chinh | ca nhdn nop ho so trén
Phuc vu 2 . £
- cong DVC, hé thong
hanh théng tin gidi quyét
hinh
o TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.
(Truong hop 16i cham tré thudc pham vi gidi quyét ciia don vi nio thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi siv dung dat thue
hién nghia vu tai chinh)








188

25.1.2. Cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat

Trinh . Thoi
l:l:’l Trach gian
thure NoQi dung cong viéc ) (;:ng‘f;é ) thure Keét qud/san pham
hién g Vit hién
1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chic. Trudng hop
td chirc, ca nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng
din ding ky trén Co Co o ;
an cang o {en ?ng , Ong.A Giay ti€p nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truwong | chuc, vién 1 Ae 1A A
, A gy e AN Lk hen tra két qua/phiéu yéu
hop uy quyén thi dang ky tai | chuc tiép N . A
L . A A LA cau bo sung hoan thién
khoan cua nguwoi uy quyén). | nhanhé | 0,25 A £ .2 .
i L. o . . hd so/phiéu kiém soat
Budce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: SO tai ngay . R
.2 1A aiA s R N quy trinh gidi quyét ho so
1 + Kiém tra dir liéu dién tor | Trung tam | lam : LT
s A 1A .~ | (kem theo toan bo ho so)
cua cac thanh phan ho so. Phuc vu viéc N Ly, )
R o N \ HO so duogc so hoa tai
+ Phan loai thanh phan ho so hanh Lz R
X A . budc tiep nhan
can soO hoa. chinh
+ Scan hodac sao chyp | cong tinh
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dit dai
—ATlep nhéan ho sc‘y tur Tru’ng Linh dao L ’ ‘
tam Phuc vu hanh chinh Vin 0,25 | Phi€u kiém soat quy trinh
Bude | cong tinh; . ngay | giai quyét hd so (kém
2 1 1A . | phong N A A .
2 - Kiém tra, xir Iy ho so va Dine k¢ lam | theo toan bo hoé so cua
phan cong cho Can bg, vién ) £ .y viec | TTHC)
. A dat dai
chirc thuc hién
; . .. | Vién cht iy g
Du thio két qua giai quyét 1e\r/15c; Y1 15 | Gidy ching nhan/ Phidu
Buwéce | thu tuc hanh chinh, trinh . ngay | kiém soat quy trinh giai
< < . - phong N A 1A S
3 lanh dao Van phong Dang Dine k¢ lam | quyét hd so (kem theo
ky dét dai L2 | Vise | toan bg hé so ciia TTHC)
dat dai
Lanh dao | 0,5 | Giay chimg nhan/ Phiéu
Budéc | Phé duyét két qua giai quyét Vién ngay | kiém soat quy trinh giai
4 thu tuc hanh chinh phong lam | quyét ho so (kém theo
Diang ky | viéc | todn bo hé so ciia TTHC)
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dat dai
- Vao s0, dong dau; chinh 1y,
cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai.
- Chuyén két qua dén Trung y v
Giay chy han/ Phi¢
tam Phuc vu hanh chinh .1Aay ¢ 1’Ing nha . l.e u
A A . N kiém soat quy trinh gidi
cong tinh. Pong thoi luu triy | _ .| , I A
A A r .~ i~ | Vién chlrc quyét ho so (kem theo
ho6 so TTHC dién tir trén HE . 0,5 A ,
, £ n . £ Vién . | toan bo ho so cua TTHC)
Buoéce thong thong tin giar quyet . ngay z ) . )
5 | TTHC cia tinh phong | -\ | (Ret  qua giai quyet
' bang ky .. | TTHC dwoc ky so va luu
I viéc a4 .
- < - dat dai triv trén Hé thong thong
Truong hop ho so trude tin gidi quyét TTHC ciia
hodc dung han: Xac nhan sin hﬁr wy
trén phan mém mat cira
dién tir va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.
Cong Gidy chung nhan
chuc, vién (Két qua gigi quyét
chtrc tiép THCC dién tir dwoc trd
Tra két qua giai quyét thi | nhan hd Gid vé tai khoan cia té chirc,
Buwdéc | tuc hanh chinh cho nguoi su SO tai hanh cda nhan nop ho so trén
6 |dung dat. Thu phi, 1& phi | Trung tim chinh cong DVC, hé thong
(néu cb) Phuc vu théng tin gidi quyét
hanh TTHC tinh)
chinh
cong tinh
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chitc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tdm/bo phén tiép nhdn), trong d6 néu o 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.
Tong thoi gian giai quyét thia tuc hanh chinh ’ 03 ngay lam viéc

25.2. Quy trinh giai quyét ho so ddi véi ca nhan
25.2.1. Chuyén nhwong, cho thué, cho thué lai, thira ké, ting cho, gép von
bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat.
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Tl:l:’lh Trach Til::
) Noi dung cong viéc nhiém g Két qua/san pham
thue on thue
s thwe hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xdc thwc tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chirc. Trudng hop to
chuc, ca nhan chua co tai .
s 9 . x Cong
khoan thi tao hodac hudéng dan , i
) A 2 chuec, vién
dang ky trén Cong DVCQG. .z
. . ) » | chtrc tiép ek s
(Luu y: Truong hop uy quyén N Giay tiép nhan ho so
N L s , 5 nhan ho . o .
thi dang ky tai khodn cua <o tai 0os | V@ hen tra két qua
.| nguwoi iy quyén). : 7 | (kém theo toan bd hd
. ; TTPVHC
Bude | 5 S8 héa hé so TTHC: VO | B oo ciia TTHO)
01 2 o~ tem en e hoac bo lam A ..
+ Kiém tra dir liéu dién tir cta N o HO so dugc so hoa tai
1 P phan tiép | viéc o N
cac thanh phan ho so. . budc ti€p nhan
. s A 1A nhan va
+ Phan loai thanh phan ho so oy
A A1g tra ket
can so hoa. i ck
+ Scan hodc sao chup chuyén qhu énp
thanh tép tin trén hé thong v
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly.
- Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Piang ky dat dai
Lanh dao
| Lanh dao Chi nhanh Vin Chi nvhanh O,\S Pl‘neu .kql.em s?at ‘Aquy
Budc hone Dine kv dat dai phan Van ngay | trinh gidi quyét ho so
02 f:)én gxu’ I 1%6 s}(; P phong lam | (kém theo toan bd hd
gxuYy Pangky | viéc |so cia TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh ddy du hop 1&
ctia hd so
3 Cén bd
+ Truong hop ho so chua hop .Aan ('),’
Aot re 1. A x| vienchic | 02 A 1z ,
1€ thi c6 van ban yéu cau bd s N Phiéu kiém soat quy
. A . A a1 Chi nhanh | ngay | |, PREEN
Buwéc | sung ho so hodc néu rd 1y do y N trinh gidi quyét ho so
R 2 oo Van lam . LA 1A
03 khong giai quyét (thoi gian . .. | (kém theo toan bo ho
. , S phong | viéc 7
khong qua 03 ngay lam viéc). Dine k¢ so cua TTHC)
+ Truong hop hd sohop 18 lap | —.p.2 Y
- X A A . \ dat dai
phi€u chuyén thong tin trinh
lanh dao Chi nhanh ky duyét .
. | Co quan thué tiép nhan ho so 03 |Phiéu chuyén thong
Buée . 1A LA Co quan N C e, .
+ Truong hop phat hién ho so J ngay | tin dia chinh (kem theo
04 L < Y S thué S \ A 7 A )
¢0 sai sot hoac thiéu can ctr xac lam | toan bo ho so cua
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dinh nghia vu tai chinh thi viéc | TTHC)
trong thoi gian 02 ngay lam
viéc co quan thué c6 vin ban
dé nghi Chi nhanh Vian phong
Ping ky dat dai xac dinh va bo
sung thong tin.
+ Trudng hop hd so da hop 18
thi co quan Thué thong bao
nghia vu tai chinh.
Bué Nguoi su dung dat thuc hién
;)rS ¢ nghia vu tai chinh, ndp chung Dung tinh thot gian
tur cho BO phan mdt cura.
 Sau khi Nguoi sir dung dit |  "O"€
o N N chure, vién
thuc hién nghia vu tai chinh Lz
A , © i A 1. .4 | chucti€p
ndp chimg tir dén Bo phén tiép A LA
a -z o o . | nhanho
nhin va tra két qua cua cap . A1z ,
. B ; socuatai | 0,5 |Phiéu kiém soat quy
, | huyén hodc thanh toan truc . . L 1A
Budc LA 2 . . TTPVHC | ngay | trinh giai quyét ho so
tuyén trén cong dich vu cong B N . e a2
06 L. A PR C hoac lam | (kem theo toan bo ho
quoc gia. Can bo tiép nhan ho A o ,
, R \ . . | Bophan | viéc |so cua TTHC)
so xac nhan hoan thanh thué, | R
N N tiép nhan
in bién nhan lan 2. va tra két
Chuyén hd so dén Chi nhanh ud ciia
Vin phong Pang ky Dat dai. ceitlp huyén
Can bo,
. oA 2 R - Viél’l Chl’IC 01 e .2 ,
Hoan thién hd so, trinh lanh . .| Phiéu kiém soat quy
. -y .1 Chi nhdnh | ngay | . PR
Budce | dao Chi nhdnh Van phong xem y N trinh gidi quyét ho so
1 . LA Van lam . . a1 A
07 | xét, ky duyét ho so. N .. | (kém theo toan bo ho
phong VI | 5o cita TTHC )
Dang ky
dat dai
Lanh dao 0.5
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, | Chi nhdnh N ’51 Phiéu kiém soat quy
Buge | duyét hd so. Chuyén hd so cho Vian linz trinh giai quyét hd so
08 | Vin phong Pang ky dat dai | phong vide (kém theo toan bo ho
tinh Dang ky i so cua TTHC)
dat dai
Lanh dao X 2
g 3 : : , Phi¢u kié At
.| Tiép nhan hd so tr Chi nhanh | Van 0.5 | Phicu kiém soat quy
Buodc A , . N ngay | trinh gidi quyét ho so
phan cong cho can bo thuc | phong N . A LA
09 hidn Dine kv lam | (kém theo toan bd ho
j B & y viéc | so cia TTHC)
dat dai
Buée | Thyuc hién tham tra hd so: Can b9, 01 Giéy ching
10 |- Truong hop hd so du diéu | vién chic | ngay | nhan/Phiéu kiém soat
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kién trinh 1anh dao xac nhan Vian lam | quy trinh giai quyét ho
chinh 1y bién déng hodc ky | phong viéc | so (kém theo toan bd
gidy chirng nhan méi. Ding ky hé so ctia TTHC)
- Truong hop khong du diéu | dat dai
kién 1ap phiéu tra lai cho chi
nhanh bd sung hoan thién hd
SO.
- Ky gidy chimg nhén. Lﬁnhv dao O’\S Gia:iy 21z Ch&n,g
) b , N Vian ngay | nhan/Phiéu ki€ém soat
Bwéc | -Van ‘Ehu dong dau, Vao so theo he 1 trinh eiai SR
11 | di hd so va chuyén cho Chi | T one | 4 | quy Ui glalquyet 1o
nhénh Van phong dang ky. Dzing k.y viee S(z (kerr} theo toan b0
dat dai ho so cua TTHC)
- Quét (scan) toan bd ho so dé
luu trén co s¢ dit ligu dat dai;
- Chuyén két qua vé Trung Gidy chung
Tam phuc vu hanh chinh nhan/Phiéu kiém soat
cong/Bo phan TN&TKQ cép | Céan bo, quy trinh giai quyét ho
huyén. Dong thoi luu trix h(‘A), so | vién churc 025 |59 (kém theo toan bo
Buére TTHC .diér} tu tré’n H¢ thong | Chi nhanh nééy ho S0 cua 'TTHC) ,
" thong tin giai quyét TTHC cua Vian lam (Két qua giai q’uyét
tinh. phong .. | TTHC dwoc ky so va
Dang ky VI ieu trie trén Hé théng
Truong hop hd so trude hoic | dat dai théng tin gidi quyét
dung han: Xéac nhén trén phan TTHC cua tinh)
mém mot ctra dién tir va thong
béo td churc, ca nhan dén nhan
két qua.
Cong
chure, vién
chire tiép Gidy chimg nhan
nhan ho (Két qud gidi quyét
| Trd két qua cho t§ chic, c4 | 0P |Gy | THCC dien nr duge
Buoéc R . L, TTPVHC | tra vé tai khoan cua to
nhan va thu 1€ phi theo quy B hanh , a2
13 dinh (néu c6). C hodc chinh chure, ca I:lhal’l nop ho
: B phan so trén cong DVC, hé
tiép nhan thong théng tin gidi
va tra két quyét TTHC tinh)
qua cip
huyén

Trudng hop ho so qué han: Cham nhat mot ngay 1am viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén mén dugc giao xtr 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao

hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhan), trong dé néu 1o 1y do qué han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot lan). Cap nhat ho so trén phan mém
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mot cura dién tir.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian ngwoi siv dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

25.2.2 . Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat

T N e
rinh Trach T.hO’l
t NOi dung cong viéc nhiém thye | 50 Két qua/san pham
hién : hién
Cong chuec,
. . vién chirc
-Tiép nhan va kiém t . 5 2 .
L b mhan va RICm T840 hhan ho Gidy tiép nhan hd so va
ho so; quét (scan), nhap . s 1 As 2 (1
dit licu trén phin mém so tai 0,25 | hen tra két qua (kém theo
Budc R p TTPVHCC | ngdy | toan bo ho so cia TTHC)
mot ctra dién tu. A N N L oy. .
01 2 a ) ) hoac Bo lam | HO so duoc s6 hoa tai
- Chuyén ho so dén Chi N A oK A
, 5 . - phan tiép viéc | budce ti€p nhan
nhanh Van phong Pang N
K, A nhén va tra
ky dat dai I
két qua cap
huyén
Lanh dao 0.25
Bué Lanh dao Chi nhanh Véan | Chi nhénh n’ N Phiéu kiém soat quy trinh
woe phong Pang ky dat dai | Van phong g y giai quyét hd so (kém
02 e LT lam AT
xur 1y ho so Dang ky dat n theo toan bd ho so)
; viéc
dai
- Kiém tra tinh day du
hop 18 cia hd so
- Xac nha O an bo, vié NPy
e hhan not dugg Can PQ’ V115 | Phibu kiém soat quy trinh
Buére bién dong vao Giay | -chic Chi ned i3 quydt hd so (kem
chirng nhan da cép; chinh | nhanh Van g y |8 q y Y .
03 o N . . . lam |theo toan by hd so cua
1y cép nhat bién dong vao | phong Dang viée | TTHO)
ho so dia chinh, co s¢ dit | ky dat dai '
litu dat dai; trinh lanh
dao Chi nhanh ky duy¢t.
Lanh dao 0.5
, | Lanh dao Chi nhanh | Chinhanh A Phiéu kiém soat quy trinh
Buoc | .z e 1A - . ngay L 1A .
kiém tra, duy¢t ho so Van phong N giai quyet ho so (kém
04 . - lam N
Dang ky dat vide theo toan bd ho so)

dai
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- Quét (scan) toan bd hd
so dé luu trén co so dix
lidu dat dai;
- Chuyén két qua vé Gidy chimg nhan/Phiéu
Trung Tam phuc vu hanh kiém so4t quy trinh giai
chinh  c6ng/Bo phéan quyét hd so (kém theo
TN&TKQ cip huyén. | Can bo, vién toan bo ho so cua TTHC)
A N e ~ A , . 0,5
Buére Pong th().'l luu trir ho so | chic Chi ngay ’ | ,
05 T"leC dién tr trén HE | nhdnh Van am (Ket  qua gid{ quyét
thong thong tin gidi | phong Pang o TTHC dwoc ky so va luu
quyét TTHC cia tinh. ky ditdai | 50 |t rén Hé thdng thong
Truong hop ho so trude tin giai quyét TTHC ciia
hodc ding han: Xac nhan tinh)
trén phan mém mot cira
dién tr va thong bao t6
chirc, ca nhan dén nhan
két qua.
C(.n}g Chl,m’ Gidy chung nhan
,Zlenlf P U:}cl; (Két qua gidi quyét
e | o | | THCC dien i duge
Buée T’ra kf:t ql‘la choA to f:hu:c, TTPVHCC G\10’ ve’ tai lfhoaij cua} I19) chu:c,
06 ca nha}n va tl}u l¢’ phi theo hoic B ha{1h cci nhdan nop hoA SO n;en
quy dinh (n€u co). phan tiép chinh | cong DVC, hé thong
nhéﬁ va trd thong tin gidai quyét
P TTHC tinh)
két qua cap
huyén

Truong hop hod so qua han: Chdm nhat mot ngdy 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chure, vién chic phong chuyén mén duge giao xtr ly c6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong 46 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém

mot cura dién tur.
Tong thoi gian gidi quyét TTHC: ‘

03 ngay lam viéc

25.2.3. Chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ciia
vo hodc chong thanh ciia chung vo va chong

Trinh Thoi
tu Trach nhiém | gian i .
th1°,rc N@i dung cong viéc thire hiél.l tghl.rc Két qui/san pham
hign hi¢n
Bué6e | 1.1. Kiém tra, xac thue | Cong chic, 0,5 | Gidy tiép nhan ho so va
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01 | tai khoan dién tir: vién chuc tiép | ngay |hen tra két qua (kém
Kiém tra tai khoan cta c4 | nhan ho so tai | 1am | theo toan bo hd so cia
nhan, to chire. Truong hop | TTPVHCC viéc | TTHC)
td chuc, ca nhan chua c6 | hodc BO phan Ho so dugce sb hoa tai
tai khoan thi tao hoac tiép nhan va budc tiép nhan
huéng din ding ky trén | tra két qua
Cong DVCQG. (Luu ¥:| céap huyén
Truong hop ity quyén thi
dang ky tai khodn cua
nguoi 1y quyén).

1.2. S héa hé so TTHC:
+ Kiém tra dit ligu dién tt
ctia cac thanh phan hd so.
+ Phén loai thanh phan hd
so can s hoa.
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bo phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Dang
ky dat dai
| Lanh dao Chi nhanh Van Lﬁnl} dao ?hi 0,§ Pl‘liéu 'kqi'ém s?ét auy
Budc hone Dine kv dit dai xir nhénh Van ngay | trinh gidi quyét ho 50
g2 | POl ANy phong Pang | 1am | (kém theo toan bd hd
1y ho so , ahe Ao A
ky dat dai viéc | s0)
- Kiém tra tinh day du hop
1¢ ctia ho so trudng hop hd
so chua hop 1€ thi c6 van
ban yéu cau bo sung ho so
hodc néu ro 1y do khong A iy , . i
s z .. . Can bo, vién Giay ching nhan /Phiéu
gidi  quyét (thoi gian , . 2,5 2 , .
Buée | khong qud 03 ngay lam ch’uc Clil ngay klenz soa:t quy tr‘lnh giai
) nhénh Van N quyét ho so (kém theo
03 | viec). . . lam . DY .
, . . phong PBang o toan b0 ho so cua
-Xac nhan ndi dung bién Y ) viée
R ) X , ky dat dai TTHC)
dong vao Giay chung
nhan d3 céap; chinh Iy cap
nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s& dir ligu dét
dai.
Buéec Lanh dao Chi nhanh kiém | Lanh dao Chi | 01 Gi?ly chtng nhan /Phiéu

04 tra, duyét ho so nhanh Van | ngay kién} soe‘it quy trinh giai

phong Pang | lam | quyét ho so (kem theo
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ky ditdai | viéc |toan bd ho so)
- Quét (scan) toan bo ho so
dé luu trir trén co s dir
liéu;
- Chuyén két qua két vé Gidy chung nhan/Phiéu
Trung Tam hanh chinh kiém soét quy trinh giai
cong dé; tra iho ngl‘J:f‘yi su Cén bo, vién qu‘yét hci) sok(kém thc—;:o
dung dat. Bong thoi luu chite Chi 0,5 |toan by hé so cua
Budre | trit hd so TTHC dién tir . ngay | TTHC)
A A A A ) nhanh Van N P . B
05 |trén HE thong thong tin hone Din lam | (Két qua gidai quyét
giai quyét TTHC cua tinh. pk' dgéit daig viec | TTHC dwoc ky s6 va
Truong hop ho so trude Y luu triv trén Hé thong
hodc dung han: Xac nhan thong tin giai quyet
trén phan mém mot cira TTHC cua tinh)
dién tr va thong bao to
chirc, c4 nhan dén nhéan
két qua.
Cong chuec, Giéiy chl’n}g nhén 2
vién chuc tié (Két qua giai quyet
RN THCC dién tir dwoc trd
D 2 .., | nhanho so tai . PO . . R
, | Trakét qua cho t6 chue, ca Gio | vé tai khoan cua to
Budc A A s TTPVHCC R S A . a
06 nhan va thu 1€ phi theo hosic B6 phan hanh | chure, cd nhan nop ho so
quy dinh (néu cé). 1 BOPRAN | hinh | rén cong DVC, hé

tiép nhan va
tra két qua
cap huyén

thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chitc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 26:

Thii tuc: Ping Ky bién dong quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sin gin
lién véi dét trong cac trudng hop gidi quyét tranh chép, khiéu nai, td cdo vé dat
dai; xir 1y ng hop ddng thé chap, gép von; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai
san gin lién v6i dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhét, sap nhap to chic; théa
thuin hop nhit hoic phin chia quyén sir dung dit, tai san gin lién voi dat ciia h
gia dinh, ciia vo' va chdng, ciia nhém nguoi sir dung dit; ding ky bién dong doi véi
trueong hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép. Ma so

hé so TTHC: 2.000880.000.00.00.H34

26.1. Dbi véi to chire
26.1.1. Truong hop xac nhin thay déi vao Gidy chirng nhian

Trinh , Thoi
tw Trach ian
: Noi dung cong viéc nhi¢m & Két qua/san pham
thuc : : C thuc
on thue hién on
hién : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chure, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huodng .
x < o 2 Cong
dan dang ky trén Cong chite. vién
DVCQG. (Luu y: Truong W
: Ao oo | chuetiép SR SR .
hop uy quyén thi dang ky tai Hhan ho Giay tiép nhan ho so va
khodn ciia nguoi 1ty quyén). sc;r tai 0,5 | hen tra két qua/phiéu yéu
Buéc | 1.2.S6 héa hé so TTHC: : ngdy | cau bo sung hoan thién
.2 ~ 1A A ) TI'lll'lg N A e . X ,
01 + Kiém tra dir liéu dién to | lam | ho so/phiéu kiém soat
; . . A 1A tam Phuc ‘A . £, 1 A
cua cac thanh phan ho so. . viéc | quy trinh giai quyét ho so
A C s X » | vuhanh \ . A7 A
+ Phén loai thanh phan ho . (kem theo toan bo ho so)
A A4, chinh
so can soO hoa. con
+ Scan hodc sao chup &
chuyén thanh tép tin trén h¢
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho by phén xu ly.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Ping ky dét dai
- Tiép nhan ho so tir T
) iép nhan ho sc‘r U ru’ng Lanh dao
tam Phuc vu hanh chinh . 0,5 X 2 )
, N Vién . Phiéu kiém soat quy
Buwoéc | cong tinh; . ngay | . PR
2 1 LA X phong N trinh gidi quyét ho so
02 - Kiém tra, xu ly ho so va . , lam . o
R R , . o Dang ky . (kem theo toan bo ho so)
phan cong Can bd, vién L viéc
. n dat dai
chirc thuc hién
Buéc |- Kiém tra tinh day da hop | Canbd, | 02 |Du thao Phiéu chuyén
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03 |18 ctia ho so, hoan chinh ho | vién chitc | ngay | thong tin dia chinh/xéac
so theo quy dinh. Van lam | nhan ho so/ To trinh/ Dy
- Trich do dia chinh thira dit | phong | viéc |thdo Quyét dinh thu hoi
d6i v6i truong hop chua c6 | Ding ky /in Gidy chtng nhan/
ban dd dia chinh, chua trich | dat dai Phiéu kiém soat quy
do dia chinh thira dat hodc trinh giai quyét hd so
nhan quyén st dung mot (kem theo toan bo ho 50)
phan thuira dat da cdp Gidy
chirng nhén;
- Gui thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh dbi
vo1 truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh.
: . Phi¢u kié ;
, | Co quan thué xac dinh va 0? ‘1eu .71.em ioat kquy
Budc R . , . | Coquan | ngay |trinh gidi quyét hd so
ban hanh thong bio nghia J N . A
04 1 tai chinh thué lam | (kem theo toan bo ho so
Vt viéc | cua TTHC)
S‘au khl nguol Sl~l' dung da‘u‘; Cén bo
hoan thanh nghia vy tai| .
, N A X - .| tiép nhan 0,5
, chinh b6 phan tiép nhan va X : . , . \ .
Buéc , 1A . . . hdé sotai | ngay | Ching tr hoan thanh
trd két qua xac nhan hoan N . N
05 . £ 2 , . Trung lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén ching tir R o
thanh toan vé co quan tam viee
A A PVHCC
chuyén mon.
Hoan thién hd so ghi noi | ~0.0% Dy thao T& trinh/ Gidy
, ~ e n Vién 02 , n X .2
, | dung xac nhan bién dong , - R chtirng nhan /Phiéu kiém
Buéc . X , n 4~ 4| chic, Van | ngay , . )
vao Giay chung nhan da cap . N soat quy trinh giai quyét
06 . phong lam A . o
theo quy dinh; Dine k¢ vide ho so (kem theo toan bo
1 & .y i ho so ciia TTHC)
dat dai
Lanh dao 01 To trinh/Gidy ching
Bué Van nei nhan /Phiéu kiém soat
roe Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét ho so
07 < ., | lam ; a2
Dang ky vide (kem theo toan bo ho so
dat dai ™ | ciia TTHC)
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- Quét (scan) toan bd hd so | Cén b,
dé luu trit trén co s& dit liéu; | vién chirc
- Chuyén két qua két vé | duoc giao 0.5
Trung Tam hanh chinh cong | thuc hién . X , . iy
2 g N 5 L ngay | Giay ching nhan/ Phiéu
dé tra cho nguoi st dung | (thudc N 2 , .
L, A . X y lam | kiém soat quy trinh giai
dat. Bong thoi luu trit ho so Van vide avét hd s/ Phidu xin
Budc | TTHC dién tr trén Hé théng | phong | 1Y ) reu xit
n . . £ . , 161 va hen lai ngay tra ket
08 | thong tin gidi quyét TTHC | Dang ky . s A A
L JIR qua (kem theo toan bo ho
cua tinh. dat dai)
. X : 50)
- Truong hop ho so trudc
hodc dung han: X4c nhan
trén phﬁn mém mdt cira dién
tir va thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
Cong Giay ching nhan quyén
chtrc, vién st dung dat
chuc tiép (Két qua gidi quyét
Lz , PO | nhanhd i THCC diéen tw dwoc tra
i Tra két qua cho to chuc, ca T Gi0o 1. L,
Bwoc . I so tai N ve tai khoan cua to chire,
nhan va thu phi, 1¢ phi theo hanh ] i K R .
09 uy dinh (néu ¢6) Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
wy & ' tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh théng tin gidi quyét
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chttc phong chuyén moén dugc giao xur 1y ¢6 trach nhiém guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén t6 chire, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phén tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh)

26.1.2. Truwong hop in méi Gidy chirng nhan

Trinh Thoi
tl::.r.rc Noi dung cong viéc T:z:: Illllilélim ﬁi?:l Két qué/san pham

hién hi¢én
Buge | 11 Kiém tra, xac thyc tai Cong chire, | 0,25 Giay tiép nhan ho S0
o1 kh9ﬁn dién tur: vién ch}'rc tiép | ngay |va he;g tra ‘ ké:c
Kiém tra tai khoan cua cd | nhan ho sotai | lam | qué/phiéu yéu cau bo
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nhan, t6 chic. Truong hop | Trung tim viéc |sung hoan thién ho
td chirc, c4 nhan chua c6 tai | Phuc vu hanh so/phiéu kiém soat
khoan thi tao hodac hudng | chinh cong quy trinh giai quyét
din ding ky trén Cong hd so (kem theo toan
DVCQG. (Luu y: Truong b6 ho so)
hop 1ty quyén thi ding ky tai Hb so duoc sb hoa tai
khodn ciia ngueoi 11y quyén). bude tiép nhan
1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit liu dién tir
clia cac thanh phan hd so.
+ Phén loai thanh phan ho
so can s hoa.
+ Scan hoac sao chuyp
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai liéu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén ho so dén Vin
phong Pang ky dét dai
- Tiép nhan ho so tir Trung
im Ph hanh chinh Phiéu kiém so4
’ taAm q uc vu hanh chin Lanh dao Vin 0,\5 ‘1eu .ql.em s?at 9uy
Budce | cong tinh; . . ngay | trinh gidi quyét ho so
2 e LA . | phong Dang N . A
02 - Kiém tra, xur 1y hd so va v lam | (kem theo toan bo ho
. . , o ky dat dai o
phan cong Céan b, vién viéc | s0)
chirc thuc hién
- Kiém tra tinh day da hop
1¢ cta hd so, hoan chinh hd
so theo quy dinh.
- }“‘rlc%l.do d‘;a chinh thira da’t Dy  thio  Phiéu
doi véi truong hop chua céd 2 1A C
s aX a1 . chuyén thong tin dia
ban d6 dia chinh, chua trich , , N N
do dia chinh thira dt hodic chinb/xac nhan ho
nhﬁn. uvdn st dun mét Can bo , vién 02 | so/ To trinh/ Dy thao
Buge | b dUYen U GURE MOLL - pge van | ngay | Quyét dinh thu hdi
phan thtra dat da cap Giay . - N .k , A
03 , . phong Pang | lam | /in Giay chirng nhan/
ching nhan; v o A ez ,
ky dat dai viéc | Phi€u kiém soat quy

- Guri thong tin dia chinh
dén co quan thué dé xéc
dinh nghia vu tai chinh dbi
voi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo
quy dinh va thong bao thu
nghia vu tai chinh.

trinh giai quyét ho so
(kém theo toan bg ho
50)
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; : Phiéu kiém soat
Budc Co quan thu¢ xdc djnh va ; n(;y ‘[rin(;lugiélie qu}slgf1 hgl ISJZ
ban hanh thong bdo nghia | Co quan thué N . o
04 vu tAi chinh lam | (kem theo toan bo ho
i viéc | so cua TTHC)
Sau khi nguoi sir dung dat
ho:an ttianhA ng.111a VlA_l ta‘l Cén bb tidp 0.25
i chinh bd phan ti€p nhan va N . . , . . .
Budc 1 X ., n .| nhan ho so tai | ngay | Chung tir hoan thanh
tra két qua xac nhan hoan N N . e
05 thanh thué chuyén ching i Trung tam 13..1’11 nghia vu tai chinh
] N PVHCC viéc
thanh toan v€ co quan
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi ndi
dung xac nhan bién dong
vao Gidy chimg nhan di cap
theo quy dinh;
Truong hop phai cip Gidy
chtng nhan quyén st dung Dy thdo To trinh/
dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va | Canbo, Vién | 1,5 | Gidy chimg nhéan
Buéc | tai san khac gan lién voi dat | chiic, Vian ngay | /Phiéu kiém soét quy
06 | thi in Gidy chung nhan, duy | phong Pang | lam | trinh giai quyét ho so
thao to trinh, trinh Lanh dao |  ky dat dai viéc | (kém theo toan b ho
Vin phong ding ky dét dai so ciia TTHC)
ky trinh S& Tai nguyén va
Moi trudng ky GCN. Pong
thoi tham muu ban hanh
Quyét dinh thu héi GCN di
cap.
T trinh/Gidy ching
01 |nhan /Phiéu kiém
Buédc 3 Lanh dao Van ngay soé;t quy trinh giai
Ky duyét ho so. phong Pang N e A
07 ke a lam | quyét ho so (kem
ky dat dai A « a7 A
viéc | theo toan bo ho so
cua TTHC)
- Ky Gidy chimg nhan; | Linh dao S¢ Gidy chting nhan/
Chuyén Gidy ching nhan | Tai nguyén 01 | Phiéu kiém soat quy
Bwoc | da ky cho bd phan Van thu. va Moi ngay | trinh giai quyét ho so
08 |- Vianthu dong diu, vao so | trudng/ Can | lam | (kém theo toan bé ho
theo ddi hd so va chuyén bo, Van thu viéc | so cua TTHC)
cho Van phong dang ky. thuc hién.
Tiép nhan két qua tor Van | Can bg, vién 0.5 Giéy c}}fmg nhan/
Buwdéce | thu S¢ Tai nguyén va Moi | chic dugce "~ | Phiéu kiém soat quy
9 truong thuc hién: giao thuc hién n{;ay trinh giai quyét ho
, A R lam T T
- Quét (scan) toan by ho so | (thudc Van vide so/Phiéu xin 161 va

dé luu trir trén co s& dir li€u;

phong Dang

hen lai ngay tra két
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Bwoc
10

- Chuyén két qua két vé | ky dat dai) qua (kem theo toan
Trung Tam hanh chinh cong bé ho so)
dé tra cho ngudi st dung (Két qua gidi quyét
dat. Dong thoi luu trit ho so TTHC duogc ky s6 va
TTHC dién tur trén HE théng lveu triv trén He th(fng
thong tin giai quyét TTHC théng tin gidi quyét
cua tinh. TTHC cua tinh)
- Trudong hop hd so trude
hodc dung han: X4c nhan
trén phﬁn mém mdt cira dién
tr va thong béo t6 chirc, ca
nhan dén nhan két qua.

Cong chure,

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

vién chuc tiép
nhén hd so tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
tinh

(?10 Gidy chimg nhan
hanh uyén st dung dit
chinh | %Y Hne

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viéc trude ngdy hét han, cong
chue, vién chic phong chuyén moén dugce giao xtr Iy c6 trach nhiém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chire, ¢4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bj phén tiép nhdn), trong d6 néu ro 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwe hién khéng qud mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh
thoi gian nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

26.2. Quy trinh giai quyét hd so' ddi véi ca nhan
26.2.1. Truwong hop xac nhin thay déi vao Gidy chirng nhan da cap

Trinh Trach T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhi¢m thwe | 550 Két qua/san pham
thuce ’ ’ ilién ’ thuc
hién : hi¢én
1.1. Kiém tra, xac thue tai | Cong chirc,
khoan dién tir: vién chirc Gidy tiép nhan ho so va
Kiém tra tai khoan cta c4 | tiép nhan 0,5 |hen tra két qua (kém
Buéc | nhén, t6 chic. Truong hop |  ho so tai ngay | theo toan bd hd so cia
01 | t6 chirc, ca nhan chua c6 tai | Trung tAm lam | TTHC)
khoan thi tao hodc hudéng | Phuc vu viec | Hd so dugc s hoa tai
din ding ky trén Coéng | HCC/Bo bude tiép nhan
DVCQG. (Luu y: Truong phéan
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hop ity quyén thi dang ky tai
khodn ciia nguwoi ity quyén).
1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit liéu dién tir
ctia cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan hd
so can s6 hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thng

+ Ky sd tai liéu dé chuyén
cho b phan xu ly.

- Chuyén ho so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dét dai

TN&TKQ
cap huyén

Lanhdao | 5 | ppigu kidm sodt
Bugc | AN deo Chi nhinh Van | Chinhanh | 2 trinhu it quydt héqu
02 Eg(;r(lyg Bang ky dat dai xtrly VDag lf hlzr,lg lam | (kém theo toan bo ho so
VEXY 1 Vise | ciia TTHC)
dat dai
- Kiém tra tinh day du hop
1é ctia hd so
Th A n
ve hien nghiép WUl oy b, AR
chuyén mén vé dang ky n , Phiéu chuyén thong tin
& A X . .. | vién chirc 02 , ) % "
, | bién dong dat dai. Gui L R dia chinh/Phiéu kiém
Buée . S , £ Chi nhanh | ngay , . )
thong tin dia chinh dén co - . N soat quy trinh giai quyét
03 L%k . as . | Vanphong | lam \ . A
quan thué dé xac dinh va Dine k¢ vide ho so (kém theo toan bo
thong bdo thu nghia vu tai z £y i hd so ctia TTHC)
. Lo o . dat dai
chinh doi véi truong hop
phai thuc hién nghia vu tai
chinh theo quy dinh.
Co quan thué tiép nhan ho
SO
+ Truong hop hd so chua
day du thi trong ngay lam
viéc ¢6 van ban dé nghi co Phiéu chuyén thong tin
.. N 03 : , .
, | quan tai nguyén va Moi . dia chinh (kem theo
Budc . 2 . Cn Co quan ngay . . a ,
04 truong bo sung hoan thién thué lam toan by ho so cua
hd so. vise | TTHC)

+ Truong hop hd so di hop
1¢ thi trong thoi gian 5 ngay
lam viéc co quan Thué
thong bdo nghia vu tai
chinh.
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Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh (thoi
gian ma nguwoi s dung dat
thue hién nghia vu tai chinh
khong tinh vao thoi gian
gidi quyét ho so)

Sau khi Nguoi str dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh

Cong chue,
vién chuc

R . X o tiép nhan 0,5 Phiéu kiém soat quy
, | ndp ching tr dén Bo phan | | S n . . L 1A
Budc | .; N« . .z ., . |hosotaiB0 | ngay |trinh gidi quyét ho so
tiép nhdn va tra két qua cua Ak N . A A
05 X A - , phan tiép lam | (kém theo toan bo ho so
cap huyén hodc thanh toan RN o ,
L. 2 } nhanvatra | viéc |cua TTHC)
truc tuyén trén cong dich vu | L
. L A .4 | kétquacap
cong quoc gia. Can bo tiep huvén
nhan hd so xdc nhan hoan .
thanh thué, in bién nhan 1an
2.
Chuyén hdé so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
Dit dai.
Can b9,
. 3 ién chy , Phiéu kié 3
, | Hoan thién ho so, trinh lanh V1§n ¢ /u:c 0\5 . fed .71'em S,(O at Aquy
Budc . - . Chi nhanh | ngay | trinh gidi quyét hd so
dao Chi nhanh Van phong - . N \ a2
06 e xét. duvet hd so Van phong | lam | (kem theo toan bo ho so
> S Pangky | viéc | cia TTHC)
dat dai
Lanh dao Chi nhanh kidm | “2"2480 1 5 | phidu kiém soat quy
/4 A A A A Chl nhanh < N . X A
Buoc | tra, duyét ho so. Chuyén ho - \ ngay | trinh gidi quyét hd so
- . z ., | Van phong N . . A LA
07 | so cho Van phong PBang ky - , lam | (kém theo toan bd ho
P Dang ky oA
dat dai tinh I viéc | s0)
dat dai
.| Tiép nhan hd so tir Chi Lvanh d‘ao O,\S PI‘neu .kql.em s?at Aquy
Budc h n .| Vanphong | ngay |trinh gidi quyét ho so
nhidnh phan cong cho céan - , N \ <A 1A
08 . n Dang ky lam | (kém theo toan bd ho
b6 thuc hién £ o
dat dai viéc | s0)
Can bo, o1 Giay chimg nhan/Phiéu
Bué Thuc hién thAm tra hd so, | vién chirc ned kiém soét quy trinh giai
YO | trinh 1anh dao Van phong | Van phong g % quyét hd so (kém theo
09 - Al e 1A . - , lam N N \
bang ky dat dai phé duyét. Pang ky vide toan by hdé so cua
dat dai *" | TTHC)
- Ky gidy ching nhan. Lanh dao 0,5 | Gidy ching nhan/Phiéu
Bude | - Van thu dong dau, vao sé | Van phong | ngay | kiém soat quy trinh giai
10 |theo doi hd so va chuyén | Dangky lam | quyét ho so (kém theo
cho Vin phong dang ky. dat dai viéc | toan bd ho so)
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- Quét (scan) toan bo hd so
dé luu trit trén co sé dit lidu;
- Chuyén két qua két vé
T Tam ph hanh _, =
rllmg amA P uCA e ar} Phicu kiém soat quy
chinh ~ cong/Bo ~ phan trinh giai quyét hd so
TN&TKQ cap huyén. Pong | Can b, . 8 ql‘ly A 1A
. " 1A n , (kém theo toan bd ho so
thot luu trit h6 so TTHC | vién chirc 0,5 ,
. A A TTA fWA R C . cua TTHC).
Budce | dién tur trén HE thong thong | Chi nhanh | ngay ) L .. £
11 |tin gidi quyét TTHC cia | Vanphong | lam | (hel qud gidi quyet
, glat quy vp ,g o TTHC duwoc ky s6 va
tinh. Pang ky viéc . N 4
; X : I luu triv trén Hé thong
Truong hop ho so trude dat dai thong tin gidi quyét
hodc ding han: Xdc nhan TTHC ciia tinh)
trén phan mém mojt cla
dién tir va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.
Cong chu iy
Ong ©1uc, Giay chung nhan
vién chire (Két qua gidi quyét
tlll%psghti? THCC dién ui dugc tra
. | Tra két qua cho 6 chirc, ca N Gio | vé tai khoan cua té
Buoc N . 1, Trung tam N , A A A
nhan va thu I¢ phi theo quy hanh | chirc, ca nhan nop ho so
12 : I Phyc vu ] MY .
dinh (n€u co). . | chinh |trén cong DVC, hé
HCC/ Bo p - :
phan thong thong tin giadi
i $t TTHC ti
TN&TKQ quyét C tinh)
cap huyén

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viéc trudc ngay hét han, cong
chtrc, vién chtrc phong chuyén mon dugce giao xur ly c6 trach nhi€ém gui thong bao
hodc van ban xin 16i dén t6 chic, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do qua han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng quda mét lan). Cap nhat hd so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Thoi gian
nguoi sw dung dat thuc hién
nghia vu tai chinh khong tinh
vao thoi gian gidi quyét hé so)

26.2.2. Truong hop in méi Gidy chirng nhéin

Trinh
tur
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thue
hi¢n

Thoi
gian
thuc
hién

Két qua/san pham
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1.1. Kiém tra, xac thuc tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop td
chirc, c4 nhan chua c6 tai
khoan thi tao hodc hudng dan

dang ky trén Cong DVCQG. | Cong chiic,
(Luu y: Trieong hop iy quyén | vién chirc
thi dang ky tai khodn ciia | tiép nhan ho Gidy tiép nhan hd so
nguoi 1y quyén). S0 tai 0,25 |va hen tra két qua
Buéc | 1.2. S6 héa hé so TTHC: TTPVHCC | ngay | (kém theo toan bd hd
01 | +Kiém tra dir liéu dién tir cua hoac bo lam | so cua TTHC)
cac thanh phan ho so. phan tiép viéc | HO so duoc sd hoa tai
+ Phan loai thanh phﬁn ho so | nhéan va tra budc tiép nhan
can s hoa. két qua cap
+ Scan hoic sao chup chuyén huyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky so tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu ly.
- Chuyén hd so dén Chi
nhanh Van phong Pang ky
dat dai
Lanh dao N ,
Buge | LA dgo Chi nhanh Van | Chinhén :gisy E?;;“giké‘ie?uyséf’ta;éqg
02 Egosr;g Bing ky dat dai xu Iy g;af pl:‘f’ggt lam | (kém theo toan bo hd
£ y viéc | socua TTHC)
dai
- Kiém tra tinh day du hop 18
ctia ho so
+ T \ A
Trwong haphdsochushop |y,
1€ thi ¢6 van ban yéu cau bo oA , A1z .
A A vién chure 02 | Phiéu ki€ém soat quy
, | sung hod so hodc néu 10 1y do . N . L1 A
Buoc R £ e . Chi nhanh | ngay | trinh gidi quyét ho so
khong giai quyét (thoi gian B ) N . « 1A LA
03 . , e Vian phong | lam | (kém theo toan bd ho
khong qua 03 ngay lam viéc). . Lk o ,
. X . | Pang ky dat | viéc | socua TTHC)
+ Truong hop ho so hop 1€ dai
lap phiéu chuyén thong tin
trinh 1anh dao Chi nhanh ky
duyét ho so
Co quan thué tiép nhan ho so:
+ Trudng hop phat hién hd so 03 | Phiéu chuyén thong
Budre | co sai sot hodc thiéu can cr | Co quan ngay | tin dia chinh (kem theo
04 | xac dinh nghia vy tai chinh thué lam | todn bé hé so cia
thi trong thoi gian 02 ngay viéc | TTHC)

lam vi¢c co quan thué c6 van
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ban dé nghi Van phong Ding
ky dit dai xac dinh va bd
sung thong tin.

+ Trudng hop ho so da hop 16
thi co quan Thué thong béo
nghia vu tai chinh.

- Nguoi st dung dat thuc
hién nghia vu tai chinh (thoi
gian ma nguoi s dung dat
thwe hién nghia vu tai chinh

khong tinh vao thoi gian giai | Cong churc,
quyét ho so). vién chuc
- Sau khi Nguoi sir dung dét | tiép nhan ho
thuc hién nghia vu tai chinh SO tai 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bude | ndp chimg tir dén Bo phan | TTPVHCC | ngay | trinh giai quyét hd so
05 | tiép nhan va tra két qua caa | hoic Bo lam | (kém theo toan bg ho
cAp huyén hodc thanh toan | phan tiép viéc | so cua TTHC)
truc tuyén trén céng dich vu | nhan va tra
cong qudc gia. Can bo tiép | két qua cap
nhan hd so xac nhan hoan huyén
thanh thué, in bién nhan lan
2.
Chuyén ho so dén Chi nhanh
Vin phong Dang ky Pat dai.
Can b0,
.| Hoan thién hd so, trinh ldnh Vié.n ch}frc O} P%qiéu klé m S?ét kquy
Budc L, - . Chi nhanh | ngay | trinh gidi quyét ho so
dao Chi nhanh Van phong - . N . . I
06 xem xét, duyét hd so Vian phong lam | (kem theo toan bo ho
’ i bang ky dat | viéc | so cua TTHC)
dai
Lanh dao Chi nhanh kiém tra, éﬁfﬁhiiz 01 | Phiéu kiém soat quy
Buoc | duyét hd so. Chuyén ho so - \ ngay | trinh gidi quyét ho so
B . s ., .z | Vanphong N . LA
07 | cho Van phong Pang ky dat Dang ky dat lam | (kém theo toan bd ho
dai tinh dai viéc | so cua TTHC)
| Tiép nhan hd so tir Chi nhnh | -3 deo | 025 | Phiéu kiém soit quy
Buéc phan cong cho can bé thuc Vian phong ngay | trinh giai quyét ho 50
08 hién 7 | bangkydat | lam | (kém theo toan bd ho
i dai viéc | so cua TTHC)
Thuc hién tham ‘tra ho so: ‘ Can bo, 01 Giay ’ q chung
, | - Truong hop ho so du di€u | vién chuc .| nhan/Phiéu kiém soat
Bude |, .. . S , R B . ngay . £ A
09 kién in Gidy ching nhdn | Van phong am | 4w trinh giai quyét ho
trinh 1anh dao Van phong | Pang ky dat o so (kém theo toan bo
Ding ky dit dai ky gidy dai VI | hd so ciia TTHC)
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ching nhan.

- Truong hop khong du diéu
kién lap phiéu tra lai cho chi
nhanh bd sung hoan thién hd
SO.

_ K, - A ’ A ] [ ’
Vy sy Ch}m 8 ntlan \ A Lanh dao 0,5 Gl?y <X -2 Chu‘ﬂg
, | -Van thu dong dau, vao so . . N nhan/Phiéu kiém soat
Buéc ey . 2 Vin phong | ngay . £, 1A
10 theo do1 ho so va chuyén cho Dine kv dat | am | %Y trinh gidi quyét ho
Chi nhanh Van phong dang gdaiy vide |59 (kém theo toan bd
ky. "~ | hd so ctia TTHC)
- Quét (scan) toan bd ho so dé
luu trén co s dit lidu dat dai;
- Chuyén két qua vé Trung Phiéu kiém soat quy
Tam phuc vu hanh chinh trinh giai quyét ho so
cong/Bo phan TN&TKQ cdp | Can b, (kém theo toan bo hd
huyén. Pong thoi luu trithd | viénchie | 0,5 |so caa TTHC)
Budéc | so TTHC di¢n tu trén He Chinhanh | ngdy | (Két qud gidi quyét
11 | théng thong tin giai quyét Van phong | lam | TTHC dwoc ky s6 va
TTHC cua tinh. Dang ky dat | viéc | lwu trit trén Hé thong
Truong hop hd so trudc dai théng tin gidi quyét
hodc dung han: Xaic nhan TTHC cua tinh)
trén phﬁn mém mdt ctra dién
tr va théng bao to chirc, ca
nhan dén nhan két qua.
5ne chi P
C(?I}g e e, Giay chirng nhan
vién chire (Két qud gidi quyét
iép nhan hd
1P T THCC dién nir duge
T 5 k/( 5 h A hr r 3 [ 2 A N » ” A
Buée reAl et‘ qua cA 0 t(? chie, ¢a | —vumce G\l(f tra,ve ta’z khcian cAua to}
nhan va thu 1¢ phi theo quy . . | hanh | chure, ca nhdn nop ho
12 . z , hOE_lC BO . “ 2 .
dinh (néu co). N chinh | so trén cong DVC, hé
phan tiép

nhan va tra
két qua cap
huyén

thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Trudng hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay lam viée trude ngay hét han, cong
chtrc, vién chic phong chuyén mén dugc giao xtr 1y co trach nhi€ém gui thong bao
hodc vin ban xin 16i dén to chirc, c4 nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén phan mém
mot cura dién tu.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (Khong tinh
thoi gian gidi quyét cia co
quan thué va thoi gian nguoi
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sur dung dat thue hién nghia vu
tai chinh)
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Quy trinh s6 27:

Thii tuc: Chuyén nhwong von dau tw 13 gia tri quyén sir dung dat. Ma s6 hd
so TTHC: 1.001009.000.00.00.H34

Trinh Thoi
:::’l Trach ia(:l,1
thirc Noi dung cong viéc nhiém tghlrc Két qua/san phdm
N thuce hién N
hi¢n : : hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Trudng hop
td chtre, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc huodng
dan ding ky trén Co Co o ;
an fang o {en ?ng , Ong.A Giay tiép nhan ho so va
DVCQG. (Luu y: Truong | chuc, vién y ot Ae a1 A A
, A e N Lk hen tra két qua/phicu yéu
hop uy quyén thi dang ky tai | chuc ti€p N . A
L, o A A 1A cau bd sung hoan thién
khoan cua nguoi uy quyén). | nhan ho 0,25 N X .2 ,
. Ay s LA . R ho so/phiéu kiém soat
Buwadce | 1.2. S0 hoa ho so TTHC: SO tai ngay av trinh gidi auvét hd so
01 + Kiém tra dit liéu dién tur Trung lam d y g ‘q yA A
s X 1A A A (kem theo toan b ho so)
cua cac thanh phan ho so. tam Phuc viéc \ L, i
R o X4 . Ho6 so duoc s6 hoa tai
+ Phéan loai thanh phan ho | vu hanh .z R
NS ) budc tiep nhan
so can sO hoa. chinh
+ Scan hodc sao chup cong
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky sb tai liéu dé chuyén
cho bd phan xu 1y.
- Chuyén hd so dén Vin
phong Pang ky dat dai
- Tiép nhan ho so tir T
Tiép nbdn 1 o G Trung |y e
tam Phuc vu hanh chinh Vin 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buwée | cong tinh; hon ngdy |trinh giai quyét hd so
02 |- Kiém tra, xir Iy hd so va Dpén lf, lam | (kém theo todn bé hé so
phén cong cho Can bo, vién dét%aiy vidc | ciia TTHC)
chirc thuc hién
Dy thao Phiéu chuyén
- Kiém tra tinh day du hop Canbo thong tin dia chinh/xéac
1& ciia ho so, hoan chinh hd vien Ch.l'le 03 nhéan hd so/ T& trinh/ Dy
Buge | % theo quy dinh. Vin oyy | thio Quyét dinh thu hdi
(‘)"3° - Gii thong tin dja chinh | 1§my /in Gidy chimg nhan/
cho Cuc thué xac dinh Efén l% vide Phiéu kiém soat quy
nghia vu tai chinh. d ét%iaiy i trinh giai quyét hd so

(kém theo toan bo hé so
cua TTHC)
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03 - Phiéu kiém soat quy
Buére Co qu‘an thuAe Xac,dmh \:a Co quan n{;ay tl‘ll"lh gidi ql‘lyet Aho} SO
04 ban hanh thong bio nghia thud lam | (kem theo toan bo ho so
vu tai chinh viéc | cua TTHC).
- Phiéu chuyén thong tin
S . N A
‘au khl nguoi 51~r dung da‘lF Cén bo
hoan thanh nghia vu tai| .. N
, N A ek - .| tiépnhan | 0,25
, | chinh bd phan ti€ép nhan va X ) . , . . .
Budce | . - . ~ . hésotai | ngay |Chung to hoan thanh
05 tra ket qua xac nhan hoan Trun lam | nghia vu tai chinh
thanh thué chuyén chimg tir N 5 o 5 '
thanh toan vé& co quan tam viee
A A PVHCC
chuyén mon.
Hoan thién ho so ghi noi
dung xac nhan bién dong
vao Gidy chirng nhan da cip
theo quy dinh;
Truong hop phai cap Gidy
chtng nhan quyén sir dung | Can b9, e s X
£ A a1~ N o Dy thao To trinh/ Giay
dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va Vién 01 , . L2
, e, Y , . . chirng nhan /Phiéu kiém
Buwoc | tai sdn khac gan lién voi dat | chiic, Van | ngay . . £
e ek , n . N soat quy trinh gidi quyét
06 | thi in Giay chung nhan, du phong lam \ . . .
s . N - , o ho so (kem theo toan bo
thao to trinh, trinh Lanh dao | Pang ky VigC 16 so ciia TTH )
Vin phong dang ky dat dai | dat dai
ky trinh S¢ Tai nguyén va
MBoi truong ky GCN. Pong
tho1 tham muu ban hanh
Quyét dinh thu hoi GCN da
cép.
Lanh dao 0.5 To trinh/Gidy ching
Bude Van n ’é nhan /Phiéu kiém soét
Ky duyét ho so. phong g y quy trinh giai quyét hd so
07 - , lam . v 7oA A
bang ky vide (kem theo toan bo ho so
dat dai * | ciia TTHC)
Lanh dao
- Ky Gidy chting nhan; | So Tai
Chuyén Gidy chimg nhan | nguyénva| 01 |Gidy ching nhan/Phiéu
Buwéc | da ky cho bg phan Van thu. Mobi ngay |kiém soat quy trinh giai
08 |- Vinthu dong diu, vaosb | trudng/ lam | quyét hd so (kém theo
theo ddi hd so va chuyén | Canbod, | viéc | todn bé ho so ciia TTHC)
cho Van phong dang ky. Van thu
thuc hién.
.| Tiép nhan két qua tir Van | Can bo, 0,5 |Phiéu kiém soat quy
Buoc ) N , N . £ 1A
09 thu S¢ Tai nguyén va Moi | vién chlitc | ngay | trinh gidi quyét ho so;
truong thuc hién: Vian lam | Gidy chting nhan (kém
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- Quét (scan) toan bd hd so | phong viéc | theo toan bg ho so cua
dé luu trix trén co s dit liéu; | Dang ky TTHC)
- Chuyén két qua két vé | datdai (Két  qud giai quyét
Trung Ti4m hanh chinh TTHC duoc ky s6 va luu
cong dé tra cho ngudi sir triv trén Hé thong thong
dung dit. Dong thoi luu triv tin giai quyét TTHC cuia
hd so TTHC dién tir trén Hé tinh)
théng thong tin giai quyét
TTHC cua tinh.
- Trudng hop ho so trude | Can b,
hodc ding han: Xac nhan | vién chirc
trén phin mém mot cira Van
dién tir va thong bao t6| phong
chtic, ca nhan dén nhan két | Pang ky
qua. dat dai
Cong Gidy chiing nhan quyén
chtrc, vién str dung dat
chuc tiép (Két qua gidi quyét
.| Tra két qua cho to chuc, ca nhan }.16 Gio T{{CC a"i_e:n tﬁ: dLZ'O’C Z,rd
Budc N A so tai N vé tai khoan cua to chuc,
nhan va thu phi, 1€ phi theo hanh . ; i 3 .
10 quy dinh (néu c6). Trung chinh | €4 nhan nop ho so trén
i tam Phuc cong DVC, hé thong
vu hanh théng tin gidi quyét
chinh TTHC tinh)
cong tinh

Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngdy 1am viée trude ngay hét han, cong
chue, vién chic phong chuyén mén duge giao xtr 1y co6 trach nhiém gtri thong bao
hodc van ban xin 16i dén to chirc, ca nhan (chuyén cho can bo cua don vi lam viéc tai
Trung tam/bo phdn tiép nhdn), trong 6 néu rd 1y do quéa han va hen lai ngay tra két
qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qua mot Zcin). Cap nhat hd so trén phén mém
mot cura dién tur.

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

10 ngay lam viéc (khong tinh thoi
gian ngueoi stk dung dat thiee hién
nghia vy tai chinh)
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B. Quy trinh thii tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia cap huyén
I. Linh vwe Tai nguyén nwéc
I.1. Quy trinh sira ddi, b6 sung
Quy trinh s6 01:
Thi tuc: Ping ky khai thic nwéc duéi dit. S6 hé so TTHC:
1.001662.000.00.00.H34

Trinh . Thoi
l;:’l Trach ian
’ N§i dung cong viéc nhiém & Két qua/san pham
thuc : : A thuc
N thuc hién N
hién hi¢n
1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudong hop
td chire, ¢4 nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng
dan ding ky trén Cong
DV . (L o: Truo ong chy s .2
C.,QG ( u*u‘y . rw?nfg ang © Auc To  khai/Phiéu  kiém
hop uy quyén thi dang ky tai | ti€ép nhan , . .
L, < A A , soat quy trinh giai
khoan cua nguwoi uy quyén). | ho so cua 172 uyét hd so (kem theo
Buéc | 1.2. S6 héa hd so TTHC: | donvilam | ngay q y R ,
2 e aen s R N toan bo ho so cua
01 |+ Kiém tra dir li€u dién tr | viéc tai bd lam TTHC)
ctia cac thanh phan hd so. phan tiép viéc L1 i \ ,
A s X 1A N S6 hoa ho so ¢ bude
+ Phan loai thanh phan h6 | nhén va tra . R
A A L tiép nhan
so can so hoa. két qua
+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén hé
thong
+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.
- Chuyén hé so dén phong
chuyén mon
To khai/Phiu kié
Lo |01 |
Buéc | Duyét hd so, chuyén cho phong ngay . qu A g
N R N quyét ho so (kem theo
02 | chuyén vién xtr ly. chuyén lam : . )
mén vide toan bo ho so cua
" | TTHC)
ez : To khai/Phiéu kié
Chuyén vién ki€ém tra, tham 03 s:r;it 31 tlr?Eh leiz
Buéc | dinh, xir Iy hd so va tham | Chuyén ngay P q‘Ay . g
~ N A N quyét ho so (kem theo
03 |muu Lanh dao phong vién lam : SR ]
chuven mén vide toan bo ho so cua
y * | TTHC)
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Lanh dao phong chuyén
mon xem xét hd so (Truong
hop hd so chua hop 1é thi co

T‘ kh . - 5 Ph,(
van ban néu rd ly do va| Lanh dao 01 .(i al/,Van bal‘l/ l.eH
) 5 2 . R . kiém soat quy trinh giai
hudng dan t6 chirc, cd nhan phong ngay IR .
. 2 , \ . N N quyét ho so (kem theo
Buéc | b6 sung, chinh sta, hoan | chuyén lam : YA .
, X . N - o toan bo ho so cua
04 | chinh ho so. Truong hop ho mon vi€e | e )
so hop 16 trinh UBND cip
huyén (qua van phong
UBND cép huyén)
T6 chtrc, ca nhan chinh sira, Té chite
bd sung, hoan chinh hd so . .~ | Khong tinh vao thoi gian TTHC
T cé nhan.
(n€u o).
op | TO khai/Van ban/Phiéu
Bué Vin phong UBND cép | Vin phong nei kiém soat quy trinh giai
(‘)"5 “ Ihuyén trinh UBND cip | UBND cép 1§nf quyét hd so (keém theo
huyén. huyén vide toan bo ho so cua
" | TTHC)
02
Buéc [‘JBNI? cap huyén xac nhan UBNDA cap n{gay Xac nhan To khai
06 | to khai huyén lam
viéc
y an ban/Phiéu kié
Léy dAu Van ban (Truong Z;:tl i“/ TR
hop hd so chuahop 18 thico | - 12 Uy g
, N \ e, Vian thu . quyét ho so (kem theo
Bwéc | van ban néu 1o 1y do) 2 ngay : .2 .
2 N . UBND cap N toan by ho so cua
07 | chuyén cho lanh dao phong . lam
R . huyén . TTHC)
chuyén moén va To chtrc, ca viéc . ., R
nhdn To khai c6 x4c nhan
ciia UBND cép huyén
Chuyén
vién phong 01
Chuyén tra két qua vé bo chuyén . A ez .
A X A x e 1A . ngay | Phiéu kiém soat quy
phan tiép nhan va tra két | mon duogc N ) £ 1A
) . . lam | trinh giai quyét ho so
qua giao xu vide
1y/Van thu i
Buéc don vi
08 |- Truong hop ho so trudc | Chuyén Vian ban/Quyét
hodc diung han: Xéac nhéan | vién phong dinh.../Phiéu xin 18i va
trén phén mém mot cta chuyén hen lai ngay tra két
dién tir va thong bao to | modn dugce qua. Phiéu kiém soat
chire, c4 nhan dén nhan két | giao xur quy trinh giai quyét hd
qua. 1y/Chuyén SO

- Truong hop ho so qua
han: Cham nhat mét ngay

vién tiép
nhan ho so

(Két qua gidi quyét
THCC dién twr dwoc tra
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lam viéc trudc ngidy hét
han, chuyén vién phong
chuyén moén dugc giao xu
1y c6 trach nhiém gri thong
bao hodc van ban xin 16i
dén t6 chac, ca nhan
(chuyén cho can bé ciia don
vi lam viéc tai bo phan tié}?
nhan), trong d6 néu ro ly do
qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuec hién khong qua mot
ldn). Céap nhat hd so trén
phén mém mét cira dién tur.

cua don vi
lam viéc tai
bo phan
tiép nhan
va tra két
qua.

vé tai khodan cia to
chire, ca nhan nop ho
SO trén céng DVC, he
théng thong tin gidi
quyét TTHC tinh)

Bworc
09

Tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Chuyén
vién tiép
nhan hod so
cua don vi
lam viéc tai
b phan
tiép nhan
va tra két
qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 16i
va hen lai ngay tra két
qua.

(Két qua giai quyét
THCC dién tur duoc tra
ve tai khodn cia t6
chire, ca nhan ngp ho
SO’ trén céng DVC, hé
thong théng tin gidi
quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

10 ngay lam viéc








216

Quy trinh s6 02:

Thii tuc: LAy y kién Uy ban nhan din cap xa, cAp huyén ddi véi cac du 4n
diu tw c6 chuyén nwéc tir ngudén nuwéc ndi tinh. S6 hé so TTHC:
1.001645.000.00.00.H34

2.1: DPéi vé6i cac du an khong cé chuyén nuéce tir ngudn nwéc ndi tinh

Trinh
tur
thuc
hién

Noi dung cong viéc

Trach
nhiém thye
hién

Thoi
gian
thuc
hi¢én

Két qua/san phdm

Bwoc
01

1.1. Kiém tra, xac thuc
tai Khoan dién tu:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chirc. Truong hop
td chirc, c4 nhan chua co
tar khoan thi tao hoac
huéng dan ding ky trén
Cong DVCQG. (Luu y:
Trieong hop iy quyén thi
dang ky tai khoan cua
ngueoi iy quyén).

1.2. S6 héa ho so TTHC:
+ Kiém tra dit liéu dién tir
ctia cac thanh phan hd so.

+ Phan loai thanh phan ho
so can s hoa.

+ Scan hodc sao chup
chuyén thanh tép tin trén
hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho bd phan xur ly

- Chuyén hd so dén Lanh
dao Phong Tai nguyén va
Moi truong

- Dbi véi ho so ndp tai bd
phan tiép nhan va tra két
qua cip x4 thi trong thoi
han 02 ngay lam viéc, bd
phan tiép nhan va tra két
qua cap x4 phai chuyén ho
so dén Phong Tai nguyén
va Méi truong

Cong chure
tiép nhan ho
so cua don
vi lam viéc
tai bo phan
tiép nhan va
tra két qua

02
ngay
lam
Viéc

Phiéu tiép nhan ho so va
hen tra két qua (kém theo
toan bg ho so ciia TTHC)
Sb hoa ho so ¢ budc tiép
nhan

Bwoc
02

Duyét hd so, chuyén cho
chuyén vién xtr 1y.

Lanh dao
phong
chuyén mon

01
ngay
lam

Phiéu kiém soét quy trinh
gidi quyét hd so (kem
theo toan bo ho so cua
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viéc | TTHC)
Chuyén vién kiém tra, 05
Bugc | tham dinh, %u 1y o so‘ va Chuyén vién n{;ay Van ban/Béo céo
03 | tham muu Lanh dao phong lam
chuyén mon viéc
Lanh dao phong chuyén
mon xem xét hd so. 03
., | Trudng hop hd so chwa | Léanh dao .
Budc N s e 1 A . ngay | «,. .
hop 1€ thi c6 van ban néu phong N Van ban
04 <1 o X . . | lam
r0 1y do va hudng dan chu | chuyén mon o
A 2 . , viéc
dau tu bo sung, chinh sua, i
hoan chinh ho so.
Ho so hop l¢ phong| 13 | Van ban téng hop ¥ kién
chuyén moén t6 chirc cdc| Lanh dao R ., .72
Y A ]\ N ngay | /Bdo cao két qua tong
buoi lam viéc, cudc hop phong N 1A .
i ., PR R . lam | hgp y kién (kem theo
Buwdc | v&icac co quan, td chirc ¢6 | chuyén mon A . A ,
n Lk viéc | toan bo ho so cua TTHC)
05 | lién quan cho ¥ kién
Té chite, cd nhan chinh L Khong tinh vao thoi gian TTHC
, 2 . , - To6 chue,
sta, bo sung, hoan chinh R
X £ . c4 nhan.
hoé so (n€u co).
P?On% Ch}l };en monr b.ilo N 02 | Van ban tong hop ¥ kién
, | cdokétquatong hopykién | Lanh dao R ., .2
Budc | ) . ngay | /Bao cdo két qua tong
va tham muu UBND cap phong N Lk A
06 . - . N lam | hop y kién (kem theo
huyén ~(qua van phong | chuyén mon viéc | toan bé hé so ciia TTHC)
UBND cap huyén) ' -
’ 21 Dhe 1 =1 ban 260 ¢ /Béo 4
| van phong UBND cép Van p orzg 0\ VA’an beqm %op v/ a’o cgo
Budc . . UBND cap | ngay | két qua tong hop y kién
huyén tham muu, trinh n N . N
07 UBND cip huvén huyén lam | (kem theo toan by ho so
P Atyen. viée | ciia TTHC)
02
Budc U‘BNDV ca}) huyén ban UBNDA cap nzjgay Vin ban
08 | hanh van ban huyén lam
viéc
Chuyén vién
. . 3 h¢ 1
Chuyén tra két qua vé by |  Pnons | O T \
N R . .. 14 | chuyén mén | ngay | Phi€u kiém soat quy trinh
, | phan ti€ép nhan va tra két . N 21
Budc ua duoc giao lam | giai quyét ho so
09 |1 xir I§/Van | viée
thu don vi
- Truong hop ho so trude | Chuyén vién Vin ban/Quyét
hodc dung han: X4ac nhan phong dinh.../Phiéu xin 16i va

trén phan mém mdt cua

chuyén mon

hen lai ngay tra két qua.
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dién t& va thong bao to
chirc, ca nhan dén nhan két
qua.

- Trudng hop ho so qué
han: Cham nhat mot ngay
lam viéc truéc ngdy hét
han, chuyén vién phong
chuyén moén duogc giao xu
ly c6 trach nhiém g
thong bao hodc van ban xin
16i dén to chirc, ca nhan
(chuyén cho cdin bé cua
don vi lam viéc tai bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd
Iy do qua han va hen lai
ngay tra két qua (thoi gian
hen lai thuc hién khong
qud mét lan). Cap nhat ho
so trén phan mém mot cta
dién tur.

duogc giao
XU
1y/Chuyén
vién tiép
nhén hd so
cua don vi
lam viéc tai
bd phan tiép
nhan va tra
két qua.

Phiéu kiém soét quy trinh
giai quyét hd so

(Két qua giai quyét
THCC dién tw dwoc tra
vé tai khodn cia té chire,
cd nhdn nép hé so trén
cong DVC, hé théng
théng tin gidi quyét
TTHC tinh)

Bwoc
10

Tra két qua cho t6 chtc, ca
nhan va thu phi, 1¢ phi theo
quy dinh (néu co).

Chuyén vién
tiép nhan hod
so cua don
vi lam viéc
tai bo phan
tiép nhan va
tra két qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua.
(Két qud gidai quyét
THCC dién tw dwoc tra
vé tai khodn ciia té chire,
cd nhdn ndp hé so trén
cong DVC, hé thong
thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

30 ngay lam viéc

2.2: Poi véi cac du an c6 chuyén nwée tir nguon nwée noi tinh:

Trinh , Thoi
tuw Trach ian
) Noi dung cong viéc nhigm | ° Két qua/san pham
thue ’ ) .. | thue
.n thuc hién | .,
hién ’ : hién
1.1. Kiém tra, xic thwe tai Cong Phiéu tiép nhan ho so va
khoan dién tir: chuctiép | 02 |hen tra két qua (kem
Buwoc | Kiém tra tai khodn ctia ca | nhan hd | ngay | theo toan bo ho so cua
01 | nhan, t6 chirc. Truong hop t6 | socia | lam | TTHC)
chirc, ca nhan chua co6 tai| donvi viéc | S6 hoa hod so & budc tiép
khoan thi tao hodc huéng dan | lam viéc nhan
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ding ky trén Cong DVCQG. | tai bd
(Luu y: Trwong hop ity quyén | phan tiép
thi dang ky tai khoan cua | nhanva
nguoi 1y quyén). tra két
1.2. S6 héa hé so TTHC: qua
+ Kiém tra dit liéu dién tir cua
cac thanh phan ho so.
+ Phan loai thanh phan hd so
can sb hoa.
+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong
+ Ky sd tai liéu dé chuyén cho
bo phan xu ly
- Chuyén ho so dén Lanh dao
Phong Tai nguyén va Moi
truong
- Pbi v6i ho so ndp tai b phan
tiép nhan va tra két qua cap xa
thi trong thoi han 02 ngay lam
viéc, b phan tiép nhan va tra
két qua cap xa phai chuyén hd
so dén Phong Tai nguyén va
Moi truong
Lanhdao | 01 |Phiéu kiém soat quy
Buéc | Duyét hd so, chuyén cho| phong | ngay |trinh giai quyét ho so
02 | chuyén vién xu ly. chuyén lam | (kém theo toan b ho so
mon viéc | cua TTHC)
Buére Chuyén Vién‘ kiém tra, tham Chuyén nggy
dinh, xtr Iy ho so va tham muu X N Vian ban/Béo cao
03 - ) A A vién lam
Lanh dao phong chuyén mén A
viéc
Lanh dao phong chuyén moén
xem xét ho so. Truong hop hd | Lanh dao | 03
Buwoc | so chua hop 1€ thi ¢c6 van ban | phong | ngay | ... .,
X 1y Ch A -~ | Van ban
04 | néurdlydovahuongdancha | chuyén | lam
dau tu bd sung, chinh sua, mon viéc
hoan chinh ho so.
’ H(i) SO ;ho’p }é, plll(‘)ng c;:l.lu}ién Lanh dao | 23 Vé,n bél{’l ténﬂg hquyliién
Bwéc | mon t6 chuc cac budi lam he .| /Béo céo két qua tong
05 |vidc, cudc hop voi cic co| Prone | U8 yon ¢ kién (kem theo
quan, td chirc ¢o lién quan cho Ch“;yen la}fn toan bo h6 so cia
mon viéc

y kién

TTHC)
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To chirc, ca nhan chinh stra, bo

Khong tinh vao thoi gian TTHC

[ ) TA h
sung, hoan chinh ho so (néu ,OC Au ©
. cé nhan.
co).
PElbng OCth,lyén mﬁnr bég cé? Linh dao | 02 Vé,n béfl ténﬂg h(,)]ff v k}én
, | két qua tong hop y kién va . .| /Bao céo két qua tong
Budc Z N phong ngay LA .
tham muu UBND cap huyén N N hop v kién (kem theo
06 5 . X chuyén lam . . a ,
(qua van phong UBND cap mon vide toan bo ho so cua
huyén) i TTHC)
Van
. 2 an ban gop y /Béo cé
roc tham muu, trinh UBND cép UBND g y . d g‘ °P Ay R
07 huvén cAp huvén lam | (kem theo toan bo ho so
yen- PAWYEN | Viee | cia TTHC)
02
Budc [{BN[} cap huyén ban hanh ;UBNDA n{;ay Vin ban
08 | vdan ban cap huyén | lam
viéc
Chuyén
vién
phong 01
Chuyén tra két qua vé bo phan | chuyén | ngay | Phiéu kiém soat quy
tiép nhan va tra két qua mon duoc | lam | trinh giai quyét hd so
giao xr | viéc
ly/Van
thu don vi
- Trudng hop ho so trude hodc | Chuyén
dung han: Xac nhén trén phan vién
mém mot cira dién ir vi théng | - phong Vin ban/Quyét dinh../
, | bdo to churc, cd nhan dén nhan | chuyén L. axe )
Buoéc | | . , . Phi€u xin 101 va hen lai
két qua. mon duogc . Y 1 A \ X
09 - < - ) ) ngay tra két qua. Phicu
- Truong hop ho so qué han: | giao xu 2 , .
A ISV R kiém soat quy trinh giai
Cham nhat mdt ngay lam viéc | ly/Chuyén uvét hd so
trudc ngay hét han, chuyén | vién tiép ; }: .. e
ién phong chuyén mon duge | nhan hd (Ket  qua giai -~ quyet
VER PUORS CIYER ON ST e THCC dién tir duoe tra
giao xur 1y c6 trach nhiém gui | so cua e A A
R . ERERTY . vé tai khoan cua to chirce,
thong bao hoac van ban xin 16i | don vi . A .
LA 1 g 1 2 N cd nhdn nop hé so trén
deén to chuc, ca nhan (chuyén | lam viéc 2 N X
o i A cong DVC, hé thong
cho can bo cua don vi lam viéc tai bo home  tin widi auvet
tai bo phan tié}) nhdn), trong | phan tiép £ , & w
A a1y , . o TTHC tinh)
d6 néu rd Iy do qué han va hen | nhan va
lai ngay tra két qua (thoi gian |  tra két
hen lai thyc hién khong qua qua.

mot lcfn). Céap nhat ho so trén
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phan mém mat ctra dién tu.

Bwoc
10

Tra két qua cho t6 chuc, ca
nhan va thu phi, 1€ phi theo
quy dinh (néu co).

Chuyén
vién tiép
nhén ho
SO cua
don vi
lam viéc
tai bo
phan tiép
nhan va
tra két
qua.

Theo
gidy
hen

Vin ban/Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két qua.
(Két qua gidi  quyét
THCC dién tw duoc tra
vé tai khodn cia té chire,
cd nhdn nép ho so trén
cong DVC, hé théng
thong tin gidi quyét
TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

40 ngay lam viéc








222

II. Linh vyc Dt dai
IL1. Quy trinh sira d6i b6 sung
Quy trinh s6 03:
Thii tuc: Chuyén muc dich sit dung dat phai dwgc phép ciia co quan nha
nuwéc cé thim quyén d6i véi hd gia dinh, ca nhan. Ma s6 1.000798.000.00.00.H34.
3.1. Poi véi trwong hop chuyén muc dich sir dung dat xac nhin trén trang
3, trang 4 cia Gidy chirng nhén.

T N .

rinh Trach T.hO’l

tw NoOi dung cong viéc nhiém thwe glan Két qua/san pham
thue ! g g Vi€ em thue q P

on hi¢n o

hi¢n : hi¢n

1.1. Kiém tra, xac thue tai
khoan dién tir:

Kiém tra tai khoan cua ca
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chirc, ca nhan chua co tai
khoan thi tao hodc hudng dan
dang ky trén Cong DVCQG.

(Luu y: Trieong hop iy quyén C(A.)I}g Chl,,IC’ Az A 1A
thi dang ky tai 'khodn cua .Ylen C}l LI'C)\ Gidy uep r}hanA’ ho S(,y
ngudi dy quy n ). tiép nh.an h6é| 0,25 |va hen tra két qua
Buoc 12, S6 héa hd so TTHC: so tai Bé ngay | (kem theo toan bo ho
01 phan tiép lam | so cua TTHC)

+Kiém tra dit liéu dién tir cta
cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén
thanh tép tin trén hé thong

+ Ky s6 tai lidu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.

- Chuyén ho so dén Phong
Tai nguyén va Moi truong

nhan va tra viéc | SO hoa ho so & budc
két qua cap tiép nhan
huyén.

Lanh dao Phong Tai nguyén | Lanh dao 0,25 | Phiéu kiém soat quy

Buéc | va Mbi truong xtr 1y ho so, | Phong Tai ngay | trinh giai quyét ho so
02 |chuyén hd so cho can bd | nguyén va lam | (kém theo todn bo ho

chuyén mon Mbi truong | viéc | so cua TTHC)

- Cong chirc tham dinh ho so. | Cong chirc
- Lap bién ban x&c minh thyc | phong Tai
dia! nguyén va
- Lap phiéu trinh (néu c¢6). | Mai truong
- Du thao két qua thua tuc | dugc giao

02 Phiéu kiém soat quy
ngay | trinh giai quyét ho so
lam | (kém theo todn bé ho
viéc | so cua TTHC)

Bwoc
03

' Diém b, myc 2, diéu 6. H6 so xin chuyén muc dich st dung d4t (Thong tu s6 30/2014/TTBTNMT, ngay 02/6/2014
cua Bo Tai nguyén va Méi truong).




https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=159232
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hanh chinh trinh lanh dao xu ly
phong xem xét.
Chi nhanh Van phong Pang | Chi nhdnh 01
ky dat dai cap huyén trich | Vin phong | ngay
luc, trich do dia chinh thua | Pang ky dat | lam
dét dai vige
Xem xét két qua giai quyét | Lanh dao 02 Phi¢u kiém soat quy
Buwéce | thu tuc hanh chinh. Trinh | Phong Tai ngay | trinh giai quyét ho so
04 | lanh dao Van phong Uy ban | nguyén va lam | (kém theo toan bé ho
nhan dan cip huyén. Moi truong | viéc | so cua TTHC)
Lanh NN
Lanh dao Van phong Uy ban V;? li‘?r(l) 02 Phiéu kiém soat quy
Buéc | nhan dan cap huyén xem xét U "pban g ngay | trinh giai quyét ho so
05 | hd so trinh Lanh dao Uy ban Jbat lam | (kém theo toan b hé
A an A . nhén dan A ,
nhan dan cap huyén. p . viéc | so cua TTHC)
cap huyén.
) 01 Phiéu kiém soat quy
, ) ~ ~ £ ~ Uy ban N . L1 A
Budce | Uy ban nhan dan cap huyén A ngay | trinh gidi quyét ho so
. o nhén dan N . s oAz A
06 | xem xét, quyét dinh. cAn huvén lam | (kem theo toan b ho
p uyen. viéc | so cua TTHC)
Lay s0, chuyé ét dinh an th —
ay so,, C uyenX Quyeét d;ln \fant u’,/ 05 | Phiéu kidm sodt quy
, | cho phép Chuyén muc dich | Cong chirc N . £, 1A
Buwoce | L. T1A £ . N .. ngay | trinh gidi quyét ho so
st dung dat va Ho so dén Chi | phong Tai N . e oA A
07 , - . - , A lam (kem theo toan bo ho
nhanh Van phong Pang ky | nguyén va o ,
£ . A R S viéc | so cua TTHC)
bat dai cap huyén. Moi truong
.| Lanh dao Chi nhanh Van Lvanh d? ° 0’2\5 P%ueu k,l.e m sc:at fl by
Buéc hone Pine kv DAt dai c& Van Phong | ngay | trinh gidi quyét ho so
08 ﬁu éi’ o 1'gh6yso P| pangky dat | 1am | (kém theo toan bé hé
yer dai vide | so ciia TTHC))
Can bo.
: L ién chu , Phiéu kié i
, | Chuyén thong tin dia chinh V1(?n c/u’c 0\5 . eu w1'e m s?at fl W
Buwéce | ., ) LoaR . s Chi nhianh ngay | trinh gidi quyét ho so
dén Chi Cuc thué dé xac dinh . . N . « A A
09 nohia vu tai chinh Vién phong lam | (kem theo toan by ho
ghavi Dangky | viéc | so ciia TTHC)
Dt dai
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop ho so chua ddy
du thi trong ngay lam viéc c6 03 Phiéu chuyén thong
Bud van ban dé nghi Chi nhanh Co auan o tin dia chinh (kém
;"0 ¢ | Van phong Pang ky dét dai thclllé 1§my theo todn bé hé so
bd sung hoan thién hd so. vide cua TTHC)

+ Trudng hop ho so da hop 16
thi co quan Thué thong béo
nghia vu tai chinh.
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Bude | Nguoi sir dung dat thyc hién | Nguoi st | Khong tinh vao thoi gian giai
11 | nghia vu tai chinh dung dat | quyét ho so
- Sau khi Nguoi sir dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh . ,
o i « 14 oA 1A | COngchuc,
ndp chung tor dén BO phan o ,
X A x a1k . vién chtrc
ti€p nhan va tra két qua cua tiéo nhan hod
cAp huyén hodc thanh toan P . 0,25
. A A A . SO cua tai R
Budce | truc tuyén trén cong dich vu Ny ngay
\ L 1A ik B phéan N
12 | cong quoc gia. Can bd ti€p | ., N lam
A 1A , R .| ti€p nhan va N
nhan ho so xac nhan hoan tra két qua viéc
thanh thué, in bién nhan 1an | o, o "
cua cap
2 huyén
Chuyén hd so dén Chi nhanh 4
Vin phong Ding ky Dt dai.
SR ién chy idy ch h3
Thuc hién in ndi dung xac V1e.nc/uc 01 Gl‘f‘?’ c ;ung ’n an/
B N - , . Chi nhanh . Phiéu kiém soat quy
Bwoéc | nhan vao Gidy chirng nhan. Vin ohon NZAY | ot oiat quvit hd so
13 | Trinh linh dao Chi nhénh ky | "o PTON8 |y | T 8131 QUYCEAS SO
JUvet hd so Pang ky vide (kem theo toan bo ho
Vs Pét dai ** | s0 ciia TTHC)
Lanh dao 0.5 Gidy chung nhan/
i Chi nhanh A Phiéu kiém soat quy
Budc 2 , A 1A - . ngay . £, 1A
Kiém tra ky duyét ho so Vian phong N trinh gidi quyét ho so
14 L lam . NP
Dang ky vide (kem theo toan bo ho
Pit dai * | so ctia TTHC)
Can b9,
Quét (scan), Gidy chung | vién chuc o .
. . . Phicu k
nhan QSD dét; Vo sb theo | Chi nhanh nieu em soat quy
. IS S A S, - . trinh giai quyét ho so
doi, chuyén két két qua vé Bo | Van phong . A
A ik A a1 AL - , (kém theo toan bo ho
phan ti€p nhan va trd két qua | Dang ky so ciia TTHC)
ctia UBND cép huyén. Dit dai cap
huyén
Tra két qua cho nguoi st Cong chuc, Phiéu kiém soat quy
A \ ’ A ’ ‘A ’ 095 \ Iy A A
, | dung dat va thu phi, 1€ phi | vién chirc . trinh gidi quyét ho so
Buéc : I R ngay 3 \ .
16 theo quy dinh (néu co). phong lam /Van ban/ Quyét
- Truong hop ho so trudc | chuyén mén vide dinh/ Gidy chimng

hodc dung han: Xaic nhén
trén phﬁn mém mdt ctra dién
tor va thong bao nguoi st
dung dat dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngdy lam
viéc trude ngay hét han, cong

chuc, vién chic phong

dugc  giao
xu ly/ Cong
chuc, vién
chuc  tiép

nhan hd so
tai B phan
tiép nhan va
tra két qua

nhén /Phiéu xin 16i va
hen lai ngay tra két
qua.

(Két qua gidi quyét
THCC dién tir duoc
tra vé tai khodn ciia
16 chirc, cd nhan nop
hé so trén cong DVC,
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chuyén mon dugc giao xu ly
co trach nhi¢m guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén
ngudi st dung dat (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y
do qua han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thuc hién khong qud mot
lan). Cap nhat hd so trén
phr:in mém mét cira dién tur.
(Truong hop 16i cham tré
thudc pham vi giai quyét cia
don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 151).

cap huyén.

hé théng thong tin
gidi quyét TTHC
tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khong ké
thoi gian nguwoi si dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh)

3.2. Quy trinh thyc hién d6i véi trudomg hop chuyén muc dich siv dung dat
cAp méi Gidy chimg nhan.

Trinh Trach T.hO’l
tw Noi dung cong viéc nhiém thwe | 5" | Két qui/san phim
thuc : : ilién : thuc
hién : hién
1.1. Kiém tra, xac thye tai
khoan dién tir:
Kiém tra tai khoan cua cé
nhan, t6 chtrc. Trudng hop t6
chttc, cd nhan chua c6 tai | Cong chirc,
khoan thi tao hodc huéng dan | vién chirc Gidy tiép nhan hd so
dang ky trén Cong DVCQG. | tiépnhanhd | 0,25 |va hen tra két qua
Buéc | (Luu y: Trieong hop iy quyén | so tai Bo ngay | (kém theo toan bé ho
01 |thi ding ky tai khodan ciia | phan tiép lam | so cua TTHC)

nguoi 1y quyén).

1.2. S6 héa hd so TTHC:
+Kiém tra dit lidu dién tir ctia
cac thanh phan ho so.

+ Phan loai thanh phan ho so
can sb hoa.

+ Scan hoic sao chup chuyén

nhan va tra
ket qua cap
huyén.

S6 hoa ho so & budc
tiep nhan

viéc
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thanh t€p tin trén hé théng

+ Ky sb tai libu dé chuyén
cho bd phan xur 1y.

- Chuyén hd so dén Phong
Tai nguyén va Moi truong

Dit dai cip huyén.

Moi truong

Lanh dao Phong Tai nguyén | Lanh dao 0,25 | Phiéu kiém soat quy
Bude | va Moi truong xa 1y hd so, | Phong Tai | ngay | trinh giai quyét ho so
02 |chuyén hd so cho can bd | nguyénva | lam | (kém theo toan bé ho
chuyén mon Moi truong | viéc | so cua TTHC)
- Cong chirc tham dinh ho so. . ,
N Cong chuce
- Lap bién ban x4ac minh thyc N ..
dia? phong Tai 02
A A L, nguyén va | ngay
- Lap ph h . . PR
ap phicu tI’lA’Il (n?u C?) Moi truong | lam | Phiéu kiém soat quy
, |- Du thao két qua thu tuc . A . L LA
Budée | . , . . duogc giao viéc | trinh gidi quyét ho so
hanh chinh trinh lanh dao L . « 4o
03 R , xu ly (kem theo toan by ho
phong xem xét. so ciia TTHC)
Chi nhanh Van phong Pang | Chi nhdnh 01
ky dat dai cap huyén trich | Vinphong | ngay
luc, trich do dia chinh thua | Pang ky dat | lam
dat dai viée
Xem xét két qua giai quyét | Lanh dao 01 | Phiéu kiém soat quy
Buge | thi tuc hanh chinh. Trinh | Phong Tai | ngay | trinh giai quyét ho so
04 | lanh dao Van phong Uy ban | nguyén va lam | (kém theo toan b hé
nhan dan cap huyén. Moi truong | viéc | so cua TTHC)
Lanh dao Van phong Uy ban LESE VSI} 01 Phiéu kiém soat quy
Buéc | nhan dan cap huyén xem xét li)an fhéuz, ngay | trinh giai quyét hd so
05 | ho so trinh Lanh dao Uy ban dan ok 1am | (kém theo toan bé ho
nhan dan cap huyén. . P viéc | so cua TTHC)
huyén.
1 | Phiéu kiém soA
) ) N . | Uy ban nhan O\ . eu .71.6 m S?at fl W
Budce | Uy ban nhan dan cap huyén N £ ngay | trinh giai quyét ho so
, L, dan cap N . e a2
06 | xem xét, quyét dinh. huvén lam | (kém theo toan bo ho
A viéc | so cua TTHC)
Lay s0, chuyé ét dinh in th L
ay so,, C uyen; Quyét d;ln \fant u”/ 05 | Phiéu kiém sodt quy
, | cho phép Chuyén muc dich | Cong chirc . . £ 1A
Budc | I ; ) . .. ngay | trinh gidi quyét ho so
st dung dat va Ho so dén Chi | phong Tai N . AR
07 nhdnh Van phong Pang ky | nguyén va lam | (kem theo todn bo ho
prons HHs By 9 viée | so ciia TTHC)

2 Piém b, muc 2, diéu 6. HO so xin chuyén muyc dich sir dung dét (Thong tu s6 30/2014/TTBTNMT, ngay
02/6/2014 cta Bo Tai nguyén va Moi truong).
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, | Lanh dao Chi nhanh Van Lvﬁnh d? © O’\S Pl‘liéu klé n S?ét fl W
Budc phong Ding ky Dat dai cip Vin Phong ngay | trinh giai quyet hc: scﬁ
08 huyén xit 1§ hd so Dang ky dat | lam | (kem theo toan bo ho
i dai vigc | so cua TTHC))
Can bd.
i Chuyén thong tin dia chinh Vié.n c},u'rc 0’\5 P?iéu Ei'é m S?ét :]uy
Budec | .. . X 2R o Chi nhanh | ngay | trinh gidi quyét ho so
dén Chi Cuc thué dé xac dinh - . N . A A
09 nghia v tai chinh Vian phong lam | (kem theo toan bo ho
i bang ky Pat | viéc | so cua TTHC)
dai
Co quan thué tiép nhan ho so
+ Trudng hop ho so chua day
du thi trong ngay lam viéc co 03 Phiéu chuyén thong
Bube van ban dé nghi Chi r}hénh Co quan ngay tin dia chinh (]cém
10 V?.Il phong DPéang ky‘ dat dai thud lam theo toan bo ho so
bd sung hoan thi¢n ho so. A cua TTHC)
+ Trudng hop ho so da hop 16 viee
thi co quan Thué thong béo
nghia vu tai chinh.
Bude | Nguoi sir dung dat thuc hién | Nguoi st | Khong tinh vao thoi gian giai
11 | nghia vu tai chinh dung dat | quyét ho so
Sau khi nguoi st dung dat
thuc hién nghia vu tai chinh. Vien chite ’ 9
Chi 1,1hé1nh Yén phong Dél?g Chi nhénh 1,5 | Phiéu kiém S(?ét quy
Budce | ky dat dai cap huyén in Giay 3 \ ngay | trinh giai quyét ho so
, A X A Vian phong N . R
12 | chiing nhan QSD dat. Pong Dang ky DAt lam | (kem theo toan bo ho
thoi , tham muu ‘ban hanh dai viéc | so cua TTHC)
Quy¢ét dinh thu héi GCN da
cap.
Tham dinh GCN, trinh Lanh | Lanh dao 01 | Phiéu kiém soat quy
Buéc | dao UBND cap huyén ky | Phong tai ngay | trinh giai quyét hd so
13 | gidy chirng nhan nguyén va lam | (kém theo todn bé ho
Moéi truong | viéc | so cua TTHC)
01 Phiéu kiém soat qu
Budéc ek , . Lanh dao ngay | trinh giai quyét h(‘;l S(};
14 | K Gidy ching nhan gBl\fD lam | (kém theo todn bé hd
uyen viée | so ciia TTHC)
Quét (scan), Giay chung | Can b, vién Az ,
B | han QSD it Vio b theo | chirc Chi n(;’gy E?;i“ggfg:ysgta; Nl
doi, chuyén két két qua vé B | nhanh Van N . AR
15 N N : . . lam | (kém theo toan bd ho
phan ti€p nhan va tra két qua | phong Pang o ,
ctia UBND cAp huyén. ky Détdai | Vi | s0cua TTHC)
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cap huyén

Tra két qua cho nguoi st
dung dat va thu phi, 1& phi
theo quy dinh (néu co).

- Truong hop ho so trudc
hoac dung han: Xac nhén
trén phﬁn mém mot ctra dién
t¢ va thong bao nguodi st
dung dat dén nhan két qua.

- Trudng hop ho so qua han:
Cham nhat mot ngiy lam
viéc trudc ngay hét han, cong
chicc, vién chic phong
chuyén mon dugc giao xur ly
c6 trach nhi¢m guri thong bao
hodc vin ban xin 16i dén
ngudi st dung dat (chuyén
cho can bo cua don vi lam
viéc tai Trung tam/bo phdn
tiép nhdn), trong d6 néu rd 1y
do qué han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai
thwc hién khong qud mot
ldn). Cap nhat hd so trén
phan mém mot ctra dién tir.
(Truong hop 16i cham tré
thudc pham vi giai quyét cia
don vi nao thi don vi d6 viét
Phiéu xin 15i).

Cong chtrec,
viéen  chuc
phong

chuyén mon
duogc giao xur

ly/ Cong
chuc, vién
chuc  tiép

nhan hd so
tai B0 phan
tiép nhan va
tra két qua
cap huyén.

Phiéu kiém soat quy
trinh giai quyét ho so
/NVan ban/  Quyét
dinh/ Gidy ching
nhén /Phiéu xin 15i va
hen lai ngay tra két
qua.

(Két qua gidi quyét
THCC dién tw duoc
tra vé tai khodn ciia
16 chirc, cd nhan nop
ho so trén céng DVC,
hé théng théng tin
gidi quyét TTHC tinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC:

15 ngay lam viéc (Khéong ké
thoi gian nguoi s dung ddt
thuc hién nghia vu tai chinh)











