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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH, LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT VÀ PHẠM VI QUẢN LÝ CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH SÓC TRĂNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH SÓC TRĂNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tỉnh Sóc Trăng tại Tờ trình số 93/TTr-STP ngày 30 tháng 7 năm 2021.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này thủ tục hành chính mới ban hành, lĩnh vực Công chứng thuộc thẩm quyền giải quyết và phạm vi quản lý của Sở Tư pháp tỉnh Sóc Trăng.

Trường hợp thủ tục hành chính nêu tại Quyết định này được cơ quan nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung hoặc bãi bỏ sau ngày Quyết định này có hiệu lực và các thủ tục hành chính mới được ban hành thì áp dụng theo đúng quy định của cơ quan nhà nước có thẩm quyền và phải cập nhật để công bố.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Tư pháp, Sở Thông tin và Truyền thông, tỉnh Sóc Trăng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
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Lâm Hoàng Nghiệp


THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH, LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT VÀ PHẠM VI QUẢN LÝ CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH SÓC TRĂNG
(Ban hành kèm theo Quyết định số 2350/QĐ-UBND ngày 13 tháng 9 năm 2021 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Sóc Trăng)
PHẦN I.
DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH MỚI BAN HÀNH, LĨNH VỰC CÔNG CHỨNG THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT VÀ PHẠM VI QUẢN LÝ CỦA SỞ TƯ PHÁP TỈNH SÓC TRĂNG
	Số thứ tự
	Tên thủ tục hành chính
	Số trang

	1
	Đăng ký tập sự hành nghề công chứng
	4

	2
	Đăng ký tập sự lại hành nghề công chứng sau khi chấm dứt tập sự hành nghề công chứng
	7

	3
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng này sang tổ chức hành nghề công chứng khác trong cùng một tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương
	10

	4
	Thay đổi nơi tập sự hành nghề công chứng từ tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương này sang tổ chức hành nghề công chứng tại tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương khác
	12

	5
	Chấm dứt tập sự hành nghề công chứng
	16

	6
	Đăng ký tham dự kiểm tra kết quả tập sự hành nghề công chứng
	18

	7
	Đăng ký hành nghề và cấp Thẻ công chứng viên
	21

	8
	Cấp lại Thẻ công chứng viên
	24

	9
	Xóa đăng ký hành nghề và thu hồi Thẻ công chứng viên trường hợp công chứng viên không còn hành nghề tại tổ chức hành nghề công chứng
	26

	10
	Thành lập Văn phòng công chứng
	27

	11
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng
	30

	12
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng
	33

	13
	Hợp nhất Văn phòng công chứng
	36

	14
	Đăng ký hoạt động Văn phòng công chứng hợp nhất
	38

	15
	Sáp nhập Văn phòng công chứng
	41

	16
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận sáp nhập
	43

	17
	Chuyến nhượng Văn phòng công chứng
	46

	18
	Thay đổi nội dung đăng ký hoạt động của Văn phòng công chứng nhận chuyển nhượng
	48

	19
	Thành lập Hội công chứng viên
	51

	Tổng cộng: 19 thủ tục.


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHAN II.
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH, LINH VyC
CONG CHUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET VA PHAM VI
QUAN LY CUA SO TU PHAP TINH SOC TRANG

01. Thi tuc: Ping ky tap sw hanh nghé cong ching
- Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Ngudi yéu cau tap su hanh nghé cong chung ndp hé so dang ky
tap sw hanh nghé cong chung tai S¢ Tu phép noi c6 td chirc hanh nghé céng chimg
nhan tap su (ndp_ hé so thong qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Séc
Tring - s6 19, Tran Hung Dao, phuong 3, thanh phd Séc Tréng, tinh Séc Trang).

* Buwoc 2: S6 Tu phép ghi tén ngudi dang ky tép su vao Danh sach Ngudi
tap su hanh nghé céng ching clia S& Tu phap; trudng hop tir chbi phai thong bao
bang van ban ¢ néu rd ly do.

- Céch thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cdng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Trang.

- Thanh phan, s6 lwrgng hd so:
* Thanh phan ho so:

+ Gidy dang ky tép sy hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Thong tir s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 ndm 2015 cia B6
truéng BO Tu phép hudng dan tap sy hanh nghé cong chimg.

+ Gidy chimg nhén tbt nghiép khoé dao tao nghé cong chimg hodc gidy
chimg nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghe cong chung (ban sao c6 ching thyc
hoic ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

* §6 liwgng hé so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hod
so hop 1€, S& Tu phap gh1 tén nguoi dang ky tap sy vao Danh sach Nguoi tap su
hanh nghé cong chimg ctia S¢ Tu phap; trudng hop tir chdi phai thong bang vian
ban c6 néu rd ly do.

- D6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.
- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Soc Trang.

- Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Thong béo vé viéc da ghi tén vao Danh
sach Ngudi tip su cua S& Tu phap.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Mdu TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théng tu
s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 ndm 2015 cta B trudng Bo Tu phép.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

* Ngudi yéu ciu tdp su hanh nghé cong chimg thudc truong hop khong
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dugc bd nhiém cbéng chimg vién theo quy dinh tai Piéu 13 ctia Luat Cong chimg:

+ Ngudi dang bi truy ctru trach nhiém hinh su, dé bi két t1 bang ban an da
c6 hiéu lyc phap luat cia Toa an vé 101 pham do v6 y ma chua dugc xéa 4n tich
hoac vé t6i pham do cd y.

+ Nguoi dang bi ap dung bién phap xtr ly hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat vé xr ly vi pham hanh chinh.

+ Ngudi bi mAt hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su.

+ Can bo bi ky luét béng hinh thirc badi nhiém, cong chirc, vién chure bi ky
luat bang hinh thirc bude théi viéc hodc s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong
nhan, vién chirc trong co quan, don vi thuéc Quéan doi nhan dan, sy quan, ha sy
quan, cong nhén, vién chirc trong don vi thugc Cong an nhén dan bi ky luat bang
hinh thirc tuéc danh hiéu quan nhén, danh hiéu Cong an nhan dan hodc dua ra
khoi nganh.

+ Ngudi bj thu hdi ching chi hanh nghé luat su do bi xir 1y ky luét bing
hinh thirc x6a tén khéi danh sach ctia Poan luét sur, ngudi bi tude quyén st dung
ching chi hanh nghé luét su ma chua hét thoi han 03 nam ké tir ngay quyét dinh
thu h01 chimg chi hanh nghé ludt su ¢ hiéu luc hodc ké tir ngay chap hanh xong
quyét dinh tude quyén sir dung chimg chi hanh nghé lujt su.

* Nguoi dang la can b, cong chirc, vién chire (trir vién chirc lam viée tai
Phong cong ching), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong
trong co quan, don vi thudc Quan d6i nhan dan; sy quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

- Can cir phap ly thue hién thi tuc hanh chinh:

+ Luat Céng chimg s6 53/2014/QH13.

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B truong
B6 Tu phap hudng dan tap su hanh nghé cong ching.







(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ccoccveeeveeeerennn,

TEN 01 1A: ettt b e

SInh NGAY: c.oovvviiiieeec e, Nam/NTE: ..o,
Ching minh nhén dan s6/Can cude cong dén Y HT Ngay

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................

T6i da hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cip Gléy ching nhan
t6t nghiép kho4 dao tao nghe cong chimg/T6i d4 hoan thanh khéa bbi dudng nghé
cong chu'ng va dugc cp Gidy chimg nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghe cong
chimg (1) s0....c.eee.e. ngay..... thang..... nm........ do Hoc vién tu phap cap. T6i da
tw lién hé tdp sw/Toi dd duge S& Tu phap bd tri tdp sw(2) tai Phong céng
chung .................. /Vian phong cong chimg........cccoeevvecieciienennens

Thoi gian tap su du kién bat dau tir ngay .... thang .... nim .......

Téi xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phap luat va thyc hién day du cac
nghia vu cua nguoi tap su hanh nghé cong ching.

(Tinh, thanh phé), ngay ... thdng ... ndm
Ngudi dé nghj
(ky va ghi ré ho tén)

Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa do tao nghé c6ng chimg thi chon phuong én trude d4u “/”; néu hoan
thanh khéa bbi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau dau “/”.
- (2) Néu tu lién hé tap su thi chon phuong an truéc d4u “/”; ndu dugc S¢ Tu phép b tri tap su
thi chon phuong 4n sau déu «/”.
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02. Thi tuc: Piang ky tip s lai hanh nghé cong chirmg sau khi chim dit tap
sy hanh nghé cong ching
- Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Ngudi dang ky tép sy lai hanh nghé cong chimg ndp hd so ding
ky tap su lai tai S& Tu phép noi cé t6 chirc hanh nghé céng chirng nhén tép sur
(ndp hd so théng qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh Séc Tring - s6 19,
Tran Hung Dao, phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang).

* Bwdc 2: S& Tu phép ghi tén nguoi dang ky tép su lai vao Danh sach
Ngudi tdp sy hanh nghé cong chimg cia S¢ Tu phap; truong hop tir choi phai
thong bang van ban c¢6 néu rd ly do.

- Cach thirc thye hién: Nop hé so truc tiép hoidc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Trang.
- Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phin ho so:

+ Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cta B6
trudng Bo Tu phap hudng dan tdp su hanh nghé cong chimng.

+ Gidy chimg nhén tot nghiép khoa dao tao nghé cong chung hoic gidy
chimg nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghe cong chimg (ban sao c6 chimg thyc
hodc ban chup kem theo ban chinh dé dbi chleu)

* $6 lwogng hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhén da hd
so hop 1€, S& Tu phép ghi tén nguoi ding ky tép su lai vao Danh sach Ngudi tap
sw hanh nghé cong chimg cua S& Tu phép; truong hop tir chdi phai théng bang
van ban cé néu rd ly do.

- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Soc Tréng.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Théng bao vé viéc da ghi tén vao Danh
sach Nguoi tap su cia S& Tu phap.

- Phi, I¢ phi: Khong.

- Tén miu don, miu to khai: Miu TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu
s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cua B§ truéng B6 Tu phap.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

* Ngudi chdm dut tap su hanh nghé cong ching dugc xem xét déng ky tap
su lai khi d0 diéu kién ding ky tap su theo quy dinh cta Théng tu s6 04/2015/TT-
BTP va thugc mét trong céc truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 6 cua Thong
tur s6 04/2015/TT-BTP:

+ Ly do chdm dut tap su quy dinh tai cic diém a, b, ¢, e va h khoan 1 Piéu
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6 clia Thong tu s6 04/2015/TT-BTP khéng con.
+ Da chap hanh xong ban 4n, trir trudng hop bi két 4n vé t6i pham do cé .

+ba chép hanh xong bién phép xir ly hanh chinh theo quy dinh ctia phap
luét veé xr ly vi pham hanh chinh.

+ Sau thoi han 02 nam, ké tir ngay quyét dinh cta Sé Tu phép vé viée xda
tén Nguoi tp su khdi Danh siach Ngudi tép sy theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 30
cua Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ¢6 hiéu luc.
- Cin cir phap ly caa thi tuc hanh chinh:

+ Luét Cong chimg sé 53/2014/QH13.

+ Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 ctia B trudng
B Tu phap hudng dan tap sy hanh nghé céng chimng.
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(TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY DANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kem theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 nam 2015)

Kinh giri: S& Tu phap ....coovveviineennnnenn.
TEN 101 17 1eitiiiiiieieee ettt st et st et sa b b e r et e eres
Sinh nAY: «eevviieiiiciiiccee s Nam/NT: ..ot
Ching minh nhén dan s6/Can cudc cobng dan SO e, Ngay
Cap:.cenn. [overenne [oeverieeeeenne Noi cap
Noi déng ky thuong tri (Aodc tam 1) .......ooceeeecveviiieiiiniiieiee e
ChO G hICN NAY: ..eeviiiiieiiieeeee ettt e e st e e s e e stee e ereereaeeaneenreereesens

.................................................................................................

T61i dé hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugce cp G1ay chung nhén
t6t nghiép khod dao tao nghe cong chig/T6i d4 hoan thanh khoéa bdi dudng nghé
cong ching va dugce cép Gidy chimg nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghe cong
chung (1) s6.............. ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap cap. T6i da
tu lién hé tdp sw/T6i dd dugc S& Tu phip bd tri tp su(2) tai Phong cong
chimg.................. /Van phong cong ching.........cccecevevveciecnneennenee.

Dia Chi t1U SO oot s e et
Thoi gian tap su du kién bat ddu tir ngdy .... thang .... ndm .......

T6i xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phap luét va thyc hién day du cac
nghia vu ciia ngudi tap su hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phé), ngay ... thdng ... ndm

Nguwoi dé nghj
(ky va ghi ré ho tén)

Chii thich:

- (1) Néu hoan thanh khoéa dao tao nghé cong ching thi chon phuong an trude d4u “/”; néu hoan
thanh khoa bdi dudng nghé cong ching thi chon phuong 4n sau dau «/”.

- (2) Néu ty lién hé tap su thi chon phuong 4n truée ddu “/”; ndu duge S& Tu phép bb tri tap su
thi chon phuong 4n sau d4u “/”.
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03. Thii tuc: Thay doi noj tap sw hanh nghe cong chitng tir t6 chirc hanh nghé
cong chirng nay sang to chirc hanh nghé cong chirng khac trong cung mdt
tinh, thanh pho truc thudc Trung wong

- Trinh tu thue hién:

* Budre 1: Trudng hgp Ngudi tap sy thay doi noi tap su sang to chirc hanh
nghé cong ching khac trong cung mat tinh, thanh pho truc thudc Trung wong thi
Nguoi tép sy giri ho so & nghj thay d6i noi tap su d¢én S Tu phép noi déng ky
tap su (nop hé so thong qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang
- 56 19, Tran Hung Pao, phuong 3, thanh pho Soc Trang, tinh Séc Trang).

* Buwdc 2: S& Tu phap thong bao bang vin ban cho Ngudi tap su, t6 chire
hanh nghe cong ching nhén tap su va t6 chirc hanh nghé cong ching ma Nguoi
tap su xin chuyen dén vé viéc thay ddi noi tap su; trudng hop tir chdi thi phai
thong bao bang vin ban c¢6 néu 5 1y do.

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh Soc Trang.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:
* Thanh phan hé so: Gidy @ nghi thay d6i noi tip su.
* $6 lwgng hé so: 01 bj.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhén du hé
s0 hop 1€, S¢ Tu phap thong bio bang vin ban cho Ngudi tap su, t6 chirc hanh
nghe cong ching nhén tap su va t6 chirc hanh nghé cong chimg ma Nguodi tap su
xin chuyén dén vé viéc thay déi noi tap su; truong hop tir chéi thi phai thong bao
bing vin ban cé néu rd 1y do.

- Poi twgng thure hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Séc Trang.

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Thong béo vé viéc thay ddi noi tap su.
- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh:

* Nguoi tap su dugce thay df)i noi tap sy hanh nghé cong chimg trong cac
truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cua Thong tu s6 04/2015/TT-BTP, gom:

+ T chirc hanh ngbé cdng chimg nhén tap su tam ngung hoat dong, chdm
dut hoat dong hodc chuyén doi, giai the theo quy dinh clia Luét Cong chimg va
cac van ban hudng dan thi hanh.

+ T chirc hanh nghé cong chimg nhan tap sw khéng con du céc diéu kién
nhén tép sy theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 11 ctia Luat Céng ching.

+ Coéng chimg vién hudng 'dfm tap su ché:c, vi ly do suc khode hodc 1y do
khéch quan khac ma khong thé tiép tuc hudng dan tip su hoac coéng ching vién
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huéng dén tép sur khong thuc hién odéy du trach nhiém quy dinh tai Piéu 10 cta
Théng tu s6 04/2015/TT-BTP va t6 chirc hanh nghé cong ching khéng co cong
chimg vién khac dua diéu kién hudéng dan tap su.
- Can cw phap ly cua tha tuc hanh chinh:
+ Lu4t Céng chung sb 53/2014/QH13.

+ Thong tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 cia Bo truong
B6 Tu phap hudng dan tap sy hanh nghé cong chimg.
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04. Thu tyc: Thay ddi noi tap sw hanh nghe cong chimg tir to chlrc hanh nghé
cong chu'ng tai tinh, thanh phé truc thuoc Trung wong nay sang tb chitc hanh
nghé cong chirng tai tinh, thanh pho tryc thude Trung wong khac

- Trinh ty thwe hién:

* Buroc 1: Truong hop Nguoi thp sy thay d6i noi tap su sang t§ chirc hanh
nghe cong ching tai tinh, thanh ph truc thude Trung uong khac thi Nguoi tap su
giri gidy d& nghj thay dbi noi tap su dén S& Tu phép noi dé dang ky tap su. S¢ Tu
phap noi da déng ky tap su thong bao bang van ban cho té chirc hanh nghé cong
chimg nhén tip su va Nguoi tap su vé viéc rut tén ngudi tp sy khéi Danh sach
Nguoi tép su ctia S¢ Tu phép, dong thoi x4c nhan thoi gian tap su, noi tap su va sd
1an tam ngimg tap su (néu c0) cua Nguoi tép su tai dia phuong minh.

* Budc 2: Sau khi nhan duge thong bdo bing van ban cia S¢ Tu phap noi
da dang ky tap su, Ngudi tip sy ndp hé so dang ky tap su dén S& Tu phép noi ¢6
t6 chirc hanh nghé cong chung ma Nguoi tép su chuyén dén tip su. S¢ Tu phap
ghi tén nguoi dang ky tap sy vao Danh sach Ngudi tap su hanh nghé cong chimg
cua S& Tu phap.

D3i véi c4c trinh ty trén, trudng hop tir chéi thi phai théng béo bing vin ban
cd néu rd ly do.

- Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép hodic qua dich vu buu chinh cong ich

dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring (dia chi: sé 19, Tréan
Hung Pao, phuong 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc Trang).

- Thanh phin, sb lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi thay déi noi tap su khi d& nghi thay dbi noi tép su sang t&
chirc hanh nghé c6ng chimg tai tinh, thanh phd truc thude Trung uwong khac noi
da dang ky tap su.

+ Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chimg theo Mau TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Thong tu so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 ndm 2015 ctia Bo
truéng Bé Tu phap hudng dan tdp su hanh nghé céng ching.

+ Gidy chimg nhén tbt nghiép khoa dao tao nghé coéng ching hoidc gidy
chimg nhan hoan thanh khoa boi dudng nghe cong chimg (ban sao c6 chimg thuc
hozic ban chup kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

+ Thong bao bing vén ban cia S¢ Tu phap noi Ngudi tap su da ding ky
tap su trudc d6 vé viée rit tén ngudi tép su khoi Danh sach Ngudi tip sy cia S¢
Tu phép, x4c nhan thoi gian tap sy, noi tap su va sb 1in tam ngimg tap su.

* 86 lwong ho so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét:
+ Pbi v6i trudmg hop: Nguoi tép sy thay ddi noi tap su sang té chirc hanh

nghé cong chimg tai tinh, thanh phd truc thudc Trung uwong khéc: Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S& Tu phép noi da dang ky tap
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sir thong béo bang van ban cho t6 chirc hanh nghé céng chimg nhan tip su va Nguoi
tap su v€ viéc rut tén ngum tép su khéi Danh séch Nguoi tép sy cua S¢ Tu phap,
ddng thoi xac nhan thoi gian tip su, noi tap sy va so Jan tam ngimg tap su (néu cb)
cia Nguoi tap su tai dia phuong minh.

+ Pbi véi trudng hop dang ky tép su sau khi thay ddi noi da dang ky tap su:
Trong thdi han 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhan & ho so hop 18, S& Tu phap
ghi tén nguoi dang ky tap su vao Danh sdch Nguoi tap sy hanh nghé cong chimg
cua S& Tu phap.

+ Trudng hop tir chéi thi phai théng bao bing vin ban ¢6 néu 16 1y do.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Sé Tu phap tinh Séc Trang.
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

+ Théng béo bing vin ban vé viéc rut tén ngudi tap su khoi Danh sich
Nguoi tap su cua So Tu phap.

+ Thong bao vé viéc di ghi tén vao Danh sach Nguoi tap sur ctia S& Tu phép.

+ Truong hop tir chdi thi phai théng bao bang vin ban c6 néu rd 1y do.

- Phi, I¢€ phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai:

ot Dbi véi truong hop Nguoi tap sy thay dbi noi tap sy sang t6 chirc hanh
nghé cong ching tai tinh, thanh phd truc thudc Trung vong khac: Khong.

-+ Dbi véi trudng hop dang ky tap sw sau khi thay doi noi da déng ky tap sy
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15
thang 4 nam 2021 cua B9 truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot s diéu va bién
phap thi hanh Luédt Cong chimng.

- Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

o Déi véi truong hop Nguoi tép sy thay d6i noi tap sy sang t6 chic hanh
nghé cong chimg tai tinh, thanh ph6 tryc thuc Trung wong khac thi Ngudi tap sy
dugc thay doi noi tap su hanh nghé cong ching trong céc truong hgp sau:

+ T4 chirc hanh nghe cong chung nhan tip su tam ngimg hoat d6ng, chim

dut hoat dong hoic chuyen d6i, giai thé theo quy dinh cua Luat Cong ching va
cac vin ban hudng dan thi hanh.

+ T4 chirc hanh nghé céng ching nhan tap sy khong con du cac diéu kién
nhan tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 cua Luat Cong chung.

+ Cong chimg vién hudng dan tap su chét, vi Iy do strc khoe hogc ly do
khach quan khéc ma khong thé tiép tuc huéng dén tap su hodc cong ching vién
huéng din tap su khong thue hién day du trach nhiém quy dinh tai Diéu 10 cua
Théng tu s6 04/2015/TT-BTP va t6 chirc hanh nghé cong ching khong c6 cong
chimng vién khéc di diéu kién huéng din tap su.
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+ Ngudi tap su thay ddi noi cu tri sang tinh, thanh phé truc thude Trung wong
khac.

* Pdi véi trudng hop ding ky tap su sau khi thay dbi noi da dang ky tap su:
Khong.

- Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
+ Luat Céng chimg sé 53/2014/QH13.

+ Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 clia B6 trudng
Bd Tu phap hudng dan tép sy hanh nghé céng ching.
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(TP-TSCC-01)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 04 ndm 2015)

Kinh gtri: S& Tu phdp .....ocoovvviininnen.
I 100 LA ereeeeeeeee e e e e et eee e e et etete i aeaeesesterasasassessseentsasnsssssasssnaasessseernesnrsnrrnsasans
Sinh NEAY: .eovreeirieieee s NaAmM/NT: oo eeeeeeeveeeeens
C}u’mg minh nhan dan s6/Cin 'cuéc cong dan SO e, Ngay
Cap:..c.n... [eoiuennn [eiieerneeanne. Noi cap
Noi dang ky thuong tri (AOGC tam tril): ......oooevevcvveviiiiiiniieiiincin i
ChO O DIEN NAY: ceiveeiiiieeieeteetee ettt sttt rtesaeesae e be st s b e resnesaes

.................................................................................................

T6i da hoan thanh khoa dao tao nghé céng chimg va duoc cip Giéy chimg nhén
t6t nghiép khod dao tao nghe codng chimg/T6i di hoan thanh khéa boi dudng nghé
cong ching va dugce cép Gidy chimg nhan hoan thanh khéa bbi dudng nghe cong
chung (1) s0.............. ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién tu phap cap. T61 da
tw lién hé tdp sw/T6i di dugc S& Tu phép bd tri tap sw(2) tai Phong céng

D12 Chi tIU SO oot e e r e ee e e e e e s aese s rataeeaeseaas
Thoi gian tap su du kién bt dau tir ngay .... thang ....nam .......

T6i xin cam doan chip hanh dung cac quy dinh phap luét va thyc hién day du cac
nghia vu cua ngudoi tap su hanh nghé cong ching.

(Tinh, thanh phd), ngay ... thdng ... ndm
Nguoi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)

Chui thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg thi chon phuong én trude dAu “/*; néu hoan
thanh khéa bdi dudng nghé coéng chimng thi chon phuong 4n sau déu “/”.

- (2) Néu tyu lién hé tap su thi chon phuong an truée ddu “/”; néu dugc So Tu phap b tri tap su
thi chon phuong 4n sau du «/”.
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05. Thii tuc: Cham dirt tip sy hanh nghé cong chirng
- Trinh tu thwe hién:

* Bude 1: Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Nguoi tép sy chdm
durt tap sy trong céc trudng hop quy dinh tai cac diéma, b, ¢, d, d, e va h khoan 1
Diéu 6 cta Thong tu s§ 04/2015/TT-BTP, té chirc hanh nghé cong chimg nhén
tip su phai bdo cédo S& Tu phap bing vin ban, trong d6 néu rd ly do chdm dit tap
su.

* Bugce 2: S& Tu phép ra quyét dinh chim dit tap sy, ddng thoi xéa tén
Ngudi tap su khoi Danh sach Nguoi tap sy cua S& Tu phap.

- Céch thirc thue hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Séc Trang (dia chi: sb 19, Tran
Hung Dao, phudng 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc Tring).

- Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hé so: Béo céo bing vin ban vé viéc chim dut tdp sy hanh
nghé cong chimg.

* 86 lwong hé so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam vigc, ké tir ngay nhén duoc
bao cdo clia td chirc hanh nghé cong chimg; S& Tu phap ra quyét dinh chim dut
tap su, déng thoi xda tén Nguoi tdp su khdi Danh sach ngudi tip su cia S¢ Tu

phap.
- P6i twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chic hanh nghé céng chung.
- Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Soc Trang.

- Két qua thuye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chim durt tap sy hanh nghé
cong chung.

- Phi, 1€ phi: Khong.
- Tén miu don, miu t& khai: Khong.
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:
* Nguoi tap su chim dut tap su khi thugc mdt trong cac trueong hgp sau
day:
+ Ty cham dit tap su.

+ Pugc tuyén dung la can bg, cong chirc, vién chirc (trir vién chirc 1am viée
tai Phong cong ching), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, céng nhan quéc phong
trong co quan, don vi thuéc Quan d6i nhan dén; s§ quan, ha s§ quan, céng nhin
trong co quan, don vi thugc Cong an nhan dan.

+ Khong con thuong tra tai Viét Nam.
+ Bi két 4n va ban 4n d4 c6 hiéu luc phap luat.

+ Bi 4p dung bién phap xir Iy hanh chinh theo quy dinh ciia phép ludt vé xir
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ly vi pham hanh chinh.

+ Tam ngimg tap su qué sd 1?1{1 quy dinh hodc da hét thoi han tam ngung
tap su th,eo quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 cua Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ma
khoéng tiép tuc tap su.

+ Thudc truong hop khong dugc dang ky tap su hanh nghé céng ching tai
thoi diém dang ky tép su.

- Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:
+ Luét Cong chimg sb 53/2014/TT-BTP.

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 ndm 2015 cua B§ trudng
B0 Tu phap hudng dan tdp sy hanh nghé cong chimng.
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06. Thi tuc: Déing ky tham dw kiém tra két qua tip sw hanh nghé cong ching
- Trinh tu thye hién:
* Bude 1: Ngudi tdp sy dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé
cong chung tai S& Tu phéap noi dang ky tap su.

* Budc 2: S6 Tu phép thong bao bang vin ban cho Ngudi dang ky vé viée
ghi tén ngudi d6 vao danh sach dé nghi Bé Tu phap cho tham dy kiém tra két qua
tAp su; trudng hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban c6 néu rd ly do.

- Céch thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hosc qua dich vu buu chinh c6ng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Tring (dia chi: sé 19, Tran
Hung Dao, phudng 3, thanh phb Séc Tring, tinh Séc Trang).

- Thanh phan, s6 lwong ho so:
* Thanh phin hé so:

+ Gidy dang ky tham du kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg theo
Mau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15
thang 4 ndm 2015 cta B truéng B Tu phap huéng dan tap su hanh nghé cong
ching.

+ Béo cao két qua tap su hanh nghé cong chimg.

* 86 lwong ho so: 01 bo.
- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay nhén du hé so hop 18,
S& Tu phap thong bao bing vin ban cho Ngudi dang ky vé viéc ghi tén ngudi d6

vao danh sach d& nghi B6 Tu phap cho tham dy kiém tra két qua tap su; truong
hop tir chdi thi phai thong bao bing vin ban ¢ néu 13 1y do.

- Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Soc Tring.

- Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: S Tu phap ghi tén Nguoi dang ky
tham dy kiém tra vao danh sach d& nghi B6 Tu phap cho tham du kiém tra két qua
tap su va thong bao bing vin ban cho ngudi dang ky biét.

- Phi: 3.500.000 ddng/hd so.

- Tén miu don, miu t& khai: MAu TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu
s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 ndm 2015 cua B truong Bo Tu phdp hudng
dan tap su hanh nghé cong chimg.

- Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

+ Ngudi dé hoan thanh thoi gian tip su va cac nghia vu ca Ngudi tép su
theo quy dinh cua Ludt Cong chimg va Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15
thang 4 nam 2015 cda B¢ trudéng BO Tu phap hudng dan tép su hanh nghé cong
ching.

+ Nguoi khong dat yéu cau trong ky kiém tra két qua tap su trude (ngudi
khong dat yéu cau trong ba ky kiém tra két qua tap su trudce thi khong duoc dang
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ky tham du kiém tra va phai tap su lai).
- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
+ Luat Céng chimg s 53/2014/QH13.

+ Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 4 nam 2015 ctia Bo truong
B6 Tu phap huéng din tap sy hanh nghé céng chimg.

+ Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cia Bo
trrong B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong
ching; phi chung thyc; phi thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong
chimg; phi thim dinh diéu kién hoat déng Vin phong cong chiing; 1& phi cép the
cong ching vién.
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(TP-TSCC-02)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Tu do - Hanh phiic

. GIAY PANGKY THAMDUY ’
KIEM TRA KET QUA TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gtri: S& Tu phap ...cccvevenvenvnnnnen.
TN 0T 1A .ottt
Sinh NGAY: .coeevviviiieeeece e, s Nam/NT: e,
Chitng minh nhén dén s6/Can cude cong dan T Ngay
Cap:.cnnne [veeunan. Joveveeerunnnnns NOLCAP! ceiieeeereecere e s e,
Noi dang ky thuong tri (H0GC tam tr1L): ........eeeeeeeeeeeeeeseseeeeeeeeeeeeeeeoeeooeee.
ChO & RN NAY: w.vvererivnivenereeee oo eeeseeceseseees s eeseeeeeeeeeee oo

T6i da hoan thanh thoi gian va nghia vu cia ngudi tdp su tai Phong cong
chimg............ooooiinn . /Tdi dad hoan thanh thoi gian va nghia vu cua
ngudi tap su tai Van phong cong ching.. et rreeneeeseneenea (1)

Thoi gian tip su bat dau tir ngay .... thang ....nim ....... va két thuc vao ngay
....thang ....ndm .......

T6i xin cam doan chip hanh dung céc quy dinh phép luat va thuc hién day du cac
nghia vu cua thi sinh tham du kiém tra.

Xac nhén ciia (Tinh, thanh phd), ngay ... thng ... nim ...
Trwéng Phong/Truéng Vin phong Nguoi dé nghi
(xdc nhdn cdc thong tin nguoi tdp sw (ky va ghi ré ho tén)

cung cdp, ky, ghi ré ho tén va déng
ddu cua t6 chikc)

Chu thich:

(1). Néu hoan thanh thoi gian va nghia vu ciia nguoi tap su tai Phong cong chimg thi chon
phuong an trude diu “/”’; néu hoan thanh thoi gian va nghia vu clia nguoi tap su tai Van phong
cong chumg thi chon phuong 4n sau dau “/”.
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07. Thii tuc: Ping ky hanh nghé va cAp Thé cong chirng vién
- Trinh tw thuwc hién:

* Bude 1: T6 chirc hanh nghé cong chung np hd so ding ky hanh nghé va
cép Theé cong chimg vién dén S& Tu phép noi ding ky hoat dong (nop hd so thong
qua Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh Soc¢ Trang - s6 19, Tran Hung Pao,
phuong 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Tring)

* Budc 2: S& Tu phap ra quyét dinh dang ky hanh nghé va cdp Thé cong
chimg vién; truong hop tu chéi phai thong bao bang van ban cé néu rd ly do.

- Cach thirc thye hién: Né6p hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cdong ich
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Soc Trang.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:
* Thanh phén ho so:

+ Gidy dé nghi ding ky hanh nghe va cép Theé cong chimg vién theo Mau TP-
CC-06 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam
2021 cua Bo truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Cong chung.

+ Quyét dinh bd nhiém hoc bd nhiém lai cdng chimg vién (ban sao c6 chimg
thuc ho#c ban chup kém theo ban chinh a8 dbi chiéu).

+ 01 anh chén dung ¢ 2cm x 3cm cia cong chung vién dugc dé nghi dang
ky hanh nghé va cap Theé (anh chup khdng qué 06 thang truéc ngay ndp hd so).

+ Gidy t& chimg minh céng chimg vién 13 hoi vién Hoi cong chimg vién tai
dia phuong hodc hdi vién Hiép héi cong chimg vién Viét Nam.

+ Gidy to ching minh noi cu trd cia cong ching vién tai tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong noi td chirc hanh nghé cbéng chimg dang ky hoat dong.

+ Quyet dinh thu hdi Chimg chi hanh nghe luat su, Chimg chi hanh nghé
dAu gi4, quyét dinh mién nhiém Thura phat lai, gidy t& chung minh da chém dut
cong viéc thuong xuyén khac; g1ay t& chimg minh d4 dugc S& Tu phap x6a dang
ky hanh nghé & tb chirc hanh nghé cong chimg truée d6 hodc van ban cam két
chua dang ky hanh nghé cong ching k& tr khi dugc bd nhiém, bd nhiém lai cong
chiing vién.

* Sé lwong hoé so: 01 bo.

- Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhén du hé

so hop 1€, S& Tu phap ra quyét dinh ding ky hanh nghe va cip Thé cbng ching
vién; truong hop tir chdi phai thong bao bing vian ban c6 néu rd ly do.

- P6i twgng thuce hién thi tuc hanh chinh: T4 chic hanh nghé cong ching.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Séc Trang.

- Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh dang ky hanh nghé va cip
Thé cong ching vién.
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- Lé phi: 100.000 dong/hd so.

- Tén miu don, miu to khai: MAu TP-CC-06 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 ciia B trudng B Tu phap quy dinh
chi tiét mot sb didu va bién phap thi hanh Luét Céng chimg.

- Yéu ciu, diéu ki¢n thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.
- Can cir phap ly cia thia tuc hanh chinh:
+ Luat Céng chimg s6 53/2014/QH13.

+ Thong tu sb 01/2021/TT- BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 ctia B trudng
B Tu phap quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi hanh Luat Céng ching.

+ Théng tu sé 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cta B
trudng Bo Tai chinh quy djnh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly, st dung phi cong
chimg; phi ching thyc; phi thAm dinh tiéu chuln, diéu kién hanh nghe cong
chimg; phi thdm dinh diéu kién hoat dong Vian phong cdng chimg; 18 phi cép thé
cong ching vién.
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TP-CC-06
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuce

GIAY DE NGH] PANG KY HANH NGHE
VA CAP THE CONG CHUNG VIEN

Dia chi tru SO .o

D& nghi S& Tu phép ding ky hanh nghé va cap Thé cong chimg vién cho céc cong
chumng vién sau day:

S6, ngay, thang, | Cong chirng vién
nim ciia Quyét | hop danh/Cong
STT Ho va tén dinh b nhiém/bd | chirng vién lam Chir ky
nhiém lai cong viéc theo ché d¢

chirng vién hop dong (1)
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay.......thang.....ndm......
Trwéng Phong cong chirng/Truéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi rd ho tén va dong dau) (2)
Ghi chu:

(1) Truomg hop t6 chirc dang ky 1a Phong cong chimg thi bd tréng cot ny.

(2) Truomg hop dang ky hanh nghé va cip Thé cong chimg vién cing thi tuc dang ky hoat dong
cta Vian phong cong ching thi chi ky va ghi rd ho tén ctiia Truéng Vin phong cong ching.
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08. Thii tuc: Cip lai Thé cong chirng vién
- Trinh tu thywe hién:
* Bude 1: Cong chimg vién dé nghi cap lai Thé cong chimg vién ndp hé so
dén S& Tu phap noi minh dang ky hanh nghe (ndp hé so thong qua Trung tam

Phuc vu hanh chinh cdng tinh Séc Tring - s6 19, Tran Hung Dao, phudng 3, thanh
phd Séc Tring, tinh Séc Trang).

* Budc 2: S6 Tu phap xem xét, cp lai Thé cho cong chung vién; truong
hop tir chéi phai théng béo bang vin ban c6 néu rd ly do.

- Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép hoic qua dich vy buu chinh cdng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang.

- Thanh phin, s6 lwong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Gidy dé nghi cap lai Thé cong ching vién theo Mau TP-CC-07 ban hanh
kém theo Thong tu so 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 cua B

trudng B Tu phap quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phap thi hanh Luit Cong
chung.

+ 01 anh chén dung ¢& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trude
ngay nop ho so).

+ Theé cong chimg vién dang sir dung (trong trudng hop Thé bj hong).

* S6 lwgng ho so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét: Trong thdi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd

so hop 1€, S& Tu phap cép lai Thé cho cong ching vién; trudng hop tir chéi phai
thong bao bing vin ban cé néu 16 ly do.

- Pdi twgng thwe hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.

- Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Séc Tring.

- Két qua thwe hi¢n tha tuc hanh chinh: Thé cong ching vién.

- L¢ phi: 100.000 déng/hé 50.

- Tén miu don, miu t& khai: Mau TP-CC-07 ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cla B trudng Bd Tu phap.

- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién dugc clp
lai Thé cong chimg vién trong trudng hop Thé da duoc cip bi mat, bi héng.

- Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Lu4t Cong chimg s6 53/2014/QH13.

+ Théng tu sb 01/2021/TT- BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 ctia B trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luét Céng chimng.

+ Thoéng tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua B9
truong B Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, 1dp, quan ly, st dung phi cong
ching; phi chung thyc; phi thim dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghe cong
chimg; phi thim dinh diéu kién hoat dong Vian phong cdng chimg; 1& phi cp thé
cong chung vién.
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TP-CC-07
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

x GIAY PE NGHI A
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd) .............ccoeennnn.
TN t61 la: ovvvveeiieeceieeeciee s Nam, nif: ...c.coevenene Sinh ngay: ....... [evevird e
Chung minh nhan dan/Hé chiéu/Cin cudc cong dan $8: .....eereeemeerercrrereceienne
Ngay cap: .......... [vervvann. [ovoreveniinnns NOT CAD: cevverereeeeeeeee e siesaesses s sssssens

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong chiing/Van phong cong chimg

.................................................................................................................................

DA ChI U SO7 ottt et

b3 duoc cap Thé cong chiing VIEN SO0: ....coevviiiiiiniiiintii e

Téi xin chiu trach nhiém vé nhitng ndi dung néu trén va cam doan tuan thu cac
nguyén tic hanh nghé céng chimg, thuc hién day du cc quyén, nghia vy ctia cong
ching vién theo quy dinh cta phéap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng.....ndm......
X4c nhén cia Trwéng Phong cong Nguwoi dé nghi
ching/Truwéng Vin phong cong (ky va ghi ro ho tén)

chirng vé viéc cong chimg vién
dang hanh nghe tai t6 chirc minh
(ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
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09. Thi tuc: Xo6a dang ky hanh nghé va thu h01 Thé cong chu'ng vién trwong
hop cong chirng vién khéng con hanh nghé tai tb chitc hanh nghé cong chirng

- Trinh tu thuc hién:

* Buwée 1: T chic hanh nghé cong ching théng bao cho S& Tu phap dé
xo0a dang ky hanh nghé cong chig khi cong chimg vién khdng con hanh nghé tai
td chire do.

* Bwde 2: S& Tu phép ra quyet dinh x6a dang ky hanh nghé va thu hdi Thé
cong chimg vién; trudng hop tir chdi phai tir chdi bang vin ban c6 néu 16 ly do.

- Cach thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép hodic qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tAm Phyc vu hanh chinh cdng tinh Séc Trang (dia chi: s6 19, Tran
Hung Dao, phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh S6c Trang).

- Thanh phn hd so: Thoéng bao.
* $6 lwong ho so: Khoéng quy dinh.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén dugc
thong béo cua td churc hanh nghé cong chimg, S¢ Tu phap noi cong ching vién
dang ky hanh nghé ra quyét dinh x6a ding ky hanh nghé va thu hdi Thé cong
chimg vién; truong hop tir chdi phai thong bao bang vin ban cé néu ro ly do.

- P6i twgng thye hién tha tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chung.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Séc Tring.

- Két ‘qua thye hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh xda ding ky hanh nghé va
thu hdi Thé cdng chung vién.

- Phi, 1€ phi: Khong.
- Tén mau don, miu to khai: Khong.
- Yéu céu, diéu ki¢n thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Khéng.
- Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:
+ Luét Céng ching s 53/2014/QH13.

+ Thong tu s6 0 1/2021/TT- BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cta B trudng
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chimg.
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10. Thi tuc: Thanh Iap Vian phong cong chirng
- Trinh ty thyc hién:

* Buoc 1: Cac cong chiing vién thanh lap Vian phong cong chimg nop ho
so dé nghi thanh 1ap Vian phong céng chimg giri Uy ban nhén dén cap tinh (ndp
hé so thong qua Trung tam Phyc vu hanh chinh céng — s6 19, Tran Hung Dao,
phuong 3, thanh phé Séc Trang, tinh Soc Tring).

* Bwéc 2: S& Tu phap tham muru, trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh cho phép thanh 14p Van phong cong chimg; truong hop tir chéi phai
théng bao bang vin ban va néu rd 1y do.

* Buée 3: Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh lap
Vin phong cong chimg; truong hop tir chéi phai thong bao bang van ban va néu
o ly do.

- Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh S6c¢ Trang.

Thanh phin, s6 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thanh 14p Van phong cong ching theo Mau TP-CC-08 ban

hanh kem theo Thong tu sd 01/2021/TT-BTP ngay 03/02/2021 cua B trudng B
Tu phap quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Cong ching.

+ Pé an thanh 1ap Vian phong cong chimg.

+ Ban sao quyét dinh bo nhiém céng chimg vién tham gia thanh 1ap Van
phong cong chung.

* S8 lwong ho so: 01 bo.

- Théi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhén da ho so dé nghi
thanh 14p Van phong cong chimg, S6 Tu phap tham muu, trinh Uy ban nhan déan
tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 14p Vian phong cong chimg; truong hop
tir chéi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do (trong d6: S¢ tu phap tham
dinh hd so: 13 ngay, Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh: 07 ngay).

- P6i twong thue hién thi tue hanh chinh: C4 nhén.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Séc Trang.
+ Co quan truc tiép thwe hién: Sé Tu phap tinh Séc Tring.
- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 18p Van phong
cong chung.
- Phi, 1€ phi: Khong.
- Tén miu don, miu to khai: MAu TP-CC-08 ban hanh kém theo Thong tu s&
01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 ctua B¢ truéng Bo Tu phap.
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- Yéu ciu, diéu ki€én thwce hi€n thi tuc hanh chinh:

* Vin phong cong ching dugc thanh 14p khi dép ing cac diéu kién quy
dinh tai Piéu 22 cta Luat Cong chimg, cu thé:

+ Vian phong cong chimg phai c6 tir hai cong chimg vién hop danh tré 1én
va khong c6 thanh vién gbp von.

+ Trudng Van phong cong ching phai la cong chimg vién hop danh cua
Vian phong cong ching va da hanh nghé cong ching tir 02 nim trd 1én.

+ Tén goi ciia Van phong cdéng chimg phai bao gdm cum tlr “Vin phong
cong chl'mg kém theo ho tén clia Trudng Van phong hodc ho tén ctia mét coéng
ching vién hop danh khac cua Vin phong cong chimg do cic cong ching vién
hop danh thoa thudn, khong duoc tring hodc giy nham 14n véi tén cta td chuc
hanh nghé cong chimg khac, khong dugc vi pham truyén théng lich st, vin hoa,
dao dirc va thuan phong m§ tuc cta dan toc.

+ Tru s& cua Vén phong cong ching phai c6 dia chi cu thé, c6 noi lam viéc
cho cdng chimg vién va nguoi lao dong véi dién tich t6i thiéu theo quy dinh cla
phap luat veé tiu chuén, .dinh murc sir dung try s¢ 1am viéc tai cac don vi sy nghiép,
¢6 noi tiép ngudi yéu clu cdng chimg va noi luu trit hd so cong chimg.

- Can cir phap Iy cida tha tuc hanh chinh:
+ Luét Cong chl'mg s6 53/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2015 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Cong chumg.

+ Théng tu sb 01/2021/TT- BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 ctia B trudng
B Tu phép quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Ludt Céng ching.
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TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON DE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh gtti: Uy ban nhan dan tinh (thanh pho).......ccc.cevvrvverererenee.

Chung t6i gom cac cong chung vién c¢6 tén sau day:

STT Ho va tén S0, ngay thing nim Chd & hién nay

ctia Quyét dinh bd

nhiém/bd nhiém lai
cong chirng vién

dé nghi cho phép thanh 14p Vin phong cong chimg véi cac ndi dung sau day:

Chung t6i cam doan thuc hién ddy ¢ cac nghia vu déi véi viéc thanh lap Vin
phong cong ching theo quy dinh cta phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng.......ndm.........
Ngudi dé nghi .
(ky va ghi rd ho tén nhitng nguoi dé nghi)
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11. Thi tuc: Diang ky hoat dong Vin phong cong chirng
- Trinh ty thyc hién:

* Buwdc I: Van phong cdng chimg ndp hé so dang ky hoat dong tai S6 Tu
phap & dia phuong di ra quyét dinh cho phép thanh 18p (ndp hé so thong qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng — s6 19, Trén Hung Dao, phuong 3, thanh
phd Séc Trang, tinh Séc Trang).

* Bude 2: S& Tu phép xem xét, cip gidy déng ky hoat dong ctia Vin phong
cdng chimg; trudng hop tir chdi phai thong bao bang vin ban c6 néu ro ly do.

- Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich
dén Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh Séc Trang.

- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Don dang ky hoat [dong Van phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 cia B

truong B Tu phap quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phép thi hanh Lu4t Céng
chung.

+ Gidy t& ching minh vé tru sé cua Vin phong cong ching phu hop véi
ndi dung da néu trong d& an thanh 1ap.

+ Hb so dang ky hanh nghe cua cac cong chimg vién hop danh, cong chung
vién l1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong tai Van phong cong chimg (néu co).

* 86 lwong ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam vigc, ké tir ngay nhan du hd
so dang ky hoat dong, S¢ Tu phéap cap gidy déng ky hoat dong ctia Vin phong
cong chimg; truong hop tir chdi phai théng bao bang vin ban cé néu ré ly do.

- Poi twong thyc hién tha tuc hanh chinh: T4 chic hanh nghé cdng chimng.
- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Soc Trang.

-Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong
cong ching.

- Phi: 1.000.000 ddng/hd so.

- Tén miu don, miu t& khai: Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tur sb
01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 cta B6 truéng Bo Tu phap.

- Yéu cau, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Trong thoi han 90 ngay ké
tir ngay nhén dugc quyét dinh cho phép thanh 14p, Vin phong cong chung phai
dang ky hoat dong tai S& Tu phép ¢ dia phwong noi da ra quyét dinh cho phép
thanh lap.

- Can cif phap ly ciia thi tuc hanh chinh:
+ Luat Cong chimg sé 53/2014/QH13.
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+ Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nim 2021 cua B trudng
Bo Tu phép quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Lut Céng chimg.

+ Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 cua Bo
truedng Bo Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly, str dung phi cong
chung; phi ching thuc; phi thAm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong
chimg; phi thim dinh diéu kién hoat déng Vin phong céng chiing; 1€ phi cép thé
cdng chuing vién.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)...........cove.......

1. Tén Van phong cong ching (ghi bang chit in BOAY:......coveeveeeeeeeeereereereeresrson.

2. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg s&: ...ooveeeeeeeeenn..
.................................. NZAY oo s

3. D18 Chi tIU SO ..o (1)
Dién thoai...................... Fax (néu c6): oo, Email (néu ¢6): ..uveeveveen..
WEDSILE (U CO): ovvvrveeerrranieeoeeeeeeeeeeseeseeesseeeeess e sesess e ssesee e e eoeee oo

4. Truéng Van phong cong chimng:

Ho vatén:.....cooevvevvveveceecenn, Nam/Nir................. Sinh ngay........ overnnne. [oveveennn
Ching minh nhan dan/H chiéu/Can cudc CONG AN SO: wevveveereeeeeeeee e,
Ngay Cip:............. [eorirviranans oeerereenannan, NOT CAP oo,
Noi ding ky ho khau thUONG T e,
ChO & MBI NAY: ovvvvvevveeereeo et ees e s e e e

5. Danh sach cong chimg vién (khong bao g(‘A)mTru(mg Van phong cong chung):

S0, ngay, thing, | Cong ching vién
nim ciia Quyeét hgp danh/Cﬁng
STT | Hovatén | dinh b nhiém/bd chirng vién lam Chir ky
nhiém lai cong viéc theo che do
chirng vién hop dong
1
2
Tinh (thanh phé)...., ngay...... thang....... nam.........

Trwéng Vin phong cong chirng
(ky, ghi ré ho tén)
Ghi chi:
(1) Ghi cu thé sé nha, duong/pho phu’ong/xa quan/huyén, tinh/thanh phd; truong hop

khéng c6 sb nha, dudong/phé thi ghi dén don vi hanh chinh nho nhét ctia tru s& (thon, ap, khu
d6 thi...).
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12. Thi tuc: Thay d6i ndi dung déing ky hoat ddng ciia Viin phong cdong chimg
- Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Vin phong cong chimg nop hé so dén S& Tu phap noi Vin phong
cong chung dang ky hoat dong (ndp ho so thong qua Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh Soc Trang - s6 19, Tran Hung Pao, phuong 3, thanh phé Séc
Trang, tinh Soc Trang)

* Bude 2: S& Tu phap xem xét cip lai gidy ding ky hoat dong cho Vin
phong cong ching trong trudng hop thay dbi tén 801, dia chi tru s¢; Trudng Van
phong cbéng chimg hoac ghi nhan néi dung thay d6i vao gidy dang ky hoat dong
cua Van phong cong chung trong truong hop Van phong cong chu'ng thay d6i
danh sich cong chumg vién hop danh hodc cong chimg vién lam viéc theo ché 46
hop ddng; trudng hop tir chéi thi phai thong béo bang vin ban va néu rd ly do.

- Cach thirc thue hién: Nop hd so truc t1ep hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Séc Trang.

- Thanh phén, s6 lugng ho so
* Thanh phéin ho so:

+ Gidy dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cia Van phong cong
ching theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thdng tu sd 01/2021/TT-BTP
ngay 03 théang 02 ndm 2021 cia B6 truong B6 Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luét Cong chimng.

+ Bén chinh gidy dang ky hoat dong ctia Van phong cdng chimg.

+ Mot sb giéy to sau day tuy thudc vao ndi dung dang ky hoat dong dugc
dé nghi thay d6i. Cu th€ nhu sau:

. Truong hop thay d6i tén goi cla Van phong cong chimg: Vian ban thoa
thudn cuia céac thanh vién hgp danh vé viéc thay dbi tén goi clia Vin phong cong
ching.

. Trudng hop thay dbi dia chi tru s& cia Vin phong cong chimg: Gidy to
chimg minh vé tru s& mai.

. Truong hop Vin phong cdng chimg thay dbi Trudng Van phong: Gidy to
chimg minh cong chimg vién dy kién 1a Truéng Vian phong cdng ching da hanh
nghé cong ching tir 02 nam trd 1€n, kém theo thoa thudn bing vin ban cia cac
thanh vién hop danh vé viéc thay dbi Truéng Vin phong.

. Truong hgp Van phong céng chimg bd sung cong chung vién: Vin ban
chép thuén cia céc céng ching vién hgp danh trong trudng hop bd sung cong
ching vién hop danh hoéc hep ddng lao dong trong trudng hop bd sung cong
ching vién lam viéc theo ché do6 horp ddng lao dong kém theo hd so ding ky hanh
nghé va cip Thé cho céng chimg vién.

. Truong hop Vian phong céng chung giam sé lugng cong chimg vién: Van
ban chip thuan ctia cac cong ching vién hgp danh va vin ban théng bao vé viée
chidm dit tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 cta
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Théng tu s6 01/2021/TT-BTP hoic gidy to chiing minh cong chimg vién cham
dirt tu cach thanh vién hgp danh ‘trong cac truong hop theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Piéu 18 cua Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thdng 02 nam 2021
ctua B truong Bo Tu phdp quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Cong chimng hodc quyét dinh mién nhiém cong chung vién hodc van ban
cham dirt hop ddng lao ddng voi cong chimg vién 1am viéc theo ché do hop dong.

* 86 lwong ho so: 01 bd.

- Théi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd
50, S& Tu phap xem xét cip lai gidy ding ky hoat dong cho Van phong céng
chimg trong truong hop thay d6i tén g01 dia chi try sd, Trudng Vin phong cong
chimg hoéc ghi nhan ndi dung thay d6i vao gidy dang ky hoat dong ctia Van phong
cong chu'ng trong truong hop Van phong cong chung thay @i danh sach cong
chimg vién hop danh hodc cong ching vién lam vigc theo ché d6 hop ddng; trudng
hop tir chéi thi phai théng béo bing van ban va néu 16 ly do.

- Pbi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chic hanh nghé cong ching.
- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Séc Trang.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat ddong Van phong
cong ching dugc cip lai hodc gidy ddng ky hoat dong Van phong cong ching
duge ghi nhin ndi dung thay dbi.

- Phi:

+500.000 ddng/hd so ddi véi truong hop cép lai Glay dang ky hoat dong
khi thay dbi tén goi, dia chi tru s&, Truéng Van phong cong ching.

+ Khong thu phi d6i véi truorng hop ghi nhan ndi dung thay déi ding ky
hoat dong khi thay déi cong chimg vién hop danh hodc cong chimg vién lam viéc
theo ché d6 hop ddng.

- Tén méau don, miu to khai: Miu TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tr s&
01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cta B$ truong B Tu phap.

- Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khong.
- Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:
+ Luét Cong chimg sb 53/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hu0‘ng din thi hanh mét sb didu cua Luat Cong chimg.

+ Thong tu s6 0 1/2021/TT- BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 cta B¢ trudng
B§ Tu phap quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Lu4t Cong ching.

+ Théng tu sé 257/2016/TT-BTC ‘ngay 11 thang 11 ndm 2016 cua Bo
trudng B Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, 1n0p, quan ly, sir dung phi céng
ching; phi chung thyc; phi thAm dinh tiéu chuln, didu kién hanh nghe cong
ching; phi thdm dinh diéu kién hoat dong Vian phong cong chimg; 1& phi cp thé
cong chung vién.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tr s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh guri: S& Tu phap tinh (thanh pho)......o..ereeererrecreeeerenene.

1. Tén Van phong cong chung (ghi BANG CHit i1 HOQ): ..ouvveveeveiererrviresesensieeeens
2. D18 ChI U SO! ettt e e e
Dién thoai: ....cccceevrennnnnee. Fax (néu c6): ..ovververen. Email (néu c6): ..ocevreererrnees
3. Gidy déng ky hoat dong SO wererreeeeee e, Ngay cép ....... [eveuun oeeenn
4. Ho va tén Truong Van phong cong ching: .......oceiiiiiinnniininicn

Pé nghj thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua Vian phong cong chimg nhu sau
(1):

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang......ndm......
Trwéng Vin phong cong chirng (2)

(ky, ghi rd ho, tén va dong a'd'u)
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13. Thii tuc: Hop nhit Vian phong cong chirng
- Trinh tw thwc hién:

* Budc I: Cac Van phong céng chimg hop nhét ndp hd so tai S& Tu phap
noi dang ky hoat dong (nop hé so théng qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng
tinh Séc Tring - s6 19, Trin Hung Dao, phuodng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc
Trang).

* Budre 2: S& Tu phap lay ¥ kién cia td chirc x4 hoi - nghé ‘nghi€p cla cong
ching vién (& nhimg noi d4 thanh l4p), trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

* Burée 3: Uy ban nhéan dén c4p tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhit
Van phong cdng ching; trudng hop tir chbi phai théng bao bang vin ban c6 néu
rd ly do.

- Cich thire thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung t4m Phuc vu hanh chinh cong tinh Soc Trang.

- Thanh phan, s6 lwong hd so:
* Thanh phdn hé so:
+ Hop ddng hop nhét Vin phong cong ching.

+ K& khai thué, bdo céo tai chinh trong 03 (ba) ndm gén nhét d3 duogc kiém

toan clia cac Van phong cong ching duge hop nhét tinh dén ngay d& nghi hop
nhét.

+ Bién ban kiém ké cac hd so cbng chimg va bién bén kiém ké tai san hién
¢6 cua cac Van phong cong chimg duoc hop nhét.

+ Danh sach céc cong chimg vién hgp danh va cong chung vién lam viéc
theo ché do hop dong tai cac Vian phong cdng ching duge hop nhit.

+ Quyét dinh cho phép thanh 14p va gidy ding ky hoat dong cia cac Vin
phong céng chimg dugc hop nhit.

* §6 lirgng ho so: 01 bd.
- Thoi han giai quyét:

+ Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu 13 Nghj dinh s6 29/2015/ND- CP, S¢ Tu phap lay y kién cua td

chire x4 hdi - nghé nghiép cia cong ching vién (& nhiing noi d3 thanh 14p), trinh
Uy ban nhéan dén tinh.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tr ngay nhan duoc dé nghi cia S¢ Tu phép,
Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong cong
ching; trudng hop tir chéi phai théng bao bang vin ban c6 néu 6 ly do.

- Ddi twgng thuec hién tha tuc hanh chinh: T4 chuc hanh nghé cong chung.
- Co quan gidi quyét tha tuc hanh chinh:
+ Co' quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Séc Trang.
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+ Co quan truc tiép thuee hign: S Tu phap tinh Séc Tring.

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép hop nhét Vin
phong cbéng chimg (M4u TP-CC-16 ban hanh kém theo Thong tur s6 01/2021/TT-
BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 cta B truéng B Tu phép).

- Phi, 1€ phi: Khong.
- Tén miu don, miu t& khai: Khong.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Céc Vin phong cdng chimg
hop nhét phai c6 tru s& trong cling mot tinh, thanh phd truc thudc Trung uong.

- Cin ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
+ Luat Cong chimg s 53/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Céng chung.

+ Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cua B9 trudng
B6 Tu phép quy dinh chi tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Luat Cong chung.
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14. Thi tuc: Ping ky hoat dong Viin phong cong chirng hop nhit
- Trinh tw thwe hién:

* Bwée 1: Vin phong cong chimg hop nhit ndp hd so déng ky hoat dong
tai S& Tu phap noi ding ky hoat dong (ndp ho so thong qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cdng tinh Séc Trang - s 19, Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé
Séc Trang, tinh Soc Trang).

* Bude 2: S& Tu phéap xem xét, cép gidy dang ky hoat dong cho Vin phong
cong chiing; truomg hop tir chdi phai thong bo bing vin béan cé néu rd ly do.

- Céch thire thwe hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cOng ich
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang.

- Thanh phan, s0 lwgng ho so
* Thanh phdn ho so:

+ Don déng ky hoat dong Vin phong cong chimg theo Mau TP-CC-09 ban
hanh kém theo Thong tu so 01/2021/TT- BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cia B
truong Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luit Céng
chung.

+ Quyét dinh cho phép hop nhét Van phong cdng chimng.

+ Gidy to chimg minh v& tru s clia Van phong cong chimg.
+ Gidy ding ky hanh nghé cua céc cdng ching vién.

* S6 lwgng hé so: 01 b.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd
so dang ky hoat dong, S& Tu phap cép glay dang ky hoat dong cho Vian phong
cdng chimg hop nhat, déng thoi thue hién viée x6a tén cac Vin phong cong ching
duoc hop nhét khéi danh sach dang ky hoat dong; trudng hop tlr chdi phai thong
bao bang van ban c6 néu rd ly do.

- Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chung.
- Co quan thye hi€n thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Séc Trang.

- Két qua thire hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong ctia Van phong
coéng chimg hop nhét.

- Phi: 1.000.000 dong/hd so.

- Tén miu don, miu to khai: Mu TP-CC-09 ban hanh kém theo Théng tur sb

01/2021/TT-BTP ' ngay 03 thang 02 ndm 2021 ctia B4 trudéng B Tu phap quy dinh
chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luét Cong chimg.

- Yéu chu, didu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngay nhén dugc Quyét dinh cho phép hop nhét, Vin phong céng chimg hop
nhét phai dang ky hoat dong tai S& Tu phap.

- Can cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
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+ Luat Cong chimg s 53/2014/QH13;

+ Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 théng 3 ném 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sd diéu ctia Luat Céng chimg.

+ Thong tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cda B§ trudng
B¢ Tu phap quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chimg.

+ Théng tu sb 257/2016/TT-BTC ngdy 11 thang 11 nam 2016 cua B
truéng Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d thu, nop, quan ly, sir dung phi céng
ching; phi ching thyc; phi thdm dinh tiéu chudn, diéu kién hanh nghe cong
chimg; phi thdm dinh diéu kién hoat déng Vin phong cong chimg; 1€ phi cap theé
cdng chung vién.
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TP-CC-09
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON DANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gti: S& Tu phap tinh (thanh phd).........ce........

1. Tén Van phong cong ching (ghi bang chif in FOQY:....oewmeereeeeeeereeeeeeeeoveoeseo.

2. Quyét dinh cho phép thanh 14p Vin phong cong ching s6: .o.ocoveveee....
.................................. NEAY wovvvei oo e

3. D18 Chi U SO et (1)
bién thoai...................... Fax (néu ¢6): v.veevereene, Email (néu ¢6): voovverreen,
WEDSILE (NEU CO): w.vvurvereeeeeeeeeeeeeseeeeeeeee e eeees e s e e e oo e

4. Trudng Van phong cong ching:

Hovatén:i.....ccoomvevrvnennnncnene, Nam/Ni................. Sinh ngay........ [ovevnans ovevoennnns
Chimg minh nhan dan/Hé chiéu/Can cudc CONE dAN SO: wevvvvveeeeeeeeeesrerr,
Noi ding Ky hd KhAu thUOng tri: .........eveeeeeereeeeeeeee oo

Cho & hién nay:

5. Danh sach cong chimg vién (khdng bao gémTru’c’mg Van phong cong ching):

So, ngay, thang, nim | Cong chirng vién hop
P A . A A ,
oA cua Quyet dinh bo danh/Cong chirng U
STT | Hovatén | |\ aribd nhi¢m lai | vién lam vigc theo Chir ky
cong chirng vién ché d6 hop dong
1
2
Tinh (thanh phé)...., ngay......thang....... nam.........
Truwéong Van phong cong chitng
(ky, ghi vé ho tén)
Ghi chu:

(1) Ghi cy thé sb nha, duong/pho phuong/xa quan/huyén, tinh/thanh phé; truong hop khong
c6 sé nha, dudng/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhét cia tru s& (thdn, ap, khu d6 thi...).







41
15. Tha tuc: Sap nhap Vian phong cong chirng
- Trinh ty thyc hién:
* Budc 1: Cac Van phong cong chimg sap nhap ndp hd so tai S& Tu phap
noi dang ky hoat dong (nop hd so théng qua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

tinh Séc Trang - s6 19, Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc
Trang).

* Budc 2: S6 Tu phap lay y kién coa tb chirc xa hoi - nghe nghiép cua cong
chimg vién (& nhitng noi da thanh 14p), trinh Uy ban nhan dan cép tinh.

* Buée 3: Uy ban nhan dan cAp tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap
Vién phong cong chung; truong hop tur chéi phai thong bao bing vin ban c6 néu
ro ly do.

- Cach thire thye hién: Nop hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Séc Tréng.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:
* Thanh phan ho so:

+ Hop ddng sap nhap Vin phong cong chimg, trong d6 c6 cdc ndi dung: Tén,
dia chi tru s& ctia cadc Van phong cong chiing bi sap nhép; tén, dia chi tru s¢ cua
Vén phong cong ching nhén sap nhdp; thoi gian thuc hién sap nhap; phuong an
chuyén tai san ctia cac Vin phong cdng ching bj sap nhdp sang Van phong cong
chimg nhén sap nhap, phuong an su dung lao dong cia Van phong cong chimg
nhén sép nhép; viéc ké thira toan by quyeén, nghla vu va lgi ich hgp phéap cta cac
Vian phong c¢dng chimg bi sap nhap va cac ndi dung khéc c6 lién quan.

+ K& khai thué, bdo c4o tai chinh trong 03 (ba) nam gén nhit da duogc kiém
toan ctia cac Van phong cong chimg tinh dén ngay dé nghi sap nhép.

+ Bién ban kiém ké hd so cong chimg va bién ban kiém ké tai san hién cé
cua cac Van phong céng ching.

+ Danh sach cac cong chimg vién hop danh va céng chiing vién lam viéc
theo ché d6 hop dong tai cac Van phong cong chung.

+ Quyét dinh cho phép thanh l4p va gidy ding ky hoat dong cta cac Vin
phong cong chimng.

* $6 lrgng ho so: 01 bo.
- Théi han gidi quyét:
+ Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy nhan da hd so horp 1€, S6 Tu phap 14y

y kién cta té chirc x3 hdi - nghé nghiép clia cdng ching vién (& nhimng noi da
thanh 14p), trinh Uy ban nhan dén tinh.

+ Trong thoi han 15 ngdy, ké tlr ngdy nhén duoc dé nghi cua S& Tu phap,
Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép sap nhap Vin phong céng
chung; trudng hop tir chdi phai théng béo bang vian ban cé néu rd ly do.

- P6i twgng thuwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.
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- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
+ Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Séc Trang.
+ Co quan truc tiép thuwe hién: S Tu phap tinh Soc Trang.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sép nhdp Vian
phong cong chung.

- Phi, 1€ phi: Khong.
- Tén méu don, miu t& khai: Khong.
- Yéu cau, diéu kién thye hi¢n thi tyc hanh chinh: M6t hodc mot sé Vin phong
cong chimg cd thé sap nhap vao mot Van phong cdng chimg khac c6 tru sé trong
cung mét tinh, thanh pho tryc thugc Trung wong.
- Cin cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Luét Cong chig s 53/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 29/201~5/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh phi
quy dinh chi ti€t va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Cong chung.

+ Thong tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 ctia B4 truéng
B4 Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Cong ching.
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16. Thi tuc: Thay doi ndi dung diing ky hoat dong ciia Vin phong cong chirng
nhin sap nhap
- Trinh ty thyc hién:

* Budc 1: Vin phong cong chimg nhén sap nhap ndp hé so dang ky hoat
dong tai So Tu phap noi dang ky hoat dong (ndp hé so théng qua Trung tdm Phuc

vu hanh chinh c6ng tinh Séc Tréng - s6 19, Tran Hung Pao, phudng 3, thanh phd
Séc Trang, tinh Soc Trang).

* Buwdc 2: S& Tu phap xem xét, thay d6i noi dung déng ky hoat dong cua
Vin phong cdng chung nhén sap nhép; truong hop tur chéi phai théng bao bing
van ban ¢6 néu ro ly do.

- Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Trang.

- Thanh phan, s6 lwong ho so:

* Thanh phan hé so:

+ Gidy dé nghi thay d6i noi dung déng ky hoat dong ctia Van phong cong
ching theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tu sb 01/2021/TT-BTP
ngay 03 thang 02 nam 2021 cta Bo trudng B Tu phap quy dinh chi tiét mét sb
diéu va bién phap thi hanh Luat Céng ching.

+ Quyét dinh cho phép sap nhap Van phong cong chimg.

+ Gidy to chimg minh vé tru s& ctia Vian phong cdng chimg nhén sap nhap.

+ Gidy dang ky hanh nghé cuia cac cong chung vién dang hanh nghé tai cac
Vin phong cong ching bi sap nhép.

* S6 lwgng ho so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé
so hop 1€, S& Tu phap xem xét, thay dbi noi dung dang ky hoat dong cua Van
phong cong chimg nhén sap nhép; truong hop tur chdi phai thong béo bang vin
ban c6 néu rd ly do.

- P6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chimg.

- Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: S& Tu phéap tinh Séc Tréang.

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Qiéy dang ky hoat dong ctia Van phong
cong ching nhén sap nhap da dugc thay doi.

- Phi: 500.000 déng/hd so.

- Tén miu don, miu t& khai: Mau TP-CC-10 ban ban hanh kém theo Thong tu
s0 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 cua B¢ trudng B Tu phép.

- Yéu clu, diéu kién thye hién tha tyc hanh chinh: Trong thoi han 15 ngay, ké
tir ngay nhén dugc Quyét dinh cho phép sap nhép, Vin phong cong chimg nhan
sap nhdp phai thyc hién thay dbi ndi dung ding ky hoat dong theo quy dinh tai
Diéu 24 ctia Luat Cong ching.
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- Can cwr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
+ Luét Céng chimg sé 53/2014/QH13.

+ Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sb didu cua Luat Cong ching.

+ Thong tu sb 01/2021/TT- BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 ctia B trudng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mét sé didu va bién phap thi hanh Luat Céng chimg.

+ Thong tu sb 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nim 2016 cia B§
trudng B Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong
chung; phi ching thyc; phi thim dinh tiéu chuin, diéu kién hanh nghe cong
chimng; phi thdm dinh diéu kién hoat ddng Vin phong cong chimg; 18 phi cip thé
cdng chung vién.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phé)........oervveeerrverrrrreveenen.

1. Tén Van phong cong chiing (ghi bang chit in hOQ): ........cceeuvcensruecrnescusninnns.
2. 1A ChI tIU SO ettt e b ettt
DPién thoai: .....ccceevvveernnee. Fax (néu c6): .vvveereennes Email (néu c6): ..ovrvrvrrnnes
3. Gidy dang ky hoat dong SO e ernas Ngay cip ....... [veennn /S
4. Ho va tén Trudng Van phong cong ching: ...

Pé nghi thay ddi ndi dung dang ky hoat dong ciia Van phong cong chimg nhu sau
(1):

...............................................................................................................................

...............................................................................................................................

Ly do dé nghi thay doi: ........cooiiiiiiiii
Tinh (thanh phé)...., ngay.....thang.....ndm......
Trwdéng Vin phong cong chirng (2)
(ky, ghi ré ho, tén va dong ddu)
Ghi chu:

(1) Ghi mét hodc nhiéu ngi dung dé nghi thay d6i theo quy dinh tai khodn 3 Diéu 23 ciia Ludt
Cong chitng. Truong hop thay doi Trueomg Vin phong cong chumg thi phai ghi ddy dii thong tin
vé Trudng Van phong cdng ching moi nhu tai mau TP-CC-09.

(2) Truong hop thay doi tén goi Vin phong cong chimg thi phdi c6 thém chit ky cia cdc cong
chirng vién
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17. Thi tuc: Chuyén nhwgng Vin phong cong chirng
- Trinh ty thye hién:

* Budc 1: Vin phong cong chimg c¢6 nhu cdu chuyén nhugng ndp hd so tai
S& Tu phép noi dang ky hoat déng (ndp hd so thong qua Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh Séc Trang - s6 19, Tran Hung Dao, phudng 3, thanh phé Séc
Trang, tinh Soc Trang).

* Bude 2: S& Tu phép lay y kién ciia t6 chire xa hdi - nghé nghiép ctia cong
chimg vién (& nhiing noi d4 thanh 14p), trinh Uy ban nhan dén tinh.

* Buée 3: Uy ban nhan dan cép tinh xem Xe€t, quyét dinh cho phép chuyén
nhuong Van phong cong chimg;trudng hop tir chéi phai théng bao bang van ban
co néu rd ly do.

- Cach thire thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vy buu chinh céng ich
deén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:
* Thanh phén hé so:

+ Hop ddng chuyén nhugng Vian phong cong chimg, trong d6 c6 ndi dung:
Tén, dia chi try s, danh sach cong chimg vién hop danh ctia Vin phong cong
chimg dugc chuyén nhuong; tén, sb Quyét dinh bd nhiém cong chung vién cua
céc cong chimg vién nhan chuyén nhugng; gia chuyén nhugng, viéc thanh todn
tién va ban giao Vian phong cong chitng dugc chuyén nhuong; quyén, nghia vu
cua cac bén va céc ndi dung khac ¢ lién quan.

, T Van ban cam két cta cac cong chimg vién nhén chuyén nhuong vé viée
ke thira toan by quyen, nghia vy, ti€p nhén toan bd yéu cu cong chimg dang thyc
hién va ho so dang dugc luu trit tai Vin phong cong ching dugc chuyén nhugng.

_+ Bién ban kiém ké hd so cdng chung cua Van phong cong chimg dugc
chuyén nhugng.

+ Ban sao Quyét dinh b6 nhiém cong ching vién cua cac cong chimg vién
nhdn chuyén nhugng; giay t& chimng minh dé hanh nghe cong chimg tir 02 nam
tro 1€n d6i véi cong chimg vién nhan chuyén nhuong du kién 1a Truong Van
phong cong ching.

+ Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat dong cta Vin phong
cbng ching dugce chuyén nhugng.

+ K& khai thué, bao c4o tai chinh trong 03 (ba) ndm gén nhét da dugc kidm
toan cta Vian phong cong chimg dugc chuyén nhuong.

* S0 lwong hé so: 01 b,

- Thoi han giai quyét:

.+ Trong thoi han 20 ngay, }(é tir ngay nhéan di hé so hop 18, Sé Tu phap 14y
y kién cua t6 chirc x& héi - nghe nghiép cla cong ching vién (¢ nhitng noi da
thanh 14p), trinh Uy ban nhén dan tinh.
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+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cta So&
Tu phép, Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin
phong cong ching; truong hop tu chéi phai théng béo bang vin ban c¢6 néu rd ly
do.

- P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: T chirc hanh nghé cong chimg.
- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
+ Co quan co thim quyé“n quyét dinh: Uy ban nhan d4n tinh Séc Tring.
+ Co quan truec tiép thie hién: S& Tu phép tinh Séc Tring.
- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Van phong céng chimg.
- Phi, 1€ phi: Khong.
- Tén miu don, miu t& khai: Khong.
- Yéu ciu, diéu kién thue hién tha tuc hanh chinh:
* Vin phong cong chimng duoc chuyén nhugng cho cac cong chung vién
khac déap Umg cac didu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu 29 cua Luat Cong chimg.

Vién phong cong ching chi dugc chuyén nhuong khi d3 hoat dong cong chimg
duoc it nhét 13 02 nam.

Cong chung vién da chuyén nhuong Vin phong cong chimg khong duoc
phép tham gia thanh lap Van phong cong chung méi trong thoi han 05 nam ké tir
ngay chuyén nhuong.

* Cong chimg vién nhan chuyén nhugng Vin phong cong chimg phai dap
g cac diéu kién sau day:

+ P4 hanh nghé cong chitg tir 02 nam trd 1én déi véi ngudi du kién sé tiép
quan vi tri Trudng Van phong cong ching.

+ Cam két hanh nghé tai Vin phong céng ching ma minh nhén chuyén
nhuong.

_+ Cam két ké thira quyén va nghia vu ctia Vin phong cdng ching dugc
chuyén nhuong.
- Cin cir phap ly ciia tha tuc hanh chinh:
+ Luat Cong chimg s 53/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Cong chimg.

+ Thong tu s6 0 1/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cua B§ trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phap thi hanh Luét Cong ching.
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18. Thii tuc: Thay di ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong cong chirng
nhin chuyén nhwong

- Trinh ty thwe hién:

* Budge 1: Van phong cong chimg nhan chuyén nhuong nop hd so dén S&
Tu phap noi Véan phong cong chimg ding ky hoat dong (ndp hé so thong qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Séc Tring, s 19, Trin Hung Dao,
phuong 3, thanh phd Séc Tring, tinh Séc Trang).

* Bwéc 2: S& Tu phap xem xét, cip lai Gidy dang ky hoat dong clia Van
phong cdng chimg; trudng hop tir chdi phai théng béo bang van ban ¢ néu rd ly
do.

- Céch thire thye hién: Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung t4m Phuc vy hanh chinh cong tinh Séc Trang.

- Thanh phan, s6 lwgng ho so:
* Thanh phdn hé so:

+ Giy dé nghj thay déi ndi dung dang ky hoat dong cia Van phong cong
chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu sé 01/2021/TT-BTP
ngay 03 thang 02 ndm 2021 ctia B$ trudng B Tu phap quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat Céng chumg.

+ Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Vin phong céng chimg.

+ Gidy tor ching minh vé tru s& clia Vian phong cong ching duogc chuyén
nhuong.

+ Gidy dang ky hanh nghé cua cac cdng chung vién.
* S6 lwong hé so: 01 bo.

- Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tlr ngay nhan du hd
s0, S& Tu phap xem xét, cip lai Gidy dang ky hoat dong clia Van phong cong
chimg; trudng hop tir chdi phai théng bao bang vin ban ¢ néu rd ly do.

- Pbi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chic hanh nghé cong chimng.
- Co' quan giai quyét thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Séc Trang.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Glay dang ky hoat dong cua Vin phong
cong chimg nhén chuyén nhu'Gng theo MAu TP-CC-19 ban hanh kém theo Thong
tu s6 01/2021/TT- BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 ctia B trudng B Tu phap
quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phép thi hanh Luat Céng chimng.

- Phi: 500.000 déng/ho so.

- Tén miu don, miu to khai: Glay d& nghj thay dbi noi dung dang ky hoat dong
cuia Vin phong cong chimng theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thoéng tu so
01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nim 2021 cia B truéng B Tu phép.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.
- Can ct phap ly cia tha tuc hanh chinh:
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+ Luét Cong chimg sb 53/2014/QH13.

+ Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2015 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét Cong chimg.

+ Théng tu sb 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 nam 2021 cta Bg trudng
B6 Tu phap quy dinh chi tiét mdt s6 didu va bién phap thi hanh Lu4t Cong chung.

+ Théng tur s6 257/2016/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2016 ctia Bo trudng
B§ Tai chinh quy dinh murc thu, ché do thu, ndp, quan ly, sir dung phi cng chimg;
phi chimg thuce; phi thdm dinh tiéu chun, diéu kién hanh nghe cong ching; ph1 thim
dinh diéu kién hoat dong Vin phong cong chimg; 1€ phi cap thé cong chimg vién.
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TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 01/2021/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI N OI DUNG DANG KY HOAT DPONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).........coeevveeereerreren.

1. Tén Van phong cong chiing (ghi bang chit in HOQ): oveeveoreereeseeeeereeoeeeseseerso.
2. D18 ChI U SO oottt ee e e e e et
Dién thoai: .......ccuveunee. Fax (néu cO): wecvenen.. Email (néu ¢6): ..oovvrvererenn.
3. Gidy dang ky hoat AONE SO cvvveeeereeeeereeeeee e, Ngay cap ....... . [eveeunn
4. Ho va tén Trudng Vian phong cong chimg: .........ccoceiverreeeeeeeeveveeeeeeeeereen,

Dé nghj thay d6i noi dung déng ky hoat dong ctia Van phong cdng chimng nhu sau
(1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ly do d€ nghi thay d01: .........ooiiiiiiiiiii e,
Tinh (thanh phé)...., ngay..... thang......ndm......
Trwéng Van phong cong chirng (2)
(ky, ghi ¥6 ho, tén va dong ddu)
Ghi chu:

(1) Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 ctia Ludt
cong chung. Truong hop thay d6i Trueong Vin phong céng chung thi phai ghi day di thong tin
vé Truong Vin phong cong chirng méi nhw tai mau TP-CC-09.

(2) Truong hop thay doi tén goi Van phong cong chimg thi phdi ¢6 thém chit ky ciia cdc cong
chitng vién hop danh.
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19. Thi tuc: Thanh 1ap Hoi cong chirng vién
- Trinh ty thye hién:

* Buwdc 1: Ban van dong thanh 13p Hoi cong ching vién xdy dung Dé 4n
thanh 1ap Hoi cong ching vién gui S Tu phap thdm dinh (ndp hd so thong qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh S6c Trang, sd 19, Tran Hung Pao,
phuong 3, thanh phé Séc Trang, tinh Séc Trang).

* Buéc 2: S& Tu phap chu trl, phdi hop véi S& Noi vu thAm dinh Dé 4n,
trinh Uy ban nhin dan tinh ho so dé nghi thanh 14p Hgi cdng chung vién.

* Buge 3: Uy ban nhan dén cép tinh ra Quyét dinh cho phép thanh lap Hoi
cong chung vién.
- Cach thirc thye hién: Nop Pé 4n tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Séc Trang.
- Thanh ph?m, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan ho so:

+ P& an thanh 1ap Hoi cong chimg vién.

+ T& trinh Dé 4n.

+ Béo cdo thdm dinh Dé 4n.

* S0 lwong hé so: Khong quy dinh.
- Théi han giai quyét:

+ Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc Pé an thanh 1ap Hoi cong

chimg vién, S¢ Tu phap chu tri, phdi hop véi S& Ngi vu thdm dinh D& 4n, trinh
Uy ban nhén dan tinh hd so dé nghi thanh 14p Hoi cong ching vién.

+ Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén du hd so hop 1€, Uy ban nhan
dan cép tinh ra Quyet dinh cho phép thanh 1ap Hoi cong chimg vién; truong hop
tir choi thi phai thong bao bang vén ban c6 néu rd ly do.

- P6i twong thye hién thia tuc hanh chinh: T4 chirc.
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

+ Co quan cé thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan déan tinh Séc Trang.

+ Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tu phép tinh Séc Tring.

+ Co quan phéi hop: S& Noi vu tinh Séc Tring.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Hoi
cong chung vién.

- Phi, 1€ phi: Khong.

- Tén méu don, mau to khai: Khong.

- Yéu clu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong.
- Can ctr phap ly caa thi tuc hanh chinh:
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+ Luét Cong chimg s 53/2014/QH13.

+ Nghi dinh sd 29/201~5/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Cong chimng.
















