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PHU LUC
QUY TRINH NOI Bd GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO XAY DuNG
(Kem theo Ouyét dinh s6 2191/QD-UBND
ngay 28 thang 6 nam 2019 ctia UBND tinh Hai Duong)

Phan |
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TEN THU TUC HANH CHINH
LTNH Vrc OUY HOACH KIEN TRUC

Tham dinh, nhé duvét nhiém vu auv hoach. nhiém vu diéu chinh Quv
hoach xay duwng thudc tham quyén phé duyét cia UBND cép tinh.

Tham dinh, nhé duvét dé 4n auv hoach. do an diéu chinh auv hoach xav
dung thudc tham quyén phé duyét cia UBND cép tinh.

LTNH v c HOAT DONG XAY DWNG

Tham dinh du &n/du &n diéu chinh hodc tham dinh thiét ké co so/thiét ké
co s& diéu chinh {quy dinh tai Diém b Khoan 2, Biém b Khoan 3, Biém b
Khoan 5 Diéu 10 ctia Nghi dinh 59 duoc sira dbi bdi Khoan 4 Biéu 1 Nghi
dinh 42; Khoan 4 Biéu 10 Nghi dinh 59/2015/ND-CP Khoan 4 Diéu 1 Nghi
dinh 42/2017/ND-CP)

Tham dinh Béo cédo kinh té - kv thuat/Bao céao kinh té - kv thuat diéu
chinh; thiét ké ban vé thi cong, dv toan xay dwng/thiét ké ban vé thi cong,
du toan xay dung diéu chinh ctia Bao céo kinh té - ky thuat {quy dinh tai
Diéu 5, Diéu 10 Nghi dinh 59/2015/NDB-CP;Khoan 5 DPiéu 1 Nghi dinh
s 42/2017/ND-CP;)

Tham dinh thiét ké, du toan xav dima/ thiét ké. du toan xav dwn2 diéu
chinh (quy dinh tai diém b Khoadn 1 Diéu 24, diém b Khoan 1 biéu 25,
diém b Khoan 7 Diéu 26 Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP; Khoan 9, 10 va
11 Diéu 1 Nghi dinh s0 42/2017/ND-CP);

C4D 2T4v nhén xav dwn2 mai d6i voi con2 trinh cép 1. II: cén2 trinh tdn
giao; cong trinh di tich lich s - van hda, twgng dai, tranh hoanh trang
duoc xép hang; cong trinh trén céc tuyén, truc duong phd chinh trong dé
thi; cong trinh thudc dw an c6 von dau tw truc ti€p nwdc ngoai.

C4D 2T4v nhén di doi déi vai cona trinh cdp | 1l: con2 trinh tén 2T40:
cdng trinh di tich lich st - van héa, tvgng dai, tranh hoanh trang dugc

Xép hang; cong trinh trén céac tuyén, truc duong phd chinh trong do thi;
cong trinh thudc dw an c6 von dau tw truc ti€p nwdc ngoai.
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TEN THU TUC HANH CHINH

CaD lai giav DhéD xav dwng ddi v&i cong trinh cdn L TT c6ng trinh ton
gido; cong trinh di tich lich st - van hoéa, twgng dai, tranh hoanh trang
dugc xép hang; cong trinh trén cac tuyén, truc dwong phd chinh trong do
thi; cong trinh thudc dw an c6 von dau tw truc ti€p nwdc ngoai.

Dién chinh ddi v&i cong trinh cdp L Il: cong trinh ton gido: cong trinh di
tich lich s - van hda, tvgng dai, tranh hoanh trang dwgc xép hang; cong
trinh trén céc tuyén, truc duong pho chinh trong do thi; cong trinh thudc
dw an c6 von dau tw truc ti€p nwdc ngoai.

Gia han. ddi véi cong trinh can I. 1l: céng trinh ton gido: céng trinh di
tich lich s - van hda, tvgng dai, tranh hoanh trang dwgc xép hang; cong
trinh trén céc tuyén, truc duong pho chinh trong do thi; cong trinh thudc
dy an cé von dau tu tryc ti€p nudc ngoai.

Can gidv nhép stra chira, cai tao dodi véi cong trinh cép I. Il: cdng trinh
ton gido; cong trinh di tich lich si - van hdéa, tvgng dai, tranh hoanh
trang dwoc x€p hang; cong trinh trén cac tuyén, truc dwong phd chinh
trong d6 thi; cong trinh thudc dv an cé vén dau tu tryc ti€p nudc ngoai.
Can chirng chi hanh nghé hoat dong XD hang IlI. 11l

Can nang hang chirng chi hanh nghé hoat déng xav dwng hang II. HI

Diéu chinh, b0 sung chitng chi hanh nghé HBXD hang II. 111

Can lai ching chi hanh nghé HBXD hang IlI. Il (d6i v6i trwong hoD bi
thu hoi quy dinh tai diém b, ¢, d Khoan 2 Diéu 44a Nghi dinh so6
100/2018/ND-CP)

Céan lai chitng chi hanh nghé hoat dong xav dung hang II. Il (truong
hop ching chi hét han)

Céap lai chitng chi hanh nghé hoat dong xav dung hang II. 1l (truong
hop chirng chi con han nhwng bi mat hoac hv héng);

Cén lai ching chi hanh nghé hoat déng xav dung hang I1. Il do 16i cla
co quan cap

Chuvén doi chirng chi hanh nghé hoat dong xav dung hang IlI. Il cla ca
nhan nwdc ngoai

Céan chirng chi nang lwvc hoat dong xav dung hang II, 111
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TEN THU TUC HANH CHIiNH

CaD lai ching chi nang luc hoat dong xav dwng hang Il, 1l do ching chi
nang lwc ¢l bi mat hoac hu héng hodc hét thdi han hiéu lyc.

Diéu chinh, bd sung ching chi nang luc hoat dong xav dung hang I, 11l
(vé Iinh vuc hoat dong va hang)

Th tuc can gidv phép hoat dong xav dung cho t0 chirc va ca nhan nuéc
ngoai hoat dong xay dung tai Viét Nam (sau day goi tit 1a Nha thau):
Thwc hién hop dong cla dy an nhém B, ¢

Thu tuc diéu chinh gidv phép hoat dong xav dwng cho td chirc va ca
nhan nudc ngoai hoat déng xav dung tai Viét Nam isau dav goi tat Ia
Nha thau): Thuc hién hgp dong clia du &n nhém B, ¢

LTNH Vuc QUAN LY CHAT LUONG CONG TRINH

Tha tuc kiém tra cong tdc nghiém thu dwa cong trinh vao s& dung doi
v@i cac cong trinh trén dia ban thudc trach nhiém quén ly cia S& Xay
dwng, trir cadc cong trinh thudc tham quyén kiém tra cla HOi dong
nghiém thu Nha nwéc cac cong trinh xay dwng, co quan chuyén moén vé
xay dwng triec thuéec B6 Xay dwng

LTNH VWC GIAM BINH Tu PHAP XAY DWNG
B6 nhiém giam dinh vién tu phap xav dung doi v&i ca nhan khac khong
thudc tham quyén giai quyét cla BO Xay dwng

Pang ky cong bd thong tin nguwdi giam dinh tu phap xav dwng theo vu
viéc, t0 chirc giam dinh tw phap xay dwng theo vu viéc d6i voi cac ca
nhan, td chirc khong thudc tham quyén giai quyét cia Bd Xay dung, van
phong giam dinh tv phap xay dung trén dia ban dwoc Gy ban nhan dan
tinh cho phép hoat déng.

DPiéu chinh, thav ddi thong tin ca nhan, t6 chirc giam dinh tuv phao xav
duwng doi v&i ca nhan, té chirc do Gy ban nhan dan cép tinh da ti€p nhan
dang ky, cong b thdong tin

LTNH VWC HA TANG VA PHAT TRIEN PO THL
cao gidv ohéo chat ha. dich chuvén cav xanh
LINHvuc NHA O

Tha tuc théng bado nha & hinh thanh trong twong lai du diéu kién duoc
ban. thué mua
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TEN THU TUC HANH CHINH

Tha tuc dé nghi UBND c4D tinh chan thuan chd trvong dau tv du an xay
dung nha & theo auv dinh tai Khoan 5 Biéu 9 cla Nghi dinh
99/2015/Nb-CP

Tha tuc dé nghi UBND cén tinh chéan thuan chd trvong dau tv du an xav
deng nha & theo quy dinh tai Khoan 6 Diéu 9 cua Nghi dinh
99/2015/Nb-CP

Tha tuc lva chon cht dau tu dv an xav dung nha & thuong mai déi véi
trvong hop chi dinh chd dau tv quy dinh tai Khodn 2 Diéu 18 Nghi dinh
s0 99/2015/ND-CP

Tha tuc thué nha & cong vu thudc tham auvén quan Iv cia UBND cép tinh.
Thu tuc thué, thué mua nha & xa hoi thuéc s& hiru nha nuéc

Tha tuc cho thué nha & cli thubéc s& hiru nha nugc

Tha tuc ban nha & cii thudc s& hi*u nha nwéc

Tha tuc tham dinh gia ban. thué mua. thué nha & xa héi dvoc dau tv xav
dwng theo dy an bang nguon von ngoai ngan sach nha nwéc trén pham vi
dia ban tinh

Cong nhan hang/céng nhan lai hang nha chung cw

Cong nhan diéu chinh hang nha chung cuw

LTNH VW C KINH DOANH BAT DONG SAN

Thu tuc chuvén nhwong toan bd hoac mot nhan dv an bat déng san do
UBND cép tinh, cdp huyén quyét dinh.

Tha tuc Can mai chirng chi moéi gig¢i bat déong san

Thi tuc Céan lai (cdn doi) chirng chi hanh nghé moi gi¢i bat dong san
do bi mét, bi rach, bi chay, bi hldy hoai do thién tai hodc ly do bat kha
khang hodc cdp lai chirng chi hanh nghé moi gi¢i bat dong san do hét
han (hodc gan hét han).

LTNH VWC VAT LIEU XAY DUNG

Cong bo hon auv san nham, hang hda vat liéu xav dung







Phin I
NOI DUNG QUY TRIiNH NOI BO

1. Thii tuc Thim dinh, phé duyét nhiém vu quy hoach, nhiém vu diéu
chinh quy hoach xdy dung thudc thim quyén phé duyét cia UBND cép
tinh.

1.1 Thoi han gidi quyét:

- S& Xay dung kiém tra, thdm dinh hd so va trinh UBND tinh phé duyét
trong thoi gian khong qua 20 ngay 1am viéc.

- UBND tinh phé duyét nhi€ém vu trong thoi gian khong qua 15 ngay lam

Viéc.
1.2. Quy trinh giai quyét:
1.2.1. So d6 thwre hién
Cac budce | Nji dung cong viéce Trach nhiém |Thoi gian
thire hi€n thure hi€én thure hién
B Hudéng dan, tiép nhan hd Trung tAm phuc
so clia t chire, c4 nhan vy hanh chinh | 1/2 ngay
cdng clia tinh
A 1A . ~ Chuyén
B2 Nhén ho S%éuCTr?n%, te;lm phuc » Van phong S& ngay sau
Vi LA cta il Xay dung khi nhén
ho so
B3 Thim dinh hd so Phc‘mg Quy N
hoach kién trac | 17 ngay
A 4
Ky duyét To trinh, H) so .| Lanh dao S¢ Xay s
B4 > > 2,5 nga
trinh UBND tinh dung sy
. \ Vén phon .
B5 Thém tra hd so UBND fif | 10,5 ngay








v
B6 Lanh dao UBND Lanh dao UBND .
tinh phé duyét ' tinh 04 ngay
|
v
Chuyén két qua dén Trung tam Vén phong
B7 Phuc vy Hanh chinh c¢dng UBND tinh 1/2 ngay
A 4
2 1 Ap e 2 Trung tdm phuc | Khong
BS Tra ket qua cho 16 vuhanh chinh | tinh thoi
chtrc, ca nhan - . .
cOng cua tinh glan

1.2.2. Dién giai so dd
a) Tiép nhan hd so

- T4 chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc g qua duong buu dién tai
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh hodic truc tuyén trén Céng dich vu
cong,

- Cong chire cua S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thuce hién kiém tra thanh phan hd so, sd luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/méa hd so cho Té chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Van
phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Néu hd so chua ddy du thi 14p phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quy hoach kién triic thu 1y theo quy dinh.

- Phong Quy hoach kién trtic tién hanh thy ly hd so, trong thoi gian 17
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén ban giao hd so tir Van thu S& (Néu hd so di
diéu kién thi soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& phé duyét);

- Trong thot han 5(ndm) ngay lam vi€c, co quan thAm dinh c6 trach
nhi¢m xem x¢ét, gin van ban yeu cau bo sung hé so trinh thdm dinh den nguoi
dé nghi thidm dinh (neu can, viéc yéu cau bd sung hd so chi duge yéu cau (01)
14n trong qua trinh thdm dinh) hoc tra lai hd so tham dinh trong truong hop
khong dung voi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tlir ngdy nhan duogc yeu
ciu cia co quan tham dinh, néu nguoi dé ngh1 tham dinh khong thuc hién viéc
b4 sung hd so thi co quan tham dinh dumg vigc thAm dinh, nguoi dé nghi tham
dinh trinh thAm dinh lai khi c6 yéu cau.








- Trong thoi han 2,5 ngay lanh dao S& Xay dung ky hd so, to trinh.

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 10,5
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir S& X4y dung.

- Trong thoi han 04 ngay, 1anh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két
qua cho Van phong UBND tinh giri v& Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng dé
tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan trong thoi han ¥4 ngay.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan

Cong chirc Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so / két qua tir
Vin phong UBND tinh va tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh ¢6ng hodc qua dich vu buu chinh céng ich.







2. Thi tuc Thim dinh, phé duyét dd an quy hoach, db an diéu chinh quy
hoach xiy dung thujc thim quyén phé duyét cita UBND cép tinh.

2.1. Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh khéng qua 25 ngay lam viéc

- Thoi gian phé duyét 15 ngay lam viée

(Chinh p,hd quy dinh tai Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010
va Nghi dinh so 44/2015/NP-CP ngay 06/5/2015)

2.2. Quy trinh giai quyét:

2.2.1. So' db thire hién

Céc buée No6i dune cone viee Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién : g cong vic thue hién thwe hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho ¢ Trung tAm phuc
ctia t chirc, c4 nhan vuhanh chinh | 1/2 ngay
cong cua tinh
N Chuyén
Nhén hd so tir Trung tim < \ .
' .o ——| Van phong S& | ngay sau
B2 phuc vu HCC ctia tinh Xay dung khi‘ nhan
ho so
B3 Tham dinh hé so Phong Quy \
hoach kién tric 21 ngay
A\ 4
Ky duyét T trinh, HO so trinh | Lanh dao S¢ Xay ‘
B4 UBND tinh dung 3,5 ngay
A 4
B6 Tham tra hd so > Vién phong 10,5 ngay
UBND tinh ’
Lanh dao UBND ~
B7 tinh phé duyét Lanh dt?ghUBND 04 ngay








Chuyén két qua dén Trung Van phong
B8 tim Phuc vy Hanh chinh cong 1 UBND tinh 1/2 ngay
v
1 Ap o 2 Trung tdm phuc | Khong
B9 Tra ket qua cho to vuhanh chinh | tinh thoi
chirc, cd nhan A . e .
cong cua tinh gian

2.2.2 Dién giai so d6

a) Tiép nhan hd so

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chie cua S¢ Xy dvng truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thure hién klem tra thanh phan ho 50, 8O luong hé so. Néu day dia theo quy dinh thi tiép
nhén giri gidy hen/mé hd so cho Té chirc/ca nhén va ban giao hé so cho Van phong S¢
Xay dyng trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T4 chirc/ca nhan hoan thién hé so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so' theo quy dinh

- Vian thu S¢ X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phu vu hanh chinh
cong, chuyén ngay cho phong Quy hoach kién tric thu 1y theo quy dinh.

- Phong Quy hoach kién tric tién hanh thu ly hd so, trong thoi gian 21
ngay 1am viéc ké tir ngay nhén ban giao hd so tir Van thu S& (Néu hd so du diéu
kién thi soan th&do T¢ trinh trinh 1nh dao S& phé duyét);

- Trong thdi han 5(ndm) ngay lam viéc, co quan thidm dinh c6 trach nhiém
xem xét, gii van ban yéu cau bo sung hd so trinh thim dinh dén ngudi dé nghi
tham dinh (néu can, viéc yéu cau bd sung ho so chi dugc yéu clu (01) lan trong
qué trinh tham dinh) hodc tra lai hd so tham dinh trong truong hop khong ding
voi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tir ngay nhan dugc y€u cau cua co
quan thdm dinh, néu nguoi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc bo sung ho so
thi co quan tham dinh dimg viéc tham dinh, ngudi @& nghi thdm dinh trinh thdm
dinh lai khi c6 yéu ciu.

- Trong thoi han 3,5 ngay lanh dao S¢ Xdy dung ky duyét hd so, to trinh,

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 10,5
ngdy 1am viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tir S¢ Xay dung.

- Trong th&i han 04 ngay, lanh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két
quéa cho Van phong UBND tinh giri vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra
két qua cho to chirc, c4 nhan trong thoi han Y ngay.

¢) Nhén hé so/két qua va tra cho t6 chirc, cd nhin

Cong chirc Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng nhan hé so/ két qua tir Van
phong UBND tinh va tra cho T chitc, c4 nhan tryc tiép tai Trung tim Phuc vy
hanh chinh c¢ong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3.Thii tuc Thim dinh du 4n/dy 4n diéu chinh hoiic thim dinh thiét
ké co sé/thiét ké co sé diéu chinh (quy dinh tgi Diém b Khodn 2, Diém b
Khodn 3, Diém b Khodn 5 Diéu 10 ciia Nghi dinh 59 dwoc sita dbi béi Khoin 4
Diéu 1 Nghi dinh 42 Khodn 4 Diéu 10 Nghi dinh 59/2015/ND-CP Khodin 4 Diéu
1 Nghi dinh 42/2017/NP-CP)

3.1. Thoi han giai quyét:

- P6i véi tham dinh dy dn/dy an diéu chinh:
+ Khong qua 30 ngay ddi véi du 4n nhom B;
+ Khong qua 20 ngay d6i véi dy an nhom C.
- D6i v&i tham dinh thiét ké co s6/thiét ké co s¢ diéu chinh:
+ Khong qua 20 ngay d6i véi dy 4n nhom B;
+ Khong qua 15 ngay d6i véi dy an nhom C.

3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So’ do thuee hién

Céc buwéce Néi dung cong viec Trach nhiém | Thoi gian thue
thuc hién : £ cong vi¢ thyc hién hién
o ~ Trung tm
Hudng dan, tiep nhan ho phuc vu hanh 1/2 ngs
Bl so ctia to chirc, ca nhan [ chinh cong ngay
ctia tinh
v
B Nhéan hd so tir Trung tim Van phong Chuyén ngay sau
phuc vu HCC cia tinh S6 Xay dung |y hhan hd so
‘ . | - 28 ngay d6i véi
Phong Quan .
,, ‘" - Iy xy dung DA nhém B,
Tham dinh ho so, 1ay y - 18 ngay doi voi
kiép C4c co quan lié:n quan, DA nhém C
B3 t61,1g hop céac yA ki,én cAua - 18 ngay di voi
cac co quan liy y ki€n TKCS thudc dy 4n
nhom B.
- 13 ngay d6i voi
TKCS thudc dy an
nhom C.
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B4

Lanh dao S&
Xay dung

01 ngay

BS

A 4

Chuyén két qua dén Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong

Van phong
S¢ Xay dung

1/2 ngay

B6

Tra két qua cho td

Trung tdm
phuc vu hanh

Khong tinh
thot gian

chirc, ca nhan

chinh cong
cua tinh

3.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhén hd so

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so trye tiép hode gii qua duomg buu dién tai
Trung td&m Phuc vu hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cta S¢ Xdy dung truc tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
thye hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day di theo quy dinh thi
tiép nhan guri gidy hen/ md hd so cho T chitc/ca nhén va ban giao ho so cho Vin
phong S& Xay dyng trong thdi gian 1/2 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan hé so.
Néu hd so chua day da thi 1ap phiéu hudng dan T chiic/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan 1y xdy dung thu Iy theo quy dinh.

- Phong Quan 1y x4y dyng tién hanh thu Iy hd so, trong thoi gian quy
dinh (d@6i véi dir dn, duw dn diéu chinh nhém B la 28 ngay, nhém C la 18 ngay;
doi voi thiét ké co s6, thiét ké co so diéu chinh thudce dw dn, duw dn diéu chinh
nhém A la 28 ngay, nhém B la 18 ngay, nhém la C 13 ngay) ké tir ngay nhén
ban giao hd so tir Vén thu S6.

- Trong thoi han 5 (ndm) ngdy lam viéc, co quan thdm dinh c6 trach
nhiém xem xét, glri vin ban yéu cdu bd sung hd so trinh thdm dinh dén nguvi
dé nghi thdm dinh (néu can, viéc yéu cdu bd sung hé so chi duge yéu ciu mot
(01) 14n trong qua trinh tham dinh) hodic tra lai hd so thdm dinh trong truong
hop khong ding v6i quy dinh. Trong thot han hai muoi (20) ngay ké tir ngay
nhan dugc yeu ciu cla co quan thAm dinh, néu nguoi dé nghi thim dinh khong
thuc hién viéc bd sung hd so thi co quan tham dinh dimg viéc thdm dinh,
ngudi dé nghi thAm dinh trinh thAm dinh lai khi ¢6 yéu ciu.
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- Trong thoi han 5 (ndm) ngay lam viéc k& tir ngay bit du thuc hién
tham dinh, co quan thAm dinh c6 trach nhiém giri van ban ldy y k1en cac co
quan, to chirc ¢6 lién quan. Thoi han ¢6 vén ban tra 16i cua co quan, t6 chuc co
lién quan dén du 4n, thiét ké co s& nhu sau: Khong qua 20 ngay ddi voi du an
nhom A, khong qua 15 ngay d6i voi du an nhom B, khong qua 10 ngay dbi vai
du 4n nhom C. Néu qu4 thoi han, cac co quan, to chirc lién quan khong c6 van
ban tra 161 thi duoc xem nhu dé chap thuan vé ndi dung xin ¥ kién va chiu
trach nhiém vé linh vyc minh quan ly.

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao S& X4y dung ky Thong bao két qua
tham dinh.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc Van thu S¢ Xay dung dong dau vao két
qua thu ly hd so va chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két
qua cho t chire, c4 nhén trong thdi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so, két qua va tra cho ngwoi dé nghi thAm dinh

Cong chuc Trung tdm Phuc vu hanh chinh c@ng nhan hd so/ két qpé tr
Van phong UBND tinh/S& Xay dung va trd cho To6 chirc/ca nhan truc ti€p tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢dng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thi tuc ThAm dinh Bdo cao kinh té - ky thuat/Bdo cdo kinh té - ky
thuat diéu chinh; thiét ké ban vé thi cng, dy toan xdy dung/thiét ké ban ve
thi cong, du toan xay dung diéu chinh ciia Bdo cdo kinh té - ky thuat (quy
dinh tqi Diéu 5, Diéu 10 Nghj dinh 59/2015/ND-CP;Khodn 5 Diéu 1 Nghj
dinh sé 42/2017/ND-CP)
4.1. Thoi han giai quyé'gz Khong qua 20 ngay lam vi€c.

4.2. Quy trinh giai quyét:
4.2.1. So' db thure hién

Cac buéce A n oA Trach nhiém | Thoi gian thyc
thue hién NI dung cong vige thue hién hién
- , Trung tam
Hudng dan, tiep nhén ho phuc vu hanh .
Bl so clia to chirc, c4 nhan chinh cong 1/2 ngay
cua tinh
- Nh}e;m ho so tlr Trung tam Van phong | Chuyén ngay sau
phuc vy HCC cua tinh S¢ Xay dyng | khi nhan hd so
Tham dinh ho so, léy y kién cac
B3 co quan lién quan, tong hop cac Phong Quan 18 nod
y kién ciia cac co quan lay y kién ly xay dung neay
Ky duyét hd | Léanh dao So ‘
B4 sy Xay dung 01 ngay
¥ Viin phon
Chuyén két qua dén Trung tim S Xﬁp dm%g .
BS Phuc vu hanh chinh cong g y & 1/2 ngay
. . Trung tam
Be Tra ket qua cho to phuc vu hanh | Khong tinh thoi
chirc, ca nhan chinh cong gian
ctia tinh
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4.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan ho so

- T4 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc gt qua dudng buu dién tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Céng dich vu
cong.

- Cong chuc cia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan hd so, so lugng ho so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan gri gidy hen/ ma hd so cho TH chirc/ca nhan va ban giao
ho s0 cho Vén phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam vige ké tur khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 14p phiéu huéng din T6 chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b) Thiam dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thr S¢ Xay dung tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quéan ly xay dung thu ly theo quy dinh.

- Phong Quén 1y xay dung tién hanh thu ly ho so, trong thoi gian quy
dinh (18 ngay) k€ tir ngay nhan ban giao ho so tir Vin thu Sé.

- Trong thdi han 5 (ndm) ngay lam viéc, co quan thdm dinh c6 trach
nhiém xem xét, giri vin ban yéu cau bd sung hd so trinh thim dinh dén nguoi
dé nghj thdm dinh (néu cén, viéc yéu cdu bd sung hd so chi dugc yéu cau mot
(01) 1an trong qué trinh thim dinh) hoc tra lai hd so thdm dinh trong truong
hop khong ding vdi quy dinh. Trong thot han hai muoi (20) ngay ké tir ngay
nhan dugc yéu cdu ciia co quan thAm dinh, néu nguoi dé nghi thdm dinh khong
thuc hién viéc bd sung hd so thi co quan thAm dinh dimg vi¢c thAm dinh,
ngudi dé nghi thAm dinh trinh thim dinh lai khi c¢6 yéu cau.

- Trong thdi han 5 (nim) ngay 1am viéc ké tr ngay bit ddu thyc hién
tham dinh, co quan thdm dinh c6 trach nhiém gtri van ban 1dy ¥ kién céc co
quan, t6 chirc ¢6 lién quan. Thoi han c6 vin ban tra 101 coa co quan, t6 chic ¢o
lién quan khong qua khong qud 10 ngay. Néu qué thoi han, cdc co quan, t6
chtrc lién quan khong c¢6 vin ban tra 16 thi duge xem nhu da chip thuén vé noi
dung xin y kién va chiju trach nhiém vé linh vuc minh quéan ly.

- Trong thoi han 01 ngay 14nh dao S& Xay dyng ky Thong bdo két qua
thdm dinh.

- Trong thoi han 04 gio 1am vigc Van thw S& X4y dung dong ddu vao ket
qua thu 1y h6 so va chuyén dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong dé tra ket
qué cho t0 chtre, ca nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so, két qua va tra cho ngwoi dé nghi thim dinh

Cong chic Trung tdm Phuc vu hanh chinh cpng nhan hod so/ két q}lé tu
Vian phong UBND tinh/S¢ Xy dung va tra cho TG chirc/ca nhan tryce ti€p tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢dng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc Thim dinh thiét ke, dw toan xay dung/ thiét ke, du toan xay
dung diéu chinh (quy dinh tqi diém b Khodn 1 Diéu 24, diém b Khodin 1
Diéu 25, dtem b Khoan 1 Bteu 26 Nghi dinh so6 59/2015/ND-CP; Khodn 9,
10 va 11 Diéu 1 Nghi dinh sé 42/2017/ND-CP);

5.1. Thoi han gidi quyét:

- Péi v6i cong trinh cap 11 va cip I1T: Khong qua 30 ngay lam viée.
- Boi voi cac cong cap IV: Khong qua 20 ngay lam vi€e.

5.2. Quy trinh giai quyét:

521 So do thuc hién

Céac buéc N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hi¢n : g cong vie thyc hién thuc hién
o - Trung tm
Huong dan, ti€p nhan ho phuc vu hanh .
B1 o cua to chirc, ca nhan chinh .C(A)ng 1/2 ngay
cta tinh
- Nhén hd so tir Trung tAm Van phong | Chuyén ngay sau
phuc vu HCC ctia tinh S& Xay dung | khi nhéan ho so
- 28 ngay Ddi
o X . . vl cong trinh
B3 Tham dinh ho so, 13y y kien cac Phong Quén | cAp IT va cép 111
€O quan lién quan, tng hop cacy Iy xay dung |- 18 ngay dbi véi
kién ciia cac co quan lay v kién ' cac cong trinh
cap IV
B4
Lanh dao S&
Xay dung 01 ngay
B5 Chuyén két qua dén Trung tm S\éa):r(laph((l)?ﬁ 172 ngay
Phuyc vu hanh chinh cong g y Qung
o A Trung tim Khong tinh
Tra két qua cho to phuc vu hanh thoi gian
B6 s 1A
chirc, cd nhan chinh cong
clia tinh
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5.2.2. Dién giai so’ d6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chure, ¢4 nhan ndp hd so tryc tiép hodic giri qua dudng buu dién tai
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh hodic truc tuyén trén Céng dich vu
cong.

- Cong chirc ctia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s Iugng ho so. Néu day di theo
quy dinh thi tiép nhan gt gidy hen/ ma hd so cho TH chirc/c4 nhan va ban giao
ho s0 cho Vén phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tur khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua ddy du thi 14p phiéu hudng dan T8 chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly xay dung thu ly theo quy dinh.

- Phong Quan ly xay dung tlen hanh thu ly hé so, trong thoi gian quy
dinh (28 ngdy Ddi voi cong trinh cap 11 va cip III; 18 ngay ddi voi cac cong
trinh cap IV) ké tir ngdy nhén ban giao hd so tir Van thu So.

- Trong thot han 5 (ndm) ngay lam vi€c, co quan thAm dinh c6 trach
nhi¢m xem x¢t, gui vén ban yéu cau bo sung hé so trinh thim dinh dén nguoi
dé nghi tham dinh (néu cén, viéc yéu cdu bd sung hd so chi duoc yéu ciu mot
(01) 1an trong qu4 trinh tham dinh) hogc tra lai ho so thdm dinh trong truong
hop khong dung vdi quy dinh. Trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay
nhan duge yéu cau clia co quan thAm dinh, néu nguoi dé nghi thim dinh khong
thuc hién viéc bd sung hd so thi co quan thdm dinh dimg viéc thdm dinh,
ngudi dé nghi tham dinh trinh thdm dinh lai khi c6 yéu cau.

- Trong thodi han 5 (nim) ngay 1am viéc ké tr ngay bit dau thuc hién
thdm dinh, co quan tham dinh c6 trach nhiém gri vin ban ldy y klen cac co
quan, td chirc ¢6 1ién quan. Thoi han c6 vin ban tra 16 cta cO quan, td chirc co
lién quan nhu sau: Khong qua 20 ngay d6i v6i cong trinh cap II va II1, khong
qua 15 ngay ddi véi cong trinh cép IV. Néu qua thoi han, cic co quan, t chirc
lién quan khong c6 vin ban tra 15i thi duge xem nhu d3 chdp thuan vé ndi
dung xin y kién va chiju trach nhiém vé linh virc minh quan ly.

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao S& X4y dung ky Thong bao két qua
tham dijnh.

- Trong thoi han 04 gio lam viée Van thu S¢ Xy dung dong dau vao két
qua thu ly ho so va chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra két
qua cho t0 chtrc, c4 nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so, két qua va tra cho ngudi dé nghi thim dinh

Cong chirc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so/ két qua tir
Vin phong UBND tinh/S¢ Xay dung va tra cho Td chirc/ca nhén tryc tiép tai
Trung tAm Phuc vy hanh chinh c¢dng hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
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6. Thii tuc Cap gidy phép xiy dung mé6i d6i véi cong trinh cép I, IT;
cong trinh ton gido; cong trinh di tich lich s - vin héa, twgng dai, tranh

hoanh trang duwgc xep hang;

cong trinh trén cic tuyen, truc duwdng phd

chinh trong dé thi; cong trinh thudc dw 4n c6 von diu tw truce tlep nwéc

ngoai.

6.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay lam viéc.

6.2. Quy trinh giai quyét:
6.2.1. So' dd thuwre hién

Céc buée No6i dune cone viee Trach nhiém |Thoi gian
thurc hién : g cong vie thuc hién thue hién
ST S S Trung tAm phuc
Hudng dan, ticp nhan ho . , \
Bl so cita Té chirc/cé nhan vu hanh chinh | 1/2 ngay
cong cua tinh
v Chuyén
X Nhanho so tr Trungtdm | | van phong S& | ngay sau
B phuc vu HCC cua tinh Xay dung khi nhén
ho so
A 4
B3 Tham dinh hd so, lay y kién cac Phong Quén Iy ‘
co quan lién quan, tong hop céc y—t xdy dung 28 ngay
kién ctia cac co quan lay y kién '
Y.
B4 Ky duyét hd | Lanh dao S¢ Xay 01 ngay
e dung
3 3\ 2
Chuyén két qua dén Trung tam Van phong 8¢ \
BS Phuc vu Hanh chinh cong Xay dung 1/2 ngay
Trung tdm phuc
Tra két qua cho td vu hanh chinh | Khéng
B6 chirc, ¢4 nhan cong cta tinh | tinh thoi
gian

6.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan hd so

- T4 chitc, ca nhan nop hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Cong churc ctia S¢ Xay dung tryc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh
thi tiép nhan gtri gidy hen/mé hd so cho Té chirc/ca nhan va ban giao hd so cho
Vin phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu ho so chua ddy du thi 14p phiéu huéng dan T6 chitc/ca nhan hoan thién
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S& Xay dung tiép nhan hd so tr Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly xay dung thu ly theo quy dinh.

- Trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, phong
Quan ly xay dung t6 chirc thAm dinh hd so, kiém tra thyc dia. Khi thAm dinh
ho so, phong Quan 1y xay dung x4c dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hozic khong dung véi thuc té dé S& Xay dung thong bao mot 1an
bang vin ban cho chu dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Truomg hop hd so bd
sung chura d4p tng dugc yéu cu theo vin ban thong bao thi trong thoi han 05
ngay lam viéc, S& Xay dung c6 trach nhiém thong bao bing vin ban hudng
dan cho chii dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Chii dau tr ¢6 trach nhiém b
sung, hoan thién hd so theo vin ban thong bao. Truong hop viéc bd sung hé so
van khong dap ung dugc cac ndi dung theo thdng béo thi trong thoi han 03
ngdy lam viéc, S¢ Xay dung co trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé ly do
khong cép gidy phép;

- Cian clr quy md, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong
trinh ¢6 trong ho so dé nghi cap gidy phép xay dung, S& Xay dung cé trach
nhiém d6i chiéu cac diéu kién theo quy dinh tai Luat Xy dyng d¢é giri van ban
14y v kién cta cac co quan quan 1y nha nudc vé nhimg linh vuc lién quan dén
cong trinh xay dung theo quy dinh ctia phap luat. Trong thoi han 12 (mudi hai)
ngay ké tir ngay nhén dugc hd so, cac co quan quan ly nha nude duge hoi ¥
kién c6 trach nhiém tra 101 bang van ban vé nhimg noi dung thudce chirc nang
quan ly ciia minh. Néu qua thoi han, cac co quan, t6 chirc lién quan khong co
véan ban tra 101 thi dwgc xem nhu da chéap thuan vé ndi dung xin y kién va chiu
trach nhiém vé linh vuc minh quan ly; S& X4y dung cin ¢t cac quy dinh hién
hanh dé quyét dinh viéc cap gidy phép xdy dung;

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao S& ky gidy phép xay dung.

- Trong thoi han 04 git 1am vi€c Van thu dong ddu vao két qua thy ly ho
so va chuyén vé Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong dé tra két qua cho T
chirc/cd nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chire, c4 nhén

Cong chire Trung tam Phuc vu hanh chinh cong nhén ho so/ két qua tir
Vin phong S& Xay dung va tra cho td chirc, ¢4 nhan tryc tiép tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh ¢éng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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7. Thia tue Cip gidy phép di doi dbi voi cong trinh cp I, II; cong
trinh ton glao, cong trinh di tich lich st - viin héa, tugng dai, tranh hoanh
trang dwgc xep hang; cong trinh trén cac tuyen, truc dwong phé chinh
trong do thi; cong trinh thudc du 4n cé von dau tw true ti€p nwéc ngoai.

7.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 30 ngay 1am viéc.
7.2. Quy trinh giai quyét:
7.2.1. So dd thwre hién

Cac buwéc Noi dune cone viee Trach nhiém |Thoi gian
thwe hién J1 GUNE CONE Vie thwc hién  |thwe hién
Trung tdm phuc
Huéng dan, tiép nhan hd vu hanh chinh
B1 so ciia t6 chirc/ ca nhan cong ctiatinh | 1/2 ngay
Nhan ho - % Am oh Chuyén
B 4an 1o sgl(tjuc rung;c}a;lm phuc » Vian phong S& | ngay sau
vu cua ti Xay dung khlnhém
ho so
Tham dinh ho so, 1y y kién
c4c co quan lién quan, tng \ — X
B3 hop céc v kién clia cc co Phor}g Quanly | 28 ngay
x4y dung
quan ldy vy kién
, e 1A Lanh dao S¢ Xay .
B4 Ky duyét ho dung 01 ngay
y
Nhén két qua ciia PCM va Van phong S&
BS chuyén ve Trung tim Phuc vu Xay dung 1/2 ngay
hanh chinh cong
Trung tdm phuc
Tra két qua cho td vy hanh chinh | Khéng
B6 chtrc, ¢4 nhan cong ctatinh | tinh thoi
gian

7.2.2. Dién giai so’ d0

a) Tiép nhan hd so
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- T4 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudomg buu dién tai
Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoic tryc tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chirc cuia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thyre hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan gri gidy hen/ma hd so cho TH chiic/cd nhan va ban giao hd so cho Vin
phong S& Xay dung trong thdi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so.
Néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan T chirc/c4 nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tr Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan Iy xay dung thu ly theo quy dinh,

- Trong thoi han 7(bay) ngay lam vige ké tr ngay nhan duoc hd so,
phong Quan 1y x4y dung td chirc tham dinh hd so, kiém tra thuc dia. Khi thdm
dinh hd so, phong Quan 1y xay dung xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong
dung theo quy dinh ho#ic khong dung véi thuc t€ dé S& Xay dung thong bdo
mdt 14n bang vin ban cho chi dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Truomg hop
hd so bd sung chua dap ing dugc yéu ciu theo vin ban thong béo thi trong
thoi han 5(nim) ngay 1am viée, S& Xay dung c6 trach nhiém thong bo bing
van ban huéng din cho chi dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Chi dau tu cb
trach nhiém b sung, hoan thién hd so theo vin ban thong bdo. Truong hop
viéc bd sung hd so van khong dap tmg dugc cac ndi dung theo thong bao thi
trong thoi han 3(ba) ngay 1am viée, So Xdy dung c6 trach nhiém thong bao dén
chu dau tu vé 1y do khong cap glay phép;

- Can ctr quy mo, tinh chat loai cong trinh va dia diém x4y dung cong trinh
co trong hé so dé nghi cap gidy phép xay dung, S& Xay dung co trach nhiém dbi
chiéu cac diéu kién theo quy dinh tai Luit Xay dung dé guri vin ban lay y kién
clia cac co quan quan ly nha nude vé nhitng linh vuc lién quan dén cong trinh xay
dung theo quy dinh ctia phap luat. Trong thoi gian 12 (mudi hai) ngay ké tir ngay
nhan dugc hd so, cac co quan quan 1y nha nude duoc hdi ¥ kién co trach nhiém
tra 16i bang van ban vé nhimg ndi dung thudc chirc ning quan 1y ctia minh. Néu
qua thoi han, cac co quan, t6 chirc lién quan khong cé vin ban tra 1o thi duoc
xem nhu d4 chdp thuan vé ndi dung xin y kién va chiu trach nhiém Vé linh vuc
minh quan ly; S¢ Xay dung can cir cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh viéc
cap gidy phép xdy dung;

- Trong thoi han 01 ngay 1anh dao S& ky giy phép xay dung.

- Trong thoi han 04 gid 1am viéc Vin thu dong déu vao két qua thu Iy hd
so va chuyén vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho T4
chirc/ca nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhin

Cong chirc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cdng nhén ho so/ két qua tu
Vin phong S& Xay dung va tra cho td chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tAim
Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
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8. Thii tuc Cap lai gidy phép xay dung d6i véi cong trinh cap 1, II; cong
trinh ton giao; cong trinh di tich lich si - van héa, tuwgng dal, tranh hoanh trang
dugc xep hang; cong trinh trén cac tuyén, truc duong phé chinh trong dé thi;
cong trinh thugc dw 4n co6 von diu tu trwre tiép nwéc ngoai.

8.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngdy lam viéc.
8.2. Quy trinh giai quyét:
8.2.1. So' d6 thwre hién

Cac buée A n oA Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién Noi dung cong vige thuc hién thuc hién
Huong d?m,q iép nhan Trung tdm Rhuc 1/2 ngay
B1 ho so cua to chirc, ca vu hanh chinh
nhan cOng cua tinh
Chuyén
Nhan hd so tir Trung tim | Vanphong S¢ | ngay sau
B2 phuc vu HCC ctia tinh | Xay dung khi nhén
ho so
9 ‘ Phong Quanly | 03 ngay
B3 Tham dinh ho so o xdy dung
Lanh dao S¢ X4y | 01 ngay
B4 dung
A 4 . . ) .
Nhan két qué ctia PCM va Van phong 8¢ | 1/2 ngay
BS chuyén vé Trung tim Phuc *  Xaydung
vu hanh chinh cong
Trung tam phuc Khong
Tra két qua cho t6 vu hanh chinh | tinh thoi
B6 chtrc, cd nhan cong cua tinh gian
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8.2.2. Dién giai so d6
a) Tiép nhéan hd so

- T4 chuic, c4 nhan ndp ho so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoic trye tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chic cta S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thye hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hd so. Néu dy di theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chuc/ca nhan va ban giao
ho s0 cho Van phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 14p phiéu hudng dan Té chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b) Thiam dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly xay dung thu ly theo quy dinh.

- Trong thoi han 5(ndm) ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so,
phong Quan ly xay dung t6 chirc thAm dinh hd so, kiém tra thyc dia. Khi thAm
dinh hd so, phong Quan 1y x4y dung xac dinh tai li€u con thiéu, tai liéu khong
dung theo quy dinh hoic khong dung véi thuc té dé S& Xay dung thong bao
mdt 1an bang vin ban cho chu dau tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudng hop
hd so bd sung chua dap tmg dugc yéu cu theo vin ban théng bio thi trong
thoi han 5(ndm) ngay 1am viéc, S& Xay dung cé trach nhiém thong bao bang
van ban huéng dan cho chi dau tu tiép tyc hoan thién hd so. Chil dau tu 6
trach nhiém bd sung, hoan thién hd so theo van ban thong bdo. Truong hop
viéc bd sung hd so vAn khong dap tmg duoc cac ndi dung theo thong bao thi
trong thoi han 3(ba) ngay lam vi€c, S& Xay dung co trach nhiém théng bao dén
chi dau tu v& 1y do khong cép lai gidy phép;

- Trong thoi han 01 ngdy 1anh dao S& ky cap lai gidy phép xdy dung.

- Trong thoi han 04 gitr 1am vige Vin thu dong dau vao két qua thu 1y ho
so va chuyén v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong d€ tra k&t qua cho To
chure/ca nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhéin

Cong chuc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong nhéan hé so/ két qua fir
Van phong S& Xay dung va tra cho to chirc, ca nhan truc ti€p tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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9. Diéu chinh d6i véi cong trinh cép I, IT; cong trinh ton gido; cong
trinh di tich lich s& - vin héa, twong dai, tranh hoanh trang dwoc xép
hang; cong trinh trén cac tuyén, truc dwong pho chinh trong db thi; cong
trinh thudc dw 4n c6 von diu tu true tiép nwéc ngoai.

9.1. Thoi han giai quyét:
Khoéng qua 30 ngay 1lam viéc
9.2, Quy trinh giai quyét:
9.2.1. So' @0 thwe hién

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhi€ém |Thoi gian
thire hién : g Cong vi¢ thwe hién thuc hi€n
Trung tdm phuc | 1/2 ngay
Hudng dan, tiép nhan vu hanh chinh
B1 ho so cia td chirc/ca cong cua tinh
nhin
Vin phong S¢ | Chuyén
Nhéan hd so tir Trung tim Xay dung ngay sau
B2 phuc vu HCC ctia tinh khi nhén
ho so
Tham dinh ho so, 14y ¥ kién Phong Quanly | 28 ngay
B3 cac co quan li€n quan, tong x4y dyng
hop y kién cuia cac co quan
lay y kién
Y Léanh dao S& Xay | 1/2 ngay
dung
Ky duyét
B4 {
ho so
Nhan két qua ctia PCM va Van phong S¢ | 1/2 ngay
BS chuyén vé Trung tim Phuc Xay dung
vu hanh chinh cong
Trung tam phuc Khong
Tra két qua cho t6 vu hanh chinh | tinh thoi
B6 chirc, ca nhan cong cua tinh gian
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9.2.2. Dién giai so' o

a) Tiép nhan hd so

- T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc trc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chure cua S¢ Xay dung tryc tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong
thue hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hé so. Néu ddy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan va ban giao hé so cho
Van phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
s0. Néu ho so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan thién
hd so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duy¢t hd so theo quy dinh

- Van the S& X4y dung tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vy hanh chinh

cong, chuyén ngdy cho phong Quan ly xdy dyng thy ly theo quy dinh.
- Trong thoi han 7(bay) ngay lam viéc ké tir ngay nhéan dugc ho so, phong Quan
ly xdy dung t5 chtrc tham dinh ho so, kiém tra thyc dia. Khi thdm dinh hé so,
phong Quan ly xdy dung xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung theo quy
dinh hodc khong dung vai thue té dé So Xéy dung thong bao mét 14n bang van
ban cho chu du tu bd sung, hoan chinh hd so. Truong hop hd so bd sung chua
dap tmg duoc yéu cu theo van ban thong bao thi trong thoi han 5(nim) ngdy 1am
viée, S& Xay dung co trach nhiém thong bao bang vin ban hudng dan cho chu
dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Chu dau tu c¢6 trach nhiém bd sung, hoan thién
hé so theo vin ban thong bao. Trudomg hop viéc bd sung hd so van khong dap img
duoc cac no6i dung theo thong bao thi trong thoi han 3(ba) ngay lam viéc, S& Xay
dung c6 trach nhiém thong bao dén chu dau tr vé 1y do khong cip gidy phép;

- Can cir quy md, tinh chat loai cong trinh va dia diém xay dung cong trinh
c6 trong hd so dé nghi cép gidy phép xdy dung, S¢ Xay dung c6 trach nhiém dbi
chiéu cac diéu kién theo quy dinh tai Luat X4y dung dé giri van ban ldy y kién
clia cac co quan quan 1y nha nuGe vé nhimg linh vuc lién quan dén cong trinh xdy
dung theo quy dinh cia phap ludt. Trong thoi gian (12) mudi hai ngay ké tir ngay
nhén duoc yéu cau hd so, Ccac co quan quan ly nha nuéc duoc héi y kién co trach
nhiém tra 15i bang van ban vé nhimg ndi dung thudc chirc nang quan ly cia minh.
Néu qua thdi han, cac co quan, tO chirc lién quan khéng c6 van ban tra 1o thi
dugce xem nhu d4 chdp thuan vé ndi dung xin y kién va chiu trach nhiém vé linh
vuc minh quan ly; S¢ Xay dung can cir cac quy dinh hién hanh dé quyét dinh viéc
cap gidy phép xay dung;

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao S& ky gidy phép xdy dung.

- Trong thoi han 04 git lam viéc Van thw dong ddu vao két qua thy 1y hd
so va chuyén vé Trung t4m Phuc vy hanh chinh cong dé tra két qua cho T
chirc/ca nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhin

Cong chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan ho so/ két qua tir Van
phong S& Xay dung va tra cho td chirc, c4 nhan tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu
hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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10.Thi tuc Gia han gidy phép xdy dung dbi véi cong trinh cip I, IT;
cOng trinh ton giao; cong trinh di tich lich sir - viin héa, twgng dai, tranh
hoanh trang dwoc xep hang; cong trinh trén cac tuyen, truc dudng phé
chinh trong d6 thi; cong trinh thudc dw 4n co von diu tw truc tlep nuoc
ngoai.

10.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay 1am viée
10.2. Quy trinh giai quyét:
10.2.1. So @b thye hién

Cac budc Noi dung cone viec Trach nhiém |Thoi gian
thue hién P1 QU Cong Vit thwe hién  |thuc hién
Trung tdm phuc | 1/2 ngay
Huéng dan, tiép nhan vu hanh chinh
B1 ho so cua to chirc/ca cong cua tinh
nhéin
v Vin phong S& | Chuyén
Nhén ho so tir Trung tim phuc Xay dung ngay sau
B2 vu hanh chinh cong cta tinh khi nhén
ho so
9 ‘ Phong Quanly | 03 ngay
B3 Tham dinh ho so . xdy dung
Léanh dao S¢ X4y | 01 ngay
B4 dung
A
Nhén két qua cua PCM va VanAphong S¢ | 1/2 ngay
B5 chuyén v€ Trung tdm Phuc vu — Xay dung
hanh chinh cong
Trung tam phuc | Khong
Tra két qua cho td vy hanh chinh | tinh thoi
B6 chtrc, cd nhan cOng cua tinh gian
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10.2.2. Dién giai so d6
a) Tiép nhan hd so

- T chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodic giri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cta S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu ddy du theo
quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho T chirc/c4 nhan va ban giao
ho s0 cho Véan phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua ddy du thi 14p phiéu hudng din Té chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S& Xay dung tiép nhan hd so tr Trung tAm Phuc vy hanh
chinh c6ng, chuyén ngay cho phong Quan Iy x4y dung thu Iy theo quy dinh.

- Trong thot han 5(nam) ngay lam vige ké tir ngay nhan duoc hd so,
phong Quan ly xay dung t6 chtrc thAm dinh hd so, kiém tra thyc dia. Khi thAm
dinh hd so, phong Quan 1y x4y dyng xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong
dung theo quy dinh hodc khong dung véi thuc té dé S& Xay dung thong bao
mdt 14n bing vin ban cho chil diu tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudong hop
hd so bd sung chua dap ung dugc yéu cau theo vin ban thong bao thi trong
thot han 5(nam) ngay lam vi€c, S& Xay dung co trach nhiém thong bao bing
van ban hudng dan cho chii dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Chi dau tr c6
trach nhiém bd sung, hoan thién ho so theo vin ban thong bao. Trudng hop
viéc bd sung hd so van khong dap tmg dugc cac ndi dung theo thong bao thi
trong thoi han 3(ba) ngay 1am viée, S& X4y dung c6 trach nhiém thong bao dén
cht dau tu vé 1y do khong cap diéu chinh gidy phép;

- Trong thoi han 01 ngay 1anh dao S& ky cap lai gidy phép xdy dung.

- Trong thoi han 04 giv 1am viée Van thu dong dau vao két qua thu Iy ho
so va chuyén vé€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng d¢ tra két qua cho To
chure/cd nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén h so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhéan

Cong chtrc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhén hé so/ két qua tu
Van phong S¢ Xay dung va tra cho t0 chire, ca nhan truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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11. Cip gidy phép sira chira, cai tao di véi cong trinh cap I, II; cong
trinh ton glao, cong trinh di tich lich si - van hoa, twgng dai, tranh hoanh
trang dwgc xeép hang; cong trinh trén cic tuyen, truc duong phé chinh
trong do thi; cong trinh thudc du 4n cé von dau tu trie ti€p nwéc ngoai.

11.1 Théi han gidi quyét:
Khong qua 30 ngay lam viéc.
11.2. Quy trinh gii quyét:
11.2.1. So' @6 thwre hién

Cac buéc N6i dune cone viee Trach nhiém |Thaoi gian
thure hién : g cong vie thuc hién thue hién
L Trung tdm phuc | 1/2 ngay
Huéng dan, ticp nhan vu hanh chinh
B1 ho so cla ]:6 chuc/ca cong cua tinh
nhéan
Van phong S¢& Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam phuc . Xay dung ngay sau
B2 vu HCC cuia tinh khi nhén
ho so
9 \ Phong Quan ly
B3 Tham dink ho so — x4y dung 28 ngay
Y
K% duvét ha Lénh dao S¢ Xay | 01 ngay
B4 y duyet ho dung
SO
v
Chuyén két qua dén Trung tam VanAphong S6 | 1/2ngay
BS Phuc vu Hanh chinh coéng > Xay dung
Trung tam phuc | Khong
Tra két qua cho td vu hanh chinh | tinh thoi
B6 chirc, cd nhan cong cua tinh gian
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11.2.2. Dién gidi hd so
a) Tiép nhin hd so

- T4 chirc, ¢4 nhan nop hd so tryc uep hodc guri qua dudng buu dién tai
Trung tim Hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cdng dich vy cong.

- Cong chirc ciia S¢ Xay dung tryc tai Trung tam Hanh chinh cong thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sd lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan va ban giao ho so cho
Vin phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng din T chirc/c4 nhan hoan
thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh

- Van thu S& X4y dyng tiép nhan hd so tir Trung tim Hanh chinh cong,
chuyén ngay cho phong Quan ly xay dung thu ly theo quy dinh.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so, phong
Quan ly xdy dung t6 chuc tham dinh hd so, kiém tra thuc dia. Khi thim dinh
ho so, phong Quan ly xdy dung xac dinh tai liéu con thiéu, tai liéu khong dung
theo quy dinh hodic khong ding voi thyc té dé S& Xay dung thong bdo mot 1an
bang vin ban cho chii ddu tu bd sung, hoan chinh hd so. Trudng hop hd so bd
sung chua d4p tng dugc yéu cau theo vin ban thong bao thi trong thdi han 05
ngdy lam viéc, S& Xay dyng cé trach nhiém thong bao bing vin ban hudng
dan cho chu dau tu tiép tuc hoan thién hd so. Cha ddu tu ¢é trach nhiém bd
sung, hoan thién hd so theo vin ban thong bao. Truomg hop viéc bd sung hd so
van khong dap ung duoc cac noi dung theo thong bao thi trong thoi han 03
ngay lam viéc, S¢ Xay dung co trach nhiém thong bao dén chu dau tu vé 1y do
khong cap gidy phép;

- Can clr quy md, tinh chat, loai cong trinh va dia diém xay dung cong
trinh ¢6 trong ho so d& nghi cdp gidy phép xay dung, S& Xay dung c6 trach
nhiém d4i chiéu cac diéu kién theo quy dinh tai Luat Xay dung dé giri viin ban
14y vy kién cuia cac co quan quan 1y nha nude vé nhimg linh vuc lién quan dén
cong trinh xay dung theo quy dinh cua phap luat. Trong thoi gian 12 ngay ké
tr ngay nhan dugc hd so, cdc co quan quan ly nha nude duge hoi y kién c6
trach nhiém tra 101 bing vin ban v€ nhitng n6i dung thude chirc ning quan ly
ctia minh. Sau thoi han trén, néu cac co quan ndy khong c¢6 v kién thi duoc coi
la da ddng v va phai chju trach nhiém vé nhitng ndi dung thudc chirc ning
quan 1y ctia minh; S& X4y dyng cin ctr cic quy dinh hién hanh dé quyét dinh
viéc cap gidy phép xay dung;

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao S& ky gidy phép xdy dung.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc Vén thu dong dau vao két qua thu ly ho
so va chuyén vé Trung tAim Hanh chinh cong dé tra két qua cho Té chirc/ca
nhén trong thoi han 1/2 ngay.
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¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t chirc, ca nhan

Cong chirc Trung tdm Hanh chinh céng nhan hd so/két qua tir Vin

phong S& Xay dung va tra cho t6 chirc, c4 nhan tryuc tiép tai Trung tAm Phyc
vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

12.Thii tuc CAp chimg chi hanh nghé hoat déng x4y dung hang I, IIL.
12.1. Thoi han gidi quyét: ‘

- Khéng qua 20 ngay 1am viéc ke tur ngay nhan du ho so hop 1€.

(Quy dinh tgi Diéu 1 Nghi dinh 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018)
12.2. Quy trinh giai quyét:

12.2.1. So' @b thure hién

Cac budc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thaigian
thuc hién thurc hién thwe hién
— : Trung tm phuc | 1/2 ngay
B1 Huodng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh
cua ca nhan cong cua tinh
B2 v Van phong S& Chuyén
Nhan h6 so tir Trung tdm phuc - Xay dung ngay sau
vu hanh chinh cdng ctia tinh khi nhén
ho so
B3 7 \ Phong Quan ly 16 ngay
Tham dinh ho so chat luong cong
trinh xay dung
B4 4
) A Lanh dao S¢ Xay | 3 ngay
Ky Aduyct dung
ho so
BS !
Chuyén két qua dén Trung tam Vanphong S¢ | 1/2 ngay
Phuc vu hanh chinh c6ng Xay dung
B6 Trung tdm phuc | Khong
Tra két qua cho ca vu hanh chinh | tinh thoi
nhén cOng cua tinh gian
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12.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan hd so

- Ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung thm
Phuc vy hanh chinh ¢ong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cia SO Xay dung tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd S0
cho Vin phong S¢ Xay dung trong thot gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan ho so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng din c4 nhan hoan thién
hé so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S¢' Xay dung tiép nhdn ho so tir Trung tdm Phyc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chat lugng cong trinh thu 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan 1y chat lu’ong cong trinh tién hanh thy 1y hd so, trong thoi

gian 16 (mudi sau) ngay lam viéc k& tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu
SG.

Trong thoi han 3(ba) ngay lam viéc, Phong Quan ly chat luong cong
trinh ¢o trach nhiém xem x¢€t, gui vén ban yéu cau bd sung hé so cap chimg chi
dén nguoq dé nghi cap chtmg chi (néu can;viéc yéu cdu bd sung hd so chi duoc
yéu cau mot (01) 14n trong qu trinh thim dinh) ho#c tra lai hd so thAm dinh
trong truong hop khong dung voi quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tur
ngdy nhin dugc yeu cau cua SO Xay dung, néu nguoi dé nghi cp chimg chi
khong thuc hién viée bd sung hé so thi S¢ Xay dung dimg viéc thim dinh;
ngudi dé nghi cAp chimg chi dé nghi cap lai khi ¢ yéu cau.

- Trong thot han 03 ngay 1anh dao S& ky chimg chi hoat dong x4y dung.

- Trong thot han 04 gio lam viéc Van thu dong dau vao két qua thu ly hé
so va chuyén vé& Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho c4
nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhéan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhéin

Cong chirc Trung tm Phuc vy hanh chinh cong nhan ho so/ két qua tir
Vian phong S& Xay dung va tra cho ca nhan truc tiép tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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13.Thii tuc Cip ning hang ching chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang 11, IIL.
13.1. Thoi han gidi quyét: Khong qua 20 ngay lam viéc ké tir ngay
nhin @4 ho so hop 1€ (Quy dinh tgi Diéu 1 Nghi dinh 100/2018/ND-CP ngay
16/7/2018)

13.2. Quy trinh gidi quyét:
13.2.1. So' db thue hién

Cac buéc | Noi dung cong viéce Trach nhiém |Thoi gian
thuc hi€én thuc hién thure hién
Trung tAm phuc | 1/2 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan hd Vlf hanl} Ch}Hh
so ctia ca nhan cong cua tinh
B2 v Van phong S& Chuyén
Nhan ho so tir Trung tAm phuc Xay dung ngay sau
vu hanh chinh cdng cta tinh khi nhan
ho so
B3 7 \ Phong Quan ly 16 ngay
Tham dinh ho so __,l chat lugng cong
trinh xay dung
B4
Lanh dao S& Xay | 3 ngay
Ky duyét dung
ho so
BS ‘
Chuyén két qua dén Trung tAm . Va)r(lAphc(i)ng 56| 172 ngay
Phuc vy hanh chinh cong dy dung
B6 y Trung tdm phuc | Khong
Tra két qua cho ca vu hanh chinh | tinh thoi
nhan cOng cua tinh gian
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13.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhin hd so

- Ca nhan ndp hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chiic ciia S¢ Xay dung trye tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra thanh phin hd so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong
SO Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tlep nhan hd so. Néu ho
so chua day da thi 1ap phiéu hudng dan ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chét lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Phong Quén 1y chat luong cong trinh tién hanh thu 1y hé so, trong thoi
gian 16 (mudi sau) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu S6.

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam vi€c, Phong Quan ly chat lugng cong
trinh ¢o trach nhiém xem x¢t, gui van ban yéu cau b sung hd so cap chimg chi
dén nguoi dé nghj cap chtmg chi (néu can;viéc yéu ciu b sung hd so chi duoc
yéu cau mot (01) 14n trong qua trinh tham dinh) hodc tra lai hd so thdm dinh
trong truong hop khong ding voi quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tir
ngay nhan dugc yeu cau cua SO Xay dung, néu nguoi dé nghi cp chimg chi
khong thye hién vi€c bd sung hd so thi S¢ Xay dung dimg viéc thAm dinh;
ngudi dé nghi cap ching chi dé nghi cap lai khi co yéu cau.

- Trong tho1 han 03 ngay 1anh dao S¢ ky chimg chi hoat ddng xay dung.

- Trong thot han 04 git 1am viéc Van thu dong dau vao két quathuly ho
so va chuyén vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho ca
nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Cong chirc Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhan ho so/ két qua tir
Véan phong S¢ Xay dung va tra cho ca nhan truc ti€p tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

33







14.Thii tuc Piéu chinh, b6 sung chirng chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, III.

14.1. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
(Quy dinh tai Piéu 1 Nghi dinh 100/2018/ ND-CP ngay 16/7/2018)

14.2. Quy trinh gidi quyét:
14.2.1. So @b thye hién

Cac bwée | Noi dung cong viéce Trach nhiém |Thoi gian
thwe hién thure hi€n thire hi€n
B1 . ‘ Trung tdm phuc | 1/2 ngay
Hudng dan, tiép nhan ho vu hanh chinh
so cua ca nhan cOng cua tinh
B2 4 Chuvé
Nhén hd so tir Trung tam Viin phong S& ngal;yseaﬁl
phuc vu HCC ctia tinh Xay dung khi‘ nhén
ho so
B3 9 \ Phong Quan ly 16 ngay
Tham dinh ho so »| chat luong cong
trinh xay dung
B4 Lanh dao S¢ Xay | 3 ngay
dung
Ky duyét
ho so
BS \
Chuyén két qua dén Trung tAm Van phong S6 | 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh c6ng Xay dyng
B6 Trung tdm phuc | Khong
Tra két qua cho cé vy hanh chinh | tinh thoi
nhan cong cua tinh gian

14.2.2. Dién giai so dd
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a) Tiép nhan hd so

- C4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh ¢6ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xdy dung tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thye hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhén giri gidy hen/mé hd so cho ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong
S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho
so chua day da thi 14p phiéu hudng dan ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chét lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan 1y chat lugng cong trinh tién hanh thu 1y hé so, trong thoi
gian 16(mudi sau) ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu S.

- Trong thot han 3(ba) ngay 1am viéc, Phong Quéan ly chat lugng cong
trinh ¢6 trach nhiém xem x¢t, gini van ban yéu cau bd sung hé so cap chimg chi
dén nguoi dé nghj cap chtmg chi (néu can;viéc yéu ciu b sung hd so chi duoc
yéu cau mot (01) 14n trong qua trinh tham dinh) hodc tra lai hd so thdm dinh
trong truong hop khong ding voi quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tir
ngdy nhdn duoc yéu cau ciia SO Xay dung, neu ngudi dé nghi cp ching chi

khong thuc hién viéc bd sung hé so thi S¢ Xay dung dumg viéc thAm dinh;
ngudi dé nghi cap chimg chi dé nghi cap lai khi c6 yéu cau.

- Trong thot han 03 ngay 1anh dao Sé ky chimg chi hoat dong xay dung.

- Trong thot han 04 git 1am viéc Van thu dong dau vao két quathuly hd
s0 va chuyén vé Trung tam Phuc vu hanh chinh céng dé tra két qua cho ca
nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhén hd so/ két qua tir
Van phong S¢ Xay dung va trd cho ca nhan tryc ti€p tai Trung tim Phuc vu
hanh chinh c¢o6ng hoéc qua dich vu buu chinh cong ich.
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15.Thi tuc Cép lai chung chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang
IL, III ( Poi voi trweong hep bi thu hoi quy dinh tai diém b,c,d Khoan 2
Diéu 44a Nghi dinh so 100/2018/ND-CP).

15.1. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén da ho so hop 18.

15.2. Quy trinh giai quyét:
15.2.1. So' @b thwre hién

Céac buwéc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thdi gian
thure hién thure hién thuc hién
B1 Trung tdm phuc | 1/2 ngay
Hudng dan, tiép nhan vu hanh chinh
hé so cia ca nhan cong cua tinh
B2 v Vin phong S& | Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Xay dung ngay sau
phuc vu HCC ctia tinh ' khi nhén
ho so
B3 9 \ Phong Quanly | 16 ngay
Tham dinh ho so |l chat luong cong
trinh x4y dung
B4
Lanh dao S& Xay | 3 ngay
dung
BS I
Chuyén két qua dén Trung tim || Vanphong S6 | 1/2 ngay
Phuc vy hanh chinh c6ng " Xdydung
B6 Trung tdm phuc | Khong
Tra ket qua cho cé vu hanh chinh | tinh thoi
nhan cOng cua tinh gian
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15.2.2. Dién giai so' d6
a) Tiép nhan hd so

- C4 nhén ndp hd so truc tiép hodic gui qua duong buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh hogc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc clia S¢ Xay dung truc tai Trung tim Phyc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan h6 so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/méa hd so cho ca nhan va ban giao hd so cho Van phong
S6 Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tlep nhan hd so. Néu hd
so chua ddy du thi 14p phiéu huéng dan ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& X4y dung tiép nhan hd so tir Trung tam Phy vy hanh chinh
cong, chuyén ngay cho phong Quan 1y chét lugng cong trinh thu 1y theo quy
dinh.

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan 1y chit luong cong trinh thu 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan ly chat luong cong trinh tién hanh thu 1y hé so, trong thoi
gian 16 (mudi sau) ngay lam viée ké tir ngay nhén ban giao hd so tir Vin thu So.

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam vi€c, Phong Quan ly chét luong cong
trinh ¢ trach nhiém xem x¢ét, giri vén ban yeu cau bd sung hé so cap chimg chi
dén nguoi dé nghj cap chtmg chi (néu can;viéc yéu cdu bo sung hd so chi duoc
yéu cau mot (01) 14n trong qu4 trinh tham dinh) hodc tra lai hd so thdm dinh
trong truong hop khong dang voi quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tir
ngay nhan dugc yeu cau cia S¢ Xdy dung, néu nguoi dé nghi cap chung chi
khong thye hign vi€c bd sung hd so thi S¢ Xy dung dimg vi€c tham dinh;
ngudi dé nghi cdp chung chi dé nghi cap lai khi ¢6 yéu cau.

- Trong thoi han 03 ngay 18nh dao S& ky chimg chi hoat dong xay dung.

- Trong thoi han 04 gio lam vi€c Vén thu dong du vao két quathuly hd
so va chuyén vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho c4
nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chire, c4 nhén

Cong chire Trung tim Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so/ két qua tir
Van phong S¢ Xay dung va tra cho to chirc, ca nhan truc ti€p tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh ¢6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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II, 111

16.Thi tuc Cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung hang

trudng hop chirng chi hét han.
16.1. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 1&.
(Quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018)

16.2. Quy trinh giai quyét:
16.2.1. So' @b thwre hién

Cac bwéc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thwe hién thuc hié€n
N, Trung tam phuc
Bl Hudng dan, ti€p nhén vu hanh chinh
ho so ctia c4 nhan cong cua tinh | 1/2 ngay
N Chuyén
Nhan hd so tir Trung tim 0 e b
' .o Van phong S¢ | ngay sau
B2 phuc vu HCC cua tinh Xay dung khi‘ nhén
ho so
Thém dinh hé so ) Phong Quan ly
B3 chat lugng cong | 16 ngay
trinh xay dung
B4 - Lanh dao S¢ Xay 3 nod
dung gay
Bs Chuyén két qua dén Trung tim Vé)r(lAph((l‘)ng S0
Phuc vy hanh chinh ¢ong dy dung 1/2 ngay
, Trung tm phuc
Tra két qua cho vu hanh chinh Khong
B6 ca nhan cong cua tinh tinh thoi
gian
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16.2.2. Dién giai so d6
a) Tiép nhén hd so

- C4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ciia S¢ Xay dung trye tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s lugng ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho ¢4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong
S& Xay dg‘ng trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tlep nhan hd so. Néu hd
so chua day du thi 1ap phi€éu huéng dan ca nhan hoan thién ho so.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan hod s0 tir Trung tdm Phu vy hanh chinh
cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chat lugng cong trinh thu ly theo quy
dinh.

- Van thu S¢ Xay dung tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh c¢6ng, chuyén ngay cho phong Quéan ly chat luong cong trinh thu ly theo
quy dinh.

- Phong Quan ly chat luong .cong trinh tién hanh thy 1y hé so, trong thoi
gian 16 (mudi sdu) ngay lam viée ké tir ngay nhéan ban giao hd so tir Van thu So.

- Trong thot han 3(ba) ngay 1am viéc, Phong Quéan ly chat luong cong
trinh ¢ trach nhiém xem xét, giri van ban yeu cau bd sung hé so cap chimg chi
dén nguoi dé nghi cap chtmg chi (néu can;viéc yéu cdu b sung hd so chi duoc
yéu cau mot (01) 14n trong qua trinh thidm dinh) hodc tra lai hd so thim dinh
trong truomg hop khong dung vGi quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tur
ngay nhan duoc yeu cau cia SO Xay dung, néu nguoi dé nghi cip ching chi
khong thue hién viée bd sung hd so thi S¢ Xay dung dimg viéc thAm dinh;
ngudi dé nghi cAp chimg chi dé nghi cap lai khi ¢ yéu cau.

- Trong thot han 03 ngay 1anh dao S& ky chirng chi hoat ddng x4y dung.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc Van thu dong dau vao két qua thy 1y ho
so va chuyén v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong d¢€ tra két qua cho ca
nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhéan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Cong chire Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan hé so/ két qua tir
Véan phong S& Xay dung va trd cho ca nhan truc ti€p tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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I1, III (trwong hop chirng chi con han nhung bi mat hodic hw héng);

17.Thii tue Cép lai chirng chi hanh nghé hoat djng xay dung hang

17.1. Théi han giai quyét:

- Khong qua 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
(Quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018)

17.2. Quy trinh giai quyét:
17.2.1. So' @b thire hién

Cac buwoc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thwe hi€n thure hi€n
— Trung tAm phuc
B Hudng dan, tiép nhan vu hanh chinh
ho so cua ca nhan cong cua tinh 1/2 ngay
- Chuyén
B2 Nhan ho sgéuCTrgn%’Lalllm phuc » Vianphong S¢ | ngay sau
vu LA cuatl Xay dung khi nhén
ho so
B3 Tham dinh hé so » Phong Quan Iy
chat lvong cong | 07 ngay
trinh xay dung
B4 Lanh dao S¢ Xay \
dung 02 ngay
Y
Chuyén két qua dén Trung tAm Van phong S¢
BS Phuc vu hanh chinh cong Xay dung 1/2 ngiy
, Trung tdm phuc
Tra ket qua cho ca vu hanh chinh Khéng
B6 nhan cOng cua tinh tinh thoi
gian
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17.2.2. Dién giai so d6
a) Tiép nhén ho so

- C4 nhan ndp hod so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ciia S¢ Xay dung trye tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s lugng hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho ¢4 nhan va ban giao hd so cho Vin phong
S¢ Xay dyng trong thoi gian 1/2 ngay lam vi€e ké tir khi tlep nhan hd so. Néu hd
so chua ddy da thi 1ap phiéu huéng dan c4 nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chét lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chét lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Phong Quén 1y chat lugng cong trinh tién hanh thu 1y hd so, trong thoi
gian 7(bdy) ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao h so tir Vin thu S6.

- Trong thoi han 2 (hai) ngay lam viéc, Phong Quan ly chat lugng cong
trinh ¢0 trach nhiém xem xét, giri van ban yeu cau bo sung hé so cap chimg chi
dén nguoi dé nghi cap chimg chi (néu can;viéc yéu cdu b sung hd so chi duoc
yéu cau mot (01) 14n trong qud trinh thdm dinh) hosc tra lai hd so thim dinh
trong truong hop khong diung vdi quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tir
ngay nhan duoc yéu cau cia S¢ Xay dung, neu ngudi dé nghi cp ching chi
khong thyc hién vi€c bd sung hd so thi S¢ Xay dung dimg viéc tham dinh;
ngudi dé nghi cip chimg chi dé nghi cap lai khi ¢ yéu ciu.

- Trong thot han 02 ngay 1anh dao S& ky ching chi hoat ddng x4y dung.

- Trong thoi han 04 git 1am viéc Van thu dong dau vao két quathuly hd
so va chuyén vé& Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra két qua cho ca
nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Coéng chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cépg nhan hd so/ két qua ftur
Van phong S¢ Xay dung va tra cho ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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18.Thi tuc Cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xdy dung hang
I1, ITI do 16i ctia co’ quan cap

18.1. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 1€.
(Quy dinh tai Piéu 1 Nghi dinh 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018)

18.2. Quy trinh giai quyét:
18.2.1. So' @b thure hién

Cac budc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thwe hién thuc hién
Trung tam phuc
Bl Huéng dan, tiép nhan vu hanh chinh
ho so cia ca nhan cong cua tinh | 1/2 ngay
v Chuvé
A 1A : ~ uyen
Nhan ho so tir Trung tam Phuc < . .
s A et >| Van phong S& | ngay sau
B2 vu hanh chinh cdng cua tinh Xay dung khi‘ nhén
ho so
\4
B3 Thém dinh hd so 5| Phong Quanly
chat lugng cong | 07 ngay
trinh xay dung
k
B4 Ky duyet Lanh dao SoXay | 1, s
ho so dung gay
v
Chuyén két qua dén Trung tdm | Vanphong 54
BS Phuc vu hanh chinh c¢ong i Xdy dung 1/2 ngay
, Trung tm phuc
Tra két qua cho vu hanh chinh Khoéng
B6 ca nhan cong cua tinh tinh thoi
gian
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18.2.2. Dién giai so d6
a) Tiép nhén hd so

- C4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cng tinh hogc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua SO Xay dung tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhén giri gidy hen/mé hd so cho ca nhan va ban giao hd so cho Vin phong
S& Xay dyng trong thoi gian 1/2 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd
so chua ddy du thi 14p phiéu hudéng dan ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S& Xay dung tiép nhan ho so tir Trung tim Phy vu hanh chinh
cong, chuyén ngay cho phong Quan 1y chét luong cong trinh thy Iy theo quy
dinh.

- Van thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chat lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan ly chat luong cong trinh tién hanh thy 1y ho so, trong thoi
gian 7 (bdy) ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao hd so tir Vin thu S¢.

- Trong thoi han 2(hai) ngay lam vi€c, Phong Quan ly chat lugng cong
trinh ¢ trach nhiém xem x¢&t, giri van ban yeu cau bd sung hé so cap chimg chi
dén nguoi dé nghi cap chtmg chi (néu can;viéc yéu cdu b sung hd so chi duoc
yéu cau mot (01) 14n trong qu trinh thim dinh) ho#c tra lai hd so thAm dinh
trong truong hop khong dung vdi quy dinh. Trong thoi han 5(nam) ngay ké tir
ngay nhan duoc yéu cau cia S¢ Xay dung, neu ngudi dé nghi cip ching chi
khong thyc hién viéc bd sung hd so thi S¢ Xay dung dimg viéc thim dinh;
ngudi dé nghi cdp chimg chi dé nghi cap lai khi ¢ yéu ciu.

- Trong thot han 03 ngay 1anh dao S& ky chimg chi hoat ddng x4y dung.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc Van thu dong dau vao két qua thy 1y hd
so va chuyén v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong d¢ tra két qua cho ca
nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Cong chace Trung tdm Phu vu hanh chinh cong nhan hd so/ két qua tir
Van phong S¢ Xay dung va tra cho ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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19.Thii tuc Cip chuyén dbi chirng chi hanh nghé hoat dong xay
dung hang II, III cia c4 nhian nguwdi nwéc ngoai.

19.1. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 25 ngay 1am viéc ke tir ngdy nhan du ho so hop 1€.
(Ouy dinh tai Piéu I Nehi dinh 1002018 ND-CP ngay 16/7/2018)

19.2. Quy trinh giai quyét:
19.2.1. So do6 thuc hién

Cac bwéc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thue hién thue hién
Trung tam phuc
Hudng dan, tiép nhan vu hanh chinh
B1 A . e X
hd so ciia c4 nhan cong cua tinh 1/2 ngay
v A
A 1A . ~ Chuyén
B2 Nhan ho SI(_)'IEIICTI'I’.ng’ItEIm phuc »] Vinphong S¢ | ngay sau
vu HCL cua ti Xay dung khi nhan
l ho so
B3 Thém dinh hd so Phong Quan 1y
chat luong cong | 21 ngay
| trinh x4y dung
Léanh dao S& Xay
B4 dung ‘
3 ngay
v
Chuyén két qua d¢én Trung tim Vin phong S¢
BS Phuc vy hanh chinh cong Xay dung 1/2 ngay
Trung tdm phuc
Tra két qua cho cé vy hanh chinh | Khong
B6 nhan —>  ¢Ong cua tinh tinh thoi
gian
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19.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan hé so

- Ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong tinh hogc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire cia S¢ Xay dung truc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
thye hién kiém tra thanh phin hd so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan guri gidy hen/méa hd so cho c4 nhan va ban giao hé so cho Vin phong
So Xay dyng trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tlep nhan hd so. Néu ho
so chura ddy d thi 1ap phiéu huéng din c4 nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chét lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan ly chat luong cong trinh tién hanh thu 1y hd so, trong thoi
gian 21(hai muoi mét) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu
Sé.

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam vi€c, Phong Quan ly chat lugng cong
trinh ¢6 trach nhiém xem x¢t, gui van ban yéu cau bd sung hé so cap chimg chi
dén nguoi dé nghj cap chtmg chi (néu can;viéc yéu cdu bd sung hd so chi duoc
yéu cau mot (01) 14n trong qua trinh thidm dinh) hodc tra lai hd so tham dinh
trong truong hop khong ding v6i quy dinh. Trong thoi han 5(nam) ngay ké tir
ngdy nhén duoc yéu cau ciia S Xay dung, néu ngudi dé nghi cip chimg chi

khong thue hién viéc bd sung hd so thi S¢ Xay dung dimg viéc thim dinh;
ngudi d& nghi cap chung chi dé nghi cap lai khi c6 yéu cau.

- Trong thot han 03 ngay 1anh dao S& ky chimg chi hoat ddng x4y dung.

- Trong thoi han 04 it 1am viéc Van thu dong dau vao ket qua thu Iy ho
so va chuyén v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong d¢ tra két qua cho ca
nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Cong chire Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so/ két qua tir
Van phong S¢ Xay dung va tra cho ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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20.Thii tuc Cap chimg chi ning lrc hoat dong xdy dung hang II, 11
20.1. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
(Quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh 100/2018/ND-CP ngay 16/7/2018)
20.2. Quy trinh giai quyét:

20.2.1. So' dd thwre hién

Cac budc | Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
Trung tam phuc
B1 Huéng dan, tiép nhan hd VL} hanl} chth .
so ctia TS chirc/ca nhan cong cua tinh 172 ngay
- Chuyén
Nhan hd so tir Trung tAm i
' .o » Van phong S& | ngay sau
B2 phuc vu HCC cuia tinh X4y dyng khi nhan
ho so
B3 Tham dinh hé so Phong Quan 1y \
chat lugng cong | 16 ngay
trinh x4y dung
B4 Ky duyét Lanh dao So Xay [ 5 .
ho so dung gay
Chuyén két qua dén Trung tAm VﬁnAphc‘)ng S¢
BS Phuc vu hanh chinh cng » Xy dung 1/2 ngay
Tra két qua cho Té Trung tdm phuc
B6 chirc/ca nhan - vu hanh chinh Khdng
cOng cua tinh tinh thot
gian
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20.2.2. Dién giai so' 6
a) Tiép nhan hd so

- T chirc/ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ciia S& Xay dung truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6 lugng hé so. Néu ddy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan va ban giao ho so cho
Vin phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng din T chiic/ca nhan hoan thién
hd so.

b) Thiam dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chét lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan 1y chét lugng cong trinh tién hanh thy 1y hd so, trong thoi
gian 16(mudi sau) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu S.

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam viéc, Phong Quan 1y chat lugng cong
trinh ¢6 trach nhi€ém xem x¢t, guri van ban yéu cau T chirc/ca nhan bo sung ho
so cAp chimg chi nang lyc hoat dong xdy dung (néu can;viéc yéu cau bd sung
ho so chi duge yéu cau mot (01) 14n trong qua trinh thim dinh) hozc tra lai ho
so thAm dinh trong truong hop khong dang vdi quy dinh. Trong thoi han
5(ndm) ngay ke tur ngay nhan duoc yéu cau cua S¢ Xay dung, néu Tb chirc/ca
nhan @& nghi cip chimg chi khong thuc hién viéc bo sung hd so thi S& Xéy
dung dimg viéc thim dinh; TS chirc/ca nhan dé nghi cdp chimg chi dé nghi cap
lai khi ¢6 yéu cau.

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao S& ky chig chi nang luc hoat dong
xay dung.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc Vén thu dong ddu vao két qua thu 1y hd
so va chuyén vé Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong dé tra két qua cho T6
chirc/cé nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan

Cong chirc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong nhan ho so/ két qua tir
Van phong S& Xay dung va tra cho t0 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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21.Thii tuc Cap lai chirng chi niing hre hoat dong xay dung hang II,
111 do chirng chi niing lwe cii bi mét hodc hw hong hosic hét thoi han hiéu
Iwe.

21.1. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhin dt ho so hop 1€.

(Quy dinh tai khodn 25, Diéu 1 Nghi dinh 100/2018/NP-CP ngay
16/7/2018)

21.2. Quy trinh gidi quyét:

21.2.1. So' @b thwe hién

Cac budc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thure hién thue hi€n thue hi€n
B1 Trung tdm phuc | 1/2 ngay

vu hanh chinh

Hudng dan, tiép nhan hd . .
cong cua tinh

so cua To chirc/ca nhan

B2 v Vin phong S& | Chuyén
Nhan hd so tir Trung tdm phuc | Xay dung ngay sau
vu HCC cua tinh I khi nhén
ho so
B3 v Phong Quanly | 07 ngay
T A chat lugng cong
Tham dinh ho so trinh xay dung
B4 Lanh dao S¢ Xay | 02 ngay
dung
BS v
Chuyén két qua dén Trung tim Van phong S¢ | 1/2 ngay

Phyc vy hanh chinh cong m  Xéydung

B6 Trung thm phuc | Khong
vu hanh chinh | tinh thoi

cOng cua tinh gian

Tra két qua cho T
churc/ca nhan
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21.2.2. Dién giai so' 6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chuc/cd nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ciia S¢ Xdy dung trye tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan g gidy hen/ma hd so cho Td chirc/c4 nhan va ban giao ho so cho
Vin phong S& Xay dyung trong thdi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu ho so chua ddy du thi 14p phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tr Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chit lugng cong trinh thu 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan 1y chat lugng cong trinh tién hanh thu 1y hd so, trong thoi
gian 7(bdy) ngay lam viéc ké tlr ngay nhan ban giao ho so tir Van thu S¢

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam viéc, Phong Quan 1y chét lugng cong
trinh ¢6 trach nhi€ém xem x¢t, guri van ban yéu cau T chirc/ca nhan bo sung ho
so cap chung chi nang lyc hoat dong xdy dung (néu can;viéc yéu cau bd sung
hd so chi duge yéu cadu mot (01) 14n trong qud trinh thidm dinh) hoic tra lai ho
so thdm dinh trong truong hop khong dung vdi quy dinh. Trong thoi han
5(nam) ngay ke tur ngay nhan duoc yéu cau cua S¢ Xay dung, néu T chuc/ca
nhan d& nghi cip ching chi khong thuc hién viéc bd sung ho so thi S¢ Xay
dung dimg viéc thim dinh; TS chirc/c4 nhan dé nghi cdp chimg chi dé nghi cap
lai khi c6 yéu cu.

- Trong thoi han 02 ngay lanh dao S& ky chimg chi ndng luc hoat dong
x4y dung.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc Vén thu dong ddu vao két qua thu 1y hd
so va chuyén vé Trung tdm Phu vu hanh chinh cong dé tra két qua cho T
chirc/ca nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chire, c4 nhan

Cong chire Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan ho so/ két qua tir
Van phong S¢ Xay dung va tra cho to chirc, ca nhan truc ti€p tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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22. Thu tuc Di‘éu chinh, bd sung chirng chi ning lwc hoat ddng xay
dwng hang I1, III (v€ linh vuc hoat djng va hang)
22.1. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€.

(Quy dinh tai khoan 25, Diéu 1 Nghj dinh 100/2018/NP-CP ngay
16/7/2018)

22.2. Quy trinh giai quyét:
22.2.1. So do thuc hién

Cac buéce | Noi dung cong viéce Trach nhiém |Thei gian
thuc hién thure hién thwe hi€n
Trung tdm phuc
B1 Huéng dan, tiép nhén hd : vu hanh chinh
ctia T chirc/ca nhan cong cua tinh 1/2 ngay
N - N Chuyén
B2 Nhan ho SgIéUCTr}mg,;;m phuc | Vanphong S¢ | ngay sau
vuBLL cuati Xay dung khi nhan
ho so
L R Phong Quan ly
B3 Tham dinh ho so " chét luong cong | 16 ngay
trinh xay dung
Lanh dao S¢ Xay X
B4 dung 3 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm _| Van phong S¢ ‘
BS Phuc vu hanh chinh cong | Xaydung 1/2 ngay
y Trung tam phuc
Tra két qua cho T4 vu hanh chinh Khong
B6 chire/c4 nhan cOng cua tinh tinh thoi

gian








22.2.2. Dién giai so' 6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chuc/ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Xay dung trye tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hé so. Néu ddy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/méa ho so cho T chuic/c4 nhan va ban giao ho so cho
Vin phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng din T chiic/ca nhan hoan thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xy dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chét lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan 1y chit lwong cong trinh tién hanh thy 1y ho so, trong thoi
gian 16(muoi sau) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tr Vian thu
S& Xay dung.

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam viéc, Phong Quan ly chét lugng cong
trinh ¢6 trach nhi€ém xem x¢t, guri van ban yéu cau T chirc/ca nhan bo sung ho
so cap chung chi ning lyc hoat dong xay dung (néu can;viéc yéu cau bd sung
hd so chi duge yéu cadu mot (01) 14n trong qud trinh thim dinh) hoic tra lai ho
so thAm dinh trong truong hop khong ding voi quy dinh. Trong thoi han
5(nam) ngay ke tr ngay nhan dugc yéu cau ciia S¢ Xay dung, néu Tb chirc/ca
nhan @ nghi cip chimg chi khong thuc hién viéc bo sung hd so thi S& Xéy
dung dimg viéc thim dinh; TS chirc/ca nhan dé nghi cdp chimg chi dé nghi cap
lai khi ¢6 yéu cau.

- Trong thoi han 02 ngay lanh dao S& ky chimg chi nang luc hoat dong
xay dung.

- Trong thoi han 04 gio lam viée Vén thu dong dau Vvao ké't, qué thu ly h(‘:)
so va chuyén v€ Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong d€ tra két qua cho To
chirc/ca nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan

Cong chirc Trung tm Phuc vy hanh chinh cong nhan ho so/ két qua tir
Van phong S& Xay dung va tra cho t0 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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23.Thi tuc Cép gidy phép hoat dong xady dung cho to chirc va ca
nhan nwéc ngoai hoat dong xiy dung tai Viét Nam: Thuc hién hgp dong
cia du 4an nhém B, C.
23.1. Thoi han giai quyét:
- Khong qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢.
(Bo Xdy dung quy dinh tai khodan 2, Piéu 6 T hong te 14/2016/TT-BXD
ngay 30/6/2016)

23.2. Quy trinh giai quyét:
23.2.1. So' d6 thwre hién

Cac bwéc | N§i dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thure hién thuc hién thwe hién
Trung tdm phuc
Bl Huong dn, tiép nhan hd so vuhanh chinh ‘
ctia T chirc/ca nhan cong cua tinh 1/2 ngay
N Chuyén
Nhan hd so tir Trung tim < X .
~ Van phong S¢ | ngay sau
2 2 _’
B2 phuc vu HCC ctia tinh X4y dung Khi nhan
l ho so
B3 Thim dinh hd so J Phong Quan ly ‘
chat luong cong | 16 ngay
trinh xay dung
B4 - Lanh dao S¢& Xay 3 nod
dung gay
A
Chuyén két qua dén Trung tAm R VanAphong So
BS Phuc vu hanh chinh c6ng Xay dung 1/2 ngay
Trung tdm phuc
Tra két qua cho T4 vu hanh chinh Khong
B6 chirc/ca nhan cong cliatinh | tinh thoi
gian
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23.2.2. Dién giai so' 6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chuc/cd nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tAm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua S& XAy dung tryc tai ‘Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong h6 so. Néu ddy du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan va ban giao
hd so cho Vian phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua ddy du thi 14p phiéu hudng dan T chirc/ca
nhéan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chat lugng cong trinh thy ly theo
quy dinh.

- Phong Quan 1y chat luong cong trinh tién hanh thu Iy hd so, trong thoi
gian 16 (mudi sau) ngay 1am viéc ké tlir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu
S¢& XAy dung.

- Trong thdi han 3(ba) ngdy lam viéc, Phong Quan 1y chét lugng cong
trinh c6 trach nhiém xem xét, giri vin ban yéu cdu T6 chirc/c4 nhan bd sung hd
so' (néu can;viée yéu cdu bo sung hd so chi duoc yéu cau mot (01) lan trong
qua trinh tham dinh) hoc tra lai hd so thim dinh trong trudng hop khong dung
v0i quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tir ngay nhan dugc y€u cau cua
S& Xay dung, néu T6 chirc/ca nhan dé nghi cap glay phep thau khong thuce
hién viéc bd sung ho so thi S¢ Xay dung dimg viéc tham dinh; T4 chirc/ca
nhan d& nghi cap gidy phép thau dé nghi cap lai khi co yéu cau.

- Trong thoi han 03 ngdy lanh dao S& ky gidy phép thau.

- Trong thoi han 04 git 1am viéc Van thw dong déu vao ket qua thu ly ho
so va chuyén v€ Trung tdm Phu vu hanh chinh cong d¢ tra két qua cho To
chirc/ca nhan trong thoi han 1/2 ngay.

c¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhin

Cong chirc Trung tam Phuc vu hanh chinh c6ng nhén 1}6 so/ két qua tir
Véan phong S& Xay dung va tra cho to chirc, ca nhian truc tiép tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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24. Thi tuc diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho to chirc va
c4 nhan nwéc ngoai hoat dong xay dung tai Viét Nam (sau diy goi tat 1a
Nha thau): Thuc hi€n hgp dong cia dg 4an nhém B, C

24.1. Thoi han giai quyét:
- Khdng qué 20 ngay 1am vige ké tir ngay nhin du hd so hop 1€.
(Bo Xdy dung quy dinh tai khodn 3, Diéu 7 Thong tw 14/2016/TT-BXD  ngay

30/6/2016)

24.2. Quy trinh giai quyét:
24.2.1. So' dd thuc hién

Cac bwéc | Noi dung cong viée Trach nhiém |Thoi gian
thure hién thure hi€n thue hién
Trung tdm phuc
B1 Huéng din, tiép nhan hd vy hanh chinh \
ciia T chite/cd nhan cong cua tinh 1/2 ngay
A : R Chuyén
B2 Nhén ho S%éucTr?n%;?lm phuc Van phong S¢ | ngay sau
Vi ca Xdy dyng | khinhén
ho so
v
N R Phong Quan ly
B3 Tham dinh ho so » chétlugng cong | 16 ngay
trinh x4y dung
B4 Lanh dao S¢& Xay 3 nod
dung gay
Chuyén két qua dén Trung tim Vin phong S¢
BS Phuc vy hanh chinh cong »  Xaydung 1/2 ngay
y Trung tam phuc
Tra két qua cho vu hanh chinh Khong
B6 T4 chirc/ca nhan cong cua tinh tinh thoi
gian

54








24.2.2. Dién giai so' 6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chuc/cd nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ctia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu ddy dt theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/mé hd so cho T4 chirc/ca nhan va ban giao ho so cho
Vian phong So Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu hd so chua ddy da thi 1ap phiéu huéng dan T4 chirc/c4 nhan hodn thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tr Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chét lugng cong trinh thy 1y theo
quy dinh.

- Phong Quan 1y chat luong cong trinh tién hanh thy Iy hd so, trong thoi
gian 16 (mudi sau) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir Vin thu
S& Xay dung.

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam viée, Phong Quan ly chét lugng cong
trinh ¢6 trach nhiém xem x¢t, gui van ban yéu cau T chirc/ca nhén bd sung ho
so (néu cAnyviéc yéu cu bd sung hé so chi dugc yéu cau mét (01) 14n trong
qua trinh tham dinh) hodic tra lai hd so thim dinh trong trudng hop khong dung
v0i quy dinh. Trong thot han 5(ndm) ngay ké tur ngay nhan dugc yéu cau cua
S¢ Xay dung, néu T chirc/ca nhan dé nghi cp glay phép thau khong thuc
hién viéc bd sung ho so thi S6 Xy dung dimg viéc tham dinh; T4 chirc/ca
nhan d& nghi cap gidy phép thau dé nghi cap lai khi co yéu cu.

- Trong thoi han 03 ngay lanh dao S& ky gidy phép thau.

- Trong thoi han 04 gitr 1am viéc Van thw dong dau vao ket qua thu 1y ho
so va chuyén vé€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé trd két qua cho T6
chirc/ca nhén trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan

Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhén hé so/ két qua tir
Van phong S& Xay dung va tra cho t0 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh c¢6ng hodc qua dich vu buu chinh ¢6ng ich.
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25.Thi tuc kiém tra cong tic nghiém thu dwa cong trinh vao sir
dung doi véi cac cong trinh trén dia ban thudc trach nhiém quan ly
cua S& Xay dung.

25.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 10 ngay ké tir khi két thic kiém tra.
(Quy dinh tai diém d Khoan 4 Piéu 32 Nghj dinh 46/2015/NP-CP ngdy
12/5/2013)

25.2. Quy trinh gidi quyét:
25.2.1. So' d6 _thuc hién

Cac budc A n ‘n Tréach nhiém Thoi gian
thwe hién NOi dung cong viee thuc hién thue hién
.. Trung tdm
Bl Hluong dan, ticp nhan ho | phuc vy hanh 1/2 ngi
so cua to chire, ca nhan chinh cong gay
cua tinh
\ 4 .
Nhén hd so tir Trung tam phuc Van phong Chuyén ngay sau
B2 vu hanh chinh cong cta tinh S& Xay dung khi nhan hd so
Y Phong Quan
Lap ké hoach kiém tra; Kiém ly chat lwong
B3 tra hién trudong theo k& hoach; cong trinh S ned
Ban hanh vén ban chép thuan xdy dyng &4y
ket qua nghiém thu
Lanh dao S& 01 ngay
B4 Xay dung
B5 Chuyén két qua dén Trung tam S\éa)l(léphggf /2 ngdy
Phuc vu hanh chinh cong y qung
Trung tam Khong tinh
BE Tra két qua cho td | phuc vy hanh thoi gian
chure, ca nhan chinh cong
cua tinh
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25.2.2. Dién giai so' 6
a) Tiép nhan hd so

- T4 chuc/ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cta S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho Vén phong S¢ Xy dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua ddy du thi 14p phiéu hudng dan T chuc/ca
nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngdy cho phong Quén 1y chit luong cong trinh thu 1y theo
quy dinh.

- Phong chuyén modn tién hanh thu ly hd so, 1ap ké hoach kiém tra hién
truong va kiém tra hién truong trong thoi han 8(tdm) ngay. Néu hd so du didu
kién va khong con t6n tai vé hién truong thi soan thao van ban chip thuan két qua
nghiém thu trinh 1anh dao S& ky duyét; néu xdc dinh tai liéu con thiéu, tai liéu
khong dung theo quy dinh hodc khong ding véi thuc té thi _trong vong 2(hai)
ngay lam viéc, phong chuyén mén co trach nhiém thong bao bang vin ban huéng
dan t6 chuc, ca nhén hoan thién hé so va chuyén cho Trung tdm Phu vu hanh
chinh cong dé tra t5 chirc, ca nhén). Trudong hop viée bd sung hd so van khong
dap tmg duoc cac noi dung theo thong bao thi trong thoi han 2(hai) ngay lam
viée, SO Xay dung co trach nhi¢ém thong bao dén t6 chirc, ca nhan vé 1y do khong
chép thuan két qua nghiém thu ctia Chu dau tu;

- Trong thoi han 01 ngay lanh dao S& ky duyét va chuyén lai phong chuyén
mdn dé chuyén Vin thu déng dau.

- Trong thoi han 04 gio 1am viéc van thu dong d4u vao két qua thu Iy hd so
va chuyén cho cong chirc coa S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong dé tra két qua cho t6 chirc, c4 nhén.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhin

Cong chuc cia S6 Xy dung tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
nhan hd so/ két qua tir Van phong S& Xay dung va tra cho T chic, ¢4 nhén truc
tlep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich.
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26.Thii tuc Bo nhi¢m giam dinh vién tw phap xay dung dodi voi ca
nhan khac khong thudc thim quyén giii quyét ciia Bd Xy dung
26.1. Thoi han gidi quyét:
- Khong qua 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hé so hop 1€.
(Quo"c hoi quy dinh tai khodan 2, Piéu 9 Ludt gidm dinh tw phdp S6
13/2012/QH13 ngay 20/6/2012)

26.2. Quy trinh giai quyét:
26.2.1. So' dd thwe hién

Trach nhiém |Thoi gian

UBND tinh

Cac budéc
thwe hién No§i dung cong viéc thwe hi€n thuc hién
Bl Hudng dan, tiép nhan hd Trung tdm phuyc
s cia c4 nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cdng cua tinh
* Chuyén
B2 Nhan ho so tir Tr?ngqﬁm phuc Vin phong S& | ngay sau
vu HCC cua ti Xay dyng Khi nhan
ho so
: Phong Quan ly
B3 Thm dinh hd so chét luong cong ;
rinh xay dung | "8
B4 Ky duyét T trinh trinh Lanh dao S§ Xay | ) 5 a0
UBND tinh dung
v
Tham dinh hd so Vin phong 7 ngay
BS UBND tinh
B6 Lanh dao Lanh dao UBND .
tinh 03 ngay
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v

Chuyén két qua dén Trung tam Van phong
B7 Phuyc vy Hanh chinh cong »  UBND tinh

1/2 ngay

Trung tdm phuc | Khong
vu hanh chinh | tinh thoi
cOng cua tinh gian

Tréa két qua cho
canhan

B8

26.2.2. Dién giai so' 4o
a) Tiép nhan hd so

- C4 nhan nop hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoéc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan va ban giao
ho s0 cho Vén phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam vigc ké tir khi
tiép nhan ho so. Néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu hudng dan Té chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Van thu §6 Xay dung tiép nhan hd so ,'[l‘l’ Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly chat lugng cong trinh xay dung
thu ly theo quy dinh.

- Trong thoi gian 7(bdy) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so
tir Vian thu S8, phong Quan 1y chét luong cong trinh xdy dung phdi hop voi
phong chuyén mén S& Tu phép ¢6 trach nhi€ém lya chon nguoi c6 du ti€u
chudn, @ nghi Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh bd nhiém gidm dinh vién tu
phap x4y dung.

- Trong thoi han 3(ba) ngdy lam viéc, Phong Quan 1y chét luong cong
trinh ¢6 trach nhiém xem xét, giri vin ban yéu cau T chirc/c4 nhan bd sung ho
so (néu can;viéc yéu cau bo sung ho so chi duge yéu cau mot (01) lan trong
qua trinh thdm dinh) hoc tra lai hd so thim dinh trong trudng hop khong dung
vGi quy dinh. Trong thoi han 5(nam) ngay ké tir ngay nhan duoc yéu cau cla
S& Xay dung, néu T chirc/c4 nhan d& nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap
khong thue hién viéc bd sung hé so thi S¢ Xay dung dung vi€c tham dinh; To
chirc/ca nhan d¢ nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap dé nghi cap lai khi ¢6
y€u cau.

59








- Trong thoi han 2,5 ngay lanh dao S¢ ky to trinh trinh UBND tinh phé
duyét.

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 07
ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir S& X4y dung.

- Trong thoi han 03 ngay, lanh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két
qua cho Vin phong UBND tinh chuyén dén Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan trong thdi han %4 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhén

Cong chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so / két qua tu
Vian phong UBND tinh va tra cho T chiic, ¢4 nhén tryc tiép tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
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27.Thua tuc bang ky cong b6 théng tin ngudi giam dinh tw phap xay
dung theo vu viéc, to chirc giam dinh tw phap xay dung theo vu viéc dbi
v6i cac ca nhén, t6 chirc khong thudc tham quyén giai quyét ciia B¢ Xay
dung, vin phong gidm dinh tw phap xiy dung trén dia ban dwoc Uy ban
nhan dan tinh cho phép hoat dong.

27.1. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dt ho so hop 18.

(Bo Xdy dung quy dinh tai khodn 2, Diéu 9 Théng tw S6 04/2014/TT-BXD
ngay 22/4/2014)

27.2. Quy trinh gidi quyét:

27.2.1. So' dd thwe hién

Cac budc Trach nhiém |Thdigian
thuc hi€n N§i dung cong viéc thuc hién thuce hién
Bl Huéng dén, tiép nhan hd Trung tam phuc
so clia td chire/ ¢4 nhan vuhanh chinh | 1/2 ngay
cdng cua tinh
v Chuyén
- Nhan ho sg;[:fxCTn}ngo;[im phuc Vin phong S& | ngay sau
vuHCCcuat Xay dung khi nhan
ho so
3 Phong Quan ly
B3 Tham dinh hd so chat luong cong \
trinh xay dung 12 ngay
A
B4 Ky duyét T trinh trinh Lanh dao 56 Xay | 5 5104y
UBND tinh dung
v
Thim dinh hd so Van phong UBND | 11 ngay
BS tinh
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B6 Lanh dao Léanh dao UBND .
UBND tinh tinh 3,5 ngay
v
Chuyén két qua dén Trung tdm Van phong
B7 Phyc vu Hanh chinhcong [~ ] UBNDtinh 1/2 ngay
Y
A ez 2 Trung tm phuc Khong
oe Tra Kt ua eho 10 vuhanh chinh | tinh thoi
cOng cua tinh gian

27.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhén hd so

- T6 chuc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodic giri qua duong buu dién tai
Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cdng dich vu
cong,

- Cong chirc ctia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day da theo
quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/méa hd so cho T chire/ca nhan va ban giao
ho s0 cho Van phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hod so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu hudng dan Té chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S¢ X4y dyng tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng, chuyén ngay cho phong Quan ly chat lugng cong trinh xay dung
thu ly theo quy dinh.

- Trong 12 (mudi hai) ngdy lam viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tir
Van thu S¢ Phong Quan ly chat lugng cong trinh x4y dung co trach nhiém t6
chtre kiém tra, xem xét hd so thong tin ding ky cong bd, trinh lanh dao S& ky
to trinh dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan quyét dinh;

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam viéc, Phong Quan ly chit lugng cong
trinh ¢6 trach nhiém xem xét, giri viin ban yéu cu Td chirc/ca nhan bd sung hd
30’ (néu canyviéc yéu cau bd sung hod so chi duge yéu cau mot (01) lan trong
qua trinh thdm dinh) hoc tra lai hd so thim dinh trong trudng hop khong dung
v0i quy dinh. Trong thoi han 5(nam) ngay ké tir ngay nhan duogc yéu cau cla
S& Xay dung, néu T4 chirc/c4 nhian dé nghi ding ky thong tin khong thuc hién
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viéc bd sung hd so thi S& Xay dung dung vi¢e tham dinh; T4 chiic/c4 nhéan dé
nghi dang ky thong tin d nghi cdp lai khi ¢6 yéu cau.

- Trong thoi han 2,5 ngdy lanh dao S¢& ky t¢o trinh trinh UBND tinh phé
duyét.

- Vian phong UBND tinh tién hanh kiém tra ho so, trong thoi gian 11
ngay lam vi€c k& tir ngay nhan ban giao ho so tr S¢ X4y dung.

- Trong thdi han 3,5 ngdy, 1anh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két

qua cho Van phong UBND tinh chuyén d&n Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong dé tra két qua cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han ¥4 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan

Cong chirc Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhan hﬁ so / két qua tir
Vian phong UBND tinh va trd cho T6 chirc, c4 nhan tryc ti€p tai Trung tAm
Phuyc vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buru chinh cong ich.
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28.Thii tuc Piéu chinh, thay doi thong tin ca nhan, t6 chirc giam
dinh tw phap xay dung ddi voi ca nhan, t6 chirc do Uy ban nhan din cap

tinh da tlep nhin ding ky, cong b thong tin

28.1. Théi han giai quyét:
- Khéng qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€.

04/2014/TT-BXD ngéy 22/4/2014)

28.2. Quy trinh giai quyét:

(B¢ Xdy dung quy dinh tgi Piém e khoan 1, Piéu 9 Thong tw So6

28.2.1. So' d6 thue hién
Cac budc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién Noi dung cong viéc thuc hién thuc hién
Bl Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc
SO cuia ca nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
~ Chuyén
B2 Nhan ho sIchI;[:I‘ICTrEm%Lim phuyc Van phong S& | ngay sau
vu L cratl Xay dung khi nhan
ho so
Phong Quan ly
B3 Tham dinh hd so » chat luong cong \
trinh xay dung 3 ngay
Ky duyét Td trinh trinh Lanh dao S¢ Xay | | 5 s
B4 UBND tinh dung - I
v
Bs Tham dinh ho so Vin phong 2,5 ngay
UBND tinh
Y
B6 Lanh dao - Lanh dao UBND .
UBND tinh tinh 02 ngay
v

64







v

Chuyén két qua dén Trung tdm Van phong
B7 Phuc vy Hanh chinh c¢ong *  UBND tinh

1/2 ngay

v

Tra két qua cho td
chtre/ ca nhan

Trung tAm phuc | Khong
vu hanh chinh | tinh thoi
cong cua tinh gian

B8

—>

28.2.2. Dién giai so' @b
a) Tiép nhén hd so

- T4 chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai
Trung tAm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cdng dich vy
cong.

- Cong chue cta S¢ Xay dung true tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hé so. Néu ddy du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/méa hd so cho Td chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin
phong S& Xay dyng trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh
_ - Van thu S¢ Xay dung tiep nhan ho so tir Trung tAm Phu vu hanh chinh cong,
chuyén ngay cho phong Quan ly chat lugng cong trinh xay dumg thu ly theo quy dinh.

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam viéc, Phong Quan ly chat lugng cong
trinh ¢6 trach nhiém xem x¢t, guri van ban yéu cau T chire/ca nhan bd sung ho
so (néu can;viéc yéu cau bd sung héd so chi duoc yéu cau mét (01) 14n trong
qua trinh thAm dinh) hosc tra lai hd so thAm dinh trong trudomg hop khong diang
v0i quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tir ngdy nhan dugc yéu cau cua
S¢ Xay dung, néu T chirc/ca nhan dé nghi thay dbi thong tin khong thyc hién
viéc bd sung hé so thi S& Xay dung dimg vigc tham dinh; T chirc/ca nhan dé
nghi thay ddi thong tin dé nghi cp lai khi c6 yéu cau.

- Trong thot han 1,5 ngay 1anh dao Sé ky to trinh trinh UBND tinh phé duyét.

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thdi gian 2,5
ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir S& Xay dung.

- Trong thoi han 02 ngay, lanh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két
qua cho Vin phong UBND tinh chuyén dén Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong dé tra két qua cho t chirc, c4 nhan trong thoi han % ngay.

¢) Nhin hd so/két qua va tra cho té chirc, ca nhan

Cong chitc Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhan hd so / két qua tir
Vin phong UBND tinh va tra cho T4 chirc, ca nhéan truc tiép tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh ¢6ng hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich.
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29.Thii tuc Cip gidy phép chit ha, dich chuyén ciy xanh.

29.1. Thoi han gidi quyét:

- 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&
(Theo Nghi dinh s6 64/2010/ND-CP ngay 11/6/2010 ciia Chinh phit)

29.2. Quy trinh giai quyét:
29.2.1. So' dd thwe hién

Cac budc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
— ‘ Trung tam phuc
Bl Hudng de“}n, tiép nhan ho vu hanh chinh
so cia To chirc/ca nhan cong cua tinh 1/2 ngay
N Chuyén
Nhén hd so tir Trung tAm x . .
- - — Vian phong S& | ngay sau
B2 phuc vu HCC ctia tinh Xay dung khi nhan
ho so
B3 Tham dinh hd so Phong Phit trién
do6 thi vaHa tang | 12 ngay
k¥ thuat
B4 Ky duyét ho so Lanh dao S¢ Xay 2 ngdy
dung
! Vin phong S&
A e 2 1A A Xavy dun
B5 Chuyén két qua dén Trung tdm y dung 1/2 noa
Phuc vu hanh chinh cong ' d
Trung tm phuc
Tra két qua cho Td vu hanl} Ch,mh Kh‘)n{%.
B6 chite/ca nhan cOng cua tinh tinh thot
gian

29.2.2. Dién giai so' b
a) Tiép nhan hd so

- T6 chuc/c4 nhan nop hd so truc tiép hoac gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cdng tinh hodc truc tuyen trén Cong dich vu cong.
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- Cong chire cia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong ho so. Néu ddy da theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho TH chirc/ca nhan va ban giao hd so cho
Van phong S¢ Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd
so. Néu ho so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan T chirc/ca nhan hoan thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu §6 Xay dung tiép nhan hcA)o so t Trung tém Phuc vu hanh
chinh céng, chuyén ngay cho Phong Phat trién d6 thi va Ha tang k¥ thuat thu
ly theo quy dinh.

- Phong Phat trién d6 thi va Ha tAng k§ thudt tién hanh thu 1y ho so,
trong thoi gian 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ban giao ho so tir Van thu S&

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam viéc, Phong Phat trién do thi va Ha ting
k§ thudt co trach nhiém xem xet, gl vén ban yéu cau TH chirc/ca nhin bd sung
hd so (néu can;viéc yéu ciu bd sung hd so chi duge yéu cdu mot (01) 14n trong
qud trinh tham dinh) hoc tra lai hd so thAm dinh trong trudng hop khong dung
v0i quy dinh. Trong thoi han 5(nam) ngay ké tir ngdy nhan duoc y€u cau cua
S& Xay dyng, néu T4 chirc/c4 nhan khong thyc hién viée bd sung hd so thi S&
Xay dung dimg viéc tham dinh; T6 chirc/c4 nhan dé nghi cap lai khi c6 yéu
cau.

- Trong thoi han 02 ngay 1anh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 04 gio lam vige Van thu dong déu vao két, qua thu ly h(‘:)
so va chuyén vé€ Trung tdm Phuc vy hanh chinh c¢dng d¢€ tra két qua cho To
chtrc/ca nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhéan ho so/két qua va tra cho td chirc, ¢4 nhén

Cong chic Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhén 1}6 so/ két qua tir
Véan phong S¢& Xay dung va tra cho to chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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kién dwoc ban, thué mua.

30.1. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 15 ngay lam vi¢c
(Ouy dinh tai Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015)
30.2. Quy trinh giai quyét:
30.2.1. So @b thwre hién

30.Thii tuc: Thong bao nha ¢ hinh thanh trong twong lai du diéu

Cac buoéc Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thue hién thuwe hién
Trung tm phuc | 1/2 ngay
Bl Hudng dan, tiép nhan hd vu hanh chinh
ctia t6 chirc/c4 nhan cong cua tinh
v Van phong S& Chuyén
Nhan ho so tir Trung tdm phuc Xay dung ngay sau
B2 vu HCC cua tinh khi nhan
ho so
7 \ Phong Quan ly 12 ngay
B3 Tham dinh ho so |__,| nhava TTBDS
Lanh dao S¢ Xay | 02 ngay
e dung
B4 Ky duyet
ho so
l Van phong S& | 1/2 ngay
B5 Chuyén két qua dén Trung tdm Phyg Xay dung
vu hanh chinh cong
: Trung tdm phuc | Khong
Tra ket qua cho t0 vu hanh chinh | tinh thoi
B6 chirc/ca nhan cong cta tinh gian
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30.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhan hd so

- T4 chuc/ca nhan nop hd so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh ¢ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cuia S¢ Xdy dung trye tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/méa hd so cho T chiic/c4 nhan va ban giao hd so cho
Vin phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan T chitc/ca nhan hoan thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho Phong Quan ly nha va Thi trudng bit dong san
thu ly theo quy dinh.

- Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san tién hanh thu 1y hd so,
trong thoi gian 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Vin thu S&

- Trong thoi han 3(ba) ngay lam vi¢c, Phong Quan ly nha va Thi trudng
bt dong san c6 trach nhi€ém xem xet, giri vin ban yéu cau T chire/ca nhén bd
sung hd so (néu cin;viéc yéu cau bd sung hé so chi dugc yéu cdu mot (01) 1an
trong qué trinh thim dinh) hosc tra lai hd so thim dinh trong trudng hop khong
ding vai quy dinh. Trong thoi han 5(nam) ngdy ké tir ngay nhén duogc yéu cau
ctia S& X4y dung, néu T6 chirc/c4 nhan khong thyc hién viéc bd sung hé so thi
S& Xay dung dimg viéc tham dinh; T6 chirc/ca nhan dé nghi cap lai khi ¢6 yéu
cau.

- Trong thoi han 02 ngay 1anh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 04 giv 1am viéc Vin thw dong dau vao két qua thu ly ho
so va chuyén vé€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé€ tra két qua cho To
chtrc/ca nhan trong thoi han 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhin

Cong chire Trung tim Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so/ két qua tir
Van phong S¢& Xay dung va tra cho to chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh ¢ong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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31.Thii tuc Dé nghi UBND tinh chip thufn chii trwong diu tw dy dn
xdy dung nha & theo quy dinh tai Khodn 5 Di€u 9 ciia Nghi dinh

99/2015/ND-CP.

31.1. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 32 ngay lam viéc

( So Xdy dung 25 ngay, UBND tinh 7 ngay)

(Quy dinh tgi Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 va Théng tir s6
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016)

31.2. Quy trinh giai quyét:

31.2.1. So' d6 thue hién

Cac buoéc Noi dung cOng viéc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thuc hién thwe hi€n
- Hudng dan, tiép nhan hd Trung tdm phuc
so ciia to chirc, ca nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
* Chuyén
Nhéan hé so tir Trung tAm s
- | Van phong S& | ngay sa
B2 phuc vu HCC ciia tinh TN é‘; gﬁfg Ppirra
hé so
Tham dinh hé so, Iy § kién Fhong Quan Iy
. A R — ava Thi
B3 clia cac co quan li€n quan, tong truong bit dong
hop cac y ki€n cia cac co quan Gn 22 ngay
lay y ki€n
Ky duyét hd so Lanh dao S¢ Xay X
B4 dung 2,5 ngay
A 4
Kiém tra hd so | Vin phong \
B3 UBND tinh | O 1&d
B6 Lanh dao UBND Lanh dao UBND \
tinh phé duyét tinh 2,5 ngay
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31.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- TO chtrc, ca nhan ndp ho so trwc ti€p hodc glri qua dwong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hodc trwc tuyén trén céng dich vu
cong.

- Cbng chirc clia S& Xay dwng trwc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo
quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/ma h6 so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho Van phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi
ti€p nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu hwéng dan T6 chirc/ca
nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thy S& Xay dung ti€p nhan hd so tir Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi trvong bat dong san
thu ly theo quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san tién hanh thu ly ho so,
trong thoi gian 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tlr Van thv So

- Trong thoi han 5(nam) ngay lam viéc, co quan thdm dinh cé trach
nhiém xem xét, giri van ban yéu cau bo sung hd so trinh tham dinh dén nguoi
dé nghi tham dinh (néu can, viéc yéu cau bo sung ho so chi dvoc yéu cau (01)
Ian trong quéa trinh tham dinh) hodc tra lai ho so tham dinh trong treong hop
khong dang véi quy dinh. Trong thoi han 5(ndam) ngay ké tir ngay nhan dwoc
yéu cau clia co quan tham dinh, néu ngwoi dé nghi tham dinh khong thiyc hién
viéc b6 sung hd so hodc viéc bd sung hd so van khong dap tng duoc cac ndi
dung theo yéu cau thi trong thdi han 5(nam) ngay lam viéc co quan thdm dinh
dirng viéc tham dinh, nguwoi dé nghi thdm dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu
cau.

- Trong th&i han 5(ndm) ngay lam viéc ké tir ngay bat dau thuc hién
tham dinh, co quan tham dinh cé trach nhiém gi van ban ldy y kién céac co
quan, td chirc c6 lién quan. Thoi han 7 (ngay) co quan, t6 chirc co lién quan cé
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vén ban tra 11, Néu qua thoi han, cac co quan, t6 chue lién quan khong c6 vin
ban tra 16i thi dugc xem nhu da chdp thuan vé ndi dung xin y kién va chiu
trach nhiém vé linh viuc minh quan ly.

- Trong thoi han 2,5 ngay lanh dao S& ky duyét hd so, t trinh.

- Vin phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thodi gian 04
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir S& X4y dung.

- Trong thoi han 2,5 ngay, 1anh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két
qua cho Vin phong UBND tinh giri v& Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé
tra két qua cho 6 chirc, ca nhan trong thdi han ¥ ngay.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, c4 nhan

Cong chirc Trung tim Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so / két qua tir
Vin phong UBND tinh va tra cho T4 chire, c4 nhan truc tiép tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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32.Thii tuc D& nghi UBND tinh chip thuén chii trwong dau tw dy 4n

xdy dyng nha & theo quy dinh tai Khoan 6 Piéu 9 ciia Nghi dinh
99/2015/ND-CP.

32.1. Thoi han giai quyét:

- Khong qua 32 ngay 1am viéc

( So Xdy dung 25 ngay, UBND tinh 7 ngay)

(Quy dinh tai Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 va Thong tur s6
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016)

32.2. Quy trinh gidi quyét:

32.2.1. So' d6 thue hién

Céac buwoc | Noi dung cong viéce Trach nhiém |Thaoi gian
thuc hién thue hi€n thue hi€n
B1 Hudng dén, tiép nhan hd Trung tim phuc
so cua to chirc, ca nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cdng cua tinh
A 1A : ~ Chuyén
B2 Nhén ho s%éuCTr?n%O;[]?lm phuc —— Vin phong S& ngay sau
Vi B cuatl Xdy dyng | khinhén
ho so
Thém dinh hd so, 14y y kién Phong Quan 1y
. A X __,0 nhavaThi
B3 clia cac co quan lién quan, tong truomg bét dong
hop cac y kién cia cac co quan Gn 22 ngay
lay y ki€én
Ky duyét hd so Lanh dao S& Xay \
B4 dung 2,5 ngay
A 4
Kiém tra hd so Vin phong \
BS UBND tinh | 478
tinh phé duyét tinh 2,5 ngay
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Chuyén két qua dén Trung tam Van phong

N e Ann L f
87 Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay

i
ke A, Trung tdm phuc Khéng
B8 Tra két cua cho to vu hanh chinh  tinh thoi
chtre, ;anhén Y . - .
cong cuatinh gian

33.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- TO chtrc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dwong buwu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac trwc tuyén trén cong dich vu
cong.

- Cbng chirc cha S& Xay dwng trwc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng thuc hién kiém fra thanh phan hd so, sO luong ho so. Néu day dl theo
quy dinh thi tiép nhan gli gidy hen/méa hé so cho To chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho Van phong S& Xay duwng trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tlr khi
ti€p nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca
nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thy S& Xay dung ti€p nhan hoé so tr Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san
thu ly theo quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi trvong bat dong san tién hanh thu ly ho so,
trong thoi gian 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hé so tir Van thw Sé

- Trong thoi han 5(nam) ngay lam viéc, co quan thadm dinh c6 trach nhiém
xem xét, glri van ban yéu cau bo sung ho so trinh tham dinh dén nguoi dé nghi
tham dinh (néu can, viéc yéu cau bd sung ho so chi dwoc yéu cau (01) 1an trong quéa
trinh tham dinh) hodc tra lai hd so tham dinh trong trwong hop khéng dirng voi quy
dinh. Trong thoi han 5(ndam) ngay ké tir ngay nhan dwoc yéu cau cta co quan tham
dinh, néu ngfroi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc b sung hd so hoac viéc
b6 sung hd so van khong dap ng duoc cac ndi dung theo yéu cau thi trong thoi
han 5(ndm) ngay lam viéc co quan thdm dinh dirng viéc tham dinh, ngfroi dé nghi
tham dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu céu.

- Trong thoi han 5(ndm) ngay lam viéc ké tlr ngay bt dau thwc hién
thdm dinh, co quan tham dinh cé trach nhiém g&i van ban ldy y kién cac co
quan, to0 chtrc cd lién quan. Thoi han 7(ngay) co quan, t6 chic ¢é lién quan cé
van ban tra 1&i. Néu quéa thoi han, cac co quan, td chic lién quan khong cé van
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ban tra 15i thi duoc xem nhu da chdp thusn vé ndi dung xin y kién va chiu
trach nhiém vé& linh vuc minh quan 1y.

- Trong thoi han 2,5 ngay lanh dao Sé¢ ky duyét hd so, t trinh,

- Vin phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 04
ngay 1am viéc k& tir ngay nhan ban giao hd so tir S& X4y dung.

- Trong thoi han 2,5 ngdy, 1anh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két
qua cho Vin phong UBND tinh giri v& Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong dé
tra két qua cho t chirc, c4 nhan trong thoi han Y ngay.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, c4 nhan

Cong chire Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so / két qua tir
Vin phong UBND tinh va tra cho T) chirc, c4 nhén tryc tiép tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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. 33.Thi tuc lya chon chi dau tw d 4n xdy dung nha & thwong mai
dodi véi truong hop chi dinh chii dau tw quy dinh tai Khoan 2 Diéu 18 Nghi
dinh s6 99/2015/ND-CP

33.1. Thoi han giai quyét:
- Khong qua 30 ngay lam vigc

(Quy dinh tai Nghi dinh 99/2015/NP-CP ngay 20/10/2015 va Thong tw s6
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016)

33.2. Quy trinh giai quyét:
33.2.1. So' dd thwre hién

Cac buwéc | Noi dung cong viéce Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
Bl Hudng d?m, tiép nhan hd Trung tdm phuc
so cua to chire, ca nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cOng cua tinh
y 2
: Chuyén
Nhaén ho so tir Trung tdm phuc < . \
B O LHCC ot %i o PIUC L 4 vin phong S¢ | ngay sau
' Xay dung khi‘nhém
ho so
Théam dinh hd so, Hop to Phl?llll‘g Quan. ly
N O | avaThi
B3 chuyén gia danh gia ning luc truone bt don
cht d4u tu du 4n £ 0aLdONg | 13 ngay
san
B4 dung 1,5 ngay
A 4
Kiém tra hd so - Vin phong .
BS UBND tinh | |1 "8
B6 Lanh dao UBND Lanh dao UBND \
tinh phé duyét tinh 2,5 ngay
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33.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- TO chirc, ca nhan ndp ho so truc ti€p hodc glri qua dwong buwu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc triec tuyén trén cong dich vu
cong.

- Cbng chirc clia S& Xay dwng trwc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng thwc hién kiém tra thanh phan ho so, so lvong ho so. Néu day dd theo
quy dinh thi tiép nhan gli gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho Van phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tlr khi
ti€p nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu hwéng dan T6 chirc/cé
nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thy S& Xay dung ti€p nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi trvong bat dong san
thu ly theo quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi trvong bat dong san tién hanh thu ly ho so,
trong thoi gian 13 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan ban giao hod so tir Van thu S&

- Trong thoi han 5(nam) ngay lam viéc, co quan tham dinh c6 trach
nhiém xem xét, giri van ban yéu cau bd sung hd so trinh tham dinh dén nguoi
dé nghi tham dinh (néu cén, viéc yéu cau bd sung ho so chi duoc yéu cau (01)
lan trong quéa trinh thdm dinh) hodc tra lai ho so tham dinh trong truong hop
khong dang véi quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tir ngay nhan duoc
yéu cdu clia co quan tham dinh, néu ngwoi dé nghi tham dinh khéng thyc hién
viéc b6 sung hd so hoic viéc bd sung hd so van khéng dap ¢ng dwoc cac ndi
dung theo yéu cau thi trong thoi han 5(ndm) ngay lam viéc co quan thdm dinh
dirng viéc thdm dinh, nguwoi dé nghi thdm dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu
cau.

- Trong thoi han 5(ndm) ngay lam viéc ké tir ngay bat dau thyc hién
thdm dinh, co quan thdm dinh cd trach nhiém t6 chirc hop Td chuyén gia dé
xem xét, danh gia nang luc ctia nha dau tu.
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- Trong thoi han 2,5 ngay 1anh dao S& ky duyét hd so, to trinh.

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 04
ngay lam vi€c k¢ tir ngay nhan ban giao hd so tir S&¢ Xay dung.

- Trong thoi han 2,5 ngay, lanh dao UBND tinh phé duy€t va chuyén ké:[
qua cho Vén phong UBND tinh guri vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé
trd két qua cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han Y2 ngay.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chikc, c4 nhan

Cong chirc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén ho so / két qua tir
Van phong UBND tinh va trd cho T6 chirc, ca nhén truc ti€p tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
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34.Thu tuc thué nha & cong vu thudc thim quyén quan ly cua
UBND céap tinh.

34.1. Thoi han giai quyét:
- Khéng qua 20 ngay lam viéc

(Quy dinh tai Nghi dinh 99/2015/NP-CP ngay 20/10/2015 va Théng tur s
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016)

34.2. Quy trinh giai quyét:
34.2.1. So' d6 thire hién

Cac buéc | N§i dung cong viéce Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thuc hién thuc hién
, Hudéng dan, tiép nhan ho Trung tdm phuc
B 5o cuia to chirc, ca nhan ~ vy hanh chinh 1/2 ngay
cOng cua tinh
— Chuyén
- Nhan ho SI?ISICTIPH%’ talllm phuc » Vinphong S& | ngay sau
Vi HL cua fin Xay dung | khi nhan
ho so
o \ Phong Quan ly
B3 Tham dinh ho so > nha va Thi
truong bat dong | 7.5 ngay
san
Ky duyét To trinh, HY so ~ . A
o ; Lanh dao S¢& Xay X
trinh UBND tinh > '
B4 J. dmg 2 ngay
, . Vin phon, X
B5 Tham tra ho so UBNII)) ﬁni 7 ngay
v
Lanh dao UBND Lanh dao UBND
B6 —> : ;
tinh phé duyét tinh 2,5 ngay
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Chuyén két qua dén Trung tdm Vin phong
B7 Phuc vu Hanh chinh cong ¥  UBND tinh 1/2 ngdy
A 4
1 Ae oo 2 Trung tim phuc | Khong
BS Tra ket qua cho (0 vy hanh chinh | tinh thoi
churc, ca nhan A o s .
cong cua tinh gian

34.2.2. Dién giai so dd
a) Tlép nhin hd so

- T6 chirc, ca nhan nop hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh hoic trie tuyén trén Céng dich vu cong.

- Cong chire cia S¢ Xdy dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thure hién k1em tra thanh phén h so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhén giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao hé so cho Van phong S¢
Xay dyng trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san thu Iy theo
quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thj trudng bét dong san tién hanh thu 1y hd so,
trong thoi gian 7.5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao ho so tir Van thw S6.

- Trong thot han 5(nam) ngay lam viéc, co quan tham dinh ¢ trach nhiém
xem Xet, gui van ban yeu cau bo sung hd so trinh tham dinh den nguoi dé nghi
thdm dinh (neu can, viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau (01) lan trong
qué trinh thdm dinh) hodc tra lai hd so tham dinh trong trudng hop khong ding
voi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tir ngay nhan duoc y€u cau cia co
quan thdm dinh, néu ngudi dé nghij tham dinh khong thue hién viéc bd sung hé so
thi co quan thdm dinh dimg viéc tham dinh, nguoi dé nghi thim dinh trinh thim
dinh lai khi c6 yéu ciu.

- Trong th&i han 02 ngay 1anh dao S Xay dung ky hé so, o trinh.

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 07 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir S& Xay dung.

- Trong thoi han 2,5 ngay, lanh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két
qua cho Van phong UBND tinh giri vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han V4 ngay.

¢) Nhan h so/két qua va tra cho té chirc, cA nhin

Cong chirc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhan hd so / két qua tir
Vin phong UBND tinh va tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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35.Thi tuc thué, thué mua nha & xa hoi thudc sé hiru nha nwée

35.1. Thoi han giai quyét:

- Khéng qua 30 ngay lam viée ké tir khi nhan ho so hop 18;

(Quy dinh tai Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 va Théng tie s6
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016)

35.2. Quy trinh giai quyét:

35.2.1. So' d6 thure hién

Cac buéce N¢i dung cong viéc Trach nhiém |Théi gian
thuc hién thuc hién thue hi€n
B Hudng dan, tiép nhan hd Trung tAm phuc
so cua to chuc, ca nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cong cua tinh
I .
— - " Chuyén
B2 Nhan ho sIc:I;[:uCTrEmg’;[]z;Im Phuc Ll van phong S& | ngay sau
vu L cuat Xdy dung | khi nhan
ho so
Tham dinh hd so, Hop Hoi x Phong Quanly
B3 dong xét duyét hd tha va Th
ong xct duyet no so truong bat ddng | 13 ngay
san
v
K¥ du ét h6 SO Lanh daO S& Xﬁy \
B4 y duy dung 1,5 ngay
A 4
Kiém tra hd so | Vin phong \
BS UBND tinh | 12783
B6 Lanh dao UBND Lanh dao UBND .
tinh phé duyét tinh 2,5 ngay
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a) Tiép nhan ho so

- TO chiic, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc triec tuyén trén cong dich vu
cong.

- Cbng chirc clia S& Xay dwng trwc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng thwc hién kiém tra thanh phan hd so, sO luong ho so. Néu day dd theo
quy dinh thi tiép nhan gi gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho Van phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tlr khi
ti€p nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu hudng dan T6 chirc/ca
nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thuy S& Xay dung ti€p nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi trvong bat dong san
thu ly theo quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi trvong bat dong san tién hanh thu ly ho so,
trong thoi gian 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir Van thw
S6.

- Trong thoi han 5(nam) ngay lam viéc, co quan thdm dinh c6 trach
nhiém xem xét, giri van ban yéu cau bo sung ho so trinh thdm dinh dén nguoi
dé nghi thdm dinh (néu can, viéc yéu cau bo sung ho so chi duoc yéu cau (01)
Ian trong qué trinh tham dinh) hodc tra lai ho so tham dinh trong trudng hop
khéng ding v&i quy dinh. Trong thoi han 5(nam) ngay ké tir ngay nhan duwoc
yéu cau cua co quan tham dinh, néu nguoi dé nghi tham dinh khdong thwc hién
viéc b6 sung hd so hoic viéc bd sung hd so van khong dap ¢ng dwoc cac ndi
dung theo yéu cau thi trong th&i han 5(nam) ngay lam viéc co quan tham dinh
dirng viéc tham dinh, nguoi dé nghi tham dinh trinh thdm dinh lai khi c6 yéu
cau.

- Trong thoi han 5(ndm) ngay lam viéc ké tir ngay bat dau thwc hién
tham dinh, co quan tham dinh c6 trach nhiém t6 chirc hop Hoi dong xét duyét
ho so.
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- Trong thoi han 1,5 ngay 1anh dao S& ky duyét hd so, to trinh.

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 12
ngay lam vi€c k¢ tir ngay nhan ban giao hd so tir S&¢ Xay dung.

- Trong thoi han 2,5 ngay, lanh dao UBND tinh phé duy€t va chuyén ké:[
qua cho Vén phong UBND tinh guri vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé
trd két qua cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han Y2 ngay.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chikc, c4 nhan

Cong chirc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén ho so / két qua tir
Van phong UBND tinh va trd cho T6 chirc, ca nhén truc ti€p tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
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36.Thu tuc Thué nha & cii thudc sé hiru nha nwéc

36.1. Thoi han giai quyét:
- Khéng qué 30 ngay lam viéc

(Quy dinh tai Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 va Thong ti s6
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016)

36.2. Quy trinh gidi quyét:
36.2.1. So' @b thwe hién

Ciac bwéce N¢i dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thwre hién thuc hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhan hd Trung tAm phuyc
Bl so cua td chirc, ca nhan vuhanh chinh | 1/2 ngay
cong cua tinh
— X - Chuyén
B2 Nhan ho SgléuCTr?n%im phyc ——» Vin phong S¢ | ngay sau
vu LA cuat Xay dung khi nhan
ho so
¥ Phong Quan ly
B3 L N nha va Thi
Tham dinh ho so —— truong bat dong | 13 ngay
san
A
Ky duyét hd so Lanh dao S¢& Xay \
B4 dung 1,5 ngay
A 4
Kiém tra h so | Van phong \
B3 > UBNDtinh | "%
B6 Lénh dao UBND Lanh dao UBND :
tinh phé duyét tinh 2,5 ngay
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Chuyén két qua dén Trung tam Van phong

. A 1 i
B7 Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay

Ir

Trung tdm phuc Khong
vu hanh chinh tinh thoi
cdng cua tinh gian

Tra két cud cho to

B8 chtre, ;anhéan

36.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- C& nhan ndp ho so truc ti€p hodc gri qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh hoac truc tuyén trén cong dich vu cong.

- Cbng chirc chia S& Xay dwng trwc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lvong ho so. Néu day di theo
quy dinh thi tiép nhan gi gidy hen/ma ho so cho ca nhan va ban giao ho so
cho Van phong S& Xay dwng trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép
nhan hd so. Néu ho so chwa day da thi 1ap phiéu huéng dan ca nhan hoan thién
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thy S& Xay dung ti€p nhan ho so tr Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi trvong bat dong san
thu ly theo quy dinh:

*B6i v6i truong hop quy dinh tai Diém b Khoan 2 Pidu 57 Nghi dinh
99/2015/ND-CP duwoc thuc hién nhu sau:

- Phong Quan ly nha va Thi trudng bat dong san co trach nhiém tham
dinh trong thoi gian 13 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan ban giao hd so tir Van
thu Sé.

- Trong thoi han 5(ndam) ngay lam viéc, co quan thdm dinh c6 trach
nhiém xem xét, g&i van ban yéu cau bd sung hd so trinh tham dinh dén nguoi
dé nghi tham dinh (néu cén, viéc yéu cau bd sung ho so chi duoc yéu cau (01)
lan trong qué trinh tham dinh) hoac tra lai hd so tham dinh trong trvong hop
khong dung véi quy dinh. Trong thoi han 5(ndm) ngay ké tir ngay nhan dwoc
yéu cau cla co quan tham dinh, néu nguoi dé nghi tham dinh khong thyc hién
viéc b6 sung hd so hodc viéc bd sung hd so van khong dap tng dwoc cac noi
dung theo yéu cau thi trong thoi han 5(nam) ngay lam viéc co quan tham dinh
dirng viéc tham dinh, nguwoi dé nghi thdm dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu
cau.
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* Poi vai triueong hop quy dinh tai Piém c va Diém d Khodn 2 Diéu 57
cua Nghi dinh 99/2015/ND-CP dwoc thuc hién nhuw sau:

Nguoi dang sir dung nha & nhén chuyén quyén thué nha & trude ngay 06
thang 6 nam 2013, 12 ngay Nghi dinh s6 34/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nim
2013 clia Chinh phi1 vé quan 1y str dung nha & thudc sé hitu nha nudc c6 hiéu luc
thi thi hanh, thi phong Quan ly nha va thi truong bét dong san co trach nhiém
kiém tra, néu hd so hop 1¢ thi dang tai 03 14n lién tuc thong tin vé& nha & cho
thu€ trén bao cua dia phuong va trén Cong thong tin dién tr cia S& Xay dung;
néu khong ¢ tranh chap, khiéu kién vé nha & cho thué thi don vi quan ly van
hanh nha & ky hop dong véi nguoi thué va bao c4o S& Xay dung biét dé theo
doi, quan ly; neu c6 tranh chap, khleu kién vé nha & nay thi chi thuc hién ky
hop ddng thué sau khi da giai quyét xong tranh chip, khiéu kién;

* D6i véi trieong hop nguoi dang sir dung nha & 1a nguwedi nhdn chuyén
quyén thué nha ¢ tiv ngay 06 thang 6 ndm 201 3:

Phong Quan 1y nha va Thi truong bat dong san co6 trach nhiém kiém tra,
néu nha & khong co tranh chép, khiéu kién thi c6 van ban dong y v& viée
chuyén nhuong quyén; truong hop S¢ Xéy dung khong dong y thi phai ¢6 van
ban trd 101 16 1y do cho nguoi dé nghi thué nha & biét va chuyén cho Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong dé tra ngudi thué nha.

- Trong thoi han 1,5 ngay 1anh dao S& ky duyét hd so, to trinh.

- Vin phong UBND tinh tién hanh kiém tra ho so, trong thoi gian 12
ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao ho so tir S& Xay dung.

- Trong thot han 2,5 ngay, 1anh dao UBND tinh ph€ duyét va chuyén két

qua cho Van phong UBND tinh giri vé Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong dé
tra két qua cho to chirc, c4 nhéan trong thoi han Y ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho té chirc, c4 nhan

Cong chic Trung tim Phuc vy hanh chinh cong nhén ho so / két qua tir
Vén phong UBND tinh va trd cho T6 chirc, ca nhan truc ti€p tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh ¢6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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37.Thu tuc: Ban nha 6 cii thugc s¢ hiru nha nwéc

37.1. Thoi han giai quyét:
- Khong qué 45 ngay 1am viéc

(Quy dinh tai Nghi dinh 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 va Théng tir s6
19/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016)

37.2. Quy trinh gidi quyét:
37.2.1. So @b thue hién

Cac bwéc | Noi dung cong viéce Trach nhiém |Thoi gian
thyc hién thue hi€n thwe hi€n
B1 Hudng dan, tiép nhén hd Trung tam phuc
so cua to chirc, c4 nhan vu hanh chinh 1/2 ngay
cdng cua tinh
T Chuyén
B2 Nhan ho Sgl?’CTr?ngqﬁm phuc ——» Vin phong S¢ | ngay sau
vetitteuat Xay dung | khinhan
ho so
Thim dinh hd so, Hop Hoi [~} L rong Quanly
B3 dong xét duyét hé so ftha va Thy
ong xct duyct ho s truong bat dong | 22 ngay
san
v
Ky duyét hd so Lanh dao S¢& Xay \
B4 dung 2,5 ngay
A 4
Kiém tra hd so ‘ Van phong \
BS ™ UBNDtinh | 008
B6 Léanh dao UBND Lanh dao UBND ‘
tinh phé duyét tinh 3,5 ngay
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37.2.2. Dién giai so do
a) Tiép nhan ho so

- TO chirc, ca nhan ndp ho so trwc ti€p hodc glri qua dwong buwu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac trwc tuyén rén cong dich vu
cbng.

- Cbng chirc ctia S& Xay dwng trwc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
céng thwc hién kiém tra thanh phan hd so, so lvong ho so. Néu day di theo
quy dinh thi tiép nhan gli gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao
ho so cho Van phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tlr khi
ti€p nhan hd so. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu hwéng dan T6 chirc/ca
nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thuy S& Xay dung ti€p nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi trwong bat dong san
thu ly theo quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san tién hanh thu ly ho so,
trong thoi gian 22 ngay lam viéc ké tlr ngay nhan ban giao ho so tir Van thu Sé

- Trong thoi han 5(nam) ngay lam viéc, co quan thdm dinh c6 trach
nhiém xem xét, giri van ban yéu cau bo sung ho so trinh tham dinh dén nguoi
dé nghi thdm dinh (néu can, viéc yéu cau bo sung ho so chi duvoc yéu cau (01)
Ian trong quéa trinh tham dinh) hodc tra lai ho so tham dinh trong trwvong hop
khéng ding véi quy dinh. Trong thoi han 5(nam) ngay ké tir ngay nhan duwoc
yéu cdu clia co quan tham dinh, néu nguoi dé nghi tham dinh khéng thuyc hién
viéc b6 sung hd so hoic viéc bd sung hd so van khong dap ¢ng dwoc cac ndi
dung theo yéu cau thi trong thdi han 5(nam) ngay lam viéc co quan thdm dinh
dirng viéc tham dinh, nguwoi dé nghi tham dinh trinh thdm dinh lai khi c6 yéu
cau.

- Trong thoi han 5(ndm) ngay lam viéc ké tir ngay bat dau thuc hién
thdm dinh, co quan tham dinh c6 trach nhiém t6 chirc hop Hoi dong xét duyét
ho so.
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- Trong thoi han 2,5 ngay 1anh dao S& ky duyét hd so, to trinh.

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 16
ngay lam vi€c k¢ tir ngay nhan ban giao hd so tir S&¢ Xay dung.

- Trong thoi han 3,5 ngay, lanh dao UBND tinh phé duy€t va chuyén ké:[
qua cho Vén phong UBND tinh guri vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé
trd két qua cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han Y2 ngay.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho td chikc, c4 nhan

Cong chirc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhén ho so / két qua tir
Van phong UBND tinh va trd cho T6 chirc, ca nhén truc ti€p tai Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
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38.Thu tuc thaAm dinh gla ban, thue mua, thué nha ¢ xa hoi dwoc
déu tw xay dung theo dw 4n bang ngudn von ngoai ngan sach nha nwéc
trén pham vi dia ban tinh

38.1. Thoi han giai quyét:

- Khong qué 30 ngay lam vi¢e

(Quy dinh tgi Nghi dinh 100/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 va Thong tw s6
20/2016/TT-BXD ngay 30/6/2016)

38.2. Quy trinh giai quyét:

38.2.1. So’ @b thure hién

Céac bwoc | Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thue hi€n thue hi€én thure hién
B1 Hudng qan, tiép nhan hd Trung tdm phuc
so cua to chitc, ca nhan ~™ vyhanh chinh | 1/2 ngay
cdng cuia tinh
\ i Chuyén
Nhan ho so tur Trung tdm phuc 9 \ .
B2 . vu HCC cua %inh o > Van phong 56 neay sau
- Xay dung khi nhan
ho so
9 \ Phong Quan ly
B3 Tham dinh ho so . nha Vé,, Thi
truong bat dong | 12 ngay
l san
Ky duyét T& trinh, H so trinh . R
B4 UBND tinh | LAnh dao SO XAy | 5 508y
l dung
\ \ Vian phon \
BS Tham tra ho so UBNII)) til’l%l 12 ngay
v
B6 Lanh dao UBND Lanh dao UBND ‘
tinh phé duyét tinh 2,5 ngay
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Chuyén két qua dén Trung tAm Van phong
B7 Phuc vu Hanh chinh cong »  UBND tinh 1/2 ngay
Y
. 1 Ag 2 Trung tAm phuc | Khong
BS Tra k’et qqa CIEO 10 vu hanh chinh tinh thot
churc, ca nhan A o as .
cong cua tinh gian

37.2.2. Dién giai so dd
a) Tlép nhin hd so

- T6 chire, ca nhan nop hd so truc tiép hoic gui qua duodng buu dién tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chire cia S¢ Xdy dung truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thure hién k1em tra thanh phén h so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhén giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc/ca nhan va ban giao hé so cho Van phong S¢
Xay dyng trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua
day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/ca nhan hoan thién hd so.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Vian thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi truomg bat dong san thu Iy theo
quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi trudng bét dong san tién hanh thu 1y hd so,
trong thoi gian 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén ban giao hd so tir Van thu S6.

- Trong thot han 5(nam) ngay lam viéc, co quan tham dinh ¢ trach nhiém
xem Xet, gui véan ban yeu cau bo sung hd so trinh tham dinh den nguoi dé nghi
thdm dinh (neu can, viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cau (01) lan trong
qué trinh thdm dinh) hodc tra lai hd so thidm dinh trong truong hop khong ding
voi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tir ngay nhan duoc y€u cau cua co
quan thdm dinh, néu ngudi dé nghij tham dinh khong thue hién viéc bd sung hd so
thi co quan thdm dinh dimg viéc tham dinh, nguoi dé nghi thim dinh trinh thim
dinh lai khi c6 yéu ciu.

- Trong thoi han 2.5 ngay 1anh dao S& Xay dung ky hd so, to trinh.

- Vin phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thdi gian 12 ngay
1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir S& Xay dung.

- Trong thoi han 2,5 ngay, lanh dao UBND tinh phé duyét va chuyén két
qua cho Van phong UBND tinh giri vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra
két qua cho t6 chirc, ca nhan trong thoi han Y4 ngay.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chirc, ca nhin

Cong chirc Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhan hd so / két qua tir
Vin phong UBND tinh va tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh c6ng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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39.Thi tuc Cong nhin hang/cong nhin lai hang nha chung cw
39.1 Thoi han giai quyét:

Khong qua 15 ngay lam viéc

39.2. Quy trinh giai quyét:

39.2.1. So' dd thwe hién

Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thuc hién thuc hién thuce hién
Trung tm phuc
Bl Huéng din, tiép nhan hd vu hanh chinh \
cua tb chirc/ca nhan cong cia tinh | 1/2 ngay
7 Chuyén
B Nhﬁn ho so tir Trung tam —»  Vinphong S§ | ngay sau
phuc vu HCC cua tinh Xay dung khi nhan
ho so
B3 Tham dinh ho so || Phong Quan Iy ‘
nhava TTBPS | 12 "€
Ky duyét Lanh dao S¢ Xay \
B4 N
ho so dung 02 ngay
l Van phong S¢&
BS Chuyén két qua dén Trung tdm Phuygc | Xay dung 1/2 ned
vu hanh chinh cong gay
, 7 Trung tdm phuc
Tra két qua cho to vu hanh chinh Khong
B6 chtrc/c4 nhan cong cta tinh | tinh thoi
gian
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39.2.2. Dién gidi so' d6
a) Tiép nhan hd so

- T6 chuc/cd nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cuia So Xay dymg tryc tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hé so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T4 chirc/c4 nhan va ban giao ho so cho
Vin phong S& Xay dung trong thoi gian 1/2 ngay lam viée ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng din T chiic/ca nhan hoan thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho Phong Quan ly nha va Thi trudng bat dong san
thu ly theo quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san tién hanh thu Iy hé so,
trong thoi gian 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu
Sé.

- Trong thoi han 5(nam) ngay lam vi€c, co quan thAm dinh c6 trach
nhi¢ém xem xet, giri van ban yéu cau bo sung hé so trinh thim dinh den nguoi
d& nghj tham dinh (néu can, viéc yéu cau bd sung hd so chi dugc yéu cu (01)
14n trong qué trinh thim dinh) hoc tra lai hd so thim dinh trong truong hop
khong ding véi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tir ngay nhan dugc yéu
ciu cua co quan tham dinh, néu ngudi dé nghl thim dinh khong thuc hién viéc
bd sung hd so thi co quan thAm dinh ding viéc thdm dinh, nguol dé nghi thAm
dinh trinh thim dinh lai khi c¢6 yéu cau.

- Trong thoi han 2 ngay lanh dao S& X4y dyng ky hd so, to trinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhin

Cong chirc Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong nhan hd so / két qua Sé

Xay dung va tra cho T chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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40.Thi tuc Cong nhén diéu chinh hang nha chung cw

40.1. Thoi han giai quyét:
Khong qua 15 ngay lam viéc
40.2. Quy trinh giai quyét:
40.2.1. So dd thwe hién

Cac budc No6i dung cOng viéc Trach nhiém |Thoi gian
thure hién thure hi€n thue hién
Trung tdm phuc
BI . 3 vu hanh chinh
Huong da}h tiep nhan ho cdng cla tinh 1/2 ngay
So ctia to chirc/ca nhan
\ ) Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm < . .

- o —  Vian phong S¢& | ngay sau
B2 phuc vu HCC ctia tinh Xay dung khi nhan

ho so

B3 Tham dinh ho so _» Phong Quan Iy \
nhava TTBDS | 12 "€
B4 Ky giuyet Lanh dao S¢ Xay 02 ngdy

ho so dung
Chuyén két qua dén Trung tdm Phuygc Vén phong 56

A , n — Xay dung N

BS vu hanh chinh céng 1/2 ngay
, : Trung tm phuc

Tra ket qua cho t0 vu hanh chinh Khong
B6 chirc/ca nhan cong cua tinh | tinh thoi

gian
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40.2.2. Dién giai so' 6
a) Tiép nhén hd so

- T churc/ca nhan nop hd so truc tiép hoic gui qua dudong buu dién tai
Trung tAm Phuyc vy hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cia S& X4y dung truc tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu ddy du theo quy dinh
thi tiép nhan gri gidy hen/ma hd so cho T chiic/c4 nhan va ban giao hd so cho
Vian phong S Xdy dung trong thdi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu hd so chua ddy da thi 1ap phiéu huéng din T chitc/ca nhan hoan thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dyng tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vy hanh
chinh c6ng, chuyén ngdy cho Phong Quan ly nha va Thi trudng bt dong san
thu ly theo quy dinh.

- Phong Quéan ly nha va Thj trudong bat dong san tién hanh thy 1y hd so,
trong thoi gian 12 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir Van thu S&
(Néu hd so du diéu kién thi soan thao Td trinh trinh l1anh dao S& phé duyét);

- Trong thdi han 5(nim) ngdy lam viéc, co quan thdm dinh c6 trach
nhiém xem xét, glri vin ban yéu cau bd sung hd so trinh thim dinh dén nguoi
d& nghj tham dinh (néu can, viéc yéu cau bd sung hd so chi duoc yéu cau (01)
14n trong qua trinh thim dinh) hodc tra lai hd so thim dinh trong truong hop
khong ding véi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tir ngay nhan dugc yéu
ciu cta co quan tham dinh, néu ngudi dé nghl thim dinh khong thuc hién viéc
b4 sung hé so thi co quan thim dinh dimg viéc thim dinh, nguoi d& nghi thim
dinh trinh thdm dinh lai khi c6 yéu cau.

- Trong thoi han 2 ngay 1anh dao S& Xay dung ky hd so, t trinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhian

Cong chitc Trung tim Phuc vu hanh chinh cong nhan hé so / két qua S&

Xay dung va tra cho T4 chirc, c4 nhéan tryc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cdng ho#c qua dich vu buu chinh cong ich.

95







41.Thi tuc chuyén nhwgng toan bd hosic mot phan du 4n bit dong

san do UBND cép tinh, cAp huyén quyét dinh

41.1. Thoi han giai quyét:
- Khong qué 30 ngay lam vi¢c

( Quy dinh tai Nghi dinh 56 76/2015/ND-CP ngay 10/9/2015 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cuia Ludt

Kinh doanh bdt dong san).
41.2. Quy trinh giii quyét:

41.2.1. So d6 thue hién

Cac bwoéc | Noi dung cong viée Trach nhiém |Thaoi gian
thuc hién thure hi€n thue hi€n

B1 Hudng dan, tiép nhan hd Trung tAm phuc
so clia t chirc, ¢4 nhan ~ vuhanh chinh | 1/2 ngay

cong cua tinh
—— - Chuyén
B Nhéan ho SI(TIEIUCTn”m% t";lm phuc » Van phong S& | ngay sau
vu cua tin Xay dung khi‘ nhan
ho so
q ‘ , , Phong Quan ly
B3 Tham dinh h6 so, lay y kién cac nha va Thi
co quan lién quan, tong hop y truong bat dong | 12 ngay
ki€n c4c co quan lay y kién san

Ky duyét To trinh, Hb so trinh - . va

B4 UBND tinh | LAnh dao 56 Xay | 5 5 os0
l dung
. \ Van phon \
B3 Tham tra ho so UBNII)) tin%l 12 ngay
B6 Lanh dao UBND Lanh dao UBND | 2,5 ngay
tinh phé duyét tinh








Chuyén két qua dén Trung tAm Van phong
B7 Phuc vu Hanh chinh cong ’ UBND tinh

1/2 ngay

Trung tim phuc | Khong
vu hanh chinh | tinh thoi
cdng cua tinh gian

Tra két qua cho t6

B3 chtrc, ca nhan

41.2.2. Dién giai so' dd
a) Tiép nhén hd so

- T4 chure, c4 nhan ndp hd so trye tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tAm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu
cong.

- Cong chuc cla S¢ Xay dyng truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
thye hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hé so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T4 chirc/ca nhin va ban giao ho so cho Van
phong S& Xay dung trong thdi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
Néu hd so chua ddy du thi 1ap phiéu huéng dan T chire/ca nhan hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S& X4y dyng tiép nhan ho so tir Trung tAm Phuc vu hanh chinh
cong, chuyén ngay cho phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san thu ly theo
quy dinh.

- Phong Quan 1y nha va Thi truomg bat dong san tién hanh thy 1y ho so,
trong thoi gian 12 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhéan ban giao hd so tir Van thu
Sé.

- Trong thoi han 5(ndm) ngay lam vi€e, co quan tham dinh c6 trach
nhi¢m xem x¢t, giri van ban yéu cau bo sung hé so trinh thdm dijnh den nguoi
dé nghi thAm dinh (néu cén, viéc yéu cau bd sung hd so chi duge yéu cau (01)
14n trong qua trinh thim dinh) hodc tra lai hd so thim dinh trong trudng hop
khong dung voi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tlir ngdy nhan duogc yeu
cau clia co quan tham dinh, néu ngudi dé nghi thim dinh khong thyc hién viéc
b sung hé so thi co quan thim dinh dimg viéc thim dinh, nguoi ¢ nghi thim
dinh trinh thim dinh lai khi c6 yéu cau.
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- Trong thdi han 5 (nim) ngay lam viéc k& tir ngdy bat ddu thuc hién
tham dinh, co quan tham dinh c6 trach nhiém gui van ban lay y kién cac co
quan, t6 churc ¢o lién quan. Néu qua thoi han 7(bdy) ngay cac co quan, tb chue
lién quan khong ¢6 van ban tra 16i thi duoc xem nhu da chap thuan v& noi
dung xin y kién va chiu trach nhiém vé linh vuc minh quéan ly.

- Trong thoi han 2,5 ngay 1anh dao S& X4y dung ky ho so, tor trinh.

- Van phong UBND tinh tién hanh kiém tra hd so, trong thoi gian 12
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir S& X4y dung.

- Trong thot han 2,5 ngay, lanh dao UBND tinh ph€ duyét va chuyén két
qua cho Van phong UBND tinh giri vé Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé
tra két qua cho to chirc, c4 nhan trong thoi han ' ngay.

¢) Nhin ho so/két qua va tra cho té chirc, c4 nhan

Cong chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan ho so / két qua tir
Véan phong UBND tinh va trd cho TO chirc, ca nhan tryc ti€p tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh ¢6ng hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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42.Thii tuc CAp mé6i ching chi méi giéi bt ddng san

42.1. Thoi han giai quyét: Khong qud 10 ngay 1am viée

(Quy dinh tai Thong tu s6 11/2015/TT: -BXD ngay 30/12/2015 cua B¢
Xdy dung Quy dinh viéc cdp chiing chi hanh nghé méi giGi bat dong san).

42.2. Quy trinh giai quyét:

42.2.1. So dd thwe hién

Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém |Thoi gian
thure hién thure hién thuc hién
B1 Trung tdm phuc | 1/2 ngay

Huéng dan, tiép nhan hd vu hanh chinh

clia to chirc/ca nhan cong cua tinh
B2 v Van phong S& Chuyén
Nhén hd so tir Trung tim Xay dung ngay sau
phuc vu HCC cua tinh khi‘nhén

ho so

B3 9 ‘ Phong Quanly | 7,5 ngay

Tham dinh ho so | nhava TTBDS
B4 Lanh dao S& Xay | 02 ngay

dung
Ky duyét
ho so
B5 ! Vin phong S& | 1/2 ngay
— . Xa
Chuyén ket qua dén Trung tdm Phug__, ay dung
vu hanh chinh cong
B6 Trung tdm phuc | Khong
Tra két qua cho td vu hanh chinh | tinh thoi
chirc/c4 nhan cOng cua tinh gian
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42.2.2. Dién giai so' d6
a) Tiép nhin hd so

- T6 chuc/cd nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ctia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s lugng hd so. Néu ddy da theo quy dinh
thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho Td chirc/ca nhan va ban giao ho so cho
Vin phong So Xdy dung trong thdi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd
so. Néu hd so chua ddy da thi 14p phiéu huéng dan T4 chirc/c4 nhan hoan thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tr Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngdy cho Phong Quan ly nha va Thij trudng bat dong san
thu 1y theo quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san tién hanh thy 1y hé so,
trong thoi gian 7,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir Vin thu
Sé.

- Trong thoi han 5(ndm) ngay lam vi€c, co' quan cap chimg chi c6 trach
nhi¢m xem x¢t, gui van ban y€u cau bd sung hé so dén nguol ca nhan xin cap
ching chi (neu can, viéc yéu cau bd sung hé so chi duge yéu cau (01) 14n trong
qua trinh thdm dinh) hoic tra lai hd so thim dinh trong trudng hop khong ding
voi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tur ngay nhan dugc yéu cau cia co
quan cap chimg chi, néu ca nhan dé nghi cap chung chi khong thuc hién viéc
bd sung ho so thi co quan cap chu’ng chi dimg viéc tham dinh hd so, dé nghi ca
nhan xin c4p chtmg chi trinh xin cép lai khi c¢6 yéu cau.

- Trong thoi han 2 ngay lanh dao S¢ Xay dung ky chung chi

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhan

Cong chirc Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong nhan hd so / két qua S&
XAy dung va tra cho c4 nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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43.Thu tuc Cap lai (cap don) ching chi hanh nghé méi gi6i bat
dong séin do bi mit, bi rach, bi chdy, bi hiy hoai do thién tai hodc ly do
bat kha khang hodc cap lai chirng chi hanh nghé méi giéi bat dong san do
hét han (hoic gin hét han).

43.1. Thoi han giai quyét:

Khong qua 10 ngay lam vi¢c

( Quy dinh tai Thong tu s6 11/201 5/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua B¢
Xdy dung Quy dinh viéc cdp chirng chi hanh nghé moi gici bat dong san).

43.2. Quy trinh gidi quyét:

43.2.1. So' @ thwe hién

Cac buéc N¢i dung cong viéc Trach nhiém |Thei gian
thuc hién thwe hi€n thue hi€n
B1 Trung tdm phuc | 1/2 ngay
Hudng dan, tiép nhan hd vu hanh chinh
clia to chirc/ca nhan cong cua tinh

B2 v Vin phong S& | Chuyén
Nh4n hé so tir Trung tAm Xay dyng ngay sau
phuc vu HCC ctia tinh khi‘nhém

ho so
B3 ] ‘ Phong Quanly | 7,5 ngay
Tham dinh ho so |, nhava TTBDS
B4 Lanh dao S¢ Xay | 2 ngay
dung
Ky duyét
ho so
B5 ! Vin phong S& | 1/2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tAm Phuq__| Xdy dung
vu hanh chinh cong

B6 Trung tam phuc Khdéng

Tra két qua cho t6 vu hanh chinh | tinh thoi
chirc/ca nhan cOng cua tinh gian
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43.2.2. Dién giai so' 6
a) Tiép nhan ho so

- T6 chuc/cd nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc ctia S¢ Xay dung truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra thanh phan hd so, s lugng hd so. Néu ddy da theo quy dinh
thi tiép nhan g gidy hen/ma hd so cho Td chirc/ca nhan va ban giao ho so cho
Vin phong S Xdy dung trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan hd
so. Néu hd so chua ddy ¢t thi 14p phiéu huéng dan T chirc/c4 nhan hoan thién
hd so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngdy cho Phong Quan ly nha va Thij trudng bat dong san
thu 1y theo quy dinh.

- Phong Quan ly nha va Thi truong bat dong san tién hanh thy 1y hé so,
trong thoi gian 12 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Van thu
Sé.

- Trong thoi han 5(ndm) ngay lam vi€c, co' quan cap chimg chi c6 trach
nhi¢m xem x¢t, gui van ban y€u cau bd sung hé so dén nguol ca nhan xin cap
ching chi (neu can, viéc yéu cau bd sung hé so chi duge yéu cau (01) 14n trong
qua trinh thdm dinh) hoc tra lai hd so thim dinh trong trudng hop khong ding
voi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tur ngay nhan dugc yéu cau cua co
quan cap chimg chi, néu ca nhan dé nghi cap chung chi khong thuc hién vi€e
b6 sung ho so thi co quan cap chu’ng chi dimg viéc tham dinh hd so, dé nghi c4
nhan xin c4p chung chi trinh xin cép lai khi ¢6 yéu cau.

- Trong thoi han 2 ngay lanh dao S¢ Xay dung ky chung chi

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho td chirc, c4 nhéan

Cong chirc Trung tAm Phuc vu hanh chinh c¢6ng nhan hd so / két qua S&
XAy dung va tra cho c4 nhan truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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44, Thi tuc cong bd hop quy san phadm, hang hoa vat liéu xiy dung

44.1. Thoi han gidi quyét:
Khong qua 05 ngay 1am viéc

( Quy dinh tai Thong tw s6 28/2012/TT-BKHCN ngay 12/12/2012 cia B§
Khoa hoc va Cong nghé quy dinh vé cong bo hop chudn, cong bé hop quy va
phieong thiee danh gid sy phit hop voi tiéu chudn, quy chudn ky thudt)

44.2. Quy trinh giai quyét:
44.2.1. So' d6 thwe hién

Cac budc N§i dung cong viéc Trach nhiém |Thai gian
thuc hién thwe hién thure hi€n
B1 Trung tm phuc | 1/2 ngay
Huéng dan, tiép nhan hod vu hanh chinh
clia to chirc/ca nhan cOng cua tinh
B2 v Van phong S& Chuyén
Nhén ho so tir Trung tAm phuc Xay dung ngay sau
vu HCC cua tinh khi‘nhém
ho so
B3 7 \ Phong Quan ly 3 ngay
Tham dinh ho so nha va TTBDS
B4 Lanh dao S¢ Xay | 1 ngay
A dung
Ky duyét
ho so
BS ! Vin phong S6 | 1/2 ngay
Chuyén két qua dén Trung tim Phuq__| Xay dung
vu hanh chinh cong
B6 , q Trung tam phuc | Khong
Tra két qua cho to vu hanh chinh | tinh thoi
chirc/cd nhan cOng cua tinh gian
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44.2.2. Dién giai so' d6
a) Tiép nhan hd so

- T chirc, c4 nhan ndp hd so tryc ti€p hodc giri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc ctia S¢ Xay dyng truc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra thanh phan hd so, s6 luong hé so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan gt gidy hen/ma hd so cho Té chirc/ca nhan va ban giao ho so cho
Vian phong S& Xay dung trong thdi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd
s0. Néu ho so chua ddy du thi 14p phiéu huéng dan To chire/ca nhan hoan thién
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vin thu S& Xay dung tiép nhan hd so tir Trung tAm Phuc vy hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Kinh t€ & Vit liéu xdy dung thu ly theo
quy dinh.

- Phong Kinh té & vat liéu x4y dung tién hanh thu ly ho so, trong thoi
gian 3(ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan ban giao hd so tir Viin thur S6.

- Trong thoi han 2(hai) ngay lam viéc, co quan thim dinh c6 trach nhiém
xem x¢€t, gui vén ban yeu cau bd sung hé so trinh thdm dinh dén nguoi dé nghi
thdm dinh (néu can, viéc yéu cau bd sung hd so chi duoc yéu cu (01) lan
trong qua trinh thim dinh) hoc tra lai hd so thdm dinh trong truomg hop khong
dung vdi quy dinh. Trong thoi han 3(ba) ngay ké tir ngay nhan dugc yéu cau
clia co' quan tham dinh, néu nguoi d& nghi thAm dinh khong thyc hién viéc bd

sung hd so thi co quan thdm dinh dimg viéc thim dinh, ngudi d& nghi thdm
dinh trinh tham dinh lai khi c6 yéu cau.

- Trong thoi han 01 ngdy 14nh dao S& Xay dung ky duyét két qua.
¢) Nhan hd so/két qua va tra cho td chirc, ca nhéin
Coéng chirc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan hd so/ két qua tir

Vin phong S Xay dung va tra cho t6 chirc, ca nhan truc tiép tai Trung tAm
Phuc vy hanh chinh cong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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