BO TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pocliap - Tw do - Hanh phic

S6: 04/2015/TT-BTP Ha Ngi, ngay 15 thdng 04 ndm 2015

THONG TU
Huéng din tap sir hanh nghé cong chimg

Cén cir Lugt cong chimg sé 53/2014/QH13 ngay 20 thang 6 ndm 2014;
Cén cie Nghi dinh s6 22/2013/NP-CP ngay 13 thing 3 ndm 2013 cua

Chinh phu quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chike ciia Bo
Tu phap;
Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc B tro tw phdp, B Tuw phdp,
B¢ truong Bo Tu phdap ban hanh Thong tu huong dén tdp sw hanh nghé
cong chung.
Chwong I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Thong tu nay quy dinh vé tdp sy hanh nghé céng ching va kiém tra két
qué tap sy hanh nghé cdng chimg; quan 1y tip sy hanh nghé cong chimg; xir Iy
vi pham, giai quyét khiéu nai, t8 cdo vé tip su hanh nghé céng chimg va kiém
tra két qua tap su hanh nghé céng chimg.

2. Théng tu nay 4p dung dbi véi ngudi tap su hanh nghé céng chimg,
ngudi tham dy kiém tra két qua tap s hanh nghé cong chimg, cong chimg vién
huéng dén tap suw hanh nghé cong chimg, t6 chirc hanh nghé cong chimg nhin
tap su, td chirc xa hoi - nghé nghiép ctia cong chimg vién, co quan quan ly nha
nudc vé cdng chimg va céc co quan, to chirc, c nhan khac c6 lién quan.

Chwong II
TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Pidu 2. Ping ky tip sw hanh nghé cong chimg

1. Ngudi yéu ciu tap su ndp 01 bd hd so ding ky tap su tryc tiép hoic qua
dudmg buu chinh dén S& Tu phap noi ¢6 t6 chirc hanh nghé cong chimg nhan
tap su.

HO so bao gdm cac giay to sau day:



a) Gidly ding ky tap sy hanh nghé céng chimg (M&u TP-TSCC-01);

b) Gidy chimg nhan tét nghiép khoa dao tao nghé céng chimg hoic gidy
ching nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé céng chimg (ban sao cé chimg
thue hogc ban chup kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18, S¢ Tu
phép ghi tén ngudi ding ky tap sy vao Danh sich ngudi tap sy hinh nghé céng
chimg cua S& Tu phép (sau dady goi 12 Danh sdch nguoi tap sur ctia S& Tu phép),
dong thoi thong béo bing vin ban cho ngudi ding ky tap su va td chirc hanh
nghé cdng chimg nhan tap su; trudng hop tir chdi thi phai théng béo bing vin
ban va néu 16 ly do.

2. Nguoi thuge mét trong céc truong hop sau day thi khéng duge dang ky
tap su:

a) Thudc trudng hop khéng dugc bd nhiém céng chimg vién theo quy
dinh tai Piéu 13 ctia Luit cng chimg;

b) Nguodi dang 1a can b, cong chire, vién chire (trir vién chire 1am viéc tai
Phong cdng chimg), s§ quan, quin nhan chuyén nghiép, céng nhén qudc phong
trong co quan, don vi thugc Quan déi nhan dan; sy quan, ha sy quan, céng nhan
trong co quan, don vi thugc Cong an nhén dan.

3. Ngudi dugce ghi tén vao Danh sédch nguoi tdp sy cia So Tu phap dugce
goi 1a Ngudi tap sy hanh nghé céng chimg (sau day goi la Ngudi tép su). Nguoi
tap s cb cc quyén va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt cong chimg va Thong tu
nay.

Diéu 3. Thoi gian tp sy hanh nghé cong chiing

1. Thoi gian tap sy hanh nghé céng chimg (sau day goi 12 thoi gian tap sur)
quy dinh tai khoan 1 Piéu 11 ctia Luat céng chimg dugc tinh tir ngdy Ngudi tap
su dugc ghi tén vao Danh sach nguoi tdp su cua So Tu phép.

2. Trong trudng hop Ngudi tép sy thay dbi noi tép sy theo quy dinh tai
Piéu 4 ctia Thong tu ndy thi thoi gian tip sw dugc tinh bing tong thoi gian tap
su clia ngudi d6 tai cc t6 chire hanh nghé céng chimg.

Téng thoi gian tap su duge tinh khi Nguoi tép su c6 thoi gian tép su tai
mbi t6 chirc hanh nghé cdng chimg it nhit 13 03 thang.

Pidu 4. Thay ddi noi tip sw hanh nghé cong ching

1. Nguoi tap sy dugc thay dbi noi tap sy hanh nghé cong chimg trong cac
trudng hop sau day:



a) T chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sy tam nglmg hoat ddng,
chém dat hoat dong hogic chuyén dbi, giai thé theo quy dinh cua Luét cong
chimg va céc vin ban huéng dan thi hanh;

b) T4 chirc hanh nghé cong chimg nhén tip sy khong con du céc diéu kién
nhén tép su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 ciia Lut cong chimg;

c) Cong chimg vién huéng dén tap su chét, vi 1y do strc khoe hoac 1y do
khach quan khéc ma khong thé tiép tuc huéng dan tap sy hogic cong chimg vién
huéng din tap su khong thyc hién ddy di trach nhiém quy dinh tai Piédu 10 cia
Théng tu ndy va td chirc hanh nghé cong chimg khdng c6 cdng chimg vién khac
dt diéu kién hudng dan tap sy,

d) Ngudi tap su thay di noi cu trd sang tinh, thanh phé tryc thuge Trung
uong khéc.

2. Trudmg hop Nguoi tap su thay dbi noi tap sy sang t chtrc hanh nghé
cong ching khac trong cung mdt tinh, thanh phé truc thude Trung wong thi giri
gifly @& nghi thay dbi noi tap su dén S& Tu phép noi dang ky tap su. Gidy dé
nghi phéi néu 16 1y do thay dbi noi tip sy, c6 xéc nhan cla td chic hanh nghé
cong ching nhan tép sy vé thoi gian va viéc thuc hién quyén, nghia vu cta
Ngudi tip su tai td chirc minh va x4c nhén ciia td chirc hanh nghé cong ching
ma Ngudi tdp su xin chuyén dén vé viéc nhan tép su.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc gidy dé nghi cia
Ngudi tép sy, S¢ Tu phép thong bdo bﬁng vin ban cho Nguoi tép su, td chic
hanh nghé cong chimg nhan tip su va td chitc hanh nghé c6ng chimg ma Ngudi
tap su xin chuyén dén vé viéc thay d6i noi tap su; trudng hop tir chdi thi phai
thong béo bang vin ban cé néu rd 1y do.

3. Trudng hop Ngudi tip su thay ddi noi tap su sang td chirc hanh nghé
cOng chimg tai tinh, thanh phd truc thugc Trung uong khac thi gir gifly @& nghi
thay i noi tap su dén S& Tu phép noi déng ky tap su. Gidy dé nghi phai néu rd
I do thay dbi noi tp sw, c6 xéc nhén cta té chirc hanh nghé cong chimg nhan
tap su v& thdi gian, s6 14n tam ngimg tdp su (néu c6) va viéc thuc hién céc
quyn, nghia vu ctia Ngudi tap su tai t chic minh.

Trong thdi han 05 ngdy 1am viéc, k& tir ngdy nhan dugc gidy dé nghj cla
Ngudi tép su, S& Tu phap thong bao bang van ban cho t6 chirc hanh nghé cong
chirng nhén tap su va Ngudi tip su vé viée rit tén Ngudi tép sy khoi Danh sdch
ngudi tap su ciia S& Tu phép, ddng thdi xéc nhén thoi gian tap sy, noi tap sy va
sO 14n tam ngimg tap su (néu c6) ctia Ngudi tip su tai dia phuong minh; trudng
hop tir chéi thi phai thong béo bing van ban c6 néu rd Iy do. Ngudi tdp sy ding
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ky tap sy tai S& Tu phép noi c6 td chirc hanh nghé céng chimg ma minh chuyén
dén theo quy dinh tai Diéu 2 ctia Théng tu nay dé tiép tuc viéc tap su; hd so
ding ky tdp su phai kém theo thong bédo bing vin ban cia S Tu phép noi
Nguoi tap su da dang ky tap su trude d6 theo quy dinh tai khoan nay.

Didu 5. Tam ngirng tap sw hanh nghé cong ching

1. Trong truong hop cé ly do chinh dang, Nguoi tap su dugc tam ngimg
tap sy nhung phai thong béo bing vin ban véi t chirc hanh nghé cong chimg
noi minh dang tap su chdm nhét 14 05 ngay lam viéc trudc ngay tam ngimg tap
su.

2. Ngudi c6 thoi gian tip sy hanh nghé céng chimg 12 12 thang thi dugc
tam ngimg tap su téi da 13 hai 14n, mdi 1an khéng qua 06 thang; nguodi c6 thoi
gian tap su hanh nghé cong chung la 06 théng thi dugc tam nglmg tdp su mot
14n khong qua 06 thang.

3. Thoi gian tam nglmng tép su khong dugc tinh vao thoi gian tap su hanh
nghé cbng chimg. '

Thoi gian tap su trude khi tam ngimg tap su duoc tinh vao tdng thoi gian
tap su hanh nghé cbng chimg, trir trudng hop phai ding ky tép su lai theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu 6 ctia Thong tu nay.

Diéu 6. Cham diit tap sy hanh nghé cong chirng

1. Nguoi tap-su chdm dit tap sy khi thude mot trong cac trudng hop sau

a) Tu chim dit tap su;

b) Puoc tuyén dung 1 can bd, cong chirc, vién chirc (trir vién chirc 1am
viéc tai Phong céng chimg), sy quan, quin nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc
phong trong co quan, don vi thuéc Quén doi nhén dan; sy quan, ha sy quan,
cong nhén trong co quan, don vi thudc Cong an nhan dan;

¢) Khong con thuong trd tai Viét Nam;

d) Bi két 4n va ban 4n da c6 hidu lyc phap luat;

d) Bi 4p dung bién phap xr ly hanh chinh theo quy dinh cua phap ludt vé
xur ly vi pham hanh chinh;

e) Tam ngimg tip su qua s6 1dn quy dinh hogic d& hét thoi han tam ngimg
tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 5 ctia Thong tu niy ma khéng tiép tuc tap
SU;



g) Bi x6a tén khéi Danh sach Ngudi tép su ctia S& Tu phép theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 30 ctia Thong tu nay;

h) Thudc trudng hop khéng duge ding ky tap sy hanh nghé cong chimg
tai thoi diém dang ky tap su.

2. Trong thdi han 05 ngay 1am viée, k& tir ngay Ngudi tp sy chdm dit tap
sw trong céc trudmg hop quy dinh tai cac diém a, b, ¢, d, d, e va h khoan 1 Piéu
ndy, t6 chirc hanh nghé cong chimg nhén tap sy phai bdo cdo S& Tu phép bing
vin ban, trong d6 néu 15 1y do cham dit tip sy. Trong thdi han 05 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc bio céo ciia to chirc hanh nghé cong chimg, S& Tu
phép ra quyét dinh chdm ditt tap su, dong thdi xéa tén Ngudi tap sw khoi Danh
sach nguoi tp su cuia S& Tu phép.

Quyét dinh chdm dut tap sw dwoc giri cho Ngudi tap su, to chitc hanh
nghé cong chimg nhén tap su va B Tu phap.

3. Ngudi da chdm dut tap sy hanh nghé cong ching duoc xem xét ding
ky tap su lai khi da diéu kién dang ky tap su theo quy dinh tai Thong tu nay va
thudc mdt trong céc truong hop sau day:

a) Ly do chém dut tip sy quy dinh tai cic diém a, b, c, e va h khoan 1
Diéu nay khéng con;
b) D chép hanh xong ban 4n, trir trudmg hop bi két 4n vé t9i pham do c6
Vs |

¢) P4 chép hanh xong bién phép xir 1y hanh chinh theo quy dinh ctia phép
luét vé xir Iy vi pham hanh chinh;

d) Sau thi han 02 nim, ké tir ngdy quyét dinh ctia S& Tu phép vé viée
x6a tén Ngudi tap sy khoi Danh sach ngudi tap su theo quy dinh tai khoén 1
Diéu 30 ciia Théng tu nay c6 hiéu luc.

Hb so va thi tuc ding ky tip su lai duge thuc hién theo quy dinh tai Piéu
2 cua Thong tir nay.

4. Thoi gian tap su trude khi chédm ditt tip sy quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay khong duoc tinh véo thoi gian tap sy hanh nghé cong chimg.

Piéu 7. N§i dung tip s hanh nghé cong chirng

1. N§i dung tap sy hanh nghé céng chimg bao gom k¥ ning hanh nghé

cong chimg va céc cong vige lién quan dén cong chimg sau day:
a) K§ ning tiép nhén, phan loai yéu céu cdng chimg; k¥ ning kiém tra
tinh x4c thue, tinh hop phap cua cac gidy td c6 trong hd so yéu ciu cong chimg;
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k¥ ndng xem xét, nhan dang chu thé, nang luc hanh vi din sy ctia ngudi tham
gia ky két hop ddng, giao dich;

b) K¥ nang ing xr véi nguoi yéu cdu cong chimg, g xit theo Quy téc
dao dirc hanh nghé céng chimg; k¥ ning gidi thich cho ngudi yéu cau cong
chitng hiéu 16 quyén, nghia vu va loi ich hop phép clia ho, y nghia va hiu qua
phép 1y ciia viéc cong chimg; k¥ ning giai thich 1y do khi tir chdi yéu céu cdng
chimg;

c) K ning nghién ciru va @ xult hudng giai quyét hé so yéu ciu cong
chung;

d) K§ nang soan thio hop dong, giao dich theo yéu cdu clia ngudi yéu ciu
cong ching; k§ ning kiém tra tinh x4c thyc, tinh hop phép cua du thdo hop
ddng, giao dich do ngudi yéu ciu cong chimg soan thao sin; k¥ ning xac minh;

d) K¥ ning cdng chiimg ban dich; k§ ning ching thuc ban sao, ching
thuc chit ky trong gidy to, vin ban;

e) K¥ ning soan thao 10i ching;

g) Kiém tra, sip xép, phén loai hd so da dugc cong ching, ching thuc dé
dua vao luu triy;

h) Céc k¥ nang va cOng viéc lién quan dén cong chimg khéc theo sy phén
cdng ctia céng chimg vién huéng din tap su.

2. Cong chimg vién huéng dan tip sy huéng dan Ngudi tép sy thuc hién
cdc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay; d6i véi ngudi c6 thoi gian tép su la
06 thang thi céng chimg vién huéng din tép su théng nhét véi té chic hanh
nghé cong chimg nhén tap sy vé thoi lugng va ndi dung tép sy phi hop theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay.

Didu 8. Béo cdo két qua tp sw hanh nghé cong chimg

1. Cham nhét 1a 15 ngay, ké tir ngay két thic thoi gian tap su, Nguoi tép
su ndp Béo cdo két qua tap su tai S& Tu phép noi déng ky tép sy.

Béo c40 gdm céc ndi dung chinh sau day:

a) S6 luong, ndi dung, co s& phap ly va két qua giai quyét cac hd so yéu
cdu cong chimg dugc cong chimg vién hudng dan tap su phan cong;

b) Kién thitc phép luat, k§ ning hanh nghé cong chimg va kinh nghiém
thu nhén dugc tir qua trinh tap su;

¢) Viéc thyc hién quyén va nghia vu ciia Ngudi tp sw;



d) Khé khan, vuéng méc trong qua trinh tap sy (néu cd) va dé xuét, kién
nghi.

2. B4o céo két qua tip su phai c6 nhan xét ciia cong chimg vién hudng
d&n tap su va xé4c nhan bing vin ban cia t chirc hanh nghé cong chimg nhan
t3p su v& qué trinh va két qua tap su.

3. Trong trudng hop Ngudi tap su ndp Béo céo két qua tip su va dang ky
tham dy kiém tra két qua tap su thi S& Tu phép thuc hién dang ky tham dy kiém
tra cho Ngudi tip su theo quy dinh tai Piéu 16 cia Thong tu nay; trudng hop
Ngudi tip sy chuwa cé yéu cau tham dy kiém tra thi S& Tu phép ghi nhan viéc
hoan thanh thoi gian va céc nghia vu cua Nguoi tap su vao S6 theo dbi tap sur.

Pidu 9. Quyén va nghia vu ciia Ngudi tip sy
1. Ngudi tap sy ¢ cac quyén sau day:

a) Puoc t6 chtc hanh nghd cong chimg nhan tap sy tao diéu kién thuc
hién néi dung tép su theo quy dinh tai Pidu 7 clia Théng tu nay; dugc hudng thu
lao theo théa thuan véi td chirc hanh nghé céng chimg nhan tap su;

b) Pugc céng chimg vién huéng dan tip sy huéng dan céc ndi dung tap
sy, viéc thuc hién cac quyén va nghia vy clia Ngudi tép su;

¢) Pugc d& nghi thay d6i céng chimg vién huéng din tdp su trong céc
trudng hop quy dinh tai Didu 12 ciia Théng tu nay;

d) Puoc ding ky tham du kidm tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg
theo quy dinh tai Pidu 16 ciia Théng tu nay;

d) Céc quyén khac theo thoa thuén véi t& chitc hanh nghé cong chimg
nhén tip su hodc theo quy dinh cta phap luét.

2. Ngudi tap su ¢ cac nghia vu sau day:

a) Tuéan thu cic quy dinh cia Luét cong ching va cac vin ban quy pham
phap luét c6 lién quan;

b) Tuén theo ndi quy, quy ché cia t6 chirc hanh nghé céng chimg nhén
tap su,

¢) Thuc hién céc céng viéc thudc ndi dung tép su quy dinh tai Diéu 7 cia
Théng tu nay theo su phan céng ciia cong chimg vién huéng din tép su;

d) Chiju trach nhiém truéc céng chimg vién huéng dan tap su va td chirc
hanh nghé céng chimg nhan tap su vé két qua va tién d6 clia cac cong viéc duge
phén cong;



d) Nop Béo céo két qua tap su hanh nghé cong chimg theo quy dinh tai
Diéu 8 ctia Thong tu ndy;

e) Giit bi mat thong tin vé ndi dung cong chimg va céc thong tin c6 lién
quan mé minh biét dugc trong qué trinh tap su;

g) Céc nghia vu khéc theo thoé thuin vdi td chire hanh nghé céng chimg
nhén tap su hodc theo quy dinh cta phap lut.

Didu 10. Trach nhiém ciia cong chiing vién hwéng din tip sw

1. Huéng din Ngudi tdp su céc ndi dung tip su theo quy dinh tai Diéu 7
cua Thong tu nay.

2. Theo ddi, kiém tra viéc thuc hién céc cong viée ciia Ngudi tip sy do
minh phéan cong.

3. Nhén xét v& qué trinh tap sw hanh nghé céng chimg clia Ngudi tap sy,
trong d6 néu rd uu didm, han ché vé ning lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vy,
k¥ ning hanh nghé, céch thic mg xir theo Quy tc dao dtc hanh nghé cong
chimg, viéc thuc hién quyén va nghia vu ctia Ngudi tap su.

4, Chiu trach nhiém vé két qua va tién d§ ctia cac cong viéc ma Nguoi tap
su thuc hién theo su phan céng, huéng din ctia minh.

Piéu 11. Tir ch6i hwéng din tip sw

1. Céng chimg vién tir chdi huéng din tép su trong trrdng hop khéng du
didu kién huéng din tap sy theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 11 cta Lust cong
chimg hodc c6 ly do chinh dang khéc.

2. Céng chimg vién tir chdi hudéng din tip sy theo quy dinh tai khoan 1
Pidu ndy phai théng bdo bang van ban cho td chirc hanh nghé cong chimg nhan
tap su. Té chirc hanh nghé céng chimg nhan t4p sy phan cdng mdt cong chimg
vién khac di diéu kién huéng din tip sy; trudng hop t6 chirc hanh nghé céng
ching khong c6 cong chimg vién khac du diéu kién huéng din tép sy thi phzu
théng béo bang vin ban cho S& Tu phép. Trong thoi han 07 ngay lam vige, ké tir
ngay nhén dugc thong béo cua td chirc hanh nghé céng chimg, S& Tu phép cb
trdch nhiém chi dinh mét té chirc hanh nghé cong chimg khéc nhén tép sy va cr
cong chimg vién huéng dan tap su.

Pidu 12. Thay dbi cong chimg vién hwéng din tip su

1. Ngudi tép su c6 quyén d& nghi thay dbi cong chimg vién huéng dén tép
su trong céc truong hop sau déy:

a) Cong chimg vién hudng dén tap su chét, vi 1y do stic khoe hoc 1y do
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khach quan kh4c ma khéng thé tiép tuc huéng dén tap sy;

b) Cong chitng vién huéng dén tap su khéng thuc hién ddy da trach nhiém
quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Didu 10 ctia Thong tu nay.

2. Khi Ngudi tip su dé nghj thay ddi cong chimg vién huéng dan tip su
thi t chirc hanh nghé céng chimg phan céng mét cong chimg vién du diéu kién
khéc tiép tuc huéng din Ngudi tap su @6 va thong béo bang van ban cho S& Tu
phap.

Trong trudng hop t& chirc hanh nghé céng chimg khdng c6 cong chimg
vién khac du diéu kién hudng dan tép su thi phai théng bao bing van ban cho S&
Tu phép. Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc théng béo cua
t5 chirc hanh nghé cong chimg, S& Tu phép ¢6 trach nhiém chi dinh mét t chirc
hanh nghé c6ng chimg khéc nhan Ngudi tdp su va cir cong chimg vién huéng
dan tap su.

3. Trong trudng hop td chic hanh nghé céng chimg nhén tdp su tam
ngimg hoat déng, chAm dirt hoat ddng hodc bj chuyén ddi, giai thé theo quy dinh
cua Ludt cong chimg va céc van ban hudng dan thi hanh thi Ngudi tép su thoa
thuén véi mét td chirc hanh nghé cong chimg khéc d tap su; truong hop khéng
thoa thuén duoc thi d& nghi Sé Tu phép chi dinh mét td chirc hanh nghé cong
chimg d& tap su. Trong thoi han 07 ngdy 1am viée, k& tir ngay nhén d& nghj cta
ngudi tap su, S& Tu phép c6 trach nhiém chi dinh mot t§ chic hanh nghé cong
chimg khéc nhan Ngudi tap su va cir cong chimg vién huéng dan tap sy

Pidu 13. Quyén va nghia vu ciia tb chirc hanh nghé cong chitng nhin
tap sw

1. Phan coéng cong chimg vién du didu kién hudéng din tip sy va chiu
trach nhiém vé viéc phan cong do.

2. Tao diéu kién thuan loi cho Nguoi tép su va cong chimg vién hudng
dan tap sy tai t6 chitc minh.

3. Xem xét, quyét dinh viéc cong chimg vién tir chbi huéng dan tip sy,
viéc Ngudi tap sy d nghi thay d6i cong chimg vién huéng dan tap su.

4, Quan ly Ngudi tap su trong qua trinh tdp sy tai t6 chirc minh; théng béo
bang van ban cho S& Tu phép chim nhét 12 05 ngay sau ngay Ngudi tép sy tam
ngimg tdp su; theo ddi, giam sat viéc thuc hién trach nhiém cta cong chimg vién
huéng dan tip su; bao dam viée thuc hién quyén va nghia vu clia Nguoi tép su;
hoa giai tranh chip giita cong chimg vién huéng dan tap su va Ngudi tap sw.

5. B4o cdo bing van ban cho S& Tu phép vé viéc nhan va huéng dén tip
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sy tai td chirc minh theo dinh ky hang nim.
Béo céo gdm céc ndi dung chinh sau day:
a) S luong Ngudi tap su;
b) Dénh gia chét luong tép su clia Ngudi tap su;

¢) Viéc thuc hién quyén va nghia vu cta td chirc hanh nghé cong chimg,
Ngudi tip su va trach nhiém cta cong chimg vién huéng dan tap su theo quy
dinh ctia Thong tu nay;

d) Khé khin, vuéng méc trong qua trinh nhén tip su (néu ¢6) va d& xudt,
kién nghj.

6. Cac quyén va nghia vu khéc theo thoa thuéin véi Ngudi tip su hodc
theo quy dinh cia phap luét.

Chwong I1I

KIEM TRA KET QUA TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 14, Nguyén tic kiém tra

1. Nghiém tic, cong khai, cong bing, khach quan, trung thyc va hiéu qua.

2. Tuan thu quy dinh ciia Luét cong chimg, Thong tu ndy va cdc quy dinh
phap luat khéc ¢6 lién quan.

Didu 15. Noi. dung va hinh thirc kiém tra
1. Noi dung kiém tra bao gom:

a) Phap luit v& céng chimg, chimg thuc; Quy tic dao dirc hanh nghé cong
chimng;

b) K§ nang hanh nghé cong chimg.
2. Hinh thirc kiém tra bao gdm kidm tra viét va kiém tra vén dép.

2) Bai kiém tra viét: Kidm tra céc ndi dung quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Thoi gian kiém tra viét 14 180 phut.

b) Kidm tra vin dép: Thi sinh trinh bay ndi dung, néu céch giai quyét ddi
v6i yéu cAu cong chimg cu thé va tra 10i céc cu hoi do Ban Chém thi dit ra.

Pidu 16. Ding ky tham dy kiém tra

1. Nhitng nguoi sau ddy dugc dang ky tham dy kiém tra két qua tdp su
hanh nghé céng chimg:

a) Ngudi d4 hoan thanh thoi gian tdp sy va céc nghia vu clia Ngudi tap sy
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theo quy dinh ctia Luét cdng ching va Thong tu nay;

b) Ngudi khong dat yéu cau trong ky kiém tra két qua tap sur trudc.

Ngudi khong dat yéu cu trong ba ky kiém tra két qua tap sy truéc thi
khéng duge ding ky tham du kiém tra va phai tap sy lai.

2. Ngudi tap sy ding ky tham du kiém tra két qua tap su hanh nghé cong
ching tai S& Tu phép noi dang ky tép su.

Hb so bao gbém céc gidy to sau day:

a) Gidy dang ky tham dy kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg
(M#u TP-TSCC-02);

b) Béo céo két qua tép sy hanh nghé cong chimg.

3. Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay nhan da hd so hop 18, S& Tu phép
théng bao bing van ban cho ngudi ding ky vé viéc ghi tén ngudi d6 vao danh
sach d& nghi Bd Tu phap cho tham du kiém tra két qua tip sw; trudng hop tir
chdi thi phai théng bo bang van ban c6 néurd 1y do.

Pidu 17. T chirc kiém tra

1. Bd Tu phép t6 chirc kiém tra két qua tap sw hanh nghé céng chimg.

Viéc kiém tra dugc td chirc khong quéa 02 (hai) l4n trong mdt nam. Thoi

gian va ké hoach kiém tra cu thé dugc thong bao cho cac S& Tu phép chim nhét
12 mét thang trude ngay td chire kiém tra.

2. Cham nhét 14 ngay 15 cla thang cudi quy 1 va quy 3, S& Tu phép gii
B6 Tu phép vin ban d& nghi kém theo danh sach va hd so clia ngudi ding ky
tham dy kiém tra ctia quy d6 va danh sach ngudi du kién ding ky tham dy kiém
tra clia quy tiép theo.

Didu 18. Hi dong kiém tra

1. Hoi ddng kiém tra két qua tap su hanh nghé c6ng chimg (sau day goi 1a
Hbi dong kidm tra) do B6 truéng Bé Tu phéap quyét dinh thanh 1ap. Hoi dong
kiém tra dugc stt dung con déu ciia B6 Tu phéap dé thuc hién nhiém vy theo quy
dinh ciia Thong tu nay.

2. Hbi ddng kiém tra c6 09 (chin) thanh vién, bao gdm cac thanh phén sau

day:
a) Thi trudng B Tu phéap phu trach linh vuc cong ching 1a Chu tich Héi
ddng;
b) Cuc trudng hosc Phé Cuc trudng Cuc Bb tro tu phép, Chil nhiém khoa
11



c6 chirc ning d0 tao cong chimg vién clia Hoc vién Tir phédp 12 thanh vién;

¢) Cac thanh vién khéc 12 cac cong chimg vién c6 uy tin va kinh nghi¢m
hanh nghé do t§ chic x& hdi - nghé nghiép ciia cong chimg vién hoge Cyc
trudng Cuc Bd trg tu phap dé nghi.

3. Gitip viéc cho Hoi ddng kiém tra c6 Ban Thu ky, Ban Dé thi, Ban Coi
thi, Ban Phach, Ban Cham thi va Ban Phtc tra (sau d&y goi 12 cac Ban ciia Hoi
ddng kidm tra). Thanh phan Ban D& thi, Ban Chém thi va Ban Phic tra phai c6
cac cdng chimg vién dang hanh nghé.

Pidu 19. Nhiém vu, quyén han cia Hji dong kiém tra
1. Xay dung K& hoach kiém tra trinh B9 trréng B Tu phap phé duysét.

2. Thanh 13p céc Ban clia Hoi ddng kiém tra theo quy dinh ctia Thong tu
nay.

3. Ban hanh ndi quy ky kiém tra.

4. Quyét dinh va thong bao danh sach thi sinh, thoi gian, dia diém kidm
tra cho céc S& Tu phép c6 ngudi tham dy kiém tra chdm nhat 1& mudi 1am ngay
trude ngay to chirc kiém tra.

5. Té chizc kidm tra, chdm diém kiém tra, phtic tra bai kiém tra theo quy
dinh ciia Thong tu nay.

6. B40o c4o va chiu trach nhiém truéc Bo trudng Bo Tu phap vé viée to
chirc va két qua ctia ky kiém tra.

Pidu 20. Nhiém vu, quyén han ciia cic thanh vién Hi dong kiém tra

1. Chu tich Hai ddng kidm tra c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) T4 chirc thyre hién cac nhiém vy, quyén han ciia Hoi dong kiém tra quy
dinh tai Pigu 19 ciia Thong tu nay; chiu trach nhi¢m truéc B truong B Tu
phap vé viéc thyc hién cac nhiém vy, quyén han ctia Hoi dé‘mg kiém tra;

b) Phan cong trach nhiém cho timg thanh vién Hoi dong kiém tra;
c) Quy dinh vé nhiém vy, quyén han cia cac Ban ctiia Hoi dong kiém tra;
d) Quyét dinh dé kiém tra;

d) Quy dinh, hudng din vé cach thirc va thang diém cham diém kiém tra;
t8 chirc chdm didm bai kidm tra viét, 1én diém bai kiém tra, phuc tra;
¢) Chiu trach nhiém quan 1y bai kiém tra an toan; quan ly két qua kiém tra

va céc tai liéu khéc c6 lién quan;
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g) Xit Iy céc truong hop vi pham ndi quy k¥ kiém tra theo thim quyén;

h) Thong béo két qua kiém tra; cép gidy chimg nhén dat ket qua kiém tra
cho céc thi sinh dat yéu cau;

i) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén kiém tra theo thAm quyén.

2. Cac thanh vién khac trong Hoi ddng kiém tra thyuc hién céng viéc theo
su phan cong cuia Chu tich Hoi dong kiém tra va chiu trach nhiém trude Cha tich
Hoi dong kiém tra.

Pitu 21. Ban Giam sat

1. B truéng B Tu phap quyét dinh thanh 14p Ban Gidm sét theo dé nghi
ctia Cuc trudng Cuc Bb trg tr phép. Ban Gidm sat gdm Trudng Ban va tir 01
(mdt) dén 02 (hai) hai thanh vién.

2. Nhiém vu,-quyén han ctia Ban Gidm sat:

a) Giam sdt viéc té chirc kiém tra;

b) Phat hién va kién nghi xt 1y céc trudng hop vi pham céc quy dinh vé
kiém tra;

c) D& nghi Hoi ddng kiém tra c6 bién phép bao dam ky kiém tra dién ra an
toan, nghiém tic, ding quy dinh ctia Thong tu nay.

3. N¢i dung giam sat:

a) Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé kiém tra, viéc thuc hién nhiém
vy, quyén han cia c4c thanh vién Hoi ddng kidm tra va cdc Ban clia Hoi dong
kiém tra;

b) Giam sat viéc td chirc thyc hién ky kiém tra;

¢) Giam sat viéc thuc hién cdc quy dinh cta Hoi dong kiém tra va vige
giai quyét khiéu nai, t6 cdo vé kiém tra.

4. Ban Giam sét chju trach nhiém trudc Bo truéng By Tu phép vé hoat
dong gidm sit cia minh va bao cdo B truéng B Tu phap vé két qua gidm sat
sau mdi ky kiém tra.

Didu 22. Ra dé kiém tra va bio mat dé kiém tra

1. Ban D2 thi c6 trach nhiém ra dé, dap 4n va bao mat d&, dép 4n dé kiém
tra.

2. Chi tich Hoi ddng kiém tra quy dinh quy trinh ra &, @4p 4n va béo mat
8, dap an @& kiém tra.
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Diéu 23. Quyén va nghia vu ciia thi sinh tham dy kiém tra
1. Nop phi tham du kiém tra theo quy dinh ctia Bo Tai chinh.

2. Tuén thd ndi quy ky kiém tra do Hoi dong kiém tra ban hanh; bj xir Iy
vi pham theo quy dinh Théong tw nay va ndi quy ky kiém tra;

3. Céc quyén va nghia vu khéc theo quy dinh ctia Théng tu ndy va céc vin
ban quy pham phép lugt khéc c6 lién quan.

Piéu 24. Cham diém kiém tra

1. Mdi bai kiém tra do hai thanh vién Ban Cham thi chdm v cho diém
ddc 1ap. Céc bai kiém tra duoc chém theo thang diém 100.

Piém ciia mdi bai kiém tra 1 trung binh céng diém ma hai thanh vién
chdm thi da chdm. Trong truong hop hai thanh vién chim thi viét cho diém
chénh 1&ch nhau tir 20 diém trd 1én thi Truéng Ban Chim thi t6 chirc chdm 14n
thit ba vao bai kiém tra cta thi sinh; diém ch4m 14n nay 12 diém chinh thirc ctia
bai kiém tra. Trong trudmg hop hai thanh vién chim thi vén d4p cho diém chénh
léch nhau tir 20 diém tr& 1én thi phai trao ddi truc tiép @& thdng nhét vé diém
du6i su gidm sét ctia Trurdng Ban Chém thi; trudng hop khong thdng nhét duge
vé diém thi Truéng Ban Chim thi quyét dinh diém thi vAn dép chinh thie.

2. Thi sinh dat y2u ciu ky kiém tra phai c6 sb diém mdi bai kiém tra dat
tir 50 diém trd 1én.

3. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic viéc chim diém kiém tra,
Ch tich Héi déng kiém tra c6 trach nhiém thdng bao két quéa kiém tra cho S&
Tu phép va Hai cong chimg vién (& nhitng noi d& thanh 18p) cta dja phuong noi
c6 ngudi tham dy ki kiém tra, ddng thoi giri két qua kiém tra cho Cuc B trg tur
phap dé ding tai trén Cong Thong tin dién tir ctia B Tu phép.

Pitu 25. Quan Iy bai kiém tra va két qua kiém tra

1. Bai kiém tra viét va két qua kiém tra van dép phéi dugc niém phong
ngay sau khi két thic kiém tra; phéach, diém kiém tra va céc tai liéu lién quan
phi duoc niém phong vao cudi mdi ngay 1am viéc va ngay sau khi két thiic viéc
danh ma phéch, ghi phéch, roc phach, ghép phach, chdm diém bai kiém tra viét,
1én diém bai kiém tra.

2. Bai kiém tra va két qué kiém tra dugc luu giir tai Bo Tu phép trong thoi
han 05 (nim) nam, ké tir ngay t chirc kiém tra.

Piéu 26. Phiic tra bai kiém tra

1. Trong thoi han 15 ngay, k& tir ngay két qué kiém tra dugc ding tai trén
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Cbng Théng tin dié_‘:-n tir ctia B6 Tu phap, thi sinh khéng ddng v véi két qua kiém
tra ctia minh ¢é quyén lam don phic tra giri Chi tich Hoi dong kiém tra.
Khong phuc tra bai kiém tra véan dap.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay két thic thoi han quy dinh tai khoan
1 Pidu nay, Cha tich Hoi ddng kiém tra quyét dinh thanh 13p Ban Phic tra. Ban
Phiic tra gdm Trudng ban va it nhat 02 (hai) thanh vién. Céc thanh vién trong
Ban Cham thi khong duoc 14 thanh vién ciia Ban Phiic tra.

3. Viéc chdm diém phuc tra dugc thirc hién theo quy dinh tai Piéu 24 cia
Théng tu nay. Két qua phic tra phai duge Cha tich Héi dong kiém tra phé duyét
va la két qua cudi eiing.

Chwong IV
QUAN LY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG

Piéu 27. Nhiém vu, quyén han céia Cuc Bb tro tu phap va cac don vi
c6 lién quan thuéc Bo Tw phap

1. Cuc B4 tr¢ tu phép 14 co quan tham muu, gitip Bé truéng B6 Tu phap
quan ly nha nuéc va td chirc thi hanh phép luét vé céng chimg, c6 cac nhiém vy,
quyén han sau day:

a) Huéng dan, giai dép céc vuéng miéc lién quan dén viéc thuc hién
Thong tu nay;

b) Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh phép luét vé tap sy hanh nghé
cong chimg theo dinh ky hang nam hozc dot xuét trong trudng hop cén thiét.

Déi tugng kiém tra 1a S& Tu phap cac tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong, td chitc hanh nghé cong chimg nhén tap su, Ngudi tap su va cong chimg
vién huéng dn tap su. Noi dung kiém tra bao gém viéc dang ky tap su; viée
quan ly tap su; vi€c de nghi kiém tra két qua tap su, dé nghi bd nhiém cong
ching vién va cac vén @& khac c6 lién quan dén viéc tap su.

Thoi gian va ndi dung kiém tra phai dugc thong bao cho dbi tuong kiém
tra cham nhét 1a 07 ngay lam viéc trudce khi tién hanh kiém tra;

¢) Gitip B trudng Bo Tur phép t6 chirc kiém tra két qua tap sw hanh nghé
cong chung theo quy dinh ciia Thong tur nay;

d) Thanh tra; xir Iy vi pham, giai quyét khiéu nai, t6 cdo v& tap su hanh
nghé céng chimg theo quy dinh cta phap lujt;

&) Thyre hién cac nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ctia Luat cong
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ching, Thong tu nay va céc van ban quy pham phap luét khéc c6 lién quan.

2. Thanh tra B6, Hoc vién Tu phap, Vu Té chirc cén b va cac don vi cé
lién quan thudc B6 Tu phap thyc hién nhiém vy, quyén han cia minh lién quan
dén viéc tap sy hanh nghé cong chimg va phéi hop véi Cuc B tro tu phép trong
viéc thue hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Piéu 28. Nhiém vu, quyén han cia S& Tw phap cdc tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong

1. Chi dinh t6 chirc hanh nghé céng chimg du diéu kién tai dia phuong
nhan Nguoi tap su; xem xét viéc tir chdi nhan tdp su cua t6 chtrc hanh nghé cong
chimg theo quy dinh cia Thong tu nay.

2. Ping ky tap su, quyét dinh chim dirt tép su theo quy dinh cia Théong tur
nay.

3. Lap va ding tai Danh sach ngudoi tip su cia S& Tu phap, t6 chirc hanh
nghé cdng chimg du diéu kién nhan tap su tai dia phuong trén céng thong tin dién
tir cua S& Tu phap, thudng xuyén ra soat, cép nhat cac danh sach nay; gui Danh
séch ngudi tap sur cia S& Tu phép cho B Tu phép dé 1ap Danh sach ngudi tép su
trong toan qudc; giri Danh sach ngudi tap su clia S& Tu phép cho Héi cong chimg
vién (¢ nhimg noi da@ thanh 14p); 1ap Sb theo dai tép sy hanh nghé cong chung
(Mau TP-TSCC-03).

4. Kiém tra viéc thuc hién quyén va nghia vu cia td chirc hanh nghé cong
chimg, céng chimg vién hudéng dan tap su va Ngudi tip su theo quy dinh cia
Thong tu nay.

5. Lap danh sach ngudi du didu kién ding ky tham dy kiém tra két qua tép
st hanh nghé cbng chimg va giri d&& nghi vé Bé Tu phép theo quy dinh cla
Thong tu nay.

6. Xem xét, & nghi B6 trudng B6 Tu phép bd nhiém céng chimg vién d6i
vai Nguoi tap su tai dia phuong dat yéu chu kiém tra két qué tap su hanh nghé
cong chimg sau khi c6 ¥ kién bang vin ban cta Hoi cong chimg vién (& nhimg
noi da thanh lap).

7. Kiém tra, thanh tra, xr ly vi pham va giai quyét khiéu nai, t6 céo v& tap
su hanh nghé céng chimg theo quy dinh ciia phap luat.

8. Thuc hién cac nhi€m vy, quyén han khéc theo quy dinh cua Luat cong
chimg, Thong tu nay va céc vin ban quy pham phép luét khéc cé lién quan.
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Pidu 29. Trach nhiém cha td chirc xd hdi - nghé nghiép cia cong
chirng vién

1. Téap hop, phén anh tdm tu, nguyén vong, y kién déng gbp, kién nghi
lién quan dén tép su hanh nghé céng chimg cia Ngudi tap sy, céng chimg vién
huéng din tap su va tb chirc hianh nghé cong chimg nhén tip sy véi co quan
quén Iy nha nuéc vé cong chimg.

2. Giam sét td chirc hanh nghé cong chimg nhén tip su, cong chimg vién
huéng dén tép su va Ngudi tap su trong qué trinh tdp su; dé& nghi co quan c6
thdm quyén xir 1y vi pham vé tap sw hanh nghé céng chimg theo quy dinh cua
phép luat.

3. Hoa giai c4c mAu thuin phat sinh gifta Ngudi tap sy véi cong chimg
vién huéng dan tap su va td chirc hanh nghé cong chimg nhén tap su.

4. Tham gia td chirc kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong chimg theo
quyét dinh ctia B6 trudéng B Tu phép.

5. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctia Lujt cong
chirng, Thong tu nay va cac van ban quy pham phap luat khac c6 lién quan.

Chuwong V
XU LY VI PHAM VA GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Pidu 30. Xir Iy vi pham d6i véi viée tdp sw hanh nghé cong chimg

1. Nguoi tap sy vi pham quy dinh cua Thong tu nay, da dugce td chirc
hanh nghé cong chimg nhan tap sw nhic nhd, yéu cau sira chita ma van tiép tuc
vi pham thi ¢6 thé bi t§ chirc hanh nghé cong chimg d6 dé nghi S& Tu phép x6a
tén khéi Danh sach Ngudi tap su cua S& Tu phap.

2. Cong chimg vién vi pham quy dinh cua Théng tur nay va cac vin ban
quy pham phap luét cé lién quan thi tuy theo tinh chit, mirc do vi pham phai
chiu mdt trong cac hinh thirc xr Iy theo quy dinh tai Piéu 71 cua Luét cong
chimg.

3. Td chitc hanh nghé cong chimg vi pham quy dinh cta Théng tu ndy va
c4c vin ban quy pham phap luat khac c6 1ién quan thi tily theo tinh chat, mirc do
vi pham phai chju hinh thire xir 1y theo quy dinh tai Piéu 72 cia Luét cong
chimg.

Piéu 31. Xt Iy vi pham d6i véi thanh vién Hoi dong kiém tra, cic Ban
ciia Hoi dong kiém tra va Ban Giam sat

Thanh vién H6i dﬁng kiém tra, cac Ban cua Hoi dﬁng kiém tra va Ban
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Giam sé&t c6 hanh vi vi pham quy dinh ctia Thong tu nay va cac vdn ban quy
pham phéap luét khac cé lién quan thi tiy theo tinh chét, mirc 6 vi pham ma bj
xr 1y ky lut, x{r phat vi pham hanh chinh hoéc bj truy ctru trach nhiém hinh sy
theo quy dinh cua phap luat.

Pidu 32. Khiéu nai vé tip sr hanh nghé cong chimg va kiém tra két qua
tap s hanh nghé cong chimg

1. Ngudi tép su, cong chimg vién, td chirc hanh nghé cong chimg cb
quyén khidu nai dbi véi quyét dinh hanh chinh, hanh vi hanh chinh vé tip su
hanh nghé cong chimg ctia S& Tu phép, ngudi cb thdm quyén clia S& Tu phép
khi c6 cdn cir cho ring quyét dinh, hinh vi d¢6 x4m pham quyén, loi ich hop
phép cua minh.

Viée giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh ciia phép lugt vé
khiéu nai.

2. Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thic ky kiém tra két qua tap su
hanh nghé c6ng chimg, ngudi tham dyr kiém tra c6 quyén khiéu nai d6i véi quyét
dinh, hanh vi ciia Hoi ddng kiém tra, thanh vién Hoi dong kiém tra, thanh vién
cac Ban cta Hoi ddng kiém tra khi c6 cin c&r cho ring quyét dinh, hanh vi d6
xam pham quyén, lgi ich hop phép ctia minh.

Chu tich Hoi ddng kiém tra c6 trach nhiém giai quyét khiéu nai trong thoi
han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc khiéu nai.

Trong trudng hop hét thoi han quy dinh tai khoan nay ma khéng duoc giai
quyét khiéu nai hogc khéng ddng ¥ vi quyét dinh giai quyét khiéu nai ctia Chi
tich Hoi déng kiém tra hodc Hoi ddng kiém tra da giai thé thi nguoi tham dyr
kiém tra c6 quyén khiéu nai dén B trudng B Tu phép. Thoi han gidi quyét
khiéu nai ctia B truéng B9 Tu phap la 30 ngay, ké tir ngay nhin dugc khicu
nai. Quyét dinh giai quyét khiéu nai ciia B§ truong Bo Tu phép 1a quyét dinh
cudi clng.

Pidu 33. T cdo vé tip sw hanh nghé cong chimg

Céng dén c6 quyén t6 céo véi co quan, tb chirc, c4 nhan c6 tham quyén vé
c4c hanh vi vi pham quy dinh vé tap sy hanh nghé coéng chimg theo quy dinh cua
Lu4t cong chimg, Thong tu ndy va cic van ban quy pham phép lut khéc c6 lién
quan.

Viée gidi quyét té cao dugc thyue hién theo quy dinh clia phép luat vé té cdo.
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Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 34. Piéu khoan chuyén tiép
1. Nguoi da hoan thanh tép su trude ngay 01 thang 01 ném 2015 thi dugc

cong nhéan két qua tap su va khong phai tham du kiém tra két qua tap sy theo
quy dinh cia Thong fu nay.

2. Ngudi chua hoan thanh tip su theo quy dinh cia Théng tr sb
01/2014/TT-BTP ngay 03 thang 01 ndm 2014 cia B trudng B Tu phép hudng
dan tép su hanh nghé cong chimg tinh dn ngay 01 théng 01 nim 2015 thi dugc
cong nhan thoi gian d4 tap sy, dugc tiép tuc tip sw va phai tham du kiém tra két
qua tép su theo quy dinh ciia Thong tu nay.

Pidu 35. Hiéu lyc thi hanh
Théng tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 06 nam 2015.

Théng tu s6 01/2014/TT-BTP ngay 03 théang 01 nam 2014 ctia B trudng
Bo Tu phép huéng dén tap sy hanh nghé cong chimg hét hiéu luc ké tir ngay
Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh.

Noi nhn: KT.BQ TRU'C)’NQ
- Thu tuéng Chinh phi (dé bao céo); HU TRUONG

- Phé Thit tuéng Chinh phis Nguyén Xuén Phix (4 béo céo);
- Uy ban Phép ludt ciia Quoc hdi;

- Uy ban Tu phap ciia Québc hi;

- Tda 4n nhén dén d4n t6i cao;

- Vién kiém sat nhén dan t5i cao;

- Vién phong Chinh phu;

- Cac B, co quan ngang B{;

- UBND céc tinh, thanh phd tryc thudec TW;

- S& Tu phap cac tinh, thanh phé tryc thuge TW;

- Hi cong chimg vién cac tinh, thanh phé tryc thude
Tw;

- Bd Tu phap: B trudng, cac Thir trudng, cic don vi
thudc Bg;

- Cong bao; Website Chinh phu;

- Céng thong tin dién tir Bo Tu phap;

- Luu: VT, Cuc BTTP,

guyén Thiy Hién
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TP-TSCC-01
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - T do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SU HANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 04 nam 2015)

Kinh guri: S& Tu phdp ..ccovevvnvvecrnnnne
TRBOTBORIRY scuccmsonmnsmmsavmamarsenanss srseeses s o S AR TS A AR
SINHBEAVS cviosinsvmormssmassensimmsmsmis s NN sossimmansmmsmiasioaiis
Chimg minh nhan dan s6/Cin cudc cong dan $6: ....coocoeereeeeeeereverennn. Ngay
G Fiagu i gemnsis Noi c4p: .
Noi dang ky thuong tri (A0dc tam tr): .....eeeeeeeceireereciieneiecesie e
T g L.

-------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i ¢4 hoan thanh khoa d4o tao nghé cong chimg va duoc cip Gidy chimg nhén
tot nghigp khoa dao tao nghé céng chimg/T6i da hoan thanh khéa bdi dudng
nghé céng chimg va dugc cip Gidy chimg nhén hoan thanh khéa bdi dudng

nghé coéng chimg (1) sd.............. ngay..... thang..... nim........ do Hoc vién tu
phap cap. Toi da tu lién hé tap sw/Tdi dd duge S& Tu phap bd tri tap su (2) tai
Phong cong i T /Van  phong  cong
(5111 - AN

ENA CHIAE BUT coconssunmvmmpessinsssnss e anes i mesess s s oo i e ems s s SRTR h RS
Thoi gian tap sy du kién bat dau tir ngdy .... thang ....ném .......

Toi xin cam doan chip hanh ding cic quy dinh phép luat va thuc hién diy da
cac nghia vu ciia ngudi tap sw hanh nghé cong chimg.

(Tinh, thanh phé), ngay ... thang ... ndm ...
Ngudi dé nghi
(ky va ghi ro ho tén)
Chu thich:

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong chimg thi chon phwong 4n trudc diu “/;
néu hoan thanh khéa bdi dudng nghé cdng chimg thi chon phwong 4n sau ddu /.

- (2) Néu tir lién hé tap su thi chon phuong 4n true ddu “/”; néu dwoc S& Tu phap bb
tri tap su thi chon phwong 4n sau du “/”.



TP-TSCC-02
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic

GIAY PANG KY THAM DU
KIEM TRA KET QUA TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15 thing 04 ndm 2015)

Kinh gwis S& T phap v
FEMOLIR ccovpimumunssvmims mnis i o T R 8 i S Pt RSSO EEY ROR S AR R
SN HEAVE cnsimiiisuansibenmensveanmmyssanses s Nam/NIE: .o
Chimg minh nhan dan s6/Can cu6c c6ng dan $8: wvevveveevveeveeevsvesesnn, Ngay
CEDE vcossilonienssnil weopssssnsesmens NOT CAD: ovoreevereeeeeesess o esisesseaessseseseesessresssssesssssssne,
Nei.dang kv thudmg ot (hade 2am i) «aunssaissssisssis s
Ch0 G RGN TIAYE sriusmsinsiniimssssiniissesemmensrsesssnsessstas osmensreminsssstssnenesveres summssamesssmsessss

-------------------------------------------------------------------------------------------------

Toi da hoan thanh thoi gian va nghia vu clia ngudi tdp sy tai Phong cong
CHODE s vicaais it mmmsmmmmememsmssmmns /T6i d& hoan thanh thdi gian va nghia vu cua
nguoi tap su tai Van phong cong chimg..............veecccnevcnvnnisnceriennn(1)

Dl ChI T B0 ciiiimiininian mnmmensassssamssesmantsassesssmnssssmssomssnsesssressssnsstossessinsssstsasssbesss

Ho tén, s6 Thé cla cong chimg vién huéng dan BN B isnmsasioissnissssinasnsssnamnss

Thoi gian tap sy bét du tir ngay .... thang .... ndm ....... va két thuc vao ngay
...thang ....ndm .......

Téi xin cam doan chap hanh ding cc quy dinh phép luat va thyc hién ddy da
c4c nghia vu cla thi sinh tham du kiém tra.

Xdc nhan cia (Tinh, thanh phd), ngay ... thang ... nam ...
Trudéng Phong/Truwdng Vian phong Nguwdi dé nghi
(xdc nhé‘n cdc thong tin nguoi tdp sw (ky va ghi ré ho tén)

cung cap, ky, ghi ro ho tén va déng
déu cla té churc)

Chii thich:

(1) Néu hoan thanh thoi g:an va nghia vu clia ngudi tdp su tai Phong cong chimng thi
chon phuong 4n trrée du “/’; néu hoan thanh thoi gian va nghia vy clia ngudi tip su tai Vian
phong céng ching thi ehon phucmg 4n sau déu “/”.



UY BAN NHAN qAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO THEO DOI TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thing te s6 04/2015/TT-BTP ngayl5 thang 04 ndm 2015)

Quyén sb: .....ovvvennne. /STP-TDTS
M6 Sé ngay ....... thang .......... nam........
Khéa Sé ngay ...... thang ........ nim .......

(trang bia)

TP-TSCC-03



STT | Hotén | Nam | Giéitinh | Noicu | Sd, ngdy, thang, ndm | Ngay, Td chitc | Ho tén, s8 Nhimg thay | Két qua tap
nguoi | sinh |\ [N trG | ctaGiay ching nhdn | thang, |hanhnghé | thécua | dditrong qua su (3)
tap su tot nghiép khod dao | nam ghi cong cbng trinh tap su

tao nghé cong tén ngudi chimg ching 2)

chimg/S6, ngdy, | tdp su vao | nhén tip vién

thang, nam ca Gidy S6 sy huéng
chtmg nhén hoan dén tap sy

thanh khéa boi dudng

| nghé cong chimg (1)
1 .
Neay 31/12/......... - Tong sb ngudi tap su: ...

- Téng s6 ngudi tip su tam ngimg tap su: ...
- Tong s6 ngudi thay dbi noi tép su: ...
- Tong sé ngudi chdm dut tap sy ...
- Tong sb nguoi tap su hoan thanh thoi gian va nghia vy: ...
(Tinh, thanh pho), ngay .... thang .... nam ...
Giam dbc
(ky, ghi ré ho tén va dong dau)

Cheii thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa ddo tao nghé céng chimg thi chon phurong 4n trude ddu “/; néu hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg thi
chon phuong &n sau diu “/.

- (2) Ghi 15 s6 14n tam ngimg tip sy, thay d8i noi tap sy, thay dbi cong chimg vién huéng din. ..

- (3) Ghi 13 c6 hoan thanh thoi gian va nghia vu cia ngudi tap sy khong; néu khong hoan thanh phai ghi 15 1y do.
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