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$6:01 /2017/QD-UBND Qudn 5, ngay 12 thing 3 nim 2017

QUYET PINH
Ban hanh Quy che vé to chirc va hoat dong
ciia Phong Noi vu Quén 5

UY BAN NHAN DAN QUAN 5

Can ctr Luat T4 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Céan ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phép 1uit ngdy 22 thing 6
nam 2015;

Can cit Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 théng 5 nam 2014 cia
Chinh phu quy dinh t6 chic céé;;éo quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
huyén, quén, thi x&, thanh phd, thudc tinh;

Can ctr Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngdy 14 thang 5 nim 2016 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét mo6t sé didu va bién phap thi hanh Lu4t Ban hanh
van ban quy pham phép luat; | |

Cian ct Nghi dinh sé 99/2016/ND-CP ngay 01 thang 07 nim 2016 cia
Chinh pha v& quan 1y va st dung con dau;

Can o Théng tu sb 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nim 2014 cia
Bd Noi vu hudéng dan chie ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc cia
S& No6i vu thudce Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uvong;
Phong Noi vu thude ﬁy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh;

Can ctr Quyét dinh s6 22/2016/QP-UBND ngay 27 thang 6 nam 2016 cta
Uy ban nhén dan Thanh phé HO Chi Minh v& ban hanh quy ché (miu) v& t6
chirc va hoat dong ciia Phong Noi vu thude ny ban nhén dan quén - huyén;

Can ctr Quyét dinh s6 11/2017/QD-UBND ngay 08 thang 3 nim 2017 ctia
Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh quy dinh vé& quy trinh x4y dung vin ban
quy pham phép luat trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh;

Xét d& nghi cta Truong Phong Noi vu Quén 5 tai To trinh s6 389/TTr-NV
ngay 18 thang 4 nam 2017 va ¥ kién ctia Trudng Phong Tu phap Quan 5 tai Béo
céo thdm dinh sb 434/BC-TP ngay 17 thang 03 nam 2017,




QUYET PINH:

Bidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nav Quy ché t8 chitc va hoat ddng
ctua Phong N6i vu thude Uy ban nhén dan Quén 5.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay 19 théng 5
nim 2017. Bai bd Quyét dinh sb 07/2009/QD-UBND ngay 09 théng 9 nim 2009
clia ij ban nhéan dan Quan 5 vé ban hanh Quy ché v& tb chirc va hoat dong
ctia Phong No§i vy Quén 5.

Didn 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhin dan quén,
Trudng Phong Noi vu, Thi truéng cic co quan ¢6 lién quan va Chi tich Uy ban
nhén dan céc phudng Quan 5 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhin: ™. UY W\NHAN D Al/\l///

- Nhu Diéu 3; - ; A
_UBND/TP: ~CHU TICH /
- S& Néi vu, S& Tu phap/TP;

- Trung tdm cdng bao/TP; /

- TTQU-TT.UBND/QS;

- UBMTTQ VN va céc doan thé/Q5;
- Cac phong, ban/Q35;

-Luu: VT, PNV, PT. 13

Pham Quéc Huy




UY BAN NHAN DAN QUANS5 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Té chire va hoat dong ciia Phong Noi vu Quén 5
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 0L /2017/0OP-UBND
ngay | thang § ndm 2017 cua Uy ban nhdn ddn Quén 5)

] C!lu'ang I 5
VI TRI VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc niing
1. Vi tri:

Phong Noi vu 13 co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Quén 5, c6
tu cach phap nhén, cé con dau va tai khoan riéng.

Phong Ndi vu Quén 5 chép hanh sy lanh dao, quan ly vé td chirc, vi tr
viéc lam, bién ché cdng chuc, co cAu ngach cong chirc va cong tic cla Uy ban
nhan dan Quén 5, ddng thoi chép hanh su chi dao, kiém tra, hudng dan vé
chuyén mon, nghiép vu cia-S& Noi vu.

2. Chtrc néng;:

Phong N6i vu Quén 5 ¢6 chirc ning tham muu, gitip Uy ban nhén din
Quén 5 quan ly nha nuéc v8: Tb chiic bd méy; vi tri viéc lam; bién ché cong
chirc va co cau ngach cong chire trong cac co quan, td chirc hanh chinh nha
nuge; vi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chirc danh nghe nghiép va sb
lugng ngudi lam vige trong cac don vi sy nghi¢p cong lap; tién luong dbi véi
can bd, cong chire, vién chirc, lao dong horp ddng trong co quan, tb chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép cbéng l4p; cai cach hanh chinh; chinh quyén dia
phuong; dia gi¢i hanh chinh; cén b, cong chite, vién chic; can bd, cong chire
phuong va nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach & phuong; hdi, td
chirc phi chinh phid; van thu, luu trt nha nugce; ton gido; thi dua - khen
thudng; cong tdc thanh nién.

Chuwong IT
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han
Phong No6i vu Quén 5 ¢é nhiém vu va quyén han sau déy:

, 1. Trinh ny ban nhén dén,'Chﬁ tich ny ban nhan déan Quén 5 ban hanh
quyét dinh, chi th}; quy hoach, ké hoach dai han, 5 ndm va hang nam; chuong
trinh, bién phap t6 chirc thyc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nha nudc
thudc linh vuc quan ly nha nudce duge giao.




2. T8 chirc thyc hién cac vin ban quy pbam phap luat, quyét dinh, chi thi;
quy hoach, k& hoach sau khi dugc phé duy8t; théng tin, tuyén truyén, phd bién,
gido duc, theo ddi thi hanh phép ludt v& cac linh vuc thudc pham vi quan Iy
dugc giao.

3. V&t chirc, bd may:

- a) Trinh Uy ban nhé4n dén, Chi tich Uy ban nhan dén quén ban hanh van ban
quy dinh cu the chirc ning, nhiém vy, quyén han, t6 chirc cia Phong Néi vu Quén 5
theo quy dinh va theo hudng dan cia Uy ban nhén dan Thanh pho;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan ddn Quédn 5 trinh cip c¢6 thdm quyén
quyét dinh viéc thanh 14p, sap nhap, chia tach, giai thé cic co quan chuyén mén
thudc ny ban nhan dan quén;

¢) Thim dinh v& nodi dung ddi véi du thao vin ban quy dinh chic ning,
nhiém vy, quyén han va t& chirc clia cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép
cong 1ap thudc Uy ban nhan dan Quan 5;

d) Tham dinh d& 4n thanh 1p, t chirc lai, giai thé cac don vi sy nghiép
cong lap thude tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhén dén Quén 5 theo quy
dinh cta phap luat va theo phan cap cua Uy ban nhan dan Thanh pho;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dén Quan 5 trong viéc trinh Uy ban nhén
dan Thanh phd quyet dinh thanh 14p, t6 chic lai, giai thé cac don vi sy nghiép
cong 14p thudc Uy ban nhéan dan quén theo quy dinh cta luat chuyén nganh;

e) Tham dinh viéc thanh 1ap, kién toan, sap nhép, giai the cac td chire phi
hop lién nganh thudc thAm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dan
Quaén 5 theo quy dinh cua phap luét.

4. V& quan Iy, sir dung bién ché cong chirc, s& lugng ngudi 1dm viée trong
don vi sy nghiép cong lap: ‘)

a) Thim dinh, trinh Uy ban nhan dan Quan 5, Chu tich Uy ban nhéan dan
Quan 5 ké hoach bién ché cong chirc, ké hoach s lugng ngudi lam viéc hang
ndm cla cac co quan, don vi sy nghiép cdng l4p thude thAm quyén quén ly cta
Uy ban nhan d4n quén d& Uy ban nhén dan quén trinh Uy ban nhan dan Thanh
ph theo quy dinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan Quén 5 giao bién ché cdng chirc, giao
s6 luong nguoi lam viée trong don vi sw nghiép cong 1ap sau khi dugc cép co
thAm quyén phé duyét;

c) Giup Uy ban nhén dén Quén 5 hudéng dan, kiém tra viéc quén ly, st
dung bién ché cong chirc, s lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong
1ap theo quy dinh cua phap luat;

d) Téng hop, bdo cdo bién ché cong chire, s6 lugng ngudi lam viée trong
céc co quan, t& chirc hanh chinh, don vi su nghlep cong lap theo quy dinh ctia
phép luét;

d) Glup Uy ban nhan dan Quan 3, pho1 hop Phong Tai chinh - K& hoach
téng hop viée thuc hién céc quy dinh vé& ché d6 ty cha, tw chju trach nhiém vé str
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dung kinh phi quan 1y hanh chinh dm v&i cac co quan nha nudce theo quy dinh
cua phép luét.

5. V& quan 1y vi tr viéc 1am, co cdu chirc danh cdng chirc, vién chic:

a) Trinh Uy ban nhan dan Quén 5 ban-hanh vén ban chi dao, hudéng dan
céc co quan, t chirc, don vi thude Uy ban nhén dan Quén 5 quén ly xay dyng dé
an vi tri viéc lam, co céu chirc danh cong chirc, vién chic hoidc d& 4n didu chinh
vi trf viéc 1am, co clu chirc danh cong chirc, vién chic theo quy dinh cta phap
lut va theo chi dao, huéng dan ctia Uy ban nhan dan Thanh phé;

b) Gitp Uy ban nhén dan Quén 5 don dbc, theo ddi, thAm dinh, tdng hop
viéc x@y dung dé 4n vi tri viéc 1am, co cau chtic danh c¢Ong chirc, vién chirc hoac
dé 4n didu chinh vi tri viéc lam, co chu chiic danh cong churc, vién chue trong
Cac co quan, t6 chtre, don vi thudc thdm quyen quén ly cua Uy ban nhan dan
quén de trinh Uy ban nhan dan Thanh phd tham dinh; gitp Uy ban nhén dan
quén tdng hop danh muye vi tri viéc 1am, co cAu chirc danh cong chire, vién chirc
ctia quén dé trinh Uy ban nhan dan Thanh phd theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan Quén 5 thuc hién viéc sir dung, quan ly vi tri
viéc 1am va co cau chirc danh cdng chirc, vién ‘chiic trong cac o quan, t6 chire,
don vi thudc Uy ban nhan dan quéan theo quy dinh, theo phén cAp hoic ty quyén
ctia Uy ban nhan dén Thanh phd.

6. V& cong tac xay dung chinh quyén:

a) Tham muu, giap Uy ban nhén dén Quén 5 trong viéc td chirc va hudng
dan cdng tac bau cir dai biéu Québc hoi, bau cir dai bidu Hoi dong nhan dan céc
cép trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat va huéng dan cta Uy ban nhéan dan
Thanh phd, S& Noi vu; |

b) Gitp Uy ban nhan dan quén trinh Hoi dong nhan dan quin bu, mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Ph6é Chu tich va cac thanh vién khac cuia Uy ban
nhén dan Quén 5 theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Quén 5 phé chuén két qua bau cu,
phé chuin viéc mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Uy ban nhin dan phudng
theo quy dinh;

d) Giap Uy ban nh4n dan quén trinh Cht tich Uy ban nhan dan Thanh pbé
phé chuan két qua bau cir, phé chuan viéc mien nhiém, bai nhiém thanh vién Uy
ban nhéan dan Quén 5 theo quy dinh ctia phép luit;

d) Xy dyng, trinh Uy ban nhén dén Quén 5 dé 4n lién quan dén viéc
thanh 1ap, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gidi don vi hén}} c}linh, dodi tén don
vi hanh chin,h, phéq loai don vi hanh chintl trong dia ban d& Uy ban nhén dan
quén trinh cap c¢6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Quén 5 hudng dan va td chirc trién

khai thyre hién cac d& 4n, vin ban lién quan dén cong tac dia gioi hanh chinh,
phan loai don vi hanh chinh sau khi duge cip c6 thaim quyén phé duyét;




g) Giup Uy ban nhan dén quén trong viéc quan ly hd so, ban db dia gidi,
mdc, dia giéi hanh chinh ctia Quan 5 theo quy dinh cua phap luat;

h) Tham muu, giup Uy ban nhan dan Quén 5 huéng din, kiém tra, tbng
hop, bdo cao viéc thuc hién phap luat vé dan chu & 15 phudng, & co quan hanh
chinh, don vi su nghiép cong 14p, & doanh nghiép trén dia ban va viéc thuc hién
cbng tac dan van cta chinh quyén theo quy dinh;

i) Tham muu, trinh Uy ban nhén dan Quéan 5 trong viéc hudng dan thanh
1ap, giai thé, sap nhap va kiém tra, tdng hop, béo céo vé& hoat dong ctia khu phd,
td dan phd, trén dia ban quan theo quy dinh; bdi dudng cong tic cho cac chirc
danh & khu phd, t& dan phé;

7. V& can bd, cdng chiic, vién chirc; can bd, cdng chirc phuong va nhiing
ngudi hoat dong khong chuyén trach & phuong:

a) Trinh Cha tich Uy ban nhan dan Quén 5 quyét dinh viéc tuyén dung,
st dung, quan 1y vi tri viéc lam, didu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, cho tur
chtic, luén chuyen biét phai, khen thudng, ky luat, danh gia, thoi viéc, nghi
huu, thuc hién ché do tién luong, ché do dai ngd va cac che dd, chinh sach
khéc dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc thude tham quyen quan ly cua Uy
ban nhén dén Quén 5 theo quy dinh cta phap ludt va phan cap cla Uy ban nhan
dan Thanh phd;

b) Thuc hién cong tac quan ly hé so, cdng tac dio tao, bdi dudng chuyén
moén nghiép vy, kién thirc quan 1y d6i véi can bo, cong chirc, vién chirc, can bd,
cong chirc phuong theo quy dinh cta phap luét, theo phan cip quéan 1y cta Uy
ban nhan dan Thanh phd va hudng dan cta S Noi vy;

¢) Gitip Uy ban nhén dan Quén 5 thyc hién viée tuyén dyung, quan 1y cong
churc phuong; thuc hién ché d9, chinh sach do6i véi can b, cong chire phudng va
nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach phuong theo quy dinh.

8. Vé cai cach hanh chinh, cai cach ché d§ cong vy, cong chirc:

a) Trinh ij ban nhan dan Quén 5 lanh dao, chi dao, trién khai, d6n dbc,
kiém tra cdc co quan chuyén mén cliing cip va Uy ban nhén dan céc phuong
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chic &
dia phuong;

b) Trinh Uy ban nhén déan Quéan 5 cac bién phap ddy manh cai cach hanh
chinh, day manh cai cach ché dé cong vu, cong chutc trén dia ban Quan 5;

_ ¢) Thuc hién cong tac tdng hop, béo cédo vé cai cach hanh chinh, cai cich
che dd cong vy, cong chirc & dia phuong theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dan va Chg tich Uy ban nhén dan Quén 5 quyét
dinh phén cong cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan Quén 5 ch tr
hodc phéi hop thue hién cac ndi dung, cdng viéc cla cai cach hanh chinh, bao
gdm: Cai cach thé ché, cai cach tha tuc hanh chinh, cai cach td chirc bd may
hanh chinh, x4y dung va nng cao chit luong ddi ngli can by, cdng chirc, vién
chirc, cai cach tai chinh c6ng, hién dai hda nén hanh chinh;




d) Huéng dan, don dbc, kidm tra viéc thuc hién co ché mot clra, mdt cira
lién thong, mot cira lién thong hién dai tai cac co quan hanh chinh nha nuéc &
dia phuong;

e) Huéng dan, don déc, kiém tra cic co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhan dan quén va Uy ban nhan dan cic phudng Quén 5 trién khai thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cdng vu, cong chirc theo chuong trinh,
ké hoach, d& 4n cai cach hanh chinh, cai cach ché dé cong vy, cong chirc da
duge clp c6 thim quyén phé duyét.

9. Gitp Uy ban nhan dan Quéan 5 thyc hién quéan ly nha nudc vé t6 chtrc
va hoat dong cia hoi, quy x4 hoi, quy ttr thién trén dia ban theo quy dinh cta
phap luét va theo iy quyén ctda Chu tich Uy ban nhén dan Thanh pho.

10. V& cong tac van thu, luu trit:

a) Tham muu, trién khai to chtrc thyc hién va hudng dan, kiém tra viéc
thue hién céc ché d9, quy dinh vé van thu, luu trit ciia nha nuéc va ciia Thanh
phd dbi véi cac co quan, td chirc & Quan 5 va Uy ban nhén dén cic phuong
Quan 5 theo quy dinh cda phép luét;

b) Thuc hién cdng tic bao cdo, thdng k& vé& van thu, luu trit theo quy dinh
cua phdp luat.

¢) T chic lua chon va thu thap tai liéu ndp luvu vao Trung tm Luu trif
lich sir Thanh phd cua cac co quan, t6 chirc cip quin dé giao ndp tai lidu vao
Trung tdm Luu trit hch str Thanh phd.

11.Vé cong the thi dua, khen thuong

a) Tham munu, dé xuét véi Uy ban nhan dan Quén 5 td chuc cac phong
trdo thi dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thudng cua Pang va nha
nuéce trén dia ban quin; lJam nhiém vy thudng truc cua Hoi déng Thi dua - Khen
thudng Quén 5;

b) Hudng dan, kiém tra, don ddc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi
dua, khen thudng trén dia ban Quén 5; xay dung, quan ly va st dung Quy thi
dua, khen thudng theo quy dinh cua phép luét.

12. V& cong tic ton gido:

a) Giap Uy ban nhan dén Quén 5 chi dao, huéng dan, kiém tra va t6 chirc
thye hién céic chu truong cia Dang, chinh sach, phap luédt cia nha nude ve ton
gido va cong tac ton gido trén dia ban quén;

b) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mén cung cap dé thye hién

nhiém vu quén ly nha nuée vé ton gido trén dia ban theo phan cap cia Uy ban
nhan d4n Thanh phd va theo quy dinh ctia phép luat;

c) Tham muu, gidp Uy ban nhan dan Quin 5 gidi quyét nhiing
van d€ cu thé vé ton gido theo quy dinh cua phap luét va theo hudng dan cua
S& Noi vu.




13. V& cong tac thanh nién:

a) T& chuc trién khai thyc hién céc vin ban quy pham phép luét, chién
lugc, chuong trinh, ké hoach phat trién thanh nién va cong tac thanh nién;

b) Hudng dan, tuyén truyén, pho bién, , giao dyc phap lut v& thanh nién va
cong tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhiing vén d2 lién quan dén thanh
nién, céng tac thanh nién theo quy dinh va theo phan cip;

¢) Chu tri, phbi hop véi cac co quan lién quan va céc td chirc khac cua
thanh nién trong vi€c thyc hién hodc dé nghi cap cé tham quyén thuc hién co
che, chinh sach doi véi thanh nién va cong tac thanh nién theo quy dinh.

14. Trinh Uy ban nhan dan Quéan 5 ban hanh c4c vin ban hudng dan vé
cong tac ndi vu trén dia ban; hudng dan chuyén moén, nghiép vu vé cong tac
ndi vu doi vai cac co quan, don vi thudc quan va Uy ban nhén dan cac phuong
Quaén 5.

15. Thyc hién viéc kiém tra, giai quyet cac kh1eu nai, xu 1y theo thim
quyén hodc béo céo cdp c6 tham quyén cac vi pham vé cOng tac ndi vy trén dia
ban Quén 5 theo quy dinh. Thuc hién cong tac phong, chdng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém, chong lang phi theo quy dinh ciia phap ludt va phan céng cta Uy
ban nhan dan Quén 5.

16. Thuc hién cong tic théng ké, thong tin, bdo cdo Chu tich Uy ban nhéan
dan Quan 5 va Giam doc S& Noi vu ve tinh hinh, két qua trién khai cong tac ndi
vu trén dia ban.

17. TS chuc trién khai, tng dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé thdng thong tin, luu trir phyc vu cong tac quéan ly nha nudc vé cong tac néi vu
trén dia ban.

18. Quén ly vi tri viéc lam, bién ché cong chic, co ciu ngach cong chirc
trong co quan Phong NGi vu Quén 5 theo quy dinh cta phap luit.

19. Quén ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cla Phong Noi vu
Quaén 5 theo quy dinh ctia phap ludt va theo phéan cong ciia Uy ban nhin dan quén.

20. Gitp Uy ban nhéan dén quan quy dinh cu the chuc nidng, nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhén dén céc phudng Quan 5 v& cong tac ndi vu va céc
linh vyc cdng tac khac dugc giao trén co s¢ quy dinh ctia phéap ludt va hudng
dan ctia S& Nbi vu.

21. Thyc hién cac nhiém vu khéc theo phan céng ctia Uy ban nhan dan
Quén 5 hodc theo quy dinh cta phap luat.

) ~ Chuwong IIX
TO CHUC BO MAY VA BIEN CHE

o

Picu 3. T6 chirc bd may

Phong Noi vu ¢6 Trudng Phong, khong qua 03 Phé Trudng Phong va céc
cong chirc thuc hién cong tac chuyén mén, nghiép vu.




1. Trudng phong chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan Quén 5, Chi tich
Uy ban nhan dan Quén 5 va trudc phép luat vé viée thue hién chitc ning, nhiém
vu, quyén han duge giao va toan bo hoat dong ctia Phong N6i vu Quén 5.

2. Phé Trudng Phong gitip Trudng Phong phu trach va theo ddi mot 56
miit cOng tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap luat vé nhiém
vu duogce phan cong. Khi Trudng Phong ving mét mot Phé Trudng Phong duoc
Trudng phong iy nhiém diéu hanh cac hoat dong ciia Phong.

3. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, luan chuyén, chuyén
doi cong tac, danh gia, khen thudng, ky luét, mién nhi€ém, cho tir chirc va thue
hién ché dd, chinh sach khac d6i véi Trudng phong, Phé Trudng phong do
Chu tich Uy ban nhén dan Quén 5 quyét dinh theo quy dinh.

Picu 4. Bién ché

1. Bién ché cong chirc ctia Phong do Chu tich Uy ban nhan dén Quén 5
quyét dinh trong tong bién ché cong chic cia Quan 5 dd dugc cap cd tham
quyén phé duyét;

2. Viée b trf cong téc d6i véi cong chirc cia Phong phai cin ¢ vao vi tri
viée lam, tiéu chuan ngach cdng chuc va pham chat, trinh d9, nang luc cua
cong chirc.

) . Chwong IV i )
CHE PO LAM VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Ché d6 1am viéce

1. Trudng phong phu trach, didu hanh cac hoat déng cta Phong va phu
trach nhiing cdng téc trong tam. Cac Pho Trudng phong phy trach nhing linh
vuc cdng tac duge Trudng phong phén cong, trure tiép gidi quyet cac cong viée
phat sinh.

2. Ph6 Trudng phong khi giai quyét cong viéc thudce linh vuc minh
phu trach c6 lién quan dén ndi dung chuyén mén cua Pho Truong phong khac,
Phé Truong Phong chi dong ban bac thong fihat hudng giai quyét, chi trinh
Trudng Phong quyet dinh cac vin d& chua nhét tri véi cac Pho Truéng Phong
khac hodc nhiing van dé méi phat sinh ma chua c6 chu truong, ké hoach va
bién phap giai quyét.

3. Trong truong hop Trudéng Phong truc tlep yéu cAu céc can bo, chuyén
vién giai quyét cong viée thude pham vi thdm quyén ctia Phé Truong Phong,
yéu céu d6 dugc thue hién nhung cdn bd phai bdo cao cho Phé Trudng Phong
tryc tiép phu trach biét.

Piéu 6. Ché a9 sinh hoat hdi hop

1. Hang tuln, 1anh dao phong hop giao ban m6t 1an ¢ danh gia viéc thuc
hién nhi€m vu va phd bién ké hoach cdng tac cho tuén sau.




2. Sau khi giao ban lanh dao Phong, cac by phan hop v6i Pho Trudng
phong tryc tiép phu trach dé danh gia cdng viéc, ban phuong huéng trién khai
cong tac va thong nhat lich cong tac.

3. Can cir vao chuong trinh cong tic hang nam, hang thang cia Uy ban

nhan dén Quén 5 va yéu céu giai quyét cong viée, Trudng Phong t6 chirc hop
toan thé can bd, cong chirc mdt 1an trong thang.

Cac cudc hop bat thudng trong thang chi dugc t6 chuc dé giai quyét
nhing cong viéc dot xuit, khin cép.

4. MJi thanh vién trong timg bd phén cd hch cong tac do lanh dao Phong
truc tiép phé duyét.

5. Lich lam viéc véi cac td chirc va c4 nhan ¢6 lién quan, thé hién trong
lich cong tac hang tuan, thang cia don vi; néi dl‘mg lam viéc dugce Phéng chuan
bi chu déo dé giai quyét co hiéu qua cac yéu cau phat sinh lién quan dén hoat
dong chuyén mon ctia Phong.

Diéu 7. Mbi quan hé cong tac

1. D6i v6i S& Noi vu:

Phong Noi vu chiu su chi dao, huéng din, kiém tra va thanh tra vé chuyén
mon, nghiép vu cia S& Noi vy, thue hién viéc bao cao cong tic chuyén mon
dinh ky va theo yéu cau ctia Giam doc S& Noi vu.

2. Péi v6i Uy ban nhan dan Quan 5:

Phong N§i ve Quén 5 chiu sy 1anh dao, chi dao truc tiép va toan dién
cia Uy ban nhan dan Quén 5 v& toan bd cdng tac theo chitc nang, nhiém vu
ctia Phong, Trudng phong truc tiép nhén chi dao va noi dung cbng tac tir Chu
tich hodc Phé Chu tich phu trach khéi va phai thuong xuyén bao co véi Chu
tich, Ph6 Cha tich Uy ban nhan dan Quén 5 vé nhiing mit cong tac da duogc
phén cong;

Theo dinh ky phéi béo cao v6i Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhén dan

Quén 5 vé ndi dung cong tac ctia Phong va dé xuét cc bién phap giai quyét
cong tac chuyén mén trong quan Iy nha nude thude linh vyce lién quan.

3. Doi v6i Ban To chiic Quén Gy Quén 5:

Phong Noi vu phdi hop véi Ban T chic Quén Uy trong viéc giai quyét
nhiing vin @& vé td chizc can bo thude dién Quan iy quan 1y theo yéu ciu cia
Thuong truc Uy ban nhan dén Quén 5 (dé bat, bd nhiém, x4y dung ké hoach,
quy hoach dao tao, dao tao lai can b0, cong chic, vién chuc) ddng thoi thuong
xuyén lién h¢ voi Ban To chirc Quén ty dé nim duoc cha truong cia chp Uy qua

ting thoi ky vé cong tac to chuc va cén bd, qua dé c6 ké hoach thuc hién tbt
nhiém vuy. v

4. Bbi v6i cac co quah éhuyén mon khac thudc Uy ban nhan dan Quén 5:

Thuc hién mbi quan hé hop téc va phéi hop trén co s& binh ding, theo
chtc ndng nhiém vy, duéi sy didu hanh chung cla Uy ban nhan dan Quén 5,

8




nhim dam béo hoan thanh nhiém vu chinh tri, k& hoach kinh t& - x& hoi cua
Quén 5. Trong trudng hop Phong Nb6i vu Quén 5 chil tri phdi hop gidi quyét
cbng viéc, néu chwa nhét trf v6i ¥ kién ctia Tha trrdng cac co quan chuvén mén
khac, Truéng Phong Noi vu Qua_m 5 tap hop cac v kién va trinh Chi tich Uy ban
nhan din Quén 5 xem xét, quyét dinh.

5. B6i véi Uy ban Mit trdn T6 quoc Viét Nam, cac don vi sy nghiép, cac
ban, nganh, doan thé, cc t0 chirc x4 hdi cia Quén 5: : -

Khi Uy ban M3t tran T quoc Viét Nam quén, phudng, cac don vi su
nghiép, cac ban, nganh, doan thé, cac t§ chirc xa hoi ciia Quan 5 ¢b yéu cu,
kién nghi cac vén de thude chirc néng cua Phong, Trudng phong c6 trach nhiém
trinh bay, giai quyet hozc trinh Uy ban nhan dan Quén 5 giai quyét cac yéu cu
d6 theo thAm quyén.

6. B4i v6i Uy ban nhan dén céc phudng Quéan 5:

a) Phéi hop hd trg va tao diéu kién dé Uy ban nhan dan cic phudng
thuc hién cac ndi dung quan ly nha nudc lién quan dén chuc ndng, nhiém vu
cua Phong;

b) Huéng dan cén bo, cong chirc phudng vé chuyén mén, nghiép vy cla
nganh, linh vuc cong tic do Phong quén ly.

. Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Didu 8. Cin ctt Quy ché nay, Truéng Phong Néi Vu Quan 5 c¢d trach
nhiém cu thé héa chirc ning, nhiém vu ctia Phong, quyén han, trach nhiém, chirc
danh, tiéu chufn céng chirc cia Phong phit hop véi dic diém cta dia phuong,
nhung khong tréi véi ndi dung Quy ché nay, trinh Uy ban nhan dan Quén 5
quyét dinh dé thi hanh.

Diéu 9. Truéng Phong Phong No6i vu va Tha trudng céc co quan, don vi
lién quan thudc Uy ban nhin dén Quin 5 cé trach nhiém thuc hién
Quy ché tb chire va hoat dong cna Phong Noi vy sau khi duge Uy ban nhén dan
Quén 5 quyet dinh ban hanh. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh
céc van dé vuot qua thim quyen thi nghién ciru d8& xuét, kién nghi véi Uy ban
nhan dan Quan 5 xem xét, giai quyét hodc bd sung va sira d6i Quy ché
cho phu hop./.




